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DU THAO

QUY PINH
Vé tiéu chi xét duyét ho so' dé nghi thanh lap Vin phong cong chirng
trén dia ban tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ... ... /2020/0D-UBND
ngay ... thang .... ndm 2020 ciia Uy ban nhan dan tinh Pong Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé nguyén‘téc va tiéu chi xet duyét ho so dé nghi
thanh 1dp Van phong cong ching va h6 so dé nghi thay doi tru s cua Van
phong cong ching trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Péi tugng ap dung

Quy dinh nay 4p dung dbi voi cic cong chimg vién ¢ hd so dé nghi
thanh 13p Van phong cong chimg, cac Van phong cong chung dang hoat dong
trén dia ban tinh c6 hd so dé nghi thay d6i tru so hoat dong va cac co quan, t6
chtic, ca nhan c6 lién quan trong viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin
phong cong ching va hd so dé nghi thay doi tru s& hoat dong cua Vin phong
cong chimg trén dia ban tinh Dong Nai.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Vige xet duyét hd so dé nghj thanh 14p Vin phong cong chimg trén dia
ban tinh Bong Nai phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan, dung quy
dinh phap luat.

2. Ho so xét duyét phai dam bao cac diéu kién, tiéu chuan thanh ldp Vin
phong cong chirng theo quy dinh cua phap luat hién hanh va Quy dinh nay.

3. Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong
chtmg d6i voi ho so dat t6i thiéu tir 85 diém d6i v6i dia ban thanh phd Bién Hoa
va cac huyén: Long Thanh, Nhon Trach; 80 diém ddi voi dia ban thanh phd
Long Khanh va huyén Trang Bom; 75 diém d6i véi dia ban cac huyén: Thong
Nhat, Dinh Quan, Cam MY, Xuan Ldc, Tan Pha, Vinh Ciru; trong do mdi nhom
tiéu chi phai dat t6i thiéu 50% sb diém ctua nhom tiéu chi.

4. Van phong cong ching dang hoat dong trén dia ban tinh khi thay d6i
tru s& phai dat ti thiéu 80% sd diém nhom tiéu chi tru s& duge quy dinh tai
Piéu 8 Quy dinh nay. Tai thoi diém ndp hd so dé nghi thay d6i tru so, Vian
phong cong chimg phai co6 tur 02 cong chirng vién hop danh tré 1én.
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Piéu 3. Trach nhiém ciia co quan tiép nhan, xét duyét ho so; cong
chirng vién n¢p ho so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chirng

1. S& Tu phap c6 trach nhiém giup Uy ban nhan déan tinh thuc hién viéc
tiép nhan va xét duyét ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong chimg trén dia
ban tinh va giai quyét khiéu nai, td céo lién quan dén viéc tiép nhan va xét duyét
hd so d& nghi thanh 1ap Vian phong coéng chimg theo quy dinh.

2. Cong chung vién nop hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong ching
theo quy dinh tai Dleu 23 Luat cong chung, chiu trach nhiém v¢& tinh xac thuc
ctia hd so va cac gidy to chimg minh vé nhitng ndi dung trinh bay trong Dé an
thanh lap Van phong cong ching.

Pi¢u 4. Co cdu thang diém

Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg can ctr
trén cac nhom tiéu chi duoc quy dinh tai Diéu 5 cua Quy dinh nay. Tong sO
diém danh gia cho cdc nhom tiéu chi 1a 100 diém trén co s¢ thang diém cua
ting tiéu chi danh gia hd so.

Piéu 5. Cac nhom tiéu chi

1. Nhom tiéu chi vé to chirc nhéan sy cta Vin phong cong chimg: Cong
ching vién, nhan vién nghi€p vu, nhan su phu trach ké toan, nhan sy phu trach
cong nghé thong tin, nhan su phu trach luu trit: 50 di€ém.

2. Nhom tiéu chi vé try s& lam viéc cia Vin phong cong ching: 42 diém.

3. Nhom tiéu chi vé co sé vat chat va trang thiét bi ctia Van phong cong
ching: 04 diém.

4. Nhom tiéu chi vé quy trinh nghiép vu va luu trir: 02 diém.
5. Nhom tiéu chi vé td chire trién khai thyc hién Dé an: 02 diém.

Piéu 6. C4c truwong hop khong tiép nhin, xét duyét hd so dé nghi
thanh 13p Van phong cong chirng

1. HO so khong dap tung yéu cau vé loai hinh hoat dong ciia Vin phong
cong chung, diéu kién d6i véi Truong vin phong cong chimg, tén goi clia Vin
phong cong ching, tru s¢ ciia Van phong cong chimg theo quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 22 Luét Céng chimng.

2. Cong chimg vién dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg thudc truong
hop khong c6 quyén thanh lap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap
luat doanh nghiép; da bi xur ly ky luat ma chua hét thoi han x6a ky luat; dang bi
xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc cong chimg ma chua hét thoi han duoc
coi 1a chua bi xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh phap lut vé xt 1y vi
pham hanh chinh hodc thudc truong hop phai mién nhiém cong ching vién theo
quy dinh tai Diéu 15 Luat Cong ching.

3. Trong thoi han xét duyét ho so dé nghi thanh 1dp Van phong cong ching,
cong ching vién dong thoi ding tén trong hai ho so thanh 1ap Van phong cong
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ching tr¢ 1én hodc hd so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg co gidy to bi
tay x0a, sua chira, thém, bt ndi dung khong hop 1¢€.
Chuwong 11
NHOM TIEU CHIi VA SO PIEM CHI TIET CUA CAC TIEU CHI
Piéu 7. Nh6m tiéu chi vé té chirc nhén sw ciia Vin phong cong chirng

Tong s6 diém danh gia cho nhom tiéu chi vé t6 chirc nhan sy caa Van phong
cong ching 1a 50 diém. Piém danh gia cho ting ti€u chi cu thé nhu sau:

1. Cong chimg vién: toi da 34 diém.

a) Moi cong chung vién la thanh vién hop danh: 04 diém nhung tong diém
cho tiéu chi nay toi da 12 diém.

7 b) Moi cong ching vién lam viéc theo ché d6 hop dong: 02 diém nhung
tong di€m cho ti€u chi nay t6i da 04 diém.

¢) Kinh nghiém cta cong chimg vién dy kién 13 Trudng Vin phong cong
ching (1a thoi gian hanh ngh€ voi tu cach la cong chimg vién tai cac t6 chirc hanh
nghe cong ching): toi da 15 diem.

- Dué6i 03 nam: 03 diém.

- Tir ¢ 03 nam dén dudi 05 nam: 05 diém.

- Tir da 05 nam dén dudi 10 nam: 10 diém.,

- Tir da 10 ném tro 1én: 15 diém.

d) Cong chumg vién du kién 12 Truéng Vin phong cong chimg c6 bang tbt

nghiép, chimg chi hodc gidy to chimg minh da qua l6p dao tao, boi dudng kién
thire vé quan tri, quan ly: 03 diém.

2. Nhan vién nghiép vu: toi da 10 diém.

a) Mdi nhan vién nghiép vu: 0,5 diém nhung tong diém cho tiéu chi nay
toi da 02 diém.

b) Van phong cong ching co tir 1/2 qt(;)ng s6 nhan vién nghiép vu c6 trinh d6
dai hoc chuyén nganh Luat tr¢ 1€n: 03 diém.

¢) Van phong cong chimg co tir 1/2 tong sé nhan vién nghiép vu c6 thoi
gian cong tac nghi¢p vu cong ching ké tir khi c6 bang dai hoc chuyén nganh
luat tir du 03 nam tré 1én: 05 diém.

3. Nhan sy phu trach ké toan: 02 diém.

a) Nhan su phu trach ké toan c6 trinh d6 cao dang chuyén nganh ké toan
tro 1€n: 01 diém.

b) Nhan su phu trach ké toan c6 thoi gian 1am cong tac ké toan tir du 03
nam tr¢ lén: 01 diém.

4. Nhan sy phu trach cong nghé thong tin: 02 diém.
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a) Nhan sy phu trach cong ngh¢ thong tin ¢4 trinh d6 cao dang chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin trd 1én: 01 diém.

b) Nhan su phuy trach cong ngh¢ thong tin ¢6 thoi gian lam cong tac cong
nghé thong tin tir du 03 nam trd 1én: 01 diém.

5. Nhan sy phu trach luu trit: 02 diém.

a) Nhan sy phuy trach luu trit €6 trinh d cao dang chuyén nganh luu trit tro
Ién: 01 diém.

b) Nhén su phu trach luu trir ¢6 thoi gian lam cong tac luu trit tir du 03 nam
trg 1én: 01 diém.

Piéu 8. Nh6m tiéu chi vé tru sé 1am viéc ciia Vin phong cong chirng

Tong s6 diém danh gia cho nhom tiéu chi vé try s¢ lam viéc ciia Vin phong
cong chimg la 42 diém. Biém danh gia cho ting tiéu chi cu thé nhu sau:

1. Vi tri dat try s6 Van phong cong chimg bao dam khoang cach }6i thiéu so
Vi cac to chirc hanh nghé cong chung dang hoat dong trén dia ban: 15 diém:

a) Tai dia ban thanh phd Bién Hoa, thanh ph Long Khanh va cac huyén:
Long Thanh, Nhon Trach: Tur ¢t 10 km tré 1én.

b) Tai dia ban cac huyén con lai: Tu du 7km tr¢ 1én.

2. Dién tich try s¢ lam viéc cta Vian phong cong chimg: Téi da 13 diém.
a) Tir du 150m? dén dudi 200m?: 05 diém.

b) Tir dt 200m? tro 1én: 13 diém.

3. T6 chirc bd tri try s¢ Van phong céng ching: t6i da 03 diém.

a) Dién tich phong lam viéc cua Truong Van phong cong chimg tur 12m? trgy
Ién: 01 diém.

b) Dién tich phong lam viéc ctia cong chimg vién va nguoi lao dong tir
10m?/nguoi trg 1én: 01 diém.

¢) C6 noi tiép nguoi yéu cau cong chimg t6i thiéu 30m?: 01 diém.

4. Kho luu trit hd so cong chimg: Toi da 03 diém.

a) Dién tich tir du 30m2 dén dudi 50m?: 01 diém.

b) Dién tich tir du 50m? trd 1én: 03 diém.

5. T6 chire, bé tri dia diém gitr xe: toi da 03 diém.

a) Dién tich giir xe tir du 30m? dén dudi 50m?: 01 diém.

b) Dién tich giit xe tir dt 50m? trg 1én: 03 diém.

¢) Truong hop tru s¢ Van phong cong chung khong c6 dién tich danh cho
viéc gilr xe nhung c6 bo tri dia diém gitr xe (thué€, muon cho giir xe, st dung bai
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d6 xe coéng cong) trong pham vi khoang cach 100m tinh tir try s¢ Van phong
cong ching thi dugc tinh 50% so véi s6 diém toi da cua dién tich twong ung.
6. Tinh phap 1y ctia tru s¢ Van phong cong chimg;: t6i da 05 diém.

a) Tru s¢ Vén phong cong ching la nha c6 hop dong thué, muon tir da 03
nam dén dudi 05 nam: 03 diém.

b) Tru s& Vin phong cong chimg 1a nha thudc sd hiru ciia mot trong sb
cac cong chung vién dé nghi thanh 1ap hoac c¢6 hop dong thué, muon tir da 5
nam tr¢ 1én: 05 di€ém.

Piéu 9. NhOm tiéu chi vé co sé vat chit va trang thiét bi cia Vin
phong cong chirng

Tong s6 diém danh gia cho nhom tiéu chi vé co s¢ vat chét va trang thiét b
cua Van phong cong chung la 04 di€ém. Di€m danh gia cho ting tiéu chi cu thé
nhu sau:

1. C6 phuong an trang bi may tinh, may photocopy, may fax, ban ghé lam
viéc, ban ghé tiép khach, ti dung tai liéu va cac trang thiét bi can thiét khac dam
bao cho hoat dong ctiia Van phong: 02 diém.

2. C6 phuong an lap dit phuong tién két ndi internet; dang ky dia chi thu
dién tir cua Van phong cong ching, su dung phan mém quan 1y co so dit lidu
cong chung, quan 1y ké toan: 01 diém.

3. C6 lap dat thiét bi vé phong chong chay no: 01 diém.
Piéu 10. Nhom tiéu chi vé quy trinh nghiép vu va lwu trir

Tong s6 diém danh gia cho nhom tiéu chi vé quy trinh nghiép vu va luu trix
cua Van phong cong chung 1a 02 di€ém. Diém dénh gia cho timg tiéu chi cu thé
nhu sau:

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cong ching chat ch€, dung quy dinh
phép luat: 01 diém.

2. Xay dung quy trinh luu trit khoa hoc, dang quy dinh phép luat: 01 diém.
Piéu 11. Nhém tiéu chi vé t6 chitc trién khai thuc hién Dé an
Tong s6 diém dénh gia cho nhém tiéu chi vé to chire trién khai thyc hién Dé
an la 02 diém. Biém danh gia cho timg tiéu chi cu thé nhu sau:
1. C6 cac bién phap bao dam thyc hién cac ndi dung trong Pé an: 01 diém;
2. Noi quy, quy ché to chirc va hoat dong cia Van phong cong chimg: 01 diém.
Chuwong I1I
CACH THUC XET DUYET HO SO
Picu 12. Cach thirc xét duyét hd so
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1. Gidm doc S¢ Tu phap thanh lap To xét duyét ho so dé ‘nghj thanh 13p
Vian phong cong ching (V1et tat 1a T6 xét duyét) co tir 5-7 thanh vién 1 cong chic
ctia SO va dai dién mot s6 don vi ¢6 lién quan do Lanh dao S¢ 1am T6 trudng.

2. T6 xét duyét c6 trach nhiém xdy dung Bang cham diém ho so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong ching (Vlet tat 1a Bang cham diém), trong d6 c6 cac
nodi dung: tén Vian phong cong chimg dé nghi thanh 1ap, dia chi tru s Van phong
cong chung, thoi gian mo niém phong hd so va chdm diém, cac tiéu chi chdm
diém va s0 diém dugc quy dinh tai Chuong II cia Quy dinh nay, diém s chim
thuc té cta ho so.

3. TH xét duyét t6 chirc hop, qtié'n hanh m¢ niém phong va chém q‘iém hd
s0 dya trén Bang cham di€ém do T6 xét duyét xay dung. Bang cham diém phai
duogc cac thanh vién To xét duyét Ky va ghi rd ho tén.

4. Can ct két qua chdm di,ém, nguyén tic xét duyét hd so va cac quy dinh
phap luat co lien quan, Gidm doc S¢ Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh viéc cho phép thanh 1ap Van phong cong ching.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Khiéu nai, t6 cio

1. Cong chung vién nop h(‘ﬂ)’ so dé nghi thanh lap Vian phong cong chimg
6 quyén khi€u nai vé vi€c tir choi cho phép thanh lap Van phong cong ching
khi c6 can cur cho rang viée tir choi 1a trai Ludt cong chimg, cac van ban hudng
dan thi hanh va Quy dinh nay.

2. Cong chung vién ndp hé so dé nghi thanh lap Van phong cong ching
c6 quyén td céo véi co quan nha nudc ¢ thAm quyén vé cac hanh vi vi pham

phap luat va Quy dinh nay trong viéc tiép nhan, xét duyét hd so dé nghi thanh
1ap Van phong cong chung.

3. Vige giai quyet khiéu nai, tb cao dugc thyuc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Diéu 14. T chire thure hién

Giao S Tu phap t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay, trong qua
trinh thyc hién, néu cé khé khan, vuéng mac kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan
tinh xem Xét stra d6i, bd sung, bai bo hoic thay thé theo quy dinh phap luat./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH



