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V/v trién khai huéng dan ctia Bo Cong
an vé thuc hién so héa tai liéu bi mét
nha nudc

Kinh gui:
- Vian phong Tinh ty, cac ban Dang thugc Tinh ty;
- Huyén uy, Thanh uy;
- Céc co quan nganh doc trén dia ban tinh;
- Cac sd, ban, nganh;
- Cac don vi su nghiép thudc tinh;
- UBND céc huyén, thanh phd.

UBND tinh nhan dugc Cong van s 1479/BCA-ANCTTB ngay 17/4/2025
ctia B6 Cong an vé hudng dan thyc hién s6 hoa tai liéu bi mat nha nudc (File dién
tr dink kém). V& viée nay, Chi tich UBND tinh ¢6 y kién nhu sau:

1. Céc co quan, don vi, dia phuong néu trén

- Tb chtic phd bién, quén triét Cong van so 1479/BCA-ANCTTB ngay
17/4/2025 cia Bo Cong an dén toan thé co quan, don vi, can bg, cong chirc, vién
chtrc thudc pham vi quan ly, dic biét 1a can bo, cong chic, vién chire truc tiép
1am nhiém vu sd hoa.

- Nghién ctru hudéng din ctia Bo Cong an va clia cép c6 thim quyén dé trién
khai thuc hién viéc sb héa tai liéu bi mat nha nudc, ddm bao tudn thu chit ch& quy
dinh cua phap luat vé bao vé bi mét nha nudc, khéng dé xay ra 19, mét bi mét nha
nudc; trang bi co s¢ vat cht, phuong tién, thiét bi; nguf“)n nhéan lyc va kinh phi
thuc hién sb hoa tai liéu bi mét nha nudc theo quy dinh vé ngan sach; cé trach
nhiém kiém tra, don déc vide trién khai thue hién va xir Iy vi pham theo thdm
quyén trong qué trinh s6 hoa.

2. Giao Céng an tinh chu tri, phdi hop S& Noi vu theo doi, hudng dan, don
ddc, kiém tra viéc thuc hién va x{r Iy vi pham theo thdm quyén trong qua trinh s6
hoa tai liéu bi mat nha nudc cua cic co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh;
kip thoi bao cdo, dé& xuat Chu tich UBND tinh chi dao, xtr ly.

3. S& Noi vu khan truong ra soat huéng dan tai Cong van sb 1479/BCA-
ANCTTB ngay 17/4/2025 cua B§ Cong an va Cong van s6 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 cta Bo Noi vy, trao ddi, thong nhat véi Cong an
tinh va tham muu Chu tich UBND tinh van béan trién khai dén céc co quan, don
vi, dia phuong dé trién khai thuc hién viéc s hoa tai lidu (ddc biét la sb héa tai
liéu bi mat nha nuéc) trong qué trinh sép xép td chirc b médy cta h¢ théng chinh
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tri theo huéng dén cua cép c6 thdm quyén; dam bao théng subt, dap Ung yéu cu
phuc vu nguoi dan, co quan, 16 chiace duoc lién tuc, han ¢ hé nguy co th at thodt tai
liéu luu trl trong qua trinh muc hién Két ludn s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025
cua B& Chinh tri, Ban Bi thu vé & Dé 4n sip :u.p td chuc lai don vi hanh chinh cac
cdp va xdy dung md hinh t6 chuc chinh quyén dija phuong 2 cap. Bao cao két
qua cho Chi tich UBND tinh trude ngay 07/5/2025.

Pé nghj cac co quan, don vi, dia phuong nghiém tuc trién khai thue h1en
Trong qua trinh trién khai thuc hién, ¢6 khé khan, vuong méc dé nghi trao doi vé
Céng an tinh dé duoc hudng dan. Giao Céng an tinh chu tri, theo ddi, don doc.,
hudng dan viée tr ién khai thuc hién, kip thoi bao céo, dé xuat Chu tich UBND

tinh chi dao, xur ly theo thdm quyen./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Thudng truc Tinh 0y;

- Thudng trire HDND tinh;

- Dang uy UBND tinh;

- Chii tich, cdc PCT UBND tinh;
Uy ban MTTQVN tinh va cac doan thé;
- Chanh, cac PCVP UBND tinh;

- Céc phong, ban, TT, CTTDT;

- Luu: VT, HCTC, KGVX, THNC.

Vo Tan Puc
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- BO CONGAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
L : . Doe lap - Ty do - Hanh phic

Sé)/{m /BCA-ANCTNB _ : Ha !\féj’ .ngd_l)/)."?‘f.]?f:'ﬁg 4 ndl}? 2025
. V/v hudng d'm thue hién i . i
a so hoa ta: heu bi nmt nhé mrorc

Klnh gui: Tinh uy, Thanh uy, U BND tin'h.:
thanh pho tr e thuoc Tr ung u’cng

pé phuc vu tuen khau Nghl quyet so 57- NQ/TW ng,ay 22/ 12/2024 cua Bo
Chmh tri ve dot pha phat tuen khoa hoc cong nghe do; mdi, sang tao, chuyen‘-_
d6i s6 quoc gia (Nghi quyét s6 57); Nghi quyet s6 03/NQ-CP ngay 09/()1/’?075 :
~cua Chinh pht ban hanh Chuong trinh hanh déng thure lnen Nghi quyet 56 3750
. cancn quy dinh phap ludt v& bao vé bi mét nha nuéc va céc danh muc bi mat
o nha nude do Thu tuong Chmh phu ban hanh Bo Cong an hucmg dan thuc hxen
o so hoa tai lleu bi mat nha nu'orc nhirsau: . o

I MUC })ICH YFU CAU
1 Muc dlCh __

:__:thanh pho u ch thuoc tl ung uong, cac ccr quan 6 ;chuc d ]
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xa hoi thude Tinh ty, Thanh Qy cdc tinh, thanh phé trye thude trung wong; cac
co quan, to chire true thude U BND céc tinh, thanh pho true thude mmgj_ uong ¢o
lién quan dén vide thue hién 8 hoa tai ligu bi mat nha nudc.

III. NOI DUNG HUONG DAN
1. Phan loai tai liéu bi mat nha nwde dé thuye hién s6 hoa

1, 1. Phan loai tai liéu luu tirit

(n

a) Ra soat, phén Joai tai lidéu bi mat nha nude do Tuy &t mat dang luu git
trong ting > hd so dé tach riéng, khong thue hién 56 hoa

b) Sap xép, lua chon tai liéu bi mat n} 14 nude do TS mat, Mat cin sb
héa theo hd so dang luu triy;

c) Tai | 1eu bi mat nha nudc duoc xdc dinh, déng ddu T4i mat, Mat néu
dén thoi didm sb héa ma hét thoi han bao vé la 20 ndm (dbi voi tai liéu Téi
mat), 10 nam (dox v6i tai lidu MAt) tinh tir ngdy ban hanh nhung khong dugc
co quan, 4 chire xéc dinh bi mét nha nude gia han thoi han bao vé thi thude
truong hop duong nhién gidi méat theo quy dinh tai Piéu 22 Luédt Bao vé bi mat
nha nude va duoc so hoa theo tai lidu khong chita bi mét nha nudc:

‘ d) Tai liéu bi mat nha nude duge xac dinh, dong ddu do Téi mat, Mat da
két thuc tmcfc ”0 nam doi véi tai lidu To1 mat, 10 ndm doi voi tai liéu Mat va
~ thoi gian ket thiic duoc thé hién trén d4u “Thoi han bao vé bi mat nha nude”

thi duoc sé hoa theo tai liéu l\hono chita bi mat nha nudc;

) Tai litu bi mat nha nudce duge xac dinh, déng dau do Té1 mat, ‘\Iat
nhung khoéng con 1huoa. danh muc b{ mét nha nudc hién hanh (Phu luc 1 va
Phu Iuc 2) thi duoc sb hoa theo tai liéu khong chira bi mat nha nuoc. Imorc khi
so héa phfn dong dAu “Giai mat” theo quy dinb; :

; e) Tai heu bi mat nha nude da dugc giai mat bing quyét dmh gidi mat cua
nguoi co tham quyén theo quy dinh tai Diéu 22 Luét Bao vé bi mat nhd nude thi
duoc sb hoa theo tai ligu khong chira bi mat nha nuée. Trude khi s6 héa phai

: dong dau “Glau mat” theo quy dinh;

G) Tai Iieu bi mét nha nude do Luu trit hch st lwu trir, néu khong xéc
~dinh duoe co quan xdc dinh bi mat nha nu‘oc thi Luu trix lich st quyét dinh viéc
gidi mét theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit. Trude khi s6 hoa phax déng
‘ddu “Giat mat” theo quy dinh; - ' s ety :

h) Viéc ban giao tai li¢u bi mat nha nudc gitta nguoi truc tiép quan ly, luu
gitt voi nguoi thue hién nhiém vu so hoa duge thue hién khi mang tai licu bi mét
nha nudc ra khoi kho luu tri, khi s6 hoa xong va mang tra lai kho luu trir. Khi
~ ban giao phai doi thell ve s6 luong tai liéu, sb lugng trang trong timg tai lidu;
i kxem tra vé st nguyén ven cua tai liéu; viéc ban giao dugce 1ap thanh blen ban
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kém theo danh muc tai | iéu (danh muyc tai liéu gom cac thong tin co b'm nhu: s
tai lidu, s to, s6 trang, dé mat), ‘

1.2, Phdn loai va rac dinh tai bi mat wha mroc d‘oz Vvoi van ban d’zen tir

: a) Ngucn soan thao fao ra viin ban chen tlr can ¢t vao danh muc bi mat
nha nude thude cae ng,am lmh vuc duoc phdn loai theo Phu luc 1, Phuy luc 2
‘kém theo Cong van nay de xuat nguoi dung, dau hoac cip pho dl.rcrc Uy quyén
| '.cua ngudi dimg dau co quan, td chirc vé do mat ctia bi mat nha nude, noi nhan,
56 luong ban phat hanh, duoc phép hodc khong duoc phep $a0, chup tai lidu bi
- mét nha nudc tai T trinh hogc Phiéu trinh duyet ky vin ban. Can ctr dé xuat do
! mét phai néu ro thuoc d1eu khoan, Cf}em cua quyet dinh danh muc bl mat nha
~ nudce do Thi tudng Chinh phu ban hanh; L - '
L b) Néi dung Phu Tluc i Phu 1uc dlro’c xay duno can ol vao danh muc b1
o mat nha nuoc hién hanh theo quyét dinh cta Thu tudng Chinh phu, cac co quan
Lt chire thuc h:en sb hoa cAn cap nhat thucmg xuyen cac danh muc mm kh1 ducrc
'thaythe : . e L
L c) Ngum dung, dau hodc cap pho duorc uy quyen cua ngu’ou dung dau CO -
E;uén T chuc co trach nhlem Xéc d;nh quyet dmh do mat cua b1 mat nha nuoc

i haﬂ bao Ve b1 mat nha nucrc i e tzep tren ta1 heu theo quy dmh;‘tai Thong tLr_
' ‘-;so 24/2020/TT—BCA ngay 10/3/’?020 cua Bo trucﬁ"'g:Bg’ Cn ‘an ban hanh




~chitic ndng chyp anh, ghi

“.+

m;}.i nha nude tai van thu co quan, Luu trar

2.2. Quy trinh s6 hoa tai li éu bi
i x4 hoi thue higén theo

Lich s Pang cua co quan, t6 chire dang, 1o chue chinh tr -
Hudng dan so 40-HD/VPTW ngay 07/11/ 2018 ctia Vian phong Trung wong Dang.

2.3, Quy trinh s6 hoa tai lidu bi mat nha nudc trong lwu trir cua Uy ban

nhéan dan tinh, thanh phé true thude trung uong thue hién theo hudng dcm tal van
ban s6 851/BNV- L\’T&LI\E\ ngay 01/4/2025 ctiia Bo No1 vu vé viee s6 hoa tai
liéu trong qua trinh sap xép ta chire bo may cua hé théng chinh tri.

2.4. Cac co quan, td chure, don vi thue hién s6 hoa th uang xuyén cap nhat
van ban huéng dan quy trinh s& hoa tai liéu ca co quan ¢6 tham quven dé thue
hién thong nhét, bao dam dung quy dinh.

2.5, Trudmg hop thué khoan s6 hoa tai ligu bi mét nha nude thi trong hop
dong thué khoan phai c6 didu, khoan quy dinh trach nhi¢m bao vé bi mat nha
nuée cta bén dugc thué khodn; ngudi duoc thué khoan phai cam két bao vé bi
mat nha nudc da tlep can trong qué trinh thye hién s6 hoa (bang vin bm), qua

trinh thue hién sb hoa tai liéu bi mat nha nuoc, khong dugc mang theo thiét bj c6
i hinh, ghi am vao khu vyc so hod, néu vi pham, tay theo

_tinh chat, mirc do s& 'b1 xtr Iy theo quy dinh phap luat. Nguoi ding dau co quan,
_to chtre thué khoén phai c6 bién phéap quan 1y chit ché nguodi duge thué khoan so
hoéa tai liéu, bao dam khéng dé xay ra 19, mat bi mat nha nude.

3. Viéc khai thac tai lidu bi mat nha nudce sb hoa duoc thuc hién tu'(mo tur
nhu khal théc tai liéu bi mat nha nuoc 1a ban gidy, cu thé:

3. 1 \’1ec khai thac tal liéu bi mat nha nudc duoc sb bea trong noi bd co

quan, 16 chire phuc vy thue hién nhiém vy c6 lién quan truc tiép den tai liéu bi
mat nha nu'oc thi can cu vao y k1en chi dao cua lanh dao co quan, o chire.

3, 2 Viec khai thac tai liéu bi mat nha nude duoc so hoa trong tr uong hcp
ngoai co quan, don vi quan 1y tai heu thi tham

_cuno cap cho co quan, to chu‘c
uven giao bi mat nha nudc duoc thuc hién

quyen trinh tur, 4thu tuc cung cap, ch
. _;theo quy dinh tai Dxeu 194 Piéu 16 Luat Bao vé bi mat nha nudc.

3.3 Tal lxbu bl mét nha nuoc duorc so hoa khi in ra gxay phai dong dAu
“Ban sao bi mét nha nuée”, dédu “Ban sao 36" va c6 chir ky clia nguoi c6 tham
yen cho phep sao theo quy dinh tai Piéu 11 Luat Bao vé bi mat nha nuoc.

4. Bao dam an ninh, an toan bi mit nha nudc trong qua t:mh so hoa

4 vk Vgum mang tai lidu bi mét nha nuée ra khoi ncn lwu gifr phuc vu s6

: hoa phcu duoc nguoi dimng dau hodc cap pho duge ty quyén ctia ngudi dunﬂ déu

‘co quan to chure tre tiép quan ly bi mat nha nude cho phép.

4. 2 4y Iong qua trinh mang tai liéu bi mét nha nudc ra khéi noi luu gitt
-_.phuc Vu s6 hoéa phai ¢ bién phép bao quan, bao ddm an toan frono thoi gian
7-“mang tal heu b1 mat nha nude ra khoi noi fuu gitt phuc vu s6 hoa neu phat 11én bi
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mat nha nudc bi 19, bl nnt ngudi mang tai liéu phai béo cdo ncay nguoi dimg dau
ca quan, 6 chire trire tiép quan 1y dé co bién phap xu Iy va khac phuc héu qua.

4.3. Trang tlnet bi phuc vu so hoa phai duoc kiém tra an ninh, an toan
truoc khi thue hién sé hoa; khi n'uyen dua, luu gitr trén phucmcr tién thono tin,
vién thong, mang may tinh, mang vién thong pha1 dugc ma hoa theo quy dmh

cla phap luat vé co veu

44 Pia diém sé hoa phai duoc bé i ta1 noi bao dam an toan (du*o*o trang '
bi hé thong phong chay, chita chdy; hé thong camera gidm sdt; hé thong clra ra,
vao bao d‘am kién cd, c6 khoa bao vé...) do nguoi dung dau co quan to chu'c :

hurc, hién so hoa quy dinh.

CIV.TO CHUC THUC HIEN

1 pé nghi Tmh iy, Thanh uy, Uy ban nhan dan cac tlnh thanh pho truc
thuoc Trung wong. can cu noi duno vin bin nay quan triét, tuen khai, thuc hién
dén toan thé co quan, 6 chuc, cdn b, dang vién thuge pham vi quan Iy, dac blet
_la can bo cono chtrc vién chuc trye tsep Iam nhlem vu s0 hoa : o

2 {-)e Ilc’hl ciong chx Bi thu Tinh Uy, Thanh uy, doncr Chl Chu txch Uy ban..:,.'.-.. L
__‘nhan dan céc tinh, thanh pho truc thude trung vong trang bi co sd vat chat,

L phucrng tlen thlet bl nouon nhan e va kinh ph1 phuc vu s6 ‘hoéa tai lleu b1 mét

. nHal nucc theo quy dinh vé ngan sach; dong thcn c6 trach nhlem klen ) Kra_f_ don doe
‘VLeu trzen kh'u thuc hién va xur ly \,1 pham theo tham quyen trong qua ﬁ m‘n 1) hoa

o '3, V:ec s6 hoa tai heu bi mat nha nuoe pha1 tuan thu chat _che quy dmh cua{ _'
e ';.phap luat ve bao Ve bi mat nha nucrc khonc dé Xxay ra lo mat mat nha nu'oc.
o __'Truong hcrp phat hlen ta1 11eu bz mat nha mroc bl lo, mat th1 cc)' quan, to chuc ‘Lhu'c b

'f~ Vé’m phong Trung uong })amfr (o‘u phox 10’}3) :
= Cac dong chi 'Ihtr 1rucm° (de piwl hop chi dao),
o .-VOI C06; 5
L _- Cong an cac tmh thanh pho tr |,rc Ihuqc TW

el VG ANC’I \IB(P7) o
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