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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Déc ldp - Tw do - Hanh phiie
$6: 18/2025/QD-UBND Déng Nai, ngay 28 théng 02 ném 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co’ cau td chire ciia Vin phong Uy ban nhén din tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Lugt Té chike chink quyén dia phuong ngay 19 thang 02 néim 2025

Can cir Lugt Ban hanh vén bén quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nim
JO015;

Can cir Ludt sira déi, bé sung mét s6 diéu cua Ludt Ban hanh vén ban quy
Ppham phdp ludt ngay 18 thdang 6 nam 2020,

Can cu Nghi quyét sé 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quoc
hoi quy dinh vé xir Iy mét s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chikc b mdy nha
nuoc,

Can cir Théng e s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cia B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dén chic ndng, nhiém vu, quyén
han cia Vian phong Uy ban nhén ddn tinh, thanh phé truc thuée T Fung wong,

Cdn cit Théng tir sé 03/2021/TT-BNG ngay 28 thing 10 niam 2021 cia Bé
truong Bo Ngoai giao hudng dén chire nang, nhiém vu, quyén han Vé cong tdc
doi ngoai ciia co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dan cap tinh, Uy ban nhdin
dan cdp huyén;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dén tinh Déng Nai tai To
trinh s6 619 /TTr-VP ngay 27 thang 02 nam 2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém vy,

r

quyén han va co cu té chirc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Péng Nai.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2025
va thay thé céc Quyét dinh sau:

1. Quyét dinh sb 42/2022/QD-UBND ngay 27 thang 9 nim 2022 cia Uy
ban nhan dén tinh Péng Nai ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co ciu t6 chirc ciia S& Ngoai vu tinh Déng Nai. v

2. Quyét dinh sé 25/2023/QD-UBND ngdy 26 thang 5 nam 2023 cia Uy
ban nhan dén tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co ciu td chirc cia Van phong Uy ban nhan dén tinh Dong Nai.
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Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Tha truéng cic co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén,
thanh phé Long Khanh, thanh phé Bién Hoa va céc co quan, don vi c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; i

- Vin phéng Chinh phu; CHU HCH
- Cuc Kiém tra VBQPPL - B Tu phép;

- Thudng true Tinh uy;

- Thudng truc HDND tinh;

- Chu tich, cac Phé CT UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh va cic doan thé c4p tinh;
- Van phong Poan DPBQH va HDND tinh;

- S¢ Tu phép;

- Chénh, Phé CVP UBND tinh; Vo Tan Pirc
- Céc phong, ban, trung tdm, cong TT;

- Luu: VT, HCTC.

<Quyenplsban>




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
¢ nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
a Van phong Uy ban nhén dén tinh Pong Nai
/ yét dinh s6 1 8/2025/QD-UBND ngay 28 thdng 02 ndm 2025
| cua Uy ban nhén dan tinh Pong Nai)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té
chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh DPong Nai (sau déy goi tit 1a Vin
phong Uy ban nhén dan tinh).

2. Péi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung déi véi cong chure, vién chire, ngudi lao dong thudc
Van phong Uy ban nhan dan tinh va céc co quan, t6 chirc, c4 nhan ¢ lién quan
dén hoat dong ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh.

Diéu 2. Vi tri va chic ning

1. Vin phong Uy ban nhan dén tinh Pdng Nai la co quan chuyén mén thuodc
ny ban nhin dén tinh Déng Nai, b6 may tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat déng
cia Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,

2. Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 chire ning tham muu, gitip Uy ban
nhan dan tinh ve: Chuong trinh, ké hoach cdng tic ciia Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich [qu ban nhan dan tinh; kiém soét thu tuc hanh chinh; td chic trién khai thuc
hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh thude
thim quyén ciia dia phuong; t6 chirc, quan ly va céng b cac thong tin chinh thirc
vé hoat dong ctia Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhan dén tinh; ddu méi
Cong Thong tin dién tir, két ndi hé théng théng tin hanh chinh dién tir phuc vu
cdng tac 1anh dao, chi dao diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dén tinh; quéan ly Céng bao va phuc vu cac hoat dong chung cia Uy ban
nhan dén tinh; gitip Chi tich Uy ban nhén dan tinh va cac Phé Chi tich Uy ban
nhan dan tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo thAm quyén; quan ly cong tac
quan tri n6i b cua Van phong Uy ban nhan dan tinh; t8 chirc va phéi hop té chirc
su kién, hoat dong biéu dién vin hoéa, nghé thuat; giéi thiéu thanh tuu cua tinh
trén linh vuc kinh té, vin héa, x3 hdi, khoa hoc k§ thuat; hdi thao khoa hoc, giao
lwu vin héa, kinh té trong va ngoai tinh; tham muu Uy ban nhan dan tinh vé chu
truong héi nhap quéc té, dinh huéng mé rong quan hé va trién khai toan dién céng



tac doi ngoai. ’
3. Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢é tu cach phap nhén, con dau va tai
khoan riéng.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dén tinh;

b) unyét dinh lién quan dén nganh, linh vue thudc pham vi quan ly cia Vin
phong Uy ban nhén dan tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém wvu, quyén han va co cu té chic
cua Véan phong Uy ban nhan dén tinh:

d) Van ban huéng dan cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh pho thude tinh (sau day goi
chung la cap huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu
cua Van phong Uy ban nhén dén tinh;

e) Quyé} dinh phan cép, Gy quyén nhiém vu quan ly nha nuoc vé nganh, linh
vurc thugce tham quyén cho co quan chuy(’%n mon thugc Uy ban nhén dan tinh (sau
day goi chung 12 s¢), Uy ban nhan dan cap huyén;

g) Vén ban khéc theo phan céng ctia Uy ban nhan dan tinh.

2. Trinh Ch tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh van ban thuge tham quyén
cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh theo phén cong.

3. Tham muu, xéyadung, quan ly, theo d&i va td chire thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong téc ctia Uy ban nhan dan tinh.

a) Téng hop dé nghi cia cac sd, co quan thude Uy ban nhén dén tinh, Uy ban
nhén dan cap huyén, co quan, td chirc lién quan vé viéc xay dyng chuong trinh,
ké hoach céng téc.

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh dwa vao chuong trinh, ké
hoach céng tac nhimg van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung de an, dy 4n, du thao vin ban.

¢) Xdy dung, trinh Uy ban nhan d4n, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Thep doi, dén dbc céc s6, co quan thugc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhén dan cap huyén, céc co quan, t0 chirg lién quan thyuc hién chuong trinh, ké
hoach cong téc, bao ddm diing tién do, chat lugng.

d) Pinh ky hodc dot xudt, bdo co ké:t qua thyuc hién; kién nghi giai phap; kip
thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng tac, dép ung yéu cau quan
ly, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.



3

4. Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhén dén tinh.

a) Chu tri, phbi hop véi céac .co quan lién quan chuan bj chuong trinh, ndi
dung, phuc vu cac phién hop cta Uy ban nhan dan tinh.

b) Thyc hién cong téc téng hop, bio céo.

¢) Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thyc hién Quy ché lam viée cia Uy
ban nhéan dén tinh.

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh té chirc cdng tac tiép cong dan theo
quy dinh ciia phép ludt hién hanh cho dén khi c¢6 cac quy dinh méi ciia phap luat
vé van dé nay.

5. Tham mu, gitip Ch tich Uy ban nhén dan va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dén tinh (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhén dan tinh) thuc hién
nhiém vu, quyén han theo tham quyén

a) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh triéu tép, chu tri cac phién
k}(_)p, cugc hop, héi nghi (goi chung 1a cudc hop) ctia Uy ban nhén dén, ‘C]'}ﬁ tich
Uy ban nhén din tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh cho y kién vé to chuc
cude hop; chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi
dung; don doc cac co quan gui tai li€u; ghi bién ban néu co yéu cau cua chy tri
cudc hop; ban hanh thong ba,io y kién két luin, chi dao cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh sau khi da xin y kién va dugc Chu tich Uy ban nhén dan tinh duyét ndi
dung; to chli'cqhop bao; thong céo bao chi vé ndi dung céc cudce hop theo chi dao
cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh giao co quan lién quan c,hué,n bi ndi
dung dé Chu tich Uy ban nhén dan tinh béo cdo, giai trinh, tra 161 chét van truge
Hoi dong nhén dén tinh; phdi hop véi cac co quan lién quan gitp Chu tich Uy ban
nhan dan tinh x8y dung ke hoach, néi dung tiép xic, giai quyeét, tra 101 kién nghi
cua cur tri.

¢) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhén dan tinh: Phan cong cong téc cla
Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan tinh; theo dai,
don doc, kiém tra cong tac phoi hop giffa céc s6, co quan thudc Uy ban nhéan dan
tinh, Uy ban nhén dén cap huyén theo quy dinh cua phap ludt; tong hop, bdo cdo
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xit ly nhitng vuéng mic, phat sinh dé kip thoi diéu
chinh cho phu hop. -

d) Tham muu, gitip Chi tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc céi tién 12 1i,
phuong thire 1am viée, chuyén dbi so, ing dung cong nghé thong tin trong coéng
tac chi dao, dieu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nudc & dia
phuong.

, @) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dén tinh phdi hop xdy dung Quy
ché phoi hop cong tac ctia Uy ban nhan dan tinh véi cic co quan, td chuc lién
quan ¢ dia phuong.

e) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhén dén tinh thuc hién ché dd thong
tin, bdo cdo dinh ky, d6t xuat theo quy dinh ctia phap luét va yéu ciu cua co quan
co tham quyeén.
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g) Phéi hop véi cac co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhén dan tinh
tiép cong dan theo quy dinh cua phap luat v& Quy ché 1am viée cia Uy ban nhan
dan tinh.

h) Chuén bj chuong trinh, n6i dung cc chuyén céng tac, tiép khéach ctia Chit
tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phéi hop xir ly cac van d& béo chi néu theo quy dinh
va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

6. Tiép nhén, xir Iy, phat hanh, quan Iy van ban trinh Uy ban nhan dan, Chi
tich Uy ban nhan dén tinh; theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién

a) B6i v6i dé an, du 4n, dy thao van ban do céc co quan trinh

Céac d nghi xdy dyng vin ban quy pham phap luat, du thdo van ban quy
pham phép luat: Thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phép luat.

Cac dé an, dy 4n, du thao van ban khoéng phai la van ban quy pham phép
ludt: Ra soat ho so; thim tra vé thi tuc, hinh thirc, thé thue, néi dung, tinh théng
nhit va hop phép cua du thao van béan; xay dung phiéu trinh, dé xut phuong an
xtt 1y, thuc hién theo quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dan tinh.

Trong qua trinh x1 1y, néu con ¥ kién khac nhau, chi tri hop véi co quan, t6
chirc lién quan dé trao ddi, théng nhét trude khi trinh.

b) Ddi véi du thao bio cao: Phdi hop véi céac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

¢) Doi véi cae van ban khéc: Kién nghi v6i Chi tich Uy ban nhan dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién hodc t6 chirc cdc didu kién cin thiét
dé Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhén dan tinh xtr Iy theo quy dinh ciia phép
luat.

d) Quén 1y, str dung con dau, thiét bj Iuu khéa bi mét ctia co quan theo quy
dinh cua phap luat.

d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén dan tinh.

e) Luu trlr van ban, ho so, tai liéu cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhén dan tinh.

g) Theo ddi, d6n doc, kiém tra tinh hinh, két qué thyc hién van ban cia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bao c4o Chu tich
Uy ban nhan dén tinh dé bao dam sy déng bd, théng nhit trong chi dao, didu hanh.

h) Ra soat, tbng hop nhitng vuéng mic, phat sinh vé thim quyén, h so, trinh
tu, thu tuc va nghiép vy hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh
cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh: kip thoi bao cdo Uy ban
nhén dan tinh sira d6i, bd sung; hang nm, béo cdo Van phong Chinh phu.

7. Thyc hién ché do thong tin

a) T chirc, quan 1y, cép nhét thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cia ny
ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan tinh; phdi hop cung cp théng tin phuc
vu cdng téc chi dao, diéu hanh cta Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.
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b) Td chire, quan ly va cong bd cac théng tin chinh thirc vé hoat dong ciia
Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh va cung cép thong tin theo quy
dinh.

¢) X4y dung, té chirc quéan 1y, van hanh Cdng Théng tin dién tir tinh; két néi
v6i hé thdng Cong Théng tin dién tir Chinh ph.

d) Quan 1y, xuat ban va phat hanh Céng béo tinh.

d) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Uy ban nhan dan
tinh.

e) Tham muu td chirc xay dung, van hanh H¢ théng thong tin bao céo cua
dia phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu v6i Hé thong
théng tin bdo cédo Chinh phu; két néi hé thdng théng tin hanh chinh dién tir phuc
vu cdng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

8. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh vé kiém so4t thii tuc hanh chinh va
td chirc thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh.

a) Hudng dén, theo dai, don déc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat
tha tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén maéi truong dién tir cua cac
co quan, to chirc thuéc pham vi quan ly cua Uy ban nhan déan tinh; tong hop tinh
hinh, két qua thuc hién, bdo céo theo quy dinh.

b) T6 chire trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tyc hanh chinh va co
ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh.

) Kiém soat chat Iugng cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thuée thim
quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dén tinh; kiém soét viéc cung cép thu tuc hanh
chinh trén méi trudong dién tir d6i véi thu tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét
cua dia phuong.

d) Nghién ctru, dé xuét cac chu truong, chinh sach, giai phép, séng kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhén rng nhtimg mé hinh mdi,
cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cép c6 thim quyén quyét
dinh; danh gia va xir ly két qua ra soat vé thi tuc hanh chinh theo quy dinh cta
phap luét.

d) Tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi cta t6 chic, ca nhan vé quy dinh,
thii tuc hanh chinh thudc pham vi quéan ly ctia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban
nhan dén tinh.

e) Tham gia quan ly, vén hanh Co s¢ dir lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh,
Cong Dich vu céng quoc gia; phéi hop xdy dung, quan ly, van hanh va khai thac
Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh; két nbi, lién théng, tich
hop, chia sé dir liéu vé giai quyét thi tuc hanh chinh, thyuc hién dich vu cong phuc
vu cbng téc 1anh dao, chi dao, didu hanh cia Uy ban nhén déan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh t6 chirc trién khai thuc hién viée



6

gui, ghén vén ban dién tfg Vé’XIQI 1y véan ban, hd so cﬁpg viéc trén moi trudng dig‘:n
tu; dau moi trién khai két ndi, lién thong cac hé thong quan ly van ban va diéu
hanh gita cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

10. Bao dam céc diéu kién v4t chat, k¥ thuat, hau can cho hoat dong ciia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; ha,téng k¥ thuét cong nghé théng
tin cho Cong Thong tin dién tu tinh va cac hé thong thong tin phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh dugc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh phéan
cong.

11. Huéng din chuyén mén, nghiép vu.

a) Chu tr, phéi hop véi Van phong Doan Dai biéu Qudc hai va ‘Hoi dong
nhan dan tinh tong keét, huéng dan chuyén mén, nghiép vu van phong doi véi Van
phong cac s@, Van phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén cdp huyén, cong
chire Van phong - Théng ké xa, phudng, thi tran.

~ b) Hudng dan nghiép vu cho coéng chirc lam diu mdi thuc hién nhiém vy
kiém sodt thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thyc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ndi bd.

a) To chirc thyc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan c6 thdm quyén ban hanh hoéc phé duyét lién quan den hoat dong cua Van
phong Uy ban nhén dén tinh.

b) Tiép nhan, xir Iy, ban hanh va quan ly van ban cua Van phong Uy ban
nhén dan tinh theo quy dinh.

¢) Nghién ctru, ting dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duoc giao.

d) Ban hanh vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cia céc don
vi thude Vian phong Uy ban nhén dén tinh va Quy ché lam viéc cta Vian phong
Uy ban nhan dan tinh.

d) Quan ly to chirc bo may, bién ché cong chure, co céu ngach cdng chiic, vi
tri viéc lam, co cdu vién chic theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va s6 luong
nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cdng 14p thudc Vin phong Uy ban nhan
dan tinh.

e) Thuc hién ché dé tién lwong va cdc ché d9, chinh sich dai ngd, khen
thuong, ky luét, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu ddi véi cong chure,
vién chirc va nguoi lao déng thudc pham vi quan 1y ciia Van phong Uy ban nhén
dan tinh.

g) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh;
hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém déi véi céc
don vi su nghiép cong lap thudc Vin phong Uy ban nhén dén tinh.

13. T4 chire va phéi hop t6 chire sur kién, hoat dong biéu dién van hoa, nghé
thuét; gidi thiéu thanh tyu cua tinh trén linh vuc kinh té, van hda, xa hoi, khoa hoc
k¥ thuat; hoi thao khoa hoc, giao luu van héa, kinh té trong va ngoai tinh.

14. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh vé cong tac dbi ngoai, cong tac



hop tac va hoi nhap quéc té.

a) Tham muu vé linh vuc cong tac ddi ngoai trén dia ban tinh vé cong tac
doi1 ngoai ¢ dia phuong.

b) Tham muu cdng tac hgp tac, hdi nhap qudc té cua dia phuong phu hop
v0i chu truvong, duong 16i doi ngoai cia Pang va chinh sach, phap luat cua Nha
nudac.

¢) Tham muu cong téc ngoai giao kinh té, vin hoa, xdy dyng va trién khai
cac chién luge, dé 4n, ké hoach, chuong trinh hoat déng déi ngoai phuc vu phat
trién kinh té - x4 héi cia tinh.

d) Tham muu cong tdc nguoi Viét Nam & nudc ngoai, cong tac 1anh sy va

bao hd céng dan.

d) Tham muu thyc hién quén 1y nha nuéc vé 1€ tan doi ngoai trén dia ban
tinh; cong tac thong tin doi ngoai.

e) Tham muu cong tac to chue va quan ly doan ra, doan vao; cong tac to
chirc va quan Iy hoi nghi, héi thao quéc té; cong tac ky két va thuc hién thoa thuan

quoc té; cong tac phi chinh phu nuéc ngoa1 cdng tac thanh tra ngoai giao; cong
tac bbi duong kién thirc nghiép vu déi ngoai.

15. Dinh ky hoac theo yéu cau,d(_)t xue}t, bao cao Uy ban nhén dan tinh, Van
phong Chinh phu va co quan ¢6 thdm quyén tinh hinh, két qua thyuc hién nhiém
vu duogc giao.

16. Thuc hién nhiém vy, quyén han khéc do Uy ban nhan dan, Chua tich Uy
ban nhén déan tinh giao hodc theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 4. Co ciu tb chirc

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh

a) Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh gdm c6 Chanh Vin phong va
khong qua 05 Phé Chanh Vin phong.

b) Viéc bd nhiém Chanh Vian phong, Pho Chanh Van phong do Chu tich Uy
ban nhén dan tinh quyet dinh theo tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va cac quy
dinh cua phap ludt; viéc mién nhiém, khen thudng, ky luat va cac ché do, chinh
sach khac d6i v6i Chanh Vin phong va Phé Chanh Van phong thuc hién theo quy
dinh cua phap luét.

¢) Chanh Vin phong b6 nhiém, mién nhiém hodc dé nghi bb nhiém, mién
nhiém nguoi ding dau, cap pho cua ngudi dung dau céc phong, ban, trung tim
truc thudc Van phong theo quy dinh cia phép luéat va phan cap quan ly cua can
bg, cdng chirc cua tinh.

2. Co céu tb chic

a) Cac Phong chuyén mén va tuong duwong gbm:

- Phong Tong hop - Néi chinh;

- Phong Kinh té - Ngan séch;

- Phong Kinh té nganh;



- Phong Khoa gido - Vian xa;

- Phong Ngoai vu

- Phong Hanh chinh - T4 chiic;

- Phong Quan trj - Tai vu;

- Ban Tiép cong dan tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh.

b) Pon vi su nghiép cdng lap: Trung tdm Su kién va Ddi ngoai.

Nhiém vu va quyen han cu thé cua phong chuyén moén va tuong duong do
Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh quy dinh.

Diéu 5. Bién ché cong chirc va sb lwong nguoi lam viéc

1. Bién ché céng chirc Vin phong Uy ban nhén dan tinh do Chénh Vin phong
Uy ban nhan dan tinh can dbi trong sb chi tiéu bién ché cong chuc duge glao hang
nam dam bao yéu cau nhiém vu dugce giao trén co s¢ vi tri viée lam gén véi chire
ndng, nhiém vy, co cau td chitc va pham vi hoat dong.

2. 86 luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap truc thudce
Vin phong Uy ban nhén dan tinh bao gdm vién chirc va nguoi lao dong thyc hién
theo Dé 4n vi tri viée lam va phuong 4n tu chi tai chinh duoc phé duyét va thim
quyén theo quy dinh.

Chuwong III
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché do lam viée

Vin phong Uy ban nhan dan tinh va cac don vi tryc thudc lam viéc theo ché
d6 thu trudng, bado dam nguyén tac tap trung dan chu.

1. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh chiu trach nhiém truéc Chi tich
Uy ban nhén dén tinh va truéc phap luat vé toan bd hoat dong cua Vién phong Uy
ban nhén dan tinh va thuc hién nhiém vy, quyen han cta Uy vién Uy ban nhan
dan tinh theo quy ché lam viéc va phan cong ctia Uy ban nhan dan tinh; 14 chu tai
khoan co quan Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

2. Pho Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh gitp Chéanh Vin phong thuc
hién mot hodc mdt s nhiém vu cu thé do Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh
phén céng va chxu trach nhiém truée Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh,
trudc phap luat vé thuc hién nhiém vy dugc phén cong Pho Chanh Van phong
Uy ban nhén dén tinh khong kiém nhiém nguoi ding dau t chire, don vi thudc
va truc thugec Van phong, trir trudng hop phap luét ¢6 quy dinh khéc.

Khi Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh vang mat, mot Phé Chanh Van
phong Uy ban nhén dan tinh dugc Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh ty
nhiém diéu hanh hoat déng ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh.
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Trudng cac don vi thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh chiju trach nhiém
truge phap ludt, truge Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh va Ph6 Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan tinh phy trach linh vuc vé toan bd hoat dong cua don vi
minh.

Phé Trudng phong thyc hién nhiém vu duge Truéng phong phan cong va
chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trude phap ludt vé toan b hoat dong
dugc phan cong phu trach.

3. Cong chirc, vién churc chiu su lanh dao, chi dao, diéu hanh va phan céng
cong viéc cua lanh dao Van phong Uy ban nhan dén tinh, lanh dao phong, ban,
trung tAm, cong va thuc hién ché d bao cdo theo quy ché lam viéc clia co quan.

Piéu 7. Ché dd trach nhiém

1. Vin phong Uy ban nhin dan tinh chju trach nhi¢ém déi véi nhitng vén dé
tham muu, dé xudt thudc pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Lanh dao Vén phong Uy ban nhén dan tinh, lanh dao phong, ban, trung
tdm, cong va chuyén vién chiu trach nhiém vé ¥ kién tham muu, dé xuit ciia minh.

Diéu 8. Ché dj giao ban va bio cdo

1. Van phong Uy ban nhén dan tinh thuc hién ché do giao ban hang thang dé
kiém diém cong tac trong thang va xay dung ké hoach cong tac cho thang ké tiép.

2. Hang tuln, thing, quy, 06 thang, nam cac don vi thuc Véan phong Uy ban
nhan dan tinh béo céo két qua cdng téc cho Lanh dao Van phong dé tong hop, bao
céo Chu tich, cac Pho Chua tich Uy ban nhan dén tinh.

3. T4t ca cac cudc hop do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh chu
tri, Truéng cac don vi thudc Vin phong Uy ban nhén dén tinh phéi cir chuyén
vién theo déi linh vuc chuén bi ndi dung, tai liéu va lam thu ky cudc hop. Sau
cudc hop phai du thao van ban két luén trinh lanh dao cip phong, lanh dao Vian
phong UBND tinh phu trach linh vyc dé xin v kién phé duyét ni dung ciia chu tri
cudc hop cham nhét 14 03 (ba) ngdy lam viéc ké tir ngay hop.

Diéu 9. Méi quan hé cong tic

1. Van phong Uy ban nhén dén tinh chiju sy chi dao, quan ly vé bién ché va
cong tac ciia Uy ban nhan dén tinh; sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén
mon, nghiép vu cua Vin phong Chinh phu.

2. Vian phong Uy ban nhan dén tinh c6 tréch nhiém dinh ky so két, tong két,
béo cdo Uy ban nhén dén tinh va Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao.

3. Van phong Uy ban nhén dan tinh ph01 hop véi Van phong Tinh ty, Van
phong Doan Dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhén dén tinh, cac s&, nganh, Uy ban

nhan dan c4p huyén va co quan, td chirc ¢ lién quan trong viéc tham muu Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién nhiém vy, quyén han

thudc thdm quyén.

Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 10. Trach nhiém thuc hién

Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢c6 trach nhiém phdi hop véi cic
don vi ¢ lién quan td chuc trién khai thuc hién Quy dinh nay; ban hanh quy ché
lam viéc cua co quan; phén cong bé tri, sép xép hop ly ddi ngti cong chue, vién
chrc, ngudi lao dong ding co cau, dam bao tiéu chuén ngach va khung ning lyc
theo timg vi tri viéc lam.

Piéu 11. Viée sira doi, bo sung

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng mic, Chanh Van phong
Uy ban nhan dén tinh ph01 hop véi Giam doc S& Néi vu va cde co quan, don vi

¢4 lién quan bao cao Uy ban nhan dén tinh xem xeét, quyét dinh, sta ddi, bd sung
hodc thay thé cho phu hop véi yéu cau thuc tién va quy dinh clia phap luét./.
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