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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SAOY

TINH PONG NAI Pjc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 12/2025/QP-UBND Déng Nai, ngay 27 thang 02 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhi¢m vuy, quyen han
va co ciu td chirc ciia S& N§i vu tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Céin cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 2 nim 2025,
Cén ctt Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; o |
Cén cir Ludt stra doi, b6 sung mot 56 diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Céin cir Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ciia Quéc héi ngay 19 thang 02 ndm
2025 quy dinh vé xir Iy mét 56 vdn dé lién quan dén sdp xép t6 chike bg mdy nha
nuoc,

Can cur Nghi dinh 56 11 6/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 ndam 2024 cua
Chinh phti siva doi, bo sung mot so dzeu cua nght dinh 56 138/2020/ND-CP ngay
27 thang 11 ndm 2020 quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly cong chitc va
nghi dinh so ' 06/2023/ND-CP ngay 21 thdng 02 ndm 2023 quy dinh vé kiém dinh
chdt lwong dau vao céng chirc;

Can ci Nghi dinh 56 83/2024/ND- CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 123/2016/ND- -CP ngay
01 thang 9 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu 16 chirc cia bg, co quan ngang b6 da duge sira doi, b6 sung mot s6 diéu
theo Nghi dinh 56 101/2020/NP-CP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cua Chinh phii;
Nghi dlﬂh s6 10/2016/ND-CP ngay 01 than.g 02 ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh ve co quan thuéc Chinh phi da duoc sia ddi, bé sung mét s6 diéu theo Nghi
dinh s6 47/2019/ND-CP ngay 05 thdng 6 ndm 2019 cuia Chinh phii va Nghi dinh
s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
thanh ldp, 16 chike lai, gidi thé don vi sw nghiép céng lap;

Céin civ Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua B
truong Bo Noi vu hudng dan chitc nang, nhiém vy, quyén han cua S6 Noi vu
thugc Uy ban nhdn ddn cap tinh va Phong Néi vu thugc Uy ban nhdn ddn cdp

huyén;
Céin cit Théng tw s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 9 nam 2021 cua

B¢ tru’ong B¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi hudng dan chitc ndng, nhiém
vu, quyén han cia S6 Lao déng - Thuwong binh va Xa hgi thugc Uy ban nhdn dan
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cdp tinh va Phong Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi thuge Uy ban nhédn dan cap
huyén;

Theo dé nghi ciia Gidm dic S¢ Ngi vu tai To trinh s6 861/TTr-SNV ngay 27
thang 02 nam 2025.

QUYET DPINH:

‘ Pidu 1. Ban’héu}h kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cia S Noi vu tinh Dong Nai.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiu lyc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 3 nim
2025 va thay thé cac Quyét dinh sau:

1. Quyét dinh sb 41/2022/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2022 cia Uy
ban nhan déan tinh ban hanh quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cAu to chirc ctia S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Quyét dinh sb 46/2024/QD- UBND ngay 04 thang 10 nam 2024 cua Uy
ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
chu td chirc cia S& Néi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S& Noi vy, Thi
trudng cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhéan dan cac huyén, thanh pho va cdc co quan, don vi va ca nhan co lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./ //

Noi nhin: T _UX BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh phu;

- Bo Noi vu;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL - B Tu phap,
- Thuong truc Tinh ty;

- Thudmg trie HDND tinh;

- Thuémg traee UBMTTQVN tinh;
- Boan Dai biéu QH tinh;

- Vu phép ché - Bé Noi vy;

- Chu tjch, Pho CT. UBND tinh;
- Chanh, Ph6 CVP. UBND tinh;

- Ban T chitc Tinh ty;

- S& Tu phap;

- Cdng thong tin dién tir tinh;
-Luu VT, KGVX. (SL:56b)

E/Hai-VX/02.2025

- A ’
Yo Tan Pue




UY BAN D{H[\N DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doe lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
¢ niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia S&' Noi vu tinh Pong Nai
(Kem theo Quyét dinh s6 12/2025/QP-UBND
thang 02 nim 2025 ciia Uy ban nhdn déan tinh Pong Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé& chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td
chirc ctia S& Noi vu tinh Pong Nai (sau ddy goi tét 1a S¢ N6i vu).

2. Béi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i véi cong chure, vién chiic, nguoi lao dong thude
S& Noi vu va cac co quan, td chire, ¢4 nhén c6 lién quan dén hoat dong cua S&
NOi vu.

Diéu 2. Vi tri va chirc nang

1. S& N6i vu 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh Ddng
Nai, thuc hién chiic nang tham muu, giip Uy ban nhan dan tinh thuc hién chirc
ning quan Iy nha nudc vé: T chirc by may; vi tri viéc lam, bién ché cong chic
va co cAu ngach cdng chtc trong céc co quan, o chtic hanh chinh nha nuéc; vi
tri viéc 1am, co cdu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va sé luong nguoi
lam vigc trong cac don vi sy nghi¢p cong lap; lao dong, tién luong va viéc lam;
cai cach hanh chinh, cai cdch ché do cdng chuc, cong vu, nguoi co cong; binh
déng gioi; chinh quyén dia phuong; thuc hién dan chu va cdng tic dan véan chinh
quyén; dia gi6i hanh chinh; cén bd, cong chirc, vién chiic; can bd, cong chirc cAp
xd va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, ¢ ap, khu phd; dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chic va can bg, cong chirc cép xa; to
chirc hdi, td chirc phi chinh pht; van thu, luu trlr nha nudc; cong tac thanh nién;
thi dua, khen thuong; bao hiém x4 hoi; an toan, vé sinh lao dong.

2. S6 Noi vu c6 tu cach phap nhan, cé con dau va tai khoan riéng theo quy
dinh ctia phap luat; chép hanh su chi dao, quan ly vé td chtc, bién ché va cong
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tac cua Uy ban nhan dan tinh, dong thdi chap hanh sy chi dao, kiém tra, huéng
dan vé chuyén mon, nghiép vu ctia BO Ni vu.

3. Tru sd: S0 207, Buong Ha Huy Giap, Phuong Trung Diing, Thanh pho
Bién Hoa, tinh Dong Nai.

Chuwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC, BIEN CHE
li A h A

Dicu 3. Nhi¢m vu va quyén han

I. Trinh Uy ban nhan dan tinh

a) Ban hanh cac quyét dinh thude tham quyén cuia Uy ban nhén dén tinh:

- Quy hoach, ké hoach, dé an, du an va chuong trinh, bién phap t6 chiic

-thuc hién céc nhiém vu vé nganh, linh vuc NG§i vy va cac vin ban khéac theo
phan cong ctia Uy ban nhan dan tinh;

- Phén cap, iy quyéen nhiém vu quéan ly nha nudc vé nganh, linh vuc Noi
vu cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan tinh va Uy ban nhén déan
cac huyén, thanh pho (sau day goi chung la cap huyén);

- Quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cla
S& va cua chi cyc, to chuc twong duong chi cuc true thude So;

- Thuc hién x4 hoi hoa cac hoat dong cung Gmg dich vu su nghiép cong
theo nganh, linh vuc thugc tham quyén cua Uy ban nhén dan tinh va theo phéan
cip cta co quan nha nudce cép trén.

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vyc quan ly doi
vGi co quan, to chice, don vi cua dia phuong theo quy dinh ctia Dang, cia phap
ludt va chi dao ctia co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh

a) Ban hanh quyét dinh quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vy, quyén han
va co cau to chire cua don vi sy nghiép cong lap truc thude So;

b) Quyét dinh bo nhiém nhéan sy thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh ctia Dang va cta phép luit.

3. TO chtc thye hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, dé an, du an, chuong trinh da dugc cap co tham quyén phé duyét; hudng
dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap
luét vé céc linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudce dugce giao.

4. Ve to chuc bo may

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh
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- Trinh Ho1 déng nhan dan tinh xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, td
chtic lai, giai thé co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh;

- Hudng dén cu thé vé trinh tu, thu tuc thanh lap, td chc lai, giai thé don
vi sy nghi¢p cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh;

- Chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan cép huyén quy dinh cu thé chic
nang, nhiém vu, quyén han va to chirc ctia Phong Noi vu thude Uy ban nhéan dén
cap huyén;

- Chi dao cac co quan, to chire, don vi thuc hién quan ly nha nudc d6i voi
cac don vi sy nghiép ngoai cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

b) Thim dinh déi véi cac du thao vin ban

- Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vuy, quyén han va co cdu t6 chirc cua
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudc thim quyén quyét dinh ctia
Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Thanh lap, td chuc lai, giai thé t6 chitrc hanh chinh, don vi su nghi¢p
cong lap va Hoi dong quan ly trong don vi sy nghiép cong lap thudc thdm quyén
quyét dinh ctia Uy ban nhan déan tinh (trir truong hop phép luat chuyén nganh cé
quy dinh khac vé co quan thdm dinh);

- Thanh lap, kién toan, sép nhdp, giai thé td chic phdi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh ctia phép luat.

c) Tham dinh, hudng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phén loai, xép
hang don vi sy nghiép cong 1ap cta tinh theo quy dinh ctia phap lut va phéan cép
quan ly ctia Uy ban nhan dén tinh.

_ d) Phéi hop v6i céc co quan chuyén mén cling cép trong viée trinh Uy ban
nhan dan tinh hudéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyen han va to chirc cia
co quan chuyén mén khac thude Uy ban nhén dan cap huyén.

5. V& vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc va co céu ngach cong chiic

a) Tham dinh dé &n vi tri viéc lam, dé &n diéu chinh vi trf viéc lam va co
cAu ngach cdng chirc clia co quan, td chiic thuéc pham vi quan ly ctia Uy ban
nhan dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhéan déan tinh quyét dinh.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh

- Tham dinh, tdng hop va 1ap ké hoach bién ché cong chirc hang nim hoic
diéu chinh bién ché cong chiic thude Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh,
ce“'lp huyén gui Bo No6i vu theo quy dinh cua phap ludt;

L+ i.wc‘z, -
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- Trinh H6i déng nhan dan tinh quyét dinh bién ché cong chirc trong co
quan ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cap huyén trong téng sb
bién ché cong chirc duge cép cé thim quyén giao; gitp Uy ban nhan dén tinh
trién khai thuc hién sau khi duoc Hoi dfing nhén dan tinh quyét dinh;

¢) Tdng hop co cdu ngach cong chirc ctia co quan, t6 chic thude Hoi ddng
nhin dan, Uy ban nhan dan tinh, c¢Ap huyén; trinh Uy ban nhan dén tinh guri Bo
Noi vu theo quy dinh cta phap luét.

6. V& vi tri viée 1am, co cdu vién chire theo chie danh nghé nghiép va sb
lugng nguot lam viée trong céc don vi su nghiép cong lap

a) Tham dinh d& 4n vi tri viée lam, dé an didu chinh vi tri viée lam va co
ciu vién chtic theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap tu bao
dam mot phin chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha
nudce bao dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi sy nghiép cong 1ap chua tu
bao dam chi thuong xuyén) thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhén dan tinh.
Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét vi tri vi¢e lam va co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép cua cac don vi sy nghiép cong lap chua ty bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan ly.

b) Tham muu, giip Uy ban nhan dan tinh

- Théam dinh s6 lugng ngudi lam viée huong luong tir ngén sach nha nude
va sO lugng nguoi lam viée hudng luong tir ngudn thu sy nghiép (néu ¢d) cua
cac don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi
quan ly ctia Uy ban nhan déan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh ké
hoach s6 lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap chua tu béao
dam chi thudng xuyén cia dia phuong giri B Noi vu thdm dinh;

- Trinh Hoi dong nhan dén tinh phé duyét tong sé lugng ngudi lam viée
hudng luong tir ngan sach nha nude trong cac don vi sy nghiép cong lap chua tw
bao dam chi thuong xuyén thuéc pham vi quan ly trong tdng sé luong ngudi lam
viée hudng luong tir ngan sach nha nudc da duge Bo Noi vu thdm dinh;

- Quyét dinh giao, dicu chinh s6 luong nguoi lam viée hudng luong tir
ngan sach nha nude doi voi timg don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan ly trong tong so lugng nguoi lam viée dugce
Hoi dong nhan dan tinh phé duyét;

- Quyét dinh vé so lugng nguot lam viée huong lwong tir nguon thu su
nghi¢p doi voi ting don vi su nghiép cong lap tu bao ddm maot phan chi thuong
xuyén thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phép luat;

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ve vi tri viéc lam, co
cdu vién chure theo chitc danh nghé nghiép va so luong nguot lam viée trong cac



don vi sy nghiép cong [dp tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong
1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thudc pham vi quan 1y;

- Chi dao cic co quan, té chirc, don vi thuc hién co ché tu chu vé thyc
hién nhiém vu, td chic bd mdy, vi tri viéc lam, sb luong nguoi lam viée ddi v
cac don vi su nghiép cong lap thudc pham vi quan ly cua tinh.

¢) Tdng hop vi tri viée 1am, co cdu vién chic theo chiic danh nghé nghiép
va sb lugng nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo mirc do tu
chu tai chinh (do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mdt
phan chi thuong xuyén; tu bdo dam chi thudng xuyén; ty bao dam chi thudng
xuyén va chi dau tu) thudc pham vi quan Iy cia tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
gl B6 Noi vu theo quy dinh cua phap luét.

7. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién lvong, phu cip, sinh hoat phi va
tién thuong dbi voi can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong trong co
quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap

a) Quyét dinh theo thAim quyén hodc trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh
quyét dinh viéc ning béc luong thudng xuyén, nang béac luong trude thoi han va
céc ché do, chinh sich vé tién lwong, phu cdp, sinh hoat phi va tién thuéng déi
v6i can b, cong chiic, vién chic, lao dong hop dong theo quy dinh ciia phap
luat va phan cp quan Iy cta Uy ban nhéan dan tinh;

b) Hudng dan, kiém tra, giai quyét theo thdm quyén hodc dé nghi cap co
tham quyén giai quyét nhiing vudng méc trong viée thuc hién ché do, chinh sach
tién luong, phu cp, sinh hoat phi va tién thudng doi v6i can bg, cong chire, vién
chtre, lao dong hop ddng trong co quan, té chirc hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap cla tinh theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan ly ctia Uy ban
nhan dan tinh.

8. V& cai cach hanh chihh, cai cach ché do cong chire, cong vu

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phan cong cac co
quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh chu tri hodc phéi hgp thuc hién
cac noi dung, nhiém vu cua cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong
chtic, cong vu.,

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh

- Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khac cua co
quan cap trén vé cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong chiic, cong vu;

- Quyet dinh céac bién phap day manh cai cach hanh chinh, diy manh cai
cach che do cong chirc, cong vu theo chuong trinh, dé an, ké hoach da dugc cap

c6 thAm quyén phé duyét.
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¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh

- Trién khai viéc xac dinh chi so cai cach hanh chinh hang ndm cua Uy
ban nhan dan tinh; chi s6 hai long ctia ngudi dan, té chic doi voi su phuc vu cia
co quan hanh chinh nha nude trén dia ban;

- Theo dbi, kiém tra, danh gid, tong hop két qua thuc hién nhiém vy vé cai
cach hanh chinh, cai cach che do cong chirc, cong vu cua céc co quan, td chirc,
don vi thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan tinh;

d) Chu tri trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh

7

chinh, cai cach ché d¢ cong chire, cong vu tai dia phuong.

9. V& chinh quyén dia phuong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh

- Trién khai cong tac bau ctr dai biéu Quoc hdi va dai bicu Hoi dong nhan
dan cac cap trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luat va hudng dan cua co
quan cap trén;

- Trinh Hoi dong nhan déan tinh bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh ctia phép luat;

- Trinh cap ¢6 tham quyén ¢o6 van ban dé nghi B§ Noi vu tham dinh, trinh
Thu tuéng Chinh phu quyét dinh diéu dong, cach chirc Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh
cua phap ludt;

- Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh viéc thanh 1dp, giai thé, nhap,
chia ap, khu pho; dat tén, doi tén ap, khu pho ¢ dia phuong;

- Trién khai thuc hién cong tac dan chu & cap xa va trong hoat dong cia
co quan hanh chinh nha nude, don vi sy nghiép cong lap; viéc thuc hién cong
tac ddn van cua chinh quyén theo quy dinh ctua Dang, cua phap luat va hudng
dan cua co quan cap trén.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé chuan két qua bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén; viéc
diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chtrc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Tham muu, giip Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh thuc
hién quan ly nha nude doi vai ap, khu pho theo quy dinh ctia phap ludt va phan
cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh.

10. V& dja gidi don vi hanh chinh



i)

a) Tham muu, gip Uy ban nhén dén tinh

- Thuc hién cong tac quan ly dia gidi don vi hanh chinh, hé so, moc, ban
do dia gidi don vi hanh chinh cdc cap trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap
luat va theo hudng dan cua co quan nha nudce co tham quyén;

- Lap ho so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh c6 van ban guri B Noi vu
de to chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh veé d¢ an
thanh 14ap, giai the, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, dat tén, doi
tén don vi hanh chinh va giai quyét tranh chap lién quan dén dia gidi don vi
hanh chinh tinh, cap huyén, cap xa; phéan loai don vi hanh chinh tinh; cong nhéan
xd an toan khu, viing an toan khu;

- Lap ho so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh c6 van ban dé nghi Bo
trudng B Noi vu quyét dinh cdng nhéan phéan loai don vi hanh chinh cap huyén;

- Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gidi don vi
hanh chinh sau khi duoc cap co tham quyén quyét dinh.

b) Tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong nhan
phan loai don vi hanh chinh cép xa.

11. V& can bg, cong chirc, vién chiic; can bd, cong chirc cap xa va nguoi
hoat dong khéng chuyén trach & cap x4, o ap, khu phd

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh

- Thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly doi véi can b, cong
chirc, vién chic; viée quan ly doi vai nguoi gili chire danh, chtte vu va nguai dai
dién phan von nha nudec tai doanh nghi¢p thude tham quyén quan ly cua Uy ban
nhan dan tinh; viéc quan ly doi voi can bg, cong chire cap xa va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xd, o ap, khu pho theo quy dinh cua Dang, ctia phap
ludt va phan cap quan ly cia Uy ban nhén dén tinh;

- T6 chie thi, xét nang ngach cong chue va thi, xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc Ién céc ngach, chitc danh nghé nghiép chuyén nganh tir
chuyén vién chinh va tuong duong tré xudng theo quy dinh ctia phap luat va
phan c¢ip quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh. Trinh Chu tich Uy ban nhan déan
tinh quyét dinh theo thAm quyén viéc bd nhiém ngach, bd nhiém chirc danh nghé
nghiép va xép luong dbi véi cong chirc, vién chirc sau khi tring tuyén ky thi, xét
néng ngach cong chiic, thiang hang chiic danh nghé nghiép vién chirc.

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan déan tinh

- Ban hanh van ban quy dinh tiéu chuin chic danh linh dao, quan ly
thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh ctia phdp luat va
phan c¢ip ciia co quan Pang c6 tham quyén;
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- Dé nghi B6 Noi vu co y kién ve viée bo nhiém ngach, bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong doi vai cong chire ngach chuyén vién cao cap va
cac ngach cong chire, chirc danh nghé nghiép vién chuc tuong duong ngach
chuyén vién cao cap. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh doi vai
cac truong hop nay sau khi cé y kién thong nhat ctia BO Noi vu.

12. Vé dao tao, boi dudng can by, cong chirc, vién chirc (bao gdom ca can
bg, cong chiic cap xa)

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh

- Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chic
thudc pham vi quan ly va (o chirc trién khai thue hién ke hoach sau khi dugce Uy
ban nhan dan tinh phé duyét;

- Thyc hién dao tao, boi dudng can bg, cong chiic, vién chic va cac doi
tuwong khac theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va phan cap quan ly ctia Uy
ban nhan dén tinh.

b) Thuc hién boi dudng, tap huan theo yéu cau vi tri viéc lam trong nganh,
linh vuc duge giao quan ly doi vai cong chure, vién chirc va nguoi lam cong tac
& nganh, linh vuc do.

¢) Phoi hgp voi cac co quan, don vi co lién quan trinh Uy ban nhén dén
tinh quyét dinh viéc bd tri, phan bd kinh phi ddi vai hoat dong dao tao, boi
dudng can b, cdng chire, vién chirc cua tinh theo quy dinh cta phap lugt.

13. V¢é t6 chtie hdi, t6 chirc phi chinh phu

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép hdi ¢o
pham vi hoat dong trong ca nudc va hdi co6 pham vi hoat dong lién tinh dét van
phong dai dién cua hdi ¢ tinh theo quy dinh cua phap luat.

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh gidi quyét cac thu tuc
ve hoi, quy xa hoi, quy tir thién cé pham vi hoat dong ¢ tinh (trtr quy xa hoi, quy
ttr thién ¢é to chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san vai cong dan, to chirc Viét
Nam hoat dong trong pham vi tinh).

¢) Céan ctr tinh hinh thuc té cta tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh viée uy quyén theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cong tac
quan ly nha nude doi voi hoi, quy xa hoi, quy tir thién c6 pham vi hoat dong &
tinh; chi dao, huong dan cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy
ban nhén dan cap xa trong viéc quan ly nha nudée doi vai hoi, quy xa hoi, quy tir
thién theo quy dinh ctia phap luat.

14. Vé van thu, luu trit nha nudc
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a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan, to
chuc thude nguon ndp luu tai liéu vao Luu trit lich su tinh.,

b) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh vidc mang
tai liéu ra khoi Luu trit lich st tinh dé st dung trong nudc.

¢) T6 chiic thyc hién cac nhidm vu theo quy dinh ctia phap luat: Phé duyét
muc luc hd so, tai lidu nop luu vao luu trit lich sur tinh; tham tra tai liéu hét gia
trj tai Luu trit lich su tinh; thanh 14p Hoi dong tham tra, xéc dinh gia tri tai liéu;
quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trir lich su tinh; thdm dinh tai liéu hét
gid tri cAn hily cta cac co quan, to chire thude ngudn ndp luu vao Luu trit lich st
tinh; quan ly hoat dong dich vy luu trlr va ching chi hanh nghé luu trlr trén dia
ban.

d) Truc tiép quéan ly tai liéu luu triv lich st cta tinh theo quy dinh ciia
phap luét: Suu tAm, thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai li¢u, thong ké, bao v¢,
bao quan, bao hiém tai lidu; sb hoa, xdy dung co s& dir liéu quan ly tai liu; ing
dung khoa hoc cong nghé trong quan ly tai lidu; to chirc giai mat tai liéu; cong
bé, gidi thidu tai liu luu triy; td chire phuc vu khai thac st dung tai li¢u; thuc
hién cung cé‘ip dich vu cong va dich vu luu trix.

15. V& thanh nién

a) Tham muu, giip Uy ban nhan dén tinh

- T6 chirc trién khai thuc hién chinh sach, phép luat, chién lugc, chuong
trinh, k& hoach, du 4n, dé an phat trien thanh nién cta tinh; xay dung doi ngii
can bg, cong chirc lam cong tac quan ly nha nudc vé thanh nién;

- Thuc hién 16ng ghép cac chi tidu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, k& hoach phét trién kinh t& - xa hoi cta tinh hang nim va
ting giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh ddng cta thanh nién,

b) Giai quyét theo thdm quyén hoic trinh cép ¢ thim quyén thuc hién co
ché, chinh sach déi voi thanh nién; giai quyét nhitng véan dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan ly ctia Uy ban nhan dan tinh.

¢) Quan ly, khai thac va cong b dit liéu théng ké vé thanh nién, chi s6
phét trién thanh nién ctia tinh theo quy dinh cuia phap luat.

16. V& linh vuc viée lam

a) TS chic thuc hién cdc chién luge, chuong trinh, ké hoach dai han va
héng nam, du an, dé 4n v& viéc lam, hd tro tao viée lam, phat trién thi truong lao
dong, dich vu viée lam, bao hiém thit nghiép, tuyén dung va quan 1y lao dong
tai Viét Nam theo hudng dan clia co quan co tham quyén; thu thap, luu triy, tong
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hop, phan tich, du bdo, pho bién va quén ly thong tin thi truong lao dong cuta dia
phuong.

b) Hudng dan va thuc hién chinh sach ho trg tao viée lam, chinh sach bao
hiém that nghiép theo quy dinh cua phép luat.

¢) Quan ly nha nude doi voi cac to chuce dich vu viée lam theo quy dinh
cua phap ludt; to chic cap, gia han, cap lai hodc thu hoi giay phép hoat dong
dich vu viée lam cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cong hodc iy quyéen ctiia Uy ban nhan dan tinh.

d) Thuc hién chap thudn nhu cau str dung nguai lao dong nudce ngoai; xac
nhan khong thudc di¢n cap giay phép lao ddng; cap, cap lai, gia han va thu hoi
gidy phép lao dong doi vai nguoi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam
theo quy dinh cia phap ludt lao dong.

d) Quén ly t6 chire duge S& Noi vu phan cap, uy quyén, giao nhiém vu,
dat hang hodc déau thau vé tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho to chirc, ¢ nhan nudce ngoai.

e) Thuc hién quan ly nha nudce vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to6
chure, cd nhan nude ngoai thude pham vi quan ly cia dia phuong.

17. V& linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong

a) Cung cap thong tin chinh sach, phap ludt vé nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong cho nguoi lao dong Viét Nam di lam
viée & nude ngoai theo hgp dong lao dong truc tiép giao két.

b) Xéc nhan viéc dang ky hop dong nhan lao dong thyc tap doi véi doanh
nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, k§ ning
nghé ¢ nudce ngoai c¢o thoi gian dudi 90 ngay; xac nhdn viée ding ky hop dong
lao dong doi vai nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop
dong lao dong truc tiép giao két.

c) Cung cap thong tin vé thi truong lao dong, nhu cau tuyén dung cta
nguoi st dung lao dong dé nguoi lao dong sau khi két thic hop dong & nude
ngoai vé nude lua chon viée lam phu hop voi kién thie, k§ nang, kinh nghiém,
trinh d§ nghé nghiép duogc tich lily sau qua trinh lam viéc & nude ngoai.

d) Ho6 tro nguoi lao dong sau khi vé nudce tiép cén dich vu tu van tam ly
xa hot tu nguyén nham hoa nhép xa hi.

18. V¢ linh vuyc lao dong, tién luong
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a) Hudng dan va td chic thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé hop
dong lao dong, ky ludt lao dong, trach nhiém v4t chat, doi thoai tai noi lam viéc,
thuong luong tap thé, théa udce lao dong tap thé, giai quyét tranh chap lao dong
va dinh céng, ché do doi voi ngudi lao dong trong sap xep, to chic lai, ban, cho
thué, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép, chuyén nhugng quyén s& hitu, quyén
str dung tai san cua doanh nghiép, hop tac x4; giai the, pha san doanh nghiép;
trong sip xép, ddi mdi, nang cao hiéu qua hoat dong clia doanh nghiép nha
nuac.

b) Huéng dan thyc hién cc quy dinh ciia phap ludt vé ché do tién luong
trong khu vuc san xut kinh doanh.

¢) Huéng dan thuc hién cac quy dinh cua phép luat ddi véi lao dong nit va
bao dam binh ding giGi, ngudi lao dong cao tudi, lao dong 1a ngudi khuyét tat,
lao dong chua thanh nién, lao dong la nguoi gitp viée gia dinh va mot so lao
dong khac.

d) Hudng dan va to chic thuce hién cac quy dinh clia phap luat vé cho thué
lai lao dong tai dia phuong.

d) Hudng dan va to chirc thuc hién cdc quy dinh cta phdp ludt lao dong vé
viée ding ky va quan ly nha nudc dbi véi to chirc va hoat dong cua cac to chire
cta nguoi lao dong tai doanh nghiép theo quy dinh cua phéap ludt va theo phan
cong hodc uy quyén ctia Uy ban nhén dan tinh.

19. V& linh vuc bao hiém xa hoi

a) Hudng dan va td chirc thuc hién cac quy dinh cta phéap lut vé bao
hiém x4 hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cta phép luét va theo phan
cong hoic Gy quyén ctia Uy ban nhan dan tinh.

b) Tham muu cho Uy ban nhin dan tinh kién nghi trong do dé xuét
phuong én xt 1y (néu c6) véi cac bd, nganh ¢6 lién quan giai quyet nhiing van
dé vé bao hiém xa hoi thugc tham quyén.

c) Tié'p nhan hd so va thyc hién xéc dinh 36 lao dong thuge dién tham gia
b&o hiém x4 hoi tam thoi nghi viée déi voi co quan, don vi, 10 chitc, doanh
nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quéan ly xin tam dimg déng vao quy huu tri
va tir tudt,

d) Chu tri, phdi hop véi co quan Bao hiém x4 hoi va céc co quan co lién
quan trién khai t6 chire thuc hién tuyén truyén bao hiém x4a hdi trén dia ban phu
hop véi dic diém cia tiig nhom doi tuong tai dia phuong trén co s ké hoach

tuyén truyén bao hiém xa hoi theo ting giai doan do Bd Noi vu phé duyét.

20. Vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong

______
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a) Hudéng din va to chire thue hién cac quy dinh cia phap ludt vé an toan,
v¢ sinh lao dong; vé thai gio lam viée, thoi gio nghi ngoi trong pham vi dia
phuong; Thang hanh dong vé an toan, v¢ sinh lao ddng.

b) Hudng dan va trién khai cong tdc quan ly, kiém tra chat luong sin
pham, hang hda dic thu vé an toan lao déng; tiép nhén ho so va giai quyét tha
tuc cong bd hop quy san pham, hang héa ddc thu vé an toan lao dong tai dia
phuong.

¢) Hudng dan vé cong tc kiém dinh k§ thudt an toan lao déng; tiép nhén
tai lidu va xdc nhén viéc khai bao, stt dung céc loai mdy, thiét bi vit tu c6 yéu
cau nghiém ngdt vé an toan lao dong.

d) Chu tri, phoi hop to chire diéu tra tai nan lao dong chét nguoi, tai nan
lao dong lam bi thuong néng tir 02 nguoi lao dong trd 1én; diéu tra lai céc vu tai
nan lao dong va phoi hgp vdi nganh y t€ dicu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi
clia co quan bao hiém xa hoi.

d) Hudng dan thuc hién céc bién phap phong ngtra, chia sé rii ro vé tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban; t6 chtrc thu thap, luu trir thong tin
v€ tinh hinh tai nan lao déng; céng bo, danh gid vé tinh hinh tai nan lao dong va
su ¢O k§ thudt gdy mat an toan, v¢ sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia
phuong,

e) Ticp nhan tai liéu thong bdo viéc to chic lam thém tir trén 200 gid dén
300 gio trong mdt ndm cua doanh nghiép, co quan, to chirc, ca nhan cd st dung
lao dong trén dia ban quan ly.

21. V& linh vuc ngudi ¢o cong

a) Hudng dan va t6 chirc thue hién cac quy dinh cta phap ludt doi véi
nguoi co cdng voi cach mang va than nhan cia nguoi c6 cdng véi cach mang.

b) Trién khai thuc hién quy hoach hé thong co s¢ xa hoi nudi dudng, dicu
dudng nguoi co cong vai cach mang, cac cong trinh ghi cong liét si, md liét si;
quan ly cong trinh ghi cong liét si, md liét si theo phén céap trén dia ban,

¢) Chu tri, phoi hop to chic cong tac tiép nhan va an tang hai cot liét sT
theo phédn cong hodc phan cap; thong tin, bao tin vé md liét si; thim viéng md
li¢t si, di chuyén hai cot liét si.

d) Quén ly doi tugng, ho so doi tugng va kinh phi thuc hién cdc chinh
sdach, ché do wu dai doi voi nguoi co cong vai cach mang va than nhan cta ho.

d) Hudng dan va to chirc céc phong trao “Dén on dap nghia”; quan ly va
st dung Quy “Dén on dap nghia” tinh.
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e) Quan ly, st dung cong trinh Nghia trang liét si, Nghia trang Can b -
Nguoi ¢6 cong tinh Pong Nai. Huéng dan, ticp nhan ho so giai quyét ché do an
tang va luu trir hai cot tai Nghia trang Can bd - Nguoi c6 cong tinh Pédng Nai.

22. V& linh vyc binh dang gidi

a) Hudng dan, td chirc thyc hién va kiém tra viée thuc hién céc quy dinh
phép luét vé binh dang gi6i va phong ngira, tng pho vdi bao luc trén co s¢ gidi
tai dia phuong.

b) Huéng dan 16ng ghép vén dé binh ding gioi va phong nglra, Gmg pho
voi bao luc trén co s& gidgi vao viée xdy dung va to chiic thuc hién chién lugc,
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hdi cua dia phuong; tham muu t6
chitc thuc hién cdc bién phép thuc diy binh dang gigi va phong nglra, ing phd
vdi bao luc trén co s& gioi phu hop voi diéu kién kinh té - x& hoi cia dia
phuong.

c) Hudng din va té chic thuc hién cac chién lugc, chuong trinh, ké
hoach, m hinh, du an vé binh dang gidi; Thang hanh dong vi binh dang gisi va
phong ngtra, ing phé véi bao luc trén co sé gioi.

23. Vé thi dua, khen thudng

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh ké hoach va
td chite thue hién cdng tac tuyén truyén tu twéng thi dua yéu nude cia Chi tich
Ho Chi Minh, chi truong ctia Dang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc vé thi
dua, khen thudng; tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién, guong ngudi tot,
viée tdt, lua chon tap thé, ca nhan cd thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi
dua dé biéu duong, ton vinh, khen thuong kip thoi.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va
Hoi dong Thi dua - Khen thuéng tinh td chirc cdc phong trao thi dua; huéng dan,
kiém tra cdc co quan, td chire, don vi thude pham vi quan Iy cia tinh thyc hién
céc phong trao thi dua va chu truong ciia Pang, chinh sich, phap luft cua Nha
nude vé thi dua, khen thuong.

¢) Tham dinh ho so d& nghi khen thuéng cta cdc co quan, t6 chtc, don vi
thudc pham vi quan ly cua tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh
khen thudng theo tham quyén hoic d& nghi cdp c6 thim quyén khen thuong theo
quy dinh ctia phap luét.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t& chtre thuc hién viée trao ting,
dén nhan cac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudéng; quan ly, cép phat, thu
hoi, cép ddi, cép lai hién vat khen thudng theo quy dinh cua phép luét.
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d) Quan ly, luu trit ho so khen thudng; xdy dung va quan ly co s dit liéu
vé thi dua, khen thudng; xdy dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thudng
theo quy dinh ctia phap luat va phan cdp quéan 1y cta Uy ban nhan dan tinh.

¢) Lam nhiém vu thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh.

24. Thuc hién hop tdc quoc t€ ve linh vue Ndi vy theo quy dinh ctia phép
luat.

25. Nghién ctru, mg dung khoa hoc, cdng nghé va xay dung, quan ly, luu
trit hé¢ thong thong tin phuc vu cong tac quan ly nha nude cia S& Noi vu.

26. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu veé linh vuc ndi vu doi véi cae co
quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cdng [dp thudc pham vi quan ly. Tham muu,
giGp Uy ban nhén dan tinh thyc hién chitc nang quan ly nha nude theo nganh,
[Tnh vure ndi vy doi véi 16 chirc cua céc b, co quan trung uong va dia phuong
khac dat try s& trén dia ban tinh.

27. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién doi
voi nganh, linh vue duge giao quan ly. Thue hién viée théng tin, béo cdo Uy ban
nhén dan tinh, B Noi vu va co quan c¢6 thdm quyén vé tinh hinh thyuc hién
nhiém vu duogc giao theo quy dinh cua phap luat.

28. Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyen han va to chirc ctia don
vi thude, tryc thuge S& Noi vu (trlr don vi thude tham quyén quyét dinh cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh); m6i quan hé cong tdc va trach
nhiém cua nguoi ding dau don vi thude, truc thude S¢ theo quy dinh cia phap
luét.

29. Quan ly t6 chtrc by may; vi tri vi¢c lam, bién ché cong chure, co cau
ngach cong chire; vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va s0 luong nguoi lam vi€e trong cac don vi thudc, truc thude S& Noi vu.

30. Quan ly va thyc hién ché dg, chinh sach doi vai cong chire, vién chice,
nguoi lao dong thugc S& Noi vu theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan
ly cua Uy ban nhan dan tinh.

31. Quan ly va chiu trdch nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh ctia phap ludt va phéan cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh.

32. Thuc hién cdc quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh khéc ve quan 1y noi bd tai S& Noi
vu.

33. Thanh tra, kiém tra, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t0 cdo, kién
nghi, phan anh va xtr ly theo tham quyen hodc tham muu cap cé tham quyén xi
ly cac vi pham trong linh vyc cong tac dugc giao theo quy dinh cua phép luat,
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34. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh giao va theo quy dinh cia phap luat.

35. Trinh Chu ﬁch Uy ban nhan déan tinh quyét dinh x¢ép hang don vi su
nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc quan ly theo quy dinh.

Dicu 4. Co céu tb chire

1. Lanh dao S& Noi vu, gém: Gidm dbe va cdc Pho Giam dbc

a) Giam déc S& 1a Uy vién Uy ban nhan déan tinh do Hoéi dong nhan dan
tinh bau, 1a ngudi ding dau So N6i vu do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bd
nhiém, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
va trudc phap luat vé thuc hién chire ning, nhiém vu, quyén han ctia S& va thue
hién nhiém vy, quyén han ctia Uy vién Uy ban nhén dan tinh theo Quy ché lam
viéc va phan cong ctia Uy ban nhan dén tinh.

b) Phé Giam dbc S do Chu tich Uy ban nhan dan tinh b nhiém theo quy
dinh ctia Pang va cua phap luat, gip Gidm dbc S¢ phu trdch, chi dao mét so
mit cdng tac cla cdc co quan, don vi thudce va truc thuge S Noi vy, chiu trach
nhiém trude Gidam dbec S& Noi vu va trude phap luat vé nhiém vu dugc phén
cong. Khi Gidam doc So véng mit, mot Phé Gidm dbc S& duge Giam dbe S¢ uy
nhiém diéu hanh céc hoat dong cua So.

c) Viée bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chiic, didu dong, luan
chuyén; khen thuong, ky luat, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach ddi véi
Giam déc S& va Pho Gidm dbe S& do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat.

2. Co céu tb chirc bd may

a) Cac phong chuyén mon nghi¢p vu thudc S& Noi vu:
- Phong T chite, Bién ché;

- Phong Cong chitrc, Vién chirc;

- Phong Cai cach hanh chinh - Van thu, Luu trir;
- Phong Nguoi co6 cong;

- Phong chinh sach lao dong;

- Phong K& hoach — Tai chinh;

- Phong Thi dua — Khen thuong.

b) Thanh tra;

¢) Van phong;

d) Pon vi su nghiép cong lap truc thude So:

=

o 5,
g
-~
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- Trung tdm Luu tr@t lich st tinh;
- Trung tam dich vu viéc lam,
- Ban quan ly nghia trang tinh.
Viéc thanh lap, td chire, giai thé céc don vj su nghiép cong lap truc thudc
S& Noi vu do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy dinh tai Nghi dinh
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé thanh
lap, t chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap, dam bao phu hop vai quy
hoach mang Iud6i cac don vi su nghiép cong lap theo nganh, linh vuc dugce Thua

tuong Chinh pht phé duyét, hudng dan ctia Bo Noi vu.

.

Diéu 5. Bién ché va so lwgng nguoi lam viée

[. Bién ché cong chiic, vién chirc va so lugng nguoi lam viée, hop dong
lao dong trong co quan, don vi thudc, truc thugc S& Noi vu dugce giao trén co so
vi trf viée lam, gan voi chiic ndng, nhiém vy, pham vi hoat ddng va trong tong
bién ché cong chire, s6 luong nguoi lam viée trong cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép cong lap cua tinh duge cap co tham quyén giao.

2. Can cur chtrc ndng, nhiém vy, co cau to chuc va danh muc vi tri viéc
lam duoc cap co tham quyén phé duyét hang ndm, S& Noi vu xdy dung ké hoach
bién ché cong chirc, s6 nguoi lam viée cua don vi sy nghiép cong 1ap trinh Uy
ban nhan dan tinh dé trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
cua phap luit.

3. S6 lugng bién ché toi thiéu bo tri cho ting phong thude S&, don vi
thudc, truc thudc So, s6 lugng Pho Trudng phong va tuong duong thuc hién
theo quy dinh.

Chuong I11
CHE DQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Dicu 6. Che dj lam vige

. S0 Noi vu hoat dong theo chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam
duge Uy ban nhan déan tinh phé duyét va theo chtic nang, nhi¢ém vu, quyén han
dugc quy dinh tai Quy dinh nay.

2. S& Noi vu [am viée theo ché d§ Thu trudng. Giam doc S¢ quyét dinh
moi van dé thudc pham vi chirc nang, nhiém vy, quyén han cta S¢ va chiu trach
nhiém trude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap
luat vé moi mat hoat dong cua S&, dong thoi chiu trach nhiém trudec Bo Noi vu
vé cdc van dé thugce linh vue chuyén mon, nghiép vu ctia nganh.

3. Pho Giam doc So giap Giam doc So thuc hién mdt hodc mdt s6 nhiém
vu, chiu trach nhi¢m trude Giam doc S& va trudce phap luat vé két qua thuc hién



R

17

c4c nhiém vu coéng tac duge phan céng, dong thoi cing Giam doc S¢ lién doi
chiu trdch nhiém trudc cap trén va trude phap luat vé viéc tham muu, dé xuat
trong linh vue dugce phan cong.

4. Gidm d6c S Noi vu ¢d the ty quyén cho Phé Gidm doc S¢ gidi quyét
céc cong viée cu thé khac; khi dugc uy quyen, Pho Giam doc S¢ khong duoc ty
quyen lai cho cong chire dudi quyen.

5. Céc td chirc, don vi thudc, truc thude S thyc hién chiic ndng, nhiém
vu, quyén han theo quy dinh va chiu trach nhiém trudec Gidm doc S¢ va trude
phap luét vé két qua hoat dong cta to chiic, don vi va cong viéc duge phén cong.

'A A'. A A r

Dieu 7. Moi quan hé cong tac

1. Doi voi BO Noi vu

S& Nbi vu chiu su hudng dan, chi dao, thanh tra, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu va cdc mit cong tac do BY Noi vu phu trach. Giam doc S& co trach
nhiém bdo céo tinh hinh coéng tidc chuyén mén cho By Noi vu theo ché dg dinh
ky va theo yéu cau dot xuat.

2. Doi voi Uy ban nhan dan tinh

S& Noi vu chiu su 1anh dao truc tiep va toan dién cua Uy ban nhén déan
tinh, bdo céo cdng tac theo ché do dinh ky va theo yéu cau dot xuat voi Uy ban
nhan dan tinh. Trudc khi to chire thuc hién cdc chu truong cong tac cua B Noi
vu va cac bd, nganh Trung uong cd lién quan dén chuong trinh, ké hoach chung
cua tinh, S& phai bao cdo xin y kién chi dao cta Uy ban nhan dan tinh.

3. D6i vai Hoi dong nhan dan tinh

S& Noi vu chiu sy giam sat cua Hoi dong nhan dan tinh trong viée trién
khai thuc hién nhiém vu trén céc linh vuc theo quy dinh ctia phap ludt va theo
Nghi quyét caa Hoi dong nhén dén tinh; ¢6 trach nhiém béo cdo, trinh bay, cung
cap tai liéu can thict cho Hoi dong nhéan déan tinh phuc vu cong tac giam sat; tra
16i chat van, kién nghi cua dai biéu Hoi dong nhéan dan tinh vé nhiing van dé co
lién quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cua So.

4. Doi véi cac Ban dang Tinh uy, Dang b Uy ban nhan dan tinh

Chu dong lién hé cong tic vdi cac Ban cua Tinh ty dé to chie thuc hién
Nghi quyét, chi thi, y kién chi dao cua Tinh Uy vé nhimg vén d€ lién quan dén
linh vuc cdng tac cia nganh va nhiém vu cua S& Noi vu.

Chiu su lanh dao cua Dang bd Uy ban nhan dan tinh vé t6 chirc va hoat
dong ctia Dang bo So Noi vu theo quy dinh ctia Diéu 1€ Dang.

5. Poi voi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh Dong Nai va cic doan
thé
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S¢ Noi vu chu dong tham khao y kien cua Uy ban Mat tran T6 quoc Viét
Nam tinh va cic doan thé trong viéc giai quyét cac van dé lién quan den chirc
nang, nhi¢m vy cua So; phoi hop thuc hién nhitng chu truong, chinh sach cua
Tinh 0y va Uy ban nhan dan tinh.

6. Doi vai cac s, ban, nganh, doan theé tinh

S& NoOi vu cd quan hé hop tac, binh dang, phoi hop vdi cac so, ban,
nganh, doan thé tinh; dugc chu tri moi cac sd, ban, nganh, doan thé hop dé giai
quyét nhiing cong vi¢e thude chiic ndang, nhiém vu, quyén han dugc giao va khi
duge uy quyén. Khi co nhitng van dé chua nhat tri thi cac co quan phai chu dong
trao doi, ban bac tim bién phéap thao g& va to chirc thyc hién. Truong hop chua
co sy thong nhat y kién thi cac co quan c¢o trach nhi¢m béo cdo, dé xuat Uy ban
nhén dan tinh xem xét, chi dao giai quyét.

7. Doi vai Uy ban nhan déan cac huyén, thanh pho

So NOi vu ¢ moi quan hé phoi hgp chat ché véoi Uy ban nhan dan cic
huyén, thanh pho trong linh vuc cong tac thude chirc nang, nhiém vu, quyén han
dugc giao; co trach nhiém chi dao, hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac
chuyén moén ctia Phong N&i vu cac huyén, thanh pho va cac linh vyc céng tic
thudc chire ndng, nhiém vy cia nganh theo quy dinh cta phap luat.

Trong pham vi nhi¢ém vu dugce phan cong, S6 Noi vu duge yéu cau Uy
ban nhéin dan huyén, thanh pho bdo cdo tinh hinh vé cac van dé cé lién quan
bang vin ban hodc truc tiép trao doi dé trién khai thye hién nhi¢m vy duoc giao
theo chi dao ctia B§ Noi vu, Uy ban nhéan dan tinh.

Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Dic¢u 8. To6 chire thue hién

Can cu vao vin ban phap luat hién hanh va Quy dinh nay, Giam doc So
N&1 vu ¢6 trach nhiém sau:

1. Ban hanh quy ch¢ lam vi¢e cua S& Noi vu va chi dao, kiém tra viéc
thuc hién Quy ché do.

2. T6 chtre trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong cia S& Noi vu.

A A 5 As A

Dicu 9. Viece sira doi, bo sung

Trong qua trinh to6 chuc thuc hién, néu phat sinh kho khéan, vudng mac,
Giam doc So Noi vu phoi hop véi cac co quan, don vi ¢d lién quan bdo cdo Uy
ban nhéin dan tinh xem xét, quyét dinh viéc stta doi, bo sung hoac thay thé Quy
dinh nay cho phu hop véi yéu cau thuc tién va quy dinh ctia phap luét./.
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