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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
86;(91 /UBND-KGVX Déng Nai, ngay() } thang % ndm 2025

V/v ban giao, quan ly hd so, tai
liéu khi sip xép tb chirc bd may

Kinh guri:
- Céc s0, ban, nganh;
- Cé4c don vi su nghiép thuc UBND tinh;
- UBND céc huyén, thanh phé Long Khanh

va thanh ph6 Bién Hoa.

Cén cr Ké hoach sb 403/KH-UBND ngdy 30/12/2024 ctia UBND tinh thuc
hién sap xép, tinh gon t6 chirc bd méy ciia cac co quan chuyen mon, co quan, don
vi cép tinh, cdp huyén trén dia ban tinh theo Nghi quyét so 18-NQ/TW ngay
25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong Pang. Qua xem xét bdo cdo, dé xuat
clia S& Ndi vy tai Vin ban s6 822/SNV-CCHC&VTLT ngay 25/02/2015, Chu tich
UBND tinh de nghl cac don vi, dia phuong ra soét, ban giao, quan ly hd so, tai lidu
Iwu trix khi sép xép td chirc bd méay nhu sau:

L. Khén truong ra soat, phdi hop véi cac co quan, don vi ban giao ho so, tai
liéu glay, di¢n tir ddm bao theo dung quy dinh; viéc ban glao tai liéu phai c6 bién
ban giao nhéan, ghi nhén rd hién trang hd so, tai liéu ban giao tranh tinh trang that
thoat tai lidu luu trix (theo Vian ban s6 617/SNV-CCHC&VTLT ngay 14/02/2025
va Vin ban sé 735/SNV-CCHC&VTLT ngay 20/02/2025 cta S& Noi vu).

2. béi véi vén ban, tai liéu dién tir trén céc hé thdng dung chung: Giao S&
Théng tin va Truyén thong hd trg cac don vi déng goéi vin ban, tai liéu, ho so dién
tir d& dam béo an toan thong tin, dong thoi duy tri tai khoan, tén dang nhap cia cac
don vi, c4 nhan thudc don vi trén céc hé thong dung chung ctia tinh d& thuén loi
cho vi€c tra ciru vén ban, tai liéu dién tir giai quyet cdng viéc cac co quan sau khi
sap xép td chirc bd may; ddng thoi phdi hop, hd trg cac don vi cau hinh trén céc hé
thong dé cac co quan, don vi phan cong xtr 1y, theo doi giai quyét cong vide sau
khi hinh thanh co quan, t& chirc méi.

3. Céc co quan, don vi, dja phuong thdng tin kip thoi vé co chu tb chirc dé
S& Théng tin va Truyén thong cAu hinh trén cac hé thong dé Cac co quan, don vi
gm nhén vén ban dién tir, phan cong xur ly, theo ddi giai quyét cong viéc sau khi
cép c6 thdm quyén cong bb cac quyét dinh vé sap xep t6 chic bd may. Luu y céc
don vi ra soat thyc hién céc noi dung huéng din vé cong tac van thu tai myc II
Vin ban 735/SNV-CCHC&VTLT cua So Noi vy (cac co quan, t6 chire hinh thanh
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sau khi sap xep td chirc b may ban hanh quy ché cong téc vén thu, trong do luu y
quy dinh vé thé thic va k¥ thudt trinh bay van ban, lap sO dang ky va quan ly van
ban mdi; mé méi hé thong s0, ky hi¢u van ban di, den bit dau tlr s6 01). Ra soat
cac thong tin thay déi vé con dau co quan, chir ky sb, .chimg thu sé dé dang ky, dé
nghi céc co quan c¢6 tham quyén cap m&i hodc thay d6i thong tin kip thoi, phuc vu
cho hoat dong cuia co quan, don vi.

4. Giao S& Nbi vu theo ddi, huéng din céc don vi, dia phuong ban giao hd
s0, tai liéu luu trit theo ding quy dinh cta Luét Luu tri, dong thoi bao cao UBND
tinh ket qué ban giao ho so, tai liéu luu trit sau khi cac don vi hoan thanh vi¢e sap
xep to chirc by mdy va hoat dong 6 bn dinh; d6n dbc céc don vi, dia phucmg sau khi
sép xép td chirc bd may chu dong ra soat hd so, tai lidu bao quan vinh vién da
chinh 1y giao ndp vao Luu trir lich sir tinh dé quan 1y.

Chu tich UBND tinh d& nghi cac don vi, dia phuong khin truong trién khai
thuc hién./ ,&

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée (béo céo);
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;

- Chanh, Céc Phé CVP UBND tinh;

- Luu: VT, KGVX (MP2023).
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