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KE HOACH

Thu thip hd so, tai liéu vio Luu trit lich sir tinh Pdng Nai nim 2025

Thuc hién K& hoach s§ 10493/KH-UBND ngay 01/9/2020 ctia Chu tich
UBND tinh Pong Nai vé viéc thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh
giai doan tir nam 2020 dén nam 2025; Chu tich UBND tinh Ddng Nai ban hanh
K& hoach thyc hién thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh Pong Nai

nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nhim thye hién c6 higu qua, dam bao chi tiéu den nam 2025 dat 70-80%
trén tong s0 tai liéu co gia tri bao quan vinh vién cua cac co quan, t6 chirc thude
nguon ndp luu ding ky tai K& hoach sé 10493/KH-UBND; dong thoi tang
cudng bao vé va phat huy gia tri cla tai liéu luu trft theo Chi thj s6 05/2007/CT-
TTg ngay 02/3/2007 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée tang cuong bao vé va
phat huy gia tri tai liéu luu trir; Chi thi s6 35/CT- TTg ngay 07/9/2017 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viée ting cudng cong tic 1ap hd so va giao ndp hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich str tinh.

- Thu thap va quan Iy thong nht, tap trung tai lidu c6 gid tri luu tri¥ lich
sir trén pham vi toan tinh vao Luu trir lich sir tinh dé bao v¢, bao quan an toan va
phat huy toi da gia tri cta tai liéu luu trir.

- Xac dinh trach nhiém cua céc’cor quan, td chirc thude Danh muyc nguén
ndp luu tai liéu trong viéc chi dao trién khai thuc hién viéc giao ndp ho so, tai
liéu vao Luu trit lich st tinh theo dung thai gian quy dinh.

2. Yéu céu

- Xéc dinh ngudn ndp luu, thanh phan tai liéu giao ndp, dbi tuong, thoi
han ndp luu hd so, tai liéu theo ding quy dinh ciia Luat Luu trit va céc quy dinh
c6 lién quan.

- Viéc giao ndp, tlep nhan phai thyc hién kip thoi, ding thoi gian. Nguoi

dung ddu co quan, don vi chju trach nhiém néu dé xay ra cham tré trong viéc
giao, nhan hodc khéng dam bao tai liéu ndp luu vao Luru trit lich sir tinh.

- HO so, tai liéu ndp luu phai duge chinh ly hoan chinh theo quy dinh, c6
hop dé bao quan tai liéu, giao ndp day dii cic cong cu tra ciru kém theo khdi tai
liéu ndp luu.
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II. NOI DUNG THUC HIEN
1. Ddi twong, thanh phan tai li¢u giao nop
a) béi tugng: Cac co quan, t6 chirc thudc nguon ndp lvu vao Luu trir lich

sir tinh theo Quyét dinh s6 2416/QD-UBND ngay 13/7/2020 va Quyét dinh s6
1969/QD-UBND ngay 16/8/2023 cia Chu tich UBND tinh.

b) Thanh phan tai li¢u giao ndp:

- Toan bd hd so, tai liéu ¢ gia tri bao quan vinh vién hinh thanh trong qué
trinh hoat dong cua co quan, to chirc.

- Thanh phén tai lidu cu thé theo Quyét dinh s6 3477/QD-UBND ngay
19/11/2024 cta Chu tich UBND tinh Dong Nai phe duyét Danh muc hd so, tai

lidu ctia cac co quan, td chirc thude ngudn nop luu vao Luu trit lich sir tinh Péng
Nali.

2. Thoi gian thwe hién

a) 'Déi v6i cée co quan, t chire thude ngudn ndp luu da ding ky theo Ké
hoach s6 10493/KH-UBND ngay 01/9/2020 cua Chu tich UBND tinh: Hoan
thanh giao ndp vao Luu trit lich st tinh trude ngay 30/11/2025 (Phu luc kem
theo).

b) Bdi vdi cac co quan, td chire thude ngudn ndp luu ngoai Ké hoach s6
10493/KH-UBND ngay 01/9/2020 ctia Chi tich UBND tinh: Giao nQp #ir thang

01/2025 dén thang 12/2025, thoi gian cy thé do S& Noi vu va céc co quan, tb
chirc trao ddi, thdng nhét.

I11. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Thye hién tot cong tac thong tin, tuy n tru"er, phat huy trach
nhlem cia nguwoi dlmg dau co quan, to chirc vé chi dao, diéu hanh thu thép,
tlep nhan tai liéu nop luu vao Luwu trit lich sit tinh

Céc co quan, td chirc thuong xuyén tuyén truyén, pho bién cac vin ban
méi quy dinh vé linh vuc van thu, luu trit; td chic céc 16p boi duo*ng, tap huin
cong tac van thu, luu trix dé néng cao nhén thirc cia ddi ngili can by, cong chire,
vién chire trong cong tac 1ap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan, Luu trit lich st. Chi dao xay dyng, ban hanh Danh muc hd so cong viée co
quan, t6 chirc; trién khai 1ap hé so cong viéc theo Danh muc ban hanh, thyc hién
giao ndp hd so, tai liéu vao Luru trit co quan va Luu trit lich st theo quy dinh.

2. T6 chire trién khai cong tac thu thép, giao ndp tai li¢u vaoe Luu triv
lich sir tinh

a) S& Noi vu hudng dan co quan, t& chirc thuée ngudn ndp luu vé quy
trinh, thu tyc, thanh phan tai liéu giao nfp vao Luu trir lich sir theo quy dinh.
Thﬂﬁm dinh, phé duyét Muc luc ho so, tai liéu ndp luu trén co s& ho so bao céo
tham dinh va dé nghi ph€ duyét ctia Trung tdm Luu trit lich sur tinh.

b) Cac co quan, tb chire x4y dyung va trién khai ké hoach xir ly tai liéu tich

déng, lya chon théng ké hd so, tai lidu c6 gia trj bao _quén vinh vién I@p thanh
Muc luc hd so, tai liéu ndp luu. Hoan thién Muc luc hd so, tai lidu ndp luu; giao
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ndp hd so, tai liéu theo Muc luc hd so, tai liéu ndp luu da dugc nguoi dimg déu
co quan, td chirc phé duyét va duge co quan co6 thAm quyén thdm dinh phé
duyét.

Riéng cac co quan, t6 chic dd dang ky giao nop tai liéu co gia tri bao
quan vinh vién tai K& hoach s 10493/KH-UBND ngay 01/9/2020: Ra soat,
théng ké céc hd so, tai lidu c6 gié trj bao quén vinh vién 14p thanh Muc luc hd
so, tai liéu ndp luu; hoan thi¢n Muc luc hd so, tai liéu nop lyu; giao ndp hd 80,
tai liéu theo Muc luc hd so, tai liéu np luu da dugc ngudi dimg dau co quan, t6
chirc phé duyét va dugce co quan c6 tham quyén tham dinh phé duyét.

¢) Trung tam Luu trit lich st tinh thng nhét véi cac co quan, don vi thudc
ngudn ndp luu vé thanh phén, thoi gian giao, nhén tai liéu vao Luu trix lich sir
tinh. Hudng dan quy trinh, tha tuc cho cac co quan, don vi chuén b tai liéu giao
nop dam béo theo quy dinh. Kiém tra, 601 chleu tai lidu cua cac co quan, t6 chiic
glao ndp; tiép nhan vao Kho luu trf, td chirc sép xép tai ligu khoa hoc, thye hién
cac quy trinh, k¥ thuét bdo quan an toan tai liéu. PAu tu, hoan thién co s& vat
chét, k¥ thuat cua hé thong kho lwru tri¥, thiét bi luu trit tai Kho Luu trir chuyén
dung. Dong thoi, phdi hop chit ché véi céc co quan, t6 chirc ¢é nhu cau xdy
dung ké hoach khéo sat, hudng dan céc don vi thyc hién chinh ly tai liéu tén
dong, tich ddng nhim tao diéu kién cho cong tac thu thap dam bao tién do.

d) Thyc hién céc giai phép nang cao nghi¢p vu chuyén mon, trién khai
ung dung céc thanh tyu khoa hoc k¥ thuat, diy manh chuyén ddi sb trong nghiép
vu quan ly kho luu trit; nAng cao hiéu qua quéan ly, khai théc va sir dung thong
tin tai liéu Luru trit lich sir cua tinh thuan lgi, nhanh chéng trén moi trucmg dién
tir; thuc hién c4c bién phép sao luu, bao hiém tai liéu Luu trit lich sir tinh dam
bao an toan va céc tinh nang tim kiém, khai thac cho hé thong co so dir ligu tai

liéu Luu trit lich str tinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Sé Noi vu

Co tréc}} nhiém theo doi, don dbc, tb ’ch{rc kiém tra, kip thoi huéng dan
cdc co quan, to chire thye hién c6 hi€éu qua Ke hoach nay.

Chi dao Trung tim Luu trit lich s& tinh:

- Trién khai, ph01 hop thuc hién thu thap hd so, tai lidu luu trit tir cac co
quan, tb chirc thudc ngudn nép luu vao Luu trit lich st tinh theo K& hoach nay.

- Hudng dan quy trinh, tha tuc nop luu hd so, tai lidu vao Luu trit lich sur
tinh va tién hanh ra soat, kidm tra chat lugng dbi véi tai liéu gidy truée khi tiép
nhén vao Luu trit lich str tinh.

- Chuén bj kho tang, gié ké lwu trit dé tiép nhan tai liéu cla céc co quan,
to chue.

Tong hop két qua thuc hién cla céc co quan, to chirc bdo cao Chu tich
UBND tinh vé tinh hinh thyuc hién c4c ndi dung theo K& hoach nay.
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2. Cac co quan, to chirc thude nguon ngp lueu

- Thu truéng cic co quan, to chiic xdy dung ké hoach chinh ly, giao ndp
tai lidu vao Luu trit lich st tinh, bé tri kinh phi chinh ly tai lidu ton dong, tich
déng tai don vi theo quy dinh.

- Chuén bj hd so, tai liéu c¢b gia tri bao quan vinh vién dé giao ndp vao
Luu tri¥ lich sir tinh dam bao quy trinh, thi tuc theo quy dinh cua Luét Luu tri
va hudng dan cia S& Noi vu.

Riéng céc co quan, td chirc da ding ky giao ndp tai lidu cé gia tri bao
quan vinh vién theo Ké hoach s6 10493/KH-UBND ngay 01/9/2020: khan
truong ra soat, thong ké khdi ho so, tai liéu ¢ gid tri bao quan vinh vién lap
thanh Muc luc hd so, tai liéu ndp lwu; hoan thién Muc luc hd so, tai lidu nop luu;
giao ndp hé s0, tai liéu theo Muc luc hd so, tai liéu ndp luu da duge nguoi dimg
dau co quan, td chirc phé duyét va dugc co quan c6 thdm quyén tham dinh phe
duyét; dong thoi chiu trach nhiém trude Chu tich UBND tinh vé két qué giao
ndp tai lidu co gia tri bao quan vinh vién vao Luu trit lich sir tinh dat chat lugng
va dam bao tién d¢, chi tiéu (it nhat tir 70-80%) theo ké hoach ctia UBND tinh
de ra.

Trén day la K& hoach thu thap hd so, tai liéu vao Luu tri¥ lich s tinh nam
2025; yéu cau Thu trudng cac co quan, tb chirc nghiém tac trién khai thuc hién
K& hoach nay. Qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng méc; dé nghi céc co
quan, t6 chirc kip thoi bdo cao dé& xuat UBND tinh (thong qua S& Ndi vu téng
hop) dé xem xét, giai quyét./. /&

Noi nhin:

- Chui tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Céc don vj thugc ngudn ndp luu theo

QD s6 2416/QD-UBND ngay 13/7/2020

va QP sb 1969/QD-UBND ngay 16/8/2023;
- Chénh, cac Phé Vin phong UBND tinh;

- Trung tdm Luru trit lich sir tinh;

- Luu: VT, KGVX.

V& Tan Dite



n?,_
o

Phu luc

w CHUC THUQC ZOGOZ NQP LUU DA WbZO KY GIAO NOQP TAI LIEU CO GIA TRI VINH
U TRU hnﬁﬂ md. TINH TAI KE EO>OE SO :Kwuxé-dwzuu CUA OEG Hmﬂm c'_wz_u TINH

So6 mét tai

. beu ph
“henga | Smét | % dam
mw..nm Ky tai liéu | S6 mét tai bio chi
STT Ta 2 gino np tai | CA MO | lieweon | Lo o iif | Thoighan | o
€n co quan, to chirc Ké hoach | MOP Va0 _w: duw thidu tir hoan thanh chii
v 2 MMM Hmn_.e._._. Em.“_@w_mc 70-80° b £1a0 nop
10493/KH- “tinh . theo Hmw
UBND hoach so
10493/KH-
UBND
I. CAC CO QUAN CHUYEN MON THUQC UBND
TINH
1 S¢ Cong thuong 19 8,44 10,44 10,44
2 S& Ké hoach va Pau tu 05 1,44 3.56 3,56
3 S& Tai nguyén va Mdi trudong 1.207,9 28,33 1179,57 825
4 S& Giao thong Vén tai 466 0 466 325
5 [ S&Xay dung 372 0,11 371,89 260
6 S& Noi vu 73,2 34,2 39 28 Truéce ngay
7 S& Vin hoa - Thé thao - Du lich 3.5 0 3.5 3,5 30/11/2025
8 S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1.8 0 1,8 1,8
9 S& Gido duc va Dio tao 183 0 183 128
10 Sa ,_,wm.oEE_ 94 30,33 63,67 45
11 SéYte . 284 18 266 186
12 | S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon 10,5 5,78 8,62 8,62
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| Ban Quan ly cédc Khu cong :&:mn

02 0 02 2
II. CAC CO QUAN, TO CHUC KHAC
14 | Van phong Doan Pai bidu Quéc Hai tinh 02 0 02 2 wmwma\wcmww
III. PON VI SU NGHIEP CONG LAP THUQC UBND
TINH
15 | Trudng Dai hoc wgm Nai 120 0 120 84 Trwéce ngay
16 | Khu Bao ton thién nhién - Van hoa _.uosm Nai 05 03 02 2 30/11/2025
IV. CAC CO QUAN, TO Oﬂdd THUQC NGANH DQC
DONG TREN DIA BAN TiNH
17 | Kho bac Nha nuéc tinh, huyén 36 10,56 25,44 25
18 | Ngén hang Nha nuéc chi nhanh tinh Dong Nai 2,1 0 2,1 2.1
19 | Cuc thué tinh, Chi cuc thué khu vue, huyén 1.246,9 0 1.246,9 870 Truwéce ngay
20 Cuc Hai quan tinh va Chi cuc Hai quan huyén 94 2,11 91,89 64 30/11/2025
21 Cuc O:mn ly thi trudng tinh 2.1 0 2,1 21
22 | Béo hi€m xa hoi tinh, Bao hiém xa hoi om@ huyén 10,9 0 10,9 10,9
V. CAC HOI CO TiNH CHAT PAC THU TINH
23 Hoi Van hoc nghé thuét tinh Péng Nai 5,3 0 3,5 % Trwéc ngay
24 | Lién hiép cac to chirc hitu nghi tinh Pbng Nai 01 0 01 1 30/11/2025
VI. CAP HUYEN
25 | Thanh ph Bién Hoa 739,9 93,67 646,23 450
26 | Thanh ph6 Long Khanh 448 1,56 446,44 310
27 | Huyén Cim My 30,1 10,11 19,99 20
28 | Huyén Dinh Quan 2433 1,44 241,86 169
29 Huyén Tén Phu 108 0,78 107,22 i) Trwéce ngay
30 | Huyén Nhon Trach 69,6 0 69,6 48 30/11/2025
31 | Huyén Théng Nhét 125,5 3,67 121,83 85
32 | Huyén Tréang Bom 45 3,66 41,34 28
33 | Huyén Vinh Ciru 158 9,44 148,56 104
34 | Huyén Xuén Loc 20 0,89 19,11 19,11
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