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Thgc hiQn cdng t6c vln thu,luu trfr cfra tinh Ddng Nai nim2025

Thgc hign nhiQm W quan ly nhe nu6c vd Hnh vyc vdn thu, luu trft;nhem dinh

hu6ng cho c6c dcrn v!, dla phuong thUc hiQn nhiem vp thuong xuy6n vd mQt s6

ntriQ* vg trgng tim vd c6ng tiic vdn thu, luu trfr ndm 2025; UBND tinh xdy dpg
k6 hoach thpc hiQn c6ng t6c vin thu, luu trfr ndm2025 ciia tinh Ddng Nai nhu sau:

r. MUC DICH, vtU CAU

1. Mgc tlich
^.iTi6p tpc ndng cao hipu qu6 qu6n ly nhd nu6c v6 cdng t5c vdn thu, luu trfr;

ph6t huy vai trd cria c6ng t6c v6n thu, luu trir trong ho4t dQng cta c6c don,vi, dia
phucrng trdn dia bdn tinh E6ng Nai; n6ng cao chdt lugng, hiQu qud giii quy€t cOng

viQc, ddp img y6u cdu c6ng tfic cii c6ch hinh chfnh trong giai dopn hiQn nay.

Ld co sd dti c6c don vi, dla phuong xdy dpg kri hopch vd t6 chric tri6n khai
A.thgc hiQn t6t c6ng t6c vdn thu, luu trfr nlm 2025. G6p phdn ning cao hiQu qu6

c6ng t6c quin ly nhd nu6c vd vdn thu, luu trfr tr6n ttla ban tinh.

2. YGu cAu

C6c don vf, dia phuong xdy d3rng vd t6 chric thgc hiQn k6 hoach c6ng tilc vdn
thu, luu trfi ching mpc dich, y6u cdu, pht hgrp v6i.tinh hinh thUc t€ tai don v!, dira

phuong; ting cudrng cOng t6c chi d3o, ldnh d4o tri6n khai thlrc hiQn vi b6o c6o k6t
qu6 thyc hiQn c6ng t6c v6n thu, luu trf tpi don vi theo thing quy tlinh.

II. NQr DUNG QUAN r,.f, Cni EAO NrrrEM VU THttof.{G XUYEN

1. Qufln tf, chi tlgo, hu6mg din c6ng tic vin thu,luu trir
a) C6ng trlc tuydn truydn, ptrO bii5n phr[p lqt vd cdng tdcvdnthu, luu trfi

C6c don vi, dia phuong ti6p tqc ting cudrng t6 chric tri6n khai, qu6n tri€t c5c
quy dlnh ph6p luit, vdn ban huong ddn vA c6ng tric vin thu, luu trfr, d?c biet le
Lu{t Luu trft nim_2024 c6 higu lgc thi hanh tir ngiy 0117/2025; c6c Nghi dinh,
Th6ng tu huong dan thi hanh Luat Luu trir ndm 2024; Ngh! ttinh sO gOlZOZOnrrO-

CP ngdy 05/312020 cria Chinh phri vA c6ng t6c v[n thu,.Th6ng tu s6 OZtZOtgrcf-
BNV ngdy 24/01/2019 cria BQ NQi vU, Th6ng tu s6 10/2022/TT-BNV ngdy
19/1212022 cria BQ NQi vg quy dinh thdi hqn b6o quan tai liQu; Chi thi sO 01/CT-
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LIBND ngiry 14102/2023 crtauBND vd tang cuong cdng t6c vdn thu, luu trfr vd lpp
h6 so dipn tu tr€n dfa ban tinh Ddng Nai; vd c6c vdn ban m6i cta Trung uong, tinil
b6ng hinh thric thich hgp d€ crin bQ, c6ng chuc, vidn chric bi6t, thUc hipn,

. b) Xay d1mg, sria eOi, UO sung hodc ban hanh mdi vin ban quin ly, huong ddn
vd c6ng t6c vhn thu, luu trft

C6.c don vi, dla phuong cht d6ng rd sodt, sria d6i, b6 sung ho6c ban hanh mdi
thay th6 kip thdi c6c quy dintr vA cdng t6c vdn thu, lo.l trfr p[i, tg'p v6i quy dinh
hiQn hdnh ve tinh hinh thuc te tai co quan nhu: Quy ch6 c6ng t6c vin thu, luu tr&;
danh muc hd so co quan; bang tlrdi hgn b6o quin hii scr, tdi liQu hinh thdnh trong
ho4t dQng cira co quan, don v!; kii hopch c6ng t6c v6n thu, luu trfr vd kti hopch thu,
nQp h6 so tii liQu vdo luu trfr co quan.

c) C6ng t6c t6 chric, tgp hudn, b6i dudng nghiQp vp

C6c dcyn v!, dla phuong bti tri nhan sU lill c6ng t6c v6n thu, l* tt rt6p ung
y€u ciu c6ng viQc du-o. c giao, dim b6o ti6u chuAn ng?ch, chirc danh nghc nghigp vd
vi tri vi6c ldm theo quy dinh cira ph6p lupt.

Thuong xuy6n ptr6i hqrp v6i c6c co sd dio t4o td chric tflp hu6n, b6i duong
nghi€p 4r vd c6ng t6c vdn thu, luu trft, trong d6 tap trung vio nQi dung: Soan th6o,
ky ban hdnh vdn bin diQn tt; lfp hd so, luu trt hd so vd quan ly hd so diQn tri; sri
dpng thi6t bi luu kh6a bi mgt trong c6ng t6c v5n thu.

Thgc hiQn cric ch6 d0 phu c6p dQc h4i vi cfuc ch€: ttQ ktr6c cho c6ng chfc, vi6n
chric, nhan vi€n ldm c6ng t6c vdn thu, luu trft kfp thoi vd theo dring quy dinh cua
ph6p luat.

d) C6ng tdc ki6m tra vi€c thgc hiQn cric quy dlnh cria phdp luft vA vin thu, luu
trfr.

sd Nqi w ting cuong kirSm tra vi huong ddn vA cdng t6c vin thu, luu trn diii
yf .6"..:o ql-: 9* ui,-diu phuong, dac bigt ld vi€c quanly v6n ban itign tri, l{p
h6 so di6n tri vd luu trfr ho so diQn tt; kip thoi brio c6o, dd xudt chri tich uBND
tinh chi dqo, ch6n chinh thi6u s6t trong thuc hi€n c6ng t6c vin thu, luu tr&.

. Circ co quan,_don vi c6p tinh; UBND cdp huygn chri d6ng xdy dpg kt5 hopch
ki6m tra, hudng dan nghiQp vu c6ng t6c vdnthu, luu trfr t?i don v! minh vd c6c co
quan, don v!tryc thu6c (ndu c6), trong tt6 tAp trung vdo cr{c nQi dung sau:

- C6ng t6c tuy6n truyAn, ph6 bitin, quin triQt c6c quy dinh cria ph6p luit vA
vdn thu, luu trir; ban hanh k6 hopch thgc hign cdng t6c vdn thu, luu trft vi cric quy
dinh vA c6ng t6c vin thu, luu trft.

- Vi€c thpc hiQn nghiQp vp v5n thu: So4n th6o, ky si5 b* hanh vin b6n, qu6n

It "{1 !1n din,_di (bao g6m vdn bin, tdi ligu mit); cSng tac tQp hii so vd nipluu
h6, tai li€u vdo Luu trfr co quan, quan lf vi sri dung thiiSt bi luu kh6a bi mft theo
quy dlnh tei Nehi dinh s6 30/2020NE-Cp vd c6c v6n ban huong d6n [6n quan.

- viQc thgc hiQn Lehi€p vu luu trfr: chinh lf, thu th6p, bio quan vd t6 chric sri
dqng tdi liQu luu trfl gi6y; luu trir, nQp luu h6 so diQn tri.

- eO tri kho luu tr&, trang thitit bi bio quan hd so, tai liQu luu trfr.
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- ViQc thgc hiQn c6c ch6 d0, chinh srich tti5i vdi c6ng chric, vi€n chric, nhdn

vi€n ld,rn cdng t6c vin thu, luu trfr.

2. Quin lf tni liQu luu tril t4i Luu trir ca quan' Luu trfr lich sr? cdp tinh

a) D5i v6i Luu trfr co quan

C6c cton vi, diq phuong thudng xuy0n chi dao c6ng.chric, vi€n chric, nhdn

vi6n thuc hien lflp h6 so cdng viQc, chinh lf hoan chinh h6 so trudc khi giao nqp

hd so vdo Luu trfi co quan? ttac biet li vigc lap hO so dipn tt vd luu trft h0 so diQn

tfr tr6n phdn mAm dung chung cria tinh. Ngoii ra, d5i v6i c6c co quan gi6i quytit
thri tuc hinh chinh m6t cria di6n tu thuc hi6n luu trft h6 so. k€t qui si6i ouv6t thtthri tuc hanh chinh mQt cria itiQn tu thgc hiQn luu trft hO so, k€t qui gi6i quygrYrlls""""2

tuc hdnh chinh theo chi dao cria UBND tinh tai Vin ban s6 L22S5NBND-KGVX
ngdy 15/1112023.

. ' T A.. Xdy dgng k€ ho4ch thu thgp, ti6p nhan h6 so c6ng viQc dd gi6i quy€t xong vd
cl6n h4n nQp luu cria c6ng chric, vi6n chrlc, nhdn vi6n c6c phdng, !0 nh6n chuy€n
mdn di5 thting k6, lpp mgc lgc hd so qu6.n ly theo dring quy dinh. 86 tri kho luu trft
vd trang thiCt bi d6p ung ydu cdu bio qufur an todn tai lipu.lm tr[; thudrng xuy€n rd
so6t hd so luu tr& tai kho luu trft hCt thdi h4n b6o qufur d6 thgc hiQn quy trinh ti€u

, a.
hriy tii liQu h6t gi6 tri theo quy dlnh cta ph6p lu{t.

b) EOi v6i Luu trfi llch st tinh
,|x

" Huong d6n c6c co quan, t6 chric thuQc ngu6n nQp luu chuqn bi h6 sq tdi liQu

dO giao ndp vdo Luu trfr llch st tinh. ThAm d!nh, tii5p nhAn hO so c6 giri tri bio
.iquin vinh vi€n cria c6c don vi thuQc ngu6n nQp luu dd b6o quan vd tao di6u kipn

thu4n lgi cho c6c dcrn vi, dia phucng, nguoi ddn khai th6c, sri dgng tai ligu luu trfr
tai Kho Luu trfr lich sri tinh.

^.4Ti6p tgc tham muu thgc hiQn nhieg vg "Cdng bO tdi liQu luu trfr tinh Ddng
Nai phpc W xay dpg, phrit tri€n kinh ti5 - xd hQi, b.ao v9 chrl quydn d6t nu6c giai
do4n2023-2030" theo chi dpo cria UBND tinh t4i K€ ho4ch sO 35/KH-LIBND ngdy
I4/02/2023.

-, t.,Ph6i hgrp vdi cdc don vi li6n quan nghiOn criu tham muu xdy dgng D6 6n Kho
Luu trfr sd d€ ti€p nhdn, quin lf tai li€u luu trfr diQn tu ctn cdc co quan thuQc
ngu6n nQp luu vdo Luu trE lich sri cta tinh (sau khi c6 huong ddn cria B0 N$i v.uY
vO ti6u chudn Kho luu trf sO).

l. g6 tri kinh phi thgc hiQn e6ng tic vin thu, hogt ilQng luu trfr
C6c don vi, dla phuong ting cudrng phtii hqrp vsr cic co quan, don vi c6 li6n

quan d9 thUc hiQn c6ng t6c chinh ly tai liQu theo quy dlnh cua Luflt Luu trfr,Nghi
dlnh sd 30/20204IE-CP,... dac"biqt H ki+ phi tldu tu thi6t bi phpc vu c6ng t6c
vdn thu vd kinh phi chinh ly dii giei quytit.Out di6m tai lipu luu trf b6 g6i, tdn
dgng. Ri6ng tdi ligu t6n do.ng tu nlm 2016 ddn nay, cdc don vi, dla phucrng ph6i c6
phuong an cninfr iyr O,n ei6rn'46 bio quin, sri dpng.

nr. rlHrEM vu TRQNG TAM NAM 202s

1. D6i voi S& N6i vu
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- T4p trung tri6n khai Luat Luu tr& nim 2024 vit c6c nghi dinh, th6ng tu
hudng dan thi hdnh Luat Luu tr[; tiiip tqc t6 chric thuc hiQn Ngh! dinh so

30/20204.{D-CP vd c6c vin ban m6i cria Trung uong ban henh dC girip c6c don vi,
dla phuong ti5 chfc tritin khai thgc hiQn cdng t6c vin thu, luu trfr,.quin lli vdn bin
<liQn tti, t4o lpp vd luu trfr h6 so di6n tri dat hiqu qu6 d6p img y6u c6u duo. c giao.

- Tham mtru trinh Chri tich UBND tinh ban henh K6 ho4ch thu th4p hti so cria

c6c co quan thuQc ngudn nQp luu vio Kho Luu trir lich sri tinh nim .2025; KE

ho4ch C6ng b6.tdi liQu luu tr0 tinh D6ng Nai phuc vu phSt tri'5n kinh t6 - xd hQi,

b6o v9 chfi quy6n <lAt nu6c ndm2025.

- Ph6i hgp voi c6c don vi li6n quan rir so6t, b6 sung clAy dt tinh ning, chirc
ndng vA c6ng tilc v6n thu," luu trfi tr€n phAn mdm quin lj vdn ban vd di€u hinh
dtng chung cria tinh Ae triiSn khai cho c6c don vi, dia phuong thuc hign ttrdng nh6t
vi6c qu6.Ln lf vnn ban diQn ttr, lflp hd so vi luu trfr hO so dien tft theo itung quy dinh.

^-a- Ti6p.tqc chri tri, phdi hqrp cdc co quan, don v! li€n quan nghi6n criu tham
muu tinh vC OA 6n Kho Luu trfi sO eap.ung y€u cdu ve ti6p nhqn, quan lf tni [Qu
diQn tu cria tinh; DA an x6y m6i, ndng c6p kho luu trfr vi trang thii5t bi phqc v9 cho
hopt dQng cria kho luu trft c6c don v!, dia phuong tt6p )mg y6u cdu b6o quan an
tod,n h6 so, tdi li6u theo guy ttinh cria ph6p lu$! Dd rin ti6p tgc chinh lj tai liQu t6n
dgng tir ndm 2015 tro v6 tru6c cta c6c don v!, dla phuong trdn dla bdn tinh (giai
do4n 2).

- T6 chric ki6m tra, huong d6n thgc hiQn c6c quy dlnh cria ph6p luft vA cdng
t6c vin thu, luu trir t4i c6c don vi, dla phuong.

-R- T6 chric t4p hu6n huong den nghiQp W v6n thu, luu trfr cho dQi ngfi crin bQ,

cdng chric, vi€n chfc, nhdn vi€n tryc ti6p ldm nhiQm vy vEn thu, luu trft tgi c6c tlon
vi, <lia phucrng.

- T6 chric thUc hi€n vi6c ti€u hriy hO so, tii li€u hiit giefr cria c6c co quan,
don vi, dla phuong theo quy dlnh cria Luflt Luu tr& vi c6c vdn ban huong din cria
CUc VEn thu vd Luu tr& nhi nu6c.

..t- Thgc hiQn ti€p nhAn h6 so ddng hj hopt dQng dlch vU luu trfi ddi v6i c6c t6
chtic, c6 nhdn hdnh nghd luu tr& t4i tinh; theo d6i, quan $ hoAt tlQng dlch vp luu
trfr cria c6c t6 chric, doanh nghiep ho4t dQng dich vU luu trfi tr6n dia ban tinh.

- Huqng dAn c6c don v!, dla phuong thyc hiQn viQc chinh lf, tni [0u tdn dgng,
chgn lgc hd so c6 e)6 tri b6o quan vinh vi6n dtin han nQp luu de phOi hqrp vdi S-d

NQi vU (Trune tdm Luu trfr lich sri tinh) giao nQp tii liQu vio Kho Lrru trii llch sri
tinh theo quy d!nh.

- Duy tu, b6o du6,ng tda nhd, v€ sinh, trang tri-khu6n vi6n Try s0 Kho Luu tr&
chuy6n dpng tinh, trang bi mdi cric ttri6t Ui can tni6t vd b6o tri, sta chta c6c trang
thiCt bi chuy€n dgng phgc v9 cho ho4t dQng cria Kho Luu trft chuydn dqng tinh.

2. Ddi vni cic co quan, tlon vi, tlia phuong

Tii5p tgc tuy6n truyAn quy ttlnh cria Nhd nu6c vA c6ng t6c v6n thu, luu trt, dflc
biQt le Lu$t Luu trft ndm.2024 vdt c6c Nghi dinh, Thdng tu huong dAn thi henh
Lu$t Luu trfr; Nehi dinh sO 30/20204ID-CP; Thdng tu s6 L}/ZOZ2ITT-BNV vd c6c
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ven ban tri6n khai cria b0 ngd,nh, cria tinh d6n c6ng chric, vi6n chric thuQc th6m

quyAn bi6t, thuc hign.

Cdn cir k6 hopch cria UBND tinh vd tinh hinh thgc t6 t4i co quan, don vi ban

henh kis hopch vd tri6n khai thuc hiQn c6c nhiQm v9 cg th6 nhu:

- Vd c6ng tfucvdnthu: Titip tpc thgc hiQn vigc tii5p nh6n, quan li vdn ban d6n,

<li theo dring quy dinh Nghi dinh s6 30/20204ID-CP. D6i v6i vin bin, tdi liQu chi
c6c mirc dQ mat thgc hiQn nghiOm theo Lupt Bio v9 bi m4t nhd nudc, Nghidinh sd

26/2020/ND-CP ngdy 28/0212020 cria Chinh phri quy dlnh chi ti€t tfii hanh mgt sd

di6u cta Luft 86o vQ bi mft nhi nu6c, cgp nhpt c6c lo4i sd li6n quan d€n tai ligu
m4t theo Th6ng tu s6 24/2020ffT-Bc{ngiry 101312020 cta BQ C6ng an ban hdnh
bi€u mAu st dqng trong c6ng tirc bho v€ bi mflt nhd nudc, Q"ylt ctlnh s6
|8/2021/QD-UBND ngiry 18/5/2021 ctn UBND tinh ban hanh Quy ch6 bio vQ bi
mpt nhd nu6c tr€n dla bin tinh E6ng Nai.

- Chi dpo cdng.chric, vi6n chfc nghi€m ttc thUS hiQn viQc lpp hO so c6ng viQc
vi chinh lf hd so gi6y (n6u c6) trudc khi giao ngp h6 so vdo Luu.trft co quan; d6ng
thdi md hd so cdng viec dien tft, thu thflp, cflp nhpt vdn ban di, ddn tl€ luu trfr hd so
diQn trt trdn phdn m.em dung chung cria tinh. Truong.hgrp qu6 trinh tri6n khai c6

!
lho khdn, vudmg mdc, c6c don v!, dia phuong ptran h6i v€ UBND tinh (th6ng qua
Sd Noi vq) AC chi dp xri lf; dua nQi dung lflp h6 so c6ng viQc thdnh mQt trong c6c
ti6u chi de d6nh gi6 mric tlQ hoan thanh nhiQm vg dugc giao hang nlm theo chi d4o
cria Thri tuong Chinh phri t4r Chi thi sii :S/Cf-tfg.

- L$p k6 ho4ch vd t6 chric kir3m tra c6ng ttic vdn thu, luu trft mQt ldn trong

$m hoac 9 th6ne mQt l6n tai don vi vi c6c don v! tr.uc thuQc (n6u c6) d6 nim tinh
hinh vd chAn chinh kip thoi nhfrTrg h4n ch6, dua c6ng tric niy cti vio n6 niip, dung
quy dlnh cta phrip lu{t.

- Titip tgc tri6n khai thgc hi-6n chinh lf hd so, tdi liQu luu trfr con tdn dgng,
d{c bigt ln tai liQu tir nim 2015 trb vA tru6c (sau khi dugc UBND phd duy-et D-d
6n). D6i voi c6c don v! thuQc ngudn nQp luu vdo Luu trfi lich sir tinh theo Quytit
dinh s6 2416IQD-UBND ngiy lZntzOzO vn euy6t dinh s6 1969/eD-UBNo ngav
16/812023 cria UBND tinh, cht tlQng rd so6t, chgn lgc h6 so bio quan vinh viSn
diin han nQp luu tt€ giao nQp vdo rco I-uu trfr lich sri tinh.

- OOi vOi hd so, tii liQu t6n dgng giai tlo4n tu ndm 2016 ddn nhm 2023, circ
dqn ui, dla phuong phii"c6 kii hopch thuc hien rd so6t, chinh lf hoan chinh vd
th6ng kd mgc luc h6 so d6 b6o quan an todn tii liQu.

- Du tru kinh phi dti n6ng c6p, cii t4o, b5 tri phdng, kho luu rrti, trang thitit b!
d6p tmg ydu cdu b6o quan an todn tai liQu theo quy rlinh cria Th6ng tu sti
09/20071rr-BNV ngity 26llr/2007 c0a BQ NQi vg. Thuong xuydn rd so6t hd so,
tdi liQu luu tr& hCt thli hgn bio quan thgc hiQn quy trinh ti6u hriy tdi liQu theo dring
quy <l!nh, dim b6o diQn tich kho luu trii, gi6, kg d6 thu thfp, b6o quan tai lipu.

- Ri6ng atii voi UBND cdp xd: UBND cAp huyQn chi d4o UBND c6p xd ti6p
tsc thsc niel qgV tnlJr eyan lf vdn ban, xri ly, lflp h6 so c6ng vi6c, chinh lf tai ligu
ton ilgng tich ddng, b6 tri kho luu trfr do thu th{p, bio quin an toan hd so, tdi li6u.



u',
rv. To cHtlc rH-rtc HrsN
1. D6i vr6'i c{c tlon vi, ttia phuong

Cdn cri vdo K(i ho4ch c6ng t6c vdn thu, luu trft ndm2025 cria tinh vd tinh hinh
thgc t6 t3i don vi, dia phuong, Thri truong c6c dcrn vi, dia phuong chii dQng xdy
dimg k6 hoach tri6n khai thuc hi6n cdng t6c vdn thu, luu tr& c6 hiQu qu6, dung quy
dinh.

2. E6i voi S& NQi vU

. Thudng xuydn ki6m tra, huong d6n viQc thgc hiQn c6c quy dinh cta phdp lu{t
v€ c6ng tdc vdn thu, luu fi:ft t4i c6c don vi, dia phuong trdn dla bdn tinh, dinh ky
tdng hgp, b6o c6o kdt qud thgc hiQn cho UBND tinh vi CUc V[n thu - Luu trft Nhd
nu6c.

Y€u cAu Tht truong. c6c don vi, dia phuong nghiOm tfc tri6n khai thgc hi6n,
xdy dpg 5ti hoAch gti vC UBND tinh.(th6ng qua Sd NQi vu) trufc ngiry 25t02 di)
theo d6i, t6ng hqp. Dinh lcj, b6o c6o k6t quA thUc hign c6ng t6c vdn thu, luu b:ft 06
thang tru6c ngdy 15/5 vd b5o c6o nim trudc ngdy 10/ll thdng qua Sd NQi vg di5

t6,ne hOtr b6o c6o TIBND tinh xem x6t, chi d4o xri ly. Trong qu6 trinh thyc hiQn
n6u c6 kl-r6 -k*rin, vuong mhc, cfuc don v!, dia phuong phan h6i b{ng ven ban ve SO
NQi vu d6 t6ng hgp b6oc6o UBND tinh xem iet, .niAao xtrl!./P
Noi nhQn:
- B0 NOi vu;
- CUc Vin thu vi Luu trt Nhi nu6c;
- Chri tich, cric PCT. UBND tinh;
- C6c so, ban nginh;
- Doanh nghiQp nhd nudc, tlon vi sU nghiQp

thuQc UBND tinh;
- Cric tlon vi nginh dgc c6p tinh;
- C6c t6 chric chfnh fi - xA hQi - nghA nghiQp;
- UBND c6c cAp huyQn, thanh ph6;
- chanh, Ph6 ch6nh Vp. UBND tinh (KGVX);
- Luu: VT, HCTC, KGVX (Mpt2ozs).

V6 T6n Dftc
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