Ky boi: Uy ban nhan déan tinh Dong Nai
Co quan:

SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU R VIR NAN O
TINH PONG NAI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
So: 2908 /QD-UBND Déng Nai, ngay 04 thang 10 niim 2024
QUYET PINH

Veé viée quy dinh chitc néing, nhi¢m vu, quyén han va co ciu to chire
ctia Trung tAm Luu trit lich sir trwe thuge S& Ngi vy tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DPONG NAI

Céin cik Ludt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndam 2015;

Can cu Ludt sta c?"o‘ai, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va
Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cdn cit Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cit Ludt Cdn bg, cong chikc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cit Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén ctr Ludt sira di, bé sung mét sé diéu cia Ludt Can bé, cong chite vay)"
Ludt Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cit Nghi dinh 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chin
phi quy dinh vé thanh ldp, 16 chike lgi, gidi thé don vi su nghiép cong ldp;

Cén cit Nghi dinh s6 ' 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cia Chinh
phii Quy dinh co ché tu chii tai chinh cia don vi si nghiép cong ldp;

Can cit Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 ndm 2021 cua Bo
truong Bo Noi vu hudng dan chitc ndng, nhigm vy, quyén han cua So Noi vu
thugc Uy ban nhdn ddn cdp tinh va Phong Ngi vu thuéc Uy ban nhdn dén cdp

huyén,

Cdn cir Quyét dinh 50 ' 46 /2024/QD-UBND ngay 04 thang 10 nam 2024
cla Uy ban nhdn ddn tinh vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu té chike ciia S6 Noi vu tinh Pong Nai;

Can cir Quyét dinh s6 1652/0D-UBND ngay 04 thang 6 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc thanh Idp Trung tdm Luu trit lich s truc thugc
So Noi vu,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 3493/TTr-SNV ngay 15
thdang 8 ndm 2024 va Cong vin s6 4282/SNV-VP ngay 04 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vj tri, chirc ning
1. Trung tdm Luu trl lich st tryc thugc S& Noi vu tinh Pdng Nai (sau déy

goi chung la Trung tam) 1a don vi sy nghiép cong lap truc thude SO Noi vu co
chirc nang tham muu giup Giam dbc S Nbi vu thue hién nhiém vy luu trit lich st
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tinh; truc tiép quan ly tai liéu Luu tri lich st ctia tinh va thyc hién cac hoat dong
dich vu cdng va dich vu luu trit theo quy dinh phap luét.

2. Trung tdm chiu sy chi dao, quan ly tryc tlep vé to chc, bién che va hoat
dong cta S& Noi vu; dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng din vé nghiép vu
ctia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude trye thude Bo Noi vy.

3. Trung tdm co6 tu cach phap nhén, c6 con déu, tai khoan va tru s& lam viée
riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. Tham muu, giap Giam ddc S& Noi vu:

_a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan, t6 chic thudce
nguon ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh viéc mang tai liéu ra khéi
Luru trit lich st tinh dé st dung trong nude.

¢) Lap ké hoach thu thap tai ligu; hudng din cac co quan, to chtrc thude
ngudn ndp luu tai liéu chuan bj tai liéu giao ndp; thu thép tai li¢u dén han ndp luu
vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh ctua phap luat; td chure, phan loai, chinh ly,
xac dinh gid tri tai liéu luu trt da thu thép vao trung tam.

d) Lap danh muc tai liéu han ché st dung tai Trung tam; td chirc tiéu huy tai
li¢u hét gid tri tai Trung tdm theo quy dinh cta phap luét;

e) Tryce tiép quan Iy tai liéu luu tri¥ lich st tinh theo quy dinh ctia phap lujt:
Suu tam, thu thap, chmh Iy, xac dinh gia tr tai liéu, théng ké, bao vé, bao quan,
béo hiém tai lidu; sb hoa, xdy dung co s dir ligu quan ly tai ligu; Ung dung khoa
hoc cong nghé trong quan ly tai liéu; t6 chirc giai mét tai lidu; cong bd, gidi thidu
tai liéu luu trir; tb chirc phuc vu khai thac, st dung tai ligu.

2. Thim dinh myc myc hd so, tai lidu cta cac co quan, td chirc dén han ndp
[vu vao Luu trit lich st tinh va trinh S& Noi vu phé duyét muc luc ho so, tai li¢u
ndp lwu vao Luu trit lich sit tinh theo quy dinh.

3. Thyc hién cung cdp dich vu céng va dich vy luu trir: Bao quan, chinh ly,
tu bd, khir tring, khtr axit, khtr ndm mée, so héa tai liéu luu trit khong thude danh
muc bi mat nha nudc; nghién ctu, tu véan, tng dung khoa hoc va chuyén giao
cong nghé luu trlr va cac dich vu khac lién quan dén céng tac luu trit theo quy
dinh cua phap luat.

4. Thyc hién ché do bao cdo dinh ky va bao cdo dbt xuét vé hoat dong cua
Trung tdm theo quy dinh.

5. Quén ly v& td chirc bd mdy, s6 lugng ngudi lam viéc, tai chinh, tai san
duge giao theo quy dinh cta phap ludt; thyc hién cong tac cai cach hanh chinh;
phong, chong tham nhiing, tiéu cyc; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc
hién cac ché d9, chinh sach ddi véi vién chire, ngudi lao dong ctia Trung tam theo
phén cép ctia Gidm ddc S¢ Noi vu va theo quy dinh ctia phép luét.
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6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm dde S& Nbi vu giao theo quy dinh
cua phap luat.

Pidu 3. Co chu to chite

1. Lanh dao Trung tam:

a) Trung tdm cé Giam doc va khong qué 02 Pho Gidm dbc.

- Gidm dbc Trung tam 13 nguoi dimg dau Trung tdm do Gidm déc So Noi vy
bd nhiém; chju trach nhiém truée Giam doc S& Noi vu va trude phap luat vé toan
b hoat déng cia Trung tam.

- Phé Gidm dbc Trung tam do Giam dbc S& Noi vy bd nhigm; giup Giam
dbc trung tdm phu trach mot hodc mot s6 linh vyc cong tac do Giam doc Trung
tdm phan cong, chiu trich nhi¢m trudc Giam dbc va trude phép luat vé linh vuc
cdng tac dugc phan cong. Khi Gidm dbc véng mit, 01 Phé Gidm dde duge Giam
déc iy quyen didu hanh cac hoat dong cua Trung tAm va chiu trach nhi¢m trude
Giém déc Trung tAm vé két qua diéu hanh clia minh.

b) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, khen thudng, ky ludt, nghi huu
va thuc hién céc ché do chinh sach khac dbi véi Gidm doc Phé Giam ddc Trung
tam thuc hién theo quy dinh cuia phap luat va theo phan cép quan ly ctia Uy ban

nhéan dén tinh.

2. Céc phong chuyén moén, nghiép vu:

a) Trung tdm c6 02 phong gdm:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Bao quan, Khai théc - Thu thip va Luu trit tai liu dién tu.

b) Céc phong chuyen mon, nghiép vu c6 Truong phong, Pho Trudng phong
va cac vién chirc, ngudi lao dong thuc hién cdng tac chuyén mon, nghiép vu duge 3

giao.

- Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat,
nghi huu va thyc hién céac ché d6 chinh sach khic d6i v6i Truong phong, Pho
Trudng phong thuc Trung tam thyc hién theo quy dinh cua phéap luat va theo
phéan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh, ctia Gidm dbc So Noi vu.

3. S6 ngudi lam viée cla Trung tam dugc Chua tich Uy ban nhan dén tinh
giao cho S& Noi vu. Cin ctr yéu cau ndi dung, nhiém vu duoc giao, Giam dbe
Trung tdm xéc dinh vi tri vi¢c lam cua Trung tAm trinh Giam dbc S& Noi vy xem

xét, quyét dinh viéc phan bd s6 ngudi lam viéc.
4. $6 luong Phé Trudng phong thyc hién theo quy dinh ctia phap luét,

Piéu 4. Co ché tai chinh

1. Trung tdm thuc hién co ché tu chu vé tai chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s0 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cua Chinh pht quy dinh co
ché tu chu ctia don vi sy nghi¢p cong lép.
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2. Trung tdm c6 trach nhi¢m quan ly, su “dyng tai san duoc giao va cac
nguon tai chinh hiu qua bao dam tiét kiém, chdng lang phi va thuc hién diy du
ché d¢ thong tin, bao cdo ké toan theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nude.

*A

oA A ,
Dieu 5. To chire thye hién

Giao Gidm doc S& Noi vu chiu trach nhiém chi dao Gidam doc Trung tdm:

1. T6 chire trién khai thuc hién cdc hoat dong cua Trung tdm theo Quyét
dinh ndy va cdc quy dinh khac ctia phép luét lién quan dén hoat dong cua Trung
tam.

2. Cén ¢t chitc ndng, nhiém vu duge giao va Quy ché lam vige clia S& Noi
vu xdy dung va ban hanh Quy ché lam viéc cua Trung tdm va chi dao, kiém tra

viéc thyc hién; quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han cua cac phong thuge
Trung tdm theo quy dinh cla phap ludt va theo phén cap clia Giam dbc So Noi

VUL
Dic¢u 6. Trach nhi¢m thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
2. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc S& Noi vy, Thu

trudng céc s, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd va
Giam ddc Trung tdm Luu trit lich sir tryc thude S& Noi vu chiu trdch nhiém thi

hanh Quyét dinh néy./.ﬁy'

Noi nhin:

- Nhu Diéu 6;

- BO Noi vu;

- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudec;
- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;

- S& Noi vu;

- Chanh, cac PCVP UBND tinh;

- Chi cuc VTLT tinh;

- Luu: VT, CTTDT, KGVX. (SL: 20b) Vo T‘ﬁn Prrc

E/Mii-VX/10.2024
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