5A0Y
Ky boi: Uy ban nhan déan tinh Ddng Nai
Co‘qua.n: Tinh Dong Nai
Thot gian ky: 26.05.2023 07:46:52 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:9 5 12023/QD-UBND Déng Nai, ngay 2, thing 5 nim 2023
QUYET DINH

]‘3{311 Jl{u‘mh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va
co cau to chire clia Vin phong Uy ban nhén dén tinh Dong Nai

'Y BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Céin ctr Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sua dc‘ﬁ’i, bé sung mét s6 didu ctia Ludt Té chitc Chinh phii va
Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019; ,

Céin cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam
2015;

Cén cie Ludt sira doi, bé sung mjt s diéu cua Ludt Ban hanh vdn ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thing 6 nam 2020;

Cdan cir Nghi dinh sé 24/2014/NP-CP ngay 04 thdng 4 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh t6 chite cde co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan ddn
tinh, thanh pho truc thuc Trung wong;

Cdn cit Nghi dinh 50 107/2Q20/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phi siea doi, bé sung mot so diéu cuia Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay
04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chikc cdc co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong;

Can cur Thong tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thdng 5 ndim 2022 cua B¢
truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan chic nang, nhiém vu,
quyén han cua Vin phong Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thugc Trung
wong;

Theo dé nghi cua Chdnh Van phong Uy ban nhdn ddn tinh Péng Nai tai To
trinh sé 1274/TTr-VP ngay 25 thang 5 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cAu t6 chirc ctia Véan phong Uy ban nhén dan tinh Pong Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay N thémg.é. nam
2023 va thay thé Quyét dinh sé 01/2016/QD-UBND ngay 13 thang 01 ndm 2016
cua Uy ban nhin dén tinh Df)ng Nai ban hanh Quy dinh vé chire nang, nhiém vu,
quyé‘:n han va co cAu td chirc ctia Van phong Uy ban nhén dén tinh Pong Nai.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thi trudéng céc co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén,
thanh pho Long Khénh, thanh pho Bién Hoa va cic co quan, don vi ¢6 li€n quan
chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Véan phong Chinh phu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B$ Tu phap;

- Thuong trye Tinh uy; :

- Thudng trec HDND tinh;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh va céc doan thé cAp tinh;
- Vian phong Poan DPBQH va HDND tinh;

- Chanh, PCVP UBND tinh; ' =
- Céac phong, ban, trung tdm, cdng; : A ~

_ Luw: VT HCTC. g Cao Tién Diing

< Quyen....bin>




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

QuUY DINH
,Chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cau to chirc
- cia Vin phong Uy ban nhén dan tinh Pong Nai
uyét dinh so 02572 023/QD-UBND ngay 26 thang 5 ném 2023
ciia Uy ban nhdn ddn tinh DPéng Nai)

Chuong I
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh Pong Nai (sau day viét tit 13 Vin
phong Uy ban nhan dan tinh) 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan
tinh Pong Nai, bo may tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

2. Van phong Uy ban nhén dan tinh c6 chirc ndng tham muu, gitp Uy ban
nhin déan tinh v€: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhén dén tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kiém soat thu tuc hanh chinh; t6 chuc trién khai
thyuc hién co che mdt clra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyen cua dia phuong; t6 chirc, quan ly va cong bo cac thong tin
chinh thie vé hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan
tinh; dAu mdi Cong Thong tin dién tir, két ndi hé théng théng tin hanh chinh
di¢n tir phuc vu cong tac linh dao, chi dao diéu hanh cta Uy ban nhan dén tinh,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh; quan Iy Cong bao va phuc vu cac hoat dong
chung cta Uy ban nhan dan tinh; gitip Chu tich Uy ban nhén dén tinh va cac Pho
Chu tich Uy ban nhén dén tinh thyc hién nhiém vy, quyén han theo tham quyen
quan ly cong tac quan tri ndi bo cua Van phong Uy ban nhén dén tinh; t6 chic
va phdi hop td chire su kién, hoat dong biéu dién van hoa, nghé thuat; gidi thiéu
thanh tuu cua tinh trén linh vuc kinh te van hoa, xa hoi, khoa hoc ky thuat; hoi
thao khoa hoc, giao luu vén hoa, kinh té trong va ngoai tinh.

3. Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 tu cach phdp nhén, con du va tai
khoan riéng.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vyc thuéc pham vi quan ly cua
v’ an phong Uy ban nhan dan tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co chu to chirc
cua Van phong Uy ban nhan dén tinh va don vi sy nghi¢p cong lap thudgc Van
phong Uy ban nhéan dan tinh;
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d) Vian ban huéng din cu thé chirc ning, nhiém wvu, quyen han cua Van
phong Hdi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh pho thudc tinh (sau
day goi chung 1a cap huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu
cua Van phong Uy ban nhan déan tinh;

e) Quyét dinh phan cép, Uy quyén nhiém vu quéan ly nha nudc vé nganh,
linh vuc thudc tham quyén cho co quan chuyen mdn thudc Uy ban nhan dén tinh
(sau day goi chung la s0), Uy ban nhan dan céap huyén;

g) Van ban khéc theo phan cong cua Uy ban nhéan dén tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh van ban thudc thim
quyén cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh theo phan céng

3. Tham muu, xay du'ng quan ly, theo do1 va t6 chirc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac cta Uy ban nhan dén tinh.

a) Tong hop dé nghi cua cac 50, co' quan thude Uy ban nhan dan tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén, co quan, to chirc lién quan vé viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac.

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dén tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhing van dé can tép trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung dé an, dy 4n, dy thao véan ban.

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhéan dén tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo doi, don ddc cac so, co quan thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dén cap huyén, cic co quan, t6 chitc lién quan thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac, bao dam ding tién do, chat luong.

d) Pinh ky hodc dot xuét, bdo cdo két qua thuc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi bao céo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong téc, dap ung yéu cau

quan ly, chi dao, didu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

4. Phuc vu hoat ddng chung ctiia Uy ban nhén dan tinh.

a) Chu tri, phdi hop véi cc co quan lién quan chuén bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu cac phién hop cua Uy ban nhén dén tinh.

b) Thuc hién cong tac tong hop, bao cdo.
¢) Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan tinh.

d) Tham muu, giap Uy ban nhéan dan tinh td chirc cong tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luat hi¢n hanh cho dén khi cé cac quy dinh méi ciia phép
ludt vé van dé nay.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén va cac Ph6 Chu tich Uy ban
nhan dén tinh (sau ddy goi chung la Chu tich Uy ban nhan dén tinh) thyc hién
nhiém vy, quyen han theo thdm quyén

a) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhin dan tinh triéu tap, chu tri cac
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phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung la cudc hop) cua Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh cho v kién
vé t6 chirc cudc hop; chu tri, ph01 hgp véi céc co quan li€n quan chuan b1
chuong trinh, ndi dung; don ddc cac co quan g tai liéu; ghi bién ban néu co
yéu cau cua chu tri cugc hop; ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao cla
Chu tich Uy ban nhan dén tinh sau khi da xin y kién va dugce Chu tich UBND
tinh duyét ndi dung; to chirc hop bdo; thong cao bao chi vé ndi dung cac cudc
hop theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao co quan lién quan chuan bi noi
dung dé Chu tich Uy ban nhén dén tinh béo c4o, giai trinh, tra 10i chat van truge
Hoi dong nhén dén tinh; phbi hop v6i cac co quan lién quan giup Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xay dung ké hoach, ndi dung tiép xtc, giai quyét, tra 10 kién
nghi cla cir tri.

¢) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Phén cong cong tac cua
Chu tich Uy ban nhan dan va céc Pho Chii tich Uy ban nhén dan tinh; theo doi,
d6n dbc, kiém tra cong tac phdi hop giita cic so, co quan thude Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhan dan cAp huyén theo quy dinh cla phap luét; téng hop, bao cao
Chu tich Uy ban nhan dén tinh xr 1y nhitng vuéng méc, phat sinh dé kip thoi
diéu chinh cho phu hop.

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhéan dan tinh trong viéc cai tién 1€ 16i,
phuong thire 1lam viéc, chuyén dbi sd, ing dung cong nghé thong tin trong cong
tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuwong, ky lut hanh chinh nha nuéc ¢ dia
phuong.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan tinh phéi hop xdy dung Quy
ché phéi hop cong tac cia Uy ban nhéan dén tinh véi cac co quan, td chuc lién
quan ¢ dia phuong.

e) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién che do thong
tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét theo quy dinh cua phép luat va yéu ciu cua co
quan c6 thAm quyén.

g) Phéi hop véi cc co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhéan dan tinh
tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan
dan tinh.

h) Cpufin bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khich cta
Chu tich Uy ban nhén dén tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phéi hop xi 1y céc vAn dé béo chi néu theo quy
dinh va chi dao cua Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

6. Tiép nhan, xir 1y, phat hanh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhan dan, Cht
tich Uy ban nhan dén tinh; theo ddi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyuc
hién

a) Bbi voi dé an, dy 4n, dy thdo vin ban do céac co quan trinh

Céc @& nghi xay dung vin ban quy pham phép ludt, du thao van ban quy
pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé xay dung va ban hanh



vin ban quy pham phép luit.

Céc dé an, du an, du thdo vén ban khong phai la van ban quy pham phap
lugt: Ra soat hé so; thim tra v& thu tyc, hinh thirc, thé thirc, noi (dung, tinh théng
nhit va hop phép cua dy thao vin ban; xay dung phiéu trinh, @& xuat phuong an
xur 1y, thye hién theo quy ché 1am viéc cia Uy ban nhan dén tinh.

Trong qua trinh x1r ly, neu con y kién khac nhau, chi tri hop véi co quan, to
chitc lién quan dé trao d6i, thong nhat trudc khi trinh.

b) Déi véi du thao bao céo: Phéi hop voi cac co quan lién quan bién tép,
hoan chinh theo chi dao ctia Chi tich Uy ban nhan dén tinh.

¢) Pbi véi cac vin ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dén tinh
giao co quan lién quan trién khai thyc hién hoac t chirc cac diéu kién can thiét
dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xir 1y theo quy dinh cua
phap luét.

d) Quan 1y, st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mét ctia co quan theo quy
dinh cta phap luat.

d) Phét hanh van ban cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

e) Luu trir van ban, hd so, tai liéu cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

g) Theo ddi, don déc kidm tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich
Uy ban nhan déan tinh dé bao dam sy ddng b0, théng nhét trong chi dao, diéu
hanh.

h) Ra soat, tong hop nhitng vudng méc, phat sinh vé thim quyen hd so,
trinh ty, thu tuc va nghi€p vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, dleu
hanh cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; kip thoi béo céo Uy
ban nhan dan tinh stra ddi, bd sung; hang nim, bdo c4o Van phong Chinh phu.

7. Thyc hién ché d6 thong tin

a) T6 chirc, quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, dleu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén déan tinh; phdi hop cung cap thong tin
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta Chinh phi, Thu tuéng Chinh phu.

b) T6 chirc, quan 1y va cong b6 céac thong tin chinh thire vé hoat dong cua
Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cung cap thong tin theo quy
dinh.

¢) Xay dung, t6 chitc quan 1y, van hanh Céng Thong tin dién tir tinh; két
nbi v6i hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu.

d) Quan 1y, xuat ban va phat hanh Cong béo tinh.

d) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Uy ban nhan
dan tinh.

e) Tham muu to chirc xdy dung, van hanh He¢ thdng thong tin bao céo cla
dia phuong va phéi hop thyc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu voi Hé thong
thong tin bao cao Chinh phi; két ni hé théng 'thong tin hanh chinh dién tir phuc
vu cOng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban



nhéan dén tinh.
8. Tham muu, giup Uy ban nhén dén tinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh

va td chitc thue hién co ché mot cira, mt cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

a) Huéng din, theo doi, don ddc, kiém tra viée thuc hién cong tic kiém
soat thu tuc hanh chinh, thyc hién thu tuc héanh chinh trén moi trudng dién tu
cla cac co quan, t6 chirc thudc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh; tong
hop tinh hinh, két qua thyc hién, bao cdo theo quy dinh.

b) T chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh.

©) Kiém soat chat luong cong b, cong khai thu tuc hanh chinh thuge tham
quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan tinh; kiém so4t viéc cung cép thu tuc
hanh chinh trén méi trudng dién tir dbi voi thu tuc hanh chinh thudc pham vi
giai quyét cta dia phuong.

d) Nghién ciru, dé xuit cac chu truong, chinh sach, giai phap, sing kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhimg mé hinh
moi, cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap ¢6 thdm quyén
quyet dinh; danh gia va xtr 1y két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cta phap luat.

d) Tiép nhén, xr 1y phan 4nh, kién nghi cua t6 chirc, c nhan vé quy dinh,
th tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

¢) Tham gia quan ly, vén hanh Co s¢ dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh
chinh, Céng Dich vu cong quoc gia; xdy dyng, quan ly, van hanh va khai thac
Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh cap tinh; két nbi, lién thong,
tich hop, chia sé dir li¢u vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thyc hién dich vu cong
phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhén déan tinh.

9. Tham muu, gitp Uy ban nhan déan tinh td chirc trién khai thuc hién viéc
gui, nhan van ban dién tir va xur ly van ban, ho so cong vige trén mol1 truong dién
tir; dAu moi trién khai két ndi, lién thong céc hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh gitra cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

10. Bao dam cac dléu kién vt chat, ky thuat, héu can cho hoat dong cua Uy
ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh; ha tang k¥ thuat cong ngh¢ thong
tin cho Cong Thong tin dién tir tinh va cac hé thong théng tin phuc vu cong tac
chi dao, didu hanh dugc Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhéan dén tinh phan
cong.

11. Hudéng din chuyén mon, nghiép vu

a) Chu tri, ph01 hop véi Van phong Doan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh tong két, huéng din chuyén mén, nghi€p vy van phong dbi voi
Vin phong cac sd, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap
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huyén, cong chirc Vin phong - Thong ké xa, phuong, thi tran.
_ b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc 1am dau mbi thyc hién nhiém vu

kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuwong.

12. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ndi bd

a) TG chirc thyc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan cd thAm quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong cia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

b) Tiép nhéan, xir 1y, ban hanh va quan ly vidn ban cua Vin phong Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh.

_¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phap luét va su phan cong hodc uy
quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Ban hanh vin ban quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han ctia cic don

vi thugc Van phong Uy ban nhén dan tinh va Quy ché 1am viéc cua Vin phong
Uy ban nhén dén tinh.

e) Quan 1y to chirc b may, bién ché cong chire, co cau ngach cong chic, vi
tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va so
luong ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc Vian phong Uy
ban nhan dén tinh.

g) Thuc hién ché do tién luong va cac ché d0, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu d6i voi cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly cia Van phong Uy
ban nhéan dan tinh.

h) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém d6i
v&i cac don vi sy nghiép cong lap thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh.

13. Pinh ky hoic theo yéu cau dot xuat bao cao Uy ban nhan dan tinh, Vin
phong Chinh phu va co quan co thAm quyén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao.

14, T chirc va phdi hop t6 chic su kién, hoat dong b1eu dién vin hoa,
nghé thuat; gigi thiéu thanh tyu cua tinh trén linh vyc kinh té, van hoa, xa hoi,
khoa hoc ky thuét; hoi thao khoa hoc, giao luu van héa, kinh té trong va ngoai
tinh.

15. Thuc hién nhi€ém vy, quyén han khéc do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhéin dan tinh giao hoac theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Diéu 3. Co céu to chirc
1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh
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a) Lanh dao Vin phong Uy ban nhén dan tinh gdm c6 Chénh Van phong va
khong qua 04 Phé Chanh Van phong.

b) Viéc bd nhiém Chanh Van phong, Ph6é Chanh Vin phong do Chu tich
Uy ban nhén dan tinh quyét dinh theo ti€u chuén chuyén mén, nghlep VU va cac
quy dinh cua phap luét; viéc mién nhiém, khen thuéng, ky luét va céc ché do,
chinh sach khac d6i véi Chanh Vin phong va Phé Chanh Vin phong thuc hién
theo quy dinh cia phép luit.

¢) Chanh Vén phong bd nhiém, mién nhiém hodc d& nghi bd nhiém, mién
nhiém nguo1 dimg dau, cap phé cia nguoi ding dau cac phong, ban, trung tam,
cong thudc va tryc thudc Vin phong theo quy dinh cia phap luat va phan cép
quan ly cta can bg, cong chuc cua tinh.

2. Co cu td chirc

a) Cac Phong chuyén mén va trong dwong gom:

- Phong Téng hop - Noi chinh;

- Phong Kinh té - Ngan sich;

- Phong Kinh té nganh;

- Phong Khoa gido - Van xa;

- Phong Hanh chinh - T4 chiic;

- Phong Quan tri - Tai vu;

- Ban Tiép cong dan tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Cong Thong tin dién i tinh.

b) Pon vi sy nghiép cong lap: Trung tdm HO1 nghi va T chire su kién tinh.

Nhiém vy va quyén han cu thé ctia phong chuyén mén va tuong duwong do
Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh quy dinh.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cong chuc, s6 lwong nguoi lam viée tai don vi sy nghlep cong lap
thudc Van phong Uy ban nhan dén tinh duoc giao trén co s¢ vi tri viée lam, gan

v@i chire nang, nhiém vu, kh01 lugng cong viéc va nam trong téng bién ché cong
chire, bién ché su nghiép cia Uy ban nhan dén tinh giao hang nam.

Chuong I1I
CHE PO LAM VIEC VA TRACH NHIEM
Picu 5. Ché d lam viée
Vin phong Uy ban nhan dan tinh va cac don vi truc thudc 1lam viéc theo
ché do thu trudng, bao dam nguyén tic tap trung dan chu.

1. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém trudce Chu tich
Uy ban nhan déan tinh va trude phap lut vé toan bo hoat dong cia Van phong
Uy ban nhén dan tinh va thyc hién nhiém v, quyén han cua Uy vién Uy ban
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nhén dén tinh theo quy ché 1am viéc va phan cong ciia Uy ban nhéan dén tinh; 1a
chii tai khoan co quan Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

2. Phé Chénh Van phong Uy ban nhén dén tinh gitip Chanh Van phong
thuc hién mét hodc mdt sé nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan tinh phan c6ng va chiu trich nhiém trudc Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan tinh, trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu duogc phan cong. Phé Chanh
Vin phong Uy ban nhén dén tinh khong kiém nhiém ngudi dimg dau to chic,
don vi thugc va tryc thugc Van phong, trir truong hop phép ludt cé quy dinh
khac.

Khi Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh ving mit, mdt Pho Chéanh
Vén phong Uy ban nhén dan tinh dwgc Chanh Vén phong Uy ban nhan dan tinh
ty nhiém diéu hanh hoat dong ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

Trudng cac don vi thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém
trudc phap luat, truéc Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh va Pho Chanh
Van phong Uy ban nhan dén tinh phu trach linh vuc vé toan bd hoat dong cia
don vi minh.

Pho Trudng phong thyc hién nhiém vu dugc Trudng phong phan cong va
chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trude phap luat v& toan bd hoat dong
dugc phan cong phu trach.

Cong chirc, vién chirc chiu sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh va phan cong
cong viéc cua lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh, lanh dao phong, ban,
trung tdm, cong va thuc hién ché d6 bao céo theo quy ché 1am viéce clia co quan.

Diéu 6. Ché do trach nhiém

1. Vén phong Uy ban nhén dan tinh chju trach nhiém d6i v6i nhitng van dé
tham muru, dé xuat thudc pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Lanh dao Van phong Uy ban nhén dan tinh, lanh dao phong, ban, trung

tdm, cong va chuyén vién chiu trach nhiém v& ¥ kién tham muu, d& xuét cia
minh.

Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC, CHE PO GIAO BAN VA BAO CAO

Diéu 7. Mbi quan hé cong tic

1. Van phong Uy ban nhén dén tinh chiu sy chi dao, quan 1y vé bién ché va
cong tac cia Uy ban nhan dan tinh; sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon, nghi¢p vu ciia Van phong Chinh phi.

2. Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 trach nhiém dinh ky so két, tong
két, bao cao Uy ban nhan dén tinh va Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vy dugc giao.

3. Vén phong Uy ban nhén déan tinh ph01 hop véi1 Van phong Tinh Uy, Van

phong Doan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, cac s&, nganh, Uy
ban nhan dan cip huyén va co quan, té chiic c¢6 lién quan trong viéc tham muu
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Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién nhiém vy, quyén
han thudc tham quyén.

Diéu 8. Ché d$ giao ban va bio cio

Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién ché d6 giao ban hang tuan dé
kiém diém cong tac trong tudn va xay dung ké hoach cong tac cho tuan ké tiép.

Hang tudn, thang, quy, 06 thang, nam cac don vi thufc Van phong Uy ban
nhén dén tinh bio céo két qua cong tac cho Lanh dao Van phong dé tong hop,
bao cao Chu tich, cac Pho Chi tich Uy ban nhan dén tinh.

Tét ca cac cude hop do Chii tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh chi
tri, Trudng cac don vi thugc Van phong UBND tinh phai cur chuyén vién theo
ddi linh vue chuén bi ndi dung, tai li¢u va lam thu ky cudc hop. Sau cudc hop
phai du thao van ban két ludn trinh linh dao cap phong, linh dao Vin phong
UBND tinh phu trach linh vuc dé lay y kién chu tri cudc hop cham nhat 13 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay hop.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. T6 chire thye hi¢n

Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh c6 trach nhiém phdi hop véi cac
don vi ¢ lién quan té chic trién khai thyc hién Quy dinh nay; ban hanh quy ché
lam vi€c cua co quan; phan cong bd tri, sip xép hop ly ddi ngi cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong dling co cau, dam bao tiéu chuan ngach va khung nang luc
theo tung vi tri viéc lam.

Trong qué trinh thyc hién, c6 van dé phat sinh hodic kho khan, vuéng méc;
Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh./.
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