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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:(.299/Qb-UBND Déng Nai, ngdy (9. thang { ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bb thii tuc hanh chinh dugc sira ddi, bo sung trong linh vue
cong chirng thugc pham vi chirc ning quan ly ciia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Céin cit Ludt Té chike chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mot s6 diéu ciia Lugt T chire Chinh phit va Ludt T6 chite
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 $ 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phii vé kiém sodit thil tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/20] 3/ND-CP ngay 14 thing
5 ndim 2013 ciia Chinh phii vé sika doi, b6 sung mot sO  diéu ciia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hamh chinh; Nghi dinh so 392/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 ndim 2017 ciia Chinh phil siva doi, b6 sung mot s6 diéu cia cde nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Céin cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia B§
triecng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Cdn cik Quyét dinh 56 706/QD-BTP ngay 09 thdng 5 ndm 2023 cia Bo
trucng Bo Tu phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh duwoc sita d5i, b6 Sung trong
linh vuc ludt su, linh viec cong chiing thugc pham vi chitc ning quén Iy ciia S6 Tu
phdp;

Can cu Quyet‘ dinh so 2069/QD UBND ngay 18 thang 6 nam 2021 cia Chi
tich UBND tinh Pong Nai vé viéc cong bo thit tuc hanh chinh dugc ban hanh mdéi,
dugc sira doi va bj bai bo thugce Iham quyén gidi quyét ciia S6 Tw phap, UBND
cdp huyén, UBND cdp xd tinh Dong Nai;

Theo dé nghi ciia Giém déc Sé Tw phdp tai To trinh sé 82/TTr-STP ngay
25 thang 5 ndm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh cap tinh
dugc stra d6i, bd sung trong linh vue cdng chimg da dugc ban hanh tai Quyét dinh
sb 2069/QD -UBND ngay 18 thang 6 nim 2021 ctia Chu tich UBND tinh Bong
Nai vé viéc cong bb bod thu tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, _dugc stra dbi va
bi bi bé thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tu phép, UBND cip huyén, UBND



cAp x4 tinh Pdng Nai.
(Danh muc va ndi dung thu tuc hanh chinh dinh kém).

Tru’o‘ng hop thu tuc hanh chinh cong bb tai Quyet dinh nay da dugc co quan
Nha nuéc cb thAm quyén ban hanh méi, sira ddi, bd sung, thay thé hodc bai b,
hiy bo thi 4p dung thuc hién theo van ban phéap luit hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, céc noi dung
khac tai Quyét dinh sb 2069/Qb-UBND ngay 26 thang 2 ndm 2020 ctia Chu tich
Uy ban nhén dan tinh Pdng Nai van giit nguyén gia tri phap ly.

Dleu 3. S¢ Tu phap, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh c6 trach
nhiém td chirc niém yet cong khai cdc thl tuc hanh chinh d& dugc cong bd thude
tham quyen giai quyet tai try s& lam viéc, trén Trang thong tin dién tr; tai B phén
tiép nhan hd so va tra két quéa cua co quan, don vi.

Vin phong Uy ban nhan dén tinh ch tri, phdi hop S Tu phap cap nhét nfi
dung thi tyc hanh chinh d4 dugc céng bd 1én Co sé dit lidu qudc gia v& tha tuc
hanh chinh.

S& Théng tin va Truyén théng chu tri, ph01 hop v6i S& Tu phap cip nhat
ndi dung cac thu tyc hanh chinh da dugc cong b6 trén Phin mem Mot ctra dién tir
cta tinh (Egov); thyc hién tich hop 1én Cbng dich vu cong Qudc gia, Céng dich
vu cdng cia tinh theo quy dinh ké tir ngdy Quyét dinh nay ¢ hiéu luc

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc cic S&: Tu
phap, Thong tin va truyén thong; Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh; va cac
t6 chitc c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Pidu 4;

- Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh (VPCP);
- B6 Tu phap;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chn tjch, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- Dai Phat thanh truyén hinh Pdng Nai;

- Bio Ddng Nai; Cao Tién Diing
- Trung tdm kinh doanh VNPT (1022);

- Luu: VT, THNC, HCC, Céng TTDT tinh.




JANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
ONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /| 2040P- UBND ngay O J thang £ ndm 2023
cua Chu tich UBND tinh Pong Nai)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Ma > Tén VBQPPL quy dinh ngi dung
A > b iy H r 1 > T
ST1| grpc | Ténthitye himh chink | "0 0 "on 5 e thay thé rang
Thii tuc hanh chinh cip tinh
Linh vire Cong chirng
Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay
1001756 21/12/2022 ctia Chinh phu sira dbi, bd
: " | Pang ky hanh nghé va | sung mét s didu ciia cac nghi dinh lién
1. |000.00.00 | % ; e AR NI T 2
H19 cap Thé cong chirng vién | quan dén viéc ndp, xudt trinh s ho khéu,
'_ s tam tra gidy khi thyc hién tha tuc hanh
chinh, cung cép dich vu cong
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu stra ddi, bd
2.000789. | .. , . " ae Kok g s T
; Ding ky hoat dong Vin | sung mot s6 diéu ctia cdc nghi dinh lién
2. [1000.00.00 -5 S ™, . "I R R P 5
b 1119 phong cong ching quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 h khau,
s0 tam tr( gidy khi thye hién thu tuc hanh
chinh, cung cép dich vu cong
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PHAN II i ,
NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Piing ky hanh nghé va cip Thé cong chirng vién

Trinh ty thyce hién:

- Té chirc hanh nghé cong chimg ndp hd so ding ky hanh nghé va cdp Thé cong
chimg vién dén S& Tu phap noi ding ky hoat dong;

- S& Tu phap ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cdp Thé cong chirng vién;
trudng hop tir chi phai thong bao bang vin ban ¢ néu rd ly do.

Ciach thirc thwe hién: Hd so duge gii truc tiép hodic thong qua hé thdng buu
chinh dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Pong Nai ( dia chi: 236 Phan Trung,
Phuong Tén Tién, tp.Bién Hoa, tinh Pong Nai).

Thanh phin hd so:

- Gidly d& nghi ding ky hanh nghé va céip Thé cdng chitng vién theo miu TP-CC-
06 ban hanh kém theo Théng tu s§ 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ciia Bd trudng
B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét Cong chimng;

- Quyét dinh bd nhiém hoic bd nhiém lai cong ching vién (ban sao c6 chiing
thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé di chiéu);

- 01 4nh chan dung ¢& 2cm x 3cm clia cdng chimg vién duoc dé nghi ding ky
hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qué 06 thang trude ngay ndp hd so);

- Gidy t& chimg minh c6ng chiing vién 12 hdi vién Hdi cdng chimg vién tinh hodc
hoi vien Hiép hdi cong chirng vién Viét Nam;

- Gidly t& chtmg minh noi cu tra ciia cdng ching vién tai dia phuong noi td chirc
hanh nghé cong chiing ding ky hoat dong;

- Quyét dinh thu hdi Chirng chi hanh nghé luét sir, Chtng chi hanh nghé diu gia,
quyét dinh mi&n nhiém Thira phat lai, gidy to ching minh da chim dut cong viée thudng
xuyén khc; gidy t& chirng minh d& dwgc S& Tu phap x04 ding ky hanh nghé & td chirc
hanh nghé cong chimg trude d6 hodc vin ban cam két chua ding ky hanh nghé cong
chiing ké tir khi duge bd nhiém, bd nhiém lai cong ching vién.

Luwu y: Péi véi thong tin vé gidy to chtmg minh noi cit tru thi can bg, cong chite
dwoc giao trdch nhiém tiép nhan gidi quyét thil tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong
thue hién khai thdc thong tin vé cuw tri cila cong dan trong Co s& di lidu quéc gia ve
ddn cu theo mét trong cdc phuong thitc quy dinh tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu
cua cdc nghi dinh lién quan dén viée nép, xudt trinh s6 hé khéu, s6 tam tri gici'y khi thuc
hién thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng.

Néu khéng thé khai théc dugc théng tin ci tril ciia cong dan theo cde phuong
thitc néu tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh 1 04/2022/NJD—CP co quan c6 tham quyén, can
bg, cong chike duoc gzao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thu tuc hanh chinh, cung cap
dich vu cong c6 thé yéu cdu céng dén nép bdn sao hodc xudt trinh mot trong cdc gidy
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16 ¢6 gid tri chitng minh théng tin vé cu trii theo quy dinh tai khodn 3 Pléu 14 Nghj dinh
104/2022/NB-CP. Cdc logi gidy to cd gid tri chitng minh thong tin vé cu trii dwoc quy
dinh tai khodn 4 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP bdo gom:

- Thé Cdn cudc cong din;

- Chitng minh nhdn dan;

- Gidy xdc nhdn thong tin vé cu trii;

- Gz'd'y théng bdo s6 dinh danh cd nhdn va théng tin cong dén trong Co s6 dit ligu
quéc gia vé dan cu.

S6 lrgng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd
s0, S& Tu phap ra quyét dinh ding ky hanh nghé va cép Thé cong chitng vién; truong
hop tir chdi phai thong bao bing vin ban ¢6 néu rd 1y do.

Déi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimng.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tw phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh diang ky hanh nghé va cép
Thé cdng chirng vién.

Lé phi: 100.000 ddng/hd so.

Tén miu don, miu to khai: MAu TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B trwdng Bo Tu phdp quy dinh chi ti€t mét so didu
va bién phép thi hanh Luét Cong ching;

Ciin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Cong chimg sb 53/2014/QH13,;

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh pht stra déi, bo
sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén viée ndp, xudt trinh $6 ho khdu, s6
tam trii gidy khi thiee hién thit tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo truéng B Tu phép quy
dinh chi tiét mot s& didu va bién phap thi hanh Luét Céng ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo truéng B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y st dung phi cong ching; phi chiing thuc;
phi thdm dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé cong ching; phi thdm dinh diéu kién hoat
ddng Vin phong cdng ching; 18 phi cip thé cong chiing vién, dugc sira 6i, bd sung boi
Théng tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ctia B trudng Bo Tai chinh.

Ghi chil : Phén chi¥ in nghiéng 1a ngi dung sita doi, b6 sung, thay thé.



4 TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP))

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

GL&y Bl‘:: NGH] D@NG KY I:IANH N‘GHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........oveveeeeeererereeeeeeeeeeeeeree,

Téi t6 chitc hanh nghé cong chiing (ghi bing chif in h0a): ....veeeeveeerereerreerressserorreenean,

Dé nghi S& Tu phép ding ky hanh nghé va cAp Thé cong ching vién cho céc cong

chirng vién sau day:

£ o . o Cong chirng vién
S0, ngay, thing, mim | oo sh/Cong
ctia Quyét dinh bo b ion I3
STT Ho va tén nhi¢m/bd nhiém lai | S h o8 Vien‘am Chir ky
cong chirng vién vicoithes che 40
A hop déng (1)
1
2
Tinh (thanh phd), ngay thing ndim
Truéng Phong cong chirng/Trwdng Viin
phong cong chirng )
(Ky va ghi r8 ho tén va déng dau) (2)
Ghi chi:

(1) Trudng hop té chirc ding ky 1a Phong cong chiing thi bo tréng cot nay.

(2) Truwong hop dang ky hah nghé va cp Thé cong ching vién cing thu tuc ding ky
hoat dong ctia Viin phong cong chirng thi chi ky va ghi r& ho tén ciia Trudng Vin phong
cOng ching,
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2. Pang ky hoat dong Vin phong cong chirng

Trinh ty thye hién:

- Vin phong céng ching ndp hd so ding ky hoat dong tai S& Tu phap & dia
phuong dé ra quyét dinh cho phép thanh lép;

- S& Tu phap xem xét, cép gidy ding ky hoat dong clia Vin phong cong ching;
trudng hop tir chdi phai théng bao bing vin ban c6 néu rd 1y do.

Cich thire thye hién: Ho so dugc giri truc tiép hodc thong qua hé thdng buu
chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Pdng Nai ( dia chi: 236 Phan Trung,
Phudmg Tan Tién, tp.Bién Hoa, tinh Ddng Nai).

Thanh phan hd so:

- Pon ding ky hoat dong Viin phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh
kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ciia B trudéng B6 Tu phép
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phdp thi hanh Luat Cong chung;

- Gidy t& chirng minh v& tru s ctia Vin phong cong chitng phi hop véi noi dung
da néu trong dé an thanh lap;

- Hd so dang ky hanh nghé cuia cac cong chirng vién hgp danh, cong chimg vién
lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Vin phong cong chirng (néu co).

Luuy: Trong trucng hop cdn sir dung dén théng tin vé noi cu trii ciia nguoi dan
thi cdn b, cong chike c6 tham quyén thire hién khai thdc thong tin vé cu trii ciia cong
ddn trong Co 56 dit liéu qudc gia vé dan cu theo mét trong cdc phwong thitc quy dinh
tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phil vé
viéc swa doi, bo sung mot so diéu ctia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh
56 hé khdu, s6 tam tri gici'y khi thwe hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

Néu khong thé khai thic duoe théng tin cur trii ctia cong dén theo cdc phuong
thirc néu tai khodn 2 Diéu 14 Nghji dinh 104/2022/ND- CP co quan c6 tham quyén, can
bg, cong chirc duoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thu tuc hanh chinh, cung cap
dich vu cong c6 thé yéu cau cong dan nép ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy
10 ¢6 gid tri chitng minh théng tin vé cu trii theo quy dinh tai khodn 3 PIéu 14 Nghi dinh
104/2022/ND-CP. Cdc logi gidy to ¢é gid tri chitng minh théng tin vé cu trii duoc quy
dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP bdo gom:

- Thé Cdn cudc cong dan;

- Chitng minh nhdn ddn,

- Gidy xdc nhdn thong tin Vé cir trii;

- Gidy théng bdo 56 dinh danh cd nhén va thong tin cong ddn trong Co so di liéu
quoc gia vé ddn cu.

S6 lrgng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, k& tir ngdy nhén di hd
so dang ky hoat dong, S& Tu phép cap giay ddng ky hoat dong ciia Vin phong cong
chimg; trudng hop tir chbi phai thong bao bing vin ban c6 néu rd ly do.
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Déi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

K#ét qué thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong
cdng ching.

L¢ phi: 1.000.000 ddng/hd so.

Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thdi han 90 ngay k& tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép thanh 14p, Vin
phong cong chimg phai ding ky hoat dong tai S¢ Tu phap & dia phwong noi dé ra quyét dinh
cho phép thanh lap. :

Tén miu don, miu t& khai: M&u TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B§ trudng B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sd didu
va bién phdp thi hanh Luét Cong chimg;

Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Céng chirng sb 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sita déi, bé
sung mot s6 diéu cuia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sé hé khéu, s6
tam trii gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ciia Bo trudng Bo Tu phép quy
dinh chi ti€t mét s6 di¢u va bién phép thi hanh Luat Cong chitng;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B truong B Tai chinh
quy dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quén ly sir dung phi cong chirng; phi ching thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé c6ng chimg; phi thdm dinh didu kién hoat
ddng Vin phong cong chitng; 18 phi cip thé cong chirng vién, dugc sira ddi, bd sung boi
Thong tur s0 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ctia B trudng Bo Tai chinh.

Ghi chii : Phan chit in nghiéng la ndi dung sira doi, bé sung, thay thé.



7 TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 01/2021/TT-BTP))

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phé)........ccoeevveeeeeverecereereereeeeseeenes

1. T6i Vian phong cong chimg (ghi bAng chit in hoa): .....vvververvrverrrriensssisseesssseeseeenn.
2. Quyét dinh cho phép thanh Iap Vin phong cong chiing s8: .........ccovvvevrvvveereveresirerenenn.

3.D18 ChI U SG: it a e (1)
B IS r I 107y PO ———— Fax (n€u €6): ..ceverercrernnne. Email (néu ¢6): v.nveeveerreenn.
TVEDBSTLE (IIEU COY: wovvvvvvrreeiieeeeee st seeesesseeseeseseeessesese st seesees et sesetseseseset s eeeenesseres
4. Trudéng Vin phong cong ching:

HO VA TEN: chvvvviviiiiiiiic e Nam/Nit: .o Sinh ngay...../ ...... ...

Ngay cép:....... L — NOT CAD: cvvveeees et ssse s et
Noi ddng Ky hd KhAU thudng t: ......cvvveeevsievseseesesesssesssssssssesesesesesssssssesessmesesssessanees
ChO G BN DAY «.oucviveiritisisicise et s st st aes bt se st s s ssresesstsenenenesesassesens

S6, ngay, théng, ndm ciia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong chimg

...........................................................................................................................................

5. Danh sach cong chiing vién (khéng bao gdm Trudng Vin phong cong ching):

STT Ho va tén nhi¢m/bd nhi¢m lai

Cong chirng vién
hgp danh/Cong
chirng vién lam Chi ky
viéc theo ché d¢

hop dong

S6, ngay, thang, nim
cua Quyeét dinh bo

cong chirng vién




Tinh (thanh pho), ngdy thdng ndm
Trwéng Vian phong cong chimg
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi cha: |

(1) Ghi cu thé sb nha, dudng/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd; truong hop
khong c6 sb nha, duong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhét ctia try s& (thon,
4p, khu db thi...).
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