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CHI THI

Vé viée ting cwong cong tac van thw, lwu triv
va lap ho cong viée dién tir trén dia ban tinh Pong Nai

Thuc hién Luét Luu trir va cac quy dinh phap luét vé cong tac vin thu, luu
trit, trong thoi gian qua, cong tac Vén thu, luu trit tai cac co quan, don vi trén dia ban
tinh Péng Nai da timg budc di vao né nép, dap ung yéu cdu, nhiém vu cong tac tham
muru, chi dao, diéu hanh ctia don vi, dia phu'o*ng g6p phan phat trién kinh té - xa hoi
cua tinh. Viée timg dung cong nghé thong tin dé thuc hién giri, nhan va xir ly vén ban
dién tu, ky sb, lap hd so dién tir dugce lanh dao cac don vi, dia phuong quan tam chi
dao thuc hién, gép phan ning cao chit lvong nén hanh chinh Nha nudc va nang luc
canh tranh cép tinh.

Tuy nhién, trong qué trinh thuc hién cong tac van thu, luu trit tai mot s6 co
quan, don vi, dia phuong van con ton tai, han che nhu sau: Vin ban phat hanh sai
s6t vé hinh thire, k§ thuét trinh bay, thim quyen ky; viéc quan ly van ban di, dén
chua dung quy dinh, ca biét c6 don vi, dia phuong chua thuc hién sao y d6i v&i van
ban gidy, glti vin ban dién tir photo tir vin ban gidly; viéc lay s6, luu vdn ban con tuy
tién chua ding quy dinh. Nhiéu co quan, don vi chua xdy dung Danh muc hé so,
chua ban hanh Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu, chua thuc hién nghiém tic
viéc 1ap hd so cong viéc va giao np hd so, tai liéu vao Luu tru co quan, Luu trit lich

. chua dang quy dmh Luat Luu trit, Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 ctia Bo Noi vu Quy dinh tiéu chuén dit liéu théng tin dau vao va yéu cau
bao quan tai liéu luu trit di¢n t&r; Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua
B6 Noi vu quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat
dong cua céc co quan, tb chirec.
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Nhim khéc phuc ton tai, déng thoi dé thuce hién c6 hiéu qua cong tac van thu,
luu trit trén dja ban tinh, ning cao chét lugng, hiéu qua giai quyét cdng viée va phat
huy gié tri tai liéu luu trit trén dia ban tinh; Chu tich Uy ban nhan dén tinh yéu cau:

1. Thu trwéng cac sé, ban, nganh, don vi sw nghiép cong lip, doanh
nghiép nha nwéc thude Uy ban nhén dén tinh; cic co quan nganh doc; cac to
chirc Hoi diic thi thude UBND tinh va Uy ban nhin dén cac huyén, thanh pho

a) Tiép tuc tuyén truyén, quén triét nghiém tic Luét Luu trit, cdc quy dinh cta
phap lut vé cong tac van thu, luu trit nham néng cao nhan thie, y thire traich nhiém
cua cong chire, vién chie, nhan vién vé vai trd, vi tri, tim quan trong ciia cong tac
lwu trit nhat 13 phét huy gia tri tai liéu luu tri.

b) Ra so4t, stra ddi, bd sung hoic thay thé cac van ban chi dao, huéng dan vé
cong tac van thu, luu trit pht hgp véi quy dinh cta Luat Luu trlt, Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP, Théng tu s 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia B§ Noi vu...,
nhu: Quy ché cong tac van thu, luvu trit; Danh muc hd so co quan, Bang thoi han bao
quan hd so, tai liéu, Danh muc thanh phén hd so, tai liéu thude dién ndp luu vao Luu
trir lich st tinh, ...

¢) Chi dao cong chire, vién chirc, nhéan vién thuc hién chat ché quy trinh nghiép
vu vé cong téc van thu, luu trir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua
Chinh phu vé cong tac van thu; cic vin ban chi dao cia tinh nham thyuc hién nghiém
tic 1ap hd so trong qua trinh giai quyét cong viée (lap hd so gidy dbi véi ho so, tai
liéu chi cac mirc d6 mat va hd so dién tr) va giao ndp hd so, tai lidu da xir Iy xong
vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh, day 1a tiéu chi dé xem xét danh gia mirc
do hoan thanh nhiém vu, danh gia thi dua hang nam.

Trudng hop co quan, té chire chia tach, sap nhap, giai thé; td chirc kinh té 1a
doanh nghiép nha nudc chia tach, sip nhap, giai thé, chuyén dbi hinh thirc s& hitu
hodc pha san thi ngudi dimg dau co quan, td chirc, doanh nghiép phai c6 trach nhiém
chi dao té chirc quan 1y va giao ndp hd so, tai liéu theo quy dinh tai Didu 24 Luét
Luu trit va cac quy dinh phép luat lién quan vé cong tac vin thu, luu tri.

d) B4 tri nhan su lam cOng tac véan thu, luu trit ddm bao trinh d6 chuyén mon,
nghi€p vu va ti€u chuén, vi tri viéc lam cong chire, vién chirc, nhan vién vin thu, Iuu
trit theo dting quy dinh. T chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mén,
nghiép vu cho ngudi 1am cong tac van thu, luu trir; thue hién ché dé luong, phu cap
doc hai déi v6i cong chure, vién chite, nhan vién lam cong tac luu trir theo dung quy
dinh.
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d) Py manh Umg dung cong ngh¢ thong tin trong codng tac van thu, luu trix,
tirng budc hién dai hoa cong tac van thu, luu trl va bao dam an toan thong tin dir
liéu lwu trir; quan ly chit ché van ban di, van ban dén, 1ap ho so, giao ndp hé so dién
tir vao Luu trir co quan, Luu tri¥ lich st tinh trén moi truong mang va ap dung bién
phéap nhim néng cao hiéu qué trong viéc quan ly va st dung dit ligu luu trtr.

e) Giai doan 2023 - 2025, tiép tuc thyc hién nghiém tic viéc chinh 1y tai liéu
tdn dong tir ndm 2015 trd v& trude sau khi dugc UBND tinh phé duyét kinh phi, lua
chon don vi cung cép dich vu luu trir phai da diéu kién vé co s vat chat, nhan luc,
dang ky hoat dong dich vu luu trir theo Vin ban s6 8901/UBND-KGVX ngay
24/8/2022 ctia UBND tinh dé dam béo hd so, tai liéu sau khi chinh ly dam bao chét
lugng, hiéu qua; ddng thoi ra soat, chon loc hd so dé trién khai thuc hién s6 hoa hd
so, tai liéu luu trit nén gidy theo ding tinh thafi chi dao cua tinh tai Van ban s
4415/UBND-KGVX ngay 06/5/2022.

g) Bé tri phong, kho luu triy va trang thiét bi dap Gmg yéu cau bao v, bao quan
an toan hd so, tai liéu luu trit, vé sinh kho luu trir thudmg xuyén, duy tri nhiét do, do
4m, phong chéy, chira chdy theo quy dinh; trudng hop cac don vi, dia phuong chua
6 kho luu trit hodc kho luu trit chua dap img yéu clu vé co s& vat chat bao quan tai
lidu thi phéi hop véi S& Noi vu va S¢ Tai chinh dé can d@bi, b tri kinh phi thuc hién;
ddng thoi td chirc khai thac, sir dung ti liéu hi¢u qua, bao dam gifr gin bi mét tai
lidu luu trit theo quy dinh; timg buéc chon loc d8 s hoa tai liéu, tao diéu kién thuan
lgi phuc vu nhu cu khai thac sir dung tai li¢u cta cac td chirc, ca nhén.

h) Thuc hién nghiém tac viéc tiéu huy tai li€u hét gié tri dbi véi cac co quan,
don vi, t& chirc thude nguén nop luu vao Luu trit lich str tinh da dugc UBND tinh
ban hanh theo dung quy dinh cta Luét Luu trir va cac van ban hudng dan vé cong
tac tiéu huy tai ligu hét gié tri.

i) Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém cac quy dinh cia phép luat vé bao vé
bi mét nha nudc ddi véi cong tac van thu, luu trir.

k) Thue hién nghiém tic ché d6 thong tin, bao cdo thdng ké cong tac van thu,
luu trit theo quy dinh va dinh ky hang nam 16ng ghép vao bao cao téng két nam dé
béo céo két qua viée trién thyc hién Chi thi ndy vé S& Nai vu.

2. Chii tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé Long Khanh va thanh
phé Bién Hoa

a) Ngoai viéc td chitc trién khai thuc hién nghiém tai khoan 1 cta Chi thi nay,
Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé chi dao Phong Noi vu phdi hop véi
cac don vi lién quan tham muu quan ly tai liéu luu trir cua co quan, t6 chirc cip minh.
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b) Chi dao Uy ban nhéin dan cac x4, phuong, thi trén ting cuorng cong tac
tuyén truyén, quan triét Luat Luu trlt, cac quy dinh cta phép luat vé cong tac van
thu, luu trit nham ning cao nhén thic, y thic trach nhiém cua tung can bo, cong
chire, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach v& vai trd, vi tri, tim quan trong
cua cOng tac luu trix, nhat 12 tai liéu luu trit.

c) Ch1 dao UBND céc x4, phuong, thi tran thuc hién nghiém tac céc quy dinh
phép luat vé quén ly hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhén dan:

- iy manh ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trir,
timg bude hién dai héa cong tac van thu, luu trit va bio dam an toan thong tin; quan
ly chat ché van ban di, vdn ban dén, lap hé so, giao ndp hd so dién tir vao luu trix co
quan trén moi trudng mang.

- B4 tri phong, kho Iuu trit theo quy dinh dé bao quén tai ligu; tai liéu hinh
thanh trong hoat dong cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x4, phucmg, thi
trdn phai dugc quan 1y tip trung tai luu trir Uy ban nhéan dan xd, phuong, thi tran; to
chite str dung, khai théc phat huy hiéu qua tai li¢u luu trir tai Uy ban nhan dan cép
x4a.

- Tang cuong chi dao, quan ly vé vin thu, luu trit tai Uy ban nhén din céc x&,
phuong, thi trdn: quan ly vén béan di, dén; 1ap ho so, giao ndp hd so, tai liéu; thu thap,
chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, bao quan va td chire sir dung tai liéu luu trlt hinh
thanh trong hoat dong cuia Ho1 déng nhan dan va fIy ban nhan din x3, phuong, thi
trin dung quy dinh hién hanh.

d) Chi dao UBND cép xa xay dung ké hoach va du toén kinh phi thuc hién
chinh 1y tai liéu tdn dong tai UBND cép x4, thim dinh va b tri kinh phi chinh ly tai
lidu ton dong cho UBND cAp x4 theo dung quy dinh.

3. Giao Giam dbc S& N§i vu

a) Tham muu UBND tinh ban hanh céc vin ban chi dao, hudng dan vé cong
tac van thu, luvu trit, dic biét 1a viéc 1ap ho so cong viée (hé SO giéy, hé so dién tr).
Huéng dan céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc trén dia ban tinh thudc dién chia tach, sap nhép, giai thé, chuyén ddi hinh thuc
s& hiru hoac pha san c6 trach nhiém td chirc quan ly, théng ké, thu thép, chinh ly va
giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trix lich sir tinh theo quy dinh.
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b) Phéi hop véi céc co s& dao tao to chirc dao tao, bdi dudng, ning cao trinh
dd chuyén mon, nghiép vu doi ngti can b0, cong chirc, vién chirc, nhén vién lam cong
tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Pong Nai.

¢) Tham muu Uy ban nhan dén tinh dua viéc chéap hanh phap luét vé cong tac
van thu, luu trir dic biét 1a viée 1ap hd so cong viéc dién tir, giao ndp hd so dién tu
vao luu trit co quan 12 mdt trong céc tiéu chi dé danh gia mirc d hoan thanh nhiém
vu ciia tap thé, ca nhan va binh xét thi dua, khen thuong hang ndm.

d) Tang cudng cong tc thanh tra, kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh phap
ludt vé cong tac van thu, luu trit. Trong tam la 14p ho so cdng viée, giao ndp ho so
vao luu trit co quan, cng tac bao quan hd so, tai liéu va cong tac chinh ly hd so ton
dong tai céc co quan, don vi dé kip thoi hudng dan, phéi hgp xur ly vudng mic, nhac
nhé, chan chinh céc tn tai, han ché.

d) Phdi hop véi cac s, nganh, Uy ban nhén dan cap huyén tiép tuc trién khai
Pé 4n chinh ly tai li¢u ton dong tir nam 2015 trd vé trudc, giai doan 2023-2025 sau
khi duoc Uy ban nhén dén tinh phé duyét; hang nam tién hanh thu thap ho so, tai
lidu vao Trung tdm Luu tri¥ lich sir tinh @ bio quéan, phuc vu khai thac, s dung
dting quy dinh.

e¢) Tham muu UBND tinh D& an s6 hoa tai liéu hru trir tai kho luu trit cua cac
co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh theo Nghi dinh s 01/2013/ND-CP
ngay 03/01/2013 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Luu
trir va Thong tu sb 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua BY Noi vy Quy dinh tiéu
chuin dit lidu thong tin dAu vao va yéu cau bio quan tai ligu luu trir dién tir.

o) T4 chitc trién khai va huéng dén, don dbc, kidm tra thuc hién Chi thi nay,
tdng hop va bao céo két qua vé Uy ban nhan dén tinh.

4. Giao Giam doc S& Tai chinh

a) Huéng din céc co quan, don vi, dia phuong du to4n kinh phi va thim dinh
trinh cép c6 thdm quyén bé tri kinh phi thuc hién cong tac vén thu, luu trir cia cac
co quan, td chirc theo quy dinh tai Piéu 39 Luat Luu trit va Piéu 36 Nghi dinh
s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu; chu tri, phdi hop vai S6 Noi vu
huéng din céc s, co quan thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dén cdc huyén,
thanh phé Long Khanh va thanh phd Bién Hoa trong viée thanh quyét toan kinh phi
chi cho viéc st dung dich vu chinh ly, s6 hoa tai lidu luu trir ddm bao quy dinh cua
phap luat.
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b) Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét bd tri kinh phi trong du
to4an ngan sach hang ndm cho céc co quan, t6 chirc dé trién khai thuc hién chinh ly
tai liéu ton dong theo D& an chinh 1y tai lidu ton dong d& duge UBND tinh phé duyét
tai cac co quan, td chire trén dia ban tinh Dong Nai.

5. Giam déc S& Théong tin va Truyén thong

Chu tri phéi hop véi S& Noi vu hudng dan céc co quan, td chire trén dia ban
tinh Ddng Nai x4y dung ma hd so luu trit vin ban dién tir trén phan mém quén ly
vin ban dién tir theo ding quy dinh tai Quyét dinh s6 20/2020/QD-TTg ngay
22/7/2020 cta Tha tudng Chinh pht quy dinh vé ma dinh danh dién t& cla cac co
quan, to chire phuc vu két n01 chia sé dit liéu voi cac bg, nganh, dia phuong; Quyét
dinh sb 4638/QD-UBND ngay 10/11/2021 ciia UBND tinh ban hanh danh sach ma
dinh danh cua céc co quan, don vi trén dia ban tinh Dong Nai.

Chu tich UBND tinh dé nghi Thu trudng céc so, ban, nganh, don vi su nghiép
cong lap, doanh nghiép nha nude thugc UBND tinh; cac co quan nganh doc trén dia
ban tinh; Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phd Long Khanh va thanh phd
Bién Hoa; cac tb chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan nghiém tuc trién khai thuc hién Chi thi

nay. //l/

Noi nhan:

- B Noi vu;

- Cuc Vin thu va Luu trit nha nudce;

- Chu tich, cac Phé Cha tich UBND tinh; /2 A :

- Céc s, ban, nganh, don vi sy nghiép, doanh nghleph = \ LYoty
nha nudc thugc UBND tinh;

- Céc co quan nganh doc;

- Chéanh, Ph6 VP UBND tinh (KGVX);
- UBND cip huyén;

- Phong Noi vu cép huyén;

- Luu: VT, KGVX.

E/Hii-VX/02.2023

Cao Tién Diing
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