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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 04 /Qb-UBND Péng Nai, ngay 0.5 thdng gf ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh dién tir thue hién thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung trong linh vire h tich thue
hién tai co' quan ding ky h tich thude pham vi chirc niang quan ly cia
nganh Tw phap tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt T6 chirc clgin/f{ quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ném 2015,
Ludt sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phit va Lugt Té chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019,

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giGi quyét thii
tuc hanh chinh;

Cén cit Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phil sira d6i, b6 sung mét s6 diéu Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mot cua, mot cuea lién
théng trong gidi quyét thi tuc himh chinh;

Can cir Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nim 2018 ciia
B¢ truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudmg dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;,

Can cie Quyét dinh s6 2428/QP-UBND ngay 14 thing 7 ném 2020 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh néi b, quy trinh dién tir thuc
hign thi tuc hanh chinh thuge tham quyén gidi quyét cia Sé Tw phdp, UBND
cap huyén, UBND cap xa tinh Dong Nai;

Can ci Quyét dinh s6 2954/0D-UBND ngay 27 thdng 8 ndm 2021 ciia
Chui tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh néi bg, quy trinh dién tir thuc
hién thi tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, duge sira d6i va bi bai bé thuée
tham quyén gidi quyét cia S6 Tu phdp, UBND cdp huyén, UBND cdp xa tinh
Pong Nai;

Can cir Quyét dinh $6 3396/0D-UBND ngay 08 thing 12 ném 2022 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bé thii tue hanh chinh méi ban hanh; thi tuc
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hanh chinh dwoc sira déi, bé sung trong linh vuc hé tich thuc hién tai co quan
dang ky hd tich thugc pham vi chire ning quan Iy cia nganh Tu phdp tinh Pong
Nai;

Theo de nghi cia Gidm déc S6 Tw phdp tai To trinh sé 180/TTr-STP ngay
20 thang 12 nam 2022.

QUYET DINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac quy trinh dién tir thuc
hién thu tuc hanh chinh méi ban hanh; dugc sira déi, bd sung trong linh vuc ho
tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich thude pham vi chirc ndng quén Iy cia
nganh Tu phap tinh Pong Nai, cu thé nhu sau:

1. Cﬁp tinh, huyén, xa:
a) Ban hanh méi: 01 quy trinh dién tir.
b) Stra dbi: 01 quy trinh dién tir (s6 hd so TTHC 2.000635).

2. Cip huyén: Stra ddi 15 quy trinh dién tir thit tyc hanh chinh (s§ hd so
TTHC: 2.000528, 2.000806, 1.001766, 2.000779, 1.001695, 1.001669, 2.000756,
2.000748, 2.002189, 2.000554, 2.000547, 2.000522, 1.000893, 2.000513,
2.000497) d& dugc ban hanh tai Quyét dinh sé 2428/QD-UBND ngay 14/7/2020
va Quyét dinh sb 2954/QD-UBND ngay 27/8/2021 ciia Cha tich UBND tinh
Dong Nai.

3. Cip xi: Stra ddi 13 quy trinh dién tir thi tuc hanh chinh (s6 hd so
TTHC: 1.001193, 1.000894, 1.001022, 1.000689, 1.000656, 1.004837, 1.004845,
1.004859, 1.004873, 1.004884, 1.004772, 1.004746, 1.005461) di duoc ban hanh
tai Quyét dinh s6 2428/QD-UBND ngay 14/7/2020 va Quyét dinh s& 2954/QD-
UBND ngay 27/8/2021 ctia Chii tich UBND tinh Déng Nai.

(Danh muc va quy trinh dién tir dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngdy ky, cic nodi dung khic tai
Quyét dinh s6 2428/QD-UBND ngay 14/7/2020 va Quyét dinh sb 2954/QP-
UBND ngay 27/8/2021 ctia Chu tich UBND tinh Ddng Nai vén giit nguyén gié tri
phap ly.

S& Théng tin va Truyén thong c6 trach nhiém chu tri, phéi hop S& Tu
phap thuc hién cép nhat ndi dung cac thu tuc hanh chinh, quy trinh dién tir thuc
hién thi tyc hanh chinh da dugc cdng bé trén Phin mém Mét cira dién tir cia
tinh (Egov) (Iwu y cdu hinh thoi han gidi quyét TTHC dugc tinh theo “gio”,
“ngay” hodc “ngay lam viéc” theo quy dinh); thuc hién tich hop 1én Céng
dich vu cong Quéc gia, Cdng dich vu cbng cua tinh theo quy dinh ké tir ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu luc.

Dicu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc cc S&: Tu
phap, S¢ Théng tin va Truyeén thong; Chu tich Uy ban nhan dén cic huyén,
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thanh phé Long Khanh, thanh phé Bién Hoa; Chu tich Uy ban nhan dén X4,
phuong, thi tran; Trung tdm hanh chinh cong tinh va cac t6 chirc, c4 nhén c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh (VPCP);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chéanh, Ph6 Chanh VP. UBND tinh;

- Lwu: VT, THNC, HCC, CTTDT tinh.

Cao Tién Diing




Phu luc

~QUY TRINH PIEN TU THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH THUQC
QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH TU PHAP, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TiNH PONG NAI

n hanh kém theo Quyét dinh sé 0+ /0P- UBND ngay as/01 72005
cua Chu tich UBND tinh Dong Nai)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

STT Tén tha tuc hanh chinh Trang

Thi tuc hanh chinh cap tinh, huyén, xa

Linh vue Ho tich

1 Thu tuc xac nhan thong tin ho tich 3-5

I1. Danh muc thi tuc hanh chinh sira d6i, bo sung

So ho so

TTHC Tén thi tuc hanh chinh trwe tuyén Trang

STT

A. Thi tuc hanh chinh cip tinh, huyén, xa

Linh vue H¢ tich

1 |2.000635 | Cép ban sao trich luc h tich 6-7
B. Thii tuc hanh chinh cip huyén
Linh vue Ho tich
1 [2.000528 | Bang ky khai sinh c6 yéu t6 nude ngoai 8
2 |2.000806 | Bang ky két hon c6 yéu t6 nudc ngoai 9
3 |1.001766 | Bang ky khai tir c6 yéu t6 nuéce ngoai 10
4 |2.000779 | Bang ky nhan cha, me, con c6 yéu té nudc ngoai 11
s 11.001695 Dang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con 12
c6 yéu té nudc ngoai
6 |1.001669 | Pang ky giam ho c6 yéu té nwde ngoai 13
7 |2.000756 | Dang ky cham dit giam ho cé yéu té nudc ngoai 14
g 12.000748 Tl.la)i dol, cai chinh, b6 sung thong tin hé tich, xac dinh| 15
lai dan tdc
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Ghi vao so ho tich viéc két hon cua cong dan Viét Nam

9 [2.002189 |da duoc giai quyét tai co quan cé tham quyén cua nude 16
ngoai
Ghi vao sb hd tich viéc ly hon, huy viée ket hon cua
10 | 2.000554 | cong dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan cof 17
tham quyén cua nudc ngoai
Ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan Viét
Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua
11 |2.000547 | nuéc ngoai (khai sinh; giam hd; nhan cha, me, con; xaqg 18
dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi hd
tich)
12 |2.000522 | Pang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai 19
13 11.000893 Diéng ky khai sinh co yéu td nudc ngoai cho nguoi da 20
c6 hd so, gidy to ca nhan
14 |2.000513 | Pang ky lai két hon c6 yéu té nuée ngoai 2l
15 |2.000497 | Dang ky lai khai tir c6 yéu td nude ngoai ')
C. Thii tuc hanh chinh cip xa
Linh vue Ho tich
1 1.001193 | Pang ky khai sinh 23
2 | 1.000894 | Bang ky két hén 24
3 1.001022 | Bang ky nhén cha, me, con 25
4 | 1.000689 | Bing ky khai sinh két hop ding ky nhén cha, me, con 26
5 1.000656 | Dang ky khai tir 27
6 | 1.004837 | Pang ky giam hd 28
7 |1.004845 | Dang ky chim dirt giam ho 29
8 |1.004859 | Thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin ho tich 30
9 | 1.004873 | Cép Gidy xéc nhén tinh trang hon nhén 31
10 | 1.004884 | Dang ky lai khai sinh 32
11 |1.004772 Daflg ky khai sinh cho ngudi da co ho so, gidy to cél 33
nhan
12 | 1.004746 | Dang ky lai két hon 34
13 | 1.005461 | Dang ky lai khai tir 35
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Phén 11

QUY TRINH PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

1. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh

Thi tuc hanh chinh cip tinh, huyén, xa:

Thi tuc xac nhan thong tin ho tich

1. Théi han thwe hién: 03 ngay. Trudong hop phai kiém tra, xac minh thi thoi

han c6 thé kéo dai nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

2. Lwu @6 thye hién:

2.1. Cép tinh:

Thoi gian thue

e hién truwong ho
Noi dung cong viéc Pon vi thue hién thwe hién S £ Rk
(03 ngiy) phai xdc minh
(10 ngay)
Tiép nhén hd so cua Trung tim Hanh 0,5 ngay 0,5 ngay
td chire chinh cong tinh
y
Thyc hién hé so ,.| Phong Hanh Chl',nh 1,5 ngay 8,5 ngay
va Bo trg tu phap
Nhén trinh lanh dao ky hd so , ‘
va chuyén tra ho so »|  Vin phong S& . 0,5 ngay 0.5 ngay
v
Nhan va tra két qua cho to chirc Trung thm Hanh 0.5 ngly 65y
chinh cdng tinh
e




2.2. Cap huyén:

Thaoi gian thuc

e » - Pon vi thue Thin glan hién truong hop
IN§i dung cong viéc i thwe hién S
* hién y phai xac minh
(03 ngay)

(10 ngay)

B0 phan mot
cira cia UBND 0,5 ngay 0,5 ngay
cap huyén

Tiép nhén ho so cua
ca nhan

\J

!

Nhén hd so tir B6 phan mét cira ciia .| Phong Tu phap ‘ ‘

UBND cép huyén cép huyén 0,5 ngay 0,5 ngay
r

Thue hién hé so .| Phong Tu phap 1.5 ngay 8.5 ngiy

cap huyén ’ ‘
v
mo g gk £ 2 B9 phidn mdt
Nhén va tra }}o S(f cho t6 chirc, > cira ciia UBND o5 nghy 056889
cd nhan cép huyén
b




2.3. Cép xa:

Thoi gian thue

- n » Don vi thue L g4l | hign trwong hop
Noi dung cong viéc ca thue hién T .
: hién (03 ngay) phai xac minh
=Y (10 ngay)
Tiép nhan 1'16 sEr clia to B§ phan ti éE
chirc, ca nhan nhén & tra ket 0,5 ngay 0,5 ngay
l qua cua UBND xa
Thye hién ho so Cong chic Tu i & 8.5 nod
l phé_p ~ ha thh ] ngay 3 ng y
5 Léanh dao UBND ; ;
Ky duyét ho so dLp i 0,5 ngay 0,5 ngay
" l Sy B¢ phan tiép
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan nhan & tra két 0,5 ngay

qua cua UBND xa

0,5 ngay
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I1. Thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung:
A. Thi tuc hanh chinh cip tinh, huyén, xa:
1. Thi tuc cAp ban sao trich luc hg tich

1.1. Thoi han thue hién: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan ho so
sau 15 gio, thi sé tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

1.2. Lwu db thuec hién:

a) Cép tinh:

Thaoi gian
N¢i dung cong viée Pon vi thee hién thuc hién
(01 ngay)
Tiép nhén hd so cia | ,|  Trung tim Hanh 0,25 ngay
t6 chirc chinh cong tinh
X Phong Hanh chinh .
Thuc hién ho so »|  vaBb tr tu phap 0,25 ngay
Nhan trinh lanh dao ky hé so 0.25 ng3
va chuyén tra hd so : Vén phong S& »=> Ngay
v
Nhan va tra két qua cho td chu
an va €t qua cho td chic Trung win Hanh 055 sk
chinh cong tinh

- b




b) Cap huyén:

- " s Pon vi thue S g}im
N@i dung cong viéc hién thuc hién
' (01 ngay)
Tiép nhén hd so cua Bo phan mot
i i — | curacua UBND 0,25 ngay
ca nhan £ -
l cap huyén
Nhén hd so tir Bd phan mot cira cua Phong Tu phap
z " 1 . 0,25 ngay
UBND cép huyén cap huyén
Thuec hién ho so | | Phong Tuphip | ngay
cap huyén ’
T i g By phin mot
Nhén va tra ho so cho to chie, | ———»| .ya cia UBND | 0.25 ngay
ca nhan Cép huyén
¢) Cap xa:
: - Thoi gi
4 2 - Don vi thue ol stan
Noi dung cong viéc hién thue hién
' (01 ngay)
Tiép nhén hé so cua t6 B¢ phan tiép nhan
chuc, ca nhén &trakétquacia | 0,25 ngay
UBND xa
\d
Thue hién ho so & ;
g L6 0,25 ngay
l phap - hg tich
. Lanh dao UBND g
Ky duyét ho so chp xi 0,25 ngay
z = - B6 phén tiép nhén
Tra két qua cho td chire, ca nhan & tra két qua cua 0,25 ngay
UBND xa
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Tha tuc dang ky khai sinh ¢6 yéu té nwéc ngoai

1.1. Thoi han thye hién: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan hd so
sau 15 gid, thi s& tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

1.2. Luu d6 thue hién:

g & o Pon vi thue L hat gf?n
N§i dung cong viéc a thuc hién
hién .
i (01 ngay)
Tiép nhén hé so cla | BOphén mot .
cé nhan > clacla UI?ND 0,25 ngay
l cap huyén
Nhén ho so tir B6 phan mt cira cua .| Phong Tu phép .
z " o % i 0,25 ngay
UBND cédp huyén cap huyén
’
Thuc hién hé so | | PhongTuphap | o
cap huyén NG
s . B6 pha ot
Nhén v tra hé so cho té chic, o| o oga UBND | 025 ngay
ca nhén c4p huyén




2. Thi tuc diing ky két hon c6 yéu to nwéc ngoai
2.1. Thoi han thyc hién: 15 ngay.

2.2. Lwu d6 thuc hién:

: Thoi gian
. R o Pon vi thue o
Noi dung cong viéc S thue hién
hién 5
) (15 ngay)
Tiép nhan hd so cua Bo phén mot
i ol *| cira cia UBND 0,5 ngay
ca nhén £ A
l cap huyén
Nhén hé so tir Bd phin mt cira cua | Phong Tu phap 0.5 4553
UBND cép huyén cép huyén OB
y
Thuc hién hd so e g | PHSOE IR AR | e
cap huyén ’
= - % B6 phin mot
Nhén va trd ho so cho t6 chuec, > cira cia UBND | 0,5 ngdy
cd nhén cép huyén

\/E‘“/ |




3. Thi tuc ding ky khai tir ¢6 yéu td nuwée ngoai
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3.1. Thoi han thwe hién: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan ho so
sau 15 gio, thi sé tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kiém
tra, xac minh thi thoi han co thé kéo dai nhung khong qué 03 ngay lam viéc.

3.2. Lwu do thye hién:

Thoi gian thue

- & - Pon vi thue Rl L hién truong hop
Noi dung cong viéc iz thue hién i s -
hién (01' S phai xac minh
g4y (03 ngiy)
Tiép nhan hd so cla B0 phén mot
g 5 pes———ar] .Gl ciin UBNLD) 0,25 ngay 0,25 ngay
ca nhan % 5
l cap huyén
Nhan hd so tir B¢ phan mét cira cta .| Phong Tu phap ‘ ‘
UBND cép huyén cap huyén 025 ngay U3 ngay
Cﬁp huyén ] g y ’ g y
e e B Ao Bo phén mot
Nhén va tra ho so cho td chirc, »| cira cia UBND 0,25 ngay 0,25 ngay

ca nhan

cAp huyén

~ v
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4. Tha tuc dang ky nhan cha, me, con co yéu to nwéc ngoai

4.1. Thoi han thue hién: 15 ngay.
4.2. Lwu d6 thuc hién:

s " - Pon vi thue Lol g?im
N¢i dung cong viéc Sl thwe hién
hién 5
' (15 ngay)
Tiép nhan hd so cia B¢ phan mot
S > cura cia UBND 0,5 ngay
ca nhan P o
l cap huyén
Nhén hé so tir B phén mét cira cua »| Phong Tuphdp | o< .
UBND cép huyén cap huyén - ngay
y
Thue hién ho so ey | PRORGIUERAY: | e o
cap huyén ’
. £ o B phin mot
Nhén va tra ho so cho t6 chire, > cira cia UBND | 0,5 ngay
ca nhan cip huyén
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5. Thi tuc ding ky khai sinh két hgp ding ky nhén cha, me, con cé yéu
t6 nwée ngoai
5.1. Thoi han thye hién: 15 ngay.
5.2. Luu d thye hién:

; Thoi gian
Nbi x " Pon vi thue -
0i dung cong viéc hién thwc hién
i (15 ngay)
Tiép nhan hd so cia B phan mot
= de » cuacua UBND 0,5 ngay
ca nhin % x
l cap huyén
Nhén hé so tir Bo phan mét ctra clia | Phong Tu phap 0.5 nod
UBND cép huyén cép huyén - DESY
y
Thuc hién hé so |, | Phong Tuphap 13,5 nga
cép huyén 8 y
. . Bo pha ot
Nhén va tré hd so cho té chirc, »| cia ota UBND | 0.5 ngiy
ca nhin cAp huyén

~ b
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6. Thi tuc diing ky giam hj c6 yéu t6 nwéc ngoai

6.1. Thoi han thwe hién: 03 ngay lam viéc ddi véi viéc dang ky gidm ho
duong nhién, 05 ngay lam viéc ddi véi viéc dang ky gidam ho ctr.

6.2. Luwu d6 thyc hién:

Thoi gian
thue hién doi

Thai gian thue
hién doi véi

i & - Pon vi thue - & By i
N§i dung cong viec hién voi giam ho giam ho cw
i dwong nhién (05 ngay)
(03 ngay)
Tiép nhén ho so cla B phén mat i \
. s — | cira cia UBND 0,5 ngay 0.5 ngay
¢4 nhan e A
l cap huyén
Nhén hd so tir Bo phan mot clraciia | ,.| Phong Tu phap . .
’ e % & ,25 0,25
UBND cép huyén cap huyén 0.25 ngay e
A
Thyc hién hé so |, |Phong Tuphip 2 ngay 4 ngay "
cap huyén 3
-y o B phin mét
Nhan va tra h so cho t6 chitc, | ————| cracaa UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay

ca nhin

cép huyén
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7. Thi tuc ding ky chAm dirt giam hd ¢6 yéu td nwéc ngoai
7.1. Thoi han thwe hién: 02 ngay lam viéc

7.2. Lwu do thye hién:

55 i i Pon vi thue Ll glan
No§i dung cong viéc e thwe hién
’ hién g
' (02 ngay)
Tiép nhan ho so cua Bo phan mot ‘
E . 3& > cua cua UBND 0,25 ngay
ca nhan X .
i cap huyén
Nhén hd so tir Bd phan mét cira cia .| Phong Tu phép .
% % ' £ A 0,25 ngay
UBND cap huyén cap huyén
Thyc hign ho so A Phg;lg }"lfu il T
p huyen
woo ooy X £ o4 Bo phan mot
Nhén va tra 1'}0 so: cho to chirc, > cira cia UBND | 0,25 ngay
ca nhan cap huyén

_ W
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8. Thu tuc thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin ho trich, xac dinh lai

dan toc

8.1. Thoi han thuc hién:

- Ngay trong ngay lam viéc dbi v6i viée bd sung thong tin ho tich, trudng hop
nhan hd so sau 15 gio ma khong thuc hién dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam

viée tiép theo.

- 03 ngay lam viéc déi véi viéc thay ddi, cai chinh h tich, x4c dinh lai dén toc.
Truong hop can phai xdc minh thi thoi han dugc kéo dai khong qua 06 ngay lam

Viéc.

8.2. Lwu db thwe hién:

Thoi gian thue hién

i;ht‘l’l’uc thay dbi, cii chinh
Néi dung cong viéc Don vi thye ghién ba Truong Truong
v e hién sun hop khéong | hop phai
(Ol n %1 ) xdc minh | xdc minh
84Y) | (03 ngay) | (06 ngay)
2 i AN . B¢ phén mdt ‘
Tiép nhan h? S s > clra cia UBND | 0,25 ngay | 0,25 ngay 0,25 ngay
ca nhén chp huyén
Y
Nhén hé so tir Bé phén mot cira cia Phong Tu phap . , ,
’ : — £ : 0,25 0,25 0,25
UBND cap huyén cap huyén ngay e uEy
h 4
Thyc hién ho so |, |Phong Tuphip : . 5 ;
v céip huyén 0,25 ngay | 2,25 ngay ,25 ngay
N S8 s i Bé phin mot
Nhanva trahd sochotochie, | | cyacia UBND | 025ngay | 0,25ngay | 0,25 ngay

ca nhan

cap huyén
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9. Thi tuc ghi vao sé hé tich viéc két hon ciia cong din Viét Nam da

dugc thuce hién tai co quan c¢6 thim quyén cia nwéc ngoai

9.1. Thai han thue hién: 12 ngay.

9.2. Lwu d6 thwe hién:

; Thoi gian
e n - Pon vi thue g.,
No§i dung cong viéc - thwe hién
hién .
' (12 ngay)

Tiép nhédn ho so cua
ca nhén

\4

)

Nhan hé so tir B phdn mét ctra cua
UBND cép huyén

Bd phan mot
cira cuia UBND 0, 5 ngay
cap huyén

4

Thuc hién hd so

Y

A 4

'

Nhén va tra hd so cho to chir,
ca nhan

Phong Tu phap -
cap huyén L
Phong Tu phép 1050y

cdp huyén

B phin mot
cua cua UBND | 0,5 ngay

cép huyén
—
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10. Thi tuc ghi vao s6 hé tich viéc ly hon, hity viéc két hon cia cong dan

Viét Nam da dwoc thue hién tai co quan c¢é thim quyén ciia nwéc ngoai

10.1. Thoi han thye hién: 12 ngay.
10.2. Luu d6 thye hién:

. Thoi gian
0 & v Pon vi thue g.,‘
Nogi dung cong viée o thuc hién
hién z
; (12 ngay)

Tiép nhéan ho so cua

ca nhan

!

Nhén ho so tr B§ phdn mot cira cua

B& phan mot
cra cua UBND 0, 5 ngay
cap huyén

UBND cép huyén

v

.

ca nhin

Thuc hién ho so -

Phong Tu phap ;
cap huyén .3 ngay

Phong Tu phéap ”
cép huyén 10,5 ngay

Nhén va tra ho so cho to chire, | ——— »

Bod phin mét
cua cua UBND | 0,5 ngay

cip huyén /
’\_/.-' Iﬂ,
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11. Thi tuc ghi vao s6 hd tich viéc h§ tich khac ciia cong dan Viét Nam
da dwogc thue hién tai co quan ¢o thim quyén nwéc ngoai (khai sinh; giam ho;
nhin cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi ho
tich)

11.1. Thoi han thue hién: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan ho so
sau 15 gio, thi s€ tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kiém
tra, xac minh thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khéng qua 03 ngay lam viéc.

11.2. Lwu d6 thue hién:

Thaoi gian thuc

n. " < Pon vi thue it san hién truwdmg hop
Noi dung cong viéc ca thwe hién s .
hién (01 ngiy) phai xdc minh
gy (03 ngay)
Tiép nhén hd so cia B phan mot \
A el et ciia. UBND 0,25 ngay 0,25 ngay
cd nhan 4 .
l cap huyén
Nhin hé so tir B phin mot cira ctia »| Phong Tu phép : .
UBND cép huyén cép huyén 0,22 ngay 020 ngly
y
Thue hién hd so | | Phong Tuphap 0,25 ngay 2,25 ngay
cap huyén ’ :
ek g AR I Bo phén mot
AR bl 80.cho 0 el » ciracia UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay
ca nhdn cap huyén
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12. Thii tuc ding ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nuwéc ngoai

12.1. Thoi han thye hién: 05 ngay lam viéc. Truong hop phai xac minh thi

thoi han thuc hién khong qua 25 ngay.

12.2. Lwu dd thwe hién:

Theoi gian thue

|
i . oi gi n .
; .. . " Pon vi thue e gan hién trwong hop
| Noi dung cong viéc hién thuc hién plias 25c minh
(05 ngay) (25 ngay)
! Tiép nhan hd so ctia B$ phén mot
; L —»| cira cua UBND 0,5 ngay 0.5 ngay
g ca nhan £ x
| l cap huyén
! Nhén hd so tir Bd phin mdt cira cia _»| Phong Tu phap 0.5 ne3 0.5 no?
E UBND cép huyén cép huyén +> BEdY »> TIgay
| ,
Thuc hién hé so |, | Phong Tu phap s ~
| cép huyén 3.5 ngay 23,5 ngay
| !
i
I s s A 3 i B§ phan mdt
Nhén va tra ho so cho t6 chue, | cira cia UBND 0,5 ngay 0,5 ngay
ca nhin cip huyén ’
. /‘
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13. Thii tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwoc ngoai cho nguoi da c6 ho
s0,, gidy to' ¢4 nhéin

13.1. Thoi han thwe hién: 05 ngay lam viéc. Truong hop phai xac minh thi
thoi han thue hién khong qua 25 ngay.

13.2. Luwu db thwe hién:

s Thoi gian thuc
X Thoi gian A \ )
2 x - Don vi thue - hién trudomg hop
No§i dung cong viéc - thue hién av g
hién (05 ngay) phai xdc minh
: (25 ngay)
Tiép nhan hd so ciia B F{h@ggﬁg 05 o 05 o
<4 nhén > ctra cua UE .5 ngay ,5 ngay
l cap huyén
Nhén hd so tir Bd phan mét cira cua ,| Phong Tu phap . :
3 " | n = 0,5 0,5
UBND cap huyén cap huyén neay e
Y
Thue hién hd so |, |FPhong Tuphdp| 45,5 23,5 ngdy
cap huyén
i Bo phan mot
Nhén va tra ho so cho t6 chire, »| cira cia UBND 0,5 ngay 0,5 ngay
ca nhan Cép huyén /
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14. Thi tuc ding ky lai két hén c6 yéu té nwée ngoai

14.1. Thoi han thwe hién: 05 ngay lam viéc. Truong hop phai xac minh thi
thoi han thuc hién khong qué 25 ngay.

14.2. Luu @6 thuc hién:

Thoi gian thue

. . . Pon vi thue Thoi glan hién trwong hop
N¢i dung cong viéc e thue hién Reau e a3
: hién (05 ngiy) phai xdc minh
sl (25 ngiy)
Tiép nhan ho so cua B phin mot ) o
¢4 nhén —*| ctra cia UBND 0,5 ngay 0,5 ngay
l cap huyén
Nhén hd so tir B phan mét cira cua | Phong Tu phap . .
UBND cép huyén cap huyén 05 ngdy 0,5 ngay
A
Thuc hién ho so L ,|P hg;}g };l“u' Phap 5.5 iy 2785 gy
p huyen
o o & A B phén mot
Nhén va tra ho so cho t6 chue, ' cita ciia UBND 0,5 ngiy 0,5 ngay

c4 nhin

cap huyén




42

15. Thi tuc dang ky lai khai tir co yéu td nwéc ngoai

15.1. Thoi han thwe hién: 05 ngay lam viéc. Truong hop phai xac minh thi
thoi han thuc hién khong qué 10 ngay lam viée.

15.2. Lwu db thue hién:

Thoi gian thuc

- n n Pon vi thue Thot g!:im hién truong hop
N¢i dung cong viéc i thue hién R s i
hién (05 ngity) phai xdc minh
s (10 ngay)
Tiép nhén hd so cua i Bo phén mot i ‘
c4 nhan > ctra cta U]?,ND 0,5 ngay 0,5 ngay
l cdp huyén
Nhan h so tir Bd phan mét cira cia .| Phong Tu phap : \
UBND cép huyén cép huyén 0,5 ngdy 0,5 Bgay
Thuc hién hd so |, |PhongTuphdp| 55 .o 8,5 ngdy
cdp huyén : ’
v
PURTY 2o B§ phén mot
Nhan va tra ho so cho t6 chic, —»| cira ciia UBND 0,5 ngay 0,5 ngay
ca nhan cép huyén
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thu tuc dang ky khai sinh

1.1. Thoi han thue hién: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan ho so

sau 15 gio, thi sé tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

1.2. Luwu d6 thye hién:

Thoi gian
N§i dung cong viéc Pon vi thwe hién | thuc hién
(01 ngay)
Tiép nhan hd so ca td B¢ phén tiép nhn
chuc, ca nhén & tra két qua cua 0,25 ngay
UBND xa
v
Thuc hién hd so " .
Congatue Ly 0,25 ngay
l phap - hé tich
; en 3 Lanh dao UBND .
Ky duyét ho so cép <& 0,25 ngay
e e B¢ phén tiép nhén .
Tra két qua cho t6 chire, ca nhdn & tra két qua cua 0,25 ngay
UBND xi

N
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2. Thii tuc ding ky két hon

2.1. Thoi han thwe hién: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhén ho so
sau 15 gio, thi s& tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop can xac minh
didu kién két hon cua hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong qua 05 ngay lam
viéc.

2.2. Luu dd thyc hién:

S 3 Thaoi gian thwe
Don vi thue o1 gou hién truwon ho
Néi dung cong viéc % thuc hién i
hién (01 ngdy) phai xdac minh
sy (05 ngay) -
Tiép nhén hd so cua tb .| Bt phan tiép :
chirc, cé nhén nhén & tra két 0,25 ngay 0,25 ngay
l qua cua UBND xa
Thuec hién hd so . ,
v v Cong chic Tu . .
phépg- ho tich 0,25 ngay 4,25 ngay
l ] Lanh dao UBND . 3
Ky duyét ho so céi;} <4 0,25 ngay 0,25 ngay
A Lon o o B phan tiep
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan nhin & tra két 0,25 ngay 0,25 ngay
qua cua UBND x3

\__/h/




3. Thi tuc diang ky nhan cha, me, con

3.1. Thoi han thue hién: 03 ngay lam viéc. Truong hop can phai xac minh

thi thori han giai quyét khong qua 08 ngay lam viée.
3.2. Lwu d6 thue hién:

Thoi gian thue

. A i Pon vi thue T S1an | pien truwong hop
Noi dung cong viéc ke thue hién . e s
’ hién (03 ngay) phai xdac minh
S (08 ngay)
Tiep nrhéln %16 s?r cua to | B6phinti é?
chirc, cé nhan nhén & tra ket 0,5 ngay 0,5 ngay
qua cua UBND xa
v
Thyc hién hé so s :
y . Cong chuc Tu . 5
l phap - ho tich 1,5 ngay 6,5 ngay
N Lanh dao UBND : .
Ky duyét ho so cép xa 0,5 ngay 0,5 ngay
e PR B{ phan tiép |
Tra két qua cho t6 chire, ca nhan nhan & tra két 0,5 ngy 0,5 ngay
qua cua UBND xa
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4. Tha tuc ding ky khai sinh két hgp ding ky nhan cha, me, con

4.1. Thoi han thue hién: 03 ngay lam viéc. Truong hop can phai xac minh

thi thoi han giai quyét khong qué 08 ngay lam viéc.

4.2. Lwu d6 thuce hién:

Thoi gian thue

n 2 i Pon vi thuc el san hién truong hop
NOi dung cong viec i thye hién R
hién (02.5 i ) phai xdc minh
o5 (08 ngay)
Tiép nhe‘m %16 S?‘ ctia to B§ philn ti éP |
chire, ca nhéan nhan & tra két 0,5 ngay 0,5 ngay
l qua cia UBND xa
Thuc hién hod so Coing dhifs Tir — A
l phép - hé tich - Ngay ) Ngay
o A Lanh dao UBND g "
Ky duyét ho so chp xa 0,5 ngay 0,5 ngay
N A L o 3 ma B phén tiép
Tra két qua cho to chire, ca nhan nhén & tra két 0,5 ngay 035 ngiky
qua cua UBND xa

"“—-__._.4_/&/
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5. Thu tuc dang ky khai tir
5.1. Thoi han thye hién: Trong ngay lam viéc, truong hgp tiép nhan ho so

sau 15 gio, thi sé tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

5.2. Luu d thwe hién:

Thaoi gian
Néi dung cong viéc Pon vi thue hién | thuc hién
(01 ngay)
Tiép nhan hd so cua té » B phan tiép nhén
chirc, ¢d nhan & tra két qua cua 0,25 ngay
' UBND xa
v
Thuc hién hd so " .
Copg ChFC.TU 0,25 ngay
l phap - hg tich
: Lanh dao UBND g
Ky duyét ho so 4 " ézoxﬁ 0,25 ngay
=V B i 0 B¢ phén ﬁép nhan
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan > & tra két qua cua 0,25 ngay
UBND xa
L~




6. Thu tuc diang ky giam hd

28

6.1. Thoi han thue hién: 03 ngay lam viéc.

6.2. Lwu d6 thuc hién:

: Thoi gian
s 5 o Pon vi thue o
N§i dung cong viéc hién thue hién
' (03 ngay)
Tiép nhan hé so cua tb Bo phén tiép nhén
chie, ca nhan & tra két qua cua 0,5 ngay
UBND xa
v
Thue hi¢n ho so »  Cong chuc Tu
: a 3 1,5 ngay
l_ phép - hd tich
. T Lanh dao UBND .
Ky duyét ho so cép xa 0,5 ngay
I TR B phdn tiép nhan
Tra két qua cho to chirc, ca nhén & tra két qua cua 0,5 ngay
UBND xa
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7. Thi tuc ding ky cham dirt giam hd

7.1. Thoi han thwe hién: 02 ngay lam viéc.

7.2. Lwu db thue hién:

: Thaoi gian
xox " - Pon vi thuc o
Noi dung cong viéc hién thuc hién
) (02 ngay)
Tiép nhan ho so cia t6 ,| B phan tiép nhan
chire, cé nhan &trakétquacia | 0,25 ngay
l UBND xa
Thuc hién hd so . Coirarohitie Tir
i AR 1,25 ngay
l phap - ho tich
et Léanh dao UBND :
Ky duyét ho so oip %2 0,25 ngay
T P B phan tiép nhan
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan » & tra két qua cua 0,25 ngay
UBND xa
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8. Thi tuc thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin hd tich

8.1. Thoi han thuc hién:

- Ngay trong ngay lam viéc d6i véi yéu cau bo sung thong tin ho tich, truong
hop nhan hd so sau 15 gio ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong

ngay 1am viéc tiép theo.

- 03 ngay lam viéc ddi v6i yéu cau thay ddi, cai chinh ho tich; truong hop
phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 06 ngay lam viéc.

8.2. Lwru d6 thwe hién:

Thoi gian thuce hién thay

| Thoigim dbi, cai chinh
5 a o Don vi thuc hién -
N6i dung cong viéc ok 2 Truong hop
thue hién bo sung R 55 it :
’ ) (01 ngiy) (03 ngay) | phai xdc minh
= (06 ngay)
Tiép nhan hd so clia t B¢ phan tiep
chitc, ca nhan nhan & tra . \ .
két qué eiia 0,25 ngay 0,25 ngay 0,25 ngay
il UBND xa
Thuec hién hé so T Cong chic
Tu phép - ho 0,25 ngay 2,25 ngay 5,25 ngay
l tich
Lanh dap
Ky duyét hd so L 5| UBNDcép 0,25 ngay 0,25 ngay 0,25 ngay
Xd
l B phn tiép
Tra két qua cho té chirc, canhan [——>| mnhan&tra . 5 3
két qua cia 0,25 ngay 0,25 ngay 0,25 ngay
UBND xa
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9. Thii tuc cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan

9.1. Thoi han thue hién: 03 ngay lam viéc. Truong hop can phai xac minh

thi thoi han giai quyét khong qué 23 ngay.

9.2. Lwru d6 thuc hién:

S Thoi gian thue
: Thoi gian o . :
- x - Don vi thue e hién trwdong hop
No§i dung cong viéc B thwe hién v
hién (03 ngay) phai xac minh
(23 ngay)
Tiép r%hr;“m 1‘16 Sf)’ clia tb » B0 phan tiég
chirc, ca nhin nhan & tra két 0,5 ngay 0,5 ngay
l qua cia UBND xa
Thuc hién ho so Céng chitc Tu . 1S
l phap - ho tich = BERY -~ HgAy
) Lk Lanh dao UBND g .
Ky duyét ho so chp xa 0,5 ngay 0,5 ngay
T B0 phin tiép
Tra két qua cho to churc, ca nhan nhén & tra két {15 iy 0.5 g
qua cua UBND xa
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10. Thi tuc dang ky lai khai sinh

10.1. Théi han thue hién: 05 ngay lam viéc. Truong hop can phai xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

10.2. Lwu d6 thwe hién:

Sk o Thoi gian thue
: Thoi gian o .
iy x - Pon vi thuce " hién truong hop
Noi dung cong viéc . thue hién .- p
hién (05 ngay) phai xac minh
(25 ngay)
Tiép nhén hd so cua t6 Bo phan tiép
chirc, cd nhan nhan & tra két 0,5 ngay 0,5 ngay
qua cua UBND xa
Y |
Thyc hién hé so ; : |
: - Cong chic Tu . ’
l phép - hé tich 3,5 ngay 23,5 ngay
e Léanh dao UBND . .
Ky duyét ho so obp x& 0,5 ngay 0,5 ngay
PR TN B phan tiép
Tra két qua cho to chirc, ca nhin nhan & tra kit 0,5 ngay 0,5 ngay
qua cua UBND xd




11. Thi tuc ding ky khai sinh cho ngwoi d c6 hd so, gidy to ca nhan

11.1. Théi han thwe hién: 05 ngay lam viéc. Trudng hop can phai xdc minh

thi thoi han giai quyét khong qué 25 ngay.

11.2. Lwru d6 thue hién:

Thoi gian thue

i n - Pon vi thuc Thd e hién trwong hop
Noi dung cong viéc ia thuwe hién N o
: hién (05 ngiy) phai xdac minh
84 (25 ngay)
Tiép nhan %1(;) Si)‘ cla to o| B phan tiép
chue, ca nhan nhén & tra keét 0,5 ngay 0,5 ngay
l qua cua UBND xa
Thuc hién ho so . .
: - Cong chirc Tu : .
l phép - g tich 3,5 ngay 23,5 ngay
. Lanh dao UBND ; ’
Ky duyét ho so ce‘i'p < 0,5 ngay 0,5 ngay
v 1.k ; L4 g AR B phén tlép
Tra két qua cho t6 chire, ca nhéan nhén & tra két 0,5 ngay 0,5 ngay
qua cua UBND xa

A T
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12. Thii tuc ding ky lai két hén

12.1. Thoi han thwe hién: 05 ngay lam viéc. Truong hop can phai xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

12.2. Luwu d6 thye hién:

Gy Thoi gian thue
g Thoi gian ok .
= i i Pon vi thuwe i hién truong hop
Noi dung cong viec - thue hién F "
hién i phai xdc minh
(05 ngay) (25 nga
Tiep nhén }'16 s? cua td ,|  Bo phanti éP
chirc, ca nhén nhén & tra két 0,5 ngay 0,5 ngay
qua cua UBND xa
A4 J
Thuc hién hd so . ,
- ¥ Cong chic Tu ; .
l phép - ho tich 3,5 ngay 23,5 ngay
; A1 Lanh dao UBND . .
Ky duyét ho so chp x& 0,5 ngay 0,5 ngay
e B phan tiép
Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan nhén & tra két 0,5 ngay 0,5 ngay
qua cua UBND xa

v

\/?”“/
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13. Thii tuc diing ky lai khai tir

13.1. Théi han thwe hién: 05 ngay lam viéc. Truong hop can phai x4c minh

thi thoi han giai quyét khong qué 10 ngay lam viéc.

13.2. Lwu d6 thwe hién:

Thaoi gian thuce

- % va Don vi thue Tt 8141 hien trwong hop
Noi dung cong viéc e thwe hién Y.
hién (0.‘; - ) phai xac minh
= (10 ngay)
Tiép nrhén %16 sEr cua to J Bophant él?
chirc, ca nhan nhén & tra két 0,5 ngay 0,5 ngay
l qua cia UBND xa
Thuc hién hé so . ;
: g Cong chic Tu . .
l phép - ho tich 3,5 ngay 8.5 ngay
o il Léanh dao UBND : s
Ky duyét ho so clp xa 0,5 ngay 0,5 ngay
ey 3 2 ; AL B0 phan tié}?
Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan » nhin & tra két 0,5 ngay 0,5 ngdy
qua cua UBND x3a
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