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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phic
Séj 4 4 ) /Qb-UBND Déng Nai, ngay/| 4 thang /) nim 2022
QUYET DINH

\' vi¢c phé duyét quy trinh dién tir thye hién thu tuc hanh chinh du’g'c
ban hanh méi, dwgc thay thé va bi bai bo thuoc tham quyen giai quyet ciia
S& Ngoai vu tinh Pdng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cdn cir Lugt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva doz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt TS chire Chinh phii va Lugt Té chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thdang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cia lién thong trong gidi quyét thii

tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NDP- CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phu vé viéc sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thdang 4 ndam 201 8 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mot
cika lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tie s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 201 8 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cie Quyét dinh s6 31 94/0D-UBND ngay 21 thang 11 ndm 2022 cia
Chu tich UBND tinh Dong Nai vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi, dugc thay thé va bi bai bé thugc tham quyén gidi quyét cia S Ngoai
vu tinh Péng Nai;

Theo dé nghi ciia Giém déc So Ngoai vu tinh Déng Nai tai To trinh sé
2869/TTr-SngV ngay 24 thing 11 ndm 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay céc quy trinh dién tir thuc
hién thu tuc hanh chinh dugc ban hanh mdi, dugc thay thé va bj bai bo thude
thim quyén giai quyét ctia S& Ngoai vu tinh Dong Nai, cu thé nhu sau:

1. Ban hanh méi: 04 quy trinh dién tir thyc hi¢n thu tuc hanh chinh cap
tinh thudc linh vuc Hoi nghi, hoi thao qudc té theo quyét dinh cong b thu tuc
hanh chinh so 3194/QB UBND ngay 21 thang 11 ndm 2022 cia Chu tich
UBND tinh vé viéc cong b thu tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, dugc thay
thé va bi bii bo thudc thim quyén giai quyét cia S Ngoai vu tinh Pong Nai.

S6 02, dwong Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, Pong Nai
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2. Thay thé: 03 quy trinh dién tir thuc hién tha tuc hanh chinh cép tinh
thuoc linh vuc Lanh sy da dugc ban hanh tai Quyét dinh phé duyét quy trinh
dién tir s6 612/QD-UBND ngay 03 théng 3 nam 2020 ciia Chi tich UBND tinh
ve viéc phé duyét quy trinh dién tir thyc hién thu tuc hanh chinh thuge thdm
quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu tinh Dong Nai.

3. Bii bo: 09 quy trinh dién tir thuc hién tha tuc hanh chinh cép tinh (g6m
06 quy trinh dién tir thyc hién thu tuc hanh chinh déc thu, 01 quy trinh dién tir
thyuc hién thu tyc hanh chinh thugc linh vuc Lanh sy va 02 quy trinh dién tir thuc
hién tht tyc hanh chinh thudc linh vuc Ching nhén 1anh sy, hop phap héa lanh
su) dd dugc ban hanh tai Quyét dinh phé duyét quy trinh dién tir s6 612/Qb-
UBND ngay 03 thang 03 ndm 2020 ctia Chu tich UBND tinh ve viéc phé duyet
quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ctia
S& Ngoai vu tinh Dong Nai.

(Danh muc va quy trinh dinh kem)

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh s 612/QD-UBND ngay 03 thang 03 ndm 2020 ctia Chu tich UBND tinh.

S& Thong tin va Truyén théng cé trach nhiém chu tri, phdi hgp S& Ngoai
vu thuc hién cdp nhat ndi dung cac thu tuc hanh chinh, _quy trinh dién tir thuc
hién thu tuc hanh chinh da dugc cong bd thugc thim quyén giai quyét ctia nganh
ngoai vu trén Phan mém Mbt cra dién tir cua tinh (Egov); thyc hién tich hop lén
Cong dich vu cong Qudc gia, Cng dich vu cong ctia tinh theo quy dinh ké tir
ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc cic S
Ngoai vu; Thong tin va Truyén thong; Trung tim Hanh chinh cong tinh va cac
td chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Di?:u 33

- Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh (VPCP);
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Chanh, Phé Chanh VP UBND tinh;

- Lwu: VT, THNC, HCC, Céng TTDT.
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(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 j44,2 /OD-UBND ngay A5

cua Chii tich UBND tinh Pong Nai)

Phanl '
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOT

J/THY'C HIEN THU TUC HANH CHINH THUQC
K1 QUYET CUA SO NGOAI VU TiNH DONG NAI
AL T204 2

STT

S6 hd so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Trang

THU TUC HANH CHINH CAP TIiNH

Linh vye Hoi nghi, hoi thao quoc té

1

2.002311

Thu tuc cho phep t6 chirc hdi nghi, héi thao québc té
thudc thim quyén cho phép ciia Thi tuéng Chinh
phu

2.002312

Thu tyc cho phép 0 chirc hdi nghi, hdi thao quéc té
khong thudc thim quyén cho phép cia Thu tudng
Chinh phu

2.002313

Thu tuc cho chu trurong dang cai td chirc héi nghi, hoi
thdo qudc té thudc thim quyén cho phép cua Thu
tuong Chinh phu

2.002314

Th tuc cho chu truong ding cai t6 chirc hdi nghi, hdi

thao qudc té khong thudc thdm quyén cho phép cia
Thu tuéng Chinh phu

2. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

S6
STT

TTHC

A
ho so

ci

Tén TTHC cii

So6 ho

SO’ Tén thi tuc hanh
TTHC chinh thay thé

thay thé

Trang

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vue Lanh sy

1 {1.005409

Tht tuc cip hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu
cong vu tai cac co
quan trong nudc

2.002352

cua B Ngoai giao

Thi tuc cép ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong
vu (khong gén chip dién| 11
tur) tai co quan trong nudc




2 1 2.000800

Tha tuc gia han hd chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong
vu (khéng gin chip dién| 12
tr) tai co quan trong nudc
cua By Ngoai giao

Thi tuc gia han ho
chiéu ngoai giao, ho | , 111355
chiéu cong vu tai cac
co quan trong nuéce

3 [2.000807 | ham tai cac co quan | 2.002354

Thu tuc cdp cong ham dé
nghi phia nuéc ngoai cép 13
thi thuc tai co quan trong
nudc cua By Ngoai giao

Thi tuc cdp cong

trong nudc

3. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

STT

S6 hé so

TTHC Tén tha tuc hanh chinh

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. Linh vue Lanh sy

1

Thu tuc sira do6i, bo sung h chiéu ngoai giao, hg chiéu cong

2.001244 . .
vu tai cac co quan trong nuoc

IL. Linh vue Chl‘rng nhan lanh sy, hop phap héa lanh sw

Thi tuc chimg nhén lanh sy, hop phap héa lanh sy gidy to,

2 1.001308 | .....7 ., . :
tai li€u tai cdc co quan ¢ trong nudc
3 12000238 Thu tg}c chimg nhan xuat trinh giay to, tai liéu tai cac co
quan ¢ trong nudc
IIL. Thu tuc hanh chinh dic thu
4 Thu tuc cho phép cac to chirc, cd nhan nuéc ngoai vao lam viée tai tinh
thudc thAm quyén giai quyét cua Uy ban nhén dan tinh
5 Thu tyc cho phép cic t6 chire, ¢a nhan nuéc ngoai vao lam viée tai tinh
thudc thim quyén giai quyét cia S& Ngoai vu
6 Thu tuc cho phép can b, cong chirc, vién chirc di nude ngoai vé viée
cong thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan d4n tinh
- Thu tuc cho phép can b3, cong chie, vién chuc di nuéc ngoai vé viée
riéng thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhén dan tinh
2 Thu tuc cho phép can b, cong chue, vién chic di nude ngoai vé viée
cong thugc tham quyén giai quyét ctia S& Ngoai vu
9 Thu tuc cho phép can bo, cong chirc, vién chic di nudc ngoai vé viéc

riéng thudc tham quyén giai quyét cia S& Ngoai vu
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Phan II
QUY TRINH THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI
LINH VUC HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

1. Thi tuc cho phép t6 chirc hi nghi, hdi thio qudc té thude thim quyen
cho phép ciia Thu twéng Chinh phi.

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
b) Quy trinh giai quyét:

Thoi gian

Noi dung cong viée Donvithye hien | iai quyét

r

B6 phan nhén ho so

1 | Tiep nhén ho so cia td chirc, ca nhan » s .
cua S¢ Ngoai vu

2 | Chuyén ho so cho phong chuyén mén xir Iy Vin phong S¢&

v

v

Tham muu Lanh dao S& trinh UBND tinh vin Phong Lanh sy -
3 | ban ldy y kién B Ngoai giao, Bd Cong an va Nguoi Viét Nam ¢
cac co quan, dia phuong lién quan nudc ngoai

v

.

4 | Ky duyét hd so ,| Lanh dao S&

Vin thu S& Ngoai

5 | Vao sb va chuyén Vin phong UBND tinh ~ —> =i

v

6 | Giai quyét ho so tai UBND tinh |—»| UBND tinh




v

Tong hop y kién cia cdc don vi, tham muu

Phong Léanh sy -

7 | Lanh dao S¢ trinh UBND tinh védn ban xin y +—»| Nguodi Viét Nam &
kién Thu tuéng Chinh phu nude ngoai

8 | Ky duyét ho so »| Lanh dao S&

9 | Vao s va chuyén Vian phong UBND tinh > :rfuan LLIE (2 o

10 | Giai quyét ho so tai UBND tinh » UBND tinh
Tham muu Lanh dao S¢ trinh UBND tinh vin Phong Lanh sy -

11 | ban tra 15i cho don vi to chirc sau khi ¢ y kién —>| Ngudi Viét Nam &
cta Thu tuéng Chinh phu nudc ngoai

12 | Ky duyét hd so » Lanh dao S&

13 | Vio s va chuyén Vin phong UBND tinh g ‘\f“ i TOw

14 | Giai quyét hd so tai UBND tinh —»{ UBND tinh

15 | Vao s6 va tra két qua theo quy dinh » Viin thu UBND tinh
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2. Thii tyc cho phép tb chirc hdi nghi, hi thio quée té khong thude tham
quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi

a) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
b) Quy trinh giai quyét:

’ Trl‘rirng hgp 1: Thu tuc cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té thudc
tham quyén cho phép cuia Chu tich UBND tinh

Thaoi gian

Noi dung cong viéc Pon vj thuc hién gidi quyét

Bo phén nhén hoé so
cua SO Ngoai vu

h 4

1 | Tiép nhan ho so cla td chirc, ¢4 nhén

2 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén xirly || Vén phong S¢

.

; 3 Phong Lanh sy -
Tham muu Lanh dao S& van ban 1y ¥ kién R
31 . ; ik Ngudi Viét Nam &
céc co quan, dia phuong c6 lién quan . ..
nude ngoai
v
4 | Ky duyét ho so » Lanh dao S&
5 | Vao s va chuyén van ban ldy y kién céc co || Van thu S& Ngoai

quan, dia phuong c6 lién quan vu

v

Tdng hop ¥ kién cta cac don vi, tham muu Phong Léanh su -
6 | Lanh dao Sé{ trinh UBND tinh vin ban tra 11 Nguoi Viét Nam &
cho don vi to chirc nudc ngoai

y

v

7 | Ky duyét ho so Lanh dao S&

Y




v

Vién thu S¢ Ngoai

8 | Vao sb va chuyén Vin phong UBND tinh > -
9 | Giai quyét hd so tai UBND tinh » UBND tinh
10 | Vao s6 va tra két qua theo quy dinh of B9 pltgn Vaw o

"| UBND tinh
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Truong hgp 2: Thu tuc cho phép t6 chirc hoi ngh1 hdi thao qudc té thude

tham quyén cho phép cia Gidm doc S¢ Ngoai vu.

N§i dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian
gidi quyét

Ti€p nhén ho so ciia to chire, ¢4 nhan

Bo phan nhin hd so

v

cua S& Ngoai vu

Chuyén hé so cho phong chuyén mén xir ly

—* Vin phong S&

.

Tham muu Lanh dao S& van ban ldy v kién
cac co quan, dia phwong c6 lién quan

Phong Lanh sy -

| Nguoi Viét Nam &
nudc ngoai

.

Ky duyét hd so

—» Lanh dao S¢

.

Vao s6 va chuyén vin ban lay ¥ kién céc co
quan, dia phuong c6 lién quan

| Véin thu S& Ngoai
vu

v

Téng hop ¥ kién ciia cic don vi, tham muu

Phong Lanh sy -

Lanh dao S& van ban tra 1o cho don vi td chire

v

Nguoi Viét Nam &
nudc ngoai

v

r

Ky duyét hé so

Lanh dao S¢

E

Vio s6 va tra két qua theo quy dinh

Vian thu S¢ Ngoai

vu

od
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3. Thu tuc cho chii trwrong ding cai to chire hdi nghi, hdi thao quoc té

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
b) Quy trinh giai quyét:

thudc thim quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
gidi quyét

Tiép nhan ho so cia td chirc, ca nhan

» B0 phan nhan hd so
cia S& Ngoai vu

Chuyén ho so cho phong chuyén mén xir ly » Vin phong S¢&

v
Tham muu Lanh dao S¢ trinh UBND tinh vin Phong Léanh su -
béan l4y y kién Bo Ngoai giao, Bo Cong an va —>| Ngudi Viét Nam &
cac co quan, dia phuong lién quan nude ngoai

.
Ky duyét hd so Lénh dao S¢&

v

Vao s6 va chuyén Van phong UBND tinh

Vian thu S& Ngoai
vu

v

Giai quyét hd so tai UBND tinh || UBND tinh
Téng hop ¥ kién cia cac don vi, tham muu Phong Lanh su -

Lénh dao S¢ trinh UBND tinh van béan xin y
kién Thu tuéng Chinh pha

Y

Nguoi Viét Nam &
nude ngoai




8 | Ky duyét hd so » Lanh dao S&
-
9 | Vao s6 va chuyén Vin phong UBND tinh » Xuﬁn TS S0k Ngag)
.
10 | Giai quyét hd so tai UBND tinh »/ UBND tinh
.
Tham muu Lanh dao S¢ trinh UBND tinh van Phong Lanh sy -
11 | ban tra 1oi cho don vi t chire sau khi c6 y kién | Nguoi Viét Nam &
ctia Tha tudng Chinh phu nude ngoai
v
12 | Ky duyét ho so » Lanh dao S¢
.
13 | Vao sb va chuyén Van phong UBND tinh . :fua“ taix (86 Ngost
¥
14 | Giai quyét hd so tai UBND tinh —» UBND tinh
15 | Vo sb va tra két qua tteo quy dinh » Vin thu UBND tinh

b

v el e i

Loy
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4. Thu tuc cho cha truong ding cai t6 chire hoi nghi, hi thao quoc té

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

b) Quy trinh gidi quyét:

khong thuge thim quyen cho phép cia Thi twéng Chinh phi

Trudng hop 1: Thi tuc cho chi truong déng cai td chirc hdi nghi, hoi thao

qudc té thudc tham quyén cho phép ctia Chu tich UBND tinh

N§i dung edng viéc

Don vi thue hién

Thaoi gian
gidi quyét

Ti€p nhén ho so cua to chirc, cd nhin

| Bo phan nhdn hd so

"| cia S& Ngoai vu

Chuyén hd so cho phong chuyén mén xir ly »| Vin phong S&
v
Tham muu Lanh dao S& vin bén ldy § kién Khiing sy ~
: . - i —> Ngudi Viét Nam &
cac co quan, dia phuong c6 lién quan g =
nudce ngoai
y
Ky duyét hd so Lanh dao S&

v

Vao s6 va chuyén vin bén lay y kién cac co
quan, dia phuong cd lién quan

Vién thu S& Ngoai

Y

vu

v

Téng hop y kién cua cic don vi, tham muu
Lanh dao Sq trinh UBND tinh vén ban tra 161
cho don vi t0 chire

Phong Léanh sy -

Ngudi Viét Nam &
nudc ngoai

Ky duyét ho so

r

Lanh dao S&
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Vian thu S& Ngoai

Vio s6 va chuyén Vin phong UBND tinh " oy
9 | Giai quyét ho so tai UBND tinh » UBND tinh
10 | Vao sb va tra két qua theo quy dinh | o/ 2R0 POt YH,

UBND tinh

~ Trudng hep 2: Thii tuc cho chii truong diing cai t6 chirc hdi nghi, hoi thao
quoc té thudc tham quyén cho phép ctia Giam doc S& Ngoai vu

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian
gidi quyét

Tiep nhan ho so cua to chire, ca nhén

B6 phan nhén hd so
cua S& Ngoai vu

N SR e S

2 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén xirly [~ Vin phong S&
.

Thamanum Link dgo 85 viin bl 1y lkn || & ong LAt S
30| = . : a Nguoi Viét Nam ¢
cac co quan, dia phuong c6 lién quan . X

nudce ngoai
.
4 | Ky duyét hd so » Lanh dao S&
5 | Vao s6 va chuyén van bén ldy y kién cic co |__| Van thw S& Ngoai
quan, dia phuong ¢6 lién quan vu
2 Y WA y Phong Lanh sy -
6 Tong hop y kién cua cac don vi, tham muu »| Neudi Viét Nam &

Lanh dao S& vin ban tra 1oi cho don vi t chire

nudc ngoai

v
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Ky duyét hd so

y

Lanh dao S¢&

.

Vo 6 va tra két qua theo quy dinh

v

Vian thu S& Ngoai
vu
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B. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE
LINH VU'C LANH SU

1. Thi tuc cap hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu (khong gin chip

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

dién tir) tai co quan trong nwéc cia By Ngoai giao

b) Quy trinh gidi quyét:

Noi dung cong viéc Bony] thys. | Thotgen
’ ’ hién idi quyét
Tiép nhén hd so cia .
t chirc, ¢4 nhin R
| T 0,5 ngay
B9 phén tiép
Nhan hd so tir | nhan ho so ctia
Buu dién S& Ngoai vu
ry
Phong
Giai quyét ho so ——*| Léanhsy- 0,5 ngay
NVNONN
Chuyén hd so 1én Sér.Ngoai vu SOS
TPHCM xem xét, giai quyét (tam ngimg, chd
S& Ngoai vu 3 ngay
HCM giai
quyét)
Nhén két qua tir S Ngoai vy
Thanh ph6é H6 Chi Minh e
Phong Lanh sy X
1 _NVNONN | 0 nedy
Nhan ket ];111113 :iriaéﬁhuyen \( B phin trh K&t
' qua cua S¢
Ngoai vy 0,5 ngay

Buu dién

Ve o e
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2. Thii tuc gia han h{ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu (khong gan
chip dién ti) tai co' quan trong nwéc ciia By Ngoai giao

a) Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

s e Don vi thwe | Thaoi gian
Ni dung cong viéce hié!‘n ¥ sidi qﬁy &t
Tiép nhén ho so cua .
t6 chirc, c4 nhan SR
| F - 0,5 nga
} Bd ph'{iq tiép Ea
Nhén hd so tir nhgn ho so
Buu dién | Emass
‘L T Ngoai vu
£ g Phon
Giai quyéet ho so IER— = Sl.gl' i 0,5 ngay
NVNONN
A
Chuyén ho so lén’ Sér.I,\I.goai vu SOS
TPHCM xem xét, giai quyet (tam ngimg,
cho S Ngoai 2 ngay
vu HCM gidi
quyét)
Nhén két qué tir S& Ngoai vy
Thanh pho H6 Chi Minh | Phong Lanh
b su - 0,5 ngay
1 NVNONN
B0 phén tra
Nhién két qua va chuyén vé b lgztg;laéélg
BuiLdin Ngoai vu 0,5 ngay
Buu dién
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3. Thii tuc cap cong ham dé nghi phia nuwdc ngoai cip thi thwe tai co
quan trong nwéc ciia Bo Ngoai giao
a) Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

Pon vi thue ALNATL BN
Ndi dung cong viéc hién gidi quyet
ién -
: (07 ngay)
Tiép nhén hd so ciia ”
t6 chirc, c4 nhan | Buudin
| T > 0,5 ngay
! Bo phaq tiep .
Nhén hd so ti nafLg s
Buu dién — *| _cuaSe¢
A Ngoai vu
v |
S OPT Phong
Giai quyét ho so ————| Lanh sy- 0,5 ngay
NVNONN
Chuyén ho so 1én S& Ngoai vu SOS
Thanh pho Ho Chi Minh xem xét, " g nigting
giai quyet cho S Ngoai | 02 ngay
vu HCM giai
l quyét)
Nhén két qué tir S Ngoai vu
Thanh pho H6 Chi Minh — Phong Lanh
su - 0,5 ngay
NVNONN
Nhén két qua va chuyén vé —| Bophéntra
Buu dién két qua ho
so cua S& :
Netaive 0,5 ngay

Buu dién
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