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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
$6:44(15 /QDB-UBND Déng Nai, ngayp§ thangf(ynam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh dich vy cong Cap s6 nha Linh vuc Nha &
Nganh Xay dung tiép nhan va xir ly theo co ché mot cira tai
UBND cip huyén, UBND cip xa trén dia ban tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH PONG NAI

Can cie Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong da dwoc Quoc hoi mide
Céng hoa xa hgi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 19 thang 06 nam 2015,
Can cu Quyét dinh s6 05/2006/QD-BXD ngay 08/3/2006 cua Bj Xdy
dung vé viéc Ban hanh quy ché danh sé va gdn bién sé nha;

Can cwr Quyet dinh s6 74/2006/QP-UBND ngay 12/10/2006 cua Uy ban
nhdan ddan tinh Doéng Nai Ban hanh Quy dinh ddnh sé va gdn bién s6 nha trén dia
ban tinh Pong Nai;

Can cu Quyet dinh so 25/2008/OD-UBND ngay 31/03/2008 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Pong Nai vé viéc sira déi Quy dinh danh sé va gan bién s6 nha
trén dia ban tinh Pong Nai ban hanh kém theo Quyet dinh so 74/2006/QP-
UBND ngay 12/10/2006 cua Uy ban nhdn déan tinh Péng Nai;

Can cur Quyet dinh s6 19/2018/QP-UBND ngay 28/3/2018 cua UBND
tinh Pong Nai vé viéc Sira doz bo sung va bai bé mét sé diéu, khoan ciia Quy
dinh danh sé va gdn bién s6 nha trén dia ban tinh Dong Nai ban hanh kem theo
Quyet dinh s6 74/2006/QD-UBND ngay 12/10/2006 cia Uy ban nhén dén tinh
Déng Nai;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Xay dung tai To trinh sé: 4587/TTr-SXD
ngay 04 thang 9 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh dich vu cong Cép
s6 nha thugc Linh vuc Nha ¢ Nganh Xay dung thuc hién tiép nhan va xir ly
theo co ché mot cira tai UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia ban tinh
Poéng Nai (Danh muc va cdc quy trinh chi tiét kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. S Xay dung, Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dén cdp xa
c6 trach nhiém t6 chirc niém yét, cong khai cac quy trinh dich vu nay tai tru sé
lam vi€c, By phdn mot ctra va Trang thong tin dién tir cia don vi, dia phuong.

S¢ Thong tin va Truyén thong phdi hop S¢ Xay dung cép nhét cac Quy
trinh 1én phan mém Quan ly Mt cira dién tir (Egov); dong thoi, thuc hién phan
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ludng tiép nhan, xir ly va théng ké riéng dbi véi cac loai hd so dich vu cong nay
vdi1 ho so mot cira theo cac B thu tuc hanh chinh.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S¢ Xay dung,
Thu truéng cac s&, ban, nganh; Chi tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh pho
Long Khanh, thanh phd Bién Hoa; Chu tich Uy ban nhan déan cac x4, phudng, thi
trin va cac td chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn:

- Nhu Diéu 4;

- Chu tich UBND tinh;

- Céc Pho Chu tich UBND tinh;
- Luu: VT, HCC.qip

Cao Tién Diing



Phén I

MUC QUY TRINH DICH VU CONG CAP SO NHA LINH VUC NHA O NGANH XAY DUNG TIEP NHAN VA
LY THEO CO CHE MQT Q? TAI UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH PONG NAI
(Kém theo Quyét dinh s6: 345 /UBND-HCC :w&?ﬁ A(/2020 ciia Chii tich UBND tinh Péng Nai)

Stt Tén quy trinh

Thoi m?:

gial a:w.&

Pia diém
tiep nhan
hd so

Phi, I¢ phi
(neu co)

Trang

QUY TRINH DICH VU CONG CAP HUYEN, CAP XA

LINH VUC NHA O

Quy :.w;: &os vu
cong Cap so nha

08 ngay lam
viec ké tiur
ngay nhén
do hd so
hop 1€

B0 phan
tiép nhan hd
so va tra két

qua thudc
UBND cip
xa

Khong
quy dinh

- Quyét dinh mo 05/2006/Qb-BXD ngay cm\w\woom clia
B Xéy dung vé viéc Ban hanh quy ché danh sb va gin
bién s6 nha;

- O:%ﬂ dinh sé 74/2006/QD-UBND ngay 12/10/2006
cua Cv\ ban nhan dan tinh Dong Nai Ban hanh Quy dinh
danh so0 va gan go: s6 nha trén dia ban tinh Dong Nai;

O:%Q dinh sb Nm\woom\OU-CwZU ngay 31/03/2008
ctia Uy ban nhan dan tinh wo:m Nai vé viéc stra ddi Quy
dinh dénh s va gin bién sb nha trén dia ban tinh Ddng
Nai ban hanh kém theo Oz%mﬁ dinh s ‘E\Nocm\ow-
UBND ngay 12/10/2006 cia Uy ban nhan dan tinh Péng
Nai;

- Quyét dinh s Ho\wo;\ow-CwZU ngay 28/3/2018 cua
UBND tinh Dong Nai vé viéc Stra doi, co sung va bai bo
mot s& diéu, khoan cua _Quy dinh danh s6 va gin bién s
nha trén dia ban tinh Déng Nai ban hanh kém theo O:%Q
dinh s E\Noom\ow UBND ngay 12/10/2006 ctia Uy ban
nhin dan tinh Pdng Nai.
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Phan 11
NOI DUNG QUY TRINH DICH VU CONG CAP so NHA

) | Ban hanh kém theo Quyét dznh 50. 5605— /OD-UBND
hoiy 5 /4072020 ciia Chii tich UBND tinh Déng Nai)

LINH VUC NHA O
QUY TRINH (01)
Cip s6 nha
1. Thanh phan hd so:
- Pon d nghi cép s6 nha.
- Bén sao gidy t& chung minh quyén st dung dat.

2. Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc (Trong do: tai cdp xa la 03 ngay,
tai cdp huyén la 05 ngay).

3. Thim quyén giai quyét:
- Co quan tiép nhdn hé so: UBND cip xa

- Co quan giai quyét ho so: Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té- Ha
tang UBND c4p huyén.

4. Két qua thye hién: Gidy chung nhan cap sb nha.

5. Phi, Lé phi (néu c6): Khong.

6. Lwu dd giai quyét:

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tie ngay nhdn dwoc hé so hop Ié.

Thoi
Trinh tyu thuc hién Pon vi thue hién ggli:":i]
quyét
Tiép nhan hd so: truong hop h6 so thiéu hodc
khong hop 1€ thi huong dan dé c& nhan, tb B§ phan tiép nhan hd so va
L chire ndp hd so bd sung; truong hop hé so > tra két qua ctia UBND cép x4
day du, hop 1¢ thi ghi Gidy bién nhén hd so
03
; ' ; y ngay
Xdc dinh s6 nha ¢, hogc xin cap méi s nha ,
5 ctia can nha dbi chiéu véi phuong an danh s | Cén b’c} dia chinh (nha dat)
" | nha dé tham muu cho UBND cap xdcoy "| cua cap xa
kién dé xuét cu thé trén don xin cép s6 nha
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C6 y kién xé4c nhén, d& xut trén don xin cap

Lanh dao Uy ban nhan dan
cap xa

s6 nha.
!

Scan hé so giri trén phan mém Egov den
Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha

B6 phan tiép nhan hd so va

> tra két qua cia UBND cép xa

tAng cip huyén. )
v

Nhén ho so scan trén phan mém Egov, xem
xét cap Giay chiing nhan so6 nha.

_| Phong Quan ly dd thi hodc

v

Tra két qua cap so nha:

- Déi voi rruong hop dang ky nhan két qua
tai UBND cadp xa: Chuyén ban chinh Glay
chimg nhén s6 nha hoéc van ban tra 101 dm
v0i cdc truong hop khéng du diéu kién cp
sé nha dén B phéan tiép nhan hd so va tra két
qua cua UBND ~cap xa theo duong buu dién;
dong thoi chuyén trén phan mém E gov.

- Déi véi truong hop dang ky nhan két qua
tai nha: Chuyén ban chinh Glay chu’ng nhan
s nha hodc van ban tra 16i d6i voi cdc
truong hop khong du diéu kién cép sb nha
dén dia chi nha ma td chirc, ca nhan dé nghi
nhan két qua theo duong buu dién; scan két
qua chuyén trén phin mém Egov gui Bo
phan mdt cra UBND cép xa dé blet theo doi;
tich hop théng bao két qua cho t6 chirc ca
nhan biét thong qua churc nang SMS (co
thong tin huong dan vi tri gan Bién s6 nha
néu nha di diéu kién cdp sé nha)

Nhan két qua cap s6 nha do buu dién gui vé
ddi v6i cac trudong hop & nghi nhén ket qua
tai cap xa; Thong bao tra két qua cép s6 nha
cho td chirc ca nhan thoéng qua chirc nang
SMS.

»| B0 phén tiép nhan hd so va

tra két qua ctia UBND cip xa

”! phong Kinh té ha ting cp n4'§
huyén gay
.| Phong Quén ly d6 thi hoac
"| phong Kinh té ha ting cap
huyén
0.5
ngay

7. Huéng din chi tiét:

- Budc 1: C4 nhan, té chic yéu cdu giai quyét thu tuc chudn bj ho so va
dién ddy du thong tin hd so quy dinh tai Muc ¢ cta thu tuc nay.
- Budc 2: Nop hd so tai Bo phén tiép nhén hd so va tra két qua cua UBND
chp x4 (goi la Bo phdn mét ciia cap xd). Cong chirc tiép nhan hd so cé trach
nhiém kiém tra tinh phap ly va ndi dung ho so; truong hop hd so thiéu hodc
khong hop 1¢ thi huéng dan dé c4 nhan, t6 chuc ndp hd so bd sung; trudng hop
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hé so ddy du, hop 1€ thi ghi gidy bién nhén hen tra hd so, sau d6 chuyén hd so
dén can bo dia chinh.

(Tai gidy bién nhdn co thong tin ngay hen trd két qua; sé dién thoai nguoi
nép ho so; thong tin vé viéc t6 chire, cd nhdn dé nghi nhdn két qua tai UBND xd
hay nhdn ket qua tai nha theo dwong buu dién (néu nhdn tai nha phai cd dia chi
nha noi mudn nhdn két qua).

- Budc 3: Cén bo dia chinh (nha dat) cta cap xa xéac dinh so nha cfi, hodc
xin cp méi sd nha cia cdn nha déi chiéu véi phuong an danh sé nha dé tham
muu cho Uy ban nhan dan cép X8 co Y kién dé xuét cu thé trén don Xin cép so
nha. Sau khi Uy ban nhén dan cap x4 ¢6 ¥ kién xac nhan Bo phén tiép nhan ho
SO va tra két qua cip xi scan hd so (kém theo bién nhan ho s0) gui trén phan
mém Egov dén phong Quan ly do thi hodc phong Kinh té va Ha tang cap huyén.

- Budc 4: Phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té va Ha tang clp huyén
cé trach nhiém tlep nhén hd so trén phan mém Egov sau do kiém tra, xét cap
Gidy ching nhén s6 nha; truong hop hd so khong du diéu kién thi hudng dan dé
nop hd so b sung; truong hop hé so ddy du, hop 1€ thi ghi gidy bién nhén hen
tra hd so. Viéc tra két qua clp s6 nha thyc hién bang c4c hinh thirc sau:

+ D6i véi truong hop t6 chirc, cd nhdn dang ky nhan két qua tai UBND
cdp xd: chuyén ban chinh Glay chung nhéan s6 nha hodc vén ban tra 161 dbi véi
céc trudng hop khong da diéu kién cip sb nha dén B phén tiép nhan hd so va
tra két qua cta UBND cap x4 theo dudng Buu dién; ddng thoi thuc hién 1énh
chuyén trén phan mém Egov.

+ Poi vdi truong hop 16 chitc, cd nhdn dang ky nhdn két qua tai nha:
chuyén ban chinh Gidy chimg nhan s6 nha hodc vin ban tra 101 dbi véi cac truong
hop khong du diéu kién cép sb nha dén dia chi nha ma té chic, c4 nhan dé nghi
nhén két qua tai nha theo duong Buu dién. Scan ket qua chuyen trén phan mém
Egov gui B phén tiép nhén hd so va tra két qua chp xa dé biét theo dai; tich hop
thong bao két qua cho t6 chuc, ‘ca nhan biét thong qua chire nang SMS (c6 thong
tin huémg dan vi tri gdn Bién s6  nha néu nha di diéu kién cdp sé nha).

- Budce 5: BO phén tiép nhén ho sovatra két qua cua UBND cap xa nhan
két qua cap s6 nha do buu dién gui vé&; thong bao cho t chirc, c4 nhan dén lién
hé nhan két qua thong qua chirc nang SMS.

(Viéc thuc hién cdp lai giay chimg nhdn so nha do bi mdt hodc rdach ndt
dugc thyc hién nhi quy trinh nay. Bé phdn tiép nhdn ho so va tra ket qua cua
UBND cdp xd cé trdch nhiém huéng dan vi tri gdn bién $6 nha cho t6 chirc, cd
nhén khi tra két qua).

8. Cin cwr phap ly:
- Quyét dinh sb 05/2006/QDb- -BXD ngay 08/3/2006 cua By Xay dung vé
viéc Ban hanh quy ché dénh s6 va gén bién s6 nha;

Quyet dinh sé 74/2006/QD-UBND ngay 12/ 10/2006 cua Uy ban nhan dén
tinh Pong Nai Ban hanh Quy dinh danh so va gén bién s6 nha trén dia ban tinh
Pdng Nai;
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- Quyét dinh s6 25/2008/QD-UBND ngay 31/03/2008 ciia Uy ban nhén dan
tinh Béng Nai vé viéc sira ddi Quy dinh danh sb va gén bién sb nha trén dia ban
tinh Pdng Nai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 74/2006/QD-UBND ngay
12/10/2006 ctia Uy ban nhan dén tinh Pdng Nai;

Quyet dinh sé 19/2018/QD-UBND ngay 28/3/2018 ciia UBND tinh Dong
Nai ve viéc Sua ddi, bd sung va bai bé mot sé didu, khoan ciia Quy dinh danh 50
va gin bién s6 nha trén dia ban tinh Pdng Nai ban hanh kém theo Quyet dinh s6
74/2006/QD-UBND ngay 12/10/2006 ctia Uy ban nhan dan tinh Ddng Nai.

9. Tén mau don, mau t& khai: Pon dé nghi cdp sé nha

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP SO NHA

Kinh gtri:
-Phong Quan ly D6 thi (hoic phong Kinh té va ha ting)
RUYEN ..ot
-Uy ban nhan dan xa (phudng, thi tran)..........cceoceveveenn..

= TOT N A i
- Ching minh nhan dén sb: ............ s (o R CAP NZAY v,
- Ho khau thUONE T LA eeeiiiiiieccce e e e e e e e e e e e

.....................................................................................................................

Thyc hién chu truong cua UBND tinh Pdong Nai, UBND huyén (thanh phd,

thi xd) vé viéc chinh stra s nha trén dia ban phuodng (x4, thi trdn) ........... , huyén
(thanh phd, thi Xa)........ccccocvevrvn, , tinh Pdng Nai.

Nay t6i 1am don nay dé nghi Phong Quén ly D6 thi .............. hoac phong
Kinh te va ha tang huyén............... , Uy ban nhén dén phuong (x4, thi trn.............
xét cdp cho tdi s6 nha dbi v6i can nha toa lac tai:

= DA ChIi e s

- Thira dat s6: ... S TOBAN A SO: e,

Kinh mong dugc su chép thuén, t6i thanh that cam on./.

Pé xuit ciia Uy ban nhan dan Kinh don
phudng (xa, thi tran)
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