	同奈省省人民委员会
	越南社会主义共和国

独立-自由-幸福




              号：23/2014/QD-UBND                                                 同奈，2014年6月27日

决定

颁布配合同奈省行政手续公布、公示规制与报告落实行政手续检查及结果

同奈省人民委员会
根据2003/11/26国会所通过的人民议会组织与人民委员会律。

根据2004/12/03人民议会、人民委员会的规范法律文章律。

根据2010/06/08政府颁布63/2010/ND- CP议定关于检查行政手续。
根据2013/5/14 政府颁布48/2013ND- CP号议定关于检查行政手续各议定的更改与补充。

根据2014/02/07司法部颁布05/2014/TT-BTP号通司关于行政手续的公布、公示、情况与结果。

据司法厅厅长提议于2014/5/25的呈本48/TTr-STP号。

决定

 第一条：与颁布配合同奈省行政手续公布、公示规制与报告落实行政手续检查结果的决定颁布。

第二条：此规定签署时10日后起效与代替省人民委员会2011/10/06颁布60/2011/QD-UBND号议决关于颁布公开同奈省行政手续公布、公开规制。

第三条：省人民委员会政文房，各厅、班、部领导；县级人民委员会主席、隆庆社、边和市与其他有关单位落实此规定。

	收地

如第三条

司法部（KTVBQPPL局）

省委TT

省人民议会TT

省国会代表团

省越南祖国阵线委员会

省人民委员会主席、副主席

司法厅、行政手续检查局

同奈报、同奈劳动报

同奈电视台、公报中心

留：VT,KSTTHC
	代表：省人民委员会

代替：主席

副主席

  陈文永
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规制
颁布配合同奈省行政手续公布、公示规制与报告落实行政手续检查及结果

（颁布时附加2014/6/27同奈省人民委员会颁布的23/2014/QD-UBND号决定）


第一章

共同规定

第一条：调整范围与应用对象

1,此规制规定司法厅与属于省级、县级、社级人民委员会的各专门厅、班、行配合实现行政手续公布、公示与报告落实行政手续检查及结果；同时也连接司法厅与省内各横行单位于公开审权机关所公布的行政手续。

2,此规定不调整

a, 国家行政机关内部的行政手续，国家行政机关没有关系于解决个人、组织的行政手续。

b, 处理违犯行政手续：有国家保密的清查与行政手续。

第二条：公布、公示行政手续的条件

1, 行政手续属于2010/6/08政府颁布的63/2010/ND-CP号的调整议定关于检查行政手续（简写于63/2010/ND-CP号议决）。

2, 行政手续颁布于国会审权机关、国会常务委员会、政府、政府总理、部长、机关首长、人民议会、省人民委员会的规范法律文章。
3, 行政手续被公布、公示后要按规定担保各部分。

a, 形成行政手续要有以下各部分

- 行政手续名字

- 实施程序

- 实施格式

- 档案（档案成分）

- 解决期限

第7 条：颁布公布行政手续决定规定

省人民委员会颁布行政手续，最慢要在行政手续起效的5日后，建设规程，颁布公布规定如以下：
1. 据人民议会、省人民委员会的法律规范文章规定对行政手续补充或补充造成行政手续部分。
a, 根据部长的公布决定，同部的机关首长、直属省人民委员会各专门机关补充行政手续或形成行政手续部分，接受公布规定的最慢2天要完成公布预草，同时发公布预草至司法厅检查质量。
交预草公布决定档案检查质量：

- 文章提议检查公布决定预草质量。
-颁布公布决定预草呈文。
- 预草公布决定（包括：省人民委员会主席决定；新颁布、修改、补充、代替、消除的行政手续；行政手续具体内容、申请书模范、行政手续结果模范文章（附加附录1））。

b, 司法厅有责任检查公布决定预草形式、内容于是在收到公布决定预草的2天内交上提议文章。

c,公布决定预草机关、单位公布接受、呈文、完善预草在收到司法厅提出意见文章的一天内呈给省人民委员会颁布。

颁布公布决定签署呈文档案包括：
- 颁布公布决定呈文。

- 公布决定预草附加审权机关所解决的行政手续。

2. 部长、同部的机关首长行政手续公布的决定已担保造成部分与人民议会、省人民委员会于法律规范文章的指导解决手续过程， 同时没有关系至部长、机关首长所公布的行政手续，继续属于省人民委员会的专门机关在收到公布决定的3天内通知给司法厅，然后省人民委员会颁布决定于以下形式“影本符合于正本”与国家资料机关合作解决行政手续与及时落已公示的实行政手续。
第二章

公示行政手续
第8 条：公开、公示行政手续的内容、形式与任务

据部长、同部的机关首长、省人民委员会公布决定，在机关、单位的公示行政手续议定于63/2010/ND-CP的第16、17 号规定。具体如：
1. 属省的专门各厅、班、行；社级、县级委员会有责任按照所属的审权及时公示、提供行政手续。
在机关、组织被国家机关或有审权的人物委托实现公共服务要实现完整委托的行政手续。
2. 司法厅有任务指导、监督、检查实现直接接受、解决公开公示行政手续。

3. 公开公示内容包括全部新颁布的行政手续；更改、补充、代替、取消行政手续。

4. 公开公示形式

a, 在表上公开公示行政手续于以下方案：在墙上、滚柱、移动板….符合于实现公式的机关。位置要符合于具体条件让个人容易了解与接受。

公开公示行政手续板要有符合的尺寸，担保对每个领域都有行政手续与反映、建议、接受与接受反映、建议权指导内容（据1样号、附加附录2） .
b, 公开公示行政手续板，分成各领域，于以下结构：
行政手续名单的各领域明写在行政手续与行政手续的秩序（据2样号，附加附录2）。

行政手续内容（据3样号，附加附录2），打印在A4纸张附加样号与开文章（若有）。使用Unicode 字体、14字号、按越南 TCVN 6009:2001.
c, 除了在机关、单位直接接受、解决行政手续必须公开公示行政手续与登在行政手续国家资料；各机关可以把行政手续做成本子然后放在接待与解决行政手续地方， 登在省门户、省人民委员会网站。

d, 通知在通讯媒体与其他形式。

第9 条：要求公开公示行政手续

1. 落实公开公示行政手续要及时组织，担保行政手续按公布有效日期颁布。不公布公示已过期的行政手续。

2. 公开公示行政手续担保正确、明白、足够与造成行政手续的公布确定，给实现行政手续机关便利条件。

3. 在公开公示行政手续有模范文章，这样模范文章要附加在行政手续下面。使用公开公示行政手续的纸张要担保不破烂、毁损。
4. 指导公示内容实现个人反映、建议的行政手续（据模范文章4附录2）。

第3 章

                                报告落实行政手续检查及结果的制度
第10 条：报告落实行政手续检查及结果的内容
报告落实行政手续检查及结果的内容是文章描述做到、没做到、存在、限制、困难的结果。提供、建议同时说出在这期间要实现的任务。具体 内容包括：

1. 评价行政手续影响的情况、结果。
2. 行政手续规定于预草法律规范文章的情况与参加意见结果。

3. 行政手续规定于预草法律规范文章的情况与参加审定结果。

4. 情况、监督结果、公开与留下行政资料留在国家资料的行政手续
5. 情况与监督结果、简单化行政手续。

6. 情况与监督行政手续，具体说出赞扬、处理违犯行政手续。

7. 情况与接受结果、处理反映、建议行政手续。

8. 情况与研究结果，提出意见改革行政手续。

9. 情况与宣传结果协助监督行政手续。

10. 省人民委员会、司法部、政府总理的要求内容。
第11 条：实现报告责任

1.社级人民委员会有责任报告结果实现行政手续于06a, 07b/BTP/KSTT/KTTH(颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司)。

2. 县级人民委员会有责任报告实现行政手续于06a, 07a, 07b,07g/BTP/KSTT/KTTH(颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司)。

3. 属省人人民机关有责任报告实现行政手续于06a, 07a,07g/BTP/KSTT/KTTH(颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司)。

4. 属横行单位的各机关有责任报告实现、建议颁布行政手续于06a, 07a,07g/BTP/KSTT/KTTH模范表(颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司)。

5. 省人民委员会、司法厅有责任报告实现行政手续结果于01b, 02b, 03c, 04b, 05b, 06a, 07d,07g/BTP/KSTT/KTTH模范表(颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司)。

第12 条：报告极限，定期报告期限

1. 镇、县、社级委员会按每季报告省人民委员会实现行政手续结果：接受、处理、反映、建议行政手续（在每后季的5 天前呈上报告）。
2. 省内各机关、县级人民委员会有责任综合情况；接受、处理、反映行政手续；发给司法厅定期6个月、一年或突出。

3. 司法厅有责任综合、呈给省人民委员会报告政府总理、司法厅、省委与省人民议会的行政手续结果与情况；接受、处理地盘上的行政手续。
4. 结束报告结果数量

a, 6个月的报告：从每年01/01-06/30，包括具体的统计数量于预算的统计数量。

具体统计数量从每年01/01-04/30；预算统计数量从每年05/01-06/30。

b, 年期报告：实现于1年两次，包括：

第一次年期报告：拿出统计数量从每年01/01/-12/31；包括具体统计数量与预算统计数量。

具体统计数量从每年01/01-10/31；预算统计数量从每年的11/01-12/31.
正式年期报告：拿出统计数量从01/01-12/31.
5. 发报告期限

a, 对6个月的报告：

省各厅、班、行、县级人民委员会有责任综合实现结果在每年的05/08日前发给省人民委员会、司法厅的报告。

省人民委员会在每年05/15日前发报告给政府总理、司法厅。
b, 对第一次年期报告

省内各厅、班、行、县级报告综合实现计划在每年11/08日前发报告给政府总理、司法厅。

省人民委员会在每年11/15日前发报告给政府总理、司法厅。

c, 正式年期报告

省内各厅、班、行、县级人民委员会综合实现计划在每年01/15日前发报告给政府总理、司法厅。

省人民委员会报告后，在每年01/20日前发报告给政府总理、司法厅。

d, 若发以上的报告是休息日就按下一日发报告文件。

第13条：发报告的责任、形式于格式

1. 机关、组织、个人实现报告制度的责任

a, 按现行法律综合数料、立具体、完整于负责任的报告。
b, 若有各机关的要求就及时补充主要通讯。

2. 发报告时文章要有领导签字。

第14条：突出报告

1.突出报告协助定期报告更新新发生的资料，这样才能协助政府总理、司法厅、省人民委员会好管理。

2. 报告结构、内容、方式、接受于其他要求。
第4 章

组织实现
第15条：实现任务
1. 省内各厅、领导、班、部领导、县、社级人民委员会有责任展开实现此任务。

在省人民委员会面前有责任于公布公示行政手续与在指数机关实现与解决此行政手续。

2. 县级人民委员会在省人民委员会面前接受此担任的任务。

3. 同奈报、同奈劳动报、同奈电视台拿出符合的实现普遍改革、监督、实现行政手续。

4. 实现好行政手续、公开行政手续是评价各机关、单位的标准任务。

第26条：改革、补充

在展开过程中若遇到困难就跟地盘上的单位提出困难并发给司法厅、省人民委员会解决。
                                                                                     代表。省人民委员会

                                                                                            代表主席

                                                                                             副主席

                                                                                               陈文勇
附录1

公布行政手续决定的范文

（颁布于2014/06/27省人民委员会的23/2014/QD-UBND号决定）
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号：/QD- UBND                                                            同奈，   年       月       日 

决定

公布属于同奈省社、县级于X厅审权的行政手续


同奈省人民委员会主席
根据2003/11/26人民委员会于人民议会律
根据2010/06/08政府颁布的63/2010/ND-CP号议定关于监督行政手续。

根据2013/5/14政府颁布的48/2013/ND-CP 号议定关于行政手续的更改、补充各议定。

根据2014/02/7司法部部长颁布05/2014/TT-TBP号通司关于公布、公示行政手续的报告于结果

评价X 厅的厅长于司法厅的厅长。

决定
第一条：公布于…行的此行政手续决定（1），属X厅、县级、社级同奈省人民委员会。

第二条：此决定有效于…..起。

第三条：省人民委员会政文房、省内各厅、班、行、单位、县级、社级人民委员会有责任实现此任务。
	收地

如第三条

司法厅、监督行政手续局

留
	主席


注释：（1）行业名字，规定于2012/06/04政府办公室的3973/VPCP-KSTT.
第一份
行政手续名单

（颁布于2014/06/27省人民委员会的23/2014/QD-UBND号决定）

1. 新颁布行政手续名单

	顺序
	行政手续名单

	A. 厅级行政手续（班、部）….
I. 领域

	1.
	A 手续

	2.
	B 手续

	n.
	……..

	II. 领域

	1.
	A 手续

	2.
	B 手续

	n.
	……..

	B. 县级行政手续

	I. 领域

	1.
	A 手续

	2.
	B 手续

	n.
	……..

	II. 领域

	1.
	A 手续

	2.
	B 手续

	n.
	……..

	C. 社级行政手续

	I. 领域

	1.
	A 手续

	2.
	B 手续

	n.
	……..

	II. 领域

	1.
	A 手续

	2.
	B 手续

	n.
	……..


2. 更改、补充、代替的行政手续名单

	顺序
	行政手续号
	行政手续名单
	规定更改、补充、代替的国防法律文章名字（2）

	A. 厅级行政手续（班、部）….

	I.领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	II. 领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	B. 县级行政手续

	I.领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	


	II. 领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	C. 社级行政手续

	I.领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	II. 领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	


注释：

行政手续号是行政手续所更改或补充（按照国家行政手续资料）。
（2）说出颁布行政手续的名字、标志、颁布年与按法律颁布行政手续更改、补充与代替。
3. 消除行政手续名单
	顺序
	行政手续号

（1）
	行政手续名单
	规定更改、补充、代替的国防法律文章名字（2）

	A. 厅级行政手续（班、部）….

	I.领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	II. 领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	B. 县级行政手续

	I.领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	II. 领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	C. 社级行政手续

	I.领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	

	II. 领域

	1.
	
	A 手续
	

	2.
	
	B 手续
	

	n.
	
	……..
	


注释：

（1）行政手续档案号是行政手续被消除（按照国家行政手续资料）

（2）说出颁布行政手续的名字、标志、颁布年与按法律颁布行政手续被消除。

第二份

行政手续的具体内容

（颁布于2014/06/27省人民委员会的23/2014/QD-UBND号决定）

A. 厅级行政手续（班、部）….

I.领域

1. A 手续

- 实现程序（包括实现行政手续的时间、地点）

- 实现格式

- 档案成分、数量。

- 解决时间

- 实现行政手续对象
- 实现行政手续机关

- 费用

- 范文、开文（附加A 手续）

- 实现行政手续的要求、条件。

- 根据行政手续法理

n. n 手续

B. 县级行政手续
I.领域

1. A 手续

- 实现程序（包括实现行政手续的时间、地点）

- 实现格式

- 档案成分、数量。

- 解决时间

- 实现行政手续对象

- 实现行政手续机关

- 费用

- 范文、开文（附加A 手续）

- 实现行政手续的要求、条件。

- 根据行政手续法理

n. n 手续

C. 社级行政手续

1. A 手续

- 实现程序（包括实现行政手续的时间、地点）

- 实现格式

- 档案成分、数量。

- 解决时间

- 实现行政手续对象

- 实现行政手续机关

- 费用

- 范文、开文（附加A 手续）

- 实现行政手续的要求、条件。

- 根据行政手续法理

n. n 手续

留意：
- 对更改、补充、代替的行政手续除了明说以上的通信，要说出行政手续的哪个部分更改与补充（于注释：在每个手续的下面写“更改部分是斜的写”）
- 对消除的行政手续要根据以上的行政手续内容于名字。行政手续已登在国家手续资料消除后要提出正当的理由。
附录II

公示行政手续

（颁布于2014/05/…省人民委员会的…./2014/QD-UBND号决定）


样号01

公示行政手续表



样号2
行政手续名单

领域

	顺序
	行政手续名单
	页

	01
	A1行政手续名单
	1

	02
	A2行政手续名单
	2


样号3

行政手续各内容

1. 第一行政手续名单

- 实现程序（包括实现行政手续的时间、地点）

- 实现格式

- 档案成分、数量。

- 解决时间

- 实现行政手续对象

- 实现行政手续机关

- 费用

- 范文、开文（附加A 手续）

- 实现行政手续的要求、条件。

- 根据行政手续法理

2. 第二行政手续名单

……..

样号4

指导实现、反映行政手续内容
关于行政手续的接受、反映于接受

为了发挥国家各级监督行政手续；同奈省人民委员会要求各企业、组织、个人及时提出各困难的建议。

1. 反映、建议的内容

-行为反应：不同意实现、极慢、延长实现行政手续；自己要求补充于行政手续外的内容；部任责任；不公开公示行政手续或公开不完整。公开公示行政手续已无效或违犯国家行政手续资料。
-反映于行政手续内容：行政手续不符合于实际；不统一、同步，不符于越南法律；关于行政手续的各问题。

-建议：提议处理方案或对经营有新的意见。

2. 接受反映、建议的机关

- 同奈省司法厅

- 电话：061.3842244               email: ks.tthc@dongnai.gov.vn
- 同奈省内务厅：

- 电话：0613.941833                email: cchc@dongnai.gov.vn
地址：同奈省、边和市、清平坊阮文志 第2 号

留意：

- 反映于建议要用越文；清写建议内容。

- 明写反映单位的地址与电话。

- 不接受关于起诉、反映的内容。

附录三

实现行政手续结果的指导报告提纲
（颁布于2014/06/27省人民委员会的23/2014/QD-UBND号决定）

	同奈省人民委员会

单位：


	越南社会主义共和国

独立-自由-幸福




号：/BC                                                                  同奈，   年       月       日 

报告

于单位的年、6个月实现监督行行政手续的结果

I. 实现监督行政手续的结果

1. 评价行政手续规定的影响。

a, 属于国会所颁布的国防法律文章预草、国会常务委员、政府、政府总理、同步的机关首长在各项目的行政手续影响。
b, 属于省人民委员会、人民议会委员所颁布国防法律文章预草的行政手续影响的评价。
2. 对国防法律文章提出意见有规定于行政手续

a, 给通司预草或联席通司的行政手续提出意见。
b, 属省人民议会、省人民委员会颁布审权于国防法律文章行政手续规定的意见。

c, 参加提出工作的意见规定于国家审权机关所给的任务（给：越南社会保险、社会政策银行、越南发展银行）

3. 在国防法律文章、项目参加审定行政手续规定
a, 在通司、联席通司参加行政手续审定。

b, 参加审定国防法律文章行政手续属省人民议会、省人民委员会

c, 参加审定解决手续于国家高级机关所给的任务（给：越南社会保险、社会政策银行、越南发展银行）。
除了以上的内容，报告机关要说出参加行政手续的具体意见。
4. 公布公开行政手续至国家政策资料

a, 报告期限颁布公布决定结果与情况：公布决定数量，其中有多少个新、更改、补充、消除的行政手续规定。
b, 入行政手续资料的结果与情况，其中有多少行政手续已入至国家资料机构，多少行政手续提议公开。

5. 监督，简单化行政手续

有情况的内容、监督结果，报告机关提供以下的资料：被落实评价于监督的行政手续；行政手续、法律规范文章预期更改、补充、审权的新规定；行政手续、法律规范文章数量建议审权机关修改、补充、新规定。
6. 解决行政手续的情况与结果

a, 月内解决行政手续档案的数量：新接受的档案、上期留下的档案
b, 解决行政手续结果：已解决的档案（其中：按期与过期解决档案数量）；在解决的档案，其中：没有到期、过期的档案。      
7. 关于行政手续的接受建议与处理反映
a, 报告期限的接受建议与处理反映，其中：行政规定、行政行为的反映与建议数量；

b, 处理情况与结果：反映、建议已解决与有结果。

8. 协助辅助监督行政手续的媒体工作

a, 已实现监督、改革行政手续的宣传、普遍主张、政策的具体形式。
b, 已实现监督、改革行政手续的宣传、普遍主张、政策的各结果。
9. 关于行政手续的研究、改革意见

10. 在国家管理领域的2007-2010年阶段已被批准监督简单化行政手续档案
11. 其他内容

a, 在经济社会-经济领域解决与颁布行政手续的同步、具体各政策、规准、经济-技术。

b, 完善行政手续检查办公室，与再次设立各厅、班、部、行、单位、委员会的领导干部。
d,监督、训练、业务指导、检查行政手续。
e, 清查检查；清查、检查数量、监督行政手续、检查形式、检查结果。

f, 奖赏、处理干部、违反实现行政手续规定的干部。

II. 共同评价
1. 报告机关所管理监督实现行政手续效果的共同评价。

2. 自己评价各机关完成行政手续工作的成功量。

3. 评价实现行政手续的困难、存在、限制….

a, 具体地说出个机关遇到的困难、限制….
b, 具体说出客观、主管的困难以及存在的原因….

III. 下一期的发展方向与任务

说出下一期实现监督行政手续的方向、目标、具体任务。

（下一期是：报告6个月时年底的6个月、年期报告是下一年的报告）

IV.建议与提议

1.审权机关研究补充、调整、监督行政手续（若发现绝少或者不利）
2.建议审权机关指导实现法律规定
3. 提议各法提高监督行政手续与客服困难
4. 其他建议与提议。

01b/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/7司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                    报告单位：同奈省人民委员会（司法厅）

评价行政手续规定的影响结果
报告6个月/ 年（从………至……）

	顺序
	实现单位
	总数
	分类于规范法律文章
	内容的分类

	
	
	
	人民委员会规定
	人民委员会指示
	

	
	
	行政手续数
	规范法律文章
	行政手续数
	规范法律文章
	行政手续数
	规范法律文章
	新规定行政手续数
	补充行政手续数
	取消行政手续数

	
	A
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)

	1
	规范法律文章的实现行政手续评价结果
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	厅、行
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	行政手续所颁布符合于规范法律文章数
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	厅、行
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	…….
	
	
	
	
	
	
	
	
	


立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）

解释01b/BTP/KSTT/KTTH 的表板
评价行政手续规定的影响结果

1.内容：

综合评价行政手续规定的 的影响结果与颁布各厅、班、属于人民委员会的规范法律文章的行政手续。

2.算计方法和写在表板

A 竖：列出实现平价行政手续的影响与法律规范文章的行政手续。
第一竖=（3+5）竖=（7+8+9）竖

第二竖=（4+6）竖
3. 数料愿：从属于省、县、社级人民委员会的个厅、班、部所监督的数料。
03c/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                    报告单位：同奈省人民委员会（司法厅）

在个项目、法律规范文章预草于行政手续规定的审定结果
报告6个月/ 年（从………至……）


	顺序
	实现单位
	总数
	分类于规范法律文章

	
	
	
	决定预草
	指示预草

	
	
	行政手续数
	规范法律文章
	行政手续数
	规范法律文章
	行政手续数
	规范法律文章

	
	A
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	
	总数
	
	
	
	
	
	

	1
	机关单位预草文章
	
	
	
	
	
	

	2
	……
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


  立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）

解释03c/BTP/KSTT/KTTH 的表板

在个项目、法律规范文章预草于行政手续规定的审定结果

1.内容：

对于个项、法律规范文章预草的行政手续规定综合审定结果于省人民委员会的司法厅、中央直属城市。
2.算计方法和写在表板

A 竖：机关名字，要求审定主持预草法律文章单位
第一竖=（3+5）竖
第二竖=（4+6）竖
3. 数料愿：属于司法厅的检查办公室的资料。
02b/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                    报告单位：同奈省人民委员会（司法厅）

行政手续规定于法律规范文章的参加意见结果
报告6个月/ 年（从………至……）

	顺序
	实现单位
	总数
	分类于规范法律文章

	
	
	
	人民委员会规定
	人民委员会指示

	
	
	行政手续数
	规范法律文章
	行政手续数
	规范法律文章
	行政手续数
	规范法律文章

	
	A
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	
	总数
	
	
	
	
	
	

	1
	班、部
	
	
	
	
	
	

	2
	……
	
	
	
	
	
	

	3
	……
	
	
	
	
	
	


  立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）

解释02b/BTP/KSTT/KTTH 的表板

行政手续规定于法律规范文章的参加意见结果
1.内容：

司法厅对各项目、法律规范文章预草的参加意见综合

2.算计方法和写在表板

A 竖：中央直属城市，属于省人民委员会的专门机关申请提出行政手续意见
第一竖=（3+5）竖

第二竖=（4+6）竖
3. 数料愿：属于司法厅的资料。
04b/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                    报告单位：同奈省人民委员会（司法厅）

公布公开的行政手续、规范法律文章

报告6个月/ 年（从………至……）

	顺序
	实现单位
	已公布颁布的决定数量
	公布行政手续、规范法律文章

数量
	公布公开/不能公开的文章
	公布公开/非公开的行政手续、规范法律文章

	
	
	
	规范法律文章

数量
	行政手续数量
	
	

	
	
	
	
	
	
	规范法律文章


	行政手续

	
	
	
	
	总数
	分开
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	新颁布或补充修改

（公开）
	消除

（不公开）
	新规定，新补充

（公开）
	消除

（不公开）

	
	
	
	
	
	新规定行政手续数量
	补充行政手续数量
	消除行政手续数量
	
	
	
	
	

	
	A
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)

	
	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	厅、行
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）
解释05b/BTP/KSTT/KTTH 的表板

在部、行、机关的简单化与检查的结果

1.内容：

定期综合属于省人民委员会的机关、部、厅 及直属中央机关的每年评价行政手续数料与法律规范文章数料。
2.算计方法和写在表板

5a 表板

A 竖的第一项：写出被检查行政手续总数、写出每年定期由部长、首长所颁布的行政手续。
A 竖的第2项：写出被检查行政手续总数、写出每年定期由部长、首长所颁布实现重点监督的行政手续。

5b表板

A 竖的第一项：写出被行政手续总数、写出每年定期由省人民委员会、中央城市所颁布的行政手续
A 竖的第2项：写出被行政手续总数、写出每年定期由省人民委员会实现监督的行政手续。

第一竖与第六竖=规范法律文章数量/已更改、补充与代替。
第二竖=（3+4+5）竖；第7 竖=（8+9+10）竖
第11竖=是按%遵守行政手续计算后的结出。结出在EXCEL上自动安装。填好需要的资料后它会自动计算遵守行政手续的经费，结出各行政手续的数料与行政手续的总共。
具体的计算表具体是：

第11竖=现在行政手续总经费   DGH后的总行政手续

                                       现在行政手续总经费
3. 数料愿：从部机关发来的资料：越南社会保险、社会政策银行、越南发展银行与属于省人民委员会各机关与中央城市。
06a/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                    报告单位：属省、班、不机关

                                                                               县、社、省人民委员会与横行单位
按审权处理行政手续规定的建议结果
报告6个月/ 年（从………至……）

	有PAKN的领域
	PAKN分类
	PAKN上期转过
	报告后杠接受的PAKN

	
	总数
	分开
	属审权
	处理结果

	
	
	PAKN的行政手续
	PAKN行政手续规定内容
	PAKN的行为、规定行政手续
	总数
	分开
	总数
	分开

	
	
	
	
	
	
	在处理
	处理后
	
	在处理
	处理好
	不属于审权

	A
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)

	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注释：报告的后两个月（6个月报告与第一次年期报告）

第一竖；第5竖；第8竖；第11竖
立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）
解释06a/BTP/KSTT/KTTH 的表板

按审权处理行政手续规定的建议结果

1.内容：

属审权机关、班、部、行所处理的PAKN总数料，具体：处理PAKN审权机关，包括处理PAKN 的审权机关。
2.算计方法和写在表板

A 竖：有PAKN的领域
第一竖=（2+3+4）竖

第5竖=（6+7）竖

第8竖=（9+10+11）竖
3. 数料愿：处理PAKN 审权机关所发来的资料。
；
06b/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                    报告单位：同奈省人民委员会（司法厅）

按审权处理行政手续规定的建议结果

报告6个月/ 年（从………至……）

	有PAKN的领域
	PAKN分类
	PAKN刚接受
	处理PAKN 后接受的结果
	公开处理结果

	
	总数
	分开
	
	
	

	
	
	PAKN的行为行政手续
	PAKN行政手续规定内容
	PAKN的行为、规定行政手续
	总数
	分开
	总数
	分开
	

	
	
	
	
	
	
	在检查分类
	已转处理
	
	处理哦后已有报告结果
	处理哦后已没报告结果
	

	A
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)

	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	计划于投资
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工商
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	劳动、上宾、社会
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. 处理PAKN 结果

	有PAKN的领域
	PAKN分类
	PAKN上期转过
	报告后杠接受的PAKN

	
	总数
	分开
	属审权
	处理结果

	
	
	PAKN的行政手续
	PAKN行政手续规定内容
	PAKN的行为、规定行政手续
	总数
	分开
	总数
	分开

	
	
	
	
	
	
	在处理
	处理后
	
	在处理
	处理好
	不属于审权

	A
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)

	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）
解释06b/BTP/KSTT/KTTH 的表板

按审权处理行政手续规定的建议结果

1.内容：

综合接受PAKN总数量，在部、行、机关审权处理，具体：

第一:以后审权机关接受PAKN  包括：

-司法部协助政府接受属于政府所处理的行政手续的建议。

-法制部组织，同部机关协助部长接受属于同部所处理的行政手续建议。

-司法厅协助省人民委员会接受 属于省人民委员会所处理的行政手续建议。

第二: 处理PAKN 的审权机关包括；全部国家行政机关有审权处理PAKN 。 

2.算计方法和写在表板

A 竖，第一；第二：有PAKN的领域名字
第一竖=（2+3+4）竖

第5竖=（6+7）竖

第8 竖第一=（9+10）竖

第8竖第二=（9+10+11）竖
3. 数料愿：处理PAKN 的部、行、司法厅法制组织检查行政手续办公室发来的资料。
处理PAKN 审权机关所发来的资料。
07a/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                    报告单位：属省、厅、班、部

                                                                                        属县级、社级人民委员会

在机关、单位直接实现行政手续的情况与结果

报告6个月/ 年（从………至……）
	顺序
	按级解决工作领域
	接受处理档案
	解决结果
	注释

	
	
	总数
	其中
	已解决的档案
	在解决的档案
	

	
	
	
	上期转过
	刚接受
	总数
	按期发结果
	过期发结果
	总数
	没到期
	过期
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	1
	A领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	B领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	C领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	D领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）
07b/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                 报告单位：县级人民委员会（综合司法厅）

在县级人民委员会解决行政手续情况结果报告

报告6个月/ 年（从………至……）
	顺序
	按级解决工作领域
	接受处理档案
	解决结果
	注释

	
	
	总数
	其中
	已解决的档案
	在解决的档案
	

	
	
	
	上期转过
	刚接受
	总数
	按期发结果
	过期发结果
	总数
	没到期
	过期
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	I
	县级人民委员会所解决的行政手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	A领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	B领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	社级人民委员会所解决的行政手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	A领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	B领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	实现公共服务的机关
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	A领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	B领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）
07c/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                 报告单位：县、省级的机关单位级横行单位

省级横行单位所解决行政手续的情况结果报告

报告6个月/ 年（从………至……）
	顺序
	按级解决工作领域
	接受处理档案
	解决结果
	注释

	
	
	总数
	其中
	已解决的档案
	在解决的档案
	

	
	
	
	上期转过
	刚接受
	总数
	按期发结果
	过期发结果
	总数
	没到期
	过期
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	I
	A领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	省级横行单位
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	县级横行单位
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	B领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	省级横行单位
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	县级横行单位
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注释：报告的后两个月（6个月报告与第一次年期报告）

第3竖
立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）
07d/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                 报告单位：同奈省人民委员会（司法厅）
解决行政手续的情况结果报告

报告6个月/ 年（从………至……）
	顺序
	按级解决工作领域
	接受处理档案
	解决结果
	注释

	
	
	总数
	其中
	已解决的档案
	在解决的档案
	

	
	
	
	上期转过
	刚接受
	总数
	按期发结果
	过期发结果
	总数
	没到期
	过期
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	A
	省级人民委员会所解决的行政手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	计划投资厅所接受解决行政手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	工商厅所接受解决行政手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	财政厅所接受解决行政手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	县级人民委员会所解决的行政手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	社级人民委员会所解决的行政手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	实现公共服务的机关
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	A领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	B领域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）
解释07a,07b,07c,07d/BTP/KSTT/KTTH 的表板

解决行政手续的情况结果
1.内容：

解决行政手续的情况结果报告

实现报告任务：直接接受解决行政手续如：社级、县级人民委员会
2.算计方法和写在表板

第一竖：按表板写出顺序
第二竖：报告期限行政手续名单，解决行政手续各级

第三、四、五竖：写出报告期限所接受解决的行政手续（第3竖），包括要求解决行政手续从上期转过的档案（第4竖）与新接受行政手续档案（第5竖）
第3竖=（4+5）竖

第6,7,8竖=报告期限所解决的档案（第6竖），按期限解决的档案（第7竖），不按期解决的档案（第8竖）。

第6竖=（7+8）竖

第9竖=写出在解决的档案：没到期解决的档案（第10 竖）与已过期解决的档案（第11竖）。
第10竖=写出在解决的档案：接受档案，机关单位在决绝的档案
第11竖=写出在报告期限已过期发结果的档案，同时按07g /BTP/KSTT/KTTH 的表板列出行政手续。

留意：在实现行政手续的过程中说出个困难、提议，表现在第II,IV与附加此通司的附录IV.
3. 数料愿：
从部、行、单位所发来的资料：越南社会保险、社会政策银行、越南发展银行、中央、省级、县级、社级的横行单位。
07g/BTP/KSTT/KTTH 的表板
                   （颁布于2014/02/07司法部的05/2014/TT-BTP号通司）

                                                                 报告单位：同奈省人民委员会（司法厅）                                            

                                                                                     属省的厅、班、行

                                                                                      县级人民委员会（综合司法室）

实现解决行政手续中的过期、存在的原因
                                             报告6个月/ 年（从………至……）
I.综合过期原因
	顺序
	解决工作领域
	档案量
	过期原因
	注释

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	1
	领域（土地领域）
	50
	A1x5;a2x3;b3x10;c1x50
	

	2
	领域
	
	
	

	3
	领域
	
	
	

	
	总数
	
	
	


II.由行政规定所过期的项目
1)A1x5
	顺序
	行政手续名字
	困难内容
	法律规范文章

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	I
	A领域

	1
	行政手续（例如：建设工程、住宅许可证）
	没有清楚于条件规定（例如：现有、稳定的居民）
	规定于哪一年，哪条款

	II
	B领域
	
	

	1
	行政手续3
	
	

	2
	行政手续4
	
	

	3
	行政手续5
	
	


2. a2x3

	顺序
	行政手续名字
	困难内容
	法律规范文章

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	I
	领域

	1
	行政手续（例如：（使用住宅许可证）
	矛盾于（矛盾于设定公寓面积）
	规定于哪一年，哪条款
（2010/09/01建设厅颁布16/2010/TT-BXD号通司的第21条第2款：规定2方案算公寓面积,第一：通水公寓面积；第二：从包强的心至分开个公寓的包强；第二方案的数量、界限、面积和第一方案不同。此外2010/6/23政府规定的71/2010/ND-CP的49条一定于住宅律要按第一方案计算；从此建设部规定的16号通司不同于住宅律与71议定）

	II
	B领域
	
	

	1
	行政手续3
	
	

	2
	行政手续4
	
	

	3
	行政手续5
	
	


   立表人                                                                                     年    月      日

（签名）                                                                                        单位首长

                                                                                                   （签名与盖章）
解释07g/BTP/KSTT/KTTH 的表板
实现解决行政手续中的过期、存在的原因

I. 综合过期原因

第一竖：

对各领域按啦吗数字顺序

对报告期限按1,2,3,4写出过期解决的行政手续

第二竖：各领域按报告期限写出过期解决的行政手续名字

第三竖：写出报告期限所过期解决行政手续名单相当于第2竖的行政手续名单
第四竖：按下列的指标写出过期发结果的原因

a, 行政规定

a1, 因在法律规范文章的规定不清楚 

a2, 因在法律规范文章的规定有矛盾

a3, 因在法律规范文章的规定不合理

a4, 在各机关没有好好配合（按一门联通解决）

b, 干部人员

b1, 绝少编制

b2, 直接解决的干部人员还绝少专门处理经验

b3, 直接解决的干部人员没有责任
c, 物质基础与工具

c1, 工作单位的面积少

c2, 绝少工具或质量差

d, 其他原因

例如：土地领域有50个过期的档案，其中有05个档案因法律规范文章没有清楚的规定；（a1X5）;05个档案由直接解决的干部人员还绝少专门处理经验：（b2x10）;10个档案过期由直接解决的干部人员没有责任：（b3x10）；50个档案过期由绝少工具或质量差；对其他原因要具体说出过期的原因。

2.过期于行政规定:用来说出在a1,a2,a3的原因

第二竖：明写行政手续名字

第三竖：写出困难内容

第四竖：写出过期处理行政手续的原因（可以附加限制、困难、不合理的文章）
属于（机关、单位）处理的行政手续表





行政手续名单


领域





顺序   行政手续名单  页





接受行政手续规定的反映于鉴于








