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S6,jE /QD-UBND D6ng Nai, ngdy ),6 thdng 02 ndm 2020

vdviQccang u5n6 ft,n *"1ffi;ilffirQc t46m quydn giii quy6t
cia SO Tu phip, WPci! Iuy!",jIXP c5p xa tint n6"g X"i

cHO T-'rcH uy nlN NHAN DAN TiNE DONG NAr 
i

CEn cri Lu|t Td chr?c chinh quy6n <lia phuon gngiry 19/612015;

cin criNghi tlinh si5 63/20l0alD-cp ngdy 08/6/2010 cua chinh pht v6 ki6m
so6t thri tuc hanh chinh;

. c.en ct Nghi rlinh-sii 48/20l3alD-cp ngdy t4/5/2013 cria chinh phri vA sria
ddi, M sung mQt sd diriu cria c6c nghi dinh li6n quan d6n ki,lm so6t thi tuc hanh
chinh:

cin ct N.chi.dinh sii szzotzalD-cp ngdy 07/8/2017 cria chinh phri sria d6i,
b6 sung mQt sd di€u cria c6c nghi dinh lidn quan tt6n ki,im so6t thri tuc hanh chinh;

cin cri rhdng tu sa wnonrrt-vlcp lciy 3llt}tzolT cria BQ truong, chri
nhiQm vin phdng chinh phfr huong din ve nghigp 4r kiilm so6t thfi tuc hanh
chinh:

Cdn cri Quyist dinh si5 1540/eE-BTp ngity 06/7/2Og cnq BQ Tu ph6p vd vi6c
c6ng b6 thir tuc hanh chinh m6i ban hanh vd duo. c sria d6i, b6 sung trong linh vuc
trq gitip ph6p $ thuQc ph4m vi chric ndng quan lf cia BQ Tu phdp;

C1n cri Quy6t dlnh sO Zl:AlqO-nTP ngdy 0-6/9/2018 cria 86 tru<rng BQ Tu
ph6p vc vi€c cong bo thri tgc hinh chinh duoc chuin h6a trong linh vuc hda gi6i co
sd thuQc phgm vi chfc ndng quan lf cria BQ Tu ph6p;

Cdn cri Quy6t <linh sO Z+f+lqO-nTP ngdy 26/g/20tg crta BQ Tu ph6p vd vi€c
c6ng b6 thri tUc hanh chinh moi ban hanh vd du.o. c sria d6i, b6 sung hong linh vuc
trq gitp ph6p lf thu6c ph4m vi chric ndng nhiQmvu quan g cua ng fu pi'Ap;

Cin cf Quy6t dinh sO SfZlqO-nTP ngdy 05l3l20lg cria BQ Trudng 86 Tu
ph6p vO c6ng b6 thri tgc hanh chinh du-q c sria d6i, b6 sung trong linh vuc luflt su
thuQc ph4m vi qu6n $ nhd nu6c cria BQ Tu phrlp;

Cdn cri Quyi5t tfnh si5 Ot+lqO-Aff ngdy 18/312019 cria 86 Tru&ng 86 Tu
ph6p v6 c6ng b6 thri tUc hanh chinh sria d6i, b6 sung trong linh vuc Trong tdi
thuong m4i thuQc ph4m vi chric ndng quan lf cria BQ Tu ph6p;

Cdn cri quy€t dinh sO tOOtfqO-nTP ngdy 25/4/2019 cira BQ Tru&ng 86 Tu
ph6p vO cdng b6 thri tgc hanh chinh dugc sta d6i, b0 sung; thri tuc hdnh chinh thay
th6; thri tqc hanh chinh bi bdi b6 trong linh vuc nu6i con nu6i thuQc ph4m vi chric
ndng qu6n l! cta BO Tu ph6p;
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X6t de nghi cria Gi6m d6c Sd Tu ph6p t?i Td trinh s,5 ZVsl.p-t.Ir ngiry 13
th6ng 02 ndm2020,

qwfroprn:
Didu l. C6ng b6 kdm theo quy6t Ai*r niy BQ thri tr;c hdnh chinh ban hdnh

moi; thri tgc hq$ chinh sria ddi/b6 sung; thri qc hanh chinh bi bei b6 thuQc thAm
egydl dai quy6t cua Sd Tu ph6p; IIBND cip huyQn, thanh ph6 Long fh6ntr, *anh
ph6 Bitn Hda; UBND cdp xd tinh D6ng Nai (doth muc vd n6j dung thi tltc tilnh
lrin).

Truing hqp thn tuc hinh chinh c6ng tO tal QuVa rrinh ndy d6 duo.c co qurur
NhA nu6c co th6m quydn ban himh moi, sfta al6i, Ui-*,-g ho4c-bai Uo tli ap Aung
thgc hiQn theo vdn ban phrip lugt hiQn hanh.

Didu 2. Quy6t dinh niy c6 hi€u lW thi hanh t6 ttr ngay lcf; trong tl6 m6t s6
thri qrc hmh chinh duo.c ban himh moi; thri tgrc hanh chinh ahryc sua tt6i/b6 sung;
tht tpc hanh chinh b! bii b6 nhu sau:

1. Ben hinh mfi 12 thn tgc hinh chfnh (07 thri tpc cip tinh, 0l thrfi tgc
c6p huyQn,04 thi tgc cip ta) cg th6 nhuseu:

a) C6p tinh:

- LInh v1rc L! Ilch tvphdp:02 thi tgc

, + Thtr Bc cap Phi6u { [ch tu phip cho co quan nhi mr6c, t6 chric chinh tri,
td chirc chfuh ti - xA hQi (tl6i tuqng li cdng den Viet Nam, nguoi nu6c ngodi dang
cutm dViQtNam).

+ Tht Ec cap Phiilu I lich tu phrfu cho co quan tiiin hi.h tri qrmg (d.ii tuqng
li c6ng din ViQtNam, ngudi nuioc ngod'i <tang cutrirtei ViQtNam).

- Linh qrc Trg gifq phip lj: 05 thn tpc

. + Tht tUc lUa cho.n, lcf hqp .l6ng v6d t6 chirc hnnh ngh€ luit su, t6 chric tu
vdn ph6p luit.

+ Thfi tgc c6p [i Gi5y tHng ki tham gia trq gir]p phrip ]i.
+ Thri tr;c 

"h6m 
dut *rum gia trq giup ph6p lf.

+ Thri tpc rut y6u cAu trq grirp ph6p lf cfia ngudi dugc trq gitp ph6p lf.
+ Thri tqc ltra chgn, ky hSp <t6ng voi Lu0t su.

t) CAp huyQn:

- Linh vyc Hita gi6i O co s0:01 thn tgc

, + Thi tuc thgrc hign h5 trq kni hda gi6i vi€n gip tai n4n hoic rui ro 6nh hudng
d6n sic kh6e, tinh m4ng trong khi thlrc hiQn hqt <16. ng hda gi6i.

c) C6p xn

- Linh vyc Hita gi6i t co s0:04 tht tgc

+ Thri tuc cdng nhin hda gi6i vi6n.



+ Thri tlc c6ng nh4n tO truong f6 hda gi6i.

+ Thri tgc th6i lem hda giii vi6n.

+ Thri tUc thanh toan thir lao cho hda giai vi€n.

2. Sfra d6i 44 thri tgc hinh chinh cip tinh:
- Linh vyc Lj llch tn phdpr sr?a tl6i tOn tht tgc, qly trinh giii quy6t

TTHC kh6ng trgc ti5p ph5i hqp vrii C6ng an tinh, chi pnSiiqp tnyi nipn inn
tgc hinh chinh v6,i Trung tAm Lf tlch tu phrip qu6c gia theo C6ng vin s5
412ICYPH-TTLLTPQG-V06 ngiry 2517t2019 cia Trung tim f tich qu6c gia -
cBc hd so nghiQp vg d5i vfi 01 thn tgc hirnh chfnh sau

+ Thri tUc *CAp Phi6u lf lich Tu ph6p s6 l, s6 2', thinh ..Cdp phiiSu lf lich
tu ph6p cho c6ng dan ViCt Nam, nguoi nudc ngodi dang cri tni tai Viet Nam".

- Liyth vyc nu6i con nu6i: sta a6i cacl thric thyc hiQn, b6 sung ctr s&
phip tf a6i vCi 02 thrfi tuc hinh chinh sau

- Thri trfc deng ky lai viQc nudi con nu6i c6 yiSu t6 nu6c ngoii
- Thir tr;c gini quyiit vi€c nguoi nudc ngodi thudng tru 6 vict Nam nh6n tr6

em Vi6tNam lim con nu6i

- Lilth uyrc Tr,y Sitq phap U, ttu AOi t6n tbri tgc, trinh tg thgc hiQn,
thinh phAn hd so, thli h3n giii quy5t, miu don, miu-td ktrai Odi 

"Oi 
OZ tt,l

tgc hinh chinh sau

. + Thri tqc thay AOi gi6y dn"g ky tham gia trS Cnip ph6p lf cria t6 chtc hanh
ngh6 luit su, t6 chric tu vAn ph6p luit

+ Thri tUc y6u c6u trq gitp ph6p g.
+ Thi tUc *ray il6i ngudi thyc hiQn trq grtp ph6p lf.

, + Thfi tuc "c6ng nhdn vd cdp th6 c6.ng t6c vi6n trg grirp ph6p lf" thirnh
"Cdp th6 cQng t6c vi€n trg girip ph6p lf".

+ Thri tgc "Thay tl6i Gi6y deng ky tham gia trg girip ph6p lf cria t6 chric
hanh ngh€ lugt su, td chtc hr vdn ph6p luQt" thhnh "Tht tgc thay rl6i nQi dung
Gi6y tHng ky tham gia trg girip ph6p f".

+ Thri tuc "Khi6u nai vi tu ctri5i ttru lf vr,r viQc trg giirp ph6p lf; kh6ng thuc
hiQn trq girip phep lfi thay d6i nguoi thgc hipn trq girip ph6p lf" thinh ,,Thi tgc
giii quydt khi6u nai v€ trg girip ph6p ly".

+ Tht tuc "Edng lcy tham gia trq gifp ph6p lf cria c6c t6 chric hdnh ngh6
luit su, t6 chric tu vdn ph6p lu6t" tHrnh "Thri tgc de"g ky tham gia tro girip ph6p
li".

- Linh vyc c6ng chfing: sua d6i mgc lQ phi thinh phi ttiii vrfi 18 thfi tgc
hinh chinh sau

+ Thri tqc UO ntrigm l4i c6ng chimg vi€n.

+ Tht tqc deng ky hogt dQng vdn phdng c6ng chimg. 
?



+Thri tpc thay ddi nQi dung <teng ky ho4t dQng cr.ia vdn phdng c6ng chimg.

+ Thir tr,rc <tdng ky ho4t d6ng vdn phdng cdng chimg hgrp nh6t.

+ Thi tr;c thay tl6i nQi dung deng ky ho4t dQng cria vin phdng cOng chimg
nhan s6p nhip.

+ Thri tUc ttray il6i nQi dung dn'ng ky hoqt dQng cfra vdn phdng c6ng chimg
ir

ouo. c cnuyen nnugng.

+ Thtr tUc c6ng chimg ban d!ch.

+ Thri tpc cdng chfmg hqp <l6ng, giao dich sogn thSo *8"

+ Tht h;c c6ng chimg hqp .l6ng grao dlch do c6ng chfmg vi6n so4n th6o
theo dC ngh! cria nguoi y€u c6u c6ng chfmg-

+ Thri gc c6ng chfmg vi€c sua tt6i, b5 srmg" hriy b6 hqp ddng giao dch.
+ Thri Qc c6ng chfmghqp ddng the ch6p b.it itgng sen.

+ Thi tgc c6rg chimg di chirc-

+ Thi tpc c6ng chfmg vnn ban th6athu{nphin chiadi s6n

+ Thri Qc c6ng chimg vin ban khai nhan di san.

+ Thri b;c c6ng chimg vdn ban tir chii nhan di san.

+ Thi tgc c6ng chimg hgp tti;ng fry quydn.

+ Thri tqc nhin luu git di chic.
t ."+ Thi tgc cap ban sao vin bin c6ng chimg.

- Linh qvc Iu& sn s,fra il6i trinh tg thgc hiQn, thirnh phin hd so, thiri
t^ 7 -hln giii quy0t miu ilon, miu tir kbai ll6i vtii 04 thfr tgc hinh chinh sau

- 
+ Thri qc cap Chrmg chi hinh neh0 hat su a6i vdi ngsdi dAt y€u ciu kitim

tra k€t qua tip sU henh nghd luit su.
i'+ Thi tuc cdp Chfmg chi hinh ngh€ luit su ddi voi nguoi duo.c mi€n tip s1r

hanh nghd h6t su.

+ Tht Uc phe duyQt oe ,en to chric Dai hQi nli€m ki, Der hoi b6t thudng,
phucng 6n xiy dlmg nh6n qr Ban chri nhiQm, HQi dOng khen thu&ng, h! ludt cria
Doan luSt su.

+ Thri tuc ph6 chudn k6t qui Dai hOi lu$t su.

- Linh vyc Quin tdi vihn vi hdnh nghi Qudn $, thanh ti tdi sdn: sfra tt6i
phi il6i vdi 02 th'fi tpc hirnh chinh sau

+ Thir tqc <l6ng ky hanh nghA quan lj, thanh li tai san voi tu c6ch c6 nhAn.

+ Deng ky hanh nghd quan l)?, thanh lf tai san AOi voi doanh nghiQp quan lf,
thanh li tiri sin.

- Linh vyc Trgng tdi throng mqi: sin a6l, Ua sung thirnh phin hd sc,
bi5u miu, cich thgc hiQn cia tht tlc hirnh chfnh a5i v6,i 03 thn tgc hhnh

A.



chfnh sau

+ Thri tuc de"g ky hopt tlQng cria Trung tdm Trgng tdi.

+ Tht tr,rc deng ky hoat tl6ng cria Chi nhrinh Trung t6m trqng tii.
+ Thri tr;c <ldng kf ho4t dQng Chi nhAnh cira T6 chric trgng tiri nu6c ngodi tpi

VietNam.

- Linh vyc Diiu giti tii sdn: s*a tt6i phi it6i v6i 06 th,fi tgc hinh chinh sau
+ Thri tqc ding lcf hoat dQng cria doanh nghidp ddu gi6 tdi san.

. * Ay @ 9yg ky ho* tlQng d(ii v6i doanh nghiQp 
-ddu -gi6 tai san thanh lgp

tru6c ngiy Lu{t DAu gi6 tai san c6 hi-du l}rc thi hnnh chuy6n aoi toan bQ hoat dQng
cua doanh nghipp.

. * Ti tuc dnng kj hqt tt6ng di5i voi doanh nghi€p d6u gid tai san thanh ldp
trudc ngiy Lu6t Ddu gi'i tai san c6 hiQu luc thi hanh ti5p tuc hoat d6ng d6u gid tdi
san vd kinh doanh c6c nganh nghe kh6c.

+ Thfi tpc ttray tl6i nQi dung dang ky hog tlQng cria doanh nghi0p ddu giri tai
sin.

+ Thri tuc c6p [i Gi6y d6ng ky host dQng cria doanh nghiQp tdu gi6 tdi san.
+ Thi tuc deng ky tham du ki6m tra kiit qu6 tOp s.u hanh nghc tt6u gid tai

san.

- Chuydn aAi Ot tn4 tqc hnnh chinh *C6p bdn sao tu s6 gi5c chirrh- (0 cdp
tinh + huyQn +xd) thu6c Linh vrgc chfrng thuc sang LTnh v.uc hQ t!ch.

3. Bei b6 08 thfr tpc (05 thn tgc c6p tinh, 03 thi tgc c6p huyQn) nhu sau:
a) C6p tinh:

- Linh vyc Trg gifip phdp ry.. 03 thn trrc
+ Thfi tpc dA nghi thanh torin chi phi thlrc hiQn trq girip ph6p f.
+ Thri tUc thu hdi Th6 c6ng tric vi6n trq gifp ph6p lf.
+ Tht tUc ttru hdi Gi6y d6ng ky tham gia tro girip ph6p g t6 chric hanh nghe

Luit su, t6 chric tu vrin ph6p ludt.

- Linh vyc Gidm Qnh tuphttp:02 thfr tgc
+ Thri tUc UO ntrigm gi6m dinh vi6n tu ph6p.

+ Thri tUc mi6n nhiQm gi6m ttinh vi€n tu ph6p.

b) C6p huyQn:

- LTnh vyc Trg gifip phdp ry.. 03 thi tgc

+ Thri tuc ttc nehi thanh torin chi phi thgrc hiQn vu viQc trg girip ph6p lf.
+ Thri tgc y6u cAu trq gifp ph6p lf.
+ Thir tUc thay <l6i ngudi thyc hign trq grfp phAp lf.



Didu 3. Quyi5t ai*r niry thay tn6 Quyi5t dinh s6 32441}D-UBND ngdy
l4l9l20l8 cia Chtr tich UBND tinh vC vi€c c6ng bO B0 thri tUc hanh chffi thuQc
th6m quy6n giii quydt cfia ngd.nh Tu ph6p tinh D6ng Nai.

Dilu 4. S& Tu ph6p; UBND c6p huyQn, thAnh ph6 Long Khri,ntr, thantr pho
Bi6n Hda; LIBND c6p xd; Trung tAm hanh chffi c6ng tinh c6 tnich nhi6m t6 chirc
ni6m y6t cdng kbai Bd thfr t.uc hmh chinh nay t4i tU so lam vi€c cria dm vi.

Vin phdng UBND frr! ph6i hgp vdi S& Tu p.llfo cep Shat n6.i drmg thri h;c
hdnh chinh d6 drrgc cdng bd l€n Co w dA liQu qu6c gia-,D6ng thiri, in.6r1 ph6t6
d6ng th'nh quy6n cric thri tUc hanh chinh dE duqc c6ng M, pMt hanh d€n cic dcm
vi tbeo thnnh phan noi nhin cua Quydt dinh niy.

Didu 5. Chtnh Vdn phdng UBND tinh; GiSm d5c, lfht truong cric s6, ban,
nginh; Tnrng tam Henh chffi c6ng tinh; Chn {ch tiBND cric,huyQn, thenh ph6
Long Kh6nh, thanh ph6 Bien Hdq Chir -{ch UBND xi vi cric tO chuc, c.i nh&r c6
li6n quan chi.u t6ch nhi€m thi hanh Quy6t iUnh ney./.

Noinhfin:
- Nhu Di€u 5:
- Cuc Kiin so6t |tn qrc lrinh chinh (VFCP)
- B0Tuphip;
- TT. Tinh 

'ftJ6,_ TT.IDNDrinh;
-IJBMTTQVNtinh;
-TJBNDtiNh
- Cbn dch IJBND tinh;
- Cric Pho Chi tish LIBND tinb
- Vnn phdng IJB- ND tinh;
- Dni YI-TH DOngNai;
- Eio D6ng Nai;
- Tnmg tnm kinh doanh VI.IPT (ID l(22)
- Luu: VT, THNC, HCC, C&rg TTDT tinh.

Ceo fi5n Dftng



TVCHANH cHiNH TnuecrnAvr euysx crar euynrpHAp, rrBND cArnuv4x, uBND cip xi rixn-oONc rv,u
kdm theo qryet.ainn si5 gg tgo-UBND ngdy)f, /02/2020
cua Chil tich Uy ban nhdn ddn tinh Diing Nai)

Phin I
DANH MVC Trr0 TUC HANrr CHiNH

A. THUTUCHANII CIIiNII CAPTiNH

STT TGn thri tgc hhnh chinh Trang
I Linh vgc IIQ tlch

1
II

.r,r^-,- -_- -4 r: ,. I i
r nu rqc caP Dan sao tu so goc

Linh vgc Qu6c tich

2
Thri 4rc cilp gi6y x6c nhfn c6 qui5c tich Vi6t Nam d trong
nu6c

.) Thri tuc c6p gi6y x6c nh0n ld nguoi giic Vigt Nam

Thttucnhapq"ffi4

5

6

m

Thi tuc th6i qudc tich Vi6t Nam d trong nu6c

Thri tpc trd lai qu6c tich Vi€t Nam O trong nu6c

Linh vgc Lf lich Tu phip
Thri tqc c6p Phitiu lf lich ru ph6p cho c6ng dAn Vi€t Nam,
nguoi nu6c ngodi tlang cri tni tai ViQt Nam

8

Thi tuc cdp Phit5u f lich tu ph6p cho co quan nhd nu6c, t6
chtic chinh hi, t6 chric chinh trf - xd h6i (d6i tuqng ld c6ng
ddn ViQt Nam, nguoi nu6c ngodi dang cu tni 6 Vi€t Nam)

9
Thn tgc. c6p Phii5u lf lich tu phrip cho co quan titin hanh tO
tqng (d6i tuqng ld c6ng ddn Viet Nam, ngucri nu6c ngohi dang
cutrut4i Vi6tNam)

w Linh vgc Nu6i con nu6i

l0 Thri tuc Ddng kf lai viQc nu6i con nuOi c6 y5u t6 nu6c ngodi

ll Thri tuc Gi6i quyi5t vi€c nguoi nudc ngodi thudng tru d ViCt
Nam nhdn tr6 em ViQt Nam ldm con nu6i

V Linh vgc Thanh tra

t2 Thri tr,rc titip nhan vd gi6i quy€t td crio

IJ Thri tuc ti6p nhQn gi6i quy6t khi6u n4i l6n dAu



t4 Thri tgc ti€p nhan gi6i quy€t khi6u nai ldn hai

VI Linh vgc Trq girip ph6p ly

l5 Thri tuc lua chon, ky hSp ddng voi tO chtc hanh ngh6 luit su,
t6 chric tu vin ph6p luit

l6 Thri tqc deng ky tham giatro giup phap li
l7 Thri Qc thay tl6i nQi drmg Gi6y dnng ky thuro gra tS girp

ph6p lj
l8 Thti gc c6p lai Giiy iling kj \'m gia uq girrp phip bi

l9 Thi tpc ch6m dut tham gia trq girry ph6p ry

20 Thri tqc y6u cAu trqgrup phap li

2l Thfr gc rut y€u 
"an 

ttS Sup phry $ cria ngudi tfuqc rrV gup
ptr6p ly

22 Thritgcthay tl6i nguoi thUc hiQntq giup phap ly

23 Thi tlc lga chgn, ky hSp tl6ng vti'i Lu?t su

24 Thtr qc e6p thd cQng kic vi0n trq giup phSp li
25 Thri tuc cap bi the cQng ttic vi€n uq gfrp pt'ap V
26 Thir tuc grii quytit kniiiu4i vAtsgrqp pMp U
YII IJinh v,uc C6ng chfng

27 Thri tqc BO nhi€m c6ng chfmg vi€n

28 Thri tUc Bd nhi€m lai cdng chtng vi€n

29
Thri tpc mi6n nhiQm c6ng chimg vi€n (truong hqp alu.oc mi6n
nhiQm)

30 Thri tr;c tH"gky tip sg hanh ngh6 c6ng chimg

3l

Thfi tr;c th3f ttOi noi t4p qr hanh nghg c6ng chimg tu t6 chrlc
hanh nghd c6ng chfmg niry sang t6 chric hanh ngh6 c6ng
chfmg kh6c trong ctrng mQt tinh, thnnh ph6 hUc thuQc Trung
uong

JZ

Thri tUc thay tl6i tloi tap qr ttr tO chric hdnh ngh€ c6ng chimg
tei tinh, tfanh ph6 tr.uc thuQc Trung uong niry sang t6 chric
hantr nghO cdng chimg tai tinh, thanh ph6 truc thuQc Trung
uong kh6c

JJ

Thri tqc de"g ky t{p s1t hdnh ngh6 c6ng chimg trudng hqp
nguoi t$p sg thay tl6i noi tQp qr sang t6 chtc hanh ngh6 cdng
chimg t4i tinh, thanh ph6 tr.uc thuQc Trung uong kh6c

34 Thri tUc t4m ngirng t4p sg hirnh nghd c6ng chimg

z



35 Thi tgc ctr6m aA tAp su hanh nghA cdng chimg

36
Thri tgc de"g ky tip su.l4i hanh nghA c6ng chimg sau khi
chdm dut tip sy hanh ngh€ c6ng chimg

JI
Thri.tpc tir ch6i huong dAn tip sg (truirng hgp td chric hAnh
ngh€ c6ng chimg khdng c6 cdng chimg vi6n khric thi tti6u kiQn
huong ddn t$p sU)

38
Thri tUc thay d6i c6ng chimg vi6n hu6ng a6n t4p sU trong
truong hgrp nguoi tQp sg dC nghi thay <16i.

39
Thri tuc itang kf tham dy kiilm na tiit qua tAp sg hnnh ngh€
c6ng chfmg

40 Thri tgc deng ky hanh nghe vd c6p Th6 c6ng chimg vi6n

4l Thri tuc c6p Qi Th6 c6ng chimg vi6n

42

43

a

Thri trlc x6a dnng kf hanh nghe c6ng chimg

Thri tuc Thdnh lip Vdn phdng c6ng chimg

Tht tgc tldng lcj ho4t dOng Vdn phdng c6ng chimg

45
Thfr t1r9 thay AOi nqi dung ding kf hopt d6ng cria Vdn phdng
c6ng chirng

46
Thi tuc chdm dut hoat d6ng Vin phdng c6ng chfmg (trucng
hap tu chrirn dut)

47
Thri tr;c ttru hOi Quyiit ainn cho ph6p thanh lap Vdn phdng
c6ng chimg

48 Thri tuc hgp nhdt Vdn phdng cdng chimg

49 Thri tuc <l6ng ky ho4t ddng Vdn phdng c6ng chung hgp nh6t

50 Thri tUc s6p nh{p Vin phdng cdng chimg

5l Thri tuc thay tl6i nQi dung tteng kf ho4t dQng cria Vdn phdng
c6ng chimg nhin s6p nhip

52 Thri tqc chuydn nhugng Vdn phdng c6ng chimg

53
Tht tgc thay d6i n6i dung dd"g ky hopt dQng cua Vdn phdng
c6ng chimg duoc chuy6n nhugng

54 Thri tr,rc c6ng chimg ban dlch

55 Thri tUc cdng chimg hgrp d6ng, giao dlch soan th6o sin

56
Thri tUc c6ng chimg hgp il6ng, giao dich do c6ng chimg vi6n
so4n thio theo d6 nghi cira ngudi ydu cdu c6ng chimg

57
Tht tuc c6ng chimg viQc sia d6i, bO sung, hriy b6 hqp ddng,
siao dich



58 Thri tgc c6ng chfmg hqp d6ng th6 chdp bdt dQng san

59 Thri tUc c6ng chfmg di chirc

60 Thti tuc c6ng chimg vdn ban th6a thuin phdn chia di san

6l Thi Qc cdng chimg vnn ban khai nhan di san

62 Thri tgc c6ng chimg vdn ban tu chaii nhan di san

63 Thri tgc c6ng chfmg hqp d6ng iy quy6n

64 Thti tUc nhdn hm git di chirc

65 Thri tqc cip ban sao vdn han c6ng chfmg

66

Thri h;c clun-g thUg bag sao tu ban chinh gay td, v:an ban d9
co quan t6 chric c6 thim quy6n cria ViQt Nam; co quan,-t6
chirc c6 th6m quy€n cria nu6c ngod,i; co qua4 t6 chric c6 th?-
quyQn cua ViQt Nam hen ket voi co quan, td chirc c6 th6m
quy€n cria nu6c ngod'i cAp hofc chfmg nhin

67

Thri tUc chfmg thgc cht kf trong cric giy tir' vnn bm (rip
d.ung cho ci.trudng hqp chtng thgc .il6m chi vi trudng hgp
nguoi y6u cdu chimg thlrc kh6ng th€ ki, kh6ng th6 tli6m chi
tluSc)

vIIr Linh vgc Luit su

68
Thf tr;c q6p Chrmg chi hinh ngne n4t su d6i v6i nguoi dugc
<lat y6u ciu ki6m tra k6t qu6 t{p sr; hanh ngb6 lu{t su

69
Thri trgc cAp Chimg chi henh ng[C luit su d6i v6i ngudi tluqc
mi6n t4p sU hanh ngh€ luat su

70
Thri tsc c6p Qi Chfmg chi hnnh ngh€ luit-su d6i v6i nlrtng
trudng hqp bi thu h6i Chrmg chi hanh ngh6 luit su quy dinh

, ..4
t4i c6c tli€m 4 b, c, e vd k khoin I Di6u 18 cia Lu{t luit su

7l
Thri tuc c6p [i Chrmg chi hinh ngh6 lu4t.su ai5i voi nntmg
tnrirng hqp b! thu hdi Chimg chi hanh nghd luit su quy dinh
tai c6c tli€m d vd d khoan I Ei6u 18 cia LuAt luAt su

72
Thri tqc c6p [i Chrmg chi hantr ngh€ luit.su ai5i voi ntrtmg
tnramg hArp bi thu h6i Chimg chi hanh ngh6 luQt su quy <linh

t4i c6c di0m g, h vd i khoan I Di€u 18 cria Luit luit su

73
Thri tgc cAp lqi Chimg chi hanh ngh€ ludt su trong trudng hqp
bi mnt, bi r6ch, b! ch6y ho{c vi lf do kh6c kh6ng cd j

74 Thri tgc deng kf ho4t dQng cia t6 chirc hdnh ngh6 lu$t su

IJ Thri.trlc thay tl6i nQi dung <ldng ky ho4t tlQng cria t6 chrlc hd,nh

ngh6 luit su

76 Thir tqc thay ddi ngudi d4i di6n theo ph6p luit ctra Vdn phdng

i



lu{t su, c6ng ty ludt tr6ch nhiQm htu han m6t thanh vi6n

77
Tht tgc thay d6i ngudi d4i di6n theo phrlp luAt cria c6ng ty luft
tr6ch nhi€m hiru han hai thanh vi€n trd l6n, c6ng ty lu6t hqp
danh

78
Tht tr;c ddng ky hoat tl6.ng cria chi nh6nh cria t6 chric hanh
ngh6luit su

Thri tUc chAm dut ioat ilQng cua t6 chtic hanh ngh6 luflt su
trong trudng hqp td chfc hanh ngh6 luit su tu chAt dut hoat
<tOng hoic c6ng ty lu0t bi hSrp nh6q srtp nhgp

fn,i tU" aa"g fi
Thir tr;c dang kf troat ag
ngoi,i

Thri tl|c thay <l6i nQi dung GiAy deng kf hqt d-6ng cria chi
nhrinh, c6ng ty lu0t nudc ngoiri

Thri Qc ftgp nft6t

79

80

8l

82

83

84 Tht tqc s6p nhQp c6ng ty luit

85

86

fty 3: chuy61 ttOi c6ng ty luAt tnich nhi6m htu han vi c6ng
ty luit hgp danh

Tht trlc chuydn tl6i vdn phdng luit su thinh c6ng ty luit

xiy dgng Ban chri nhiQm, H6i tlOng khen thuong, hj' lu{t
nhi€m lci moi cria Eoan luit su

Thri tuc pne 
"it"an

87

88

89 Thri Sc gi6i th6 Dodn lugt su

90 TItl tu. ttdng ky ho4t dQng cta c6ng ty luat Viet Nam chuy6n
<I6i tir c6ng ty luflt nu6c ngodi

9l Thri tgc tte"g ky ho4t dQng cria chi nhrinh cria c6ng ty luit
nu6c ngoii t4i ViQtNam

92
Thri tuc tld"g ky thay tl6i n6i dung hopt il6ng cria chi nhrffi
cria cOng ty luft nu6c ngodi tqi ViQt Nam

93
Thri fi,rc cdp lpi Gi6y <le"g ky hoat il6.ng cria chi nh6nh, c6ng ty
luQt nudc ngodi

IX Linh vgc Gi6m <tinh Tu ph6p

94 Thri tuc cdp ph6p thanh lgp vdn phdng girim dinh tu ph6p

95 Tht tgc dSng ky ho4t tlQng vdn phdng gi6m dinh tu phrip

96 Thri tUc ftay d6i ndi dung d4ng ky hoat dQng, c6p lai Gi6y



dAng ky hoat d6ng cua Vdn phdng Ciam dlnh tu phrlp

97
Thri t1rc thay ddi, hi s,-g linh vuc glem dinh cua Vin phdng
gi6m dinh tu ph6p

98 Thi tr;c chuy6n d6i loai hinh Vnn phdng gi6m dinh tu ph6p

99
Thri tpc ch.im aut hoSt dQng Vdn phimg gi6m dinh tu phap
trudng hqp Ven phdng girf,m dinh tu ph6p qr chtirm drit hqt
ttQng

100
Thn Sc c6p tai Ci6y dn"g ky host dQng cria Vdn phdng gi6m
rrinh tu ptr.ip trong trudng hW thay .l6i ten gsi, .lia chi @ so,
nCudi tl4i diQn theo ph6p luit cua Vdn phdng

l0l
Thri Qc cfo tai Ci6y deng ky hoqt.tQng cta Vin phdng g6m
dinh tu phrip tro-ng truong hqp Giiy dnng ky hoat rtQng bi hu
hmgho|cbinit

x Linh v.uc Tuv6n phip luit
lv2 ThriBc <Hngky hoat dQng cira Trungtim tuviinphap luil

103
Th. u Sc 4n g ky hoCt d0ng cho chi nhffi cria Tnmg 1^'n tu
v6npluip luit

104
TlnQcthay ttdi nQi dung denghi ho4t tlQng criaTrrmgtirntu
vnn ph6p luA! chi nh6nh

105
Thri tpc ctr6m aA ho4t dQng cria Tnrng t6n tu v5n phry luat
trong trunng hqp theo quy6t tllnh cua td chric chri qu6n

106
Thri tqc cnrim aut \oet {QnS trung tAm tu v5n ph:fu luit trong
trucng hq,p b! thu hdi gray deng ky hoat dOng

107
Thri tgc ctrAm ant ho4t tl6.ng cria chi nh5nh Tnmg tf,m tu vin
plu{p luQt

108 Thri tuc cdp th6 tu vAn vi0n ph6p luit
109 Thntqc thu h6i the tu viin viCnph6p luat

ll0 Thri qrc c6p lAi th6 tu vdn vi6n phdp lu3t

)il Ilinh v.uc Quin tiri rriOn vi hinh nghd Quin }f' thanh |f tii
sin

lll Thri tUc tHne ki hanh nghd quan $, thanh ly tdi stur voi tu
c6ch c6 nhAn

tt2 Thri tUc tl6ng kf hanh nghd quan lj, thanh ly tii san d6i voi
doanh nghiQp quan $, thanh lf tai san

XII Linh vgc Trgng tii thuong m3i

113 Tht tUc tling W ho4t dQng cria Trung tdm trgng tdi
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ll4 Tht tUc tl6ng ky hoat d6ng cira Chi nhrlnh Trung t6m trong tdi

lt5 Thri tpc thay tl6i ndi dung Gi6y itdng kj ho4t dQng cria Trung
tdm trong trii

ll6 Thri tuc thay tt6i nQi dung Gi6y ddng kf ho4t dd.ng cria Chi
nhffi Trung tdm trong tdri

tt7 Thir tuc tl"ng ky hoat d6ng Chi nhrinh cria T6 chric trong tdi
nu6c ngohi tai ViQt Nam

ll8 Tht tuc thay tl6i nQi dung Gi6y ildng lcf ho4t tlQng Chi nhenh
cria Td chfc tro.ng tAi nu6c ngodi tai Vi6t Nam

ll9
Thri tgc cdp lai Gi6y ddng lcf hqt d6ng cria Trung t6m trong
tei, Chi nhanh Trung t6m tro.ng Ai, Chi nhrinh cria T6 chtc
tro.ng thi nudc ngoii tai ViQt Nam

)iltr Linh vyc tISu gi6 tiri sin
t20 Thti tsc c6p Th6 d6u gi6 vi6n

t2l Thri tuc c6p lai Thd ilSu gi6 vi6n

122 Thrl fiJc deng ky hoat dQng cia doanh nghiQp ddu gi6 tai san

t23
Thi tqc tleng ky hoat <l6ng A6i voi doanh nghiQp tfu gi6 tei
san thanh lap trudc ngiy Luit E6u gi5 tai san c6 hi€u lgc thi
hdnh chuydn d6i toan b6 hoqt dQng cria doanh nghiQp

124

Thri tr;c <ldne ky hoat d6ng rl6i voi doanh nghi-€p tLiu gi6 tdi
san thanh lAp tru6c ngdy Luit DAu gi6 tai san c6 hipu llrc thi
hanh ti€p tgc ho4t ddng il6u gi6 tai san vi kinh doanh cric
nganh ngh€ kh6c

t25 Tht tpc.thay tt6i nQi drmg tleng kf hoat d6ng cria doanh
nghi€p ddu gi6 tdi s6n

126
Thri tgc cc6p lgi Gi6y <Hng ky ho4t tlQng cria doanh nghiQp d6u
gi6 tai san

t27
Thri tr;c ddng ky hoqt dOng cria Chi nhanh doanh nghiQp d6u
gi6 tai san

t28 Thri tr,rc.ph6 duyQt dri tli6u kiQn thuc hiQn hinh thric d6u gi6
tr.uc tuy6n

129
Thri tUc ddne ky tham dq ki€m tra ktit qui tQp sU hdnh ngh6
<tdu gi6

XIV Linh vgc hda giii thuong m4i

130 Thti tUc ddng ky ldm hda gi6i viOn thuong mai vp viQc

l3l Thir tUc th6i ldm hda gi6i vi€n thuong m?i vU vi6c kh6i danh
s6ch hda gi6i vi6n thuong m4i vq viQc cria Sd Tu ph6p
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132 Thri tqc tl6ng ky hogt tlQng Trung tim hda gi6i thucns mai

133 Tn tt " thay tl6i t6n ggi trong Gi6y <h"g ky hoqt dQng cta
Trung tAm hda gi6i thuong mai

Thri tr4c tl*y d6
mgi tir tinh, thi,nh ph6 trgc thuQc Trung uong ndy *rrrg tirrh,
thanh ph6 t.uc thu.6c Trung uong kh6c

t34

135
Thfr tgc thng lcy hqt dQng chi nlxinh Trung t6m hoa giai
thucng mgi

136
Thri tqc c6p l4i Gi6y deng ky hoet rtQng Tnmg tim hoa giei
thuong m4i/chi ntxinh Trungt6m hoa giii thuongmai

t37 Thri tuc tg ch6m dfrt hoat ttdng Tnmg t5m hda giai thnng n?i

138
Thri tUc tteng ky hoAt ttQng cria chi nh6nh t6 churc hoa gini
thuong mai nu6c ngodi tai VietNam

139
Thri tpc Cip [i Gi6y ttnng ky ho3t ttQng cria chi nh4nh t6 chftc
hoa giai thucrng m?i nu6c ngoii tai Vi6t Nam

140
Thri tqc thay tl6i t€n go.i, Trudngchi nhSnh trong Giiy ifing
ky hoat dQng cua chi nhrffi cria td chric hoa grai thucmg m?i
nu6c ngodi tai ViQtNam

t4l
Thri tuc thay tliii dia chi ug so cua chi nh.inh tr5 chuc hi'a gi,ei
thucmg m4i nu6c ngoii t4i Vi€t Nam tir tinh, thanh phiS trgc
thuQc Tnmg ucrrg niry sang tin\ thnnh ph6 tr.rrc thuQc Tnmg
uong kh6c

142
Thri qrc chrim dut hoat tlQng cia chi ntuinh cria t6 chuc hoa
giai thuong mai nu6c ngod,i tai Viet Nam

XV Tht tgc hirnh chfnh ilic thir

143 Thi t|Jc dinh chinh sai s6t

B. TH0TqcrrANfl cHiNHCAp HUypN

STT TOn thi tgc hhnh chinh Trang

I Linh vgc Chfrng thr;c

I
Thri tpc chfmg thgc cht lcf cfia nguoi dich mir nguoi dich ld
c6_ng t6c vi€n dich thuit cira Phdng Tu ph6p

2
Thi tqc chimg thWc cht hf nguoi dlch md nguoi dich kh6ng
phii ld cQng t6c vi€n dich thu{t

J Thri tUc chrlmg thgc cht kf trong c6c gi6y td, vnn ban (6p



dgng cho ci.truirng hqp chtmg thUc.tli6m chi vd truong hqp
nguoi y6u cdu chimg thuc kh6ng thC ki, khOng th6 di€m chi
cluoc)

A.+

Thri tpc chimg thqc b6.n sao ttr ban chinh gi6y td, vdn b6.n do
co quan tO chric c6 thAm quyAn cria Vigt Nam cdp hodc chimg
nhdn

5

Tht tpg chtmg thqrc.ban sag tu ban chinh grdy td, vdn bin do co
qlT,,td chrrc c6 tham quy€n cua nugc ngoiri; ccr quan, t6 chric
c6.thdm guy6n cua Vigt Nam li6n k6t v6i co quan, t6 chrrc c6
th6m quy€n cfra nu6c ngodi cdp ho[c chimg nhAn

6
Thri fi,rc c6p ban sao c6 chimg thgc tu ban chinh hgp dii,ng,
giao dlch dE duoc chimg thuc

Thri tuc chimg thlrc hqp ddng, giao dich li6n quan diin tai san
lA ddng san

8
Thri Qrc chimg thpc vin ban th6a thu$n phan chia di san mi di
san ld dQng san

9
Thri Qc chfmg thlrc vdn ban ktrai nhdn di san md di san ld
tlQng san

l0 Thi tuc chimg thuc viQc sfra d6i, b6 sung, hiy bo hqp tt6ng,
giao dich

ll Thi 4rc sria l5i sai s6t trong hqp d6ng, giao dich d6 tluo. c
chimg thuc

II Linh vr;c HQ tich

t2 : t, ,. I irnu ruc cap Dan sao tu so goc

l3 Thri tgc tleng ky khai sinh c6 y€u t6 nu6c ngodi

t4 Thri tuc deng ky t€t hOn c6 y6u td nu6c ngodi

l5 Thri trlc dd"g ky khai tu c6 yi5u tO nudc ngoiri

l6 Tht tUc deng ky nhin cha, m9, con c6 y€u t6 nudc ngod'i

17
TlrJo:ftoq kf knai sinh k€t hep tldng ky nhin cha, ms, con
co yeu to nuoc ngoar

l8 Tht h;c deng ky gi6m hQ c6 y6u t6 nudc ngodi

l9 Thri tgc tl5ng ky cn6m aut gi6m hQ c6 ytiu t6 nu6c ngodi

20
Thri tUc thay ddi, cii chinh, b6 sung hO tich, x6c <linh lai dAn
t6c

2l
Thir tUc ghi vio s6 h0 tich viQc k6t h6n cria c6ng ddn Vi€t

L, , . . ,t Z : -Nam oa ougc glal quyer ral co quan co tnam quyen cua nuoc
neoal

9



22
Thri tUc ghi vdo s6 h0 tich viQc ly hdn, hriy vigc k€t h6n cta
cdng dAn Viet Nam.da dugc giii quydt tai co quan c6 thdm
quyen cua nuoc ngoar

23

Thri trlc ghi vdo s6 h0 tich viQc h0 tich kh6c cria c6ng dAn
Vi€t Nam tl6 duo. c grni quytit t4i co quan c6 th&n quydn cria
nudc ngoii (khai sinh; guim h0; nhin cha -m9, 

con; xic dinh
ch4 m9, con; nu6i con nudi; khai tri thay tl6i h0 {ch)

24 Thi tgc derrg ky l?i khai sinh c6 y6u t6 mr6c ngoiri

25
Thri tr;c tfirg ki khai sinh c6 yiSu tti nuoc ngoi.'i cho nguoi dd
c6 hd w, gi6y td c6 nhan

26
, t .i

Thri tgc tHng ky l4i k€t hdn c6 y€u t6 nu'm ngodi

27 Thri tuc tbne ky l?i khai tu c6 y6u t5 nudc ngoiri

m I,inh v.nc Hda giii & co sO

28
- Thri trpc thUc hiQn hd trq Lhi hda giai vi€n gap tai nan hoac

rui ro anh hudng d€n sirc kh6e, tfnh mgngtrong khi thgc hign
ho3t tlQng hoa giai

C. TEU TUC IIANH CHiNE CAP XA

STT TGn thfr tgc hinh chfnh Trang

I Linh v.uc Chfng thgc

I

Thir Rc chfmg thqrc cht lcf trong ciic g6y t4 vin b6n trirr viF
chimg thgc "!t ki nguoi dich (6p 4r-g cho c.a trucmg hqP

chimg thgc <li6m chi vd truing hqp ngudi y€u cAu chimg thqc
kfi6ng th6 lcf, kh6ng thd tli6m chi tluo. c)

2
Thri tuc chimg thgc bgn sao tu ban chinh gay t9, vdn bin do

co quan t6 chric c6 thAm quy6n cta Vipt Nam c6p hoic chring

nhan

J
Thri tuc chimg thgc hqp d6ng, giao dlch li€n quan d6n tai san

ld ttQng s6.n, quy€n sri dlng dat vd nhd O

4 Thri tqc chimg thlrc di chirc

5 Thri tr;c chimg thlrc vdn ban tu ctriii nnAn ai san

6
Thri trrc chimg thgc vdn ban ft6athuan phdn chia di san md di
san ld dQng sin, quydn sri dgng dat, nhe 6

Thri tUc chimg thuc vin ban khai nh4n di s6n md di san ld dQng

s6.,n, quy€n str dung dat, nhd d

10



8 I Ihri tUc cdp ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hgp tt6ng,
I eiao dich dd duo. c chimg thuc

I 
Thri tUc-chtmg thgc viQc sria d6i, b6 sung, hiy b6 hqp d6ng,

I siao dich

I 
Tht tr,rc sria l5i sai s6t trong hqp dOng, giao dich

I Linh vgc IIQ tich

| ftli tuc c6p ban sao ttr s6 g5c

I Tht tuc ttdng ky khai sinh

I fnri tuc deng ky kiit h6n

I Tht tpc ddng ky nhin cha, m9, con 
I

lThri ac tleng ky khai sinh k6t hap nhan cha, mg, con I
I Thri tgc dang ky khai ru 

I

I Thri tuc deng ky khai sinh lrru tt6ng 
I

I Tht tsc dene ky k€t h6n lrru ttQng I

I Thn tuc deng ky khai tt luu ttQng 
I

I Tht tuc d6"g ky Cr6m h0 |

I 
Tht ac ddng ky chdm dr?t girim hQ 

I

I Thri tuc thay ddi, c6i chinh, h5 sung hQ tich T

I Tht tqc cdp Gidy xric nhin tinh nang h6n nhAn I

I 
Tht qc de"g ky l4i khai sinh 

I

T: q. <l5ng ky khai sinh cho nguoi <16 c6 h6 so, giSy td c6 
|nnan I

fh,i tt. AAngki

Linh vFc nu6i con nu6i --_------.---T

Th,i tq" de.g hi roie. ttuoi .or n rdi t org noo" 
.-T

Thri tuc ding kji l?i viOc nu6i con nu6i trong nu6c I

Linh vgc rrda giii & co s& 

-T
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Thri tuc th6i ldm hda gi6i vi€n

Thri tgc thanh torin thtr lao cho hda giii vi€n
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