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cHU TICH Uy eaN NHAN nAN riNH DdNG NAr

Cin cf LuQt T6 chirc chinh quy6n dia phuon gngiry 19/6/2015;
cin cir Nghi dinh ro o:lzotolND-cp rrgay 08/612010 cta chf'h phri ve kii5m

so6t thi tqc hdnh chinh;

Nelri g!4 so +tlzot:rxE-cp ngdy 14/5/2013.ciachinh phn ve sria o6i, bo
sung m6t si5 eiau cta c6c nghi dinh ri€"n quan ac, tia,n ,"airirJ io"ii"t, i,-',*,

'.u ".S1i..1 Yli,dit s6 gztzotTn{D_Cp ngity 07iB/2017 c0a Chinh phu sua d6i,
oo sung mot so drcu c[a c6c nghi dfnh li6n quan dtin kii5m sorit thri tu" t a* chinh;

Cin cir Th6ng tu sO.OZtZlnnt_ylCp ngity 3t/10/2017 ctia B6 truong, ChrlnhiQm vin phdng chinh phri huong dan v6 
"grriep 

tu ti"- ,"at ii,i *" i,,a'r,chinh;

cdn cri Quytit dlntr so zoatuqo-aNG ngdy 04r8r20rs cria 86 trudng 86
Ngoai giao v6 vi6c ph€ duy€t Danh mgc tht tuc hdn-h chinh thu6c pham vi quan ry
cta BQ Ngo4i giao;

Cdn cri euyiit Ainn.sO IOOVqO_BNG ngdy 14/4/2017 cta BQ truong 86
Ngoai giao'a vidc c6ng b6 thri tqc hanh chinh trong linh vuc rdrirr sg thuQc ph4m
vi quan ly cria 86 Ngoai giao;

Xdt da nghi cria Gi6m doc So Ngoai vq tai To trinh so z t t ozttr-sNgv ngdy
31th6ng 12nFm2019,

so:.lfl /eE-UBND t\iuong Nai. ngav .1 f thdns 0I ndm 2020_ " - /t\)

QUYET DINH:

^ 

Oi:y. t. C6ng b5 Jtim theo euy6t dinh ndy Bg th0 tuc hdnh chinh thuQc th6m

:ll:t Firi 
qjy:t,:,r1 So Ngoai vu tinh D6ng Nai ldanh muc vd n6i duttg rhi ruc

nann cnurk drnh kent ).

Trucrng h<rp thri tgc hdnh chinh c6ns b6 tai
Nhd nuoc c6 rhdm quy6n ban hanh mdi. sria d6i.
thuc hi6n theo vin bdn phap lu6t hi6n hdnh.

Quy€t dinh ndy dd duo. c co quan
b6 sung hoEc bdi b6 thi 6p dung

_. . DjA:_?:9ry1 ainn nriy c6 hi€u lrrc thi hdnh k6 ft ngdy ky; thay tho euyetdinh s6 1765lQE-trBND ngriy 26t5/2017 cria Chri tich u;I\iDii"t, ria"g N* ,a



vigc cdng b6 B0 thn tuc hdnh chinh thu6c thim quydn gi6i quy6t cria So Ngoai vu
tinh D6ne Nai.

Di6u 3. Sd Ngoai vU, Trung tam Hanh chinh c6ng tinh c6 trrich nhi6m tO chuc
ni6m y6t, cOng khai 86 tht tgc hdnh chinh niy t4i trg sd ldrn viQc cria don vi.

Vdn phdng UBND tinh ph6i hqrp v6i Sd Ngo4i.vs cap r1h{t ngi dung B0 thri
tqc hdnh chinh dE duoc c6ng b6 l€n Co sd dfr li6u qu6c gia. D6ng thoi, in 6n, photo
d6ng thanh quy€n Bd tht tpc hdnh chinh dd duo. c cong b6, ph6t hanh d6n cric <Ion
vi theo thdnh phin noi nhan cta Quy€t dinh niy.

Di6u 4. Chdnh Ven phdng UBND tinh; Gi:im <tric, Thn trucmg c6c sd, ban,
nginh; Trung tam Hanh chinh c6ng tinh; tht tich Uy ban nh6n din cdc huyQn,

thinh ph6 Long l(h6nh, Bi€n Hoa vri cac td chuc, c6 nh6n c6 li6n quan chiu tr6ch
nliiQm thi hinh Quy€t dinh ndy.i.

Noi nhQa:
- Nhu Di€u 4;
- Cuc Ki6m sorit thri qc hri,nh chinh (VPCP);
- BQ Ngo4i giao;
- TT. Tinh iy;
- TT. HDND tinh;
- UBND tinh;
- UBMTTQ\n{ tinh;
- Chri tich UBND tinh;
- cic Ph6 chn tich UBND tinh;
- Vdn phdng UBND tinh;
- Dii PT-TH D6ng Nai;
- 86o D6ng Nai;
- Trung t6m kinh doanh MrIPT (TD 1022);

- Luu: VT, TH-NC, HCC, C6ng TTDT tinh.
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C HANH CHiNH THUQC THAM QUYTN GIAI QUYET CUA So
NGoAr vqrimrooNGNAr

kim theo Quyat /inh sii 7/l /QD-UBND ngdy,,:/. /01/2020
cia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh D6ng Nai)

Ph6n I
DANH MUC THU TUC HANH CHiNH

s5 rr T6n thri tgc hhnh chinh Trang

I Linh vgc Linh sg

I
Thrl tuc cdp h6 chiilu ngoai giao, h6 chi6u c6ng 4r tai
c6c co quan trong nu6c 2

2
Thri tgc gia han hQ chii5u ngoai giao, h6 chi6u c6ng vq
tai c6c co quan d trong nu6c

A

J
,T!r. " , ' +l.rl r^ r.,( ,^ ,.il nu ruc sua oot, Do sung ng chteu ngoar glao, ho chtbu
c6ng vu tai cic co quan trong nu6c 6

.+ fht1tu" cdp c6ng hdm tai c6c co quan trong nu6c 7

5
Thri tqc chimg nhrin ldnh su, hgrp ph6p frOu tanf, rt, giljy
to, tdi li€u tai c6c co quan O trong nu6c 9

6
i'Ihu tuc chung nhdn xu6t trinh gi6y ro, tdi Ii6u tqi c6c

co quan d trong nu6c IJ

II Thri tgc hinh chfnh rlic thi

I
Thu tuc cho ph6p cdc t6 chric, cri nhdn nuoc neodi veo
ldm vi6c t4i tinh thu6c th6m quydn gidi quyet 

",iu 
U1,

ban nh6n dAn tinh
16

2
Thi tpc cho ph6p c6c t6 chuc, c6 nh6n nudc ngodi vdo
ldm vi6c tai tinh thu6c th6m quydn giAi quy,5t .uu SO
Ngo4i vU

18

J

Thri tgc.cho ph6p crin bQ, c6ng chirc, vi6n chric di nu6c j

ngodi v€ vi€c c6ng thu6c thAm quy6n cua Uy ban nh6n i

den tinh
t9

n..i

Thri tuc.cho ph6p crin b6, c6ng chirc, vidn chirc A nuoc
ngodi vd vi6c ri€ng thu6c thim quyAn cria Uy ban nh6n
ddn tinh

22

5
Thri tuc.cho ph6p oin b6, c6ng chric, vi€n chfic tli nu6c
ngodi r'6 viQc c6ng thu6c th6rn quv6n cria So Ngoai vu

'rA

6
Thrl tuc.cho ph6p crin bQ, c6ng chric, r'i6n chric tli nu6c
ngodi v6 vi€c ri€ng thu6c thinr quyin cua SoNgoai vu
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Phin II
NOT DUNG CU THE

CUA TUNG THU TUC HANTT CHiNTT

I. Linh vrpc Linh sg

- Bu6c l: Nguoi y6u cdu giAi quyiit thri tuc cnuan bi day dn c5c gi6ry td theo
,; i, rl

thdnh phdn, s6 lugng h6 so tl6 cluo. c quy dinh tai thri tqc ndy.

- Bu6c 2: NQp hd so t4i Trung tirn hirnh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):

1. Thri tr;c c6p hQ chi6u ngogi giao, h6 chi6u c6ng vg t4i cic co quan
trong nufc

a) Trinh trg thgc hiQn:

C6ng chuc ti€p nh4n h€' so c6 trrich nhiQm hu6ng ddn, ki€m tra tinh phdp li, tinh
ddy dir nQi dung h6 so:

. + Tryong hSp !6 scr thi€u, ho{c kh6ng hgp le'. Hu6ng d6n cq rh€ (01 ldn,
bdng Phi€u hutng ddn) tl€ duong sp bi6t cung cdp, b6 sung dring quy ttinh.

+ Trudng hsp hi so ttiy ttu,.hqp l€: Ti6p nh{n, in Phiiiu bi€n nhan h6 scr, thu
phi vi hgn ngriy tr6 k€t qui, chuy6n giao h6 so v6 Sd Ngoqi vq xu lli.

- Buoc 3: Sd Ngoai vu ti6p nlan, giei quy6t, nh{p tinh trang gi6i quydt h6 so
,: : , r'

l6n ph6n m€m quin l1i, giao k€t qu6 h6 so v€ Trung tdm (vi7c nhQn vd giao kEt qud

h6 so thdng qua nhdn vi6n bru di€n).
\ 

.. rl: : ,

Trudng hqp h6 so kh6ng dri di€u kiQn gini quy€t ho{c y6u ciu b6 sung, phdri

c6 vdn b6n n€u 16 ly do, trA l4i Trung tAm dirng thdi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm c6 tr6ch nhiQm giao trd ktir quA tr.uc ti6p (hoQc quu hd

th6ng bru dign) cho duong sg.

b) Cich thrfrc thgc hifn: Ngp h6 so @i Trung t6m hanh chinh c6ngtinh (Dia
chi: s6 236, drdng Phan Trung, khu ph6 2, phudng Tdn Ti6n, thdnh ph6 BiAn Hda,

tinh E6ng Nai).

c) Thirnh phin, sii lug'ng hd so:

- Thanh phAn h6 so:

+ Td khai dC nghic6p hq chi6u ngoqi giao, h0 chitiu c6ng vg, c6ng hdm c6p

thi thuc (M6u 0l 1201 6/XNC)

+ 03 anh gi6ng nhau, c6 4 x 6 cm, chqp tr6n n€n mdu tring, met nhin theng,

dAu de tran, kh6ng deo kinh mdu, mdc thuong phuc, chgp kh6ng qud 0l ndm, trong
d6 01 6nh drln viro Td khai vdL 02 6nh dinh kdm (Anh chup theo chu6n ICAO).

+ 0l ban chinh quy€t dinh cua co quan c6 thAm quy€n cu di nu<ic ngodi.

+ 0l ban chup giAy khai sinh holc bin chup B6n sao trich lgc khai sinh ho{c
-: .^

gi6y chtmg nhin viQc nu6i con nu6i d6i vdi con du6i l8 tu6i di th5m, di theo (xu6t
trinh bdn chinh d6 ddi chi€u).



+ 01 bex chup GiSy chimg minh nh6n dAn hoac Th6 cdn cudc c6ng dAn ho{c
^. t
Gidy chimg minh cria c6c,luc luong vfi trang (d6i v6i h,rc lugng vff trang) vii xudt
trinh b6n chinh d6 d6i chi€u.

+ H6 chi6u ngoai giao hodc hQ chi6u c6ng v.u hiit gia tr! dugc c6p trong vdng
08 nim (n6u c6)., Trong trudng hcr,p mdt hQ chi6u thi ngp 0l bin chinh vdn bin
th6ng b6o viQc mdt hQ chi€u (MAu 06/2016/XNrC).

+ Thu mdi ho{c vdn ban ch6p thuan tii5p dodn cria d6i tric noi d6n.

- S,1 luqng h6 so: 0l bQ.

d) Thoi hgn girii quy6t: Kh6ng qu6 07 ngdy ldm viQc k6 tu ngdy nhAn dri h6
scr hgp lQ.

' ^re) D6i tuqng thgc hiQn tht tgc hinh chfnh: Crin bQ, c6ng chric, vi€n chuc
qu6n lli theo quy dinh 14i ].Jehi ttrnh s6 94I20154{D-CP ngiry 16/10/2015 cia
Chinh phu vd vigc sria.d6i,, b6 sung mQt s6 di€u cira Ngh! dinh s6 136/2007A{D-CP

- 

frgfi-ffi$|Z1ffi vC xu6t canh, nhQp cinh cua c6ng dAn Vi6t Nam.

g) TGn miu dcrn, m6u td khai: Miu sO OtlZOtOnOtC; M6u s6 06/20I6,XNC
(8.7n hTnh teti sd B/2016/TT-!NG nqay 30i6/20t6 ctia aq, lgoq! giao ha6'ng din
vryc cap, gia lryn, srya doi, b6 sung hO chi6u ngoai giao, h6 chi€u c6ng vu vd cdp
c6ng hdm dO nghi cdp thi thu'c).

f) Co quan thgc hiQn thi tgc hhnh chfnh:

- Co quan c6 thAm q.,ydn quytlt d!nh: Csc Ldnh su (BQ Ngoai giao) hodc Sd
Ngo4i vu Thdnh ph6 HO Chi Minh.

- Co quan tryc ti6p thqc hign thri tqc hdnh chinh: Sd Ngoai vu tinh D6ng Nai.

h) Phf,lQ phf:

- HQ chitiu c6p mdi: 200.000d/quy6n.

- HQ chiilu c6p l4i do b! hu h6ng hoac bi m6t: 400.000 drquy6n.

- Phi gui h6 so qua buu diQn: 275.000 diO I brru gui (cia bao gorn rhue VAt
theo Hqp aOng sii.ZlZtOICPN ngdy 29/712010 gita. Cqc Ldnh sg (86 Ngo4i giao)
vA C6ng ty C6 phAn Chuydn phrit nhanh buu dign v6 viQc cung c6p vd sri dung cric
dlch v9 buu chinh).

.. -,r.i) K6t qun thqc hiQn thi tgc hhnh chfnh: HQ chi6u ngoai giao, h0 chi6u
c6ng vu.

j) Y6u cAu, tlidu kiQn thrEc hiQn thri tgc hinh chfnh:

- To khai dA nghi c6p hQ chi6u ngo4i giao, hQ chii5u cdng vu phii duoc di€n
.>.dAy du c6c nQi dung trong td khai, do ngudi d€ nghi ky. truc ti€p vd c6 x6c nhdn
cta co quan tnrc ti6p quin ly nh6n sq, ddn enh vd tl6ng d6u gi6p laivdo % Anh.

- N0p.h0 chii5u dE duo. c,cdp (n6u c6) do ldm thi !u9 hiy hQ chii5u cfi hodc gia
h4n, s[ra d6i, bO sung hQ chi6u. Trudng hqp m6t h0 chi6u phdi c6 c6ng vdn th6ng
b6o crla co quan cht qu6n cria ngudi dugc cdp h6 chi6u,

k) Cin cri ph:ip ly cria tht tgc hinh chfnh:



- Nghi dlnh s6 136/2007aID-CP ngdy 17t812007 cira chinh phri va xu6t canh,
nhQp c6nh cria c6ng d6n Vi6t Nam.

" -.Ngh! dinh s6.g4l20l5AID-Cp ngiry t6/10/2015 crta Chinh phn vA vi€c sua
<16,, UO sung m6t s6 eieu cria Nghi dinh s6 136/20074ID-Cp ngdy 17/8/2007 vi
xuat canh, nh4p cinh cria c6ng d6n ViQt Nam.

- Th6ng tu sO ZtgtZOt6lTT-BTC ngdy 10/l tl20t6 cta 86 Tai chinh quy dinh
mric thu, ch6 dO thu, nQp, quan l1i vd st dung phi, 16 phi trong linh vuc xuSt canh,
nh6p c6nh, qu6 cinh, cu tni t4i ViQt Nam.

_ - Th6ng tu s.5 03/2016/TT-BNG ngity 301612016 cira 86 Ngoai giao hu6ng
d6n viQc c6p, gi.a hatt, s.ra d6i, bO sung hQ chi€u ngoai giao, h6 chi6u c6ng vu vd
c6p c6ng hdm d6 nghi cdp thi thuc.

-.Quy€t dinh s6 37l20l3lQD-UBND ngdy 2U612013 cria IIBND tinh D6ng
Nai v€ vi6c ban hinh quy dinh sri dlrng vd quan ly hq, chi6u ngoai giao, hd chicu
c6ng vu cua c6n bq, c6ng chric tinh DOng Nai.

2. Thri tgc gia h3n hQ chi6u ngo4i giao, hQ chi6u c6ng vg t4i cic coquan &
trong nu6'c

a) Trinh tr; thr;c hifn:
- Buoc 1: Ngudi y€u ciu giAi quy6t thrl tuc chu6n bi diy dn cic gi6y td theo

,I i, ,;thinh phdn, s6 luo_ng h6 so dE dugc quy tlinh tai thri tqc niy.
- Budc ?, NQp h6 scr tai Trung t6m hanh chinh:6ng tinh (goi ld Trung tdm):

C6ng chric ti6p nh$n h6 s<v c6 trrich nhiQm hu6ng d6n, ki€m tra tinh ph6p li, tinh
dAy dn nQi dung h6 so:

. + Tryong hap 16 so thi6u, ho{c kh6ng hgp l€j Hu6ng din cir thC (01 Dn,
bdng Phi€u hubng ddn) dC duong sg bi6t cung cdp, b6 sung diing quy d!nh.

.:+ Truong hqp hO so d6y di, hqp lQ: 'fiOp nhQn, in Phi€u bi€n nh4n h6 so, thu
phi vd hen ngriy tri ktit qu6, chuy6n giao h6 so vC 56 Ngoai vu xri ly.

- F"6g 3: Sd Ngoai vg tiiip nhan, giai quyilt, nhap tinh tr4ng gi6i quytit h6 so
l€n phAn mAm quAn ly, giao kiit qud h6 so ve Trung t6m (viQc nhQn vd giao kiit qud
h6 so th6ng qua nhdn vi6n bru diQn).

.:
Truong hqp hd so kh6ng dii di6u kiQn gini quy€t hodc y6u cAu b6 sung, ph6i

c6 vin b6.n n€u rd ly do, trd l4i Trung tdm dung thoi gian quy dfnh.

_ - Bu6c 4: Trung tdm c6 trrich nhiQm giao trd ki5t qui lryc tii5p (hoQc qua h(
th6ng buu di)n) cho duong sg.

b) Cich thrirc thgc hifn: NQp h6 so t4i Trung tdm hdnh chinh c6ngtinh (Dia
chi: s6 236, du'dng Phan Tntng, khu ph6 2, phactng Tln Ti6n, thdnh ph6 Bi6n IIda,
tinh D6ng Arai).

c) Thinh phin, s6 lugng h6 so:
'>. ';- I hann pnan no so:

+ 01 ban chinh quy6t dinh cua co quan c6 thAnr quy€n cri di nudc ngodi.

A

' ,,; .+ H6 chi6u ngo4i giao, h6 chi6u c6ng vq con giii tri dudi 0l nim.



+ Thu mdi hodc vin ban ch6p thu{n cria d6i tdc noi dtin.

- Sti luong h6 so: 0l b0.

d) Thdi h3n giii quytit, Kh6ng quri 07 ngdy ldm vi6c ki5 tu ngdy nhAn drl h6
so hqp lQ.

e) D5i tuqng thr;c hiQn thi tgc hinh chinh: Crin bQ, c6ng chirc, vi€n chuc
quAn Iy theo quy dinh t4i Nehi dinh s6 94/2015/ND-CP ngdy 1611012015 cua
Chinh phir vO vi€c sria.tl6i, b6 sung mQt s6 dieu cria Nghi dinh s6 136/20074ID-CP
ngdy 17/812007 v€ xu6t cinh, nh6p cinh cria c6ng ddn ViQt Nam.

g) TGn miu don, miu td khai: Kh6ng

f) Co quan thgc hiQn thri tgc hinh chfnh:

- Co quan c6 thAm quyAn quy6t dinh: Cuc Ldnh su'(86 Ngoai giao) ho4c Sir
Ngo4i 4r Thanh ph6 HO Chi Minh.

- Co quan tryc ti€p thuc hiQn thri tgc hdnh chinh: So Ngoai vg tinh Ddng Nai.
h) Phi,lQ phi:

- Gia han hO chi6u: 100.000 tllquy6n.

- Phi gui h6 so qua buu didn: 2751t00 d/01 huu gui (dd bao gdm rhu6 VAI'
theo Hqp AOng s6. ZSZ t O/CPN ngdy 2g/7 /2010 gifra. Clrc Ldnh sr,r (86 Ngoai giao)

. ^i , :vd C6ng ty C6 phdn Chuy6n ph6t nhanh buu di6n v€ vi6c cung c6p va su dung cilc
dich vu blru chinh).

i) K6t qun thgc hiQn thri tgc hinh chinh: H6 chi6u ngoai giao, h6 chi5u
c6ng vu.

. j) YGu ciu, di6u ki6n thu'c lri6n thri tgc hhnh chinh: NQp hQ chi6u d6 tluoc
c6p d6 ldm thu tuc gia han h6 chi6u, h6 chi6u phii con han it nhAt 30 ngriy.

k) Cnn cri ph:ip If cria thI tgc hinh chinh:
- Ngh! dfnh si' tIOIZOOZnVD-CP ngdy t7l8l2}07 cta Chinh phri v6 xu6t canh,

nh4p cAnh cria c6ng d6n ViQt Nam.

. - 
"Nghi 

dinh s6.94l20154{E-CP ngdy 16fi0/2015 cia Chinh phri v6 vi€c sria
d6i, bd sung m6t s6 di€u cua Nghi din} s6 136/2007IND-CP ngdy tll8l2007 vi
xuAt c6,nh, nhdp cAnh cria c6ng dAn Vi€t i.\am.

- Th6ng tu s6 21912016/TT-BTC ngdy 10/l l/2016 cita Bq Tai chinh quy dlnh
mric thu, ch€ dQ thu, n6p, quin lj vd su dung phi, 1€ phi trong linh vuc xudt cdnh,
nh{p c6nh, quri cinh, cu tu tAi ViCt Nam.

. A ^^,^,- Th6ng tu so 03/2016/TT-BNG ngdy 301612016 cria B0 Ngoai giao hurrng
din viQc c6p, gi,a han, sIa d6i, bO sung h6 chi€u ngoai giao, hQ chi6u i6ng vu vd
c6p c6ng hdm tl6 ngh! cAp thi thqc.

i. ,. , t ^-,^^.- Quy€t dinh s6 37/2013/QD-WND ngdl' 211612013 cria UBND tinh D6ng
Nai vC vigc ban hdnh qu1'dinh sri dung r,d quAn ly h0 chi€u ngoqi giao, h6 chi6u
c6ng vu cta c6n bQ. cdng chuc tinh Dong Nai.



3. Thti tqc sria d6i, b6 sung hQ chi5u ngogi giao, h6 chiiiu c6ng vg t4i c{c
c0 quan trong nuric

a) Trinh tr; thgc hiQn:

. . . 
- ?T6. I : Nguoi y6u cAu gi6i quyt5t thri tirc chu6n bi rliy dn c6c gi6y td theo

thdnh phdn, s6 lugng h6 scr dd duo. c quy dinh tai thri tqc ndy.
- fy6..?' N9t h6 so t4i Trung t6m hrinh chinh c6ng tinh (goi ld Trung tdm):

9^"rq:hy: ti6p nh{n h6 so c6 tnich nhi€m hu6ng din, kiiSm tratinh pnap iy, tinir
ddy dt nQi dung h6 so:

,.) llyTg.hne h6 so thi6u, hodc khong hgp t€, Hu6ng din cs th': rLt ttin,
bdng Phi€u hrong dan) d€ duong su bi6r cung c6p, b6 sung dring quy dinlr.

+ Trudng hSp hi so diy <tri,^hcn: l€: Ti6p nh4n, in phi6u bi€n nh6n h6 so, thu
phf vd hen ngdy tr6 k€t qua, chuydn giao h6 so uC SO t r.goai vu xu ly.

-.8"6: 3: So Ngoai vu ti6p nhin, giai quy€t, nhap rinh trqng gini quyiit h6 so
l6n phin mdm quin l1i, giao k6rqud hO so uitrun gt?rm (vi6c nhQiva gio ka qu,i
h6 so th6ng qua nhdn vi€n bw diQn)-

Trudng hqp h6 so kh6ng dt di€u ki6n gi6i quy6t hoic y€u ciu b6 sung, ph6i
c6 r,6n bin n€u 16 lj do, trd lai Trung t6m dring thoi gian quy tlinh.

. - Bu6c 4: Trung tim c6 tr6ch nhiQm giao trA k6t qu6 truc ti€p (hodc qua hQ
th6ng bru dign) cho duong sU.

. Q lfn tlric !!uc !f€n: N6n hd so tqi Trung t6m hanh chinh c6ngtinh (Dia
chi: s6 236, dudng Phan Trung, khu ph6 2, phrdng Tdn Ti,an, thdnh ph6 Bi€n Hda,
tinh D6ng Nai).

c) Thinh phAn, sii lugng h6 s<r:

- Thdnh phdn h6 so:

+ 0l td khai theo milu 0212016/XNC (c6 me nrai tr€n brin in sin hoec khaia ^ ^:tnrc tuydn tr6n C6ng th6ng tin diqn tri v€ c6ng t6c l6nh su tai dia ciri
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra vd kf truc ti6p).

+ H0 chii5u ngoai giao. h6 chi6u cong vu con gid tri cin sua dOi, U6 sung.

, 
+ 0t bin chgp gi6y 1o chring minh vi6c sua d6i, b6 sung hd chi6u ld cin thitit

(xuat trinh bin chinh d€ d6i chi6u).

+ 0l ban chinh vin bdn gi6i trinh cira co quan c6 thdm quy€n cu, cho ph6p
c6n bQ, c6ng chfc ra nudc ngodi trong trucrng hqp d€ nghi sria ddi b6 sung kh6c
v6i h6 s<r c6p h0 chi€u.

- Sti lu<yns hO s<v: 0l b6.

d) Thd'i hgn giii quy6t: Kh6ng quri 07 ngdy lim vi€c k! tt ngiy nh6n dn h6
so hqp 19.

e) Co quan thgc hiQn TTHC:
- Co quan c6 thAm quydn quyiit clinh: Cuc Linh s1r (86 Ngoai giao) hodc Sd

Ngosi r1r Thdnh ph6 H6 Chi Minh.

- Ccr quan truc ti6p thuc hi6n thrl tuc hrinh chinh: So Ngoai vu tinh D6ng Nai.



- Co quan ph6i hqp: Kh6ng.

f) D6i tugng thr;c hiQn: CAn b0, c6ng chfc, vi€n chuc qurin ly.theo quy diS
tai Nghi dinh s6 94l20l5AID-CP ngdy. 1611012015 cria Chintrphti vA vi€c .,iu AOi,
b6 sung mQt s6 di6u cira Nghi dlnh s6 136/2007[ND-CP ngdy 17/8/2007 vC xu6t
c6nh, nhgp ciurh cria c6ng d6n ViQt Nam.

g) Miu clon, m6u td khai: Miu s6 02/2016/XllC (Ban hdnh tai Th6ng tu s6
0:/20.1,6/\-BNG lqq 30/6/2016 cila BQ Ngoqi giao hrong din viEc cdp. gia han.
sra d6i. bo sung ho chi€u ngoqi giao, h6 chi6u c6ng vu vd cdp c6ng hdm d€ nghi
cdp thi thqc)

h) Phf, tQ phf:

- 86 sung, sta d6i nQi dung h0 chi6u: 50.000 d/lan.
'. ';- Phi gui h6.so qua btru diQn: 275.000 d/01 buu gni (de bao g6m thue VAT

theo Hqp tl6ng s6.2971O/CPN ngiy 2917 2010 gita. Cr,rc Ldnh sg (BQ Ngoai giao)
vd C6ng ty CO phen Chuyiin phrit nhanh btru rtiQn v€ viQc cung c6p ua st*dtrng 

"acdich vu buu chinh).

i) K6t qun cria viQc thgc hiQn TTHC: HQ chi6u ngo4i giao, h6 chiilu c6ng
vu.

. j) YOu cAu ho{c tli6u ki6n O6 ttrq.c hifn TTHC: NQp hQ chi5u d6 dugc c6p
dC ldm thrl tuc sria d6i, bO sung n6i dung h6 chi6u.

k) Cnn cri phip lf ciia TTHC:
- Nghi <tinh sO t:OfZOOZntE-CP ngdy 1718/2007 cria Chinh pht v6 xu6t canh,

nhap canh cria c6ng d6n Vi6t Nam.

" -.Nehi dinh s6.94/20l5AID-Cp ngity 16/10/2015 cria Chinh phn v6 vi6c sira
d6i, b0 sung m6t s6 di6u cua Nghi dinh s6 I36|2OO7/ND-Cp ngdy l7/S/2007 vi
xuAt c6nh, nh{p c6nh cria c6ng ddn ViQt Nam.

- Th6ng tu s6 ZtglZ\t6lTT-BTC ngdy l0/1 t/2016 cinBo Tdi chinh quy di1lh
mtc thu, chi5 d6 thu, nQp, quin ly vd st dqrng phi, l€ phi trong linh vqc x#t c6nh,
nhAp c6nh, quil c6nh, cu tru t4i ViQt Nam.

_ - Th6ng tu s6 03/2016/TT-BNG ngity 30/6/2016 cia 86 Ngo4i giao hucrng
d6n vi€c c6p. gi.a hqn, sria aOi, tO sung hQ chi6u ngoai giao, h6 ctiitiu c6ng vu va
cdp c6ng hdm d6 nghi cdp thi thgc.

-.Quyiit dinh si5 37/20L31QD-UBND ngriy 2I/6/2013 cta UBND tinh D6ng
Nai r,6 viOc ban hdnh quy dlnh sri dgng vd qudn ly hO chi€u ngoqi giao, h6 chi€u
c6ng vU crla c6n bQ, cong chuc tinh Ddng Nai.

4. Thi tgc cip c6ng him t4i c6c co quan trong nuric
a) Trinh tr; thqc hiQn:

- Bqdc 1.: Ngudi ydu cdu gidi quyiit thri tuc chu6n bi d6y dri circ gi6y td theo
thinh phdn, s6 lugng h6 sodd duoc quy dinh tai thi tuc nAy.

- Budc ?, NQp h6 so t4i Trung t6m hdnh chinh:6ng linh (goi ld Trung tdm):
C6ng chric ti€p nh4n h6 so c6 tnich nhiQm hu6ng d6n, ki6m tra tinh phdp lf, rinh
ttAy d0 nQi dung h6 so:



. + Trudng herp 16 so thi6u, hodc kh6ng hgp lgj Huong din cu thi. (01 hn,
bdng PhiAu hu6ng ddn) d6 ducrng su bi€t cung cdp, b6 sung dring quy dinh.

+ Truong hqp hi so diy du..hoo I€: Ti6p nh{n, in Phi6u bi6n nhdn h6 so, thu
phi vd hgn ngiry tri k6t qu6, chuy6n giao h6 so vd Sd Ngo4i vg xri ly.

- P"6: 3: Sd Ngo4i vg ti6p nh6n, girii quy€t, nhAp tinh trang giii quy6t h6 so
l6n phdn m6m qu6n l'!, giao k6t quA h6 so v€ Trung t6m (vi€c nhdn vd giao k1t qud
h6 so th6ng qua nhdnvi€n buu di6n).

Truong hqp h6 so kh6ng thi di6u ki6n giii quydt hodc y€u c6u b6 sung, phii
c6 vbn bdn n6u 16 ly do, tri lai Trung t6m dring thdi gian quy <linh.

. - Budc 4: Trung tim c6 tr6ch nhi6m giao tri k6t qui tryc ti€p (hoQc qua hQ

th6ng bmt diQn) cho duong sg.

b) Cich thric thgc hifn: N6p h6 scr t4i Trung tdm hdnh chinh cdngtinh (Dia
chi. sij Z:0, dwlng Phan Trung, khu phti 2, phudrg Tdn Tiin, thinh phii B;An Hda,

c) Thirnh phin, sii luqng hd so:

- Thenh ohdn h6 so:

+ 0l td khai theo m6u s6 0I/2016/XNC.
. --^ ,.t+ H0 chi6u cdn gi6 tri trcn 06 th6ng k6 tri ngiy dg ki6n xudt cinh.
+ 01 ban chinh Quy6t dinh cri di nu6c ngodi cta co quan c6 thdm quy6n.

+ 0l ban sao thu mdi ho{c vin bAn chap thuan cria d6i t6c nu6c ddn.

- 56 lugng h6 so: 01 bq.

d) Thdi h4n giii quy6t: Kh6ng qu6 07 ngdy ldm viQc k6 tn ngdy nhan dn ho
so ho,p lQ.

e) Coquan thgc hiQn TTHC:
- Co quan c6 thim q.ryAn quytlt dinh: Cuc Linh sg (BQ Ngoai giao) ho4c Sd

Ngo4i vg Thanh ph6 FI6 Chi Minh.

- Ccr quan trqc ti€p thuc hiQn tht tgc hdnh chinh: Sd Ngo4i vg tinh D6ng Nai.

f) D6i tuqng thgc hiQn: C6n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc qudn ly.theo quy dlnh
tal Nghi dlnh s6 9412015/ND-CP ngdy.16110/2015 crla Chinh phi v6 vi€c sria d6i,
b6 sung mOt sii diAu cia Nehi dinh sO 1:OIZOOZA.ID-CP ngdy 17 /8/2007 vA xu5t
c6nh, nhap c6nh cta c6ng d6n ViQt Nam.

. Clyiijol,lSu jtr khai: MAu sti OtlZOlen<NiC (Ban.hdnh rqi Th6ng tu s.6

s6 03/2016/TT-!NG ngdy 30/6/2016 cila 86 Atgoqi.giao ht6ng ddy vi(c cdp, giq
hqn, sna d6i, b6 sung h6 chi€u ngoqi giao, hQ chi€u c6ng wtr td cdp c6ng lum dO

nghi cdp thi thd.
h) Phf,lQ phf:

- CAp c6ng hdm xin th! thuc nh{p c6nh nu6c d6n: 10.000d/kh6ch/nu6c.

tinh D6ng Nai).

- C5p c6ng hirm xin thi thgc quri cdnh nuoc thu ba: 5.000t1&hichJnulc.



- Phi gni h6.so qua buu <li€n: 275.000 d/01 buu gti (da bao g6rn thu.t VAT
theo Hqp d6ng s6.297 10/CPN ngdy 291712010 gifta Cqc L6nh su (B6 Ngoai giao)
vir C6ng ty CO phAn Chuy€n ph6t nhanh buu tli6n v€ viQc cung c6p vd su dung cric

dlch vu buu chinh).
,, - -t.i) K6t qui cfra vifc thgc hiQn TTHC: C6ng hrim xin th! thyc.

j) YAu. ciu ho{c tli6u kiQn a6 thr;c hiQn TTHC: NQi dung d6 xin c6p c6ng
hdm cAn di€n diy dfr cdc th6ng tin sau: hg vd t€n, chfc vu, co quan c6ng tric, s6 hQ

chi€u, ngiry khdi henh.

k) Cin cft phfp ly cfra TTHC:

- Ngh! rtinh s.5 t:OIZOOZA{D-CP ngdy 1718/2007 cia Chinh phri vd xu6t cdnh,
nhdp c6nh cria c6ng ddn ViQt Nam.

. -.Netri dinh s6.94/20l5ArD-CP ngity 16/10/2015 cua Chinh pht v6 vigc sria
aai, UO surrg rnQt sO aieu cria Nghi dinh s6 136/2007IND-CP ngdy l7l\l2007 vd
xuat ca,nh, nhip c6nh cira c6ng drin ViQt Nam.

a ^-^,^- Th6ng tu s6 21912016/T'[-BTC ngdy l0l1 112016 cua B0 Tei chinh quy dinh
mric thu, cn6 AO tnu, n6p, qurin lf vd sir dUng phi, lQ phi trong linh vuc xudt cAnh,
nhAp cinh, qu6 cAnh, cu trir tai ViQt Nam.

. t ^^t^- Th6ng tu s6 03/2016/TT-BNG ngiry 30/6/2016 cta BQ Ngo4i giao hu6ng
d6n viQc cdp, gi3 h4n, sr.ia d6i, bO sung hQ chi5u ngo4i giao, hQ chi6u c6ng vU vi
c6p c6ng hdm tl6 ngh! cdp thf thqc.

5. Thfi tgc chri"ng nhin linh str, hgp phdp h6a lSnh sr;, gi6y tcr, tii IiQu tai
cdc co quan O trong nu'6c

a) Trinh tg thqc hiQn:

- Budc 1.: Nguoi y6u ciu gidi quyr5t thir tqc ctruAn bi day dir c6c gidy to theo
thdnh phdn, sO luo.ng h6 so di tluo. c quy dinh t4i thtr tqc nd1,.

ri- Buoc 2: NQp h6 so tpi Trung t6m hinh chinh c6ng tinh (goi ld Trung tdtn):
C6ng chuc ti6p nhdn h6 so c6 tr6ch nhiQm huong d6n, ki6m tra tinh ph6p li, tinh
ddy dri nQi dung h6 so:

,l+ Truong hqp h6 scr thi€u, hoic kh6ng hqp l9: Hu6ng d6n cr,r th€, (01 ldn,
bing Phi€u hucmg din) d6 duong sy bi6t cung c6p, b6 sung dring quy dinh.

r;'+ Trucrng hqp ho so d6y dir, hgp lQ: Ti€p nh{n, in Phi€u bi€n nhan h6 so, thu
phi vd hen ngdy tr6 ki5t qua, chuy6n giao h6 so vd Sd Ngoai vu xf ly.

- F"6g 3: So Ngo4i vu ti..ip nhan, giii quylit, nhap tinh trqng gi6i quy6t h6 so
l6n ph6n mdm quAn ly, giao ki5t qud h6 so vd Trung tim (viQc nhQn vd giao k& qud
h6 so th6ng qua nhdn vi2n bru diQn).

,lTruong hqp h6 so kh6ng drl di6u kiQn giAi quy6t ho{c y€u cdu b6 sung, ph6i
c6 vdn bdn n6u 16 ly do, tr6 l4i Trung t6m dftng thdi gian quy dinh.

- Buoc 4: Trung tdm c6 trrich nhiQm giao tr6 k6t quA t4rc ri6p (hoQc qua hQ
,:

lhong bru dt€n) cno ouong su.



. " 
b) !i"\,ln?c lluc hiQn: NQp h6 so t4i Trung tim hdnh chinh c6ngtinh (Dia

chi: s6 236, dudng Phan Trung, khu phii Z, pt ndrg Tdn TiAn, thanh ph6-BiAn Hda,
tinh D6ng Nai).

c) Thirnh phin, s6 luqng h6 so:
,l .:

r nann phan ho so:

- D6i vdi vi6c chimg nhin ldnh sp giiy tcr, tii li6u crira vi6t Nam d6 duoc c6ng
nh{n vi sri dung d nu6c ngodi, g6m:

+ 0l td khai chimg nh6n/hsp ph6p h6a ldnh su theo m6u s6 LS/HPH-2012lTK
(truy cQp vho C6ng th6ng tin dipn tu vd c6ng tric ldnh sW - BO Ngo4i giao:
lanhsuvietnam. gov.vn).

+ Ban.ph6 tO gi?y to tuy thdn kh6ng cAn phai chimg thgc (chimg minh nh6n
ddn, hQ chi6u hoic giSy to c6 gi6 trithay thi5 h6 chii5u).

+ GiSy td, tai li€u tl€ ngh! duoc chring nhAn l6nh su.

. i 0?.9atr ph6 td gi6y td, tdi li6u.dd nghi duoc chtmg nhAn ldnh su. (Trudng
hqp c6n ki€m tra tinh x6c thuc cta gi6y.to, tdi liQu.di! nghl dugc chfug nh{n l6nh
su, c6n bQ tiiip nhan h6 so c6 thii y€u ciu ngudi dA nghi chimg nh6n lenh su xu6t
trinh b6 sung.bdn chinh gi6y td', tai liQu cti li€n quan vd n6p 0l b6n ph6 t6 gi6y to,
tdi liQu ndy d€ d6i chi€u).

- pi5i vOi viQc hgp ph6p h6a ldnh sy gi6y to, tai li€u c0a nu6c ngodi d€ duoc
c6ng nhdn vd sri dqng d Vi€t Nam.

+ 0l td khai chimg nhan/hqp phrip h6a l6nh su theo m5u sO tS,ttpH-
2012|TK.

+ 01 brin photo gi6y to tty thin kh6ng.cin phii chimg thuc (chimg minh nhAn
den, hO chi€u hoic gi5y td c6 gi:i tri thay th€ h0 chitiu).

+ Gi6y td, tai li€u d€ ngh! tluo. c hqp ph6p h6a linh su (dd duo. c co quan d?i
diQn ngoai giao, co quan l6nh sU hodc co quan kh5c duoc riy quy6n thuc hi€n chirc
ning l6nh sg cia nu6c ngodi chimg nh6n).

+ l2binphoto gi6y to, tdi li€u d€ nghi duoc hqp ph6p h6a ldnh su.

+ 03 bAn dich (g6m: 0l ban.g6c vd 02ban phoro) gi6y to, tdi liQu di: ngh!-r uJ oau ululr (gom; ut Dan goc va uz Dan pnoro, glay to, Ial llgu oe ngnl
dugc hqp phdp h6a l6nh su sang ti6ng Vi6t ho6c ti€ng. Anh (n6u gi6y to, Ai lieu d6
kh6ng dugc lQp bing cric thri ti6ng ndy). Nguoi ndp h6 so phii chlu tr6ch nhi6m r,€kh6ng dugc lQp bing cric thri ti6ng ndy). Nguoi nQp h6 so phii chlu tr6ch nhi6m r,€
tinh chinh x6c cria bin dich. (Truons hoo cAn ki6m tra tfnh x6c thuc cria si6v td tiitinh chinh x6c cria bin dich. (Truong hqp can ki6m tra tinh x6c thuc cta giSy to, tai
li6u di nghi dugc ch(mg nhdn linh sp, cdn b6 ri€p nhAn h6 so c6 rh6 y€u ciu nguoi
d6 nghi chung nhan lAurh sr,r xual trinh b6 sung bdn chinh giAy tit, trii li6u c6 lj€n
quan vd n6. p 01 ban ph6 td gi6y td, tdi liCu ndy d6 d6i chi€u).

- S.i luqng h6 so: 0l b6.

d) Thdi h4n giii quy'6t: Kh6ng qud 07 ngdy ldm viQc ke tr:r ngdy nhdn di h6
so hqp 16.

e) Co quan thgc hifn TTHC:
a.'t''.- Co quan c6 th6m quy6n quy6t dinh: Cuc L6nh su (B0 Ngoai giao) honc Sd

Ngoai vq 1'hdnh phti IJ6 Chi Minh.

l0



- Co quan tryc ti€p thuc hi€n tht tuc hdnh chinh: So Ngoai vU tinh D6ng Nai.
f1 Diii lugng {hr;c hiQn: C6 nhan, t6 chric.

g) MAu dcrn, miu td khai: MAu LS/HPH -2012/TK.
h) Phi,lQ phi:

- Hqp ph6p h6a ldnh sW: 30.000 d/ban/len.

- Chrmg nhan lenh su: 30.000 d/ban/lin.

- Phi gr?i h6.so qua brru tli6n: 275.000 d/01 buu gui (da bao gom thu6 VAT
theo Hqp d6ng s6.29710lCPN ngdy 29/712010 gifta Cuc Ldnh sq (86 Ngoai giao)
vd C6ng ty CO phen Chuyi3n ph6t nhanh buu diQn v€ viQc cung c6p vdL stidung c6c
dfch vq buu chfnh).

. i) Ket qui c.ia viQc thgc hiQn TTHC: Tem (hoic ddu) chimg nh6n tl6ng tr€n
gidy td, tdi liQu d€ nghi chimg nhdn l6nh su, hqp phdp h6a ldnh su.

j) YGu ciu ho{c tli6u ki6n tI6 thgc hiQn TTHC:
- Cdc gi6y to, tdi li€u duoc mi6n chimg nh6n ldnh sq, hqp ph6p h6a ldnh su:
. ^,1

.. ! + Gi6yio, tdi liQu dugc mi6n chrmg nhan ldnh su, hgP nhriR h6a ldnh su theo
di€u ucrcqu6c t6 md Vi6t Nam vd mr6c ngodi lidn quan dAu ld thanh vi6n ho{c theo
nguydn t6c c6 di c6 lai.

+ CiSy to, tdi li€u du-o. c chuydn giao tluc tit5p ho4c qua dudng ngoai giao gita
co quan c6 thAm quydn cria Vi€t Nam vd co quarc6 thAm quyen cia iuOc-ngoai.

+ Ci6y td, t{ii lieu duoc mi5n chrmg nfun l5nh sU, hqp phAp h6a l6nh su rheo
quy tlinh cria ph6p ludt Vi6t Nam.

+ Gi6y to, tdi li6u md co quan ti6p nhdn c0a Vi€t Nam ho{c cria nu6c ngodi
kh6ng y€u c6u phii hqp ph6p h6a l6nh sg, chfmg nhAn ldnh su phi hgp v6.i quy
dinh ph6p lu{t tuong img cria Vi€t Nam hodc cria nu6c ngodi.

- C6c giSy td, trii li6u kh6ng duoc chr?ng nh4n ldnh su, hqp ph6p h6a l6nh su:
+ GiAy to, tei lieu bi sira chfta, t6y x6a nhrmg kJr6ng dtroc dinh chinh theo quy

ttlnh cta phrip luAt.

+ Gi6y to, tdi li6u trong h6 so dd nghi chr?ng nh6n ldnh sq, hqp ph6p h6a ldnh
' .:

su c6 c6c chi ti6t trong b6n thdn giay to, tdi liQu d6 m6u thuin v6i nhau ho6c m6u
thuin vdi grdy td, tai liQu khilc trong h6 so dA nghi chimg nh6n linh su, hgrp ph6p
h6a ldnh su.

+ Gi6y to, 1di liQu gi6 mao hoqc dugc c5p, chung nh6n sai thim quy6n theo
quy dinh cria ph6p lu{t.

' ^.:+ Giay to, tdi li6u tl6ng thoi c6 con diu vd ch0'ky kh6ng dugc d6ng tr.uc tii5p
vd ky tryc ti€p tr€n gi6y 1d, tii li6u. Con d6u, che ky photo duOl mqi hinh thuc d6u

r. 'Ikh6ng dugc coi ld con d6u g6c, chir kf g6c.

+ GiSy td, trii li€u c6 nQi dung vi pham quy6n vd loi ich cria Nhd nuoc Vi€t
Nam, kh6ng phi hqr v6i chri truong, chinh s6ch cta Nhd nu6c Vi€t Nam hodc cdc.,).
truong hqp kh6c c6 th6 gdy b6t lqi cho Nhd nuoc Vi6t Nam.

- Y€u cAu c9 thii d6i v6i c6c gi61'to, tdi li6u dd nghi chung nh6n linh sg:

lt



+ Ld gi6y td tai liQu cria Vi€t Nam d€ duo. c c6ng nh6n vd sti dr,rng d nuoc
nsodi.

+ Giay to, tai li6u c6 thc da nghi duoc chimg nh6n ldnh su ld gi6y to, tai li6u
duoc l6p, c6ng chimg, chfmg thuc, chimg nh6n bcyi: C6c co quan thu6c eu6c h6i,
cht tich nu6c, chinh pht, Tda rin, vi6n Ki€m srit c6c co quan hinh 

"trlntr 
*ta

:y.t. Tyig uong vd dia phuong; Co"quar.r Trung uong cria Dring CQng sin Vi6t
Nam, Uy ban Trung uong Mdt fian T6 qu6c Vi€t Nam, 'lbng Li6n doin Lao d6ng
ViAt-\u-, HQi Li€n higp PhU nfi Vi€t Nam, Trung uong Eodn Thanh ni6n CQng
s6n H6 Chi Minh, HOi N6ng ddn Vi€r Nam, H6i Cuu chi6n binh Vi6t Nam, Li6n
hiQp cric T6 chric hiru nghi ViQt Nam, Li6n hiQp cric Hgi vdn hgc ngi,c ttuat vict
Nam, Li0n hiQp c:ic H6i Khoa hoc vd K! thuat Vier Nam, Li6n minh Hqp t6c x6
Vigt Nam, Phdng Thuong mai vd C6ng nghi€p Viet Nam; Cdc to chuc hdnh ngh€
c6ng chimg cria Vi€t Nam; Gi6y td, tdi li€u do co quan, t6 chric kh6c c6p, chimg
nh4n theo quy dfnh cria ph6p luit bao g6m: Vin bing, chfng chi gi6o auc, Oao tao;
chirng nh4n y t6; phi6u ly llch tu ph6p; giSy td, teilieu Uui" 

"O 
th6 ttuoc chimg

nh{n l6nh sg theo quy dinh cia ph6p luAt.

. 
+ M6u con d6u, miu chfr kf vd chric danh c0a c6c co quan vd ngudi c6 th6m

quy6n n6u tr6n phii duoc gi<ii thiQu tnrdc cho 86 Ngoai giao.

- YOu cdu cu th6 aOi voi c6c gi6y to, tai li6u dA nghi hqp phrip h6a ldnh su:

+ Ld gi6y td, tai liQu cta nudc ngodi dO duo. c c6ng nh{n vd sri dung d ViQt
Nam.

+ 
Puo. c co quan dai diqn ngoai giao, co quan ldnh sg hodc co quan kh6c du_o. c

ty quy€n thgc hiQn chr?c ndng linh sq cria nudc ngodi cAp, chr?ng nhin.

- 
+ MAu con d6u, m5u chfi ky vd chirc danh cria c6c co quan vd ngudi c6 th6m

quy€n cria nudc ngodi ph6i duoc gioi thi€u truoc cho BQ Ngoai giao.

k) Cnn cti phip lf cria TTHC:
- Lu{t Co quan dai diQn nuoc C6ng hda xi h6i chri nghia ViQt Nam d nu6c

ngodi ngdy 18/612009.

- Nghi dinh stl I I tlZOt IAJD-CP ngity 05112/201 I cua Chinh phir vA chimg
nhan lenh sW, hqp phrip h6a lSnh su.

- - Thdng tu s6 0112012/TT-BNG ngity 201312012 cua Bq Ngoai giao hucrng
din thqc hiQn mQt sO qu.y dinh cLia Nghi rlinh s6 ttttZOllnrfD-CP ngdy
05112/2011 cta Chinh phri v€ chimg nh6n ldnh sU, hep phrip h6a lSnh sU.

- Th6ng tu s615712016/TT-BTC ngiry 2411012016 cria BQ Tdi chinh quy dinh
mirc thu, ch€ dQ thu, nQp, quan ly vd su dung phi chimg nh6n lEnh su vA hqp ph6p
h6a ldnh sg.

- Quy6l dlnh s6 570/QD-BNG ngiry l2l3l20l3 crla BQ Ngoai giao 0y quy€n
thqc hiQn ti€p nh{n.h6 so tl6 nghi chung nhin ldnh su, hqp ph:ip h6a l5nh sp cho
SoNgo4i vu tinh D6ng Nai.
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6. Thn tgc chri'ng nhin xu6t trinh gi6y td tii li6u tgi cic cd quan & trong
n uri,c

- Bqdc 1.: Ngudi y6u ciu gidi quyrit thri tsc chu6n bi day dn cic gi6y td theo
thdnh phAn, s6 lugng h6 so dd dugc quy dinh tai thri tuc ndy.

- Bu6c 2.: NQp h6 so tqi Trung tdm hdnh chinh-c6ng tinh (goi ld Trung tdm):
C6ng chfc ti6p nh4n h6 so c6 tr6ch nhi€m hu6ng d6n, ki6m tra tinh ph6p ly, tinh
ddy dt n6i dung h6 so:

,:.
. + Truong harp 16 so thi6u, hodc kh6ng hqp l€-. Huong din cr,r tne fOl t,in.

bdng Phidu hdmg diin) d€ duong su bi6r cung c6p. b6 sung dring quy dinh.
+ Trudng hqp h9 so diy tti,.hqp 16: Ti6p nhpn, in phi6u bi6n nhQn h6 so, thu

phi vd hen ngiy tr6 kiit qur! chuy€n giao h6 so ve Sd Ngo4i vu xu ly.
- P""t 3: Sd Ngoai vu ti6p nh4n, gidi cluy€t, nh6p tinh trq.ng gi6i quy6t hd so

l€n phAn m6m quin ly, giao k6t qud h6 so v€ Trung tArn (viQc nhQn vit giao kEt qud
h6 sct th6ng qua nhdn vi€n bru di6n).

Trudng hqp h6 so kh6ng rtrl di6u ki6n gi6i quyilt holc y6u cAu b6 sung, phdi
c6 vdn b6,n n€u 16 ly do, tri lai Trung tdm dring th<ri gian quy dinh.

, - Buoc 4: 1'rung tdm c6 tr6ch nhi6m giao trA k6t qud trqc tiilp (hoqc qua hQ
th6ng btru di6n) cbo tluong sg.

- . b) cSch thrlc thyc hiQn: N6p h6 so tai rrung tdm hanh chinh c}ngtinh (Dia
chi: s6 236, dudng Phan Trung, khu phii Z, pt,uong Tdn Ti€n, thdnh ph6-Bbn nda,
tinh D6ng Nai).

Thdi gian ti6p nh{n h6 so vri tr6 k6t qu6:

- S6ng:Tt 07h00'd€n llh30'
- Chiiu:Tu 13h00'tl€n 16h30'

(fru bu6i chiAu ngiy thri Biy, Chrl nh6t vd c6c ngdy 16).

c) Thinh ph6n, sii luo'ng hd so':
,: ,;.- lnann Dnan no so:

+ 01 td khai chimgrh6n ldnh sr,/hqp ph6p h6a l5nh su theo m6u sii LS/HPH-
2012-TK (c6 thO in tu C6ng th6ng tin di€n iu uC COng tec lanh sF - BO Ngoai giao:
lanhsuvi etnam. gov.vn)

+ 01 ban photo gi6y tcr tiry thdn (chrmg minh nh6n d6n, h6 chi5u hodc gi6y to
c6 giri tr! thay thi5 h6 chii5u). Gi6y to ndy kh6ng can phii chimg thuc.

+ GiSy td, tdi li€u dri nghi duoc chimg nhqn xudt trinh de su durg o nuoc
ngodri.

+ }2binphoto giSy to, tiLi li6u dA ngh! dugc chimg nh6n xu6t trinh.
(Trucmg hqp cin ki6m tra tinh xiic thpc cria giSy to, tdi liQu d6 nghi duoc hqp

phrip h6a ldnh sg, chimg nh6n xuAt trinh gi6y to: crin b6 ti.ep nh{n h6 so c6 th6 y6u
cAu ngudi d€ nghi hgp ph6p h6a ldnh sg, chung nh6n xu6t trinh gi5y to xu6t trinh
b6 sung b6n chinh gi6y to, tdi li€u c6 li6n quan vd nQp 0l b6n photo giSt to, tai li€u
ndy dd d6i chi6u).

13



- Si5 luqng h6 so: 0l b6 cho m6i thi tuc.

d) Thdi h4n girii quyiit: Kh6ng qu6 07 ngdy ldm viQc k€ tir ngdy nhdn tti h6
so hqp lQ.

e) Co quan thgc hiQn TTHC:
- Co quan c6 t|t6q quy6n quy6t tlinh: Cuc Ldnh sp (BQ Ngoai giao) hoac Sd

Ngo4i vp Thanh ph6 H6 Chi Minh.

- Co quan tr.uc tiiip thgc hiQn thu tqc hdnh chinh: Sd Ngoai vU tinh Ddng Nai.

. D D5i tugng thgc hign: T6 chuc, c6 nh6n trong nudc c6 nhu ciu chimg nhQn
xudt trinh gidy to, Gi li€u.

g) Miu dnn, miu td khai: Miu LS/HPH-2012ffK.

h) Phi,lQ phi:

- Chimg nh6n xuit trinh gi6y td: Kh6ng met le phi ldm thi tqc, chi rndt phi
gti hO so qua duong buu dien.

'. ':- Phi grii hd so qua buu diQn: 275.000 d/01 buu grii (da bao g6m thu€ VAT
theo Hqp AOng s.i.ZlZtO/CPN ngdy 2917/2010 gifta Cqc Ldnh su (B9 Ngoai giao)
vd C6ng ty C6 ph6n Chuydn phrit nhanh btru di6n v€ vigc cung cdp vd sri dung cilc
dich vs btru chinh).

., - -t.i) KGt qui cria viQc thqc hiQn TTHC: Tem (ho{c dAu) chimg nhQn xudt trinh
d6ng tr6n gi6y td, tai liQu d€ nghi dugc chimg nh{n l6nh su.

j) YGu cAu hoic <Iiiu kiQn tI6 thgc hiQn TTHC:

- Chrmg nhin xu6t trinh giAy td:

+ Ld giAy to, tdLi li6u cria Vi6t Nam d€ duoc c6ng nhQn vir sy dqng t4i nu6c
ngodi nhrmg kh6ng thuQc diQn duoc chimg nhQn lSnh sq (tl6 tao di€u kiQn cho gi6y

td, tii licu d6 tlucr. c ch6p nhAn su dung ri nu<ic ngodi vii theo nguyQn vong cta
. , -lngudi dd nghi chimg nh4n ldnh sy).

+ Cic gi2ry to, tai liQu c6 rn6u chft k]f, mAu con ddu vd chirc danh kh6ng cdn

luu t4i co quan, t6 chuc l6p, c6ng chimg, chimg thqc giSy td, tai liqu d6 ho[c
kh6ng th€ xric dinh clugc. Bao g6rn: Gi6y to, tdi liQu c6 con ddu, chft ky vd chric

danh chua dugc gi6i thiQu chinh thirc; gi6y td, tai.liQu c6 con ddu, thit ry vi chric

danh kh6ng th6 x5c dinh dugc tr6n ccv sd d6i chi6u v6i m.6u con d6u, m6u chft kf
vd chirc danh dugc gi6i thiQu chinh thric ho{c tr6n co sd k6t qui x6c minh.

.,t
+ C6c giAy td, tdi ligu do chinh quy€n c[ cdp tru6c 30 thang 4 nFm 1975.

k) Cin cri ph6p lf cfra thii tgc hirnh chinh:

- LuAt Co quan d4i diQn nuoc CQng hoa xi hQi chrl nghia Vigt Nam 6'nu6c
ngoii ngdy 181612009.

, ,(,,- Ngh! dlnh s6 lll/20lI/NID-CP ngdy 0511212011 cLja Chinh phiv€ chimg

nh4n lSnh sU, hep phrip h6a lSnh sy.
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- Th6ng u s6 0l/20l2fm-BNG ngiry 20/3/2012 cria BQ Ngoai giao huong
d6n thgc hiQn mQt s6 quy dinh cua Nghi dlnh s6 lll/20llAiD-CP ngiry 5/12/2011
cria Chinh phri v€ chimg nhAn lenh sU, hqp phrip h6a linh sg.

- Th6ng tu s6 36/2004/TI-BTC ngiry 26/04/2004 cria B0 Tai chinh quy dlnh
ch6 dE ttru, ngp vi quan ly sri dgng lQ phi hqrp ph6p h6a, chimg nh{n linh sg.

- Th6ng tu s6 gtlzott/TI-BTC ngiry 05/7/2011 cria BQ Tdi chinh sria d6i, bo
sung Th6ng w s6 XtzOOqlTI-BTC ngdy 26/412004 cda BQ Tdi chinh quy ttinh ch6
dQ thu, nQp vd quan ly sri dgng lQ phi hqp ph6p h6a, chimg nhQn l6nh sg.

- Quytit ttinh s6 570/QD-BNG ngity 12/3/2013 cria BQ trucmg BQ Ngo4i giao
riy quy€n thUc hi€n ti6p nhan h6 so d€ nghi chimg nhan lanh sU, hqp ph6p h6a lanh
sg cho Sd Ngo4i vg tinh D6ng Nai./.
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II. Thn tgc hinh chinh tlic thir

1. Thri tgc cho ph6p c{c t6 chrirc, ci nhin nufc ngoii viro lim viQc t4i tinh
thuQc thim quy6n giii quy6t cfra UBND tinh

a) Trinh tg thgc hiQn:

- Buoc l: Ngudi y€u c6u gi6i quy6t thi tuc chuin bi day dn c6c gi6y to theo
thanh phan, sil luqng hii so di dugc quy dinh t4i thri {rc niry.

- Bu6c 2: NQp h6 so t4i Trung tdm hdnh chinh c6ng tinh (goi ld Trung tdm):
C6ng chric tiiip nhdn h6 so c6 tr6ch nhiQm hu6ng d5n, ki6m tra tinh ph6p l)?, tinh
!: r ;.
oay ou nQr oung no so:

+ Trudng hu-p ho so thi€u, hodc kh6ng h-<r,p lQ: Huong din cr,r tnii pt Un.
bdng Phieu hrcng ddd de duong su bi6t cung c6p, b6 sung dring quy dinh.

+ Trudng hqp hO so diy du, hqp lQ: Ti6p nh6n, in Phi.iu bi€n nh4n, hgn ngdy
. ,, a. : .
trd k€t qu6, chuydn giao h6 so v€ Sd Ngoai vu x& l1i.

- Bu6c 3: Sd Ngo4i vu ti€p nh4n, gi6i quyilt, nhap tinh trang gi6i quyi5t h6 so

l6n ph6n m6m qud.n l;i, giao k€t qui hd so v€ Trung t6m ftiAc nhdn vd giao k€t qud
';h6 so th6ng qua nhdn vien bm diQn).

Trudng h6 so kh6ng dri diAu kiQn gi6i quy6t ho{c y6u ciu b6 sung, phii c6

vin ban n6u 16 lf do, tri I4i Trung tAm dung thoi gian quy d!nh.

- Bu6c 4: Trung t6"m c6 trrich nhi€m giao trdL k6t qui tryc ti6p (hoQc qua h9

th6ng bru di€n) cho duong su.

b) C:[ch thric thg'c hiQn: N6p h6 so truc ti6p t4i Trung t6m hanh chinh c6ng

tinh (Dia chi: s6 236, dudng Phon Tnmg, khu phii 2, phadng Tdn Tidn, rhdnh phii
Bi6n Hda, tinh Ding Nai) hoirc gui qua dich vu buu di6n holc grii qua mang di€n

tit (dia chi : di c hv u c ong. don gn a i. gov.w).

c) Thhnh phin, sii luqng hd so:

- Thdnh phil h6 so:

+ Vin b6n xin ph6p cho cdc to chric, c6 nhdn nu6c ngodi vdo ldm vi€c tai tinh
( Miu s6 01/DV).

+ B6n sao h0 chii5u cria ngudi nu<rc ngoiri.

+ B6n sao nhip cinh ViQt Nam (n€u c6).

* BAn sao gi6y ph6p Dnng ky kinh doanh holc gi6y ph6p chimg nh4n diu tu
(c6 chfmg thgc) nganh ngtrd lien quan cia co quan c6 thAm quy6n cdn thoi hqn

. ,,t.
trong vdng 03 thring (d6i vdi c6c don vi xin phdp cho doirn, c6 nhdn nudc ngoiri

vdo ld doanh nghiQp).

+ B6n sao gi6y ph6p ho4t d6ng (c6 chtmg thuc) cria co quan c6 thdrn quy€n

con thoi han trong vong 03 thdng (d6i voi dodn. c6 nh6n nu6c ngoiri vdo ld c:lc t6
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chric phi chinh phri dd c6 gi6ry phep hoat dQng; c6c dodn ph6ng vi€n, biio chf nudc

ngodi dd tluoc 86 Ngoqi giao cip phep.1.

- Sri luqng h6 so: 0l b0.

d) Thdi hgn gi6i quy6t: Kh6ng qu6 07 ngay ldrn viQc k6 tu k'hi nh{n h6 so

hsp lQ.

e) D6i tuqng thr;c hiQn thfr tgc hinh chinh: Cd nhAn, t6 chuc

g) TGn miu .lcrn, miu td khai: Miu sii 0l/DV; Mdu si5 O2/BCDV

f) Co'quan thgc hiQn tht tgc hinh chinh:

- Co quan c6 thAm quy.in quytit dinh: Chri tich UBND tinh D6ng Nai.

- Co quan tryc ti6p thqc hiQn thir tUc hdnh chinh: Sd Ngo4i vg tinh D6ng Nai.

- Co quan ph6i hqp: Cdng an tinh vi cric sd, ban, ngdnh, UBND c6c huyQn, thi
xd Long Khrinh vd thdnh ph6 Bi€n Hda.

h) Phi,19 phi: Kh6ng

i) K5t qui thgc hiQn thri tgc hirnh chfnh: Vin bin chAp thuin ho4c kh6ng

ch6p thuQn cta Ch0 tich UBND tinh.

j) YGu ciu, tli6u kiQn thgc hiQn thri tgc hinh chinh:

- C6c nganh, dla phuong, co quan trong tinh gfti vdn bdn d6n Sd Ngo4i vu it
nhAt 07 ngdy idm viQc trudc khi ti€p vd ldm vigc vfi c6c doirn nu6c ngoiri.

- C6c dodrn nuoc ngodi thuQc thAm quydn giAi quy6t cOa Chri tich UBND tinh:

C6c t6 chuc, c6 nhAn nuoc ngo2Li viro ldm viQc c6 tinh ch6t quan trgng, phuc tap,

nh4y cAm.

- C6c dodn ld crlc nhd diu tu, khdch du lich, doanh nhAn, nhd gi6o, nhd khoa

hgc d5n vi mgc dich dAu tu, du lich, quan h€ ho. p d6ng kinh t6 truc tiCp v6i c6c

doanh nghiQp nhd nu6c, hgp tric nghi€n criu khoa hoc v6i cric Vi6n. truirng hoc:

don vi truc ticp quan hQ chu tri ti6p d6n, kh6ng phdi th6ng b6o Uy ban nh6,n ddn

tinh, So Ngo4i vU nhrmg ph6i b6o c6o LIBND tinh (th6ng qua Sd Ngo4i vu) dAy di
c6c n6i dung dodn vdo theo dlnh ki'cu6i m5i th6ng,

k) Cnn cri'phip lf cfra thri tgc hirnh chinh:

- Quyrit tlinh s6 4I/2013/QD-UBND ngdy 051712013 crla Uy ban nhAn dan

tinh Diing Nai v6 viQc ban hdnh Quy ch6 d6n titip c6c dodn khrich nu6c ngodi d6n

thim vd lirm viQc t4i tinh D6ng Nai.

- Quyt5t dinh st5 8D}|41QE-UBND ngdy 3111212014 cua Uy ban nhdn d6n

tinh Dirng Nai vd vi6c ban hdnh Quy dlnh vd qu6n l1i c6c ho4t dQng cria uic t6 chric

phi chinh phri nuoc ngodi v2r vigc sti dqng vign tro chinh phri nudc ngodi tr6n dla

bdn tinh E6ne Nai.
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2. Thri tgc cho ph6p cic t6 chfrc, c6 nhin nuric ngoii vio lim viQc Qi tinh
thuQc thim quydin giii quy6t cia Sii Ngo?i vg.

a) Trinh tq thr;c hiQn:

- Buoc l: Nguoi y€u c6u gi6i quytit th0 tuc chuan bi diy ttu c6c gi6y to theo
thdnh phin, s6 lugng hO so dd dugc quy dinh tai thri tqc ndy.

- Bu6c 2: NQp h6 so t4i Trung t6m hdnh chinh c6ng tinh (goi ld Trung tdm):
..4 ,:

Cong chfc ti€p nhdn h6 so c6 tr6ch nhi€m hu6ng d6n, ki6m tra tinh ph6p lli, tfnh
ddy dt nQi dung h6 so:

':* Truong ho.p hO so thi€u, ho4c kh6ng hqp lQ: Hu(mg d6n cr,r th| (01 ldn,
bing Phieu hutmg din) d6 ducrng sr.r bi€t cung c6p, b6 sung dring quy d!nh.

+ Trudng hqp hO so ttiy dt, ho-p lQ: Ti6p nh6n, in Phi6u bi€n nhdn, hen ngiy
,': : .tri k6t quA, chuy€n giao h6 so r,€ So Ngo4i vU xri ly.

- Bu6c 3: Sd Ngoai vU ti6p nh6n, gi6i quytit, nirap tinh tr4ng giii quytit h6 so
,4. ,,;. ).-

l6n phdn m€m qurtur ly, giao k6t qui h6 so v€ Trung tim (vi€c nhin vd giao k'6t qud

h6 so th6ng qunnhdnviAn bw di)n).

Trudng h6 so kh6ng dri diOu kiQn giii quydt hodc y€u c6u b6 sung, ph6i c6

vdn b6n n6u 16 ly do, trA l4i Trung tAm dfing th<ri gian quy d!nh.

- Buoc 4: Trung t6m c6 trach nhiQm giao tri ktit qud tryc ti6p (hoQc qua h€

th6ng bru diQn) cho duong sU.

b) Cich thric thgc hifn: NQp h6 so tr.uc ti6p tai Trung t6m hdnh chinh c6ng
1^^- -tinh (Dia chi: s6 236, dudng Phan Trung, khuph6 2, phudng Tdn Ti€n, thdnh ph6

Bi6n Hda, tinh D6ng Nai) hoirc grii qua dlch vu buu diqn ho4c gtii qua m4ng diQn

tt (dia c hi. d ic hvucong. dongnai. got,. vn).

c) Thirnh phin, s6 luqng h6 so':

- Thdnh ph6n h6 so:

+ Vdn b6n xin ph6p cho c6c t6 chuc, c6 nhdn nuoc ngo?ri vdo lirm vi6c tai tinh
theo mbu sO OtIOV

+ Ban sao h6 chi6u c0a ngudi nu6c ngoiri.

+ Bfur sao nh6p cinh ViQt Nam (nriu c6).

* Bin sao giSy phdp Ddng kli kinh doanh ho4c gi6y phep chimg nhdn diu tu
(c6 chimg thuc) ngenh nghA li€n quan cita co quan c6 tham quydn cdn thoi h4n

trong vdng 03 th6ng (d6i v6i c6c don vi xin ph6p cho dodn, c6 nh6n nu6c ngodi

vdo lA doanh nghiQp).

* B6n sao gi6y ph6p hopt dQng.(c6 chimg thgc) cr.la co quan c6 th6m quydn

con thoi han trong vong 03 thdng (d6i r'6i dorin, c6 nhdn nrrdc ngodi vio ld c6c t6

chirc phi chinJr phri d6. c6 giAl'phdp hoqt d6ng; cdc doin ph6ng vi6n, bdo chi nudc

ngodi dd dugc 86 Ngoai giao cAp phep).
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- 56luqng h6 so: 01 bQ.

d) Thdi h4n gi6i q,ry6t: Kh6ng qu6 05 ngdy ldm viQc k6 tt khi nhdn h6 so

hsp l€.

e) Dlii tuqng thqc hiQn thri tgc hirnh chinh: C6 nhan, t6 chuc

g) Tdn miu don, m6u td khai: MAu s6 OI/DV; Miu si5 O2/BCDV

f) Co quan thgc hiQn thri tgc hinh chinh:

- Co quan c6 thAm q.ryCn quy.it tlinh: Girim d6c So Ngo4i vu tinh D6ng Nai.

- Co quan tryc ti€p thgc hiQn thrl tpc hdnh chinh: Sd Ngo4i vg tinh D6ng Nai.

- Co quan ph6i hqp: C6ng an tinh vd cdc so, ban, ngirnh, TIBND c6c huyQn, thi

xE Long Kh6nh vd thdnh ph6 Bi6n Hoa.

h) Phf,lQ phi: Kh6ng

i) KGt qui thr;c hiQn tht tgc hirnh chfnh: VEn bdn chAp thuQn ho{c kh6ng
ch6p thu{n cira Gi6m d6c Sd Ngopi vu.

j) YGu ciu, tliAu kiQn thrgc hiQn thfr tgc hinh chinh:

- Cric ngiurh, ilia phuong, co quan trong tinh gui vdn bdn d6n So Ngoai vu it
nfr6t OZ ngdy lim viQc trudc khi tit5p vd tdm vi€c v6i cilc doin nu6c ngodi.

- Cdc doin nudc ngodi thu6c thAm quydn gidi quyet cria Chri tich UBND tinh:
Cric tO chfc, cd nhdn nu6c ngodi vdo ldm viQc c6 tinh ch6t quan trong, phfc tap,

nh4y crim.

- C6c dodn ld crlc nhd diu tu, khdch du lich, doanh nhAn, nhd gi6o, nhd khoa

hoc d6n vi rnuc dich d6u tu, du lich, quan h6 ho. p d6ng kinh tC truc ti€p v1i cAc

doanh nghiQp nhd nudc, hqp t6c nghi€n criu khoa hoc vsi c6c Vi€n, trudng hoc:
..Adon v! truc ti6p quan h€ chri tri ti€p d6n, kh6ng ph6i th6ng b6o Sd Ngoai vu, Uy

ban nhdn dAn tinh nhung phii b6o c6o UBND tinh (th6ng qua Scr Ngoai vr,r) diy du

c6c nQi dung dolur vdo theo ttinh kj'cu<ii m5i th6trg.

k) Cnn cf ph{p lf cia thi tgc hirnh chinh:

- Quytit dinh s5 4ll2}l3lQD-UBND ngdy 051712013 cia Uy ban nhAn d6n
, , ^t ; .^ ,tinh E6ng Nai v€ viQc ban hd'nh Quy ch€ d6n ti6p ciic dodn kh6ch nu6c ngodi d€n

thdm vd ldm vigc tqi tinh D6ng Nai.

- Qu1'€r dinh s6 73l20l4lQD-UBND ngdy 3111212014 cira Uy ban nhAn ddn

tinh D6ng Nai vG vigc ban hanh Quy dlnh vO quan l! cric hoqt dQng cira c6c t6 chrlc

phi chinh phri nu6c ngodLi vd viQc su dung viQn trg chinh pht nu6c ngodi tr6n dla

bdn tinh D6ne Nai.

19



3. Thri tg_c cho ph6p c{n bQ, c6ng chric, vi6n chric ari nrnic ngoii v6 viQc
c6ng thuQc thim quyAn giii quy6t cfra 6y ban nhin din tinh.

a) Trinh trg thgc hiQn:

- Bg6c 1-: Nguoi you cau gi6i quy{it thrr tuc cru6n bi day dri cic giay td theo
thdnh phdn, sO luong h6 so d6 dugc quy dinh tai thii tuc ndy.

- Budc ?r NOp h6 so t4i Trung t6m hdnh chinh c6ng tinh (goi ld Trung tam):
c6ng chric ticp nh{n h6 so c6 tr:ich nhi€m huong din, uem tra tinrr pnap iy, tintr
ddy dri n6i dung h6 so:

. + Trudng hqrp hO so thiilu, ho4c kh6ng hqp I€: Hu6ng din cp th0 et bn,
bing Phi6u hudng diQ d€ duong su bi6t cung 

"5p, 
UO ,ung dung quy d!nh.'

,). .: ,^ ^.tr- l rucrrrg llop ho su day dt, hoo l€: Ti€p nhan, in phi€u bi6n nhan, hen ngriy
. " I A. i .tra ket qua, chuy€n giao h6 so v6 So Ngoai vu xu Iy.

Pudc 3: 56 Ngoai vu ti€p nh6n, giii quyi5t, nnap tinh trang gi6i quy6t h6 so
l€n ph6n mim quin lj, giao k6t qun h6 so v€ Trung t6m (viQc nhdn vd giaa kit qud
hi so th6ng qua nhdn vi4n bru di€n).

Trudng h6 scr khdng dri di6u kiQn giai quy6t hoac y6u ciu b6 sung, ph6i c6
vdn ban nOu 16 ly do, tnl lai Trung tdm dring thdi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung t6m c6 tnich nhi6m giao tri k€t qui truc ti6p (hoQc qua h9
th6ng bnt di€n) cho tluong su.

b) C6ch thfrc thgc hiQn: N6p h6 so truc ti6p tai Trung t6m hanh chinh c6ng
tinh (Dia chi; sii 86, dudng Phan Trung, khu phii Z, phuang Tdn Ti€n, thdnh phi5
Bi€n Hda, tinh E6ng Nai) holc gti qua dich v9 buu diQn hoic gui qua rnang rli6n
tis (di a c ht : di c iw ucong. dongnai. gov. vn).

c) Thinh phin, sii tuqng h6 scr:

- Thenh phan h6 so:

+ Vdn bAn d€ nghi cira co quan, don vi truc ti6p quan ly crin b6, c6ng chirc,
vi6n chfic (theo Mau s6 0l).

'l+ Ven ban chAp thu{n cia co quan chrl qu6n c6p tinh.

+ C6ng vdn, thu moi, gid,y chieu sinh, gidy tri6u r{p... cua co quan, t6 chric,
' ' -:'don vi moi, dd nghi holc cri di nuoc ngodi.

+ Chuong trinh ldm vi€c, c6ng tric, tldo tAo trong thdi gian d nu6c ngodi.
^t I r ;.- 56 luqng h6 so: 0l b6.

d) Thoi hgn gi6i quy6t: Kh6t.tg qu6 07 ngdy idm vi€c ke tir khi nh6n h6 so
hqp l€.

- Trong thdi gian 02 ngdy ldm vi6c, Sd Ngoai vu xri ly, giii quy6t h6 so vd c6
vbn b6n trinh L,tsND tinh kdrn du thiio Quy6t dinh cho c6n b6, c6ng chirc, vi€n
chuc di nu6c nsodi.



- Trong thoi gian 05 ngdy ldm vi€c, UBND tinh xem xdt, xin 1i kii5n Thuong
truc Tinh riy ldtii v6i nhimg chric danh thuoc quydn qudn ly cria Tinh riy) vd ban
hdnh Quyiit dinh cho crin b6, c6ng chirc, vi6n chirc di nu6c ngorii.

e) Ccr quan thgc hiQn TTHC:
^ ,,^ ;. ,(- Co quan co tham quy€n quy6t ttlnh: Chrl tich {IBND tinh D6ng Nai.

- Co quan trr.rc ti€p thuc hi6n th0 tuc hdnh chfnh: Sd Ngo4i vU tinh E6ng Nai.
- Co quan ph6i hqp: Kh6ng.

D D6i tuqng thgc hiQn: C6 nhen, t6 chirc.

g) Miu don, miu td khai: tvt6u sd 0l; M6u s6 04

h) Phi, lQ phi: Kh6ng.

i) K6t qui cria viQc thr;c hifn TTHC: quyet Ainh hdnh chinh hodc vdn bdn
kh6ng ch6p thu{n crin bQ, c6ng chric, vi6n chfc di nudc ngodri v6 vi€c c6ng cta
chri tich UBND tinh.

j) YOu ciu hoic tliiiu kign tI6 thuc hign TTHC:
- Thanh phan h9 so n€u vi6t bdng tiilng nuoc ngodi hodc phii kem theo b6n

dfch tii5ng ViQt cria t6 chric, co quan c6 chric ning dich thu6t.

- cht tich UBND tinh xem x6t vd quy6t dinh vi6c di ra nu6c ngodi dtii v6i c6c
chuc danh sau khi c6 yf ki6n crla Ban Thudng ru Tinh riy:

+ Kh6i Dang: Uy vi€n Ban Ch6p hdnh D6ng b6 tinh; Uy vi€n Thuong vu Tinh
riy; chri nhi€m, Ph6 cht nhi6m vd 0y vi6n uy ban Ki€m tra Tinh rly; Truong, ph6
cdc ban dang Tinh try; ch6nh, Ph6 Vdn phong Tinh 0y; Bi thu, ph6 Bi thu ciic ban
c61 sg d6ng, dang doan; Hi€u truong, ph6 Hi6u truong Trudng Chinh tri tinh;
T6ng bi€n tAp, Ph6 T6ng bi6n t6p brio D6ng Nai; Tru0ng, ph6 Ban 86o v€ &
chdm s6c sirc ki6e c6n b6 rinh; cdc cdn b6 nguy6' ld Bi thu, ph6 Bi thu Tinh riy.

+ Kh6i doin th6: chri tich, ph6 cht tlch Uy ban M5t tr6n T6 quric viQt Nam
tinh; chti tich, Ph6 cht tich Li€n doan Lao d6ng tinh, H6i liOn hi6p phu nft tinh,
H6i N6ng d6n tinh, Hqi CUu chi€n binh tinh; Bi l'hu, ph6 Bi thu Tinh doan; Chri
tich, Ph6 chrj tich c6c t6 chuc H6i ch0 thap tlo tinh; chri tich, ph6 chrl tich H6i
Li6n Hipp cric t6 chric hiru nghi.

+ Kh.ii nhd nu6c: Ph6 Chri tich HDND tinh; ph6 Cht tich UBND tinh; ph6
Tru6ng Dodn dai bi€u Qu<5c h6i tinh chuyCn tr6ch; Ch:lnh, ph6 Chrinh V6n phdng
Dodn dai bi€u Qu6c hQi; Ch6nh, Ph6 Chdnh V6n phdng HDND tinh; Ch6nh, ph6
Ch6nh Vdn phdng UBND tinh; Truong, Ph6 cric ban chuy6n trrich HDND tinh; Uy
vi6n Uy ban nh6n d6n tinh; C6p truong, ph6 cdc s6, ban, ngdnh thuQc tinh vd cric
don vi tucmg ducmg; Chrl tich, Ph6 Chn tich HDND va TIBND cric huygn, th! xd
Long Khrinh, thanh ph6 Bi6n IJda; citc cAn b6 nguy€n ld Chu tich HEND rinh, Chri
tich UBND tinh.
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- Chi tich Uy ban nhen den tinh tryc ti6p quy,it dinh hoac iry quydn cho Ph6

Chri tich Thudng truc xem xdt quy6t dinh vi€c di nu6c ngodi d6i voi c6c chric danh

do Chti tich UBND tinh quy6t dinh, b6 nhi6m (ngodi chirc danh n6u tr6n)

k) Cnn cti ph{p lf cfra TTHC:

- Ngh! dinh sti tsOlZoOzAIE-CP ngdy l7l8l20\7 cria Chinh phri v€ xu6t cinh,
nhQp c6nh cria c6ng ddn ViQt Nam;

- Ngh! dinh rii g+lzotsnD-CP ngdy 1611012015 cria Chinh phn vO sta d6i,

b0 sung mOt s6 di6u cria Nghi dlnh sO 1:OIZOOZ/ND-CP ngdy l7l8l2}07'ud xu6t

cinh, nhQp cinh cta c6ng d6n Vi€t Nam;

- Quy6t dinh s6 l3l2OlTlQE-UBND ngdy 3113/2017 cua Uy ban nh6n d6n

tinh E6ng Nai ban hinh Quy dlnh t6 chric vd quan l;f viQc di nuoc ngodi cria c6n

bQ, c6ng chirc. vi€n chric tinh D6ng Nai.

4. Thi tgc cho ph6p cin bQ, c6ng chfc, vi6n chric tli nuric ngoii vG viQc

ri6ng thuQc thim quy6n giii quy5t cia Uy ban nhin din tinh.

a) Trinh tg thr;c hiQn:

- Bu6c 1: Ngudi y6u ciu gi6i quyiit thir tsc ctruAn bi dAy dri citc gi6y td theo

thanh phin, sO lugng hO so di dugc quy dlnh tai thri tr,rc niry.

- Bu6c 2: NQp h6 so tai Trung tdm hinh chinh c6ng tinh (gpi ld Trung tdm):

C6ng chirc ti6p nh4n h6 so c6 tr6ch nhi6m hu6ng d6n, ki6m tra tinh phrlp l]i, tinh

dAy dri nQi dung h6 so:

+ Trudng ho-p hO so thi5u, ho{c kh6ng hqp l9: Hu6ng d6n cq th| Ql tdn,

bing Phi1tt hr6ng din) d6 duong sq bi6t cung c6p' b6 sung dirng quy dinh'

+ Trubng ho-p h6 so diy dt, hop l€: Tii5p nhQn, in Phi6u bi6n nhQn, hqn ngdy
- - ! : , : ). 

^' ., . . i'
trd ket qua. chuyen glao ho so ve )o Ngo?l vq xu lv.

- Buoc 3: 56 Ngo4i I'u ti6p nh{n, giai quy6t. nhip tinh trang gi6i quy6t h6 so

l€n phAn m6m quin ty, giao k6t qui h6 so vO Trung t6m (viQc nhQn vd giao k1t qua

hi so th6ng qua nhdn vi€n btru di€n).

Truong hO so kh6ng dn didu kien gi6i quytit hoAc )'€u ciu bO sung, ph6i c6

vdn bin n6u 16 lf do, trd l4i Trung t6m dung thoi gian quy dinh'

- Bu6c 4: Trung tim c6 trdch nhi6m giao tr6 k6t qu6 tryc tilip ftoQc qua h€

th6ng btru di6n) cho duong sq.

b) Cich thric thgc hiQn: NQp hd so truc ti6p tai Trung t6m hanh chinh c'6ng

rinh (Dia chi: srj 2 j6, duong Phan Trung, khu plii 2, phu'dng Tdn Ti€n, thanh phii

Bi€n Hda, tinh D6ng Nai) holc grii qua dlch vu buu dign ho4c grii qua rn4ng di6n

tt (dia c' hi : dichvu cong. dongno i. got -v n).

c) Thhnh phin, s5 lug'ng h6 so:
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- Thdnh phAn h6 so:

+ Don xin di nudc ngoii v6 viQc ri6ng cria c6n b9, c6ng chfc' vi6n chirc,

trong d6 n€u 16 c6c th6ng tin vA c6 nhdn @5u 02).

+ Vin b6n ch6p thu{n cia co quan chri qudLn trgc thuqc tinh.

+ Chuong trinh d, di lqi vd tiiip xirc d nu6c ngodi du ki6n, c6c vdn bAn c6 li6n

quan nhu thu mdi, thu b6o ldnh... ho4c chucmg trinh cria c5 nh6n di nudc ngoiri

kh6ng theo lich trinh c6ng ty du lich (M6u 03).
^,.. . :

- 56 lugng h6 so: 0l b0.

d) Thli h3n gi:ii quy6tr Kh6ng qud 07 ngdy ldrn viQc k6 tu khi nhen h6 so

ho'. p 19.

- Trong thdi gian 02 ngiry lim viQc, S<i Ngoai vu xri ly, gi6i quy6t h6 so vd c6

vin ban trinh UBND tinh kdm du thdo Quy6t dlnh cho c6n bQ, c6ng chirc, vi€n

chfc di nu6c ngoiri.

- Trong thoi gian 05 ngiy ldm viQc, LIBND tinh xem x6t, xin y ki6n Thucmg

tryc Tinh ny (diii v6i nhirng chuc danh thuQc quy6n qLrin ly cta Tinh riy) vd ban

hanh Quytit dinh cho can b0, c6ng chric, vi€n chirc di nuoc ngodi.

e) Ctr quan thgc hiQn TTHC:

- Co quan c6 ttr6m quydn quyiSt dinh: Chn tich UBND tinh Edng Nai.

- Co quan tryc ti6p thqc hiQn tht 4rc hdnh chinh: Sd Ngoai vp tinh D6ng Nai.

- Co quan ph6i hqp: Kh6ng.

I Diii tuqng thr;c hiQn: C6 n.hdn, t6 chric.

g) Miu d<rn, m6u td khai: Miu sti 02; Miu sO O:; tvtSu sO O+.

h) Phi,lf phi: Kh6ng.

i) Klit qui cria viQc thyc hi6n TTHC: Quy6t dinh hanh chinh hoic vdn bin
kh6ng ch6p thuQn c6n bQ, c6ng chric, vi6n chfc di nuoc ngodi vd viQc ri6ng cira

Cht tich UBND tinh.

j) YGu cAu ho{c tlidu ki$n A6 tngc hiQn TTHC:

- Thenh phin hO so n6u vi5t bing titing nu6c ngodi ho4c phii kdm theo bin
dich ti6ng Vi6t crla t6 chric, co quan c6 chric ndng dich thuQt.

- Cd nhdn ph6i k5i vio chuong trinh di nu6c ngodi.

- Chrl tich UBND tinh xem x6t vd quy6t dlnh vi€c di ra nu6c ngodi tl6i r'6i c6c

chirc danh sau khi c6 f ki6n cria Ban Thuong vg Tinh rly:

+ ftrOi Ding: Uy vi€n Ban Ch6p hdnh D6ng bo tinh; Uy vi6n Thucrng vu Tinh

uy; Ch0 nhiQm, Ph6 Chri nhi6m vd Uy vi6n Uy ban Kicm tra Tinh 0y; Trutmg, Ph6

c6c ban ding Tinh riy; Chanh, Ph6 Vdn phdng Tinh iry; Bi thu, Ph6 Bi thu c6c ban

ciin sg dang, ding dodn; Hi6u tru&ng, Ph6 lliqu trudng Tru<rng Chinh tri tinh;



T6ng bi6n tqp, Ph6 T6ng bi€n tap b6o E6ng Nai; Trudng, Ph6 Ban Bio v€ &
Ch6m s6c sric kh6e crin bQ tinh; Cfrc cinbQ nguy€n ld Bi thu, Ph6 Bi thu Tinh iry.

+ Kh6i dodn th6: Cht tich, Ph6 Cht tich Uy ban M{t tran TO qu6c Vi6t Nam
tinh; Chri t!ch, Ph6 Chri tich Li€n doan Lao ddng tinh, HQi li€n hiQp Phu nfr tinh,
HQi N6ng dan finh, H6i CUu chi6n binh tinh; Bi Thu, Ph6 Bi thu Tinh ttoan; Chri
tich, Ph6 Chri tich qic tO chric Hoi chfr thdp d6 tinh; Chir tich, Ph6 Chri tich H6i

. A,,
Li6n Hi€p c:lc t6 chirc hrru nghi.

+ Kh6i nhd nudc: Ph6 cht tich HDND tinh; Ph6 chri tich UBND tinh; ph6

Trudng Doirn dai biiiu Qu6c hQi tinh chuyEn trrich; Chrinh, Ph6 Chdnh V6n phdng
Dodn d4i bieu Quilc h0i; Chrinh, Ph6 Ch:inh Van ph<)ng HDND tinh; Ch6nh, Ph6
Ch:inh Vin phdng UBND tinh; Trudng, Ph6 cric ban chuy€n tr6ch HDND tinh; Uy
vi€n Uy ban nh6n d6n tinft Cdp truong, ph6 c6c sd, ban, ngdnh thu6c tinh vd c6c

tlon vi tuong duong; Cht tich, Ph6 Chri tich HDND vd UBND c6c huy6n, thi xd
Long Kh6nh, thanh ph6 Bi6n Hda; citc cin bQ nguy€n ld Chri tich HDND tinh, Chri

tich UBND tinh.

- Chu tich Uy ban nh6n ddn tinh truc tiiip quyilt dinh hoac riy quydn cho Ph6

Chri tich Thuimg trgc xem xdt quy6t dinh viec di nu6c ngodi diii voi c:ic chuc danh

do Chri tich LIBND tinh quy5t dinh, bO nhi€m (ngodi c6c chric danh n6u tr€n).

k) Cnn cri'phip lf cfra TTHC:

- Nghi dinh sri t:OlZOOZtrrtE-CP ngdy 171812007 ctia Chinh phri vd xu6t canh,

nh{p cdnh cua c6ng dAn Vi€t Nam;

- Nghf dinh s6gqnOt5,t',JD-CP ngiry 1611012015 cua Chinh phri v6 sira d6i,
, : ^. I -.1 r... ".r/ornrr^- -,'b6 sung rngt s6 di€u c[a Nghf .tlrfi s6 136/2007AtrD-CP ngdy 17/8i2007 v€ xuAt

cinh, nhip cdnh cria c6ng ddn ViQt Nam;

- QuytSt dinh sO 13|20I7IQD-UBND ngdy 3113/2017 cua Uy ban nhdn d6n

tinh D6ng Nai ban hAnh Quy dinh t6 chric vi quin ly viQc di nudc ngoii cia c6n

bQ, c6ng chric, vi6n chirc tinh D6ng Nai.

5. Thfi tgc cho ph6p ein bQ, c6ng chr?c' vi€n chftc ali nu6c ngoii vd viQc

c6ng thuQc thim quydn gi6i quy6t cfra Sd Ngogi vg.

a) Trinh tg thgc hiQn:

- Bu6c 1: Ngudi y€u cAu gidi quy6t thu tuc chuin b! dAy dri cd'c gi6y td theo

thdnh phin, s6 lugng hO so ttd dugc quy dinh t4i thri tqc ndy.

- Bu6c 2: NQp h6 scv tai 1'rung tdm hdnh chinh c6ng tinh (gqi ld Trung tad:
C6ng chirc tii5p nhan h6 so c6 trrich nhiQm hu6ng din, ki€m tra tinh phrlp l)', tinh
.: .. ,:

day du nol dung no s0:

+ Truirng hqp hO so thi6u, hoic kh6ng hqp lQ: Huong din cu thl QI Mn'
, .) ^'./ ' 

. 
'1 

, 4.' r :
bdng PhiEu hadng dan) d6 duong sg bi6t cung cap, bo sung dfng quy d;nh.
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+ Trudng hcr,p h6 so dAy dri, hqp 16: Tii5p nh{n, in Phi6u bi€n nh4n, hpn ngdy
, , a. I .

tra kCt que, chuy€n giao h6 so v6 Sd Ngo4i v1t xt l1i.

- Bu6c 3: Sd Ngo4i vu ti6p nhqn, giAi quy6t, nhpp tinh tr4ng gi6i quy6t h6 so
,: ;. ,

l€n phdn m€m qudn lj, giao k€t quir h6 so vO Trung tdm (vi6c nhQn vd giao k€t qud

hi so th6ng qua nhdn vi€n bru diQn).
' '.: i. r i r i

Trudng h6 so kh6ng dri di€u kiQn gi6i quy6t hodc y6u cAu b6 sung, phii co

vdn bin n6u 16 ly do, tr6 l4i Trung t6m dirng thoi gian quy d!nh.

- Budc 4: Trung t6m c6 trrich nhigm giao trd k6t qua trgc ti6p (hoQc qua hQ

th6ng bmt diQn) cho duong su.

b) C6ch thric thr;c hiQn: NQp h6 so t4rc ti6p tai Trung tdm hdnh chinh c6ng

tinh (Eia chi: sd 2 j6, du6ng Phan Tnmg, khu phi5 2, phudng Tin Ti6n, thdnh phii
Bi€n Hda, tinh D6ng Nai) hoitc gti qua dich vu buu diQrr hodc giri qua m4ng diQn

t{r (dia chi : d ichvucong.dongnui. gov. v n).

c) Thinh phAn, s5 lug'ng hd so:

- Thdnh ohdn hO so:

+ Vdn brin d6 ngh! c0a co quan, don vf truc ti6p quan l! c6n bQ, cOng chric,

vi6n chric (VAu sti Ot;.

+ Vdn biur chAp thufn cta co quan cht quin cdp tinh.

+ COng vin, thu moi, giSy chi6u sinh, gi6y trieu tip... cta co quan, t6 chric,
. . .:

dcm vi moi, d6 nghi ho{c cu di nudc ngodi.

+ Chuong trinh ldm vi6c, c6ng t6c, tldo tao trong thdi gian d nu6c ngodi.

- 56luqneh6 so:01 b0.

d) Thli h4n giii quy5t: Khottg qud 03 ngdy lirm viQc k.a tn kni nh6n h6 so

hqp lQ.

e) C<r quan thqc hiQn TTHC:
^ , ';- Co quan c6 th6m quyOn quy6t dinh: Gi6m d6c So Ngo4i vr,t tinh E6ng Nai.

- Co- quan tryc tiitp thWc hiQn thir tqc hAnh chinh: Scr Ngo4i vq tinh E0ng Nai.

- Ccr quan ph6i hqp: Kh6ng.

D Diii tuqng lhg'c hign: Cd nhdn, t6 chuc.

g Miu don, miu td khai: MAu st5 01; M5u s6 04.

h) Phi, lQ phi: Kl6ng.

i) K6t qui cria viQc thgc hiQn TTHC: Quy6t einn hdnh chinh ho{c vin ban

kh6ng ch6p thu{n cdn b6, c6ng chuc, vi€n chric di nudc ngodi vi viic c6ng cua

Gi6m d6c Sd Ngoai vq.

j) YOu ciu ho{c di6u kign d6 thgc hiQn TTHC:

l)



- Thanh phan hO so n6u vi€t bing ti6ng nuoc ngodi hoic phii kdm theo bin
dich ti€ng ViQt cta t6 chfrc, co quan c6 chirc ndng dich thu6t.

- Girlm d6c So Ngoai vu xem x6t vd quydt dinh vi6c di nuoc ngodi cria c6c
dodn, crin bQ, c6ng chric, vi6n chric gi& chirc vu tu c6p tru&ng phong vd tuong
tluong trd xu6ng.

k) Cin cti phip lf cfra TTHC:

- Ngh! dlnh sii 1:OIZOOZA{D-CP ngdy 171812007 cria Chinh ph0 vA ruSt caoh,
nh6p cinh cria c6ng ddn ViQt Nam;

- Ngh!tlinh sO galZOtSAqD-CP ngiy 1611012015 cta Chinh phri vA sua d6i,
t: . i --:b6 sung mQt s6 di€u cua Nghi ttinh s6 l36i2007lND-CP ngiy 17/8/2007 vC xuit
cinh, nhQp cdnh cua c6ng d6n ViQt Nam;

,(, .. r i 
'-rnn,- Quy€t dlnh so l3l2O\7lQD-tIBND ngdy 3!1312017 cria Uy ban nhdn d6n

tinh E6ng Nai ban hanh Quy dinh tO chirc vd quan lf viQc di nudc ngodi cria ciln
bq, c6ng chirc, vi€n chuc tinh D6ng Nai.

6. Thfr tgc cho ph6p cin bQ, c6ng chrirc. vi6n chric di nu6r ngoii vd viQc

ri6ng thuQc thim quydn giii quy6t cfra S0 Ngo4i vg.
i. ., , , i

- Bu6c l: Ngudi y€u c6u gidi quy€t tht tuc chudn bi ddy ttri c6c gi6y td theo

thdnh phnn, stl lugng hii so dd dugc quy dfnh tai thir tuc ndy.

- Bu6c 2: NQp hO so t4i Trung t6m hdnh chinh c6ng tinh (goi ld Trung tdm):
.;. ' : r: r 'l

C6ng chuc ti€p nhan h6 so c6 tr6ch nhi6m huong d6n, ki€m tra tinh ph6p l1i, tinh

d6y dt nQi dung h6 so:

':* Truong hqp h6 so thi6u, ho{c kh6ng ho-p lQ: Hu6ng ddn cq th| (01 ldn,
, : ^, .: , , ,7 , t' r ;
bdng Phi€u htdng dan) dd duong sg bi6t cung c6p, b6 sung d0ng quy dinh.

+ Trudng hqp hO so diy <iri, horr l€: Tiiip nhan. in Phi6u bi€n nhAn, hen ngdy

tr6 ktit qu6, chuy6n giao h6 so v6 Sd Ngoai vq xft lli.

- Buoc 3: Sd Ngoai vu tii5p nh6n, giai quy6t, nhip tinh trqng giai quytit h6 so
,: I 'l6n phin m€m quin ly, giao k€t qui hO scv v€ Trung tdm (vi6c nhQn vd giao laat qua

hi so th6ng qua nhdn vi€n bru diQn).

Trudng h6 so kh6ng dfi didu kiQn gi6i quy6t hoic y€u cdu b6 sung, phni co

vdn ban n6u 16 ly do, tri l4i Trung t6m dring thoi gian quy dinh.

- Bu6c 4: Trung tdm c6 tr6ch nhi€m giao trA k6t quA tryc ti;5p (hod" qua hE

th6ng bnt diQn) cho duong su.

b) Cnch thti"c thrgc hiQn: NQp h6 scv truc ti€p t4i Trung tim hdnh chinh c6ng
: ^^- )unl g)!a cnt: so z)o, audng Phan Trung, khu ph6 2, phadng Tdn Ti6n' thinh ph6

Bi6n Hda, tinh D6ng Nay' holc grii qua dlch vu buu dign hodc grii qua m4ng di€n

ti (dia chi. dichvrcong.dongnai. gov.vt).

c) Thhnh phin, sii luqng hd so:
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- Thanh phdn h6 so:

+ Don xin di nu6c ngodi v€ vi6c ri€ng crla c6n bQ, c6ng chirc, vi€n chirc,
trong d6 n6u 16 c6c th6ng tin vd cri nhdn (MAu 02).

+ Vdn bin chdp thu{n cta co quan chri qu6n trgc thuQc tinh.

+ Chuong trinh o, di l4i vi ti6p xirc d nu6c ngo?ri dg ki€n, c6c vdn b6n c6 li€n
quan nhu thu m<ri, thu b6o ldnh,... hopc chuong trinh ctra c6 nh6n di nu6c ngodi
kh6ng theo lich trinh c6ng ty du lich (Miu 03).

- Sr5 luqng h6 so: 0l bQ.

d) 'l'hoi h4n gi:ii quyiit: Kh6ng quri 03 ngiry ldrn vi6c ke ru khi nhdn h6 so

ho. p lQ.

e) Co quan thgc hiQn TTHC:

- Co quan c6 th6m quyen quy€t <l!nh: Girim d6c Sd Ngo4i vu rinh D6ng Nai.

- Co quan tryc ti6p thgc hiQn th0 tqc hdnh chfnh: Sd Ngo4i v9 tinh D6ng Nai.

- Co quan ph6i hqp: Kh6ng.

f; D5i tugng thgc hiQn: C6 nhan, t6 chric.

g) Miu dcn, miu td khai: MAu sO 02; MAu sO O:; IrAAu sO O+.

h) Phi,lQ phi: Kh6ng.

i) K6t qun cria viQc thr;c hiQn TTHC: Quytit dinh hanh chinh hodc vdn brin
kh6ng ch5p thu4n c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric di nuoc ngodi v€ vi€c ri6ng cria
Girim d6c Sd Ngo4i vq.

j) Y6u cAu ho{c ttidu kiQn tt6 thgc hiQn TTHC:

- Thenh phdn h6 so n6u vi€t blng ti6ng nuoc ngodi hodc phAi kdm theo b6n
dich ti6ng Vi9t cria t6 chfc, co quan c6 chirc n6ng dlch thu{t.

- Girim d6c Sd Ngo4i vu xem xdt vd quy6t dinh vi6c di nuoc ngodi cria ciic
doin, c6n b6, c6ng chfc, r,i€n chric git chric vU tu cdp truong phong vd tuong
ducrng trd xu6ng.

$ Cnn cf'ph:lp lf cfra TTHC:
, t,^.t^^^-- Nghi <linh so 136/2007/ND-CP ngdy 1718/2007 cria Chinh phri v6 xudt cinh,

nhfp canh cria c6ng din Vi€t Nam;
, 

^ ^,- Nghi dinh so 94/2015/ND-CP ngdy 16/10/2015 crla Chinh phrl v€ sria d6i,

b6 sung mat s6 di6u ciaNehi dinh si5 i:OlZoozniD-CP ngdy l7l8l2007 rrC xuit
c6nh, nh4p cdnh cria c6ng d6n ViQt Nam;

l. -. ' I '^r^^.-,^^ 'm.rn- Quy6t dlnh s6 l3l2}l7lQD-lJBND ngdy 3113/2017 cria U1'ban nb6n din
tinh D6ng Nai ban hdnh Quy dinh t6 chirc vdL quriLn ly viQc di nu6c ngodi cria c6n

bQ, c6ng chrrc, vi€n chuc tinh D6ng Nai./.

?7



Miu 0l/2016DOJC

Bq NGO4,r GrAOCQNG HOA XA HQr CHU NGHiA \{ET NAM
DQc lip - Tr; do - Hgnh phric

TOKHAIEDNGHI
c^p He cHrtu Ncotr GrAo n He cHrtu cdNc vq n

CONG HAM XIN TH! THLI. C o
lDoc k! htong din o mdt sau trudc lhi diin td khai)

I. Th6ng tin ci nhin:
1. Hg vd t6n:......
2. Sinhngdy:.........thring.......nem.........3. Gi6i tinh a Nam o Nir
4. Noi sinh:.......
5. HQ khiu thucmg tni:.................

xAc NH4N
Ong/bd..... .. ... . .

- Ld cdn b0, c6ng chic, viAn chtc quin li,, si quan, qudn nhdn

chuy4n nghi4p vd nhtng ldi khai tr2n phit hqp vdi th6ng tin lrong
h6 so qudn Ii cdn b'i ::;
- Drqc ph6p di thdnt, di theo thdnh viAn Co quan dqi di€n ViAr Nant

n nudc ngodi hoic di theo hdnh trinh cdng ldc cua cdn b8, c6ng

chtrc, viAn chix qudn lj,, si quan, qudn nhdn chuTAn nghi1p a;

^, 
-... -., -... . t.,.'8?- " ";' ttfu:ns',,. nary J{!

(Ngtii co rhun quv|n kj,, ghi rd hq rin, ch c vu v ddng d<iu)

- Nop 03 inh, cO 4x6cm,
phdng nen mdu sing, mat
nhin tiang dau dC trAn,
khdng d€o kinh mau,
mlc thudng ph!c.
- Anh clup c&h day
kh&gqu6l n5m
- Dh I 6nh vdo khung
ney-
- D6ng diu giip lai vio

% anh il6i vdi cia lrudng
hqpphdi xdc nh6n Tit

khai.

II. Th6ng tin chuyGn di:
1. Di ttiln:.......... . dgr dinh xu6t c6nh ngdy........-......
2. DC nghl cAp cong hdm xin thi thuc nhdp cdnh........ qu6 cdnh.........
/Schengen....... taiDSQ/TLSQ/CQDD.... ..... .

lai......................
3. Chric danh (bing ti6ng Anh) cria nguoi xin th! thyc ci.'n ghi trong c6ng hdm..........

T6i xin cam doan nhftng l<ri khai tr6n Id dring su th{t vi xin chiu hodn todn tr6ch nhiQm tru6c
phdp lu{t.

ngdy ... tfuing... ndm 20...
Nguci khai

(Kj,vd ghi rd hq rcn)



Miu 0l/2016,D(NC

HU6NG DAN cAcH DIEN TO KHAI

Huritrg din chung:

,.i , , r: r, 
- 

.To khai phdi dugc di0n chinh x6c vd diy dti. Truong hqp chi d6 nghi gia han h6 chi6u ngoai
giao, h0 chii5u c6ng 4r thi kh6ng cdn co Td khai. Truong hqp chi dd ngh! c6p c6ng hdm xin thi
thuc thi kh6ng cdn tti6n Di€m 10 phdn I, kh6ng cdn d6n anh trong Td khai.

Hur6mg din cg th,6:

Phtin fiAu di: D6nh d6u x vdo 6 vu6ng thich hqp.

^,; ,-, - _.t'nan t r nong (tn ca nnan:

- Dii5m I : Vii5t cht in hoa theo dung h9 vd t€n ghi trong Gi6y chimg minh nhin ddn;

^.x- Di6m 7: Ghi rO don vi c6ng tac tt cAp Phdng, Ban trd len:

- Di6m 8: Ghi 16 chtc vu hi6n nay: (vf du: Ph6 VU trudng, Trudng phdng...).

* MUc a: Ghi 16 c6ng chuc, vi€n chric quan lj lo4i (vi du: A, B,), bdc (vi dU: l/9, 3/8) ngach (vi
dq: chuy€n vi€n, chuydn vi6n chinh).

+ Muc b: Ghi 16 chirc danh cria crin b6 vd nhi6m kj'c6ng tric 1vi du: Uy vidn BCH T6ng li6n
tlodn lao d6ng Vi6t Nam nhiQm hj' 201 1 - 2016...).

+ Muc c: Ghi 16 cAp bQc, hdm (vi d9: Thiiiu tucrng, Dai t1...).

Pkin II Th6ng tin chuydn di:

- Diiim 1 : Ghi 16 t6n nudc hoac 'r ing lenh th6 ncri d6n hodc quA canh.

- Di€m 2: Ghi 16 tdn nu6c xin thi thUc nhQp cinh, xin thi fiuc qu.i cdnh. Trudng hqp xin thi thuc
Schengen thi ghi 16 ten nudc nhrip crinh ddu ti6n. Ghi rd tirr D4i sri quiin. T6ng Linh su qurin
ho{c Co quan dai dign nu6c ngoii noi n6p h6 so xin thi thuc.

Phdn xdc nhdn:

^ .^ , ,- Co quan, t6 cllic noi nguoi d6 nghi c6p h0 chi6u dang c6ng tdc, lim viOc xdc nhdn To khai vi
d6ng dAu gidp lai anh. Truong hqp nguoi dd nghj cdp h6 chj6u c6 h6 chi6u ngoai giao. h6 chi6u
c6ng vu ct cdn gid tri vd kh6ng c6 su thay il6i vd chuc danh, chric ru hodc Co quan, 16 chfc noi
c6ng tdc, lam vi6c so vdi thoi Di6m cdLp h6 chi6u truoc ddy cfrng nhu kh6ng thay d6i co quan c6p
hQ chi6u thi Td l$ai kh6ng c5n c6 xda nhqn.

- Trudng hqp nguoi dA nghi c6p c6ng h?un xin thi thuc dd duoc cip hQ chi6u ngoai giao. hQ chi6u
c6ng vu cdn giri tri thi Td khai kh6ng c6n c6 x6c nhdn.

: -..,- Trudng hqp vo, chdng di theo hdnh trinl c6ng l{rc; vo, ch6ng vd con du6i 18 tu6i <li tham,.li
theo thdnh vi6n Co quan d4i diQn, co quan th6ng dn, brio chi nhdL nu6c cria Vi6t Nam thudng lru
d nudc ngodi md kh6ng thu6c bi6n ch€ cua co quan, 16 chirc nio thi Co quan, t6 chuc truc ti6p
quin lj nhin sy cria nguoi duo. c cu di c6ng tic nuoc ngodi x6c nhrin To khai.i.



Mau 02l20l6DO{C

BQ NGOAI GIAO CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lip - TF do - Hlnh phrfic

TOKIHIDTNGIU

ST'A DOI o 86 SUNG o
Ir0 CHIEU NGOAI GIAo tr H0 cHI6u CONG vU o

1. Ho vi t€n : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Sinh ngiy:...............thtfutg............nim..

3. Gioi tinh: n Nam n N&

4. Noi sinh:......

5. Gi6ychri,ngminhnh'6nd,6nlTh€cincu6cc6ngdins5:........................ c,6p

ngiy:..................... tai:.....

6. Edtlugc c6p hQchiiiungo4i giao sti-............'. c6p ngdy .....rJ..-....1 ..--....-
t4i........... hoic/vih$chi€uc6ngvgs6'........... capngay
......./......1......... 14i...........

7. EA ngh! sria <Iiiil hi sung:................

8. Ly do:..........

T6i xin cam doan nhirng ldi khai tr6n ld <tring sU that ve xin chiu hoan toan tr6ch nhiQm

tru6c ph6p luit.
........ngdy. thdng... nin 20...

Ngudi khri
(Kj, vd ghi rd hq t6n)

HTIdNG DAN CACH DIEX Td THAT
Hrnl,ng din chung: -
Td knai phni duo. c didn chinh xric vi driy d0.

Huri,ng din cg tb6:
Phin fiAu di: D6nh ddu x viro 6 vu6ng thich hgp.

:Yl;ul,';i& 
"hir 

in hoa theo dring he vd t€n ghi trong Gi6y chung.minh nh6n d6n;

- DiAm 6: Di6n th6ng tin vii h9 
"tritiu 

ngo.i giao, h0 chi6u c6ng vq c6n d'V9 srig d6i, b6 sung.

- Di€m 7: Ghi ttAy dri th6ng tin dd ngh! sria d6i, b6 sung (thay d6i hq tdn, s6 Gi6v chung minh

nh6n d6n, ngdy sinh, noi sinh, gifi tinh-..).



Miu 06/20I6DC{C

(ccr quan quin lf hQ chiSu') CQNG HoA xA HoI cHU NGHIA VIBT NAM
DQc lip - Tr; do - Ilgnh phric

56: /CV-... Hd NQ| ngay ... thing ... ndm 20..
V/v th6ng bdo mAt hO chi6u

ngo4i giao, hQ chi€u c6ng vu
(cap trong vdng chua qu6 8

ndm)

Kinh grii: - Cuc t inh su 89 Ngo4i.giao
- Sd Ngoai vg Thanh ph6 H6 Chi Minh

(Co quan qudn lj' hO chiiiu) th6ng b6o h0 chi6u bi mdt nhu sau:

I . H6 chiiiu mang ten Ong/Bd:

2. NgAy thdng ndm sinh:

3. Noi sinh:

4. Chr?c vg:

5. Bi mit h0 chi6u: - In4i (ngogi giao/c1ng v4)

- St5:

- Noi clp: (Cvc Ldnh sq, Sd Ngogi vu TP. Hi Chi Minh, Co quan
clqi di€n ViQt Nam tqi...)

- Ngiy c6p:

6. Lf do rndt:

(Co.quan qudn lj,hO chi64 thdng b6o viQc m6t 1c1"1 nq chitiu tr6n dd Cdc co quan c6 thdm
quy6n lirm thil 19c hiy hQ chi6u niy theo quy tlinh./.

THT TRUONG
'.:(Kj, trqc ti6p vd ghi rd ho rin, il6ng ddu)

Noi nhQn:
- Nhu tr6n;
- B0 C6ng an;
- Lnu,...

' Co quan qurin lj hQ chitlu theo Quytit dinh 5.5/2012/QD-TTgngiry 24112/2012 oia Tht tuong
Chinh ph0 vrd viQc srt dgrng vi quan l! hQ chi6u ngo4i giao, hQ chi6u cdng vu.



Mnu LS/FIPH-2O|ZTK
Form LS/HPH-2012/TK

TO KHAI CHTING NIIAN/ HOP PHAP HOA LANH ST'
Appt icationfor consular authent ic at ion

.. ^ r;.r. HQ va ren nguol nop no s(': . .

Full name of the applicant
2. Sil CMND/I{Q chiilu/Gi6y td tha1,th6 hQ chi6u: Ngdy c5p:

ID/P assoort/Trave I Docume nt No. : Date of issue (dd/mm/yyyy)

3. Eia chi li6n lac:
Contact address
Sti ttign tho4i:
Telephone No.

4. Gi6y td c6n chr?ng nhQn4ryp phip h6al6nh su:
Document(s) requiring consular autlrcntication

l'hu di€n tri:
Email address

T6ng c6ng: vin bin
Total document(s)

5. Trong trudng hqp gi6y td kh6ng du di€u kiQn p6 du-o. c chr?ng nhin/trqp ph6p h6a ldnh su theo

911 
Jj"l,ph.? tuar tOi"ac ngni:ltuq,nh* gi6y td da <tuqc xu6t trinh tai BQ Ngoai silo

(Ddnh ddu X vdo 6 vu6ng n1u d6ng it) | |

If the document@ fail@ to meet conditions for consular authentication under-t-he law, I
apply for certification that the document(s) has/have been seen at the Vietnam's Ministry of
Foreign Affairs
(Mark X in the box if you agree)

. ^.Lo. ulay to lren se su oqng ral nuoc: . .

Country where the document(s) has/have to be used

T6i xin cam doan nhtng ldi khai tr6n ld thing su that vir hodn toan chiu tr6ch nhiQm trudc
phip luit vd tinh xic thgc cria h6 so niry.

I hereby certify that, to the best of m1' knowledge and belief the statements provided lure ate
true and correct. I am fully liable for the authenticity of this dossier.

Ghi chri: ddnh cho co quan tiep nhdn hd so
. ......, ngdy ......thfng .......nim ....

Place and date (dd/n m/yy4t)
Nguoi n-6p h6 so
(Ky vd ghi rd he tAn)

Applicant's signatwe and fil name

For authorized offcers only



viu si5 o t/Dv

TGn cc quan chi quin CQNG HoA xA IIQI CHU NGIfA VIPT NAM
T6n co quan/ ilon vi

(Trich ydu) ?rW"
D6ng Nai, ngdy thing ndm 2020

Kinh gui: SdNgo4i v9 D6ng Nai.

(TOn ccr quar/ don vi) kinh de nghi Sd Ngo4i vr,r tinh D6ng Nai cho ph6p

Doan g6m ... thanh vi6n, trong d6 co ... ngudi nudc ngoii diin lim vi€c tai....

- Muc dich:

- Thdi gian:

- Dia <Iirim:

., I- r nong un ve nguor nuoc ngoal:

STT Hg vir t0n Gi6'i
tinh

NgAy th6ng
nim sinh

Qu6c tich s6 h6
chi6u

Ngiy thdng
cip vl h6t

han
tI
a

J

4

(T€n co quan/ don vi) kinh dA ngh! Sd Ngo4i ru xem xdt, ch6p thuAn./.

Noi nh6n:
- Nhu tren;
- C6ng an tinh;

- Luu:

Thi tru0ng co quan/ tlcrn vi
(kf, il6ng d6u)



MSu02IBCDV

coQUAN CH0 QUAN CoNG HOAXA Hor CH[i NGHiA VIET NAM
TF.N DON VI DOc l4p - Trl do - Henh phric

56:......./BC DdngNaL nCay...... tluing...... nim 2020

MAUBAO CAO
K6t qui ti6p doirn vio c6 y6u tii nguoi nuric ngoii tli tinh Eiing Nai

l. Dan vi ti6p ttoirn: ............;

2. Vin b6n ch6p thuin fi6p tloin vio lim viQc:

Co quan

ban hdnh

si5 niqu,

ngay ky
NQi dung

Thdi gian

tii5p doan

Dia tli6m ldm

vlec

3. Thinh phin ti5p doin vio lim viQc:

- Ong/bn:

4. Thinh phin tloin vio lirm viQc:

- Ong/bd: ............; Ndm sinh:.........; Hg chi6u s6:.............; Qu6c tich:.................;

5. Mgc dfch tlohn vio lhm viQc:

a. HQi nghi, hgi th6o:

b. Tham quan vd ldrn viQc:

c. ThUc hiQn dU 6n:

d. Nghi€ncuukhoahoc:

e. Ph6ng vi€n b6o chi:

f. Muc dich kh6c:

6. NQi dung chuong trinh lirm viQc:

a. Ding nQi dung chuong trinh da deng kj;
b. Nhtrng ph6t sinh so v6i nQi dung chuong trinh dE rl6ng ky.

7. Thr;c hiQn quy tllnh cfra phip lu$t ViQt Nam:

M6u bdo cdo kit qui ti6p dodn fio



a. r6q
b. Pluit sinh vi giii quy6l

8. Nhirng k5t qui d1t ilugc trong qud trinh ti6p itoin vio:

9. Nh$n x6t' d6rh S,i k6a qui doir vio:

r0. D6 ru{g U5r ryhi:.......

NoinhAE
- uBNDtlnh (Wo)
- SdNgoai.vp (b/c);
- Don vi ti€p iloan;
- Luu: VT.

rfxcoeuexBANHANH
(Kf t6n, il6ngdiu)



udu si| ot

UBND TiNH D6NG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TtN CO QUAN Doc l6p - i,r do - H?nh phric

Si5: / . .... . Edng Nai, ngdy thdng ndm 2020

V/v d6 cri crin bQ/c6ng chirc/viOn chirc
di..........t4i..........

Kinh g&i:
- Chri tich Uj'ban nhAn ddn tinh;
- Sd Ngo4i vu.
- Sd N6i vU. Ghi di hoc tir 03 thrlng tr<r l6n)

Thgc hiQn Chi dao..../Ki5 ho?+ .. tai Vin bin......./Thu mdi s6: ....ngdy ....
cia .... (T6n coquan/don v! mdi) v6 viQc ...............;

Cdn cf y€u ciu / D6 phuc vu / hodn thdnh nhiQm vu /c6ng lic...tluo.c giao,

Sd/BanAlgenh...(T€n co qua.trldon v!/ doanh nghi€p nhd nu6c) cu 6ng/bd c6 t6n

dudi di c6ng uic nu6c ngodi, cu th€ nhu sau:

1. Thirnh phin doin:

TT He vd tOn
Chric vU &

T6n co quan
Ding
vi€n

C6n bQ / c6ng chric / vi€4 cbq9

Loai Ng4ch Mi ngach
B0c

luong

I

3. TGn diSi tic lim
Dia chi:..........

viQc(t0 chirc/crl n}6n):

.Di6n tho4i:...

4. Mgc tlich chuY6n tli

5. Thoi gian: tir ngity:...1 ....1201... d6n ngdy:.....1 .'../201 "'
6. Kinh phi:

- Ngu6n:(T6n ngu6n kinh phi ..../T€n chir th€ moi dii thq)

DO nghi Chi tich LBND tinh /Sd Ngoai vu xem xdt chip thuan'/'

Noi nhQn:

- Nhu tr€n;

THUTRT'dNG COQUAN
(Ky t€n, dting d6u)

Ghi chir:
116'* ga-' (l) Vdn bdn cri ngudi di c6ng rdc cria don vi (theo miu 0l);

(2) Ban chinh thu nroi:
(3) Ban chinh chuong trinh.

(*) Gti tiBND tinh: Pho Girim dric Sd va c6p tuolg 
'lrolrg 

1rdl;n

Crii Sd Ngoai \.tr: Truorg phdlg vii cap nrong duong lrd xuong



Mdu sO 02
CQNG HOA X-r Ugr CHU NGHiA VIET NAM

DQc lip - Tg do - H4nh phric

DON XIN DI NTIOC NGOAI VE VTEC RIONG

Kinh gii:

l.Th6ng tin cri nhin:
Ho vdt€n:...... ........... D Nam/ tr Nft
Ngdy, th6ng, nim sinh:.
56 h6 chi6u:. . . .S6tr6chitiu:.... .Ngdyc6p:...............Noi c6p:
56 diQn tho4i co quan:........... ..56 diQn tho4i di dQng:

Chric vr.r:

Eon vi c6ng tric:

2. Dia chi ntri tl6n:

4. Phucrng tiQn:
-. i. , ,

- ?(uat cann:
- Mip canh:

5. Mgc clich chuy6n <Ii:

tr Thdm thrnn nhdn:
, .:.
rylol ouan ne:

Dla chi, sO diQn tho4i li6n hQ cria thdn nhdn:

tr Tham quan, du llch theo Tour tr Nghi0n cuu, hpc t{p
tr Tham quan, du lich tq do (*) E Muc dich kh6c (ghi rd).

T€n t6 chr?c, c6 nhAn moi ddi thq (n6u c6, kdm theo thu mdi):

6. Kinh phf chuyiin tli: El Tu tuc
F-t . ^. ';.[J lo cnuc. ca nnan mor oat lno mol pnan
tr T6 chuc. cd nlrdn moi dii tho toan phdn:

D6ng Na| ngdy... ....thdng.....ndm 20......

Y kiiin cfia Thri tru&ng ilon vi Ngutri lim tltrn
(Ky t€n, d6ng dAu) (Ky t6n, ghi 16 h9 vdtOn)

* chi 4s;
a) Nci gui:

- UBND linh D,ing Nai: Voi cric lrudng hgp li Ph6 Ci6m d6c So, Phd trutrng ciic Ban ngdrh cip
tinh ve luong duong tr'o len:

- So Ngoqi vg trnh l)drg Nai: Kh6ng thu,ic d6i luong n€u trCn:

b)Dia chi noi ddn: Chi ti6l it nhel dan dia phuon; cip tinh lroac tuons duorg:
c)Hd so kdm theo:

tr V kidn, Vin b.rn .-hip thudrt cua Jun vr quun lj tlLrc thuOc UBND linh;
E Lich trinh chu rjg lrinh tour, phdi ai ch,i k! cia cii nhdn rin di nuor; ngoiri tren cac hang

cua ( lruor g trirh
(+) 'IrLroirg hg) di n,r,i.r ngoiri ro'i crL.rtrnil rinlr 1u do. kh'i,rq th(c (:,c lour'!hiel l€ sAn. l)litrdi

rli nurrcrlo) ,'indi€rr;:l.rnrir rl-.i,irr ri rs602 criadol r';\r ri kv eltiriil.(, l;rt



LIAU 03
coNG HoA xA HoI cHo NGH1AVIET NAM

DQc l$p - TF do - H4nh phric
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(Ki ten, ghi 16 h9 vd t€n)
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TEN CO QUAN CAP TREN
TTNcOQUAN

udu s6 0t
CQNG HOA XA HQr CHU NGHIA VrET NANI

DQc l{p - Tg do - HSnh phric

D6ngNai, ngdy thdng ndm

BAO CAO
KEr euA cHUYfN Dr Nrtdc NGoAr

1. Hg vir t6n:............ .......Nem sinh:.........; Nam n; Nft I
2. Chirc. vU:.............. Co quan:......
3. Quy6t tlinh chip thu$n cho ili nuric ngoiri:

Co quan
ban hdnh

56 hi€u,
ngdy ky

Qu6c gia.,

ving,. lSnh
th6 d€n

Thoi. gian thgc hiQn
chuy€n ili (ngdy, th6ng,
ndm)

Kinh phi
(tg tuc, ddi
the, ng6n
s6ch. npu6n

Tu ngriy D€n ngdy quy cua
doanh
nehi€p)

4. Thinh phin tlohn:
a. C6 nhdn: n b. TAo th6: n
5. Mgc ttfch vi mgc ti6u cbuy6n di:

c. 56 ngucri cring di: tr tr

b. tr Vi€c ri6nga. n ViQc c6ng

6. Thgc hiQn chuy6n ili bing hQ ch!6u:
' .' :

a. Cons vu: Ll b. Pho th6ns: tr c. 56 h6 chi6u:
7. NQilung, chuong trinh lirl viQc:

nnnnnnn

TT Nudc d6n T6n, dia chi noi
tti5n

Thoi gian (tt
ngdy...dOn

ngev...)

NQi dung ldm K€t qu6
(dat, chua
il4t, kh6ng
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8. Nhfi'ng phft sinh so vrfi nQi dung, chuong trinh tlSng ky tlugc quy6t tlinh:

9. Thgc hiQn quy <I!nh cfra Phrip luit ViQt Nam:
a. tr T6t
b. D PhSt sinh vd giiii quytit:.



aEa s6u

10. Thgc liQn quy illnh cie rmit il6n:
a. tr T6t
b. tr Ph6t sinhva giii quy6u..............

11. Nhfrng k5t qui cg ti Al Ar,gc trong chuy6n ifi:

f2. Nh$r r€t, ilirh gii hiiu qri chuySn iti:

rr. f **inal ryU:

NGI.IdIDI NI'dC NGOAI
(ky Clu rG bq vi€n)
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Noinhdn:
- ChrltichlJBNDtinh;
- SdNgoeiw;
- Coquan...
- Luu...
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