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SAOY

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Péc lap — Ty do — Hanh phic
S6:6344. /UBND-THNC Déng Nai, ngayy % thdng 5 ndm 2025

V/v trién khai ndi dung hudng
dan cua Bo Tu phap vé viée
lwu trix S6, hd so hd tich, nudi
con nudi, chimg thyc sau khi
sap xép don vi hanh chinh

Kinh guri: UBND cac huyén, thanh phd.

Uy ban nhén dén tinh nhan dugc Cong vin s6 1866/BTP-PLHSHC ngay
09/4/2025 cua Bo Tu phap vé viée huéng dan thyc hién nhiém vy thudce linh vuc
quan ly ctiia B Tu phap to chitc chinh quyén dia phuong 2 cdp va Cong vin so
2527/BTP-TCCB ngay 08/5/2025 vé viéc xir Iy khé khan, vudng méc khi thuc
hién Cong van sé 1866/BTP-PLHSHC. Trén co sé hudng dan ctia Bo Tu phép,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh trién khai huéng dan dén Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phd Long Khanh va thanh phd Bién Hoa nhu sau:

I. V¢ tai khodan nguoi dung, lwu trit, ban giao va gidi quyét ho so

1. V& tai khoan ngudi dung hé thong ding ky, quan Iy ho tich ciia B)
Tuw phép va phin mém mot cira ciia tinh

- D& nghi Uy ban nhéan dan cac huyén, thanh phd Long Khanh va thanh
phd Bién Hoa chi dao Phong Tu phép, Uy ban nhén dén céc xa, phuong, thi tran
lap danh sach tai khoan nhiing cong chirc da théi viéc hodc da chuyén cong tac
tinh dén thoi diém hién tai nhung dia phuong chua ra sodt va cung cap danh sach
vé S& Tu phép dé khéa/xoda. VE ndi dung nay, dé nghi Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd Long Khénh va thanh phé Bién Hoa giao Phong Tu phap lam dau méi
tong hop danh séch va gui vé So Tu phap khoa/xda d6i voi nhitng tai khoan cua
cong chic lam cong tac ho tich da thoéi viée hodc chuyén cong tac trude ngay
30/5/2025.

- Giao S&¢ Tu phap ra soét, théng ké, kiém soat cac tai khoan cia h¢ thong
dang ky, quan ly ho tich, phin mém mat cira cia tinh da duogc cép cho Uy ban
nhéan déan, Phong Tu phép cép huyén, Uy ban nhan dan clp xa khoa/x6a doi véi
nhiing tai khoan ctua cong chuc lam cong tac hd tich da thoi viéc hodc chuyén
cong tac sau khi sdp xép don vi hanh chinh, td chure lai don vi hanh chinh,

- Giao S& Tu phap phdi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé tong hop va
tao tai khoan kip thoi cho cong chire thuc hién cong tdc gidi quyét thu tuc hanh
chinh sau khi thuc hi¢n sép xép, td chire lai don vi hanh chinh.
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2. Vé ho so ding ky h tich, hd so ding ky nudi con nudi

Di v6i hd so dang ky ho tich, hd so dang ky nudi con nudi (hd so ghi vao
sd vide nudi con nudi da duge ding ky & nudce ngoai) ma Uy ban nhéan dan cap
huyén dang giai quyét, néu dén thoi diém chim dut hoat dong van chua hoan
thanh hoic da hoan thanh nhung sau d6 phat sinh van dé can giai quyét thi Uy ban
nhén dan cdp xa noi cu tra hién tai hodc noi cu tra trude ddy cta ngudi ¢ yéu
cau tiép tuc giai quyét. Truong hop khéng thé xéc dinh duge noi cu tri tai Viét
Nam cuia nguoi co yéu céu (do da xudt canh hodc 1a nguoi nudc ngoai, cong dan
Viét Nam dinh cu tai nudce ngoai...) thi S Tu phéap c6 trach nhiém tiép nhan yéu
cau/hd so va tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao cho Uy ban nhan
dan cAp xa pht hop giai quyét, bao dam thudn loi nhat cho ngudi co yéu cau.

Khi Uy ban nhan déan cdp xa dugc phén cong tiép tuc giai quyét hd so do
Uy ban nhan dén cép huyén da giai quyét truée dé thi Uy ban nhan dan cdp xa ghi
tiép vao S6 Ho tich dang dang ky theo timg loai viée.

3. V& luu triv S6 Ding ky hd tich, hd so diing ky hd tich; S6 Ding ky
nudi con nudi, ho so' ding ky nudi con nudi

- Di v6i cp huyén: V& S6 Ding ky ho tich, hd so dang ky ho tich; S6
Diang ky nudi con nuéi, hd so ding ky nudi con nudi do Uy ban nhan déan cp
huyén tiép nhan, giai quyét, Uy ban nhan dén cép huyén chu dong kiém tra, ra
sodt, thdng ké $6 Ding ky hé tich, hd so ding ky ho tich; S6 Pang ky nuéi con
nudi, ho so diang ky nudi con nudi dang luu gitr (toan bd S6 Pang ky hé tich, ho
so dang ky ho tich; S6 Péang ky nuéi con nudi, hd so ding ky nudi con nudi tir
thoi diém s& chdm dut hoat dong trd vé trude) tam thoi luu trix tai kho luu trir cla
Uy ban nhén dan cdp huyén hién tai. Sau khi ¢6 quyét dinh ctia co quan cé tham
quyén vé& viée sép xép don vi hanh chinh cdp x4 ¢6 hiéu luc thi Uy ban nhan dan
cép x4 méi sé tiép nhan va tiép tuc luu triv: wu tién ban giao cho Uy ban nhan dan
cp xa noi ¢6 tru so cua Uy ban nhan dan cdp huyén trude dy hodc Uy ban nhan
dan cdp xa méi ¢6 quy md dan sé (cua cdp huyén trude day) 1on nhét, c6 diéu kién
giao thong thuén loi dé kip thoi giai quyét thi tuc hanh chinh vé h tich cho nguoi
dan.

EJy ban nhan dan cép huyén thanh lap Tb Luu trit SO Piéng ky ho tich, hd
so dang ky ho tich; S6 Dang ky nudi con nudi, hd so ding ky nudi con nudi do
Truong phong Phong Tu phap hién tai lam T4 trudng dé thuc hién viée ban giao
hé so cho Uy ban nhan dan cap xa méi.

Trudng hop Uy ban nhan dan cdp huyén da thuc hién viéc chuyén luu S6
Dang ky ho tich, hd so dang ky hd tich; SH bang ky nuoi con nudi, hd so dang ky
nudi con nudi tai Trung tdm Luu trir lich st tinh Déng Nai thi tiép tuc thuc hién

theo ké hoach cua dia phuong.
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- Péi voi cép xd: Ddi voi S& Ho tich, S6 Pang ky nudi con nudi clia Uy
ban nhan dan cip xa chuyén luu tai cdp huyén theo quy dinh phap luat h tich
trude ddy s& chuyén giao cho S& Tu phéap thuc hién viée luu trir. Yéu cau Uy ban
nhan dén cac huyén, thanh phé Long Khanh va thanh phd Bién Hoa chu dong
kiém tra, théng ké sb luong s6, loai 30, bién ban ban giao va chuyén giao S6 Ho
tich, $6 Pang ky nuéi con nudi trude ngay 30/6/2025.

Viée chuyén sd luu kép cho S& Tu phap luu trit dé bao dam nguyén tic du
phong, tranh rai ro; vi vay, cdc ) nay khong thuc hién viée ghi chép bd sung céc
néi dung thay déi sau nay.

4. V¢ viéce Iru trir, bao quén, khai thac, sit dung S6 Ho tich, SO Ding
ky nudi con nudi, hd so' ding ky ho tich, nudi con nudi ciia UBND cip xi

Truong hop mdot hodc nhiéu don vi hanh chinh cép xa sap nhap vao mot
don vi hanh chinh cip xa (thanh 1ap mét don vi hanh chinh cap xd mdi nhung
khong thay doi tén goi): cip x4 cii thuc hién khoa Sb Ho tich, S6 Dang ky nudi
con nudi dang su dung, théng ké, sép xép va ban giao toan bd S6, ho so dang ky
cho don vi méi dé luu trit, st dung. Don vi moéi tiép tuc str dung S6 ding ky hién
c6, khong thay ddi sé thir tu dang ky.

Vidu: 02 x4 1a x4 A, x& B sap nhép vao mot don vi hanh chinh cip x4 1a
xd C dé thanh lap mot don vi hanh chinh cép x4 moi nhung van gitt tén goi 1a xa
C, thi xd A va xd B cin thyc hién khéa SO Ho tich, S6 Pang ky nudi con nudi
dang str dung; théng ké, sip xép va ban giao toan bd S6, hd so ding ky cho don
vi méi dé luu trir, sir dung. Pon vi méi 1a xd C tiép tuc st dung s6 dang ky hi¢n
c6, khong thay déi sb thir ty dang ky.

- Trudng hop sép nhap hai hodc nhiéu don vi hanh chinh cp xa dé thanh
[ap mot don vi hanh chinh cép xd mdi, co tén goi maoi: cac don vi cép xa dugc sap
nhap can thuc hién khéa S6 Ho tich, SO Pang ky nudi con nudi dang st dung,
thdng ké, sip xép va chuyén giao toan b S8, hd so ding ky dé luu trit tai don vi
méi. Viée dang ky ho tich, nudi con nudi tai don vi hanh chinh méi s& ma sb ding
ky méi, quyén sb 01, ghi sb tha tu dang ky tirsb 01.

- Truong hop tach dién tich va nhan khau cta mdt don vi hanh chinh cép
xd ra lam nhiéu phan dé sap nhdp vao céc don vi hanh chinh cap xa khic nhau
(cac don vi mai), Uy ban nhan dan cép xa dugc tach thuc hién khoa S6 Ho tich,
Sé Dang ky nudi con nudi dang st dung, thng ké, sép xép toan bo S6, ho so dang
ky dé ban giao, luu trit tai 01 don vi méi (giao cho don vi c6 phan 16n dién tich,
nhan khéu dong cta xa/phuong/thi trén ¢ nhap vao). Pon vi nhan ban giao s6,
hé so ding ky ¢6 trach nhiém sao (chung thuc) 01 ban sb dang ky cho cac don vi
méi khac luu, sir dung lam cin ¢ cdp ban sao Trich luc hd tich, ban sao Gidy
chirng nhén nudi con nudi trong nudce tu $6 dang ky tai don vi duoc tach trude
day va giai quyét céc thi tuc hanh chinh khéc khi ngudi déan c6 yéu cau.
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5. V& viée xdac minh tinh trang hon nhan

Truong hop nhan duoc dé nghi xac minh tinh trang hon nhén trong trudng
hop nguoi yéu cdu xac nhan tinh trang hén nhan da ting ding ky thuong tri tai
cap x4 trude ddy, don vi nhan ban giao s6 ho tich ¢o trach nhiém tra 1oi viée xac
minh tinh trang hon nhan.

Luu y: cdc dia phiong khi ban giao, nhdn s6, ho so ding ky hé tich, niéi
con nudi phai dwoc ldp bién ban ban giao, ¢6 danh muc thong ké chi tiét dé heu
(it tai co quan nhdn ban giao, néu ré trach nhiém quan 1y, luu trit, khai thac, su
dung; bdo cdo Uy ban nhédn ddn tinh (thong qua S¢ Tw phdp) dé quan Iy, tong
hop va cong khai thong tin dé nguoi ddn biét, lién hé véi co quan quan 1y s0 thuc
hién thu tuc hanh chinh khi ¢6 yéu cau.

6. P6i v6i linh vue chirng the

- Déi v6i Phong Tu phap:

+ Chuyén tham quyén va trach nhiém chtng thuc ctia Phong Tu phap cho
Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién.

+ Ho so chimg thue, s chimg thue, gidy to va vin ban da chimg thuc ma
Phong Tu phap dang luu gitr, thue hién ban giao cho Uy ban nhan dan cap xa khi
Uy ban nhén dén cdp huyén cham dat hoat dong.

Trinh tu, thu tuc thuc hién nhiém vu ching thuc: dugc thue hién nhu quy
dinh phép luat hién hanh tai Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 clia
Chinh phu vé cip béan sao tir sé gbe, chimg thye ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chir ky va chimg thuc hop dong giao dich va Théng tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 ctia B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét
s6 diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

+ HO so chimg thuce; sd ching thyc, gidy to va van ban da chimg thuc do
Phong Tu phap dang luu tri, thue hién ban giao cho Uy ban nhan dén cép xa méi
noi dat tru so ¢t cua Uy ban nhan dan cép huyén.

- Dbi véi chp xa: Cac xa/phudng/thi trén khi sap nhép can thong ké, sép xép
va chuyén giao toan bo ho so dang luu triv cho cdp xa mdi, Uy ban nhén dan cép
xa t6 chue thue hién cac nhiém vy vé chung thyc theo quy dinh cta phéap luat tir
cép huyén chuyén giao. i vdi ho so ching thuc, s6 chimng thuc, van ban chimg
thue ma Phong Tu phap ban giao phai théng ké, luu trit theo quy dinh.

I1. V& thoi diém ban giao S6 Ping ky hd tich, ho so diing ky h tich;
S6 Pang ky nudi con nudi, hd so ding ky nudi con nudi; S6 Chirng thue va
ho so chirng thue

1. Péi voi S6 Ding ky hé tich, hd so ding ky hd tich; S6 Piang ky nudi

con nudi, ho so' ding ky nudi con nudi



- Ddi véi $6 Pang ky hd tich, hd so dang ky ho tich; So Pang ky nudi con
nudi, hd so dang ky nudi con nudi tir nam 2024 trd vé trude: nhu hudng dan tai
khoan 2, khoan 3 muc I Cong van nay.

- DBéi v6i S8 Pang ky ho tich, hd so ding ky ho tich; S6 Pang ky nudi con
nudi, hd so ding ky nuéi con nudi nam 2025, thoi diém ban giao sau 15 ngay ké
tr ngdy chdm dut hoat dong ctia Uy ban nhén dén cap huyén.

T6 Luu trir S6 Dang ky ho tich, hd so dang ky ho tich; S6 Dang ky nudi con
nudi, hd so dang ky nudi con nuéi sé thuc hién viéc ban giao.

2. P6i véi So chirng thue, hd so chirng thue

- V& thoi diém ban giao hd so ching thuc, s6 chiing thuc ma Phong Tu phdp
dang luu gitr: Phong Tu phap thuc hién viée ban giao s6 chtmg thue, ho so chimg
thuc, gidy to va van ban da ching thue dang luu trit cho Uy ban nhén dan cép xa
noi dat tru so cii cua Uy ban nhén dan cdp huyén hoan thanh truée ngay
30/6/2025.

Do thoi gian gdp rat, dong thoi ndi dung hudng dan cé nhitng van dé méi vé
thdm quyén, trinh tu, thi tuc, hudng dan xu Iy mot sé vudng mic phat sinh khi
thue hién sép xép don vi hanh chinh ma céc co quan ¢6 tham quyén chua kip thoi
diéu chinh nén c6 thé con han ché, chua dap ing hodc chua giai quyét triét dé. Vi
vily, trong qué trinh td chtre trién khai thuc hién, dé nghi cac dia phuong kip thoi
phan hdi, bao cdo vé Uy ban nhan dan tinh (théng qua S& Tu phap) dé duoc hudng
dan.

Trén day 1a ndi dung trién khai huéng dan cia BO Tu phap vé viée luu trir
S6 Diang ky hd tich, ho so dang ky ho tich; SO bang ky nudi con nuoi, ho so dang
ky nudi con nudi; SO Chuing thuc, ho so chung thuc sau khi sép xép don vi hanh
chinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh dé nghi cac don vi nghiém tuc thuc hién.
Sau khi hoan thanh cong viéc dugc giao, dé nghi cac don vi bao céo vé Uy ban
nhan dan tinh (théng qua S¢ Tu phap) dé dugc xem xét, hudng dan./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- BO Tu phap;

- Chu tich, cac PC'T UBND tinh;
- S¢ Tu phap;

- 86 Khoa hoc va Cong nghg¢;

- S0 No6i vu;

- Chanh, cac PCVP UBND tinh;
- Luu: VT, KGVX, HCC, THNC.

Vo TAn Dire
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