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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: g}é /QD-UBND Déng Nai, ngay L1 théng % ndm 2025
QUYET PINH

V& viée ¢ong bd thi tuc hanh chinh linh vire Ngoai vu thude thaim quyén
giai quyét ctia Viin phong Uy ban nhan dan tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Céin civ Ludt Té chike chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt suwa dm bo sung mét sé dieu cia Ludt T chite Chinh phit vé Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 théng 11 nim 2019;

Céin cik Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh so 48/20]3/ND CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phii vé sira doi, bo sung mot sé diéu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh,

Céin cik Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh
phit sira doi, bé sung mét sé diéu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Cdn cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 théng 10 néim 2017 ciia Bo
trieong, Chit nhiém Viin phong Chinh phii huéng dén vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Céin cik Quyét dinh s6 06/2020/0P-TTg ngay 21 thdng 02 ndm 2020 cia
Thii twémg Chinh phii vé (6 chite va qudn 1y hdi nghi, hdi thdo quéc té tai Viét
Nam;

Cdn cir Quyét dinh 56 729/0D-BNG ngay 10 thing 4 ndm 2020 cua Bo
Ngoai giao vé viéc cong bé cde thil tuc hanh chinh vé t6 chike va quan 1y hoi nghi,
héi thao quéc té tai Viét Nam,

Cén cit Quyét dinh s6 09/2023 ngay 12 thang 4 nam 2023 cua Thu tudng
Chinh phii quy dinh vé trinh tw, thi tuc, tham quyén, cap va quan 1y thé di lai
doanh nhan APEC;

Can cie Quyét dinh s6 5358/0P-BCA ngay 02 thang 8 nam 2023 cua B¢
Cong an vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh viee qudn 1y
xudt nhdp canh thugc pham vi chitc ndng quan ly cua Bo Cong an;

Can cit Thong tw s6 06/2023/TT-BNG ngay 26 thang 12 nam 2023 cua
Bé truomg Bé Ngoai giao sira doi, b sung mét sé diéu cia Théng tw sé
01/2011/TT-BNG ngay 20 thang 6 nam 2011 cia B¢ Ngoai giao quy dinh thu
tuc cdp gidy nhdp canh thi hai, hai cét, tro cot vé Viét Nam; Théng tw sé
02/2011/TT-BNG ngay 27 théng 6 nim 2011 ciia B Ngoai giao hwéng dan thi
tuc ding ky cong ddn Viét Nam & nuée ngoai; Théng tw s 04/2020/TT—BNG
ngay 25 thang 9 nam 2020 cua B¢ truong Bé Ngoai giao hudng dan viée cap,
gia han, hiyy gid tri sir dung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu va cdp céng



ham dé nghi phza nudc ngoai cap thi thue.

Can ci Quyet dinh so 1275/QD-BNG ngay 20 thang 5 nam 2024 cua Bo
Ngoai giao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh duoc sira déi, bé sung trong linh
vue lanh su thude pham vi chuc nang quan ly cua Bo Ngoai giao;

Can cir Nghi quyet 56 13/NQ-HDND ngay 27 thang 02 nam 2025 cua Hoi
dong nhdn dan tinh Dong Nai vé viée sdp nhdp Sé Ngoai vu vao Vin phong Uy
ban nhdn dan tinh;

Cén cir Quyét dinh s6 18/2025/0D-UBND ngay 28 thang 02 nam 2025
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Bong Nai vé vige ban hanh Quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh
Dong Nai;

Céin cit Quyét dinh 56 31 94/QD-UBND ngay 21 thang 11 ndm 2022 cua
Chiu tich Uy ban nhén ddn tinh Dong Nai vé viéc cong bé thu tuc hanh chmh
dge ban hanh méi, dwogce thay thé va bj béi bo thude tham quyén gidi quyét ciia
So Ngoai vu tinh Dong Nai;

Cdn ctt Quyét dinh s6 375/Qb-UBND ngay 15 thang 2 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhén dan tinh Dong Nai vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh moi ban
hanh trong linh viee quan Iy xudt nhap canh vé Cap vdn ban cho phép sir dung the
ABTC tai dia phuong thudc tham quyén gidi quyét ciia nganh Ngoai vu tinh Déng
Nai,

Céin cit Quyét dinh s6 ]612/QB UBND ngay 30 thang 5 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhén dén tinh Dong Nai vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung trong linh vie ldnh sy thugc tham quyén gidi quyét ciia S6 Ngoai vu
tinh Déng Nai,

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhan dén tinh tai To trinh
6. JYXTTr-VP ngay.5/..5/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh ndy 08 thd tyc hanh chinh linh vyc
Ngoai vu (gébm Hdi nghi, hoi thao quoc té; Quan ly xudt nhap canh va linh vuc
Xuét nhap canh) thudc thdm quyén giai quyét cia Vin phong Uy ban nhan dan
tinh (dinh kém Danh muc va ngi dung thi tuc hanh chinh).

Trudng hgp thu tuc hanh chinh cong bd tai Quyet dinh nay da dugc co quan
Nha nudc cé thAm quyén ban hanh méi, sira doi, bo sung, thay thé hoic béi bo,
hay bo th1 ap dung thyuc hién theo vén ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay the cac
Quyét dinh sb 3194/Qb-UBND ngay 21 ‘thang 11 nam 2022 cua Chu tich Uy ban
nhén dan tinh Dong Nai vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh dugc ban hanh méi,
dugc thay thé va bi béi bo thuge thAm quyén giai quyét ctia S& Ngoai vu tinh Bong
Nai; Quyét dinh s6 375/Qb-UBND ngay 15 thang 02 ném 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Dong Nai vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vye quan ly xuat nhap canh vé Cap véin bin cho phép str dung the¢ ABTC
tai dia phuong thuge thdm quyén giai quyét ciia nganh Ngoai vu tinh Dong Nai;
Quyét dinh s6 1612/QB—UBND ngdy 30 thang 5 ndm 2024 cia Chu tich Uy ban
nhéan dan tinh Pdng Nai vé viéc cong bé th tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung



trong linh vuc 1anh sy thudc tham quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu tinh Dong
Nai.

Piéu 3. Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 trach nhiém t6 chire niém yet
cong khai cac thi tuc hanh chinh da dugc cong bé thude tham quyén giai quyét
tai tru s& lam viéc, trén Trang thong tin dién tir, tai B phan tiép nhan ho so va tra
két qua cua co quan, don vi; cép nhét ndi dung thu tuc hanh chinh da dugc cong
bd 18n Co s& dit liéu quoc gia veé thu tuc hanh chinh; xay du'ng quy trinh ndi by,
quy trinh dién tr giai quyét cac tht tuc hanh chinh duoc cong bo tai Quyét dinh
nay trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, phé duyét.

S& Khoa hoc va Céng nghé tinh c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi Van
phong Uy ban nhén tinh va céc co quan, don vi lién quan thuc hién cdp nhat ndi
dung cac thu tuc hanh chinh; cau hinh quy trinh noi bo, quy trinh dién t giai
quyet tht tuc hanh chinh m&i ban hanh dugc cong b6 theo Quyét dinh nay lén H¢
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cép tinh. Thuc hién cAu hinh, tich
horp, két ndi dich vu cong truc tuyen du didu kién 1én Cong dich vu céng Qudc
gia, H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cap tinh theo quy dinh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam ddc S¢ Khoa hoc
va Cong nghé, Giam dbc Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng tinh va cdc to chic,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Qu et dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh (VPCP);
- B6 Cong an;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, céc Phé Chu tich UBND tinh; o ,
- Dai Phét thanh - Truyén hinh Ddng Nai; Vo Tan Dirc
- Bdo Ddng Nai;

- Trung tdm kinh doanh VNPT (1022);
- Luu: VT, THNC, HCC, Ngoai vy,
Céng TTDT tinh.




UC HANH CHINH LINH <dd NGOAI VU ,—,EGOO THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA <>Z PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI .
kém theo Quyét dinh s6 @u_«m /OD-UBND ngayt3/ 3 /2025 cua Chu tich UBND tinh Dong Nai)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
Ma i Thoi han Pia diém Co quan o
Stt Tén TTHC . 3 N N e Can cwr phap ly Lo
TTHC gidi quyet thue hién thuc hién | Phi I€ phi Ghi cha
Linh vue Hi nghi, héi thio qudc té
- Don vi 16 chiic giri hd so xin hép to |- Nop hd so qua |- Co quan Khéng co Li o : INO1 dung thuc
e d 4 Quyét dinh so6
h chuc hdi nghi, héi thao qudc t& cho Vin dich vu buu chinh thuc hién 06/2020 \O@.-q{_,o hién theo
Thi tirehio ﬁwwsm Cm?U,:sb. %WQ_ rmS :‘ nhat 14 40 oowm :“: mmw _wmu 9,: ,Eo nody  21/02/2020 Quyét dinh so
. z  ngay trude ngay du kién to chuec. phan ti¢p nhidn va hanh chinh: ; ; . 106/2020/QD-
phép td P . . o o B 3 . cua Thu tudng .
chire TOH H O@Bm OWQOvﬂmﬁg DJMB W:.,u SO W~®5 ﬂ\“.\.m Q.N.Wwﬁ qua ﬁwcm /\J.NU <m.BqHuﬁODm Chinh @Tm- <m ﬁm.v Mxﬂm ngay
ioHi,  hBi :wb hop _nwmm&\ym: cia ho so <my oﬁﬁ%w: ﬁ:w:m rﬂwZUh tinh ﬂﬂ?@ chic v quin 1y lw\ow\wowo 4
thio quéc |Van thu nhdp hd so vao phan mém quan (Pia chiz S 02, finh. hoi nghi, hoi thio 02 Thu

tuéng Chinh

1| 2.002311 | €& thuse 1~ Trudng hop hd so cin sira dbi, bd duong Nguyén Van |- Co quan
: phi  vé 1t

’ A ) s . quoc té tai Viét
sung, Vin phong UBND tinh thdéng bao [Itl. phuong Trung 6 tham

tham quyén ) = N IR . Nam. .
cho phép [FUc tiép hoac bang van ban cho don vi Ding, Tp.Bién Hoa, quyén: B, Quyét dinh s chic va quan
el Thil :M chue trong thoi han @w ngay lam vigc [tinh Dong Zmaw‘ co quan 779 \Ow-wZ.Q ly hoi :mﬁu
. dé yéu cau hoan thién hé so. - Nop truc tuyén tai mgang Bo, . héi thao quoc
tuéng Y . , NP Y 5 ngay  10/4/2020 | . ...
Chinh phu |- Sau khi nhan duoc day du hd so, Van dia chi: co quan cia Bé Ngoai giao © tal Viet
phong UBND tinh tham muu trinh Lanh https:/dichvucong.d thude 3 vide obng b Ham- Quyet
dao Uy ban nhan dén tinh ldy v kién lngnai.gov.vn Chinh phu, . sy (dinh 50

cac thu tuc hanh

729/QD-BNG
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Thu tuéng [ruc ti€p hodc bang van ban cho don vi [Diing, Tp.Bién Hoa, quyén: Uy - Quyét dinh sb [phu vé 1
Chinh phi 4 chirc trong thdi han 02 ngay lam viée ftinh Déng Nai); ban nhén 729/QD-BNG chirc va quan
dé yéu cau hoan thién hd so. - Nop truc tuyén tai dan tinh va ngdy  10/4/2020 | Iy hdi nghi,
- Sau khi nhan duoc ddy da hd so, Van dia chi: Vin phong ctia B Ngoai giao | hdi thao qudc
phong UBND tinh ldy ¥ kién bing van https:/dichvucong.d [UBND vé viéc cong bd | t& tai Viét
ban cta cdc co quan, dia phuong ¢6 lién bngnai.gov.vn. tinh. cac thi tuc hanh ' Nam. Quyét
quan. Co quan, dia phuong duoc lay ¥ hoac chinh vé& t6 chuc | dinh sb
kién c6 trach nhiém tra 1oi bang van ban https://dichvucong.e va quan ly hoi | 729/Qb-
trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tr oy vn. nghi, hdi thao | BNG ngay
ngay nhan duoc vin ban dé nghi. quoc t& tai Viét | 10/4/2020
- Sau khi c6 diy du y kién bing van ban Nam. cua Bo
Cua cac co quan, dia phuong lién quan, ‘ Z,mom.a giao
Van phong UBND tinh trinh Chu tich v& vige cong
Uy ban nhan dan tinh vin ban tra 1oi cho ! bo cac thu
don vi t6 chire, ddng gui cac co quan, dia tuc rmbr
phuong lién quan. chinh vé t6
chirc va quan
| Iy hot nghi,
hoi thao qudc
€ tai Viét
Nam.
Thu tuc cho |- Pon vi 16 chitc giri hd so xin chu |- Nop hd so qua |- Co quan Khéng cé |- Quyét dinh sé Noi dung thuc
chu truong [ruong dé dang cai t6 chire hoi nghi, hoi dich vu buu chinh fthuc hién 06/2020/QD-TTg hién theo
dang cai t& [théo qudc té cho Vian phong UBND tinh. kéng ich dén Bd [TTHC: ngay 21/02/2020 Quyét dinh sb
3 12.002313 chiic  hdi  Budc 2: Céng chirc tiép nhén hd so vrm:‘mmﬁ nhan va [Van phong cua Thu EQ:m 06/2020/QD-
nghi,  hoi  kiém tra tinh hop 1¢, ddy du cia hd so va tra két qua cta Van [UBND Chinh phu vé t6 [TTg  ngay
thao qudc chuyén Van thu nhap hd so vio phin phong UBND tinh finh. chic va quan ly 21/02/2020
€€ thudc |mém quan 1y. Truong hop hd so cin sira (Pia chi:  Sé 02, |- g quan hoi nghi, hoi thao cua Thu
thim quyén dbi, bd sung, Van phong UBND tinh duong Nguyén Van o4 thim quéc té tai Viét tuéng Chinh
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Tha tuc cho
chu truong
ding cai to
chiuc  hdoi
nghi, hoi
thao québc
t¢  khong
thudc tham
quyén cho
phép cua
Thu tudng
Chinh phu

- Pon vi t6 chic gii hd so xin cha
truong dang cai t6 chic hdi nghi, hoi
thao quc t& cho Van phong UBND tinh.
- Céng chirc tiép nhan hd so kiém tra
tinh hop 18, ddy du cua hd so va chuyén
Vin thu nhép ho so vao phdn mém quan
Iy. Truong hop hd so cin sira ddi, bd
sung, Van phong UBND tinh théng bio
truc tiép hoac bing van ban cho don vi
t6 chirc trong thoi han 02 ngay lam viéc
dé yéu cau hoan thién hd so.

- Sau khi nhén duoc ddy du hd so, Van
phong UBND tinh ly y kién bing van
ban cua cac co quan, dia phuong ¢6 lién
quan. Co quan, dia phuong duoc ldy v
kién c6 trach nhiém tra 101 bang van ban
trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tur
ngay nhén duoc vin ban dé nghi.

- Sau khi ¢6 day du y kién bang vin ban
cua cac co quan. dia phuong lién quan,
Van phong UBND tinh trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vin ban tra 16i cho
don vi 6 chie, déng gui cac co quan, dia
phuong lién quan.

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh
cong ich dén Bo
phan tiép nhan va
tra két qua cia Vin
phong UBND tinh
(Pia chi: S& 02,
duong Nguyén Vin
Tri, phudong Trung
Diing, Tp.Bién Hoa,
tinh Déng Nai);

- Nép truc tuyén tai
dia chi:
https://dichvucone.d
hodc
https://dichvucong.g
ov.vn.

- Co quan
thuc  hién
thu tuc
hanh chinh:
Van phong
UBND
tinh.

- Co quan
co tham
quyén: Uy
ban nhan
dan  tinh.
Vian phong
UBND tinh

Khong cé

- Quyét dinh s
06/2020/Qb-TTg
ngay 21/02/2020
cua Tha tudng
Chinh phu vé té
chic va quan ly
hé1 nghi, hdi thao
qubc & tai Viét
Nam.

- Quyét dinh sb
729/QD-BNG
ngay 10/4/2020
cua Bo Ngoai giao
vé viéc cong bbd
cac thu tuc hanh
chinh vé t6 chirc
va quan ly hai
nghi, hoir  thao
quic & tai Viét
Nam.

ING1 dung thuc
hién theo
Quyét dinh sb
06/2020/Qb-
ITg ngay
21/02/2020
Thu
Chinh
vé 16
chirc va quan

cua
tuong
phu
Iy héi nghi.
hoi thao qudc
té tai  Viét
Nam. Quyét
dinh sb
729/QD-BNG
ngay
10/4/2020 cua
Bo
giao vé viée
cong bd cac
tha tuc hanh
chinh vé& 16
chuc va quan
ly hoéi nghi,
hoi thao quéc
té tai Viét
Nam.

Ngoai
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12/4/2023 cua Thu tuéng Chinh phu):

- Trong thot han 03 ngay lam viéc: Vin
phong UBND tinh c¢é trach nhiém
chuyén cho cac co quan thué, hai quan,
bao hiém, lao dong, Cong an tinh va cac
co quan, dia phuong lién quan dé xac
minh nhimg théng tin lién quan dén
doanh nghiép va doanh nhan d& nghi cho
phép su dung the ABTC.

~Trong thdi han 20 ngay: ké tir ngay
nhan duoc van ban dé nghi tir Van phong
UBND tinh; céc co quan thué, hai quan,
bao hiém. lao dong. Cong an tinh va cac
co quan, dia phuong lién quan cé vin
ban tra 161 vé két qua x4c minh, néu
khong c6 van ban tra 1&i thi coi nhu dong
v va phai chiu trach nhiém vé viéc nay.
Trong truong hop phat sinh phai xac
minh nhiéu noi thi cic co quan thué, hai
quan. bao hiém, lao dong, Coéng an tinh
va cac co quan lién quan ¢6 van béan trao
doi véi Van phong Uy ban nhén dan tinh
dé gia han thoi gian tra 161 két qua xéc
minh, thoi gian gia han khéng qua 15
ngay.

- Trong thot han 05 ngay lam viée: Vin
phong UBND tinh trinh Chi tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
trung uong ban hanh vin ban déng y cho
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phong UBND tinh Pong Nai.

https://dichvucong.

dongnai.cov.vn.

hoac

https://dichvuconeg.

gov.vn.

phd HS Chi
Minh.

cua ngudl nudc
ngoai tai Viét Nam
nam 2023 (Luat sb
23/2023/QH15).

r
A

- Thoéng tu s6
25/2021/TT-BTC

ngay 07/4/2021
cia Bd Tai chinh
Quy dinh muc thu,
ché do thu, nép.
quan ly va st dung
phi, 1¢ phi trong
linh vuc xuét canh,
nhdp canh, qua
canh, cu tra tai
Viét Nam.

,
A

- Thong tu s6
04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020
cua B truong Bo
Ngoai giao hudng
din viéc cip, gia
han, huy gia tri st
dung hd chiéu
ngoal giao, hd
chiéu cdng vu va
cap cong ham dé
nghi phia nudce

doi, bd sung
trong  linh
vuc lanh su
thugc pham
vi chirc nang
quan ly cuia
B6  Ngoai
giao
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han, huy gia tri st
dung hd chiéu
ngoai  giao, hd
chiéu cong vu va
cdp céng ham dé
nghi phia nuéc
ngoai cap thi thue.

2.002

(8]

L

[¥8)

Thu tuc gia
han ho chiéu
ngoai  giao,
ho chiéu cong
(khong
gan chip dién
) tar  co
quan  trong
nudc cua Bd
Ngoai giao

vu

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
Vin phong UBND tinh gui hd so cho B
phan tiép nhan hd so. tra két qua cua S&
Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh qua
dich vu buu chinh cong ich cia VNPost.

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dly du hd so
hop 1&, Bd phan tiép nhan hd so, tra két
qua cua S& Ngoai vu Thanh phd Hb Chi
Minh chuyén hé so cho Pon vi chuyén
| mon giai quyét va tra két qua cho Van
' phong UBND tinh.

m

- Nép hd so qua
dich vu buu chinh
cong ich dén Bb
phan tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong UBND tinh
(Dia chi: S& 02,
duong Nguyén
Van Tri, phuong
Trung Ding, Tp.
Bién Hoa, tinh
DPong Nai);

- Nop truc Hc%ms
tai dia chi:
https://dichvucong.

dongnai.gov.vn.

hoac
https://dichvucone.

gov.vn.

- Co quan
giai  quyét
tha tuc
hanh chinh:
- Co quan
c6  thém
quyén

quyét dinh:
So¢  Ngoai
vu  Thanh

phdé Hb Chi
Minh.

- Co quan
truc tiép
thuc hién
thu tuc
hanh chinh:
Van phong
UBND tinh.

Khong cé

- Luat Xuét canh,
nhdp canh cuaa
cong dian Viét
Nam nam 2019
(Lut sb
49/2019/QH14).

- Luét stra doi, bd
sung mot sd didu
caa Ludt Xuét
canh, nhdp canh
cua cong dan Viét
Nam Luat
Nhip canh, xuét
canh, qua canh,

va

cu tru cua nguoi

nudc ngoai tai
Viét Nam niam
2023 (Luat s
23/2023/QH15).

- Théng tu sb
25/2021/TT-BTC

Noi dung
stra ddi, bd
sung theo
Quyét dinh

s6 1275/QD-

BNG ngay
20 thang 5
nam 2024
cua Bo
Ngoai giao
vé viée cong
bd thu tuc
hanh chinh
duoc stra
déi, b sung
trong  linh

vuc lanh su
thuéc pham
vi chirc nang
quan ly cuia
Bo
giao

Ngoai
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Ngoal giao stra
d6i, bd sung mét
s6 didu  cua
Thong tu s
01/2011/TT-BNG
ngay 20/06/2011
cuia Bo Ngoai
giao quy dinh thu
tuc cap gidy nhép
canh thi hai, hai
omr tro cbt vé
Viét Nam; Thong
tu 56
02/2011/TT-BNG
ngay 27/06/2011
cuia BO Ngoai
giao hudng dan
thd tuc ding ky
cong dan Viét
Nam ¢ nudc
ngoai; Thong tu
sb  04/2020/TT-
BNG ngay
25/09/2020  cua
Bo truong BO
Ngoai giao hudng
dan viéc cép, gia
han, huy gia tri sur
dung ho chiéu
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Quy dinh muc
thu, ché d6 thu,
nop, quan ly va
st dung phi, 1€
phi trong linh vuc
xuat canh, nhap
canh, qua canh,
cu tra tai Viét
Nam.

- Théng tu s
04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020
cua B truong Bo
Ngoai giao huéng
dan viéc cp. gia
han, huy gia tri sur
dung hé chiéu
ngoal giao, hd
chiéu cdng vu va
cap cong ham dé
nghi phia nudc
ngoai cidp  thi
thue.

- Théng tu sb
06/2023/TT-BNG
ngay 26/12/2023
cua B6 truémg Bo
Ngoai giao sua
mmr bd sung maot
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cip coéng ham dé
nghi phia nuéce
ngoai omw thi
thuc.
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Phén II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. LINH VU'C HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE

1. Thii tuc cho phép to chire hdi nghi, hdi thio qudc té thude thim quyén
cho phép ciia Thii twéng Chinh phu
a) Trinh ty thuwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Bude 1: Pon vi tb chirc giri hd so xin phép td chirc hdi nghi, hdi thao quoc te
cho Vin phong UBND tinh. Thoi han it nhit la 40 ngay trudc ngay du kién t6
chue.

- Budc 2: Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 18, day di ctia hd so va
chuyén Van thu nhap hd so vao phin mém quan ly. Truong hop hé so can sira doi,
bd sung, Van phong UBND tinh thong béo truc tiép hogc bang van ban cho don vi
td chuc trong thoi han 02 ngay lam viée dé yéu cAu hoan thién ho so.

- Bude 3: Sau khi nhan dugce déy dt hd so, Vian phong UBND tinh tham muu
Uy ban nhéan dén tinh ldy y kién bing vin ban ctia Bo Ngoai giao; B Cong an; cac
co quan, dia phuong li€n quan. Co quan, dia phuong dugc lay ¥y kién cé trach
nhi¢m tra loi bang vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi.

- Bude 4: Sau khi ¢6 ddy du y kién bang vin ban ctia Bo Ngoai giao; Bo Cong
an; cdc co quan, dia phuong lién quan, Van phong UBND tinh tham muu Uy ban
nhén dan tinh trinh Tha tudng Chinh phi xem xét, quyét dinh cho phép t6 chirc hoi
nghi, hoi théao quéc té,

- Bude 5: Sau khi nhan duge y kién cta Thu tudng Chinh phu, Van phong
UBND tinh tham muu Uy ban nhan déan tinh tra 16i bing van ban cho don vi t6
chire, ddng giri B Ngoai giao, B Cong an va céc co quan, dia phuong c6 lién
quan.

b) Cach thirc thyc hién thi tuc hanh chinh: Nop hé so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Van phong UBND tinh (dia chi: 86 02, duong Nguyén Van Tri,

phuong Trung Diing, Tp.Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc dich vu cong truc tuyén tai
dia chi https://dichvucong.dongnai.gov.vn/ hodac https://dichvucong.gov.vn.

¢) Thanh phﬁn, s6 lrong hd so:
- Thanh phén hd so:
+ Céng van xin phép t6 chire.



19

+ Dé 4n té chic theo Miu 01 tai Quyét dinh sé 06/2020/QD-TTg ngay
21/02/2020 ctia Tha tudng Chinh phtt vé 6 chirc va quan 1y hoi nghi, héi thao quéc
té tai Viét Nam.

+Vian ban cé y ki@;n clia céc co quan lién quan trong truong hop cac quy dinh
phép luat khac c6 yéu cu.

+ Van ban ddng y chu truong dang cai té chirc hoi nghi, héi thao quéc té (néu
co).

- S6 lwgng hd so: Mt (01) b,

d) Thoi han gidi quyét tha tuc hanh chinh: Khong co.

e) Péi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic Viét Nam; t6
chirc nude ngoai.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.

- Co quan c6 thim quyén: B9, co quan ngang B9, co quan thu¢c Chinh phu,
Uy ban nhén dan tinh.

g) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i don vi t8 chue vé
vigc cho phép t6 chire hoi nghi, héi thao quéc té,

h) Phi, 1§ phi: Khong cé.

, i),Tén mau GO'n,'mﬁu tc‘)"khai: Mau 01 vé& D& 4n t8 chic héi nghi, hoi thao
qudc té kém theo Quyét dinh sb 06/2020/Qb-TTg ngay 21/02/2020 cia Thu tudng
Ch’inh phu vé t6 chire va quan ly hoi nghi, héi thao qudc t€ tai Viét Nam (dinh kem
biéu mau).

j) Yéu ciu, didu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

Cac hoi nghi, hdi thao quéc té thude thérr} quyén cho phép clia Thu tuéng
Chinh phii dugc néu tai khoan 1, bidu 3 Quyét dinh s6 06/2020/Qb-TTg ngay
21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé td chirc va quan ly héi nghi, hoi thao qudc
té tai Viét Nam, bao gdm:;

- Hoi nghi, héi thao quic t& ¢6 thanh vien tham dy 1a nguoi ding dau hodc
quan chirc cap B trudng hodic tuong dwong tré 1én clia céc nude, cac vung lanh
tho, cac td chuc qudc te.

- Hoi nghi, hoi thao quéc té ¢6 chu dg“:, ndi dung lién quan dén cac vr?iq dé vé
chu quyén an ninh quéc gia, an ninh, quéc phong, dan toc, tén giéo,‘quyén con
ngudi hodc thudc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap ludt vé bao vé bi
mét nha nudec.

k) Co sé phap Iy thye hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu
V€ 16 chirc va quan ly hoi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam.
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- Quyét dinh sb 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 cua B Ngoai giao vé& viéc
cong bd cac thi tuc hanh chinh vé t& chirc va quan 1y hdi nghi, hoi thao qudc té tai
Viét Nam.

- Quyét dinh s6 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 cta Uy ban nhan dan tinh
vé viéc tiy quyén cho phép td chirc va quan 1y hoi nghi, hdi thao qudc & trén dia
ban tinh Pong Nai.
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Mdu 1

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Dia diém, ngay .... thang.... ndm

) DE AN ’
T6 chire hdi nghi, hdi thio quoc té vé ...

011 oW T ——

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HOI THAO

1. Bbi canh, 1y do té chire

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chiic

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém tham quan, khao sét (néu c6)

3. Hinh thtrc va cong nghé td chire (néu 12 hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t& chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nugc
ngoai, co quan, t6 chirc, ca nhén tai tro (néu co)

5. Du klen thanh phan va s6 lugng tham du: sd luong va co cAu thanh phan
dai biéu, bao gdm ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quéc tich nude ngoai

6. Thong tin vé bio cdo vién/dién gia ngudi nude ngoai: vé ly lich trich
ngang va trinh do chuyén mon
I11. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT DPONG BEN LE HOI NGHI, HQI THAO (NEU RO
THOT GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HOI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Chit ky, dong dau)
- Luu: ..

Ho va tén
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Mau s6 02

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do — Hanh phic

Dia diém, ngay .... thang.... nim

] BAOCAO
T6 chire hdi nghi, hoi thio qudc té vé ...

1. THONG TIN CHUNG VE HOI NGHI, HOI THAO

1. Tén hdi nghi, hdi thao

2. Muc dich hoi nghi, héi thao

3. Thoi gian, dia diém t3 chitc hoi nghi, héi thao

4. N§i dung, chuong trinh va cdng tac tuyén truyén cta hoi nghi, hdi thao

5. Ngudi chil tri va dong chi tri (néu cd)

6. Co quan, don vi chiu trach nhi¢m t& chirc (ca phia Viét Nam va nuéc ngoai)

7. Théng tin vé béo cdo vién

8. Thanh phan tham du, sé lugng, co cAu thanh phan dai bidu Viét Nam va dai biéu
c6 qudc tich nude ngoai

9. Tng kinh phi (gém kinh phi tir ngan sach nha nude, do nuéc ngoai tai tro, do
nguén khac)

II. KET QUA HQI NGHI, HOQI THAO

1. Két qua hoi nghj, hdi théo

2. Bénh gia wu dlem han ché

3. Nhing vudng méc, vin d& phat sinh trong hoi nghi, hdi thdo da hodc chua duoc
xtr ly (néu o)

4. Céc van ban, tuyén b duoc ky ket hogc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu cé)
IIL. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Chir ky, dong dau)
- Luu: ...

Ho va tén
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2. Thii tye cho phép t6 chire hi nghi, hdi thio qudc té khong thuge tham
quyén cho phép ciia Thu twédng Chinh phu

a) Trinh tw thyc hién thi tyc hanh chinh:

* Trwong hop 1: Thu tuc cho phép td chirc hoi nghi, hdi thio qubc té
thuge tham quyén cho phép ctia Chi tich UBND tinh

- Buéc 1: Pon vi td chire giri hd so xin phép té chtrc hdi nghi, hdi thao guég
t€ cho Van phong UBND tinh. Thoi han it nhat [a 30 ngay trude ngay du kién to
chire.

- Bude 2: Cong chire tiép nhén hd so kiém tra tinh hop 18, ddy du ctia hd so va
chuyén Vian thu nhap hd so vao phdn mém quan ly. Truong hop hd so cén sira doi,
bd sung, Van phong UBND tinh théng bao truc tiép hodc bang vin ban cho don vi
td chirc trong thoi han 02 ngay lam viée dé yéu cau hoan thién hd so.

- Bude 3: Sau khi nhan dugc ddy di hd so, Vin phong UBND tinh ldy y kién
bang vin ban cia cac co quan, dia phuong cé lién quan. Co quan, dia phuong duge
léy y kién c6 trach nhiém tra 16i bang vin ban trong thdi gian khong quéa 15 ngay
ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi.

- Buée 4: Sau khi c¢6 ddy du y kién bang van ban cua cac co quan, dia phuong
lién quan, Van phong UBND tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh van ban tra
161 cho don vi t6 chiie, ddng giti céc co quan, dia phuong lién quan.

% Tru'ong hop 2: Thu tuc cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thio quoc té
thugce tham quyén cho phép cia Chanh Vin phong UBND tinh theo Quyet
dinh 50 4690/QDb-UBND ngay 16/11/2021 cua Uy ban nhan déin tinh vé viée ity
quyén cho phép to chirc va quan ly hoi nghi, hi thio quéc té trén dia ban tinh
Pong Nai.

- Bue 1: Pon vi t chire giri hd so xin phép t6 chie hdi nghi, hoi thao québc
té cho Van phong UBND tinh. Thoi han it nhat 12 30 ngay trude ngay du kién t6
chtre.

- Bude 2: Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 1§, ddy du ctia hd so va
chuyén Vin thu nhép hé so vao phdn mém quan ly. Truong hop hé so can stra doi,
bd sung, Vin phong UBND tinh théng bao truc tiép hozic bing vin ban cho don vi
t& chirc trong thoi han 02 ngay 1am viée dé y8u céu hoan thién hd so.

- Bude 3: Sau khi nhan duoc ddy da hd so, Van phong UBND tinh ldy y kién
bing van ban cta cac co quan, dia phuong c6 lién quan. Co quan, dia phuong duoc
ldy vy kién c6 trach nhiém tra 10i bang van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay
ké tir ngay nhan duogc vian ban dé nghi.
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- Buéc 4: Sau khi c¢6 day di y kién bing viin ban cua céc co quan, dia phuong
lién quan, Vin phong UBND tinh tra 18i bing vin ban cho don vi té chirc, ddng
gui cac co quan, dia phuong lién quan.

b) Cach thirc thye hién tha tuc hanh chinh: Nop hé so qua dich vu buu
chinh c6ng ich dén Vin phong UBND tinh (dia chi: Sé 02, dwong Nguyén Vin Tri,
phuong Trung Diing, Tp.Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc dich vu cong truc tuyén
tai dia chi https://dichvucong.dongnai.gov.vn/ hoic https://dichvucong.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Cong vin xin phép t chic.

+ Pé an td chirc theo Mau 01 tai Quyet dinh sé 06/2020/QD- -TTg ngay

21/02/2020 cta Thu tuéng Chinh phu vé td chirc va quan 1y hdi nghi, hoi thao quoc
té tai Viét Nam.

+ Vinbancoy klen cua cdc co quan lién quan trong trudng hop céc quy dinh
phép ludt khéac c¢6 yéu cau.

+ Vin ban ddng y chu truong ding cai té chic hoi nghi, hoi thao qudc té (néu
co).

- 86 lwgng hd so: Mot (01) bo.

d) Thoi han gidi quyét tha tuc hanh chinh: Khéng co.

e) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc Viét Nam; td
chirc nude ngoai.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan tinh, Vin phong
UBND tinh.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 161 don vi té chic vé
viéc cho phép t6 chirc hoi nghi, hdi thao quéc té.

h) Phi, 1¢ phl Khong ed,

i) Tén mAiu don, miu to Khai: Mau 01 v& Dé 4n té chire hoi nghi, hoi thao
quéc té kém theo Quyét dinh sb 06/2020/QD- -TTg ngay 21/02/2020 cta Thu tuéng
Chinh pha vé td chirc va quan ly hoi nghi, hoi thio qudc té tai Viét Nam (dink kem
biéu mdu).

j) Yéu cAu, diéu ki¢n thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Céc hoi nghi, hoi thao quéc t& khong thudc cac truong hop néu tai khoan 1,
Bleu 3 Quyet dinh sb 06/2020/QD- -TTg ngay 21/02/2020 cua Thi tuéng Chinh pha
vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam nhu dudi day:
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+ Hoi nghi, hdi thao quéc té c6 thanh vién tham dy 1a ngudi ding dau hoic
quan chie cap B trudng hogc twong dwong trd 18n clia cic nude, cac ving lanh
thd, cac tb chirc qubc té.

+ Hoi nghi, hoi thao qudc té c¢6 chu de ndi dung lién quan dén cac van dé vé
chii quyén an ninh quéc gia, an ninh, qudc phong, dén toc, ton gido, quyen con
nguoi hodc thudc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

k) Cin cir phép ly thuwe hién thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 06/2020/QD- -TTg ngay 21/02/2020 cta Thi tuéng Chinh phu
vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam.

Quyet dinh s& 729/QD- BNG ngay 10/4/2020 ciia B§ Ngoai giao ve viée
cong bd céc tha tuc hanh chinh vé té chirc va quan ly héi nghi, hdi thao quéc té tai
Vigt Nam.

- Quyét dinh s6 4690/Qb-UBND ngay 16/11/2021 ctia Uy ban nhén dan tinh
vé viée uy quyen cho phép t6 chirc va quan 1y hdi nghi, hoi thao quéc té trén dia
ban tinh Pdng Nai.
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Mau 1

TEN CO QUAN/TO CHU'C CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Dia diém, ngay .... thang.... ndm

DE AN '
T6 chire hoi nghi, hdi thio quoc té vé ...

I IR o s it

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HOI THAO

1. B&i canh, 1y do t& chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia td chirc

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HOI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chte hoi nghi, hoi thao

2. Dia diém tham quan, khao st (néu co)

3. Hinh thuc va cong 11ghé t6 chire (nu 14 hoi nghi, héi tho truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngodi, co quan, tb chirc, ca nhan tai tro (néu co)

5. Dy klen thanh phan va s6 lugng tham du: sb lugng va co céu thanh phén
dai biéu, bao gdm ca dai biéu Viét Nam va dai bicu c6 qudc tich nude ngoai

6. Thong tin v& béo cdo vién/dién gid ngudi nude ngoai: vé 1y lich trich
ngang va trinh d§ chuyén mon
I11. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT DPONG BEN LE HOQI NGHI, HQI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HOI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhur trén; (Chir ky, dong dau)
LU o

Ho va tén
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Mdu 56 02
. , " ; CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/TO CHUC Déc Iap — Ty do — Hanh phiic

Dja diém, ngay ... thang.... nam ...

BAO CAO '
T chire hdi nghi, hdi thao qudc té vé ...

I. THONG TIN CHUNG VE HOI NGHI, HOI THAO

1. Tén hdi nghi, hoi thao

2. Muc dich hdi nghi, hoi thao

3. Thoi gian, dia diém td chirc hoi nghi, hoi thao

4. NOi dung, chuong trinh va cong tic tuyén truyén ctia hoi nghi, hoi thao

5. Nguoi chu tri va dong chu tri (néu co)

6. Co quan, don vi chiu trach nhi¢m t§ chirc (ca phia Viét Nam va nuéc ngoai)

7. Thong tin vé bdo cdo vién

8. Thanh phan tham du, s6 lugng, co cAu thanh phan dai bidu Viét Nam va dai bidu
¢6 qudc tich nude ngoai

9. Tong kinh phi (gdm kinh phi tir ngan sach nha nudce, do nude ngoai tai tro, do
ngudn khéc)

IL KET QUA HOI NGHI, HOI THAO

1. Két qua hoi nghi, hoi thao

2. Pénh gia vu diém, han ché

3. Nhiing vuéng méc, van dé phat sinh trong hi nghi, hoi thao da hoic chua dugce xur
ly (néu co)

4. Cdc van ban, tuyén bo duge ky két hogc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)

ML PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Chit ky, déng dau)
- Luu: ...

Ho va tén
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3. Thii tuc cho chii trwong diing cai to chire hdi nghi, hoi thio qubc té
thudc thAm quyén cho phép ctia Thii twéng Chinh phii

a) Trinh ty thwe hién thia tue hanh chinh:

- Bude I: Pon vi t6 chitc giri hd so xin chi truong dé ding cai o chic hoi
nghi, hoi thao quoc té cho Van phong UBND tinh.

- Bude 2: Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 1¢, ddy di ctia hd so va
chuyén Van thu nhap hd so vao phan mém quéan ly. Trudng hop hd so céan sira doi, bo
sung, Van phong UBND tinh thong bao truc tiép hodc bing vin ban cho don vi tb
chtrc trong thoi han 02 ngay lam viée dé yéu cdu hoan thién hoé so.

- Bude 3: Sau khi nhin duoc day du hd so, Vin phong UBND tinh tham muu
Lanh dao Uy ban nhan dan tinh lay y kién bang vin ban ctia Bo Ngoai giao; By Cong
an; cac co quan, dia phuong lién quan. Co quan, dia phuong dugc lay y kién c6 trach
nhiém tra 151 bing van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc
van ban dé nghi.

- Buéce 4: Sau khi ¢6 ddy du y kién bing van ban clia Bo Ngoai giao; Bo Cong
an; cac co quan, dia phuong lién quan, Van phong UBND tinh tham muu Lénh dao
Uy ban nhan dén tinh trinh Thu tudng Chinh phi xem xét, quyét dinh cho phép vé
chu trwong ding cai to chirc hoi nghi, hoi thao qude té.

- Bude 5: Sau khi nhan dugc y kién ctia Thu twéng Chinh phi, Van phong
UBND tinh tham muu Lénh dao Uy ban nhan dén tinh tra 10i bang van ban cho don
vi td chire, ddng giri BO Ngoai giao, Bo Cong an va cic co quan, dia phuong c6 lién
quan.

b) Céch thirc thyce hi¢n thi tuc hanh chinh: Nop hé so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Vin phong UBND tinh (dja chi: S6 02, duong Nguyén Van Tri,
phuong Trung Diing, Tp.Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc dich vu cong truc tuyén tai
dia chi https://dichvucong.dongnai.gov.vn/ hodc https://dichvucong.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwrong hé so:

- Thanh phan hd so: Cong vin xin chi truong dé ding cai to chirc hoi nghi,
hoi thao ’quéc tnf:, trong dé néu rd ly do, muc dich, chu dé, du kién thanh phan tham duy
va du kién ngudn kinh phi.

- S6 lwong ho so: Mot (01) bo.

d) Thoi han giai quyét thii tue hanh chinh: Khong co.

e) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic Viét Nam; to
chirc nude ngoai.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh.

q - Co quan c6 thAm quyén: B, co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu,
Uy ban nhén dan tinh.

g) Két qué thye hién thi tye hanh chinh: Van ban tra 161 don vi to chiic vé
viéc cho phép v& chu truong ding cai td chirc hdi nghi, hoi thao qude té.
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h) Phi, I€ phi: Khong co.

i) Tén mAu don, mAu to khai: Khoéng cé.

j) Yéu cau, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Céc hoi nghi, hdi thao
quoc té thude tham quyén cho phép ctia Thu tuéng Chinh phu duoc néu tai khoan 1,
Diéu 3 Quyét dinh s6 06/2020/QDb-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
to chirc va quan Iy hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam, bao gom:

- HOi nghi, hdi thao quéc té ¢6 thanh vién tham dy 1a nguai dimg ddu hogc quan
chirc cap B trudng hodc twong duong trd 18n clia cac nuoc, cac vung lanh tho, cac to
chtre quoc te.

- Hoi nghi, hoéi théo qudc té co chu dé, noi dung lién quan dén cac van dé vé chi
quyén an ninh quoc gia, an ninh, quoc phong, dén toc, ton gido, quyén con nguoi hoidc
thudc pham vi bi mat nha nuéc theo quy dinh phap luét vé bao vé bi mat nha nude.

k) Co s6 phap ly thye hién thi tue hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngdy 21/02/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu vé
to chirc va quén ly hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 ctia B) Ngoai giao vé viée cong
bo céc thu tuc hanh chinh vé t6 chire va quan ly hoi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh s 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 cia Uy ban nhan dan tinh vé
vi€c Uy quyen cho phép to chirc va quan ly hoi nghi, hdi thao quoc té trén dia ban tinh
Dong Nai.

* Luu y:

- Viée xin chu truong déng cai t6 chirc héi nghi, hoi thao qubc té tuy thude vao
nhu cau cua don vi to chire, khong phai la quy trinh bét budc can thuc hién trude khi
Xin phép to chirc hdi nghi, hdi thao qubc té.

) - Satg khi duge cho phép vé chu truong qéng cai t6 chirc hdéi nghi, hoi thao qqéc
té, don vi t0 chtre ¢6 trach nhiém xay dung’f)é’én to chirc va xin phép nguoi c6 tham
quy€n veé viée t6 chire hdi nghi, hdi thao quoc te theo quy dinh.
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4. Thi tuc cho chii trwong ding cai t6 chire hoi nghi, hji thio qudc té khong
thuoc thim quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi

a) Trinh tw thyce hién thi tue hanh chinh:

* Trudng hop 1: Thi tuc cho chii truong ding cai to chire hdi nghi, hdi thio
qube té thue thAm quyén cho phép ciia Chi tich UBND tinh

- Bude 1 Don vi td chiic glri hd so xin chu truong dang cai td chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té cho Vin phong UBND tinh.

_ Buée 2: Cong chie tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 1€, day di clia ho so va
chuyén Vin thu nhép hd so vao phan mém quén ly. Truong hop hd so cin sira ddi, bd
sung, Vin phong UBND tinh thong bao tryc tiép hodic bing van ban cho don vi to chirc
trong thoi han 02 ngay lam viée dé yéu cau hoan thién ho so.

_ Bude 3: Sau khi nhan duoc ddy di hd so, Van phong UBND tinh lay y kién
bang vin ban cia cac co quan, dia phuong ¢6 lién quan. Co quan, dia phuong dugc lay
y kién c6 trach nhiém tra 10i bing vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tur
ngdy nhan duoc vin ban dé nghi.

- Bude 4. Sau khi ¢6 ddy du ¥ kién bing vin ban clia cc co’ quan, dia phuong
lién quan, Vin phong UBND tinh trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh vén ban tra 1o
cho don vi tb chire, ddng guri céc co quan, dia phuong lién quan.

# Trwdng hop 2: Thi tuc cho chii truong ding cai tb chire hoi nghi, hdi thao
quéc té thude tham quyén cho phép cita Chanh Vin phong UBND tinh theo Quyét
dinh s§ 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 ciia Uy ban nhén din tinh v& viée Gy
quyén cho phép td chire va quéan 1y hdi nghi, hoi thao qudc té trén dia ban tinh
Pong Nai.

_ Buwde 1: Pon vi td chire gii hd so xin chi truong déng cai t8 chirc hdi nghi, hoi
thao qudc té cho Vin phong UBND tinh.

- Bude 2: Cong chirc tiép nhén hd so kiém tra tinh hop ¢, day du cua ho so va
chuyén Vian thu nhép hd so vao phan mém quan ly. Truong hop hd so can stra doi, bd
sung, Van phong UBND tinh thong bao truc tiép hodc bing vin ban cho don vi to chirc
trong thoi han 02 ngay lam vige dé yéu cau hoan thién hd so.

_ Bude 3 Sau khi nhan duge ddy da hd so, Van phong UBND tinh lay y kién
bing viin ban clia cac co quan, dia phuong c6 lién quan. Co quan, dia phuong dugc lay
y kidn co trach nhiém tra 15i bing vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tu
ngay nhén dugc van ban d@ nghi.

- Bude 4: Sau khi c6 ddy du y kién bing vin ban cua cac co quan, dia phuong
lién quan, Van phong UBND tinh trd 10 bang vin ban cho don vi t6 chuc, dong gui
cac co quan, dia phuong lién quan.

b) Cach thite thye hién thi tuc hanh chinh: Nop hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Van phong UBND tinh (dia chi: S6 02, duong Nguyén Vén Tri, phuong
Trung Diing, Tp.Bién Hoa, tinh Déng Nai) hojc dich vu cong truc tuyén tai dia chi
https://dichvucong.dongnai.gov.vn/ hogc https://dichvucong.gov.vn.
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¢) Thanh phz’in, s0 lwrgng hd so:

- Thanh phan hé so: Cong vin xin chi truong dé dang cai td chirc hoi nghi, hoi
thao quoc te trong d6 néu rd ly do, muc dich, chu dé, dy kién thanh phéan tham dy va
dy kién ngudn kinh phi.

- S6 lwgng hd so: Mot (01) b.

d) Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: Khong co.

¢) DPéi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chire Viét Nam; 6
chirc nude ngoai.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan tinh, Van phong
UBND tinh.

g) Két qué thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Van ban tra 101 don vi to chire vé
viée cho phép veé chu trvong dang cai t6 chirc hoi nghi, hdi thao qubc té.

h) Phi, 1¢ phi: Khong co.

i) Tén mAu don, miu to khai: Khong cé

i) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Céc hoi nghi, hoi thao qubc té khong thude céc truong hop néu tai khoan 1,

D1eu 3 Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu vé
t6 chtrc va quan ly hdi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam nhu dudi day:

+ Hoi nghi, hoi thao qudc té c6 thanh vién tham du la nguoi dimg dau hodc quan
chirc cap B trudng hodc tuong duong trd 1én clia cac nudce, cac vang lanh thd, cac to
churc quoce té.

+ Hoi nghi, hoi thao qudc té co chu dé, ndi dung lién quan den céc van dé vé chu
quyén an ninh qudc gia, an ninh, qudc phong, dan tdc, tén  gido, quyén con ngudi hoic
thudc pham vi bi mat nha nudce theo quy dinh phép luét vé bao vé bi mat nha nudc.

k) Co so phap Iy thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu vé
t6 chirc va quéan ly hoi nghi, hdi thdo quoc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 ctia Bd Ngoai giao vé viée cong
bb cac thu tuc hanh chinh vé té chirc va quan ly hdi nghi, hoi thio quoc té tai Viét Nam.

Quyet dinh sb 4690/QD-UBND ngay 16/1 1/2021 cua Uy ban nhén dén tinh ve
viéc tiy quyén cho phép t6 chire va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc t& trén dia ban tinh
Dong Nai.

* Luwu y:

- Viée xin chu truong dang cai to chitc hoi nghi, hdi thao quoc té thy thudc vao
nhu cdu cua don vi tb chire, khong phai 1a quy trinh bit bude can thuc hién trude khi
xin phép td chirc hoi nghi, hdi thao quoc té.

- Sau khi duge cho phép vé chil trwong déng cai td chirc hoi nghi, hoi thao quoc
té, don vi tb chirc ¢6 trach nhi¢m xdy dung bé an t& chirc va xin phép nguoi cé tham
quyén v& viéc t6 chirc hdi nghi, hoi théo quc té theo quy dinh.
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IL. LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH

5. Thii tuc Cap viin ban cho phép sit dung thé ABTC tai dia phwong

a) Trinh ty thye hién thi tuc hanh chinh:

Bude 1: Chudn bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Bude 2: Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich dér} Vién phong UBND tinh
hogc ndp truc tuyén qua Cong dich vu cdng quoc gia hodc Cong dich vu cong UBND
tinh Pong Nai.

- Trudng hop hd so chua hop 1&: Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhi¢m hudng
dan hoan thién hd so theo mdu CV03 (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2023/QD-
TTg ngay 12/4/2023 cua Thu twong Chinh phit).

- Trudng hop hé so hop 1¢: Van phong UBND tinh ¢4 trach nhi¢m tiép nhan, xur
ly, xem xét, trinh cdp ¢ thAm quyén ban hanh vin ban dong y cho phép doanh nhén
duoc str dung thé ABTC ddi véi truong hop doanh nhan du diéu kién hodic ¢6 vin ban
tra 101 doi voi trudng hgp khong da diéu kién.

Cép c¢6 thdm quyén xem xét, ban hanh vén ban dong y cho phép doanh nhan
dugc sir dung thé ABTC; truong hop tir choi phai thdng bao bang van ban, néu rd ly
do.

Budre 3: Nhan két qua

Co quan, to chitc, doanh nghiép d& nghi Cp vin ban cho phép st dung thé
ABTC tai dia phuong c6 thé dang ky nhan két qua truc tuyén qua Céng dich vu cong
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Céch thire thye hién thi tuc hanh chinh: Nop ho so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Vin phong UBND tinh (dia chi: S6 2, duong Nguyén Vin Tri, _phuong
Trung Diing, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hogc dich vu cdng truc tuyén tai dia
chi: https://dichvucong.dongnai.gov.vn. hodc https://dichvucong.gov.vn.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phn hd so:
* Co quan, t6 chirc, doanh nghiép ¢6 doanh nhan quy dinh tai khoan 1, khoén 2,

khoan 4, Diéu 9 Quyet dinh nay ndp 01 b hd so d& nghi cép vin ban cho phep st dung
thé ABTC tryc tuyén hodc qua dudng buu dién tai Vin phong UBND tinh:

+ Ban chinh viin ban dé nghi cho phép sir dung thé ABTC do lanh dao ctia co
quan, tb .chtrc hodc ngum dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ky va chiu trach
nhi¢m vé nhan sy theo miu CVO1 tai Phu luc;

+ Ban sao ¢6 chimg thyc hodc ban sao dién tir c6 chimg thuc Quyét dinh ctr can
bd di cong tac hodc céc gidy to, tai liéu chimg minh nhiém vu tham du cdc hdi nghi,
hoi thao, cudc hop va céc hoat dong vé hop tac, phat trién kinh t& cia APEC. Truong
hop ban sao khdng cé chimg thue thi xudt trinh ban chinh dé kiém tra, déi chiéu.
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* Doanh nghiép c6 doanh nhan quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Quyét dinh nay ndp
01 b6 ho so d€ nghi cap vén ban cho phép st dung thé ABTC qua dich vu cdng truc
tuyén hoéc qua duong buu dién tai Van phong UBND tinh:

+ Ban chinh van ban dé nghi cho phép sir dung thé¢ ABTC do nguoi dai dién theo
phép luét ctia doanh nghiép ky va chiu trach nhi¢m vé nhan sy theo mau CVOI tai Phu
luc.

+ Bdo céo tong hop ké chi tiét cac khoan thué ctia doanh nghiép, doanh nhan da
dong vao Ngéan sach nha nude trong 12 thang tinh dén thoi diém dé nghi cho phép sir
dung th¢ ABTC,;

+ Ban sao ¢ chung thyc hodc ban sao dién tir ¢6 chimg thuce hop dong thuong
mai cia doanh nghlep ky két truc tiép hodc qua giao dich dién tir véi ddi tac clia nén
kinh té thanh vién APEC c6 thoi han khong qua 02 nam tinh dén thoi diém dé nghi
duoe st dung thé ABTC, kém theo cac vin ban thé hién hop ddng, tai liéu ky két, hop
tac da dugc thuc hién. Néu cac viin ban bing tiéng nudc ngoai phai dich cong chiing
hodc ching thue sang tiéng Vigt. Truong hop chua c6 hop dong thuong mai thi phai
¢6 gidy to chimg minh nhu ciu hop tac v6i ddi tac ctia nén kinh té thanh vién APEC;

+ Ban sao 6 chimg thuc hodc ban sao dién tir c6 chimg thyuc ho chiéu con gia
tri st dung hodc glay to thé hién nhu cau di lai thudng xuyén, ngan han dé thuc hién
cac hoat dong ky két, hop tac kinh doanh voi d6i tac nude ngoai. Truong hop ban sao
khong c6 ching thuc thi xuét trinh ban chinh dé kiém tra, dbi chiéu;

+ Ban sao ¢é chiing thuc hodc ban sao dién tir c6 chiing thuc quyét dinh bd
nhiém chire vu ctia doanh nhén. Truong hop ban sao khéng c6 chimg thuc thi xuat trinh
ban chinh dé kiém tra, doi chiéu,

+ Bao cao ‘Vé tinh hinh chép hanh nghia vu bao hiém x& hdi clia doanh nghiép
trong 12 thang gan nhat va qua trinh dong bao hiem xa@ hdi cua doanh nhén tinh dén
thoi diém d€ nghi cho phép st dung thé ABTC kem theo tai liu chirng minh; thoi gian
ddéng bao hiém x4 hoi ciia doanh nhén vai chirc vu dé nghi cap thé toi thieu 1a 12 thang.
Truong hgp khong con trong do tudi tham gia bao hiem x& hoi bat bude hodc da hoan
thanh nghia vy tham gia bao hiém xa hoi bét bude thi trong bao cdo néu rd ly do va co
tai liéu chirng minh kém theo. Trudong hop doanh nhén khong thudc doi tugng phai
tham gia bao hiém xa hoi bat bugce thi phai ndp vén ban xéc nhén cta doanh nghiép;

+ B4o c4o quyét toan tai chinh trong nam gan nhit ciia doanh nghiép da duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét.

- S6 lwgng hd so: Mot (01) bd.

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh:

* Di véi trudng hop dang lam viée tai cac doanh nghiép nha nuéce thude thdm

quyen quan ly cia UBND tinh, thanh phd truc thude Trung uong (quy dinh tai Khoan
1, Biéu 9 Quyét dinh s 09/2023/QD-TTg ngiy 12/4/2023 ctia Thii tuéng Chinh phi):

Trong thoi han 15 ngay, Van phong UBND tinh xem xét, trinh Chu tich UBND
tinh ban hanh vin ban ddng y cho phép doanh nhén dugc st dung thé ABTC dbi voi
truong hop doanh nhan da diéu kién hoiic ¢6 vin ban tra 161 ddi vai truong hop doanh
nhan khong du diéu kién.
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- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, cép ¢ thim quyér} xem xét, ban hanh vén ban
ddng ¥ cho phép doanh nhan duoc sir dung the ABTC ké tir ngay nhén ho so do co
quan chuyén mon trinh. Truong hop tir choi phai thong bao bang vin ban, néu 1o ly do.

* Pbi voi doanh nhan dang lam viée tai céc doanh nghiép dugc thanh lap hop
phap theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam (quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Quyeét dinh
56 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cta Thi tuéng Chinh phu):

- Trong thoi han 03 ngay lam vige: Vén phong UBND tinh ¢6 trach nhi¢ém
chuyén cho cac co quan thué, hdi quan, bdo hiem, lao dong, Cong an tinh va cac co
quan, dia phuong lién quan dé xac minh nhiing thong tin lién quan dén doanh nghi¢p
va doanh nhan dé nghi cho phép str dung thé¢ ABTC.

- Trong thoi han 20 ngay: ké tir ngay nhan dugce van ban dé nghi tr Viin phong
UBND tinh; cac co quan thué, hai quan, bao hig%m,' lao dong, Cong an tinh va cac co
quan, dia phuong lién quan c6 van ban tra 1oi vé két qua xac minh, néu khong co vin
ban tré 101 thi coi nhu dong y va phai chiu trach nhi¢m vé vi¢c nay. Trong truong hop
phét sinh phai xac minh nhicu noi thi cac co quan thué, hai quan, bao hiém, lao dong,
Cong an tinh va cac co quan lién quan cé vin ban trao d6i voi Van phong Uy ban nhan
déan tinh dé gia han thoi gian tra 15i két qua xac minh, thoi gian gia han khong qua 15
ngay.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc: Vén phong UBND tinh trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudce trung wong ban hanh van ban dong y cho phép
doanh nhan dugc st dung thé¢ ABTC doi voi truong hop doanh nhén du di€u kién hodc
¢6 vin ban tra 101 déi véi truong hgp khong du dicu kién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée: clp c6 thdm quyéq xem x¢ét, ban hanh van
ban dong y cho phép doanh nhan dugc st dung th¢ ABTC ké tir ngdy nhén ho so do
co quan chuyén mén trinh. Trudng hop tir choi phai thong béo bang vin ban, néu 1o ly
do.

¢) D6i twong thuc hién tha tyc hanh chinh:

- Céic trudng hop quy dinh tai Khoan 1, Diéu 9, Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg
ngay 12/4/2023 cta Thi tuong Chinh phu dang 1am vi€c tai cac doanh nghi¢p nha nudce
thudc thAm quyén quan Iy ciia UBND tinh, thanh pho tryc thudc trung uong, cy thé la:

+ Chii tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hi dong quan tri, Chu tich cong ty,
thf‘lnh vién Hﬁ)i dong tha}nh vién, thénh,vién Hoi dong quan tri; Tong Giam doc, Pho
Téng gidgm dbc, Giam doc, Phé Gidm doc céc doanh nghiép, ngan hang hodc chi nhanh
ngén hang;

+ Trudng ban, Pho Trudng ban Ban quén Iy khu cong nghiép, khu ché xuat, khu
kinh te;

+ K& toan trudng, Trudng ban, Phé Trudng ban, Trudng phong, Pho Trudng
phong c6 lién quan tryc tiép dén hoat dong kinh doanh, thuong mai, dau tu, dich vu
trong cac doanh nghiép; Trudng chi nhanh cta doanh nghiép.

- Céc trudng hop quy dinh tai Khoan 3, Didu 9, Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg
ngdy 12/4/2023 ctia Thu tuéng Chinh pht doanh nhén dang lam viéc tai cac doanh
nghiép duge thanh 1ap hop phap theo quy dinh cta phap luét Viét Nam, cu thé la:



35

+ Cha doanh nghiép tu nhan, Chu tich Hoi dong thanh vién, thanh vién Hoi dong
thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri; Chu tich cong
ty; Tong Giam doc hogc Giam dbc, Pho Tong giam doc hodc Pho Giam doc doanh
nghiép;

+ Cht tich Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbe hodc
Giam ddc hop téc xa hodc lién hop tac xa;

+ K& toan truong, Giam dde bo phan hogc Truong phong c6 lién quan truc tiép
dén cac hoat dong kinh doanh, thuong mai, dau tu, dich vu trong céc doanh nghiép;
Trudng chi nhanh cta doanh nghiép.

f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

- Co quan ¢0O thAm quyén: Uy ban nhan dan tinh.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Vin ban ddng y cho phép sir dung thé ABTC tai dia phuong.

- Vin ban tra 104, néu 16 1y do (déi véi trudmg hop khong du diéu kién cho phép
str dung thé ABTC).

h) Phi, 1& phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau t& khai: Mau CVO01 d& nghi cdp vin ban cho phép su
dung thé ABTC; mau CV03, phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (dinh kém biéu
mau).

j) Yéu ciu, ditu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Didu kién déi véi co quan, t chirc noi doanh nhan dang lam vie:

Co nhu cdu cir nhan sy di lai thwong xuyén, ngn han dé tham dy cdc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop thuong nién va cic hoat dong vé hop tac, phat trién kinh té cua APEC.

2. Pidu kién dbi voi doanh nghiép noi doanh nhén lam viée:

a) Doanh nghigp da co thoi gian hoat dong lién tuc tir 12 thang tro 1én, chdp hanh
dung quy dinh ctia phap luat vé thuong mai, thué, hai quan, lao dong, bao hiém xa hoi
va cac quy dinh phép luat ¢6 lién quan khac.

b) Doanh nghiép phai c6 hoat dong ky két, hop tc kinh doanh truc tiép véi dbi
tac ctia cac nén kinh té thanh vién APEC.

¢) C6 nhu cdu ctt nhén sy di lai thuong xuyén, ngén han dé thuc hién cac hoat
dong hop tac kinl} doanh, thuong mai, dau tu, dich vu hodc cac muc dich kinh té khac
tai cac nén kinh t¢ thanh vién APEC.

3. Didu kién dbi véi doanh nhan dé nghi clp thé ABTC

a) Tir &0 18 tudi trd 1én, 6 ddy di nang lyc hanh vi déan su.

b) Dang lam viéc, gift chic vu thue té tai co quan, td chirc, doanh nghiép tir 12
théng tro 1én tinh dén thoi diém de nghi cho phép sir dung thé ABTC.

¢) Khong thudc céc truong hop tam hoén xudt canh theo quy dinh tai Piéu 36
Luét Xuat canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam.

k) Co s& phap ly thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:
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- Luét Xut canh, nhdp canh cua cong dan Vigt Nam (Luat s6 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019), dugc sira dbi, bd sung nam 2023 (Luét s6 23/2023/QHI1S ngay
24/6/2023);

Quyet dinh s6 09/2023/Qb-TTg ngay 12/4/2023 cia Thu tuéng Chinh phu quy
dinh v& trinh ty, thu tuc, thim quyén cap va quan ly thé di lai ciia doanh nhan APEC.

Quyet dinh s6 5358/QD-BCA ngay 02 thang 8 nim 2023 cta B Cong an vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue quan ly xuit nhap canh
thudc pham vi chirc ndng quéan ly clia Bo Cong an./.
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Miu CVol

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Doc lip - Ty do - Hanh phic

S/ (2), ngay......thdng.....ndm.....
V/v dé nghi cdp vin ban cho
phép str dung thé¢ ABTC
Kinh gtri:........... 1 |

Cin ctt Quyét dinh s6 ...... /2023/QD-TTg ngay.....thang .....ndm 2023 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé trinh ty, thu tuc, thim quyén, cap va quan ly thé di lai doanh nhén
APEC.

........ (1)...... trdn trong dé nghi.........(3).......... xem xét cho phép ngudi c6 tén sau cua
........... (1)....evvevn.. duge cap va stt dung the ABTC, cu thé:

1. Théng tin vé (1)
- Tén (1)

- Gidy chirng nhén Bing ky doanh nghi¢p/Dang ky hoat dong chi nhanh/Dang ky dau tu so:
............ ; cAp NGAY ...........;cap lai lAn thtr ......., ngdy...........

- Linh vuc hoat dong:

- Nguoi dai dién theo phap luét: Ho va tén, chirc vu.

- Dia chi tru s& chinh:

2. Théong tin vé ngudi dé nghi cdp vin ban cho phép str dung thé ABTC:
- Ho va tén:

- Ngay thang ndm sinh:

- Chtrc vu:

- S6 h¢ chiéu, ngay hét han.

........ (1)......... cam két chiju trach nhi¢m trudce phap luat vé tinh chinh xac, trung thue cac
thong tin k& khai va viin bén, tai liéu hd so ndp kém theo cong vin nay.

Trudng hop duge sy chip thuan ciia co quan c6 thdm quyen ........ | S—y va nhén su dé
nghi cap vén ban cho phép str dung thé ABTC cam két quéan 1y va st dung thé ABTC theo
dung quy dinh ctia phép ludt; hang nam thyc hién béo cdo dinh ky vé ....... ) T theo
quy dinh.

 A— 1 T— 1 SRR 4)......... . €) nép ho so.

bién thoai lién hé:
Xin trén trong cam on.
LANH PAO ........ 1 S
Neoti nhin: (Ky, ghi ¥d ho tén va dong ddu)

- Nhur trén;
- Luu: ......
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Ghi chu:
(1) Tén co quan, td chire, doanh nghiép dé nghi cép van ban cho phép st dung thé ABTC.
(2) Dia danh noi 1am céng van.

(3) Tén co quan chuyén mon ctia cdp c6 thim quyén ¢6 trach nhi¢m tiép nhan hd so d& nghj cap van
ban cho phép sir dung thé¢ ABTC.

(4) Ho va tén ngudi di ndp hé so.

(5) Néu rd 1a can bd/cdng chire/vién chire/nhan vién clia co quan, to chire, doanh nghiép.
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Mau CV03
UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Déng Nai, ngay ... thang ... ndm ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
TI SOPIOIIE ssucsssmarmissssmsmssnan s sssnsamonvensmnsassnssssnss 5 IFEEEHS STAAHR RS HANSRRNS s swsnsnns
- Ndi dung yéu cau giai O El s e RS ET
- S8 diBN thoaii....eveveereeeecriniciens | 0121 =N .
- Yéu ciu hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
Lo e couransnass sonievnnrremmuns sasnmssasumsnd TR ER ISR FEAL BRSNS Pe v prver s et KA
oSO O U OO UP OSSP PP P RIS IT PP T IS
m LY 0% oot s s s s R
Trong qua trinh hoan thién 7}16 so néu ¢6 vudng méc, Ong/Ba lién hé voOi.......cc...... 56
ditn thotl. & wessesammmrnos dé duoc hudng dan./.
NGUOI HUONG DAN

(ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Co quan, 16 chire ¢é trdch nhiém 1iép nhdn hé so.

(2) Dia danh noi lam céng van.
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11 LINH VU'C XUAT NHAP CANH

6. Thi tuc cip h{ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu (khong gin chip di¢n
ti¥) tai co quan trong nude ciia B Ngoai giao

a) Trinh ty thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Bude 1: T chirc, ca nhan chuén b hd so theo quy dinh va ndp qua dich vu buu
chinh céng ich dén Vin phong UBND tinh hodc dich vu cdng truc tuyen.

- Bude 2: Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 1€, ddy dii ctia hd so:

+ Trudng hop hd so khong thuge pham vi giai quyf"ét, Bo phan tiép nhan hudng
din td chirc, ca nhan lién hé voi co quan ¢ tham quyén dé giai quyet theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua hop 1€, chua déy di: Cong chir tiép nhan hudng d?}n
to chue, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va tra lai ho so kem “Phieu
yéu cau bo sung, hoan thién ho 50”. Vige yéu cau bd sung, hoan thién ho so phai cu
thé, ddy du 01 lan dé t6 chirc, ca nhén bo sung dly du, chinh x4c. Thoi han giai quyét
TTHC dugc tinh tir ngdy ho so dugc bo sung, hoan thién day du theo quy dinh.

+ Trudng ho hd so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh, B phén tiép
nhan tir chdi nhan hd so va tré lai ho so kém “Phicu tir choi tiép nhén giai quyet ho so”
cho t0 chtrc, ¢ nhan.

+ Truong hop hé, so hop lé‘, du diéu kién giai quyét, B0 phén tiép nhan tién hanh
nhan hd so, in “Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua™.

- Bude 3: Viin phong UBND tinh chuyén hd so dén B phan tiép nhan ho so, tra
két qua ctia S& Ngoai vu thanh pho Ho Chi Minh (goi tat 1a B phan tiép nhan) qua
dich vu buu chinh cong ich clia VNPost d€ giai quyét theo tham quyén.

- Buéc 4: Sau khi nhén két qua giai quyét TTHC tir S& Ngoai vu thanh ph6 Ho
Chi Minh, cdng chirc tiép nhan ctia Vin phong UBND tinh kiém tra lai cac thong tin
va tra két qua cho t6 chiic, cd nhan.

b) Céch thire thyce hi¢n thi tyuc hanh chinh: Nop ho so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Vin phong UBND tinh (dia chi: S6 2, dwong Nguyén Van Tri, phuong
Trung Diing, thanh pho Bién [1oa, tinh Pong Nai) hodc dich vu cong truc tuyén tai dia
chi: https://dichvucong.dongnai.gov.vn. hogc https:/dichvucong.gov.vn.

¢) Thanh ph?m, sb luong hd so:

Thanh phin ho so:

- To khai d& nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong
ham dé nghi phia’nu'érc ngoai cap thi thyc (Theo Mau 01/2023/LS-XNC ban hanh kem
theo Théng tir s6 06/2023/T1-BNG ngay 26/12/2023 ciia B truwong Bé Ngoai giao
hodic to khai dién tir (c6 md vach) dwoc in tir Céng dich vu cong ciia Bo Ngoai giao tai
dia chi http://dichvucong.iiiofa.gov.vn).

- 03 anh giéng nhau, ¢d 4cm x 6¢cm, nén mau trang, dau dé tran, khong deo kinh
mau, chup khong qua 01 nim (01 anh déan vao To khai va 02 anh dinh kem).

- 01 ban chinh van bin ¢ hodc cho phép can bd, cdng chite, vién chire quan ly,
s§ quan, quan nhan chuycn nghi¢p di nude ngoai.

- Truodng hop vo, chong va con dudi 18 tudi di tham hodc di theo thanh vién co
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quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, co quan thong tin va bdo chi nha nude
cua Viét Nam thuong tra ¢ nude ngoai quy dinh tai khodn 14 Diéu 8 va khoan 5 Didu
9 Luat Xudt canh, nhdp canh cua cong dan Vi¢t Nam:

+ Vin ban ¢6 ¥ kién ddng ¥ ctia Vu T4 chire cdn bo Bo Ngoai giao.

+ 01 ban chup Glay khai sinh hodc Ban sao trich luc khai sinh hodc Glay chiing
nhén viéc nuéi con nuéi déi voi con dudi 18 tudi (xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu).

- 01 ban chup Glay ching minh nhan dan hodc Cén cude cong dan hoic Gidy
chitng minh s§ quan déi véi luc luong vii trang (xudt trinh ban chinh dé déi chiéu).

- Glay gioi thiu cua co quan, t6 chirc doi véi trudng hop ngudi dai dién nop
thay va xuat trinh gidy to tay than dé déi chiéu.

- Ho chiéu ngoai giao hoac ho chiéu cong vu hét gia tri dugc cap trong vong 08
nam (neu c6). Trudng hop mat ho chiéu thi ndp 01 ban chinh vin béan thong bao mat
hé chiéu Co quan quan 1y ho chibu.

- Trudng hop dé nghi cap hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy theo quy dinh
tai Khoan 15 Piéu 8 va Khoan 6 Diéu 9 Luat Xuat canh, nhdp canh cua cong déan Viét
Nam thi can bo sung 01 ban chinh vén ban dé nghi giri Bo Ngoai giao cta co quan co
tham quyén quy dinh tai Pidu 11 Lut Xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

S6 Iwgng hd so: Mot (01) bo.
d) Thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Trong thoi han khong qué 02 ngay lam vige ké tx ngay nhén du hé so hop 1€,

Vian phong UBND tinh Dong Nai giri hé so cho B& phén tiép nhan hd so, tra két qua
cua S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh qua dich vu buu chinh cong ich caa VNPost,

- Trong thot han khong qua 03 ngay 1am vige ké tir ngay nhan day di hd so hop
1¢, B§ phén tiép nhan hd so, tra két qua cua S0 Ngoai vy thanh phé H6 Chi Minh
chuyen hé so cho Pon vi chuyén mén gidi quyét va tra két qua cho Vin phong UBND
tinh ddng Nai.

- Sau khi nhén dugc két qua tir Bo phan tiép nhan hd so, tra két qua cua SO Ngoai
vu thanh phd H6 Chi Minh, Vin phong UBND tinh Pong Nai tra két qua cho td chirc,
ca nhéan.

e) Poi twgng thue hi¢n tha tuc hanh chinh: Cong chic, vién chirc thude dién
duoc cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu theo quy dinh cta phép luét lién quan.

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phd H Chi Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

g) Kct qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: H¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu (khéng gin chip dién tir) c6 thoi han tix 01- 05 nim.

h) Phi, 1€ phi thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Cap m6i ho chibu: 200.000dong/quyén.

- Cap lai ho chiéu do hong hodc bi mét: 400.000 déng/quyén.

- Phi giti ho so qua buu dién: 275.000 dong/buu giri (da bao gdm thué VAT theo
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Hop dong s6 29710/CPN ngay 29/7/2010 gnra Cuc Lanh su - B9 Ngoal giao va Cong
ty C6 phan Chuyén phat nhanh buu dién vé viéc cung cip va stv dung cac dich vu buu
chinh).

i) Mau don, to khai:

- To khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong ham dé
nghi phia nudc ngoai cap thi thyc theo Mau 01/2023/LS-XNC ban hanh kém theo Thong
tu s6 06/2023/TT-BNG ngay 26/12/2023 cta Bo trudng Bd Ngoai giao hoic t& khai
dién tr (c6 ma vach) duoc in tir Céng dich vu cong cua Bé Ngoai giao tai dia chi
http://dichvucong.mofa.gov.vn

j) Yéu clu, di¢u Kkién thuc hi¢én thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén ctr nguoi mang ho chlcu ngoai giao, ho chiéu cong vu
di cong tac nudc ngoai: quy dinh Piéu 11 Luat Xuét canh, nhdp canh cua cong dan
Viét Nam nam 2019; stra d6i, b sung nam 2023.

- Vin ban cr hodc cho phép can bg, cong chire, vién chirc quan ly, sy quan, quén
nhan chuyén nghiép di nu6c ngoai: quy dinh tai Piéu 4 Théng tu 6 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cua B trtrong Bo Ngoai giao hu’0’ng dan viée cip, gia han, huy gid trj
su dung ho chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép cong ham dé nghi phia nudc
ngoai cap thi thuec.

- Vin ban iy quyén cho ngudi ding dau don vi truc thude trong vi¢c cir hoac
cho phép di cdng tac nudc ngoai: quy dinh tai Didu 5 Thong tw 56 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cia B turong Bo Ngoai giao hudng dan viée cap, gia han, huy gia trj
sir dyng ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi phia nuée
ngoai cap thi thuc.

- Nguoi thude dién duge cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu: quy dinh tai
Diéu 8 va 9 Luat Xuit canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam.

k) Co sé phap ly thwe hi¢n thia tuc hanh chinh:

- Luat Xuét canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam nim 2019 (Luft sb
49/2019/QH14).

- Luét stra déi, bo sung mot so didu ciia Luat Xuat canh, nhdp canh cta céng dan

Viét Nam va Luat Nhap canh, Xuat canh, qua canh, cu trd cua nguoi nude ngoai tai
Viét Nam nim 2023 (Luét sb 23/2023/QH15).

- Thong tu 50 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 ciia B6 Tai chinh Quy dinh mirc
thu, ché dé thu, nop, quan 1y va st dung phi, 1& phi trong linh vuc xuét canh, nhép canh,
qua canh, cu trd tai Viét Nam.

- Thong tu so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo truong Bo Ngoai giao

hudng dan viéc cap, gia han, huy gia tri sur dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cOng vu
va cap cong ham dé nghl phia nudc ngoai cap thi thuc.

- Théng tu s6 06/2023/TT-BNG ngay 26/12/2023 cua B truong B Ngoai
giao stra doi, bo sung mot sd didu cia Thong tu s6 01/2011/TT-BNG ngay
20/06/2011 cta B Ngoai giao quy dinh thu tyc céap gidy nhap canh thi hai, hai cét,
tro c¢bt v& Viét Nam; Thong tu s6 02/2011/TT-BNG ngay 27/06/2011 ctia Bo Ngoai
giao huéng dan thi tuc diang ky céng dan Viét Nam & nuée ngoai; Thong tu so6
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04/2020/TT-BNG ngay 25/09/2020 ctia B¢ tr ucng B Ngoai giao hudng dan
viée cép, gia han, huy gid tri st dung h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap
cong ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thuc.



44

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - T do - Hanh phiic

TO KHAI PE NGHI

o CAP o GIA HAN 0 HQ CHIEU NGOAI GIAO o HQ CHIEU CONG
VU 0 CONG HAM PE NGHI PHiA NUGC NGOAI CAP THI THUC

(Poc ky huéng dan ¢ mdt sau trieée khi dién to khai)

I. Théong tin cA nhan:

(B (T 8 T O S
2. Sinh ngay: ......thang....... nam................ 3. Gidi tinh 0 Nam o N

B TN OIS wsrsm i m s 5408 78 S0 S Ao s s MO AR i
5. S6 CMND/s6 dinh danh cd nhan .......................... Ngay cép ...... ! evien Fes
6. Coquan cONG tAc: .......oooviviiriiiiiii e, 7. S6 dién thoai: ......
BT R
a) Coéng chirc/vién chue: loai........... bac.........oceii. NEACH icssessssasarasans e

b) Céan bd (bau cir, phé chudn, bd NhICIN): oo
c) Cép bge, htm (Ifcloong vl teang)i o sosmssveom e w6 G
9. P duge cip ho chiéu ngoai giao sb ........... cép ngay....... f s  — i 1
hogic/va ho chiéu cong vu sé......... CAp NGAY ..eoenne T  — tai..............

- Nop 02 dnh 4cm x 6em;
Anh nén trfing, dau dé
trdn, khdng deo kinh mau.
- /\nh chyp cach déy khong
qua 1 nam.
- Déan 1 anh vao khung nay.
- Pong déu giap lai vio 1/4
dnh d6i véi cic trudmg hep
phai xac nhan Td khai.

10. Ngi dung dé nghi: o Cip mai lan dau; o CAp lai hé chiéu do hong, mét; o Gia han; O cép Cong

ham dé nghi phia nuée ngoai cép thi thuce
0 Cép lai do hét han, hét trang hodc thay déi thong tin (chire danh, nhén than,...)

o Cap lai ho chicu co gan chip dién tu

11. Loai ho chiéu muén cap: o ¢ gin chip dién tir; o khéng c6 gén chip dién t,

12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh | Ho va tén Niim sinh | Nghé nghiép | Pia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con

Con

I1. Thong tin chuyén di:

I.Didén:................. du dinh xudt canh NAY............cooeeiiiiiiii
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Téi xin cam doan nhimng 101 khai trén 1a ding sy that va xin chiu hoan toan trach nhiém trude phap
luat.

XACNHAN .. , HEAY ... ... thang........ nam......
Nguoi dé nghj
Ong/ba ....cocovovvivive il (Ky va ghi ré ho tén)

- La can bg, cong chirc, vién chire, sy quan, quin
nhan chuyén nghiép va nhiing 101 khai trén phu
hop véi théng tin trong ho so quéan ly can bd;

- Pugce phép di tham, di theo thanh vién Co quan
dai dién Viét Nam & nudce ngoai hodc di theo hanh
trinh cong tac ciia cdn bd, cong chire, vién chire, sy
quan, quin nhén chuyén nghiép

(Ngudi cé tham quyén ky, ghi 15 ho tén, chirc vy
va dong dau)
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HUONG DAN CACH DIEN TO KHAI

+ Huéng din chung:
T& khai phai duoc dién chinh xac va day du. Truong hop chi dé nghi gia han ho chiéu
ngoai giao, ho chleu cong vu hodc cip cong ham thi To khai khong can ¢6 anh va xéc
nhén cta co quan, tb chic. Truong hop chi dé nghi cap cong ham thi khong can dién
diém 09, 10, 11 phan I trong T& khai.
+ Huéng din cu thé:
Phan tiéu dé: Panh déu x vao 6 vudng thich hop.
1. Phin I Théng tin cd nhan:
- Diém 1: Viét chir in hoa theo dang ho va tén ghi trong CMND/CCCD/Gidy t& c6 s
dinh danh cé nhan;
- Diém 6: Ghi 15 don vi cong tac tir cép Phong, Ban trd 1én;
- Diém 8: Ghi 16 chirc vy hién nay: (vi dy: Ph6 Vu truong, Trudng phong...).
+Muc a: Ghi rd ¢dng chire, vién chirc quan ly loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8)
ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).
+Muc b: Ghi 13 chire danh cia can bd va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién Uy ban
Thudng vu Quéc h01 nhiém ky 2011 - 2016...).
+ Muc c: Ghi ro cap bac, ham (vi du: Pai ta, Thiéu tudng...).
2. Phan II Théng tin chuyén di:
- Diém 1: Ghi 4 tén nuéc hoic vung lanh thd noi dén hodc qua canh.
- Diém 2: Ghi 15 tén nudce xin thi thuc nhdp canh, xin thi thuc qua canh. Truong hop
xin thi thyc Schengen thi ghi 18 tén nudc nhap canh dau tién. Ghi rd tén Pai st quan,
Tong Lanh sy quan hoic Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp hd so xin thi thue.
3. Phiin xdc nhin:

- Co quan, t6 chirc noi ngum dé nghi cép ho chiéu dang cong tac, lam vi¢c xéc nhan
T& khai va dong dau giap lai anh. Tr uorng hop ngudi dé nghi cap hé clneu ¢6 ho chiéu
ngoai giao, hd chleu cong vu cii con gia tri va khong co sy thay d6i ve chure danh, chirc
vy hodic Co quan, td chirc noi cong tac, lam vi¢e so voi thoi diém cap hé chiéu trude
day cling nhu khong thay ddi co quan cdp ho chiéu thi to khai khong céan cé xéac nhan.

- Truong hop ngum dé nghi cp cong ham da dugce cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cdng vu con gid tri thi To khai khéng can c6 x4c nhan.

- Trudmg hop vg, chong di theo hanh trinh cong tac; vo, chéng va con dudi 18 tudi di
tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tan, béo chi nha nude cia
Viét Nam thuong tri ¢ nude ‘ngoai ma khong thudc bién ché cua co quan, td chirc nao
thi Co quan, t6 chiic truc tiép quan 1y nhan su cua nguoi dugce cu di cdng tac nudc
ngoai xac nhin To khai.
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7. Thi tuc gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu (khdng gin chip
dién tir) tai co quan trong nuwdc ciia B§ Ngoai giao
a) Trinh ty thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Bude 1: Tb chic, ¢4 nhan chuén bi hd so theo quy dinh va nop hé so qua dich
vu buu chinh cong ich dén Vin phong UBND tinh Pong Nai hodic ndp qua dich vu
cong truc tuyén tinh Pong Nai.

- Buée 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 18, ddy du cia hd so:

+ Truong hop hé so chua hop 18, chua day du: Céng chirc tiép nhén hudng dan
to chire, ca nhan b6 sung, hoan tthll ho so theo quy dinh va tra lai h6 so kém “Phiéu
yéu céu bo sung, hoan thi¢n hd so0”. Viéc yéu ciu bd sung, hoan thién hd so phal cy
thé, ddy da 01 l1an dé t6 chic, ca nhan bd sung day du, chinh xac. Thoi han giai quyét
TTHC duogc tinh tir ngdy hd so duoc bd sung, hoan thién day du theo quy dinh.

+ Truong hop hé so khong du didu kién giai quyet theo quy dinh, B§ phan tiép
nhén tur chdi nhén ho so va tra lai hd so kém “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so”
cho t6 chtrc, ¢4 nhan,

+ Truong hop ho so hop 18, du diéu kién giai quyét, B6 phén tiép nhan tién hanh
nhan ho so, in “Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua”.

- Budc 3: Vian phong UBND tinh Dong Nai chuyen ho so dén B phin tiép nhan
ho so, tra két qua cia S¢ Ngoai vu thanh phé HS Chi Minh (goi tit 1a Bo phén tiép
nhén) qua dich vu buu chinh cong ich cia VNPost dé giai quyét theo thdm quyén,

- Bude 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Ngoai vy thanh phd Hb
Chi Minh, céng chic tiép nhan cua Van phong UBND tinh Podng Nai kiém tra lai cac
thong tin va tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén.

b) Cach thirc thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Nop ho so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Vin phong UBND tinh (dia chi: S6 2, duong Nguyén Vin Tri, phuong
Trung Diing, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hoic dich vu cong truc tuyén tai dia
chi: https://dichvucong.dongnai.gov.vn. hodc https://dichvucong.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phén hd so:

+ T& khai dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong
ham d& nghi phia nudc ngoai cap thi thyc (khong can dan anh).

(Theo Mau 01/2023/LS-XNC ban hanh kém theo T, héng ti s6 06/2023/TT-BNG
ngay 26/12/2023 ciia Bo trucong B Ngoai giao hodc to khai dién tir (c6 mé vach) duoc
in tw Cong dich vu cong cua Bé Ngoai giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn).

+01 ban chinh van ban cir hodc cho phép can b, cong chire, vién chirc quan 1y,
sy quan, quan nhan chuyén nghiép di nudc ngoai.

+ Ho chiéu ngoai giao hodc ho chiéu cong vu con gia tri st dung dudi 01 ndm
va chua duoc gia han.

* Glay gio1 thi¢u cua co quan, t6 chire dbi véi truong hop ngudi dai dién ndp
thay va xuat trinh gidy to tiy than dé déi chiéu.

- S6 lwgng hd so: Mot (01) bo.
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d) Thoi han giai quyét:
- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢,

Vin phong UBND tinh Bong Nai glri ho so cho B& phén tiép nhan ho so, tra két qua
cta S& Ngoai vy thanh phd Hd Chi Minh qua dich vu buu chinh cong ich cia VNPost.

- Trong thot han khéng qué 03 ngay lam vige ké tir ngay nhén day da hd so hop
1¢, BO phén tiép nhan ho so, tra két qua cta SO Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh
chuyen hé so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qud cho Van phong UBND
tinh Dong Nai.

- Sau khi nhan duoc két qua tir B6 phén tiép nhan ho so, tra két qua cua SO Ngoai
vu thanh phé HO Chi Minh, Vin phong UBND tinh Pdng Nai tra két qua cho té chic,
ca nhan.

e) Poi tuwong thye hi¢n thua tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic thuge dién
duoc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh cua phap ludt lién quan.

f) Co' quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh.
- Co quan tryce tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian phong UBND tinh.

2) Ket qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu (khong gin chip dién tr) dugc gia han tir 01-03 nam.

h) Phi, I¢ phi: khong co.

i) MAu don, to khai:

- T khai dé ngln cép, gia han ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu va cong ham dé
nghj phia nuéc ngoai cap thi thuc theo Mau 01/2023/LS-XNC ban hanh kém theo Théng
tu 86 06/2023/TT-BNG ngay 26/12/2023 cua Bo trudng B Ngoai giao hodc t& khai
dién tr (c6 ma vach) dugc in tir Céng dich vy cong cua Bo Ngoai giao tai dia chi
http://dichvucong.mofa.gov.vn

j) Yéu cu, diéu ki¢n thue hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén cir ngudi mang hd clneu ngoai giao, ho chiéu cong vu
di cong tac nude ngoai: quy dinh Diéu 11 Luat Xuét canh, nhap canh cla cong dan
Viét Nam niam 2019; sira doi, bd sung nam 2023.

- Van ban cir hoac cho phép can b, cong chire, vién chiic quan ly, sj quan, quan
nhan chuyén nghiép di nudc ngoai: quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cua B truong BoO Ngoai giao hudng dan viée cp, gia han, huy gia tri
sir dung ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu va cép cong ham dé nghi phia nuéc
ngoai cap thi thuc.

- Vin ban 1y quyén cho nguoi ding dau don vi truc thu@c’trong vigc cuir hoac
cho phép di cdng tadc nude ngoai: quy dinh tai Diéu 5 Théng tu s6 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cta B t1u'orng Bo Ngoai giao hudng dan viée cdp, gia han, huy gia tri
su dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham d& nghi phia nuéc
ngoai cap thi thyc.

- Nguoi thude dién duge gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu: quy dinh
tai Diéu 8 va 9 ctia Luét Xuat canh, nhép canh cta cong dan Viét Nam.
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k) Co sé phap 1y thye hién thi tuc hanh chinh:

- Luét Xuét canh, nhdp cinh cta cong dan Viét Nam ndm 2019 (Luat s
49/2019/QH14).

- Luat sira d6i, bd sung mot so diéu ciia Ludt Xuat canh, nhép canh cia cong din

Viét Nam va Ludt Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tra cua nguoli nudc ngoai tai
Viét Nam nam 2023 (Ludt sd 23/2023/QHL15).

- Thong tu $6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 ctia Bo Tai chinh Quy dinh mrc
thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi, 1¢ phi trong linh vire xuét canh, nhép canh,
qua canh, cu tr tai Viét Nam.

- Thong tu so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo truorng Bo Ngoal giao
huong dan viéc C’lp, gia han, hlly gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
va cap cong ham dd ngh] phia nudc ngoai cap thi thuc.

- Thong tu 56 06/2023/TT-BNG ngay 26/12/2023 cua Bo truong BO Ngoai
giao stra d6i, bd sung mot s didu cua Théng tu s6 01/2011/TT-BNG ngay
20/06/201 1 cua B6 Ngoai giao quy dinh thu tuc cap gidy nhap canh thi hai, hai cbt,
tro c6t v& Viét Nam; Thong tu s6 02/2011/TT-BNG ngay 27/06/2011 cua Bo Ngoai
giao huéng dan thi tuc ding ky cong dan Viét Nam & nude ngoal Thong tu s6
04/2020/TT-BNG ngay 25/09/2020 cua Bo tmong B Ngoai giao hudng dan viéc
cap, gia han, huy gié trj st dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cip cong
ham d& nghij phia nudc ngoai cap thi thyc.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Ao ting. i Sk,
D(j(: ]flp - Tl_l do - [‘Iflillh phl'lC khong deo kmh’mau

-Anh chup cch day khong
qua | nam.
TO KHAI BE NGHI -Din 1 dnh vio khung nay. -
CAP ' GIA HAN ' HQ CHIEU NGOAI GIAO (1 HQ CHIEU CONG VU Dong dau gidp lai vio % anh
doi vdi cac truong hgp phii
1CONG HAM DE NGHI PHIA NUGC NGOAI CAP T H] THUC 586 AR TERHE
(Doc ky hudng dan ¢ mét sau triée khi dién to khai) : o

I. Thong tin ¢4 nhin:

L T U Y fiiiiiuninsininnnsamussonmssssanesmenamsmamasossame s s s S SR
2. Sinh ngay:.......... thang.......nam .................. 3. Gidi tinh [ Nam  [1 Ni¥

2 NG BT i nnssmsasannsnceammmmsssosesessom sossvasg s usuonseysssessssns oserssunsis oopsss SNy ES R RSS
5. 86 CMND/Th¢ ciin cuéc cong dan...................... Ngay Cap...../ oo v
6. Co quan cONG tAC: ....cooveeeeeiiiiieiiieeee e, 7. S6 dien thoai......coeveveereereee..
B CE WU ininnssscinminsninmessmsnsnrons s nsnusmasssn o s nsassssas s s sy A3 oA i B B
a. Cong chirc/vién chue: loagi...... béc....... ngach ........

b. Can bg (bdu ctr, phé chuén, bo 111117 e e e S e
c. Cép bac, ham (lyc lugng va ) 11111 O e ;
9. ba duoc cap ho chibu ngoai giao so.. ....... CAP NZAY..ovoovveei oo 8B oo,
hodc/va ho chiéu cong vu sb........... cap ngay...... .../ ...tal......

10. Néi dung dé nghi: O Cap méi lan dau; O Cép lai ho chiéu do hong, mat

O Cap lai do hét han, het trang hodc thay ddi thong tin (chtrc danh, nhan than, . )

O Cép lai ho chiéu co gan chip dién tu

11. Loai h¢ chiéu mudn cip: O ¢6 gén chip dién tor; O khong c6 gan chip dién ti.

12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh | Ho va tén Nim sinh | Nghé nghiép | Dia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con
II. Thong tin chuyén di:
1. Bi dén:........ — dy dinh xudt canh ngay................ S S S S— s
2. D& nghi cAp cong ham xin thi thyc nhdp canh .......... R qud canh ......... —
/Schengen......... TT—— tai DSQ/TLSQ/CQDPD .......... e [F:) ORISR -

3. Chirc danh (bang tiéng Anh) ctia ngudi xin thi thuc cAn ghi trong cong

TR s e A 5 S A A SRS R SRR
T6i xin cam doan nhimng 101 khai trén la dng su that va xin chiu hoan toan trach nhiém
trude phap luét.

XAC NHAN RN (3247 ) I thang... nam .....
Ong/ba : Ngll(‘)’i da nghi

- La can bg, cong cinrc vién clmc sy qrmn qudn m'mn chuwn ngh:ep vad o il .
nhitng 6i khai trén phit hop véi thong tin trong hé so qudn Y cdn bi; (Ky va ghl ro ]’IO ten)
- Bugce phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam ¢ nieée

ngoat hodc di theo hanh trinh céng tac ciia can bg, cong chire, vién chire,

sy quan, gudan nhan chuyén nghiép

L Hgay...... thang...... ndam .

(Ngirdi co lhmn quveu ky, ghi r6 ho tén, chire vu va fTong diiie)
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HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng din chung:

T khai phai dugce dién chinh xac va day du. Truong hop chi dé nghi gia han ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu ~cong vu hodc cap cong ham thi To khai khong can co anh
va xac nhan cua co quan, to chirc. Trudng hop chi dé nghi cip cong ham thi khéng can
dién diém 09, 10, 11 phan I trong T khai.

Huéng din cu thé:

Phan tiéu dé: Danh déu x vao 6 vudng thich hop.

1. Phan I Thong tin ca nhan:

- Biém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong CMND/CCCD/Giéy tér c6
s6 dinh danh c4 nhan;

- Diém 6: Ghi 5 don vi cong tac tir cap Phong, Ban tré 1én;

- Diém 8: Ghi 6 chtrc vy hién nay: (vi du: Pho Vuy truong, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi 16 cong chirc, vién chirc quan 1y loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+Muc b: Ghi 1o chirc danh ctia can b va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién Uy ban
Thudng vu Quéc hoi nhiém ky 2011 -2016...).

+ Muc c: Ghi rd cép béc, him (vi du: Pai ta, Thiéu tuong...).

2. Phan II Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi rd tén nude hoidc ving lanh thé noi dén hodc qua canh.

- Piém 2: Ghi rd tén nude xin thi thuc nhép canh, xin thi thuc qua canh. Truong hop
xin thi thuc Schengen thi ghi 1d tén nudc nhap canh dau tién. Ghi rd tén Dai st quan,
Téng Lanh sy quan hodc Co quan dai dién nude ngoai noi ndp ho so xin thi thuc.

3. Phan xdc nhdn:

-Co quan, t6 chirc noi ngudi dé nghi cap hé chiéu dang cong tic, lam vi¢c xac nhan
T& khai va dong dau giap lai anh. Turcmg hop nguoi dé nghi cap h chleu c6 hd chiéu
ngoai giao, ho chleu cong vu cii con gia tri va khong ¢6 su thay d6i ve churc danh, chirc
vu hodc Co quan, t6 chirc noi céng téc, lam viée so véi thoi diém cap hé chiéu trude
ddy cling nhu khong thay dbi co quan cap ho chiéu thi T khai khong can co xdc nhén.

- Trudng hop ngudi dé nghi cép cong ham da dugc cép ho chidu ngoai giao, ho
chiéu cong vu con gia tri thi T khai khong cén c6 xac nhan.

- Truong hop vo, chong di theo hanh trinh céng tac; vo, chong va con dudi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tAn, béo chi nha nudce cua
Viét Nam thudng tr(i & nude ‘ngoai ma khong thuge bién ché ctia co quan, t chirc ndo
thi Co quan, to chuc truc tiép quan 1y nhén sy cta nguoi dugce cu di cong tac nude
ngoai xac nhan T¢ khai.



52

8. Thi tuc cap cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cip thi thuc tai co quan
trong nwée ctiia BY Ngoai giao
a) Trinh ty thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Bude I: T6 chire, ¢4 nhan chudn bj hd so theo quy dinh va nop hd so qua dich
vu buu chinh cbng ich dén Vin phong UBND tinh Pong Nai hoic nop qua dich vu
cong truc tuyén tinh DPong Nai.

- Bude 2: Cong chirc tiép nhan hé so kiém tra tinh hop 18, day du cua hd so:

+ Trudmg hop hé so khéng thude pham vi giai quyet B phén tiép nhan hudng
dan t6 chiic, ¢4 nhan lién hé véi co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo quy dinh.

+ Truorng hop hé so chua hop 18, chua déy du: Cong chirc tiép nhan huéng dan
to chire, cé nhén b sung, hoan thién hd so theo quy dinh va tra lai hé so kém “Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so™. Viéc yéu cau bb sung, hoan thién hd so phal cu
thé, day d 01 lan dé 6 chirc, c4 nhan bo sung ddy du, chinh xac. Thoi han giai quyét
TTHC dugc tinh tir ngay ho so duoc bd sung, hoan thién day du theo quy dinh.

+ Truong hop hé so khong du didu kién giai quyet theo quy dinh, B§ phan tiép
nhén tur chéi nhén hd so va tra lai hd so kém “Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so”
cho 6 chirc, ¢4 nhan.

+ Tr Lr(mg hop ho so hop 1¢, du diéu kién gidi quyét, Bo phan tiép nhan tién hanh
nhan hé so, in “Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua’,

- Bude 3: Vin phong UBND tinh Péng Nai chuyen hé so dén B0 phén tiép nhan
hd so, tra két qua cia S6 Ngoai vu thanh ph6é H6 Chi Minh (goi tat 1a Bo phén tiép
nhdn) qua dich vu buu chinh cong ich ctia VNPost dé giai quyét theo thim quyén,

- Buoc 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tr S& Ngoai vu thanh phd Ho
Chi Minh, cong chiic tiép nhdn cua Van phong UBND tinh Poéng Nai kiém tra lai céc
thong tin va tra két qua cho td chire, cé nhan.

b) Cach thirc thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Nop hé so qua dich vy buu chinh
cong ich dén Vin phong UBND tinh (d‘ta chi: S6 2, duong Nguyén Vin Tri, _phuong
Trung Diing, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc dich vu cong truc tuyén tai dia
chi: https://dichvucong.dongnai.gov.vn. hodc https://dichvucong.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

Thanh phin hd so:

- T& khai dé nghj cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cOng vu va cong
ham dé& nghi phia nudc ngoai cap thi thyec.

(Theo Mdu 01/2023/LS-XNC ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2023/TT-BNG
ngay 26/12/2023 cua Bo truong Bg Ngoai giao hodc (o khai dién tir (cé ma vach) duoc
in tw Cong dich vu cong cuia B¢ Ngoqi giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn).

- 01 ban chinh vin ban hodc quyét dinh cir hodc cho phép cong chure, vién chirc,
8y quan, quan nhan chuyén nghiép ra nudc ngoai.

- Truong hop vo, chéng va con dudi 18 tudi di t}lém hodc di theo thanh vién co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, co quan théng tan va bao chi nha nu‘(’)’g cua Viét
Nam thuong trii & nude ngoai quy dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khoan 4 Diéu 7 Nghi



53

dinh s6 136/2007/NB-CP:

+ Van ban ¢4 y kién dong y ctia Vu T chite can bd Bd Ngoai giao.

+ 01 ban chyp Glay khai sinh hodc Ban sao trich lyc khai sinh hogc Glay chiang
nhan viéc nudi con nudi déi véi con dudi 18 tudi (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

+Ho chiéu con gia tri su dung.

+01 béan sao thu moi (néu co).

- $6 lwong hd so: Mot (01) bo.

d) Thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,

Vian phong UBND tinh Dong Nai gtri hé so cho B phén tiép nhan hd so, tra két qua
ctia S& Ngoai vu thanh phd Hd Chi Minh qua dich vu buu chinh c¢6ng ich cia VNPost.

- Trong thoi han khong qud 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén day du hé so hop
1¢, BO phan tiép nhan hd so, tra két qua cua S6 Ngoai vy thanh phd H6 Chi Minh
chuyen hd so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho Van phong UBND
tinh Pong Nai.

- Sau khi nhan duoc két qua tir Bo phan tiép nhan ho so, tra két qua cua So Ngoai
vu thanh phé H6 Chi Minh, Vin phong UBND tinh Pdng Nai tra két qua cho té chic,
ca nhan.

e) P oi twong thyce hi¢n thu tyc hanh chinh: Cong chic, vién chirc thude dién
dugc cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh ctia phap luat lién quan.
f) Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phd Ho Chi Minh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh Pong
Nai.
g) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Céng ham dé nghi phia nudce ngoai
cép thi thuc.
h) Phi, I¢ phi: 10.000VND/cong ham.
i) Mau don, to khai:
- To khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong ham dé
nghi phia nudce ngoai cap thi thue theo Mau 01/2023/LS-XNC ban hanh kém theo Thong
tu 56 06/2023/TT-BNG ngay 26/12/2023 ctia By truong B Ngoai giao hodc to khai

dién tir (c6 ma vach) dwoc in tir Cong dich vu céng ctia Bo Ngoai giao tai dia chi
http://dichvucong.mofa.gov.vn

j) Yéu ciu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén cit nguoi mang ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
di cong tac nudc ngoai: quy dinh Piéu 11 Luét Xuét canh, nhdp canh cua coéng din
Viét Nam nim 2019; stra doi, bd sung nam 2023.

- Van ban ctr hodc cho phép can b, cong chire, vién chire quan 1y, sy quan, quan
nhan chuyén nghiép di nude ngoai: quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cua B¢ trudng Bo Ngoai giao hudng dan viée cép, gia han, hay gia tri
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su dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu va cap cong ham dé nghi phia nudc
ngoai cap thi thuc.

- Vin ban iy quyén cho ngudi dimg déau don vi truc thude trong vige cur hodc
cho phép di cong tac nude ngoai: quy dinh tai Pidu 5 Thong tur 50 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 ctia Bo truong Bo Ngoai giao hudéng dan viéc cép, gia han, huy gid tri
sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi phia nudc
ngoai cap thi thue.

- Nguoi thude dién duoc cép cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc:
quy dinh tai Pidu 8 va 9 cua Luat Xuat canh, nhép canh ctia cong dan Viét Nam.

k) Co s phap ly thue hién thi tuc hanh chinh:

- Luat Xuit canh, nhdp cdnh cla cong dan Viét Nam (Luat s6 49/2019/QH 14
ngay 22/11/2019 ctia Quéc hoi).

- Ludt stra d6i, bd sung mot so diéu ctia Luat Xuét canh, nhép canh cta cong dan
Viét Nam va Luat Nhép canh, xuét canh, qua canh, cu trt cia nguol nudc ngoai tai
Vi¢t Nam (Luat sb 23/2023/QIII 5 ngay 25/06/2023 ctia Qubc ho1).

- Thong tu 56 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cua Bo Tai chinh Quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quén 1y va sir dung phi, 1¢ phi trong linh vyc xuat canh, nhap canh,
qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Thong tu so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctia B trucmg Bo Ngoai giao
hudng dan viéc cap, gia han, hiy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
va cap cong ham dé nghl phia nudc ngoai cap thi thuec.

- Thong tu 50 06/2023/TT-BNG ngay 26/12/2023 ‘cua Bo truong Bo Ngoai
giao stra ddi, bd sung mét sd didu cua Thong tu s6 01/2011/TT-BNG ngay
20/06/2011 ctia Bo Ngoai giao quy dinh thu tuc cap glay nhép canh thi hai, hai cét,
tro c6t vé Viét Nam; Thong tu s6 02/2011/TT-BNG ngay 27/06/2011 cta Bo Ngoai
giao huéng din thu tuc diang ky cong dan Viét Nam & nudce ngoal Thong tu soO
04/2020/TT-BNG ngay 25/09/2020 ctua Bd t1u0ng B6 Ngoai giao hudng dan viéc
cap, gia han, huy gié tri su dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép cong
ham dé nghj phia nudc ngoai cap thi thue.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM - Nop 02 anh dem x bom;
’ e SR " ; - Anh nén trang, dau d¢ tran,
D()C l@p = I‘I;l' do - Hijl]]l phUC khéng deo kinh mau.

-Anh chup cach day khéng
. . qué 1 ndm.
TO KHAI DE NGHI -Qﬁn l:;mh vao k!nu‘lglnéy. -
CAP _ GIA HAN | HQ CHIEU NGOAI GIAO | HQ CHIEU CONG VU gﬂf‘g,‘_jal{gm?!“‘ o & ?;“ﬁ
'CONG HAM DE NGHI PHIA NUGC NGOAI CAP THI THU'C s L
xac nhan To khai.
(Doc ki hueéng dan & mt sau truée khi dién to khai) '

I. Thong tin ca nhén:

L HO0 VB UBTHS icrmmunionncans v iocsss s ississasisss s v s s 510100 A A R P S P LS8
2, Binh nedve, v A e nam ...l 3. Gi6i tinh 0 Nam  [J N

A IO BT 7 i i 5iiansninsiesamsmsnssmsomamenones sosa e AR A YRR TSP STCES
5. 86 CMND/Th¢ cin cude congdan...................... Ngay cap...../...../ovoo....
6. Coquan e0Ng G wuiimmissssiimessmusmmsssmsrsssssmansses 7. Sb dién thoal.....cc.ooovveeeieiiieen,
BTG 00001000 A B A e s oA R AKEA RS, PR AEHR RS RES R AR NSRS
a. Cong chirc/vién chire: logi...... bac....... ngach ........

b. Can bg (béu ctr, phé chuén, bo NHIEM)I Lottt e
c. Cap bic, ham (luc luong vl trang): ..o e
9. ba dugc cap ho chiéu ngoai giao L CAP NGAY..oo oo oo A oo,
hogic/va ho chiéu cong vu sb........... cap ngay...../ .../ ....tai......

10. Noi dung dé nghi: O Cip méi lan dau; O Cép lai ho chiéu do hong, mat

O Cép lai do hét han, hét trang hoiic thay d6i théng tin (chic danh, nhén than,.. )
O C4p lai ho chiéu c6 gén chip dién tir

11. Loai ho chiéu mubn cap: O ¢6 gin chip dién to; O khéng co gan chip dién tir.

12. Théng tin gia dinh:

Gia dinh | Ho va tén Nim sinh | Nghé nghi¢p | Dia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con
IT. Thong tin chuyén di:
1.Didéni, dy dinh XU&t CANA NZAY .....vvoveeeeeee oo
2. D& nghi cp cong ham xin thi thuc nhap anh o s dss qua canh .......cccooevvenne
/Schengen..................... tai DPSQ/TLSQ/CQDPD .. RYTIETRN. - | S
3. Chirc danh (bang tiéng Anh) cua nguoi xin thi thuc can ghl t1 ong céng
TR oot 5 A T Ak g 0 A A A PR SRR

To1 xin cam doan nhing 161 khai trén [a ding su that va xin chiu hoan toan trach nhiém
trude phap luat.

XAC NHAN ......... ngay...... thang... nam
Onglbi... ; Ngwoi dé nghi
- La cdn by, céng c:’urc vién chuc sy quan, qrrun ‘nhdn c:'myen ng/'nep vd S o .
nhitng i khai trén phtt hop véi thong tin trong ho so qudn Iy edn bg; (Ky va ghl ro hO ten)

- Duge phép di thim, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nieée
ngodai hodc di theo hanh trinh cong tdc ciia cdn bg, cong chire, vién chire,
Sy quan, quan nhan chuyén nghr'ép
L Ngay...... thang...... nam ...
(Ngieai co tham qrnferr ky, ghi ¥d ho tén, chire vy va dong dén)
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HUONG DAN CACH DIEN TO KHAI

Huéng din chung:

To khai phai duoc dién chinh xac va day d. Truong hop chi dé nghi gia han hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu _cong vu hodc cap cong ham thi To khai khong can co anh
va xac nhdn cua co quan, to chirc. Trudng hop chi dé nghi cdp cong ham thi khong cin
dién diém 09, 10, 11 phan I trong To khat.

Hwéng din cu thé:

Phan tiéu de: Danh dau x vao 6 vuong thich hop.

1. Phan I Thong tin cd nhén:

- Biém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong CMND/CCCD/Gidy t& ¢6
$0 dinh danh ca nhan;

- Piém 6: Ghi 15 don vi cong tac tur cip Phong, Ban tré 1én;

- Piém 8: Ghi 1 chirc vu hién nay: (vi dy: Pho Vu truong, Truong phong...).

+ Muc a: Ghi 16 cong chire, vién chiic quan 1y loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+Muc b: Ghi 15 chirc danh cua can bo va nhi¢gm ky cong tac (vi du: Uy vién Uy ban
Thudng vy Qudc hoi nhi¢m ky 2011 —2016...).

+ Muc c: Ghi 13 cip bac, ham (vi du: Dai t4, Thiéu tudng...).

2 Pimn Il Thong tin chuyen di:

- Dlem 1: Ghi 13 tén nuéc hodc ving ldnh thé noi dén hodc qua canh.

- Piém 2: Ghi 13 tén nudce xin thi thuc nhép canh, xin thi thyc qua canh. Trudng hop
xin thi thyc Schengen thi ghi o tén nuéc nhap canh dau tién. Ghi o tén Pai st quan,
Téng Lanh sy quan hoic Co quan dai dién nuéc ngoai noi ndp hd so xin thi thyc.

3. Phin xdc nhin:

- Co quan, t6 chirc noi ngudi dé nghi cip ho chiéu dang cong tac, lam viéc xdc nhin
To khai va dong dau giap lai anh. Truong hop nguoi d& nghi cap ho Cthu ¢6 ho chiéu
ngoai giao, ho chleu cong vu cli con gia tri va khong c6 su thay doi Ve chirc danh, chirc
vu hodic Co quan, t6 chirc noi cong tac, 1am viéc so voi thoi diém cap hé chiéu truge
day cling nhu khong thay d6i co quan cap ho chiéu thi T khai khong can c¢6 xac nhan.

- Truong hop nguon dé nghi cip cong ham da dugc cép ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu c¢dng vu con gié tri thi T khai khéng cin ¢6 x4c nhén.

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh cong tac; vo, chong va con dudi 18 tudi
di thdm, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tin, béo chi nha nudc cua
Viét Nam thu’O’ng tra & nudce ngoal ma khéng thude bién ché cia co quan, t6 chirc nao
thi Co quan, t& chuc truc tiép quén ly nhan sy cua nguoi dugc cur di ¢cong tac nude
ngoai xac nhan T khai.
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