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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: {046 /QD-UBND Dong Nai, ngay g thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh noi bo, quy trinh dlen tir thye hién thi tuc
hanh chinh linh vie Ngoai vu thuge thim quyen giai quyét clia
Vian phong Uy ban nhin dan tinh Péng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Cén ctt Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong sé 65/2025/QHI15 ngay 19
thang 02 nam 2025,

Can cir Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cwa lién théng trong giai quyét thi tuc hanh
chinh,

Can cur Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua
Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndam 2018 cua Chinh phii vé thuc hi¢n co ché mgt cira, mot ciia
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cu Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phit hwong ddn thi hinh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot
cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cur Nghi quyet 56 1 3/NQ-HDND ngay 27 thang 02 nam 2025 cua Hoi
dong nhdn dan tinh Dong Nai vé viée sdp nhdp S Ngoai vu vao Viin phong Uy ban
nhdn ddn tinh,

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh Péng Nai tai To
trinh so 966/TTr-VP ngay 27 thang 3 nam 2025.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cic quy trinh ndi b, quy trinh
dién tir thuc hién tha tuc hanh chinh duge ban hanh trong linh vuc Ngoai vu thude
thAm quyén giai quyét cia Van phong Uy ban nhan déan tinh Dong Nai (dinh kem
Danh muc va quy trinh).

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc

Quyét dinh sb 3442/QD-UBND ngay 13 thang 12 ndm 2022 cua Uy ban nhén dén
tinh Pong Nai vé viéc phé duyét quy trinh dién tir thyc hién thu tuc hanh chinh

dugc ban hanh mai, duge thay thé va bj bai bo thude tham quyén giai quyét ctia S&
Ngoai vy tinh Pdéng Nai; Quyét dinh sb 434/QD-UBND ngay 22 thang 02 ndm
2024 ctia Uy ban nhan dén tinh Péng Nai vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy



2

trinh d1cn tur giai quyet tht tuc hanh chinh dugc ban hanh mdi trong linh vue quan
ly xudt nhdp canh vé Cap wvén ban cho phép st dung the ABTC tai dia phU’O’ng
thude thAm quyén giai quyét ctia nganh Ngoai vu tinh Doéng Nai va Quyet dinh s6
1842/QD-UBND ngay 19 thang 6 nam 2024 cua Uy ban nhan dén tinh Péng Nai
vé vigc phé duyét quy tr inh noi bd, quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh
duge stra doi, bd sung trong linh vue Lanh sy thuge thim quyén giai quyét cia S¢
Ngoai vu tinh DPoéng Nai.

S¢& Khoa hoe va Cong nghé ¢o6 trach nhiém chu tri, phéi hop Vian phong Uy
ban nhan déan tinh Pdng Nai thuc hién cap nhat ndi dung céc quy trinh dién tir thuce
hién tht tuc hanh chinh trong linh vuc Ngoai vu trén hé thdng thong tin giai quyet
thi tuc hanh chinh cua tinh; thyuc hién tich hop, két ndi cung cap dich vu cong du
diéu kién lén Céng dich vu cong Qudc gia, Céng dich vu cong cua tinh theo quy
dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc So Khoa hoc va
Coéng nghé¢; Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh va céc to chirc, ca
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: S
: P,

- Nhu Diéu 3 74

- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh (VPCP); /\3 ;
- Chu tich, cac Phé Cha tich UBND tinh; >
- Chanh, Phé Chanh VP UBND tinh;

- Luu: VT, Ngoai vu, HCC, Céng TTDT.

Nguyen Son Hukg
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Phu luc 1
NH PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHINH
vucC NGOAI VU THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
"f‘/AN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH DONG NAI

ctia Chil tich UBND tmh Dong Nai)

Phinl ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
2l Quy trinh
st | V55 Tén thi tuc hanh chinh N [ Dien | Trane
bo tir
THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH
Linh vue Hoi nghi, hoi thao qudc té
Thu tyc cho phép t6 chiic hoi nghi, hoi
1 |2.002311 | thao qudc té thude thdm quyén cho phép X 2
cda Thua tudng Chinh phu
Thu tuc chp phép to chuc péi ngbi, hoi
2 |2.002312 | thao quoc té khong thudce tham quyen cho X 4

phép cia Th tuéng Chinh phu

Thu tuc cho chu truong dang cai to chirc
3 [2.002313 | hoi ‘ngh1 hdi thao quoc té thudc thdm X 6
quyén cho phép cua Thu tuédng Chinh phu

Thu tuc cho chu truong ding cai to chiic

4 |2.002314 | P91 nghi, hoi thio quoc (€ khong thuoe X g
tham quyén cho phép cua Thu tuong
Chinh phu
Linh vwe Quén Iy xuét nhip cianh
Thu tuc Cap vin ban cho phép st dung
> |3:000242 thé ABTC tai dia phwong e i

Linh viye Xuat nhip canh

Thu tuc cép hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
6 |2.002352 | cong vu (khong géan chip dién tir) tai co X 16
quan trong nude clia BY Ngoai giao

Thu tuc gia han ho chleu ngoai giao, h
7 12.002353 | chiéu cong vu (khong gén chip dién i) X 17
tai co quan trong nudc cua BO Ngoai giao

Thu tuc cép cong ham dé nghi phia nuéc
8 12.002354 | ngoai cAp thi thuc tai co quan trong nude X 18
ctia Bd Ngoai giao
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Phan II

QUY TRINH THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

A. LINH VUC HOI NGHI, HQOI THAO QUOC TE

1. Thi tuc cho phép tb chirc hdi nghi, hdi thio qudc té thude thAim quyén

cho phép ciia Thi twéng Chinh phi.

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
b) Quy trinh giai quyét:

No§i dung cong viéc

Pon vi thire hién

Thoi gian
gidi quyét

Tiép nhan hé so cua té chirc, cé nhan, chuyén
ho so cho phong chuyén mon xit ly

Bo phan tiép nhin
h6 so cua Phong

Hanh chinh T4
chitc (Nguyén Thj
Thu Hién)

v

Tham muu trinh Lanh dao phong van ban 1iy

y kién B Ngoai giao, Bo Cong an va cc co
quan, dia phuong lién quan

v

Chuyén vién Phong
Ngoai vu (Nguyén
Hitu Phudéce)

4

Tham muu Lanh dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong

trinh Lanh dao tinh UBND tinh van ban ldy y Ngoa.i s

kién BO Ngoai giao, BO Cong an va céc co ||  (HaThi Can}

quan, dja phuong lién quan Thuong e Truong
phong)

b

Ky duyét hd so

Lanh dao UBND
tinh (Dwong Minh
Diing)

Vao s0 va phat hanh vén ban

B6 phén Van thu
Phong Hanh chinh




To chirc  (Pham
Kim Thoa)
Téng hop ¥ kién ctia cac don vi, tham muu Lﬁn; dao' Biigng
6 Lanh dao Vin phong UBND tinh trinh Lanh Ha gl?}?l gj
dgo UBND tinh van ban xin ¥ kién Thu I
tuéng Chinh phu | 'huong-— lruong
phong)
Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh L;‘f‘h [fB@';D Yaﬁ
7 | dao UBND tinh van ban xin y kién Thu tuong p Ongg 1{1;
Chinh phil b (Nguyen Viét
Thang)
Lianh dao UBND
8 | Ky duyét ho so t—| tinh (Duong Minh
Diing)
B0 phan Vin thu
L Phong Hanh chinh
Va it hanh Vin ba ;
9 a0 s0O va phat hanh Vian ban Té chic (Pham
»| Kim Thoa)
Tham muu Lanh dao Van phong UBND tinh Lanh dao. Phong
|| trinh Lanh dgo UBND tinh ban hanh van ban Naopi vy
tra 10 cho don vi td chirc sau khi ¢6 ¥ kién cta (Ha Thj Car{l
Thu tuéng Chinh phu » Thuong —Trudng
phong)
Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh hﬁ“ﬁfﬁ;g?ﬂh
11 | dao UBND tinh ban hanh vin ban tra Ioi cho | | Pove 227
don vi té chirc (Nauyu. Vict
' Théng)

11

Ky duyét hd so

v

Linh dao UBND
tinh (Dwong Minh
Diing)




Vio sb va tra két qua theo quy dinh

B& phén Van thu va
Mot ctta  Phong
Hanh chinh T
chtre

2. Thii tuc cho phép to chirc hdi nghi, hoi thio quoc té khong thude tham

quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh phi

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
b) Quy trinh gidi quyét:

Truong hop 1: Tha tuc cho phép td chire hdi nghi, hoi thao quéc té thuge

thAm quyén cho phép cta Chii tich UBND tinh

N§i dung cong viéc

Pon vi thuce hién

Thoi gian
giai quyét

Tiép nhén ho so clha to chic, cd nhin va
chuyén ho so cho phong chuyén mon xir ly

v

B0 phén tiép nhan
hd so ciia Phong
Hanh chinh To
(Nguyén Thi Thu

Hicn)
. ) Chuyén vién Phong
Tham muu Lanh dao Phong Ngoai vu ban ewi v
hanh vién ban lay y ki€n cac co quan, dia B
huong cé lién quan *  (NguyenHiru
P . i Phudc)
Lanh dao Phong
Tham muu Lanh dao Van phong UBND tinh Ngoai vu
viin ban lay y kién cdc co quan, dia phuong c6 (Ha Thi Cim

lién quan

' Thuong - Trudng

phong)

Ky duyét hd so

Lanh dao Van
phong UBND tinh
(Nguyén Viét
Thing)




Vao sb va chuyén van ban lay y kién cac co

BO phan Vian thu
Phong Hanh chinh

5 . : ;
quan, dia phuong c6 lién quan | T6  chic (Pham
Kim Thoa)
: W i ; La h¢
Tong hop y kién cua céc don vi, tham muu anlill da()‘P ong
6 Lanh dao Vin phong UBND tinh trinh Lanh ‘goall VL}
dao UBND tinh ban hanh van ban tr 10i cho (Ha Thi Cam
don vi to chirc Thuong - Trudng
phong)
Lanh dao Vin phong UBND tinh trinh Lanh hL.a“thg"Ngi‘? .
7 | dao UBND tinh ban hanh vén ban tra 10i cho L bl
ks e - (Nguyen Viét
don vi to chirc L
Théng)
. [L.dnh dao UBND
8 | Ky duyét ho so .| tinh (Duong Minh
Dfiing)
Bo phén Vin thu va

9 | Vao sb va tra két qua theo quy dinh

¥

Mot cira  Phong
Hanh chinh Tb
chirc

Truong hop 2: Thu tuc cho phép t chie hoi nghi, hdi thao qudc té thude
thdm quyén cho phép ctia Chanh Van phong UBND tinh.

No§i dung cong viée

Pon vi thue hién

Thoi gian
giai quyét

Tiép nhén hd so ctia to chire, ca nhin va
chuyén ho so cho phong chuyén mon xir ly

Bo phén tiép nhan
hd so cua Phong
Hanh chinh Té chirc
(Nguyén Thi Thu
Hién)




Chuyén vién Phon
Tham muu Lanh dao Phong Ngoai vu ban YN Z; vu 5
hanh vin bin 18y ¢ kién cdc co quan, dia | —s| bl
phuong c6 lién quan (Nguyen Hiru
Phudc)
&
Tham muu Lanh dao Vin phong UBND tinh Lanh- dgo Pl}()ng.
5 o o B o TR, o . Ngoai vu (Ha Thi
ban hanh vin ban lay y kién cac co quan, dia |_, 2
huong c6 lién quan | Gam Theeng =
: 8 d Truong phong)
v
Lanh dao Vin
; s 1 phong UBND tinh
Ky duyétho so " (Nguyén Viét
Théng)

v

Vao s6 va chuyén vin ban lay y kién cic co
quan, dia phuong c6 lién quan

BO phdn Vin thu
Phong Hanh chinh
T chirc (Pham Kim
Thoa)

v

Tbng hop y kién cta cdc don vi, tham muu
Lanh dao Van phong UBND tinh ban hanh

van ban trd 101 cho don vi td chue

Lanh dao Phong
Ngoai vu (Ha Thi
Cém Thuong —
Trudng phong)

v

Ky duyét hd so

h 4

Lanh dao Vin
phong UBND tinh
(Nguyén Viét
Théng)

Vo s va tra két qua theo quy dinh

v

Bo phén Vin thu
va Mot ctra Phong
Hanh chinh T
chirc (Pham Kim
Thoa)

3. Thii tuc cho chii trwong ding cai to chire hoi nghi, hoi thao qudc té
thudc tham quyén cho phép cia Thii twéng Chinh phi

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.



b) Quy trinh gidi quyét:

N¢i dung cong viéce

Pon vi thue hién

Thaoi gian
gidi quyét

Bo phéan tiép nhan
P P hdé so ciia Phong
Ti€p nhén hd so cua to chue, ca nhén va—> Hanh chinh T
huyén ho so cho phong chuyén mon xir ly p
chuyén ho so cho phong chuyén mon xir ly chite (Nguyén Thi
Thu Hién)
Tham muu Lanh dao Phong Ngoai vu ban Chuyén vién Phong
hanh vin ban lay y kién B Ngoai giao, Bo Ngoai vu
Cong an va céc co quan, dia phuong lién > (Nguyén Hiru
quan Phudéc)
v
Tham muu Lanh dao Van phong UBND tinh Lanh daq Phong
trinh Lanh dao UBND tinh ban hanh van ban Neodi v
4y y kién Bo Ngoai giao, Bo Cong an va cac ||  (HaThi Cam
co quan, dia phuong lién quan ThUO‘ng‘— Trudng
phong)
'
Lanh dao UBND
Ky duyét hé so tinh (Dwong Minh
i Diing)

Vao s0 va phat hanh van ban lay y kién cédc

B6 phan Van thu
Phong Hanh chinh

nganh ‘ T6 chic (Pham
Kim Thoa)
Téng hop y kién cua cac don vi, tham muu Lanlt\ll dj; I;zong
Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh b
: A v e G (Ha Thi Cam

dao UBND tinh ban hanh vén ban xin y kién .

. ; - Thuong — Trudng
Thu tuong Chinh phu — .

phong)

v




Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh h%a“h[fglz;if’ i
7 | dao UBND tinh ban hanh van ban xin y kién | _ P o;}g - V,;'t”
Thu twéng Chinh phu (Nguysn Vie
Thang)
Lanh dao UBND
8 | Ky duyét ho so {—| tinh (Duong Minh
Diing)
B§ phan Vin thu
o | Va0 s0 va pht hanh vin bin xin y kién Thu Phong Hanh chinh
tuwéng Chinh phu Td chac (Pham
» Kim Thoa)
Tham muu Lanh dao Van phong UBND tinh Lanh dao Phong
| | trinh Lanh dgo UBND tinh ban hanh vén bin DgoaL il
tr 10 cho don vi té chirc sau khi c6 y kién cua (Ha Thi Cam
Thu tuéng Chinh phu » Thuong —Truong
phong)
Linh dao UBND
11 | Ky duyét hd so tinh (Duong Minh
»| Diing)
Bo6 phan Vin thu,
o B e B ) Mot ctra  Phong
12 | Vao so va tra két qua theo quy dinh Ll fanh  chinh  Té
chire

4. Thi tuc cho chii trwong ding cai t6 chire hdi nghi, hoi thao quoc té

khéng thudc thim quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh phii

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Truwong hop 1: Thu tuc cho cht truong déng cai td chirc hoi nghi, hoi thao

quéc té thudc tham quyén cho phép ctia Chui tich UBND tinh




Noi dung cong viée

Pon vi thye hién

Thoi gian
giai quyét

Tiép nhadn ho so cia to chic, cd nhan va
chuyén ho so cho phong chuyén mon xir ly

B0 phén tiép nhan
hd so cua Vin
phong UBND tinh

v

(Nguyén Thi Thu
Hién)

;

Tham muu Lanh dao Phong Ngoai vu ban
hanh van ban lay y kién céc co quan, dia
phuong ¢6 lién quan

Chuyén vién Phong

Ngoai vu (Nguyén
Hitu Phuéc)

v

¥

Tham muu Lanh dao Vian phong UBND tinh
ban hanh vin ban 14y v kién cac co quan, dia

Léanh dao Phong
Ngoai vu (Ha Thi

2 v —>»  Cam Thuong —
phuong c6 lién quan ) .
: Trudng phong)
v
Lanh dao Vin
; hong UBND tinh
Ky duyét hd so B
i (Nguyén Viét
Thing)
B phén Vin thu
Vio s& va chuyén vian ban ldy y kién cac co Phong Hanh chinh
quan, dia phuong c6 lién quan T6 chirc (Pham
Kim Thoa)
Tbng hop ¥ kién cua cac don vi, tham muu Lénh dao Phong
Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh Ngoai vu (Ha Thi
dao UBND tinh ban hanh vin ban tra loi cho |—» Cam Thuong —
don vi t0 chirc Trudng phong)
~ . : : ; o Lanh dao Van
Léanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh phong UBND tinh

dao UBND tinh ban hanh van ban tra 161 cho
don vi to chuc

v

(Nguyén Vit
Théng)
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Ky duyét hd so

Lanh dao UBND
tinh (Duong Minh

v

Diing)

Vo s6 va tra két qua theo quy dinh

Bd phan Vin thu,

Mot ctra Phong
Hanh chinh TH
“| chire

Truwong hop 2: Thu tuc cho chi truong dang cai t chirc hoi nghi, héi thao

qubc té thudc tham quyén cho phép ctia Chanh Vin phong UBND tinh

Noi dung cong viéc

Pon vi thyce hién

Thoi gian
giai quyét

Tiép nhdn ho so cia to chirc, cd nhan va

B0 phén ti€p nhén
ho so ctia Van

1. 1A \ B oo ke phong UBND tinh
chuyén ho so cho phong chuyén mén xu ly |+ (Neuy&n Thj Thu
Hién)
Tham muu Lanh dao Phong Ngoai vu ban Chuyén vién Phong

hanh vin ban 14y y kién cac co quan, dja
phuong co lién quan

—* Ngoai vu (Nguyén

Hiru Phudc)

¥

Tham muu Lanh dao Vian phong UBND tinh
ban hanh vin ban ldy y kién cac co quan, dia
phuong cd lién quan

Lanh dao Phong
Ngoai vu (Ha Thi

A 4

Cém Thuong —
Trudng phong

Ky duyét hd so

Lanh dao Vin
phong UBND tinh
(Nguyén Viét

Thing)
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B phan Vin thu
5 Vao s va chuyén van ban lay y kién céc co Phong Hanh chinh
quan, dia phuong c6 lién quan ol Té chirc (Pham Kim
Thoa)
Tbng hop y kién cta cac don vi, tham muu IiIJ ﬁnh. dao(glp?ﬁ
6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh ban hanh goaivu\mad S
o ma g oo facs T »| Cam Thuong -
van ban tra 101 cho don vi t6 chire \ .
Truong phong)
Lanh dao Vian
; i) hong UBND tinh
7 | Ky duyét hd P S
B RRIO S0 (Nguyén Viét
> Thing)
B6 phan Vin thu,
8 | Vao sb va tra két qua theo quy dinh /Mot cira Phong
Hanh chinh T chirc

B. LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH

Thi tuc Cap vin ban cho phép sir dung thé ABTC tai dia phwong.

Trudng hop 1: Ddi véi truong hop dang 1am viée tai cac doanh nghiép nha
nuéc thude thAm quyén quan 1y ctia UBND tinh, thanh phé truc thude Trung wong
(quy dinh tai khoan 1, Didu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023
ctia Thu tudng Chinh phu).

a) Thoi han gidi quyét:

- Vian phong UBND tinh: Trong thoi gian 15 ngay.

- UBND tinh: Trong thoi han 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

Thoi
Trach nhiém | gian thye

Trinh ty
cac budc
thue hién Noi dung cong viéc thue hién hién
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Tiép nhén hd so:
- Truomg hop hod so chua hop 1¢: Cong chire
tiép nhan hd so co trach nhi¢m huéng din

-~ » B phén tié
hoan thién ho so theo mau CV03 (ban hanh (:113 E;:]A °P
; ; n
kem theo Quyét dinh s 09/2023/QD-TTg ,a“th’ >0
c n
, ngy 12/4/2023 ciia Thi twéng Chinh pha). | 0o ore ‘
Budce 1 Y . % wa o . Hanh chinh 01 ngay
- Néu ho so day du, hop 1€: Tiép nhén, ra P
B sk 5o i . A To chure
gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua cho Neuvén Thi
ca nhan/td chirc. $6 hoa hd so; chuyén hd (T}gluy;r.lk ) !
so dén Lanh dao Vin phong UBND tinh M
Chuyén ho so dén Phong Ngoai vu giai
quyét theo quy dinh
- Sau khi kiém tra, néu ho so du diéu kién
thi soan thao céng van, dy thao van ban cua
Chu tich IWJBN’D tjnh thO phep su du’r'lg thé (Ghiryr vili
ABTC hodc ¢6 vin ban tra 161 doi voi . \
5 " A 1A . Phong Ngoai
Bude 2 truong hop khong da diéu kién; truong hop s i
tii ch(”Ei t’hi phai théng bao bang vin ban c6 B5 H.ujmh £
néu rd ly do. Phiic)
- tham muu trinh Lanh dao Ngoai vu toan
bd hd so da soan thao dén Lanh dao phong
xem xét, trinh ky.
Xem xét, trinh ky
- Hd so hop 1¢: Trinh toan b hd so dé Lanh
dao Vian phong UBND tinh trinh Chu tich
; i b om Lanh dao
UBND tinh ky van ban cho phép sir dung Phane Nizoa
thé ABTC hogc vin ban tir chbi khong cho Onﬁl . %ﬁ?l
Budce 3 phép cho phép st dung thé ABTC va trinh V,u (e Ty 03 ngay
Ky Cam Thuong
- Trudng hop hd so khong hop 1& hodic chua | T]‘qu‘,rorng
du didu kién thi chuyén tra yéu cau diéu PbNE
chinh, b sung.
Hiéu chinh y kién dé xut xt Iy (néu c6)
Xem xét, ky duyét:
- Hd so hop 18, trinh Chii tich UBND tinh | Lanh dao Vin
ky van ban cho phép str dung thé ABTC. hong UBND .
Budce 4 4 a‘n 4 0}) p s 5 . . p1 5 x 03 ngay
- Trudng hop xét thay ho so khdng hop 1€ tinh (Nguyén
hodic chua du diéu kién thi chuyén tra yéu Viét Thing)

cau diéu chinh, bd sung.
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Lanh dao UBND tinh xem xét ky ban hanh Lanh dao
Budc 5 védn ban cho p’hép str dung thé¢ ABTC hoic UBND tinh 05 ngay
vin ban tir choi khong cho phép st dung (Duong Minh | lam viéc
thé¢ ABTC. Diing)
B6 phén Van
thu, Mot clra
Phong Hanh | 01 ngay
chinh T
Budc 6 Vio s va chuyén tra két qué theo quy dinh chue

Truong hop 2: Dbi véi doanh nhén dang lam vigc tai cdc doanh nghiép
duoc thanh 1ap hop phép theo quy dinh ctia phap luat Vi¢t Nam (quy dinh tai
Khoan 3 Didu 9 Quyét dinh sb 09/2023/QD-TTg ngdy 12/4/2023 cua Thu tudng
Chinh phu).

a) Thoi han giai quyét:

- Van phong UBND tinh: Tdng cong 08 ngay lam viéc + 20 ngay lay v kién

cac bén lién quan.

- UBND tinh: Trong thoi han 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giii quyét:

Trinh ty Trach .
] 5 - A an n Thoi gian
cac buoc NQi dung cong vigc nhi¢m thuc N
= i thuwe hi¢n
thue hién hi¢n
Tiép nhin hé so:
- Trudong hop hd so chua hop 1¢: Cong
chirc tiép nhén ho so c6 trach nhiém hudéng
din hoan thién hd so theo miu CV03 (ban | Bo phan tiép
hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2023/QP- | nhén ho so
TT:g ngay 12/4/2023 cta Thu tuéng Chinh Clila Ph(‘)f‘lg o 7t B
Buéce 1 phu). Hanh chinh vide
- Néu hd so da‘“ly du, hop 1¢; tiép nhén, ra T chire s
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho (Nguyén Thi
c4 nhan/td chirc. S6 héa hd so; chuyén hd | Thu Hién)
so dén Lanh dao Vin phong UBND tinh
Chuyén ho so dén Phong Ngoai vu giéi
quyét theo quy dinh
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- Sau khi kiém tra, néu Ho so du diéu kién
thi soan thao cong vin ldy y kién cac co
quan thué, hai quan, bao hiém, cong an dé
x4c minh nhitng thong tin lién quan dén

Chuyén vién

Bugey | doanh nghiép va doanh nhn dé nghi cho NP hong | 04 giey lam
phép sir dung thé ABTC. Truong hop phat | 8OV viée
sinh nhitng van dé phirc tap, S& Ngoai vu (Do }Il-!uynh
gii cac co quan khac dé xdc minh. Vi)

- Trinh toan bd hd so da soan thao dén Lanh

dao phong xem xét.

Xem xét, trinh ky

- H so hop 1&: Trinh toan bd hd so dé Lanh | Lanh dao
dao Vin phong UBND tinh xem xét ky ban Phong
hanh van ban giri 14y y kién céc nganh hodic | Ngoai vu

Bude 3 vin ban tir ch6i khong cho phép st dung thé (Ha, Thi 01 ngay lam
ABTC va trinh ky. Cam viéc
- Trudng hop hd so khong hop 18 hoic chua | Thuong —
du diéu kién thi chuyén tra yéu céu didu Trudng
chinh, bé sung. phong)

Hiéu chinh y kién dé xuat xt ly (néu c6)
Xem xét, ky duyét:
- HO so hop 1€, ky vin béan gL’n‘ .léy y kién i %ekidan
cac nganh hodc van ban tir choi k}léng cho an sl
, phép str dung thé ABTC va chuyén vian thu , 04 gio lam

Budc 4 g UBND tinh .
Phong Hanh chinh T chire phat hanh. 5 viée
- Trrdmg Hop sétitily 1o kibng hop 18, | & B0

S e d i b el Viét Thang)
hodc chua du dicu kién thi chuyén tra yéu
ciu didu chinh, bd sung.
2. s B phén
Chuyén Van thu: )
o o Van thu
, “Phithanhedabdey i | 04 gt m

Budc 5 - C‘huyen Cong van kem ho so gui céc s6, chinh Td vide
nganh. 5wk . , chirc (Pham
- Chuyén ho so luu cho Phong Ngoai vu Kim Thoa)

Céc co quan thué, hai quan, bao hiém, lao Cac co
ddéng, Cong an cd van ban tra 10i vé két qua | quan: Thué,
Budc 6 xé4c minh, néu khong c¢é vin ban tra 1oi thi |  hai quan, 20 ngay

xem nhu dong y va phai chiu trach nhiém
vé chuyén nay.

bao hiém,
Cong an, lao
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dong, Ban
Chuyén két qua dén B¢ phén Van thu Van | Quén ly cac
phong UBND tinh dé chuyén cho Phong | Khu cong
Ngoai vy nghiép)
B6 phan Vin thu Vin Phong UBND tinh | Vin thu
B 7 nhdn két qua tr cac  nganh: | Phong Hanh | 04 git lam
- Chuyén vin ban x4c minh cua cc nganh | chinh Td viée
dén Phong Ngoai vu chirc
- Cong chirc Phong Ngoai vu soan thao
cong vin va dyu thdo van ban ctia Chu tich Chuvén vién
A uyén vi
UBND tinh cip van ban cho phép str dung P}I;‘
; on
nugeg | the ABTC hofi c6 van bin tra loi ddi voi | ,iu 1,5 ngay
y oai
treong hop khong du dicu kién; trudong hop ® g H n h lam viéc
; . u
tir chéi thi phai thong bao bing vin ban c6 e
o . A Phuc)
néu rd ly do. Trinh toan by ho so da soan
thao dén Lanh dao phong xem xét.
Xem xét, trinh ky
- H6 so hop 1&: Trinh toan bd ho so dé .
. . . , , Lanh dao
Lanh dao Vin phong UBND tinh xem x¢ét Phod
n
trinh Chii tich UBND tinh ky van bancho | &
oai vu
phép sir dung thé ABTC hodic vin ban i iy o
: PP , L. \ (Ha Thi 01 ngay lam
Budéce 9 choi khdng cho phép cho phép st dung theé Cm e
v
ABTC va trinh ky. Thuon '
- Truong hop hd so khéng hop 18 hoic T uérng
: . : r
chua du diéu kién thi chuyén tra yéu ciu han ‘;"
A p 0
didu chinh, b sung. phong
Hiéu chinh y kién d& xudt xir ly (néu c6)
r k r ~ :
Xerzl x¢ét, ky (}uyt?t - 7 Lanh dao
- Ho so hop 1€, trinh Chu tich UBND tinh Viin phon
, ky van ban cho phép sir dung thé ABTC 5 , 5 1ol ngay lam
Budce 10 . S oy ) A UBND tinh i
- Trudng hop xét thay ho so khong hop 1€ (Neuyh viée
hodic chua du didu kién thi chuyén trd yéu g
% el opn - Vict Thang)
cau diéu chinh, bo sung.
Chu tich UBND tinh ky ban hanh vin ban o
ho phép sir dung thé ABTC hotc vin ban | = 420
cho phep str dung the ABLL hos¢ VAl 59 | BND tinh | 05 ngay lam
Budc 11 | tir chdi khdng cho phép sir dung the¢ ABTC. .
ok (vl 6 Vi pitog CBND ok |, o s
uyén két qua dén Van phong inh | e Diing)

dé chuyén tra két qua cho Doanh nghiép
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Budc 12

Phat hanh Vin ban va chuyén tra két qua

cho t& chirc va doanh nghiép.

B phan
Van thu,
Mot cira
Phong Hanh
chinh T
chirc

01 ngay lam
vigce

C. LINH VU'C XUAT NHAP CANH

1. Thi tuc ciAp hd chiéu ngoai giao, h$ chiéu cong vu (khong gan chip
dién tir) tai co quan trong nwéc ciia Bo Ngoai giao

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh gidi quyét:

o B Thoi gian
Noi dung cong viéc Pon - Rlie iai quyét
) g cong vi¢ glal quy
hién .
' (05 ngay)
Tiép nhan ho so clia o
t6 chire, c4 nhan Buu dien
t B phan tiép nhan | 0,5 ngdy
‘ ho so cua Phong
Nhan ho so tir Hanh chinh :l:(“)
Buu dién chirc (Nguyén
l T Thi Thu Hién)
Chuyén vién
Giai quyét hd so —> Phong . ;
Ngoai vu (B6 0,5 ngay
Thi Mai Dung)
Chuyén ho so 1én S& Ngoai vu
TPHCM xem xét, giai quyét : S& Ngoai vu
Thanh pho Ho6 3 ngay
l Chi Minh
Nhan két qua tir S& Ngoai vu Elinvin v
Thanh phé H Chi Minh ~ ———>| _ S 0o Ve
Phong Ngoai vu 0.5 nod
(P& Thi Mai > NEAY
l Dung)
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B phan tra két
qua cua Phong
Hanh chinh T4
chtc (Nguyén
Thi Thu Hién)

Nhan két quéa va chuyén vé
Buu dién

0,5 ngay

Buu dién

2. Thi tuc gia han ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu (khong gin
chip dién ti) tai co quan trong nwée cia By Ngoai giao

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

o Thoi gian
Noi dung cong viéc D Vi thye gidi quyét
hién
* (05 ngay)
Tiép nhan hd so ctia -
t6 chire, ca nhan " Buu dién
T B0 phén tiépnhan | 0,5 ngay
i ho so cua Phong
Nhén ho so tir .| Hanh chinh To
Buu dién chire (Nguyén
l T Thi Thu Hién)
Chuyén vién
Giai quyét hd so —- Phong )
Neasivatps | " DEHY
Thi Mai Dung)
Chuyén hd so 1én S& Ngoai vu
TPHCM xem xét, giai quyét S& Ngoai vu.
Thanh pho Ho6 3 ngay
l Chi Minh
Nhén két qua tir S& Ngoai vu A n
Thanh phé Hb Chi Minh |  Chiltyon vien
Phong Ngoai vu 0.5 nod
(D5 Thi Mai > HEAY
l Dung)
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Buu di¢n

Nhan két qua va chuyén vé

B phan tra két
qua cua Phong
Hanh chinh T
chire (Nguyén
Thi Thu Hién)

Buu dién

0,5 ngay

3. Thi tuc cap cong ham dé nghi phia nwéc ngodi cap thi thye tai co

quan trong nudéc ciia Bo Ngoai giao

a) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.
b) Quy trinh gidi quyét:

Thoi gian
Noi dung cong viéc Pon vi thue hién gidi quyét
(02 ngay)
Tiép nhan hd so clia S
& chi { nhan e Buu dién
—, . 0,5 ngay
B phén tiép nhan ho S0
Nhén hd so tir clua },)héng Ha‘lxnh ch‘inh T6
Buru dién ———e|  glilTe (Nguxen Thi Thu
L, Hién)
v |
Giai quyét h so , Chuyénwvién Phong Ngoai 0.5 ned
vu (D6 Thi Mai Dung) - TERY
|
Chuyén hd so 1én S& Ngoai vu
Thanh phd H Chi Minh t, ’ -
R D S& Ngoai vu Thanh phd Ho .
giai quyeét Chi Minh 0,5 ngay
Nhan két qua tur S¢ Ngoai vu
Thanh phé H6 Chi Minh -
: Chuyén vién Phong Ngoai
l vu (D6 Huynh Phuc)
0,5 ngay

Nhan két qua va chuyén vé
Buu dién

Bo phén tra két qua cua
Phong Hanh chinh To chirc
(Nguyén Thi Thu Hién)

Buu dién
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