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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH PONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 349 /QD-UBND Dong Nai, ngay (5 thdng { 9 ndm 2024
QUYET PINH

V& viée cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd nganh Giao thong vén tai
thugc pham vi chire niing quan Iy nha nwée cia tinh Pdng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cén cik Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thding 6 nam 2015;
Ludt sva doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt T chite Chinh phit va Lugt T6 chikc

chinh quyén dia phirong ngay 22 théng 11 nam 2019;

Cein cit Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thing 9 ndm 2022 cia Thii
twong Chinh phu vé vi_éc: ban hanh Keé hoach ra soat, don gian hoa thiu tuc hanh
chinh ngi bé trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Giao thong van tai tai To trinh s6 81/TTr-
SGTVT ngay 29 thang 11 nam 2024.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 09 thi tuc hanh chinh (TTHC)
ndi bo nganh Giao thong van tai thuoc pham vi chitc ndng quan ly nha nudc cua
tinh Bong Nai.

(Danh muc, néi dung thu tuc hanh chinh ndi b nganh Giao thong vdn tai
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngy ky. Truong hop thu
tuc hanh chinh néi bo cong bo tai Quyet dinh nay da duge co quan Nha nude co
tham quyén ban hanh méi, stra doi, bé sung, thay thé hodc bai bo, huy bo thi ap
dung thuc hién theo van ban phap luét hién hanh.

Piéu 3. Giao S¢ Giao thong vén tai chu tri, phdi hop cac s8, ban nganh tinh;
Uy ban nhén dan cap huyén va céc don vj lién quan ¢ trach nhiém:

1. TS chirc trién khai niém yét, cong khai TTHC néi b tai try so lam viée,
trén Trang thong tin dién tur cua don vi, dia phuong; trién khai quan triét thuc hién
tlep nhdn va xu ly ho so theo trinh tu, thoi gian va ndi dung thudc tham quyén giai
quyét cho ca nhén, t chiic theo quy dinh.

2. Trién khai ra soat dam béo ty 1& 100% TTHC ndi b thude tham quyen giai
quyet quan ly chuyén nganh cta don vi, dia phuong dugc danh gia, dé xuat don
gian hoa, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét va kién nghi Bé Giao thong
vén tai, cac B9, nganh Trung wong phé duyét phuong an don gian héa TTHC ndi bd
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thudc thAm quyén theo Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua
Thu tudng Chinh phu.
3. Thudng xuyén theo ddi, cap nhat cac quy dinh c6 lién quan dén noi dung

TTHC ndi bd thudc pham vi chirc nang quan ly nganh dé phéi hop don vi, dia
phuong lién quan tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, diéu chinh,

bd sung TTHC ndi b theo thdm quyén.

Piéu 4. Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Cong thong tin dién tir tinh) c6
trach nhiém chu tri, ph01 hop So Giao thong van tai cap nhét céng khai TTHC noi
bo di dugc cong bd 1én Cong thong tin dién tir cua tinh.

Piéu 5. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbe Giao thong
vén tai; Thu truong cé4c s&, ban nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
va céc td chirc, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

——~KT. CHU TICH

Noi nhiin: Pt .
j 0

- Nhu DPiéu 5; o ,\/"'_,‘T:Pﬁ

- Cuc KSTTHC (VPCP); )

- B0 Giao thong vén tai;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Phé CVP UBND tinh;

- Luu: VT, KTN, THNC, HCTC,
Céng TTOT tinh, HCC.

Nguyén Son Hing
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Phin I

erﬂ MUC THU TUC HANH CHINH NOIBO Zﬂbzm GIAO ,HEOZQ VAN TAI
'HUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA TINH PONG NAI

/OD-UBND ngay 05~ /42 /2024 cia Chu tich UBND tinh @ms% Nai)

Tén TTHC ndi bp

Tham quyén giai quyét

Vin bian quy dinh TTHC ndi b

Trang

Phé duyét ké hoach _%N.Sm
v€ viéc st dung phuong

- Co quan c6 thdm quyén
quyét  dinh:  Chéanh
Thanh tra S¢ Giao thong
van tai.

- Co quan truc mm_u thuc
hién TTHC: Thanh tra
S& Giao thong vén tai.

Diém c khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh wo 135/2021/ND-CP ngay
31/12/2021 cua Chinh phu quy dinh vé danh muc, viéc quan ly,
sir dung phuong tién, thiét bi k§ thuat nghiép vu va quy trinh thu
thap, sir dung dir ligu thu duogc tir phuong tién, thiét bi ky thuat
do ca nhén, t6 chirc cung cép dé phat hién vi pham hanh chinh;
Khoan 1 Diéu 8 Théng tu sd 51/2022/TT-BGTVT _ngay
30/12/2022 cta B9 trudng B Giao théng vén tai huéng dén thi
hanh mét s diéu cia Zmr_ dinh s 135/2021/ND-CP.

1

tién, thiét bi k§ thuat
nghi€p vu
Thoa thuén quy trinh quan

Iy, van hanh khai thac ciu
trén dudng giao thong
néng thén (trwong hop
UBND clp huyén, UBND
cép x4, cdng ddng dan cu
12 Cha dau tu)

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: S& Giao
thong van tai.
- Co quan truc tiép thuc
hién TTHC: S& Giao
thong van tai

Diéu 6, 7 Thong tu sé 12/2014/TT-BGTVT ngay 15/6/2014 cua
B trudng Bo Giao thong van tai Huéng dan quén 1y, van hanh
khai thac ciu trén dudng giao thong ndng thon.

Quyét dinh tan suét khao
sat luéng dudng thuy ndi
dia dia phuong

- Co quan ¢6 thim quyén
quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc ﬂmﬁ thuc
hién TTHC: S& Giao
thong vén tai

Khoéan 4 Diéu 6 Théng tu sé 36/2021/TT-BGTVT ngay
22/12/2021 clia B) truong Bo Giao thong vén tai quy dinh cong
tac khao sat ludng dudng thuy ndi dia.

X¢t thang hang chirc danh
nghé nghiép Cang vu vién

- Co quan ¢6 thim quyén
quyét dinh: UBND tinh

Luét Vién chirc; Luét stra d6i, bd sung mot mm‘&m: cua Luét Can
b0, cdng chirc va Luat Vién chic; Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung
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Stt

Tén TTHC noéi bo

s s

Thim quyén gidi quyét

Vin ban quy dinh TTHC néi b

Trang

don vi dugc UBND tinh
phén cép, iy quyén

dinh s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sé 45/2022/TT-BGTVT
ngay 30/12/2022 cia BO truéng B Giao thong vén tai quy dinh
mi sb, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va x€p luong vién chirc
chuyén nganh ding kiém.

Xet thang hang chirc danh
nghé nghiép Vién chuc
dang ki€ém hang II

- Co quan c6 thdm quyén
quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc
hién TTHC: Co quan,
don vi duoc UBND tinh
phan cép, Gy quyén

Luat Vién chirc; Luat sira di, bd sung mét s6 diéu ciia Luat Can
bd, cong churc va Luat Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cta Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 didu ctia Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sé 45/2022/TT-BGTVT
ngay 30/12/2022 cia B truong BO Giao thong vén tai quy dinh
mi sb, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh dang kiém.
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Xet thang hang chuc danh
nghé nghiép Vién chuc
dang ki€ém hang I

- Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc
hién TTHC: Co quan,
don vi dugc UBND tinh
phan cip, iy quyén

Luat Vién chuc; Luét stra dbi, bd sung mét sb diéu cua Luat Can
bd, cong churc va Luédt Vién chitc; Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chire; Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra déi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi
dinh sb 115/2020/ND-CP; Théng tr sb 45/2022/TT-BGTVT
ngay 30/12/2022 cta B9 truéng Bo Giao théng vén tai quy dinh
ma s0, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh dang kiém.

26
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= v\»g._ Fran Phén 11
N(}\IB ING'ETRVHE CUA THU TUC HANH CHINH NOQI BQ
\¢_"% LIXH VU'C GIAO THONG VAN TAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 5}48 /Qb-UBND
ngay (05 / AQ. /2024 cia Chi tich UBND tinh Déng Nai)

1. Phé duyét ké hoach thang v viée sit dung phwong tién, thiét bj ky thuat
nghiép vu

a. Trinh ty thuce hién:

- Bude 1: Cin ctr ké hoach cong tic dinh ky hang thang, cac Dgi Thanh tra
giao thong lap dé xuat giri Poi Thanh tra Hanh chinh — Tong hop.

- Bude 2: Cin cir ké hoach cong tac dinh ky hang thang va d& xut clia cac
Doi Thanh tra giao thong, Déi Thanh tra Hanh chinh — Tong hgp tham muu ke hoach
st dung phuong tién, thiét bi k¥ thuét nghiép vu trinh Chénh Thanh tra S¢& Giao
thong van tai phé duyét.

b. Cach thirc thye hién:

- Qua hé théng phin mém quan Iy van ban (trinh dién tir);

- Truc tiép qua vin thu Thanh tra SO (trinh ban gidy).

¢. Thanh ,phﬁn, s0 lwgng ho so: Dy thao K& hoach thang vé viée sir dung
phuong tién, thiét bi k¥ thudt nghiép vu.

d. Thoi han giai quyét ho so: Khong quy dinh.

e. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac D6i Thanh tra giao thong.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chanh Thanh tra S& Giao thong van tai.

o Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Poi Thanh tra Hanh chinh -

Tong hop.

- Co quan phdi hop thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong cé.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

K& hoach thang v& viéc sir dung phuong tién, thiét bi k§ thuat nghiép vu.

h. Phi, I€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu clu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Cin ct phap ly ctia thii tuc hanh chinh:

Diém ¢ khoan 2 Dleu 12 Nghi dinh sb 135/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cta
Chinh phu quy dinh vé danh muc, viéc quan ly, sir dung phuong tién, thiét b k§
thut nghi€p vu va quy trinh thu thap, sir dung dit liéu thu dugc tir phuong tién, thiét
bi k§ thuét do ¢4 nhan, t& chic cung cép dé phat hién vi pham hanh chinh; Khoan 1
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Piéu 8 Thong tu sb 51/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua B9 truong Bo Giao
théng van tai hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Nghj dinh sé 135/2021/ND-CP.

2. Théa thuan quy trinh quan ly, van hanh khai thac cau trén duang giao
thong nong thon (trwong hop UBND cap huyén, UBND cap xa, cong dong dan
cu 1a Chi dau tw)

a. Trinh ty thwe hién:
- Bude 1: Chu dau tu (dbi VO cau xay dyng méi), Chi quan ly, st dung cau

(dm v6i cau di dua vao khai thac) td chue 18p quy trinh quan ly, vén hanh khai thac
cau; thuc hién tham tra quy trinh (néu can thiét).

- Bude 2: Chu déau tu, Chu quan ly, st dung cau thdm dinh quy trinh quan ly,
van hanh khai thac cau.

- Bude 3: Chu déu tu, Cht quan ly, st dung cau théa thuin véi S& Giao thong
van tai trudce khi phé duyét.

b. Cach thire thwe hién: Nop hd so tryc tiép, tryce tuyén (qua hé théng phan
mém quan ly van ban) hodc qua dich vu buu chinh dén S& Giao thong vén tai.

¢. Thanh ph?m, ) luwgng ho so':

Vin ban d& nghj théa thudn quy trinh quan ly van hanh khai thac céu kém theo
hé so quy trinh quan ly, van hanh khai thac cau.

d. Thoi han giai quyét ho so: Khong qui dinh.

e. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cap huyén, UBND cap
x4, cong dong dan cu la chu dau tu, chi quan ly st dung cau.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Giao théng vén tai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén thude
S& Giao thong van tai.

, - Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén, UBND

cap xa.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thoa thuén ciia S& Giao
thong van tai.

h. Phi, I¢ phi: Khong qui dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

Diéu 6, 7 Thong tu s6 12/2014/TT-BGTVT ngay 15/6/2014 ctia Bo truéng Bo
Giao thong van tai Huéng dan quan ly, van hanh khai thac cau trén duong giao thong
nong thon.
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3. Quyét dinh tan suat khio sat ludng dudng thiy ndi dia dia phuong
a. Trinh tyu thuc hién:

56 Giao thong van tai cdn cu quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Théng tu
s0 36/2021/TT-BGTVT ngay 22/12/2021 cua B trudng B Giao thong van tai va
thyc té hién trang ludng duodng thuy ndi dia dia phuong dé€ xay dung tiéu chi danh
gia trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh tan suat khao sat dinh ky luong duong
thuy ndi dia dia phuong.

b. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép, truc tuyén (qua hé thdng phén
mém quan 1y vin ban) hodc qua dich vu buu chinh dén UBND tinh.

c. Thanh phan, s6 lwgng ho so: Vin ban dé nghi tan suét khao sat ludng
duong thuy ndi dia dia phuong.

d. Thoi han gidi quyét ho so: Khong qui dinh.

e. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: S& Giao thong van tai.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Co quan phdi hop thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.

g. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tan suét khao sat.

h. Phi, 1€ phi: Khong qui dinh.

oL Tén mAu don, mAu t& khai: To trinh d& nghi cong bd danh muc khéo sat

luong dudng thiy ndi dia.

j- Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

k. Can ¢t phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Khoan 4 Diéu 6 Théng tu sb

36/2021/TT-BGTVT ngay 22/12/2021 ctia Bg trudng Bo Giao thong vén ti quy
dinh cong tac khao sat luong dudng thiy ndi dia.

4. Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép Cang vu vién duong thiy noi
dia hang III
a. Trinh ty thyc hién:
- Buoc 1: Can ctt, nguyén tic, tidu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép.
1. Viéc ctr vién chirc chuyén nganh cang vu dudng thiy ndi dia xét thang hang
chirc danh nghé nghlep pha1 cdn cir vao vi tri viée 1am, tiéu chudn chirc danh nghe

nghiép va phu hop v6i co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su
nghiép cong 1ap da duoc clp cé tham quyén phé duyét.
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2. Vién chirc chuyén nganh cang vu duong thuy ndi dugc dang ky xét thang
hang chtrc danh nghe nghiép khi don vi sy nghiép cong lép c6 nhu cau va dap ng
dt tiéu chudn, didu kién theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viée td chirc xét thing hang chic danh nghé nghi¢p vién chic chuyén
nganh cang vu dudng thuy ndi phai bao dam theo nguyén tac binh déng, cong khai,
minh bach, khach quan va dung phap luat.

4. Két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuyén nganh cang vu
duong thuy ndi khong dugce bao [uu cho cac ky thi hodc xét thang hang lan sau.

- Bude 2: Xay dung D8 4n xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Cang vu
vién duong thiy ndi dia hang IV 1én hang III.

1. Khi té chtre xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi co thim

quyén td chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai xdy dung Dé an t6 chirc
xét thang hang. Noi dung ctia Bé an gom:

a) SH lLrorng, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; s& lugng vién chirc u‘ng v6i chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau ctia vi tri viée lam va dé xuét chi tiéu thang hang
chic danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

b) Danh sg’tch vién chirc du tig"u chuén, didu kién duoc cir du xét thing hang
chic danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

_d) Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thtc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

d) Dy kién thdi gian, dia diém va cac ndi dung khéc dé 6 chie ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghe
nghiép vién chure thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép, t6 chie
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét.

- Buée 3: Tb chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

1. Vién chire duge ding ky dur xét thang hang lén chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap ung du cdc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Dap tmg tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

b) Bap ung tiéu chuép chirc danh nghé nghiép Cang vu vién duong thuy ndi
dia hang III quy dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 39/2022/TT-BGTVT;

c) C6 thoi gian gift chirc danh nghé nghiép Cang vu vién duong thiy ndi dia
hang IV va tuong duong tlr dii 03 ndm tr¢ 1én (khong ké thoi gian tép su, thu viée).
Trudng hop coé thoi gian tuong duong thi phai ¢o it nhat 01 nam (da 12 thang) gitt
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chuc danh nghé nghiép Cang vu vién duong thuy ndi dia hang I'V tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

2. Xé4c dinh ngudi trang tuyén trong ky xét thang hang

Vién chue tring tuyén trong ky xét thing hang 1a vién chirc dap ung day du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 4 Dleu 6 Thong tu so 39/2022/TT-
BGTVT va dugc nguoi dimg dau co quan, don vi to chtic xét thing hang cdng nhan
két qua tring tuyen trong ky xét thang hang. Truong hop 6 tir 02 ngui tro 1én bang
nhau & chi tiéu cuoi cluing thi viéc xac dinh nguoi trung tuyén dugc thuce hién theo
thir tu vu tién sau:

a) Vién chuec la nf¥;

b) Vién chirc 1a ngudi dén toc thidu sb;

¢) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhidu hon.

Neu van khong x4c dinh duoc ngudi tring tuyén thi nguoi ding dau co quan,
don vi t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6 vén ban trao doi v6i nguoi
dung dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyet dinh nguoi tring tuyén theo
dé nghi cua ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chuc.

- Budc 4 Thong bao két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir
Cang vu vién duong thiy ndi dia hang IV 1€n hang III.

a) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thdm dinh ho so, Hoi
dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc bdo cdo nguoi dimg dau co
quan, don vi t6 chtic xét thing hang chirc danh nghe nghiép vién chirc phé duyét két
qua ky xét thang hang va danh séch vién churc tring tuyén;

b) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc c6 tr 4ch nhiém thong bao két qua xét va danh sich vién chirc tring
tuyen biang vin ban tdi co quan, don vi cir vién chirc tham dy ky xét thang hang;
dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tr cuia co
quan, don vi to chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic.

b. Cach thirc thye hién:

Nop hé so truc tlep hodc qua dich vu buu chinh dén co quan, don vi duogc Uy
ban nhan dan tinh phan cép tham quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

¢. Thanh phan, s6 lugng ho so':
Hb so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:
1. So yéu ly lich vién churc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 1a 30

ngay trude thoi han cubi cung ndp ho so xét thing hang chirec danh nghé nghiép, c6
xac nhén clia co quan, don vi st dung vién chrc;

2. Ban nhan xét, dinh gid cua nguoi ding dau don vi su nghlep cong 1ap su
dung vién chtrc hodc ciia nguoi ding dau co quan ¢ tham quyen quan ly don vi su
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nghiép cong lap vé céc tidu chuén, didu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép cta vién chuc theo quy dinh;
3. Ban sao cac van bing, chimg chi theo yéu cau ciia chtic danh nghé nghiép
xét thang hang.
4. Ban sao cdc quyét dinh: B nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc,
nang luong gan nhat.
5. Céc yéu céu khac theo quy dinh ctia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.
6. Sb luong ho so: 01 bd.
d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
e. P6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chuec.
f. Co quan thye hién thi tyuc hanh chinh: UBND tinh hodc co quan, don vi
dugc UBND tinh phan cap tham quyén xét thang hang chirc danh nghe nghiép.
g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chiic danh
ngheé nghiép.
h. Phi, Lé phi: Khong quy dinh.
i. Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh.
j. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010.
- Luét stra doi, bd sung mdt sé diéu ctia Luat Céan b, cong chiic va Luat Vién
chire ngay 25 thang 11 nam 2019.
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 ctia Chinh phti vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.
- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngdy 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 cuia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chrc.
- Thong tu sb 39/2022/TT-BGTVT ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua B trudng
B¢ Giao thong van tai quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chtrc chuyén nganh cang vu duong thuy noéi dia.
- Thong tu S(f) 17/2024/TT-BGTVT ngay 30 thang 5 nam 2024 cua B6 GTVT
Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghi€p vién chirc
chuyén nganh giao thdng van tai.
Quyet dinh cua UBND tinh Dong Nai ban hanh quy dinh quéan ly va phan

cap thdm quyén quan 1y cong chir, vién chure cdc co quan, ban, nganh va don vi sur
nghiép thuéc UBND tinh, UBND cap huyén.



Tén Bj, nganh, dia phwong: ...........oovvee

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LU'()NG CHi TIEU THANG HANG CHU'C DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cua Chinh phi
Vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chiic)

Thi truwéng B, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong diu)

S5 lugng, co chu chire danh nghé nghiép vién chire Dé nghi $0 lwgng chi tidu thiing hang ciia Ghi
hién cé tung hang vién chirc chi
Chite danh| oy o) e | Chie | o | O oz danb{Chite dank| S | Chire
Tén co nghé nehi danh danh e danh nghé nghé o danh i
quan, .z nehidp, nghiép nghe nghé nghé nghiép nghiép nghiép DEiE nghé
TT Tong| hang I xép + | nghiép | nghiép .. |hang I xép y nghiép i
to £ hang Il xép nghiép hang 1l xép| hang Iil nghiép
so leong hang I | hang IV leong 2 hang IV
chiic, - luong | 2 b 7 hang V [ lwong | xép leong ™ % hang V
don vj & teong  [*P MO8 XD ed) heong| 708 tiwong fuong P yép heong
duong : twong | luong ) duong ; leong
5 dwong tuong % duong duong twong
chuyén 5 duong | twong chuyén ; p tuong | .
o chuyén : dwong | . chuyén chuyén diong
viégnecao | .. chuyén | duong | .3 | viencao| .. 7., B duong g -1
7] vién chinh b : nhdn vién P vién chinh vién : nhdn vién
cap vién | cdnsu cap cdn sy
Ml @ |3 (4) () (6) (7) 8 ) (10) (1) (1) (12) | (13
Chire
danh
[ nghd
nghiép
vién
chiic
........... , ngdy ... thang ... nam 20 .....
Thi truwdng B§, nganh, dia phuong
(Ky tén, déng ddu)
Tén By nganh, dia phwong: ...................
DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ...........
(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngéy 25 thdang 9 ném 2020 ctia Chinh phi Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quén Iy vién chiic)
Thai gian ) - [cede _ [Ngoai
Chirc| Co | giir chire |Mirc lwong hign [Vén bang, chimg chi theo yéu cau ciia| dn, |Pugc mién| ngir Ghi
Nedy vu |quan| danh nghé huéng hang dyr thi C("‘)ng thi dangl cha
Ho ohidis hoic | don | nghiép (ké trinh ky thi
TT| va nﬁmg Nam|Ni| chirc | vj [ca thoi gian Mi sb Trinh Teinh
ténf Sob danh [dang gingach | . lchitc danh{Trinh o/ do ly | Trinh| Trinh g? S —
cong | lim [ hofic hang lu'fn nghé | Chuyén | luan |[dd QL|dd tin N g ; hoc ng ;
tic |vigc| tuong ng nghiép | mén |chinh| NN | hec f é‘: il
duong) hién gilr tri e
el @lole ol ® (ol ao | ap [ag|ad|ao] a5 [delanlas a9 |eo
........... , ngdy ... thang ... nim 20 .....
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5. Xét thiing hang chire danh nghé nghiép Cang vu vién dwong thiy ndi
dia hang 11

a. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Can cir, nguyén tic, tiéu chudn, didu kién xét thang hang chirc danh
nghe nghiép.

1. Viéc ctr vién chirc chuyén nganh cang vu dudng thuy ndi dia xét thdng hang
chtc danh nghé nghlep phai can cur vao vi tri viéc lam, tiéu chuén chirc danh nghe
nghiép va phu hop véi co cau vién chie theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su
nghiép céng 1ap da duge cip c6 thAm quyén phé duyét.

2. Vién chuc chuyén nganh cang vu duong thuy ndi duge dang ky xét thing

hang chtrc danh nghe nghiép khi don vi sy nghiép cong lap cé nhu cau va dap ung
du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh cua phap lut.

3. Viéc t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh cang vu duong thiy ndi phai bao dam theo nguyén tac binh dang, cong khai,
minh bach, khach quan va dung phéap luat.

4. Két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuyén nganh cang vu
dudng thuy nodi khong duoce bao luu cho céac ky thi hoac xét thang hang lan sau.

- Bude 2: Xay dung Dé an xét thing hang chitrc danh nghé nghiép tir Cang vu
vién duong thuy ndi dia hang III 1én hang II.

1. Khi t6 chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép, co quan, don vi co tham

quyén tb chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép phai xdy dung Dé 4n té chiic
xét thing hang. Noi dung ciia Dé an gém:

a) S& lu’ong, co céu vién chirc theo chtic danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi sy nghiép cong lap; s6 lugng vién chire ing véi chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu céu cia vi tri viéc lam va dé xudt chi tiéu thang hang
chtic danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sb

115/2020/ND-CP);

b) Danh sg’wh vién chuc du tif:u chuén, diéu kién duoc cir du xét thang ha_mg
chirc danh nghé nghi¢p (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

_ d) Tiéu chuin, diéu kién, ndi dung, hinh thic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dja diém va cdc ndi dung khéc dé t6 chic ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi cé thém quyén t6 chire xét thing hang chire danh nghé
nghiép vién chire thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, to chure
xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

- Buée 3: T6 chiic xét thang hang chitc danh nghé nghiép
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1. Vién chure duge déng ky du xét thdng hang Ién chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dép ting du cdc tidu chuén, diéu kién sau:

a) Bap tng tiéu chuén, didu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP;

b) Pap ung tiéu chuz?ln chuc danh nghé nghiép Cang vu vién dudng thily noi
dia hang II quy dinh tai Diéu 5 Thong tu s0 39/2022/TT-BGTVT;

¢) C6 thoi gian gitt chite danh nghé nghiép Céang vu vién dudng thuy ndi dia
hang III va tuo’ng duorng tir d 09 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viée).
Truong hop c6 thoi gian tuong ducng thi phai c6 it nhit 01 nam (da 12 thang) gilr
churc danh nghe nghiép Cang vu vién duong thily ndi dia hang III tinh dén ngay hét
thdi han ndp hd so dang ky du xét thing hang.

d) Trong thoi gian gitr hang chirc danh nghé nghi¢p Cang vy vién duong thuy
néi dia hang I1I va tuong dwong da tham gia xay dung it nhét 01 (mt) van ban quy
pham phap luat, dé tai, dé 4n, du 4n, sang kién c4p bo, cip ban, cip nganh hogc cap
tinh ma co quan st dung vién chirc dugc giao nghién ctru, xay dung da dugc cép cb
thAm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

2. X4c dinh nguoi trang tuyén trong ky xét thang hang

Vién chtrc tring tuyén trong ky xét thing hang la vién chire dap mg day du
diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh tai khoan 4 Dleu 5 Thong tu s6 39/2022/TT-
BGTVT va dugc ngudi dung dau co quan, don vi td chirc xét thing hang cong nhan
két qua tring tuyen trong ky xét thang hang. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én bang
nhau & chi tiéu cudi cuing thi viéc xac dinh ngudi tring tuyén duogc thyc hién theo

thu tu vu tién sau:

a) Vién chirc la nii;

b) Vién chirc 1a ngudi dan toc thidu sb;

¢) Vién chitc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

d) Vién chirc c6 thoi gian cong téc nhiéu hon.

Neu van khéng xéc dinh dugce nguoi tr ung tuyén thi ngudi ding dau cO quan,
don vi td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghlep ¢4 van ban trao dbi voi nguoi

dung dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh nguoi trang tuyén theo
dé nghj cia ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chue.

- Buéc 4: Thong bdo két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir
Cang vu vién duong thiy ndi dia hang III 1€n hang II.

a) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so, Hoi
ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic bdo cdo ngudi dung déu co
quan, don vi t6 chuc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc phé duyét két
qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén;

b) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc co trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién chic trung
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tuyén bang vin ban téi co quan, don vi cir vién chiic ‘Eham du ky xét thiang hang;
dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tu cua co
quan, don vi t0 churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chec.

b. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dich vy buu chinh dén
co quan, don vi dugc Uy ban nhan dén tinh phan cap thdm quyén xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

HJ4 so ding ky xét thiang hang chiic danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu Iy lich vién chttc theo quy dinh hién hanh dugc ldp cham nhét 14 30

ngdy trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chur;

2. Ban nhan xét, danh gla cua nguoi dung dau don vi sy ngh1ep cdng lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dung dau co quan c6 thdm quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap vé céc tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thang hang chic danh nghé
nghiép cua vién chutc theo quy dinh;

3. Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu céu cua chtrc danh nghé nghiép
xét thiang hang.

4. Ban sao cac quyét dinh: B nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire,
nang luong gan nhat.

5. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cua tidu chudn chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

6. S6 luong hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chuec.

f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh hodc co quan, don vi
dugc UBND tinh phan cap tham quyén xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chirc danh

nghé nghiép.

h. Phi, L& phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

k. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Vién chtrc ngay 15/11/2010.

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Cén b, cong chirc va Luét Vién
chire ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.
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- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb dleu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chue.

- Thong tu s6 39/2022/TT-BGTVT ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua B§ truong
B Giao thong van tai quy dinh mé s, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép

- Thong tu Sf:) 17/2024/TT-BGTVT ngay 30 thang 5 ndm 2024 cia B GTVT
Quy dinh tiéu chuan, di€u kién xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh giao thong van tai.
- Quyet dinh cia UBND tinh Bong Nai ban hanh quy dinh quén ly va phan

cap tham quyén quan ly cdng chic, vién chire cac co quan, ban, nganh va don vi sy
nghiép thuéc UBND tinh, UBND cép huyén.

Tén Bj, nganh, dia phwong: .................

BAO CAO S() LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN

CO VA PE NGHI SO LUO’N G CHi TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ..

(Ban hanh kém theo Nghi dinh m 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cuia Chinh phu
vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc)

Thii truwéng B, nganh, dja phuong
(Ky tén, déng ddu)

S0 lugng, co cu chire danh nghé nghiép vién | D& nghi s lugng chi tiéu thing hang cia | Ghi
. chiie hién cé tirng hang vién chiic chi
€
Chire | Chiic , Chire | Chirc :
danh | danh Sg:;f Chire danh | danh Shwz Chite
Tén nghé | nghé hé a'anlg nghé | nghé naz é danh Chirc
co ) nghiép | nghiép nnir" nghé | Chic danh | nghiép | nghiép " ‘g}’;.ﬂ nghé |danh nghé|
TT |9Uan, Tong | hang I | hang Il aitiep nghiép |nghé nghiép| hang I | hang II ik nghiép | nghiép
3 £ b, 2 |\ hang 1T p h iy hang Il
t 50 xép xép e hang IV | hang Vxép | xép xep I hang IV| hang V
chiic, lwong | lwong !tl'()’]f; xéep |luong tuong| luong | luong luv’ﬁ xép  |xép luong
don vj twong | tirong t:ro'ng heong |duong nhan| twong | tuong lzmng lwong tuwong
duong | duong i 'o’ng fuong vién duong | duong dwang twong | duong
chuyén | chuyén . h:; ,‘f'; duong chuyén | chuyén - éi duong |nhén vién
vién cao| vién vig’; cdn sy vién cao| vién vié)n can sy
cap | chinh cdp | chinh
1@ |3 (4) (5) (6) ) (8) “) (19) | 1) | (1) (12) | (13
Chiic
danh
I nghé
nghiép
vién
chire
............ ngdy ... thang ... nAm 20 .....
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Tén By nganh, dia phwong: .......ccovvniennns

DANH SACH VIEN CHUC CO BU CAC TIEU CHUAN, DPIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHU'C DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ..........

(Ban hanh kém theo Nghj dinh .‘vé' 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 ciia Chinh phit Quy dinh
Vé tuyén dung, su dung va qudn ly vién chiic)

Thoi Cé !
ian ; dé , [PiBoal
gl Mirc lrong  |Vin bing, chimg chi theo yéu cdu ctia 4n Puge mién| ngir | Ghi
. | hién huong hang dur thi cong| i [dang fch
; ky thi
Chirc| Co da?}} i
vy |quan n‘céu
Heo gﬁié hodic | don ?}%éfg M sé
R R nam NamNix| shuc] *vi thoi chirc Trinh
o sinh dgnh dite gian | . .| danh |Trinh d|d¢ Ly [Trinh|Trinh Trlflh ; ;
cong 1am [ S0 (HESOf o | chuven | 1uan 46 OLLds tin| 99 Tin |Ngoai
tac |viée & luong nghe uyen u?n 6 QL1d4 tin ngoai hoc | ngir
ngach nghi¢p| mén |chinh| NN | hoc gl
hogic hi¢n tri &
hang gilr
trong
duong)
@l e [@lel e (o] ® || ay | ay e |ay ] ad]| a3 [aeldn)| as ]| a9 |eo

........... , ngdy ... thang ... nam 20 .....
Thi trudng Bg, nganh, dia phuong
(Ky tén, déng diu)

6. Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Cang vu vién dwong thity ndi
dia hang I

a. Trinh ty thyce hién:

- Buoc 1: Can cir, nguyén téc, tidu chudn, didu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép.

1. Viéc ctr vién chirc chuyén nganh cang vu duong thiy ndi dia xét thing hang
chire danh nghé nghiép phai cin cr vao vi tri viéc 1am, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va pht hop véi co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi sy
nghiép cong 1ap di dugc cap cé thim quyén phé duyét.

2. Vién chue chuyén nganh cang vy dudng thiy ndi duge dang ky xét thing
hang chirc danh nghe nghiép khi don vi sy nghi¢p cong 1ap cd nhu cau va dap ung
du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phép luat.

3. Viéc t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh cang vu duong thiy nodi phai bdo dam theo nguyén tac binh dang, cong khai,
minh bach, khach quan va dung phap luét.

4. Két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuyén nganh cang vu
duong thuy ndi khong dugce bao luu cho cac ky thi hodc xét thing hang lan sau.



13
- Bude 2: Xay dung D& an xét thing hang chtrc danh nghé nghiép tir Cang vu

vién dudng thuy ndi dia hang II 1én hang I.
1. Khi t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi co thim

quyén t chirc xét thing hang chire danh nghé nghiép phai xay dung Dé an té chic
x€t thang hang. Noi dung ctia P& an gdm:

a) Sb luong, co cau vién chiic theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong 1ap; sd lugng vién churc ng v6i chirc danh nghé nghiép du xét
thing hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xudt chi tiéu thing hang
chitc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh so

115/2020/ND-CP);

b) Danh sach vién chirc du tiéu chufm, didu kién duogc clr dy xét thing hang
chirc danh nghé nghi¢p (theo Mau so 06 ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

~ d) Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

d) Dy kién th(“fi gian, dia diém va céc noi dung khac dé td chirc ky xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi ¢o thé}n quyén tb chirc xét thang hang chire danh nghé
nghiép vién chire thanh 18p Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép, t6 chuc
xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

- Buée 3: T4 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Vién chuc dugce déng ky dy xét thing hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap Gng da cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pap tng tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

b) Pap ung tiéu chl,}én chic danh nghé nghiép Cang vu vién dudng thuy ndi
dia hang I quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 39/2022/TT-BGTVT;

c) C6 thoi gian gift chire danh nghé nghiép Cang vu vién dudng thiy ndi dia
hang Il va tuong duong tir du 06 ndm trd [€n. Trudong hop co6 thoi gian tuong du’orng
thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) gitt chirc danh nghe nghiép Cang vu vién
dudng thily ndi dia hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét
thang hang.

d) Trong thoi gian gitt hang chtrc danh nghé nghiép Cang vu vién duong thuy
noi dia hang Il va tuong duong da tham gia xay dung it nhat 02 (hai) vén ban quy
pham phap luét, d& tai, dé 4n, du 4n, sang kién cép bo, cip ban, cip nganh hodc cap

tinh ma co quan str dung vién chte dugc giao nghién ctru, xay dyng da dugc cp c6
tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

2. Xac dinh ngudi trang tuyén trong ky xét thing hang
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_Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang la vién chue dap ung day dua
dicu kién, ti€u chuén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Thong tw s6 39/2022/TT-
BGTVT va dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thiang hang cong nhén

két qua tring tuyen trong ky xét thang hang. T1u0'ng hop 6 tur 02 nguoi trd 1én bang
nhau & chi tiéu cuoi cung thi viéc xac dinh nguoi tring tuyén duoc thyuc hién theo

tha tu vu tién sau:

a) Vién chtc la nit;

b) Vién chirc la nguoi dan toc thiéu sb;

¢) Vién chue nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

d) Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhidu hon.

Neu van khong xac dinh dugce nguoi tr ung tuyén thi nguoi ding dau co quan,
don vi t6 chirc xét thing hang chtic danh nghé nghiép c6 vén ban trao ddi v6i nguoi
dimg dau co quan, don vi quan ly vién chire va quyét dinh nguoi tring tuyén theo
de nghi cuia nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién churc.

- Bude 4: Thong bao két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép tur
Cang vu vién duong thiy ndi dia hang II 1én hang .

_ a) Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so, Hoi
dong xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chire bdo cdo nguoi dimg déu co
quan, don vi t chirc xét thang hang chire danh ngh€ nghiép vién chirc phé duyét ket
qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén;

b) Chém nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang chirc danh nghé nghi€p, Hoi dong xét thing hang chire danh nghé
nghi¢p vién chirc ¢6 trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién chire triing
tuyén bang véan ban toi co quan, don vi cur vién chtre tham dy ky xét thang hang;
dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tr hogic cong thong tin dién tir cua co
quan, don vi to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuec.

b. Cach thirc thye hi¢n:

Nop hd so truc tiép’hoég qua digh vu buu chinh dén co quan, dO’I} vi duoc Uy
ban nhén déan tinh phan cap tham quyén xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

¢. Thanh phan, sb lwgng ho so':

HO so dang ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhét 1a 30

ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chire danh nghé nghiép, c6
xac nhén cua co quan, don vi str dung vién chuc;

2. Ban nhan xét, dénh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chire hodc cia ngudi ding du co quan c6 thdm quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap vé cac tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chttc danh nghé
nghiép cuia vién chtic theo quy dinh;
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3. Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.
4. Ban sao cac quyét dinh: BS nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chic,
nang lwong gan nhat.
5. Céc yéu cdu khéc theo quy dinh cta tiéu chudn chtc danh nghé nghiép xét
thing hang.
6. S6 luong ho so: 01 bd.
d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
e. Poi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chic.
f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh hodc co quan, don vi
dugc UBND tinh phéan cap thdm quyén xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
g Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bb nhiém chuc danh
nghé nghiép.
h. Phi, Lé phi: Khong quy dinh.
i. Tén mAu don, mau to khai: Khong quy dinh.
j. Yéu cau, didu kién thwc hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Vién chtre ngay 15/11/2010.
- Luat stra ddi, bd sung mét s6 didu ciia Ludt Can bd, cong chire va Ludt Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019.
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nim 2020 ctia Chinh pht vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chec.
- Nghi dinh 50 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
sira doi, bo sung mot so diu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9
nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chiec.
- Théng tu s6 39/2022/TT-BGTVT ngiy 30 thang 12 ndm 2022 ciia B§ truong
B¢ Giao thong van tai quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh cang vu duong thiy ndi dia.
- Thong tu scf:) 17/2024/TT-BGTVT ngay 30 thang 5 ndm 2024 cia Bo GTVT
Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuic
chuyén nganh giao théng vén tai.
.8 Quyét‘ dinh cia UBND tinh Ddng Nai ban hanh quy dinh quan ly va phéan
cép thdm quyén quan ly cong chire, vién chire céc co quan, ban, nganh va don vi sy
nghiép thugc UBND tinh, UBND cap huyén.
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BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHU'C NAM ...
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phii
Vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chiic)

S6 lugng, co cAu chirc danh nghé nghiép vién chicc| D& nghj s6 lwgng chi tiéu thing hang cia | Ghi
hién co tirng hang vién chire chi
P Chikc Chite " Chire Chire y
Tén Cm’:c :‘g i danh | danh 3{?:; danh  |Chirc danh| danh gj:g Chite
co ngir‘ép nghé nghé nghé Chite danh nghé nghé nghé nghé danh nghé
BEY: z | nghiép | nghiép e ! .. | nghiép | nghiép . nghiép s b
i O e hangidsdp hang Il |hang III Hghicp |ngh ”gh_'fp hang I |hang Il xép|hang 11 nghiép | nghigp
to S0 luong Lo lon $  |hang IV| hang Vxép | « . 7 |hang V| hang V
chikc, tuong [T [HONE| Xep xép  |heong twong| P fucongl - heong il xép  |xép lwong
don vj duon teong | fwong luong |dwong nhdn g ey Heong luon tieo:
’ el éi duong | twong tu'o’ng vfﬁn duong duong | twong nm'ng (?,m;;g
w’ényc 0 chuyén | duong duv’ng chuyén | chuyén | duong dwcmg hén v‘:q.
e vién | chuyén iy sg' vién cao |vién chinh| chuyén i si nan vien
P chinh vién i eap vién :
1@ | 3 (4) () (6) (7) ‘) @) (19) (y | (i) (12) | d3)
Chire
danh
I nghé
nghi¢p
vién
chite

Tén By nganh, dia phwong: .........c.cuuenen.

............ ngdy ... thang ... ndm 20

Thu trudng Bj, nganh, dja phuong
(Ky tén, déng déu)

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC

DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHU'C DANH ... NAM

...........

(Ban hanh kém theo Nghj dinh .‘5'6' 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 ném 2020 ciia Chinh phii Quy dinh
Vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiic)

Thai gian Co dé Ngoai
Chirc| Co | gitr chire | Mirc luong hién |Van bing, chig chi theo yéu cu cia| 4n, |DPugc mién| ngi | Ghi
Nea vy [quan| danh nghé hudng hang dy thi cong thi dang | chu
Ho th%ny hoic | don | nghiép (ké trinh ky thi
TT| va namg Nam|Nir| chic | vi [ca thoi gian Ma sb Trinh —
tenf o danh (dang| gitrngach [ <Ichirc danh(Trinh do| do Iy | Trinh [ Trinh fj'l‘ -
cong | lam | hofe hang | *31 nghé | Chuyen [ lugn [do QL|do tin| . ot e
tac [viegc| twong """ nghi¢p | mon [chinh| NN | hoc | "E°H S o
duong) hién gitr ti net
el A T@lel e @] ©® (o ay | ah [aplay|ad]| d3 | de a7 a8 | a9 @0

cereereenss NEAY L thdng .o ndm 20 ...,
Tha truwdng Bj, nganh, dja phuong

(Ky tén,

dong déu)
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7. Xét thiing hang chire danh nghé nghiép Vién chirc déing kiém hang III

a. Trinh ty thye hién:

E Budce 1: Can ctr, nguyén téc, tiéu chudn, didu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép.

1. Viéc ctr vién chirc chuyén nganh dang kiém xét thing hang chirc danh nghé
nghlep pha1 can ¢t vao vi tri viée 1am, tidu chuin chirc danh nghe nghiép va phu hop
vGi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sw nghiép cong lap da
duoc cip co thdm quyén phé duyét.

2. Vién chuce chuyen nganh diang kiém duoc dang ky xét thang hang chirc danh
nghe nghiép khi don vi su nghiép cong lap cé nhu cau va dap Gng du tidu chuan,
didu kién theo quy dinh cta phap lut.

3. Viée }6 chuc xét thang hang chirc danh nghéq nghiép vién chuc chuyén
nganh dang kiém phai bao dam theo nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach,
khach quan va dang phap luat.

4. Két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuyén nganh ding
kiém khéng duoc bao luu cho céc ky thi hodc xét thing hang lan sau.

- Bude 2: Xay dung D& 4n xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir Vién
chuc dang kiém vién hang IV 1én hang III.

1. Khi tb chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi co tham

quyén t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép phai xdy dung DE an t6 chic
xét thang hang. Noi dung ctia P& dn gdm:

a) S6 lugng, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghi€p cdng 1ép; sb lugng vién chirc img véi chirc danh nghé nghiép du xét
thing hang con thiéu theo yéu cau cia vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu thing hang
chtic danh nghé nghiép (theo MAu sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6

115/2020/ND-CP);

b) Danh sach vién chuc du tiéu chuan didu kién duogc cir du xét thing hang
chtc danh nghé nghiép (theo MAu sb 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

¢) Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

_ d) Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chiic danh
nghé nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia didm va céc ndi dung khac dé t6 chirc ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi ¢ thim quyen t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé

nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, td chire
xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

- Bude 3: T chire xét thiang hang chtic danh nghé nghiép
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1. Vién chirc dugc déng ky du xét thdng hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién k& khi dép tng di céc tidu chuén, didu ki¢n sau:

a) Pap ung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

b) Dap ting tiéu chuén chirc danh nghé nghiép Vién chirc dang kiém hang III
quy dinh tai Diéu 6 Thong tu so 45/2022/TT-BGTVT,

c¢) Co6 thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép Vién chirc ding kiém hang IV va
tuong duong tir d0 03 ndm trd 1én (khéng ké thoi gian tap sy, thir viée). Trudong hop
c6 thoi gian tuong duong thi phai co it nhét 01 nam (d 12 thang) gitr chirc danh
nghé nghiép Vién chuc ding kiém hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky du xét thang hang.

2. Xéc dinh ngudi trang tuyén trong ky xét thing hang

Vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang 1a vién chtre ddp tng diy du
didu kién, tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 4 Dleu 6 Thong tu so 45/2022/TT-
BGTVT va dugc nguti ding dau co quan, don vi to chiic xét thing hang cong nhan
két qua tring tuyen trong ky xét thing hang. Tru'cng hop ¢6 tir 02 ngudi tro 1én bing
nhau & chi tiéu cuoi cung thi viéc xac dinh nguoi tring tuyén duoc thyc hién theo
thr tu wu tién sau:

a) Vién chuc la nir;

b) Vién chirc la ngudi dan tdc thiéu so;

¢) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thing, nim sinh);

d) Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Neu van khéng xac dinh dugc nguoi trang tuyén thi nguoi ding déu co quan,
don vj t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6 van ban trao dbi voi nguoi

dung d4u co quan, don vi quan ly vién chirc va quyet dinh ngudi trang tuyén theo
d& nghi ctia ngudi ding déu co quan, don vi quan ly vién chirc.

- Budc 4: Thong bao két qua ky xét thiang hang chtic danh nghé nghiép tir
Vién chirc dang kiém hang IV Ién hang III.

a) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thidm dinh hd so, Hoi
dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc bao cdo ngudi ding diu co

quan, don vi t6 chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chirc phé duyét két
qua ky xét thang hang va danh séch vién chirc tring tuyén;

b) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thing hang chirc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p vién chirc ¢d trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién chirc tring
tuyen bing vian ban téi co quan, don vi ctt vién chirc tham du ky xét thang hang;
ddng thoi cong khai trén trang thong tin dién ti hodic cong thong tin dién ti clia co
quan, don vi t6 chire xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chic.
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b. Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén
co quan, don vi duoc Uy ban nhén dan tinh phan cdp thim quyén xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

¢. Thanh phan, ) lrong ho so:

Hb so ding ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu Iy lich vién chitc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét a 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, ¢6
xac nhén cua co quan, don vi sir dung vién chirc;

2. Ban nhan xét, danh gia cta nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi ding dau co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi sy

nghiép cong lap vé céc tidu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép cta vién chic theo quy dinh;

3. Ban sao cdc van bing, chimg chi theo yéu cu ctia chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

4. Ban sao cac quyét dinh: BS nhiém vao chiic danh nghé nghiép vién chic,
nang luong gin nhét.

5. Cac yéu cau khéc theo quy dinh ctia tiéu chuén chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

6. S6 lugng hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chue.

f. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND tinh hodc co quan, don vi
dugc UBND tinh phén cap thdm quyén xét thing hang chire danh nghé nghiép.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém chic danh
nghé nghiép.

h. Phi, L¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén méiu don, mau to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu ciu, di¢u kién thwye hién thi tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh.

k. Can cw phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010.

- Luit sira doi, bd sung mét s didu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luét Vién
churc ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
sua doi, bd sung mot sO di€u cua Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9
ndm 2020 cuia Chinh pht vé tuyén dung, stt dung va quan ly vién chirc.
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- Théng tu sb 45/2022/TT-BGTVT ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Bf trudng
B6 Giao thong van tai quy dinh ma s6, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh dang kiém.
- Thong tu Sé 17/2024/TT-BGTVT ngay 30 thang 5 nam 2024 cua Bo GTVT
Quy dinh tiéu chuéan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh giao thong van tai.
.- Quyét‘ dinh ciia UBND tinh Pong Nai ban hanh quy dinh quan ly va phan
cap tham quyén quan ly cong chtre, vién chire cac co quan, ban, nganh va don vi sy
nghi¢p thugc UBND tinh, UBND cap huyén.

Tén B9, nganh, dia phwong: .................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN

CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kéem theo Nghj cj’;‘nh gé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
Vvé tuyén dung, st dung va quan ly vién chiic)

S6 lugng, co' chu chirc danh nghé nghiép vién | Dé nghij sé lwong chi tiéu thiing hang cia | Ghi
chire hién cé tirng hang vién chic chi
Chire | Chire ’ Chire | Chire ;
danh | danh ggg; Chiic danh | danh Sj:,f Chuc
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don vi tuong | tuong r;:o;:g luong |duong nhdn| tuong | tuwong tiﬁﬂg lwong | twong
duong | duong d’wo*ng twong vién duong | duong darorng twong | duong
chuyén | chuyén 5 huyéi duong chuyén | chuyén 5 ;’rzg}é‘i dwong |nhdn vién
vién cao| vién 5 cdn sy vién cao| vién o can sy
cip | chinh = cdp | chinh =
()1 @ | 3 (#) (5) (6) (7) (8) ) (o) | i | di (12) | (13)
Chiie
danh
I nghd
nghi¢p
vién
chirc

......... , ngay ... thang ... nam 20

Thii truéng Bf, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong diu)
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Tén By nganh, dia phwong: .........ccooveven.

DANH SACH VIEN CHU'C CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHU'C DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ...........
(Ban hanh kém theo Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu Quy dinh
vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc)

Thoi Cé )
ian ; 3 dé . [FEes
giﬁ Mirc luong | Vin bing, chitng chi theo yéu cdu ciia Gn Dugc mién| ngir | Ghi
BN 1 hien hudng hang dy thi 1 thi | dang | cha
chire cong ky thi
Chirel co dan}; trinh
vy |quan ngl}f:
Ho E{%iy hoc | don [Efl;mr!: £
TT| va | "8 INam[Nwr| chire | v s Ma‘so »
tén i danh |dang thei chire [rinh Trinh
sinh = gian . «| danh |Trinh do|dd ly [ Trinh | Trinh iy s .
cong | lam § Hé sb Y do Tin |Ngoai
the |viee giir lron nghé Chuyén | ludn |dd QL|dd tin Wl ]
ngach nghiep| mén |chinh| NN | hoc ng L_? e
hojic hién tri &
hang gitr
tuong
duong)
(N S V@A) @ || & | @ | do | d) |12 d3) | a4 | (15 |(16117)] (18) | (19) |20

.., NEAy ... théang ... nam 20 .....
Thi truwéng Bj, nganh, dja phuong
(Ky tén, déng ddu)

8. Xét thiang hang chitc danh nghé nghiép Vién chirc ding kiém hang II
a. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Cin ctlr, nguyén tic, tidu chuén, diéu kién xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép.

1. Vi€c cir vién chire chuyén nganh déng kiém xét thang hang chirc danh nghé
nghlep phai cén ctr vao vi tri vigc lam, tiéu chuén chic danh nghe nghiép va phu hop
v0i co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap da
duoc cdp c6 thim quyén phé duyét.

2. Vién chuc chuyen nganh dang kiém duoc dang ky x¢t thang hang chire danh
nghe nghiép khi don vi sy nghiép cong lap cé nhu cau va dap Gng di tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc }6 chire xét thing hang chirc danh nghéﬂ nghi€p vién chuc chuyén
nganh dang kiém phai bdo dam theo nguyén tac binh ding, cong khai, minh bach,
khach quan va ding phap luat.

4. Két qua xét thing hang chtc danh nghé nghi¢p vién chuyén nganh dang
kiém khong duoce bao luu cho céc ky thi hodc xét thiang hang 1an sau.

- Buce 2: Xy dung Pé 4n xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Vién
chiic dang kiém vién hang III 1én hang II.
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1. Khi t6 chire xét thang hang chuc danh nghé nghiép, co quan, don vi co tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xéy dung Dé an t6 chic
xét thang hang. NOi dung ctia Dé an gom:

a) $6 luong, co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cta don
vi su nghiép cong lap; s& lugng vién chirc Gmg voi chie danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu céu cta vi tri viéc lam va dé xudt chi tiéu thing hang
chic danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP);

b) Danh sgich vién chire du tif:u chuén, diéu kién dugc cir du xét thang hang
chuc danh nghé nghi¢p (theo Mau s6 06 ban hanh kem theo Nghi dinh so
115/2020/NDb-CP);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

_ d) Tiéu chudn, diéu kién, noi dung, hinh thtc xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va cdc ndi dung khéc dé t6 chic ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi cd thém quyén td chirc xét thing hang chirc danh nghe
nghi¢p vién chire thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép, t6 chirc
x€ét thang hang chirc danh nghé nghi€p theo quy dinh ctia phap luat.

- Bude 3: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Vién chtrc duge déng ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap tmg du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Dép tng tidu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

b) bap tmg tiéu chudn chic danh nghé nghiép Vién chirc dang kiém hang 1I
quy dinh tai Diéu 5 Thong tu s6 45/2022/TT-BGTVT;

¢) C6 thoi gian gilt chirc danh nghé nghiép Vién chic ding kiém hang 111 va
tuong duong tir du 09 ndm tr¢ [én (khong keé thoi gian tap sy, thir viée). Truong hop
c6 thoi gian tuong duong thi phai co6 it nhat 01 ndm (du 12 thang) git chitc danh
nghé nghiép Vién chic dang kiém hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky du xét thang hang.

d) Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép Vién chirc dang kiém hang III
va tuong duong da tham gia it nhéat 02 nhi¢ém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap b tr¢
lép duogc qnghiém‘ thu & muc dat tré 1én lién quan dén linh vuc didng kiém dd duogc
cap c6 tham quyén ban hanh, nghiém thu hoac phe duyét.

2. Xé4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang

_ Vién chic tring tuyén trong ky xét thing hang 1a vién chirc d{lp ing day du
diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 4 Diu 5 Thong tu s6 45/2022/TT-

BGTVT va duge nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan
két qua tring tuyén trong ky xét thing hang. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én bing
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nhau & chi tiéu cudi cing thi viéc x4c dinh ngudi trang tuyén duoc thuc hién theo
tht ty vu tién sau:
a) Vién chuc la nir;
b) Vién chtrc 1a nguoi dan toc thiéu sd;
¢) Vién chirc nhidu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Neu van khéng xéac dinh duoc ngudi tro ung tuyén thi ngudi ding déu co quan,
don vi t6 chtrc xét thing hang chitc danh nghé nghiép c6 vén ban trao dbi vOi nguoi
dung dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh nguoi tring tuyén theo
dé nghi ctia ngudi dimg du co quan, don vi quéan ly vién chic.

- Budce 4: Thong bao két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir
Vién chuc dang kiém hang III 1én hang II.

a) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so, Hoi
dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc béo céo ngudi dimg dau co

quan, don vi to chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phé duyét két
qua ky xét thiang hang va danh sach vién chirc tring tuyén;

b) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duy@t ket qua ky
xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép, Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc ¢6 trach nhiém thong bdo ket qua xét va danh sach vién chuc trang
tuyén bang van ban toi co quan, don vi cur vién chirc tham du ky xét thing hang;
dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cua co
quan, don vi to chirc xét thang hang churc danh nghé nghiép vién chic.

b. Cach thirc thue hién:

Nép hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén co quan, don vi dugc Uy
ban nhén déan tinh phan cap tham quyén xét thang hang chirc danh nghe nghiép.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Hd so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chdm nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi ciing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ¢6
xdc nhén clua co quan, don vi sir dung vién chtrc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap sur

dung vién chirc hodc clia nguoi dimg du co quan ¢ thdm quyén quan ly don vi sy
nghiép cong lap vé céc tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thing hang chtrc danh nghé

nghi€p cua vién chuic theo quy dinh;

3. Bén sao cdc van bing, chimg chi theo yéu cau cia chitc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

4. Ban sao cac quyét dinh: B& nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chie,
nang luong gan nhat.



24

5. Céc yéu ciu khac theo quy dinh cua tiéu chuin chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

6. Sb luwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Vién chic.

f. Co quan thuc hi€én thi tuc hanh chinh:

UBND tinh hoéc co quan, don vi dugc UBND tinh phan Cé.p tham quyén X6t
thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, L phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, méu to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luét Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Ludt stra dbi, bd sung mét sb didu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luét Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh pht vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 cia Chinh phu ve tuyén dung, str dung va quan ly vién chure.

- Théng tu sb 45/2022/TT- BGTVT ngay 30 thang 12 ndm 2022 cia Bo trucmg
Bd Giao thong van tai quy dinh maé s6, tidu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chtrc chuyén nganh dang kiém.

- Thong tu sé 17/2024/TT-BGTVT ngay 30 thang 5 nam 2024 cta B GTVT
Quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyét dinh cia UBND tinh Ddng Nai ban hanh quy dinh quan ly va phén
cép tham quyén quan ly cong chirc, vién chiic cac co quan, ban, nganh va don vi sy
nghiép thuéc UBND tinh, UBND cép huyén.
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Tén B§, nganh, dia phuong: .................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHi TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Nghj dmh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
Vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chite)

S6 lugng, co cAu chirc danh nghé nghi¢p vién chie pé nghj s0 lwgng chi tiéu thing hang ciia Ghi
hién cé tirng hang vién chic chu
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Thii trudng B, nganh, dja phuong
(Ky tén, dong dav)

Tén B nganh, dia phwong: ......cocovvinvnnn

DANH SACH VIEN CHUC CO bU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .,
(Ban hanh kém theo Nghj dinh w 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia Chmh phu Quy dinh
vé tuyén dung, str dung vé quan Iy vién chirc)

Thai gian . C6 dé _ [Ngoai
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Thi truéng B§, nganh, dja phuong
(Ky: tén, dong ddu)
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9. Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Vién chirc diing kiém hang I
a. Trinh ty thuc hién:
@ Budc 1: Can ctlt, nguyén tic, tiéu chudn, didu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép.
1. Viéc ctr vién chirc chuyén nganh déngokiém xét théng hang chire danh nghé
nghlep pha1 can cr vao vi tri viéc lam, tiéu chuédn chirc danh nghé nghiép va phu hop

voi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong lap da
duoc cAp c6 thdm quyén phé duyét.

2. Vién chirc chuyén nganh ding kiém duoc déng ky xét thang hang chirc danh
nghe nghiép khi don vi su nghiép coéng 1ap cé nhu cau va dép Gmg da tiéu chudn,
diéu kién theo quy dinh ctia phap luét.

3. Viéc t6 chiic xét thing hang chic danh nghe nghiép vién chic chuyén
nganh ding kiém phai bao dam theo nguyén tic binh dang, cong khai, minh bach,
khach quan va dung phép luat.

4. Két qua xét théng hang chirc danh nghé nghiép vién chuyén nganh dang
kiém khong duoc bao luu cho céc ky thi hodc xét thing hang 14n sau.

- Bude 2: Xay dyng Pé 4n xét thang hang chiic danh nghé nghiép tir Vién
chuc ddang kiém vién hang II 1én hang I.
1. Khi tb chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi cd thdm

quyén t chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung D& 4n td chuc
xét thing hang. Noi dung ctia Pé 4n gbm:

a) S6 Iuong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ctia don vi sy
nghlep cong 18p; so lugng vién chire tmg véi chire danh nghé nghiép du xét thing hang
con thiéu theo y€u cdu ctia vi tri viéc 1am va d& xuét chi tiéu thdng hang chic danh nghé
nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach vién chirc du tiéu chuan diéu kién duge ctr du xét thing hang
chitc danh nghé nghiép (theo Mau sb 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP);

¢) Dy kién thanh vién tham gia Hoi déng xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé t5 chirc ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé

nghiép vién chiic thanh 1ap Hoi déng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, tb chirc
xét thiing hang chiic danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luét.

- BuGe 3: T chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Vién chuc duge dang ky du xét thang hang 1én chue danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chun, diéu kién sau:
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a) Pap tng tiéu chudn, didu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghij dinh sé
115/2020/ND-CP;

b) Dép (ing tiéu chuén chirc danh nghé nghiép Vién chic déng kiém hang T
quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 45/2022/TT-BGTVT;

¢) C6 thoi gian giit chirc danh nghd nghiép Vién chirc dang kiém hang II va
tuong du’orng tur di 06 ndm trd 1én (khdng ke thoi gian tap sy, thir viée). Trudong hgp
c6 thoi gian tuong duong thi phai co it nhat 01 nidm (du 12 thang) gitr chire danh
nghé nghiép Vién chiic dang kiém hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so
dang ky du xét thang hang.

d) Trong thoi gian gil”r chue danh nghé nghidp Vién chirc ding kiém hang II
va tuong duong dd tham gia it nhat 02 (hai) van ban quy pham phép luat hodc da
tham gia nghién, xdy dyng it nhét 02 (hai) dé tai, d& 4n, chuong trinh nghién ctru
khoa hoc cp b trd 1én lién quan dén Iinh vuc ding kiém da dugc cép c6 thdm quyén
ban hanh, nghiém thu hodc phé duyét.

2. X4c dinh nguoi trang tuyén trong ky xét thing hang

Vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang 1a vién chirc dap tng day du
diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 4 Bleu 5 Théng tu s6 45/2022/TT-
BGTVT va duge nguoi dung dAu co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan
két qua tring tuyen trong ky xét thang hang. Tru’orng hop c6 tir 02 ngudi trg én bang
nhau & chi tiéu cudi ciing thi viéc x4c dinh ngudi tring tuyén dugc thuc hién theo
tha tu wu tién sau:

a) Vién chuc la nir;

b) Vién chirc 1a nguoi déan toc thiéu sb;

¢) Vién chirc nhidu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chtrc cé thoi gian cong tac nhiéu hon.

Nqéu van khong x4c dinh duoc nguoi tring tuyén thi nguoi ding C[éu co quan,
don vi t6 chire xét thang hang chirc danh ngh€ nghi€p c6 van ban trao doi véi nguoi
dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh ngudi trung tuyén theo
dé nghi cua nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chire.

- Butc 4: Thong béo két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu
Vién chtic dang kiém hang II 1én hang I.

_a) Trong thai han 15 ngay ké tr ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd s0, Hoi
dong x¢ét thang hang chire danh nghé nghi€p vién chirc bao cao nguoi ding dau co
quan, don vi t6 chirc xét thing hang chirc danh ngh€ nghiép vién chie phé duyét két
qué ky xét thang hang va danh sach vién churc tring tuyén;

b) Cham nhét 05 ngay lam viée ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang chtic danh nghé nghiép, Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé

nghiép vién chirc cé trach nhiém théng bao két qua xét va danh sach vién chic tring
tuyén bang vén ban tdi co quan, don vi cir vién chirc tham du ky xét thing hang;
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dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tir hoge cdng thong tin dién tir cia co
quan, don vi to chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chuc.

b. Cach thire thue hién:

Nop hd so truc tiép}hoécﬂ qua digzh vu buu chinh dén co quan, dO’I:l vi duogc Uy
ban nhéan dan tinh phan cap tham quyeén xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

¢. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

HO so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc [dp chim nhét 14 30
ngay trudc thoi han cudi cuing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chur;

2. Ban nhan xét, danh gla ctia ngudi dung dau don vi su nghi€p cong lap sur
dung vién chirc hodc cia nguoi ding du co quan ¢ thdm quyén quan ly don vi su
nghiép cong 14p v& céc tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé

nghi¢p cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao céc vin bang, ching chi theo yéu céu ciia chirc danh nghé nghiép
x€ét thiang hang.

4. Ban sao céc quyét dinh: Bb nhiém vao chic danh nghé nghiép vién chue,
nang luong gan nhat.

5. Cac yéu cau khac theo quy dinh ctia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

6. S lugng hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.

f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh hodc co quan, don vi
dugc UBND tinh phan cap tham quyén xét thang hang chic danh nghé nghiép.

_ g Két qué thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhi¢m chirc danh

nghé nghiép.

h. Phi, L¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, méu to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu clu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc ngay 15/11/2010.

- Luét stra dbi, bd sung mat sb diéu ctia Luét Can bd, cong chuc va Luat Vién
chure ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phu vé

tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quén ly vién chirc.
- Thong tu s6 45/2022/TT- BGTVT ngay 30 thang 12 nam 2022 cua B trudng

Bo Giao thong vén tai quy dinh ma sb, tidu chudn chic danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh dang kiém.

- Théng tu s6 17/2024/TT-BGTVT ngay 30 thang 5 nim 2024 cua B GTVT
Quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh giao thong véan tai.

- Quyét dinh ctia UBND tinh Pdng Nai ban hanh quy dinh quéan Iy va phan
cip thAm quyén quan 1y cong chirc, vién chirc cac co quan, ban, nganh va don vj su
nghiép thuéc UBND tinh, UBND cép huyén./.
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