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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI DPéc ldp - Tw do - Hanh phice
$é: 360+ /QP-UBND Déng Nai, ngay,3-F thang 11 niim 2024
QUYLET PINH

V& viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi by nganh Thong tin va Truyén thong
thudc pham vi chire ning quan Iy nha nwée ciia tinh Dong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Cdn cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mot sé diéu cua Ludt Té chike Chinh phii va Ludt T6 chire

chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cur Quyé'\t dinh s6 1 085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thi
tuéng Chinh phi vé viée ban hanh Ké hoach ra soadt, don gian hoa thi tuc hanh
chinh noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Thong tin va Truyén théng tai To trinh s6
3912/TTr-STTTT ngay 19 thang 11 nam 2024.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 44 thu tuc hanh chinh (TTHC)
ndi bd nganh Théng tin va Truyén théng thude pham vi chic ning quan Iy nha
nudce cia tinh Dng Nai.

(Danh muc, ndi dung thu tuc hanh chinh néi bo nganh Thong tin va T ruyén
thong kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky, bii bd 14 TTHC
ndi bo Nganh Thong tin va Truycn théng, dugc ban hanh tai Quyet dinh s Quyét
dinh so 1643/QD-UBND ngay 03 thang 6 ndm 2024 cta Chu tich Uy ban nhén dan
tinh Pdng Nai vé vige cong bo bd sung thi tuc hanh chinh ndi b trong tinh Déng
Nai thudc thim quyén giai quyét ctia Nganh Théng tin va Truyén théng.

Truong hop thi tuc hanh chinh ndi bo cong bé tai Quyet dinh nay da duoc
co quan Nha nudc c6 thim quyén ban hanh mdi, sira ddi, bé sung, thay thé hodc
bai bo, huy bo thi 4p dung thuc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 3. Giao S¢ Théng tin va Truyén thong chi tri, phdi hop céc sd, ban
nganh tinh; Uy ban nhén dén cap huyén va cac don vi lién quan c6 trach nhi¢m:

1. T6 chirc trién khai niém yét, cong khai TTHC ndi bd tai tru s& lam viée,
trén Trang thong tin dién tir ctia don vi, dia phuong; trién khai quén triét thyc hién
tlep nhan va xu ly ho so theo trinh tu, thoi gian va ndi dung thude thim quyén giai
quyét cho ca nhan, t6 chirc theo quy dinh.
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2. Trién khai ra soat dam bao ty 1&¢ 100% TTHC ndi b thudc tham quyen giai
quyet quan ly chuyén nganh ctia don vi, dia phuong duoc dénh gi4, dé xuat don
gian hoa, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét va kién nghi B6 Théng tin va
Truyén théng, cic B, nganh Trung vong phe duyét phuong an don gian hoa TTHC
nodi bo thude thAm quyén theo Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam
2022 ctia Thui tuéng Chinh phu.

3. Thudng xuyén theo doi, cap nhat cac quy dinh co lién quan dén noi dung

“TTHC ndi bd thuoc pham vi chic ning quan ly nganh dé phdi hop don vi, dia
phuong lién quan tham muu Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, diéu chinh,

bd sung TTHC ndi bo theo tham quyén,

Piéu 4. Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Cong thong tin dién tr tinh) c6
tréch nhiém chi tri, phdi hop S& Théng tin va Truyén thong cdp nhat cong khai
TTHC néi b da duge cong bd 1én Cong thong tin dién tir cua tinh.

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Giam d6c Thong tin va

Tluyen thong; Thu truong cac so, ban nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén va cac td chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

Noi nhin: K TZ CH[’I TICH

- Nhu Diéu 5; /

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Bo Théng tin va Truyén thong;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Phé CVP UBND tinh;

- Luu: VT, KGVX, THNC, HCTC,
Cbng TTDT tinh, HCC.

Nguyén Son Hing
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Phin I

?—dO THU TUC NPZE Omﬂzm NOI wO ZO>ZE HEOZQ TIN <> HWG<HZ THONG

Thim quyén

Stt Tén TTHC o Vin ban quy dinh thi tuc hanh chinh néi bd Trang
glal ac%mﬂ
I. | LINH VUC AN TOAN THONG TIN 1

1 Phé duyét cdp @6 | S& Théng tin va | - Luit An toan thong tin; 1
an toan hé théng | Truyén thong. - Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 ciia Chinh phu
thong tin déi véi vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cap do;
hé Eomm thong tin - Tiéu chuin quéc gia TCVN 11930:2017 vé céng nghé thong tin - cac k¥
duge dé xuét cap thuét an toan - y€u cédu co ban vé an toan hé thdng théng tin theo cép do;
do 3 - Théng tu sd 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 ndm 2022 cia Bo truong

B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh chi ti€t va huéng mmb mot s6 diéu
cta Nghi dinh sb 85/2016/ND- -CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 vé bao dam an
toan hé théng théng tin theo cép do.

2 Phé duyét cdp d6 | S& Théng tin va | - Ludt An toan thong tin; 3
an toan hé thong Truyén thong - Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu
thong tin déi vei ve€ bao dam an toan hé thdng thong tin theo cap do;
hé ﬂwonm thong tin - Tiéu chuén quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac k¥
duge dé xcmﬁ cép thuét an toan - yéu cau co ban vé an toan hé thdng théng tin theo cap do;
do 1 va cap do 2 - Théng tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cua Bo truong

B Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng amb moét s6 diéu
ctia Nghi dinh sb 85/2016/ND- -CP ngay 01 thang 7 nam 2016 vé bao dam an
toan hé théng thong tin theo clp do.
3 Thém dinh hd so | S Théng tin va | - Ludt An toan thong tin; 7

dé xuét cip do an
toan hé thong

Truyén théng

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cta Chinh phu
vé€ bédo dam an toan hé théng thong tin theo cép do;
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7 Tham dinh thiét | S& Thong tin va | Khoan 3 Piéu 20, Diéu 21 Nghi dinh sb 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 17
ké co so (trudong HE%m: thong nam 2019 cua Chinh EE quy dinh quan ly dau tu ung dung cdng nghé
hop thiét ké 2 théng tin st dung ngudn von ngan sach nha nude
budc), thiét ké chi
tiét (truong hop
thiét ké 1 budc)
du 4n dau tu ung
dung cong nghé
thong tin nhém C
8 Thdim dinh k&é|Don vi dugc | Nghi dinh sb 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu 19
hoach thué dich | ngudi c6 thim | quy dinh quan Iy diu tu tng dung CNTT sir dung ngudn vén ngan sach
vu cong nghé | quyén phé duyét | nha nuée.
thong tin ké hoach thué dich
vu CNTT giao
nhiém vu thém
dinh
9 Cép phat, cip nhit | S6 Thong tin va 21
cac tai khoan truy | Truyén thong
cap vao hé thoéng
thong tin/Co s& dir
liéu
(HTTT/CSDL) do
tinh quén ly
10 | Thu héi cac tai | S& Théng tin va 22
khoan truy cép | Truyén thong
vao hé théng
théng tin/ Co s&
dix liéu
(HTTT/CSDL) do
tinh quén ly
11 Cip méi hop thu | S& Thong tin va O:%oﬂ dinh s6 09/2014/Qb-UBND ngay 04/4/2014 cia UBND vé viéc stra 23

cong vu cho céan

Truyén thong

ddi, bd sung mét s diéu cua Quy dinh v& t chue, quan ly va sur dung hop
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danh nghé nghiép | viéc xét thdng | - Nghi dinh 56 85/2023/NDb-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bd
cong nghé¢ théng | hang chic danh | sung mot sé 9@: cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
tin hang I nghé nghiép - Théng tu s& 08/2022/TT- BTTTT ngay 30/6/2022 cia B Thong tin va

Truyén thong quy dinh mi s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép

luong ddi véi vién chac chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong
tin.

16

Xét thang hang
vién chirc chuyén
nganh an toan
thong tin lén chirc
danh nghé nghiép
an toan thoéng tin
hang III

Co quan, don vi
duegec UBND tinh
phén cép ty quyén
viéc xét thing
hang chiac danh
nghé nghiép

- Luét Vién chirc; Luat sira doi, bd sung mét sb diéu ciia Luat Céan b, cong
chire va Luét Vién chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira ddi, bd
sung mét sb 90: cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia Bo Thong tin va
Truyén thdng quy dinh ma 50, tiéu chuin chic danh nghé nghiép va xép

luong dbi véi vién chic chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong
tin.

33

17

Xét thing hang
vién chirc chuyén
nganh an toan
thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép
an toan thong tin
hang II

Co quan, don vi
duoc UBND tinh
phan cip uy quyén
viéc xét thang
hang chic danh
nghé nghiép

- Luat Vién chirc; Lut sira d6i, bd sung mét sb didu cta Luét Can bd, cong
chire va Luét Vién chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, s dung va quéan Iy vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sb 90: cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 08/2022/TT- BTTTT ngay 30/6/2022 ctia B Thong tin va
Truyén théng quy dinh ma sd, tiéu chudn chic danh nghé nghiép va xép

luong dbi v6i vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan théng
tin.

35
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Xét thang hang
vién chirc chuyén

Co quan, don vi
dugc UBND tinh

- Luét Vién chirc; Lut sira d6i, bd sung mét s diéu ciia Luat Cén bo, cong
chuc va Luét Vién chuc;

nganh an toan | phan cip Gy quyén | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh

thong tin 1én chirc | viéc  xét  thing | vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

danh nghé nghiép hang chic danh | - Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira d6i, bd
ngh€ nghiép sung mdt s6 didu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND- CP;

38
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luong dbi véi vién chire bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién
truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va 5&6: thong.

22 Xét thang hang | Co quan, don vi|- Luit Vién chirc; Luit stra dbi, bd sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong 50
vién chtre chuyén | dugc UBND tinh | chitc va Luat Vién chuc;
nganh phéng vién | phan cap uy quyén | - Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
lén chic danh |viéc xét thiang | vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;
nghé nghi€ép | hang chic danh | - Nghi dinh ) 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira dbi, bd
phéng vién hang I | nghé nghiép sung mot sb &mﬁ cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
- Thong tu sé 13/2022/T T-BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thong tin va
Truyén théng quy dinh ma s, tiéu chuén chtc danh nghé nghiép va xmv
luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phéng vién, bién dich vién, dao dién
truyén hinh thudc chuyén ummn: thong tin va q&ms théng.
23 Xét thang hang | Co quan, don vi |- Ludt Vién chirc; Luét sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bg, cong 53
vién chirc chuyén | dugc UBND tinh | chirc va Luit Vién chuec;
nganh bién dich | phan cip oy quyén | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vién 1én chirc | viéc xét thang | vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc;
danh nghé nghiép | hang chirc danh | - Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bd
bién dich vién | nghé nghiép sung mot sb 99 cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
hang II - Thong tu s6 13/2022/TT- BTTTT ngay 26/8/2022 cia B Thong tin va
Truyén thong quy dinh m3 sb, tidu chudn chirc danh nghé nghiép va xmv
luong dbi v6i vién chuc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién
truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va 5&65 thong.
24 Xeét thang hang | Co quan, don vi|- Luat Vién chirc; Luit stra mor bd sung mot s6 diéu cta Luat Can b, cong 57

vién chire chuyén
nganh bién dich
vién 1én chic
danh nghé nghiép
bién dich vién
hang I

dugc UBND tinh
phén cip iy quyén
viéc xét thang
hang chic danh
nghé nghiép

chirc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra dbi, bd
sung mot s6 mﬁ: cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s 13/2022/T T-BTTTT ngay 26/8/2022 ctia B4 Théng tin va
Truyén thong quy dinh ma s, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va xmw
lvong dbi véi vién chire bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién
truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciua B Thong tin va

Truyén thong sira d6i, bd sung mét s6 diéu cua Théng tu s6 46/2017/TT-
BTTTT.

28 | Xét thang hang | Co quan, don vi |- Luit Vién chirc; Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu ciia Ludt Can bd, cong | 68
vién chire chuyén | dugc UBND tinh | chirc va Luét Vién chire;
nganh 4m thanh | phén cap ay quyén | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vién 1én chirc | viéc xét thing | vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;
danh 4m thanh | hang chitc danh | - Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira dbi, bd
vién hang II nghé nghiép sung mot sb 99 cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B6 Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chudn chuc danh nghé nghiép vién chirc 4m
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuit dung phim, quay phim thudc chuyén
nganh théng tin va truyén théng;
- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia B _Théng tin va
Truyén thong sira d6i, bd sung mét sé didu cta Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT
29 | Xét thang hang | Co quan, don vi|- Luét Vién chirc; Luat stra dbi, bd sung mot sé didu ciia Luat Can b, cong | 71
vién chirc chuyén | dugc UBND tinh | chirc va Luat <wms chic;
nganh 4m thanh | phan cip uy quyén | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vién lén chirc | viéc xét thing | vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;
danh 4m thanh | hang chac danh | - Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira dbi, bd
vién hang I nghé nghiép sung mot sb 9@: cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén théng quy dinh tidu chuin chic danh nghé nghiép vién chtrc 4m
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén
nganh théng tin va truyén thong;
- Thong tu s& 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cta B _Thong tin va
Truyén thong sira dbi, bd sung mot sb diéu cia Thong tu sb 46/2017/TT-
BTTTT.
30 Xét thang hang | Co quan, don vi|- Lut Vién chitc; Luit stra di, bd sung mot sb diéu cua Luat Céan bg, cong 74

vién chic chuyén

| nganh phéat thanh

dugc UBND SH,E
phén cép Gy quyén

chirc va Luit Vién chirc;
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thanh vién, phat thanh vién, k¥ thudt dung phim, quay phim thudc chuyén
nganh thong tin va truyén thong;
- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B _Théng tin va

Truyén thong sira d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb 46/2017/TT-
BTTTT.

33 Xét thang hang | Co quan, don vi|- Luét Vién chirc; Ludt stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luét Can b, cong 83
vién chirc chuyén | dugc UBND tinh | chirc va Luét Vién chire;
nganh k¥ thuét | phin cép ty quyén | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pht quy dinh
dung phim [én|viéc xét thing | vétuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;
chac danh k¥ |hang chic danh |- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira ddi, bd
thudt dung phim | nghé nghiép sung mét sb o.ﬁ: cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
hang III - Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua Bo Hwomm tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc 4m
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén
nganh thong tin va truyén thong;
- Thong tu s& 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cta Bo _Théng tin va
Truyén thong stra ddi, bd sung mot s6 didu ciia Thong tu sb 46/2017/TT-
BTTTT.
34 Xét thang hang | Co quan, don vi |- Luit Vién chirc; Ludt stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luét Can bg, cong 85

vién chac chuyén

nganh k¥ thuit
dung phim 1én
chic danh k¥

thuat dung phim
hang II

dugc UBND tinh
phan cép ity quyén
viéc xét thing
hang chic danh
nghé nghiép

chirc va Luat Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh mo 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira dbi
bd sung mot mo diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu 56 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuédn chirc danh nghé nghiép vién chitc 4m
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén
nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cta Bo _Théng tin va

Truyén thong stra ddi, bd sung mot s6 didu ciia Thong tu sb 46/2017/TT-
BTTTT.
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- Théng tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta Bd Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuén chic danh nghé nghiép vién chic 4m
thanh vién, phét thanh vién, k¥ thuét dung phim, quay phim thudc chuyén
nganh thong tin va truyén thong;

- Théng tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 caua B Thong tin va

Truyén théng sira dbi, bd sung mot s6 diéu cia Théng tu sb 46/2017/TT-
BTTTT.

38 Xét thang hang | Co quan, don vi|- Luit Vién chirc; Luét sira d6i, bo sung mét sb diéu cia Luat Can bd, cong | 97

vién chire chuyén | dugc UBND tinh | chirc va Luat sz chirc;

nganh quay phim | phén cép ay quyén | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh pht quy dinh

lén chuc danh | viéc xét thiang | vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

quay phim hang I | hang chac danh |- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi stra doi, bd

nghé nghiép sung mot sb m:w: cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu 56 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cia B Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc 4m
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén
nganh thong tin va truyén thong;
- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia B Thong tin va
Truyén théng sira d6i, bd sung mot sé diéu cia Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT.

IV. | LINH VUC VIEN THONG 100
39 Phén bb dién thoai | S& Théng tin va Théng tu s& 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 cua B Thong tin va | 100
thong minh Truyén thong. Truyén Eosm quy dinh danh muc, chit luong dich vu So: thong cdng ich

va huéng dan thyc hién Chuong trinh cung cép dich vu vién théng cong ich

dén nam 2025
V. LINH VUC THONG TIN POI NGOAI 104
40 Cung cép thong | S& Théng tin va Théng tu s6 22/2016/TT-BTTTT ngay 19 thang 10 nam 2016 cia B9 truong | 104

n .

tin gidi thich, lam
10 cac thong tin

sai léch

Truyén thong.

Bo Thong tin va Truyén théng huéng dan vé quan Iy hoat dong thong tin dbi
ngoai clia cac tinh, thanh phé truc thudce Trung wong
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Phan II
A THU TUC HANH CH[NH NOI BO
ONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban han K theo Quyet dinh s6: 36071 /QD-UBND
ngay L4 /1172024 cua Chu tich UBND tinh Bong Nai)

I. LINH VUC AN TOAN THONG TIN

1. Phé duyét cAp dd an toan hé théng thong tin d6i véi hé thong thong tin
dwoc dé xuit cap d9 3

a. Trinh ty thyce hién:

- Trén co so két qua thAm dinh, don vi van hanh hé théng thong tin hoan thién

hod so dé xuat cép do, trinh chu quan h¢ théng thong tin phé duyét dé xuat cip do
(theo MAu s6 05 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ctia Chinh Phu).

- Chu quan h¢ théng thong tin xem xét, ky ban hanh quyet dinh phé duyét cap
d6 an toan hé théng théng tin (theo Mau sb 06 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP cua

Chinh Phu).

b. Cach thire thue hién:

- Truc tiép tai S& Théng tin va Truyén thong;

- Truc tuyén (qua Hé théng phin mém quén Iy van ban va diéu hanh cong viée).

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phin, s6 Ivgng hd so-

Thanh phan h so:

- T¢ trinh vé viéc phé duyét dé xuat cip do (Mau s 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP);

- Vin ban ¥ kién thAm dinh hd so d& xudt cép d¢ cua don vi tham dinh;

- H6 so dé xudt cap do:

Tai liéu mé ta, thuyét minh tdng quan vé hé thng thong tin;

Tai liéu thiét ké hé thdng thong tin 1a mot trong nhiing tai liéu sau:

+’D(“')§ v6i du én dau tu xdy dung méi hodic mé rong, ning cap hé théng thong
tin: Thiét ké so bd hodc tai liéu co gia tri tuong duong;

o Déi v6i hé théng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong di dugc cap c6

thAm quyén phé duyét hodc tai liéu co gia tri tuong duong.

- Tai liéu thuyét minh v& viéc dé xuét cap d6 cin ctr trén céc tiéu chi theo quy
dinh cia phap luat;

- Tai lidu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cap do
tuong ung;
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- Quy ché bao dam an toan thong tin cho hé thdng théng tin da dugc cp ¢
tham quyén ban hanh.
S6 lugng hd so: 01 bd
d. Thoi han giai quyét: TSi da 1a 07 ngay ké tir ngay nhan dt hd so hop I¢.
e. Pdi twong thwe hién TTHC: Pon vi van hanh hé théng thong tin
f. Co quan thye hién TTHC:
- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: UBND tinh Dong Nai.
- Co quan thuc hién TTHC: S& Thong tin va Truyén thong.

g. Ket qua thyc hién TTHC: Quyét dinh cta chil quan hé théng théng tin
phé duyét cap do an toan hé thong thong tin.

h. Phi, I¢ phi: Khong
~ i.Tén mau don, mau to khai: To trinh vé viéc phé duyét dé xudt cdp dg (Mdu

50 05 ban hanh kem theo Nghj dinh so 85/2016/ND-CP cua Chinh phu).

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

k. Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat An toan thong tin;

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 ctia Chinh phu vé
bao dam an toan hé thong thong tin theo cap do;

- Tiéu chuan quoc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac k¥
thuat an toan - yéu cu co ban vé an toan hé thong théng tin theo cap do;

- Théng tu sb 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cua Bo trudng
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huorng dan mot sb diéu ciia Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 nam 2016 vé bao dam an toan hé thong

thong tin theo cap dd.

Miu so 05
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
mmmeee Poc lap - Ty do - Hanh phuc

<1 , ngay ... thang ... ndm ...

TO TRINH ,
V& viéc phé duyét dé xuit cip d¢

Kinh giti: (Co quan lién quan c6 tham quyén)
Cin cr Ludt an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Can ctr cc van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thdng tin mang va céc van
ban li€n quan);
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- Cancuy kién thdm dinh cta don vi chuyén trach vé cong ngh¢ thong tin/co quan
tham dinh;
(Tén co quan, td chire) trinh phé duyét hd so d& xudt cép d6 véi céac ndi dung sau:
Phén 1. Théong tin chung
1. Tén h¢ thong thong tin:
2. Pon vi van hanh hé théng thong tin:
3. Dia chi:
4. CAp d6 an toan hé théng thong tin dé xuét:
Phén 2. Ho so kém theo
1. Tai liéu md t4, thuyét minh tdng quan v& hé théng thong tin.
2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cdp ¢ thdm quyén phé duyét hogc tai lidu c6 gia
tri tvong duong.
3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuét clp do cin cir trén céc tidu chi theo quy dinh
cua phap luat.
4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan th(‘)ng tin theo cdp do twong tng.
5. Y kién v& mat chuyén mon cta don vi chuyén trach vé an toan thong tin ctia chu
quéan hé théng thong tin dbi véi hé thdng thong tin dé xuét cdp do 4 hodc cap do 5.
6. Y kién thdm dinh ctia co quan cht tri thdm dinh d6i v&i hé théng thong tin d& xuat
tir cap do 3 trd [én.
(Tén co quan) trinh (Chu quén hé théng thong tin) xem x¢ét, quyét dinh phé duyét dé
xuét cdp do ctia hé thdng thong tin (Tén hé thong thong tin)./.

Noi nhin: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (K3, ghi ¥& ho tén, chikc danh va déng ddu)

2. Phé duyét cAp d9 an toan hé théng thong tin ddi véi hé thong thong tin
dwogc dé xuat cap d§ 1 va cip df 2

a. Trinh ty thuc hién

- Don vi vén hanh xay dyung Hb so d& xudt cap db theo quy dinh tai Piéu 15
ctia Nghj dinh s6 85/2016/ND-CP va khoan 7 Didu 9 cua Thong tu sé 12/2022/TT-
BTTTT cua Bo truong By Thong tin va Truyén thong,

- Pon vi van hanh gui vén ban d& nghi thdm dinh, phé duyét ho so d& xuét cap
do kém Ho so dé xuét cép do theo quy dinh cho don vi chuyén trach vé an toan thong
tin hodc don vi dugc chil quan hé thong théng tin giao thAm dinh, phé duyét cap do
an toan thong tin dé tham dinh.

- Pon vi chuyen trach vé an toan thong tin hodc don vi dugc chi quan hé
théng thong tin giao tham dinh, phé duyét cap d6 an toan thong tin thyc hién tham
dinh ho so dé xuét cap do theo quy dinh va c6 van ban y kién thdm dinh theo Mau
sb 04 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 85/2016/ND-CP ctia Chinh Phu.
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- Trén co's¢ két qua thim dinh, don vi da tham dinh hd so dé xuat cap do tién
hanh phé duyét cip do an toan thong tin theo Mau s6 06 Nghi dinh s6 85/2016/ND-
CP cua Chinh Phu.

b. Cach thirc thuc hién:

- Tryc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong.

- Tryc tuyén (qua Hé théng phan mém quan ly vin ban va diéu hanh cong viéc).
- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Vian ban @& nghi thAm dinh, phé duyét hd so dé xuét cap do theo Mau s6 01
Nghi dinh s 85/2016/NB-CP ctia Chinh phii kém theo hd so dé xuét cép do.

- Hd so dé xuét cip do gom:

Tai lidu md ta, thuyét minh tdng quan vé hé thdng thong tin;

Tai liéu thiét ké hé thdng thong tin 1a mot trong nhiing tai lidu sau:

+ Pbi v6i du an dau tu xay dyng méi hodc mé rong, nang cap hé thong thong
tin: Thiet ke so bd hodc tai liéu co gia tri twong duong;

+ Dbi voi hé théng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da dugc cap co
tham quyén phé duyét hodc tai li¢u co gia tri twong duong.

Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xut cdp do cin cir trén céc tidu chi theo quy
dinh cua phap luat,

Tai lidu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do
tuong ung.

Dy thao Quy ché bao dam an toan théng tin cho hé thdng thong tin hodc Quy

ché bao dam an toan théng tin cho hé théng théng tin da dugc cip cé tham quyén
ban hanh.

(Luwu y: Truong hop giri Du thdo Quy ché béo dam an toan thong tin cho hé
thong thong tin, ngay sau khi don vi thém dinh phdt hanh vin ban tham dinh voi két
qua di diéu kién phé duyét cdp dé an toan thong tin, don vi van hanh can gut bé
sung Quy ché bao ddam an toan théng tin cho hé rhong théng tin dd duoc cdp cd tham
quyén ban hanh, phii hop véi dw thdo di givi tham dinh).

S6 luong hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Téi da 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1€.

e. Poi twong thwe hién TTHC: Don vi van hanh hé thdng théng tin.

f. Co quan thuwe hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén thong

g. Két qua thye hién TTHC: Quyet dinh ctia co quan co thdm quyén phé duyet

cép d6 an toan hé théng théng tin (MAu sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP)



h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong.
o T’én mau g()’n,’m?iu to khai: Ven ban dé nghi rhd}n dinh, phé duyét hé so

dé xuat cap do (Mdau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

j. Yéu clu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

k. Can cir phap ly ctia TTHC:

- Ludat An toan thong tin;

- Nghj dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 ctia Chinh phii vé
bao dam an toan hé thdng thong tin theo cap do;

- Tiéu chuan quoc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac ky
thuét an toan - yéu cu co ban vé an toan hé thdng thong tin theo cap do;

- Théng tu sb 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cta B trudng
Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng din mot s6 diéu cia Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 v& bao dam an toan hé thdng

thong tin theo cdp do.

Méu sé 01

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sb: o L , hgay ... thang ...

Vv dé nghl tham dlnh phé
duyét hd so dé xuét cap do

Kinh guri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin).

Cin ct Luét an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 20135,

(Can clr cdc van ban hudng din thi hanh Luat an toan thong tin mang va cc vin
ban lién quan);

(Tén co quan, t§ chirc) d& nghi thdm dinh, phé duyét hd so dé xuat cap do véi céc
ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin chung

1. Tén hé thong théng tin;

2. Pon vi van hanh hé théng théng tin:

3. Dia chi:

4. Cép do an toan hé théng thong tin dé xuét:

Phin 2. Hé so kém theo

1. Tai liéu md ta, thuyét minh téng quan vé hé théng thong tin.

2. Tai liéu thiét k& thi cong da duge clp co thdm quyén phé duyét hodc tai ligu co
gia tri trong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xudt cdp d6 cin clr trén cac tiéu chi theo quy dinh
cua phap luat.
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4. Tai li¢u thuyét minh phuong dn bdo ddm an toan th(”mg tin theo cdp dd tuong ting.
(Tén co quan, tb chure) d& nghi (Don vi chuyén trach vé an toan thong tin) thdm dinh
va phé duyét hd so dé xudt cip do cia hé thdng thong tin (Tén hé thong thong tin)./.

Noi nhin: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi ¥0 ho tén, chite danh va dong diu)
Miu sé 12
CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
So: ... levee ngay......thang......nam........
TO KHAI

Nop xuét ban phdm lwu chiéu
Kinh gui: coooooviiiii

I. PHAN GHI CUA PON VI NQP XUAT BAN PHAM

1. Tén xudt ban phdm ndp Iuu chidu:.........oviiiiiiiiiiiiii e,
2. Téntacgiar.......ooevenn.. ; Tén dich gia, bién dich (neu | P ———

3. Ho vA €N BIEN tAD VICM:L. oottt
4. S6 x4c nhan ding ky xudt ban hogic s6 gidy phép xuét ban:...... ngay......thadng.....nam...
5. S6 Quyét dinh xudt ban (néu cO):. v ivieeiiieeiiin, ngay.. thang ...... 1572111 DS,
6. Sb TEEEIE s wor o c-sum mocaemons- s i om0 R 0 L AR
T LAN XUAL DAN .ttt
8. Ngon ngit dich (néu 12 SAch dich): .....oooiiiiiiiiiiiiie e
0, NI KUAL DAL ... e et ettt
10. S5 lugng trang in (hodc sb byte dung lugng):.......... TRANE (s byte)

11. Khudn khd hoic dinh T4 E Yo <) P
12, SO IHONE AN wovveevii e, béan

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia céng sau in tai nhidu co sé in phai ghi du
thanp i COa e GO SO T i smenmsn 5o 55,50, 5 S0 15 S A LA 56 1 5
14. Gia ban 1¢ trén xuét ban phém (NEU COY: vt
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cdp xuat ban pham dién tir: ...................
16. Tén va dja chi ctia dbi tac lién két xudt ban (néu co) ......vviivvviiiiiiieiiiieeeee,
17. M s6 séach chudn quéc té - ISBN (18U CO)..ovvvvevvnneriieeii e,
18. Ban quyén thudc (Nha nuéc, cong ching, ddi tic lién két, nha xudt ban, tc



o L \ GIAM POC/TGD NXB
NGUOI NOP XUAT BAN PHAM (NGUOTDUNG PAU CQ, TC)

(i) tem, guivd ap 1en) (K tén, ghi 16 ho tén, déng ddu)

II. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN XUAT BAN PHAM

Da nhan du sb luong xudt ban pham theo quy dinh ctia Luat xudt ban.

...... , ngay.... thang... ndm.......
NGUOI NHAN
(Ky tén va ghi ro ho tén)

3. ThAm dinh hd so d¢ xuét cAp dd an toan h¢ thong théng tin ddi voi hé
thong thong tin dwoc dé xuat cap do 3

a. Trinh tw thue hién:

- Don vi vén hanh xay dung H& so dé xuét cip do theo quy dinh tai Didu 15
Nghi dinh sé 85/2016/NP-CP ciia Chinh phi va khoan 7 Piéu 9 Théng tu sd
12/2022/TT-BTTTT cua B trudng Bo Thong tin va Truyén thong.

- Don vi vén hanh hé théng théng tin gl vén ban d& nghi tham dinh ho 50 de
xuit cap do (theo Mau s6 02 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP) kém Hb so dé xuét cap
d6 cho don vi chuyén trdch v€ an toan thong tin hodc don vi dugc chu quan h¢ thong
thong tin giao thAm dinh hd so d& xut cdp d6 an toan thong tin dé tham dinh.

- bon vi chuyén trach vé an toan thong tin hodac don vi dugc chi quan hé
théng thong tin giao tham dinh ho so dé xuét cap do an toan thong tin thuc hién thim
dinh hé so dé xuat cap do theo quy dinh va c6 vin ban y kién tham dinh theo Mau
s6 04 Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP gtti Pon vi vin hanh hé théng thong tin.

b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong,

- Tryc tuyén (qua Hé théng phdn mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc).
- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Thanh phan hd so:

- Tai liéu md ta, thuyét minh téng quan vé hé thong thong tin;

- Tai liéu thiét ké hé thdng thong tin 1a mot trong nhitng tai liéu sau:

+ Pbi voi du 4n dau tu xay dung méi hodic mé rong, ning cép hé théng thong
tin: Thiét ké so bd hodc tai liéu co gia tri tuong duong;
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_F Pdi voi hé théng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da dugc cép co
tham quyén phé duyét hodc tai liéu co gia tri tuong duong.

- Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuét clp d6 cin ¢t trén céc tiéu chi theo quy
dinh cuia phap luét;

- Tai lidu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cép do
tuong ung;

- Dy thao Quy ché bao dam an toan thong tin cho hé thdng thong tin hogc Quy
ché bao dam an toan thong tin cho hé thong thong tin da dugc cap cé thAm quyén
ban hanh.

S6 luong hd so: 01 b

d. Thoi han gidi quyét: T6i da 15 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18.

e. Pbi twong thue hién TTHC: Pon vi van hanh hé thdng thong tin

f. Co quan thuc hién TTHC: S6 Thong tin va Truyén théng

g. Két qua thwe hién TTHC: Van ban y kién tham dinh ho so dé xuat cap do

ctia don vi thim dinh (theo Méu s 04 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

h. Phi, 1€ phi: Khong

‘ 1 Tf%n maiu g()'n,' miu to khai: Vin ban dé nghi thcfm dinh, phé duyét hé so
dé xuat cap dé (Mdu so 02 ban hanh kem theo Nghi dinh so 85/2016/ND-CP),

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

k. Can cir phap ly cia TTHC:

- Ludt An toan thong tin;

- Nghj dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 ctia Chinh ph vé
bdo dam an toan hé th(“)ng thong tin theo cap do;

- Tidu chuan quoc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cdc ky
thudt an toan - yéu cdu co ban vé an toan hé théng thong tin theo cap d;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 ndm 2022 cua B truong
B¢ Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan mét sb didu cta Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 v& bao dam an toan hé thong
thdng tin theo cap dd.

Mau so 02
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic
S&: e , hgay ... thdng ... ndm ...
Viv dé nghi thim dinh, phé
duyét hd so dé xudt cép do
Kinh gtti: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin).
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Can cur Ludt an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndam 20135,

(Can ctr cac van ban hudng dan thi hanh Luét an toan thong tin mang va céc vin
ban lién quan);

(Tén co quan, tb chirc) d& nghi thdm dinh, phé duyét hd so dé xuét cap do vai cac
ndi dung sau:

Phén 1. Théng tin chung

1. Tén hé théng thong tin;

2. Pon vi van hanh hé théng thong tin:

3. Dia chi:

4. Cép do an toan hé théng thong tin dé xuét:

Phén 2. Ho so kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai lidu thiét ké thi cong da dugc clp co thdm quyén phé duyét hodc tai ligu ¢ gia
tri twong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuét cAp do can clr trén céc tiéu chi theo quy dinh
cua phép luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo chp do twong tng.

(Tén co quan, t(f) chue) de nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin) tham dinh
va phé duyét ho so dé xuét cap dd cia hé thong théng tin (Tén hé thong thong tin)./.

PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC

Noi nhin:
tnagn (Ky, ght ¥& ho tén, chirc danh va dong ddu)

- Nhu trén;

4. Xéac dinh 1An diu cap dd ddi véi hé thong thong tm cap db 4; xac dinh
lai cap do ddi voi hé thong thong tin di dwoc phé duyét cap d6 4

a. Trinh ty thuc hién:

- Trén co s két qua thdm dinh, don vi van hanh hé thdng théng tin hoan thién
ho so dé xuat cap do, trinh chu quéan hé thdng thong tin phé duyét dé xuat cap do
(theo MAu s6 05 Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP).

- Chu quan hé thdng thong tin xem xét, ky ban hanh quyet dinh phé duyét cip
d6 an toan hé théng théng tin (theo Mdu sé6 06 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

b. Cach thirc thue hién:

- Tryc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- Tryc tuyén (qua Hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc).
- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lugng ho so:

Thanh phan ho so:
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- T& trinh vé viéc phé duyét dé xuit cap do (Mau s6 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 85/2016/ND-CP);

- Vin ban ¥ kién thAm dinh hd so d& xudt cap d6 cta don vi tham dinh;

- Ho so dé xuét cip do:

Tai liéu md ta, thuyét minh téng quan vé hé thdng thong tin;

Tai lidu thiét ké hé thong thong tin 1a mot trong nhiing tai lidu sau:

+’Déi v6i du 4n dau tu xay dung méi hodic mé rong, nang cép hé théng thong
tin: Thiét ké so bd hodc tai liéu c6 gia tri twong duong;

5 Déi v6i hé théng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da dugc cép c6
thadm quyeén phé duyét hodc tai li€u co gia tri tuong duong.

- Tai liéu thuyét minh vé viéc d& xudt cip do cin cir trén céc tidu chi theo quy
dinh cta phap luat;

- Tai liéu thuyét minh phuong 4n bio dam an toan thong tin theo cép do
tuong ung;

- = Quy ché bao dam an toan thong tin cho hé thong thong tin da duge cép co
tham quyén ban hanh.
- Ykién thim dinh ciia co quan chi tri tham dinh doi v6i hé thong thong tin
dé xuat tir cap do 4.

S6 lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: Téi da 1 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1&.

e. Poi twong thue hién TTHC: Pon vi van hanh hé thdng théng tin

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Ddng Nai.

- Co quan thyc hién TTHC: S& Thong tin va Truyén thong.

g. Két qua thyce hi¢n TTHC: Quyét dinh cua chu quan hé thong thong tin
phé duyét cap do an toan hé thong thong tin (Mdu s6 06 ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP).

h. Phi, 1€ phi: Khong

) i. Tén mAu don, mau to khai: 70 trink vé viéc phé duyét dé xudt ccfp dé (Mau
50 05 ban hanh kém theo Nghi dinh so 85/2016/ND-CP).

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

k. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat An toan thong tin;

- Nghj dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 n#m 2016 ctia Chinh phu v
bao dam an toan hé thong thong tin theo cap do;
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- Tiéu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cbng nghé thong tin - cac k§
thudt an toan - yéu céu co ban vé an toan hé thong thong tin theo cap do;
- Théng tu sb 12/2022/TT-BTTTT ngdy 12 thang 8 nam 2022 cta Bo truong

B Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huorng dan mot sb didu clia Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 vé bao dam an toan hé thong

thong tin theo cap do.

Méu sé 05

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Pjc lap - Tw do - Hanh phic

TO TRINH
V¢é viéc phé duyét dé xuit cap dé

Kinh gtri: (Co quan lién quan c6 thim quyén)

Cén ctr Ludt an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Cén ¢t cdc van ban hudng din thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

Cin cir y kién thdm dinh ctia don vi chuyén trdch vé cong nghé thong tin/co quan
tham dinh;

(Tén co quan, t6 chirc) trinh phé duyét hd so dé xuat cép d0 véi cac ndi dung sau:

Phén 1. Théng tin chung

1. Tén h¢ théng théng tin:

2. Pon vi van hanh hé théng théng tin:

3. Dia chi:

4. Cép do an toan h¢ thdng thong tin dé xuét:

Phén 2. Ho so kém theo

1. Tai liéu md ta, thuyét minh tdng quan v& hé théng thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da dugc cdp c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu co gia
tri twong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viée dé xudt cdp do cin ctr trén cic tiéu chi theo quy dinh
cua phap luat.

4, Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan th6ng tin theo cp do twong tng.

5.Y kién vé mat chuyén moén cua don vi chuyén trach vé& an toan thong tin cia chi
quéan hé théng thong tin dbi véi hé thdng thong tin dé xuét cdp d6 4 hogic cap do 5.

6. Y kién thidm dinh cia co quan chi tri thidm dinh dbi voi hé thdng thong tin d& xuét
tir cap do 3 trd 1én.
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(Tén co quan) trinh (Chu quéan hé théng thong tin) xem x¢t, quyét dinh phé duyét dé
xudt clp dd ctia hé théng thong tin (Tén hé théng thong tin)./.

Noi nhin: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (K, ghi & ho tén, chitc danh va déng dau)
) ) . } . N MAu s6 06
(CHU QUAN HE THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN) Poc lap - Tu do - Hanh phic
ST T viorn, REAY ... thang ... nam
QUYET PINH

vé viée phe duyet cap d¢ an toan h¢ thong thong tin
(THU TRUONG CO QUAN TO CHUC)

Cin cr Luét an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Cdn clr cic van ban huéng din thi hanh Ludt an toan thong tin mang va cdc van ban
lién quan);

Xét d& nghi ctia co quan (Tén don vi d& nghi),

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét cAp d9 an toan h¢ thong théng tin ddi véi (Tén hg théng thong
tin) cu thé nhw sau:

1. Thong tin chung

a) Tén hé thong thong tin:

b) Pon vi van hanh hé théng thong tin:

¢) bia chi:

2. Cép d6 an toan hé thdng thong tin: (cip d6)

3. Phuong an bao dam an toan thong tin:

a) Phuong dn bao dam an toan thong tin trong thiét ké h¢ thong théng tin tuong tng voi

cap do (cap do) 1a phu hop vdi tiéu chudn quoc gia (Tén tiéu chuan), quy chuén k¥ thuat qudc
gia (Tén quy chuén) v& bao dam an toan hé thng théng tin theo cdp do.

b) Phuong 4n bao dam an toan thong tin trong qua trinh van hanh hé thong tuong ung
voi cap do (cép d9) la phu hop voi tiéu chuén quoc gia (Tén tiéu chuan), quy chuén ky thuat
qudc gia (Tén quy chudn) vé bio dam an toan hé thong théng tin theo cép do.

Pidu 2. T6 chirc thyc hign

1. Co quan (Tén don vi dé nghi) chiu trdch nhiém:

a) Thyc hi¢n trach nhi¢m bao dam an toan h¢ thng thong tin minh quan 1y theo cac quy
dinh tai Pieu 22 Nghi dinh nay.

b) Céc ndi dung khéc (néu co).

2. Tréch nhiém cta céc co quan lién quan khic (néu c).

Piéu 3. Piéu Khoan thi hanh
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1. Co quan (Tén don vi d& xudt) va céc co quan lién quan khac chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

2. Don vi chuyén trach vé an toan thong tin chiu trach nhiém kiém tra, giam st viéc thuc
hién Quyét dinh nay bao cao co quan (Chti quan h¢ thong thdng tin) theo quy dinh ctia phép luat.

Noi nhan: DAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va dong dau)

5. Ung ciru xit Iy sw ¢6 an toan thong tin ciia cic hg thong thong tin/co sé
dii liéu (HTTT/CSDL) do tinh quan ly

a. Trinh ty thwe hién:

Co quan, to chire khi phat hién d4u hiéu tAn céng hodc sy cb an toan thong tin

va xac dinh sy c¢b ¢ thé vuot kha néng xu ly, thue hién g ho so dé nghi g ciu
xtr Iy su c¢b an toan thong tin gui dén S& Thong tin va Truyén thong dé dugc tiép

nhan va giai quyét.

Bong thoi 16 chitc theo dbi, ghi chep va tdp hop cdc thong tin lién quan dén
sw ¢6 va t6 chike thong bdo hodc bdo cdo su co theo quy dinh tai Dzeu 9 cua Thong
tw 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 cua Bo Thong tin va Truyén thong.

b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai S& Théng tin va Truyén thong;

- Truc tuyén (qua Hé théng phin mém quan Iy vin ban va diéu hanh cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phz"in, ) lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Béo céo ban déu su ¢b6/Théng béo sy ¢b mang

- S6 lugng ho so: 01 bd

e. Poi twong thwe hién TTHC: Pon vi van hanh hé thong thong tin,

f. Co quan thuc hién TTHC: S& Thong tin va Truyén thong.

g. Két qua thyce hién TTHC:

- Van ban thong bao két qua tng ci, xu ly sy ¢b (trong trudng hop su cb
dugc xir ly, khic phuc bai S& Thong tin va Truyén thong).

- Hoic Bao céo két thic ung pho sy cb (trong truong hop Co quan diéu phdi
qudc gia tham gia Gmg ctru sy cd).

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén méu don, mau to’ khai: Maiu B4o cdo ban dau sy ¢6/Thong bao su cb
mang (kém theo Quyét dinh s6 48/2018/0D-UBND ngay 07/11/2018 cua UBND tinh
Dong Nai)
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j. Yéu ciu, didu kién thye hi¢n TTHC: Hé thong thong tin/Co s dir liéu
thudc ha tang trung tam tich hop dir liéu cua tinh.
k. Can cwr phap ly cia TTHC:

- Quyét dinh so 05/2017/Qb-TTg ngay 16/3/2017 cua Thu tudng Chinh phu
ban hanh quy dinh v& hé théng phuong 4n g ctru khan cAp bao dam an toan thong
tin mang quoc gia.

- Thong tw 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 cua Bo Thong tin va Tluyen
théng vé quy dinh vé diéu phéi, Gmg ctru sy cb an toan théng tin mang trén toan qudc.

- Quyét dinh s6 48/2018/QB-UBND ngay 07/11/2018 ctia UBND tinh Pdng
Nai ban hanh Quy ché dam bao an toan théng tin mang trong hoat dong tng dung
cong nghé thong tin clia cdc co quan nha nudc trén dia ban tinh Pdng Nai.

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN BAO CAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: Pong Nai, ngay ... thang ... ndm 202...

BAO CAO BAN PAU SU CO
I. THONG TIN vE TO CHUC/CA NHAN THONG BAO SU CO
m Tén td chirc/cd nhan thdng bao su cd (*) ..ovvveeviiiiieiee e
B B BHIEE BY .omnsommonismammornsssmmsmimsmsss sostas:sos v san oot i ok 800 0 AR, 0SNS5 G

0 BDIeh HGA11 | covsosnummmonvirn - semmmmssnsimsmorntmsemismssmo Email (*)...........
NGUOI LIEN HE
B HIGEWE TEIECT) ocorrsosmnionnimssshonanfonobitcbikds i 6 0 G080 A A0 O YW sevssimmires
mDiénthoai (*) .oooviiii 127071211 ) e g e
II. THONG TIN SU CO
1. Chi tiét vé hé thdng bi su ¢b
Té’n don vi van hanh hé Pién tén don vi van hanh hodc dwoc thué van hanh hé thé’ng
thong thong tin (*): thong tin
Co quan chu quéan: Dién tén co quan chii quan
Tén hé thong bi sy cb Dién tén hé thong bi su b va tén mién, dia chi ip lién quan
Phén loai cip do ctia hé Ocipdd |OChpdo |OCépdo |OCépds |0 Cpdo
thong thong tin (néu co) 1 2 3 4 5

To chire cung cap dich vu

\ i b Dién tén nha cung cdp 6 da
an toan thong tin (néu co): & cap 4

Tén nha cung cAp dich vu

Fo oy A Dién tén nha cung cdp ¢ da
két nd1 bén ngoai (néu cd) &cap 4
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Dién tén nha cung cip & day | Dién thong tin ¢ ddy

Mo ta so bd ve su co (*) tom tdt ngdan gon vé su co, bao gom danh gida so b cudc tdn cong
dd xay ra chwa va bat ky cdc nguy co dan dén kha ndng pha hoai hodc gidn doan dich vu;
xde dinh mikc dé nhay cam cua thong tin lién quan hodc nhitng doi twgng bi anh huong
DT SU COrrvrvrereeeresesssessssssssessssssesesasesasesesassssseseesesesasssesesesetetetetsseseseresetessseses

Ngay phat hién sy ¢ (*) (dd/mm/yy):

Thoi gian phét hién (*) (gio, phut):

2. Hién trang su ¢d (¥)

U ba dugce xtr ly OChua duge xu ly

3. Céch thirc phat hién * (Ddnh ddu nhiing cdch thite dugce sic dung dé phdt hién sw co)
[J Qua hé thdng phat hién xam nhép [J Kiém tra dit liéu luu lai (Log File)

O Nhifin dhuroe thdng: BAO U weamsmmeiimemmss s s s s

[T TGS, OHGTRL i mmicomar s oo R S S SRS

4. Pa giri thong bao sw cd

O Thanh vién mang ludi chiu trach nhidm tmg ctru sur ¢ cho td chirc, cd nhan

[ ISP dang truc tiép cung cdp dich vu

[0 Co quan diéu phéi

5. Thong tin bd sung vé hé théng xay ra sy ¢b

sHe diéuhanh ..oooovvveiiiiiieieien, VEISION tovvvieerireeeriiiieeeie e e e e e e e e

» Cac dich vu c6 trén hé théng (Padnh ddu nhitng dich vu duoc sir dung trén hé théng)

[J Web server 0] Mail server [0 Database server

CL Dichyvo Khidic, q8 18 voimmesvovmmnimmmmms o s s i s s s s s amiysssssovovsss

» Céc bién phép an toan thong tin da trién khai (Pdnh ddu nhiing bién phdp da trién khai)
[0 Antivirus O Firewall [JH& théng phat hién xdm nhap O Khéc:

= Céc dija chi IP cta hé thdng (Liét ké dia chi IP sir dung trén Internet, khong liét ké dia chi
TP 10 BO) soasassionssnmssinsns oo s s i o i A0y o SR GV

5 (40 180 TEN OBATHE THOIE oo nsssssmesasnsssesis a5 AU GG

» Muc dich chinh st dung & thOng ..........co.oovviereeieeeeeeee e
» Thong tin guri kém

[0 Nhat ky hé théng [0 MAu virus / ma doc

[TRBEE ww i m oo o mmenmennn

= Céc thong tin cung cip trong thdng béo su c¢b nay déu phai duge gitt bi mat:

O C6 OKhoéng

6. Kién nghi, dé xuit hd trg
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Mo ta veé dé xuat, kién nghi

Cung cdap tom luge vé cdc kién nghj va dé xuat ho tro wng citu (néu co)

Noi nhn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Chui quan hé thong théng tin; (Ky tén, dong déu)
- Co quan diéu ph01 quoc gia;
- S0 Thoéng tin va Truyén thong;

- Luu VT, ...

Chii thich:

1. Phdn (*) la nhitng théng tin bét buge. Cdc phdn con lai ¢6 thé loai bo néu khdng cd théng tin.
2. Sirdung tiéu dé (subject) béit déu bang *‘[TBSC]” khi givi théng bdo qua email.

3. Tham khao thém tai website ciia VNCERT (www.vncert.gov vu).

II. LINH VUC CHUYEN POI SO

6. ThAm dinh thiét ké co sé (trudng hop thiét ké 2 buéc), thiét ké chi
tiét (trudng hop thiét ké 1 bwée) dw an ddu tw wng dung cong nghé thong tin
nhém B

a. Trinh tw thue hién:

- Don vi chuyén mén vé «cong nghé thong tin tryc thugc UBND cap tinh (S&
Thong tin va Truyen thong) tham dinh thiét ké co s& (truong hop thiét ké 2 buac),
thiét ké chi tiét (tl uo‘ng hop thiét ké 1 budc) dbi véi du an nhém B do Chu tich Uy

ban nhén déan cac cap quyet dinh déu tu, trir cac dy an c6 thlet ké co s, thiét ké chi
tiét thudc thdm quyén thdm dinh cia Bd Théng tin va Truyén thong.

Trong truong hop don vi thAm dinh thiét ké co s& hoic thiéto ké chi tiéf dépg
thoi 1a cha dau tu, don vi tham dinh thiét ké thanh 1ap héi dong tham dinh dé tham
dinh thiét ké hodc nguoi c6 tham quyén quyét dinh dau tu giao cho don vi chuyén
mon khéc thadm dinh thiét ké.

- Pon vi ddu mdi thAm dinh du 4n gui van ban léy y kién ctia don vi thdm dinh
thiet ke.

- Cham nhét 15 ngay, don vi thAm dinh thiét ké c6 vin ban tham dinh giri don
vi dau moi tham dinh dy an.

b. Cach thirc thyc hién:

- Truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong.

- Truc tuyén (qua Hé théng phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phﬁn, s0 lwgng ho so:



Ly
~ Thanh phén hd so don vi du méi t6 chirc thdm dinh gii lay ¥ kién tham dinh
thiét ké bao gom:
- Béo cdo két qua khao sat;
- ’Thi’ét ké co s (truong hop thiét ké 2 budc) hodc thiét ké chi tiét (truong
hop thiét ke 1 budc);
- Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.
S6 luong hd so: 01 bd.
_d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay don vi thim dinh thiét ké nhan
dd ho so hop 1€
e. P6i twong thwe hién TTHC: Pon vi ddu mébi tham dinh dy 4n.
f. Co quan thye hién TTHC: Don vi chuyén mon vé cong nghé thong tin
truc thudgec UBND cap tinh (S& Thong tin va Truyén thong)
g. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban thim dinh thiét k& du an.
h. Phi, I¢ phi: Thyuc hién theo phap luat phi, 1¢ phi.
i. Tén miu don, mau to khai: Khong
j. Yéu clu, diéu kién thyce hién TTHC: Khong
k. Can cw phap Iy ciia TTHC: Khoan 3 Diéu 20, Didu 21 Nghi dinh 56

73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 ctia Chinh phu quy dinh quan ly dau tu
ing dung cong nghé thong tin st dung ngudn vén ngan séch nha nude.

Ghi chu:

1. Tiéu chi phan logi dir dn ddu tw ttng dung céng nghé thong tin sit dung ngdn sdch nha
nude nhém A, B, C thuc hién theo quy dinh cia Ludt Ddu tie cong.

2. Cdc trwong hop thiét ké 1 buée, thiét ké 2 budce xdc dinh theo Dicu 10 Nghj dinh s6

73/2019/ND-CP.

7. ThAm dinh thiét ké co s (trwong hop thiét ké 2 buée), thiét ké chi
tiét (truwong hop thiét ké 1 buéc) dy an dau tw ng dung cong nghé thong tin
nhom C

a. Trinh ty thyc hién:

- Don vi chuyén mon vé cong ngh¢ thong tin tryc thugc UBND cap tinh (So
Thong tin va Truyen thong) thAdm dinh thiét ké co s& (trudng hop thiét ké 2 budc),
thiét ké chi tiét (truong hop thiét ké 1 budc) ddi v6i dy an nhém C do Chu tich Uy
ban nhan dan cac cap quyet dinh dau tu, trlr cac du 4n c6 thlet ké co sd, thiét ké chi
tiét thudc thdm quyén tham dinh ciia B6 Thong tin va Truyén thong,

Trong truong hop don vi thAm dinh thiét ké co s, thiét ké chi tiét dong thoi
14 chti dAu tu, don vi thAm dinh thiét ké thanh 1ap h¢i dong thim dinh dé tham dinh
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thiét ké hogic ngudi c6 tham quyén quyét dinh dau tw giao cho don vi chuyén mén
khéc tham dinh thiét ke.
- Pon vi dau méi thim dinh dy 4n gi véin ban ldy ¥ kién ciia don vi thim dinh
thiet ke.
- Cham nhét 10 ngay, don vi thAm dinh thiét ké c6 van ban tham dinh giri don
vi dau moi tham dinh du an.
b. Cac thire thye hién:
- Truc tiép tai S& Thong tin va Truyén théng.
- Tryc tuyén (qua Hé théng phan mém quan ly vin ban va diéu hanh cong viéc).
- Nop qua dich vu buu chinh.
¢. Thanh phan, s6 lugng ho so:
~ Thanh phan hd so don vi dAu mi t6 chtrc thim dinh gii 1dy y kién tham dinh
thiet ké bao gom:
- Béo cdo két qua khao sat;
- ’Thi’ét ké co s& (trudng hop thiét ké 2 budce) hoidc thiét ké chi tiét (truong
hop thiét ké 1 budc);,
- Cac van ban phap ly, tai liéu khac cé lién quan.
S& luong ho so: 01 bd.
_d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay don vi thim dinh thiét ké nhan
dd hoé so hop €.
e. Poi twong thye hién TTHC: Don vi ddu médi tham dinh du 4n
f) co quan thye hién: Pon vi chuyén mén vé cong nghé théng tin truc thude
UBND cap tinh (S6 Thong tin va Truyén thong)
g. Két qua thye hién TTHC: Van ban thdm dinh thiét ké dy an.
h. Phi, 1¢ phi: Thyc hién theo phap luét phi, 1€ phi.
i. Tén miu don, miu to khai: Khong
j- Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Khong
k. Can cw phap ly cia TTHC:
Khoan 3 Diéu 20, Diéu 21 Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 théang 9 nam
2019 cua Chinh phu quy dinh quan ly dau tu Gng dung cong nghé thong tin su dung
ngudn von ngan sach nha nudc.

Ghi chu:

1. Tiéu chi phdn logi di an dau tw ung dung cong nghé thong tin su dung ngdn sach nha
niede nhém A, B, C thiee hién theo quy dinh ciia Ludt Ddu tw cong.

2. Cdc truong hop thiét ké 1 bude, thiét ké 2 bude xde dinh theo Piéu 10 Nghi dinh s6
73/2019/ND-CP.



19

8. Tham dinh ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin

a. Trinh ty thuc hién:

- Cép ¢b th?im quyén phé duyét ké hoach thué phan céng don vi chuyén
mon truc thuC)g tién’he‘mp tham dinh ké hoach thué trudc khi phé duyét (sau day
goi la don vi dau moi tham dinh);

_ -Don Vi dr‘?lu’méi thdm dinh co tré’ch nhiém léy y kién hodc trinh gép ¢ tham
quyén phé duyét ke hoach thué lay y kién ctia don vi ¢6 chuyén mén vé cong nghé
thong tin;

- Trong qua trinh thdm dinh, thy theo tinh chét phuc tap cua ting cong viéc
vandi dung chi, co quan d4u méi thAm dinh c6 thé lay ¥ kién hodc trinh cap co tham
quyen phe duyét ké hoach thué ldy y kién bang vén ban hoic té chirc hoi nghl tu van

dé lay v kién ctia cac co quan c6 lién quan, lay v kién chuyén gia cta céc to chic, ca
nhan c6 chuyén mon.

- Thoi gian thdm dinh ké hoach thué khong qua 20 ngay ké tir ngay don vi dau
méi thim dinh nhén da ho so hop 1€ va khong bao gom thoi gian bo sung, hoan chinh
hé so. Thoi gian thdm dinh ké hoach thué bao gdm thoi gian don vi dau mdi thdm
dinh ldy y kién ctia cac co quan, don vi lién quan;

- Truong hop can yeu cau bd sung hodc giai trinh thém vé ndi dung ke hoach
thué, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so, don vi du méi tham
dinh c6 vin ban yéu cdu chu tri thué bd sung hodc giai trinh.

- Don vi dau méi thim dinh co van ban két qua tham dinh ké hoach thué trinh
nguoi cé tham quyeén phé duyét ké hoach thué xem xét, quyét dinh.

b. Cac thirc thuc hién:

- Tryc tiép tai S& Théng tin va Truyén thong.

- Tryc tuyén (qua Hé théng phan mém quan 1y vin ban va didu hanh cong viée).
- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, s lwong hd so:

Thanh phan ho so:

- T& trinh thAm dinh ké hoach thué theo mAu tai Phu luc IIl Nghi dinh s6
73/2019/ND-CP;

- K& hoach thué;
- Céc van ban c¢6 lién quan khac.
86 lugng hd so: 03 bd.

d. Thoi han giai quyet Khéng qua 20 ngay ké tir ngay don vi ddu méi thdm
dinh nhén d hd so hop 1& va khéng bao gdm thoi gian bé sung, hoan chinh hé so.

e. Poi twgng thwe hién TTHC: Pon vi str dung ngén sach dugc giao lap ké
hoach thué dich vu CNTT (goi chung la chu tri thué dich vu CNTT)
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f) co quan thye hién: Don vi chuyén mon truc thude nguoi co thdm quyén
phé duyét ké hoach thué dich vu CNTT (goi chung la don vi dau mbi thdm dinh)

g. Két qua thuwe hién TTHC: Vin ban bdo cdo két qua thdm dinh ké hoach
thué dich vu CNTT

h. Phi, I¢ phi: Thuc hién theo phéap luét phi, 1& phi.

i. Tén mau don, miu t& khai: 7o trinh tham dinh ké hoach thué theo mdu
tai Phu luc Il Nghi dinh so 73/2019/ND-CP.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

k. Ciin cir phap 1y ciia TTHC: Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang

9 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh quan ly dau tu ing dung CNTT sir dung nguon
vbn ngan sach nha nudc.

Phu luc HI - Méiu to trinh thim dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin
TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
.1

............ WO v N A—
] TO TRINH
ThaAm dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu cong ngh¢ thong tin
(Tén hoat dong thué) ............

Edoh glfis o copmmmmamvemnamsmensvasssons

Can cu Ludt Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cén cir Nghi dinh s& 73/2019/NP-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cta Chinh phu quy
dinh vé quan ly dau tu ting dung cdng ngh¢ thong tin str dung ngudn von ngén sach nha nudc;,

Céc cén ctr phéap ly khac ¢6 lién quan;

Chu tri thué trinh thdm dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu cong ngh¢ thong tin ...
(Tén hoat dong thué) ... vdi cac ndi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén hoat dong thué:

2. Chu tri thué:

3. T6 chirc tu vén 14p ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin (néu co):

4. Muc tiéu:

5. Noi dung va quy mo:

6. Dia diém:

7. Du toan:

Téng cong:

Trong do:

- Chi phi thué dich vu cong ngh¢ thong tin:
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- Chi phi quan ly:

- Chi phi tu vén:

- Chi phi khac:

- Chi phi du phong:

8. Nguon von:

9. Thoi gian thue hién (bao gdm thoi gian x4y dung, phat trién, hinh thanh dich vu
cong nghé thong tin va thdi gian thué dich vy cong nghé thong tin):

10. Céc noi dung khéc:

II. HO SO TRINH THAM DPINH, PHE DUYET

Noi nhin: PAIDIEN TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi ¥ ho tén, chirc vu,dong ddau)
- Luu: VT,

Ho va tén

9, Cap phat, cip nhit cac tai khodn truy cip vao hé thong thong tin/Co
so dir lieu (HTTT/CSDL) do tinh quén ly
a. Trinh ty thuc hién:

Cac co quan, don vj co nhu cau khai théac, st dung HTTT/CSDL cua tinh, gul
vén ban d& nghi cip phat, cAp nhat tai khoan truy cap dén co quan van hanh hé thong
thong tin, co s& dit li¢u cua tinh.

b. Cach thirc thyc hién:

- Truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- Truc tuyén (qua Hé théng phan mém quan Iy van ban va diéu hanh cong viéc).

- Nop qua dich vy buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Thanh phin hd so: Vian ban d& nghi thu hoi tai khoan truy cép vao
HTTT/CSDL.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: Khong

e. Pbi twong thwe hién TTHC: Céc co quan, td chtrc thudc cac co quan dang,
nha nudc trén dia ban tinh.
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Ké tir khi ’nhén duoc vén ban dé nghi cia don vi co nhu cc,i‘u st dung, co quan
van hanh hé thong thong tin, co so dir liéu cua 1‘5}?{1 thiee fti_én cap phat, cap nhdt tai
khoan trén hé thong quan ly nguoi dimg thugc tham quyén quan Iy va thuc hién gui
van ban thong bdo danh sdch tai khoan da duoc cdp phat, cdp nhdt cho co quan,
don vi dé nghi biet.

f. Co quan thye hién TTHC: S& Thong tin va Truyén thong.

g. Két qua thyue hién TTHC: Vin ban thong bdo danh sach tai khoan da
duoc thu hoi.

h. Phi, 1€ phi: Khéng

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong

j. Yéu ciu, didu kién thue hién TTHC: Ca nhén thugc cac co quan dang,
nha nudc trén dia ban tinh thay déi vi tri viéc lam yéu cau truy cap vao HTTT/CSDL.

k. Can cir phap ly ciia TTHC: Khong.

10. Thu hdi c4c tai khoan truy cip vao hé thdng thong tin/ Co sé dit ligu
(HTTT/CSDL) do tinh quan ly
a. Trinh ty thue hién:

Cac co quan, don vi gui vén ban dé nghi thu h?)i tai khoan truy cép vao
HTTT/CSDL do tinh quan ly dén co quan van hanh hé thong thong tin, co so dit liéu
cua tinh.

b. Cach thirc thuce hién:

- Tryc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- Truc tuyén (qua Hé théng phdn mém quén Iy vin ban va diéu hanh céng viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phén hd so: Vin ban dé& nghj thu hoéi tai khoan truy cép véo
HTTT/CSDL.

- S6 luong ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: Khong

e. Pdi twong thue hién TTHC: Cac co quan, tb chirc thude céc co quan dang,
nha nudc trén dia ban tinh.

f. Co quan thue hién TTHC: Sé Thong tin va Truyén thong.

g. K:ét quéa thyce hién TTHC: Van ban thong bao danh sach tai khoan da
duoc thu hoi.

Ké tir khi nhéan duoc vin ban dé nghi, co quan vdn hanh hé z‘héng thong tin,
co so dit ligu cua tinh thue hién thu héi, vé hiéu hoa tai khoan nguoi dung trén hé
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thong thuge tham quyén qudn Iy va giri vin bén thong bdo danh sdch tai khodn dd
duoc cdp phat, ¢dp nhdt cho co quan, don vi dé nghi biét.

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai: Khong

j- Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién TTHC: C4 nhan théi gitt vi tri vige lam c6
lién quan dén str dung tai khoan hé¢ thong.

k. Can cw phap ly cia TTHC: Khong.

11. Cap méi hop thw cong vu cho can bd, cong chire, vién chire

a. Trinh ty thye hién:

Sau khi nhén dugc hd so d?; nghi cép mai hop thu cgﬁng vu clia céc to chie
thudc cdc co quan nha nudce giri dén, S¢ Thong tin va Truyén thong phan cong cho
don vi phy trach ra soat tinh phu hop cua ho so dé nghi véi cac quy dinh c6 lién
quan, néu thoa di€u kign s tien hanh cap méi hop thu céng vu va c6 van ban phic
dap lai cho céc t6 chirc néu trén.

b. Cach thire thue hién:

- Tryc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- Truc tuyén (qua H& théng phdn mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phén hd so: Vin ban d& nghi cip méi hdp thu cong vu.

- S6 luong ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: Khong

e. Pdi twgng thye hién TTHC: Céc co quan, td chirc thudc cac co quan déng,
nha nudc trén dia ban tinh.

f. Co quan thye hién TTHC: S& Théng tin va Truyén thong. -

g. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban cip méi hop thu cong vy.

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai: Khong

j. Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC: Khong

k. Cin ci phap ly ciia TTHC: Quyét dinh s6 09/2014/QD- UBND ngay
04/4/2014 ctia UBND vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Quy dinh vé to chtre,

quan ly va st dung hop thu dién tir trong cdc co quan nha nudc cia tinh Pdng Nai
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2009/QD-UBND ngay 29/9/2009.
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12. Cép lai mat khau hp thu dién tir cong vu.
a. Trinh tu thye hién:
Sau khi nhan duoc ho so dé nghl cap lai mat khau hop thu cdng vu cla cac to
chire thuge céc co quan nha nuée gui dén, So ' Thong tin va Tr uyén thong phan cong

cho don vi phu trach tién hanh cAp lai mét khau hop thu cong vy va ¢b vin ban phiic
dap lai cho céc t6 chtic néu trén.

b. Cach thirc thyce hién:

- Tryc tiép tai S¢ Thong tin va Truyén thong;

- Truc tuyén (qua Hé théng phin mém quan ly vin ban va didu hanh cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phén hd so: vin ban dé nghi cz‘ip lai mat khau hop thu cong vu

- Sb lwong hd so: 01 bd

d. Théi han gidi quyét: Khong

e. Pbi twong thwe hién TTHC: Cic co quan, t6 chirc thude céc co quan dang,
nha nudc trén dia ban tinh.

f. Co quan thye hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén thong.

g. Két qua thye hién TTHC: Vin ban cép lai mat khau hop thu cong vu.

h. Phi, I¢ phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai: Khong

j. Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khéng

k. Can cir phap ly ciia TTHC: Quyét dinh s6 09/2014/Qb- -UBND ngay
04/4/2014 ctia UBND vé viée stra dbi, bd sung mét sé diéu ctia Quy dinh vé to chure,

quan ly va st dyng hop thu dién tir trong cac co quan nha nuéc cua tinh Péng Nai
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 70/2009/QD-UBND ngay 29/9/2009.

III. LINH VUC CONG TAC CAN BQ

13. Xét thiing hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin lén chire
danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang ITI

a. Trinh ty thye hién:

Buée 1: Trién khai dang ky nhu cdu dén céc don vi, tong hop nhu cau chi tiéu
thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chic ¢6 du tiéu chuén, diéu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Bude 2: Xay dung Dé an td chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;
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Bude 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thAm quyén phan cdp cua
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép va céc ban;

- Thdm dinh h so xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

- Kiém tra, gidm sat viéc t& chirc xét ciia Hoi ddng xét thing hang chtic danh

nghé nghiép.

- Thong bao két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Bb nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép . dbi véi vién chire tring tuyén
ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo phén cap.

- Toéng hop bdo cao va luu trit hd so tai don vi.

b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé thdng phan mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé so'vé co quan, don vi c6 tham quyén té chike thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chiic).

c. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky xét thang hang chic danh nghé nghiép theo Nghi dinh 50

115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chirc;

+ Ban so yéu ly lich ctia vién chire theo mau s 2 va ¢6 xac nhan ctia co quan,
don vi str dung hodc quan ly vién chire (duge 1ap chdm nhit 13 30 ngay trude thoi
han cudi cung ndp ho so ding ky du xét thing hang, cé x4c nhan cla co quan, don
vi sir dung vién churc);

+ Duoc xep loai chit lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién k& trude nam du x€t thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢6 pham chét
chinh tri, dao ditc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xtr ly ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua Dang va
cua phap luét;

+ Ban sao c4c van bing, ching chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang duogc co quan, don vi ¢6 tham quyén ching thuc (sao y ¢dng chirng);

+ Ban sao cac quyét dinh: B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chic,
nang luong gan nhat;

- Céc Yéu cau khac theo quy dinh v& tiéu chudn cta hang chic danh nghé
nghi¢p ma vién churc dy xét thang hang.
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- S84 lwong hd so: 01 bd
d. Thoi han gidi quyet Theo K& hoach, thong bao ctia Co quan dugc UBND

tinh phan cap Gy quyén td chuc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh.

e. D6i twong thue hién TTHC: Vién chirc dang gift chirc danh nghé nghiép
Cong nghé thong tin hang IV (md so6 V.11.06.15)

f. Co quan thyce hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cap ty quyén viéc xét thing hang chiic danh nghé nghiép.

g. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh thang hang chic danh nghé nghiép.

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong cé.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hi¢n TTHC:

Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang chirc danh ngh& nghiép Cong nghé
théng tin hang III khi dam bao du cac ti€u chuan, di¢u kién sau day:

- C6 thoi gian gift chire danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV hodc
tuong ducmg tbi thiéu la 02 nam (du 24 thang, khong ké thoi gian tap su, thir viéc)
d6i voi trLrO'ng hop khi tuyén dung co trinh d6 cao déng, 03 ném (du 36 thang, khong
ke thoi gian tap su, thir v1ec) déi véi trudong hop khi tuyen dung c¢d trinh do trung
cap Trudng hop c6 thoi gian tuong duong thi phai c6 it nhit 01 nim (du 12 thang)

gitr chire danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV tinh dén ngay hét thoi han
ndp hd so ding ky xét thang hang.

- Khi don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;
- Pugc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vy tré 1€n trong nam
trudce lién ké;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur ly
ky luat, khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh cong nghé thong tin;

- C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én cac nganh dao tao v& cong nghé thong tin
hodc cac nganh gan dao tao vé cong nghé thong tin;

- C6 du tiéu chuin nang lyc chuyén mén, nghiép vu cta chirc danh nghé
nghiép cong nghé thong tin (hang III)

k. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Ludt Vién chirc; Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cta Luat Cén b, cong
chuc va Luat Vién chuc;
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mat so dicu cuia Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va x€p luong doi
vOi vién chirc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phan cp sir dung va quan ly vién chirc.

14. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin Ién chire
danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II

a. Trinh tu thue hién:

Bude 1: Trién khai d.'gmg ky nhu cu dén céc don vi, téng hop nhu cau Qchi tic?u
thiang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chuc cé dua tiéu chuan, dieu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Bude 2: Xay dung D& an td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gép
y cac co quan, don vi;

Bude 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo tham quyén phén cp cua
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;
- Thanh lap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép va cac ban;
- Thédm dinh hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
@ Kiém tra, gidm sat viéc td chire xét ctia Hoi ddng xét thang hang chiic danh
nghé nghiép.
- Thong béo két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Bb nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép . ddi v6i vién chic tring tuyén
ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép theo phan cp.

- Tong hop bao cdo va luu trir hd so tai don vi.

b. Cach thirc thwe hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quan ly vin ban
- Dich vu buu chinh

(Donvi tcfng hop va nop hé sové co quan, don vi co tham quyén 16 chikc thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chic).

c. Thanh phan, s6 lwgng ho so:
- Thanh phan hd so:
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+ Don dang ky xét thang hang chic danh nghé nghi€p theo Nghi dinh 56
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, stir dung
va quan ly vién chuc;
+ Ban so yéu ly lich cta vién chitc theo mau s6 2 va ¢ x4c nhan clia co quan,

don vi str dung hodc quan ly vién chirc (duge 1ap chdm nhét 1a 30 ngay trudc thoi
han cudi cting ndp ho so dang ky du xét thang hang, cé xac nhén cuia co quan, don

vi sir dung vién churc);

+ Dugc )\(ép loai chét lugng & muirc hoan thanh tot nhiém vu tro lén trong ndm
cong tac lién ke trudce nam du Xé:[ thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao duc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xtr ly ky luét; khong trong
thoi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo chirc danh nghé nghiép dang ky xét
thang hang dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén chung thuc (sao y cong ching);

+ Bén sao cac quyét dinh: B nhiém vao chte danh nghé nghiép vién chirc,
nang luong gan nhat;

+ Vén ban minh chimg viéc chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung it nh'éit
01 (mgt) de tai, dé an, du an, chuorng trinh vé Iinh vuc cong nghé thong tinh tur cap
co sO trd [én ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc dugc giao chu tri nghién
clu, xay dyng dé dugc cap c6 thdm quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri hodc
tham gia thidm dinh it nhat 01 (mot) du an cong nghé théng tin dugc cép c6 thdm
quyén phé duyét; hodc chu tri xay dung it nhat 01 (mét) quy ché, quy dinh, quy trinh
k§ thuét vé cong nghé thong tin dugc cap c6 tham quyén ban hanh; hodc tham gia
nghién ctru, phat trién it nhat 01 (mot) giai phap cong nghé dat giai thudng cap bd,
ban, nganh, tinh tré lén.

+ Ban sao bang khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua cép b, ban, nganh,
tinh hoac 02 lé‘}n dat danh hiéu chién sy thi dua co so tr¢ [én do cé thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cdu khac theo quy dinh vé tiéu chuén ctia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chtrc du xét thing hang.

- S6 luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyet Theo K& hoach, thong béo ctia Co quan dugc UBND
tinh phan cip Gy quyén td churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.

e. D6i twgng thye hign TTHC: Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép
cong nghé thong tin hang I1I, Ma s6: V.11.06.14

f. Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

, -Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cap uy quyeén viéc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.
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g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thang hang chiic danh nghé nghiép.
h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
i. Tén mau don, méu to khai: Khong cé
j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:
Vién chire dugc dang ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép cong nghé
thong tin hang IT khi dam bao du céc tiéu chudn, diéu kién sau day:

- Co thoi gian gitr chirc danh nghé nghi¢p cong nghé thong tin hang III (hoac
tuong du’ofng) it nhat [a ¢t 09 nam (khong k& thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop
c6 thoi gian twong duong véi chirc danh nghe nghi¢p cong ngh¢ thong tin hang I
thi phai ¢ it nhat da 01 ndm (da 12 thang) gitr chirc danh nghé nghiép cong nghé
théng tin hang III tinh dén ngay h‘et thoi han ndp hd so ding ky du xét thang hang
(néu thoi gian gitt chire danh nghé nghi¢p cong ngh¢ thong tin hang III khong lién
tuc thi duogc cong don).

- Trong thoi gian gift chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang III
(hodc tuong duong) da chu tri hodc tham gia nghién ciru, xay dung it nhat 01 (mot)
dé tai, dé an, duy 4n, chuong trinh vé linh vuc cong nghé thong tinh tlr cdp co s trd
Ién ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc dugce giao chu tri nghién cuu, xay
dung dé dugc cap c6 tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri hodc tham gia
tham dinh it nhat 01 (mot) du 4n coéng ngh¢ thong tin dugc cAp c6 thdm quyén phé
duyét; hodc chu tri xay dung it nhat 01 (mot) quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat
vé cong ngh¢ thong tin dugc cip c6 thAm quyén ban hanh; hodc tham gia nghién
ctu, phat trién it nhit 01 (mot) giai phdp cong nghé dat giai thuong cp bo, ban,
nganh, tinh tro 1€n.

- Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang III
(hodc tuwong duong) dugc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién s§ thi dua cép
bd, ban, nganh, tinh hoac 02 lan dat danh hiéu chién s¥ thi dua co s& trd [én do cé
thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong lap ¢6 nhu cau;

- Buge xép loai chit lwong & murc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nam
trudc lién ké;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xur ly
ky luét, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chire;

- C6 ching chi bdi dudng theo tidu chuén chic danh nghé nghiép Céng nghé
thong tin;

- C6 du tiéu chun nang luc chuyén mén, nghiép vu cia chirc danh nghé
nghiép Céng nghé thong tin (hang II);

k. Can cwr phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chirc; Luét stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Luét Can bd, cong
chirc va Luat Vién chuc;
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- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, stt dung va quan ly vién chirc;
- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi stra doi, bo
sung mot so diéu cia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;
- Théng tu sb 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Théng tin va

Truyén théng quy dinh mi sd, tidu chuén chtic danh nghé nghiép va xép luong doi
véi vién chuie chuyen nganh cong nghé¢ thong tin, an toan thong tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo tr uong Bo Thong
tin va Truyen théng quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Tr uyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phan clp st dung va quan ly vién chuec.

15. Xét thiing hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin lén chire
danh nghé nghiép cong ngh¢ thong tin hang I

a. Trinh tu thue hién:

Buée 1: Trién khai dang ky nhu cAu dén céc don vi, tdng hop nhu ciu chi tiéu

thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sich vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu
kién ding ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Bude 2: Céc co quan, don vi giri dang ky nhu cau x¢t thang hang chic danh
nghé nghiép vé co quan, don vi duge UBND tinh phén cAp Uiy quyén thim dinh viéc
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budée 3: Co quan, don vi duge UBND tinh phan cap uy quyen thdm dinh viéc
xét thang hang chure danh nghé nghiép tong hop, ra soat, tham dinh d6i véi didu kién,
tiéu chun cta vién chirc ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang 1.
Trén co sd, danh sach vién chirc da dugc tong hop béo céo, tham muu Uy ban nhén
dan tinh dang ky danh sach vién chirc du didu kién, tiéu chudn xét thang hang chirc
danh nghe nghiép hang .

b. Cach thirc thyc hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé thdng phin mém quén ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi téng hop va ngp hé sové co quan, don vi cé tham quyén t6 chirc thing
hang chitc danh nghé nghiép vién churc).

¢. Thanh phan, so lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung

va quan ly vién chrc;
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+ Ban so yéu 1y lich cta vién chirc theo méu sé 2 va ¢ xac nhan ctia co quan,
don vi str dung hodc quan ly vién chire (dugc 14p chdm nhét 13 30 ngay trude thoi
han cudi cung ndp hd so dang ky du xét thing hang, c6 xac nhan clia co quan, don
vi str dung vién churc);

+ Duge )\(ép loai chét luong ¢ muc hoan thanh t6t nhiém vu trd lén trong ndm
cong tac lién ké trude ndm dy xét thang hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh trj, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cic van biang, ching chi theo chire danh nghé nghiép dang ky xét
thang hang dugc co quan, don vi cé tham quyén chiing thuc (sao y cong chung);

+ Bén sao cdc quyét dinh: B4 nhiém vao chic danh nghé nghiép vién chuc,
nang lvong gan nhat;

+ Van ban minh chimg viéc chu tri nghién ctu, xy dung it nhét 02 (hai) de
tai, dé an, du 4n, chuong trinh vé linh vyc cong nghe théng tinh cap nha nudc, cip
bo, ban, nganh, tinh ma co quan, don vi quan ly, str dung vién chirc duge giao chu
tri nghién ctru, xay dung da dugc cép c6 tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc
chu tri thqm dinh it nhat 02 (hai) dy 4n cong nghé thong tin nhém A, B duge cag co
tham quyén phé duyét; hodc chu tri nghién clru, phat trién it nhat 01 (mot) san pham,
giai phap cong nghé¢ dat giai thudng cap by, ban, nganh, tinh trg 1én.

+ Ban sao bang khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua cap bd, ban, nganh,
tinh tr¢ 1én do cé thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan cta hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chirc dy xét thang hang.

- Sb luong hd so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyet Theo K& hoach, théng bao ctia Co quan dugec UBND
tinh phan cdp uy quyén td chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.

e. Poi twong thwe hién TTHC: Vién chue dang gitr chire danh nghé nghiép
cong nghé thong tin hang I1, Ma s6: V.11.06.13

f. Co quan thyce hién TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
. - Coquan tryc tiép thyuc hién TTHC: Co quan, don vi dugec UBND tinh phén

cap Uy quyeén viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thye hién TTHC: Danh sach vién chire du diéu kién, tiéu chuan
xét thang hang churc danh nghé nghiép hang 1

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong co.

j.- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:
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Vién chirc duge dang ky du xét thang hang churc danh nghé nghiép cong nghé
thong tin hang I khi ddm bao du céc tiéu chun, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gift chire danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 11 (hodc
tuong duong) it nhét la dii 06 ndm. Trudng hop cé thoi glan tuong duong vai chie
danh nghé nghiép cong ngh¢ thong tin hang II thi phai c6 it nhat du 01 nim (du 12
thang) gitr chire danh nghé nghiép cong ngh¢ thong tin hang I tinh dén ngay. hét thoi
han ndp hé so dang ky du xét thang hang (néu thoi gian gilt chuc danh nghé nghiép
cong nghé thong tin hang I1 khong lién tuc thi dugc cong don).

- Trong thoi gian gitt chie danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang I
(hoac tuong duong) dé chu tri nghién ctru, xdy dung it nhét 02 (hai) dé tai, dé an, du
an, chucmg trinh vé linh vuc cong nghé thong tinh cap nha nudc, cap b, ban, nganh,
tinh ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chirc duoc giao chu tri nghién ciru,
xdy dyng da dugc cAp c6 thAm quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri tham dinh
it nhét 02 (hai) du 4n cong nghé thong tin nhom A, B dugc clp c6 thim quyén phé
duyét; hodc chu tri nghién ctru, phat trién it nhat 01 (mét) san pham giai phap cong
nghé dat giai thudng cap bg, ban, nganh, tinh trd 1én.

- Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 11
(hogc tuong duong) duge ting bang khen hogc dat danh hiéu chién sy thi dua cap
b, ban, nganh, tinh trd 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghe nghiép.

- Khi don vi su nghiép céng 14p cé nhu cau;

- Puge xép loai chat lugng & mic hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong ndm
truge lién ké;

- C6 pham chat chinh trj, dao ditc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir Iy
ky luat, khong trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat vién chuc;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép Céng nghé
thong tin;

- C6 @i tiéu chuén ning luc chuyén mén, nghiép vu cia chiic danh nghé
nghi€p Cong nghé thong tin (hang I);

k. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chirc; Luét stra d6i, bd sung mdt s6 diéu cua Luat Can by, cong
chtrc va Luat Vién chuc;

- Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira ddi, bd
sung mat so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B6 Thong tin va

Truyen théng quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép va xép luong ddi
vaGi vién chirc chuyén nganh céng nghé thong tin, an toan thong tin.
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- Thong tu ) 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, di€u kién x¢t thang hang chirc danh nghé
nghié€p vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé& phan cép sir dung va quan ly vién chic.

16. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan théng tin Ién chirc
danh nghé nghiép an toan thong tin hang III
a. Trinh tu thye hién:

Budce 1: Trién khai dg"mg ky nhu cau dén cac don vi, téng hop nhu cau qchi ti{:u
thang hang chirc danh ngh€ nghiép va danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, dieu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Budée 2: Xay dung D@ an td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghié€p, gop
y cac co quan, don vi;

Bude 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thAm quyén phan cép ciia
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;
- Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép va cac ban;
- Thim dinh hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
~ - Kiém tra, gidm st viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thang hang chirc danh
nghé nghiép.
- Thong béo két quéa xét thing hang chirc danh ngh& nghiép.

- B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép . d6i véi vién chire trang tuyén
ky xét thang hang chic danh nghé nghiép theo phén cap.

- Tong hop bao céo va luu trir hd so tai don vi.

b. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi téng hop va nop ho so vé co quan, don vi c6 tham quyén to chitc
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc).

¢. Thanh phén, s lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon déng ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep theo Nghi dinh 50

115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu vé tuyén dung, str dung
va quan ly vién churc;

+ Bén so yeu ly lich ctia vién chirc theo mau sb 2 va c6 xé4c nhan cuia co quan,
don vi stt dung hodic quan 1y vién chire (duoc l4p cham nhét 1 30 ngdy trudce thoi
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han cudi cting ndp hd so dang ky du xét thing hang, c6 x4c nhan clia co quan, don
vi stt dung vién chuc);

+ Puogc xep loai chét lugng & muc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én tr ong ném
cong tac lién ké trudc nam du x¢t thang hang chtre danh nghé nghiép; c6 pham chét
chinh trj, dao dtrc ngh& nghiép tét; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Dang va
cua phap luét;

+ Ban sao céc van bing, chimg chi theo chirc danh nghé nghiép dang ky xét
thang hang dugc co quan, don vi cd tham quyén ching thuc (sao y cong chirng);

+ Ban sao cac quyét dinh: B4 nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién chi,
nang luong gin nhat.

- S6 lwong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

q Theo K& hoach, théng bao ctia Co quan duge UBND tinh phan cép Gy quyén
to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh.

e. P6i twong thue hién TTHC: Vién chirc dang gil chirc danh nghé nghiép
an toan thong tin hang IV, Ma s6: V.11.05.12

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugec UBND tinh phén
cap Gy quyén viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh thing hang chitc danh nghé nghiép

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong co.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc dugce déng ky dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép An toan
thong tin hang III khi ddm bao du cac tiéu chuan, di€u kién sau day:

- Co thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang IV hoac
tuong duong toi thieu la 02 nam (du 24 thang, khdong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai ¢6 it nhat 01 ndm (du 12 thang) gitr
chirc danh ngh€ nghiép cong nghé thong tin hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp
ho so dang ky xét thang hang.

- Khi don vi sy nghiép cong lap c6 nhu chu;

- Puge xép loai chét lugng & muc hoan thanh tét nhiém vy trd 1én trong ndm
trudc lién ké;

- C6 phdm chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xu ly
ky luat, khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chuc;
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- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh ngh& nghiép vién chic
chuyén nganh an toan thong tin;
- C6 bing t6t nghiép dai hoc tr& 1én céc nganh dao tao vé cong nghé théng tin
hodc cac nganh gan dao tao vé cdng nghé thong tin;
- C6 du tidu chudn nang lyc chuyén mén, nghiép vu cta chirc danh nghé
nghiép an toan thong tin (hang I1I)
k. Can cir phap ly cia TTHC:
- Ludt Vién churc; Lut stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Cén bd, cong
chirc va Luat Vién chuc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé
tuyen dung, st dung va quan ly vién chuc;
- Nghj dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia B Thong tin va
Tluyen thong quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong doi
véi vién chtrc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.

- Quyét dinh cua UBND tinh vé phan cip sir dung va quan ly vién chue.

17. Xét thaing hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin lén chirc
danh nghé nghiép an toan thong tin hang II.
a. Trinh ty thyc hién:

Butce 1: Trién khai déng ky nhu cAu dén cac don vi, tong hop nhu ciu chi tidu
thang hang chirc danh ngh& nghiép va danh sach vién chic ¢ du tiéu chun, diéu
kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

Buée 2: Xay dung Dé 4n t6 chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, gop
y céc co quan, don vi;

Budc 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo tham quyén phén cip cua
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thiang hang chirc danh nghé& nghiép;

- Thanh 14p Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép va cac ban;

- Tham dinh hd so xét thing hang chiic danh nghé nghiép;

- Kiém tra, giam sét viéc to chiic xét ctia Hoi ddng xét thang hang chtic danh
nghé nghiép.

- Thong bao két qua xét thing hang chiic danh nghé nghiép.

- B& nhiém va xép luong chirc danh nghé nghié¢p dbi v6i vién chire triing tuyén
ky xét thang hang chire danh nghé nghiép theo phan cép.

- Tong hop bao céo va luu tri hd so tai don vi.
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b. Cach thirc thye hién:
- Truc tiép tai don vi.
- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quén ly vin ban
- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé sové co quan, don vi cé tham quyén té chire thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chiic).

c. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chirc;

+ Ban so yéu 1y lich clia vién chirc theo mau s6 2 va ¢6 x4c nhan cua co quan,
don vi sir dung hodc quan ly vién chte (dugce lap chdm nhét 1 30 ngay trudc thoi
han cubi ciing ndp ho so ding ky du xét thing hang, c6 xac nhan clia co quan, don
vi st dung vién chirc);

+ quc >‘<ép loai chét lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu tréd 1én trong nam
cong téc lién ké trude ndm dy xét thang hang chire danh ngh€ nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur ly ky ludt; khong trong
thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va
cua phap luat;

+ Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo chtrc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang dugc co quan, don vi c6 tham quyén chung thuc (sao y cong chung);

+ Bén sao cdc quyét dinh: B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chir,
nang luong gan nhat;

+ Vian ban minh ching vi€c chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung it’nhét
01 (mot) de tai, de an, du an, chuong trinh vé linh vuc an toan théng tinh tur cap co
sO trd Ién ma co quan, don vi quan ly, str dung vién chirc duge giao chu tri nghién
cuu, xay dung di duoc cdp ¢ thim quyén nghiém thu, ban hanh; hoic chu tri hogc
tham gia xdy dung phuong an dém bao an toan hé thong thong tlll’l theo c;lp do dpl
vOi it nhét 01 (mot) hé thong théng tin cép d6 3 trd 1én duge cép co tham quyén
nghiém thu; hodc chu tri xéy dung it nhéat 01 (mdt) quy ché, quy dinh, quy trinh k§
thuat vé an toan thong tin dugc cép cé thAm quyén ban hanh; hodc tham gia nghién
ctru, phat trién it nhat 01 (mot) san phim, giai phap cong nghé dat giai thudng cip
bd, ban, nganh, tinh trd 1én.

+ Bén sao bang khen hofc dat danh hiéu chién s§ thi dua cép b, ban, nganh,
tinh hoac 02 l::“{n dat danh hiu chién sy thi dua co s& trd 1€n do cé thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuén clia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chirc dy xét thang hang.
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- S6 luong hd so: 01 bd
d. Thoi han giai quyét:
q Theo K& hoach, théng bdo cua Co quan dugc UBND tinh phan cép y quyén
to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh.
e. D6i twong thue hién TTHC: Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép
an toan thong tin hang III, Ma so: V.11.05.11

f. Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phén
cép Gy quyén viée xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép.
h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i. Tén miu don, mau to khai: Khéng cé.

j- Yéu ciu, diéu kién thwce hién TTHC:

Vién chue duge dang ky dy xét thang hang chire danh nghé nghiép an toan
thong tin hang II khi dam bao du cac tiéu chuan, dicu kién sau day:

- Co thoi gian gitr chue danh nghé nghiép an toan thong tin hang III (hoac
tuong duong) it nhit 1 di 09 nam (khéng ké thoi gian tp sy, th viée). Trudng hop
cd thoi gian tuong duong vai chie danh nghe nghiép an toan thong tin hang III thi
phai ¢ it nhat du 01 nim (du 12 thang) gitr chirc danh nghé nghiép an toan thong
tin hang 111 tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang (néu
thoi gian giit chirc danh nghé nghiép an toan théng tin hang III khéng lién tuc thi
duge cong don).

- Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang 11 (hodc
tuong duong) da chu tri hodc tham gia nghlen clry, xay dung it nhat 01 (mdt) dé tai,
dé 4n, du an, chwong trinh vé linh vuc cong nghé thong tinh tir cdp co s& tré 1én ma
co quan, don vi quén ly, str dung vién chirc duge giao chu tri nghién ctru, xay dung
da duoc cap ¢ thdm quyén nghiém thu, ban hanh; hoic chu tri hodc tham gia xay
dung phuong an dam bao an toan hé théng thong tin theo cap do d6i véi it nhat 01
(mot) hé théng thong tin cap do 3 trd 18n duge cap co thim quyén nghiém thu; hodc
chu tri xay dung it nhét 01 (mot) quy ché, quy dinh, quy trinh k§ thuat vé an toan
thong tin dugc cép co tham quyen ban hanh; hoac tham gia nghién cu, phat trién it
nhit 01 (mdt) san phim, giai phap an toan thong tin dat gidi thuéng cap b, ban,
nganh, tinh trd 1én.

- Trong thoi gian gitt chire danh ngh& nghiép an toan thong tin hang IIT (hoéc
tuong duong) dugc ting bing khen hodc dat danh hiéu chién s§ thi dua cap b, ban,
nganh, tinh hoac 02 14n dat danh hiéu chién s¥ thi dua co s¢ trd 1€n do c6 thanh tich
trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong lp cd nhu cau;
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- Bugc xép loai chit luong & muic hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong nam
truoc lien ke;

- C6 phdm chét chinh tri, dao diic nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xu ly
ky luat, khéng trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chc;
- C6 chtng chi bdi dudng theo tiéu chudn chic danh nghé nghiép An toan
thong tin; .

- C6 di tiéu chuan nang lyc chuyén mon, nghiép vu cta chirc danh nghé
nghiép An toan thong tin (hang II);

k. Can et phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc; Luat stra dbi, b sung mot s6 didu cua Ludt Can bo, cong
chtrc va Luat Vién churc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira dbi, bd
sung mot s diéu cta Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia Bd Thong tin va
Truyén thong quy dinh m s, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi
vdi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ctia Bé truéng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chudn, didu kién xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chtrc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phan cép st dung va quan 1y vién chic.

18. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin 1én chire
danh nghé nghiép an toan thong tin hang 1.

a. Trinh ty thyc hién:

Butée 1: Trién khai dang ky nhu cau dén céc don vi, tong hop nhu cau chi tiéu

thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chic ¢é du tiéu chuan, diéu
kién dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Buée 2: Céc co quan, don vi giri diing ky nhu ciu xét thing hang chic danh
nghé nghiép vé co quan, don vi dugec UBND tinh phan cip iy quyén tham dinh viéc
xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép.

Bude 3: Co quan, don vi dugc UBND tinh phén cép tly quyén thdm dinh viéc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép tdng hop, ra soat, tham dinh déi véi didu kién,
tiéu chuan cua vién chic ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang L.
Trén co s, danh sdch vién chtic dd dugc tdng hop béo cdo, tham muu Uy ban nhén
dan tinh ding ky danh sach vién chirc di diéu kién, tiéu chuan xét thang hang chic
danh nghé nghiép hang I.

b. Cach thirc thwe hién:
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- Truc tiép tai don vi.

- Tryuc tuyén qua Hé théng phan mém quan ly van ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé so vé co quan, don vi ¢6 tham quyén té chike thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan h so:

+ Don dédng ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep theo Nghi dinh s
115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc;

+ Béan so yéu ly lich ciia vién chirc theo mu s6 2 va ¢4 xéc nhdn cta co quan,
don vi str dung hogc quan ly vién chuc (duge lap cham nhat 1a 30 ngay trudce thoi
han cudi cung ndp ho so dang ky du xét thiang hang, cé xac nhén cia co quan, don
vi str dung vién chirc);

+ Duoc )‘(ép loai chét lwgng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tro lén trong nam
cong tac lién ké trude ndm du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; cé pham chat
chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép t6t; khong trong thoi han xtr ly ky luat; khong trong
thoi gian thuc hi¢n cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang dugc co quan, don vi c6 tham quyén chiing thuc (sao y cong chimng);

+ Ban sao céc quyét dinh: B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chic,
nang luong gan nhét;

+ Vén ban minh chimg viéc chu tri nghién ctru, xdy dung it nhét 02 (hai) de
tai, dé 4n, du an, chuorng trinh v& linh vuc an toan thong tinh cip nha nuéc, cap bo,
ban, nganh, tinh ma co quan, don vi quan ly, stt dung vién chirc dugc giao chu tri
nghién ctu, xdy dung da dugc cdp cé tham quyen nghiém thu, ban hanh; hodc chu
tri xéy dung phuO’ng an dam bao an toan h¢ thong thong tin d6i v6i it nhit 02 (hai)
hé thong thong tin cap d6 4, 5 dugce cap c6 thAm quyén phé duyét; hogc chi tri nghién
clru, phat’tuen it nhat 01 (mot) san pham, giai phép an toan thong tin dat giai thudng
cap bg, cap tinh trd 1én.

+ Ban sao bang khen hodc dat danh hiéu cbién sy thi dua cap bg, ban, nganh,
tinh trdé [€n do co6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

+ Cac Yéu cau khéc theo quy dinh vé tiéu chuan ctia hang chiic danh nghé
nghi€p ma vién chirc du xét thang hang.

- 86 luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyet Theo K& hoach, thdng béo ctia Co quan dugec UBND

tinh phan cip iy quyén td chirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.
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e. Pbi twong thwe hién TTHC: Vién chirc dang gift chire danh nghé nghiép
an toan thong tin hang I, Ma s6: V.11.05.10

f. Co quan thyce hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cap Uy quyén viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hién TTHC: Danh sach vién chic du didu kién, tiéu chuén
xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

i. Tén mau don, mu to khai: Khong c6

j. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

Vién chirc dugc ding ky du xét thang hang chie danh ngh& nghiép an toan
thong tin hang I khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu ki¢n sau day:

- C6 thoi gian gilt chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang II (hoic
tuong duong) it nhét 12 di 06 nam. Trudng hop c6 thoi gian tuong duong vai chire
danh nghe nghiép an toan thong tin hang II thi phai c¢ it nhit du 01 nam (du 12
thang) gitt chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang II tinh dén ngay hét thoi
han ndp hd so ding ky du xét thiang hang (néu thoi gian gilr chie danh nghé nghiép
an toan thdng tin hang II khéng lién tuc thi duoc cong don).

- Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép an toan théng tin hang II (hogc
tuong duong) da chu tri nghién ctru, xdy dung it nhat 02 (hai) dé tai, dé an, du an,
chu'ong trinh vé linh vuc an toan théng tinh cap nha nudc, cap b, ban, nganh, tinh
ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc dugc giao chu tri nghién clu, xay
dung da duogc cap c6 tham quyc’%n nghiém thu, ban hémh,; hodc chu tri xdy dung
phuong an dam bao an toan h¢ thong thong tin doi vai it nhat 02 (hai) h¢ thong thong
tin cap do 4, 5 dugc cap c6 tham quyén phé duyét; hodc chu tri nghién clru, phat
trlen it nhét 01 (mot) san phdm, giai phap an toan théng tin dat giai thudng cap bo,
cAp tinh tro 1én.

- Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang II (hogc
tuong duong) dugc ting bang khen hodc dat danh higu chién sy thi dua cép by, ban,
nganh, tinh trd 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi sy nghiép céng 1ap c6 nhu ciu;

- Pugc xép loai chét luong & mirc hoan thanh t8t nhiém vu tré 1én trong nam
trudc lién ke;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur ly
ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chuc;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép An toan
thong tin;
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- C6 du tiéu chuan ning lyc chuyén mén, nghiép vu cia chitc danh nghé
nghiép An toan thong tin (hang I);
k. Can cir phap ly cua TTHC:
- Luat Vién chuc; Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luét Cén b, cong
chuc va Luéat Vién chire;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 ciia Chinh phui quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi stra doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Thoéng tu sO 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyén théng quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong doi
véi vién chire chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B truong Bo Thong
tin va Truy€n théng quy dinh tiéu chuén, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong.

- Quyét dinh cia UBND tinh vé phan cép sir dung va quan ly vién chie.

19. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién l1én chirc danh
nghé nghiép bién tip vién hang II.
a. Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Trién khai ding ky nhu cu dén cée don vi, tong hop nhu cdu chi tiéu
thang hang chirc danh ngh€ nghiép va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, dieu
kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Bude 2: Xay dung D8 an té chuc xét thing hang chtic danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi,

Bude 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thim quyén phan cép clia
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lép ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
- Thanh 1ap Hoi ddng xét thing hang chirc danh ngh& nghiép va cic ban;
- Tham dinh hd so xét thang hang churc danh nghé nghiép;
. " Kiém tra, gidm sat viéc td chire xét ctia Hoi dong xét thing hang chiic danh
nghé nghiép.
- Théng bao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Bb nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire tring tuyén
ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo phén cp.

- Téng hop bdo céo va luu trit hd so tai don vi.
b. Cach thire thyc hién:
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- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé théng phan mém quan 1y vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé so vé co quan, don vi ¢é tham quyén t6 chike thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc).

¢. Thanh phan, so lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky xét thing hang chic danh nghé nghi€p theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctua Chinh pht vé tuyén dung, str dung
va quan ly vién churec;

+ Ban so yéu ly lich cua vién chic theo mau s6 2 va cd xdac nhdn cua co quan,
don vi st dung hoéc‘ quan ly vién chirc (duge 1ap chdm nhat la 30 ngay trudc thoi
han cudi cung nop ho so déng ky du xét thing hang, c6 xac nhén cua co quan, don
vi sir dung vién churc);

+ Duoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhié_‘:{n vu tro lén trong nam
cdng tac lién ké trude ndm dy xét thang hang chie danh nghé nghiép; ¢ pham chat
chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong
thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Déang va
cua phap luat;

+ Ban sao cdc vin bang, ching chi theo chitc danh nghé nghiép dang ky xét
thang hang dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén ching thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B6 nhiém véao chirc danh nghé nghiép vién chitc,
nang luvong gan nhat;

+ Vén ban minh ching viéc chu tri hogc tham gia bién tap it nhat 01 (mot) tac
pham dat giai thudng cép b, ban, nganh, tinh hogc giai thudng do co quan Dang ¢
Trung wong, to chire chinh tri - xd hoi ¢ Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chirc;
hogc tham gia viét chuyén de,tl ong it nhit 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién ctu
khoa hoc chuyén nganh tir cép co s¢ trd 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung
vién chuc dugc giao chu tri nghién ctru, xdy dung da dugce cip co tham quyén ban
hanh hodc nghiém thu.

+ Bén sao bing khen hofic dat danh higu chién s thi dua cép bg, ban, nganh,
tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co sd trd 1€n do c¢6 thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cdu khac theo quy dinh v& tiéu chudn ctia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién churc du xét thang hang.

-Sb luong hd so: 01 bd

d. Théi han giai quyét:

1 Theo K& hoach, théng bao ctia Co quan duge UBND tinh phan cép Gy quyén
to chirc xét thang hang churc danh nghe nghi€p vién chirc chuyén nganh.
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e. Poi twgng thue hién TTHC: Vién chire dang gitr chirc danh nghé nghiép
bién tap vién hang III, Ma s6: V.11.01.03

f. Co quan thwe hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phén
cép Uy quyén viéc xét thang hang chtc danh nghé nghiép.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép.
h. Phi, I¢ phi: Khéng quy dinh

i. Tén mau don, mau to khai: Khong co

j. Yéu clu, didu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép bién tap
vién hang IT khi dam bao dii cc tidu chudn, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gif chitc danh nghe nghiép bién tap vién hang III (hodc twong
duong) it nhat 1a dt 09 nam (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Trudong hop cb
thoi gian twong duong véi chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang I thi phai c6
it nhat du 01 nam (du 12 thang) gilt chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang I11
tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so ding ky du xét thing hang (néu thoi gian gifr
chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang I khong lién tuc thi dugc cong don).

- Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép bién tap vién hang III (hodc
twong duong) da chu tri hogic tham gia bién tp it nhat 01 (mét) tac pham dat giai
thuong cép b, ban, nganh, tinh hogc giai thudng do co quan Pang ¢ Trung uong,
t6 chirc chinh tri - x& héi ¢ Trung uong, Hoi nha bao Viét Nam to chirc; hodc tham
gia viet chuyén de tlong it nhat 01 (mot) de tai, chu’ong trinh nghién ctru khoa hoc
chuyen nganh tlr cap co s¢ tré 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chuc
dugc giao chu tri nghién ctu, xdy dung da dugc cép c6 tham quyén ban hanh hogc
nghiém thu.

- Trong thoi gian gilt chirc danh nghé nghiép bién tdp vién hang III (hodc
tuong duong) dugc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién s¥ thi dua cap bg, ban,
nganh, tinh hodc 02 1an dat danh hi¢u chién sy thi dua co s¢ tr¢ 1én do o thanh tich
trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi sy nghiép cong lap c6 nhu ciu;

- Buge xép loai chat lugng & murc hoan thanh t8t nhiém vu tré 1én trong nam
trudc lién ké;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xur Iy
ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chic;

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd [én nganh bao chi, xudt ban. Truong hop ¢6
bang t6t nghiép dia hoc khac nganh bao chi, xuét ban thi phai c6 ching chi boi dudng
vé nghiép vu bao chi, xuat ban do co s¢ dao tao co thAm quyén cép hoidc c6 bang tét
nghiép cao ding, trung cép nganh bao chi, xuét ban;
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- C6 bing tot nghiép trung cép ly luén chinh trj hodc c6 gidy xac nhan trinh
d¢ ly luén chinh tri tuong duong trung cap 1y luan chinh tri tré 1én do co quan ¢
thAm quyén cép trude ngay 09/7/2021;

- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh bién tép vién hodc ¢ ching chi hanh nghé bién tap vién (ddi véi bién
tap vién linh vuc xudt ban);

- Co du tiéu chudn ning luc chuyén mén, nghiép vu cua chirc danh nghé
nghiép Bién tap vién (hang II)

k. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chuc; Luét sira dbi, b sung mdt s§ diéu cia Luat Can b, cong
chtrc va Luéat Vién chuc;

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyen dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théong tu sd 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong quy dinh ma s, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va xép luong ddi

vdi vién chure bién tap vién, phdng vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc
chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cta Bo truong Bo Thong
tin va Tr uyen théng quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén théng.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phan cép sir dung va quan Iy vién chic.

20. Xét thang hang vién chitc chuyén nganh bién tap vién Ién chirc danh
nghé nghiép bién tap vién hang L.

a. Trinh ty thuwc hi¢n:

Buée 1: Trién khai da?mg ky nhu cau dén cac don vi, téng hop nhu ciu qchi tief:u
théng hang chirc danh ngh€ nghiép va danh sach vién chirc co du ti€u chuan, dicu
kién dang ky xét thang hang churc danh nghé nghiép.

Bude 2: Cac co quan, don vi gui dang ky nhu cau xét thang hang churc danh
nghé nghiép v& co quan, don vi dwgc UBND tinh phan chp iy quyén tham dinh viéc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Bude 3: Co quan, don vi dugce U};%ND tinh phé‘m cépq uy quyén'thém dinh viéc
xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép tong hop, ra soat, tham dinh doi voi dicu kién,
tiéu chuan cua vién chirc diang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang L.
Trén co s&, danh séch vién chie da dugce tong hop béo cdo, tham muu Uy ban nhan
dén tinh déng ky danh sach vién chirc du diéu kién, tiéu chuan xét thang hang chic
danh nghé nghiép hang I.
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b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi téng hop va ngp hé so vé co quan, don vi cé tham quyén t6 chitc thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc).

¢. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon ding ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép theo Nghi dinh 50
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc;

+ Bén so yéu 1y lich ctia vién chirc theo mau s 2 va ¢ x4c nhan ciia co quan,
don vi st dung hodc quan ly vién chue (dugc 18p chdm nhat 14 30 ngay trudc thoi

han cudi ciing ndp hd so ding ky du xét thing hang, ¢6 x4c nhan cia co quan, don
vi st dung vién chirc);

+ Puogc xep loai chét lugng & mic hoan thanh t6t nhiém vy tré 1én trong nam
cong tac lién ké truée nam du x€t thang hang chire danh nghe nghiép; c6 pham chat
chinh trj, dao dirc nghé nghiép tt; khong trong thoi han xtr ly ky luét; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cuia Pang va
cua phap luat;

+ Ban sao c4c vin bing, ching chi theo chure danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang dugc co quan, don vi c6 tham quyén chung thyuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B4 nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién chirc,
nang luvong gan nhat;

+ Vén ban minh chiig viéc chu tri hogc tham gia bién tap it nhat 02 (hai) tac
phdm dat giai thudng cép bo, ban, nganh, tinh hodc giai thudng do co quan Dang o
Trung uwong, t6 chtrc chinh tri - x4 h6i & Trung wong, Hoi nha béo Viét Nam td chirc;
hogc chu tri it nhét 02 (hal) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh

cép b, cap tinh tré 1én ma co quan, don vi quan ly, su dung vién chirc dugce giao
ch tri nghién ctu, xay dung da dugc cdp c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

+ Ban sao bang khen hodc dat danh hiéu chlen sy thi dua cap b, ban, nganh,
tinh tr¢ 1én do cd thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cdu khéc theo quy dinh vé tiéu chudn cua hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chirc du xét thang hang.

- S6 luwong hd so: 01 bd

d. Thoi han glal quyet Theo K& hoach, thong bo ctia Co quan dugc UBND

tinh phan cp Gy quyén t6 chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.
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e. Po6i twong thye hién TTHC: Vién chic dang gift chirc danh nghé nghiép
bién tap vién hang I, Ma so6: V.11.01.02

f. Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cAp Uy quyén viéc xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hién TTHC: Danh sach vién chue du didu kién, tiéu chuin
xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
i. Tén mau don, mau to khai: Khong co.
j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chiic dugc déng ky dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép bién tap
vién hang I khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang II (hoic tuong
duong) it nhét 1a du 06 nam. Truong hop c6 thoi gian tuong duong véi chirc danh
nghé nghiép bién tap vién hang II thi phai c6 it nhat di 01 nim (da 12 thang) gitr
chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang 11 tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so
dang ky du xét thiang hang (néu thoi gian gitr chie danh nghé nghiép bién tap vién
hang II khong lién tuc thi duge cong don).

- Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang II (hodc tuong
duong) dé chu tri hodc tham gia bién tép it nhéat 02 (hai) tic pham dat giai thuéng
cap bg, ban, nganh, tinh hodc gidi thudng do co quan Dang ¢ Trung uong, to chire
chinh tri - x& hoi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chic; hogc chu tri it nhét
02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap bg, cép tinh tré
1én ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chtrc dugc giao chu tri nghién ctru, xay
dung dd duoc cip c6 thdm quyén ban hanh hoic nghiém thu.

- Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang II (hodc tuong
duong) dugc ting bang khen hozc dat danh hidu chién s¥ thi dua cap bo, ban, nganh,
tinh tré 1én do ¢6 thanh tich trong hoat déng nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép céng lap c6 nhu cau;

- Bugc xép loai chit lugng & murc hoan thanh t8t nhiém vu trd 18n trong nam
trudc lien ke;

-Co phém chét chinh tri, dao durc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xi ly
ky luat, khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chiic;

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én nganh bao chi, xuit ban. Truong hop c6
bang tSt nghiép dia hoc khac nganh bao chi, xuat ban thi phai c6 chig chi boi dudng

vé nghiép vu bao chi, xuat ban do co s¢ dao tao co tham quyén cap hoic c6 bang tot
nghiép cao déng, trung cép nganh bao chi, xuat ban;
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- C6 bang tot nghlep cao cap ly luén chinh tri hogic bang cao cép 1y luan chinh
tri - hanh chinh hodc c6 gidy x4c nhan trinh d§ ly luén chinh trj tuong duong cao cap
ly luan chinh tri do co quan c6 thim quyén cép trude ngay 09/7/2021;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghlep vién chirc
chuyen nganh bién tip vién hodc c6 chimg chi hanh nghé bién tap vién (dbi v6i bién
tap vién linh vuc xuét ban);

- C6 du tiéu chuén nang luc chuyén mon, nghiép vu cia chirc danh nghé
nghiép bién tdp vién (hang I);

k. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét Vién chire; Luét stra dbi, bd sung moét s6 didu ciia Luat Cén bo, cong
chuc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cita Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phii sira doi, bo
sung mdt so dicu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua B¢ Thong tin va

Truyen thong quy dinh m sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép lwong dbi
v6i vién chire bién tép vién, phdng vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc

chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ctia B6 truong Bo Thong
tin va Tr uyen thong quy dinh tiéu chuan, diéu kign xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh cia UBND tinh vé phan cép sir dung va quéan ly vién chue.

21. Xét thing hang vién chitc chuyén nganh phéng vién 1én chirc danh
nghé nghiép phéng vién hang II

a. Trinh ty thye hién:

Bude I: Trién khai dang ky nhu cdu dén céc don vi, tbng hop nhu cau chi tidu

thang hang chtic danh nghé nghiép va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuén, diéu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Buée 2: Xay dung D8 an t6 chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi,

Budce 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thdm quyén phén cép clia
UBND tinh, tién hanh cic budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
- Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép va cac ban;
- Thim dinh ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
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- Kiém tra, giam sat viéc td chtc xét ciia Hoi dong xét thing hang chirc danh
nghé nghiép.

- Théng bao két qua xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

- B6 nhiém va xép luong chte danh nghé nghiép ddi voi vién chire ttung tuyén
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo phan cip.

- Tong hop bédo céo va luu tri hd so tai don vi.

b. Cach thirc thye hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1y vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé so vé co quan, don vi ¢é tham quyén t6 chiic thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chic).

¢. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon ding ky xét thang hang chic danh nghé nghiép theo Nghi dinh s0
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, str dung
va quan ly vién chirc;

+ Ban so yéu ly lich cta vién chic theo mau s6 2 va co xac nhan clia co quan,
don vi str dung hodc quan ly vién chirc (dugc 1ap chdm nhat 1a 30 ngay trude thoi
han cubi cung ndp hd so ding ky du xét thing hang, c6 xac nhan cua co quan, don
vi sir dung vién chtrc);

+ Pugc xép loai chét luong & mitc hoan thanh tot nhiém vy tré 1én trong nam
cng tac lién ke trude ndm dy xét thang hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dure nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luét; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va
cua phap luét;

+ Ban sao cdc vin bing, ching chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén chung thuc (sao y cong chimg);

+ Ban sao cac quyét dinh: B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chuc,
nang luong gan nhat;

+ Vian ban minh chL'rng viée chul tri hodc tham gia thuc hién it nhét 01 (mot)
tac phim dat giai thuong cap b9, ban, nganh, tinh hodc gidi thuéng do co quan Dang
& Trung wong, to chirc chinh trj - x& hdi ¢ Trung wong, Hoi nha bao Vigt Nam to
chtic; hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc chuyén nganh cap co sé tro 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung
vién chuc dugc giao chu tri nghién ctu, xay dung da duoc cap co thim quyén ban
hanh hoac nghiém thu.
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+ Ban 520 béng khen hodc dat danh hiéu chién s¥ thi dua cép bd, ban, nganh,
tinh hogc 02 lan dat danh hiu chién sy thi dua co s¢ trg 1€n do ¢6 thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Cac Yéu cdu khéc theo quy dinh vé tiéu chuan ctia hang chiic danh nghé
nghiép ma vién chuc du xét thiang hang.

- S6 lwong ho so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét:

o Theo K¢é hoach, thong bao ctia Co quan duge UBND tinh phén cap ty quyén

to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh.

e. Poi twong thue hi¢n TTHC: Vién chirc dang giit chtre danh nghé nghiép
phong vién hang I11, Mé so0: V.11.02.06

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cht tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi duge UBND tinh phén
cap Uy quyén v1ec xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thiang hang chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

j- Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét théng hang chire danh nghé nghiép phong vién
hang II khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gifr chirc danh nghé nghiép phéng vién hang III (hogc tuong
duong) it nhat 1a du 09 nam (khong ké thoi gian tap sy, thur viée). Truong hop co
thoi gian tuong duong véi chirc danh ngh€ nghi€p phong vién hang III thi phai c6 it
nhat di 01 nam (du 12 thang) gilt chirc danh nghé nghiép phong vién hang IITI tinh

dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thing hang (néu thoi gian giir chirc
danh nghé& nghiép phéng vién hang 111 khdng lién tuc thi dugc cong don).

- Trong thoi gian giit chire danh nghé nghiép phong vién hang III (hoac tuong
ducmg) da chu tri hodc tham gla thuc hién it nhat 01 (mdt) tic pham dat giai thuong
cap by, ban, nganh, tinh hodc giai thudng do co quan Dang ¢ Trung wong, to chirc
chinh trj - xa hdi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam td chirc; hodc tham gia viét
chuyén de trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén
nganh cap co s trd 1én ma co quan, don vj quén 1y, st dung vién chirc duoc giao
cht tri nghién ctu, xdy dung di dugc cip ¢ thdm quyén ban hanh hoic nghiém thu.

- Trong thoi gian gitr chire danh nghé nghiép phong vién hang III (hodc tuong
duong) dugc téng bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua cap b, ban, nganh,
tinh hodc 02 1an dat danh hidu chién sy thi dua co s& tré 1én do c6 thanh tich trong

hoat dong nghé nghiép.



50
- Khi don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;
- Puge xép loai chét lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong nam
trude lien ké;
- C6 phdm chét chinh trj, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xu ly
ky ludt, khéng trong thoi gian thyce hign cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chc;

- C6 bing tot nghiép dai hoc tré 1én nganh béo chi. Truong hop cd bang tot
nghié€p dia hoc khac nganh bao chi thi phal ¢6 chung chi b01 dudng vé nghiép vu
béo chi do co s6 dao tao co thdm quyén cdp hoic c6 bing t6t nghiép cao dang, trung
c4p nganh bdo chi;

- C6 bang tot nghiép trung cép ly luén chinh trj hodc co gidy xdc nhan trinh
do ly luan chinh tri tuong duong trung cap ly luan chinh trj trd 1én do co quan ¢6
thAm quyén cép trude ngay 09/7/2021;

- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chudn chtc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh phong vién;

- C6 du tidu chudn ning luc chuyén mén, nghiép vu cua chiic danh nghé
nghiép phong vién (hang II)

k. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chic; Luat sira ddi, bd sung mot sb didu ctia Luat Can bo, cong
chuc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirec;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph sira doi, bo
sung mot so dieu ctia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Théng tin va

Truyen thong quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghi¢p va xép luong doi
vdi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc

chuyén nganh thong tin va truyén thong.
- Théng tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cta B¢ truéng Bé Thong

tin va Truyen thong quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phén cdp st dung va quan 1y vién chic.

22. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phéong vién lén chirc danh
nghé nghiép phong vién hang I

a. Trinh ty thuc hién:

Bude I: Trién khai dang ky nhu cdu dén cac don vi, tdng hop nhu cau chi tiéu
thang hang chitc danh nghé nghiép va danh sach vién chic c6 du tiéu chuén, diéu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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_ Buoc 2: Cac co quan, don vi gui dang ky nhu céq xét thang hang chirc danh
ngh€ nghiép vé co quan, don vi dugc UBND tinh phén cap ty quyén tham dinh viée
xet thang hang chirc danh nghé nghiép.

Bude 3: Co quan, don vi duge UBND tinh phan cap uy quyen tham dinh viéc
xét thang hang chire danh nghé nghiép tdng hop, ra soét, tham dinh d6i véi didu kién,
tiu chuan cua vién chirc ding ky xét thdng hang chirc danh nghé nghiép hang 1.
Trén co sé, danh sach vién chirc da dugc tong hop bao cao, tham muu Uy ban nhan
dan tinh dang ky danh sach vién chure du diéu kién, tiéu chuén xét thang hang chirc
danh nghé nghiép hang I.

b. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé thdng phdn mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi téng hop va ngp hé so vé co quan, don vi ¢ tham quyén to chite thing
hang churc danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuec;

+ Ban so yéu ly lich cta vién chirc theo mau 36 2 va ¢b xac nhan cia co quan,
don vi st dung hodc quan ly vién chure (dugc 1ap chdm nhit 1a 30 ngay trudc thoi
han cubi cung ndp hd so ding ky du xét thing hang, c6 x4c nhén cla co quan, don
vi st dung vién chuc);

+ Dugc xep loai chét lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vy trd 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du xet thang hang chire danh nghé nghiép; c6 phdm chit
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur ly ky ludt; khong trong
thoi gian thuc hién céac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac vin bing, ching chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thing hang dugc co quan, don vi ¢d thim quyén ching thyc (sao y cong chung);

+ Ban sao cac quyét dinh: B nhiém vao chiic danh ngh& nghiép vién chic,
nang luvong gan nhat;

+ Van ban minh chimg viéc chu tri hodc tham gia thyc hién it nhat 02 (hai)
tac pham dat giai thuong cap b, ban, nganh, tinh hodc giai thuong do co quan
Déng ¢ Trung uong, to chirc chinh trj - x& héi ¢ Trung uong, Hoi nha bao Viét
Nam t0 chire; hodic chu tri it nhat 02 (hai) d€ tai, chuong trinh nghien ctru khoa hoc

chuyén nganh cip bo, cép tinh tré 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung vién
chirc dugc giao chu tri nghién ctu, xay dung da dugc cép c6 tham quyén ban hanh

hodc nghiém thu.
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+ Ban sao bang khen hoic dat danh hiéu cbién sy thi dua cép b, ban, nganh,
tinh trd 1én do c¢é thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.
+ Céc Yéu cdu khéc theo quy dinh vé tiéu chudn cua hang chic danh nghé
nghiép ma vién chtc du xét thing hang.
- S6 luong hd so: 01 bd
d. Thoi han glal quyet Theo K& hoach, thong béo ciia Co quan dugc UBND

tinh phan cdp uy quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh.

e. Poi twgng thue hi¢n TTHC: Vién chuc dang glu chirc danh nghé nghiép
phong vién hang II, M4 s6: V.11.02.05

f. Co quan thye hién TTHC:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh

’ - Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cap uy quyen viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hién TTHC: Danh sach vién chue du didu kién, tiéu chudn
xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khéng cé.

j. Yéu clu, diéu kién thue hién TTHC:

Vién chue duge ding ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép phong vién
hang II khi ¢am bao dii cac tiéu chuén, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép phéng vién hang I (hodc twong
duong) it nhat 1a da 06 nam. Trudng hqp c¢6 thoi gian tuong duong vaoi chire danh
nghé nghiép phong vién hang 11 thi phai ¢6 it nhat du 01 nam (di 12 thang) gitr chure
danh nghé nghiép phong vién hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky
du xét thang hang (néu thoi gian git chire danh nghé nghiép phéng vién hang II
khong lién tuc thi dugc cong dén).

- Trong thoi gian gift chirc danh nghé nghi¢p phong vién hang II (hoéac tuong
duong) dé chu tri hodc tham gia thyc hién it nhit 02 (hai) tac pham dat giai thuong
cap bg, ban, nganh tinh hodc giai thuéng do co quan Dang & Trung uong, t6 chic
chinh tri - x& hoi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chic; hogc chu tri it nhét
02 (hai) d8 tai, chuong trinh ngh1en ctru khoa hoc chuyén nganh cap bo, cép tinh tré
1én ma co quan, don vi quan ly, str dung vién chirc dugc giao chu tri nghién ctru, xay
dung dé dugc cdp c6 tham quyén ban hanh hogc nghiém thu.

- Trong thoi gian gilt chtre danh nghé nghiép phong vién hang II (hogc tuong
duong) duoc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién s§ thi dua cp bd, ban, nganh,
tinh trd 1én do o thanh tich trong hoat déng nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép c6ng 1ap c¢6 nhu cau;
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- Buge xép loai chat luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nim
trudc lién ke;
- C6 phdm chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xtr ly
ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc;
- C6 bing t6t nghiép dai hoc tré 1én nganh bao chi. Trudng hop co bing tét
nghiép dia hoc khac nganh béo chi thi phal c6 chimg chi b01 dudng vé nghié¢p vu

bao chi do co s¢ dao tao co thdm quyén cp hodc c6 bang tdt nghiép cao ding, trung
cap nganh bdo chi;

- C6 bang tot nghlep cao cép 1y luan chinh tri hodc bang cao cap 1y luan chinh
tri - hanh chinh hogc ¢6 gidy x4c nhan trinh dg Iy luén chinh tri tvong dwong cao cép
Iy ludn chinh trj tré 1én do co quan c6 tham quyén cdp trude ngdy 09/7/2021;

- Co6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh phoéng vién;

- C6 du tiéu chudn nang luc chuyén moén, nghiép vu cia chic danh nghé
nghi¢p phong vién (hang I)

k. Can cir phap ly ctia TTHC:

- Ludt Vién chtrc; Luat stra doi, bd sung mot s6 didu cta Luat Can bo, cong
chirc va Luéat Vién chtg;

- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé

tuyen dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot so diéu cia Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Théng tin va

Tluyen thong quy dinh m4 s, tiéu chudn chic danh nghe nghiép va xep luong dbi
vai vién chirc bién tip vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc

chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia B truong Bo Thong
tin va Truyen thong quy dinh tiéu chuin, diéu kién x¢t thang hang chire danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh v& phan cép sir dung va quan ly vién chirc.

_ 23. Xét thiang hang vién chitc chuyén nganh bién dich vién Ién chirc danh
nghé nghi¢p bién dich vién hang II

a. Trinh ty thyc hién:

Buc I: Trién khai déng ky nhu cau dén cac don vi, tdng hop nhu cau chi tiéu
thing hang chtrc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc cé du tidu chuén, diéu
kién dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
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Bude 2: Xay dung Dé an t chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;

Buée 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thAm quyén phan cép cua
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- L4p ké hoach xét thang hang chiic danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép va cac ban;

- Thim dinh hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

B Kiém tra, gidm sét viéc td chirc xét ctia Hoi dong xét thing hang chtic danh

nghé nghiép.

- Thong bao két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc trang tuyén
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo phan cép.

- Téng hop bao céo va luu trir ho so tai don vi

b. Cach thirc thye hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé thdng phan mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va nép hé so vé co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chitc thing
hang chure danh nghé nghiép vién chuc).

¢. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép theo Nghi dinh 56

115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chrc;

+ Bén so yéu ly lich cta vién chirc theo mau s6 2 va c6 x4c nhan cua co quan,
don vi st dung hodc quan ly vién chirc (dugc 1ap cham nhét 1 30 ngay trudc thoi
han cudi ciing ndp hd so ding ky du xét thang hang, c6 xac nhan cia co quan, don
vi sir dung vién chtrc);

+ Dugce xep loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong ndm
cong tac lién ké trude nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc ngh& nghiép tét; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang duoc co quan, don vi ¢6 thdm quyén chimg thyuc (sao y cong chiing);

+ Ban sao céc quyét dinh: B6 nhiém véo chirc danh nghé nghiép vién chir,
nang luong gan nhat;
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+ Vian ban minh chu’ng viéc chu tri hodc tham gla bién dich it nhat 01 (mdt)
tac phdm dat giai thuong cép bg, ban, nganh, tinh hodc gidi thuong do co quan Pang
& Trung uong, to chuc chinh tri - x& hoi ¢ Trung uong, Hoi nha bao Viét Nam t6
chire; hodc tham gia viét chuyen dé trong it nhit 01 (mdt) dé tai, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc chuyén nganh cap co s¢ trd 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung
vién chirc dugc giao chu tri nghién ctu, xay dung da duoc cép c6 tham quyén ban
hanh hoac nghiém thu.

+ Ban sao bang khen hoc dat danh hiéu chién sy thi dua cép bd, ban, nganh,
tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co sé tré 1én do c6 thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan clia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chtrc du xét thang hang.

- S6 luong ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

q Theo K& hoach, théng bao clia Co quan dugc UBND tinh phén c4p Gy quyén
to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh.

e. Pdi twong thuc hi¢n TTHC: Vién chirc dang gift chtrc danh nghé nghiép
bién dich vién hang III, Ma s6: V.11.03.09

f. Co quan thye hién TTHC:
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
- Coquan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan

cap Uy quyeén viéc xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong cd.

j. Yéu cau, diéu kién thye hi¢n TTHC:

Vién chirc dugc ding ky dy xét thing hang chire danh nghé nghiép bién dich
vién hang 11 khi dam bao du cdc tidu chuén, didu kién sau day:

- C6 thoi gian gilt chic danh nghé nghiép bién dich vién hang III (hoac
tuong ducng) it nhét 1a du 09 nam (khong ké thoi gian tap sy, thu viéc). Trudng
hop c6 thoi gian tuong duong v6i chtic danh nghe nghiép bién dich vién hang III
thi phai co it nhét @t 01 nam (du 12 thang) gitt chuc danh nghe nghiép bién dich
vién hang I1I tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang (néu
thoi gian git chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang III khéng lién tuc thi
dugc cong don).

- Trong thoi gian gitt chire danh nghé nghiép bién dich vién hang III (hoac
tuong duong) dé chu tri hogc tham gia bién dich it nhat 01 (mdt) tac pham dat giai
thudng cap bo, ban, nganh, tinh hodc gidi thuéng do co quan Dang ¢ Trung wong,
to chitc chinh trj - xa hdi & Trung uwong, Hoi nha béo Viét Nam t6 chirc; hodc tham
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gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién cttu khoa hoc
chuyen nganh cap co s trd 1én ma co quan, don vi quan ly, sur dung vién chuc
duogc giao chu tri nghién ciru, xay dung da dugce cap c6 tham quyén ban hanh hoic

nghiém thu.

- Trong thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang III (hoac
tuong duong) dugc tang bang khen hoc dat danh hiéu chién s§ thi dua cap bo, ban,
nganh, tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co s& trd [én do c6 thanh tich
trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong lap co6 nhu cAu;

- Buge xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nam
trudc lién ke,

- C6 phadm chét chinh tri, dao dirc nghe nghiép tot; khéng trong thai han xtr 1y
ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chic;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc ngoai ngit tré 1én. Trudng hop c6 bang t6t nghiép
dia hoc nganh khéc thi phai cé chimg chi ngoai ngit trinh d§ twong duong bac 5
khung néng lyc ngoai ng{r Viét Nam tr¢ [én phu hop véi vi tri viée lam;

- C6 bang tét nghiép trung cap ly luéin chinh tr] hodc co gidy xac nhéan trinh
do ly luan chinh tri tvong duong trung cap 1y luan chinh trj trd 1én do co quan ¢
thAm quyén cép trude ngay 09/7/2021;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh bién dich vién;

- C6 du tiéu chudn ning luc chuyén mon, nghiép vu cia chiic danh nghé
nghiép bién dich vién (hang II)

k. Cin ctr phap ly ciia TTHC:

- Ludt Vién chuc; Luét sira dbi, bd sung mot sb diéu cua Luat Céan bo, cong
chtrc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé

tuyen dung, st dung va quan ly vién chuec;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma s, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va xép luong dbi

vdi vién chie bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc
chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B¢ truong Bo Thong
tin va Truyen thong quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién churc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phén cép st dung va quan ly vién chiec.
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24, Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién Ién chirc danh
nghé nghiép bién dich vién hang I
a. Trinh ty thyce hién:
Budc I: Trién khai dang ky nhu cau dén cac don vi, tong hgp nhu cau chi tiéu

thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chiic ¢6 du tiéu chuén, diéu
kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

_ Budoc 2: Céc co quan, don vi gui déng ky nhu céu’ xét thang hang chire danh
ngh€ nghigp vé co quan, don vi dugc UBND tinh phan cap uy quyén tham dinh viée
xét thdng hang chirc danh nghé nghiép.

Buoc 3: Co quan, don vi duge UBND tinh phén cép uy quyén thdm dinh viéc
xét thdng hang churc danh nghé nghiép tong hop, ra soat, tham dinh d6i véi diéu kién,
tidu chuan cta vién chic dang ky xét thdng hang chirc danh nghé nghiép hang L

Trén co s¢, danh sach vién chue dd dugce tong hop bao céo, tham muu Uy ban nhan
dan tinh ding ky danh sach vién chuc du diéu kién, tiéu chudn xét thang hang chiic

danh nghé nghiép hang I.

b. Cach thuc thue hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé thdng phan mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé so vé co quan, don vi c6 tham quyén té chike thing
hang chic danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phan, s lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon diang ky xét thing hang chic danh nghé nghi¢p theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh pht vé tuyén dung, sir dung
va quén ly vién chuec;

+ Ban so yéu ly lich ctia vién chirc theo mau sb 2 va cd xdc nhén cua co quan,
don vi str dung hodc quan ly vién chire (dugc lap cham nhat la 30 ngay trudc thoi
han cu6i cung ndp ho so dang ky du xét thang hang, cé xac nhédn ctia co quan, don
vi st dung vién churc);

+ Duoc xep loai chit lwong & muic hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong ndm
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur ly ky ludt; khong trong
thoi gian thye hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thing hang dugc co quan, don vi ¢6 tham quyéen chung thuc (sao y cong chung);

+ Ban sao céc quyét dinh: B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chuec,
nang luong gan nhat;
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+ Van ban minh chig viée chu tri hodc tham gia bién dich it nhat 02 (hai) tac
pham dat giai thudng cép b, ban, nganh, tinh hodc giai thudng do co quan Pang ¢
Trung wong, t6 chirc chinh trj - x4 hoi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam to chtc;
hodc chu tri it nhit 02 (hai) d& tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh
cap by, cép tinh trd 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chire dugc giao
chu tri nghién ciru, xay dung da dugc cap co thAm quyén ban hanh hozc nghiém thu.

+ Bén sao bang khen hoic dat danh higu chién s¥ thi dua cip b, ban, nganh,
tinh tro 1€n do c6 thanh tich trong hoat dong ngh& nghiép.

+ Cac Yéu cdu khac theo quy dinh vé tiéu chudn ciia hang chirc danh nghé
nghi€p ma vién chirc du xét thang hang.

-Sd lugng hd so: 01 b

d. Thoi han giai quyét:

7 Theo K& hoach, thong bao cia Co quan duoc UBND tinh phan cép Gy quyén

to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

e. Poi twong thwe hién TTHC:

Vién chuc dang gitt chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang II, Ma s6:
V.11.03.08

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh

’ -Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phén

cap uy quyeén viéc xét thiang hang chirc danh nghe nghiép.

g. Két qua thwe hién TTHC:

Danh sach vién chire du diéu kién, tiéu chuén xét thang hang chirc danh nghé
nghiép hang I

h. Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

i. Tén mau don, méu to khai: Khong co.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Vién chuc dugce dang ky dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép bién dich
vién hang I khi dam bao du cac tiéu chuan, dicu kién sau day:

- C6 thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang II (hoéc tuong
duong) it nhét 13 ¢t 06 nam. Truong hop cé thoi gian tuong duong voi chire danh
nghé nghiép bién dich vién hang II thi phai c6 it nhat di 01 niam (du 12 thang) gt
chtic danh nghé nghiép bién dich vién hang 11 tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so
dang ky du xét thing hang (néu thoi gian git chire danh nghé nghiép bién dich vién
hang II khéng lién tuc thi dugc cong don).

- Trong thdi gian gifr chic danh nghé nghiép bién dich vién hang II (hozc
tuong duong) da chu tri hodc tham gia bién dich it nhat 02 (hai) tdc phdm dat giai
thudng cp b, ban, nganh, tinh hodc giai thudong do co quan Pang & Trung wong,
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t6 ch}’rc chinh tri - X8 hdi ¢ Trung wong, Hoi nha b4o Viét Nam tb chirc; hogc ch tri
it nhat 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap bo, cap
tinh tr¢ 1€n ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chire dugce giao chu tri nghién
clu, xay dung da duoc cap cé tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang II (hodc
tuong duong) dugc tdng bang khen hodc dat danh hi¢u chién sy thi dua cap bo, ban,
nganh, tinh tré Ién do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi sy nghiép cong lap c6 nhu cdu;

- Bugce xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong nim
trudc lien ké;

- C6 pham cht chinh tr, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xi 1y
ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chirc;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc ngoai ngft trd 18n. Trudng hop c6 bang tdt nghiép
dia hoc nganh khac thi phai c¢6 ching chi ngoai ngir trinh d§ tuong duong béc 5
khung nang luc ngoai ngit Viét Nam trd 1én phtu hop véi vi tri viée lam;

- C6 bing tbt nghiép cao cép ly luan chinh trj hodc bing cao cép ly ludn chinh
tri - hanh chinh hogc c6 gidy x4c nhan trinh dg ly luan chinh tri twong duong cao clp
Iy luan chinh trj tré 1én do co quan c6 tham quyén cdp trudce ngay 09/7/2021;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh bién dich vién,

- C6 du tidu chudn nang lyc chuyén mon, nghiép vu cla chirc danh nghé
nghiép bién dich vién (hang I)

k. Can cr phap ly cia TTHC:

- Ludt Vién chuc; Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can b, cong
chuc va Luat Vién churc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé

tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi stra doi, bo
sung mat s6 diéu ciia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Théng tin va

Truyen thong quy dinh mé s, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va xép luong dbi
v6i vién chire bién tép vién, phéng vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc

chuyén nganh thong tin va truyén thong.
- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia By truong B6 Thong

tin va Truyén théng quy dinh tidu chuén, diéu ki¢n xét thdng hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Tr uyén thong.

- Quyét dinh cia UBND tinh vé phan cép sir dung va quan ly vién chic.
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25. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén hinh lén
chitrc danh nghé nghiép dao dién truyen hinh hang IT
a. Trinh ty thye hién:
Butée I: Trién khai dang ky nhu cdu dén cac don vi, téng hop nhu cau chi tiéu

thang hang chire danh nghe nghiép va danh sach vién chuirc cé du tiéu chuan, diéu
kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Bude 2: Xay dung Pé an t6 chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;

Budc 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo tham quyén phan cép ciia
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap k& hoach xét thing hang chiic danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Ho6i ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép va cac ban;

- Thim dinh hd so xét thang hang chic danh nghé nghiép;

= Kiém tra, giam sét viéc to chirc xét ctia Hoi ddng xét thang hang chirc danh

nghé nghiép.

- Thong béo két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire tring tuyén
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo phan cap.

- Téng hop bao cdo va luu trit ho so tai don vi.

b. Cach thire thwe hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé thong phan mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé sové co quan, don vi cé tham quyén té chirc thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chiic).

c. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Pon ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghi€p theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chtrc;

+ Ban so yéu 1y lich ctia vién chic theo mau s6 2 va ¢6 xac nhan clia co quan,
don vi str dung hodc quan ly vién chic (duge lap cham nhét 1a 30 ngay trude thoi
han cudi cing ndp hd so dang ky du xét thiang hang, c6 x4c nhén cua co quan, don
vi sit dung vién chtrc);

+ Pugc xep loai chét luong & miic hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong ndm
cong tac lién ké trude nam dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr ly ky ludt; khong trong
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thoi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Pang va
cuia phap luat;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang duoc co quan, don vi ¢c6 thdm quyen ching thuc (sao y cong chiing);

+ Ban sao céc quyét dinh: BS nhidm vao chirc danh nghé nghiép vién chic,
nang luong gan nhat;

+ Vén ban minh chung viéc chu tri hodc tham gia it nhit 01 (mot) tac pham
dat gidi thuong cép b, ban, nganh, tinh hoic giai thuéng do co quan Dang ¢ Trung
uong, tb chire chinh tri - x4 hoi ¢ Trung uong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chiic; hodc
tham gia viét chuyen dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa

hoc chuyen nganh cép co s¢ trd 1én ma co quan, don vi quan ly, stir dung vién chire
dugc giao chu tri nghién citu, xay dung dad duoc cp c6 tham quyén ban hanh hozc

nghiém thu.

+ Bén sao bang khen hoic dat danh hi¢u chién sy thi dua cdp b, ban, nganh,
tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién s§ thi dua co s¢ tro 1én do c6 thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cau khéc theo quy dinh vé tiéu chudn ctia hang chirc danh nghé
nghi¢p ma vién chtrc dy xét thang hang.

- Sb luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

, Theo K& hoach, thong bao cua Co quan dugc UBND tinh phan cép uy quyén
to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh.

e. Poi twgng thye hién TTHC: Vién chirc dang gitr chire danh nghé nghiép
dao dién truyén hinh hang III, Ma s6: V.11.04.12

f. Co quan thyce hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Coquan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugec UBND tinh phén
cap iy quyén viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

_ Vién chure dugc déng ky dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép dao dién
truyén hinh hang II khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

- Co thoi gian gitt chire danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang III (hozc
tuong duong) it nhét 1a di 09 nam (khong ké thoi gian tap sy, thu viéc). Truong hop
co thoi glan tuong duong voi chire danh nghé nghlep dao dién truyen hinh hang III
thi phai cé it nhat da 01 ndm (da 12 thang) gitt chiic danh nghé nghiép dao dién
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truyen hinh hang III tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét thang hang
(néu thoi gian gitt chitc danh nghé nghiép dao dién tr uyén hinh hang III khong lién

tuc thi duoc céng don).

- Trong thdi gian gitr chiic danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang I1I
(hodc tu’ong duong) da chu tri hodc tham gia it nhét 01 (mdt) tac pham dat giai
thudng cap bg, ban, nganh, tinh hoac gidi thuéng do co quan Dang ¢ Trung uong,
) chure chinh tri - xa hoi & Trung uong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chirc; hogic tham
gia viét chuyén de trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc
chuyen nganh cip co s trd 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chure
duogc giao chu tri nghién ciru, xay dung da dugc cip cé thdm quyén ban hanh hozc

nghiém thu.

- Trong thdi gian giit chirc danh nghé nghiép dao dién tluyen hinh hang I1I
(hodc twong duong) dugce téng bang khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua cip
bd, ban, nganh, tinh hoac 02 lqn dat danh hiéu chién sy thi dua co so trd 1€n do ¢o
thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong 1ap c6 nhu ciu;

- Puge xép loai chit lugng & mirc hoan thanh tét nhlem vu tré 1én trong nam
trude lién ké;

- C6 pham chat chinh tri, dao duic nghé nghiép tdt; khong trong thot han xu ly
ky ludt, khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chic;

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én nganh dao dién;

- C6 bang tdt nghiép trung cép ly luan chinh trj hodc c6 gidy x4c nhan trinh
do ly luén chinh tri tuong dwong trung cép ly ludn chinh trj tr¢ 1€n do co quan co
tham quyeén cap trudc ngay 09/7/2021;

- C6 chitng chi bdi dudng theo tiu chudn chirc danh ngh& nghiép vién chic
chuyén nganh dao din truyén hinh;

- C6 du tiéu qhuan nang luc chuyén mon, nghiép vu cua chire danh nghé
nghiép dao dien truyén hinh (hang II)

k. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét Vién chirc; Luét stra doi, bd sung mét sb didu cua Luat Céan bo, cong
chtrc va Luét Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sita doi, bo
sung mot so dieu ciia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ciia Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh mé s, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép va xép luong aoi

v6i vién chirc bién tap vién, phong vi€n, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc
chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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- Thong tu 56 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo trudng B Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.
- Quyét dinh cia UBND tinh vé phan cép sir dung va quan ly vién chirc.

26. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén hinh 1én
chirc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang I

a. Trinh ty thue hién:

BuGe 1: Trién khai dang ky nhu cdu dén cac don vi, tong hop nhu cau chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chtic ¢6 du tidu chuén, didu
kién dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

_ Budc 2: Cac co quan, don vi giri dang ky nhu céu’ xét thdng hang chirc danh
nghé nghiép vé co quan, don vi dugc UBND tinh phén cap uy quyén tham dinh viéc
xét thang hang churc danh nghé nghiép.

Bude 3: Co quan, don vi duge UBND tinh phén Cépq uy quyén’thém dinh vige
x€t thdng hang chirc danh ngh€ nghiép tong hop, ra soat, tham dinh doi véi dicu kién,
tiéu chuan cua vién chirc dang ky xét théng hang chirc danh nghé nghiép hang L.
Trén co s6, danh sach vién chue da dugc tong hop bdo cao, tham muu Uy ban nhan
dan tinh dang ky danh sach vién chirc du dicu kién, tiéu chuan xét thiang hang chirc
danh nghé nghi¢p hang I.

b. Cach thirc thyc hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé théng phan mém quan 1y vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi téng hop va ngp hé so'vé co quan, don vi ¢d tham quyén té chike thing
hang chiic danh nghé nghiép vién chuc).

¢. Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ DPon dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién churc;

+ Ban so yéu ly lich ciia vién chirc theo mau sb 2 va ¢6 xac nhan cla co quan,
don vi su dung hodc quan ly vién chue (dugce lap cham nhét 1a 30 ngay trudc thoi
han cudi cung ndp ho so ding ky du xét thing hang, c6 x4c nhan cla co quan, don
vi st dung vién churc);

+ Dugc xep loai chit lwong & muc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong nam

cong tac lién ké trude nim du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 phdm chét
chinh trj, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir ly ky luat; khong trong
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thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ctia Dang va
cua phap luat; |

+ Ban sao c4c van bing, chiing chi theo chuc danh nghé nghiép dang ky xét
thang hang dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén ching thuc (sao y cong chung);

+ Bén sao cac quyét dinh: B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chic,
nang lvong gan nhat;

+ Vién ban minh chimg viéc chu tri hodc tham gia dao dién it nhét 02 (hai) tac
phidm dat giai thudng cap bg, ban, nganh, tinh hodc giai thuong do co quan Dang ¢
Trung wong, to chirc chinh trj - xd hdi & Trung wong, Hoi nha bdo Viét Nam to chic;
hogc chu tri it nhét 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hgc chuyén nganh

clp co s& trd 1én ma co quan, don vi quan ly, str dung vién chirc duge giao chu tri
nghién ctru, xay dung da dugc cAp c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

+ Ban sao bang khen hogc dat danh hiéu chién sy thi dua cAp bd, ban, nganh,
tinh tré 1én do cé thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cdu khac theo quy dinh vé tiéu chuin cia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chure dy xét thiang hang.

- 86 lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyet Theo K& hoach, thong bao ctia Co quan dugec UBND
tinh phan cip Gy quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.

e Poi tugng thue hi¢n TTHC: Vién chuc dang giir chire danh nghé nghiép
dao dien truyén hinh hang II, Ma s6: V.11.04.11

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phdi hgp thyc hién TTHC: S& Théng tin va Truyén thong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

g. Két qua thyc hién TTHC: Danh sach vién chie du didu kién, tiéu chuén
xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong cé

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

_ Vién chirc dugce dang ky dy x¢ét thang hang chue danh nghé nghiép dao dién
truyén hinh hang I khi dam béao du céc tiéu chuan, dicu kién sau day:

- C6 thoi gian gilr chire danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang II (hozc
tuong duong) it nhét 12 du 06 nam. Trudng hop c6 thoi glan twong duong voi chure
danh nghe nghiép dao dién truyén hinh hang II thi phai c6 it nhat da 01 nim (da 12
thang) giit chic danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang II tinh dén ngay hét
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thdi han ndp hd so ding ky du xét thang hang (néu thoi gian gitf chire danh nghé
nghiép dao dién truyén hinh hang II khong lién tuc thi dugc cong don).

- Trong thoi gian gilt chire danh nghe nghi¢p dao dién truyén hinh hang II
(hodc twong duong) da chu tri hodc tham gia dao dién it nhat 02 (hai) tac pham dat
giai thuong cép bg, ban, nganh, tinh hodc giai thuong do co quan Dang ¢ Trung
uong, to chirc chinh trj - x4 hoi & Trung wong, Hbi nha bao Viét Nam to chic; hodc
chii tri it nhét 02 (hai) d& tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap
co s¢ trd 1én ma co quan, don vi quan ly, str dung vién chire dugc giao chu tri nghién
ctru, xay dung da dugc cap cd tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Trong thoi gian gitr chire danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang II
(hodc tuong duong) duge ting bang khen hodc dat danh hi¢u chién sy thi dua cap
b0, ban, nganh, tinh trd 1én do co6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong lap cé nhu cau;

- Puge xép loai chat lwong & murc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong nam
trudc lién ké;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir ly
ky ludt, khong trong thoi gian thuce hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chire;

- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én nganh dao dién;

- C6 bang tdt nghiép cao cAp 1y luén chinh trj hodc béng cao cép ly ludn chinh
tri - hanh chinh hodc ¢6 giay xac nhan trinh d§ 1y Tuén chinh tri twvong duong cao cap
ly ludn chinh tri tré 1én do co quan ¢6 tham quyén cap trude ngay 09/7/2021;

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh dao dién truyén hinh;

- Co du tiéu qhuén nang luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé
nghiép dao dien truyén hinh (hang I)

k. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luét Vién chirc; Luat stra dbi, bd sung mot sb didu cua Luat Céan b, cong
chirc va Luéat Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, b6
sung mot so diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bé Thong tin va

Truyen thong quy dinh ma s, tiéu chuén chirc danh nghe nghiép va xép lwong dbi
v6i vién chire bién tép vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc

chuyén nganh thong tin va truyén thong.
- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bé truong Bo Thong

tin va Truyen thong quy dinh tiéu chuin, didu kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.



66
- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phan cdp st dung va quan 1y vién chirc

27. Xét thiing hang vién chirc chuyén nganh Am thanh vién Ién chirc danh
am thanh vién hang II1

a. Trinh ty thye hién:

Buée I: Trién khai dang ky nhu cAu dén cac don vi, tbng hop nhu cdu chi tiéu

thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu
kién dang ky xét thang hang churc danh nghé nghiép;

Buée 2: Xay dung D8 an t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi,

Bude 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo tham quyén phan cép clia
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chiic danh nghé nghiép va céc ban;

- Thim dinh hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Kiém tra, giam sat viéc td chirc xét ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh
nghe nghiép.

- Thong béo két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- B4 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghi€p déi véi vién chire tring tuyén
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo phén cip.

- Téng hop bdo cdo va luu trit h so tai don vi.

b. Cach thire thue hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quén ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé so vé co quan, don vi ¢é tham quyén t6 chire thing
hang chiic danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phan, s0 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon ding ky xét thiang hang chic danh nghé nghi¢p theo Nghi dinh 5O
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc;

+ Ban so yéu ly lich cta vién chirc theo mau s6 2 va 6 x4c nhan clia co quan,
don vi st dung hodc quan ly vién chirc (dugc 1ap chdm nhét 14 30 ngay trudc thoi
han cudi ciing ndp ho so ding ky du xét thang hang, cé x4c nhan cia co quan, don
vi sir dung vién chirc);
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+ Duge >\<ép loai chat lugng & mic hoan thanh tét nhiém vy tr¢ 1én trong ndm
cong tac lién ke trude ndm du x€t thdng hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chét
chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép tot; khong trong thoi han xtr ly ky luat; khong trong
thoi gian thye hién cac quy dinh lién quan dén ky luéat theo quy dinh cia Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cdc van b:‘é.ng, chimg chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thidng hang duoc co quan, don vi c6 tham quyen chiing thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién chrc,
nang luong gan nhat;

+ Cac Yéu cau khac theo quy dinh vé tidu chuén ctia hang chirc danh nghé
nghi¢p ma vién chirc du xét thang hang,.

- 86 lwong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

~ Theo K& hoach, théng béo ciia Co quan dwgc UBND tinh phan cép iy quyén

to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc chuyén nganh.

e. Poi twong thuc hién TTHC: Vién chirc dang gilt chire danh nghé nghiép
am thanh vién hang IV, Ma s6: V.11.09.26

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cép ty quyén viéc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mAu to khai: Khong coé.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép 4m thanh
vién hang III khi dam bao du cac ti€u chuan, di€u kién sau day:

- C6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép 4m thanh vién hang IV hodc twong
duong tbi thidu 1a 02 nam (du 24 thang, khong ké thoi gian tap su, thir viéc) ddi véi
truong hop khi tuyén dung c6 trinh d6 cao dang tr& 1én, 03 nam (du 36 thang) (khong
ke thoi gian tap su, thi v1ec) d6i véi truong hop khi tuyen dung cd trinh do trung
cap. Truong hop c6 thoi gian tuong duong thi phai ¢6 it nhat 01 ndm (du 12 thang)
gitt chirc danh nghé nghiép am thanh vién hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp
hé so ding ky du thi hodc xét thing hang.

- Khi don vi sy nghiép cong lap c6 nhu cau;
- Buogc xép loai chat lugng & mic hoan thanh tot nhiém vy trd 1én trong ndm
trude lién ké;
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- C6 phim chét chinh tri, dao dtic nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly
ky luat, khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chiic;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chiic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh am thanh vién;

- C6 bang tdt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh 4m thanh, dién tir - vién thong;

- C6 du tiéu chudn ning luc chuyén mén, nghlep vu cua chuc danh nghé
nghiép am thanh vién (hang III)

k. Can cir phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chuc; Luét sta ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can b, cdng
chirc va Luat Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s& 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu sta ddi, bo
sung mot so diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thoéng tu 56 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chitc danh nghé nghiép vién chirc am thanh vién,
phat thanh vién, k¥ thuét dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va
truyén thong;

- Théng tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Théng tin va
Truyén théng stra doi, bo sung mot so dieu ctia Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh ctia UBND tinh v& phan c4p sir dung va quan 1y vién chiic.

28. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién I€n chirc danh
am thanh vién hang IT
a. Trinh ty thue hién:

Buiéc I: Trién khai déng ky nhu cdu dén céc don vi, tng hop nhu cau chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu
kién dang ky xét thang hang churc danh nghé nghiép;

Bude 2: Xy dung D@ 4n td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;

Bude 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo tham quyén phan cap cua
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thing hang chtrc danh nghé nghiép;
- Thanh 1ap Hi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép va céc ban;
- Tham dinh hd so xét thang hang chttc danh nghé nghiép;

- Kiém tra, giam sét viéc t6 chire xét ctia Hoi dong xét thang hang chiic danh
nghé nghiép.
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- Théng béo két qua xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

- B6 nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép. ddi véi vién chie trang tuyén
ky xét thing hang chic danh nghé nghiép theo phén cép.

- Tong hop bao cao va luu trit hd so tai don vi.

b. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé thong phdn mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi téng hop va ngp ho so'vé co quan, don vi c6 tham quyén té chike thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc).

¢. Thanh phé‘in, s0 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Pon ding ky xét thing hang chtic danh nghé nghi¢p theo Nghi dinh sO
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chc;

+ Ban so yéu ly lich ctia vién chirc theo mau s6 2 va c0 xac nhén cua co quan,
don vj sir dung hodc quan ly vién chirc (dugc lap chdm nhat la 30 ngay trudc thoi
han cudi cung ndp ho so dang ky du xét thing hang, c6 xac nhén cua co quan, don
vi st dung vién chirc);

+ Duoc {(ép loai cht lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tr¢ 1€n trong ndm
cong tac lién ké trude ndm dy xét thang hang chire danh nghé nghiép; ¢6 pham chat
chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va
cua phap luat;

+ Bén sao céc vin béng, chimg chi theo chirc danh nghé nghiép dang ky xét
thang hang dugc co quan, don vi co6 tham quyen chung thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chic,
nang luong gan nhat,

+ Vin ban minh chu’ng viéc cht tri hodc tham gia thyuc hién it nhat 01 (mot)
tac pham dat giai thuong cép by, ban, nganh, tinh; hoac tham gia viét chuyén de
trong it nhat 01 (mét) dé tai, chuorng trinh nghién ctru khoa hoc chuyen nganh cp
co 8O trd 1én ma co quan, don vi quan ly, st dyng vién chire dugc giao chu tri nghién
ctru, xay dung da dugc cap co tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

+ Ban sao bing khen hoic dat danh hiéu chién s§ thi dua cp bo, ban, nganh,
tinh ho#c 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co s& trd 1én do c6 thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cdu khéc theo quy dinh vé tiéu chudn cua hang chic danh nghé
nghiép ma vién chirc du xét thang hang.
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- 86 luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

q Theo Ké hoach, thong béo ctia Co quan dugc UBND tinh phén cép ty quyén
to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh.

e. Poi twong thye hi¢n TTHC: Vién chuc dang gitt chire danh nghé nghiép
am thanh vién hang III, Ma s6: V.11.09.25

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

’ - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phéan
cap Uy quyen viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qué thuwe hién TTHC: Quyét dinh thing hang chiic danh nghé nghiép.

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, méu t& khai: Khong cé.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chue dugce dang ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép 4m thanh
vién hang III khi dam bdo du cac tiéu chudn, didu kién sau day:

- C6 thoi gian gitr chirc danh nghe nghiép 4m thanh vién hang III (hodc twong
duong) it nhat [a di 09 ndm (khong ke thoi gian tap su, thir viée). Truong hop co thoi
gian tuong duong voi chirc danh nghé nghi¢p am thanh vién hang III thi phai c6 it
nhat du 01 nam (du 12 thang) gift chic danh nghé nghiép &m thanh vién hang III tinh

dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thing hang (néu thoi gian gitr chue
danh nghé nghiép 4m thanh vién hang I1I khong lién tuc thi duoc cong don).

- Trong thoi gian gitt chire danh nghé nghiép 4m thanh vién hang IIT (hoédc
tuong duong) da chu tri hogic tham gia thyc hién it nhét 01 (mdt) tac pham dat giai
thudng cap bg, ban, nganh, tinh; hodc tham gia viét chuyén de trong it nhat 01 (mot)
dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyen nganh cép co s& trd 1én ma co
quan, don vi quan ly, sir dung vién chure duge giao chu tri nghién ciru, xay dyng da
duoc clp ¢6 thAm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Trong thdi gian gift chirc danh nghé nghiép am t}}anh vién hang IIT (hodc
twong duong) dugc téng bang khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua cap b9, ban,
nganh, tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co s¢ trg 1én do co thanh tich
trong hoat dong nghé nghié¢p.

- Khi don vi sy nghiép cong lap cé nhu cau;

- Puge xép loai chit lrong & muirc hoan thanh t8t nhiém vu trd 1én trong ndm
trudc lién ké;

-Co phém chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur ly
ky ludt, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt vién churc;
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- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh dm thanh vién;

- C6 bing tbt nghiép dai hoc tré 18n chuyén nganh 4m thanh, dién ti - vién thong;

- C6 di tiéu chuin ning luc chuyén moén, nghiép vu ctia chirc danh nghé
nghi¢p am thanh vién (hang II)

k. Can cir phap ly ctia TTHC:

- Luat Vién chirc; Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong
chuc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu 56 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ctia Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chitc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién,
phat thanh vién, k§ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va
truyén thong;

- Théng tu sﬁ 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia B6 Thong tin va
Truyén thong stra doi, bo sung mét so dieu cua Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ciia Bo trudng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phan cdp sir dung va quan ly vién chirc.

29. Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh dm thanh vién 1€n chirc danh
am thanh vién hang L.

a. Trinh ty thue hién:

Bude I: Trién khai dang ky nhu cdu dén céc don vi, tng hop nhu cau chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghi¢p va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Bude 2: Céc co quan, don vi gui dang ky nhu cau xét thing hang chic danh

nghé nghiép vé co quan, don vi dugc UBND tinh phén cép uy quyén thdm dinh viéc
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budge 3: Co quan, don vi dugec UBND tinh phan cap uy quyen tham dinh viéc
x€t théng hang chirc danh nghé nghiép téng hop, ra soat, thAm dinh dbi véi diéu kién,
tiéu chuan clia vién chirc ding ky xét thdng hang chtc danh nghé nghiép hang L
Trén co s&, danh sach vién chire da dugc tong hop béo cdo, tham muu Uy ban nhén
dan tinh dang ky danh sach vién chuc du didu kién, tiéu chuan xét thang hang chirc

danh nghé nghiép hang 1.
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b. Cach thire thwe hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé théng phan mém quén ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va nép hé so vé co quan, don vi cé tham quyén t6 chirc thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép theo Nghi dinh 50
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuec;

+ Ban so yéu ly lich cua vién chirc theo mau s6 2 va c¢6 x4c nhan clia co quan,
don vi str dyng hodc quan ly vién churc (dugc lap cham nhét 13 30 ngay trudc thoi
han cudi cing ndp ho so ding ky du xét thing hang, c6 x4c nhan cia co quan, don
vi st dung vién chuc);

+ Duge )\:ép loai chét luong & muc hoan thanh t6t nhiém vu trg lén trong ndm
cong tac lien ke trude ndm du xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghe nghiép tot; khong trong thoi han xir ly ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac vin bang, chiing chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang dugc co quan, don vi ¢6 tham quyéen chirng thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chitc,
néng luong gin nhat;

+ Vén ban minh chu’ng viée chu tri hodc tham gia thuc hién it nhat 02 (hai)
tac pham dat giai thudng cap bo, ban, nganh, tinh; hogc chu tri it nhit 02 (hai) dé tai,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cAp bo, cap tinh trd 1én ma co quan,
don vi quan ly, st dyng vién chire dugc giao chu tri nghién ctru, xay dung da duoc
clp c6 thdm quyén ban hanh hoic nghiém thu.

+ Béan sao bang khen hodc dat danh hiéu cl}ién s¢ thi dua cép bg, ban, nganh,
tinh trd 1€n do cé thanh tich trong hoat ddng nghé nghiép.

+ Céc Yéu clu khac theo quy dinh vé tiéu chuén ctia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chirc dyu xét thiang hang.

- S6 lugng hd so: 01 bod

d. Thoi han giai quyet Theo K& hoach, théng bao ctia Co quan dugc UBND

tinh phan cip iy quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh.
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e. Poi twong thue hién TTHC: Vién chuc dang gitr chirc danh nghé nghiép
am thanh vién hang II, M4 s6: V.11.09.24

f. Co quan thywe hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

D Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cap uy quyen viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thyc hién TTHC: Danh sich vién chuc du diéu kién, tiéu chuan
xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang |

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong cé.

j. Yéu clu, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky dy xét thing hang chire danh nghé nghiép 4m thanh
vién hang II khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép 4m thanh vién hang II (ho#c twong
duong) it nhat 1a du 06 nam. Truong hop c6 thoi gian tuong duong véi chire danh
nghé nghiép 4m thanh vién hang II thi phéi c6 it nhit di 01 nam (da 12 thang) gitr
chitc danh nghé nghiép 4m thanh vién hang II tinh dén ngay hét thoi han nop hd so

dang ky du xét thang hang (néu thoi gian gitr chuc danh nghé nghiép 4m thanh vién
hang II khong lién tuc thi dugc cong don).

- Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép 4m thanh vién hang II (hoac
tuong duong) da chu tri hodc tham gia thyc hién it nhat 02 (hai) tac phém dat giai
thuéng cép b, ban, nganh, tinh; hodc chu tri it nhat 02 (hal) dé tai, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cip bd, cép tinh trd 1én ma co quan, don vi quéan
ly, str dung vién chire duge giao chu tri nghién ctru, xdy dung da dugc cép ¢ tham
quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Trong thoi gian gitr chie danh nghé nghiép am thanh vién hang II (hodc
twong duong) duoc tang bing khen hoiic dat danh hiéu chién s§ thi dua cép by, ban,
nganh, tinh tré 1én do c6 thanh tich trong hoat déng nghé nghiép.

- Khi don vi sy nghiép cong lap ¢ nhu céu;

- Buge xép loai chit lugng & murc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nim
trudce lién ké;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir Iy
ky luét, khong trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luét vién chirc;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh am thanh vién;

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh 4m thanh, dién tir - vién thong;

- C6 du tiéu chuan niang luc chuyén mén, nghiép vu cla chic danh nghé
nghiép am thanh vién (hang I)
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k. Can ci phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chiic; Luét stra dbi, bd sung mdt s diéu cia Luat Can b, cong
chirc va Luéat Vién chuc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh pht sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B9 Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc &m thanh vién,
phat thanh vién, k¥ thudt dyng phim, quay phim thugc chuyén nganh thong tin va
truyén thong;

- Thong tu s:f’) 07/2022/TT-BTTTT ngdy 30/6/2022 cua B6 Théng tin va
Truyén théng stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Théng tu s6 12/2024/TT-BT TTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé phén cép st dung va quan ly vién chic.

30. Xét thing hang vién chicc chuyén nganh phat thanh vién 1én chire
danh phat thanh vién hang II1

a. Trinh ty thyue hién:

Bude I: Trién khai dang ky nhu cau dén cac don vi, téng hop nhu cau vchi tif‘:u
théng hang chirc danh nghé nghi€p va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Bude 2: Xy dung D@ 4n t6 chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;

Budce 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thdm quyén phan cap cta
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thing hang chiic danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép va céc ban;

- Tham dinh hd so xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét cia Hoi dong xét thing hang chirc danh
nghé nghiép.

- Théng bao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- B nhiém va xep lwong chic danh nghé nghiép. déi v&i vién chic tring tuyén
ky xét thiang hang chirc danh ngh& nghiép theo phén cép.

- Téng hop béo cdo va luu trit hd so tai don vi.
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b. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé thdng phan mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé sové co quan, don vi ¢é tham quyén té chike thing
hang chure danh nghé nghiép vién chie).

c. Thanh phan, s6 lrgng hb so:

- Thanh phan hé so:

+ Don déng ky xét thang hang chtiic danh nghé nghiép theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc;

+ Ban so yéu Iy lich ctia vién chic theo mau sb 2 va c6 xéc nhén ctia co quan,
don vi st dung hodc quan ly vién chirc (dugc ldp cham nhét 1a 30 ngay trudc thoi

han cudi cung ndp hd so diang ky du xét thang hang, cé xac nhan clia co quan, don
vi sir dung vién churc);

+ Dg’qc >‘<ép loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd Ién trong nam
cong tac lién ké trude ndm dy xét thang hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép tot; khdng trong thoi han xir 1y ky luét; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao céc vin bing, chiing chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang duoc co quan, don vi c¢6 tham quyén chung thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B6 nhiém vao chirc danh nghé nghié¢p vién chirc,
nang luong gan nhat;

+ Céc Yéu cdu khac theo quy dinh v& tiéu chudn ctia hang chtic danh nghé
nghiép ma vién chirc dy xét thing hang.

-S4 luong hé so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

o Theo Ké hoach, thdng bao ctia Co quan dugc UBND tinh phan cép by quyén
t0 churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

e. Poi twong thwe hién TTHC: Vién chire dang gitr chirc danh nghé nghiép
phat thanh vién hang I'V, Ma s6: V.11.10.30

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thye hi¢n TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phéan
cap uy quyen viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thang hang chiic danh nghé nghiép.
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h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong c6

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chire duge dang ky dy xét thang hang chuc danh nghé nghiép phat thanh
vién hang III khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gitr chire danh nghé nghiép phat thanh vién hang I'V hodc tuong
duong toi thiéu la 02 nam (du 24 thang, khé}ng ke thoi gian tap sy, thur viéc) doi voi
truong hop khi tuyén dyng c6 trinh d¢ cao déng tr¢ 1én, 03 nam (du 36 thang) (khong
ké thoi gian tép s, thu vige) doi voi truong hop khi tuyén dung c6 trinh do trung
cap. Truong hop co thoi gian tuong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang)
gilt chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang IV tinh deén ngay heét thoi han nop
ho so dang ky du thi hodc xét thang hang.

- Khi don vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cAu;

- Dugc xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu trd 18n trong nam
trudc lién ké;

- C6 phém chét chinh tr, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xi ly
ky luat, khong trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luét vién chirc;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh phat thanh vién;

- C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én;

- C6 du tiéu chuan nang luc chuyén mén, nghiép vu ctia chic danh nghé
nghiép phat thanh vién (hang III)

k. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chtrc; Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Lu4t Can b, cong
chirc va Luét Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyen dung, st dung va quan ly vién chtc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mdt so dieu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

_- Thoéng tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ciia B Théng tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghié€p vién chire am thanh vién,
phét thanh vién, k¥ thuat dyng phim, quay phim thugc chuyén nganh théng tin va
truyén thong;

- Théng tu s§ 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua By Thong tin va
Truyén thong stra doi, bo sung mot so diéu cia Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong.
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- Quyét dinh ciia UBND tinh vé phan cép st dung va quan ly vién chirc.

31. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién Ién chire
danh phat thanh vién hang II
a. Trinh ty thye hién:

Buée 1: Trién khai dang ky nhu cau dén cac don vi, téng hop nhu cu chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chie ¢6 du tiéu chuan, diéu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Buée 2: Xay dung Dé 4n td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;

Butc 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thim quyén phan c4p ctia
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap H6i dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép va céc ban;

- Tham dinh hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

8 Kiém tra, giam sat viéc td chirc xét cua Hoi dong xét thing hang chirc danh
nghé nghiép.

- Thong bao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi vé6i vién chirc trang tuyén
ky xét thang hang chitic danh nghé nghiép theo phén cp.

- Téng hop bao céo va luu trit hd so tai don vi.

b. Cach thire thue hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Tryc tuyén qua Hé thdng phdn mém quan 1y vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé so'vé co quan, don vi cé tham quyén té chire thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan h so:

+ Pon dang ky xét thing hang chirc danh nghd nghiép theo Nghi dinh 50
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phti vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc;

+ Ban so yéu ly lich ctia vién chirc theo mau s 2 va c6 xac nhén cua co quan,
don vi st dung hodc quan ly vién chire (dugc lap cham nhat 1a 30 ngay truoc thoi
han cudi cung ndp ho so dang ky du xét thang hang, cé xac nhan cua co quan, don
vi sir dung vién churc);
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+ Dugc xep loai chit lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong ndm
cong tac lién k& trude nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va
cua phap luat;

+ Bén sao cdc van bang, ching chi theo chirc danh nghé nghiép dang ky xét
thiang hang dugc co quan, don vi co thdm quyén ching thuc (sao y cong chimg);

+ Bén sao cic quyét dinh: B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc,
ning luong gan nhat;

+ Van ban minh ching vi¢e chu tri hodc tham gia doc it nhét 01 (mot) tac
pham dat giai thudng cap b, ban, nganh, tinh; hodc tham gia viét chuyén de tr ong
it nhat 01 (mdt) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cép co s&
tré 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc duge giao chu tri nghién ci,
xdy dung di dugc cip ¢ tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.

+ Ban sao bang khen hodc dat danh hiéu chién s§ thi dua cap b, ban, nganh,
tinh hoac 02 l@n dat danh hiéu chién sy thi dua co so trd Ién do co6 thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu clu khac theo quy dinh vé tiéu chuén cua hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chirc du xét thiang hang.

- 86 lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

1 Theo K& hoach, théng bao ctia Co quan duge UBND tinh phan cép Uy quyén
to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh.

e. Doi tu'i.)’ng thyc hién TTHC: Vién chire dang gitt chirc danh nghé nghiép
phat thanh vién hang III, Ma so: V.11.10.29

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Coquan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi duge UBND tinh phan

cap uy quyén viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong co

j- Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

Vién chirc dugc dang ky dy xét thdng hang chirc danh nghé nghiép phat thanh
vién hang II khi dam bao du céc tiéu chuén, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gitr chire danh nghé nghiép phat thanh vién hang III (hodc
tuong du’ong) it nhat 12 di 09 ndm (khong ké thoi gian tép su, thir viée). Truong
hop c6 thoi gian tuong dwong véi chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang I11
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thi phai c6 it nhat du 01 ndm (du 12 thang) git chirc danh nghé nghiép phét thanh
vién hang III tinh dén ngady hét thoi han ndp ho so déng ky du xét thang hang (néu
thoi gian gili chuc danh nghé nghiép phat thanh vién hang III khong lién tyc thi
dugc cOng don).

- Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép phat thanh vién hang III (hoac
tuong duong) da chu tri hogc tham gta doc it nhat 01 (mt) tac pham dat giai thuong
cép bo, ban, nganh, tinh; hoic tham gia viét chuyén d& trong it nhat 01 (mot) dé tai,
chuong trinh nghién cttu khoa hoc chuyén nganh céap co s¢ tré 1én ma co quan, don
vi quan ly, str dung vién chirc duge giao chu tri nghién ciru, xay dung da dugce cap
co tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Trong thoi gian gilt chie danh nghé nghiép phat thanh vién hang III (hodc
tuong duong) dugc tang bang khen hodc dat danh hi¢u chién sy thi dua cép bg, ban,
nganh, tinh hoac 02 l‘én dat danh hiéu chién sy thi dua co s trd 1én do co thanh tich
trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong lap cé nhu cau;

- Buge xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nim
trude lien keé;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tbt; khong trong thoi han xu ly
ky luat, khong trong thoi gian thye hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt vién chuc;

- C6 ching chi bdi dudng theo tidu chuén chtc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh phat thanh vién;

- C6 béng t6t nghiép dai hoc trd 1én;

- Co du tiéu chuin ning lyc chuyén mén, nghiép vu cua chirc danh nghé
nghié¢p phat thanh vién (hang II)

k. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luét Vién chirc; Luét stra ddi, bd sung mot s diéu ctia Luat Can b, cong
chuc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghj dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mdt so dicu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu 5O 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thoéng tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chtrc 4m thanh vién,
phét thanh vién, k§ thuat dyng phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va
truyén thong;

- Thong tu s6 07/2022/TT- BTTTT ngay 30/6/2022 cia B Thong tin va
Truyén théng stra d6i, bd sung mot sé didu ciia Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.
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- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B9 truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén, didu kién xét thang hang chtic danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh cia UBND tinh vé phan cép st dung va quan ly vién chirc.

32. Xét thing hang vién chitc chuyén nganh phat thanh vién Ién chiec
danh phat thanh vién hang I

a. Trinh ty thye hién:

Bude 1: Trién khai déang ky nhu céu dén cac don vi, tong hop nhu cau chi tiéu

thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chtic ¢é di tiéu chuan, diéu
kién diang ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

Budc 2: Cac co quan, don vi gui dang ky nhu cau x¢t thang hang chirc danh
nghé nghiép vé co quan, don vi dugc UBND tinh phan cap y quyén tham dinh viéc
xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

Bude 3: Co quan, don vi duge UBND tinh phén cap uy quyen thdm dinh viéc
xét thang hang chire danh nghé nghiép tdng hop, ra sodt, thdm dinh dbi véi didu kién,
tiéu chudn cia vién chirc ding ky xét thang hang chire danh nghé nghi¢p hang I.
Trén co sd, danh sach vién chire da duge tong hop béo cdo, tham muu Uy ban nhan
dan tinh dang ky danh séch vién chirc du diéu kién, tiéu chuan xét thing hang chirc

danh nghé nghiép hang I.

b. Cach thire thue hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé théng phan mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

Pon vi tong hop va np hé so vé co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc
thdang hang chire danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phan, so lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Don dang ky xét thang hang chic danh nghé nghi¢p theo Nghi dinh 56

115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung
va quan ly vién chirc;

+ Ban so yéu ly lich cua vién chirc theo mau s6 2 va c6 xac nhan ctia co quan,
don vi st dung hodc quan ly vién chirc (dugc lap cham nhat la 30 ngay trudc thoi
han cu6i cung ndp ho so dang ky du xét thang hang, c6 xéc nhén cia co quan, don
vi sir dung vién churc);

+ Dugc xep loai chét lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én tr ong ndm

cong tac lién ké trude nam dy xét thing hang chure danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
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thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cta Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thing hang dugc co quan, don vi c6 tham quyén chiing thuc (sao y cdng chiing);

+ Ban sao cac quyét dinh: B nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc,
nang luong gan nhat;

+ Véan ban minh ching viéc chu tri hodc tham gia doc it nhét 02 (hai) tac phim
dat giai thudng cap bo, ban, nganh, tinh; hoé_’}c chﬁ tri it n’hét 02 (hai) dé tai, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cép cap bo, cap tinh tr¢ l1én ma co quan,
don vi quan ly, su dyng vién chirc dugce giao chu tri nghién ciru, xay dyng da dugc
cép c6 tham quyén ban hanh hogc nghiém thu.

+ Ban sao bang khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua cép bd, ban, nganh,
tinh tré 1€n do cé thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.
+ Céc Yéu céu khac theo quy dinh vé tidu chudn ctia hang chic danh nghé
nghi€p ma vién chuc du xét thang hang.
- S6 lugng hd so: 01 b
d. Thoi han giai quyet Theo Ké hoach, thong bao ctia Co quan dugec UBND

tinh phan cip Gy quyén td chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh.

e. Pbi twgng thue hién TTHC:

Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang II, M sb:
V.11.10.28

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

’ - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phén

cap Uy quyen viée xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thyc hién TTHC: Danh séch vién chitc du diéu kién, tiéu chuan
x¢ét thang hang chuc danh nghé nghiép hang I

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong cé.

j. Yéu clu, diéu kién thue hién TTHC:

Vién chire duge déng ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép phat thanh
vién hang I khi dam bao du céc tiéu chudn, diéu kién sau déy:

- C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang 11 (hoic tuong
duong) it nhét 14 d 06 nim. Trudng hop co thoi gian tuong duong voi churc danh
nghé nghiép phat thanh vién hang I thi phai co it nhit du 01 nim (du 12 thang) gilt
chttc danh nghé nghiép phat thanh vién hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
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ding ky du xét thang hang (néu thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phét thanh vién
hang 11 khong lién tuc thi duge cong don).

- Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghi€p phat thanh vién hang II (hoac
tu’cng duong) da chu tri hodc tham gia doc it nhét 02 (hai) tac pham dat giai thuong
cap bo, ban, nganh, tinh; hogc chu tri it nhét 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ciru
khoa hoc chuyén nganh cép cap bd, cap tinh trd 1én ma co quan, don vi quan ly, st
dung vién chic dugc giao chu tri nghién ctu, xay dung da dugc cap c6 thdm quyén
ban hanh hodc nghiém thu.

- Trong thoi gian gilt chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang I1I (hodc
tuong duong) duoc ting bing khen hodic dat danh hiéu chién sy thi dua cap bg, ban,
nganh, tinh tré 1én do c6 thanh tich trong hoat déng nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;

- Bugc xép loai chét luong & muc hoan thanh tét nhiém vy trd 1én trong nidm
trude lién ké;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur ly
ky luét, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chrc;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh phat thanh vién;

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én;

- C6 du tiéu chudn nang luc chuyén mén, nghiép vu cta chic danh nghé
nghi¢p phat thanh vién (hang I)

k. Can cur phap ly ciia TTHC:

- Luét Vién chirc; Luét stra ddi, bd sung mdt s6 diéu ctia Ludt Can b, cong
chuc va Luat Vién chure;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu cia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ctua B¢ Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc dm thanh vién,
phat thanh vién, k§ thuét dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong tin va
truyén thong;

- Thong tu sﬂé 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia B Thong tin va
Truyén thong stra doi, bo sung mét so dieu cia Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Théng tur sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B truéng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién x¢t thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh cia UBND tinh vé phén cap sir dung va quan ly vién chic.
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33. Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh k¥ thuit dyng phim lén chire
danh k¥ thuat dung phim hang ITI

a. Trinh ty thuc hién:

Bude I: Trién khai d\é.ng ky nhu cdu dén céc don vi, téng hop nhu céu chi tiéu
thang hang chure danh nghé nghiép va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Budre 2: Xay dung P8 an t6 chirc xét thing hang chiic danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;

Bude 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thdm quyén phén cap ctia
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghié€p va cac ban;

- Tham dinh ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Kiém tra, giam sat viéc to chirc xét ciia Hoi dong xét thing hang chiic danh
nghé nghiép.

- Thong béo két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- B nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép. dbi v6i vién chirc tring tuyén
ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo phén cap.

- Téng hop béao cao va luu triy hd so tai don vi.

b. Cach thuc thuce hién:

- Truyc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quan 1y vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé so'vé co quan, don vi cé tham quyén té chire thing
hang churc danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky xét thing hang chiic danh nghé nghi¢p theo Nghi dinh 50

115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién churc;

+ Ban so yéu ly lich ctia vién chirc theo mau s6 2 va cd xdc nhéan cua co quan,
don vi st dung hodc quén ly vién chirc (dugc ldp chdm nhat 1a 30 ngay trude thoi
han cudi ciing ndp ho so ding ky du xét thang hang, c6 xac nhan cua co quan, don
vi sir dung vién chirc);

+ Dugc xep loai chdt lugng & muic hoan thanh t&t nhiém vu tré 1én tr ong nam

cong tac lién ké trude nam du x€t thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 phdm chét
chinh tri, dao dtrc ngh& nghiép tét; khong trong thoi han xir 1y ky luit; khéng trong
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thoi gian thuce hién cdc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cdc van bang, ching chi theo chire danh nghé nghiép dang ky xét
thiang hang duoc co quan, don vi ¢6 tham quyén ching thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B4 nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién chie,
nang luong gan nhat;

+ Céc Yéu cdu khac theo quy dinh vé tiéu chuan cia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chuc dy xét thang hang.

-S4 lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét:
_ Theo Ké hoach, théng bdo cua Co quan duge UBND tinh phén cap uy quyén

t0 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

e. Poi twong thuc hién TTHC: Vién chirc dang gitt chirc danh nghé nghiép
k¥ thuat dung phim hang IV, Ma so: V.11.11.34

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh

- Co Qquan trwe tiép thue hién TTHC: Co quan, don vi dugec UBND tinh phéan
cAp Uiy quyén viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, méu to khai: Khong c.

j. Yéu cu, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chiic duge dang ky du xét thang hang chuc danh nghé nghiép k§ thuat
dung phim hang III khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian gift chirc danh nghé nghiép k§ thuét dung phim hang IV hodc
tuong du’O’ng tbi thiéu 1a 02 ndm (&0 24 théang, khong ké thoi gian tap su, thir viéc)
d6i véi truong hop khi tuyén dung c6 trinh d6 cao déng trd 1én, 03 nédm (du 36 thang)
(khong | ké thoi gian tap sy, thir V1ec) déi véi truong hop khi tuyén dung co trinh do
trung cAp. Trudng hop c6 thoi gian tuong duong thi phai cé it nhat 01 nam (di 12
thang) glu’ chitc danh nghé nghiép k§ thuét dung phim hang IV tinh dén ngay hét
thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thang hang.

- Khi don vi su nghié€p cong 1dp c¢6 nhu cau;
- Pugc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong ndm
trugce lién ké;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur ly
ky luat, khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc;
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- C6 chimg chi bdi dudng theo tidu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh k¥ thuat dung phim;

- Co bing tot nghiép dai hoc trg 1én chuyén nganh ky thuat san xuat chuong
trinh truyén hinh, céng nghé tr uyén hinh, cong nghé truyén thong, truyen thong da
phuong tién. Trudng hop tdt nghiép dai hoc nganh khdc thi phai c6 ching chi boi
dudng nghi¢p vy dung phim hodc co bang t6t nghiép trung cap, cao déng chuyén
nganh dung phim, k§ thuét san xuat chuong trinh truyén hinh, cong nghé truyén
hinh, cong nghé ky thuat dién tu, truyén thong;

- Cé du tiéu chuan ning lyc chuyén mon, nghiép vu ciia chirc danh nghé
nghié€p k¥ thuat dung phim (hang III)

k. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luét Vién chirc; Luét stra di, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt Can bo, cong
chuc va Luat Vién chuc;

- Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé

tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s& 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mat so diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

_- Théng tu s& 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép vién chirc am thanh vién,
phat thanh vién, k§ thudt dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va
truyén thong;

- Thong tu sf) 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén thong sua doi, bo sung mdt so diéu cia Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét théng hang chirc danh nghé
nghiép vién chtrc chuyén nganh Thong tin va Truyén théng.

- Quyét dinh cia UBND tinh vé phan cép sir dung va quan ly vién chirc.

34. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh ky thuit dung phim Ién chire
danh k¥ thuat dung phim hang II

a. Trinh tu thuc hién:

Budc I: Trién khai dang ky nhu cdu dén cac don vi, tdng hop nhu cdu chi tiéu
thang hang chitc danh ngh& nghiép va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Bude 2: Xay dung D@ an t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gép ¥
cac co quan, don vi;

Buée 3: Trinh UBND xin ¥ kién phé duyét va theo tham quyén phén cip cta
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép va cic ban;

- Thim dinh hd so xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

- Kiém tra, giam sat viéc td chirc xét ctia Hoi ddng xét thang hang chiic danh
nghé nghiép.

- Théng bao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d01 v&i vién chire tring tuyén
ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo phén cap.

- Téng hop bdo cdo va luu trit ho so tai don vi.

b. Cach thirc thue hién:

- Truc tiép tai don vi,

- Truc tuyén qua Hé thong phin mém quan 1y van ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp ho so vé co quan, don vi c6 tham quyén té chike thing
hang chire danh nghé nghiép vién chic).

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon diang ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép theo Nghi dinh 56
115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chtrc;

+ Ban so yéu ly lich ctia vién chirc theo miu sb 2 va ¢6 x4c nhan cia co quan,
don vi str dung hodc quén ly vién chirc (dugc 1ap chdm nhét 1a 30 ngay trude thoi
han cudi cung ndp hd so dang ky dy xét thing hang, co xac nhéan ciia co quan, don
vi st dung vién churc);

+ Du’gc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tbt nhiélp vu trd 1én trong nam
cong tac lién ke trude nam dy xét thang hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chét
chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky ludt; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac van bang, ching chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang dugc co quan, don vi cd tham quyén ching thuc (sao y cong chung);

+ Ban sao cdc quyét dinh: B nhiém vao chuc danh nghé nghiép vién chic,
nang luong gan nhat;

+ Vién ban minh chumg viéc chu tri hodc tham gia dung phim it n}'lét 01 (mot)
tac pham Qat giai thu’éqg cap by, ban, nganh, tinh; hodc tham gia viét chuyén qé
trong it nhat 01 (mdt) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap
co 8O trd 1én ma co quan,,dO’n Vi quan l)’z,\sir dung vién chirc dugc giao chu tri nghién
cuu, xay dung dd duoc cap ¢o6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.



87

+ Ban sao bing khen hoic da’t danh hiéu chién sy thi dua cép b, ban, nganh,
tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co s¢ trg 1én do co thanh tich trong
hoat ddong nghé nghiép.

+ Cac Yéu cdu khéc theo quy dinh vé tiéu chudn ctia hang chtic danh nghé
nghiép ma vién chirc dy xét thang hang.

-Sb lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

~ Theo K& hoach, thong bao clia Co quan dugc UBND tinh phén cAp uy quyén

to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

e. Poi twgng thye hién T THC: Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép k§
thuat dung phim hang III, Ma s6: V.11.11.33

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan true tiép thyc hién TTHC: Co quan, don vi duge UBND tinh phan
cdp Uy quyén viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép.
h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

j. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién TTHC:

Vién chue duge dang ky dy xét thang hang chic danh nghé nghiép k¥ thuat
dung phim hang II khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang IIT (hogc
tuorng duo*ng) it nhit la di 09 ndm (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop
c6 thoi gian tuong duong v6i chic danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang III
thi phai cé it nhat du 01 ndm (du 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép k¥ thuat dung
phim hang 111 tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thing hang (néu
thoi gian gitt chtre danh nghé nghiép k§ thuat dung phim hang ITI khong lién tuc thi
duoc cong don).

- Trong thoi gian gift chirc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang I1I (hodc
tuong duong) da chu tri hodc tham gia dyng phlm it nhét 01 (mot) tac pham dat giai
thudng cap bg, ban, nganh, tinh; hodc tham gia viét chuyén de trong it nhat 01 (mdt)
d8 tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh clp co s& trd 1én ma co
quan, don vi quan ly, st dung vién chirc duoc giao chu tri nghién ciru, xay dung da
duoc cdp co thdm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Trong thdi gian gitt chire danh nghé nghiép k¥ thust dung phim hang III (hodc
tuong duong) dugc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién s§ thi dua cap b, ban,
nganh, tinh hogic 02 1dn dat danh hiéu chién s§ thi dua co s& tré 1én do c6 thanh tich

trong hoat dong nghé nghiép.
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- Khi don vi su nghiép cong lap co6 nhu cau;

- Duoc xép loai chét lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong ndm
trude lién ké;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xu ly
ky luét, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh k¥ thuat dung phim,;

- Co bang tt ngh1ep dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh ky thudt san xuat chuong
trinh truyén hinh, céng ngh¢ truyén hinh, cong nghé truyén thong, truyén thong da
phuong tién. Trudng hop tét nghiép dai hoc nganh khac thi pha1 ¢6 chung chi boi
dudng nghi¢p vu dung phim hoéc c6 bang t6t nghiép trung cép, cao ding chuyén
nganh dung phim, k§ thudt san xuét chuong trinh truyén hinh, cong nghé truyén
hinh, c6ng nghé k¥ thuét dién tir, truyén thong;

- C6 du tiéu chuan nang luc chuyén mén, nghiép vu ctia chire danh nghé nghiép
k¥ thuat dung phim (hang II)

k. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luédt Vién churc; Ludt stra dbi, bd sung mot sb diéu cia Luat Cén b, cong
chirc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc 4m thanh vién,
phat thanh vién, k¥ thudt dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va
truyén thong;

- Théng tw s 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia B Thong tin va Truyén
thong stra doi, bo sung mot so dieu cia Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bé Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh v& phén cép st dung va quan ly vién chirc.

35. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh ky thuat dung phim Ién chire
danh k¥ thuat dung phim hang 1.

a. Trinh tu thuwe hién:

Butée I: Trién khai déng ky nhu cdu dén céc don vi, tdng hop nhu cau chi tidu
thang hang chirc danh nghé nghiép va danh séach vién chirc c6 di tiéu chuan, diéu
kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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_ Buoe 2: Cac co quan, don vi gii dédng ky nhu céq x€t thang hang chire danh
nghé nghiép vé co quan, don vi dwge UBND tinh phan cap ty quyén tham dinh viée
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Bugce 3: Co quan, don vi duge UBND tinh phan cap uy quyen tham dinh viéc
xét thang hang chire danh nghé nghiép téng hop, ra soét, thim dinh d01 v6i diédu kién,
tidu chuan ciia vién chic ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p hang I.
Trén co sé, danh sach vién chic da duogc tong hop bao cdo, tham muu Uy ban nhén
dan tinh dang ky danh séch vién chirc di didu kién, tiéu chuén xét thang hang chiic
danh nghé nghiép hang I.

b. Cach thirc thye hién:

- Truec tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé thdng phin mém quan 1y vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi téng hop va ngp hé so'vé co quan, don vi ¢d tham quyén té chire thing
hang chuc danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phan, s6 lrong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Don ding ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép theo Nghj dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc;

+ Ban so yeu ly lich ctia vién chirc theo mau s 2 va ¢ xéc nhén clia co quan,
don vi su dung hogc quan ly vién chirc (duge 1ap chdm nhét 13 30 ngay trudc thoi
han cudi ciing ndp hd so ding ky du xét thing hang, c6 x4c nhén cia co quan, don
vi st dung vién chirc);

+ Duoc >§ép loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tro lén trong ndm
cong tac lién ke trude nam dy xét thang hang chirc danh nghé€ nghiép; ¢6 pham chat
chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ciia Dang va
cua phap luat;

+ Ban sao céc vin bing, chimg chi theo chtrc danh nghé nghiép dang ky xét
thang hang duoc co quan, don vi cé tham quyén chung thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chic,
nang luong gan nhat;

+ Vién ban minh chung viée chu tri hogc tham gia dung phim it nhét 02 (hai)
tac pham dat giai thuong cép bg, ban, nganh, tinh; hodc chu tri it nhat 02 (hai) de tai,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cép co s¢ tré 1€n ma co quan, don

vi quan 1y, sir dung vién chirc duge giao chu tri nghién ctru, xdy dung da dugc cép
c6 tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.
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+ Ban sao b%mg khen hodc dat danh hi¢u chién sy thi dua cép bd, ban, nganh,
tinh tr¢ 1én do ¢6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu ciu khac theo quy dinh vé tiéu chuén ctia hang chiic danh nghé
nghiép ma vién chtc du xét thang hang.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyet Theo Ké hoach, théng bao ctia Co quan dugc UBND
tinh phén cp Gy quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.

e. Poi twong thue hién TTHC: Vién chuc dang gitr chire danh nghé nghiép
k¥ thudt dung phim hang II, Ma s6: V.11.11.32

f. Co quan thue hién TTHC:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cht tich UBND tinh

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugec UBND tinh phan
cép iy quyén viéc xét thing hang chic danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hi¢n TTHC: Danh sach vién chuc du diéu kién, tiéu chuén
xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I

h. Phi, I€¢ phi: Khong quy dinh.
i. Tén miu don, miu to khai: Khong cé.
j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép k¥ thuat
dung phim hang I khi dam béao du cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

- C6 thdi gian gitr chire danh nghé nghiép k¥ thuét dung phim hang II (hodc
tuong duong) it nhét 1a du 06 nam. Truong hop co thoi gian tuong duong vdi chue
danh nghé nghiép k¥ thuét dung phim hang II thi phai cé it nhat di 01 nim (du 12
thang) gilr chirc danh nghé nghiép k¥ thuat dung ph1m hang 11 tinh dén ngay. hét thoi
han nop hd so dang ky du xét thiang hang (néu thoi gian gilt chue danh nghé nghiép
k¥ thuat dung phim hang II khong lién tuc thi dugc cong dén).

- Trong thoi gian gitt chire danh nghé nghiép ky thuét dung phim hang II (hodc
tuong duong) da chu tri hodc tham gia dyng phim it nhét 02 (hai) tac pham dat giai
thuong cap b, ban, nganh, tinh; hodc chu tri it nhit 02 (hai) dé tai, chuong trinh
nghién ctiu khoa hoc chuyén nganh cép co s& tré 1én ma co quan, don vi quan ly, st
dung vién chirc dugc giao chu tri nghién ctru, xdy dung da duoc clp c6 thdm quyén
ban hanh hoac nghiém thu.

- Trong thoi gian gitt chire danh nghé nghiép k§ thut - dung phim hang II (hodc
tuong duong) dugc tang bang khen hoic dat danh hiéu chién s¥ thi dua cép bo, ban,
nganh, tinh rd 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi sy nghiép cong l4p c6 nhu cau;
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- Puogc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nim
truoc lién ké;

- C6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xi ly
ky luét, khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chuc;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh k¥ thuét dung phim;

- Co bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh ky thuat san xuat chuong
trinh truyén hinh, cong nghé truyén hinh, cong nghé truyén thong, truyén thong da
phuong tién. Trudong hop tdt nghiép dai hoc nganh khac thi phai ¢ chung chi boi
dudng nghiép vu dung phim hodc c6 bang tot nghiép trung cép, cao dang chuyén
nganh dyng phim, k¥ thudt san xuét chuong trinh truyén hinh, cong ngh¢ truyén
hinh, cong nghé k§ thudt dién ta, truyén thong;

- Cé du tiéu chuin ning luc chuyén mén, nghiép vu cta chirc danh nghé
nghiép k¥ thuat dung phim (hang I)

k. Can cw phap ly cia TTHC:

- Ludt Vién chuc; Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Luét Can b, cong
chtrc va Luat Vién churc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi1 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot sO diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

_- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc 4m thanh vién,
phat thanh vién, k§ thudt dyng phim, quay phim thu¢c chuyén nganh thong tin va
truyen thong;

_- Thong tu 35”3 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia B¢ Thong tin va
Truyén théng stra doi, bo sung mét so diéu cua Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B9 truong Bo Théng
tin va Truyén théng quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén théng.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé& phan cdp sir dung va quan ly vién chic.

36. Xét thaing hang vién chiec chuyén nganh quay phim lén chirc danh
quay phim hang III

a. Trinh tu thyc hién:

Buc 1: Trién khai dang ky nhu cau dén cac don vi, tong hop nhu céu chi tiu

thang hang chtc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu
kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
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Buéce 2: Xay dung Dé 4n td chirc xét thing hang chiic danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;

Budée 3: Trinh UBND xin v kién phé duyét va theo thAm quyén phan cap cua
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép va cac ban;

- Thédm dinh hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

e Kiém tra, giam sat viéc to chiic xét cia Hoi ddng xét thing hang chirc danh

nghé nghiép.

- Théng bao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i voi vién chirc trang tuyén
ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo phan cép.

- Téng hop bao cdo va luu trit ho so tai don vi.

b. Cach thirc thue hién:

- Truc tiép tai don vi.

- Truc tuyén qua Hé théng phan mém quan ly vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp hé sové co quan, don vi ¢6 tham quyén 16 chite thiing
hang chitc danh nghé nghiép vién chuc).

¢. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky xét thang hang chic danh nghé nghlep theo Nghi dinh 5O

115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc;

+ Ban so yéu ly lich ctia vién chirc theo mau 86 2 va cé xac nhan clia co quan,
don vi str dung hodc quan ly vién chic (duoc 1ap cham nhét 14 30 ngay trudc thoi
han cudi cting ndp hé so ding ky du xét thang hang, c6 xac nhan ctia co quan, don
vi su dung vién chuc);

+ Duge {(ép loai chét lugng & murc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong ndm
cong tac lien ke trude ndm du xét thang hang chirc danh nghe nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctua Pang va
cua phap luat;

+ Ban sao cac vian bang, ching chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang duoc co quan, don vi c6 tham quyén chiing thuc (sao y cong chung);

+ Bén sao céc quyét dinh: B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chic,
nang luong gan nhat;
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+ Cac Yéu cau khéc theo quy dinh vé tidu chudn ctia hang chiic danh nghé
nghiép ma vién chtrc du xét thang hang.

- S6 lugng ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

1 Theo Ké hoach, thong bao cia Co quan duge UBND tinh phén cép tly quyén

to chire xét thang hang chirc danh nghé nghié€p vién chirc chuyén nganh.

e. Poi twong thuc hi¢n TTHC: Vién chic dang gitr chire danh nghé nghiép
quay phim hang IV, Ma so: V.11.12.38

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
clp Gy quyén viéc xét thang hang chie danh nghé nghiép.

g. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, I€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc duoc ding ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép quay phim
hang 11T khi dam bao du céc tiéu chudn, didu kién sau day:

- Co thoi gian gilr chue danh nghé nghiép quay phim hang IV hodc tuong
duong t6i thiéu 1a 02 nam (du 24 thang, khong ké thoi gian tap su, thir viée) dbi véi
truong hop khi tuyén dung cé trinh d6 cao déng trd 1én, 03 nam (d 36 thang) (khong
ké thoi gian tap su, thir viée) dbi vai truong hop khi tuyén dung c6 trinh do trung
clp. Truong hop c6 thoi gian tuong duong thi phai ¢ it nhat 01 nam (da 12 thang)
giit chirc danh nghé nghiép quay phim hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop ho so
dang ky du thi hoac xét thang hang.

- Khi don vi sy nghiép cong lap c¢6 nhu cau;
- Bugc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhi€m vu tré 1én trong ndm
trudce lién ke;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir ly
ky ludt, khong trong thoi gian thue hién cdc quy dinh lién quan dén ky luét vién chirc;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chudn chiic danh ngh& nghiép vién chirc
chuyén nganh quay phim;

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd [én chuyén nganh quay phim;

- C6 du tiéu chudn niang luc chuyén mén, nghiép vu ctia chirc danh nghé
nghiép quay phim (hang III)

k. Can cu phap ly ctiia TTHC:
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- Luat Vién chL’rc; Luat stra ddi, bd sung mot sb didu caa Luat Can bo, cong
chirc va Luat Vién chuc;
- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngéy 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién churc;
- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi sia doi, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B¢ Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc 4m thanh vién,
phat thanh vién, k¥ thudt dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va
truyén thong;

- Théng tu sb 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyén thong stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chire danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Tr uyén thong.

- Quyét dinh cia UBND tinh vé phén cép sir dung va quan ly vién chirc.

37. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh quay phim lén chirc danh
quay phim hang II

a. Trinh ty thwe hién:

Bue I: Trién khai dang ky nhu cau dén cac don vi, tbng hop nhu cau chi tiéu

thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chic ¢6 du tiéu chuén, diéu
kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

Bude 2: Xay dung Dé 4n td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gop
y cac co quan, don vi;

Budce 3: Trinh UBND xin y kién phé duyét va theo thdm quyén phan cip cua
UBND tinh, tién hanh cac budc nhu sau:

- Lap ké hoach xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép va cac ban;

- Tham dinh ho so xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

_ - Kiém tra, gidm sat viéc t6 chtrc xét clia Hi dong xét thang hang chirc danh

nghé nghiép.

- Thong bao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- B nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép | d6i véi vién chirc tring tuyén
ky xét thang hang chire danh nghé nghiép theo phén cap.

- Téng hop béo céo va luu trir hd so tai don vi.
b. Cach thire thye hién:
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- Truc tiép tal don vi.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quan 1y vin ban

- Dich vu buu chinh

(Pon vi tong hop va ngp ho so vé co quan, don vi c6 tham quyén té chikc thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chiic).

¢. Thanh phﬁn, s0 lwong hd so"

- Thanh phan h6 so:

+ Pon ding ky xét thing hang chitc danh nghd nghiép theo Nghi dinh S0
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién churc;

+ Ban so yéu ly lich cta vién chirc theo miu sb 2 va cd xdc nhén cua co quan,
don vi str dung hodc quan ly vién chire (dugce 1dp cham nhat 1a 30 ngay trude thoi
han cudi cung ndp ho so dang ky du xét thang hang, c6 xac nhén ctia co quan, don
vi str dung vién churc);

+ Duogc }gép loai chét lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tro lén trong nam
cong tac lién ké trude nam dy xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép tot; khdng trong thoi han xir Iy ky luét; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Pang va
cua phap luat;

+ Béan sao cac van bing, ching chi theo chirc danh nghé nghiép dang ky xét
thang hang dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén ching thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao céac quyét dinh: B nhiém vao chtc danh nghé nghiép vién chue,
nang luong gan nhat;

+ Van ban minh ching viéc chu tri hodc tham gia quay phim it nhit 01 (mdt)
tac pham dat giai thuong cap bg, ban, nganh, tinh hodc tham gia viét chuyén de trong
it nhat 01 (mdt) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cép co s&
tré 1€n ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc dugce giao chu tri nghién ctru,
xdy dung da dugc cap c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

+ Ban sao bang khen hozic dat danh hi¢u chién s¥ thi dua cép bg, ban, nganh,
tinh hodc 02 lan dat danh hiu chién sj thi dua co s¢ tr¢ 1én do co thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Céc Yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chudn cta hang chirc danh nghé
nghi¢p ma vién chirc dy xét thang hang.

- S6 lugng hd so: 01 b

d. Thoi han giai quyét:

7 Theo K& hoach, thong béo cla Co quan dugc UBND tinh phan clp Gy quyén
t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.



96

e. Poi twong thue hi¢n TTHC: Vién chue dang gitr chie danh nghé nghiép
quay phim hang III, Ma s6: V.11.12.37

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cht tich UBND tinh

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cAp iy quyén viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

g. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

j. Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du x€t thang hang chire danh nghé nghiép quay phim
hang II khi dam bao du cac tidu chuén, diéu kién sau day:

- C6 thoi gian giit chite danh nghé nghiép quay phim hang III (hodc tuong
duong) it nhat 1a du 09 nam (khong ké thoi gian tap sy, thir viée). Truong hop cé
thoi gian twong duong véi chuc danh nghé nghiép quay phim hang I thi phai ¢¢ it
nhat du 01 nam (dt 12 thang) gitr chirc danh nghé nghiép quay phim hang III tinh
dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thing hang (néu thoi _gian gilr chure
danh nghé nghiép quay phim hang IIT khong lién tuc thi dwoc cong don).

- Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghi¢p quay phim hang III (hodc tuong
duong) da chu tri hodc tham gia quay phlm itnh4t 01 (mot) tac pham dat giai thuong
cép b, ban, nganh, tinh hoic tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap co sé tr¢ 1€n ma co quan, don
vi quan ly, st dung vién chirc dugc giao chu tri nghién ciru, x4y dung da duoc cap
c6 thAm quyén ban hanh hodic nghiém thu.

- Trong thoi gian giir chirc danh nghé nghiép quay phim hang III (hodc tuong
duong) dugc tang bang khen hoic dat danh hiéu chién s§ thi dua cdp bg, ban, nganh,
tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién s§ thi dua co sé trd 1én do co thanh tich trong

hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong 1ap cé nhu cau;

- Pugce xép loai chét lugng & mic hoan thanh tét nhidm vu trd 18n trong nim
trudce lién ké;

- C6 pham chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép t6t; khéng trong thoi han xir Iy
ky luét, khong trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat vién chuc;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh quay phim;

- C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh quay phim;

- C6 du tidu chuan ning luc chuyén mén, nghiép vu cia chic danh nghé
nghiép quay phim (hang II)
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k. Can cit phap ly ciia TTHC:
- Luét Vién chuc; Luat stra ddi, bd sung mot sb didu cua Luét Can b, cong
chirc va Luat Vién chtrc;
- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh ph quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;
- Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii stra doi, bd
sung mat so diéu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

_- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngdy 29/12/2017 cua B Théng tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc &m thanh vién,
phat thanh vién, k¥ thut dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va
truyéen thong;

- Théng tu sf; 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctua Bo Thong tin va
Truyén thong stra doi, bo sung mot so dieu ctia Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B truong B Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén, dicu kién xét thing hang chirc danh nghé
nghié€p vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh ctia UBND tinh vé& phan cép sir dung va quéan ly vién ch.

38. Xét thang hang vién chic chuyén nganh quay phim lén chirc danh
quay phim hang L

a, Trinh ty thuce hién:

Bude I: Trién khai dang ky nhu cdu dén cac don vi, tong hop nhu cu chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, dieu
kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

_ Budce 2: Cac co quan, don vi giri déng ky nhu cé“lq xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vé co quan, don v‘i dugc UBND tinh phan cap uy quyén tham dinh viéce
xét thang hang churc danh nghé nghiép.

Bude 3: Co quan, don vi duge UBND tinh phan cap uy quyen thdm dinh viéc
xét thang hang chtre danh nghé nghiép tdng hop, ra soat, thAm dinh déi véi didu kién,
tiéu chuan cta vién chirc ding ky xét théng hang chirc danh nghé nghiép hang I.

Trén co sd, danh sach vién chue da duogc tong hop bao cdo, tham muu Uy ban nhéan
dén tinh ding ky danh séach vién chic di diéu kién, tidu chuén xét thang hang chirc

danh nghé nghiép hang I.
b. Cach thirc thye hién:
- Truc tiép tai don vi.
- Tryc tuyén qua Hé thdng phan mém quan ly van ban
- Dich vu buu chinh
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(Pon vi téng hop va ndp ho so vé co quan, don vi ¢é tham quyén t6 chirc thiing
hang chitc danh nghé nghiép vién chiic).

c. Thanh phan, s6 lwrgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Pon dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo Nghi dinh 5O
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung
va quan ly vién chuc;

+ Ban so yéu 1y lich ciia vién chirc theo mau s62 va cd xac nhén cua co quan,
don vi st dung hodc quan ly vién chirc (dugce lap cham nhat la 30 ngay trudc thoi
han cudi ciing ndp ho so dang ky du xét thang hang, c6 xac nhén cta co quan, don
vi st dung vién churc);

+ Duogc xep loai chit lvong & mic hoan thanh tot nhiém vy trd 1én tr ong nam
cong tac lién ké trude nam dy x€t thing hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr ly ky luét; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Dang va
cua phap luat;

+ Bén sao c4c vin bing, chiing chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky xét
thang hang dugc co quan, don vi c6 tham quyeén chung thuc (sao y cong ching);

+ Ban sao cac quyét dinh: B6 nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién churc,
nang luvong gan nhat;

+ Vian ban minh chiing viéc chu tri hodc tham gia quay phim it nhét 02 (hai)
tac pham dat giai thuéng cap bo, ban, nganh, tinh hodc chu tri it nhit 02 (hai) dé tai,
chuorng trinh nghién ciu khoa hoc chuyén nganh cAp co s& trd 1én ma co quan, don

vi quan ly, sir dung vién chirc dugc giao chu tri nghién ciru, xdy dung di duoc cp
c¢6 thAm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

+ Ban sao béng khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua ce"ip bg, ban, nganh,
tinh tr¢ 1€n do cé thanh tich trong hoat ddng nghé nghiép.

+ Céc Yéu cau khéc theo quy dinh vé tiéu chuan ciia hang chiric danh nghé
nghiép ma vién chlrc du xét thang hang.

- S6 lugng ho so: 01 bd

d. Thoi han glal quyet Theo K& hoach, théng bao ctia Co quan dugc UBND

tinh phén cp Gy quyén t6 chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh.

e. D6 twgng thyc hi¢n TTHC: Vién chuc dang giif chire danh nghé nghiép
quay phim hang II, Ma s6: V.11.12.36

f. Co quan thye hién TTHC:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cht tich UBND tinh

, -Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi dugc UBND tinh phan
cap uy quyeén viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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g. Két qua thye hién TTHC: Danh sach vién chic du diéu kién, tidu chuén
xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang |

h. Phi, I€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khéng c6.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chire duge déng ky du xét thing hang chire danh nghé nghiép quay phim
hang I khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

- Co thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép quay phim hang II (hodc tuong
duong) it nhat 1a du 06 nam. Trudng horp co thoi gian tuwong duong vaéi chirc danh
nghé nghi¢p quay phim hang II thi phai c6 it nhit ¢t 01 nam (db 12 thang) gilr chire
danh nghé& nghiép quay phim hang II tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky
du xét thing hang (néu thoi gian gifr chire danh nghé nghiép quay phim hang II
khong lién tuc thi duoc cong don).

- Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép quay phim hang III (hodc tuong
duong) da chu tri hodc tham gia quay phim it nhat 02 (hai) tdc pham dat giai thuong
cap b, ban, nganh, tinh hodc chu tri it nhéat 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru
khoa hoc chuyén nganh cap co s¢ tré 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién
chure dugc giao chu tri nghién ctu, xay dung dd dugc cap c6 tham quyén ban hanh
hodc nghiém thu.

- Trong thoi gian gilr chire danh nghé nghiép ‘quay phim hang IT (hodc twong
duong) dugc ting bang khen hodc dat danh hi¢u chién s¥ thi dua cap bg, ban, nganh,
tinh trd 1€n do c¢o thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

- Khi don vi su nghiép cong 1ap ¢6 nhu ciu;

- Puge xép loai chét lvgng & mirc hoan thanh tét nhiém vy tré 1én trong nam
trudc lién ké;

-Co phém chét chinh trj, dao dirc nghé nghiép tbt; khong trong thoi han xtr ly
ky luat, khong trong thoi gian thuce hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chure;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tidu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quay phim; '

- C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh quay phim;

- C6 du tiéu chuan nang luc chuyén mdn, nghiép vu ctia chic danh nghé
nghiép quay phim (hang I)

k. Can ci phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc; Luat stra ddi, bd sung mét s6 diéu cua Luét Cén bg, cong
chuc va Luat Vién chuc;

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtrc;
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s646/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta B Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc 4m thanh vién,
phat thanh vién, k¥ thuét dyng phim, quay phim thugc chuyén nganh théng tin va
truyén thong;

- Thong tu sﬁ 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyén thong stra doi, bd sung mot so diéu cia Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT.

- Théng tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ciia B§ truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chire danh nghé
nghiép vién chuirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Quyét dinh cia UBND tinh vé phéan cdp sir dung va quan 1y vién chic,

IV. LINH VUC VIEN THONG

39. Phén bb dién thoai thong minh

a. Trinh tu thye hién:

+ Cin cu tinh hinh ‘thl_IC té tai dia pbucmg va sb lugng dién thoai thdng minh
do B6 Thong tin va Truyén thong phén bo, S& Thong tin va Truyen thong cé trach
nhiém tham muu UBND tinh:

- Quyét dinh tiéu chi, cach phan b dién thoai thong minh cho UBND céac
huyén, thanh pho trén dia ban tinh;

~ -Cu thé héa, b sung tidu chi wu tién hd gia dinh thude déi tuong duge nhan
ho trg trang bi Qién thoai thong minh; quy dinh trinh tu, thu tuc va chi dao cong tac
xét chon, dé xuat danh sach ho gia dinh dugc nhan ho tro trang bi d‘ién thoai thong
minh tai dia phuong; dam bao ding ddi tuong theo quy dinh tai Diéu 15 Thong tu
sO 14/2022/TT-BTTTT cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong va theo cac
tiéu chi vu tién cua;

- Phé duyét danh sach h¢ gia dinh tai dia phuong dugc nhan hSN trg trang bi
dién thoai thong minh va guii B6 Thong tin va Truyén thong theo Mdu s6 02/DS-
DTTM, Phy lyc I ban hanh kem theo Théng tw so 14/2022/TT-BTTTT cia Bo trudng
Bo Thong tin va Truyén thong.

+ Doanh nghiép vién théng cin cir danh sach hd gia dinh tai dia phuong duoc
nhan hd tro trang bi dién thoai thong minh do UBND tinh phé duyét thuc hién dang
ky ké hoach nhan dit hang hd trg trang bi dién thoai voi Bo Thong tin va Truyén
thong (theo hai phu::mg thirc: HG tro bang tién hodc hd trg trang bi dién thoai thong
minh ket hgp v6i ho trg sir dung dich vu vién thong di dong mat dat. Doi voi ho tro

trang bi dién thoai thong minh két hop véi hd trg st dung dich vu vién théng di dong
mat dét phai 1ap d 4n trinh B4 Théng tin va Truyén thong xem xét phé duyét).
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+ B Thong tin va "l‘“ruyén théng xem xét ké hoach nhan dat hang hd tro trang
bi dién thoai va ky Hop dong dét hang pé tro trang bi dién thoai thong minh cho ho
ngheo, cén ngheo voi Doanh nghi¢p vién thong.

+ H¢ gia dinh thude danh séch duoc nhan hd trg trang bi~dién thoai thong
minh do UBND cap tinh phé duyét thuc hién déng ky ho so nhan ho trg trang bi dién
thoai thong minh v6i doanh nghiép vién thong tai tinh theo hinh thirc: H6 trg bang
tién hodc ho trg trang bi qién thoai thong minh két hgp vai ho tro st dung dich vu
vién thong di dong mat dat.

+ Hang thang, cac doanh nghiép vién thong cin cir hop dong dat hang hd trg
trang bi dién thgai thong minh thuc hién ra soat ho so va lap danh séch ho gia dhlh
déng ky nhan ho trg dién thoai thong minh tai doanh nghiép trong thang theo Mdu
$0 09/DS—DKD]: TM, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw 14/2022/TT-BTTTT, gii
Quy Dich vu vién thdng cong ich Viét Nam (DVVTCI).

+ Qu¥ Dicl} vu vién thong cong ich Viét Nam thuce hién ra soat, xac nhan céc
h¢ gia dinh du di€u kién nhén ho trg dién thoai thong minh va gf;’vi lai doanh nghiép
vién thong. Truong hop, phat hién hd gia dinh dang ky nhén ho tro trang bi dién
thoai thong minh tai 02 doanh nghi¢p tré 1€n, Quy DVVTCI Viét Nam thong bao
cho cac doanh nghiép lién quan chua ho trg cho cac h gia dinh nay.

+ Can clr xdc nhén ctia Quy DVVTCI Viét Nam, doanh nghiép ho trg bang
tién cho h¢ gia dinh hodc ho trg trang bi dién thoai thong minh két hop v6i ho tro str
dung dich vu vién thong di dong mat dat va 1ap phiéu chi tién ho trg trang bi dién
thoai thong minh cho h¢ gia dinh. D61 voi cac truong hop hd gia dinh dang ky nhan
ho trg tai 02 doanh nghiép tr¢ 1én theo thong bao cia Quy, doanh nghiép thong bao
cho hd gia dinh biét dé thyc hién lya chon nhén ho tro tai 01 doanh nghiép theo dung
quy dinh.

b. Cach thirc thywe hién:

- Truc tiép tai S& Thong tin va Truyén théng,

- Truc tuyén (qua Hé théng phdn mém quan 1y van ban va diéu hanh cong viée).

- Ndp qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phﬁn hd so:

Thanh phan hé so:

- Danh séach hé gia dinh dugc nhan hd trg trang bj dién thoai thong minh do
UBND cap tinh phé duyét;

- K& hoach nhan dit hang hd tro trang bi dién thoai thong minh;

- Hop ddng dit hang hd tro trang bj dién thoai thong minh;

- Ho so nhén hd tro trang bi dién thoai thong minh cua hd gia dinh:

+ Ban sao CMND hoiic CCCD cua chu hd hodc ctia nguoi dai dién hg gia dinh
nhan ho trog;
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+ Bén sao duoc chung thue Gidy ching nhan ho nghéo, can nghéo dang trong

thoi gian chua thoat ngheo;
~ + Hoa don mua dién thoai thong minh (d6i véi trudong hop nhan hd tro
bang tién);

- Danh séch ho gia dinh ding ky nhan ho tro dién thoai thong minh tai doanh
nghiép vién thong;

- Xac nhén Danh sach ho gia dinh du diéu kién nhan hd trg dién thoai
thong minh;

- Phiéu chi tién hd trg trang bi dién thoai théng minh cho ho gia dinh.

S6 lugng hd so 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

e. P6i twong thye hién TTHC: Ho nghéo, hé can nghéo

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Théng tin va Truyén thong.

g. Két qua thue hién TTHC: Hb tro trang bj dién thoai thong minh cho hd
ngheo, ho can ngheo.

h. Phi, I¢ phi: Khong

i. Tén maAu don, miu to khai: Mdu sé OZ,/DS—BT TM va Méu sé 09/DS-
DKDTTM Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw soé 14/2022/TT-BTTTT.

j. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n TTHC: Doi tuong nhan hd trg 1a hd ngheo,
hd can ngheo dap ung diéu kién dugc ho tro:

- H gia dinh chua dugc hd trg may t{nh bang tir Chuong trinh hodc thiét bi
hoc tap truc tuyen (may tinh bang, may tinh d€ ban, may tinh xach tay) thugc Chuong
trinh “Song va may tinh cho em” (tinh dén thoi di€ém B Thong tin va Truyén thong
phan bo so lugng dién thoai thong minh cho céc dia phuong);

- Ho gia dinh c6 nhu cdu hd tro va duoc cdp cé tham quyén phé duyét danh
sach nhan ho tro.

Déi voi truong hop nhan hﬁS trg bang tién: ¢ hoa don mua dién thoai thong
minh clia HY gia dinh tr thoi diem Thong tu 14/2022/TT-BTTTT c6 hiéu luc (tir
ngay 12/12/2022).

k. Can cir phap ly ciia TTHC:

_Thong tu sb 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 cua B6 Thoéng tin va
Truyén thong quy dinh danh muc, chat luong dich vy vién thong cong ich va huéng
dan thuc hién Chuong trinh cung cap dich vu vién thong coéng ich dén nam 2025.
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Méu s6 02/DS - DTTM, Phuy luc 1
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 14/2022/TT-BTTTT)

UBND tinh, thanh phé ....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc ldp — Tw do — Hanh phic

DANH SACH HQ GIA PINH PUQC NHAN HO TRQ CHI PHi TRANG BI PIEN

THOAI THONG MINH
Ndmis
Ma Tén Hg va tén CMND{( s Poi twong
STT huyén, B Y s n M3 so dinh Pia chi . Ghi chid
5 huyén, xa chii hg g 5 R h¢ gia dinh

xa : ; danh ciia chi h{
A B ¢ D 1 2 3 4
1 734 Huyén Tan Pha
2 26116 | Xa Dk Lua

........ , ngay ... thang ... ndam .....
Chii tich UBND tinh
(K, ghi r& ho tén va dong ddu)

Hang thang, cdc doanh nghzep vién théng cén cir Danh sdch hj gia dinh dwoe hé trg trang bj dién thogi
thong minh do UBND cdp tinh phé duyét Idp Danh sdch nay va giti vé Quy Dich vu vién thong cong ich
Viét Nam dé xdc nhan.

Hudng din cdich ghi biéu:

- Cot (A): Ghi s6 thit tw.

- C3t (B): Ghi mé huyén, ma xd theo quy dinh tai Quyét dinh sé 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004. Truong
hop dia phuong sdt nhdp hodc chia tdch don vi hanh chinh (khong thugc pham vi cua Quyet dinh s6
124/2004/0D-TTg) thi ghi ma don vj hanh chinh chia tdach, sdt nhdp theo quy dinh tai cdc Quyét dinh bé
sung.

- C3t (C): Ghi tén huyén, tén xa theo quy dinh tai Quyét dinh sé 124/2004/0P-TTg ngay 08/7/2004. Truong
hop dia phuong sat nhdp hodc chia tach don vi hanh chinh (khéng thugc pham vi cua Quyet dinh so
124/2004/QP-TTg) thi ghi tén don vi hanh chinh chia tach, sdt nhdp theo quy dinh tqi cdc Quyét dinh bo
sung.

- Cot (D). Ghi ho tén chu hi.

-Cor (1) Ghi 56 chung minh nhdn dédn hodic 56 ¢din cude cong ddn hodc ma $6 dinh danh ¢d nhdn cua chit hj.
- Cot (2): Ghi rd s6 nha, duong phé, to ddn pho, thon, ban, ...

- Cét (3): Poi tuong hd gia dinh dwoc ghi nhir sau:

+ DT La hg nghéo hodc hg cin nghéo, dong thoi la hj gia dinh chinh sdch cd cong.

+ DT2: La hg nghéo hodc hg cdn nghéo, dong thoi la hj gia dinh chinh sdch xa hoi.

+ PT3: La hi nghéo (khéng thugc PTI va DT2).

+ DT4: La h) cdn nghéo (khéng thugc DT1 va DT2)

Doanh nehié Mau sé 09/DS-DKDTTM, Phy luc I
DAL DENTERAeesnmmiapoes (Ban hénh kém theo Thong tw sé 14/2022/TT-BTTTT)

DANH SACH HO GIA DPINH PANG KY HO TRQ TRANG BI PIEN THOAI THONG MINH
TR covioveiiiins

Thang....
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Mi A S6 CMND/ . | DPbi | Ding ky hinh thirc hd tre :
STT | huyén, | " | ccop/Masé dinh | P2 | twgng [ g bt
“}'f.*“a chii ho wul flllfﬂhn. chi hz.t g. Bing Thﬁng qua goi dich | cha
Xa anh chu ho 0ol tidn vu ho trg két hop
A B C 1 2 3 4 ] 6
|
2

., ngay....thang ... nam

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DPON VI
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

Ghi cha:
Hang thdng, cdc doanh nghiép vién théng cdn civ Danh sdch hg gla dinh dige hé tror trang bi di¢n

thoai thong minh do UBND cap tinh phé duyét Idp Danh sach nay va gui vé Quy Dich vu vién théng céng
ich Viét Nam dé xdc nhan.

Huwdéng din cich ghi biéu:

- Cét A: Ghi 56 thir tie ciia h.

- Cot B: Ghi mé huyén, ma xd theo quy dinh tai Quyét dinh sé 124/2004/0D-TTg ngay 08/7/2004.
Truong hop dia phwong sét nhdp hodic chia tdch don vi hanh chinh (khéng thugc pham vi ctia Quyét dinh
$6 124/2004/0D-TTg) thi ghi md don vi hanh chinh chia tdch, sdt nhdp theo quy dinh tai cdc Quyét dinh
bé sung.

- Cot C: Ghi ho va tén cua chu hé,

- Cgt (1): Ghi S6 Chimg minh nhdn ddn/Cén cude cong dan/Ma sé dinh danh cia chii ho.

- Cot (2): Ghi ré dja chi (thon/ban/lang...), la ché ¢ hién tai cia hg gia dinh.

- Cot (3): Ghi md logi déi tugng hé tro nhue sau:

+ DT1: La h nghéo hodc hi cdn nghéo, d&ng thoi la h¢ gia dinh chinh sdach ¢ cong.

+ DT2: La hg nghéo hode hd cin nghéo, dong thoi la hé gia dinh chinh sdch xa hoi,

+ DT3: La hé nghéo (khong thuge DTI va DT2).

+ DT4: La hi cdn nghéo (khdng thuge BT va DT2).

- Cét (4): Panh ddu [X] néu hd gia dinh diing ky hé tro trang bi dién thogi théng minh bang tién mdt.

- Cét (5): Pdnh déu [X] néu hé gia dinh ding ky hd tro trang bj dién thoai thong minh thong qua
goi dich vu két hop.

V. LINH VUC THONG TIN POI NGOAI

40. Cung cap thong tin giai thich, lam rd cac thong tin sai léch

a, Trinh tu thuce hién:

- UBND cép tinh khi phat hién hoac nhan duoclthﬁng tin, tai liéu, bao cao sai
1éch anh hudng dén uy tin, hinh anh cua tinh, thanh pho, C(:) trach nhiém thong béo téi
B6 Thong tin va Truyén thong va cac co quan lién quan dé phuc vu cong tac quan ly.

~ -UBND cép tinh chii dong trién khai céc bién phép thong tin, tuyén truyén
de bao v€ va nang cao uy tin, hinh anh cua tinh, thanh phd thong qua cac hinh thtc
sau day:

+ Ban hanh Théng cao bdo chi giai thich, lam rd thong tin sai léch; nguoi phat
ngon cua UBND cap tinh, céc co quan chuyén mén thugc UBND cép tinh; UBND
cap huyén, phat ngdn va cung cip thong tin cho bdo chi trén dia ban tinh, thanh phé;
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+ Cu dai dién lanh dao hodc ngum phat ngon tham du giao ban bdo chi do
Ban Tuyén gido Trung uong ph01 hop voi B Thong tin va Truyen thong, Hoi Nha
bao Viét Nam t chirc dé cung cap thong tin gidi thich, 1am r6 cho cac co quan bao
chi khi B6 Thong tin va Truyén théng yéu cau;

+ Dang tai thong tin giai thich, lam rd trén cong/trang thong tin dién tir ctia
UBND cap tinh, cac co quan chuyén mon thugc UBND cap tinh; UBND cip huyén;
cac san pham truyén thong clia cac co quan thong tin, bao chi va cic phuong tién
khac, bang tleng Viét va tiéng nude ngoai;

+ Cung cép thong tin dé cic co quan théng tan, bdo chi giai thich lam rd, dau
tranh vai cac thong tin sai léch;
+ Té chirc cung cp thong tin cho cic lyc lugng tham gia hoat dong thong tin

ddi ngoai va dong bao & khu vuc bién gidi, gom cac ndi dung: Giai thich, lam rd céc
thong tin sai 1éch; quan hé hop téc, hitu nghj gitra Viét Nam vdi cac nude c¢d chung

duong bién gidi.
- Thong tin c6 ndi dung bi mét nha nudc phai tuan thu quy dinh cta phap luat
vé bao vé bi mat nha nudc.
b. Cach thirc thuc hién:
- Truc tiép.
- Truc tuyén (qua Hé théng phdn mém quan ly vin ban va didu hanh cong viéc).
- Nop qua dich vu buu chinh.
¢. Thanh phan, ) lwgng ho so:
- Thanh phan hd so: Vin béan thong béo ciia UBND cép tinh.
- S lwong hd so: 01 bd.
d. Thoi han giai quyét: Khong
e. P6i twgng thue hién TTHC: UBND tinh Déng Nai.
f. Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Thong tin va Truyén thong,

g. Két qua thye TTHC: Céc bién phap thong tin, tuyén truyén dé bao vé va
nang cao uy tin, hinh anh cua tinh, thanh phd duoc trién khai thuc hién.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong
i. Tén mau don, miu to khai: Khong
j. Yéu cau, diéu kién thye hi¢n TTHC: Khéng

k. Can cw phap ly ciia TTHC: Thong tu sd 22/2016/TT-BTTTT ngay 19
thang 10 ndm 2016 cua B truong B Thong tin va Tr uyen thong huéng dan vé quéan
ly hoat ddng thong tin ddi ngoai clia cac tinh, thanh phé truc thude Trung uong.
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VI. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
41. Hiép y khen thwéng ddi véi S& Thong tin va Truyeén thong
a. Trinh ty thwe hién:

- S& Thong tin va Truyen thong khi trinh khen thuéng “Béang khen cia Bo
truong BO Thong tin va Truyén thong” “Co thi dua ctia B§ Théng tin va Truyén
théng” cho tap thé S& Thong tin va Truyen thong hodc Gidam dbc S& Thong tin va
Truyén thong giri ho so dé nghi hiép y dén UBND tinh;

- UBND tinh xem xét, cho y kién hiép y khen thuéng.

b. Cach thire thue hién:

- Truec tiép;

- Truc tuyén (qua Hé théng phan mém quan ly van ban va diéu hanh céng viée).
- Nop qua dich vu buu chinh.

c¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phén hd so:

- Vién ban xin hiép y khen thudng.

- T& trinh, bién ban cta khéi cum thi dua hoic cta don vi dé nghi khen thuong.
- Béo céo thanh tich.

S6 luong hd so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyét:

Sau khi nhan dugc hd so dé nghi hiép y khen thudng.

e. Poi twgng thwe hién TTHC: S Thong tin va Truyén thong

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thye hién TTHC: S& Théng tin va Truyén thong
g. Két qua thue hién TTHC:

Y kién hiép y khen thudng ctia UBND tinh.

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

j. Yéu clu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng quy dinh

k. Can cir phap ly cia TTHC:

Théng tu sé 09/2018/TT-BTTTT ngay 29 thang 6 nam 2018 cua B trudng
B Thong tin va Truyén thdng hudng dan cong tac thi dua, khen thuong trong nganh
Thong tin va Truyén thong.
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42. Hiép y khen thuéng ddi véi cac co quan, don vi dong trén dia ban tinh
a.Trinh ty thwe hién:

- Cac co quan, don vi déng trén dia ban céc tinh khi trinh khen thuéng cho tap
thé co quan, don vi hoic Thu truong co quan, don vi c6 thanh tich, dong gop vao su
nghi¢p xay dung va phat trién nganh Thong tin va Truyén thong Viét Nam g ho
so dé nghi hiép y dén So Thong tin va Truyén thong.

- S& Théng tin va Truyén thong xem xét, cho y kién hiép y khen thudng.
b.Cach thirc thye hién:
- Trye tiép tai S& Théng tin va Truyén thong.
- Truc tuyén (qua Hé thong phan mém quan ly vin ban va didu hanh cong viéc).
- Nop qua dich vu buu chinh.
c. Thanh phén, s6 lugng ho so:
Thanh phan hd so:
- Vin ban dé nghi hiép y khen thuéng.
- T trinh, bién ban cta khéi cym thi dua hodic ctia don vi dé nghi khen thuéng.
- Bao cao thanh tich.
S6 lwong hd so: 02 bo.
d.Thoi han giai quyét: Sau khi nhan dugc hd so d& nghi hiép y khen thudng.
e. P6i twong thuwe hién TTHC: Cac co quan, don vi dong trén dia ban céc tinh.
f. Co quan thyc hién TTHC: Sé Thong tin va Truyén théng
g Két qua thwe hién TTHC: Y kién hiép y khen thudng cua S¢ Thong tin va
Truyén thong.
h.Phi, 1€ phi: Khong
i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh
j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh

k.Cian cir phap ly cia TTHC: Thong tu s6 09/2018/TT-BTTTT ngay 29
thang 6 ndam 2018 cta BJ trudng Bo Thong tin va Truyen thong huéng dan cong téc
thi dua, khen thudng trong nganh Thong tin va Truyén thong.

VIL. LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
43. Nop xuét ban phim luu chiéu dbi véi xuit ban phim dang in
a. Trinh tu thyc hién:

- Cham nhét 1a 10 ngay trudc khi phat hanh, tit ca xudt ban pham phai np
luu chiéu cho co quan quan 1y nha nuéc vé hoat dong xuét ban, cu thé nhu sau:
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+ Co quan, té chirc duge S& Thong tin va Truyén théng cdp gidy phép xu‘ét
ban tai li¢u khong kinh doanh phai nop 02 (hai) ban cho S¢ Thong tin va Truyén
théng va 01 (mét) ban cho Cyc Xuat ban, In va Phat hanh; trudng hop s6 lugng in
duéi 300 (ba tram) ban thi ndp 01 (mdt) ban cho S& Thong tin va Truyén thong, 01
(mot) ban cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;

+ Xudt ban pham c6 ndi dung thude bi mat nha nude theo quy dinh cia phép
luat thi chi ndp to khai nop xuat ban pham luu chiéu.

- Mbi xuat ban pham khi ndp luu chiéu phai kem theo 02 (hai) to khai ngp
xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (Mau so6 12).

Thoi diém nc}pqxué’lt ban pham luu chiéu dugc xac dinh tai phan ky nhan cta
co quan nhén luu chiéu trong to khai luu chiéu.

- S¢ Thong tin va 'Iruyén thong co trach nhi¢ém t6 chuirc kho luu chiéu dé thuc
hién luu gitt xuat ban pham luu chiéu trong thoi gian 24 thang de khai théc, s dung
phuc vu cong tac quan ly nha nuédc.

Hét thoi han luu git, S¢ 'Thong tin va Truyen thong dugc chuyén giao XUét ban

phéam luu chiéu cho co quan, 6 chire khac dé phuc vu ban doc. Viée chuyén giao xudt
ban phdm phai 14p thanh bién ban va c¢6 danh muc xuét ban phim kém theo.

b. Cach thire thue hién:

- Nop truc tiép tai S6 Théng tin va Truyén thong;

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phﬁn, 56 lwong ho so

- Thanh phan, gom:

+ T khai ndp xuét ban pham luu chiéu (02 ban);

+ Tai liéu khong kinh doanh dugc S¢ Thong tin va Tr uyen thong cép gidy
phép xuat ban nop luu chleu ding s6 luong quy dinh va dam bao yéu céu sau: Trén
trang in s6 glay phép xuat ban, phai ¢6 ddu va chir ky cua lanh dao co quan, to chlrc
dugc cdp gidy phép xuit ban hodc ngudi dugce lanh dao co quan, to chire Uy quyén
bang van béan.

-S4 luong hé so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét: Sau khi nhan du ho so theo thanh phén va s6 lugng
dd cong bo theo quy dinh.

e Poi twgng thye hién TTHC: Co quan, td chirc duge So cép gidy phép
xuat ban

f. Co quan thye hién TTHC: Sé Thong tin va Truyén thong.

g. Két qua thye hién TTHC: To khai ndp xuét ban pham luu chidu duoc
xac nhan

h. Phi, I¢ phi: Khong co
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L Tén_)m?nu don, miu to khai: To khai ngp xud’i‘ ban pham luu chiéu va ngp

xudt ban pham cho Thu vién Quic gia Viét Nam (Mau so 12 ban hanh kem theo
Théng tw so 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong B Thong tin va
Truyén thong).

j- Yéu cau, diéu kién thye hi¢n TTHC: Khong

k. Can cir phap ly cia TTHC:

- Lugt Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xuét ban;

- Théng tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 didu ciia Luat Xuét ban
va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat xuat ban,

44. Nop xuét ban phidm lwu chiéu dodi véi xuit ban phim dién tir
a. Trinh ty thwe hién:

Khi ngp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho So Théng tin va Truyén thong
vé hoat ddng xuét ban, co quan, t6 chirc dugc cép gidy phép xudt ban phai ndp xuat
ban phdm dién t&r dudi dang 01 (mot) ban ghi trong thiét b luu trit dit 1iéu hosic ndp
qua mang Internet bing dinh dang so theo quy dinh ctia Bo trudng B Thong tin va
Truyén thong vé dinh dang tep tin, 4m thanh, hinh &nh va c¢6 chit ky sé kém theo 02
(hai) to khai luu chiéu theo mau quy dinh.

Ngoai viéc thuc hién quy dinh trén, co quan, tb chire duge cap gidy phép xudt
ban tai liéu khong kinh doanh phai dép Uing cac yéu cau sau:

- Co chung thu’vsc”’) do td chtrc cung cép dich vu ching thuc chit ky s6 cap dé
thuc hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va dam bao tinh toan ven
ctia xuat ban pham ngp luu chiéu;

- Truong hop nop xuat ban phdm dién tir qua mang Internet phai thyc hién
theo hudng dan vé cach thirc ndp trén Trang théng tin dién tir cia S& Thong tin
va Truyén thong;

- Trudng hop xuét ban pham dién tir dugc chira trong thiét bi luu trit dit lidu thi
phai giri qua duong buu chinh hodc ndp truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong.

Cham nhét 1a 10 ngay trudc khi phat hanh, co quan, td chie duoce cip gidy
phép xuat ban phai ndp luu chiéu xudt ban phim dién tir cho co quan quan ly nha
nudc vé hoat déng xuét ban, cu thé nhu sau:

- Co quan, to chic duge S& Thong tin va Tluyen thong cap gidy phép xuat
ban tai liéu khong kinh doanh phal ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho S&
Thong tin va Truyén thong va dong thoi guri cho Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.



110
- Xuat ban phdm c6 ndi dung thudc bi mat nha nudc theo quy dinh ctia phap
luét thi chi ndp to khai ndop xuat ban pham luu chiéu.
- Méiu xudt ban phém khi ngp luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai ndp
xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (Mau s6 12).
- Thoi diém nép xuét ban phf;im luu chiﬁ:u duoc xac dinh tai phﬁn ky nhéan cia
co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.
- Co quan quan ly nha nude vé xuét ban chi dugc str dung xuét ban pham dién
ta Iuu chiéu dé phuc vu cong tac quan ly.
b. Cach thire thye hién:
- Truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong.
- Ndp qua dich vu buu chinh.
- Truc tuyén (qua Hé thong phan mém quan ly vin ban va diéu hanh cong viéc).
c. Thanh phan, s6 lugng ho so:
S6 lugng hd so 01 bd va Thanh phan hé so, gém:
+ T khai ndp xudt ban phdm luu chiéu (02 ban);
~ +01 ban ghi trong thiét bj luu trit it li¢u hodc dit ligu xuét ban pham ndp luu
chiéu qua mang internet dinh dang so.
d. Thoi han giai quyét: Sau khi nhén d hd so theo thanh phan va sé lugng
da cong bo theo quy dinh.
e Poi twgng thye hién TTHC: Co quan, t6 chic duge S& Thong tin va
Truyén thong cap gidy phép xuat ban tai li€éu khong kinh doanh
f. Co quan thue hién TTHC: Sé Théng tin va Truyén théng
g. Két qua thwe hién TTHC: T khai ndp xuét ban pham luu chiéu dugc
xac nhan
h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong cé
i. Tén mau don, mau to khai: 70 khai nép xucff ban pham luu chiéu va ndp
xudt ban pham cho Thu vién Quoc gia Viét Nam (Mdu so 12 ban hanh kém theo
Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén thong).
j- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong
k. Can cir phap ly ciia TTHC
- Luat Xuét ban nam 2012;
~ -Nghidinh s6 195/2013/ND-CP ngay 2 1/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;
- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B¢ Thong tin va
Truyén thdng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Xuat ban
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va Nghi dinh sb dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét xudt ban.
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IL. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN XUAT BAN PHAM
ba nhéan di s6 lugng xuat ban pham theo quy dinh cua Luét xuat ban.

...... , ngay.... thang... nam.... ...
NGUOI NHAN
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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