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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6: 405 /QP-UBND Pdng Nai, ngay /), thing 41 nam 2024
QUYLT PINH

Vé viée cong b6 thii tuc hanh chinh ndi bd nganh Gido duc va Dao tao
thugc pham vi chirc w@ng quan ly nha nwée cia tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Céin cir Ludt T6 chire chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mot s6 diéu ciia Lugt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chite
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cu Quyet dinh s6 1 085/0D-TTg ngay 15 thding 9 ndm 2022 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thi tuc hanh
chinh néi bé trong hé thong hanh chinh nha nude giai dogn 2022-2025;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh 56
4688/TTr-SGD&PT ngay 23 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 36 thu tuc hanh chinh (TTHC)
ndi bd nganh Gido duc va Pao tao thudc pham vi chirc ndng quin ly nha nudc cua
tinh Béng Nai (Darh muc, néi dung thu tuc hanh chinh ngi bo nganh Gido duc va
Dao tao kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; béi bo 19 TTHC
ndi bo linh vye Gido dyc va Bao tao co s& thir ty tir 7 dén 25 thuéc Muc 11, duoc
ban hanh tai Quyét dinh s6 573/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2023 clia Chu
tich Uy ban nhan dén tinh Pong Nai.

Truong hop thu tuc hanh chinh ndi bo cong b6 tai Quyet dinh nay dd dugc
co quan Nha nudc co thAm quyén ban hanh méi, sta dbi, bd sung, thay thé hodc
bai bd, hily bé thi 4p dung thuc hién theo vin ban phap luat hién hanh.

Pidu 3. Giao S Gido duc va Pao tao chi tri, phéi hgp cac s&, ban nganh
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén va céc don vi lién quan c6 trach nhiém:
1. Td chtrc trién khai niém yét, cong khai TTHC ndi bo tai tru s& lam viéc,

trén Trang théng tin dién tir cua don vi, dia phuong, trién khai quan triét thyc hién
tlep nhén va xu ly ho so theo trinh ty, thoi gian va ndi dung thudc thAm quyén giai

quyét cho c4 nhén, t6 churc theo quy dinh.
2. Trién khai ra soat dam bao ty 1€ 100% TTHC ndi b thude tham quyen giai

quyet quéan ly chuyén nganh cta don vi, dia phuong dugc danh gia, dé xudt don
gian hoa, trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh xem xét va kién nghi Bo Gido duc va
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bao tao, cdc B, nganh Trung wong phé duyét phuong an don gian hoa TTHC noi
bd thude tham quyén theo Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022
ctia Thu tudng Chinh phu.
3. Thuong xuyén theo ddi, cip nhat cac quy dinh c6 lien quan dén noi dung

TTHC n6i bé thudc pham vi chirc néng quan ly nganh dé phéi hop don vi, dia
phuong lién quan tham muu Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, didu chinh,

bd sung theo thdm quyén.

Piéu 4. Vin phong Uy ban nhén dan tinh (Cong théng tin dién tir tinh) co
trach nhiém chu tri, pl}c“)i hop So Giao duc va Pao tao cép nhét cong khai TTHC
ndi bd da duoc cong bo 1én Cong thong tin dign tir cia tinh.

Pidu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Giam doc S& Gido duc va

Pao tao; Thi trudng cac so, ban nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén
va céc td chure, ca nhan cé lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noil slidn KT CHU TICH

- Nhu biéu 5;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- B4 Giao duc va Dao tao;

- Chu tjch, cic PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Pho CVP UBND tinh;

- Luu: VT, THNC, KGVX, Cng TTDT tinh,
HCTC, HCC.

Nguyén Son Huing
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Phin I

H MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO NGANH GIAO DUC VA PAO TAO
m theo Quyét dinh sé: rm\ﬁb.m\ /OD-UBND ngay A4 / A1/2024 ciia Chi tich UBND tinh DPéng Nai)

Thim a_a:w:

Stt Tén TTHC néi bo Vian ban quy dinh TTHC néi bd Trang
gial a_aaﬁ
A. | THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TiNH 1
L | LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO 1
1. | Chuyén cong tac (goém: | S& Gido duc | -Can cir Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 nim 2010. 1
mwmw owm don S. truc | vabPaotao | _Cin ctr Luat sira ddi, bd sung mdt s6 didu cia Luat Cén bo, cobng chirc va
thuge; cdc don vi truc Luét Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019.
fhnoc mq%r&%:wg G - Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/692020 ctia Chinh phit ban hanh
WMW\_@MMOH mw“w{m zwo Hmwm Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuec.
inh; 1
3 gl Lalm ™ e o - Théng tu 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 cua B9 trudng
s& chuyén dén ngoai tinh)
B N6i vu ban hanh Quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chirc, thi ndng ngach cdng chue, thi hogc x¢ét théng hang chirc danh nghé
nghi€p vién chirc; N6i quy thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chirc, thi
nang ngach cdng chic, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghi€p
vién chue.
- 05\2 dinh s& 53/2021/Qb- UBND ngay 01/12/2021 ciia UBND tinh
DPdng Nai “ ban hanh Oc% dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chire trén dia ban tinh Pong Nai”
2. | Tiép nhan vién chac S¢ Gido duc | - Can cir Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010. 9
va Pao tao

- Can ctr Ludt stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia Luit Can b0, cong chirc va
Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nim 2019.

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht ban hanh
Nghi dinh quy dinh v tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.




3}

oonu 1p d31A AT uenb 9yd Anb yury ueq 9A rEN SUQ@E Yun Ugp uByu ueq
AQ) eno 1707 wew 11 Sugy g1 AeSu ANEN-GO/1207/0S 95 Yuip 124nQ) -
‘weN RIA uep Sugd end yued deyu ‘yued 10X 9A E.E quIy) end /007

weu g Sueyl /1 ABSU JD-FN/L00Z/9E1 9s yuip ySN eno n2Ip 0s JQw Juns
0q “19p ens nyd quIyD B0 G107 Weu 01 Sueyy 97 28U JO-AN/SIOT/V6
Os yuip Y3N eA WEN WIA UBp SuQod end yueod deyu ‘yued 1enx 2A nyd
quIyD B0 £007 W § Supty L1 A¥u dD-AN/LOOT/9ET 95 Uuip IYSN -
-onp Ty deo ySu 9p wey Sugo deo eA 1A SuQd n1Yd Oy

‘OBIS 103U NYIYD QY Juns oq 5@ ens ‘uey 13 ‘deo O3IA ugp Suony A OBI3
re03N O eno €107 weu 9 Suey 67 A&e3u ONG-LI/E107/20 05 M Suy] -

0B} 0B BA
onp 0BID) 0§

203U 00NU
Ip oNUYd URIA onyd JuQ)

L1

"0B] OB(F BA ONp OBID) O BNd 20y WeU UBIS QY Sunyy Yuey Ueq UBq UBA -

OLE-LL/TT0Z/TI1 M SuQyy, I0p ens yuIyo Ie], Og eno
$102/5/90 23U D1E-11/F107/LS M Sugy] ‘dg] Sugo darySu 1is ia uop ea
20Nnu eyu uenb 09 98 Fu0I] 03IA W] Sugp doy 3uQp Oe[ ‘OnYd UIIA ‘ONYd
3uQd ‘0q ued oA 10p weu Suey doyd y3u UQn Uugo) yuey) Op UYd A yuip
Anb quryo reL 0F B0 1107/01/07 £e8u DIG-LI/1107/I41 ¢S T Suyy, -

-1@aOg-11/6007/8C M SUQY], 03y} WY waoﬁ oyd ugia

OBIS IOA IOp OIA We[ Op 2yo yuip Anb 10p ens 1GAO9-1L1/L10T/ST ™
Suoy ‘Suoy oyd ugIA 0213 1OA 10D OJ1A W] 0P 242 24 yuip Anb 0¥} oeg

gA 91 0FID) 0f B 6007/01/1C AB8U 1AADE-11/6007/3¢ 9 M Suoy -
-3uQp or[ YuIs A ‘FUQp Or[ UBO) UB BA Smc Iy3u Q13

1Y) “031A wIR] Q13 10U} A Tugp oef 1gn| O eno nIIp Os JQW 191 YD Yuip
Anb 9914 A nyd YuIy) B0 €107/5/01 A28U O AN/ET0T/SH § os yuip IysN -
“610¢ onp oe1H 180T ugp SUony JO-AN/0Z0Z/+$ Yuip iySN -

0®] 0B(J BA
Onp 0pID) 0

onyo
3uQo A £] ugnb oEp yug
nA onyd nIs onyd uglA
10a 10p doyd 394nb re1n

.l

" JeN wco@ qur ueq eip ugn onyo
uQIA A] uenb ea Sunp ns ‘Surnp u9£m 9A yuip AnQ) quey ueq ,, 1eN 3uo@
qun ANEN B 1207/21/10 £&8u ANEN-GO/IZ07/ES 95 Yuip 194nQ) -

suea ],

0q 19U DHLL quip Anb ugq ugp

394nb re13
ugdnb weyy,

- -

0q 1ou

( -

OHLL UL

ns

o™




Stt | TenTTHCngibs | Lham quyen Vin bin quy dinh TTHC ni bd Trang
gidi quyé
~ | ngoai cua can b, cong chire, vién chirc tinh wm@bm Nai.
5. | Giai quyét nghi viéc S6 Gi4do duc | - Cén ctir Luét Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010. 20
vabaotao | . Can ci Luat sra ddi, bd sung mot sb diéu ciia Lu4t Can b0, cong chuc va
Luét Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019.
- Nghi dinh :m\wowo\Zﬂ-Ow ngay 25/9/2020 cta Chinh phu ban hanh
Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic.
6. | Xét @E\mﬂ chinh sach hd | S& Gido duc Nghi dinh sb :m\woaxzw-ow ngay _m\q\wo_ﬁ cua Chinh phua vé viée quy 21
trg do61 %& hoc sinh trung | va DPaotao | dinh chinh sach ho trg hoc sinh va trudng phd thong & xi, thon dic biét
hoc phd thong la ngudi kho khan.
dan toc Kinh
7. | Dé nghi mién gidm hoc | S& Gido duc | - Nghi dinh 81/2021/ND-CP, ngay 27/8/2021 cua Chinh phu quy dinh vé 24
phi, ho trg chi phi hoc tap, | vaDao tao/ | co ché thu, quan ly hoc phi doi v6i co s& gido duc thude hé thong gido duc
ho tro tién dong hoc phi | S Lao dong- | quoc dén va chinh sach mién, giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tip; gia
d6i v6i cac doi twong | Thuong Binh | dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao.
thuoc dién mién, giam | vaXahdi | . Nghi dinhsb 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu sira dbi,
hoc phi w gac mq mn,q mﬁo tinh c@ sung %@ﬁ mwv diéu cua om\mn Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat EHHE
duc nghé nghiép va gido $0 ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap
duc dai hoc tu thuc dich vu cong.
8. | Phé duyét danh muc sach Caccosé | Thong tu sd 27/2023/TT/BGDDT ngay 28/12/2023 cua Bd Gido duc va 30
gido khoa do cac co soO gido duc, Dao tao Quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong co s& gido duc pho
gido duc lua chon Phong Gido | thong
duc va Pao
tao, S& Giao
duc va PBao
tao
9. | Phé duyét diéu chinh, b6 | Céc co sd

Thong tu sé 27/2023/TT/BGDDT ngay 28/12/2023 cua B§ Gido duc va
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Stt Tén TTHC ndi bd H_u.m..s quyen Vian ban quy dinh TTHC ndi b Trang
gial n:%mn
truong trung hoc phd| vaDaotao | thu vién co sé gito duc mam non va phé thong.
thong va truong phd
thong ¢d nhidu cdp hoc
(cAp hoc cao nht 1 trung
hoc phd théng) dat tiéu
chuén Mac 6 2
14. | Xét thang hang gido vién | S& Gido duc | Luit Vién chirc; Ludt sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Cén bo. cong 51
trung hoc phd thong hang | vabPaotao | chlic va Luét Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
II ctia Chinh phi vé tuyén dung, str dung va quén ly vién chirc; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra abi, _uo sung mdt sb6 didu cua Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP; Thong tu sé 04/2021/TT- BGDDT ngay
02/02/2021 cua Bo truéng BO Gido duc va Dao tao quy dinh vé mi s, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day
trong cac trudng trung hoc phd théng cong lap.
15. | Xét thang hang gido vién | So Gido duc | Luét Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot s§ diéu ciia Luat Can bo, cong 62
trung hoc phd thong hang 1 | va Paotao | chic va Luat Vién chire; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh 56
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra déi, _uo sung mét sé diéu ctua Nghi
dinh 6 115/2020/ND-CP; Thong tu sé 04/2021/TT- BGDDT ngay
02/02/2021 ctia B6 trudng B Gido duc va Dao tao quy dinh vé ma sb, tiéu
chudn chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép lwong vién chuc giang day
trong cac trudng trung hoc phd thong cong 1ap.
II. | XAC MINH VAN BANG, CHUNG CHi
16. | X4ac minh van bing, | S& Gido duc Thong tu 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/1 172019 cua Bo Gido duc va Bao T2
ching chi va Dao tao

tao v€ viéc ban hanh Quy ché Quan Iy @msm t6t nghié€p trung hoc co s6,
Umnm Hoﬂ nghiép trung hoc phd thong, vmam t6t um:_% trung cép su pham,
bang t6t nghiép cao ding su pham, vin bang gido duc dai hoc va chung
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Stt Tén TTHC noi bo wam.s quyen Vin ban quy dinh TTHC néi bo Trang
: gial quyet
22. | Tham dinh Trung tAm hoc | Phong Gido - Quyét dinh sé: 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 ndm 2008 cla Bo 81
tdp cong déng cac| ducvabao |trudng Bd Gido duc va Dao tao ve 8 chirc va hoat dong cia trung tdm hoc
phudng, xa hoat dong tr& | tao; UBND | tap cong moum tai x3, phuong, thi trén.
lai cap huyén | - Thong tu s6 40/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia Bo Gido duc va
Dao tao V& viéc sira ddi, bd sung mét s didu cia Quy ché td chire va hoat
dong cua trung tdm hoc tap cong ddng tai xa, phuong, thi trin ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008
cua Bd truong B Gido duc va Pao tao
23. | Thdm dinh thanh 14p | Phong Gido |- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy dinh 82
truong Mau gido, Mam | duc vaPao vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
non tao; UBND | _ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh
cap huyén | v didu kién ddu tu va hoat dong trong linh vue gido duc.
24. | ThAm dinh Cho phép| Phong Gido - Nghi dinh s& 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phu | 84
truong MAu gido, Mam | ducvaPao | quy dinh vé thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap
non hoat dong tao; UBND | - Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh
cap huyén | v diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
25. | Thim dinh Cho phép | Phong Gido |- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phu quy dinh 87
trudng MAu gido, Mam | ducvaDao | vé thanh l4p, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
non hoat dong tr¢ lai tao; UBND | - Nghj dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh
cap huyén | v didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
26. | Quy dinh vé Kiém dinh | Phong Gido | Théng tu 17/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ciia Bo GD&DPT ban hanh | 90
chat lugng va cong nhin | ducvabao | Quy dinh vé Kiém dinh chét luong gido duc va cong nhén dat Chuén qudc
dat Chuén Ozmo gia dbi tao; UBND | gia ddi voi trudng tiéu hoc.
v6i trudng tiéu hoc cip huyén
27. | Hb tro hoc tip ddi véi tré | Phong Gido |- Nghi dinh 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phi <m quy dinh 91
mau gi4o, hoc sinh tiéu | duc vaDao | chinh sach wu tién tuyén sinh va hd tro hoc tip ddi véi tré mau gido, hoc
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Stt

Tén TTHC ndi bd

Tham n:mmu
giai quyet

Vin ban quy dinh TTHC néi bo

Trang

85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sia doi, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi
dinh 6 115/2020/ND-CP; Théng tu sé 03/2021/TT- BGDDT ngay
02/02/2021 ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé mi sd, tiéu

chudn chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day
trong cac truong trung hoc co s6.

32.

Xét thang hang gido vién
trung hoc co s¢ hang 1

UBND cép
huyén

Luat Vién chire; Ludt sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Ludt Can b9, cong
chirc va Luét Vién chuc; Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cta Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra ddi, @o sung mot sd diéu cua Nghi
dinh b 115/2020/ND-CP; Thong tu s 03/2021/TT-BGDDT ngay
02/02/2021 cua Bd truong BoGiao duc va DPao tao quy dinh v& mi s, tiéu
chuin chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day
trong céc trudng trung hoc co s0.

131

38.

Xét thang hang gido vién
ti€u hoc hang II

-

UBND cép
huyén

Luat Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong
chirc va Luat Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quéan ly vién chire; Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira dbi, bd sung mot sé diéu cia Nghi
dinh 6 115/2020/ND-CP; Thong tu sd 02/2021/TT-BGDDT ngay
02/02/2021 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé ma sb, tiéu
chuén chuc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép hang vién chirc ging day
trong cac trudng tiéu hoc.

342

34.

Xét thang hang gido vién
ti€u hoc hang I

UBND cép
huyén

Lut Vién chirc; Lut stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong
chue va Luét Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chue; Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira di, bé sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh sb 115/2020/NP-CP; Théng tu s& 02/2021/TT-BGDPT ngay
02/02/2021 ctia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé ma sb, tidu

| chudn chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép hang vién chirc giang day

352
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Phan II
G CY THE CUA THU TYC HANH CHINH NOI BO
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 405 /QD-UBND
ngay M. / A1 /2024 cia Chi tich UBND tinh Dong Nai)

A. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP TINH

I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

1. Chuyén cong tac (gdm: giira cac don vi truc thudc; cac don vi truc
thue s¢ chuyén dén cac huyén, thanh phd trong tinh; cac don vi true thude
s&' chuyén dén ngoai tinh)

a. Trinh ty thye hién:

* Quy trinh chuyén cong tdc trong cdc don vi tric thuée S6 GDPT:

- Buée 1: Vién chirc ¢6 nhu cau gfri‘h(‘“) so‘ch"r Giao dyc va Pao tao hodc Thu
truong don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau tuyén dung, tieép nhan.

- Budce 2: Trong truong hgp vién chirc dap ung yéu cau, diéu kién, tiéu
chuan cua vi tri viéc lam va co quan co thim quyen quan ly don vi sy nghlep cdng
lap dong y tlep nhén, don vi su nghiép cong lap cé nhu cau tuyen dung vién chuc

c¢6 van ban dé nghi don vi su nghiép cong lap dang st dung vién chirc (don vi noi
vién chire di) c6 y kién vé viéc chuyén céng tac vién chic.

- Buce 3: Don vi noi vién chirc di c6 y kién dong y hay khong dong y; bao
cdo xin y ki€n cla co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap.

- Butdc 4: Can ctt y kién ctia co quan c6 tham quyén quan ly don vi su
nghiép céng lap bang vin ban, Thu trudng don vi noi vién chirc di ban hanh Quyét

dinh hodc trinh co quan ¢6 thAm quyén quan ly don vi su nghiép cong 1ap ban hanh
Quyét dinh chidm dut hgp dong lam viéc va chuyén cong tac d6i véi vién chiic.

- Budce 5: Thu truong don vi noi vién chuce dén ban hanh Quyét dinh hodc
trinh co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap ban hanh Quyét
dinh tiép nhan va bo tri cong tac dong thoi ky két hgp dong lam viéc mai véi vien
chtre theo quy dinh. _

- Buée 6: Khi chuyén cong tac vién chirc theo y kién ctia co quan cd thém

quyen quan ly don vi su nghiép cong lap, don vi noi vién chirc di khong giai quyét
ché dd trg cap thdi viée va don vi noi vién chirc dén khong thuc hién quy trinh

tuyén dung méi déi véi vién chirc.
* Quy trinh chuyén cong tdc ngodi tinh:

- Bude 1: Vién chirc ¢é don gui Thu trudng don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chirc (don vi noi vién chure di)
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- Bude 2: Trong trudng hop vién chic dap Gng yéu cau, diéu kién, tiéu
chuan Thu truéng don vi sy nghiép cong lap dang sir dung vién chirc bdo cdo xin y
kién ctia S& GDDT vé viéc chuyén cong tac vién chirc

- Buée 3: Sau khi xem xét (néu dong ) S& GDDT c¢6 vin ban cho vién chirc
lién hé co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghié€p cong lap c6 nhu cau tiep
nhén vién chitc (UBND huyén, thanh phé hoéc co quan ngoai tinh).

- Budce 4: Can ctr van ban y klen clia co quan c6 tham quyen quan ly don vi
su nghiép coéng 1ap c¢6 nhu ciu tlep nhén vién chic (néu dong y tiép nhéan), S&
GDDT ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac déi véi vién chue, Thu truéng don vi
su nghiép cong 1ap dang sir dung vién chiic ban hanh Quyét dinh cham dut hgp
dong lam vi¢c va cac thi tuc khac dé chuyén cong tac cho vién chirc.

b. Cach thite thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Hé so chuyén cong tdc trong cdc don vi truc thuéc So GDDT:

+ Vin ban cua co quan, don vi dé nghi chuyén céng téc, tiép nhén vién chirc
(theo tirng truong hop cu thé).

+ Pon xin thuyén chuyén (theo mau): Phai ghi rd 1y do xin chuyén; noi xin
chuyén dén phai ghi cy thé tén truong. ..

+ So yéu Iy lich: Khai rd rang, ddy du, c6 x4c nhan ciia Tha truéng don vi
(theo mau ly lich, so yéu ly lich) tinh dén ngay ndp ho so khong qua 6 thang.

+ Quyét dinh tuyén dung vién chuc, quyét dinh bd nhiém vao ngach.

+ Phiéu danh gi4 xép loai gido vién trong nidm lién ké nim xin chuyén cong
tac (c6 nhéan xét cia Thu trudng don vi).

+ Phiéu gi4o vién ty danh gia theo Chuén nghé nghiép trong nam lién k& co
xac nhan cua Hiu trudng.

+ Ban sao van bing, ching chi gdm: Vian bang hoc van, chuyén mén, ngoai
ngit, tin hoc, chiing chi boi dudng theo chirc danh nghé nghiép, quyét dinh luong,
phu cap tham nién nha gido... (khong can cong chirng).

+ Céc gidy to vu tién (céng ching) néu co.

- H6 so chuyén céng tde ngodi tinh:

Ngoai nhitng gidy to trén can bd sung thém:

+ Gidy kham strc khoe.

+ Ban sao cong ching ho khéu thuong tri cua gia dinh (cha, me, vg hoac
chong) noi xin den.

+ Gidy ding ky két hon (néu chuyén cong tac theo chdng (vo).

+ Gidy to khéc theo yéu cdu ctia co quan tiép nhan.



* Sb luong hd so: 02 bd

d. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhén da hé so hop 18

e. Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, tb chirc

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam déc S6 GD&DT; Thu trudng
don vi.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong T chirc can bd.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén maAu don, miu to khai

- Pon xin thuyén chuyén.

- So yéu ly lich 2c.

j- Yéu cau, diéu ki¢n thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Vién chirc d& duoc tuyén dung, bd nhiém vao hang chirc danh nghé nghiép,
phu hop voi vi tri viée lam hién tai.

- Vién chuc dugce danh gia xép loai tir “Hoan thanh tot nhiém vu” tré [én va

dugc danh gia xép loai tir “ Pat chudn nghé ‘nghiép glao vién & mirc kha” trg 1én
trong nam lién ké nam xin chuyén cong tac dbi véi gido vién.

- Khong dang trong thoi gian xem xét ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat (trlr truong hop chuyén cong tac do nhu cau cong viée ctia S& GDDT).

k. Can cir phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

-Cén ctr Luét Vién chuce ngay 15 thang 11 nam 2010.

-Can ctr Luat stra déi, bd sung mot sb diéu cua Luat Cén bd, cong chie va
Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/692020 ctia Chinh pht ban hanh Nghi
dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtc.

- Thong tuw 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo
Noi vu ban hanh Quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chtic, vién chiec, thi
néng ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chirc, thi ndng ngach cdng chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuec.

- Quyét dinh s 53/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 ciia UBND tinh Pong
Nai “ ban hanh Quy dinh vé tuy€n dung, sir dung va quan ly vién chirc trén dia ban
tinh Dong Nai”.



Bieéu mau

UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Ty do - Hanh phic

PON XIN CHUYEN CONG TAC
Trong tinh [ Ngoai tinh [

Kinh gtri:

......................................................................

Toiténla: ... e, Nam (nlE) L Sinh ngay: .../.../......
ol S0 o cmasmme s & @ o0 & 0 @SS IR0 (@110 1D R ——
HO KhAu thudng tri: «.vve e eennns it 8 B A RS
PO VI CONG LAC: ©.v ittt et e e

Thutd( by, THBE wonmmmmmssmnmersuens oo 15 o srvsesss o b u o eewessm s s w s
NhIBIT VAR sneonmmnvemanmames snmaisamous b i & & o (8 111 {0 21 < SR — i | CR———

Thoi gian cong tac lién tuc: ...... ndm, trong dd cé ...... nam tai ving cao, vung sau

Thoi gian cong tac tai don vi: ...... 3514 0 11 dén...oooii,
Wgaeht cissvssmmmmmammissg [ B 1R Tl o R p——— Hé sb luong: .............
V8 DB TR 5. i b RS 18 2 EA TR0 HE2 s o w aim
Chuyén nganh: ... ..ooooiiiiiii i Nam tot nghiép: .........
Nam vao NEANKE v e e sovs v Trinh d¢ ngoai ngit: ....... Trinh d0 tin hoc: .........
Xép 1021 VIC CUOT NAM NOC! .o ve e e e,

Gidy to U N (N1 COY: 1ovvviit e e

TOM TAT QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH

T nam:......... B NI Lt e e e
Tu ndm:......... BN DI oo e
T DAM e v 0m 0 & dén nam: ......... | O e S 5 O N e s o s s e s AT AT S
T B s v v oI DN oo e e e,
Tu ndm:......... T TIE oo e i s 2 R 0 51,08 W BEIT 658 S5 08 ) SOSRENS
Tu ndm:......... dén nam: ......... B s s o are 1 oA A 59 A M8 S S R b SRS
R L1 p— QBN DI o e e,
T ndm:......... BN DI Lo e e s
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TN, a0 TS TUBEE i i o i O B B RSN, B0
Tondm:......... AEN AN .ot e
Nay t6i lam don nay xin cac cAp lanh dao xem xét giai quyét cho tdi duge chuyén dén
don vi mai:

1. Nguyén vong 1:

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Néu dugc chap thuén cia cdc cap lanh dao, t6i hira chap hanh t6t moi sy phin cong
noi dugce nhan cong tac.

vt v e AV s than% ...... FIGNE o s
Ngwoi viet don

Y KIEN CUA PON VI CONG TAC

.........................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

THU TRUONG
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Miu 2C-BNV/2008
ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2008/QD-BNV
ngay 06/10/2008 cua Bé truong Bé Noi vu

Co quan, don vi cé tham quyén auan ly CBEG. ... .« S4 hiéu can b, cong chirc: ..........

Co quan, don vi st dung CBCC ...........ooovvinnnnn,

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ......ccocovveeeerererieerecrieiieenee,
2] Tén pot kbl wmenmmssnsmmmmpeamsmmmpmmmeamvmsmss sy
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thdng ... ndm ...... 5 Gid1 tinh (namnl); s
(4 x 6 cm) D _
4) Noisinh: Xa ............... , Huyén ............ , Tinh
§5) Queqiidng X . ovenvspons N (T O , Tinh
6) Dan 106! vovav v wamigonsumsosensnmmmpis R 1 P
8) Noi dang Ky bd KhAu thUuONE tr: ..vuvvrevreeeeeieioneeeeeseseseeisesesseseessssessessessssssnssssessssnns
(S6 nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)
B NG D RTINS s i s e s e o5 S A T &7
(Sé nha, duong phé, thanh phé, x0m, thoén, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuy&n dung: .....coevevveversveesessesessessessssesessesssssssssssesnnens
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... . Gy quan tuyen - Qunes soemss s
12) Chirc vu (chiltc danh) hign tai: .......ccoviiiiiiieceiie e
(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13} Cong vige il Buoe STa0Y w0 iy e e
14) Ngach cong chic (vién chlic): .....ooovvviviiiinn . gl 1911 1°17 (o1 ) i pr o v
Béc luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cép chirc vu:...... , Phu cﬁp khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): .........cc..eee....
152 Trlnh 48 ehuyBn mbn cannhBis s o )
(TSKH, TS, ThS, ctt nhan, k¥ su, cao dﬁng, trung cép, SO cép, chuyén nganh)
15.3- Ly lun chinh tri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudc: ...,
(Cao cép, trung cap, so cip va tuong duong) (chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh,
chuyén vién; Can S )
15.5- Ngoai ngit:...o.ovvvviirieiiiianinns o LSBT IR s R SRR
(Tén ngoai ngit + Trinh do A, B, C, D......) (Trinh d§ A, B, C,....... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtrc:.../.../......



7

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X& ROT: ovvvvevvevreiereeeereriesessseeeessessessssessessseneens
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong td chirc do)

18) Ngay nhédp ngii:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quén ham cao nhét: ........
19) Danh hi¢u dugc phong ting cao TRAL ©oveveeeeee ettt res st

(Anh hung lao ddng, anh hiing luc lugng vii trang; nha gido, thay thude, nghé si nhan dan va
uu ta, ...)

20) SE rIONE CONG TAC: 1ovvviiiriiririeirireiire ettt st sa et er st
21} Kheti thuong) ; . vo vo v o5 68 00 0 s s 220 Ko WL svssumpmmnammmemeanmsrivsimseossmensss
(Hinh thire cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét,
ndm nao)
23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Cén nang:... kg, Nhém mau:......
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: .....cc.ccconiiiininnnnnns
(Con thwong binh, con liét s, ngudi nhiém chét doc da
cam Dioxin)
25) S6 chitng minh nhan dAn: ........occovvvveeeveecereeereeeeeseeres e, Ngay cp: .../.../......
26) S8 SO BHXH: .vvveereveeeeeesesseesseeesesesseresesesessesssesesessaesesesessssssssssssasssassssssssssesssesnes
27) Dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngft, tin hoc
o Chuyén nganh dio | Tirthing, nim- | Hinhthoc | Vo0 DAng,
Tén truong ey B = . chung chi,
tao, boi dudng dén thang, ndm dao tao 3 & o
trinh do gi
e
. -od,
el i s % sl iinis

Ghi ehiz: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ..../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Cit nhan, K¥ su ............
28) Tém tit qua trinh cong téc

s . 4k Chure danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé,
Tu thang, nam dén
: < td chire xa hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi dudng vé chuyén
thang, ndm
mon, nghiép vu,......

29) Dic diém lich st ban than:

- Khai rd: b bit, bj ti (tir ngdy thang ndm nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d¢ cii (co quan, don vi nao, dia
diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam vige ....)

R T R R R R
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- Tham gia hodc ¢6 quan hé védi cac td chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nude ngoai (lam
gi, to chirc nao, dat tru sé ¢ dau ......... ?):

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

30) Quan h¢ gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), cic con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,

Méi - G don vi ¢ong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
n Ho va tén Nam sinh g i g i ip’. ( _g” g~ n
quan hé nude); thanh vién céc to chire chinh tri - xd hoi

a) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

Moi Ho va tén Nim sinh don vi cong tac, hoc tdp, noi ¢ (trong, ngoai
quan h¢ : nudc); thanh vién céc to chire chinh tri - xa hoi

31) Dién bién qué trinh lwong ctia can by, cdng chirc

Thang/ndm

Ma ngach/bac

Hg¢ s0 luvong

32) Nhéan xét, danh gia cia co quan, don vi quan ly va sir dung can bd, cdng chirc

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

................... NBAY v WONE covens TR suvnssns
Nguwdi khai Thi trudéng co quan, don vi quan ly
Téi xin cam doan nhiing 161 va sit dung CBCCVC
khai trén day la ding su thét (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi 1o ho tén)




2. Tiép nhan vién chirc

a. Trinh tw thuc hi€n

* Quy trinh tiép nhdn vién chite trong cde don vi truc thupe S6 GDDT:

- Bude 1: Vién chirc c6 nhu céu giri hd so S& Gido duc va Pao tao hogic Thu
trudng don vi su nghiép cong lap c¢6 nhu cau tuyén dung, tiép nhan.

- Bude 2: Trong truong hop vién chire dap tng yeu cau, diéu kién, tiéu chudn
ctia vi tri viée 1am va co quan ¢ thdm quyen quan ly don vi sy nghiép cong l1ap dong
y tiép nhén, don vi s nghiép cong lap c6 nhu cu tuyén dung vién chirc cé vin ban dé
nghi don vi sy nghiép cong 1ap dang st dung vién chirc (don vi noi vién chire di) co y
kién vé viéc chuyén cong tac vién chirc.

- Bude 3: Don vi noi vién chirc di c6 y kién ddng y hay khéng dong y; béo céo
xin y kién ctia co quan c¢6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap.

- Bude 4: Can cur y kién cua co quan c¢6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap bang vin ban, Thu trudng don vi noi vién chire di ban hanh Quyét dinh hodc

trinh co quan ¢6 thdm quyen quan ly don vi sy nghiép cong 1ap ban hanh Quyét dinh
cham dat hop dong lam viée va chuyén cdng téc dbi véi vién chirc.

- Bude 5: Thu tr u*ong don vi noi vién chirc dén ban hanh Quyét dinh hoic trinh
co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap ban hanh Quyét dinh tiép
nhén va b tri cong tac ddng thoi ky két hop dong lam viéc méi véi vién chie theo
quy dinh.

* Quy trinh tiép nhdn vién chirc ngodi tinh:

- Bude 1: Vién chue ¢6 don giri S6 GDDT hodc Thu trudng C{orn vi su nghiép
cong 1ap c6 nhu cau tuyén dung, tiép nhén vién chirc (noi vién chirc dén).

- Bude 2: Thi truong don vi tryc thuge S¢ GDDT c6 nhu cdu tiép nhan vién
chtic bao céo, xin y kien S6 GDDT vé viéc tiep nhan vién chure.

- Bucdce 3: Tru'ong hop dong y tlep nhén vién chire: S6 GDDT ¢6 van ban thong
tin den céc don vi su nghiép cé nhu cdu tiép nhan vién chirc va co quan cé tham
quyen quan ly don vi sy nghiép cong l4p cua tinh khéc (noi vién chirc dang cong tac)
dé thdng nhét viéc ban hanh Quyét dinh cham dit hop ddng va chuyén cong tac doi
v6i vién chie va thye hién céc quy trinh tiép theo.

- Bude 4: Cin ¢l van ban ¥ kién ctia co quan c6 thim quyén quém ly don vi sy
nghiép cong 1ap cua tinh khac, S& GDDT ¢6 vén ban chi dao don vi sy nghi¢p cong
lap ban hanh Quyet dinh tiép nhén, thyc hién viéc chuyén xép hang (néu cén thiét),
lwong, ky két hop ddng lam viéc méi dbi véi vién chiic phti hop véi vi tri viée lam va
quy dinh phap luat.

- Budce 5: Truong hop khong dong y t1ep nhan (nhu vién chire khong du diéu
kién, khong én dinh vé sb lugng vién chic & to bd mén ctia don vi, don vi tiép nhan
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da st dung hét bién ché duoc giao...) S& GDDT ¢6 ¥ kién tra 1o bang van ban cho
don vi sy nghiép cong lap cé nhu cau tiep nhan vién chirc dugc biét.

b. Cach thire thye hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh ph?m, s0 lwgng ho so

* Thanh phan ho so:

- Vin ban ctia co quan cé thAm quyén quan ly don vi su nghiép cong lap noi
vién chirc cong tac dong y cho vién chirc chuyén cong téc;

- Van ban cua co quan c6 thdm quyen quan ly don vi sy nghiép cong lap noi cé
nhu cdu tiép nhan vién chirc ddng y tiép nhéan vién chirc

Quyet dinh cta co quan c6 tham quyen quan ly don vi sy nghiép cong lap noi
¢6 nhu ciu tiép nhén vién chic dén phan cong cong tac dbi voi vién chic dén don vi

su nghiép cong 1ap;

- So yeu ly lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat la 30
ngay, cd xac nhan cua co quan, td chirc, don vi noi vién chirc dang cong téc;

- Bén sao cac vin bang, ching chi, quyét dinh lién quan (cé céng chiing)

- Gidy ching nhéan stic khée do co quan y té c6 tham quyén cap cham nhat 1a 30
ngay trudc ngay nop ho so;

- Ban ty nhén xét, danh gia cta vién chuc dugce dé nghi chuyén cong tac voi cac
ndi dung vé pham chat chinh tri, pham chat dao duec, trinh d6 va néng luc chuyén
mon, nghiép vy, qud trinh cong tac c¢6 xac nhan cua nguoi ding dau co quan, té chiec,
don vi noi vién chirc cong tac.

* 86 liwgng ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hé so hop 18
e. Poi twong thye hién TTHC: C4 nhan

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Gidm déc S& GD&DT; Thu trudng don vi.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong T chic can bd.
g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai

- Pon xin thuyén chuyén.

- So yéu ly lich.

j- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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- Vién chtic da duoc tuyén dyng, bd nhiém vao hang chirc danh nghé nghiép,
phu hop voi vi tri viéc lam hién tai.
- Vién chtrc duge danh gia xép loai tir “Hoan thanh tt nhiém vu” tr& 1én va

dugc danh gia xép loai tir “ Pat chuan nghe nghiép gido vién & mic kha” tr¢ l1én trong
nam lién ké ndm xin chuyén cong tac ddi véi gido vién.

- Khong dang trong thoi gian xem xeét ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luét (trir truong hop chuyén cdng tac do nhu cdu cong viée ctia S& GDDT).

k. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Can ctr Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010.

- Can ¢t Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chire ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Quyét dinh s6 53/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 ctia UBND tinh Pdng
Nai * ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chure trén dia ban
tinh Pong Nai”.

_UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN CONG TAC

Trong tinh O Ngoai tinh [
Kinh gui:
Toiténla: ..o.ooviiiiiiiiiei e, Nam (n?) ... Sinh ngay: .../.. /...
Bl SR sunsmmas o o o v wvsnsm o svewev ey upans v gssms R 10 IR cocsmsmmmnsn aoesemmosmmenmsenanmey o pos

H6 Khiaiv St 007 o ou voomin.in 5.6 5500 680 s s s 05 S O L A AR SR TS
BN VLGOI TAGY s v wcawinsm ssn mis s smmcnimmcaon wn wonw s s wn s e v wn e wowin sovcih 46 6 458 B b 40 WA 0 Wi

Thufe (huyeh, Hnh) «osvsmmsmmmummsemirmssmr s o s s s o 5 e
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NHIBIL VIS suncovinmspoimussmmsursns i o i i3 6 Ehilie 0 5 ssonem o w5 m i L —
Thoi gian cong tac lién tuc: ...... nam, trong do ¢o ...... nam tai ving cao, vung siu

Thoi gian cong tac tai don vi: ...... NAM, t: o Aén....oiiis
Woath! v ommsnpmssvmssssen 7 F: 17T R —. Hé s0 luong: ..o,
Totemhidn il seommeermmmmsmmssons o & & 5 o 06 @ EIES » v yommumosanmans
NN s e T T b T e Nam tét nghiép: .........
I VRO HEARNS romveom v s mwesa Trinh d¢ ngoai ngfi: ....... Trinh d§ tin hoc: .........
XEp 1021 VIC CuST NAM NOC: 1w eevie e,
(T A 00 B0 TOIBILION 1o v wamscommm st 6 B A M S 6 8 55

TOM TAT QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH

TU nam:......... 4 1219 4 210+ L R
T nam:......... LGS0 I AT 11 4 G N
Tu nam:......... L IR S ——

Nay t6i lam don nay xin cac cap lanh dao xem xét giai quyét cho to1 duoge chuyén dén
don vi méi: '

3. Nguyén vong 1:

......................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................

Néu dugc chap thuédn clia cdac cap lanh dao, téi hira chap hanh t6t moi sy phan cong
noi duge nhan cong tac.

.......... , ngay .... thang...... ndm .........
Nguoi viét don
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Y KIEN CUA PON VI CONG TAC

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

THU TRUONG

Mdéu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV
ngay 06/10/2008 cua Bé truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan ly CBCC......... S hiéu can bo, cong chirc: ..........
Co quan, don vi st dung CBCC ..........cvvvvvnnnn.

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ....cc.oocvvvvrereririeneereeseissessienns
Anh mau 2] Tén poi Khlet w.vmmmmmmonsmsmsmssmmssmmsrssssersmosc o
(4x6cm) | 3)Sinhngay: ... thang ... ndm ...... , Gi6i tinh (nam, ni): ...covevveenee.
4) Noi sinh: X& ............... o HIVBH oo wcvins v e s TR sovmvmmnvsams
§) Que.quan: X& . .covivevive 11— , Tinh i,
6) DEnA0E: yovvmomi v o o sois e mm o R BT .
TR iR 7 o T ALK 10 1t o L O R S —
(S6 nha, duong phd, thanh phé, xém, thon, x4, huyén, tinh)
9) NOT G NN NAY: oeevieiiieiete et s eb bbb e e
(Sé nha, dudng phé, thanh phé, x6m, thon, x&, huyén, tinh)
10) Ngh& nghiép khi dwgc tuyén dung: ......c..ccceeevvevieseeeeresenecsesiesseseeeesssseeseenens
11) Ngay tuyén dung: .../.../......, CO quan tuyén dung: .....c.coeereeevencenmineceeereinniennns
12) Chirc vu (chirc danh) hi€n tai: ......ccovovevivinieinniii e
(V& chinh quyén hodic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)
s o T e oML T (L Lo T T — e —
14) Ngach cong chure (vién chliic): ....ovvvviviiiiniiniinnn. 17 F 112521 ) Cm————
Béc luong:...... ,Heé sb:...... , Ngay hudng:.../.../...... ,
Phuy cép chirc vu:...... , Phu cép )31 1 —

15.1- Trinh do gido duc phd thong (da tdt nghiép 16p may/thudc hé nao): ....eevverevrrrenn.
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15.2- Trinh dd chuyén mon cao DAL oottt et ettt et enas

(TSKH, TS, ThS, cir nhén, k¥ su, cao ding, trung cdp, so cip, chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: ..., 15.4-Quan Iy nha nudc: ....oooviiiiiiiiiiiciee

(Cao cép, trung cip, so cip va tuong duong) (chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh,
chuyén vién, cén suy,........ )

L35~ INEanl 1R o oo isomain i smmning + LADT IO concmmamomims omes r sies

(Tén ngoai ngtt + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d§ A, B, C,.......)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thie:.../.../......

17) Ngay tham gia t& chtrc chinh tri = X8 RO wovveverveeerereeereeeeese e

(Ngay tham gia t& chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chire do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../......, Ngay xudt ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét: ........

19) Danh hiéu dugc phong tANg €0 NHAL ......cevvreeeeeieerereeeesee et

(Anh hung lao dong, anh hung lyc lugng vii trang; nha gido, thay thude, nghé si nhan dan va

uvu ty, ...)

20) SO IUONEZ CONEZ TAC: .vviirreieiireieiireeiiteerteeirreesbreearesesreesrbeeesreesbeesrtbeeesbeeessaeesseessns
21) Khen thudéng: ...........ooovvvennnn. , 22) Ky Tut: oo
(Hinh thitc cao nhét, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét,
ndm nao)
23) Tinh trang surc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau:......
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh séch: ..........cccooviiiiiinnnn.
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidém chét doc da
cam Dioxin)
25) 86 chirng minh nhAn dan: .........coocoevveveeerereeeeeeseesreeneeens Ngay cp: .../.../......
26) S8 S8 BHXH: .1ucvvvuuiiviivessivsssisismisssssssassssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnas
27) Pao tao, bodi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly ludn chinh tri, ngoai ng¥, tin hoc
5 " Chuyén nganh dao Tiur thang, ndm - | Hinh thirc Va’n bang:,
Tén truong A £ . = . ching chi,
tao, boi dudng dén thang, ndm dao tao g % .t
trinh do gi
. Sl us 6
g — Sl
v -
i a i mguals e
- -

Ghi chii: Hinh thirc ddo tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bing:
TSKH, TS, Ths, Clt nhan, K¥ su ............
28) Tém tét qué trinh cong tac

Chure danh, chtrc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the,
to chirc xa hoi), ke ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu,......

Tir thang, ndm dén
thang, nam
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29) Pac diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bét, bj th (tir ngay thang nam nao dén ngay thang ndm nao, ¢ dau), da khai
bdo cho ai, nhitng vén dé gi? Ban than ¢6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao,
dja diém, chirc danh, chic vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hodc ¢6 quan hé véi cac to chirc chinh tri, kinh t&, xd hdi nao & nude ngoai
(lam gi, t0 chtrc nao, ddt try so ¢ dau .........7):

................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

30) Quan h¢ gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoidic chf‘mg), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,

Méi Ho va tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan h¢ i sinh nudc); thanh vién cdc td chirc chinh trj - xa
115 ] g )

a) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Me, anh chj em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chire vy,

Moi Ho va tén Nam don vi cong tac, hoc tép, noi & (trong, ngoai
quan h¢ : sinh nude); thanh vién céc t6 chtrc chinh tri - xa

B0 v )
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31) Dién bi€n qué trinh lvong cia can bg, cong chirc

Thang/mnam
M3 ngach/bac
Heé sb luong
32) Nhén xét, danh gia clia co quan, don vi quan ly va sir dung can bo, cong chirc

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................... Ngay.......thang...... ndm .........
Nguwoi khai Thi trwéng co' quan, don vi quan ly
T6i xin cam doan nhiing 161 va sir dyng CBCCVC
khai trén day la ding sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi ro ho tén)

3. Giai quyét phép d6i véi vién chire giit chire vu lanh dao quan ly va
cong chirc

a. Trinh tw thwe hién Khong quy dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lwong ho so: Pon xin nghi phép 01 ban.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

e. P6i twong thye hién TTHC: Cé4 nhan

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Giam déc S6 GD&DPT; Thu trudng
don vi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong T chirc can bo.(dbi
v&i cong chire, vién chire gilt chirc vu 1anh dao).

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy nghi phép

h. Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong,

i. Tén mau don, mau to khai Khong quy dinh.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

k. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 84/2020/NB-CP huéng dan Luét Gido duc 2019;

- Nghi dinh sb 45/2013/NDP-CP ngay 10/5/2013 ctia Chinh pht vé viéc quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia B ludt lao dong vé thoi gio l[am viée, thoi gio nghi
ngoi va an toan lao dong, vé sinh lao dong;
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- Théng tu sb 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009 ctia Bé Gido duc va
Pio tao quy dinh vé ché d6 lam viéc dbi véi gido vién phd théng; Thong tu
15/2017/TT-BGDDT sira ddi quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi gido vién phd thong
keém theo Thong tu 28/2009/TT-BGDDT;

- Théng tu s& 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh quy
dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim dbi véi cén bo, cong chirc, vién
chir, lao dong hop dong lam viée trong céc co quan nha nudc va don vi sy nghiép
cong lap; Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia B Tai chinh stra doi
Thong tu 141/2011/TT-BTC;

- Véan ban ban hanh Khung thoi gian nam hoc ctia B Gido duc va Dao tao.

4. Cong chire, vién chire di nwde ngoai

a. Trinh tw thue hién: Khong quy dinh

b. Cach thire thwe hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh.
c. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Thanh phci‘n hé so: Hb so, tha tuc di nude ngoai vé viéc riéng (tham quan
du lich, di€u tri bénh, tham than nhan...), gom co:

- Pon xin nghi phép ctia vién chirc va van ban chdp thuan nghi phép dé di
nudc ngoai cua thu trudng don vi.

- Pon xin di nudc ngoai (theo mau).

- Chwong trinh du lich (néu di theo tour); cac gidy t& lién quan dén 1y do di
nudc ngoai néu khéng thudc truong hop du lich theo tour.

- Néu céc vin ban néu trén viét bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban
dich bang tiéng Viét clia to chire, co quan cé chitc ndng dich thudt ky va dong dau
xac nhan.

* 86 lwong ho so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén da hd so hop 18

e. P6i twong thwe hién TTHC: C4 nhan

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Gidm doc S& GD&DT; Thu trudng
don vi.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong T chtic can bo.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dong y.

h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong.

i. Tén mAu don, mAu t& khai: C6 miu t& khai (Mau so 02)

j. Yéu cau, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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~Thuc hién nghiém dudng 16i, chinh sach ctia Dang, phap ludt ciia Nha nudce
Cong hoa xa hoi chu nghfa Viét Nam, cac quy dinh cia nudce sO tai; tudn thu phép
lugt Qudc té, cac diéu udc Qudce té ma Viét Nam la thanh vién. Trong quan hé giao
tiép voi ngudi nude ngoai phai tuyét ddi gill bi mat Qubc gia, khong phat biéu
hodc 1am nhiing viéc phuong hai dén loi ich dat nuéc va an ninh Qudc gia; luén dé
cao canh gidc, chi dong phong ngira va déu tranh véi nhing hoat dong chia ré, 16i
kéo, chdng dbi cua cac thé luc thu dich, phét hién kip thoi va bao cdo véi Trudng
doan (néu di theo doan) hoic co quan dai dién ctia Viét Nam tai nude s& tai.

- Chép hanh nghi€ém ché d6 bao quan va st dung tai liéu mat, khi vé nudc
phai giao ndp lai ddy di cho co quan quan ly; khong dugc mang tai liGu mét, tai
liéu chua duge phép luu hanh cua Dang, Nha nudce ra nude ngoai néu khong duoc
phép cua co quan c6 tham quyén; khong mang tai liéu phan dong, nhiing loai hang
hoéa quéc cim, cac loai vin héa phdm doi truy vé nudc.

- Cham nhét 1a 10 (mudi) ngay lam viéc sau khi vé nuéc, can bd, cong
chtre, vién chuie phal 6 bao céo két qua chuyen di cho thu truong co quan, don vi
truc tlep quan ly va co quan ¢ thdm quyén ky quyét dinh ctr hodic chip thuan cho
di nudc ngoai.

k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNG ngdy 25 thang 6 nim 2013 ctia B Ngoai
giag veé huodng dér} viéc cap, gia‘ han, sf:Ia doi, bo sung hd. chieu ngoai giao, hd
chiéu cong vu va cap cdng ham dé nghi cap thi thuc;

S Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 the’mg 8 nam 2097 cia Chinh phu
v€ xuat canh, nhdp canh cla cong dan Viét Nam va Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP

ngay 16 thang 10 nam 2015 cua Chinh phu sta dbi, bd sung mot sb dleu cua Nghi
dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 niam 2007 ctia Chinh phu vé xuét canh,

nhdp canh cua cong dan Viét Nam;

- Quyét dinh sd 50/2021/QD-UBND ngay 15 thang 11 ndm 2021 ctia Uy ban
nhén dan tinh Dong Nai vé& ban hanh quy ché quan ly viéc di nuéc ngoai ctia cén
bo, cong chire, vién chire tinh Dong Nai.

Maiu sé 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

PON XIN PI NUOC NGOAI VE VIEC RIENG

Kinh 8iil: suwsmsssimmrmmmmosssmmmsmisosssmmami

1.Thoéng tin ca nhan:
TG N B s 05 05 6 3 0 A A T R SRR B 5 ¥ (e O Nam/ O Nix

Ngay, thang, ndm sinh:..............oo,



S6 ho chiu:.......ooeevvviiiin, Ngay cap:.....cooovvnn. Noi cap
SH dién thoai co [T S — Sé dién thoai di dONE:.......cvveveveeeerereeen.
CBIC VI i .65 55 55 55 55 e 50 ccnon 6 65 5 1654650 65 0 6 50 400,00 UM AN WA ST [ 1a Pang vién

.................................................................. O khong la Pang vién

DION VI CONE LT, L. it e et
. 2 . 3 A

2. Dia chi 0ol He: suevnivsuius s v v ms e s R B Es O VR ey A e

3. Thoi gian: Tu: ngay....thang .....ndm...........

Pén: ngay.....thang.....ndm..........

4, Phwong tién:

5. Muc dich chuyén di:
[0 Thim than nhan:

MG QUAN DB ..ot
Dia chi, sé dién thoai 1ién hé ciia thAn NhAN: .......ovvveieeeeieiieiieieeen,
O Tham quan, du lich theo Tour [0 Nghién ctru, hoc tép
O Tham quan, du lich tw do (*) [ Mie:dich khiie (g1 18),cousmmasmminss

6. Kinh phi chuyén di: O Tu tic
O Té chire, c4 nhan moi dai tho mot phan
O Té chirc, ca nhan moi dai tho toan phé‘m:
Tén td chirc, ca nhan moi dai tho (néu cO, kém theo thumoi): ..oooviiiiiiiiiiie,

...............................................................................................................

Dong Nai, ngay.......thang.....nim 20......
Y kién ciia Thi truwdng don vi Nguwoi lam don
(Ky tén, dong ddu) (Ky tén, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

a) Noi gui: i ,

- UBND tinh Dong Nai: Véi cac truong hop 1a Pho Giam doc Sé, Phé trudng cac ban,
nganh cap tinh va tuong duong trd 1én;
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- S& Ngoai vu tinh Déng Nai: Khong thudc d6i tuwong néu trén;

b) Pia chi noi dén: Chi tiét it nht dén dja phuong cép tinh hodc tvong duong;

¢) Ho so kém theo:

O Y kién/Vin ban chip thudn ctia don vi quan 1y true thuée UBND tinh;

O Lich trinh chuong trinh tour, phai cé chit ky ctia cd nhin xin di nudc ngoai trén céc
trang cla chuong trinh

(*) Trudng hop di nude ngoai véi chuong trinh tu do, khong theo céc tour thiét ké sin,
ngudi di nwde ngoai can dién vao miu (Biéu mau s6 02 cua Don nay va ky, ghi 18 ho tén).

5. Giai quyét nghi viéc
a. Trinh ty thyce hién:

* Truong hop vién chirc don phuong ché‘m dut hop dong lam viée thi phai
thong bdo bang van ban gui cho nguoi dung déu don vi su nghiép cong lép bict
theo quy dinh tai khoan 6 Bieu 29 Luat Vién chue.

Trong théi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge vin ban dé nghi cua
vién chirc, néu ddng y cho vién chirc thoi viée thi ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong lap chim dat hop dong 1am viée va giai quyét ché do thdi viéc cho vién chic
theo quy dinh. Truong hop khong dong y cho vién chic thdi viée thi phai tra 16i
vién chirc bang vin ban va néu 13 1y do theo quy dinh.

* Truong hop don vi su nghiép cong lap don phuong chim dut hop dong
lam viéc hodc khéng ky ti€p hop dong lam viéc voi vién chue thi dong thoi phai
gidi quyet che do thoi viéc cho vién chirc theo quy dinh.

b. Cach thire thuc hién:

Truc tiép; Qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Pon xin nghi viée

- 86 lwgng hé so: 01 ban

d. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hé so hop 18

e. Poi twgng thyue hién TTHC:

Céa nhan.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Giam déc S& GD&DT; Thu trudng
don vi.

- Co quan truc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Phong T chirc cén bd.

g. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Van ban dong y.
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h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong
i. Tén miAu don, miu to khai: Khong quy dinh.
j. Yéu clu, diéu kién thwe hién thii tue hanh chinh:
* Vien chite dwoe gidi quyét théi viée trong cdc truong hop sau:
- Vién chirc don phuong chidm dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai khoan
4, khoan 5 va khoan 6 Dieu 29 Luat Vién chuec.

- Pon vi su nghiép cong lap don phuong chdm dirt hop déng lam viée véi vién
chirc khi c6 mdt trong cde truong hop quy dinh tai cdc diémc, d va d khoan 1 Piéu 29
Luat Vién chirc va khoan 4 Didu 2 Luat stra ddi, bd sung mot s diéu ctia Luat Can

b, cong chirc va Luat Vién chue.
- Don vi su nghiép cong 1ap khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién chie khi

két thuc hop dong [am viéc xac dinh thoi han.

* Vién chire chuwa dwoc gidi quyét théi viée néu thugc mét trong cdc truong
hop sau:

- Pang trong thoi han xtr Iy ky luét, dang bi didu tra, truy td, xét X,

- Chua lam viéc du thoi gian cam két véi don vi su nghiép cong lap khi duoc ctr
di dao tao.

- Chug hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thudc trach nhiém clia
vién chirc doi véi don vi sy nghiép cong lap.

- Do yéu cau cdng tac va chua bd tri dugc ngudi thay thé.

k. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Can cu Luat Vién chtic ngay 15 thang 11 ndm 2010.

- Cén ctr Luét stra déi, bo sung mot sb didu cta Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc.

6. Xét duyét chinh sich hd trog' d6i v6i hoc sinh trung hoc pho thong la
nguoi dan toe Kinh

a. Trinh tu thue hién

- Bude 1: Nop hd so (buu dién hodc truc tiép) tai S& GDDT. Cong chirc tlep

nhan hd so ¢d trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh ddy da ndi dung ho
s0, gli ho so lai t6 chitc dé hoan chinh;



22

- Buée 2: B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho Phong chiic ning
xu ly;

- Buéc 3: Tham dinh hd so;

- Buéc 4 Vian ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

b. Céch thire thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén ho so:

- Déi véi hoc sinh trung hoc phé thong la nguoi dan téc thiéu s6, hé so gom:

+ Don dé nghj hd trg (Mau sb 02 tai Phy lyc kém theo Nghi dinh nay);

+ 86 hd khau (ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu hogc ban sao c6 chimg
thuc tir ban chinh; truong hgp so ho khau bi that lac phai co gidy xac nhén cua
Truong Cong an xa).

- Déi véi hoc sinh trung hoc phé thong la nguoi dan téc Kinh, hé so gém:

+ Pon dé nghi hd trg (MAu s6 02 tai Phu lyc kém theo Nghi dinh nay);

+ 86 ho khau (ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao c6 chung
thuc tir ban chinh; trudng hop s6 ho khiu bi that lac phai co gify x4c nhan cua
Truong Cong an xa);

+ Gidy to ching minh 13 hd nghéo do Uy ban nhéan dan cip xd cap hodc xac
nhan cho do61 tugng.

- D3i véi truong phé théng dan téc ban tri, hé so gom:

+ Dy toén dé nghi hd tro kinh phi va hd tro gao;

+ Danh sach hoc sinh ban trt dang hoc tai truong duge Uy ban nhan dan cp
huyén phé duyét;

+ Danh séach hoc sinh ban trd phai tu lo chd 6.

- Dbi véi truong phd thong cé té chirc ndu an tap trung cho hoc sinh la dbi
twong huéng chinh sach theo quy dinh tai Nghi dinh nay, hé so gbm:

+ Du toan dé nghi hd trg kinh phi va hd trg gao;

+ Danh sach hoc sinh ban tra thudc dién duoc hd tro theo quy dinh tai Nghi
dinh nay an, & ban tri tai truong;

+ Danh sach hoc sinh bén tr phai tu lo chd &.

* S6 lwong hé so: Khong quy dinh

d. Thoi han gidi quyét:
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- Trong thoi han 5 ngay lam Vié::c, ké tir khi nhgfm duoc hd so dé qghi hd tro cia cac
nha truong, S& Gido duc va Pao tao tong hop, trinh Uy ban nhan dan cép tinh phé duyét;

- Trong thoi han 3 ngdy lam viéc, ké tir khi nhan ho so trinh cua S Gido duc va
Dao tao, Uy ban nhén dan cap tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét;

- S¢ Gido dyc va Dao tao gui két qua phé duyét hoc sinh dugc huong chinh
sach ho trg dé cac truong thong béo cdng khai va to chire trién khai thue hién,

e. Pbi twong thwe hién TTHC: Trudng phd thong dén toc ban tra.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh duqc?huérrng chinh sach hd trg dbi véi hoc sinh trung hoc phé
thong la nguoi dan toc thi€u so.

- ,Mgi thang hoc sinh dugc hd tro 15kg gao va hd trg tién an bing 40% murc
luong toi thiéu chung va dugce hudng khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.

- Péi véi hoc sinh phai ty lo chd ¢, mdi thang dugc hd trg tién nha bang 10%
muc luong toi thiéu chung va dugc hudng khong qua 9 thang/ndm hoc/hoc sinh.

h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

i. Tén mAu don, mAu to khai: Don dé nghi hd trg (ding cho hoc sinh THCS,
h(_)c~ sinh THPT hoc ban tri tai céc trudng phod thong ¢ xd, thon dédc biét kho khan)
(Mau so 2)

j- Yéu cau, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

k. Cin cit phép Iy ciia thi tyc hanh chinh: Nghj dinh s6 116/2016/ND-CP
ngay 18/7/2016 cua Chinh phu vé viée quy dinh chinh sach ho trg hoc sinh va truong
pho thong & x&, thon déc biét kho khan.

Maiu sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic
- PON PE NGHI HO TRQ
(Dung cho hoc sinh THCS, hgc sinh THPT hoc ban tra
tai truwong phd thong & xa, thon dic bigt kho Khiin)

IEinks pil | TR suemumamemsmmasmmmmsonsmmmsanmmusmsiusis:
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Ho va tén hoc Sinh: ...

o]0 77— THAHE, s 5 vsim e 211 o IRO———

Dan 196 vanususmsmsnmasnssammemig

Thuong tru tai thon/ban...... x4.... thudgc vung: ...............

| e e e e e Tinh. oo
iy b3 1§ 5[0 c A —————— L2 hoc sinlt 16Dt campenns 51 (o e JE——

Vi ly do (chon 1 trong 2 ly do sau):

- Nha ¢ xa truong (ghi rd cach noi hoc tdp bao nhiéu km): .....................
- Pia hinh giao thong kho khin: o

Nén em khong thé di dén truong va tré vé nha trong ngay.

Vi vay, em lam don nay gé nghi nha trudng xem xét, trinh cép co tham quyén dé em
duogc hudng chinh sach hd trg tién va gao theo quy dinh tai Nghi dinh so: ...... /2016/ND-CP
BB i tHABE, «.coue ndm 2016 cua Chinh phu, gom:

1. Tién &n o
2. Tién nha & (d6i véi trudng hop hoc sinh phai tu lo chd &) o
3. Gao: o
......... i HBAY insvus. IO w04 o0 TR 20 0
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 1o ho, tén)

7. P& nghi mién giam hoc phi, hd tro' chi phi hoc tip, hd tro tién déng hoc
phi d6i véi cac d6i twong thude dién mién, gizm hoc phi & cic co sé gido duc
nghé nghiép va gido duc dai hoc tw thuc

a. Trinh ty thue hién:

- Buée 1: Nop hd so (buu dién hodc truc tiép) tai bo phan tiép nhén va tra két
qua S¢. Cong chtrc tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh day du noi dung ho so, gui ho so lai to chirc dé hoan chinh;

- Budre 2: B6 phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so cho Phong chiic ning
xu ly;

- Buée 3: Tham dinh hé so;

- Buée 4: Vian ban tham dinh trinh Uy ban nhan dén cép tinh.

b. Cach thire thwe hién: Tryuc tiép; Qua dich vu buu chinh ¢ong ich.

¢. Thanh phan, s6 lvgng hd so:

* Thanh phén hd so:
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- Pon dé nghi mién, giam hoc phi va ho tro chi phi hoc tdp, hé tro tién dong
hoc phi:
+ Pbi voi cac dbi tuong thudce dién duge mién, gidm hoc phi hoc mam non,

gido duc pho thong, giao dyc thuong xuyén: Mau don theo Phu luc II; cac dbi twong
hoc sinh tiéu hoc tu thuc dugc hd tro tién déng hoc phi: Mau don theo Phy luc VI;

+ Do11 v6i cac ddi tugng thude dién duge hd tro chi phi hoc tap hoc mam non,
giao duc pho théng, gido duc thudng xuyén: Mau don theo Phu lyc III.

- Ban sao chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao tir
sO goc gidy to chiung minh thudc doi tugng mién, giam hoc phi va ho trg chi phi hoc
tap doi voi cac doi tugng sau:

+ Gidy xac nhan clia co quan quan ly déi tuong ngudi c6 cong ddi véi ddi
tugng dugce quy dinh tai khoan 1 Dicu 15 Nghi dinh nay;

+ Glay x4c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap hodc Quyet dinh vé
viée trg cAp xa hoi ctia Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén dbi vai doi twong duge
quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh nay;

 + Quyét dinh v& viée trg cAp xa hdi ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
do6i véi doi tuong dugce quy dinh tai khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh nay;

+ Gidy xac nhan h$ nghéo do Uy ban nhén dan cp x4 cép cho déi twong duoc
quy dinh tai khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh nay;

+ Gidy chung nhén dbi twong duoc hudng ché do mién hoc phi theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 27/2016/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
mdt s& ché dg, chinh sach déi véi ha st quan, binh si phyc vu tai ngi, xuit ngii va than
nhan cua ha sT quan, binh si tai ngii va van ban huéng dan ctia B Qubc phong dbi voi
dbi tuong quy dinh tai khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh nay;

4 Glay khai sinh va gidy xdc nhan h¢ nghéo hozc ho can ngheo do Uy ban nhan
dan cp x4 clp cho dbi tuong duoc quy dinh tai khodn 12 Piéu 15 Nghi dinh nay;

+ Gidy khai sinh va the Can cudc cong dan hodc Chitng minh nhdn dan, Gidy
xdc nhdn théng tin vé cuw trii hodc Gidy théng bdo 6 dinh danh cd nhdn va thong tin
cong dan trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu trong truong hop co quan, to chitc
khéng thé khai thic dwoc thong tin cu trii ciia cong dén trong Co s6 dit liéu quoc gia vé
ddn cur d6i v6i dbi tuong dugc quy dinh tai khoan 5, khoan 8, khoan 15 Diéu 15 va
diém ¢ khoéan 1 va khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP. Ké tlir nam hoc 2024
- 2025 (tir ngay 01 thang 9 ndm 2024) d6i tugng quy dinh tai khoan 5, khoan 6 Piéu 15
Nghi dinh sb 81/2021/ND-CP va ké tir nam hoc 2025 - 2026 (tr ngay 01 thang 9 ndm
2025) dbi tugng quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Didu 15 Nghi dinh sb 81/2021/ND-

CP chi phai ndp giay khai sinh;

+ Bing tt nghiép trung hoc co s& hodc gidy x4c nhan tot nghiép tam thoi ddi
véi doi tuong dugce quy dinh tai khoan 17 Dieu 15 Nghi dinh nay;
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+ S6 huéng tro cap hang thang cua cha hogc me bi tai nan lao dong hoic mac
bénh nghé nghiép do td chirc bao hiém xa hoi cap ddi véi ddi tugng duge quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh nay;

+ Gidy xac nhan ho cén ngheo do Uy ban nhén dén cap xa cap cho doi tuong
dugc quy dinh tai diém b khoan 2 Di¢u 16 Nghi dinh nay.

- D6i véi tré em mam non va hoc sinh phf) thong, hoc vién hoc tai co s& gido
duc thuong xuyén theo chuong trinh gido duc phé thong vira thude dién dugce mién,
glam hoc phi vira thuge dién dugc hd tro chi phi hoc tap, chi phai lam 01 b hé so
cac gidy to lién quan néi trén kém don theo mau (Phu luc IV) ctia Nghi dinh nay.

- Nguoi hoc thuge dién mién, giam hoc phi va hd trg chi ph1 hoc tap chi phai
lam 01 bd hd so ndp lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng doi voi nguoi hoc thude
di¢n h$ ngheo, hd cén ngheo thi vao mdi dau hoc ky pha1 nép bd sung gidy xac nhan
hd ngheo, hd cén nghéo dé 1am cdn cr xem xét mién, giam hoc phi va ho tro chi phi
hoc tap cho ky hoc tiép theo.

Trwo*ng hop hoc sinh, sinh vién cd thé Can cudc cong dén va duoc cap ma 56
dinh danh cd nhdn, thong tin vé noi rhwang trii ¢6 thé khai thdc tir viée két néi va
chia sé di¥ liéu vé dan cu véi cdc co s6 gido duc dao tao, Phong GDDT, S¢ GDPT,
Phong LDTBXH, Phong Tai chinh, S¢ Tai chinh, thi cha me (hodc nguoi gidm hj)
tré em, hoc sinh, sinh vién khong phdi ngp Gidy khai sinh va gidy to chitng minh noi
thuong tri.

* 86 luong ho so: Khong quy dinh

d. Thoi han gidi quyét: DSi véi trudng trung hoc phd thong, co s& gido duc
thuong xuyén va cac co sd gido duc khac tryc thude So giao duc va Dao tao: Trong
vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc don dé nghi mién, giam hoc phi, hd tro
chi phi hoc tép, Hiéu truéng nha truong c6 trach nhiém xét duyét hd so va lap danh
sach hoc sinh duge mién, giam hoc phi va hé trg chi phi hoc tap glri s& gido duc va
dao tao thim dinh.

e. Pbi twong thwe hién TTHC: Tré em mam non, hoc sinh, sinh vién, hoc vién
dang hoc tai cac co s¢ gido duc thudc hé thng gido duc quéc dan hodc cha, me (hodc
nguoi giam ho) tré em mam non, hoc sinh phé thong, hoc vién hoc tai cac co so gido
duc thudng xuyén 1a dbi trong duoc mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro
tién déng hoc phi theo quy dinh ctia Nghj dinh sé 81/2021/ND-CP.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co quan truc tiép thuc hién
TTHC: Sé Gido duc va Pao tao/ S Lao dong- Thuong Binh va Xa hdi tinh

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh va danh sach
h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng quy dinh

i. Tén mau don, mau to khai
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- Pon d& nghi mlén glam hoc phi déi véi cac dbi tuong thude dién dugc mién,
giam hoc phi hoc mam non, gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén dugc quy
dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP.

- Pon d& nghi hd trg' chi phi hoc tap dbi véi cac dbi tuong thude dién dugc hd
trg chi phi hoc tdp hoc mam non, gido duc phd thong, gido duc thudng xuyén dugce
quy dinh tai Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghj dinh s6 §1/2021/ND-CP.

- Pon d& nghi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap déi véi cac dbi
tugng dugc huong dong thoi chinh sach mi&n, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap
theo quy dinh tai Nghi dinh sb 81/2021/NDB-CP duogc quy dinh tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Nghi dinh s 81/2021/ND-CP.

j. Yéu cAu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Dam bao cac diéu kién
theo quy dinh.

k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 81/2021/ND-CP, ngay 27/8/2021 cua Chinh phu quy dinh vé co
ché thu, quan ly hoc phi déi voi co so gido duc thude hé théng gido duc qubc dan va
chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap; gié dich vu trong linh vuc gido
duc, dao tao.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu cta cac Nghi dinh lién quan dén viée nop, xuét trinh s6 hd khau, s6
tam tra gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung clp dich vu cong.

PHU LUC II ’
DON PE NGHI MIEN, GIAM HOC PHI
(Kém theo Nghij dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27 thang 8 nam 2021 ciia Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI MIEN, GIAM [ HQC PHI
(Ding cho cha me (hodic ngudi gidm hg) tré em hoc mau gido va hoc sinh phé théng, hoc
vién hoc tai co s¢ gido duc thuong xuyén cong ldp)

Kinh gtri: Tén co s& gido duc mam non va phd thong cong 14p.
Ty SR EBIY (L) 70mossont s 00w v s A AR AA AR TAL SRS

La cha/me (hodc ngudi gidm hd) clia em (2) f..oivviiinnimmneniimmniiinon

Hién dang hoc tai IGP:.....cccvrvmrmreromiiiiiiesesesosssssmsms.
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Thudc dbi tuong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Nghi dinh s6...)

Cin ¢t vio Nghi dinh s6 .../2021/ND-CP cua Chinh phu, t6i 1am don ndy dé nghi
duoc xem xét dé duge mién, giam hoc phi theo quy dinh hién hanh.

..., hgay... thang ... ndam...
Nguoi lam don (3)

(Ky tén va ghi ré ho tén)
(1) Dbi véi dbi tuong 14 tré em mAu gido ghi tén cha me (hodic ngudi gidm ho), ddi v6i hoc sinh phé thong, hoe
vién hoc tai co sé gido duc thudng xuyén ghi tén ctia hoc sinh. o )
(2) Néu 1a hoc sinh pho théng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thudng xuyén truc tiép viét don thi khéng phai dicn
dong nay.
(3) Cha me (hodc ngudi gidm hd)/hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co s¢ gido duc thudng xuyén.

. PHULUCII )
DON DE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP
(Kem theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27 thang 8 nam 2021 cua Chinh phiu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DPON PE NGHI HO TRQ CHI PHi HQC TAP
(Diing cho cdc doi twong dugc ho trg chi phi hoc tdp
theo quy dinh tai Nghi dinh sé .../2021/ND-CP)

Kinh guri: Tén co s& gido duc mam non va pho thong.

Thude dbi twong; (ghi ré ddi tiong dicoe quy dinh tai Nghi dinh s6 ..../2021/ND-CP)

Cén cir vao Nghi dinh §6 .../2021/ND-CP cua Chinh ph, t6i lam don nay dé nghi
dugce xem xét dé dugce cap tién ho trg chi phi hoc tap theo quy dinh hién hanh.

..., hgay... thang ... nam...
Ngwoi lam don (3)
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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(1) Déi véi dbi tuong 13 tré em mAu gido ghi tén cha me (hoic ngudi gidm hg), ddi véi hoc sinh phd
thong, hoc vién hoc tai co s¢ gido duc thuong xuyén gh: tén cuia hoc sinh.

(2) Néu 1a hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thudng xuyén tric tiép viét don thi khong
phai dién dong nay.

(3) Cha me (hodc ngudi giam hg)/hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thuong xuyén.

PHU LUC 1V
PON DE NGHI MIEN GIAM HOQC PHI VA HO TRQ CHI PHI HOC TAP
(Kém theo Nghi dinh s6 81/2021/NP-CP ngay 27 thang 8 ndm 2021 ciia Chinh phi)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI MIEN GIAM HOC PHi VA HO TRO CHI PHi HQC TAP
(Diing cho cdc déi twong duwoe hirdng dong thoi chinh sdch mién, giam hoc phi va hé tro chi
phi hoc tdp theo quy dinh tai Nghj dinh s6 ..../2021/NP-CP)

Kinh gtri: Tén co s& gido duc mam non va phd thong.

1022 0 1110 I 6 T VRO —

La cha/me (hoac ngmwdd gidm he) cliaem (2) iswmsmrssempnssmsommisvoee

Thudc déi twong: (ghi ré déi tuong dioe quy dinh tai Nghi dinh s6 ....../2021/ND-CP)

Cén cir vao Nghi dinh sb .../2021/NP- CP cua Chinh phu, t6i lam don nay dé& nghi
duge xem xét dé dwoc midn giam hoc phi va cip tién hd tro chi phi hoc tip theo quy dinh
hién hanh.

., hgay... thang ... ndm...
Nguwoi lam don (3)
(Ky tén va ghi rd ho tén)

(1) B6i véi dbi tuong 14 tré em méu gido ghi tén cha me (hoac nguoi giam ho), déi véi hoc sinh phd
thong, hoc vién hoc tai co s& gido dyc thudong xuyén ghi tén ctia hoc sinh.
(2) Néu la hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co s& gido dyc thudng xuyén tryc tiép viét don thi khong
phai dién dong nay.
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(3) Cha mg (hodc ngudi giam ho)/hoc sinh phé théng, hoc vién hoc tai co so gido dyc thudng xuyén.

8. Phé duyét danh muc sach gido khoa do cac co' sé giao duc lya chon
a. Trinh ty thwe hién
Quy trinh lya chon sach gido khoa trong co s¢ gido duc

Bude 1. Hoi dong xay dung ké hoach to chtc lwa chon sach gido khoa cua co
s& gido duc; phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Hoi dong.

Bude 2. T chirc lya chon séich giao khoa tai td chuyén mon

- Cain cr vao ké hoach cua Hoi dong va tiéu chi lya chon sach gido khoa, to
truong té chuyén mén xay dung ke hoach t6 chic lya chon sach gido khoa cho
tirng moén hoc dugc co cdu trong t6 chuyén mén, bao cdo nguoi ding dau trude khi
thuc hién;

- T4 chire cho toan bd gido vién mon hoc cla co s¢ giao duc (bao gém gido
vién bién ché, hop dong, biét phéi, thinh giang, day lién truong) tham gia lya chon
sach gido khoa clia mon hoc do;

- Cham nhit 20 ngay trude phién hop dau tién ctia t6 chuyén man, 6 trudng td
chuyén mén td chirc cho gido vién mén hoc nghién ctru cc sach gido khoa ctia mén
hoc, viét phiéu nhan xét, danh gia cac sach gido khoa mon hoc theo céc ti€u chi lya
chon sach giao khoa;

- T trudng td chuyén mén té chirc hop véi céc gido vién mdn hoc dé thao luén,
bo phiéu Iya chon 01 (mét) séch gido khoa cho mén hoc d6. Truong hop mon hoc chi
c6 01 sach gido khoa dugc B truong Bo Giao duc va Dao tao quyet dinh phé duyét
thi t6 chuyén mén lwa chon séch gido khoa trong quyét dinh, khong can bo ph1eu

Sach gido khoa duoc lua chon bao dam cé tir 1/2 (mot phan hai) sb gido vién
mén hoc trd 1én bd phiéu lya chon. Truong hop khong cé sich gido khoa nao dat tir
1/2 (mbt phan hai) sb gido vién mén hoc tr¢ 1€n bo phiéu lua chon thi té chuyén mén
phai théo luén, bd phiéu lya chon lai; sach gido khoa dugc lya chon la sach gido khoa
c6 sb gido vién mén hoc bo phiéu lya chon cao nhit trong lan bo phleu thtr hai. Trong
c4 02 (hai) 1an bo phleu néu c6 tir 02 (hai) sach gido khoa c6 s6 gido vién mén hoc bo
phiéu lya chon cao nhét bing nhau thi t6 trucmg t0 chuyén mén quyét dinh lya chon
mot trong sb sach gido khoa ¢ s gido vién mén hoc bo phiéu lya chon cao nhét.

Céc cudc hop clia to chuyén mén duge lép thanh bién ban, ghi ddy du y kién
nhdn xét, danh gia sach giao khoa ctia cac giao vién mon hoc tham gia lya chon, bién
ban c6 chit ki cta t trudng to chuyén mén va ngudi duoc phan cong lap bién ban;

T trudng t6 chuyén mén téng hop két qua, 1ap danh muc séch gido khoa do t6
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chuyén mon lya chon co chit ky cua to truong to chuyén mén va nguoi duge phan
cong lap danh muc sach giao khoa.

Buge 3. Hoi dong hop, théo luan, danh gid viéc th) chtre lya chon sach giao khoa
clia cdc td chuyén mén; tham dinh bién ban hop cia té chuyén mén; cac ph1eu nhén
xét, danh gid sach gido khoa cua gido vién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay; téng
hop két qua lua chon séch gido khoa cuia cac t6 chuyén mon thanh bién ban (gom cac
ndi dung: nhdn xét, danh gia vé viéc t6 chirc lua chon sich gido khoa cua cac to
chuyén mon; danh muc sach giao khoa dugc Iya chon cua cac t6 chuyén mén), bién
ban c6 chit ky ctia Chu tich va Thu ki Hoi dong.

Budc 4. Hoi dong dé xuit voi ngudi ding dau danh muc sach _gido khoa da
duge céc té chuyén mén lua chon ding theo quy dinh tai Thong tu sé 27/2023/TT-

BGDDT.

Budce 5. Co s¢ giao dyc lap hd so lua chon sach gido khoa giri vé Phong Gido
duc va Pao tao (doi voi cap ti€u hoc va cap trung hoc co s6); S¢ Gido duc va Dao tao
(doi voi cap trung hoc pho thong).

* Thdm dinh ho so, phé duyét két qua lya chon séch gido khoa

Buoc 6. Phong Gido duc va Pao tao thdm dinh hé so lva chon sach giao khoa
cuia cac co s¢ gido duc thude pham vi quin ly theo quy dinh tai khoan 5 Piédu 7 Théng

tu s8 27/2023/TT-BGDDT; béo cdo S& Gido duc va Pao tao vé két qua thdm dinh va
danh muc sach gido khoa dugc cac co so gido duc thuge pham vi quan ly lua chon.

Bude 7. S& Gido duc va Dao tao thim dinh hd so lwa chon sach giao khoa ctia
cdc co s¢ giao duc thuge pham vi quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 7 Thong tu
sb6 27/2023/TT-BGDDT; ra soat bdo cdo cua cac Phong Gido duc va Dao tao vé két
qua tham dinh va danh muyc sach glao khoa ctia céc co s& gido duc lua chon theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 8 Théng tu sb 27/2023/TT- BGDDT; tong hop két qua, lap
danh muc sach gido khoa clia cic co s& gido dyc Iya chon (kém theo hé so lya chon
sach gido khoa cuia céc co s gido dyc theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 7 Thong tu s6
27/2023/TT-BGDPBT), trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét.

Bude 8. Can ctr vao két qua lua chon séch gido khoa ciia cac co sé gido duc do
S¢ Gido duc va Pao tao trinh, Uy ban nhén dén tinh quyét dinh phé duyét danh muc
sach giao khoa do cac co s& gido duc lya chon.

Buiéce 9. Cong bd danh muc sach gido khoa dugc phé duyét

Uy ban nhan dan tinh déng tai trén cac phuong tién théng tin dai ching danh
muc sach gido khoa duogc phé duyét dé st dung trong co s& gido duc tai dia phuong;
S& Gido duc va DPao tao chi dao cic co s¢ gido duc thong bao danh muc sach gido
khoa duoc phé duyét dén gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh trudc ngay 30 thang 4
hang nam.
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b. Céch thire thue hién: Truc tiép hodc trén Hé thong phan mém quan ly vin ban
¢. Thanh phﬁn, s0 luwgng ho so
Thanh phdn hé so:
- Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng cta co s& gido duc;
- Bién ban hop Hbi ddng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay;
- Danh muc sach gido khoa dugc lya chon cta co sé gido duc;
- To trinh phé duyét danh muc sach gido khoa.
S6 lwpng ho so: 01 bd.
d. Thoi han gidi quyét: Hoan thanh trude ngay 30 thang 4 hang nim.
e. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

- Trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co s8, trudng trung hoc phd théng, trudng
phd thong co nhiéu cdp hoc, trung tim giao duc thuong xuyén, trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido dyc thuong xuyén va cac co so glao duc thyc hién chuong trinh
gido duc pho thong, chuong trinh gido duc thudong xuyén cép trung hoc co s& va cp
trung hoc phé thong (sau diy goi chung 1a co sé gido duc);

- Phong Gido duc va Pao tao; S& Gido duc va Dao tao.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thue hién: Céc co s giao duc, Phong Gido duc va Dao tao,
S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

g. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh phé duyét danh muc sach gido khoa
cua Chu tich UBND tinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong,

j. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

* Sach giao khoa phu hgp véi ning luc cta hoc sinh dia phuong

- S4ch gido khoa duoc trinh bay khoa hoc, hap dan, ¢é ciu tric rd rang, dé st
dung, c6 tinh tham mi, phu hgp vaéi tam sinh 11 Itra tuoi hoc sinh.

-NGi dung sach gido khoa dam bao tinh khoa hoc, hién dai, thiét thue, dé st
dung, thuén lgi cho viéc trién khai hoat ddng day va hoc, dam bao cdc yéu cau can dat
cua chuong trinh giao duc pho thong.

- Céc cau hoi, bai tap, hoat dong trong sach gido khoa gan giii véi thuc tién dia
phuong, dugc sdp xép theo nhieéu mirc d6 tao co hdi cho tat ca hoc sinh cé kha néng



33
tu hoc, tu tim toi kién thirc; phat trién, bdi dudng phém cht, ndng luc cho hoc sinh.
- Ngdn nglt str dung trong sich gido khoa trong sang, d& hiéu va phu hop véi
ddc diém tdm sinh li Ira tuoi hoc sinh.
- Séch gido khoa hd trg gido vién d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra
danh gia
-Ndi dung sach giao khoa phéan chia theo cac chu dé/bai hoc rd rang va duoc

thiét ké, trinh bay bang céc hoat dong da dang, tao didu kién cho gido vién cé nhiéu
phuong 4n lya chon hinh thic t6 chirc va phuong phép day hoc tich cuc.

- Sach glao khoa dam bao tich hop kién thirc noi mdn va lién mon theo céac chu
dé, giup gido vién day hoc tich hop, gan ket voi thye tién cudc song, dam bao tinh
phan héa, gitp gido vién phat trién t6i da tiém ning vbn ¢ ctia mdi hoc sinh.

- Séch gi4o khoa thé hién da dang hinh thirc, phuong phap danh gia, thudn loi
cho gido vién lya chon cdng cu danh gia mirc d can dat vé pham chat va nang luc
cua hoc sinh.

- Cu trac sach gido khoa thuén tién cho nha trudng, t6 chuyén mén, gido vién
xay dung ké hoach kiém tra, danh gia két qua hoc tap clia hoc sinh phu hop véi ké
hoach gido dyc, hoat dong gido dyc cua nha truong theo dinh hudng phat trién ning
luc, pham chat hoc sinh.

- Sach gidao khoa phu hop véi diéu kién ctia nha trudng va kinh té xa hoi &
dia phuong

- Séch gido khoa c6 tinh md, d& diéu chinh dé phu hop vdi kha ning va didu
kién hoc tap cuia cac doi tugng hoc sinh nha truong.

F Sach giao khoa trién khai pht hop, hiéu qua véi didu kién co so vat chét, trang
thiét bi day hoc va phu hop véi nang luc ctia doi ngii gido vién, cdn bo quan li gido
duc clia nha truong.

- Séch gido khoa 6 gié thanh hop Iy véi didu kién kinh té clia cong dong dan
cu dia phuong.

- Séch gido khoa dam bao ngudn hoc lidu md, lién thong va 6 gié tri sur dung
lau dai.

- Ngudn tai nguyén, hoc liéu bd trg cho gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh
phong pht, da dang va cé tinh lién thong.

- Sach gido khoa dam bao v& chit lugng gidy in, kénh chit va kénh hinh rd nét,
co gia tri st dung lau dai.

k. Ciin ct phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Thoéng tu sé 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua B¢ truéng B Gido
duc va Pao tao quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co s& gido duc phé thong;
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Quyét dinh s6 995/QD-UBND ngay 11/4/2024 ctia UBND tinh vé viéc ban
hanh cac tiél} chi hudéng dan viéc lua chon sach giao khoa trong co s¢ gido duc phd
thong tinh Pong Nai.

9. Phé duyét diéu chinh, b6 sung danh muc sich gido khoa do cic co s&
gidao duc lya chon

a. Trinh ty thuc hién

* Quy trinh Iya chon sach giao khoa trong co s& gido duc

Bude 1. Hoi ddng xay dung ké hoach t6 chirc lya chon sach gido khoa clia co
s¢ gido duc; phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Hoi dong.

Buée 2. T chire Iya chon sach gido khoa tai to chuyén mén

- Cén ctr vao ké hoach cua Hoi dong va tiéu chi lwa chon sach gido khoa, t0
trudng to chuyén mon xay dung ke hoach to chirc Iya chon sach gido khoa

cho timg mén hoc duge co ciu trong td chuyén mén, bdo cdo nguoi ding dau
trude khi thuc hién;

- T6 chirc cho toan bd gido vién mén hoc clia co s¢ gido duc (bao gébm gido
vién bién ché, hop dong, biét phai, thinh giang, day lién truong) tham gia lya chon
sach gido khoa ctia mon hoc do;

- Cham nhat 20 ngay trude phién hop dau tién cta té chuyén mén, t6 trudng to
chuyén moén té chire cho gido vién mon hoc nghién ctru cac sach gido khoa ctia mon
hoc, viét phiéu nhan xét, danh gia cac sach giao khoa mon hoc theo cac tiéu chi lua
chon sach giao khoa;

- T4 trudng t6 chuyén mon tb chire hop voi cac gido vién mén hoc dé thao luan,
bo phiéu lua chon 01 (mét) sach gido khoa cho mén hoc dé. Trudng hop moén hoc chi
c6 01 sach gido khoa dugc Bo tru’ong B¢ Giao duc va Dao tao quyet dinh phé duyét
thi t6 chuyén mén lua chon séch gido khoa trong quyét dinh, khéng can bé phiéu.

Sach gido khoa dugc lya chon bao dam c¢é tur 1/2 (mét phan hai) sé gido vién
mon hoc trd 1én bod phleu lya chon. Truong hop khong c6 sach gido khoa nao dat tir
1/2 (mdt phan hai) sb gido vién moén hoc tro 1én bo phiéu lya chon thi t6 chuyen mon
phai thao luén, bo phiéu lua chon lai; sach giao khoa duogc lya chon la sach gido khoa
c6 sb gido vién mén hoc bo phiéu lua chon cao nhéit trong lan bo phiéu thi hai. Trong
ca 02 (hai) 14n bd phleu néu cé tir 02 (hai) sach gido khoa co s6 gido vién mén hoc bo
phiéu lya chon cao nhit bang nhau thi t6 truéng td chuyén mén quyét dinh lya chon
mot trong s6 sach giao khoa co ) gido vién mon hoc bd phleu lya chon cao nhét.

Céc cude hop cua td chuyén mén duge 1ap thanh bién ban, ghi day du y kién
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nhén xét, danh gia sach g1ao khoa cta céc gido vién mon hoc tham gia lya chon, bién
ban co chir ki cua tb trudng té chuyén mén va ngudi dugc phan cong 14p bién ban;

- T trudng té chuyén mén tong hop két qud, 18p danh muyc sach gido khoa do
t6 chuyén mén lua chon cé chit ky cua té trudng té chuyén mon va ngudi duge phan
cong lap danh muc sach gido khoa.

Budce 3. Hoi dong hop, thao luén, danh gia viéc to chue lya chon séch gido khoa
ctia céc td chuyén mén; thim dinh bién ban hop cla té chuyén mén; céc phiéu nhén
xét, danh gla sdch gido khoa clia gido vién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu nay; téng
hop két qua lva chon séch glao khoa cua cac t6 chuyén mon thanh bién ban (gom cac
ndi dung: nhén xét, danh gia vé viéc td chirc lya chon sich giao khoa cua cac t6
chuyén mon; danh muc sach gido khoa dugc lua chon cua cac t6 chuyén mén), bién
ban c6 chit ky ctia Chu tich va Thu ki Hoi dong.

Budc 4. Hoi dong dé xudt véi nguoi dung ddu danh muc sach _gido khoa da
duge céc té chuyén mén lua chon dung theo quy dinh tai Thong tu s& 27/2023/TT-
BGDDT.

Bude 5. Co so giao duc 1ap hé so lya chon sach gido khoa gtii v& Phong Gido
duc va Dao tao (doi vdi cap tiéu hoc va cap trung hoc co s&), S& Gido duc va Dao tao
(doi véi cap trung hoc pho théng).

* ThAdm dinh hd so, phé duyét két qua lua chon séch gido khoa

Bude 6. Phong Gido dyc va Dao tao tham dinh hé so lua chon sach gido khoa
clia cac co s¢ gido duc thude pham vi quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 7 Thong
tu s6 27/2023/TT-BGDDT; bao cdo S& Gido duc va Dao tao vé két qua thAm dinh va
danh muc sach gido khoa dugc cac co s¢ gido dyc thuc pham vi quan ly lya chon,

Bude 7. S& Gido duc va Pao tao thim dinh hd so lya chon sach giao khoa ctia
cdc o so gido duc thugc pham vi quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 7 Théng tu
s6 27/2023/TT-BGDDT; ra soat bdo cdo cua cdc Phong Gido dyc va Dao tao vé két
qua tham dinh va danh muyc sach gido khoa ctia cac co'so gido duc lya chon theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 8 Thong tw sé 27/2023/TT- BGDDT; tong hop két qua, lap
danh muc sach gido khoa cta céc co s& gido duc lya chon (kém theo hd so lua chon
sach gido khoa cla cac co s& gido duc theo quy dinh tai khoan 5 Piédu 7 Thong tu so
27/2023/TT-BGDDT), trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, phé duyét.

Buée 8. Can clr vao két qua lua chon sach gido khoa cuia cdc co sO gido duc do
S& Gido duc va Pao tao trinh, Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phé duyét diéu chinh,
bd sung danh muc sach gido khoa do cac co s& gido duc lua chon.

Buiéc 9. Cong bd danh muc sach gido khoa duge phé duyét

Uy ban nhén dén tinh ding tai trén céc phuong tién thong tin dai ching danh
muc sach gidao khoa dugc phé duyét didu chinh, b6 sung dé str dung trong co sé gido
duc tai dia phuong; S¢ Gido duc va Pao tao chi dao cic co s gido duc thong bio
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danh muc sach gidao kh9a dugc phé duyét dén gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh
trudc ngay 30 thang 4 hdng nam.

b. Céch thire thye hién: Tryc tiép hodc trén Hé théng phan mém quén 1y vin ban

c. Thanh phan, s6 lwong hd so

Théamh phan hé so:

- Quyét dinh thanh lap Hoi déng cta co s& gido duc;

- Bién ban hop Hoi dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

- Danh muc sach giao khoa dugc lua chon cua co sd gido duc;

- T trinh phé duyét didu chinh, bb sung danh muc sach gido khoa.

S6 lirong ho so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Hoan thanh trude ngdy 30 thang 4 hang nam.

e. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

- Tru’orng tiéu hoc, trudng trung hoc co s0, truong trung hoc phé théng, trudng
phd théng co6 nhiu cép hoc, trung tdm gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc
nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va cac co sé gido duc thuc hién Chuong trinh
gido duc phd théng 2018, chuong trinh gido duc thuong xuyén cp trung hoc co sé va
cap trung hoc phd thong (sau day goi chung la co s& gido duc);

- Phong Gido duc va Dao tao; S Gido duc va Dao tao.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién: Cac co sd giao duc, Phong Gido duc va Dao tao,
Sé Giao duc va Pao tao.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

g. Két qué thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét diéu chinh,
bo sung danh muc séch gido khoa ctia Chu tich UBND tinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢é): Khong.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

- Sach gido khoa phu hop véi nang luc cia hoc sinh dia phuong

- Sach gi4o khoa dugc trinh bay khoa hoc, hap dan, c6 cdu tric rd rang, dé sir
dung, cé tinh thdm mi, phu hop véi tdm sinh 1i [ra tudi hoc sinh.

- No1 dung sach gido khoa ddm bao tinh khoa hoc, hi¢n dai, thiét th‘l,l’C, dé sur
dung, thuén lgi cho viéc trién khai hoat dong day va hoc, dam bao cac yéu cau can dat
cua chuong trinh gido duc pho théng.
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- Céc cau hoi, bai tép, hoat dong trong sach gido khoa gan giii véi thyc tién dia
phuong, duoc sip xep theo nhiéu muc dd tao co hoi cho tat ca hoc sinh c6 kha ning
tw hoc, tu tim toi kién thirc; phat trién, bdi dudng phdm chét, ning luc cho hoc sinh.

- Ngdn ngilt sir dyung trong séch gido khoa trong sang, d& hiéu va phu hop véi
dic diém tam sinh 1f lira tudi hoc sinh.

- Séch gido khoa hd trg gido vién d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra
danh gia

-Ndi dung siach gido khoa phén chia theo cac chu dé/bai hoc rd rang va duoc

thiét ké, trinh bay bing céc hoat dong da dang, tao diéu kién cho gido vién c6 nhidu
phuong an Iya chon hinh thire td chtrc va phwong phép day hoc tich cuc.

- Sach gido khoa dam bao tich hop kién thirc ndi moén va lién mén theo cac chu
dé, gitp glao vién day hoc tich hop, gén ket v6i thyuc tién cudc song, dam bao tinh
phan héa, gitp gido vién phat trién t6i da tiém néng von c6 clia mdi hoce sinh.

- Séch gido khoa thé hién da dang hinh thir, phuong phép déanh gia, thuan loi
cho gido vién lya chon cong cu danh gia mc do can dat vé phédm chét va ning luc
cua hoc sinh.

- Cu tric sach gido khoa thu@n tién cho nha trudng, tb chuyén mon, gido vién
Xay du’ng ké hoach kiém tra, danh gia két qua hoc tdp ctia hoc sinh phu hop voi ké
hoach gido duc, hoat dong giao duc cua nha truong theo dinh hudng phat trién nang
luc, pham chét hoc sinh.

- Séch gido khoa phu hop véi diéu kién cua nha trudng va kinh té xa hoi ¢
dia phuong

- Séch gido khoa c6 tinh m&, d& diéu chinh d& pht hop véi khd ning va diéu
kién hoc tép cta cac do6i tugng hoc sinh nha truong.

- S4ch gido khoa trién khai pht hop, hiéu qua voi didu kién co s& vt chét, trang
thiét bi day hoc va phu hgp véi ning luc ctia ddi ngll gido vién, can bé quan li gido
duc cua nha truong.

- Séch gido khoa cé gia thanh hop ly véi diéu kién kinh té clia cong dong dén
cu dia phuong.

- Sach giao khoa dam bao ngudn hoc liéu ma, lién thong va co gid tri sir dung
lau dai

- Ngudn tai nguyén, hoc liu bé trg cho gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh
phong pht, da dang va cd tinh lién thong.

- Séach gido khoa dam bao vé chét lugng gidy in, kénh chit va kénh hinh rd nét,
c6 gia tri st dung lau dai.



38
k. Can cir phap ly cuaa thi tuc hanh chinh

- Thong tu sb 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cta B§ truéng B Gido
duc va Pao tao quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co s gido duc phd théng;

- Quyét dinh sé 995/Qb-UBND ngay 11/4/2024 cia UBND tinh vé viéc ban
hanh cac tiéu chi huéng dan viéc lua chon sach gido khoa trong co s& gido duc phod
thong tinh Pong Nai.

10. Phé duyét tiu chuan, dinh mic sit dung trang thiét bi chuyén dung
trong linh vue giso duc - dao tao trong cac don vi, to chire thude pham vi quan ly

a. Trinh ty thye hién

~ Buoc 1: Don vi sy nghip ndp hd so dé nghi phé duyét dinh muc sir dung trang

thiét bi chuyén dung trong linh vuc giao duc — dao tao trong cac don vi, t6 chuc thude
pham vi quan ly.

- Tiéu chuén thiét bi

+ Thiét bj c6 trong danh muc thiét bi day hoc do B§ Gido duc va Pao tao
ban hanh.

+ Thiét bi khong c6 trong danh muc thiét bi day hoc theo quy dinh ctia B6 Gido
duc va Pao tao bao gom:

+ Thiét bi, db dung nha &n, nha bép, khu & ndi tra phuc vu cho viéc nudi dudng,
cham soc tré va hoc sinh;

+ Thiét bi phuc vu cho cong tac thi va tuyén sinh, danh gia, kiém dinh chat luong;

+ May tinh, phuong tién két ndi mang mady tinh, cac phén mém hd trg cho day,
hoc va nghién ctru khoa hoc, cic thiét bi nghe nhin, hé thong ban, ghe bang, tu/gia,
ké dugc lap dat trong cac phong hoc va céc phong chuc nang bao gom: phong hop,
phong sinh hoat t& chuyén mén, phong gido duc nghé thuat, phong khoa hoc - cong
nghé, phong tin hoc, phong ngoai ngit, phong bd mén, thu vién, phong da chirc nang,

phong hoat dong doan doi, phong truyen théng, phong y té, phong hd trg gido duc hoc
sinh khuyét tat hoa nhap, phong tu van hoc sinh va nha da ning;

+ Thiét bi vé sinh trong khu v& sinh cta hoc sinh;

+ Thiét bi phuc vu cho céng téc y té trudng hoc;

+ Thiét b, dung cu hoat dong thé duc thé thao truong hoc;
+ Thiét bi phuc vu cho céac truong chuyén biét;

+ Thiét bj khac phuc vu cho céc hoat dong day va hoc.

- Pinh mire thiét bi

Dbé xac dinh dinh muc thiét bi, cac co s gido duc can cédn ctr theo cac nguyén
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thc sau:
+ Pbi v6i thiét bi co trong danh muc thiét bi day hoc do B6 Gido duc va bBao
tao ban hanh:

Can clr quy md hoc sinh, sé 16p va céc quy dinh trong danh muc thiét bi day
hoc do Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh dé xac dinh s6 luong, dam bao du thiét bj
phuc vu cho hoat dong day va hoc, gido duc va chdm séc tré trong cac co s¢ gido duc.

+ Pbi véi thiét b khéng c6 trong danh muc thlet bi day hoc theo quy dinh cua
B6 Gido duc va Pao tao, can can cu theo cac nguyén tic sau:

Phu hop véi ndi dung chuong trinh va céc hoat dong giao duc;
] Theo dinh huong phat trién cua co so gido duc dé dat duoc cac mie do dat
chuin vé co s& vat chat va thiét bi trong tung giai doan;
Quy mo hoc sinh, s 16p;
Pap tng yéu cau doi méi phuong phép day va hoc;
+ Nhu cau sir dung thuc té;
+ Didu kién v& co s& vat chét dé 1ip dat, bao quan va khai théc sir dung thiét bi.
Buée 2: S& Gido duc va Dao tao ban hanh tiéu chudn, dinh muc sir dung thiét
bi cho cac co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan ly.
b. Céch thire thwe hién: Truc tiép hodc trén Hé théng phin mém quan ly
van ban
¢. Thanh phan, 50 lwgng ho so
Thanh phan hé so
- Béo cao xdy dung tiéu chudn, dinh muc sir dung thiét bi;
- T trinh giti cAp ¢6 thAm quyén ban hanh tiéu chudn, dinh murc sir dung thiét
bi cho cac co quan, t0 chire, don vi thudc pham vi quan ly.
S6 lwong hé so: 01 bd
d. Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.
e. Poi twong thwe hién thi tue hanh chinh: Cac don vi su nghiép Gido duc
truc thudc S& Gido duc va Pao tao; S& Gido duc va Dao tao.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét tiéu chudn,
dinh muc str dung trang thiét bj chuyén dung trong linh vuc gido duc - dao tao.

h. Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong
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j- Yéu céu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Tiéu chuan, dinh muc su
dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuce gido duc va dao tao dugc ap dung
d6i voi may méc, thiét bi du tiéu chudn tai san cb dinh theo quy dinh ctia ché d6 quan
ly, tinh hao mon tai san ¢ dinh tai co quan, t6 chirc, don vi.

k. Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Diém b Khoan 2 Diéu 8 Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua
Thu tudng Chinh phtt Quy dinh tiéu chuan, dinh mac st dung may moc, thiét bi;

- Thong tu 56 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cua B Gido duc va Bao
tao Huong dan tiéu chuan, dinh mc st dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc
linh vyc gido duc va dao tao;

o= Quyét ‘dinh 27/2024/Qd-UBND ngay 18/6/2024 ciia UBND tinh Yé viéc phan
cap thdm quyén ban hanh ti€u chuan, dinh muc sir dung mdy moéc, thi€t bi chuyén
dung doi vdi cdc co quan, to chire, don vi thudc pham vi quan ly cia tinh DPéng Nai.

11. Panh gia mirc @6 chuyén ddi sb ciia co sé giso duc pho théng (cap hoc
cao nhit 13 trung hoc ph thong) va giao duc thwong xuyén
a. Trinh tu thyc hién:
Bucoc 1: Co so gido duc tw danh gid
Héng nam co s¢ glao duc x4y dung ké hoach t6 chirc danh gia mirc d6 chuyén

déi s6 (co thé long ghép vao ké hoach chung v tng dung CNTT cua co s¢ gido dyc),
phan céng va giao trach nhiém thuc hién cuy thé.

- Thu trudng cac co sé gido duc phé duyét két qua tu danh gid; bao cao két qua
danh gié lén co quan quan ly gido duc tryc tiep, cdp nhét ket qua tu danh gid [én h¢
thong co s¢ dir li¢u nganh Gido duc trude ngdy 31/5 hang nam.

Buée 2: Péanh gid ngoai va cong nhan két qua

So qGiép duc va Pao tao td chirc kiém tra, danh gia ngoai va cong nhan muc do
chuyén doi s6 ctia cac co s¢ gido duc thude thdm quyén quan ly truc ti€p; cép nhét ket
qua danh gia trén hé thdng co s& dit lidu nganh Gido duc trude ngay 20/6 hang nam;
cong b két qua danh gid muc do chuyén dbi s6 cua co sé gido duc trén Cong théng
tin dién tr va cac phuong tién théng tin dai ching.

b. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thdng phdn mém quan ly vin ban

¢. Thanh phin hd so: Bao céo két qua tu danh gia

d. Thoi han giai quyét:

- Thi trudng céc co sé gido duc phé duyét két qua tw danh gia; bao céo két qua
déph gia lén co quan quan ly gido duc truc tiep, cap nhat ket qua ty danh gia 1én hé
thong co s& dit liéu nganh Giao duc trudce ngay 31/5 hang nam.
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- 8¢ Gido duc va Dao tao t6 chirc kiém tra, danh gia ngoai va cong nhan muc do
chuyén dbi s ciia cc co s& gido duc thude tham quyén quan 1y truc tiép; cép nhat két
qua danh gia trén hé thong co s& dir licu nganh Giao duc trudc ngay 20/6 hang nam;
cong bd két qua danh gid muc dd chuyén ddi sé cua co sd gido duc trén Cong thong
tin dién tur va cac phuong tién thong tin dai chung.

e. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Co s& gido duc phd théng (cAp hoc cao nhét 13 trung hoc phd thong) va gido
duc thudong xuyén.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao

- Co quan phéi hop: Khéng.

g Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong nhan muc d§ chuyén
dbi sb ctia co s& gido duc

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

* Nguyén tic xdy dung B chi so

- B chi s6 bam sat yéu cau cua Chucmg trinh chuyen do1 s6 quoc gia, Pé an
“Ta ang cuorng ung dung cong ngh¢ thong tin va chuyén ddi sb trong gido duc va dao
tao giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030” duoc Thu truéng Chinh phi phé

duyét kem theo Quyet dinh s 131/QD-TTg ngay 25/01/2022, cic quy dinh lién quan
vé chuyén doi s ctia Bo Gido duc va Dao tao.

- Bgchi s6 phu hop didu kién thue té cac co s& gido duc, bio dam danh gid thyuc

chat, khach quan, minh bach, cdng béng.

- B4 chi s6 6 tinh m&, ¢6 thé cap nhat phit hop véi tinh hinh thyuc té theo timg
nam hoc.

- Cé tinh thuc tién, kha thi trong ap dung.

* Citu triic B Chi sé

CAu tric ctia Bd chi s§ gdm 02 nhém tiéu chi thanh phan nhu sau:

- Nhém tiéu chi “Chuyén dbi sé trong day, hoc”.

- Nhém tiéu chi “Chuyén dbi sb trong quan tri co s& gido dyc”.

Chi tiét Bo chi sb tai Phu luc kém theo tai Quyét dinh s 4725/QD- BGDDT
ngay 30/12/2022 cta B9 trudng B Gido dyc va Dao tao.

* Mirc d¢ chuyén doi so
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- M d6 chuyén‘déi s tai cac co 5o gido duc dugc danh gia theo timg (02)
nhom tiéu chi thanh phan (nhu muc 4), thang di€m t6i da 1a 100, moi nhom ti€u chi
duoc danh gia & ba muc do:
- Mrc chua dap ing (Murc d6 1): Téng dlem ctia moi nhom ti€u chi dudi 50. O
mirc ndy, co s& gido duc chua dap Gng cic yéu clu co ban vé trién khai chuyén ddi so.
- Mt dap ung co ban (Muc do 2): Tong diém ctia mo; nhom tiéu chi dat tir 50
dén 75. O mc nay, co s¢ gido duc dd dap ing yéu co ban vé trién khai chuyén doi so.
- Mte dap tng tot (Mirc do 3): Téng dlem ctia mdi nhém tiéu chi dat trén 75. O
mure ndy, co s¢ gido duc dap ung t6t cc yéu cdu co ban va mot sé yéu cau nang cao
v& trién khai chuyén dbi sd.
- Viéc >§ac dinh muc dd chuyénvdéi sb tai co s& gido dug duoc t6 chic dénh gia
theo B§ chi so0 danh gia mirc d¢ chuyén doi so kém theo Quyét dinh nay.
k. Cin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sb 4725/Qb- BGDDT
ngay 30/12/2022 cta B trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh B chi s6 danh gia
muc do chuyen doi so cua co sd gidao duc pho thong va gido duc thudng xuyén.

j A Cong nhan thu vién Tru’cmg trung hoc pho thong va Truong pho thong
c6 nhiéu cip hoc (cAp hoc cao nhit Ia trung hoc pho thong) dat tiéu chuin Miic
do1

a. Trinh ty thye hién:

Buoc 1: Thu vién ty danh gia

- Bao cao tu dénh gia hoat dong thu vién trudng trung hoc phd théng va truong
phé théng c6 nhiéu cép hoc (cAp hoc cao nhit 13 trung hoc phd thong) do nguoi lam
cong tac thu vién thuc hién, Hiéu truong kiém tra, phé duyét va giii vé s& Gido duc
va Dao tao dé nghj tham dinh va céng nhan;

- Thu vién tu dénh gia hoat dong hang nim vao cudi nim hoc theo cac quy
dinh tai van ban nay va giri bao cdo két qua tu danh gid vé co quan quan ly gido duc
cham nhat 60 ngay sau khi két thuc ndm hoc.

Buoe 2: Danh gia va cong nhan thu vién

- Co quan quan ly gido dyc thyc hién dénh gia va cong nhén thu vién dat muc
d6 tiéu chudn theo mot hodc cac phuong thirc sau:

- Théng qua béo céo két qua tu danh gia hoat déng cua thu vién;

- Truc tiép déanh gia hoat dong tai thu vién;

- Truc tuyén théng qua hé théng phin mém xr ly sb lidu.
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- Chu ky danh gia va cong nhén thu vién la 05 nam.

b. Cach thire thye hién:

Truc tuyén qua Hé thdng phan mém quén Iy vin ban

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so

Thanh phén }}6 so: Bdo cao tu q‘e’mh gia }}oat dong thu ’vién truong trung hoc phé
thong va truong pho théng cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong)

Sé luong: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trudng trung hoc pho thong va Truong phé théng c6 nhidu cdp hoc (cap hoc
cao nhét 1a trung hoc phd théng).

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Sé Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khéng.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhéan thu vién dat mirc do tiéu chuén.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

i. Tén mau don, méu to khai: Khong.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguyén tic ddanh gid thuw viégn

- Bédo dam tinh khach quan, chinh xdc, trung thuc, cong khai, minh bach, binh
déng trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong phd
théng c6 nhiéu cip hoc qua phuong phép théng k8, tinh toan, thu thap sé ligu tai cac

thu vién;
- Pénh gia dinh ky vao cudi nam hoc.
Tiéu chudn thw vién Truong THPT, truong phé thong cé nhiéu cdp hoc (cdp
hoc cao nhit la trung hoc phé théng) dat mirc dp 1
1. Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin
- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hOp v6i hoc sinh phd théng; dap tng

nhu cau hoc tap, giai tri cia hoc sinh va yéu cau giang day, ngh1en clru cua gigo vién;
phu hop véi muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh gido duc phd théng,

dugc xr 1y theo quy tic nghiép vu thu vién;
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- Mbi hoc sinh cé it nhét 05 ban sach, mdi giao vién co it nhét 01 bd sach theo
bd moén giang day;

- C4c yéu cAu tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém c khoan 1 Dicu 5
cua Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B truéng Bo Gido duc
va bao tao.

2.Tiéu chudn vé co sé vt chat

- Thu vién truong trung hoc duge bb tri tai khu vuc thuén lgi cho viée tiép cén
va sir dung cua hoc sinh, déc biét dbi véi hoc sinh khuyét tat; wu tién b trf tai tang
mot (tng trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién dugc xé4c dinh dbi véi 30% dén 50% tdng s6 hoc sinh toan
trudng va bdo dam dinh muc toi thieu 0,60m*hoc sinh. Toéng dién tich thu vién
khong nho hon 60m? (khéng tinh dién tich khong gian mo);

- Céc khu chire ning ctia thu vién c6 thé bé tri trong mét phong hogc bé tri cac
phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ndng cua thu vién dugc quy
dinh nhu sau:

- Khéng gian doc ¢ tdi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khong gian mé duge bo tri xung quanh hoac bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho nguoi
su dung thu vién;

- Khu vuc luu triv tai nguyén thong tin bao dam di dién tich dé chia céc tai
nguyén thong tin, c6 thé bo tri phong riéng hodc bo tri trong phong doc va tai cac
khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop véi déc thu cua ting loai tai nguyén
thong tin;

- Khu vue muon tra va quan ly duge bb tri riéng hodc chung véi phong doc;

- Céc yéu cAu k¥ thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 Thong tu
s0 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia B truéng B Giao duc va Dao tao.

3. Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gdm: Tu, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc sinh;
ban, ghe cho gido vién; ban, ghé, tu cho ngu’m lam cong tac thu vién; tu hodc hop muc
lue, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; hudng dan st dung thu vién va cic thiét bj khéc;

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thuoc pht hop ltra tudi hoc
sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 7 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cia B truong Bo Gido duc va Dao tao.

4. Tiéu chudn vé hoat dong thu vién
- Tra cltu va muon tra tai nguyén thong tin
- Hé théng tra clru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
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bao dam tra ciru d& dang, thuan tién dong thoi c6 thé truy xuat duge dit ligu lién quan;

- Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thic ding phiéu hodc céac hinh
thirc phit hop véi diéu kién td chirc cua thu vién;

- Noi dung hoat dong thu vién

- Céc hoat dong gidi thiéu, hudng dan thuc hién ndi quy va stir dung thu vién,
bao gom Hudéng dan ngudi str dung thu vién tuan tha cdc ndi quy, hiéu cac bang biéu
chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén thong tin, truy
cap dir ligu (d6i voi thu vién ¢ ngudn tai nguyen thong tin sd) phu hop vai trinh do,
nhu ciu doc, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, ning cao kién thirc, giai tri cta hoc sinh
va yéu ciu giang day, nghién ctru ctia gido vién;

- Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trlen théi quen doc, bao gom:
Doc séach tai thu vién, khdng gian m¢é va muon sach vé& nha; tb chuc tiét doc tai thu
vién v6i nhiéu hinh thirc khac nhau, sip xep linh hoat trong thoi khoa biéu hosc 1ong
ghép trong cac hoat dong gido duc khéc; t6 chic tiét hoc tai thu vién dugc thyc hién
theo ting moén hoc, hoat dong giao dyc hodc lién mon; to chire ngay doc sach, tudn
doc sach, doc séch theo chii dé, thi ké chuyén theo sach, viét vé sach; to chic hoat
dong Ngay Sach va Van héa doc Viét Nam hing nam;

- Céc hoat dong hd trg hoc tap, két ndi, bao gdm: Tra ctru theo chu dé; viét, ve,
tu lam sach, lam sach clng téc gia, giao luu cung tac gia, hoa sy, khach moi trong
linh vuc sach thiéu nién; lam viéc nhom; tuong tac gitra cac khéi 16p; to chirc cac cau
lac bg, cac nhom chia sé séch, tai liéu vé truyén thdng, vin héa va lich st dia phuong;

- Céc hoat dong twong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gbm: Gidi
thiéu danh muc tai liéu phu hop theo moén hoc hodc chu dé; tu van cho gido vién

trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién trudng trung hoc thuc hién lién thong thu vién
theo quy dinh tai Diéu 4 cta Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao.

5. Tiéu chudn vé quan Iy thie vién

- Quan ly vé tai nguyén thong tin, co s& vét chét, thiét bi chuyén dung va hoat
dong thu vién:

- C6 ké hoach bao quan, luu tri¥, kiém ké, thanh loc va phét trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
truong truong trung hoc phé duyét hang nam;

- C6 hé théng hd so, sb sach, ndi quy thu vién bao dam quan 1y vé tai nguyén
thong tin, co s& vt chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

- Tai nguyén théng tin dugc danh gia dinh ky héng nim 1am co s cho viéc bdo
quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phét trién tai
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nguyén thong tin dugc thuc hién vdi cdc hinh thic dat mua trén thi trudng (bao gdm
ca mua quyen truy cdp co s¢ dit liéu, tai nguyén thong tin s6); 0 chirc, ca nhan trong
nudc, ngodi nude tai trg va trao ting; cac nguon truy cdp mo va lién thong thu vién;

- Co s& vat chét, thiét bj chuyén dung dugc kiém tra, bio dudng, sira chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang stir dung dinh ky hang nim lam
co s& cho viée thanh 1y tai san, bd tri kinh phi sira chita, thay thé hodc dau tu bd sung.
Phén mém quén 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, ning cap phu hop véi yéu
céu hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién duoc phd bién dén nguoi st dung thu vién; duge to chirc
theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién héng nam;

- Trach nhiém céc bén lién quan:

+ Higu trudng truong trung hoc cd trach nhiém: Ban hanh cac van ban quy dinh
vé quan ly, khai thac, st dung thu vién; hé thong hé so, s6 sach va ndi quy cua thu
vién. Phé duyét k& hoach quan ly tai nguyén thong tin; ké hoach phat trién co s¢ vat
chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cta thu vi¢n; thoi gian
bi€u cho cac hoat dong thu vién;

+ B trf ngudi 1am cdng tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phi hop
voi ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

+Tb chuc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bdo cdo voi
co quan quan ly cap trén theo quy dinh;

+ T trudng chuyén mén cé trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat déng thu
vién gan vdi ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc;

+ Nguoi lam cong tac thu vién co trach nhiém:

+ Léap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhiing thiet bi don gian, tiéu
hay thiét bi héng, hét han su dung;

+ Quan ly, luu gitt va st dung hé théng ho so, sb sach theo d&i viée quan 1y,
khai thac, sir dung va bao quan thu vién;

+ Phdi hop xay dyung ké hoach hoat déng cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc;

+ Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam céac didu kién vé an toan, phong chdng chdy nd trong qué trinh
dién ra c4c hoat dong tai thu vién;

+ Xay dung noi dung va td chiic céc tiét doc tai thu vién; chudn bj tai nguyén
thong tin va cac thiet bi chuyén dung theo yéu cau cuia tirng linh vyc gido duc trung
hoc ¢6 str dung tiét doc tai thu vién;
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+ Lép bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién;

+ Tham gia hoc tap, bdi dudong chuyén mén nghiép vy;

+ Gido vién ¢ trach nhiém:

+ Phdi hop xay dung ké hoach hoat dong clia thu vién theo theo tudn, thang,
hoc ky va nam hoc;

+ Chu tri, phéi hop véi ngusi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cta thu vién;

+ Xay dung ndi dung va t6 chirc cac tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va céc thiét bj chuyén dung theo yéu céu cia timg linh vuc gido duc c6 st
dung tiét hoc tai thu vién;

+ Nguoi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh dd tir trung cép trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc

chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khéc c6 chung chi boi dudng kién thuc,
ky nang nghe nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, td chirc c6 tham

quyeén cap;
+ Nguoi lam cong téc thu vién dugc hudng lwong, ché dd, chinh sach uu dai vé
nghé nghiép; ché do phu cép doc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phép luét;

+ Kinh phi hoat dong:

Kinh phi hoat déng hing nam cua thu vién dugce sir dung dé duy tri, phat trién
tai nguyén thong tin, co s¢ vat chét, thiét bi chuyén ding va t6 chuc hoat dong thu
vién. Quan ly st dung kinh phi hoat dong héng ndm cua thu vién theo dung quy dinh

cua phap luat;

Kinh phi hoat dong hang nam cia thu vién duge xdy dung dya trén nhu cdu clia
thu vién, kha nang cua truong dong thoi phit hop véi quy ché chi tiéu noi bo clia trudng;

Kinh phi hoat dong héng nim cta thu vién dugc bb tri tir nguon ngan sach chi
thu’ong xuyén hang ndm ctia nha truong; ngudn thu tir dich vy thu vién; nguon tai tro,
vi¢n trg, tdng cho, dong gop tur td chirc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai theo quy

dinh ctia phép luat va cac ngudn thu hgp phép khac.
k. Cin cw phap ly ciia TTHC:

Théng tu s6 16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo truong Bo Giao
duc va Pao tao Quy dinh tiéu chuén thu vién co sé gido duc mam non va phd thong.
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13. Cong nhan thw vién Trucrng trung hoc pho thong va Truong pho thong
¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhit 13 trung hoc pho thong) dat tiéu chudn Mike

do 2
a. Trinh tu thue hién:
Buoc 1: Thw vién tw danh gia

- Bdo cao ty danh gia hoat dong thu vién trudng trung hoc phd thong va truong
phé théng cé nhiéu cip hoc (cAp hoc cao nhit 1a trung hoc pho théng) do nguoi lam
cong tac thu vién thyc hién, Hiéu trudng kiém tra, phé duyét va giri vé sé Gido duc va
Dao tao dé nghi tham dinh va cdng nhan;

- Thu vién tu danh gid hoat déng hang nim vao cubi niam hoc theo cac quy dinh
tai van ban nay va gui bao cdo két qua ty danh gia vé co quan quan ly gido duc cham
nhat 60 ngay sau khi két thuc nadm hoc.

Budc 2: Danh gia va céng nhdn thu vién

- Co quan quan ly gido duc thuc hién danh gia va cong nhéan thu vién dat murc
do tiéu chuan theo mdt hodc cac phuong thire sau:

- Théng qua béo céo két qua tu danh gia hoat dong ciia thu vién;

- Tryc tiép dénh gia hoat dong tai thu vién;

- Truc tuyén thong qua hé théng phin mém xi 1y sé liéu.

- Chu ky déanh gia va cong nhan thu vién la 05 nam.

b. Céch thitc thwe hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém quan 1y vin ban

c. Thanh phin, s6 lrgng hd so:

Thanh phé‘m }}6 so: Bao céq tu q‘a’mh gia hoat dong thu’vién truong trung hoc phé
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong).

S6 luong: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Pbi twong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Truong trung hoc phé théng va
Trudng phd théng ¢6 nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhét 1a trung hoc phé théng).

f. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Gido duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop: Khéng.

g. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén thu vién dat
muc do tiéu chuan.
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h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.
i. Tén mau don, mau to khai: Khong,
j. Yéu cdu, diéu kién thye hi¢n thii tuc hanh chinh:
Nguyén tic ddanh gid thu vign
- Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thye, cong khai, minh bach, binh
dang trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong pho
thong c¢6 nhidu cip hoc qua phuong phép thdng ké, tinh toan, thu thap s6 lidu tai cac
thu vién;
- Pénh gia dinh ky vao cudi nam hoc.
Tiéu chuin thw vién Truong THPT, Truong phé thong cé nhiéu edp hoc
(cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong) dat nurc do 2
1. Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin:
Thu vién truong trung hoc dat tiéu chudn tai nguyén théng tin Murc do 2 bao

dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT va cac quy
dinh sau:

- Co tai nguyén thong tin mo rong: Kién thirc chuyén mon; phuong phap gido
duc trung hoc trong nudc va ngoai nudc; bdi dudng, nang cao trinh d§ chuyén mon
cho gido vién va ngudi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mdn hoc; séch in,
tranh, anh, ban do, bao, tap chi, ban ghi &m, ghi hinh, truyén, md hinh, hec liéu dién
tir bang tleng Viét, tiéng nude ngoai hodc tiéng dan toc (néu c6); sach chit ndi cho hoc
sinh khuyét tat (néu co);

- Truong trung hoc phé thong: Mbi hoc sinh ¢ it nhét 06 ban sach; 06 tén bdo,
tap chi, moi tén co6 it nhat 03 ban;

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muc lyc dién tir thay cho muyc luc
truyén théng. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin ciia thu vién 1a hoc ligu dién tr.

2. Tiéu chudn vé co sé vdt chat:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuén co s& vét chat Mic do 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Piéu 16 Théong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc quy dinh sau:

- Cé phong doc cho hoc sinh t01 thidu 45 chd, phong doc cho gido vién tbi thidu
20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khéng nho hon 2 ,4m?/chd;

-Khu vuc luu trit tai nguyén théng tin bao dam dién tich kho sach kin
2,5m2/1000 don vi tai nguyén théng tin; kho sach m& 4,5m*1000 don vi tai nguyén
thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan ly khong nhé hon 06m*/ngudi 1am cong tac thu vién.

3.Tiéu chudn vé thiét bi chuyén dimg:
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Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuén thiét bi chuyén diung Mtc d6 2 béo
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Théng tu 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- C6 dly du thiét bi chuyén dung bao dam céc hoat dong thu vién tai phong doc
cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin, khu vuc
muon tra va quan ly;

- Cé méy tinh két noi internet, mdy in, phuong tién nghe nhin, thiét b s6 hoa tai
nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh, phong
doc cho gido vién, khu vyc mugn tra va quan ly;

- C6 phan mém quén ly thu vién bio dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 ctia van
ban nay;

- C6 céc thiét bj cong nghé thoéng tin khac.

4. Tiéu chuan vé hoat dong thu vién:

Thu vién trudong trung hoc dat tiéurchuéoin hoat dong thu vién Mutrc do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céac quy dinh sau:

- Tra ciu va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thg”'mg tra cru tai nguyén thong
tin va hé thong muon tra dugc thuc hién qua hé thong phan mém quan ly thu vién;

- Noi dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tdi thiéu 03 tiét/hoc ky/16p, ndi dung
do Hiéu trudng trudng trung hoc quy dinh pht hop véi chuong trinh gido duc;

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tbi thiéu 01 tiét/hoc ky/mon hoc hoac
lién mén do Hiéu truéng trudong trung hoc quy dinh phu hop vai chuong trinh gido duc;

+ Béo dam ty 1& 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan trudng doc séch
tai thu vién va muon sach vé€ nha hang nam;

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién bang hinh thic luén
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén théng tin sé theo
dinh ky tdi thiéu 01 1dn/nam hoc.

5. Tiéu chudn vé qudn 1y thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuén quéan ly thu vién Mirc do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Biéu 19 Thong tu so 16/2022/TT-BGDDT va cic quy dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché d6 chuyén trach hodc kiém
nhiém theo quy dinh ctua Hi¢u truong truong trung hoc hoic theo quy dinh vé dinh

murc sb luong ngudi lam viée trong cic co s& gido duc. Trong trudng hop kiém
nhiém, ngudi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho

thu vién;
- Kinh phi chi hoat dong hang ndm cua thu vién bao dam ti thiéu 03% tong
ngén sach chi thuong xuyén hang ndm cua nha truong.
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k. Can cw phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT- BGDDT
ngay 22/11/2022 cua B¢ truong Bo Gido dyc va Dao tao quy dinh tiéu chuan thu vién
co s6 gido duc mam non va phd théng.

14. Xét thing hang giao vién trung hoc phé thong hang II
a. Trinh tu thwe hién:
Budc 1: Cu vién chiic tham dy xét thang hang chite danh nghé nghiép

- Cén ctr quy dinh tai khoan 1 Dléu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chire, cac
trudng THPT, trudng phd théng ¢é cip hoc cao nhét 1a THPT, Trung tim Gido duc
thuong xuyén tinh 1dp danh sach vién chire cé du tiéu chuén, diéu kién ding ky du xét
thang hang chic danh nghé nghiép, bédo céo S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét
dinh ctr vién chtre du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cur vién chirc dy xét thang hang chte danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap ludt ve tiéu clquén, diéu kién cua vién chirc dugc cir tham du
xét thing hang va luu gift, quan ly ho so ding ky du xét thang hang cta vién chirc
theo quy dinh ctia phap luét.

Budc 2: Trén co s¢ dé nghi ctia Pon vi truc thude S&; S¢ Gido duc va Pao tao
tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh ngh& nghiép va danh sach vién chic
co du tiéu chuan, diéu kién diang ky dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép, xay
dung D& 4n xét thing hang glri So Noi vu;

Buoc 3: :l“rén co s& dé nghi cua S& Gido quc va DPao tao, S& Noi vu tham dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé duyét dé thuc hién.

Bude 4: Trén co s& P& an duogc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu tich
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budge 5. Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, Ban gidam sat xét thing hang chiic
danh nghé nghiép:
- Hoi dong xeét thang hang chtc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co

quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chtc danh nghé nghiép thanh lap.
Hoi dong c¢6 05 hogc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong la nguoi ding dau hodc cap phé cua nguoi dimg diu co
quan, don vi ¢ tham quyén t chuc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong la ngum dimg dau hozc cap pho cua nguoi dung dau
bd phan tham muu vé t6 chirc can bo clia co quan, don vi c6 thAm quyén td chirc xét

thing hang chirc danh nghé nghiép;
+ Céc Uy vién Hoi dong 1a nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée
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to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi diang dau co quan, don vi co
thdm quyén té chirc xét thang hang chie danh nghé nghiép quyét dinh, trong d6 ¢6 01
uy vién kiém Thu ky Ho1 ddng.

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghié¢p lam viéc theo nguyén thc tap

thé, quyét dinh theo da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theoy kién
ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thyc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

+ Thong bdo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtrc, ngi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé€ nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitp viée: Ban thdm dinh hé so. Trudng hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh 18p To thu ky giup viéc;

+ T4 chire xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

+ Béo cdo ngudi dung dau co quan, don vi co thdm quyén t6 chirc x¢ét thang hang
chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chiic ky xét thiang hang chic
danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

Khéng bé tri nhitng nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rugt cua nguoi
xét thang hang hodc cua bén vo (chong) cua nguoi xét thang hang; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi cua nguoi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang trong thoi
han xi [y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt lam thanh vién Hoi dong xét
thang hang chie danh nghe nghz,ep, thanh vién cac bo phan giup viéc cua Hoi dong
xét thang hang chue danh nghé nghiép

- Hoi ddng thue hién céc nhiém vy, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoa‘ch, thoi gian, ndi quy, hinh thic, néi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 18p cac bd phén giup viéc: Ban tham dinh hd so. Trudong hop cén thiét,
Chu tich Ho1 dong thanh 1ap To thu ky gitp viéce;

+ T chirc xét hd so theo quy ché;

+ Bao cdo ngudi ding diu co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chirc xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, di€u kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép.

+ Bdo céo ngu’m dimg déu co quan, don vi cé thAm quyén td chic xét thing
hang céng nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang chic
danh nghe nghiép;
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+ Hoi déng xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.
+ Ban Gidm sat ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va céc thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thyc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT- BNV.

NGi dung giam sat gom Vige thye hién cdc quy dinh cua phap luét vé ky Xet
thing hang chirc danh nghé nghlep vién chirc; vé thuc hién quy ché va ngi quy; vé
thuc hién chuc trach nhiém vu ctia cdc thanh vién Hoi ddng va cic thanh vién tham
gia cac b phan giip viéc cua Hoi ddng.

Buéc 6: Té chitc xét thing hang chire danh nghé nghiép

Ban thim dinh ho so tb chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng céc yéu cdu vé tiéu chudn, didu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtre: Thim dinh hé so.

Buée 7: Xdc dinh vién chitc tring tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chuc tring tuyen trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du tiéu

chudn, didu kién, duoc nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 thim quyén té chirc xét
thang hang cong nhén két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop sb luong vién chic dy xét thing hang nhleu hon s chi tiéu thang
hang d& dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc trang tuyén xét thing hang thuc
hién theo th tu wu tién sau:

- Vién chure co thanh tich cao hon trong hoat dong ngh& nghiép da dugc cép ¢6

tham quyeén cong nhan;

- Vién chuec la nit;

- Vién chtrc 12 ngudi dan toc thiéu sd;

- Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

- Vién chuc ¢6 thoi gian ¢éng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh duge ngum tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chire thi nguoi dung dau co quan, don vi t chirc xét thing hang c6 van ban bao

cdo vdi ngum dung d4u co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo y kién clia nguoi ding dAu co quan, don vi quan ly vién chirc.

Bude 8: Phé duyét, théng bdo két qua xét thing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hé so xét thing
hang va xé4c dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Héi déng xét thing hang c6
vin ban bdo cdo Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thdng hang va danh
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sach vién chie tring tuyén.
- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém ‘thong bao bing van ban

vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén t6i co quan, don vi ¢6
vién chirc du xét thing hang; ddng thoi thong bo cong khai trén Cong théng tin dién

tur clia tinh.

Buée 9: B6 nhiém va xép luong chike danh nghé nghiép doi véi vién chitc tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén duoc danh sach vién chtrc tring tuyén
trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p, Chu tich UBND tinh thue hién viée
bb nhiém va x€p luong ¢ chuc danh nghe nghi€p moi d6i v6i vién chirc tring tuyen
theo quy dinh.

Trudng hop vién chirc dé trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d¢ bi
xem xé’t X ly k}"f lugt hodc bi ky luét hodc bi khdi to, diéu tra, truy t6, xét )5&' thi chu;a
ra quyéet dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiep trang tuyén. Khi hét
thoi han xtr ly ky luat ma khéng bj ky ludt hogc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
lugt hodc sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyen déi véi truong hop bi khai td,
didu tra, truy t3, xét xir thi cin cir vao co cdu vién churc theo chirc danh nghe nghlep
da du'orc phé duyet tai thoi d1em xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c¢6 thdm quyén
quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép dql voi vién chire
tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong
moi, thoi gian xét nadng bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang béc luong (néu
c0) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viée xép luong & chic danh nghé nghiép méi bé nhiém thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat

b. Céch thire thwe hién: Truc tuyén va truc tiép qua Hé thong phin mém quan
ly van ban

¢. Thanh ph?m, s6 lwgng hd so:

Thanh phin ho so:

- Ho so ciia Trwong THPT, Truongpho thong cé nhiéu cap hoc (cé cip hoc
cao nhit la THPT), Trung tim Gido duc thuwong xuyén tinh gui So Gido duc va
Dao tgo, gom:

+ Bdo cao s6 lugng, co cdu chirc danh ngh‘é nghiép vién chirc hién cé va dé
nghi so lugng chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cta tirng chirc danh vién
chue theo ndm.

+ Danh sach vién chuire ¢6 du tiéu chuén, didu kién ding ky du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;
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- Hé so xét thing hang ciia Gido vién trung hoc pho thong, gom:

+ So yéu 1y lich vién chiic theo quy dinh hién hanh dugc l4p cham nhét 1a 30
ngdy trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhén cla co quan, don vi str dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gid cia ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dung dau co quan cé thAm quyén quan ly don vi sy
nghiép cong lap vé& céc tiéu chuln, diéu kién dang ky xét thing hang chirc danh nghé
nghié€p cua vién chure theo quy dinh;

+ Ban sao c4c van bang, chung chi theo yéu ciu ciia chiic danh nghé nghiép xét
thang hang.
+ Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghe nghi¢p xét thang

hang khong cé su thay ddi so véi yéu cau & hang chic danh nghé nghiép dang gir thi
khong phai nop chiing chi ngoai ngi.

(Trudng hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd duoc sua déi, bé sung tai Khodan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi) thi dugc st dung thay thé

ching chi ngoai ngftt.)

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh ctia tiéu chudn chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

S6 lwpng: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thuc hi¢n thi tyc hanh chinh: Giao vién THPT; Truong THPT,

Trudng phd thong cé nhiéu cdp hoc (c6 cip hoc cao nhét 1a THPT), Trung tdm Giéo
duc thuong xuyén tinh,

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh hodc phan clp,
uy quyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao

- Co quan phdi hop: S& Néi vu.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
chitc danh nghé nghiép doi voi vién chirc.

h. Phi, 18 phi (néu c6):

Théing hang chikc danh nghé nghiép vién chiic hang 11, hang 111, hang IV

+ Dudi 100 Thi sinh: 700,000 d/ thi sinh/lan

+ Tir 100 dén dudi 500 Thi sinh: 600,000 d/ thi sinh/Ian
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+ Tir 500 Thi sinh tré [én: 500,000 d/ thi sinh/lan
i. Tén miu don, mau to khai:
- Sb luong, co chu vién chirc theo chiic danh nghé nghié¢p hién c6 cua don vi sy
nghlep cong lap; sb lugng vién churc ung véi chirc danh nghé nghiép du xét thang

hang con thiéu theo yéu cau ctia vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang hang chtic
danh nghé nghiép theo Mau s 05 kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Danh §ach vién chirc du tiéu chuan, didu kién du’(jg clr dy xét thiang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

~ Vién chuce dang ky xét thang hang gido vién THPT hang II cé du cac tiéu
chuan, di€u kién sau:

- Pugc xep loai chét lugng & muc hoan thanh tét nhiém vy tr& 1én trong ndm
cong tac lién ké trude nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chét
chinh trj, dao dtic nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctua Dang va cua
phép luat;

- C6 néang luc, trinl} d(?)‘chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chtc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién k€ hang chirc danh nghé nghiép hién gilr trong cung linh
vue nghé nghiép;

- Dap ung yéu cdu vé vin biang, ching chi va yéu cau khac cia tiéu chuan chuc
danh nghé nghié¢p du xet thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo
quan ly chirc danh ngh€ nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh s0 115/2020/NB-CP thi khong phai dap ung yéu cau vé ching chi bdi
dudng chire danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét thing hang dugc coi la dép tGng
tiéu chuén, diéu kién ctia hang duoc xét;

- Dap tmg yéu cau vé thoi glan cong tac tdi thiéu gitr chtrc danh nghé nghiép
hang duéi lién ké theo yéu cdu cua tiéu chuén chic danh nghé nghiép du xét théng
hang, trir truong hop xét thang hang chuc danh nghé nghi¢p ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khéng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhén da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghj dinh s6
115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cua phép luét, c6 dong béo hiém x4 hoi bt
bude, lam viée & vi tri viée 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghié¢p vu phu
hop (neu c6 thoi glan cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cép bao hiém x3 hoi
mdt 1an thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugce tinh lam can cur xép lwong & chirc
danh nghé nghiép hién gifr thi duoc tinh 14 twong duong véi hang chic danh nghé

nghié¢p hién gitt.
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Trudng hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhét 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

- Tiéu chuin vé dao dirc nghe nghiép:

+ Chép hanh cac chu trudng, dudng 161 chinh sach ciia Pang, phap luét ctia Nha
nudce, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong vé giao duc trung hoc pho thong.

~ + Thudng xuyén trau ddi dao duic, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin pham

chat, danh du, uy tin clia nha gido; guwong mau trudgc hoc sinh.

+ Thuong yéu, di xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi
ich chinh dang cta hoc sinh; doan ket, gitp do dong nghiép.

+ Thuc hién nghiém céc quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ctia vién
chirc va quy dinh cia B Giado duc va Pao tao ve dao dirc nha gido.

- Tiéu chudn vé trinh dp dao tgo, boi dwong:

+ Co béng cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi voi gido vién
THPT. Trudng hop mén hoc chua du gido vién c6 bing cir nhan thudce nganh dao tao
gido vién thi phai cé bang ctr nhan chuyén nganh pht hop va co6 chiing chi bdi dudng
nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phé théng theo chwong trinh do Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

+ C6 chung chi bdi dudng theo tidu chudn chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phod thong.

- Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu

+ Ném viing chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cua Dang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cau ctia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc phd théng va trién
khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vy dugc giao;

+ Co kha néng didu chinh ké hoach day hoc va gido duc pht hop véi diéu kién
thuc t& ctia nha truong va dia phuong; cip nhit, van dyng linh hoat va hiu qua cac
phuong phap day hoc, giao dyc dap tmg yéu cdu dbi maéi, phu hop véi didu kién
thuc té;

+ C6 khé ndng nghién ctu, cap nhét kip thoi yéu cau déi méi vé kién thuc
chuyén mén; van dung sang tao, phu hop cac hinh thie, phuong phap va lua chon ndi
dung hoc tép, boi dudng, ndng cao nang lyc chuyén moén ctia ban than;

+ C¢6 kha nang danh gia hodc huéng dan ddng nghiép nghién ctru khoa hoc su
pham Ung dung; danh gia san phim nghién ctru khoa hoc k¥ thuat cta hoc sinh trung
hoc pho thong tir cap truong tré 1én;

+ C06 kha néng van dung séng tao cac hinh thire, phuong phap kiém tra dénh gia
két qua hoc tap va su tién bd ciia hoc sinh theo hudng phét trién phdm chét, nang luc
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hoc sinh;

+ C6 kha nang véan dung c6 hi¢u qua cac bién phap tu vén tam i, hudng nghiép
va cong tac xa hoi truong hoc phu hgp véi tiing doi tuong hoc sinh trong hoat dong
day hoc va gido duc;

+ C6 kha nang u’ng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép; co
kha ning st dung ngoai ngft hodc str dung tiéng dan toc thidu sé theo yéu cau vi tri
viéc lam;

+ Pugc cong nhan la chién si thi dua co s hodc gido vién day gioi, gido vién
cht nhiém I6p gioi cap truong trd 1€n;

+ Vién chirc dy thi hodc 'xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung
hoc phd théng hang II (md s0 V.07.05.14) phai co thoi gian git chic danh nghé
nghiép gido vién trung hoc pho thong hang III (ma s6 V.07.05.15) hodc tuong duong
tir da 09 (chin) ndm tro 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét hoi han nop
hd so dang ky du thi hodc xét thing hang.

k. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ndm 2010;

- Ludt stra ddi, bd sung mot sé diéu cia Luat Can bo, cong chire va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chic;

- Nghj dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung mét s dicu
cuia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Thong tw s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 clia B¢ trudng Bo Gido
dgc va Pao tao quy dinh vé ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghié€p va bo nhiém,
x€p luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc pho théng cong lap.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B N6i vu vé Quy ché td
chic thi tuyén, xét tuyén cong chure, vién chuc, thi ndng ngach cong chuc, thi hoac

xét thang hang chie danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, vién chure, thi ndng ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé

nghié€p vién chuc;

- Thong tw s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 quy dinh mic thu, ché d thu,
ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chtrc,
vién churc;

- Thong tu §(’3 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua B truong Bo Gido duc
va Pao tao stra doi, bo sung mot so dicu cta cac Thong tu so6: 01/2021/TT- BGDDT,
02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nam 2021 cta B6 Giao duc va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuin chirc danh nghé
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nghiép va bd nhiém, xép luong vién chic giang day trong cdc co s& gido duc mam
non, gido duc pho thong cong lap.
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15. Xét thing hang gido vién trung hoc phd théng hang I.
a. Trinh ty thuc hién:
Buoce 1: Clr vién chiic tham dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Cén cu quy dinh tai khoan 1 Dléu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chirc, cac
truong THPT, trudng pho théng cé cap hoc cao nhéit 1a THPT, Trung tdm Gido duc
thudng xuyén téng hop lap danh sach vién chirc ¢ di tiéu chudn, didu kién dang ky
du xét thang hang chire danh nghé nghiép, bdo céo S& Gido duc va Dao tao xem xét,
quyét dinh clr vién chirc dyu xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chire dy xét thang hang chie danh nghé nghiép chiju
trach nhiém trudc phap ludt ve tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duoe cur tham du
xét thang hang va luu gift, quan ly ho so dang ky du xét thang hang cua vién chuic
theo quy dinh cta phap luat.

o Buore 2: Trén co s¢ dé nghi cua Pon vi truc thl‘lf)c S&, S¢ Giao duc va Dao tao
tong hop nhu cau, chi tiéu thang hang chirc danh nghé€ nghiép va danh séch vién chue
¢6 du ti€u chuén, diéu kién ding ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, xay
dung Dé an xét thang hang gui S& Noi vu;

Budc 3: Trén co s¢ de nghi cta S¢ Gido duc va Dao tao, S¢ Noi vu thdm dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét dé thuc hién.

i Buéce 4: Trén co sé Dé an ("l‘uqc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budce 5: Quyét dinh thanh lap Ho6i dong, Ban giam sat xét thang hang chiic
danh nghé nghiép:

- Hoi dong x¢t thang hang chue danh nghé nghiép do nguoi ding déu co quan,
don vi ¢6 thAm quyén t6 chuc xét thang hang chtc danh nghé nghiép thanh 1ap. Hoi
dong ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

+ Chu tich Hoi dél}g la ngudi dimg diu hogc cdp phé cia nguoi dung dau co
quan, don vi cé tham quyeén to chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép;

+ Phé Chu tich Héi dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi diung dau
bd phan tham muu v& t6 chire can bd clia co quan, don vi cé thAm quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

, + Céc iy vién Hoi ddng 1a ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée
to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan, don vi c6
tham quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong d6 co6 01
uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
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y kién ma Chu tich Hoi ddng d3 biéu quyét. Hoi ddng thue hién cac nhiém vu, quyén
han sau:

+ Théng bao ké hoach, thai gian, ndi quy, hinh thirc, néi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 14p céc bd phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky giup viéc;

+ T chire xét hod so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

+ Bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢d thim quyén t6 chirc x¢t thang hang
chtrc danh nghé nghi€p cong nhén ket qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Gial quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thiang hang churc
danh nghé nghiép;

- Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+ Khoéng bd tri nhiing nguoi cq quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua ngu’c‘ji
xét thang hang hodc cta bén vg (chong) cua nguoi xét thang hang; vg hodc chong,
con dé hodc con nudi ctia nguoi xét thang hang hodc nhitng nguoi dang trong thoi han
xtr ly ky luat hoac dang thi hanh quy€t dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong xét thang
hang chirc danh ngh€ nghi€p, thanh vién cac by phén giup viéc cua Hoi dong xét
thang hang chic danh nghé nghiép

- Hoi ddng thue hién cc nhiém vy, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh ldp cdc bd phén gitp viéc: Ban tham dinh hé so. Truong hop can thiét,
Chu tich H61 dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

+ T chic xét hd so theo quy ché;

+ Béo céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép.

+ Bdo cao nguoi dung dau co quan, don vi cé thém quyén té chirc xét thing
hang c6ng nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ H6i déng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+ Ban Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong dé c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thuc hién
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nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu sé 06/2020/TT-BNV.

N1 dung giam sat gém: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phé'p luat vé ky xé‘t
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hjén quy ché va ndi quy; ve
thuc hién chuc trach nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va céac thanh vién tham
gia cdac bd phan gitp viéc cua Hoi dong

Buée 6: Té chite xét thing hang chite danh nghé nghiép

Ban thim dinh hé so t chire ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

-N§i dung: Dénh gia viéc dap Gmg céc yéu ciu vé tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtre: Tham dinh ho so.

Buéc 7: Xdc dinh vién chitc triing tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chirc tring tuyen trong ky xét thing hang la nguoi dap ung du tiéu

chuén, diéu kién, duoc nguoi dimg dau co quan, don vi cé tham quyén td chirc xét
thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop s6 luong vién chire dy xét thing hang nhiép hon s6 chi tiéu thing
hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang hang thuc
hién theo thu tu vu tién sau:

- Vién chure ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc cip c6
thim quyén céng nhén;

- Vién chuec 1a nii;

- Vién chtic 1a ngudi dan toc thiéu sb;

- Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

- Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc ngLrGj trng tuyén trong ky xét thing hang
vién chire thi nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thdng hang 6 vén ban béo
cdo v6i nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyet dinh nguoi trung
tuyén theo y kién cua ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chue.

Buéc 8: Phé duyét, théng bdo két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thén} dinh hé so xét thang
hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chua tich Hoi dong xét thang hang cé
van ban bdo cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang va danh
sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua

ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang cé trach nhiém _thong bao bang vin ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢6
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vién chtrc du xét thang hang; déng thoi thong bao cong khai trén Céng thong tin dién
tir cua tinh.
 Budc 9: B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép doi véi vién chiie triing
tuyén ky xét thang hang churc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién chirc trang tuyén
trong ky xét thang hang chie danh nghé nghi¢p, Chu tich UBND tinh thuc hién viéc
bd nhiém va xép lwong & chic danh nghé nghiép méi doi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do bi
xem xét xur ly ky ludt hodc bi ky luét hodc bi khai to, didu tra, truy to, xét xu thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyen Khi hét
thoi han xtr ly ky ludt ma khéng bi ky luét hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
ludt hodc sau khi c6 quyét dinh cua cap co tham quyén dbi vai truong hop bi khdi td,
didu tra, truy td, xét xir thi cin ¢ vao co ciu vién chure theo chirc danh nghe nghiép
dd dugc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 thdm quyén
quyét dinh vi¢c bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
tring tuyén trong ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép. Thoi diém huéng lvong
mai, thoi gian xét nang bac luorng 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ndng béac luong (néu
c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viée xép luong & chire danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat

b. Cach thire thue hién: Truc tiép va tryc tuyén qua Hé théng phin mém quan
ly van ban

¢. Thanh phan, 56 lwgng hd so

Thanh phén hé so:

- Hb so cita Trwong THPT, Trwong phd théng cé nhiéu cap hoc (cé cap hoc
cao nhat la THPT), Trung tim Gido duc thuwong xuyén giti S6 Gido duc va Dao
tao, gom:

+ Béo cao sd luong, co cdu chiic danh ngl}é nghiép vién chuc hién cé va dé
nghi s0 luong chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cta timg chirc danh vién
chirc theo ndm

+ Danh sach vién chire ¢6 du tiéu chudn, diéu kién dang ky du xét thing hang
chuc danh nghé nghiép;

- Hé so xét thing hang ciia Gido vién trung hoc phi}" thong, gém'

+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 13 30

ngay trude thoi han cubi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé nghiép, cé
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc;
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+ Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding diu don vi sy nghlep cong lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi ding diu co quan co tham quyen quan ly don vi sy
nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chiic danh nghé
nghiép cta vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Trudng hop yéu cau vé ngoai nglt & hang chirc danh nghe nghiép xét thang
hang khong c6 su thay dbi so v6i yéu cdu & hang chirc danh nghé nghiép dang gitt thi
khong phai nop chiing chi ngoai ngi.

+ Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 biéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (da duoc sua doi, b6 sung tai Khoan 18 Piéu | Nghj
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi) thi dugc sir dung thay thé

chimng chi ngoai ngt.
+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chiic danh nghé nghiép xét
thang hang.
S6 lwong: 01 bd.
d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. })(ﬁi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Gido vién THPT; Truong THPT,
Truong pho thong c¢6 nhiéu cap hoc (co cap hoc cao nhat 1a THPT), Trung tam Gido
duc thuong xuyén

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh hoéc phan cép, Gy quyén

- Co quan trye tiép thuc hién thi tyc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop: S& Néi vu.

g. Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém va xép luong
chire danh nghé nghiép doi vadi vién chiic.

h. Phi, 1 phi (néu ¢6):

Thang hang Chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

+ Du6i 50 Thi sinh: 1,400,000 d/ thi sinh/14n _

+ Tt 50 dén dudi 100 Thi sinh:1,300,000 d/ thi sinh/lan

+ Tir 100 Thi sinh trd 18n: 1,200,000d/ thi sinh/lan

i. Tén mau don, mau to khai:

- 86 luong, co cdu vién chire theo chtrc danh nghé nghiép hién c6 cua don vi sy
nghi¢p cong 14p; s0 lu’ong vién chirc ng v6i chie danh nghé nghiép du xét thing
hang con thiéu theo y8u cau cta vi tri viéc 1am va dé xuét chi tiéu thiang hang chic



67
danh nghé nghiép theo MAau sé 05 kém theo Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chiic du tiéu chuén, diéu kién duge cu du xét thang hang chiic
danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

j- Yéu ciu, diéu ki¢n thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

_ Vién chirc déng ky xét thang hang gido vién THPT hang I c6 du cac tiéu chudn,
dieu kién sau:

- Pugc xep loai chdt lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 phdm chét
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong
thoi gian thyce hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cta
phap luét;

- C6 néng lyc, trinh d§_ chuyén mén, nghi¢p vu dé dam nhan chtrc danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghi¢p hién gitr trong cting linh
vuc nghé nghiép;

- Dap ung yéu cau vé vian bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo
quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy dinh néi
dung, chuong trinh, hinh thure, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng yéu cau vé ching chi bdi
dudng chie danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang dugc coi 1a dap tng
tiéu chuan, diéu kién cuia hang dugc xét;

- Bap ung yéu cau vé t‘h(‘)ri gian cong tac tbi thidu gitt chtrc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cuia tiéu chuan chic danh nghé nghlep du xét thang

hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghidp d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong cé hang dudi lién ké.

Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di co thoi glan
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Didu 21 Nghij dinh s6
115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phép ludt, c6 dong bao hiém xa hoi bat
bude, lam viéc & vi tri viée lam ¢ yéu céu vé trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu phu
hop (neu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém x& hoi
mdt 14n thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh lam cin et xép luong & chirc
danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 1a twong duong véi hang chitc danh nghé

nghiép hién gifr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai ¢ thoi gian gitt chie danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so vai hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhét 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thing hang.

1. Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép:
+ Chép hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach ciia Dang, phap luat ciia Nha
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nudc, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc phd théng.

+ Thuodng xuyén trau déi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin pham
chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudce hoc sinh.

+ Thuong yéu, doi xu cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh déng cta hoc sinh; doan keét, gitp d& dong nghiép.

+ Thue hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua vién
chtrc va quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao vé dao duc nha gido.

2. Tiéu chudn vé trinh db dao tao, béi dudng

+Co bing thac si tré 1én thudc nganh dao tao gido vién déi véi gido vién trung
hoc pho théng hodc c6 bang thac si trd 1én chuyén nganh phut hop véi mon hoc giang
day hodc c6 bang thac st quan ly gido duc trd [én;

+ C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong.

3. Tiéu chudn vé néing lwc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cuc, chu dong thyc hién va tuyén truyén van dong, hudng dan dong
nghi€p thuc hién chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat ctia Pang, Nha nudec,
quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé giao duc trung hoc pho thong vao cac
nhiém vu duogc giao,

- C6 kha nang huéng dén, hd trg déng nghiép trong xdy dung ké hoach va giao
duc; van dung nhiing phuong phédp day hoc va giao duc theo hudng phat trién pham
chat, nang luc hoc sinh; trién khai hiéu qué hoat dong tu van va hd trg hoc sinh tr ong
hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha nang dénh gié hoge hudng din dong nghiép nghién ctru khoa hoc su
pham Ung dyng; hudng dan, danh gia san phdm nghién ctru khoa hoc k¥ thuét ciia hoc
sinh trung hoc phd théng tir cép tinh tré 1én;

- C6 kha ning hudéng dan, hd tro dong nghiép va chia s¢ kinh nghiém vé phat
trién chuyén mén ctia ban than nhdm dap tng yéu cau doi méi giao duc;

- Vén dung va huéng dan, hd trg déng nghiép trong viéc sir dung céc hinh thirc,
phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap va sy tién bd ciia hoc sinh theo hudng
phat trién phdm chét, ning luc hoc sinh;

- Van dung va hudng dan, hd trg déng nghiép trong viéc trién khai ¢ hiéu qua
cac bi(:en phép tu van tam li, huéng nghiép cho hoc sinh va cong tac xa hoi truong hoc,
cach long ghép trong hoat ddng day hoc va gido duc;

- C6 kha nang Lrng dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé nghiép; ¢o
kha nang st dung ngoai ngit hodc str dung tiéng dan toc thidu sb theo yéu cu vi tri
viéc lam;
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- Pugce cdng nhan 1a chién si thi dua cip bd/ban/nganh/tinh trd 1én; hodc bing
khen tir cép tinh trd 1én; hodic dugce cong nhan dat mot trong cac danh hiéu: gido vién
day gi6i, gido vién chii nhiém 16p gioi tir cp tinh trd 1én;

- Vién chue du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép giao vién trung
hoc pho théng hang I (mé sb V.07.05.13) phai c6 thoi gian gilt chire danh nghé
nghiép gido vién trung hoc phd thong hang II (md s6 V.07.05.14) hoidc tuong duong
tir da 06 (séu) nam trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so ding ky du thi hoic
x¢t thang hang.

k. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra ddi, b6 sung mot sé didu ctia Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sb 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B truong B Giao

duc va Dao tao quy dinh vé mai sd, tiéu chudn chic danh nghe nghiép va bo nhiém,
xép luong vién chirc giang day trong cac trudng trung hoc phd théng cong lap.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta B Nbi vu vé& Quy ché tb
chuc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chue, thi néng ngach cdng chuc, thi hoac
xet thang hang chuc danh nghé nghiép vién chtic; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chure, vién chirc, thi ndng ngach coéng chirc, thi hodc xét thdng hang chic danh nghé

nghi€p vién chuc;

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 quy dinh mic thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chirc,
vién chtrc:

- Thong tu so 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua B truong Bo Giao duc
va Pao tao stra d6i, bd sung mét sb didu cla cac Théng tu s6 01/2021/TT- BGDDT,
02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nam 2021 cua B$ Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chtic danh nghe
nghiép va bo nhiém, xép luong vién chiic giang day trong cac co sd gido duc mam

non, gido duc phd thong cong lap.
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II. HE THONG VAN BANG, CHUNG CHI

16. Xac minh viin bing, chirng chi

a. Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Tiép nhén cbng van xac minh vé cac truong hop duogc cép bang tdt
nghiép.

- Buée 2: Chuyén B phan xéc minh vin béng.

- Bude 3: Cén bd cua Phong NV2 xdc minh va du thao van ban tra 101 két qua
xac minh.

- Bude 4. Trinh lanh dao ky duyét va tra cho B6 phén tiép nhan tra két qua.

b. Cach thire thwe hién: Tryuc tiép - Truc tuyén - Qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hd so: Céng van d& nghi xac minh bing tét nghiép.

* S6 lugng hé so: khong quy dinh

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

e. P6i twong thire hién TTHC: C4 nhan, t6 chic.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Giam déc S& GD&DT.

- Co quan tryc tiép thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Nghiép vu 2.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

i. Tén miu don, miu to khai Khong quy dinh.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Cian cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Thong tu 21/2019/TT-BGDDT
ngay 29/ 11/2019 cua Bd Gido duc va Dé.q tao vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly
béang tot nghlep trung hoc co sd, bang tot nghi€p trung hoc phd théng, bang tot

nghiép trung cap su pham, bang tot nghiép cao dang su pham, van bing gido duc dai
hoc va chimg chi ctia hé théng gido duc qubc dan.
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B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP HUYEN

B1. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

17. Tham dinh thanh lip truong ti¢u hoc cong lap

a. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nop hé so (buu dién hoge tryc tiép) tai bo phan tiép nhén va tra két
qua cap huyén. Cong chirc ti€p nhan h6 so c6 trach nhiém huong dan, kiém tra tinh
phap ly, tinh day di ndi dung ho so, giri ho so lai to chire dé hoan chinh.

- Buée 2: Bo phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xu ly.

- Bude 3: Tham dinh hd so.

- Bue 4: Vin ban thdm dinh trinh Uy ban nhan dan cp huyén.

b. Cach thire thye hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh ¢ong ich.

c. Thanh phén, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hd so: Hb so giri co quan, t chirc thim dinh, gdm:

- Van ban d& nghij thAm dinh dugc ky tén, déng dau ctia co quan, to chic dé
nghi thanh 1ap theo quy dinh;

- Dy théo to trinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap;

- Dy thao d& an thanh lap don vi sw nghiép cong lap;

= Dy thao vén ban cta co quan hodc ngudi co thAm quyén quyét dinh thanh l1ap
don vi sy nghi¢p cong lap; du thao quy che to chue va hoat dong cua don vi sy
nghiép cong lap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, nguén
nhan luc);

- Y kién béng vin ban ctia cac co quan, tb chirc lién quan vé viéc thanh 14p don
vi sur nghiép cong 1ép;

- Bao cdo ctia co quan, t6 chire dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién cta cac co quan, to chuc lién quan;

- Cac ndi dung khac thyc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
hudng dan cua b quan ly nganh, linh vuc.

* S6 luong ho so: 03 bo.

d. Thoi han giai quyét: 10 ngay, k& tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

e. P6i twong thwe hién TTHC: Uy ban nhan dan cap x&.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh TTHC: UBND cép huyén/Chi tich.
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- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao/Trudng phong.

g. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Phu ho*p v6i quy hoach nganh quoc gia hodic quy hoach mang luéi cc don vi
su nghiép cong lap (néu c6) di duogc cdp c6 thdm quyén phé duyét;

- Pap ung du tiéu chi thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh cua
phép luat chuyén nganh;

- Xéc dinh ré muc tiéu, chlrc nang, nhiém vu cua don vi cung Cép dich vu su
nghiép coéng, phuc vu quan ly nha nudc;

- Pam bao sb luong ngudi lam viée tbi thiéu 1a 15 nguol (trir cac don vi sy
nghi¢p cong lap cung tng dich vy sy nghiép cong co ban, thiet yéu dugc thanh lap
theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh).

+ D6i v6i don vi sy nghigp cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su
nghlep cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh lap cac don
vi nay thi s6 lugng ngum lam viéc 1a vién chue t6i thiéu duge xdc dinh theo Dé én
thanh lap. Péi véi cac don vi sy nghiép tu bao dam chi thuong xuyén va chi déu tu,
hoat dong theo co ché doanh nghiép thi s6 luong ngudi lam viée t6i thiu bao gom
vién chure va nguoi lam chuyén mon, nghiép vu theo che do hgp dong lao dong.

+ Pbi v6i don vi su nghiép cong lap 6 nude ngoai thi s6 luong ngudi lam viée
do Thu tudng Chinh phu phé duyét trong Dé an thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

- Co try so lam vige hogc dé an cép dat xay dung tru so lam viéc da dugc cép
c6 thdm quyen phé duyét (trudng hop xdy dung tru s& moi); trang thiét bi can thiét
ban dau; ngudn nhan su va kinh phi hoat dong theo quy dinh ciia phép luét.

- Pon vi su pghlep cong lap & nudc ngpal: Ngoai vi¢c dap g céc diéu kié,n
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan nay, can bao dam phu hop véi chinh sach doi
ngoai cua Dang, Nha nude va thoa thudn gitta Chinh phu nuéc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va Chinh pht nudc sé tai veé viéc thanh 1dp va hoat dong cua don vi
sy nghiép cong 1ap.

k. Cin cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phi quy dinh vé
thanh 1ap, to chuc lai, giai theé don vi sy nghiép cong lap.
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18. Tham dinh thanh lap trudng trung hoc co sé cong lap
a. Trinh tw thwe hién:

- Buoc 1: Nop hd so (buu dién hoac truc tiép) tai bo phén tiép nhan va tra két
qua cap huyén. Céng churc ti€p nhédn ho so cé trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phéap ly, tinh day du ndi dung ho so, giri ho so lai to chuce d€ hoan chinh;

- Buée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xur ly;

- Budc 3: Tham dinh ho so;

- Buée 4. Vian ban tham dinh trinh Uy ban nhén dan cAp huyén.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢. Thanh ph?m, s0 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so: Hd so glti co quan, t6 chiic thdm dinh, gom:

- Vin ban dé nghj thdm dinh dugc ky tén, déng ddu cta co quan, td chirc dé
nghi thanh [4p theo quy dinh;

- Dy thdo to trinh thanh 1ap don vi sy nghi¢p cong lap;

- Dy théo dé 4n thanh 14p don vi su nghiép céng lap;

- Du thao vén ban cta co quan hodc ngudi co thdm quyén quyét dinh thanh lap
don vi sy nghiép cong lap; dy thdo quy ché to chue va hoat dong cua don vi su
nghiép cdng ldp va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudn
nhan luc);

- Y kién bing vin ban cta cc co quan, td chirc lién quan vé viée thanh lap don
vi s nghiép cong 14p;

- Bao cdo cua co quan, t chtrc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién cua cdc co quan, té chuec lién quan;

- Céc ndi dung khéc thyc hién theo quy dinh cia phap ludt chuyén nganh va
hudng dan cia b quan ly nganh, linh vuec.

* S lugng hd so: 03 bd.

Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhén d hd so theo quy dinh.

d. Pdi twong thwe hién TTHC: Uy ban nhén dan cép x4.

e. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thAm quyén quyét dinh: UBND c4p huyén/Chu tich

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gio duc va Pao tao/Trudng phong.

f. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thidm dinh
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g. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
h. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
i. Yéu cau, didu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:
- Phu hop vai quy hoach nganh quoc gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi
su nghiép cong 1ap (néu co) da duoc cap co thAm quyén phé duyét;

- Dap ung du tiéu chi thanh lap don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh;

- Xac dinh rd muyc tiéu, chirc nang, nhi¢m vu cua don vi cung cép dich vu su
nghiép cong, phuc vu quan ly nha nudc;

- Pam bao sb lugng nguoi 1am viée tdi thiéu la 15 ngudi (trlr cac don vi sy
nghiép cong lap cung ung dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu dugce thanh lap
theo quy dinh cuia phap luat chuyén nganh).

+ D6i v6i don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén, don vi su
nghlep cong lap tuy bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh lap cac don vi
nay thi so lucmg ngudi lam viée 1a vién chirc téi thidu duoc xac dinh theo Dé an thanh
lap. Déi véi cac don vi su nghiép tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, hoat
dong theo co ché doanh nghiép thi sd lugng nguoi lam viée toi thi€u bao gom vién
chtrc va ngudi lam chuyén mon, nghiép vu theo ché d6 hop dong lao dong.

+ Dbi véi don vi su nghiép cong lap 6 nude ngoai thi s6 luong nguoi lam viée
do Thu tudng Chinh pht phé duyét trong D¢ an thanh l1ap don vi su nghiép cong lap.

- C6 tru s¢ lam viéc hodc dé 4n Cép dit xay dung tru s¢ lam viéc da duge cép

¢ tham quyen phé duyét (truong hop xdy dung tru sé méi); trang thiét bi can thiét
ban du; ngudn nhén su va kinh phi hoat déng theo quy dinh ctia phép luat.

- Pon vi sy nghi€p cong 1ap ¢ nude ngoai: Ngoai viée dap ng céc diéu kién
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan nay, can bao dam phu hgp véi chinh sach doi
ngoai cua Dang, Nha nude va thoa thuén gitra Chinh phu nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va Chinh phu nuéc so tai ve viéc thanh ldp va hoat ddng cua don vi
su nghiép cong lap.

j- Can cw phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh 18p, to chure lai, giai theé don vi sy nghiép cong lap.
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19. Tham dinh cho phép trudng trung hgc co sé cong 1ap hoat dong tré lai
a. Trinh tu thuwe hién:

- Bude 1: Nop hd so (buu dién hodic truc tiép) tai bd phan tiép nhén va tra két
qua cap huyén. Cong chirc tiép nhén ho so c¢d trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phap ly, tinh day di ndi dung ho so, gui ho so lai to chirc d€ hoan chinh;

- Buée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xu ly;

- Bude 3: Tham dinh hd so;

- Bu6e 4: Vian ban thAm dinh trinh Uy ban nhan dan c4p huyén.

b. Cach thire thue hién: Tryuc tiép; Qua dich vu buu chinh cdng ich.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Pé 4n t6 chuec lai don vi sw nghiép cong lap;

- T& trinh t6 chie giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- Dy thao vin ban ctia co quan hodc ngudi ¢ tham quyén quyét dinh t6 chuc
lai don vi sy nghiép cong lap.

* 86 luong hd so: 03 bo .

d. Thoi han gidi quyét: Thim dinh trong thoi han 20 (Hai muoi) ngay ké tir
ngay nhan da ho so hop €.

e. Poi twong thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

f. Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh:

- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén/Chu tich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Do tao/Trudng phong.
g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thdm dinh.

h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co didu chinh vé chirc ning, nhiém vy, quyen han dé phti hop véi quy hoach
nganh quoc gia hodic quy hoach mang ludi cac don vi sy nghiép cong 1ap (néu co) da
dugc cap co tham quyén phé duyét; dam bao nang cao hiéu qua hoat dong va dap Uing
quy dinh vé sb lugng nguoi lam viée téi thiéu quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay;

- Khong dap ung du cac tiéu chi thanh 1dp don vi sy nghiép cong lap theo quy
dinh ctia phap luat;
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- Viée tb chuc lai cac don vi dam bao khong lam giam murc d6 tu chu vé tai
chinh hién c6 cia don vi; truong hop thuc hién hgp nhat, sap nhaflp cac don vi su
nghiép cong 14p tu chi tai chinh & cdc mic d6 khac nhau thi mic do tu chi vé tai
chinh cua don vi sy nghlep cong lap sau khi hop nhét, sap nhap dugc thuc hién theo
quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén;

- Don vi sy nghiép cong 18p ¢ nudc ngoai: Ngoai viée dap ing mot trong cac
diéu kién quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan nay, cén bao dam pht hgp véi chinh sach
doi ngoai cuia Dang, Nha nude va thoa thudn gitra Chinh pht nuge Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam va Chinh phti nudc sé tai vé viéc to chuc lai va hoat dong cua
don vi sy nghiép cong lap.

k. Can cir phap 1y cia thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé
thanh lap, to chtc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

20. Tham dinh cho phép truong tiéu hoc cong lip hoat dong tré lai
a, Trinh ty thye hién:

- Buoc 1: Nop hd so (b,uu dién hpéc truc tiép) tai bo phén tié}z nheirs va tra két
qua cap huyén. Cong chirc tiép nhan ho so ¢ trach nhiém hudng dan, ki€m tra tinh
phap ly, tinh day du ndi dung ho so, gii ho so lai to chirc dé hoan chinh,;

- Budc 2: Bo phén tiép nhan va tra két qua chuyén hé so cho Phong Gido duc
va Pao tao huyén xtr ly;

- Buéc 3: Tham dinh hd so;

- Buée 4: Vian ban thAm dinh trinh Uy ban nhan dén cép huyén.

b. Cach thire thuwe hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh cong ich.

c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén hd so:

- Dé 4n t6 chtrc lai don vi su nghiép cong lap;

- To trinh té chire giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- Du thao van ban clia co quan hodc ngudi ¢é tham quyén quyét dinh té chic
lai don vi sy nghiép cong lap

* 86 lugng hd so: 03 bd.

d. Thoi han giai quyét: Thim dinh trong thoi han 20 (Hai muoi) ngay ké tur
ngay nhan du ho so hop 1¢.

e. Poi twgng thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.
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f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND c4p huyén/Chu tich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido dyc va Do tao/Trudng phong.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

h. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- G didu chinh vé chtic ning, nhiém vu, quyen han dé phu hop vai quy hoach
nganh quoc gia hodc quy hoach mang luéi cac don vi su nghlep cong 1ap (néu c6) da

dugc cap co tham quyén phe duyet dam bao nang cao hiéu qua hoat dong va dap ung
quy dinh vé& sb luong nguoi lam viée tdi thiéu quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay;

- Khong dap ung du céc tiéu chi thanh 1dp don vi sy nghiép cong lap theo quy
dinh cua phap luat;

- Viée td chire lai cac don vi dam bao khéng lam giam muc do ty chu vé tai
chinh hi€n c6 cua don vi; truong horp thuc hién hop nhat, sép nhép cac don vi su
nghiép cong 14p tu chu tai chinh & cac mirc d6 khéac nhau thi muc d§ tu chu vé tai
chinh ctia don vi su nghlep cong lap sau khi hop nhat, sép nhap dugc thyuc hién theo
quyét dinh ctia co quan cé thim quyén;

- Don vi su nghiép cong 1ap & nude ngoai: Ngoai viéc dap trng mdt trong cac
di’éu kién quy dinh tai di€m a, b va ¢ khoan nay, can bao dam phu hop véi chinh sach
doi ngoai ctia Péng, Nha nudc va théa thuan gitra Chinh phu nude Cong hoa xa héi
chu nghia Viét Nam va Chinh phi nudc s tai vé viéc to chuc lai va hoat dong cua
don vi su nghiép cong lap.

k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh v&
thanh lap, to churc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

21. Thim dinh viéc thanh 1ip Trung tim hoc tip cong dong cac phwong, xi
a. Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Nop hd so (buu dién hodgc tryc tiép) tai bd phan tlep nhan va tra két
qué cip huyén. Cong chue t1ep nhén hd so cé trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phap 1y, tinh day du ndi dung ho so, giri hé so lai to chirc dé hoan chinh;

- Budc 2: Bo phén tiép nhan va tra két qua chuyén hé so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xu ly;

- Bude 3: Tham dinh hd so;
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- Buéce 4: Vian ban thdm dinh trinh Uy ban nhan dan cdp huyén.

b. Cach thire thwe hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich.

c. Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- To trinh cua Chu tich Uy ban nhéan dan cp xa dé nghi thanh lap trung tam
hoc tdp cong dong, trong d6 ¢ cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 ctia Quy
ché nay;

- So yéu ly lich va ban sao cac gidy to, vin bang, chung chi ctia nhitng nguoi
du kién 1am can bd quan ly trung tdm hoc tip cong dong.

* S lugng ho so: 01 ban chinh, 01 ban photo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd
so hop €.

d. Poi twong thwe hién TTHC: UBND cip x4.

e. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén/Chu tich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao/Trudng phong.

f. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban.

g. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

h. Tén mau don, miu t& khai (Néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Khong quy dinh.

i. Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc thanh lap trung tdm hoc tap cdng dcf)ng phu hgp v6i quy hoach mang
ludi co sé gido duc cta dia phuong; dap (ng nhu cau hoc tap ctia cong dong;

- C6 dia diém cy the, c6 co s& vt chét, thiét bi, can bd quan ly, gido vién, ké
toan, thu qu§ theo quy dinh cia Quy ché nay.

- Chu tich Uy ban nhéan dﬁr} cép huyén, quan, thi xa, thanh phé thude ‘Einh (sau
day goi chung la cap huyén) quyét dinh thanh lép trung tdm hoc tap cong dong theo
dé nghi ctia Uy ban nhéan dan cap xa.

jo Can cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sé: 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 cua B
truong B Gido duc va Da"to tao vé to chic va hoat dong cta trung tdm hoc tap cong
dong tai xd, phuong, thi tran.

- Théng tur s6 40/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ciia Bo Gido duc va Dao
tao vé vigc stra doi, bo sung mdt so dieu cua Quy ché to chirc va hoat dong cua
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trung tdm hoc tap cong ddng tai x4, phudng, thi trin ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 cua B¢ truong Bé Gido duc va
Dao tao.

22. Thim dinh Trung tAm hoc tip cdng ddng cic phwong, xi hoat dong
tro lai
a. Trinh ty thuyc hién:

- Bude 1: Nop hd so (buu dién hodc tryc tiép) tai bd phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén. Céng chirc ti€p nhan ho so c¢d trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phap ly, tinh day dd ndi dung ho so, gti ho so lai té chire dé hoan chinh;

- Bude 2: B6 phan tiép nhéan va tra két qua chuyén ho so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xur ly;

- Bude 3: Tham dinh hd so;

- Buée 4: Vian ban thAm dinh trinh Uy ban nhan dan cp huyén.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh cong ich

¢. Thanh phan, so lwgng hd so:

* Thanh phéan hd so:

- T¢ trinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 dé nghi thanh 14p trung tdm
hoc; tap cong dong, trong do coé cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Quy
ché nay;

- So yéu ly lich va ban sao cac gidy to, vin bang, ching chi cua nhiing nguoi
du kién lam can bo quan ly trung tdm hoc tép cong dong.

* 86 lugng ho so: 01 ban chinh, 01 ban photo.

Théi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho
so hop 1¢€.

d. P6i twgng thwe hién TTHC: UBND cip x4

e. Co’ quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND cip huyén/Chu tich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Giéo duc va Pao tao/Trudng phong.

f. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

g. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

h. Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh.

i. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tap cong dong khéc phuc dugc nhitng
nguyén nhén dan dén viéc dinh chi thi phong gido duc va dao tao phoi hop voi cac
don vi co lién quan t6 chirc kiém tra va trinh Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét
dinh cho phép trung tam hoc tép cong dong hoat dong trd lai.

j. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb: 09/2008/Qb-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 cua B
truong Bo Gido dyc va Dao tao v€ t6 chue va hoat dong cuia trung tdm hoc tap cong
dong tai xa, phuong, thi tran.

- Théng tu §é 40/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua Bo Gido dyc va bao
tao V& viéc sura doi, b\6 sung mot so diéu cua Qu),/ che to chuc va hoat dong cﬁg trung
tdm hoc tdp cong dong tai x&, phuong, thi tran ban hanh kém theo Quyét dinh
50 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 ctua B§ trudng Bo Gido duc va
bao tao

23. Tham dinh thanh lp trudng Miu gido, MAm non

a. Trinh tw thuc hién:

- Budce 1: Nop hd so (buu dién hodc truc tiép) tai bd phan tiép nhén va tra két
qua cap huyén. Cong chirc tiep nhan ho so co6 trach nhiém hudng dan, kieém tra tinh
phap ly, tinh day d0 ndi dung ho so, guri ho so lai té6 chirc dé hoan chinh;

- Bude 2: Bo phén tiép nhéan va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xtr ly;

- Buéc 3: Tham dinh hd so;

- Bu6e 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan déan c4p huyén.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich

c. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

- T& trinh dé& nghi thanh 1ap cta co quan cht quan déi véi truong mau gido,
truong mam non, nha tré cong 1ap; cua td chire hodc ca nhan doi véi trurdng mau gido,
truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc can néu rd sy can thi€t thanh 14p; tén truong
mau gido, truong mam non, nha tré; dia diem dy kién lam tru s& to chic thuc hién
viéc nuodi dudng, chidm séc, gido duc tré em;

- Pé 4n thanh lap truong mau gio, tru'ong mam non, nha tré: Xac dinh sy phu
hop vé6i quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang ludi co s6 gido dyc

cua dia phuong; muc ti€u, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co
sO vat chat, thiét bi; to chirc bd may hoat dong, doi ngii gido vién va can bd quan ly;
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nguon lyc va tai chinh; quy hoach, k& hoach va cac gnal phép xay dung, phat trién
trudng mau gido, truong mam non, nha tré trong tung giai doan.

+ Trong d& 4n can néu ro du kién tong s6 vbn dé thuc hién cac ké hoach va bao
dam hoat dong nudi dudng, cham soc, glao duc tré em trong 03 nam déu thanh lép va
cac nam tiép theo, c6 thuyet minh rd v€ tinh kha thi va hop phap cua cac ngudn von
dau tu xdy dung va phat trién trudng méu gido, trudng mam non, nha tré trong ting

giai doan;

- C6 van ban vé chu truong giao dat hodc hop dong nguyén tic cho thué dt,
thué nha lam try s xay dyng truong mau gido, trudng mam non, nha tré voi thoi han
du kién thué tdi thiéu 05 nim;

- Ban dy thao quy hoach téng thé mit bang va thiét ké so b cac cong trinh
kién tric xdy dung trén khu dat xay dung tru’ong mau gido, truong mam non, nha tré
hodc thiét ké cac cong trinh kién tric (néu di co truong sd), bao dam phu hop véi quy
mo gido duc va tiéu chudn dién tich sir dung phuc vu viéc nuédi dudng, cham séc, gido

duc tré em.

* 86 lugng hd so: 03 bd.

_ d. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hé so hogp 1€.

e. P6i twong thwe hién TTHC: UBND cép xa.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén/Chu tich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va DPao tao/Trudng
phong.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thdm dinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai (Néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 dé 4n thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non, nha tré phi hop véi
quy hoach phat trién kinh té - x4 hdi va quy hoach mang ludi co s¢ gido dyc cua dia
phuong da duogc co quan quan ly nha nudce co thdm quyén phé duyét.

- D& 4n thanh 14p truong miu gido, truong mam non, nha tré xac dinh rd muc
tiéu, nhiém vu, chuong trinh va n$i dung gido duc; dat dai, co s vat chét, thiét bi, dia
didm du kién xay dung truong; tb chie by may, ngudn luc va tai chinh; phuong
huéng chién luge x4y dung va phét trién.

k. Cin cit phap ly cta thi tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh 50 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh pht quy dinh vé
thanh lap, t0 chuec lai, gidi theé don vi sy nghiép cong lap.
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
dicu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

24. Tham dinh Cho phép trudng MAu giso, MAm non hoat dong

a. Trinh ty thuc hién:

- Bugce 1: Nop hé so (buu dién hodc truc tiép) tai bd phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén. Cong chire ti€p nhan ho so c6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh
phap ly, tinh day du ndi dung ho so, giri ho so lai t6 chirc dé hoan chinh,;

- Budre 2: B6 phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xtr ly;

- Buée 3: Tham dinh ho so;

- Bude 4: Vin ban thdm dinh trinh Uy ban nhén dan cp huyén.

b. Cach thire thuc hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich; Khong
quy dinh.

¢. Thanh phan, s6 lugng hd se:

* Thanh phan hé so:

- To trinh d& nghi cho phép hoat déng gido duc;

- Ban sao dugc cép tir sb géc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac ban
sao kém theo ban chinh dé déi chleu (sau ddy goi chung la ban sao ¢ chung thuc)

quyet dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap trudng mau gido, truong
méam non, nha tré;

- Béo cao chi tiét v& tinh hinh trlen khai D& 4n du tu thanh lap truong mau
gido, truong mim non, nha tré. Bdo céo can lam rd nhung cong viée cu thé da hoan
thanh hodc dang thuc hién: Cac didu kién dat dai, co s& vat chét, thiét bi, tai chinh
phuc vu hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em; doi ngli giao vién va can
bd quan ly;

- Danh sach d6i ngii gido vién trong do ghi rd trinh d6 chuyén moén duge dao
tao; hop dong lam viée da dugc ky gitta truong mau gido, trudong mam non, nha tré
véi tung gido vién,

- Danh sach can b giir chirc vy lanh dao chu chét gdbm hiéu trudng, céc pho
hiéu truéng, trudng cac phong, ban, t6 chuyén mén trong dé ghi 0 trinh d§ chuyén
mén dugc dao tao; hop dong lam viée da duge ky gitta truong mau gido, tr uong mam
non, nha tré véi tung can bo quan ly;
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- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh gido duc mam non;
- Danh muc 36 lugng phong hoc, phong lam viéc, co s& vit chét, thiét bj dap
ung cac dieu kién theo quy dinh;
- Véan ban phap ly xéc nhan quyén str dung dét hodic hop dong thué tru sé
trudng mau gido, truong mam non, nha tré voi thoi han tbi thiéu 05 nam;

- Céc van ban phap 1y xdc nhan vé sb tién hién c¢6 do truong mau gido, truong
mém non, nha tré dang quan 1y, bio dim tinh hgp phép va cam két s& chi st dung dé
dau tu xdy dung va chi phi cho céc hoat dong thudng xuyén ciia trudong mau gido,
truong mém non, nha tré sau khi dugc cho phép hoat dong gido duc; phuong an huy
dong vbn va can dm von tiép theo dé bao dam duy tri on dinh hoat dong ctia truong
mau gi4o, trudng mam non, nha tré trong giai doan 05 nim, bit dau tir khi dugc tuyén

sinh;

- Quy ché t& chirc va hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bd cua trudng mau gido,
truong mam non, nha tré

* §6 luong hd so: 03 bd.

d. Thoi han giai quyet Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong

bao ké hoach thdm dinh thyc té, Phong Gido duc va Dao tao chu tri, phdi hop véi cac
phong chuyén mén c6 lién quan tb chirc thdm dinh thyc té.

e. P6i twong thwe hién TTHC: UBND cép xa.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén,/Chu tich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao/Truéng
phong.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* C6 quyét dinh thanh 18p hofic quyét dinh cho phép thanh 1ap ctia Chu tich Uy
ban nhén dan cap huyén.

q * C6 dat dai, trudng so, co s& vat chét, thiét bi dap ting yéu cAu, duy tri va phat

trién hoat dong gido duc, cu thé:

- Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré duge dit tai khu dan cu _phu hop
quy hoach chung, thuén loi cho tré em dén trudng; bao dam cic quy dinh vé an toan
va v¢ sinh moi truong;
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- Dién tich khu dit xdy dung gdm: Dién tich x4y dung; dién tich san choi; dién
tich céy xanh, duong di. Dién tich khu dat xay dung binh quén téi thi€u 12 m2 cho
mot tré em doi vai khu vuc dong bang, trung du; 08 m2 cho mét tré em doi véi khu
vuc thanh pho, thi xa va nui cao.

+ Dbi v6i noi kho khin vé dét dai, c6 thé thay thé dién tich x4y dung bang dién
tich san xdy dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

+ Trudng mau giao, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc c6 thé thué
truong so, co s vat chat, thiét bi ctia Nha nuéc, co s& gido duc cong lap khéng sir
dung dé to chiic hoat dong gido duc theo quy dinh ciia phép ludt.

+ Trudong mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc co thé thué mot
phan hodc toan by quy nha va co sé ha tang ciia Nha nudce dé to chuc hoat dong gido
duc theo quy dinh ctia Chinh phu vé khuyén khich xa hoi héa doi véi cac hoat dong
trong linh vuc giao duc, day nghe y té, vin hoa, thé thao, méi truong, giam dinh tu
phap. Truong hop thué trang thiét bj gido duc chua sir dung hét cong suat cta co Y
su nghiép cong 1ap trong linh vuc gido duc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé
quan ly, str dung tai san nha nudc.

- Khuén vién cta truong miu gido, truong mam non, nha tré cé tudng bao
ngdn cach vdi bén ngoai,

- Co céu khéi cong trinh gdm:

+ Khbi phong nhém tré, 16p mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu,
phong v€ sinh, hién choi bdo dam theo ding quy chuan quy dinh;

+ Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chét, phong gido duc nghé
thuét hodc phong da chiic nang;

+ Khdi phong t6 chire dn: Khu vuc nha bép va kho;

+ Khéi phong hanh chinh quan tri gdm: Van phong trudng, phong hiéu trudng,
phong phé hiéu trudong, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong bao vé, phong
danh cho nhén vién, khu v¢ sinh cho gido vién, can bg, nhan vién, khu dé xe cho giao
vién, can bd, nhan vién;

+ San vuon gém: San choi ciia nhom, 16p; sén choi chung; san choi - cay xanh.

- C6 thiét bi, d6 choi, db dung, tai liéu cham soc, gido duc tré em theo quy dinh
cua B Gido duc va Dao tao.

* C6 d6i ngii can bo quan 1y, gido vién va nhéan vién du vé sb lugng, hop ly ve
co chu va dat tiéu chudn bao dam thyc hién chuong trinh gido duc mim non va t6
chure hoat dong gido duc.

* C6 @t ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc.
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* C6 quy ché td chie va hoat dong cta trudong mau gido, truong mam non,
nha tré.

k. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phil quy dinh vé
thanh lap, to chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap

-~k Ngl‘qi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh pht quy dinh vé

diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

25. ThAm dinh Cho phép truwong Miu gido, Mam non hoat dong tré lai

a. Trinh tu thyc hién:

- Buée 1: Nop ho so (buu dién hodc truc tiép) tai bo phan tlep nhén va tra két
qué cap huyén. Cong chuc t1ep nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phap 1y, tinh day du ndi dung hd so, giri hd so lai td chirc dé hoan chinh;

- Bude 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xu ly;

- Buéc 3: Tham dinh hé so;

- Bude 4; Van ban thAm dinh trinh Uy ban nhan dén cap huyén.

b. Cach thire thuwe hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich.

¢. Thanh ph?m, 56 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- To trinh d& nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai;

- Ban sao dugc cdp tir s6 gbc, ban sao duge ching thuc tir ban chinh hodc ban
sao kém theo ban chinh dé ddi chi€u (sau déy goi chung la ban sao co ching thuc)
quyet dinh thanh ldp hodc quyét dinh cho phép thanh 18p trudng mau gido, trudng
mam non, nha tré;

- Béo cdo chi tiét vé& tinh hinh trién khai Dé 4n ddu tu thanh lap truong mau
gi4o, trudng mam non, nha tré. B4o cdo can lam rd nhiing cong viée cy thé di hoan
thanh hodc dang thyc hién: Céc diéu kién dét dai, co s vat chit, thiét bi, tai chinh
phuc vu hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em; doi ngii gido vién va can
bd quan ly;

- Danh sdch d6i ngli gido vién trong d6 ghi 16 trinh do chuyén mén dugc dao
tao; hop dong lam viée di duge ky gilta trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
vOi ting gido vién;

- Danh sach can bd gitt chttc vu lanh dao chu chét gé)m hiéu trudng, cac phd
hiéu trudng, trudng cac phong, ban, td chuyén mén trong d6 ghi 16 trinh do chuyén
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mdn duge dio tao; hop ddng lam viée da dugc ky gitta trudng mau gido, trudng mam
non, nha tré véi ting can bd quan ly;

- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh gido duc mam non,;

- Danh muc sb luong phong hoc, phong lam viéc, co sé vat chat, thiét bi dap
Umg cac dicu kién theo quy dinh;

- Vén ban phap ly xdc nhén quyén str dung dét hodc hop dong thué tru sé
trudng mau gido, truong mam non, nha tré vai thoi han toi thiéu 05 nam;

- Céc vin ban phap 1y xac nhan vé sb tién hién cé do truong mau gido, truong
mam non, nha tré dang quan ly, bao dam tinh hop phép va cam két s& chi sir dung dé
dau tu xay dung va chi phi cho cac hoat dong thudng xuyén cla trudng mau gido,
truong médm non, nha tré sau khi dugc cho phép hoat dong giao duc; phuong an huy
dong vbn va can 601 vbn tiép theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cta trudng
mAu gido, trudng mam non, nha tré trong giai doan 05 ndm, bt dau tir khi duoc tuyén

sinh;

- Quy ché t6 chiic va hoat dong, quy ché chi tidu ndi bd clia trudng mau gido,
trudng mam non, nha tré.

*S6 lugng ho so: 03 bo.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay thong
bao k& hoach tham dinh thuc te, Phong Gido duc va Pao tao chu tri, phoi hop voi cac
phong chuyén moén cd lién quan to chirc tham dinh thuec te.

e. Poi twong thye hién TTHC: UBND cép xA.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND c4p huyén/Chu tich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao/Trudng phong.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Vin phong HDND-UBND/Chénh VP.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap cua Chu tich Uy
ban nhan déan cap huyén.

~ *Cb dat dai, trudng s8, co s& vat chat, thiét bj dap (mg yéu cau, duy tri va phat

trién hoat dong gido duc, cu thé:
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- Truong mau gido, truong mam non, nha tré duge dit tai khu dan cu‘phil hop
quy hoach chung, thuan loi cho tré em dén truong; bao ddm cac quy dinh vé an toan
va vé sinh méi truong;

- Dién tich khu dat xay dung gém: Dién tich xay dung; dién,‘u’ch gﬁn choi; dién
tich cay xanh, duong di. Dién tich khu dat xay dung binh quan tdi thiéu 12 m2 cho
mot tré em do6i véi khu vuce dong bang, trung du; 08 m2 cho mdt tré em doi véi khu
vuc thanh pho, thi xa va nui cao.

+ Pdi v6i noi khé khin vé dét dai, c6 thé thay thé dién tich xdy dung bing dién
tich san xdy dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

+ Trudng mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc cé thé thué
truong so, co' s¢ vat chét, thiét bi cia Nha nuéc, co s& gido duc cong lap khong st
dung dé td chiic hoat dong gido duc theo quy dinh ctia phap luat.

+ Trudng mau gido, trudong mam non, nha tré dén lap, tu thuc c¢é thé thué mot
phan hogc toan b quy nha va co s¢ ha tang ciia Nha nude dé t6 chire hoat dong gido
duc theo quy dinh ctia Chinh phu vé khuyén khich xa hoi hda déi véi cac hoat dong
trong linh vuc giao duc, day nghé, y té, van hoa, thé thao, méi trudng, gidm dinh tu
phap. Truong hop thué trang thi€t bi gido duc chua sir dung hét cong suat cua co s¢
su nghiép cong lap trong linh vuc gido duc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé
quan ly, st dung tai san nha nudc.

- Khuén vién clia trudng mau gido, trudng mém non, nha tré cé tuong bao
ngan cach vadi bén ngoai,

-Co c4u khdi cong trinh gdm:

+ Khdi phong nhém tré, 16p mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu,
phong v¢é sinh, hién choi bao dam theo ding quy chuan quy dinh;

+ Khoi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chét, phong gido duc nghé
thudt hodc phong da chirc nang;

+ Khéi phong t chirc an: Khu vuce nha bép va kho;

+ Khéi phong hanh chinh quan trj gdm: Vin phong truong, phong hiéu truong,
phong pho higu trucmg, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong bao vé, phong
danh cho nhén vién, khu vé sinh cho giao vién, can bg, nhan vién, khu dé xe cho gido
vién, can by, nhan vién;

+ San vuon gom: San choi ctia nhém, 16p; san choi chung; san choi - cdy xanh.
- Cé thiét bi, do choi, do dung, tai liéu chdm soc, gido duc tré em theo quy dinh
cua Bo Gido duc va Pao tao.

* C6 doi ngili can b quan 1y, gido vién va nhan vién da vé sb lwong, hop ly ve
co cdu va dat tiéu chudn bao dam thuc hién chuong trinh gido duc mam non va to

chtirc hoat ddng gido duc.
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* C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
ddng gido duc.

* C6 quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudng mau gido, truong mam non,
nha tré.

k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh léap, t6 chuec lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

.- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pht quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

26. Quy dinh vé Kiém dinh chit lwong va cong nhin dat Chuin Qudc gia
ddi voi truong tiéu hoc
a. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nop hd so (buu dién hodc tryc tiép) tai bd phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén. Céng chirc ti€p nhan hd so c¢6 trach nhi¢m hudng dan, kiém tra tinh
phép ly, tinh day du ndi dung ho so, giri ho so lai to chtic d€ hoan chinh;

- Bude 2: Bo phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xu ly;

- Buée 3: Tham dinh ho so;

- Buée 4: Vian ban thdm dinh trinh Uy ban nhéan dén cép huyén.

b. Cach thire thye hién: Tryuc tiép; Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén hd so:

- Béo cdo ty danh gia;

- To trinh;

- Phin mém ABOT.

* 86 luong hd so: 01 ban chinh.

d. Thoi han gidi quyét: Thanh 1ip doan danh giad ngoai hodc trinh Chu tich
UBND tinh thanh 18p doan danh gia ngoai theo quy dinh trong thoi han 03 (ba) thang
ke tir ngay S6 GD&DT théng tin cho Phong GD&DT hodc truong tiéu hoc biét ho so
da dugc chap nhan dé danh gié ngoai (ké tir ngay nhan dua ho so hgp 1€, dung thu tuc).

e Doi twgng thwe hi¢n TTHC: Céc trudng tiéu hoc dé nghi cong nhén dat
kiém dinh chat lugng gido duc.

f. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
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- Co quan thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao tinh Pdng Nai.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Gido duc va Do tao.

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Céc tidu chi dam bao
dat yéu cau.

k. Ciin cir phap ly ciia thi tue hanh chinh: Thong tu 17/2018/TT-BGDDT

ngay 22/8/2018 ctia B6 GD&DT ban hanh Quy dinh vé Kiém dinh chét luong gido
duc va cong nhén dat Chuén quéc gia déi véi trudng tiéu hoc.

X A K ,e o Ve . R .
27. H6 trg hoc tip do6i véi tré miu gido, hoe sinh tiéu hoc, hgc sinh trung
? . s A r A A DR ‘ r b 5.4
hoc co so, sinh vién cac dan toc thieu so it nguoi
a. Trinh ty thue hién:

- Budre 1: Nop ho so (buu dién hodc tryc tiép) tai bd phén tlep nhan va tra két
quéa cip huyén. Cong chirc tlep nhén hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phéap ly, tinh ddy du ndi dung hd so, giri hd so lai tb chire dé hoan chinh;

- Buoc 2: BO phan tiép nhén va tra két qua chuyén hé so cho Phong Gido duc
va Dao tao/ Phong LDTBXH huyén xtr ly;

- Bude 3: Thim dinh hd so;

- Bude 4: Vian béan thAm dinh trinh Uy ban nhan dan cp huyén.

b. Cach thirc thyc hién: Tryuc tiép; Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢. Thanh phan, so lwgng hd so:

* Thanh phan hd so: Pon dé nghi hd tro hoc tap (theo mau

* §6 lugng hd so: 01 ban chinh.

d. Thoi han giai quyét:

- Péi véi hoc sinh hoc tai cac co s¢ gido duc cong lap: Thoi han ra quyét dinh
la 10 ngay lam viéc ke tir ngay hét han nhan don.

- Péi véi hoc sinh hoc tai cdc co s¢ gido duc ngoai cong lap: Thoi han ra quyét
dinh 1a 40 ngay lam viéc ké tr ngay khai gidng ndm hoc.

e. Poi twong thye hién TTHC: Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung
hoc phd théng, sinh vién thude 16 déan toc: Cbng, Méng, Pu Péo, Si La, C& Lao, B& Y,
La Ha, Ngai, Chit, O Du, Brau, Ro Mam, L6 L, Ly, Pa Then, La Hu dang hoc tap tai
cac co so gido duc thude hé thong gido duc quoc dan.
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f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan tham quyén quyét dinh: Phong Lao dong- Thuong Binh va Xa hoi.
- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.
g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Quyet dinh phé duyét danh sich tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan tdc
thiéu sb rat it ngudi duoc huéng hd tro hoc tap.

- Tré miu gido dan tdc thiéu s rét it nguoi hoc tai cic co sé gido duc mam non
dugc hudng muc ho trg hoc tap bang 30% muc luong co sd/tré/thang.

- Hoc sinh dén toc thiéu sb rat it nguoi hoc tai cac truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s& duge huong muc ho trg hoc tap bang 40% muc luong co so/hoc sinh/thang,

- Hoc sinh dan toc thidu sé rat it ngudi hoc tai cdc trudng phd théng dan tde
ban trd hodc 1a hoc sinh ban tru hoc tai trudng phd théng cong 1ap ¢ hoc sinh ban tri
dugc hudng murc ho tro hoc tép bang 60% muc luvong co sé /hoc sinh/thang.

- Hoc sinh dan tc thidu sb rat it ngudi hoc tai cdc truong phd théng dan toc noi
tri dugc hudng mie ho trg hoc tap bang 100% mic luong co sé/hoc sinh/thang,

- Hoc sinh, sinh vién déan toc thiéu sb rat it nguoi boc tai cac truong, khoa du bi
dai hoc, céc co s& gido duc dai hoc duge hudng mic ho trg hoc tdp bang 100% mic
luong co sd/nguoi/thang.

Thoi gian duge huéng hd trg: 12 thang/ndm cho db6i tuong c6 thoi gian hoc du
9 thang/ndm tr¢ 1én; truong hop doi tugng hoc khong di 9 thang/nam thi duge hudng
theo thoi gian hoc thuc té.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 01: dimg cho cha me tré mau gido hodc ngudi cham séc tré mau gido
hoc tai cac co s¢ gido dyc cong 14p tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghj dinh
sd 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2017 cta Chinh phu quy dinh chinh sach uu
tién tuyen sinh va hd tro hoc tép dbi vé6i tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc
thleu sO rat it nguoi, duoc stra ddi, bd sung tai khoan 7 DPiéu 13 Nghi dinh
s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot so diéu
ctia cac Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s& ho khéu, sb tam tru gidy khi
thue hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

Mau s6 02: dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai céc co s& giao duc cong lap tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2017
ctia Chinh phti quy dinh chinh sach wu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap dbi véi tré
mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat it ngudi, dugc stra déi, bd sung tai
khoan 7 Piéu 13 Nghi dinh s§ 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh pht stra
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dbi, bd sung mot so didu cta cac Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho
khau, sb tam trt gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

Mau sé 03: ding cho cha me tré mau gido hodic ngudi chdm soc tré mau gido
hoc tai céc co s& gido duc ngoai cong lap tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2017 cta Chinh phii quy dinh chinh sach uu
tién tuyén sinh va hd trg hoc tap déi voi tré mu gido, hoc sinh, sinh vién dan toc
thiéu s6 rét it nguoi

Mau sb 04: dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s gido duc ngoai cong
14p tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sd 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5
nam 2017 ctia Chinh pht quy dinh chinh sach uu tién tuyen sinh va hd tro hoc tap dbi
véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan tdc thiéu sb rét it nguoi

j. Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Tré mau gido, hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc phé théng, sinh vién thudc 16 dan tdc: Cbng, Mang, Pu
Péo, Si La, C& Lao, B4 Y, La Ha, Ngéi, Chat, O Pu, Brau, Ro Mam, L6 L, Ly, Pa
Thén, La HU dang hoc tép tai cac co sd gido duc thude hé thdng gido duc qubc dan.

k. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh pht vé& quy dinh chinh
sach uu tién tuyen sinh va h trg hoc tap ddi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dén
toc thiéu sb rat it nguoi

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu stra doi, bo
sung mot 6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh s6 ho khau, s6
tam tr gidy khi thuc hién tht tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

Miu sb 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Ty do - Hanh phic

DON DE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho cha me tré mau gido hodc nguoi cham soc tré mau gido hoc tai cdc co s¢ gido
duc cdng lap)

Kinh gtri: (Co s& gido duc)

Ho va tén cha me (hodc ngudi ChAm SOC): ...oovvvviiiiiiiii s
R (o0 1 Q1 U000 T 1410071 PR ——————
La cha/me (hodc ngudi chiim SOC) CUA EIM:..uiiuiiiiriimineniiinimniimmemmimmnmmesmrses s

3 111 I 11 | 2O OO PP PP PP PP TP TPS T
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LT, 1 000 A A LA AT TR P
HiCn dang hoe tai LOP: oot
EPRBOTIE! wvonosmmsmmnrsmsmsssmsses s s R R T SR GV AT s o B
Toi lam don nay dé nghi cac cép quan Iy xem xét, giai quyét cép tién hd tro hoc tap theo

quy dinh va ché d6 hién hanh./.

XAC NHAN UBND CAP X;&] ..... ,Ilgély....théﬂg....nén’l....

Noi tré mau gido c6 hd khiu thuong tra Ngwoi lam don
(Ky tén, dong déu) (Ky, ghi rd ho tén)

"'Trudng hop tré mau gido co gidy khai smh hoéc thé Céin cudce cong ddn, Chiing minh nhéin dan, Gidy xdc
nhén thong tin Vvé cu trl, Glay théng bdo s6 djnh danh cd nhdn va théng tin cong dan trong Co s6 dit lidu
quéc gia vé dan cu thi ndp giay khai sinh hodc thé Cin cude cong dan, Chimg minh nhdn dén, Gzay xdc
nhan thong tin vé cu trii, Gidy thong bdo s6 dinh danh cd nhéan va théng tin cong dan trong Co so dit li¢u
quoc gia vé dan cu (ban sao ¢ mang ban chinh dé dm chiéu hogc ban sao c6 chimng thyc tir ban chinh) kém
theo don, khéng can x4c nhén cia Uy ban nhan dan cép xa.

Maiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai céc co s& gido duc cdng 1ap)

Kinh gtri: (Co s& gido duc va dao tao)

Ho va tén hoc SINh, SN VIEI: 1.iiviiiiiii ittt ettt et e e e et e e e e e e e e eaee e
Ho khéu 011 1 L
SINN NBAY ! evtiiitiiriiei et et b et st b e eaeebeereebe et eas et bs e sheen et ereee e
DN TOC: oottt ettt ettt s ettt e et b et bt e e et e e aeeaes
B GL-s Lot Tl v L OO ——

T ATCTENIR ot R R 34807 A A A LA 18 KRB RS

T6i lam don nay dé nghi cac clp quan 1y xem xét, giai quyét cdp tién hd trg hoc tap theo
quy dinh va ché do hién hanh./.

XAC NHAN CUA UBND CAP XA! ... ,ngdy....thang....nam....
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Noi hoc sinh, sinh vién cé hd 'kh.'flu thuong tru Ngwoi lam don
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén)

! lruong hop hoc sinh, sinh vién ¢6 gidy khai sinh hodc thé Can cudc cong ddn, Chu’ng minh nhan dan, Gidy
xdc nhan thong tin vé cu tri, Gray théng bdo s6 dinh danh cd nhdin va thong tin céng dan trong Co s¢ di
lidu quoc gia vé ddn cu thi ndp gidy khai sinh hodic thé Cdn cudc cong ddn, Chumg minh nhan dan, Gtay xdac
nhdn thong tin vé cu tri, Glay thong bdo s6 dinh danh cd nhdn va thong tin cong dan trong Co so dit liéu
quoc gia vé déan cur (ban sao ¢ mang ban chinh dé déi chiéu hogc ban sao cé ching thyc tir ban chinh) kem

theo don, khong can xéc nhan ciia Uy ban nhan dan cép x4.
Xk
Mau so 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

DPON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho cha me tré mau gido hodc ngudi cham soc tré mau gido hoc tai cac co s
gido duc ngoai cong lap)

Kinh gtri: Phong Gido duc va Dao tao

Ho v tefi elia fng (hollg REHo1 chBI 808 mmmarmsmmmswmmrivaromsmsommiommm
HE KHAU thUSHG IO T2E: 1vrerrrinrererserersssesssssorossensasornesseressesssserssssssssssssssssesssssssssossassssn
.4 chafme (hofe.neudi chim sbie) eila BOT: suswmmosasmmmos mmmarmmsemimmmmsmss
T IR it s S RS B B TN A TS s v o
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T6i lam don nay dé nghi cic cdp quan ly xem xét, giai quyét cap tién hd trg hoc tap
theo quy dinh va ché do hién hanh./.
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Hién 13 tré mAu gido dang OC taii.......cocevvivvrevevieeieree e
Céc chi tiét néu trong don 1a phtt hop véi hd so ma co sé gido duc dang quan ly.
Pang hudng chinh sach cing tinh chét tai truong (néu co), sb tién:...... dong/thang va
dugc hudng......thang/nam.

Dé nghi céc cap quan ly xem xét, giai quyét tién hd trg hoc tap theo quy dinh va ché
d6 hién hanh./.

..... ,ngay....thang....nam....
Thi trudng don vi
(Ky tén, dong dau)

Maiu s6 04
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé gido duc ngoai cong lap)

Kinh giti: Phong Gido duc va Pao tao (d6i véi hoc sinh tiép hoc
va trung hoc co s0); S& Gido duc va Dao tao (doi voi
hoc sinh trung hoc pho thong); Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (doi véi hoc sinh, sinh vién hog
tai cac co sd gido duc dai hoc va co sd gido duc nghé
nghi¢p)
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T6i lam don nay d& nghi cac cap quan ly xem xét, giai quyét cdp tién hd trg hoc tap
theo quy dinh va ché do hién hanh./.

..... , ngay....thang....nam....
Nguwdi lam don
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(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC
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Hién la hoc sinh, sinh vién dang hoc tai 16p:............... B Ot
Céc chi tiét ndu trong don 1a phit hop véi hd so ma co s gido duc dang quan ly.

Dang hudng chinh sach cing tinh chét tai trudng (néu co), s6 tién:........... dong/thang
va dugc hudng................. thang/nam.

Dé nghi céc cip quan 1y xem xét, giai quyét tién hd trg hoc tap theo quy dinh va ché
dd hién hanh./.
..... ,ngay....thang....nam....
Thu trwéng don vi
(Ky tén, dong dau)

28. Coéng nhéin thw vién Trwong mim non, tiéu hoc, trung hoc co s& va
Trudng phé théng c¢6 nhidu cip hoe (cap hoc cao nhit 13 trung hoc co s&) dat
tieu chuan Mirc do 1

a. Trinh tu thyce hién:

Buoc 1: Thu vién tu danh gia

- Béo cdo ty danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s va truong pho théng c¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s¢) do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hiéu trudng kiém tra, phé duyét va gui vé
phong Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhén

- Thu vién tw danh gia hoat dong hang ndm vao cudi ndm hoc theo cdc quy
dinh tai vin ban nay va gui bao cdo két qua ty danh gia vé co quan quan ly gido duc
cham nhat 60 ngay sau khi két thuc nam hoc.

Buoc 2: Danh gida va céng nhan thu vién

- Co quan quan ly gido duc thuc hién danh gia va cong nhan thu vién dat murc
do tiéu chuan theo mot hodc cac phuong thirc sau:

- Théng qua bao céo két qua tu dénh gia hoat dong cia thu vién;

- Truc tiép dénh gia hoat dong tai thu vién;

- Truc tuyén théng qua hé théng phan mé&m xur ly sb ligu.
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- Chu ky déanh gia va cong nhan thu vién la 05 nam.
_ b. Cach thire thue hign: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan ly vin béan
va ho so cong viée (TD office).
c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phén hd so: Bdo cdo tu danh gid hoat dong thu vién trudng mam non,
tiéu hoc, trung hoc co sé va truong phd thong cé nhidu cap hoc (cap hoc cao nhit la

trung hoc co sd).

S6 luong: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s& va Trudng pho thdng c¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung

hoc co sd).

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gi4o duc va Dao tao.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

g. Két qué thye hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan thu vién dat
murc d¢ tiéu chuan.

h. Phi, 1§ phi (néu ¢6): Khong.

i. Tén miu don, mau to khai: Khong.

j- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguyén tic dinh gid thu vién

- Bao dam tinh khach quan, chinh xdc, trung thuc, cong khai, minh bach, binh
diang trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va trudng phd

théng c¢6 nhiéu cdp hoc qua phuong phép théng ké, tinh toan, thu thap sé liéu tai cac
thu vién;

- Panh gi dinh ky vao cudi nam hoc.
Tiéu chuan thu vién Truwong miam non dat mirc dp 1
1. Tiéu chudn vé tai nguyén théng tin:
- Cé du tai nguyén théng tin, bao dam phu hop véi do tudi, tam ly cta tré em;
dap tmg nhu ciu hoat dong nudi dudng, cham soc, glao duc tré em va yéu cau g1a0

duc cta gido vién; phu hop véi muyc tiéu, ndi dung giao duc trong chuong trinh gido
duc mam non, duoc xir Iy theo quy tac nghiép vu thu vién;
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- MBOi tré em c6 it nhit 02 ban sach, mdi gido vién c6 it nhat 03 ban sach;

- Céc yéu cau tai nguyén thong tin:

+ Tai nguyén thong tin bd sung vao thu vién phai duge xu ly theo quy trinh
nghiép vu thu vién. Puge lam vé sinh, hut bui, hat 4m, khtr nAm mdc, chong con
tring thuong xuyén; phuc ché kip thoi céc tai nguyén théng tin bi hu hong; t& chire
luu trir theo kho, kho md, sir dung bién muc tai ngoai trong hoat dong bién muc tai
nguyén thong tin;

+ Phat trién tai nguyén thong tin bao dam pht hop véi chuong trinh gido duc,
da dang v€ ndi dung va hinh thir;

+ Tai nguyén thong tin sé bao dam diéu kién van hanh, nang cAp phit hop véi
yéu cau hoat dong thu vién.

2. Tiéu chudn vé co s& vdt chat:

- Thu vién truong mam non dugc bb tri tai khu vuc thuan lgi cho viéc tiép cén
va st dung cua tré em, dac biét d6i vai tré em khuyet tat; wu tién bo tri tai tang mot
(tang trét) gan khoi phong nuéi dudng, cham sdc va gido duc tré em;

- Dién tich thu vién duoc xac dinh déi voi 30% dén 50% tdng sb tré em toan
trudng va bao dam dinh muec t6i thiéu 0,60m?%/tré em. Tong dién tich thu vién khong
nho hon 48m? (khéng tinh dién tich khong gian ma);

- Cac khu chirc ning ctia thu vién c6 thé bé tri trong mot phong hogic bo tri cc
phong riéng biét va lien ké nhau. Dién tich cac khu chiic ndng cua thu vién dugce quy
dinh nhu sau:

- Khéng gian doc c6 téi thiéu mét phong doc cho tré em va gido vién. Khong
gian m& dugc bo tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang mat, yén
tinh va cach xa cac khu vuc dé gy 6 nhiém, an toan, thuédn lgi cho nguoi st dung
thu vién;

- Khu vuc luu trit tai nguyén théng tin bao dam da dién tich dé chta cac tai
nguyén thong tin, c6 thé bo tri phong riéng hodc bo tri trong phong doc va tai céc
khoéng gian m&, bao dam viéc quan ly, phtt hop véi dédc thu cda ting loai tai nguyén
thong tin;

- Khu vuc muon tra va quéan 1y duge bd tri chung véi phong doc;

- Céc yéu cau k¥ thuét:

+Nén va san thu vién phai phi hop véi cac quy dinh vé tiéu chudn xay dung
hién hanh. Nén va san phong doc bao dam dé lam vé sinh, st dung tham hogc cdc vat
ligu 14t san khac khong c6 k& he, khong bi mai mon, khong bi bién dang, chdng dugc
4m, tranh duoc hién tugng nébm udt;

+ Cira ra vao va ctra s6 thu vién phai pht hop véi cdc quy dinh vé tiéu chuan
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xay dung hién hanh;

+ Hé théng chiéu séng trong thu vién gdm chiéu sang tu nhién, chiéu sang nhan
tao, chiéu sang hén hop H¢ thong chiéu sdng phai tuan theo quy dinh tai Quy chuén
ky thuat qubc gia vé chiéu sang - Murc cho phép chiéu sang noi lam viéc va Tiéu
chuén k§ thuét chuyen nganh vé chiéu sang hién hanh. Cdc ctra phong vira phai dap
ung yeu céu chiéu sang tu nhién, thong gi6 thodng khi cho phong, vira phai che chén
duoc gi6 lanh, mua hét, nng chiéu xuyén phong, dong thoi bao dam thuén tién, an
toan trong sir dung, dé vé sinh, lam sach;

+ Thu vién dugc bd tri hé théng théng gié tu nhién va nhén tao bao dam cac
hoat dong thu vién va bao quan tai nguyen théng tin. Can ctr diéu kién thuc tién cua
trudng mam non c6 thé trang bi thém maéy diéu hoa khéng khi cho thu vién;

+ Thu vién can bao dam cac yéu cu vé phong, chdng thién tai; tuan thu quy
dinh tai cadc Quy chuan, tiéu chuan hién hanh vé an toan chdy cho nha va céng trinh.

3. Tiéu chudan vé thiét bj chuyén dimg

- C6 di thiét bi chuyén dung, bao goém: Tu, ké, gla sach, ban, ghe cho tré em;

ban, ghé cho gido vién; ban, ghe ta cho nguoi lam cong tac thu vién; tu hodc hop
muc luc, s6 muc luc, bang giéi thiéu sach; huéng dan sir dung thu vién va cac thiét

bi khac;

- Céc yéu cau thiét bj chuyén dung:

+Co kich thude phu hop loa tudi tré em, dugc bd tri, sap xép hop 1y, an toan
theo yeu cau hoat dong ctia khu chirc néng. K¢ sdch dugce bé tri sat tudng hodc song
song v6i nhau va dugc gén cd dinh;

+Puge bo tri, sip xep linh hoat tai khong gian khac nhau, thoi diém khac nhau
dé tao ra nhitng khéng gian méi cho thu vién nhdam phuc vu cho céc hoat dong thu
vién bao dam phong phu va da dang;

+Pugc lam tir vat liéu bao dam an todn, phtl hop véi didu kién cua tng dia
phuong;

+Puoce ra soat, kiém tra, bao dudng, sira chita hodc thay thé kip thdi néu ¢6 hu
héng; kiém k&, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang nam lam co so cho viéc
thanh ly tai san, bo tri kinh phi stra chita hodc dau tu bo sung;

+Huéng dan sir dung thu vién: Sir dung hinh anh, bang biéu hoic so d6 minh hoa
rd rang, ngdn gon, day du ndi dung va dé hiéu, dugc treo tai nhitng vi tri dé quan sat.

4. Tiéu chuan vé hoat dong thw vién:

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin:

+Hé thdng tra ctu tai nguyén thong tin duge thue hién true tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru de dang, thuan tién dong thoi c6 thé truy xuat dugce dit liéu lién quan;
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+Hé théng muon tra duge thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hodic cac hinh
thirc phu hgp véi diéu kién t6 chirc cua thu vién;

- NoO1 dung hoat dong thu vién:

+Céc hoat dong gidi thiéu, huéng dan thuc hién nodi quy va sir dung thu vién,
bao gom: Hudng dan ngudi sir dung thu vién tudn thu cac ndi quy, hi€u cac bang bicu
chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctu danh muc, chon loc tai nguyén thong tin, truy
cap dir liéu (dbi vai thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin s0) phu hop vai trinh dg,
nhu cau doc, do tudi, tim 1y clia tré em va yéu cau chdm séc, nudi dudng va gido duc
tré cua gido vién,

+Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién théi quen doc, bao gém:
Lam quen voi sach tai thu vién; muon sach vé nha; ké chuyén hodc chuong trinh
ngoai khéa; té chirc hoat dong Ngay Sach va Vian héa doc Viét Nam hang nim;

+Céc hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gom: V&; td chirc cac cau lac bo,
cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén thong, vin hoa va lich st dia phuong;

+Céc hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdom: Gidi
thiéu danh muc tai li€éu phu hop theo mén hoc hoac chu dé; tu van cho gido vién
trong vié€c sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ke bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién trudng mam non thyuc hién lién thong thu vién
theo quy dinh tai Piéu 4 cia Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

5. Tiéu chudn vé qudn Iy thr vién :

- Quan Iy vé tai nguyén théng tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat
ddong thu vién

- C6 ké hoach bao quén, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan ly co s& vét chat, thiet bj chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
trudng truong mam non phé duyét hang nam;

- C6 hé théng hd so, sb sach, ndi quy thu vién bao dam quéan Iy vé tai nguyén
thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

- Tai nguyén théng tin dugc déanh gia dinh ky héng nim lam co s& cho cong tac
bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién tai
nguyén thong tin duge thuc hién véi cac hinh thirc dat mua trén thi truong (bao gdm

ca mua quyen truy cap co s& dir ligu, tai nguyen théng tin sb); to chire, ca nhan trong
nudc, ngoai nudc tai trg va trao tdng; cac nguon truy cdp ma va lién thong thu vién;

- Co s6 vt chat, thiét bi chuyén ding duoc kiém tra, bao dudng, stra chira, thay
thé k1p thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang ndm lam co s
cho viéc thanh ly tai san, bd tri kinh phi stra chita, thay thé hogc dau tu bd sung. Phan
mém quan 1y thu vién bdo dam didu kién van hanh, nang cdp pht hop véi yéu cau
hoat dong thu vién;
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- Hoat dong thu vién dugc phé bién dén nguoi su dung thu vién; dugce td chirc
theo ke hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam,;

- Trach nhiém cac bén lién quan:

+ Higu trudng trieong mam non cé tréch nhiém:

Ban hanh cac van ban quy dinh vé quan ly, khai thac, st dung thu vién; hé
thong ho so, s6 sdch va ndi quy cia thu vién. Phé duyét ké hoach quan ly tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co sé vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh
va hoat dong cuia thu vién; thoi gian bieéu cho cac hoat dong thu vién;

B6 tri ngudi 1am céng tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop véi
ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

Td chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cdo vdi co
quan quan ly cap trén theo quy dinh,;

+ T6 trudng chuyén mén cé trach nhiém: Xay dung ké& hoach hoat dong thu
vién gan vai ké hoach hoat dong chung ctia to theo thang, nam hoc;

+ Nguoi lam cong tdc thu vién co trdach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhitng thiét bi don gidn, tiéu
huy thiét bi hong, hét han str dung;

Quan ly, luu giit va str dung hé théng hd so, sb séch theo ddi viée quan 1y, khai
thac, st dung va bao quan thu vién;

Phéi hop x4y dung ké hoach hoat dong ctia thu vién theo thang, nam hoc;

Chu tri, phéi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cta thu vién theo quy
dinh; bado dam cac diéu kién veé an toan, phong chong chay no trong qua trinh dién ra
cac hoat dong tai thu vién;

Lap bdo cdo dinh ky, thudng xuyén vé cbng tac thu vién;

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

+ Gido vién co trach nhiém:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nim hoc;

Chu tri, phdi hop v6i ngudi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong clia
thu vién;

+ Nguoi lam cong tdc thu vién:

Cé trinh d6 tir trung cép tré 1én chuyén nganh théng tin - thu vién hodc
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khéc c6 chung chi boi dudng kién thire,
k¥ nang nghé nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do co quan, td chire ¢6 tham
quyén cap;
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Nguoi lam cong tac thu vién duge hudng luong, ché d§, chinh sach uu dai vé
nghé nghiép; ché d6 phu cap doc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap luat;

+ Kinh phi hoat dong:

Kinh phi hoat dong hing nam cta thu vién dugc sir dung dé duy tri, phat trién
tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va to6 chirc hoat dong thu
vién. Quan ly st dung kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién theo ding quy dinh
cua phap luat;

Kinh phi hoat dong hing nam cua thu vién dugc xay dung dua trén nhu cau
ctia thu vién, kha ndng cta truong dong thoi phi hop véi quy ché chi tiéu ndi bd
cua truong;

Kinh phi hoat dong hing nam cta thu vién dugc bd tri tir nguon ngan séch chi
thuong xuyén hang ndm cua nha truong; nguon thu tir dich vu thu vién; nguon tai trg,
vién trg, ting cho, dong gop tlr t6 chitc, ca nhan trong nudc va nude ngoai theo quy
dinh cua phap luat va cac nguon thu hop phap khac.

Tiéu chudn thuw vign Truwong tiéu hoc dat mirc dp 1

1. Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin:

- €06 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop vdi hoc sinh tiéu hoc; dap ung
nhu cau hoc tap, giai tri ciia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ciru cua gido vién;
pht hop véi muc tiéu, ndi dung gido duc trong chuong trinh gido duc tiéu hoc, duge
xu ly theo quy tac nghiép vu thu vién;

- MB&i hoc sinh ¢6 it nh4t 03 ban sach, mdi gido vién c6 it nhat 01 b séch theo
khoi 16p;

- Céc yéu cdu tai nguyén thong tin bio dam quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
5 cuia Thong tu so6 16/2022/TT-BGDDT.

2. Tiéu chudn vé co sé vt chat:

- Thu vién trudng tiéu hoc duge bd tri tai khu vue thuan loi cho viée tlep can va
su dung cua hoc sinh, déc biét déi vdi hoc sinh khuyét tat; uu tién bé tri tai tAng mot
(tang trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién duge xé4c dinh dbi véi 30% dén 50% téng s6 hoc sinh toan
trudng va bao dam dinh muc t6i thiéu 0,60m*hoc sinh. Tong dién tich thu vién,
khong nho6 hon 54m? (khdng tinh dién tich khong gian mo);

- Céc khu chirc ndng cia thu vién cé thé bd trf trong mot phong hoic bé trf cac
phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc nang cta thu vién dugc quy
dinh nhu sau:

- Khéng gian doc c6 tbi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khong gian m& dugce bo tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
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mét, yén tinh va cach xa cdc khu vuc dé giy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho ngudi
str dung thu vién;

- Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira céc tai
nguyén thong tin, co thé bo tri phong riéng hodc bo tri trong phong doc va tai cac
khong gian m&, bao dam viéc quan ly, phu hop véi ddc thu cua ting loai tai nguyén
thong tin;

- Khu vyre muon tra va quan ly dugce bb tri riéng hodc chung véi phong doc;

- C4c yéu cau k§y thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 cua Théng
tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

3. Tiéu chudn vé thiét bi chuyén ding:

- C6 di thiét bi chuyen dung, bao gdm: T, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho giao vién; ban, ghé, ti cho nguoi lam L cOng tac thu vién; tu hodc
hop muc lyc, s6 muc luc, bang gi6i thidu sach; huéng dan st dung thu vién va cac
thiét bi khéc:

- Céc yéu céu thiét bj chuyén ding bao dam kich thudc phi hop lta tudi hoc
sinh tiéu hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 7 cuia Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT.

4. Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

- Tra cuu va muwon tra tai nguyén thong tin:

+ Hé théng tra ciru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
bdo dam tra clru dé dang, thuan tién dong thoi ¢6 thé truy xuat dugc dir liéu lién quan;

+ Hé théng muon tra duge thyc hién theo hinh thirc dung phiéu hodc céc hinh
thirc phu hgp véi diéu kién t6 chire cua thu vién;

- Noi dung hoat dong thu vién:

+ Céc hoat dong gidi thi¢u, hudng dan thuc hién néi quy va sir dung thu vién,
bao gom: Hudng dan ngudi sir dung thu vién tuan thu cac ndi quy, hiéu cac bang biéu
chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muyc, chon loc tai nguyén thé‘mg tin, truy
cap dir liéu (d6i v6i thu vién c6 nguon tai nguyén théng tin s6) phu hop véi trinh do,
nhu cdu doc, hoc tap, ning cao kién thire, giai tri ctia hoc sinh va yéu céu giang day,
nghién clru cua gido vién;

+ Céac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phét trién thoi quen doc, bao gom:
Doc sach tai thu vién, khong gian mé va mugn sach vé nha; to chire tiét doc

~ tai thu vién véi nhiéu hinh thirc khéc nhau, sip xép linh hoat trong thoi khéa
biéu hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khéc; to chic tiét hoc tai thu vién
theo ting mon hoc, hoat ddng giao duc hodc lién mon; to chic ngay doc sach, tuan
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doc sach, doc sach theo chu d&, thi ké chuyén theo sach, viét vé sach; to chirc hoat
dong Ngay Sach va Vian hda doc Viét Nam hang nam;

+ Céc hoat dong hd trg hoc tap, két ndi, bao goém: Tra ctru theo chu d8; viét, va,
giao luu cung tac gia, hoa sy, khach meoi trong linh vuc sach thi€u nhi; lam viéc
nh(’)mi tuong téc’gifra cac khoi 1op; t0 chuc cac cau lac b, cdc nhom chia sé séch, tai
liéu vé truyén thong, van hoa va lich str dia phuong;

+ Céc hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho giao vién, bao gom:
Gi6i thiéu danh muc tai liéu phut hop theo mén hoc hogc chi dé; tu van cho gido vién
trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong tiéu hoc thuc hién lién thong thu vién
theo quy dinh tai Pi¢u 4 ctia Thong tu so 16/2022/TT-BGDDT.

5. Tiéu chudn vé quan 1y thu vién:

- Quan ly vé tai nguyén théng tin, co s& vét chét, thiét bi chuyén ding va hoat
dong thu vién:

- C6 ké hoach bao quén, luu triy, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan ly co s6 vt chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
trudng trudng tiéu hoc phé duyét hing nim;

- C6 hé thdng hd so, sb sach, ndi quy thu vién bao dam quan ly vé tai nguyén
thong tin, co s vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

- Tai nguyén théng tin dugc danh gia dinh ky hing nim lam co sé cho viéc bao
quéan, luu trit, kidm ké, thanh loc va phét trién tai nguyén théng tin. Phét trién tai
nguyén thong tin duge thyc hién véi cac hinh thire dét mua trén thi truong (bao gdm

ca mua quyen truy cdp co s& dit li¢u, tai nguyén thong tin s6); tb chirc, ca nhan trong
nudc, ngoai nudc tai trg va trao ting; cac nguon truy cap mo va lién thong thu vién;

- Co s& vit chét, thiét b chuyen ding duoc kiém tra, bao dudng, stra chita, thay
thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nam lam co s&
cho viéc thanh ly tai san, bé tri kinh phi stra chita, thay thé hodc dau tu bd sung. Phan
mém quan Iy thu vién bao dam diu kién van hanh, nang cap pht hop véi yéu céu

hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién dugc pho bién dén ngudi str dung thu vién; dugce to chiic
theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hing nim;

- Trach nhiém cac bén lién quan:

+ Hiéu trudng truong tiéu hoc cé trdch nhiém:

Ban hanh cac van ban quy dinh vé quan ly, khai thac, st dung thu vién; hé
théng hd so, sé sach va ndi ‘quy cta thu vién. Phé duyét ké hoach quéan ly tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chét, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh
va hoat dong cua thu vién; thoi gian biéu cho céc hoat dong thu vién;
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, B6 tri nguoi lam céng tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop véi
ke hoach hoat dong va thoi khoa biéu di xay dung;

Té chire kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cao vai co
quan quan ly cap trén theo quy dinh;

+ 76 truong chuyén mon co trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gan vdi ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va ndm hoc;

+ Nguwoi lam céng tdc thu vién co trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghi¢p vu thu vign; stra chita nhiing thiét bi don gian, tiéu
huay thiét bi hdng, hét han stir dung;

Quan ly, luu git va str dung hé thong hd so, sb sach theo dbi viée quan ly, khai
thac, sir dung va bao quan thu vién;

Phéi hop xay dung ké hoach hoat ddng cua thu vién theo tudn, thang, hoc ky va
nam hoc;

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai céc hoat dong cia thu vién theo quy
dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chong chdy no trong qua trinh dien ra
cac hoat dong tai thu vién;

Xay du’ng ndi dung va td churc céc tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thlet bi chuyén ding theo yéu cau ctia timg linh vuc gido duc tiéu
hoc ¢6 str dung tiét doc tai thu vién;

Lép béo cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tép, bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

+ Gido vién co trach nhiém:

Phéi hop x4y dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuan, thang, hoc
ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop v6i ngudi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong cua
thu vién;

Xay dung ndi dung va t6 chirc cac tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cia tung linh vuc gido duc co6 st
dung ti€t hoc tai thu vién;

+ Nguwoi lam cong tac thu vién:

C6 trinh d¢ tr trung cdp trd 1én chuyén nganh théng tin - thu vién hodc
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khac c6 chiing chi boi dudng kien thuc,
ky nang ngh€ nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do co quan, to chirc c6 tham
quyén cap;



107
~ Ngudi lam cong tac thu vién duge hudng luong, ché do, chinh sach uvu dai vé
nghé nghiép; ché do phu cap ddc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap luat;
+  Kinh phi hoat dong:

9 Kinh phi hoat dong hing ndm cta thw vién dugc sir dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vt chat, thiét bi chuyén dung va té6 chuc hoat dong
thu vién. Quan ly st dung kinh phi hoat dong hang nam cutia thu vién theo dung quy
dinh cta phap luat;

Kinh phi hoat dong hang ndm cua thu vién dugc xdy dung dua trén nhu cau clia
thu vién, kha nang cua truong dong thoi pht hgp véi quy che chi tiéu ndi by cua truong;
Kinh phi hoat dong hing nidm cia thu vién dugce bé tr tir nguon ngén sach
chi thuomg xuyén hing nam cia nha truong; nguon thu tir dich vu thu vién; nguon tai
trg, vién trg, tang cho, dong gop tu t6 chirc, cd nhan trong nudc va nudc ngoai theo
quy dinh cta phap luat va cac nguon thu hgp phap khac.
Tiéu chuéin thw vién Truwong trung hoc co sé va Triwong phé théng cé nhiéu
cdp hoc (cap hoc cao nhit la trung hoc co s6) dat mirc dp 1.
1. Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin:

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu h0'p v6i hoc sinh phé théng; dap tung
nhu cdu hoc tap, giai tri ctia hoc sinh va yéu cdu giang day, nghlen clru ctia gido vién;
phu hop v6i muc ti€u, ndi dung gido dyc trong chuong trinh gido duc phd thong,

duoc xir ly theo quy tic nghiép vu thu vién;

- M3di hoc sinh ¢6 it nhat 04 ban sach, mbi gido vién co it nhét 01 bd sach theo
bd mon giang day;

- Céc yéu cAu tai nguyén théng tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 5
cua Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT.

2. Tiéu chudn vé co sé vdt chat:

- Thu vién trudng trung hoc dugc bd tri tai khu vuc thuén loi cho viée tiép can
va sir dung ctia hoc sinh, déc biét dbi v6i hoc sinh khuyét tat; wu tién bd tri tai tAng
moét (tAng trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién dugc xéc dinh déi véi 30% dén 50% tong s6 hoc sinh toan
truong va bao dam dinh muirc toi thiéu 0,60m?hoc sinh. Tong di¢n tich thu vién
khéng nho hon 60m? (khéng tinh dién tich khong gian mao);

- Céc khu chire ndng ctia thu vién c6 thé bé tri trong mot phong hoic bé tri cac
phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ndng cua thu vién duge quy
dinh nhu sau:

-Khéng gian doc c6 t6i thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khoéng gian m& duoc bo tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bdo dam thoang
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mat, yén tinh va cich xa céc khu vuc dé gdy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho nguoi
st dung thu vién;

- Khu vuc Iuu trit tai nguyén thong tin bao dam di dién tich dé chua cac tai
nguyén thong tin, c6 thé bo tri phong riéng hoac bo tri trong phong doc va tai cac
khong gian m@, bado dam viéc quan ly, phtt hop vdi dédc thu cua tung loai tai nguyén
thong tin;

- Khu vue muon tra va quan ly duoc bé tri riéng hodc chung véi phong doc;

- Céc yéu cau k¥ thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 Théng tu
s6 16/2022/TT-BGDDT.

3. Tiéu chudn vé thiét bj chuyén ding:

- C6 du thiét bi chuyén ding, bao gom: Tu, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, gh€ cho gido vién; ban, ghe ta cho nguoi lam cong tac thu vién; ti hode
hop muc lyc, s6 muc luc, bang gi6i thiéu sach; huéng dan str dung thu vién va céc
thiét bj khac;

- Céc yéu cau thiét bj chuyén dung bao dam kich thudc phu hop lta tudi hoc
sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 7 cta Thong tu so 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cua B truong B Gido duc va Pao tao.

4. Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:
- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin:

+ H¢ thong tra ctru tai nguyén thong tin duge thuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dadm tra ciru d¢ dang, thuan tién dong thoi c6 thé truy xuat duge dit liéu lién quan;

+ He¢ thong muon tra dugc thue hién theo hinh thic dung phiéu hodc céc hinh
thirc phtt hop véi didu kién td chire cta thu vién;

- N6i dung hoat dong thu vién:

+ C4c hoat dong gidi thiéu, huéng dan thuc hién ndi quy va str dung thu vién,
bao gém: Hudng dan ngudi sir dung thu vién tuan thi cac ndi quy, hiéu cac bang biéu
chi dén, ky hiéu; cach tim kiém, tra clru danh myc, chon loc tai nguyén théng tin, truy
cép dir liéu (d6i véi thu vién c6 ngudn tai nguyen thong tin s6) phu h0'p voi trinh dg,
nhu ciu doc, hoc tép, nghién ctru khoa hoc, ning cao kién thtrc, giai tri ciia hoc sinh
va yéu cau giang day, nghién ctu cua gido vién;

+ Céac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién théi quen doc, bao gém:
Doc sach tai thu vién, khong gian m& va muon sach vé nha; td churc tiét doc tai thu
vién v6i nhiéu hinh thirc khéc nhau, sip xép linh hoat trong thdi khoa biéu hodc 1ng
ghép trong céc hoat dong gido duc khic; t6 chire tiét hoc tai thu vién duoc thuc hién
theo tirmg mdn hoc, hoat déng gido duc hodc lién mén; to chirc ngay doc séch, tuan
doc sach, doc sach theo chii dé, thi ké chuyén theo sach, viét vé sach; td chirc hoat
dong Ngay Sach va Vian héa doc Viét Nam hing nim;
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+ Céc hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gdm: Tra ctru theo chi dé; viét, vé,
tu lam sach, lam sach cting tdc gia, giao luu cung tdc gia, hoa s§, khach moi trong
linh vuc sach thiéu nién; lam viéc nhém; tuong tac gitra cac khéi 16p; tb chirc cac cau
lac bd, cac nhom chia sé sach, tai lidu vé truyén thng, van héa va lich st dia phuong;

+ Céc hoat dong tuong tic va phat trién nghiép vu cho giao vién, bao gom
Gidi thiéu danh muc tai liéu phu hop theo moén hoc hodc chu dé; tu van cho gido vién
trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién lién thong thu vién
theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua
B§ truong B Gido duc va Dao tao.

5. Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:

- Quan ly vé tai nguyén thong tin, co s& vt chét, thiét bi chuyén dung va hoat
dong thu vién

- C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thoéng tin; quan ly co so vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
trudng truong trung hoc phé duyét hang nam;

- C6 hé théng hd so, sb sach, ndi quy thu vién bao dam quén ly vé tai nguyén
théng tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

- Tai nguyén théng tin dugc danh gia dinh ky héng nim lam co sd cho vige bao

quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién tai
nguyén thong tin dugc thue hién véi cac hinh thirc ddt mua trén thi

trudng (bao gdbm ca mua quyen truy cép co s¢ dir liéu, tai nguyen thong tin s0);
to chuc, ca nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao ting; cac nguon truy cdp mo
va lién thong thu vién;

- Co s vét chét, thiét bj chuyén dung dugc kiém tra, bao dudng, stra chita, thay
thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang ndm lam co so
cho vi€c thanh ly tai san, b6 tri kinh phi stra chita, thay thé hodc dAu tu bb sung. Phan
mém quén 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, ning cép phu hop véi yéu cau
hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién dugce pho bién dén nguoi sir dung thu vién; duoc to chic
theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hing nam;

- Trach nhiém cac bén lién quan:

+ Hi¢u trucng truong trung hoc cd trdach nhi¢m: Ban hanh cac van ban quy
dinh vé& quan ly, khai thac, sir dung thu vién; hé thdng hd so, sd sach va noi quy cua
thu vién. Phé duyét ké hoach quan ly tai nguyén thong tin; ké hoach phat trién co s&
vét chét, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cta thu vién; thoi gian

biéu cho cac hoat dong thu vién;
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B tri nguoi l[am cong tac thu vién chuyén trach hodc ki€ém nhiém pht hop vaoi
ke hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xdy dung;

T chirc kiém tra, gidm sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bdo céo véi co
quan quan ly cap trén theo quy dinh;

+ T6 trudng chuyén mén cé trdach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gan vai ké hoach hoat dong chung cuia té theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc;

+  Nguoi lam cong tdc thu vién co trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhiing thiét bi don gian, tiéu
huay thiét bi hong, hét han sir dung;

Quan ly, luu gitr va st dung hé théng hd so, sb sach theo ddi viéc quan ly, khai
thac, str dung va bao quan thu vién;

Phéi hop x4y dung ké hoach hoat dong cuia thu vién theo tudn, thang, hoc ky va
ndm hoc;

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai céc hoat dong cua thu vién theo quy
dinh; bao dam céc diéu kién veé an toan, phong chong chay nd trong qua trinh dién ra
cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung ndi dung va td chiic céc tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va céac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cuia ting linh vuc gido duc

trung hoc ¢6 str dung tiét doc tai thu vién;

Lap béo céo dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, bdi duong chuyén moén nghiép vu;

+ Gido vién co trach nhiém:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuln, thang, hoc
ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop vé6i ngudi 1am cong tac thu vién trién khai cc hoat dong cua
thu vién;

Xay dung ndi dung va td chirc cdc tiét hoc tai thu vién; chudn bj tai nguyén
thong tin va céc thiét bi chuyén dung theo yéu cau cuia tirng linh vuc gido duc co su
dung tiét hoc tai thu vién;

+ Nguoi lam cong tdc thw vién:

Cé trinh do tir trung cép tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khac c6 chiing chi boi dudng kién thirc,
k¥ ndng nghe nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chirc c6 tham
quyeén cap;
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~ Nguoi lam cdng téc thu vién duoc hudng luong, ché d9, chinh sich uu dai vé
nghé nghiép; ché d6 phu cap doc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap luat;
+ Kinh phi hoat dong:
Kinh phi hoat dong hing nim cia thu vién dugc st dung dé duy tri, phat

trién tai nguyén théng tin, co s& vat chét, thiét bi chuyén dung va t6 chuc hoat dong
thu vién. Quan 1y sir dung kinh phi hoat déng hing nam ctia thu vién theo ding quy

dinh cta phap luat;

Kinh phi hoat dong hing ndm cua thu vién duoc xdy dung dua trén nhu céu cua
thu vién, kha nidng ctia trudng dong thoi phtt hop voi quy che chi tiéu ndi bg cia trudng;

Kinh phi hoat déng hing nim cta thu vién duge bd tri tir ngudn ngan sach

chi terorng xuyén hang nam ciia nha tr ruong; ngudn thu tir dich vy thu vién; nguoén tai
trg, vién tro, tang cho, dong gop tir td chiic, ca nhén trong nudc va nude ngoai theo
quy dinh ctia phap luét va cac nguon thu hop phap khéc.

k. Cin ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cua B trudng B Giao duc va DPao tao quy dinh tiéu
chuan thu vién co s& gido duc mam non va pho thong.

29. Cong nhan thw vién Truong mAm non, tiéu hoc, trung hoc co s va
Trudng phé thong ¢é nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s¢) dat
tiéu chuan Mirc dd 2

a. Trinh ty thwe hién:

Buorc 1: Thu vién tu danh gia

- Bdo céo tu danh gia hoat dong thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s& va truong phd théng cé nhidu cdp hoc (cép hoc cao nhét 14 trung hoc co s0) do

nguoi lam cong tac thu vién thyc hién, Higu trudng kiém tra, phé duyét va gui vé
phong Gido duc va Pao tao d& nghi thAm dinh va cong nhan

- Thu vién tu danh gia hoat dong hang nam vao cudi nim hoc theo cac quy
dinh tai vn ban nay va gui bdo cdo két qua tu danh gid vé co quan quan ly gido duc
cham nhat 60 ngay sau khi két thuc ndm hoc.

Budce 2: Panh gia va cong nhan thu vién

- Co quan quan ly gido duc thyc hién danh gia va cong nhéan thu vién dat muc
dd tiéu chuan theo mot hodc cac phuong thire sau:

- Théng qua béo cdo két qua tu danh gia hoat dong ctia thu vién;

- Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;

- Truc tuyén thong qua hé théng phan mém xir Iy s6 liéu.
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- Chu ky danh gié va céng nhén thu vién l1a 05 nam.
b. Céch thire thye hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quéan ly vin ban
c¢. Thanh phan, so lwong hd so:

_’ Thanh phén hd so: Béo cdo tu c‘{énh gia hoat d‘éng ’thu vién ,truc‘mg mam non,
tiéu hoc, trung hoc co so va truong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la
trung hoc co so).

S6 luong: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Truong mérp non, tiéu hoc, trung
hoc co s6 va Truong pho thong cd nhicu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s6).

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pdo tao.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khéong.

g. Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh c6éng nhan thu vién dat
muc do tiéu chuan.

h. Phi, 1 phi (néu ¢6): Khéng.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong,

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguyén tic ddanh gid thuw vién

- Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach, binh

ding trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong phd

thong c6 nhiéu cap hoc qua phuong phép thdng ké, tinh todn, thu thap sb lidu tai céc
thu vién;

- Péanh gi4 dinh ky vao cudi nam hoc.

Tiéu chudn thuw vién Trieong mam non dat mive dp 2

Thu vién truong {ném non dat tiéu chudn tai nguyén thong tin Muc d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Bieu 5 Thong tu so 16/2022/TT-BGDPT va céac quy dinh sau:

- Cé tai nguyén théng tin mé rong: Kién thiic chuyén mén; phuong phép giéo
duc mam non trong nudc va ngoai nudc; bdi dudng, nang cao trinh do chuyén mén
cho gi4o vién va ngudi lam cong tac thu vién; sach in, tranh, anh, ban db, béo, tap
chi, ban ghi am, ghi hinh, truyen tranh, m6 hinh, anh dang thé, hoc liéu dién tir bang
tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hoic tiéng dan toc (néu co);

- M&i tré em c¢6 it nhat 03 ban sach, moi giao vién co it nhét 04 ban séch;



113

- Kho tai nguyén thong tin bao dam 15% vén tai nguyén thong tin ciia thu vién
1a hoc li¢u dién tu.

1. Tiéu chudn vé co sé vdt chat:

Thu vién trudng mam non dat tiéu chuén co s& vat chat Mirc d6 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 DPi¢u 6 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho tré em t6i thiéu 25 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi
trong phong doc khong nho hon 1,5m?/chd; phong doc cho gido vién toi thiéu 15 cho,
bao dam dién tich mdt cho ngoi trong phong doc khéng nhod hon 2,4m?/cho;

-Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bao dam di¢n tich kho sach kin
2,5m*1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sdch mé& 4,5m?/1000 don vi tai nguyén
thong tin;

- Khu vuc muon trd va quan ly khéng nhé hon 06 m2/ngudi lam cong tac thu vién.

2. Tiéu chudn vé thiét bi chuyén dung:

Thu vién truong mé‘}m non dat tiéu chudn Muc do 2 bao dam quy dinh tai
khoén 1 Diéu 7 Thong tu so 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

-Co déy du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc
cho tré em, phong doc cho giao vién, khu vuc luu trit tai nguyén théng tin, khu vuc
muon tra va quan ly;

- C6 may tinh két nbi internet, mdy in, phuong tién nghe nhin bao dam cac hoat
dong thu vién tai phong doc cho tré em, phong doc cho giao vién, khu vuc muon tra
va quan ly;

-Co phé“m mém quan ly thu vién bio dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cla
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT;

- C6 céc thiét bj cong nghé thong tin khac.

3. Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuéan hoat déng Murc d6 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Piéu 8 Thong tu so 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- Tra clru va mugn tra tai nguyén thong tin: Hé théng tra ctru tai nguyén thong
tin va h¢ thong mugn tra dugce thue hién qua hé thong phan mém quan ly thu vién;

- Noi dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong lam quen véi sach tai thu vién bao dam t6i thiéu 01 hoat
dong/thang;

+ Béo dam ty 1¢ 100% gido vién va t6i thiéu 80% tré em toan trudng doc sach
tai thu vién va muogn sach vé nha hang nam;

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
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chuyén tai nguyén théng tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin sb theo
dinh ky to1 thiéu 01 1an/nam hoc.

4. Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:

Thu vién trudng mam non dat tiéu chudn quan ly thu vién Mic do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Théng tu s6 16/2022/TT-BGDDT va quy dinh sau:

- Ngudi lam cdng tic thu vién lam viée theo ché do chuyén trach hodc kiém
nhiém theo quy dinh cuia Hiéu trudng trudong mam non hodc theo quy dinh vé dinh
muc sO lugng ngudi lam viée trong cac co sé giao duc. Trong truong hgp kiém
nhiém, nguoi lam céng tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién;

- Kinh phi chi hoat doéng hang nim cua thu vién bao dam tdi thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang nam cua nha truong.

Tiéu chudn thw vién Truong tiéu hoc dat mive dé 2

1. Tiéu chudn vé tai nguyén théng tin:

Thu vién truong ‘Eiéu hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc dé 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céac quy dinh sau:

- Co tai nguyén thong tin mo rong: Kién thirc chuyén mén; phuong phép giéo
duc tiéu hoc trong nudc va ngoai nuée; bdi dudng, ning cao trinh dé chuyén mén cho
gido vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mén hoc; sach in,
tranh, anh, ban dd, bdo, tap chi, ban ghi 4m, ghi hinh, truyén, mé hinh, hoc liéu dién
tir bang tiéng Viét, tleng nudc ngodi hodc tiéng dan toc (néu co); sach chit noi cho
hoc sinh khuyét tat (néu c6);

- M&i hoc sinh c¢é it nhat 04 ban sach; 05 tén bdo, tap chi, mdi tén c6 it nhit
03 ban;

- Kho tai nguyén théng tin duoc thé hién qua muc luc dién tir thay cho muc luc
truyen thong. Bao dam 25% von tai nguyén thong tin ctia thu vién 1a hoc liéu dién ta.

2. Tiéu chudn vé co sé vdt chat:

Thu vién trudong tiéu hoc dat tiéu chudn co s& vét chat Mirc d6 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Diéu 11 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh tdi thiéu 35 chd, phong doc cho gido vién téi thiéu
20 cho, bao dam dién tich mdt cho ngoi trong phong doc khong nhoé hon 2,4m?/cho;

-Khu vyc luu trii tai nguyén thong tin bdo dam dién tich kho sich kin
2,5m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mé& 4,5m?/1000 don vi tai nguyén
thong tin;

- Khu vue mugn tra va quan ly khong nhé hon 06 m2/ngudi lam cong tac thu vién.

3. Tiéu chudn vé thiét bi chuyén ding:
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Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu chudn thiét bi chuyén ding M d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Cé day du thiét bi chuyén dung bao dam céc hoat déng thu vién tai phong doc
cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thdng tin, khu vuc
muon tra va quan ly;

- Co6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi sb hoa
tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vi¢n tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vuc muon trd va quan ly;

-Co phén mém quan ly thu vién bio dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua
Thong tu so 16/2022/TT-BGDDT;

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

4. Tiéu chudn vé hoat dng thu vién:

Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu ghuén hoat dong thu vién Muirc d§ 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyen thong
tin va hé théng muon tra dugc thuc hién qua hé théng phin mém quan 1y thu vién;

- Noi dung hoat dong thu vién:

+ Hoat ddng tiét doc tai thu vién bao dam tdi thiéu 02 tiét/hoc ky/Iop, ndi dung
do Hiéu trudng trudng tiéu hoc quy dinh pht hop véi chuong trinh gido duc;

+ Hoat dong tiét hoc tai thu’qvién bao dam tdi thidu 01 tiét/hoc ky/mon hoc hodc
lién mén do Hiéu trudng trudng tiéu hoc quy dinh pht hgp véi chuong trinh gido duc;

+ Bao dam ty 1€ 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va mugn sach vé nha hang nam;

- Lién thong thu vig¢n: Thuc hién lién thong thu vién bing hinh thirc luén
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6 theo
dinh ky téi thiéu 01 lan/nam hoc.

5. Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:
Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu,chuén quan ly thu vién Muac d§ 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

-Nguoi lam cong tac thu vién lam viée theo ché d6 chuyén trach hodc kiém
nhiém theo quy dinh cia Hiéu trudng truong tidu hoc hodc theo quy dinh vé dinh
muc s lugng nguoi lam viée trong cdc co s& gido dyc. Trong truong hop kiém
nhiém, nguoi 1am cdéng tac thu vién phai bao dam thdi gian theo quy dinh danh cho
thu vién;

_Kinh phi chi hoat dong hing nidm cua thu vién bao dam t4i thiéu 03% tong
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ngan sach chi thuong xuyén hang nim cua nha truong.

Tiéu chudn thw vién Truwong trung hoc co sé va Truwong pho thong cé nhiéu
cdp hoc (cip hoc cao nhit la trung hoc co soé) dat mire dp 2

1. Tiéu chudn vé tai nguyén théng tin:

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuén tai nguyén théng tin Mtc dé 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT va cac quy
dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin m& rong: Kién thirc chuyén mon; phuong phép gido
duc trung hoc trong nudc va ngoai nudc; boi dudng, nang cao trinh do chuyén mén
cho gido vién va ngudi lam cdng téc thu vi¢n; sach tham khao theo mén hoc; séch in,
tranh, anh, ban dd, bao, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mé hinh, hoc li¢u di¢n
tir bang tiéng Viét, tleng nude ngoai hodc tiéng dan toc (néu cb); sach chit ndi cho
hoc sinh khuyét tat (néu cé);

- Tlucmg trung hoc co s6: MJi hoc sinh c6 it nhat 05 ban sach; 06 tén béo, tap
chi, mdi tén cé it nhat 03 ban;
- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muc lyc dién tir thay cho muc luc
truyén théng. Bao dam 35% vén tai nguyén thong tin cua thu vién la hoc li¢u dién tu.

2. Tiéu chudn vé co sé vt chat:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chudn co s& vét chit Mic dd 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 Théng tu sé 16/2022/TT-BGDDT va céc quy dinh sau:

- Co phong doc cho hoc sinh t01‘ thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién tdi thiéu
20 cho, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nhé hon 2,4m?/cho;

-Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bdo dam dién tich kho sach kin
2,5m*1000 don vi tai nguyén théng tin; kho sich m& 4,5m?/1000 don vi tai nguyén
thong tin;

- Khu vyre muon tra va quan ly khéng nhé hon 06m?/nguoi lam cong tac thu vién.

3. Tiéu chuan vé thiét bj chuyén dimg:

Thu vién truong trung hoc dat tidu chuén thiét bi chuyén dung Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Biéu 17 Thong tu 16/2022/TT-BGDDT va céc quy dinh sau:

- C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam céc hoat dong thu vién tai phong doc
cho hoc sinh, phong doc cho giao vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin, khu vuc
muon tra va quan ly;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi sé hoa
tai nguyén thong tin bdo dam céac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vyc muon tra va quan ly;

- C6 phan mém quan Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cua van
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ban nay;

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

4. Tiéu chudn vé hoat déng thir vién:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuén hoat déng thu vién Mitc do6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Di¢u 18 Thong tu so 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén thong
tin va h¢ thong muon tra dugc thyc hién qua h¢ thong phan mém quan ly thu vién;

- Noi dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam téi thiéu 03 tiét/hoc ky/16p, ndi dung
do Hiéu truong truong trung hoc quy dinh pht hop véi chuong trinh gido duc;

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tbi thiéu 01 tiét/hoc ky/mon hoc
hodc lién mén do Hiéu truong truong trung hoc quy dinh pht hop voi chuong trinh
gido duc;

+ Bao dam ty 18 100% gido vién va téi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muogn sach vé nha hang nam,;

-Lién thong thu vién: Thuc hién lién théng thu vién béng hinh thirc luan
chuyeén tai nguyén thong tin dudi dang in an hodc chia sé tai nguyén thong tin s6 theo
dinh ky to6i thiéu 01 lan/nam hoc.

5. Tiéu chudn vé quan Iy the vién:

Thu vién trudng trung hoc dat tidu chudn quan ly thu vién Mirc d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Thong tu so 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- Ngudi lam cong tac thu vién 1am viée theo ché do chuyén trach hodc kiém
nhiém theo quy dinh cta Hiéu trudng truong trung hoc hodc theo quy dinh vé dinh
muc sO lugng ngudi lam viée trong cdc co s gido duc. Trong truong hop kiém
nhi¢m, ngudi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién;

- Kinh phi chi hoat déng hang nim cta thu vién bao dam téi thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang nam cia nha truong.

k. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 ctia Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu
chuan thu vién co sé gido duc mam non va pho thong.
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30. Panh gia mic d9 chuyén doi sd ciia co sé gido duc phd thong (cip hoc
cao nhit I3 trung hoc co s6)

a. Trinh tu thyc hién:

Bucoc 1: Co so gido duc tu danh gid

- Hing nim co s& gido duc xdy dung ké hoach t6 chiic danh gia mirc d6 chuyén
doi so (c6 thé long ghép vao ké hoach chung tng dung CNTT cua co so gido duc),
phan céng va giao trach nhiém thuc hién cu thé.

- Thii trudng cac co sé gido duc phé duyét két qua tu danh gia; bao cdo két qua
dénh gid lén co quan quan ly gido duc tryc tiep, cp nhét két qua tu danh gid 1én h¢
thong co s& dif liéu nganh Gido duc trude ngay 31/5 hang nam.

Buée 2: Pdnh gid ngodi va céng nhdn két qua

Phong Gido dyc va Dao tao t6 chirc kiém tra, danh gid ngoai va céng nhin muc
do chuyén doi so clia cac co so gido duc thuge tham quyén quan ly truc tiep; cap nhat
két qua danh gia trén h¢ thong co s¢ dir liu nganh Gido dyc trude ngay 20/6 hang
nam; cong bo két qua danh gia muc d6 chuyén doi so clia co s gido dyc trén Cong
thong tin dién tu va cac phuong tién thong tin dai ching.

b. Céach thire thwe hién: Truc tuyén qua Hé théng phdn mém quén ly van ban

c. Thanh phan hd so: Bdo cdo két qua tu danh gia

d. Thoi han giai quyét:

- Thi trudng cac co sd gido duc phé duyét két qua tu danh gia; bao céo két qua
danh gia Ién co quan quén ly gido duc tryc tiep, cap nhat ket qua ty danh gia lén he
thong co s¢ dit liu nganh Gido duc trude ngay 31/5 hiang nam.

- Phong Gido dyc va Pao tao td chtic kiém tra, danh gia ngoai va cong nhén
murc d§ chuyen doi s6 ctia cac co s¢ gido dyc thuge tham quyen quén ly truc tiep; cap
nhat két qua dénh gid trén hé thong co sé dir liéu nganh Giao duc trude ngay 20/6
hang ndm; cong bo két qua danh gia mic do chuyén doi so cia co s& giao duc trén
Cong thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai chung.

e. D6i twgng thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co s& gido duc phé thong (cp
hoc cao nhat 1a trung hoc co s6 )

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Do tao

- Co quan phdi hop: Khéng.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong nhan mirc d¢ chuyén
doi s6 cua co sé giao duc

h. Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong.
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i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
j. Yéu ciiu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
* Nguyén tdic xdy dung B chi sé
- B§ chi sb bam sat ydu cu ctia Chuong trinh chuyen déi sb quoc gia, Pé an
“Téng cudng Gng dung cong ngh¢ thong tin va chuyén dbi sb trong gido duc va dao
tao giai doan 2022-2025, dinh huong dén ndm 2030” duoc Thi truéng Chinh phi phé

duyét kem theo Quyet dinh s6 131/QD-TTg ngay 25/01/2022, cac quy dinh lién quan
vé chuyén déi s6 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

- B¢ chi s6 phu hop diéu kién thue té cdc co so gido duc, bao dam danh gia
thuc chat, khach quan, minh bach, cong bang.

- Bé chi sb ¢6 tinh mé, ¢6 thé cap nhat pht hop véi tinh hinh thyuc té theo timg
nim hoc.

- C6 tinh thuec tién, kha thi trong 4p dung.

* Cdu triic Bé Chi s6: CAu trac cia B chi sé gdbm 02 nhém tiéu chi thanh phan
nhu sau:

-Nhém tiéu chi “Chuyén déi sé trong day, hoc”.

-Nhém tiéu chi “Chuyén doi sé trong quan trj co s& gido duc”.

Chi tiét Bo chi sb tai Phu luc kém theo tai Quyét dinh sé 4725/QD- BGDDT
ngay 30/12/2022 cua Bo trudng Bé Gido duc va Dao tao.

* Mike dé chuyén déi sé

- Mirc dd chuyén ddi sb tai cac co s& gido duc dugc danh gia theo tung (02)
nhém tiéu chi thanh phan (nhu muc 4), thang diém toi da 1a 100, moi nhom ti€u chi
dugc danh gia ¢ ba muc do:

- Mitc chua dap (g (Mitic do 1): Tong d1em cua m01 nhom tiéu chi duai 50. O

murc ndy, co s& gido duc chua dap tmg céc yéu cau co ban vé trién khai chuyén dbi sé.

- Mtrc dap tmg co ban (Mirc d6 2): Tong diém cua m01 ‘nhém ti€u chi dat tir 50
dén 75. O muc ndy, co s& gido duc di dap Gmg yéu co ban vé trién khai chuyén dbi sd.

- Mirc dép tmg tot (Mirc do 3): Téng dlem clia mdi nhém tiéu chi dat trén 75. O
muc nay, co s giao duc dap ting tot cac yéu cdu co ban va mot s6 y8u cu nang cao
vé trién khai chuyén dbi sé.

- Viéc xdc dinh muc do chuyen ddi s6 tai co s¢ gido duc dugc t6 chirc danh gia
theo B§ chi s6 dénh gid mirc do chuyén déi s6 kém theo Quyét dinh nay.

k. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 4725/Qb- BGDDT
ngay 30/12/2022 cua Bo trucmg Bd Gido duc va Dao tao ban hanh Bo chi s6 danh gia
murc d6 chuyén dbi sb ctia co so gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén.
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31.Xét thang hang giao vién trung hoc co sé hang 11
a. Trinh ty thye hién:
Buée 1: Clr vién chiic tham du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép

- Can cir quy dinh tai khoan 1 Dléu 31 Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chue, cac
truong THCS, truong phd thong co cép hoc (c6 cdp hoc cao nhat 1a THCS) 1ap danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chudn, didu kién diang ky du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, bdo cdo UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cir vién chirc dy xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap ludt vé tiéu chuan, diéu kién ctia vién chirc dugc cir tham du
xét thing hang va luu giit, quan ly hd so ding ky du xét thiang hang cua vién chic
theo quy dinh cua phap luat.

Buée 2: Trén co s& dé nghj cta cac truong THCS, trudng phd théng cé nhiéu
cap hoc (c6 cp hoc cao nhit Ia THCS), UBND cip huyén tdng hop nhu cdu, chi tidu
thing hang chic danh nghé nghiép va danh sach vién chic c6 du tiéu chudn, diéu
kién dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, xay dung D& an xét thang
hang gtri S& Néi vu;

Bude 3: Trén co sé dé nghi cuia UBND cép huyén, S& No6i vu thdm dinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thuc hién.

Bude 4: Trén co s D& an duge phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu tich
Uy ban nhén dan tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buée 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, Ban gidm sat xét thang hang chuc
danh nghé nghiép:

- Hoi dong xét thang hang chic danh nghé& nghiép do nguoi ding diu co quan,
don vi ¢6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chuc danh nghé nghiép thanh lap. Hoi
dong c6 05 hogc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Hoi dél}g la ngudi ding dau hosic cip phé cla ngudi dimng diu co
quan, don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thiang hang chirc danh ngh¢ nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho ctia nguoi ding dau
bo phan tham muu vé t6 chitc can bd cia co quan, don vi ¢ tham quyén t chirc xét
thing hang chtic danh nghé nghiép;

+ Céc iy vién Hoi dong la nguoi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée
td chic x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan, don vi c6
thim quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong do co 01
ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi df“)ng xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic tap
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thé, quyet dinh theo da sb; truong hop b1eu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y
kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi déng thuc hién cac nhidm vu, quyén

han sau:

+ Thong bao ké hoa‘ch, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac by phan giup viéc: Ban thAm dinh ho so. Truong hop cén thiét,
Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky giup viéc;

+ T4 chire xét hd so, kidm tra, sét hach theo quy ché;

+ Bdo cdo nguoi dung dau co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh td chire ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Héi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khéng b tri nhitng ngudi cb ‘quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rut cua nguoi
xét thang hang hodc ctia bén vo (chdng) cia nguoi xét thing hang, vo hodic chong,
con dé hogc con nudi cla ngudi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang trong thoi
han xtr Iy ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong xét
thang hang chirc danh ngh€ nghiép, thanh vién cac b phén giup viéc cuia Hoi dong
xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dja diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh [ap céc by phén gitip viéc: Ban thdm dinh hd so. Truong hop cén thiét,
Chu tich HOi dong thanh 1dp To thu ky giup viéc;

+ T6 chire xét hd so theo quy ché;

+ Bdo céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢o thAm quyén t6 churc xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc danh
nghe nghiép.

+ Bdo cao nguoi dimg du co quan, don vi ¢6 thdm quyén to chirc xét thiang
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thang hang chtic danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.
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- Ban Gidm sat ky xét thing hang chtic danh nghé nghiép, gom: Truéng ban va
cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thuc hién
nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT- BNV.
No§i dung giam sat gom Viée thyc hién cac quy dinh cia phap luat vé ky xét

thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cia cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham

gia céc bd phén gitp viée ctia Hoi dong

Buée 6: To chite xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chuc ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Pénh gia vidc ddp ing céc yéu cdu veé tidu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtc: Tham dinh hd so.

Bude 7: Xac dinh vién chie tring tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chtrc trang tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du tiéu

chuan, diéu kién, dugc ngum dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t chirc xét
thang hang céng nhéan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop s6 lugng vién chitc du xét thang hang nhidu hon s chi tiéu thing
hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc trung tuyén xét thang hang thuc
hién theo thir tu vu tién sau:

+ Vién chiic cé thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap c6
tham quyén cong nhan;

+ Vién chuec 1a nit;

+ Vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu sb;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

+ Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khéng xac dinh duge ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang
vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vén ban bao

cao voi nguoi dung diu co quan, don vi quan 1y vién chtic va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo y kién cua nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chic.

Buoc 8: Phé duyét, théng bao két qua xét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thérp dinh hé so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang cd
vén ban bao cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang va danh
sach vién chue tring tuyén.
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- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Héi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing vin ban
vé két qua xét thang hang va danh séch vién chirc trung tuyén téi co quan, don vi ¢é
vién chirc du xét thing hang; ddng thoi thong bao cong khai trén Cong thong tin dién
tur cua tinh.

Buée 9: B6 nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép déi véi vién ch iic
triing tuyén ky xét thing hang chite danh nghé nghiép:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duge danh sach vién chuc tring tuyén
trong ky xét thang hang chie danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thyc hién viéc
bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén
theo quy dinh.

TI‘U’O’ng hop vién chirc da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do bi
xem xét xu ly ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khoi td, diéu tra, truy to, xét xu thi chua
ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghlfpp trang tuyet}. Khi hét
thoi han xur ly ky ludt ma khong bi ky luét hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
lugt hodc sau khi c6 quyét dinh cua cap cod tham quyén ddi véi trudng hop bi khdi t6,
diéu tra, tr uy td, xét xur thi can c vao co ciu Vlen chirc theo chirc danh nghe nghlep
dé dugc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 thAm quyén
quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dq1 voi vién chuc
trang tuyén trong ky xét thang hang chire danh ngh€ nghiép. Thoi diém hudng luong
mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian ndng bac luong (néu
c0) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Viée xép luong & chire danh nghé nghidp mai bé nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat

b. Céch thire thue hién: Truc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém quan
ly van ban

¢. Thanh ph?m, 50 lwgng hd so:

Thanh phan hé so:

Hé so ciia Truong THCS, T ruong phé théng ¢é nhiéu cdp hoc (cé cdp hoc cao
nhdt la THCS) giri UBND huyén, gom:

+ Bao cao s6 lugng, co cdu chirc danh ngh‘é nghiép vién chirc hién c6 va ¢é
nghi so lugng chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cua tung chirc danh vién
chure theo ndm

+ Danh sach vién chue c6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thang hang
chuc danh nghé nghiép;

- Ho so xét thang hang cua Gido vién trung hoc co so, gom:
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+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap ché,lp nhét 1a 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thing hang chire danh nghé nghiép, co
xac nhén cua co quan, don vi str dung vién chirc;

+ Ban nhén xét, danh gla cta nguoi dimng dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc ciia nguoi ding ddu co quan c6 thdm quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap vé cac tiéu chudn, didu kién diang ky xét thang hang chirc danh nghé

nghiép cta vién chirc theo quy dinh;
+ Ban sao c4c vin bang, chiing chi theo yéu cau clia chiic danh nghé nghigp xét
thang hang.

+ Truong hop yéu cau vé ngoal ngu’ ¢ hang chtrc danh nghe nghié¢p xét thang
hang khéng cé su thay ddi so véi yéu cau & hang chiic danh nghé nghiép dang giit thi
khong phai ndp chiing chi ngoai ngi.

Trudng hop ¢b6 mét trong cac vin béng, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piédu 9
Nghi dinh 115/2020/ND-CP (da dugc sua doi, bo sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctua Chinh phu) thi dugc st dung thay the
ching chi ngoai ngit.

+ Céc yéu cAu khéc theo quy dinh cta tiéu chudn chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Sd lugng: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Khdéng quy dinh.

e. Poi twong thwe hién thi tyc hanh chinh: Gido vién Trung hoc co so;
Truong THCS, Truong pho thong ¢6 nhiéu cap hoc (¢6 cap hoc cao nhat la THCS).

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh hogic phan cép, Gy quyén

- Co quan trye tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cip huyén.

- Co quan phéi hop: S¢ Néi vu.

g. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghé nghi€p doi véi vién chuec.

h. Phi, 1 phi (néu co6):

Théng hang chire danh nghé nghiép vién chire hang 11, hang III, hang IV

+ Duéi 100 Thi sinh: 700,000 ¢/ thi sinh/lan

+ Tlr 100 dén dudi 500 Thi sinh: 600,000 d thi sinh/lan

+ T 500 Thi sinh tré 1én: 500,000 d/ thi sinh/1an

i. Tén mAu don, miu to khai:
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- 86 lugng, co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don vi sy
nghiép cong lép; 56 lugng vién chirc ung v&i chuic danh nghe nghiép du xét thing
hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu thang hang chuc
danh nghé nghiép theo Mau sé 05 kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Danh séach vién chirc du tiéu chudn, diéu kién dugc cir du x€t thang hang chire
danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

j- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc ddng ky xét thing hang gido vién THCS hang II c¢é du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

- Pugc xep loai chat lwong & muc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én tr ong nim
cong tac lién ké trude nim du xét thing hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dtic nghé nghiép tét; khong trong théi han xir Iy ky luat; khéng trong
thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Pang va clia
phép luat;

- Co nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chic danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké& hang chirc danh nghé nghiép hién gitt trong cuing linh
vuc nghé nghiép;

- Pap tng yéu cdu vé van bing, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan chic
danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo
quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc .chuyén nganh chua ban hanh quy dinh néi
dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64
Nghi dinh so0 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng yéu cau vé chung chi bdi
dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic duge xét thing hang dugc coi 1a dép tng
tiéu chuén, didu kién cua hang duoc xét;

- Bép ting yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu gitt chuc danh nghé nghigp
hang dudi lién ké theo yéu cau cla tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dy xét thang
hang, trlr trudng hop xét thdng hang chirc danh nghé nghiép ma chuc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duogc tuyén dyng, tiép nhan dé co thoi glan
cong tac (khéng tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghj dinh so
115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phép ludt, c6 déng bao hiém x& hoi bt
budc, 1am viéc & vi tri vide 1am ¢ yéu cdu vé trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu phu
hop (neu co thoi g1an cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém xa hoi
mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian do6 dugc tinh lam cén cur xép luong & chirc
danh nghé nghlep hién gitt thi duogc tinh 1a twong duong véi hang chirc danh nghé

nghiép hién gitr.
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Truong hop tinh thoi gian tuong dwong thi phai co thoi gian gifr chie danh
nghé nghlep hang duéi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so diang ky du xét thing hang.

Tiéu chudin vé dao dirc nghe nghiép:

- Chép hanh céc chu trudng, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap lut ciia Nha
nudc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gidao duc trung hoc co sé.

- Thudng xuyén trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gii gin phdm
chat, danh dy, uy tin cua nha gido; guong mau trudce hoc sinh.

- Thuong yéu, déi xtr cong bang va tén trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhi¢m va nghia vu chung cta vién
chirc va quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao vé dao durc nha giao.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tgo, boi dwong

- C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi vdi gido vién
trung hoc co s0.

Truong hop mén hoc chua du gido vién cé bing ctr nhan thude nganh dao tao
gido vién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va c¢é ching chi boi dudng
nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s& theo chuong trinh do Bo
truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s6.

Tiéu chudn vé ning lie chuyén mén, nghiép vu

- Ném viing chu truong, duong 161, chinh séch, phap luét ctia Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co sé va trién khai
thue hién cd két qua vao nhiém vy duge giao;

- C6 kha nang diéu chinh linh hoat ké hoach day hoc va gido duc pht hop véi
diéu kién thyc t€ cua nha truong va dia phuong; co kha néng xay dung bai hoc theo
chu dé lién mon;

- Chu dong cép nhat va c6 kha néng van dung linh hoat, hiéu qua cac phuong
phap, cong ngh¢ day hoc va gido duc dap img muc tiéu chuong trinh gido duc phd
thong, phit hop véi didu kién thuc t ctia nha trudong va dia phuong;

- Chu dong cap nhat va co6 kha nang van dung sang tao cac hinh thuc, phuong
phép kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén va su tién by cua hoc sinh theo
hudng phat trién pham chat, nang luc hoc sinh;

- C6 kha ning van dung c6 hiéu qua cdc bién phép tu van tdm ly, huéng
nghi¢p phu hop véi tung doi tuong hoce sinh trong hoat ddng day hoc va gido duc;
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- Chu dong, tich cuc tao dung mbi quan hé hop tac lanh manh, tin tudng voi
cha me hoc sinh, c4c to chirc, c4 nhan cé lién quan trong viéc thuc hién céc hoat dong
day hoc, giao duc hoc sinh;

- Chu dong nghién clru va c¢6 kha nang cip nhat kip thoi cac yéu cdu méi vé
chuyén mon, nghiép vu; c6 kha ning vén dung sang tao, phi hop, c6 hi¢u qua céc
hinh thirc nang cao niang lwc chuyén mon, nghi¢p vu cia ban than;

- Co6 kha nang u’ng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép; co
kha ning sir dung ngoai ngitt hodc st dung tiéng dan toc thiéu sé theo yéu cau vi tri
viéc lam;

- DPuge cong nhan la chién s thi dua co s&; hodc dugc nhan bing khen, gidy
khen tir cap huyen tré 1én; hodc dugc cong nhén dat mét trong cac danh hiéu: gido
vién day gioi, gido vién chu nhiém lop gioi tir cp truong tro 1én, gido vién lam Tong
phu trach P61 Thiéu nién tién phong Hb Chi Minh gioi tir cap huyén tr¢ 1én;

- Vién chirc dy thi hodc xét thang hang chic danh ngh& nghiép gido vién trung
hoc co s& hang II (mé sb V.07.04.31) phai c6 thoi gian gilr chire danh nghé nghiép
gido vién trung hoc co s¢ hang III (mé s6 V.07.04.32) hogc tuong duong du tir 09
(chin) nam tro 18n (khong ké thoi gian tip sy), tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
dang ky du thi hodc xét thang hang.

k. Can c& phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra dbi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuec;

-Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bd sung mot sé didu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B9 truéng Bo Gido

duc va Dao tao quy dinh v& ma sb, tiéu chuén chtic danh nghé nghiép va bé nhiém,
xép luong vién chirc giang day trong céc trudng trung hoc co so.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo Noi vu vé Quy ché to
chire thi tuyén, xét tuyén cong chie, vién chuc, thi ndng ngach cdng chuc, thi hodc
xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chure, vién chuec, thi ndng ngach cdng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé

nghiép vién churc;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va s dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong
chuc, vién chuc;
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- Théng tu sé 08/2023/TT-BGDPT ngay 14/4/2023 cta Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu sb6: 01/2021/T7-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay 02
thang 02 nam 2021 cia B§ Gido duc va bao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chic
danh nghe nghlep va bd nhiém, xép luong vién chic giang day trong céc co sé gido
duc mam non, gido duc phd théng cong 14p.
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32. Xét thang hang giao vién trung hoc co sé hang I
a. Trinh ty thuce hién
Buée 1: Clr vién chire tham duy xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Cén cu quy dinh tai khoan 1 Dléu 31 Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chic, cac
truong THCS, trudng phd thong cé nhidu cép hoc (c6 cép hoc cao nhét 1a THCS) 1ap
danh sach vién chuirc cé du tiéu chuan diéu kién dang ky dy xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, bdo cdo UBND cip huyén xem xét, quyét dinh cir vién chic du xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ¢t vién chuc dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trude phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic duoce ctr tham du
xét thing hang va luu gift, quan Iy hd so ding ky du xét thing hang cta vién chirc
theo quy dinh cta phép luét.

Bucoce 2: Trén co sO dé nghi ciia cic truong THCS, truong phd théng co nhiéu
cap hoc (c6 cip hoc cao nhit 1a THCS), UBND cap huyén tong hop nhu ciu, chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép va danh séch vién chirc ¢é du tiéu chuén, diéu kién
dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, xdy dung Pé an xét thang hang
gui S& Noi vy,

Buée 3: Trén co s¢ d& nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu thim dinh, trinh
Chu tich Uy ban nhén dén tinh phé duyét dé thuc hién.

Buée 4: Trén co sé D& 4n dugc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu tich
Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach xét thiang hang chtic danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 14p Ho6i dong, Ban gidm sit xét thing hang chirc
danh nghé nghiép:

Hoi dong x€t thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang churc danh nghé nghiép thanh lap. Hoi
déng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong la nguoi ding dAu hozc cip phé cla nguoi ding dau co
quan, don vi ¢é thim quyén té chic xét thing hang chiic danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi ddng 1a ngudi ding dau hodc cap pho cua nguoi ding dau
bd phan tham muu vé té chirc can bd clia co quan, don vi cé thAm quyén to chirc xét
thiang hang chtic danh nghé nghiép;

+ Céc uy vién Hoi dong 1a nguoi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc
tb chuc x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan, don vi co
tham quyen t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01
Gy vién kiém Thu ky Hoi dong.
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- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sé; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo
y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyet Hoi dong thuc hién cac nhiém vy, quyén

han sau:

+ Théng béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtc, néi dung va dia diém xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bd phén giup viéc: Ban thdm dinh hd so. Truong hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc;

+ T chirc xét hd so, kidm tra, sat hach theo quy ché;

+ Bao cao nguoi dung du co quan, don vi c6 thAm quyén td chirc xét théng
hang chuc danh nghé nghiép cong nhén két qua ky xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Gidi quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh té chirc ky xét thang hang chiic
danh nghé nghiép;

- Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+ Khong bd tri nhitng ngudi co quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hodc cta bén vg (chéng) clia ngudi xet thang hang; vo hodc
chong, con de¢ hodc con nudi cua nguoi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang trong
thot han xur ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét l1am thanh vién Hgi dong
x¢ét thang hang chuc danh ngh€ nghiép, thanh vién cac bo phan giip viée cua Hoi
dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép

- Hoi dong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+Thong bao ké hoach, thoi gian, néi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+Thanh 18p cac bd phén gitip viée: Ban thdm dinh hd so. Trudng hop can thiét,
Chu tich Héi dong thanh 1ap To thu ky gitp viée;

+ T4 chirc xét hd so theo quy ché;

+Béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢o thdm quyén té chic xét thang
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chie danh
nghe nghiép.

+Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén té chirc xét thing
hang cong nhén két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+Giai quyét khidu nai, t& céo trong qua trinh td chirc ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
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thanh nhiém vu.

+ Ban Giam st ky xét thing hang chtic danh nghé nghigp, gom: Trudng ban va
cdc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thuc hién
nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Didu 36 Thong tu s6 6/2020/TT- BNV.

N&i dung giam sat gom Vigc thye hién cdc quy dinh cua phap ludt vé ky X€t
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va néi quy; vé
thue hién chue trach nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham
gia cac bo phan giup viéc cia Hoi dong

Bude 6: T6 chike xét thing hang chike danh nghé nghiép

Ban thdm dinh hd so td chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

Noi dung: Péanh gia viée dap ting cc yéu cau vé tidu chuén, diéu kién theo
quy dinh.

Hinh thirc: Thdm dinh hd so.

Buée 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang la ngudi dap tng du tiéu

chuén, diéu kién, dugc nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén to chirc xét
thiang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Trudmg hop sb lugng vién chirc du xét thiang hang nh1eu hon sb chi tiéu thiang
hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chire tring tuyén xét thang hang thuc
hién theo thu tu uu tién sau:

- Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duogc cap co
tham quyén cong nhén;
- Vién churc 1a nif;
- Vién churc 1a nguoi dan toc thiéu sd;
- Vién chtic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
- Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng h0’p khong xdc dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thang hang
vién chue thi ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 vén ban bao
céo vai ngu’m du’ng ddu co quan, don vi quan ly vién churc va quyet dinh nguoi tring
tuyén theo y kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quén ly vién chuc.

Budc 8: Phé duyét, thong bdo két qua xét thing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét thing

hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing hang c6

vén ban bao cdo Chui tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh
sach vién chire tring tuyén.
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- Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky x¢ét thang hang, Hoi dong xét thdng hang ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban
v€ két qua xét thang hang va danh séch vién chue trang tuyén tdi co quan, don vi ¢6
vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong tin dién
tur cua tinh.

 Budce 9: B6 nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép doi voi vién chirc tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chire trang tuyén
trong ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thyc hién viéc
bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6 bi
xem xé’t xur ly k}“/ ludt hodc bi,k}"f luét hoac bi khéi to, diéu tra, truy to, xét )5& thi chua
ra quyet dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiep trang tuyén. Khi hét
thoi han xur ly ky luat ma khong bi ky luat hogdc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
luat hogc sau khi c6 quyét dinh ciia cap cd tham quyen dbi véi truong hop bi khai 14,
diéu tra, truy td, xét xtr thi cin c&r vao co ciu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép
da dugc phé duyet tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyén
quyét dinh viéc b6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chic
tring tuyén trong ky xét thing hang chue danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong
moi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luvong (néu
c0) thue hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cta phap luat

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép va truc tuyén qua Hé thdng phin mém quan
ly van ban

¢. Thanh phan, s6 lwong ho so:

Thanh phén hd so:

- Ho so cua Truong THCS, Truong phé théng cé nhiéu cdp hoc (c6 cdp hoc
cao nhat lo THCS) giri UBND huyén, gom:

+ Béo céo sb lugng, co ciu chirc danh ngh‘é“: nghi€p vién chic hién cd va dé
nghi so lugng chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép cua ting chic danh vién
chtic theo nam

+ Danh séch vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién déng ky du xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Ho so xét thang hang cua Gido vién trung hoc co so, gom.
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+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a 30
ngdy trude thoi han cudi cting ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, cé
xac nhén cta co quan, don vi str dung vién chirc;

+ Ban nhén xét, danh gia ctia nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong Iap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dung diu co quan c6 tham quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé

nghiép cua vién chic theo quy dinh;
+ Bén sao céc van bang, ching chi theo yéu cau cia chiic danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Truong hop yéu cau vé ngoai ngu & hang chtrc danh nghe nghi¢p xét thing
hang khéng c6 su thay déi so voi yéu ciu ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gt thi
khong phai ndp chiing chi ngoai ng.

Trudng hgp cé mét trong céc van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d& dugc sira d6i, bd sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh pht) thi duge str dung thay thé chimg

chi ngoai ngft.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh ctia tidu chuén chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

S6 lugng: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Gido vién trung hoc co so;

Trudng trung hoc co sd, Trudng phd théng cé nhiéu cdp hoc (c6 cap hoc cao nhét 1a
THCS).

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh hodc phén cap, iy quyén
Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cap huyén.

Co quan phdi hop: S& Noi vu.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
churc danh nghé nghiép doi véi vién chire.

h. Phi, 1& phi (néu co6):

Thang hang Churc danh nghé nghiép vién chitc hang I
+ Duéi 50 Thi sinh: 1,400,000 d/ thi sinh/lan

+ Tir 50 dén dudi 100 Thi sinh:1,300,000 d/ thi sinh/lan
+TU 100 Thi sinh trd 1én: 1,200,000/ thi sinh/lan

i. Tén mau don, mau to khai:
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- 86 lugng, co cAu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don vi su
nghiép cong 1ap; 56 luong vién chirc urng vdi chire danh nghe nghiép du xét thang
hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu thang hang chuc
danh nghé nghiép theo MAu sb 05 kém theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Danh séch vién chitc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir dy xét thing hang chuc
danh nghé nghiép theo Mau so6 06 kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

_ Vién chirc dang ky xét thing hang gido vién THCS hang I ¢6 du céc tiéu chuén,
diéu kién sau:

- Buogc x‘ép loai chét lugng & murc hoan thanh tét nhiém vu tr¢ 1€n trong ndm
cong tac lién ke trude ndm dy xét thang hang chue danh nghé nghiép; c6 phim chat
chinh tri, dao durc ngh€ nghiép tot; khéng trong thoi han xur Iy ky ludt; khong trong
thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh cia Dang va cua
phap luat;

- Co nang lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chic danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chitc danh nghe nghiép hién gitt trong cing linh
vue nghé nghiép;

- Dap tmg yéu cau vé van bing, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép dy x¢t théng hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang ma B
quan ly chire danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng yéu cau vé chung chi béi
dudng chuc danh nghe nghi¢p; vién chuc dugc xét thang hang dugc coi la dap tng
tidu chudn, diéu kién ctia hang duoc xét;

- Dap umg yéu cau vé thoi g1ar1 cong tac tdi thidu gitr chirc danh nghé nghiép
hang duéi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuén chtc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 déng bao hiém xa hoi bt
bude, 1am viée & vi tri viée 1am ¢ yéu cau v& trinh do chuyén mon, nghiép vu phu
hop (neu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém xa hoi
mot 14n thi duge cong don) va thoi gian d6 dugc tinh lam cin et xép luong & chic
danh nghé nghlep hién git thi duoc tinh 14 tvong dwong véi hang chirc danh nghé

nghiép hién gitr.
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_ Trudng hop tinh thoi gian twong duong thi phai cé thoi gian gitt chire danh
nghé nghiép hang dudi lien ké so vdi hang chic danh nghé nghiép du xét it nhat 12
thang tinh dén ngay héet thoi han ndp ho so dang ky du xét thiang hang.

Tiéu chuin vé dao divc nghé nghiép:

Chép hanh cdc chu truong, dudng 16i chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha
nudc, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co so.

Thudng xuyén trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin pham
chat, danh duy, uy tin cia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh déng cta hoc sinh; doan keét, gitip d& dong nghiép.

Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ctia vién
chuc va quy dinh cia Bo Gido duc va Dao tao vé dao duc nha gido.

Tiéu chuin vé trinh d dao tao, boi diwong

- C6 bang cir nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién déi véi gido vién trung
hoc co s¢. Truong hgp mén hoc chua da gidao vién cé bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai cé bang cr nhan chuyén nganh phtu hop va cé ching chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co sé theo chuong trinh do
Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chting chi bdi dudng theo tiéu chudn chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s0.

Tiéu chuin vé niing lwc chuyén mon, nghi¢p vu

- Tich cuc, chi dong thyc hién va tuyén truyén van dong, huéng dian dong
nghi¢p thuc hién chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cia Dang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co s&

vao nhiém vu dugc giao;

- C6 kha ning thuc hién va huéng din, hd tro déng nghiép xdy dung ké hoach
day hoc va gido duc phu hgp véi diéu kién thuc té cua nha truong va dia phuong;
huéng dan, ho trg dong nghiép xay dung bai hoc theo chu dé lién mon;

- C6 kha néng thuc hién va hucmg dan, hd tro ddng nghiép trong viéc vén dung

phuong phép, cong nghé day hoc va gido duc theo hudng phat trién pham chét, ning
luc hoc sinh phtt hop véi didu kién thyc té ciia nha truong va dia phuong;

- Vén dyng va huéng dan, hd tro dong nghiép trong viée sir dung céc hinh thirc,
phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén va su tién bd cua hoc sinh
theo hudng phat trién pham chét, nang luc hoc sinh;

- Véan dyng va hudng dan, hd trg dong nghiép trong viéc trién khai co hi¢u qua
cac bién phap tu van tam ly, hudng nghiép cho hoc sinh, cdch long ghép trong hoat
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dong day hoc va gido duc;

- C6 kha ning d& xudt voi nha trudng cac bién phap ting cudng su phdi hop
chat ché gilta nha truong vaéi cac to chirc, ca nhan c6 lién quan trong viéc thuc hién
cac hoat dong day hoc, gidao duc hoc sinh;

- C6 kha nang huéng dan, hd trg dong nghiép, chia sé kinh nghiém vé phat trién
nang luc chuyén mon, nghiép vy,

- C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat déng nghé nghiép; c6
kha nang sir dung ngoai nglt hodc sir dung tiéng dan tdc thiéu so theo yéu cau vi tri
viéc lam;

- Puoc cong nhan l1a chién si thi dua cdp bd/ban/nganh/tinh tré 1én; hodc bing
khen tur cap tinh trd 1€n; hodc duogc cong nhén dat mot trong cac danh hi¢u: gido vién

day gioi, gido vién chu nhiém 16p gio6i, gido vién lam Tbng phu trach Do6i Thiéu nién
tién phong Ho Chi Minh gidi tir cdp huyén trd 18n;

- Vién chue du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung
hoc co s& hang I (ma so V.07.04.30) phai c6 thoi gian gitr chire danh nghé nghiép
giao vién trung hoc co s¢ hang II (mé& s6 V.07.04.31) hodc tuong duong tr di 06
(sdu) nam tr¢ lén, tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du thi hodc xét
thang hang.

k. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtrc ndm 2010;

- Ludt stra doi, b sung mét sé didu ciia Luét Can bd, cong chure va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén

dung, s dung va quan ly vién chuc;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira ddi, bd sung mét sb diéu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cta Bé truong Bé Gido
duc va Dao tao quy dinh vé maé s0, tiéu chuén chue danh nghé nghi¢p va bo nhiém,
x&p luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc co so.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bd Néi vu vé Quy ché to
chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cdng chue, thi hogc

xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chire, vién chire, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé

nghié€p vién chrc;
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- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 quy dinh mirc thu, ché dé thu,
ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang cong chic,
vién churc;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 ctia Bo trudng Bé Gido duc
va Pdo tao stra ddi, bd sung mét sé diéu cua cac Thong tu sb: 01/2021/TT- BGDPT,
02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay 02 thdng 02
nam 2021 cia B Gido duc va Dao tao quy dinh mé s6, tidu chuan chirc danh nghe
nghiép va bo nhiém, xép lu'orng vién chirc giang day trong cac co s¢ gido duc mam
non, gido duc phd théng cong 1ap.
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33. Thii tuc: Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang II
a. Trinh ty thue hién:
Bude 1: Clr vién chirc tham du xét thing hang chtic danh nghé nghiép

Cén ctr quy dinh tai khoan 1 Dléu 31 Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chure, cac
truong Tiéu hoc 14p danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan diédu kién ding ky du xét
thiing hang chirc danh nghé nghiép, bao cao UBND cip huyén xem xét, quyét dinh ctr
vién chitc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Co quan, don vi cir vién chirc du xét thiang hang chic danh nghé nghiép chiu
trdch nhiém trude phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chirc duge cir tham dy
xét thiang hang va luu giit, quan Iy hd so dang ky du xét thing hang cua vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trén co s& d& nghi cua cac truong Tiéu hoc, UBND cép huyén tong
hop nhu cu, chi tidu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chuc cé
du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, xay dung
Dé an xét thing hang giri S& Noi vy;

Buée 3: Trén co s& dé nghi ctia UBND cip huyén, S& Néi vu thim dinh, trinh
Chut tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét dé thyc hién.

1 Budc 4. Trén co s& Dé 4n ("l‘uqc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu tich
Uy ban nhén dén tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thang hang chuc
danh nghé nghiép:

- Ho1 dong xét thang hang chue danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén td chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép thanh lap. Hoi
dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

+ Chu tich Hoi dong la nguoi dimg dAu hodc cap phé cta ngudi dimg dau co
quan, don vi c¢6 tham quyén td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong 13 ngudi dung du hodc cip pho ctia ngudi dung dau
bo phan tham muu vé tb chic can bd clia co quan, don vi ¢6 thim quyén td chirc xét
thing hang chtic danh nghé nghiép;

+ Cac Uy vién Hoi dong la ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan, don vi co
tham quyen t6 chirc xét thang hang chtre danh nghé nghiép quyét dinh, trong dé ¢6 01
Gy vién kiém Thu ky Hbi dong.

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic tap
thé, quyét dinh theo da s; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theoy kién
ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién cdc nhiém vu, quyén han sau:
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+ Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thang hang churc danh nghé nghiép;

+ Thanh 14p cac b phan gitip viée: Ban thdm dinh ho so. Trudng hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc;

+ Té chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

+ Bdo cao nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chire xét thang
hang chitc danh nghé nghiép cbéng nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Giai quyét khidu nai, t§ cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép;

- Hbi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu gii thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Khéng bb tri nhimg nguoi cé quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruft cta nguoi
xét thang hang hodc cluia bén vg (chong) ctia nguoi xét thang hang; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi ctia nguoi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang trong thoi han
xtt 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong xét thang
hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gidp viéc cua Hoi dong xét
thing hang chirc danh nghé nghiép

- Hoi dong thyc hién céc nhiém vy, quyén han sau:

+ Théong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, noi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh ‘lap cac bo phanﬂglup viéc: Ban thdm dinh hd so. Truong hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc;

+Té chirc xét hd so theo quy ché;

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi cé thAm quyén t chirc xét

thang hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuén, diéu kién xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép.

+Bdo cdo ngum dimg du co quan, don vi ¢é thim quyén td chirc xét thang
hang c6ng nhéan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh td chirc ky xét thing hang chiic
danh nghé nghiép

+Hoi ddng xét thiang hang chic danh nghé nghi¢p tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+Ban Giém sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban va

cac thanh vién, trong do c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thyc hién
nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT- BNV.
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N6i dung gidm sat gdm: Viéc thue hién cac quy dinh cta phép ludt vé ky xét
thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chtc trach nhiém vu cua céac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham
gia cac bo phan gitp viéc cuia Hoi dong

Buée 6: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban thim dinh hé so t chire ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép cu thé:

Noi dung: Péanh gia viéc dédp tmg cdc yéu cau vé tiéu chudn, didu kién theo
quy dinh.

Hinh thtrc: Thdm dinh hd so.

Buée 7: Xde dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chtrc trung tuyen trong ky x€t thang hang la nguoi dap ung du ti€u
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop s6 lugng vién chire du xét thang hang nhiéu hon sé chi tidu thing
hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic trung tuyén xét thang hang thuc
hién theo thir tu wru tién sau:

- Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap co
tham quyén cdng nhén;

- Vién chuc la nit;

’
A

- Vién chirc 1 ngudi dan toc thiéu sb;

- Vién chirc nhidu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

- Vién chitc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khéng xéc dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang
vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang ¢6 vén ban bao
cdo voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo y kién cuia nguoi diing dau co quan, don vi quan ly vién chuec.

Buéce 8: Phé duyét, thong bdo két qua xét thing hang:

- Trong th&i han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang c6
van ban bdo cdo Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh
sach vién chirc trung tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hi dong xét thing hang cd trach nhiém thong bao bing vin ban
vé két qua xét thang hang va danh sdch vién chuc tring tuyén téi co quan, don vi cd
vién chire du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong tin dién
tur cua tinh.
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. Buoc 9: Bé nhiém va xép lwong chiic danh nghé nghiép doi voi vién chirc triing
tuyén ky xét thang hang chicc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sich vién chie tring tuyén
trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thyc hién viée
bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi déi voi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Trudng hop vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do bi
xem xét xu ly ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xu thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghlep tring tuyen Khi hét
thoi han xur ly ky luat ma khong bi ky lut hodic hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
luat hodc sau khi co quyét dinh cuia cép co tham quyén doi véi truong hop bi khai to,
didu tra, truy td, xét xir thi can cir vao co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghiép
dd duge phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c¢6 thim quyén
quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
trung tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huéng luong
md&i, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viée kéo dai thoi gian nang béc luong (néu
c0) thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

- Viée xép luong & chic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép va truc tuyén qua Hé théng phan mém quéan
ly van ban

¢. Thanh phﬁn, s0 lwgng ho so:

Thanh phan hd so:

- H6 so cua Truong tiéu hoc givi UBND huyén, gom:

+ Bao cdo s6 lugng, co cdu chirc danh ngh‘é nghiép vién chirc hi¢n co va dé
nghi so lugng chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cta tling chirc danh vién
chirc theo nam

+ Danh sach vién chie c6 du tiéu chudn, diéu kién dang ky du xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

- Ho so xét thing hang ciia Gido vién tiéu hoc, gom:

+ So yéu ly lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ¢6
x4ac nhén cta co quan, don vi sit dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chtrc hodc cua nguoi dimg du co quan c6 thdm quyén quan ly don vi su
nghiép cong ]ap vé& céc tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép cua vién chtrc theo quy dinh;
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+ Ban sao céc vin bang, ching chi theo yéu cdu ctia chiic danh nghé nghiép xét
thang hang.

£ Tluong hop yéu céu vé ngoai nglt & hang chie danh nghe nghiép xét thang
hang khéng c6 su thay dbi so v6i yéu cdu & hang chirc danh nghé nghiép dang gitt thi
khong phai np chiing chi ngoai ngit.

Truong hgp cé mot trong cac vin bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh 115/2020/ND-CP (da dugc sira ddi, bd sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi dinh
56 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi) thi duge sir dung thay thé chimg

chi ngoai ngir.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

S6 lugng: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: GV tiéu hoc; Truong Tiéu hoc.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh hodc phan cép, Gy quyén

Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cip huyén.

Co quan phdi hop: S& Néi vu.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
chue danh nghé nghi¢p doi vai vién chirc.

h. Phi, 1& phi (néu co):

Thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc hang I, hang III, hang IV

+ Duéi 100 Thi sinh: 700,000 d/ thi sinh/lan

+ Tir 100 dén duéi 500 Thi sinh: 600,000 d/ thi sinh/lan

+ T 500 Thi sinh trd 1én: 500,000 d/ thi sinh/Ian

i. Tén miu don, mau to khai:

- S6 luong, co céu vién chtic theo chitc danh nghé nghiép hién co cua don vj
sy nghlep cong 1ap; s6 luong vién churc ung v6i chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang con thiéu theo yéu céu cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang hang chuc
danh nghé nghiép theo MAu s6 05 kém theo Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Danh séch vién chtc du tiéu chuén, diéu kién dwoc cir du xét thang hang
chtrc danh nghé nghi¢p theo Mau s6 06 kém theo Nghj dinh s6 115/2020/NDb-CP.

j- Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
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Vién chirc dang ky xét thang hang gido vién tiéu hoc hang II c6 du céc tiéu
chudn, diéu kién sau:

- Duogc xep loai chét lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vy tro 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chét
chinh trj, dao dic nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xir ly ky luat; khong trong
thoi gian thue hién céc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va cua
phap luat;

- C6 nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién giit trong cling linh
vuc nghé nghiép;

- Dép tmng yéu cau vé van bing, ching chi va yéu cau khéc cta tiéu chuan churc
danh ngh& nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang ma Bo
quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc _chuyén nganh chua ban hanh quy dinh ndi
dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64
Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu cdu v& chimg chi bdi
dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét thiang hang dugc coi la dap tng
tiéu chuan, diéu kién ctia hang dugc xét;

- bép img yéu ciu vé thoi gian cong tac tbi thiéu giit chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cta tidu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, tr trudng hop xét thdng hang chice danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép do6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c¢6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chiic trude khi duge tuyén dung, tiép nhén dé c6 thoi glan
cong tac (khong tinh thoi gian tdp sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap lut, c6 déng bao hiém xa hoi bt
bubc, lam viée & vi tri viée lam c6 yéu cdu vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu
hop (neu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cép bao hiém xa hoi
mdt 1an thi duge cong don) va thoi gian dé duge tinh lam cin ct xép luong & chiic
danh nghé nghiép hién gitt thi duoc tinh 1d tuong duong voi hang chirc danh nghé

nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai co thoi gian gitt chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién k& so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhét 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

Tiéu chuiin vé dao divc nghé nghiép:

Chép hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap ludt cua Nha
nuée, cdc quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido duc tiéu hoc.

Thuong xuyén trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin pham
chat, danh du, uy tin cla nha gido; guong mau trude hoc sinh.
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Thuong yéu, ddi xir céng bing va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

Thuc hién nghiém cdc quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua vién
chirc va quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao vé dao durc nha giao.

Tiéu chuin vé trinh d dao tao, béi dwing

- C6 bang ctr nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién doi véi gido vién tiéu hoc.

Trudng hop mén hoc chua du gido vién c6 bang ctr nhan thude nganh dao tao
gido vién thi phai c¢6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va cé ching chi boi dudng
nghiép vu su pham danh cho gido vién ti€u hoc theo chuong trinh do B truong Bo
Giao duc va Dao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc.

Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu

- Nim viing chu truong, dudng 161, chinh sach, phap luét cua Dang, Nha nudc,

quy dinh va yeu cdu cta nganh, dia phuong vé gido duc tidu hoc va trién khai thuc
hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao;

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh gido duc; chi déng,
linh hoat diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi dieu kién

thyc té ciia nha trudng va dia phuong;

- C6 kha nang van dyng linh hoat va hudng dan ddng nghiép vén dung, cap nhét
kip thoi yéu cau dbi méi nhiing kién thie vé gido duc hoc va tam sinh ly ltra tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh; ty chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén
mon (ndi dung, phuong phap gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chat lugng,
hi¢u qua gido duc tirng hoc sinh cua 16p minh phu trach;

- Tich cyc, chu dong phdi hop vdi dong nghiép, cha me hoc sinh va cong dong
dé nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh;
- Vén dung dugc cac két qua nghién ciru khoa hoc su pham Umg dung vao thyc
té giang day, gido dyc; c6 kha ning danh gid hodc hudng dan dong nghiép lam cac
san pham nghién ctru khoa hoc s pham tng dung tir cap truong tré 1én;

- C06 kha nang thuc hién nhiém vu chuyén mon: tham gia ban giam khao, thanh
tra, kiém tra; xdy dung va thyc hién dugc cac chuyén dé day hoc;

- C6 kha néng Ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé nghiép; c6
kha ning sir dung ngoai ngft hodc st dung tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu cau vj tri
viéc lam;

- Pugc cong nhén la chién si thi dua cép co s&; hoac dugce nhan br?mg khen, giéy
khen tir cap huyén trd lén; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh hiéu: gido
vién day gioi, gido vién chu nhiém 1&p gioi tur cap truong trd 1€n, gido vién lam Tong
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phu trach Boi Thiéu nién tién phong Hb Chi Minh gidi tu cép huyén tr¢d 1€n;

- Vién chirc dy thi hogic xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién ticu
hoc hang II (mé s6 V.07.03.28) phai co thoi gian gitr chire danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc hang III (mé s6 V.07.03.29) hodc tuong duong tir du 09 (chin) ndm tro 1én
(khong ke thoi gian tap su), tinh dén ngay hét thoi han nép ho so diang ky du thi hodc
x¢t thang hang.

k. Cian cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ndm 2010;

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu clia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phii vé tuyén dung,
s dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh sb 85/2023/NP-CP ngdy 07/12/2023 sira d6i, bé sung mét s dicu
cta Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia B6 trudng B

1 Giao (’iuc va Dao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuin chue danh nghé nghiép va
bd nhiém, x€p hang vién chirc giang day trong céac truong tieu hoc.

- Thong tu 56 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi vu vé Quy ché td
chiic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chuc, thi ndng ngach cong chue, thi hodc

xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chic danh nghé

nghiép vién chuc;

- Thong tu s§ 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thdng hang cong chrc,
vién chuc;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDPT ngay 14/4/2023 cta Bg truong B§ Gido duc
va Dao tao stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Théng tu s6: 01/2021/TT- BGDDPT,
02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nim 2021 cua B Gido dyc va Dao tao quy dinh mé sd, tiéu chudn chic danh nghe
nghlep va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cic co s& gido duc mam
non, gido duc phd thong cong lap.
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34. Xét thang hang giao vién ticu hoc hang I

a. Trinh tw thyc hién

Buée 1: Cir vién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Cin cir quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc, cac
truong Ti€u hoc 1ép danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky dy xét
thdng hang chtre danh nghé nghi¢p, bao cao UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cur
vién chure du xét thang hang chic danh nghé nghiép.

Co quan, don vi cu vién chire dy xét thang hang chtic danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap ludt vé tiéu chuin, didu kién cta vién chic dugc cir tham du
xét thang hang va luu gift, quan ly hd so ding ky du xét thing hang cua vién chirc
theo quy dinh cua phap luét.

Bué’g 2: Trén co s& dé nghi clia cac trubng Tiéu hoc, UBND cép huyén téng
hop nhu cau, chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghi€p va danh sach vién chire c6
du tiéu chuén, diéu kién déng ky dy xét thang hang chire danh nghé nghiép, xay dung
Pé an xét thang hang giri S& Noi vuy;

Bude 3: Trén co so dé nghi cia UBND cap huyén, S Noi vu tham dinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét d€ thuc hién.

, Bude 4: Trén co s6 Dé 4n Qu’(_yc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu tich
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buge 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban gidm sat xét thang hang chirc
danh nghé nghiép:

- Hoi déng xét thing hang chire danh nghé nghiép do ngudi dung dau co quan,

don vi cé thAm quyén td chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép thanh lap. Hoi
ddng c6 05 hogc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Hoi dOI}g la nguoi ding dau hodc cép phé cua nguoi ding dau co
quan, don vi c¢6 tham quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi dung du hodc cp pho ctia nguoi dimg dau
b6 phan tham muu vé td chic can bo cia co quan, don vi ¢ thim quyén td

chtic xét thing hang chtrc danh nghé nghiép;

o + Céc Gy vién Hoi dong la ngudi o chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée
t6 chirc xét thang hang chire danh nghé nghi€p do ngudi ding dau co quan, don vi ¢6
tham quyén t6 chure xét thing hang chirc danh nghé nghiép quy€t dinh, trong d6 ¢6 01
uy vién kiém Thu ky Héi dong.
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- Ho1 dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tac tap
thé, quyét dinh theo da sé; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién
ma Ch tich Hoi dong d4 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién céc nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoa‘ch, thoi gian, ndi quy, hinh thuc, noi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 18p céc b phan gitip viée: Ban thdm dinh hd so. Truong hop can thiét,
Chu tich Ho1i dong thanh 1ap To thu ky gitip viéc;

+ T chiic xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

+ Bao cao ngudi ding déau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chic x€t thdng hang
chirc danh nghé nghi¢p cong nhéan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiu nai, t6 cdo trong qua trinh t& chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Khéng bd tri nhitng nguoi co quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cta nguc‘)i
x¢ét thdng hang hodc cua bén vo (chong) cuia ngudi xét thang hang; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhiing ngum dang trong thoi han
xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong xét thing
hang chirc danh nghé nghlep, thanh vién cac bd phan gitp viéc clia Hoi dong xét
thang hang chirc danh nghé nghiép

- Ho1 déng thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoal‘ch, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ngi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bo phén giup viée: Ban thdm dinh hd so. Trudng hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh lap To6 thu ky giup viéc;

+ T6 chire xét hd so theo quy ché;

+ Béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢ thAm quyén to chirc xét

thdng hang phé duyét danh sich thi sinh du tiéu chuén, didu kién xét thang hang
chtc danh nghé nghiép.

+ Bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi c6 thefim quyén td chirc xét thing
hang cong nhéan ket qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh té chirc ky xét thang hang chiic
danh nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.
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- Ban Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Truéng ban va
cac thanh viéq, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky Ban Giam sat thuc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu so 6/2020/TT- BNV.
N1 dung giam sat gom Viée thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé ky x¢ét

thang hang chirc danh nghé ngh1ep vién chirc; vé thyc hién quy ché va noi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cia cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham

gia cac bo phéan gitip viée cua Hoi dong

Bue 6: To chitc xét thing hang chite danh nghé nghiép

Ban thdm dinh hd so td chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Néi dung: Pénh gia viéc ddp Gng céc yéu cu vé tidu chuén, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thitc: Thdm dinh hd so.

Bube 7: Xde dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chuc tring tuyen trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du tiéu
chuén, diéu kién, duoc nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyén té chirc xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop s6 lugng vién chire dy xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu thang
hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang hang thuc
hién theo thu tu vu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat déng nghé nghiép da dugc cip cé
tham quyén cong nhan;

+ Vién chire 1a nit;

+ Vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu sb;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);

+ Vién chirc c6 thoi gian cong téac nhiéu hon.

- Truong hop khéng xdc dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chire thi nguoi ding dau co quan, don vi to chire xét thang hang c6 véan ban bdo
céo véi ngudi ding déu co quan, don vi quan Iy vién chie va quyét dinh ngudi tring
tuyén theo y kién ctia ngudi dung dau co quan, don vi quan ly vién chirc.

Bu6e 8: Phé duyét, théng bdo két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hé so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Héi dong xét thing hang co
van ban bao cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang va danh
sach vién churc trung tuyén.
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- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c¢6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang vin ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chie tring tuyén téi co quan, don vi c6
vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong béo cong khai trén Cong thong tin dién
tur cua tinh.

~ Budc 9. Bé nhiém va xép lwong chite danh nghé nghiép doi véi vién ch iic triing
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién chirc trang
tuyén trong ky xét thdng hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc hién
vige bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chic tring
tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau dé bj
xem xét xur ly ky luat hodc bi ky luat hogc bi khai t6, diéu tra, truy td, xét xu thi chua
ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghlep trang tuyen Khi hét
thoi han xir ly ky luat ma khong bi ky lut hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
lugt hodc sau khi co quyét dinh ctia cap ¢6 tham quyén dbi véi truong hop bi khai td,
didu tra, truy td, xét xir thi cin cir vao co ciu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép
da dugc phé duyet tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 thdm quyén
quyét dinh viéc b6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dql v&i vién chuc
tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép. Thoi diém hudong luong
moi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu
cd) thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat

b. Céch thire thwe hién: Truc tip va truc tuyén qua Hé théng phan mém quan
ly vén ban

¢. Thanh phan, s6 lweng ho so:

Thanh phan hd so:

- Ho so ciia Truong tiéu hoc giti UBND huyén, gom:

+ Bdo cao s6 luong, co cdu chire danh ngh‘(‘é nghiép vién chuc hién co va dé
nghi so lugng chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cta timg chic danh vién
chure theo ndm

+ Danh séach vién chirc ¢6 du ti€u chudn, diéu kién ding ky du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Ho so xét thang hang cua Gido vién tiéu hoc hoc, gom:
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+ So yéu ly lich vién chiic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chdm nhét 1a 30
ngay trudc thoi han cudi ciing ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé nghiép, cé
xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dimg dau don vi su nghi¢p cong lép st
dung vién chuc hodc cta nguoi dung dau co quan cé tham quyéen quan ly don vi su
nghiép cong lap vé céc ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

+ Bén sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu ctia chtic danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Truong hop yéu cau veé ngoal ngu ¢ hang chirc danh nghe nghiép xét thang
hang khong ¢6 su thay déi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang giir thi
khong phai ndp chiing chi ngoai ng.

Truong hop c6 mot trong cac vin b%lr}g, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh 115/2020/ND-CP (da dugc swra doi, bo sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi dugc str dung thay thé chiing
chi ngoai ngft.

+ Céc yéu ciu khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Sb luong: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh.

e. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: GV tiéu hoc; Trudng Tiéu hoc.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh hoéic phan cép, ty quyén

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S& Néi vu.

g. Két qua thye hi’én thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép lvong
chirc danh nghé nghiép doi vai vién churc.

h. Phi, I¢ phi (néu c6):

Thiang hang Chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

+ Duéi 50 Thi sinh: 1,400,000 d/ thi sinh/Ian

+ Tir 50 dén dudi 100 Thi sinh:1,300,000 d/ thi sinh/lan

+ Tir 100 Thi sinh tré 1én: 1,200,000d/ thi sinh/lan

i. Tén miu don, mau to khai:

- SO lugng, co cau vién chie theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cia don vi sy
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nghiép cong 1ép; 56 lu’ong vién chuc ung v6i chue danh nghé nghiép du xét thing
hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu thang hang chuc
danh nghé nghiép theo Mau s6 05 kém theo Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chuc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir dy xét thang hang chirc
danh nghé nghiép theo Mau s0 06 kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chire diang ky xét thing hang gido vién tiéu hoc hang I ¢é di céc tiéu
chuén, diéu kién sau:

- Pugc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh 5t nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac 1ién ké trude ndm dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chét
chinh tri, dao dtic nghé nghiép tbt; khong trong thoi han xir ly ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va cua
phap luat,

- Co nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhéan chie danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitt trong ciing linh
vuc nghé nghiép;

- Dap ting yéu clu vé vin bang, chung chi va yéu cau khac ctia tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép du xét thiang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang ma B
quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi duding theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64
Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu cau vé ching chi boi
dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic dugc xét thang hang dugc coi 1a dap tng
tiéu chuén, diéu kién cta hang dugc xét;

- bap tng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitt chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chuc danh nghé nghi¢p ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khéng c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Didu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cta phap ludt, co dong bao hiém x4 hoi bat
budc, lam vi€e ¢ vi tri viée lam c6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu
hop (neu c6 thoi gian cdng tac khong lién tyc ma chua nhén trg cp bao hiém x3 hoi
mot lan thi dugce cong don) va thoi gian d6 dugce tinh 1am cédn cir xép luong & chic
danh nghé nghlep hién gilr thi dugc tinh 1a twong duong véi hang chirc danh nghé
nghiép hién gitt.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c¢6 thoi gian gitt chire danh

nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhit 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so dang ky du xét thing hang.
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Tiéu chudn vé dgo dive nghé nghiép:

- Chép hanh céc cha truong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nudc, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong vé giao duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin phim
chat, danh du, uy tin ctia nha giao; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, déi x{r cong bing va tén trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitp d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém céc quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chirc va quy dinh cia Bo Giao duc va Dao tao vé dao duc nha giao.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tgo, béi dwing

- C6 béng cr nhan tr& 1én thude nganh dao tao gido vién déi véi gido vién tidu
hoc. Truong hgp moén hoc chua da gido vién cod bang cir nhan thudc nganh dao tao
gido vién thi phai c6 bang ctt nhan chuyén nganh pht hop va cé ching chi boi dudng
nghi€p vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do B¢ trudng Bo
Gido ducu va Pao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tidu chuén chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cuc, chu déng thuc hién va tuyén truyén van dong, huéng dan dong
nghiép thyc hién chu tlu’ong, duodng 161, chinh sach, phap luat cua Bang, Nha nude,
quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc vao cac nhiém vu
dugc giao.

- Chu dong, linh hoat, sang tao trong viéc thuc hién ké hoach giao duc dé phu
hgp véi hoc sinh, nha truong, dia phuong; ho trg dong nghiép thuc hién tot ké

hoach giang day, gido duc;

- Tich cuc, chi dong chia sé kinh nghiém, huéng dan, ho trg déng nghiép, cha
me hoc sinh va cong dong dé nang cao hiéu qua giao duc hoc sinh;

- C6 kha ning danh gia hodc huéng dan dong nghiép lam céc san phim nghién
ctru khoa hoc su pham tng dung tir cap huyén tré 1€n;

- C6 kha néng ung dung cdng nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép; co
kha nang st dung ngoai ngit hodc st dung tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu cu vi tri
viéc lam;

- Pugc cong nhén la chién s thi dua cip bd/ban/nganh/tinh trd 18n; hodc bang
khen tir cép tinh trd 1€n; hodc dugc céng nhén dat mét trong cac danh hi¢u: gido vién
day gioi, gido vién chu nhiém 16p gidi, giao vién lam téng phu trach P6i Thiéu nién
tién phong H6 Chi Minh gioi tir cdp huyén trd 1én;
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- Vién chire dy thi hodc xét thdng hang chuce nghé nghiép gido vién tiéu hoc
hang I (mé s6 V.07.03.27) phai c6 thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép gido vién tiu
hoc hang IT (ma s6 V.07.03.28) hodc twong duong tir di 06 (sdu) ndm tr¢ 1én, tinh dén
ngay hét thoi han ndp hoé so dang ky du thi hodc xét thing hang.

k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién
chirc ndm 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pht vé tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bd sung mot sé diéu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sb 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B truong Bé Gido
duc va Dao tao quy dinh vé ma so, ti€u chuén chirc danh nghé nghi¢p va bd nhiém,
x€p hang vién chirc giang day trong cac truong tiéu hoc.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngdy 02/12/2020 clia B Noi vy vé Quy ché tb
chirc thi tuyén, xét tuyén cong chure, vién chuc, thi ndng ngach cong chire, thi hodc

xét thing hang chtic danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, vién chie, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé

nghiép vién chuc;

- Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang cong chrc,
vién chuc;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 ctia B6 truong Bo Gido duc
va Dao tao stra dbi, bd sung mot sé diéu cua cac Théng tu sb: 01/2021/TT- BGDPT,
02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
ndm 2021 cua B9 Gido dyc va Dao tao quy dinh ma s0, tiéu chuan chic danh nghe
ngh1ep va bd nhiém, xép luong vién chiic giang day trong cic co s& gido duc mam
non, gi4do duc phd théng céng lap.
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35. Xét thiang hang giao vién mam non hang II
a, Trinh ty thuwe hién
Bude 1: Cir vién chire tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Cén ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chire,
céc trudng Mam non lap danh sach vién chte ¢6 da tiéu chudn, didu kién dang ky
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, béo céo UBND cp huyén xem xét,
quyét dinh ctr vién chirc du xét thiang hang chiric danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cur vién chire du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trude phdp ludt vé tiéu chuan, di€u kién cua vién chuc duoc ctr
tham dy xét thdng hang va luu gitt, quan 1y ho so déng ky du xét thang hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Bugc 2: Trén co s¢ d& nghi cta céc truong Mam non, UBND cép huyén
tong hop nhu céu, chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chirc ¢6 du tiéu chuan, didu kién dang ky du xét thing hang chiic danh nghé
nghiép, xay dung Pé& an xét thing hang gii S& Ngi vy;

Bude 3: qTrén co s& dé nghi cuia UBND 9§p huyén, S& Noi vu thdm dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét de thuc hién.

Budc 4: Trén co s6 Pé 4n dugc phé duyét, phong chuyén mén Uy ban nhan
dén cap huyén tham muu cho UBND huyén ban hanh Ké hoach xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budgc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, Ban gidm sat xét thiang hang chic
danh nghé nghi¢p

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co

quan, don vi c6 thAm quyén td chirc xét thang hang chtc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong la ngudi dimg dAu hodc cap pho cua nguoi dung dau co
quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chiic xét thang hang chiic danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong la ngum ding dau hosic cap pho cua nguoi ding
dau bo phan tham muu vé t6 chire can bd clia co quan, don vi ¢6 thdm quyén to

chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac ty vién Hoi dong la ngudi cé chuyén mon, nghiép vu li€n quan dén
viée & chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyen t chirc xét thing hang chuie danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 Gy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi dong x€t thing hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sb; truong ‘hop b1eu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
y k1er1 ma Chu tich Hoi ddng da bidu quyét. Hoi dong thuc hién céc nhiém vy,
quyén han sau:
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+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, noi dung va dia diém

x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép;
~ + Thanh lap cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so. Trudng hop cén
thiét, Cha tich Hoi dong thanh lap To6 thu ky giup viéc;

+ T chie xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

+ Bdo cdo ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢6 thdm quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghi¢p cong nhén két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong qué trinh t6 chirc ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

- Hoi ddng xét thang hang chuc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+ Khoéng b tri nhitng nguoi co quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi xét thdng hang hodc cua bén vg (chong) cua ngudi xét thang hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nubi cua nguoi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac by phén giup vige
cua Ho1 dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Théong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thire, ndi dung va dia diém
x¢ét thang hang chuc danh nghé nghiép;

~+ Thanh lép cac bd phén gitp viée: Ban tham dinh ho6 so. Truong hop cén
thiet, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky giup viéc;

+ T4 chirc xét ho so theo quy ché;

+ Béo céo ngudi dimg dau co quan, don vicd tbém quyén t6 chiic xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du ti€u chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Bao cao nguoi diung dau co quan, don vi c6 thérr} quyén t6 chuc xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Hbi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+ Ban Giam sat ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gém: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sét thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT- BNV.

Noi dung gidm sét gom Viée thyc hién cac quy dinh cua phép luat vé ky x€t
thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va néi quy; vé
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thue hién chure trach nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham
gia cac by phan gitp viéc cua Hoi dong

Bude 6: Té chiie xét thang hang chite danh nghé nghiép

Ban thim dinh hé so té chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

No6i dung: Pénh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tidu chudn, diéu kién theo
quy dinh.

Hinh thire: Tham dinh hd so.

Buée 7: Xdc dinh vién chike triing tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du tiu

chuan, diéu kién, duoc nguon dimg déu co quan, don vi co thdm quyén t6 chire xét
thang hang céng nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang,

- Trudng hop sé lugng vién chire du xét thang hang nhiéu hon s6 chi tiéu
thang hang di duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thi tu uu tién sau:

- Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cap
co tham quyén cong nhan;

- Vién churc la nfi;

- Vién chtc 1a ngudi dan toe thiéu sd;

- Vién chire nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

- Vién chtrc ¢6 thoi gian cong tac nhidu hon.

- Truong ho’p khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thing hang
vién chure thi nguoi ding dau co quan, don vi to chiic xét thing hang ¢0 vin ban bao
cao voi nguoi ding ddu co quan, don vi quan ly vién chic va quyét dinh ngudi
trang tuyén theo y kién ciia ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc.

Bude 8: Phé duyét, thong bdo két qua xét thing hang

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thang
hang c6 vin ban béo cdo Chu tich UBND huyén phé duyét két qua ky xét thing

hang va danh séch vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Héi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong bao bang
vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc tring tuyen t6i co quan,
don vi c6 vién chic du xét thang hang; ddng thoi thong béo cong khai trén Cong
thong tin dién tir ctia huyén.

Budce 9: BG6 nhiém va xép luong chikc danh nghé nghiép doi véi vién chic
trung tuyén ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chiic tring
tuyén trong ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép, Chu tich UBND huyén thuc
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hién viécﬁb(g) nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chirc di trung tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do
bi xem xét xtr ly ky luat hodc bi ky luét hogic bi khéi t6, didu tra, truy t6, xét xi thi
chua ra quyét dinh bb nhiém va xép luong & chtc danh nghe nghiép trang tuyén.
Khi het thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luét hogc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luét hodc sau khi c6 quyet dinh cta cip cé tham quyen di véi
truong hop bi khai t6, diéu tra, truy td, xét xur thi can ¢ vao co cdu vién chuc theo
chuc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thdm quyén quyét dinh viéc b6 nhiém va xép luong chirc danh nghe
nghiép dbi véi vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat

b. Cach thire thye hién: Truc tiép va truc tuyén qua Hé théng phin mém
quan ly van ban va ho so cong viéc (TD Office).

c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan hd so:

- Hé so cua Truong mam non guwi UBND huyén, gé‘m:

+ Béo cdo s6 lugng, co cdu chic danh ngh‘é nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s6 lugng chi tiéu thang hang chirc danh ngheé nghiép cua timg chire danh vién
chtrc theo ndm (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh 115/2020/ND-CP);

+ Danh séch vién chiic ¢é di tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghi¢p (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP);

- Hé so xét thing hang ciia Gido vién mam non, gom:

+ So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugce 1dp chdm nhét 14 30
ngay trudce thoi han cuoi cuing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cuia co quan, don vi sir dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gla cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuic hodc cia nguoi dimg dAu co quan cé thdm quyén quan 1y don vi su
nghi¢p cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cdc van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

+ Trudng hop yéu péu vé& ngoai ngtr ¢ hang chure danh nghé: nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chiic danh nghé nghiép dang gitt
thi khong phai nop chirng chi ngoai ngft.
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Truong hgp cd mdt trong cac vin béing,?chﬁ'pg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (da dugc stra doi, bd sung tai Khoan 18 Diu | Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu) thi dugc sir dung thay
thé chirng chi ngoai ngi.

+ Céc yéu cau khéc theo quy dinh ctia tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Sd lugng: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién TTHC: GV mam non; Trudng Mam non.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh hodc phén cép,
uy quyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S& Nbi vu.

g. Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
luong chire danh nghé nghiép doi vdi vién churc.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6):

Thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang I11, hang IV

+ Duéi 100 Thi sinh: 700,000 d/ thi sinh/lan

+ Tl 100 dén du6i 500 Thi sinh: 600,000 d/ thi sinh/Ian

+ Tl 500 Thi sinh tré 1&n: 500,000 d/ thi sinh/lan

i. Tén mau don, mau to khai:

- 86 luong, co céu vién chirc theo chtic danh nghé nghiép hién c¢6 cta don vi

su nghi¢p cong lap; sb luong vién chirc ing voi chue danh nghe nghi¢p du xét

thing hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va 48 xuat chi tiéu thang hang
chtic danh nghé nghiép theo Mau s6 05 kém theo Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Danh sg:'tch vién chuc du tiéu chuén, diéu kién duge cur dyu xét thang hang
chirc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP.

j. Yéu clu, diu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

_ Vién chirc dang ky xét thang hang gido vién mam non hang II c¢6 di cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

- Bugc xt"%p loai chit luong & muc hoan thanh tét nhiém vu tr¢ 1€n trong ndm
cong tac lién ké trude ndm du xét thang hang chire danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luét; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua
Dang va cta phap luét;
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- C6 nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién k& hang chitc danh nghé nghiép hién gift trong cling
linh vuc nghé nghiép;

- Bap ung yéu cdu vé vin bang, chimg chi va yéu cdu khac cta tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B¢ quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khéng phai dap tng
yéu ciu vé chimg chi bdi dudng chtc danh nghé nghiép; vién chire duoc xét thiang
hang duoc coi 1a dép Gng tiéu chuén, diéu kién ctia hang duoc xét;

- Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chie danh nghé

nghiép hang dudi lién ké theo y8u cau ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
du xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chire danh nghé nghiép ma churc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chirc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
so 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cua phép luat, c6 dong bao hiém xa hoi
bét bude, lam viée ¢ vi tri viéc lam co yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu
phi hop (néu cé thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cip bao hiém
x4 hoi mét 1an thi duoc cong don) va thoi gian dé duoc tinh lam cin ctr xép luong
& chirc danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 13 twong duong véi hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gitr chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhit 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky dy xét thing hang.

Tiéu chuin vé dgo divc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu trudong, duong 16 chinh sach cia Dang, phap luét cua
Nha nude, cac quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido duc mam non.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin
pham chat, danh duy, uy tin cua nha gido; guong mau trudce tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; bi€t quan ly cam xuc; doi xir cong bang va
ton trong tré em; bao vé cac quyen va loi ich chinh dang cua tré em; doan keét, gitup
d& dong nghiép.

- Thuce hién nghiém cac quy dinh ve trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chure va quy dinh ctia B§ Gido duc va Dao tao vé dao dirc nha gido.

*A /'\) A by A h) A . o~

Tiéu chudn vé trinh do dao tao, boi duong

- C6 bang cur nhan gido duc mam non tré 1€n; hodc cd bang tot nghi¢p cao
dang su pham giao duc mam non va c6 bang ctr nhan quan ly gido duc trd 1én;

- Co chung chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non.
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Tiéu chuin vé ning lwc chuyén mon, nghiép vu

- Ném vitng chii truong, dudng 16i, chinh sach, phap lut cia Dang, Nha
nudce, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido dyuc mam non va trién
khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao;

ok Thl_,rc’hién c6 hiéu qua chuong trinh gido duc mam non; chi déng, linh hoat
diéu chinh ké hoach nuéi dudng, cham soc, giao duc tré em phu hgp vdi

diéu kién thuc té cua nha trudng va dia phuong;

- Chu dong t6 chirc va phdi hop kip thoi véi dong nghiép, cha me hoac
ngudi giam ho tré em va cong dong trong cong tadc nuodi dudng, cham soc, giao
duc tré em;

- C6 kha nang ung dung cdng ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang st dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiéu so theo y€u ciu vi
tri viéc lam;

- Pugc céng nhén la chién sT thi dua co s¢ hodc gido vién day gidi cp
truong trd 1€n hodc duoc nhan bang khen hoac gidy khen tir cap huyén tro 1€n;

- Vién chue du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép giao vién
mam non hang Il (ma s6 V.07.02. 25) phai ¢6 thoi gian gitr chuce danh nghé nghiép
gido vién mam non hang III (ma s6 V.07.02.26) hodc twong dwong tir du 03 (ba)
nam tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding
- ky du thi hoac xét thang hang.

k. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuic nam 2010;

- Luét stra déi, bd sung mot s6 didu cia Luat Can bd, cong chirc va Lut
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira dbi, bd sung mot so
diéu cua Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia B6 truong Bo Giao

duc va Bao tao quy dinh mé s, tiéu chuan chuc danh nghe nghlep va bd nhiém,
xép luong vién chirc giang day trong céc co sd gido duc mam non cdng 14p.

- Thong tu 5O 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo N6i vu vé& Quy ché
t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach coéng chure, thi
hodc xét thang hang chirc danh ngh& nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chue, thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Théng tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 quy dinh muc thu, ché d¢
thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong
churc, vién chuc;
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- Théng tu s 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 clia Bo trudng B Gido
duc va Pao tao sira ddi, bd sung mdt sb diu cia cac Thong tu sb: 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Gido duc va Dao tao quy dinh ma s, tiéu chuan
churc danh nghe nghiép va bd nhiém, xép lu‘ong vién chirc giang day trong cac co
s& gido duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap.
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36. Xét thiing hang gido vién mam non hang I
a. Trinh ty thyc hién
Budc 1. Cir vién chtrc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p
-Can ctr quy dinh tai khoan 1 Dléu 31 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chic,
cac truong Mam non lap danh sach vién chiic ¢6 du tidu chuén, dleu kién dang ky

du x¢ét thang hang chitc danh nghé nghiép, bao cdo UBND cip huyén xem xét,
quyét dinh ctr vién chirc du xét thing hang chitc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chirc dy xeét thédng hang chtc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tidu chudn, diéu kién cta vién chic duge o
tham dy xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so ding ky du xét thing hang ctia
vién chure theo quy dinh ctia phép luat.

Bugc 2: Trén co s dé nghi cta cac truong Mam non, UBND cép huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chirc ¢6 du tiéu chuan diéu kién dang ky du xét thing hang chuc danh nghé
nghiép, xdy dung Dé& an xét thang hang giri S& Noi vy;

Bube 3: Trén co s& dé nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét dé thuc hién.

Buéce 4: Trén co s& Dé an dugc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chic danh nghé nghiép.

Budgce 5: Quyét dinh thanh lap Hoi ddng, Ban gidm sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép:
- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c6 thdm quyén t6 chic xét thdng hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong co 05 hogc 07 thanh vién, bao gdom:

+ Chu tich Ho1 dong la nguoi dimg dAu hodc cép phé cia nguoi dung dau co
quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chire danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg déu hodc cap pho cla ngudi dung
ddu bd phan tham muu vé t6 chirc can bd clia co quan, don vi ¢d thAm quyén to
chite xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac Uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée tO chirc xét thang hang chtc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 thAm quyen td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong do ¢6 01 ay vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Héi dong xét thing hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da s6; truong hop bleu quyet ngang nhau thi thuc hién theo
y k1en ma Chi tich Hoi ddng da bidu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vy,

quyén han sau:
+ Thong béo ké hoach, thdi gian, ndi quy, hinh thirc, néi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Thanh lap cac bd phén gitp viée: Ban thdm dinh ho so. Truong hop cén
thiét, Chu tich H1 dong thanh 1ap To thu ky giup viéc;

+ T6 chiic xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

+ Béo cao nguoi dimg ddu co quan, don Vi €O tham quyén to chuc xét
thang hang churc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t chirc ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chtc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Khéng bd tri nhiing ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em ruft cta
nguoi xét thang hang hodc cla bén vo (chong) cua nguoi xét thang hang; vo hoac
chdng, con dé hodic con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhing nguoi dang
trong thoi han xtt Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét lam thanh vién

Hbi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan giup vige
ctia Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Hoi déng thuc hién céc nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1dp cdc bd phén gitp viéc: Ban thim dinh ho so. Trudng hop cén
thiét, Chu tich Hoi ddng thanh lap T6 thu ky giup viée;

+ T chire xét hd so theo quy ché;

+ Bdo cdo ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢O thém quyén t chirc xét thang
hang phé duyét danh séch thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Bdo cao nguoi dimg du co quan, don vi c6 thén} quyén t chire xét thing
hang cong nhan ket qua ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh td chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Ban Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gobm: Trudéng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién ki€ém Thu ky. Ban Gidm sat thyc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Biéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT- BNV.

Noi dung giam sat gom Viée thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé ky xet

thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi quy; vé
thue hién chiic trach nhiém vu ctia cdc thanh vién Hoi dong va céc thanh vién tham

gia cac bd phan gitip viéc ciia Hoi dong
Butéc 6: T6 chike xét thing hang chite danh nghé nghiép
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Ban thim dinh hd so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:
Nbi dung: Danh gia viéc ddp tng céc yéu ciu vé tiéu chuin, diéu kién theo
quy dinh.
Hinh thie: Thdm dinh hd so.
Bude 7: Xde dinh vién chike triing tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chtre trang tuyen trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du tiu
chuén, diéu kién, duoc nguoi dung dau ©o quan, don vi ¢6 thdm quyén to chirc xét
thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Trudong hop s lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu hon sO chi tidu
thang hang dd dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc trung tuyén xét thang
hang thuc hién theo thu tu uu tién sau:

_-Vién chue c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cap
c6 tham quyén cong nhén;

- Vién chure la niy;

- Vién chirc 1a ngudi dan tdc thiéu sd;

- Vién chtre nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

- Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh duge nguoi trung tuyen trong ky xét thang
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi td chirc xét thing hang co

vén ban bdo céo v6i ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyet
dinh ngudi tring tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly

vién chirc.
Budce 8: Phé duyét, thong bdo két qua xét thing hang
-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trung tuyén, Chii tich Hoi dong xét thing
hang ¢6 van ban bdo cdo Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thiang hang
va danh séch vién chiic tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tur ngay c¢6 quyét dinh phe duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi ddng xét thang hang cé trach nhiém thong bao bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sich vién chue tring tuyén t6i co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bdo cdng khai trén Cong
thong tin dién tir cua tinh.

Budc 9: Bé nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién ch iic
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sdch vién churc trang
tuyén tr ong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc bo nhiém va x&p luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.
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Truong hop vién chie da tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau dé
bl xem xét Xu ly ky lgét hodc bi k}’/f luat hodac bi khai to, diéu tra, truy to, xét xur thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép trt’mg tuyén.
Khi hét thoi han xur ly ky luat ma khong bi ky ludt hogc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh ctia cip co tham quyén dbi véi
truong hop bi khéi t6, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cdu vién chire theo
chtre danh nghé nghiép da dugc phé duyet tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd
nhi¢m, cap c6 thdm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghe
nghiép doi véi vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mai, thoi gian xét néng béc luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian ndng bac luong (né€u c6) thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bé nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat

b.Cach thirc thye hién: Truc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
quan ly van ban

¢. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

Thanh phéan hd so:

- Ho so ciia Truong mam non givi UBND huyén, gom:

+ Bdo cdo s& luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chic hién c6 va dé
nghi so lugng chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cua tung chirc danh vién
chirc theo ndm

+ Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuin, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

- Hé so xét thing hang ciia Gido vién mam non, gom:

+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a 30
ngay trude thoi han cudi cling ndp ho so xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién churc;

+ Ban nhén xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dung déu co quan c¢d tham quyen quan ly don vi sy
nghi€p cong 18p v€ cdc tiéu chuan, di€u ki¢n dang ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin béng, ching chi theo yéu cu ctia chtic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

+ Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & ‘hang chirc danh nghé nghiép xét

thang hang khong cé su thay déi so v6i yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ng.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghl dinh 115/2020/ND-CP (d3 duogc stra d6i, bd sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghj
dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi dugc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngi.
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+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tidu chudn chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

S6 luong: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Doi twgng thwe hién TTHC: Gido vién mam non; Trudng Mam non.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh hodc phan cap,
Uy quyén

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cap huyén,

- Co quan phdi hop: S& Nbi vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b nhlem va xép
lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chir,

h. Phi, 1& phi (néu c6):

Thang hang Chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:
+ Duéi 50 Thi sinh: 1,400,000 d thi sinh/lan

+ Tir 50 dén dudi 100 Thi sinh:1,300,000 d/ thi sinh/lan
+ T 100 Thi sinh trd 1&n: 1,200,000/ thi sinh/lan

i. Tén miu don, mau to khai:

- S6 luong, co cau vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién c6 cia don vi
sy nghiép cong lap; sO luong vién chuce Lrng véi chire danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang hang
chire danh nghé nghiép theo Mau s6 05 kém theo Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chiic du tiéu chuén, diéu kién duoc cur du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP.

j- Yéu cu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:
Vién chire dang ky xét thiang hang gido vién mam non hang I c6 du céc tiéu
chuan, diéu ki¢n sau:
- Puogc Xep loai cht lugng & muic hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n trong nam
cong tac lién k& trude nim dy xét thdng hang chuc danh nghe nghiép; co pham

chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thdi han xt Iy ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky lut theo quy dinh cua

Dang va cia phap luét;

- C6 néng lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu & dam nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép hién gift trong cling
linh vuc nghé nghiép;

- Dép g yéu cdu v& van bang, chimg chi va yéu cAu khéc cta tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thang
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hang ma Bd quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khéng phai dap tng
yéu cau vé chu’ng chi bdi dudng chirc danh nghé nghi¢p; vién churc dugce xét thang
hang duoc coi la dap tng tiéu chuan, diéu kién cta hang dugc xét;

- bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitt chirc danh nghé nghiép
hang duéi lién ké theo yéu cdu cta tiéu chuén chirc danh nghé nghlep du xét thang
hang, trlr trudng hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Trudng hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cla phap ludt, c6 dong bao hiém xa hoi
bat budc, lam viéc & vi tri viée lam ¢6 yéu cdu vé trinh do chuyén mon, nghiép vu
phu hop (neu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap bao hiém
xd hoi mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoge tinh lam can ct xép luong
& chirc danh nghé nghiép hién gitt thi duoc tinh 1a tuong duong vdi hang chic
danh nghé nghiép hién gifr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitt chirc danh
nghé nghiép ‘hang duéi lién ké so véi hang chtrc danh nghé nghiép du xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thang hang.

Tiéu chuin vé dgo dikc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chi trudng, dudng 16i chinh sach cia Dang, phdp luat cua
Nha nude, cdc quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin
pham chit, danh du, uy tin ctia nha gido; guong mau trudce tré em.

-Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan Iy cam xtic; dbi xur cong bang va
ton trong tré em; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; doan két, giup
do dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chirc va quy dinh ctia B¢ Gido duc va Dao tao vé dao dirc nha gido.
Tiéu chudn vé trinh dp dio tgo, boi dwing

- C6 bang cir nhan gido duc mam non tré 1én; hodc cé bang tét nghiép cao

dang su pham gido duc mam non va c6 bang ctr nhan quan ly gido duc tro 1én;

- C6 chting chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non.

Tiéu chuan vé nding luc chuyén mon, nghiép vu

- Tich cuc, chii dong thuc hién va tuyén truyén véan dong, huéng dan dong
nghiép thuc hién chu tru’orng, duong 161, chinh sach, phap ludt cua Pang, Nha nude,
quy dinh va y8u cdu cta nganh, dia phuong vé gido duc mam non vio cong viéc
nhiém vu dugc giao;
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- Thuc hién sang tao, linh hoat; c;hia sé kinh nghiém, hudng dan, hd tro déng
nghiép thuc hién dugc chuong trinh, ké hoach gido duc mam non;

- Tich cye, chu dong chia sé kinh nghiém, hudng dan, hd tro dong nghiép,
cha me va nguoi gidm hd tré em va cong dong trong cdng tac chdm sdc, nudi
dudng, gido duc tré em; c6 kha nang thyc hién nhiém vu cia gido vién cot can;

- C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghlep,
c¢6 kha ning st dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau vi
tri viéc lam;

- Dugc cong nhén la chién si thi dua co s hodc la gido vién day gioi tir cap
truong tro [én hodc duge nhdn bang khen hodac giay khen tir cap huyén tr¢ 1én;

_ -Vién churc dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non hang I (mé& s6 V.07.02.24) phai co thoi gian gitr chirc danh nghé
nghiép gido vién mam non hang II (m& s6 V.07.02.25) hodc tuong duong tu du
09 (chin) nam trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc
x¢ét thang hang.

k. Can ct phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010; Luat stra d6i, bd sung mét s didu ctia Luat Can
bd, cong chirc va Luat Vién chirc ndm 2019,

-Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi v& tuyén
dung, su dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 stra doi, bo sung mot so di€u ctia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B6 Noi vu vé Quy ché
td chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chue, thi

hodc xét thang hang chic danh nghé nghidp vién chic; N6i quy thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach coéng chirc, thi hojc xét thing hang

chtric danh nghé nghiép vién chuc;

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong
chtrc, vién chuc;

- Théng tu sb 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B truong Bo Gido

duc va Bao tao quy dinh ma s6, tiéu chuén chirc danh nghe nghlep va bb nhiém,
xép luong vién chirc giang day trong cdc co so gido duc mam non cdng 14p.

- Théng tu s6 08/2023/TT- BGDDT ngay 14/4/2023 cua B9 trudng Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot sé diéu cua cac Thong tu sb: 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nim 2021 cia B Gido duc va Dao tao quy dinh mé s, tiéu chuan
chuc danh nghe nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co
s& gido duc mam non, gido duc phd thong cong lap.
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