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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phuc
$6: 4 02574 /QD-UBND Déng Nai, ngay 06 thang A/ nim 2024
QUYET PINH

Veé viée cong b6 thii tuc hanh chinh ndi by nganh Lao dgng - Thuong binh
va X4 hdi thudc pham vi chire ning quan ly nha nuéce cia tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Céin cir Ludt To chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015,
Ludt siwa doi, b6 sung mot s diéu cita Ludt To chire Chinh phii va Ludt T6 chitc
chinh quyén dia phiwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Céin cir Quyét dinh sé 1085/QD-TTg ngay 15 thdang 9 nam 2022 cia Thi
tuong Chinh phu vé viée ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thu tuc hanh
chinh noi bo trong hé thcfng hanh chinh nha nude giai doan 2022-2025;

T:heo dé nghi cia Gidm dée Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 246/TTr-SLDTBXH ngay 31 thang 10 ndam 2024.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 07 thu tuc hanh chinh (TTHC)
ndi bd nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi thudc pham vi chirc néng quan ly
nha nuéc cia tinh Pong Nai (Danh muc, ngi dung thii tuc hanh chinh néi bg nganh
Lao dong - Thuong binh va Xd hi kem theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ke tir ngay ky; bai bo 01 TTHC
ndi bo co so thi ty 03, Muc II tai Quyct dinh s6 1956/QD-UBND ngay 01 thing 7
nim 2024 ctia Cha tich Uy ban nhén dan tinh Dong Nai.

Truong hop thi tuc hanh chinh ndi bo cong bé tai Quyét dinh nay da dugc
co quan Nha nude co tham quyen ban hanh m&i, stra doi, bo sung, thay thé hodc
bii bo, huy bo thi ap dung thuc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 3. Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi chu tri, phéi hop S& Noi
vu; Uy ban nhan dan cap huyén va cac don vi lién quan c6 trach nhi¢m:

1. T4 chtrc trién khai niém yét, cong khai TTHC ndi b tai tru so lam vi€e,
trén Trang thong tin dién tir ctia don vi, dia phuong; trién khai quén triét thuc hién
tiép nhan va xt ly ho so theo trinh tu, thoi gian va ndi dung thugc thdm quyén giai
quyét cho ca nhén, to chirc theo quy dinh.

2 Tridn khai ra soat dam béo ty 18 100% TTHC ndi bd thudc thdm ‘quyé‘in giai
quyét, quan ly chuyén nganh cua don vi, dia phuong duoc danh gia, dé xuat don
gian hoa, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét va kién nghi Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa héi, cac By, nganh Trung wong phé duyét phuong an don gian
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héa TTHC ndi bd thude thim quyén theo Quyét dinh sb 1085/QD-TTg ngay 15
thang 9 nam 2022 cua Thu tuéng Chinh phu.

3. Thudng xuyén theo ddi, cép nhét cdc quy dinh c6 lién quan dén noi dung
TTHC noi by thudc pham vi chirc ndng quan ly nganh dé phdi hop don vi, dia
phuong lién quan tham muu Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, diédu chinh,
bd sung theo thdm quyén.

Piéu 4. Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Cong thong tin dién tir tinh) co
trach nhiém chu tri, phéi hop So Lao dong - Thuong binh va Xa héi cip nhat cong
khai TTHC ndi b da dugc cong b 1én Cong théng tin dién tir cua tinh,

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dde cac So: Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi; Noi vu; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén va
céc td chire, ca nhan co lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

Noi nhin:

- Nhu Diéu 5;

- Cuc KSTTHC (VPCP),

- Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Phé CVP UBND tinh;

- Luu: VT, THNC, KGVX, Cong TTDT tinh,
HETC HEC,

Nguyén Son Hung



1
E-w: I

Tén TTHC néi bd

- e

Thim a:mm..:_ giai
quyét
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LINH VUC AN TOAN LAO PONG

Xét thang hang vién
chic tr K§ thuét
vién kiém dinh ky
thudt an toan lao
dong 1én Kiém dinh
vién k¥ thuit an toan
lao dong

Uy ban nhin dan cip
tinh; don vi su nghiép
cong lap

o

Xét thang hang vién
chite tr Kiém dinh
vién ky thuat an toan
lao dong 1én Kiém
dinh vién chinh k¥
thuidt an toan lao
dong An toan lao
dong

Uy ban nhén dan céap |

tinh; don vi sy nghiép
cong ldp

- Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nuée Cong
hoa x4 héi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luit Vién
chirc ngay 25 thang 11 nim 2019 cua O:mn hoi nuée Cong hoa xa hodi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii vé& tuyén
dung, sir dung va quan ly vién churc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh @rc stra d6i. bd
sung mét sb mﬁc clia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bé trudng Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chire, vién chrc.

- Thoéng tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/ 12/2022 cia B truéng B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s6 va tiéu chudn chirc danh
nghé :m_:oﬁ vién chire chuyén nganh kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong.

II.

LINH VUC BAO TRO XA HOI

13

Xét thang hang vién
chitc tir Nhén vién
cong tac xa hdi 1én
Cong tac x4 hoi vién

Xét thang hang vién
chirc tir Cong tac xa
héi vién 1én Céng tac

- Co quan c¢6 tham
quyén @:%Q dinh:
UBND cap tinh.

Co quan truc tiép
thuc hién TTHC: Sé
Lao dong - Thwong
binh va Xa hoi.

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Quéc hdi nudc Cong
hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra di, bd sung mot sb didu cta Luét Can b, cong chirc va Luit Vién
chirc ngdy 25 thang 11 ndm 2019 ctia Qubc hdi nuée Cong hoa xa hdi chi
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi v& tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

13
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Phan II
J THE CUA TTHC NOI BQ
YONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban han o theo Quyef dinh 50 jZQ4 /OD-UBND
ngay 0b /A1 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Pong Nai)

I. LINH VUC AN TOAN LAO PONG

1. Xét thiing hang vién chic tir Ky thuit vién kiém dinh ky thuét an toan
lao dong Ién Kiém dinh vién ky thuit an toan lao dong

a. Trinh ty thye hién:

Buée 1. Cu vién chire tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép: Nguoi
dimg dau don vi sw nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuén, diéu
kién dang ky xét thang hang chtre danh nghé nghiép, béo cao nguorl ding dau co
quan co thim quyén quan ly vién chirc xem xét, quyet dinh cu Vlen chtrc xét thang
hang churc danh nghe nghiép, guri co quan, don vi c6 thAm quyén té chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép theo thAm quyén quy dinh. Co quan, don vi ctr vién
chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu trach nhiém trudc phép luat vé
tiéu chuén, diéu kién ctia vién chirc duge clr xét thing hang va luu trit, quan ly hé
so ding ky xét thing hang cta vién chirc theo quy dinh ctia phap luét.

Budre 2. T chire xét thang hang chtic danh nghé nghiép:
(1) Phén cong, phéan cap to chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép va

thim quyén quan ly, st dung vién chirc ctia don vi sur nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viée lam va co cAu vién
chtrc theo chitc danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu trl t6 chic hodc phén cap, Uy quyén viéc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép hang I tr& xubng dbi véi vién chirc 1am viéc tai don vi sy nghiép cong

1ap thudc pham vi quan ly, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2
Piéu 33 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s6

85/2023/ND-CP.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan I Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ Té chire xét thang hang chitc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phén cap, 0y quyén;

+ T chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép hang I xép luong loai A2 va

tur hang II tro xuong ddi véi vién chire lam viéc tai don vi sy nghiép cong lap phu
hop véi vi tri viée lam va co chu vién chiic theo chtrc danh nghé nghiép da dugc

phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép, xép luong, ,nang bac luong
(thuong xuyén, trude thai han), phy cép tham nién vugt khung doi véi vién chie
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gitr chirc danh nghé nghiép hang I tr& xudng (bao gém ca chirc danh nghd nghiép
hang I xép luong vién chirc loai A3) thudc pham vi quan ly.

- Viée phan cong, phan cip td chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong lap cia t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x& héi
thuc hién theo quy dinh ctia co quan ¢6 tham quyén cta Pang.

(2) T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chitc xét thang hang chitc danh nghe nghiép, co quan, don vi cd thdm
quyén t chirc xét thang hang chuc danh nghé nghiép phai xdy dung Pé an td chirc
x¢t thang hang. N§i dung cua Dé an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi ¢ thdm quyen t6 chirc xét thang hang chuc danh nghe
nghiép vién chuc thanh lap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, to
chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co cau to
chuce ciia Hoi ddng xét thing hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Piéu 38 Nghj
dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép co
nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Théng béao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thire, ndi dung va dia diém xét
thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phén gitip viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sét hach;

+ T chirc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

+ Bdo cao ngudi dung ddu co quan, don vi c¢6 thdm quyén td chic xét
théng hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, td céo trong qué trinh xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Khong bd tri nhiing ngudi co quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hodc ciia bén v (chong) cua nguoi xét thang hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi cia ngudi xét thang hang hodc nhitng nguoi dang
trong thoi gian xtt Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phéan giup viée
ctiia HOi dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép.

(3) Noi dung, hinh thirc xét thing hang chiic danh nghé nghiép:

- Péanh gia viéc dap ing c4c yéu ciu vé tidu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sta do6i, b6 sung tai Nghi dinh 56
85/2023/NP-CP dbi véi vién chic xét thang hang va Thong tu so 30/2022/TT

BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh ma sd va tiéu chudn chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong.



- Hinh thtrc: Thdm dinh hd so.

Bude 3. Xac dinh vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap tng du tiéu
chue"mZ diél} kién theo quy dinh tai’ biéu 32 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh so 85/2023/NDB-CP va Thong tu so 30/2022/TT
BLDTBXH ngé’y 28/12/2022 cua B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh md s6 va tiéu chuan chirc danh ngh¢ nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k§ thuat an toan lao dong, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chuc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyen ky xét thang hang.

- Truong hgp co quan, don vi co s6 lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu
hon s6 chi tiéu thing hang dia dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc trang
tuyén xét thing hang thuc hién theo thir ty uu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di dugc cap
c6 tham quyéen cong nhén;

+ Vién chure la nit;

+ Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sb;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién churc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xéc dinh duge nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chure thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thdng hang ¢ véan ban

béo cdo v6i nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chuc va quyét dinh nguoi
trang tuyén theo y kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chue.

Buée 4. Thong béao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay hoan thanh viée thdm dinh ho so xét
thang hang va xéc dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang ¢ vin ban béo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chie tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tlr ngay co quyét dinh phé duyét ‘két
quéa ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhi¢m thong bdo bang
vin ban vé& két qua xét thiang hang va danh sach vién chue tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tr cia co quan, don vi, to churc
xét thang hang.

Bude 5. BS nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép doi voi vién chirc
trung tuyen ky xét thang hang chie danh nghe nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chure trang
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan co
thim quyén hodc ngudi duge phan cap, iy quyén phéi thyc hién viéc bo nhiém va
xép luong & chuc danh nghé nghiép méi ddi vai vién chire tring tuyén theo quy
dinh. Truong hop vién chire dé trung tuyén trong Ky xét thang hang nhung sau do
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bi xem xét xur ly ky luét hogc bi ky luat hogic bi khéi to, diéu tra, truy td, xét xu thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va x€p luong & churc danh nghe nghiép tring tuyén.
Khi het thoi han xu ly ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luét hodc sau khi c6 quyet dinh cta cép cb tham quyen doi voi
trudng hop bi khéi 6, didu tra, truy t6, xét xr thi cén o vao co cAu vién chtre theo
chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd
nhi¢m, cap ¢ tham quyén quyet dinh vi¢c b6 nhiém va xép luong chie danh nghe
nghidp dbi véi vién chie trang tuyén trong ky xét thang hang chtc danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mdéi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyuc hién theo quy
dinh cua phép luat.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh céng ich.

¢. Thanh phan ho so va sd lugng hd so:

a) Thanh phan hd so:

(l)vDéi voi vién chire duge cur xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir K§
thuét kiém dinh ky thuét an toan lao dong 1én Kiém dinh vién kg thuat an toan lao
dong, ho so dang ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chure theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhét 12 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dimg dau don vi su ‘nghiép cong lap su
dung vién chirc hogc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap vé cac tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cdc van bang, chung chi theo yéu céu cta chirc danh nghe nghiép
xét thing hang. Truong hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chuc danh nghé nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so vdi yéu cdu & hang muc chirc danh nghé
nghiép dang gift thi khong phai ngp chiing chi ngoai ngf.

Trudng hgp c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai ’diém c
khoan 1 Biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching
chi ngoai ngft.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh clia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

(2) Pbi véi co quan, don vi cur vién chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir K§ thuat kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong lén Kiém dinh vién k¥
thuét an toan lao dong, hd so bao gom:

- Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chire xét thang hang chue danh nghé nghiép.



b) Sb luong hd so: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét: 35 ngay lam viée.

e. Co quan thye hién thid tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh, don vi su
nghiép cong lap.

f. P6i twong thue hién: Vién chirc; Co quan, don vi clr vién chirc xét thing

hang chtrc danh nghé nghiép tir K§ thuat kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong lén
Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Phi, 1€ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B
trudng B Tai chinh : a) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chue hang I: -
Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan. - Tir 50 dén dudi 100 thi sinh:
1.300.000 ddng/thi sinh/Ian. - Tt 100 thi sinh trg 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan,
b) Thang hang chuc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang IV: - Dudi
100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan. - Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000
ddng/thi sinh/ldn. - Tu 500 tr& 1&n: 500.000 ddng/thi sinh/lan. ¢) Phic khao:

150.000 ddng/bai thi.
i. Két quﬁ thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

j- Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chic du’oc ket
thang hang tir K§ thuét vién kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong 1én Kiém dinh
vién k¥ thuét an toan lao dong dap ung cic tiéu chudn, diéu kién sau:

(1) Bugc xep loai chit lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
ndm cong tac lién ké trude nam du xét thdng hang chirc danh nghé nghiép; co
phdm chat chinh tri, dao dirc nghe nghiép tot; khong tr ong thoi han xu ly ky luat;
khong trong thoi gian thue hién céc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh

cua Pang va cua phap luat.

(2) bap g yéu cAu v& vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chttc danh nghé nghiép xét thdng hang:

a) C6 bing tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thude cac chuyén nganh k¥ thudt phu
hop v6i pham vi thuc hién kiém dinh;

b) C6 chung chi bdi dudng chic danh nghé nghi¢p vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong hodc chimg chi kiém dinh vién kiém dinh k§
thuét an toan lao dong.

(3) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu d& dam nhén chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gilt trong clng
[inh vuc nghé nghiép:

a) C6 kha nang lam viéc doc 1ap va thuc hién cac nghiép vu vé cong tac kiém
dinh k¥ thuét an toan lao dong trong pham vi dugc phan cong phu hop véi chuyén
nganh dao tao;
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b) C6 kha ning nim bit va 4p dung céc phu’cmg phap, cong nghé tién tién
trong qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao vé cong tac kiém dinh k§ thuat an
toan lao dong phu hop véi chuyén nganh dugc dao tao;

¢) Co6 kha nang chu tri ph01 hop véi céc t chire, ca nhan trong qua trinh thyc
hién nhiém vu dugc giao vé cong tac kiém dinh k§ thuét an toan phu hop vdi
chuyén nganh dugc dao tao;

d) Coé kha ning hudng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac kiém dinh k§ thuat an toan lao dong; d)
Nhén biét duge cac nguy co su cd va thiét 1ap bién phap phong nglra su c6 trong
khi thyc hién nhiém vu kiém dinh;

e) Co kha ning Gng dung cong nghé théng tin trong thuc hién cac nhiém vu
cta kiém dinh vién k§ thuat an toan lao dong va c6 kha nang sir dung ngoai ngit
trong maot s6 nhiém vu cu thé dugc giao.

(4) Pap Gng yéu cdu vé thoi gian cong téc t6i thidu déi véi vién chue xét
thang hang chtrc danh Kiém dinh vién k§ thuat an toan lao dong:

Co thoi gian cong tac gilt chic danh K§ thuét vién kiém dinh k¥ thuat an toan
lao dong hodc tuong duong tir di 02 nam tro [én. Truong hop c6 thoi gian glu’
chite danh nghé nghlep tuong duong thi phai co it nhét 01 nam (du 12 thang) gilr
chic danh Ky thuét vién kiém dinh k§ thuat an toan lao dong tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so ding ky xét thing hang.

k. Cin cit phap 1y ctia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Vién chutc s6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nude
Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot sé diéu cia Luat Céan bd, cong chire va Luat Vién
chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Qubc hdi nuéc Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quén ly vién chtr.

- Nghi dinh s6 85/2023/NP- -CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sb diéu ctia Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B§ trudng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thang hang cong chirc, vién chirc.

- Théng tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh ma s va tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.
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2. Xét thang hang vién chire tir Kiém dinh vién ky thuit an toan lao djng
l1én Kiém dinh vién chinh ky thuét an toan lao dong An toan lao dong

a. Trinh ty thye hién:

Bude 1. Ctx vién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Nguoi dimng dau don vi su nghiép coéng lap 1ap danh sach vién chirc ¢ du tiéu
chudn, diéu kién ding ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, bao cdo nguon
dimg d4u co quan c6 thim quyén quan ly vién chic xem xét, quyet dinh ctr vién
chirc xét thang hang chuc danh nghe nghi€p, gui co' quan, don vi ¢o tham quyén to
chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh. Co quan,
don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu trach nhiém trudc

phap luat ‘ve tidu chuén, diéu kién cta vién chirc dugc cir xét thing hang va luu trit,
quan ly ho so dang ky xét thang hang cua vién chiic theo quy dinh cua phap luéat.

Bude 2. TS chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phén cong, phan cép t6 chirc xét thing hang chiic danh nghé nghiép va
thAm quyén quan ly, st dung vién chirc ctia don vi sy nghiép céng lap:

- Uy ban nhan dén tinh:

+ Quyét dinh chi tiéu thing hang phu hop voi vi tri viée lam va co cdu vién
chtrc theo chitc danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hoéc phén cap, ay quyén viéc xét thang hang chiic danh
nghé nghiép hang I tré xudng déi véi vién chire 1am viéc tai don vi sy nghiép coéng
lap thudc pham vi quan ly, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2
Pidu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sta ddi, bo sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.

- Nguoi ding d4u don vi su nghiép céng 1ap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T chirc xét thdng hang chic danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phén cap, ty quyén;

+ Tb chic x€t thang hang chirc danh nghe nghiép hang I xép luong loai A2 va
tir hang II tr& xuong doi voi vién chirc lam viéc tai don vi sy nghiép cong lap phu
hop vai vi tri viéc lam va co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép da duoc
phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chuc danh nghé nghlep, xép luong, ’nang bac luong
(thudng xuyén, trude thoi han), phu cép tham nién vuot khung doi vaéi vién chuc
gilt chirc danh nghe nghiép hang I tro xudng (bao gdm ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép lwong vién chirc loai A3) thugc pham vi quan ly.

- Viée phan cong, phan cép to chire xeét thing hang chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghlep cong 1ap cua tb chirc chinh tri, t chirc chinh trj - x hoi
thuc hién theo quy dinh ctia co quan co6 thdm quyén ctia Pang.

(2) T4 chire xét thing hang chire danh nghé nghiép:
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- Khi td chirc xét thang hang chirc danh pghé nghiép, co quan, don vi co thdm
quyén to chirc xét thang hang chure danh nghé nghiép phai xdy dung Dé 4n to chuc
xét thdng hang. Noi dung cua D¢ an dugc quy dinh chi tiet tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi co thdm quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép, t0
chirc xét thang hang chte danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat. Co cau to
chire ciia Hoi dong xét thang hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Di¢u 38 Nghi
dinh so 115/2020/ND-CP. Hoi dong xet thang hang chic danh nghé nghiép co6
nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hOE_iC}‘], thdi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém xét
thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viée: Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach;

+ T chirc thu phi xét thang hang va st dung theo quy dinh;

+ Bdo cdo nguoi dung dau co quan, don vi co thAm quyén t6 chirc xét
théng hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

+ Giéi quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Héi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khoéng bd tri nhitng nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em ruét cua
ngudi xét thang hang hoic ctia bén v¢ (chong) ciia nguoi xét thing hang; vg hodac
chdng, con dé hodc con nudi clia nguoi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi gian xur 1y ky luét hodc dang thi hanh quyet dinh ky luét lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh ngh¢ nghiép, thanh vién cdc bd phén giup viéc
cua Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Noi dung, hinh thic xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap Ung cac yéu cau vé tiéu c}}ufm,o diéu kién quy dinh tai
Didu 32 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s0
85/2023/ND-CP dbi voi vién chie xét thing hang va Thong tu so6 30/2022/TT
BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia BY trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh mi so va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong.

- Hinh thirc: Thim dinh hd so.

Buée 3. Xac dinh vién chure trung tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chtic tring tuyén trong ky xét thang hang la ngudi dap ung du tiéu
chudn, diéu kién theo quy dinh tai, Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugce
stra dbi, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 30/2022/TT
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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quy dinh ma sd va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k§ thuét an toan lao dong, duoc nguoi dung dAu co quan, don vi té chire
xét thang hang c6ng nhén két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop co quan, don vi co sé lugng vién chie du xét thang hang nhiéu
hcrn? sO chi tiéu thang hang dd dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic tring
tuyén xét thang hang thuc hién theo thur ty uu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cap
cd tham quyén cong nhén;

+ Vién chirc 1a nit;

+ Vién chire 1a ngudi dan toc thidu s6;

+ Vién chtc nhiu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khéng xdc dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thang hang
vién chure thi nguoi dimg du co quan, don vi t6 chiic xét thing hang c6 van ban
bdo cdo voi nguorl dung du co quan, don vi quan ly vién chic va quyet dinh nguoi
tring tuyén theo y kién cta nguoi dimg déu co quan, don vi quéan ly vién chic.

Bude 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xéac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Héi ddng xét thing
hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dAu co quan, don vi t chiic xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chirc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky x¢t thang hang, Hoi dong xét thang hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chuc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢ vién chuc dy xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién ti hodc Cong Thong tin dién tir clia co quan, don vi, td chirc

xét thang hang.

Budc 5. Bd nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép dbi véi vien chic
tring tuyén ky xét thidng hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuce tring
tuyen trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi ding déu co quan
co tham quyén hodc ngudi dugce phén cap, uy quyén phai thyc hién viéc bo nhi¢m
va xép luong & chirc danh nghé nghiép mdi dbi voi vién chiic tring tuyén theo

quy dinh.

Trudng hop vién chuc da trang tuyén trong ky x€t théng hang nhung sau do bi
xem xét xu ly ky luat hodc bj ky luat hodc bi khoi td, didu tra, truy to, xét xur thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghe nghi¢p trung tuyén.
Khi het thoi han xu ly ky luat ma khong bi ky luét hodc hét thoi glan thi hanh

quyet dinh ky luat hodc sau khi cé quyet dinh cta cép co tham quyén dbi véi
truong hop bi khéi td, diéu tra, truy td, xét x{r thi cin cur vao co céu vién chuc theo
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chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém, xem xét, quyét dinh bé
nhi¢m, cap co tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghi¢p doi voi vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bic luong (néu co) thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luét.

- Viéce xép luong & chic danh nghé nghiép méi b6 nhiém thuc hién theo quy
dinh cia phép luét.

b. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hozic qua buu chinh céng ich.

c. Thanh phén hd so va sb lugng ho so:

a) Thanh phan hd so:

(1) Pbi véi vién chic duge cir xét thédng hang chtic danh nghé nghiép tur Kiém
dinh vi§n k§ thudt an toan lao dong 1én Kiém dinh vién chinh k¥ thuét an toan lao
dong, ho so dang ky bao gobm:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chém nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cling ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co
x4c nhén cua co quan, don vi str dung vién churc;

- Ban nhén xét, danh gid cua nguoi dimg diu don vi sy nghiép cong lap stir
dung vién chirc hogc cua ngudi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy
nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, dieu ki¢n dang ky xeét thang hang chuc danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao c4c van bang, ching chi theo yéu cdu ctia chire danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hop yéu céy vé ngoai ngt & hang chirc danh nghé nghi¢p xét thang
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang myc chiic danh nghé nghiép dang
gitt thi khong phai np chimng chi ngoai ngi.

Trudng hgp cd mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai diém c khoan
1 Diéu 9 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc su dung thay thé chirmg chi ngoai
ngtt.

- C4c yéu ciu khéc theo quy dinh cta tiéu chuén chitc danh nghé nghiép xét
thang hang.

(2) Déi v6i co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao déng I1én Kiém dinh vién chinh k¥
thuét an toan lao dong, ho so bao gom:

- Danh sach vién chirc c6 dii tidu chun, diéu kién diang ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) S6 lugng ho so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.
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e. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh, don vi sy
nghiép cong lap.

f. Poi twong thwe hién: Vién chire; Co quan, don vi cir vién chirc xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép tr Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao dong Ién Kiém
dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong.

g. Tén miu don, mau to khai: Khong.

h. Phi, 1€ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B
trudng Bo Tai chinh :

a) Thang hang churc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- T 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- Tt 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hang I, hang III, hang IV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan,

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 500 tré& 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

¢) Phtic khao: 150.000 déng/bai thi.

i. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

j. Yéu cau, ”diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Vién chic dugc xét
thang hang tir Kiém dinh vién ky thuat an toan lao dong lén Kiém dinh vién chinh
k¥ thuat an toan lao dong dép ung cac ti€u chuan, diéu kién sau:

(1) Bugc xép loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu trg 1én trong
ndm cong tac lién ké trudc ndm dy xét thang hang chic danh nghé nghiép; co
phdm chat chinh tri, dao dirc nghé nghi¢p tot; khong trong thoi han xur ly ky luét;
khong trong thoi gian thyuc hién céc quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh
cia Pang va cia phap luét.

(2) Pap ting yéu ciu v& vin bang, chimg chi va yéu cAu khéc cua tiéu chuan
chire danh nghé nghiép xét thang hang:

a) Co bing t6t nghiép dai hoc tro 1én thudc cac chuyén nganh k¥ thuét phu
hop véi pham vi thyc hién kiém dinh;

b) Co chung chi bdi dudng chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hodc chung chi kiém dinh vién kiém dinh k¥
thuét an toan lao dong.

(3) C6 nang luc, trinh ‘d(} chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ke hang chirc danh nghé nghiép hién gift trong cung
linh vuc nghé nghiép:
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a) C6 nang luc chu tri t chie, tr ién khai cac hoat dong nghlep vy kiém dinh
k¢ thuét an toan lao dong va dé xudt giai phap nang cao hidu qua trién khai thuc
hién céc hoat dong thudce linh vuc kiém dinh;

b) C6 nang luc t6 chirc ph‘o1 hop vaéi cac?to chirc, ca nhan cd lién quan khac trong
quad trinh thyc hién nhiém vu vé hoat dong kieém dinh k¥ thuat an toan lao dong;

¢) Co kha ning huéng din nghiép vu vé linh vuc kiém dinh k§ thuat an toan
lao dong pht hgp vdi chuyén nganh duge dao tao;

d) Ba chu tri 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ cép bo, cip tinh & mirc dat
trd 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh ky thudt an toan lao dong hoac tham gia it
nhit 02 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap b, cap tinh dugc nghiém thu & muc
dat tr¢ 1€n lién quan dén linh vuc kiém dinh;

d) C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vy
ctia kiém dinh vién chinh k§ thuét an toan lao dong va c6 kha nang str dung ngoai
ngit trong mdt s6 nhi€ém vu cu the duoc giao.

(4) béap ung yéu cau vé thoi gian cong tc tdi thiéu i voi vién chirc xét
thang hang chirc danh Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong;

Co6 thoi gian cong tac gilt chire danh Kiém dinh vién ky thudt an toan lao
dong hodc tuong duong tir di 09 ndm tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Trudng hop co thoi gian gilt chtic danh nghe nghiép tuong duong thi phai co it
nhét 01 nam (du 12 thang) gitr chirc danh Kiém dinh vién k§ thuat an toan lao dong
tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du thi hodc xét thang hang.

k. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s§ 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qube héi nudce
Cong hoa x4 hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can b, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirec.

- Ngh1 dinh s6 85/2023/ND- -CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira dbi, bd
sung mot sé didu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.,

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia B truong Bo Tai chinh
quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thing hang cong chirc, vién chie.

- Théng tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s va tidu chudn chtrc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh kiém dinh k§ thuat an toan lao dong.
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II. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
3. Xét thiing hang vién chirc tir Nhiin vién cong tic xa hoi Ién Cong tac xa
hdi vién
a. Trinh tw thye hi¢n:

1.1. Thoi gian thuc hi¢n: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thir 6
hang tudn (trir ngdy nghi, ngay 1&, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Don vi sy nghiép cong lap
1.3. Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Cir vién chite xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Diéu 35, Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP,
ngudi ding dAu don vi su nghiép cong l4p 14p danh sach vién chie ¢6 du ticu
chuén, diéu kién ding ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, bao cdo ngudi
dimg dau co quan ¢6 thim quyén quan ly vién chirc xem Xét, quyét dinh cur vién
churc xét thang hang chirc danh nghe nghiép, gli co quan, don vico thdm quyén to
chitc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo thdm quyén quy dinh.

- Co quan, don vi clt vién chirc x¢t thang hang chtrc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trude phap luat vé tiéu chuin, didu kién cua vién chirc dugce cir tham
xét thing hang va luu gift, quan ly hd so diang ky xét thang hang ctia vién chuc
theo quy dinh cta phéap luat.

 Budc 2: T6 chire xét thiang hang chic danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi dinh
50 115/2020/ND-CP)

- Khi td chirc xét thing hang chuc danh nghe nghiép, co quan, don vi ¢co
tham quyen t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phdi xdy dung Pé an
td chirc xét thing hang. Noi dung cua Pé 4n goém:

+S6 luogng, co cau vién chtrc theo chtic danh nghé nghiép hién c6 cua don vi
sy nghlep cong lap; 50 lwong vién chuc u’ng vGi chirc danh nghe nghiép xét thang

hang con thiéu theo yéu clu cua vi tri viée lam va dé xudt chi tiéu thang hang
chirc danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s0

115/2020/ND-CP);

+ Dar}h sach vién chuc dﬁNtiéu ghuén, diéu kién duge clr xét thing hang chire
danh nghé nghiép (theo Mau so 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s0
115/2020/ND-CP);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

F Tiéu chuén, didu kién, noi dung, hinh thirc xét thiang hang chtrc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia didm va céac ndi dung khac dé td chirc ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ¢o thdm quyén td chirc xét thing hang chuc danh nghé
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nghiép vién chirc thanh 1ap Hdi dépg xét thing hang chirc danh nghé nghiép, 6
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.
Bz:z'c’rc 3: Hoi déng xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Diéu 38 Nghi
dinh 5o 115/2020/NP-CP)
1. H6i dong xét thing hang churc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co

quan, don vi co thAm quyén to chirc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong la nguoi dimg dau hodc cip pho cua nguoi dimng diu co
quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

- Ph6 Chu tich Hoi dong la ngudi ding diu hodic cap pho cta nguoi ding
dau bo phan tham muu vé td chirc cdn bd clia co quan, don vi c6 tham quyén to
chitc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

- Céac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mon, nghlep vu lién quan dén
viée tO chirc xét thang hang chue danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét
dinh, trong do ¢6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong x€t thang hang chirc danh nghe nghi¢p lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyet dinh theo da s6; truong hop bleu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y klen ma Chii tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc nhiém

vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thuc, ndi dung va dia diém
x6ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cdc bo phén gitp viée: Ban de thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chim thi, Ban cham phtic khao (neu c0) khi td chtc thi thing hang chure danh
nghé nghiép hodc Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi td chue xét
thang hang chirc danh nghe nghiép. Truong hop cAn thiét, Chu tich Hoi dong

thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) T chire thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;

d) T6 chire thi, chim thi, chdm phuc khio hogc td chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi dung dau co quan, don vi ¢ thdm quyén to chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh

nghé nghiép;

e) Giai quyét khidu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang
chiic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khoéng bd tri nhiig ngudi cé quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngum xét thang hang hodc cua bén vg (chdng) cua ngudi xét thang hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi cla ngudi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang
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trong thoi han xur ly ky luat hogdc dang thi hanh quyét dinh ky lut 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chire danh nghe nghiép, thanh vién cac bo phan gitp
viéc cua Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 4: Noi dung, hinh thirc xét thang hang (Khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/NP-CP sira doi Diéu 39 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP)

1. Noi dung: Danh gid viéc dap tmg cac yéu cAu vé tiéu chudn, didu kién quy
dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP doi voi vién chue du xét thang hang.

2. Hinh thire: Tham dinh ho so

Bude 5: Xde dinh vién chite tring tuyén trong kp xét thang hang (Khodn

20 Diéu 1 Nehi dinh s6 85/2023/NP-CP sita doi Diéu 40 Nghi dinh 56
115/2020/ND-CP)

1. Vién chirc triing tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap ung du ticu
chuan, diéu ki‘én theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thang hang.

_ 2. Truong hgp co quan, don vi ¢d sb6 luong vién chuc dy xét thing hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xdc dinh vién chirc
trang tuyén xét thing hang thuc hi¢n theo thir ty uu tién sau:

, - Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 thim quyen cong nhén;

- Vién chuec la nii;

- Vién chrc 12 ngudi dan toe thiu sb;

- Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh);

~Vién chtrc cé thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi trang 7tuyén trong ky xét thang
hang vién chtc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang co
van ban bdo cao v6i ngudi dung dau co quan, don vi quan ly vién chac va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua nguoi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chace.”.

Bude 6: Thong bdo két qua xét thing hang

. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh séch nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bdo cédo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thdng hang va danh sach vién chtic trung tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘két
quéa ky xét thang hang, HOi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chtrc tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chue dy xét thing hang; dong thoi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tor clia co quan, don vi, to chtrc
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xét thang hang
Buce 7: Bé nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi voi vién chuc
trung tuyén ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép (Diéu 42 Nghi dinh 56

115/2020/NB-CP va khodn 22 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cua Chinh phi)

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc trung
tuyen trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghlep, ngudi ding dau co quan
c6 tham quyen hodc ngudi dugc phén cép, uy quyén pha1 thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong ¢ chtrc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chie triing tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chire da trung tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do
bi xem xét xu ly ky luat hoac bi ky luat hodc bi khoi t6, didu tra, truy td, xét xu
thi chua ra quyet dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghe nghlep tring
tuyén. Khi hét thoi han xt ly ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hogc sau khi c6 quyet dinh ctia cép c6 thim quyeén dbi
v6i treong hop bi khoi tb, diéu tra, truy td, xét xir thi cin cr vao co cau vién
chic theo chirc danh nghe nghiép da dugc phé duyet tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh vige bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghe nghiép dbi vdi vién chirc tring tuyen trong ky xét thang hang
chirc danh nghe nghiép. Thoi diém huong lwong mdi, thoi gian xét ning béc
luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang béc luong (néu co) thuc hién theo quy
dinh cta phap luat.

2. Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctia phép luét.

b. Céach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén qua Hé théng phan
mém quén ly van ban hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

¢. Thanh ph?m, so lhrgng hd so
a) Théanh phan hé so:

(1) Béi véi vién chirc duge ctr xét thdng hang chitc danh nghé nghiép tur
Nhan vién cbng tac xa hoi 1én Cong tac xa hoi vién, hé so ding ky bao gom:

- So yéu Iy lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chdm nhét 1a 30
ngay trude thoi han cudi cling ndp hod so xét thang hang chiic danh nghé nghiép,
¢6 x4c nhén cua co quan, don vi st dung vién chrc;

- Ban nhan xét, danh gid ctia ngudi dung déu don vi su nghiép cong lap str
dung vién chirc hodc cua ngudi ding déu co quan c6 tham quyén quan ly don vi
sy nghiép cong lap vé cac tidu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh

nghé nghiép cla vién chirc theo quy dinh;

- Béan sao cac van bang, chiing chi theo yéu clu clia chire danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hop yéu cAu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
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hang khéng cé sy thay ddi so voi yéu cau & hang chiic danh nghé nghiép dang
gilt thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngit.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chiing chi ngoai ngt.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

(2) Pbi véi co quan, don vi cir vién chic xét thing hang chtc danh nghé
nghiép tir Nhan vién cong tac xa hoi 1én Cong tac xa hdi vién, ho so bao gom:

- Danh sdch vién chac c6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thang hang
chttc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

b) Sé lupng hé so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viée.

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cap tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: S& Ngi vy, don vi su nghiép cong lap.

f. Poi twong thue hién: Vién chirc; Co quan, don vi ctr vién chire xét
thang hang chuc danh nghé nghiép tir Nhan vién cong tdc xa hoi 1én Cong tac xa
hoi vién.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Phi, 1& phi: Theo Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bd
trudng Bo Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc hang I:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang 11, hang III, hang I'V:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan.

- T 500 tr& 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

i. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

j. Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Vién chtrc chuyén
nganh cong tac xd hoi phai dap img tiéu chuan va yéu céu sau:
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(1) Tiéu chuan chung vé& dao dirc nghé nghiép cua vién chic chuyén nganh
cOng tac xa hoi nhu sau:
Co phém chat chinh tri, dao dtrc tdt; chép hanh chu truong, chinh sach cua
Pang va phap luat cia Nha nudc;
bat lgi ich cua dbi twong 1a muc tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé
nghiép, ¢6 y thirc bao v¢ 1gi ich 1au dai va lién tuc cho doi tugng; ton trong doi 35

’ M ’
A

tw, quyén tu quyét va quyen bao mat cuia doi tugng; khuyén khich, hd trg ddi tuong
thuc hién nhiing myc tiéu phu hgp.

Khong loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi ¢4 nhan anh huong dén
cdng tdc trg giap doi tugng.

Tén trong, cdi mo, doan két, ddng cam va chia s¢ voi céac ddng nghiép trong
hoat dong nghé nghiép.

Thuc hién dung va day du cdc nghia vu clia ngudi vién chure trong hoat dong
nghe nghiép.

Thudng xuyén hoc tp nang cao trinh d6 nghiép vu cong tac xa hoi.

(2) Pap tng yéu cAu vé van bang, ching chi va yéu chu khac cta tiéu chuan
chttc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) Tét nghiép dai hoc tré [én thude c4c chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi
hoc, tdm 1y hoc, gido duc déc bi¢t hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa héi phu hop
v6i nhiém vu cong tac xd hoi. Truong hop ¢ bang tot nghiép dai hoc chuyén
nganh khac phai c6 chung chi hodc chung nhan dao tao, boi dudng nghiép vu cdng
tac xi hoi do co s¢ dao tao hodc co quan, to chtrc ¢6 thdm quyén cap theo chuong
trinh do Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc c¢6 bang tot nghiép
cao déng, trung cap, chimg chi so cap nganh cong tac xa hoi;

b) C6 ching chi boi dudng tiéu chudn chic danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh céng tac xa hoi.

(3) C6 ning luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chrc danh nghé nghiép hién gitr trong cung
linh vuc nghé nghiép:

a) C6 kha ning doc lap, thuc hién thanh thao céc k¥ nang, nghiép vu cong
tac xa hoi;

b) C6 khé ning nim bét cac Ly thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua
trinh thuc hién nhiém vy vé cong tac xa hoi phu hop;

¢) C6 kha nang chu tri, phdi hop vdi cac t6 chire, ¢4 nhéan trong qua trinh thuc
hién nhiém vu vé cong tac xa hoi; chiu trach nhi¢ém cd nhan vé két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hdi;

d) Nhén biét nhu ciu trg gitp cua dbi twong va x4c dinh cac bién phap giai quyét.
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e) CO k¥ ndng sur dung cong nghé théng tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
hodc tleng dan toc thidu sb dbi voi vién chiic cong tac ¢ vang dan toc thiéu so theo

yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau dbi vai vién chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir Nhan
vién cong tac xa hoi 1én Cong tac xa hoi vién:

Vién chuce tur chirc danh nghe nghiép nhan vién cong téc xa hdi 1€n chuc danh

nghe nghiép cong tac xa hoi vién phai dap ing tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai
didm a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP (Piéu 5 Thong tu 50

26/2022/TT-BLDTBXH):

a) Duoc xep loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lidn ké trudc nam dy thi hogic xét thdng hang chirc danh nghé nghiép; cé
pham chét chinh trj, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xu ly ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc quy
dinh tai Piéu 56 Luét Vién chirc dugc stra ddi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Ludt sira
ddi, bd sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chire va Luat Vién chirec.

b) Cé6 thoi gian cong tac gift chic danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hoi
hodc twong duong tir du 02 (hai) ndm tro 1én (khong ké thoi gian tap su, thu vige)
dbi véi trinh d6 cao ding hodc tur du 03 (ba) nam tro lén (khong ké thoi gian tip
sy, thtr viée) d6i véi trinh do trung cdp. Truong hop ¢6 thoi gian tuong duong thi
phai ¢6 tdi thiéu 01 nam (12 thang) dang giit chirc danh nhén vién cong tdc xa hoi
tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky xét thing hang.

k. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Vién chuc s6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hdi nude
Cdng hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Cén bd, cong chirc va Ludt Vién
chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quén ly vién chtrc.

- Nghi dinh 36 85/2023/ND- -CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong BO Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quén ly va str dung phi tuyén dung, dy thi néng
ngach, thing hang cong chtc, vién chure.

- Thong tu sb 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cia BO trudng Bo
Lao dong Thuong binh va X& hdi quy dinh ma s va tiéu chuin chic danh nghé
nghiép vién chitc chuyén nganh cong tac xa hoi.
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4. Xét thing hang vién chire tir Cong tac xa hdi vién Ién Cong tic xa hoi
vién chinh

a. Trinh tu thye hién:

Bude 1. Cir vién chic tham du xét thang hang chtic danh nghé nghiép

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sdch vién chirc co du tiéu
chuén, di€u kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bdo cao nguoi
dimg dau co quan co tham quyen quan ly vién chic xem xét, quyet dinh cu vién
chitc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi c6 tham quyén to
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi clr vién chirc xét thang hang chtiic danh nghé nghiép chiu
trach nhi¢m trude phap luét vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chirc duge cur xét
thing hang va luu trit, quan ly ho so ding ky xét thang hang cua vién chuc theo
quy dinh cua phap luat.

Buée 2. T6 chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

(1) Phan cong, phan cap to chitic xét thang hang chuc danh nghé nghiép va
thdm quyén quan ly, st dung vién chitc ciia don vi sy nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh:

+ Quyét dinh chi tiéu théng hang phi hop véi vi trf viéc lam va co chu vién
chite theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét;

_+ Chu tri td chirc hodc phén cép, ay quyén viéc xét thang hang chic danh
nghé nghiép hang I tré xudng doi véi vién chic lam viéc tai don vi su nghiép cong
lap thude pham vi quén ly, tr trudng hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2
Didu 33 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP duogc sua doi, bd sung tai Nghi dinh so
85/2023/ND-CP.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 biéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T4 chirc xét thang hang chie danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cép, Uy quyén;

+ T chire xét thang hang chuc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2 va
tir hang II tré xuong doi véi vién chirc lam viéc tai don vi sy nghi¢p cong lap phu
hop véi vi trf viée lam va co cAu vién chtrc theo chire danh nghé nghiép da duoc
phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, néng bac luong
(thuong xuyén, trude thoi han), phy cap tham nién vuot khung doi voi vién chuc
gift chire danh nghé nghiép hang I tr& xudng (bao gom ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chirc loai A3) thuge pham vi quan ly.

- Viéc phan cong, phan cdp to chirc xét thang hang chuc danh nghé nghiép

a

trong cac don vi sy nghiép cong lap ctia to chic chinh tri, to chtre chinh tri - xa hoi

7

thuc hién theo quy dinh cua co quan c¢6 thAm quyén clia Dang.
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(2) Td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi td chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép, co quan, don vi co thdm
quyén tb chirc xét thiang hang chiic danh nghé nghiép phai xdy dung Pé an tb chuc
xét thang hang No6i dung ctia Pé an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 biéu 37
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 tham quyen td chirc xét thing hang chtc danh nghe
nghiép vién chuc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép, to
chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co cau to
chue cua Hoi ddng xét thang hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thiang hang chiic danh nghé nghiép co
nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, n6i quy, hinh thie, nodi dung va dia diém xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Thanh ldp céc bo phén gitp viéc: Ban thim dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach;

+ T4 chuic thu phi xét thing hang va stt dung theo quy dinh;

+ Bdo cdo ngudi ding dAu co quan, don vi ¢6 tham quyén td chie xét thdng
hang chtrc danh nghe nghiép cong nhan két qua xét thiang hang chtic danh nghé
nghiép; + Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khéng b tri nhiing ngudi ¢é quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt ctua
nguoi xét thang hang hodc cua bén vo¢ (chong) ctia nguoi xét thing hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi clia nguoi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi gian xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hbi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc bo phan gitp viée
ctia Hoi dong xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

(3) Néi dung, hinh thirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép:

- Panh gid viéc dap ung cac yéu cAu vé tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira dbdi, bd sung tai Nghi dinh sO
85/2023/ND-CP dbi véi vién chirc xét thiang hang va Thong tu s6 26/2022/TT
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh ma so, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chic chuyén

nganh cdng tac xa hoi.
- Hinh thirc: Thim dinh hd so.
Bude 3. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang:

- Vién chie tring tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
sita ddi, bd sung tai Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP va Thong tu sb 26/2022/TT
BLDTBXH ngay 12/12/2022 ctia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi



22

quy dinh ma s, tiéu chuén chue danh nghé nghiép va xép luong vién chirc chuyén
nganh céng tac xa hoi, dugc ngudi dimg dau co quan, don vi t0 chic xét thing
hang cong nhén két qua trung tuyén ky xét thang hang.

-,Truémg hgp co quan, don vi cé 36 luong vién chire du xét thing hang nhiéu
hon s6 chi tiéu thing hang dd dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc trang
tuyén xét thang hang thuc hién theo thu ty uu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duge clp
c6 tham quyén cong nhén;

+ Vién chirc la nir;

+ Vién chire 1a ngudi déan toc thidu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
+ Vién chirc ¢o thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang
vién chtrc thi nguoi diing dau co quan, don vi to chirc xét thang hang co van ban
béo céo véi ngudi dimg déu co quan, don vi quan ly vién chire va quyét dinh nguoi
trang tuyén theo ¥ kién clia nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chtrc.

Bude 4. Thong bao két qua xét thang hang;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va x4c dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong x¢t thang
hang c6 vin ban bdo cao nguoi ding dau co quan, don vi to chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chure tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang co trach nhi¢gm thong béo bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thang hang; ddng thoi thong béo cong khai trén
trang théng tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, td chiric
xét thiang hang.

Bude 5. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chiic
tring tuyén ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc trang
tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co' quan co
thAm quyén hodc nguoi dugc phan cép, ty quyén phai thyc hién viéc bo 40 nhiém
va xép luong & chue danh nghé nghiép méi dbi vGi vién chuc tring tuyén theo quy
dinh. Truong hop vién chuc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do
bi xem xét xut ly ky ludt hodc bi ky luat hodc bi khéi td, diéu tra, truy to, xét xut :[hi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghé“:, nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyét dinh cla chp cb tham quyén doi véi
truong hop bi khoi t6, didu tra, truy to, xét xu thi can clr vao co cau vién chure theo

2

chitc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi didm xem xét, quyét dinh b
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nhiém, cap c¢6 thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chic danh nghe
nghiép ddi véi vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghe
nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét ndng bac luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang béc luong (néu ¢6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat,

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi b6 nhiém thuc hién theo quy
dinh cta phap luat.

_b. Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép, truc tuyén qua Hé théng phan

mém quéan 1y vdn ban hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

¢. Thanh phan hd so va s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so:

(1) Déi véi vién chire duoc cir xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Cong
tac xé hoi vién lén Cong tdc xd hoi vién chinh, hé so dding ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chic danh nghé nghiép, c6
x4c nhén cla co quan, don vi st dung vién churg;

- Ban nhén xét, danh gia cta nguoi dung dau don vi su ‘nghiép cong lap sur
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dAu co quan ¢ tham quyén quan ly don vi sy
nghiép cong lap vé cé4c tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép ciia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cdu cta chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoal nglt ¢ hang chirc danh nghé nghiép x¢ét thang
hang khong cé su thay dbi so véi yéu cau & hang muc chirc danh nghé nghiép dang

gift thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Didu 9 Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP thi duogc st dung thay thé chung chi

ngoai ngit.

- Céc yéu ciu khéc theo quy dinh cia tiéu chuén chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

(2) Doi véi co quan, don vi ci vién chirc xét thing hang chikc danh nghé
nghiép tir Cong téc xa hgi vién lén Cong tdc xd hdi vién chinh, hé so bao gom:

- Danh sqch vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) S& lugng hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

e. Co quan thyce hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND cép tinh.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

- Co quan phéi hop thue hién TTHC: S& Néi vy, don vi su nghiép cong lap.

f. Poi twong thwe hién: Vién chuc; co quan, don vi ctr vién chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép tir Cong tac xa hoi vién lén Cong tac xa@ hoi vién
chinh.

g. Tén mAu don, miu to khai: Khong.

h. Phi, I¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta B
trudng Bo Tai chinh :

a) Thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 thi sinh tr& 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang 11, hang III, hang IV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tir 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

i. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

j. Yéu cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh: Vién churc chuyén
nganh cOng tac xa hdi phai dap tng tiéu chuén sau:

1. Tiéu chuén chung vé dao duc nghé nghiép cta vién chirc chuyén nganh
cong tac xa hdi nhu sau:

Co phém chit chinh tri, dao duc tot; chép hanh chu truong, chinh sach cua
DPang va phap luét cia Nha nudc;

Dit loi ich cta ddi twong 1a muc tiéu quan trong nhét trong hoat dong nghé
nghiép, coy thirc bao vé loi ich l4au dai va lién tuc cho ddi tuong; ton tr ong doi tu,
quyén tu quyét va quyén bao mat clia dbi tuong; khuyén khich, hd tro dbi tuong

thuc hién nhitng muc tiéu phu hgp.

Khéng loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi cd nhén anh huong dén
cong tac trg gitp doi tugng.

Ton trong, coi ma, doan két, ddng cam va chia sé véi cac ddng nghiép trong
hoat doéng nghé nghiép. Thyc hién dung va ddy du cac nghia vy clia ngudi vién
chirc trong hoat dong nghé nghiép.

Thudng xuyén hoc tap nang cao trinh d nghiép vu cOng tac xa hoi.

(2) Dép tmg yéu cAu vé& vin bang, chimg chi va yéu ciu khéc cua tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép xét thang hang:
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a) Tt nghiép dai hoc trd 1én thude cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi
hoc, tdm ly hoc, gido duc ddc biét hodc cac chuyén nganh khoa hoc x& hoi phu hgp
v61 nhiém vu cong tac xa hai.

Trudng hop c6 bing tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéac phai ¢6 chimg chi
hogc chiig nhén dao tao, bdi dudng nghiép vu céng tac xa hdi do co s¢ dao tao
hodc co quan, to chitc ¢6 tham quyén cap theo chuong trinh do B Lao dong -
Thuong binh va X& hoi ban hanh hodc ¢6 bang tot nghiép cao déng, trung cap,
chimg chi so cap nganh cong tac xa hoi;

b) C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chiic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

(3) C6 nang lue, trinh do chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhén chic danh
ngh¢ nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gift trong cung
linh vue nghé nghiép:

a) C6 néng luc chu tri td chire, chi dao va thuc hién cac hoat dong nghiép vu
cong tac xa hoi;

b) Co niang luc td chirc phéi hop hiéu qua véi cac co quan, don vi va ca nhén
lién quan trong qué trinh thyuc hién nhiém vu vé cong tac x& hoi;

¢) C6 niing luc phén tich, téng hop, khai quét cac hoat dong lién quan dén
nghiép vu chuyén mon dé c6 nhiing dé xuat giai phap nang cao hiéu qua trién khai
thuc hién cac hoat dong cong tac xa hoi;

d) Co kha nang hudng dan nghiép vu cong tac x& hoi phu hop véi chuyén
nganh dugc dao tao;

d) C6 k§ nang st dung cong nghé théng tin co ban, str dung dugc ngoai ngft
hoic tiéng dan toc thiu so doi voi vién chire cong tac ¢ ving dan toc thiéu so theo
yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cAu dbi véi vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép tir Cong
tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh:

a) Puogc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 18n trong ndm
cdng téc lién ké trude ndm du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xu ly ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc quy
dinh tai Diéu 56 Luét Vién chirc duoc stta doi, bo sung tai khoan 8 Dicu 2 Luét stra
d6i, bd sung mot so diéu ctia Luat Can bg, cong chirc va Luét Vién chuec.

b) C6 thoi gian cong tac gilt chiic danh cong tac xa hoi vién hodc tuong
dwong tir di 09 (chin) nam trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong
hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (du 12 thang) dang gilr
chirc danh nghé nghiép cong téc xa hoi vién tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
diang ky xét thang hang.

c¢) Dap Gmg mot trong cac diéu kién sau ddy: Chu tri hodc tham gia it nhit 01
cdng trinh nghién ctru vé linh vuc cong tac xa hoi hoic cac linh vuc ¢6 lién quan
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nhu xdy dung du an, dé an, chuyén dé hqéc dé tai, chuong trinh nghién ctru }(hoa
hoc, van ban quy pham phap ludt, séng kién trong linh vuc an sinh x& hoi tur cap co
sO trd 1én da dugce cap co tham quyén ban hanh, nghi¢ém thu hogc phé duyét; tac gia
cua bai bao khoa hoc vé cong tac x4 hoi da cong bo trén tap chi khoa hoc dugc tinh
diém; tham gia bién soan sdch v€ linh vyc cong tac xa hoi va cac Iinh vuce co lién
quan d& dugc xuat ban; c6 Bang khen cia Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh tr¢
1&n hoiic Bing khen ctia BO trudng vé thanh tich trong cong tac xa hoi.

k. Ciin ctr phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cula Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cla Luat Can b, cdng chire va Luat Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Quoc hoi nudce Cdng hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s8 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, stt dung va quan ly vién chuc.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi stra ddi, bd
sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 1 15/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 92(2021/TT—BTC ngay 28/10/2021 cla B truéng Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thing hang cong chirc, vién chiec.

- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chic danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

III. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

5. Xét thing hang vién chire tir quén hoc vién trung cap Ién quan hoc vién

a.Trinh tu thue hién

Bude 1. Cr vién chtic tham dy xét thang hang chire danh nghé nghiép

Nguoi diing dAu don vi su nghiép cong lap 1dp danh sach vién chirc ¢o du tiéu
chudn, diéu kién ddng ky xét thing hang chire danh nghé nghiép, bao céo nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyet dinh clr vién
chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép, gui co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chire xét thing hang chirc danh nghe nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chirc xet théng hang chire danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chuc duge cur xeét
thang hang va luu trl, quan ly hd so ding ky xét thang hang cua vién chirc theo
quy dinh ctia phap lut.

Bude 2. TS chire xét thiang hang chiic danh nghé nghiép

(1) Phdn céng, phdn cdp 16 chitc xét thang hang chirc danh nghé nghiép va
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tham quyén quan 1y, sir dung vién chite ciia don vi sy nghiép cong lap:
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong:
+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viée lam va co céu vién
chtrc theo chitc danh nghé nghiép da dugce phé duyét;
+ Chu tri to chirc hodc phan cdp, uy quyén viée xét thing hang chuc danh
nghé nghiép hang I tré xudng di véi vién chirc lam viée tai don vi su nghiép cong

lap thuge pham vi quan ly, trur truong hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2
Pidu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s6

85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg ddu don vi sy nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP:

+ Té chuire xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luwong loai A3
theo phan cép, uy quyén;

+ T chic x¢t thang hang chuc danh nghe nghi¢p hang [ xép luong loai A2 va

tir hang 11 trd xudng ddi voi vién chire lam viéc tai don vi su nghi¢p cong lap phu
hop vai vi tri viée lam va co cAu vién chire theo chie danh nghé nghiép da dugc

phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thucng xuyén, trudc thoi han), phu cp thdm nién vuot khung déi vai vién chirc
gift chire danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gém ca chtic danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chiic loai A3) thude pham vi quan ly.

-Viée phan cong, phan cép to chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép

trong cac don vi sy ngh1ep cong lap cua td chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x4 hdi
thuc hién theo quy dinh cta co quan ¢ thdm quyén ctia Pang.

(2) T6 chikc xét thang hang chitc danh nghé nghiép:

-Khi td chuc xét thiang hang chirc danh nghe nghiép, co quan, don vi co thdm
quyén td chirc xét thing hang chire danh nghé nghiép phai xdy dung Pé 4n t chiic
xét thang hang. No6i dung cua Pé 4n dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37

Nghi dinh so0 115/2020/ND-CP.

-Co quan, don vi co thdm quyen t6 chic xét thing hang chirc danh nghe
nghiép vién chire thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chuc danh nghé ngh1ep, to
chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap lut. Co ciu to
chue cua Hoi dong xét thing hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6

nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép;
+ Thanh lap céc bd phén giup viéc: Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach;

+ T chirc thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;
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+ Bdo céo nguoi dung ddu co quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét
thang hang chic danh nghé nghiép cdng nhan két qua xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

t Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh xét thang hang chtre danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chiic danh nghé nghidp tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khoéng bé tri nhitng nguoi c6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thdng hang hodic ciia bén vo (chdng) clia nguoi xét thang hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi cia ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi gian xr ly ky luédt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p, thanh vién cdc bo phén giup viée
ctia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Noéi dung, hinh thikc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

-Danh gia viée dap ung cac yéu cAu vé tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sta déi, bo sung tai 'Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP d6i vé6i vién chirc xét thing hang va Thong tu s& 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
huéng dan viéc thanh 1ap, giai thé; t6 chirc hoat dong, khung danh muc vi tri viéc
lam va dinh muc s& nguoi lam viée; ndi quy, quy ché; ma sé, tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép dbi véi vién chic chuyén nganh quéan hoc vién; trang phuc ctia vién
chirc, ngudi lao dong tai co s cai nghién ma tiy cong lap.

Hinh thite: Thém dinh hé so
Buée 3. Xac dinh vién chitc tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang Ia ngudi ddp tmg du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc
stra ddi, bd sung tai Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 29/2022/TT-

BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X&
hoi huéng dan viée thanh lap, g1a1 thé; td chirc hoat dong, khung danh muc vi tri
viéc lam va dinh muc sO nguol lam viéc; ndi quy, quy ché; ma s, tiéu chuén
chttc danh nghé nghiép ddi voi vién chtre chuyén nganh quan hoc vién; trang
phuc cta vién chirc, ngudi lao dong tai co s cai nghi¢n ma tiy cdng lap, dugc
nguoi ding dau co quan, don vi td chirc xét thang hang cong nhan két qua tring

tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop c6 tir 02 nguoi tré lén bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viée
xdac dinh nguoi tring tuyén duoc thuc hién theo thir tu uu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich khen thudng clia cap c6 thim quyén cao hon;
+ Vién chuac la nif;

+ Vién chirc 12 ngudi dan toc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh);



29
+ Vién chtrc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.
- Néu van khong xac dinh duge ngudi tring tuyén thi nguoi dimg déu co
quan, don vj té chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6 van ban trao dbi VOi

ngudi ding ddu co quan, don vi quan ly vién chitc va quyét dinh ngudi tring tuyén
theo y kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chire.

Budée 4. Théng bdo két qud xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
théng hang va xdc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét théng
hang c6 van ban bdo cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét ket qua ky xét thang hang va danh sach vién chure trung tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang cé trach nhiém théng bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co
quan, don vi c¢d vién chire du xét thang hang; dong thoi théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cdng Théng tin dién tir ctia co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.

Bude 5. Bb nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép dbi véi vién chic
trang tuyén ky xét thang hang chic danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sdch vién chirc tring

tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan co
tham quyén hodc ngudi dugc phan cép, Uy quyén phai thuc hién viéc bd

nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghigp méi dbi v6i vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chic da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6 bi
xem xét xur ly ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t, diéu tra, truy t5, xét xit thi
chua ra quyét dinh bé nhiém va xép luong & chiic danh nghe nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luét hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyet dinh cua cap co tham quyen dbi véi
truong hop bi khéi t, didu tra, truy td, xét xit thi cdn clt vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép déd dugc phé duyet tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghe
nghiép dbi véi vién chiic tring tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém huodng luong moi, thoi gian xét nang béc luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang béc luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cta phap luét.

b.Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép, truc tuyén qua Hé théng phan
mém quén ly viin ban hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

¢.Thanh phan hd so' va s lwong hd so:

a) Thanh phén hé so:
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(1) Déi véi vien chire duoc cir Xét thang hang tur quan hoc vién trung cdp lén
quadn hoc vién, ho so déing ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chure theo quy dinh hién hanh duoc lap chdm nhét 12 30
ngay trude thoi han cubi cling ndp hd so xét thiang hang chice danh nghé nghiép, c6
x4c nhén cua co quan, don vi st dung vién chure;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chure hogc cuia nguoi ding dau co quan ¢6 thAm quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, didu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Bén sao cdc van bing, chimg chi theo yéu cAu cua chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hO’p yéu ciu vé ngoa1 nglt & hang chirc danh nghé nghi¢p x¢t thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc chirc danh nghé nghiép dang

gift thi khong phai ndp ching chi ngoai ngft.

Truong hop c6 mot trong céc vian bing, chimg chi quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Pidu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugce st dung thay thé chimg chi ngoai

ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chudn chirc danh nghé nghiép xét
thiang hang.

(2) Péi véi co quan, don vi ctk vién chiic xét thing hang tir quan hoc vién
trung cdp 1én quan hoc vién, hé so bao gom:

- Danh sach vién chire ¢6 du tiéu chudn, didu kién ding ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctt vién chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép.

b) S6 lugng hé so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: 35 ngdy lam viéc.

e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh.

- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan phéi hgp thye hién TTHC: So Noi vu, don vi su nghiép cong lap.

f. P6i twgng thue hién: Vién chirc; co quan, don vi clr vién chuc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép tir quan hoc vién trung cAp 1én quan hoc vién.

g. Tén mAu don, mau to khai: Khong.

h. Phi, 18 phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
trudng Bo Tai chinh :

a) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/lan.
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- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan,

- Tt 100 thi sinh tré 1&n: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc hang 11, hang 111, hang IV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tur 500 tr& 1&n: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

i. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

j. Yéu clu, diéu ki¢n d¢ thuye hién thii tuc hanh chinh:

Vién chuc du xét thang hang tur quan hoc vién trung cap 1én quan hoc vién
dap ung yéu cau, didu kién va tiéu chuén sau:

(1) Dugc xep loai chét luong & mic hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nim dy xét thdng hang chirc danh nghé nghiép; ¢6
phdm chét chinh trj, dao durc nghé nghiép tbt; khong tr ong thoi han xu ly ky luét;
khong tlong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh

cua Pang va cia phap luat.

(2) Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cong viée, ton trong, ¢&i md, doan két, dong cam va chia sé
v6i déng nghiép trong hoat dong nghé nghiép; luén thyc hién ding va day du cac

nghia vu ciia ngudi vién chirc trong hoat dong nghe nghi¢p; bao v€ quyén va loi
ich hop phap, chinh ddng ciia nguoi cai nghlen dong nghiép va cong dong.

b) Tan tuy véi cong viée, dat viée tu vén, gido duc, gitp do nguoi cai nghién
thay doi hanh vi, nhan cach, cai nghién va hoa nhap cong ddng 1a myc tiéu quan
trong nhét trong hoat dong nghé nghiép; ton trong, khuyen khich, hd trg ngudi cai
nghlen khong loi dung moi quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh hudng dén

viéc cai nghién ciia nguoi cai nghién ma tuy.

¢) Thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh do chuyen mon, ngh1ep vu vé cai
nghién ma tdy; thuc hién ding ndi quy, quy ché clia co s& cai nghién, ctia nganh.

(3) Tiéu chuén vé trinh do dao tao, boi dudng;

a) C6 bing t&t nghiép dai hoc tré 1én vai chuyén nganh ludt, kinh té, tam ly,
khoa hoc x4 hoi, nhan vén, su pham;

b) Co chting chi hodc ching nhan dao tao boi dudng kién thirc co ban vé tu
vén, diéu tri, cai nghién ma tty do co quan, t6 chirc c6 thim quyén cap theo khung
chuong trinh do Bo Lao dong - Thuong binh va X& hdi ban hanh.

(4) Tiéu chuén vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) C6 kha ning doc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phép, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tay;
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b) Cé kha nang pém bat ly thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién;

¢) Co6 kha néng chu tri, phdi hop véi cac td chire, c4 nhan trong qua trinh thue
hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién, chiu trach nhiém ca nhan vé két qua thyc
hién nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha ning hudng din nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc quan hoc vién.

(5) Cé thoi gian gilr chtrc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cip va tuong
duong tir dit 03 ndm tr¢ 1€n (khong k€ thoi gian tap sy, thir viée). Trudng hop co
thoi gian gilt ngach cong chirc hode chire danh ngh€ nghiép vién chire tuong duong
v6i chiic danh nghé ngh1ep quan hoc vién trung cap thi thoi gian hién gilr chire

danh nghe nghiép quan hoc vién trung cdp t6i thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh dén
ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thiang hang.

k. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chtc sb 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cua Qubc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mét sé diéu ctia Lugt Can bo, cong chure va Luat Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Quoc hoi nuée Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra ddi, bd
sung mot so diéu ctiia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muec thu, ché d¢ thu, nop, quéan ly va str dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thang hang cong churc, vién chure.

- Théng tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng dén viée thanh 1ap, giai thé; t6 chirc hoat
dong, khung danh muc vi trf viéc lam va dinh muc sb nguorl lam viéc; ndi quy, quy
ché; ma sd, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chiic chuyén nganh

quan hoc vién; trang phuc ctia vién chirc, ngudi lao dong tai co so cai nghi¢n ma
tay cong lap, dugc nguoi ding dau co quan, don vi td chtc xét thing hang cong

nhan két qua tring tuyén ky xét thiang hang.

6. Xét thiang hang vién chire tir quan hoc vién Ién quin hoc vién chinh
a. Trinh ty thuc hién
Bude 1. Cur vién chue tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu
chuin, diéu kién diang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cdo nguoi
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dimg dau co quan ¢ thAm quyén quan 1y vién chic xem xét, quyét dinh ct vién
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, giti co quan, don vi ¢o tham quyén to
chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chic xét thing hang chiic danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, dicu kién cua vién chire duge cur xét
thang hang va luu trft, quan ly ho so ding ky xét thang hang ctia vién chirc theo
quy dinh cua phap luat.

Buée 2. T chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn cong, phdn cdp 16 chire xét thing hang chite danh nghé nghiép va
tham quyén quadn Iy, sir dung vién chiic cia don vi sy nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop voi vi tri viéc lam va co chu vién
chirc theo chtrc danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

_+ Chu tri t6 chire hodc phén cép, Gy quyén viéc xét thang hang chic danh
nghé nghiép hang I tré xudng doi voi vién chuc lam vige tai don vi sy nghiép cong
lap thude pham vi quan ly, trir trudng hop quy dinh tai diém b va diem ¢ khoan 2
Piéu 33 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 14p quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T chue xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luwong loai A3
theo phan cap, Uy quyén;

+ T4 chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2 va
tir hang II tré xuong doi voi Vié’n chtrc 1am viéc tai don vi sy ng}}iép cong ldp phu
hop véi vi tri viée lam va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép da dugc
phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, néng béc luong
(thuong xuyén, trudce thoi han), phu cdp tham nién vuot khung doi vei vién chirc
gitt chitc danh nghe nghiép hang I tr& xudng (bao gom ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chiic loai A3) thudc pham vi quan ly.

- Viéc phén cong, phén cap to chic xét thang hang chuce danh nghé nghiép
trong cac don vi sy nghiép cong 1ap cla to chtc qhinh tri, t0 chirc chinh trj - x& hoi
thue hién theo quy dinh clia co quan ¢o tham quyén cta Dang.

(2) T6 chikc xét thiing hang chitc danh nghé nghiép:
- Khi té chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi co tham

quyén td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Pé an té‘chtrc
xét thang hang. Noi dung cia Dé an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh so 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 thdm quyén td chirc xét thing hang chic danh nghé

3

nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, to
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chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luét. Co chu to
chue cua Hoi dong xét thing hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Piéu 38 Nghi
dinh s6 1 IS/ZQZO/ND-CP. Ho1 déng xét thing hang chic danh nghé nghié¢p co
nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thitc, ndi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 14p cac bd phan gitp viéce: Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra, st hach;

+ T chire thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Béo céo nguoi ding dau co quan, don vi co thAm quyén t6 chirc xét
thdng hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chue danh
nghé nghiép;

Tt Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qué trinh xét thang hang chuc danh
nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong bd tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruft cua
nguoi xét thang hang hozc clia bén vg (chong) cua nguoi xét thing hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi ciia nguoi xét thang hang ho#@c nhiing nguodi dang
trong thoi gian xr Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong ‘xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, thanh vién cdc bd phén gitp viéc
ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Néi dung, hinh thicc xét thang hang chic danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai
Pidu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duge sira dbi, bo sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP dbi vdi vién chirc xét thang hang va Thong tu s& 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia B truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi
huéng dan viéc thanh 1p, gidi thé; td chirc hoat dong, khung danh muc vj tri viéc
lam va dinh muc s& ngudi lam viée; ndi quy, quy ché; ma s6, tidu chuan chirc danh
nghé nghi¢p d6i voi vién chtic chuyén nganh quéan hoc vién; trang phuc cua vién
chirc, ngudi lao dong tai co sd cai nghién ma tiy cong lap.

- Hinh thire: Thim dinh ho so.
Bude 3. Xac dinh vién chirc trung tuyén trong ky xét thang hang:

- Vién chirc triing tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du tiéu
chuén, didu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duge
stra dbi, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tw so 29/2022/T1-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bg trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hudng dan viéc thanh lap, giai thé: t6 chtrc hoat dong, k}}ung daph muc vi t}'i
viéc 1am va dinh murc s6 nguoi lam viée; ndi quy, quy ché; ma so, tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép dbi v&i vién chic chuyén nganh quan hoc vién; trang
phuc ctia vién chirc, nguoi lao dong tai co s& cai nghién ma tiy cong lép, dugc
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ngudi ding dau co quan, don vi td chire xét thing hang cong nhén két qua tring
tuyén ky xét thang hang.
- Trudng hop ¢6 tir 02 nguoi trd 1én bing nhau & chi tiéu cubi cuing thi viéc
xac dinh nguoi tring tuyén dugc thyc hién theo thr tu vu tién sau:

+ Vién chtrc ¢6 thanh tich khen thudng clia cap c6 thim quyén cao hon;
+ Vién chirc la nil;

+ Vién chirc 13 ngudi dan toe thiéu so;

+ Vién chitc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

+ Vién chirc o thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu van khong xé4c dinh duogc nguoi tring tuyén thi nguoi ding dau co
quan, don vi td chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép c¢6 van ban trao ddi véi
nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh nguoi tring tuyén
theo y kién ctia ngudi ding déu co quan, don vi quan ly vién chiec.

Bude 4. Thong béo két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngady hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xéac dinh danh sdch nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cdo nguoi ding d4u co quan, don vi td chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chirc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhi¢m thong bao bang
vin ban vé két qua xét thiang hang va danh sich vién chirc tring tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chirc du xét thang hang; déng thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Théng tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc
xét thang hang.

Bude 5. Bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chuc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién chuc trang
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi ding déu co quan ¢6

7

thim quyén hodc nguoi dugc phén cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai dbi voi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire da trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau do bi
xem xét xtr 1y ky ludt hodc bi ky luat hodc bi khoi to, diéu tra, truy t0, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhi¢m va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xt 1y ky luat ma khong bi ky luét hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luét hodc sau khi co quyét dinh cua cap co tham quyén doi voi
truong hop bi khéi to, diéu tra, truy to, xét xr thi cin cir vao co cau vién chic theo

2

chirc danh nghé nghiép da dugce phé duyét tai thoi diem xem xét, quyét dinh bo

nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh ngh(fa
nghiép doi véi vién chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang chirc danh nghé
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nghiép. Thoi diém huong luong mdi, thoi gian xeét nang bac luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu ¢6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi b6 nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luét.

_ b. Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén qua Hé théng phan
mém quan ly viin ban hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

c. Thanh ph?m hd so va s6 lwong ho so:

a) Thénh phan hé so:

(1) Déi voi vién chitc dwoc cu xét thang hang tir quan hoc vién lén quan hoc
vién chinh, ho so dang ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhét 1a 30
ngdy trude thdi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
x4c nhén cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia clia ngudi ding dau don vi sw nghip cong lap st
dung vién chure hodc cua ngudi dung dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi su
nghi¢p cong lap vé cic tidu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bing, chimg chi theo yéu cau ctia chire danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hgp yéu cﬁy vé ngoai ngft & hang chic danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay doi so v6i yéu cau & hang muyc chirc danh nghé nghiép dang
giit thi khong phai ndp chimg chi ngoai ng.

Trudng hop c6 mdt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai di’ém ¢ khoan
1 Didu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc s dung thay thé ching chi
ngoai ngt.

- Cac yéu cu khac theo quy dinh cua tiéu chuén chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

(2) Doi voi co quan, don vi cik vién chikc xét thing hang tiw quan hoc vién
lén quan hoc vién chinh, ho so bao gom:

_ Danh sach vién chirc ¢6 du tidu chudn, diéu kién ding ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) S6 liwong hé so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viée.

e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thAm quyén quyét dinh: UBND cép tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi.
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- Co quan phéi hop thuc hiégn TTHC: S& Noi vu, don vi su nghiép cong lap.

f. Poi twong thuye hién: Vién chiic; co quan, don vi ct vién chic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép tir quan hoc vién Ién quan hoc vién chinh.

g. Tén mAu don, miu to khai: Khong.

h. Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B
truong Bo Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuic hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 déng/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 déng/thi sinh/lan.

- Tir 100 thi sinh tr& 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Théang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hang I1, hang I11, hang IV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tur 100 dén dusi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

¢) Phtic khao: 150.000 dong/bai thi.

i. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

j. Yéu cu, diéu ki¢n dé thyc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chuc dy xeét thang hang tir quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh dap
g yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:

(1) Duogc x‘ép loai chét lvong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trg 1én trong
nam cong tac licn ké trudc nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xa ly ky  luéat;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh
cta Déang va cua phap luat.

2y Tiew chudn chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét v&i cong viée, ton trong, cdi mé, doan két, déng cam \\/5‘1 chia sé
v6i dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; luén thyc hién ding va day du cac
nghia vu cia ngudi vién chic trong hoat dong nghé nghiép; bao v€ quyén va loi
ich hop phap, chinh dédng ctia nguoi cai nghién, dong nghiép va cong dong.

b) Tan tuy vdi cong viée, dit viée tu vén, gido duc, giup do ngudi cai nghién
thay dbi hanh vi, nhan céch, cai nghi¢n va hoa nhép cong dong la muc tiéu quan
trong nhat trong hoat déng nghé nghiép; ‘tc")n trong, }{huyén khich, ho tr¢ nguoi c,ai
nghién; khong lgi dung moi quan hé nghé nghiép dé vu lgi ca nhan anh huong den
viéc cai nghién clia nguoi cai nghi¢n ma tay.

¢) Thuong xuyén hoc tap néng cao trinh do chuyén mon, nghiép vu vé cai
nghién ma tdy; thue hién ding ndi quy, quy ché ctia co sO cai nghién, cta nganh.

(3) Tiéu chuén vé trinh do déo tao, boi dudng:
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a) Co bang tdt nghiép trung cAp trd 1én véi chuyén nganh luét, kinh té, tam ly

x4 hdi, khoa hoc xa hoi, nhén vén, su pham;

~b) Co chiimg chi hoac chimg nhén dao tao boi dudng kién thie co ban vé tu
van, didu tri, cai nghién ma tiy do co quan, to chiic ¢6 tham quyén cap theo khung
chuong trinh do Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuén vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) C6 kha ning doc lap, thyc hién thanh thao cac phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tay;

b) C6 khéa nang lam viéc theo nhom trong qud trinh thyc hién nhiém vu vé
cong tac quan hoc vién;

¢) Co6 kha nang hudng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém trong linh vuc
quan hoc vién;

d) Co k¥ nédng phéi hop voi cac td chtre, ¢4 nhan trong qua trinh thuc hién
nhiém vu dugc giao vé cdng tac quan hoc vién.

(5) Co it nhét 01 cong trinh nghién cuu vé linh vyc cai nghién ma tiy hoac
cac linh vye ¢o lién quan: chu tri xdy dung d¢ én, dé tai nghién ctru khoa hoc cap
tinh tro 1én vé cong tac cai nghién ma tiy dugc cép ¢é tham quyen nghiém thu va
danh gia dat yéu cau; tac gia cua bai bao khoa hoc ve cai nghién ma tay da cong bo
trén tap chi khoa hoc dugc tinh diém; tac gia ctia sang kién vé linh vye cai nghién
ma tuy ap dung c6 hiéu qua vao hoat dong ctia co quan, don vi duogc cap c6 thdm
quyén cong nhén; bién soan sach vé linh vyc cai nghién ma tiy va cac linh vyc ¢6
lién quan da duoc xuat ban;

C6 Bing khen ctia Chii tich Uy ban nhéan dan cép tinh tro 1én vé thanh tich
trong cong tac cai nghién ma tay.

k. Ciin ctr phap 1y ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Vién churc sb 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chli nghia Viét Nam.

- Luét sua doi, b sung mot s6 diéu cfga Luat Céan bd, cdng chirc va Luat Vién
chue ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu v& tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngdy 07/12/2023 cua Chinh phi sta déi, bd
sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s& 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, che dd thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, dy thi nng
ngach, thing hang cong chue, vién chuc.

- Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Béqtru‘é’ng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong din viéc thanh lap, giai thé; to chie hoat
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dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh muic s6 ngudi lam viée; ndi quy, quy
ché; ma sé, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép d6i vai vién chirc chuyen nganh
quan hoc vién; trang phuc ctia vién chirc, nguoi lao dong tai co so cai nghi¢én ma
tay cong lap, duge ngudi ding dAu co quan, don vi to chirc xét thing hang cong
nhén két qua trang tuyén ky xét thang hang.

IV. LINH VUC TO CHUC CAN BO

7. Xép hang mot s6 loai hinh don vi sw nghiép cdng 1ip thujc nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

a. Trinh tu thye hién

- Buée 1. Pon vi su nghiép chuén bi hd SO dé nghi xép hang theo quy dinh,
gii S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi truc tiep quan ly.

- Bude 2. S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tiép nhan hé so; xem Xét,
tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung uong quyét dinh
xép hang d6i v6i don vi sy nghiép cong ldp thudc nganh Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

- Buée 3. S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham muu Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé truc thude Trung wong bdo cdo gii vé Bo Lao ddng - Thuong binh
va X4 hoi.

b. Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén qua Hé théng phan
mém quan 1y vin ban hodc qua dich vu buu chinh cdng ich..

¢. Thanh ph?m hd so, s6 lwgng ho so:

- Théanh phan hé so

+ Cong van dé nghi xép hang cta don vi;

Bang phan tich, danh gid, chdm diém céc tiéu chi theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s0 18/2006/TT- BLDTBXH (phu luc 1, phu luc 2) va cac van ban, tai
lidu, hd so ching minh sé didm da dat duoc (sb lidu ctia 2 ndm trude lién k& va ké
hoach thuc hién cua nam dé nghi da duoc co quan thAm quyén phé duyét).

- S8 lwong hé so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

e. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Céc don vi su nghiép, dich vu cdng lap thudc nganh lao déng, thuong binh
va xa hoi thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong tryc tiép

quan ly, gom:

- Céc don vi bao trg xa hdi (ké ca don vi c6 nudi dudng déi tuong thuong
binh, bénh binh);

f. Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.
- Co quan phdi hgp thuc hién TTHC: Céc don vi sy nghiép cong lap thudc
nganh Lao dong - Thuong binh va Xé hoi.
g Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh xép hang, Quyét dinh
xép hang lai don vi su nghiép cong 1ap.
h. Phi, 1€ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i. Tén m‘.’iq don, mau to khai: Bang chdm diém (phu luc s6 01 ban hanh kém
theo Théng tu s6 18/2006/TT-BLDTBXH).
j- Yéu cAu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
k. Cin cir phap ly ciia thii tue hanh chinh:
- Quyét dinh sb 181/2005/QD-TTg ngdy 19 thang 7 nam 2005 cua Thi tudng
Chinh pht quy dinh vé phén loai, xép hang td chtre su nghiép, dich vu cong lap;
- Thong tu sb 18/2006/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 11 ndm 2006 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i huong dan xép hang mot so loai hinh don vi sy
nghiép cong lap thudc nganh lao dong, thuong binh va xa hdi./.
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