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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Doclap - Tw do - Hanh phuc
Sé:jw /QD-UBND Dong Nai, ngay 04 tha’rng/{/’ nam 2024
QUYET PINH

Veé viée cong bo thii tuc hanh chinh ndi bo nganh Tw phap
thudc pham vi chire ning quan ly nha nwée cia tinh Dong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH DPONG NAI

Céin civ Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt svra c'z’m b6 sung mot 56 diéu cria Ludt To chive Chinh phit va Ludt Té chire

chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cu Quyé:t dinh s6 1 085/0D-TTg ngay 15 thdng 9 nam 2022 cua Thu
twdng Chinh phi vé viéc ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh
chinh ngi bo trong hé thong hanh chinh nha nuwéc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tu phdp tai Vin ban sé 3986/STP-VP ngay
17 thang 10 nam 2024 va Van ban so 4199/STP-VP ngay 30 thang 10 nam 2024.

QUYLT PINH:

Diéu 1. Cong b6 keém theo Quyét dinh nay 28 thu tuc hanh chinh (TTHC)
ndi bd nganh Tu phap thugc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cua tinh Pong
Nai (Danh muc, néi dung thu tuc hanh chinh ngi bo nganh Tw phdp kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; bai bo 04 TTHC
ndi bo cb so thir tu 40, 41, 42 va 43 Muc VI, Quyét dinh so 573/QD-UBN]? ngay
31 thang 3 ndm 2023 va 02 TTHC ndi bg ¢6 so thr ty 01 va 02 Muc I, Quyét dinh
50 2050/QD-UBND ngay 23 thang 8 ndm 2023 cia Chu tich Uy ban nhan dén tinh
Dong Nai.

Truong hop thi tuc hanh chinh ndi bd cong b tai Quyét dinh nay da dugc
co quan Nha nudc ¢é tham quyén ban hanh mdi, stra doi, bo sung, thay thé hoac
bai bo, hiy bo thi ap dung thuc hién theo van ban phap luét hién hanh.

})iéu,S. Giao S¢ Tu phép chu tri, phdi hop céc sd, ban nganh tinh; Uy ban
nhén dan cép huyén va cac don vi lién quan co trach nhiém:

1. Té chirc trién khai niém yét, cong khai TTHC ndi bd tai try s¢ lam viéc,
trén Trang thong tin dién tir ctia don vi, dia phuong; trién khai quan triét thuc hién
tlep nhén va xu ly ho so theo trinh ty, thoi gian va ndi dung thudc thdm quyén giai
quyét cho c4 nhén, t& chirc theo quy dinh.

2. Trién khai ra soat dam bao ty 16 100% TTHC ndi bg thude thdm quyen giai

quyet quan ly chuyén nganh cta don vi, dia phuong duoc danh gia, dé xudt don
gian hoa, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét va kién nghj B6 Tu phép, céc
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B9, nganh Trung wong phé duyét phuong an don gian hoa TTHC n6i bo thude tham
quyén theo Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 clia Thu tuéng

Chinh phu.

.- * TerO"ng xuyén theo doi, cdp nhét cdc quy dinh ¢6 lién quan dén noi dung
TTHC ndi bd thude pham vi chic nang quan ly nganh dé phéi hop don vi, dia
phUO’ng lién quan tham muu Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, didu chinh,

bb: :sung theo thAm quyén.

Pi¢u 4. Vin phong Uy ban nhan dan tinh (Cong thong tin dién ti tinh) c6
trach nhiém chu tri, phoi hop S¢ Tu phép cdp nhat cong khai TTHC ndi bo da
dugc cong bo 1én Cong thong tin dién tir cua tinh.

Biég 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Tu phép;
Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén va céc to chure, cd nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 5;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Bo Tu phap;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Vin phong UBND tinh;

- Luu: VT, KGVX, THNC,
Cdng TTDT tinh, HCTC, HCC.

Nguyén Son Hing
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Stt Tén TTHC ndi bd Thim quyén giai quyét Vin ban quy dinh TTHC ndi bd Trang
A. | THU TUC HANH CHINH NQI BQ CHUNG (CAP TiNH, CAP HUYEN) 1
LINH VUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT 1
1. | X&y dung, ban hanh van| S¢ Tw phdp/ Phong Tw | Luit Ban hanh vin ban quy pham phéap ludt nam 2015 (dugc 1
ban quy pham phap lut phdp stra d6i, bd sung nam 2020); Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP
cua HDND va UBND céap quy dinh chi tiét mét sd didu va bién phap thi hanh Luét Ban
tinh, cAp huyén hanh vén ban quy pham phép luit (dugc sira d6i béi Nghi
dinh s6 154/2020/ND- CP).
B. | THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH 2
I. | LINH VUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM wﬂ.ﬁ. LUAT
2. O:ui dinh danh muc |- Co quan c6 thim quyén | Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh 2
quyét dinh cda Chu tich QE\Q dinh: Chu tich UBND | pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat
UBND cp tinh quy dinh cAp tinh. Ban hanh vin ban quy pham phap luit (dugc stra dbi boi
chi tiét luat, nghi quyét cta | - Co quan truc tiép thuc hién | Nghi dinh s§ 154/2020/ND-CP va- Nghi dinh sb
Quédc hdi, phap 1énh, nghi | TTHC: S¢ Tw phdp. 59/2024/ND-CP cia Chinh phu).
quyét cia Uy ban thudng
vu Qudc héi, 1énh, quyét
dinh cia Chu tich nudc
3. |Kiém tra van ban quy |- Co quan c6 thdm quyén | Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 (duoc 4
pham phap ludt, x&r ly vén | quyét dinh: Chu tich UBND | stra dbi, bd sung nam 2020); Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP
ban quy pham phép luit | cip tinh. ngdy 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu
trai phép luit theo thim |- Co quan truc tiép thuc hién | va bién phép thi hanh Luit Ban hanh vin ban quy pham
quyén (cép tinh) TTHC: S¢ Tuw phdp phap luét (dugc stta ddi bi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP
va- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP cia Chinh phit).
4. | Cép nhit thong tin vao Co | S& Tu phap Nghi dinh s 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cta Chinh pha 6
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Stt Tén TTHC ndi bd Thim quyén giii quyét Vian ban quy dinh TTHC néi bd Trang
dit liéu Iy lich tu phap chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu ctia Luat Ly lich
tu phap; Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-
TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10/5/2012 cua B9
Tu phap, Toa &n nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan
t6i cao, Bo Cong an va Bo Osoo phong huéng dan trinh tu,
th tuc tra cru, x4c minh, trao ddi, cung cap thong tin ly lich
tu phép.
10. | Cép Phiéu Iy lich tu phép | S& Tu phap Luit Ly lich tu phép; Luat Thi hanh 4n hinh su; Luat Thi| 22
cho co quan nha nuéc, t6 hanh 4n dan su; Luat stra ddi, bd sung mot sé didu cua Luat
chic chinh tri, t6 chuc Thi hanh 4an din sy; Luat HO tich; Nghi dinh sé
chinh tri - x4 hoi (ddi 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cia Chinh phu quy dinh
tugng la cong dan Viét chi tiét va huéng dan thi hanh mot wo diéu cta Luat Ly lich
Nam, ngudi nudc ngoai tr phap; Théng tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-
dang cu tru tai Viét Nam) TANDTC-VKSNDTC-BCA- BQP ngay 10/5/2012 cia B6
Tu phap, Toa an nhan déan ti cao, Vién Kiém sat nhan dan
t6i cao, Bo Cong an va Bo Ocoo phong hudng dan trinh tu,
thu tuc tra clru, xac minh, trao ddi, cung cép thong tin 1y lich
tu phép; Thong tu sé 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cta
Bo trudng B6 Tu phép stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua
Théng tu s§ 13/2011/TT-BTP: Thong tu s6 244/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 ctiia B trudng Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi cung cép
thdng tin 1y lich tu phap.
IV. | LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY 27
11. | Xét thang hang chirc danh - Co quan c6 thAm quyén | Luat Vién chitc; Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat 27

trg gidp vién phap ly hang
II

@E\oﬁ dinh: Chu tich UBND
cap tinh.

- Co quan tryc amw thuc hién
TTHC: So Tw phdp;

- Co quan phoi hop: Sé Noi

Can by, cong chic vi Luat Vién chirc; Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh <o
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mét s6 didu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND- CP; Thong
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Stt Tén TTHC néi bo Thim quyén giai quyét Vin ban quy dinh TTHC néi bo Trang
TTHC: S¢ Tw phdp - Cac Thong tu quy dinh vé ndi dung gidm dinh tu phap
trong céc linh vuc do B§ chuyén nganh quy dinh.
V. | LINH VUC TU PHAP KHAC 48
17. | Xét thang hang chtc danh | - Co quan c6 thim quyén | Ludt Vién chtc; Luat sira ddi. bd sung mét sd diéu ciia Luat | 48
hd tro nghiép vu hang II | quyét dinh: Cha tich UBND | Can bd. céng chitc va Luat Vién chiérc; Nghi dinh sb
chp tinh. 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh vé
- Co quan tryc tiép thuc hién | tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s
TTHC: S¢ Tw phdp; Phong | 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh pha stra ddi, bd
Céng chirng sé 1, 3, 4;|sung mot sé didu ciia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP; Thong
Trung tam Dich vu Diu gid | tu sb 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cua B§ truéng Bd Tu
tai san. phap huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quéan 1y va chirc
- Co quan phéi hop: S& Npi | danh nghé nghiép chuyén nganh, co cu vién chirc theo chic
vu danh nghé nghi€p trong don vi su nghi€p cong 14p thudc
nganh , linh vuc tu phap.
18. | Xép hang cac don vi su |- Co quan c6 thim quyén | Théng tr lién tich sd 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay | 55
nghiép cong ldp thudc S& nc%mﬁ dinh: Chu tich UBND | 11/2/2010 cta B¢ truéng B6 Tu phap va Bo trudng Bo Noi
Tu phép cép tinh. vu huéng dan viée xép hang cac don vi su nghiép cong 1ap
- Co quan tryc tiép thuc hién | thudc nganh Tu phap.
TTHC: S¢ Tw phdp;
- Co quan phoi hop: S& Npi
vu
19. | Thanh 1ap Hoi dong quan |- Co quan c6 thdm quyén | Thong tu s 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cta B trudng | 57
Iy trong don vi sur nghiép | quyét dinh: Chit tich UBND | B4 Tu phép huéng din vé Hoi dong quan 1 va tiéu chuin,
cong 1ap thudc S& Tu phap | cp tinh. diéu kién bd nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan 1y
- Co quan truc tiép thuc hién | trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh Tu phap.
TTHC: 8¢ Tw phadp;
- Co quan phoi hop: S¢ Nji
v
VI. | LINH VUC CONG CHUNG 59
20.

Thanh 14p Phong ooum_ - Co quan c¢6 thAm quyén

Luét Cong ching.

29
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Stt

Tén TTHC ndi bd

Thim quyén giai quyét

Vian ban quy dinh TTHC néi bd

Trang

xtr ly/kién nghi xir Iy két
qua ra soat vin ban quy
pham phéap luit

cap huyén. )
- Co quan truc ti€p thuc hién
TTHC: Phong Tuw phadp

ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phép thi hanh Luit Ban hanh van ban quy pham
phap luét (dugc sira d6i bai Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP
va- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ctia Chinh phu).

23.

Hé théng héa, céng bd két | -
qui hé théng héa van ban
quy pham phap luit theo
thim quyén Aow@ huyén)

Co quan 6 thim quyén
@&ﬁ dinh: Chu tich UBND
cap huyén.

- Co quan tric tiép thuc hién
TTHC: Phong Tw phdp

Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luat ndm 2015 (duogc
stra d6i, bd sung nam 2020); Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP
ngay 14/5/2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phép thi hanh Luit Ban hanh vin ban quy pham
phép luat (dugc sira ddi bi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP
va- Nghi dinh s 59/2024/ND-CP ciia Chinh ph).

64

I

LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

65

26.

Quyét dinh cdng nhan béo
cdo vién phap luit (cap
huyén)

- Co quan c6 thAm quyén
@:u\n.m dinh: Chu tich UBND
cap huyén.

- Co quan truc amw thuc hién
TTHC: Phong Tu phdp

Luat Phé bién, gido duc phap luat; Thong tu 6 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong B Tu phap quy dinh vé
bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap luat.

65

217,

Quyét dinh mién nhiém | -
bdo cdo vién phap luét (cap
huyén)

Co quan c6 thim quyén
@..QQ dinh: Cha tich UBND
cap huyén.

- Co quan truc mm_u thuc hién
TTHC: Phong ﬁﬁﬁa%

Lust Phd bién, gido duc phap luat; Thong tu sb 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016 cia Bo truong B Tu phép quy dinh vé
bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap luit.

66

28,

Cong nhén x&, phuong, thi
tran dat chuin tiép cén
phap luét

- Co quan ¢6 thim quyén
@:u\oﬁ dinh: Chu tich UBND
cap huyén.

- Co quan truc mmw thuc hién
TTHC: Phong Tw phdp

Quyét dinh sé 25/2021/QD- -TTg ngay 22/7/2021 cta Thu
tuéng Chinh phu quy dinh v€ xa, phudng, thi trdn dat chuén
tiép can phip luat; Thong tur s6 09/2021/TT-BTP ngay

15/11/2021 cua B Tu phép huéng dén thi hanh Quyét dinh s
25/2021/QP-TTg.

68




JA TTHC NQI BQ LINH VUC TU PHAP
heo Quyét d_inh 50 JM /QD UBND

A. THU TUC HANH CHINH NOI BO CHUNG (Cap tinh, cap huyén):
LINH VUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

1. Xay dung, ban hanh vin bin quy pham phéip luidt cia HDND va
UBND ciép tinh, cap huyén

a. Trinh tu thue hién:

Budc 1: Co quan dugc phén cong thuc hién xdy dung du thao van ban quy
pham phap luat cua HDND, UBND cap tinh, cap huyén va lap to trinh dé nghi
thdm dinh.

Bude 2: S¢ Tu phap/Phong Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so. Trudng
hop hd so ddy du hoic khong dam bao theo quy dinh thi S¢ Tu phap/Phong tu
phdp ban hanh vén ban yéu cau bo sung hd so. Trudng hop hd so diy du va dam
bao theo quy dinh thi tién hanh tham dinh.

Buée 3: S& Tu phap/Phong Tu phép thyuc hién tham dinh dé nghi xay dung
van ban quy pham phép ludt cia HDND hodac UBND cép tinh, cap huyén.

Budc 4: S6 Tu phap/Phong Tu phap gt bdo céo thim dinh du thao vin ban
QPPL gui dén co quan chu tri xay dung.

b. Cach thire thwe hién: Ho so gii truc tiép, truc tuyén (Qua Hé théng phén
mem quan ly vdn ban) hodc qua dich vy buu chinh dén S& Tu phap/Phong Tu phép

cap huyén.

c. Thanh phan ho so:

+ Vén ban dé nghi ctia co quan chu tri soan thao dé nghi S& Tu phép/Phong
Tu phap tham dinh.

+ T trinh cua co quan chuyén moén 1ap d& nghi xay dung vin ban quy pham
phép luat.

+ Du thao nghi quyét, quyét dinh;

+ Béan tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y clia co quan, td chure, ca
nhan; ban chup y kién gop v; Bdo cdo danh gia tdc dong chinh sach dbi véi nghi
quyét ctia Hoi ddng nhan déan cap tinh theo khoan 2, khoan 3 Diéu 27 Luat Ban

hanh vin ban quy pham phap luat.
+ Tai liéu khac (néu c6).
- S8 Iuwgng hé so: 01 bd.
d. Théi han giai quyét hd so: 10 ngay ké tir ngdy nhén du ho so.



2

e. D01 twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thude
UBND cép tinh, cap huyén.
f. Co quan giai quyet tha tuc hanh chmh S& Tu phap/ Phong Tu phap

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Béo cdo két qua tham dinh du
thao vin ban quy pham phép luat.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong.

j. Yéu cau, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh: Thyc hién day di céc
bude xay dung Nghi quyet Quyét dinh theo quy dinh ctia Luat ban hanh vin ban
quy pham phép luét va cac van ban cd lién quan.

k. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phép luat nam 2015;

- Luét Stra déi, bo sung mot s6 diéu cua Luét ban hanh Vin ban quy pham
phap luat;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh van ban quy pham phap luét;

- Nghl dinh s6 154/2020/ND- CP ngay 3 1/12/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bo

sung mot so diéu cua Nghi dinh sb6 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cta Chinh
phut quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vén ban quy
pham phap luét;

- Nghl dinh sb 59/2024/ND- CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phi stra ddi, b
sung mot soO didu ciia Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi hanh Luét ban hanh van ban quy
pham phép ludt da dugc sira ddi, bd sung mot sb diéu theo Nghj dinh so
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu.

B. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP TINH
L. LINH VU'C XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

2. Quyet dinh danh muyc quyet dinh ctia Chu tich UBND cap tinh quy
dinh chi tiet luat nghi quyet cua Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyet cla Uy ban
thwong vu Qubc hoi, 1¢énh, quyet dinh caa Chi tich nuéc

a) Trinh ty thue hién

- 8¢ Tu phap Chu tri, phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh va
cac co quan, t6 chuc co lién quan danh muc quyét dinh cua Uy ban nhan dan quy
dinh chi tiét luét, nghi quyét cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cia Uy ban
thudng vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nuéc.

- S& Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét
dinh danh muc.
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- Cham nhét 1 ngay 23 hing thang, céc co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dan tinh cép nhit thong tin dién tir hodc gui thong tin v€ tinh hinh xay dung,
ban hanh vén ban quy dinh chi tiét thi hanh ludt, ngh1 quyét ctia Quoc héi, phap
[énh, nghi quyét cia Uy ban thudong vu Quéc hoi vé S& Tu phép dé theo doi va

téng hop.
‘Truong hop dé nghi d1eu chinh thoi diém trinh ban hanh vin ban quy dinh

chi tiét thi hanh luat, nghi quyet ctia Qudc hoi, phép 1énh, nghi quyét clia Uy ban
thudng vu Qudc hi, lénh, quyét dinh ctia Chi tlch nudc, co quan chi tri soan thao
phai ¢6 vén ban d& nghi néu 15 ly do, giai phap, thoi han thyc hién va gui ve S¢ Tu
phap dé téng hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén cdp tinh xem xét, quyét dinh.

- S& Tu phép c6 trach nhiém chu tri, ph01 hop véi Van phong Uy ban nhan
dan cip tinh va cac co quan, to chirc c6 lién quan 1ap va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cAp tinh danh myc quyet dinh cta Uy ban nhin dén cap tinh quy dinh chi
tiét luat, nghi quyet ctia Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét clia Uy ban thudng vu
Qudc hi, 18énh, quyét dinh ctia Chu tich nudc.

~ b. Cach thire thye hién: Ho so gii truc tiép, truc tuyén (Qua Hé théng phan
mém quan ly vin ban) hodc qua dich vu buu chinh.
¢. Thanh phin, s6 lwgng hd so: 01 bd hd so gom:
(1) T& trinh du thao Quyét dinh
(2) Dy thao Quyét dinh danh muc quyet dinh ctia Chu tich UBND cap tinh

quy dinh chi tiét luat, nghi quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét clia Uy ban
thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nude:

d. Thoi han giai quyét ho so: Khong quy dinh

e. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cap tinh.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

- Co quan phéi hop thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc cap tinh.
g. Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh danh muc quyet

dinh cua Chu tich UBND cap tinh quy dinh chi tlet luat, nghi quyet ctia Qude hdi,
phap 1énh, nghi quyet ctiia Uy ban thudng vu Quéc hdi, 1énh, quyet dinh ctia Chu

tich nuéc.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mAu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép ludt ndm 2015 (stra doi, bd sung
nam 2020).
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- Nghi dinh s& 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s didu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat (dugc sua ddi boi Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP va- Nghi dinh so

59/2024/ND-CP ctia Chinh phu).

3. Kiém tra viin ban quy pham phap luit, xit Iy viin ban quy pham phap
luit trai phap luat theo thAm quyén (cap tinh)

a) Trinh tw thuc hién

- Giam dbc S¢ Tu phap thuc hién kidm tra, xtr ly dbi véi céc van ban co
chtta quy pham phap luat do Hoi ddng nhan dan hoic Uy ban nhén dan cap huyén
ban hanh nhung khoéng dugc ban hanh bang hinh thirc nghi quyét cua Hoi dong
nhéan déan hodc quyet dinh cta Uy ban nhan dan; cdc vin ban cé chia quy pham

phap luét hodc co thé thirc nhu vin ban quy pham phap ludt do Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén, Thi trudng céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dén
cép huyén ban hanh;.

- Khi phat hién vén ban c6 du hiéu trai phap luat, S& Tu phap giup Chu tich
Uy ban nhan dan cung cap thuc ‘hién viée kiém tra vin ban dugc quy dinh tai cac
khoan 1 va 2 Bleu Nghl dinh s 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot so didu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat (dugc sta d6i boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va- Nghi dinh s6

59/2024/ND-CP cua Chinh phu).
b. Cach thire thue hi¢n:

Véin ban, ho so giki truc tiép, truc tuyen (Qua H¢ théng phan mém qudn Iy
vin ban) hodc qua dich vu buu chinh va kiém tra truc tiép, cu thé:

(1) Tiép nhéan vin ban thudc déi tugng kiém tra

Co quan kiém tra vin ban phai mo “S4 viin ban dén” dé theo ddi viéc gl va
tiép nhén vin ban thudc déi tuong kiém tra.

(2) Thu truéng co quan kiém tra viin ban phan cong nguoi kiém tra van ban.

(3) Nguoi klem tra viin ban tién hanh xem xét, danh gia tinh hop hién, hop
phap, tinh thdng nhat ctia van ban dugc kiém tra.

(4) Béo cdo két qua kidm tra van ban va dé xuat huéng x Iy:

- Khi phat hién van ban dugc kiém tra c6 du hiéu trai phap luét, ngudi k1em
tra vin ban 1ap Phiéu klem tra van ban, bao cao Thu truéng co quan kiém tra vé& két

quéa kiém tra va dé xuét huéng xir 1y;

- Cin ¢t vao tinh chat, mtrc do trai phép luét cla van ban va hdu qua géy ra,
nguoi kiém tra viin ban c6 thé dé xuét: hinh thire xtr ly vin ban trai phéap luat; xir ly
trach nhiém cia co quan, ngudi c6 tham quyén di ban hanh vin ban tréi phap luat;
xtr ly trach nhiém ddi voi cén bo, cong chirc dd tham muu soan thdo, thdm dinh,
thAm tra, ban hanh vin ban trai phéap luat trong truong hop ngudi do co 1i.



(5) Két luan kiém tra vin ban:
- Thi truéng co quan kiém tra vén ban xem xét, két luéin theo thdm quyén
hojc trinh co quan, ngudi c¢6 tham quyén xem xét, két luan vé ndi dung trai phép

luét cia van ban;

- Két luan kidm tra duge gl cho co quan, ngudi di ban hanh vin ban dé
xem xét, Xt ly theo quy dinh cda phap luét.

(6) Truong hop co quan, nguoi dé ban hanh van ban khong xur ly van ban

trai phap luét hodc co quan kiém tra vin ban khéng, nhat tri voi két qua xur ly thi
co quan kiém tra van ban trinh co quan, ngudi cé thAm quyén xem xét, xtr ly theo

quy dinh.

Co quan kiém tra vin ban phai mo “S6 theo ddi xur 1y véan ban trai phap luat”
dé theo ddi, don dbc viée xir Iy van ban theo Méu s6 02 Phuy luc IIT kém theo Nghi

dinh nay

¢. Thanh phan, s6 lugng hd so:

01 bd hd so gdm:

- Bdo céo cta co quan kiém tra vin ban;

- Vin ban duge kidm tra; co sé phép ly dé kiém tra;

- Phidu kidm tra viin ban theo MAu s6 01 Phuy lyc IIT kém theo Nghi dinh nay;

- Y kién ciia céc co quan (néu co);

- Két luan kiém tra cia co quan kiém tra vin ban;

- Cac van ban glal trinh, thong béo két qua xir 1y clia co quan cé vdn ban
duogc kiém tra (néu c6) va cac tai liéu khac ¢ lién quan (néu cb).

d. Thoi han giai quyét hd so: Khong quy dinh

e Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: HDND, UBND cap huyén, Co
quan, to chirc cap huyén.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chd tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phf)i hop thue hién thi tuc hanh chinh: HDND, UBND cép huyén,
Co quan, to chire cap huyén.

g. Két qua thue hié¢n thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

k. Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
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- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 (stra ddi, bd sung
nam 2020).

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat (dugc stra ddi boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va- Nghi dinh 50
59/2024/ND-CP cua Chinh phu).

4. Cap nhit thong tin vao Co s& dir ligu quoc gia vé phap luat

a) Trinh ty thuc hién

Céap nhét van ban dugc thyc hién theo quy trinh nhu sau:

- Str dung béan chinh van ban dé thuc hién cap nhat;

- Kiém tra, dbi chiéu van ban dién t v6i ban chinh van ban, bao dam tinh
chinh xac, day du, toan ven ctia ndi dung van ban;

. Tién hanh cép nhat thong tin vin ban theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3
Diéu 3 cua Nghi dinh nay;

- Dinh kém vén ban:

Dinh dang vin ban dinh kém dugc thyc hién theo Danh muc tiéu chudn k¥
thuét vé ing dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc dugce B Thong tin
va Truyén théng ban hanh. Mot trong céc dinh dang vén ban nay phai st dung chit
ky dién tir dé xdc thuc su toan ven ndi dung cia van ban;

- Duyét déng tai van ban.

Kiém tra két qua cap nhat vin ban

- Viéc kiém tra vin ban trén Co so dir liéu quéc gia vé phap ludt dugc tién
hanh nham phét hién va khic phyc nhiing sai st cua van ban dién tir so voi ban
chinh vén ban.

- Noi dung kiém tra: Str dung ban chinh van ban dé kiém tra cac thong tin
duoc hién thi- Trach nhi¢m kiém tra:

- Co quan c6 trach nhiém thyc hién cép nhat vén ban co trach nhiém kiém
tra két qua cép nhat vén ban;

- Viée kiém tra dugc thuc hién thudng xuyén, thoi gian thyc hién do Uy ban
nhan dan tinh quy dinh trén nguyén tdc bao dam tinh chinh xac, kip thoi cla vén
ban duoc dang tai.

b. Cach thirc thue hién: Truc tuyén (St dung béan chinh van ban dé thuc
hién cép nhat trén Co s& dit liéu quoc gia ve phap luét)

c. Thanh phén, s6 lwgng ho so: Ban chinh van ban quy pham phap luat.

d. Thoi han giai quyét ho so:
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- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, k& tir ngay cong bd hogc ky ban hanh déi
véi van ban quy pham phdp ludt, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh chu tri soan
thao vin ban phai g ban gidy va ban dién t van ban dén don vi thuc hién viéc

cap nhat van ban.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban quy dinh
tai khoan 1 Pidu 16 ciia Nghi dinh s 52/2015/ND-CP, don vi thyc hién viéc cdp
nhat van ban phai ding tai van ban trén Co s¢ dir li¢u qudc gia vé phap luit.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban quy dinh,
tai khoan 2 Piéu 16 cua Nghj dinh s6 52/2015/ND-CP, don vi thuc hién viéc cap
nhat vin ban phai ding tai van ban trén Co s& dit liéu qudc gia vé phap luat.

e. Doi twong thue hién thi tyc hanh chinh: Co quan dugc phéan cong chu
tri soan thao VBQPPL cap tinh.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thli tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phéi hop thue hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc phéan cong
chu tri soan théo VBQPPL cép tinh

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dugc cdp nhét trén co
sG dir liéu quoc gia.

h. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu cau, di¢u kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 (stra ddi, bd sung
nam 2020).

- Nghl dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luét
(duoc stra ddi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va- Nghi dinh so 59/2024/ND-

CP cua Chinh phu).

II. LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
5. Quyét dinh cong nhéin bio cio vién phap luit (Cép tinh)
a) Trinh tw thuc hién

- Co quan chuyén mon cia Uy ban nhén déan tinh, Uy ban Mt tran T quéc
Viét Nam va cdc td chic thanh vién cia Mat trdn tinh, Cong an, Vién kiém sat
nhan dan, Toa 4n nhén dén, Cuc Thi hanh 4n dén sy tinh, Bo chi huy quan sy va co

quan nha nudc cap tinh khac (sau day goi la co quan, tb chue tinh) can clr vao yéu
cau cong tac phd bién, gido duc phap luat va didu kién thyc té chi dao td chirc phap
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ché, don vi duoc giao phy trach cong tac phép ché, phé bién, giéo duc phép luat
clia co quan, td chirc minh lya chon cén b, cong chie, vién chirc va sy quan trong
Iyc lugng vil trang nhan dan c6 du tidu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat
phd bién, gido duc phap ludt d& Thu trudng co quan, to chic tinh ¢6 van ban a8
nghi cong nhan bio cdo vién phap luat giti S& Tu phap.

- S& Tu phap téng hop, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét
dinh céng nhén béo cdo vién phdp luat tinh,

Sé lugng bao cao vién phdp lugt cua co quan, t chirc tinh do Thii truéng co

quan, t& chirc quyet dinh bdo dam moi linh vuc phdp luat thudc pham vi quan ly
chuyén séu 6 it nhét 01 bao céo vién phap luét kiém nhiém thyc hién hoat dong

phé bién, gido duc phap luét.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc vin ban d& nghi
cong nhén bio cdo vién phép ludt co day di thong tin quy dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cong nhan bao céo
vién phap luét duge gui t6i co quan, td chirc d& nghi cong nhan va bdo céo vién
phap luét; dugc thong bdo cong khai trén Cong théng tin dién ti/Trang thong tin
dién ttr hodic niém yét tai try s& ctia co quan, t6 chirc, don vi (trudng hop khong cb
Cdng théng tin dién tir/Trang thong tin dién tir).

Truong hop vén ban d& nghi cong nhan bdo cdo vién phép ludt khong cé di
théng tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin
ban, co quan tiép nhan ¢ vin ban dé nghi b sung thong tin.

b. Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén (Qua hé théng phan
mém quan ly vin ban) hodc qua dich vu buu chinh dén S& Tu phap.

c. Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd hd so gdm: Vin ban dé nghi cong
nhin bo céo vién phap luat phai co diy du cac thong tin sau déy cia nguoi duge
dé& nghi cong nhén:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chire danh (néu ¢6) va co quan, to chirc, don vi cong tac.

- Trinh d6 chuyén mon.

- Linh vyc phép luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc van ban dé& nghi

céng nhan bao céo vién phap ludt cép tinh c6 ddy da thong tin theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 3 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy ban

nhan dén tinh xem xét, ra quyét dinh cong nhan.
- Trong trudng hop, vin ban dé nghi cong nhan bdo céo vién phap luat cap
tinh khong c6 di thong tin theo quy dinh tai khoan 5 biédu 3 Thong tu SO

10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc vin ban, S& Tu phap c6 vén ban @& nghi bd sung thong tin.



9

e. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cdp tinh.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chti tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

- Co quan phéi hop thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chirc cAp tinh

g. Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan Bédo céo
vién phap luat tinh.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Béo céo vién phap
luat phai c6 du cac ti€u chuan sau:

- C6 phdm chét dao dirc tdt, 1ap trudng tu tudng viing vang, ¢é uy tin trong
cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- Co bang t6t nghiép dai hoc luét va thoi gian cong tac trong linh vyc phap
ludt it nhat la 02 nam; truong hop khong c6 bang tot nghi¢p dai hoc lugt, nhung co
bang tot nghiép dai hoc khac thi phai cé thoi gian cong tac lién quan dén phap lut
it nhat 1a 03 nam.

k. Ciin ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Phd bién, gido dyc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luét Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu sé‘IO/ZOIé/TT—BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé bao céo vién
phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.

6. Quyét dinh mién nhi¢m bao cdo vién phap luit (cap tinh)

a. Trinh ty thye hién

- Khi béo céo vién phép luat thudc mot trong cac truong hop mién nhiém,
Thu truéng co quan, to chitc dé nghi cdng nhén béo cdo vién phdap luat c¢6 van ban
d& nghi mién nhiém béo cdo vién phap ludt gri dén S¢ Tu phap va théng bao cho
bao c4o vién phap ludt bict ly do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin bén dé nghi
mién nhiém, Chil tich Uy ban nhén dan tinh ra quyét dinh mién nhi¢m bao cdo vién
phap luat. Quyét dinh mién nhiém dugc gui t6i co quan, to chuc dé nghi mién
nhiém va béo cdo vién phap luat bi mién nhi¢m; dugc cong bo cong khai trén Cong
thong tin dién t&/Trang thong tin di¢n tir hodc niém yet tai tru s¢ cla co quan, to
chue, don vi (trudng hop khong ¢6 Cong thong tin dién tu/Trang thong tin dién tu).
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- Trudng hop van ban d& nghi mién nhiém béo cdo vién phap luat khong co
day du cac thdng tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan
duoc vin ban dé nghi, S& Tu phap c6 van ban dé nghi b6 sung thong tin.

- K& tir khi Quyet d;nh’mlen nhiém béo cdo vién phéap luat c6 hi¢u luc thi
hanh, nguoi bi mién nhiém cham dut tu cach bdo cdo vién phép ludt.

b. Cach thire thue hién: Nop hd so tryc tiép, truc tuyén (Qua hé thdng phan
mém quan ly vin ban) hodc qua dich vu buu chinh dén S& Tu phép.

¢. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

01 b6 hd so gom Van ban d& nghj mién nhiém phai c6 day di céc thong tin
sau day cta bdo cdo vién phap luat dugc dé nghi mién nhiém:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chirc danh (néu ¢0) va co quan, td chirc, don vi cong tac;

- Sb, ngay, thang, nim clia Quyét dinh céng nhan bao céo vién phap luat;

- Ly do cua viéc dé& nghi mién nhiém.

d. Thoi han gidi quyét ho so

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc vin ban d& nghi

mién nhiém bdo cao vién phap luat cd day du thong tin theo quy dinh tai khoan 5
Pidu 3 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy ban nhén dan

tinh xem xét, ra quyét dinh min nhiém.

- Trong trudng hop, vin ban dé nghi mién nhi¢m béo cdo vién phap luat
khdng c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc
van ban, S& Tu phap c6 vin ban dé nghi b sung thong tin.

e. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chirc cép tinh.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tyc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cdp tinh

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phap luét.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cu, diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

B4o c4o vién phdp luat thuéc mot trong cac trudng hop sau:

- Ty nguyén xin thdi lam bdo cdo vién phép luat vi ly do strc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi ly do chinh dang khac;
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- Khong con la cénvb(}, cdng chuc, vién chﬁ’c,vsy”/ quan trong luc lugng vi
trang nhan dén hodic chuyén cong téc khoi co quan, to chic da dé nghi cong nhan
bdo cdo vién phap luét;

- Khéng con du tidu chudn quy dinh tai Khoan 2 Didu 35 Luét phd bién, gido
duc phap luit;

- Tir chéi khong thye hién hoat dong phd bién, gido duc phap ludt theo sy
phén cbng cua co quan, to chtrc, don vi quan ly tryc tiép ma khong c6 ly do chinh
dang tir 03 lan trd 1én;

- Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi cdm quy dinh tai Piéu 9 Luit phf) bién,
gido duc phap luat;

- Bj Toda 4n két 4n va ban an di c6 hiéu lyc phép luat;

- Mét ning luc hanh vi dan su hoic c6 khé khin trong nhén thirc, lam chu
hanh vi hodc han ché ning luc hanh vi dén sy theo quy dinh cua Bo luat dén sy

k. Can civ phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Phé bién, gido duc phap ludt s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngdy 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot sd
didu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phép luét.

- Thong tu 55\10/2016/TT—BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé bdo cdo vién
phdp luét, tuyén truyen vién phap luét.

7. Ra soat vian ban quy pham phap luit theo thAm quyén, xir Iy/kién
nghi xi ly két qua ra soat vian bin quy pham phap luat (cap tinh)

a. Trinh ty thyc hi¢n: Khi kiém tra, phét hién van ban cé dAu hiéu trai phap
luit, Giam déc S& Tu phéap két luan kiém tra, giti co quan da ban hanh van ban
xem xét, x{t Iy theo quy dinh ctia phap luat.

_ b.Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén (Qua hé théng phan
mém quén ly vin ban) hoic qua dich vu buu chinh deén S& Tu phap.

¢. Thanh phan, s6 lugng hd so: Vin ban c¢6 ddu hidu trdi phap luat

d. Thoi han giai quyét ho so:

(1) Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan duge két luan kiém tra vé van
ban tri phép luat, co quan, ngudi di ban hanh vin ban phai to chirc xem xét, xur ly
vin ban d6 va théng béo két qua xtt ly cho co quan kiém tra vén ban.

(2) Truong hop co quan, ngudi dé ban hanh vin ban trai phap ludt khong Xur
ly theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay hodic co quan, ngudi c6 tham quyén kiém
tra, xt 1y van ban khong nhat tri véi két qua xir ly van ban thi trong, thoi han 15
ngay ké tir ngay hét thoi han xur ly, co quan, ngudi ¢ tham quyen kiém tra, xur ly
béo céo co quan, ngudi c6 thdm quyén xem xét, xu ly theo quy dinh.
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(3) Viéc xtr ly nghi quyet trai phép ludt cua Hdi déng nhan dan phai dugc
tién hanh tai ky hop gén nhét cua Hoi déng nhan dén.

e. DOi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chuc cép tinh.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tyc hanh chinh: Co quan, td chirc cip tinh

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra.

h. Phi, & phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cu, diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép ludt nam 2015 (sua d6i, bd sung
nam 2020).

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van bin quy pham phap luat
(du'oc stra dbi boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va- Nghi dinh so 59/2024/ND-

CP cua Chinh phu).

8. He thong hoa, cong b6 két qua hé thong héa vin ban quy pham phap
luat theo thAm quyén (cAp tinh)

a. Trinh ty thue hién: Giam déc So Tu phép ¢6 trach nhiém glup dén déc,
huéng dn, tdng hop két qua ra sot, hé théng héa van ban chung cia Hoi dong

nhén dan, Uy ban nhan dén tinh.
b. Cach thire thye hién: Truc tip, tryc tuyén hodc qua dich vu buu chinh.

(1) Co quan, td chirc va coéng dan khi phat hién vin ban co ndi dung trai

phap luat, mau thuin, chdng chéo hodc khong con phu hop thi kién nghi co' quan
nha nudc ¢d trach nhiém thuc hién ra soét van ban dugce quy dinh tai Piéu 139 cla

Nghi dinh nay.
(2) Co quan nhan duoc kién nghi c6 trach nhiém xem xét dé thuc hién ra soét

viin ban hodc chuyén kién nghi dén co quan c6 trach nhiém ra soat vén ban, dong
thoi thong bao cho co quan, t6 chirc va cong déan da kién nghi ra soét vin ban.

(3) Ngudn vin ban ra soat, hé théng hoa

Vin ban duoc sit dung dé ra soét, hé thdng hoéa theo thir ty wu tién nhu sau:
- Ban gbc, ban chinh;

- Vin ban ding trén coéng bao in, cong bdo dién tir;
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- Ban sao y ban chinh, ban sao luc cia co quan, ngudi co thAm quyén;

- Vin ban trén Co s& dit liéu qudc gia vé phép luat;

- Viéin ban trong Tap h¢ théng hoa vin ban quy pham phép luat do co quan
nha nudce ¢o tham quyén cong bo.

(4) Trudng hop c6 vén ban hop nht thi st dung van ban hgp nhat dé ra soat,

hé thong hoa.

¢. Thanh phan, so lugng hd so: Viin ban ra soét, hé théng héa

d. Thoi han giai quyét hd so: Khong quy dinh

e. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td churc cap tinh.

f. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc cp tinh

g. Két qua thue hién thi tye hanh chinh: Hé thdng héa vin ban quy pham
phép luét trén co s& dir liéu quoc gia.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu clu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Ban hanh vin ban quy pham phap ludt nam 2015 (sta dbi, bd sung
nam 2020).

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat
(dugc sira ddi boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va Nghj dinh s6 59/2024/ND-CP
ctia Chinh phu).

II1. LINH VU'C LY LICH TU PHAP

9. Ra soat, trao ddi, cung cip thong tin Iy lich tw phap phuc vu xay
dung, quan ly, sit dung va khai thac Co sé dit li¢u ly lich tu phap

a. Trinh ty thuc hién:

Bude 1: Trung tam ly lich tu phap qudc gia, Toa 4n nhin dan, Vién kiém sat
nhan dan tinh, co quan Céng an va co quan Thi hanh an dén sy, Uy ban nhén déan
cép x4, co quan, t6 chiic c6 trach nhiém cung cap thong tin Iy lich tu phap day du,
chinh x4c, dung trinh ty, thi tuc cho S& T phép theo ding quy dinh cua phap luét.

Buéce 2: S¢ Tu phap tiép nhan, k’iém tra, phan loai va xtr ly thong tin Iy lich
tu phép do céc co quan, to chirc cung cap theo quy dinh
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Bude 3: S& Tu phap lap 1y lich tu phép, thuc hi¢n cip nhét thong tin bd sung
vao Ly lich tu phap da 1ap trén co s céc thong tin 1y lich tu phap nhén dugc.

Buée 4: S& Tu phap glri thong tin ly lich tu phdp va ban ly lich tu phép cho
Trung tdm Ly lich tu phap va céc thong tin 1y lich tu phap khong thude tham quyén
cho cac So Tu phap khac.

b. Cach thire thye hién: T hong tin ly lich tu phap vé an tich dugc gl tryc
tiép, qua buu dién hodc mang Internet, mang may tinh.

¢. Thanh phan, s6 lrgng ho so:
- P6i véi Trung tam Ly lich tw phdp quoc gia

Trung tdm ly lich tu phap qudc gia giri ban sao quyet dinh, glay chiing nhén,
gidy x4c nhan, vin ban thong béo do co quan c6 thAm quyén cung cap.

- Déi véi Toa dn nhdn dén

Toa 4n dd xét xir so thAm vy 4n cung cép ban 4n so thim, ban 4n hinh su
phtic thdm hogc trich lyc ban an so tham da c6 hiéu lue phap ludt; cac Quyét dinh
thi hanh 4n; gidy chiing nhin xda 4n tich; gidy chimg nhan dic xa.

- Péi véi Co quan Céng an

+ Cong an tinh (Phong Canh sat thi hanh én hinh sy va hd trg tu phép) thuc
hién cung cap thong tin vé viéc thi hanh 4n phat truc xuat trong thdi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi ctia S& Tu phap.

+ Co quan Thi hanh an hinh sy cong an clp huyén c6 nhiém vu cung cp céc
théng tin do Uy ban nhan dén clp X3, co quan, t6 churc da cap gidy chimg nhin
chap hanh xong 4n phat cai tao khong giam gilr, an treo, cAm dam nhiém chirc vy,
cam hanh nghé hogic 1am céng viéc nhat dinh, cAm cu trt, quan ché, tude mot so
quyén cong dan theo dé nghi ctia S& Tu phép.

- Déi v6i Co quan Thi hanh dn dan su

+ Cuc Thi hanh én dén sy tinh, Chi cuc Thi hanh &n dén sy cap huyén di ra
quyét dinh thi hanh hinh phat t1en tich thu tai san, an ph1 va cac nghla vu dan sy
khéc trong ban an hinh su; quyét dinh dinh chi thi hanh an; clp gidy xac nhan két
qua thi hanh 4n; vin ban théng bao két thic thi hanh an lién quan dén thi hanh
phan dan sy trong ban an hinh su cung cap thong tin vé viéc thi hanh hinh phat
tién, tich thu tai san, 4n phi va cic nghia vy dén sy khac, thong tin vé& dinh chi thi
hanh 4n, két qua thi hanh 4n clia ngudi bi két 4n theo d& nghi ctia S& Tu phap.

+ Truong hop ngum bi két an trudc ngay 01 thang 7 nam 2010 nhung qua
trinh thi hanh 4n d6 van tiép tuc thuc hién dén sau ngay 01 thang 7 nam 2010, thi
Cuc Thi hanh an dan su tinh, Chi cyc Thi hanh an dan sy clp huyen c6 trach nhiém
gui quyet dinh dinh chi thi hanh an, quyét dinh uy théc thi hanh an, cap x4c nhan
két qua thi hanh 4an dé cung chp thong tin vé viéc td chirc thi hanh én cho So Tu
phép hodc cac ndi dung co lién quan dén viéc thi hanh 4n, céc quyét dinh, thong
bao khéc co trude ngay 01 thang 7 ndm 2010 theo dé nghi cuia S& Tu phép.

- Déi véi Vién kiém sdt nhan dan tinh
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Quyét dinh tam dinh chi chép hanh 4n phat tu trong truong hop khang nghi
theo thu tuc giam déc thdm hodc tai thidm, Vién kiém sat nhan déan cép tinh c6 trach

nhiém gui quyét dinh d6 cho S& Tu phép.

- UBND cdp xd, co quan, 16 chitc noi nguoi bj két an cu i, Co quan tién
hanh t6 tung

’Uy ban nhan dan céP xd, co quan, td chtrc ¢6 nhiém vu gui van ban thong
bao két qua xac minh vé diéu kién duge nhién dugc xéa an tich cho S& Tu phap

d. Thoi han giai quyét hd so:

- Trung tam Ly lich tu phap qudc gia: 10 ngay lam viéc;

- Toa 4n nhan dén: 15 ngay lam viéc;

- Cong an: 10 ngay lam viéc;

- Co quan thi hanh an dan sy: 10 ngay lam viéc;

- Vién kiém sat nhan dan: 10 ngdy lam viéc;

- UBND cép x4, co quan, to chiic khac: 10 ngay lam viéc.

- Viéc phéi hop hoat dong trén co s6 chie nang, nhiém vy, quyén han ctia

mdi co quan va cdc quy dinh cta phap ludt vé Iy lich tu phép, khéng lam can tro
dén hoat dong cia co quan va anh hudng dén quyén lgi ctia nhén dan.

- Thoi glan cung cap thong tin ly lich tu phép theo quy dinh trong Luat Ly
lich tu phap va cdc vin ban huéng dan thi hanh la thoi gian t6i da. Trén tinh thin
cai cach thu tuc hanh chinh, cac co quan co6 thé rat ngén thoi gian so véi quy dinh

e. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tam Ly lich tu phap
qudc gia; Toa 4n nhan dan tinh, Tda 4n nhan dén cap huyén; Vién kiém sat nhan
dan tinh; Céng an tinh, Co quan Thi hanh an hinh sy Cong an cap huyén; Cuc Thi
hanh an dén sy tinh, Chi cuc Thi hanh an dén sy cac cap huyén; Uy ban nhén dén

cap xa; S& Tu phap.
f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Trung tam Ly lich tu phap qudc gia;
Toa 4n nhan dan tinh, Toa 4n nhan dan cap huyén; Vién kiém sat nhan dén tinh;
Céng an tinh, Co quan Thi hanh 4n hinh sy Cong cap huyén; Cuc Thi hanh an
dan su tinh, Chi cuc Thi hanh &n dan su c4p huyén; Uy ban nhan dan clp xd; S&

Tu phap.
g. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Hd so 1y lich tu phap
h. Phi, 1 phi:
~ -25.000d/yéu géu dbi v&i cac truomg hop xéc minh thong tin 1y lich tu phap
vé an tich dé cap Phiéu ly lich tu phap;
- Céc truong hop con lai: Khong.
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i. Tén mau don, miu to khai: Cac miu kém theo Thong tu lién tich sb

04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10 thang 5 ndm 2012
ctia BO Tu phap — Toa an nhén dan t6i cao — Vién kiém sét nhan dén t6i cao — B
Cong an — Bo Québc phong huéng dan trinh ty, thi tuc tra clru, xac minh, trao aoi,

cung cap thong tin ly lich tu phap.

j. Yéu clu, didu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

k. Ciin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC- VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thdng 5 ndm 2012 cia Bo Tu phéap — Toa an nhan dan t6i cao — Vién
kiém sat nhan dan t6i cao — Bo Céng an — B9 Quéc phong huéng dan trinh tu, thi
tuc tra clru, xac minh, trao ddi, cung céap thong tin Iy lich tu phap;

- Thong tu s6 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 ndm 2013 ctia B Tu phap
hudng dan vige quén ly, str dung va khai thac co so dir liéu ly lich tu phap;

- Thong tu sb6 244/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cia B§ Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung 1& phi cung cip thong tin Iy
lich tu phép;

Quyet dinh s 3704/QD-UBND ngay 01/10/2021 cia UBND tinh ban hanh

quy ché phdi hop trong cong tc tra ciu, xac minh, trao ddi, cung cap va ra soat
thong tin ly lich tu phap trén dia ban tinh Pong Nai.

Méu sé 01/TTLT-LLTP

TOA AN ........ 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic lip- Tw do- Hanh phiic

----------------------------

S6: v bowswmnas , NEAY ... thang ..... ndm ... ...

TRICH LUC BAN AN HINH SU
(Ditng cho cung cap théng tin Iy lich tu phdp)

BAH HHL SO ovooassinns boibis i s ngay ..... thdng ..... ndm ........ cua Toa an

------------------------

Lo O VAABIIZE covvummunenmenemsaronsamesass anens 565658 40 4040 USRS TR SEAT A AT s e
2. Tén goi khéc (NBU CO): wovvrvrererir sttt
3, GHO1 LI cooivsessasnmmssssissssovimsssnnrrnssasssonssasnressannsssida3e44sEIs S5 HRVEIRIFRFHFISELHS SExuRRSTS
4, Ngay, thang, nm sinh: ...../..../.....eve NOi sinh?: i
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5.Quoctich: .o LA R orsosssinammmimit
B IN0erT EEOURBIRTIE THE: oo 550 R RS T A

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ssssssessssssanven

7. Wit G T < ovemvorseommmemsmmmemsmsmoomsr s R

8. Gidy CMND/Ho chiéu® (neu (o7} . g —— T ———
Cap ngay ...... thang .....ndm ......... L | (S
B, T TN ICHAT oo i casid b s RS N SRS S W S S M NERRR rrrrrere e e e e e e e e
10 HoTEn DIS! smusmm s i s s wees s nosmmom s A e
11. HO 81 VO (ChONE): vvvvrveverererevereeierssiesiesessesssenes T ——— p—
12. T61 danh, diéu khoan luét ap dungs s ettt eanai—rrrttaeteeaaa——are e e res

----------------------------------------------------------------------------------------------------- SesssseteRree Tt sEtIBRBRBEEIRS

13. Hinh phat chinh: ....c.cooniniinnnnnn renai AR T ———— T —
14. Hinh phat b sung (NEU CO): oo
15. Nghia vu dan su (néu co): ......... e e eeernrreenaaeans omainalE
16. An phi: ..oovovvrrrinnnne, e exmpanmsinaiaiind T — e — TS
17. Tién 4n7 (08U CO): v, e e e

--------------------------------- T N O T T R R

NGUOI TRICH LUC THAM PHAN
(Ky, ghi v ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chii:

! Ghi rd Tda an da tuyén Ban an.

2 Viét bang chit in hoa, du dau,

3 Ghi rd tinh/thanh phd trye thuge Trung uong.

45 Trudng hop c6 noi thuong trd va tam tra thi ghi ca hai noi, truong hop khong ¢6 noi thuong tru,
noi tam tra thi gach chéo.

6 Ghi rd 1a Ching minh nhén dan hay HO chiéu.

7 Ghi ddy du céc tién 4n va ghi rd: s6 ban an; ngay, thang, nam tuyén n; Toa 4n da tuyén; t0i danh,

dleu khoan ludt ap dung; hinh phat chinh.
8 Néu 1a Ban an xét xit so thAm thi ghi rd "Bén an da ¢6 higu lyc phap ludt" hodic "Ban 4n ¢6 khéang

céo, khang nghl
Néu 1 Ban an xét xir phtic thim thi ghi r&: Xét xir phiic thim Ban an hinh sy so thdm 6 ............

ngady ... thang ... ndm ........... 18 IO &Y covunvenrasnmanmnns
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Méu sé 02/TTLT-LLTP

TR AN i ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ DPoc 1ap- Ty do- Hanh phiic
1 7 i DT s s thang ..... nam
TRICH LUC

QUYET PINH TUYEN BO PHA SAN
(Diing cung cdp thong tin Iy lich tu phdp)

Quyét dinh tuyén b6 pha san 1 RN [ veeesee NEAY ... thang

Tuyén bo:

1. Tén doanh nghiép hgp tac xa bi tuyén b phé san:

2. DA CHLL cvivierereeeire s

Poi véi:
CHO VATBNZ: 1oveveersnisrsssssismasnasssersssssssenisss missssis ssnsssabssssiapsssssssssssassnssssmsnssssan
. Tén goi khac CEel)s s A
00 NI sssisisssssoussssssasrsessversmwasmussssssans sssssnssnssss 665 TSRS ARHHSTTRDAETRTENNS

3
4
5
6. Ngay, thang, ndm sinh: ...../..../.......... 8. Noi sinh’: ...oovvvreeceeerienns
T CHIOE O s i i i ems sames iy 10, DARAOE: ..ovnoscssonsnsmnnesisisisin
8

L NOT thUING Y e

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

10. Gidy CMND/Hb chiéu (néu c6)®: ............oo.. L

11. Chitc vu bi cAm dam NhiBM: ..o

12. Thoi han khéng dugc thanh lép, quan ly doanh nghiép, hop tac xa
1570)1 1 SO duge tinh ké tir ngay ........ thang ......... 51214 3 OO

NGUOI TRICH LUC THAM PHAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

Ghi chu:

! Ghi 8 Toa an da ra Quyét dinh.

2 Viét bing chit in hoa, du dau.

3 Ghi 18 tinh/thanh phd trye thude Trung uong.

45 Trudmg hop ¢6 noi thudng trd va tam tr thi ghi ca hai noi, truéng hop khong cé noi thuong tri,
noi tam trd thi gach chéo.

6 Ghi r& 12 Chimg minh nhan dan hay H chiéu.
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Mau s6 05/TTLT-LLTP

b e e e s i CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap- Tu do- Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc chap hanh xong hinh phat tién, tich thu tai san, 4n phi
va cac nghia vu din sy khac trong ban an hinh sy

Ky g0l cor smes mvuns nev mnuvenres isree o wmmo 2

Cian ct khoan 2 Diéu 17 Théng tu lién tich sb 04/2012/TTLT-BTP-
TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 cla Bo Tu phap,
Toa 4n nhan dan toi cao, Vién Kiém sat nhan dan ti cao, Bo Cong an, Bo Quéc
phong huéng dan trinh ty, thi tuc tra ciu, xac minh, trao dbi, cung cép thong tin
ly lich tu phaép;

------------------------------------------------------------

phap vé viéc chap hanh Xong * ...
CUA ONZ (DA): reverieeeeeirieiie it
| 33T: 1 ¢l o) ¢ SUUTURRIU e per RIS

dabi ket an bdi Ban an 50 ....ovvvenes T ——— ngdy ... thang .....ndm ..............

ela TOB 1 ¥ v verss vmonnns caiis is , thi hanh 4n dén su theo Quyét dmh thi hanh 4n sb

......... /iiive.r...NgAY . thang R - SRR —_

Noi nhan: (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

- Nhu trén;

- Luu:

Ghi chu:

3.6 Ghi tén co quan Thi hanh 4n dén sy.
2 Ghi tén S& Tu phap tinh/thanh phd noi co quan thi hanh &n dan sy ¢6 try ¢/ Toa dn quéan sy Trung

uong.
4 Ghi rd hinh phat tién, tich thu tai san, an phi, nghfa vy dan sy ma ngudi bi két 4n da chép hanh xong.

5 Ghi rd Tda an di tuyén ban 4n hinh sy ¢ hiéu luc phap luét.
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Méu s6 06/TTLT-LLTP

! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap- Tw do- Hanh phiic

................................

Sb: ... f wrnnsans ey, NEAY thang ... IO svonens
V/v dé& nghi phbi hop x4c
minh vé& diéu kién duong
nhién dugce xda an tich

R s s ey s e s oo &
~ Can ctr vao Diéu 63, 64 B ludt Hinh sy, 0ng/ba ....c.vovvvinviiiiiiiiiiniinnnnn. da bi
két 4n tai Ban éan s& ... ! S— ngay ... o e  — cia TAND

.................................... da d0 thoi han duong nhién dugc x6a an tich.

Cin ct Diéu 25 Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC- VKSNDTC-
BCA-BQP ngay 10 thdng 5 nam 2012 cta Bo Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién
Kiém sat nhan dan tdi cao, Bo Cong an, Bo Quoc phong huéng dan trinh ty, thu tuc tra

ctu, xac minh, trao  ddi, cung cap thong tin ly lich tu phap,
............................................. 33d8 NEhi vevvvveeeeiiieieeeeieeeennnt cung cap

thong tin WS VACE BHRIBE ..o samimmmmmnns s avess o5 ¢6 hay khong bi didu tra, truy t xét
xir ké tir khi chap hanh xong ban én dén nay, cu thé nhu sau:

1. Tén goi khdc (néu cé): ..... v s v A S TS
2. Ngay, thang, ndm sinh: ..../....[ ... .. 3. NOLSINR oo,
4. Qué'c 17e), O PRSI PRTURTPTSRIIURS . BB -1 § . [ NI ————
6. INOT tHIEOTG TFU: oot s
VA o R 1 1 o R O OO PO O PP PP PP PR PP TSP PPITISL
8. Gidy CMND/HS CRIBU ......cco cov oo e SO5 i
Cap ngay ... 111710 O |1, SR § - | PR ——
9. HO VA LN CHA: «vovveveeeeeeerieieerisssasassssisssessssssieses s st s sts s s st an e sana b s e s s snsass
JO. HO VA 1H @ ..o ettt bbb
11, HO VA 181 VG (CHONZ): oo
12. Nedychdp hinh wong BAran: civwsmmsnsspmmpsss oo
Vi AT G T KU SIHIVE s s vomesisis 455055 s SRS 50T By assemsnasassanony
TIUGC TIZAY 1veveveverenenneserssmiieststessssbssebsbseses e e a st s SRBSsES R
Trén trong cam on sw phdi hop clia Quy co quan.

............................

Noi nhin: (Ky, ghi ¥d ho tén, déng ddu)

- Nhu trén;
- LU sasices

Ghi chii:
.35 Ghi 18 tén co quan quan ly co s dit li¢u 1y lich tw phap.
24 Ghi 18 tén co quan dugc dé nghi x4c minh vé diéu kién duong nhién duge xo6a an tich
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Miu sé 07/TTLT-LLTP
................................ 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lap- Ty do- Hanh phiic

V/v tra 101 két quéa xéc minh
vé diéu ki¢n duong nhién
duoc x0a an tich

BEEIEE FIELE e conmmm o o i 55 0505 B0 Ay s 2

Phuc dap Cong vin sO ......... ' S e HBAY & ol s o ;
1) . PP — 3 vé viée dé nghi phdi hgp xac minh diéu kigén
duong nhién dugc x6a an tich ctia ong/ba ............... I —— .
tra 101 nhu sau:

Ong/ba ..... TR ik Rniad £3EAR sinh ngay ........ ) — [oviiniinn, cu
RELT B0 o emncrommommasiinii T eeernreerraeesen e arabrarraes veevnrae, e arans ——— —

Ké tir ngay chap hanh xong ban 4n s0 ............. f i v a3 ngay
thang ... ndm ........... ctia Toa an nhén dan ............ e tteeei e e ae e e e e s s sanes

Trén day la tra 10i yéu cau x4c minh vé diéu kién duong nhién dugc xda an
tichcla ..ooveviieneininennn, O Xin gl vovvevren. s s EEHAE 7 dé biét.
Nt filidii (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Nhu trén;
- Luu:

Ghi chu:

1.4.6 Ghi 15 tén co quan phdi hop xéc minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a an tich.

237 Ghi 1 Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia hodic S& Tu phép tinh/thanh phé da yéu cau xac minh.
5 Ghi 15 ¢ hay khong bi diéu tra, truy t6, xét xir. Truong hop néu bj diéu tra, truy to, xét xur thi ghi
rd tdi danh; ngdy thang ndm bj diéu tra, truy td, xét xir; co quan tién hanh diéu tra, truy to, xét xir va
glri kém ban sao cac vin ban co lién quan (néu ca).
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10. Cép Phiéu ly lich tu phap cho co quan nha nudrc, t6 chire chinh tri,
t6 chite chinh tri - xa hoi (d6i twong la cong din Viét Nam, ngudi nude ngoai

dang cw tri tai Viét Nam)

a. Trinh tu thue hién:

- Nop hd so tai S& Tu phap:

+ Pbi v6i cong dan Viét Nam ndp tai S& Tu phap noi ngudi dé thuong
tra; trudng hop khoéng cé noi thudng trh thi ndp tai S& Tu phdp noi nguoi do
tam tra; truong hop cu trd & nudc ngoai thi nép tai S& Tu phap noi cu tra trudc
khi xuat canh.

+ Pbi v6i ngudi nuwde ngoai cu tra tai Viét Nam thi ndp tai S¢ Tu phép noi
nguoi do cu tru.

+ Hd so yéu cau cép Phiéu Iy lich tu phdp gui vé S& Tu phap bing hinh thirc
truc tiép, giri qua dich vu buu chinh hodc tryc tuyén.

- Nhan két qua tai noi ndp hd so hodic nhan két qua qua dich vu buu chinh
hodc nhan két qua ban dién tir qua Hé thong thong tin giai quyet thti tuc hanh chinh
cap tinh (d6i vé6i trudng hop ndp hd s0' yéu cau Phiéu qua Cong dich vu céng qudc
gia hoic Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh cap tinh).

b. Cach thirc thyce hién: Nop truc tlep, truc tuyén (Qua hé thong phan mém
quan ly vin ban) hodc qua duong buu chinh dén S& Tu phap.

¢. Thanh phan hd so: Van ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho
co quan tién hanh t6 tung, co quan nha nudc, t chtc chinh trj - x4 hoi (Mau sb

05/2024/LLTP; Mau so6 14/2024/LLTP)

- S6 heong hé so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan
dugc yéu cau hop 18. Trudng hop nguoi duge yéu céu cap Phiéu ly lich tu phap 1a

cong dan Viét Nam da cu tra & nhiéu noi hodc co thoi gian cu trd & nudc ngoai,
ngum nudc ngoai, truong hgp phai x4dc minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a

an tich thi thoi han khong qué 15 ngay.

e. Co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Co quan phéi hop:

- Co quan cong an: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ke tlr ngay nhan dugc
Phiéu xéc minh thong tin ly lich tu phap, co quan Cong an cap tinh thyuc hién tra

ctru thong tin vé tinh trang 4n tich ciia duong su va giii cho So Tu phap két qua tra
ctru. Trudng hop phdi tra ctru thong tin trong hé théng ho so, tang thu ctia B§ Cong

an thi thoi han khong qua 09 ngay lam viée.
- Co quan Toa an: Trudng hop sau khi tra clru thong tin ly lich tu phap tai co

quan Cong an ma vin chua dii cin ctr dé két luan hodc ndi dung vé tinh trang an
tich cua duorng su c6 diém chua 13 rang, day di dé khang dinh duong sy c6 4n tich

hay khong cd an tich.
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- Co quan c6 tham quyén thudc Bo Qudc phong: Trudng hop cép Phiéu ly
lich tu phap cho nguoi timg la si quan, ha si quan, binh si, quén nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién van phong.

- Trung tam Ly lich tu phép’quéc gia: Trudng hgp cong dan Vigt Nam da
thuong tré tai nhiéu tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong, c6 thoi gian cu tra v}
nudc ngoai; ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam 01/7/2010.

q - Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin; co quan tjén hanh t tung; co quan,
td chtrc khac ¢6 lién quan: Truong hop xac minh vé diéu kién duong nhién dugc
xda an tich.

f. Béi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, t6 chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi.

g. Tén miu don, miu to khai:

’ - MAu vin ban yéu cau gép Phiéu ly lich tu phap ding cho co quan tién hanh
td tung, co quan nha nudc, td chic chinh tri, to chirc chinh tri - xd hoi (Mau so
05/2024/LLTP);

- MAu vin ban y8u cu cép Phiéu ly lich tu phdp dién tir tuong tac (Mau sb
14/2024/LLTP).

h. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap s6 01

i. Phi cung cip thong tin Iy lich tw phap: Khong.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

k. Can ct phap ly:

- Luat Ly lich tu phéap ngay 17 thang 6 nam 2009

- Luét Nhap canh, xuétqcénl:n, qua canh, cu trii cia nguoi nude ngoai tai Viét
Nam s0 51/2019/QH14 sira d6i, bo sung ndm 2023;

- Luit Cu trt s6 68/2020/QH14;

- Luat Cin cude sb 26/2023/QHIS;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ctia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén mai truong dién tu;

- Nghi dinh S(f) 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 04 ndm 2018 cta Chinh phu
veé thuc hi¢n co ché mot cua, mdt ctra lién théng trong giai quyet thd tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndim 2021 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mt cura lién thong trong
giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 ndm 2022 cta Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cla co quan nha
nudc trén moi trudng mang;
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- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cta Bo Tu phap
vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mAu va mau sb ly lich tu phép;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 cua Bo6 Tu phép — Toa dn nhén dan ti cao — Vién
kidm sat nhan dan téi cao — Bo Cong an — B0 Quéc phong hudng dan trinh ty, thi
tuc tra ctru, xac minh, trao dbi, cung cp thong tin ly lich tu phap;

- Thong tu sb 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 ndm 2013 cua B Tu phap
hudng dan viéc quén ly, st dung va khai thac co s dit li¢u ly lich tu phap;

- Thong tu b 244/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ctia B$ Tai chinh
quy dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung 1& phi cung cap théng tin ly
lich tu phap;

- Thong tu sb 06/2024/TT-BTP ngay 19/6/2024 cua B¢ trudng Bo Tu phap
sura 601 bo sung mot sb diéu ctia cac Thong tu ban hanh va hudng dan st dung
bidu mAu va mau s6 1y lich tu phap.

Miiu 56 05/2024/ LLTP
(Mau viin ban yéu cau cdp Phiéu LLTP ding cho
co quan tién hanh !o tung, co quan nha nudc, 16
chirc chinh tri, 16 chirc chinh tri - xd hji)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phie

.........................................

Kinh gtri: Trung tdm Ly lich tuw phap qudc gia/Sé Tu phap...

Cén cir Luat Ly lich tu phép ngay 17 thang 6 nam 2009, (co quan, to chirc yéu
cdu cép Phiéu ly lich tu phép), s6 dinh danh cua to chic (néu co)
........................................... d& nghi Trung tm Ly lich tu phap quéc gia/Sd Tu phip cap

Phiéu ly lich tu phép ctia ngudi c6 tén dudi day:
1. Ho VA ten (ghi bing chi¥ in hoa, @il AGU): .......oveveeveeevvcrisinssvisssssisisssssssssiness
2. Tén goi Khac (€U CO):uvrnrrmeeerrrcccrierieiieennes £ €[5, 115 s pmmmmm————

4, Ngay, thang, NAM SINN: ...cccoviimii s
5. Chimg minh nhan dén/Thé cin cudc cong dan/Thé can cude/Gidy ching

nhan cin cudc/HO ChibU: c.uuvveviverieceeriseceevesniiens S8: et
Cép ngdy....... thang......... (11111 (AP i 1 - O ———"
6. Noi sinh (tinh/thanh Pho triee thu@c TruNg UONE): ...eevevevcraneinriaeriisisisisens
7. QUBCHICH cvueee et TR B 111 g ([ SO ———
0, NOT thUONE LI cuvireerereirencieirinistsrnire st sts

10. NOT QM LU 1overiririiereeeeeeereree s
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11. Ho vatén cha (ghi bing chit in hoa, di © 17) LR Nam sinh: .....
12. Ho vatén me (ghi bang chit in hoa, di (217 L Ném sinh:......
13. Ho va tén vo/chdng(ghi bang chik in hoa, dil 217 Nam sinh: .....
14. $4 dién thoai/dia chi email cua co quan/té 110 1R SO ——
15. Yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap: S61 [ ] S62 [ ]

Yéu clu xdc nhn vé noi dung cdm dam nhiém chtrc vy, thanh lp, quan ly
doanh nghiép, hop tac x4 theo quyet dinh tuyén bo pha san (tron truong hop yéu
cu cdp Phidu Iy lich tu phap s6 1): C6 [ ] Khéng

16. Muc dich st dung Phiéu Iy lich tu phap: ..o

17. Hinh thtte, phuong thirc nhan két qua:

- Nhén Phiéu 1y lich tu phap bing gidy truc tiép tai tru s& co quan cap Phiéu []

- Nhan Phiéu 1y lich tu phap bing gidy qua dich vu buu chinh [ ]

Dia chi nhan két QUAL 1vvvvverenseeneessssssses s as s s

S6 Iwong Phiéu 1y lich tu phap yéu GO R suusvvsvsvers somasmrmmmassassusassidSFHIES Phiéu

- Nhan Phiéu Iy lich tu phap dién ti theo phuong thirc trye tuyén [

Noi nhin: LB st o ES AN
- Nhur trén;
- Luu...

Ghi chii :

. Biéu mAu ndy dugc si dung trong trudng hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh).

Co quan/td chirc yéu ciu cép Phiéu Iy lich tu phép ké khai ddy du thong tin co trong biéu mﬁu‘.
Trudng hop thong tin ca nhin duge xdc thuc va cung cép bdi thong tin tai Co s dir ligu quéc gia vé
dan cu thi co quan, td chirc dién thong tin hogic tich chon thdng tin tai céc trudng tir s6 (1), (@), (5), (6) va
tir s6 (14) dén sb (17).

2. Thong tin s6 (5): ghi 18 1a chimg minh nhan dén, thé cén cudc cong dén, thé cin cudc, gidy ching
nhén cin cudc hay ho chiéu. Truong hop 13 thé cin cudc, gidy ching nhan cén cude hofic ngudi
chua thanh nién thi ghi sé dinh danh ca nhén.

3. Théng tin s6 (9), (10): ghi 13 noi thudng trd, tam trd; trudng hop khéng c6 noi thuong tri thi ghi noi
tam tra tai thoi diém yéu cau cp Phiéu ly lich tu phap; truong hop khong ¢6 noi thudng tri, tam tri thi
dién /7, ’
4. Théng tin s6 (15): Co quan, td chirc Iya chon loai Phiéu theo yéu cdu. Phiéu ly lich tw phép s6 1
cép cho co quan nha nudc, td chire chinh tri, td chire chinh trj - xd hoi (co quan, td chure) dé phuc vu
cong tac quan ly nhan sy, hoat dong dang ky kinh doanh, thanh lap, quan ly doanh nghi¢p, hop tac
xd. Co quan, to chirc lya chon yéu cAu xac nhén vé nodi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap,
quan ly doanh nghiép, hop téc xa theo quyét dinh tuyén b pha san (trong trudng hop yéu cdu cép

Phiéu sb 1). Phiéu ly lich tu phap s6 2 cép cho co quan tién hanh té tung dé phuc vu hoat dong diéu

tra, truy td, xét xir. o ’
5. Thong tin s6 (17): Co quan, to chirc yéu cau cap Phiéu lua chon hinh thirc, phwong thirc nhén két

7

qua. Truong hop nhan ket qua qua dich vu buu chinh, dé nghi ghi qay du dia chi nhén két qua.
Trudng hop nhin két qua truc tuyen, két qua ban dign tir s& duge giri vé Kho quan ly dit liéu dién tir
clia co’ quan, to chte va dja chi thu dién tir da dang ky tai thong tin s6 (14).

2

6. Thong tin s6 (18): Th truong co quan/to chire ky ghi 13 ho tén, dong d4u hoic ky sd.
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Mdéu sé 14/2024/LLTP

MAU VAN BAN
YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP DIEN TU TUONG TAC
(Dung cho co quan tién hanh 16 tung, co quan nha nudc, t6 chikc chinh tri,
16 chitc chinh tri - xa hoi)

151511 111 bt R e R R

Cén ctr Luat Ly lich tw phap ngay 17 thang 6 nam 2009, (co quan, to chirc yéu
cdu cdp Phiéu Iy lich tu phap), s6 dinh danh cta t& chic (néu co)
........................................... dé nghl Trung tdm Ly lich tu phéap qubc gia/So Tu phap cap

Phiéu Iy lich tu phap clia ngudi 6 tén dudi day:
1. Ho va tén (ghi bang chit in hoa, di AU eovveveeveevicvsrisss st
2. Tén goi khac (N8 €O)uvrnvrnrnrererericrieinne, £ I €618 1111 Fpp—
4, Ngdy, thang, NAM SiNN:........cocvcneminssmismsnsimssissssssmsmmssssissssismsnsssissss
5. Chimg minh nhan dan/Thé cin cude cong dan/The can cude/Gidy ching

Nh&NCHN CHOCL sussusmssamssmssmmssins soss SO coniomcameamscnans snsunioassoansibb Ak AT T AN
Célp ngay....... thang......... 5710 ) AV Tal b smeimmens sunasammmmsm oy
6. Noi sinh (tinh/thanh phé truc thugc Trung UON): .......cevvvrcvnevsviisssessnnsan:
7. QUAC HCN e S B (13| LR ——"
e T Vo 100 012400 o 1 SN S
10 Wi tan T3 s s am s asssassss
11. Ho vatén cha (ghi bing chit in hoa, dit dau): .........eveeneenn. Nam sinh: ........
12. Ho vatén me (ghi bang chit in hoa, dii 217 Nam sinh: ........
13. Ho va tén vo/chdng(ghi bang chit in hoa, dii (217 LI Néam sinh: ........
14. S dién thoai/dia chi email ctia co quan/to o410 11 A O
15. Yéu céu cép Phiéu 1y lich tw phap: S61 [ ] S62 []
Yéu cdu xé4c nhan vé ndi dung cdm dam nhiém chtrc vy, thanh lap, quan ly

doanh nghiép,hop tac xa theo quyet dinh tuyén bd pha san (trong trudng hop yéu
cdu cdp Phidu Iy lich tu phap s6 1): C6  [_] Khéng

16. Muc dich str dung Phiéu Iy Lich tu phap: ......everevereeieeesiesississesisisseiesnnns
17. Hinh thtte, phuong thirc nhan két qua:

- Nhan Phiéu Iy lich tu phap bang gidy truc tiép tai tru s& co quan cép Phiéu []
- Nhan Phiéu Iy lich tu phap bing gidy qua dich vu buu chinh [ ]

e ohil i KEE il o s s s oo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu 711 8710 AR —— Phiéu
- Nhén Phiéu Iy lich tu phap dién tir theo phuong thire truc tuyén [ ]
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Ghi chu:
1. Biéu mau nay dugc sir dung trong truong hop nép hé so yéu cu cap Phidu 1y lich tu phdp qua mdi

truong dién tr.
2. Céc thong tin s6 (2),3) va tir s8 (7) dén s6 (13): cac thong tin dugc khai thac tir Co ¢ dif ligu quoc

gla vé dén cu va dién ty dong Trudng hop khong khai thic dugc thong tin tir Co s¢ dir lidu quoc gia
ve dan cu, co quan/to chirc yéu cau cip Phiéu ly lich tu phap cung cap day du thong tin.

3. Thong tin s0 (5): ghi 13 la chung minh nhan dén, thé cin cude cong dan, thé cin cudc, gidy chimg
nhén cén cude hay hd chiéu. Trudng hop 1a thé cin cude, gidy chiig nhan cdn cude hodc ngudi chua

thanh nién thi gh] sb dinh danh ca nhan.
4. Thong tin so (15): Co quan, t6 chirc lya chon loai Phiéu theo y&u céu. Phiéu ly lich tu phap s6 1 cép
cho co quan nha nudc, td chic chinh trj, to chire chinh trj - xa hoi dé phuc vu cong tac quan ly nhéan

sy, hoat dong dang ky kinh doanh, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop téc xa. Co quan, to chitc lya
chon yéu cfm xac nhan vé ndi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hop tac
xa theo quyét dinh tuyén bd phd san (trong truong hgp yéu chu cép Phleu sé 1). Phiéu ly lich tu phap

s6 2 cép cho co quan tién hanh t6 tung dé phuc vu cong tic diéu tra, truy t6, xét x.

5. Théng tin s6 (17): Co quan, td chirc lya chon hinh thirc, phuong thirc nhan két qua. Trudng hop
nhan két qua qua dich vu buu chinh, dé nghl ghi day du dja chi nhén. Truong hop nhan két qua truc
tuyén, két qua ban dién tir s& duge g,m vé Kho quan ly dit li¢u di¢n tir cua co quan, t6 chirc va dja chi

thu dién tir da dang ky tai thong tin so (14).

IV.LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY

11. Xét thang hang chirc danh trg giip vién phap ly hang 11
a. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Can cir t6 chite thiing hang chitc danh nghé nghiép

- Theo quy dinh tai Dleu 31 Nghl dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc (Sau day goi la
ND 115/2020/ND-CP) va Piém ¢ Khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND- Cp
ngdy 07/12/2023 cta Chinh phu sta d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chirc (Sau day goi 1a ND 85/2023/ND-CP):

+ Viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phal cdn cur vao vi tri viée
lam, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va phu hgp véi co cau vién chuc theo
chtrc danh nghé nghiép cia don vi sy nghiép cong lap da duoc clp cb thim quyén

phé duyét.

+ Vién chirc duge dang ky xét thing hang chtiic danh nghe nghi€p néu don vi
su nghiép cong lap c6 nhu cau va dap mg du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh

ctia phap luat.

+ Ky x¢ét thang hang chitc danh nghé nghiép dugc td chtrc theo nguyén téc
binh ding, cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luét.

Buéc 2. T6 chie xét thing hang chire danh nghé nghiép

- Khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP Sua dm bd sung mdt sd didu
cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién ding ky du
xét thang hang chuc danh nghé nghiép nhu sau:
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+ Vién chirc duge dang ky du xét thiing hang lén chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dép Gmg du céc tiéu chuén, diéu kién sau:

» DPugc xep loai chét lugng & mirc hodn thanh t6t nhiém vu tré 1én trong ndm
cdng tac lién k& trude nam du xét théng hang chic danh nghé nghiép; cé pham
cht chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr ly ky luat; khong
trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua

Déng va cua phap luat;

» C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhén chirc danh nghe
nghiép & hang cao hon lién k& hang chitc danh nghé nghiép hién gilt trong cling

linh vuc nghé nghiép;

» Dap mg yéu cau vé vin bing, ching chi va yéu cdu khéc cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thang hang. Tr Lrong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh n$i dung, chuong trinh, hinh thie, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé ching
chi bdi dudng chiic danh nghé nghiép; vién chirc dugce xét thang hang duoc coi 1a
dap ung tiéu chuin, diéu kién cta hang dugc xét;

» bép ung yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gift chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau ciia tiéu chuén chte danh nghé nghiép dy xét thang
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong cé hang dudi lidn ké.

- Trudng hop vién chuc trude khi dugce tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi
dinh nay) theo dung quy dinh cua phap ludt, co déng bao hiém xa hi bat budc,
lam viéc & vi tri viéc lam ¢6 yéu cau veé trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu phu hop
(néu co thoi gian cong tac khong lién tyc ma chwa nhén trg cap bao hlem xa hoi
mot 1an thi duoc cong ddn) va thoi gian d6 duge tinh lam cén ci xép luong &
chtrc danh nghé nghiép hién gitt thi dugce tinh 1a tuong duong véi hang chirc danh
ngh& nghiép hién git.

- Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c¢6 thoi gian gitt chire danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhit 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thang hang.

+ Ngoai tiéu chuan, didu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu niy, Bo quin ly
chirc danh nghe nghi¢p vién chirc chuyén nganh ¢6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuén, diéu kién xét thing hang ddi véi truong h0p thang 1én hang II va hang I
thudc nganh, linh vyc quéan ly gén véi yéu cau cua vi tri viée lam tuong Ung vadi
hang chirc danh nghe nghiép du xét, bao dam yéu clu nang cao chét lugng ddi ngdl

va quyén loi clia vién chc.

B6 Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuin, didu kién xét thing hang d6i véi
trudng hop thing 1én hang 11 va hang I p dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chtrc van thu va vién chire luu trir.
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P4i véi vién chic hang V va vién chire hang IV duoc xét thing 1én hang
chirc danh nghe nghiép cao hon lidn ké néu dang lam cong viéc & vi tri viée lam
phu hop véi chire danh nghé nghiép dugc x¢t va dap ung duge ti€u chudn, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Déi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khéng con theo quy dinh ctia phép luat hién hanh
thi dugc xét thang 1én hang chie danh nghé nghlep cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac & vi tri viée lam phu hop va dap u'ng
dugc tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Quy dinh nay
khong &p dung ddi véi trudong hop c6 sy thay déi ma sb chirc danh nghé nghiép.”

Buéc 3. Hoi dong xét thing hang chikc danh nghé nghiép

- Piéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diém ¢ Khoan 38 Pidu 1 Nghi
dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép
nhu sau:

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi co thAm quyén to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

» Chu tich Hoi dong la nguoi ding dau hoic cap phé cia nguoi dimg dau co
quan, don vi ¢6 thdm quyén t chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

» Pho Chu tich Hoi dong la ngum dimg dau hoic clp pho cla nguoi dung
diu bd phan tham muu vé to chiic can bd cua co quan, don vi cb thdm quyén to
chirc xét thang hang churc danh nghé nghiép;

» Céc ly vién Hoi ddng la ngudi co chuyén mon, nghlep vu lién quan dén

viée td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢ thdm quyen t chiic xét thing hang chue danh nghé nghiép quyét dinh,

trong dé c6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

+ Hoi dong xét thang hang churc danh nghe nghiép lam vigc theo nguyén tic

tap thé, quyét dinh theo da s6; truong hop bleu quyét ngang nhau thi thue hién theo
y klen ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién cac nhiém vy,

quyén han sau:

» Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, néi dung va dia diém
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

» Thanh lép cdc bg phan giip viée: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chdm thi, Ban cham phtc khao (neu c6) khi t6 chirc thi thing hang chirc danh nghé

nghiép hodc Ban thAm dinh hd so, Ban klem tra, sat hach khi t6 chirc xét thing
hang chuc danh nghe nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi déng thanh 1ap

T4 thu ky gitp viéc;

» T chirc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

» T chie thi, chim thi, chdm phtc khao hodc t chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;
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> Béo cdo nguoi dung ddu co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép cong nhén két qua ky xét thing hang chiic
danh nghé nghiép;

» Gidi quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh td chire ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

» Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+ Khong bé tri nhiing ngudi ¢6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hodc cua bén vg (chong) clia ngudi xét thang hang; v hodc
chdng, con dé hodc con nudi cua ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xu ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét lam thanh vién
Hbi dong xét thing hang chuc danh nghé nghiép, thanh vién cdc bo phan gitp vige
ctia Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang

- Noi dung, hinh thirc xét thang hang duge quy dinh tai Dleu 39 Nghi dinh
sb 115/2020/ND-CP dugc stra doi bdi khoan 19 Diéu | Nghi dinh s6 85/2023/Nb-

CP cua Chinh phu

+ Noi dung: Danh gia vi¢c dap ung cac yéu cAu v2 tiéu chun, didu kién quy
dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay dbi v6i vién chic du xét thang hang.

+ Hinh thirc: ThAm dinh ho so

Buée 5. Xdc dinh vién chike tring tuyén trong ky xét thang hang

- Viée xac dinh vién chiic tring tuyén trong ky xét thang hang duoc quy
dinh tai Piéu 40 Nghj dinh 115/2020/ND-CP dugc stra dbi bdi Khoan 20 Diéu 1

Nghi dinh 85/2023/ND-CP nhu sau:

+ Vién chue tring tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap u'ng du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghj dinh nay, dugc nguoi ding dau
co quan, don vi td chirc xét thang hang céng nhén két qua tring tuyén ky xét

thang hang.

+ Trudng hop co quan, don vi ¢6 sb luong vién chie du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thing hang dd dugce phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trung tuyén xét thang hang thyc hién theo thir tu uu tién sau:

1>Vién‘cht’rc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di dugc cp
c6 tham quyén cong nhén;

»Vién chuc la nir;

»Vién chtrc 12 ngudi dan toc thidu sd;

»Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh);

»Vién chitc co thoi gian cong tac nhiéu hon.
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+ Truong hop khong xéc dinh dugc nguoi trung tuyén trong ky xét thang
hang vién chuc thi nguoi ding diu co quan, don vi t& chirc xét thing hang cd
vén ban bao céo vdi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyet
dinh nguoi trung tuyén theo y kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly
vién chuec.

Budc 6. B3 nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép déi véi vién chitc
trung tuyen ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chuce trg
giup vién phap ly dugc quy dinh tai Chu’ong IIT Thong tu 05/2022/TT-BTP ngay
05/9/2022 cta Bd Tu phap quy dinh ma so, ti€u chuén va xép luong dbi véi chirc
danh nghé nghiép vién chire trg gitip vién phép ly nhu sau:

Diéu 8. Nguyén tic bo nhi¢m va xép luong theo chirc danh nghé nghiép d6i
v6i vién chire tro gitp vién phap ly

1. Viéc b6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chic trg gitp
vién phdp ly phai bao dam dap ung ding tiéu chudn chie danh nghé nghiép dugc
bd nhiém.

2. Khi b6 nhiém tir ngach vién chire hién gilt vao chirc danh nghé nghiép
vién chirc trg giup vién phap ly khong dugc két hop nang bac lwong hodc thing
hang chitrc danh nghé nghiép vién chic.

Pidu 9. Cach xép luong

1. Chirc danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phép ly dugc ép dung
Bang luong chuyén mon, nghiép vu déi véi can bo, vién chirc trong cac don vi su
nghiép clia Nha nude (Bang 3) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP

ngay 14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh phu vé ché do tlen luong dbi vé6i can bo,
cdng chure, vién chie va luc lugng vii trang va Nghi dinh sd 17/2013/ND-CP ngay

19 thang 02 nam 2013 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sb didu cta Nghj dinh
s6 204/2004/ND-CP, cu thé nhu sau:

a) Chtc danh nghé nghiép tro gitip vién phap ly hang I dugc ap dung hé 50
lvong vién chtre loai A3, nhém A3.1 (hé s6 luong tir 6.20 dén hé sb luong 8.00);

b) Chtic danh nghé nghiép trg gitip vién phép ly hang II dugc ap dung hé s6
luvong vién chire loai A2, nhém A2.1 (h¢ s luong tir 4.40 dén hé s6 luong 6.78);

c) Chirc danh nghé nghiép trg giop vién phap ly hang III dugc ap dung hé sb
lwong vién chirc loai Al (hé so luong tir 2.34 dén hé s6 luong 4.98).

2. Viée xep luong vao chirc danh nghé nghiép vién chtc theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay d01 véi vién chic dd duge xép luong vao cac ngach theo quy
dinh tai Thong tu sé 06/2010/TT- BNV ngay 26 thang 7 nim 2010 ctia B¢ trudng
B6 Noi vu quy dinh chirc danh, mé s céc ngach vién chuc trg gitip vién phap ly,
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP duoc thuc hién

nhu sau:
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Truong hop vién chirc du didu kién bo nhi¢ém vao chttc danh nghé nghiép co
hé sb bac luong bang ngach cii thi thuc hién xép ngang bic luong va % (phéan
tram) phu cap thdm nién vugt khung (néu c6) dang huong ¢ ngach cii (ké ca tinh
thoi gian xét nang bac lwong lan sau hodc xét hudng phu cap tham nién vuot khung
néu cé & ngach cii) vao chirc danh nghé nghiép méi duge b nhiém.

3. Vién chtic sau khi thay dbi chirc danh nghé nghiép, di duoc cép c6 thim
quyen bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Thong tu nay dugc
xép luong theo huéng dan tai khoan 1 Muc II Thong tu sO 02/2007/TT-BNV ngay
25 thang 5 ndm 2007 ctia Bo tluo’ng Bo Noi vu huéng dan xép luong khi nang
ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng chire, vién chirc.

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép, truc tuyén (Qua hé théng phén mém
quéan ly van ban) hodc qua dudng buu chinh tai co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chirc thang hang chtrc danh nghé nghiép vién churc.

¢. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Theo didu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duogc stra ddi bai Khoan 18 Diéu
1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé thanh phan ho so ding ky xét thing hang
chuc danh nghe nghiép bao gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chim nhat 1a 30
ngay truge thoi han cubi cung ndp hd so xét thing hang chire danh nghé nghiép, c6
x4c nhén cua co quan, don vi sir dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gla clia nguoi dung dau don vi su ‘nghiép cong Iap str

dung vién chirc hogc cua nguoi dung dAu co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy
nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh

nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

- Bén sao céc vin bing, ching chi theo yéu cdu cta chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

Trudng hop yéu ciu vé ngoal ngu & hang chtic danh nghe nghiép xét thang
hang khong cé su thay d6i so v6i yéu cau & hang chirc danh ngh& nghiép dang gitr
thi khéng phai ndp chung chi ngoai ngir.

Trudng hop c6 mdt trong céc van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 biéu
9 Nghi dinh nay thi dugc str dung thay thé ching chi ngoai ngt

- Céc yéu ciu khac theo quy dinh cia tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

d. Thoi han giai quyét ho so:

- Trude ngay thi hogic xét thing hang it nhét 15 ngay, Hoi ddng thi hodic xét

thdng hang gui thong bao tri¢u tap thi sinh du thi hogc xét, théng bao cu thé thoi
gian, dia diém td chirc on tap (néu co) va dia diém td chtrc thi hodic xét cho céc thi

sinh ¢6 du didu kién du thi hogic xét thing hang.
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- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s0
béo danh va theo phong thi hodc xét, so dd vi tri cic phong thi hodic xét, ndi quy,
hinh thirc, thoi gian thi hodc xét thing hang.

Kl L) > b r
e. Poi twong thye hién thi tue hanh chinh:

Vién chirc dap ung cac didu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh 115/ND-
CP dugc stra ddi boi Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP va céc tiéu
chudn khac quy dinh tai khoan 2 Dleu 6 Thong tu 05/2022/TT-BTP ngay
05/9/2022 cta B& Tu phap quy dinh ma sb, tiéu chuan va xép luong dbi véi chirc

danh nghé nghiép vién chtic trg gitip vién phép ly.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Bd quan Iy chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Céc b, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phu, Uy ban nhan dan céc
tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Co quan c6 thAm quyén cta DPang

- Co quan don vi duogc phan cép, Uy quyén:

+ Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép

+ Co quan phdi hop giai quyét TTHC: S& Nbi vu.

g. Két qua thuece hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h. Phi, 1€ phi:

Dleu 4 Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo Tai chinh quy

dinh v& murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyen dung, dy thi ndng
ngach, thing hang cong chuc, vién chuc quy dinh murc thu dbi véi xét thing hang

chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II nhu sau:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan

- Tir 100 dén dusi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan

- T 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan

i. Tén mAu don, miu to khai (néu cé va d"é‘ nghi dinh kém ngay sau thu
tuc): Mau so 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP

j. Yéu cu, di¢u ki¢n thwc hién thd tyc hanh chinh:

Vién chirc duge dang ky du thi hodc dy xét thang hang chic danh nghe
nghiép khi dam bao du cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh 115/ND-CP dugc sua dbi boi Khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-

CP nhu sau:
“1. Vién chirc dugc ding ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dép Gmg dii c4c tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Duogc xcp loai chat lugng & muc hoan thanh tét nhiém vu tré lén trong
nam cong tac lién k& trude nim du xét thing hang chire danh nghé nghiép; cé
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phdm chét chinh tri, dao durc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xu ly ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
ctia Dang va cua phap ludt;

b) C6 nang luc, trinh d§_chuyén mon, nghiép vu de dam nhan chtrc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hi¢én gilr trong
cung linh vyue nghe nghiép;

c) Dép img yéu cAu vé van bing, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuéan
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diem xét thing
hang ma Bo quan Iy chic danh nghé nghi¢p vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ni dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap Gmg yéu cau vé ching
chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chiic duge xét thang hang dugc coi la
déap tmg tiéu chuan, diéu kién cua hang dugc xét;

d) Déap tng yéu qﬁu vé thoi gian cong tac tf)i thiéu gitt chic danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chuc danh nghé nghiép du
xét thdng hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Trudng hop vién chtre trude khi duge tuyén dung, tiép nhén da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip sy theo quy dinh tai khoan 2 bieu 21 Nghi
dinh ndy) theo ding quy dinh cta phép luét, co doéng bao hiém xa hdi bat budc,
lam viée ¢ vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu pht hop
(néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém xa hoi
mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc tinh lam cén clr xép luong ¢
chitc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh la tuong duong v6i hang chirc danh
ngheé nghiép hién gitr.

_ Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phdi cd thoi gian git chuc danh
nghé nghi¢p hang dudi lién ke so v¢i hang chuc danh nghé nghiép du xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang,

Va dép ung céc tiéu chudn khac quy dinh tai khoan 2 Di’éu 6 Thong tu
05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua By Tu phap quy dinh mi so, tiéu chuan va
xép luong dodi véi chirc danh nghe nghiép vién chuc tro gitp vién phap ly.”

k. Cén cit phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Vién chuc;

- Luét stra ddi, bélsung mot s§ didu cua Luat Céan bd, cdng chirc va Luat
Vién chue; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly vién chirc;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira ddi, bd
sung mét so diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu 56 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 clia BJ truéng Bo Tu phap
quy dinh ma s6, tiéu chudn va xép luong doi voi chire danh nghé nghiép vién chirc
trg gitp vién phap ly.
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- Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bg Tai chinh quy dinh vé
mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi ning ngach,
thiing hang cong chirc, vién chirc

12. Xét thiing hang chire danh trg giup vién phap ly hang 1

a. Trinh ty thyec hién:

Buée 1: Can cit t6 chie thing hang chike danh nghé nghiép

Theo quy dinh tai Diéu 31 Nghj dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc (Sau day goi la
ND 115/2020/ND-CP) va biém ¢ Khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/Nb-CP
ngdy 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chtrc (Sau day goi la ND 85/2023/ND-CP) :

+ Vige xét thing hang chirc danh nghé nghiép phéi can cu vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chte danh nghé nghiép va phi hgp véi co cau vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong lap da dugc cap c6 thdm quyen
phé duyét.

+ Vién chiic dugce ding ky xét thang hang chue danh nghé nghiép néu don vj
su nghiép cong 1ap c¢6 nhu cau va dap ung du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
cua phap luat.

+ Ky xét thiang hang chie danh nghé nghiép duoc t& chirc theo nguyén tic
binh ding, cong khai, minh bach, khéch quan va ding phép luat.

- Buée 2. Té chitc xét thing hang chire danh nghé nghiép

Khodn 16 Didu 1 Nghj dinh 85/2023/ND-CP Sira ddi, bb sung mdt s6 dicu
cua Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién déng ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép nhu sau:

+ Vién chue dugce dang ky dy xét thang hang 1&n chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap tng du cdc tiéu chuan, diu ki¢n sau:

>Dugc xép loai chét lugng ¢ mic hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lien ké trude ndm dy xét thdng hang chtc danh nghé nghiép; c¢6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong
trong thoi gian thyc hién cdc quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh cua
Dang va cua phap luat;

» C6 néng lyc, trinh do qhuyén mon, nghiép vu‘dé dam nhén chic danh nghé
nghiép & hang cao hon lién k€ hang chuc danh nghé nghiép hién gifr trong cung
linh vuc nghe nghi¢p;Dép ing yéu céu vé van bang, ching chi va yéu cau khac cia
tidu chuan chitc danh nghé nghié¢p du xét théng hang. Trudng hop tai thoi diem xét
thang hang ma B quan ly chirc danh nghé€ nghiép vién chue chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap rng yéu cau vé ching
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chi bdi dudng chiic danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang dugc coi la
dap ung ti€u chuén, diéu kién cta hang dugc xét;

»Dap tmg yeu cau vé thoi gian cong tac t81 thiéu gitr chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cAu ctia tidu chudn chirc danh nghé nghlep dy xét thang
hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghe nghiép ma chirc danh nghé
nghiép do6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

»Truong hop vién chue trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi
dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, co dong bao hiém xa hoi bét bude,
lam vigc ¢ vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh do chuyén mén, nghié¢p vy pht hop
(néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bdo hlem xa hoi
mdt 14n thi dugc cong don) va thoi gian d6 duge tinh lam cén cu xép luong &
chtic danh nghé nghiép hién gitt thi dugc tinh la twong duong véi hang chic danh
nghé nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai co thoi gian gilr chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhét 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thang hang.

+ Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Bé quan ly
chuc danh nghe nghigp vién chirc chuyén nganh co trach nhiém quy dinh cu thé
tidu chuén, didu kién xét thing hang déi véi tr uong hop thang 1én hang II va hang I
thudc nganh, linh vyc quan ly gan véi yéu cau cia vi tri viéc lam tuong ung voi
hang chirc danh nghe nghiép du xét, bao dam yéu cdu nang cao chét lugng doi ngil
va quyén loi ctia vién chic.

Bo Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuén, didu kién xét thing hang doi véi
truong hop thing 1én hang II va hang 1 ép dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chirc van thu va vién chic luu tri.

Pbi véi vién chirc hang V va vién chue hang IV dugce xét thang 1én hang
chtrc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc & vi tri viée lam
phu hop véi chuc danh nghé nghi¢p dugce xét va dap ung dugc tiéu chun, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay.

Péi véi truong hop vién chire dang xép & hang chutc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phap luét hién hanh
thi dugc xét thiang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké vé6i hang chire
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am pht hop va dap tng
duoc tidu chuén, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay. Quy dinh nay
khong ap dung d6i véi truong hop cé su thay déi ma sb chirc danh nghé nghiép.”

- Bubc 3. Hpi dong xét thing hang chitc danh nghé nghiép

Piéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Piém ¢ Khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé hdi ddng xét thing hang chirc danh nghe

nghiép nhu sau:
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+ Hoi dong xét thdng hang chtc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thdng hang chitc danh nghé nghiép thanh

lap. HOi déng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

»Chu tich Hoi dong [a nguoi ding dau hodc cap phé cia nguoi dimg dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chtrc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

»Pho Chu tich Hoi dong la nguoi dung diu hodic cap pho cua ngum dung
ddu bd phan tham muu vé td chirc can b cla co quan, don vi cd thAm quyén t6
chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

»Cac uy vién Hoi dong la nguoi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén

viée to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi ¢6 thAm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,

trong d6 ¢ 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.
+ Hoi dong xét thing hang chire danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén

téc tap thé, quyét dinh theo da sb; tr uong hop bleu quyet ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién cac nhiém vy,

quyén han sau:

»Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, néi dung va dia diém
xét thing hang chtrc danh nghé nghiép;

»Thanh 1ap céc bd phan giup viée: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban
chim thi, Ban chim phuc khao (neu c6) khi t chirc thi thing hang chtc danh nghé
nghiép hodc Ban tham dinh hd so, Ban klem tra, sat hach khi t& chirc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap

T thu ky gitip viéc;

» T chirc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

» T4 chuc thi, chdm thi, chdm phic khao hogc t6 chtic xét hé so, kiém tra, st
hach theo quy ché;

»Bdo céo nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

»Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chite ky xét thdng hang chirc
danh nghé nghiép;

»Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+ Khong bé tri nhiing nguoi co quan h¢ la cha, me, anh, chi, em ruét clua
nguoi xét thang hang hodc cua bén vo (chong) ciia nguoi xét thang hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi xét thing hang hodc nhitng nguoi dang
trong thoi han xt 1y ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky Iuat 1am thanh vién
Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cdc bd phan gitp viéc

ctia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép.
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- Buéce 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang
Nbi dung, hinh thirc xét thang hang duoc quy dinh tai Dleu 39 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP duoc sira ddi boi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP

+ Noi dung: Panh gia viéc Chp ung céc yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién quy
dinh tai Didu 32 Nghi dinh nay d6i véi vién chirc du xét thing hang.

+ Hinh thttc: Thim dinh ho so
- Bude 5. Xéc dinh vién chitc tring tuyén trong ky xét thiang hang
Viée x4c dinh vién chuic tring tuyén trong ky xét thang hang dugc quy dinh

tai Piéu 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc sta déi bsi Khoan 20 Piéu 1 Nghi
dinh 85/2023/ND-CP nhu sau:

+ Vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap u'ng du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay, dugc nguoi dimg dau
co quan, don vi to chic xét thing hang céng nhan két qua tring tuyén ky xét

thang hang.

+ Trudng hgp co quan, don vi ¢6 sb luong vién chie dy xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugce phé duyét thi viéc xc dinh vién chure
trang tuyén xét thing hang thuc hién theo thir ty uu tién sau:

»Vién chtrc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di dugc cép
c6 thdm quyén cong nhén;

»Vién chirc la nit;

»Vién chuc 1a ngudi dén toc thiéu s6;

»Vién chitc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thdng, ndm sinh);

5 Vién chirc ¢6 thdi gian cong tac nhiéu hon.

+ Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tr ung tuyén trong ky xét thang
hang vién chtc thi ngudoi ding dAu co quan, don vi to chirc xét thing hang co

vén ban bdo cdo v&i nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua nguoi ding dau co quan, don vi quéan ly

vién chtrc.

- Buoc 6. B8 nhiém va xép lwong chikc danh nghé nghiép doi vdi vién chirc
triing tuyén ky xét thing hang chite danh nghé nghiép

Viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc trg
gitp vién phép 1y duoc quy dinh tai Chuong IIT Thong tu 05/2022/TT-BTP ngay
05/9/2022 cuia B6 Tu phdp quy dinh ma so, tiéu chudn va xép lwong ddi véi chire
danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phéap ly nhu sau:

“Pidu 8. Nguyén tic bo nhiém va xép luong theo chirc danh nghé nghiép dbi
vGi vién chire trg giup vién phap ly
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1. Viéc bd nhiém vao chuc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc tro gitp
vién phap ly phai bao dam dap tng ding ticu chudn chttc danh nghé nghiép duoc

b6 nhiém.

2. Khi bd nhiém tir ngach vién chuc hién gilr vao chire danh nghé nghiép
vién chirc tro gitip vién phap ly khong dugc két hop néng béc luong hodc thing
hang chirc danh nghé¢ nghiép vién chure.

Pidu 9. Cach xép luong

1. Chirc danh nghé nghiép vién chtrc tro gitip vién phép ly dugce p dung
Bang luong chuyén moén, nghiép vu déi véi can bg, vién chiic trong cac don vi su
nghlep clia Nha nudc (Bang 3) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh pha vé ché do tlen lwong ddi véi can bd,
cong chirc, vién chiic va luc lugng vii trang va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay
19 thang 02 ndm 2013 cua Chinh phu stra dbi, bo sung mét s6 didu ctia Nghj dinh

sb 204/2004/ND- CP. o thé nhu sau:

a) Churc danh nghé nghiép tro gitp vién phdp ly hang I dugc ap dung hé s6
lvong vién chire loai A3, nhom A3.1 (hé¢ s6 luong tir 6.20 dén hé s6 luong 8.00);

b) Chitc danh nghé nghiép trg gitp vién phap ly hang II duoc ap dung h¢ 56
luong vién chuic loai A2, nhom A2.1 (hé sé luong tir 4.40 dén hé s lvong 6.78);

¢) Chirc danh nghé nghiép trg gitip vién phédp ly hang III dugc ap dung hé sé
luong vién chtrc loai A1 (h¢ s6 luong tur 2.34 dén hé sb luong 4.98).

2. Viée xép luong vao chire danh nghé nghlep vién chtrc theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay d01 voi vién chuce dd duge xép luong vao cac ngach theo quy
dinh tai Thong tu s6 06/2010/TT -BNV ngay 26 thang 7 nam 2010 cua Bo truong
B6 Noi vu quy dinh chire danh, ma sé cac ngach vién chuc tro giup vién phap ly,
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP dugc thyc hién
nhu sau:

Truong hop vién chic du diéu kién bd nhi¢m vao chirc danh nghé nghiép c6
hé sb bac luong bang ngach cii thi thyc hién xép ngang bac luong va % (phan
tram) phu cap tham nién vuot khung (néu c6) dang hucmg & ngach cii (ké ca tinh
thoi gian xét nang bac luong 14n sau hodc xét huéng phu cap tham nién vuot khung
néu ¢ & ngach cii) vao chirc danh nghé nghiép méi dugc bd nhiém.

3. Vién chtic sau khi thay ddi chirc danh nghé nghiép, da dugc clp c6 thdm

quyen bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Thong tu nay duoc
xép luong theo huéng dan tai khoan 1 Muyc II Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay

25 thang 5 niam 2007 cua Bo t|u’0’ng Bo Nai vu hu'cmg dan xép luong khi ning
ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chue, vién chire.”

b. Cach thic thwe hién: Nop truc uep, true tuyén (qua Hé théng Phan quan
ly van ban) tai co quan, don vi co thAm quyén t6 chic thing hang chirc danh nghé

nghiép vién chue.

N A A A
c. Thanh phan, so lugng ho so:
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Theo diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc stra ddi béi Khoan 18 Piéu

1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh v& thanh phén ho so dang ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chuce theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudce thoi han cudi cung nop hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép, c6
x4c nhén cta co quan, don vi str dung vién chuc;

- Ban nhéan xét, danh gla clia nguoi dung déau don vi su ngh1ep cong lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg déu co quan c6 thim quyen quan ly don vi su
nghi€p cong lap vé céc tidu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh

nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao céc vin bang, chiing chi theo yéu ciu ctia chtre danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoal nglr & hang chtic danh nghe nghiép xét thing
hang khéng c6 su thay d6i so voéi ycu cau ¢ hang chtic danh nghe nghiép dang gitr

thi khong phai ndp chimng chi ngoai ngf.

Truong hop c6 mat trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh nay thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngit

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ctia tiéu chuin chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

d. Thoi han giai quyét ho so:

- Trudce ngay thi hodc xét thang hang it nhit 15 ngay, Hoi ddng thi hodc xét

thang hang gui thong bao tri¢u tap thi sinh dy thi hodc xét, thong bdo cu thé thoi
gian, dia dlem t chtic 6n tap (néu c6) va dia diém td chirc thi hodic xét cho céc thi

sinh c6 du diéu kién du thi hodc xét thang hang.

- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo sb
bao danh va theo phong thi hodc xét, so dd vi tri cac phong thi hodic xét, ndi quy,
hinh thtrc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dap Umg cac diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh 115/ND-
CP duogc stra do6i boi Khoan 16 Piéu 1 Nghj dinh 85/2023/ND-CP va céc tiéu
chuin khac quy dinh tai khoan 2 Dleu 5 Théng tu 05/2022/TT-BTP ngay
05/9/2022 cia Bo Tu phap quy dinh ma 56, tidu chudn va xép luong dbi véi chirc

danh nghé nghiép vién chuc tro gitip vién phép ly.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- B quan ly chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Céc b9, co quan ngang bd, co quan thudgc Chinh phu, Uy ban nhan dan cac
tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- Co quan co thAm quyén ciia Dang

- Co quan don vi dugc phéan cép, Uy quyén:
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+ Co quan truc tiép giai quyét TTHC: So Tu phap
+ Co quan phdi hop giai quyét TTHC: S& Noi vu.
g. Két qué thue hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h. Phi, 1€ phi:
D1eu 4 Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B Tai chinh quy

dinh v& mtre thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyen dung, du thi ndng
ngach, thing hang cdng churc, vién chuc quy dinh muc thu d6i voi xét thiang hang

chte danh nghé nghiép vién chiic hang I nhu sau:
- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/Ian
- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan
- Tir 100 thi sinh tr¢ [én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan
. Tén mAu don, miu to khai: Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP
j. Yéu cau, dicu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chic duoc ding ky du thi hodc du xét thang hang chirc danh nghe
nghiép khi dam bao du cac tiéu chudn, didu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh 115/ND-CP duogc sira d6i boi Khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/Nb-
CP nhu sau:

- Puogc xep loai chat lugng & muic hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong ndm
cong tac lién ké trude nim du xét thdng hang chire danh nghé nghiép; c6 phim
chét chinh tri, dao duc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xtr ly ky luat; khong
trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cta

Dang va cua phap luét;

- C6 niing luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chtrc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké& hang chire danh nghé nghiép hién giit trong clng

linh vuc nghé nghiép;

- bBép ung yéu cdu vé vin bang, chimg chi va yéu cdu khéc cua tiéu chuén
chic danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap ing yéu cau vé chu'ng
chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duge xét thing hang dugc coi la
dap ung tiéu chun, didu kién cua hang duoc xét;

- Bap ting yéu ciu vé thot gian cong tac t6i thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cAu cla tiéu chuén chtic danh nghé nghlep du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chuc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép do theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tdp sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi
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dinh nay) theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc,
lam viéc & vi trf viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d§ chuyén mon, nghiép vu phu hop
(néu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap bao hlem x4 hoi
moét 1an thi dugc cong ddn) va thoi gian d6 dugc tinh lam cén ctr xép luong &
chtic danh nghé nghiép hién gitr thi duge tinh la tuong duong véi hang chirc danh

nghé nghiép hién git.
Trudng hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gilt chirc danh

nghé nghi¢p hang duéi lién ké so véi hang chue danh nghé nghiép du xét it nhét 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thang hang.

Ngoai ra con phai dép tng céc tiéu chudn quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Thong
tw 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cia Bd Tu phap quy dinh ma sd, tiéu chuan va
xép luong dbi véi chirc danh nghé nghiép vién chire tro giup vién phép ly

k. Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét stra doi, bé,sung mdot s& diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién c‘hlfrc;qNghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chur;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot s didu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B¢ trudng Bo Tu phap
quy dinh ma s6, tiéu chudn va xép luong dbi véi chirc danh ngh& nghiép vién chirc

tro giap vién phép ly.

13. B4 nhiém, cap thé Tro gitp vién phap ly
a. Trinh tw thwe hién (bao gom ca thoi gian, dia diém thue hién thi tuc
hanh chinh):

- Bude 1: Giam déc Trung tam trg giip phdp ly nha nudc lap danh sach
nhiing nguoi lam viée & Trung tdm c6 du ti€u chuin quy dinh tai Didu 19 ctia Luat
Tro gitp phap ly gui S& Tu phap dé nghi bd nhig¢m, cap thé trg gitp vién phap ly.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc danh sach
nguoi dugce aé nghi bd nhiém trg gilp vién phap ly, Giam dbc S& Tu phap 1ap ho
so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc hd so, Chi tich Uy
ban nhan dan cAp tinh xem xét, quyét dinh bd nhiém va cap thé trg gitip vién phap
ly; truong hop tir chéi phai thong bao bang vin ban va néu rd ly do.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tuyén.
c. Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phén ho so:
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- Vin ban cua Giam déc S& Tu phap dé nghi bd nhiém trg gitp vién phép ly;
- Ly lich trich ngang cia nguoi duoc dé nghi bd nhiém trg gitp vién phép ly;
- 02 anh mau chan dung c& 2 cm x 3 cm;
- Ban sao c6 chung thuce Bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh luat, Bing
thac s luat hodac Bang tién s luat;

- Ban sao ¢6 chung thuc Gxay ching nhén kiém tra két qua tap sy hanh nghé
luat su hodc Gidy ching nhén kiém tra két qua tap su trg gilip phap ly, truong hop
dugc mién tap Sy tro glup phap ly thi phai ¢6 ban sao c¢6 chung thuc gidy to ching
minh la nguoi duge mién tap su tro giup phép ly; - Gidy chung nhan strc khde.

* S lugng hd so: 01 bd (luu y: cdc gidy to trén phadi duoc ky 56 hodic dupc

chitng thuc ban sao dién tw tir ban chinh.)
~ d.Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhén duoc d& nghi ctia Gidm

doc Trung tam tro giup phap ly nha nudec.

e. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc lam viée tai Trung
tam trg gitp phap ly nha nudce tinh Dong Nai.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Dodng Nai.

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: S& Tu phap

g. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong.

j. Yéu cau, ditu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Cong dén Viét Nam

14 vién chidc cia Trung tAm trg gitp phap ly nha nudc co6 du tiéu chudn sau day c6
thé tré thanh tro gitp vién phap ly:

- C6 pham chét dao dic tot.

- C6 trinh do ctr nhan luat trd 1én.

- Pa dugc dao tao l}ghé luat su hogic duge mién dao tao nghé luat su; da qua
thoi gian tip su hanh nghé ludt su hodc tap su trg gitp phap ly.

- C6 strc khoe bao dam thyuc hién tro gitup phép ly.

- Khong dang trong thoi gian bi xur ly ky luat.

k. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Luat trg gitp phap ly ndm 2017.

14. Mién nhiém va thu hdi thé Trg gidp vién phap ly

a, Trinh ty thyc hién

- Buéc 1: Giam dbe Trung tdm tro gitip phdp ly nha nude ¢ van ban gii S¢
Tu phép dé nghi mién nhi¢m, thu hoi thé tro giup vién phap ly.
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_ Bude 2: Giam dbc S& Tu phéap lap hd so giri Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh mién nhiém, thu hoi the tro gitp vién phap ly.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so dé nghi, Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh ra quyét dinh mién nhiém va thu hdi thé trg giup
vién phap ly.

b. Cach thirc thue hi¢n: Truc tuyén.

¢. Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phi"m hd so:

- Vin ban ctia Gidm dée S& Tu phép d& nghi mién nhiém, thu hodi the trg
giup vién phap ly;

- Gidy to, tai liéu chimg minh trg giup vién phdp ly thudc mot trong cac
truong hop sau:

+ Khéng con du tiéu chuén lam tro giap vién phap ly quy dinh tai Piéu 19
cua Ludt nay;

+ Bi xur ly ky luét bang hinh thirc bugc thoi viée;

+ Chuyén cong tac khéc hogc thoi viée theo nguyén vong;

+ Khoéng thuc hién vu viée tham gia td tung trong thoi gian 02 ndm lién tuc,
trir truong hop do nguyén nhan khach quan;

+ Bi xtr ly ky luat bing hinh thtrc canh céo tlr lan tha 02 trd 1én hodc cach
chirc do thyc hién hanh vi quy dinh tai diém a, b, d hodc e khoan 1 Diéu 6 ciia Luat

Trog giap phap ly;

+ Dang bi cam hanh nghé trong thoi gian nhét dinh theo quyét dinh cua co
quan c6 thdm quyén.

* S lwong ho so: 01 bd (luu y: cdc gidy to trén phdi dugc ky s6 hodc duwoc
chiing thuc ban sao dién ti tir ban chinh.)

~ d.Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan duge dé nghi ciia Giam

doc Trung tAm trg giup phap ly nha nude.

e. Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Vién chtc lam viéc tai Trung
tam tro giup phap ly nha nudce tinh Pong Nai.

f. Co quan gidi quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Dong Nai.

- Co quan co thAm quyén giai quyét: S& Tu phép

g. Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong.

i. Tén maiu don, mau to khai: Khong.

. A A A oA oA - 2 r
j. Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:
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- Khong con du tiéu chudn lam tro gitp vién phédp ly quy dinh tai Diéu 19
cua Luat nay;

- Bi xu ly ky luat bang hinh thirc budc thoi viée;

- Chuyén cdng tac khéc hodc thoi viée theo nguyén vong;

- Khong thuc hién vu viée tham gia t6 tung trong thoi gian 02 nam lién tuc,
trlr truong hgp do nguyén nhan khach quan;

- Bi xtt Iy ky luat bang hinh thtic canh céo tir lan thir 02 tr& 1én hodc céch chuc
do thyc hién hanh vi quy dinh tai diém a, b, d hodc e khoan 1 Pidu 6 ctia Luat nay;

- Dang bi cam hanh nghé trong thoi gian nhét dinh theo quyét dinh cla co
quan ¢o thdm quyén.

k. Cin cit phép Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luét trg gitip phdp ly ndm 2017.

15. Cép lai thé Tro gitp vién phap ly
a. Trinh tu thyc hién:
- Budc 1: Nguoi dé nghi cdp lai thé trg gitip vién phap ly gui don dé nghi

dén Giam doc Trung tdm trg giup phap ly nha nudc.

- Buée 2: Sau khi nhian dugc don ctia ngudi dé nghi cap lai thé trg gitip vién
phép ly, Giam doc Trung tAm trg gitp phép ly nha nuéce 1ap hé so giri Giam déc S&
Tu phép.

- Bude 3: Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so dé
nghi, Giam dbc SO Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh ra quyét dinh

cap lai thé trg giup vién phép ly.

- Bude 4. Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé
nghi, Chii tich Uy ban nhan déan cap tinh ra quyét dinh cap lai thé trg giup vién

phép ly.

b. Cach thire thue hién: Truc tuyén.

¢. Thanh phﬁn, s0 lwong hd so'

* Thanh phan ho so:

- Pon d& nghj cép lai thé trg gitip vién phap ly;

- 02 anh mau chan dung ¢d 2 cm x 3 ¢m;

- Thé tro gitp vién phap ly bi hu hong hodc xdc nhén cia Giam déc Trung
tAm tro gitp phap ly nha nudc trong truong hop thé bi mét.

* S luong hd so: 01 bd (luu y. cdc gzay to trén phai dwoc ky 56 hodc dwoc
chitng thuc ban sao dién ti tir ban chinh.)

d. Thoi han giai quyét: 08 ngdy ké tir ngdy nhén duoc dé nghi cua cap lai
thé trg gitp vién phap ly.
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e. Poi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Vién chirc lam vige tai Trung
tam trg giup phap ly nha nudc tinh Pdng Nai.

f. Co quan gidi quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND tinh Poéng Nai.

- Co quan co thAm quyén giai quyét: S& Tu phép

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong,

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong.

j. Yéu clu, diéu kién thuye hién thiu tuc hanh chinh: Nguol da dugc cap
thé trg giup vién phap ly dugc cp lai thé trong trudng hop bi mét hogc bi hu hong.

k. Ciin cir phép Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luét trg giip phéap ly ndm 2017.

16. B6 nhiém Giam dinh vién tuw phap
a. Trinh ty thye hién:
- Bude 1: Ngu’m ding dau co quan chuyén mon ctia Uy ban nhan dan tinh

quan ly linh vyc giam dinh tu phap tiép nhan hd so clia nguoi d& nghi bd nhiém
gidm dinh vién tu phép theo quy dinh tai Ludt gidm dinh tu phap.

- Bude 2: Nguoi ding dau co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan tinh
quén 1y linh vuc giam dinh tu phap chu tri, phdi hop v&i Giam déc S Tu phap lya
chon nguoi cé du ti€u chudn, dé nghj Chu tich Uy ban nhén dén tinh bb nhi¢m

giam dinh vién tu phap ¢ dia phuong,.

- Buée 3: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap. Truong
hop tir chdi thi phai thong béo cho ngudi d& nghi bang van ban va néu rd ly do.

b. Cach thirc thue hién: Truc tuyén.

¢. Thanh phan, s6 lrgmg ho so

* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi bo nhiém gidm dinh vién tu phép cia co quan, td chirc 6
tham quyen dé nghi quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 ctia Luat giam dinh tu phap hodc

don d& nghij bd nhi¢m giam dinh vién tu phdp cta ca nhan da 1a gidam dinh vién tu
phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hogc théi viéc dé thanh 1ap Vin phong

giam dinh tu phap.

- Ban sao bang tot nghiép dai hoc trd [én phii hop véi linh vue chuyén moén
dugce dé nghi bo nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu ly lich tu phép. Tluong hop ngudi duge & nghi bd
nhiém giam dinh vién tu phap dang la cong chire, vién chirc, sT quan quan doi, si
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quan coéng an nhan dén, quén nhén chuyén nghiép, cong nhéan qudc phong thi
khong can cé Phicu ly lich tu phép.

- Gidy xé4c nhan ‘vé thoi gian thuce té hoat dong chuyén mon cua co quan, )
chitc noi nguoi duge dé nghi bo nhiém lam viéc.

- Chimg chi dao tao hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh déi véi nguoi dugce
dé& nghi bd nhiém giam dinh vién tu phdp trong linh vyc phép y, phdp y tdm than
va k¥ thuat hinh suy.

* 86 lugng ho so: 01 bd (lueu y. cdc gidy to trén phai dwoc ky 56 hodic duoc
chitng thue ban sao dién tw tir ban chinh.)

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tur ngay nhan dugc hd

so hop 18 Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu
phép. Truong hop tir chdi thi phai thong béo cho nguoi dé nghi bang vin ban va

néu rd ly do.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chirc, vién chuc lam
viéc tai cac co quan nha nude co linh vuc giam dinh tu phap.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Péng Nai.

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: S& Tu phép.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong,

j. Yéu céu, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam r/mong trii tai Viét Nam c6 i cde tiéu chudn sau ddy
6 thé duge xem xét, bo nhiém gidm dinh vién tw phdp.

+ C6 strc khoe, pham chét dao duc tot;

+ Co trinh do dai hoc trd 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon ¢ linh
vuc dugce dao tao tir di 05 nam trd 1én.

+ Trudng hop nguoi duge dé nghi bd nhiém giam dinh vién phép y, phap y
tam than, k§ thuat hinh su da truc tlep gitp viéc trong hoat dong g1am dinh & t6
chirc giam dinh phap y, phdp y tam than, ky thuat hinh sy thi thdi gian hoat dong

thuc t& chuyén mon tir dii 03 nam tré 1én;

+ D&i v6i ngudi dugc dé nghi bd nhiém gidm dinh vién tu phap trong linh
vuc phap y, phap y tam than va k¥ thuat hinh sy phai c6 chtng chi dd qua dao tao
hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh.

- D6i véi viée bo nhiém gidm dinh vién tw phdp thudc cdc linh vuc chuyén
nganh thi dp dung tiéu chuan theo Thong tw ciia cdc By chuyén nganh quy dinh.

- Nguwoi thuée mot trong cdc truong hop sau ddy khéng duwoc b6 nhiém gidm
dinh vién tu phap:
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+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dén su;

+ Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dé bi két 4n ma chua dugc x04d an
tich vé t6i pham do vd y hodc toi pham it nghiém trong do cb y; da bi két 4n vé toi
pham nghiém trong, t6i pham réat nghiém trong, toi pham déc biét nghiém trong do

cdy;

+ Pang bi ap dung bi¢n phép xur Iy hanh chinh gi4do duc tai xa, phudng, thi
trdn, dua vao co s cai nghién bét budc hodic dua vao co so gido duc bat budc.

k. Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Luét giam dinh tu phap nam 2012.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat giam dinh tu phap nam 2020

- Cac Théng tu quy dinh vé ndi dung giam dinh tu phap trong cac linh vue
do B6 chuyén nganh quy dinh.

V. LINH VUC TU PHAP KHAC

17. Xét thang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II

a. Trinh ty thue hién:

- Bube 1: Cén civ t6 chire thing hang chitc danh nghé nghiép

Theo quy dinh tai DICU 31 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chtre (Sau day goi la
ND 115/2020/ND-CP) va Piém ¢ Khoan 38 Piédu 1 Nghi dinh 85/2023/Nb-CP
ngdy 07/12/2023 cua Chinh phu sua ddi, bd sung mot s0 diéu ctia Nghi dinh 50
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chtre (Sau day goi 1a ND 85/2023/ND-CP):

+ Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép pha1 cdn cur vao vi tri viéc
lam, tidu chudn chirc danh nghé nghi¢p va pht hop véi co cau vién chirc theo
chtic danh nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong l1ap da dugce cép c6 thdm quyén

phé duyét.

+ Vién chuc duge ding ky xét thang hang chtrc danh nghe nghiép néu don vi
su nghiép cong 1ap c6 nhu cau va dép ng du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh

cua phap luét.

+ Ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép dugc t6 chtc theo nguyén tic
binh ding, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

- Bude 2. Té chiic xét thing hang chitc danh nghé nghiép

Khoan 16 Dleu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP Sua dbi, bd sung mot sb diéu

cta Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP quy dinh vé tiéu chuén, didu kién ding ky du
xét thing hang churc danh nghé nghiép nhu sau:

+ Vién chirc dugc ding ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dép tmg di cac tiéu chuén, diéu kién sau:
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» DPugc xep loai chit lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trudc nim du xét thing hang chue danh nghé nghiép; c¢6 pham
chét chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xi ly ky luét; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cta
Pang va cua phap luat;

» Co ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghi¢p vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cing
linh vuc nghé nghiép;

» Dép ung yéu cdu vé van bang, ching chi va yéu cdu khac cua tiéu chuin
chie danh nghé nghiép dyu xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma B quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thie, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phéi dap tng yéu cau vé ching
chi bdi duding chirc danh nghé nghiép; vién chiic duge xét thing hang dugce coi la
dap Gmg tiéu chuan, diéu kién cta hang dugc xét;

» Dap ng yéu cdu vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitt chirc danh nghé nghiép
hang duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh ngh& nghiép du xét thang
hang, trlr trudng hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong cé hang dudéi lién ké.

» Trudng hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khdng tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghj
dinh nay) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 déng bao hiém x4 hdi bat budc, lam
viée & vi tri viée lam c6 yéu cdu vé trinh do chuyén moén, nghiép vu phu hop (neu
c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao hiém x3 hoi mét 1an
thi duoc cong don) va thoi gian dé duoce tinh lam can clr xép luong & chire danh
nghé nghidp hién gitr thi dugc tinh la twong duong véi hang chirc danh nghé
nghi€p hién gifi.

» Trudng hop tinh thoi gian twvong duong thi phai cd thoi gian gitr chirc danh
nghé nghiép "hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép duy xét it nhét 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thing hang.

» Ngoai tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Didu nay, B quan ly
chtrc danh nghe nghi¢p vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chudn, diéu kién xét thang hang ddi voi tr uorng ho*p thang 1én hang II va hang I
thugc nganh, linh vyc quin ly gan véi yéu cu cua vi tri viée 1am tuong ung voi
hang chure danh nghé nghiép du xét, bdo dam yéu cau ning cao chét luong doi ngii
va quyén loi ctia vién chiic.

» Bo Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thing hang dbi voi
truong hop thing 1én hang Il va hang I 4p dung cho vién chuc hanh chinh, vién
chirc van thu va vién chac luu tri.

» Di voi vién chiic hang V va vién chiic hang IV duge xét thang 1én hang
chtre danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam coéng viéc & vi tri viéc lam
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phu hgp véi chie danh nghé nghiép dugc xét va dap ung dugc tiéu chuén, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

» Dbi véi truong hop vién chire dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh
thi dugce xét thang 1én hang chirc danh nghé nghIep cao hon lién ké v&i hang chirc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong téc & vi tri viéc lam phu hop va dép ung
duoc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay
khong ap dung dbi véi truong hop c6 su thay dbi ma sb chtic danh nghé nghiép.”

- Buébe 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diém ¢ Khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé hoi dong xét thiang hang chtc danh nghé
nghiép nhu sau:

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi co thAm quyén to chirc xét thdng hang chuc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong c6 05 hogic 07 thanh vién, bao gom:

» Chu tich Hoi dong la nguoi ding dau hodic cap phé clia nguoi ding dau co
quan, don vi co thdm quyén to chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép;

» Pho Chu tich Hoi dong la ngudi dung dau hoic cap pho clia nguoi dung
dAu bd phan tham muu vé t6 chirc cdn bd cua co quan, don vi c6 thdm quyén to
chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép;

» Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée 6 chirc xét thang hang chuc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chure danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghe nghi¢p lam viéc theo nguyén

tic tap thé, quyét dinh theo da so; tr uong hop bleu quyet ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong dé bicu quyét. Hoi dong thuc hién cdc nhiém vy,

quyén han sau:
» Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thuc, néi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

» Thanh lap cac bo phan gip viée: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chdm thi, Ban chim phuc khao (neu ¢6) khi t6 chirc thi thing hang chirc danh nghé
nghi¢p hodc Ban tham dinh ho so, Ban klem tra, sat hach khi t& chirc xét thing
hang chirc danh nghe nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap

Tb thu ky gitp viéc;

» T chirc thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;

» Té chuc thi, ’chém thi, chim phtc khao hodc t6 chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;
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» Bdo cdo nguoi ding déau co quan, don vi co thAm quyén t chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

» Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh td chire ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

» Hbi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

+ Khéng bd tri nhiing ngudi c6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hodc cua bén vg (chong) clia nguoi xét thang hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi cia ngudi xét thang hang hodc nhitng nguoi dang
trong thoi han xu 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat l1am thanh vién
Hdi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan giup viée

ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
- Buéc 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang

Noi dung, hinh thirc xét thang hang duge quy dinh tai D1eu 39 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP duoc stra dbi boi khoan 19 Didu 1 Nghj dinh sb 85/2023/ND-CP

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ing cac yéu cAu v tiéu chuén, diéu kién quy
dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay déi v&i vién chtic dy xét thing hang.

+ Hinh thtre: Thdm dinh hd so
- Bude 5. Xdc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

Viée xdc dinh vién chire trang tuyén trong ky xét thing hang dugc quy dinh
tai Didu 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc sira dbi béi Khoan 20 Diéu 1 Nghj

dinh 85/2023/ND-CP nhu sau:

+ Vién chtc trang tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai biéu 32 Ngh1 dinh nay, dugc ngudi ding diu
co quan, don vi to chtic xét thing hang cdng nhén két qua trang tuyén ky xét

thang hang.

+ Trudng hop co quan, don vi ¢ s6 luong vién chirc dy xét thing hang
nhidu hon sb chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
tring tuyén xét thing hang thuc hi¢n theo thir ty vu tién sau:

»Vién chic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghi¢p da dugce cap
c6 tham quyéen cong nhan;

»Vién chuc la nil;

»Vién chie 1a ngudi déan toc thiéu s0;

»Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh);

» Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

+ Truong hop khong xé4c dinh dugc nguoi trung tuyén trong ky xét thang

hang vién chuic thi nguoi ding d4u co quan, don vi td chirc xét thang hang co
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vin ban bdo céo véi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi trang tuyén theo y kién clia ngudi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

- Bude 6. BS nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép doi voi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

B4 nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép d6i voéi vién chic tring
tuyén ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép dugc quy dinh tai Diéu 42 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP dugc stra ddi boi Khoan 22 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-
CP nhu sau:

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nglnep, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi dugc phéan cap, uy quyén ph‘ll thuc hién viée bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi déi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chic da trang tuyén trong ky x¢t thang hang nhung sau do
bi xem xét xur ly ky luat hofc bi ky ludt hogc bi khai td, diéu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chire danh nghe nghiép trung tuyén.
Khi het thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hogc sau khi co quyet dinh cta cép c6 tham quyén ddi véi
trudng hop bi khai 6, didu tra, truy t, xét x{r thi cin ¢l vao co cdu vién chtre theo
chirc danh nghé nghi¢p da dugc phé duyet tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bo
nhiém, cap 6 thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép lwong chirc danh nghe
nghiép dbi véi vién chic tring tuycn trong ky xét thang hang chuc danh nghe
nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét néng bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.

+ Viéc xép luong & chiic danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cuia phap luét.
b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép, truc tuyén (qua Hé thong phan mem

quan ly vin ban) hodc qua dich vy buu chinh tai co quan, don vi ¢é tham quyén t&
chirc thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuec.

¢. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Theo didu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duge sura dbi béi Khoan 18 DPidu
1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé thanh phén ho so ding ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan ciia co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gla clia nguoi dimg dau don vj su ngh1ep cong lap su

dung vién churc hogc cua ngudi ding dAu co quan c¢6 tham quyén quan ly don vi sy
nghiép cong lap vé céc tidu chuén, didu kién dang ky xét thing hang chic danh

nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;
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- Bén sao cac vin bing, chimg chi theo yéu cdu cia chie danh nghé nghiép
xét thang hang.
Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chire danh nghe nghi€p xét thang
hang khéng co su thay doi so véi yeu céu ¢ hang chlrc danh nghé nghiép dang gift

thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi.

Truong hop ¢é mét trong cac van bﬁing, ching chi quy dinh tai khoéan 3 Piédu
9 Nghi dinh nay thi dugc st dung thay thé chirng chi ngoai ngir

- Céc yéu ciu khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

d. Thoi han giai quyét ho so:

+ Trudc ngay thi hodc xét thing hang it nhét 15 ngay, Hoi dong thi hoic xét

thang hang gui thong bdo tri¢u tép thi sinh dy thi hodc xét, thong bao cu thé thoi
gian, dia diém t6 chuc 6n tap (néu co) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho céc thi

sinh c¢6 du diéu kién duy thi hodc xét thing hang.

+ Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh séach thi sinh theo sd
bao danh va theo phong thi hodc xét, so dd vi tri cac phong thi hodic xét, ndi quy,
hinh thirc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

e. D6i twong thue hién thii tue hanh chinh:

Vién chire dap Gng cac diéu kién quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 115/ND-
CP duoc stra dbi boi Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP va cac diéu kién
khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Thong tu 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 cua
Bo ndi vy quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién xét thang hang lén hang ii ‘va lén hang
i d6i véi vién chirc hanh chinh, vién chire van thu, vién chire luu trit; xép luong ddi

v6i ngudi duoc tuyén dung, tiép nhan vao vién chic.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- B0 quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh

- Céc b9, co quan ngang b, co quan thude Chinh phu, Uy ban nhan dan céc
tinh, thanh pho tryc thudce trung wong

- Co quan c6 tham quyén ctia Dang

- Co quan don vi dugc phan cép, ty quyén:

+ Co quan truc tiép gial quyét TTHC: S& Tu phéap; Phong Cong chiing s6 1,
3, 4; Trung tam Dich vu Dau gia tai san.

+ Co quan phéi hop giai quyét TTHC: S& Noi vy.

g. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h. Phi, I¢ phi:

D1eu 4 Thong tu 92/2021/TT- BTC ngay 28/10/2021 cia B Tai chinh quy
dinh v& muc thu, ché dé thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, dy thi ning
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ngach, thang hang cong chire, vién chirc quy dinh muc thu dbi véi xét thing hang
chttc danh nghé nghiép vién chire hang Il nhu sau:

+ Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/la
+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan

+ T 500 trd 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

i. Tén miu don, mau to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP

j. Yéu cau, diu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc duge dang ky du thi hodc du xét thang hang chic danh nghe
nghiép khi dam bao du céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh 115/ND-CP dugc sua ddi béi Khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-

CP nhu sau:

Dugc xep loai chét luong ¢ muc hoan thanh tét nhiém vu tr& 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chure danh nghé nghiép; c6 phim
chét chinh tri, dao duc nghé nghi¢p tbt; khong trong thoi han xtr ly ky luét; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cla

Dang va cua phép luét;

+ C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gift trong

cung linh vuc nghé nghiép;

+ Ddp ung yéu cdu vé van béng, chimg chi va yéu ciu khéc cua tiéu chudn
chtrc danh ngh& nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang
hang ma B{ quan ly chue danh nghé nghiép vién chuc chuyen nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thte, thoi gian bbi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dép ung yéu cau vé chu’ng
chi bdi dudng chtic danh ngh& nghiép; vién chirc dugce xét thang hang duge coi 1a
dap g tiéu chudn, diéu kién ctia hang dugc xét;

+ Dap g yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chue danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cdu clia tiéu chudn chiic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trlr trudng hop xét thang hang chuc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khéng 6 hang dudi lién ke.

Trudng hgp vién chtre trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tép sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi
dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc,
lam viéc & vi tri viéc lam cd yéu cau vé trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu phu hop
(néu c6 thoi gian cdng tac khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hlem xd hoi
mét 14n thi dugc cong ddn) va thoi gian d6 duge tinh lam cén ct xép luong &
chtrc danh nghé nghiép hién gitr thi dugc tinh la tuong duong vdi hang chirc danh

nghé nghiép hién git.
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Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gilr chitc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chire danh nghé nghiép du xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

Ngoai ra con phai dap tng cac diéu kién khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 3
Thong tu 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 cua B ndi vu quy dinh vé tiéu chuan,
diéu kién xét thing hang 1én hang ii va Ién hang i dm vai vién chie hanh chinh,
vién chire vén thu, vién chtc luu trit; xép luong d6i voi nguoi dugce tuyén dung,

tiép nhéan vao vién chiec.

k. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét stra ddi, bé’sung mot sé diéu cua Luat Céan bd, céng chie va Ludt
Vién chire; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bd
sung mdt sd diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 ctia B§ ndi vu quy dinh vé tiéu
chudn, diéu kién xét thiang hang 1én hang ii va 1én hang i d6i véi vién chirc hanh
chinh, vién chirc van thu, vién chirc luu trir; xép luong dbi véi nguoi dugc tuyén

dung, tiép nhan vao vién chc.

- Théng tw 92/2021/TT-BTC ngdy 28/10/2021 ctia B Tai chinh quy dinh vé
mc thu, ché dé thu, nop, quan ly va su dung phi tuyén dung, dy thi ning ngach,
thing hang cong chure, vién chuc.

18. Xép hang cac don vi sy nghiép cdng 1ap thuje S& Tw phap
a. Trinh ty thye hién:
- Buée 1: S& Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop I¢ cia hd so d& nghi xép

hang cua Trung tam trg glup phap ly nha nuéc, Phong Cong ching, Trung tam
Dich vu ban déu gié tai san, gii S Noi vu dé tham dinh.,

- Bude 2: S& Noi vu thdm dinh xép hang don vi sy nghiép va chuyén cho S¢
Tu phép.
- Buoce 3: So Tu phap hoan chinh ho so dé nghl xép hang va trinh Chu tich

UBND tinh quyét dinh xép hang Trung tam trg giup phdp ly nha nudc, Phong
Cong chiing, Trung tdm Dich vu déu gia tai san tryc thudc S& Tu phap.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tip, truc tuyén (qua Hé théng Phén mém
quéan ly van ban va diéu hanh cta tinh) hodc qua dich vu buu chinh.

M A A A A A A
¢. Thanh phén, so lwgng ho so: 01 b hd so gom:
- T trinh dé nghi xép hang;
- Ban sao quyét dinh thanh 13p hogc sap xép lai vé to chuc (néu co).
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Péi véi don vi su nghiép duoc xép hang theo tiéu chi quy dinh tai céc phuy
luc kém theo Thoéng tu lién tich s6 02/2010/TTLT BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua
Bo trudéng Bo Tu phap va Bo truong B Noi vu hudng dan viéc xép hang céc don
vi sy nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phép, ngoai cdc tai liéu néu trén can gui
kém theo:

- K&t qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong tu
lién tich 02/2010/TTLT BTP-BNV trén co s& sb liéu binh quén cua 03 (ba) nam
lién k& ctia nim dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xep hang ma
don vi sy nghiép khong c6 du s6 li¢u cua 03 (ba) ndm 1en k& cta nam d& nghi xép
hang do méi dugc thanh lap hogic c6 su sép xép lai vé to chire, chirc néng, nhiém
v, quyen han, thi liy so liéu binh quén cua thoi gian tir khi duge thanh 1ap, dugc
sap xép lai vé to chirc, chirc nang, nhiém v, quyén han dé 1am co s tinh diém;

- Béo céo quyét toan thu, chi dugc cép c6 tham quyén phé duyét cta 03 (ba)
nim lidn k& ctia ndm dé nghi xép hang (trlr Trung tAm tro giup phap ly nha nuéce);
trudng hop tinh dén nam dé nghi xép ‘hang ma don Vi sur nghlep khong co6 bdo cdo
quyét toan thu, chi cia 03 (ba) nam llen ké ctia nam dé nghi xép hang do méi dugc
thanh 1dp hodc co su sap xép lai vé tb chirc, chiic nang, nhiém vu, quyen han, thi
14y bao céo cta thoi gian tur khi dugc thanh 1ap, dugc sép xép lai vé to chirc, chirc
nang, nhiém vy, quyén han lam co s¢ tinh diém.

d. Thoi han gidi quyet hd so':

- Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viée k& tir ngay nhan da ho so hop 1€, S6
N&i vu phai hoan thanh vi€c thim dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén cho

S& Tu phap.

- Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc y kién S& Noi
vu, S6 Tu phap hoan chinh hd so dé nghi xép hang va trinh Chu tich UBND tinh

quyét dinh.

- Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 18,
Chu tjch UBND tinh quyét dinh xép hang Trung tdm tro giup phap ly nha nudc,
Phong Cong chimg, Trung tdm Dich vu ddu gia tai san truc thudc S& Tu phap.

e. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic don vi sy nghiép truc
thudc S Tu phép.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ch tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

- Co quan phdi hop giai quyét TTHC: S& Noi vy, Van phong UBND tinh.

g. Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang céc don vi
su nghiép cong lap thudc S& Tu phap.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

i. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.
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j. Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (#éu cé): Khong.
k. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh sO 181/2005/QD-TTg ngay 19/7/2005 cua Thu tuéng Chinh

phi vé phén loai, xép hang céc td chirc sy nghiép, dich vu céng 1ap.

- Théng tu lién tich sé 02/2010/TTLT BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B
truong Bo Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi
sy nghi¢p cong lap thude nganh Tu phap.

19. Thanh 1ip Ho6i dong quan Iy trong don vi sw nghiép cong lip thude
S& Tw phap

a. Trinh ty thwe hién:

Bude 1: Xin chu truong clia cip c6 thdm quyén vé thanh 1ap Hoi dong quan ly

- Sau khi trao ddi, thong nht trong ldnh dao don vi vé chu truong thanh lap

Hbi déng quan ly, ngum ding dau don vi sy nghiép cong lap t6 chirc hop lién tich
gilta lanh dao don vi, cap uy dang va dai di¢n cac t6 chirc chinh tri - xa hdi thao
ludn vé viéc thanh lap, du kién sb luong, co cAu thanh phan tham gia Hoi dong

quan ly.
- Trén co s0 hop lién tich, nguoi dung ddu don vi su nghiép cong lap xay

dung bdo cdo dé xuit thanh lap Hoi dong quéan ly kém theo Bién ban hop lién tich
gui S& Tu phép cho y kién vé& su can thiét, gii S N6i vu thim dinh trinh UBND

tinh quyét dinh phé duyét cha truong thanh 1ap Hoéi dong quan ly.

Buée 2: Dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly sau khi cdp c6 thim quyén phé
duyét chu truong

- Sau khi ¢6 phé duyét chu truong, nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong
lap chi dao to chirc lap HO so thanh 1ap Hoi dong quén ly, t6 chire Hoi nghi can bd
chu chot cua don vi dé cho y kién doi Yéi bé an thanh lap, dy thao Quy che hoat
dong va de xuat nhan su tham gia Hoi dong quan ly cua don vi.

- Trén co s& két qua Hoi nghi can by chu chét, nguoi dimg dau don vi su
nghiép cdng lap chi dao hoan thi¢n HO so thanh lép Hoi dong quan ly gui So Tu
phép xem xét, gui SO NOi vu tham dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép, truc tuyén (qua Hé théng Phan mém
quan ly vidn ban va diéu hanh cua tinh) hodc qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, sb lwgng ho so: 01 by hd so gdom:

- Van béan d& nghj thanh lap Hoi dong quan ly cia don vi su nghiép cong 1ap;

- Vin ban d& nghj thanh 1ap Hoi dong quan ly ctia S& Tu phép.

- P& 4n thanh lap Hoi ddng quan ly;

- Dy thao Quy ché hoat déng cua Hoi dong quén ly;

- Céc tai liéu chung minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quén ly theo quy dinh;
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_ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd chu chot;

- Y kién bang van ban ctia cac co quan ¢ lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
dong quan ly;

- Céc gidy to ¢6 lién quan khic (néu co).

d. Thoi han giai quyét ho so: Khong quy dinh.

e. P6i twong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép truc
thudc S& Tu phap.

g. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

- Co quan phdi hgp: Sé Noi vu, Vin phong UBND tinh.

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng
quan 1y trong don vi su nghiép cong lép thude So Tu phap.

h. Phi, 1 phi (néu c6): Khong

i. Tén mAu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh:

Nhan sy tham gia Hoi dé)n'g quan ly phai dap ung ti€u chudn, diéu kién theo
quy dinh tai Dicu 15 Thong tu s6 Q4/2022/TT -BTP ngay 21/6/2022 cia Bo trudng
B6 Tu phap huéng dan vé Hoi dong quan ly va tiéu chuan, diéu kién bo nhiém,
mién nhiém thanh vién Hoi dong quan ly trong don vi su nghiép cong lap thudc
nganh Tu phap.

k. Ciin cir phap ly ctia thi tyuc hanh chinh:

, B Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh pht quy dinh
vé thanh 14p, to chuc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap.

- Théng tu 50 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua Bo trudng Bo Tu phap
huéng dan vé Hg’ji dong quan ly va tiéu chuan, dicu kién bo nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi ddng quén ly trong don vi sy nghiép cong 1ap thude nganh Tu phap.
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VI.LINH VUC CONG CHUNG
20. Thanh lap Phong cong chirng

a. Trinh tu thwe hién: Can cr vao nhu cau cong chimg tai dia phuong, S&
Tu phap chu tri phdi hop véi Sé Ké hoach va Pau tu, So Tai chinh, S6 Noi vu xay
dung P& 4n thanh lap Phong cong chimg trinh Uy ban nhan dén cép tinh xem xét,

quyét dinh.

b. Cach thire thwe hién: Nop truc tiép, qua Hg théng phan mém quan ly vin
ban hoac qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phin hé so: To trinh; Dé én thanh 14p Phong cong chimg.

d. Thoi han gidi quyét ho so: 45 ngay

e) Doi twong thure hign: SO Tu phap

f) Co quan gidai quyét:

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phdi hop: S& Ké hoach va Dau tu, S& Tai chinh, S& Ngi vu

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhén dén tinh.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Phong cong
ching

h. Phi, I¢ phi: Khong

i. Tén mAu don, miu to khai (néu cé): Khong

j. Yéu cau, dleu ki¢n thye hi¢n: D& 4n néu rd sy cin thiét thanh lap Phong
cong chung, du kién vé to chire, tén goi, nhén su, dia diém dit tru sé, cac diéu kién
vat chét va ké hoach trién khai thuc hién. ‘Tén goi cua Phong cong chimg bao gém
cum tir “Phong cdng chimg” kém theo s6 thir tu thanh 18p va tén cua tinh, thanh
pho truc thudc trung wong noi Phong cong ching duge thanh lap. Truéng phong
cong ching phai la cdng chiing vién.

k. Can cu phap ly:

- Ludt Coéng chiing nam 2014;

- Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh pht ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét 36 diéu ctia Luat Céng chimng;

- Théng tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 30/02/2021 cia B truong Bo Tu
phép ban hanh Théng tu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh

Luat Cong chung.

21. Giai thé Phong cong chirng
a. Trinh tw thwe hién: Truong hop khéng c6 kha néng chuyen dbi Phong

cong ching thanh Van phong cong ching thi S¢ Tu phap lap d& 4n giai thé Phong
cong chimg trinh Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.
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b. Cach thie thwe hién: Nop truc tiép, qua Heé théng phéan mém quan ly vin
ban hodc qua dich vy buu chinh.

¢. Thanh phan hd so: To trinh; Dé én giai Phong cong chimg,

d. Thoi han giai quyét hd so: 45 ngay

e) Poi twong thie hign: S Tu phép

f) Co quan giai quyét:

- Co quan tryc tiép thuc hiégn TTHC: So Tu phép

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

g. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh giai thé Phong cong ching.

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai (néu cé): Khong

j. Yéu cau, diéu kién thyc hién: Phong cong ching chi dugc gidi thé sau
khi thanh toan xong cdc khoan ng, lam xong tht tuc cham dut hop dong lao dong
da ky véi nguoi lao dong, thuc hién xong cdc yéu cau cong chig da tiép nhan.

D& 4n giai thé bao gém cac ndi dung chu yéu sau day: Su can thiét giai the
Phong cong chimg; Dy kién phuong an giai quyét che do, chinh sach doi voi cong
chiing vién, vién chirc, nguoi lao dong; phuong an xur ly tai sdn va cac van dé khac
ctia Phong cong ching sau khi chuyén doi; Trach nhi¢m t6 chuc thue hién Dé an
cua So Tu phap, S& Noi vu, S& Lao dong - Thuong binh va X& héi va cac co quan,
to chirc co lién quan.

k. Can cir phap ly:

- Luat Cong chung ndm 2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phli ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Cong chimg.

R K' b A & b ~ hl A r

22. Chuyén doi Phong cong chirng thanh Vian phong cong ching

a. Trinh tw thyc hién:

S& Tu phap chu tri, phdi hgp vai So Tai chinh, S¢ Noi vu, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Hoi Cong chimg vién to chirc hop vai cong chirng vién,
vién chirc, ngudi lao dong dang lam viée tai Phong cong chung dy kién chuyén
dbi, c6 su tham gia cia cac to chirc chinh trj, chinh tri - xa hdi cua Phong cong
chimg dé danh gid tinh hinh to chiic, hoat dong cua Phong cong chiing; xem xét
nguyén vong va dé xuét ché do, chinh sdch do: vai cdc cong chung vién, vién chirec,
ngudi lao dong dang lam viée tai Phong cong chimg; phuong an xur ly tai san cua
Phong cong ching va cdc van dé khéc c6 lién quan dén viéc chuyén do6i Phong
cong chimg. Noi dung cude hop phai duge 1ép thanh bién ban.

Trén co s& két qua cude hop voi Phong cong ching duge dy kién chuyén
ddi, S& Tu phap chu tri, phoi hop véi So Noi vy, So Tai chinh, S& Lao dong -
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Thuong binh va Xa hoi xdy dung Pé an chuyén dbi Phong cong ching, trinh Uy
ban nhan dan cap tinh.

b. Céch thire thue hién: Nop truc tiép, qua Hé thong phﬁ“m mém quan ly vin
ban hodc qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan hd so: To trinh; Dé én chuyén dbi Phong cong ching thanh
Vian phong cong ching.

d. Thoi han giai quyét hd so: 45 ngay

e) Doi twong thue hién: S& Tu phap

) Co quan gidai quyét:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phdi hop: S& Tai chinh, S& Noi vy, S& Lao dong - Thuong binh
va X4a hoi, Hoi Cong chiing vién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

g. Két qua thyc hié¢n TTHC: Quyét dinh cho phép chuyén déi Phong cong
chung thanh Van phong cong chirng

h. Phi, I¢ phi: Khong

i. Tén mAu don, miu to khai (néu cé): Khong

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién: Dé an bao gom cac ndi dung chu yeu sau
day: Su can thiét chuyén doi Phong cong ching; Két qua khao sat, danh gia vé to
chirc, hoat dong trong 03 ndm gan nhit cia Phong cong ching dy klen chuyen dbi;

Gié quyén nhin chuyén déi Phong cong chimg; Phuong thire chuyen d6i Phong
cong chung theo quy dinh tai Piéu 8 cia Nghi dinh ) 29/2015/ND-CP _ngay

15/3/2015 cia Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét sb diéu cta Lut Cong ching; Du kién phuong 4n giai quyét ché do,
chinh sach dbi v6i cong chung vién, vién chirc, nguoi lao dong; phuong an xur ly
tai san va cac van de khac cua Phong cong ching sau khi chuyén ddi; Trach nhiém
tb chirc thuc hién Dé an ctia S& Tu phép, Sé Noi vy, S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi va cac co quan, to chiic ¢d lién quan.

Van phong cong chimg duoc thanh lap tur vige chuyén d6i Phong cong
cerng phai ké thira toan bd quyén, nghia vy va tiép nhan toan bd hd so cong chiing
cta Phong cong chimg d6. Bao dam ché do, chinh sach déi v6i cong chimg vién,
vién chirc, nguoi lao dong sau khi Phong cong chimg chdm dt hoat dong theo quy
dinh cta phép luat vé vién chirc va phap luét vé lao dong.

Vién phong céng ching dugc thanh l1ap tir viée chuyén d6i Phong cong
chimg phai ky hop dong lao dong véi cong chung vién, vién chie, ngudi lao dong
cla Phong cong ching do, trlr truong hop nhiing ngudi nay khéng c6 nhu cau tlep
tuc lam viéc tai Vin phong cong ching. Noi dung, thoi han, didu kién hop dong
duoc thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va céc quy dinh phap luat khac co
lién quan. Bao dam tai san thudc s& hiru cia Nha nude dang do Phong cong ching
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quan ly, sir dung duge xur ly theo dung quy dinh cta phap luat, khong bi that thoat
trong qua trinh chuyén doi.

k. Cén civ phap ly:

- Luét Cong chirng nam 2014,

- Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phti ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Cong chung,

C. TTHC NOI BO CAP HUYEN

I. LINH VUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

23. Kiém tra viin ban quy pham phap lut, xir ly van ban quy pham
phap luét trai phap luat theo tham quyén (cAp huyén)

a. Trinh tu thyc hién:

Budce 1: Trong thoi han cham nhat 1a 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay thong qua
hodc ky ban hanh, co quan, nguoi co, thAm quyén ban hanh vin ban phai gui vin
ban dén co quan, nguoi co tham quyén kiém tra van ban theo quy dinh sau: Van
ban cta Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan cap x4 g dén Phong Tu phap.

Budc 2: Phong Tu phap tlep nhan vin ban quy pham phap ludt cia HDND,
UBND cép x4 ban hanh dugc gt dén dé kiém tra theo tham quyen.

Budc 3: Sau khi nhan dugc van ban kiém tra do cac co quan gui, Phong Tu
phap phai mo S6 vin ban den dé theo d&i viée glri va tlep nhén van ban dugc gui
dén dé kiém tra theo thAm quyén va thuc hién quy trinh kiém tra theo quy dinh.

b. Cach thire thue hi¢n: Nop truc tiép, qua Hé thdng phan mém quan ly vin
ban hodc qua dich vy buu chinh.

¢. Thanh phén ho so:

- Vin ban quy pham phap luat dugc kiém tra theo thAm quyén.

- 86 lupng hé so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét hd so:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duge két luan kiém tra v& van ban

trai phép luat, co quan, ngudi da ban hanh van ban phai td chirc xem xét, x{r ly van
ban d6 va thong bao két qua xit ly cho co quan kiém tra vin ban.

Truong hop co quan, nguoi da ban hanh van ban trai phap luat khong xur ly
hodc co quan, nguoi ¢ thdm quyén kiém tra, xir ly van ban khong nhét tri voi két
qua xur ly van ban thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han xt ly, co
quan, nguoi co thdm quyén kiém tra, xur ly bdo cdo co quan, nguoi co thdm quyen

xem xét, xr Iy theo quy dinh.
e. Dbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: HDND, UBND cép x4.
£, Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.
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g. Két qua thue hi¢n thi tyc hanh chinh: Thong béo két luan kiém tra.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong.

j- Yéu cau, dicu ki¢n thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

k. Cin cit phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Lu4t Ban hanh van ban quy pham phap ludt ndm 2015;

- Luat Stra ddi, bd sung mdt sé diéu ctia Luat ban hanh Van ban quy pham
phap luat;

- Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14/05/2016 cta Chinh phti quy dinh chi

tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phép luat;

- Ngh1 dinh sb 154/2020/ND- CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi stra dbi, bd
sung mot sb didu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh vén ban quy

pham phap luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND- CP ngay 25/5/2024 ciia Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh van ban quy
pham phép luat di duogc sta doi, bd sung mot sb didu theo Nghi dinh so
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

24. Ra soat vin ban quy pham phap luit theo thAm quyén, xir ly/kién
nghi xir Iy két qua ra soat viin bin quy pham phap luat

a. Trinh tu thue hi¢n: Co quan, t6 chire va cong déan khi phét hién vin ban
¢6 ndi dung trai phap luat, mau thuan, chdng chéo hoic khong con phui hop thi kién
nghi co quan nha nudce ¢6 trach nhi¢m thyc hién ra soat van ban

b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép, qua Hé théng phin mém quan ly vén
ban hodc qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phz"in ho so

- Vin ban cua co quan, to chirc, cd nhan dé nghi co quan cé thdm quyén thuc
hién ra soat.

- Vin ban dugc dé nghi ra soat.

S8 huong hé so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét hd so: 12 ngay.

e. Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc va cong dan

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

g. Két qué thue hién thi tyc hanh chinh: Bdo cdo ra soat

h. Phi, 1¢ phi: Khong.
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i. Tén mAu don, miu to khai: Khong.
j. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
k. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015;

- Luat Stra ddi, bd sung mot sd diéu cua Luét ban hanh Vin ban quy pham
phap luét;

s Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Lut ban hanh vin ban quy pham phap luét;

- Nghi dinh 6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht sira doi, bd
sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cia Chinh
pht quy dinh chi tiet mot s6 dicu va bi¢n phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy
pham phap luét;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngdy 25/5/2024 cua Chinh phi sira ddi, bd
sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy
pham phdp luat da dugc sia doi, bd sung mot so diéu theo Nghi dinh so
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

25. H¢ thdng hoéa, cong bé két qua hé¢ thong héa vin ban quy pham
’ A A A A A
phap luat theo tham quyén (cap huyé¢n)

a. Trinh ty thye hién: Céc co quan, don vi thuc hi¢n hé théng hoéa vin ban
cap huyén hé thong hoa vin ban theo trinh tu hé thong hda vin ban va gui két qua
cho Phong Tu phap dé tong hop.

b. Cach thic thye hién: Nop truc tiép, qua Hé théng phdn mém quan Iy van
ban hoidc qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phan hd so:

Béo cédo két qua hé thdng hoéa van ban QPPL; Tép hé théng héa vin ban
QPPL; Céc danh myc van ban; Cac tai liéu c6 lién quan.

S6 lugng hé so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét h_,(;) so: 60 ngay dbi véi viin ban cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan cdc cap ké tir thoi diém h¢ thong hoa.

e. P6i twong thue hién thd tyc hanh chinh: Céc co quan, don vi thuc hién
hé thong hoa vin ban quy pham phap lu

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

g. Két qua thue hi¢n tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b két qua hé
thong hoa vin ban quy pham phap luat.

h. Phi, I¢ phi: Khong.
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i. Tén maiu don, mau to khai: Khong.

j- Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k. Can civ phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015;

- Luét Stra doi, bo sung mot s6 diéu cta Luét ban hanh Vin ban quy pham
phap luat;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 ctia Chinh ph quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND- CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s diéu cua Nghi dinh sd 34/2016/ND-CP ngay 14/05/2016 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy
pham phép ludt;

- Nghi dinh sO 59/2024/ND- CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sua doi, bd
sung mdt sb diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14/05/2016 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Ludt ban hanh van ban quy

pham phéap ludt da duogc sua ddi, bd sung mét sé diéu theo Nghi dinh so
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

II. LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

26. Quyét dinh cong nhin bio cdo vién phap luét (cAp huyén)

a. Trinh tw thye hién: Co quan chuyén mon cia Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban Miit tran T quoc Viét Nam va cdc td chire thanh vién ctia Mt trén
cap huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa d4n nhan dan, Chi cuc Thi hanh
an dan sy cap huyén, Ban chi huy quan sy va co quan nha nuge cép huyén khac
(sau day goi la co quan, td chuc cap huyén) cén cu vao yeu cAu cong tac phd bién,
gido dyc phap luét va didu kién thuc té lua chon cén b, cong chue, vién chirc va
s§ quan trong luc lugng vi trang nhan dan ¢6 di tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2
Didu 35 Luét phd bién, gido duc phép ludt va c6 van ban dé nghj cong nhan bao
céo vién phap luat gui Phong Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan béo cdo vién phap luat huyén.

b. Cach thire thuc hién: Nop truc tiép, qua Hé thong phdn mém quan ly vin
ban hodc qua dich vu buu chinh.

“ A A
¢. Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi cong nhan béo cdo vién phap lut huyén ctia co quan, to chure.

- Danh sach trich ngang cua nguoi dugc d& nghi cong nhan bao céo vién
phap luat cép huyén phai c6 day di cac thong tin sau day clia ngudi duge dé nghl
cong nhan: Ho va tén; Chue vy, chirc danh (néu c6) va co quan, t6 chirc, don Vi
cong tc; Trinh d¢ chuyén mon; Linh vyuc phip ludt chuyén moén sau du kién kiém

nhiém thuc hi¢n hoat dong phd bién, gido duc phap luat.
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S8 lugng hé so: 01 bo.
d. Thoi han giai quyét ho so: 05 ngdy.
e. Doi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon cua Uy
ban nhan dén cép huyén, Uy ban Mit trin TH quoc Viét Nam va céc t6 chirc thanh
vién ciia Mt trén cap huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa dn nhan dén,

Chi cyc Thi hanh &n dan sy cap huy¢n, Ban chi huy quan sy va co quan nha nudc
cAp huyén khéc (sau day goi la co quan, t6 chuc cap huyén).

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phdp.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhin bdo cdo
vién phap luat huyén.

h. Phi, 1¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong.

j. Yéu clu, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh:

Céan bd, cong chiic, vién chiic va sy quan trong luc lugng vil trang nhén dén
duoc dé nghi cong nhan lam Bdo cdo vién phap luat huyén phai cé du cac tiéu
chuéan sau:

- C6 pham chét dao dtic tdt, 1ap truong tu tudng viing vang, ¢ uy tin trong
cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bing tbt nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap

luat it nhat la 02 nam; truong hop khong c6 bing tot nghiép dai hoc luat, nhung c6
bang t6t nghiép dai hoc khac thi phai ¢6 thoi gian cong tac lién quan dén phép luat

it nhat 1a 03 nim.

k. Can ctr phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Phd bién, gido duc phap luat;

- Nghi dinh sb 28/2013/ND-CP ngay 04/4/20213 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luét Phd bién, gido duc phép luat;

- Thong tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/07/2016 cua Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh vé bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phép luét.

27. Quyét dinh mién nhi¢m bdo cio vién phap luat (cAp huyén)
a. Trinh ty thye hién: Thu truong co quan, to chirc cap huyén d& nghi cong
nhan bdo cdo vién phap luat huyén co van ban d& nghi mién nhiém bdo cdo vién

phap luét huyén gui dén Phong Tu phap téng hop, trinh Ch tich Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong ra

quyét dinh mién nhiém béo céo vién phap luat huyén.
b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép, qua Hé thong phin mém quan Iy vin
ban hodc qua dich vu buu chinh.
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< A A
¢. Thanh phéan ho so:
- Vian ban dé nghi mién nhiém bdo céo vién phap luat huyén ctia co quan,
to chure.
- Danh sach trich ngang ctia cé nhan dugc dé nghi mién nhiém phai co day
du cac thong tin sau ddy ctia bao cdo vién phdp ludt huyén dugc de nghl mién

nhi¢ém: Ho va tén; Chure vy, chie danh (néu cb) va co quan, té chirc, don vi cong
tac; SO, ngdy, thang, nam ctia Quyét dinh cong nhén bao cdo vién phap luét; Ly do

clia viée dé nghi mién nhiém,

S6 lwong ho so: 01 b,

d. Thoi han giai quyét ho so: 05 ngay.

e. Poi twgng thye hién tha tyc hanh chinh: Co quan chuyen mon cua Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam va céc td chtic thinh
vién clia Mat trin cap huy¢n, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan,

Chi cyc Thi hanh an dén su cap huyén, Ban chi huy quan su va co quan nha nudc
cap huyén khéc (sau day goi 1a co quan, td chirc cap huyén).

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

g. Két qua thyee hi¢n thi tue hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bdo céo
vién phap luat huyén.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong.

j. Yéu cau, dicu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém bdo cao vién phép ludt duoc thuc hién khi bdo cdo vién
phap luat thugc mot trong cdc truong hop sau:

- Tu nguyén xin théi lam bdo cdo vién phép ludt vi Iy do sirc khde, hoan
canh gia dinh hodac vi ly do chinh dang khac;

- Khéng con la can bg, cong chue, vién chue, sj quan trong lyc lugng vi
trang nhéan dan hodc chuyén cong tic khoi co quan, t6 chtrc da dé nghi cong nhén
bao cao vién phap luat;

- Khéng con di tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién, gido
duc phép luat;

- Tur chbi khong thuc hién hoat dong phd bién, gido duc phap luét theo su
phén cong clia co quan, td chire, don vi quan ly truc tiép ma khong c6 ly do chinh
dang tir 03 lan tror 1én;

- Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cdm quy dinh tai Piéu 9 Luat phé bién,
gido duc phap lut;

- Bi Toa an két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap luét;

- Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc ¢6 khé khan trong nhén thire, lam chu
hanh vi hodc han ché niang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia Bo luat dan su.
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k. Ciin ctr phap ly ctia thi tuc hanh chinh:
-Luét Phd bién, gido duc phap ludt;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/20213 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Phé bién, gido duc phap luét;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/07/2016 cua Bo truéng Bo Tu phép
quy dinh vé bao céo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.

28. Cong nhin xa, phwong, thi tran dat chuan tiép cAn phap luat
a. Trinh ty thye hi¢n:

Buoc 1: UBND cap xa tu cham diém, danh gia két qua thuc hién cac tiéu
chi, chi tidu; niém yét cong khai két qua tu cham diém, danh gia; gui hd so d& nghi
cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tlep can phap luat dén UBND huyén,
quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh pho thudc thanh phd tryc thude trung
wong trude ngay 10 thang 01 ctia nam lién ké sau nam dénh gia.

Bude 2: UBND cap huycn thanh lap Hoi dong danh gia chuin tlep can phap
luat d& tu vén, tham dinh giup Chu tich UBND cung cép xem xét, quyét dinh cong
nhan va cong b x4, phuang, thi trAn dat chuan tiép can phap luat trén Cong (hodc
Trang) thong tin dién tir ctia cap huyén trude ngay 10 thang 02 ciia nim lién ké sau

nam danh gia.

b. Cach thire thuce hién: Nop truc tiép, qua Hé thong phin mém quan ly vén
ban hodc qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan ho so

- B4o cdo dénh gia két qua dat chuan tiép can phap luat;

- Ban tong hop diém s6 ctia cac tiéu chi, chi tiéu;

- Ban tong hcp, tlep thu, giai trinh kién ctia t& chirc, ca nhan vé két qua tu
danh gia, chdm didm céc tiéu chi, chi tidu (néu co);

- Vin ban dé nghi cdng nhén xa, phuong, thi tr 4n dat chuén tiép can phap luat;

- Céc tai liéu khac ¢6 lién quan (néu cd).

So luwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét ho so: 30 ngay.

e. Pdi twong thue hién tha tuc hanh chinh: UBND cp Xa.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

g. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhén x4,
phuong, thi trdn dat chuan tiép can phdp luat.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

. A 3 R 2 . ~
i. Tén mau don, mau to khai: Khong.
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j. Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thi tyc hanh chinh:

Pat céc tiéu chi tai Dicu 3 Quydt dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22/07/2021
ctia Thi tuéng Chinh phi vé viée quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép
cAn phap luat, cu thé:

1. Tiéu chi 1: Ban hanh van ban theo tham quyén dé to chitc va bao dam thi
hanh Hién phdp va phap ludt trén dia ban

a) Chi tiéu 1: Ban hanh déyodtl, dung quy dinh phap luat cac van ban quy
pham phap luat dugc co quan ¢ tham quyen giao;

b) Chi tiéu 2: Ban hanh dung quy dinh phép ludt cac van ban hanh chinh co
ndi dung lién quan tryc tiép dén quyen, loi ich cua to chure, ca nhéan.

2. Tiéu chi 2: Tiép cdn thong tin, pho bién, gido duc phdp ludt

a) Chi tiéu 1: Cong khai cac thong tin kip thoi, chinh xac, déay dt theo ding
quy dinh phap luat vé tiep cén théng tin va thyc hién dan chi & x4, phuong, thi
tran;

b) Chi tiéu 2: Cung cap thdng tin theo yéu cau kip thoi, chinh xéc, day du
theo dung quy dinh phap ludt vé tiép can thong tin;

c¢) Chi tiéu 3: Ban hanh va to chirc thyuc hién ké hoach phé bién, gido duc
phép luat hang nim theo dung quy dinh phap luat vé phd bién, gido duc phap luat;

d) Chi tiéu 4: Trién khai céc hinh thire, mé hinh thong tin, phd bién, gido dyc
phép luét hi¢u qua tai co so;,

d) Chi tiéu 5: T6 chure bdi dudng, tap huan kién thue, ky niing phd bién, gido
duc phap luat cho tuyén truyén vién phap luat theo diing quy dinh phap luat vé pho
bién, gido duc phap ludt;

e) Chi tiéu 6: Bao dam kinh phi, co s& vat chét, phuong tién dé thue hif:n
nhiém vu phd bién, gido duc phép luét theo diing quy dinh phap luat vé pho bién,
gido duc phap luét.

3. Tiéu chi 3: Hoa gidi ¢ co so, tro gitip phdp [y

a) Chi tiéu 1: Cac mau thuin, tranh chdp, vi pham phép luat thugc pham vi
hoa giai ¢ co s& duge hoa giai kip thoi, hiéu qua theo ding quy dinh phap luét vé
hoa giai 6 co sd;

b) Chi ticu 2: Hd tro kinh phi cho hoat dong hoa giai & co s¢ theo dung quy
dinh phdp luét vé hoa giai ¢ co s0;

¢) Chi tiéu 3: Thong tin, gidi thi¢u vé trg gitp phép ly theo ding quy dinh
phép luét vé tro gitp phap ly.

4. Tiéu chi 4: Thue hién dan chit o xa, phuong, thi tran

a) Chi tidu 1: T6 chiic trao ddi, doi thoai véi Nhén dén theo ding quy dinh
phap luat vé to chiic chinh quycn dia phuong;



70

b) Chi tiéu 2: TH chiic de Nhan dén ban, quyét dinh truc tiép cac ndi dung
theo dung quy dinh phap luat vé thuc hién dan chu ¢ x4, phuorng, thi tran;

¢) Chi tiéu 3: TG & chirc dé Nhan dan ban, biéu quyét céc noi dung theo ding
quy dinh phap luét vé thuc hién dan chu & x4, phuong, thi trin;

d) Chi ticu 4: To chirc dé Nhan dan tham gia y kicn céc ndi dung theo dung
quy dinh phap luat vé thue hién dan chi & xa, phuong, thi trin;

d) Chi tiéu 5: T6 chiic d& Nhan dan truce tiép hodc thong qua Ban Thanh tra
nhan dan, Ban giam sat dau tu ctia cong dong thuc hién gidm sat cac ndi dung theo
diung quy dinh phap luat vé thyue hién dan cha & xa, phuong, thi tr an.

3. Tiéu chi 5: T6 chite tiép cong dan, giai quyef kién nghi, phan dnh, khiéu
nai, t6 cdo, thi tuc hanh chinh; bdao dam an ninh quoc gia, trdt tu, an toan xa hgi

a) Chi tiéu 1: T chuc tiép cong dan, tlup nhan, giai quyét kién nghi, phan anh,
khiéu nai, t6 céo theo diing quy dinh phép ludt ve tiép cong dan, khiéu nai, to céo;

b) Chi tiéu 2: Tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh
phép luét veé giai quyét thu tuc hanh chinh;

¢) Chi tidu 3: Khong c6 can bd, cong chire bi xir Iy ky luat hanh chinh hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

d) Chi tiéu 4: Dat tiéu chudn “An toan vé an ninh, trit tu” theo dung quy
dinh phép luat vé an ninh quoc gia, trét ty, an toan xa hoi.

k. Can etr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22 théang 7 ndm 2021 cua Thu tudng
Chinh phti quy dinh vé x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat;

- Thong tu s 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cua Bo trudéng Bo Tu
phéap huéng dan thi hanh Quyét dinh so 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam
2021 cta Thu tuéng Chinh pht quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chudn tiép

cén phap luat./.
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