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PHAN II
NOI DUNG QUY TRINH
A. CAP TINH
I. LINH VU'C PAT PAI
QUY TRINH (01)
Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thire ddu gia quyén sir
dung dat, khong dau thiu lya chon nha dau tw thue hién dy 4n cé sir
dung dat ddi véi treong hop thude dién chip thuin chi truong diu tw,
chap thuin nha diu tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc trong
nudérc, to chire ton gido, to chirc ton gido true thudc, nguwoi goc Viét Nam
dinh cu & nwéc ngoai, té chirc kinh té c6 von dau tw nwde ngoai, to chirc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao

1. Thoi han giai quyét:

Khong qué 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18 d6i véi cac khu vuc
khong phai 1a cac x& mién ndi, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét khd khan; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& ddi véi cac xa mién ndi, bién giéi; dao;
ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan.

(Khong bao gom thoi gian gidgi quyét ciia co quan cé chike nang qudn ly
dat dai vé xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan
c6 thdam quyén vé khodn duwoc trir vao tién s dung dat, tién thué dat theo quy
dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién
sir dung dat, tién thué dat phdi ngp, mién, giam, ghi no tién si dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cia nguoi
sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thia dat).

2. Noi dung quy trinh
2.1. Truong hep thugce trach nhiém giai quyét ciia Phong Quy hoach
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a) Truwong hop nguwol Swr dung ddt phdi ngp tién sir dung dat, tién thué ddt tinh
theo gid ddt trong bang gid dat

Buadc . e
thuc Noi dung cong viéc Danh‘.'} thyc | Thoi gran
A ién thwc hién
hién ¢ v ¢
Tiép nhan ho so
DBdi voi du an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dit ma phai 1ap lai ban d6, huéng din don vithyc | Trung tam
Budc 1 | hién thu tuc hanh chinh cung cip ban do dia chinh |  Phyc vu 0,5 ngay
(trong dé thé hién dién tich doi véi timg muc dich dé HCC
nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cdt 16p xdc dinh
gia trén ban do)
Buéc 2 I&iﬁn chuyén ho so dén Phong chuyén mén dé tham Van phong | 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 18: ¢6 vin
ban huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so.
’ Truong hop hé so d,ﬁy du, hop 1€: Phong Quy .
BudC 3 | -Thyc hign ra soat két qua xir phat vi pham hanh chinh hoach 01 ngay
d6i voi cac thira dat to chuc dang sir dung trén dia ban '
Ca nudc;
- Chuyén hd so cho Vin phong Pang ky Dat dai;
chuyén thong tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vian phong Pang ky Dat dai : Van phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai bang ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat Dt dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thdng tin tur
Phong Quy hoach.
- Phong Mbi truong xac dinh thi tuc méi trudng can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay
nhén thong tin tir Phong Quy hoach. . Phong Qu
Buéc5 | - Phong Dét dai xéc dinh gia dat tinh tién st dung | 9 © Y| 05ngay

dat/tién thué dat theo bang gia dat va chuyén thong tin
kém hd so dén Phong Quy hoach trong vong 03 ngay
nhan thong tin tr Vin phong Pang ky Dat dai .

- Kiém tra thuc dia

- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh hoic
van ban tra hd so




41

Bwoc

thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thoi gan
: hién thuc hi¢n
hién ¢ . ¢
- Ky phé duyét to trinh, thong qua dy thao Quyét dinh
. (ho so day du, hop 1€). Lanh dao .
Budcb | Hozc ky Van ban huéng dan 1am lai hodc bo sung ho So 01 ngay
so (ho so khong day du, khong hop 1€).
- Trinh ho so dén UBND tinh phé duyét (ho so day du,
. hop 1€). 9 . .
Bude 7 _ Chuyén ho so' dén Trung tam Phuc vu HCC (ho so Vanphong | 0,5 ngay
khong day du, khéng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Budc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Van phong 0,5 ngay
- Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co R
quan thué; Chuyén ho so Vian phong Dang ky Pit dai Kﬂoﬂg )
in gidy; du thao Hop ddng thué dat d6i véi truong hop tin . thor
thué dat (sau khi nhdan théng bdo don gia tir co quan gran
thd). Theo quy
Buéc 10 | - Trung tam Phyc vu HCC huong dan khai thué, ky | Phong Quy gr-l]nh, taé
hop dong thué dat; ‘ ’ hoach D_Ofmlz
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat N lhe_u 2inh
hanh cho cac co quan, ban nganh; ‘ gh: a n
- Trung tam Phyc vu HCC phat hanh Hop déng thué 10219024
dat cho nguoi sir dung dat; chuyén ho so cho Phong ND-CP
Quy hoach. i
Buée 11 | ki . ;i , A Phong Quy ;
uoc Kiém tra, trinh ky Gidy chung nhan. hoach 2,5 ngay
a
Buéc 12 | Ky Gidy chirng nhan Lﬁnsh dao 01 ngay
o
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Dang ky Dat dai Vin phong | 0,25 ngay
) . Vian phong
Budc 14 | Cép nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so diachinh | Pang ky 01 ngay
Dit dai
) ) Trung tam
Budc 15 | Tra ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dat
Buwéc .
n- R o Pon vi Theot gian
Lh.?’c Noi dung cong vic thuc hign | thuc hién
Lil . .
Tiepnhanhoso ’ ‘
Doi vai du an co nhicu thira dat, nhieu muc dich st dung
dat ma phai 1ap lai ban d6, hudng dan don vi thuc hién Trung tam
Buéc 1 | thi tuc hanh chinh cung cap ban do dia chinh (rong 6 | "prucva | 05 ngay
thé hién dién tich doi véi timg muc dich dé nghi giao HCC ’
ddt, cho thué dat va vi tri cat 16p xdc dinh gia trén bdn
o)
Budc 2 I&iﬁ]n chuyén ho so d@&n Phong chuyén moén dé tham Van phong | 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop I~16 so khong day du, khdng hop 1€: c6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
, Truong hop ho so day du, hop 1é: Phong Quy .
Buoc3 | . Thuc hién ra soét két qua xir phat vi pham hanh chinh hoach 01 ngay
doi voi céc thira dat té chirc dang sir dung trén dia ban '
ca nuéq; . ’
- Chuyén ho so cho Van phong Pang ky Dat dai;
chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir li¢u dat dai bangky | 02ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat bat dai
- Thanh tra S¢ xdc dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Moi truong xac dinh thf} tuc moi trudng can Phe
Budc 5 | thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay ﬁng (ﬁuy 05 ngay
nhan thong tin tir Phong Quy hoach. oac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh hé so, du thao to trinh, quyét dinh hoic
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyet dinh
. (ho so day du, hop 1€). Lanh dao .
Buéc6 - Hoic ky Vin ban huéng dan lam lai hoic bo sung ho S& 01 ngay

so (hd so khong day du, khong hop 18).
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Bwoc

n A = Pon vi Thai gian
Lh.?’c Noi dung cong viéc thuc hign | thuc hién
ién
- Trinh hd so &én UBND tinh phé duyét (ho so day du,
. hop 18). < . .
Bude 7 _ Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (hd Vanphong | 0,5 ngay
so khong day du, khong hop 1€).
Budgc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong Ping X
Budc 9 iy ’ 3n phe
uo ky Dét dai Van phong | 0,5 ngay
In Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén so htru | Vén phong
Buoc 10 | tai san gan lien voi dat chuyén Phong Quy hoach kiém | Pang ky 01 ngay
tra giay. bat dai
Buéce 11 Kiérp tra}, tr~inh ky qGié}é Ch'lf)l’\l’lg nhénA quyén st dung dat, Phong Quy 15 ngay
quyén s¢ hiru tai sadn gan lién voi dat. hoach ’
Buéc 12 Ky QiéchhliIPg nyl‘aniquyén str dung dat, quyén so hitu | Lanh dao 01 ngay
tai san gan lién voi dat. So
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Piang ky Dt dai Vin phong | 0,25 ngay
) . Van phong
Budc 14 | Cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh |  Pang ky 01 ngay
Dt dai
) ) Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phucvu | 0,25 ngay

HCC
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¢) Truwong hop ngwoi sir dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé

Bwoc

thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thoi g!gn
A hién thwc hién
hién ¢ v v
Tiép nhan ho so
Bdi véi dy an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich sir
dung dat ma phai 1ap lai ban do, huéng dan don vi Trung tam
Budc 1 | thuc hién thii tuc hanh chinh cung cap ban do dia | Phuc vu 0,5 ngay
chinh (trong dé thé hién dién tich doi véi timg muc HCC
dich dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cdt 16p
xde dinh gia trén ban do)
Budc 2 I&ilﬁn chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Vin phong 0.5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop 18: c6
van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
Truong hop hd so day du, hop lé:
, - Thyc hién ra soat két qua xu phat vi pham hanh Phong Quy X
Bu6C3 | hinh déi voi cac thira dit t chirc dang sir dung | hoach 01 ngay
trén dia bz‘iqn ca nuoc; ’
-Chuyén ho so cho Van phong Dang ky bat
dai; chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh thu tuc moi
truong.
Vin phong Pang ky Pt dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Dat 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong
linh vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin
tur Phong Quy hoach.
- Phong Moi truong xac dinh thu tuc méi truong Phe
Buéc5 | can thuc hién khi giao dét, cho thué dat trong vong ﬁng (ﬁuy 05 ngay
03 ngay nhan théng tin tir Phong Quy hoach. oac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh hd s0, du thao to trinh, quyét dinh
hoac van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
dinh (hd so day da, hop 18).
Busc | 4 (o so day du, hop 1¢) Lanh dao S6 | 01 ngay

- Hodic ky Vin ban huéng dan 1am lai hogc bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 18).




45

Budc . N
thuc Ni dung cong viéc Donvithyc | Thoi gian
- hién thwc hién
hién ¢ v v
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (ho so day
Budc 7 au, hqpq Ié)\ . . . | Van phong 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu HCC (h6
so khong day du, khong hop 1€).
Budgc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Busc 9 Nhan két qua tr UBND tinh va chuyén Phong Quy Vin phong 0.5 ngay
hoach.
Céac budce thuc hién to chire xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Quy hoach chuyén ho so dén Phong Ké
hoach Téi chinh dé thuc, hién thu tuc lua chon don
vi tu van xdc dinh gia dat.
B;: Phong Ké hoagh Tai ghinh lva chon don vi tu
van xac dinh gia dat cu thé
B3: Sau khi hop dong tu yén dugc ky két, Phong
K& hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong
bat dai dé phoi hop theo doi.
B4: Khi ¢6 ket qua dinh gia, Phong Dt dai tiép
nhan, kiém tra tinh day du va n6i dung bdo cao, xay Khéng tinh
dl_{ng to trinh, trinh Ho1 dong tham dinh gié dat cu thoi gian
thé; truong hop phai chinh sira, Phong Dat dai phoi h
hop don vi tu van hoan thién hd so. it te‘i’ Er‘]‘g’ .
. . . . A inh tg a
Budc 10 | - Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, | Phong Quy | ™ 5 Pidu 12
Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho hoach Nghi dinh s6
co quan thué; Chuyen hé so Vin _phong bang ky 102/2024/NP-
Dit dai  in gidy; du thao Hop dong thué dat ddi CP

v6i truong hop thué dat (sau khi nhdn thong béo
don gid tir co quan thué).

- Phong Quy hoach dy thao hop dong thué dat d6i
voi truong hop thué dat (sau khi nhdn thong bao
don gia tir co quan thué) va chuyén Trung tam
Phuc vu HCC hudng dan khai thué, ky hop dong
thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat,
phat hanh cho céc co quan, ban nganh.

- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong
thué dat cho nguo1 stir dung dat.
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Buwéc _
n n = Pon vithuc | Thai gian
thirc Noi dung cong viéc hign thuc hign
h Ien . . ¢
. Kiém tra, trinh ky Gidy chtng nhan quyén st dung | Phong Quy .
BuGC 111 440 quydn so hiru tai san gén lidn véi dat. hoach 2,5 ngay
Buce 12 | K Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén s | 301 o 55| 01 ngay
hiru tai san gan lién voi dat.
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Pang ky Dat dai Vian phong 0,25 ngay
Cap nhat, chinh Iy co s dir liu dét dai, h so dia | 2" PRONE \
Buéc14 | 7 77 i ’ © | bang ky bat 01 ngay
chinh ;
dai
Trung tam
Buac 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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2.2. Truong hop thude trach nhiém giai quyét ciia Phong Dt dai (Hé
so' Té chirc ton gido, té charc ton gido truc thugc)

a) Trwong hgp ngwoi siv dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué

dit tinh theo gid dat trong bang gid dit

Bugc N o Pon vi thyc | Thai gian
thwc Noi dung cong viéc N i
. hién thuc hién
hlgn . . .
Tiép nhan ho so
Déi voi du an ¢ nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban d6, huéng dan don vi | Trung tam
Budc 1 | thyc hién thu tuc hanh chinh cung cip ban dbd dia | Phuc vy 0,5 ngay
chinh (trong dé thé hién dién tich doi véi tirng muc HCC
dich dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cdt 16p
xdc dinh gia trén ban do)
Busc 2 L‘uan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham
dinh
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day da, khéng hop lé: c6
van ban hudng dan 1am lai hoic b sung ho so. Phong Dét .
dat 1,5 ngay
Bugc 3 | Truong hop ho so déy’dﬁ, hop lé:
- Thuc hién ra soat két qua xir phat vi pham hanh
chinh doi vai céac thua dat t6 chie dang st dung trén
dia ban wcé ngéc; ’
- Chuyén ho so cho Van phong Pang ky bat dai;
chuyén thong tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Pang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dit dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat dai
- Thanh tra xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin tir
Phong dét dai. Phan Bt
Buoc5 | - Phong Mai trudng xac dinh th tuc méi truang cn ngi | 05ngay
thuc hién khi giao dét, cho thué dat trong vong 03
ngay nhan thong tin tir Phong Dét dai.
- Kiém tra thyc dia; 1ay y kién sé ban nganh




48

Buoc N o Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc st i
: hién thuc hién
hién
- Tham dinh h6 so, du thao to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra hd so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
) (hd so day du, hop 18). . . .
Budc 6 o ) N L Lanh dao S¢ | 01 ngay
- Hodc ky Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 16).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (h6 so day
Buge 7 | 98 Nop 16). Viin oh 0.5 ng:
ud L . 5 an phon ,5 nga
- Chuyén ho so den Trung tdm Phuc vu HCC (ho so phong g2y
khong day du, khdng hop 18).
Budgc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Budc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Pat dai | Vianphong | 0,5 ngay
- Phong Dét dai chgyén thong tin dia chinh cho co Khong
quan thu€; chuyén ho so cho Van phong Déang ky bat tinh thei
dai in gidy chung nhén. gian
- Sau khi co quan thué c6 thong bao don gia thué giét, ™
chuyén h6 so Phong Quy hoach du thao Hop dong .eo quy
, thué dat Phong it | @Mhtal
Budce 10 . . X LA Tt ol & o : khodan 5
- Trung tam Phyc vy HCC huéng dan ké khai thu va dai o
ky hop dong thué dat. B’he}Jth
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat Ngh p m
hanh cho cac co quan, ban nganh; 102/820024/
- Trung tdm Phuc vy HCC phét hanh Hop ddng thué
£ e £ ND-CP
dat cho nguoi sir dung dat
w : Phong Dt \
Budc 11 | Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhén. Ordli a 2,5 ngay
Budc 12 | Ky Giay chimg nhan Lanh dao S¢ | 01 ngay
Budc 13 | Chuyén ho so vé Vian phong Dang ky Dat dai Van phong | 0,25 ngay
) ) , , o Lo , Vién phong
Buéc 14 Ca,p nhat, chinh ly co s& dir li¢u dat dai, ho so dia Péng ky Pat | o1 ngay
chinh :
dai
Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
Buoc . R o Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc T i
: hién thuc hién
hién
Tiép nhan hé so
Ddi véi du an c6 nhiéu thira dat, nhidu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban d6, huéng dan don vi | Trung tam
Budc 1 | thyc hién tha tuc hanh chinh cung cip ban db dia| Phucvu 0,5 ngay
chinh (trong dé thé hién dién tich doi véi timg muc HCC
dich dé nghi giao ddt, cho thué dat va vi tri cat 16p
xdc dinh gia trén bdn do)
Busc 2 L.uan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Phong.Bat 0.5 ngay
dinh dai
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day da, khong hop 18: ¢6
van ban huéng dan 1am lai hoic b sung ho so.
Bugc3 | Truong hop h?) so/da‘iyAdﬁ, hop I¢: _ \ Phong Bat |, ngay
- Thuc hlen ra soat ketrqug Xt phat vi pham hanh dai
chinh doi véi céc thura dat to chire dang str dung trén
dia ban Ca nudc; ,
- Chuyén ho so cho Van phong Pang ky bat dai;
chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat dai
-Thnanh tra xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin tur
Phong dét dai.
Buscs | Phong Moi truong xac dinh tha tuc moi truong can Phong Pat .
UOCS | thye hién khi giao dét, cho thué dét trong vong 03 dai 05 ngay
ngay nhan thong tin tir Phong Dét dai.
- Kiém tra thyc dia; l1ay y kién cac S¢ nganh
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh.
Busc 6 | Ky phé duyét to trinh, thdng qua dyu thao Quyét dinh Lanh dao S | 01 ngay

(hé so day du, hop 18).




50

Buoc - R . Pon vi thuc | Thai gian
thuc Noi dung cong viéc o i
: hién thuc hién
hién
- Hoic ky Van ban huéng dan 1am lai hoic bo sung
hé so (hd so khong ddy du, khdng hop 18).
- Trinh hd so d&én UBND tinh phé duyét (hd so day
Buoc 7 | % NP 10). Van phong | 0,5nga
ud . , \ an phon ,
- Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (ho phong i
so khong day du, khdng hop 16).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhéan két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong < . 5
Buéc 9 Pang ky Dat dai . Van phong | 0,5 ngay
g ) 3 A Dl s, . .| Vanphong
Buée 10 Ir.lelay ch;mg nhan quyén chuyén Phong Pat dai Ping ky Dat | 1,5 ngay
kiém tra gidy .
dai
, , Phong DA .
Budc 11 | Kiém tra, trinh ky Gidy chéng nhan. ngi 101 ngay
Budc 12 | Ky Gidy ching nhan. Lanh dao S& | 01 ngay
Buéc 13 | Chuyén hd so Vian phong Dang ky Dat dai Vin phong | 0,25 ngay
Cap nhat, chinh 1 co so dif liéu dit dai, hd so dia | o PIong
Buge 14 | L4 1 at, chinh ly co so du ligu dat dai, ho so dia Piang ky pat| o1 ngay
chinh :
dai
Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu | 0,25 ngay

HCC
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¢) Trwong hop ngwoi sir dung dat phdi ngp tién si¢ dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dit cu thé:

Buwéc . e
thuc N@i dung cong viéc Don vi Thoigian
I paung cong vis thwc hign | thuc hign
hién
Tiép nhan hd so
Bdi voi du an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban d6, huéng din don vi thyc | Trung tam
Budc 1 | hién thu tuc hanh chinh cung cip ban dd dia chinh | Phuc vu 0,5 ngay
(trong dé thé hién dién tich doi véi timg muc dich dé HCC
nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cdt 16p xdc dinh
gia trén ban do)
Busc 2 L‘uan chuyén ho so d@en Phong chuyén mén de tham 0.5 ngay
dinh
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 18: ¢6 vin
ban huéng dan 1am lai hoic b sung ho so. Phong it
Buoc3 | Truong hop hosoday du, hople: \ o 01 ngay
- Thyc hién ra soat ket qua xu phat vi pham hanh
chinh do6i véi cac thira dat to chic dang st dung trén
dia ban Ca nudc; ,
- Chuyén ho so cho Vian phong bang ky Dat dai;
chuyén thong tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Ding ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban db dia chinh thira dit Dat dai
-Thanh tra xac dinh vi pham hanh chinh trong linh vyc
dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong
dt dai.
Buses | Phong Mai truong xac dinh thii tuc méi trudng can Phong Dt 05 ngay
uot thue hién khi giao dt, cho thué dat trong vong 03 ngay dai
nhan thong tin tir Phong Dit dai.
- Kiém tra thuc dia; lay y kién cac So nganh
- Tham dinh hd so, dy thao to trinh, quyét dinh.
, - Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyét dinh | Lanh dao .
BudCo | 1§ so diy du, hop 1¢). S6 01 ngay
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

- Hozc ky Vin ban huéng dan 1am lai hoic bd sung ho
so (hd so khong day du, khong hop 18).

Budc 7

- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (ho so day du,
hop 1€).

- Chuyén hé so dén Trung tam Phuc vu HCC (hd so
khong day du, khdng hop 18).

Van phong

0,5 ngay

Budc 8

Xem xét, ky phé duyét quyét dinh

UBND tinh

04 ngay

Budc 9

Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén Phong Pit dai

Vian phong

0,5 ngay

Budc 10

Céc bude thuc hién to chire xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Pat dai chuyén hd so dén Phong Ké hoach
Tai chinh d¢ thuc hién thu tuc lya chon don vi tu véan
xac dinh gia dat.

B2: Phong K& hoach Tai chinh lya chon don vi tu van
xac dinh gia dét cu thé

B3: Sau khi hop dong tu vin duoc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Pat dai
dé phdi hop theo ddi.

B4: Khi c6 két (qua dinh gia, Phong Pit dai tiép nhan,
kiém tra tinh day du va noi dung béo cao, xdy dung to
trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cu thé; truong
hop phai chinh sira, Phong Pat dai phi hop don vi tu
van hoan thién ho so.

- Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, Phong
Dit dai chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué;
chuyén ho so cho Vin phong Dang ky Dat dai in gidy
chung nhan.

- Phong Quy hoach du thao hop dong ddi voi truong
hop thué dét (sau khi nhan thong bao don gia tir co
quan thué) va chuyén Trung tim Phyc vu HCC hudng
dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho nguoi st dung dat,

Phong Pat
dai

Khéng tinh
thoi gian
Theo quy

dinh tai khoan
5 Diéu 12
Nghi dinh so
102/2024/ND-
CP

Budc 11

Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan.

Phong bt
dai

2,5 ngay
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Buoéc ) e
thuc Noi dung cdng viéc Don vi Thot gian
' b aung cong vis thuc hign |  thuc hién
hién
, y Lanh dao .
Budc 12 | Ky Giay chirng nhan. ansé ¢ 01 ngay
Budc 13 | Chuyén ho so Vin phong Dang ky Dét dai Vin phong | 0,25 ngay
Vian phong
Budc 14 | Cap nhat, chinh 1y co s dir lidu dat dai, ho so dia chinh | Déang ky 01 ngay
Pit dai
Trung tdm
Budc 15 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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QUY TRINH (02)
Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung
dit, khong dau thau lya chon nha dau tu thyce hién dw an cé sir dung dat
ddi v6i treong hop khong thude dién chip thuin chi truong diu tw, chap
thuin nha dau tu theo phap luit vé diu tw ma ngudi xin giao dat, thué dat
12 t6 chirc trong nwéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido true thude, ngudi
gbc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té ¢6 von diu tw nwéc
ngoai, td chirc nwéc ngodi c6 chirc niing ngoai giao

1. Thoi han giai quyét:

Khéng qué 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& d6i vai cac khu vuc
khong phai 1a cac x& mién ndi, bién glol dao; vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é ddi véi cac xa mién ndi, bién giéi; dao;
ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan (Khdng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chire ndng
qudn 1y ddt dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia
co quan 6 tham quyén vé khodn duwroc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé
tien st dung dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi ne tién si dung dat, tién
thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
ngueoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thia dat).

2. Ngi dung quy trinh
2.1. Truwong hep thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Quy hoach

a) Truwong hop nguwoi si dung dat phdi ngp tién siz dung dat, tien thué
dat tinh theo gia dat trong bdng gia dat

Buoc Pon vi
thwc Noi dung cong viéc thwc
hién hi¢n

Tiép nhan ho so

Déi véi dy an co nhiéu thira dat, nhiéu muc dich sir dung
dat ma phai lap lai ban do, huéng dan don vi thuc hién tha
tuc hanh chinh cung cap ban do dia chinh (rong dé thé | |, 'ice
hi¢n dién tich doi voi tung muc dich dé nghi giao dat, cho i
thué dat va vi tri cat 16p xdc dinh gia trén ban do)

Trung
Buoc 1

Van

Budc 2 | Luan chuyén hd so dén Phong chuyén mén dé tham dinh ohang

Thot gian
thuc hién

tdm Phuc | 0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3 | Ra soat, kiém tra ho so 01 ngay
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Buwérc Pon vi -
n A = * | Thei gian
th?c Noi dung cong viéc th?c thue hién
hién hi¢n : :
Trudng hop ho so khong thﬁy du, khong hop 1¢: ¢6 van ban
hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
Truong hop ho so day du, hop 1é: | Phong
- Thyc hién ra soat ket qua xu phat vi pham hanh chinh doi Quy
VG cac :[h&a‘dét to chure dang sur dung trén dia ban ca nudc; | hoach
- Chuyén ho so cho Van phong Dang ky Dat dai; chuyén
théng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén Phong Méi
trrong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Pang ky Dat dai : X?‘n
Bugc 4 | + Cung cap thong tin vé co sd dit liéu dat dai Eghzgﬁy 02 ngay
+ Lap trich luc ban dd dia chinh thura dat Dét dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh vuc
dat dai trong vong 03 ngay nhan thdéng tin tar Phong Quy
hoach.
- Phong Mo6i truong xac dinh thu tuc méi truong can thuc
hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay nhan
théng tin tir Phong Quy hoach. Phong
Buoc 5 | - Phong Dt dai xéc dinh gia dét tinh tién s dung dat/tien | Quy 05 ngay
thué dat theo bang gia dat va chuyen thong tin kem ho so | hoach
den Phong Quy hoach trong vong 03 ngay nhan thong tin
tor Van phong PBang ky bat dai .
- Kiém tra thyc dia
- Tham dinh ho so, du théo to trinh, quyét dinh hoac vén
ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét dinh (ho
so day du, hop 18). Lanh dao X
Budc 6 o . ) . . . 01 nga
o - Hodc ky Van ban hudng dan lam lai hodc b6 sung ho so SO gay
(ho so khong day du, khong hop 1€).
- Trinh ho so dén UBND tinh phé duyét (h6 so day di, hop
16). Vian X
Buéc7 | . . \ N 0,5 nga
o - Chuyen ho so den Trung tam Phuc vu HCC (ho sokhong | phong gay
day du, khong hop 1¢).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh Ut?nl\tI]D 04 ngay
Buéc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach Yan g 5 ngay

phong
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Buéc Don vi | 15 gian
thuc Noi dung cong viéc thuc gm
: : thuc hién
hién hi¢n : :
- Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co quan Khong
thué; Chuyén hd so Vian phong Dang ky Pat dai in gidy; tinh thoi
du thao Hop dong thué dat ddi voi truong hop thué dat (sau gian
khi nhdn théng bao don gia tir co quan thué). , Theo quy
- Trung tam Phuc vy HCC hudng dan khai thué, ky hop |  Phong dinh tqi
Budéc 10 | dong thué dat; Quy khodn 5
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dét, phat hanh | hoach Piéu 12
cho cac co quan, ban nganh; Ngh; dinh
- Trung tdm Phyc vu HCC phat hanh Hop dong thué dat S0
cho nguoi st dung dat; chuyén ho so cho Phong Quy 102/2024/
hoach. ND-CP
q ’ Phong
Budc 11 | Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan. Quy 2,5 ngay
hoach
Buéc 12 | Ky Gidy ching nhan Lanshédao 01 ngay
. X A - \ - A . Van N
Budc 13 | Chuyén ho so Van phong Dang ky Dat dai ohong 0,25 ngay
Vian
Buéc 14 | Cap nhat, chinh 1§ co so dit lidu dét dai, hd so diachinh | P09 | 01 ngay
. ) v M . Dé,,llg k}’]
bat dai
’ ’ Trung
Budc 15 | Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh tdm Phuc | 0,25 ngay

vu HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
Buéc . N
thwc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thot g!?n
hia hién thuc hi¢n
ign | __ ‘
Tiepnhanhoso ’ ‘
Doi vai du an co nhiéu thira dat, nhieéu muc dich st dung
dat ma phai 1ap lai ban d6, hudng dan don vi thuc hién Trung tam
Busc 1| thi tuc hanh chinh cung cap ban do dia chinh (trong d6 | ppyc vy 0.5 ngay
thé hién dién tich ddi voi trng muc dich dé nghi giao HCC ’
dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac dinh gié trén ban
do)
Budc 2 I&iﬁ]n chuyén ho so d@&n Phong chuyén moén dé tham Van phong | 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop I~16 so khong day du, khdng hop 1€: c6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
, Truong hop ho so day du, hop 1é: Phong Quy \
Buoc3 | . Thuc hién ra soét két qua xir phat vi pham hanh chinh hoach 01 ngay
doi voi céc thira dat té chirc dang sir dung trén dia ban '
ca nuéq; . ’
- Chuyén ho so cho Van phong Pang ky Dat dai;
chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong M@i truong xac dinh tha tuc moi truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuce dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Moi trudong xéac dinh thu tuc mdi truong can Phe
Busc5 | thuc hién khi giao dét, cho thué dét trong vong 03 ngay Eng Cﬁuy 05 ngay
nhan thong tin tir Phong Quy hoach. oac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh h so, du théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyet dinh
Budc 6 (06 so day du, hop I2). Lanh dao So | 01 ngay

- Hoac ky Van ban huéng dan 1am lai hogc bo sung ho
so (ho so khong day du, khong hop 1¢€).
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Bwoc

thwc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thot g!?n
: hién thuc hi¢n
hién ¢ . ¢
- Trinh hd so &én UBND tinh phé duyét (ho so day du,
: hop 1€). S X
Bude 7 _ Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (hd Vanphong | 0,5 ngay
so khong day du, khong hop 1€).
Budgc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong Dang X
Buéc 9 T = .
o ky bat dai . Vanphong | 0,5 ngay
In Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru | Vin phong
Buac 10 | tai san gan lién v6i dat chuyén Phong Quy hoach kiém | Pang ky Pat | 01 ngay
tra gidy. dai
Bude 11 Klem tra, trinh ky Glay ching nhén quyén str dung dat, Phong Quy 1.5 ngay
quyén so hitu tai san gan lién véi dat. hoach ’
. Ky Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu 5
Bugc 12 | Y 14y Chung nidn quy ung dat, quy . q
YO 2 fai san gén lidn voi dét. Lanh dgo S¢ | 01 ngay
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Dang ky Dat dai Vin phong | 0,25 ngay
) . Vian phong
Budc 14 | Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh | Bang ky Dat | 01 ngay
dai
) ) Trung tam
Bud6c 15 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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¢) Truwong hop ngwoi sir dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé

Bwoc

thuc N@i dung cong viéc D(mh‘.'} thyc | Thei gian
A ién thwc hién
hién ¢ v ¢
Tiép nhan ho so
Bdi véi du &n cé nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban do, hu(yr}g dan dqn vi Trung tam
Buéc 1 | thuc hién tha tuc f]anh chinh cung (;ﬁp ban do dia Phuc vu 0,5 ngay
chinh (trong do the hién dién tich doi voi tung muc HCC
dich dé nghi giao ddt, cho thué dat va vi tri cdt 16p
xde dinh gia trén ban do)
Budc 2 I&iﬁn chuyén hd so dén Phong chuyén mén dé tham Vin phong 0.5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 1é: ¢o
van ban hudng dan 1am lai hoac bé sung ho so.
, Truong hop hd so dﬁyrdﬁ, hop Ié: Phong Quy .
Buéc3 | - Thyc hi¢n ra soat két qua xir phat vi pham hanh |~ o.ch 01 ngay
chinh d6i véi cac thira dat to chirc dang su dung trén '
dia ban ca nudc;
- Chuyén ho so cho Vian phong Pang ky Dét dai;
chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh thi tuc moi
truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Budc 4 |+ Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai Pang ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat bat dai
- Thanh tra So xac dinh vi pham hanh chinh trong
linh vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin
tr Phong Quy hoach.
- Phong Mbi trudng xac dinh tha tuc moi truong can .
Bugc 5 | thuc hién khi giao dét, cho thué dat trong vong 03 Phong Quy 05 ngay
ngay nhan thdng tin tir Phong Quy hoach. hoach
- Kiém tra thyc dia
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh
hodc van ban tra hd so
, - Ky phé duyét to trinh, thong qua dy thao Quyétdinh | Lanh dao \
Budc 6 (héysg diy g{l, hop 16). . o So 01 ngay




60

Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc
hién

Thoi gian
thwc hién

- Hogc ky Van ban huéng dan 1am lai hodc bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 18).

Budc 7

- Trinh ho so &én UBND tinh phé duyét (hd so day
- Chuyen ho so dén Trung tam Phuc vy HCC (ho so
khong day du, khéng hop 1€).

Van phong

0,5 ngay

Budc 8

Xem xét, ky phé duyét quyét dinh

UBND tinh

04 ngay

Budc 9

Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén Phong Quy
hoach.

Van phong

0,5 ngay

Buéc 10

Céc budc thyc hién to chire xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Quy hoach chuyén ho so dén Phong Ké
hoach Tai chinh dé thuc hién thu tuc lua chon don vi
tu van xac dinh gia dat.

B2: Phong Ké hoach Tai chinh lwa chon don vi tu
van x4c dinh gia dat cu thé

B3: Sau khi hop dong tu van duoc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
dé phoi hop theo dai.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Dat dai tiép nhén,
kiém tra tinh ddy du va noi dung bao cdo, xdy dung
t trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cu thé;
truong hop phai chinh stra, Phong Dat dai phdi hop
don vi tu van hoan thién ho so.

- Sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, -
Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co
quan | thué; Chuyén ho so Vin phong Bang ky Dit dai
in gidy; du thao Hop dong thué dat dbi voi trudong
hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co
quan thué).

- Phong Quy hoach dy thao hop dong thué dat d6i
v6i truong hop thué dat (sau khi nhan théng bao don
gid tw co quan thué) va chuyen Trung tam Phuc vu
HCC huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tam Phyc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho nguoi str dung dat.

Phong Quy
hoach

Khong tinh
thai gian
Theo quy

dinh tai khoan
5 biéu 12
Nghi dinh so
102/2024/ND-
CP

Budce 11

Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhén quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.

Phong Quy
hoach

2,5 ngay
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Buwéc . N
thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thoi g!én
: hién thuc hién
hlen . . ¢
Buse 12 KNy G‘l.aywchucng .rihan,qu}ien su dung dat, quyén so Lanhqdao 01 ngay
hiru tai san gan lién vé1 dat. So
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Dang ky Dat dai Vian phong 0,25 ngay
Cép nhat, chinh 1§ co s& dit lidu dét dai, hd so dja | ¥o0 Phong ‘
Buéc 14 | 7 o i ’ : Dang ky 01 ngay
chinh SR
Dat dai
Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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2.2. Truong hop thude trach nhiém giai quyét ciia Phong Dt dai (Hé
so' Té chirc ton gido, té charc ton gido truc thugc)

a) Truwong hop: nguwoi si dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong bdng gia dat

Buoc .. R . Pon vi thuc Theoti gian
thuc Noi dung cong viéc T i
. hién thuc hién
hlgn . . .
Tiép nhan hd so
Ddi vai du &n ¢é nhiéu thira dat, nhidu muc dich st
dung dat ma phai lap lai ban d6, dé nghi don vi thuc T .
Budc 1| hién tha tyc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh riing tem 0,5 ngay
: : : Phuc vu HCC '

(trong d6 thé hién dién tich ddi véi ting muc dich
dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cit 16p xac
dinh gia trén ban do)

Luan chuyén h so dén Phong chuyén mon dé tham

Budc 2 dinh

Ra soat, kiém tra hd so

Truong hop hé so khong day du, khong hop 18: ¢6
van ban hudng dan 1am lai hodc b sung hd so.
Phong Patdai | 1,5 ngay

Truong hop hd so day du, hop lé:

Bu6c 3 | - Thuc hién ra soéat két qua xar phat vi pham hanh
chinh dbi véi cac thira dat t6 chire dang sir dung trén
dia ban ca nudc;

- Chuyén hd so cho Vin phong Ping ky Dat dai;
chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh tha tuc moi

truong.
Vin phong Pang ky Dat dai : Vin phong

Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dit dai Piang ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich lyc ban dd dia chinh thira dit dai

- Thanh tra Xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thdng tin tir
Phong dat dai.

Budc 5 | - Phong Mbi truong xac dinh thi tuc méi truong can | Phong Pat dai | 05 ngay
thue hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03
ngay nhan thong tin tir Phong Dt dai.

- Kiém tra thuc dia; lay y kién s& ban nganh
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Buoc n- n . Pon vi thuc Thot gian
thuc Noi dung cong viéc o i
: hién thuc hién
hién
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra hd so
- Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). N 7 .
Budéc 6 T ] X i 2 Lanh dao S¢ 01 ngay
- Hodc ky Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 16).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Bugc 7 | 40 hop 18). Vin ohe 0.5 N
ud Ly . . an phon ,5 nga
- Chuyén ho so @én Trung tdm Phuc vu HCC (ho so phong g2y
khong day du, khdng hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Buéc 9 | Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Pat dai | Vian phong 0,5 ngay
- Phong f)ét dai ghuyén thong tin dia chinh cho co
quan thu@; chyyen ’ho SO i:ho Van phong Pang ky Khong tinh
bat dai in giay chiing nhan. e
: L g oa , A thoi gian
- Sau khlvco quan thué c6 thong bao don gia thué h
dat, chuyén ho so Phong Quy hoach du thao Hop .eo qu_y
B 1o | d0ng thué dit Phno Bt da dinh tgl
#9221 - Trung tam Phuc vu HCC huong din ké khai thué | 08 D4t dat| khoan S
va ky hop déng thué dat. . ?{e;, 1hz )
- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dét, phat 18 2? ) (;2 ) /SNO
hanh cho c4c co quan, ban nganh; D-CP
- Trung tdm Phyc vy HCC phat hanh Hop dong thué )
dat cho nguoi sir dung dat
Buéc 11 | Kiém tra, trinh ky Gidy chting nhan. Phong Pit dai 2,5 ngay
Budc 12 | Ky Giay ching nhan Lanh dao S¢ | 01 ngay
Budc 13 | Chuyén ho so vé Vian phong Dang ky Dat dai Van phong 0,25 ngay
A A , , TR T . oA . Van phong
Buée 14 Ca,p nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia Ping ky Dét 01 ngay
chinh :
dai
. A e I \ , Trung tdm .
Budc 15 | Tra két qua giai quyéet thi tuc hanh chinh 0,25 ngay

Phuc vu HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
Buoc . R o Pon vithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc T n
: hién thwc hién
hién
Tiép nhan hé so
Ddi vé6i du &n ¢é nhiéu thira dit, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban dd, huéng dan don vi | Trung tam
Budc 1 | thyc hién thu tuc hanh chinh cung cip ban @6 dia| Phucvu 0,5 ngay
chinh (trong dé thé hién dién tich doi véi ting muc HCC
dich dé nghi giao ddt, cho thué dat va vi tri cat 16p
xdc dinh gia trén bdn do)
Budc 2 L.uan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham
dinh
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khéng hop 18: c6
van ban hudng dan lam lai hodc bo sung ho so.
Phong bat 15 g
Truong hop ho so day du, hop 1€: dai 0 Ngay
Buoc 3 | - Thuc hi¢n ra soat ket qua xur phat vi pham hanh
chinh doi véi cac thura dat to chire dang str dung trén
dia ban Ca nudc; ’
- Chuyén ho so cho Vin phong Dang ky Dat dai;
chuyén thong tin doanh nghiép dén Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh thu tuc moi
truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai Piang ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban do dia chinh thira dt dai
-Thanh tra xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thdng tin tir
Phong dét dai.
—— Phong Moi truong xéc dinh thu tuc moi trudng can | Phong DAt .
UOCS | thyc hién khi giao dAt, cho thué dat trong vong 03 dai 05 ngay

ngay nhan thdng tin tir Phong Pat dai.
- Kiém tra thyc dia; 1ay y kién cac S¢ nganh
- Tham dinh hd so, dy thao to trinh, quyét dinh.
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Buoc - R . Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o o
: hién thwc hién
hién
- Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyét
, dinh (hd so day du, hop 18). N 7 .
Budc 6 o ] . L Lanh dao S6 | 01 ngay
- Hoac ky Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung
hé so (ho so khong ddy du, khdng hop 18).
- Trinh ho so @&én UBND tinh phé duyét (hd so day
Buee7 | W NOP 1) Vin phe 0,5 nga
uo . . an phon ,
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu HCC tinh phong gy
(h6 so khong day du, khong hop 18).
Bugc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
, Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong | . . - .
Budc 9 Dang ky Dat dai . Vian phong 0,5 ngay
In Gidy chitng nhan quyén chuyén Phong Dét dai | " Prong
Bugc 10 | [0, U18Y chmg nhan quyen chuyen Fhong Dat dal | 5200 4o it | 1.5 ngay
kiém tra gidy .
dai
, , Phong DA .
Budc 11 | Ki€ém tra, trinh ky Giay chirng nhan. ngi at 01 ngay
Budc 12 | Ky Gidy ching nhan. Lanh dao S¢ | 01 ngay
Buéc 13 | Chuyén ho so Vin phong Ping ky Dét dai Van phong | 0,25 ngay
) R , , D g s ) Vian phong
Buée 14 Ca,p nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia Pang ky Pt | 01 ngay
chinh :
dai
Trung tdm
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu | 0,25 ngay

HCC
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¢. Truong hop nguwoi s dung dat phdi ngp tién s dung dat, tién thué dit
tinh theo gid dit cu thé:

Buwéc . e
thuc N@i dung cong viéc Don vi Thoigian
I paung cong vis thwc hign | thuc hign
hién
Tiép nhan hd so
Ddi véi du &n ¢ nhiéu thira dit, nhiéu muc dich st
dung d4t ma phai 1ap lai ban dd, huéng dan don vi | Trung tam
Budc 1 | thyc hién tha tuc hanh chinh cung cap ban db dia | Phuc vu 0,5 ngay
chinh (trong dé thé hién dién tich doi véi timg muc HCC
dich dé nghi giao ddt, cho thué dat va vi tri cat 16p
xdc dinh gia trén ban do)
Busc 2 L.uan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham
dinh
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 18: ¢6
van ban huéng dan 1am lai hoic b6 sung ho so.
S Phong Pat | .
Truong hop ho so day du, hop 1€: dai > Ngay
Budéc 3 | - Thuc hién ra soat ket qua xir phat vi pham hanh
chinh doi vai cdc thura dat t6 chire dang st dung
trén diaﬁbén‘cé nuoC; ’
- Chuyén ho so cho Van phong Dang ky Dat dai;
chuyén thong tin doanh nghi¢p den Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh thu tuc moi
truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat bat dai
-Xac dinh vi pham hanh chinh trong linh vyc dat
dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong dét
dai.
Buses | Phong Méi truong xac dinh thi tuc méi truong | Phong Dat 05 ngay
UOC | ¢an thuc hién khi giao dét, cho thué dét trong vong dai
03 ngay nhan thdng tin tir Phong Pat dai.
- Kiém tra thuc dia; l1ay y kién cac S¢ nganh
- Tham dinh hd so, dy thao to trinh, quyét dinh.
, - Ky phé duyét to trinh, théng qua dy thao Quyét | Lanh dao .
BudCO | 4inh (hé so diy da, hop 18). S6 01 ngay
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

- Hoic ky Vin ban huéng dan lam lai hoic bo sung
ho so (hd so khong day du, khdng hop 16).

Budc 7

- Trinh ho so dén UBND tinh phé duyét (ho so day
du, hop 18).

- Chuyén hé so dén Trung tdm Phuc vu HCC (hd
so khong day du, khdng hop 18).

Van phong

0,5 ngay

Budc 8

Xem xét, ky phé duyét quyét dinh

UBND tinh

04 ngay

Budc 9

Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén Phong Dat
dai

Vian phong

0,5 ngay

Budc 10

Céc budc thuc hién to chirc xac dinh gia dat cy thé:
Bl: Phong Pat dai chuyén hd so dén Phong Ké
hoach Tai chinh d¢ thuc hi¢n thii tuc lya chon don
vi tu van xac dinh gia dat.

B2: Phong K& hoach Tai chinh Iya chon don vi tu
van xac dinh gia dat cu thé

B3: Sau khi hop dong tu van duoc ky két, Phong
Ké hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong
Dit dai dé phdi hop theo dai.

B4: Khi ¢6 két qua dinh gia, Phong Pat dai tiép
nhan, kiém tra tinh day da va noi 'dung bao cao, xay
dung to trinh, trinh Hoi ddng tham dinh gia dat cu
thé; truong hop phai chinh sira, Phong Dt dai phoi
hop don vi tu van hoan thién hd so.

- Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Phong Pat dai chuyén thong tin dia chinh cho co
quan thué; chuyen ho6 so cho Vin phong Dang ky
Pét dai in gidy ching nhan.

- Phong Quy hoach dy thao hop dong d6i vai
truong hop thué dat (sau khi nhan thong bao don
gia tir co quan thué) va chuyén Trung tim Phuc vu
HCC huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat,
phat hanh cho céc co quan, ban nganh.

- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong
thué dat cho nguoi sir dung dit,

Phong Pat
dai

Khéng tinh
thoi gian
Theo quy

dinh tai khoan
5 Diéu 12
Nghi dinh so
102/2024/ND-
CP

Bude 11

Kiém tra, trinh ky Gidy chiimg nhan.

Phong Dét
dai

2,5 ngay
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Budc ) .
thuc N@i dung cong viéc Dom vi Thatgian
' paung cong vis thuc hign |  thuc hién
hién
. i Lanh dao X
Budc 12 | Ky Giay chirng nhan. ansé ¢ 01 ngay
Budc 13 | Chuyén ho so Vin phong Dang ky Dét dai Vin phong | 0,25 ngay
A e oot x| Vanphong
Buée 14 Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, ho so dia Ping ky 01 ngay
chinh PR
bat dai
Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vy 0,25 ngay

HCC
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QUY TRINH (03)

Giao dat, cho thué dit thong qua diu thau lwa chon nha dau tw
the hién duw an c6 sir dung dat

1. Thoi han giai quyét:

Khong qué 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& d6i véi cac khu vuc
khong phai 1 cac x& mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& ddi véi cac x& mién ndi, bién giéi; dao;
vang c6 diu kign kinh té - x& hoi kho khan; ving c6 dieu kign kinh té - xa hoi
dac biét kho khan (Khong bao gom thoi glan gidi quyét cia co quan cé chire nang
qudn Iy dat dai vé xac dmh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi glan giai quyét cua
co quan cé tham quyén vé khodn duwroc trir vao tién S dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi glan giai quyét Cuia co' quan ! thué vé xéc dinh don gid thué dat, s6
tien sur dung dat, tién thué dat phdi nop, mién, giam, ghi no tien sur dung ddt, tien
thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
ngueoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thia dat).

2. Ngi dung quy trinh
2.1. Truong hep thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Quy hoach
a) Truwong hop nguwoi si dung dat phdi ngp tien siz dung dat, tien thué

dit tinh theo gid ddt trong bang gid dat

Budc Pon vi Thoi
thuc Noi dung cong viéc .* | gian thgc
A thuc hién .
hién : : hién
Tiép nhan ho so
bPoi vei du an c6 nhiéu thfra‘dét, nhiléu~ muc dich st
dung dat ma phai lap lai ban do, hu¢ng dan don vi thuc Trung tam
Budc 1 | hién tha tuc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh | Phucvu 0,5 ngay
(trong dé thé hién dién tich doi Véi tung muc dich dé HCC
ngh; giao d‘:at cho thué datvavi tri cat 16p xdc dinh gia
trén ban do)
Budc 2 I&iﬁ]n chuyén ho so dén Phong chuyén mén dé tham Van phong | 0.5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 1é: ¢6 van
ban huéng dan 1am lai hodc bd sung ho so. .
Buac 3 - - Phgng Cﬁuy 01 ngay
Truong hop ho so day du, hop 1é: 0ac
- Thyc hién ra soat ket qua xu phat vi pham hanh chinh
doi vai cac thira dat to chie dang stir dung trén dia ban
Ca nudc,
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Buéc Don vi Thaoi
thuc Noi dung cong viéc .1 | gian thuc
- thwc hién -
hién : ’ hi¢n
- Chgyén ho so cho Vin phong Dang ky Dt dai;
chuyén thong tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai Pangky | 02 ngay
+ Lap trich luc ban db dia chinh thira dat bat dai
- Thaph tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Moi truong xac dinh thu tuc méi truong can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay
nhan thong tin tir Phong Quy hoach. .
. . L, a+ g o ot AAe el wiAe o Phong Quy .
Buéc 5 | - Phong Dat dai xdc dinh gia dat tinh tién st dung hoach 05 ngay
dat/tien thué dat theo bang gia dat va chuyen thong tin '
kem ho so dén Phong Quy hoach trong vong 03 ngay
nhan thong tin tr Van phong Dang ky bat dai .
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh hodc
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
, (ho so day du, hop I¢). Lanh dao R
Buéc 6 X 1s . : 3 . 01 nga
o - Hodc ky Van ban huéng dan 1am lai hoac bo sung ho So gay
so (ho so khong day du, khéng hop 1€).
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (hd so day du,
Busc7 | P 1) Van phong | 0,5 nga
s . \ an phon :
- Chuyén ho so den Trung tam Phyuc vu HCC (ho so PHOng gay
khong day dua, khong hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Budc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Van phong | 0,5 ngay
- Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co KEGEQ
quan thué; Chuyén ho so Vin phong Dang ky Pat dai tin X thor
in giay; du thao Hop ddng thué dat déi véi trudong hop Phe gian
Budc 10 | thué dat (sau khi nhdn thong bdo don gia tir co quan ong Quy | Theo quy
5 hoach dinh tai
thue). inh &
- Trung tdm Phuc vu HCC huéng dan khai thué, ky hop g‘,‘iﬁnlg
e

dong thué dat;

Ngh; dinh
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Buwéc Don vi Thaoi
thuc Noi dung cong viéc .1 | gian thuc
- thwc hién -
hién : ; hién
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat so
hanh cho cac co quan, ban nganh; 102/2024/
- Trung tam Phuc vu HCC phat hanh Hop ddng thué ND-CP
dat cho nguoi st dung dat; chuyén ho so cho Phong
Quy hoach.
Budc 11 | Kidm tra, trinh ky Gidy chtmg nhan. Phﬁggcﬁuy 2,5 ngay
Budc 12 | Ky Gidy ching nhan Lanshédao 01 ngay
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Pang ky Dat dai Van phong | 0,25 ngay
) . Vian phong
Budc 14 | Cap nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh Dépg ky 01 ngay
bat dai
’ ’ Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu | 0,25 ngay

HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
Bwéc . Thoi
. . o Pon vi thuc | .
thwc Noi dung cong viéc hien | 91an thwc
hién , ‘ * hién
Tiepnhanhoso ’ ‘
Doi vai du an co nhicu thira dat, nhieu muc dich st dung
dat ma phai 1ap lai ban d6, hudng dan don vi thuc hién Trung tam
Buéc 1 | thu tuc hanh chinh cung cap ban do dia chinh (trongd6 | prucvu | 05 ngay
thé hién dién tich ddi voi trng muc dich dé nghi giao HCC ’
dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac dinh gié trén ban
do)
Budc 2 I&iﬁ]n chuyén ho so d@&n Phong chuyén moén dé tham Van phong | 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop I~16 so khong day du, khdng hop 1€: c6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
Truong hop ho so day du, hop 1é: Phong Quy
Buéc 3 | - Thuc hi¢n ra soét ket qua xir phat vi pham hanh chinh hoach 01 ngay
doi vai cac thira dat t6 chirc dang sir dung trén dia ban '
ca nudc;
Chuyén h so cho Vin phong Dang ky Pat dai; chuyén
théng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén Phong
Moi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuce dat dai trong vong 03 ngay nhan thdng tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Moi truong xac dinh thf} tuc moi trudng can Phe
Budc 5 | thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay Eng (ﬁuy 05 ngay
nhan théng tin tir Phong Quy hoach. 0ac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, dy théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
Busc e | (N0 50 day di, hop I¢). Lanh dao S& | 01 ngay

- Hogc ky Van ban huéng dan Iam lai hoac bo sung ho
so (ho so khong day du, khong hop 1€).
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Buéc . Thoi
. . o Pon vi thuc | .
thwc Noi dung cong viéc hien | 91an thwc
A ien .
hién * hién
- Trinh hd so &én UBND tinh phé duyét (ho so day du,
. hop 1€). - . .
Bude 7 _ Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (hd Van phong | 0,5 ngay
so khong day du, khong hop 1€).
Budgc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong Dang X
Buéc 9 T = .
o ky bat dai . Van phong | 0.5ngay
In Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru | Vin phong
Buac 10 | tai san gan lién v6i dat chuyén Phong Quy hoach kiém | Pang ky Pat | 01 ngay
tra gidy. dai
Bude 11 Klem tra, trinh ky Glay ching nhén quyén str dung dat, Phong Quy 1.5 ngay
quyén so hitu tai san gan lién véi dat. hoach ’
. Ky Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu X
Bude 12 | &Y L1ay chung nhan quy ung dat, quy: ~ .
YoY% tai san gén lién véi dét. Lanh dao S¢ | 01 ngay
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Dang ky Dat dai Viin phon 0,25
) . Vian phong
Budc 14 | Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh | Bang ky B4t | 01 ngay
dai
) ) Trung tam 025
Bud6c 15 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu néay

HCC
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¢) Truwong hop ngwoi sir dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé

Bwoc

thuc N@i dung cong viéc Donvithyc | Thoi gian
A hién thwc hién
hién ¢ v ¢
Tiép nhan ho so
Bdi véi du &n cé nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban do, huéng dan don vi Trung tam
Buoc 1 | thuc hién thu tuc hanh chinh cung cap ban do dia | Phyc vu 0,5 ngay
chinh (trong d6 thé hién dién tich ddi véi tirng muc HCC
dich d& nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p
xé4c dinh gia trén ban do)
Budc 2 I&iﬁn chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Vin phong 0.5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop I¢: co
van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
Truong hop hd so day du, hop lé:
. - Thuc hién ra soat két qua xir phat vi pham hanh | Phong Quy .
Buge 3 chinh ddi véi cac thira dat t6 chirc dang sir dung trén hoach 01 ngay
dia ban ca nudc;
Chuyﬁén hd so cho Vian phong bang ky Pit dai;
chuyén thong tin doanh nghiép den Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh tha tuc moi
truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir li¢u dat dai bang ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat bat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong
linh vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin
tur Phong Quy hoach.
- Phong Mai trudng xac dinh thu tuc moéi trudng can Phe
Buéc5 | thuc hién khi giao dét, cho thué dat trong vong 03 ﬁggcﬁuy 05 ngay
a

ngay nhan théng tin tir Phong Quy hoach.

- Kiém tra thuc dia

- Tham dinh h so, du thao to trinh, quyét dinh
hoac van ban tra ho so
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Buwéc . N
thuc N@i dung cong viéc Donvithyc | Thoi gian
A hién thuc hién
hién ¢ v ¢
- Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyét dinh
(hd so day du, hop 18). Lanh dao .
Budc 6 R : . . 01 nga
o - Hodc ky Van ban huéng dan lam lai hogc bo sung So gay
ho so (ho so khong day du, khong hop 1€).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Buec 7 | 34 NP 19). Vin phe 0,5 nga
ud L . . . an phon ,
- Chuyeén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC (h6 so PROng g3y
khong day dua, khong hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Buéc 9 Nhan két qua trt UBND tinh va chuyén Phong Quy Vin phong 0,5 ngay
hoach.
Céc bude thuc hién to chire xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Quy hoach chuyén ho so dén Phong Ké
hoaqh Tai chinh dé th}rc hién thu tuc Iva chon don vi
tu van xac dinh gia dat.
B;: Phong Ké hoqch Tai qchinh Iwra chon don vi tu
van xac dinh gia dat cu the
B3: Sau khi hop d(k)ngq tu van dugc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
de phoi hop theo doi.
B4: Khi ¢6 két qua dinh gia, Phong Dat dai tiép nhan,
kiém tra tinh day du va ndi dung bao céo, xay dung Khong tinh
to trinh, trinh Hoi dong tham dinh gid dat cu the; thoi gian
truong hop phai chinh stra, Phong Dit dai phdi hop Theo quy
Busce 10 don vi tu van hoan thién ho so. o q Phong Quy dinh t?“; khodn
- Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cuy the, - hoach 5Dieul2
Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co ' Nghi dinh so
quan thué; Chuyén ho so Van phong Dang ky Dat dai 102/2024/ND-
in gidy; du thao Hop dong thué dat doi voi truong CP

hop thué g‘iét (sau khi nhdn thong bao don gia twr co
quan thue).

- Phong Quy hoach dy thao hop dong thué dat d6i
v6i truong hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don
gid tir co quan thué) va chuyen Trung tam Phuc vy
HCC hudng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tam Phyc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho nguoi str dung dat.
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Buwéc . N
thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thoi g!én
: hién thuc hién
hlen . . ¢
. Kiém tra, trinh ky Gidy chting nhan quyén sir dung | Phong Quy .
Bu6e 11| 441, quyén so hiru tai san ghn lidn véi dat. hoach 2,5 hgay
Buéc 12 K~y G‘1.ayvchu;ng _I}Ahan,quzen su dung dat, quyén s¢ Lanhqdao 01 ngay
hiru tai san gan lién voi dat. So
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Pang ky Dat dai Van phong 0,25 ngay
Cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dit dai, hd so dia | ¥or Phong
Buoc14 | o 7 ' ’ : Dang ky 01 ngay
chinh X,
bat dai
’ ’ Trung tdm
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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2.2. Truong hop thude trach nhiém giai quyét ciia Phong Dt dai (Hé
so' Té chirc ton gido, té charc ton gido truc thugc)

a) Truwong hop: nguwoi si dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué
dit tinh theo gid dat trong bang gid dat

Buoc n R . Pon vi thuc Theoti gian
thwc Noi dung cong viéc T o
: hién thuc hi¢n
hién
Tiép nhan ho so
Ddi vai du &n ¢é nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai lap lai ban d6, dé nghi don vi thuc T .
Budc 1| hién tha tuc hanh chinh cung cip ban d6 dia chinh riing tem 0,5 ngay
: : : Phuc vu HCC ’

(trong d6 thé hién dién tich ddi véi ting muc dich
dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cit I16p xac
dinh gia trén ban do)

Luan chuyén hd so dén Phong chuyén mén dé tham

Budc 2 dinh

Ra soat, kiém tra ho so

Truong hop hé so khong day du, khong hop 18: ¢6
van ban huéng dan 1am lai hoic b sung ho so.

\ \ Ph\ D,(td . R
Truong hop ho so day du, hop 1€: ong Dat dai 1,5 ngay

Buéc 3 | - Thuc hién ra soét két qua xir phat vi pham hanh
chinh dbi véi cac thira dat to chire dang sir dung trén
dia ban ca nudc;

Chuyén hd so cho Vin phong Piang ky Pat dai;
chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra;
chuyén Phong Méi trudng xac dinh tha tuc mai

truong.
Vin phong Pang ky Pat dai Vin phong

Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dit lidu dat dai Piang ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat dai

- Thanh tra xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dit dai trong vong 03 ngay nhan thdng tin tir
Phong dét dai.

Budc 5 | - Phong Méi truong xac dinh thi tuc moi truong can | Phong Pat dai | 05 ngay
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03
ngay nhan thong tin tir Phong Dét dai.

- Kiém tra thyc dia; 1ay y kién sé ban nganh
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Buoc n- n . Pon vi thuc Thot gian
thuc Noi dung cong viéc o i
: hién thuc hién
hién
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra hd so
- Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). N 7 .
Budéc 6 T ] X i 2 Lanh dao S¢ 01 ngay
- Hodc ky Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 16).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Bugc 7 | 40 hop 18). Vin ohe 0.5 N
ud Ly . . an phon ,5 nga
- Chuyén ho so @én Trung tdm Phuc vu HCC (ho so phong g2y
khong day du, khdng hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Buéc 9 | Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Pat dai | Vian phong 0,5 ngay
- Phong f)ét dai ghuyén thong tin dia chinh cho co
quan thu@; ch?yen ,ho SO i:ho Van phong Pang ky Khong tinh
bat dai in giay chiing nhan. e
_ PR ) Lo thoi gian
- Sau khi co quan thué c6 thong bao don gia thué h
dat, chuyén ho so Phong Quy hoach du thao Hop .eo quy
Buse 10 dong thué dat Phone Bit dai d‘_znh7 tai
U922 |- Trung tam Phuc vu HCC huong dan ké khai thué | 08 D4t dat| - Khodn S
va ky hop déng thué dat. . ?{e;, 1hz )
- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dét, phat 18 2? ) (;2 ) /SNO
hanh cho cac co quan, ban nganh; D-CP
- Trung tam Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué )
dat cho nguoi sir dung dat
Budc 11 | Kiém tra, trinh ky Giéy chung nhan. Phong Dt dai 2,5 ngay
Budc 12 | Ky Giay chimg nhan Lanh dao S¢ | 01 ngay
Budc 13 | Chuyén ho so vé Vian phong Dang ky Dat dai Van phong 0,25 ngay
A A c 1o g 1A A 4 1A , Van phong
Buée 14 Ca,p nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia Ping ky Dat 01 ngay
chinh ;
dai
. s A, eas L, s . . Trung tam .
Budc 15 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 0,25 ngay

Phuc vu HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
Buoc . R o Pon vithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc T n
: hién thwc hién
hién
Tiép nhan ho so
Ddi vé6i du &n ¢é nhiéu thira dit, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban dd, huéng dan don vi | Trung tam
Budc 1 | thyc hién thu tuc hanh chinh cung cip ban @6 dia| Phucvu 0,5 ngay
chinh (trong dé thé hién dién tich doi véi ting muc HCC
dich dé nghi giao ddt, cho thué dat va vi tri cat 16p
xdc dinh gia trén bdn do)
Budc 2 L.uan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham
dinh
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop 18: c6
van ban huong dan lam lai hoac bo sung ho so. Phong Dit .
Trudng hop ho so day dua, hop Ié: dai 2 NYay
Buéc3 | - Thuc hién ra soat két qua xu phat vi pham hanh
chinh doi vai cac thura dat to chire dang str dung trén
dia ban ca nudéc;
- Chuyén ho so cho Van phong Dang ky Dat dai;
chuyén thong tin doanh nghi¢p dén Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh thu tuc moi
truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban do dia chinh thura dét dai
-Thanh tra xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin tur
Phong dat dai.
Buscs | Phong Moi truong xac dinh tha tuc méi truong can Phong Dt .
YOO | thyc hign khi giao dét, cho thué dat trong vong 03 dai 05 ngay
ngay nhan thong tin tir Phong Dét dai.
- Kiém tra thuc dia; lay y kién cac S¢ nganh
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh.
Buéc6 | Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét Lanh dao So'| 01 ngay

dinh (hd so day du, hop 18).
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Buoc - R . Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o o
: hién thwc hién
hién
- Hoac ky Vian ban huéng dan 1am lai hoic bo sung
hé so (ho so khong ddy du, khdng hop 18).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (h6 so day
Buoc 7 | % "OP19) Van phe 0,5 nga
ud , \ , an phon ,
- Chuyén hd so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh PEEEE 92y
(hd so khong day du, khong hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhéan két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong < . .
Buéc 9 Pang ky Dat dai . Van phong 0,5 ngay
g ) 3 X b « . .| Vanphong
Buée 10 Ir.lelay ch}Ing nhan quyén chuyén Phong Dat dai Pang ky Dat | 1,5 ngay
kiém tra gidy .
dai
, , Phong Dét .
Buéc 11 | Kidm tra, trinh ky Gidy chtmg nhan. ngi T 1 01 ngay
Buéc 12 | Ky Giay ching nhan. Lanh dao S¢ | 01 ngay
Buéc 13 | Chuyén hd so Vian phong Dang ky Dat dai Vin phong | 0,25 ngay
Cap nhat, chinh I co s& dif liéu dét dai, hd so dia | o0 PROE
Bugc 14 | L4 1 at, chinh ly co so au li¢u dat dai, ho so dia Piang ky Dat 01 ngay
chinh :
dai
Trung tam
Buéc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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¢. Truong hop nguwoi s dung dat phdi ngp tién s dung dat, tién thué dit
tinh theo gid dit cu thé:

Buadc . e
thuc N@i dung cong viéc Don vi That gian
: : ; thuc hién thwc hién
hién
Tiép nhan hd so
Bdi vé6i du &n cé nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban dd, huéng dan don vi | Trung tam
Budc 1 | thyc hién tha tuc hanh chinh cung cdp ban db dia| Phucvu 0,5 ngay
chinh (trong doé thé hién dién tich doi véi timg muc HCC
dich dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p
xdc dinh gia trén ban do)
Busc 2 L‘uan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham
dinh
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 1é: co
van ban huéng dan 1am lai hoic b6 sung ho so.
Truong hop hd so day da va hop lé: Phong Pit 1503
. . : n
) Truong hop ho so day du, hop 1€: dai > Ngay
Bu6C 3| Truang hop hé so day du, hop Ié:
- Thuc hién ra soat két qua Xt phat vi pham hanh
chinh doi véi cac thura dat to chirc dang sur dung trén
dia ban Ca nudc; ’
- Chuyén ho so cho Vén phong Dang ky bat dai;
chuyén thong tin doanh nghiép den Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh tha tuc moi
truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Ping ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban db dia chinh thira dit bat dai
-Thanh tra xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin tir
Phong dat dai.
—— Phong Mdi truong xac dinh thu tuc moi truong can | Phong DAt 05 ngay
YOO | thyc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 dai

ngay nhan thong tin tir Phong Dét dai.
- Kiém tra thuc dia; 14y y kién cac S nganh
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh.
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi
thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Budc 6

- Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyét dinh
(hd so day du, hop 18).

- Hoic ky Vin ban huéng dan 1am lai hoic b6 sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 16).

Lanh dao
So

01 ngay

Budc 7

- Trinh ho so &én UBND tinh phé duyét (hd so day
da, hop 18).

- Chuyén h so dén Trung tdm Phuc vu HCC (hd so
khong day du, khdng hop 18).

Van phong

0,5 ngay

Budc 8

Xem xét, ky phé duyét quyét dinh

UBND tinh

04 ngay

Budc 9

Nhén két qua tir UBND tinh va chuyén Phong Pat
dai

Van phong

0,5 ngay

Budc 10

Céc bude thuc hién t6 chirc xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Pt dai chuyén ho so dén Phong Ké hoach
Tai chinh dé thuc hién thi tuc Iwa chon don vi tu van
xéc dinh gia dat.

B2: Phong K& hoach Tai chinh lya chon don vi tu
van xéac dinh gia dét cu thé

B3: Sau khi hop dong tu van duogc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
dé phdi hop theo ddi.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Dat dai tiép nhén,
kiém tra tinh ddy du va noi dung bao cdo, xdy dung
to trinh, trinh Ho1 déng tham dinh gia dét cu thé;
truong hop phai chinh sira, Phong Dat dai phdi hop
don vi tu van hoan thién hd so.

- Sau khi c¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Phong Pét dai chuyén thong tin dia chinh cho co
quan thué; chuyén ho so cho Vin phong Dang ky Dat
dai in gidy ching nhan.

- Phong Quy hoach du thao hop dong dbi voi trudong
hop thué dét (sau khi nhan thong bao don gia tir co
quan thué) va chuyén Trung tdim Phuc vu HCC
huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tdm Phuc vu HCC phét hanh Hop dong thué
dat cho nguoi st dung dat,

Phong Pat
dai

Khdng tinh
thoi gian
Theo quy

dinh tai khoan
5 Dbiéu 12
Nghi dinh so
102/2024/ND-
CP

Budc 11

Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan.

Phong Pt
dai

2,5 ngay
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Buwéc ) e
thuc Noi dung cong viéc Dom vi That gian
' paung cong vis thuc hign | thuc hién
hién
. ., Lanh dao X
Budc 12 | Ky Giay chirng nhan. ansé ¢ 01 ngay
Buéc 13 | Chuyén hd so Van phong Dang ky Dat dai Van phong 0,25 ngay
A A , , r s 1iAL A © 1A .| Van phong
Buée 14 CaP nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia Ping ky 01 ngay
chinh PR
bat dai
Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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QUY TRINH (04)

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i véi truong hep thude dién chap
thuan chu truwong dau tw, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat
vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1 to chirc trong nwéc

1. Thoi han giai quyét:

Khéng quéa 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& d6i véi cac khu vuc
khdng phai 1a cac x4 mién nui, bién gl0’1 dao; vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& ddi véi cac xa mién ndi, bién giéi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan (Khong bao gom thoi glan gidi quyét ciia co quan cé chike nang
qudn 1y ddt dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan giai quyét cua
co quan ¢é tham quyén vé khodn diroc trir vao tién St dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi glan giai quyet Cua co quan 1 thué vé xdc dinh don gid thué dat, so
tien si dung dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi ne tién sir dung dat, tiéen
thué dat, phi, 1 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
nguoi sir dung dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguwoi siv dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong bdng gia dat

. Thoi
Buoc . .
thuc Noi dung cbng viéc bon vi gian

A : : thwc hién thuc
hién . : u
& hién
Tiép nhan ho so
D6 véi du an ¢ nhiéu thira dat, nhiéu muc dich sir dung Trung t3
A \ ot 1A - 5 hY , x . - A g tam
Busc 1 da? ma phal Iapllal ban dOZ hu?’ng Eiaq dO'n, vi thuc hl@Q Phuc vu 0,5 ngay
thu tuc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh (rong do HCC
thée hién dién tich doi Vé‘i terng muc dich dé nghi giao g”dt,
cho thué dat va vi tri cat lop xdc dinh gia trén ban do)
Budc 2 | Luan chuyén hd so dén Phong chuyén mén dé tham dinh | Van phong | 0,5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
. Truong hop ho so khong day du, khong hop 1€: c6 van | Phong Quy .
Budc 3 ban huéng dan 1am lai hodc bd sung ho so. hoach 01 ngay
Truong hop hd so day du, hop lé:
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Buwéc
thwc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian
thwc
hi¢n

- Thuc hién ra soat két qua xir phat vi pham hanh chinh
d6i voi cac thira dét to chirc dang sir dung trén dia ban ca
nudc;

Chuyén hé so cho Vin phong Dang ky Pat dai; chuyén
thong tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén Phong Moi
trrong xac dinh thu tuc moi truong.

Budc 4

Vin phong Pang ky Pat dai :
+ Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat

Van phong
bang ky
Dat dai

02 ngay

Budc 5

- Tha[lh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuce dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin tir Phong
Quy hoach.

- Phong Moi truong xéc dinh thii tuc moi truong can thuc
hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay nhan
théng tin tir Phong Quy hoach.

- Phong Pat dai xac dinh gia dat tinh tién st dung dét/‘tién
thué dat theo bang gia dat va chuyen thong tin kém ho so
den Phong Quy hoach trong vong 03 ngay nhéan thong tin
tor Van phong PBang ky bat dai .

- Kiém tra thuc dia

- Tham dinh ho so, du théo to trinh, quyét dinh hoac vén
ban tra ho so

Phong Quy
hoach

05 ngay

Budc 6

- Ky phé duyét to trinh, théng qua duy thao Quyét dinh (ho
so day du, hop 18).

- Hoic ky Vian ban huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so
(hd so khong day du, khdng hop 18).

Lanh dao
So

01 ngay

Budc 7

- Trinh ho so dén UBND tinh phé duyét (hd so day du,
hop 1€).

- Chuyén hé so dén Trung tam Phuc vu HCC (hd so
khong day du, khdng hop 18).

Vian phong

0,5 ngay

Budc 8

Xem xét, ky phé duyét quyét dinh

UBND tinh

04 ngay

Budc 9

Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach

Vian phong

0,5 ngay

Buéc 10

- Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co
quan thué; du thao Hop dong thué dat d6i v6i truong hop
thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co quan
thue).

Phong Quy
hoach

Khong
tinh thoi
gian
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. Thoi
Buwoc . .
thuc Noi dung cong viéc bon vt gian
hien : : thuc hién thuc

¢ hién
- Trung tim Phuc vy HCC huéng din khai thué, ky hop Theo
dong thué dat; quy dinh
- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dat, phat hanh tai khoan
cho cac co quan, ban nganh; 5 Biéu.
- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué dat 12 Ngh}
cho nguoi str dung dat; Chuyén hd so cho Vin phong dinh so
Ding ky Dét dai . 102/2024
/ND-CP
+ Ra soat, tham dinh ho so
+Thuce hién viée dang ky, cap Glay ching nhén quyén str | Van phong
Budc 11 | dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat bangky | 4,5 ngay
+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so dia bat dai
chinh
Trung tdm
Budc 12 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phucvu | 0,5 ngay

HCC
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2.2 Trwong hop si dung dat thugc truong hep giao dit khong thu tién si dung

dit
Buéc Thoi
v . o Pon vithuc | gian
thuc N@i dung cong viéc hisn thuc
hign ' hién
Tiépnhanhdso T '
Doi vai du an ¢6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st dung
dat ma phai 1ap lai ban d6, hudng dan don vi thuc hién Trung tam
Budc 1 th1:1 tl):C hér_]h chinh cung C_ép ban d6 dia chin‘h (tro.ng.dé Phuc vu 0,5 ngay
thé hién dién tich doi vai tieng muc dich dé nghi giao HCC
dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac dinh gié trén ban
do)
Buse 2 I&ili]z?]n chuyén ho so den Phong chuyén mon dé tham Van phong | 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop tlé so khong day du, khong hop 1€: 6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
Truong hop ho so day du, hop 1é: Phong Quy
Budéc 3 | - Thyc hign ra soat ket qua xur phat vi pham hanh chinh hoach 01 ngay
doi vai cac thira dat t6 chirc dang sir dung trén dia ban '
ca nudc;
Chuyén hé so cho Vin phong Dang ky Pit dai; chuyén
théng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén Phong
Moi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Dat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuce dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Moi trudong xéac dinh thu tuc mdi trudng can Phe
Busc5 | thuc hién khi giao dat, cho thué dét trong vong 03 ngay Eggcﬁuy 05 ngay
nhan théng tin tir Phong Quy hoach. 4
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, dy théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyet dinh
Busce | (N0 s0day du, hop I¢). Lanh dao S& | 01 ngay

- Hoac ky Van ban huéng dan 1am lai hogc bo sung ho
so (ho so khong day du, khong hop 1€).
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. Thoi
Buoc . .
- R . Pon vi thuc gian
thuc Noi dung cong viéc n
: hién thwc
hién ; A
) hién
- Trinh hd so &én UBND tinh phé duyét (ho so day du,
. hop 1€). < . .
Bude 7 _ Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (hd Vanphong | 0,5 ngay
so khong day du, khong hop 1§€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
, Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Van phong Pang | _ . .
Buéc 9 k},] Délt dai Van phong 0,5 ngay
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thyc hién viéc dang ky, cap Glay ching nhan quyén | Vin phong
Budc 10 | sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat bang ky Pat | 4,5 ngay
+ Céap nhat, chinh ly ho so dia chinh dat dai, ho so dia dai
chinh
) , Trung tam
Budc 11 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phucvu | 0,5 ngay
HCC

2.3. Truwong hgp nguwoi sir dung dét phdi ngp tién si dung dat, tién thué dét tinh
theo gid dat cu thé

Buérc ) e
thuc Noi dung cdng viéc bon M thyc | Thoi gian
- hién thuc hién
hlf}n . . .
Tiép nhan ho so
Déi vé6i du &n c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich sir
Bugc 1 | thuc hién thu tuc hanh chinh cung cip ban d6 dia | Phyc vu 0,5 ngay
chinh (trong dé thé hién dién tich dbi véi tirng muc HCC
dich dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat Iop
xéc dinh gia trén ban do)
Busc 2 I&ili]?]n chuyén ho so den Phong chuyén mon dé tham Van phong 0.5 ngay
Ra sodt, kiém tra ho so Phong O
. ; N - - ong Quy .
Buéc 3 | Truong hop hd so khong day du, khong hop 1¢: ¢6 hoach 01 ngay
van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
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Budc . N
thuc N@i dung cong viéc Donvithyc | Thoi gian
A hién thwc hién
hién ¢ v v
Truong hop ho so day du, hop Ié:
- Thuc hién ra soat két qua xu phat vi pham hanh
chinh doi vai cac thira dat to chure dang sur dung trén
dia ban ca nudc;
Chuyén hd so cho Vian phong bang ky Dit dai;
chuyén thong tin doanh nghiép den Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh tha tuc moi
truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dit lidu dat dai bing ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat bat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong
linh vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin
tr Phong Quy hoach.
- Phong Moi trudng xéac dinh this tuc méi truong can oh
Buéc5 | thuc hién khi giao dét, cho thué dat trong vong 03 ﬁng Cﬁuy 05 ngay
ngay nhan théng tin tir Phong Quy hoach. oac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh h so, du thao to trinh, quyét dinh
hoac van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
(ho so day du, hop 1€). Lanh dao \
Budc 6 x s . . . 01 nga
o - Hogc ky Van ban huéng dan lam lai hoac bo sung So gay
ho so (ho so khong day du, khong hop 1€).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
du, hop 18). .
Budc 7 . R . Van ph¢ 0,5 nga
o - Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC (h6 so an phong i
khong day du, khéng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Busc 9 Nhan két qua tr UBND tinh va chuyén Phong Quy Van phong 0.5 ngay
hoach.
i ) i Khong tinh
Céc budc thuc hién t6 chire xac dinh gia dat cu thé: thoi gian
Bl: Phong Quy hoach chuyén ho so dén Phong Ké Theo quy
Busce 10 hoacAh Ta}l chlnh de thA’l_IC hién thu tuc lua chon don vi Phong Quy dinh tq[‘ khodn
tu van xac dinh gia dat. hoach 5 Dieu 12
B2: Phong Ké hoach Tai chinh lya chon don vi tu ' Nghi dinh so
van xac dinh gia dat cu the 102/2024/ND-

CP
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc
hién

Thoi gian
thwc hién

B3: Sau khi hop dong tu van duoc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
dé phdi hop theo dai.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong DAt dai tiép nhan,
kiém tra tinh day d va nodi dung béo cdo, xdy dung
to trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cu thé;
truong hop phai chinh sira, Phong Dit dai phdi hop
don vi tu van hoan thién hd so.

- Sau khi c¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co
quan thué; du thao Hop dong thué dat dbi voi trudng
hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co
quan thué).

- Phong Quy hoach du thao hop dong thué dat doi
v6i truong hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don
gid tir co' quan thué) va chuyén Trung tim Phyc vu
HCC huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tAm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén ho so Van phong Dang ky Dat dai

Budc 11

+ Ra soat, tham dinh h so;

+ Thue hién viée dang ky, cap Giay ching nhén
quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi
dat

+ Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh dit dai, hd so
dia chinh

Vian phong
bang ky
Dat dai

4,5 ngay

Buéc 12

Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Trung tam
Phuc vu
HCC

0,5 ngay




91
QUY TRINH (05)

Cho phep chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong ho’p khong thufc
dién chap thuan chu tr1r0’ng dau tu, chap thuan nha diu tu theo quy
dinh cta phap luit vé dau tw ma nguwoi xin chuyen muc dich st dung dat
12 t6 chirc trong nuéc

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ d6i voi cac khu vuc
khong phai 1a cac xa mién nui, bién g101 dao; vung c6 diéu kién kinh té - x3a hoi
kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1& d6i véi cac xd mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi kho khan; vang c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi
dac biét kho khan (Khong bao gom thoi glan giai quyét clia co quan c6 chic nang
quan ly dat dai vé xac dmh gia dat cu thé theo quy dinh; Thot glan giai quyet cua
co quan c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién su’ dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan ! thué vé xdc dinh don gid thué dat, so
tién sir dung dat, tién thué ddat phdi np, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién
thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thiec hién nghia vu tai chinh cia
ngueoi sir dung dat).

2. Ngi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguwoi sir dung ddt phdi nép tien si dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong bdng gia dat

Buéc Pon vi Thoi
thuc Noi dung cdng viéc thue hién gian thuc
hién : ’ hién
Tiép nhan ho so
Doi v6i dy &n 6 nhicu thira dét, nhieu muc dich sir dung Trung tam
. dat ma phai lap lai ban do, huéng dan don vi thuc hién R
Budc 1 ) . . A O .| Phucvu | 0,5ngay
thu tuc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh (irong do HCC
thée hién dién tich doi Vé‘i terng muc dich dé nghi giao g”dt,
cho thué dat va vi tri cat lop xdc dinh gia trén ban do)
Budc 2 | Luan chuyén ho so dén Phong chuyén mén dé tham dinh | Van phong | 0,5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khéng hop 1&: ¢6 vin
ban huéng dan 1am lai hoic b sung ho so. \
Budc 3 _ Phﬁ”g ?}“y 01 ngay
Truong hop ho so day du, hop 1¢: 0ac
- Thyc hién ra soat ket qua xu phat vi pham hanh chinh
doi vai cac thira dat t6 chirc dang st dung trén dia ban ca
nudc;
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Budc Pon vi Thoi
thuc Noi dung cong viéc .~ | gian thuc
A thuc hién "
hién : ’ hién
- Chuyén hé so cho Vin phong Dang ky Dét dai; chuyén
thong tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén Phong Mai
trrong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Pang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai Pangky | 02 ngay
+ Lap trich luc ban db dia chinh thira dat bat dai
- Thaph tra S& xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong M6i trudng xac dinh thu tuc moi truong can thuc
hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay nhan
théng tin tir Phong Quy hoach. .
. . X a4 . I PSS . nix. | PhONg Quy X
Budc 5 | - Phong Dat dai xdc dinh gia dat tinh tién s dung dat/tien hoach 05 ngay
thué dat theo bang gia dat va chuyen thong tin kém ho so :
den Phong Quy hoach trong vong 03 ngay nhan thong tin
tor Van phong Pang ky Dat dai .
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh hodc van
ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh (ho
so day du, hop 1¢). Lanh dao \
Budc 6 L X 1 . . ; . 01 nga
v - Hodc ky Van ban huéng dan 1am lai hogc bo sung ho so SO gay
(ho so khong day du, khéng hop 18).
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (ho so day du,
Busc7 | "P 1) Vin phong | 0,5 nga
.y . X an phon ,
- Chuyén ho so den Trung tam Phyc vu HCC (ho so PHOng gay
khong day du, khéng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Budc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Vin phong | 0,5 ngay
- Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co Khong
quan thué; du thao Hop dong thué dat di véi trudmg hop tinh thoi
thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co quan gian
: thue). Phong Quy | Theo qu
Buac 10 . . x Ca A1y y
- Trung tdm Phuc vu HCC hudng dan khai thué, ky hop hoach dinh tai
dong thué dat; khodn 5
- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dat, phat hanh Piéu 12

cho céac co quan, ban nganh;

Ngh; dinh
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Buwéc Don vi Thoi
thuc Noi dung cong viéc .~ | gian thuc
- thwc hién "
hién : ’ hién
- Trung tam Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué dat so
cho nguoi s dung dat; Chuyén ho so cho Van phong 102/2024/
bang ky bat dai . ND-CP
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thyc hién viéc dang ky, cap Glay chung nhan quyén | Vin phong
Budc 11 | sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat bangky | 4,5ngay
+ Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh dit dai, hd so dia | Patdai
chinh
) ) Trung tam
Budc 12 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phucvu | 0,5 ngay
HCC

b) Truwong hop sir dung dit thudc truong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
Buoc Thaoi
uo n A = Pon vi thuc gian
thwc Noi dung cong viéc hisn thuc
hign ' hién
Tiepnhanhoso , ‘ '
Doi voi du &n c6 nhiéu thura dat, nhiéu muc dich sir dung
dat ma phai lap lai ban dd, huéng dan don vi thuc hién Trung tam
Budc 1 th1:1 tLJ:C hélr_1h chinh cung C_ép ban d6 dia chinh (tropg_dé Phuc vu 0,5 ngay
the hién dién tich doi voi titng muc dich dé nghi giao HCC
dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac dinh gié trén ban
do)
Buéce 2 I&iL:]arl]n chuyén ho so den Phong chuyén mon dé tham Van phong | 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop 1€: ¢6 van
ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd so.
’ Truong hop hé so déy dua, hop 1¢: Phong Quy .
Budc 3 | - Thyc hién ra soat két qua xir phat vi pham hanh chinh | o~ | 01 ngay
doi vai cac thira dat t6 chirc dang sir dung trén dia ban '
Canuoc; ’
- Chuyén ho so cho Van phong bang ky Dat dai;
chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
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. Thoi
Buwéc . .
- R = Pon vi thuc gian
thuc Noi dung cong viéc .A
: hién thuc
hién : - x
: hién
Vin phong Pang ky Dat dai : Vin phong
Buéc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir lidu dét dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat dai
- Thaph tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuce dat dai trong vong 03 ngay nhan thdng tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Méi truong xéac dinh thu tuc mdi truong can Phe
Budc 5 | thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay Eng (E]uy 05 ngay
nhan thong tin tir Phong Quy hoach. 0ac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh hodc
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét dinh
. (hd so day du, hop 18). N \ .
Bu6c6 | Hodc ky Van bép hudng dan 1am lai hoac bo sung ho Lanh da0 56 | 01 ngay
so (ho so khong day du, khdng hop 1€).
- Trinh hd so d&én UBND tinh phé duyét (ho so day du,
. hop 1€). g . .
Buoe 7| _ Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (ho Vanphong | 0,5 ngay
so khong day du, khéng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Van phong Pang | . .
Budc 9 ky Dét dai . Van phong | 0,5 ngay
+ Ra soat, tham dinh h so;
+ Thyc hién viée dang ky, cap Glay ching nhéan quyén | Vin phong
Budc 10 | sir dung dit, quyén so hitu tai san gin lién véi dat bang ky Dat | 4,5 ngay
+ Céap nhat, chinh ly hd so dia chinh dit dai, ho so dia dai
chinh
) ) Trung tam
Budc 11 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phucvu | 0,5 ngay

HCC
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¢) Truwong hop ngwoi s dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé

Bwoc

thuc N@i dung cong viéc Donvithyc | Thoi gian
S hién thwc hién
hlen . . 1
Tiép nhan ho so
bPoi V('ri’ du 4n c6 nhiéu thua dé?, nhiéu Muc dich st
dung dat ma phai I3p lai ban d6, huong dan don vi | Trung tam
Bugc 1 | thyc hign thu tuc hanh chinh cung cap ban do dia | Phuc vu 0,5 ngay
chinh (trong do thé hi¢n dién tich doi véi tng muc HCC
dich dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p
xac dinh gié trén ban do)
Busc 2 I&ili]z?]n chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Van phong 0.5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop 16: ¢6
van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
Buge 3 | Truong hop ho so day du, hop 1¢: Phong Quy 01 ngay
- Thyc hién ra soét két qua xir phat vi pham hanh hoach
chinh d6i véi cac thura dat to chirc dang sur dung trén
dia ban ca nudc; ’
- Chuyén ho so cho Vén phong Dang ky bat dai;
chuyén thong tin doanh nghiép den Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh tha tuc moi
truong.
Vin phong Pang ky Pat dai Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir li¢u dat dai bang ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban db dia chinh thira dat bat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong
linh vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin
tr Phong Quy hoach.
- Phong Mai trudng xac dinh thu tuc moéi trudng can Phe
Budc 5 | thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ﬁng ?\uy 05 ngay
ngay nhan théng tin tir Phong Quy hoach. oac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, du théo to trinh, quyét dinh
hoac van ban tra ho so
, - Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyétdinh | Lanh dao .
BudC6 | 13 day du, hop 18). So 01 ngay
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Budc . N
thuc N@i dung cong viéc Donvithyc | Thoi gian
- hién thwc hién
hlen . . .
- Hogc ky Van ban huéng dan 1am lai hodc bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 18).
- Trinh ho so &én UBND tinh phé duyét (hd so day
Buse 7 | 9% "oP 19 Vin phe 0,5 nga
L . . \ an phon :
- Chuyeén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC (h6 so PEORS gay
khong day du, khéng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Buse 9 Nhan két qua tort UBND tinh va chuyén Phong Quy Vin phong 0,5 ngay
hoach.
Cac budc thyc hién t6 chire x4c dinh gid dét cu thé:
B1: Phong Quy hoach chuyén ho so dén Phong Ké
hoaqh Tai chinh dé th}rc hién thu tuc lya chon don vi
tu van xac dinh gia dat.
B;: Phong Ké hoqch Tai vchinh Iwra chon don vi tu
van xac dinh gia dat cu thé
B3: Sau khi hop d(k)ngq tu van dugc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
de phoi hop theo doi.
B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Pat dai tiép nhan,
kiém tra tinh day du va n6i dung béo cdo, xay dung Khéng tinh
to trinh, trinh Hi dong tham dinh gié dat cu the; thoi gian
truong hop phai chinh stra, Phong Dat dai phoi hop Theo quy
don vi tw van hoan thién ho so. dinh tai khodn
Budc 10 ' P , ) > mntat
o - Sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat cu theé, Phﬁzgcguy 5Dieul2
Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co : Nghi dinh so
quan thué; du thao Hop dong thué dat dbi voi tru’orng 102/2024/NP-
hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co CP

quan thué).

- Phong Quy hoach du thao hop dong thué dat doi
v6i truong hop thué dat (sau khi nhan théng bao don
gid tw co quan thué) va chuyen Trung tam Phuc vu
HCC huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dét, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tam Phyc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén ho so Vian phong Ding ky Dét dai
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Buwérc ) .
thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thoi g!én
S hién thwc hién
hlen . . 1
+ Ra soat, tham dinh hd so;
+
e 1 D e, e | Van phon
Buoc 11 | T g dat, quy g Ding ky 4,5 ngay
dat 4 .
. . . o bat dai
+ Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh
Trung tam
Budc 12 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (06)
Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ma ngudi sir dung dit 1a to chic
kinh te, dom vi su nghi€p cong lap, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée
ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai

1. Thoi han giai quyét:

Khéng qué 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 dbi véi cac khu vuc
khong phai 1a cac x& mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& ddi véi cac xa mién ndi, bién giéi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - x& h6i kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan (Khong bao gom thoi glan gidi quyét ciia co quan cé chike nang
qudn Iy dat dai vé xac dmh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan giai quyét cua
co quan ¢é tham quyén vé khodn diroc trir vao tién St dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi glan giai quyet Cua co quan 1 thué vé xdc dinh don gid thué dat, so
tien si dung dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi ne tién sir dung dat, tiéen
thué dat, phi, 1 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
nguoi sir dung dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguwoi sir dung ddt phdi nép tien si dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong bdng gia dat

Buoc n . . Pon vi thuc Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc SO o
hien hién thuc hién

Tiép nhan ho so

D4 véi du an ¢6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich
sir dung dat ma phai lap lai ban dd, dé nghi don Tr .

. . B A . PN ung tam .
Budc 1 | vi thuc hién thu tuc hanh chinh cung cap ban do6 Phuc vu HCC 0,5 ngay
dia chinh (trong d6 thé hién dién tich dbi véi o
tirng muc dich dé nghi giao dét, cho thué dat va
vi tri cat 16p xac dinh gié trén ban do)

Luan chuyén hd so dén Phong chuyén mon dé

Budc 2 thim dinh Van phong 0,5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
Buoc3 | Truong hop hé so khong day du, khong hop 1e: | PhongQuy 1) o

¢ van ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd hoach
SO.
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Buoc - R . Pon vi thuc Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o o
o hién thwc hién
hién
Truong hop hd so day da va hop 18: chuyén hd
so cho Vian phong Piang ky Dét dai .
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Ping ky Dat 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat dai
- Phong Pt dai xac dinh gia dat tinh tién sir dung
dat/tién thué dat theo bang gia dat va chuyén
thong tin kém ho so dén Phong Quy hoach trong
vong 03 ngay nhan thong tin tir Van phong Pang | phana Ou
Budc5 | ky Pét dai . hogcﬁ Y 05 ngay
- Kiém tra thuc dia '
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh
hodc van ban tra hd so
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
) dinh (ho so day du, hop 18). N q .
Budc 6 T ) . . _ .| Lanhdao S¢ 01 ngay
- Hoac ky Van ban huéng dan lam lai hoac bo
sung ho so (ho so khong day du, khdng hop 1¢).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so
-, | day du, hop 1¢). B \
Budc 7 P . . N Vian phong 0,5 ngay
- Chuyén ho so den Trung tam Phuc vu HCC (ho
so khong day du, khéng hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Budc 9 Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy Viin phong 0,5 ngay
hoach
- Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh ,Kh(‘)ng.
cho co quan thué; du thao Hop dong thué dat doi tinh thoi
v6i truong hop thué dat (sau khi nhéan thong bdo gian
don gia twr co quan thué). Theo quy
’ - Trung tilm Phu(A: vu HCC hudéng dan khai thue, Phong Quy d.inhv tai
Budc 10 | ky hop dong thué dat; hoach khodn 5
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, ' piéu 12
phat hanh cho céc co quan, ban nganh; Nghi dinh
- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop d\éng so
thué dat cho nguoi su dung dat; Chuyén ho so 102/2024/
cho Van phong Pang ky Dat dai . ND-CP
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Bugc - R . Pon vi thuc Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o o
: hién thwc hién
hién
+ Ra soat, tham dinh hd so;
e st M0 | van
Buoc 11 | 14 g dat, quy & Pang ky Pat | 4,5 ngay
v6i dat da ’
+ Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh dat dai, hd
so dia chinh
. N Ve £ 1o \ . Trung tm 5
Budc 12 | Tra két t thi tuc hanh chinh 0,5 nga
uo ra ket qua giair quyet thu tuc hanh chin Phuc vu HCC gay

2.2. Trwong hop si# dung dét thudc trwong hop giao dit khong thu tién si dung

dit
Budc n- R . Pon vi thuc Theoti gian
thuc Noi dung cong viéc . .A
: hi¢n thuc hién
hién
Tiép nhan ho so
Bdi véi du an ¢ nhiéu thira dat, nhidu muc dich
, sir dung dat ma phai 1ap lai ban d6, @& nghi don | Trung tam X
Buoc 1 ; : A R A 0,5 nga
vi thuc hién thu tyc hanh chinh cung cap ban @6 | Phuc vu HCC 9y
dia chinh (trong d6 thé hién dién tich d4i véi ting
muc dich dé nghi giao dat)
, Luan chuyén hd so dén Phong chuyén mén dé . .
Budc 2 tham dinh Vian phong 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day dua, khdng hop lé: .
. s 1 . X1 Sz X Phong Quy .
Budc 3 | ¢o van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. hoach 01 ngay
Truong hop hd so day da va hop 18: chuyén ho so
cho Vian phong Piang ky Dat dai .
Vin phong Pang ky Pat dai Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dit dai Ding ky Dat 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat dai
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Buoc n- n . Pon vi thuc Thot gian
thuc Noi dung cong viéc N i
: hién thuc hién
hién
- Kiém tra thuc dia \
Buéc 5 | - Tham dinh hé so, du théo to trinh, quyét dinh Phong Quy 05 ngay
< < ) 2 A hoach
hoac van ban tra ho so
- Ky phé duyét t& trinh, thong qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). N 7 .
Budéc 6 s ) X . _ . ;| Lanhdao So 01 ngay
- Hoac ky Vian ban hudng dan lam lai hoac bo
sung hd so (hd so khong day du, khdng hop 18).
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (hd so
Buge 7 day du, hop 1¢). Viin phe 0.5 nad
uo . . X an phon ,
- Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC (ho phong g2y
so khong day du, khdng hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
. Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong < . \
Budc 9 Pang ky Dat dai . Vian phong 0,5 ngay
+ Ra soat, tham dinh h so;
+ Thuc hién viéc dang ky, cap Gidy ching nhéan Vin phong
Buée 10 quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gin lién Dang ky Dat 45 nad
véi dat o 0 Ngay
+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dit dai, hd
so dia chinh
Buéc 11 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tam 0,5 ngay

Phuc vu HCC
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tinh theo gid dit cu thé:

2.3. Trwong hop nguwoi siz dung ddt phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dt

Burge N o Pon vithyc | Thoi gian
thuc Noi dung cdng viéc T i
: hién thuc hién
hién
Tiép nhan hd so
Ddi voi du an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich
sir dung dat ma phai lap lai ban dd, dé nghi don T A
. : . , X . Az A rung tam .
Buéc 1 | vi thyc hién tha tuc hanh chinh cung cap ban d6 Phuc vu HCC 0,5 ngay
dia chinh (trong dé thé hién dién tich doi véi| =
ting Muc dich dé nghi giao dat, cho thué dat va
Vi tri cat 16p xde dinh gia trén bdn do)
, Luan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé - .
Budc 2 tham dinh Vian phong 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢:
Busc 3 | €0 van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho | Phong Quy 01 ngay
SO. hoach
Truong hop ho so day di va hop 18: chuyén ho
so cho Van phong Dang ky Dat dai.
Vin phong Pang ky Pat dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Dat 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat dai
- Kiém tra thuc dia .
Bu6éc 5 | - Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh Phong Quy 05 ngay
< < ) 2 A hoach
hoac van ban tra ho so
- Ky pheé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). N 7 .
Budc 6 o ) x .. _ , 2| Lanhdao So 01 ngay
- Hodc ky Van ban huéng dan lam lai hoac bo
sung hd so (ho so khong day du, khdng hop 18).
- Trinh hé so ¢én UBND tinh phé duyét (hd so
Buge 7 | 1Y i hop 1€). Vin phe 0,5 nga
uo . . X an phon ,
- Chuyén ho so den Trung tam Phuc vu HCC (ho phong S
so khong day du, khdng hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Buéc 9 Nhan két qua tr UBND tinh va chuyén Phong Vin phong 0,5 ngay

Quy hoach.




103

Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc
hién

Thot gian
thuc hién

Budc 10

Céac budc thuc hién to chirc xac dinh gia dét cu
thé:

B1: Phong Quy hoach chuyén ho so dén Phong
K& hoach Tai chinh dé thyc hi¢n thi tyc lya chon
don vi tu van xac dinh gia dat.

B2: Phong Ké hoach Tai chinh Iya chon don vi
tu van xac dinh gia dét cu thé

B3: Sau khi hgp dong tu van dugc ky két, Phong
Ké hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong
Dit dai dé phdi hop theo doi.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Pat dai tiép
nhan, kiém tra tinh day dii va ndi dung bao céo,
xdy dung to trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia
dat cu thé; truong hop phai chinh sira, Phong Dt
dai phoi hop don vi tu van hoan thién ho so.

- Sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat cy thé,
Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh
cho co quan thué; du thao Hop dong thué dat doi
v6i trudng hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo
don gid tir co quan thué).

- Phong Quy hoach dy thao hop dong thué dat
d6i voi trudng hop thué dat (sau khi nhdn théng
bdo don gid tir co quan thué) va chuyén Trung
tam Phuc vu HCC huéng dan khai thué, ky hop
dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat,
phét hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tdm Phuc vu HCC phét hanh Hop dong
thué dat cho ngudi st dung dat.

- Chuyén hé so Vian phong Piang ky Dit dai

Phong Quy
hoach;

Khong tinh
thoi gian
Theo quy

dinh tai khoan
5 biéu 12
Ngh; dinh so
102/2024/ND-
CP

Buéc 10

+ Ra soat, tham dinh ho so;

+ Thyc hién viéc dang ky, cap Gidy ching nhan
quyen str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién
voi dat

+ Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh dat dai, ho
so dia chinh

Van phong
bang ky bat
dai

4,5 ngay

Bude 11

Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Trung tam
Phuc vu HCC

0,5 ngay
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QUY TRINH (07)

Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chirc, nguwoi gbc Viét Nam dinh cw &
nuéc ngoai, to chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngodi sir dung dat quy dinh
tai Diéu 180 Luat Dét dai, do cong ty ndng, 1am truong quan 1y, sit dung
quy dinh tai Di¢u 181 Luit Pat dai ma ngudi xin giao dit, cho thué dat 1a to
chirc trong nuée, ngwdi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, to chire kinh té
¢6 von dau tw nwéc ngoai

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é dbi véi cac khu vuc
khong phai 1a cac xa mién nai, bién gi61; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1& d6i véi cac xa mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi kho khan; vang c6 dicu kiégn kinh t€ - xa hoi
dac bi¢t kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang
quan Iy dat dai vé xac dznh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet cua
co quan cé tham quyén vé khoan dwoc triv vao tién Su’ dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan | thué vé xdc dinh do’n gid thué dat, SO
tién sir dung dat, tién thué ddt phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién
thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thiec hién nghia vu tai chinh ciia
ngueoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguwoi s dung ddt phdi np tién si dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong bdng gia dat

Bwéc . Thoi
e R - Don vi .
thuc Noi dung cong viéc n gian thuc
: thuc hién A
hién : : hién

Tiép nhan ho so

D4i vai du an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban do, huong dan don vi thyc | Trung tam
Buéc 1 | hign tha tuc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh | Phucvu | 0,5ngay
(trong dé thé hién dién tich doi Véi tirng Muc dich dé HCC
nghi giao ddt, cho thué datvavi tri cat 16p xdc dinh gia
trén ban do)

Luan chuyén hd so dén Phong chuyén méon dé tham

Buéc 2 dinh Van phong | 0,5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
. Phong Quy .
Buéc 3 hoach 01 ngay

Truong hop [16 so khong day du, khong hop I€: c6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
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Budc Pon vi Thoi
thuc Noi dung cong viéc .1 | gian thuc
A thuc hién "
hién : ’ hi¢n
Truong hop hé so déry dua, hop 1é:
- Thyc hién ra soat ket qua xu phat vi pham hanh chinh
doi vai cac thira dat to chie dang stir dung trén dia ban
ca nuéq; ‘ ,
- Chuyén ho so cho Van phong bang ky Dat dai;
chuyén thong tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyéen
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co s dit lidu dét dai Pangky | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat bat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Moi truong xac dinh thl} tuc méi truong can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay
nhan thong tin tir Phong Quy hoach. .
. . L, ais s o Y SV W Phong Quy .
Buéc 5 | - Phong Dat dai xdc dinh gia dat tinh tién sur dung hoach 05 ngay
dat/tién thué dat theo bang gia dat va chuyen thong tin '
kem ho so den Phong Quy hoach trong vong 03 ngay
nhan théng tin tir Van phong Pang ky Pat dai .
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, du théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thdng qua dy thao Quyét dinh
(hd so day du, hop 18). Lanh dao X
Budc 6 X ) . N . 01 nga
o - Hoac ky Van ban huéng dan lam lai hoac b6 sung ho So gay
so (ho so khong day du, khong hop 1€).
- Trinh ho so dén UBND tinh phé duyét (ho so day du,
hop 1€).
Buoc7 | 7, . 3 Van ph¢ 0,5 nga
o - Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vy HCC  (ho so anphong. | Lo ngay
khong day dua, khong hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Budc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Vin phong | 0,5 ngay
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Buwéc Don vi Thaoi
thuc Noi dung cong viéc .1 | gian thuc
- thwc hién -
hién : ’ hi¢n
- Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co A
quan thué; Chuyén hd so Vin phong Dang ky Pat dai ,Khong_
in gidy; dy thao Hop dong thué dat d6i véi truong hop tmh thoi
thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co quan gran
thue). Theo quy
) - Trung tdm Phuc vu HCC hudéng dan khai thué, ky hop Phong Quy Cﬁnhﬁ tal
Buoc 10 | ¢5ng thue dat; hoach khoan g
3 . i Dieu 1
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat Nglhei dinh
hanh cho cac co quan, ban nganh; sé
- Trung tam Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué 102/2024/
dat cho nguoi st dung dat; chuyén ho so cho Phong ND-CP
Quy hoach.
Budc 11 | Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan. Phﬁggcch?”y 2,5 ngay
Buéc 12 | Ky Gidy ching nhan Lané’édao 01 ngay
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Pang ky Dat dai Van phong | 0,25 ngay
’ ‘ Vian phong
Buoc 14 | Cap nhat, chinh Iy co so dir liéu dat dai, h6 so dia chinh | Dang ky 01 ngay
bat dai
’ ’ Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vy | 0,25 ngay

HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
Buéc . N
thwc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thot g!?n
hia hién thuc hi¢n
Ien . .
Tiepnhanhoso ’ ‘
Doi vai du an co nhicu thira dat, nhieu muc dich st dung
dat ma phai 1ap lai ban d6, hudng dan don vi thuc hién Trung tam
Busc 1| thi tuc hanh chinh cung cap ban dd dia chinh (trong @6 | ppyc vu 0.5 ngay
thé hién dién tich doi véi timg muc dich dé nghi giao HCC ’
ddt, cho thué dat va vi tri cat 16p xdc dinh gia trén bdn
o)
Budc 2 I&iﬁ]n chuyén ho so d@&n Phong chuyén moén dé tham Van phong | 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop I~16 so khong day du, khdng hop 1€: c6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
, Truong hop ho so day du, hop 1é: Phong Quy \
Buoc3 | . Thuc hién ra soét két qua xir phat vi pham hanh chinh hoach 01 ngay
doi voi céc thira dat té chirc dang sir dung trén dia ban '
ca nuéq; . ’
- Chuyén ho so cho Van phong Pang ky Dat dai;
chuyén théng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat dai
- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuce dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Moi trudong xéac dinh thu tuc mdi truong can Phe
Busc5 | thuc hién khi giao dét, cho thué dét trong vong 03 ngay Eng Cﬁuy 05 ngay
nhan thong tin tir Phong Quy hoach. oac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh h so, du théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyet dinh
Budc 6 (06 so day du, hop I2). Lanh dao So | 01 ngay

- Hoac ky Van ban huéng dan 1am lai hogc bo sung ho
so (ho so khong day du, khong hop 1¢€).
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Bwoc

thwc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thot g!?n
: hién thuc hi¢n
hién ¢ . ¢
- Trinh hd so &én UBND tinh phé duyét (ho so day du,
: hop 1€). S X
Bude 7 _ Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (hd Vanphong | 0,5 ngay
so khong day du, khong hop 1€).
Budgc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong Dang X
Buéc 9 T = .
o ky bat dai . Vanphong | 0,5 ngay
In Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru | Vin phong
Buac 10 | tai san gan lién v6i dat chuyén Phong Quy hoach kiém | Pang ky Pat | 01 ngay
tra gidy. dai
Bude 11 Klem tra, trinh ky Glay ching nhén quyén str dung dat, Phong Quy 1.5 ngay
quyén so hitu tai san gan lién véi dat. hoach ’
. Ky Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu 5
Bugc 12 | Y 14y Chung nidn quy ung dat, quy . q
YO 2 fai san gén lidn voi dét. Lanh dgo S¢ | 01 ngay
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Dang ky Dat dai Vin phong | 0,25 ngay
) . Vian phong
Budc 14 | Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh | Bang ky Dat | 01 ngay
dai
) ) Trung tam
Bud6c 15 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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¢) Truwong hop ngwoi sir dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé

Bwoc

thuc N@i dung cong viéc D(mh‘.'} thyc | Thei gian
A ién thwc hién
hién ¢ v ¢
Tiép nhan ho so
Bdi véi du &n cé nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban do, hu(yr}g dan dqn vi Trung tam
Buéc 1 | thuc hién tha tuc f]anh chinh cung (;ﬁp ban do dia Phuc vu 0,5 ngay
chinh (trong do the hién dién tich doi voi tung muc HCC
dich dé nghi giao ddt, cho thué dat va vi tri cdt 16p
xde dinh gia trén ban do)
Budc 2 I&iﬁn chuyén ho so dén Phong chuyén mén dé tham Vin phong 0.5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 1é: ¢o
van ban hudng dan 1am lai hodc b sung hd so.
Truong hop hd so day du, hop lé:
Buc3 | - Thuc hién ra sodt két qua xir phat vi pham hanh | Phong Quy |y o0
chinh ddi véi cac thira dat t6 chirc dang sir dung trén hoach
dia ban ca nudc;
- Chuyén ho so cho Vian phong Pang ky Dét dai;
chuyén thong tin doanh nghiép dén Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh thi tuc moi
truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Diang ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat bat dai
- Thanh tra So xac dinh vi pham hanh chinh trong
linh vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin
tr Phong Quy hoach.
- Phong Mbi trudng xac dinh tha tuc moi truong can .
Bugc 5 | thuc hién khi giao dét, cho thué dat trong vong 03 Phong Quy 05 ngay
ngay nhan thang tin tir Phong Quy hoach. hoach
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh
hodc van ban tra hd so
. - Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh | Lanh dao .
Budc 6 (héysg diy c)i/ii, hop 16). o o So 01 ngay
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Buwéc . N
thuc N@i dung cong viéc Donvithyc | Thoi gian
- hién thuc hién
hlen . . .
- Hogc ky Van ban huéng dan 1am lai hodc bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 18).
- Trinh ho so &én UBND tinh phé duyét (hd so day
Buac 7 Van phong 0,5 ngay
- Chuyen ho so dén Trung tam Phuc vy HCC (ho so
khong day du, khdng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Busc 9 Nhan két qua trt UBND tinh va chuyén Phong Quy Vin phong 0,5 ngay
hoach.
Céc bude thuc hién t6 chirc xac dinh gia dat cu thé:
Bl: Phong Quy hoach chuyén ho so dén Phong Ké
hoaqh Tai chinh dé th},l’C hién thu tuc lya chon don vi
tu van xac dinh gia dat.
B,2: Phong Ké hoqch Tai vchinh Iwa chon don vi tu
van xac dinh gia dat cu thé
B3: Sau khi hgp d(‘”)ngq tu van dugc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
de phoi hop theo doi.
B4: Khi ¢6 két qua dinh gia, Phong Dat dai tiép nhan,
kiém tra tinh day du va ndi dung bdo cdo, xay dung Khong tinh
to' trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cu the; thai gian
truong hop phai chinh sira, Phong Dit dai phdi hop Theo quy
Buse 10 don vi tur van hoan thién hd so. - 9 Phong Quy dinh tq[‘ khodan
- Sau khi c6 quyét dinh phé duyét gid dat cy the, - hoach S5Dieul2
Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co ' Nghi dinh so
quan thué; Chuyén Vian phong Dang ky Pat dai in 102/2024/ND-
gidy; du thao Hop dong thué dat dbi véi truong hop CP

thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co quan
thué).

- Phong Quy hoach du thao hop dong thué dat doi
v6i truong hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don
gia tir co quan thué) va chuyen Trung tam Phuc vu
HCC huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tim Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho ngudi sir dung dit.
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Buwéc . N
thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thoi g!én
: hién thuc hién
hlen . . ¢
. Kiém tra, trinh ky Gidy chting nhan quyén sir dung | Phong Quy .
Bu6e 11| 441, quyén so hiru tai san ghn lidn véi dat. hoach 2,5 hgay
Buéc 12 K~y G‘1.ayvchu;ng ghanlquzen su dung dat, quyén s¢ Lanhqdao 01 ngay
hiru tai san gan lién voi dat. So
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Pang ky Dat dai Van phong 0,25 ngay
Cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dit dai, hd so dia | ¥or Phong
Buoc14 | o 7 ' ’ : Dang ky 01 ngay
chinh X,
bat dai
’ ’ Trung tdm
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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QUY TRINH (08)

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit ma ngudi sir dung dét 13 té chic
trong nuéc, to chirc ton gido, to chirc tdn gido truc thude, ngudi goc Viét
Nam dinh cuw & nwéc ngoai, td chiic kinh té ¢ von dau tw nwéc ngoai, to
chire nwéc ngoai c6 chire ning ngoai giao

1. Thoi han giai quyét:

Khéng qué 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& d6i vai cac khu vuc
khong phai 1a cac x& mién ndi, bién glol dao; vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan; vung co diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan; khong qua 15
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& ddi véi cac xa mién ndi, bién giéi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan (Khong bao gom thoi glan gidi quyét ciia co quan cé chike nang
qudn 1y ddt dai vé xdc dmh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan giai quyét cua
co quan cé tham quyén vé khodn duwroc trir vao tién S dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi glan giai quyét Cua co quan | thué Vé xdc dinh don gid thué dat, s6
tien sur dung dat, tién thué dat phdi nop, mién, giam, ghi no tien sur dung ddt, tien
thué dat, phi, 1 phi theo quy d@inh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
ngueoi sir dung dat).

2. Noi dung quy trinh
2.1. Trwong hep thugc trach nhigm gidi quyét ciia Phong Quy hogch

a) Truwong hop nguwoi si dung dat phdi ngp tién siz dung dat, tien thué
dat tinh theo gia dat trong bdng gia dat

Budc . e
thuc Noi dung cdng viéc bon vt thyc | Thoi g!{:\n
hien hién thuc hién

Tiép nhan ho so

Ddi véi du &n ¢ nhiéu thira dat, nhiéu muc dich sir
dung dat ma phai 13p lai ban d6, dé nghi don vi thuc Trung tam \
Budc 1 | hién thu tuc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh | 5 o\ Hee 0,25 ngay
(trong do thé hién dién tich doi voi tieng muc dich T
dé ngh; giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xéc
dinh gia trén ban do)

Luan chuyén ho so dén Phong chuyén mdn dé tham

Budc 2 dinh

Van phong | 0,25 ngay

Budc 3 | Ra soat, kiém tra ho so 0,75 ngay
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Budc . e
thuc N@i dung cong viéc Don vithyc | Thei gian
A hién thuc hién
hién ¢ v ¢
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 16: ¢6
van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. Phong Quy
Truong hop ho so day du va hop I&: chuyen ho so hoach
cho Van phong Pang ky Pat dai;
Vin phong Pang ky Dat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Pat | 01 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat dai
- Phong Pit dai xac dinh gia dét tinh tién su dung
dat/tién thué dat theo bang gia dat va chuyén thong
) tin kém hd so dén Phong Quy hoach trong vong 01 | Phdng Quy .
BudCS | ngay nhan thong tin tr Van phong Dang ky Dét dai. hoach 02 ngay
- Tham dinh h so, du théo to trinh, quyét dinh
hoac van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
dinh (ho so day du, hop 18). .
Buéc6 | L . . Lanh dao S¢ 0,5 nga
e - Hodc ky Van ban huéng dan lam lai hoac b6 sung A AR Se g
ho so (ho so khong day du, khong hop 1§).
- Trinh ho so dén UBND tinh phé duyét (ho so day
dua, hop 1€). .
Buoc 7 LT , R . Van phc 0,25 nga
e - Chuyén ho so den Trung tam Phuc vu HCC (ho anphong i
so khong day du, khéng hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 02 ngay
Buéce 9 Nhan két qua tr UBND tinh, chuyén Phong Quy Van phong 0,25 ngay
hoach
- Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho Khong
co quan thue; du théo Hop dong thué dat doi véi tinh thoi
truong hop thué dat (sau khi nhan thong bao don gian
gia tw co quan thué). Theo quy
- Trung tdm Phyc vu HCC hudng dan khai thué, ky Phong Quy dinh tqi
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, Piéu 12
phat hanh cho cac co quan, ban nganh; Ngh; dinh
- Trung tam Phyc vy HCC phét hanh Hop dong So
thué dat cho nguoi st dung dat; Chuyén ho so cho 102/2024/
ND-CP

Vin phong Dang ky Pat dai .
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Budéc . .
thuc Noi dung cong viéc bon ! thyc | Thoi g!?n
i~ hién thuc hién
hl@n ¢ . .
+ Ra soat, tham dinh hd so;
e St | van phong
Buéc 11 | %Y Hng cat uy 8 Pang ky Pt | 2,5 ngay
v6i dat i ’
+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh
. N Ve £ 1o . . Trung tam 5
Budc 12 | Tra két t thu tuc hanh chinh 25n
uo' ra ket qua giair quyet thu tuc hanh chin Phuc vu HCC 0,25 ngay

b) Trwong hop sir dung dit thudc trwong hop giao dat khdng thu tién si dung ddt

Buéc -

A - o Pon vi Thot gian
thuc Noi dung cong viéc thuc hién | thuc hién
hién

Tiép nhan ho so
Déi vai du &n c6 nhiéu thira dat, nhidu muc dich st Truna t
Z U P U : g tam
Budc 1 dung d_eit maqphal Ia\p lai bfm do, huogg da}n dcgn Vil Phyc vy 0,25 ngay
thuc hién thu tuc hanh chinh cung cap ban do dia HCC
chinh (trong do the hién dién tich doi voi ting muc
dich de nghi giao dat)
Busc 2 I&ililz?]n chuyén ho so den Phong chuyén mon de tham Van phong | 0.25 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop 18: c6 Phong Qu
Bud6c 3 | van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. hogch y 0,75 ngay
Truong hop ho so day du va hop I&: chuyen ho so
cho Van phong Pang ky Dat dai
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Ding ky 01 ngay
+ Lap trich luc ban d dia chinh thura dat bat dai
, - Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh Phong Quy .
Bude 5 hoidc vin ban tra hd so hoach 02 ngay
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
dinh (ho so day du, hop 18). Lanh dao .
Buoc 6 | e . - 0,5 nga
o - Hodc ky Van ban huéng dan lam lai hoac bo sung So gay
ho so (ho so khong day du, khdng hop 18).
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Buéc Pon vi Thoi gian
thyc Ngi dung cong viée thuc hiégn | thuc hign
hién . ¢ . ¢
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (ho so day
dua, hop 1€). X
Budc 7 T . . . | Véan ph¢ 0,25 nga
o - Chuyén ho so deén Trung tam Phyuc vu HCC (6 B gay
so khong day du, khong hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 02 ngay
. Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Van phong < . .
Budc 9 Pang ky Dét dai . Van phong | 0,25 ngay
+ Ra soat, tham dinh hd so;
oo i i ins s Gy ching 887 | v o
Buéc 10 | WY & dab, quy & Dangky | 25 ngay
v6i dat Lo
. , o bat dai
+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh
) , Trung tam
Budc 11 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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¢) Trwong hop nguwoi si dung ddt phdi nép tién si dung ddt, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé

Bugc Ponvi | Thoi gian
thh‘;"c N@i dung cong viée thwc hiégn | thuc hién
ién ucC Nig urC Nig
Tiép nhan ho so
bPoi Véi du an c6 nhiéu thua dét, r]hiéu muc dich st
dung dat ma phai lap lai ban do, 'dé nghi don vi thuc Trung tam
Budc 1| hign thu tuc hanh chinh cung cap ban db dia chinh | Phucvu | 0,25 ngay
(trong dé thé hién dién tich doi Véi tirng muc dich dé HCC
nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac dinh
gia trén ban do)
Busc 2 I&ili]z?]n chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Van phong | 0.25 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hé so khong day du, khong hop I¢: c6 van Phong Qu
Budc 3 | ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. hogch y 0,75 ngay
Truong hop hd so day duva hop I¢: chuyén hé so cho
Van phong Bang ky bat dai
Vin phong Pang ky it dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Bang ky 01 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat bat dai
. - Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh hoac | Phong Quy .
Buoc 5 van ban tra hd so hoach 02 ngay
- Ky phé duyét to trinh, thdng qua dy thao Quyét dinh
(ho so day du, hop I¢). Lanh dao X
Budc 6 s L i . . 0,5
o - Hodc ky Van ban hudéng dan lam lai hoac b6 sung So ngay
hd so (hd so khong day du, khong hop 1¢).
- Trinh hd so ¢&én UBND tinh phé duyét (h6 so day
dua, hop 1€). .
Budc 7 P . . \ Van phc¢ 0,25 nga
o - Chuyeén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC (ho so an phong gay
khong day du, khdng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 02 ngay
Busce 9 Nhan két qua tot UBND tinh, chuyén Phong Quy Vin phong | 0,25 ngay

hoach.
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi
thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Budce 10

Céc bude thuc hién to chire xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Quy hoach chuyén hd so dén Phong Ké
hoach Tai chinh dé thyuc hién thu tuc lva chon don vi
tu van xac dinh gia dat.

B2: Phong K& hoach Tai chinh lva chon don vi tu van
xéac dinh gia dt cu thé

B3: Sau khi hop dong tu van duoc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop ddng dén Phong Dat dai
dé phéi hop theo dai.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Dat dai tiép nhan,
kiém tra tinh ddy du va ndi dung bao céo, xay dung to
trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cy thé; truong
hop phai chinh sira, Phong Dat dai phbi hop don vi tu
van hoan thién ho so.

- Sau khi c¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co
quan thué; du thao Hop dong thué dat dbi véi truong
hop thué dat (sau khi nhin théng bdo don gid tir co
quan thué).

- Phong Quy hoach dy thao hop dong thué dit ddi véi
truong hop thué dat (sau khi nhan théng bao don gid
tir co' quan thué) va chuyen Trung tam Phuc vy HCC
huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén ho so Vian phong Ding ky Dét dai

Phong Quy
hoach;

Khong
tinh thoi
gian
Theo quy
dinh tai
khoan 5
Piéu 12
Nghi dinh
s6
102/2024/
ND-CP

Bude 11

+ Ra soat, tham dinh ho so;

+ Thyc hién viéc dang ky, cap Gidy ching nhan
quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi
dat

+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so dia
chinh

Van phong
Dang ky
bat dai

2,5 ngay

Budce 12

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Trung tam
Phuc vu
HCC

0,25 ngay
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so' To chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc)

dit tinh theo gid dat trong bang gid dit

2.2. Truwong hop thudc trach nhiém giai quyét ciia Phong Dt dai (Ho

a) Truwong hop: nguoi sie dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué

Bworc

thuc Noi dung cong viéc Don ‘.’} thyc | Thei g!:im
: hi¢n thuc hién
hién
Trung tam
Budc 1 | Tiép nhan hé so Phuc vu 0,5 ngay
HCC
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop lé: ¢o
van ban huéng dan lam lai hoac b6 sung ho so. Phong DAt .
Buéc 2 - - - ) 2,5 ngay
Truong hop ho so day du va hop Ié: dai
- L4y y kién céc S¢ nganh dia phuong
-Tham dinh hé so, du thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét dinh
diéu chinh (hd so day du, hop 18).
Budéc 3 chinh (1o so day du, hop1¢). Lanh dao S | 01 ngay
- Hoac ky Van ban huéng dan lam lai hoac bo sung
hd so (ho so khong day du, khdng hop 1€).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Buoca |4 NOP19) Vin phe 0,5 nga
ud . . X an phon ,
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu HCC (ho so phong 9=y
khong day du, khdng hop 18).
Budc 5 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh diéu chinh UBND tinh | 02 ngay
Budc 6 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Dat dai | Vanphong | 0,5 ngay
- Phong Dét dai chuyén thong tin dia chinh cho co
quan thué. Khéng tinh
- Sau khi co quan thué c6 thong bao don gia thué‘dét thoi gian
chuyén ho so d€ Phong Quy hoach du thao Hop dong Theo quy
thué dat . dinh tai
. ~ , x . - Ph()l’lg bat o
Bud6c 7 | - Trung tam Phuc vu HCC huéng dan thyc hién nghia dai khoan 5
vu tai chinh va ky hgp dong thué dat. Diéu 12
- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dat, phat Ngh; dinh sé
hanh cho cac co quan, ban nganh. 102/2024/N
- Trung tdm Phyc vu HCC phét hanh Hop dong thué b-CP

dat cho ngudi sir dung dit.
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Bugc N o Pon vithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc st i
. hi¢n thwc hién
hi¢n
- Chuyén Vian phong Dang ky Dat dai in gidy chimg
nhan
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thuc hién viéc dang ky, cap Giay chimg nhén Vin phong
Buéc 8 g;ltyen st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi Pang ky Dat | 2,5 ngay
5 . \ dai
+ Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh
Trung tam
Bu6c 9 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Trwong hep sir dung dat thuge trwong hop giao dit khong thu tién s dung

dit
Buwéc . N
thuc Ni dung cong viéc Don vithyc | Théi gian
A hién thwc hién
hlen . . ¢
’ ‘ Trung tam
Budc 1 | Tiep nhan ho so Phuc vu 0,5 ngay
HCC
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day da, khdng hop 1é: ¢6
vin ban huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so. Phong DAt
Budc 2 dai 2,5 ngay
Truong hop ho so day du va hop lé:
- LAy y kién c4c S nganh dia phuong
-Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
dinh diéu chinh (h6 so day du, hop 1¢). .
Buéc 3 . X . Lanh dao S¢ 01 nga
o - !—Ioac ky Van ban hq:c’rng dan lam lai hoac bo sung anh dab >0 gay
ho so (ho so khong day du, khong hop 1€).
- Trinh ho so dén UBND tinh phé duyét (ho so day
Budc 4 | du, hop I€) Trung tdm Phuc vu HCC (ho so khong | Vén phong 0,5 ngay
day du, khong hop 1¢).
Budc 5 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh diéu chinh UBND tinh | 02 ngay
, Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Vian phong | . .. .
Budc 6 Pang ky Dét dai . Vién phong 0,5 ngay
+ Ra soat, tham dinh hd so;
+
o i i s 5 A T S A Vi
Budc 7 bang ky bat | 2,5 ngay
v6i dat dai
+ Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh dét dai, ho so
dia chinh
, , Trung tam
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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¢) Truwong hop ngwoi sir dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dat cu thé:

Bwoc

n . - Pon vi thuc | Thai gian
thirc Noi dung cong viéc hign thuc hign
hlen . . 1

Trung tam
Budc 1 | Tiep nhan ho so Phuc vu 0,5 ngay
HCC
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day da, khdng hop 1&: ¢6
van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. Phong DAt .
Buoc 2 dai 2,5 ngay
Truong hop hd so day da va hop lé:
- L4y y kién c4c S¢ nganh dia phuong
-Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
dinh (ho so day du, hop 18). N .
Budc 4 . L ks . . Lanh dao S¢ 01 nga
v - Hodc ky Van ban hudng dan lam lai hoac b6 sung amh €ab >0 gay
ho so (ho so khong day du, khdng hop 1€).
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (ho so day
da, hop 1€). .
Budc 5 . 3 Van ph¢ 0,5 nga
o - Chuyén ho so den Trung tam Phuc vy HCC (h6 so i gay
khong day du, khéng hop 1€).
Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 02 ngay
Budc 7 I(;I;;an két qua tor UBND tinh va chuyén Phong Dat Van phong 0,5 ngay
Céc budc thue hién to chire xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Pat dai chuyén ho so dén Phong Ké
hoach Téli chinh dé thuq hién thu tuc lua chon don Kh inh
vi tu van xac dinh gia dat. th((‘))'?g It;?]
B;: Phong Ké hoaph Tai S:hinh Iwra chon don vi tu h g
van xac dinh gia dat cu thé ,eo quy
. A A - \ dinh tai
Buéc 8 | B3: Sau khi hop dong tu van dugce ky keét, Phong Phong Dét | khodn 5 Pidu
Ké hoach Tai chinh chuyén hgp dong dén Phong dai 12 N gh-? dinh

Dit dai dé phdi hop theo dai.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Dét dai tiép
nhan, kiém tra tinh ddy du va noi 'dung bao cdo, xay
dung to trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cu
thé; trudng hop phai chinh sira, Phong DAt dai phdi
hop don vi tu van hoan thién h6 SO.

%
102/2024/NP
-CP
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Buwéc . N
thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thot g!fm
A hién thuc hién
hién ¢ v ¢
- Sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Phong Dat dai chuyen thong tin dia chinh thira dat
cho co quan thué.
- Phong Quy hoach dyu thao hop dong va chuyen
Trung tam Phuc vy HCC hudng dan khai thué, ky
hop dong thué dat.
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.
- Trung tdm Phuc vu HCC phét hanh Hop dong thué
dat cho nguoi sir dung dat,
- Chuyén hé so dén Vian phong Piang ky Dat dai
+ Ra soat, tham dinh ho so;
e e a2 i | Vi phong
Busc 9 | 1Y & dab, quy & Ding ky 2,5 ngay
v6i dat PR
. . C bat dai
+ Céap nhat, chinh Iy ho so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh
, ’ Trung tam
Budc 10 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (09)

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban
dd quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dit trén thuc dia ma nguoi
sir dung dét 1a to chirc trong nuéc, to chire tén gido, to chirc ton gido truc
thudc, ngudi goc Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, to chire kinh té c6 von dau
tw nwéc ngoai, td chirc nwée ngoai co chirc ning ngoai giao

1. Thoi han giai quyét:

Khéng qua 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 dbi véi cac khu vuc
khong phai 1a cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1& d6i véi cac xa mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 dicu kién kinh t€ - x& hoi kho khan; vang c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi
dac biét kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire nang
quan Iy dat dai vé xac dmh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua
co quan cé tham quyén vé khoan dwoc trir vdo tién Su’ dung ddt, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan ! thué vé xdc dinh don gid thué dat, SO
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién
thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh ciia
ngueoi sir dung dat).

2. Ngi dung quy trinh
2.1. Trwong hep thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Quy hoach
a) Truwong hop Khong lam thay doi tién sir dung dit, tién thué dit di nép

Buoc n R = Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc T o
. hién thuc hién
hién
Tiép nhan ho so
’é)fﬂ vgi du gn r(]:o Iilj’llélu-tglgra gét,drlhlét:] .n:iuc di‘d;]sfr Trung tam
Budc 1 uAng a}t ma p\ al ap, al ban O’; e nqg 1 ‘AO'r} vit Iuc Phuc vu 0,5 ngay
hién thu tuc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh HCC
(trong d6 thé hién dién tich ddi véi ting muc dich
dé nghi giao dat, cho thué dat)
Budc 2 I&iﬁn chuyén ho so dén Phong chuyén moén dé tham Van phong 0.5 ngay
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Buoc n- n . Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o o
: hién thwc hién
hién
Ra soat, kiém tra ho so
Trudng hop hd so khong day du, khong hop 18: ¢6 02 ngay
van ban huéng dan 1am lai hoic b6 sung ho so. ;
Buéc 3 9 ¢ : 9 Phong Quy
- - - hoach
Truong hop ho so day du va hop Ié:
- Kiém tra thyc dia 06 ngay
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). i 7 )
Buéc4 | hosc ky Vin ban huéng dan 1am lai hodc b sung Lanh dao So | 01 ngay
ho so (h6 so khong day du, khdng hop 1€).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Buoes | I NP 1O Vin phe 0,5 nga
uo . . X an phon ,
- Chuyén ho so @én Trung tdm Phuc vu HCC (ho so phong i
khong day du, khdng hop 18).
Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
, Nhan két qua tr UBND tinh, chuyén Van phong | ... . .
Budc 7 Dang ky Dat dai . Vian phong 0,5 ngay
+ Ra soat, tham dinh hd so;
+ Thuc h(1len VCITCC dang ky, 1fap Gidy chu’nlg nhan | /5. phong
Budc 8 gztyen st dung dat, quyén s& hiru tai sdn gan lién voi Ping kY Pit | 45 ngay
. . . dai
+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh
Trung tam
Budc 9 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Truwong hop lam thay doi tién sir dung dit, tién thué dat dia ngp ma

tien sir dung dat, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit trong bing gid dit

Buoc ) Thoi
N . A Pon vi ]
thuc Noi dung cong viéc .> | gian thuc
. thuc hién o
hién : ; hién
Tiép nhan hd so
DBdi v6i du an c6 nhiéu thia dat, nhidu muc dich st
dung dat ma phai lap lai ban d6, dé nghi don vi thuc | Trung tam
Budc 1 | hién thu tuc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh| Phucvu | 0,5 ngay
(trong d6 thé hién dién tich ddi vai ting muc dich dé HCC
nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac dinh gia
trén ban do)
Buéc 2 I&ili]arl]n chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Van phong | 05 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop 1é: ¢6 van 02 ngay
ban hudng dan 1am lai hoic bo sung ho so.
. : : Phong Qu
Budc 3 | Truong hop ho so day du va hop 1é: hOgC?] y
- L4y y kién phong Dt dai vé gia dat tinh tién sir dung '
déat/tién thué dat theo bang gi4 dat. 06 ngay
- Kiém tra thuc dia;
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
(hd so day di, hop 1¢). Lanh dao
Buéc 4 L e 1oz . X1 cr 2 A . 01 ngay
- Hoac ky Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho So
so (ho so khong day du, khdng hop 18).
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (ho so day dua,
Buscs |1 Vin phong | 0,5 ng?
uo AN , X an phon 5 Nga
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu HCC (ho so prons 9=y
khong day du, khdng hop 18).
Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND |, ngay

tinh
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Buwéc . Thoi
N . A Pon vi .
thuc Néi dung cong viéc .| gian thuc
A thuc hién A
hién : ; hién
Budc 7 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Vian phong | 0,5 ngay
- Phong Quy hoach chuyér} thong tin dia chinh cho co ,th‘mg _
quan thué; dw thao Hop dong thué dat doi véi truong tinh thai
hop thué dat (sau khi nhdn thong bao don gia tir co gian
quan thue). Theo quy
’ - ;Frung ta}m A’P.huc vu HCC hudng dan khai thué, ky hop Phong Quy dinh tai
Budc 8 | dong thué dat; houch khoan 5
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat ' Piéu 12
hanh cho céc co quan, ban nganh; Ngh; dinh
- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué dat s6
cho nguoi g.fr dung dat; Chuyén ho so cho Van phong 102/2024/
bang ky Dat dai . NP-CP
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thyc hién viéc dang ky, cap Glay chirng nhén quyen Vian phong
Budc 9 | sir dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi dat bangky | 4,5 ngay
+ Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh dét dai, hd so dia | Pat dal
chinh
) ) Trung tam
Budc 10 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phucvu | 0,5 ngay

HCC




127

¢) Trwong hop ngwoi sir dung dat phdi ngp tién si¢ dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dit cu thé:

Buoc . R o Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc T o
: hién thwc hién
hién
Tiép nhan ho so
Bdi vé6i du &n cé nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung d4t ma phai lap lai ban d6, dé nghi don vi thyc | Trung tam
Budc 1 | hién tha tuc hanh chinh cung cap ban d6 dia chinh |  Phuc vu 0,5 ngay
(trong d6 thé hién dién tich d6i véi tirng muc dich dé HCC
nghi giao dét, cho thué dat va vi tri cat Iop xac dinh
gia trén ban do)
Busc 2 I&ili]a;]n chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Van phong 0.5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
. . 02 ngay
Truong hop ho so khong day du, khéng hop 1é: cd
van ban huéng dan 1am lai hoic b sung ho so. .
o3 i Phong Quy
Budc Truong hop ho so day du va hop lé: hoach
- LAy y kién phong Dét dai vé gia dat tinh tién su
dung dat/tién thué dat theo bang gia dat. 06 ngay
- Kiém tra thuc dia;
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
, (hd so day du, hop 18). i 7 )
Bugc4 | Hozc ky Vin ban hudng dan 1am lai hozc bo sung Lanhdao S6 | 01 ngay
ho so (hd so khong day da, khdng hop 18).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Buscs | Ob NP o) Vin phe 0,5 nga
uo .y . an phon ,
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh prong g2y
cong tinh (hd so khong day du, khong hop 18).
Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Budc 7 Nhan ket qua tr UBND tinh va chuyén Phong Quy Van phong 0.5 ngdy
hoach.
Céc bude thuc hién to chire xac dinh gia dat cu thé: Khong tinh
Buéc 8 | BL: Ph(‘)fl.g Quy h?ach ch}lAyén 171(‘3 so dén Phong Ké Phong Quy thoi gian
hoaqh Tai chinh dé th}_rc hién thu tuc lua chon don vi hoach: Theo quy
tu van xac dinh gia dat. Y dinh tai
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc
hi¢n

Thoi gian
thwc hién

B2: Phong Ké hoach Tai chinh lya chon don vi tu
van xac dinh gia dat cu thé

B3: Sau khi hop dong tu van duoc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
dé phdi hop theo dai.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong DAt dai tiép nhan,
kiém tra tinh day d va ndi dung bao cdo, xdy dung
to trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dét cu the;
truong hop phai chinh stra, Phong Pat dai phoéi hop
don vi tu van hoan thién hd so.

- Sau khi c¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,

Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co
quan thué; du thao Hop dong thué dat ddi véi truong
hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co
quan thué).

- Phong Quy hoach du thao hop dong thué dat doi
v6i truong hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don
gid tir co quan thué) va chuyen Trung tam Phuc vu
HCC huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dét, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén ho so Van phong Ding ky Dét dai .

khoan 5
piéu 12
Nghi dinh s¢
102/2024/N
D-CP

Budce 9

+ Ra soét, tham dinh ho so;

+ Thue hién viée dang ky, cap Giay ching nhén
quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi
dat

+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh

Van phong
bang ky Dat
dai

4,5 ngay

Budc 10

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Trung tam
Phuc vu
HCC

0,5 ngay
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2.2. Truong hep thudc trach nhiém giai quyét ciia Phong Dit dai (Hé so
Té chirc ton gido, to charc tOn giao truc thugc)

a) Truwong hop khéng lam thay déi tién sir dung dat, tién thué dit di nép

Buoc

thuc Noi dung cong viéc Don V: thyc | Thoi g!?n
: hién thwc hién
hi¢n
Trung tam
Budc 1 | Tiép nhan ho so Phuc vu 0,5 ngay
HCC
Busc 2 L‘uan chuyén ho so dén Phong chuyén mén dé tham
dinh
Ra soét, kiém tra ho so 02 ngay
Tfuoqg hgp ho sg kl}ong (_iay fiu’ lﬁhong h(_);p I¢: co Phong Dét
van ban hudng dan lam lai hodc bo sung ho so. dai
Bu6C 3 | Truong hop hd so ddy du va hop lé:
- Kiém tra thyc dia; lay y kién cac so nganh dia 06 ngay
phuong
- Tham dinh hd so, dy thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). N 7 .
Budc 4 T ) 5 L Lanh dao So 1,5 ngay
- Hoac ky Van ban huéng dan lam lai hoac bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 16).
- Trinh ho so dén UBND tinh phé duyét (ho so day
Bugc 5 | 4 Mop 16): Vin phe 0,5 nga
ud . , . an phon ,
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vy HCC (ho phong 9y
so khong day du, khdng hop 18).
Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
, Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong | <., . .
Buoc 7 Pang ky Dat dai . Vian phong 0,5 ngay
+ Ra soat, tham dinh h so;
+ Thyc hlgn Vn:ic dang ky, ca};l) Gidy ching nlhan Van  phong
Budc 8 quyen st dung dat, quyén s¢ hitru tai sadn gan lién Ping ky Dét 4,5 ngay
v6i dat dai
+ Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh dét dai, hd so
dia chinh
Trung tdm
Bu6c 9 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Trwong hop lam thay doi tién sir dung dit, tién thué dit da nép ma tién siv
dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dit trong bang gia dat

Bugc N o Ponvithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc T n
: hién thwc hién
hi¢n
Trung tam
Budc 1 | Tiép nhan hé so Phuc vu 0,5 ngay
HCC
Busc 2 Lu;an ghuyen ho so dn Phong chuyén moén dé
tham dinh
Ra soat, kiém tra hd so 02 ngay
Tfu’orlg th ho sg kh\ong C?ay (;Iu, kxhong h(yP Ié: co Phong DAt
van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. dai
Budc 3 Truong hop hd so day da va hop lé:
- Kiém tra thuc dia; 1y y kién céc so nganh dia 06 ngay
phuong
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét
dinh (ho so day du, hop 18).
Busc 4 | AN (nosodaydu, hople). - Linhdao So | 1,5 ngay
- Hoac ky Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 16).
- Trinh hd so d&én UBND tinh phé duyét (ho so day
Buecs |4 MOP 19 Van phe 0,5 nga
uo o . . an phon :
- Chuyeén ho so déen Trung tdm Phuc vu HCC (ho phong 9y
so khong day du, khdng hop 18).
Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Buéc 7 I(;Ia};an két qua tr UBND tinh, chuyén Phong Dat Vin phong 0,5 ngay
- Phong E,)ét dai phuyén thong tin dia chinh cho co
quan thue; chuyén Van phong Pang ky Pat dai in Khong tinh
gidy chirng nhan. thoi gian
- Sau khi co quan thl}é c6 thong bao don gia thué Theo quy
Budc 8 dat, chuyén h6 so dé Phong Quy hoach du thao | Phong Dat | @jnh tai khodn
U9 S | pidu chinh Hop ddng thué dat dai 5 Didu 12
- Trung tém Phuc vu ,HCC huéng dan ky biéu Nghi dinh )
chinh hop dong thué dat. 102/2024/ND-
- Phong Quy hoach trinh ky Diéu chinh Hop dong CP

thué dat, phat hanh cho cac co quan, ban nganh.
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Bugc N o Ponvithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc S o
. hi¢n thwc hién
hi¢n
- Trung tam hanh chinh cong phat hanh Piéu chinh
Hop dong thué dét cho nguoi str dung dat
- Chuyén hé so Vian phong Piang ky Dat dai
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+
Thyc hién viéc dang ky, cap Gidy ching nhan Van phong
Budc 9 quyen st dung dit, quyén s hitu tai san gan lién Pang kY Dat 4,5 ngay
voi dat da ’
+ Cép nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh
) , Trung tam
Budc 10 | Tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC

¢) Truwong hop thay doi tién siv dung dat, tién thué dit da ngp ma tién si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid ddt cu thé:

Bwéc ) Thoi
n- R . Pon vi thuc | .
thuc Noi dung cong viéc .~ | gian thuc
S hién n
hién ; hién
Trung tdm
Bugc 1 | Tiép nhan ho so Phucvu | 0,5 ngay
HCC
Budc 2 | Luan chuyén hé so dén Phong chuyén mén dé tham dinh
Ra soét, kiém tra ho so 02 ngay
Trudng hop hd so khong day da, khéng hop 1&: ¢6 vin Phong Pit
ban huéng dan 1am lai hodc bd sung ho so. dai
Buoc 3 N : N
Truong hop ho so day du va hop Ié:
- Kiém tra thuc dia; lay y kién sé nganh dia phuong 06 ngay
- Tham dinh hd so, dy thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyét dinh (ho
) so day du, hop 18). . i .
Budce 4 Lanh dao S¢ | 1,5 ngay

- Hozc ky Vian ban huéng dan 1am lai hoac b sung ho so
(hd so khong day du, khdng hop 18).
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Buwéc . Thoi
n A n Pon vi thuc | .
thuc Noi dung cong viéc .~ ° | gian thuc
2 hién o
hién ; hién
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (ho so day du,
Budc 5 hop Ie).q . , i . Van phong | 0,5 ngay
- Chuyén ho so d@n Trung tdm Phuc vu HCC (ho so
khong day du, khdng hop 18).
Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Budc 7 | Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén Phong DAt dai Van phong | 0,5 ngay
Céc budc thyc hién to chirc xac dinh gia dat cy thé:
Bl: Phong Dit dai chuyén hd so dén Phong Ké hoach Tai
chinh d¢€ thuc hién thu tuc lwa chon don vi tu van xac dinh
gia dat.
B2: Phong Ké hoach ‘Tai chinh Iya chon don vi tu van
xac dinh gia dat cu thé
B3: Sau khi hop déng tu véq dugc ky két, Phong Kef:
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai dé Khong
phoi hop theo ddi. tinh thoi
B4: Khi ¢6 két qua dinh gid, Phong DAt dai tiép nhan, gian
kiém tra tinh day du va néi dung bao cdo, xay dung to Theo quy
trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cu thé; truong hop dinh tai
Bugc 8 | Phai chinh sta, Phong Pat dai phdi hop don vi tu van Phong DAt kh odn' 5
hoan thién hd so. . A
. s o . dai Diéu 12
- Sau khi ¢6 quyet dinh phé duyét gia dat cu thé, Phong Nghi dinh
bat dai chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan s 4 ’
thuAé; chuyén Van phong Dang ky Pat dai in gidy chiing 102/2024/
nhan. NP-CP
- Phong Quy hoach dy thao hop d@)ng va chuyép Trung
tam Phyc vu HCC hudng dan khai thué, ky hop dong thué
dat.
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat hanh
cho céc co quan, ban nganh.
- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué df:lt
cho nguoi su dung dat, chuyén Van phong Dang ky Dat
dai
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thuce hién viéc dang ky, cap Glay chimg nhén quyén | Van phong ]
Budc 9 | sir dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dat bang ky bat | 4,5 ngay
+ Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh dat dai, hd so dia dai
chinh
) ) Trung tam
Budc 10 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (10)
Thii tuc chap thuan ciia co quan nha nwéc c6 tham quyén ddi véi to chic kinh
té nhan chuyén nhwong, nhan gop vén, thué quyén sir dung dit ndng nghiép
dé thuc hién du an diu tw san xuét, kinh doanh phi néng nghiép

1. Thoi han giai quyét:

- Thoi han UBND tinh giao co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh
cha tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh 1a khdng qué 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi.

- Thoi han co quan c6 chirc ning quan 1y dét dai cap tinh cha tri, phdi hop
Véi cac co quan c6 lién quan thyuc hién tham dinh va c6 van ban tham dinh 1a 15
ngay ké tir ngay nhan dugc chi dao cua UBND tinh.

- Thoi han UBND tinh xem xét va ¢ van ban chap thuan hoic khdng chap
thuan to chie kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan
gop vén bang quyén str dung dat dé thuc hién dy an gui to chic Kinh té co van
ban dé nghi la khdng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban tham
dinh cta co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai.

2. Noi dung quy trinh

Buéc ) .
thuc Noi dung cong viéc Dom vi Thoigian
v ol dung cong vig thuc hién | thuc hién
hién
Trung tam
Busc 1 | Tiép nhan ho so, Luan chuyén ho so ¢én UBND tinh | Phuc vu 0,5 ngay
HCC
, Ban hanh van ban giao So Tai nguyén va Méi truong | UBND .
Buge 2 chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh tinh 03 ngay
Buéc 3 UB‘ND tinh chuyén ho so cho S¢ Tai nguyén va Moi UI?ND 0.5 ngay
truong tinh
. A 2 A x \ Van phong .
Budc 4 Luan chuyén ho so dén Phong Quy hoach Sy 0,5 ngay
- Theo ddi, d6n ddc, tong hop ¥ kién cac co quan
lién quan;
- Phoi hop vaéi cac phong chuyén mon ra soat, tham
, dinh cac diéu kién thugc chirc nang quan ly; Phong .
B . ) . " ¥ . 1 o, 1
uoe S - Tham dinh ho so sau khi nhan da y kién tir cac co | Quy hoach 13 ngay
quan lién quan
- Lép van ban tham dinh ké’m du thao van ban tra loi
(chap thuan hoac khéng chap thuan)
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Bworc

n- n . Pon vi Thot gian
thyc Ngi dung cong viée thuc hién | thuc hign
hi¢n

Busc 6 Fihe dquyetqufr.l tham dinh, thdng qua noi dung du thao Lanhwdao 02 ngay
van ban tra loi So
, Luan chuyén hd so va van ban tham dinh trinh | __ | .
Buoc 7 UBND tinh Vian phong 0,5 ngay
- UBND tinh xem xét va c6 vin ban chap thuan hoic
khdng chap thuan to chie kinh té dugc nhan chuyén N
Buseg | Mhuong, thué quyén st dung dat, nhan gép vén bing aJprNc[;ng .
ot quyén str dung dat dé thuc hién dy an giri to chic i~ 05 ngay
kinh té c6 van ban dé nghi tin
- Chuyén ho so Trung tdm Phyc vu HCC
A . LA . s ;x| Trung tam
Buéc 9 Trung tdm Phuc vu HCC tra két qua va chuyen ho Phuc vu 0.5 ngay

so So Tai nguyén va Moi truong (Phong Quy hoach)

HCC
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QUY TRINH (11)

Dang ky dat dal, tai san gin lién VO’l dat, cap Glay chlmg nhan quyen sur
dung dit, quyen s6 hiru tai san gan lién v6i dit 1an diu déi véi to chire
dang sir dung dat

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay lam viéc doi voi truong hop diang ky dat dai, tai san
gén lién voi dat 1§1n dau; khf)ng qua 23 ngay lam viéc d6i VO’i truong hop dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chung nhan quyen sir dung dat, quyen
so hiru tai san gan lién voi dat 1an dau (trong dé dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat lan dau la khéng qud 20 ngay lam viéc; cdp Gidy chitng nhdn lan dau la
khong qua 03 ngay lam viéc).

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so d¢a dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thng tin gitta cac gidy
to, tinh day du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyeén
xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng hop sir dung dét cé vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung.

2. Ngi dung quy trinh
2.1. Trwong hep thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Quy hoach

Buéc . L
thuc Noi dung cong viéc Don vi Thot gian
v o1 dung cong vie thuc hién | thuc hién
hién
Trung tam
Bugc 1 | Tiép nhan ho so Phucva | 0,5 ngay
HCC
Budc 2 | Chuyén phong chuy@n mén tham dinh Vin phong | 0,5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop 1&: ¢6 van
ban huéng dan 1am lai hoic b sung ho so. >
Budc 3 Phong Quy | o7 sy
- - - hoach
Truong hop ho so day du va hop Ié:
- Kiém tra thuc dia; xac dinh ranh giéi st dung dét
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh..
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Budc . e
thure Ni dung cong viéc Donvi | Thot gian
' ol GUng cong vie thuc hién | thuc hién
hi¢n
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét dinh
ho so day du, hop 18). 3
Buadcs ( ) y y ,qp ) kL s N Lanhvdao 01 ngay
- Hodc ky Vin ban huéng dan lam lai hoac bo sung ho So
so (hd so khong day du, khong hop 18).
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (ho so day du,
Buocs | P ) Van phong | 0,5 nga
uo Ly . 5 an phon ,
- Chuyén ho so dén Trung tdam Phuc vu HCC (ho so phong i
khong day du, khdng hop 18).
Bugc 6 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Bu6c 7 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Van phong | 0,5 ngay
- Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co Khén
£ 2 A < \ < ;A g
quan thué; chuyén hé so cho Van phong Dang ky Dat tinh thei
dai in giay chirng nhan. gian
- Sau khi co quan thué ¢6 thong bao don gia thué dat, -
Van phong Pang ky Dat dai  chuyén hd so dé Phong 1€0 quy
Buée 8 Quy hoach du thao Hop dong thué dat Phong Quy d-’nh9 tal
e - Trung tdm Phyuc vu HCC hudng glﬁn thuc hién nghia hoach khﬂ“" >
vu tai chinh va ky hop ddng thué dat. ND’he}‘ ?Zh
- Phong Quy hoach trinh ky Hop ddng thué dét, phét ghi din
hanh cho cac co quan, ban nganh. 102/520024/
- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué dat
N £ ND-CP
cho nguoi st dung da.
. Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, | Phong Quy X
Bude 9 quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat. hoach 03 ngay
. Ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru | Lanh dao .
Budc 10 || P4 6 va tai san khac gén lidn voi dat So 01 ngay
Budc 11 | Chuyén ho so vé Vian phong Dang ky Dat dai Van phong | 0,5 ngay
Van phong
Budc 12 | Cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dét dai, ho so dja chinh | Piangky | 01 ngay
Dt dai
Trung tam
Budc 13 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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2.2. Trwong hop thude trach nhiém giai quyét ciia Phong Dt dai

Buoc N o Pon vi thuc | Thi gian
thuc Noi dung cong viéc N o
: hi¢n thwc hién
hién
Trung tam
Budc 1 | Tiép nhan hé so Phuc vu 0,5 ngay
HCC
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hé so khong day du, khéng hop 18: c6
van ban hudng dan lam lai hoac bé sung ho so. ‘ 5
Busc 2 g al N0z g PhogfiDat 07 ngay
Truong hop ho so day da va hop 1¢é: - Kiém tra thuc
dia; xac dinh ranh gigi sir dung dét
- Tham dinh hd so, dy thao to trinh, quyét dinh.
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). Lanh dao .
Buéc 3 T . . L . 1,5 ngay
- Hodc ky Vin ban hudng dan lam lai hoic bo sung SO
hd so (ho so khong day du, khdng hop 1€).
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (h so day
Bugca | % "OP19) Vin phe 0,5 nga
ud . , . an phon ,
- Chuyén ho so dén Ttrung tdm Phuc vu HCC (ho phong 9y
so khong day du, khdng hop 18).
Budc 5 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Buéc 6 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Pat dai | Van phong | 0,5 ngay
- Phong Pat dai chuyén thong tin dia chinh cho co A
A A A - \ - ’ Khong
quan thu€; chuyén h6 so cho Van phong Dang ky . L
£ .. L , n tinh thoi
bat dai in giay chirng nhan. gian
- Sau khi co quan ‘Ehué c6 thong bdo don gia thué ™
dét, chuyén hd so dé Phong Quy hoach dy thao Hop 1€0 quly
) dong thué dat. Phong Pt dinh tai
Budc 7 T . . x A : khodn 5
- Trung tdm Phuc vy HCC h}r(rng dan ’thu:c hién dai s
nghfa vu tai chinh va ky hop déng thué dét. Dlh?U 1_2h
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat Ngh/ fi'ln
hanh cho cac co quan, ban nganh. S0
A s A . 102/2024/N
- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué D-CP

dat cho nguoi st dung dat,
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Bugc N o Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc st o
: hién thwc hién
hi¢n
, y 4 Phong Dt X
Budc 8 | Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan. Ogi 4 03 ngay
B Lanh dao \
Buéc 10 | Ky Giay chirng nhan. anS 5 ! 01 ngay
Budc 11 | Chuyén ho so vé Van phong Dang ky Dat dai Vin phong 0,5 ngay
Ca ha hinh I¥ , d~ lie d,( d . h; d Van phbng
Budc 12 a,p nhat, chinh ly co so au li€u dat dai, ho so dia Piang ky 01 ngay
chinh 2, 1.
bat dai
Trung tam
. s 1 Ae o a g I . , Trung tam .
Budc 13 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (12)
Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhin
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1an dau
doi véi nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai

1. Thoi gian giai quyét

Khong qua 20 ngay lam viéc ddi vai truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat lan dau;

Khong qua 23 ngay lam viéc ddi vai truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién vai dat, cap Giay chung nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat 1an dau (trong do ding ky dat dai, tai san gan lién véi ddt lan dau
la khong qua 20 ngay lam viéc; cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén
s¢ hau tai san gan lién véi ddt lan dau 1a khéng qué 03 ngay lam viéc).

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc ngay nhan duoc hd so
da dam bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhéat vé ndi dung théng
tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong
hop st dung dét ¢ vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc
hién tha tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat doi vai truong
hop thuc hién thu tuc cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi stir dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi dat chét
trudc khi trao Gidy ching nhan.

Truong hop ho so khong di diéu kién xu Iy (trong vong 03 ngay lam viéc)
guri thdng béo ly do tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.
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2. Luu do giai quyét

diu, khong c6 nhu ciu cip Gidy chieng nhan:

2.1. Péi véi treong hep ding ky dit dai, tai san gan lién véi dit 1an

i Thoi gian
Buwdc . A L Pon vi thwc hién
thl.l‘C Noi dung cong viéc thuc hién 9 5
hién ! ¢ (\ 0 ng?y

; lam viéc)
) - Tiép nhan hd so. Trung tam .
Buoel | Luan chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dat dai. PhHl.léc\:/l.l 0.5 ngay
- Giri lay y kién cia UBND cap xa dé UBND cap x&
thuc hién xac nhan hién trang st dung dat cd hay
khong c6 nha &, cong trinh xay dung; tinh trang tranh
chap dat dai, tai san gan lién voi dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh. s
‘ A ) Vin phong
Buéc 2 | - Gui van ban lay y kién cua co quan co chue ning Pang ky 08 ngay
quan ly ve xay dung cap huyén ve du dieu ki¢n ton tai d4t dai
nha ¢, cong trinh xay dung d6 doi véi truong hop
khong c6 gidy xac nhan cia co quan ¢ chirc ning quan
ly vé xay dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha
&, c¢ong trinh xay dung (doi Véi truong hop phai xin
phép xay dung).
Kiém tra du diéu kién:
+ Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai dén noi | Van phong
Budc 3 | nop ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky; bang ky 11 ngay
+ Lap, cap nhat thong tin ding ky dat dai, tai san gan |  dat dai
lién véi dat vao ho so dia chinh, co sd dit ligu dét dai.
Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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c6 nhu cau cap Gidy chirng nhan:

2.2. Poi véi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau

Thot gian
Budc Noi dung cong viéc Don vi thyc hign
thuc hign el aung cong vie thuc hién | (23 ngay
lam viéc)
A 1A Trung tam
Buéc 1 T'eAp nhan bo 59 . . Phuc vu 0,5 ngay
Luan chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat dai. HCC
- Gui lay y kién ciia UBND cdp xa d¢ UBND cap
xa thuc hién xac nhan hién trang sir dung dat c6 hay
khong c6 nha ¢, cong trinh xay dyung; tinh trang tranh
chap dat dai, tai san gan lien voi dat.
- Trich luc ban qé dia _c’hlnh. Vin phong
Bugc 2 | - Gui van ban lay y kicn cua co quan c6 chirc nang | pang ky 05 ngay
quan ly vé xay dung cap huyén vé du dicu kién ton dat dai
tai nha ¢, cong trinh xay dung do6 doi véi truong hop
khong c6 giay xac nhan cua co quan c6 chue nang
quan ly vé xay dung cap huyén vé du dicu kién ton
tai nha &, cong trinh xay dung (doi vdi trueong hop
phdi xin phép xay dung).
Kiém tra du diéu kién cap Gidy ching nhan:
- Truong hop khong du diéu kién cap Giay chang
nhan:
+ Chuyén thong bao xac nhan két qua dang ky dat O6ngay
dai dén noi nop hd so dé tra cho nguoi yéu cau ding .
Ky Ngung cho
o A A At e s Ak g xs e L <1 co quan
+ Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan | Van phong £ ,
2 e 3 fa A X . , s e ¥ A Z . o , Thué XacC
, lien véi dat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. | Pang ky ) N
Buoc 3 o ., dAt dai dinh nghia
- Truong hop du diéu kién cap Giay chung nhan: atdat | i ahinh:
+ Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu ngudi St
tai chinh dén co quan thué; dung  dat
+ Gui Phong Quy hoach ky Hop dong thué dat sau hoan thanh
khi co quan thué c6 thong bao don gia thué dat (doi NVTC
Véi treong hop thué dat)
+ Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lien véi dat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
’ Vian phong
Budc 4 | In Giay chung nhan bang ky 02 ngay

dat dai
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Thot gian
Budc Noi dung cong viéc Don vi thyc hign
thuc hién el dung cong vie thuc hién | (23 ngay
lam viéc)
Budc 5 | Kiém tra Gidy ching nhan PhogfiDat 03 ngay
Budgc 6 | Trinh ky Van phong | 0,5 ngay
Busc 7 | Ky Gidy ching nhan Lanshédao 03 ngay
Budc 8 | Pong dau Van phong | 0,5 ngay
A A ) 2 A . ; oA~ A A Vian phbng
Busc 9 Ca.p nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat Pang ky 02 ngay
dai IO
dat dai
, , Trung tam
Budc 10 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (13)
Ping ky dit dai lAn diu ddi véi treong hop dwge Nha nwéc
giao dat dé quan ly

1. Thoi gian giai quyét: khong qua 20 ngay lam viéc.

Thai gian giai quyét dugce tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da ¢am bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thng tin gitta cac gidy
t&, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
ngudi st dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng hop sir dung dét cé vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu 1y (trong vong 03 ngay lam vigc)
gui thong bao ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu do giai quyét

2.1 Ddi véi hd so to chire

. Thoi gian
Buoc N o Ponvi | thuc hign
thuc Noi dung cong viéc - x .
hia thuc hién | (20 ngay

ién A
) lam viéc)
£ A A Trung tam
- Tiep nhan ho so.
Buéc 1 . T . . Phuc v 0,5 nga
o - Luan chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat dai. HuCCu gy
Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s¢ dir lidu Van phong
Buoc2 | i o - ’ i bang ky 19 ngay
dat dai. A
dat dai
, , Trung tam
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC
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2.2 Pdi v6i ho so cong dong déan cwr

B Thoi gian
woc N N Pon vi thyc | thuc hién
thwc Noi dung cong viéc x .
hia hién (20 ngay
ién N
lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hd so UB'\)I(%) €P 1 0,5 ngay
- X&c nhan hién trang st dung dat c6 hay khong c6 nha
¢, cdng trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gan lien vai dat;
Ngoai noi dung xac nhan theo quy dinh, cén cr vao
treong hop cu thé, UBND cap xa xac nhan cac noi dung
sau:
+ Truong hop 6 gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh
tai khoan 7 iéu 137 cua Luat bat dai thi xac nhan dat
su dung’ on dinh theo quy dinh tal khoan 38 Diéu 3 cua UBND ci
Budc 2 | Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 cua Nghi dinh s6 i P 15 ngay
101/2024/ND-CP;
- Truong hop khdng c6 giay to vé quyen sir dung dat
theo quy « dinh tai Diéu 137 cua Luat Dt dai thi xac nhan
ngudn goc sir dung dat; xac nhan viéc sir dung dat 6n
dinh theo quy dinh tai khOan‘38 biéu 3 cua Luat Dat dai
va khoan 4, khoan 5 biéu 34 cua Nghi dinh so
101/2024/NDb-CP;
- Luan chuyén hd so d&én Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai.
Chi nhénh
. Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dit | Vin phong .
BudC 3 | 4i Pang ky dat | 049y
dai
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. UBND cap 0,5 ngay

xa
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QUY TRINH (14)

Ping ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién vei dat
trong cac truong hep chuyén doi quyeén sir dung dat ndng nghiép ma khéng
theo phuwong an don dién, déi thira, chuyén nhweng, thira ké, ting cho quyén sir
dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gin lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung
dat trong dw an xay dung kinh doanh két ciu ha tang

1. Thoi gian giai quyét:

- Khong qué 10 ngay lam vigc d6i vai chuyén doi quyen sir dung dat ndng
nghiép ma khong theo phuwong an don dién, doi thira hodc truong hop Chuyen
nhuong, thua ké, tang cho quyén sir dung dat, quyén so hitu tal san gan lién véi
dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vai dat;

- Khong qua 05 ngay lam viéc dbi voi thu tuc cho thué, cho thué lai quyén
su dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang.

Thei gian giai quyét duoc tinh ke tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh
day du cia thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac glay
to, tinh day da cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xet xu ly dbi vai truong hop str dung dat co Vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura ké
quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat dol v6i truong hop thuc hién thu tuc
cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy
chung nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu 1y (trong vong 03 ngay lam vigc)
gui thong béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu do giai quyét



146

2.1. Pbi v6i ho so chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung

dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit, gop vén bang quyén sir dung dat,
guyen so hiru tai san gan lién véi dat caa té chac

Bus Thot gian
woe N N Ponvi | thuchi¢n
thuc Noi dung cong viéc huc hié N
hién thuc hign | (10 ngay lam
; Viéc)
£ A A Trung tam
- Tiep nhan h
Buoc 1 e,\p y 2 ° S? £ < \ < . 3A . Phuc vu 0,5 ngay
- Luén chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat dai HCC
q , : 05 ngay
- Kiém tra cac diéeu kién thuc h’ién quyén Neung chd co
- Truong hop nguoi sir dung dat, chua s¢ hitu c6 nhu Vin ohone | 9Uan Thué xac
. . | cAu thyc hién do dac thi Van phong Pang ky dét dai | ‘o0 P08 | dinh nghia vu
Budc 2 A N Pang ky N
thuc hién trich luc ban d6 dia chinh. 4t dai tai chinh; nguoi
- Gui phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu su dung dat
tai chinh vé dat dai dén co quan thué. hoan  thanh
NVTC
Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
so dir liu dat dai; cap méi Gidy chung nhan hoac | Van phong
Budc 3 | x4c nhan thay d6i trén Gidy chung nhan da cap (sau | Dangky 04 ngay
khi nhdn dwoc Thong bao cia Co quan thué vé viéc |  dat dai
hoan thanh nghia vu tai chinh)
, , Trung tam
Buac 4 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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2.2. P6i véi treong hep chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép ma

khong theo phwong 4n don dién, doi thira, chuyén nhwong, thira ké, ting cho
quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien vai dat, gop von bang quyén
sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cia ca nhan, cong dong

dan cu:
Buec | Theigian
thuc Néi dung cong viéc bon vi thrc hign
A : : thuc hién | (10 ngay lam
hién : ; .
: Viéc)
£ A A B4 phan
. - Tiép nhan ho so. e .
Budc 1 A X A X rx . < r ke A Mot cua 0,5 ngay
- Luén chuyén ho so dén Van phong Bang ky dat dai. cp huyen
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén 02 ngay
\ NP % S ot Ngung cho co
- Truong hop nguoi su dung dat, cha s¢ hitu 6 nhu C o L o
x 1 s . y . <4+ - | Chinhanh | quan Thué xac
cau thyc hién do dac thi Van phong Pang ky dat dai, | . . ) N
. C < \ < AV s Vian phong | dinh nghia vu
Budc 2 | chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién trich < , N iy
s AX . o Dang ky | tai chinh; nguoi
luc ban do dia chinh. 1o \ z
AP S S ~ dat dai su dung dat
- Gui phieu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu s X
tai chinh vé dat dai dén co quan thué hoan — thanh
B NVTC
, ‘ Chi nhanh
Chinh ly, cap nhat bié,n dong vz‘ig ho so dia chinh, co | Van phong
so dir liéu dat dai; cap mei Giay chung nhan hoac | Déng ky
Budc 3 | xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap. (sau | dat dai, 07 ngay
khi nhgn dwoc Théng bao cua Co quan thué vé viéc | Van phong
hoan thanh nghia vu tai chinh) bang ky
dat dai
) ) Bo phan
Budc 4 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh Mot cua 0,5 ngay

cap huyén
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2.3 Poi v6i hd so cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay
dung kinh doanh két cau ha tang (bao géom ca ho so to chic, c& nhan, cong
ddng dan cu)

, Thot gian
Buoc . R o Don vi thwc hién
thuc Noi dung cong viéc .; N
hién thuc hién | (05 ngay lam

’ Viéc)
- Tiép nhan hd so. Trung tam
Budc 1 | - Lu@n chuyén hd so dén Vian phong Dang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai. HCC
02 ngay
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén Ngung cho co
- Truong hop nguoi st dung dat, chu s¢ hitu c6 nhu Vin phong | 9U&0 Thué xac
Budc 2 cau thuc hlén do dac thi Van phong Dang ky dat Dang ky di_nh nghia vu
dai thyc hién trl'clj luc ban do dia chinh. 44t dai tai chinh;
- Gui phieu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu nguoi st dung
tai chinh vé dat dai dén co quan thué. dat hoan thanh
NVTC
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co so dir lidu dat dai; cAp moi Gidy chang nhan | Van phong
Budc 3 | hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chiing nhan di | Pang ky 02 ngay
cap. (sau khi nhédn dwoc Thong béo cia Co quan |  dat dai
thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh)
Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (15)
Ban hoic gop vén bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nuéc
theo hinh thire thué dat tra tien hang nim

1. Thoi gian giai quyét: khdng quéa 10 ngay 1am viéc.

Thai gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thang tin gitta cac gidy
to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khdng tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop
ddng thué dat khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dét,
thoi gian xem xét xur 1y d6i véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chlng, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat déi véi truong hop thuc hién thi tuc cap Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat,
cha s& hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy chiing nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xir ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui thong béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu do giai quyét
2.1. DPoi véi ho so to chic:

Bud Thoi gian
woe N N Pon vi thyc |  thyc hign
thuc Noi dung cong viéc n N
hia hién (10 ngay lam
ién .
VigC)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Bu6c 1 | - Luén chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai. HCC
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén
- Truong hop nguoi sir dung dét, chu s hiru ¢6 | Van phong \
Buéc 2 nhu cau thyuc hién do dac thi Van phong Dang ky Dang k_}" dat 07 ngay
dat dai, chi nhanh Van phong bang ky dat dai thuc dai
hién trich luc ban do dia chinh.
- Trinh ho so dén phong dét dai xac dinh gia dat.
Budc 3 | Xac dinh gia dat
Busc 4 Gu:IA Ptlleu chuyén thong tin dé xac dinh don gia
thué dat < \
Vién phong Neune xir IV
Ky hop dong thué dat dol voi bén mua, bén nhan | Dang ky dat g h*g y
gop von bang tai san gan lien véi dét thue, théng dai 080
Budc 5 | bao bang van ban cho co quan thpe vé viéc hét
hiéu luc cua hop dong thué dat doi vei bén ban,
bén gdp von bang tai san
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01 ngay
Ngung cho co
Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Vian phong | quan Thue xac
Bugéc 6 | tai chinh vé dat dai dén co quan thué (sau khi nhdn | Dang ky dat | dinh nghia vu
diroC hop dong thué ddt) dai i chinh;
nguoi s dung
dat hoan thanh
NVTC
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co so dir liéu dat dai; cap méi Gidy chiing nhan | Vian phong
Budéc 7 | hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chung nhan da | Pang ky dat | 01 ngay
cap. (sau khi nhdn dwoc Thoéng béo cia Co quan dai
thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh)
Trung tam
Budgc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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2.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cu:

Bwoc

Thoi gian thuc

thuc N@i dung cong viéc Don vj thyc hién
hi¢ ' ' hign (10 ngay lam
én >
ViéC)
- Tiép nhan hd so Bo phan Mot
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat |  cuacap 0,5 ngay
dai. huyén
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén
- Truong hop ngudi st dung dat, chi s¢ hitu cé nhu | Chi nhanh
cau thuc hién do dac thi Van phong Déng ky dat | Van phong 07 ngay
Budc 2 | dai, chi nhanh yan phong Dang ky dat dai thyuc hi¢n | Dang ky dat | Ngung cho bo
trich luc ban d6 dia chinh. dai; sung ho so
- Trinh ho so dén Phong Tai nguyén va Méi truong
xac dinh gia dat.
, Phong Tai
Budc 3 | - Xac dinh gia dat nguyén va
Moi truong
Chi nhénh
Budc 4 | Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh gi4 dat Van phong .
bang ky dat | Ngung xir ly
dai ho so
- Ky hop dong thué dt d0| véi bén mua, bén nhan
g6p von bang tai san gan lién véi dat thué, thong | Phong Tai
Budgc 5 | bao bang van ban cho co quan thué vé viéc hét hidu | nguyén va
luc cua hop dong thué dat doi véi bén ban, bén gop | Mai truong
von bang tai san
01 ngay
Ngung cho co
Gui Phié'u‘chlrjyén thong tin dé xac dinh nghia vu Ct“ n?:imh g?a};‘ Th}ll{e xat
Budc 6 | tai chinh vé dét dai dén co quan thué. (sau khi nhgn | Yan phong | dinh nghia vu
A N 2L Dang ky dat | tai chinh; nguoi
duwocC hop dong thué dat) : . X
dai su dung dat
hoan thanh
NVTC
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, L
A Py . ~ Chi nhanh
co s¢ dir licu dat dai; cap moi Giay chirng nhan Vin phon
Budc 7 | hoac xac nhan thay doi trén Giay chang nhan da an phong 02 ngay
2 N A L Dang ky dat
cap. (sau khi nhdn duoc Thong bao cia Co quan dai
thue vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh)
) ) Bo phan,Mc}t
Budc 8 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cua cap 0,5 ngay

huyén
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QUY TRINH (16)
Xo6a diing ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw &n xay dung
kinh doanh két cau ha tang

1. Thoi gian giai quyét: khong qua 03 ngay lam viéc

Thai gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thang tin gitta cac gidy
to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén
xé4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng hop sir dung dét cé vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi trudng hop thuc hién thu tuc
cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma
nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy
chung nhan.

Truong hop hd so khong du diéu kién xu ly (trong vong 02 ngay lam viéc)
gui thdng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu do giai quyét

2.1. D6i véi hd so té chirc:

Bus Thai gian
woe N - Don vithyc | thuc hign
thuc Noi dung cong viéc A .
hia hi¢n (03 ngay
ién N
: lam viéc)
- Tiép nhan ho so \
, . 2 PO . . , Trung tam R
Buoc 1 | - Luan chuyén ho so dén Van phong Pang ky | ppocya Hee | 000 ngay
dat dai. T
- Xac nhan xo6a cho thué, cho‘thué lai vao Giay
ching nhén da cap cua chu dau tu du an va tra
Giay chirng nhan cho chu dau tu du an; Van phong
Budc 2 | - Thu hoi Gidy ching nhan da cap cua bénthué, | bang ky dat 02 ngay
bén thué lai dat; ) ‘ dai
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.
. U Ap iz i a SR s . Trung tam X
Budc 3 | Tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh Phuc vu HCC 0,5 ngay
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2.2 Pdi véi ca nhan, cong dong dén cu:

B Thot gian
uoc N . n Don vi thuc thuc hién
thuc Noi dung cong viéc c .
hié hién (03 ngay
ién N
lam viéc)
- Tiép nhan hd so
. A 2y . . B6 phan Mot .
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong CvQ paatl v 0,5 ngay
< RS tra cap huyén
Dang ky dat dai.
- Xac nhan xo6a qho thué, cho‘thué lai vao Gidy
chirng nhan da cap cua chu dau tu du an va tra
Giay chung nhan cho chu déau tu du an; Chi nhanh
Bugc 2 | - Thu hoi Giay chung nhan da cap cua bén thué, | Van phong Pang | 02 ngay
bén thué lai dat; , ‘ ky dat dai
- Chinhly, cap phat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai..
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh BO phan Mot 0,5 ngay

ctra cap huyén
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QUY TRINH (17)

Ping ky bién dong dbi véi truong hop df’)i tén hodc thay doi thong tin ve
ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat; thay doi han ché
quyen si dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat hoic cé thay doi
quyén ddi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

1. Thoi glan gidi quyét

- Khdng qua 05 ngay lam viéc dol v6i doi tén hodc thay ddi théng tin vé
ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat.

- Khong qua 07 ngay lam viéc dbi véi thu tuc thay d6i han che quyen sur
dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat hodc co thay ddi quyén dbi véi
thira dat lién ké 13;

Thoi gian giai quyét duoc tinh ke tr ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin glua cac glay
to, tinh day da cua ndi dung ke khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng hop sir dung dét cé vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, diang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi trudng hop thuc hién thu tuc
cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma
nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy
chung nhan.

Truong hop hd so khong du diéu kién xu Iy (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui thong béo ly do tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.
2. Lwu do giai quyét

2.1 Trwong hop d(x)‘i tén hodc thay déi thong tin vé nguoi sir dung dat,
chu sé hiru tai san gan lien véi dat
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a) P6i véi hd so té chirc:

Bué Thoi gian thuc
woc N N Pon vi hign
thuc Noi dung cong viéc 2 .
hién thuc hig¢n | (05 ngay lam
) Viéc)
- Tiép nhan hd so Trung tam
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai. HCC
02 ngay
B . Ngung cho co
- Kiém tra ho so Van phong | quan Thué xéc
Budc 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Dangky | dinh nghia vu tai
tai chinh vé dat dai dén co quan thué. datdai | chinh; ngudi su
dung dat hoan
thanh NVTC
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s¢ dur liéu dat dai; cap moi Giay chang nhén | Van phong
Budc 3 | hodc xac nhan thay doi trén Giay chung nhan da | Dang ky 02 ngay
cap. (sau khi nhdn duroc Thong bao cua Co quan |  dat dai
thue vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh)
, , Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC
b) Poi véi hd so ca nhén, cong dong dan cu:

. Thai gian
Bugc e . . ) " thuc hién
thuc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién N
hié (05 ngay lam

én >
S Viéc)
- Tiép nhan ho so
, . Ty . ) Bo phan Mét ctra R
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong | bas 02 €44 | 0,5 ngay
- E p huyén
bang ky dat dai.
- Kiém tra hd so Chi nhanh
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dja |  Vén phong
Bu6c 2 | chinh, co s¢ dir ligu dat daicap méi Gidy | Dangky datdai | 04 ngay
chang nhan hodc xac nhan thay doi trén Giay | va Van phong
chang nhan da cap. Dang ky dat dai
. 2 LA i Ly ph 5 . Bo phan Mot ctra R
Buac 3 | Tra két qua giai quyéet tha tuc hanh chinh cip huyen 0,5 ngay
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2.2. Truong hep thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai

san gan lién véi dat hodc c6 thay ddi quyeén doi véi thira dat lién ké; giam dién
tich thira dat do sat 16 tw nhién (ho so ca nhan, cong dong dan cu):

Thoi gian thuc

Buéc ‘A
i h
thuc Noi dung cong viéc Don M- |?n 5
hia thuc hign (07 ngay lam
én >
Viéc)
- Tiép nhan hd so B6 phan
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong | Mot cira 0,5 ngay
Ding ky dat dai. cap huyén
- Kiém tra ho so
- Trudng hop nguoi st dung dat, chu s¢ hitu ¢6 02 ngay
nhu cau thuc hién do dac thi Van phong Dang ky _ Neune chs  co
dét dai, chi nhanh Van phong Dang ky dit dai | Chi nhanh ugan gThué i
5 | thuc hién trich luc ban db dia chinh. Vin phong | 9 e xae
Buéc 2 ‘ o | Pine k¢ dinh nghia vu tai
- Gtii van ban lay y kien UBND phuong/xa doi ang kY | chinh: nguoi st
Vi truong hop giam dién tich thira dét do sat Io ty | dat dai dung dit hoan
nhien. 7 o , thanh NVTC
- Gui Phieu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué (neu co)
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia | S hanh
. e LA AR 4o A : A , Vian phong
chinh, co s¢ dir liéu dat dai;cap mai Giay chung < ,
A = 4 A Ax A s X , Dang ky
, nhan hoac xac nhan thay doi trén Giay ching Lo .
Buéc 3 A Lo A . .| datdaiva 04 ngay
nhan da cap (sau khi nhgn dwoc Thong bao cua | . \
YRS RN . . - .. | Van phong
Co quan thué veé Vigc hoan thanh nghia vu tai < ,
chinh) Dang ky
' dat dai
, ) Bo phan
Buac 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Mot cua 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (18)
Ping ky tai san gan lién véi thira dat da dwoc cap Gidy chieng nhan hoic
diing ky thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky

1. Thoi gian giai quyét:
- Khong qua 10 ngay lam viéc doi véi truong hop dang ky quyen s¢ hiru tai
san gan lien véi thira dat da cap Giay chung nhan;
- Khong qua 07 ngay lam viéc ddi véi truong hop ding ky thay doi vé tai
san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky.

Thot gian giai quyet duoc tinh ké tur ngay nhan duoc hd so da dam bao tl'nh
day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin glua cac glay
to, tinh day da cua ndi dung ke khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng hop sir dung dét cé vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi truong hop thuc hién thu tuc
cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma
nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chung nhan.

Truong hop hd so khong du diéu kién xu ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui thdng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu do giai quyét:

2.1 Doi véi trwong hep ding ky quyen sé hiru tai san gan lién véi thira
dat da cap Giay chirng nhan:

a) Poi véi ho so td chirc:

Buéc ) Thai gian thuc
s A . Don vi "
thuc N§i dung cong viéc iy hi¢n
v thuc hién R T
hién (10 ngay lam viéc)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Buéc 1 |- Luén chuyén ho so dén Vian phong Pang ky | Phuc vu 0,5 ngay
dat dai. HCC
- Kiém tra ho so 05 ngay
- Truong hop nguoi st dung dat, chu s¢ hitu | Van phong | Ngung cho bd sung
Bu6c 2 | ¢6 nhu cau thuc hién do dac thi Van phong | Pangky | h so; co quan
Dang ky dat dai, chi nhanh Vin phong Pang | datdai | Thué xic  dinh
ky dat dai thuc hién trich luc ban d6 dia chinh. nghia vu tai chinh;
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Buéc ) Thoi gian thuc
s A . Don vi "
thuc Ni dung cong viéc X hién
= thuc hién N
hi¢n : : (10 ngay lam vigc)
- Guri Phiéu Chuyép thong tin dé xac dinh nguoi st dung dat
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué. hoan thanh NVTC
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; cap mai Giay | . .
hi han hodc xac nha 2.~z | Van phong
Busc 3 chang nhan hogc xac n an_thay doi trén GAIay Pang ky 04 ngay
churng nhan da cap. (sau khi nhdn dwoc Théng I
. , JENE R L R dat dai
bao cua Co quan thue veé viéc hoan thanh
nghia vy tai chinh)
Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC

b) Poi v6i ho so ca nhan, cong dong dan cur:

Theot gian thuc

Bugc N o Pon vi thuc hign
thuc Noi dung cong viéc A N
hié hién (10 ngay lam
ién .
) VigC)
- Tiép nhan hd so Bo6 phan
Buéc 1 | - Luan chuyen ho so dén Chi nhanh Van phong | Mot cira 0,5 ngay
bang ky dat dai cap huyén
- Kiém tra ho so 02 ngay
- Truong hop ngudi st dung dat, cha sé hitu ¢o C o Ngung cho co
A = < s . 9 Chi nhanh P
nhu cau thuc hién do dac thi Van phong biang Vin phone | duan Thué xac
Buoc 2 | ky dat dai, chi nhanh Van phong Pang ky dat - P , % dinh nghia vu tai
: . . 3A g e bang ky dat |~ N
dai thuc hién trich luc ban @6 dia chinh. dai chinh; nguoi st
- Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia dung dat hoan
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué. thanh NVTC
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia | Chinhanh
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; cap moi Giay | Van phong
, chang nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy | Pang ky dat .
Bude 3 chang nhan da cap. (sau khi nhdn dwoc Thong | dai va Vin 07 ngay
bao cia Co quan thue ve vigc hoan thanh nghia | phong Dang
vy tai chinh) ky dat dai
Bo phan
Budc 4 | Tra ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh Mot cura 0,5 ngay

cap huyén
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véi ngi dung da dang ky:

a) P6i véi hd so té chirc

2.2 Péi véi treong hop diang ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so

Thoi gian thuc

Buoc N N Pon vi thyc hign
thuc Noi dung cong viéc hién .
hién ién (07 ngay lam
’ Viéc)
- Tiép nhan hd so \
. . 2 L e . . , Trung tam \
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Vin phong Dang ky Phuc vu HCC 0,5 ngay
dat dai. o
- Kiém tra ho so
- Truong hop ngudi sir dung dat, cha so hiru 02 naa
cd nhu cau thuc hién do dac thi Van phong g y N
Ding ky dat dai, chi nhanh Vin phong Ding Ngung . cho bo
ky dat dai thuc hién trich luc ban d6 diachinh. | van phong | SU"9 rjl?h S0; CO
Budc 2 | - Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Dang ky dat | duan ihue xac
- N TR X - dinh nghia vy tai
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thug. dai i N o
. ) . o . chinh; nguol su
- :Fru?ng ,hqp gia han "[‘holrhanASO thu nha Y dung dat hoan
cua to Chu:_c nuée ngoai, ca nhan nu6e ngoal thanh NVTC
theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ thi thuc
hién tiép buac 3.
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; cap mai Giay . .
hitng nhan hoic xac nhan thay doi trén Gia Van phong
Bugc 3 | oong Nan oae Hn thay COLTEN 21 Pang ky dat 04 ngay
chirng nhén da cap. (sau khi nhdn duwroc Thong dai
b&o cua Co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh)
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tam 0,5 ngay

Phuc vu HCC
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b) Doi v4i ho so ca nhan, cong dong dan cu:

Buéc . Thoi gian thuc
n A o Pon vi thuc A
thuc Noi dung cong viéc hien hién
: ién Co
hién ; (07 ngay lam viéc)
- Tiép nhan hd so Bo6 phan
Bu6c 1 | - Luan Chuyén hd so dén chinhanh Van phong | M6t cua 0,5 ngay
bang ky dat dai. cap huyén
- Kiém tra hd so 02 ngay
i ,Tru(‘mgkho’p nguc‘?’iA str dung dét‘, Chvﬁ SO hﬁu Chi nhanh Nfgung chd bd sung
cO nhu cau thuc hién do dac thi Van phong Vin phon ho so; co quan
Buac 2 biang ky dat dai, chi nhanh Van phong Dang Din pk, dgt Thué xac dinh
ky dat dai thuc hién trich luc ban d6 dia chinh. %ialy nghia vu tai chinh;
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nguoi s dung dat
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué. hoan thanh NVTC
Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia | Chi nhanh
chinh, co so dir li¢u dat dai; cap madi Giay | Van phong
, chang nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy | Pang ky dat .
Bude 3 chang nhan da cap. (sau khi nhdn duoc Thong | dai va Van 04 ngay
bao ciia Co quan thue ve viéc hoan thanh | phong Dang
nghia vu tai chinh) ky dat dai
’ , B¢ phan
Budc 4 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh Mot cua 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (19)

Diing ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai sén
gan lien véi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap to chic hoac chuyén

d6i md hinh t6 chiic

1. Thoi han giai quyét: khdng qua 08 ngay lam viéc,

Thai gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thdng tin gitta cac gidy
to, tinh day da cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyeén
xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng hop sir dung dét cé vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching.

Truong hop hd so khong du diéu kién xu Iy (trong vong 03 ngay l1am viéc)
gui thong béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu d0 giai quyét:

khong phai ban ‘hanh lai quyét dinh cho thué
dat va chuyén ho so dén Van phong Déang ky
dat dai.

Bud Thot gian
woe N N Pon vi thyc | thyc hién
thuc Noi dung cong viéc hien N
hién ien (08 ngay lam
¢ VigC)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Buoc 1 | - Luan chuyén ho so dén Vin phong Pang ky | Phuc vu 0,5 ngay
dat dai. HCC
- Kiém tra ho so
- ,Tru»orngkh(_)'p nguol su dung dat‘, ChP SO huu Van phong
o nhu cau thuc hién do dac thi Van phong Dine kv dat
Budc 2 | Bang ky dat dai, chi nhanh Van phong Dang %Taiy 02 ngay
ky dat dai thuc hién trich luc ban @6 dia chinh.
- Trinh hé so dén Phong Pét dai, Phong Quy
hoach.
Budc 3 | - Xac dinh gia dt
Budsc 4 gg’gl Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh gia
- KY lai hop déng thué dét déi véi truong hop 1;’?‘“ pll‘f’g%t 03ngay
thué dat tra tién hang nam hodc ky hop dong an% yda Ngu’ngk chd bo
Buge 5 | thué dat voi to chuc 12 phap nhan moi ma al sung ho so




162

Buéc Thai gian
uo . N Pon vithuc |  thuc hign
thuc Noi dung cong viéc A N
hia hign (08 ngay lam
ién Y
Viéc)
01 ngay
Ngung cho co
, q 7 < 1a quan Thue xac
, Gui Phicu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia Vvan phro "% | dinh nghia vu
Budc 6 \ - p X 1A . 34 X Dang ky dat <. , -
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thug. da tai chinh; nguoi
st dung dat
hoan thanh
NVTC
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; cap maoi Giay - .
hi han hoic x4c nha e A ek Vién phong
Busc 7 chang nhan hoéc xac n an_thay doi trén GAlay Pang ky dat 01 ngay
chung nhan da cap (sau khi nhgn dwoc Thong .
. , A A A \ \ dal
bao cua Co quan thué vé vigc hoan thanh
nghia vy tai chinh)
, ’ Trung tam
Budc 8 | Tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (20)

Ping ky bién dong ddi véi trwong hep thay déi quyen sir dung dat, quyén
sé hiru tai san gan lién véi dat theo théa thuan cia cac thanh vién hd gia
dinh hoic cia ve va chong; quyén sir dung dat xay dwng cong trinh trén
mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyén sé hiru céng trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong

quyén sir dung dat 14 tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan Iy,
str dung tai san cong; nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan

lién véi dit theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 co vé dat dai;
nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai
san thé chap la quyén sir dung dit, tai san gan lién véi dat da duoc ding ky,
bao gom ca xir ly khoan ne' c6 nguén géc tir khoian ng xau ciia to chic tin
dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

1. Thoi han giai quyét
- Khdng qué 08 ngay lam viéc doi Vi truong hop thay doi quyen sur dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat do su thoa thuan cua cac thanh vién ho
gia dinh hoac cua vo¢ va chong;
~ - Khong qua 08 ngay lam viéc doi vai trudong hop nhan quyen sir dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat theo ket qua hoa giai thanh ve tranh chap dat
dai, khiéu nali, to cao vé dat dai;
- Khong qua 08 ngay lam viéc dbi vai truong hop nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat do xir Iy tai san thé chap;

- Khdng qua 15 ngay lam vigc doi véi truong hop thay doi vé quyen sir
dung dat xay dung cﬁpg trinh ‘trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
st dung cong trinh ngam, quyén so hiru cong trinh ngam;

- Khdng qua 10 ngay lam viéc dbi voi trudng hop ban tai san, diéu chuyen

chuyén nhuong quyén st dung dat Ia tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé
quan ly, st dung tai san cong;

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so da dam bao tinh
day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi dung théng tin giira cac gidy
to, tinh day du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng hop sir dung dét cé vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi trudng hop thuc hién tha tuc
cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma
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nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giy
chung nhan.

Truong hop hd so khong du diéu kién xu Iy (trong vong 03 ngay lam viéc)
guri thdng béo ly do tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu db giai quyét:
2.1. Poi véi hd so ca nhan, cong dong dan cu:

a) Truong hep thay déi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lien véi dat do sw théa thuan cia cac thanh vién h¢ gia dinh hoic cia v va
chdng; nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gian lién véi dat theo
két qua hoa giai thanh vé tranh chap dit dai, khiéu nai, t6 cio vé dat dai;
nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién veéi dat do xir ly tai
san thé chap

) Thoi gian thuc
Buaoc . .
n A Don vi thuc hién
thuc Noi dung cong viéc AT N
hia hién (08 ngay lam
ién .
j Vigc)
- Tiép nhan hd so
. L . _ B6 phan Mot .
Bu6c 1 | - Luan chuyén ho so dén chi nhanh Vin CqQ paan o 0,5 ngay
- s e ua cap huyén
phong Dang ky dat dai.
- Kiém tra ho so .
\ s % e 03 ngay
- Truong hop ngudi str dung dat, chu s¢ hiru N ho ba
cé nhu cau thuc hién do dac thi Van phong gu’n%]kc 0. 0
Ding ky dét dai, chi nhanh Van phong Dang | Chi nhanh Van | 3" Toh 80, co
Buéc 2 | ky dét dai thuc hién trich luc ban dd dia | phong Dangky | duan fhue xac
. P dinh nghia vu tai
chinh. dat dai hinh S s
X : L e : chinh; nguol su
- Gui Phieu chuyén thong tin dé xac dinh dung dégt hoan
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thanh NVTC
thue.
Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia | Chi nhanh Van
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; cap mei Giay | phong Bang ky
Budc 3 chl’g:ng nhan hoac xég nhan thay doi trén dat dai 04 na
Giay ching nhan da cap. (sau khi nhan duwoc va gay
Thong bao cua Co quan thué ve viéc hoan Van phong
thanh nghia vu tai chinh) DPang ky dat dai
. . LA . i Lo plon \ . Bo phan Mot R
Budc 4 | Tra ket qua giai quyéet thu tuc hanh chinh cira cap huyen 0,5 ngay
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2.2 Déi véi hd so td chic

a) Doi véi trudng hep nhan quyeén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat do xir 1y tai san thé chap

, Thoi gian thuc
Bwoc

A A i Pon vi thuc hién
thwc Noi dung cong viéc x .
hia hién (08 ngay lam
én 2
: Viéc)
- Tiép nhan hd so Trung tam
Buoc 1 | - !_uén chuyén ho so dén Vin phong Pang ky Phuc vu 0,5 ngay
dat dai. HCC
- Kiém tra hé so 03 ngay

Ngung chd bd
sung hd so; co
quan Thué xac
dinh nghia vu tai

- Truong hop nguoi sir dung dét, chu so hiru ¢6
nhu cau thyc hién do dac thi Van phong Dang | Van phong
Budc 2 | ky dat dai, chi nhanh Van phong Pang ky dat | Pang ky dat

dai thuc hién trich luc ban d6 dia chinh. dai e G i

L . L . chinh; nguoi st
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia dung 5 hoan
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thue. thanh NVTC

Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; cap mdi Giay

, A - . ~ LR - X Van ph(‘)ﬂg
. chuang nhan hoac xac nhan thay doi trén Giay | .. . X X
Bude 3 chang nhan da cép. (sau khi nhan duoc Thong Dan%;y dat 04 ngay
bao cua Co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh)
, , Trung tdm
Buac 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) P6i véi truang hop thay déi vé quyén sir dung dat xay dung cong

trinh trén mét dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung céng trinh
ngam, quyen sé hiru cdng trinh ngam

Thoi gian thuc

Buéc N o Pon vi hign
thuc Noi dung cong viéc huc hié ~
hién thuc hign (15 ngay lam
; Viéc)
- Tiép nhan hd so Trung tam
Buoc 1 | - Luan chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai HCC
- Kiém tra ho so 05 ngéy ;
- Truong hop ngudi str dung dat, chi s& hitu co nhu Ngung,;] A cho. bo
cau thyc hién do dac thi Van phong Pang ky dat | Van phong sung 'I?h S0, co
Budc 2 | dai, chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyc hién | Dang ky g!‘al? hN“e xac
trich luc ban db dia chinh. dhtdai | I nEIA VU t:l‘;
.k ? . 2 . chimnn; n
- Giri Phiéu chuyén thong tin & xc dinh nghia vu dung 45 homn
tai chinh vé dat dai dén co quan thué. thanh NVTC
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s¢ dir liéu dat dai; cap moi Giay chang nhén | Van phong
Budc 3 | hodc xac nhan thay doi trén Giay chung nhan da | Dang ky 09 ngay
cap. (sau khi nhdn duoc Thong bao cua Co quan |  dat dai
thue vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh)
, , Trung tam
Buac 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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¢) Péi véi treong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhweng quyeén
str dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung
tai san cong

Thoi gian thuc

Buoc N n n Pon vi thuc hién
thuc Noi dung cong viéc A s
hia hién (10 ngay lam
én .
; Viéc)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Buoc 1 | - Luan chuyén hé so dén Vian phong Pang ky | Phuc vu 0,5 ngay
dat dai HCC
- Kiém tra ho so 05 ngay

- Truong hop ngudi s dung dét, cha sé hitu Ngung cho  bo

c6 nhu cau thuc hién do dac thi Van phong | Vin phong sung h'l(:)h 50, ¢o
Buoc 2 | Dang ky dat dai, chi nhanh Van phong Dang | Dang ky dat gPaﬁ‘ h~“e Xt"’EC.
ky dét dai thuc hién trich luc ban d dia chinh. dai }111} hng 1a V:l S"{'

) s . . . . chinh; nguol su
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh >

NIy . d dat  hoan
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thug. ﬂ:'l ;ﬁ] N\?TC.

Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; cap mai Giay

, . N ~ e A ik Van phong
. ching nhan hoac xac nhan thay doi trén Giay | ... ;X .
Bude 3 chang nhan da cap. (sau khi nhdn dioc Thong bang k.y dat 04 ngay
s ’ A X A N N dai
bao cua Co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh)
’ , Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (21)
Ping ky bién dong d,i")i V6i truong hep thanh vién caa hg gia dinh hodc ca
nhin dang sir dung dat thanh l4p doanh nghiép tw nhén va sir dung dat vao
hoat dong san xuat kinh doanh cia doanh nghiép

1. Thoi han giai quyét: khong qua 10 ngay lam viéc

Thai gian giai quyét dugce tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da ¢am bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thdng tin gitta cac gidy
to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop
ddng thué dat, khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dét,
thoi gian xem xét xur 1y d6i véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chling, thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat déi véi truong hop thuc hién thi tuc cap Giay ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat,
cha s& hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy chiing nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui thdng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu do giai quyét

, Thaoi gian thyc
Budc

thuc N@i dung cong viéc Dom vi hign
e ol dung cong vie thuc hién | (10 ngay lam
: Vigc)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Vian phong Pang | Phuc vu 0,5 ngay
ky dat dai. HCC
- Kiém tra ho so 05 ngay
- Truong hop ngudi sir dung dét, chii s& hitu Ngung chd  bd
c6 nhu cau thuc hién do dac thi Vin phong sung hd so; co

Dang ky dat dai, chi nhanh Van phong bang | Van phong | quan Thué xac
Buéc 2 | ky dat dai thyc hién trich luc ban d6 dia | Dingky | dinh nghia vu tai

chinh. dat dai chinh; nguoi s
- Guri Phicu chuyén thong tin dé xac dinh dung dat hoan
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thanh NVTC (néu

thué (néu co) co)
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Bworc

Thoi gian thuc

thuc Noi dung cong viéc Don V} hl?n .
o : ; thwc hién (10 ngay lam
¢ Viéc)
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai; cAp mési Gidy
chting nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy
chung nhan di cap. (sau khi nhdn duwoc
Théng bé&o cia Co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vy tai chinh) Vin phong
Budc 3 | - Truong hop doanh nghiép tu nhan cham | Diangky 04 ngay
dut hoat dong ma quyén su dung dat khong | dat dai
bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat thi thuc
hién Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co so dit liéu dét dai; cap moi Gidy
chtng nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy
chting nhan da cap
Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (22)

bang ky bién dong ddi vei truwong hop diéu chinh quy hoach xay

dung chi tiét; cap Giay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chii diu tu dw &n c6 nhu cau

1. Thoi han giai quyét: khdng qua 05 ngay lam viéc,

Thai gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thdng tin gitta cac gidy
to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi trudong hop sir dung dat ¢ vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, diang
tin trén phuong tién thong tin dai ching.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu ly (trong vong 03 ngay lam viéc)

gui thong béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu d6 giai quyét

Burd Thai gian thuc
woe N N Don vi hign
thuc Noi dung cong viéc n N
hien thuc hién | (05 ngay lam
) Vigc)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai HCC
- Kiém tra ho so. 02 ngay .
- Truong hop nguoi s dung dat, chu s¢ hiru c6 Vin Nguni;cm. bo
nhu cau thuc hién do dac thi Van phong bang ky hon sung 'IE)h 50, €0
Bu6c 2 | dt dai, chi nhanh Van phong Pang ky dét dai | D) e e X<
thyc hién trich lyc ban do dia chinh. ;g Xy | dinh nghia vu tal
L T N datdai | chinh; nguoi st
- Gui Phicu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia dung dit hoan
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thue. thanh NVTC
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; cap mai Giay ching Van
. nhan hoic xac nhan thay doi trén Giay chang | phong .
Bude 3 nhan di cap. (sau khi nhan duoc Thong bao cua | Dang ky 02 ngay
Co quan thué vé Viéc hoan thanh nghia vy tai | dat dai
chinh)
’ ’ Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phuc vy 0,5 ngay
HCC
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QUY TRINH (23)

X6a ghi ng tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba

1. Thoi han giai quyét: Thuc hién trong ngay lam viéc nhan duoc du hé
s0 x0a ng; héu thoi diém nhan du ho so sau 15 gior cling ngay thi co thé giai quyet
Viéc x0a no trong ngay lam viéc tlep theo, khong tinh thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi st dung dat, thoi gian xem xét xtr Iy ddi véi truong hop sir dung dét co

vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

2. Luu d6 giai quyét

Bud Theot gian
woc .. N Pon vi thuc thuc hign
thwc Noi dung cong viéc hién .
hign Ien (trong ngay
* lam viéc)
- Tiép nhan ho so
. N . . Bo phan Mot R
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén chi nhanh Vian phong C"Q paan Mo 0,25 ngay
< Y AN ua cap huyén
bang ky dat dai.
- Kiém tra hd so
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia Chi nhanh Vin
Budc 2 | chinh, co s¢ dir liu dat dai. phong Dang ky 0.5 ngay
- X&c nhan thay déi trén Gidy ching nhan da dat dai
cap.
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh B phan Mot 0,25 ngay

ctra cap huyén
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QUY TRINH (24)

Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép
co quan nha nwéc cd tham quyeén

1. Thoi han giai quyét: khong qua 10 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac glay
to, tinh day da cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xet xu Iy dbi véi truong hop sur dung dat co Vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chlng, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura ké
quyen st dung dat, tai san gan lién voi dat dol v6i truong hop thyc hién thu tuc
cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat ma
nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chung nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu 1y (trong vong 03 ngay lam vigc)
gui thong béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luru do giai quyét

2.1. Poi voi ho so to chiic:

Bus Thai gian
wroc N N Ponvi | thuchi¢n
thuc Noi dung cong viéc huc hia N
hién thwc hign | (10 ngay lam
: Viéc)
- Tiép nhan ho so Trung
Buéc 1 | - Luan chuyén ho so dén Van phong Dang ky | tam Phuc 0,5 ngay
dat dai vu HCC
. ‘ 04 ngay
- Kiém tra ho so ’ Neung chd bd
- Truong hop nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu ¢6 Vin sung hd so; co
nhu cau thuc hién do dac thi Vin phong Diang hon quan Thué xac
Budc 2 | ky dat dai, chi nhanh Vin phong Dang ky dat pv g .| dinh nghia vu
bang ky |
dai thuc hién trich luc ban d6 dia chinh. At dai tai chinh;
- Giri Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia nguoi s dung
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué. dat hoan thanh
NVTC
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; cap mai Giay Van
. ching nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy | phong .
Bude 3 chung nhan da cap. (sau khi nhan diwoc Thong | Déng ky 05 ngay
bao ciua Co quan thue vé viéc hoan thanh nghia |  dat dai
vy tai chinh)
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Bur Thai gian
uoc .. N Ponvi | thuchign
thuc Noi dung cong viéc c N
hia thuc hién | (10 ngay lam
ién .
Viéc)
, ’ Trung
Budc 4 | Tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh tam Phuc 0,5 ngay
vu HCC

2.2. Pbi v6i ho so ca nhan, cong dong dan cu:

Thoi gian thuc

Buoc N N Pon vi thyc hign
thwc Noi dung cong viéc n .
hia hién (10 ngay lam
ién .
Viéc)
- Tiép nhan ho so Bo phan
Buoc 1 | - Luan chuyén ho so dén chi nhanh Van phong | Mot cira 0,5 ngay
bang ky dat dai cap huyén
- Kiém tra ho so 03 ”gé‘Y \
- Trudng hop nguoi st dung dat, cha so hiru co L Ngung chd bo
X = Ry \ < .| Chinhanh |sung ho so; co
nhu cau thuc hién do dac thi Van phong bang ky Vin phon Thué
Budc 2 | dat dai, chi nhanh Van phong Dang ky dat dai | pk, dgt g?a};‘ hf‘e xac
thuc hién trich luc ban do dia chinh. gy mh nghia vu tai
L R . dai chinh; nguoi su
- Gui Phieu chuyén thong tin dé xac dinh nghia dung d&t hoan
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thueé. thanh NVTC
Chi nhanh
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, Van ph,o ne
A~ LA AR Aoz, A ey , ~ | Dang ky dat
co s¢ dir lieu dat dai; cap moi Giay chang nhén dai
Budc 3 | hodc xac nhan thay doi trén Giay chung nhan da va 06 ngay
cap (sau khi nhdn dwoc Théng bao cuia Co quan < .
thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh) Van phong
i ‘ Dang ky dat
dai
’ ’ Bo phan
Budc 4 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh Mot cua 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (25)

Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat doi véi truong hep hd gia dinh, ca
nhan dang st dung dat khong ding muc dich da duwgc Nha nuwde giao dat,
cho thué dit, cong nhan quyén sir dung dat trudc ngay 01 thang 7 nim 2014

1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Truong hop hd so khong du diéu kién xu 1y (trong vong 03 ngay 1am viéc)
guri thdng béo ly do tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

2. Lwu d6 giai quyét

Theot gian thuc

Buéc . A
thuc Noi dung cong viéc Donhy} thye t"@n
hién Ien (khéng quy
C dinh)
- Tiép nhan ho so. Bo6 phan
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong | Mot cira cap -
Ping ky dat dai. huyén
- Kiém tra sy phi hop quy hoach sir dung dat cap
huyén hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach Ngung cho bd
xay dung hoac quy hoach néng thon sung hd so; co
- Truong hop nguoi st dung dat, chii so hitu ¢6 | Chi nhanh Van | quan Thué xac
Budc 2 | nhu cau thuc hién do dac thi Vin phong Pang ky | phong Pang ky | dinh nghia vy tai
dat dai, chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dat dai chinh; nguoi st
thuc hién trich luc ban dd dia chinh. dung dat hoan
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia thanh NVTC
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué (néu co)
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dit lidu dét dai; cap moi Gidy chung L, .
nhan hoic xac nhan thay ddi trén Gidy chung Ch" nhanh Van
| nhan da cép. (sau khi nhan duoc Thong bao cua | Phong Dang ky
Budc 3 Co thué Vé viée hodn thanh nohi ™ dat dai va Van -
quan ue ve ec noan ann ngnia vu . o ,
chinh) phon% Dagg ky
- Guri Gidy chung nhan dén co quan tiép nhan ho dat dai
so dé trao cho nguoi duoc cap.
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh B phan Mot -

ctra cap huyén
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QUY TRINH (26)
Ping ky, cAp Gidy chirng nhan ddi vaéi thira dat co dién tich | tang thém do
thay ddi ranh giéi so véi Giay chieng nhan di cap

1. Thoi han giai quyét: khong qua 10 ngay lam viéc d6i véi truong hop
thura dat gbc di co Glay chang nhan, phan dién tich tang thém do nhan chuyén
quyén sir dung mot phan thira dat da duoc cip Giy chang nhan.

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac glay
to, tinh day da cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
ngudoi str dung dat, thoi gian xem xet xu ly dbi vai truong hop str dung dat co Vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyen st dung dat, tai san gan lién voi dat dol V6i truong hop thyc hién thu tuc
cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat ma
nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chung nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xir ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu d6 giai quyét

2.1. Poi véi truong hop thira dat goe da c6 Gidy chieng nhan, phan dién
tich tiing thém do nhan chuyén quyén sir dung mét phan thira dat da dwoc cap
Giay chitng nhan

Bud Thot gian
woe N N, Don vithyc |  thuc hign
thuc Noi dung cong viéc hien N
hién Ien (10 ngay lam
¢ Vigc)
- Tiép nhan ho so. B6 phan
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Chi nhéanh Vin phong | Mot cira 0,5 ngay
bang ky dat dai. cap huyén
- Kiém tra ho so
+ Thong bao bang vin ban cho bén chuyén
quyén va niém yet tai tru s6 UBND cap xa noi o
c6 dat vé viéc 1am thu tuc cép Gidy ching nhan | Chi nhanh 02 ngay
Van phon .
Bugc 2 | cho nguoi nhan chuyén quyen. anphong | ho bd
+ Truong hop khong rd dia chi cua nguoi Dang k_y dat su%;nf% 3 Z 00 0
chuyén quyén dé thong bao thi thyc hién ding dai
tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching
¢ dia phuong.
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, Thoi gian
Buoc N o Pon vithyc | thuc hign
thuc Noi dung cong viéc hién N
hién len (10 ng:ay lam

¢ Viéc)

- Sau 30 ngay thdng bao hoic ding tin 1an dau
tién trén phuong tién thong tin dai chung khong .
c¢6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi thuc 02 ngay
hi¢n: .y Ngung cho co
- Truong hop nguoi st dung dat, chu so hitu ¢6 52;1 n?}%lh gPa}T Thﬁ? xac
Budc 3 | nhu cau thuc hién do dac thi Van phong biang Din pk, dgt 1 h’n}gr a v
ky dat dai, chi nhanh Van phong Dang ky dat % ¥y ¢at | tai chinh; nguol
dai thyc hién trich lyc ban db dia chinh. al|st dyng dat
R P N hoan thanh
- Gui Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia NVTC (néu co)
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué (néu
co).
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir lidu dat dai; cAp méi Gidy | Chi nhanh
ching nhan hogc xac nhan thay doi trén Gidy | Vian phong
, ching nhan da cap (sau khi nhdn dwoc Thong | Dang kv dat .
Budc 4 | nao ciia Co quan thué vé Viéc hoan thanh nghia | dai %/él {]/én 05 ngay
Vuy tai Chinh) phbng Déng
- Gui Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhanhd | ky dat dai
so dé trao cho nguoi dugc cap.
Bo phan
Budc 5 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Mot cira 0,5 ngay

cap huyén
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tich dit chwa dwoc cAp Gidy ching nhan

2.2 Poi véi truong hop thira dat goc di cé Giay chirng nhan, phan dién

Thoi gian thuc

Bugc N o Don vi hign
thwc Noi dung cong viéc h x .
hisn thwc hién (10 ngay lam
; Viéc)
- Tiép nhan hd so Bo6 phan
Budc 1| - Luan chuyen ho so dén Chi nhanh Vian phong | Mot cua 0,5 ngay
bang ky dat dai. cap huyén
- Kiém tra ho so.
- Truong hop ngudi sir dung dét, chu so hitu ¢d | Chi nhanh
. nhu cau thyc hién do dac thi Vin phong Pang ky | Van phong .
Budc 2 dat dai, chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai bang ky 02 ngay
thuc hién trich luc ban do6 dia chinh. dat dai
- Gri ho so dén UBND cép x4 noi c6 dat.
UBND cap x noi c6 dat thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai biéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/Nb- z © A
Budc 3 | CP ddi véi phan dién tich tang thém va chuyén UB'\)'(E: cap Ng‘“;ﬁrfh" bo
ho so kém theo den Chi nhanh Van phong Dang g
ky dat dai.
02 ngay
, 7 q Chinhanh | Ngung cho co
Gui Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Van phong | quan Thué xac
Budc 4 | tai chinh vé dat dai dén co quan thu¢ (sau khi | Dangky | dinh nghia vy tai
nhdn dwroc ho so tir UBND cap xd noi co dat) dat dai chinh; nguoi su
dung dat hoan
thanh NVTC
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia Chi nhanh
chinh, co s& dit liéu dat dai; cap maoi Glay chung | 7. In ha‘ln
nhan hodc xac nhén thay doi trén Gidy ching VSI}p El?g
Buge 5 | han da cap. (sau khi nhdn duoc Thong béo cua d;ar(;g. Y :
YOCO | Co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai at dai va 05 ngay
chinh) Van phong
Dang ky
- Guri Gidy chang nhan dén co quan tiép nhan ho dAt dai
so dé trao cho nguoi duoc cap.
Bo phan
Budc 6 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Mot cua 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (27)
Ping ky, cap Glay chirng nhén dé6i véi truong hgp ca nhan, hj gia dinh da
dwoc cAp Gidy chitng nhan mét phan dién tich vao loai dat ¢
trude ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai
cua thira dit chua dwoc ca?ip Giay chieng nhan

1. Thoi han gii quyét: khong qua 20 ngay lam viéc doi véi truong hop
nguoi s dung dat cd nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢.

Thai gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi dung thng tin gitta cac gidy
to, tinh day da cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi trudong hop sir dung dat ¢ vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, diang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi trudng hop thuc hién thu tuc
cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma
nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy
chung nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
guri thdng béo ly do tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu d6 giai quyét

2.1 Poi v6i trwong hep tai thoi diém cap Gidy ching nhan truée day
ngudi sir dung dat khdng cé giay to vé quyeén sir dung dit quy dinh tai Diéu
137 cina Luat Pat dai hoic c6 gidy to vé quyen sir dung dat quy dinh tai Piéu
137 ciia Luat Pat dai nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat &.

Buwoc . Theot gian thuc
A ~  n Pon vi thuc i
thuc Néi dung cong viéc hia hién
: ién N
hién : (20 ngay lam viéc)
- Tiép nhan hd so. Bo6 phan
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | Mot cira cap 0,5 ngay
phong Pang ky dat dai. huyén

- Kiém tra ho so.
- Truong hop ngudi sir dung dét, chu s6 10 ngay

httu c6 nhu cau thuc hién do dac thi Van Chinhanh | Ngung cho bo sung
phong Pang ky dat dai, chi nhanh Van

< \ hd so; co quan

Budc 2 | phong Dang ky dat dai thuc hién trich g;ﬁlgplg’?ggt Thué xac  dinh
luc ban do dia chinh. dai nghia vu tai Chl'nh;

- Ly y kién caa UBND cép xa noi c6 nguoi su dung dat

dAt vé hién trang st dung dét, tinh trang hoan thanh NVTC

tranh chap dat dai.
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Buwéc Pon vi thuc Th&iganthqc
thuc Ni dung cong viéc hign hién
hié ién N
en (20 ngay lam viéc)
- Gui Phicu chuyén thong tin dé xéc dinh
nghia vu tai chinh ve dat dai dén co quan
thué
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hé so \(;f" ”2‘?‘”“
dia chinh, co so dit liéu dat dai; an phong
. IO , . . . | bang ky dat X
Budc 3 | - cap Giay chung nhan (sau khi nhdn dai va Vin 09 ngay
duoc Thong bao cua Co quan thue ve hone D
iéc hoan thanh nghia vu tai chinh phong ang
viee hoan g : ky dat dai
, , B6 phan
Budc 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh | Mot cuira cap 0,5 ngay

huyén
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2.2. Poi voi trudng hep tai thoi diém cap Glay chi@ng nhan truwéc day
ngudi st dung dat co gidy tor vé quyén sir dung dat quy dinh tai biéu 137 caa
Luat DAt dai va ¢6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 141 caa Luat Dat dai:

Thoi gian thuc

Buge hign
thuc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién s
hién (20 ngay lam
) Viéc)
- Tiép nhan ho so.
, R . o Bo phan Mot ctra .
Budéc 1l |- Luan chuyén ho so den Chi nhanh © Fc)ég huyzn Y 0,5 ngay
Vian phong Bang ky dat dai. i
- Kiém tra ho so cap Gidy chang nhan
i, G i 1 G 2 K87 | van
BudC2 | 44t kém theo ho so cip Gidy ching phong Dang ky 04 ngay
A f anl 2k R ‘i A dat dai
nhan trudc day den Phong Tai nguyén
va Moi truong.
- Xac dinh dién tich, loai dét theo quy 05 ”gaY
dinh tai cac diem a, b va ¢ khoan 4 va Ngung Chf’ co
, khoan 6 Diéu 141 cia Luat Dt dai; | Phong Tai nguyen | duan Thue xac
Budc 3 R 2 R LR s C NAAY o dinh nghia vu tal
- Gui Phieu chuyén thong tin dé xac | va Moi truong . N
. - N NPT chinh; nguol su
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén S hod
co quan thué du\ng dat _hoan
thanh NVTC
- In va trinh ky Giay chiing nhan (sau
khi nhén duoc thong bao cua co quan
thue vé viéc hoan thanh nghia vu tai | Phong Tai nguyén
Buéc 4 | chinh) va Moi truong; 06 ngay
- Chuyén ho so va Gidy ching nhan | UBND cap huyén
den Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho o 5
| so dia chinh, co 5o dit liéu dat dai; Chi nhanh Van ‘
Budc 5 phong Pang ky 04 ngay
- Guil Glay Chu:ng nhan dén co quan tlep dAt dai
nhan hd so dé trao cho ngudi duoc cap
Budc 6 Tra két qua giai quyét tha tuc hanh | Bo phan Mot cira 0.5 ngay

chinh

cap huyén
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QUY TRINH (28)
Cap doi Gidy chitng nhan quyén sir dung dit,
quyeén sé hiru tai san gin lién véi dat

1. Thoi gian giai quyét

- Khong qué 05 ngay lam vige déi voi truong hop quy dinh tai céc diém a,
b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Biéu 38 cua Nghi dinh so6 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024;

_ - Khéng qua 10 ngay lam viéc doi véi truong hop quy dinh tai diém i khoan
1 biéu 38 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024.

- Trudng hop cip doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dét do do dac 13p
ban do dia chinh thi thoi gian thuc hién theo du an da dugc co quan c¢6 tham quyén
phé duyét.

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay
to, tinh day da cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dat, thoi gian xem xet xu ly dbi véi truong hop str dung dat co Vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi truong hop thuc hién thu tuc
Cap Gidy chirng nhan ma nguoi st dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat
chét trudc khi trao Gidy chting nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xir ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu do giai quyét
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2.1. Poi v6i truong hop cap doi theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e,

g va h khoan 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

a) Poi vai ho so to chire:

Thoi gian thuc

Buoc N N Pon vi thuc hién
thuc Noi dung cong viéc hien N
hien ien (05 n_gfly lam
; Viéc)
- Tiép nhan hd so. Trung tam
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Vin phong Pang ky | Phuc vu 0,5 ngay
dat dai. HCC
- Kiém tra ho so.
- Truong hop thay doi dia chi cua thira dat da
dugc cap Giay ching nhén quy dinh tai diém h
khoan 1 Piéu 38 cua Nghi dinh s
101/2024/ND-CP thi st dung théng tin tir van 02 ngay
ban cua co quan nha nudc cd tham quyén vé Ngung chd co
Viéc tl:lay doi dé .glé,l quqyét tPﬁ t?c; y , Vin phong quan T[‘lué Xé}(-;
Buac 2 | - Truong hop vi tri thura dat trén Giay chung Ping ky dat dinh nghia vy tai
n,han da cap Khﬁng chinh xﬁc S0 VoI Vi tri thuc dai chinh; nguc‘ri St
te su dung dat tai thoi diem cap Giay ching dung dat hoan
nhan d3 cap thi thyc hién kiém tra thuc dia va thanh NVTC (néu
d6i chiéu Vi hd so dang ky, cap Giay chung o)
nhan d3 cap dé xac dinh dang vi tri thua dat;
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué (néu
cd)
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; cap Gidy chung
nhan. (saq khi nhdn duwoc Thong bao cia Co | Vin phong
Buégc 3 | quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai | Ping ky dat 02 ngay
chinh) dai
- Gui Glay chang nhan dén co quan tiép nhan
hd so dé trao cho ngudi dugc cap
Trung tdm
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Doi v6i ca nhan, cong dong dan cw

. Thot gian
Buoc N o Pon vi thyc | thyc hign
thuc Noi dung cong viéc A S
hién hién (05 ngay lam

: Viéc)

- Tiép nhan hd so B6 phan
Buéc 1 | - Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong | Métcracép | 0,5 ngay
Ding ky dat dai. huyén
- Kiém tra ho so.
- Khai thac, sir dung théng tin vé tinh trang hon
nhan trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu doi
vé6i truong hop quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién vai dat 1a tai san chung cua
vo va chong ma Gidy chung nhan da cap chi
ghi ho, tén cua vo hoic cua chong, nay cé yéu
cau cap doi Gidy ching nhan quyen st dung
dat, quyen so htru tai san gan lién véi dat dé ghi .
ca hg t):én Vo va ho, tén cgéng ’ 02 ngay
- Truong hop thay d6i dia chi cua thira dat da Chi nhanh Ng;]n%_h(:}ﬂoxgg
duoc cap Gidy ching nhan quy dinh tai diém h Vin phon gu h }ll{e
Busc2 [khoan 1 Diéu 38 cua Nghi dinh s Din pk, dgt 1 h’nﬁ' a Vil
101/2024/ND-CP thi st dung thong tin tir vin % Y tai chinh; nguol
ban cta co quan nha nudc ¢d tham quyén vé al S dung dat
vige thay déi dé giai quyét tha tuc; RIO\?Q . thanh
- Trudng hop Vi tri thira dét trén Gidy chung (néu co)
nhan da cap khdng chinh xac so véi vi tri thuc
té sir dung dat tai thoi diém cap Gidy chung
nhan da cap thi thuc hién kiém tra thuc dia va
d6i chiéu véi hd so dang ky, cap Gidy ching
nhan da cap dé xac dinh ding vi tri thira dat;
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué (néu
co)
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia L
chinh, co s& dit lidu dét dai; cAp Gidy chung | Chinhanh
nhan. (sau khi nhdn duwoc Thong béo cia Co | Van phong
Budc 3 | quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai Dér}g ky dat 02 ngay
chinh) dai va Van
- Gui Gidy chang nhan dén co quan tiép nhan hd ph(’)ngA Dagg
so dé trao cho nguoi dugc cap ky dat dai
Bo phan
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Mot ctra cap 0,5 ngay

huyén
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biéu 38 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

a) P6i véi hd so té chirc:

2.2. P6i véi cac truong hop cap ddi theo quy dinh tai diém i khoan 1

Thoi gian thuc

Buéc N A Don vi hi¢n
thuc Noi dung cong viéc .; .
hién thwc hign | (10 ngay lam
; Viéc)
- Tiép nhan hd so. Trung tam
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Van phong Pang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai. HCC
- Kiém tra hd so. .
. Y S , . 05 ngay
- Truong hop vi tri thura dat trén Giay chirng nhan .
da cip khong chinh xéac so vai vi tri thuc té sir Ngung cho co
dung dat tai thoi diém cip Gidy ching nhan da | Van phong | 448" Thue xac
Buéc 2 | cép thi thuc hién kiém tra thuc dia va dbi chiéu | Dangky | dinh nghia vu tai
Vi hd so ding kY, cAp Gidy chiing nhan da cdp dé |  ddtdai | chinh; ngudl su
xéac dinh dung vi tri thira dat; Sr:ln{i datN\h/(EI?g
- Gui Phiéq Ch’uyén thong tin dé xéc dinh nghia vu (nzﬂ c6)
tai chinh vé dat dai dén co quan thué (néu co)
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co so dit liéu dat dai; cip Gidy chiang nhan. (sau | . . .
, khi nhdn diroc Thong bao cia Co quan thué vé Var} phor}g .
Budc 3 Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh). Deing k,y 04 ngay
ni ik , Y 4 A A dat dai
- Gui Giay chang nhan den co quan tiép nhan ho
so dé trao cho nguoi duoc cap.
Trung tdm
Budc 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Doi v6i ca nhan, cong dong dan cw

Thoi gian thuc

Buoc . A Pon vi thuc hign
thuc Noi dung cong viéc hién s
hién Ien (10 ngay lam
: Viéc)
- Tiép nhan hd so.
, L . . Bo phan Mot R
Buoc 1 | - Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Vian CqQ paan Mo 0,5 ngay
\ < P iRy g ua cap huyén
phong Pang ky dat dai.
- Kiém tra hd so.
- Truong hop vi tri thira dat trén Gidy ching 03 ngay
nhan da cap khéng chinh xac SO v<”ri Vi tri N he
thyc té sur dung dét tai thoi diém cap Giay guhg ThC o co
ching nhan da cap thi thyc hién kiém tra | Chi nhanh Vin ggaﬁl h~ue Xxac
Budc 2 | thuc dia va doi chiéu vei ho so dang ky, cap | phong Bang ky llqn hflg 1a vu ta]
Gidy chirng nhan da cip dé xac dinh dung vi dat dai chinh;  nguol - Su
trf thira dat: dung dat hoan
ek o thanh NVTC (néu
- Gui Phieu chuyén thong tin dé xac dinh c6)
nghia vu tai chinh veé dat dai den co quan
thué (neu co)
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dja | Chi nhanh Vin
chinh, co so dir liéu dat dai; cap Giay ching | phong Pang ky
nhan. (sau khi nhan dwot Thong béo cia Co dat dai
Buéc 3 qugn thue vé viéc hoan thanh nghia vu tai va 06 ngay
chinh) ) ) ) Vian phong
- Guri Gidy chung nhén den co quan tiep nhan | Dang ky dat
ho so d¢ trao cho nguoi dugc cap dai
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh B phan Mot 0,5 ngay

ctra cap huyén
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QUY TRINH (29)
Tach thira hoic hop thira dit

1. Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
ho so hop I¢€.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh ve dat dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xet xu Iy doi véi truong hop st dung dat ¢6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong khai, dang tin trén phuong
tién théng tin‘dai chl]r]g, thc‘yi gian thuc hién tha tuc chia thtra k@ quyen st dung dat,
tai san gan lien voi dat doi vai truong hop thuc hién thu tuc cap Giay ching nhéan
ma ngudi St dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién vai dat chét trudce khi trao Giay
chung nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu 1y (trong vong 03 ngay lam vigc)
gui théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu do giai quyét

2.1 Poi véi cac trwong hop tach thira hoac hop thira dit khong thay
doi nguoi sir dung dat

a) Poi véi ho so to chire:

Bud Thot gian
woe N N Don vi thyc | thyc hign
thuc Noi dung cong viéc - X
2 hién (15 ngay
hién . -
; lam viéc)

- Tiép nhan ho so. Trung tim
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Van phong Pang k¥ | ppc V?l Hee | 05 ngay
dat dai. -

- Kiém tra hd so.

+ Trudng hop ho so du diéu kién tach thira dat,
hop thira dt nhung Gidy chung nhan di cap
khong co so d6 thira dat hoic co so d6 thira dat
nhung thiéu kich thudc cac canh hoac dién tich
va kich thugc cac canh khdng thdng nhat thi

\ A AN A Vian phong
. trong vong 03 ngay lam viéc tra ho so, thong 9 ;X .
Budc 2 bao rd 1y do va hudng dan nguoi sir dung dat Dan%kl;y dat 03 ngay

thuc hién trich luc ban dd dia chinh hoac do dac
chinh Iy thira dat dé thuc hién dang ky bién
dong dat dai.

+ Truong hop hd so du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat va Gidy ching nhan da cip c6 so
dd thira dét, da kich thudc cac canh, dién tich va
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Buéic Thoi gian
uo N . " Pon vi thuc | thuc hién

thuc Noi dung cong viéc A .

his hién (15 ngay

ién A

: lam viéc)

kich thudc cac canh thong nhat thi xac nhan du
dieu kién tach 'ghﬁ:a dat, hqp thira dat kem céc
thong tin thura dat vao Don dé nghi tach thura dat,
hop th1§:a dat, dong thc‘ri xac nhan vao Ban vé tach
thira dat, hop thira dat (néu cé)

, Tham dinh hé so, x4c dinh diéu kién tach thua | , | e .
Budce 3 dat, hop thura dat, Trinh Lanh dao ky duyét Phong batdai | 03 ngay
Budc 4 | Trinh UBND tinh Van phong 0,5 ngay
Budc 5 UI:%NDA’ tinh quyét dinh viéc tach thtra dat, hop UBND tinh 03 ngay

thira dat

. Nhan két qua tr UBND tinh, chuyén Vin S .
Budc 6 phong Dang ky DAt dai Van phong 0,5 ngay

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia M
Bude 7 chinh, co s& dir liéu dat dai; glvan pk ,ng‘%t 04 naa
uo / oz , , . an a
- Cap Giay ching nhap cho cac thura dat sau khi g&aiy gay
tach thuwra, hop thura dat.
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tam 0,5 ngay

Phuc vu HCC
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b) Poi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, nguoi Viét Nam dinh cw
& nwdc ngoai dwge s¢ hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét

Nam.

Budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(15 ngay
lam viéc)

Budc 1

- Tiép nhan hd so
- Luén Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.

Bo phan Mot
ctra cap huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra ho so.

+ Trudng hop hd so da diéu kién tach thua dat,
hop thira dat nhung Gidy chuang nhan di cap
khong c6 so d6 thira dat hodc co so do thira dat
nhung thiéu kich thuéc cac canh hoac dién tich
va kich thuéc cac canh khdng thong nhat thi
trong vong 03 ngay lam viéc tra hd so, thong
béo rd 1y do va huéng din ngudi st dung dat
thuc hién trich luc ban dd dia chinh hoac do
dac chinh ly thira dat dé thuc hién dang ky bién
dong dat dai.

+ Truong hop ho so du diéu kién tach thia dat,
hop thira dat va Gidy chiing nhan da cap co so
dd thira dat, du kich thudc cac canh, dién tich
va kich thudc cac canh thong nhét thi xac nhan
du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac
thdng tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat,
hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban vé
tach thira dat, hop thira dat (néu cd).

+ Chuyeén hé so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong

Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

04 ngay

Budc 3

+ Tham dinh ho so, xac dinh dieu kién tach
thira dat, hop thira dat.

+ Trinh UBND huyén ky van ban chap thuan
hay khong chap thuén cho phép tach thua dat,
hop thura dat

Phong Tai
nguyén va Moi
truong,

02 ngay

Budce 4

+ Ky vin ban chap thuan hay khong chap
thuan cho phép tach thira dat, hop thira dat.

UBND huyén

1,5 ngay

Buéc 5

Nhan két qua tir UBND huyén, chuyén ho so
dén Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai

Phong Tai
nguyén va Moi
truong,

0,5 ngay
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Buéc Thoi gian
o n A A Pon vi thuc | thuc hién
thuc Noi dung cong viéc A .
his hi¢n (15 ngay
ién Y
: lam viéc)
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia o 5
Buse 6 chinh, co s& dit liéu dat dai; Cﬁl‘l nhgh Vlil} 06 naa
uo 1 oz , / on an
- Cap Giay chiing nhan cho cac thira dat sau P dgéit daig Y gy
khi tach thira, hop thira dat.
, e 1K e o S 5 ] B6 phan Mot .
Budc 7 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cira cap huyen 0,5 ngay

2.2 Poi voi cac truong hop tach thira hodc hop thira dat c6 thay doi
nguwoi sir dung dat

a) Poi véi ho so to chire:

Budc
thuc
hi¢n

Noi dung cdng viéc

Pon vi thuc
hién

Thoi gian
thwc hién

(15 ngay lam

Viéc)

Buoc 1

- Tiép nhan ho so.
- Luan chuyén hd so dén Vin phong Ping ky
dat dai.

Trung tam
Phuc vu HCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra ho so.

+ Truong hop hd so du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat nhung Gidy chiing nhan da
cap khong co so dd thura dat hodc c6 so dd
thira ¢at nhung thiéu kich thuéc cac canh hoic
dién tich va kich thudc cac canh khong thong
nhét thi trong vong 03 ngay lam viéc tra hd
s0, thong bao 10 1y do va huéng dan nguoi sir
dung dat thuc hién trich luc ban do dia chinh
hoic do dac chinh ly thua dat dé thuc hién
dang ky bién dong dat dai.

+ Truong hop ho so du diéu kién tach thia dat,
hop thira dat va Giay chiing nhan da cap o so
d6 thira dét, da kich thudc cac canh, dién tich
va kich thuéc cac canh thdng nhat thi xac nhan
du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac
thdng tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira
dat, hop thira dét, dong thoi xac nhan vao Ban
V& tach thira dat, hop thira dat (néu co)

Van phong
Ding ky dat
dai, Trung
tam Phuc vu
HCC

03 ngay
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Buéic Thoi gian
o A A Pon vi thuc | thuc hién
thuc Noi dung cong viéc A N
his hién (15 ngay lam
ién .
Viéc)
Budc 3 Tham dinh ho so, xac dinh diéu kién tach thira | Phong Pat 03 o
d4t, hop thira dt, Trinh Lanh dao ky duyét dai gay
Budc 4 | Trinh UBND tinh Van phong 0,5 ngay
Bude 5 UI?NDA’tlnh quyet dinh viéc tach thira dat, hop UBND tinh 03 ngay
thira dat
. Nhan két qua tir UBND tinh, Chuyén Trung L .
Budc 6 tam Phuc vu HCC Vian phong 0,5 ngay
Chuyén Trung tam Phuc vy HCC dé nguoi str Van ph,o ne s
q x ca o)X X S bang ky dat 0,5 ngay
Busc 7 | d4ne dat thuc hién ky ket hc_)’p,don’g_,, van ban dai: Trung | Neune chd b
giao dich ve quyen su dung dat doi voi thia | b & g r%*
dét sau khi tach, hop thira. o VE | sung ho so
HCC
- Nguoi st dung ‘dﬁt nop hop }iéng, van ban
giao dich vé quyén su dung dat doi voi thua - .
Buoc 5 | dat sau khi tach, hop thira rungam g5 oay
.z A A 2 P . Phuc vu HCC ’
- Tiep nhan, luan chuyén h6 so dén Van phong
Dang ky dat dai.
- Guri Phiéu Chuyép thong tin dé xac dinh 04 ngéy
nghia vu tai chinh ve dat dai dén co quan thué Ngung ChGhCQ’
ARk IV oA At liAn AA 3 WA . quan  Thué
C}hmh Iy,qcae n_r)at bA’Ien (_i'c_)ng vao ho so dia Van phong | xéc dinh
, chinh, co s& dir liéu dat dai; - . 4 . .
Buéc 6 . . bang ky dat | nghia vu tai
- Cap Giay chung nhan cho cac thira dat sau dai hinh:  nousi
chinh; nguoi
khi tach thira, hop thira dat. (sau khi ‘nhgn st dung dat
diroc Thdng béo cia Co quan thué vé viéc hoan  thanh
hoan thanh nghia vu tai chinh) NVTC
Budc 7 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tam 0,5 ngay

Phuc vu HCC
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b) P6i v6i ho gia dinh, c4 nhan, cong dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cw
¢ nudc ngoai dwgce sé hirtu nha ¢ gan lién véi quyeén sir dung dat ¢ tai Viét

Nam
. Thoi gian
Buoc N L Pon vithuc |  thuc hign
thuc Noi dung cong viéc hié N
hién Ien (15 ngf\y lam
: Viéc)
- Tiép nhan hd so. B6 phan
Buéc 1 |- Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | Mot ctra cap 0,5 ngay
phong Pang ky dat dai. huyén
- Kiém tra ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién tach thua
dat, hop thira dat nhung Gidy chiing nhan da
cap khong c6 so dd thua dat hodc c6 so do
thira ¢at nhung thiéu kich thuéc cac canh hoic
dién tich va kich thudc cac canh khong thong
nhét thi trong vong 03 ngay lam viéc tra hd
50, thong béo rd ly do va hudéng dén nguoi su Chi nhanh
dung dat thuc hién trich luc ban d6 dia chinh Vin phe
Budc 2 | hoac do dac chinh ly thira dat dé thuc hién | . phong 04 ngay
< S oo bang ky dat
dang ky bién dong dat dai. dai
+ Truong hop ho so du diéu kién tach thia dat,
hop thira dat va Giay chiing nhan da cap c6 so
d6 thira dét, da kich thudc cac canh, dién tich
va kich thuéc cac canh thdng nhat thi xac nhan
du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac
thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira
dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban
V& tach thira dat, hop thira dat (néu cd)
+ Tham dinh hé so, xac dinh diéu ki¢n tach
thira dat, hop thura dat. Phong Tai
Budc 3 | + Trinh UBND huyén ky van ban chap thuan | nguyén va 02 ngay
hay khéng chap thuan cho phép tach thira dat, | Mai truong,
hop thira dat
+ Ky van ban chip thuan hay khéng chap
Budc 4 | thuan cho phép tach thira dat, hop thira dat. l#EyNeE 1,5 ngay
Nhan két qua tir UBND huyén, chuyén ho so
dén Bo phan Mot cira cap huyén dé nguoi sit | Phong Tai
Budc 5 | dung dat thuc hién ky két hop dong, van ban | nguyén va 0,5 ngay
giao dich vé quyén sir dung dat ddi véi thira | Moi truong,

dat sau khi tach, hop thua.
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, Thoi gian
Buoc . A Pon vithuc | thuc hién
thuc Noi dung cong viéc hién o
hién Ien (15 ngay lam

¢ Viéc)

+ Bo phan Mot ctra cdp huyén tra hd so dé i X
Budc 6 ngudi sir dung dat thuc hién ky két hop cjéng, Mgto C?}Zagép N 31’15 n(?}? (‘Z bd
vin ban giao dich vé quyén sur dung dat doi | ", gung,
v6i thira dét sau khi tach, hop thira. yen | sung ho so
- Nguoi st dung dat nop hop dong, van ban
giao dich vé quyeén sir dung dét doi vei thira | B¢ phan
Buéc 7 | dat sau khi tach, hop thura Mot ctra cap 0,5 ngay
- Tiép nhan, luan chuyén hé so dén Chi nhanh huyén
Vin phong Pang ky dat dai.
- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh 05 ngay
nghia vu tai chinh ve dﬁ,t dai dén co quan thué Ngung chd co
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia | Chinhanh | quan Thué xac
Busc 8 chinh, co s¢ dit liéu dat dai; Vian phong | dinh nghia vy
- Cép Gidy chang nhan cho cAc thira dat sau | Pang ky dat | tai chinh; ngudi
khi tach thira, hop thira dat. (sau khi nhdn dai sa dung dat
diroc Thong bao ciia Co quan thué vé viéc hoan thanh
hoan thanh nghia vu tai chinh) NVTC
Bo phan
Budc 9 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Mot ctra cap 0,5 ngay

huyén
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QUY TRINH (30)
Cap lai Giay chieng nhan do bi mat

1. Thoi gian giai quyet Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
hd so dd dam bao tinh day du, thong nhat.

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc tinh ké tir ngdy nhan
dugc hd so dd dam bao tinh day du, thong nhat; khong tinh thoi gian co quan c6
tham quyén x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu
tai chinh cua nguorl str dung dat, thoi gian xem xet xu ly d6i véi tru:ong hop su
dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu
tuc chia thira ké quyen str dung dat, tai san gan lién véi dat 601 vo1 truong hop
thue hién thu tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san
gan lién voi dat ma nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét
trude khi trao Gidy ching nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu 1y (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui thong béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu do giai quyét
2.1. Poi véi cac truong hop cap lai Gidy chirng nhén

Bud Thai gian
wroc . N Pon vi thuc | thuc hign
thuc Noi dung cong viéc ‘n N
hié hién (10 ngay lam
ién .
Vigc)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Buéc 1 | - Luan chuyén hd so dén Vin phong Pang ky | Phuc vu 0,5 ngay
dat dai. HCC
- Kiém tra ho so.
+ Truong hop phat hién thira dat, tai san gan
lién vé&i dat dugc cap Gidy chung nhén da
dugc chuyen quyen str dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién voi dat hoic dang thé chip tai
cac t}(l) ch;:lc tin durég, ‘g) chu’c}llﬂn}i tetktllllailllloac Vin phong 05 ngay
Bugc 2 | €4 nhan theo quy dinh cuia phép luat thi thong Dang ky dat | Ngung ché bé
béo, tra lai hd so cho nguoi st dung dat, chu dai A
al sung ho so
s& hiru tai san gin lién vé6i dat;
+ Truong hop khong phat hién thura dat, tai
san gan lién voi dat duoc cap Gidy chung
nhan da dugc chuyén quyén su dung dat,
quyén so hitu tai san ~gan lién véi dat hoac
dang thé chip tai cac t6 chirc tin dung, t6 chirc
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Buéic Thai gian
o N N Pon vi thuc | thuc hién
thuc Noi dung cong viéc A N
his hién (10 ngay lam
ién 2
Viéc)
kinh té khac hodc ca nhan theo quy dinh cua
phap luat thi thuc hién dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong.
- Thuc hién viéc huy Giay chang nhan da cap;
- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir | Van phong
Budc 3 | liéu dat dai; bang ky dat 04 ngay
- ’Cép lai Gidy chtng nhan cho nguoi duoc dai
cap.
, ’ Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC

2.2 Poi v6i cac truong hop cap lai Trang b6 sung da cip theo quy dinh
cia phap luat dat dai truwdc ngay Nghi dinh 101/2024/ND-CP c6 hi¢u luc thi

hanh
Bud Thot gian
woe N N Don vi thyc |  thuc hign
thuc Noi dung cong viéc - N
hia hién (10 ngay lam
ién C
Viéc)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Bud6c 1 | - Luan chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai. HCC
- Kiém tra hd so. Truong hop ho so du diéu kién
xu ly:
+ K|.em tfa thong Fln Eu‘f{Tran bg sung trong ho Vin phong
. so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; < . 4 .
Bugc 2 Dang ky dat 09 ngay
+ Thuc hién Cap lai Gidy chung nhan quyén str dai
dung dat, quyén so hitu tai san gan lien véi dat
v6i cac thong tin cap nhat cua Glay ching nhan
da cp va thdng tin trén Trang bo sung.
, , Trung tdm
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC
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QUY TRINH (31)
Ping ky dat dai doi voi truong hop chuyén nhwong dw an bat dong san

1. Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
hd so da dam bao tinh day du, thong nhat theo quy dinh.

Thoi gian thuc hién khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xir 1y di véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén st
dung dat, tai san gan lién véi dat déi véi truong hop thuc hién thi tuc cap Gidy
chang nhan quyén st dyung dat quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi s
dung dat, chu s hiru tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Giay chang nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xu ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui thong béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu do giai quyét:

2.1. Truong hop thudc trach nhiém giai quyét ciia Vin phong Ping ky
Pat dai

a) Truong hgp bén nhin chuyen nhwong dw an khong phai la to chure

kinh té c6 von diu tw nwéc ngodi va dit dé thwe hién dw dn di dwoc cip Gidy
chirng nhdn

Buwéc . Thoi gian thuc
A A - Don vi A
thuc Noi dung cong viéc 2 hién
: thuc hién N
hién T (10 ngay lam viéc)
- Tiép nhan ho so. Trung tam
Buoc 1 | - Luan chuyén hd so dén Van phong Dang | Phuc vy 0,5 ngay
ky dét dai. HCC
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén
- Truong hop ngudi st dung dat, chu so 04 ngay
httu ¢6 nhu cau thyc hién do dac thi Van Ngung cho co quan
phong bang ky dat dai, chi nhanh Van | Van phong Thué xac dinh
Budc 2 | phong Déng ky dat dai thuc hién trich luc | Dangky | nghia vu tai chinh;
ban do dia chinh. dat dai nguoi S dung dat
- Gui Phicu chuyén thong tin dé xac dinh hoan thanh NVTC
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan (néu co)
thué (neu co)
&'Chilr:’h lIl)'/, Cépqﬂg&}t ijéndqér:ig ‘\./aoﬂ hd 50| \in phong
Buéc 3 1.340 1n’, co S(3' u vleu ¢ at 3}1, cap mcz! Pang ky 05 ngay
Giay chang nhan hoac xac nhan thay doi 2
N . R - dat dai
trén Giay ching nhan da cap. (sau khi nhgn
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Buéc . Thoi gian thuc
- R o Don vi - p
thuc N§i dung cong viéc s hién
= thwc hién N

hi¢n : ) (10 ngay lam vigc)
diroc Thong bao cia Co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh)
- Gui Glay ching nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho ngudi duoc cap

, ’ Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Phyc vu 0,5 ngay
HCC

b) Doi véi cdc trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phii la té
chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai va dat dé thuc hién du an chwa dwoc
cdp Gidy chwng nhan

Buéc Thoi gian
. R o Pon vi thuc -
thuc Noi dung cong viéc hien thuc hién
hi¢n : (10 ngay lam viéc)
. - Tiép nhan ho so; Luén chuyén ho so d&én | Trung tam .
BudC L | \an phong Dang ky dit dai. Phuc vu HCC 0.5 ngay
02 ngay
) i i Vin ohon Ngung cho co quan
, Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | ~2"PUON& T rpié” xac  dinh
Buoc 2 . < . N iKe 4o: aX : | bang ky dat - N
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué dai nghia vu tai chinh;
ngudi sir dung dat
hoan thanh NVTC
Hoan thién ho so, in Gidy ching nhan Vin phon
Buéce 3 chuyén Phong Pat dai (sau Khi ‘nhdn diroc Din pk, d%t 02 na
Thong béo cua Co quan thué vé viéc hoan %iaiy gay
thanh nghia vu tai chinh)
Budc 4 | Kiém tra Gidy chang nhan Phong Dit dai 02 ngay
Budc 5 | Trinh ky Gidy chang nhan Vin phong 0,5 ngay
Budc 6 | Ky Gidy chang nhan Lanh dao So 01 ngay
Buse 7 ’g)a(;ng dau, chuyén Van phong Dang ky dat Van phong 0,5 ngay
- Lap, cap nhat chinh 1y ho so dia chinh, co o
Buseg | S0 d0 lieu dit dai Igfan phone o1 e
an a
- Gui Glay chang nhan dén co quan tiép nhan %iaiy gay
hd so dé trao cho ngudi duoc cap
. 2 LAt iz iz Lt the s ; Trung tm .
Budc 9 | Tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh Phuc vy HCC 0,5 ngay
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2.2. Truong hop thudc trach nhiém giai quyét ciia Phong Quy hoach

Truong hop bén nhan chuyén nhuong du &n 14 t chie kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai thi viée ding ky dat dai duoc thuc hién trong trinh ty, thu tuc giao dat,
cho thué dét theo quy dinh tai Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Luat Dat dai.

a) Trwong hgp: ngwoi sir dung dat phdi nép tién sie dung dat, tien thué

dit tinh theo gid ddt trong bang gid dat

Budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan hd so

Déi vai du an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai lap lai ban d6, huéng dan don vi thuc
hién thu tuc hanh chinh cung cip ban d6 dia chinh
(trong dé thé hién dién tich doi véi ting muc dich dé
nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xde dinh gia
trén bdn do)

Trung tam
Phuc vu
HCC

0,5 ngay

Budc 2

Luan chuyén hd so dén Phong chuy@&n mén dé tham
dinh

Vian phong

0,5 ngay

Budc 3

Ra soat, kiém tra ho so

Truong hop bé so khong day du, khdng hop 1€: ¢6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.

Trudng hop ho so day dua, hop lé:

- Thuc hién ra soat két qua xa phat vi pham hanh
chinh ddi voi cac thira dét té chie dang sir dung trén
dia ban ca nudc;

- Chuyén hd so cho Vian phong Pang ky Dat dai;
chuyén thdng tin doanh nghiép dén Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.

Phong Quy
hoach

01 ngay

Budc 4

Vin phong Dang ky Pat dai :
+ Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai
+ Lap trich luc ban dd dia chinh thtra dat

Vian phong
Dang ky
bat dai

02 ngay

Budc 5

- Thanh tra S¢ xac dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuc dét dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong
Quy hoach.

- Phong Moi truong xac dinh thi tuc méi trudng can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay
nhan thong tin tir Phong Quy hoach.

- Phong Pit dai x4c dinh gia dat tinh tién st dung
dat/tién thué dat theo bang gia dat va chuyén thong tin
kém hd so dén Phong Quy hoach trong vong 03 ngay

nhan thong tin tr Vin phong Pang ky Dat dai .

Phong Quy
hoach

05 ngay
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Buwéc _

n n = Pon vi thuc | Thoi gian
thirc Noi dung cong viéc hign | thuc hign
hl@n ¢ . ¢

- Kiém tra thyc dia
- Tham dinh ho so, du théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét t& trinh, thdng qua du thao Quyét dinh
(hd so day du, hop 18). Lanh dao .
Budc 6 X 1s . . : . 01 nga
o - Hoac ky Van ban hudéng dan lam lai hoac bo sung ho So gay
so (ho so khong day du, khong hop 1€).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day dua,
hop 18). .
Buoc7 | 7, . . . Vin phc 0,5 nga
o - Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC (ho so an prong g3y
khong day du, khéng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Budc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Vin phong | 0,5 ngay
- Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh cho co )
quan thué; Chuyén ho so Vin phong Dang ky Pit dai ,Khong_
in gidy; du thao Hop dong thué dat déi véi trudng hop tmh thoi
thué dat (sau khi nhdn théng bao don gid tir co quan gian
thué). Theo quy
10" Trung tm Phuc vy HCC huéng dan khai thué, ky hop | Phong Quy dinh tal
Buoc 10 | 43ng thue dat; nogch | Khoan©
- Phong Quy hoach trinh k¢ Hop ddng thué dét, phat Nt 7
. . . ghi dinh
hanh cho cac co quan, ban nganh; 54
- Trung tm Phyc vu HCC phét hanh Hop dong thué 102/2024/
dat cho nguoi st dung dat; chuyén ho so cho Phong ND-CP
Quy hoach.
Budgc 11 | Kiém tra, trinh ky Gidy chirmg nhan. Phgggcﬁuy 2,5 ngay
Budc 12 | Ky Gidy chtng nhan Lanshédao 01 ngay
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Pang ky Dat dai Van phong | 0,25 ngay
’ . Vian phong
Budc 14 | Cép nhét, chinh ly co so dir liéu dat dai, h6 so dia chinh | Dang ky 01 ngay
bat dai
Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
Bwéc . Thoi
. . o Pon vi thuc | _.
thwc Noi dung cong viéc hien | 91@n thwc
A ién o
hién , ‘ * hién
Tiepnhanhoso ’ ‘
Doi vai du an co nhiéu thira dat, nhieéu muc dich st dung
dat ma phai 1ap lai ban d6, hudng dan don vi thuc hién Trung tam
Buéc 1 | thi tuc hanh chinh cung cap ban do dia chinh (trongd6 | prucva | 05 ngay
thé hién dién tich ddi voi trng muc dich dé nghi giao HCC ’
dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac dinh gié trén ban
do)
Budc 2 I&iﬁ]n chuyén ho so d@&n Phong chuyén moén dé tham Van phong | 0,5 ngdy
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop I~16 so khong day du, khdng hop 1€: c6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
Buéc 3 - Thyuc hién ra soat kg‘:t qua xtr phat vi pham hanh | Phong Quy 01 ngay
chinh doi vai cac thura dat t6 chirc dang str dung trén dia hoach
ban cd nudc; ’
- Chuyén ho so cho Van phong bang ky bat dai;
chuyén théng tin doanh nghiép den Thanh tra; chuyén
Phong Moéi truong xac dinh thu tuc moi truong.
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat dai
- Thanh tra S¢ xdc dinh vi pham hanh chinh trong linh
vuce dat dai trong vong 03 ngay nhan thong tin tir Phong
Quy hoach.
- Phong Moi trudong xéac dinh thu tuc mdi truong can Phe
Budc 5 | thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay Eng Cﬁuy 05 ngay
nhan théng tin tir Phong Quy hoach. 0ac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, dy théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
Busce | (N0 50 day du, hop I¢). Lanh dao S& | 01 ngay

- Hoac ky Van ban huéng dan 1am lai hogc bo sung ho
so (ho so khong day du, khong hop 1€).
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Buéc . Thoi
. . o Pon vi thuc | _.
thwc Noi dung cong viéc hien | 91@n thwc
A ien < n
hién * hién
- Trinh hd so &&n UBND tinh phé duyét (ho so day du,
: hop 1€). S X
Bude 7 _ Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (hd Vanphong | 0,5 ngay
so khong day du, khong hop 1€).
Budgc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong Dang X
Buéc 9 T = .
o ky bat dai . Van phong | 0.5 ngay
In Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru | Vin phong
Buac 10 | tai san gan lién v6i dat chuyén Phong Quy hoach kiém | Pang ky Pat | 01 ngay
tra gidy. dai
Bude 11 Klem tra, trinh ky Glay ching nhén quyén st dung dat, Phong Quy 1.5 ngay
quyén so hitu tai san gan lién véi dat. hoach ’
. Ky Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu X
Bude 12 | &Y L1ay chung nhan quy ung dat, quy: ~ .
YoY% tai san gén lién véi dét. Lanh dao S¢ | 01 ngay
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Ding ky Dat dai Vin phong | 0,25 ngay
) . Vian phong
Budc 14 | Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh | Pang ky B4t | 01 ngay
dai
) ) Trung tam
Bud6c 15 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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¢) Truwong hop ngwoi sir dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé

Bwoc

thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thei g!gn
A hién thwc hién
hién ¢ v ¢
Tiép nhan ho so
Bdi véi du &n cé nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban d6, huéng din don vi Trung tam
Buoc 1 | thuc hién thu tuc hanh chinh cung cap ban do dia | Phyc vu 0,5 ngay
chinh (trong d6 thé hién dién tich ddi véi tirng muc HCC
dich d& nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p
xé4c dinh gia trén ban do)
Budc 2 I&ilﬁn chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Vin phong 0.5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop I¢: co
van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so.
- Thyc hién ra soat ké'g qua xir phat vi pham hanh Phong Quy ‘
BudC 3 | chinh doi véi cac thira dat to chirc dang s dung trén | |~ p 01 ngay
dia ban c§1 nug}c; ’ '
- Chuyén ho so cho Van phong bBang ky Dat dai;
chuyén thong tin doanh nghiép den Thanh tra;
chuyén Phong Moi truong xac dinh tha tuc moi
truong.
Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai bing ky 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat bat dai
- Thanh tra So xac dinh vi pham hanh chinh trong
linh vuc dat dai trong vong 03 ngay nhan théng tin
tr Phong Quy hoach.
- Phong Mai trudng xac dinh thu tuc moéi trudng can Phe
Budc 5 | thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ﬁng ?\uy 05 ngay
ngay nhan théng tin tir Phong Quy hoach. 0ac
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, du théo to trinh, quyét dinh
hoac van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua dy thao Quyét dinh
(ho so day du, hop 1€). Lanh dao .
Buéc 6 - . . . 01 nga
- Hoac ky Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung So gay

hd so (ho so khong day du, khdng hop 1€).
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc
hién

Thoi gian
thwc hién

Budc 7

- Trinh ho so &én UBND tinh phé duyét (hd so day
da, hop 18).

- Chuyén hd so dén Trung tdm Phuc vu HCC (hd so
khong day du, khdng hop 18).

Van phong

0,5 ngay

Budc 8

Xem xét, ky phé duyét quyét dinh

UBND tinh

04 ngay

Budc 9

Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén Phong Quy
hoach.

Van phong

0,5 ngay

Buéc 10

Céc budc thuc hién t6 chirc xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Quy hoach chuyén hd so dén Phong Ké
hoach Tai chinh dé thuc hién thu tuc lua chon don vi
tu van xac dinh gia dat.

B2: Phong Ké hoach Tai chinh luva chon don vi tu
van x4c dinh gia dat cu thé

B3: Sau khi hop dong tu van duoc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
dé phdi hop theo dai.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Dat dai tiép nhan,
kiém tra tinh day d va ndi dung béo cdo, xdy dung
to trinh, trinh Ho1 déng tham dinh gia dét cu thé;
truong hop phai chinh sira, Phong Dat dai phdi hop
don vi tu van hoan thién ho so.

- Sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, -
Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co
quan thue Chuyén ho so Vin phong Bang ky Dit dai
in gidy; du thao Hop dong thué dat dbi voi truong
hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co
quan thué).

- Phong Quy hoach du thao hop dong thué dat doi
v6i truong hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don
gid tir co quan thué) va chuyén Trung tim Phyc vu
HCC huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tim Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho ngudi sir dung dit.

Phong Quy
hoach

Khong tinh
thai gian
Theo quy

dinh tai khoan
5 biéu 12
Nghi dinh so
102/2024/ND-
CP

Bude 11

Kiém tra, trinh ky Giay ching nhan quyen su dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat.

Phong Quy
hoach

2,5 ngay
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Buwéc . N
thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thoi g!én
: hién thuc hién
hlen . . ¢
Buse 12 KNy G‘l.aywchucng .rihanlquxen su dung dat, quyén so Lanhqdao 01 ngay
hiru tai san gan lién vé1 dat. So
Budc 13 | Chuyén hd so Vin phong Dang ky Dat dai Vian phong 0,25 ngay
Cép nhat, chinh 1§ co s& dit lidu dét dai, hd so dja | ¥o0 Phong ‘
Buéc 14 | 7 o i ’ : Dang ky 01 ngay
chinh SR
Dat dai
Trung tam
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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QUY TRINH (32)
Pinh chinh Gidy chitng nhan da cip

1. Thoi gian giai guyét: khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
ho so da ddm bao tinh day du, thong nhat.

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan duoc tinh ké tir ngdy nhan
dugc hd so dd dam bao tinh day du, thong nhat; khong tinh thoi gian co quan c6
tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi str dung dat, thoi gian xem xet xu ly dbi véi truong hop su
dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu
tuc chia thira ké quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat d01 v6i truong hop
thue hién thu tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san
gan lién voi dat ma nguoi sit dung dét, chu s¢ hiru tai san gin lién v6i dat chét
trude khi trao Gidy ching nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xir ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu do giai quyét:
2.1. Truong hop cép gidy chirng nhin lan dau cé sai sét

Buéc . Thoi
.. R . Pon vi thuc .
thuc Noi dung cong viéc a0t gian thuc
2 : : hién o
hi¢n ’ hi¢n

- Tiép nhan ho so. .
°P nan o so Trung tdm Phuc

Buocl |- Luan chuyén hd so dén Vin phong Pang ky vu HCC 0,5 ngay
dat dai. i
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban vé viéc sai sot Van shon
r X . an N
Budc 2 | - In Giay chitng nhan méi hodc dinh chinh trén Ding kI;')/ détgdai 04 ngay
Giay chung nhan da cap
Budgc 3 | Kiém tra hd so, Gidy chang nhan Phong Patdai | 1,5 ngay

Ky Giay chiang nhan hoic ky noi dung dinh

BudC 4 | chinh trén Giay chiing nhan da cap Lanh dgo 56| 02 ngay
Budc 5 | Pong diu chuyén Vin phong Pang ky Van phong 0,5 ngay
, Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia| Vin phong .
BudC6 | Linh, co so dit ligu dat dai Pang ky dét dai | 0T N9
Budc 7 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tam Phyc 0,5 ngay

vu HCC
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ky bién dong dat dai, tai sian gan lién véi dat cé sai sot

a) Poi vai ho so to chirc

2.2 Truong hop Gidy chirng nhan da cip khi thuc hién thi tuc ding

Buéc Thoi g!an
thuc Noi dung cong viéc bon V} thye th"rc\h'ép
hien : : hién (10 ngay lam
: ViéC)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai. HCC
- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sét.
- Xdc nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung
nhan da cap hogc cap méi Gidy ching nhan quyén | Van phong
Budc 2 | st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat. | Pang ky dat 09 ngay
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao ho so dia chinh, dai
co s6 dir liéu dat dai.
- Gui Giay chiing nhan dén co quan tiép nhan ho
so dé trao cho nguoi dugc cap
Trung tam
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC
b) Poi v6i ho so ca nhan, ho gia dinh, cong dong dan cu
Buéc o - Thaoi ﬁ!?ﬂ thuc
n A A on vi thuc ién
thr:gr(]: Noi dung cdng viéc hign (10 ngéy lam
: ViéC)
- Tiép nhan ho so B¢ phan Mot
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong cra Cap 0,5 ngay
Ping ky dat dai. ‘ huyén
- !(lem t[a ho 50, la_p plen ban ket luan vé noi dung Chi nhanh
va nguyén nhan sai sot. Vin phon
- Xdc nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching | . phong
Dang ky dat
nhan da cap hodc cap moi Gidy ching nhan quyén .
. dai .
Budc 2 | st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat. va 09 ngay
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, - .
; Lo Van phong
co s¢ dir licu dat dai. Dine kv dat
- Guri Gidy chitng nhan dén co quan tiép nhan hd %iaiy
so dé trao cho nguoi dugc cap
B6 phan Mot
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cra Cap 0,5 ngay

huyén
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QUY TRINH (33)
Thu hoi Gidy chieng nhan di cip khong ding quy dinh ciaa phap luat dat
dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién va
cap lai Giay chitng nhan sau khi thu hdi

1. Thoi gian gidi quyét:

- Truong hop thu hoi Gidy ching nhan da cap lan dau thi thoi gian thyc
hién dang ky, cap lai Glay ching nhan khong qua 23 ngay lam viéc (trong d6 dang
ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau 12 khéng qua 20 ngay lam viéc; cap
Gidy chitng nhan lan dau 1a khdng qué 03 ngay 1am viéc).

- Truong hop thu hdi Gidy ching nhan da cp do dang ky bién dong thi thoi
gian thuc hién cip lai Gidy ching nhan theo quy dinh ddi voi ting trudng hop
dang ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4,5, 6, 7 va 8 Piéu 22 cua
Nghi dinh quy dinh vé dleu tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay chuing nhan
quyen st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin
dat dai.

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dugc tinh ké tir ngay nhan
duoc ho so dd dam bao tinh day du, théng nhat; khéng tinh thoi gian co quan ¢o
tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xtr 1y d6i véi trudong hop sir
dung dat ¢d vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat doi voi truong hop
thuc hién thu tuc cap Giay ching nhan ma nguoi st dung dét, chu s hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy chiing nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xir ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu do giai quyét:

24 ‘D(A)i v6i trueong hop Gidy chirng nhan bi thu hoi 1a Giay chirng nhan
cap lan dau

Bud Thoi gian
uoc .. R o Pon vi thuc thuc hién
thuc Noi dung cong viéc hien (48 ngay 1am
hién : >
¢ Vigc)
- Tiép nhan hé
, eﬁp ¢ ;0 S(: T . 5 Trung tam Phuc \
Buéc 1 | - Luén chuyén ho so dén Van phong Dang vu HCC 0,5 ngay
ky dat dai. ‘
- Kiém tra ho so, dy thao to trinh, quyét Vin phong
Budc 2 g;]r;rrm] r::]léyi Giay chang nhan, in giay chang Dang ky dt dai 25 ngay
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B Thoi gian
uoc N N DPon vi thuc thuc hign
thuc Noi dung cong viéc a0 N
hia hién (48 ngay lam
ién .
¢ Viéc)
(trr truong hop ngudi dugc cap gidy
chung nhén da thuc hién thu tuc chuyen
quyen su dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat theo quy dinh cta phép
luat)
Kiém tra hd so, xem xét, quyét dinh thu hoi
. gidy chung nhan da cap khong ding quy . L, 4l .
Bude 3 dinh cua phap luat dat dai; kiém tra Giay Phong Bat dai 15 ngay
chung nhan
. Trinh ky Quyet dinh hay Giay ching nhan < . .
Bugc 4 da cap va Giay chitng nhan méi. Van phong 0.5 ngay
Buse 5 | <Y Quyetdinh hiy Giay chingnhandacap | 1. s0s6 | 03ngay
va ky Giay chitng nhan mai.
Budc 6 g}uyen ho so vé Van phong Dang ky dat Vin phong 0.5 ngay
- Chinh ly hé so dia chinh, co so dit liéu dat
dai Van phong .
Budc 7 . x . o < r ahe g 03 nga
o - Gui Giay ching nhan dén co quan tiep | Dang ky dat dai gay
nhan ho so dé trao cho nguoi dugc cap
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm Phyc 0,5 ngay

vu HCC
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2.2 Truwong hep Gidy chirng nhan bi thu hoi 14 Giay chieng nhan dwoc
cap trong treong hop dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat:

a) D6i véi ho so to chire

Buéc Thoi g!an
thuc Noi dung cong viéc Don V: thyc | thuc h'\én
hign ' ' hign (30 ngay
; lam viéc)
£ A A Trung tm
. - Tiep nhan ho so .
Buge 1) Luan chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dat dai. Prllluéc\:/u 0.5 ngay
- Kiém tra ho so, xem xét, quyét dinh thu hoi giay ching
nhan da cap khong ding quy dinh ctia phép luat dét dai (tror
truong hop nguoi duoC cap glay chung nhan da thuc hign
thu tuc chuyen quyén si dung dat, quyén sé hiu tai san gean
lien véi dat theo quy dinh cua phap luat). Van phong
Budc 2 | - Kiém tra hd so di cap Giay chung nhan dé xac dinh lai | Pang ky dat | 29 ngay
théng tin. dai
- Cap Giay chung nhan.
- Chinh 1y hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
- Guri Giay chung nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
cho ngudi duoc cap.
Trung tam
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Po6i véi hd so ca nhén, ho gia dinh, cong dong dan cu:

, Thoi gian
Buoc . R . Pon vi thwc hién
thuc Noi dung cong viéc huc hié A
hién thuchien | - (30 ngay

; lam viéc)
- Tiép nhan hd so. B6 phan
Buoc 1 | - Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Pang | Motcta | 0,5 ngay
ky dat dai. cap huyén
- Kiém tra ho so, xem xét, quyét dinh thu hoi gidy chiing
nhan di cip khong dung quy dinh cua phap luét dat dai | Chi nhanh
(tree truong hop nguwoi dwroc Cap giay ching nhdn da Vian
thuc hién thu tuc chuyen quyen su dung dat, quyén s¢'| phong
hézu tai san gan lien V&i ddt theo quy dinh cua phapludt) | Dang ky
Budc 2 | - Kiém tra ho so da cap Giay chiing nhan dé xac dinh | datdaiva | 29 ngay
lai thong tin. Vian
- Cap Giay chung nhan. phong
- Chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. Ping ky
- Gui Giay chung nhan dén co quan tiép nhan ho so dé |  dat dai
trao cho ngudi duoc cap.
Bo phan
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Motcia | 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (34)
Ping ky, cAp Gidy ching nhan déi véi truong hop da chuyén quyén sir dung
dat truéc ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Giay
chirng nhan nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

1. Theoi han giai quyét: khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
ho so da dam bao tinh day du, thong nhat.

Thai gian giai quyét duoc tinh ké tir ngdy nhan dugc tinh ké tir ngdy nhan
dugc hd so dd dam bao tinh day du, théng nhat; khéng tinh thoi gian co quan co
tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xtr 1y d6i véi trudong hop sir
dung dat ¢d vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thyc hién thu
tuc chia thira ké quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat doi voi truong hop
thuc hién thu tuc cap Giay ching nhan ma nguoi st dung dét, chu s hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy chiing nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién xi 1y (trong vong 03 ngay) giri thang
béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu dd giai quyét:
2.1. Pbi véi ho so to chire:

. Thot gian
Buac . A
thuc N@i dung cong viéc Don vi thuc h'f':n

- : : thuc hién (10 ngay
hién IAm Vie
am Viéc)
- Tiép nhan ho so ) | Trung tam
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Van phong Bang ky dat | Phuc vu 0,5 ngay
dai. HCC
- Thong bao bang vin ban cho bén chyyén quyén
va UBND cap xa noi c6 dat dé niém yet cong khai
Vvé viéc lam thu tuc Cap Giay chiing nhan cho . 02 ngay
ngudi nhan chuyén quyén. Van phong N A
. < , gung cho
Budc 2 Lo a, oak Dang ky X A
- Chuyén ho so dén UBND cap x4 noi ¢ dat. dht dai bo sung ho
- Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén Y
quyen de thong bao thi thuc hién dang tin 03 1an
trén phuong tién thong tin dai chiing ¢ dia phuong.
02 ngay
- Sau 30 ngay, ké tir ngay c6 thong béo hoic dang Ngung cho
tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai | . . y quan
Van phong X ,
. ching & dia phuong truong hop khong c6 don dé < . | Thuée  xac
Buéc 3 A X £ Py Dang ky ) ~
nghi giai quyet tranh chap thuc hién gui Phicu dat dai dinh nghia
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé vu tai chinh;
dat dai dén co quan thué (néu co). nguoi su
dung dat
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. Thot gian
Buadc . A
thuc Néi dung cong viéc Donvi | thuc hign
hién : ; thuc hién (\10 ngay

: lam viéc)
hoan thanh
NVTC
- Huy Gléy ching nhan doi voi trudng hop bén
chuyen quyen khdng nop Gidy chirng nhan da cap;
- Cap Giay chtng nhan;
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, | vip phong
Budgce 4 | co s dir liéu dat dai. Piang ky 05 ngay
(sau khi nhén diroc Thong béo ciia Co quan thué | dat dai
Vé Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh)
- Gui Giay chang nhan dén co quan tiép nhan hd
so d¢é trao cho nguoi dugc cap
Trung tam
Budc 5 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuyc vu 0,5 ngay

HCC
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2.2. Poi v6i hd so ho gia dinh, ca nhan, cong dong din cu, nguoi Viét

Nam dinh cw & nwée ngoai duwgc sé hiru nha ¢ gan lién voi quyén str dung dat
& tai Viét Nam

Buéc Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc Don vj thyc thyec hign
' ol dung cong vie hién (10 ngay lam
hién : S
; Viéc)
- Tiép nhan ho so A A A
Buéc 1 | - Luan chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong | 50 Pran Mot 0,5 ngay
- Y A ctra cap huyén
bang ky dat dai.
- Thong bao bang van ban cho bén chuyén
quyen va UBND cap xa noi c6 dat dé niem yet
cong khai ve ve viéc lam thu tuc cap Giay
ching nhan cho nguoi nhan chuyén quyen. Chi nhanh Vin 02 ngay
Budc 2 | - Chuyén hd so dén UBND cip xa noi c6 dat. phong Bang ky | Ngung cho bd
- Truong hop khong 1o dia chi cua nguoi dat dai sung ho so
chuyén quyen dé thdng bao thi thuc hién déng
tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chung
¢ dia phuong;
7 02 ngay
- Sau 30 ngay, ké tir ngay co thong bao hodc Ngung cho co
dapg tin lan dau tién trén phuong tién théng tin Chi nhanh Van | 9Uan ThuNe Xac
. dai ching ¢ dia phuong truong hop khong co . < , | dinh nghia wvu
Budc 3 phong Pang ky | /. ., \e
don dé nghi giai quyét tranh chap thuc hién giri dht dai tai chinh; nguoi
Phiéu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai sot dung dat
chinh vé dit dai dén co quan thué (néu co) hoan thanh
NVTC (néu co)
- Huy Giay chirng nhéan doi voi truong hop bén
chuyén quyén khong nop Gidy chang nhan da
Cép;y ay 9 Nop I NG AN AR | i whanh Van
- Cép Giay chung nhan; ‘ phong Bang ky
| - Chinh Iy, cap nhat bién dong vao h so dia dat dai \
Budc 4 | chinh, co sé dit liéu dat dai. v 05 ngay
(sau khi nhdn digc Thong bao ciia Cor quan | 20 PRO7E.
thué vé viée hodn thanh nghia vy tai chinh) gdaiy
- Gui Glay chimng nhan dén co quan tiép nhan
hd so dé trao cho ngudi dugc cap
Budc 5 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh B phan Mot 0,5 ngay

ctra cap huyén
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QUY TRINH (35)

Ding ky, cap Giay chieng nhan quyen sir dung dat, quyen s& hiru tai san
gan lién véi dat cho nglro'l nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyeén
sé hiru nha ¢, cong trinh xay dung trong dw 4n bat dong san

1. Thai han giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
hd so da dam bao tinh day du, théng nhat.

Thai gian giai quyét duoc tinh ké tir ngdy nhan dugc tinh ké tir ngdy nhan
duoc hd so dd dam bao tinh day du, théng nhat; khéng tinh thoi gian co quan co
tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop sir
dung dat ¢d vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat doi voi truong hop
thuc hién thu tuc cap Giay ching nhan ma nguoi st dung dét, chu s hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy chiing nhan.

- Truong hop ho so khong du diéu kién xir Iy (trong vong 03 ngay) gii
théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu do giai quyét:
2.1. Poi véi chii dau tu dw an ndp ho so:

. Thot gian
Budc . ‘A
thuc Noi dung cong viéc bon Vi thyc thl.l’C‘hl(;[]

A : ; hién (10 ngay lam
hién : o
: ViEC)
- Tiép nhan ho so Trung tam
Budc 1 | - Lu@n chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat |  Phuc vu 0,5 ngay
dai HCC
04 ngay
Ngung cho
cO ) quan
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so Vin phong ;—ihlfqe ) )}(1?0
Buéc 2 | - Gui Phleu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy | Péang ky dat Vﬁn tai Chgl,nhe_‘
tai chinh vé dét dai dén co quan thué dai nuoi it
dung dat
hoan thanh
NVTC
- Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; Van phong
Budc 3 | . Cap Gidy ching nhan; xac nhan thay doi trén | Pang ky dat | 05 ngay
Gidy chung nhan da cip cho chu diu tu, trong d6 dai
phan dién tich thuoc quyén s dung chung Vi
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Budc . Thot gian
thuc Noi dung cong viéc Don v thye thl'rc\hlg\n
hién : : hién (10 ngay lam
¢ Vigc)

ngudi khac thi duoc chinh ly bién dong dé chuyén

sang hinh thirc sir dung chung;

(sau khi nhédn dwoc Thong bao cia Co quan thué

Vé Viéc hoan thanh nghia vy tai chinh)

- Gui Gidy chang nhan den co quan tiép nhan hd

so dé trao cho nguoi dugc cap.

Trung tam
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC

2.2. Pbi v6i ngudi nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha &, cong trinh xdy dung, hang muc cong trinh xay dung ndp hé so:

Budrc N o Ponvi | Thoigian thuc hién
thuc Noi dung cdng viéc huc hié N ‘A
hign thuc hién | (10 ngay lam viéc)
- Tiép nhan ho so. B6 phan
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong M()t cua 0,5 ngay
Ding ky dét dai. cap huyén

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so
- Truong hop chii dau tu chua ndp c&c gidy totheo | ~pi nnanh
quy dinh va ho so do nguoi nhan Chuyen nhuong
Budc 2 nop chua du théng bao cho chu dau tu cung cap y ) N N
Sl |
- Gui Phleq Ch,uyen thpng tin d€ xac dinh nghia vu hoan thanh NVTC
tai chinh vé dat dai dén co quan thué.

03 ngay
Ngung cho co quan
Van phong | Thue xac dinh

- Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; o
- Cap Gidy chiing nhan; xac nhan thay doi trén Cf" nha}nh
Gidy ching nhan da cép cho chu du tu, trong d6 | Van phong
phan dién tich thuoc quyén sir dung chung vgi | Pangky

Budc 3 | ngudi khéc thi duoc chinh Iy bién dong dé chuyén | dat dai 06 ngay
sang hinh thirc st dung chung; va
Van phong

(sau khi nhdn dwoc Thong bao cia Co quan thué

Vé Viéc hoan thanh nghia vy tai chinh) Daing k}'/
dat dai
- Gui Giay chiing nhan dén co quan tiép nhan ho
so dé trao cho nguoi duoc cap.
’ ’ B6 phan
Budc 4 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Mot ctra 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (36)
Cung cép thong tin, dir liéu dat dai

1. Thoi gian gidi quyét:

- Trong ngay lam viéc déi véi thong tin, dit liéu o san trong co so dit ligu
qudc gia Ve dat dai thi cung cap ngay. Trudng hop nhan duoc yéu cau sau 15 gio
thi cung cap vao ngay lam viéc tiép theo;

- Cham nhat 1a 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1é ddi
véi thong tin, dix liéu khdng c6 sin trong co so dir liéu qubc gia vé dat dai.

- Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dét dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoac lay y kién cta cac co quan,
don vi c6 lién quan thi c6 thé gia han nhung t6i da khong qua 15 ngay lam viéc;

- Truong hop tur chdi cung cap thdng tin, di liéu thi phai néu ro ly do va tra
loi cho to chire, ca nhan yéu cau cung Cap thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.

2. Luu do giai quyét:

2.1. Truong hop thudc trach nhiém giai quyét ciia Vin phong Ping ky
dat dai

a) Poi véi ho so to chire:
al) Poi véi thong tin, dir liéu co siin trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai

Buc . Thoigian
thwc Noi dung cong viéc bon vt thyc | thuc h'?”
A : * hién (trong ngay
hién : N
; lam viéc)
- Tiép nhan ho so. Trung tam
Bué6c 1 | - Luan chuyén ho so dén Vian phong Pang ky dat | Phuc vu 0,25 ngay
dai. HCC
- Xt ly va thong bao phi, gia san pham, dich vu Vin phong
Busc 2 | YN cap thong tin dat dai. L | Pang ky dat 0,5 ngay
- Kiém tra noi dung phiéu yéu cau va cung cip da ’
thong tin, dir li¢u dat dai.
Trung tam
Budc 3 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Phuc vu 0,25 ngay
HCC
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a2) Poi voi thong tin, dir liéu khdng cd sin trong co sé dir liéu quéc gia

vé dat dai
. Thot gian
Buéc - . . Pon vi thuc | thuc hién
thuc Noi dung cong viéc hisn (O.3 ngéy
hign ' lam viéc)
- Tiep nhan ho so; ’ , Trung tam
Budc 1 ;iai_iuan chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat Phuc vu HCC 0,5 ngay
- Xu ly va thong bao phi, gia san pham, dich vu
cung cap thong tin dat dai; 7 < \
. - T6 chac, ca nhan nop phi gid san pham, dich vu V,an ph,on% .
Budc 2 XA ek bang ky dat 02 ngay
cung cap thong tin dat dai, ‘ ’ dai
- Kiém tra noi dung phieu yéu cau va cung cap
thong tin, dir liéu dat dai.
. U Ae ia ia S \ . Trung tam .
Budéc 3 | Tra ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh. Phuc vu HCC 0,5 ngay

b. D6i véi ho so ¢4 nhan:

b1) P6i véi thong tin, dir liéu o sin trong co sé dir liéu quoc gia veé dat dai

Buéc Thoi gian
tl’llru’C Noi dung cong viéc Bon vithyc | thuc hién
hisn : g cong vi¢ hién (trong ngay
¢ lam viéc)
- Tiép nhan ho so; , Bo phan
Buoc 1| - Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong | Mot cua 0,25 ngay
Dang ky dat dai. cap huyén
- Xit ly va thong bao phi, gia san pham, dich vy
cung cap thong tin dat dai; Chi nhénh
. - T6 chirc, ca nhan nop phi gia san pham, dich vu | Vin phong X
BuG€ 2 | ling cép thong tin dét dai; ‘ | pangky dat | O "9
- Kiém tra noi dung phiéu yéu cau va cung cap dai
thong tin, dir li¢u dat dai.
Bo phan
Buac 3 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Mot cura 0,25 ngay
cap huyén
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b2) Poi véi thong tin, dir liéu khdng c6 sin trong co sé dir liéu quoc
gia vé dat dai

Bud Thoi gian
uroc N N Pon vithyc | thuchién
thwc Noi dung cong viéc hien N
hién Ien (03 ngay lam
; Viéc)
- Tiép nhan ho so; B4 ohan M
Buoc 1 | - Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong | 0 PRan Mot g 5 ay
< Y ctra cap huyén
Dang ky dat dai.
- Xu ly va thong bao phi, gia san pham, dich vu
cung cap thong tin dét dai; i oo 5
, -T6 chuc, ca nhan nop phi gia san pham, dich Ch‘l nhal{h Val} .
BubC 2 | vy cung cip thang tin dét dai; phong Dang ky | 02 ngay
. 2 A - 4 A A N ) dat dai
- Kiém tra ndi dung phiéu yéu cau va cung cap
thong tin, di liéu dat dai.
. . LA s Lp bl X . Bo phan Mot R
Budc 3 | Tra ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh. cira cAp huyen 0,5 ngay

2.2. Truong hop thudc trach nhiém giai quyét ciia Trung tim Cong nghé
thong tin

Poi véi thong tin, dir liéu co sin trong co sé dir liéu quoc gia veé dat dai

Buéc Thai gian
tl’llru’C Noi dung cong viéc Bon vithyc | thuc hign
hian : g cong vie hién (trong ngay
¢ lam viéc)
- Tiépnhanhoso. | Trung tam
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat Phuc vu 0,25 ngay
dai. HCC
- Xt Iy va théng bao phi, gia san pham, dich vu Trung tam
. cung cap thong tin dat dai. Cong nghé \
Buge 2 _ Kiém tra noi dung phiéu yéu cau va cung cap thong tin 0.5 ngay
thong tin, di liéu dat dai.
’ ’ Trung tam
Buac 3 | Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Phuc vy 0,25 ngay
HCC
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QUY TRINH (37)

Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit ma ngudi xin gia han sir
dung dat 1a to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton giao truc
thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cu & nuwdec ngoai, to chure kinh té ¢6 von
dau tu nwéc ngoai, to chirc nwéec ngoai c¢6 chirc nang ngoai giao.

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Dbi véi cac xd mién
ndi, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan; ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dbi véi tirng tha tuc hanh
chinh tang thém 10 ngay. (Khong bao gom thoi gian giai quyet cia co quan co
chite nang quan 1y ddt dai vé xac dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan glal
quyét ciia co quan cé tham quyén vé khodn dwoc trir vao tién si dung dat, tién
thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan thué vé xdc dinh don
gia thué dat, sé tien sir dung dat, tien thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tien
sir dung dat, tien thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cia nguwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

2. Ngi dung quy trinh
2.1. Trwong hep thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Quy hoach

a) Trwong hop nguwoi si dung dat phdi ngp tién si¢ dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong bdng gia dat

Bwéc . Thoi
s R - Pon vi .
thwc Noi dung cong viéc .; gian thuc
. thuc hién A
hién : : hién

Tiép nhan ho so

DBdi va&i du an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich si
dung dat ma phai lap lai ban d6, huéng dan don vi thuc | Trung tam
Buéc 1 | hién tha tuc hanh chinh cung cap ban do dia chinh | Phucvu | 0,5 ngay
(trong dé thé hién dién tich doi véi timg muc dich dé HCC
nghi giao ddt, cho thué ddtvavi tri cat 16p xdc dinh gia
trén ban do)

Luan chuyén hd so dén Phong chuyén méon dé tham

Budc 2 dinh

Van phong | 0,5 ngay

Ra soat, kiém tra hd so

. A ) Phong Qu .
Budc 3 | Trong hop hd so khong day di, khdng hop 18: ¢6 vin hogcﬁ Y| 01ngay

ban huéng dan 1am lai hodc bd sung ho so.
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Budc Pon vi Thoi
thuc Noi dung cong viéc .1 | gian thuc
A thwc hién "
hién : ’ hi¢n
Truong hop ho so dy du va hop 16: chuyén ho so cho
Van phong bBang ky bat dai; chuyén Phong Moéi truong
xac dinh thu tuc moéi truong (néu co);
Vin phong Pang ky Pat dai Vian phong
Budc 4 | + Cung cép thong tin vé co so dir liéu dat dai Pangky | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dit bat dai
- Phong Moi truong xac dinh thu tuc moi truong can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay
nhan théng tin tir Phong Quy hoach.
- Phong Pit dai xac dinh gia dat tinh tién st dung
) dat/tién thué dat theo bang gid dét va chuyén thong tin | Phong Quy .
BudCS | 1am hé so dén Phong Quy hoach trong vong 03 ngay | hoach 05 ngay
nhan thong tin tr Van phong Dang ky bat dai .
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, dy théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
(h6 so day du, hop 18). Lanh dao .
Buéc 6 X1 . . : . 01 nga
o - Hodc ky Van ban huéng dan 1am lai hoac bo sung ho So gy
so (ho so khong day du, khdng hop 1€).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day du,
hop 18). X
Buéc7 | . ., . . \ Vin ph¢ 0,5 nga
o - Chuyén ho so dén Trung tam Phyuc vu HCC (ho so an prong gay
khong day du, khéng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
Budc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Van phong | 0,5 ngay
- Phong Quy hoach chuyér‘l thong tin dia chinh cho co Khong
quan thué; du thao Hop dong thué dat doi voi truong tinh thoi
hop thué dat (sau khi nhdn thong bao don gia tir co gian
quan thue). Theo quy
- Trung tam Phyc vu HCC hudng dan khai thué, ky hop Phong Ou dinh tqi
Budc 10 | dong thué dat; hogc?l Y| vhoan 5
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat ’ biéu 12
hanh cho cac co quan, ban nganh; Ngh; dinh
- Trung tam Phyc vy HCC phat hanh Hop dong thué S0
dat cho nguoi st dung dat; Chuyén hd so cho Van 102/ 22?34/
ND-

phong Pang ky Dt dai .
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Buéc . Thaoi
A A < p Don vi .
thuc Noi dung cong viéc . gian thuc
- thwc hién o
hién : ’ hi¢n

+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thyc hién viéc dang ky, cap Glay ching nhan quyen Van phong

Budc 11 | str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat bangky | 4,5 ngay
+ Céap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dét dai, ho so dia bat dai
chinh
) ) Trung tam
Buoc 12 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Truwong hop sir dung dit thudce trwong hop giao ddt khong thu tién si dung

dit
1;:1’65 Noi dung cong viéc Bon vithyc | Thoi gian
w ¢t dung cong vie hién thuc hién
hién , ‘ ;
Tiepnhanhoso ’ ‘
Doi vai du an co nhicu thira dat, nhieu muc dich st dung
dat ma phai 1ap lai ban d6, hudng dan don vi thuc hién Trung tam
Busc 1 | th tuc hanh chinh cung c_ép ban db dia chinh (trong do |y vy 0.5 ngay
thé hién dién tich doi vai tieng muc dich dé nghi giao HCC
dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac dinh gié trén ban
do)
Budc 2 I&iﬁ]n chuyén ho so d@&n Phong chuyén moén dé tham Vin phong 0.5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop I~16 so khong day du, khdng hop 1€: c6 van
Buéc 3 ban huéng dan lam lai hodc bo sung ho so. Phong Quy 01 na
SR ——— — hoach 93y
Truong hop ho so day du va hop I€: chuyén ho so cho
Van phong Dang ky Dat dai; chuyén Phong Mai truong
xac dinh thu tuc méi truong (néu co);
Vin phong Dang ky Pat dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Piang ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat dai
- Phong Mdi truong xéc dinh thu tuc moi truong can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay
) nhan thdng tin tir Phong Quy hoach. Phong Quy .
BuoCS | iémtra thuc dia hoach 05 ngay
- Tham dinh ho so, du théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thdng qua du thao Quyét dinh
. (ho so day du, hop 1€). ~ \ .
Bu6c6 | Hodc ky Van ban huong dan 1am lai hozc bo sung ho Lanh dao So 01 ngay
so (ho so khong day du, khong hop 1€).
- Trinh hd so d&én UBND tinh phé duyét (ho so day du,
. hop 1€). < . .
Buge 7 _ Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC tinh (ho Van phong 0.5 ngay
so khong day du, khong hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
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Buéc . e
thwc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thoi g!im
: hién thwc hién
hlgn . . .
, Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong Ping .
Buéc 9 T ’ < \
YR Yy Pt dai . Van phong | 0,5 ngay
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thyc hién viéc dang ky, cap Glay ching nhan quyén | Vin phong
Budc 10 | st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat Dang ky Dat 4,5 ngay
+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so dia dai
chinh
) , Trung tam
Budc 11 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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¢) Truwong hop ngwoi sir dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé

Buoc Ponvi | Thoigian
thyc N@i dung cong viée thuc hiégn |  thuc hign
hlen . . . .
Tiép nhan ho so
Bdi véi du &n cé nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban do, huéng dan don vi Trung tam
Buéc 1 | thuc hién tha tuc hanh chinh thuc hién ban dd dia Phuc vu 0,5 ngay
chinh (trong d6 thé hién dién tich ddi véi tirng muc HCC
dich d& nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p
xé4c dinh gia trén ban do)
, Luan chuyén ho so dén Phong chuyén mén dé tham Vin .
Budc 2 dinh phong 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 1é: ¢o
. van ban huéng dan 1am lai hoic b sung ho so. Phong .
Buce3 \ A A 2 R X A Quy hoach 01 ngay
Trudng hop ho so day du va hop I€: chuyén ho so
cho Vian phong Béang ky Dat dai; chuyén Phong Moi
trurong xac dinh thua tuc méi truong (néu co);
Vin phong Piang ky Pat dai : \h/?m
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Dpén?gnlgy 02 ngay
+ Lap trich luc ban dd dia chinh thira dat Dét da
- Phong Moi truong xéc dinh thii tuc moi truong can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03
Bube 5 ngay nhan thong tin tir Phong Quy hoach. Phong .
HOCO 1 Ki&m tra thuc dia Quy hoach 05 ngay
- Tham dinh hd s0, du thao to trinh, quyét dinh
hoac van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
. (hd so day du, hop 18). Lanh dao .
Budc 6 - ) . . 01 nga
o - Hoac ky Van ban hy:c’rng dan lam lai hoac b6 sung S¢ gay
ho so (ho so khong day du, khong hop 18).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
du, hop 1€). Vin .
Budc 7 T . \ \ 0,5 nga
o - Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu HCC (ho so phong > Noay
khong day du, khdng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND 04 ngay

tinh
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 9

Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén Phong Quy
hoach.

Vian
phong

0,5 ngay

Budc 10

Céc bude thue hién td chire xac dinh gia dét cu thé:
B1: Phong Quy hoach chuyén hd so dén Phong Ké
hoach Tai chinh dé thuc hién tha tuc lua chon don vi
tu van xac dinh gia dat.

B2: Phong K& hoach Tai chinh lya chon don vi tu
van xéac dinh gia dét cu thé

B3: Sau khi hop dong tu van dugc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai
dé phéi hop theo dai.

B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Dat dai tiép nhan,
kiém tra tinh ddy du va noi dung bao cdo, xdy dung
to trinh, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cu thé;
truong hop phai chinh stra, Phong Dit dai phdi hop
don vi tu van hoan thién hd so.

- Sau khi c¢6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,

Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co
quan thué; du thao Hop dong thué dat ddi véi truong
hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co
quan thué).

- Phong Quy hoach du thao hop dong thué dat doi
v6i truong hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don
gid tir co' quan thué) va chuyén Trung tim Phyc vu
HCC huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tdm Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué
dat cho ngudi sir dung dit.

- Chuyén hé so Vian phong Piang ky Dat dai

Phong
Quy hoach

Khéng tinh
thoi gian
Theo quy

dinh tai khoan
5 Diéu 12
Nghi dinh so
102/2024/ND-
CP

Bude 11

+ Ra soat, tham dinh ho so;

+ Thyc hién viéc dang ky, cap Gidy ching nhan
quyen st dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat

+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dat dai, ho so
dia chinh

Van
phong
Dang ky
Dit dai

4,5 ngay

Budce 12

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Trung tm
Phuc vu
HCC

0,5 ngay
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so' To chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc)

dit tinh theo gid ddt trong bang gid dit

2.2. Trwong hep thugc trach nhiém giai quyét ciia Phong Pat dai (H6

a) Truwong hop: nguwoi si dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué

Bworc

thuc Noi dung cong viéc bon Vi thyc | Thoi g!:im
: : hién thwc hién
hl@n . . .
Tiép nhan hd so
Ddi véi du &n c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai lap lai ban db, huéng dan don vi Trung tam
Bugc 1 | thuc hién tha tuc hanh chinh thyc hién ban d6 dia |  Phyc vu 0,5 ngay
chinh (trong d6 thé hién dién tich ddi véi tirng muc HCC
dich dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat lop
x4c dinh gia trén ban do)
Bude 2 L'uén chuyén ho so dén Phong chuyén mdn dé tham
dinh
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong diy di, khong hop 1&: c6 | Phong Dat 1,5 ngay
van ban hudng dan 1am lai hoic bé sung ho so. dai ’
Buoc 3 . ‘ S—
Truong hop ho so day du va hop 1€: chuyén ho so
cho Vian phong Pang ky Pat dai ; chuyén thong tin
t6 chirc dén Thanh tra dé xac dinh xt ly vi pham
hanh chinh (néu co);
Vin phong Pang ky Pat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai Ping ky Dat 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat. dai
- Kiém tra thuc dia; liy y kién céc so nganh dia
phuong.
- Xéc dinh gia dat tinh tién su dung dat/ tien thué Phong Bt
Budc 5 | sau khi nhan thong tin tir Van phong Pang ky dat dai 05 ngay
dai
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh hoic
van ban tra ho so
Buse g | - KY Phé duyét to trinh, thong qua dy thao Quyét Lanhda0So | 01 ngay

dinh (ho so day du, hop 18).
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Bugc n- n . Pon vi thuc Thot gian
thuc Noi dung cong viéc o i
. hién thwc hién
hi¢n
- Hoic ky Vian ban huéng dan 1am lai hoac b sung
ho so (ho so khong day du, khdng hop 16).
- Trinh hé so d@én UBND tinh phé duyét (hd so day
Buoc7 | M "OP 1€ Van ph 0,5 nga
uo Ly . . an phon :
- Chuyén hé so dén Trung tam Phuc vu HCC (hd SRS i
so khong day du, khdng hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Bu6c 9 | Nhéan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Pat dai | Vian phong 0,5 ngay
- Phong Pat dai chuyen thong tin dia chinh cho co
quan thué; chuyén Van phong Pang ky Dat dai in
gidy chirng nhan.
- Sau khi co quan thué co thong bao don gia thué Khong tinh
dat, Van phong Déng ky bat dai chuyén ho S0 de thoi gian
Phong Quy hoach di€u chinh Hop dong thué dat ’ Theo quy
Budc 10 | - Trung tam Phuc vu HCC hlg:é'ng dan 'EhlIC hién Phogfif)at d'lr;hthIA‘ kq(;an
nghia vu tai chinh va ky hop ddng thué dét. e e
Nghi dinh so
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, 102/2024/ND-
phat hanh cho cic co quan, ban nganh. CP
- Trung tam Phyc vu HCC phat hanh Hop dong
thué dat cho nguoi sir dung dat, chuyén ho so Van
phong Pang ky Dat dai
- In mo1 hodc chinh ly Gidy chimg nhan (sau khi co
Budc 11 | quan thué co théng bao xac nhép hoan thanh viéc 5 .
ndp tién st dung dat, tién thué dat) Van phong
bang ky bat 4,5 ngay
Buée 12 Cai,p nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia dai
chinh
Trung tam
Budc 13 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Trwong hep sir dung dat thuge trwong hop giao dit khong thu tién s dung

dit
Buoc .. R . Pon vi thuwc | Thei gian
thuc Noi dung cong viéc T i
: hién thuc hi¢n
hién
Tiép nhan hé so
Ddi vé6i du &n ¢é nhiéu thira dit, nhiéu muc dich st
dung dat ma phai 1ap lai ban dd, huéng dan don vi | Trung tam
Buéc 1 | thyc hién thu tuc hanh chinh thuc hién ban d6 dia| Phucvu 0,5 ngay
chinh (trong d6 thé hién dién tich d6i vai tirng muc HCC
dich dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat l6p
xéc dinh gia trén ban do)
Busc 2 L.uan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Phong.Bat 0.5 ngay
dinh dai
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khéng hop 18: ¢c6
- van ban hu:ong‘dan IaTm lai hoac bo sung hooso. ‘ Phong Dt -
uot Truong hop ho so day du va hop 1é: chuyén ho so dai ngay
cho Vin phong Pang ky Pat dai ; chuyén thong tin
t6 chirc dén Thanh tra dé xac dinh xt ly vi pham hanh
chinh (néu cd);
Vin phong Pang ky Dét dai
+ Cung cép thong tin vé co so dit liéu i dai Van phong
Buéc 4 g cap thong tin ve co'sodur fleu d Pang ky Dat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trong do dai
thé hién vi tri trén ban do)
- Kiém tra thuc dia; 1y y kién cac s& nganh dia
phuong.
Buscs | Xac dinh gia dat tinh tién sir dung dat/ tién thué sau | Phong Pat 05 naa
khi nhan théng tin tir Van phong Dang ky dét dai dai gay
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh hoic
van ban tra hd so.
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). N i .
Budc 6 o . X o Lanh dao S¢& 01 ngay
- Hoac ky Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung
hd so (ho so khong day di, khdng hop 18).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
. du, hop [¢). o .
Buoc 7 Van phong 0,5 ngay

- Chuyén hé so dén Trung tdm Phuc vu HCC (hd so
khong day du, khdng hop 18).
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QUY TRINH (38)

Diéu chinh thoi han sir dung dit cia dw dn diu tw ma nguoi siv dung dit 1a
td chirc trong nuwéc, té chic ton gido, td chirc ton gido trwe thude, ngudi goc
Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, to chirc kinh té ¢é6 von diu tw nwéc ngoai,
t6 chirc nwée ngodi cé chire niing ngoai giao.

1. Thoi han giai quyét:

Khong qué 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16. D6i vai cac x4 mién
ndi, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan; ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dbi véi tirng thu tuc hanh
chinh ting thém 10 ngay. (Khong bao gom thoi gian giai quyet cia co quan co
chite nang qudan Iy ddt dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan glal
quyét cia co quan c6 tham quyén vé khodn dwoc trir vao tién si dung dat, tién
thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan thué vé xdc dinh don
gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phai ngp, mién, giam, ghi ng tién
sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu
tai chinh cia nguwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

2. Ngi dung quy trinh
2.1. Trwong hep thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Quy hoach.

a) Truwong hop diéu chinh théi han si¢ dung dét cia dw &n dau tw ma
nguwoi s dung dat phdi ngp tien sw dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat
trong bdng gia

Budc . e
thuc Noi dung cdng viéc bon vt thyc | Thai g!zim
hien hién thwc hién

Tiép nhan ho so
D4i vai du an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich sur
dung dat ma phai lap lai ban do, huéng dan don vi thyc | Trung tam

Buéc 1 | hién tha tuc hanh chinh thuc hién ban do dia chinh | Phucvu 0,5 ngay

(trong d6 thé hién dién tich d6i véi tiing muc dich dé HCC
nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat I6p xac dinh gia
trén ban do)

Luan chuyén ho so dén Phong chuyén mén dé tham

Buéc 2 dinh Van phong 0,5 ngay
Ra sodt, kiém tra ho so
. X 3 Phong Qu .
Bu6c 3 | Trwong hop hd so khong day dua, khong hop 1€: c6 van hogcg Y 01 ngay

ban huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so.
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Budc _

n - A Pon vi thuc | Thoi gian
thyc Ngi dung cong viée hién thuc hién
hién v v v

Truong hop ho so dy du va hop 16: chuyén ho so cho
Vian phong Pang ky Dat dai; chuyén Phong Moi trurong
xac dinh thu tuc moi truong
Vin phong Bang ky Dat dai : Vin phong
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Ping ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat dai
- Phong Moi truong xac dinh thu tuc moi truong can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay
nhan théng tin tir Phong Quy hoach.
- Phong Pit dai xac dinh gia dat tinh tién st dung
) dat/tién thué dat theo bang gi4 dat va chuyén thdng tin | Phong Quy .
BudCS | yam hd so dén Phong Quy hoach trong vong 03 ngay hoach 05 ngay
nhan thong tin tr Van phong Dang ky bat dai .
- Kiém tra thuc dia
- Tham dinh ho so, dy théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, théng qua du thao Quyét dinh
(ho so day du, hop 18). ~ \ X
Buéc 6 x 1 . . | Lanh dao S 01 nga
o - Hoac ky Van ban huong dan lam lai hoac b6 sung ho anh 4af =0 gay
so (ho so khong day du, khéng hop 1€).
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (hd so day dua,
hop 1€). X
Buoc 7 T . X Van phc¢ 0,5 nga
o - Chuyén ho so den Trung tam Phyuc vu HCC (ho so an prong 9y
khong day du, khéng hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Bu6c 9 | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Phong Quy hoach | Vin phong | 0,5 ngay
- Phong Quy hoach chuyér‘l thong tin dia chinh cho co Khong
quan thué; du thao Hop dong thué dat doi voi truong tinh thoi
hop thué dat (sau khi nhdn thong bao don gia tir co gian
quan thue). ’ Theo quy
- Trung tam Phyc vu HCC hudng dan khai thué, ky hop Phong Qu dinh tqi
Buoc 10 | ddng thué dat; noo Y| khodn
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat i biéu 12
hanh cho cac co quan, ban nganh; Ngh; dinh
- Trung tam Phyc vy HCC phat hanh Hop dong thué 80
dat cho nguoi st dung dat; Chuyén ho so cho Vian 102/2024/N
phong Pang ky bat dai . b-CP
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Buwéc . N
thuc Noi dung cong viéc bon ! thyc | Thoi g!én
A hién thuc hién
hién ¢ v ¢
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thyc hién viéc dang ky, cap Glay ching nhan quyen Van phong
Budc 11 | st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat bang ky bat | 4,5 ngay
+ Céap nhat, chinh 1y hd so dia chinh dat dai, ho so dia dai
chinh
) ) Trung tam
Buoc 12 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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b) Trwong hop diéu chinh thoi han si¢ dung dat cia diw dn dau tw ma thugc
trwong hop giao dit khong thu tién si dung dat.

Bwoc

n A = Pon vi thuc | Thai gian
th_Erc Noi dung cong viéc hién thuc hign
hién , ‘ j

Tiepnhanhoso ’ ‘
Doi vai du an co nhiéu thira dat, nhieéu muc dich st dung A
Ky x Laira i a 2 . x . = Trung tam
Budc 1 dat ma phai lap lai ban do, hudng Qan don vi thuc hién Phuc vu 0.5 na
thi tuc hanh chinh thuc hi¢n ban do dia chinh (trong do |~ b " 2 NYay
th,é hién dién tich doi vai tirng muc dich dé nghi giao
dat)
Budc 2 I&iﬁ]n chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Vin phong 0.5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop I~16 so khong day du, khong hop 1€: c6 vén
Busc3 | Pan hudng dan lam lai hodc bo sung hé so. Phgggcﬁuy 01 ngay
Truong hop hé so dﬁy’dfl va hop [¢: chuyén hd so cho '
Vian phong Dang ky Pat dai; chuyén Phong Mo6i truong
xac dinh tha tuc méi truong
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai Piang ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich lyc ban db dia chinh thira dit dai
- Phong Moi truong xéc dinh thu tuc mdi truong can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03 ngay
) nhan théng tin tir Phong Quy hoach. Phong Quy .
BuoesS | kidmtra thuc dia hoach 05 ngay
- Tham dinh ho so, du théo to trinh, quyét dinh hoac
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyet dinh
. (ho so day du, hop 18). N , .
Bu6c6 | Hodc ky Van ban huong dan 1am lai hozc bo sung ho Lénh dgo S& 01 ngay
so (ho so khong day du, khdng hop 1€).
- Trinh hd so d&én UBND tinh phé duyét (ho so day du,
. hop 1€). < . .
Buoc 7 _ Chuyén hé so dén Trung tdm Phuc vu HCC tinh (ho Vén phong 0.5 ngay
so khong day du, khong hop 1€).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Budéc 9 Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Van phong Dang Vin phong 0,5 ngay

ky Dat dai .
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Buéc . e
thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Tho gran
: hién thwc hién
hlgn . . .
+ Ra soat, tham dinh ho so;
+ Thyc hién viéc dang ky, cap Glay ching nhan quyén | Vin phong
Budc 10 | sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat bang ky Bat | 4,5 ngay
+ Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh dét dai, ho so dia dai
chinh
) ) Trung tam
Budc 11 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay
HCC
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¢) Trwong hop diéu chinh thoi han si dung dét cia duw dn ddu tw ma nguwoi
sir dung dat phdi ngp tién sie dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat cu thé

Bwoc

n - A Pon vi Thoi gian
thyc Ngi dung cong viée thuc hién |  thwc hign
hlen . . . .

Tiép nhan ho so
bPoi Vc'ri’ du an c6 nhiéu thira dé?, nhiéu Mmuc dich st
dung dat ma phai Iap lai ban do, huéng dan don vi | Trung tam
Bugc 1 | thyc hi¢n thu tuc hanh chinh thuc hign ban do dia | Phucvu 0,5 ngay
chinh (trong d6 thé hién dién tich doi véi timg muc HCC
dich dé nghi giao dat, cho thué dat va vi tri cat 16p xac
dinh gié trén ban do)
. Luan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham Vin .
Buéc 2 dinh phong 0,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop I¢: c6
Busc3 | Van ban hu’ong dan !am lai hoac bo sung qho S‘O’. QuPhﬁggCh 01 ngay
Truong hop ho so day du va hop I€: chuyén ho so cho y oz
Van phong Pang ky Pat dai; chuyén Phong M6i
treong xac dinh thu tuc moi truong
Vin phong Piang ky Pat dai : \h/?m
Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai Dpén?gnlgy 02 ngay
+ Lap trich luc ban dd dia chinh thira dat Dét da
- Phong Moi truong xéc dinh thii tuc moi truong can
thuc hién khi giao dat, cho thué dat trong vong 03
Bube 5 ngay nhan théng tin tir Phong Quy hoach. Phong 0 .
uoc - Kiém tra thuc dia Quy hoach > ngay
- Tham dinh ho so, du thao to trinh, quyét dinh hozc
van ban tra ho so
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
(hd so day du, hop 18). Lanh dao .
Budéc 6 x s . . . 01 nga
o - Hogdc ky Vin ban huéng dan lam lai hoac bo sung SG gay
ho so (ho so khong day du, khong hop 18).
- Trinh ho so ¢én UBND tinh phé duyét (hd so day
da, hop 1€). Vin .
Budc 7 T . N N 0,5 nga
o - Chuyén ho so dén Trung tdm Phyc vy HCC (ho so |  phong gy

khong day du, khdng hop 18).
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Buwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi
thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Budce 8

Xem xét, ky phé duyét quyét dinh

UBND
tinh

04 ngay

Budc 9

Nhén két qua tir UBND tinh va chuyén Phong Quy
hoach.

Van
phong

0,5 ngay

Buéce 10

Céc bude thuc hién to chire xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Quy hoach chuyén ho so dén Phong Ké
hoach Tai chinh dé thuc hién thu tuc lua chon don vi
tu van xac dinh gia dat.

B2: Phong K& hoach Tai chinh lya chon don vi tu van
xac dinh gia dat cu thé

B3: Sau khi hop dong tu van dugc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Pat dai
dé phéi hop theo dai.

B4: Khi co két qua dinh gia, Phong Dét dai tiép nhan,
kiém tra tinh day d va noi dung bao céo, xay dung
to trinh, trinh Hoi dong tham dinh gid déat cu thé;
truong hop phai chinh sira, Phong Pat dai phdi hop
don vi tu van hoan thién hd so.

- Sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Phong Quy hoach chuyen thong tin dia chinh cho co
quan thué; du thao Hop dong thué dat ddi véi truong
hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gid tir co
quan thué).

- Phong Quy hoach dy thao hop dong thué dat ddi vai
truong hop thué dat (sau khi nhdn théng bdo don gié
tir co' quan thué) va chuyen Trung tam Phuc vu HCC
huéng dan khai thué, ky hop dong thué dat.

- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.

- Trung tim Phuc vu HCC phat hanh Hop ddng thué
dat cho nguoi st dung dat.

- Chuyén hé so Vian phong Piang ky Dit dai

Phong
Quy hoach

Khong tinh
thoi gian
Theo quy

dinh tai khoan
5 biéu 12
Nghi dinh so
102/2024/ND-
CP

Bude 11

+ Ra soat, tham dinh ho so;

+ Thyc hién viéc dang ky, cap Gidy chimg nhén
quyen st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat

+ Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh dét dai, hd so dia
chinh

Van
phong
Dang ky
Dit dai

4,5 ngay

Bué6e 12

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Trung tam
Phuc vu
HCC

0,5 ngay
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so' To chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc)

dit tinh theo gid dat trong bang gid dit

2.2. Truong hep thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Pt dai (hd

a) Truwong hop: nguoi sie dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué

Buoc N o Ponvithuc | Théi gian
thuc Noi dung cong viéc o o
.A hién thwc hién
hlgn . . .
Tiép nhan ho so
Ddi véi du an c6 nhiéu thira dat, nhiéu muc dich
st dung dat ma phai 1ap lai ban do, hudng dan don

Budc 1 | vj thuc hién tha tuc hanh chinh thuc hién ban db
dia chinh (trong d6 thé hién dién tich ddi véi tung | Trung tam
muc dich dé nghi giao dét, cho thué dat va vi tri| Phuc vu 0,5 ngay
cét 16p xéc dinh gi4 trén ban dd) HCC

Bude 2 Lu;’?m c_huyén ho so dén Phong chuyén mén dé
tham dinh
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 18: co
van ban hudng dan 1am lai hoic bo sung hd so.

Budéc 3 S S— Phong Pat X
Truong hop ho so day di va hop 1¢: chuyén ho so dai 1,5 ngay
cho Van phong Pang ky Dat dai ; chuyén thdng
tin to chic dén Thanh tra dé xac dinh xir ly vi
pham hanh chinh (néu co);

Vin phong Diang ky Dét dai : Vin phong

Budc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai Ding ky Dat 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat dai
--Kiém tra thuc dia; lay y kién cac so nganh dia
phuong.

- Xac dinh gia dat tinh tién sir dung dat/ tién thué Phong Dit

Budc 5 | sau khi nhan thdng tin to Van phong Pang ky dat dai 05 ngay
dai
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh
hodc van ban tra hd so
- Ky phé duyét to trinh, théng qua dy thao Quyét
dinh (hd so day du, hop 18). N .

Buéc 6 Lanh dao S¢ 01 ngay

- Hoic ky Vin ban hudng dan 1am lai hozc bd sung
hé so (ho so khong ddy du, khdng hop 18).
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Buoc n- n . Pon vi thuc Thot gian
thuc Noi dung cong viéc o i
: hién thuc hién
hién
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Budc 7 | - Chuyén hd so dén Trung tdm Phuc vu Hanh | Van phong 0,5 ngay
chinh céng tinh (hd so khong day du, khong hop
1é).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 04 ngay
Buéc 9 I(;glian két qua tr UBND tinh, chuyén Phong bat Vin phong 0,5 ngay
- Phong Dét dai chuyén thong tin dia chinh cho co
quan thug;
- Sau khi co quan thué c6 thong béo don giad thué Kh()r_1g _tinh
dat, Phong Dat dai chuyén ho so dé Phong Quy thoi gian
hoach diéu chinh Hop dong thué dat; Theo quy
. - Trung tdm Phuc vu HCC hudng dan thyc hién | Phong Pat | dinh tai khodn
Budc 10 - .- , e, A N K . \
nghia vu tai chinh va ky hop dong thué dat. dai 5 Dieu 12
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, Nghi dinh so
phat hanh cho cac co quan, ban nganh. 102/2024/ND-
- Trung tam Phuc vu HCC phét hér}h Hop dong CP
thu¢ dat cho nguoi sir dung dat, chuyén Van phong
Dang ky Dat dai
+ Ra sodt, tham dinh hd so;
o i i ing b sl iy ching e | v pong
Buéc 11 | Y & dal, quy & Dang ky Pt | 4,5 ngay
voi dat da
+ Cap nhat, chinh ly hd so dja chinh dét dai, hd so
dia chinh
Budc 12 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh Trung tam 0,5 ngay

Phuc vu HCC




237

b. Truwong hop sir dung ddt thudc trwong hep giao dit khong thu tién si dung

dit
Buoc - . . Pon vi thuc | Thai gian
thuc Noi dung cong viéc T n
: hién thwc hién
hién
Tiép nhan hé so
Ddi véi du an c6 nhiéu thira dat, nhidu muc dich st
dung dat ma phai l4p lai ban do, huéng din don vi
Bugc 1 | thuc hién thu tuc hanh chinh thuc hién ban d6 dia A
chinh (trong d6 thé hién dién tich déi voi tang muc | 17UNg tam \
dich d& nghi giao dAt, cho thué dét va vi tri citlep | Phuc vu | 0,5ngay
xéc dinh gia trén ban do) HCC
Budc 2 L.uan chuyén ho so dén Phong chuyén mén dé tham
dinh
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop 18: ¢6
’ van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. Phong Dét \
Buoc 3 . : — dai 1,5 ngay
Truong hop ho so day du va hop 1€: chuyén ho so al
cho Vin phong Pang ky Pt dai ; chuyén thong tin
t6 chirc dén Thanh tra dé xac dinh xir Iy vi pham
hanh chinh (néu c);
Vin phong Ding ky Dét dai : Vin phong
Bugc 4 | + Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai Ding ky Pat | 02 ngay
+ Lap trich luc ban do dia chinh thura dét dai
-- Kiém tra thyc dia; liy y kién céc so nganh dia
phuong.
- Xéc dinh gia dat tinh tién s dung dat/ tién thué N
. o . e . _ .z Phong Dat L
Budc 5 | sau khi nhan thong tin tr Van phong Pang ky dat dai 05 ngay
dai
- Tham dinh hé so, du thao to trinh, quyét dinh hoic
van ban tra hd so.
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét
, dinh (ho so day du, hop 18). N 7 .
Budc 6 Lanh dao So 01 ngay

- Hoic ky Vian ban huéng dan 1am lai hozc bo sung
hd so (hd so khong day da, khdng hop 18).
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Buoc n- n . Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o o
o hién thwc hién
hién
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Buge 7 | 0 NP 10 Van phe 0,5 nga
ud . , an phon ,
- Chuyén hé so dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh SRS g2y
cong tinh (ho so khong day du, khdng hop 18).
Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay
. Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén Vin phong < \ \
Buoc 9 Dang ky Dat dai . Vian phong 0,5 ngay
+ Ra soat, tham dinh ho so;
e sinas i | Vi phng
Budc 10 5 v DA 2
uo v&i dat Pang ky bat | 45 ngay
dai
+ Cap nhat, chinh 1y ho so dja chinh dét dai, ho so
dia chinh
) ) Trung tam
Budoc 11 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh Phuc vu 0,5 ngay

HCC
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¢) Trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dit cu thé:

3 Thoi
Buwoc . .
thuc Ni dung cong viéc bon vi gan
hia : * thuc hién thuc

ién Y
: hién

Tiép nhan ho so
D6i v6i du &n ¢6 nhiéu thira dét, nhicu muc dich st dung

Busc 1 dat ma phéi Iaprlai ban df_), hudng (‘:iﬁq don vi thuc hién Trung tam
th1:1 tuc hanh chinh ,thl_IC hién ban do dia chinh (trong d6 | phucvu | 0.5 ngay
the hién dién tich doi voi tng muc dich dé nghi giao dat, | oo™ |
cho thué dat va vi tri cat I6p xac dinh gié trén ban do)

Budc 2 | Luén chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé tham dinh
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop 18: ¢6 van
ban huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so. . £

Budc 3 g:iong bat 1,5 ngay
Truong hop ho so day du va hop Ié: Chuyen Van phong
bang ky Dét dai ; chuyén théng tin to chirc dén Thanh
tra dé xac dinh vi pham hanh chinh (néu co);
Vin phong Piang ky Pat dai : Vin phong

Budc 4 | + Cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai bingky | 02 ngay
+ Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat bat dai
- Kiém tra thuc dia; lay y Kién cac so nganh dja phuong.
- Xac dinh gia dét tinh tién sir dung dat/ tjén thué sau khi Phong DAt

Budéc 5 | nhan théng tin tir Van phong Pang ky dat dai dfi 05 ngay
- Tham dinh hd so, du thao to trinh, quyét dinh hogc van
ban tra ho so.
- Ky phé duyét to trinh, thong qua du thao Quyét dinh
(ho so day du, hop 1€). Lanh dao .

Budéc 6 x s . . 5 . 01 nga

o - Hogc ky Vin ban huéng dan lam lai hogc bo sung ho SG gay

so (ho so khong day du, khdng hop 1€).
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (h6 so day du,

Busc7 | "1 Vin phong | 0,5 nga

. , . ; N an phon ,

- Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong profie gay
tinh (ho so khong day du, khéng hop 1€).

Budc 8 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh | 04 ngay

Buéc 9 | Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén Phong Pat dai | Vin phong | 0,5 ngay
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Buwéc . T-h o
thuc Ni dung cong viéc bon vi glan
S . : thuc hién thuc
hién e nig b
¢ hién
Céc bude thuc hién to chire xac dinh gia dat cu thé:
B1: Phong Dt dai chuyén ho so dén Phong Ké hoach
Tai chinh dé thuc hién thu tuc Iya chon don vi tu van xéc
dinh gia dét.
B2: Phong Ké hoach Tai chinh lya chon don vi tu van
xac dinh gia dét cu thé
B3: Sau khi hop dong tu van duoc ky két, Phong Ké
hoach Tai chinh chuyén hop dong dén Phong Dat dai dé Khoéng
phoi hop theo doi. tinh thoi
B4: Khi c6 két qua dinh gia, Phong Dt dai tiép nhan, gian
kiém tra tinh day do va ndi dung béo cdo, xay dung to Theo
trinh, trinh Hi dong tham dinh gia dat cu thé; truong Phong Pt | 94 dinh
Budc 10 hgp phai chinh s\ﬁ:a, Phong Dat dai phoi hop don vi tu dai tai khqdn
van hoan thién ho so. 5 Pbiéu
- Sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, Phong 12 Ngh;
Dit dai chuyén thong tin dia chinh thira d4t cho co quan dinh so
thué; 102/2024
- Phong Quy hoach du thao hop dong va chuyén Trung /ND-CP
tam Phuc vu HCC hudng dan khai thué, ky hop dong
thué dat.
- Phong Quy hoach trinh ky Hop dong thué dat, phat
hanh cho cac co quan, ban nganh.
- Trung tim Phuc vu HCC phat hanh Hop dong thué dat
cho ngudi sir dung dat, chuyén Vian phong Pang ky Pat
dai
+ Ra sodt, tham dinh ho so;
+ Thuc hién viéc dang ky, cip Glay ching nhan quyén | Vin phong
Budc 11 | st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat bangky | 4,5 ngay
+ Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh dét dai, hd so dja | DPatdai
chinh
Trung tam
Budc 12 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phucvu | 0,5 ngay

HCC
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QUY TRINH (39)

Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir dung dat 1a t6 chirc

1. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian phé duyét phuong an sir dung dat két hop: khdng qué 15 ngay
ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

- Truong hop gia han phuong an sir dung dét két hop da muc dich: Trong
thoi han khong qué 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce don dé nghi.

Déi v6i cac X mién nai, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan; viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién doi vai ting thia tuc hanh chinh ting thém 10 ngay. Thoi gian trén khéng bao
gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai vé xac dinh
gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan c6 tham quyén vé
khoan dugc trir vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6 tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo
quy dinh; Thai gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; Thoi gian
trich do dia chinh thira dat.

2. Noi dung quy trinh
2.1. Phé duyét phuwong dn sir dung dat két hop da muc dich

Buoc n . = Pon vithwc | Thai gian
thuc Noi dung cong viéc T o
: hién thuc hién
hién
Trung tam
Bugc 1 | Tiép nhan hd so Phuc vu 0,5 ngay
HCC
, Luan chuyén hd so dén Phong chuyén mén dé | . _ . .
Buéc 2 thim dinh Vian phong 0,5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 1é: ¢6
Busc3 | Van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. Phong Quy 02 ngay
: i : hoach
Truong hop ho so day du va hop 1€: c6 van ban lay
y kién cua cac S¢ nganh cd lién quan tham dinh
phuong an st dung dat két hop.
Bugc 4 | Ky van ban lay y kién cta cac S¢, nganh. Lanh dao So| 01 ngay
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Buwérc ) e
thuc Noi dung cong viéc Don .V} thyc | Thoi g!zi\n

: hién thuc hién

hién
- Tham muu tham dinh sau khi d& nhan du y kién Phong Quy .
BuécS | ciia cac S, nganh hoach 05 ngay
, Ky trinh UBND tinh xem xét chap thuan hozic i W ]
BudC 6 | khong chip thuan phuong én sir dung dét két hgp | Lanh dao So | 01 ngay
- Trinh hd so dén UBND tinh phé duyét (hd so day
Buoc7 | & P10 Vin phe 0,5 nga
uo . . \ an phon ,
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu HCC (ho PRONE gy
so khong day du, khdng hop 18).

, UBND tinh xem xét chap thuan hoic khoéng chap q .
Buge 8 thuan phé duyét phuong an sir dung dat. UBND tinh 03 ngay
Busc 9 Nhan két qua tr UBND tinh, chuyén Phong Quy Van phong 0.5 ngay

hoach
- Phang Quy hoach chuyén thong tin dia chinh dén 0.75 ngay
Cuc thué tinh. Khong tinh
- Theo dbi két qué thuc hién nghia vu tai chinh ciia thei gian
ngudi sir dung dat (néu co) Phong Quy Theo quy
Budc 10 o - i ;
PO =2 1 Chuyén hé so cho Trung tam Phuc vu HCC sau | hoach d-”;hg?‘i kg‘;“”
khi ngudi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai Nah 'Z;J hed
chinh (néu c) ghy dinh so
102/2024/ND-
CP
Trung tam
Buéc 11 | Trung tim Phuc vu HCC tra két qua Phuc vu 0,25 ngay
HCC
2.2. Gia han phwong dn sw dung dit két hop da muc dich
Buoc n . = Pon vithwc | Thai gian
thuc Noi dung cong viéc . o
S hién thuc hién
hién
Trung tam
Budc 1 | Tiép nhan hd so Phuc vu 0,25 ngay
HCC
Buéc 2 Luan chuyén ho so dén Phong chuyén mon dé Van phong 0,25 ngay

tham dinh
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Buoc n . n Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o : i
o hién thwc hién
hién
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢é: ¢6
Busc3 | Van ban hu:ong‘; dan !am lai hoac bo sung ho so. , Phﬂggc(r‘\])uy 0.5 ngay
Trudng hop hd so ddy du va hop 18: ¢6 vin ban lay 4
y kién cua cac So nganh co lién quan tham dinh
phuong an st dung dat két hop.
Budc 4 | Ky van ban lay y kién cua cac Sa, nganh. Lanh dao S6| 0,5 ngay
Buécs | Thafn m}ru th‘am dinh sau khi da nhan du y kien | Phong Quy 2.25 ngay
cua cac So, nganh hoach

, Ky trinh UBND tinh xem xét chap thuan hozc . \ .

Budc 6 khong chap thuan phuong an st dung dat két hop Lanh dao So 0,5 ngay
- Trinh hé so dén UBND tinh phé duyét (ho so day
Buse 7 | 9 hop 1€). Vin ohe 0.95 ngs
uo . . N an phon ,25 nNga
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu HCC (ho phong 9y
so khong day du, khdng hop 18).

, UBND tinh xem xét chap thuan hozc khdng chap q .
Budc 8 thuan phé duyét phuong an sir dung dat. UBND tinh 1,75 ngay
Buéc 9 Nhan ket qua te UBND tinh, chuyén Phong Quy Van phong 0.25 ngay

hoach

- Phong Quy hoach chuyén thong tin dia chinh dén O’2A5 ng{iy
Cuc thué tinh. Khong tinh
- Theo dbi két qua thyuc hién nghia vu tai chinh cua thi gian

, ngudi stir dung dat (néu c) Phong Ou Theo quy

Buac 10 2 . h g(ﬁ Y dinh tai khodn
- Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu HCC sau 0ac Didu 12
khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai 5h _’ef‘ hed
chinh (néu c6) Ngh 2inh s

102/2024/ND-
CP
Trung tdm
Buéc 11 | Trung tim Phyc vu HCC tra két qua Phuc vu 0,25 ngay

HCC
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QUY TRINH (40)

Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 38 ngay lam viéc, tinh tir ngay nhdn dii hé so hop 16 déi véi cae

khu viec khdng phdi la cac x& mién nli, hdi dao, ving sdu, viing xa, ving cé diéu
ki¢n kinh té - X& héi khé khan, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hgi dac biét kho
khan; khong quéa 48 ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é doi véi cac xa mién
ndi, hai ddo, viing sdu, viing xa, viing cé diéu kién kinh té - x& héi khé khan, viing
¢6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé khan (Khdng bao gom thoi gian Cong ty
ndng, 1am nghiép hoan thién hé so va giri So Tai nguyén va Méi trwong).

2. Noi dung quy trinh

a) Déi Vi cac khu vire khdng phdi 1a cac x& mién nui, hdi dao, ving sau,

viing xa, viing cé diéu Kién Kinh té - x& héi khé khan, vimg 6 diéu kién kinh té -
Xa hoi dac biét khoé khan (30 ngay) - Truong hop ho so khong phai chinh sia.

Bugc . R n Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc T o
: hién thuc hién
hién
Buéc 1 | Tiép nhan ho so .
- T . . T Trung tam .
Buge 2 | Luan chuyén ho so dén Phong Dat dai dé tham | pyyc vy Hee | O NI
dinh
Tham muu van ban guri Cac s&, ban, nganh co lién
, quan va UBND cap huyén noi c6 dat dé ldy y | Phong Pat .
Buge 3 kién; trinh UBND tinh thanh lap Hoi dong tham dai 03 ngay
dinh phuong an str dung dat.
Ky van ban dé nghi cac so, ban, nganh c6 lién
, quan va UBND cip huyén thim dinh phuong an | . \ .
BuGcd | ot dung dét; ky o trinh trinh UBND tinh thanh | -anh da0S¢- | 01 ngay
lap Hoi ddng tham dinh phuong an sir dung dat
- C4c sg, ban, nganh c6 lién quan va UBND cap
hlA’chnﬁ r_1(z’1 c_(z datlthamv dml} phFGH% an su dunAg Céc 56, ban.
dat, gui y kien bang van ban dén S¢ Tai nguyén . A
4 Moi truong nganh co lién
Buéc6 | quan va 10 ngay
- S Noi vy trinh UBND tinh ky Quyét dinh UBND cap
thanh lap Hoi dong thim dinh phuong an sir huyeén

dung dat
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Buoc - R . Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc N o
: hién thwc hién
hién
- Téng hop v kién gop y cua cac so, ban, nganh
c6 lién quan va UBND cép huyén . .
, . T . Phong Dat R
Bu6c 7 | - Tham muu Lanh dao S& moi cac so, ban, nganh dai 03 ngay
c6 lién quan va UBND cip huyén hop Hoi ddng
tham dinh
Busc 8 {;;r;]h dao So ky giay moi hop Hoi dong tham Lanhdao S6 | 01 ngay
Hoi dong dé
tham dinh
, Hop Hoi dong dé tham dinh phuong an st dung | phuong an st .
Budéc 9 dit dung dét / 01 ngay
Phong Dat
dai
’ Ton% hqp y kI?n thain dinh; DI.I, tha9 To trmt]’ Phong Dét \
Budéc 10 | Quyet dinh phé duyét phuong an st dung dat . 03 ngay
£ X ~ 5 - ; , dai
(neu ho so khong phai chinh sua)
Buée 11 Lan13 dao So k’y qu trinh tzlnh UBND tinh phé Lanhdao S6 | 01 ngay
duyét phuong an sir dung dat
Budc 12 | Trinh ky Van phong 0,5 ngay
Buoc 13 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh | 05 ngay
Budc 14 Nhan Quyét dinh, chuyén ho so Vin phong 0,5 ngay
. 1 Ae o a e L, s \ . Trung tam .
Budc 15 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 0,5 ngay

Phuc vu HCC
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b) Poi véi cac khu viee khong phdi 1a cac x8 mién nii, hdi ddo, ving sau,
ving xa, viing cé diéu Kién kinh té - x& héi khé khan, vimg 6 diéu kién kinh té -
x& hgi ddac biét kho khan (38 ngay, khdng bao gom thei gian Cong ty nong, 1am
nghiép hoan thién hé so va giri S¢ Tai nguyén va Méi trwong) - Trieong hop ho
5o’ phai chinh sua.

Buéc Nbi duna cona viec Pon vi thuc | Thoi gian
thyc hién 01 Aing £ong Vie hign thyc hién
Budc1l | Tiép nhan hd so Trungt@m |5 oa

b1 Phuc vu HC | = 9%
Tham muu van ban gui cac sg, ban, nganh cé lién
, quan va UBND cip huyén noi c6 dat dé ldy y | Phong Dat .
Buge 2 kién; trinh UBND tinh thanh lap Hoi dong tham dai 2,5 ngay
dinh phuong an sir dung dat.
Ky vin ban dé nghi cac so, ban, nganh co lién
, quan va UBND cap huyén tham dinh phuong an | _ _ 7 .
Bude 3 st dung dat; ky to trinh trinh UBND tinh thanh Lanh dao So |~ 02 ngay
lap Hoi ddng tham dinh phuong an sir dung dat
- Céc s6, ban, nganh ¢ lién quan va UBND cap
huyén noi c6 dat tham dinh phwong an str dung
dat, giri y kién bang van ban dén So Tai nguyén )
) 3 Moi true Phong Dat \
Budc 4 va Mot truong dai 10 ngay
- S& Noi vu trinh UBND tinh ky Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tham dinh phwong 4n sir
dung dét
- Tong hop y kién gop y cia cac s, ban, nganh
c6 lién quan va UBND cap huyén ,
. .y . Phong Dat \
BudCS5 | - Tham muu Lanh dao Sé moi cac sé, ban, nganh dai 03 ngay
c6 lién quan va UBND cép huyén hop Hoi dong
tham dinh
Buéc 6 g;r;]h dao So ky giay moi hop Hoi dong tham Lanhdao So | 01 ngay
Busc 7 ngﬁp Hoi dong dé tham dinh phuong an st dung Pho(rilfif)at 01 ngay
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Buéc Nbi duna cona viec Pon vi thuc | Thoi gian
thuc hién ol GUng cong vie hién thuc hién
Tong hop két qua tham dinh, tham muu véan ban Phone Dt
Budc 8 | thdng bao cho cong ty ndng, 1am nghiép dé hoan dfi 1,5 ngay
thién ho so
Busc 9 Lan_hAdao;Scr !<y thgng tiao cho cong ty ndng, lam Lanhdao S6 | 01 ngay
nghiép d¢ hoan thién ho so
Cong ty nong,
inh s an thién hd AN ST I[am nghiép/
Busc 10 Cplnh sua, hoan thién ho so, phuong an st dung g p 05 ngdy
dat Phong bat
dai
, Tiép nhan ho so chinh sira, bo sung theo y kién | Trung tam .
Budc L1151 ddng tham dinh Phyc vu Hee | 00 oY
Tra ho so cho cong ty nong, 1am nghiép néu hd | Phong Dat ,Khong.
A A s A A . tinh thoi
so khong day du, chua dat yéu cau dai ian
Budc 12 g
Ho so day da: Du thao To trinh, Quyét dinh phé |  Phong Dat 03 nod
duyét phuong an sir dung dat dai gay
Budc 13 Lantl dao S¢& k’y Tf’ trinh tl;lnh UBND tinh phé Lanhdao S6 | 01 ngay
duyét phuong an sir dung dat
Budc 14 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 05 ngay
Bude 15 | Nhan Quyét dinh, chuyén ho so Vin phong | 0,5 ngay
. N L, s \ . Trung tam .
Budc 16 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 0,5 ngay

Phuc vu HCC
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¢) Poi véi cac khu vec khong phdi 1a cac x& mién ni, hai ddo, viing sau,
viing xa, viing cé diéu Kign kinh té - xa héi khé khan, ving cé diéu kién kinh
té - x& héi dac biét khé khéin (40 ngay) - Truwong hep hé so khéng phdi chinh

>

swua.
Burde N N Pon vi thuc | Thai gian
thuc Noi dung cong viéc . o
; hién thwc hién
hién
Budc 1 Tiep nhan rjo S(T i i | Trung tam .
uot Luan chuyén ho so dén Phong Dat dai d€ tham | phyc vy HCC 0,5 ngay
dinh
Tham muu van ban gui cac so, ban, nganh co lién
, quan va UBND cép huyén noi c6 dat dé ldy y | Phong Dat .
Bude 2 kién; trinh UBND tinh thanh 1ap Hoi dong tham dai 3,5 ngay
dinh phuong 4n st dung dt.
Ky vin ban dé nghi cac s, ban, nganh c6 lién
, quan va UBND cap huyén tham dinh phuong 4n | _ _ 7 .
Buoe S si dung dét; ky to trinh trinh UBND tinh thanh Lanh dao ¢ |~ 01 ngay
lap Hoi ddng tham dinh phuong an sir dung dat
- Cac s, ban, nganh cé lién quan va UBND cép Cac so, ban,
huyén noi c6 dat thim dinh phwong an sir dung | nganh c lién
dat, giri y Kién bang van ban dén S¢ Tai nguyén quan va
Budc 4 | va Mai truong UBNDcap | 13 ngay
- S& Noi vu trinh UBND tinh ky Quyét dinh huyeén
thanh lap Hoi dong thim dinh phuong an st Phong Pt
dung dét dai
- Tong hop y kién gop y cua cac s, ban, nganh
c6 lién quan va UBND cap huyén . .
Budc 5 | - Tham muu Lanh dao S& moi c&c so, ban, nganh Phogif)at 05 ngay
c6 lien quan va UBND céap huyén hop Hoi dong
tham dinh
Budc6 | Lanh dao So ky gidy moi hop Hoi dong tham dinh | Lanh dao S& | 02 ngay
Hoi dong dé
Busc 7 HA’Qp Ho6i dong dé tham dinh phuong an stir dung | tham d}nh | 02 ngay
dat phuong an su
dung dét
’ Tongi hqp y kAIen trlam dinh; ’Duqthao TO; trlnA’h, Phong Dt \
Budc 8 | Quyet dinh phé duyét phuong an str dung dat (néu dai 4,5 ngay

ho so khong phai chinh stra)




249

Buoc n n . Pon vi thuc | Thoi gian
thwc Noi dung cong viéc r A
o hién thwc hién
hién
Busc 9 Lantl dao So k,y qu trinh t{lnh UBND tinh phé Lanh dao So' | 02 ngay
duyét phuong an sir dung dat
Budc 10 | Trinh ky Van phong 0,5 ngay
Budc 11 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 05 ngay
Budc 12 | Nhan Quyét dinh, chuyén hd so Vian phong | 0,5 ngay
Buéc 13 | Tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh frungtam o, o oay

Phuc vu HCC
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d) Poi véi cac khu viee khong phdi 1a cac x8 mién nii, hdi ddo, ving sau,

ving xa, viing cé diéu Kién kinh té - x& héi khé khan, vimg 6 diéu kién kinh té -
x& hgi ddac biét khé khan (48 ngady, khdng bao gom thei gian Cong ty nong, 1am
nghiép hoan thién hé so va giri S¢ Tai nguyén va Méi trwong) - Trieong hop ho
5o’ phai chinh sua.

Buéc . s
thuc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thot g!?n
hié hién thuc hién
ién
Tiép nhan hd so A
Budc 1 — - - — Pr'll'rgr\llg tflrgc 01 ngay
Luan chuyén hd so dén Phong Dat dai dé thAm dinh | 7 =~ V¥
Tham muu van ban gui cac s, ban, nganh c6 lién ,
. quan va UBND cap huyén noi c6 dat dé lay y kien; | Phong Dat X
BuGC2 | rinh UBND tinh thanh Iap Hoi dong tham dinh dai 03 ngay
phuong an sur dung dat.
Ky van ban dé nghi céc s, ban, nganh c6 lién quan
. va UBND cap huyén tham dinh phuong an st dung | | . \ .
Budc 3 déy; ky to trinh trinh UBND tinh thanh lap Hoi dong Lanh dao So | 01 ngay
tham dinh phuong an su dung dat
- Céc s0, ban, nganh c6 lién quan va UBND cap Cac so, ban,
. L AALTL R C . | nganh co lién
huyén noi cé dat tham dinh phuong an str dung dat, 5
o LA S < 12 Ao Qo TA PR quan va
gui y kién bang van ban dén So Tai nguyén va Moi x .
Budc4 | irrong UBND cap 13 ngay
huyén
. < ” , X . N y
_ASO I\ng vu trlnp UBND tinh ky’Quyq/et dinh Ehanh Phong DAt
lap Ho1 dong tham dinh phuong an str dung dat dai
- Tong hop y kien gop y cua cac s, ban, nganh ¢d
lién quan va UBND cap huyén .
. L . Phong bat .
Bu6C 7 | - Tham muu Lanh dao S¢ mai cac so, ban, nganh dai 05 ngay
co lien quan va UBND cap huyén hop Hoi dong
tham dinh
Budc 9 | Lanh dao So ky giay moi hop Hoi dong tham dinh | Lanh dao S | 01 ngay
H(f)iq dé)ng dé
tham dinh
, noaAaa o «, | phuong an su X
Budc 10 | Hop Hoi dong dé tham dinh phuong an str dung dat dung dét 02 ngay
Phong Dat

dai
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Bwoc

thwc Noi dung cong viéc bon vt thyc | Thot g!gn
hia hién thwc hién
ién
Tong hop két qua tham dinh, tham muu van ban Phone DAt
Bugc 11 | thong bao cho cong ty ndng, lam nghiép d€ hoan dfi 03 ngay
thién ho so
. Lanh dao S¢ ky théng bao cho cong ty ndng, I1am ~ \ .
Budc 13 nghiép dé hoan thien hd so Lanh dao S¢ | 01 ngay
Cong ty nong,
o . . | lam nghiép/ .
Budéc 14 | Chinh sira, hoan thién ho so, phurong an str dung dat . 06 ngay
Phong Dat
dai
. Tiép nhan ho so chinh sira, bo sung theo y kién Hoi | Trung tam .
BudC 15 | 43ng tham dinh Phyc vu Hee | 0% n9aY
s WA A A A N A A \ 4 Khéng
Tra ho so cho cong ty nong, 1am nghiép néu ho so | Phong Dat . >
N X s A A . tinh thoi
khong day du, chua dat yéu cau dai ian
Budc 16 d
Ho so ddy du: Dy thao To trinh, Quyét dinh phé | Phong Dat 04 o
duyét phuong an str dung dat dai gay
Busc 17 LanP dao S¢& !<y To trlnhﬁtrlnh UBND tinh phé Lanh dao S& | 01 ngay
duyét phuong an str dung dat
Buac 18 | Trinh kyUBND tinh Van phong 01 ngay
Budc 19 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh | 05 ngay
Budc 20 | Nhan Quyét dinh, chuyén ho so Van phong | 01 ngay
Budc s LAy o a as L 1 \ . Trung tam .
21 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu HCC 01 ngay
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II. LINH VU'C TONG HQP

QUY TRINH (1)
Khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va méi trwong

1. Thoi gian giai quyét:

Trong thdi han 05 ngay lam viée, co quan quan 1y thong tin, dit liéu tiép
nhan ki€m tra van ban, phiéu yéu cau, thong bao nghia vu tai chinh (truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh) cho t6 churc, ca nhan. Sau khi t6 chure, ca nhan
thuc hi¢n nghia vu tai chinh, co quan quan ly thong tin, dir li€u c6 trach nhi¢m
cung cap day du, chinh xac cac thong tin, dir li¢u cho cac t6 chirc, ca nhan.

Truong hop tir chdi cung cap thong tin, di liéu thi phai néu 1 1y do va tra
101 bang vian ban cho to chire, ci nhan biét

2. Lwu d0 giai quyét:

2.1 Truwong hgp Khai thac va stt dung thong tin, dir li€u tai nguyén va
moi truong thudc trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai

; Pon vi thuc Tho’n glaP
Luu do hién : gidi quyet
' (05 ngay)
Tiép nhan hd so < Trung tdm Phuc ;
vu HCC 0,5 ngay
z
o>
@
, ; "y o
Kiém tra noi dung phicu yéu - < .
Ccau va cung cap théng tin di V?_)né)}})loDng 04 ngay
li¢u tai nguyén moi truong
theo quy dinh
l Trung tdm Phuc R
. : 0,5 nga
Tra két qua vu HCC gay
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2.1 Truong hgp Khai thac va sit dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moi
truong thudce trach nhiém cia Trung tim Cong nghé théng tin

. Thoi gian
Luu do Pon vi thuc hién gidi quyeét
(05 ngay)
Tiép nhan hd so «— Trung tim Phuyc .
vu HCC 0,25 ngay
' o
(@)
, @
Chuyén Phong chuyén mon .
¥e g ey & Van phong 0,25 ngay
Kiém tra ngi dung phiéu yéu cau va
cung cap thong tin dir liéu tai A R
nguyén moi truong theo quy dinh -;rgulil‘]ég"lt“?lrgnz?t?ng 04 ngay
Nhan két qua tr TTCNTT
l Van phong 0,25 ngay
Tra két qua
Trung tdm Phuc s
vu HCC 0,5 ngay




