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B. QUY TRINH CAP HUYEN

QUY TRINH (01)

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung

dit, khong diu thau lwa chon nha dau tw thue hién dw an c6 sir dung dit

ddi voi treomg hop thude dién chap thuin chii trwong diu tw, chap thuin

nha diu tu theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma ngudi xin giao dit,
thué dit 1a c4 nhan

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18 d6i véi cac khu vuc
khong phai la cac x& mién nai, bién gisi; dao; ving co6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khin; khong qua 30 ngay ké tir
ngay nhan du ho so hop 1 ddi véi cac x& mién ndi, bién giéi; dao; ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét khé khan (Khéng
bao gom thoi gian gidi quyét Ciia co quan cé chire ning qudn Iy ddt dai vé xdc dinh
gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan cé tham quyén vé
khodn dwoc trir vao tién si dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdac dinh don gid thué dat, sé tien sir dung dat, tién thué
dat phai ngp, mién, giam, ghi ne tién si: dung dat, tien thué dat, phi, 1¢ phi theo quy
dinh; Thoi gian thyec hién nghia vu tai chinh ciia nguwoi sit dung dat; Thoi gian trich
do dia chinh thita dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dét trong béng gid dat

Budc Thovi gian
thuc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién g_A
: o thwc hién
hién
Busc 1 Tié’p nfjém hd 7s0r; !ué? Chl.lyén hd S? dén Co quan c6 | Bo ptlan m(fzt cua 0.5 ngay
chtrc nang quan ly dat dai cap huyén cap huyén
Ra sodt, kiém tra ho so o
Phong Tai
BudC 2 | Tryong hop hd so khong diy di, khdng hop 16: ¢6 | nguyén va Moi 02 ngay
van ban hudng dan 1am lai hoic b sung ho so. truong
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Bugc Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién g_A
; thwc hién
hién
Truong hop hd so ddy du va hop 1&: chuyén hé so
cho Vin phong dang ky Dat dai chi nhanh tai dia
phuong.
C}P l’lhjcll’lh kVan Pho~rlg- Adang.; ky.daAt da{ cung C?p Chi nhanh Vin
Budc 3 thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban hone dine kv 02 naa
db dia chinh thira d4t, chuyén thdng tin cho Co quan | P d%lt daig y gay
¢6 chirc ning quan 1y dat dai cp huyén
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Buéc 4 | - Tham dinh ho so, c6 to trinh kém du thao quyét | nguyén va Moi 05 ngay
dinh gtri UBND cép huyén truong
, X e BND c4 X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh Y ACap 02 ngay
huyén
02 ngay
(khéng bao
, . q gom thoi gian
- Nhan két qua tt UBND cap huyén, chuyén thong giai quyét cac
tin dia chinh thira dét cho co quan thué; . . cong viéc theo
nuse g | K hop dong thué dit ddi v6i trudng hop Nhi nuée Phong Ti;l .. | quydinhtai
UOCO | ho thué dit (sau khi c6 thong bao don gia thué déty | NUYEN VaMOL 1 oan 5 bidu
A 4R A1, A X , R truong . g
- Trinh cap c6 tham quyén ky cap Gidy chig nhan; 12 Nghg dinh
SO
102/2024/ND-
CP cua Chinh
phui)
, C o X UBND cép X
Budc 7 | Ky cap Gidy chung nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; Chuyén ho so dén
Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai dé cap nhat, Phong Tai
Buoc 8 | chinh 1y co s6 dit liéu dét dai, ho so dia chinh; nguyén va Moi 2,5 ngay
- T chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy truong

ching nhan cho ngudi sir dung dit.
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Burge Thoi gian
thwc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién g_A
hien : ) T j thuc hién

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé cap nhat,

| chinh Iy co s6 dit liéu dét dai, hd so dia chinh Chi nhnh Van \
Buac 9 . P .. | phong bang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén B phan mot cira cap huyén dé dAt dai
tra két qua

B6 phan mot ctira

cap huyén 0.5 ngay

Budc 10 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
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2.2. Trwong hop si dung dat thudc truwong hop giao dit khong thu tién si dung

dit
Buoc N o Ponvithyc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc S i
St hi¢n thuc hién
hién
Busc 1 TIeEp nf]an ho qso; !ua? chl.lye;,n ho Sfr dén Co quan cb I?Q ptlan m?t 0.5 ngay
chirc ndng quan ly dat dai cap huyén ctra cap huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day da, khong hop 1é: ¢o s
van ban huéng dan lam lai hoac b6 sung ho so Phong Tai
Budc 2 g T g ' nguyén va Moi 02 ngay
Truong hop hd so diy du va hop 18: chuyén hé so truong
cho Vian phong ding ky Pat dai chi nhanh tai dia
phuong.
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cap o 5
| thdng tin vé co s dit ligu dat dai, 1ap trich lyc ban | Chinhanh Van \
Budc 3 | ¢4 dia chinh thira dat, chuyén thdng tin cho Co quan Phon% dang ky 02 ngay
¢6 chirc nang quan ly dat dai cdp huyén dat dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Bu6c 4 | - Tham dinh hd so, c6 to trinh kém dy thao quyét | nguyén va Moi 05 ngay
dinh giri UBND cép huyén truong
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDACap 02 ngay
huyén
| - Nhan két qua tir UBND cép huyén Phong Tal \
Budc 6 . P ~ , ) nguyén va Moi 02 ngay
- Trinh cap c6 tham quyén ky cap Giay chung nhéan; e
ruong
, o X UBND cip .
Budc 7 | Ky cap Giay ching nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; ,Chuyénq hd so dén
Chi nhanh Vén phong Déang ky dat dai d€ cap nhat, Phong Tai
Budc 8 | chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh; nguyén va Mai 2,5 ngay
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy truong

ching nhan cho ngudi sir dung dit.
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Buoc N N Ponvithuc | Thei gian
thuc Noi dung cong viéc N o
: hi¢n thuc hién
hién
- th n}}anh Yaan}.lf)ng Pang k}; dat dgl delcap nhat, Chi nhénh Vin
, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh . . , .
Buac 9 s Lo .. | phong Pang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan mét cura cap huyén dé dAt dai
tra két qua
. A ST S ‘ . B0 phan mot 5
Budc 10 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 0,5 ngay

ctra cap huyén
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2.3. Trwong hop nguwoi sir dung dat phdi nép tién sie dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé
Buoc N N Ponvithee | Thoi gian
thwc Noi dung cong viéc . o
; hién thuc hién
hién
Busc 1 Tiép nhan hd so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 | B phan mot 0.5 naa
chtc nang quan 1y dat dai cap huyén ctra cap huyén 0 Ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day da, khong hop 1é: ¢o N
an ban hudng dan 1am lai hoac b sung ho so Phong Tai
Busc2 | g T g ' nguyén va Moi 02 ngay
Trudng hop hd so day da va hop 1&: chuyén hd so truong
cho Van phong dang ky Dat dai chi nhanh tai dia
phuong.
C}P nh_anh ‘AVan PhoPg_ Adang ky‘daAt da{ cung ce}p Chi nhanh Vin
Busc 3 thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban hone dine ke 02 nad
db dia chinh thira d4t, chuyén théng tin cho Co quan | P dgét daig Y gay
¢6 chirc ning quan 1y dat dai cdp huyén
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Bu6c4 | - Thiam dinh hd so, co to trinh kém du thao quyét | nguyén va Moi 05 ngay
dinh giri UBND cép huyén truong
, X L s UBND ca X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . ap 02 ngay
huyén
- Nhén két qua tir UBND cép huyén, chuyén thong 02 ngay
tin dia chinh thira dit cho co quan thué. (‘kh()ng bao
- T chitc viéc x4c dinh gi4 dét cu thé, trinh Cha tich gom thoi gian
UBND cép huyén ban hanh quyét dinh phé duyét glal qUXQt cac
gia dat cy thé. Phong Tai | °"Y \;.e(;]the.o
Budc 6 | - Ky hop dong thué dét déi véi truomg hop Nha nuée | nguyén va Moi | 9% 4N t]
s . khodn 5 Diéu
cho thué dat; truong

- Theo dbi két qua thuc hién ndp tién str dung dit,
tién thué dat ciia ngudi sir dung dat do co quan thué
thdng bao.

- Trinh cip c6 thim quyén ky cip Gidy ching nhan.

12 Nghi dinh
s6
102/2024/ND-
CP cua Chinh

phai)




260

Bugc . R o Pon vi thuc Theoti gian
thwc Noi dung cong viéc T o
; hién thuc hién
hién
: A . UBND cép .
Budc 7 | Ky cap Giay chung nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; Chuyén hd so dén
Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai dé cap nhat, Phong Tai
Buoéc 8 | chinh 1y co s6 dit liéu dét dai, ho so dia chinh; nguyénva Méi | 2,5 ngay
- Tb chirc ban giao dét trén thuc dia va trao Giéy truong
ching nhan cho ngudi sir dung dat.
-Chi nhanh Vin phong Piang ky dit dai dé cap nhat, Chi nhénh Vi
, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai, hd so dia chinh 1 nhanh van .
Budc 9 s P .. | phong Bang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén B phan mot cira cap huyén dé dat dai
tra két qua
, .1 A s s I , \ , Bo phénmét \
Budc 10 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 0,5 ngay

ctra cap huyén
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QUY TRINH (02)

Giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thire ddu gia quyén sir
dung dit, khéng diu thiu lwva chon nha dau tw thuc hién dw an cd sir
dung dat ddi véi treong hep khong thudc dién chap thuan chi truong
diu tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tu
ma ngudi xin giao dit, thué dat 1a ca nhan

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 ddi véi cac khu vuc
khong phai la cac x& mién nui, bién gisi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khin; khong qua 30 ngay ké tir
ngay nhan du ho so hop 1é ddi vai cac xa mién ndi, bién giéi; dao; ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan (Khéng
bao gom thei gian gidi quyét ciia co quan cé chire ning qudn Iy dat dai vé xdc dinh
gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét Ciia co quan c6 tham quyén vé
khodn duwoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét Ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sit dung dat, tién thué
dat phai ngp, mién, giam, ghi no tién si: dung dat, tien thué dat, phi, 1¢ phi theo quy
dinh; Thoi gian thuec hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sit dung dat; Thoi gian trich
do dia chinh thita dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguoi siv dung dat phdi nép tién siz dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dit trong béng gid dat

Bwoc

thwc Noi dung cong viéc Don ‘.’} thyc Thot g!{:\n

o hién thwc hién
hién

Busc 1 Tiép nhan hd so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 | B6 phan mot 0.5 ngay

chic nang quan 1y dat dai cap huyén ctra cap huyén

Ra soat, kiém tra hd so

Phong Tai
Budc 2 | Trygng hop hd so khong ddy du, khong hop 1&: c6 | nguyénva Moi | 02 ngay
van ban huéng dan 1am lai hoic b sung ho so. truong
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Burde N N Ponvithyc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc N o
: hi¢n thuc hién
hién
Truong hop ho so ddy du va hop 1&: chuyén hé so
cho Vin phong ding ky DAt dai chi nhanh tai dia
phuong.
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cap o
| thdng tin V& co s dif liu dét dai, 1ap trich luc ban | Chinhdnh Van \
Bu6C 3 | 45 dia chinh thira dét, chuyén thong tin cho Co quan | Phong dangky | 02 ngay
c6 chirc ning quan 1y dit dai cp huyén dat dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Bu6c 4 | - Thiam dinh hd so, ¢6 to trinh kém du thao quyét | nguyén va Moi 05 ngay
dinh giri UBND cép huyén truong
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDACap 02 ngay
huyén
02 ngay
(khéng bao
gom thoi gian
- Nhan két qua tor UBND cap huyén, chuyén thong gidi quyét cac
tin dia chinh thtra dat cho co quan thug; Phang Tai cong viéc theo
Busc6 | Ky hop d@)ng thué dat ddi voi truong hop Nha nugc 0 9:9 X ?\;IA. quy dinh tgi
UOC O 1 tho thué dat (sau khi co thong bao don gia thué dat) 9“>t’e VaMO | hoan 5 bidu
- Trinh cip c6 tham quyén ky c4p Gidy chimng nhan; Tuong 12 Ngh; dinh
so
102/2024/ND-
CP cua Chinh
phu)
, VS ) UBND cap X
Budc 7 | Ky cap Giay ching nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; Chuyénq ho so dén
Chi nhanh Vén phong Déang ky dat dai d€ cap nhat, Phong Tai
Budc 8 | chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh; nguyén va Mai 2,5 ngay
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy truong

chtng nhan cho ngudi st dung dit.
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Buoc N N Ponvithuc | Thei gian
thuc Noi dung cong viéc N o
. hién thuc hién
h Ign . . .
Chvl nha}nh V'fm IN)hQAng f?ang.kykdat da}l de cap nhat, Chi nhénh Vin
, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh . . , .
Buac 9 s Lo .. | phong Pang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan mét cura cap huyén dé dAt dai
tra két qua
. . 1 A e Lo, . , B6 phan mot R
Budc 10 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 0,5 ngay

ctra cap huyén
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2.2. Trwong hop si dung dit thudc trwong hep giao dét khdng thu tién si dung

dit
Buoc N o Ponvithyc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc S i
St hi¢n thuc hién
hién
Busc 1 TIeEp nf]an ho qso; !ua? chl.lye;,n ho Sfr dén Co quan cb I?Q ptlan m?t 0.5 ngay
chirc ndng quan ly dat dai cap huyén ctra cap huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day da, khong hop 1é: ¢o s
van ban huéng dan lam lai hoac b6 sung ho so Phong Tai
Budc 2 g T g ' nguyén va Moi 02 ngay
Truong hop hd so diy du va hop 18: chuyén hé so truong
cho Vian phong ding ky Pat dai chi nhanh tai dia
phuong.
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cap o 5
| thdng tin vé co s dit ligu dat dai, 1ap trich lyc ban | Chinhanh Van \
Budc 3 | ¢4 dia chinh thira dat, chuyén thdng tin cho Co quan Phon% dang ky 02 ngay
¢6 chirc nang quan ly dat dai cdp huyén dat dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Bu6c 4 | - Tham dinh hd so, c6 to trinh kém dy thao quyét | nguyén va Moi 05 ngay
dinh giri UBND cép huyén truong
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDACap 02 ngay
huyén
| - Nhan két qua tir UBND cép huyén Phong Tal \
Budc 6 . P ~ , ) nguyén va Moi 02 ngay
- Trinh cap c6 tham quyén ky cap Giay chung nhéan; e
ruong
, o X UBND cip .
Budc 7 | Ky cap Giay ching nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; ,Chuyénq hd so dén
Chi nhanh Vén phong Déang ky dat dai d€ cap nhat, Phong Tai
Budc 8 | chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh; nguyén va Mai 2,5 ngay
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy truong

chtng nhan cho ngudi st dung dit.
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Buoc N N Ponvithuc | Thei gian
thuc Noi dung cong viéc N o
: hi¢n thuc hién
hién
- th n}}anh Yaan}.lf)ng Pang k}; dat dgl delcap nhat, Chi nhénh Vin
, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh . . , .
Buac 9 s Lo .. | phong Pang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan mét cura cap huyén dé dAt dai
tra két qua
. A ST S ‘ . B0 phan mot 5
Budc 10 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 0,5 ngay

ctra cap huyén
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2.3. Trwong hop nguwoi sir dung dat phdi nép tién sie dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé
Buoc N N Ponvithuc | Thei gian
thwc Noi dung cong viéc 2 o
hien hién thwc hién
Busc 1 Tle’p nfjan ho qso; !ua? chgyin ho Sfr dén Co quan c6 I?:Q ptlan m(’it 0.5 ngay
chirc ndng quan ly dat dai cap huyén ctra cap huyén
Ra sodt, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day da, khong hop 1é: ¢o s
an ban huéng dan lam lai hoac b6 sung ho so Phong Tai
Busc2 | g T g ' nguyén va Moi 02 ngay
Truong hop hd so diy du va hop 18: chuyén hé so truong
cho Vin phong ding ky Pat dai chi nhanh tai dia
phuong.
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cap o 5
, théng tin Vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban Ch} nhaflh Var} ]
Buoc 3 | 45 dia chinh thira dét, chuyén thang tin cho Co quan | Phong dangky | 02 ngay
¢6 chirc niang quan 1y dat dai cp huyén dat dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Thiam dinh hd so, c6 to trinh kém du thao quyét | nguyén va Moi 05 ngay
dinh giri UBND cép huyén truong
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDACap 02 ngay
huyén
A £ e A A 2 A 02 ngay
- Nhan két qua tor UBND cap huyén, chuyén thong (khong bao
tin dia chinh thtra dat cho co quan thug. 5 g i
2 A  ex IS . gom thoi gian
- T6 chure viéc x4c dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich .. A
z A : % e NPV giai quyeét cac
UBND céap huy¢n ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia R ot
X 2 R .. cong viéc theo
dat cu thé. Phong Tai v dinh tai
Budc 6 | - Ky hop dong thué dat ddi voi truong hop Nha nudc | nguyén va Moi Uy o <
X 1A . khodan 5 Diéu
cho thué dat; truong

- Theo dbi két qua thuc hién ndp tién str dung dit,
tién thué dat ciia ngudi sir dung dat do co quan thué
thdng bao.

- Trinh cap c6 tham quyén ky cap Gidy chimg nhan.

12 Nghi dinh
s6
102/2024/ND-
CP cua Chinh

phai)
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Buoc N N Ponvithuc | Thei gian
thuc Noi dung cong viéc N o
| hién thuc hién
hlgn ¢ . .
, i . UBND cép .
Budc 7 | Ky cap Giay ching nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; Chuyén ho so dén
Chi nhanh Vén phong Déang ky dat dai d€ cap nhat, Phong Tai
Bu4c 8 | chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh; nguyén va Moi 2,5 ngay
- T chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy truong
chirng nhan cho nguoi st dung dat.
- th nl}anh Yan~ph9ng Pang k}; dat d'al de’cap nhat, Chi nhanh Vin
, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh . . , R
Buéc 9 s Lo ;| phong Pang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén BO phén mot ctra cap huyén dé dat dai
trd két qua
. - Y £ , \ , Bo phian mot .
Budc 10 | Tra két qua giai quyéet thi tuc hanh chinh 0,5 ngay

ctra cap huyén
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QUY TRINH (03)
Cho phép chuyén muc dich sir dung dit ddi véi truong hop thudce dién chap
thuan chi trweong diu tw, chip thuin nha diu tw theo quy dinh ciia phap luit vé
dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ca nhan

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac khu vuc
khong phai la cac x& mién nai, bién gisi; dao; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan; khong quéa 30 ngay ké tur
ngay nhan du ho so hop 1é ddi vai cac xa mién ndi, bién giéi; dao; ving cé diéu kién
kinh té x8 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan (Khong
bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chire nang qudn 1y ddt dai vé xdc dinh
gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan glal quyet Ciia co quan c6 tham quyén vé
khodn dwoc trir vao tién si dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét Ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sit dung dat, tién thué
dat phdi ngp, mién, giam, ghi ng tién si dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién siz dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dét trong bing gid dat

Buoc n . = Pon vithwc | Thai gian
thuc Noi dung cong viéc o .
o hién thwc hién
hién
- X A A ~ 2 ) 4 . Bo phén
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan co AR .
Budc 1 S e 2k 4. X n mot cua cap 0,5 ngay
chuc nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 1&: ¢6 van | Phong Tai
Budc 2 | ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd so. nguyén va 02 ngay
Moi truong
Truong hop hd so day da va hop 18: chuyén hé so cho
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tai dia phuong.
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Buoc N N Ponvithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o i
: hién thwc hién
hién
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong | chi nhanh
in vé y dir ligu dat dai, 1ap trich luc ban d6 di S ohe
Buge 3 th, ; ;0 scéAdu h@uxdahciial, .2,1[3 th CC uc ban FTohd}a Vin phong 02 ngdy
chinn thua at,,C uyen thong tin cho Co quan co chuc dang ky dét
nang quan ly dat dai cap huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, c6 t& trinh kém du thao quyét dinh | nguyén va 05 ngay
giri UBND cap huyén Méi trurong
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDA cap 02 ngay
huyén
02 ngay
(khéng bao
gom thoi gian
- Nhén két qua tr UBND cp huyén. giai quyet cac
- Co quan quan ly dat dai cap huyén chuyén thong tin Phong Tai cong viec theo
Budc 6 dia chinh cho cO quan }hué; nguy&n va quy dinh ta‘i
- Ky hop déng thué dét déi voi truong hop Nha nude M3t’ Y2 | khoan 5 Piéu
cho thué dét; , OLIIORE |12 Nghj dinh
- Chuyén ho so Chi nh&dnh Van phong Dang ky dat dai sé
102/2024/ND-
CP cua Chinh
phui)
- Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai thue hién viéc
dang ky, cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén -
Dl a2 SRETeN re 2k Chi nhanh
¢ hiru tai san gan lién voi dat. . .
: T o e A 4k x: A oo 4o | Vanphong ;
Budc 7 | - Céap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia - , 06 ngay
. Dang ky
chinh PR
xR e o | Dbatdai
- Chuyén ho so dén B6 phan mot ctra cap huyén dé tra
két qua
B6 phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mot clra cap 0,5 ngay

huyén
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2.2. Trwong hep hinh thic sie dung dat sau khi chuyén muc dich siz dung dat 1a
giao dat khong thu tién si dung ddt

Bwoc

: n : b i th Thai gian
thuc Noi dung cong viéc on .V}t we o g.?
St hién thwc hién
hién
, Tiép nhan hod so; luan chuyén hd so dén Co quan ¢ chic [30 Phan; .
Budc 1 . 1 ahe 4. L . mot cua cap | 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day di, khdng hop 1é: ¢6 van ban | Phong Tai
Bugc 2 | huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so. nguyénva | 02 ngay
Truong hop hd so dy da va hop 18: chuyén hd so cho Vin Mo truong
phong dang ky Dét dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thdng tin Chi nhanh
, Ve co 50 di lieu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thia | van phong )
Budgc 3 dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chirc ndng quan 1y | pang ky 02 ngay
dat dai cap huyén Dt dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, c6 td trinh kém duy thao quyét dinh gui | nguyénva | 06 ngay
UBND cap huyén Méi truong
, \ » UBND ca X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . P 02 ngay
huyén
. . .y . Phong Tai
Buéc6 | Nhan két qua trt UBND cap huyén va chuyén hé so dén nglcj)ygn \?éll 01 ngay
Chi nhanh Van phong PBang ky Pat dai Mbi triromg
- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién viée
dang ky, cap glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén & | Chi nhanh
Bude 7 hiru tai san gan lién voi dat. Van phong 06 nas
YO L1 Cap nhat, chinh 1§ co so dit lidu dAt dai, hd so dia chinh | Dang ky ngay
- Chuyén ho so dén Bo phin mdt ctra cAp huyén dé tra két |  Dat dai
qua
B phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mot ctra cap | 0,5 ngay

huyén
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tinh theo gid dit cu thé

2.3. Truwong hop nguwoi sie dung dat phdi nép tién si¢ dung dat, tién thué dat

Bwoc

thwc Noi dung cong viéc Don V: thyc | Thoi g!?n
; hién thwc hién
hién
.z 3 Ly . B phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan c¢6 | . y p ¢ £ .
Buéc 1 . vy afe xe X n mot cua cap 0,5 ngay
chuc nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop 16: ¢6 van | Phong Tai
Budc 2 | ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd so. nguyén va 02 ngay
Truong hop hd so day da va hop 1&: chuyén hé so cho Mo truong
Vin phong dang ky DAt dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong | Chi nhéanh
Busc 3 tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia Van phong 02 N
chinh thira dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chiic | dang ky dat gay
ning quan 1y dat dai cip huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Thim dinh hd so, co to trinh kém du thao quyét dinh | nguyén va 05 ngay
giri UBND cap huyén Mbi truong
, \ e UBND ca X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . ap 02 ngay
huyén
- N%lan két qua ttr UBND céap I}uyen 9 02 ngay
-T6 chfrcrviéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich (khong bao
UABND iﬁp huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia gom thoi gian
dat cu Ehe- ’ ’ gidi quyét cac
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thue. Phong Tai cong viéc theo
Busc 6 | - KY hop dong thué dat doi véi truong hop Nha nuse | guyén va quyyd‘.lnh til
cho thué dat; Mbi truc khoan 5 Dieu
’ . . o1 truong 2 Nahi dinh
- Theo ddi két qua thye hién ndp tién sir dung dat, tién 12 Ng f mn
thué dat ciia ngudi sir dung dat do co quan thué thong so
bAo. 102/2024/ND-
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat P Cgﬁ ? hinh
: u

dai
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Bugc . R o Pon vi thuc Thot gian
thwc Noi dung cong viéc T o
; hién thwc hién
hién
- Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thuc hién viéc
dang ky, cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, o
O PO Y | Chi nhanh
quyén ¢ hiru tai san gan lién voi dat. Van phe
Budc 7 | - Cap nhat, chinh Iy co so dit lidu dét dai, hd so dia | , " P8 | g ngay
. dang ky dat
chinh dai
- Chuyén hd so dén B6 phan mot ctra cip huyén dé tra
két qua
B6 phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh mot cracap | 0,5 ngay

huyén
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QUY TRINH (04)

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi truwong hop khong
thudc dién chip thuin chii trwong diu tw, chip thuin nha diu tw
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai ma ngudi xin chuyén muc

dich sir dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 d6i véi cac khu vuc
khong phai la cac x& mién nai, bién gisi; dao; ving co6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan; khong qua 30 ngay ké tir
ngay nhan du ho so hop 1 ddi véi cac x& mién ndi, bién giéi; dao; ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét khé khan (Khéng
bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chire ning qudn 1y dat dai vé xdc dinh
gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan cé tham quyén vé
khodn dwoc trir vao tién si dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué Vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sir dung dat, tién thué
dat phdi ngp, mién, giam, ghi ng tién si dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung dat)..

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguwoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tien thué dat
tinh theo gid dit trong bing gid dat

Buoc n- n = Pon vi thuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc : o
: hién thuc hién
hién
» \ _ . Bo phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan co . QF} ¢ 2 .
Budc 1 A s sk e X n mot cua cap 0,5 ngay
chuc nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 16: ¢6 van | Phong Tai
Budc 2 | ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd so. nguyén va 02 ngay
Moi trudng
Truong hop hd so day di va hop 1é: chuyén hé so cho
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tai dia phuong.
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Buoc N N Ponvithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o i
: hién thwc hién
hién
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong | chi nhanh
in vé y dir ligu dat dai, 1ap trich luc ban d6 di S ohe
Buge 3 th, ; ;0 scéAdu h@uxdahciial, .2,1[3 th CC uc ban FTohd}a Vin phong 02 ngdy
chinn thua at,,C uyen thong tin cho Co quan co chuc dang ky dét
nang quan ly dat dai cap huyén dai
- Kiém tra thyuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, c6 t& trinh kém du thao quyét dinh | nguyén va 05 ngay
giri UBND cap huyén Méi trurong
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDA cap 02 ngay
huyén
02 ngay
(khéng bao
gom thoi gian
- Nhén két qua tr UBND cp huyén. giai quyet cac
- Co quan quan ly dat dai cap huyén chuyén thong tin Phong Tai cong viec theo
Budc 6 dia chinh cho cO quan }hué; nguy&n va quy dinh ta‘i
- Ky hop déng thué dét déi voi truong hop Nha nude M3t’ Y2 | khoan 5 Piéu
cho thué dét; , OLIIORE |12 Nghj dinh
- Chuyén ho so Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai s6
102/2024/ND-
CP cua Chinh
phui)
- Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai thue hién viéc
dang ky, cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén -
Dl a2 SRETeN re 2k Chi nhanh
¢ hiru tai san gan lién voi dat. . .
: T g TiAn Ahe 40: A oo 4o | Vanphong ;
Budc 7 | - Céap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia - , 06 ngay
. Dang ky
chinh PR
xR e o | Dbatdai
- Chuyén ho so dén B6 phan mot ctra cap huyén dé tra
két qua
B6 phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mot clra cap 0,5 ngay

huyén
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2.2. Trwong hep hinh thic sie dung dat sau khi chuyén muc dich siz dung dat 1a
giao dat khong thu tién si dung ddt

Bwoc

: n : b i th Thai gian
thuc Noi dung cong viéc on .V}t we o g.?
St hién thwc hién
hién
, Tiép nhan hod so; luan chuyén hd so dén Co quan ¢ chic [30 Phan; .
Budc 1 . s ahe 4. L . mot cua cap | 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day di, khdng hop 1é: ¢6 van ban | Phong Tai
Bugc 2 | huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so. nguyénva | 02 ngay
Truong hop hd so dy da va hop 18: chuyén hd so cho Vin Mo truong
phong dang ky Dét dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thdng tin Chi nhanh
, v?§ co 5o dit ligu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dja chinh thta | vsp phong )
Budgc 3 dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chirc ndng quan 1Y | pang ky 02 ngay
dat dai cap huyén Dt dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, ¢ td trinh kém duy thao quyét dinh guri | nguyénva | 06 ngay
UBND cap huyén Méi truong
, \ » UBND ca X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . P 02 ngay
huyén
. . .y . Phong Tai
Buéc6 | Nhan két qua trt UBND cap huyén va chuyén hé so dén nglcj)ygn \?éll 01 ngay
Chi nhanh Van phong Pang ky bat dai Mbi triromg
- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién viée
dang ky, cap glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén & | Chi nhanh
Bude 7 hiru tai san gan lién voi dét. Van phong 06 nas
YOC L1 Cap nhat, chinh 1§ co so dit lidu dAt dai, hd so dia chinh | Ding ky ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan mot cira cAp huyén dé tra két | Dat dai
qua
B phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mot ctra cap | 0,5 ngay

huyén
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tinh theo gid dit cu thé

2.3. Truwong hop nguwoi sie dung dat phdi nép tién si¢ dung dat, tién thué dat

Bwoc

thwc Noi dung cong viéc Don V: thyc | Thoi g!?n
; hién thwc hién
hién
.z 3 Ly . B phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan c¢6 | . y p ¢ £ .
Budc 1 .  ts aRe 4 X n mot cura cap 0,5 ngay
chirc ndng quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop 16: ¢6 van | Phong Tai
Budc 2 | ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd so. nguyén va 02 ngay
Truong hop hd so day da va hop 1&: chuyén hé so cho Mo truong
Vin phong dang ky DAt dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong | Chi nhéanh
Busc 3 tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia Van phong 02 N
chinh thira dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chiic | dang ky dat gay
ning quan 1y dat dai cip huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Thim dinh hd so, co to trinh kém du thao quyét dinh | nguyén va 05 ngay
giri UBND cap huyén Mbi truong
, \ » UBND ca .
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . ap 02 ngay
huyén
- N%lan két qua ttr UBND céap I}uyen w 02 ngay
-T6 chfrcrviéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich (khong bao
UBND cﬁp huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia gom thoi gian
dat cu Ehe- ’ ’ gidi quyét cac
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thue. Phong Tai cong viéc theo
Busc 6 | - KY hop dong thué dat doi voi truong hop Nha nuée | quyen va quyqd_znh til
cho thué dat; . khoan 5 Dieu
’ . o Moi truong 2 Nahi dinh
- Theo ddi két qua thye hién ndp tién sir dung dat, tién 12 Ng f mn
thué dat ciia ngudi sir dung dat do co quan thué thong so
bAo. 102/2024/ND-
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat P Cgﬁ ? hinh
: u

dai
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Bugc . R o Pon vi thuc Thot gian
thwc Noi dung cong viéc T o
; hién thwc hién
hién
- Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thuc hién viéc
dang ky, cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, o
OO Y | Chi nhanh
quyén ¢ hiru tai san gan lién voi dat. Van phe
Budc 7 | - Cap nhat, chinh Iy co so dit lidu dét dai, hd so dia | , " P8 | g ngay
. dang ky dat
chinh dai
- Chuyén hd so dén B6 phan mot ctra cip huyén dé tra
két qua
B6 phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh mot cracap | 0,5 ngay

huyén
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QUY TRINH (05)

Chuyén hinh thire giao dat, cho thué dit ma ngudi sir dung dat 12
ho gia dinh, ca nhan

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du hod so hop 1& dbi véi cac khu vuc
khong phai 13 cic x4 mién nai, bién gidi; ddo; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin; khong qué 30 ngay ké tir
ngay nhan da hd so hop 1& d6i véi cac x3 mién nii, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién
kinh té xa hoi kho khn; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan (Khong
bao gom thoi gzan gidi quyét ciia co quan cé chirc nang qudan 1y dat dai vé xdc dznh
gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gzan gzal quyet ciia co quan c6 tham quyén vé
khodn dwoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdac dinh don gid thué ddt, sé tién sir dung ddt, tién thué
ddt phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sit dung dat).

2. N¢i dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung dit, tién thué dit
tinh theo gia dit trong bang gia dat:

Buéc . e
thwc Noi dung cong viéc Don vi Thaoigian
I o1 dUng cong vie thuc hién | thwc hién
hién
.z 5 2 . Bo phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 chuc (ap ? .
Bugc 1 ning quan 1y dat dai cip huyén mot cua 0.5 ngay
gq y p nuyge Célp huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 18: co van ban | Phong Tai
Budc 2 | hudng dan 1am lai hoic b sung hd so. nguyénva | 02 ngay
: : S Moi truong
Truong hop ho so day du va hop I€: chuyén ho so cho Van
phong dang ky Dat dai chi nhanh tai dia phuong.
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Buéc . e
thuc N@i dung cong viée bonvi | Thoi gian
w o1 dung cong vie thuc hign | thuc hién
hién
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cip thdng tin vé Chi nhanh
, co 50 di ligu dat dai, 13p trich luc ban do dia chinh thua dat, | van phong )
Budc 3 | chuyén théng tin cho Co quan 6 chirc nang quan 1y dét dai dang ky dét 02 ngay
cap huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Bu6c 4 | - Tham dinh hd so, ¢6 to trinh kém dy thao quyét dinh giri | nguyén va 05 ngay
UBND cép huyén Moi trudng
, Lo UBND cap X
Budéc 5 | Xem xét, ky quyét dinh huyén 02 ngay
02 ngay
(khéng bao
gom thoi
gian giai
- Nhan két qua tir UBND cap huyén. quyét C&}C
- Co quan quan ly dat dai cAp huyén chuyén thong tin dia Phong Tai cong vieC
Budc 6 chinh cho co quan thuq , nguyén va theo quy
- Ky hop dong thué dat doi voi truong hop Nha nude cho Mbi truon dinh tai
thué dt; , % | khodn 5 Diéu
- Chuyén ho so Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai 12 Ngh; dinh
$6
102/2024/N
D-CP cua
Chinh phu)
- Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai thuc hién viéc dang
ky, cap glay ching nhén quyén st dung dat, quyén & hiru | Chi nhanh
) tai san gan lién voi dat. Vin phong .
BUGCT 1 cap nhat, chinh I co so dit liéu dét dai, hd so dia chinh | Dangky | 00 N9
- Chuyén hé so dén B6 phan mét ctra cip huyén dé tra két | Dat dai
qua
B phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh mot cua 0,5 ngay

cap huyén
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2.2. Truwong hep sir dung dit thudc truong hop giao dit khong thu tién siv

dung dit:
Bugc .. R . Pon vi thuwc | Thot gian
thuc Noi dung cong viéc T o
St hi¢n thwc hién
hién
, Tiép nhan hd so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 chuc [3(') Phan; .
Budc 1 . YS! . mot cura cap 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day da, khdng hop 18: ¢6 vanban | Phong Tai
Bugc 2 | huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so. nguyén va 02 ngay
Truong hop hd so day du va hop 18: chuyén hd so cho Vian Mo truong
phong dang ky Dét dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thdng tin | chi nhanh
’ vé co'so dit ligu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira | vz, phong ]
Budc 3 | ¢4t, chuyén thong tin cho Co quan ¢ chirc nang quan Iy | 4 . dA 02 ngay
b : dang ky dat
dat dai cap huyén dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, c6 to trinh kém duy thao quyét dinh gui | nguyén va 05 ngay
UBND cap huyén Moi truong
, \ s BND ca X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh v Acap 02 ngay
huyén
Busc6 | Nhan két qua tir UBND cép huyén va chuyén ho so dén Egﬁ;gn-r\i‘; 01 ngay
Chi nhanh Van phong Pang ky bat dai Mbi trudmg
- Chi nhanh Van phong Dang ky giét dai thyuc hién viée
dang ky, cap giay ching nhén quyén st dung dat, quyén | Chi nhanh
O hiru tai san gan lién véi dat. Vin phong .
Budc 7 " N s , TR TP LA . , < , 06 ngay
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, ho so dia chinh Dang ky
- Chuyén ho so dén Bo phan mot cira cap huyén dé tra két | Dat dai
qua
B phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh mot ctracap | 0,5 ngay

huyén
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2.3. Trudng hop nguoi sir dung dat phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

Bwoc

: . : i Theoi gian
thuc Noi dung cong viéc Don ‘.’} thye o g.?
St hi¢n thwc hién
hién
- X A A A 2 A ) ; , Bo pha_in
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Coquancochac | .7 " .
Budc 1 . YS! . mot cura cap 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cap huyén huyen
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day da, khdng hop 18: ¢6 vanban | Phong Tai
Bugc 2 | huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so. nguyén va 02 ngay
Truong hop hd so day da va hop 18: chuyén hé so cho Vin Mo truong
phong ding ky Dét dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin | chi nhanh
, Vé co s& dit ligu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dja chinh Vin phong \
Budc 3 | thira dét, (,:huyén thdng tin cho Co quan c6 chirc ndng dang ky dat 02 ngay
quan ly dat dai cap huyén dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
BudC 4 | - Tham dinh ho so, c6 to trinh kém dy thao quyét dinh giri | Nguyén va 05 ngay
UBND cap huyén Moi truong
, \ s BND ca \
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh v Acap 02 ngay
huyén
LA f 02 ngay
- Nt}an két qua tr UBND cép hu,yen q (khong bao
- To chuc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich go”‘m thoi gian
UBND cép huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét gidi quyét cac
cu thé. Phona Tai cong viéc theo
Busc 6 | Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué. ngS)r/]gn \ZII quy dinh tai
ud . . :
_ s A ~ X Ko y o N N y - kh ” B «A
Ky hop dong thué dat doi voi truong hop Nha nude cho | /= trromg Oan 5 Dieu

thué dat;

- Theo ddi két qua thuc hién ndp tién st dung dat, tién
thué dat ciia nguoi st dung dat do co quan thué thong bao.
- Chuyén h so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

12 Ngh; dinh
)
102/2024/ND-
CP cua Chinh

phat)
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Buoc N o Pon vithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc N o
: hi¢n thwc hién
hién
- Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thuc hién viéc | Chi nhanh
. ding ky, cip gidy chirmg nhan quyén st dung dit, quyén | Vin phong .
BUOC 7 | & hiru tai san ghn lidn véi dit. dang ky dat | 00 "9y
- Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh dai
B6 phan
Budc 7 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mot cra cap | 0,5 ngay
huyén
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QUY TRINH (06)
Pi¢u chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat 1a hd gia dinh, c4 nhan

1. Thoi han giai quyét:

Khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é doi véi cac khu vic
khong phdi la c&c xa mién nui, bién gidi; ddo; viing ¢ diéu kién kinh té - xa hgi kho
khan; viing c6 diéu kién kinh té - xa hgi ddc biét khé khén, khéng qud 15 ngay ké tir
ngay nhdn dii hé so hop 1é doi véi cac x& mién nli, bién gidi; ddo; viing ¢ diéu kién
kinh té - xa hgi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa héi dec biét khé khan (Khéng
bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chire nang qudn 1y ddt dai vé xdc dinh
gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan glal quyet Ciia co quan c6 tham quyén vé
khodn dwoc trir vao tién si dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét Ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sit dung dat, tién thué
dat phdi ngp, mién, giam, ghi ng tién si dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién siz dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dét trong bang gid dat

Buoc ns . = Pon vithwc | Thai gian
thuc Noi dung cong viéc o .
o hién thwc hién
hién
X A WA A X A £ , B phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan co AR X
Budc 1 S e 2k 4. X n mot cua cap 0,25 ngay
chuc nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 1&: ¢6 van | Phong Tai
Buéc 2 | ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hé so. nguyén va 01 ngay
Moi truong
Truong hop hd so day da va hop 18: chuyén hé so cho
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tai dia phuong.
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Buoc N N Ponvithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc o i
: hién thwc hién
hién
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong | chi nhanh
in vé co s¢ dit ligu dét dai, 1ap trich luc ban do di 2 phe
Buge 3 th, ﬁ C[-?” sodilu ﬁu an (:]a}’ ap_t (;1 gc ban do fhah, Vin phong 01 ngdy
chinnh thua dat, c uyen,t ong tin cho Co quan co chuce dang ky dét
nang quan ly dat dai cap huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Thiam dinh hd so, c6 to trinh kém du thao quyét dinh | nguyén va 2,5 ngay
giri UBND cap huyén Méi trurong
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDA cap 01 ngay
huyén
01 ngay
(khéng bao
gom thoi gian
- Nhén két qua tr UBND cp huyén. giai quyet cac
- Co quan quan ly dat dai cap huyén chuyén thong tin Phong Tai cong viec theo
Budc 6 dia chinh cho cO quan }hué; nguy&n va quy dinh ta‘i
- Ky hop déng thué dét déi voi truong hop Nha nude M3t’ Y2 | khoan 5 Piéu
cho thué dét; , | OTTHOE 10 Nghy dinh
- Chuyén ho so Van phong Pang ky dat dai tinh in giay s6
102/2024/ND-
CP cua Chinh
phui)
- Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai thue hién viéc
dang ky, cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén -
Dl a2 SRETeN re 2k Chi nhanh
¢ hiru tai san gan lién voi dat. . .
: T g TiAn Ahe 40: A oo 4o | Vanphong ;
Budc 7 | - Céap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia - , 03 ngay
. Dang ky
chinh PR
LN g | Dbatdai
- Chuyén ho so dén B6 phan mot ctra cap huyén dé tra
két qua
B6 phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mot clra cap 0,25 ngay

huyén




285

2.2. Trwong hep hinh thic si# dung dét sau khi chuyén muc dich siv dung dit 1
giao dat khong thu tién si dung ddt

Bwoc

: n : i hoi gian
thuc Noi dung cong viéc Don .V} thyc | The g.?
St hién thuc hién
hién
<X A RA A 2 LA £ r 1 B¢ phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 chuc AR .
Budc 1 . o ahe 4. £ . mot cua cap | 0,25 ngay
nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khdng hop 18: co van ban | Phong Tai
Bugc 2 | huéng dan 1am lai hoic bé sung ho so. nguyénva | 01 ngay
. . S Moi trudong
Truong hop ho so day du va hop 1€: chuyén ho so cho Van
phong dang ky Dat dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai cung cap thong tin Chi nhanh
, ve co s dir ligu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thia | van phong ]
Budc 3 | ¢4t, chuyén thong tin cho Co quan ¢ chitc nang quan 1y Piang ky 01 ngay
dat dai cip huyén DAt dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Budéc 4 | - Tham dinh hd so, ¢6 to trinh kém duy thao quyét dinh giri | nguyénva | 2,5 ngay
UBND cap huyén Moi trurong
, \ - BND c4 X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh Y n ap 01 ngay
huyén
. . L . Phong Tai
Buéc6 | Nhan két qua tirt UBND cap huyén va chuyén ho so dén nguygn va 01 ngay
Chi nhanh Van phong Pang ky bat dai Mbi triromg
- Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai thuc hién viéc dang | Chi nhanh
Budc 7 }:y, cap glay ching nhén quyén stir dung dat, quyén & hitu Vér} ph(‘)tylg 03 ngay
ai san gan lién véi dat. bang ky
- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh Pit dai
B phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh mdt ctra cap | 0,25 ngay

huyén
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tinh theo gid dit cu thé

2.3. Truwong hop nguwoi sie dung dat phdi nép tién si¢ dung dat, tién thué dat

Bwoc

thwc Noi dung cong viéc Don V: thyc | Thoi g!?n
; hién thwc hién
hién
.z 3 Ly . B phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan c¢6 | . y p ¢ £ .
Budc 1 .  ts aRe 4 X n mot cura cap 0,25 ngay
chirc ndng quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop 16: ¢6 van | Phong Tai
Budc 2 | ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd so. nguyén va 01 ngay
Truong hop hd so day da va hop 1&: chuyén hé so cho Mo truong
Vin phong dang ky DAt dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong | Chi nhéanh
Busc 3 tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia Van phong 01nad
chinh thira dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chiic | dang ky dat gay
ning quan 1y dat dai cip huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, c6 to trinh kém du thao quyét dinh | nguyén va 2,5 ngay
giri UBND cap huyén Mbi truong
, \ » UBND ca .
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . ap 01 ngay
huyén
- N%lan két qua ttr UBND céap I}uyen 9 01 ngay
-T6 chfrcrviéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich (khong bao
UBND cap huyén ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia gom thoi gian
dat cu Ehé- ’ ’ gidi quyét cac
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thue. Phong Tai cong viéc theo
Busc 6 | - KV hop dong thué dat doi voi truong hop Nha nuéc | quyen va quyqd_znh til
cho thué dat; . khoan 5 Dieu
’ . o Moi truong 2 Nahi dinh
- Theo ddi két qua thye hién ndp tién sir dung dat, tién 12 Ng f mn
thué dat ciia ngudi sir dung dat do co quan thué thong so
bAo. 102/2024/ND-
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat P Cgﬁ ? hinh
: u

dai
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Bugc . R o Pon vi thuc Thot gian
thwc Noi dung cong viéc T o
; hién thwc hién
hién
- Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thuc hién viéc o
< ;A A . A A , A Chi nhanh
dang ky, cap gidy chung nhan quyén st dung dat, . .
, O e S Van phong X
Budc 7 | quyén ¢ hitu tai san gan lién véi dat. dine ko dat 03 ngay
. ) an a
- Cap nhdt, chinh 1§ co s dif lidu it dai, hd so dja | .0
chinh
B6 phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh mot cira cap 0,25 ngay

huyén
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QUY TRINH (07)

Pi¢u chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban

d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép

chuyén muc dich sir dung dat va sé liéu ban giao dit trén thuc dia ma nguoi
sir dung dit 13 ho gia dinh, c4 nhin

1. Thoi han giai quyét:

- Khéng qud 20 ngay ké tir ngay nhdan di ho so hop 1é doi véi cac khu vue
khéng phdi la cdc xd mién niii, bién gi6i; dao; viimg c6 diéu kién kinh té - xd héi khé
khan; ving cé diéu kién kinh té - xd hoi dic biét khé khin, khéng qud 30 ngay ké tir
ngay nhdn i ho so hop 16 ddi véi cdce xd mién mii bién gidi; ddo; ving cé diéu kién
kinh te xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi déc biét khé khan (Khong
bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang qudan 1y dat dai vé xdc dmh
gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gzal quyet ciia co quan c6 tham quyén vé
khodn dwoc trir vao tién sit dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdac dinh don gid thué ddt, sé tién sir dung ddt, tién thué
dat phdi ngp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dcft).

2. Noi dung quy trinh
2.1. Truwong hop: khéng lam thay déi tién siv dung dit, tién thué dit da nép:

Buoc n- . . Pon vi thuc | Thoi gian
thwc Noi dung cong viéc s i
S hi¢n thuc hién
hién
iy N A 1A 2 A ) , Bo phan
, Tiep nhan ho so va luan chuyén ho so dén co quan co AR .
Bugc 1 chtrc ning quan 1y dat dai cap huyén moteuacap | 0,5 ngay
g9 y p huye huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 18: ¢6 van
ban hudng dan 1am lai hoic bd sung hd so (trong vong o
02 ngay) Phong Tai
Budc 2 . . . nguyén va 09 ngay
Truong hop ho so day du va hop 1€: kiem tra thyc dia, | Msi truong
hoan thién ho so trinh UBND cép huyén ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
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Buoc N o Pon vi thuc | Thei gian
thuc Noi dung cong viéc N o
: hi¢n thuc hién
hién
Budc 3 XAem xet barAl heA’mh quyét filnh dle;u chinh quyeE dinh glaA,o UBNDA cap 03 ngay
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat huyén
Busc 4 |- Nhan két qua tir UBND cap huyén va chuyén hd so dén Egg;gn-r\?; 01 ngay
Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai Mbi triromg
- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hi¢n vigc | Chinhanh
, dang ky, cap glay chirmg nhan quyén st dung dat, quyén | Vin phong .
Budc 5 & hitu tai san gan lién voi dat. Ding ky 06 ngay
- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dja chinh | Dat dai
B6 phan
Budc 6 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mot cra cap | 0,5 ngay
huyén

sir dung dat, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dat trong bang gid dat:

2.2. Truwong hop lam thay déi tién sir dung dat, tién thué dit dia nép ma tién

Buoc n- . . Pon vi thuc Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc c e o
: hién thuc hién
hién
< X A A 1A 2 A £ . Bo phém
, Tiep nhan ho so va luan chuyén ho so dén co quan cé ne a Z .
Buge 1 chirc ning quan ly dét dai cip huyén mot cura cap 0.5 ngay
gq y p huye¢ huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 18: ¢6 van
ban hudng dan 1am lai hoic bo sung hd so (trong von _
02 ngay) d i ' J (trong vong Phong Tai
Budc 2 . - . nguyén va 08 ngay
Truong hop ho so day du va hgp I¢: kiem tra thuc dia, | Moi trudng

hoan thién ho so trinh UBND cap huyén ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
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Burde N N Ponvithyc |  Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc N i
: hi¢n thwc hién
hién
Bube 3 erm Xét barAl he}nh quyét ginh diéu chinh crluyétq dinh giaAro UBNDA cap 03 ngy
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat huyén
02 ngay
(khdng bao
gom thoi gian
- Nhan két qua tir UBND cép huyén. giai quyet cac
- Co quan quan ly dat dai cap huyén chuyén thong tin dia Phong Tai cong viéec theo
Budc 4 chinh cho co quan thug; nguyén va quy dinh tai
- Ky hop dong thué dat doi vdi truong hop Nha nude cho Mai truom khodn 5 Diéu
thué dat; , , S | 12 Ngh; ginh
- Chuyén ho so Van phong Pang ky dat dai tinh in giay s6
102/2024/ND-
CP cua Chinh
phui)
- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thyc hién viéc
dang ky, cap gidy chung nhan quyén sir dung dét, quyén | Chi nhanh
. O hitu tai san gan lién véi dat. Vin phong R
Budc 5 N A , , 0 Q15 AL AA Y . , < , 06 ngay
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh | DPang ky
- Chuyén hd so dén BO phan mot ctra cip huyén dé tra bat dai
két qua
B4 phéan
Bud6c 6 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh mot clra cap 0,5 ngay

huyén
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sit dung dit, tién thué dat xdc dinh \gi theo gid dat cu thé:

2.3. Truwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dét da nép ma tién

Bwoc

. N o Pon vi thuc Thot gian
thuc Noi dung cong viéc st o
St hi¢n thwc hién
hién
- X A A \ 1A 2 A A . Bo phén
, Tiep nhan ho so va luan chuyén ho so dén co quan co AR .
Buge 1 chtrc ning quan 1y dat dai cap huyén mot cua cap 0.5 ngay
gq y p huyg huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, khdng hop 18: ¢6 van
ban hudng dan 1am lai hoac bd sung hd so (trong vong . ..
02 ngay) Phong Tai
Budc 2 . . . nguyén va 08 ngay
Truong hop ho so day du va hop 1€: kiem tra thyc dia, | Msi truong
hoan thién hd so trinh UBND cap huyén ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
Budc 3 Xﬁem xet barz ha:nh quyét filnh d1eiu chinh guyeE dinh glaAo UBNDA cap 03 ngay
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat huyén
- N{lan két qua tr UBND c?p hL}yen q | 02 ngay
- T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich (khong bao
UBND cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat gém thoi gian
cu the. gidi quyét cac
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué. Phong Tai cong viéc theo
Buoc 4 | - Ky hop dong thué dat doi véi trrong hop Nha nuée cho | o van va k%yd :‘i? Z)tzi Iu
thué dat; MObi truong

- Theo ddi két qua thuc hién ndp tién sir dung dat, tién
thué dat ciia nguoi st dung dat do co quan thué thong
bao.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai

12 Nghi dinh
)
102/2024/ND-
CP cua Chinh

)
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Buoc N o Ponvithuc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc N i
. hién thuc hién
h Ign . . .
- Chi nhanh Van phong Pang ky (:Iétt dai thyc hién viée
dang ky, cap giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén | Chi nhanh
& hitu tai san gén lién véi dat. in phe
Bugcs | © o s SELEVOLEEL | VAnPRONE ey
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh |  DPang ky
- Chuyén hd so dén Bo phan mét cira cAp huyén dé tra | Dat dai
két qua
B6 phan
Bud6c 6 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh mot ctra cap 0,5 ngay
huyén
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QUY TRINH (08)

Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cur
& nuée ngoai, to chire kinh té ¢6 voén diu tw nwéc ngoai sit dung dit quy
dinh tai Piéu 180 Luat Pat dai, do cong ty nong, 1am trwong quan ly, sir
dung quy dinh tai Pi¢u 181 Luat Dt dai ma nguéi xin giao dat, cho thué

dat 12 c4 nhan

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 ddi véi cac khu vuc
khong phai la cac x& mién nai, bién gisi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khin; khong qua 30 ngay ké tir
ngay nhan du ho so hop 1 ddi véi cac x& mién ndi, bién giéi; dao; ving cé diéu kién
kinh té - x hoi kho khan; ving c6 dieu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan (Khang
bao gom thoi glan gidi quyét ciia co quan cé chire nang qudn 1y ddt dai vé xdc dlnh
gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan glal quyet Ciia co quan c¢6 tham quyén vé
khodn dwoc trir vao tién si dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sir dung dat, tién thué
dat phdi ngp, mién, giam, ghi ng tién si dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thuec hién nghia vu tai chinh ciia nguwoi sit dung dat; Thoi gian trich
do dia chinh thita dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dét trong béng gid dat

Budc Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién g_A
: A thwc hién
hién
Tiép nhan hd so; luan chuyén ho é 5 | BO phan mét cu
Buéc 1 Ie,p va 0 §0, ,uafl c 1.1yeA’ 0 s?r dén Co quan c6 | Bo pA a ?t cua 0.5 ngay
chtrc nang quan ly dat dai cap huyén cap huyén
Ra soét, kiém tra ho so
I B g ore s 0 ROLD I pong
Busc2 | g T g ' nguyén va Moi 02 ngay
Truong hop hd so diy dii va hop 1¢: chuyén hd so truong
cho Van phong dang ky Dat dai chi nhanh tai dia
phuong.
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Burge Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién g_A
; thwc hién
hién
C}P nh.anh kVan Ii)h0~ng_ fTan% ky_daAt da{ cung ca}p Chi nhanh Vin
Busc 3 thdng tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban hone dine k¢ 02 nad
dd dia chinh thira dit, chuyén thong tin cho Co quan | P org Can8 Y gay
, , o . L, 4k .z n dat dai
c6 churc nang quan ly dat dai cap huyén
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Bu6c 4 | - Tham dinh hd so, ¢6 to trinh kém du thao quyét | nguyén va Mai 05 ngay
dinh giri UBND cép huyén truong
, \ s BND ca \
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh Y ACap 02 ngay
huyén
02 ngay
(khdng bao
) ) 7 gom thoi gian
- Nhan két qua tt UBND cap huyén, chuyén thong gidi quyét cac
tin dia chinh thira dat cho co quan thug; cong viéc theo
, A A ok, aAc e \ \ , Phc‘Jng Tai N ]
Busc 6 | Ky hop dong thué dat d6i véi truong hgp Nha nude 40 va Mo quy dinh tgi
YOCD | cho thué dat (sau khi c6 thong bao don gia thué dat) | "UYEN VAol 1 oan 5 pidu
IR NI Py , A truong -y
- Trinh cép c6 tham quyén ky cap Giay chirng nhan; 12 Ngh; dinh
)
102/2024/ND-
CP cua Chinh
phui)
, ek . UBND cip X
Budc 7 | Ky cap Gidy chung nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; Chuyén ho so dén
Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai dé cap nhat, Phong Tai
Buéc 8 | chinh 1y co s6 dit liéu dét dai, ho so dia chinh; nguyén va Moi 2,5 ngay
- T chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy truong
ching nhan cho ngudi sir dung dat.
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, Chi nhénh Va
| chinh Iy co s6 dit lidu dét dai, hd so dia chinh 1 nhanh Van :
Buéc 9 s P, ;| phong Dang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén B phan mot ctira cap huyén dé dAt dai

tra két qua
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Bude Thai gian
thuc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién g_A
; thwc hién
hién
. 2 1 & T £ , \ , B6 phan mot ctra \
Budc 10 | Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh 0,5 ngay

cap huyén
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2.2. Trwong hop si dung dat thudc truwong hop giao dit khong thu tién si dung

dit
Buoc N o Ponvithyc | Thoi gian
thuc Noi dung cong viéc S i
St hi¢n thuc hién
hién
Busc 1 TIeEp nf]an ho qso; !ua? chl.lye;,n ho Sfr dén Co quan cb I?Q ptlan m?t 0.5 ngay
chirc ndng quan ly dat dai cap huyén ctra cap huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day da, khong hop 1é: ¢o s
van ban huéng dan lam lai hoac b6 sung ho so Phong Tai
Budc 2 g T g ' nguyén va Moi 02 ngay
Truong hop hd so diy du va hop 18: chuyén hé so truong
cho Vian phong ding ky Pat dai chi nhanh tai dia
phuong.
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cap o 5
| thdng tin vé co s dit ligu dat dai, 1ap trich lyc ban | Chinhanh Van \
Budc 3 | ¢4 dia chinh thira dat, chuyén thdng tin cho Co quan Phon% dang ky 02 ngay
¢6 chirc nang quan ly dat dai cdp huyén dat dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Bu6c 4 | - Tham dinh hd so, c6 to trinh kém dy thao quyét | nguyén va Moi 05 ngay
dinh giri UBND cép huyén truong
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDACap 02 ngay
huyén
| - Nhan két qua tir UBND cép huyén Phong Tal \
Budc 6 . P ~ , ) nguyén va Moi 02 ngay
- Trinh cap c6 tham quyén ky cap Giay chung nhéan; e
ruong
, o X UBND cip .
Budc 7 | Ky cap Giay ching nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; ,Chuyénq hd so dén
Chi nhanh Vén phong Déang ky dat dai d€ cap nhat, Phong Tai
Budc 8 | chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh; nguyén va Mai 2,5 ngay
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy truong

chtng nhan cho ngudi st dung dit.
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Buoc N N Ponvithuc | Thei gian
thuc Noi dung cong viéc N o
: hi¢n thuc hién
hién
- th n}}anh Yaan}.lf)ng Pang k}; dat dgl delcap nhat, Chi nhénh Vin
, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh . . , .
Buac 9 s Lo .. | phong Pang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan mét cura cap huyén dé dAt dai
tra két qua
. A ST S ‘ . B0 phan mot 5
Budc 10 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 0,5 ngay

ctra cap huyén
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2.3. Trwong hop nguwoi sir dung dat phdi nép tién sie dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé
Buoc N N Ponvithee | Thoi gian
thwc Noi dung cong viéc . o
; hién thuc hién
hién
Busc 1 Tiép nhan hd so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 | B phan mot 0.5 naa
chtc nang quan 1y dat dai cap huyén ctra cap huyén 0 Ngay
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day da, khong hop 1é: ¢o N
an ban hudng dan 1am lai hoac b sung ho so Phong Tai
Busc2 | g T g ' nguyén va Moi 02 ngay
Trudng hop hd so day da va hop 1&: chuyén hd so truong
cho Van phong dang ky Dat dai chi nhanh tai dia
phuong.
C}P nh_anh ‘AVan PhoPg_ Adang ky‘daAt da{ cung ce}p Chi nhanh Vin
Busc 3 thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban hone dine ke 02 nad
db dia chinh thira d4t, chuyén théng tin cho Co quan | P dgét daig Y gay
¢6 chirc ning quan 1y dat dai cdp huyén
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Bu6c4 | - Thiam dinh hd so, co to trinh kém du thao quyét | nguyén va Moi 05 ngay
dinh giri UBND cép huyén truong
, X L s UBND ca X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . ap 02 ngay
huyén
- Nhén két qua tir UBND cép huyén, chuyén thong 02 ngay
tin dia chinh thira dit cho co quan thué. (‘kh()ng bao
- T chitc viéc x4c dinh gi4 dét cu thé, trinh Cha tich gom thoi gian
UBND cép huyén ban hanh quyét dinh phé duyét glal qUXQt cac
gia dat cy thé. Phong Tai | °"Y \;.e(;]the.o
Budc 6 | - Ky hop dong thué dét déi véi truomg hop Nha nuée | nguyén va Moi | 9% 4N t]
s . khodn 5 Diéu
cho thué dat; truong

- Theo dbi két qua thuc hién ndp tién str dung dit,
tién thué dat ciia ngudi sir dung dat do co quan thué
thdng bao.

- Trinh cip c6 thim quyén ky cip Gidy ching nhan.

12 Nghi dinh
s6
102/2024/ND-
CP cua Chinh

phai)
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Bugc . R o Pon vi thuc Theoti gian
thwc Noi dung cong viéc T o
; hién thuc hién
hién
: A . UBND cép .
Budc 7 | Ky cap Giay chung nhan huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén; Chuyén hd so dén
Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai dé cap nhat, Phong Tai
Buoéc 8 | chinh 1y co s6 dit liéu dét dai, ho so dia chinh; nguyénva Méi | 2,5 ngay
- Tb chirc ban giao dét trén thuc dia va trao Giéy truong
chtng nhan cho nguoi sir dung dat.
- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai dé cap nhat, Chi nhénh Vi
, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai, hd so dia chinh 1 nhanh van .
Budc 9 s P .. | phong Bang ky 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén B phan mot cira cap huyén dé dat dai
tra két qua
, .1 A s s I , \ , Bo phénmét \
Budc 10 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 0,5 ngay

ctra cap huyén
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QUY TRINH (09)

Giao dat ¢ c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong diu thiu
lwa chon nha diu tu thwe hién dw 4n c6 sir dung dat ddi véi ca nhan 1a can
b, cong chirc, vién chirc, s quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong
chirc quoc phong, cong nhén va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan,
cong nhin cong an, nguoi 1am cdng tac co yéu va ngudi 1am cong tac khac

trong t6 chirc co’ yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwée ma chua dwoc giao

dit &, nha é; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cic xa bién giéi, hai
dao thudc vang c6 diéu kién kinh té - xa hi kho khin, viing c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho khin nhung chwa c6 dit &, nha & tai noi cong tac hodc
chwa dwogc huwdng chinh sach hd tre vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luét vé
nha &; ca nhan thuong tri tai xa ma khong c6 dat & va chuwa dwoc Nha nuéc
giao dit & hoic chwa dwgc hwong chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh
ciia phap luit vé nha &; ca nhan thuong tru tai thi tran thudc ving cé diéu
kién kinh té - xi hoi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khin ma khong c6 dit & va chwa dwoe Nha nuéc giao dit &

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 85 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢ (Khdng bao gom thot
gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang quan ly dat dai vé xdc dinh gid dat cy thé
theo quy dinh; thoi gian giai quyet Cia co quan ¢é tham quyén vé khodn duoc trie
vao tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; thoi gian giai quyet Ciia co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi nép, mién,
giam, ghi no tién si dung dat, tién thué dat, phi, I¢ phi theo quy dinh; thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua nguoi sur dung dat; thoi gian nguoi sur dung dat thoa
thudn dé thuc hién tich tu dat ndng nghiép, gop quyén si dung dat, diéu chinh lgi
dat dai; thoi gian trich do dia chinh thita dat thoi han Hgi dong xét duyét ca nhan
du diéu Kién giao dat khéng dau gia quyén sit dung ddt theo quy dinh ciia UBND
cap tinh). Trong do thoi gian cu thé cua tirng buwdc thii tuc nhir sau:

+ Thoi han UBND cap xa thanh Iap Hoi dong xét duyér giao dat khéng a"c?’u
gia quyen su dung dat la 30 ngay ké ter ngay ket thuc thoi han ngp don xin giao dat;
_ + Thoi han Hoi dong xét duyét c& nhan dii dieu Kién giao ddt khong ddu gia
quyén su dung dat theo quy dinh cua UBND cap tinh;
+ Thoi han UBND cap x4 Idp ho so theo quy dinh cia UBND cap tinh trinh
UBND cap huyén noi c6 dat 1a 10 ngay ke tir ngay xdc dinh dwoc cd nhan du dieu
Kién giao dat;
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+ Thoi han UBND cdp huyén giao co quan c6 chite ndng quan ly dat dai cap
huyen cha tri, phol hop Véi cdc co quan, don vi c6 lién quan tham dinh hé so giao
dat doi véi tirng ca nhan 1a 30 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢;

+ Thoi han UBND cdp x& hoan thién hé so giti co quan ¢ chire ndng quan
Iy dat dai cap huyén dé trinh UBND cap huyén ban hanh quyét dinh giao ddt cho
cd nhan di diéu kién 1a 15 ngay ké tir ngay c6 bao céo két qud tham dinh hé so ciia
co quan ¢6 chire ning qudn Iy dat dai cap huyén.

2. Noi dung quy trinh

Budc Pon vi thuc
thuc Noi dung cong viéc hién : Thoi gian thuc hién
hién *
+ UBND cép x4 tong hop cac hd so . .
A an .;p A £ P 30 ngay (ké tir ngay ket thuc
) hop 1€ da ti€ép nhan. . . A 7 P
Buac 1 . A o , | UBND cap xa | thoi han ndp don xin giao dat
+ Thanh 1ap Hoi dong xét duyét th .
: X 11 A SO co quy dinh)
giao dat khong dau gia.
Hoi dong xét duyét ra soat ho 50, Hoi ddng xét Khong tinh thoi gian
Bugce 2 Ia.}li) daph safh ca? ca nlfan dua dleAu duyét qo (theo quy dinh vé théi han gidi
k!?n g1a0; dat khong ‘Ehong quadau | yUBND cip X& | quyét thii tuc do Bé Tai nguyén
gia chuyen UBND xd thanh 1ap va Méi truong ban hanh)
10 ngay (ké tir ngay nhan danh
Budc 4 | Lap ho so trinh UBND cip huyén | UBND cdp x4 | sach ca nhan du diéu kién giao
dat do Hoi dong xét duyét 1ap)
, UBNP c?p hAgyen‘glao fhong Ta: UBND cip \
Budc 5 | nguyén va Méi truong tham dinh ho huven 03 ngay
so voi ting ca nhan ye
Phong Tai nguyén va Méi truong
cha tri, phéi hop véi cac don vi lién | Phong Tai
Budc 6 | quan tham dinh ho so d6i véi tiing | nguyén va Moi 27 ngay
ca nhan, 1ap béo cdo két qua tham truong
dinh hd so.
UBND cip xa hoan thién hd so gui
Phong Tai nguyén va Mai truong dé )
Bugc 7 | trinh UBND cap huyén ban hanh | UBND cap xa 15 ngay
Quy¢t dinh giao dat cho ca nhan du
dicu kién.
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QUY TRINH (10)
Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chieng nhan quyeén sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau ddi véi ca nhan, cong dong
dan cw, hd gia dinh dang sir dung dat

1. Thei han giai quyét

- Khéng qua 20 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat lan dau;

- Khéng qua 23 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat, cap Giay ching nhan quyen sir dung dét, quyen so hiru tai san gan lien
v6i dat lan dau (frong dé dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau la khdng
qua 20 ngay lam viéc; Cap Gidy chizng nhdn quyén si dung dat, quyén s¢ hiru tai
sdn gdan lién véi dat lan dau 1a khong qué 03 ngay 1am viéc).

Thoi gian giai quyet duoc tinh ké tir ngdy nhan duoc ho so da dam bao tinh
day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thdng tin gilra cac glay to,
tinh day du cua noi dung ke khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén Xxac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi
sir dung dat, thoi gian xem Xet xur ly dbi véi truong hop su dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén su
dung dat, tai san gan lien voi dat ddi vei truong hop thyc hién thi tuc cap Giy chiing
nhan quyén sir dung ¢ dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat,
chu s& hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy ching nhan.

Trudng hop hod so khong du diéu kién Xu ly (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu dd giai quyét
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2.1. Poi dbi véi trweong hep ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat [an

dau
B Thoi gian thuc
uoc N N Pon vi thuc hign
thwc Noi dung cong viéc A S
hién hién (20 ngay lam
: Viéc)
- Tiép nhan hd so. ;30,5 Rgéyl\g”@p tai
. . s . C 0 phan Mot cta
- Luan chuyén ho so één UBND cap Xa Bo pha,n Mot cé(i) I?(é? 0
Budc 1 | (trueong hop nop tai Bo phan Mot cira cap ctra cap xa 15 nadv (nop tai
huyén) hodc cap huyén I-36, pﬂgr?yl\/(lrcl)(i)pcffall
cap huyén)
- UBND cép x4 kiém tra ho so:
- X&c nhan hién trang str dung dat c6 hay khong
co nha ¢, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh
chap dat dai, tai san gan lién vai dat; . .
Budc 2 . , . | UBND cap xa 08 ngay
- Can cu vao truong hop cu the, UBND cap xa
xac nhan thém cac ndi dung theo quy dinh.
- Hoan thién hd so va 1ap to trinh trinh Phong
Tai nguyén va Moi truong
- Trich lyc ban d6 dia chinh ddi véi noi da ¢6
ban do dia chinh; 09 o 4 ha
- Chuyén théng bao xac nhan két qua dang ky - 09 ngay (neu ho
£ . 2k S A WA Z . i A so ndp tai Bo phan
dat dai dén noi nop ho so dé tra cho nguoi yéu . . AT
chu dang ky: Phong Tai Mot cua cap xa)
Budc 3 fo e ;| nguyén va Moi | - 08 ngay (néu hd
- Lay y kién cua co quan quan ly xay dung cap \ A A A
A N s A LiAs 4 A . N N truong so ngp tal Bo phan
huyén vé diéu kién ton tai nha ¢ va cong trinh Mot cia ci
xay dung (néu co) huyén) P
- Chgyén hd so dén chi nhanh Vin phong Ding '
ky dat dai.
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san | Chi nhanh Vin
Budc 4 | 9an lién voi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dit | phong Pang ky 02 ngay
liéu dat dai. dat dai
Budc 5 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. BO phan Mot 0,5 ngay

ctra cap huyén
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b) Péi véi treong hep diang ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy
chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau

Bwoc

n . . Pon vi | Thai gian thuc hién
thwc | N§i dung cdng viéc a " T
hién thuc hién | (23 ngay lam viéc)
- Tiép nhan hd so. Bo phan | 0> Ngay (nop tal
- Luan chuyén ho so dén UBND cép x& Mot cura Eg) phan Mot ctra cap
Budc 1 | (truwong hop ndp tai Bo phan Mot cira cap cap xa . A .
huyen) hoac cap | - 10 gay (ndp tal
huyen Bo phan Mot cira cap
' huyén)
UBND cap x4 kiém tra ho so:
- X&c nhan hién trang sir dung dat c6 hay
khong c6 nha &, cong trinh xay dung; tinh 08 ngay
trang tranh chap dét dai, tai san gan lién véi (khéng bao gom thoi
dat; gian niém yét cong
Buge 2 | - Can ctr vao truong hop cy thé, UBND cap | UBND cép | khai theo quy dinh
x& x&c nhan thém cac noi dung theo quy dinh; xa tai khodn 10 Pieu 22
- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan Nghi  dinh  sé
déi V6i truong hop ngudi su dung dat ¢6 nhu 101/2024/ND-CP
cau Cap Giay ching nhan quyén st dung dat, cua Chinh phu)
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;
- Hoan thién hd so va 1ap to trinh trinh Phong
Tai nguyén va Moi truong;
- Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi da co
ban d6 dia chinh; o
- Giri van ban lay y kién cua co quan c6 chirc ) 99 ngayA(nelf ho SO
ning quan ly vé xay dung cap huyén vé du ngp tal B phan Mot
diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dyung d6 cracapxd)
ddi voi truong hop khodng cé gidy xac nhan - 08 ngay (néu ho so
Cua co quan c6 chirc nang quan ly vé xay dung | Phong Tai nop t?}' B6 phan Mét
Buéc 3 | cap huyén vé du diéu kién ton tai nha ¢, cong | nguyén va | €ua cap hUYéQ) .
trinh x&y dung (doi véi truong hop phai xin | Moi truong | Khong bao gom thoi

phép xay dung).

Kiém tra viéc du diéu kién cap Giay:

+ Truong hop khong du dieu kién: chuyén
thdng bao xac nhén két qua dang ky dat dai

dén noi nop ho so dé tra cho ngudi yéu cau
dang ky;

gian co quan Thué
xac dinh nghia vu tai
chinh; nguoi st dung
dat  hoan  thanh
NVTC
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Bwoc

n . . Don vi | Thoi gian thuc hién

thwc | N§i dung cdng viéc a " T
hien thuc hién (23 ngay lam viéc)

+ Truong hop du diéu kién: Gui phiéu chuyén

thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh dén

co quan thué;

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong

Ding ky dat dai.

Lap, cap nhat théng tin dang ky dét dai, tai san | O Manh

Bud6c 4 | gan lién voi dét vao hd so dia chinh, co sé diy | Van phong 01 ngay
ligu dét dai Dang ky

dat dai
Sau khi nhan duogc thong bao caa co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh hoic ghi
no nghia vu tai chinh:
- In Gidy ching nhan
- Lap to trinh theo Mau sé 09/DK ban hanh | Phong Tai

Budc 5 | kém theo Nghi dinh sé 101/2024/NP-CP ngay | nguyén va 02 ngay
29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu trinh | Moi truong
UBND cip huyén ky Gidy ching nhan;

+ Truong hop thué dét thi trinh UBND cap
huyén ky quyét dinh cho thué dit, ky Gidy
chirng nhan.

- Ky Giay ching nhan;

Budéc6 |- Ky H A s dAt (abi vai true UBND 01 nga
- Ky Hop dong thué dat (doi véi truong hop huyén gay
thué dat).

- Chuyen Gidy chting nhan, hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat cho co quan tiép 01 ngay
nhan hd so dé trao cho nguol St dung dat; Phong Tai

Bud6c 7 | - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chiing | nguyén va
nhan da cap dén Chi nhanh Vin phong Ping | M6i trudng
ky dat dai dé cap nhat chinh Iy hé so dia chinh, i
co s& dit lidu dat dai.

Bo phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Mot cira 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (11)

Xac dinh lai dién tich dit & cia hd gia dinh, ca nhin da dwoc cip Gidy ching
Nhan truéc ngay 01 thang 7 nam 2004

1. Thoi gian giai quyét: Khdng qué 20 ngay 1am viéc

Thoi gian giai quyét duoc tinh ke tir ngdy nhan dwoc hd so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung théng tin gitra cac glay to,
tinh day du cua noi dung ke khai; khong tinh thoi gian co quan co tham quyén Xxac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi
st dung dat, thoi gian xem xét xur 1y ddi véi trudong hop sir dung dat ¢ vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyen sur
dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chang
nhan quyén sir dung dat quyen s& hitu tai san gan lién vai dat ma nguoi sir dung dat,
chu s& hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy ching nhan.

Truong hop hd so khong du diéu kign xur ly (trong vong 03 ngay lam viéc) gui
théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu do giai quyét

Thai gian thuc

nguyén va

Budc ”
i h
thuc Noi dung cong viéc bon vt |?n .
hia thuc hign (20 ngay lam
én >
Viéc)
- Tiép nhan hd so B6 phan
Budc 1 | - Luan chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi | Motcua 0,5 ngay
truong cap huyén
- Thong bao cho Chi nhanh Vin phong Piang ky dat Phong Ta\l
. . A A A <A , A an AT 1A nguyen va N
Budc 2 | dai cung cap ho so cap giay chiing nhén da cap lan MG 02 ngay
dau \
truong
Chi nhanh
. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap hd | Vian phong \
Bude 3 | o cap giay chitng nhan da cap lan dau Pang ky 02 ngay
dat dai
Budc 4 | - Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién thuc hién: Phong Tal 08 ngay




307

Bwoc

Thoi gian thuc

thyc N@i dung cong viéc Don vi hién
hil;r 01 dUng cong vie thuc hign | (20 ngay lam
én >
Viéc)
+ In Giay chang nhan. MOi
+ Trinh UBND huyén ky Gidy chting nhan. truong
Budc 5 | Ky Gidy chirng nhan quyén si dung dat. U?}':}E)ér?ap 03 ngay
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay ching nhan Phong Tai
cho ngudi s dung dat da cap dén Chi nhanh Van ! °”9n \?\I
Buéc 6 | phong Ding ky dét dai. 9“&% a 02 ngay
- Gui Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so trwang
de trao cho nguoi dugc cap.
Chi nhanh
. Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai cap nhat, | Vin phong .
BuGC 7| hinh 1y co s dit lidu d4t dai. ho so dia chinh Pang ky 02 ngay
dat dai cap
, ’ Bo phan
Buac 8 | Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Mot cua 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (12)
Cap lai Giay chieng nhan di mat

1. Thoi gian gifli‘quyét: khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
ho so da dam bao tinh day du, thong nhat.

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngdy nhan dugc tinh ké tir ngay nhan duoc
ho so da dam béo tinh day di, théng nhat; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi
str dung dat, thoi gian xem xét xtr Iy ddi voi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau gidam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
ti¢n thong tin dai ching, thoi gian thyc hién tha tuc chia thira ké quyén st dung dat,
tai san gan lién véi dat dbi véi truong hop thuc hién thil tuc cap Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gin lién véi dat ma nguoi str dung dét, cha
s& hitu tai san gan lién voi dat chét trudc khi trao Gidy ching nhan.

Truong hop ho so khong du dieu kién xi Iy (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui thdng bao ly do tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

2. Lwu do gii quyét
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2.1. Pdi voi cac trudng hop cip lai Gidy chirng nhén

Buéc Thot gian
- A A A Pon vi thuc thuc hién
thuc Néi dung cong viéc hia S
hién Iien (10 ngay lam
’ Viéc)
- Tiép nhan hd so B6 phan
Buéc 1 | - Luén chuyen ho so dén Chi nhanh Vin phong | Motctracap | 0,5 ngay
Diang ky dét dai. huyén
- Kiém tra hd so.
+ Truong hop ph;it hién thira dat, tai san gan lién
voi dat duge cap Gidy chung nhan da dugc
chuyen quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san
gan lién véi dat hodc dang the chap tai céac 6
chtrc tin dung, td chire kinh té khac hodc c4 nhan
theo quy dinh ctia phap luat thi thong bao, tra lai | Chi nhéanh
. ho so cho nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san | Van phong 5
Budc 2 gan lién voi dat; Ping ky dat 02 ngay
+Truong hop khong phat hién thira dat, tai san dai
gan lién voi dat dugc cap Glay ching nhén da
dugc chgyeq quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat hodc dang thé chap tai cac
to chuc tin dung, t6 chirc kinh té khac hoac gé
nhén theo quy dinh cta phép luét thi chuyen
thong tin dén UBND cap xa noi co dat.
02 ngay
- Niém yét cong khai vé vige mét Gidy ching (khong  tinh
nhan da cap tai tru s¢ UBND cap xa va diem dan thA,O" glan niem
cu noi ¢ dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi yet cong kha'
) tiép nhan phan anh trong thoi gian niém yet cong | UBND cip theo quy dinh
Buéc 3 x tai  khoan 10
khai vé viéc mat Gidy chung nhan da cap; Xa o
\ Dieu 22 Nghi
- Trong thoi han khdng qué 05 ngay ké tir ngay . %
) . N A At TAN WGA , A . dinh So
ket thac thoi gian niém yet, lap bién ban ket thuc
niém yét va giri dén Van phong Dang ky dét dai ]0]/2024/]\&,)-
' CP cua Chinh

phu)
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. Thot gian
Budc N A, Pon vi thuc | thuc hign
thwc Noi dung cong viéc hisn N
hién Ien (10 ngay lam

’ Viéc)
- Thuc hién viéc huy Gidy chang nhan da cp Chi nhanh
(sau khi nhdn diroc bién ban ket thuc niém yeét) Van phong
Buéc 4 | - Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ di ligu | Pangky dat | g5 ngay
dat dai; dai va Van
AR a4 , A . X phong Pang
Cap lai Giay chtng nhan cho nguoi dugc cap. ky dat dai
, , B phan
Budc 5 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Mot cua cap 0,5 ngay
huyén

2.2. P6i véi cac trwong hop cip lai Trang bo sung da cip theo quy dinh

ciia phap luit dit dai truwée ngay Nghi dinh 101/2024/ND-CP ¢6 hiéu lwc thi

hanh
Bud Theot gian thuc
woe N N Don vi thyc hign
thuc Noi dung cong viéc AT N
hié hién (10 ngay lam
ién .
Vigc)
- Tiép nhan ho so Bo phan
Bu6c 1 | - Luan Chqyén hd so dén Chi nhanh Vin phong M@t cua 0,5 ngay
bang ky dat dai. cap huyén
- Kiém tra ho so. Truong hop hd so da diéu kién | Chi nhanh
xu ly: Vién phong
+ Kiém tra thong tin ciia Trang b6 sung trong ho | Pang ky dat
. so dia chinh, co so dir liéu dat dai; dai .
Budc 2 \ 09 ngay
+ Thyc hién Cap lai Giay ching nhén quyén sir va
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat | Van phong
v6i cac thong tin cap nhat cua Gidy chung nhan | Pang ky dat
da cap va trang thong tin trén Trang b sung. dai
B6 phan
Budc 3 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Mot cira 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (13)
Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau co sai sot

1. Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
hd so dd dam bao tinh day du, thong nhat.

Thoi gian giai quyet duoc tinh ké tir ngdy nhan dugc tinh ké tir ngdy nhan dugc
hd so dd dam bao tinh day du, thong nhét; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi
str dung dat, thoi gian xem xet xu ly d6i véi truong hop su dung dat ¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau gidam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thura ke quyen sir dung dat,
tai san gan lién voi dat (101 voi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy ching nhén
quyén sir dung dat quyen sO hitu tai san gin lién véi dat ma nguoi str dung dat, chu

s& hitu tai san gan lién voi dat chét trudc khi trao Gidy ching nhan.

Truong hop ho so khong di diéu kién xur Iy (trong vong 03 ngay lam vigc)
gui thdng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu do giai quyét

Bud Thot gian
uoc . o , .| thuc hign
thuc Noi dung cdng viéc Pon vi thuc hién N
hién (10 ngay
) lam viéc)
- Tiép nhan ho so
. A 2y . . . ~_ . | Bophan Mot cua .
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va 0 E;a oL 0,5 ngay
A ap huyén
Moi truong
. - Théng bao cho Chi nhadnh Van phong DPang ky | Phong Tai nguyén .
Bu6C2 | 441 dai chuyén hé so cap Gidy ching nhan va Mbi truong 01 ngay
Do < \ < Al A z Chi nhanh Vian
Buéce 3 Eéns (r:}gnh ?gancﬁgﬂngnﬁsr?g ky Dat dai cung cap phong Pang ky 01 ngay
b gldy chung e dét dai
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung
va nguyén nhan sai sot;
Busc 4 |~ Trinh UBND cap huyén xac nh@n ndi dung dinh PhQng Tf":ll nguyén 25 ngay
chinh trén Giay chiing nhén da cap hodc cap moi | va Mot truong
Giay ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién vai dat;
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. Thoi gian
Buoc N o , | thuc hién
thuc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién .
hié (10 ngay

ién A
: lam viéc)
Bugc 5 | UBND huyén ky gidy UBND huyén 02 ngay
- Nhan két qua tir UBND huyén Phong TAi nquvan
Buoc 6 | - Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Pang | | o o "ODVEN g 5 ngay
RS va Ma1 truong
ky dat dai.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, o 5
Bude 7 co so dit liéu dat dai. Clllu nhgl? Vlir,l 02 nod
. o7 , 7 \ on an
- Gui Giay chung nhan dén co quan ti€p nhan ho P d%it daig 4 gay
so dé trao cho nguoi dugc cap.
Bugc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh BO phan Mot cira 0,5 ngay

cap huyén
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QUY TRINH (14)
Thu hdi Gidy chieng nhan di cap lan dau khong ding quy dinh cia phéap luat
dat dai do nguoi sir dung dat, chia sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va
cap lai Gidy chitng nhan sau khi thu hoi

1. Thoi gian gidi quyét
- Thoi gian thu héi Gidy chietng nhan da cip khong qué 25 ngay lam viéc;

- Trudng hop thu hoi Gidy chimg nhan da cap lan dau thi thoi gian thyc hién
dang ky, cap lai Glay chung nhan khong qua 23 ngay lam viéc (trong do dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat lan dau 1a khéng qué 20 ngay lam viéc; cdp Gidy ching
nhan la khéng qua 03 ngay lam viéc).

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan duoc tinh ké tir ngay nhan
duoc ho so da dam bao tinh day du, thong nhat; khong tinh thoi gian co quan ¢6
tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xur 1y di véi truong hop sir dung dat
c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phuong ti¢n thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ke quyen st dung dat, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop thuc hién thu tuc
cap Gidy ching nhan ma ngudi sir dung dét, cha so hiru tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Giay ching nhan.

Truong hop ho so khong di diéu kién xu Iy (trong vong 03 ngay lam vigc)
gui thdng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Luu do giai quyét

Bué Thot gian
woe A A " Don vi thuc thuc hién
thuc Noi dung cong viéc hien N
hién Ien (48 ngay lam
) Viéc)
- Tiép nhan ho so
: N S N S A s B phan Mot X
Buocl |- I_Agan c‘huyen ho so dén Phong Tai nguyén va cira cAp huyen 0,5 ngay
Mao1 truong.
- Kiém tra ho so, xem xét, quyét dinh thu hoi giy Phong Tai
Budc 2 ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap nguyén va Mdi | 21,5 ngay
luat dat dai (trir trudong hop ngudi duoc Cap gidy truong ’
chtng nhan da thyc hién tha tuc chuyén quyén sir
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B Thot gian
uoc . L Pon vithuc | thuc hign
thwc Noi dung cong viéc hia N
hién Ien (48 ngay lam
: Viéc)
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo
quy dinh cua phép luat)
- Dy thao to trinh, quyét dinh hiy Gidy chimg
nhan, in Giay ching nhan mai.
Busc 3 K,y Q-lﬂyet d}nh hu}/ GIa}{ chirng nhan da cap va UBNDA cap 03 ngay
ky Giay chitng nhan mai. huyén
Buscd |- Nhan két qua tir UBND cép huyén va Thong bao 0 Ehgg%;f\%@i 02 naa
cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai guyen gay
truong
Chi nhanh Van phong Ding ky Dét dai chuyén ho | CPnhan
‘ A A . A 1A A A A A- Van phong 5
Budc 5 | so cap giay ching nhan lan dau dén Phong Tai < ;X 02 ngay
A NAA e Dang ky dat
nguyén va Mo1 truong dai
- Kiém tra ho ac dinh lai théng tin theo qu N
dinhe' 0 50, xdc dinh la J ay Phong Tai
Buécb | _ ', . . . .| nguyénva Moi 13 nga
o - Chuan bi ho so, trinh UBND cap huyén cap giay 9 >‘:ru’dn g3y
, < g
chung nhan
Budc 7 | - Ky Giay chiing nhan UBND huyén 02 ngay
2 A ~ o A+ A . . = Ph(‘)ng Tai
Busc8 |- Ii)l’:luy;)né;]oig C(Tigt %18? quyét dén Chi nhanh Van nguyen va Moi 01 ngay
phong Dang ky trrang
Chi nhanh
. Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai cap nhat | Vin phong .
Bude 9 chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai. bang ky dat 2,5 ngay
dai
Buoc 2 LAp iia i Ly etan 5 . Bo phan Mot .
10 Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh. cira cap huyen 0,5 ngay
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QUY TRINH (15)
Ping ky, cAp Gidy chitng nhan quyeén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat ddi véi treong hep ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc
hoic cong dong din cw hoic mé rong dwdng giao thong

1. Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
hd so da dam bao tinh day du, théng nhét theo quy dinh.

Thoi gian thuc hién khéng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat,
thoi gian xem xét xu Iy déi véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin
dai chuing, thoi gian thyc hi¢n thu tuc chia thura ké quyen sur dung dat, tai san gan lién
Véi dat d6i véi truong hop thyc hién thu tuc cap Giay ching nhan quyén st dung dat
quyen so hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi str dung dat, chi so hiru tai san gan
lién véi dat chét trudce khi trao Gidy chang nhan.

Truong hop ho so khong du dieu kién xi Iy (trong vong 03 ngay lam viéc)
gui théng béo ly do tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Lwu dd giai quyét
2.1. Truong hep thira dat da dwoc cap Gidy chirng nhan
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Buéc Thoi gian
thuc Noi dung céng viéc bon ‘.’i thyrc thre h'\én
L : : hién (10 ngay
hién : . o
; lam viéc)
- Tiép nhan hd so.
Busc 1 |- Chuyén van ban vé viéc ting cho quyen sir dung dat kém | UBND cép xa 01 ngay
theo Giay ching nhan da cap dén Chi nhanh Van phong noi co dat
Ding ky dat dai.
- Thuc hién do dac chinh Iy ban d6 dia chinh hoic trich do
ban dd dia chinh. ’ ‘
-_(A:hln/\h Iy,.Cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir Chi nhanh Vin
liéu dat dai. q ’ ’ ) hone Dine ke
- X&c nhan thay doi vao Giay ching nhan da cap hoac cap p Orzig; dar%g y
. maéi Gidy ching nhan dat ddi véi truong hop ting cho mot at da .
Buéc 2 A o ; va 08 ngay
phan dién tich thira dat. Vin phon
- Truong hop ngIIO’I str dung dat ting cho toan bo dién tich Din pk, ds%t
dat da dugc Cap Gidy chang nhan thi thu hoi Gidy ching gdaiy
nhan da cap dé quan ly.
- Chuyén Giay ching nhan téi UBND cap xa dé trao cho
ngudi dugc cap.
, , 1A , ia Lp opos N p UBND cap xa R
Budc 3 | Tra ket qua giai quyéet thu tuc hanh chinh 001 ¢6 d%t 01 ngay

2.2. Trwong hep thira dit chwa dwoc cap Giay chieng nhan

Buéc

Thai gian thuc

thuc Noi dung cong viéc Do vi thyc hign
e o1 dung cong vie hién (10 ngay lam
é ViéC)
- Tiép nhan ho so. f o
Budc 1 | - Chuyén van ban vé viéc ting cho quyen st dung dét Ui(l:litzgggtxa 01 ngay
den Phong Tai nguyén va Moi truong.
B 2 | TO chiic thuc hign do dac chinh Iy ban db dia chinh | Phong Tal 08 no
hoic trich do ban dd dia chinh thira d4t guyen g2y
truong
. R X ] UBND cap x4 .
Budc 3 | Tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh. noi c6 dAt 01 ngay
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QUY TRINH (16)
Gia han sir dung dat khi hét thei han sir dung dat ma ngwoi xin gia han
str dung dit 14 ca nhan, cong dong din cw

1. Thoi han giai quyét:

Khong qué 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18. Di vai cac xa mién
ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khin; ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién d6i véi ting tha tuc hanh
chinh ting thém 10 ngay (Khdng bao gom thai gian gidi quyét ciia co quan cé chirc
nang quan Iy ddt dai vé xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét
Ciia co quan c6 tham quyén vé khodn duwot trir vao tién si dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat,
s tién sir dung dat, tién thué dat phdi ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién
thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thia dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hop gia han si dung dit ma ngwoi sir dung dat phdi nép tién
s dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat trong bang gia

Buoc n A = Pon vi thuc | Thoi gian thuc
thuc Noi dung cong viéc - A
S hién hién
hién : :
, Tiép nhan hod so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 [30 p?hanA .
Buoc 1 AR 1, AR 4 K n mot cua cap 0,5 ngay
chuc nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hé so khong day di, khdng hop 1é: c6 N
< 1a . X 1s T 2 N Phong Tai
, van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. o R
Budc 2 nguyén va 02 ngay
Truong hop hd so ddy du va hop 1&: chuyén h so | MO truong
cho Vin phong diang ky Dt dai chi nhanh tai dia
phuong.
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Buoc N o Pon vi thuc | Thoi gian thuc
thuc Noi dung cong viéc o i
.A hién hién
hién
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap Chi nhanh
, thong tin vé co so di ligu dat dai, 1ap trich luc ban | vian phong )
Budc 3 | 45 dia chinh thira dit, chuyén thong tin cho Co ding ky dat 02 ngay
quan c6 churc nang quan ly dat dai cap huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, c6 to trinh kém dy thao quyét | nguyén va 05 ngay
dinh gii UBND cép huyén Moi trudng
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDACap 02 ngay
huyén
02 ngay (khdng
. . bao gom thoi
- Co quan quan ly dat dai cap huyén chuyén thong . = cAc cong viéc
tin dia chinh cho co quan thug; Phong Tai NI
. , A N aRe gAc e s ., ~ o | theo quy dinh tai
Budc 6 | - Ky hop dong thué dat doi voi truong hgp Nha nude | nguyén va , 3
X 1A . khodn 5 biéeu 12
cho thug da:c; | Mot truong Nahi dinh sé
- Chuyén ho so Chi nhanh Van phong Pang ky dat ghz dinh so
dai 102/2024/ND-
CP cua Chinh
phui)
- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thyc hign
viéc dang ky, cap gidy chiing nhan quyén st dung N
A P T U Lo 1A re A Chi nhanh
dat, quyén ¢ hitru tai san gan lién vai dat. Viin ohe
C s _ an phon .
Budc 7 | - Cap nhat, chinh 1§ coso dit ligu dét dai, hé so dia | o e 06 ngay
chinh ng y
A 1A £ TIA A Ap r A A R bat dai
- Chuyén ho so dén Bo phan mot ctra cap huyén dé
tra két qua
B9 phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mat cura cap 0,5 ngay

huyén
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2.2. Trwong hop gia hgn sir dung dit ma thugc truong hop giao dit khong thu
tien sir dung dat

Bwoc

: n : b i th Thai gian
thuc Noi dung cong viéc on .V}t we o g.?
St hién thwc hién
hién
<X An WA A X p A 4 Lo B¢ phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 chuc AR .
Budc 1 . 1 ahe 4. L . mot cua cap | 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day di, khdng hop 1é: ¢6 van ban | Phong Tai
Bugc 2 | huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so. nguyénva | 02 ngay
Truong hop hd so dy da va hop 18: chuyén hd so cho Vin Mo truong
phong dang ky Dét dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thdng tin Chi nhanh
, Ve co 50 di lieu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thia | van phong )
Budgc 3 dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chirc ndng quan 1y | pang ky 02 ngay
dat dai cap huyén Dt dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, ¢ td trinh kém duy thao quyét dinh guri | nguyénva | 06 ngay
UBND cap huyén Méi truong
, \ » UBND ca X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . P 02 ngay
huyén
. . .y . Phong Tai
Buéc6 | Nhan két qua trt UBND cap huyén va chuyén hé so dén nglcj)ygn \?éll 01 ngay
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai Mbi triromg
- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién viée
dang ky, cap glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén & | Chi nhanh
Bude 7 hiru tai san gan lién voi dét. Van phong 06 nas
YO L1 Cap nhat, chinh 1§ co s& dit lidu dAt dai, h so dia chinh | Dang ky ngay
- Chuyén ho so dén Bo phin mdt ctra cAp huyén dé tra két |  Dat dai
qua
B phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mot ctra cap | 0,5 ngay

huyén
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2.3. Truwong hop gia han si# dung dit ma ngwoi sik dung dat phdi nép tién si
dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Bwoc

thwc Noi dung cong viéc Don V: thyc | Thoi g!?n
; hién thwc hién
hién
.z 3 Ly . B phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan c¢6 | . y p ¢ £ .
Budc 1 .  ts aRe 4 X n mot cura cap 0,5 ngay
chirc ndng quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop 16: ¢6 van | Phong Tai
Budc 2 | ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd so. nguyén va 02 ngay
Truong hop hd so day da va hop 1&: chuyén hé so cho Mo truong
Vin phong dang ky DAt dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong | Chi nhéanh
Busc 3 tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia Van phong 02 N
chinh thira dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chiic | dang ky dat gay
ning quan 1y dat dai cip huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Thim dinh hd so, co to trinh kém du thao quyét dinh | nguyén va 05 ngay
giri UBND cap huyén Mbi truong
, \ » UBND ca .
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . ap 02 ngay
huyén
- N%lan két qua ttr UBND céap I}uyen 9 02 ngay
-T6 chfrcrviéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich (khong bao
UABND iﬁp huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia gom thoi gian
dat cu Ehe- ’ ’ gidi quyét cac
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thue. Phong Tai cong viéc theo
Busc 6 | - KV hop dong thué dat doi voi truong hop Nha nuéc | quyen va quyqd_znh til
cho thué dat; Mbi truc khoan 5 Dieu
’ . . o1 truong 2 Nahi dinh
- Theo ddi két qua thye hién ndp tién sir dung dat, tién 12 Ng f mn
thué dat ciia ngudi sir dung dat do co quan thué thong so
bAo. 102/2024/ND-
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat P Cgﬁ ? hinh
: u

dai
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Bugc . R o Pon vi thuc Thot gian
thwc Noi dung cong viéc T o
; hién thwc hién
hién
- Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thuc hién viéc
dang ky, cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, o
OO Y | Chi nhanh
quyén ¢ hiru tai san gan lién voi dat. Van phe
Budc 7 | - Cap nhat, chinh Iy co s& dit lidu dat dai, hd so dia | | " P8 | g ngay
. dang ky dat
chinh dai
- Chuyén hd so dén B6 phan mot ctra cip huyén dé tra
két qua
B6 phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh mot cracap | 0,5 ngay

huyén
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QUY TRINH (17)
Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép caa ca nhan
khi hét han sir dung dat

1. Théi han giai quyét: khéng qua 07 ngay lam viéc.

Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chue nang quan ly dat dai
vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan c6 tham
quyén Ve khoan dugc trir vao tlen st dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian
giai quyet Cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sé tién str dung dat, tién
thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dt, tién thué dat, phl I phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat; Thoi gian
trich do dia chinh thira dat.

Truong hop ho so khong du diéu kién xir Iy (trong vong 03 ngay) gui thong
bao 1y do tra ho so cho ngudi yéu cau diang ky.

2. Lwu do giai quyét:

2.1. Trwong hop nguwoi dan ndp tai Bd phan Mét cira cap huyén
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Bud Thoi gian
uoc N N Pon vithuc | thuc hign
thwc Noi dung cong viéc 2 N
hia hién (07 ngay lam
ién .
: Viéc)
- Tiép nhan hd so B6 phan Mot
Budc 1 | - Luan chuyen ho so dén Chi nhdnh Van phong | Cua cap 0,5 ngay
Ding ky dat dai. huyén
- Kiém tra hé so Chi nhanh
- Xac phén thoi han duoc tiép tuc su dung d:?it me ph,(‘)n%
vao gidy ching nhan da cap hoac cap méi Giay Daﬂ% ky dat
’ A A oo X 7 A ai
Budc 2 chirng nhan néu l’lglrIOI sur duNng-dat C’O nhy Ce‘tu, : 06 ngay
- Cap nhat chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so va
dia chinh; Vién phong
- Gui Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan ho | Dang ky dat
so d¢ trao cho nguoi dugc st dung dat. dai
, ’ Bo phan’Mét
Buac 3 | Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua cap 0,5 ngay

huyén
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2.1 Trwong hop nguwoi dan ngp tai UBND xa

Budc Thoi gian
o " A in Pon vi thuc thuc hién
thwc Noi dung cong viéc A N
hia hién (07 ngay lam
ién .
: Viéc)
- Tiép nhan hd so o
: A A 1A £ .o - \ Bo phan mot A
Budc 1 | - Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong oia CAD X 01 ngay
< YA tra cap xa
bang ky dat dai.
- Kiém tra hé so Chi nhanh
- Xéac phén thoi han dugc tiép tuc su dung dfit me ph,(‘)n{’g
vao gidy chung nhan da cap hoic cap mai Gidy | Pang ky dat
! an né Oi Su At c6 AU dai
Buse 2 chung nhan néu ngI’IO‘I su dl.lflg_dat c’o nhg Ce}u, : 05 ngay
- Cap nhat chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so va
dia chinh; Vian ph(‘)ng>
- Gui Gidy chtng nhan dén co quan tiép nhan ho | Pang ky dat
so d¢ trao cho nguoi dugc st dung dat. dai
. N P e o . . Bo phan mét R
Budc 3 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh z 01 ngay

ctra cap xa
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QUY TRINH (18)

Piéu chinh thei han sir dung dit cia dw dn diu tw ma ngudi sir dung dit |4 ca
nhan, cong dong dan cw

1. Thoi han giai quyét:

- Khdng qué 20 ngay ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop 1é. Béi véi c&c xa mién
ndi, bién gidi; ddo; vimg c6 diéu kién kinh té - xa hgi khé khan; vimg c6 diéu kién
kinh té - x& héi ddc biét khé khan thi thoi gian thuc hién doi véi timg tha tuc hanh
chinh tang thém 10 ngay. (Khéng bao gom thoi gian gidi quyét Ciia co quan cé chirc
nang quan Iy ddt dai vé xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét
Ciia co quan c6 tham quyén vé khodn duwot trir vao tién si dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat,
sé tién s dung dat, tien thué dat phai ngp, mién, giam, ghi ng tién si dung dat, tién
thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ciia nguoi
sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thiza dat).

2. Noi dung quy trinh

2.1. Trwong hep diéu chinh théi han si dung dét cia dw dn dau tw ma
nguwol sw dung dat phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat tinh theo gida dat trong
bdng gia

Buoc n A = Pon vi thuc | Thei gian thuc
thuc Noi dung cong viéc - o
.. hién hién
hién ; ;
, Tiép nhan hod so; luan chuyén ho so dén Co quan c6 [30 F?han; .
Budc 1 L s 2k a2 n mot cua cap 0,5 ngay
chuc nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop hé so khong day du, khong hop 18: 6 N
« 1 . X 1s Y X Phong Tai
, van ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so. s X
Budc 2 nguyeén va 02 ngay
Truong hop hd so dly dii va hop 1&: chuyén hd so| MO ruong
cho Vin phong diang ky Dat dai chi nhanh tai dia
phuong.
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Buoc N o Pon vi thuc | Thoi gian thuc
thuc Noi dung cong viéc o i
.A hién hién
hién
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap Chi nhanh
, thong tin vé co so di ligu dat dai, 1ap trich luc ban | vian phong )
Budc 3 | 45 dia chinh thira dt, chuyén thong tin cho Co ding ky dat 02 ngay
quan c6 churc nang quan ly dat dai cap huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, c6 to trinh kém dy thao quyét | nguyén va 05 ngay
dinh gii UBND cép huyén Moi trudng
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh UBNDACap 02 ngay
huyén
02 ngay (khdng
. . bao gom thoi
- Co quan quan ly dat dai cap huyén chuyén thong . = cAc cong viéc
tin dia chinh cho co quan thug; Phong Tai T
. , A N aRe gAc e s ., ~ o | theo quy dinh tai
Budc 6 | - Ky hop dong thué dat doi voi truong hgp Nha nude | nguyén va , 3
X 1A . khodn 5 biéeu 12
cho thug da:c; | Mot truong Nahi dinh sé
- Chuyén ho so Chi nhanh Van phong Pang ky dat ghz dinh so
dai 102/2024/ND-
CP cua Chinh
phui)
- Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thyc hién
viéc dang ky, cap gidy chiing nhan quyén st dung N
A P T U Lo 1A re A Chi nhanh
dat, quyén ¢ hitru tai san gan lién vai dat. Viin ohe
C s _ an phon .
Buée 7 |- Cap nhat, chinh 1y co o dif ligu dét dai, ho so dia | ") P10 06 ngay
chinh ng Ky
A 1A £ TIA A Ap r A A R bat dai
- Chuyén ho so dén Bo phan mot ctra cap huyén dé
tra két qua
B9 phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh mat cura cap 0,5 ngay

huyén
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2.2. Trwong hop diéu chinh thoi han si dung ddt cia dw dn dau tw ma thugc
truwong hop giao dit khong thu tién si dung dat

Bugc . R o Pon vi thuc | Thai gian
thuc Noi dung cong viéc T o
St hién thwc hién
hién
, Tiép nhan hod so; luan chuyén hd so dén Co quan ¢ chic [30 Phan; .
Budc 1 . 1 ahe 4. L . mot cua cap | 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day di, khdng hop 1é: ¢6 van ban | Phong Tai
Bugc 2 | huéng dan 1am lai hoic bo sung ho so. nguyénva | 02 ngay
Truong hop hd so dy dia va hop 18: chuyén hd so cho Vin Mo truong
phong dang ky Dét dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thdng tin Chi nhanh
, v?§ co 5o dit ligu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dja chinh thta | vsp phong )
Budgc 3 dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chirc ndng quan 1y | pang ky 02 ngay
dat dai cap huyén Dt dai
- Kiém tra thyc dia Phong Tai
Budc 4 | - Tham dinh hd so, ¢ td trinh kém duy thao quyét dinh guri | nguyénva | 06 ngay
UBND cap huyén Méi truong
, \ » UBND ca X
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . P 02 ngay
huyén
. . .y . Phong Tai
Buéc6 | Nhén két qua tir UBND cap huyén va chuyén ho so dén nglcj)ygn \?éll 01 ngay
Chi nhanh Van phong Pang ky bat dai Mbi triromg
- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién viée
dang ky, cap glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén & | Chi nhanh
) hitu tai san gan lién véi dat. Vin phong .
Budc 7 A A 1 s T SRy ., . , 06 ngay
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh bang ky
- Chuyén ho so dén Bo phan mot cira cAp huyén dé tra két | Dat dai
qua
B phéan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh mot ctra cap | 0,5 ngay

huyén
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2.3. Truong hgp diéu chinh thoi han si dung dat ciia duw dn ddu tw ma nguoi siv
dung dat phdi ngp tien sie dung dat, tién thué dat tinh theo gida dat cu thé

Burge n . = Pon vithuc | Thei gian
thuc Noi dung cong viéc T o
o hién thuc hién
hign
. 5 : . Bo phan
, Tiep nhan ho so; luan chuyén ho so dén Co quan c¢6 | . y p ¢ £ .
Buéc 1 A vy afe xe X n mot cua cap 0,5 ngay
chirc ndng quan ly dat dai cap huyén .
huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop hd so khong day du, khong hop 16: ¢6 van | Phong Tai
Budc 2 | ban hudng dan 1am lai hodc bo sung hd so. nguyén va 02 ngay
Truong hop hd so day da va hop 1&: chuyén hé so cho Mo truong
Vin phong dang ky DAt dai chi nhanh tai dia phuong.
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong | Chi nhéanh
Busc 3 tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia Van phong 02 N
chinh thira dat, chuyén thong tin cho Co quan c6 chiic | dang ky dat gay
ning quan 1y dat dai cip huyén dai
- Kiém tra thuc dia Phong Tai
Budc 4 | - Thim dinh hd so, co to trinh kém du thao quyét dinh | nguyén va 05 ngay
giri UBND cap huyén Mbi truong
, \ » UBND c4 .
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh . ap 02 ngay
huyén
- N%lan két qua ttr UBND céap I}uyen W 02 ngay
-T6 chfrcrviéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich (khong bao
U,BND gép huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia gom thoi gian
dat cu Ehe~ ’ ’ gidi quyét cac
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué. Phong Tai cong viéc theo
Buéc6 |~ Ky hQ’P dA’ong thué dat doi voi truong hop Nha nudce nguyén va quyyd‘.lnh tﬁl
cho thué dat; Mbi truc khoan 5 Dieu
’ . L o1 truong 2 Nahi dinh
- Theo ddi két qua thye hién ndp tién sir dung dat, tién 12 Ng i L
thué dit cua nguoi su dung dét do co quan thué thong S0
bAo. 102/2024/ND-
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat P Cgﬁ ? hinh
: u

dai
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Bugc . R o Pon vi thuc Thot gian
thwc Noi dung cong viéc T o
; hién thwc hién
hién
- Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thuc hién viéc
dang ky, cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, o
OO Y | Chi nhanh
quyén ¢ hiru tai san gan lién voi dat. Van phe
Budc 7 | - Cap nhat, chinh Iy co so dit lidu dét dai, hd so dia | , " P8 | g ngay
. dang ky dat
chinh dai
- Chuyén hd so dén B6 phan mot ctra cip huyén dé tra
két qua
B6 phan
Budc 8 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh mot cracap | 0,5 ngay

huyén
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QUY TRINH (19)

Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir dung dat 13 ca nhin

1. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian phé duyét phuong an st dung déat két hop: khdng qué 15 ngay ké
tir ngay nhan du hd so hop Ié.

- Trudng hop gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich: Trong thoi
han khdng qué 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.

Thoi gian trén khdng bao gom thei gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ning
Qudn Iy dat dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cua
co' quan ¢é tham quyén vé khodn dwoc trir VAo tién si dung dat, tien thué dat theo
quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan thué Vé xdc dinh don gid thué dat, sé
tien s dung dat, tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi ne tién si dung dat, tién
thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ciia nguoi
sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thita dat.

2. Noi dung quy trinh
2.1. Phé duyét phwong dn sir dung dat két hop da muc dich

Buéc ) .
thuc Noi dung cong viéc Don vi Thoi gian
" 91 Ling ong vie thuc hién |  thwc hign
hién
Tiép nhan hd so, co quan co chitc ning quan 1y dat dai cd BO phan
Buéc 1 hu %n ' » €04 gquanly P mot cura 01 ngay
ye cap huyén
Ra soat, kiém tra ho so
Trudng hop ho so khong day du, khdng hop 1é: ¢6 van ban
huéng din 1am lai hoic bd sung hd so (trong vong 02 | Phong Tai
Buoc2 |9 - , OV o8 ngay
Truong hop ho so day du va hop Ié: cha tri, phoi hop vai .
c4c phong, ban lién quan thim dinh phuong an sir dung truong
dat két hop trinh UBND cap huyén xem xét chap thuan
hodc khong chap thuan phuong an st dung dat két hop




331

Buéc ) e
thc N@i dung cong viéc Donvi | Theigian
I 0! dung cong vis thuc hién |  thuc hign
hién
UBND cép huyén xem xét, chip thuan phuong 4n sir dung
. Lo 1A . A £ NN UBND .
Budc 3 | dat ket hop; truong hop khong chap thuan thi phai c6 van | . A 03 ngay
AP cap huyén
ban tra 161 va néu rd ly do.
02 ngay
Khéng bao
- Nhan két qua tir UBND cip huyén, chuyén théng tin dia gom th_f‘TAI gian
chinh dén co quan thué. Phong Tai thf_fc hi¢n cac
| - Theo dbi viéc thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngwdi sir | nguyén va | "¢ dung theo
Budc 4 P A quy dinh tai
dung dat Moi ) “
PR e o . o \ khoan 5 Diéu
- Chuyén ho so cho bo phan moét cira sau khi ngudi sir | truong 12 Nghj dinh
dung dat dd hoan thanh nghia vy tai chinh i
102/2024/ND-
CP
Tra két qua sau khi ngudi sir dung dit da hoan thanh nghi BO phan
Bugc 5 | [rat et qua sau khi ngudi s dung at da hoan thanh nghia mot cira 01 ngay
vu tai chinh (néu co) J .
cap huyén

2.2. Gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich

1t3r1]r0’é: Nbi dung cona viac Pon vi thuc | Theoi gian thuc
o et dung cong vie hién hién
hign - -
Tiép nhan hd so, co quan c6 chirc ning quan 1y dét dai BO phan
Budc 1 CAD huven ’ mot cua cap 0,5 ngay
p huye huyén
Ra soét, kiém tra ho so
Truong hop tlé so khong day du, khong hop [€: c6 van
ban hudng dan lam lai hoac bo sung ho so trong vong
02 ngay lam viéc. Phong Tai
Bu6C 2| 1rong hop hé so diy dit va hop lé: cha tri, phéi hop Dr;{qq;:en‘\:]a 03 ngay
véi cac phong, ban lién quan tham dinh phuong an sir | ~ ' 110 g
dung dat ket hop trinh UBND cap huyén xem xet chap
thuan hoac khong chap thuén phuong an sur dung dat
ket hop
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Buéc . .
thuc Ni dung cong viéc Bon vithyc | Thai gian thyc
St hién hién
hién ; :
UBND cap huyén xem xét, chap thuan phuong an st UBND c
Buéc3 | dung dat két hop; truong hop khong chap thuan thi |~ P 02 ngay
o e 9t uyen
phai c¢6 van ban tra o1 va néu ro ly do.
01 ngay
- Nhan két qua tir UBND cap huyén, chuyén thong tin Khéng bao gom
dia chinh dén co quan thué. . = thc_i’i gia,n thu_"c
| - Theo doi viec thuc hicn nghia vu tai chinh cta ngusi | -1ond Tal | hién cac noi
Budéc 4 sir dune dat nguyén va dung theo quy
; g : _ moi truong | dinh tgi khoan 5
- Chuy@;n ho so cho b phan mét cira sau khi nguoi sir Diéu 12 Nghi
dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh dinh sé '
102/2024/ND-CP
. 1 A , . o A, 3~ N \ Bo phan
Buse 5 Tra ket qua sau khi nguoi s dung dat da hoan thanh Mot cira cAp 0,5 ngay

nghia vy tai chinh (néu co)

huyén
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C. QUY TRINH CAP XA QUY TRINH

. NOI BO
QUY TRINH (01)
Hoa giai tranh chap dat dai

1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don yéu cau hoa giai tranh chap dat
dai.

2. N¢i dung quy trinh

Thai
Pon vi thuc | gian

hién thuc
hién

Buéc
thuc Noi dung cdng viéc
hién

Budc 1 | Tiép nhan don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai. 01 ngay

Théng bao vé viéc thu ly:

+ Thu Iy don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.
+ Thdng b&o bang vin ban cho c4c bén tranh chap dat | UBND cap
dai va Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin xa
phong diang ky dét dai noi co dat tranh chap vé viéc thu
1y don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.

+ Trudng hop khong thu Iy thi phai théng béo bang van
ban va néu rd ly do.

Budc 2 03 ngay

Tham tra, x4c minh nguy@n nhan phat sinh tranh chap,
thu thap glay to, tai liéu cd lién quan do cac bén cung
Budc 3 | cAp vé nguodn goc dat, qua trinh st dung dat va hién
trang st dung dat; Thanh lap Hoi déng hoa giai tranh
chap dat dai dé thyuc hién hoa giai.

UBND cap

& 20 ngay

T6 chirc cudc hop hoa giai co su tham gia cua cac bén
tranh chap, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat | UBND cap
dai va ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan; Bién ban NE|

hoa giai.

Budc 4 06 ngay
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