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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAl Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: QMQD-UBND Déng Nai, ngay (/ thang /] ncm 2024
QUYET PINH

Vé viée phé duyét quy trinh noi bo, dién tir glal quyet thi tuc hanh chinh
duge ban hanh mai, bi bai bé thuje pham vi chirc ning quan ly nha nwée
ciia nganh Viin hoa, Thé thao va Du lich tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAl

Cdn cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludat sua doz b6 sung mot s diéu cria Ludt Té chike Chinh phii va Ludt Té chire

chinh quyén dia phuong;

Can cit Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cua Chinh
phii vé thue hién co che mot cita, mot cita lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 vé vi¢c swa doi, bé sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Bo
truong, Chii nhiém Véin phong Chinh phit huéng dén thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mot cika, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Can cur Quyet dinh so 496/QD UBND ngay 24 thang 3 nam 2023 cua Chu
tich UBND tinh Péng Nai vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh va quy trinh dién tir

thue hién thi tuc hanh chinh dwoc ban hanh mdi; sua doi, b6 sung, thay thé; bi
bai b6 thudc tham quyen giai quyet cia 8¢ Véin héa, Thé thao va Du lich, UBND

cdp huyén, UBND cdp xd tinh Dong Nai;

Can cir Quyét dinh §0 169/QD-UBND ngay 19 thang 01 ndm 2024 cia
UBND tinh vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo sung
va bi bai bo thudc pham vi chite nang quan Iy nha nude cia nganh Van hda, Thé
thao va Du lich tinh Dong Nai,

Cén cit Quyét dinh s6 239/QD-UBND ngay 29 thang 01 nim 2024 ciia
UBND tinh vé viéc céng bé danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh maoi yc‘l bi bai
bo thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua nganh Van hoa, Thé thao va
Du lich tinh Pong Nai,

Can cir Quyét dinh .S:Cf 687/0D-UBND ngay 22 thang 3 nam 2024 cua
UBND tinh vé viéc céng bo danh muc thu tuc hanh chinh mo’f{ ban hanh thudc
pham vi chitc nang quan Iy nha nudc cua nganh Van héa, Thé thao va Du lich

tinh Dong Nai;
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Theo dé nghi cua Giam doc So Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
50 840/TTr-SVHTTDL ngay 26 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

})leu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay quy trinh n6i bo, quy trinh dién
tr giai quyét tha tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, bi bai bé thude pham vi chire
nang quan ly nha nude cua nganh Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Pong Nai,

cu thé nhu sau:
1; Cép tinh:

- Ban hanh maéi: 08 quy trinh ndi b, dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc linh vuc gia dinh, linh vyc thi dua khen thuong va linh vuc hop tac quoc te.

- Béi bo: 13 quy trinh nfi b, dién tr giai quyét hanh chinh thudc linh vuc
quan 1y sir dung vii khi, sting sin, vét liéu nd, céng cu hd trg va linh vuc gia dinh
(cac quy trinh ngi bg, dién tur nay da dwoc ban hanh tai Quyét dinh 56 496/0D-
UBND ngay 24 thang 3 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Déng Nai vé viéc
cong bé thii tue hanh chinh va quy trinh dién tir thwe hién thi tuc hanh chinh dwoc
ban hanh méi; sira doi, b6 sung, thay thé; bi bai bo thugc tham quyen giai quyer
ciia 86 Véin héa, Thé thao va Du lich, UBND cdp huyén, UBND cdp xd tinh Pong

Nai).

2. Cép huyén:

Bai bo 08 quy trinh ndéi1 bo, dién tar giai quyét hanh chinh thudc linh vuc gia
dinh va linh vue vén hoa (cdc quy trinh ngi bg, dién tir nay da dwoc ban hanh tai
Quyét dinh 56 496/0D-UBND ngay 24 thang 3 nam 2023 cua Chu tich UBND
tinh Péng Nai vé viée ¢ong bé thii tuc hanh chinh va quy trinh dién tir thiee hién
thz{ tuc haf:zh chinh dugc ban hanh moi, swa c?’oz, bé sung, thay thé; bi bai 'bo thuoc
tham quyén giai quyét cia So Van hoa, Thé thao va Du lich, UBND cap huyén,
UBND cap xa tinh Pong Nai).

3. Cép x&:

- Ban hanh méi 02 quy trinh ndi bd, dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh
thudc linh vuc Gia dinh.

- B3i bo: 02 quy trinh ndi bo, dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh thuge
linh vuc Van hoa (cdc quy trinh ngi bg, dién tur nay da dugc ban hanh tai Quyét
dinh s6 496/QD-UBND ngay 24 thang 3 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Dong
Nai vé viéc cong bo thu tuc hanh c;hinh va quy trinh é{'ién tir thuee hién thi tuc hdn‘.h
chinh dwgc ban hanh moi; sira doi, bo sung, thay thé; bi bdi bo thudc tham quyén
giai quyet cua S6 Vin héa, Thé thao va Du lich, UBND cap huyén, UBND cap xa
tinh Dong Nai).

(Danh muc va quy trinh ndi bg, dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh kém
theo).
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Truong hop thu tuc hanh chinh cong b tai quet dinh nay da dugc co quan
nha nudc ¢ thim quyén ban hanh mdi, sira dbi, bd sung, thay thé hodc bai bo,
huy bo thi ap dung thuc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, cac néi dung
khac tai Quyet dinh s6 496/QD-UBND ngay 24 thang 3 nam 2023 cua Chu tich
UBND tinh Dong Nai van gitr nguyén gia tri phap ly.

Diéu 3. Giao S& Vin héa, Thé thao va Du lich, UBND cap huyén, UBND
cép Xa va cac co quan, don vi lién quan c0 trach nhiém td chic tiép nhan va giai
quyét th tuc hanh chinh theo cac quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh néu trén.

S& Thong tin va Truyen thong o trach nhiém chu tri, phéi hop S& Vin héa,
Thé thao va Du lich, UBND cap huyen UBND cép xi va cic co quan, don vj lién
quan thue hién cau hinh quy trinh néi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh m&i ban hanh, g& bé quy trinh ni bg, di¢n tir giai quyét thu tuc hanh chinh
bi bai bd duogc cong bé theo Quyét dinh nay trén H¢ thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cta tinh. Thyc hién cau hinh, tich hop, két ndi dich vy cong trie
tuyén du diéu kién 1én Cong dich vu céng Qudc gia, Cong dich vu cong truc tuyén

cua tinh theo quy dinh.

Pidu 4. Chanh Vin ‘phong UBND tinh; Gidm dbe cac So Thong tin va
Truyén thong, Vin héa, Thé thao va Du lich; Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh; Chu tich UBND céc huy¢n, thanh phb Bién Hoa, thanh phd Long Khanh,
Chu tich UBND cdc x4, phuong, thi tr 4n va céc tb chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chju

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Q. Chu tich, cic Ph6 Chi tich UBND tinh;
- Vin phong UBND tinh;

- Lwu: VT, THNC, KGVX, HCTC, HCC.

”-Nguyén Son Hii .
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THE THAO VA DU LICH TINH PONG NAI

r

Phin I

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, PIEN TU

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, PIEN TU PUQGC BAN HANH MOI

HEZE NOI BOQ, PIEN TU GIAI OGM\H,H THU TUC HANH CHINH ded BAN HANH MO,
AI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY ZE NUGC CUA NGANH VAN HOA,

anh kém theo Quyét dinh sé Mﬁlml\@u- UBND ngay (4 / A, /2024 cua Chui tich UBND tinh Déng Nai)

Nai (Pia chi: $6 02 Nguydn Vin Tri,

Tinh
trang
. . cidu hinh
M,_ zwp_w_.: Tén quy trinh Thai han gidi quyét Dja diém tiép nhan hé so trén Trang
: phan
mém
Egov
A | CAP TINH
I LINH VUC GIA DiNH
- Nop ho so qua dudng buu dién den S&
Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Péng
Thu tuc cép lan déu Nai (Pia chi: $6 02 Nguyén Vin Tri,
Gidy chimg nhan ding Phuéng Thanh Binh, thanh phd Bién
I | 1.012080 ky Em:w_ _mv. cla co s | 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén Hoa, tinh Ddng Nai). Ban rm..sr 09
Sy €ap n:o:» vu tro | duge ho so hop 1¢ - Nép hd so true Ewm: qua Cdng Dich m&i
giip phong, chong bao vu ¢bng truc tuyén tinh Pdng Nai (dia
luc gia dinh chi:
https://dichvucong.dongnai.gov.vn/)
i , (néu oov
) 5 Tha tuc cap lai Gidy 03 ngay lam viéc ké tir khi co quan | - NOp ho so qua dudng buu dién dén S Ban hish
2 | 1.012081 chirng nhan dang ky tiép nhan nhan duge hd so hop 1&¢ | Vanhoa, Thé thao va Du lich tinh Péng méi 10
thanh 18p co s¢ cung cap
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Ma thda
tuc

Tén quy trinh

Thoi han gidi quyét

Dia diém tiép nhan hd so

Tinh
trang
cu hinh
trén
phin
mém
Egov

Trang

dich vu tro gitip phong,
chdng bao luc gia dinh

1.012082

Phuong Thanh Binh, thanh ph6 Bién
Hoa, tinh Déng Nai).

- Nop hé so true Ewmz qua Céng Dich
vu cOng truc Eu:ws tinh Uo:m Nai (dia
chi:
https://dichvucong.dongnai.gov.vn/)
(néu cd).

Thi tuc cip dbi gidy
chung nhédn dang ky
thanh 1dp co s cung cap
dich vu trg giap phong,
chéng bao luc gia dinh

10 ngay lam vigc ké tir ngay nhan
duge hd so hop 1€

- Nop ho so qua dudng buu dién dén So
Vin hoéa, Thé thao va Du lich tinh Pdng
Nai (Dia chi: S4 02 Nguyén Van Tri,
Phudng Thanh Binh, thanh phé Bién
Hoa, tinh Péng Nai).

- Nép hé so truc Ewos qua Cédng Dich
vu cdng truc tuyén tinh wozm Nai (dia
chi:
https://dichvucong.dongnai.gov.vn/)
(néu c6).

Ban hanh
mai
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LINH VU

C THI DUA KHEN THUONG

1.001032

Thu tuc xét tang danh
hiéu “Nghé nhan nhén
dan” trong linh vuc di
san van hoa phi vit thé

- Thoi gian 6 chirc hoat dong xét
tang danh hiéu “Nghé nhan nhin
dén” trong linh vuc di san van
héa phi vit thé tai Hoi dong cp
tinh khéng qua 90 ngay.

- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét
tang danh hiéu “Nghé nhin nhan

-Nop hd so qua aqoam buu dién dén S¢
Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Déng
Nai (Pia chi: Sé 02 Nguyén Van Tri,
Phuong Thanh Binh, thanh phé Bién
Hoa, tinh Pong Nai).

- Nop hd so truc Eu\o: qua Cong Dich

vu ¢dng truc tuyén tinh Dong Nai (dia
chi:

Ban hanh

maoi
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Tén quy trinh

Thoi han gidi quyét

Dia diém tiép nhan hd so

Tinh
trang
cdu hinh
trén
phin
mém

Egov

Trang

dan” trong linh vuc di san vin
héa phi vat thé tai Hoéi am:m
chuyén nganh cip B khong qué
120 ngay. .

- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét
tang danh hiéu “Nghé nhan nhan
dan” trong linh vuc di san vin
hoa phi vat thé tai Hoi ddng

chuyén nganh cdp Nha nuéc
khéng qua 120 ngay.

https://dichvucong.dongnai.gov.vr/)
(néu co).

1.000971

Thu tue xét ting danh
hiéu “Nghé :rm: uu tu”
trong linh vuce di san vin
héa phi vat thé

- Thoi gian t6 chiic hoat déng xét
tang danh hiéu “Nghé nhan wu ta”
trong linh vuc di san vin héa phi
vat thé tai Hoi dong omv tinh
khéng qué 90 ngay.

- Thoi gian 6 chitc hoat dong xét
tang danh hi¢u “Nghé nhan wu ta”
trong linh vy di san vin hoéa phi
vét thé tai Hoi ddng chuyén nganh
cép B _%o:m qua 120 ngay.

- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét
tang danh hiéu “Nghé nhan wu ta”

trong linh vuc di san vin héa phi
vét thé tai Hoi ddng chuyén nganh

-Noép hd so qua dudng buu dién dén So
Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Pdng
Nai (Dia chi: S6 02 Nguyén Vian Tri,
Phuong Thanh Binh, thanh phé Bién
Hoa, tinh Déng Nai).

- Nop hd so truc Ewas qua Cdng Dich
vu cdng truc tuyén tinh Déng Nai (dia
chi:

https://dichvucong.dongnai.gov. vn/)
(néu co).

Ban hanh

moi
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Tinh
trang
. i ciu hinh
ST | Ma thi Tén quy trinh Thoi han gii quyét Dia diém tiép nhan hd so trén | Trang
T tuc phén
mém
Egov
] I cap Nha nuéc khéng qua 120
ngay.
11 | LINH VUC HOP TAC QUOC TE
a -Nop ho so qua dudng buu dién dén So
Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Pong
Thil e 86 Gidv-chiin Nai (Pia chi: S 02 Nguyén Vian Tri,
- s Cop gy chimg Phudng Thanh Binh, thanh phd w&:
nhan thanh 13p va hoat I5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan Hoa, tinh Ddng Nai). Ban hanh
6 | 1.006412 | dong cua chi nhanh co mr% Sy gay N& g D . 14
s& vin héa nude ngodi hd so op lé - Nop hé so truc E%a: qua Oozm ich moi
| tai Vigt Nani Mmﬂoo:m truc tuyén tinh Uosm Nai (dia
| https://dichvucong.dongnai.gov. vn/)
(néu co).
= r -Nép ho so qua dudng buu dién dén S&
Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Pong
= £ § g Nai (Dia chi: S 02 Nguyén Vin Tri,
Iht we cap lai Gidy Phudng Thanh Binh, thanh phé Bién
ching nhin thanh lgp va 07 ngay lam viéc, k& tr nea hén | Hoa, tinh Déng Nai). Ban hanh
7 | 1.001082 | hoat dong cta chi nhanh gy Tam y oa S eong S 15
R . . | hd sohop 18 - Nop hd so truc Eu\m.: qua Cbng Dich moi
co' S0 vin héa nude truc tuyén tinh Pdng Nai (dia
ngoai tai Viét Nam M___ cong s tuy g
https:/dichvucong.dongnai.gov.vn/)
(néu cd).
R — ,:ﬂ.m_ tuc >mwm vws )Qm« 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan | - NOp ho so qua dudng buu dién dén S¢ Ban hanh ”
: chirng nhan &m:: lap va | pa so hop 18 Van héa, Thé thao va Du lich tinh Uosm méi
s hoat dong chi nhanh co

Nai (Dia chi: S6 02 Nguyén Vin Ty




Tinh
trang
= o cau hinh
ST | Ma thi Tén quy trinh Thoi han gidi quyét Pia diém zmﬁ nhin hé so trén Trang
T tuc phin
mém
Egov
s& van hoéa nudc ngoai Phuong Thanh Binh, thanh pho Bién
tai Viét Nam Hoa, tinh Uo:m Nai).
- Nop hd so truc Eu\mu qua Céng Dich
vu cOng truc tuyén tinh Déng Nai (dia
chi:
https://dichvucong.dongnai.gov.vn/)
(néu co).
B | CAP XA
LINH VUC GIA DINH
Thu tyc cim tiép xuc
theo O:<2 dinh cua
Chu tich Uy ban nhan
A 12 gio ké tir khi Cha tich Uy ban Nop truc tiép, qua dudng buu chinh
dén cép xa (Chu tich Uy
nhan dén cap x& (Chu tich UBND hodc dién tir dén UBND om@ xa (hodc ;
110 ban nhén dén cap huyén Ban hanh
012084 | %, cép huyén ddi voi dia v:c.o.:m UBND om@ huyén déi véi dia urqoﬁm o 17
déi véi  dia phuong md&i
khong 8 chitc chinh | <hong t6 chirc chinh @E&: cap xd) khong t6 chic chinh n_E\o: cép xi noi
quyén cdp xd) theo mw nhan dugc dé nghi cdm tiép xtc xdy ra hanh vi bao lyc gia dinh)
nghi cia co quan, tb
chirc c¢é nhan
2 giv ke tir khi Cha tich Uy ban Nop truc tiép, qua duong buu chinh
Thu tuc hay bo Quyét ::m: dan cap x4 (Chu tich UBND hodc dién tr dén UBND cép xa (hoZc | Ban hanh
2 | 1.012085 | dinh cdm tiép xtc theo cép huyén ddi véi dia vr:o,:m UBND omn huyén déi véi dia phuong méi 18
don dé nghij khong t6 chite chinh quyén c4p xa) khoéng t6 chirc chinh quyén cép xa noi
nhan duge dé nghi cam tip xiic xay ra hanh vi bao luc gia dinh)
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B. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, PIEN TU BI BAI BO

TT | MaTTHC Tén quy trinh
A | CAP TINH
I | Linh vyee Quin ly sir dung vi khi, sting sin, vét liéu nd, cong cu hd tro
| 1004723 Th tue cho phép t6 chirc trién khai sir dung vii khi quan dung, stng sin, vii khi thé thao, vat liéu nd, cong
‘ . - cu hd trg con tinh nang, tac dung dugc st dung lam dao cu
I | Linh vue Gia dinh
4 1.005441 Tha tye cdp gidy chimg nhan dang ky hoat dong ciia co s hd trg nan nhan bao Iurc gia dinh (thAm quyén cia UBND
- T omﬁ tinh)
Thu tuc oﬁu lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong cta co sé hé trg nan nhan bao luc gia dinh (thAm quyén cua
3 1.001420
UBND cap z:g
4 1.001407 Thu tuc déi gidy chimg nhén déng ky hoat dong ciia co s¢ hd tro nan nhan bao luc gia dinh (thdm quyén cia UBND
| ’ omv tinh)
. Thutuc 26 gidy chimg nhén dang ky hoat déng ciia co s& tu van vé phong, ormsm bao luc gia dinh (thdm quyén cia
3 2.001414
| UBND 8@ tinh)
Thu tuc cap lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co so tir vin vé phong, chéng bao luc gia dinh (thim quyén
6 1.000919
o cua UBND nmv tinh)
Tha tuc m_o_ gidy chung nhéan mm:m ky hoat dong ctia co sé tu van vé phong, oﬁmsm bao luc gia dinh (thdm quyén cta
7 1.000817
UBND rmﬁ HEE
8 1.000454 | Tha tuc omﬁ mmmu\ chimg nhén nghiép vu chim séc nan nhan bao hec gia dinh
9 | 1.000433 | Thatuc omt gidy chimg nhan nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
10 1.000379 | Tha tyc omﬁ thé nhan vién cham séc nan nhan bao luc gia dinh
(11 | 1.000104 | Tha tue om@ lai thé nhén vién ormE s6c¢ nan nhén bao luc gia dinh
12 | 2.000022 | Thatyc omm thé nhan vién tr van wwoumu chéng bao luc gia dinh
13 | 1.003310 | Thu tuc cp lai thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia dinh
B | CAP HUYEN
I | Linh vue Gia dinh
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Thu tuc cap gidy chirng nhan dang ky hoat dong ciia co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh (thAm quyen cia UBND

1 1.003243 z A
cap huyén)
Th tuc cdp lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co s& hd trg nan nhan bao lyc gia dinh (thAm quyén cia
2 1.003226 R =
UBND cap huyén)
3 1003185 Thu tyc d6i gidy chimg nhin dédng ky hoat dong clia co s& hd tro nan nhén bao luc gia dinh (tham quyén cia UBND
y cip huyén)
Thu tuc cap gidy chimg nhén ding ky hoat dong ctia co s& tr van vé phong, chong bao luc gia dinh (thAm quyén cia
4 1.003140 2 A
UBND cap huyén)
Thu tuc cép lai gidy chimg nhén dang ky hoat dong ciia co s& tur van vé phong, chbng bao luc gia dinh (tham quyén
5 1.003103 ; X "
cua UBND cap huyén)
Thu tuc di gidy chimg nhén ding ky hoat ddng ctia co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (tham quyén cia
6 1.001874 z .
UBND cap huyén)
II | Linh virc Van hoa
7 2.000440 | Thu tuc xét tang danh hiéu Khu déan cu vin héa hang nam
8 1.000933 | Thu tuc xét ting Gidy khen Khu dén cu vin héa
C |CAPXA
Linh vire Van hoa
1 1.000954 | Thu tuc xét tang danh hiéu Gia dinh vin héa hang nim
2 1.001120 | Thu tuc xét tang Gidy khen Gia dinh vin héa




I. CAP TINH

10

Phan II

NOI DUNG QUY TRINH

A. LINH VUC GIA PINH
1. Thii tuc cap lin dau Giay ching nhin déing ky thanh 1ap cia co
s& cung cip dich vu trg giip phong, chong bao lwe gia dinh

a. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc ho so

hop 1€.

b. Lwu db giai quyét:

Noi dung cong viée

Pon vi thwe hién

Thoi gian giai
quyét
(10 ngay lam viéc)

Tiép nhén ho so cua to

Bo phén nhédn ho so cua S&

0,5 ngay lam viéc

- Truong hop khong
chdp thudn: thoi gian
gidi quyét 05 ngay lam
viéc
- Truong hop ho so
hop 1é: thoi gian giai
quyét 10 ngay lam viéc

chure, ca nhan VHTTDL
. Truong hop khong chap
Giai quyét hd so thugn

(trd 107 bang van ban)
Phong Quaén ly
Van hoa va Gia dinh

2,5 ngay lam vi¢c

Truong hop chap thudn
(Gidy chimg nhdn)
Phong Quan ly
Vin hoa va Gia dinh

7,5 ngay lam viéc

Ky duyét hd so

LLanh dao
So VHTTDL

01 ngay lam viéc

Nhéan va tra két qua
cho ca nhan/to chirc

Bo phn tra chuyén ho so S&
VHTTDL

01 ngay lam viéc
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2. Thii tuc cap lai Gidy chirg nhén ding ky thanh 13p co sé cung

cap dich vu tro giip phong, chong bao lwc gia dinh

a. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so

hop &.

b. Lwu do giai quyét:

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian gidi
quyét
(03 ngay lam viéc)

Tiép nhén ho so cua td
chire, ca nhan

VHTTDL

B phén nhén hd so cia S

0,5 ngay lam viéc

Giai quyét ho so
- Truong hop khong
chdp thudn: thoi gian
gidi quyét ngay khi tiép
nhdn truc tiép, hodc 01
ngay lam viéc (néu ngp
qua buu dién)
- Trueong hop hé so
hop lé: thoi gian gidi
quyét 03 ngay lam viée

Truong hop khéng chdp
thudn
(tra o1 bang vin ban)
Phong Quan ly
Vin hoa va Gia dinh

0,5 ngay lam viéc

Truong hop chip thudn
(Gidy chitng nhdn)
Phong Quan ly
Vin hoa va Gia dinh

1,5 ngay lam viéc

Ky duyét ho so

Lanh dao
Sé VHTTDL

0,5 ngay lam viéc

Nhén va tra két qua
cho ¢4 nhan/to chirc

B phan tra chuyén ho so S¢
VHTTDL

0,5 ngay lam viéc
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3. Thii tuc cap dbi Gidy chirng nhin diing ky thanh ldp co sé cung
cap dich vu trg gitp phong, chong bao e gia dinh
a. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhéan duoc hé so
hop 1€.
b. Lwu do gidi quyét:

No¢i dung cong viée

Pon vi thwe hién

Thoi gian giai
quyeét
(10 ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so clia 10
chtrc, ca nhan

Bo phan nhan ho so ciia S
VHTTDL

0,5 ngay lam viéc

Giai quyét hd so

- Truong hop khéong
chdp thudn: thoi gian
gidi quyét 05 ngay lam

viéc

- Trieong hop ho so
hop lé: thoi gian giai
quyét 10 ngay lam viéc

Trweong hop khéng chap
thudn
(trd 107 bang van ban)
Phong Quan ly
Vin hoa va Gia dinh

2,5 ngay lam viéc

Trucng hop chdp thudn
(Gidy chitng nhdn)
Phong Quan ly
Vin hoéa va Gia dinh

7,5 ngay lam viéc

Ky duyét hé so

Lanh dao
S& VHTTDL

01 ngay lam viéc

Nhan va tra két qua
cho ca nhan/t6é chirc

B6 phan tra chuyén hd so S
VHTTDL

01 ngay lam viéc
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B. LINH VU'C THI DPUA KHEN THUONG
1. Thu tyc xét ting danh hiéu “Nghé st nhan dan” trong linh vwe di
san van hoa phi vat the
a. Thoi han giai quyét: khong qua 90 ngay
b. Luwu do giai quyét:

Thoi gian giai
Noi dung cong viée Pon vi thuc hién quyét
(90 ngay)
Tiép nhén hd so ca td B phan nhan hd so clia S¢ 01 neay
chrc, ¢4 nhén VHTTDL e
Gié,i quyét h(")‘so’ Phong Quél'n l)’f‘ Vin héa va 80 ngay
- Trudng hop hoan Gia dinh
thién ho so trong vong
07 ngay.
- Sau hoan thién ho so, Viin phone Sé
8¢ VHTTDL thanh ldp _ raipuolls 9o ‘
Hpi déng cdp tinh, (B phan thi dua khen 06 ngay
' thudng)
K)‘: duytf:t ho} 50, .trurlh .I;I.Ol Lanh dao ‘
dong bao cao xin y kicn S VHTTDL 02 ngay
thanh vién Hoi dong
Nhén va tra két qua
dgx " ;Egdgfltln:ﬂ? 2;;1 B phan tra chuyén hé so S¢ 01 s
R VHTTDL &
(K&t thic hd so) |
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2. Thi tuc xét tang danh hiéu “Ngh¢ nhan wu t4” trong linh vue di
san van hoa phi vat the
a. Thoi han giai quyét: khong qua 90 ngay

b. Lwu dd giai quyét:

Thoi gian giai

Noi dung cong viée Pon vi thye hién quyet
(90 ngay)
|
Tiép nhan hd so clia to B¢ phén nhén hd so ciia SO 01 nghy
chire, ca nhan VHTTDL
Giﬁ,i quyét hé‘s(}' Phong Quép ])’f‘ Vin hoa va 80 ngdy
- Trudng hop hoan Gia dinh
thién hé so trong vong
07 ngay.
- Sau hoan thién hé so, 5 . .
S¢ VHTTDL thanh lgp _Van phong 56 ‘
Hoid 5ng cdp tinh. (BO phéin tl}l dua khen 06 ngay
thuéng)
Ky duyét ho so, trinh Hoi .
dong bao céo xin y kién L it dgo 02 ngay
S¢é VHTTDL

thanh vién Hoi dong

Nhan va tra két qua

d é()i l;l éﬁl:;gff;;}? g:"'lp B9 phan tra chuyén hd so S& 01 nigdy
By VHTTDL

(Keét thiic ho so)
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C. LINH VUC HQP TAC QUOC TE
1. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan thanh lap va hoat dong ciia chi
nhanh co sé van héa nwdce ngoai tai Viét Nam

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so hop

A

I€.

b. Lwu dd giai quyét:

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian giai
quyet
(15 ngay lam viéc)

Tiép nhén ho so cua to
chirc, ca nhén

Bo phén nhan hé so cia SO
VHTTDL

01 ngay lam viéc

Giai quyét hé so

Phong Quan ly
Vién hoa va Gia dinh

03 ngay lam viéc

Ky duyét hd so

Lanh dao
S6& VHTTDL

01 ngay lam viéc

Vio sd va chuyén
Vin phong UBND tinh

B6 phén tra chuyén hd so S&
VHTTDL

01 ngay lam viéc

Giai quyét ho so

UBND tinh

08 ngay lam vi¢e

Nhian va tra két qua
cho ca nhan/t6 chirc

B6 phan tra chuyén hd so S&
VHTTDL

01 ngay lam viéc
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2. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin thanh 14p va hoat ddng cita chi
nhanh co s6 vin hoa nwéc ngoai tai Viét Nam

a. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan ho so hop

~

I¢

b. Luu dd giai quyét:

Noi dung cong viéce

Do vi thwe hién

Thoi gian gidi
quyet
(07 ngay lam viéc)

Tiép nhéan ho so cua to
chirc, ca nhan

B phén nhan ho so ctia S
VHTTDL

0.5 ngay lam viéc

Giai quyét ho so

Phong Quan ly

01 ngay lam viéc

Vian hoa va Gia dinh
. a1 K Lanh dao i 58 i
Ky duyét ho so Sé VHTTDL 01 ngay lam viéc

Vo sb va chuyén
Vian phong UBND tinh

Bo phan tra chuyén ho so S&
VHTTDL

0,5 ngay lam viéc

Giai quyét hd so

UBND tinh

3.5 ngay lam viéc

Nhén va tra két qua
cho cé nhan/to chirc

B0 phén tra chuyén hd so S6
VHTTDL

0,5 ngay lam vi¢c




17

3. Thii tuc gia han Giay chirng nhan thanh lap va hoat dong chi
nhanh co s¢ van héa nwdc ngoai tai Viét Nam

a. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so hop

~

IS

b. Luu do gidi quyét:

No§i dung cong viéc

Don vi thye hién

Thoi gian giai
quyét
(05 ngay Iam viéc)

Ti€ép nhdn ho so cia to
chirc, ca nhan

B0 phén nhén hd so ctia SO
VHTTDL

0,5 ngay lam viéc

Giai quyét hod so

Phong Quén ly

0,5 ngay lam viéc

Van hoa va Gia dinh
i ) Lanh dao
Ky duyét ho so va chuyén S¢ VHTTDL 01 Bipdy Him-vie
Vin phong UBND tinh | Bo phén tra chuyén hé so S& B4 -
VHTTDL
Giai quyét hd so UBND tinh 2,5 ngay lam viéc

Nhén va tra két qua
cho ¢4 nhan/to churc

B phan tra chuyén hd so S&
VHTTDL

0,5 ngay lam viéc
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IL. THU TUC HANH CHINH CAP XA (THU TUC HANH CHINH
CAP HUYEN déi véi dia phwong khong to chirc chinh quyén cap xi)
A.LINH VUC GIA PINH

1 Thii tuc ciAm tlép xtic theo Quyét dmh ciia Chu tich Uy ban nhén
dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén doi véi dia phwong
khong t6 chire chinh quyén cAp xi) theo dé nghi cita co quan, to chire ci
nhan.

a. Thoi han giai quyét: 12 gio ké tir khi Chi tich UBND cép xa (Chu
tich UBND cép huyén dbi voi dia phuong khong té chire chinh quyén cip x3)
nhan duoc dé nghi cdm tiép xuc.

b. Lwu do giai quyét:

Thoi gian giai
Noi dung cong viéc Pon vi thue hién quyet
(12 gio)

Tiép nhén hd so cta td | Bo phan nhan hé so UBND .
e o i £ o 02 gior

chue, ¢ nhén cap xa
Giai quyét ho so Chu tich UBND cép xa 08 gioy
Nhan va tra két qua B phan nhén hd so UBND .
fo A A . - 02 g1o

cho ca nhan/to chirc cap xa
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2. Thi tuc hity bé Quyét dinh cAm tiép xic theo don dé nghi.

a. Thoi han giai quyét: 12 gio ké tir khi Chu tich UBND cép xa (Chi
tich UBND cép huyén d6i véi dia phuong khong to chirc chinh quyén cap xa)

nhan dugc dé nghi cam tiép xuc.

b. Luu do giai quyét:

cho ca nhan/t6 chirc cip xa

Thoi gian giai
Noi dung cong viéc Pon vi thye hién quyét
(12 gio)
Tiép nhén hd so cia to B0 phéan nhan hd so UBND .
gy - 02 gio
chitrc, ca nhan cap xa
Giai quyét hd so Chii tich UBND cép x4 08 gio
Nhén va tra két qua B phén nhan hé so UBND .
A 02 gio
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