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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
s$6:4%] /QD-UBND Dong Nai, ngay A5 thing 3 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét ‘quy trinh ndi by, quy trinh dién tir glal quyet thu tuc hanh
chinh dwgre sira doi, thay thé thuoc tham quyén giai quyet cua nganh Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cén cik Ludt To chite chinh quyén dia phiwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Ludt stra ddi, b sung mot 56 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chite
chinh quyén dia phirong;

Cdn cik Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 vé viéc sira doi, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thding 11 ndm 2018 ciia Bo
triucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit huéng dén thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Quyét dinh s6 472/0P-UBND ngay 28 thing 02 nim 2024 cia Chii tich
UBND tinh vé cong bé danh muc thii tuc hanh chinh duoc siva doi, thay thé thude
tham quyén gidi quyét ctia nganh Noi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm dbc S6& Néi vu tai To trinh sé 688/TTr-SNV ngay 01
thang 03 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir
giai quyét thi tuc hanh chinh duoc sira ddi, thay thé thudc thdm quyén giai quyét
cta nganh N§i vu tinh Pdng Nai dd duoc ban hanh tai Quyét dinh sé 2415/Qb-
UBND ngay 06/10/2023 ctia Cht tich UBND tinh vé viéc cong bd Bd thu tuc hanh
chinh phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr thue hién tha tuc hanh chinh
thudc thdm quyén giai quyét ctia nganh Noi vu, UBND cip huyén, UBND cap x4
tinh Ddng Nai, cu thé nhu sau:

1. Stra dbi, thay thé: 01 quy trinh néi bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc
hanh chinh cdp tinh thudc linh vuc chinh quyén dia phuong d& dugc ban hanh tai
Quyét dinh s6 2415/QP-UBND ngay 06/10/2023 ctia Chu tich UBND tinh.
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2. Stra ddi, thay thé: 04 quy trinh ndi bd, quy trinh dién ttr giai quyét thi tuc
hanh chinh c4p tinh thudc linh vuc vién chie di dugce ban hanh tai Quyét dinh s6
2415/QD-UBND ngay 06/10/2023 ctia Chi tich UBND tinh.

3. Stra ddi, thay thé: 22 quy trinh noi b, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh ¢4p tinh thudc linh vuc quan 1y nha nude vé thi dua khen thuéng (gdm
09 thu tuc c'fip tinh, 08 thua tuc ca“ip huyén, 05 thua tuc cép x&) dd dugc ban hanh tai
Quyét dinh s 2415/QP-UBND ngay 06/10/2023 ctia Chu tich UBND tinh.

(Quy trinh néi bg, dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, thay
thé keém theo).

Truong hop tha tuc hanh chinh c6ng bé tai Quyét dinh nay da dugc co quan
nha nuéc c¢6 tham quyén ban hanh mdi, stra dbi, bd sung, thay thé hosc bii bé, hiy
bo thi ap dung thyc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky, cdc ndi dung
khéc tai Quyét dinh s 2415/QD-UBND ngay 06/10/2023 ctia Chu tich UBND tinh
van gitt nguyén gia tri phap ly.

Piéu 3. Giao S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND Cép x8 va cac co quan,
don vi lién quan c6 trach nhiém té chire tiép nhan va giai quyét thi tyc hanh chinh
theo cac quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh néu trén.

S& Thong tin va Truyen thong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop S& Noi vy,
UBND cép huyen UBND cap x& va cac co quan, don vi lién quan thyc hién céu
hinh quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir gidi quyét tha tuc hanh chinh dugc sira doi,
thay thé dugc cong bd theo Quyét dinh ndy trén Hé¢ thong thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh cua tinh. Thyc hi¢n cAu hinh, tich hop, két ndi dich vu cong true
tuyen di diéu kién 1én Cdng dich vu cong Quéc gia, Cong dich vu cbng tryre tuyén
cua tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Chéanh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc cac Sé: S& Thoéng tin va
Truyén théng, N6i vu; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phé Bién Hoa, thanh phd Long Khénh, Chu tich UBND céac x4,
phuong, thi tran va cac tb chirc, ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Q. Chu tich, cac Pho Chii tich UBND tinh;
- Vin phong UBND tinh;

- Luu: VT, THNC, KGVX, HCTC, HCC.

Nguyén Son Hing



“EZHH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI Od&m‘—, THU TUC HANH CHINH PUGC SUA POL, THAY
THE THUQC HE QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH NOI VU
an hanh kém theo Quyét dinh s6 &\\ /OD-UBND ngay AS / 4 /2024 ciia Chi tich UBND tinh Pong Nai)

Phén I
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, THAY THE

N i . Tinh trang am:
STT Tén quy trinh Thoi han gidi quyét Dia diém tiép nhin ho so hinh trén phan | Trang
meém Egov

A | CAP TINH

I Linh vue cong chire, vién chirc

Nop truc tiép Phiéu dang ky du Ewon tai dia
Trong vong 160 ngay diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic
1. Thu tuc thi tuyén vién chite 1am viéc ké tir ngay gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong
nhan di hd sohop 18 | tin dién tir hodc oo=m thong tin dién tir clia co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

Nop truc tiép Phiéu dang ky du Eu\ob tai dia
i diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic Sira dbi, thay
2 Thu tuc xét tuyén vién chirc Khéng xac dinh gtri theo duong buu chinh hodc qua trang thong th m 10
tin di€n tr hoac oonm thong tin dién tr cua co

quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung.

Stra doi, thay
thé

3. MMMoEo tiép nhan vao lam vién Khoéng xac dinh Nop truc mmﬁ tai tru s& co quan E%m: dung Sira ao_‘, iy 12

thé

Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 thim quyén
Khoéng xac dinh t6 chuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chuce

4 Thu tuc xét thiang hang chic

Stra di, thay
danh nghé nghiép vién chirc

thé L




Tinh trang ciu

STT Tén quy trinh Thoi han gidi quyét Pia diém tiép nhan hd so hinh trén phin | Trang
meém Egov
II | Linh vye chinh quyén dia phwong
Nop ho so qua cong dich vu cdng truc tuyén tai
Thii tuc phan loai don vi hanh dia chi: aﬂoucéooum dongnai.gov.vn romwu qua o b
5 chinh cip xi (mi TTHC 45 ngiy dudng buu dién dén S& Noi vu tai dia chi: S& Stra oL, thay 14
1.012268) 02 Zm&\o: Van Tri, phuong Thanh Binh, thanh thé
. phd Bién Hoa, tinh wgm Nai (thoi gian dugce
tinh tir ngay dén trén phong bi)
III' | Linh vie Quén Iy Nha nuéc vé Thi dua - khen thuéng
Nop hé so qua dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S5 02 ch%ou Van Tri, phudng
6 Thu tuc ting thuéng Bing khen 2%y Tm vide Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh @o:m Stra mww thay 15
) cia B9, ban, nganh, tinh i Nai hoic qua cdng dich vu cong truc tuyén tai thé
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c0)
Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S6 02 Zmz%on Van Tri, phuong
7 Thu tuc ting Co thi dua ctia Bo, 25 neay 1am viée Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Uoum Stra mww thay 16
) ban, nganh, tinh g8y : Nai hoic qua cbng dich vu cdng truc tuyén tai thé
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu ()
Nop hé so qua duong buu dién dén S& Nbi vu
tai dia chi: S6 02 Zm&&: Van Tri, phudng
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Uonm L
g. | Thu tuc tang danh hiéu T4p thé 25 ngay lam viée Nai hozc qua cbng dich vu cong truc tuyén tai | Sua doi, thay 17
lao dong xuit sic :

dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c6)

thé




STT

Tén quy trinh

s

Thoi han gidi quyét

Dia diém tiép nhén ho so

Tinh trang nm,,:.
hinh trén phan
meém Egov

Trang

Thu tuc taing danh hiéu Chién st

thi dua B9, ban, nganh, tinh

25 ngay lam viéc

Noép hé so qua ‘dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S 02 Zm:%oz Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh wuonm
Nai hoic qua cong dich vu cong truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Stra d6i, thay
the

18

10.

Thu tuc ting thuéng Bang khen
cua Bo, vm? nganh, tinh theo
chuyén dé

25 ngay lam viéc

Nop hd so qua dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S6 02 Zm:u\oc Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh mvomm
Nai hodc qua cbng dich vu cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Stra mor thay
thé

19

14.

Thu tuc tang C¢ thi dua cua WO,“
ban, nganh, tinh theo chuyén dé

25 ngay lam viée

Nop hd so qua dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S6 02 Zm:%mb Van Tri, phudng
Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh wgm
Nai hoic qua cdng dich vu cong truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn ?oc cO)

Stra doi, thay
thé

20

1.2.

Thu tuc ting thuéng Bing khen
cia By, ban, nganh, tinh vé
thanh tich d6t xuat

25 ngay lam viéc

Noép hé so qua ‘dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S6 02 chu\ou Van Tri, phudng
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh wgm
Nai hodc qua cong dich vu cong truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hoac
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Stra d6i, thay
thé

21

13.

Thu tuc ting thuéng Bang khen
cua B, ban, nganh, tinh cho gia
dinh

25 ngay lam viéc

Ndp hé so qua ‘dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S6 02 Zm:%nn Van Tri, phudng
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Uowm
Nai hoic qua cbng dich vu cong truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn hoic

Stra dbi, thay
thé

22
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i ] . Tinh trang n%:
STT Tén quy trinh Thoi han giai quyét Dia diém tiep nhan ho so hinh trén phan | Trang
meém Egov
dichvucong.gov.vn (n€u co)
Nop hd so qua ‘dudng buu dién dén S& Noi vu
: < . x tai dia chi: S 02 ch%oz Van Tri, phuong
Thi tye ting thuéng Bang khen e Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Déng | Sira déi, thay
14. | cia BQ, ban, nganh, tinh vé 25 ngay lam viéc K 23
e X Nai hoic qua cbng dich vu cong truc tuyén tai the
thanh tich do6i ngoai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c6)
B | CAP HUYEN
Linh virc Quan 1y Nha nwéce vé Thi dua - khen thuwéng
] Nop hé so truc tiép tai B phén tiép nhén va tra
Thu tuc tang Giay khen ctia Chu st <t két qua cia UBND cip huyén hoéc qua dich vu Stra déi. tha
1. | tich UBND huyén cho c4 nhan, <7 DEAY Am VIge buu dién hodc truc tuyén tai dia chi: ke 24
(trir khen thudng dot xuét) thé
tap thé theo cOng trang dichvucong.dongnai. gov.vn va
&oréooum gov.vn ?oc c0)
Noép hé so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
Thi tuc ting da nh higu Tép thé o két qua ciia UBND cép huyén hodc qua dich vu Sira dbi, thay
2. 20 ngay lam viéc buu dién hoic truc tuyén tai dia chi: £ 25
Lao ddng tién tién thé
dichvucong.dongnai. gov.vn va
dichvucong.gov.vn A:oz co)
Noép hé so truc tiép tai B§ phén tiép nhan va tra
Thi tuc ting danh hiéu Chién si | keétquicia UBND cap huyén hogc qua dich vu | o dbi, thay
3. : 5 20 ngay lam viéc buu dién hodc truc tuyén tai dia chi: £ 26
thi dua co s& thé
dichvucong.dongnai. gov.vn va
a_owéoosm gov.vn Q_ma c0O)
NOp ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra Sira dbi, thay
két qua cia UBND cép huyén hodc qua dich vu thé 27

Tha tuc ting danh hiéu Lao

ddng tién tién

20 ngay lam viéc

buu dién hoic truc tuyén tai dia chi:




STT

Tén quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém tiép nhan hd so

Tinh trang om,,‘E
hinh trén phan
meém Egov

Trang

dichvucong.dongnai. gov.vn va
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Thu tuc ting @&% khen oﬁm Chu
tich UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo chuyén dé

20 ngay lam viéc

Nop hd so true tiép tai B phén tiép nhén va tra
két qua cia UBND cip huyén hodc qua dich vu
buu dién hoic truc tuyén tai dia chi:
dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn (néu co)

Stra mmw thay
thé

28

Thu tuc téing Omm% khen ctia Chu
tich UBND cap huyén vé thanh
tich dot xuat

+ Ngudi ding co
quan, t§ chtrc, don vi
khen thuéng va dé
nghi khen thudng
ngay sau khi ca nhén,
tap thé ldap duoc
thanh tich xuit sic,
dot xudt theo quy
dinh tai diém b khoan
1 Diéu 85 ciia Luat
Thi dua, khen
thudng.

+ 20 ngay lam viéc
d6i véi cac trudng
hop d& nghi khen
thudng theo quy dinh
tai diém ac,dd
khoan 1 Diéu 85 ciia
Luat TBKT dugc
thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 32 cua

Nop hd so trure tiép tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cdp huyén hodc qua dich vu
buu dién hoic truc tuyén tai dia chi:
dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn (néu cé)

Stra mmw thay
thé

29




Tinh trang ciu

STT Tén quy trinh Théi han giai quyét Pia diém zm,v nhin hd so hinh trén phin | Trang
meém Egov
Nghi dinh s
98/2023/NB-CP
ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu.
Nép hd so truc tiép tai B phén tiép nhan va tra
Thu tuc tang Q‘&% khen ctia Chu két qua cia UBND cip huyén hoéc qua dich vu Sira dbi, thay
7. | tich UBND cap huyén cho gia 20 ngay lam viéc buu dién hodc truc tuyén tai dia chi: Em 30
dinh dichvucong.dongnai. gov.vn va
dichvucong.gov.vn (néu c6)
C |CAPXA
Linh vire Quén ly Nha nwéc vé Thi dua - khen thuéng
Noép hd so truc tiép tai BO phén tiép nhén va tra
Thu tuc ting Qmm% khen ctia Chu két qua cép xa hoic thong qua hé thdng buu Sira déi, thay
1 | tich UBND cap x4 cho ¢4 nhén, 20 ngay lam viéc chinh hoic trire tuyén tai dia chi: i m 31
tap thé theo cong trang dichvucong.dongnai.gov.vn va
&owéoonm gov.vn
Nép ho so truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra
Thu tuc tang @w% khen cia Chu két qua cp x4 hodc théng qua hé théng buu Sira déi, thay
2 | tich UBND cép x4 vé thanh tich 20 ngay lam viéc chinh hoic true tuyén tai dia chi: mﬂw 32
! o . : . é
thi dua theo chuyén dé dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn
Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra
Thu tuc ting Ommu\ khen cta Chu két qua cip x4 hodc théng qua hé théng buu Sira dbi, thay
3 | tich UBND cap xa vé thanh tich 20 ngay lam viéc chinh hoic truc tuyén tai dia chi: h m 33
dot xuat

dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn




Tinh trang ciu

STT Tén quy trinh Thoi han giai quyé Pia diém tiép nh4n hé so hinh trén phin | Trang
mém Egov
Nop ho so truc tiép tai B phén tiép nhén va tra
Th tuc ting Gidy khen ciia Chl e ket qua cap xa hodic thong quahé thong buwu | o 40 thay
4 : L . s 20 ngay lam viéc chinh hodc truc tuyén tai dia chi: K 34
tich UBND cép x4 cho gia dinh ¢ N " thé
dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn
Zom hd so truc mmw tai B§ phéan amw :H,S va tra
Thi tuc ting danh hidu Lao o ket qua cdp xi hofic théng quahé thong bun. | (o x4
5 45 cn ok 10 ngay lam viéc chinh hoic tric tuyén tai dia chi: £ 35
ong tien tién thé

dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn




8

PHAN II
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRIiNH PIEN TU TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, THAY THE THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH NOI VU

A. Danh muc thii tuc hanh chinh cép tinh

I. Linh vee Cong chl'rc, vién chirc

1. Thi tye thi tuyen v1en chire

a) Thoi han gidi quyét: thoi gian giai quyet trng ndi dung cong viéc
trong quy trinh xét tuyén dugc thyc hién theo luu doé dudi day.

b) Luu db giai quyét:

No§i dung cong viée Pon vi thye hién Thoi gian gidi quyét

Théng bso tuyén dung — FU quan, dcrnxvi co

—— - - tham quyén tuyén dung

————— .+ = ~ Theo thong bdo Tuyén | 30 ngay ké tir ngay thong béo
Ti¢p nhin Phicu ding ky dy tuyén —® dung vién chirc tuyén dung cdng khai

T - Y : Co quan, don vi ¢é

( Théam dinh phicu diing kv du tuvén |—> thdm quyén tuyén dung
e !

05 ngay lam viée ke tir ngdy két

Ldp danh sach di didu kién d
e g CO ORIy, S ik goiry g8 thac kiém traphleu dang ky dy

tuyén va niém yét khai
yenv - yét cong khai thAm quyén tuyén dung tiybn
P—— X Ngudi dimg ddu don vi
Thanh 13p Hoi dong tuyen dung sy nghiép cong 18p
v
Té chirc thi vong 1 |, | Hoiddng tuyén dung
v
Théng béo triéu tap thi sinh du thi vong2 |—» | HOi dong tuyén dung
v
Té chire thi vong 2 ——>»| Hoi ddng tuyén dung
v
Cham nhét 05 ngay lam viéc,
g — 5 Héi dbng tuyén dung phai bdo
T6 chie chém thi vong 2 Hb1 ddnz tayén dun cdo ngugm dyung dl'laugc% quan,
VI HONE YR aNng don vi ¢6 thim quyén tuyen
v dyng xem xét, cong nhin két
ik qua tuyén dung
Niém yet cong khai két quathl tuyen gui
théng bao két qua thi tuyén bing viin ban r Ak 2 Trong thoi han i ngay ké tr
t 2 —»| Hoi dong tuyén dyung ngay co quyet dmh cong nhén
Gi ngudi du tuyén
két qua tuyén dung
4
Tiép nhan don d& nghj phiic khao két qua ai gk 1 15 ngay ké tir ngay niém yét
vong 2 ——p| Hofdong tuyen dyng c6ng khai két qua vong 2
v
N e e Cham nhét 13 15 ngdy sau ngiy
Cham phuc khao va cong bo ket qua cham ,| Hoi ddng tuyén dung hét thoi han nhan don phic
phic khao khao

Y



Théng bio cong nhan két qua tring tuyén

v $

Ngudi dimg déu don vi
sur nghiép cong ldp

e A ~ . A A
Tiép nhén, di chiéu hd so

v

Co quan, don vi cd
thAm quyén tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay, keé tir
ngay nhin dugce thong bao két
qua tring tuyén

Ban hanh quyét dinh tuyén dung

v

Co quan, don vj cd
thdm quyén tuyén dung

Trong thoi han 15 ngdy [am vige

ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢

Gri Quyét dinh tuyén dung cho ngudi
duge tuyén dung; ky két hop ddng lam viéc
va nhén vic

Co quan, don vj c6
thim quyén tuyén dung

Trong thori han 30 ngay ké tir
ngdy nhdn dugc quyét dinh
tuyén dung




2. Thii tuc xét tuyén vién chirc

10

a) Thoi han giai quyét: thoi gian giai quyet tirng ndi dung cdng vigc

trong quy trinh xet tuyén duorc thyc hién theo luu db duéi day.

b) Lwu dd giai quyet.

Noi dung cong vie

Pon vj thyc hi¢n

Thoi gian giai quyét

Co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung

Theo thong béo Tuyén
dung vién chic

30 ngdy ké tir ngay théng
béo tuyén dung céng khai

Théng bio tuyén dung —
v
Tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén —
v
Thanh 1p Ban kiém tra Phiéu ding "
ky dy tuyén "
v
Téng hgp danh sach nguorl diing ky du
luygn va niém yct cong khai ’
v
Thanh 13p Hoi dong tuyén dung —
v
Td chirc hop Hoi dong, kidm tra didu kién, [—>
tiéu chudn ctia ngudi dang ky dy tuyén
>
Thong bao tri¢u tdp thi sinh dy thi vong 1
v
Théng béo két qua vong 1 o
Léap danh sdch va thong bdo tri¢u tdp thi | ——»
sinh du diéu kién du thi vong 2
v
Théng bdo triéu tép thi sinh duge thamdy ()]
thi thi vong 2
v
Niém yét cong khai két qua thi tuyén; giri
thong béo két qua thi tuyén bé’mg vén ban ’
tGi neudi du tuvén
v
Tiép nhan don d& nghi phic khéo két qua | ——f
v
Thong béo cong nhin két qua tring tuyén
v
Tiép nhan, déi chiéu hd so WY
v
Phé duyét két qua tuyén dung —>
v
Ban hanh quyét dinh tuyén dung I

v

Co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung

Cham nhét 05 ngay 1am viéc
ké tir ngay thanh 18p Hoi
ddng tuyén dung

Co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung

Ngudi dimg diu DVSN

05 ngay lam vigc ké tir ngdy
két thic kiém tra phiéu ding
ky dy tuyén

Hoéi dbng tuyén dung

Héi ddng tuyén dung

Cham nhét 13 15 ngay ké tir
ngdy thong bao trigu tap thi
sinh dugc tham dy vong 1

Hoi dong tuyén dung

Hoi ddng tuyén dung

Cham nhét 05 ngay lam vige
ké tir ngay két thic viée
chim thi vong 1

Hoi ddng tuyén dung

Chém nhét 15 ké tir ngay
thdng bao triéu tap thi sinh
dugc tham dy vong 2

Hoi ddng tuyén dyng

H6i dong tuyén dung

Trong thoi han 15 ngay ké tur
ngdy niém yét cong khai két
qua vong 2

Ngudi ding ddu VSN

Cham nhit 15 ngdy sau ngay
hét han nhan don phic khao
theo quy dinh

Co quan, dcm vi ¢6 thém
quyén tuyén dung

Trong thoi han 15 ngay, ké
tlr ngay cé quyét dinh phé
duyét két qua tuyén dung

Ngudi dimg ddu VSN

Trong thoi han 30 ngdy, ké
tlr ngay nhén duqc thong
bdo coéng nhin két qué tring
tuyén

Co quan, don vj co thém
quyén tuyén dung

Trong thdi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén du hd
so hop 1€




Giri Quyét dinh tuyén dung vién chire

1

Co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung

01 ngay
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3. Thii tyc tiép nhin vao lam vién chirc
a) Thoi han giai quyét: thoi gian giai quyet tirng ndi dung cdng viéc

trong quy trinh xét tuyén duoc thuc hién theo luu d6 duéi day.

b) Lwu db gii quyét:

Noi dung cong vige

Pon vj thue hién

Théi gian gidi quyét

Co quan, don vj c6 tham

A . A
Thong béo tuyén dung —> quyén tuyén dyng
———— ¥ 5 p Theo thong bao Tuyén 30 ngay ké tir ngay théng
Tiep nhin Phicu dang ky dy tuyen et dung vién chirc bao tuyén dyng céng khai
v
Thanh I4p Ban kiém tra Phiéu dang »| Co quan, don i o thim Chdm nhét 05 ngay lam vi¢e
kv du tuyén = ; ké tir ngay thanh lap Hdi
Y dur tuy quyén tuyén dung 5 3
¥ dong tuyén dung
Tong hgp danh sach ngu'm dang ky dy Co quan, don vi c6 thAm
tuyén va niém yét cdng khai ’ quyen tuyen dung
Y 0 | ke
A TR P 5 ngay lam viée ke tir nga
Th Hoi dd — gay ‘am Vig eay
Auh g Hlong tuySn oyng Nguoi ding ddu DVSN | két thiic kiém tra phiéu déng
v ky dy tuyén
T4 chirc hop Hoi dbng, kiém tra diéu kién, [—>» Hai ddng tuyén dung
tiéu chudn ctia ngudi ding ky du tuyén
——————— ¥ — ‘ Chgm nhét 12 15 ngay ké tir
Théng béo tri¢u tdp thi sinh duge tham dy Hoi dong tuyén dung ngdy thdng bao trigu tép thi
sat hach sinh dugc tham dy sat hach
Y
A [P 3
T8 chirc chdm thi st hach A z Tong thi gian kéo dai
trc ¢ 2 — | Hoi dong tuyén dung khéng qué 15 ngdy.
¥
Niém yét céng khai két qua
§ Hoi ddng tuyén dung
- - ¥ , : Trong thdi han 15 ngay ké tur
Tiep nhén don de nghi phic khao ket qua Hoi ddng tuyén dung | ngay niém yét cong khai két
v qua
- > Cham nhét 15 ngdy sau ngy
Théng béo cong nhan ket qua trang tuyen Ngudi dimg ddu DPVSN | hét han nhan don phic khao
v theo quy dinh
Trong thoi han 15 ngay, ké
Tiép nhan, déi chiu hd so | Coquan donvicsthim | O 1l dlﬁhyphc
quyén tuyén dyng
duyét két qua tuyén dung
v Trong thosi han 30 ngdy, ké
Phé duyét két qua tuyén dung —>| Nguvi dimg dduDVSN | 1 n8aY nhdn duge thong
b4o cong nhén két qua tring
+ tuyén
4 . 3 Trong thdi han 30 ngdy lam
B £ R g gay
A hARK qUYSE dinh ThyC AN0g —| o quag, ?gnxvl ccl:ontham viée ké tir ngdy nhén du hd
7 quyén tuyen dung scihop I8
Giri Quyét dinh tuyén dung vién chirc
— | Co quan, don vi c6 thdm e
ngay
quyén tuyén dung

o
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4. Thi tuc xét thing hang chire danh nghe nghlc;p vién chire
a) Thoi han gidi quyet: thoi gian gidi quyet titng ndi dung cong viéc
trong quy trinh tuyen dung dugc thyuc hién theo luu do dudi day.

b) Luu dd gidi quyet°

Thoi gian giai quyét

N§i dung cdng viée Don vi thuc hién
. — U -yl B0 Quan, don vi c6 thdm
Théng béo tiép nhén ho so quyén th chirc thang hang
L chirc danh nghé nghiép
vién chirc
Thanh 14p Hi dong xét thiing hang Co quan, don vi c6 tham
—| quyén tb chirc thang hang
chire danh nghé nghiép
v vién chirc
Thanh 14p Ban thm dinh hd so
eP ’ | Hji ddng xét thing hang
v
T L ' A ok oo
Tham dinh hé so xét thang hang Ban thim dinh h so
v - :
Chdm nhét 15 ngay sau khi
Bio céo két qua thim dinh hd so —| Hoi ddng xét thang hang | hoan thanh viéc tham dinh
hd so xét thing han
v g hang
Phé duyét két qua vi danh sich vién chirc Co quan, don vi c6 tham
trling tayén quyén té chirc thang hang
»|  chirc danh nghé nghi¢p
vién chirc
i Ch4m nhét 05 nga khi
- R s, i 4m nhat 05 ngay sau khi
Théng béo dén co quan, don v cé vién > Hoi dong x¢t thing hang két qua dugc phg duyt
chirc dy xét thing hang
v

Quyét dinh bd nhi¢m ngach va
xép luong dbi véi vién chirc cé két qua dat

Y

Ngudi dung dau co quan
¢6 thém quyén

cham nhét 12 15 ngay sau khi
thong bdo danh sach tring
tuyén
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II. Linh vyc chinh quyén dja phwong

5. Thi tuc phén loai don vi hanh chinh cép xa

a) Thoi han gidi quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1§ (S¢
Noi vu + Vén phong UBND tinh).

b) Luu dd giai quyét:

N ,\ B B it Thoi g:an gidi
N¢i dung cong vi¢c i quyet (45
hién R
ngay)
Tiép nhan hd so cta BP tiép nhan S& | 0.25 ngay (02
T Té chiic, c4 nhan ' Noi vy gio)
V4 ’ A i
Nhin hd so tir BP tiép nhan S& Noi vu BP giao nhdn S¢ | 0.25 ngay (02
- Noi vy gio)
v4
tae 4 A
Giai quyet ho so N— Phong TCCQ 25 fighy
\
Ky duyét hd so —> Lanh dao .
S& Noi vu i
v
Vao sb va chuyén . o
Vin phong UBND tinh > | BP giao nhdn S& 0.5 no?
Noi vu 2 gAYy
' 01 VL
Giai quyét hd so
tai UBND tinh trinh HDND tinh
thong qua Dai bieu HDDND tinh; sau —> Vin phong ‘
khi nhin két qua tir HDDND tinh, UBND tinh 15 ngay
tham muu UBND tinh chi dao
v
Nhén két qua tir Van phong UBND
tinh — | BP giao nhin S¢ 5
l Noi vu 0.5 ngay
L»|  Trakét qua cho ca nhan, tb chiic —> | BP giao nhn S& 0.5 e
Noi vu > Neay
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III. Linh vwe Quén ly Nha nwée vé Thi dua — Khen thuéng
6. Thu tuc tang thu(mg Biing khen ciia B9, ban, nganh, tinh
a) Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo

quy dinh.
b) Luu db giai quyet
Thoi gian gidi
. A ‘n . - quyét
No§i dung cong vige Pon vj thue hién (25 ngiy lam
viée)

A A A ” A - r A
Ti€p nhén ho so cua To chire, ca nhén .

B6 phan tiép nhan S&
Noi

01 ngay lam viéc

Nhan hd so tir B phén tiép nhan S&

B phan tiép nhan

0,5 ngay lam viéc

N§i vu i tai Ban TDKT
Giai quyét hd so 5 Fhomenghivpvy 16 ngay lam viéc
Ban TDKT ;
Trinh T trinh'dé nghi khen thudng, dy Lanh dao fis8 nudis [
thao Quyét dinh va Bing khen > Ban TDKT -0 NELY -
Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND || Vin phong o
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh OB TEAY AT ING
Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin
phong UBND tinh, tra két qua khen Léanh dao 0.5 modv 14 viae
—* Ban TDKT 3 RERY -

thudng cho B phan M4t cira tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Tra két qua khen thudng cho T6 chirc, |———»

ca nhin

B phén giao nhén S¢
No6i vy tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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7. Thi tuc ting Co thi dua ciia B§, ban, nganh, tinh

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, k& tr ngdy nhan du hd so theo
quy dinh.

b) Luwu dd giai quyét:

Thaoi gian gidi

A
A = K g - quyéet
N§i dung cong viée Don vi thye hién (25 ngay lam
viéc)
Iy A + A A 2
Tiép nhan hd so ciia T4 chiic, ca nhén . By phan ;%I; NS | gy ngay lam viéc
Nhan hd so tir B phén tiép nhan S& B6 phan tiép nhan 0.5 nedv [3m vié
Ni vu ——>|  tai Ban TDKT s R A Y
Giai quyét hd so 4| [Puimg nghigrvy 16 ngay lam viéc
Ban TBKT y
Trinh T¢ trinh dé nghi khen thudng, du Lanh dao 08 iy T vl
1 Ban TDKT > B UL VG

thao Quyét dinh va Béng khen

Kiém tra hd so, trinh Chi tich UBND | — Vin phong N
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh U6 nigay fam vige

Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin
phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 i (Ate
thuong cho Bo phdn Métciratai Ban [ Ban TDKT 0 NEAY 1am Viee

Thi dua — Khen thudng

Tra két qua khen thudng cho Té chirc, ————| B9 phan giao nhédn S& 0.5 faAviiam. vise
¢4 nhén Noi vu tai Ban TRKT | > "8 -
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8. Thi tuc ting danh hi¢u Tap thé lao dfng xudt sic
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo

quy dinh
b) Lwu dd giai quyét:
Thoi gian gidi
A
i % sk o g > quyét
Noi dung cong vi¢c Pon vi thiwe hién (25 ngy 1am
viéc)

A A A 5 A - . A
Tiép nhén hd so cia To chire, cd nhin

B0 phén tiép nhan S¢
Noi

01 ngay lam viéc

Nhén hd so tir B phén tiép nhan S&
No6i vu

Bo phan tiép nhan
tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc

Giai quyét hd so

Phong nghiép vu
Ban TDKT

16 ngay lam viéc

Trinh T& trinh dé nghj khen thuong, du
thao Quyét dinh va Bang khen

v

Léanh dao
Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc

Kiém tra hé so, trinh Chu tich UBND
tinh ky ban hanh Quyet dinh

Vién phong
UBND tinh

06 ngay lam vi¢c

Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin

phong UBND tinh, tra két qua khen

thudng cho B phan M4t ctra tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Lé&nh dao
Ban TBKT

0,5 ngay lam viéc

Tra két qua khen thuéng cho Té chuc,
ca nhan

B phan giao nhén S&
Néi vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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9. Thi tuc ting danh hi¢u Chién si thi dua B4, ban, nganh, tinh
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo

quy dinh
b) Lwu do gii quyét:

N§i dung cdng viée

Don vi thye hi¢n

Thaoi gian gidi
quyét

(25 ngay lam
viéc)

Tiép nhan hd so cta T chire, cd nhan

B6 phén tiép nhan S&

01 ngay 1am vigc

— Nbi
Nhén hd so tir Bd phén tiép nhan S¢ Bo phén tiép nhan -
Noi vy —|  tai Ban TDKT o -
§: o Phong nghiép vu N
Giai quyet ho so  EEE— Ban TOKT 16 ngay lam viéc
Trinh To trinh dé nghj khen thuong, dy - Lanh dao 0.5t i ik
thao Quyét dinh va Bing khen g Ban TDKT ) Ny ¥
Kiém tra hd so, trinh Cht tich UBND | —— Viin phong e Tl
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh UGnghy A vige
Nhan Quyét dinh, Béng khen tur Vin
phong UBND tinh, tra ket qua khen Lanh dao 0.5 neay lam vic
thudng cho B phan M{t cira tai Ban - Ban TBKT kMt ¥
Thi dua — Khen thudng
Tra két qua khen thudng cho T6 chire, |————| B9 phén giao nhin So 0,5 ngdy lam viée

¢4 nhin

Noi vu tai Ban TDKT




10. Tha tuc téing thwdéng Biing khen ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén

daé

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tr ngay nhén du hd so theo

quy dinh
b) Luu d6 giai quyét:

Noi dung cong vige

Pon vi thye hién

Thai gian gidi
quyét

(25 ngay lam
viée)

Tiép nhan hd so ciia T chirc, c4 nhan

B6 phan tiép nhan S6
Noi

01 ngay lam viéc

Nhén hd so tir B§ phan tiép nhén S&
Noi vu

Bo phan tiép nhan
tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc

Giai quyét hd so

Phong nghiép vu
Ban TPKT

16 ngay lam vi¢c

Trinh T trinh dé nghj khen thudng, du
thao Quyét dinh va Bang khen

Lanh dao
Ban TDKT

0,5 ngay lam vigc

Kiém tra hé so, trinh Chu tich UBND
tinh ky ban hanh Quyét dinh

Vin phong
UBND tinh

06 ngay lam viéc

Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin
phong UBND tinh, tra két qua khen
thudng cho B¢ phin Mgt cira tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Linh dao
Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc

Tré két qua khen thuéng cho T4 chirc,
ca nhén

B§ phédn giao nhan S&
N&i vu tai Ban TBKT

0,5 ngay lam viéc
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11. Thii tuc tiing Co thi dua cia By, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén du hé so theo

quy dinh
b) Luu db gidi quyét:

Noi dung cong viée

DPon vi thue hién

Thoi gian giai
quyét

(25 ngay lam
viée)

Tiép nhan hd so ctia T4 chirc, cd nhan

Bo phan tiép nhan So

01 ngdy lam vige

—> Noéi
Nhén hd so tir B phén tiép nhan S& B6 phan tiép nhan T
Noi vu ——>|  tai Ban TDKT A Ay e vig
Giai quyét hd so | Fhongnghiépwy 16 ngay lam viéc
Ban TBKT :
Trinh T trinh dé nghj khen thudng, du _ Lanh dao 05 g Bt
thao Quyét dinh va Bing khen ¥ Ban TDKT > NEaY :
Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND | — Vin phong T
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh 06 ngay lam vige
Nhan Quyét dinh, Bing khen tr Vin
phong UBND tinh, tra ket quéa khen Linh dao .8 i T i
thudng cho B phan Mt cira tai Ban " Ban TDKT s NELY i
Thi dua — Khen thudng
Tra két qua khen thudng cho Té chite, |—————| B phén giao nhan S¢

¢4 nhin

Nbi vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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12. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia B9, ban, nganh, tinh vé thanh

tich dt xuat

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so theo

quy dinh
b) Luwru db giai quyét:

Thoi gian gidi
K
< 2 v . ok quyéet
Noi dung cong viéce Pon vi thwe hién (25 ngay lam
viée)

S R B¢ phan tiép nhan S& e
Tiép nhén ho so ctia To chire, ¢4 nhén 5 Noi 01 ngay lam viéc
Nhén hd so tir B6 phén tiép nhan S& B6 phén tiép nhan 0.5 iy Tiim vide

Nbi vu —>|  tai Ban TDKT > g8y -
Giai quyét h so | Thongnghibpwu | ;o a0 iam vige

Ban TDKT i
Trinh T trinh d& nghi khen thudng, du Lanh dao 0.5 ngdy [am vile

thao Quyét dinh va Bing khen Ban TDKT s RE .

Kiém tra hd so, trinh Chti tich UBND |— | Vian phong N
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh 06 ngay lantvige

Nhén Quyét dinh, Bang khen tir Van

phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 oty B vilia

thudng cho Bo phan Mot cira tai Ban : Ban TDKT > NEAY .

Thi dua — Khen thudng

Tréa két qua khen thudng cho Té chitc, |———| Bd phén giao nhan S .5 s T ol

¢4 nhén No6i vu tai Ban TDKT - NEay J




13. Thii tyc ting thudng Biing khen ciia Bj, ban, nganh, tinh cho gia dinh
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan du hd so theo

quy dinh
b) Lwu dd gidi quyét:

N9§i dung cong viéc

Don vi thye hi¢n

Thoi gian gidi
quyét

(25 ngay lam
vige)

Tiép nhén ho so clia TS chire, ¢é nhén

Bo phin tiép nhén S&

N6i

01 ngay lam viéc

Nhén hd so tir B phén tiép nhan S¢

B6 phan tiép nhan

0,5 ngay lam vigc

Noi vu p—— tai Ban TBKT

Giai quyét hd so S Ph%r;i r'lrg{gllgg e 16 ngay lam viéc

Trinh T& trinh dé nghi khen thudng, du Lanh dao e o
thao Quyét dinh va Bing khen Ban TDKT 0,5 ngdy lam vige

Kiém tra hd so, trinh Chi tich UBND  |— Vin phong N
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh 06 ngay lam viée

Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin

phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 neay lam vié

 » Ban TPKT ,5 ngay lam vige

thuong cho B phdn M4t cira tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Tra két qua khen thudng cho T chie,
¢d nhén

B phéan giao nhén S&
Nbi vy tai Ban TDKT

0,5 ngay lam vi¢c
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14. Thii tuc ting thuong Bing khen ciia B§, ban, nganh, tinh vé thanh

tich ddi ngoai

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so theo

quy dinh )
b) Lwu dd giai quyét:

No§i dung cdng viée

Pon vi thue hién

Thoi gian gidi
quyét

(25 ngay lam
viéc)

B9 phén tiép nhan S&

01 ngay lam viéc

+ A A A a A - I3 A~
Tiep nhén ho so cua To chic, cdnhén | | Noi
Nhén hd so tir Bo phan tiép nhan S¢ B6 phan tiép nhan 0.5 ngdv [m viee
N§i vu " tai Ban TDKT sSCHERY '
Giai quyét hd so — | [Phongnghiép vy 16 ngay lam viéc
Ban TDKT ¥
Trinh T trinh dé nghi khen thuong, dy Lanh dao 0.5 nedv lim vie
thao Quyét dinh va Bing khen * Ban TDKT e DENY, AIYvE
Kiém tra ho so, trinh Chii tich UBND > Vin phong 06 nedv lim vie
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh B8 Am ¥ize
Nhan Quyét dinh, Bing khen tir Vén
phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 8 & pipsdi iy o3
— Ban TDKT -0 Ngay ‘am viee

thuong cho B phiin Mt cira tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Tréa két qua khen thudéng cho T4 chic,
ca nhéin

B$ phén giao nhin S¢
Noi vu tai Ban TBDKT

0,5 ngay lam viéc
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

L. Linh vwe Quén Iy Nha nuéc vé Thi dua — Khen thuéng

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén cho c4 nhén,
tap thé theo cong trang

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so theo
quy dinh

b) Luu db giai quyét:

Thoi gian
s 5 - Pon vi thuc iai quyét
No§i dung cong vi¢c hién ’ g(20 ﬁggy

lam viéc)

Tiép nhén ho so cla
T chirc, ¢4 nhén

v A

Nhan hd so tir

Y

Bo phén tiép nhan
Mot cira cAp
huyén

01 ngay lam
viéc

h 4

Phong Ni vu

0,5 ngay lam

B¢ phan Mt ctra huyén viéc
v 4
Tham dinh hd so > -
Phong N§i vu \%iéi

vt

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

» Hoi ddng Thi dua

—Khen thudng

05 ngay lam

l huyén vie
Tham muu T& trinh, du thao Quyét o
dinh, in Gidy khen g Phong Ngiwy | DonEey am
l il viée
Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyet dinh Vin phong 02 ngay lam
l UBND huyén viée
Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Van
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng .
Phong Noivy | 01 ngdy lam

viée




2. Thii tuc ting danh hi¢u Tép thé lao djng tién tién
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am vic, ké tir ngdy nhan di hd so theo

quy dinh
b) Lwu dd giai quyét:

Thoi gian

e a - Don vij thue gidi quyét

N§i dung cong viéc hién (20 ngay

lam viéc)
Tiép nhén hd so clia B9 phan tiép nhin 01 ngay lam

: » Mot cua cap THEG

T chirc, ca nhan

TRETAT T 7

h 4

Nhén hd so tir
Bd phén M{t ctra huyén

huyén

v 1

Thim dinh hd so

h 4

Phong Noi vu

0,5 ngay lam

b1

Ho6i dong Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

v

l

Tham muu T& trinh, du thao Quyét
dinh, in Gidy khen

v

|

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

|

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Viin
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

A

v

viée
PibngNaivg | 2 mEarlam
viée
Héi dong Thi dua -
—Khen thudng G2 neay sl
5 vige
huyén ;
Phang Ni vy 1,5 ngay lam
viée
Vin phong 02 ngay lam
UBND huyén viéc
01 ngay lam
Phong Noi vu viée




3. Thi tuc ting danh hi¢u Chién si thi dua co sé
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dui hd so theo

quy dinh
b) Luwu d0 giai quyét:

Thoi gian

a A Pon vi thue gidi quyét

N¢i dung cong vi¢e hién (20 ngay

lam viéc)
Tiép nhén ho so cta .| Bg phan tiépnhan | 01 ngdy lam

T6 chire, cé nhan "| Mot cira cap huyén viée
y
Nhan hd so tit »  PhongNgive |° i (e

B& phan Mgt cira huyén

v t

Thm dinh hd so

| 1

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

Phong Ngi vu

09 ngay lam
viéc

!

Tham muu Té trinh, dy thao Quyét
dinh, in Giay khen

Hoi ddng Thi dua

05 ngay lam

A 4

|

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

,

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

—Khen thudng I
. viée
huyén ’
Phong N&i vu L3 neay .
viée
Vin phong 02 ngay lam
UBND huyén viéc
01 ngay lam
Phong Noi vy vigc




4. Thii tuc ting danh hi¢u Lao dong tién tién
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo

quy dinh
b) Lwu do gidi quyét:
Thoi gian
s o X
s A a g gk giai quyet
Noi dung cong vige Pon vi thwe hién (20 ngdy

lam viée)

Tiép nhén ho so cua
To chire, ca nhin

TR AT z G ._n’s<m

Nhén hd so tir
B& phdn Mt cira huyén

¥ 3

Thém dinh hd so

| Bo phan tiép nhan | 01 ngay lam
| Mot cura cap huyén viée
Phong NG vy | Do nely am
vigc

|

Héi ddng Thi dua - Khen thuéng
hop xét khen thudng

h 4

Phong Noi vu

09 ngay lam

}

Tham muu T trinh, dy théo Quyét
dinh, in Giay khen

|

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

viéc
Hoi ddng Thi dua -
—Khen thuong 03 neay lam
5 vige
huyén '
Phong Noi vu L2 neas tap!
vige

,

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

A 4

Vin phong
UBND huyén

02 ngay lam
viée

v

Phong Néi vu

01 ngay lam
viée
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5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén vé thanh

tich thi dua theo chuyén deé

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo

quy dinh
b) Luwu dd giai quyét:
Thoi gian
.o A
s A 50 : a2 giai quyet
N¢i dung cong viéc Pon vj thye hi¢n (20 ngay

lam viéc)

A ~ A a2
Tiép nhén ho so cua
A - r A
To chire, ca nhan

A s

Nhén hd so tir
B phin Mt ctra huyén

| Bo phan tiép nhén
| Mét cira cap huyén

01 ngay lam
viéc

v 4

Thém dinh hé so

v

Phong Noi vu

0,5 ngay lam

A

4

Hoi ddng Thi dua - Khen thuong
hop xét khen thudng

A 4

v

Tham muu T& trinh, dy thao Quyét
dinh, in Giéy khen

v

v

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quye¢t dinh

v

Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

v

viéc
Phstig N6iw | O° ngeylam
viée
Hoi ddng Thi dua -
—Khen thudng v o it
g viée
huyén
Phong N¢i vu L2 ng.aAly lan
vige
Vian phong 02 ngay lam
UBND huyén viée

Phong Noi vu

01 ngay lam
viée
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6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cAp huyén vé thanh tich

dot xuit
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhén du ho so theo
quy dinh
b) Lwu dd giai quyét:
Thoi gian
ns i i Pon vj thue gidi quyét
Ngi dung cong vi¢e hién (20 ngay
lam viéc)
X 5 ke o s B phén tiép ) -
Tiép nhgn hc') 0 clia »| nhan Mat cita cip 0T ngay lam
T6 chire, ca nhan » viée
huyén ;

T i * +

Nhén hd so tir
Bo phian Mot ctra huyén

¥ 5

Thim dinh hd so

v

Phong Noi vu

0,5 ngay lam

¥ 3

Y

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

A4

v

v

Tham muu T trinh, du thao Quyét
dinh, in Gidy khen

A4

'

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

v

Y

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND huyén va Tra ket qua
khen thudng

viée
Phong Noi vu 09 ngay lam
viée
Hoi ddng Thi dua o
Riertndrg | 00 ney m
5 viéc
huyén .
Phong Ndi vu 145 ﬂg.fily lam
viée
Vin phong 02 ngay lam
UBND huyén viée

h 4

Phong Noi vu

01 ngay lam
vige
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7. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cAp huyén cho gia

dinh
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh.
b) Luu db gii quyét:
Thoi gian
o & i Don vi thue gidi quyét
Noi dung cong viéc hién (20 ngay
1am viéc)
Tiép nhan hd so clia B9 phan tiép 01 ngay lam
| e B » nhdn Mot cira i
To chire, ¢4 nhén % & viéc
= cap huyén
A »
Nhén hd so tir Phong Noi vy 0,5 ngay lam
B phan Mt ctra huyén 1 T viée
Pt
Théim dinh hé so 5 DEEEgNpigu | O REAIAR
B vige
Hoi ddng Thi dua - Khen thuong | Hoi dong Thidua | o5 oajam
hop xét khen thudng *|  —Khen thudng \%ié)c/:
¢ huyen E
Tham muu To trinh, du thao Quyét ] -
dinh, in Giay khen Phong Noi vu 59 gy lam
S viée
Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh + . .
Quyét dinh Vin phon% 02 ng.é}\y lam
UBND huyén vige
Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Van
. r?h_oﬂngtUB,N l:l)l huty}:; n i 01 ngay lam
va Tra két qua khen thuong Phong Néi vu viéo




C. Danh muc thiu tuc hanh chinh cap xa

I. Linh vuc Quén ly Nha nuée v& Thi dua — Khen thuéng
1. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xd cho c4 nhan,

tap thé theo cong trang

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir nhén du hd so theo quy

b) Lwru dd giai quyét:

N§i dung cong viéc

Pon vi thue
hi¢n

Thoi gian
giai quyét
(20 ngay
lam viéc)

Tiep nhin ho so clia
T6 chire, ca nhan

Nhan hd so tir
B§ phan Mot cira cdp x4

v 4

Tham dinh hd so

B0 phén tiép nhan | 0,5 ngay lam
Mot cira cap xa viée
B phan xtrly hd | 0,5 ngay
SO lam viéc

‘ot

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

Y

Bo phén xir Iy hd
e)

03 ngay lam
viée

Y

Tham muu T trinh, dy thao Quyét
dinh, in Giay khen

Hoi ddng Thi dua
-Khen thudng cap

11 ngay l[am

h 4

;

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND x& ky ban hanh
Quyét dinh

v

Nhéan Quyét dinh, Gidy khen tir Van
phong UBND xé
va Tréa két qua khen thudng

viée
x4 i
Bo phén xir [y hd | 03 ngay lam
SO viée
Vin phong 1,5 ngay
UBND x4 lam viéc
B& phén tra két 0,5 ngay
qua khen thudng lam vige




2. Thii tyc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xa vé thanh tich

thi dua theo chuyén dé

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo

quy dinh

b) Luu dd giai quyét:

Noi dung cong viéc

Don vi thwe hién

Thoi gian
gidi quyét
(20 ngay
lam viéc)

Tiép nhén ho so cua
T6 chire, ca nhén

v A

Nhan hd so tir
Bd phén Mt cira clp xa

Bo phén tiép nhan
MGt ctra cap xa

0,5 ngay lam
viée

v t

Tham dinh hd so

Bé phén xir Iy hd
SO

0,5 ngay lam
viée

h 4

|

Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng
hop xét khen thudng

Bo phan xir Iy hd

09 ngay lam

v

Tham muu T trinh, du thao Quyét
dinh, in Giay khen

|

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND x4 ky ban hanh
Quyéet dinh

!

Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND xa
va Tra két qua khen thudng

so viéc
Hoi ddng Thi dua - —
Khen thuong cép 05 ngay lam
vige
xa :
Bo phan xir ly hd | 02 ngay [am
SO viéc
Vin phong 02 ngay lam
UBND xa viéc

B0 phan tra két
qué khen thuong

01 ngay lam
viée




33

3, Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cAp xa vé thanh tich dot

Xudit
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so theo
quy dinh
b) Luu do gidi quyét:
Thaoi gian
g & i Don vi thwe gidi quyét
Noi dung cong viéc hién (20 ngay

lam viéc)

Tiép nhén hd so ctia
A ’ ’ A
T& chire, cd nhan

7 T

Nhén hé so tir
Bd phdn M{t ctra cap xa

v

B6 phan tiép
nhan M¢t cira cap

0,5 ngay lam

v A

Tham dinh hd so

vt

Héi ddng Thi dua - Khen thuéng
hop xét khen thudng

h 4

v

Tham muu T trinh, dy thao Quyét
dinh, in Giay khen

Xxa

~ viée
xa '

Bo phan xtr Iy hd | 0,5 ngay lam
SO viéc

B6 phan xir Iy hd | 09 ngay lam
SO viée

» Hoidong Thidua | o0 jay
-Khen thudng cép viee

v

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND x4 ky ban hanh
Quyét dinh

Bé phén xir Iy hd

02 ngay lam

|

Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND xi
va Tréa két qua khen thudng

v

h 4

SO viéc
Vin phong 02 ngay lam
UBND xa viée
B phén tra két | 01 ngay lam
qua khen thudng viéc
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4. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xd cho gia dinh
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo

quy dinh
b) Luu do gidi quyét:
Thoi gian
s 5 i5 Pon vi thue gidi quyét
Noi dung cong vi€e hién (20 ngay

lam viéc)

Tiép nhén ho so cua
To chire, ¢ nhin

v X

_| Bd phan tiép nhan

A 5 A ~
Mot cura cap xa

0,5 ngay lam
viéc

Nhan hd so tir
B§ phdn Mot cira cap xa

A 4

Bo phan xtr ly hd

0,5 ngay lam

v t

Tham dinh hd so

vt

Hoi dbng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

'

Tham muu To trinh’, du thao Quyét
dinh, in Giay khen

v

Kiém tra hd so, trinh Chii tich
UBND x4 ky ban hanh
Quyét dinh

"

Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND xa
va Tra két qua khen thudng

SO viéc
| Bo phanxirly hd | 05 ngdy lam
g SO viéc
H6i ddng Thi dua :
—* _Khen thudng cép 02 n\%iag; i1
xa j
B phan xir ly ho | 02 ng.aAy lam
SO vigc
» Vin phong 02 ngay lam
UBND xa vige
——— Bophintrakét | 01 ngaylam
qua khen thudng viée




3a

5, Thii tuc ting danh hi¢u Lao ddng tién tién
a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so theo

quy dinh

b) Luu dd giai quyét:

No§i dung cong viéc

Pon vj thye
hién

Theoi gian gidi
quyét (10 ngay
lam viéc)

Tiép nhan hd so cua
T6 chire, cd nhin

v N -

Nhén hd so tir
B¢ phidn Mdt cira cap xé

B6 phan tiép
nhan Mt clra
cap xa

0,5 ngay lam viéc

h

y

Tham dinh hd so

B¢ phén xir ly
ho so

0,5 ngay lam
viéc

Pt

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

|

Tham muu To trinh}, du thao Quyét
dinh, in Giay khen

B¢ phén xir ly

02 ngay 1am

|

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND x4 ky ban hanh
Quyet dinh

v

v

Nhén Quyét dinh, Danh hi¢u tir Vin
phong UBND xi
va Tra ket qua khen thudng

hd so vide
Hoi dong Thi _—
dua — Khen 05 nE® lam
" Ao vige
thudng cép xa g
B¢ phan xur ly 01 ngay lam
ho so viée
Vin phong 0,5 ngay lam
UBND xa viéc

Bo phén tra két
qua khen
thudng

0,5 ngay lam
viéce
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