UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 1923 /Qb-UBND Binh Phurde, ngay 24thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh va ndi dung thuc hién
dugc tiep nhin tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thugc pham
vi chirc ning quan ly ctiia S¢ Ngoai vu trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii ve kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu quy dinh swa doi, b6 sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ci Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc
thwc hi¢n co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyet thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 swa doéi, bo sung mot so diéu cua
Nghi dinh 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tuw s 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6

61/2018/ND-CP ngay 23/412018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thyc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh so 2408/0P-BNG ngay 21/10/2020 ciia B§ Ngoai giao vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc lanh sy thuéc pham vi
chirc nang quan ly cua Bo Ngogi giao;

~ Can cir Quyét dinh s6 14/2018/0D-UBND ngay 06/3/2018 ciia UBND tinh

vé vigc ban hanh Quy ché phoi hop giita Van phong Uy ban nhdn dan tinh voi cac
s0, ban, nganh tinh; Uy ban nhan ddan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa ve viéc
cong bo, cap nhat, cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuoc,

Xét dé nghi cua Gidm doc S¢ Ngoai vu tai To trinh s6 178/TTr-NgV
ngay 14/11/2023.



QUYET PINH:

’ Piéu 1. Cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh va noi dung thuc hién dugc
ti€p nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thudc pham vi chirc ndng quan
1y cua S Ngoai vu trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1320/QP-UBND ngay 21/5/2021 ctia UBND tinh vé viéc cong bd bd tha tuc hanh
chinh stra d6i, bo sung duogc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S¢ Ngoai vu trén dia ban tinh Binh Phudc.

Piéu 3 Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Cl}ﬁ tich UBND cac huyén, thi
xa, thanh pho; Chu tich cac UBND x3, phu’c‘rng, thi tran va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn: -~

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT va cac PCT UBND tinh;

- Nhu Piéu 3;

-LDBbVP, TTPVHCC,;

- Luu: VT, KSTTHC.

Tran Tuyét Minh



PHAN 1

DANH MUC THU TYC HANH CHINH
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 1923 /0P-UBND ngay24thang 11 nam 2023

ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

STT | Misbhdso Tén thii tuc hanh chinh Trang “g\‘}’é

2.002352. | Cap ho chiéu ngoai giao, ho chicu cong vu Mot

1 | 000.00.00.H10 | (khong gan chip dién tir) 3 3
phan

2 2.002353. Gia han h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu 5 Mot
000.00.00.H10 | (khong gan chip dién tir) phan

3 2.002354. | Cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi 9 Mot
000.00.00.H10 | thuc phan




PHAN I
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU
TINH BINH PHUGC

1. Thi tuc cip ho c‘hiéu ngoai giao, h chiéu cong vu (khong gin chip
dién tir). Ma s6 ho so: 2.002352 000.00.00.H10

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Khi c6 nhu cau, can bg, cong chirc (CB, CC) 1ap 01 bd hd so theo
huéng dan dudi day qua dich vu cong truc tuyén (dé kiém tra hd so theo quy dinh
trude) hoac qua dich vy buu chinh cong ich hoac dén nop hd so truc tiép cho can
b tiép nhan va Tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dja chi:
s6 727, Quéc 16 14, Phuong Tan Binh, thanh phd Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

Can bo tiép nhan kiém tra thanh phan ho so;

+ Néu thanh phan hé so chua day du va chua dung qui dinh thi yéu cau bo
sung, hoan thién ho so va chi yéu cau mot 1an duy nhat bang vin ban theo Mau s6
2 duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cua
UBND tinh;

+ Néu ho so day du, hop 1¢, Bo phén Tiép nhan va Tra két qua thuocTrung tim
Phyc vu hanh chinh céng ghi Gidy tiép nhén va hen tra ket qua 02 (hai) ban mét
ban giao cho can bo, cong chirc, mot ban gin vao ho so tiép nhan, Gidy tiép nhan
phai ¢6 du chtr ky, ghi 16 ho, chir dém, t€n cua bén giao va bén nhan; sau do
chuyén toan bo ho so cho So ngoai vu dé giai quyét.

- Budre 2: Khi tiép nhan ho S0 day du, hop I¢, S0 Ngoai vu Binh Phudc gii
chuyén phat nhanh toan b ho so va 1€ phi dén S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi
Minh dé€ nghi cap ho chi€u ngoai giao, ho chi€u cong vu.

- Bude 3: Cén b, cong chuc tryc tiép dén Bo phan Tra ket qua thudc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé nhan két qua theo thoi gian ghi trén gidy tiép
nhan hoac nhan qua dich vu buu chinh cong ich theo thoa thuan.

_b) Cach thirc thye hién: Gui hd so qua dich vu cong truc tuyén (dé kié;n tra
ho so theo quy dinh trude) hodc qua duong buu dién hodc gui hd so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phan, s6 lrong ho so:
*Thanh phan ho so:
-01 To khai theo quy dinh (Mau 01/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng
tir s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciia B Ngoai giao).

-02 anh giong nhau, ¢& 4cm x 6 cm, nén mau trang, dau dé tran, khong deo


http://songoaivu.tiengiang.gov.vn/documents/1425093/4525350/Mau%2B01-2016-XNC.doc/6b51db89-485a-4692-a6a0-24c3badd051d

kinh mau, chup khong qua 01 ndm (01 &nh dan vao T¢ khai va 01 anh dinh
kem)
-Vin ban cla co quan c¢d tham quyén vé viéc ctr di nudc ngoai (bdn chinh),
trong do:

+ Néu r0 ho tén, chirc vy, loai, bac, ngach cong chirc cia nguoi duoc cu di
nudc ngoai, nudc dén, thoi gian & nude ngoai, muc dich, ngudn kinh phi cho
chuyén di;

+ Vin ban ctr di nude ngoai cb tir hai trang trd 1én phai danh sb thir tu va
dong dau giap lai gitra cac trang. Pbi v4i van ban c6 hai trang trong mot to thi
trang dau can dugc dong dau treo hoic dong dau giap lai (Theo Piéu 4 Thong
tir s0 04/2020/TT- BNG ngay 25/9/2020 cua Bé Ngoai giao);

+ Trudng hop sira d6i, bd sung thi phai dugc ngudi ¢ tham quyén ky truc
ti€p va dong dau cua co quan vao chod stra doi, bé sung do. Truong hop stra
doi, bo sung tir hai ndi dung trd 1én thi phai ban hanh van ban méi.

-01 ban chup Gidy chting minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hoic
gidy chimg minh cua cac luc luwgng v trang (doi voi luc luwong vii trang) va
xuat trinh ban chinh dé doéi chiéu.

- Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu duoc cip lan gan nhat.

- Trudng hop mat hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu phai c¢6 vin ban thong
bdao cua co quan chu quan cua nguoi dugc cap ho chi€u theo (Mau
05/2020/NG- XNC) gui Cuc Lanh su - Bd Ngoai giao va S& Ngoai vu thanh
pho H6 Chi Minh; Sau khi S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh thong béo té1
cac co quan chirc nang xac minh, sau 15 ngay mai dugce cap lai ho chiéu méi.

- Trudng hop dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu co thay doi chi
ti€t nhan than, chirc danh so véi ho chi€u ngoai giao, h chiéu cong vu duoc
cap trude do, phai nop kem theo van ban xac nhén cua co quan chu quan va

cac gidy to lién quan ching minh viéc thay doi néu trén.
*S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, trong do:

-02 r{géy‘lém V@éc, S& Ngoai vu tinh Biqh Phudc ¢6 trach nhiém tham dinh
va chuyén ho so dén S& Ngoai vu thanh pho H6 Chi Minh.

- S& Ngoai vu thanh pho Ho6 Chi Minh giai quyét trong thoi gian 05 ngay
theo quy dinh (chua ké thoi gian chuyén phdt di va vé qua dwong buru dién)

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Ngoai vu thanh phé H5 Chi Minh.



- Co quan tiép nhan TTHC: S& Ngoai vu tinh Binh Phudc.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu (khong gan chip dién tir) ¢6 thoi han tir 01 — 05 nam.

h) Phi, 1€ phi:
- L& phi lam HCNG, HCCV: 200.000 VND.
- HCNG, HCCV mét hoac do hu hong: 400.000 VND.
- Phi gui hd so qua buu dién: 275.000 d/hd so (dd bao gdm thué VAT).
i)Tén miu don, miu to khai:

- Mau 01/2020/NG-XNC: To khai dé nghi cap, gia han HCNG, HCCV, cong
ham dé nghi phia nudc ngoai cép thi thuc hoac to khai dién tir (c6 ma vach)
duoc 1in tu Céng dich vu cong cia B0 Ngoai giao tai dia chi
http://dichvucong.mofa.gov.vn.

- MAu 05/2020/NG-XNC: Vin ban thong bao mat HCNG, HCCV.
K) Yéu ciu, diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh:
Truwong hop cip hd chiéu ngoai giao:

- Bi thu, Pho Bi thu Tinh ty, Thanh 1y, cac tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong;

- Chu tich, Pho Chu tich HDND tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;
- Chul tich, Pho Chu tich UBND tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.
- Dai biéu Quéc hoi.
Truwong hop cip ho chiéu cong vu:
- Cén by, cong chirc theo quy dinh phap luat vé can bo, cong chic;
- Nguoi ding dau cap pho cua nguoi dung dau don vi su nghlep cong 1ap;

nguoi gitr chirc vu cap trudng, cip pho to chitc cau thanh don vi sy nghiép cong
1ap thudc Tinh ty, UBND tinh.

- Nguoi ding dau don vi su I}ghiép cong 1ap t}luéc Huyé¢n uy, Thanh uy; co
quan chuyén mén thugc UBND cap tinh, UBND cép huyén.

- Nguoi gitr vi tri viée lam gan vé1 nhiém vu quan 1y nha nudce trong don vi
su nghi€p cong 1ap dugc giao thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc.

- Si quan, quan nhan chuyén nghiép trong Quan doi nhan dan va Cong an
nhan dan, nguoi lam cong tac co yéu trong té chirc co yéu.

k) Cin ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam (Luéat ) 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019).


http://dichvucong.mofa.gov.vn/

- Thong tu sO 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo Ngoai giao Hudng
dan vi€c cdp, gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
va cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc;

- Thong tu s,c‘) 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1€ phi trong linh vuc xuat
canh, nhép canh, qua canh, cu tru tai Vi¢t Nam.

- Hop dong so 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitra Cyc Lanh sy - B6 Ngoai
giao va Cong ty c6 phan Chuyén phat nhanh Buu dién vé viéc cung cap va sir
dung cac dich vu buu chinh.,

- Quyét dinh s6 09/2019/QD-UBND ngay 18/01/2019 cua Uy ban nhén dan
tinh v€ viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cia S& Ngoai vu tinh Binh Phudc.

2. Thu tuc gia han h{ cl‘liéu ngoai giao, h chiéu cong vu (khong gin
chip dién tir). Ma so ho so: 2.002353 000.00.00.H10

a) Trinh ty thwce hién:

- Buée 1: Khi c6 nhu cu, can bo, cong chirc (CB, CC) lap 01 bo hd so theo
huéng din dudi day qua dich vu cong truc tuyén (dé kiém tra hd so theo quy dinh
trude) hoac qua dich vy buu chinh cong ich hoac dén nop hd so truc tiép cho can
b tiép nhan va Tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dja chi:
s6 727, Quéc 16 14, Phuong Tan Binh, thanh phd Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

Can bd tiép nhan kiém tra thanh phﬁn hd SO;

+ Néu thanh phan ho so chua day du va chua dang qui dinh thi yéu ciu bo
sung, hoan thién ho so va chi yéu cau mot lan duy nhat bang van ban theo Mau
s6 2 dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019
cua UBND tinh;

+ Néu ho so day dio, hop 18, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thugcTrung tdm Phyc vy hanh chinh cong ghi Gidy tiép nhan va hen tra két
qua 02 (hai) ban mot ban giao cho can by, cong chire, mot ban gan vao hod so
tiép nhan, Gidy tiép nhan phai co du chir ky, ghi o ho, chir dém, tén cua bén
giao va bén nhan; sau d6 chuyén toan bd hd so cho S¢ ngoai vu dé giai quyét.

- Buéc 2: Khi tiép nhan ho so déy du, hop 1€, S& Ngoai vu gui chuyén
phat nhanh toan b hd so va 1& phi dén S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh
dé nghi cép ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.

- Buée 3: Can bo, cong chuc truc tiép dén Bo phan Tra két qua thudc
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé nhin két qua theo thdi gian ghi trén
giéy tiép nhan hoac nhan qua dich vu buu chinh cong ich theo thoa thuan.

b) Cach thirc thwe hién: Giri ho so qua dich vu cong truc tuyén (dé



kiém tra hd so theo quy dinh trudc) hodc qua dudng buu dién hoic gui hd so
truc ti€p tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh

¢) Thanh phin, s6 lwong ho so:
* Thanh phan hd so:

- To khai theo quy dinh (Mau 01/2020/NG-XNC ban hanh kém theo
Thong tu s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bd Ngoai giao);

-01 anh ¢& 4cm x 6¢m, nén mau tréng, dau dé tran, khong deo kinh
mau, chup khong qua 01 nam (dan vao To khai).

- Van ban cua co quan c6 tham quyén ve€ viéc cuir di nudc ngoai (ban
chinh), trong do:

+ Néu 10 ho tén, chirc vy, loai, bac, ngach cong chirc cua ngudi dugc cu
di nudc ngoai, nude dén, thoi gian ¢ nudc ngoai, muc dich, ngudn kinh phi
cho chuyén di;

+ Van ban cur di nuwdc ngoai co tir hai trang tro 1én phai danh s6 thu tu
va dong dau giap lai gitra cac trang. D01 vo1 van ban co hai trang trong mot to
thi trang dau can dugc dong dau treo hodc dong dau giap lai (Theo Diéu 4
Thong tw so 04/2020/TT- BNG ngay 25/9/2020 cuia Bé Ngogai giao);

+ Truong hop sua do6i, bo sung thi phai dugc nguoi co tham quyén ky
tryc ti€p va dong dau cua co quan vao cho sura doi, bod sung do. Truong hop
stra do6i1, bo sung tir hai ndi dung tr¢ Ié€n thi phai ban hanh van ban mai.

-01 ban chup Gidy ching minh nhan dan hodc The can cudc cong dan
hodc giay chimg minh cua cac lyc lugng vi trang (doi voi luc lwong vii trang)
va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu.

- Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia tri st dung dudi 01 nam

va chua dugc gia han.

* S6 luong hd so: 01 b.

d) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, trong do:

- 02 ngay lam viéc ké tir ngéy nhan da hd S0 hqp 1€, S,()r Ngoai vy tinh Binh
Phudc c6 trach nhiém tham dinh va chuyén ho so dén S¢ Ngoai vu thanh
pho HO6 Chi Minh

- S6¢ Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh giai quyét trong thoi glan 03 ngay
1am viéc theo quy dinh (chura ké thoi gian chuyén phdt di va vé qua
duong buu dién).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:



- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phé Ho Chi
Minh.

- Co quan tiép nhan TTHC: S& Ngoai vu tinh Binh Phudc.

9 Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao va ho

chiéu cong vu (khong gan chip dién tir) dugc gia han tir 01 -03 nam.

h) Phi, 1¢ phi:

- L& phi gia han: 100.000d/14n.

- Phi giri ho so qua buu dién: 275.000 d/ buu gti (d4 bao gdm thué VAT).

i) Tén miu don, miu to khai:

- Mau 01/2020/NG-XNC: T¢ khai dé nghi cap, gia han HCNG, HCCV,
cong ham d€ nghi phia nudc ngoai cap thi thyc hodc to khai dién tur (c6 ma
vach) dugc in tod Cong dich vu cong cua BO Ngoai giao tai dia chi
http://dichjvucong.mofa.gov.vn.

j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Truong hop gia han hd chiéu ngoai giao:

- Bi thu, Ph6 Bi thu Tinh uy, Thanh uy, c4c tinh, thanh phd truc
thudcTrung wong;

- Chu tich, Pho Chu tich HDND tinh, thanh phé tryc thuoc Trung vong;

- Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong.

- Pai biéu Quoc hoi.

Truwong hop gia han hd chiéu cong vu:

- Can b, cong chire theo quy dinh phap ludt vé can bd, cong chuc;

- Nguoi dimg dau, cip pho cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong
1ap; nguoi gitr chitc vu cip truong, cAp phé t6 chic ciu thanh don vi su
nghiép cong 1ap thudc Tinh uy, UBND tinh.

- Nguoi dung dau don vi su nghiép géng 1ap thude Huyén uy, Thanh uy; co
quan chuyén mon thuoc UBND cap tinh, UBND cap huyén.

- Nguoi giit vi tri viéc 1am gan v6i nhiém vu quan 1y nha nudc trong don

vi sy nghiép cong 1ap duoc giao thuc hi¢n nhiém vy quan 1y nha nudce.

- ST quan, quan nhan chuyén nghi¢p trong Quan doi nhan dan va Cong an
nhan dan, nguoi lam cong tac co yeu trong to chirc co yéu.
k) Cin cwr phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:
- Luat xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam (Luat $6 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019).


http://dichjvucong.mofa.gov.vn/

- Thong tu sO 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua BO Ngoai giao ‘Huong
dan viée cap, gia han, ‘huy gia tri st dung ho chleu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc;

- Thong tu sb 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1¢ phi trong linh vyuc xut
canh, nhap canh, qua canh, cu trt tai Viét Nam.

- Hop dong s 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitra Cyc Léanh sy - B6 Ngoai
giao va Cong ty c6 phan Chuyén phat nhanh Buu dién vé viéc cung cip va st
dung cac dich vu buu chinh.,

- Quyét dinh s0 09/2019/QD-UBND ngay 18/01/2019 cia Uy ban nhan dan
tinh v€ viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cua S& Ngoai vu tinh Binh Phudc.

3. Thi tuc cAp cong ham dé nghi phia nwéc ngodi cip thi thwe. Mi sb
ho so: 2.002354 000.00.00.H10

a) Trinh ty thwce hién:

- Buée 1: Khi ¢6 nhu ciu, can bo, céng chitc (CB, CC) 1ap 01 bd ho so
theo hudng dan dudi day qua dich vu cong truc tuyén (dé kiém tra ho so theo
quy dinh trudc) hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc dén nop hd so truc
tiép cho can bo tiép nhan va Tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh. Pia chi: s6 727, Qubc 16 14, Phuong Tan Binh, thanh phd Pong
Xoai, tinh Binh Phuoc.

Can bo tiép nhan kiém tra thanh phﬁn hd SO;

+ Néu thanh phan hd so chua day du va chua ding qui dinh thi yéu cau
bd sung, hoan thién hd so va chi yéu cau mot 1an duy nhat bang van ban theo
Mau s6 2 duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/2019/QD-UBND ngay
16/8/2019 cua UBND tinh;

+ Néu ho so day du, hop 18, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thudcTrung tdm Phuc vu hanh chinh coéng ghi Gidy tiép nhan va hen tra két
qua 02 (hai) ban mot ban giao cho can bg, cong chirc, mot ban gin vao ho so
tiép nhan, Gidy tiép nhan phai co du chir ky, ghi o ho, chir dém, tén cua bén
giao va bén nhn; sau d6 chuyén toan bd hd so cho S¢ ngoai vu dé giai quyét.

- Buée 2: Khi tiép nhan ho so day du, hop 1&, S Ngoai vu giri chuyén
phat nhanh toan bo ho so va 1é phi dén So Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh
dé nghi cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

- Buée 3: Can b9, cong chuc truc tiép dén Bo phan Tra két qua thudc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé nhan két qua theo thoi gian ghi trén
giady tiép nhan hodc nhan qua dich vu buu chinh cong ich theo thda thuan.
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b)péch thire thye hién: Gui hd so qua dich vu cong truc tuyén (dé

kiém tra ho so theo quy dinh trudc) hodc qua duong buu dién hodc giri

ho so truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

¢)Thanh phan, sé lwong hd so:

* Thanh phan ho so:

- To khai theo quy dinh (Mau 01/2020/NG-XNC ban hanh kém theo
Thong tu s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctia Bo Ngoai giao);

- 01 anh ¢& 4cm x 6¢m, nén mau tréng, dau dé tran, khong deo kinh
mau, chup khong qua 01 nam (dan vao To khai).

- Vin ban ciia co quan c¢6 tham quyén vé viéc cir di nudc ngoai (bdn
chinh), trong do:

+ Néu rd ho tén, churc vu, loai, bac, ngach cong chirc ciia ngudi dugc cur
di nudc ngoai, nude dén, thoi gian ¢ nude ngoai, muc dich, ngudn kinh phi
cho chuyén di;

+ Van ban cir di nudc ngoai cd tir hai trang trd 1én phai danh s tha tu
va dong dau gidp lai gitra cac trang. D61 vo1 van ban c¢o6 hai trang trong mot to
thi trang dau can dugc dong dau treo hoac dong dau gidp lai (Theo Piéu 4
Thong tu so 04/2020/TT- BNG ngay 25/9/2020 cua B6 Ngoai giao);

+ Truong hop stra d6i, bo sung thi phai duoc ngudi ¢ thim quyén ky
tryc tiép va dong dau cia co quan vao cho sura doi, bé sung d6. Truong hop
sua doi, bo sung tir hai ndi dung trd 1€n thi phai ban hanh van ban mai.

- Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia tri trén 06 thang ké tir
ngay du kién xuat canh.

- Thu moi (néu o)

d)Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, trong do:

- 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S Ngoai vu tinh

Binh Phudc c6 trach nhiém tham dinh va chuyén ho so dén S¢ Ngoai vu thanh
phd HO Chi Minh

- S& Ngoai vu thanh phd Ho Chi Minh giai qu}iét trong thoi gian 03
ngay lam vi¢c theo quy dinh (chwa ké thoi gian chuyén phat di va vé qua
dwong buu dién).

e) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

f)Co quan thywe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Ngoai vu thanh phd Ho Chi
Minh.
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- Co quan tiép nhan TTHC: S¢ Ngoai vu tinh Binh Phudc.

g) Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong ham dé nghi phia
nudc ngoai cap thi thuc.

h) Phi, 1€ phi:

- Lé phi cap cong ham: 10.000d/ban/lan.

- Phi giri ho so qua buu dién: 275.000 d/ buu gt (d4 bao gdm thué VAT).

i) Tén miu don, miu to khai:

- Mau 01/2020/NG-XNC: T¢ khai dé nghi cap, gia han HCNG, HCCV,
cong ham d€ nghi phia nudc ngodi cp thi thyc hodc to khai dién tr (co ma
vach) dugc in tad Cong dich vu cong cua BO Ngoai giao tai dia chi
http://dichjvucong.mofa.gov.vn.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam (Luat s6
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019).

- Thong tu s() 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo Ngoai giao
Hudng dan viée cap, gia han, hity gia tri sir dung ho chleu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc;

- Thong tu so 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, np, quan ly va su dung phi, 1¢ phi trong linh
vuc xuat canh, nhap canh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Hop doéng sd 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitra Cyc Lanh sy - B

Ngoal giao va Cong ty ¢d phan Chuyén phat nhanh Buu dién vé viéc cung cip
va sur dung cac dich vu buu chinh.

- Quyet dinh s0 09/2019/QD-UBND ngay 18/01/2019 cua Uy ban nhén
dqﬁn tinh v€ viéc ban hanh Quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 chirc cua S& Ngoai vu tinh Binh Phuéec.

Mau to khai dinh kém:

Mau 01/2020/NG-XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM - NOp 02 anh 4em x 6em;
4 o N - Anh nén trang, dau dé
Poc lap - Tw do - Hanh phuc tran, khong deo kinh mau.
- Anh chup céch day khong
. . qua 1nam.

TO KHAI PE NGHI - Dan 1 anh vao khung nay.
CAP GIAHAN HQ CHIEUNGOAI GIAO HQCHIEU CONG VU - Dong dau gidp lai vaovs
- R , <, %, . i anh d6i vdéi cac trudng
CONG HAM DE NGHI PHIA NUOC NGOAI CAP THI THUC hop phai xdc nhan To

(Poc ky hiéng déan ¢ mdt sau trude khi dién to khai) khai.
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http://dichjvucong.mofa.gov.vn/

N

1. Ho va tén:

CAP.eeee e e

NRIEM) .

c. Cap bac, ham (lyc lugng vii trang): .......ccceevvvevveenvennnnns

9. B duoc cap ho chiéu ngoai giao s......... cap ngay......./...../.....tai

hozc/va ho chiéu cong vu so........... CAP NGAY.ooo v oo B,

10. Noi dung dé nghi: U CAp méi lan dau; O Cép lai ho chiéu do héng, mat;

O Cép lai do hét han, hét trang hodc thay doi thong tin (chirc danh, nhan than,. )
O Cép lai ho chiéu c6 grfm chip dién tir

11. Loai ho chiéu mubn cap: O ¢6 gin chip dién tir; O khong c¢6 gan chip dién tu.
12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh Ho va tén Nam sinh Nghé nghiép Dia chi

Cha

Me

Vg;/ chong

Con

Con

Con

II. Thong tin chuyén di: )
l.Didén:....ccoeevvvnnnnnnnne. du dinh xuat canh
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Toi Xin cam doan nhirg 1o khai trén la dtng sy that va xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap
luat.

XAC NHAN A 4 5
e ngay...... thang... nam....

ONG/DA.....cviii s gay e 2 g .

- L& c&n bg, 0dng chikc, Vién chite, s quan, quan nhan chuyén nghiép va nhitng 1oi Nguwoi dé nghj

khai trén phl op véi thong tin trong 46 so qudan 1§ can bg; (Ky va ghi ro ho tén)

- Puroc phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai
hodc di theo hanh trinh cdng tac cia can bg, cong chiic, Vién chic, sy quan, quan
nhén chuyén nghiép
P - NQAY...... thang...... nam...... )
(Nguoi co tham quyén ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
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Hudéng dan chung:

HUONG DAN CACH DPIEN TO KHAI

Mau 01/2020/NG-XNC
T& khai phai duoc dién chinh xac va ddy du. Truong hop chi dé nghi gia han ho
chiéu ngoai giao, ho chi€u cong vu hodc cap cong ham thi To khai khong can c6 anh
va xac nhan cua co quan, t6 chirc. Truong hgp chi dé nghi cap cong ham thi khong
can dién diém 10, 11, 12 phén I trong To khai.

Huéng din cu thé:

Phan tiéu dé: Panh dau x vao 6 vudng thich hop.

1. Phén I Théng tin cd nhan:

- Piém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Piém 6: Ghi rd don vi cong tac tir cip Phong, Ban tro Ién;

- Piém 8: Ghi 14 chirc vu hién nay: (vi du: Pho Vu truéng, Truong phong...).

+ Muc a: Ghi 10 cong chure, vién chirc quan 1y loai (vi du: Al, A2), bac (vi du:
1/9, 3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi 18 chitc danh ctia can bo va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién Uy
ban Thuong vu Qudc hoi nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Muc ¢: Ghi rd cip bac, ham (vi du: Dai t4, Thiéu tudng...).

2. Phén II Thong tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi rd tén nudc hodc ving lanh thd noi dén hodc qué canh.

- Diém 2: Ghi rd tén nude xin thi thuc nhap canh, xin thi thuc qua canh. Trudong
hop xin thi thuc Schengen thi ghi rd tén nudc nhap canh dau tién. Ghi 1o tén Dai st
quan, Tong Lanh sy quan hodc Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp ho so xin thi
thure.

3. Phén xdc nhén:

- Co quan, t6 chirc noi ngudi dé nghi cap ho chiéu dang cong tac, lam viéc xac
nhan To khai va dong dau gidp lai anh. Truong hop nguoi dé nghi cap ho chiéu cod
ho chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu cili con gid tr1 va khong co sy thay doi vé chirc
danh, chirc vu hoac Co quan, t6 chirc noi cong tac, lam viéc so vai thoi diém cap hd
chiéu trudc day cling nhu khong thay doi co quan cap h chiéu thi To khai khong
can c6 xac nhan.

- Truong hop nguoi dé nghi cip cong ham di duoc cap ho chiéu ngoai giao,

ho chiéu
cong vu con gia trj thi To khai khong can c6 xac nhén.

- Trudng hop vo, chdng di theo hanh trinh cong tac; vo, chdng va con dudi 18
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tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai di¢n, co quan thong tan, bdo chi nha
nudc cia Viét Nam thuong trd & nudc ngoai ma khong thude bién ché cua co quan,
to chtrc nao thi Co quan, t6 chtrc tryc ti€p quan 1y nhan sy cua nguoi dugc cu di

cong tac nudc ngoai xac nhan To khai.

Mau 05/2020/NG-XNC

(Co quan quan 1y hd chiéu’)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: I/CV-...
V/v thong bao mat ho chiéu ngoai

: A 1A A 2
giao, hg chiéu cong vu

Kinh guri:

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay... thang... nam....

- Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao
- SO ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh

(Co quan quan Iy hé chiéu) thong bao ho chiéu bi mat nhu sau:

1. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Chtrc vu:

5. Bi mat ho chiéu: - Loai (ngoai giao/céng vu)

- SO:

- Noi cap: (Cuc Lanh sw, S6 Ngoai vu TP. H6 Chi
Minh, Co quan dai dién Viét Nam tqi...)

- Ngay cap:
6. Ly do mat:

(Co quan quadn Iy hé chiéu) thong bao viéc mat (C4c) ho chiéu trén dé
Céc co quan c6 tham quyén 1am thu tuc huy ho chiéu nay theo quy dinh./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Cuc Quan ly xuét nhap canh, B6 Cong an;

- Cuc Ctra khau, B6 Tu 1énh B6 d6i Bién phong,
Bo Quédc phong;

- Luu....

THU TRUONG

(Ky truec tiép va ghi ré ho tén, déng ddu)
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! Co quan quan 1y ho chiéu theo quy dinh tai Diéu 11 Luét Xuit canh, nhip canh cta cong dan Viét
Nam nam 2019.
2 Thong béo voi ho chiéu cap trong vong 08 ndm
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