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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Poc Iap - Tu do - Hanh phic
S6: 6 /2023/QD-UBND Binh Phuée, ngay &5 thing 5 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire néng, nhiém vy, quyén han va
co' cau to chire ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Binh Phuéec

UY BAN NHAN DAN TiNH BiNH PHUGC
Cén cik Ludt Té chite chinh quyén dia phiong ngay 19 thdang 6 nam 2015;

Can cur Ludt sua doz b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdang 6 ndm
2015;

Cén cir Ludt sia déi, bo sung mot 56 diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cit Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn dén
tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Cdn cir Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 24/2014/NP-CP ngay
04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phi quy dinh t6 chitc cde co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cir Nghi dinh $6 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong ldp,

Cdn cir Théng tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 ndam 2022 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan chitc ndng, nhiém vy,
quyén han cua Van phong Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho truc thudéc Trung
wong;

Thue hién Quyét dinh s6 764-OP/TU ngay 30 thang 11 nam 2022 cua
Ban Thuong vu Tinh uy vé dimng thuc hién thi diém mo hinh to chue bo mdy o
cdac so, ban, nganh tinh;

Theo dé nghi ciia Chéanh Viin phong Uy ban nhén dan tinh tai To trinh sé
777/TTr-VPUBND ngay 03 thdng 4 nam 2023; Céng vin sé 1199/VPUBND-
HCTC ngay 17 thing 5 ndam 2023 va Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s
968/TTr-SNV ngay 22 thang 5 ndm 2023.
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QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic nang, nhiém
vy, quyén han va co cdu td chirc ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh Binh
Phudc.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 6 nam
2023 va thay thé Quyét dinh sé 12/2017/Qb-UBND ngay 21 thang 3 nam 2017
cua Uy ban nhén dén tinh ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyen han
va co céu t6 chirc clia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Binh Phudéc; Quyét dinh
s6 31/2018/QD-UBND ngay 06 thang 9 nam 2018 cua Uy ban nhan dan tinh
Binh Phudce sua 601 bd sung mét s6 diéu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cau td chire cia Vian phong Uy ban nhan dan tinh Binh Phudc kém
theo Quyét dinh sb 12/2017/QD-UBND ngay 21 thdng 3 nam 2017 cua Uy ban
nhén dén tinh Binh Phudc; Quyét dinh sb 16/2019/Qb- UBND ngay 24 thang 5
nim 2019 cta Uy ban nhén dan tinh stra doi, bd sung mot sd dleu quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cu té chic cua Van phong Uy ban nhan dan
tinh Binh Phudc ban hanh kém theo quet dinh sb 12/2017/QD-UBND ngay 21
thang 3 ndam 2017 dugc stra ddi, bd sung mét so didu tai Quyét dinh sé
31/2018/Qb-UBND ngay 06 thdng 9 nam 2018 cua Uy ban nhan dan tinh Binh
Phude.

Piéu 3. Thu truong cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dén cac
huyén, thi x4, thanh phd va céc té chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. !]Y BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phu; O,.N @fi TICH
- Bo Noi vu; P

- Cuc Kiém tra vin ban - B6 Tu phap;
- TT.TU, TT.HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Boan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- Trung tdm CNTT va TT;

- Luu: VT, (T35QDPQ). . -
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Doc lap - Tw do - Hanh phic
QUY PINH

Chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chire
ciia Vin phong Uy ban nhan din tinh Binh Phuéc
(Kém theo Quyét dinh s6 26 /2023/0D-UBND
ngay 25 thang &5 nam 2023 ciia Uy ban nhdn dan tinh Binh Phuéc)

ChuwongI
VI TRI, CHUC NANG

Picu 1. Vi tri

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh Binh Phuéc (sau day viét tit 1a Van
phong Uy ban nhan dan tmh) la co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan
tinh; bd may tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong cua Uy ban nhén dan, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh c6 tu céch phap nhan, con dau va taj
khoan riéng.

Piéu 2. Chire nang

Vén phong Uy ban nhéan dan tinh ¢ chic ning tham muu, gitip Uy ban
nhan dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tic cta Uy ban nhén dén, Chu
tich Uy ban nhéan dan tinh; kiém soét thii tuc hanh chinh; to chire trién khai thue
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh
thudc tham quyen cua dia phuong; t6 chirc, quan ly va cong bd cac thong tin
chinh thire vé hoat dong cua Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
dau mbi Cong Théng tin dién tir, két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién t
phuc vu céng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh; quan ly Céng bédo va phuc vu céc hoat dong chung cua Uy
ban nhan dén tinh; gitp Chi tich Uy ban nhén dan va cac Phé Chu tich Uy ban
nhén d4n tinh thuc hién nhiém vy, quyén han theo thim quyén; quan Iy cong tac
quan tri ndi bd cua Van phong.

Chuong II X
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhén d4n tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén tinh;

b) Quyet dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan Iy cia
Vian phong Uy ban nhan dan tinh;

CoTla




-

¢) Vin ban huéng dan cu thé chic ning, nhiém vu, quyén han cta Vin
phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thinh phd (sau day
goi chung la cap huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén moén, nghiép vu
ctia Vian phong Uy ban nhén dén tinh;

@) Quyét dinh phan cap, ty quyén nhiém vu quan ly nha nude vé nganh,
linh vuc thude thdm quyén cho co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén tinh
(sau day goi chung la s&), Uy ban nhén dén cap huyén;

e) Van ban khéc theo phan cong ctia Uy ban nhan dan tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban thudc thim
quyén ciia Chu tich Uy ban nhén dan tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo di va t6 chirc thuc hién chuong
trinh, ké hoach céng téc ctia Uy ban nhan dén tinh

a) Tong hop d& nghj cta cac 50, co' quan thudc Uy ban nhan dén tinh, Uy
ban nhén dan cap huyén, co quan, t chirc lién quan vé viéc xdy dung chuong
trinh, ké hoach cong tac.

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhimng vén dé cin tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ctru, xdy dung dé 4n, du an, du thdo van ban.

c) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach céng téc.

d) Theo doi, don dbc cac so, co quan thuge Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan cdp huyén, cc co quan, t6 chirc lién quan thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac, bao dam dung tién dd, chit luong.

d) Dinh ky hodc dot xut, bao céo két qua thyuc hién; kién nghi giai phap,
kip thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng tic, dap tmg yéu cau
quén ly, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan tinh

a) Chii tri, phdi hop véi céc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céc phién hop ctia Uy ban nhan dan tinh.

b) Thuc hién cong tac tong hop, bao cdo.

¢) Theo dbi, don dbc, dénh gia két qué thuc hién Quy ché lam viéc ctia Uy
ban nhén dan tinh.
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d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chtrc cong téc tiép cong dan
theo quy dinh cta phap luat hién hanh cho dén khi c6 céc quy dinh méi cua phap
ludt vé van dé nay.

5. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dan va cdc Pho Chu tich Uy ban
nhén dan tinh (sau déy goi chung la Chu tich Uy ban nhén dan tinh) thuc hién
nhiém vu, quyén han theo tham quyén

a) Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhén dan tinh triéu tép, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung la cudc hop) cua Uy ban nhén dan,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh cho y kién
vé to chirc cude hop; chi tri, phéi hop v6i cdc co quan lién quan chuén bj
chuong trinh, ndi dung; dén dbc céc co quan giri tai lidu; ghi bién ban; ban hanh
thong béo y kién két luén, chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh; t§ chuc
hop bao; thong cao bao chi vé ndi dung céc cude hop theo chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dén tinh.

b) Trinh Chti tich Uy ban nhén dén tinh giao co quan lién quan chuén bi
ndi dung dé Chu tich Uy ban nhén dén tinh béo cdo, gidi trinh, tra 101 chét van
truéc Hoi dong nhéan dén tinh; ph01 hop véi cdc co quan lién quan giup Chu tich
Uy ban nhan dén tinh xdy dung ké hoach, ndi dung tiép xtc, giai quyét, tra 1
kién nghi cua cir tri.

¢) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dén tinh: Phan cong cong tac
ctia Chu tich Uy ban nhan dan va cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh; theo
dai, dén dbc, klem tra cong tac ph01 hop gifta cic s8, co quan thude Uy ban
nhén dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh cta phép luét; tong
hop, bao cao Chu tich Uy ban nhén dan tinh xu ly nhitng vudng mac, phat sinh
dé kip thoi didu chinh cho phu hop.

d) Tham muru, g1up Chu tich Uy ban nhén dan tinh trong viéc cai tién 18
161, phwong thirc 1am viéc, img dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao,
diéu hanh; duy tri ky cwong, ky luat hanh chinh nha nuéc & dia phuong.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dén tinh ph01 hop xay du’ng
Quy ché phdi hop cong téc cia Uy ban nhan dan tinh véi céc co quan, t6 chirc
lién quan & dia phuong.

e) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién ché do théng
tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh ctia phap luat va yéu cau cta co
quan c6 tham quyén.

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dén tinh
tiép cong dan theo quy dinh cta phép luat va Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan
dan tinh.




6

h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung céc chuyén cong tc, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhén, tham muu, phdi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

6. Tlep nhan, xur ly, phat hanh, quan Iy vin ban trinh Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh; theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua

thuc hién
a) Doi vdi dé an, du an, du thao van ban do céc co quan trinh

Céc dé nghi xdy dung vin ban quy pham phap luét, dv thio van ban quy
pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé xdy dung va ban hanh
van ban quy pham phép luét.

Cac dé an, du 4n, du thao van ban khong phii la van ban quy pham phap
ludt: Ra soat ho so; thdm tra vé thu tuc, hinh thire, thé thirc va tong hop vé ndi
dung, tinh théng nhét va hop phép ctia du thao vin ban; xdy dung phiéu trinh, dé
xuét phuong an xtr ly.

Trong qua trinh xu ly, néu con Y kién khéc nhau, chu tri hop véi co quan,
t6 chtre lién quan dé trao ddi, théng nhét trude khi trinh.

b) Déi véi du thao bo céo: Phéi hop v6i cdc co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

c) Béi véi cac van ban khac: Kién nghi vé6i Chu tich Uy ban nhén dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién hoc t6 chirc cac didu kién can thiét
dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xi ly theo quy dinh cua
phap luat.

d) Quan ly, st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat cia co quan theo
quy dinh cta phap lut.

d) Phat hanh van ban cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

e) Luu trit vin ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

g) Theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua
Uy ban nhédn dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soét, bdo cédo Chu
tich Uy ban nhan dén tinh dé bao dam su dong bo, théng nhét trong chi dao, diéu
hanh.

h) Ra soét, tong hop nhimg vuéng mic, phat sinh vé& thim quyén, hd so,
trinh ty, thi tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu
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hanh ctia Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dan tinh; kip thoi béo céo Uy
ban nhan dén tinh sira d6i, bd sung; hang nim, bdo cdo Van phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché do théng tin

a) T6 chirc, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; phdi hop cung cip thong tin
phuc vu ¢éng tac chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu.

b) T chic, quan 1y va cong bé céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhén dan, Cht tich Uy ban nhan dan tinh va cung cip thong tin theo quy
dinh.

¢) Quan 1y, xuét ban va phat hanh Céng béo tinh.

d) Thiét 1ap, quéan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan
dan tinh.

d) Tham muu to chirc x4y dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo cua
dia phuong va phéi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu voi He théng
thong tin béo cdo Chinh phu; két néi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh.

8. Tham muu, gitip Uy ban nhén dan tinh vé kiém soét thii tuc hanh chinh
va to chirc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh

a) Hudng dan, theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
sodt thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tur ctia
cac co quan, t6 chirc thude pham vi quan 1y ctia Uy ban nhén dan tinh; tong hop
tinh hinh, két qua thuc hién, bao cdo theo quy dinh.

b) T6 chic trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va
co ché mot cira, mot clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

c) Kiém soét chat lugng coéng bd, cong khai thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cia Uy ban nhéan dan tinh; kiém soét viéc cung cép thi
tuc hanh chinh trén méi truong dién tir d6i voi thi tuc hanh chinh thude pham vi
giai quyét cua dia phuong.

d) Nghién ciru, dé xuét cac chii truong, chinh sach, giai phép, sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhén rong nhung m6 hinh
moi, cach lam hay trong cai cach thu tyc hanh chinh trinh cép co thdm quyén
quyet dinh; danh gia va xir Iy két qua ra soat vé thii tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.
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d) Tiép nhan, xtr Iy phén 4nh, kién nghi ciia té chtre, ¢4 nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhéan dan tinh.

e) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dir ligu qudc gia vé thu tuc hanh
chinh, Cong Dich vu cong quic gia; van hanh va khai thac H¢ thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dit liéu
vé giai quyét thi tuc hanh chinh, thuc hién dich vu c6ng phuc vu cong tac lanh
dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

9. Tham muu, giup Uy ban nhén dan tinh td chtc trién khai thuc hién viéc
gui, nhan van ban dién tir va xu ly van ban, hé so cong viéc trén moi truong dién
tir; dau méi trién khai két ndi, lién thong cic hé thong quan ly vin ban va diéu
hanh gifta céc co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

10. Bao dam cac diéu kién vat chit, k§ thuat, hau cin cho hoat dong cua
Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

11. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu

a) Chu tri, phdi hop véi Vin phong Doan Dai biéu Quéc hdi va Hoi dong
nhan dan tinh téng két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu van phong doi vOi
Van phong cac so, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép
huyén, cong chtc Vin phong - Thong ké xa, phudng, thi tran.

b) Huéng dan nghiép vu cho céng chire lim diu mébi thue hién nhiém vu
kiém soat thi tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ndi bd

a) T6 chuc thue hién cdc van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
cO quan cd tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua
Vian phong Uy ban nhan dén tinh.

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan ly van ban cia Vin phong Uy ban
nhén dén tinh theo quy dinh.

X ¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cta phép ludt va su phan cong hoic ty
quyén ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

d) Nghién ctru, ing dung két qua nghién ctu khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han cua cac
don vi thufc Van phong Uy ban nhan dan tinh va Quy ché lam viéc cta Vin
phong Uy ban nhan dan tinh
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e) Quan ly t6 chire by may, bién ché cong chue, co céu ngach cong chtr,
vi trf viéc lam, co cdu vién chirc theo tidu chuan chirc danh nghé nghiép va sb
luong ngudi lam viéce trong cac don vi su nghiép cong lép thudc Vin phong Uy
ban nhan dan tinh (néu c).

g) Thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuéng, ky luét, dao tao, boi dudng vé chuyén mén, ngh1ep vu doi véi cong
chite, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y ctia Vin phong Uy
ban nhén dan tinh.

h) Quén ly va chiu trdch nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché ty chu, tu chiu trach nhiém doi
vGi cac don vi su nghiép cong 1ap thudc Vian phong Uy ban nhén dén tinh (néu
co).

13. Pinh ky hodc theo yéu cau dot xuét, bao cao Uy ban nhén dan tinh,
Van phong Chinh phtl va co quan cé thim quyén tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu duogc giao.

7 14. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhén déan tinh giao hoéc theo quy dinh ctia phép luét.

) Qhwo'ng 111 ) )
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

Piéu 4. Co ciu tb chire
1. Lanh dao Van phong Uy ban nhén d4n tinh

a) Vin phong Uy ban nhan dan tinh do Chanh Van phong diéu hanh va
cac Pho Chanh Van phong gitp viéc Chanh Van phong.

b) Viée bé tri cu thé s6 lwong Pho Chanh Van phong do Uy ban nhén dén
tinh quyét dinh, dam bao khéng vuot qua s6 luong cap phé clia nguoi dimg dau
cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

Viéc bb tri 1anh dao Van phong kiém nhiém ngudi dimg dau céc don vi
true thudc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.

2. Céc phong, ban thudc Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, gbm:
a) Phong Kinh té;
b) Phong Téng hop;
c¢) Phong Khoa gido - Vin x&;
| d) Phong Ndi chinh;
d) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh;
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e) Phong Hanh chinh - Té chirc;
g) Phong Quan tri - Tai vuy;

h) Ban Tiép cong dan (twong duong cép phong thude Van phong Uy ban
nhan dan tinh).

Céc phong c6 Truong phong va Pho Truong phong; Ban T]ép cong dan co
Truong ban va Pho Trudng ban. Viéc bé tri chire danh lanh dao cap phong theo
tiéu chi: Tir du 08 bién ché cong chic tré 1én duge bb tri 01 cép truong, khong
qua 02 cép pho; tir 05 dén dudi 08 bién ché cong chire dugc bd tri 01 cip
trudng, 01 cap phd; khong thanh 1ap phong cé dudi 05 bién ché cong chite.

3. Don vi su nghiép cong lap truc thuéc Van phong Uy ban nhén dan tinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng (tiép nhan chirc ning, nhiém vu va
bién ché, nhan su phu trach linh vire Cong bdo tir Trung tdm Cong nghé thong
tin va Truyén théng thudc S& Thong tin va Truyén thong).

Trung tdm c6 Giam dbc va khong qué 02 Phé Giam déc. Cac phong
chuyén mon, nghiép vu thudc Trung tdm phai dam bao du diéu kién vé& sé lugng
ngudi lam viée 1a vién chirc dé thanh 18p la tir 07 ngudi lam vige la vién chic tro
1én va pht hop véi quy dinh vé t6 chirc bo may. Viéc b6 tri chire danh lanh dao
cap phong thudc Trung tdm theo nguyén tac Tir 07 dén 09 nguoi lam viée 1a
vién chirc dugc bé tri 01 cép truong, 01 cép pho; tir 10 nguoi lam vige la vién
chire trér 1én duge bo tri 01 cép trudng, 02 clp pho; khong thanh lap phong cé
dudi 07 nguoi lam viéce 1a vién chue.

4. Viéc thanh lép, sap nhdp, chia tach, giai thé cac phong chuyén mén,
nghiép vu va tuong duong thudc co cu té chitc cla cic co quan, don vi truc
thuoe Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién theo quy dinh cuia phép luat va
phan cap ciia Uy ban nhén dan tinh.

5. Viéc bd nhiém, bd nhidm lai, mi&n nhiém, cach chiec, diéu dong, ludn
chuyén, khen thuong, ky luét, cho tr chirc, nghi huu va thye hién céac ché do,
chinh sach khac ddi véi Chanh Van phong, Phé Chénh Vin phong Uy ban nhén
dan tinh; Truéng phong, Phé Trudng phong thuéc Vin phong Uy ban nhan dan
tinh va cac chire vu khdc thyuc hi¢n theo quy dinh cia Pang, Nha nudc vé cong
tac can bd va phan cap thim quyén quéan ly cén b, cong chure, vién chirc trong
cac co quan hanh chinh Nha nude, don vi su nghiép cong 1ap trén dia ban tinh
d4 duoc Uy ban nhéan dan tinh ban hanh.

Riéng Trudng Ban Tiép cong dan va Pho Trudng Ban Tiép cong dan;
Giam ddc va Phé Giam déc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng do Chi tich Uy
ban nhan dan tinh bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh cta phép luét.



11
Diéu 5. Bién che
1. Bién ché cong chuc, s6 lugng nguoi lam viée la vién chire (bién ché
vién churc) cua Van phong Uy ban nhén dén tinh dugc giao trén co g vi trf viée
lam géan voi chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va ndm trong tong sb bién

ché cong chric, bién ché vién chirc trong céc co quan, to chiic hanh chinh, don vi
sur nghiép cong 1ap ctia tinh dugc Uy ban nhan dan tinh giao.

2. Qén cu chtrc nang, nhiém vu, co ciu ‘té chirc va danh muc vi tri’ viéc
léup, co cau ngach cong chuc, chic danh nghé nghiép vién chirc dugc cap co
tham quyén phé duyét, hang ndm Van phong Uy ban nhén dan tinh chu tri, phoi
hop v6i S¢ Noi vu x@y dung ké hoach bién ché cong chire, bién ché vién chiic
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

Chuwong IV
CHE PO LAM VIEC
Piéu 6. Ché do lam viée

1. Van phong va cac don vi truc thudc lam viéc theo ché d6 tha trudng, bao
dam nguyén téc tap trung dan chu.

2. Chanh Van phong chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dén
tinh va trude phap luat vé toan bo hoat dong ctiia Van phong; 1a chu tai khoan co
quan.

3. Ph6 Chanh Van phong gitp Chanh Van phong thuc hién nhiém wvu,
dugc Chanh Van phong phan cong theo ddi tung linh vuc céng viée, chiu trach
nhiém truéc Chanh Vin phong va trude phap luat vé linh vuc cong viée duoc
phan cong.

Khi Chanh Vén phong Yéng mat, mot (01) Pho Chanh Van phong duoc
Chanh Van phong uy quyén diéu hanh hoat dong cua Van phong.

4. Céac Trudng phong, ban va Trudng don vi su nghiép cong lap truc thude
Van phong chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong va Pho Chanh Van phong
phu trach linh vuc vé toan bg hoat dong ctia phong, ban va don vi minh.

5. Cong churc, vién churc, nguoi lao dong chiu su lanh dao, chi dao, diéu
hanh va phén cong cong viéc cua lanh dao Van phong va Tru’orng cac phong,
ban, Trudng don vi s nghiép cong 1ap; thuc hién ché d béo cdo theo quy ché
lam viéc ctia co quan.

6. Van phong chiu trach nhiém dbi véi nhimg vén dé tham muu, dé xuét
thudc pham vi, nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

7. Chuyén vién, 1anh dao cac phong, ban, vién chuec, ldnh dao don vi su
nghiép cong lap va lanh dao Van phong chiu trach nhiém veé y kién tham muu,
dé xuat cua minh.

|||||
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) Chuong V )
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Mbi quan hé cong tac
1. Pbi voi Van phong Chinh phu

Van phong c6 trach nhiém bao céo tinh hinh céng tac van phong trén dia
ban tinh cho Van phong Chinh phu theo dinh ky va yéu cau dot xuat.

2. Dbi v6i Uy ban nhéan dan tinh

Van phong c6 trach nhiém bdo cdo tinh hinh cong téc vdn phong dinh ky
hang thang, so két, tong két va bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao. Trude khi thuc hién chu truong chinh séch cua cac B, nganh Trung
uong ¢6 lién quan dén chuong trinh cong téc, ké hoach chung ctia tinh, Chanh
Vian phong phai xin y kién chi dao ctia Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

3. B6i v6i Van phong Tinh uy, Van phong Doan Pai biéu Quéc héi va
Hoéi dong nhéan dan tinh

Van phong ph01 hop vé6i Vin phong Tinh ty, Véan phong Doan Dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh dé chu dong xay dung Chuong trinh cong
tac cua Uy ban nhan dan tinh, thu thap thong tin chuan bi cho Uy ban nhén dan
tinh bao cdo nhitng van dé can xin y kién, chu truong ctia Ban Chép hanh Dang
b6 tinh, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy, Hoi dong nhan dén tinh
va Chinh phu theo Quy ché phm hop gifta 03 Van phong: Van phong Tinh uy,
Vin phong Poan Pai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhan dan tinh va Vin phong
Uy ban nhan dan tinh.

4. D01 vai céac s, ban, nganh; Uy ban nhén déan cap huyén

Vin phong c¢6 mbi quan hé phdi hop cong tac chat ché véi cac sé, ban,
nganh, Uy ban nhan dan cap huyén trong pham vi chirc nang, nhiém vy dugc
giao. C6 quyén dé nghi cdc s6, ban, nganh; Uy ban nhén dén cap huyén bao céo
tinh hinh va nhitng van de c6 lién quan den cac linh vuc ma Vén phong quan ly
bang van ban hoic truc tiép trao dbi dé trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao
theo chi dao ctia Uy ban nhén dan tinh, Ch tich Uy ban nhén dén tinh.

. Chwong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. T6 chirc thue hién

1. Can ctr vao cac van ban phép ludt hién hanh va Quy dinh nay, Chanh
Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 trdch nhiém ban hanh Quy ché lam viéc cta
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Van phong Uy ban nhéan dan tinh va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché
do.

2. Chanh Van phong c6 trach nhiém td chirc trién khai Quy dinh nay dén
toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng ciia Van phong Uy ban nhan
dan tinh. Viéc stra dbi, bd sung Quy dinh nay do Chanh Van phong Uy ban nhan
dan tinh chu tri, phéi hop véi Giam dbc S& Noi vu tham mu, trinh Uy ban nhén
dan tinh xem xét, quyét dinh./.
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