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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SAOY

TINH PONG NAI Pic lap — Ty do — Hanh phic
S6: 49 /2023/QD-UBND Dong Nai, ngay (§ 5 thang A(Jndm 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh lap, thay dbi
tru s& Vin phong cong chitng trén dia ban tinh Pong Nai

UY BAN'NHAN DAN TINH PONG NAI

Can cvr Ludt To chute chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015,

Cén cit Ludt sira déi, bé sSung mot 56 diéu cua Ludt Té chite Chinh phu va
Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Cén cir Ludt stra déi, bé sung mot 56 diéu cua Ludt Ban hénh vén ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thdng 6 ndm 2020, '

Can cur Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Cdn cit Nghi dinh 56 29/2015/NP-CP ngay 15 thdng 3 nam 2015 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Cong chimg;

Céin ci Thong tw s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 théng 02 ndm 2021 ciia BS trudng
BG Tu phép quy dinh chi tiét mt s6 diéu va bién phdp thi hamh Ludit Cong chimg;

Theo dé nghi ciia Gidm déc 86 Tu phdp tai To trinh s6 133/TTr-STP ngay

06 thang 9 nam 2023.
QUYET DINH:
 Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi xét duyét

hd so dé nghj thanh lap, thay dbi tru s& Vin phong céng chiing trén dia ban tinh
Péng Nai.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tr ngdy A+ thdng /O nim
2023 va thay thé Quyét dinh sb 32/2021/QD-UBND ngay 29 thang 7 nim 2021
ctia Uy ban nhén dan tinh Pdng Nai vé ban hanh Quy dinh v& tiéu chi xét duyét
hd so dé nghj thanh lap Vian phong cong chung trén dja ban tinh Dong Nai.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S¢ Tu phap,
Thu trudng cac co quan, don vi, tb chirc va cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL - Bo Tu phap;

- Cuc B trg tu phép - Bo Tu phép;

- Thudng true Tinh y; Thuong truc HDND tinh;
- Q. Chu tich, cac PCT. UBND tinh;

- Chanh, cdc PCVP. UBND tinh;

- UBND cac huyén, thanh phé;

- B4o Pdng Nai, Pai PT-TH DPdng Nai;

- Céng théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, THNC (. 5.Qban). V6 Tin Dite
Huy/23/STP/BTTP

Dia chi: 86 02, duomg Nguyén Van Tri, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai.
SPT: (0251) 3822501 — FAX: (0251) 3823854 — 3824934,



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH

tl u chi xét duyét ho so' dé nghi thanh 14p, thay dbi tru sé

an phong cong chirng trén dia ban tinh Pong Nai

Quyét dinh s6 A9 /2023/QP-UBND ngay §5 thang{Qndm 2023
ciia Uy ban nhén ddn tinh Péng Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tidu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap, thay
dbi try s& Vian phong cong chimg trén dia ban tinh Pdng Nai.

2. Dbi tuong ap dung

Cong ching vién cé hd so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong ching, to
chtic hanh nghé cong chimg ¢ dé nghi thay dbi tru s& Vin phong cong ching; co
quan quan ly nha nudc vé cdng chiing va td chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan trong viée
xét duyét hd so dé nghi thanh 14p, thay dbi tru s& Vian phong cong chung.

Diéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh lap, thay ddi tru s& Vin phong cong
chtng trén dia ban tinh Pong Nai phai dim bao cong khai, minh bach, khach
quan, dung quy dinh phép luét.

2. Hd so d& nghi thanh l4p Vian phong céng chimg phai dugc giri dén S¢
Tu phép trong thdi han thong bao tiép nhin hd so; phai dam bao céc diéu kién,
tiéu chuén thanh l1ap Vin phong cong chu'ng theo quy dinh cua phap luat hién
hanh va Quy dinh nay.

3. Céng chimg vién ndp hd so dé nghi thanh 1dp Van phong cong ching
chiu trach nhiém vé tinh xdc thyc, hop phdp cua hd so va nhiing ndi dung trinh
bay trong D& 4n thanh 14p Vian phong cdng chimg.

4. Viéc xét duyét hd so d& nghi thanh lap Vin phong cdng ching cin clt
trén cac nhém tidu chi dugc quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy dinh nay. Téng s diém
dénh gia cho cac nhém tiéu chi 1a 100 diém trén co s¢ thang diém ca timg tiéu

chi danh gia ho so.

Dia chi: Sb 02, duomg Nguy&n Van Trj, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Déng Nai.
SPT: (0251) 3822501 — FAX: (0251) 3823854 — 3824934
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Chuwong 11
TIEU CHI XET DUYET HO SO PE NGHI
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 3. Cac nhém tiéu chi

1. Nhém tiéu chi vé td chttc nhan sy ctia Vin phong cong ching: 44 diém.

2. Nhém tidu chi v& tru sé 1am viéc ciia Van phong céng ching: 36 diém.

3. Nhém tidu chi v& su can thiét va tinh kha thi cia D& an: 20 diém.

Piém sb céc tiéu chi xét duyét dugc quy dinh tai Phy luc kém theo Quy
dinh nay.

Pitu 4. Nhiing truwong hop khéng tiép nhin; khong xét duyét hd so;
khéong tinh diém dé nghi thanh Iip Vin phong cong chiing

1. Nhitng trudng hop khong tiép nhan ho so

a) Hd so khong dap tmg mdt trong céc yéu cau vé loai hinh hoat déng cua
Vin phong cong ching, diéu kién dbi véi Trudng Vian phong cdng ching, tén goi
ctiia Vin phong cbng ching, tru so clia Van phong cong ching theo quy dinh tai
céc khoan 1, 2, 3, 4 Pidu 22 Luét Cong chimg.

b) Ho so 6 gidy tor bi tiy x6a, sira chita, thém, b6t ndi dung.

2. Nhitng truong hop khong xét duyét hd so

a) Cong chung vién tham gia hgp danh khong co quyén thanh 14p va quan
ly doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luét.

b) Cong chiing vién bi x ly ky ludt ma chua hét thoi han x6a ky luat.

¢) Cong ching vién bj x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc cong
chimg ma chua hét thoi han duge coi la chua bi xir phat vi pham hanh chinh theo
quy dinh phép luét vé xt Iy vi pham hanh chinh.

d) Céng chimg vién thudc trudng hop bi mién nhiém cong ching vién theo
quy dinh tai khoan 2 Didu 15 Luat Cong ching.

d) Trong thoi han xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching,
cong chimg vién, nhan vién nghiép vu hodc nhan sy khac déng thoi dung tén tur
hai hd so thanh 1ap Vin phong cbng chiing trd 1én.

e) Dé 4n thanh 1ap Vin phong cong ching khong c6 gidy t& chimg minh vé
tru s& clia Vin phong cong chimg hodc try s& Vén phong cong chirng khong dam
bao tinh phap ly theo quy dinh (chua dugc cép Gidy ching nhan quyén st dung
dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gén lién trén d4t hodc dat str dung khéng
dung muc dich dd duge Nha nudce giao, cho thué, cong nhén quyén st dung dét).

3. Nhiing truong hop khong duoc tinh diém

a) Nhan su da tham gia thanh 14p Van phong c6ng chimg dugc Uy ban nhan
dan tinh cho phép thanh lap trong thoi gian 01 (mét) ndm, nay tiép tuc tham gia
hd so thanh 14p Vin phong cdng ching vdi tu cach cong ching vién hop danh.
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Trir trudng hop cong ching vién lam viéc theo ché do hop dong va thu ky nghiép
vu duoc bd nhiém cdng chimg vién.

b) Cong chung vién thdi lam Truong Van phong cong ching trong thoti
gian dudi 03 (ba) ndm tinh dén ngay nop hé so.

4. Truong horp hd so dé nghi thanh Iép Van phong cong chung sau khi xét
duyét va da duoc Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phep thanh lap nhung phat
hién thudc trudng hop quy dinh tai khoan 1, khoén 2 Diéu nay thi S& Tu phdp
tham muu Uy ban nhan dén tinh bai bo Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong
cong chimg.

Piéu 5. Théng bao va tlep nhin hd so

S& Tu phép c6 trach nhiém thuc hién viée thong bdo, hlrcmg dan va tiép
nhén hd so d& nghj thanh 1ap Vian phong cong chu’ng Théng bao tiép nhan hd so
dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching pha1 dugc dang tai trén mot phuong tién
thong tin dai ching cta dia phuong (it nhét tlong 03 sb lién tiép) va trén Trang
thong tin dién tir cia S& Tu phap Thoi han tiép nhan 1a 30 (Ba muoi) ngay ké tir
ngay dang thong bdo trén s6 bao dau tién.

Pidu 6. Thanh 1ap TS xét duyét hd so dé nghi thanh 13p Vin phong
cong chirng

1. Giam ddc S& Tu phap c6 tradch nhiém thanh lap T4 xét duyét hd so dé
nghi thanh 1ap Van phong cong chimg (viét tit 1a T xét duyét).

Té xét duyét ¢6 tir 5 dén 9 thanh vién, trong d6 dai dién ldnh dao S¢ Tu
phép lam T6 truéng, cdc thanh vién T xét duyét gdm: Pai dién Vian phong Uy
ban nhan dan tinh, S& Noi vu, Hoi Céng chimg vién tinh va dai dién cic phong
chuyén mén va tuong duong thudc S& Tu phap.

2. T xét duyét c6 trach nhiém kiém tra, chdm diém hd so va tham muu cho
Giam d8c S& Tu phép trinh Uy ban nhén dan tinh cho phép thanh ldp Vén phong
cdng chung theo quy dinh.

Pidu 7. Cach thirc xét duyét va chim diem hd so

1. Viéc xét duyét va chim diém ho so phai duge 1ap thanh bién ban.

2. Tb xét duyét cé trach nhiém kidm tra ho so, cin ¢t quy dinh cia Luat
Cong chimg va céc quy dinh phap luat c6 lién quan, ti€u chi, thang diém duoc quy
dinh tai Quy dinh nady va ndi dung P& 4n dé thyc hién viéc xét duyét va cham
diém.

Pidu 8. Xét duyét hd so' va quyét dinh cho phép thanh lap

1. Hd so dat két qua xét duyet phai dap ung cac diéu kién sau:

a) Béi véi dia ban thanh phd Bién Hoa, thanh phé Long Khénh va céc
huyén: Long Thanh, Nhon Trach, Trang Bom: Dat tbi thidu tir 85 diém trd 1én.

b) DBbi véi dia ban cac huyén con lai: Dat t6i thiéu tir 75 diém trd lén.



4

¢) Cac nhém tiéu chi duge quy dinh tai Didu 3 Quy dinh nay phai dat tdi
thiéu 50% sb diém ctia nhém tiéu chi.

2. Gidm ddc S¢ Tu phép trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh
cho phép thanh 1ip Vian phong cong chimg theo quy dinh. Truong hop Pé an
khong dat diém toi thiéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi Sé Tu phép cé
van ban tir chbi hd so dé nghj thanh 14p Vin phong cong chimg.

Pidu 9. Thay dbi tru sé hoat ddng ciia Vin phong cong chirng

1. Vin phong coéng ching dang hoat dong trén dia ban tinh c6 nhu cau thay
ddi tru s& phai néu 1y do thay déi tru s¢ va danh gid su can thiét phai cé Vin phong
cong chimg trén dia ban méi ma Vian phong cong ching du kién chuyén try sé
dén (c6 s6 liéu cy thé dé chimg minh) trong vin ban dé nghi thay d6i noi dung
dang ky hoat dong. Tai thoi diém ndp hd so dé nghj thay dbi tru s&, Vin phong
cong ching phéi ¢6 tir 2 céng chimg vién hop danh trd 1én, dong thoi phai dam
bao céc tidu chi v& try s& duoce quy dinh tai Didu 3 Quy dinh ndy, cu thé nhu sau:

a) Truong hop thay dbi tru so tir dia ban cdp huyén nay sang dja ban clp
huyén khac phai dat 100% sb diém nhém tiéu chi vé& tru s6.

b) Trudng hop thay dbi tru s tir x4, phudng, thi trin nay sang xa, phuong,
thi trAn khdc trong clng dia ban cip huyén phai dat t5i thiéu 80% s diém nhém
tiéu chi vé tru so.

¢) Trudng hop thay déi tru s& trong ciing dia ban x4, phuong, thi trén thi
khéng ap dung tiéu chi vé vi tri, khoang cach dit tru sé.

2. 8& Tu phap gitp Uy ban nhan dén tinh thuc hién viéc tiép nhén va xét
duyét hé so dé nghi thay doi tru s& Vin phong céng chimg trén dia ban tinh va
giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc tiép nhan va xét duyét hd so dé
nghi thay ddi tru sé Vin phong cong chimg theo quy dinh.

Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Khiéu nai, t6 cdo

1. Céng chimg vién d& nghi thanh 1ap Vin phong céng ching co quyén
khiéu nai vé viéc tir chdi cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching khi c6 cén
clr cho ring viéc tir chéi 1a trai véi quy dinh ciia Luat Cong chitng, cac vin ban
hudng dan thi hanh va Quy dinh nay.

2. Cong ching vién dé nghj thanh 14p Van phong cong chiing ¢6 quyén to
cdo dbi véi co quan, td chirc, cé nhan cé thim quyén v& hanh vi vi pham phép luat
trong viéc tiép nhan, xét duyét hod so dé nghj thanh 14p Van phong cong ching.

3. Viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo duge thuc hién theo quy dinh cta phép

luét vé khiéu nai, t6 céo.



Pidu 11. Trich nhiém thi hanh

1. Céng ching vién ndp hd so dé nghi thanh 14p, thay dbi tru s& Vin phong
cong ching theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 23, Piéu 24 Luat Cong chiing, chiju
trach nhiém vé tinh xdc thuc cta hé so va cac gidy to ching minh vé& nhitng ndi
dung trinh bay trong Dé 4n thanh 1ap Vin phong cong ching, vdn ban dé nghi
thay d6i tru s¢ Vin phong cong ching.

2. Giao So Tu phap td chirc trién khai thue hién Quy dinh nay, trong qué
trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc kip thoi bdo céo Uy ban nhan dén
tinh xem xét sira ddi, bd sung, thay thé hoic bai bé theo quy dinh phap luat./.



Phu luc

ciia Uy ban nhdn dén tinh DPong Nai)

A/ DIEM SO XET DUYET HO SO PE NGHI THANH
) CONG CHUNG TREN PIA BAN TiNH PONG NAI
dinhsé 39 /2023/QD-UBND ngay 05 thangA0ndm 2023

~ f o . DIEM SO
STT TIEU CHI XET DUYET XET DUYET
Téng sb diém danh gia cho cac nhom tiéu chi 100
I Nhom tiéu chi vé to6 chic nhdn sy cia Vin phong 44
cong chirng
1 Cong ching vién 39
1.1 | S6 lugng céng chimg vién 18
Mobi cong ching vién 13 thanh vién hgp danh c6é van ban | 6 diém/nguéi
- cam két thoi _gian hanh nghé tir di 12 thang tr¢ 1én ké tir (toi da 12
ngay dugc cip Gidy diang ky hoat dong lan dAu. diém)
[P st ching vien i it o b 8| 3 g
1én ké tir ngay duogc chp Gidy ding ky hoat dong lan dau (Tor ca 6 aiem)
1.2 | Kinh nghiém cua cong ching vién 19
- Coéng ching vién hop danh da co thoi gian hanh nghé
cong ching tai cdc t6 chtrc hanh ngh& cong chimng sau 9
khi bd nhiém cdng ching vién
+ Du6i 02 ndm 3
+ Tir ¢ 02 ndm dén dudi 05 ndm 6
+ Tir @ 05 nam trd lén 9
- Cong ching vién duy kién 1a Truéng Vin phong cong
chting c6 thoi gian 1dm Trudng Van phong cong ching 10
hodc Trudng phong cong chung
+ Duéi 05 ndm 1
+ Tl dt 05 nam dén dudi 07 nim 5
+ Twr dG 07 ndm trd lén 10
Cong chu’ng vién du kién la Truong Van phong cong
1.3 | ching co bang chp hodc gidy to ching minh dd qua 16p 2
dio tao, bdi dudng kién thirc vé quan tri
2 Nhan su phu trach ké toan 3
- C6 bing Cao ding tré 1én chuyén nganh ké toén 1
- | C6 thoi gian 1am cong téc ké toan tir du 05 ndm tr& 1én )
3 Nhan su phu trach cdng nghé thong tin 2

C4 bing Cao déng tré 1én thudc nhém nganh cong nghé
thong tin




2

C6 thoi gian 1am cong tic cong nghé thong tin tir du 5

nam tré lén
I | Nhém tidu chi vé tru sé lam viée ciia Vin phong cong chirng 36
1 Vi tri dat tru s& 10
Djt tai dia ban cap huyén da c6 tr 01 dén 03 o chirc -
hanh nghé céng ching
Dit tai dja ban cAp huyén di c6 tir 04 dén 06 t6 chuc
- . % a i 4
hanh nghé cong chung
| Dt tai dia ban cép huyén da 6 tir 07 16 chirc hanh nghé 3
cbng chirng trd 1€n
C6 khoang cach so vdi cac td chic hanh nghé cong
2 , . 10
ching dang hoat dong
- | Tur dt Skm dén duéi 7km 3
- | Tird& 7km dén duéi 10km 7
- Tl da 10km tré 1én 10
3 Dién tich tru s& lam viéc cia Van phong cong chung 10
- | Tir du 150m? dén dudi 200m? 5
- | Tr 4 200m? dén trén 200m* 10
4 T4 chirc bé tri tru s& Van phong cong chimg 2
Cé ban vé k¥ thuat va so dd bb tri mit bang tru sé. Trong
dé ting khu vuc, vi tri 1am viéc phai dam bao dién
tich tbi thiéu theo quy dinh:
- Dién tich phong lam viéc cta Trudng Vén phong cong
chimg tir dG 12m? tré 1én
- Dién tich phong lam viéc cuia cdng ching vién va nguoi )
lao dong tir di 10m%*ngudi trd 1én
- Dién tich st dung cho hoat dong tiép nhan va tra hd so
yéu ciu cdng ching t6i thiéu 30m?
- Kho luu trir hd so cong chimg ¢6 dién tich tir du 30m?
trd lén
- C6 khu vé sinh cho ngudi yéu ciu cong chimg
5 | T4 chirc, b tri dia diém gitt xe 2
- | Dién tich git¥ xe tir dii 30m? dén dudi 50m? 1
- | Dién tich giir xe tir @1 50m? tr& 18n 2
Trudong hop Van phong cong chung khong cé dién tich
danh cho viéc gilt xe trong tru s& nhung cé b tri dia
didm gitr xe (thué, muon chd gitt xe, sir dung bai db xe £ .2
) cdng cbng) trong pham vi khoing cach 100m tinh tir try 151 dac dicm
s& Van phong cong chung thi dugc tinh 50% so véi sb
diém cua dién tlch tuong Ung
6 Tinh phép 1y, 6n dinh cta tru s& Vin phong cong chimg 2
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Tru s¢ Van phong cong chimg co Glay ching nhén
quyen st dung dit, quyerl s& hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat va co hop ddng thué, mugn tir di 03 nam
dén duéi 05 nam, kém theo vin ban cam doan cla céc
cong chimg vién hop danh vé viéc bio dam duy tri try so
hoat dong cia Vin phong céng ching theo ding thoi
gian thué, muon duogc ghi trong hop dong

Try s¢ Vian phong céng chung c6 Gidy chlmg nhéan
quyen st dung dét, quyén s6 hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dit thude quyen s& hitu cia mdt trong cac
cong ching vién hop danh dé nghi thanh 1ap Vin phong

i cong chung hodc cé hop ddng thué, muon tir di 05 nim 2
tré 1én, kém theo vén ban cam doan cta cac cong chung
vién hop danh vé viéc bdo dam duy tri tru s& hoat dong
ctia Vin phong cong ching tir du 60 thang trd 1én
III | Nhém tiéu chi vé sw cén thiét va tinh kha thi ciia D& 4n 20
banh gia dugc sy can thiét thanh l4p Vin phong cdng
1 chimg (gén v6i nhu cu cong chung, didu kién phat trién 12
kinh té - x4 héi tai dia ban cap huyén noi dit try s¢ Van
phong cong ching, c6 so liéu cu thé dé chimg minh)
2 V& quy trinh nghiép vu va luu trit 8
) Xay dung quy trinh nghiép vu céng chirng chit ch&, ding 4
quy dinh phap luat
i Xay dung quy trinh luu trir khoa hoc, dung quy dinh )
phap luat
Xéc dinh duge thoi gian, tién dd, bién phap bao dam thuc ’

hién da‘“\y d ndi dung dugc quy dinh tai Phu luc nay
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