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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH PONG NAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6.9/ 5 /QD-UBND Déng Nai, ngay 06 thing /O nam 2023
QUYET PINH

\' viéc phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh
chinh du’qc ban hanh méi, sira dm, b sung, bi bi bi.’) thude thim quyen giai
quyét ciia S& Noi vu, UBND cap huyén, UBND cap x4 tinh Dong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Céin cit Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nim 2015;
Ludt sita doi, bé sung moét s6 diéu ciia Ludt T6 chite Chinh phit va Lugt Té chite
chinh quyén dia phuong;

Cdn cik Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 néim 2018 cia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong g:az quyét thi: tuc hanh
chinh; Nghz dinh s6 1 07/2021/N£) CP ngay 06/12/2021 vé viéc sita déi, bé sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé
thwe hién co ché mét civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cuia Bo
trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn thi hanh mot s6 quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén it Quyét dinh sé 2141/0P-UBND ngay 07 théng 9 ndm 2023 ciia Chis
tich UBND tinh vé cong bé danh muc thii tue hanh chinh dwoc ban hanh maoi, sva
doi, bé sung, bi bai b thudc tham quyén gidi quyé} cua So Noi vu, UBND cc’z})
huyén, UBND cdp xd tinh Pong Nai;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Ngi vu tai To trinh 56 4015/TTr-SNV ngay 02
thang 10 nam 2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tir gidi quyét thi tuc hanh chinh dugc ban hanh mdi, duge sira déi/bd sung, bi bii
bd da duge ban hanh tai Quyét dinh s6 1994/QB-UBND ngay 15/6/2020 ctia Chu
tich UBND tinh vé vigc cong bd B¢ thii tuc hanh chinh phé duyét quy trinh ngi bg,
quy trinh dign tir thuc hién thi tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét cia
nganh Néi vu, UBND cap huyén, UBND cAp xi tinh Pdng Nai.

(Quy trinh ngi bg, dién tir gici quyét thii tuc hanh chinh kém theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s& 1994/QP-UBND ngay 15 thang 6 nim 2020 ctia Chii tich UBND tinh.

Diéu 3. Giao S& Noi vu, UBND cip huyén, UBND cép xi va céc co quan,
don vi lién quan c6 trach nhiém td chirc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh
theo cdc quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh néu trén.

S¢ Thong tin va Truyén thong c6 trach nhi¢ém chu tri, phél hgp véi S& Noi
vy, UBND cép huyen UBND cap xa va céc co quan, don vi lién quan thyc hién
c4u hinh quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu giai quyét tha tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi, dugc sira ddi, bd sung/thay thé, g& bd quy trinh ndi by, quy trinh dién tir
giai quyet thi tuc hanh chinh bj bdi bo duge cong bd theo Quyét dinh nay trén
Phin mém mot cira dién tir (Egov) cua tinh theo quy dinh. Thyc hién cAu hinh, tich
hop, két ndi dich vu cong truc tuyén du diéu kién lén Cdng dich vu cong Quédc gia,
Cdng dich vy cong truc tuyén cua tinh theo quy dinh.

Dicu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm déc céc Sé: S& Thong tin va
Truyén théng; S& Noi vu; Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Chu tich
UBND cic huyén, thanh pho Bién Hoa, thanh ph6 Long Khanh, Chu tich UBND
cac xa, phu’cmg, thi trin va céc td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 4;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Cht tich, cac Phé Cha tich UBND tinh;

- Van phong UBND tinh;

- Luu: VT, THNC, KGVX, HCTC, HCC, CTTDT tinh.

Nguyén Son Hiing
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ZOH BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MO,
?\ %ﬂ% /& xwd‘QO SUA POI/BO SUNG, BI BAI BO THUQC THAM OCM\HZ GIAI QUYET CUA SO NOQI VU,
/ UBND Omﬁu HUYEN, UBND CAP XA TINH PONG NAI

Phin I
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé E\NU\. /OD-UBND ngay 0 6 /10/2023 ciia Chii tich UBND tinh Déng Nai)

I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU PUQC BAN HANH MOIL, SUA POI, BO SUNG:

| Tinh
trang
au hinh
Mi ] \ Thoi han giai o s s e
STT TTHC Tén quy trinh quyét Dia diém tiep nhan ho so q..m.u Trang
phén
mem
Egov
A. CAP TINH
Linh vic ¢ong chire, vién chire
N6p ho so qua duong buu dién dén S& Nbi vu Qjmbm 6—
; T . A e Tru s& Khéi nha nude tinh, dia chi: Sé 02, Nguyén Vin i ak
1. 005384 h
1.005384 | Thu tuc thi tuyén cong chirc Khong x4c dinh Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Stra doi 18
Nai)
Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu Q,m;m 6—
, 2 o : " - Tru s& Khdi nha nuée tinh, dia chi: S8 02, Nguyén Vin 5 sl
2. 2.002156 | Thu tuc xét tu gch
RIS SgRLEEE S Khong xéc:dinh Tri, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong L 20
Nai)
] Nop hd so qua dudmg buu dién hodc dudng cdng vin den
" Tha tuc tiép nhan vao lam cong 2 g S& Nai vu tai dia chi: G&Sm 6 — Tru s& Khéi nha nuéce 5 ads
3 1.005 5
385 chue Kidng.qoy dinh tinh, dia chi: S4 02, Zm:%os Van Tri, phuong Thanh BeEao) =

Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai).




Tinh
trang
. - cau hinh
Ma = - Tho1i han giai G eRC . ak i @E .
E Tran
STT TTHC Tén quy trinh qiyét Dia diém tiép nhan ho so Qm,: rang
phan
mém
Egov
Nop ho so qua dudng buu dién hodc qua dudng cdng vin
) L dén S& Noi vu tai dia chi: Qmsm 6 — Tru s& Khéi nha .
4. 2.002157 | Thu tuc thi ndng ngach ¢dng chirec | Khong x4c dinh nuée tinh, dia chi: S6 02, Nguyén Vin Tri, phudng Thanh | Sta doi 2
Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai).
Nop truc doﬁ Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép
] nhén Phiéu dang ky du tuyén hozc giri theo dudng buu B il
3. 1.005388 | Thu tuc thi tuyén vién chirc Khéng xic dinh chinh hoac qua trang thong tin dién tir hogc cong théng méi 23
tin dién tir cia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén
dung.
Nép true .cow Phicu ding ky du tuyén tai dia diém tiép
; ; I } " o nhan Phiéu ding ky du tuyén hozic gui theo dudng buu | Ban hanh
- 24
6. 1.005392 | Thu tuc xét tuyén vién chirc Khéng xac dinh chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodic cbng thong i
tin dién tir ctia co quan, don vi ¢é thim quyén tuyén dung
7. | 1.005393 meneo tep ohgn V80 B V0 | i i dinly Nop truc tiép tai tru s& co quan tuyén dung wmwu_%% 25
Thu tuc ﬂrmbm hang chic danh « e g Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 tham @s%wu to chitc | Ban hanh _
5, H.oo,mmﬁ nghé nghiép vién chire Khibag xae dinh thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc méi 40
Linh vure To6 chirc — Bién ché (T6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép
cong 1ap)
o JO1
Thu tyc hanh chinh vé thdm dinh ] Mou Mo wu. m:% mqﬂb cﬁ:ﬂmﬁ:ﬂﬁm MQ«Wnowéxaw 02
= dé an vi tri viéc lam thuge thdm | 40 (bén muoti) guyén Van Iri, phuong Tha ut nh pho Bién Ban hanh
9. 1.009339 A S 4 Hoa, tinh Péng Nai) hodc truc tuyén tai dia chi i 27
quyén @ﬁmmﬁ dinh cia Uy ban| ngay lam viéc dich d dichvuc £ méi
nhén dén cép tinh ichvucong.dongnai. mo<.<%oww ichvucong.gov.vn (néu
Thu tuc hanh chinh vé thdam dinh | _ . . ; Nép ho so qua dudng buu dién dén S& Néi vu a.o 02 5
10. 1.009340 | diéu chinh vi tri viéc lam thudc “ ﬁwmmmmo:mmw Nguyén Van Tri, phuong Thanh Binh, thanh pho Bién WmWngbw 28
thdm quyén a&ﬁ dinh cua C% j Hoa, tinh bo:m Nai) ho#c truc tuyén tai dia chi




Tinh
trang
e - —_— cau hinh
STT | x Tén quy trinh a_s”_wwmm.a Bia diém tiép nhin hd sor trén | Trang
phan
mém
Egov
ban nhan dan cép tinh dichvucong.dongnai.gov.vn va dichvucong.gov.vn (néu
co)
Thi tuc hanh chinh vé thdm dinh Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu (S6 02
dé 4n vi tri viéc lam, diu chinh Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién
11 1.009352 vi tri viéc lam ﬁr:oo a..mE @:%mb 40 (bdn Bﬁ@& Hoa, tinh Pong Nai) hodc truc tuyén tai dia chi . Ban _E:r 29
quyét dinh cia ngudi dimg mm,E ngay lam viéc dichvucong.dongnai.gov.vn va dichvucong.gov.vn (néu maoi
Bo, nganh, Uy ban nhan dén cip co)
tinh
Thu tuc hanh chinh vé& tham dinh N&p hd so qua dudng buu dién dén S& Noi vu (56 02
diéu chinh vi tri viéc lam, dicu Nguyén Vén Tri, phuong Thanh Binh, thanh pho Bién
1. 1.009914 chinh vi tri viéc lam thude Emﬁ 25 (hai umﬂo ngay Héa, tinh Péng Nai) hoic truc tuyén tai dia chi . Ban E:E 30
pﬁ%g quyét dinh ctia ngudi dimg lam viéc dichvucong.dongnai.gov.vn va dichvucong.gov.vn (néu moi
mmc Bo, nganh, Uy ban nhan dan cd)
cap tinh
This tye hinih chifnh v& thm dih Nép hd so qua dudng buu dién dén S& Nai vu (S6 02
sb Iuong ngudi 1am viée thude . . Nguyén Vin Tri, phueong Thanh Binh, thanh phé Bién Ban hanh
13. 1.009354 thim A /. .1 | Khoéng quy dinh Hoéa, tinh Péng Nai) hoic truc tuyén tai dia chi P 31
quyen quyét dinh cia b, dich d dich 2 mai
nginh, dia phuong ichvucong. onmump.moﬁﬁowa ichvucong.gov.vn (néu
T Nbp wﬁw so qua dudng buu dién %.: S Noi vu «,Mo.. 02
5% : 2 Ty Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién .
14, | LUpoass | CCU hinh en Jugng spoen Bn | e o Hoa, tinh Péng Nai) hogc truc tuyén tai dia chi Hanbann| oo
: ' viée thudce tham quyéen quyét dinh gquy d oy PRI TTIORS i ey okt z moi
ctia bd, nganh, dia phuong dichvucong.dongnai. mo<.<wowm dichvucong.gov.vn (néu
Thu tuc thim dinh thanh l4p don NGp ho so qua dudng buu dién dén S& Noi vu (S6 02
15 1009319 | V1 S¥nghiép cong lép thude thdm | 10 (mudi) ngay Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién Siva di 3
: quyén quyét dinh cua Uy ban lam viéc Hoa, tinh Péng Nai) hoic truc tuyén tai dia chi
nhan dan cép tinh dichvucong.dongnai.gov.vn va dichvucong.gov.vn (néu




Tinh
trang
cau hinh
a - ..H.m-; i iai . A .n A A
STT i Tén quy trinh - E.w i Dia diém tiép nhén ho so trén | Trang
TTHC quyét phidn
mém
Egov
cd)
’ N S Nop hé so qua dudng buu dién dén S& Noi vu m.wc 02
Mwwqﬁo M” MBMWM& _HM OWWQMJMNQHN 10 (mudi) nga Nguyén Vin Tri, phieon g Thanh Binh, thanh phé Bién ]
16. | 1.009320 | &5 w&w m,mw 25 Uy ban i Hoa, tinh Péng Nai) hogc truc tuyén tai diachi | Swaddi | 34
nhén dén e4p tinh Qoréoonm-mommnﬁ.mo<.<%owm dichvucong.gov.vn (néu
i 2 oaen ems R . Nép hd so qua dudng buu dién dén S& Nai vu (S6 02
b E_,\“u R mSﬂm&mﬂ“ﬂMomeH 10, (s tig Nguyén Viin Tri, phwong Thanh Binh, thanh phé Bién .
7. 1.009321 Mﬂwwm MW%ME% :rﬁo:m Uy ban 1am imnm % Hoa, tinh Péng Nai) hoac truc tuyén tai dia chi ) Stra do1 35
nhén dén cAp tinh ? awngcoosm,mo:mnm_.moﬁﬁow\m dichvucong.gov.vn (néu
: iy ety B o Nop ho so qua dudng buu dién dén S& Noi vu (S5 02
HJ: e rmmr = :umB H‘bw o Nguyén Véan Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién :
thanh 13p t6 chirc hanh chinh | 10 (mudi) ngay Banhanh |
18. 1.009331 EEa . quyé &t it ciia Lt vitc Hoa, tinh Pong Nai) hodc truc tuyén tai dia chi ) it 36
Uy ban nhan dén cép tinh ) .&owéooum.aowbmnw_.moﬁa“uwﬁ dichvucong.gov.vn (néu
: < g oo aia. ot Nop ho so qua dudng buu dién dén So Noi vu a_m.o 02
,DE Em mew.ogdr Emﬁ dih mo gk 03 Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién 5
chirc lai t6 chirc hanh chinh thude | 10 (mudi) ngay Ban hanh o
19. 1.009332 i w:%mﬁ quyét djnh ciia Uy lam vide Hoa, tinh Dong Nai) hodc tryc tuyén tai dia chi ) AT -
ban nhéin d4n c4p tinh S a_nwéoobm.aonmsﬁ.mo<.<%@wm dichvucong.gov.vn (néu
: . . i Nép hd so qua dudng buu dién d@&n S Noi va (S6 02
‘E‘E B enh ohih, ity digh S8 Nguyén Vén Tri, phueong Thanh Binh, thanh phé Bién 5
n giai thé t6 chirc hanh chinh thudc | 10 (muoi) ngay Ban hanh
20. 1.009333 thidm quyén @5.2 dinh ciia Uy lam vide Hba, tinh Déng Nai) hoic tryc tuyén tai dia chi . i 38
ban nhén dan cap tink i dichvucong.dongnai. mo<.¢%&w~m dichvucong.gov.vn (néu




Tinh
trang
. g cau hinh
STT i Tén quy trinh A w::u o Dia diém tiép nhén ho so trén | Trang
TTHC quyét A
phén
mém
Egov
Linh vie Té chire phi chinh phii (Quén ly nha nwéc chuyén nganh)
Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
71 1.003503 Thu tuc cong nhén Ban Véan dong 30 (ba muoti) dichvucong.gov.vn hoic qua dudng buu dién dén S& Néi Sira ddi 39
’ ' thanh 14p Hoi (c4p tinh) ngay vu tai dia chi: S6 02 chwom Vién Tri, phuong Thanh
Binh, thanh ﬁso Bién Hoa, tinh wnﬁm Nai
Linh vie T chirc phi chinh phé (Quén Iy Nha nwée vé Hpi)
Nop tryc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn va
s o VR T TR ¥ 30 (ba muoi) dichvucong.gov. vn hodc qua dudng buu dién den S& Noi v o
e 2001481, | Thiytue tasnh Jap HO! (eap tink) ngay lam viéc vu tai dia chi: S6 02 Zm&ﬁb Van Tri, phuong Thanh ire. 40 L
Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai
] Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
x Tha tuc phé duyét diéu 1€ Hoi 30 (ba muoi) dichvucong.gov.vn hodc qua dudng buu dién den S& Noi re: sedie
e | TOUSRON | ok ey ngay lam viée vu tai dia chi: $6 02 Nguy&n Vin Tri, phudng Thanh Sgadat | 41
Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai
Ndp truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
24 2001688 Thu tuc chia, tach; sap nhép; hop 30 (ba muoi) dichvucong.gov.vn (néu c6) hode qua duong buu dién Sira ddi 49
) ’ nhit Hoi Aomﬁ tinh) ngay lam viéc dén S& Noi vu tai dia chi: S6 02 Nguyén Van Tri, phuong A
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Péng Nai
Nop tnre tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
; By ke E 30 (ba muoi) dichvucong.gov.vn (néu ¢0) hogc qua duong buu dién i
25. 2. tuc doi tén H tinh
GOL6TE | “Thivguedot tom ki (espy sinky ngay dén S& Noi vu tai dia chi: S6 02 Nguyén Van Tri, phuong Stra 401 43
Thanh Binh, thanh Euo Bién Hoa, tinh wobm Nai
26. | 1.003918 | Th tuc Hoi ty giai thé (chp tink) | >0, (Pamuoi) | NOp tryc tuyen tai dia chi: dichvucong dongnai.gov.vn va | oo oa [ 4,
ngay lam viéc dichvucong.gov.vn ho#ic qua dudng buu dién dén S& Noi




Tinh
trang
o - cau hinh
STT e Tén quy trinh This han.ghl Pia diém mmu nhén hoé so trén Trang
TTHC quyét ’ A
phéin
mém
Egov
vu tai dia chi: S5 02 Nguyén Van Tri, phudng Thanh
Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai
T e béo oo 1 chitc di o e et |
27. 1.003900 Ww“w“ wwbmﬁ hoi bat thuong coa | 25 ngay lam viéc dkn S8 Noi vy tai dia chi: S 02 Nguyn Vin Tri, it Stra doi 45
P Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai
Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
28 1.003858 Thu tuc cho phép héi dit van 15 (mudi 1am) dichvucong.gov.vn hoic qua duong buu dién dén S& Noi Sira dbi 46
: s phong dai dién cap tinh ngay vu tai dia chi: S§ 02 Zoduau Van Tri, phuong Thanh ta cot
Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Dong Nai
Linh vire T chire phi chinh phi (Quén 1y Nha nwéc vé quy)
Thl te edp iy phép thanh 1gp . . Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
29 1.003822 | va cong nhan diéu 18 quy (ch 40 (bon muoi) dichvucong.gov.vn (néu c0) hodc qua dudng buu dién Sira ddi 47
: : finh) g 1 P ngay lam viéc dén S& Noi vu tai dia chi: S6 02 Nguyén Vin Tri, phudng
Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai
Thu tuc cdng nhan Quy du diéu Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
30 2 001590 kién hoat dong va cong nhan 30 (ba muoi) dichvucong.gov.vn hodc qua dudng buu dién dén S& Nai Sita d5i 48
: : thanh vién Hdi dong quan 1y quy ngay lam viéc vu tai dia chi: 84 02 Zaiﬁ: Van Tri, phudng Thanh PR
(cAp tinh) Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai




Tinh
trang
Mi \ : Thoi han giai : , vE. TRl
STT TTHC Tén quy trinh a&.& ¢ Dia diém tiep nhan ho so —Mﬂw.“. Trang
mém
Egov
: & s s % Nop truc E%nb tai dia oE dichvucong.dongnai.gov.vn va
Thu t nhén thay d6i, bo e
31 5001567 mﬁﬂm %HMM%HWD Hoid mﬂw n_MMS Iy 15 (mudi 1am) dichvucong.gov.vn (néu ¢0) hodc qua dudmg buu dién Sira ddi 49
: : autl (c mﬁ tinh) : ngay lam viéc dén S& Noi vu tai dia chi: mo 02 Nguyén Van Tri, phudng
Thanh Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh BPong Nai
? Xo o - Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
Thi tyc thay d th , P Y £-dongnat.g
3. | 1.003621 | 13p va cdng nhin dibe ww (ota Mm_m 30 (bamuoi) | dichvucong.gov.vn (néu c6) hoge qua dudmg bwu dién | o qe: | 5
: : b5 — n_M 7 Hm 4 mbg. > ngay lam viéc dén S& N6 vu tai dia chi: S8 02 Nguyén Vin Tri, phuong
= P Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Uosm Nai
<k Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
Tha tuc cip lai gidy phép thanh Bl : i = 5 : : :
15 (mudi lam) dichvucong.gov.vn hodc qua dudng buu dién dén S& Noi o ade
33. 1.003916 W_uub Mm cong nhan didu 18 quy (cip npdy T vise vu tai dia chi: S 02 Zm@mc Vén Tri, phuong Thanh Stra ddi 51
Binh, thanh ph6 Bién Hoa, tinh DP6ng Nai
. ; = 5 Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
Th tuc cho ph hoat & s
14 1.003950 .H@:Fm_mn.\mmco_%w o% o%wb Mﬂm %%mm 15 (mudi lam) dichvucong.gov.vn (néu c0) hodc qua dudng buu di¢n Stra dbi 57
’ ’ m@dm. i thivi ha .An p tinh) j ngay lam viéc dén S& Nbi vu tai dia chi: mo 02 Nguyén Vin Tri, phudng &
i i Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Déng Nai
Thi tuc hop nhit, sp nhép, chia N6p truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
T 7 e 30 (ba muoi) dichvucong.gov. v hoac qua duong buu dién dén S¢ No1 2.
. 003920 | ta g8 q g ra dé
= Bl QMW“ MR TN Pl Vi gt dung ngay lam viéc vu tai dia chi: $6 02 chwmu Van Tri, phudng Thanh Rl 5
Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pdng Nai
Nép truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn va
36. 1003879 | Thi tuc di tén Quy cép tinh 15 (mudi ldm) | dichvucong.gov.vn hoac qua dudng buu dién den S& Noi Sita ddi 54
: ngay lam viéc vu tai dia chi: S6 02 Nguyén Vin Tri, phudng Thanh >
Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai




Tinh
trang
cau hinh
a - M .HHH: i iai - sA . A - A A
STT o Tén quy trinh s _.@w gl Dia diém tiép nhin hd so trén Trang
TTHC quyét %
phin
meém
Egov
Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
37 1.003866 | Thi tuc tw giai thé quy (cip tinh) 15 (mudi lam) dichvucong.gov.vn (néu cd) hodc qua dudng buu dién Sira ddi 55
: e eeire quy (cap ngay lam viéc dén S& Noi vu tai dia chi: S6 02 Nguyén Vian Tri, phudmg
Thanh Binh, thanh ph$ Bién Hoa, tinh Pdng Nai
Linh vue chinh quyén dia phwong
Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
Thu tuc phan loai don vi hanh 5 , dichvucong.gov.vn (néu ¢6) hodc qua duong buu dién T
e JOb0Rs chinh cap xa 30 ngay dén So'Ngi vu tai dia chi: S 02 Nguyén Vin Tri, phudng s 20
Thanh Binh, thanh ph6 Bién Hoa, tinh Péng Nai
i Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
39 2.000465 Thu tuc tham dinh thanh ldp thén | 15 (mudi lim) dichvucong.gov.vn (néu ¢0) hodc qua dudmg buu dién Sira dbi 57
’ ’ mdi, thon tO dan pho ngay lam viéc dén S& Noi vu tai dia chi: S8 02 Nguyén Vin Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh DPdng Nai
Linh virc Quan ly Nha nuwrée vé Cong tac thanh nién
. Nbp truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
40 2001717 Thu tuc thanh 14p t0 chire thanh | 15 (mudi lam) dichvucong.gov.vn (néu c6) hodc qua dudng buu dién Stra déi 53
’ ’ nién xung phong cép tinh ngay lam viéc dén S& Nbi vu tai dia chi: S6 02 Nguyén Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Ddng Nai
o Nép trie tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn va
41 1.003999 Thu tuc giai the t0 chic thanh | 15 (mudi lam) dichvucong.gov.vn hodc qua L dudng buu dign dén S& Noi Sira dbi 59
’ ' nién xung phong cép tinh ngay lam viéc vu tai dia chi: S6 02 chwos Vin Tri, phuong Thanh
Binh, thanh ﬁro Bién Hoa, tinh wgm Nai
) Nop truc tuyen tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
47 2.001683 Tha tuc xac nhén phién hiéu | 45 (bon lam) ngay dichvucong.gov.vn (néu c6) hodc qua dudng buu dig¢n Sira d&i 60
’ ’ thanh nién xung phong & cap tinh lam viéc dén S& Nbi vu tai dia chi: 86 02 Nguyén Vin Tri, phudng
Thanh Binh, thanh ph Bién Hoa, tinh Dong Nai




Tinh
trang
cau hinh
Ma i ; Thoi han giai i el R i
STT TTHC Tén quy trinh gyt Pia diem tiép nhin ho so trén Trang
phan
meém
] Egov
Linh vec Quan ly Nha nuwéc vé Thi dua - khen
thuéng i
Thu tyc tang thuong Bang khen ]
cdp bd, ban, nganh, doan thé =S Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn e
43, 3 ; % £ s . ;
3 R Trung wong, tinh, thanh pho truc 25y Lpyvise hodc dichvucong.gov.vn (néu cd) Ruadol i
thudéc Trung uong i
Thu tyc ting Co& thi dua cap bo,
~, | ban,nganh, doan thé Trung wong, e Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn g ek
44. 1.000934 tinh, thanh phé truc thudc Trung 25 ngay lam viéc Sl inmpsngpmimn Stra doi 62
uong
Thu tuc ting danh hiéu Chién si
thi dua cip bd, ban, nganh doan .+« .. | Nop truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va v B o
2 L0024 thé Trung wong, tinh, thanh pho Sy dichvucong.gov.vn i oy 4
truc thudc Trung wong
Thu tuc ting danh hiéu Tap thé . 1s .. | NOp truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va o A
- 2. o £, .5 : : : ; e
i Qo087 lao ddng xuit sic i S3ply T dichvucong.gov.vn e g g
Thu tyc tdng thuéng Bang khen
cap bo, ban, nganh, momnw thé " e 5 s ; :
47. 2.000437 | Trung uong, tinh, thanh phé truc | 25 ngay lam viéc Rop trye tuytn tai nwm M?. i eaHE. Con g pp A Stra dbi 65
thudc Trung wong theo dot hodc SAeong- gV
chuyén dé
Thu tuc tang Co thi dua cép b,
ban, nganh, doan thé Trung wong, 25 ngay lam Nbp truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va T
% 1.000898 tinh, thanh phé truc thude ,_,ﬁcbm viéc dichvucong.gov.vn Sl b
uong theo dot hodc chuyén @é
Tha tuc ting thuéng Bing khen . R £ o e : :
49. | 2000422 | cip b0, ban, nganh, doin thé| 2RV Im | NOP e tuyen tai dia chi: dichvucong dongnalgovn VA | gy g5 | g7
Trung uong, tinh, thanh phé truc il EHRUCONG 20X
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Tinh
trang
M \ , Théi han gidi . . ciu hinh
STT TTHC Tén quy trinh &4 Dia diém tiép nhén ho so trén Trang
quye€ A
phan
EME
Egov
thudc Trung uong vé thanh tich
dot xuét
Thu tuc ting thudng Bing khen )
cAp bd, ban, nganh, doan thé 25 ngay lam N&p truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va s e
50. 2.000418 Trung vong, tinh, thanh phb truc Vi o —— Stra doi 68
thuéc Trung wong cho gia dinh
Thu tuc tang thudng Bing khen
51 1.000681 Mwﬂ%oc:wu m%b mb% wﬂﬂ N“wo,mﬁ m 25 umw,% lam Nop truc .E%m: tai &..m chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va Stra ddi 69
Trung wong v& thanh tich déi Vive dichvucong.gov.vn
ngoai
Linh vure Quin Iy Nha nwée vé Vin thw - lwu triv
- Cung cip tai
lidu thudc dién
st dung rong
rdi chdm nhét la
01 ngay lam
Thu tue phuc vu viée sir dung tai Smo. Ao 3 .Tow nhan Phiéu déng ky sur dung tai ligu va Phiéu yéu
52, 1.010194 | liéu cia ddc gia tai phong doc Mmm%bﬂmsowv &mm cau st dung tai liéu ctia doc gia dén nghién ciru tai Phong | Stra ddi 70
(cép tinh) rw: ché it doc ctia cac Laru trix lich sir cép tinh.
dung, tai liéu
dac biét quy,
hiém,  chim
nhit 13 04 ngay
) lam viéc.
53. 1.010195 | Thu tuc c@p ban sao va ching | 04 ngay lam viéc Nop truc tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va Stra do6i 12
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Tinh
trang
- S cau hinh
STT awﬂn Tén quy trinh ThotTean gi Dia diém tiép nhan hd so trén | Trang
quyét " 3
phan
mém
Egov
thue tai liéu hru trir (cap tinh) dichvucong.gov.vn (néu c6) hodc qua dudmg buu dién
dén Chi cuc Vin thu - Luu triv tai dia chi: 4/22/10A,
phudng Quang Vinh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai
Nop true tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
y B A e e g dichvucong.gov.vn (néu ¢6) hodc qua dudng buu dién
s4. | 1010196 | 1 T ¢80, cAp G " | 15ngaylam viée | dén Chi cuc Van the - L tr tai dia chi: 4/22/10A, | Simddi | 74
phuong Quang Vinh, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai
(thdi gian dugc tinh tir ngay &n trén phong bi).
B. CAP HUYEN
Linh vue Té chirc — Bién ché (T chirc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap) )
Tha tuc hanh chinh ve tham dinh Nop ho so truc tiép tai B phén tiép nhan va tra két qua
|| 1.009354 s0_luong ngudi lam viée thude Khén dinh | ctaUBND cép huyén hodc qua dich vu buu dién hodic | Ban hanh 25
| tham quyén quyét dinh cia bd, £quy & truc tuyén tai dia chi dichvucong.dongnai.gov.vn va moi
nganh, dia phuong dichvucong.gov.vn (néu cd)
Thu tuc hanh chinh vé thdm dinh Nop hé so truc tiép tai BS phén tiép nhén va tra két qua
5 1.009355 | diéu chinh sb luong ngudi lam Khéng quy dinh ctia UBND cép huyén hodc qua dich vu buu dién hoic | Ban hanh 76
’ viée thudc thim quyén quyét dinh gy & triuc tuyén tai dia chi dichvucong.dongnai.gov.vn va mai
cua bg, nganh, dia phuong dichvucong.gov.vn (néu co)
Thu tuc hanh chinh thim dinh Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua
3 1.011262 | thanh 14p t0 chic hanh chinh 10 ey Bnvia cia UBND cip huyén hodc qua dich vu buu dién hodc | Ban hanh
! - 3 £ o 5 ngay lam viéc § - oo . : - 77
thudc tham quyen quyét dinh cta truc tuyen tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va mai
Uy ban nhén déan cap huyén dichvucong.gov.vn (néu cd)
Thu tyc hanh chinh thdm dinh Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua
" 1.011263 | giai thé td chue hanh chinh thuge 10 nedy 1am vice ctia UBND cép huyén hoic qua dich vu buu dién hodc | Ban hanh 78
’ tham quyén ﬁc%oﬁ dinh caa Uy 82y : truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va moi
ban nhén dan cép huyén dichvucong.gov.vn (néu c6)
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Tinh
trang
= - _— cau hinh
sTT | MA Thnepiy tiini Thét bhan gidd Dia diém tiép nhan hd so trén | Trang
TTHC ﬁﬂ%nﬂ . 5 =
phan
mém
Egov
Thit tuc hanh chinh tham dinh 6 Nop hé so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua
5. | 1009335 | chiclai t chirc hanh chinh thuge 10 ngay lam viee | ©4a UBND cép huyén hodc qua dich vu buu dién hoic | Ban hanh | g
‘ ' tham quyén quyét dinh cua Uy = i truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va moi
ban nhén dén cip huyén _&nrénouq gov.vn ro c6)
Tha tuc thim dinh thanh 14p don Nop ho so truc tiép tai By phan tiép nhan va tra két qua
6 1.009322 | visy nghiép cdng lap thude thim 10 neav lam vi cua UBND cAp huyén hoic qua dich vu buu dién hodc | Ban hanh 20
' quyén e.adﬂ dinh cia Uy ban i R truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va mai
nhan dan cap huyén dichvucong.gov.vn Qﬁc cd)
Thi tuc tham dinh t6 chirc lai don Nop ho so tryc tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua
7 1.009323 | visy nghiép cong lap thugc tham 10 neav lam via cua UBND cap huyén hodc qua dich vu buu dién hodc | Ban hanh 81
’ quyén quyét dinh cia Uy ban g4y lam vige truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va moi
nhan dan cép huyén dichvucong.gov.vn ?mﬁ cO)
Thu tuc thdm dinh giai thé don vi Nop ho so tryc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
g 1.009324 | su nghiép cong 1ap thude thim 10 gy din vige cua UBND cAp huyén hoic qua dich vu buu dién hoac | Ban hanh 22
' quyén quyét dinh cua Uy ban Y i true tuyén tai dia chi: dichvucong. dongnai.gov.vn va mdi
nhan dén cap huyén dichvucong.gov.vn (néu c6)
Linh vire T chite phi chinh phii (Quén Iy Nha nwéc chuyén nganh)
Nop ho so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra két qua
= Thu tuc cong nhan Ban van dong s cua UBND cip huyén hoac qua dich vu buu dién hoac s
= L thanh 14p Hoi (cip huyén) 3 ngay true tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va Stadol i
dichvucong.gov.vn
Linh vire Té chire phi chinh phii (Quén Iy Nha nwéc vé Hi)
Nop ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra k&t qua
10. | 1.003827 | Thi tuc thanh 13p Héi cép huyén | 30 ngay lim i ciaa UBND cdp huyén hozic qua dich vu buu dién hodc QE, g4
truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va nguyén
dichvucong.gov.vn




Tinh

trang
A -
= - s cau hinh
STT e Tén quy trinh Ty _:.uw_ g Pia diém tiép nhan hd so trén Trang
TTHC quyét ; 3
phan
mém
Egov
. Nop hé so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra két qua
Thu tuc phé duyét Dieu 1€ Hoi i gw . wm cia UBND cap huyén hoac qua dich vu buu dién hoc Gir
L ARen0Y (cAp huyén) S0 gay ik truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va nguyén o
. dichvucong.gov.vn i
Nop ho so trye tiep tai Bo phén tiép nhan va tra ket qua
= Thu tuc chia, tach; sat nhép; hop T cua UBND cAp huyén hoic qua dich vu buu dién hodc Gitr
K| TDRSTED nhat Hoi ﬁnm@ huyén) S0ngy lan vice truc E%ms tai dia chi: dichvucong. aobmﬁz gov.vn va nguyén %4
3 dichvucong.gov.vn ?mm c0) i
NOp ho so truc tiép tai Bd phén tiép nhin va tra két qua
" " Co—— 5 ; cua UBND cép huyén hoic qua dich vu buu dién hogc ‘o R
13. | 1.003757 | Tha tuc d6i tén Hoi (cap huyén) 30 ngay e tiyin fnt diasehls Bidhumongdanendi g0 v Stra do1 87
_dichvucong. gov.vn )
Nop hé so truc ti€p tai B phén tiep nhan va tra ket qua
At ”
14. | 1.003732 Tha tuc Héi tu gidi thé (cdp 3y Thnvide cua UBND cap huyén hoac qua dich vu buu dién hozc OE, 28
huyén) true tuyén tai dia chi: dichvucong. dongnai.gov.vn v nguyén
dichvucong.gov.vn ?ac c0) .
Tt il i 650 1 chirc dai hoi H.MMM MW w%dﬁﬁo .:Mw tai Wo phén waﬁr:rmb,aé Mm _S_M qua i
15. | 2.002100 | nhiém ky, dai hoi bit thudng cia | 25 ngdy lam viéc Gip Wy hoge guadiciron .t hoge ] 89
hoi i . truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va nguyen
01 cap huyén
: i . \anéoozm.moﬁ.q: ]
Thu tuc thdm dinh hé so nguoi Nop ho so truc tiép tai B phén tiép nhén va trd két qua
dang truc tiep tham gia hoat dong Craea cia UBND c4p huyén hodc qua dich vu buu dién hoac | Ban hanh
16. 1. e = ol S X i
L chir thap 46 bi tai nan dan den 20 ngay lam vige truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va méi 20
thiét hai vé sttc khde cap huyén dichvucong.gov.vn (néu cd)
Thu tuc xem Xét, chi tra chi phi Np ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cho ngudi dang truc ti€p tham gia b S ciia UBND cép huyén hogic qua dich vu buu dién hoge | Ban hanh
. . SR L y
= Lhazol hoat dong chir thap d6 bi tai nan Ty i truc tuyén tai dia chi: dichvucong. dongnai.gov.vn va maoi Al
dan dén thiét hai vé sirc khoe dichvucong.gov.vn (néu cé)
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Tinh
trang
Ma X ] s ) . . ciau hinh
STT TTHC Tén quy trinh Hwowwwwam.»_ Dia diém tiep nhan ho so tréen | Trang
ﬁswu
EME
Egov
Linh vire Quan Iy Nha nwéce vé Thi dua - khen thwéng
T —— Noép ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
. ; u ,_.5 ing d éu Tap thé B = cua CWZU omv huyén hoac qua dich vu buu dién hoic v s
18. 1 2.000402 1, dong tién tién 20 vy T ke truc tuyén tai dia chi: Eo?mhoo:c dongnai.gov.vn va feadnt | B
_dichvucong. gov.vn
, ) 5 o Nop hé so truc 1i€p tai BO phan tiép nhan va tra két qua
19. | 1.000843 ,E.E tuc S.Sm danh hiéu Chién si 20 gy i vide cia UBND cép huyén hodc qua dich vu buu dién hozc - %
thi dua co s6 i truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va Stadot 3
. &o?&ooﬂm.mg vn
* N Nop ho so tryc tiép tai B phéan tiép nhan va tra két qua
20. | 2.000385 d,E ﬁmn tang danh hiéu Lao dong 50 s e vida cua GwZU omw huyén hodc qua dich vu buu dién hoic i g
tién ti€n : truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va B0l o4
_dichvucong. gov.vn
Thi tuc ting Gidy khen cita Chis Noép hb so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua
21. | 1.000804 | tich UBND cép huyén vé thanh | 20 ngay lam vige | U2 UBND cép huyén hoac quadich vabuu diénhoge | oo o | s
tich dbt xudt truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
) _dichvucong. gov.vn
Thi tuc ting Gidy khen cia Chit Nop ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
22. | 2.000374 | tich UBND cip huyén vé thanh | 20 nghy lam vige | U@ UBND cip huyén hoge quadich vabuudiénhoge | o i | o
tich thi dua theo dot, chuyén d& truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
&oréoo_.hm gov.vn
Th tuc ting Gidy khen céa Chi Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua
23. | 2000414 | tich UBND cép huyén vé thanh | 20 ngay lam vige | ©% UBND cdp huyén hodc qua dich vubwu dién hogie | .o | o
tich thuc hién nhiém vu chinh i truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va b
) dichvucong.gov.vn
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Tinh
trang
A .
= - - hinh
M ) Th . . ] . cau
STT . Tén quy trinh = _-@»: gl Dia diém ti€p nhin ho so trén Trang
TTHC quyét ¥ < A
phan
mém
Egov
Thu tuc ting .m&m% khen cua Chu Zm.% mevgm .:Mﬁ HWH Wo‘g@b ﬁ%wmﬁ mE_u<m Mm,w@w e .
24.| 2.000364 |tich UBND cp huyén v& khen | 20 ngdy lam vige | CU2 VBND cap huyenhoac quadich vabuudienhoac | oo, 53; | 9
. £ " truc tuyén tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
thudng d6i ngoai "
dichvucong.gov.vn
Thu tuc tang @m% khen ctia Chu Zm% WMWQU@M s%v ﬁw- Ww@<@r@= ﬁ%vwgg_ucm Mw,rom a8 .
25. | 2.000356 | tich UBND cép huyén vé& khen | 10 ngdy lam vige | 42 VBN o%m. am,.. %@m L - VU buu dlen noac - gin g8i | 99
thudmg cho eia dich tryc tuyen tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn
C.CAP XA
Linh vire Quin Iy Nha nwéc vé Thi dua - khen thwing
Thit tyc tang G iy khen ctia Cha Nép :ormq qﬁMo tiép HBWWMH E»Ew tiép wmr:.ﬂbra,m tra két qua
1 | 2000337 | tich UBND cAp x& vé thanh tich | 20 ngay lam vigc | S3P X@hodc thong qua hé thong buu c ofetryctuyen | g s | 109
dbt xudt tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn  va
. dichvucong.gov.vn
Thu tuc tang Giay khen cua Cha N&p ho so tryc tiep tai B phén tiép nhan va tra két qua cap .
2 2.000346 | tich UBND cap xa ve thanh tich | 20 ngay lam viéc | xi hodc théng qua hé théng buu chinh hodc true tuyén tai | Stra d6i 101
thi dua theo dot Hmomo chuyén dé dia chi: dichvucong. dongnai.gov.vn va dichvucong.gov.vn
Thu tuc tang Giay khen cua Chu Nép hod so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra két qua cap .
3 1.000775 | tich UBND cap x& v¢ thuc hién | 20 ngay lam viéc | x3 hozc thong qua hé thong buu chinh hoac trire tuyén tai | Stradbi | 102
nhiém vu chinh tri dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va dichvucong.gov. vn
5 " <k i 3 Nop hé so truc tiép tai B phén tiép nhan va tra két qua cap
Thu tu Chi o A i
4 1.000748 | e tang ,Q EM i .o:m, a 20 ngay lam viéc | xa hogc théng qua hé %oam buu chinh hodc truc tuyén tai | Sira d6i 103
tich UBND cép x4 cho gia dinh
dia chi: dichvucong. dongnai.gov. vn va dichvucong. gov.vn
Zow ho so truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két qua
Thu tuc ting danh hiéu Lao dong Y cap xa hogc thdng qua hé théng buru chinh hoic truc e
5 | 2.000305 10 1 P eq S 3
tién tién Peh RN .Euas tai dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn va Bl b

dichvucong.gov.vn
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II. DANH MUC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

Wm Ma sé6 TTHC Tén quy trinh
A | CAP TINH
Linh vire cong chirc, vién chirc
1 1.005386 | Thu tyc xét chuyén cén bg, cdng chirc cAp x4 thanh cong chire cAp huyén tré lén
Linh vure T6 chirc — Bién ché (T chirc hanh chinh, VSN céng lip)
2 2.001946 Thu tuc tham dinh viéc thanh lap don vi su nghiép cong 14p
3 2.001941 | Thi tuc thim dinh viéc td chirc lai don vi sy nghiép céng lap
4 1.003735 | Tha tuc thdm dinh viéc giai thé don vi s nghiép cong lap
B | CAP HUYEN
Linh virc Té chirc phi chinh phii (Quén Iy Nha nuée vé quy)
1 1.005209 | Thu tuc cép gidy phép thanh I4p va cong nhan Didu 18 quy
2: 1.005208 Thi tuc cong nhan Quy du diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién Hoi mm:m quan ly quy
3. 1.005207 | Thi tuc cdng nhén thay ddi, bd sung thanh vién Héi ddng quén 1y quy
4. 1.003889 | Thil tuc thay ddi gidy phép thanh 14p va cong nhén Didu 1¢ (sita dbi, bd sung) quy
5. 1.005206 | Thu tuc cép lai gidy phép thanh lap va cong nhan Didu 1& quy
6. 1.005205 Thu tuc cho phép quy hoat déng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
7- 1.005204 Thu tuc hop nhét, sét nhap, chia, tach quy cdp huyén
8. 1.005202 | Thi tuc quy tw giai thé




17

9. 1.005203 | Thu tuc ddi tén quy cap huyén

Linh vye T6 chirc — Bién ché (T4 chirc hanh chinh, PVSN céng lap)
10. 1.003719 Thu tuc thdm dinh viéc thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
11. 1.003693 | Thu tuc thdm dinh viéc t6 chirc lai don vi s nghiép cong lap
12. 1.003817 | Tha tuc thAm dinh viéc giai

thé don vi su nghiép cong lap




QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH
THU TYC HANH CHINH THUQC T
SO'NOI VU, UBND CAP HUYEN, UB

PHANII ) ,:
PIEN TU TRONG GIAI QUYET

A. Danh muc thii tuc hanh chinh cap tinh

I. Linh vue Cong chirc, vién chirc

1. Thii tuc thi tuyén cong chirc.
A

HAM QUYEN GIAI QUYET CUA
ND CAP XA TINH PONG NAI

a) Thoi han giai quyet: thoi gian giai quyét timg ndi dung cong viéc

trong quy trinh tuyé
b) Luu do giai quyét:

n dung dugc thuc hién theo luu do dudi ddy.

Noi dung cdng vige

Don vi thue hién

Thoi gian gidi quyét

Thong bdo tuyén dung S& Noi vu
— L/ - z Theo thong b4o Tuyén | 30 ngay ké tir ngdy thong béo tuyén
Tiép nhan Phicu ding ky du tuyén dung cong chirc dung cong khai
*
Thém dinh phiéu diing ky du tuyén S Noi vy
v
Lap danh sach ngudi co du diéu kién du R 05 ngay lam viéc truéc ngdy td
t An va nié él A khai So Noi vy 7 . L X
uyén va niém y€t cong khai chire thi tuy€n hofic xét tuyén
v
Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung — | Chil tich UBND tinh
¥
Té chirc thi vong 1 |, | Hoiddng tuyén dung
y Cham nhét 12 05 ngdy lam viéc sau
Théng béo tri¢u tap thi sinh dy thi vong2  |—> Hoi ddng tuyén dyng ngay két thiic viéc%:l%m thi vong 1
R . : . Chém nhét 1 15 ngay sau ngay
r ['6 chire thi vong 2 Hoi dong tuyén dung thong béo triéu tap thi sinh dugc
' P tham du vong 2

Niém yét cong khai két qua thi tuyén; gi
théng béo ket qua thi tuyén bing van ban
t6i nguoi dy tuyén

v

Tiép nhan don dé nghj phiic khao két qua
vong 2

v

qué chdm phiic khao
v
Thong bao cong nhan két qua tring tuyén
v 4
Tiép nhén, ddi chiéu ho so

v

Hoi dong tuyén dung

Cham nhét 1a 10 ngay sau ngay
nhan duoc bio céo ket qua vong 2
ctia Hoi dong tuyén dung

Héi ddng tuyén dung

15 ngay ké tir ngay niém yét cong
khai két qua vong 2

A . A A S
] bo ket
Chém phuc khao va cong bo ke

Hai déng tuyén dung

cham nhét Ia 15 ngdy sau ngay hét
thoi han nhan don phtic khéo

Chi tich UBND tinh

Sa Noi vu

Trong thyi han 15 ngay, ké tir ngay
¢6 quyét dinh phé duy@t ket qua
tuyén dung




Phé duyét két qua tuyén dung

v

Ban hanh quyét dinh tuyén dung

¥

Gri Quyét dinh tuyén dung cho ngudi
dugc tuyén dung

19

Chu tich UBND tinh

Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay
nhén duge théng béo cong nhén ket

qua tring tuyén
4 Trong théi han 15 ngay lam viéc ké
SoNoi v tir ngdy nhén di hd so hop 1€
S& Noi vu

01 ngay
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2. Thii tuc xét tuyén cong chire

A

a) Thoi han gidi quye

2

trong quy trinh xét tuyén duge thuc

b) Luu do giai quyét:

t: thoi gian gidi quyét timg ndi dung cong viéc
hién theo luu do dudi day.

N@§i dung cong vie Pon vi thye hign Thoi gian giai quyét
Théng béo tuyén dyng —> S Noi vu
_ L
¥ Theo théng bao Tuyé 30 ngay ké tir ngdy thong ba
y £ ; 3 eo thong bdo Tuyén ngay ke tir ngay thong béo
Tiép nhén Phicu d%i:g ky du tuyén » dung cong chirc tuyén dung cong khai
Téng hop danh sach ngudi déng ky du ; i 05 ngay lam vige trude ngay td
tuvén va niém vét cone khai SENG! W chire xét tuyén
v
- - s A A
Thanh lap Hoi dng tuyen dung —> Chii tich UBND tinh
v
T4 chire hop Hoi ddng, kiém tra didukién, | o .
tiéu chudn ctia ngudi ding ky du tuyén Hoi dong tuyen dung
v Cham nhit 12 05 ngay lam vigc
i 4B - . 2 i m £ s
Théng béo tri¢u tap thi sinh dy thi vong 2 —_— Hi dong tuyen dung sau ngay ket\fg:c rtec cham thi
g
< L _ Cham nhit 1a 15 ngay sau ngay
To chire thi vong 2 —»|  Hai ddng tuyén dung théng b4o triéu tap thi sinh dugc
¥ tham du vong 2
Niém yét cong khai két qua thi tuyén; giri Cham nh4t 1a 10 nga &
R R — gay sau ngay
thong bdo két_qua {11_1 tuyén bang vin bin Hai ddng tuyén dung nhan dugc bdo cdo ket qué vong
t6i nguoi dy tuyén 2 cia Hoi dbng tuyén dung
* —>
A A . A
Théng bdo cong nhédn két qua tring tuyen Chit tich UBND tinh
v
Tiép nhén, déi chiéu hé so - Trong thoi han 15 ngay, ké tir
S Noi vy ngdy c6 quyét dinh phé duyét
v két qua tuyén dyng
Phé duyét két qua tuyén dung e Trong thsi han 30 ngay, ké ti
i Chu tich UBND tinh ngay nhin duoc thong bdo cong
nhan két qua trang tuyén
Ban hanh quyét dinh tuyén dung
— o Trong thoi han 15 ngay lam viéc
v Se'Notw ké tir ngay nhan d hd so hop 18
Grri Quyét dinh tuyén dung cong chirc i )
S& Néi vu .
01 ngay
S
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3. Thii tuc tiép nhén vao lam cong chirc )
a) Thoi han gidi quyét: thoi gian giai quyét timg ndi dung cong viéc

trong quy trinh xét tuyen duge thyc hién theo luu do dudi day.

b) Luu dd giai quyét:

; . _—_— Thoi gian gidi quyét
N{i dung cong viéc Pon vj thye hién (khéng quy dinh)
Tiép nhn hd so ciia td chitc, cAnhan || BO phan tiép nhan ciia S&
Ngi vu
4
Téng hop danh sich ngudi ding ky dur
tuyén va niém yét cong khai e S& Ngi vu 03 ngay lam viée
v
Thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach tiép |—» -
nhan vao lam cong chirc Ch tich UBND tinh
v
Té chirc hop Hoi dbng, kiém tra didukién, |~ >| Hoi dbng kiém tra, st
tidu chuén cia ngudi ding ky du tuyén hach
v
Théng béo danh sach nhimg ngudi du diéu [, Hoi dong kiém tra, sat
kién, tiéu chudn va niém yét cong lhai hach
y Cham nhét 12 15 nga
E———— B A : Ay sau
T4 chirc thi kiém tra, sat hach | Hoi do"gl.'l;:}’]m tra, sat ngdy théng béo tridu tap thi
3 : sinh duwoc du thi
B4o céo két qua chim thi; Niém yét cong Trone thdi P
) Ks ATl e ) g thoi han 10 ngay ke tir
khai két qua thi ki¢m tra, st hach —| Hoi déﬂgh:{lim tra, sat ngay hoan thanh viée aidii
" thi
v
- Py A N rr—. v o4 A wd :
Phé duyét két qua ky thi va danh sach cong Hoi dong kiém tra, sat 01 fighy

chirc c6 két qua dat

v

Théng bao két qua ky thi va danh sach
cone chire 6 két aua dat

v

Ban hanh c}uyét dinh tiép nhan vao lam
cdng chirc dbi voi cong chirc c6 két qua dat

v

Giri Quyét dinh tiép nhan vao lam cong
chire

hach

Hbi ddng kiém tra, sét
hach

Cham nhét 12 05 ngay lam
viéc sau ngay c6 quyét dinh
phé duyét két qua ky thi

Chu tich UBND tinh; S&
Ni vu

—b

S& Ngi vy, cdc co quan
¢6 thdm quyén

01 ngay
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4. Thi tuc thi ning ngach cong chirc

a) Thoi han giai quyét: tho
trong quy trinh tuyén dung dugc thuc hi¢n

b) Lwu do giai quyét:

i gian giai quyét timg ndi dung cong viée
theo luu do dudi day.

Thii gian giai quyét

Noi dung cong vige Pon vj thye hi¢n
Ban hanh Ké hoach thi ning ngach »|  Chi tich UBND tinh
Théng béo tiép nhan hé so = S& Noi vu
¥ o—
Tiép nhan hd so thi ndng ngach — S Noi vy
- . 4
M o . fc nga it nhét 3
Théng bdo tri¢u tap thi sinh dur thi ———»| Hoi dong thi nng ngach Tredsng );;g: \l:tigc a1/ neéy
v —
Niém yét danh sach thi sinh |——» | Hoi ddng thi ning ngach Trage nga);;::: :ig:at 01 ngdy
|
L T4 chire thi vong 1 —| Hoi dbng thi nng ngach
1
= e a— . Cham nhat 1a 05 ngdy lam vi¢e
Cong b két qua thi thi vong 1 »| Hoi ddng thi ndng ngach sau ngay két thiic vigc cham thi
—v vong |
Tiép nhan don phiic khao i - Trong thoi han 15 ngay ké tir
3 ——»| Hoi dong thi nang ngach ngay théng bédo két qua diém thi
4 > ; s AT DAL i ek i : i Cham nhit [a 15 ngay sau ngay
Cham phuc kha(l})l:*gcc:]r:?obo két qua chdm »| Hoi dong thi nang ngach hét thoi han nhan don phiic khao
Cham nhit 1a 05 ngay lam vi¢c
v ay két thc viéc chém thi
b 5 ’ : Hoi ddng thi néng ngach 58l Bghy ket TooApe iaim b1
Thong béo tri¢u tip cong chire duge du thi | ——» - vong 1 (bao gdm ca cham phic
vong 2 khéo)
v ; ‘ Cham nhét 12 15 ngay sau ngdy
Té chire thi vong 2 Héi dong thi néng ngach théng béo tri¢u tap thi sinh dugc
i du thi vong 2
* 5
Chém thi vong 2 ___»| Hoi dong thi néng ngach
L
= 2 - Trong thoi han 10 ngay ké tir
Bio céo két qua cham thi va thong bio ____»| Hbi ddng thi nang ngach ngay hoan thanh viéc chim thi
diém thi vong 2
v . y
Tiép nhan don phiic khao vone 2 S, [ i ) Trong thoi han 15 ngay ke tir
= ¥ bl Hoi ddng thi ning ngach ngay thong bdo két qua thi vong 2
Chém phic khéo va cong bd két qua cham x £ 5 s
: 7 ol 2 cham nhat 1a 15 ngay sau ngay
Dh“‘i]‘ha" Hoi dong thi ndng ngach | 14, 1, 4i han nhan don phuc khio
Phé duyét két qua ky thi va danh sich cong
chirc c6 két qua dat Héi ddng thi nang ngach 01 ngay
—— : itk Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc
ong bao két qua thi va danh sachedng | | . ; sau ngay c6 quyét dinh phé duyét
chirc c6 két qué dat Hoi dong thi nang ngach két qui ky thi
e 2
: . : Chi tich UBND tinh;
Quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong  |—» w u;& N8i vu S
d6i véi cong chic co két qua dat m
Y S& Noi vy, Ci qua
= S . ; & Noi vy, Cée co quan :
Giri Quyét dinh cho ngudi cé kétquadat |—| 4on vi ¢6 tham quyén 01 ngay
.|




5. Thii tuc thi tuyén vién chirc
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a) Thoi han giai quyét: thoi gian giai quyég timg ndi dung cdng viéc
trong quy trinh tuyen dung dugc thuc hién theo Juu do dudi day.

b) Luu dd giai quyét:

N9§i dung cong viée

Théng béo tuyén dung

L TSR

v

Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Y

DPon vi thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Co quan, don vj cd
tham quyén tuyén dung

Theo thong bao Tuyén
dung vién chuc

30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung céng khai

Thim dinh phiéu déne kv du tuvén

v

por quan, don vj ¢
thAm quyén tuyén dung

Lép danh séch ngudi c6 di didu kién dy
tuyén va niém yét cong khai

v

Co quan, don vj ¢
thdm quyén tuyén dung

05 ngay lam vi¢c trude ngay tb
chre thi tuyén hodic xét tuyen

Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung

\

T chirc thi vong 1

v

Théng béo triéu tap thi sinh dyr thi vong 2

v

Ngudi ding déu don vj
sur nghiép cong lép

Hoi ddng tuyén dung

Hoi dong tuyén dung

Cham nhit 12 05 ngay lam vige
sau ngay két thiic viéc chim thi
vong |

Té chtre thi vong 2

v

Hoi déng tuyén dung

Cham nhit Ia 15 ngay sau ngay
théng béo triéu tap thi sinh duge
tham du vong 2

Niém yét cong khai két qua thi tuyén; giri
thong béo két qua thi tuyén bing vin ban
t6i ngudi dy tuyén

Hoi ddng tuyén dung

Cham nhét 1a 10 ngay sau ngay
nhén dugc bao céo két qua vong
2 ctia Hoi ddng tuyén dung

v

Tiép nhan don dé nghi phic khao két qua
vone 2

v

Hgi dong tuyén dung

15 ngay ké tir ngdy niém yét
cong khai két qua vong 2

Cham phiic khao va cong bd két qua chim
phtic khao

Hoi déng tuyén dung

cham nht 12 15 ngay sau ngy
hét théi han nhin don phic
khéo

v

Théng bdo cong nhan két qua triing tuyén

v 4

Ngudi ding ddu don vj
sy nghiép cong 1ap

Tiép nhén, dbi chiéu hd so

v

Co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung

Trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dyng

Ban hanh quyét dinh tuyén dung

v

Co quan, don vi co
thdm quyén tuyén dung

Trong thdi han 15 ngay lam vige
ké tir ngay nhdn du hd so hop 18

Giri Quyét dinh tuyén dung cho ngudi
dugc tuyén dung

Co quan, do*n’vi cd
thdm quyén tuyén dung

01 ngay
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6. Thi tuc xét tuyén vién chire

a) Thoi han gidi quye

e

trong quy trinh xét tuyén duge thuc

b) Luu dd giai quyét:

‘ . Wi . L A' hJ P ~ A
t: thoi gian giai quyét timg ndi dung cong viec
hién theo luu do dudi day.

Noi dung cdng vige Pon vj thwe hién Thoi gian gidi quyét
" 3 Co quan, don vj ¢o tham
Théng bdo tuyén dung ’—-P quyén tuyén dung
” = Y _ - Theo théng bao Tuyén 30 ngay ké tirngdy thong
Tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyen —— dung vién chiic bao tuyén dyng cdng khai
¥
Tong hop danh séch nguti dang ky dur ».| Co quan, don vicé thdm | 05 ngay lam viéc trude ngay
tuyén va niém yét cong khai quyén tuyén dung to chire xét tuyén
v
Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung —> | Ngusi ding diu DVSN
v
T6 chire hop Hoi ddng, kiém tra didu kién, »|  Hoi déng tuyén dung
tiéu chuén cita ngudi ding ky du tuyén
¥ Cham nhat 1a 05 ngay lam
Théng bao triéu tép thi sinh du thi vong 2 | 5| Hoi ddng tuyén dung viéc sau ngay két thic vige
7 cham thi vong |
. NIRRT ) . Chém nhét Ia 15 ngdy sau
I'6 chirc thi vong 2 —  Hoi dong tuyén dung ngay thong bdo triéu tép thi
¥ sinh dugc tham dy vong 2
Niém yét cong khai két qua thi tuyén; giri Cham llhél [ 10 ngay sau
thong béo két qua thi tuyén bang vin ban  [——|  Hgi ddng tuyén dung ngay “}}@“ duq‘c bé‘f ‘ca? ket
t6i ngudi du tuyén ; qua vong % cuia Hoi dong
7 tuyen dung
Théng bdo cong nhn két qua tring tuyén | ——4  Nguoi dimg diu PVSN
v '
A k. ik ; ; : Trong thdi han 15 ngay, ké
Fiép nhan, déi chiéu hé so | Co 3:;2;] fg;é;lgsntgﬁm tt nghy c6 quyét dinh phé
duyét két qua tuyen dyung
v Trong thoi han 30 ngay, k&
Phé duyét két qua tuyén dung —>| Ngudi ding diu DVSN tir ngdy nhn duge thong
bao cong nhin ket qua tring
v tuyén
Ban hanh quyét dinh tuyén d : Trong thdi han 15 ngdy 1am
an hanh quyet dinh tuyen dung i Co q:ag;]c:gné:]génthéln vige Ké tir ngiy nhdn du hd
1 quy Y ung so hop 1¢
Giri Quyét dinh tuyén dung cong chire
| Co quan, don vi ¢6 thim 01 ngd
quyén tuyén dung gay
-




25

7. Thi tue tiép nhén vao lam vién chire ’

a) Thoi han gidi quyét: thoi gian giai quyet timg noi dung cong vigc
trong quy trinh xét tuyén duge thuc hién theo luu do dudi day.

b) Luu do giai quyét:

N¢i dung cdng vige DPon vj thye hi¢n Thoi gian gidi quyét

Ca quan, don vi tuyén

Théng bao tuyén dung — i
| v
Tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén 3| Theo théng béo Tuyén 30 ngay ké tir ngay thong
v dung vién chirc bao tuyén dung cong khai
10ngt2¢§nd2;:;;:§h %%lég;dinhi l_ky de —| Co quan, don vj c6 thim | 05 ngay lam viéc trude ngay
y T y g quyén tuyén dung t6 chirc xét tuyén
Thanh 13p Hoi ddng tuyén dung — | Nguvi dimg dhu DVSN
v

T6 chirc hop Hoi ddng, kiém tra diéukién, |— T :
b5 : S ; ’ H t d
tiéu chuén cta ngudi dang ky dy tuyén bi:dung uyen dyng

* Cham nhét 1a 05 ngay lam

Théng béo tri¢u tap thi sinh dw thi vong 2 > H5i déng tuyén dung viéc sau ngay két thic viéc
= chdm thi vong 1

Chém nhat 1a 15 ngay sau

2 . .
T6 chire thi vong 2 —  Hoi dong tuyén dung ngay thong bdo trigu tap thi
sinh dugc tham dy vong 2

v
Niém yét cong khai két qua thi tuyén; giri Cham nhit 13 10 ngay sau
thong béo két qua thi tuyén bing van ban | —» S : ngdy nhn duge bdo céo Két
t6i nguoi du tuyén Hoi dong tuyén dung qua vong 2 ctia Hoi déng
v tuyén dung
r . ——)
Théng bao cong nhin két qua tring tuyén Ngudi dimg diu DVSN
v
Tiép nhén, dbi chiéu hd so ——b g s, g o tdm | Lone ol han 15 neay, ke
. é;1 b i tir ngay c6 quyct dinh phé
v quy! yen dyng duyét két qua tuyén dung
—> Trong thai han 30 ngay, ké
Phé duyét két qué tuyén dung s g 4 tir ngay nhén dugc thong
Nguoi dimg dau DVSN |4 c6no nhan két qua trang
\d tuyén
Ban hanh quyét dinh tuyén dung Co quan, don vj ¢6 thdm 'l'll'ong thoi han 15 ngay lam
# &n tuvan dun viéc ké tir ngay nhén du hd
* quy ¥ ung sof hqp 1é
Giri Quyét dinh tuyén dung cong chirc —> .
Co quan, don vi c6 thim 01 nea
quyen tuyén dung gay




8. Thii tuc thing hang chirc danh nghé ngh
a) Thoi han gidi quyét: thoi gian gial quy

iép vién chirc
&t timg ndi dung cong viée

trong quy trinh tuyén dung dugc thuc hién theo luu do dudi day.

b) Luu do giai quyét:

Noi dung cng vige

Pon vi thye hign

Thoi gian gidi quyét

Théng béo tiép nhén hd so

y

Tiép nhan hé so thi thang hang

Co quan, don vi cé thim
quyén té chirc thing hang
chire danh nghé nghiép
vién chirc

\

Co quan, don vj cé tham
quyén t6 chirc thing hang
chire danh nghé nghiép

vién chirc

Théng béo triu tap thi sinh du thi

v

Hoi dbng thi thang hang

Trude ngiy thi it nhét 15
ngay

Niém yét danh séch thi sinh

v

T chire thi ning hang

Hi déng thi thang hang

Trudc ngdy thi it nhat 01
ngay lam vi¢c

v

Héi dong thi thing hang

Céng bb két qua thi

¥

Hoi ddng thi thang hang

Cham nhat 12 05 ngay lam |
vigc sau ngay két thuc viéc
cham thi

Tiép nhan don phic khdo

v

Hoi ddng thi thang hang

trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay thong béo két qua diém
thi

Chém phuc khao va cong bé két qua chdm
phtic khédo

v

cham nhét 1a 15 ngay sau

Phé duyét két qua ky thi va danh sach cong
chirc co6 két qua dat

v

Hoi ddng thi thang hang | ngay hét thai han nhan don
phtic khao
Hoi déng thi thang hang 01 ngay

Thong bio két qua thi va danh sdch cong
chirc c6 két qua dat

v

Hoi dong thi thing hang

Chém nhat 1a 05 ngay lam
viée sau ngady co6 quyet dinh
phé duyét két qua ky thi

, Quyét dinh bd nhi¢ém ngach va
xép lwong dbi véi cong chirc ¢6 ket qua dat

\

Chu tich UBND tinh;
S Noi vu

Giri Quyét dinh cho ngudi co két qua dat

So Ngi vy, Cac co quan
don vj c6 thim quyén

01 ngay
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IL. Linh vwe T4 chirc — Bién ché

9. Thii tuc hanh chinh vé thim dinh dé én vj tri viéc lam thuge thAm
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin din cép tinh

a) Thoi han giai quyét: 40 (bon muoi) ngay lam viée, ké tir ngay nhén
duoc hd so day du hop phép (So Noi vu + Vin phong UBND tinh)

b) Luwu do gidi quyét:

. Thoi gian gidi
- " cx Pon vi thue X B
Noi dung cong viec hién quyet (40 ngay
: lam viéc)
Tiép nhéan hd so ctia BP tiép nhan S¢ R ——
T6 chirc, cd nhan No6i vu = DgaY ¥
¥4 _
Nhan hd so tir BP giao nhén S& N
A L= xs 0.5 ngay lam
BP tiép nhén S& Néi vu /] No1 vu SR RN
VA
Giai quyét ho so o Phong L ona
QLBC&CCVC 20 ngay lam viéc
Ky duyét hd so — Lanh dao o node TG e
S& Noi vu ngay lam vi¢c
Vao sb va chuyén BP giao nhdn S& '
Van phong UBND tinh Nt 01 ngay lam viéc
Giai quyét hél sSo Vin ph(‘)ng - n
tai UBND tinh — UBND tinh 15 ngay lam viéc
Nhan két qué tir Van phong UBND T —
: “ . giao nhén S& P
tinh Néi vy 0.5 ngay lam viéc
Tra két qua cho BP giao nhan S& o .
T4 chirc, cé nhéan > Nbi vu 0.5 ngay lam vige




28

10. Thu tuc hanh chinh vé thim dinh dleu chinh vi tri viéc lam thudc
tham quyen quyet dinh cia Uy ban nhan dan chp tinh

a) Thoi han giai quyet 25 (hai lam) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc hd so ddy du hop phap (S& Noi vu + Van phong UBND tinh)

b) Luu do giai quyet.

Thoi gian gidi

Pon vj thue quy &t (25 ngay

Noi dung cong viéc n
g Lim vigc)
Tiép nhan hd so ciia BP tiép nhén S& S
S — e 0.5 ngay lam vigc
i Té chitc, ¢4 nhén Noi vu S
v4
) A R . A -
Nhinhosotr __, | BPgiaonhdn 56 | 4 5 posy lam vige
BP tiép nhan S& Noi vu Noi vu
Y4
Giai quyét ho so — Phong s A vid
quy QLBC&CCVC 10 ngay lam viec

| -

Ky duyét hd so — ;5‘;\};0?11 02 ngay lam vi¢e
'
gadosb ke || PR Ee bSO o) ngay am viec
l _—
?;‘flSSYNé];l:?n;U == E;r;ﬁfzii 10 ngay lam viéc
I
Nhan két qua tirﬁ\rf’lin phong UBND | | BP gﬁgini,fn S& | 0.5 ngty lim viec
i -
Tra két qua cho __, | BPgiaonhanS& | o< sy jam vige

4 T6 chite, ca nhan Noi vu
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11. Thu tuc hanh chinh ve tham dinh dé 4n vi tri viée Iam, diéu chinh
vi tri viéc ]am thuoc tham quyen quyet dinh cta nguoi ding dau Bo, nganh,
Uy ban nhin din cap tinh

a) Thoi han giai quyet' 40 (b6n muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc hd so day du hop phap (S6 Noi vu + Vin phong UBND tinh)

b) Luu do giai quyet.

Pon vi thue

Thoi gian gidi
quyét (40 ngay

N§i dung cong vi¢e hién et (40
; lam viée)
Tiép nhan hd so cia BP tiép nhan S& o WE
4 Td chitc, ¢4 nhan Noi vu Uiogay- il
v
Nhan ho so tir BP giao nhan 86 | 5 ;050 13m vige
BP tiép nhan S& Ngi vu No1vu
VA
cxe ok B Phon =
Giai quyet ho so QLBC&CgCVC 20 ngay lam viée
5 dnvat ha Lanh dao
Ky duy¢t ho so _— 4 02 ngay lam viéc
S Noi vy

'

Vao sb va chuyén

BP giao nhan S¢&

01 ngay lam viéc

I

Vin phong UBND finh e
Giai quyét hd so Vin phong e
tai UBND tinh UBND tinh 15 ngay lam viéc

Nhan két qua tir Vin phong UBND

BP giao nhin S¢&

0.5 ngay lam viéc

tinh Néi vu
Tra két qua cho BP giao nhin S | o & ool via
i T6 chire, cé nhan Noi vu .5 ngay lam vige
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12. Thu tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh vi tri viéc ]am, diéu
chinh vi tri viéc lam thuoc tham quyen quyét dinh ciia nguoi dirng dau B9,
nganh, Uy ban nhén din cap tinh

a) Thoi han gidi quyét: 25 (hai 1im) ngdy lam viée, ké tr ngdy nhan
duoc hd so diy du hop phép (So Ndi vu + Vin phong UBND tinh)

b) Luu db giai quyét:

Ban i thige Thoi gian giai
Ngi dung cdng viéc hi é“ v quyét (25 ngay
* lam viéc)
Tiép nhan hd so ctia BP tiép nhan S& S
e Té chic, c4 nhin T Neiw M T
v4
~ A Y . A -
Nhgn ho sotir | BEBIEOTRNSE | ¢ o0 a v
BP tiép nhan S& Noi vu Noi vy
VA
Gidi quyét hd so o> Phong 2 JAm vie
quy QLBC&CCVC 10 ngay lam vigc
o diat i Lanh d
Ky duyét ho so o S;N{‘)i E-:::l 02 ngay 1am viée
Vao Sé va chuyén — BP giao I’Ihf:ll‘l S& - =
Vin phong UBND tinh Noi v 01 ngay lam viéc

)

Giai quyét hd so Vin phong
tai UBND tinh UBND tinh

10 ngay lam viéc

I

Nhan ket qua tur Véin phong UBND BP giao nhan S&
tinh Noi vu

0.5 ngdy lam viéc

!

Tra két qua cho BP giao nhén S&
= T6 chirc, ¢4 nhén Noi vu

0.5 ngay lam viéc
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13. Thu tuc hanh chinh vé thAm dinh s6 lwgng ngudi lam viée thude
tham quyén quyét dinh ctia b, nganh, dia phwong
a) Thoi han giai quyét: khong quy dinh

b) Luu do giai quyét:

N§i dung cong vigc Pon vi thye hién
< & R T ) ,
2 Tiép nhén ho so cia BP tiép nhan S& Néi vu
Té chirc, ¢4 nhdn
v 4
Nhén h so tir BP giao nhan S& N6i vu
BP tiép nhén S& Noi vu . '
VA
Giai quyét hd so Phong QLBC&CCVC
Léanh dao
Ky duyét ho so S& Noi vu
. A . A
Vao sb6 va chuyén BP giao nhan S& Noi vu
Vin phong UBND tinh
Giai quyét ho so Vin phong
tai UBND tinh UBND ftinh
Nhan két qu tir Van phong UBND
tinh BP giao nhdn S& N§i vu
Tra két qua cho
= Td chirc, ca nhan BP giao nhén S& Ni vu




32

14. Thii tuc hanh chinh vé thim dinh diéu chinh s6 lugng ngudi lam
viée thude thim quyén quyét dinh ciia by, nganh, dia phwong
a) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh

b) Luu db giai quyét:

N§i dung cong viée

Pon vi thue hién

Tiép nhan hé so ctia
T chire, ¢4 nhan

¥4

BP tiép nhan So Noi vu

Nhan hé so tir
BP tiép nhén S& Noi vu

v 4

BP giao nhén S& N§i vu

Giai quyét ho so

!

Phong QLBC&CCVC

Ky duyét hd so

l

Lanh dao
S& Noi vu

Vao s6 va chuyén
Vin phong UBND tinh

!

BP giao nhin S& Noi vu

Giai quyét hd so
tai UBND tinh

I

Viin phong
UBND tinh

Nhdn két qua tr Vain phong UBND

tinh

l

BP giao nhin S& N§i vu

Tra két qua cho
T chitc, ca nhan

BP giao nhén S& Noi vu
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15. Thu tuc tham dinh thanh lap don v1 sw nghi¢p cong 1ap thude
thim quyén quyet dinh cua Uy ban nhan dan cip tinh

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duoc hd so
day dt hop 18 (S& Ndi vu + Vin phong UBND tinh)

b) Luu do giai quyét:

Bonvl fhue Thoi gian gidi
Noi dung cong viée o L quyét (10 ngay
hién '3
lam viéc)
TiéP nhén hd so cia BP tiép nhan S& 0.25 ngay lam
Té chiic, ¢4 nhan ; Noi vu vige (02 gi®)
v4
Nhan ho so tir BP giaolnhefm S& 0.;5 ngay l.élm
BP tiép nhan S& Noi vu | Noi vu vige (02 gid)
\LS
Gii quyét hd so —> | Phong TCCQ | 04 ngay lam viée
Ky duyét hd so s Lénh dgo Ay 1am vié
S Noi vu 02 ngay lam viéc
Vao s va chuyén Vin phong BP giao nhan S&
UBND tinh v % 1 0.5 ngay lam viée
Giai quyét hd so Vin phong
. , —> 02 nea 4
tai UBND tinh UBND tinh 2 ngay lam viéc
Nhan két qua tir Van phong UBND BP piao nhin S&
tinh ’ gN{:‘ri vgi 0.5 ngay lam viéc
Tra két qua cho BP giao nha
giao nhan S& =SS 7
T chirc, ca nhan > Néi vu 0.5 ngay lam vi¢e
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16. Tllu tuc tham dinh t6 chire lai don vi su nghiép cong lap thude
thAm quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cap tinh

a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tlr ngdy n
hop 18 (So Noi vu + Van phong UBND tinh)

b) Luu dd giai quyet.

hin dugc ho so

iy " i Pon vi thue Tho;l g gu?l
Noi dung cong viec - quyet (10 ngay
g lam viéc)
- Tiép nhén hd so cla BP tiép nhan S | 0.25 ngdy lam
T6 chic, ca nhén Noi vu viée (02 gio)
v4
Nhén hd so tir BP giao nhan S& |  0.25 ngdy lam
BP tiép nhan S& Noi vu Noi vu viée (02 gio)
V4
s A A
Gidi quyet ho so — | Phong TCCQ | 04 ngay lam viée
Ky duyét hd Lanh dao X
y duyét ho so — — 'Vu 02 ngay lam viéc
Vio sd va chuyén Van phong g % s
UBND tinh > | BP giaonhdn 86 | 5 o4y jam vige
Noi vu
Giai quyét hd so Viin ohe
. 3 On b b . A
tai UBND tinh UBN]E) tinlgl 02 ngay lam vigc
Nhin két qua tir Viin phong UBND , o
tinh BP giao nhdn 80 | 5 105y am vige
l Noi vu
Tra két qua cho 20 nhan S¢
> T6 chirc, c4 nhan BP glao nhan Y 1 0.5 ngay lam viéc
| NoOi vu
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17. Thu tuc tham dinh giai thé don vi su nghiép céng lap thugc tham

quyen quyét dinh ciia Uy ban nhéin dén cap tinh
a) Thoi han giai quyet. 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc hé so

hop 18 (S& N6i vy + Vin phong UBND tinh)

b) Lwu do gidi quyét:

Ngi dung cong viéc

Don vi thue
hién

Thoi gian gidi
quyét (10 ngay
lam viéc)

Tiép nhan ho so cua
A , . E >
T6 chire, ca nhéan
v4
Nhén ho so ti

BP tiép nhan S& Noi vy

v4

Giai quyét ho so —

l

Ky duyét ho so —

l

Vao so va chuyén Van phong
—

UBND tinh

l

Giai quyét hd so
quy '

tai UBND tinh

I

Nhan két qua tir Van phong UBND
—>

tinh

l

Tra két qua cho
To chire, ca nhén

BP tiép nhin S¢

0.25 ngay lam

Noi vu viée (02 gio)
BP giao nhan S& 0.25 ngay lam
Noi vy viée (02 gio)
Phong TCCQ 04 ngay lam vi¢c
Lénh dao
S& Noi .Vl.l 02 ngay lam vige
BP giao nhan S¢ e R
N3i v 0.5 ngay lam viéc
Van phon
UB NI;) tini 02 ngay lam viéc

BP giao nhén S¢&
Noi vu

0.5 ngay lam viéc

BP giao nhin S&
Néi vu

0.5 ngay lam viéc
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18. Thu tuc hanh chinh thim dinh thanh lap t6 chire hanh chinh
thugc tham quyen quyét dinh clia Uy ban nhin din cap tinh
a) Thoi han gidi quyet 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc hé so

hop 1€ (S& Ngi vu)

b) Luu db gidi quyét:

" Thoi gian giai
A A A BOH V! thu‘C A x
N¢i dung cong viee hién quyet (10 ngay
¢ lam viéc)
T W BP tiép nhan S& | 0.25 ngdy lam
Tiép nhdn ho so cua g le")i vu viée (%2ygib*)
T6 chire, ca nhan T '
* * . i ) S 2 b
Nhan hd so ti BE B e e “ggy lam
BP tiép nhan S& Noi vu ' vy viée (02 gi0)
vA
Giai quyét ho so —> | Phong TCCQ | 04 ngy lam viée
Ky duyét h so — Lanh dao T
. 02 ngay lam vi¢c
S Noi vu
Vio s6 va chuyén Vin phong P
UBND tinh glao nhan S¢ s [hina aai
Noi vu 0.5 ngay lam viéc
Giai quyét ho so o—
tai UBND tinh n phong 03 iy T vik
: n lam v
l UBND tinh Bt SRS
Nhién két qué tir Van phong UBND
tinh BP giao nhan S& s
l N6i vy 0.5 ngay lam viéc
Tra két qua cho
A 2 : A —>
['6 chitc, ca nhan BP giao nhan S& )
o 0.5 ngay lam viéc
Noi vu




19. Thu tuc hanh chinh thim dinh to chire lal to chire hanh chinh

thudc tham quyen quyet dinh cia Uy ban nhin dan cip tinh

a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so

hop 1& (S Noi vu + Vin phong UBND tinh)

b) Lwu db giai quyét:

Thoi gian gidi

Noi dung cong viéc Bo‘ﬁl‘i}é;hm quyét (10 ngay
* lam viéc)
R W BP tiép nhan S& |  0.25 ngdy lam
Tiép nhén hd so cua N%i il vide (§2ygi('y)

1 r r A
F’ T6 chire, c4 nhin

v4

Nhan hé so tir
BP tiép nhan S& Noi vy

BP giao nhan S¢

0.25 ngay lam

v

Giai quyét hd so

l

Ky duyét hd so

l

Vao s va chuyén Vin phong
UBND tinh

l

Giai quyét ho so
tai UBND tinh

I

NoOi vu viée (02 gio)
Phong TCCQ 04 ngay lam vi¢c
L‘e”mhn(:‘lao 02 ngay lam viéc

Sa Noi vu )
BE g;?ginvhfn 50 0.5 ngay lam viéc
E;i}% h?;i 02 ngay lam viéc

Nhan két qua tir Vin phong UBND
tinh

l

BP giao nhan S¢
Noi vu

0.5 ngay lam vigc

Tra két qua cho
e T6 chire, cd nhan

BP giao nhdn S&
Noi vu

0.5 ngay lam viéc
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20. Thii tuc hanh chinh thAm dinh gidi thé td chire hanh chinh thuge

a) Thoi han gidi quyé

b) Lwu do giai quyét:

thim quy%n quyét dinh cua Uy ban nhén dén cap tinh
t: 10 ngay lam vige, ké tir ngdy nhén dugc ho so

hop 1& (S& Néi vu + Vin phong UBND tinh)

Thoi gian gidi

Noi dung cdng vigc Pet il Clige quyét (10 ngay
hién A
lam viéc)
TiEp i bl s o0a BP tiép nhan S6 | 0.25 ngay lam
Té chire, c4 nhan - Neb vy vige ((21810)
* + . Pl T A b
Nhan hd so tir BP giao nhan S& 0.25 ngay lam
BP tiép nhdn So Noi vu - B vige (02 310
V4
Giai quyét hd so — | Phong TCCQ | 04 ngay lam viéc
; ds Lanh dao
Ky duy¢t ho so = L 02 ngay lam viéc
So Noi vu
Vao sb va chuyén Vian phong . o
UBND tinh ny gla?_nhan | ps ngay lam viéc
Noi vu
Giai quyét hd so i 2
: . — an phon
tal UBTD tinh UBNIIJ) tini 02 ngay lam viéc
Nhén két qua tir Van phong UBND
ok BP giao nhdn 8O | 5 oay am viée
Tra két qua cho
To chire, ¢4 nhan BP giao nhén S& E——
s 0.5 ngay lam vicc
Noi vu

==
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III. Linh vwe T6 chire phi chinh phii (Quén ly Nha nuéc vé chuyén

nganh)

21. Thii tuc ¢cong nhin Ban vin dng thanh 1ap Hoi (cAp tinh)

a) Thoi han giai quyét: 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay nhén dugc hd so

day du hop phap (SO Noi vu).
b) Lwu dd giai quyét:

Noi dung cong viée

Pon vi thye
hién

Thoi gian
giai quyét

Tiép nhén hod so cua
To chirc, ¢4 nhian

r

Y

v

Nhan hd so tir
BP tiép nhan S& N§i vu

v 1

Giai quyét hE) SO
(Truong hop hé so cdn bo Sung,
khong di diéu ki¢n gidi quyét phai
¢6 viin ban thong bdo cy thé)

|

Ky duyét ho so

v

V3ao so0 va chuyén
bo phén giao nhan S& Noi vu

Y

Y

h 4

A . a1, A * A . .
Nhéan va tra két qua cho t6 chic, ca
nhén

(30 ngay)
BP tiép nhén | 0.25 ngay (02
S¢& Noi vu gio)
BP giao nhén | 0.25 ngay (02
S& Noi vu gio)
Phong TCCQ 25 ngay
Lanh dao ;
S& Noi vu 03 ngay
BP giao nhén X
S& Noi vy U1 nghy
BP giao nhan 0.5 5igdy

S& Noi vu
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IV. Linh vuwe T chitc phi chinh phii (Quén Iy Nha nuéc vé hoi)
22. Thii tuc thanh 1ap Hdi (cap tinh)

a) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée, ké
nhan hd so day du hgp phép (S¢ Noi vu + Vian phong UBND tinh)

b) Luru do giai quyét:

tir ngay nhan duge ho so

Thoi gian gidi

Noi dung cong viéc Hiso v e quyét (30 ngay
: hién X -
: lam viéc)
" Tiép nhéan hd so clia BP tiép nhan S¢& 0.25 ngay lam
Té chire, c4 nhan > Nbi vu viée (02 gi®)
v4 -
Nhan ho so tir BP giao nhén S¢& 0.25 ngay lam
SR K N = A . n 9
BP tiép nhan S& NoO1 vu No1 vu vige (02 gio)
V4
Giai quyét ho so —> | Phong TCCQ | 11 ngay lam viée
; At ha Lanh dao
Ky duy€t ho so J—* S NG — 02 ngay lam viéc
Vao ‘S(’() va chuyér{ __» | BP giao nhin S& N
Vian phong UBND tinh NGB vu 0.5 ngay lam vi¢e
Giai quyét hé so Van phong e e
tai UBND tinh — UBND tinh 15 ngay lam viéc
Nhén két qua tir Van phong UBND : an S¢
tinh * —»| BP g;jgi‘ﬁ’j” SO | 0.5 ngay lam viée
Tra két qua cho i an Sa
q » | BP giao nhan S¢& 0.5 ngay lam viée

¥ T6 chire, cd nhan Noi vu
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23, Thii tuc phé duyét Diéu 18 Hoi (cap tinh)
a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam vige, ké tir ngay nhén ho so day du
hop phéap (S& Noi vu + Van phong UBND tinh)

b) Luwu do gidi quyét:

Néi dung cong viée

Pon vj thuwe
hién

Thoi gian gidi
quyét (30 ngay
lam viéc)

Tiép nhén ho so cua
Té chire, ¢4 nhan

BP tiép nhén S&

0.25 ngay lam

£

Nhan hd so tir
BP ti¢p nhin S& Noi vy

V4

Giai quyét hé so

l

Ky duyét ho so

l

Noi vu viée (02 gio)
BP giao nhan S¢ 0.25 ngay lam
Néi vu viée (02 gio)
Phong TCCQ 11 ngay lam viéc
Lanh dao
' 02 ngay lam vi¢
86 Noi vu ngdy lam viéc

Vao sb va chuyén
Vin phong UBND tinh

l

BP giao nhan S&
Noi vu

0.5 ngay lam viéc

Giai quyét hd so
tai UBND tinh

I

Vin phong
UBND tinh

15 ngay lam viéc

Nhéan két qua tit Van phong UBND

tinh chinh cdng

!

BP giao nhan S¢
Noi vu

0.5 ngay lam viéc

Tra két qua cho
T6 chirc, ca nhan

BP giao nhan S&
NGi vu

0.5 ngay lam viéc
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24. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat Hoi (cAp tinh)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngy lam viéc, ké tir ngay nhén hd so day du
hop phép (S& Néi vu + Van phong UBND tinh).

b) Luu do giai quyét:

. h “l . LBl
i " - Don vi thue I " g g1
N6i dung cong viec hién quyet (30 ngay
' lam viéc)
N Tiép nhan hé so cla BP tiép nhan S& |  0.25 ngdy lam
T6 chirc, cé nhén N&i vu viéc (02 gio)
V4
Nhan hd so tir BP giao nhén S& 0.25 ngay lam
BP tiép nhan So Noi vu ' Noi vu vige (02 gio)
YA
Gidi quyét ho so —> | PhongTCCQ | 11 ngay lam viée
Ky duyét ho so — L (.iao 02 ngay lam viéc
S& Noi vu )
Vao sb va chuyén BP giao nhén S& ‘ -
Van phong UBND tinh Nbi v 0.5 ngay lam vi¢c
Giai quyét ho so Vin phong e
tai UBND tinh UBND tinh 15 ngay lam vice
Nhin két qué tir Van phong UBND BP giao nhin S&
: 5 giao nhén S& o T
tinh chinh cong Nbi vu 0.5 ngdy lam viéc
Tra két qua cho | BP giao nhin So e
i T chire, c4 nhén Noi vu 0.5 ngdy lam vice
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25. Thi tuc ddi tén Hpi (cap tinh)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tlir ngay nhén hd so ddy di hgp phap
(S& Noi vu + Van phong UBND tinh).

b) Luru do giai quyét:

B Néi dung cong viée Don vi thye Thaoi gian gidi
¢ g cong vig hi¢n quyét (30 ngay)
Tiép nhan ho so clia BP tiép nhan S& . .
> T4 chic, c& nhan — Noi vu 0.25 ngay (02 gi0)
v
Nhén hd so tir . BP giao-nhén Sa 0.25 ngay (02 gid)
BP tiép nhan S& Noi vu Noi vu
vA N
sa A A
Giai quy€t ho so — | Phong TCCQ 11 ngay
Ky duyét hd so — Lanh dao 02 nea
S& Noi vy e
Vio sb va chuyén __» | BP giao nhén S& i
Viin phong UBND tinh NBi v 0.5 ngay
Giai quyét hd so Vin phong i
tai UBND tinh UBND tinh 15 ngay
Nhén két qua tur }a’ﬁn phong UBND BP giao nhan S& 0.5 ng
tinh Nbi vu ‘ Y
Tra két qué cho BP giao nhén S¢ X
“* Té chitc, c4 nhan g B il % B
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26. Thii tuc Hoi ty giai thé (cap tinh)
a) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén hd so day du
hop phéap (S& Noi vu + Van phong UBND tinh).

b) Luu do gidi quyét:

Thoi gian gidi

i n - vi thy 3
N¢i dung cong vi¢e Bo*nhi}nhuc quyét (30 ngay
¢ lim viéc)
N Tiép nhan ho so cla BP tiép nhan S¢& 0.25 ngay lam
Té chirc, ca nhéan . Noi vy viée (02 gid)
v4
Nhan hd so tir BP giao nhén S¢ 0.25 ngay lam
Ry . — A A g
BP tiép nhén So Noi vu N1 vu viée (02 gio)
\
Giai quyét hd so — | Phong TCCQ | 11 ngay lam viée
ot oy oK 5 Lanh d
Ky duyét ho so ‘a " s e 02 ngay lam vi¢c
Sa No1 vu
Vio s6 va chuyén __, | BP giao nhén S& o
Vin phong UBND tinh WAL 0.5 ngay lam viéc
Giai quyét ho so Vin phong o
tai UBND tinh == UBND tinh 15 ngay lam viéc
Nhan két qua tir Van phong UBND BP giao nhén S¢
: 1 — giao nhan S& sl
tinh Ni v 0.5 ngay lam viéc
Tra két qua cho BP giao nhan S& o
Ly T4 chirc, ¢4 nhan —> Néi vu 0.5 ngay lam vig¢c




27 Thi tuc bao cao td chire dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thwong ciia

Hoi (cap tinh)

a) Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhén ho so day du

hop phap (S Néi vy + Vin phong UBND tinh).

b) Luu do giai quyét:

Thoi gian

& - - Pon vi thye giai quyét

Noi dung cong viec hién (25 ngay

lam viéc)

Tiép nhén hd so cua B —
o T4 chire, ¢4 nhan » BPucp nhgn | 0.25 ngay lam
So Noi vu viéc (02 gio)

——

Nhan hé so tir
BP tiép nhdn S& Noi vu

v 1

Giai quycl ho SO
(Truong hop hé so cdn bo SUNg,
khong di dieu kign gidi quyét phdi
¢6 van ban thong bdo cu thé)

Y

Ky duyét hé so

A

BP giao nhén

0.25 ngay lam

4

Vao sb va chuyén
Vin phong UBND tinh

So Noi vu viée (02 gio)

. 13 ngay lam
Phong TCCQ vide

Lanh dao 03 ngay lam
S& Noi vu viéc

v

y

Giai quyét ho so
tai UBND tinh

BP giao nhan

0.5 ngay lam

Y

Nhén két qua tir Van phong UBND
tinh

h 4

s

Nhién va két qua cho tb chire, cé
nhan

Sd& Noi vu vige

Vin phong 07 ngay lam
UBND tinh viéc

0.5 ngay lam

BP giao nhén vige

S& Noi vu
BP giao nhén

S& Noi vy 0.5 ngay lam

viée
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28, Thii tuc cho phép hoi dat vin phong dai dién cép tinh
a) Thoi han gidi quyet. 15 ngay, ké tir ngay nhéan hd so diy d4 hgp phap

(S Noi vy + Vin phong UBND tinh).

b) Luu dd giai quyét:

nhan

i Thaoi gian
as M - Pon vi thue oy £
N§i dung cong viec hién giai quyeét
¥ (15 ngay)
. Tiép nhdn ho so ciia | BP tiépnhan | 0.25 ngay (02
T6 chire, ca nhan % S& Noi vu gioy)
v 1
Nhgn hé so ti BIS’ ?}j‘f.“hé‘“ 0:25 ngay (02
BP tiép nhan S& Noi vy  soligive gio)
Giai quyet ho SO
(Truong hop hé so can bo Sung, | Phong TCCQ 06 ngay
khong du diéu kién gidi quyét phai -
¢6 vén ban thong bdo cu thé)
Y
Lanh dao 02 nos
‘ 5t hd »|  S&Noi vu ngay
Ky duyét ho so > QL vy
Y . .
Vao s6 va chuyén BP giaonhdn | 5 05y
Vin phong UBND tinh » S&Noiwy
A 4
. Vin phong ;
Gidi quyét hd so J UBND U | 05 nedy
tai UBND tinh
h 4
Nhan két qua tir Véan phong UBND
tinh » BP giao nhan 0.5 ngay
S& Noi vu
A 4
Ak 3 T BP giao nhén
Nhan va két qua cho t6 chuc, ca > So NG vy 0.5 ngdy




V. Linh vuc T chlrc phi chinh phii (Quén Iy Nha nude vé quy)
29. Thii tuc cap gidy phep thanh lap va cong nhin Piéu 1§ quy (cap tinh)
a) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén hd so ddy di

va hop phap (S¢ Noi vy + Viin phong UBND tinh).

b) Luu do giai quyet.

Thoi gian

e 5 i Pon vi thue | giai quyét
N¢i dung cong viec hién (40 ngdy
lam viéc)

Tiép nhén ho so cua
To chire, ca nhan

ET ST s =

$ 1

BP tiép nhén

0.25 ngay lam

Nhan hd so tir
BP tiép nhan S& Noi vu

v 1

Giai quyet ho SO
(Trueang hop hé so cdn bo SUng,
khong du dicu kién gidi quyef phaz
c6 vein ban thong béo cu thé)

Y

Ky duyét hd so

Y

Vao sb va chuyén
Vin phong UBND tinh

Giai quyét hd so
tai UBND tinh

So Noi vu viée (02 gio)
BP giao nhén | 0.25 ngay lam
So Noi vu viéc (02 gio)
Phong TCCQ | 22 1edY lam
viéc
Lanh dao 06 ngay lam
S& Noi vu viéc
BP giao nhdn | 0.5 ngdy lam
S Noi vu viéc
Vin phong 10 ngay lam
UBND tinh vige

v

Nhin két qua tir Van phong UBND
tinh

«

BP giao nhén

0.5 ngay lam

Nhén va két qua cho t6 chte,
ca nhan

A 4

S& Noi vu vige
BP giao nhan | 0.5 ngay lam
So Noi vu viéc
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30. Tha tuc cong nhin Quy du diéu kién hoat djng va cong nhan
thanh vién Hoi ddng quén Iy quy (cap tinh)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan hd so day du
hop phép (Sé Noi vu + Vin phong UBND tinh)

b) Luu do gidi quyét:

Thoi gian
- s Pon vi thye | gidi quyét
Néi dung cdng viec hién (30 ngay 1am
viéc)
ok A A 5 ’
Tiep nhan ho so clia | BPtiépnhan | 0.25 ngay lam
T6 chire, ca nhén S¢ Noi vy viée (02 gio)
Y T
Nhan h so tix | BP giao nhan 0.25 ngay lam
BP tiép nhan S& Noi vu "1 SO Noivu vige (02 gio)
Giai quyét hé so ’
(Truedng hop ho so cdn bo sung, , 15 ngay lam
khong dii dieu kién gidi quyét phadi Phong TCCQ viée
cé van ban thong bdo cu the)
y
: Lanh dao 03 ngay lam
’ a . P *
Ky duyét ho so o Noi vy viée
L
Vao sb va chuyén BP giao nhén 0.5 ngay lam
Van phong UBND tinh " S& Nai vu viée
Y
Giai quyét ho so | Vénphong 10 ngdy lam
tai UBND tinh UBND tinh vige
# —_—
Nhan két qua tir Van phong UBND
tinh » BP giao nhén 0.5 ngay lam
S& Noi vu viée
y
Nhan két qua két qua cho to chue, | BPgiaonhan | 0.5 ngay lam
c4 nhan S& Noi vu viée
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31. Thii tuc cong nhin thay dbi, bb sung thanh vién Hoi dong quén ly

quy (cAp tinh)
a) Thoi han giai quyet 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén hd so ddy di

hop phép (S& Noi vu + Van phong UBND tinh)
b) Luu do giai quyét:

Thaoi gian
ala A ‘a Pon vi thue giai quyét
Noi dung cong viee hién (15 ngay lam
viéc)
_,|  Ticpnhinho socla ,| BPtiépnhdn | 0.25 ngay lam
T6 chire, ¢4 nhan S& Noi vu viée (02 gi®)
, 1
Nhén hé so tir BP giao nhin | 0.25 ngdy lam
BP tiép nhin S& N§i vu S& Noi vu viée (02 gio)
Giai quyct ho SO
(Truong hop hé so cdn bo sung, . . 06 ngay lam
khéng di diéu kién gidi quyét phdi » Phong TCCQ viée
¢6 van ban thong bdo cu thé)
y
' " Lanh dao 02 ngay lam
Ky duyét ho so g S Noi vu viée
Vao sb va chuyén BP giao nhén | 0.5 ngay lam
Vin phong UBND tinh S& Nbi vu viée
A 4
Giai quyét hd so »|  Vin phong 05 ngay lam
tai UBND tinh UBND tinh viée
Y
Nhén két qua tir Viin phong UBND BP giao nhan
tinh So Noi vu 0.5 ngay lam
> viéce
A
Nhan va tra két qua cho t6 chite, c4 BP _gia?."ha“ 0.5 ngay lam
— nhan 3 RaNaw vide
N
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32. Thii tyc thay dbi gidy phép thanh 1ip va cong nhin Diéu 1§ (sira
dbi, bd sung) quy

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké
hop phép (S& Noi vy + Vin phong UBND tinh)

tr ngdy nhén hd so day du

b) Luu do giai quyét:

Thoi gian
- A Pon vi thye |  gidi quyét
N¢i dung cong viec hién (30 ngay lam
viéc)
Ticp uhfni ho 5o cba | BPtiépnhan | 025 ngay lam
I'6 chtic, ¢4 nhan S& Néi vu vige (02 gid)
| 1
Nhan hé so ti BP giaonhgn | 0.25 ngdy lam
BP ticp nhan S& Noi vy ' ’ S& Noi vu viée (02 gio)
Giai quyét hé\so a
(Truong hop ho so can bo sung, ; 15 ngay lam
khong di diéu kién giai quyét phai Phong TCCQ vige
6 viin ban théng bdo cu thé)
Y
g Lanh dao 03 ngay lam
- A A N &
Ky duyét ho so S& Noi vu viée
Y
Vio s0 va chuyén BP giao nhan | 0.5 ngay lam
Viin phong UBND tinh N " S& Noi vy viée
| L
Giai quyét ho so || Vinphong 10 ngay lam
tai UBND tinh UBND tinh viée
v
Nhan két qua tir Van phong UBND
tinh » BP giao nhin 0.5 ngay lam
S Noi vu vi¢c
Nhian két qua két quéa cho t6 chue, | BP giao nhén 0.5 ngay lam
ca nhan S& No6i vu viéc




tinh)
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33. Thii tuc cAp lai gidy phép thanh lip va cong nhén Pidu 1¢ Quy (cap

hop 1& (S Noi vu + Van phong UBND tinh)

b) Luu dd giai quyét:

a) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so

nhin

,_ a 4 . . ..
. ) N Pon vi thie Tho;l gian gl‘al
N¢i dung cong vigc hié quyet (15 ngay
Llgn lam viéc)
_,|  Ticpnhénhdsocla ,| BPtiépnhan | 0.25 ngay lam
I'6 chirc, ca nhan S& Noi vy vige (02 gidy)
Nhan ho sa tir . ,| BPgiaonhan | 0.25 ngay lam
BP tiép nhan S& Noi vy S& Noi vu viée (02 gio)
(halquyelhoso
(Truong hgp hé so can bo SUNE, . o
khong du diéu kién giai quyét phdi » Phong TCCQ | 06 ngay lam vige
6 véin ban théng bdo cu thé)
A
. Lanh dao § ot e
Ky duyét hd so — *| sNEw 02 ngay lam vi€c
4
Vao s0 va chuyén BP giao nhin 0.5 ngay lam
Vin phong UBND tinh S& Noi vu viée
F
Giai quyét hd so | | Vinphong e e
tai UBND tinh UBND tinh 05 ngay lam viéc
Nhén két qua tir Van phong UBND BP giao nhén 0.5 ngay lam
tinh »  S&NGivu viée
\ 4
g £ 0.5 ngay lam
; BP giao nhén
| ST T (O SRR s
Nhén va tra két qua cho to chire, ca S& Néi vu viée
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34. Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi

hoat ddng c6 thoi han (cap tinh)
a) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so day du
hop phap (So Ngi vu + Van phong UBND tinh)

b) Luwu dd giai quyét:

Thaoi gian
N e Pon vj thue | giai quyét
Noi dung cong viee hién (15 ngay 1am
viée)
Tiép nhan ho so clia BP tiép nhan | 0.25 ngay lam
, T6 chirc, cé nhén So Néi vu viée (02 gid)
e —
Y
Nhin hd so tir | BP giao nhan | 0.25 ngdy lam
BP tiép nhdn S& Néi vu S Noi vy viéc (02 gio)
Giai quyét 116‘50 _
(Truong hop hé so can bo sung, . 06 ngdy lam
Khong il didu kién gidi quybt phai [ 7| TROM8 TCCQ vide
co van ban thong bdo cu theé)
r -
3 Lanh dao 02 ngay lam
S A X N g
Ky duyét ho so S& Noi vu viée
Vao sb va chuyén BP giao nhan | 0.5 ngay lam
Vin phong UBND tinh S& Noi vu viée
Y
Giai quyét ho so | Vanphong 05 ngay lam
tai UBND tinh UBND tinh viéce
v
Nhién két qué tir Véan phong UBND
tinh — > BPgiaonhin | 0.5ngaylam
Sa Noi vu vige
Y
Nhén va tra két qua cho té chirc, cd | ——» BP ‘gia?lnhzfm .
8 S Noi vu 0.5 ng.,aﬂty lam
viée
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35, Thii tuc hgp nhat, sip nhép, chia, tich m& rong pham vi hoat
ddng quy (cap tinh)

a) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so day di
hop phap (S Noi vu + Van phong UBND tinh)

b) Luu do giai quyét:

Thoi gian
Kt i i Pon vi thye giai quyét
Noi dung cang vige hién (30 ngay lam
viéc)
i Tiep nhdn ho S(l’ ciia | BPtiépnhan | 0.25 ngay lam
To chire, ca nhan ' S& Noi vu viée (02 gio)
Y T
.Nhan hd so tir BP giao nhén | 0.25 ngay lam
BP tiép nhin S& Noi vu ' > Sa Noi vu viée (02 gio)
Giai quyét ho so
(Trueong hop hé so can bo sung, 15 ngay lam
khéng du diéu kién giai quyét phai > Phong TCCQ viée
cé viin ban théng bdo cu thé)
y
) e Lanh dao 03 ngay lam
Ky duyét ho so "I S&Néivu viée
Vio sd va chuyén BP giao nhan 0.5 ngay lam
Van phong UBND tinh S& Nbi vu viée
y
Giai quyét hd so »| Vinphong 10 ngay lam
tai UBND tinh UBND tinh vige
v
Nhan két qua tir Viin phong UBND
tinh » BP giao nhén 0.5 ngay lam
S& Noi vu viée
Nhén két qua két qua cho t6 chirc, » BP giao nhin | 0.5 ngay lam
cd nhén S& Noi vu viée
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36. Thii tuc dbi tén Quy (cAp tinh)

a) Thoi han giai quyet. 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so day du

hop phap (S¢ Noi vy + Vin phong UBND tinh)

b) Luru do giai quyet:

Thaoi gian
4 " - Pon vi thyc gidi quyét
N§i dung cong viee hign (15 ngay lim
viéc)
TiéAp nhf‘;‘m hc"? SO f:l':ia ,| BPtiépnhin | 0.25 ngay lam
T6 chire, ¢ nhan S& Noi vy viée (02 gid)
Y T
'I:Ihan hd so tir ‘ BP giao nhan | 0.25 ngay lam
BP tiép nhin S& Noi vy S& Noi vu viée (02 gio)
Giai quyet ho SO
(Truomg hop hé so cdn bé SUng, ; 06 ngay lam
khéng du diéu kién giai quyét phaz > Phong TCCQ viéc
¢6 vin ban thong bao cu thé)
Y
; Lanh dao 02 ngay lam
L L.y A ___—’ 0
Ky duyét ho so S& NG vy vige

h 4
Vao so va chuyén

Vin phong UBND tinh

r

Y

BP giao nhén

0.5 ngay lam

Giai quyét ho so
tai UBND tinh

v
Nhan két qua tir Van phong UBND
tinh

v

v

Nhin va tra két qua cho to chirc, cd

h 4

nhan

S& Noi vu vige
Vin phong 05 ngay lam
UBND tinh vige
BP giao nhin
S& Noi vu 0.5 ngay lam
viée
BP giao nhén Sv 1
S Noi vu 0.5 ngay lam
vie




37. Thu tuc tw quy gidi thé (cap tinh)

a) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhéin hd so day dui

b) Luu dd giai quyet.

hop phap (S¢ Noi vu + Van phong UBND tinh)

Thdi gian
ns 5 - Pon vi thue gidi quyét
N¢i dung cong viec hién (15 ngay lam
viéc)
Tiep nhin ho so cua o| BPtiépnhan | 0.25 ngiy lam
To chire, ca nhéan S& Noi vu viée (02 gid)
1
Nhén hé so tir ’ BP giaonhdn | 0.25 ngay lam
BP tiép nhan S& Noi vu S& Noi vy viée (02 gid)
Giai quyet ho SO
(Trueong hop ho so can bo sung, - 06 ngay lam
khong du diéu kién gidi quyef phar » Phong TCCQ vige
¢d van ban thong bao cu 1hé)
y
g Lénh dao 02 ngay lam
- - A b il
Ky duyét ho so S& Noi vy vide
Y
Vao sd va chuyén BP giao nhan | 0.5 ngay lam
Vin phong UBND tinh S& Noi vu viée
Y |
Giai quyét hé so | | Vinphong 05 ngay lam
tai UBND tinh UBND tinh viée
' Y BP giao nhén
an két qua ti ong UBN 5 Noi
Nhén két qua tuﬁ\:’l]ﬁln phong UBND ) S NoOi vy 0.5 ngay lam
g5 viéc
A 4
' ’ | BP giao nhan % iy T
Nhén va tra két qua cho to chire, ca ' S& Noi vy > gy
nhén i
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VL. Linh vue chinh quyén dia phwong

38. Thii tuc phén loai don vi hanh chinh cap xa

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18 (S&
Noi vu + Van phong UBND tinh).

b) Lwu d0 gidi quyét:

s & Ji Pon vi thue Thi g,(lan £l
N§i dung cong viéce hien quyét (30
ién :
ngay)
Tiép nhan hd so cia BP tiép nhén S& 0.25 ngay (02
[ Té chitc, ¢4 nhan y Nbi vu gid)
v 4 -
Nhén hé so tir BP tiép nhan S& Noi vu BP giao nhan S¢ 0.25 ngay (02
—» Noi vy gio)
v4
Giai quyét hd
HRaERa — | Phong TCCQ 11 ngay
v
Ky duyét ho so —F Lénh dao o
S Noi vy R
¥
Vo s6 va chuyén _
Vin phong UBND tinh >| BP gﬁg nhén 8¢ 0.5 ighy
0i vu
v
Giai quyét hod so
tai UBND tinhT trinh HDND tinh
thong qua Be_:i bié}l HDDND tinl}; sau | T > Viin phong ‘
khi nhén két qua tir HDDND tinh, UBND fiah 15 ngay
tham muwu UBND tinh chi dao i
v
Nhan két qua tir Viin phong UBND
tinh — | BP giao nhan S¢& ;
l N8i vu 0.5 ngay
—»|  Trakétqua cho cdnhén, td chic | —» | gp dibioiliin 58 05 o
Noi vu > gay




39. Thu tuc thAm dinh thanh l14p thon m&i, thon, to dan pho
a) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so day du

hop 1.
b) Luwu db gidi quyét:

- " o Pon vi thue Tho;l glan glal
Néi dung cdng viee hién ' quyet (15 ngay
¢ lam viéc)
» Ticp nhéin ho so cua BP tiép nhan S | 0.25 ngdy lam
T chirc, ca nhan Ni vu viéc (02 gidy)
Nhan hd so tir BP tiép nhan S& Noi vy BP giao nhan S& | 0.25 ngdy lam
LT Noi vu viée (02 gio)
Giai quyét hd so .
; 12 ngay lam
l Phong TCCQ viée
Ky duyét hé so Lanh dao 02 ngay lam
l So Noi vu vige
Vao sb va chuyén : P ;
5 Vin phong UBND tinh xir 1y BP giao nhn 8¢ | 0.5 ngdy lam
Noi vu vige
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VIL Linh vire quén 1y nha nwée vé cong tic thanh nién
40. Thii tuc thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong & cip tinh
_ a) Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc hd so
day du hop 1€ (S& Noi vu + Véan phong UBND tinh)

b) Lwu dd giai quyét:

Pon vi thue Thoi gian giai
N§i dung cong viéc Vi TN quyét (15 ngay
i lam vi¢
éc)
T IRp— BP tiép nhan S& | 0.25 ngay lam
Tip nhan ho so cha Nai vu i .
Té chitc, c4 nhan e e R0
v4 ; i 5
TRER BP giao nhin S¢& 0.25 ngay lam
| REbE Noi v vige (02 gid)
BP tip nhdn S& Noi vu wve s
¥4
Giai quyét hd so Phong TCCQ | 05 ngay lam viéc
5 duvét hd Lénh d
Ky duyét ho so A €40 01 ngay 1am viéc
S& NGi vy
Vio s6 va chuyén
2, ; BP giao nhén S& "
Vin phong UBND tinh NI vt 0.5 ngay lam viéc
Giai quyét hd so Viin phong
A ; 07 siod L5t old
tai UBND tinh UBND tinh ngay lam vig¢c
Nhn k.—'\ 1 g . . 5
an két qua tuﬁ\l;z:n phong UBND BP giao nhan S& —
l NBi v .5 ngay lam viéc
Tra két qua cho BP siss dhli S8
T4 chire, cé nhan g;f;?. M9 0.5 ngay lam vide
QLvu
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41, Thu tuc giai thé t& chirc thanh nién xung phong & cap tinh
a) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so

dAy du hop 18 (86 Noi vu + Vén phong UBND tinh)

b) Luu do giai quyet.
- & i Pon vi thue Thb} gl glz‘u
N¢i dung cong viec hién ¥ quyet (15 ngay
lam viéc)
== - BP tiép nhan S¢ 0.25 ngay lam
Tiep nhén ho so cua i Nbi vu viée (02 gid)
To chire, ca nhin
v4
— BP giao nhdn S¢& 0.25 ngay lam
Nhinhosotlr 3 NGi vu vige (02 gid)
BP tiép nhdn S& Noi vu
v4
Giai quyét hd so —» | Phong TCCQ | 05 ngay lam vige
. a0 p ik Lanh dao
Ky duyét ho so —> : 01 neay 1am vi
S&Noi vu ngay lam viéc
Vao sb va chuyén BP giao nhén S¢& 6.5z T vid
Vin phong UBND tinh g Noi vu DRy AL M
i b Vin phon
Giai quyét ho so Puong 07 ngay lam vi¢c
tai UBND tinh — | UBNDtinh RN
Nhan két qué tir Van phong UBND BP giao nhan S& o
tinh & — gNéi w,i 0.5 ngay lam viéc
Tra két qua cho BP giao nhin S& \ ;
T4 chirc, ¢4 nhan I Néi vu 0.5 ngay lam vige
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42. Thi tue xac nhin phién hi¢u thanh nién xung phong & cap tinh
~ a) Thoi han gidi quyét: 45 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc hé so
day du hop 16 (So Noi vu + Vin phong UBND tinh)

b) Luu dd giai quyét:

Noi dung cong vi¢c

Pon vi thue
hi¢n

Thoi gian gidi
quyét (45 ngay

lam viéc)
A BP tiépnhan S& |  0.25 ngdy lam
R T chifc, ok iAn Sika Ml vike (02 8i6)
Y4 . A LT
Nhan hé so ti BP giao nhin S¢ 0.25 ngay lam
SRR B — Noi vu viée (02 gio)
BP tiép nhan So No1 vy '
A
Giai quyét ho so — | Phong TCCQ 30 ngay 1am vi¢c
o i i Lanh dao
Ky duyét ho so — S6 Noi w 03 ngay lam viéc
Vao sb va chuyén - A Qg
—» | BP giao nhén S¢ Comw
Viin phong UBND tinh i | 0.5 ngay lam vige
Giai quyét hd so Viin phong
tai UBND tinh UBND tinh 10 ngay lam viéc
Nhén két qua tirt:v'in phong UBND BP giao nhén S N
in i vy 0.5 ngay lam vigc
Tra két qua cho BP giao nhén S¢
s T4 chire, ¢4 nhan ’ g;jgi“v U‘;‘“ 9| 0.5 ngay lam viée
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VIIL Linh vwe Quén ly Nha nwéc vé Thi dua — Khen thuwéng

43. Thii tuc tang thuong Biing khen cap bg, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh pho trye thuge Trung wong i ‘

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam vige, ké tlr ngay nhéan du ho so theo
quy dinh.

b) Liru dd giai quyét:

Thoi gian gidi
oy A - d quyet

Noi dung cong vige DPon vi thyc hi¢n (25 ngay lam

viéc)

B0 phan tiep nhan S& 01 ngay lam viée

Tiép nhan hd so ctia TH chirc, ca nhan . Noi
Nhan hé so tir BO phan tiép nhan S& B¢ phan tiép nhan i Tyt
Noi vu Fr—— tai Ban TDKT 0,5:nghy lanrvice
Giai quyét hé so ——— Phong nghi¢p vy 16 ngay lam viéc
Ban TBKT y
Lanh dao

Trinh To trinh d& nghi khen thuong, dy 0,5 ngdy lam viée

thao Quyét dinh va Bing khen Ban TBKT
Kiém tra hd so, trinh Chi tich UBND | ——» Vin phong O T
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh By el Vise
Nhan Quyét dinh, Béng khen tir Vin
phong UBND tinh, tra ket qua khen Lanh dao 0.5 nedy lam viée
i Ban TPKT = NRAY S Vi

thudng cho Bo phdn Mot cira tai Ban
Thi dua — Khen thudéng

B& phan giao nhin S¢&

N&i vu tai Ban TDKT 0,5 ngay lam viéc

Tra két qua khen thudng cho T 6 chiae, |——»
ca nhan
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44, Thu tuc ting Co thi dua cap bo, ban, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh pho true thudc Trung wong

a) Thoi han giai quyet 25 ngay lam viéc, ké tir ng
quy dinh.

b) Luu do giai quyét:

ay nhan di hé so theo

Thoi gian giai
K
ns A i ; - quyet
Ngi dung cong vige DPon vi thwe hign (25 ngiy 1am
viée)

Tiép nh4n hd so cua T chic, ca nhén , B¢ phén ;’;‘j nhgn 3¢ | ngay lam viéc

Nhin hé so tir B phan tiép nhan S¢ B phan tiép nhan p——
Noi vu —*| 12 Ban TDKT 1% mgay A Hce
Gidi quyét hd so __ | Phongnghibpvi | 46 p0ay 1am vide

Ban TBKT ;
Trinh TO trinh dé nghi khen thudng, du Lanh dao 0.5 nedy 1am vide

thio Quyét dinh va Bing khen Ban TDKT 2 gAY ¥
Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND | ——— Vin phong SRS -

tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh gay -

Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin

phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 iy T vige

thuong cho B phan Mot cira tai Ban g Ban TDKT > BEAY ¥

Thi dua — Khen thudng

Tra két qua khen thudng cho T $ chite, |[——| B phén giao nhén S& AR R

ok nhan Nbi vy tai Ban TDKT | 00 nEdy lAmvive
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45. Thii tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua cap bd, ban, nganh, doan thé Trung

wong, tinh, thanh pho true thuge Trung wong
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam vige, ké tir ngay nhén du ho so theo

quy dinh
b) Luu dd giai quyét:

Noi dung cong viée

Pon vi thee hién

Thoi gian gidi
quyfat

(25 ngay lam
viéc)

A ~ A 5 A , - A
Tiép nhan ho so cua To chirc, ca nhan >

B6 phén tiép nhan So
Noi

01 ngay lam viéc

Nhén hd so tir Bo phén tiép nhan S¢

Bo phan tiép nhan

0,5 ngay lam viéc

Nbi vu —— tai Ban TDKT

Giai quyét hd so —F Ph(]:;;gn [’1]%;?% e 16 ngay lam viéc

Trinh To trinh dé nghi khen thuong, du [.anh dao 0.5 nody 1am vid
thao Quyet dinh va Bang khen Ban TBDKT AR IADEVIRE

Kiém tra hd so, trinh Chu tjch UBND [—————» Vin phong 06 nody 1 vig
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh &ay v

Nhén Quyét dinh, Bang khen tir Vin

phong UBND tinh, trd k&t qua khen Lanh dao S

_ Ban TPKT 0,5 ngay lam viéc

thudng cho B phan Mot cira tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Tré két qua khen thuémg cho Té chue, |——>

ca nhan

B phan giao nhin S¢
Noi vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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46. Thii tuc ting danh hi¢u TAp thé Lao dong xudt sic
a) Thoi han gidi quye :
quy dinh
b) Luu db gidi quyét:

&t: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo

Thoi gia‘n giai
Néi dung cng vige Pon vi thye hién - 2;;’;‘] -
vigc)

Tiép nhan héd so ctia TO chire, ¢4 nhan ) By phin ;ZI: nhn 50 01 ngay lam viéc

Nhan hd so tir Bo phén tiép nhan So Bo phén tiép nhan I
Noi vy e tai Ban TDKT 0,5 ngdy lam vige

PORENR e Phong nghiép vu Gl e

__——-’ 'y

Giai quyet ho so Ban TPKT 16 ngay lam vi¢c

Trinh T& trinh d& nghi khen thudng, dy Lanh dao =
thio Quyét dinh va Bing khen ' Ban TPKT 0.5 Tigky lam ¥ive
Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND | ——— Vin phong 06 iy Tam viBe

tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh gay -

Nhan Quyét dinh, Biéng khen tir Van

phong UBND tinh, tra két qué khen Léanh dao T —

thuong cho B phéin Mot ctra tai Ban > Ban TBKT i NEEY '

Thi dua — Khen thuong

Tré két qua khen thuong cho Té chirc, |——| B0 phan giao nhéan S& S A SR

of nhin Noi vu tai Ban TDKT | 0> B3 lamviee




47. Thi tuc ting tang thuing Bing khen cap b, ban, nganh, doan thé
Trung wong, tinh, thanh pho trye thugc Trung wong theo dgt hodc chuyén de
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo

quy dinh
b) Luu dod giai quyét:

Noi dung cong vi¢e

Don vi thuwe hién

Thoi gian giai
quyét

(25 ngay lam
viée)

A ~ A 5 A ; . n
Tiép nhén ho so ctia To chie, ca nhan

B¢ phén tiép nhan S¢
Noi

01 ngay lam vigc

Nhén hd so tir Bd phén tiép nhin S&
Néi vu

Bo phén tiép nhdn
tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc

Giai quyét ho so

Phong nghi¢p vu
Ban TBKT

16 ngay lam viéc

Trinh To trinh dé nghi khen thutng, dy
thao Quyét dinh va Bang khen

Lanh dao
Ban TBKT

0,5 ngay lam viéc

Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND
tinh ky ban hanh Quyét dinh

Vién phong
UBND tinh

06 ngdy lam vige

Nhan Quyét dinh, Bang khen tir Viin
phong UBND tinh, tra két qua khen
thuong cho B phan Mot cira tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Lanh dao
Ban TBKT

0,5 ngay lam viéc

Tra két qua khen thudng cho Té chirc,
ca nhan

B0 phan giao nhin S¢
Nai vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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48. Thii tuc tang Co' thi dua cap b, ban, nganh, doan thé Trung wong,

tinh, thanh pho truc thuje Trung wong theo dot hoiic chuyén de

a) Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan du hd so theo

Tra két qua khen thuémg cho T6 chue,
ca nhan

No6i vu tai Ban TDKT

quy dinh
b) Luwu do giai quyét:
Thoi gian giai
A
Ngi dung cong vige Pon vi thye hi¢n 25 g;g;tlﬁm
viéc)

Tiép nhan hd so cia T6 chic, cd nhan : Eiphgn ;%I: nhan 80 | 41 ngay lam viéc

Nhin hd so tir B phan tiép nhén S& B phén tiép nhén R
NOi vu — tai Ban TDKT 0,5 ngay lam viee

g, e & Phong nghiép vu 5 o

G h :

iai quyét ho so Ban TDKT 16 ngay 1am viéc
Trinh To trinh d& nghi khen thudng, du - Lanh dao A T Vil

thao Quyét dinh va Bing khen g Ban TPKT o BEAY -
Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND | ——— Vin phong 06 1z [im vile

tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh =y -

Nhén Quyét dinh, Bang khen tir Van

phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 pady Ianvie

thuéng cho B0 phan Mt cira tai Ban [~ Ban TDKT ) HERY -

Thi dua — Khen thuong
— | Bj phan giao nhén So

0,5 ngay lam vigc
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49. Thu tuc tang thudng Béng khen cap bq, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh pho trwe thuge Trung wong vé thanh tich dt xuat
a) Thoi han giai quyet 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo

quy dinh
b) Luru db gidi quyét:
Thoi gian giai
A
At A ‘n : o quyet
Ngi dung cong viee Pon vj thie hign (25 ngay 1am
viéc)

B6 phan tiép nhan S¢

01 ngay lam vi¢c

Tiép nhén ho so cua T4 chire, ¢4 nhan > Nbi
Nhién hd so tir B phén tiép nhén S& B¢ phan tiép nhén il
Néi vu — tai Ban TDKT 0,5 gy lam vige
£ Phong nghi¢p vu ;
h) = g g @p ¥ \ b A
Giai quyét ho so Ban TDKT 16 ngay lam vigce
Trinh Té trinh d& nghi khen thuéng, dy o) Lanh dao 0.5 npdy lam vié
thao Quyét dinh va Bang khen 5 Ban TDKT = gay 18I V15
Kiém tra hd so, trinh Cha tich UBND [/ Vin phong A
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh O6:ngay lans vige
Nhén Quyet dinh, Bing khen tlr Vin
phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao .8 v T i
thudng cho B) phén Mot ctra tai Ban 4 Ban TBKT 2 Ny 1ec
Thi dua — Khen thudng
| B0 phéan giao nhdn S¢

g A o 2 A .
Tra két qua khen thudng cho To chi,
ca nhan

Noi vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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50. Thii tuc ting thudng Bing khen cap bd, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé true thudc Trung wong cho gia dinh

a) Thoi han gidi quyét: 25 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so theo
quy dinh

b) Luwu dd giai quyét:

Thoi gian giai
A
A A i y ol e quyet
NGi dung cong vige Pon vi thue hién (25 ngay Iim
viéc)

Tiép nhan hd so ciia TS chire, cé nhéan > B pi :]%I; b 50 01 ngay lam viéc

Nhén hd so tir B phan tiép nhén S¢ B6 phén tiép nhan e <
Noi vu —— tai Ban TDKT 0,5 ngay lam vige
Giai quyét hd so | Phongnghipvu | 6 p0ay jam vige

Ban TDKT

Trinh T¢ trinh dé nghi khqn thudng, du Lanh dao 0.5 Highv 1 vide

thao Quyét dinh va Bing khen Ban TDKT i BRSY i
Kiém tra ho so, trinh Chu tich UBND | —— Vian phong T

tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh B4y -

Nhéan Quyét dinh, Bing ]f:hen tor Van

phong UBND tinh, tra k&t qua khen Lanh dao 04 sisay T vidc

thuong cho BO phén Mot ctra tai Ban : Ban TBKT 1R ;

Thi dua — Khen thuong

Tra két qua khen thudng cho Té chire, |——»| B¢ phén giao nhén S& G s

ca nhan Noi vu tai Ban TDKT U3 agay lam-vive




51. Thu tuc ting thuéng Bing khen c¢lip bd, nganh, doan thé Trung uong,
tinh, thanh phd truc thude Trung wong vé thanh tich d6i ngoai

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam vi

quy dinh
b) Luu dd giai quyét:

&c, ké tir ngdy nhan du ho so theo

N§i dung cong vige

DPon vj thyce hién

Thoi gian gidi
quyét

(25 ngay lam
viée)

A A A 5 A - - n
Tiép nhén ho so cua T6 chire, cd nhan

B0 phan tiép nhin S&
Noi

01 ngay lam viéc

Nhan hd so tir Bo phén tiép nhén S¢

B& phén tiép nhan

0,5 ngay lam vi¢e

Noi vu S tai Ban TDKT
Giai quyét hd so SRS nghiép vy 16 ngay lam vi¢c
Ban TDKT ;
Trinh Té trinh dé nghi khen thuéng, du Lanh dao PR TR
—_— Ban TDKT 0,5 ngay lam viéc

thao Quyét dinh va Bing khen

Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND
tinh ky ban hanh Quyét dinh

Vin phong
UBND tinh

06 ngay lam viéc

Nhan Quyét dinh, Bang khen tir Vin
phong UBND tinh, tra két qua khen
thudng cho B phan Mot cura tai Ban
Thi dua — Khen thudong

Lanh dao
Ban TDKT

0,5 ngay lam viée

Tréa két qua khen thudng cho T4 chite,
ca nhan

B6 phén giao nhan S¢
Noi vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc




IX. Linh vue Quén ly Nha nwoc vé Vin thw — Luwu triv
52. Thii tuc phuc vu viée sir dung tai li¢u cia doc gia tai phong doc

(céip tinh)
a) Thoi han gidi quyét:

- Tai liéu thudc dién sir dyng rong rai: 01 ngay lam viéc.
- Tai lidu thudc dién han ché sir dung, tai liéu quy, hiém: 04 ngay lam

viéc.

b) Luu do gidi quyét: Thu tuc phuc vy viéc su dung tai li¢u cua doc gia
tai phong doc doi vdi tai liéu thudc dién st dung rong réi.

Thdi gian

A & - Pon vi thue | gidi quyét
Noi dung cong vice hién (01 ngy
lam viéc)
Tiép nhan hd so cua doc gia
Kho hrytrty | -3 DEAY lam
viéc
Y
Giai quyét hd so >
.
Lanh dao
Ky duyét hd so » Chi cyc VT-
LT
1 0,5 ngay lam
viée
X
Chuyén tra két qua cho ddc gia Kho luu tré
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¢) Luu do giai quyét: Thi tuc phuc vy viéc st dung tai ligu cua doc gia

tai phong doc do

A . re T ) -~ .~ A 2 b .A r ..
i v6i tai liéu thudc dién han ché st dung, ta liéu quy, hiém.

Thoi gian
4y A - Pon vi thye | gidi quyét
Ngi dung cong vige hiégn | (04 ngdy lam
viéc)
Tiép nhén hd so ctia doc gia >
i
03 ngay
Kho lhru tri lam viée
Y
Giai quyét hd so d
Y
Ky duyét ho so >
Lianh dao
Chi cuc VT-LT
E 01 ngay
lam viéc

v

Chuyén tra két qua cho doc gia

Kho luu trit
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53. Thil tuc ciip ban sao va chirng thwe tai liéu lwu triv (chp tinh)

a) Thoi han gidi quyét:

- Cép ban sao, chimg thyec tai liéu thong thuong: 02 ngay lam vige

- Cép ban sao, chimg thyec tai liéu quy hiém: 04 ngay lam vi¢c

b) Luu do giai quyét: thu tuc cép ban sao va chimg thye luu trir ddi voi
tai liéu thong thuong:

Ngi dung cdng vige

Don vi thye
hién

Thoi gian giai
quyét (02 ngay
lam viéce)

e A - A 4
l'ép nhéan ho so cua

A » ’ ~
To6 chire, ca nhan

Tm, oy

vu cong tinh

Nop true tuyén qua dich

e e

Y

Nhan ho so tir bo phan ticp nhan So
NGi vu

r

v

B6 phén giao nhén cua Chi cuc

Vin thu - Luu trit tinh

b

Giai quyét hd so

Y

BP tiép nhén
Sa Néi vu

0,25 ngay lam
viéc (02 gio)

B phén giao
nhan cta Chi
cuc VT-LT

0,25 ngay lam
viéc (02 giv)

Bo phan Kho

0,5 ngay lam

Ky duyét hé so

l

Chuyén tra két qua qua Buu dién hogc

nhén két qua tai Chi cuc VT-LT tinh

l

Nhan va tra két qua cho
T6 chite, ¢ nhin

[uu tri viée
Lanh dao Chi 0.5 nad
cuc VT-LT o UED

B phan giao
nhén cta Chi
cuc VT-LT

0,25 ngay lam
viée (02 gid)

B& phén giao
nhan cta S¢&
N6i vy tai Chi
cuc VT-LT
tinh

0,25 ngay lam
viée (02 gio)
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¢) Luwru db giai quyét: thi tuc cép béan sao va chimg thyc luu trir dbi voi

tai liéu quy hiém

-

Pon vi thue

Thaoi gian
giai quyét

Noi dung cong viéc hign (04 ngay lAm
viéc)
Tiép nhén ho so cua
ey : - e
I'6 chire, ca nhan BP ti ép sl
. il l o S& Noi vu 0,25 ngay lam
- viéc (02 gio)
Nop tryre tuyén qua dich vu >

cong tinh

h 4

Nhén hd so tir
BP tiép nhan S& Noi vu

'

!

B0 phan giao nhén cua Chi cuc Van
thu — Luu trit tinh

B phéan giao
nhén cta Chi

0,25 ngay lam

y

Giai quyét hd so

Y

Ky duyét ho so

G VILT | T*° (02 gio)
Kho luu tri 02 REuy lam
viée
Léanh dao T sl
Chi cuc VT- n‘fifé)é am
LT .

v

Y

Chuyén tra két qua qua Buu dién
hodc nhin két qua tai Chi cuc VT-
LT tinh

B phan giao
nhén cua Chi
cuc VI-LT

0,25 ngay lam
viée (02 gio)

v

Nhan va tra két qua cho
T6 chire, ca nhan

BP giao nhén
S& Nbi vy tai
Chi cuc Van
thu — Luu triv

0,25 ngay lam
viée (02 gid)
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54. Thu tuc cﬁp, cﬁp lai chirng chi hanh nghé luu triv (cap tinh)
a) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée,

hop 1§.
b) Luu do giai quyét:

ké tir ngay nhén duoc ho so

N@i dung cdng viée

Don vi thye
hién

Thoi gian giai
quyét (15 ngay
lam viéc)

Tiép nhén hd so coa

h 4

To chire, c4 nhén

A

Nop tryc tuyén qua dich vy
cong tryc tuyén S& Noi vy

BP tiép nhén

0,25 ngay lam viéc

Nhén hd so tir
BP tiép nhan S& No6i vu

’ 3

4

A4

Giai quyét hd so

'

Ky duyét hd so

l

Y

Chuyén két qua giri qua buu dién

h 4

A 4

Nhén va tra két qua cho
Tb chirc, c4 nhan

Y

5 i
S& Noi vy (92215
B9 phéan giao . o
nhén ctia Chi | %%° 'E%;Y l}i‘;‘ Vit
cuc VT-LT B
Phong Nghi¢p | 12 ngay lam
vu viéc
Lanh dao 02 ngay lam
S& Noi vu viée
B6 phédn giao
nhén cua Chi 0,25 ngay lam
cuc VT-LT viée (02 gid)
BP giao nhén
So Noivutai | 025 ngay lam

Chi cuc Vian
thu — Luu tri

vige (02 gio)
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. Linh vue To chite — Bién ché

1. Thii tuc hanh chinh vé& thAm dinh s6 lwgng ngudi lam vige thude
thim quyén quyét dinh ciia by, nganh, dia phwong

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

b) Luu dd giai quyét:

Noi dung cong vige Pon vj thye hign
Tiép nhén hd so ctia .
e Té chiic, cé nhan >
i { B9 phén tiép nhén va trd két
qua cap huyén

Nhén hd so tir Bo phan tlcp nhan va |
tra két qua cap huyén

v 1

Giai quyet ho SO
(Truong hop ho so can bo sung,

khong du dieu kién gidi quyét phai ; Phong Noi vy
¢6 viin ban théng bdo cu thé)
A
5 Lanh dao
o L 5 :
Ky duyét ho so Phidnig Noi v

h 4
Vao sb va chuyén Van phong
UBND & HDND cAiphuyén [~

Vin phong UBND & HDND
i cdp huyén
Giai quyét ho so tai Vanphong |
UBND & HPND cap huyén
v
Nhén va tra két qui cho ddn | ———— | B¢ phén tiép nhan va tra két

v

qua cép huyén
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2. Thii tuc hanh chinh vé thim dinh diéu chinh so6 lwgng ngwoi lam
viéc thude thim quyén quyét dinh ciia bo, nganh, dia phwong

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

b) Lwu dd gidi quyét:

N¢i dung cdng viée Don vi thie hién
Tiép nhén hd so cia
= Té chiic, ¢4 nhén S
‘F A A . u{ A b 4 .&
il B phan tiep nhan va trd két qua
. ) cap huyén
Nhén ho so Eir Bo pl}é‘m ti€p nhén va
tra két qua cap huyén
Giai quyét 115\ SO
(Truong hop ho so can bo sung, al Phone N
khong di diéu kién giGi quyét phi > ong Noi vu
co van ban thong bdo cu thé)
Y
Lanh dao
r Fal |k -
Ky duyét ho so ——— = Phong N&i vu
y
Vio s6 va chuyén Vin phong
UBND & HDND cip huyén >
Vin ph(‘)ng’UBND & HDND
. cap huyén
Giai quyét hd so tai Vin phong .
UBND & HBND cap huyén
v
Nhan va tra két qua cho dan >
> Bg phn tiép nhan va tra két qua
cap huyén




thim quyen quyét dinh ciia Uy ban nhin dan cép huyén

hop 1& (Phong Noi vu + Vian phong UBND cép huyén)

b) Luwu do giai quyet.

6. 2 Thu tqc hanh chinh thim dinh thanh lap t6 chirc hanh chinh thudc

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so

Thoi gian
g n i Pon vi thye gidi quyét
N¢i dung cong viec hién (10 ngay 1am
viéc)
Tiép nhan hd so cia .
= T6 chire, ¢4 nhan £
e — : s — B4 phin txep ‘
l nhéan va tra két e ngéy lam
X : ua cip huyén iyl
Nhin hé so tir BO phdn tiép nhin va qué cép huy¢
tra két qua cap huyén
Giai quyét ho SO
(Truong hop hé so cdn bo sung, . i 05 ngay lam
khong di dicu kién gidi quyét phai »| Phong Noi vu viée
c6 viin ban thong bdo cy thé)
A
§ Lanh dao 01 ngay lam
i ~ A _——’ "
Ky duyét ho so Phong Nai vu viée
Y
Vao sb va chuyén Vién phong
UBND & HDND cap huyén Van phong
UBND & 03 ngay lam
L HDND cap viéc
Giai quyét hd so tai Vanphong  —«—» huyén
UBND & HPND cap huyén
v
Nhan va tra két qua cho dan B9 phén tiép 5
> Ahn vatia ke | o0 TERY
lam viée

qua cép huyén
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4, Thi tuc hanh chinh tham dinh giai thé t& chirc hanh chinh thudc
thim quyén quyét dinh cia Uy ban nhén din cap huyén
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc hd so hop
1¢ (Phong N&i vy + Vin phong UBND cép huyén)

b) Luu dd giai quyét:

Thaoi gian
- " i Pon vj thye giai quyét
N¢i dung cong viec hién (10 ngay 1am
viéc)
- Tiép nhan hd so cta "
T6 chirc, cd nhan "
= B6 phén tiép .
A T nhan va tra két 03 nfg,\éy bt
3 % ué cAp huyén e
Nhdn h so tir By phén tiép nhin va qus.eap Buye
tra ket qua cap huyén
Giai quyét h("i. SO
(Trueong hop ho so can bo sung, | Phone N6i 05 ngay lam
khdng du diéu kién giai quyét phai > Phong Noivy viéc
cé van ban thong bdo cu the)
A
g Lanh dao 01 ngay lam
, Ap 1A — g
Ky duyét ho so Phong N§i vy vide
V3o sb va chuyén Vin phong
UBND & HDND cap huyén Vian phong
UBND & 03 ngay lam
r HDND céap viée
Giai quyét hd so tai Van phong ——» huyen
UBND & HDND cap huyén
v
TSR L da B¢ phan tiép 5
Nhan va tra két qua cho dan i) 0.5 ngay lam
> nhén va tra két o
N 5 viée
qua cap huyén
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S. Thu tuc hanh chinh tham dinh t6 chirc lal td chire hanh chinh thudc
tham quycn quyet dinh cua Uy ban nhin din cap huyén
Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so hop
lé (Phong No6i vu + Van phong UBND cdp huyén)

b) Luu do gii quyet.

Thoi gian
" — Pon vi thye | gidi quyét
NOidung eong vige hién (10 ngay 1am
viée)
Tiép nhén hd so clia '
—P A . ’ A —_—
To chie, ca nhan _
S ) B6 phan tlep

1

Nhén hd so tir Bo phin tiép nhén va
tra két qua cdp huyén

v 1

Giai quyet ho so
(Truong ho, hé so cdn bé sung,
khéng du diéu ki¢n gidi quyét phdi
c6 vam ban thong bao cy thé)

r

Ky duyét hd so

) 4

Vao sb va chuyén Vin phong
UBND & HDPND cép huyén

nhdn va tra két

0.5 ngay lam

Y

Giai quyét hd so tai Van phong
UBND & HDND cép huyén

v

v

Y

Nhan va tra két qua cho dan

viée
qua cép huyén
R S
| Phong N§i vu 03 nedy lam
viée
Lanh da'o 01 ng‘z‘ly lam
Phong N1 vu vige
Vin phong
UBND &
HDND cap 03 ngay lam
huyén vige

B¢ phén tiép
nhén va tra két
qué cap huyén

0.5 ngay lam
viée

|
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6. Thii tyc thAm dinh thanh lp don vi sy nghiép cong lp thude tham
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhéin dén cip huyén
a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc ho so

hop 1& (Phong Noi vu + Vin phong UBND cép huyén)

b) Luu dd giai quyét:

Thoi gian
- - g Pon vi thue giai quyét
N§i dung cong viec hiéi (10 ngay lam
viée)
) Tiép nhén hd so clia .
To chirc, ca nhan "
A Bo phan tiép -
r byl | Oongylan
- o A e 8 - A cAp huyén ke
Nhén ho ?0‘ }u B? pl}z_m tlf:[h) nhéan va qua.cap i
tra két qua cap huyén
Giai quyét h(‘i.sor )
(Trwecng hop ho so can bo sung, ‘ . 05 ngay lam
khéng dii diéu kién gidi quyét phai [ Phong Noi vy vide
¢6 vin ban théng bao cy thé)
) 4
) Lénh dao 02 ngay lam
¥ A A —__’ 0
Ky duyét ho so Phong Nbi vu viéc
A 4
Vo sb va chuyén Vin phong
UBND & HDND cap huyén Van phong
UBND & 02 ngay lam
v HDND céap vige
Giai quyét hd so tai Van phong  ——+—> huysn
UBND & HDND cap huyén
v
Nhén va tra két qua cho dén BO phdn tip | 5 1103y lam
> nhén va tra ket oA
s A ~ VIgc
qua cap huyén
|




g1

(2 Thu tuc thim dinh t6 chic lai don vn sw nghiép cong 1ap thude

thAm quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cAp huyén
a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vige, ké tir ngay nhan duoc hd so

hop 1& (Phong N6i vy + Vin phong UBND cap huyén)

b) Luu do gidi quyet.

[ Thaoi gian
A 4 i Pon vi thue giai quyét
INDI duig oong vl hién (10 ngay lam
viée)
i i iép nhdn hd so clia R
To chire, c4 nhan g
A Bo phan tiép i
v T nhén ya tra két e Eig;y St
Nhén hd so tr BO pl;lzfin tiép nhan va qua cap huyén '
tra két qua cap huyén
Giai quyet ho SO
(Truong hop ho so cdn bo SUng, Phone Nbi 05 ngay lam
khéng i diéu kién gidi quyét phdi ' ShE e viée
¢6 véin ban théng bdo cu thé)
Y
. Lanh dao 02 ngay lam
’ P .  » d
Ky duyét ho so Phong Noi vu vide
Y
Vio sb va chuyén Van phong
UBND & HBND cap huyén Vin phong
UBND & 02 ngay lam
: HDND cap vige
Giai quyét hd so tai Vin phong  —» e
UBND & HPND cap huyén
v
~ A A
Nhan va tra két qua cho dén | Egphaniiep iy 12
> € nhén va tra két U2 o lam
L 3 viée
qua cdp huyén
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8. Thii tuc thAm dinh gidi thé don vi s nghi¢p cong 1dp thude thim
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhén din cap huyén
a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so

hop 1& (Phong Ni vu + Vin phong UBND cép huyén)

b) Luu do giai quyét:

Thoi gian
. — Pon vj thye | gidi quyét
N¢i dung cong viee hién (10 ngay lam
vigc)
Tiép nhan hd so cta '
b ¥ o4k et S —
Té chirc, cd nhan
4 Bo phan tiép s
. nhén va tra ket - n%ﬁ?r (e
- B ooa s Gk & ué cAp huyén e
Nhén ho so tir B pl}an tiép nhéan va q *
tra két qua cap huyén
Giai quyét 116‘ SO
(Trueong hop ho so can bo sung, : < 05 ngay lam
Khong dil dicu kién gidi quyét phai [ | PIome Noi vy viée
¢6 viin ban thong bdo cu the)
y
y Lanh dao 02 ngay lam
I A A - .
Ky duyét ho so Phong Noi vu vide
Vio s6 va chuyén Vin phong
L ~
UBND & HDPND cép huyén Vin phong
UBND & 02 ngay lam
4 HDND cdp vide
Giai quyét ho so tai Van phong  |——+» huyen
UBND & HDND cép huyén
s .
A A s A
Nhan va tra két qua cho déan | Bophéntcp 2y 12
> ' 2 nhén va tra ket e ngdd L
S 5 viée
qua cap huyen
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(Phong chuyén mén + Vin phong UBND cip huyén)

b) Luu do giai quyet.

I1. Linh vuc Té chire phi chinh phii (quén Iy nha nuwée chuyén nganh)
9. Thii tuc cong nhin Ban vin dong thanh lap Hoi (cAp huyén)
a) Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan hd so ddy di va hop 18

5 Thai gian
~ X - Pon vi thye £
No§i dung cong viec hi’.‘n giai quyeét
¥ (30 ngay)
Tiép nhén hd so cia .
E Té chiic, cé nhén >
t B¢ phén tiép
y nhén va tra két 0.5 ngay
Nhén hé so tir B6 phén tiép nhan va | anaeip iy
tra két qua cap huyén
Giai quyét h6 SO
(Truong hop ho so can bo sung, : . .
khéng dii diéu kién gidi quyét phai > Phong No1 vy 15 ngay
¢6 van ban théng bdo cu thé)
y
5 Lénh dao 03 nea
’ T Bl > ¥ nga
K)’ duyf;t ho so Phéng Néi vu gay
4
Vio sb va chuyén Vin phong
UBND & HDND cép huyén ;
P Auy% Van phong 11 ngay
UBND &
! HDND cap
Giai quyét hd so tai Vin phong | — huyen
UBND & HDND cép huyén
v
Nhan va tra két qua cho dan - B¢ phan “ep
nhén va tra két 0.5 ngay

A\ 4

|

qua cap huyén
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111 Linh vire Té chic phi chinh phii (Quén ly nha nuée vé hoi)

10. Thii tuc thanh lap Hi (cAp huyén)

a) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam vie, ke

a2

va hop 1é (Phong chuyén mon + Van phong UBND cap huyén)

b) Lwu do gidi quyét:

tir ngay nhan hé so day du

Thoi gian

2t n s Don vi thue gidi quyét
Noi dung cong vige hin (30 ngay 1am
viéc)
Tiép nhén hd so cta
'_’ )’\ La I 4 ~ ____’
To6 chire, ca nhin
o B¢ phén tiép -
g1 ahinvatahy | P R lam
Ao d Y 4 cAp huyén b
Nhén ho so tir Bo p}}@n tiép nhan va 5 quacop '
tra két qua cap huyén
Giai quyél hé‘so ‘
(Truong hop hé so can bo sung, - 15 ngay lam
khong di diéu kién gidi quyét phai Phong No1 vy viée
¢6 viin ban théng bdo cu thé)
: 03 ngay la
ngay lam
gl et Lanh dao \%ié)c(:
Ky duyét ho so Phong Noi vu '
y
Vio s va chuyén Vin phong
UBND & HPND cép huyén ,
HI Van phong 11 ngay lam
UBND & viéc
v HDND ciép
Giai quyét ho so tai Vin phong N huyén
UBND & HPND cap huyén
Y
Nhén va tra két qué cho dan ,| BOphan ticp
L% nhén va tra ket 0.5 ngay lam
qua cap huyén vige
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11. Thi tuc phé duyét Diéu 1¢ Hoi (cAp huyén)
a) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan ho so day du
va hop 1é (Phong chuyén mén + Van phong UBND cap huyén)

b) Lwru d gidi quyét:

[ Thaoi gian
” A Pon vi thye | gidi quyét
N¢i dung cong vigc hign (30 ngay lam
viée)
Tiép nhén ho so ctia
T T6 chirc, ca nhan
— — Bo phén tiép ‘
y T nhén va tra két &3 35’&? lam

Nhan h so tir B$ phén tiép nhan va qua cép huyén
tra két qua cdp huyén

v 1

Giai quyét ho so
(Trieong hop ho so can bo sung, . .
/ »| Phong N6i vu

v

—
15 ngay lam

khéng dv diéu kién gidi quyéf ;?hcii £ viée
¢6 van ban thong bdo cu thé)
y
P .|  Lanh dao - ngay e
Ky duyét ho so | Phong Noi vu L
Y
Vao sb va chuyén Vin phong
UBND & HPND cédp huyén 4
e Vanphong | 11 ngly lam
UBND & viée
! HBND cap
Giai quyét ho so tai Vénphong  ———» huysn
UBND & HDPND cap huyén
Nhén va tra két qua cho dén b B? phan t_iéﬁ 0.5 ngay lam
nhén va tra két vide

0 A A
qua cap huyén
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12. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hep nhit Hji (cAp huyén)
a) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so diy du

va hop 1& (Phong Noi vy + Vin phong UBND cdp huyén)

b) Luru do giai quyét:

Thaoi gian
&i " - Pon vi thue gidi quyét
No§i dung cong viec hién (30 ngay lam
viéc)
— Tiép nhan hé so cta _
Té chirc, ca nhan "
A Bo phéan tiép oL
v shinva i kdy | OO I8V am
i ; x ek A ua cip huyén Vige
Nhén ho so tir B phén tiép nhan va q
tra két qua cap huyén 2
Giai quyét hi‘ﬁ‘ S0
(Truong hop ho so can bo sung, . - 15 ngay lam
khong di diéu kién giai quyét ;ghdi Phong Noi vy vige
cé vin ban thong bdo cy the)
Y
Lanh dao 03 ngay lam
; A X I 3
Ky duyét ho so Phong Néi vy viée
Y
Vio s6 va chuyén Van phong
UBND & HDND cép huyén Vin phong
UBND & 11 ngay lam
/ HDND cép viée
Giai quyét hd so tai Van phong  |——» huyen
UBND & HDND cap huyén
Y
Nhan va tra két qua cho dén B{ phén tiép sy 12
> ' f — | nhén va tra ket 0.5 ngay I
% ik 5 viée
qua cap huyen i
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13. Thii tuc doi tén HQI (cap huyén)
a) Thoi han gidi quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhén hd so day du va hop 1€

(Phong Noi vu + Vin phong UBND cép huyén)
b) Luru do giai quyet.

Pon vi thue Thoj gian
Noi dung cong vige hi én : gidi quyét
; (30 ngay)
Tiép nhéan hd so cha
—P A , . A —r
I'6 chire, ca nhan :
| ¥ peR e i k “ s o i =3 BO phan tlep
4 nhén va tra két 0.5 ngay
Nhn h so tir Bo phén tiép nhén va | au cép huyén
tra két qua cap huyén
Giai quyet ho so
(Truong hop ho so can bé sung, 2! sno N 15 ng?
khong du diéu kién gidi quyét phdi > Phong Noivu ngay
¢6 véin ban théng bdo cu the)
y
Lanh dao
;oo n A - y Y
Ky duyét ho so Phong Noi vu 03 ngay
A
Vao sb va chuyén Vin phong
UBND & HPND cap huyén Viin phong
| Ly, 11 nga
y HDND cép gay
Giai quyét ho so tai Van phong > o
UBND & HBND cap huyén
v
Nhan va tra két qua cho dan » B0 phin ticp
L5 nhén va tra ket
qua cap huyén 0.5 ngay
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14. Thit tuc Hpi ty gidi thé (cap huyén)

a) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké
va hop phap (Phong Noi vu + Vidn p

b) Luu db giai quyét:

3

€ tlr ngay nhén hd so day du
hong UBND cap huyén)

Thoi gian
i & - Pon vi thye gidi quyet
N¢i dung cong viee hién (30 ngay lam
viée)
Tiép nhan ho so clia
—> o e S
T6 chite, ca nhén
S B6 phan tiép
4 T nhé,'in va trd két 0:3 \l}?éiy L
Nhén hd so tir Bo phén tiép nhin vd —» qud cap huyen
tra két qua cap huy¢n
Giai quyét hd so
(Trweong hop ho so can bo sung, Phone Nbi 15 ngay lam
khéng dii dicu kign gidi quyét phai [ g L vide
¢é van ban thong bdo cu the)
A
) " " Lanh dao 03 ngay lam
Ky duyét ho so Phong Noi vu viée
- ) 4 T
Vao sb va chuyén Vin phong
UBND & HDND cap huy¢n : Vin phong
UBND & 11 ngay lam
! HDND cap viée
Giai quyét hd sotai Van phong |——» huyén
UBND & HDND cap huyén
v
Nhan va tra két qua cho dan , DO phan ticp 0.5 ngay lam
nhéan va tra két A
L o o viée
qua cap huyén '
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15. Thi tuc bo cao td chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thwong cia

hoi (cap huyén)

a) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée, ké

"

va hop phap (Phong Noi vu + Vén phong UBND cap huyén)

b) Luu db giai quyét:

tir ngdy nhan ho so ddy du

Thoi gian
s 2 5 Pon vi thue giai quyét
N¢i dung cong viec hién (15 ngay lam
viéc)
. Tiép nhan hd so cla
T6 chire, cé nhin
- B6 phén tiép -
4 T nhén va tra két Has n%ay 1
£ 1 R A R § A cAp huyén he
Nhén ho so tir B§ phén tiép nhén va b qua cap Ayt
tra két qua cap huyén
Giai quyét hd so
(Truong hgp ho so cdn bo sung, . N 04 ngay lam
khdng di diéu kin gidi quyét phdi > Phong Noivu vide
6 vin ban thong bdo cu the) J
y
: Lénh dao 02 ngay lam
12 A A —.—) "
Ky duy¢t ho so Phong Noi vu viée
Y
Vao sb va chuyén Van phong
UBND & HDND cép huyén > Vén phong
UBND &
HPND cép 08 ngay lam
. huyén viée
Giai quyét hd so tai Vanphong |——
UBND & HDND cap huyén
y
, .| B¢ phan tiép .
. Nhan va tra két qua cho dan M nhanvatakée | 0- D8y lam
viéc

qua cép huyén
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16. Thu tuc thAm dinh hé so ngudi dang true tiép tham gia hoat dong
chir thip do bi tai nan din dén thiét hai vé sitc khée cap huyén

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan hd so day du
va hop phap (Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi + Van phong UBND
cép huyén)

b) Luu dd giai quyét:

Thoi gian
- & i Pon vi thuc gidi quyét
N¢i dung cong viee hién (20 ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so cia
i‘\ I r ~ -___’
T6 chiic, ca nhén
Bo phén ticp ol
¥ T nhan va tra két 0.2 :?’éacy Lo
Nhan hd so tir B pl}z_“m tiép nhén va i qua cap huyen '
tra két qua cap huyén
Giai quyét hd so
(Trweong hop ho so can bo sung, o Phong 09 ngay lam
khong di diéu kién giai quyét phai | LPTB&XH viéc
¢6 viin ban théng bdo cu thé)
A 4
X Lanh dao 02 ngay lam
¢ A A r >
Ky duyét ho so LDTB&XH viée
Y
Vao sb va chuyén Vin phong .
UBND & HPND cép huyén »  Vin phong
UBND &
HDND cap 08 ngay lam
2 huyén viée
Giai quyét hd so tai Vin phong |——»
UBND & HDND cép huyén
Y
) Bo phan tiég -
Nhan va tra ket qua cho dan ™ nhén va tra ket 0.5 n_%ay am
qua cép huyén iyt
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17. Thii tuc xem xét, chi tra chi phi cho nguoi dang truc tiép tham gia
hoat dong chir thap do bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khoe
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan ho so day du
va hop phap (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi + Van phong UBND

cap huyén)
b) Luu db giai quyét:
Thoi gian
e " s Pon vj thue gidi quyet
Noi dung cong vigc hién (20 ngay lam
viéc)
Tiép nhén ho so cia
— . PR ——
I'0 chiic, c4 nhin :
S Bo phan tiép T
r T nhan va tra két e RERY L
- s w L A y ua cp huyén Wik
Nhan ho so tir B§ phén ticp nhén va > q p iy
tra két qua cap huyén
Giai quyét hé“)‘ SO
(Trieong hop ho so can bo sung, Phong 09 ngay lam
khéng du diéu kién giai quyét phai LDTB&XH viéc
¢é vin ban thong bdo cu thé)
A 4
p Lanh dao 02 ngay lam
L A A _—_’ *
Ky duy¢t ho so LDTB&XH viée
A
Vio s6 va chuyén Vin phong .
UBND & HDND cép huyén »  Van phong
UBND &
HDND cép 08 ngay lam
huyén vige

Giai quyét ho so tai Van phong
UBND & HPND cép huyén

v

Y

Nhén va tra két qua cho dén

v

Bo phan tiép

®| nhén va tra két

qua cép huyén

0.5 ngay lam
viée




IV. Linh vire Quén Iy Nha nuéc vé Thi dua — Khen thuéng

18. Thii tuc tiing danh hié¢u Tép thé lao dong tién ticn
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo

quy dinh
b) Luu dd giai quyét:
Thoi gian
- A en Pon vi thue gidi quyét
No§i dung cong viee hién (20 ngay
lam viéc)
'I‘iép nhén hé so ctia B@g/){l}ﬁn Eiép .nl i 01 ngay lam
T chirc, ca nhan ol or S viée
huyén :

A +

Nhan h so tir
Bo phan Mot cira huyén

v

v 4

Tham dinh hd so

v

Phong Noi vu

0,5 ngay lam
viéc

v

Hoi dong Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

Phong Noi vu

09 ngay lam
viéc

l

Tham muu To trinh, dy thao Quyét
dinh, in Giay khen

)

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

"

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vén
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

Hoi ddng Thidua | o oaoqam
—Khen thuong gay
5 vige
huyén
PhSag Ny | LS ey ldm
viéc
Vin phong 02 ngay lam
UBND huyén viee

Phong Nagi vu

01 ngay lam
viéc
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19. Thii tuc ting danh hi¢u Chién s§ thi dua co sé
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén da hé so theo

quy dinh
b) Lwu do gidi quyét:
Thoi gian
- 3 ” Pon vi thye gidi quyét
Noi dung cong vigc hién (20 ngay
lam viéc)
Tiép nhén hd so clia i Bohlj[‘}?‘éflep nhan |1 edy lam
T chire, ca nhan i s viée
< huyén
: 1
Nhan hd so tir o PhomgNeivy | O 08aYlam
B0 phan M{t cira huyén e
v t
Thém dinh hd so »  Phong Ngi vu 09 ngﬂy lam
viéc
Hoi ddng Thi dua - Khen thudng 5 I—Iéliiﬁngﬂ;l“ h} dua 05 ngay lam
hop xét khen thudng —hnen tiuong vide
l huyén
Tham muu To 11‘in!1ﬂ, du thao Quyét | Phong Noi vu 1,5 ngdy lam
dinh, in Gidy khen vige
Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyé;‘n k?? ban hanh Vin phong 02 ngay lam
Quy¢ct dinh UBND huyén viée
Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Van
‘ ph~on;\g UBOND huy(;:n‘ » 01 ngay lam
va Tra két qua khen thuong Phong Noi vu viée
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20. Thii tuc ting danh hi¢u Lao dong tién tién
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd so theo

quy dinh
b) Luu do giai quyét:
Thoi gian
- " .- Pon vi thue gidi quyét
N¢i dung cong vige hién (20 ngay
lam viéc)

Tiép nhén ho so cua
T6 chite, ¢4 nhan

A

Nhan hd so tir
B phan Mot ctra huyén

v i

Thém dinh hd so

Y

| B phén tlep nhén

01 ngay lam

1

Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng
hop xét khen thuong

X

!

Tham muu To trinh, du thao Quyét
dinh, in Giay khen

A

L

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

}

Nhéan Quyét dinh, Gidy khen tir Viin
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

Phong Noi vu

| Mot cua cap huyén viée
\ ai 0,5 ngay lam
Phong NQl vu Viec
Phong Noi vu 09 ngay lam
vige
Hoi ddng Thi dua L
—Khen thudng 05 “g_{"Y lam
a viéce
huyén :
Ph(‘)ﬂg N@] vu L3 ﬂgE:y lam
viéc
Vin phong 02 ngay lam
UBND huy¢n viée
01 ngay lam
viée
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21. Thii tuc ting Giay khen ciia Cha tich UBND cAp huyén vé thanh

tich dot xuét

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo

quy dinh
b) Luu do giai quyét:
Thoi gian
s A
As n a . e giai quyet
N§i dung cong vige Pon vi thue hi¢n (20 ngity
lam viéc)
Tiép nhan hd so ciia | B¢ phan tiép nhan | 01 ngdy lam
T6 chure, ¢4 nhan "| Mot ctra cap huyén viée
v »
, I\Ihz,“m ho sortir »|  Phong Noi vu 0.0 nERY b
B6 phan Mgt cira huyén vige
v 4
Thém dinh ho so o PN | o REey
l T viéc
Hoi dong Thi dua - Khen thuéng | Hoidong Thidua | s sl T
hop xét khen thudng *  —Khen thuong vite
¢ huyén :
Tham muu T trinh, du thao Quyét 1.5 v 18
dinh, in Giay khen Phong Noi vu ? v%éz
Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ‘5?’ Eﬁn hanh Viin phong 02 ngay lam
Quyetdin UBND huyén viéc
Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
hong UBND huyé *
va ﬁréoir{lé?l' quéi\.l khe;?}f;léng Ol ngay
Phong NG§i vy viéc




22. Thu tuc ting Gidy khen ctiia Chi tich UBND cip huyén vé thanh

tich thi dua theo dgt, chuyen dé

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam vige, ké tir ngdy nhén du hd so theo

quy dinh
b) Luu dd giai quyét:
Thoi gian
. ) n o s gidi quyét
Noi dung cong vige Do thipe hign (20 ngay

lam viéc)

. f'\ =3 l k]
Tiép nhédn ho so ctia
T4 chire, ¢ nhan

v +

Nhéan h so tir
B0 phén Mt clra huyén

v A

Thém dinh hd so

A

Y

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop x¢ét khen thuong

v

Tham muu T¢ trinh, dy thao Quyét
dinh, in Giay khen

Y

|

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyeéet dinh

‘

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

v

Phong Noi vu

| Bo phan tlep nhén | 01 ngay lam
”| Mot cira cap huyén viée
Phong Ngivu |0 PB4 L
viée
Phong Noi vu 0 nesy Thet
viée
Hoi dong Thi dua mr
e timay | LA
x viée
huyén
. 45 1,5 ngay lam
Phong Noi vu viéo
Van phong 02 ngay lam
UBND huyén viée
01 ngay lam
viéc
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23. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén vé thanh tich

thue hi¢n nhiém vu chinh tri.

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so theo

Tham muu To trinh, dy thao Quyét
dinh, in Gidy khen

quy dinh
b) Luu dd giai quyét:
Thoi gian
s 2 s Don vi thye giai quyét
N§i dung cong viee hi¢n (20 ngay
lam viéce)
Tiép nhén hd so ctia Bophantiep | o1 pory 1am
T »| nhin M{t ctra cap A
To chire, cad nhan hiryén viéc
— es X :
Nhaﬂ hé so tir g Ph(‘)ng Nbi Vi 0,5 ngén}’ lam
B6 phan M4t cira huyén d ' vice
v 4
ThAm dinh hod so > ;
' > Phong Noi vu i nesy then
4 VIgC
4
Hoi ddng Thi dua - Khen thudng »| Hoi dong Thi dua o
hop xét khen thudng _Khsi thiidng 05 ngay lam
v huyén b

v

!

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

Phong Noi vu

1,5 ngay lam

Y

Nhén Quyet dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND huyén va Tra két qua
khen thuong

viéce
Vién phong 02 ngay lam
UBND huyén viéc
01 ngay lam
Phong Noi vu vige

-
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24, Thi tuc ting Gify khen ctia Chii tich UBND cAp huyén vé khen
thuéng doi ngoai

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké
quy dinh.

b) Luu db giai quyét:

tir ngay nhén du hd so theo

- Thai gian
- A o Pon vi thue gidi quyet
N l: * 1
0i dung cong vigc hién (20 ngay
lam viéc)
-~ ~ . ‘
Tiép nhan hd so cla BQ,. pha_u} hep 01 ngay lam
A A » nhin Mot cura s
Td chtic, ¢4 nhan « A viéc
cdp huyén
4 ks
Nhén hd so tir S 0,5 ngay lam
: » Phong N P
Bo phan Mot ctlra huyén BRENELYE vige
v t
Thém dinh hd so — | Phong Néi vu 09 ngay lam
l T ; vige
Hoi dong Thi dua - Khen thudng . Hi dong Thi dua | nghy lam
hop xét khen thudng —Khen thudng viee
¢ huyén i
Tham muu T¢ trinh, dy thio Quyét N o
dinh, in Gidy khen " phengNgive | dyiam
' viée
Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh > o -
Quyét dinh Vin phon% 02 ngay lam
UBND huyén viéc
Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phbn% UBND huyén o 01 ngy lam
va Tra két qua khen thudng Phong Néi vu vide
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25. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cAp huyén vé khen

thwéng cho gia dinh

a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam vige, ké tir ngay nhén du hd so theo

quy dinh.
b) Luu dd giai quyét:
Thoi gian
N6i dung cong viée Pon vi thuwe hién g(lla (; glglg:;t
lam viéc)
Tiép nhan ho so clia | Bophantiépnhan | 0,5ngdy lam
I'0 chirc, cd nhan Mbt ctra cAp huyén viée
, i
Nhén hd so tir L T 0,5 ngay lam
B phén Mot cira huyén SInE B viée
Thim dinh h ——> : iy 12
IR Phong Noi vu A nfiaé); L
Ho6i dong Thi dua - Khen thudng : :
: ; 5 | Hoi dong Thi dua—
hop xét khen thué puuag ay 12
op xét khen thudng Khen thifdhe 02 nquA}; lam
L huyén vie
Tham muu T¢ trinh, du thao Quyét
dinh, in Giay khen ' . .. 01 ngay lam
Phong NOi vu vide
Kiém tra hé so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh »
Quyét dinh Vin phong 01 ngay lam
UBND huyén viéc
Nhan Quyét dinh, Giéy khen tir Vin
phong UBND huyé¢n —_— ‘
va Tra két qua khen thudng 01 ngay lam
Phong Ngi vu viée
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C. Danh muc thi tuc hanh chinh cap xa
I. Linh vire Quén ly Nha nude vé Thi dua — Khen thtrong
1 Thu tuc ting Giay khen ctia Chii tich UBND cip xi vé thanh tich

dotxuat
a) Thoi han gidi quyet: 20 ngay lam viéc, ké tir nhan du ho so theo quy

dinh
b) Luwru db gidi quyét:
[ Thoi gian
- " ia Pon vi thue gidi quyét
N§i dung cong vigc hién (20 ngay
lam viée)
Tiép nhdn ho so ciia B phan tiép nhén | 0,5 ngay lam
T6 chirc, ca nhédn | MOt cira cap x4 vige
v 4
Nhan hd so tir | B0 phan xtr ly ho ?‘,5 ng.fily
Bd phén Mot cuira clp xi hd B Vix®
\/ 4
Thém dinh hd so B phén xir Iy ho | 03 nedy lam
SO viée

vt

Hoi dong Thi dua

H¢i ddng Thi dua - Khen thudng o Khen thudmg cdp | -+ "B lam
hop xét khen thudng w8 VIRC
Y
Tham muu To trinh, dy thao Quyét > B phén xu ly hd | 03 ngay lam
dinh, in Giay khen SO viée
Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND xé ky ban hanh Vian phong 1,5 ngdy
Quyét dinh UBND x4 lam viée
Nhin Quyét dinh, Gidy khen tir Van
~_ phong UBND xd Bo phan trakét | 0,5 ngdy
va Tra két qua khen thuong qué khen thuong lam viée
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2. Thi tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND cAp xa vé thanh tich

thi dua theo dgt hoac chuyen de
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so theo

quy dinh
b) Luwru do giai quyét:
Thoi gian
ey A
5 n " oo R giai quyeét
N¢i dung cong viec Pon vi thue hién (20 ngdy
lam viéc)
T iép nhéan hé so clia o BO phén tiép nhian | 0,5 ngay lam
T6 chirc, ca nhéan MGt clra cdp xa viée
- . —
Nhén hb so tir B¢ phan xtr Iy hd | 0,5 ngay lam

B phan Mot cira cap x4 SO viéc

v t

Thém dinh ho so

¢

Bo phan xir Iy hd | 09 ngay lam
SO viéc

Y

Ho6i dbng Thi dua - Khen thudng Hoi dong Thi du£a | 05 ngay lam
hop xét khen thudng Khen thirong cap vige
xa :

y

Tham muu T¢ trinh, dyu thao Quyét

B6 phan xu Iy hd | 02 ngay lam

dinh, in Gidy khen SO viée
Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND x4 ky ban hanh > Vién phong 02 ngay lam
Quyét dinh UBND x4 viée

!

Nh4n Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND xd | Béphintrakét | 01 ngdylam
va Tra két qua khen thudng qué khen thudng viée
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3. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND cép xi vé thue hién

nhiém vu chinh trj
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo

quy dinh
b) Luu dd giai quyét:
Thaoi gian
- n 44 Pon vi thuc gidi quyét
N§i dung cong viec hién (20 nghy
lam viéc)
.k - 5 Bo phén tiép y A
Tlc!) nhfm h(f so cua | | nhan Mt cira cép 0,5 ngdy lam
T6 chiie, ca nhan ; <A viéc
= v 3 —

Nhén hd so tit Bo phan xtr ly ho | 0,5 ngay lam
: ‘ ® SO viée

B§ phan Mot cira cap xad

v 3
Théam dinh hd so

v

»| B0 phén xir ly hd | 09 ngay lam
- so viée

Hoi dong 'I‘h'i dua - thf“ thudng » HOi dong Thi dlga 05 ngay lam
hop xét khen thuong -Khen thudng cap i
xa i

v

Tham muu T trinh, du thdo Quyél I e o
dinh, in Gidy khen Bo phan xut Iy ho | 02 ngay lam
SO viée

)

Kiém tra ho so, trinh Chu tich
UBND xi ky ban hanh > y -
Quyét dinh Van phong 02 ngay lam

UBND xa viéc

|

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vén
o R LI | Bophantrakét | 01 ngay lam
va Tra két qua khen thudng X S =
qua khen thudong viéc

L
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4. Thii tuc tang Gify khen ciia Chii tich UBND cip xa cho gia dinh
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhén du hé so theo

quy dinh
b) Luu db gidi quyét:
Thoi gian
5 g oo Pon vi thye gii quyét
N¢i dung cong vigc hién (20 ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so cta g | BO phén tiép nhan | 0,5 ngay lam
T4 chire, c4 nhan | MOt cira cap x3 viée
* TanD T 4&)‘*‘4& L TR Ay 9
Nhn hd so tir 2 B6 phén xit Iy hd | 0,5 ngf,‘iy lam
Bé phiin Mt cira cap xa o L
bt N -
Thém dinh hé so 5 B¢ phan xtr ly ho | 05 ngay lam
] viée
Hi dong Thi dua - Khen thudng > Hoi dong Tt dl.}a 09 ngay lam
; . -Khen thudng cap %
hop xét khen thudng e viée
Tham muu T¢ trinh, dy thao Quyét B6 phan xtt Iv hd | 02 ngay 13
U L, GO 5 phan xur ly ho ngay lam
dinh, in Gidy khen S0 viée
Kiém tra hd so, trinh Ch tich
UBND xé kY !73“ hanh Vin phong 02 ngay lam
Quyét dinh UBND x4 viée
Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Van
phong UBND xa ——»  B{ phan tra keét 01 ngay lam
va Tra két qua khen thuong qua khen thudng viée
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5. Thii tuc tang danh hi¢u Lao djng tién tién
a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo

quy dinh

b) Luu dd giai quyét:

Thoi gian giai

v

Nhan Quyét dinh, Danh hi¢u tir Vén
phong UBND x&
va Tra két qua khen thudng

A A A ' i th i 1
Noi dung cong viée bonvithywe | & (10 ngay
hign 1am vi¢
¢c)
Tiép nhén hd so cua | I?_IQ plﬁf}'ftne,p 0.5 1igdv Am vié
T6 chitc, ca nhan il agé zﬁcua W HERY 1LV
Nhén ho so tir J| Bophanxirly | 0,5ngaylam
B6 phan Mot cira cap xa hé so viéc
, 1
Thim dinh hd so Bo phanxirly | 02 ngdy lam
ho so viée
Héi dong Thi dua - Khen thuéng Hbi déng Thi w
‘ X - 05 ngay lam
hop xét khen thuong dua — Khen i
. £ viée
l thudng cap xa :
Tham muu Té trinh, dy thao Quyét »| BO phan xir ly 01 ngay lam
dinh, in Giay khen hd so viée
Kiém tra hd so, trinh Cht tich
UBND x4 ky ban hanh Vin phong 0,5 ngay lam
Quyét dinh UBND xa vige

Bo phan tra két

qua khen
thudng

0,5 ngay lam
viéc
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