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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé'“):‘ 4/ /KH-UBND Pong Nai, ngay ; fT{ thang 02 nam 2023
ST L5
KE HOACH

Thu thép hd so, tai li¢u vao Luru tri lich sir tinh Pdng Nai nim 2023

‘ Thuc hién Ké hoach s6 10493/KH-UBND ngay 01/9/2020 cua UBND tinh
Pong Nai vé viéc thu thap hd so, tai liéu vao Luu trir lich st tinh giai doan tir ndm
2020 dén ndm 2025: Chii tich UBND tinh Dong Nai xdy dung Ké hoach thuc hién
thu thap tai liéu vao Luu trit lich sir tinh Pong Nai ndm 2023, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Nhim thue hién ¢6 hiéu qua K& hoach thu thap tai liéu vao Luu trit lich su
tinh Ddng Nai giai doan 2020 - 2025; dong thoi ting cudng bao vé va phat huy
gia tri cta tai ligu luu trl theo Chi thi sb 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 cua
Thu tudng Chinh phi vé viéc tang cudng bao vé va phat huy gid tri tai liéu luu
trit; Chi thi sb 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tudng Chinh phu vé viéc ting
cuong cong tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu tri
lich str tinh.

- Thu thép tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién cua céc co quan, td chuc
thudc ngudn ndp luu vao Luu trir lich sir tinh gdp phan thyc hién c6 hiéu qua Luat
Luu trit, Nghi dinh va Thong tu quy dinh vé quan ly ddi vai tai liéu luu trit; Quan
Iy théng nhat, dong b va phét huy 11 da gié tri tai lidu luu trit cua Luu trir lich su
tinh.

- Nhim bao quan tai liéu mdt cach khoa hoc, an toan, gitip cong tac khai thac,
tra tim tai liéu luu trt duge nhanh choéng, hiéu qua, dap ung yéu cau nhiém vu
duoc giao va phuc vu tot cong tac nghién clru, gop phan phat trién kinh té xa hoi
cua tinh.

I1. NOI DUNG THUC HIEN
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1. Trach nhiém cia cac co quan, t0 chire thude nguon ndp luu vao Luu
trir lich sir tinh

- Thuc hién chinh ly hd so, tai liéu hoan chinh dam bao chit luong theo quy
dinh; s6 hoa tai liéu (Scan) néu dép ting tiéu chuén k¥ thut dau vao theo quy dinh
tai Thong tu s& 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia Bg truong B Noi vu, y
kién thim dinh bing van ban ciia S& Noi vu va S¢ Thong tin va Truyén thong,
truée khi chudn bi giao ndp tai li¢u vao Luu trt lich sur tinh; lua chon hd so, tai
lidu c6 gia tri bao quan vinh vién, théng ké thanh muc luc ho so, tai liéu ndp luu
phdi hop voi S& Noi vu (thong qua Chi cuc Vin thu - Luu tri) dé giao nhan tai
liéu nop luu theo quy dinh.
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- Thanh lap Hoi dong xéac dinh gi trj tai liéu cta co quan, don vi va quyét
dinh muc luc tai liéu ndp luu vao Luu trit lich sir; ¢6 van ban (kem theo muc luc
hd so, tai liéu ndp luu) giti S& Noi vu tham dinh.

- Quy trinh, thu tuc giao ndp hé so, tai liéu vao Luu trit lich str tinh dugc thuc
hién theo khoan 1, muc IT Ké hoach s6 10493/KH-UBND ngay 01/9/2020 cua
UBND tinh va Hucmg dAn tam thoi s6 3505/HD-SNV ngay 24 thang 8 ndam 2020
cua S& Noi vu.

2. Trach nhiém cta S& Noi vu (Chi cuc Van thw - Luu triv)

- X4y dung ké hoach cu thé va td chuc trién khai thuc hién Ké hoach cua
UBND tinh kip thoti, c6 hiéu qua, ph01 hop v6i cdc co quan, don vi thude nguon
nop luu vao Luu trir lich su tinh thong nhét vé thoi g1an thanh phan tai liéu, s0
luong, don vi giao ndp va thoi gian giao nhan tai liéu co gia tri bao quan vinh vién
vao Luu trit lich st tinh.

- Kip thoi hudng dan quy trinh, tha tuc cho cac co quan, to chite thude ngudn
ndp luu dé chuén bi giao ndp hd so, tai liéu va thAm dinh ho so, tai liéu cla co
quan, tO chirc giao ndp theo quy dinh; phdi hop vdi cac co quan, don vi trong viéc
giao nop tai liéu vao Luu trit lich sir tinh va sap xép ho so, tai liéu vao cac phong,
kho, hoan thién muc luc hd so vao hé théng quan ly theo quy dinh.

I11. POI TUQNG, THOI GIAN THU'C HIEN
1. Poi twong thwe hién

Céc co quan, don vi, t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich su tinh
theo Quyét dinh s6 2416/QD- UBND ngay 13/7/2020 cua Chu tich UBND tinh vé
ban hanh Danh muyc cac co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich
s tinh Dong Nai.

2. Thoi gian thuc hién

Tir thang 3/2023 dén thang 12/2023, Luu trir lich st tinh sé& trién khai viéc
tiép nhén tai liéu co gia tri bao quan vinh vién clia c4c co quan, don vi, dia phuorn0
thude ngudn ndp luu vao Luu trit lich st tinh. Thoi gian cu thé thuc hién viéc giao
nl}an tai liéu vao Luu trit lich sir tinh do S& N6i vu va cac co quan, don vi tu trao
doi, thong nhat.

I11. KINH PHI THU'C HIEN

- Céc co quan, don vi~, dia phuong dy tru kinh phi thye hién giao nop tai liéu
cé gia tri bao quan vinh vién vao Luu trit lich st tinh trinh S& Tai chinh thdm dinh
theo quy dinh.

- Chi cyc Vién thu - Luu tri du trt kinh phi tiép nhén tai lidu ctia cac co quan,
dqn vi, dia phuong thudc ngudn ndp luu vao Luu trir lich sir tinh gri S¢ Tai chinh
tham dinh theo quy dinh.

- Kinh phi thug hién Ké hoach duoc b tr tir nguén ngan sach nha nudc theo
quy dinh vé phan cdp quan ly ngén sach hién hanh.



B

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. S6' Ngi vu

-'C(’) trach nhiézn trién khai thuc hién ké hoach, theo doi, td chue kiém tra,
don doc va huong dan céc co quan, don vi, dia phuong thuc hién Ké hoach nay;
tdng hop két qua thyc hién cla cc co quan, don vi bdo céo Chu tich UBND tinh
theo quy dinh.

- Hudng dan quy trinh, thd tuc ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trix lich str tinh
va tién hanh ra soat, kiém tra chat lugng doi voi tai liéu giay va tai liéu so hoa
(scan) cua cic co quan, to chire trudc khi tiép nhén tai liéu vao Luu trit lich su
tinh.

2. Cac co quan, t& chirc thude ngudn ndp luu

- Lanh dao cac co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém 1anh dao, chi dao,
phén céng bo phan tham muu chuén bi lua chon, xac dinh gia tri tai liéu nop luu
vao Luu trit lich sir tinh theo Hudng dan tam thoi s6 3505/HD-SNV ngay 24 thang
8 nam 2020 ctia So Noi vu.

- Chi dong phéi hop voi S& Néi vu (Chi cyc Van thu - Luu trl) théng nhat
vé thoi gian ndp luu tai liu vao Luu trit lich str tinh va chuén bi tai liéu nop luu
vao Luu trit lich st tinh theo dung thoi han quy dinh; dong thoi, chiu trach nhiém
vé chét luong tai liéu co gia tri bao quén vinh vién thude ngudn ndp luu vao Luu
trit lich st tinh.

3. S& Tai chinh

- Thim dinh, tham muu UBND tinh b tri kinh phi cho céc co quan, don Vi,

dia phuong, Luu trit lich str tinh (Chi cuc Vian thu - Luu trit) tiép nhan va giao nop
hd so, tai lidu vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh.

- Kip thoi hudng din cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién thanh, quyét
todn dam bao theo quy dinh.

D& nghi Thi trudng céc co quan, don Vi, dia phuong trién khai thyc hién Ké
hoach nay, néu c6 kho khan, vuéng mac, dé nghi cac co quan, don vi, dia phuong

kip thosi phan 4nh ve S& Noi vu tbng hop, bao céo dé xuat UBND tinh dé xem xét,
giai quyet./. b

Noi nhin:

- Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh;

- Chénh, Phé Vin phong UBND tinh;

- Céc don vi thudc ngudn ndp luu theo
QD s 2416/QD-UBND ngay 13/7/2020;
- Chi cuc Van thu - Luu trir;

- Luu: VT, KGVX.
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