oy Ky boi: Uy ban nhan dén tinh Ddng Nai
Co quan: Tinh Dong Nai
Thoi gian ky: 21.11.2022 16:09:24 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH DPONG NAI Pijc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:419/./Qb-UBND Déng Nai, ngay 2 thdang |/|ndm 2022
QUYET PINH

V& vige cong bd thii tuc hanh chinh dwgce ban hinh méi, duge thay thé va
bi bai bé thudc tham quyen gidi quyét cia S& Ngoai vu tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cén ci Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Lugt svra doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nidm 2019;

Can ci Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cz?{Vgh;; dinh sé 48/201 3/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 201 3 cua Chinh
phu vé sira doi, bo sung mot sé diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phu sira doi, bo sung mot sé dieu cua cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Bo
trwong, Chii nhi¢m Van phong Chinh phii hudng dén vé nghiép vu kiem sodt thu
tuc hanh chinh,

Can cit Quyét dinh s6 1061/QP-BNG ngay 14 thing 4 ném 2017 cia B
Ngoai giao vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh trong linh viee lanh su thuée pham
vi quan Iy ciia B¢ Ngoai giao;

Can cie Quyét dinh s6 729/0P-BNG ngay 10 thang 4 ndm 2020 ciia B
Ngoaqi giao vé viéc cong bo cdc thil tuc hanh chinh vé t6 chire va quan ly hoi nghi,
hoi thao quoc té tai Viét Nam;

Can cit Quyét dinh s6 1228B/OD-BNG ngay 29 thing 6 nim 2020 cia Bj
Ngoai giao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuee lanh su
thugc pham vi chitc ndng quan Iy cia Bo Ngoai giao;

Can cii Quyét dinh s6 2408/0D-BNG ngay 21 thing 10 nam 2020 cia B
Ngoai giao vé viéc cong bé thii tuc hanh chink duoc thay thé trong linh vuec lanh
s thugc pham vi chire ning quan Iy ciia B6 Ngoai giao;

86 02, dwong Nguyén Van Trj, phudng Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, Ddng Nai
$6 dién thoai: (02513) 822 501 - S§ fax: (02513) 823 854



Can cur Quyet dinhsé 1 78/0D-UBND ngay 16 thang 01 nam 2020 cua Chi
tich UBND tinh Déng Nai vé viée cong. b6 Bé thit tuc hanh chinh thude tham
quyen giai quyét ciia So Ngoai vu tinh Dong Nai,

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Ngoai vu tai To trinh s6 2624/TT r-SNgV
ngay 02 thang 11 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi, dugc thay thé va bi bai bo thude thdm quyén giai quyét ctia S& Ngoai
vu tinh Pong Nai, cu thé nhu sau:

1. Ban hanh méi: 04 thu tyc hanh chinh cap tinh thudc linh viure Hoi nghi, hoi
thao qudc té va linh vuc Cong téc lanh su.

2. Thay thé: 03 thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Lanh sy da duoc ban hanh
tai Quyét dinh s6 178/QD-UBND ngay 16/01/2020 ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc cong b B6 tha tuc hanh chinh thude thim quyen giai quyet ctia S& Ngoai vu
tinh Png Nai.

3. Béi bd: 09 thu tuc hanh chinh c:flp tinh (06 thu tuc hanh chinh dac thu, 01
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Lanh sy va 02 tha tuc hanh chinh thuc:)c linh
vuc Chimg nhén lanh s, hop phép hoa lanh su) da duoc ban hanh tai Quyét dinh
s6 178/QD-UBND ngay 16/01/2020 ctia Chii tich UBND tinh vé viéc cong b Bo
thd tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia S& Ngoai vu tinh Pdng Nai.

(Danh muc va noi dung thu tuc hanh chinh dinh kem).

Trudng hop thu tyc hanh chinh cong b tai Quyét dinh nay da dugc co quan
Nha nudc c6 tham quyén ban hanh mdi, stra doi, bo sung, thay thé hodc bai bo,
huy bo thi ap dung thuc hién theo vin ban phép luat hién hanh.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh sb 178/Qb-UBND ngay 16 thang 01 nam 2020 cua Ch tich Uy ban nhén
dan tinh Pdng Nai.

Piéu 3. S& Ngoai vu cé trach nhiém tb chirc niém yet cong khai cac tha
tuc hanh chinh d3 dugc céng bd thude thdm quyen giai quyet tal tru s& lam vigc,
trén Trang thong tin dién tir; tai B§ phan tiép nhan hé so va tra két qua cia co
quan, don Vvi.

Vién phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém chu tri, phdi horp S¢ Ngoai
vu cdp nhat ndi dung thu tyc hanh chinh dé duge cong b6 1én Co sé di lidu qudc
gia vé thu tuc hanh chinh.

S& Ngoai c6 trach nhiém x4y dung, diéu chinh quy trinh thuc hién thu tuc
hanh chinh dugc ban hanh mai, thu tuc hanh chinh dugc thay thé 1am co s dé S&
Thong tin va Truyen thong trién khai cap nhat ndi dung trén Phdn mém Mot cira
dién tir (Egov) ctia tinh.

S& Thong tin va Truyén thong ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi S& Ngoai



vu thuc hién cdp nhat ndi dung cac thu tuc hanh chinh da dugc cong b6 trén phan
mém Mot ctra dién tir cua tinh (Egov); thuc hién tich hop 1én Cong dich vu cong
Quoc gia, Cong dich vu cong cua tinh theo quy dinh.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc céc S¢: Ngoai
vy, Thong tin va Truyén thong; Trung tdm hanh chinh cong tinh va céc to chire ca
nhén ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cyc Kiém soat thii tuc hanh chinh (VPCP);
- B Ngoai giao;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac Phé Chi tich UBND tinh;

- Dai Phat thanh truyén hinh Dong Nai; 4
- Béo Ddng Nai; Cao Tien Diing
- Trung tim kinh doanh VNPT (1022);

- Luu: VT, THNC, HCC, Céng TTDT tinh.




GOAI VU TINH PONG NAI

HUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 (j/fﬂ4 /QOD-UBND ngayd/] /A1 72022
ctia Chit tich Uy ban nhdn dén tinh Pong Nai)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOl

STT

So ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Trang

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vwe Hoi nghi, hdi thao quéc té

2.002311

Thu tuc cho phép t6 chirc héi nghi, hoi thao quéc té
thuéc tham quyén cho phép cia Thu tuéng Chinh
phu

2.002312

Thu tuc cho phép 6 chirc héi nghi, héi thao qubc té
khong thudc tham quyén cho phép ciia Thu tudng
Chinh phu

2.002313

Thu tyc cho chu trrong déng cai t6 chirc hoi nghi, hoi
thao quéc té thudc thim quyén cho phép cua Thu
tudng Chinh phu

11

2.002314

Thu tuc cho chu truong déng cai t6 chirc hoi nghi, hoi
thao quoc té khéng thudc tham quyén cho phép cua
Thu tuéng Chinh phu

13
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2. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

o Sé hd Tén VBQPPL
So ho so - Tén thi tuc quy dinh ndi
STT| TTHC | Tén TTHC ca hanh chinh dung sira doi, |Trang
i TTHC X 2
cii X thay the bo sung, thay
thay the thé

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vuc Lanh su

Thu tuc cép ho Luat Xuét
chiéu ngoai giao,| céanh, nhap
ho chiéu céng vu| canh cua cong
(khéng gin chip| dan Viét Nam 15
2.002352 | dién tua) tai co (Luat s6

Thu tuc cdp ho
chi€u ngoai giao,
1 | 1.005409 | hg chiéu cong vu

bl 'nas O R quan trong nudc| 49/2019/QH14
trong nudc 4 x ; .
cia Bo Ngoai ngay
giao 22/11/2019);
Thu tuc gia han| , IhOngtu
Thi tuc gia han ho chiéu ngoai| S0 04/2020/TT-
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu 25%3;50;%&}/’
giao, hd chiéu cong vu (khéng| <>/7/<VsUcua
2| 20008001 Z 0 vy tai cdc | 292353 | gin chip dign tr)| BOtruongBo | 21
cO quan trong tai co quan trong I\‘Igoalxgm(l
nudc nudéc cua B hu?"ng (.ia.n viee
Ngoai giao cap, gia han,

huy gia tri S}jl’
Thu tuc ca‘ip cong dl.lng_htf? ChléEl
ham dé nghi phia ngpﬂal g{ao, hd
nudc ngoai cap ch{euxconlg vu
2.002354 | thi thuc tai co Vfl Capkcong: 26
quan trong nudc harr{ de nfgh;
cia B Ngoai phia nude
giao ngoai cap thi
thuc

Thi tuc cép
cong ham tai cac
coO quan trong
nudc

3 |2.000807
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3. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

STT

So ho so

TTHC Tén thu tuc hanh chinh

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Linh vwe Lanh sw

1

Thu tuc stra doi, bé sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong

2.001244 i .
vu tal cac co quan trong nuoc

II. Linh vire Chirng nhan lanh su, hgp phap héa lanh sw
) 1.001308 Thu tuc chiing nhan lanh sy, hop phap héa lanh su gidy to,
' tai liéu tai cdc co quan ¢ trong nudc
3 7000238 Thu tl_fc ching nhan xuat trinh gidy to, tai li€u tai cac co
quan o trong nuoc
III. Thi tuc hanh chinh dac thu
4 Thu tyc cho phép cac t6 chuc, ca nhén nude ngoai vao lam viée tai tinh
thudc tham quyeén giai quyét cia Uy ban nhan dan tinh
5 Thu tuc cho phép cac t6 chire, ca nhén nude ngoai vao lam vige tai tinh
thudc thdm quyén giai quyét cia S¢ Ngoai vu
6 Thu tuc cho phép can bf, cdng chirc, vién chic di nuée ngoai vé viée
cong thudc thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhén dén tinh
7 Thu tyc cho phép can bg, cong chue, vién chie di nuée ngoai vé viée
riéng thudc thdm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan tinh
8 Thu tuc cho phép can bg, cong chirc, vién chirc di nudc ngoai vé viée
cong thudc tham quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu
9 Thu tuc cho phép can bg, cong chirc, vién chirc di nude ngoai vé viée

riéng thudc thim quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu

sl Catr e lafits 7 ot ad

W\
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Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI

Linh vue Hdi nghi, hdi thao quoc té

1. Thii tuc cho phép t chirc hi nghi, héi thio quéc té thuje thim quyén
cho phép cia Thi twéng Chinh phu

a) Trinh ty thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Buée 1: Pon vi tb chire giri hd so xin phép td chirc hoi nghi, hoi thao quoc te
cho S& Ngoai vu tinh Pong Nai. Thoi han it nhat 1a 40 ngay trudc ngay du kién t6
chuc.

- Buée 2: Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 1§, day du cia hd so va
chuyén Vin thu nhap hé so vao phan mém quan ly. Trudng hop hd so can sira ddi,
bd sung, S& Ngoai vu thong béo truc tiép hodc bang van ban cho don vi t chirc
trong thoi han 02 ngay lam viéce d& yéu cau hoan thién hé so.

- Buéc 3: Sau khi nhan duoc ddy da hé so, S& Ngoai vy tham muu Uy ban
nhan déan tinh ldy y kién bing van ban cua B§ Ngoai giao; B§ Cong an; cac co
quan, dia phuong lién quan. Co quan, dia phuong duoc lay y kién c6 trach nhiém

tra 101 bang van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc vin
ban dé nghi.

- Bude 4: Sau khi c¢6 ddy du y kién bang vin ban cia Bo Ngoai giao; B Cong
an; cac co quan, dia phuong lién quan, S& Ngoai vu tham muu Uy ban nhan dén
tinh trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té.

- Buéc 5 Sau khi nhén duoc v kién cta Thi twéng Chinh pht, S& Ngoai vu
tham muu Uy ban nhan dan tinh tra 16i bang van ban cho don vi td chuc, dong gl
Bd Ngoai giao, B6 Cdng an va cac co quan, dia phuong ¢6 lién quan.

b) Cach thirc thwe hién thi tuc hanh chinh: Nop hé so qua duong buu dién
cho S& Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, dwong Vé Thi Sau, phiong Quyét
Thdng, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hoac ndp truc tuyén dén S& Ngoai vu
tai  Trang dich vy cong tinh Dong Nai theo dia chi
https://dichvucong.dongnai.gov.vn

¢) Thanh phi’in, s6 lrgng hé so:
- Thanh phfm ho so:
+ Cong van xin phép t6 chic.
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+ Pé 4n t6 chuc theo Mau 01 tai Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé td chitc va quan 1y héi nghi, hoi thao quéc
té tai Viét Nam.

+ Van ban c6 y kién cua cdc co quan lién quan trong trudong hop cac quy dinh
phép luat khac c6 yéu cau.

+ Vin ban dong y chi truong ding cai td chirc hoi nghi, héi thao quéc té (néu
ca).

- S6 lwong ho so: Mot (01) bd.

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Khéng co.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic Viét Nam; t6
chtrc nudce ngoai.

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Ngoai vu.

- Co quan c6 tham quyén: B, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu,
Uy ban nhan d4n tinh.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 16i don vi t6 chirc vé
viéc cho phép t6 chirc hdi nghi, hoi thao quéc té.

h) Phi, 1€ phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Mau 01 v& Dé 4n t6 chtc hoi nghl hdi thao
quéc té kém theo Quyét dinh sb 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé t6 chitc va quan 1y hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam (dink kém

biéu mau).
j) Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Céc hoi nghi, hdi thao qudc té thudc thim quyén cho phép cua Thu tudng
Chinh phu dugc néu tai khoan 1, Dleu 3 Quyet dinh sb 06/2020/Qb-TTg ngay
21/02/2020 cua Thu tuong Chinh phii vé t chitc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qubc
té tai Viét Nam, bao gdm:

- Hoi nghi, héi thao qudc té c6 thanh vién tham du 1a ngudi dimg ddu hoic
quan chirc cap B trudng hodc tuong duong tr¢ 1€n cua céc nudc, cac vung lanh
thé, cac td chirc qudc té.

- Hoi nghi, héi thao quéc té c6 chu de ndi dung lién quan dén cac Van dé veé

chu quyen an ninh quéc gia, an ninh, quéc phong, dan tdc, ton gido, quyen con
ngudi hodc thude pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap luat vé bao vé bi

mat nha nudc.

k) Co so phap ly thue hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QP-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thii twéng Chinh phu
ve to chirc va quan ly hoi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam.
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Quyet dinh sé 729/QD- BNG ngay 10/4/2020 cua Bo Ngoai giao Ve vige
cong bd cac thu tuc hanh chinh vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Viét Nam.

Quyet dinh sb 4690/Qb-UBND ngay 16/11/2021 ctia Uy ban nhén dén tinh
Dédng Nai vé viéc uy quyén cho phép t6 chirc va quan ly hoi nghi, hdi théo qubc té
trén dia ban tinh Pong Nai.



Miu sb 01
TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
4 Doc lap — Tw do — Hanh phic

Pia diém, ngay .... thdng.... ndm

] PE AN S
To chirc hoi nghi, hdi thao quoc té vé ...

I. LY DO, MUC PiCH TO CHU'C HQI NGHI, HOI THAO
1. Bi canh, 1y do té chirc
2. Muc dich, du kién két qua
3. Danh nghia t6 chirc
II. THONG TIN CU THE VE HOI NGHI, HOI THAO
1. Thoi gian, dia diém t4 chirc hoi nghi, hoi thao
2. Dia diém tham quan, khao st (néu c6)
3. Hinh thirc va cong nghé t6 chirc (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)
4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan, té chirc, ¢4 nhén ta1 trg (néu co)
5. Du kl?n thanh phz}n va sb lugng tham dur: s6 lugng va co céu thanh phan
dai bieu, bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nude ngoai
6. Thong tin vé bdo cdo vién/dién gia ngudi nude ngoai: vé ly lich trich
ngang va trinh d¢ chuyén mon
II1. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

_ IV. CAC HOAT DPONG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HQI NGHI, HOI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Chit ky, dong dau)
-Luu: ...

Ho va tén



MAiu s6 02
TEN CO QUAN/TO CHUC
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:.unirrirersarens Péc lap — Tw do — Hanh phic

Dia diém, ngay .... thang.... nam...

BAO CAO
Két qua hoi nghi, hi thao qudc té vé ...

I. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Tén hoi nghi, hdi thao.

2. Muc dich héi nghi, hdi thao.

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao.

4. No6i dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén cta hdi nghi, hoi thao.

5. Ngudi chi tri va ddng cha tri (néu cd)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chirc (ca phia Viét Nam va nude ngoai).

7. Thong tin vé bao céo vién.

8. Thanh phan tham du, sb luong, co céu thanh phan dai biéu Viét Nam va dai bicu
¢6 qube tich nuée ngoai.

9. Téng kinh phi (gém kinh phi tr ngén sach nha nuéc, do nuwdce ngoai tai trg, do
ngudn khac).

II. KET QUA HQI NGHI, HQI THAO

1. Két qua hoi nghi, hoi thao.

2. Déanh gia vu diém, han ché.

3. Nhitng vuéng méc, vén dé phat sinh trong hdi nghi, hdi thao da hodc chua dugc
xtr 1y (néu co).

4. Céc van ban, tuyén bd duge ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu cd)
I11. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhur trén; (Chit ky, dong déu)
- LADE s

Ho vi tén
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2. Thi tyc cho phép t6 chirc héi nghi, héi thao quoc té khong thude tham
quyen cho phép ciia Thi twéng Chinh phi

a) Trinh ty thwe hién tha tuc hanh chinh:

* Trwong hop 1: Tha tuc cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thao quoc té
thudc tham quyeén cho phép ciia Chi tich UBND tinh

- Budc 1: Pon vi t6 chuc gui hé so xin phep td chirc hoi nghi, hoi thao quoc
te cho S& Ngoai vu tinh Pdng Nai. Thoi han it nhét 1a 30 ngay trude ngay du kién
t6 chire.

- Bude 2: Cong chic tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 18, ddy du cua hd so va
chuyén Vin thu nhap hé so vao phan mém quan ly. Truong hop héd so cén sira dbi,
bd sung, SO Ngoai vu thong bao truc tiép hoac béng vin ban cho don vi té chirc
trong thoi han 02 ngay lam viéc dé yéu cau hoan thién hd so.

- Budc 3: Sau khi nhan duoc day di hd so, S& Ngoai vu lay y kién bfmg'vén
ban cua cac co quan, dia phuong c6 lién quan. Co quan, dia phuong duoc lay y

kién c6 trich nhiém tra 151 bang vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir
ngay nhan dugc vin ban dé nghi.

- Buéc 4: Sau khi ¢6 ddy du y kién bang vin ban cua cac co quan, dia phuong
- lién quan, S¢ Ngoai vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh van ban tra 15i cho don
vi t6 chirc, dong giri céc co quan, dia phuong lién quan.

* Trwong hop 2: Thu tuc cho phép to chirc hi nghi, hdi thao quoc te
thudc tham quyén cho phép cia Giam dbc So Ngoai vu theo Quyet dinh so
4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 cia Cha tich UBND tinh vé viéc ty quyén
cho phép t6 chire va quan Iy héi nghi, hdi thao quoc té trén dia ban tinh.

- Bude 1: Pon vi tb chirc giri hd so xin phép té chuc hdi nghi, hoi thao qudc
té cho S& Ngoai vu tinh Pdng Nai. Thoi han it nhét 1a 30 ngay trude ngay du kién
t6 chirc.

- Buéc 2: Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 18, day dii ctia hd so va
chuyén Van thu nhap hd so vao phdn mém quan ly. Truong hop hé so can sira doi,
b sung, S& Ngoai vu théng béo truc tiép hodc bing vin ban cho don vi té chirc
trong thoi han 02 ngay lam viéc dé yéu cau hoan thién hé so.

- Buéc 3: Sau khi nhan duoc diy di hd so, S& Ngoai vu lay y kién bang van
ban cua cac co quan, dia phuong cé lién quan. Co quan, dia phuong duogc lay y
kién c6 trach nhiém tra 15i bang vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir
ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

-
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- Buéc 4: Sau khi c6 day du Y kién bang van ban cua cac co quan, dia phuong
lién quan, S& Ngoai vu tra 10i bang van ban cho don vi td chirc, dong gui céc co

quan, dia phuong lién quan.

b) Cach thirc thye hién thu tuc hanh chinh: Nop ho so qua duong buu dién
cho S& Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, dwong Vo Thi Sdu, phuong Quyét
Théing, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hogc np truc tuyén dén S& Ngoai vu
tai Trang dich wvu coéng tinh Péng Nai theo dia chi
https://dichvucong.dongnai.gov.vn

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phz’in hé so:

+ Cdng van xin phép to chuc.

+ Pé 4n td chic theo Mau 01 tal Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21/02/2020 cta Thu tudng Chinh pha vé td chiic va quan ly hdi nghi, hdi thao qudc
té tai Viét Nam.

+ Vin ban cé y kie"';n clia cac co quan lién quan trong trudng hop céc quy dinh
phép luat khac c6 yéu cau.

+ Vin ban dong y chi truong ding cai t6 chirc hoi nghi, hdi thao quéc té (néu

co).

- S$6 lwong ho so: Mot (01) bo.

d) Théi han giai quyét thii tuc hanh chinh: Khong c6.

¢) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire Viét Nam; to
chirc nudce ngoai.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan tinh, S& Ngoai
vu.”

g) Két qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tra 16 don vi td chirc vé
viéc cho phép té chirc hdi nghi, hoi thao qubc té.

h) Phi, 1¢ phl Khong cO.

i) Tén méu don, mau to' khai: MAu 01 v& Dé 4n t6 chirc hdi nghi, hoi thao
quoc té kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé tb chirc va quan ly hoi nghi, hdi thdo quoc té tai Viét Nam (dinh kém

biéu madu).
j) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Céc hoi nghi, hoi thao quédc té khong thude cac truémg hop néu tai khoan 1,

Bleu 3 Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
vé t6 chirc va quéan 1y hdi nghi, hdi théo quoc té tai Viét Nam nhu duéi day:
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+ Hoi nghi, hoi thao quéc té c6 thanh vién tham du 1a nguoi ding déu hodc
quan chirc cap Bo truong hodc twong duong trd 1én cia cac nude, cac vung lanh
thd, céc td chirc quéc té.

+ Hgl nghi, hoi thglo qu('")c té ¢6 chu d’é, ndi dung lién quan dén cac vflq dé vé
chi quyén an ninh qudc gia, an ninh, quoc phong, dén tdc, ton gido, quyén con
ngudi hodc thugc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phép luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

k) Can cir phap ly thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh ph
vé to chirc va quan ly hdi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 cua B$ Ngoai giao yé viée
cong bod cac thu tuc hanh chinh veé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hdi thao quoc té tai
Viét Nam.

Quyet dinh sb 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 cua Uy ban nhan dan tinh
Pong Nai vé viéc uy quyén cho phép td chirc va quan ly héi nghi, hdi thao qudc té
trén dia ban tinh Pdng Nai.
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Miu sb 01

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phic

Dia diém, ngay .... thang.... ndm
PE AN
To chirc hdi nghi, hoi thao quoc te ve ...

L. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Bi canh, ly do to chiic

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chic

II. THONG TIN CU THE VE HOI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém t8 chirc héi nghi, hdi thao

2. Dia diém tham quan, khéo sét (néu co)

3. Hinh thie va cng ngh t& chttc (néu 1a héi nghi, hoi thao tryc tuyén)

4, Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan, td chirc, ca nhin tal tro (neu cd)

5. Du klen thanh phan va sb luong tham du: s6 lugng va co céu thanh phan
dai biéu, bao gdm ca dal biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nuéc ngoai

6. Thong tin vé béo co vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé 1y lich trich
ngang va trinh d6 chuyén mon
I1I. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

_ IV. CAC HOAT DONG BEN LE HOI NGHI, HQI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA PIEM, NQI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HQI NGHI, HQOI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhin: THU TRUGNG CO QUAN/TO CHUC
- Nhur trén; (Chir ky, dong ddu)
- LA o

Ho va tén
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| Miu s6 02
TEN CO QUAN/TO CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Y O Poc lap — Tw do — Hanh phic

Dia diém, ngay ... thdng.... ndm...

" BAO CAO
Két qua hdi nghi, hdi thao qudc té vé ...

I. THONG TIN CHUNG VE HOI NGHI, HQI THAO

1. Tén hoi nghi, héi thao.

2. Muc dich hoi nghi, hoi thao.

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc hdi nghi, hdi thao.

4. Noi dung, churong trinh va céng tac tuyén truyén cta hdi nghi, hoi thao.

5. Nguoi chu tri va déng ch tri (néu c6)

6. Co quan, don vi chju trach nhiém t6 chirc (ca phia Viét Nam va nudc ngoai).

7. Thong tin vé bao c4o vién.

8. Thanh phan tham du, sé luong, co céu thanh phan dai biéu Viét Nam va dai biéu
¢6 qudc tich nude ngoai.

9. Téng kinh phi (gdm kinh phi tir ngan sach nha nuéc, do nudc ngoai tai tro, do
ngudn khéc).

II. KET QUA HOI NGHI, HOI THAO

1. Két qua hoi nghi, hdi thao.

2. Pénh gia uu diém, han ché.

3. Nhitng vuéng méc, van dé phat sinh trong hdi nghi, hdi thao da hodc chua duge xt
Iy (néu co).

4, Céc vin ban, tuyén bd dugc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)

III. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Chir ky, déng déu)
-Luu: ......

Ho va tén



12

3. Thi tuc cho chi trwong dang cai to chirc hoi nghi, hdi thio qube té thude
thAm quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh phi
a) Trinh ty thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Bude 1: Bon vi td chirc guri ho so xin chi truong dé dang cai t6 chirc hdi nghi,
hdi thao quéc té cho S& Ngoai vu tinh Pong Nai.

- Bute 2: Cong chure tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 1€, déiy du ctia ho so va
chuyén Vin thu nhép hd so vao phan mém quan ly. Truong hop hd so can sira ddi, bd
sung, S& Ngoai vu thong bao truc t1ep hodc bang van ban cho don vi t6 chirc trong
thoi han 02 ngay lam viée dé yéu céu hoan thién ho so.

- BuSc 3: Sau khi nhén duoc day di ho so, S& Ngoai vu tham muu Uy ban nhan
dan tinh ldy y kién bang vin ban cta B Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia
phuong lién quan. Co quan, dia phuong dugc liy y kién co trach nhiém tra 10 béng
van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi.

- Budc 4: Sau khi c6 ddy du y kién bang vin ban ciia Bd Ngoai giao; B6 Cong
an; céc co quan, dia phuong lién quan, S¢ Ngoai vu tham muu Uy ban nhan dan tinh
trinh Thi tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh cho phép vé chu truong dang cai to
chirc hdi nghi, hoi thao quoc té.

- Bude 5: Sau khi nhan dugc y kién ctia Thu tuéng Chinh phu, So Ngoa1 vu
tham muu Uy ban nhan dén tinh tra 1&i bang vin ban cho don vi td chure, dong giri Bo
Ngoai giao, Bo Cong an va cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

b) Cach thirc thwe hién thi tuc hanh chinh: Nop hd so qua dudong buu dién
cho S& Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, dwong Vo Thi Sau, phwong Quyét
Théing, thanh phé Bién Hoa, tinh DPoéng Nai) hoic ndp truc tuyén dén S& Ngoai vu tai
Trang dich vu cong tinh Dong Nai theo dia chi Attps.//dichvucong.dongnai.gov.vn

¢) Thanh phan, so lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Cong van xin chil truong dé dang cai t chirc hoi nghi, hoi
thao quoc te trong do néu 1o ly do, muc dich, chu d2, du kién thanh phan tham dy va
du kién ngudn kinh phi.

- S6 lwgng ho so: Mot (01) bo.

d) Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: Khong co.

e) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc Viét Nam; to
chirc nude ngoai.

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién TTHC: S Ngoai vu.

- Co quan co thdm quyén: B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, Uy
ban nhéan déan tinh.

g) Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 don vi t6 chirc vé
viéc cho phép vé chu truong déng cai td chirc hdi nghi, hoi thao quoc té.

h) Phi, 1€ phi: Khong co.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Cic héi nghi, hdi thao
quoc té thudc tham quyen cho phép cua Thu tudéng Chinh phu duogc néu tai khoan 1,
Dleu 3 Quyét dinh s6 06/2020/QP-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
vé tb chirc va quan ly hoéi nghl hoi thao qudc té tai Viét Nam, bao gdm:

- Hoi nghi, hoi thao qudc té c6 thanh vién tham du 12 ngum dimg dau hoic quan
chtre cap B¢ truong hodc tuong duong tr¢ 1én cua cac nude, cac vung lanh thd, cac to
chirc qubc té.

- Ho1 nghi, héi thao quéc té c6 chu 8, ndi dung lién quan dén céc Van dé vé chu
quyén an ninh quoc gia, an ninh, qudc phong, dan tdc, ton glao quyen con nguoi
hodc thudc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap ludt vé bao vé bi mat nha
nuace.

k) Co so phép ly thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 06/2020/Qb-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu vé
t6 chirc va quan ly hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 729/Qb-BNG ngay 10/4/2020 cua B Ngoai giao Ve viéc cong
b6 céc thu tuc hanh chinh v& t6 chuc va quan ly héi nghi, hoi thao qudc té tai Viét
Nam.

Quyet dinh sb 4690/Qb-UBND ngay 16/11/2021 cta Uy ban nhan dén tinh
Pdng Nai vé viée uy quyén cho phép td chirc va quan ly hoi nghi, héi thao québc té
trén dia ban tinh Pong Nai.

* Lwu y:

- Viéce xin chu truong dang cai t6 chirc hoi nghi, hdi thao quoc té tiy thudce vao
nhu cau cua don vi t6 chirc, khong phai la quy trinh bat budc can thuc hién trude khi
xin phép t6 chiic hoi nghi, hdi thao quéc té.

- Sau khi dugc cho phép vé chu truong dang cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc

té, don vi t6 chure ¢6 trach nhiém xay dung Dé an t6 chirc va xin phép ngudi c6 thdm
quyén vé viéc té chirc hoi nghi, hdi thao quéc té theo quy dinh.
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4. Thi tuc cho chu truong ding cai to chirc hdi nghi, hoi thao qudc té khong
thudc tham quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh phi

a) Trinh tw thuwe hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop 1: Thii tuc cho chii trwrong dang cai to chire hoi nghi, hoi thao
quoc te thudc tham quyén cho phép ctia Chi tich UBND tinh

- B'wé’c’ 1: Pon vi td chire giri h(‘“)‘ so xin chu truong dang cai td chic hoi nghi, hoi
thao quoc té cho S¢ Ngoai vu tinh Dong Nai.

- Budce 2: Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 1€, day du cua hd so va
chuyén Vin thu nhap hd so vao phan mém quan ly. Trudng hop hd so can sira dbi, bo
sung, S& Ngoai vu thong bao truc tlep hoac bang vin ban cho don vi té chitc trong
thoi han 02 ngay lam viéc dé yéu cau hoan thién ho so.

- Bude 3: Sau khi nhan duoc day du ho so, S& Ngoai vu ldy ¥ kién bang vén ban
cla cac co quan, dia phuong c6 lién quan. Co quan, dia phuong dugc lay y kién co
trach nhiém tra 151 bang vin ban trong thdi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhén
duoc van ban dé nghi.

- Butée 4: Sau khi c6 ddy du y kién bang vin ban cla cac co quan, dia phuong
lién quan, S& Ngoai vu trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh vén ban tra 16i cho don vi
td chire, ddng gui cic co quan, dia phuong lién quan.

* Truong hop 2: Thi tuc cho chu trwong dang cai to chire hoi nghi, hoi thao
quoc té thude tham quyen cho phép ciia Giam ddoc S& Ngoai vu theo Quyét dmh
s0 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 ciia Chi tich UBND tinh vé viéc ty quyen
cho phép t6 chirc va quan ly hgi nghi, hdi thao quoc té trén dia ban tinh.

- Buoc 1: Don vi td chue giri hd so xin chi truong dang cai td chirc hoi nghi, hdi
thédo qudc té cho S& Ngoai vu tinh Pong Nai.

- Bube 2: Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop &, day dt cua hd so va
chuyén Vin thu nhap hd so vao phan mém quan ly. Truong hop hé so cin stra dbi, bo
sung, S& Ngoai vu thong bao tryc tlep hodc bang vin ban cho don vi t6 chuc trong
thoi han 02 ngay lam viéc dé yéu cau hoan thién ho so.

- Budc 3: Sau khi nhan dugc dy du ho so, S& Ngoai vu lay v kién bang van ban
cua cac co quan, dia phuong c6 lién quan. Co quan, dia phucmg duoc lay ¥ kién co
trach nhiém tra 101 bing vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi.

- Buéc 4: Sau khi c6 ddy du y kién bang van ban cta cac co quan, dia phuong
lién quan, S& Ngoai vu tra 1oi bang van ban cho don vi to chir, dong gii céc co
quan, dia phuong lién quan.

b) Cach thirc thyc hién thi tuc hanh chinh: Nop hd so qua dudng buu dién
cho S& Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, duong Vo Thi Sdu, phuong Quyét
Théing, thanh pho Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc ndp truc tuyén dén S& Ngoai vu tai
Trang dich vu cong tinh Pong Nai theo dia chi https.//dichvucong.dongnai.gov.vi
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¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phén hd so: Céng vin xin cha truong dé dang cai t chure hdi nghi, hoi
thao quoc te trong d6 néu 1 1y do, muc dich, chu d&, du kién thanh phén tham du va
du kién ngudn kinh phi.

- S6 lwgng hd so: Mot (01) bo.

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Khong cé.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, té chirc Viét Nam; to
chire nudce ngoai.

f) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh, Sé Ngoai vu.

g) Két qua thuc hién thii tyc hanh chinh: Van ban tra 16i don vi t chirc vé
viéc cho phép vé chu truong ding cai to chirc hoi nghi, hdi thao quoc teé.

h) Phi, ¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co

j) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cac hoi nghi, hdi thao quéc té khong thugc cac truong hop néu tai khoan 1,

Dleu i Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
vé t6 chire va quan ly hoi ngh1 hoi thao qudc té tai Viét Nam nhu dudi day:

+ Hoi nghi, hoi thao quoc té 6 thanh vién tham du la nguoi ding dau hoic quan
chirc cap B truong hodc tuwong duong tré [én cua cac nude, cac vang lanh thd, cac to
churc quoc té.

+ Hoi nghi, hoi thao qudc té co cha dé, noi dung lién quan dén cac van d& vé chu

quyén an ninh quéc gia, an ninh, quéc phong, dan tdc, ton gido, quyén con ngudi
hodc thudc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phép luat vé bao vé bi mét nha

nudc.

k) Co s& phap ly thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu vé
to chuc va quan ly hdi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 ciia Bd Ngoai giao ve viéc cong
bo cac thu tuc hanh chinh vé t6 chirc va quan ly hdi nghi, héi thao quoc té tai Viét
Nam.

Quyet dinh s 4690/QB UBND ngay 16/11/2021 cua Uy ban nhan déan tinh
Pong Nai vé viéc uy quyén cho phép t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té
trén dia ban tinh Pong Nai.

*Luuy:

- Viéc xin chu truong déng cai t6 chtrc hdi nghi, héi thao quoc té tiry thudc vao
nhu cau cua don vi to chuc, khong phai la quy trinh bét budc can thuc hién trude khi
xin phép t6 chirc hoi nghi, hdi thao quoc té.

- Sau khi dugc cho phép vé chu truong dang cai td chuc hoi nghi, hoi thao quoc
té, don vi t6 chire ¢6 trach nhiém xay dung Dé an t chirc va xin phép ngudi cé tham
quyen vé viéc to chirc hoi nghi, hoi thao quoc té theo quy dinh.
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2. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE
Linh vuc Lanh sw
1. Thii tuc cAp hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu (khong gin chip dién
tir) tai co quan trong nwéc cia Bo Ngoai giao
a) Trinh tu thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Buoc I Té chirc, cé nhan qhuéin bi hd so theo quy dinh va giri hd so qua dudng
buu dién dén S& Ngoai vu tinh Pong Nai.
- Budc 2: Cong chirc tiép nhén hd so kiém tra tinh hop 18, day di cua hé so:
+ Trudng hop hd so chua hop 18, chua day di: Cong chuc tiép nhan huéng dan
to chirc, ca nhan bb sung, hoan thién hé so theo quy dinh va tra lai hd so kem “Phiéu
yéu céu bd sung, hoan thién hd so”. Viéc yéu ciu bo sung, hoan thién hd so pha1 cu

thé, day du 01 lan dé to chue, ca nhan b sung day du, chinh x4c. Thoi han giai quyét
TTHC duoc tinh tir ngay hd so duge bd sung, hoan thién day dua theo quy dinh.

+ Truong hop hd so hop 1¢, du diéu kién giai quyet Cong chirc tiép nhan tién
hanh nhén hd so, in “Gidy tiép nh4n hd so va hen tra két qua”.

- Budc 3: S Ngoai vu tinh Pong Nai chuyen hé so den B phén tiép nhan hd
s0, tra két qua ctia S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh (goi tit 1a Bo phan tiép nhén)
qua dich vu buu chinh cong ich cia VNPost dé giai quyét theo thAm quyén.

- Budc 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Ngoai vy thanh phd H6
Chi Minh, céng chue t1ep nhan ctia S& Ngoai vu tinh Pong Nai kiém tra lai c4c thong
tin va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

b) Cach thirc thye hién thi tyc hanh chinh: Nop hé so qua dudng buu dién

dén SO Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, dwong Vo Thi Sdu, phuong Quyét
Théing, thanh phéd Bién Hoa, tinh Pong Nai).

¢) Thanh phan, s6 hrong ho so:

Thanh phan ho so:

- To khai d& nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cong
ham d& nghi phla nudc ngoai cap thi thue.

- 02 anh glong nhau, ¢& 4cm x 6cm, nén mau tr:fmg, dau dé tran, khong deo kinh
mau, chup khong qua 01 ndm (01 anh dan vao To khai va 01 anh dinh kém).

- 01 ban chinh van ban clr hodc cho phép cén b, cong chirc, vién chirc quan ly,
sy quan, quan nhan chuyén nghiép di nudc ngoai.

- Trudng hop vo, chong va con dudi 18 tudi di thdm hodc di theo thanh vién co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoa1 co quan thong tin va bao chi nha nudc cua

Viét Nam thuong tru ¢ nude ngoai quy dinh tai khoan 14 Diéu 8 va khoan 5 Diéu 9
Luét Xuét canh, nhap canh cia cong dén Viét Nam:

+ Vin ban c6 ¥ kién ddng y ctia Vu T chirc can b B6 Ngoai giao.
+ 01 ban chup Gidy khai sinh hodc Ban sao trich luc khai sinh hodc Glay chimg
nhan viéc nudi con nudi dbi véi con dudi 18 tudi (xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu).
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- 01 ban chyp Giéy ching minh nhan dén hodc Cén cudc cong dén hodc Gidy
chirng minh sy quan doi véi luc lugng vii trang (xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

- Glay gioi thidu cua co quan, t6 chirc dbi véi truong hop nguoi dai dién nop
thay va xuat trinh gidy t& tiy than dé ddi chiéu.

- Ho chiéu ngoai giao hoac ho chiéu cong vu hét gia tri dugc cap trong vong 08
nam (neu ¢6). Truong hop mét ho chiéu thi ndp 01 ban chinh van ban théng béo mat
hé chiéu Co quan quan 1y hd chiéu.

- Truong hop de nghl cap ho chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh
tai Khoan 15 Piéu 8 va Khoan 6 Diéu 9 Luét Xuat canh, nhip canh cia cong dan Viét
Nam thi c‘an b sung 01 ban chinh van ban dé nghi giri B6 Ngoai giao ctia co quan c6
tham quyén quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.

S6 lwgng hd so: Mot (01) bd.

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viée ke tir ngay nhén du hé so hop 18,

S& Ngoai vu tinh Dong Nai giri hd so cho B phan tiép nhan hé so, tra két qua cta S
Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh qua dich vu buu chinh cong ich cia VNPost.

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam vige ké tlir ngay nhén day du hé so hop
1¢, BO phan tiép nhan hd so, tra két qua cua SO Ngoai vu thanh phd Hb Chi Minh
chuyen hé so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho S& Ngoai vu tinh
dong Nai.

- Sau khi nhan dugc két qua tir B6 phan tiép nhén hd so, tra két qua cua SO
Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh, S& Ngoai vu tinh Ddng Nai tra két qua cho to

churc, ca nhéan.

e) Poi twgng thwce hién thi tuc hanh chinh: Cong dén Viét Nam thudc dién
quy dinh tai Diéu 8, 9, 10 ctia Luat Xuét canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.

f) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ngoai vu Pong Nai.

g) Két gué thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu (khong gén chip dién tir) ¢6 thoi han tir 01- 05 nam.

h) Phi, 1€ phi thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Cép méi ho chiéu: 200.000ddng/quyén/lan.

- C:ftp lai ho chiéu do héng hoac bi mét: 400.000 déng/quyén/lén.

- Phi gui hé so qua buu dién: 275.000 déng/buru giri (d4 bao gdbm thué VAT theo
Hop dong s0 29710/CPN ngay 29/7/2010 glua Cuc Lanh sy - B6 Ngoal giao va Cong

ty C6 phan Chuyén phét nhanh buu dién vé viéc cung cip va sir dung céc dich vu buu
chinh).

i) Mau don, to khai:
- To khai dé nghi gép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong ham dé
nghi phia nwéc ngoai cap thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban hanh kem theo Thong tu
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so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctua Bo trLrong Bo Ngoai glao hudng dan viéc
cap, gia han, huy gia tri sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cép cong
ham d& nghi phia nudc ngoai cap thi thyc.

- Hoac to khai dién tir (c6 ma vach) duoc in tir Céng dich vu cong cua B6 Ngoai
giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

i) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢co thim quyén cir nguoi mang ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
di coéng tac nude ngoai: quy dinh Pidu 11 Luét Xuét canh, nhdp canh cta cong déan
Viét Nam.

- Van ban cir hodc cho phép cén bg, cdng chire, vién chirc quan ly, s§ quan, quan
nhan chuyén nghiép di nudc ngoai: quy dinh tai Diéu 4 Thong tu so 04/2020/TT-

BNG ngay 25/9/2020 ctua Bo tmong Bo Ngoai giao huéng dan viéc cap, gia han, huy
gid tri sur dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu va cép cong ham dé nghi phia

nudce ngoai cap thi thue.

- Van ban Gy quyén cho nguoi ding dau don vi tryc thuge trong viéc cir hoac
cho phép di cong tac nudc ngoai: quy dinh tai Piéu 5 Thong tu s6 04/2020/TT- BNG
ngay 25/9/2020 cua B truong B¢ Ngoai giao hudng dan viée cap, gia han, huy gia tri
sir dung ho chiéu ngoai giao, h chiéu céng vu va cép cong ham dé nghi phia nuéc
ngoai cap thi thuc.

- Nguoi thude diénrdu'orc cr?ip hod chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu: quy dinh tai
Piéu 8,9 va 10 Luat Xuat canh, nhdp canh ctia cong dan Viét Nam.

- To khai dé nghi cap, gla han ho chiéu ngoai giao, ho chleu cong vu va cong
ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc: quy dinh tai Piédu 7 Thong tu s6
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B6 truong Bo Ngoa1 giao hudng dan viée cap,
gia han, hay gra tri str dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap c6ng ham
dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuec.

k) Co so phap ly thue hién thi tuc hanh chinh:

- Luat Xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam (Luat s6 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019).

- Théng tu sb 219/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B truong B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc Xuat,
nhdp canh, qua canh va cu tra tai Viét Nam.

- Théng tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién théng trong giai
quyét thii tuc hanh chinh.

- Thong tu so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctua B¢ truéng B Ngoai giao

huong dan viéc cép, gia han, huy gia tri sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu va cAp cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thyc.

Quyet dinh s& 2408/QD-BNG ngay 21/10/2020 cua B Ngoai giao vé viéc
céng b thi tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc lanh sy thudc pham vi chirc
nang quan ly ciia B Ngoai giao.
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- Quyét dinh s6 37/2013/QP-UBND ngay 21/6/2013 ctia UBND tinh Déng Nai
vé viéc ban hanh quy dinh st dung va quan ly hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu
cua can b, cong chure tinh Pon
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Mau 01/2020/NG-XNC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Nghoi:ghtjzrgx 32{? &
D(}C lap - Tw do - Hanh phic trén, khong deo kinh mau.
-Anh chup cach déy khéng
qua 1 ndm.
TO KHAI DE NGHI -Dén 1 anh v?o khl.mg‘ nay.
T CAP [ GIA HAN [ HO CHIEU NGOAI GIAO T HQ CHIEU CONG VU -Déng dau gidp lai vao s
1CONG HAM DPE NGHI PHIA NUGC NGOAI CAP THI THUC B Ry
(Doc ky hudmg dén & mdt sau trude khi dién 10 khai) phardenbgn DiFkRal

I. Thong tin ca nhén:
L. HO VA BN «oucveverveerereransnesererossssnssssstoscsssssssssssssesssntossssassssssstosesssassessssssisnasssssssesestsasssssnsusasstesssasanes s
2. Sinlngdy s coomenen thang........ 1121 1o AU 3. Giditinh [ Nam [ Ni
A INOT ST ctrreeeeseeeeeeeeeseeseseeesseesassaesesasesssasseessseeeesaesesaRbeoa b e e a AR s s e e e e ae e g aa b e e e LR e S e e e a L s b et
5. 86 CMND/Thé céin cudc cdng din........cocoonesvensse Ngay C 1 S R A
6. COo quUan CONG tAC: ...cocvveireereienininesresese st 7. S8 B HOBE ..oversisssimiabinssasnssins
B.CHIIC VUL c.vivuvevereresssrarssseseseasseseseaesteseasasasassssesssessssssssssststsses shetsnmsmssessssssstssssss sotstememeromasasessssasasasas
a. Cong chitc/vién chuc: loai...... béc....... ngach..........
b. Can bd (bau cir, phé chuén, bo NHIEIM): ooveerireeriiieiee e e e
c. Cép bac, ham (luc JUQNE VI FANE): vvvvvsvesrnissinsrsnnens sessssisssnis i
9. ba duogc cap hé chiéu ngoai giao so......... CAP NZAY...ooo e erer B e
hodc/va ho chiéu cong vu §0..uuuunenn. cap ngay...... ..../.....tal......
10. Noi dung dé nghi: O Cap méi 14n dau; [0 Cép lai ho chiéu do hong, mat

] Cép lai do hét han, hét trang hodc thay doi thong tin (chic danh, nhén than,...)
O Cép lai ho chiéu c6 gin chip dién tir

11. Loai ho chiéu mudn cip: O ¢6 gin chip dién tir; [ khong c6 giin chip dién tu.
12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh | Ho va tén Nim sinh | Nghé nghi¢p | Dia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con
I1. Théng tin chuyén di:

L. bi AeNeeeies dur dinh Xuft CANh NEAY.....oseresiiasmsersmrersmisissssrisisssessessssssssmissassssssssasess
2. D& nghi cép cong ham xin thj thuc nhap canh ... quil CANN....ccmnirrovsremenssnsansriisss
ISORBITEIL. .o v sinssin tai DSQ/TLSQICQDD SVRRRRTR. o . | DU
3. Chitc danh (bdng tiéng Anh) cta ngudi xin thi thuc can gh1 trong CONE DAY, ovivisassvmunyananass

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén 12 ding sy that va xin chiu hoan toan trach nhi¢m truéc phap
luat.

C NHAN ......... ngay...... thang..
. 1 . A -
Ong/ba... " Ngll’O'l de nghl
- La can bg, cong chwc vién chwc sy quan, quan nhan chuyen nghiép va o = . =y
nhitng 167 khai trén phit hop voi thong tin trong hé so quan Iy cdn bj; (Ky va ghl ro hO ten)

- Dugc phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam o
nudée ngodi hodc di theo hanh trinh céng tdc cia cdn bg, cong chiic, vién
chie, sy quan, qudn nhdn chuyen nghiép

. L Rgay...... thang...... sl T
(Nguoi cd Iham quyen ky, ghi rd ho tén, chirc vy va dong ddu)
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HUGNG DAN CACH DPIEN TO KHAI

Huwéng dan chung:

To khai phai dugc dién chinh xac va day du. Truong hop chi dé nghi gia han ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu hodc cip cong ham thi T khai khéng can c¢6 anh va xéac
nhan cla co quan, t6 chirc. Truong hop chi dé nghi cip cong ham thi khéng can dién diém
10, 11, 12 phan I trong To khai.

Huéng din cu thé:

Phan tiéu dé: Danh déu x vao 6 vudng thich hop.

1. Phin I Théng tin cd nhén:

- Piém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Piém 6: Ghi rd don vi cong tac tir cip Phong, Ban tr& 1én;

- Piém 8: Ghi rd chirc vy hién nay: (vi du: Phé Vu trudng, Truong phong...).

+ Muc a: Ghi r6 cong chire, vién chirc quan ly loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi ré chirc danh cua can bd va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién Uy
ban Thuong vu Quéce hdi nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc c¢: Ghi ro c?ip bac, ham (vi du: Pai ta, Thiéu tudng...).

2. Phan II Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi 5 tén nudc hodc ving lanh thd noi dén hodc qua canh.

- Piém 2: Ghi rd tén nudce xin thi thuc nhdp canh, xin thi thuc qua canh. Truong
hop xin thi thuc Schengen thi ghi rd tén nudce nhép canh dau tién. Ghi rd tén Dai st quan,
Téng Lanh su quan hoic Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp ho so xin thi thuc.

3. Phin xic nhin:

- Co quan, t6 chirc noi ngudi dé nghj cdp hg chiéu dang céng tac, lam viéc xac
nhan T& khai va déng déu gidp lai anh. Truong hop ngudi dé nghi cip ho chiéu cé ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cii con gia tri va khong c6 su thay ddi vé chirc danh,
chtrc vu hodc Co quan, to chirc noi cong tac, lam viéc so véi thoi diém cép ho chiéu trude
day ciing nhu khong thay dbi co quan cap ho chiéu thi To khai khong cin c6 xac nhan.

- Truong hop ngudi dé nghi cép cong ham di duoc cép ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu con gié tri thi To khai khong can c6 xac nhan.

- Truong hop vo, chc“mg di theo hanh trinh cdng tac; vo, chéng va con dudi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tdn, bdo chi nha nudc cuia
Viét Nam thudng tri & nude ngoai ma khéng thudc bién ché ctia co quan, tb chirc nao thi
Co quan, to chirc truc tiép quan ly nhén su ciia ngudi dugc cir di cong tic nudc ngoai xac
nhan To khai.
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2. Thi tuc gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu (khong gin chip
dién tir) tai co’ quan trong nudc ciia B Ngoai giao

a) Trinh tu thue hién thi tuc hanh chinh:

- Bude I: T6 chirc, c4 nhan qhuén bi hd so theo quy dinh va guri hd so qua duong
buu dién dén S& Ngoai vu tinh Dong Nai.

- Buéc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 18, day du ctia hé so:

+ Truong hop hd so chua hop 18, chua day di: Cong chirc tiép nhan hudéng dan
to chue, ca nhan b6 sung, hoan thién h6 so theo quy dinh va tra lai hd so kém “Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hé so”. Viéc yéu ciu b sung, hoan thién hd so phal cu

thé, day du 01 lan dé td chrc, c4 nhan bd sung day du, chinh x4c. Thoi han giai quyét
TTHC duoc tinh tir ngay ho so dugc bd sung, hoan thién day dt theo quy dinh.

+ Truong hop ho so hop I¢, du diéu kién giai quyet Cong chirc tiép nhan tién
hanh nhén hd so, in “Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua”.

- Buéc 3: S& Ngoai vu tinh Pong Nai chuyen ho so den B phén tiép nhan ho
50, tra két qua ctia S& Ngoai vu thanh phé Ho6 Chi Minh (goi tét 1a Bo phan tiép nhén)
qua dich vu buu chinh cong ich cia VNPost dé giai quyét theo thdm quyén.

- Budc 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tir So Ngoai vu thanh phd Ho
Chi Minh, cong chirc tlep nhan cta S& Ngoai vu tinh Péng Nai kiém tra lai céc thong
tin va tra két qua cho to chirc, ca nhan,

b) Cach thirc thwe hién thi tuc hanh chinh: Nop hé so qua duong buu dién
dén S& Ngoai vu tinh Pdng Nai (dia chi: S6 7, dwong V& Thi Sdu, phuong Quyét
Théng, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phz}in ho so:

+ T& khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cong
ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc.

+ 01 anh ¢ 4cm x 6cm, nén mau tring, dau dé tran, khong deo kinh mau, chup
khoéng qua 01 ndm (dan vao To khai).

+ 01 ban chinh vin ban clr hodc cho phép can bd, cong chuc, vién chirc quan ly,
sy quan, quan nhan chuyén nghiép di nuéc ngoai.

+ Ho chiéu ngoai giao hodc ho chiéu cbng vu con gia tri sir dung dudi 01 nam va
chua dugc gia han.

+ Gidy gi6i thiéu ctia co quan, to chic d6i véi truong hop ngudi dai dién ndp
thay va xuat trinh giay to tuy than de doi chicu.

- S6 lwgng ho so: Mot (01) bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ke tr ngay nhan du hd so hop 18,

S& Ngoai vu tinh Bong Nai giri hé so cho B phén tiép nhan ho so, tra két qua cla S&
Ngoai vu thanh pho Hb Chi Minh qua dich vu buu chinh cong ich cua VNPost.
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- Trong thoi han khong qué 02 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan day du hé so hop
I¢, BO phan tiép nhan hd so, tra két qua cua S6 Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh
chuyen ho so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho S& Ngoai vu tinh
Pong Nai.

- Sau khi nhén dugc két qua tir Bo phan tiép nhédn hd so, tra két qua cua So
Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh, S& Ngoai vu tinh Pdng Nai tra két qua cho t6
chire, c4 nhan.

e) Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam thudc dién
quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

f) Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phdé Hd Chi Minh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ngoai vu Pdng Nai.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu (khong gan chip dién tir) duoc gia han tir 01-03 nam.

h) Phi, I€ phi thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Gia han hd chiéu: 100.000 dong/quyén/lan.

- Phi gui hé so qua buu dién: 275.000 dong/buu guri (dd bao gém thué VAT theo
Hop dong s0 29710/CPN ngay 29/7/2010 glua Cuc Lanh sy - B Ngoai giao va Cong
ty Co phan Chuyén phat nhanh buu dién vé viéc cung cap va stir dung cac dich vu buu
chinh).

i) Mau don, to khai:

- T& khai d@ nghi cép, gia han ho chléu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cong ham dé
nghi phia nude ngoai cap thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban hanh kém theo Thong tu
s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cia B§ trudng Bo Ngoai giao hudng dan viéc
cép, gia han, huy gia tri sir dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cip cong
ham dé nghj phia nudc ngoai cap thi thuc.

- Hodc to khai dién tir (c6 méa vach) dugc in tir Céng dich vu cong cua B§ Ngoai
giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén cir nguoi mang ho chiéu ngoai giao, hé chiéu coéng vu
di cong tac nudce ngoai theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuat canh, nhap canh ctuia cong
dan Viét Nam.

- Van ban ctr hodc cho phép can bg, cong churc, vjén churc quan l)’/,’ sy quan, quan
nhén chuyén nghiép di nudc ngoai: quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 04/2020/TT-

BNG ngay 25/9/2020 cua Bo truong B6 Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia han, huy
gia tri str dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi phia

nudc ngoai cap thi thyec.

- Van ban ty quyén cho ngudi dimg dau don vi truc thude trong viéc cir hodc
cho phép di cong tac nudc ngoai: quy dinh tai Diéu 5 Théng tu s6 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 ciia Bo truéng B Ngoai giao huéng dan viéc cap, gia han, huy gia tri

w_

\ 2aat
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stt dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va cdp cong ham dé nghi phia nuéc
ngoai cap thi thue.

- Ngudi thude dién dugc gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu: quy
dinh tai Diéu 8,9 va 10 Luat Xuat canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam; c6 ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu con gié tri stt dung dudi 01 ndm va chua dugc gia
han.

- T6 khai dé nghi cép, gla han ho chiéu ngoai giao, hd chleu cong vu va cong
ham d& nghi phia nudc ngoai cap thi thuc: quy dinh tai biéu 7 Thong tu s6
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctua Bo tru'cmg Bj Ngoai giao hudng dan viéc cap,

gia han, huy gia tri sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cdng ham
d& nghi phia nudc ngoai cap thi thuc; khdng can xéc nhén cua co quan, t6 chirc noi

cong tac, lam viéc.

k) Co sé phap ly thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Luét Xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam (Luat s6 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019).

- Thong tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B trudéng B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1& phi trong linh vuc Xudt,
nhap canh, qué canh va cu tru tai Viét Nam.

- Thong tu 50 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudng dan ve nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh.

. Thong tu so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo truorng B6 Ngoai giao
hudng dan viéc cép, gia han, huy gia tri st dung hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cap cong ham d& nghi phia nudc ngoai cap thi thue.

- Quyet dinh sé 2408/QD-BNG ngay 21/10/2020 cua Bo Ngoai giao vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc lanh su thude pham vi chire
nang quan ly cia Bd Ngoai giao.

- Quyét dinh s 37/2013/QD-UBND ngay 21/6/2013 ctia UBND tinh Dong Nai
vé viéc ban hanh quy dinh s dung va quan ly h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
cda can bg, cong churc tinh Pong Nai.
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HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng din chung:

T& khai phai duoc dién chinh xéc va ddy du. Truong hop chi dé nghi gia han ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu hoic cép cong ham thi To khai khong can c6 anh va xac
nhan cta co quan, t6 chic. Truong hgp chi d& nghi cép cong ham thi khong can dién diém
10, 11, 12 phan I trong T& khai.

Huéng din cu thé:

Phan tiéu dé: Danh dau x vao 6 vuong thich hop.

1. Phén I Théng tin cd nhin:

- Piém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Diém 6: Ghi rd don vi cong tac tir cAp Phong, Ban tré 1én;

- Piém 8: Ghi 1 chtc vu hién nay: (vi du: Phé Vu trudng, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi rd cdng chire, vién chirc quan ly loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh cua cén bd va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién Uy
ban Thuong vu Qudc hoi nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc c: Ghi 16 cép béc, ham (vi du: Dai ta, Thiéu tuéng...).

2. Phin II Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi 13 tén nuéc hodc ving lanh thd noi dén hodc qua canh.

- Piém 2: Ghi r6 tén nudc xin thi thuc nhip canh, xin thi thuc qua canh. Truong
hop xin thi thuc Schengen thi ghi rd tén nuéc nhap canh dAu tién. Ghi rd tén Pai sir quén,
Tong Lanh sy quan hodc Co quan dai dién nude ngoai noi nop ho so xin thi thue.

3. Phan xdc nhén:

- Co quan, tb chirc noi ngudi dé nghi cdp h¢ chiéu dang cong téc, lam viéc xac
nhan T& khai va déng déu giap lai anh. Truong hop ngudi dé nghi cép h¢ chiéu c6 hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cii con gia trj va khong c6 su thay déi vé chirc danh,
chirc vu hodc Co quan, td chirc noi cong tac, lam viée so véi thoi diém cap ho chiéu trudc
day cling nhu khong thay déi co quan cép ho chiéu thi To khai khdng can c6 xac nhan.

- Trudng hop nguoi dé nghi cap cong ham di duge cép ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu con gié tri thi T khai khong can c6 x4c nhén.

- Truong hop vo, chong di theo hanh trinh cdng téc; vo, chong va con dudi 18 tuoi
di thim, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tdn, bao chi nha nudc cia
Viét Nam thuong tra & nude ngoai ma khong thude bién ché cia co quan, to chirc nao thi
Co quan, t6 chirc truc tiép quan ly nhan su ctia ngudi duge cir di cong tac nudc ngoai xac
nhan T& khai.
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3. Thii tuc cAp cong ham dé nghi phia nwée ngoai cAp thi thue tai co quan
trong nwoce cia Bo Ngoai giao

a) Trinh ty thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Bude I Tb chirc, c4 nhan qhuén bi ho so theo quy dinh va giri ho so qua dudng
buu dién dén S& Ngoai vy tinh Pong Nai.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 18, day du cia hd so:

4 Tru(mg hop hé so chua hop 18, chua day dii: Cong chirc tiép nhan huéng dan
t6 chire, ca nhan b sung, hoan thién hd so theo quy dinh va tra lai hé so kém “Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so”. Viéc yéu céu bd sung, hoan thién hd so phai cu

thé, day du 01 lan dé td chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh xac. Thoi han giai quyét
TTHC dugc tinh tir ngay hd so duoc bd sung, hoan thién day du theo quy dinh.

+ Truong hop hé so hop 1€, du diéu kién giai quyet Céng chirc tiép nhan tién
hanh nhén ho so, in “Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua”.

- Bude 3: S& Ngoai vu tinh Pong Nai chuyen hd so den Bo phan tiép nhan hd
s0, tra két qua ctia S& Ngoai vu thanh phd Hb Chi Minh (goi tat 1a Bo phén tiép nhén)
qua dich vy buu chinh céng ich ciia VNPost dé giai quyét theo thim quyén.

- Budc 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tir S¢ Ngoai vy thanh phd Hb
Chi Minh, cong chirc tlep nhan cua S& Ngoai vu tinh Dong Nai kiém tra lai céc thong
tin va tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan.

b) Cach thirc thwe hién thii tuc hanh chinh: Nop hé so qua duong buu dién
dén S& Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, dwong V5 Thi Sau, phuong Quyét
Théing, thanh phé Bién Hoa, tinh DPéng Nai).

¢) Thanh phan, s6 lwrgng hd so:

Thanh phan hd so:

- T khai @& nghi cép, gia han h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong
ham d& nghi phia nudc ngoai cap thi thue.

- 01 anh ¢& 4cm x 6cm, nén mau trang, dau dé tran, khong deo kinh mau, chup
khong qua 01 ndm (dan vao To khai).

- 01 ban chinh vin ban hodc quyét dinh cir hodc cho phép cong chirc, vién chic,
s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép ra nudc ngoai.

- Truong hop vo, chéng va con dudi 18 tudi di tham hoic di theo thanh vién co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, co quan théng tan va bao chi nha nudc cua
Viét Nam thuong trd & nude ngoai quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat Xuat canh, nhap
canh cua cong dan Viét Nam.:

+ Vin ban c6 y kién dong y cua Vu Té chirc can bd Bd Ngoai giao.

+ 01 ban chup Gidy khai sinh hodc Ban sao trich luc khai sinh hodc Gjéy chimg
nhan viéc nudi con nudi doi voi con dudi 18 tudi (xuat trinh ban chinh dé doéi chiéu).

+ Ho chiéu con gié tri sir dung trén 6 thang, ké tir ngay du kién xuét canh.

+ 01 ban sao thu moi (néu co).

- S6 lwgng ho so: Mot (01) bd.

LY
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d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhéan du hod so hop 18,

S& Ngoai vu tinh Dong Nai giri hd so cho B phéan tiép nhén ho so, tra két qua cua S&
Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh qua dich vu buu chinh c6ng ich cia VNPost.

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day da ho so hop
1¢, BO phén tiép nhan ho so, tra két qua cla So Ngoal vu thanh phdé H6 Chi Minh
chuyen hd so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho S& Ngoai vu tinh
Pong Nai.

- Sau khi nhan duogc két qua tir Bo phan tiép nhan ho so, tra ket qua cua S
Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh, S& Ngoai vu tinh DPéng Nai tra két qua cho t6
chuirc, ca nhéan.

e) Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam thudc dién
quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luét Xuét canh, nhép canh ctia cong dén Viét Nam.

f) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh ph6 H6 Chi Minh,

- Co quan tryc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S& Ngoai vu Pdng Nai.

~ g) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Cong ham dé nghi phia nuéc ngoai
cap thi thuc.

h) Phi, 1€ phi thwe hién thii tuc hanh chinh:

- CAp cong ham d& nghi phia nu6c ngoai cép thi thuc: 10.000d6ng/ban/lan.

- Phi gui ho so qua buu dién: 275.000 dc‘“)ng/buu gui (da bao gbm thué VAT theo

Hop dong s0 29710/CPN ngay 29/7/2010 gxua Cuc Léanh su - Bo Ngoai giao va Cong
ty Co phan Chuyén phat nhanh buu dién veé viéc cung cap va st dung céc dich vu buu

chinh).

i) Mau don, to khai:

- Tt khai d nghi cap, gia han hd chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong ham dé
nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban hanh kém theo Thong tu
s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctia Bo truéng B Ngoai giao hudng dan viéce
cap, gia han, huy gia tri su dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap cong
ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc.

- Hoiic to khai dién tir (c6 ma vach) duoc in tir Cong dich vu cdng ctia B6 Ngoai
giao tai dia chi http:/dichvucong.mofa.gov.vn.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén ctr ngudi mang ho chleu ngoai giao, hd chiéu cong vu
di c6ng tac nude ngoai: quy dinh tai Didu 11 Luat Xuét canh, nhép canh ctia cdng dan
Viét Nam.

- Vin ban cir hodc cho phép can b9, cdng chire, vién chire quan ly, sy quan, quan
nhan chuyén nghiép di nudc ngoai: quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 04/2020/TT-
BNG ngay 25/9/2020 cua Bg truéng Bo Ngoai glao hudng dan viée cép, gia han, hay
gid tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia
nudc ngoai cap thi thuec.
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- Véan ban uy quyén cho ngu’di diung dau don vj truc thudc trong viéc cu hodc
cho phép di cong tic nudc ngoai: quy dinh tai Diéu 5 Théng tu s6 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cua B¢ truong B0 Ngoai giao hudng dan viée cap, gia han, huy gia tri
st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi phia nuée
ngoai cap thi thuc.

- Ngudi thudc dién dugc cap cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc:
quy dinh tai Diéu 8,9 va 10 Luat Xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam.

- To khai dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu coéng vu va cong
ham d& nghi phia nuéc ngoai cép thi thuc: quy dinh tai Piéu 7 Thong tu s6
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciua Bo truong Bo Ngoai giao hudng dan viéc cap,

gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham
dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc; khong can xac nhan ciia co quan, to chirc noi

cong tac, lam viéc.

k) Co so phap ly thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Luét Xuat canh, nhip canh cua cong dan Viét Nam (Luét sé 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019).

- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B0 truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi, 1¢ phi trong linh vuc xuat,
nhap canh, qué canh va cu tru tai Viét Nam.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan ve nghlep vu kiém soét thui tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phi
huéng dan thi hanh mot so quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh.

- Thong tu so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctia B6 trudong Bo Ngoai giao
hudng dan viéc cap, gia han, huy gla tri su dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cép cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thj thyc.

Quyet dinh s6 2408/QD-BNG ngay 21/10/2020 cua B§ Ngoai giao vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh duge thay thé trong linh vuc lanh sy thudc pham vi chie
nang quan ly cua Bé Ngoai giao.

- Quyét dinh sb 37/2013/QD-UBND ngay 21/6/2013 cua UBND tinh Dong Nai
vé viéc ban hanh quy dinh sir dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu
clia can bg, cong chirc tinh Pong Nai.

e Sl ‘\"‘\/7-
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HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng dan chung:
T& khai phai duge dién chinh xac va ddy di. Truong hop chi dé nghi gia han ho
chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu hodc cap cong ham thi Td khai khéng can ¢ anh va xac
nhan cla co quan, t6 chirc. Truong hop chi dé nghi cip cong ham thi khéng can dién diém
10, 11, 12 phan I trong T& khai.
Hudéng dén cu thé:
Phan tiéu dé: Panh déu x vao 6 vudng thich hop.
1. Phan I Théng tin cd nhén:
- Diém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong CMND/CCCD;
- Piém 6: Ghi rd don vi cong tac tir cdp Phong, Ban tré 1én;
- Piém 8: Ghi rd chirc vu hién nay: (vi du: Pho Vu trudng, Trudng phong...).
+ Muc a: Ghi rd cong chirc, vién chirc quan ly loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi dy: chuyén vién, chuyén vién chinh).
+ Muc b: Ghi 16 chire danh ctia cén bd va nhiém ky céng tac (vi du: Uy vién Uy
ban Thudng vu Quéc hoi nhiém ky 2011 —2016...).
+ Muc c: Ghi 5 c4p bac, ham (vi du: Dai ta, Thiéu tudng...).
2. Phan II Théng tin chuyén di:
- Diém 1: Ghi rd tén nude hodc vung lanh thé noi dén hodc qua canh.
- Piém 2: Ghi 16 tén nudc xin thi thuc nhap cénh,‘ xin thi thuc qué canh. Truong \
hop xin thi thyc Schengen thi ghi rd tén nudc nhép canh dau tién. Ghi r5 tén Pai sir quén, 2}
Téng Lanh su quan hoac Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp hd so xin thi thuc. )
3. Phin xdc nhén: /
- Co quan, t6 chirc noi ngudi dé nghi cdp ho chiéu dang cong tac, lam viéc xac
nhan To khai va dong dau gidp lai anh. Trudong hop ngudi dé nghi cip ho chidu c6 hd
chiéu ngoai giao, hd chidu cong vu cli con gié trj va khong co su thay d6i vé chic danh,
chirc vy hodc Co quan, t6 chirc noi cong téc, lam viéc so véi thoi diém cap ho chiéu trudce
day cling nhu khong thay ddi co quan cép hé_chiéu thi To khai khéng can c6 x4c nhan.
- Trudng hop ngudi d& nghi cap cong ham da dwoc cap ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu con gid tri thi To khai khong can c6 xac nhén.
- Truong hop vo, cht‘Sng di theo hanh trinh cong tac; vo, chéng va con duéi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thdng tan, bdo chi nha nudc cua
Viét Nam thuong tri & nude ngoai ma khong thude bién ché ciia co quan, td chirc nao thi
Co quan, t chirc truc tiép quan ly nhéan su ctia nguoi dugc cir di cong tidc nude ngoai xac
nhén T¢ khai.
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