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QUYET PINH
V& viée cong bo thii tuc hanh chinh sira ddi, bd sung va quy trinh dién tir
gidi quyét thii tuc hanh chinh thay thé trong linh vwe dAt dai thuge thim
quyen gidi quyet cia S¢ Tai nguyén va Méi trwong, UBND cip huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cik Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong 19 thang 6 ndam 2015;

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thdng 5 ndm 2013 ciia Chinh phu sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cée nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 92/2017/NP-
CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu cua
cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu sé6 02/2017/TT- VPCP ngay 31 théng 10 ndm 2017 ciia
Bé truomg, Chii nhiém Vén phong Chinh phit huéng déan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh 56 35/2022/QP-UBND ngay 29 thing 8 ndm 2022 cia
Chui tich UBND tinh quy dinh vé tich thira ddt, hop thira dét trén dia ban tinh
Déng Nai;

Cén cie Quyét dinh s6 3859/0P-UBND ngay 06 thing 10 ndm 2021 cia
Chu tich UBND tinh vé cong bé thil tuc hanh chinh mdi ban hanh, thi tuc hanh
chinh dwoc sira doi, b6 sung; thii tuc hanh chinh thay thé trong linh vuec tai nguyén
va moi truomg thudc tham quyén gidi quyét cia S6 Tai nguyén va Méi truong,
UBND cdp huyén, UBND cdp xa tinh Péng Nai;

Cdn cir Quyét dinh s6 3297/0P-UBND ngay 15 thdng 9 nim 2021 cia Chii
tich UBND tinh phé duyét quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh linh viec
tai nguyén va méi truong thude tham quyén quyét dinh cia UBND tinh;

Cén cik Quyét dinh s6 4422/0P-UBND ngay 20 ngay 11 nam 2020 cua Chi
tich UBND tinh vé viéc ban hanh méi, bai bé quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét cia So Tai nguyén va Méi truong, UBND
cdp huyén, UBND cdp xd tinh Dong Nai;

S6 02, Nguyan Van Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai.
Tel: 0251.3822501 - Fax: 0251.3823854.
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Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
724/TTr-STNMT ngay 27 thang 9 nam 2022.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay 1a th tuc hanh chinh sira d6i, bd
sung va quy trinh dién tur glal quyét thu tuc hanh chinh “tach thira hodc hop thua
dAt” thay thé trong linh dat dai thudc thdm quyén giai quyet cua S& Tai nguyén
va Méi truong, UBND cap huyén tinh Pong Nai. Cu thé:

1. Thu tuc hanh chinh:

Stra d6i, bo sung thu tuc hanh chinh “tach thira hodc hop thira dat” cap tinh
(thu tuc 3]) va cép huyén (thi tuc 06) theo danh myc dugc ban hanh tai Quyét
dinh s 3859/QD-UBND ngay 06/10/2021 cua Chu tich UBND tinh.

2. Quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh:

- CAp tinh: Thay thé quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh “tach
thira hodc hop thira dat” (quy trinh sé 31) theo danh muc dugc ban hanh tai
Quyét dinh sé 3297/QD-UBND ngay 15/9/2021 ctia Chi tich UBND tinh;

- Cép huyén: Thay thé quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh “tach
thira hoac hop thira dat” (quy trinh 6) theo danh muc dugc ban hanh tai Quyét
dinh s6 4422/QD-UBND ngay 20/11/2020 cua Chu tich UBND tinh.

Truong hop thu tuc hanh chinh céng bd tai Quyet dinh nay da dugc co
quan nha nudc co thAm quyén ban hanh méi; sira ddi, bd sung; thay thé hoic bai
bo thi 4p dung thyuc hién theo van ban phép luét hién hanh.

(Danh muc, néi dung thi tuc va quy trinh dién tu giai quyét thii tuc hanh
chinh dinh kem).

Diéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; Céc ndi dung
khic cta Quyét dinh sb 3859/QP-UBND ngay 06/10/2021 Quyét dinh s6
3297/Qb-UBND ngay 15/9/2021 va Quyet dinh sb 4422/QDP-UBND ngay
20/11/2020 ctia Chu tich UBND tinh van giir nguyén gia tri phap ly.

- A 2 e A h) A b -~ ) r A hY r
Piéu 3. S¢ Tai nguyén va Mai truong, Trung tam Hanh chinh cong va cac
don vi c6 lién quan ¢6 trach nhiém t6 chirc niém yét, cong khai Quyét nay tai tru
s lam viéc, bd phén tiép nhén va tra ket qua cia don vi.

S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi S& Tai nguyén va Mbi
truomg cAu hinh thu tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung va quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh thay thé trén Phan mém Mot ctra dién tir cua tinh,
Cong dich vu cua tinh.



3

Diéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidam déc, Thu trudng cac sd, ban,
nganh; Trung tdm Hanh chinh céng tinh; UBND céac huyén, thanh phé Long
Khanh va thanh phé Bién Hoa, c4c td chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 4;

- UBND tinh,;

- Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh (VPCP);

- Vin phong UBND tinh;

- Tong dai 1022;

- Luu: VT, HCC, THNC, KTNS, KTN, Céng
TTDT.

Cao Tién Diing



PHAN I

ANH MUC THU TUC HANH CHINH
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- Quyét dinh s 35/2022/QP- huyén
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PHAN II
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. Linh vue dat dai

1. Thii tuc tach thira hodic hop thira dat

a) Trinh tw thuc hién:

al) Déivéi trwong hop tich thiva hodc hop thiva dat ngoai khu cong nghiép,
cum cong nghiép

- Bugc 1: Nguoi yéu cau giai quyét thu tuc chuén bj diy du céc gidy to theo
thanh phan, so lugng ho so da dugc quy dinh tai tha tuc nay.

- Bwéc 2: Nop ho so tai Trung tdim Hanh chinh cong tinh (sau ddy goi la Trung
tdm): Cong chirc tiép nhan hd so ¢o trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day da nd1 dung ho so:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic khong hop 1¢: Huong dén cu thé (01 lan, bang
Phiéu huong ddn) dé ngudi ndp ho so biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so day du, hop lé: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan, hen _ngay
tra két qua, nhap thong tin ho so vao phan mém quan ly; chuyén giao ho so vé Vin
phong Pang ky dét dai tinh.

- Bwéc 3: Vin phong Pang ky dét dai kiém tra tinh day du cua hd so, ¢ ¥
kién xac dinh su phu hop, Chi cuc Quan ly dat dai tham dinh ho so, xac dinh diéu
kién tach, hop thira dat theo quy dinh tai Quyét dinh 35/2022/QD-UBND ngay
29/8/2022 cua UBND tinh.

* Trudng hop du diéu kién giai quyét thi thuc hién:

- Lap thu tuc trinh UBND tinh xem xét, phé duyét chép thuan hay khéng chép
thudn cho phép tach, hop thira.

- Hudng dan nguoi str dung dét 1ap thi tuc do dac, ky hop ddng chuyén quyén
sir dung dat ddi v6i truong hop tach thira.

* Trudng ho so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai c6
vidn ban néu ro 1y do, tra lai Trung tdm dung thoi gian quy dinh.

- Buéc 4: Sau khi ngudi st dung dat bd sung ho so theo quy dinh tai Trung
tam Hanh chinh c¢6ng tinh, Van phong Pang ky dat dai thyuc hién:

+ Phéi h()'p Chi cuc Quan ly dit dai trinh ky cap Giay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi str dung

dét d6i voi thira dat mdi.

+Lap phiéu chuyen thong tin dia chinh gri Cuc thué d6i voi truong hop tach
thira, chuyén quyén sir dung dat.
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+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai
- Buwée 5: Vian phong Pang ky dét dai chuyen hd so cho Trung tim Hanh chinh

cong. Trung tdm coO trach nhiém thu phi, 1€ phi; kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai
chinh, tra két qua cho ngudi thuc hién thu tuc hanh chinh.

a2) Péi véi trwong hop tich thiva, hop thira dit trong khu, cum cong nghiép

- Bwoe 1: Nguoi yéu cdu giai quyét tht tuc chuén bj diy du cac gidy to theo
thanh phin, sé lugng hé so dd dugc quy dinh tai th tuc nay.

- Budc 2: Nop hé so tai Trung tam Hanh chinh cong tinh (sau day goi la Trung

tam): Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép 1y,
tinh day du ndi dung hd so.

+ Truong hop ho so thiéu, hoac khéng hop 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu hudng dan) dé ngudi ndp hé so biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1é: T1ep nhan, in Phiéu bién nhan, hen _ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phdn mém quan ly; chuyén giao ho so vé Van
phong Dang ky dét dai tinh.

- Buwéc 3: Van phong Péang ky dat dai thAm dinh ho so.
* Truomg hop di dieu kién tach, hop thira thi thuc hién:
ot Hudng d§p nguéi str dung dat 1ap thu tuc do dac; ky hop déng cho thué lai
quyen st dung dat doi voi truong hop tach thura.
+ Tham dinh ho 50; phéi hop Chi cuc Quan ly Pat dai lap hé so trinh ky cap

Gidy chu'ng nhén quyén sir dung dAt, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién
véi dit cho ngudi str dung dét déi véi thira dat méi;

+ Lap phiéu chuyen thong tin dia chinh giri Cuc thué déi voi truong hop tach
thira, chuyén quyén st dung dat.

+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

* Trudng ho so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai cé
van ban néu rd 1y do, tra lai Trung tdm dtng thoi gian quy dinh.

- Bwée 4: Vin phong Pang ky dét dai chuyén hd so cho Trung tim hanh chinh
cdng. Trung tAm cé trach nhiém thu phi, 1¢ phi; kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai
chinh, tra két qua cho ngudi thuc hién thu tuc hanh chinh.

* Trwong hop tach thira do Nha nwoc thu héi mét phan thiva dat thi co quan
tai nguyén va moi tru'o'ng cd trach nhi¢m chi dgo Van phong Dang ky dit dai ciin

cw quyet dinh thu hoi ciia co quan nha nwée cé tham quyén thure hi¢n cdc cong
viéc sau:

+ Do dac chinh Iy ban dd dia chinh, hd so dia chinh va co s& dit liéu dét dai;

+ Xac nhén thay dbi vao Gidy ching nhan d3 cap va trao cho ngudi sir dung
dat.
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b) Cich thirc thue hién: Nop ho so tai Trung tim Hanh chinh cong tinh (Pia
chi: S6 236, dwong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong
Nai) hodc giri qua bang hinh thire dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

1. H6 so khi thue hién thii tuc tdch thira hodc hop thira dat

- Pon d& nghi tach thira hodc hop thira theo Mau sb 11/PK;

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap;

2. Ho so khi thue hién thi tuc tdch thira dat tir Gidy chimg nhdn da cdp chung
cho nhiéu thua dat dé cap rieng mot Giay chung nhan

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dat theo Mau s6 09/PK.

Péi véi trudong hop thira dit duoc tach ra tir Gidy chimg nhén da cip chung cho
nhiéu thira dat dé c4p riéng mét Gidy chimg nhén thi khong ké khai, khéng xac nhan
céc thong tin tai diém 5 ctua muc I, cac muc II va IV ciia Pon dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién véi dét theo Mau s6 09/PK;

- Ban gbc Gidy chimg nhén di cép.

3. Poi véi trieong hop thuee hién thi tuc déing ky bién déng dat dai, tai san gan
lién véi dat ma co thay doi théng tin vé phdp nhén, sé Gidy chitng minh nhén dan,
56 thé Can cude cong dan, dia chi trén Gidy chitng nhdn dd cdp thi nguoi sir dung
dat nop thém cdc gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chirng minh nhan dan méi hoic Gidy chimg minh quan d6i méi
hogc thé Can cudc cong dan méi hoac s ho khau, giéy to khac ching minh thay doi
nhén than déi véi truong hop thay dbi thong tin vé nhan than ctia nguoi co tén trén
Gidy chimg nhén; 7

Trudng hop dit liéu quic gia vé dan cu dugc chia sé va két néi véi dit liéu ctia
céc nganh, cac linh vuc (trong dé cé linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhéan ho so sir
dung dir liéu tlr co s& dir liéu qudc gia vé dén cu ma khﬁng yéu cau ngudi ndp ho so
phai ndp ban sao Gidy chimg ) minh nhén dan hodc Gidy chimg minh quan doi hoac
thé Can cudc cong dan hodc s6 ho khau hodc gidy t& khac dé chimg minh nhén than.

+ Vin ban cua co quan ¢ thim quyén cho phép hodc cong nhan viéc thay doi
théng tin phap nhan déi véi truong hop thay ddi thong tin vé phép nhan cia t6 chic
da ghi trén Gidy chimg nhén

- 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, tinh tir ngéy nhén du hé so hop 1é.
Thoi gian nay khong tinh th01 gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x3, thoi gian thuc hién nghia vu tai
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chinh cua nguorl sir dung dat; khong tinh thdi gian xem Xe€t xu ly dbi véi truomg
hop sir dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, chu so
htru tai san gan hen v&i dét trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 két qua giai quyet

d) Poi twong thie hién thi tuc hanh chinh:

\ T4 chic kinh té, nguoi Viét Nar\n dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢ von
dau tu nudc ngoai thuc hién du én dau tu, to chirc nudc ngoai c6 chire nang ngoai
giao.

e) Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

@ Co quan hodc nguoi co tham quyén dwoc iy quyén hodc phdn cdp thue hién

(néu ¢d): S& Tai nguyén va Mai truong

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Van phong Dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu cé): Cuc thué.

g) Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly.

- Gidy chimg nhén.

h) Phi, ¢ phi (néu cd):

*L& phi cp Gidy chimg nhan: 50.000 dong/gidy.

* Phi thdm dinh hd so cip Gidy chimg nhan:

- Truomg hop cap mdi gidy chimg nhdn

+ Trudmg hop chi cé quyén sir dung dit: 870.000 ddng/hé so/thira/Giay CN.

+ Trudng hop c6 tai san gin lién véi dat: 910.000 déng/hd so/thira/Giay CN.

+ Truong hop cép Gidy chimg nhan dbi véi ca dat va tai san gin lién véi dat:
1.100.000 dong/ho so/thtra/Giay CN.

- Truong hop chung nhan bién dpng vao gidy chimg nhén da cdp:

+ Trudng hop chi cé quyén sir dung dét: 750.000 dong/hd so/thira/Gidy CN.

+ Trudng hop c6 tai san gan lién véi dat: 750.000 ddng/hd so/thira/Gidy CN.

3 Truong h0‘p cap Glay chtng nhan d6i véi ca dAt va tai san gén lién véi dat:
950.000 dong/ho so/thira/Gidy CN.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Don d& nghi téch thira hogc hop thira theo Mau s6 11/DK (Mdu don duoc
ban hanh kém theo Théng tw so 24/2014/TT-BTNMT);
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- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién vé&i dat theo Mau s6 09/PK
(Méu don dwoc ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT).

k) Yéu cau, diéu kién thirc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): Pam bao dién
tich téi thiéu duoc phép tach thira va cac diéu kién hop thira theo quy dinh tai Quyét
dinh 35/2022/QD-UBND ngay 29/8/2022 cia UBND tinh.

I) Ciin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND- CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diéu Luat Pat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu vé stra doi,
bd sung mot so nghl dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh pht vé stra doi,
bd sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét dét dai;

- Thong tu sb 23/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo trucmg Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dmh vé glav chimg nhéan quyén sir dung dat, quyén s&
hitu nha & va tai san khéac gén lién véi dat;

- Théng tu s6 24/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo6 Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Théng tu s6 33/2017/TT—BTNMT ngay 29/9/2017 cua B6 Tai nguyén va
Mbéi trudng quy dinh chi tiét Ngh1 dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua
Chinh Phu stra ddi, b6 sung mot so Nghi dinh quy dinh chi tiét thu hanh Luat Dat
dai va sira déi bé sung mot sb didu cia cac Thong tu huéng dan thi hanh Luat Dit
dai;

- Thong tu s6 09/2021/TT- BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo Tai nguyen va
Mai truong vé sira doi, bd sung mdt sb diéu ciia cac thong tu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh Luét dat dai;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ HDND ngay 10/7/2020 cua HDND t1nh Pong
Nai quy dinh phi thAm dinh hd so cap gidy chimg nhan quyén str dung dat trén dia
ban tinh Pong Nai;

- Nghi quyét ) 09/7020/NQ -HDND ngay 10/7/2020 cua HDND tinh Dong
Nai quy dinh 1€ phi cap Gidy chimg nhan quyen str dung dét, quyén sé hitu nha &,
tai san gan lién v6i dét trén dia ban tinh Dong Nai;

- Nghi quyet 06/2022/NQ-HDND ngay 08/7/2022 ctia HDND tinh Dong Nai
vé viéc stra doi bd sung khoan 6 Diéu 1 Nghl quyet s6 13/2020/N Q- HDND ngay
10/7/2020 quy dinh phi tham dinh hd so cap gidy ching nhén quyén st dung dét
trén dia ban tinh DPong Nai;

- Quyét dinh sb 35/2022/QD -UBND ngay 29/8/2022 ctia UBND tinh quy dinh
vé tach thura dét, hop thira d4t trén dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQ! CHU NGHIA VIET NAM Mau so 11/PK
Poc lip - Tw do - Hanh phiac
PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
DON PE NGHI TACH THUA PAT, HQP THUA DAT Da kiém tra ndi dung don day

du, rd rang, thong nhat véi gidy
to xuét trinh.

Vao s6 tiep nhan ho so

Ngudi nhéan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT ,
(Xem ky hudng dan o cudi don nay triede khi viét don; khong tdy xod, swa chita ngi dung da viét )

1. Ngwoi sir dung dat:
1.1 Tén nguoi sur dung dat (Viét chir in hoa):

LR 5 T 1 1 PP

2. Pé nghi tich, hop thira dat nhw sau:

2.1. Dé nghi tach thanh ............. thira dat d6i voi thira dat dudi déy:
3} THI AR B s nssmmnasmmvmasnl g b) TObAN A SO:...cvee i)
c)Diachithita dat:.............ccooeeeiiinnn...
d) S6 phat hanh Glay chimgnhén: .........................
Sé vao sb cAp Gidy chimg nhan :..........cc.coooeveeereecennnns s NGAY CAP ..ot oo ..

d) Dién tich sau khi tach thira: Thira thir nhat:... m%; Thua thir hai:... m?;

2.2. D& nghi hop céc thira dat dudi ddy thanh mot thira dat:

Thura dat To ban Dia chi thira dat Sé phéat hanh S6 vao s cap gidy
SO do so Giay ching nhén chimg nhén
3. Ly do tach, hop thira @At:.........ccoooooovveriecinieeeeeieesees st

..................................................................................................................................................................

4. Glay to ngp kém theo don nay gom cé:
- Glay chimg nhén vé quyen su dung dat cuia thira dt trén;
- So @ du kién phan chia cac thira dat trong truomg hop tach thira (néu €6):.. v,

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., hgay ... thdng ...... nam.......
Ngudi viét don
(KY va ghi 16 ho tén, dong ddu néu cd)




II- Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY PAT PAI

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Ngay.......thdng...... ndm ...... Ngay ... ... thang ... ... nam ..
Ngum kiém tra " Gi4m dbc ’
(Ky, ghiré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don:

- Don nay ding trong truong hop nguoi sic sung ddt dé nghi tdch mét thira ddt thanh nhiéu
thita ddt méi hodc dé nghi hop nhiéu thira dét thanh mét thira dét;

- Dé giri dom: Ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu thi dé giri Uy ban nhdn ddn cdp
huyén noi c¢é dat; t6 chire, co sé tén gido, t6 chitc va cd nhdn neée ngodi, ngudi Viét Nam dinh
cur & nede ngoai thi dé giri Uy ban nhan dén cdp tinh noi ¢é dat;

- Diém 1 ghi tén va dia chi clia ngudi sir dung dat nhu trén gidy chitng nhdn vé quyén sir
dung dat g(5m cdc théng tin nhie sau: déi véi cd nhdn ghi rd ho, tén, ndm sinh, 56 gid’y CMND,
ngay va noi cdp giay CMND, doi véi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai va cd nhan nudc
ngoai ghi ho, tén, ndm sinh, sé hé chiéu, ngay va noi cd:p hé chiéu, quoc tich; dé'i va’i h¢ gia dinh
ghi chit “Hp éng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND cua
cd vo va chong ngum dai dién cung su dung dat tru’o’ng hop quyén sir dung dat la taz san chung
cuia ca v va chong thi ghi ho, tén, ndm sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cdp gidy CMND ciia
Vo va ciia chong; doi vdi 16 chikc thi ghi tén 16 chirc, ngay thdng nam thanh Idp, sé va ngay, co
quan ky quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy ddng ky kinh doanh, gidy phép ddu tw cia co quan
nha nedce cé tham quyén cdp;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thica dat nhu trén gidy chimg nhdn vé quyén sir dung ddt;

- Ngwd-i viét don ky va ghi ro ho tén o'r cudi “Phan khai ciia nguoi sir dung dit”; tmc‘mg
hop uy quyén viét don thi nguoi duwoc iy quyén ky, ghz ro ho tén va ghi (duac uy quyén); doi voi
16 chirc sir dung ddt phdi ghi ho tén, chirc vu nguoi viét don va dong ddu ciia to chic.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/PK
Péc lap - Te do - Hanh phic : - _
- PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Da kiém tra ndi dung d(md\,deL iy
PON PANG KY BIEN PONG in. hing nhic v iy 0 v
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT ' gl
40 50 tiép nhdn hé so
s0:.......Quyén
. Ngay...... A Y S—
Kinh giri: Van phong Dang ky dit dai tinh - i
(Ky va ghi ré ho, 1én)
1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem hudmg dédn viét don trudc khi ké khai; khong tay xod, szm ch:ra trén do’n)
1. Nguoi sir dung dét, chii sé hiru tai san gin lién voi dat
OB R ) — s ——
1.2, D18 ChID: Lottt
2, Glay chirng nhan da cip ’
2.1. S6 vao sO CAP GCN: .. < 2.2: 56 phiat himh GTN: csesmsvenssasessnss
2.3.Ngay cdp GCN ..o, :
3. N§i dung bién dong 1 O
3.1. Noi dung trén GCN trudce khi bién dong: 3.2. N&i dung sau khi bién dong:
- T& ban do: - To ban db:
- Thira dat so: - Thira dat sb:
- Dién tich: - Dién tich:
- Muc dich: - Muc dich:
4.Ly do bién dong:
- Nhan chuyén nhuong: .................. m? dit.
- Toéng dién tich dét dang sit dung do nhén chuyén quyén tir ngay 01/07/2007 dén truéc ngay
01/07/2014 1a ...00,00...m? (ghi cu thé dién tich timg loai At , tai dia ban
11| TPt R )
- Téng dién tich d4t dang sir dung do nhin chuyén quyen tir ngay 01/07/2014 dén nay 14 ...00,00...m?
(ghi cu thé dién tich timg loai QA , tai dia ban
71 Y - P ).

5. Tinh hinh thue hién nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi thira dat ding ky bién dong

.....................................................................................................................

...................................................................................................................

T8 ¢6 nhu ciu cip GCN méi khéng c6 nhu ciu cip GCN méi

Tdi cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trude phép luat.
., ngay ... thdng ......nam.......

Ngwdi viét do’n
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu cé)



II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt nongnghiép khi hét han sir

dung)
Ngay....... thang... ... v, O Ngay....... thang... ... B oivs
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi 6 ho tén) Chi tich

(Ky tén, dong dau)

I1I- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thdang... ... nam ......
Ngu-m kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han si dung dat)

..................................................................................................................

..................................................................................................................

................................................................................................................

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thdang...... nam ......
Ngu'm kiém tra Thi trwdng co' quan
(Ky, ghi ré ho tén, chitc vu) (Ky tén, dong dau)
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. Linh vue dat dai

1. Thii tuc tach thira hodc hop thira dat.

a) Trinh tw thuc hién:

al) Poi véi trwong hop tach thira dit gan vii thwe hién cdc quyén cia
nguwoi sw dung dit (xdc lap quyen han ché doi véi thira dit lién ké)

- Buée 1: Nguoi st dung dét nop ho so tai Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua cia UBND cap huyén hoic UBND cép xa (goi chung la: Bé phdn mét cira)
dé duoc huéng din; dién théng tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu
cau.

Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dén cép xa
néu c6 nhu cau.

B0 phén tiép nhan hd so va tra két qua tiép nhén hé so ghi day du théng tin
vao SO tiép nhan ho so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan ho 50 va tra két qua cho
nguoi ndp hé so. Truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dén cép x4 thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc tinh tir ngay nhén di hd so, Uy ban nhén dan cap Xd phal
chuyén hd so dén Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cép huyén dé
chuyén Chi nhanh Vian phong DPang ky dét dai.

Truong hop ho so thiéu, hodc khong hop 1é: Hudng dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu hwéng ddn) ¢ ngudi ndp hd so biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

- Buéc 2: Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai kiém tra tinh ddy di cia hd
s0, ¢6 ¥ kién xac dinh su phu hop; Phong Tai nguyén va méi truong thim dinh hd
s0, xac dinh diéu kién tach thira theo quy dinh tai Quyét dinh 35/2022/QD-UBND
ngay 29/8/2022 cua UBND tinh.

+ Truong hop du dleu kién giai quyét thi Phong Tai nguyén va Mbi truong
lap thu tuc; trinh UBND c4p huyén xem xét, phé duyét chap thusn hay khong chip
thudn cho phép tach thira.

Luweu y: Truomg hop tdch thia nong nghiép theo khodn 3 Piéu 4 Quyét dinh sé
35/2022/QD-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh Pong Nai thi trong van ban
cho phép tach thira cua Chu tich UBND cap huyén phai ghi néi dung: Nguoi s
dung dat phai s dung dung loai dat; truong hop xdy dung cong trinh, nha ¢ vi
pham phdp ludt thi budc phdi théo dé va khéi phuc tinh trang ban dau ciia dat theo
quy dinh cua phdp ludat.

+ Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét hodic yéu ciu bd sung, phai
co vin ban néu rd ly do, tra lai cho B phén mot ctra diing thoi gian quy dinh.

- Buwoc 3: BO phan Mot cura thuc hién:

+ Hudng dan nguoi sir dung dat 1ap thii tuc do dac, ky hop dong chuyén quyén
sir dung dat.
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+ Sau khi nguoi str dung dat ndp bd sung hd so cap Gidy chirng nhén quyén
sir dung dat va ho so ding ky xac 1ap quyén sir dung dat han ché déi véi thira dat
lién ké (doi voi truomg hop phdi xdc ldp ché doi véi thira ddt lién ké), chuyén ho
so cho Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai tinh.

- Buéc 4: Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai thuc hién:

+ Kiém tra ho so, trudng hop ho so khéng da didu kién giai quyet hodc yéu
cau bo sung, phai ¢6 van ban néurd ly do, tra lai B phén tiép nhan ho so va tra két
quéa ctia UBND cép huyén trong 03 ngay lam viéc.

+ Truong hop du diéu kién giai quyét: Tham dinh hd so; trinh Vin phong
Dang ky dat dai tinh in, ky cap Giay ching nhén; lap phiéu chuyén théng tin dia
chinh.

+ Thuc hién chinh ly, cdp nhat bién dong hé so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

- Buéc 5: Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua cia UBND cép huyén c6
trach nhiém thu phi, 1€ phi; kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, tra két qua
cho nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh.

a2) Déi véi truwong hop tich thira dé chuyén muc dich sir dung dit:

- Buée I: Nguoi st dung dat ndp hd so tai Bé phan tiép nhan ho so va tra ké:[
qua cua UBND cap huyén hoac UBND cap xa (goi chung la: Bo phdn mot cua) dé
dugc huéng dan; dién thong tin vao mau don, mau t& khai hanh chinh theo yéu cau.

H¢ gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip xa
néu cé nhu cau.

B phan tiép nhan hd so va tra két qua tiép nhan hd so ghi ddy du thong tin
vao So tiép nhén ho so va tra két qua, trao Phiéu ti€ép nhan ho so va tra két qua cho
ngudi ndp ho so. Truong hop ndp ho so tai Uy ban nhéan déan cap x4 thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan da hd so, Uy ban nhan dén cap xa phal
chuyen hé so dén B phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén dé
chuyén Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.

+ Trudng hop ho so thiéu, hoc khong hop 1é: Huéng dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu huomg din) dé ngudi ndp hd so biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

- Buée 2: Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai kiém tra tinh day dua cta hc:“)
s, ¢6 v kién xéc dinh su phu hop; Phong Tai nguyén va moi truong tham (i’inh ho
so, xac dinh diéu kién tach thira chuyén muc dich theo quy dinh tai Quyét dinh
35/2022/QD-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh.

+ Truong hop da dleu kién giai quyét thi Phong Tai nguyén va Moéi truong
1ap thu tuc; trinh UBND cap huyén xem xét, phé duyét chap thuan hay khong chap
thudn cho phép tach thura chuyén muc dich sir dung dat.
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+ Trudng ho so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bo sung, phai co
vian ban néu rd ly do, tra lai cho B phan mot cua cip huyén ding thoi gian quy
dinh.

- Bwéc 3: BO phan mot cira cép huyén thuc hién:

+ Hudéng din ngudi st dung dat 1ap thu tuc do dac; huéng dan ndp hé so thi
tuc chuyén muc dich str dung dat theo quy dinh.

+ Sau khi ngu'(n st dung dat nop bo sung hd so cap Giay ching nhan quyén
sir dung dat, chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

- Buée 4: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai kiém tra ho so:

* Truomg hop hé so khong du didu kién giai quyet hodc yéu cau bd sung, phai
c6 van ban néu ro ly do, tra lai Bo phéan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND
cap huyén trong 03 ngay lam viéc.

* Trudng hop du didu kién giai quyét:

+ Tham dinh hd so; in Gidy chimg nhan va trinh Phong Tai nguyén va Moéi
truong kiém tra, trinh UBND huyén ky cap Gidy ching nhan doi vaéi thura dat da
duoc cho phép chuyén muc dich.

+ Tham dinh hd so; trinh Van phong Pang ky dét dai tinh in, ky cdp Gidy
chimg nhéan déi vai thira dat kidng chuyén muc dich.

+ Thuc hién chinh ly, cap nhat bién dong hd so dia chinh, co s& dir lidu dét
dai.

- Bwée 5: Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cap huyén co
trach nhiém thu phi, 1é phi; kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, tra két qua
cho nguoi thue hién thu tuc hanh chinh.

a3) Péi véi trweomg hop hop thiva dat

- Buoc I: Nguol sit dung dat ndp h6 so tai B phén tiép nhan hé so va tra két

qua cua UBND cap huyen hoac UBND cap xa (goz chung la: Bo phan mot ciea) dé
duoc hudng dan; dién thong tin vao mau don, miu to khai hanh chinh theo yéu cau.

Ho gia dlnh ca nhén, cdng ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dén cép xa
néu c6 nhu cau.

B0 phan t1ep nhan hd so va tra két qua tiép nhéan hd so ghi day du thong tin
vao S tiép nhén ho so va tra két qué trao Phiéu tiép nhan ho S0 va tra két qua cho
ngudi ndp hd so. Truong hop ndp hé so tai Uy ban nhén dan cap x4 thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc tinh tur ngay nhan di hé so, Uy ban nhan dan cap xa pha1
chuyén hé so dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cap huyén dé
chuyén Chi nhénh Vian phong Pang ky dat dai.

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khéng hop 18: Hudéng dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu hudmg dan) dé ngudi ndp ho so biet cung cap, bd sung ding quy dinh.
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- Bude 2: Chi nhanh Vin phong Diang ky dét dai kiém tra tinh dz‘ly di cua hd
s, ¢ Vv kién xé4c dinh su phu hop, Phong Tai nguyén va Méi trudong thdm dinh ho
50, x4c dinh diéu kién hop thira theo quy dinh tai Quyét dinh 35/2022/QD-UBND
ngay 29/8/2022 cua UBND tinh.

+ Truong hop du dleu kién giai quyét thi Phong Tai nguyen va moi truong lap
thii tuc; trinh UBND cip huyén xem xét, phé duyét chép thuan hay khong chap
thuan cho phép hop thua.

+ Trudng ho so khong du didu kién giai quyét hoac yéu cau bd sung, phai co

van ban néu rd ly do, tra lai cho Bo phan mdt cira cép huyén dung thoi gian quy
dinh.

- Buéc 3: B phan mot cira cip huyén thuc hién:
+ Hudng dan ngudi sir dung dat lap thu tuc do dac.

+ Sau khi ngum st dung dat ndp bd sung hd so cap Giay chirng nhén quyén
st dung dat, chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tinh.

- Bude 4: Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai kiém tra hd so:

+ Truong hop ho so khéng di diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai
co van ban néu rd ly do, tra lai B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua cua UBND
cap huyén trong 03 ngay lam viéc.

+ Truong hop du dleu kién giai quyét: tham dinh ho so; trinh Van phong Pang
ky dét dai tinh in, ky cap Glay chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi st dung dat

+ Thuc hién chinh ly, cap nhat bién dong hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.

- Budce 5: Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cép huyen co
trach nhiém thu pht, 1¢ phi; kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, tra két qua
cho nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh.

a4) Déi véi truong hop tich mpt phin dién tich cia thira dit dé hap voi
thita lién ké hodc hop mét phan dién tich tich thira ciia cdc thiva dit lién ké

- Buge 1: Nguoi sur dung dat nop ho so tai B6 phan tiép nhan ho so va tra két
qua cua UBND cép huyén hodc UBND cap xa (goz chung la: Bo phdn mét cua) de
duoc hudng dan; dién thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp hod so tai Uy ban nhan dan cép xa
néu cé nhu cau.

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua tlep nhan hé so ghi day du 'thong tin
va0 S6 tiép nhéan hd so va tra két qua trao Phiéu tiép nhan ho SO va tra két qua cho

ngudi ndp hé so. Truong hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan cép x4 thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc tinh tir ngay nhéan du ho so, Uy ban nhéan dan cap x4 phai
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chuyen hd so d@én Bo phén ti ép nhan hd so va tra két qua cuia UBND cép huyén dé
chuyén Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai.

+ Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 ldn, bang
Phiéu huong dan) dé ngudi nop hé so bidt cung cép, bé sung ding quy dinh.

- Bude 2: Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai kiém tra tinh day du cua ho

s0, ¢4 v kién xac dinh sy pht hop, Phong Tai nguyén va moi truong thim dinh h

s0, xac dinh diéu kién tach, hgp thira theo quy dinh tai Quyét dinh 35/2022/Qb-
UBND ngay 29/8/2022 ctia UBND tinh.

+ Truong hop du dleu kién giai quyét thi Phong Tai nguyén va moi trucmg
14p thu tuc; trinh UBND cap huyén xem xét, phé duyét chap thuan hay khong chép
thuan cho phép tach thura, hop thira.

Luu y: Truong hop tdch thira néng nghiép theo khoan 3 Diéu 4 Quyét dinh 56
35/2022/0P-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh Pong Nai thi trong van ban
cho phép tich thira ciia Chu tich UBND cap huyén phai ghi ngi dung: Ngwoi sie
dung dat phai st dung ding loai dat; truong hop xdy dung cong trinh, nha o vi
pham phdp ludt thi budc phdi thdo dé va khoi phuc tinh trang ban dau ciia dat theo
quy dinh cua phdp ludt.

* Trudng ho so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau b6 sung, phai c6
van ban néu rd ly do, tra lai cho B phdn mot cua cap huyén ding thoi gian quy
dinh.

- Buwée 3: BO phan mot cua cap huyén thuc hién:

+ Huéng dan ngudi sir dung dat lap tha tuc do dac, ky hop ddng chuyén quyén
str dung dat.

+ Sau khi nguol str dung dat ndp bo sung hd so cAp Gidy chung nhan quyén
str dung dét; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tinh.

- Budc 4: Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra hd so, truong hop ho so khong du diéu kién giai quyet hodc yéu
cau bo sung, pha1 c6 van ban néu rd ly do, tra lai B phan tiép nhén ho so va tra két
qua cua UBND cap huyén trong 03 ngay lam viéc.

+ Tn.rong hop du diéu klen g1a1 quyét: Tham dinh hé so; trinh Van phong
Diang ky dét dai tinh in, ky cép Gidy chimg nhan; lap phiéu chuyén théng tin dia
chinh.

+ Thuc hién chinh 1y, cap nhat bién dong hd so dia chinh, co s& dit lidu dat
dai.
- Buée 5: Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyen co

trach nhiém thu phi, 1€ phi; kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, tra két qua
cho nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh.
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a$) Doi véi trweong hop tich thiva, hop thira khdc (theo quy dinh tai khodn
3 Diéu 1 Quyét dinh so 35/2022/QD-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh
Péng Nai)

- Buwde 1. Ngudi sur dung dat ndp hd so tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua cua UBND cép huyén hodc UBND cap x4 (goi chung la: Bo phdn mot cira) dé
dugc hudéng din; dién thong tin vao mau don, miu to khai hanh chinh theo yéu cau.

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu nop ho so tai Uy ban nhén dan c:?ip xa
néu co nhu cau.

B phén tiép nhan ho so va tré két qué tiép nhan hd so ghi diy du thong tin
vao SO tiép nhan ho so va tra két qua, trao Phi€u tiép nhan ho so va tra két qua cho
nguoi nop ho so. Truong hgp ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc tinh tir ngay nhén du ho so, Uy ban nhén dén cap xa phai
chuyén ho so dén B phéan tiép nhén ho so va tra két qua cia UBND cap huyén dé
chuyén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

+ Trudng hop ho so thiéu, hodc khong hop 16: Huéng dan cu thé (07 lan, bang
Phiéu huong ddn) dé nguoi ndp ho so biet cung cap, bo sung ding quy dinh.

- Buée 2: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai kiém tra tinh day du cua hd
so, phé duyét ndi dung don dé nghi tach thira, hop thira theo quy dinh, gtri két qua
cho B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cap huyén.

Truong hd so khdng du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai co
van ban néu rod 1y do, tra lai B§ phan mét cira theo quy dinh.

- Buge 3: BO phan mét cira cap huyén thuc hién:

+ Hudng dan ngudi sir dung dat lap thi tuc do dac, ky hop ddng chuyén quyén
su dung dat.

+ Sau khi ngudi sir dung dat ndp bd sung hd so cip Gidy chimg nhén quyén
su dung dat; chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Péng ky dat dai tinh.

- Bwoe 4: Chi nhanh Vian phong Dang ky dit dai thyuc hién:

+ Kiém tra hd so, trudong hop hd so khéng du diéu kién giai quyet hodc yéu
cau bo sung, phai ¢6 van ban néu rd ly do, tra lai B phan tiép nhan hd so va tra két
qua cua UBND cép huyén trong 03 ngay lam viéc.

+ Truong hop du didu kién giai quyét: Thadm dinh hd so; trinh Vin phong
Piang ky dét dai tinh in, ky cdp Gidy ching nhan; 1ap phiéu chuyén théng tin dia
chinh.

+ Thuc hién chinh ly, cdp nhat bién dong hd so dia chinh, co s dir liéu dat
dai.

- Bude 5: Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cép huyén co
trach nhiém thu phi, 1¢ phi; kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, tra két qua
cho nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh.



b) Cdch thirc thuc hién:

Ngucn sir dung dat nop hd so va nhan két qua tai B phén tiép nhan hd so va
tra két qua cia UBND cap huyén hodc UBND cap xa.

¢) Thanh phan, 56 lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

1. H6 so khi thuc hién thii tuc tdach thira hodc hop thua dat

+ Pon dé nghi tach thira hodc hop thia dAt theo Mau s6 11/PK;

+ Ban gbc Gidy chimg nhan da cép.

+ Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién véi dat theo Méu s6 09/DK.

2. flci: so khi thu'c hi,_én thui tuc tach tf’n}a dat tir Gidy chimg nhdn da cdp chung
cho nhiéu thira dat dé cap riéng mot Giay chimg nhan

- Pon dang ky bién dong dAt dai, tai san gén lién véi dat theo Mau s6 09/PK.

Déi véi tru’(‘)’ng hO’p thira d4t duoc tach ra tir Gidy ching nhan da cép chung
cho nhiéu thira dat dé cap riéng mot Gidy chimg nhan thi khong ké khai, khong xac

nhén cac thong tin tai dlem 5 cua muyc I, cac muyc 11 va IV cua Don dang ky bién
dong dat dai, tai san gin lidn véi dat theo MAu s6 09/DK;

- Ban goc Gidy ching nhan da cap.

3. Déi véi trucng hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, taz san gan
lién véi dét ma c6 thay doi thong tin vé s6 Gidy chimg minh nhdn dan, sé thé Can
cudc cong ddn, dia chi trén Gidy chitng nhdn da cdp thi nguwoi s dung dat nép
thém ban sao Gidy chieng minh nhan dén mdi hodc Gzay chimg minh qudn doi moi
hodc thé Cdn cwdc cong dan moi hodc s6 hé khau, giay to khdc chimg minh thay
dbi nhan than doi voi truomg hop thay déi thong tin vé nhan thdn cua nguoi cd tén
trén Gidy chimg nhan.

Truong hop dir liéu qudc gia vé dan cu duge chia sé va két noi V01 dir liéu cua
c4c nganh, céc linh vuc (trong d6 cd linh vue d4t dai) thi co quan tlep nhan hd so
str dung dix liéu tir co s& dit ligu quéc gia vé dan cu ma khong yéu cau ngudi ndp
hd so phai nop ban sao Gidy chimng mmh nhan dan hodc G1ay ching minh quén doi
ho#c thé Can cudc cong dan hodc s& ho khau hodc gidy to khac dé chimg minh
nhan than.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay tinh tir ngay nhan dugc hé so hop 1&.

Két qua giéi quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi s dung dat, chu s&
hitu tai san gin lién VGl dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc tinh tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca r}hén‘, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai
duoc s& hiru nha ¢ gan lién voi quyén su dung dat ¢ tai Viét Nam.
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e) Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryec tiép thuee hién: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- Co quan phoi hgp: UBND cap x4, Chi cuc thué.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan 1y.

- Gidy chtng nhan.

h) Phi, I¢ phi (néu cd):

* L¢ phi cap giay:

- Truong hop cip Gidy chung nhan vé quyén sir dung dét thudc céc phuong
ctia thanh phd Long Khanh va thanh pho Bién Hoa: 20.000 dong/gidy.

- Truong hop cap Glay chimg nhan vé quyén st dung dat thude céc dia ban
con lai: 10.000 dong/gidy.

- Truong hop cap Gidy ching nhén dbi véi ca dat va tai san gin lidn véi dat
thudc cac phuong cua thanh phd Long Khanh va thanh pho Bién Hoa: 50.000
dong/giay.

- Truong hop cép Gidy chimg nhén dbi véi ca dit va tai san gan lién voi dat
thudc cac dia ban con lai: 25.000 dong/giay.

* Phi thAm dinh hd so cap dbi chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat:

- Cép Gidy chimg nhan vé quyén sir dung dét: 640.000 dong/hd so/thira/GCN;

- Cip Gidy ching nhan vé tai san: 640.000 déng/hd so/thira/GCN;;

- Cap Gidy ching nhan déi véi ca dét va tai san gén lién véi dat: 850.000
ddng/ho so/thira/GCN;

Phl tham dinh ho so cap bién dong Glay chu'ng nhan quyen sir dung
dat, quycn so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat:

- Cép Gidy chirng nhan vé quyén sir dung dat: 410.000 dong/hd so/thira/GCN;;

- Cap Gidy chimg nhan vé tai san: 450.000 déng/hd so/thira/GCN;;

- Cép Gidy chimg nhan doi véi ca dét va tai san gan lién véi dat: 560.000
dong/ho so/thua/GCN;

=> [ruorncr hop mot thira dat c6 nhleu h¢ gia dinh, ca nhan dong sir dung th1

phai cap moi nguoi dong str dung mot gidy chung nhén, moi glay chimg nhén cap
thém cho nguoi dong st dung thu 40.000 d6ng/GCN/ngudi ddng sir dung.

* PSi twong mién ndp phi, 1€ phi:

- Nguoi ¢o cong voi cach mang;
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- Céc ho nghéo va can ngheo theo chuan nghéo cua UBND tinh;

- Nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, hd co nguoi k'nuyét tat nang trén dia ban
tinh.

- Ho gia dinh, c4 nhan ¢ nong thon khong phai nop L¢ phi dia chinh.

i) Tén maéu don, mau to khai:

- Pon @ nghi tach thira hodc hop thta theo Mau s6 11/PK (ban hanh kém
theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong).

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dat theo Mau sé 09/PK
(ban hanh kém theo Thong tu 56 09/2021/TT-BTNMT cua Bé Tai nguyén va Moi
truong, Tong cuc Quan Iy dat dai)

k) Yéu cau, diéu kién thiec hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Thira dét da duoc cap mot trong céc loai Gidy to: Giay chim g nhan quyen sur
dung dét; Glay ching nhan quyen s& hitu nha & va quyén st dung dat o; Glay chung
nhan quyén sir dung dat, quyén 50 htru nha & va tai san khac gan lién véi dat duoc
cap theo quy dinh cua phat luat vé dét dai, nha .

- Thira d4t khong c6 tranh chp, quyen str dung dat khong bi ké bién dé bao
dam thi hanh 4n va trong thoi han str dung dat.

- Dién tich thira dét tich thu’a hop thira dét thudc trudng hop chua c6 thong
bao thu hdi dat hodc chua cé quyét dinh thu hoi dat.

- Viéc tach thira gén véi thuc hién quyen cua nguoi sir dung dét nhu: chuyen
dbi, chuyén nhuo‘ng, thira ké, tang cho, gép von bing quyén st dung mot phan thira
dat; tach thira dé chuyén muc dich sir dung dat theo quy dinh phap luét dat dai.

- Nhém ngudi nhén chuyén quyén str dung dét (déng str dung) thi quyén sir
dung dat phai dam bao phan chia dugc theo phan cho tirg thanh vién trong nhém
theo dién tich t6i thleu dugc phép tach thura déi véi timg loai dét theo quy dinh tai
Pidu 4 Quyét dinh s6 35/QD-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh, trir truong
hop thira ké quyén st dung dat.

- Dién tich, kich thuéc va diéu kién cu thé thira dat hinh thanh sau khi tach
phai dép ung céc quy dinh tai Quyét dinh s6 35/QD-UBND ngay 29/8/2022 cla
UBND tinh Pong Nai quy dinh tach thura dat, hop thira dat trén dia ban tinh.

- Phai ddm bao c6 mdt canh thira dat tiép giap voi duong glao thong hién hiru
hodc han ché thira dét lién ké theo quy dinh tai Diéu 171 Luat dat dai 2013,

) Can cie phdp Iy ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat D4t dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND- CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu Luat Dat dai;



19

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu vé sira doi,
b6 sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dAt dai;

- Nghi dinh s0 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 cua Chinh phu vé stra doi,
b sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai;

- Théng tu sb 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo trucmg Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dmh vé g1av chitng nhan quyén st dung dat, quyén sd
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat;

- Théng tu sb 24/')014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Mai truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu sb 33/2017/TT BTNMT ngay 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va
Mai trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/Nb-CP ngay 06/01/2017 cua
Chinh Phu stra d6i, bo sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t Dat
dai va stra doi bo sung mot sé didu cua cac Thong tu huéng dan thi hanh Luat Dat
dai:

- Thong tu s6 09/2021/TT- BTNMT ngay 30/6/2021 cia Bo Tai nguyén va
Moi trucmg ve stra doi, bd sung mot 50 diéu cua céac théng tu quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh Luat dat dai;

- Nghi quyét sb 13/2020NQ HDND ngay 10/7/2020 cua HDND tinh Pong
Nai quy dinh phi thim dinh hé so cap gidy chimg nhan quyén str dung dat trén dia
ban tinh Pong Nai;

- Nghi quyét sb 09/2020/NQ HDND ngay 10/7/2020 cua HDND tinh Pong
Nai quy dinh I¢ phi cap Gidy chimg nhén quyen str dung dét, quyén s& hitu nha &,
tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Pong Nai;

- Ngh1 quyét 06/2022/NQ-HDND ngay 08/7/2022 ctia HDND tinh Péng Nai
stra doi, bo sung Khoan 6, Diéu 1 Nghi quyét sb 13/2020/NQ -HDND ngay
10/7/2020 ctia HDND tinh Dong Nai quy dinh phi thdm dinh hd so cdp gidy ching
nhén quy‘én sir dung dat trén dija ban tinh Df‘mg Nai;

- Quyét dinh s6 35/2022/QD-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh quy dinh
tach thira dét, hop thira dat trén dia ban tinh Png Nai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 11/PK
Pic lap - Tu do - Hanh phiic

PHAN GHI ci.f,‘\ NGUOI
, NIIAN HO SO

> s > rs I‘ A
PON DE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA DAT | Dakiem tra ndi dung don

1 day du, rd rang, thong nhat
voi gidy to xuét trinh.

................................. Vo0 s tiép nhan ho so
Ngay...... YT A
Newdi nhan hé so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUUI SU DUNG DAT )
(Xem ky huong dén & cudi dom nay trudc khi viét dom; khéng tdy xod, sita chita ngi dung da viét )

1. Ngwoi sir dung dat: ‘ ’
1.1 Tén nguoi sur dung dat (Viet chir in

..............................................................................................................................................................

2. Dé nghi tach, hop thira dat nhuw sau:

2.1. D& nghi téch thanh ............. thira dét dbi voi thira dat dudi day:
a)'[hu‘adatso .................................... e b) TO AN AO SO v e eveanens}
¢) Dia chi thira 1 .

d) So phat hanh Glay Ching phB: s vsnemmamemmamevans
S6 vao sb cép Gidy chimg nhan ©.......ccocovmmmunniinicenns] ; ngay R Vs SO A A
d) Dién tich sau khi tach thura: Thira thir nhit:... m* Thua tha hai:... m?;

2.2.Dé nghi hop cac thira dat dudi diy thanh mét thua dat:

Thura dat | T ban Dia chi thira dat S6 phat hanh S& vao so cap gidy
s0 do so Giay chimg nhan ching nhén
3. Ly do tach, hop thira O ——L

..............................................................................................................................................................

4. Giay to nfp kém theo don nay gom cé:
- G:ay chimg nhan vé quyén st dung dat cua thira dét trén;
- So dd du kién phan chia céc thira dat trong trudong hop tach thira (néu co):

Tb6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., hgay ... rhdng R, 5 - 1 || T
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu cé)




II- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ndm ...
'\Iglrm kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chicc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan viét don:
- Don nay diing trong trueong hop nguoi si sung dat de nghz téch mét thira ddt thanh nhiéu
thira ddt méi hodc dé nghi hop nhiéu thira ddt thanh mét thira dat,

- Dé gu'z don: Ho gia dinh, ca nhadn, cong dong ddn cu thi dé giri Uy ban nhdn dan cap
huyén noi co dét; 16 chikc, co s ton gido, t6 chu'c va cd nhdn nueée ngodi, nguoi Viét Nam dinh
cu 0 nudc ngoai thi dé giri Uy ban nhén ddn cdp tinh noi c6 dat;

- -Daem 1 ghi tén va dia chi cua ngum st dung ddt nhi trén gidy chitng nhan ve quyén sir
dung dit gom cac rhong tin nhu sau: doi voi cd nhan ghi ré ho, tén, ndm sinh, 56 gidy CMND,
ngay va noi cdp gidy CMND; doi voi ngueoi Viét Nam dinh cu o mmc ngodi va ca nhan nioc
ngoai ghi ho, tén, nam sinh, 56 ho chiéu, ngay va noi cap h chiéu, quoc tich; d’oz vm h¢ gia dinh
ghi chix “Hp éng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, 56 gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND cua
cd vo va chong ngwm dai dién cung sut dung dat truong hop quyén st dung dat la tat san chung
cua cd vg va chong thi ghi ho, tén, ndm sinh, so gidy CMND, ngay va noi cdp gzay CMND cua
Vo va cua chong doi vai to chiec thi ght tén 16 chirc, ngay thang nam thanh Iap s6 va ngay, co
quan ky quyét dinh thanh lap hodc sé gidy déing ky kinh doanh, gidy phép ddu tu cia co quan
nha nede ¢é tham quyén cap;

- Diém 2 ghz cdc théng tin vé thira dat nhie tren gtay chimg nhdn vé quyén sir dung dat;

- qum viét don ky va ghi ré ho tén a cuéi “Phadn khai ctia nguoi st dung dat”; tru'cmg
h()‘p 4y quyén viét don thi nguoi dwoc iy quyén ky, ghz rd ho tén va ghi (duoc uy quyén); doi voi
16 chire sir dung ddt phai ghi ho tén, chirc vu ngudi viét don va déng ddu ciia 16 chic.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s 09/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOTNHAN HO SO/

Pa kiém tra ndi dung don. da} dird
PON DANG KY BIEN PONG r'm% théng nhit véi gidy td xudt
r3 Y - = 2 o r £ tn
DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT T,
a0 so nep nhén ho so
Quyen G
& - - . R S \gav AP SO
Kinh gtri: Van phong Dang ky dat dai tinh Ngurti nbn bd so
(Ky va ghi ré ho, ténj
I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem hudng dén viét dom trucc khi ké khai; khong tdy xod, siwea chita trén don)
1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai sdn gin lién vai dat
1.1, TCE FVABE CHEE 1 TNE): icvssssansvsnesiossnincsssieasins v s 0 v R RSO 05 SRR S s 049555
RO 51 11 L SRS
2. Glay ching nhén da cap
2.1. 86 vao s0 CAP GCN: oo : 2.2. SO phat hanh GCN: ...oovvveevecee,
23 Nyfvoin BN noscmommi =
3. Nbi dung bién dong e e s
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
- To ban do: - To ban do:
- Thira dt sb: - Thira dét so:
- Dién tich: - Dién tich:
- Muc dich: - Muc dich:
4. Ly do bién djng:
- Nhan chuyén nhuong: .................. m? dét.
- Téng dién tich dét dang sit dung do nhén chuyén quyén tir ngay 01/07/2007 dén truéc ngay
01/07/2014 1a ...00,00...m? (ghi cu thé dién tich timg loai B o G , tai dia ban
3|1 | N P R ).
- Téng dién tich dat dang sir dung do nhan chuyén quyen tirngay 01/07/2014 dén nay 1a ...00,00...m?
(ghi cu thé dién tich timg loai dat..........cooi , tai dia ban
17711 PO ).

5. Tinh hinh thue hién nghia vu tai chinh vé dit dai doi véi thia dat dang ky bién dong

.....................................................................................................................

Tk c6 nhu céu cip GCN méi khong c6 nhu cau cap GCN méi
_ II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat nongnghiép khi hét han su
dung)

..................................................................................................................




..................................................................................................................

...................................................................................................................

Ngay....... thang... ... nant ...... Ngay....... thang....... PN, o100
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho tén) Chui tich

(Ky tén, dong déu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

..................................................................................................................

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vi) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Nadp i s RN iovixs nam ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Ngudi kiém tra Thii truwéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)




PHAN III
DANH MUC QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  thang nam 2022
cua Chu tich UBND tinh Déng Nai)

B STT Tén Quy trinh dién tir Linh vue | Trang
A CAP TINH
1 | 31 | Téach thira hodc hop thira dat Pit dai 24
B | CAPHUYEN
1 | 6 |Tach thua hodc hop thira dat Pit dai 32




I. LINH VUC PAT DAI CAP TINH

QUY TRINH (31)
TACH THUA HOAC HQP THUA PAT

1. Thoi gian giai quy &t: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.
Thoi gian nay khong gom thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngucn su dung
dat, thoi gian xem xét Xu ly déi voi truong hop ngudi st dung dat c6 vi pham phap

luat, thoi gian trung cau giam dinh.

2. Luwu do giai quyét:

2.1. Trwong hop tach thira gdn véi chuyén quyén sir dung dit

thua

Thoi gian
Luu do Pon vi thuce hién giai quyét
(15 ngay)
Tiép nhan ho so xin tach thira TTHCC 0,5 ngay
Kiém tra tinh diy du cua hé so, ¢6 ¥ kién xac dinh
s phu hop véi cac quy dinh tai Quyét dinh s Vin phong )
35/2022/QD-UBND trén don xin téch thira PKDP 1,5 ngay
Thém dinh hd so, xac dinh diéu kién tach thira
dit, dy thao VB phé duyét chip thuin hay . .
khong chdp thuin cho phép tach thira dat, Gy eue QLED 1,5 ngay
trinh UBND tinh.
Ky to trinh, trinh UBND tinh phé duyét chdp
thudn hay khdong chap thuén cho phép tach Lanh dao S& 01 ngay
thura
Trinh UBND tinh
Vian phong 0,5 ngay
A
UBND tinh phé duyét chp thuan
hay khong chap thudn cho phép tach \
UBND tinh 02 ngay




l
F
Tiép nhan vin ban cua UBND tinh, Van phong 0.5 ngay
! chuyén dén TTHCC tinh
Y
Guri van ban Ngimg quy trinh chd
cta UBND nguoi sir dung dat do gtac TTHCC Ngudi sjr 0.5 Nut
tinh d&n nguoi dia chinh, ky hop dong || dung dat | ngay | ngimg
sir dung dat chuyén quyeén st dung
dat (doi véi TH du diéu
kién tach thira
Tiép nhan hé so cép GCN )
TTHCC 0,5 ngay
Tham dinh hd so, lap phic’::u chuyén théng
tin dia chinh guri Cuc thué; xac nhan thay
doi vao Giay chung nhén cii (néu c6);in Vian phong BPKDD 02 ngay
GCN moi i
|
Y l
Kiém tra Gi Xac dinh NVTC; gui )
];r,n rih 1ay théng béo thyc hign Chi cuc Cuc thué 01 03
LS NVTC dén ngudi SDD QLDD ngay | ngay
| 7 |
Trinh ky Gidy chimg nhén Vin phong 0,5 ngay
Ky Gidy chimg nhén Lanh dao S 01 ngay
Chuyén VPDK cap nhat Vian phong 0,5 ngay
I
Cép nhét chinh 1y bién dong hé so
dia chinh, CSDLDD Van phong DPKDD 01 ngay
Tra két qua (Gidy chimg nhan quyén
su dung dat) TTHCC 0,5 ngay




2.2. Trwong hop hop thira dit

1 Pon vi thue Thm i
Luu do hién giai quyét
i (15 ngay)
Tic¢p nhan ho so xin hop thira TTHCC 0.5 ngdy
v
Kiém tra tinh day da cua ho so, c6 ¥ kién xac dinh sy Vin phong
phu hop voi cac quy dinh tai Quyét dinh sd bKDb % e
35/2022/QD-UBND trén don xin hop thira > gAY
v
Thim dinh ho so, xac dinh diéu kién hop thira dét,
du thao VB phé duyét chép thudn hay khong chap Chi cuc QLPD 1,5 ngay
thuan cho phép hop thira dat, trinh UBND tinh.
A4
Ky & trinh, trinh UBND tinh phé duyét chép ) , ‘
thuin hay khong chap thuén cho phép hop thira Lanh dao S& 01 ngay
’
Trinh UBND tinh i
Vin phong 0,5 ngay
02 ngay
UBND tinh phé duyét chap thuan hay UBND tinh (Nut ngimg xin
khong chap thuén cho phép tach thira y kién UBND
tinh)
v
Tiép nhan van ban cia UBND tinh, chuyén Vin phong 0,5 ngay
dén TTHCC tinh
.
. v Nguoi
" : . str . Nut
G van ban cua Ngimng quy trinh chd TTHCC 0,5 ngay | ..
. £ . . dung dung
UBND tinh dén ngudi SDD do dac dia dht
ngudi sir dung dat chinh
v v
Tiép nhéan hd so cap GCN TTHCC 0,5 ngay
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Thim dinh hd so, in GCN méi

!

Kiém tra Giay chimg nhan

\J
Trinh ky Gidy chimg nhén

A

Ky Gidy chimg nhén

¥

Chuyén VPPK cép nhat

Cép nhat chinh ly bién dong ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai

Tra két qua (Gidy chimg nhén quyén
st dung dat)

Van phong g
| DKPD 02 ngay
Chi cuc QLBD 01 ngay
Vin phong 0,5 ngay
Lanh dao S¢ 01 ngay
Vian phong 0,5 ngay

]‘_

Van phong s
DKDD 01 ngay
TTHCC 0,5 ngay
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2.3. Triwong hop tach thira dit trong Khu, cum cong nghiép

Thoi gian
Luu do Pon vi thuc hién giai quyéet
(15 ngay)
Tiép nhan hd so xin tich thira TTHCC S vy
Thim dinh ho so, coy kién trén don xi
tich thra theo dé nghi cua ngudl sy Van phong 2 nos
dung dat PKDD ngay
v Y
Giri vin ban Nging quy trinh cho
cia UBND nguoi st dung dat do g!ac TTHCC Ngudoi S}'r 0,5 Nut
tih dénngudi | | dia chinh, ky hop déng dung dit | ngiy | ngimg
stir dung dat cho thué lai quyén su
dung dat (d6i véi TH du
dieu kién tach thira)

Tiép nhan ho so cép GCN

TTHCC 0,5 ngdy
Thim dinh hd so, lip phiéu chuyén thong
tin‘dia chinh' guri Cyc thue; xac qhén thay
d6i vao Gidy chirng nhin cii (néu co);in Vian phong DPKDPD 05 ngay
GCN moi
l
R Xéc dinh NVTC; giri ,
em tra nay thong bdo thuc hién Chi cuc | - o ihué 0? 03
sisig ten NVTC dén nguoi SDD Qe ey | TEY
I I |
Trinh ky Gidy chimg nhdn Vin phong 0,5 ngiy
Ky Gidy chirng nhin Lanh dao S¢& 02 ngay

-
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Chuyén VPPK céap nhat

Van phong 0,5 ngay

}

Cap nhit chinh Iy bién dong hd so
dia chinh, CSDLPD Vin phong PKDD 01 ngay

Tra két qua (Gidy ching nhin quyén
sit dung dat) TTHCC 0,5 ngay
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2.4. Truwong hop hop thira dit trong Khu, cum cong nghiép

) Thaoi gian
Luu d6 Pon vi thuc hién gidi quyét
(15 ngay)
Tiép nhin hd so xin hop thira TTHCC 0,5 ngiy
Thim dinh hd so, ¢6 ¥ kién trén dory
xin hop thira theo de nghi cua nguoi si Vian phong 5
dung dét S 5) €5} ) ngay
Y Y
Gtri van ban Ngung quy trinh cho
cua UBND ngudi su dung dat do dac TTHCC Ngudi st | 0,5 Nut
tinh dén nguoi dia chinh. dung dit | ngiy | ngimg
stir dung dat
T--’. ~ h}\ A N
iép nhan ho so cap GC TTHCC QS gy

!

Thim dinh hd so; xéc nhan thay doi vao
Gifly chirng nhan cii (néu co);in GCN méi Vin phong BPKPD 05 ngay

!

Kiém tra Gidy ching nhin

}

Chi cyc QLPD 02 ngay

Trinh ky Gidy chirng nhin

}

Vin phong 0,5 ngay

Ky Gidy chirng nhin Lanh dao So 02 ngay

.



Chuyén VPDK cép nhat

}

Cap nhit chinh 1y bién dong hd so
dia chinh, CSDLDD

Tra két qua (Gidy ching nhén quyén
sir dung dat)

3i

Vin phong 0,5 ngay
Vién phong BPKDD 01 ngay
TTHCC 0,5 ngay
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B. LINH VUC DAT PAI CAP HUYEN
QUY TRINH
TACH THUA HOAC HQP THUA DAT

1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€.

2. Luu d6 giai quyet
2.1 Truong hop tach thira dat gan véi thuc hién cdc quyen clia nguwoi sw
dung dit (xdc ldp quyen han ché ddi véi thira dit lién ké)

|

'

Thoi gian
Lwu do Pon vi thye hién gii quyét
(15 ngay)
Tiép nhan ho so xin tich thira Bo phin TN&TKQ 0.5 nea
1 (cép huyén) o
Kiém tra tich dAy di cia hd so, c6 ¥ kién o
xic dinh sy phu hop véi céc quy dinh tai Clan_hanlL }f;rg ghpng 01 nghy
Quyét dinh sb 35 trén don xin tach thira ang ky datdai
|
Thim dinh hd so, xac dinh diéu kién
tach thira dat, du thaio VB phé duyét
chép thuin hay khong chip thuin cho Phong TN&MT 1,5 ngay
phép tach thira dat, trinh UBND huyén.
'
Ky van ban chip thuin hay khong chép
thuin cho phép tach thira dat
uin cho phép tich thira da UBND huyén 1,5 ngay
Gui van ban Ngirng quy trinh cho
chap thuan ngudi sir dung dat do
hay khong dac dia chinh, ky hop
chap thuan dong chuyen quyén su Bo phéan ;
cho phép dung dat (d01 voi TH du TN&TKQ ngu' m;‘: 0"5 ;Iut
tach thira dat diéu kién tach thira, TH (cAp huyén) ung dat | - ngay g
dén ngudi s || phai xdc 1p han ché déi
dung dat véi thira dét lién ké




Tiép nhan hé so cip GCN, H3 so
dang ky xac Iap quyén su dung han
ché dbi véi thira dét lién ké

l

Bo phin TN&TKQ

Tham dinh hd so, chuyén thong tin
dia chinh dén co quan thue trinh
Van phong Dang ky dét dai tinh

l !

Kiém tra hd so, in, ky
GCN, ddng dau, ban

Xac dnh NVTC;

gui thdng béo

giao eru dién chuyén thue hién NVTC
gidy ching nhan di ky dén nguoi su
vé Chi nhanh Vin dung dat

phong Ping ky dat dai

! !

Cap nhat chinh ly bién dong HSPC

CSDL dit dai, x4c Jap quyen han che

d6i voi thira dét lidn ké, chuyén két
qua cho B phin TN&TKQ

l

Tra két qui (Gidy ching nhan quyén
sir dung dat)

(cdp huyén) 0. ngay
Chi nhanh Vian phon 5
DKPD T 32 ughy
Van Chi cue 04 03
phong thué ngay ngay
DKbb
Chi nhdnh Vian phong s
PKDD 1,5 ngiy
B phin TN&TKQ 0,5 ngiy

(cap huyén)
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2.2 Truong hop tach thiea dé chuyén muc dich st dung dit.

Thoi gian
Luu do Pon vi thue hién gidi quyét
(15 ngay)
Tleip nhi_lil ho so df: ng}n tach thr;ra Bo phin TN&TKQ P
dé chuyén muc dich sir dung dat (cAp huyén) »> Ngay
Kiém tra tinh day du cua ho so, ¢6 ¥ kién
xéc dinh sy phi hop véi céc quy dinh @i} | cpi phanh Van phong .
Quyét dinh s0 35 trén don xin tach thira PKDD 01 ngay
Thim dinh hd so, xéc dinh diéu kién
tach thira dat, du thio VB chap i .
thuan hay khong chap thuin cho Phong TN&MT 1,5 ngay
phép tach thira dat ¢ CMD SDD,
trinh UBND huyén
Ky van ban phé duyét chip thuan
hay khong chap thudn cho phép E ;
tach thira dat dé chuyén muc UBND layjsa 1,5 ngay
dich SDb
[
Tra van ban || Ngimg quy trinh dé thue
chép thuin hién thi tuc chuyen muyc
hay khong dich sir dung dat theo quy
chap thuan dinh (thwc hién theo quy B0 phin
cho tach thira trinh CMBD phai xin phép) TN&TKQ | Nguoi su 0,5 Nut
dat dé chuyén (cap dung dat | ngay dirng
muc dich SDD huyén)
LAl pA 4 Bo phan TN&TKQ s
Tiép nhdn ho so cap GCN v P
o ’ (cip huyén) nak s
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Thim dinh, trinh VPPKPD tinh dbi
voi thira dat khong chuyén muc dich;
In Gidy chirng nhén va trinh Phong
TN&MT kiém tra, tham muru UBND
huyén ky Gidy ching nhin d6i véi
thira dat da duoc cho phép chuyén
muc dich

Chi nhanh Van phong
BKbb

3,5 ngay

|

Thim tra hd so, trinh UBND huyén
ky Giay chirng nhin

l

Phong Tai nguyén va
M6i truong

1,5 ngay

Ky Gidy
ching nhin
ddi véi thira
dat da duoc

Kiém tra hd so, in
va ky Gidy chirng
nhin, déng dau, giao
buru dién chuyén
gidy chimg nhan da cho phép

ky vé& Chi nhanh chuyén muc
Vin phong Piang ky dich
dat dai doi voi thira

dat khong chuyén

l

Vin
phong
DKPDb

UBND
huyén

2,5

04 ngdy gy

Cép nhit chinh 1y bién dong hd so dia
chinh, co sd dir liéu dat dai, chuyén Bo
phin TN&TKQ

Chi nhanh Van phong
bKbb

1,5 ngay

Tra két qua (Gidy ching nhin quyén
st dung dat)

B9 phan TN&TKQ
(cap huyén)

0,5 ngay




2.3. Truomg hop hop thira ddt

Thoi gian
Luu do Pon vi thuc hién gidi quyét
(15 ngay)
Tiép nhan ho so xin hop thira B5 phin TN&TKQ :
T A 4 0,5 ngay
(cap huyén)
Kiém tra tih ddy d cta hd so, 6 ¥ o
kién xéc dinh su phu hqp voi céc quy Chi nhanh Van phong 01 ngay
dinh tai Quyét dinh 0 35 trén don BKPb
Thim dinh ho so, xac dinh diéu kién hop
thira dat, du thao VB chip thuin hay " :
khong cl_xap thuan cho phép hop thira Phing TN&MT 1,5 ngay
dét, trinh UBND huyén.
Ky van ban chip thudn hay khong chap
thuan cho phép hop thira dat UBND huyén 1,5 ngay
Guri vin ban Ngu’ng quy trinh chd Bo phén . .
chap thuin hay ngudi sir dung dat TN&TKQ I:gumds:x 0"5 ;\‘Iut
khong chap do dac dia chinh (cép huyén) pagdat | ey -
thuan cho phep
hop thira dat dén
nguoi SDB
! !
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Tiép nhin hd so cap GCN

v

Bo phin TN&TKQ

Tham dinh hé so, trinh Vin phong
Diang ky dét dai tinh

l

Kiem tra hé so, in, ky GCN, dong
dau, ban giao buu dién chuyén gidy
ching nhdn dd ky vé Chi nhanh Vin

phong Ping ky dit

r

Cap nhat chinh Iy bién déng HSDC
CSDL dét dai, chuyén BP TN&TKQ

l

Tra ket qua (Gilly chirng nhan quyén
str dung dat)

(cp huyén) Dy
Chi nhanh Vin phong %
PKDD 3+ ngay
Vin phong DPKPD 04 ngay
Chi nhanh Van phong .
DKDD 1> ngay
Bj phin TN&TKQ 0,5 ngdy

(cap huyén)
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2.4. Truomg hop tich tich mjt phan dién tich ciia thita dit dé hop voi
thika lién ké hodc hgp mdt phan dign tich tich thita cia cdc thita dat lién ke.

) Thoi gian
Luu do Pon vi thuc hién gidi quyét
(15 ngay)
Tlép nhén h6 SCf xil‘l‘:tflch th\‘]'a, Bé phﬁn TN&TKQ .
hop thira dat (czip yen) 0,5 ngay
Kiém tra tinh dﬁy du cia hod so, co ¥
kién xac dinh su pht‘l hop vai cac s . .
quy dinh tai Quyét dinh sb 35 trén Chi nhénh Van phong 01 ngdy
i ’ PKDPb
don xin tach thira

1

Thim dinh hd so, xic dinh diéu kién
tach thira dat, dy thio VB phé duyét
chip thuan hay khong chap thuén Phong TN&MT 1,5 ngay
cho phép tach ddng thoi hop thira
d4t lién ké, trinh UBND huyén

Ky vin ban phé duyét chip thuan

Hey g sty b o UBND huyén 15 nghy

tach thira dat dong thoi hop thira

dat lién ké
l
L |

Giri van ban chdp || - Negung quy
thuan hay khong trinh cho ngudi .
chap thuén cho tach str dung dat do Bo phin o '
thira dAt dong thoi | | dac dia chinh, TN&TKQ | Ngudisr | 0,5 Nt
hop thira dat lien ke Hop dong (cap | dung dat| ngay dung
dén ngudi sir dung chuyén quyén huyén)
dat

' !

Tiép nhan hd so cép GCN

Bo phin TN&TKQ

(chp huyén) R 0g8y

'
Thim dinh, tp phiéu chuyén thong o o
tin dia chinh giri Chi cuc thué, Scan Chi nhénh Van phong 15
: PKDD > Y
hé so giri VPDKDP tish

b }



Kiém tra ho so, in,
ky Gidy chitng
nhan, dong dau,

ban giao buu dién
chuyén GCN da
ky vé Chi nhanh

VPDK

39

Xac dinh
NVTC; giri

hién NVTC

stir dung dat

théng bao thye

dén dén nguai

1

l

Cap nhat chinh ly biél:l dong ho Y dia
chinh, co s¢ dir iéu dat dai, chuyén Bo
phin TN&TKQ

"

r

Tra két qua (Gidy

chitng nhan quyén

sir dung dar)

nggg Chi et 04 ngay 03
PKDD thue ngay
Chi nhanh Vin phong .
PKDD 1,5 ngay
B) phan TN&TKQ 05 iy

(cap huyén)
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2.5. Truong hop tach thiva, hop thira khdc (theo quy dinh tgi khoan 3
Diéu 1 Quyet dinhsé 35/2022/QD-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh Dong

Nai)
Thoi gian
Luu do Pon vi thuc hién gidi quyet
(15 ngay)
Tiép nhin hd so xin tich thira B6 phan TN&TKQ
T " 01 ngy
(cap huyén)
Chi nhidnh Vin phong Ding ky
dat dai kiem tra tinh day du cta
dho so, phé duyét ndi dung don Chi nhanh Vin phong —
€ nghi tach thira, hop thira theo PKDPD ngay
quy dinh, gui két qua cho Bo
phin tiép nhin hd SO va tra két
—
Giri don dé nghi Ngirng quy
tach thira, hop thira trinh chd nguoi o
da phe duyé_':?pdéq sir dung de‘fltlio T%o&grh;n Wi of 01 N
ngwdi st dung dht dac dia chinh, TKQ | Nepor s |- 0] N
3 (cap dung dat | ngay ding
Hop dong uyér)
chuyén quyén o
Tiép nhin hd so cip GCN Bo phin TN&TKQ 0,5 ngay
(cap huyén) '
Thim dinh, lip phiéu chuyén’ thong o i )
tin dia chinh guri Chi cuc thué, Scan Chi nhanh Van phong 3,5 ngly
hd so giri VPDKDD tinh bKDB
1
Kiém tra ho so, in, Xac dinh
ky Giay chl’n}g NVTC, gui Vin
nhian, dong dauy, théng bao thuc e Chi cuc 04 i 03
ban giao buru dién hién NVTC Skpo | BY | ngay
chuyén GCN da dén dén ngudi
ky vé Chi nhanh str dung dat
VPBK

I l
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Cap nhat chinh 1y bién déng hé so dia
chinh, co so dir liéu dat dai, chuyén Bo
phin TN&TKQ

Tra két qua (Gilly chimg nhan quyén
sur dung dat)

Chi nhdnh Van phong
bKbb

1,5 ngay

Bo phin TN&TKQ
(cdp huyén)

0,5 ngay
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