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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6://4/+ /QDP-UBND Déng Nai, ngay){ thang [,nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh va quy trinh dién tir thyc hi¢n thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc sira dbi, bo sung linh vwe Bwu chinh thude
tham quyén giai quyét ciia S& Thong tin va Truyén thong tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DPONG NAI

Can cir Lugt To  chiec chinh quyén dia phwong ngay 9/6/2015; Ludt sia dai,
bé sung mét sé diéu cia Ludt té chire Chinh phii va Ludt té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Céin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;
Can cu Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phi Vé sita

doi, b6 sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh so $ 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira
doi, b6 sung mét sé diéu ciia cde nghi dmh lién quan d@én kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 vé viéc
suta doi, bo sung mot s6 Dieu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4

nam 201 8 ctia Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mét cia lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cu Thong tu s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B¢ trucng, Chil
nhiém Viin phong Chinh phii vé viéc huéng dén nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia
Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mét cita, mot cva lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;
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Can cu Quyet dinh sé 882/0D-BTTTT ngay 10/5/2022 cua B¢ truong B
Thong tin va Truyén thong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sica
doi, bo sung linh vuc buu chinh thugc pham vi chirc nang quan Iy ciia B6 Thong
tin va Truyén thong;

Can cir Quyet dinh 56 1 77/QD UBND ngay 16/01/2020 cua Chu tlch UBND
tinh Dong Nai vé viéc cong bé B thii tuc hanh chinh thugc tham quyén gidi quyét
cua S6 Thong tin va Truyén thong, UBND cdp huyén tinh Dong Nai;

Can cu Quyet dinh 56 25 79/QD-UBND ngay 24/7/2020 cia Chu tich UBND
tinh Dong Nai vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dugc sua doi, bé sung thuéc
tham quyén gidi quyét cia Sé Thong tin va Truyén thong;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Théng tin va Truyén thong tai To trinh sé
1209/TTr-STTTT ngay 26 thang 5 nam 2022.

QUYET DPINH:

Picu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh va quy trinh
dién tir thyc hién thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi, bd sung linh

vuc Buu chinh thude thim quyén giai quyét cia S& Théng tin va Truyén théng
tinh Pong Nai, cu thé nhu sau:

1. Thi tuc hanh chinh:
- Ban hanh méi: 01 thi tuc hanh chinh cap tinh.

- Stra dbi: 06 thi tuc hanh chinh cap tinh (thu tuc 56 32, 33,34, 35, 36,37)
linh vuc Buu chinh dd duge ban hanh tai Quyét dinh sé 177/QD-UBND ngay
16/01/2020 va sira d6i tai Quyét dinh ) 2579/QD-UBND ngay 24/7/2020 cua
Chu tich UBND tinh Ddng Nai vé viée cong bd thu tuc hanh chinh thuéc thim
quyén giai quyét ciia S& Théng tin va Truyén thong, UBND cép huyén tinh Pong
Nai.

2. Quy trinh dién tir thue hién tha tuc hanh chinh:

Ban hanh méi: 01 quy trinh dién tir cap tinh.

(Danh muc, ndi dung thi tuc hanh chinh va quy trinh dién tir dinh kém)
Truong hop thu tuc hanh chinh cong b tai Quyet dinh nay da dugc co quan

Nha nuéc ¢6 tham quyén ban hanh méi, stra dbi, bd sung, thay thé hodc bai bo,
huy bo thi 4p dung thure hién theo van ban phép luét hién hanh.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; cac ndi dung khac
tai Quyét dinh sé 177/QD-UBND ngay 16/01/2020 va Quyet dinh sb 2579/QP-
UBND ngay 24/7/2020 ctia Chui tich UBND tinh Pong Nai van giit nguyén gia trj

phap ly.

Piéu 3. S¢ Théng tin va Truyén théng c6 trach nhiém td chirc niém yét, cong
khai ndi dung cac thu tuc nay tai tru s¢ lam viéc, trén trang Théng tin dién ti, tai
B phan tiép nhan hd so va tra két qua cua don vi.
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Van phong UBND tinh c6 trach nhiém chu tri, phéi hop S¢ Thong tin va
Truyén’théng cap nhat ndi dung thi tuc hanh chinh da duoc cong bo 1én Co sé dir
liéu quoc gia vé thi tuc hanh chinh.
cée thu tuc hanh chinh, quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh da dugc
coéng bd thude thdm quyén giai quyét cua nganh théng tin va truyén thong trén
phan mém Mt cira dién tir (Egov) cua tinh; thyc hién tich hop, két ndi cung cip
dich vu cong du diéu kién 1én lén Céng dich vu cdng Qudc gia, Céng dich vu cong
cua tinh theo quy dinh.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc Sé Théng tin

va Truyén thong, Trung tdm Hanh chinh céng tinh va c4c té churc, ¢4 nhéan ¢6 lién
quan chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

S6 Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém trién khai, cép nhét ndi dung

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh (VPCP);
- B§ Thong tin va Truyén thong;

- TT. Tinh 1y;

- TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, céc Phé Chii tjch UBND;

- Dai Phit thanh va Truyén hinh Ddng Nai; y
- Bdo Pdng Nai; Nguyén Son Hung
- Trung tdm kinh doanh VNPT (1022);

- Luu: VT, KGVX, HCC, Céng TTDT tinh.
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THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH DIEN TU THUC HIEN THU

Phan I

cua C hu nch Uy ban nhan dan tmh Dong Naz)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh

Trang
UL | S TIHC Tén TTHC Quy trinh
TTHC dién ti
ien tw
Thu tuc hanh dnnh cap tinh
Linh vuc buu Lhmh
1 1_010902 Stra d6i, bo sung van ban xac nhan 02 32
thong bao hoat dong buu chinh
II. Danh muyc thi tue hanh chinh duge sira d6i/bo sung
STT | Mi s6 TTHC Tén TTHC Trang
Thi tuc hanh chinh cip tinh
Linh vue buu chinh
1 1.003659 Cép gidy phép buu chinh 06
2 1.003687 | Sira dbi, bo sung gidy phép buu chinh I
3 1.003633 | Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han 5
4 1.004379 | Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hodc | 19
‘ hu hong khong st dung dugc
5 1.004470 Cap van ban xac nhan théng bao hoat dong 23
buu chinh
6 1.005442 | Cép lai vin ban xdc nhan théng bao khi bi | g
mat hodc hu hong khong sir dung dugc
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Phan 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
1. Sira doi, b6 sung viin ban x:ac nhan thong bao hoat dong buu chinh
a) Trinh tu thue hién:

- Budce 1: Nguoi yéu cau gial quy ét tha tuc hanh chinh chuan bi day du cac
gidy to theo thanh phan va s lugng ho so da duoc quy dinh tai thi tuc nay.

- Bude 2: Nop ho so truc tuyen trén trang dich vu cong cua tinh tai dia chi
https://dichvucong.dongnai.gov.vn hodc Cong dich vu cong qudc gia tai dia chi
https.//dichvucong.gov.vn

- Budce 3: 86 Thong tin va Truyen théng tiép nhén, giai quyét, nhap tinh
trang giai quyét ho so 1én Phan mém quan ly va tra két qua ho so.

Sau khi hd so duoc tiép nhan, S6 Thong tin va Truyén thong cép sira doi,
bo sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duge ho so day du, dung quy dinh.

Truong hop khong chap thuan sura doi, bo sing, trong thot han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, So Thong tin va Truyén thong thong bao cho
doanh nghiép, to chirc va néu rd ly do.

Truong hop sua dm b6 sung pham vi cung tmg dich vu buu chinh dan dén
thay ddi thdm quyen cap vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh thi
doanh nghiép, t6 chuc nop hé so va thuc hién céc thi tuc nau cap van ban xac
nhén thong bao hoat dong buu chinh mai.

- Budc 4: S& Thong tin Truyén thong chuyén tra két qua truc tiép dén dia
chi cua to chirc/ca nhédn yéu cau thyuc hién thu tuc hanh chinh (qua duong buu
dién).

b) Cach thire thuce hién: Nop hd so truc tuyén trén trang dich vu cong cua

tinh tai dia chi Attps.//dichvucong.dongnai.gov.vn hoic Cong dich vu cong qubc
gia tai dia chi https.//dichvucong.gov.vn

Thoi gian tiép nhén va tra két qua hd so trong ngay lam viéc (trir thir Bay,
Chu nhat va cac ngay 1€, Tét theo quy dinh)

¢) Thanh phz"in, s6 lrgng ho so:

- Gidy dé nghj cap stra doi, bo sung van ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh

- Tai liéu lién quan dén noi dung dé nghi stra ddi, bo sung vin ban xéc nhan
thong bao hoat dong buu chinh

- S6 lugng hd so: 01 bo 1a ban goc

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vide ké tir ngay nhan duoc hd so dép
rng cac quy dinh cua phap luat
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e) Doi twong thue hién: Doanh nghiép, 16 «hirc.
f) Co quan thye hi¢n TTHC: So Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua cua viée thye hién TTHC: Giay xac nhan théng bao sua doi,
~ bosung.

h) Mirc phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Giay dé nelii stra doi, bd sung van ban xac
nhén thong bao hoat dong buu chinh (Phu luc |V ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 ctia Chinh phu).

j) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TT1IC: Khong cé
k) Cin ¢ phap ly eia TTHC:
- Luat Buu chinh sb 49/2010/QH ngay 28/ 7010,

- Nghi dinh sO 47/2011/ND-CP ngay 17/6:2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/1/2022 stra doi, bd sung mot 0
diéu cia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2U11 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 nd1 dung cua Luat Buu chin'.
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Phu luc IV
MAU GIAY DE N¢. | SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN
THON 7 BAO HOAT DPONG BUU CHINH
(Kér: heo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
— -ngay-i2 thang 4-nam 2022 cia Chinh phu) e

TEN TO CHUC, DOANII [ . 1{1EP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

—_ Doc lip - Tu do - Hanh phic
So: ... .., Ngay ..... thang ..... ndm ...

GIAY PE NGHI SU% NO1, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG
BAO IHOAT PONG BUU CHINH

Kinh giii:.....(1én co an da cap vin ban xac nhén thong bao hoat dong buu
chinh).

Phan 1. Thong tin +¢ t6 chire. doanh nghiép

1. Tén t6 chuc, do. - nghiép v iét bing tiéng Vidt: (tén ghi trén glay ching
nhan dang ky doanh ngl..[p, gidy chimg nhin ding ky hoat dong, ghi bing chir

Tén t6 chure, doanh nghiép vict tat (tén ghi trén giay c1ing nhin dang ky

doanh NERIEP): ...viviiiiii e ;
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét’béng tiéng nude ngoai (tén ghi trén gidy
chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dang ky hoat déng):....................
2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép, gidy chimg nhéan dang ky hoat BDAR Y i iiummremtmrivsmmmesasmmmmssnsammasns sz
3. Giay ching nhin diang ky doanh nghiép, gidy ching nhan dang ky hoat
(513571 S L—— i o QT SOOI cap ngay ............ tai
B VO QICU 187 .oooooeioeeoeeeeee oo
5.Dién thoai: ..o L TR cnn s eSS A A LA
6. WebSite (AU CO) ovvveveeeeereereeeeeeeeeeeeeeeeen, E-mal: e

7. Ngudi dimg dau 16 chire/ngudi dai dién theo phép ludr cua doanh nghiép:
FREVABIED s nsammmo sonsmomsssosomsamson s s st s G R SRRSO

CRUIC VUL et e et e e e e s et et ene et s rerens
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S6  dirh  danh  ca  nhén/chimg  minh  nhin  dan/hd

8. Ngum li€n h¢ thuong xuyén trong qud trinh thuc hién thi tuc dé nghi stra

ddi, bo sung gidy phép buu chinh/van ban xac nhin thong bao hoat dong buu
chinh:

Hotén:..ooooooiie ChUC VUL et s vreereenne

S0 dinh  danh  ca  nhdn/chtng minh  nhin  dan/hd
Chi€U...eviiiei i,

Dién thoat: ...ccoovvveveveieeeeeeeien, 2401 11 oo SO S S

Phan 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bd sung
(Tén t6 chic, doanh nghiép) dé nghj stra dbi, bd sung vin ban xéc nhn

thong bao hoat dong buu chinh theo céc ndi dung sau:

NO1 dung sira d01, DOBOIE wiisciinmonmossssmiisnssmessonssmonsnuonsonssnsnsasessnssaressesessssaroosersars
LY dO SUA 01, DO SUNE: w.eovoeeeeeeeee e s s e ssesseesessses e s ssessserenes
Phan 3. Tai liéu kem theo

Tai liéu kéem theo gom co:

Phan 4. Cam ket
(Tén to chire, doanh nghiép) xin cam két:

I. Chiu trach nhi¢m trudc phép luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua

ndi dung trong Gidy dé nghi nay va céc ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh céc quy dinh cia phdp luat Viét Nam co lién

quan va cac quy dinh rong vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUO1 PUNG PAU TO CIIUC/NGUO'I DAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHII;)P

(Ky, ghi ro ho tén va cluic duni, dong dau)



IL THU Ty 1/
| Cép gify phip |

(Ghi chu: Suc iriy
_muec phi; tén mau .

chinh; can cit phap [y ¢
a) Trinh ty thie!

- Budce 1: Nguoi v«

gidy to theo thanh phan

- Budce 2: N¢p ho
https.//dichvucong.dor

https .//dichvucong. gov.

- Budc 3: S¢ Thos

trang giai quyét ho so 1¢:

Trong thot han 03
va Truyen thong tur choi
dGng thAm quyén va nd:

6
" CHINH PUQC SUA DOI, BO SUNG
1 chinh

v thue hién, cach tinee thue hién: thanh phan hé soy
210 khai; véu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh
ni tue hanh chinh)

cau giai quyet thu tuc hanh chinh chuan bi day du cac
50 lugng hd so da duge quy dinh tai thu tuc nay.

‘ruc tuyeén trén trang dich vu cong cua tinh tai dia chi
“gov.vn hode Cong dich vu cong qudc gia tai dia chi

tin va Tr uyén thong tiép nhdn, giai quyét, nhap tinh
“han mém quan ly va tra két qua ho so.

v lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so, S Thong tin

L0 giay phép buu chinh déi vai truong hop khong

ly do.

Trong thoi han 15 neay, S¢ Thong tin va Truyén thong thuc hién cp gidy

phép buu chinh doi voi u
hé so chua dap ang quy

doanh nghiép thuc hicn .

Trong thoi han 15

‘g hop hé so da day du, dung quy dinh, truong hop
“nh thi S& Thong tin va Truyén thong thong béo cho
2 doi, bd sung.

v lam viée ké ur ngay thong bao, doanh nghiép co

trach nhiém swra doi, bo b‘ulg ho so theo yéu cau.

Truong hop doanh nghiép khong sua doi, bé sung ho so theo Yyéu cau hodc
c6 stra doi, bo sung niwte chua dat yeu cau So Thong tin va T:uyen thong ra

théng bao tir chdi cip ¢il

v phép buu chinh va néu ro ly do.

- Budc 4: So Thony tin Truyén théng chuyén tra két qua truc tiép dén dia
chi cua t6 chirc/ca nhan ycu cau thuc hién thu tuc hanh chinh (qua duong buu

dién).

b) Cach thire thye hién: Nop hd so truc tuyén trén trang dich vu cong cua
tinh tai dia chi https:/dichvucong.dongnai.gov.yn hodc Cong dich vu cong qudc

gia tai dia chi Attps.//dichvucong.gov.vn

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Gidy dé nghi cép gidy phép buu chinh;

- Ban sao gidy chimg nhéan dang ky doanh nghiép;

- Piéu 1¢ ctia doanh nghiép (néu co);

- Phuong 4n kinh doanh’;

- Mau hop df“)ng cung Ung va su dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;
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- Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yeu to thuoc hé
thong nhén dién cua doanh nghiép duoc thé hién trén buu giri (néu co);

- Bang Uiél, cuoe dich vu buu chinh pht hop véi quy dinh cia phap luét vé
buu chmh

- T1eu chudn chat ]uong d1ch vu buu chmh cong bd dp dung phu hop véi
quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé murc gidi han trach nhiém bdi thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach hang, thoi han
giai quyét khiéu nai phu hop véi quy dinh cta phip ludt vé buu chinh;

- Thoa thuan v&i doanh nghiép khac, ddi tac nude ngoai bang tleng Vigt,
déi voi trurong 2op hop tac cung ung mot, mot s6 hodc tat ca cac cong doan cua
dich vu buu chinh dé nghi cap phép;

- Tai liéu vé tu cach phap nhan cta doi tdc nirde ngodi da duge hop phap
hoa lanh su;

- Hop dor: 2 nhuong uuvcn thuong mai vo1 doanh nghiép dang cung g
dich vu buu chinh (néu c6);

"Phuong &n kinh doanh, gom cac néi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gom (én, dia ¢!, 5 in thoai, so fax, dia chi
e-mail clia tru s& giao dich, vin phong dai dién, ¢/ i nhinh, dia diém kinh doanh,
website ctia-doznh nghiép (néu ¢d) va cic thong tin lién quan khac;

+ Dia ban dy kién cung ung dich vu;

+ H¢ thong va phuong thiic quan ly, didu harh dich VU

+ Quy trinh cung (ng dich vu gom quy tri:! ¢liip nhin, van chuyén va
phat;

+ Phuong thirc cuny tng dich vu do doanh 1n:hiép tu 16 chic hodic hop tac
cung Ung dich vu voi doanh nghiép khac (trudong hop hop tac voi doanh nghiép
khic, doanh nghiép dé nghi cap gidy phép buu ciinh phéi trinh bay chi tiét ve

pham vi hop tdc, cong tic phéi hop trong viéc Lo dam an toan, an ninh, giai
quyét khiéu nai va boi thuong thiét hai cho nguoi . dung dich vu);

+ Céc bién phap bao dam an toan ddi véi con ngudi, buu gi, mang buu
chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chiiih.

- S0 luong ho so: 01 b 1a ban goc

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc k™ (o nody nhin duge ho so dap
ing céc quy dirth cua phap ludt.

e) Doi tuging thuce hiéa: Doanh nghi¢p

f) Co quan thye hi¢n TTHC: So Thong tin v Truyén thong.
g) Két quii ctia viée thwe hién TTHC: Gidy rliép buu chinh.
h) Mirc phi:
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- Trudng hop thim dinh cap phép lan dau: 10.750.000 dong.
- Trudng hop chuyén nhuong toan bo doanh nghi¢p dc mua ban, sap nhép
doanh nghi¢p: 4.250.001 dong
Au to khai: Gld) dé nghi cap gidy phép buu chinh (Phu

i) Tén mau Jo
luc T ban hanh I-;C m thco I\'Qh! dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua
Chinh phu).

j) Yéu cau, dié¢u kién thye hién TTHC (néu ¢6):

- Co gié){ chimg nhan dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh hodc gidy
chimg nhan dau tu tron: 1inh vuc buu chinh;

- C6 phuong in ki h deanh kha thi phit hop véi quy dinh vé gia cude, chat
lugng dich vu buu chinh;

- C6 bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan déi v6i con ngudi, buu
gui, mang buu chinh.

k) Can cur phap IV caa TTHC:

- Ludt Buu chinh s& 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh 36 47/201 1I/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung ctia Ludt Buu chinh.

- Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira ddi, bd sung mot sb
dleu ctia Nghi dinh 47/201 I/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so néi dung ctia Ludt Buu chinh,

- Thong tu s’o 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Thong tu 50 25/2020/TT-BTC ngay 14/’4/”070 cua B¢ Tai chinh stra doi,
bd sung mdt sd diéu cua Théng tu sb 291/2016/T [-BTC ngay 15/11/2016 quy

dinh murc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va st dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.
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Phu luc I

MAU GIAY PE NGHI CAP GIAY PIIEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Boc lip - Ty do - Hanh phic

86 e , ngay ..... thang ... nam .....
GIAY PE NGHI CAP GIAY PIi"P BUU CHINH
Kinh gui: ............ (tén co quan cip gidy phép).

Cén ctr Ludt Buu chinh s6 49/2010/QH12 noty 17 thang 6 ndm 2010;

Can cu Nghi dinh $0 ...../20. .../ ND=CP ..o e ;
(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co « 1 cap giay phép) ......... cap

gidy phép buu chinh véi cic ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin vé doanh nghiép

I. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Vilt: (i¢n ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, ghi bang chil in hoa)............ocooovviveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Tén doank nghiép viét tit (tén ghi trén ¢y chirng nhin dang ky doanh
nghiép):

Ten doanh nghi¢p vit bang tiéng nude ngodi (1én ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiSP): oo e

2. Dia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén ¢ ."._v chimg nhéin dang ky doanh
nghiép):

3. Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép so: ........ s T cép ngay
................... TR . U —
4. Von diéu R
S5.Diéntheai: ...l FAE o cnvnmisossemsesmmesnlinsesssismssssimpsossesascnpsass
6. Website (néu ¢6) ......cceevvven... 51 U

7. Nguoi dai dién theo phap lut:

Hotén: .. o, CRhUre vi1: oovisiiissiinnsansssssssssssesssssossonse



10

S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/h¢ chiéu: .,
Noi déng ki bl Khoan thittn T3 s s ssimemmsamrmmmsitssriimpmmsommscsisssasiasisis
Piénthoat: ..o E-matl: o

| [y L M 12 L -
S6 dinh danh ca nlan/chung minh nhan dan/ho chiéu: ..o,
Dién thoai: ..o E-mail: oo,

Phan 2. M6 ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich vu dé& nghi AP PREP: cov.vooveeeeeeeeceeeeeee e
2. Pham ¥ curig AnTEGICH WAL s cssnmsssminsssisssisishsminsssessmsiiissor s
3. Phuong thirc cung g dich VUi oo e
Phan 3. Thoi han dé nghi cip phép

Thai han dé nghi cAp phép: ...oveovvreenee.. nam

Phan 4. Tai liéu kem theo

Tai liéu kem theo gom co:

Phin 5. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhi¢m truge phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cia
noi dung trong giay dé nghi cap giay phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kem
theo.

2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh ngiiép) s& chap hanh
nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam co lién quan va cac quy dinh
trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
:Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

(KY, ghi 16 ho tén, chire danh va déng ddu)
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2. Sira d6i, bo sung giday phép buu chinh

(Ghi chu: Sz}'a trinh tw thuc hién; cach thic thue hién; tén mau don, mdu to
khai,; yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh cliinh; cdan cir phdp ly cua thu tuc
hanh chinh) -~

a) Trinh ty thuce hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quycl thu tyc hanh chinh chuén bj ddy du cac
gidy to theo thanh phan va sb I wong hd so dd diroc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so truc tuyén trén trang . ch vu cong cla tinh tai dia chi
https//dichvucong. dongnai.gorv.vn hodc Cong dich vu cong qudc gia tai dia chi
https://dichviicong. gov.vn

’
" A
>

- Budce 3: S¢ Thong tin va Truyén thong tiép nhén, giai quyét, nhap tinh
trang giai quyét ho so lén Phan mém quan ly vit 11 két qua ho so.

Sau khi ho so duge tiép nhén S& Thong tin 1 Truycn théng cip stra doi, bd
sung giay phép buu chinh trong thoi han 05 ngii - Jam vi¢ce ké tir ngay nhén dugc
hé so day du, ding quy dinh.

Truong hop khong chap thuan stra doi, bd sung , trong thoi han 05 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc hé 10, S& Thong tin v Truyén thong théng bao bang
van ban qua hé théng dich vu cOng truc tuyén cli (loanh nghi¢p va néu rd ly do.

Truong hop sua d01 bo sung pham vi cune ng dich vu buu chinh dan dén
thay d6i tham auyén cép gla\a phép buu chinh iii doanh nghi¢p nop hé so va
thuc hién céc thd tuc nhu cép gy phép buu chmh mai.

- Budce 4: S¢ Thong tin '] ruyén thong chue n tra két qua truc tiep dén dia
chi cta t6 chirc/ca nhan yéu c.iu thyue hién th « hanh chinh (qua duong buu
dién).

b) Ciich thire thwe hi¢n: Nop ho so trye ¢ n trén trang dich vu cdng cla

tinh tai dia chi ,Jtps:/dichvucc ng.dongnai.gov. . hodc Cong dich vu cong quoc
giatai dia chi hitps.//dichvucong. gov.vn

Thoi gian tiep nhan va tre két qua ho so 11 o ngiy 1im viée (trir thir Bay,
Chu nhdt va céc ngay le, Tét theo quy dinh)

¢) Thanh phan, so6 lwgng ho so:
- Gidy dé nghi sua doi, bo sung giay phép | i chinh;

- ‘Tai liéu lién quan dén nji dung dé nghi :ra ddi, bd sung gidy phép buu
chinh.

=86 [rong hd so: 01 bd la ban géc.

d) Thoi han giai quyet: (05 ngay lam viée | * tir ngay nhin dugc hé so dap
ung cac quy dink cta phap luat.

e) boi tugng thye hién TCHC: Doanh nlil .

f) Co quan thye hién TTHC: So Théng t: va Truyén thong.
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g) Két qua cia vi o thye hign TTHC: Giay phép stra doi, bo sung.
h) Mii¢ phi:
- Truomg hop mo rong pham vi cung tung dich vu noi tirh: 2.750.000 dong
- Trutme hop thay (i eae ndi dung khéc trong -giéy—phép-:—”/é@.@@@d@‘mg.—-— :

i) Tén mau don, niu to khai: Gidy d¢ nghi sua dfﬁi. bo sung gidy phép
buu chinh (Phu luc IV an hanh kém theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay
12/4/2022 cua Chinh phi).

j) Yéu ciu hoic diéu kién dé thye hién TTHC (néu ¢6): Khong c6

k) Cian cutr phap ly cua TTHC:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot so6 ndi dung cua Ludt Buu chinh.

- Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sta doi, b sung mot s
diéu ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 noi dung cua Luat Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cue B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14.4/2020 cta Bo Tai chinh sura ddi,
bd sung mot s diéu cia Thong tu s6 291/2016/ TT-BTC ngay 15/11/2016 quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh diéu kién hoat

dong buu chinh.
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Phuy lyc IV

MAU GIAY DE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP

ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
——— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ... oy NEAY ... thdng .....ndm .....

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri:.....(tén co quan di cap gidy phép buu chinh).

Phan 1. Thong tin vé dounh nghi¢p

1. Tén doanh nghiép wu bing tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, gidy caimg nhin ding ky hoat dong, ghi bang chit in
T 4 L—

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh

DI ceoincossumsmmnmunsimummsnsnsss o A S S S R A S ST S SRR A AR :
Tén doanh nghiép \iét bing tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, gidy chung nhan dang ky hoat dong):........ceeeeeveereervesserssennees
2. Dia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, gidy chirng nhan dang ky hoat dOng): .....cccoviiiiiiiiiirene e
3. Cla} chiing nhan dang ky doanh nghiép, ¢! idy ching nhén dang ky hoat

O 80 suuvwsmssmm UG suomevssspmresssgmye CAp LAY eeeeerernns tai
B VON QICU L8 oo et eeee oot
S5.DICN theal: cvvii e J IR oot R RS AR GBS
6. WebSIE (NEU CO) vrvveere oo, E-maili ooieeeeiecrversvennnens

7. Nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép:

3 [0 .1 1 O BRSSPI TS——
HIEE WL . eemammnssonessasmssmsmsmmessmin e sy mssnsmassnsnsmemnss A AT AR
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd

Chibu oo
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ot e B il Bl tell snssmenmmarensa TS R
Dién thoai: coovcieiie E-mail: ....... s

8. Ngudi licn hé thr ng xuyén trong ¢ud trinh thyuc hién thu tuc dé nghi sta
61, bo sung giay phép binchinh: I I P

B0 e ChUC VUL it
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hd chiu: ........ccooveieveeeenennen.
Dién thoai: ....ccooveeeiiiiee E-M1A115 o.eevveenevenrareensiniensosssesassssesnassenannse

Phan 2. Noi dung 7 nghij sira doi, bo sung

(Tén doanh nghiép) ¢ nghi sira doi, bo sung gidy phép buu chinh theo céc
ndi dung sau:

NOi dung stra d01, DO SUNE: weeiiiiiieie e e e e e saeenes
Ly do stra doi, DO SUNE: vveieviiieiie e es e s s aenes
Phan 3. Tai li¢u keni theo

Tai liéu kem theo gom co:

Phén 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhi¢m trude phap ludt vé tinh chinh xéc va tinh hop phap ctia
nodi dung trong Giady dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luit Viét Nam cd lién
quan va cdac quy dinh trong giday phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ro ho tén va chice darh dong dau)
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3. Cap lai giay phép buu chinh khi hét han

~ (Ghi chii: Sita trinh tir thyc hign; cach thitc thye hién;thanh phan ho so;

tén mau don, mau to khai; can ci phdp ly cua thu tuc hanh chinh)
a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Trude khi gidy phép buu chinh hét han t6i thiéu 30 ngdy, doanh
nghiép cung unyg dich vu buu chinh ¢é nhu cau tlep tuc kinh doanh thi phai lap
ho so dé nghi cap lai gidy phép buu chinh gti dén So Thong tin va Truyén
thong.

- Bude 2: Nop ho so truc tuyén trén trang dich vy cong cua tinh tai dia chi
https://dichvucong.dongnai.gov.vn hoac Céng dich vu cong quoc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn

- Budc 3: So Thong tin va Truyen théng tiép nhan, giai quyét, nhap tinh
trang giai quyét ho so lén Phan mém quan ly va tra két qua ho so.

Sau khi ho so dugc tiép nhin S& Thong tin va Truyen théng cap lai glay
phép buu chinh trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so day
du, dung quy dinh.

- Budc 4: 56 Thong tin Truyun thong chuyén tra két qua truc tiép dén dia
chi cua 16 chirc/ca nhan yéu cau thuc hién thu tuc hanh chinh (qua duong buu
dién).

b) Cach thace thye hién: Nop hé so truc tuyen trén trang dich vu cong cua
tinh tai dia chi htips://dichvucong.dongnai.gov.vh hoac Cong dich vu cong quoc
gia tai dia chi Atps.://dichvucong. gov.vn

Thoi gian tiép nhén va tra két qua hé so trong ngay lam viée (trir thir Bay,
Chu nhat va cac ngay 1€, Tét theo quy dinh)

¢) Thanh phan, s0 lwgng ho so:

- Gidy dé nghi cép lai gidy phép buu chinh;

- Phuong dn kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 16
02 nam lién tiép;

- Cac tai li¢u sau néu co thay ddi so véi hd so dé nghi cap gidy phép buu
chinh lan gan naat:

+ Mau hop dong cung Gng va su dung dich vu buu chinh phu hop Vol quy
dinh cta phép laat vé buu chinh;

+ Mau bi¢u trung, nhan hiéu, ky hiéu ddc thu hodc cac yeu t6 thudc hé
théng nhan dién ciia doanh nghiép dugc thé hién trén buu gui (néu co);

+ Bang gla cude dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cua phap luat vé
buu chinh;
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+ Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh c¢ong bo ap dung phu hop véi
quy dinh cua phap luét vé buu chinh;
+ Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong truong

hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quy ét khiéu nai cua khach hang, thoi han
giai quyét khiéu nai phu hop véi quy dinh ctia phap ludt vé buu chinh.

- Hop dong nhuong quyén thuong mai v&i doanh nghiép dang cung ung
dich vu buu chinh (néu co).

- 86 lugng hd so: 01 bd 1a ban gdc.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nadn dugc ho so dap
ung cac quy dinh cua phap luat.

e) Poi twong thue hién: Doanh nghiép.

f) Co quan thye hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua ciia viée thwe hién TTHC: Gidy phép buu chinh.

h) Mikc phi: 5.375.000 dong.

i) Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu

chinh (Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay
12/4/2022 cua Chinh phu).

i) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tyc hanh chinh (néu c0): Trudc khi
gidy phép buu chinh hét han téi thidu 30 ngay.

k) Can cir phap ly cua TTHC:
- Luat Buu chinh ngay 17/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/201 I/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu vé nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Ludt Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngdy 12/4/2022 sua doi, bd sung mot sb
dleu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s3 noi dung ctia Luéat Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B¢ Tai chinh vé viée
quy dinh mitc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi t1dm dinh diéu kién
hoat dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua B¢ Tai chinh sira doi,
bd sung mét sé didu cia Thong tu so6 291/2016/TT- BTC ngay 15/11/2016 quy
dinh murc thu, ché d thu, nop, quan ly va stt dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.
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Phu luc V
MAU GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANil NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: ... ., Ngay ... thang ..... nam ...

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan di cap gidy phép).

Phan 1. Thong tin vé to chire, doanh nghiép

l. Tén doanh nghi¢p viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép/gidy chimg nhan ding ky hoat dong, ghi bang chir in
113, T IS TR ———

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh

nghiép/gidy chirng nhan dang Ky hoat dONg): .......cceeeververrereesnesrsnesrecssesssssssesssnsneens
Tén doanh nghi¢p vgét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép/giay chirng nhan dang ky hoat dong): .........ccocveeeiiiiiininni
2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan déng ky doanh
nghiép/giay chirng nhan dang ky hoat dOng): .....c.cceeevvevininiiiriiniiincrine s
3 'Giéy ching nhan dang ky doanh nghi@fp/gié‘iy chimg nhan dang ky hoat
Jong 80 s manan Ly —— BAD NEAY conmmmummussvmmsssssssnss tai
8. VB QI 182 svvvecusrummsussmmussmsssssumssmsresremvesessmmseseessssessssssssansssshinsesntdssssssssassss i
5 BB HBBAL . meonmsornspansmnmn st pR AR | 7 & O
6. Website (NEU CO) verereeeeesee e E-mail: oo

7. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

HO BT .ovivermsmmommmismmmmsansarsssssensonssnassssmsitnissinssasss 55 aTaRTER R4 ana o 1S SV TS RSB ey

CRUIC W uvmrascasansuorsensaammsnsenonvensinsssissinshissss sssssmssssansson sns pessossisussassssnsansossosusnsanansasy

SH dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/ho
CRIU e

N @205 5 0 AR CHIIME U oo remcmmmsrsmemmsmsssisisisiivssiasssssaissmssssssmmnsmsasspagssnases

EHEN THOAL! . acameennnrmsesssonsonsaonsssnensisissssstassin E-mailieeeeoeiiiciieieie e
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8. Ngudi lién hé thuong xuyén:

TR0 BT i mamnininsiosomo s B A S O A BN e BT

Sé—dinh—danh—c& — nhan/chimg —mdinh—nhan—dan/hg—chiéu;—

.......................................

Phan 2. N(_)l dung dé nghi cap lai
(Tén doanh nghiép) d& nghi cap lai gidy phép buu chinh véi 1y do nhu sau:

................................................

Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kem theo gom co:

Phan 4. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua
ndi dung trong gidy dé nghi nay va cédc hd so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap ludt Viét Nam c6 lién
quan va cdc quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

iR (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddu)
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4. Cap lai glay phép buu chinh khi bi mat hoiic hw hong khong sir dung
duoce

( Ghi chu: S&C{ trinh tu thuc hxen cach thire thue hién; thanh phcin hé so;
 tén mau don, niau to khai; yéu cau dzeu kign thuc hién thu tuc hanh chmh can
cit phdp Iy cua ihi tuc hanh chinh) '

a) Trinh ty thuce hién:

- Bude 1: Trudong hop gidy phép buu chinh bi mat hodc hu hong khong sur
dung dugc va doanh nghiép c6 nhu cau dugc cap lai thi giri ho so dén S& Thong
tin va Truyén thong

- Bude 2: Nop ho so truc tuyén trén trang dich vu cong cua tinh tai dia chi
hitps.//dichvucong.dongnai.gov.vn hoac Cong dich vu cong qudc gia tai dia chi
https ://dichvucceng. gov.vn

- Budc 3: So Thong tin va Truyen thong tiép nhan, giai quyét, nhap tinh
trang giai quyét ho so 1én Phan mém quan ly va tra két qua ho so.

Sau khi ho so duge tiép nhan S& Thong tin va Truyén thong cap lai glay
phép buu chinh trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day
du, dang quy dinh.

- Bude 4: S¢ Thong tin T‘ruyén thong chuyén tra két qua truc tiép dén dia
chi cua td chic/ca nhan yéu cau thuc hién tha tuc hanh chinh (qua duong buu
dién).

b) Cach thie thye hién: Nop hd so truc tuyén trén trang dich vu cong cua

tinh tai dia chi ps.//dichvucong.dongnai.gov.vn hodc Cdng dich vu cong quoc
gia tai dia chi k/tps://dichvucong.gov.vn

Thoi gian tiép nhan va tra két qua ho so trong ngdy lam viée (trir thir Bay,
Chu nhat va cac ngay lé, Tét theo quy dinh)

¢) Thanh ph%in, s0 lugng ho so:

- Gidy dé rghi cap lai gidy phép buu chinh;

- S Iugng hd so: 01 bo 1a ban goc.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge ho so dap
umg cac quy dirh cta phap luat.

e) Poi tugng thue hign: Doanh nghiép.

f) Co quan thwe hién TTHC: So Thong tin va Truyén thong

g) Két qui cla viée thue hién TTHC: Gidy phép buu chinh.

h) Mike phi: 500.000 dong.

i) Tén mau don, mAu to khai: Gidy dé nghi cap lai giay phép buu
chinh (Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay

12/4/2022 cua Chinh phu).
i) Yéu ciu hoic didu ki¢n dé thyc hi¢n TTHC (néu c6): Khong c6
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k) Can cir phap ly cua TTHC:

- Luét Buu chinh sb 49/2010/QH ngay 28/6/2010

- Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO ndi dung cua Ludt Buu chinh. o -

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira ddi, bd sung mot 86
diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu 5,6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy
dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua 3¢ Tai chinh sua doi,
bo sung mét so diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy

dinh mtrc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va str dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.
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i

Phu lue V
MAU GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: ... csvs BEEP souns thang ..... nam .....

GIAY DPE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan da cap gidy phép).

Phan 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

I. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghl irén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép/gidy chimg nhin ding ky hoat dong, ghi bang chit in
DEEHAN o s s 555 A 4 BT 5 R A A S A S E Es emABA

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/giay ching nhan dang ky hoat dOng): ..o,

Tén doanh nghiép viét bing tiéng nudc ngodi (tén ghi trén gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong): .........ccccuurerrvrmrrreniisieninns

2. Dia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/giay chung nhan dang ky hoat d0ng): ..o

3. Gxay ching nhéan dang ky doanh nghlep/glay chimg nhan ding ky hoat
dong SO oo 1+ TE—— CAD NEAY scoommsmssssmsmsirarrs tai

B VIR [ 1 msmsmssnsmsns e svesssmmsasnesaa eSS
5. Pién thoai: ..o TR ..o i R RS B s
IR R €011 ) SR ———— E-mail: oo
7. Ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:

5 (001 s OO OSSOSO TR OO PP TORNT

CRITE VUL oeccosninsscsrivesssruerssasssommmssnenssssssusensassnsntsss 454540 438845 s s sassasnestassssmnens sisansusns
S6 dinh danh ¢4 nhan/ching minh nhén dédn/hé  chieu:

Noi dang ky hd Khau thuong trl: ...ec..ceeeeeeceneesrssnssmssisssssssssssssssesssssassssssssnss

Dién thOEll ................................................. | DI e 0721 | COTTRR TSR
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8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:
IO GBI < iuiiss womsiomsosnimniosiwsiesion v i 4 om0 i o O DS S MR
L VRBTUNL orovncswan s o o e i R P

——86 —dinh—danh — ¢4 nhan/ching — minh— nhan-—dan/hd—chiéu:

........................................

Phan 2. Noi dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cép lai gidy phép buu chinh véi ly do nhu sau:

................................................

Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phan 4. Cam két

(Tén doanh nighiép) xin cam két:

I. Chiu trach nhiém trudc phap lut vé tinh chinh xéc va tinh hop phap cua
noi dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap ludt Viét Nam c6 lién
quan va cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

"""" (Ky, ghi ro ho tén va chirc danh, dong dau)
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5. Cap vin ban xdc nhin thong bao hoat dong buu chinh
(Ghi chu: :?L}a trinh T thuc hién; cdch thicc thuc hién; thanh phdn hé so;
mike phi; tén mau don, mau to khai; can cit phdp ly cua thii tuc hanh chinh)
---------- ~—a) Trinh tu thye hién: = _ -
- Bude 1: Ngudi yéu cAu giai quyét thi tuc hanh chinh chuan bj ddy du cac
gidy to theo thanh phan va so lugng ho so da duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop ho so truc tuyén trén trang dich vu cong cua tinh tai dia chi
hitps.//dichvucong.dongnai.gov.vn hodc Cong dich vu céng quoc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn

- Buéc 3: S¢ Thong tin va Truyén théng tiép nhan, giai quyét, nhap tinh
trang giai quyét ho so 1én Phan mém quan ly va tra két qua ho so.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so, S& Thong tin
va Truyén thénz tir choi cap van ban xac nhén thong bao hoat dong buu chinh
déi voi truomg hop khong ding tham quyén va néu rd ly do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, S¢ Théng tin va Truyén thong thuc hién
cap van ban x4c nhén thong bao hoat dong buu chinh doi vai truong hop ho so
da day du, dung quy dinh, truong hop ho so chua dap tmg quy dinh thi S&
Thong tin va Truyen thong thong bao cho doanh nghiép, to chuc thuc hi¢n sua
dai, bo sung

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy théng bao, doanh nghiép, to
chire ¢6 trach nhiém stra doi, bo sung ho so theo yéu cau.

Truong hop doanh ngniép, to chirc khong sira dbi, bd sung hd so theo yeéu
cAu hodc ¢ stra doi, bo sung nhung chua dat yéu cau, S& Thong tin va Truyén
thong thong bdo tir choi cap gidy phép buu chinh, van ban xac nhéan thong bao
hoat dong buu chinh va néu rd ly do.

- Budc 4: S& Théng tin Truyen thong chuyén tra két qua truc tiép dén dia
chi ctia t6 chirc/ca nhan yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh (qua duong buu
dién).

b) Cach thire thue hién: Nop hd so truc tuyén trén trang dich vu cong cua
tinh tai dia chi https./dichvucong.dongnai.gov.vn hodc Cong dich vu cong qudc
gia tai dia chi https.//dichvucong.gov.vn

Thoi gian tiép nhan va tra két qua hd so trong ngay lam viéc (trur thir Bay,
Chu nhét va cac ngay lé, Tét theo quy dinh)

¢) Thanh 1}h5n, s0 lwgng ho so:

- Hb so dé nghi xdc nhan thong bao hoat dong buu chinh déi voi truong
hop tu cung Ung dich vu: Cung tmg dich vu thu khong co dia chi nhén co khoi
luong don chi¢e dén 02 kg, cung tng dich vu t‘hu ¢ khoi lugng don chiéc trén
02 kg va cung Umg dich vu goi, kién hang hoa gom:

+ Vin ban thong bao hoat dong buu chinh;
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+ Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p

+ Mau hop dong, cung ung va su dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cua phap luéat vé buu chinh;

) + Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac Xeu to thudc -
thong nhan dién cua doanh nghiép duorc thé hién trén buu gui (néu co);

+ Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh ctia phép luat vé
buu chinh;

+ Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh cong bo ap dung phi hop véi
quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé mirc giéi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thi€t hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua kadch hang, thoi han
giai quyét khiéu nai pht hop véi quy dinh cta phap luat vé biru chinh;

+ Hop dong nhuong quyén thuong mai véi doanh nghiép dang cung Ung
dich vu buu chinh (néu co).

+ Céc bién phap bao dam an toan déi véi con nguoi, buu gui, mang buu
chinh va an ninh théng tin trong hoat dong buu chinh;

- Ho so dé nghi xac nhén thong bao hoat dong buu chinh dbi véi cac truong
hop lam chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh duoc thanh 1ap theo phap ludt Viét Nam.

+ Vian ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy phép thanh lap do co quan nha nuoc 26 tham quyén cap
dugc doanh nghiép tu dong ddu xéc nhén va chiju tréch nhiém vé tinh chinh xéc
cua ban sao.

- 86 lugng hd so: 01 bd 1a ban gde

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée k tir ngay nhan duoc hd so dap
ung cac quy dinh cua phap luét

e) Poi twong thue hién: Doanh nghiép.
f) Co quan thwe hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua cia viée thue hién TTHC: Vin ban xdc nhan théng bao hoat
dong buu chinh.

h) Mire phi:

- Truong hop ty cung tmg dich vu pham vi néi tinh: 1.250.000 déng.

- Truong hop véi chi nhéanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung
ng dich vu buu chinh dugc thanh 1ap theo phép ludt Viét Nam: 1.000.000 dong.

- Trudng hop chuyén nhuong toan by doanh nghiép do mua ban, sap nhéap
doanh nghiép: 1.250.000 dong.
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i) Tén mau don, mau to khai: Vin ban thong bdo hoat dong buu

chinh (Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay
12/4/2022 cua Chinh phu).

j) Yéu cau hodc dle_u kién dé thue hlen TTHC:

Viéc thong bao hoat dong buu chinh ducrc thuc h1en cham nhit 1a 07 -ng-ay
lam viéc, ké tir agay dau tién hoat dong buu chinh.

k) Céan ca phap ly cia TTHC:

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dina s6 47/2011/ND-CP ngy 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 ndi dung cua Ludt Buu chinh.

- Nghi dirh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra doi, bo sung mot 50

dleu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sd ndi dung ctia Luét Buu chinh.

- Thong tv s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va st dung phi thdm dinh diéu kién hoat
dong buu chinb.

- Thong ty s6 25/2020/TT-BTC ngay | 14/4/2020 cua B¢ Tai chinh sta doi,
b sung mdt s6 diéu cia Thong tu so 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat
dong buu chink.
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Phu lue 11
MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/NP-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
s Doe lap Tu do - Hanh phuc

.7 . hgay ... thang ..... nam ...

THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ... (tén co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Cén ctr Luat Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ¢t Nghi dinh 86 ...../20..../ND-CP .ooooooooeoeoeeoeeoeeoeeeoeeoeeeee ;
(Tén td chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo céc ndi dung
sau:
Phan 1. Thong tin vé té chitc, doanh nghié¢p

1. Tén to chtrc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén zhi trén gxay chimg
nhén ding ky doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong, ghi bang chir in
< R ————————————

Tén t6 chie, doanh nghi¢p viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat d0ng): ....cocooooviiiiiiceeee e,

Tén t6 chire, doanh nghiép viét bing tiéng nudgc ngodi (tén ghi trén gidy
chimg nhan dang ky doanh nghlcp/gla\/ chimg nhan dang ky hoat dong): ....................

2. Dia chi tru s¢ chinh: (dja chi ghi trén gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép/gidy ching nhdn dang ky hoat dOng): ............ooeieeiieeeeeeee oo

3. Glay chirng nhén dang ky doanh nghiép/gidy chimg nhén dang ky hoat
dong sb: ......... do e, CAP NEAY ..o, i | A

4. Giay phép buu chinh/vin ban x4c nhan théng bao hoat dong buu chinh
B o s AR s sa s s s ramesass do Bo Thong tin va Truyén thong cép
BRAY s (truong hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh
tai cac diém d, d, e khoan 1 Diéu 25 Luat Buu chinh)

5. VON GHEU 187 oo



6 Dién i 175 L1 (AN S——— Fax

7. WEDSIE (18U CO).ovvveeceereeeese s eneeee s es s s | 20817 || LA,
8. Nguoi ding dau to chire/ngudi dai dién theo phap luat-ctia-doanh nghiép:

| (T § OO OPRPPRR

I 54 1 U o

'S0 dinh danh  c4  nhin/ching  minh  nhan  dan/ho

Dién thoal. ..coccoovivieiieecececeee E-mail: e,

9. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyue hién thu tuc dé nghi cap
van ban xac nhén thong bao hoat dong buu chinh:

HO R e sisonsinmsossissinmmsmsss s 1L U
S6 dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chidu: ..........ccco.oceeeveererrennns
Dién thoai ..ooooovvvveiiiiiiiieeiiiiie E-mail: oo

Phan 2. M6 ta tém tat vé dich vu/hoat dgng buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung Ung dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thirc cung ung dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bt dau trién khai cung tng dich vu/hoat déng buu chinh:
Phan 3. Tii liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtre, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiju trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua
ndi dung trong van ban thong bdo nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap lut Viét Nam c6 lién
quan va céc quy dinh trong xac nhén thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: , NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUGI PAI DIEN
- Nhur trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

---------------- (K, ghi rd ho tén va chirc danh, dong dau)



28
6. Cap lai vin ban xac nhan thong bio hoat dong buu chinh khi bi mat
hoic hu hong khong sir dung duoc
(Ghi chi: Sia trinh tw thuc hién; cdch thic thuc hién: thanh phan ho so;
tén mau don, mau 1o khai; yéu cdu, diéu kién thuc hzen I/zu tuc hanh chinh, can
cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh) . - )

a) Trinh tu thwe hién:

- Bude 1: Trudng hop van ban xdc nhan thong bao hoat dong buu chinh
chinh b mat hoac hu hong khong sur dung dugce va doanh nghiép, to chirc c6 nhu
cau duoc cap lai thi gui ho so dén So Théng tin va Truyén thong.

- Budc 2: Nop hd so truc tuyén trén trang dich vu cong cua tinh tai dia chi
https.//dichvucong.dongnai.gov.vn hoiac Cong dich vu cong qudc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn

- Bude 3: So Thong tin va Truyen théng tiép nhén, giai quyét, nhap tinh
trang giai quyét ho so 1én Phan mém quan 1y va tra két qua h3 so.

Sau khi ho so duoc tiép nhan, S6 Thong tin va Truyén thong cép lai glay
phép buu chinh trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay rhan duoc hd so day
du, dung quy dinn.

- Bu6e 4: So Thong tin Truyén théng chuyén tra két qua truc tiép dén dia
chi cua t6 chirc/ca nhan yéu cau thuc hién thu tuc hanh chinh (qua duong buu
dién).

b) Cach thire thue hién: Nop ho so truc tuyén trén trang dich vu cong cua
tinh tai dia chi https://dichvucong.dongnai.gov.vn hoac Cong dich vu céng quoc
gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn

Thoi gian tiép nhan va tra két qua hd so trong ngay lar viéc (trir thir Bay,
Chu nhat va céac ngay le, Tét theo quy dinh)

¢) Thanh ph?m, 56 lwong hé so:
- Gidy de nghj cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
- 86 luong hé so: 01 bo ban gc.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so dap
ung céac quy dinh cua phap luat.

e) Doi twong thwe hién: Doanh nghiép, td chec.

f) Co quan thye hién TTHC: So Thong tin va Truyén thong.

d) Co quan phéi hep: Khong.

g) Két qua ciia viée thue hién TTHC: Ban sao tur ban e cua van ban xac
nhan thong bao hoat dong buu chinh da dugc cap.

h) Mikc phi:

- Truong hop cap lai Van ban xéc nhan thong bao hoat dong buu chinh néi
tinh khi bj mat hodc hu hong khéng sir dung duge: 500.000 dong.
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- Truong hop cap lai Van ban x4c nhén thong bao hoat dong buu chinh cho
chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
duoc thanh lap theo phap luat Viét Nam khi bi mét hodc hu hong khong st dung
duoc: 500.000 dong.

i) Tén mau don, miu to khai: Giay dé nghi cap lai vdn ban xdc nhan

thong bao hoat dong buu chinh (Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s0
25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 ctia Chinh phu).

j) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Khorng co

k) Can ctr phap ly ciia TTHC:

- Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s0 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung cua Luédt Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira déi, b6 sung mot s
diéu cua Nghi cinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cuia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 ndi dung cia Luéat Buu chinh.

- Thong tu s'(') 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d§ thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Théng tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai chinh sta doi,
bo sung mot s¢ diéu cua Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy
dinh murc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.
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Phu luec V
MAU GIAY PE NGHI CAP LAI VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
—ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu) ———

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S0% i sivs OB s thang ..... nam .....

) GIAY DE NGHI CAP LAI '
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ...... (tén co quan da cap xdac nhan thong bao).

Phén 1. Théng tin vé to chire, doanh nghiép

1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bing tiéng Viét: (1én ghi trén gjﬁy chimg
nhdn dang ky doanh nghiép/giay chirng nhan dang ky hoat d¢ng, ghi bang chit in
75, T

Tén t6 chire, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy c1tng nhan dang ky

doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong): .......c.cooovvceeeeereeerereesreieereene
Tén to chirc, doanh nghiép viét’ bang tiéng nude ngoai (tén ghi trén gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép/giay chimg nhan dang ky hoat dong): ....................
2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chung nhén ding ky doanh
nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dOng): ...,
3.IGi§y chung nhan dang ky doanh nghit::p/giéy chimg nhan dang ky hoat
OS0! commsmnns < 5 T — GAD TR s s tai
B VON QIBU 181 .ot
5. Dién thoai: c.cooveeeeiiiieeecreceeeeeee e, FaX: covveeeieierrecrrcere e ereeetae e senes
6. Website (18U CO) vvvuveeevereeeererresreeersn . E-Mails wovvoeeeeeeeeeereereseessseesenns

7. Nguoi dimg dau to chirc/ngudi dai dién theo phap lua: cia doanh nghiép:

|3 (IR T § RSO U OO PSSR UPUUOPPPPPPROTRRPPPS

S5 dinh danh ¢4 nhan/ching minh nhan dan/hd  chiéu:

..........................................



8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

Ho té
— Hoten: it

EERIDTEEE oot mmmcs s e OB RES

S6  dinh  danh  ca  nhdn/chtng minh  nhan  dan/hé
5 R—————————————

DiIen thoai: .ooooviieeioeceeeeeeeeeee E-maili.oooiiiiiie e,

Phan 2. Noi dung dé nghi cap lai

(Tén to chuc, doanh nghiép) dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao

hoat dong buu chinh véi Iy do nhur SAU: ...

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kem theo gém co:

Phan 4. Cam két
(Tén t6 chizc, doanh nghiép) xin cam két:

I. Chiu tréch nhiém trude phép ludt vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua

noi dung trong giay dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién
quan va cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI DUNG PAU TO CHUC/NGUOT DAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
P (KY, ghi rd ho tén va chitc danh, dong dau)



Trudmg hop bd sung hd so hodc
khone du diéu kién eiii auvét
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Phan III
QUY TRINH PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH:
Sira dbi, b6 sung vin ban xac nhin théng bao hoat dong buu chinh

Tong thoi gian thuwe hién: 10 ngay

A 4

TO CHUC, CA NHAN

l

CONG DICH VU CONG TINH | 1 ngay
(TIEP NHAN HO SO)

|

| SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
| (KIEM TRA, GIAI QUYET HO SO) 9 ngay

Y

TO CHUC, CA NHAN
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