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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
86: J459 /QD-UBND Déng Nai, ngay (f, thang 4 ndm 2022
QUYET PINH

Veé viée phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti thye hién tha tuc
hanh chinh dwgc ban hanh mai; stra don, b sung, thay thé va bai bo,
hity b6 thudc tham quyén giai quyet ciia S¢ Ké hoach va Pau tw,
Uy ban nhan dan cap huyén tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cu Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm
2015; Ludt s6 47/2019/QH14 ngay 22/11/2019 sva doz b6 sung mét sé diéu
ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Lugt To 6 chitc Chinh quyén dia phuong;

Can cik Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 vé
viéc sika doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cie Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phii huong dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 201 8 cua Chinh phu vé thue hién co ché
mét cira, mot cuea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh sé 963/QD UBND ngay 30 thdng 3 ndm 2020 cia
Chu tich Uy ban nhdn dén tinh Pong Nai vé viée phé duyét quy trinh ngi bo,
quy trinh dién tir thuc hi¢n thu tuc hanh chinh thujc tham quyén giai quyét
thuoc tham quyén giai quyét cia nganh Ké hoach va Péu tu, UBND cap huyén,
UBND cdp xd tinh Déng Nai;

Cdn cir Quyét dinh s6 962/0D- UBND ngay 18 thang 4 nam 2022 cua
Chui tich Uy ban nhdn dan tinh DPéng Nai vé viée cong bo thi tuc hanh chinh
mdi ban hanh, sia doz b6 sung, z‘hay thé, bdi bé, hiy bé, huy cong khai thugc
tham quyén gidi quyét cia nganh Ké hoach va Pau tw tinh Pong Nai;

Theo @ nghi ciia Gidm ddc S Ké hoach va DPdu tw tai To trinh sé
202/TTr-SKHDPT ngay 22 thing 4 ndm 2022.

S6 02, dwong Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, thanh ph6 Bién Hoa, Pong Nai
S dién thoai: (02513) 822 501 - S fax: (02513) 823 854
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QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh dién tir thuc hién
thd tuc hanh chinh dugc ban hanh méi; sira doi, bo sung, thay thé va bj bai bo,
hiy b6 thudc tham quyen giai quyét cua S¢ Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan
dan cap huyén tinh Dong Nai, nhu sau:

- Ban hanh méi: 07 quy trinh di€n tu thyc hién tha tuc hanh chinh Linh
vuc thanh lap va hoat dong ciia doanh nghiép; 01 quy trinh dién tir thuc hién thu
tuc hanh chinh Linh vuc hd trg doanh nghiép nho va vira da dugc ban hanh tai
Quyet dinh sb 962/Qb-UBND ngay 18 thang 4 nam 2022 cta Chu tich UBND
tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d01 b6 sung, thay
thé, bai bo, huy bo, huy cong khai thudce thdm quyén giai quyét cia nganh Ké
hoach va Déu tu tinh Dong Nai.

- Stra @i, bo sung, thay thé: 59 quy trinh dién tir thuc hién thi tuc hanh
chinh cép tinh Linh vuc thanh lap va hoat dong cua doanh nghlep, Linh vuc
thanh lap va hoat dong cua lién h1ep hop tac xa va hop tac xa (c4p tinh) thudc
tham quyen giai quyét ciia S& Ké hoach va Pau tu; 21 quy trinh dién tir thuc
hién thu tuc hanh chinh Linh vyc thanh 1ap va hoat dong ctia h$ kinh doanh;
Linh vyc thanh 14p va hoat dong cua lién hiép hop tac xad va hop tac xa thugc
tham quyen giai quyét clia Uy ban nhan déan cdp huyén duoc ban hanh tai Quyet
dinh s6 963/Qb-UBND ngay 30 thang 3 nam 2020 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Pong Nai.

- Bidi bo, hiy bo: 19 quy trinh dién tir thyc hién tha tuc hanh chinh cap
tinh Linh vuc thanh 13p va hoat dong cua doanh nghiép; 05 quy trinh dién tu
thuc hién tha tuc hanh chinh cép tinh Linh vyc thanh 13p va hoat dong cua
doanh nghiép xa hdi dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 963/Qb-UBND ngay 30
thang 3 nam 2020 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Pong Nai.

(Danh muc va ndi dung quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh
dinh kem).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac ndi dung
khéc tai Quyét dinh s6 963/Qb-UBND ngay 30 thang 3 nam 2020 cua Chu tich
Uy ban nhan dén tinh Doéng Nai van gilt nguyén gia trj phap ly.

Giao S¢ Thong tin va Truyen thong phdi hop véi So Ké hoach va Dau tu
thuc hién cédp nhat tich hop, két ndi cac quy trinh dién tu (luu dd) giai quyét thu
tuc hanh chinh da dugc phé duyét lén Phan mém mot cira dién tir theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac sé: Ké
hoach va Pau tu; Théng tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh phé Long Khanh, thanh phé Bién Hoa; Trung tdm hanh chinh
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cong tinh va cac t6 chirc, c4 nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.x

Noi nhin: KT. CHQ TICH
- Nhu D.iéu 3:

- Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh (VPCP);
- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- Chanh, Phé Chanh VP UBND tinh; -
- Luu: VT, KTN, KGVX, HCTC, HCC, Céng TTD*Q

\
\ €

Nguyén Son Hiing



I
Phu luc

QUY TRINH PIEN TU THYC HIEN THU TUC HANH CHINH THUQC

UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TiNH PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /159 /OP- UBND ngay 06 /5 /2022

ciia Chui tich Uy ban nhdén ddn tinh Pong Nai)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (SO)

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU;

Quy trinh
Tinh Quyét
STT Tén thi tuc hanh chinh trang dinh | Trang
ban 963/Qb
hanh | -UBND
I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
5 bl 5 - x Stra doi,
1 | Dang ky thanh 14p doanh nghiép tu nhan bo g X 1
, |DPéng ky thanh lap cong ty TNHH mt thanh | Stra doi,| 1
vién bd sung
3 | Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh | Stra doi, | |
vién tr¢ 1én bd sung
. . \ A A 2 by Stra df)i,
4 | Dang ky thanh lap cong ty co phan bd sung X 1
" e o Stra doi,
5 | Dang ky thanh lap coéng ty hop danh B il X 1
Piang ky thay d6i dia chi tru s& chinh cua
¢ | doanh nghiép (doi v6i doanh nghiép tu nhan, Stra dbi, . 2
cong ty TNHH, cdng ty co phan, cdng ty hop | bo sung
danh)
Ding ky doi tén doanh nghiép (ddi véi doanh | .. = 2.
Stra doi,
7 | nghip tu nhén, cong ty TNHH, cong ty cd N - X 3
phan, cong ty hop danh) &
Stra doi,
8 | Dangky thay doi thanh vién hop danh Bisime X B
Ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat | ., ..
9 | cua cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cd Skra aor, X 3
. bd sung
phan
Dang ky thay doi von diéu 18, phan von gbp, ty
10 | 1€ phan von gop (461 véi cong ty TNHH, cong Ban hanh méi 3
ty c6 phan, cong ty hop danh)
| |DPang ky thay doi thanh vién cong ty tréch | Stra ddi, . .
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én bd sung
12 | Pang ky thay doi chu sé hiru cong ty trach | Stra doi, X 3




II

nhiém hitu han mét thanh vién

b0 sung

13

Pang ky thay doi chii doanh nghiép tu nhén
trong truong hop bén, téng cho doanh nghiép,
chii doanh nghiép chét

Sta doi,
bo sung

14

Thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh
(d6i véi doanh nghiép tu nhéan, cong ty TNHH,
cong ty ¢b phan, cong ty hop danh)

Sta doi,
bd sung

15

DPing ky thay dbi von dau tu cia chi doanh
nghiép tu nhan

Stra doi,
bl sung

16

Thong bao thay d6i thong tin cua c6 déng sang
14p cong ty cb phan chua niém yét

Sta doi,
bd sung

L7

Thong bao thay do6i co dong la nha dau tu
nuoce ngoai trong cong ty co phan chua niém
yét

Stra dou,
bd sung

18

Thong béo thay do6i noi dung dang ky thué (trir
thay dbi phuong phép tinh thué)

Stra doi,
bo sung

19

Diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién (ddi véi doanh nghiép tu nhan, cong ty
TNHH, cong ty cb phan, cong ty hop danh)

Sta doi,
bd sung

20

Thong béo lap chi nhanh, van phong dai dién ¢
nudc ngoai (d6i véi doanh nghiép tu nhan,
cong ty TNHH, cong ty cb phan, cong ty hop
danh)

Sua doi,
bo sung

21

Ping ky thanh lép, dang ky thay d6i noi dung
dang ky hoat dong, tam ngimg kinh doanh, tiép
tuc kinh doanh trudc thoi han da théng bao,
chidm dat hoat dong d01 voi chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
truong hop chi nhanh, vin phong dai dién, dia
didm kinh doanh khéc tinh, thanh phd truc
thugc trung uong noi doanh nghiép dat tru s¢
chinh doi véi doanh nghiép hoat dong_theo
Glay phép dau tu, Gidy chung nhan dau tu
(ddng thoi la Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh) hodc cac gidy to co gid tri phap ly
tuong duong

Sua doi,
bd sung

22

Cép Giay chung nhén dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Gidy chu’ng nhén
dang ky dia diém kinh doanh thay thé noi dung
dang ky hoat dong trén Glay phép dau tu, Gidy
chirng nhan dAu tu (ddng thoi la Glay chung
nhan ding ky kinh doanh) hodc céc giay to co
gia tri phap ly tuong duong, Gidy chimg nhén
dang ky hoat dong chi nhénh, van phong dai

Stra doi,
bo sung
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dién do Co quan dang ky dau tu cip ma khong
thay d6i néi dung ding ky hoat dong d6i véi
chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh clng tinh, thanh phé truc thudc trung
wong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh

23

Théng bao lap dia diém kinh doanh

Stra doi,
bo sung

24

Ping ky thay dbi ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh

Stra doi,
bo sung

29

Ding ky thanh lap, ding ky thay d6i n6i dung
dang ky hoat dong, tam ngimg kinh doanh, tiép
tuc kinh doanh trudc thoi han da théng bao,
chim dut hoat dong dbi véi chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Glay
phép ddu tu, Gidy chimg nhan dau tu (dong
thoi 1a Glay chu'ng nhan dang ky kinh doanh)
hodc cac gidy t& c6 gid tri phap ly tuong
dwong, Gidy chimg nhan ding ky hoat dong
chi nhénh, vén phong dai dién do Co quan
dang ky dau tu cip dbi véi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cing tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi doanh
nghiép dét tru s¢ chinh

Stra doi,
bo sung

26

Thong bao thay doi théng tin cb dong la nha
diu tu nudc ngoai, thong bao thay doi théng
tin nguoi dai dién theo Uy quyén cua cb dong
1a t6 chic nuéc ngoai, thong bao cho thué
doanh nghiép tu nhén, thong bao thay doi
thong tin ngudi dai dién theo ty quyén

Stra doi,
bd sung

27

bing ky doanh nghiép d6i véi cac cong ty
dugc thanh lap trén co s& chia cong ty

Stra doi,
bo sung

28

Diang ky doanh nghiép dbi véi cac cong ty
dugc thanh 1ap trén co sé tach cong ty

Stra doi,
bo sung

29

Hop nhat doanh nghiép (d01 voi cong ty trach
nhiém hitu han, céng ty c6 phan va céng ty
hop danh)

Sua doi,
bo sung

30

Ding ky thay doi ndi dung ding ky doanh
nghiép ddi voi cong ty nhan sap nhap (d01 voi
cong ty trach nhiém hitu han, céng ty c6 phan
va cong ty hop danh)

Stra doi,
bd sung

31

bang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh
nghiép d6i voi cong ty bi tach (601 vOi cong ty
trach nhiém hitu han, céng ty c6 phan)

Ban hanh mai




IV

32

Chuyén dm cong ty trach nhiém hitu han thanh
cong ty cd phan va nguoc lai

Sta doi,
b0 sung

33

Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong
ty hop danh, céng ty trach nhiém hiru han,
cobng ty 0 phan

Stra doi,
bo sung

34

Chuyén doi cong ty tréch nhiém hitu han mot
thanh vién thanh cong ty trach nhiém hiu han
hai thanh vién tr¢ lén

Ban hanh mé&i

35

Chuyén doi cong ty trach nhiém hiu han hai
thanh vién tr& 1én thanh cong ty trach nhiém
hitu han mét thanh vién

Ban hanh mai

36

Cép lai Glay ching nhén ding ky doanh
nghiép, Gidy xdc nhén vé viéc thay d6i noi
dung ding ky doanh nghiép do bi mét, chdy,
rach, nat hodc bi tiéu hiy dudi hinh thirc khac

Sua doi,
bo sung

37

Cap dbi Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
hodc Giay ching nhan ~dang ky kinh doanh va
ding ky thué sang Glay chirng nhéan dang ky
doanh nghiép nhung khong thay dbi noi dung
ding ky kinh doanh va dang ky thué

Sua doi,
bd sung

38

Céap nhat bo sung thong tin trong ho so dang
ky doanh nghiép

Sua doi,
b sung

3

Thong bdo tam ngung kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh trudc thoi han da thong bao (doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh)

Sua doi,
bo sung

40

Giai thé doanh nghiép

Sua doi,
b0 sung

41

Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu
hoi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép
hodc theo quyet dinh cua Toa an

Stra doi,
bo sung

42

Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh

Sua doi,
bd sung

43

Hiéu dinh thong tin ding ky doanh nghiép

Sura doi,
b0 sung

44

Thong bao vé viéc sap nhdp cong ty trong
trudng hop sau sap nhap cong ty, cong ty nhan
sap nhdp khong thay d6i ndi dung dang ky
doanh nghlep

Ban hanh mai

45

Cap doi Glay phép dau tu, Gidy chimg nhan
dAu tu (dong thoi 1a Glay chimg nhén déng ky
kinh doanh) hodc céc gidy to c6 gia tri phép ly
tuong duong sang Gidy ching nhin ding ky
doanh nghiép trong truong hop khong thay doi

Stra doi,
bo sung
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ndi dung ding ky kinh doanh va co thay doi
ndi dung dang ky kinh doanh

Cép Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép,
dang ky hoat dong chi nhanh doi vdi céac

49 doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép thanh Bau hanb:mo
lap va hoat dong kinh doanh chimg khoédn
47 be nﬂghl dung thuc hién thu tuc dang ky doanh Ban hanh méi 3
nghiép , ,
43 Th;ong bao hu_)i bd nghi quyét, quyét dinh giai Ban hanh méi 9
thé doanh nghiép 1
49 Cham dat Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, Sua doi, = 3
moi truong bo sung
(Thay
o doi tén;
Chuyén do1 doanh nghiép thanh doanh nghiép | gdp quy
50 e x A X 3
xa hoi trinh so
76 va
83)
Théng bao thay doi ndi dung Cam két thuc | Stra doi,
51 VA Six 4L A S At \ 2 X 3
hién muc tiéu x& hoi, moi trudng bo sung
IL. LTNH vUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP HQP TAC
XA VA HQP TAC XA
e A s - Stra doi,
52 | Dang ky thanh lap lién hiép hop tac xa b4 suni 11
bang ky thanh 18p chi nhanh, vin phong dai Sira di
53 | dién, dia diem kinh doanh cta lién hiép hop | | : ’ X 11
T bd sung
tac xa
DPang ky thay doi ndi dung dang ky lién hiép | Stra doi,
54 . > A X 13
hop tac xa 1 bo sung
Dang ky thay d6i ndi dung déng ky chi nhanh, Stra ddi
55 | vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia | 9% 9°b |« 13
oy o Lo o bo sung
lién hi€p hop tac xa
A T Stra doi,
56 | Dang ky khi lién hiép hop tac xa chia bé sung % 11
. A i kR B o i Stra doi,
57 | Dang ky khi lién hiép hop tac xa tach b8 suop X 11
e L DAl 1A - « Stra doi,
58 | Dang ky khi lién hiép hop tac xa hgp nhat b6 saig X 13
” & i T AR ¢ e g 5 Stra doi,
59 De’mg ky k’hl lién hiép hop tac xa sap nhap b sung X 13
Cap lai gidy ching nhan dang ky lién hiép hop q
60 tac xd, gidy chung nhan dﬁmg ky chi nhénh, Stra déi, « 13
vdn phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia | b6 sung

lién hiép hop tac xi (trong truong hop bi mat
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hodc bi hu héng)
o 0 X N , Stra doi
6 t 3 . ’
1 | Giai thé tu nguyenv lién hiép hop tac xa ¥o.smg % 15
Théng bao thay doi ndi dung déng ky lién hiép | Stra doi,
62 h .~ 2 x 13
optacxd ’ L bo sung
Thong bao vé viéc gép von, mua cd phén, Stra di
63 |thanh lap doanh nghiép cta lién hiép hop tac| Sxo o0 | x 17
3 b0 sung
Tam ngimg hoat dong cua lién hiép hop tac xa, Sta ddi
64 | chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh b‘fa s X 13
doanh cua lién hiép hop tac xa O Sthg
Cham dit hoat dong cua chi nhanh, van phong Stra ddi
65 |dai dién, dia didm kinh doanh cia lién hiép | Sz o0 | X 15
hop téc X4 bo sung
op thexa_ .
Cap doi giay chiung nhéan dang ky lién hiép | Sua doi,
66 : X 13
hop tac xa bo sung
II1. LINH VUC HO TROQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA
Thu tuc hd trg tu van, huéng din ho so, thi tuc .
67 thanh Iap doanh nghiép Ban hanh méi 19

IV. THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO, HUY CONG KHAI

1. Linh vue thanh lip va hoat dong ciia doanh nghiép

1

Thong bao thay doi thong tin nguorl quan ly doanh nghiép, thong tin nguoi
dai dién theo uy quyén (d6i véi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong
ty ¢b phan, cong ty hop danh)

Théng bao str dung, thay doi, huy mau con dau (ddi véi doanh nghiép tu

- nhén, cong ty TNHH, cong ty cb phan, cong ty hop danh)

3 Théng béo chao ban ¢6 phan riéng 1 clia cong ty cd phan khong phai 1a cong
ty cO phan dai ching

4 Céng b ndi dung ding ky doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tu nhan,
cong ty TNHH, cong ty c6 phén, cong ty hop danh)
bang ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, van phong dai

5 | dién, dia dlem kinh doanh (ddi v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH,
cong ty co phan, cong ty hop danh)

6 | Chuyén dbi cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty cb phan

- Théng béao cap nhat thong tin co dong la c4 nhéan nudc ngoal nguoi dai dién
theo uy quyén cua co dong la t6 chirc nudc ngoai (dm v6i cong ty cb phan)

8 | Thong bao cho thué doanh nghiép tu nhén

9 Dang ky thanh lp cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién tir viéc chia
doanh nghiép

10 Dang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én tu viéc

chia doanh nghiép

11

Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hiru han mt thanh vién tir viéc tach
doanh nghiép
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12

Ding ky thay do6i chu sO hitu cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién do
ting cho toan bd phan vén gbp

13

Diang ky thay d6i chu s hitu cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do
co nhiéu hon mdt ¢4 nhan hoc nhiéu hon mét té chirc dugc thira ké phan
von clia chu sé hiru, cong ty ding ky chuyén ddi sang loai hinh cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én

14

Piang ky thay d6i chi s hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do
thira ké

15

bang ky thay doi chu so hiru cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyen vé sap xép, ddi méi doanh
nghiép nha nudc

16

béng ky thay doi chu sé hitu cong ty trach nhi¢m htru han mét thanh vién do
chuyén nhugng, ting cho mot phan von diéu 1é cho t6 chirc hodc cd nhén
khic hodc cong ty huy dong thém vén gop tir c4 nhan hodc td chire khac

17

bang ky doanh nghiép thay thé ndi dung déng ky kinh doanh trong Giay
phép dau tu, Gidy chimg nhén dau tu hodc cac giay to c6 gia tri phap ly
tuong duong khac

18

Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién (d01 v0i doanh nghlep
hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhan ddu tu hodc cac gidy to
cd gid tri phap ly tuong duong)

19

Théng bdo 18p dia diém kinh doanh (601 vi doanh nghlep hoat dong theo
Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan du tu hodc céc gidy to co gia tri phap ly
tuong duong)

2. Linh vye thanh lap va hoat dong ciia doanh nghiép xa hji

20

Théng bao tiép nhén vién tro, tai trg

21

Théng béo thay doi néi dung tiép nhan vién tro, tai trg

o

Cong khal hoat dong ctia doanh nghiép xa hoi

23

Cung cap thong tin, ban sao Bao cdo danh gid tac dong xa hdi va Vin ban
tiép nhén vién tro, tai trg

24

Chuyén co s¢ bao trg xa hdi, quy xa héi, quy tir thién thanh doanh nghiép x4
hoi

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Quy trinh
. : , Quyet
STT | TEN THU TUC HANH CHINH Tinh dinh | Trang
trang |963/QD-
UBND
I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HO KINH DOANH
1 | Pang ky thanh 1ap ho kinh doanh SEldoL) o 21
bo sung
, | Pangky thay do6i noi dung dang ky hé kinh Stra doi, . -

doanh bd sung




VIII

Sua doi,

3 |T irng hoat dong hd ki ,
am ngung hoat dong ho kinh doanh b6 s X 21
4 | Chém ditt hoat dong ho kinh doanh 4 id I B 3
b0 sung
5 | Cép lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh f)gasfr‘:; % 21
II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP HQP TAC
XA VA HQP TAC XA
T - Stra doi,
6 | Pang ky thanh lap hop tac xa bd sung X 23
- Dang ky thanh 1ép chi nhéanh, van phong dai Stra doi, 23
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xd bd sung i :
e b2 . -y . . | Suadoi,
8 | Pang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa " X 25
bPang ky thay d6i noi dung déng ky chi nhanh, Sira dbi
9 | van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia 2 ’ X 23
h b sung
op tac xa
e L o e A Stra doi,
10 | Pang ky khi hop tac xa chia Wsang X 23
o LA N Sira doi,
11 | Pang ky khi hop tac xa tach b sung & 23
" e A £ Stra doi,
12 | Pang ky khi hop tac xa hop nhat Bl % 25
. S e cifoego ki Stra doi,
13 | Pang ky khi hop téc xa sap nhap " p— X 25
Cap lai gidy chung nhén déng ky hop tac xa, q
14 gidy ching nhén ding ky chi nhénh, vén phong Stra dot, = 25
dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa bo sung
(trong truong hop bi mat hoic bi hu hong) ,
15 | Giai thét n hop tac x Sf:ra doi, X 27
iai thé tu nguyén hop a 156 suing
. e e . _. | Sua doi,
16 | Thong béo thay do6i noi dung dang }<y hop tac xa bd sung X 25
Théng béo vé viée gc’)p von, mua co6 phan, thanh | Sira doi,
B 2 X 29
1ap doanh nghiép cua hop tac xa b0 sung
Tam ngumg hoat dong ctia hop tac xa, chi nhanh, Stra ddi
18 | van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia b ’ X 25
0 sung
1ién hiép hop téc xa 1
© ChAm dut hoat dong cta chi nhanh, vin phong | Stra doi, . -
dai dién, dia diem kinh doanh cta hop tac xa bo sung
4 Riet .k , A < . g - Stra déi,
20 | Cap doi giay chung nhéan dang ky hop tac xa T X 25
21 | Thay d6i co quan dang ky hop tac xa i dol, X 31

b0 sung




PHAN IL QUY TRINH PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

1

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (SO)

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

Thua tuc: Thutuc sb 1,2, 3, 4, 5, 19, 21, 23, 25, 27, 28, 46
1. Thoi gian giai quyét: 24 gio (03 ngay lam viéc)

2. Luu dd giai quyét:

ka0 Pon vj thyc hign | 201 gian
giai quyet
Tiép nhan hd so theo thanh o
phan hd so dd quy dinh tai |, Trlrmg ta}m hé,mh
Trung tim hanh chinh céng chinh cdng tinh
l 4 gioy (0,5
ngay)
o ; Buru dién tinh
Nhén va chuyén ho so
Nhin ho so tai Phong Dangky |, | Canbd dhuméitai | . ..
kinh doanh phong DKKD > B
Y
Léanh dao Phong
Phén céng xir Iy hd so DKKD 0,5 gio
Xir 1y ho so trén H¢ théng Can bd thu ly
TTQG vé& PKDN — *| phong PKKD 5 giov
Duyét dy thao, yéu cau MSDN, Lanh dao Phong .
MSCN/DDKD trén Hé théng [ PKKD 4 gio

hoac ra Thone bao bd sung




l Hé théng thong tin
- , PKDNQG va Hé
Tra két qua ma so doanh théng Thong tin 4 gio
nghiép DKT
Chap thuaxrlﬂc;;g Giay ching Lénh 80 Phing
' DPKKD 1 gio
Cén b thu ly
In Giay chirng nhén phong DKKD 0,5 gio
l 0,5 gio
Léanh dao Phong
Ky gidy chiing nhin R DBKKD
l Buu dién tinh
4 ¢ >
Nhan va chuyén két qua
4 gio (0,5
l ngay)
Trung tdm hanh
Tra két qua cho doanh nghiép chinh cong tinh
TONG THOI GIAN 24 gio
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I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

Tha tuc sé: 6,7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 22, 24, 26, 29, 30, 31,
32, 33,34, 35, 36, 37, 38, 39,43, 44,45, 47, 49, 50, 51

1. Thoi gian giai quyét: 24 gio (03 ngay lam viée)
2. Luu d6 giai quyét:

A Nk -
L e Don vi thyce hién lem B
: ’ gial quyet
Tiép nhén ho so theo thanh o
phén hd so 4 quy dinhtai | o Tl‘;‘fl?lf tdm hanh
Trung tdm hanh chinh cong chinh cong tinh
l 4 gits (0,5
ngay)
o . Buu dién tinh
Nhén va chuyén ho so
Nhan hd so tai Phong Dang ky Céan bd dau méi tai
kinh doanh phong PKKD 0,5 gid
Y
Phan cong xit Iy hé so | LéinhDdao Phong 0,5 gioy
X Iy ho so trén H¢ thong Can bo thu ly 5 oid
TTQG vé& PKDN | phong PKKD g
Duyét dy thao, yéu cau MSDN Lanh dao Phong
trén H¢ thong hodc ra Thong ; DPKKD 4 gid
bao bo sung




l Hé thdng thong tin
Tra két qua ma s doanh ?}EEN%SSJE" tliil@ 4 giv
nghiép > gDKT g
Chép thuan cap Gidy chimg Léinh dao Phong
nhi i :
?n PKKD 1 gio
In Gidy chimg nhan —* 51231 go £;hu ly 0,5 gio
l 0,5 gio
£ Lanh dao phon
Ky gidy chirng nhan B il = KK]}; g
2 r ——’ * A ”
Nhén va chuyén két qua Buu dién tinh
4 gior (0,5
y ngay)
Tra két qua cho doanh nghiép Terlilr?f tam l}ranni
c cong ti
TONG THOI GIAN 24 giv




I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

Th tuc: Thu tuc sb 20

1. Thoi gian giai quyét: 24 gio (03 ngay lam viéc)

2. Luu db giai quyét:

DR Don vj thee higa | DOLEIAD
giai quyet
Tiép nhdn ho so theo thanh o
phan ho so da quy dinh tai Trung tam hanh
Trung tim hanh chinh céng chinh cdng tinh
l 4 gidr (0,5
ngay)
L Buu dién tinh
Nhan va chuyén ho so
Nhan hd so tai Phong Pang ky Can bo dau mdi tai
kinh doanh phong DPKKD 0,5 gior
Phén céng xir Iy ho so Lanh dao phong ‘2
PKKD 0,3 E0
Xir Iy ho so trén Hé théng A ;
3 i Cén bg thu ly
TTQG vé BPKDN B
Q phong BPKKD 7 gio
y
Chap thuan cép nhét thong tin N .
CN, VPDD trong Co s¢ DLQG Lanh dao Phong
vé dang ky doanh nghiép hoic DKKD 7 gio

ra Thong bao bo sung




l

Hé théng thong tin

Théng tin vé CN, VPDD, cua 4 gioy
DN dugc b(’:i sung trong Co so DKDNQG
DLQG vé dang ky doanh
C(f)ng théng tin
Tra két qué cho doanh nghiép quoc gia vé dang 1 gio
ky doanh nghiép
TONG THOI GIAN 24 gior
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I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
Thu tuc: Thu tuc sé 40, 41, 42

1. Thoi gian giai quyét: 40 gid (05 ngay lam viéc)

2. Luu d6 giai quyét:

Lol Pon vj thye hign | L001 gian
) giai quyet
Tiép nh‘én ho so theo thanh
phan ho so di quy dinh tai Trung tdm hanh
Trung tdm hanh chinh céng chinh céng tinh
4 gio
Nhan va chuyén hd so Buu dién tinh
Nhén ho so tai Phong Dang ky Cénbo dhu ditai | 0,5 giv
kinh foanh phong PKKD
Phan céng xir Iy hd so LanthIa_:Io:Ephong 0,5 gid
Xir 1§ hd so trén Hé théng Can bo thu ly B
thong tin PKDNQG phong DKKD 6 gl
Duyét ho so, truy'e‘“:n thong tin
thong tin tir H¢ thong théng tin Lanh dao phong
DKDNQG sang H¢ thong DKKD 6 giv
Thong tin DKT hodc ra Thong
bao bo sung
l Hé thong thong tin
DKDNQG va Hé .
- , théng Thong tin GE0
Phan hoi chap thuan giai the PKT




i

Chép thuan giai thé doanh Lanh dao phong .
nghiép DKKD 2 gid
Can b thu ly
In gidy xdc nhan gigi thé |~ PKKD 0,5 gio

l

Lanh dao phong 0,5 gio
e DKKD

Ky gidy x4c nhan giai thé

l

Céan bd dau mdi tai
— | phong DKKD

Nhan va chuyén két qua )
4 gi¢ (0,5

l ngay)

Trung tdm hanh
Tréa két qua cho doanh nghiép chinh cong tinh

TONG THOI GIAN 40 gio




I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

Thu tuc: Thi tuc sb 48

1. Thoi gian giai quyét: 24 gid (03 ngay lam viéc)

2. Luu d6 giai quyét:

Lowac s Don vi thwe hién Thm S
’ * giai quyet
Tiép nhén hé so theo thanh o
phén hd so di quy dinh tai Trung tam hanh
Trung tdm hanh chinh cong chinh cong tinh
l 4 gio (0,5
ngay)
. Buu dién tinh
Nhan va chuyén ho so
Nhan ho so tai Phong Dang ky Can b diu méi tai N
kinh doanh phong PKKD 0,5 gio
i Lanh dao phong 5
Phén cong xt Iy hd so PKKD 0,5 gio
Xir ly ho so trén H¢ théng Cén b thu Iy .
TTQG vé PKDN PKKD 7 gio
A4
Chép thuan khéi phuc tinh ” .
trang phap ly cua doanh nghi¢p Lanthiéilo(II;hong 7 gl

trong Co s DLQG ve dang ky
doanh nghiép hoéc ra Thong
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l

Thong tin khéi phuc tinh trang Ha théng thong tin _
phép 1y cua doanh nghi¢p dwoe | | PKDNQG 4 gio
cép nhat trong Co s¢ DLQG vé
dang ky doanh nghiép
l Cc':‘)ng théng tin

' ‘ qudc gia vé dang
Tra két qua cho doanh nghiép ky doanh nghiép 1 gio

TONG THOI GIAN 24 gior
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II. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP HOP
TAC XA

Thu tuc: Thu tuc sb 52, 53, 56, 57
1. Thoi gian giai quyét: 24 gio (03 ngay lam viéc)

2. Luu db giai quyét:

Lo Pon vj thyc hign | L0 gian
giai quyet
Tiép nhan hd so theo thanh P
ph?m hd so da quy dinh tai | — Trt,lng tilm hz}nh
Trung tdm hanh chinh cong chinh cong tinh
l 4 gitr (0,5
ngay)
L |, | Buudiéntinh
Nhan va chuyén ho so
Nhan ho so tai Phong Dangky | | | Can bo diu méi tai
kinh doanh phong PKKD 0,5 gior
v
A oAmo xir 16 ha —* | Lanh dao Ph¢ .
Phan cdng xir Iy ho so 3 S ao Phong 0,5 gid
Xt Iy hd so trén Hé théng Cén b3 thit I¥
TTQG vé PKHTX — a%%u y 5 gio
Duyét du thao, yéu cau 5 )
MSHTX, MSCN/DPKD trén [~ LanhDdIg’(ghong 4 gioy
He¢ thong hodc ra TB bd sung
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l Hé théng TTQG vé
Tra két qua ma s6 Hop tac tgﬂK HTI,);Y N I;I:e 4 gid
x4/MSCN/VPDD/DDDKD 7 OngDK%ng n
Chép thuén cap Gidy ching Lanh dao Phong
nha N :
= PKKD 1 gio
In Gidy chirng nhan | Cén b thu ly 0,5 gio
l phong DPKKD
0,5 gio
Ky gidy ching nhan ——> LﬁnhDda.O Phong
Buu dién tinh
3 ; —
Nhén va chuyén két qua
4 gio (0,5
l ngay)
Tra két qua cho Lién hiép hop Trung tém hanh
tac xa chinh cdng tinh
TONG THOT GIAN 24 gio
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~IL LINH VUC THANH LAP VA HOAT PQNG CUA LIEN HIEP HQP
TAC XA
Thu tuc: Thu tuc s 54, 55, 58, 59, 60, 62, 64, 66
1. Thoi gian giai quyét: 24 gid (03 ngay lam viéc)
2. Luu db giai quyét:

heeu i Don vi thyc hién Th0'1 e
T ’ gial quyet
Tiép nhén hé so theo thanh
phan ho so da quy dinh tai » | Trung tdam hanh
Trung tdm hanh chinh cong chinh céng tinh
l 4 gio (0,5
ngay)
Nhin va chuyén hd so Buu dién tinh
Nhan hé so tai Phong Ping ky
kinh doanh Can bo dau mdi tai 0.5 ois
l phong PKKD 2 8
Phan cong xir Iy hd so Lénh dao phong 0.5 gidy
l PKKD =
Xt Iy hd so trén Hé théng
TTQG vé DPKHTX Can bg thy ly 7 aidy
phong PKKD g
y
Chap thuén cap Gidy CN,
truyen théng tin tir Hé théng |, N .
TTQG vé PKHTX sang Hé Lanh dao Phong
thong Thong tin DKT hoéc ra bDKKD 7 gid
Théng bao bo sung
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l

In Gidy ching nhan, gidy xac Cé:n bo thu ly 0,5 gio
nhén ——| phong DKKD
A
Ky Gidy chimg nhén, gidy xéac
nhan > | Lanh dao Phong 0,5 gio
l bKKD
Nhén va chuyén két qua —| Buu dién tinh
4 gio (0,5
l ngay)
Tra két qua C}"IO I:ién hiép hop Trung tAm hanh
T chinh céng tinh
TONG THOI GIAN 24 gior




TAC XA
Tha tuc: Thi tuc s6 61, 65

15
II. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP HQP

1. Thoi gian giai quyét: 40 gi (05 ngdy lam viéc)

2. Luu dd giai quyét:

Lww 20 Bon vi the hilgn | 0 el
T gial quyet
Tiép nhan hd so theo thanh .
phan h so d3 quy dinh tai Trung tm hanh
Trung tim hanh chinh cong chinh c6ng tinh
l 4 gio
Nhén va chuyén hd so Buu dién tinh
Nhén ho so tai Phong Dang ky Cén bd diu dbi tai
kinh doanh phong DPKKD 0,5 gi
e g g R Lanh dao phong .\
Phén cong xu ly ho so -
gxuly PKKD 0,5 gio
Xt 1y h so trén Hé théng Cén bd thu ly 6 oid
TTQG vé PKHTX phong DKKD &
I)uyéthéso,nuyépthéngthl
thong tin tir Hé thong TTQG Lanh dao phong
vé PKHTX sang Hé thong PKKD 6 gio
Théng tin DKT hodc ra Thong '
bao bd sung
Phin hdi chip thudn gidi thé He thong TTQGVE | ¢ iy

DKHTX
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Y

Chap thuan giai thé Lién hiép Lanh dao phong .
hop tac xa ' DbKKD 2 gio
In gidy xacnhan giaithé |, | Canbdthuly 0,5 gid
l phong PKKD
Ky gidy x4c nhan giai thé  f—» Lanh dao phong 0,5 gio
l PKKD
Can bd dau mdi tai
Nhén va chuyén két qua phong DPKKD
4 gid (0,5
l ngay)
Tra két qua cho Lién hiép hop Trung tdm hanh
tac xa chinh cong tinh
TONG THOI GIAN 40 gio
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IL LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP
HQP TAC XA
Thu tuc: Thu tuc s6 63
1. Thoi gian giai quyét: 24 gid (03 ngay lam viéc)
2. Luu db giai quyét:

A e e
havess 115 Don |ty hign | -0 B
) giai quyet
Tiép nhéin hd so theo thanh . i
phan hd so da quy dinh tai , | Trung tim hanh
Trung tim hanh chinh céng chinh céng tinh
l 4 iy (0,5
ngay)
g o [ Buu dién tinh
Nhién va chuyén ho so
Nhén ho S0 tai Phong Pang ky Cén ‘t?g dau moi tai 05 b
kinh doanh phong DKKD
A
Lanh dao phong 0.5 oidy
Phan congxir ly hdso [ PKKD = 8
A
Kiém tra tinh hop 1é cua Thong Cén bd thu ly .
béf) gop von, mua co phan, — phong -DK.KD 7 gio
thanh lap DN cua LHHTX
) 1 Lanh dao Phong
Chap thuan bo sung Thong bao —> PKKD 7 gid
vao ho so cua LHHTX
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l

Luwu Théng bao vao hd so cua
LHHTX

Can bo luu trix
phong DPKKD

5 gid

TONG THOI GIAN

24 gio




III. LINH VUC HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Thi tuc: Thi tuc s6 67

1. Thoi gian giai quyét: 24 gio (03 ngay lam viéc)

2. Luu db giai quyét:

A P
Lxn #0 Pon vi thue hién Thm e
’ giai quyet
Tiép nhén ho so theo thanh N
phan ho so da quy dinh tai B Trung tdm Hanh
phén TN&TKQ chinh cdng tinh
l 04 gio
o Buu dién tinh
Nhén va chuyén ho so
Nhan hd so tai Piang ky kinh Cén b déu mbi tai
doanh phong DPKKD 0,5 gior
i Lanh dao phong
Phan cong xur Iy ho so PKKD 0,5 gidy
Thye hién hé tro, 1dp ho so
chuyén d6i HKD thanh DN Cén bd thu ly 07 gior
phong DKKD
l : Lanh dao Phong
Xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so PKKD .
08 gior

chuyén dbi HKD thanh DN
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l

Buu dién tinh
§ o ¥ —
Nhan va chuyén két qua
l 04 gio
Trung tdam Hanh
Tra két qua » chinh cong tinh

TONG THOI GIAN 24 giv
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH
Thi tuc: Thatuc s6 1,2, 3,4, 5

1. Thoi gian giai quyét: 24 gio (03 ngay 1am viéc)

2. Luu db giai quyét:

Laeidd Pon vi thwe hién Th0'1 gras
T ’ iai quyet

T‘iép nhén ho so theo thanh o
phén hd so da quy dinh tai B B0 phan TN&TKQ
phan TN&TKQ cua UBND céap
huyén
l 04 gio
Nhan va chuyén hd so —— | Cong chirc Phong
TC-KH

l

Nhén hé so tai Phong Tai
chinh - Ké hoach Lanh dao Phong 0.5 ois
l TC-KH ol
Phan cong xir Iy hd so L >
S Léanh dao phong 0.5 oid
l TC-KH > 8
Xir ly, in du thao Gidy chimg
nhian DPKHKD hoac Giay xac o ) .
nhén hoic TB BS ho so Can b6 thu ly 07 gio
l phong TC-KH
Chap thuan cap Gidy ching B i
nhan PKHKD hodic GXN hogc Lanh dao Phong .
Thong bao bo sung ho so TC-KH 08 gio

l
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Nhan va chuyén ket qua

l

Tra két qua cho Hé kinh doanh

Cong chirc Phong
TC-KH

B6 phan TN&TKQ
cua UBND cép
huyén

04 giy

TONG THOI GIAN

24 gio
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II. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PQONG CUA HQP TAC XA
Tha tuc: Thu tuc s6 6,7,10,11

1. Thoi gian giai quyét: 24 gio (03 ngay lam viéc)

2. Luu db giai quyét:

Lo 10 Pon vi thue hién Thm e
’ ’ gial quyet
T‘iép qhé,n hd so theo thanh B6 phan TN&TKQ
phin h"ﬁ;ﬂ%ﬁ‘gﬁgg @iBO —— | Cya UBND cép
0 huyén
l 4 2io (0,5
ngay)
- E ok _» | Cong chuc Phong
h h
Nhan va chuyén ho so TC.KH
Nhan ho so tai Phong Tai N ‘
chinh — K& hoach Lanh dao Phong 0,5 gid>
TC-KH ’
A
X 2 fe HuF L »
Phén coéng xtr ly ho so Lanh dao Phong 05 ot
l TC-KH s
Xt Iy ho so trén He thong
TTQG vée bBKHTX Can bg thu ly 5 oid
l phong TC-KH &
Duyét dy thao, yéu cau . .
MSHTX, MSCN/DPKD trén [~ | Lénh dao Phong 4 i
Hé thong hoic ra TB bo sung TC-KH
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|

Tra két qua ma s Hop tac

—
xa/MSCN/VPDD/DDDKD
Chap thuan cap Gidy chimg
nhan
In Gidy ching nhan —>
Ky gidy chirng nhan >
Nhan va chuyén két qua .
Tra két qua cho Lién hiép hop

tac xa

Hé thong TTQG vé
DKHTX va Hé
thong Thong tin
PKT

4 gio

Lanh dao Phong
TC-KH

1 gioy

Céan b6 thu Iy TC-
KH

0,5 gio

Lanh dao Phong
TC-KH

0,5 gio

Cong chirc Phong
TC-KH

B6 phan TN&TKQ
cua UBND cap
huyén

4 gid (0,5
ngay)

TONG THOI GIAN

24 gio




II. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA
Thu tuc: Thu tuc sb 8, 9, 12, 13, 14, 16, 18, 20
1. Thoi gian giai quyét: 24 gio (03 ngay lam viéc)

2. Luu d0 giai quyét:

Luu db Bovi thye hign | " £
gial quyet
Tiép nhén hd so theo thanh o
phin hé so di quy dinh tai Bo B phan TN&TKQ
ph«":lﬂ TN&TKQ cua I_]BI\ED cap
huyén
l 4 gior (0,5
ngay)
Nhan va chuyén hd so Cong chirc Phong
TC-KH
Nhan ho so tai Phong Tai Lanh dao Phong
chinh — Ké& hoach TC-KH -
0,5 gio
Phén céng xir Iy hd so Lﬁnl}ga{(;(glong 0,5 gio
Xir Iy ho so trén H thong Can b thu ly TC- Y
TTQG vé PKHTX KH &4
Y
Chg‘ip thuén cap Gidy CN,
truyén thong tin tir Hé thong Lanh dao Phong
TTQG ve PKHTX sang Hé TC-KH .
théng Thong tin PKT hodc ra 7 glo

Théng béo bd sung
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Y

In Gidy chirng nhan, gidy xac [ Can bgg b T 0,5 gio
nhén
A4
Ky Gidy chitng nhan, gidy xac Lanh dao Phong
nhén TC-KH 0,5 gio
o Céng chirc Phong
Nhaén va chuyén ket qua e TC-KH 4 giv (0,5
l ngay)
: B6 phan TN&TKQ
Tra két qua cho Lién hiép hop ctia UBND cép
tac x3 huyén
TONG THOI GIAN 24 givr




II. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA

Thu tuc: Tha tuc s6 15, 19

1. Thoi gian giai quyét: 40 gio (05 ngay lam viéc)

2. Luu db giai quyét:

EiEEas Pon vi thue hién Th0’1 B
: giai quyet
Tiép nhan hd so theo thanh Bophin TN&TED
3 e i < : i cua UBND cap
phan ho so da quy dinh tai B huvén
phan TN&TKQ Y5
4 gio
h 4
e i 24 A Cong chic Phong
Nh h h
dan va chuyen no so TC-KH
Nhén hd so tai Phong Tai Lanh dao Phong B
chinh — K& hoach TC-KH 0,5 gio
l : Léanh dao phong .
Phén cong xur ly ho so TC-KH 0,5 gio
Xir Iy hd so trén He théng Can b‘-’g}‘-{l B e 6 gid
TTOG vé DPKHTX
I)uyéthésc,&uyépthéngthl . .
thong tin tir H& théng TTQG La‘“‘}‘é‘?‘%’{h‘mg .
vé DPKHTX sang Hé théng - B
Thong tin KT hodc ra Thong
bao bo sung
Phan hdi chip thudn giai thé Hethong ITQGVE | 4005

DKHTX
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Y

Chép thuan giai thé Lién hiép Lanh dao phong -
hop téc xa ; TC-KH 2 gid
) ) Can bd thu ly TC-
In gidy xac nhén giai the KH 0,5 gior
’ q Lanh dao phong
Ky gidy xac nhén giai thé " TC-KH 0,5 gio
Cong chirc Phong
Nhan va chuyén két qua ' TC-KH
4 gio (0,5
l ngay)
g e P— B¢ phan TN&TKQ
Tra két qua cho Lién hiép hop P 2
tac xa T = [}ﬂ?}]{:E “ap
TONG THOI GIAN 40 gio




II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA

Tha tuc: Tha tuc s6 17

1. Thoi gian giai quyét: 24 gior (03 ngay 1am viéc)

2. Luu d6 giai quyét:

Lt 10 Doy thige hign | - a0
’ gial quyet
T‘iép nhan hd so theo thanh Bo Phﬁn TN&];KQ
phan ho so da quy dinh tai B cua UBI:ID cap
phan TN&TKQ huyén
l 4 gio (0,5
) , ngay)
Cong chuc Phong
Nhan va chuyén hd so TC-KH
Nhin hd so tai Phong Tai Lanh dao Phong .
chinh — Ké hoach TC-KH 0,5 gio
A
o i iR Lanh dao phong g
Ph u ly ho so J
an cong xu ly ho s TC.KH 0,5 gio
v
Kiém tra tinh hop 1€ cua Thong Can bg thu ly TC-
bao gop von, mua co phan, KH 7 gio
thanh 1ap DN ctia LHHTX
Chap thuag bo e Lanh dao Phong
vao ho so cua TC.KH 7 ety
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l

Luu Théng béo vao hd so ciia | Céanbo luu trit 5 gioy
LHHTX
TONG THOI GIAN 24 gidr
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IL. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA
Thu tuc: Thu tuc s6 21
1. Thoi gian giai quyét: 40 gid (05 ngay lam viéc)
2. Luu db giai quyét:
2.1: Luu d6 ban giao hd so cho Hop téc xd tai co quan ding ky hop tac xa noi
hop tac xd da dang ky

A '
Luu do Dy vi e fildn, | Too)gan
) ’ giai quyet
Tiép nhan hé so theo thanh B phan TN&TKQ
phan hé so da quy dinh tai Bo cia UBND cap
phan TN&TKQ huyén
l 4 gidr (0,5
‘ ngay)
Cong churc Phong
Nhan va chuyén hd so TC-KH
Nhén r}6 so tai Phong Tai , | Lanh dao Phong 0,5 gitr
chinh — K& hoach TC-KH

. L | Lanh dao phong s
Phén cong sao luu ho so TC-KH 0,5 gio

l

5 3 — 0 Tc Phc
Photo hd so dé luu gift Cong,l?é‘f’IEH ong 16 gid
Chap thuan ban giao hd so Lanh dao Phong

hodc ra Thong bédo bd sung  ——> TC-KH 15 gio
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Coéng chuc Phong
Nhén va chuyén hé so —* TC-KH
l 4 gty (0,5)
B6 phan TN&TKQ ngay
Ban giao ho so cho Hop tac xa cua UBT‘ED cap
huyén
TONG THOI GIAN 40 giv

2.2. Luu d6 cip Gidy chirg nhan dang ky hop tac x4 tai co quan dang ky hop
tac xa méi

FECE Don vj thue hién Thm &
) gial quyet
Tiep nhan ho so theo thanh- B phin TN&TKQ
phan ho so diquydinhtaiBo | ctia UBND cip
phan TN&TKQ huyén
4 gio (0,5
ngay)
Nhén va chuyén hd so Cong chirc Phong
> TC-KH
" . N Lanh dao Phong ;
Nhan ho so tai Phong Tai : 0,5 gio
chinh — Ké hoach TC-KH
Phén cong xu ly ho so Lanh dao phong -
TC-KH > 810
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l

P Sp—— Cén b thu ly TC- -
Xitr ly ho so trén Hé th v,
uly osor‘nen ¢ thong KH 15 gio
TTQG vé BPKHTX
Y
Chép thu@n cap Gidy CN,
truyen thong tin tir H¢ thong |, | Lénh dao Phong
TTQG ve PKHTX sang Hé TC-KH 15 gio
thong Thong tin DKT hoac ra
Thong bao bo sung
In Gidy chirng nhan ding ky Cén bg thu ly TC- 0,5 gio
hop tac xa KH
v
Ky Giay ching nhéndangky | || Lanh dao Phong 0,5 gio
hop tac xa TC-KH
o Buu dién tinh
Nhén va chuyén ket qua ;
4 gi0 (0,5
l ngay)
Tra két qua cho Lién hiép hop Trung tAm hanh
tac xa chinh cong tinh
TONG THOI GIAN 40 gior
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