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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: [ 659 -UBND Péng Nai, ngay 41 thdng 12 ndm 2021
HUGNG DAN

Veé viéc danh gia, xép loai chat lwgng cin b, cong chirc, vién chire, ngudi
quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, ngwoi dai dién phan von nha nwéc
nim 2021 va cic nim tiép theo

Can cir Luét Céan bd, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cin cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cir Lujt sira ddi, bé sung mét sb didu ca Luat Cén bd, cong chirc va
Luat Vién chuc;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ctia Chinh

phu vé danh gid, xép loai chat lugng cén bg, cong chure, vién chirc;

Can ctr Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngiy 31 thang 12 nim 2020 cia
Chinh phu vé quéan ly ngudi giir chirc danh, chirc vu va nguoi dai dién phén vén
nha nudc tai doanh nghiép;

Can cir Huéng dan sé 05-HD/TU ngay 12 théng 12 ndm 2019 cua Ban
Thuong vu Tinh ty vé kiém diém, danh gid, xép loai chit lugng hang nim doi
véi td chirc dang, dang vién va tap thé, ca nhan cén bd lanh dao, quan ly;

Can ctr Két luan cta Téap thd Thuong truc Tinh ty tai Van ban s6 2810-
CV/TU ngay 17 thang 12 nam 2021 vé danh gia, xép loai can bd, cong chirc,
vién churc;

Cin ctr y kién ctia Ban T chirc Tinh ity tai Van ban sb 2633-CV/BTCTU
ngay 27 thang 12 ndm 2021 vé gop y du thao Hudéng dan dénh gia, xép loai can
bd, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, ngudi

dai dién phan von nha nudc;

Uy ban nhén dén tinh hudéng dan viéc danh gia, xép loai can bd, cong chirc,
vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soét vién, ngudi dai dién phan von
nha nudc trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép, doanh nghiép nha

nudc trén dia ban tinh nhu sau:
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I. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong can bg, cong chirc, vién
chire

1. Bao dam khéch quan, cong bang, chinh xéc; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thirc; bao dam ding tham quyén quan ly, danh gia can bo, cong

chue, vién chirce.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cin clr vao chirc trach, nhiém
vu duge giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san
phim cu thé; ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly phai gén
véi két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, td chirc, don vi dugc giao quan 1y,

phu trach.

3. Cén bo, cong chirc, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac trong nam chua du
06 thang thi khong thuc hién viéc danh gi4, xép loai chét lugng nhung van phai

kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Can bd, cong chirc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
cua phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién ddnh

gia nhung khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én.

Can bg, cong chirc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap
luét thi két qua xép loai chét luong trong nam la két qua xép loai chat lugng cua
thoi gian lam viée thyc té ctia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chit lugng cén bo, cong chirc, vién chirc
dugc str dung 1am co sé dé lién thong trong dénh gia, xép loai chét luong dang
vién.

IL Tiéu chi chung danh gia, xép loai chit lwgng can bd, cong chire,
vién chire.

1. Chinh tri tu twéng

a) Chap hanh chu truong, duong 161, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap
ludt cia Nha nudc va cac nguyén tic to chire, ky luat cia Pang, nhat 13 nguyén
tac tAp trung dan chi, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh lap truong;
khong dao dong trude moi kho khin, thach thirc;
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¢) Bit loi ich cua Pang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tép thé 1én trén loi
ich ca nhan;
d) Cé y thuc nghién ciry, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tudng HO6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc van ban cua Pang.
2. Pao dirc, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan li€u, co hdi, vu loi,
hach dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dic, 16i song, tu dién

bién, tu chuyén hoa;
b) Co 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) Co tinh than doan két, xdy dung co quan, td chire, don vi trong sach,

vitng manh;

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chic vy, quyén han cua

minh dé truc loi.
r A A’. ) - A
3. Tac phong, I 10i lam vigc

a) C6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam

lam, linh hoat trong thuc hién nhiém vu;
b) Phuong phép 1am viéc khoa hoc, dén chu, ding nguyén tac;
¢) Co tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhi¢m vu;

d) Cé thai do ding muc va phong cach Ung x, 1€ 16i lam viéc chuén muc,

dap ung yéu cau cua vin hoa cong vu.

4.Y thire to chire ky luét

a) Chép hanh sy phan cong cta to chic;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, td chuc, don vi
noi cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan
vé nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao

va hoat dong clia co quan, to chire, don vi voi cap trén khi dugc yéu cau.
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5. Két qua thue hién chire trach, nhiém vu duoc giao
a) Déi v6i can b, cdng chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly:

- Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chi trueng, duong 10i cua Dang,

chinh sdch, phap luat cua Nha nuéc tai co quan, t6 chirc, don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, tb chtre, don vi; khong dé xay
ra cac vu, viéc vi pham ky luét, vi pham phap luat phai xtr ly, tinh trang khiéu
nai, t6 céo kéo dai; phong, chng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan,

td chtre, don vi;

- Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t6 céo theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai

cach ché dd cong vu, cong chirc tai co quan, to chuc, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam ctda co quan, td
chirc, don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xéc dinh ro két qua thuc
hién céc chi tiéu, nhiém vy, luong hoa béng san phém cu thé.

b) Béi véi cong chire, vién chue khong gitt chire vu lanh dao, quan ly:

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét, theo ké hoach
dé ra hodc theo cbng viée cu thé duoc giao; khoi luong, tién do, chat luong thuc

hién nhiém vy;

- Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép dbi véi nhimg vi trf tiép xuc

truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép.

IIL. Panh gia, xép loai chit lwong can bg, can bo chuyén trach cip xa

(sau day goi la can bd)
1. Doi twgng danh gia, xép loai chit lwong

a) Cap tinh: Chi tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan tinh; Truong, phé
cac Ban Hdi dong nhan dan tinh; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

b) Cép huyén: Chu tich, Phé Chu tich Hai dong nhan dan cép huyén;
Trudéng, phé cac Ban Hoi dong nhén dan huyén; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

c¢) Cap xa: gom céc chirc danh sau:



- Bi thu, Pho Bi thu Pang uy;

- Chu tich, Phé Chu tich Hbi dong nhén dan;

- Chti tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dén;

- Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam;

- Bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh;

- Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam;

- Chu tich Hoi Nong dan Viét Nam (dp dung déi véi xa, phwong, thi tran

c6 hoat dong néng, lam, ngu, diém nghiép va co t6 chitc Hoi Nong dén Viét
Nam);

- Chu tich Hai Cyu chién binh Viét Nam.
2. ThAm quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chét lwgng cén b

Thuc hién theo Quy dinh cua Ban Thuong vu Tinh uy va cac huyén uy,

thanh ty vé phan cép quan ly can bd.
3. Vé trinh tu, thii tuc danh gia, xép loai chat lwgng

- Buéc 1: Can b lam béo cdo tw danh gia, nhan mirc xép loai két qua

cong tac theo chure trach, nhi¢m vu dugc giao.
- Budec 2:

+ Céan bd trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cong tac, nhin mic xép
loai chét lugng can b tai cudce hop tap thé 1anh dao co quan, td chirc noi can bd
cdng tac dé céac thanh vién tham du cudc hop déng gop y kién. Cac y kién phai
dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudce hop.

+ CAp c6 thdm quyén quan 1y can bd quyét dinh lay ¥ kién nhan xét, danh
gia cua cac co quan, td chirc, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan ly truc
tiép ctia can bd dugc danh gia.

- Bugc 3: Lay y kién nhéan xét, danh gia cta cap uy dang cung cép noi can
bo cong tac.

- Budc 4: Co quan tham muu vé cdng tac can bd cua co quan quan ly can

bd tong hop ¥ kién nhan xét, danh gi4 tai cac budce 1, 2, 3 va céc tai liéu co lién
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quan (néu cé), dé xuat ndi dung déanh gia va murc xép loai chat lugng doi vai can
b0, trinh cap c6 thim quyén quan ly can bo xem xét, quyét dinh dénh gia, xép
loai chat lwong déi véi can bo.

- Budce 5: Cap ¢6 thdm quyén dénh gia, xép loai can bo thong béo bang
van ban cho cdn b va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat
luong trong co quan, t6 chirc, don vi véi can bd cong tac; quyét dinh hinh thic
cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cdng chire c¢ong tac (khuyén khich
hinh thirc cong khai trén méi truong dién tir).

4. Tiéu chi xép loai chit lwgng c4n b

Can b duoc xép loai chét luong theo 04 murc sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

- Hoan thanh tét nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém wvu;

- Khong hoan thanh nhiém vu.

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu

Cén bd dat duogc tat ca cac tidu chi sau day thi xép loai chét lugng & mirc
hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding

tién do, bao dam chét lugng, hiéu qua cao.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, t& chtre, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac duoce giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vy,

trong d6 it nhat 50% chi ti€u, nhiém vu hoan thanh vuot mic.

- 100% co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc dénh gia hoan thanh nhiém vu tré Ién, trong d6 it nhat 70% hoan thanh

tot hodc hoan thanh xuit sic nhiém vu.

b) Hoan thanh tét nhiém vu
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Cén bd dat duoc tit ca cac tidu chi sau day thi xép loai chat luong & muc
hoan thanh tét nhiém vu:

- Pap mg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoéan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Huéng din nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dang

tién do, bao dam chét lugng, hidu qua.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cdng tac dugce giao phu trach hoan thanh tt ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong d6 it nhit 80% hoan thanh ding tién dd, bao dam chat luong.

- 100% co quan, t chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc danh gi hoan thanh nhiém vu trd 1én.

¢) Hoan thanh nhiém vu

Cén bd dat duoc tht ca céc tidu chi sau ddy thi xép loai chat lugng & mie
hoan thanh nhiém vu: "

- Pap ting céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay.

- Céc tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chit luong, tién do hodc hiéu qua
thap.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cdng tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém
vu.

- Co it nhit 70% co quan, td chure, don vi thude thadm quyén phu trach,
quan 1y truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd [én.

d) Khong hoan thanh nhiém vu

Can bd c6 mdt trong céc tidu chi sau déy thi xép loai chat luong & mirc
khong hoan thanh nhiém vu:
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- C6 biéu hién suy thoai vé tu twong chinh tri, dao dirc, 161 séng, tu didn
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 thdm quyén.

- Co trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chét luvong, hiéu qua.

- Co quan, t6 chuc, don vi hodc nganh, linh vuc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh dudi 50% céc chi tiéu, nhiém vu.

- Co quan, t6 chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tiép
lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xir ly theo quy dinh cia phap
luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xir ly ky luat
trong nam dénh gia.

IV. Panh gia, xép loai chit lwgng cong chire, cong chire cap xa (sau
day goi la cong chirc)

1. Poi twgng danh gi4, xép loai chit lugng

- Coéng chitc cép tinh, huyén: dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 4 Ludt Cén b, céng chirc', Nghj dinh sé 06/2010/ND-CP ngdy 25 thang
01 nam 2010 cua Chinh phu? va Théng tu s6 08/2011/TT-BNV ngay 02 thang 6
nam 2011 cua B6 Noi vy’ (khéng bao g&m Thu truong don vi su nghiép cong
lap).

- Cong chic céip xa: dugc xéc dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Nghi
dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh phu* Déi véi
chiee danh Truong Cong an, dp dung doi véi xd, thi tran chua t8 chire cong an
chinh quy theo quy dinh cia Ludt Cong an nhan dan sé 37/201 8/OH14,).

2. Tham quyén va trich nhi¢ém danh gia, xép loai chit lwgng

' Pugc sira di tai khoan 1 Didu 1 Luat sira d6i, bd sung mét sé didu cia Ludt Cén b, cong chirc va
Luat vién chrre. )

* Nghi dinh sé 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2010 cia Chinh phu quy dinh nhimg nguoi la
cong chuc.

* Thong tu s6 08/2011/TT-BNV ngdy 02 thang 6 ndm 2011 ctia B Noi vu huéng din mét sé didu cia
Nghi dinh s6 06/2010/NBD-CP ngay 25 thang 01 nim 2010 cua Chinh phi quy dinh nhiing ngui la cong chire.

 "Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cia Chinh phii vé chitc danh, sé luong, mot

s0 ché dd chinh sich déi véi can bd, cong chirc xa, phudng, thi trdn va nhitng nguoi hoat déng khéng chuyén
trach & cap xa.
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a) Viéc danh gia, xép loai chat lugng ngudi ding dau co quan, td chire,
don vi do co quan quan 1y cAp trén truc tiép thuc hién. Ddi véi cong chic 1a cép
Qy vién cap tinh, cAp huyén, cip x4 thuc hién theo Quy ché l1am viéc cta Ban
Chép hanh Pang bd va Quy dinh vé phén cip quan 1y can b. |

b) Viéc danh gid, xép loai chat lugng cap phé cua ngudi dimg dau va
cong chire thude quyén quan ly do ngudi ding dau co quan sir dung cong churc
thuc hién.

- Péi véi Pho Giam dbc S&, cac Trudng, Phé trudong phong thude S,
cong chirc thudc cac phong cua S¢ va Truong co quan truc thudc So: do Gidm
ddc So danh gia.

- Pbi véi Pho Thu trudng va cic Truong, Pho trudng phong thude co
quan truc thudgc So, cong chire thudc co quan truc thudc Sé: do Thu truong co
quan thudc S& déanh gia.

Vi du: S& A c6 Pho Giam dbc So, Van phong S&, Thanh tra S&, Phong
chuyén mén thudc S& va Chi cuc B tryc thude So thi thAm quyén danh gié thuc
hién nhu sau:

+ Giam déc S A danh gia Ph6 Giam déc S&, Truong, Pho truéng phong
Phong va tuong duong (Van phong S0, Thanh tra S&, Phong chuyén mon), cong

chtte thude cac phong ctia S& va Chi cuc Truong Chi cuc B.

+ Chi cuc Trudng Chi cuc B danh gia Pho Chi cuc Trudng, cac Truong,
Pho truong phong va cong chirc thude Chi cuc B.

- Pbi v6i Uy ban nhéan dén cép huyén: Thuc hién theo phén cap quan ly
cdng churec.

3. Vé trinh tuw, thi tuc danh gia, xép loai chit lwgng

a) B6i voi cong chire la nguoi ding d4u co quan, don vi

- Budc 1: Cong chirc 1am bdo cao ty dénh gia, nhan muc xép loai két qua
cong tac theo chuc trach, nhiém vu dugce giao.

- Buéc 2: Cong chire trinh bay bdo céo ty danh gia két qua cong tac, nhan
mirc xép loai chét luong cong chire tai cude hop cua toan thé céng chirc co quan,

t4 chirc, don vi (néu co quan, don vi khong co t6 chitc phong, ban, t6, doi...) dé
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cac thanh vién tham du cudc hop déng gop y kién. Thanh phi“m tham du cuoc
hop bao gdm toan thé cong chire clia co quan, td chitc, don vi. Cac y kién duoc

ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Déi véi co quan, don vi cé to chirc cic bd phan c4u thanh (phong, ban,
t6, dgi...cé chite danh lanh dao duoc huong phy cap chuc vu theo quy dinh) va
c6 thanh lap té chtrc dang, cic t6 chirc chinh tri - x4 hoi thi thanh phan tham du
gom tap thé lanh dao co quan, to chic, don vi, dai dién cap uy dang, cong doan,
doan thanh nién ciing cip va ngudi dimg ddu cac don vi cu thanh: déi véi co
quan, tb chirc, don vi 6 quy mo 16n thi ngudi ding dau cac don vi cau thanh cé
thé tham gia y kién bing vin ban.

- Bude 3: Liy y kién bang vin ban vé nhan xet danh gia cta cép uy dang

co quan, té chirc, don vi noi cong chirc cong téc.

- Buéce 4: Co quan tham muu vé cong téc can bd cua co quan ¢ thim
quyén dénh gi, tong hop ¥ kién nhan xét, danh gid tai cac buéde 1, 2, 3 va cac tai
liéu c6 lién quan (néu cd), dé xuét noi dung dénh gia va muec xép loai chét luong
dbi voi cong chic, trinh cap c¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh dénh gia, xép

loai chét lugng dbi véi cong chirc-

- Buée 5: Cap c6 thim quyén danh gia, xép loai cong chirc théng bao
bing vin ban cho cong chirc va théng béo cong khai vé két qua dénh gi4, xép
loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, td chirc, don vi
noi cong chue cong tac (khuyén khich hinh thiic cong khai trén méi truong dién
tu)

b) Béi véi cép phé cia ngudi dimg dau va cong chirc thugc thim quyén

quan ly cia nguoi dimg du: Trinh tu, thu tuc danh gid cong chirc hang niam
dugc thuc hién nhu sau:

- Bude 1: Cong chirc 1am béo cdo tw danh gid, nhén muc xép loai két qua

cong tac theo chire trach, nhiém vu duoc giao.

= Bude 2: Cong chire trinh bay bio cdo tu danh gia két qua cong tac, nhan
mirc xép loai chét lugng cong chire tai cudc hop cua phong, ban, 8, doi (néu co
quan, don vi c6 t6 chire phong, ban, t6, di .. -) hodc cudc hop ciia toan thé cong

chire co quan, t6 chirc, don Vi (néu co quan, dom vi khéng ¢6 t6 chire phong,
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ban, 16, dgi...) d& cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién. Céc y kién

duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Truong hop cong chie la cép pho clia ngudri dimg diu co quan, td chire,
don vi ¢ don vi c4u thanh thi thanh phén bao gém tap thé 1anh dao Co quan, td
chirc, don vi, dai dign cép uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va
nguoi dung dAu cac don vi cu thanh; dbi véi co quan, td chire, don vi cé quy
mb 16n thi ngudi dimg dau cac don vi chu thanh c6 thé tham gia y kién bing van

ban.

- Budce 3: Lay y kién nhén xét, danh gia cta cap uy dang co quan, td chuc,

don vi noi céng chirc cong tac doi véi cap pho cua nguoi ding dau.

Péi véi cong chire khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly, viéc lay y kién
cap uy dang (néu c6) thuc hién theo ndi quy, quy ché cua t6 chirc dang, co quan,

don vi.

_ Buéc 4: Nguoi dimg diu co quan, b chirc, don vi tham khéo y kién
tham gia tai buéc 1,2, 3 va céc tai ligu co lién quan (néu c6) dé quyét dinh danh
gié, xép loai chét lugng cong chitc hang nams

_ Buéc 5: Nguoi dimg du co quan, tb chitc, don vi théng béo bang van
ban cho c¢ong chirc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chit
luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, td chie, don vi noi cong
chirc cong tac (khuyén khich hinh thtrc cong khai trén moi trudng dién tu).

Vi du: S& A c6 Giam ddc, 03 Phé Giam ddc, 04 Phong chuyén mon; T6
chic dang c6 Pang uy; td chirc doan thé c6 Chi doan, Céng doan, quy trinh

danh gia xép loai dugc thuc hién nhu sau:

Pbi véi Pho Giam doc Sé:

+ Buéc 1: Cong chirc 1am bdo céo tu dnh gia, nhan mic xép loai két qua
cong téc theo chirc trach, nhi€ém vu duoc giao.

+ Budce 2: Hoi nghi bao gbm tap thé lanh dao co quan (Giam déc, Pho
Giam dbc), dai dién Dang uy So, cong doan So, Chi doan S& va Trudng cac
Phong (hodc phu trach, diéu hanh).

+ Budc 3: Ly v kién Dang ty So.
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+ Bude 4: Giam dée S& can bt y kién buée 1, 2, 3 quyét dinh dénh gia,
xép loai.
+ Budc 5: Thong bao két qua danh gié, xép loai.

DPoi voi Truong Phong, Phé Truéng Phong va cong chire thude Sé:

+ Budc 1: Cong chirc lam bdo cdo tu danh gig, nhan mic xép loai két qua

cong tac theo chire trach, nhiém vu duoc g1ao;

+ Buéc 2: Hoi nghj bao gém toan thé cong chirc trong phong (do khong
¢6 don vi cau thanh).

+ Budc 3: Viéc lay y kién cua td chie dang (néu c0) theo noi quy, quy

ché cua t6 chirc dang, co quan, don vi.

+ Budc 4: Vian phong S6/Phong T4 chiic - Hanh chinh hodc tuong duong
(Phong ban tham muu vé cong téc danh gi, xép loai cua S&) tong hop, trinh

Giam doc S& xem xét dénh gid, xép loai,
*+ Budc 5: Thong béo két qua danh gig, xép loai.
4. Ti¢u chi xép loai chit lvgng cong chire
Coéng chire dugc xép loai chét luong theo 04 muc sau:
- Hoan thanh xuét séc nhiém vuy;
- Hoan thanh t6t nhiém vu;
- Hoan thanh nhiém vu;
- Khong hoan thanh nhiém vu.
a) Hoan thanh xuit sic nhiém vu

- Cong chitc khong giit chie vu lanh dao, quan ly dat duoc tit ca cac tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat séc nhiém vu:

+ Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
muc II (tiéu chi chung) Huéng din nay;

+ Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam ding tién do, chat luong,

hi¢u qua cao, trong dé it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muec.
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- Céng churc gitr chue vy lanh dao, quan ly dat dugc tat ca céc tidu chi sau

day thi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

+ Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2. khoan 3, khoan 4 va

diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Huéng dén nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phép luét,
theo k& hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién dd, bao dam chét lugng, hiéu qua cao;

+ Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong dé it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

+ 100% co quan, td churc, don vi thude thdm quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhi¢m vu tr¢ Ién, trong do it nhit 70% hoan thanh
tdt hodc hoan thanh xuat sac nhiém vu.

b) Hoan thanh t6t nhiém vu

- Cong churc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly dat dugc tht ca cic tiéu
chi sau day thi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu:

+ Pép tmg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
muc II (tiéu chi chung) Hudéng dan nay;

+ Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh ctia phap ludt, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao dung tién do, bao dam chat luong,
hiéu qua.

- Céng chirc gitr chtc vu lanh dao, quan ly dat duoc tat ca céc tiéu chi sau
day thi xép loai chét luong & mirc hoan thanh tot nhigm vu:

+ DPép mg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Huong dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dung

tién d6, bao dam chat lugng, hiéu qua;
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+ Lanh dao, chi dao, diéu hanh cdc co quan, td chirc, don vi hoc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu,

trong d6 it nhat 80% hoan thanh diing tién do, bao dam chit luong;

+ 100% co quan, td chirc, don vi thude thdm quyén phu trach, quan ly truc
tiép duge ddnh gia hoan thanh nhiém vu tré 1é1_1.

¢) Hoan thanh nhiém vu

- Cong chie khéng gitt chie vy lanh dao, quan ly dat duoc tat ca cac tidu

chi sau day thi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vu;

+ Pap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoéan 3 va khoan 4
muc II (tiéu chi chung) Huéng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach d2 ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong
do co6 khéng qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién dd hodc hiéu qua
thap.

- Cong chirc lanh dao, quéan 1y dat dugc tit ca cac tidu chi sau day thi xép

loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

+ Dép tng cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Huéng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo céng viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong
do c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién dd hogc hiéu qua
thép;

+ Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chtre, don vi hoic nganh,
linh vuc cong téc duogc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém

vu;

+ C6 it nhat 70% co quan, td chire, don vi thudc thim quyén phu trach,

quan ly truc tiép duoc danh gid hoan thanh nhiém vu tré lén.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu
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- Cong chitc khong giit chtrc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong cac tiéu

chi sau day thi xép loai chit lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu:

+ C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duec, 16i séng, tu dién

bién, tu chuyén hoéa theo dénh gié ciia cip c6 thim quyén;

_ + C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phéap luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao chua
bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

+ C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhi€ém vu bi xtr Iy ky luat
trong nam danh gia.

- Cong chirc gitt chuc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chét luong & mirc khong hoan thanh nhig¢m vu:

+ C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dur, 16i sbng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cta cép c6 tham quyén;

+ C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luét, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao chua
bao dam tién dd, chét luong, hidu qua;

+ Co quan, td chirc, don vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach
hoan thanh dudi 50% céc chi tiéu, nhiém vu;

+ Co quan, td chire, don vi thude tham quyén phu trach, quan ly truc tiép

lién quan dén tham 6, tham nhiing, 13ng phi va bi xir ly theo quy dinh cua phap

luat.
+ C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xu ly ky luat
trong nam danh gia.

V. Danh gia, xép loai chét lwong vién chirc

1. P6i twong danh gia, xép loai chit lwong: vién chic duge xac dinh
theo quy dinh tai Pidu 2 Luat Vién chitc nam 2010; vién chirc lam viéc trong
c4c co quan, to chirc hanh chinh dugc giao chi tiéu bién ché vién chuc theo quy
dinh; vién chirc duge biét phai tai cac co quan, t6 chirc, don vi khong phai la
don vi su nghiép; vién chirc dugc cép co thdm quyén luén chuyén giit chtrc danh
l5inh dao céc td chire Hoi c6 tinh cht ddc thu cép tinh.
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2. Thim quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chat lrgng vién
chire

- Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap c6 trach nhiém td chirc viéc

danh gia vién chirc thudc tham quyén quan ly.

- Cén ¢t vao diéu kién cu thé, ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap
thuc hién viéc danh gid hoic uy quyén viéc danh gia vién chirc thudc tham
quyén quan ly. Nguoi duge giao thim quyén danh gia vién chirc phai chiju trach

nhiém trude nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap vé két qua danh gia.

- Ngudi ¢ thim quyén bd nhi¢ém chiju trach nhiém danh gia vién chuc

quan ly trong don vi su nghiép cong 14p.
3. V@ trinh ty, thi tuc danh gi4, xép loai chit lwong vién chie
Viéc danh gi4 vién chire dugc tién hanh nhu sau:
a) Bi véi vién chire 1a ngudi dumg dau va cdp phé ciia ngudi dimg dau:

- Budce 1: Vién chire 1am béo cio tur danh gia, mirc xép loai két qua cong

tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao.

- Budce 2: Vién chire trinh bay bdo cio tu danh gia két qua cong tac, nhan
mirc xép loai chat luong vién chuc tai cudc hop ctia toan thé vién chic co quan,
t6 chirc, don Vi (néu co quan, don vi khéng cé t6 chirc phong, ban, 16, dgi... ) dé
cac thanh vién tham du cugc hop déng gép y kién. Cac y kién dugc ghi vao bién

ban va thong qua tai cudc hop.

B6i véi co quan, don vi ¢6 4 chite cdc bé phan cau thanh (phong, ban,
16, dji... ¢ chite danh lanh dao dwoc huong phu cap chire vu theo quy dinh) va
c6 thanh 1ap t6 chirc déng, cac té chitc chinh tri - xa hoi thi thanh phan tham dur
hop gdm ¢ tap thé lanh dao co quan, té chirc, don vi, dai dién cép uy dang,
cong doan, doan thanh nién cung cip va nguoi ding dau cac don vi cau thanh;
dbi véi co quan, to chire, don vi ¢é quy md 16n thi nguoi ding dau cac don vi
cu thanh ¢ thé tham gia y kién bing vin ban.

- Budc 3: Lay y kién bang vin ban vé nhan xét, danh gia cua cap ty dang
co quan, td chtre, don vi noi vién chire cong téc.
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- Buéc 4: B phan tham muu vé cdng tac can by cua co quan, don vi co
thAm quyén danh gia tong hop vy kién nhan xét, danh gi4 tai cac budc 1, 2, 3 va
céc tai lidu c6 lién quan (néu cé), d& xudt ndi dung dénh giad va mic xép loai
chét luvong ddi véi vién chire, trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh danh

gia, xep loai chét luong dbi véi vién chirc.

- Bude S Cap c¢6 thdm quyén danh gia vién chuc thong béo bang vin ban
cho vién chitc va thong bao cong khai vé két qua danh gid, xép loai chit luong;
quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, td chire, don vi noi vién chirc

cong tac (khuyén khich hinh thirc céng khai trén moi truong dién tir).

b) Di véi vién chirc khong gift chirc vu lanh dao, quan ly: Trinh tu, thu

tuc danh gia vién chirc hang ndm dugc thuc hién nhu sau:

- Budc 1: Vién chic lam bao cdo tu danh gia, mic xép loai ket qua cong

tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao.

- Budc 2: Vién churc trinh bay bdo cao tu danh gia két qua cong tac, xép
loai chat lugng vién chire tai cudc hop cua phong, ban, td, doi (néu co quan, don
vi ¢6 té chitc phong, ban, 16, déi... ¢é chitc danh ldnh dao dwoc hwong phu cap
chite vu theo quy dinh) hodc cudc hop cla toan thé cong chirc co quan, t6 chirc,
don vi (néu co quan, don vi khéng co t6 chitc phong, ban, t6, doi...) d& moi
ngudi tham dy cude hop dong gop y kién. Céc ¥ kién dugc ghi vao bién ban va

thong qua tai cudc hop;

_ Buéc 3: Viée ldy ¥ kién cua td chuc dang (néu c6) theo ndi quy, quy ché

cua to chirc dang, co quan, don vi.

- Budc 4: Nguoi dung dAu co quan, to chirc, don vi hoac ngudi dugc uy
quyén tham khao y kién tham gia tai budc 1, 2, 3 va cac tai liéu c¢o lién quan

(néu c6) quyét dinh danh gia, xép loai vién chirc hang nam.

- Budc 5: Nguoi dung dAu co quan, t6 chirc, don vi hodc ngudi duge uy
quyén thdng bao bing van ban cho vién chiic va thong bao cong khai vé két qua
danh gia, xép loai chét lugng; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to
chire, don vi noi vién chirc cong tac (khuyén khich hinh thie cong khai trén mo1

trueong dién tw).
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Vi du: Trung tdm A cé Giam déc, 01 Phé Giam déc, 02 Phong chuyén
mén; t6 chirc dang c6 Chi by, c6 Cong doan va khéng c6 doan thanh nién. Quy

trinh danh gia, xép loai dugc thue hién nhu sau:

A’ - r s . r A . r . r A’
Doi véi Giam doc va Pho Giam doc:

+ Budc 1: Vién chic lam bao cdo tu dénh gia, murc X€p loai két qua cong

tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao.

+ Bude 2: Hoi nghi bao gom tép thé lanh dao don vi (Giam dbc, Pho
Giam ddc), dai dién Chi uy don vi, cong doan don vi va Truéng cac Phong
(hodc phu trach, diéu hanh).

+ Bude 3: Lay y kién Chi uy don vi.
+ Budc 4: Giam ddc cin cir bude 1, 2, 3, don vi trinh cép ¢6 thim quyén

danh gia, xép loai.
+ Budce 5: Thong bao két qua danh gid, xép loai.

Ddi voi Truéng Phong, Phé Truéng Phong va vién chire thude don vi:

+ Budce 1: Vién chirc lam bao céo tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua

cong tac theo chire trach, nhiém vu duoc giao;

+ Budc 2: Hoi nghi bao gdom toan thé vién chitc trong phong (do khong cé
don vi ciu thanh).

+ Budc 3: Viéc lay ¥ kién cia t chic dang (néu c6) theo noi quy, quy
ché cua td chirc dang, don vi.

+ Budc 4: Van phong S6/Phong Tb chirc - Hanh chinh hodc tuong duong
(Phong ban tham muu vé cong tic danh gid, xép loai cia S&) tong hop, trinh

Giam dbc Trung tdm xem xét danh gia, xép loai.
+ Bude 5: Thong béo két qua danh gia, xép loai.
4. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chie
Vién chirc duge xép loai dénh gia theo 04 mirc sau:
- Hoan thanh xuit sic nhiém vu;

- Hoan thanh t6t nhiém vy;
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- Hoan thanh nhiém vu;

- Khéng hoan thanh nhiém vu.

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu

- Vién chirc khong gilt chitc vu quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chit lugng ¢ mirc hoan thanh xuét sac nhiém vuy:

+ Thuc hién tét cdc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
muc 11 (tiéu chi chung) Huéng dan nay;

+ Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duogc giao bao dam ding tién do, chat
luong, hiéu qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vugt mic.

- Vién chirc quan ly dat dugc tAt ca céc tidu chi sau day thi xép loai chét
luong ¢ mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

+ Thuyc hién tbt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay;

+ Céc tiéu chi v& két qua thyc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra ho#c theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua cao;

+ Pon vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhit 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot
muc;

+ 100% don vi thugc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép dugc dénh
gia hoan thanh nhi¢ém vu tro 1én, trong 4o it nhét 70% hoan thanh tét va hoan
thanh xuét sac nhiém vu.

b) Hoan thanh tét nhiém vu

- Vién chirc khong gitr chiic vu quan ly dat duoc tht ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chét luong & mrc hoan thanh tdt nhiém vu:

+ Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4

muc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay;
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+ Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bao dam ding tién do, chét
luong, hiéu qua.

- Vién chirc quan ly dat duoc tit ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat
lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu: _ 7

*+ Dap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoén 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Huéng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop df“)ng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh

ding tién d6, bao dam chét luong, hiéu qua;

+ Don vi hodc linh vyuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tit ca cac
chi tiu, nhi¢m vu, trong d6 it nhit 80% hoan thanh ding tién d6, bao dam chit

lugng;

+ 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quén ly truc tiép duoc danh
gia hoan thanh nhiém vu tro lén, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tét hodc hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vy

- Vién chuc khéng giit chirc vu quan ly dat dugc tat ca cac tidu chi sayu

ddy thi xép loai chét luong & mirc hoan thanh nhiém vuy:

+ Dap Ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
muyc II (ti€u chi chung) Huéng din nay;

* Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhidm vu theo hop dong lam viée da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do
hodc hiéu qua thép.

- Vién chirc quan ly dat dugc céc tiéu chi sau day thi xép loai chit luong &
mturc hoan thanh nhiém vu:

+ Daép g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay;
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+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cbng viéc cu thé dugc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do
hodc hi€u qua thé.p;

+ bon vi hogc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;

+ C6 it nhit 70% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép

duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré lén.
d) Khong hoan thanh nhiém vu

- Vién chirc khong giir chitc vu quan ly c6 mét trong céc ti€u chi sau day

thi xép loai chét luong & murc khong hoan thanh nhi¢m vu:

+ C6 biéu hién suy thodi v& tu twdng chinh tri, dao dic, 16i song, tu dién

bién, tu chuyén hoa theo danh gid cta clp c6 tham quyén;

+ C6 trén 50% céc tidu chi vé& két qua thuc hién nhiém vy theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

+ C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyuc thi nhiém vu bi xu ly ky luat
trong nam danh gia.

- Vién chic quan ly c¢6 mdt trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chat
lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

+ C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i sdng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cép c6 tham quyén;

+ Cé trén 50% céc tiéu chi vé két qua thue hién nhiém vu theo hop dong
l]am viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cdng viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién dd, chat luong, hiéu qua;

+ Pon vi hodc linh vuc cdng tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi
50% cac chi tiéu, nhiém vu.

+ Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén

tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xt ly theo quy dinh cua phap luat.
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+ C06 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xir ly ky luat
trong ndm danh gia.

VL. Panh gia, xép loai chit lwgng ngudi quan ly doanh nghiép, kiém
soat vién, ngwdi dai dién phan vén nha nuwée

1. Doi twong danh gid, xép loai chit lwrgng

a) Nguoi quan ly doanh nghi¢p la nguoi gitr chirc danh, chirc vu tai doanh
nghiép do Nha nudc nim gitt 100% vén didu I theo khoan 4 Diéu 2 Nghij dinh
56 159/2020/ND-CP.

b) Nguol dai dién phan vén nha nudc tai doanh nghiép do Nha nuéc nim
trén 50% vén diéu 1é hodc tong sb cb phan c& quyén biéu quyét va nguoi dai
dién phan vén nha nuéce tai doanh nghlep do Nha nuéc nim khong quéd 50% vén
diéu 18 hodc tong s6 ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét theo khoan 6 Pidu 2 Nghi dinh
s6 159/2020/ND-CP.

¢) Kiém soét vién tai doanh nghiép do Nha nuéc nim gitr 100% von didu

A

1€.
2. Cin cir danh gia, xép loai chat lwong
a) Déi v6i nguoi quan ly doanh nghiép

- Dicu 1¢ doanh nghiép;

- Quyén, trach nhiém cta nguoi quan 1y doanh nghi€p nha nude theo quy
dinh cua phép luat;

- Chuong trinh, ké hoach, chi tiéu, nhiém vu duogc giao, phé duyét hang
nam.

b) P6i v6i Kiém soat vién. nguoi dai dién phan vén nha nudc.

- Quyén, trach nhiém cta Kiém so4t vién, ngudi dai dién phan vén nha
nudce theo quy dinh ctia phap lut;

- Chuong trinh, ké hoach, chi tiéu, nhiém vu dugc giao, phé duyét hang
nam;

- Vi€c tuan thu céc quy dinh cua diéu lé trong qua trinh thuc hién chuc
nang, nhiém vu, quyén han ctia minh.



23
3. N§i dung danh gia, xép loai chit luwgng

N6i dung danh gi4 ngudi quan ly doanh nghiép nha nude, Kiém soat vién,

nguodi dai dién phan von nha nudc bao gbm:

a) Két qua hoat dong clia doanh nghiép theo quy dinh ctia phdp luét va
diéu 18 doanh nghiép;

b) Két qua cong tac clia c& nhan:

- Pham chét chinh tri, dao durc, 161 séng; y thuc td chure ky luat; tac phong,
1 181 1am viéc;

- Chép hanh duong 16i, chu truong, chinh séch cia Dang va phéap ludt cia
Nha nudc; phap luat vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi; ndi quy, quy ché cua doanh nghiép;

- Két qua thyc hién chi tiéu, nhiém vu cong tac duoc giao trong nam;

- Két qua khéc phuc han ché, yéu kém da duogc chira (néu co);

- Viéc chép hanh, tuan thu chi dao cua co quan dai dién chu s¢ hiru.

4. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwgng

- Chu tich Uy ban nhén dan tinh danh gid Chu tich Hoi ddng thanh vién,
Chu tich cong ty, thanh vién Hoi ddng thanh vién, Kiém soat vién va nguoi dai
dign phan vén nha nudc tai doanh nghiép.

- Hoi dbng thanh vién, Chu tich cong ty thuc hién hoac uy quyén dénh
gia, xép loai d6i v6i ngudi quan ly doanh nghiép con lai theo thAm quyén hozc
theo Piéu 1&, quy ché clia Cong ty.

5. Trinh tu, tha tuc danh gia.

a) Dbi v6i ngudi quan 1y doanh nghiép

- Budc 1: Ngudi quan Iy doanh nghiép nha nudc viét ban tu nhan xét,
danh gia theo ndi dung, tiéu chi danh gia va tu nhan muc do xép loai chét lugng
theo Phiéu danh gia, xép loai chét luong ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat
vién, nguoi dai dién phén von nha nudc.

- Budc 2:
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+ D6i v6i mé hinh Hoi déng thanh vién: Hoi ddng thanh vién hop nhan
xét, danh gia d6i véi nguoi quan ly doanh nghi¢p. Cudc hop dénh gi4, xép loai
chét lugng duoc ghi thanh bién ban, trong d6 néu r thanh phin tham du, cac y

kién tham gia;

+ Dbi v6i mé hinh Chu tich Cong ty: Chu tich Céng ty nhan xét, danh gia
ddi véi nguoi quan ly doanh nghiép.

- Budc 3: Ly y kién bing vin ban vé danh gia, xép loai chit lugng nguoi

quén ly doanh nghiép cta cap uy cling cép.

- Budc 4: Trén co sé y kién cta cap Uy clng cép, Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich cong ty xem xét, quyét dinh danh gi4, xép loai chat lwong dbi véi
nguoi quan ly doanh nghiép theo thim quyén hodc hoan chinh hd so, bdo cdo
két qua danh gi4, xép loai chat luong Chu tich Hoi dong thanh vién, thanh vién
Hoi dong thanh vién, Chi tich cong ty giri Uy ban nhén dan tinh (qua So Noi
vu) xem xét, quyét dinh.

b) Déi véi Kiém soat vién

- Buéc 1: Kiém soat vién viét ban tu nhan xét, danh gia theo ndi dung,
tiéu chi dénh gid va ty nhan muc do, xép loai chét luong theo Phiéu danh gia,
xép loai chét luong ngudi quan 1y doanh nghiép, kiém so4t vién, ngudi dai dién
phan vén nha nuéc; lay v kién bang van ban vé& danh gia, xép loai chat luong

Kiém soat vién cia cép Uy noi cong tac, hoan chinh hé so giri dén Uy ban nhan
dén tinh (qua S& Noi vu).

- Buée 2: Can cir vao tiéu chi danh gid, xép loai cht luong va nhiém vu
duoc glao theo ké hoach hang ndm, Uy ban nhéan dén tinh xem xét, quyét dinh
mrc xép loai chit luong déi v6i Kidm soat vien.

c) Péi véi nguoi dai dién phan von nha nuéec.

- Buée 1: Ngudi dai dién phan vén nha nuge viét ban tu nhan xét, danh
gid theo néi dung, tiéu chi danh gia va ty nhan mirc do, xép loai chit lugng theo
Phiéu danh gid, xép loai chit luong ngudi quan 1y doanh nghiép, kiém soat vién,
nguoi dai dién phan vén nha nuéce glri dén Uy ban nhén dan tinh (qua S& Noi
vu).
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- Budce 2: Uy ban nhan dan tinh (qua S& Néi vu) lay ¥ kién nhan xét, danh
gi4 cia Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Hoi dong quan tri d6i véi ngudi
dai dién phan vén nha nudc.

Hoi ddng quan tri hop nhén xét, danh gia dbi voi nguoi dai dién phan vén

nha nude; hoan chinh hd so giri dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu);

- Bude 3: Can clr vao tidu chi dénh gi4, xép loai chét lugng va nhiém vu
duoc giao theo ké hoach hang nim, Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh

muc xép loai chat luong ddi véi nguoi dai dién phan von nha nude.

6. Tiéu chi xép loai chét lwgng ngudi quan ly doanh nghiép, Kiém

soat vién, nguwdi dai dién phan von nha nwéc

Ngudi quan ly doanh nghiép, Kiém soat vién, nguoi dai dién phan von

nha nude duoc xép loai danh gia theo 04 muc sau:

- Hoan thanh xuét séc nhiém vy;

- Hoan thanh t6t nhiém vy;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khéng hoan thanh nhiém vu.

a) Hoan thanh xuét séc nhiém vu

Nguoi quan ly doanh nghiép nha nudc, Kiém soét vién, nguoi dai dién
phin vén nha nuéc duge dénh gia hoan thanh xuat sic nhiém vu khi dat duoc
cac tiéu chi sau:

- Két qua hoat dong cua doanh nghiép:

+ Pbi v6i ngudi quan ly doanh nghiép nha nude: Doanh nghiép dugc xép
loai A theo quy dinh;

+ P& v6i Kidm soat vién: Doanh nghiép duge danh gia chép hanh tot cac
quy dinh cua phap luét, diéu 1é doanh nghiép, y kién chi dao cta co quan dai
dién chu s¢ hitu va cép c6 tham quyén;

+ Pbi voi ngudi dai dién phan vén nha nude: Doanh nghiép chip hanh t6t
cac quy dinh cua phéap luat, diéu 1é doanh nghiép, ¥y kién chi dao cua cap c6

tham quyén; hoan thanh tir 100% trd 1én chi tiéu lgi nhuén sau thué va ti suat loi



26

nhuén sau thué trén vén chu so hitu dugc giao theo ké hoach, trir truong hop bat
kha khang hodc do nguyén nhan khach quan duoc co quan dai dién chu sé hitu

chap thuén.
- Két qua cong tac cua ca nhan:
+ C6 pham chét chinh tri, dao duc tét; c6 16i séng lanh manh; 18 16i 1am

viéc chuan muc;

+ Ludn guong mau, chip hanh tét chu truong, dudng 16i, chinh sach cua
Dang va phép luat cia Nha nudc; phap luét vé phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; diéu 1¢, néi quy, quy ché cua doanh nghiép;

+ Hoan thanh tir 100% tr¢ 1én cac chi tiéu, nhiém vy céng téc duoc giao
trong nam, trir trudng hop bat kha khang hodc do nguyén nhan khach quan dugc
cap c6 thAm quyén chap thuén;

+ Hoan thanh t6t viéc khéc phuc cac han ché, yéu kém da duoc chi ra (néu
co);

+ Viéc chap hanh, tun thu chi dao cia co quan dai dién chu sé hiru dbi
v6i Kiém soét vién va nguoi dai dién phan vén nha nude.

b) Hoan thanh tét nhidm vu.

Ngucl quan ly doanh nghiép nha nudc, Kiém so4t vién, ngudi dai dién

phéan vén nha nudc dugc dénh gid hoan thanh xuét sic nhiém vu khi dat duoc

cac tiéu chi sau:

- Két qua hoat dong cta doanh nghiép:

+ Péi voi nguoi quan ly doanh nghiép nha nuéc: Doanh nghiép duge xép
loai A theo quy dinh;

+ Déi véi Kiém soat vién: Doanh nghiép duoc danh gia chip hanh tét cac
quy dinh cla phép luat, diéu 1& doanh nghiép, y kién chi dao cua co quan dai
dién chti s¢ hitu va cap c6 thAm quyén;

+ Déi véi nguoi dai dién phan vén nha nuée: Doanh nghiép chap hanh tét
cac quy dinh cua phap luat, diéu I€ doanh nghiép, y kién chi dao cua cap ¢

tham quyen hoan thanh tir 90% tr& 16n chi tidy loi nhuén sau thué va ti sudt loi
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nhuén sau thué trén vbn chu s hiru duogc giao theo ké hoach, trur truong hop bat
kha khéang hoic do nguyén nhan khach quan duoc co quan dai dién chi s¢ hitu
chép thuan.

- Két qua cong tac cua ca nhén:

+ C6 phém chét chinh tri, dao dirc tt; c6 16i séng lanh manh; 1¢ 16i lam
viéc chuén muc;

+ Luén guong mau, chép hanh tét chu truong, dudng 10i, chinh sach cua
Pang va phap luat ctiia Nha nudc; phéap luat vé phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; diéu 18, ndi quy, quy ché cua doanh nghiép;

+ Hoan thanh tir 90% trd 18n céc chi tiéu, nhiém vu cong tac dugc giao
trong nam, trir truong hop bét kha khang hodc do nguyén nhén khach quan duoc
cép c6 thAm quyén chép thuan.

+ Hoan thanh tét viée khic phuc cac han ché, yéu kém da dugc chira (néu
co);

+ Viéc chép hanh, tuan thi chi dao ctia co quan dai dién chu s¢ hitu doi
voi Kiém soat vién va nguoi dai dién phﬁn von nha nudc.

¢) Hoan thanh nhiém vu

Nguoi quan ly doanh nghiép nha nudc, Kiém soat vién, nguoi dai dién

phﬁn vén nha nudc duge danh gia hoan thanh nhiém vu khi dat dugc cac tiéu chi

sau:

- Két qua hoat dong ctia doanh nghiép:

+ Déi v6i ngudi quan ly doanh nghiép nha nudc: Doanh nghiép dugc xép
loai B theo quy dinh;

© Déi voi Kidm soét vién: Doanh nghiép dugc dénh gia chdp hanh chua
tt cac quy dinh cua phap luat, diéu 1¢ doanh nghiép, ¥ kién chi dao cua cap co
thAm quyén. Khong ap dung diém nay néu Kiém soat vién da c6 y kién canh bao
bing van ban va bdo céo co quan dai dién chu s& hiru;

+ Dbi voi nguoi dai dién phan vén nha nude: Doanh nghiép chap hanh
chua tdt cac quy dinh cua phap luét, diéu 1é doanh nghiép, ¥ kién chi dao cua
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cz"ip c6 thim quyén hodc hoan thanh tir 70% dén duéi 90% chi tiéu loi nhuén sau
thué va ti suit loi nhuén sau thué trén vén chi s& hitu duoc giao theo ké hoach,
trr truong hop bat kha khang hodc do nguyén nhin khach quan dugc co quan
dai dién chu s¢ hiru chap thuan.

- Két qua cong tac cua cd nhan:

+ C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét:; ¢6 16 song lanh manh; 18 16i lam

viéc chuan muc;

+ Luén guong mau, chip hanh tt chy trvong, duong 151, chinh sach cua
Dang va phap luét ciia Nha nudc; phép luat vé phong, chéng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; diéu 18, noi quy, quy ché ctia doanh nghiép;

*+ Hoan thanh tr 70% dén duéi 90% cic chi tiéu, nhiém vy cong tac duoc
giao trong nam, trr truomg hop bét kha khéng hodc do nguyén nhan khach quan

duoc cap c6 tham quyén chép thuan,

+ Hoan thanh t6t viéc khéc phuc cac han ché, yéu kém da duoc chi ra (néu
co);

+ Viéc chap hanh, tuan tha chj dao cua co quan dai dién chu s& hitu doi
voi Kiém soét vién va nguoi dai dién phan von nha nudc,

d) Khong hoan thanh nhiém vu

Nguoi quan ly doanh nghiép nha nudc, Kiém soat vién, ngudi dai dién
phén von nha nuée duge danh gia khong hoan thanh nhiém vu khi cé mot trong
cac tiéu chi sau:

- K&t qua hoat dong ctia doanh nghiép:

+ Déi véi ngusi quan ly doanh nghiép nha nudc: Doanh nghiép duoc xép
loai C theo quy dinh;

+ Déi véi Kiém soat vién: Doanh nghiép c¢ vi pham quy dinh cua phap
luat, diéu 1& doanh nghiép, v kién chi dao cuia co quan dai dién chu sé hiru va
cap c6 thdm quyén, trir truong hop Kiém soat vién da cé y kién canh béo b:fmg
vén ban va bio cdo co quan dai dién chu s hitu;



29

+ P&i v6i nguoi dai dién phan von nha nude: Doanh nghiép c6 vi pham
quy dinh ctia phap luat, didu 1é doanh nghiép, khong chip hanh diy du y kién
ctia cAp c6 thAm quyén hozc hoan thanh dudi 70% chi tidu lgi nhuan sau thué va
ti suét loi nhuén sau thué trén von chu s& hiru duoc giao theo ké hoach, trir
trudng hop bat kha khang hoic do nguyén nhan khach quan dugc chi s¢ hitu
chép thuan.

- Két qua cong tac cia ca nhén:

+ C6 biéu hién suy thodi vé phdm chat chinh tri, dao duc; c6 16i song
khong lanh manh; vi pham cac quy dinh vé y thirc t6 chirc ky luét va tac phong,
18 161 1am viéc da duge cap c6 thim quyén két luan;

+ Khoéng thuc hién hodc vi pham chu truong, duong 18i, chinh sach cua
Pang va phdp luat cua Nha nude; phéap luat vé& phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; diéu 18, noi quy, quy ché cua doanh nghiép;

+ Hoan thanh dudi 70% cac chi tidu, nhiém vu cong tac dugc giao trong
nam, trr trudng hop bat kha khang hodc do nguyén nhén khach quan duoc cap
c6 thdm quyén chap thuan;

+ Khéng thuc hién hogc tuan thu khéng ding y kién chi dao ciia co quan
dai dién chu sé hitu va clp co tham quyén;

+ Khéng khic phuc duge céc han ché, yéu kém da dugc chira (néu co).

VIL Théi didm danh gia, thong bao két qua xép loai, sir dung két qua
xép loai

1. Thoi diém danh gia

a) Viéc danh gia, xép loai chét luong can b, cong chire, vién chirc duge
thuc hién theo timg nam cdng tac.

Péi véi can b, cong chirc, vién chuc chuyén cong tac thi co quan, to
chire, don vi méi c6 trach nhiém déanh gia, xép loai chat lugng. Trudng hop co
thoi gian cong tac O co quan, t6 chirc, don vi cii tir 06 thang tro 1én thi phai két
hop voi y kién nhén xét cua co quan, td chirc, don vi cii, trir truong hop khong

con co quan, to chire, don vi cii.
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- b) Thoi diém dénh gi4, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chite
duoc tién hanh truée ngay 15 thang 12 hang nam, trude khi thuc hién viéc
dénh gia, xép loai chét lugng dang vién va tdng két cong tac binh xét thi dua,

khen thudng hang nam cuia co quan, t6 chirc, don vi.

Péi véi don vi su nghiép cong lap hoat dong trong linh vuc giao duc, dao
tao va mét s6 linh vuc khic c6 thoi diém két thuc nim cong tac trude thang 12
hang ndm, thoi diém hoan thanh danh gid, xép loai chét luong vién chic cham
nhit la 30 ngay sau khi két thic nim hoc hodc thoi diém két thic nim cong

tac.

Déi v6i ngudi quan ly doanh nghiép nha nuéc, Kiém soét vién duoc thuc
hién hang ndm cham nhat 30 ngay sau khi co quan dai dién chu s& hiru cong bd
két qua xép loai doanh nghiép theo quy dinh cua phép luat; Béi véi nguoi dai
dién phan vén nha nuéc dugc thuc hién cham nhat 30 ngay sau khi cong bd
béo cdo tai chinh hang nim cia doanh nghiép.

c) Tai thoi diém danh gia, xép loai chét lugng, trurong hop vang mit co ly
do chinh déng hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phéap luat,
can by, céng chuc, vién chic, nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién,
nguoi dai dién phan vén nha nuée ¢6 tréch nhiém lam bao cdo ty danh gid, nhan
murc xép loai két qua cdng téc theo chic trach, nhiém vu dugc giao, gt co quan,
t6 chirc, don vi dang cong tic dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong
theo quy dinh tai Huéng dan nay.

Cén cr diém a va khoan b khoan nay, trinh tu, thu tuc danh gia can bo,
cong chtre, vién chue, nguoi quan ly doanh nghiép, kiém so4t vién, nguoi dai
dién phan vén nha nuée theo quy dinh tai Huéng dan nay va dic thi cua co
quan t6 chirc, don vi, tap thé lanh dao co quan, t6 chtre, don vi thong nhit véi
cap dy clung cap vé viée két hop tb chirc cudc hop dénh gia, xép loa1 chat luong

trong co quan, té chirc, don vi minh, bao dam nghiém tuc, hiéu qua, tranh hinh

thirc, lang phi.
2. Ho so dé nghi co' quan ¢6 tham quyén xép loai chat lwgng

a) Déi voi cac déi tuong (can bo, céng chirc, vién chire cde co quan, don

vi thuge Uy ban nhén dan tinh quan Iv) thudc thim quyén cta Ban Thuong vu
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Tinh uy xép loai: co quan, don vi gii hd so vé Uy ban nhén dan tinh (qua S&
Noi vu) coy kién, dé xuét muc xép loai; trén co s& do, cac co quan, don vi hoan
chinh hd so d& nghi xép loai chat luong giri vé& Ban Té chitc Tinh ty dé téng hop
trinh Ban Thuong vu Tinh uy.

b) Déi véi cac déi tuong thude thdm quyén cta Chi tich Uy ban nhén dan
tinh xép loai: co quan, don vi gui hd so dé nghi xép loai chét lugng gui vé Uy

ban nhéan dén tinh (qua S& Noi vu) d& xem xét, quyét dinh xép loai chét luong.

e) DPéi véi cac doi tuong (cdn bg, cong chikc, vién chic cde co quan, don
vi thuéc Uy ban nhan ddn cap huyén quan ly) thudc thAm quyén cua Ban
Thuong vu Huyén ty, Thanh uy danh gia, xép loai: co quan, don vi gt hd so vé
Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noi vu) cO y kién, d& xuat muc xép loai;
trén co s do, cac co quan, don vi hoan chinh ho so dé nghi xép loai chét luong
gui vé Ban T6 chiic Huyén uy, Thanh uy dé tong hop trinh Ban Thuong vu
Huyén ty, Thanh uy.

d) Dbi véi céc dbi tuong thude thAm quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén xép loai: co quan, don vi gui hd so dé nghi xép loai chit lugng vé Uy
ban nhan dan huyén (qua Phong Noi vu) d& xem xét, quyét dinh muc xép loai

chét luong.

d) Thoi gian giri d& nghi va thanh phan hd so xép loai chét lugng céan b,

cong churc, vién chue.

- Thoi gian gfri hd so v& S& Noi vu, Phong Noi vu truée ngay 10 thang
01 nim sau; gui vé Ban Td chic Tinh uy, Ban Té chirc Huyen uy/Thanh uy
cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau khi cé ¥y kién d& nghi muc xép loai cua Uy
ban nhan dan cung cap. Trucmg hop nim dénh gi4, xép loai chét luong c6 huéng
din khac cua cap co thAm quyén ve thoi gian thuc hién danh gia, xép loai chat

luong thi thuc hién theo hudng din cua cap co thAm quyén.
- Hb so dé nghi xép loai chit luong gdm: Td trinh, danh séch trich ngang,
Phiéu xép loai chét lugng can bd, cdng chirc, vién chirc va cé4c bién ban hop, ¥

kién cta cép Gy dang... va huéng din khac cua cip c6 tham quyen (néu co).
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Riéng trong nam 2021, cic co quan, don vi hoan thanh viéc danh gia,
X ~ ~ - A -’ + > . A A A - A A
xép loai can bg, cong chire, vién chire va guri ho so' vé cap ¢6 tham quyén

trudc ngay 20 thang 01 nim 2022.

e) Thoi gian guri dé nghi va thanh phan ho so xép loai chat lugng nguoi

quan ly doanh nghiép va nguoi dai dién phan vén nha nuée.

- Thoi gian gui hd so vé S& Noi vu: Cham nhit 10 ngay sau khi thuc
hién xeép loai ngusi quan 1y doanh nghiép, kidm soat vién, ngudi dai dién phén

vén nha nuéc tai doanh nghiép.

- Ho so dé nghi xép loai gom: To trinh, danh sach trich ngang, Phiéu danh
gid xép loai chit luong ngudi quan 1y doanh nghiép, kiém so4t vién, nguoi dai
dién phan vén nha nude, Bién ban hop, ¥ kién ctia Hoi déng thanh vién va cap

uy dang ... va tai liu khac theo huéng dan cua cip c6 thim quyeén (néu co).

3. Théng bio két qua va luu giir tai liu xép loai chat lwgng can bo,
cong chikrc, vién chifc, nguoi quan ly doanh nghi€p va ngudi dai dién phin

von nha nwéc

a) Thong bao két qua xép loai chét lugng céan bo, cdng chire, vién chire,

ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai dién phan vén nha nude,

- K&t qua xép loai chat luong can bg, cong chic, vién chite, nguoi quan ly
doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai dién phan vén nha nude phai duoc
théng béo bang vin ban cho cin bd, cong chirc, vién chire sau 05 (ndm) ngay

lam vigc, ké tir ngay c6 két luén cia nguoi hoic cap o6 tham quyén xép loai.

- Sau khi nhan dugc théng bao két qua xép loai chét lugng, truong hop
can by, cong chirc, vién chire, nguoi quan 1y doanh nghiép va ngudi dai dién
phan vén nha nuéc khong nhat tri véi két luén xép loai chit luong thi c6 quyén
kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 thim quyén xép loai giai quyét,
dam bao thoi gian giri hd so va trinh dé nghi thuc hién cong tac thi dua, khen
thudng.

b) Luu giit tai liéu x€p loai can b, cong chire, vién chirc, nguoi quan ly
doanh nghiép va nguoi dai dién phan vén nha nuée.
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Két qua xép loai chét luong duoc thé hién bang van ban, luu vao hd so
can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép va nguoi dai dién
phén vén nha nudc bao gdm:

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

Phiéu danh gia, xép loai chat luong can bg; Phiéu danh gia, xép loai chat
luong cong chuc; Phiéu danh gia, xép loai chét lugng vién chure; Phiéu danh gia,
xép loai chit lugng nguoi quan 1y doanh nghiép, kiém soét vién, nguoi dai dién

phan von nha nude; cia Phu luc ban hanh kém theo Huong dan nay;
- Nhan xét cia cap uy noi cong tac (néu co);

- Két luan va thong bao bing van ban vé ket qua xep loai chit luong cén
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soét vién, nguoi

dai dién phan von nha nudc cia cap c6 tham quyeén;

- Hb so giai quyét kién nghi vé ket qua xep loai chat luong can bd, cong
chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai dién

phan von nha nudc (néu co);
- Céc van ban khac lién quan (néu c9).
& r K . ‘ .
4. Bao cao ket qua xep loai

Sau khi hoan thanh cong tac danh gia can bg, cong chirc, vién chuec, cac
co quan, don vi téng hop két qua xép loai gui vé S& Ndi vu truée ngay 31
thang 01 ndm sau dé S& Nbi vu tdng hop bdo cao Uy ban nhan déan tinh giri B$
Noi vu theo quy dinh.

5. Sir dung két qua xép loai

a) Két qua xép loai chét luong can bd, cong chirc, vién chire la can cu dé
bd tri, sir dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé
nghiép, quy hoach, bé nhi¢m, min nhi¢m, diéu dong, luan chuyén, biét phai,
khen thuéng, ky luat, danh gia va xép loai chit luong dang vién va thuc hién cac

chinh sach khac ddi véi can bd, cong chire, vién chirc.

b) Viéc xur ly can bo khong hoan thanh nhiém vu dugc quy dinh nhu sau:

co quan, to chirc ¢6 tham quyen mién nhiém, cho théi lam nhiém vu doi véi can
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bd ¢6 02 nam lién tiép dugc xép loai chat lugng & mitc khong hoan thanh nhiém
vu.

¢) Viéc xtr ly cong chirc khéng hoan thanh nhiém vu dugc quy dinh nhu
sau:

- Co quan, tb chtre, don vi c6 thAm quyén cho thoi viéc doi véi cong chirc

¢6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat luong & mic khong hoan thanh nhiém vu;

- Cong chic gitr chic vu lanh dao, quan ly ¢6 02 nam khéng lién tiép
trong thdi han bd nhiém duoc xép loai chit luong & mirc khong hoan thanh

nhiém vu thi bd tri cong tac khac hoic khong bd nhiém lai;

- Cong chirc khéng giir chitc vu lanh dao, quan ly trong 03 nim c¢6 02 nam
khéng lién tiép duoc xép loai chat lugng & mic khéng hoan thanh nhiém vu ¢ vi

tri viéc lam dang dam nhan thi bé tri vao vi tri viéc lam ¢6 yéu cau thap hon.

d) Viéc xur ly vién chirc khong hoan thanh nhiém vu duoc quy dinh nhu
sau: vién chirc ¢6 02 niam lién tiép bi xép loai danh gia & muc d6 khong hoan
thanh nhiém vu thi don vj su nghiép cong 1ap duge don phuong cham dut hop

dong lam viéc.

d) Viéc xur ly ngudi quan 1y doanh nghiép khéng hoan thanh nhiém vu
dugc quy dinh nhu sau: Trong 02 nam lién tiép cua nhiém ky gilt chitc vu bj
danh gid, phén loai ¢& muc khéng hoan thanh nhiém vy thi thuc hién quy trinh

mién nhiém.

e) Viée xir Iy nguoi dai dién phéan vén nha nuée khong hoan thanh nhiém
vu dugc quy dinh nhu sau: Trong 02 nam lién tiép cua nhiém ky lam dai dién bj
danh gia, phan loai & mirc khéng hoan thanh nhiém vy thi thuc hién quy trinh
mién nhiém.

VIIL Vigc danh gia, xép loai chat lwrgng tai cac t6 chirc Hoi dac thu va
danh gia, xép loai chat lwong ngudi hoat dong khong chuyén trach tai Uy
ban nhan dén cic x3, phuong, thi tran.

- Déi v6i céc td chirc Hoi déc thu trén dia ban tinh van dung huéng dan

nay dé trién khai, thuc hién tai co quan, don vi cho phu hop.
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- Dbi véi ddi tugng la ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa: dé
nghi Uy ban nhéan dan céc huyén, thanh phé van dung hudéng dan nay dé quy
dinh va huéng dan viéc danh gia dbi v6i ngudi hoat dong khong chuyén trach tai
Uy ban nhén dén xa, phuong, thi tran.

IX. Mot s6 ndi dung luu y

1. Ty 1é can bj, cong chirc, vién chire giit chire vu lanh dao, quan ly,
y, W, > r - A . 0 - - A A A h r .
nguwdi quin ly doanh nghiép, nguwoi dai dién phan von nha nuée dé xép loai

hoan thanh xuat sac nhiém vu

Cin c vao thdm quyén danh gia xép loai can bd, cong chirc, vién chire,
nguoi quan ly doanh nghiép va nguoi dai dién phén vén nha nude, sé lugng
cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly, ngudi quan ly doanh nghiép va nguoi
dai dién phan vén nha nude duge xép loai hoan thanh xuét sdc nhiém vu khong
vuogt qua 20% sé luong lanh dao, quan ly, ngudi quan ly doanh nghiép va nguoi
dai dién phan vén nha nuéc dugce xép loai hoan thanh t6t nhiém vu theo ting
cép, timg nganh, ting linh vuc cua co quan, don vi quan ly. Viéc phan nhom
lanh dao, quan ly thudc thAm quyén ctia Thu truong co quan, don vi dam bao

tinh than chi dao cuia Ban Thuong vu Tinh uy, Uy ban nhan dén tinh.

Péi véi cong chire, vién chice khong gilt chie vu lanh dao, quan ly, Kiém
soat vién doanh nghiép nha nudc khéng ap dung ty 1¢ hoan thanh xuat sac nhiém

VU.

Vi du: S& A c¢6 Giam ddc, 03 Pho Gidm doc, 04 Truéng phong, 05 Pho
trudng phong va 36 cong chic. Theo quy dinh trén, chi cé Giam dbc, 03 Pho
Giam déc, 04 Truéng phong, 05 Pho Trudng phong s& ap dung ty 1€ 20% hoan
thanh xuét sic nhiém vu; 36 cong chirc khong gitr chire vu lanh dao, quan ly thi
khong ap dung ty 1& (cong chic nao dam bao cac tiéu chi thi danh gia hoan

thanh xuét sic nhiém vu).

Cin ¢ quy dinh trén va theo phuong an phan nhom cta S& A, viéc danh
gia, xép loai chét luong cong chirc cd thé thuc hién nhu sau:

- Nhém 1: Giam dbc Sé s& duoc tong hop va danh gia chung nhom voi

cac Giam dbc S&, ban, nganh khac theo ty 1€ 20% hoan thanh xuét sic nhiém vu.
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- Nhom 2 (03 Phé Giam déc $6), Nhom 3 (04 Truéng phong), Nhém 4
(05 Pho truéng phong): Theo ty 1é 20% hoan thanh xuét sic nhiém vu, moi

nhém chi duge chon 01 céng chite hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Nhom 5: Cong chirc khong giit chitc vu lanh dao, quéan ly: cin ¢t vao
céc tiéu chi dé danh gid, xép loai chat lugng, khong ép dung ty 18 hoan thanh

Xudt sac nhiém vu.

Luu y: Co quan, don vi ¢6 duéi 05 can bd lanh dao, quén Iy xép loai
hoan thanh t6t nhiém vu thi chon 01 can b§ lanh dao, quan ly xép loai hoan

thanh xuat sic nhiém vu néu di diéu kién.
2. Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lwgng

Cén ctr diéu kién cu thé cua co quan, t6 chue, don vi, nguoi ding dau co
quan, t6 chirc, don vi quan ly cong chire, vién chirc ban hanh hodc giao ngudi
dung dau co quan, t6 chire, don vi str dung cong chirc, vién chirc ban hanh Quy

ché danh gia phu hop véi dic thu cua co quan, t chirc, don vi minh.

- Béi véi cac co quan, don vi cap tinh: Nguoi dimg dau co quan, t6 chitc,
don vi str dung cong chirc, vién chirc (Sé, ban, nganh, don vi su nghiép cong
1ap) ban hanh Quy ché danh gid hodc giao nguoi ding dau co quan, t6 chire, don
vitrye thuge (c6 tu céch phap nhan) bing Vin bén, ban hanh Quy ché danh gia
theo phan cép.

- DPbi véi cac co quan, don vi cip huyén, cap xa: Ngudoi dimg dau co
quan, t6 chte, don vi quan ly cong chire, vién chic (Uy ban nhan dan cap
huyén) ban hanh Quy ché danh gid hodc giao ngudi dimg dau co quan, t6 chiec,
don vi truc thude (c6 tu cach phap nhan) bﬁ"mg Van ban, ban hanh Quy ché
dénh gi4 theo phan c4p.

Noi dung Quy ché phai xic dinh 15 san phim cu thé gin véi timg vi trf
viéc lam, tiéu chi danh gia chat luong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy,
thing hodc tudn (éu c6); cin ctr dé xéc dinh ti 1¢ % muc d¢ hoan thanh céng
vige; cdc tiéu chi thanh phin dé danh gis va xép loai chét luong cén b, cong
chire, vién chire, trong doé cé tinh dén ty 1& khoi lwong cong viée cua can bo,
cong chue, vién chic da thuc hién so voi khdi luong cong viéc chung cua co
quan, to chire, don vi; khuyén khich ap dung cong nghé thong tin dé thuc hién
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danh gid, xép loai chit lugng can bd, cong chirc, vién chirc, bio diam phu hop

v6i cac quy dinh tai Huéng dan nay.

Viéc danh gia, xep loai chét lugng ddi voi nguoi lam viéc trong td chirc
co yéu thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé co yéu va khong trai véi nguyén

tac danh gia, xép loai can bd cta cap co thdm quyeén.
3. Cong nhan ket qua xép loai

Pé lam co s& xét thi dua, khen thudng, dé nghi cic co quan, don vi sau
khi d4nh gi4 phai ban hanh quyét dinh cdng nhéin két qua danh gi, xép loai

d6i véi cac can bd, cong chire, vién chiic thude tham quyén quan ly cua don vi.
- e .r A . A > N . - A
4. Mirc danh gia, xep loai chat lwgng ciia nguwoi dirng dau.

Mt dénh gia, xép loai chét lugng clia nguoi ding dau khong duge cao
hon murc xép loai cua tap thé lanh dao, quan 1y va té chirc, co quan, don vi do

minh la nguoi dimg dau.

Trudng hgp ca nhan dugc ludn chuyén, diéu dong gitr chtre vu la nguoi
dung d4u co quan, don vi di danh gid, nhan xét tai co quan, don vi cii thi khong
4p dung quy dinh “Mitc ddnh gid, xép loai chat lwong cua nguoi dimg dau
khéng duwoc cao hon mikc xép loai ctia 16 chitc, co quan, don vi do minh la nguoi
dimg dau”.

5. Thoi gian ap dung

- Hudng dén nay duge thuc hién dé danh gia, xép loai chét luong can bd,
cong chirc, vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai
dién phan vén nha nude tir ndm 2021 va céc ndm tiép theo. Két qua d4nh gia cua
can b, cong chirc, vién chirc, ngudi quin ly doanh nghiép, kiém soat vién,
nguoi dai dién phan von gop nha nudc tai doanh nghiép nam 2021 duogc tinh
lien tuc dé ap dung cac quy dinh co lién quan ddi voi can bd, cong chire, vién
chirc, nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai dién phan vén goép
nha nudc tai doanh nghiép.

- Céc Vin ban, huéng din khac vé dénh gia, xép loai chét lugng can bo,
cong chue, vién chuc cua Uy ban nhan dan tinh va cac co quan chuyén mon cua

Uy ban nhén dan tinh trude d6, khong con gia tri thuc hién.
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X. T6 chirc thue hién
1. S& Ngi vu.

- Theo dbi, gitip Uy ban nhan dan tinh tong hop bao cdo, két qua xép loai
chit luong cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi quan 1y doanh nghiép, kiém soat

vién, nguoi dai dién phan von nha nudc theo quy dinh.

- Theo dbi, téng hop bao céo Uy ban nhan dan tinh v& cac vuéng mic clia
cac co quan, don vi, dia phuong, doanh nghiép lién quan dén véi viéc danh danh
gi4, xép loai chit luong cén bo, cong chic, vién chie, nguoi quan ly doanh

nghiép, kiém soat vién, ngudi dai dién phan vén nha nude (néu cd).

2. Cac Sé, ban, nganh, Uy ban nhan din cdc huyén, thanh phé, cac

don vi sy nghiép thude tinh, cic doanh nghiép nha nwée.

Cén ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, Nghi dinh sé 159/2020/ND-CP v
ndi dung huéng din néu trén trién khai va t& chire thye hién tai co quan, don vj,
dia phuorng theo quy dinh. Trong qua trinh té chirc thuc hién, néu cé kho khan,
vuéng méc, dé nghi céc co quan, don vi, dia phuong dé xuét, kién nghi vé Uy
ban nhan dén tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, huéng dan.

pé nghi cac co quan, don vi, dia phuong té chirc thuc hién./.

Noi nhan: CHUTICH /
- Bo Noi vu (thay bao cdo); '
- Thuomg truc Tinh uy (thay béo cao);
- Ban T4 chite Tinh ¢ uy;

- Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh;

- Cac Huyén ty, Thanh ty va Dang ty truc thude ti
- Uy ban MTTQVN tinh va céc doan thé tinh;
- Céc sd, ban, nganh thudc tinh;

- Cac don vi sy nghiép cong lap thuoe tinh;

- Céc doanh nghiép nha nuéc;

- Céc t6 chire Héi ¢6 tinh chit dic thu cép tinh; Cao Tién Diing
- UBND céc huyén, thanh phé;
- Chanh Vin phong, Phé Chanh VP.UBND tinh;

- Luu: VT, KGVX.
D/Hai VX.12.2021
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MAu s6 01-CB
(Ap dung d6i v6i can bo khong la ding vién)
Tén co' quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
to chire, don vi Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ

NS ...
{5 TR 1 | PR —
CHITG Vil, CHITC BAOIY . vvenseomenmronsaramsnnssissnnnsinssssisssiosssiani os ansmaissan Ssave s AR ROES s
Co quan, t0 chirc, don Vi CONG tAC:....ccevirierirriiriennneesss sttt

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vy duoc giao (xdc dinh ré ndi dung
cong viéc thyc hién; ty Ié hoan thanh, chat lwong, tién dg cong viéc):

- Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi duoc giao lanh dao, quép
ly, phu trach (xdc dinh ré noi dung cong viéc thuc hién; ty lé hoan thanh, chat
lurong, tién do cong viéc):

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................



.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

IL. TU' NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Tu nhén xét vu, nhuoc diém:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. Tu xép loai chat luong (Xép loai ddnh gid theo 1 trong 4 miic sau: Hodan
thanh xuat sac nhiém vu, hoan thanh tét nhiém vu, hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu):

.........................................................................................................................

.............. , ngay.......thdang.....nam 20...
NGUOI TU NHAN XET

(ky tén, ghi rd ho tén)

Il KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CONG
CHUC (Phan danh cho cdp c6 thim quyén danh gid)

1. Nhén xét vu, nhuogc diém:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. Két qua danh gid, xép loai chat lwong (Xép loai danh gid theo 1 trong 4
mure sau: Hoan thanh xudt scc nhiém vu, hoan thanh tét nhiém vu, hoan thanh
nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu):

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.............. , Ngay.......thang.....ndam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN DPANH GIA
(ky tén, ghi ré ho tén)
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Miu s6 02-CC
(Ap dung ddi véi cong chire khong 1a dang vién)
Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
to chire, don vi Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

1, [ 7 ) E——
HO V& T8I cvevmssnsrssssvesuessarssssseorsessinsrusssnsessssmns eonesmsnsusenmsanasenssss sns s Anasss sHsFAHS HEEISS
CITG MU, T BTN i 3 8 S B B G5 PPN S s e s
55 R 5734y v USRS ————— RS T
I. KET QUA TU DPANH GIA

1. Chinh tri tu tudng;:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
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.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao (xdc dinh ro noi dung
céng viée thuc hién; ty Ié hoan thanh, chat lwong, tién do cong viéc):

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
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6. Thai d6 phuc vu nhan déan, doanh nghiép (d6i véi nhitng vi tri tiép xiic
trec tiép hodc truc tiép giai quyet cong viée ciia ngudi dén va doanh nghiép):

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chire, don vi dugc giao lanh dao, quép
ly, phu trach (xdc dinh ré néi dung céng viéc thuc hién; ty 1é hoan thanh, chat
lwong, tién do cong viéc):

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

II. TUNHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Ty nhén xét uu, nhuoc diém:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. Ty xé:p loai chat luong (Xép loai danh gia theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan

thanh xuat sac nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu):

.........................................................................................................................

.............. , ngay.......thdng.....nam 20...
NGUOI TU NHAN XET

(ky tén, ghi ré ho tén)
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I1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA (Phan danh cho ngudi ding dau
don vi cau thanh (néu co))

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.............. , ngay.......thang....nam 20...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)

1V. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHU'C (Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)
1. Nhan xét uu, nhuge diém:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. Két qua danh gia, xép loai chit lwong (Xép logi ddnh gid theo 1 trong 4
mike sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.............. , ngay.......thang....nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau s6 03-VC
(Ap dung dbi véi vién chire khong la dang vién)
Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
to chirc, don vi Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU DANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Nam 20...

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh trj tu tuéng:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (xde dinh vé ngi dung
cong vigc thue hién; ty 1é hoan thanh, chat luong, tien do cong viéc):

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (doi véi nhitng vi tri tiép xiic
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

.........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cuia co quan, t chire, don vi dugc giao lanh dao, quan
Iy, phu trach (xdc dinh ré ngi dung cong viéc thuc hién, ty Ié hoan thanh, chat
luong, tién dj cong viéc):

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, nhuoc diém:

.........................................................................................................................

2. Tu xép loai chét lugng (Xép loai ddanh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan
thanh xudt sdc nhiém vu,; hoan thanh tot nhiém vu,; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu):

.........................................................................................................................

.............. , ngay.......thang.....nam 20...
NGUOI TU NHAN XET
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(ky tén, ghi ré ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU PON VI SU NGHIEP CONG LAP.

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.............. , ngay.......thang.....nam 20...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C
(Phan danh cho cap c6 thim quyén danh gia)

1. Nhan xét uu, nhuoc diém:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. Két qua danh gia, xep loai chat luong (Xép loai d‘anh gid theo [ trong 4
murc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu,; hoan thanh
nhiém vu, khéng hoan thanh nhiém vu):

.............. , hgay.......thang.....nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén, ghi ré ho tén)
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MAiu s6 04-DV

(Ap dung dbi véi can bo, cong chire, vién chirc I3 déng vién)

DANG BO............ PANG CONG SAN VIET NAM
@] 11 i RR— RS 105 g - 117 nam........

I. Uu diém, két qua dat dugc

1. Vé tu twong chinh tri; phdm chat dao dikc, 16i song; ¥ thirc t6 chiic ky

ludt; tdc phong, ¢ 16i lam viéc, van hda trong Dang:
- V& tu tudng chinh tri.
- V& phim chét dao duic, 161 song.
- V& y thirc t chirc ky luat.
- V& tac phong, 1€ 16i lam viéc.
- Vé thuc hién vin hoéa trong Dang.

- Viéc dau tranh phong, chong nhiig biéu hién suy thodi vé tu tuéng chinh
tri, dao duc, 101 sf)ng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa” cta ca nhan (Doi chiéu

véi cac biéu hién, ca nhan tu nhan dién).

Tu danh gia vé cip do thuc hién:

Xuét séc Tét Trung binh Kém

2. Vé thuc hién trdach nhiém néu guong:
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Két qua thuc hién néu guong theo quy dinh cia Ban Thudng vu Tinh ty

Ty dénh gia vé cp do thuc hién

Xuat sic Tot | Trung binh Kém

3. Vé thuc hién chikc trdach, nhiém vu dwoc giao:

- Viéce thyuc hién chic trach, quyén han theo quy dinh (dang, chinh quyén,
doan thé).

- Két qua thuc hién céc chi tiéu, nhiém vu duoc giao trong nam.

- Trach nhiém cé nhén lién quan dén két qua, han ché, khuyét diém & linh
vuc, dia phuong, td chire, co quan, don vi do minh phu trach.

Tu dénh gia vé cip do thuc hién

Xuat sic Tét Trung binh Kém

Luru y: Can b, cong chirc, vién chire béo cdo bam sat cac ndi dung muc I.
KET QUA TU PANH GIA, NHAN XET tai Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP
theo timg loai ddi twong.

4. Viéc thuc hién cam két tu dudng, rén luyén, phan dédu hang néim
I1. Han ché, khuyét diém va nguyén nhan

1. Han ché, khuyét diém (theo 03 ndi dung néu trén).

2. Nguyén nhdn cua han ché, khuyét diém.

III. Két qua khic phuc nhimg han ché, khuyét diém da dwoc cip c6

tham quyén ket luan hodc duge chi ra & cac ky kiém diém truée

Kiém diém ro tirng han ché, khuyét diém (da duoc khac phuc; dang khic
phuc, mirc d6 khéc phuc; chua duogc khic phuc); nhiing khé khin, vuéng méc
(néu ¢0); trach nhiém cuia c4 nhan.

Tu danh gia vé cép do thuc hién

] , B i =] ]
Xuat sac D Tot | Trung binh Kém

IV. Giai trinh nhirng van dé duoc goi ¥ kiém diém (néu co)
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Giai trinh timg vén d& duoc goi y kiém diém, néu nguyén nhan, x4c dinh
trach nhiém cta c4 nhan ddi voi timg van d& dugc goi y kiém diém.
V. Lam rd trach nhi¢m ciaa ca nhan dbi v6i nhirng han ché, khuyét
diém cia tap thé (néu co) |
V1. Phuong hwéng, bién phap khic phuc han ché, khuyét diém
VIL Tu nhin mirc xép loai chit lwgng

1. Xép loai can bo, cong chuc, vién chuc:

Hoan thanh xuat sac nhiém vu

Hoan thanh tét nhiém vu

Hoan thanh nhiém vu

Khoéng hoan thanh nhiém vu

2. Xép logi dang vién

Hoan thanh xuat sac nhiém vu

Hoan thanh t6t nhiém vu
Hoan thanh nhiém vu

Khéng hoan thanh nhiém vu

NGUOI TU KIEM PIEM
(Ky, ghi rd ho tén)

Panh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chire
- Nhén xét, danh gia cia ngudi quan ly, str dung can bg, cong chure, vién chuec: ...

..................................................................................................................................



..................................................................................................................................

...................................................

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Xéc dinh thoi diém, ky, ghi r6 ho tén va déng déu)
Panh gia, xép loai chét lwgng dang vién
- Nhan xét, déanh gia ctia chi Gy: ...oo.ovoeevoeeceeeoeoeeeeooo

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..............................................................

T/M CHI UY (CHI BO)
(X4c dinh thoi diém, ky, ghi rd ho tén)

....................................................

T/M PANG UY (CHI UY)
(Xéc dinh thoi diém, ky, ghi 16 ho tén va déng déu)
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MAiu s6 05-DN

Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
to chire, don vi _ Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NGUOI QUAN LY
DOANH NGHIEP/KIEM SOAT VIEN/NGUOI DAI DIEN PHAN VON
NHA NUOC

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Két qua hoat dong ctia doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat va diéu
1€ doanh nghiép;

.........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................

2. Chép hanh duong 18i, chi truong, chinh sach ctia Dang va phép luét cua
Nha nuéc; phap luat vé& phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém, chong
lang phi; ndi quy, quy ché cia doanh nghiép.

Pham chét chinh tri, dao duc, 16 séng; y thirc td chirc ky luat; tac phong, 1é
16i 1am viéc.

.........................................................................................................................

3. Pham chat chinh tri, dao dc, 16i song; y thirc t0 chire ky luat; tac phong,
1€ 161 lam vigc.

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

4. Két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vu cong tac dugc giao trong nam.



.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

IL. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Tu nhén ¥ét wu, nhuge diém:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. Tu xep loai chat luong (Xép logi dénh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan
thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vy, hoan thanh nhiém vy, khéng
hoan thanh nhiém vu):

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.............. , hgay.......thang.....nam 20
NGUOI TU NHAN XET

(ky tén, ghi ré ho tén)
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