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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6:44F/./QD-UBND Dong Nai, ngay 3 () thdng ' § nam 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dlgn tir thwe hién thi tuc
hanh chmh du'O'c ban hanh mé&i, dwgce sira ddi va bi bal b6 thujc
tham quyeén giai quyét ciia S¢ Tur phép tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cdn cik Ludt Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt swa doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Cdn cik Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hucéng dén thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thue hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh,

Can cie Quyét dinh s6 2428/QP-UBND ngay 14 thing 7 ndm 2020 cia
Chii tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ngi bo, quy trinh dién tir thuc
hi¢n thu tuc hanh chinh thugc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Tw phdp, UBND
cdp huyén, UBND cdp xd tinh Déng Nai;

Cdn cit Quyét dinh 56 2954/QP-UBND ngay 27 thang 8 nam 2021 ciia
Chii tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ngi bg, quy trinh dién tur thuc
hién thi tuc hanh chinh dugc ban hanh mdi, dwgc sira déi va bi béi b6 thuge
tham quyén gidi quyét cia S¢ Tw phdp, UBND cap huyén, UBND cap xd tinh
Dong Nai;

Can cir Quyét dinh s6 31 01/QD-UBND ngay 07/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc céng bo thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, duoc sira doi va
bi bdi bo thudc tham quyén gidi quyét ciia S6 Tu phdp tinh Déng Nai;

Theo dé nghi ctia Gidm doc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 116/TTr-STP ngay
17 thang 9 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay cac quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tur thuc hién thu tuc hanh chinh cap tinh dugc ban hanh méi, dugc sira dbi
va bi bii bo thude thdm quyén giai quyét cia S& Tu phap, cu thé nhu sau:
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- Ban hanh méi: 04 quy trinh dién ti cap tinh d& dugc ban hanh tai Quyét
dinh s6 3101/QD-UBND ngay 07/9/2021 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong
b6 thu tuc hanh chinh ban hanh méi, dwgc sira d6i va bj bai b thugc tham
quyén giai quyét ctia S& Tu phép tinh Pdng Nai;

- Sira d0i: 04 quy trinh thyc hién th tuc hanh chinh cap tinh d& dugc ban
hanh tai Quyét dinh sé 2428/QD-UBND ngay 14/7/2020 va Quyét dinh s6
2954/QD-UBND ngay 27/8/2021 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét
quy trinh ndi by, quy trinh dién tir thyc hién thu tuc hanh chinh thuge tham
quyén giai quyét ctia S& Tu phap, UBND cdp huyén, UBND cép x4 tinh Ddng
Nai;

- Bai bo6: 22 quy trinh dién tr thyc hién thu tuc hanh chinh di dugc ban
hanh tai Quyét dinh s6 2428/QD-UBND ngay 14/7/2020 ctia Cht tich UBND
tinh v& viéc phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir thyc hién thi tuc hanh
chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Tu phép, UBND cap huyén, UBND
cép x4 tinh Pong Nai;

(Danh muc va quy trinh dinh kem).
) Piéu 2.’Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky, cac ndi dl}ng khac tai
Quyet dinh so 2428/QD-UBND ngay 14/7/2020 va Quyét dinh s6 2954/Qb-
UBND ngay 27/8/2021 cta Chu tich UBND tinh van giit nguyén gia tri phéap ly.

Giao S¢ Thong tin va Truyen thong c6 trach nhiém phéi hop S& Tu phap
trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay Quyet dinh nay c6 hiéu luc phai hoan
thanh cép nhét quy trinh (luu d0) giai quyét thu tuc hanh chinh dugc ban hanh
méi, dugc stra d6i va bi bai bd da dugc cong bd 1én Phin mém mét cira dién tir
cua tinh (Egov).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc cac So: Tu
phap, S& Thong tin va Truyén thong; Trung tdm hanh chinh cong tinh va cac t6
chitc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh (VPCP);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh, Phé Chanh VP. UBND tinh;

- Lwu: VT, THNC, HCC, CTTDT tinh.

Cao Tién Diing



(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 36F4 /QP-UBND

Phu luc

CUA SO TU PHAP TiNH PONG NAI
ngay30 / G /2021

ctia Chii tich UBND tinh Pong Nai)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

RINH NQI BO, QUY TRINH PIEN TU THU'C HIEN.
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

M . ) . ) Quy trinh | Trang
STT TTHC TEN THU TUC HANH CHINH Noi | Dién
bo tir
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
A. DANH MUC THU TUC HANH BAN HANH MOT
I. Linh vye giam dinh tw phap
1 1001122 B(z nhle;m’ va cap thé giam dinh 4
vién tu phap
2 | 1.009832 | Cdp lai thé gidm dinh vién tu phap 5
IL. Linh vwe chirng thuc
3 | 2.000908 | Thii tuc cdp ban sao tir sé géc X 6
IIL. Linh vye cong chirng
Thu tuc x6a ding ky hanh nghé va
thu hoi Thé cong ching vién
4 | 2.002387 |truong hgp cOng chimg  vién X ¥
khong con hanh nghé tai to chic
hanh nghé cong chirng
B. DANH MUC THU TUC HANH SUA POI
I. Linh vwe giam dinh tw phap
1 2000894 Thu tuc mién nhiém giam dinh X 8
vién tu phap
IL. Linh vye trg gitp phap ly
’ 2000977 Tllu tuc lua chon, ky hgp dong vai X 9
luat su
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Tha tuc lya chon, ky hop déng voi

3 | 2.000970 | t5 chirc hanh nghé luat su, t6 chic X 10
tu van phéap luét
4 | 2000587 | Thit tuc cap thé cong tac vién trg N

giup phap ly

C. DANH MUC BAI BO QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

L. Linh vue cong chirng

1.001190

Thu tuc dang ky tép su hanh nghé
cong chung truong hop nguoi tap
sy thay dbi noi tap su sang t6 chirc
hanh nghé coéng ching tai tinh,
thanh phé truc thugc Trung uong
khéc

1.001234

Thi tyc tam nging tip su hanh
nghé cong ching

1.001450

Thu tuc tir chéi huéng dan tap su
(trudng hop t& chirc hanh nghé
cong chimg khong c6 cong ching
vién khac du diéu kién hudng dan
tap sy)

1.001453

Thu tuc thay d6i cong chimg vién
hudng dan tép su

2.000775

Thu tuc chidm dit hoat dong Vin
phong cong chimg (truong hop tu
cham dut)

2.000771

Thu tuc thu hdi Quyét dinh cho
phép thanh 14p Vian phong cong
chimg

1.003088

Thu tuc cong chung ban dich

1.003049

Thu tuc cdng chimg hop dong,
giao dich soan thao san

1.003023

Thi tuc céng chimg hop dong,
giao dich do cong chimg vién soan
thao theo d& nghj clia ngudi yéu
ciu cong chimg

10

2.001074

Tgu”l tuc cong chung viéc< stra doi,
bd sung, hiy bo hop dong, giao
dich
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Thu tuc cong chimg hop dong thé

|tk chip bat dong san 2

12 | 2.001048 | Thu tuc cong ching di chic X

13 | 2.001039 Thli tuc cong .chu.'ng’ vén ban thda x
thuédn phan chia di san

14 | 2000831 Th? tuc cdng chimg van ban khai X
nhan di san

15 || Tonisre | s e &ong cligg ven baf T X
choi nhén di san

16 | 1.001856 Thu’\tuc cong chimg hgp dong uy %
quyén

17 | 1.001834 | Tha tuc nhan luu gii di chiic X

18 | 2.000818 Th},l tuc cép ban sao vin ban cong X
ching
Thi tuc mién nhiém cong chimg

17 | 1099981 | yien (truomg hop bi mién nhiém) A

50 | ool | St e xta ding ke bk xighe X
cua cong chirng vién

II. Linh vie Giam dinh tw phap

Thay d01 ndi dung dang ky hoat
dong, cap lai Gidy ding ky hoat

2l | 2800571 dong cua Van phong giam dinh tu X
phap ,

29 Thu tuc bd nhiém giam dinh vién x

tu phép
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Phan II
QUY TRINH THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
A. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI
I. Linh vye giam dinh tw phap
1. B6 nhi¢m va cap thé giam dinh vién tw phap
 1.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc
ho so hop 1€.
1.2. Luwru do giai quyét:

Thaoi gian thue
N§i dung cong viéc Pon vi thuce hién hién
‘ (30 ngay)
Tiép nhan hd so Trung tdm Hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
v Phong Hanh 04 ned
o , x ok ngay
Giai quyet ho so ress—i chinh va ]?O by fr
phap
Trinh UBND tinh giai quyét hd Vén phong 20 ngay
- ’ UBND tinh
— Phong Hianh ‘
Giai quyét ho so »| chinh va B tro tu 4,5 ngay
l phap
Nhin va tra két két qua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
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2. Cép lai thé giam dinh vién tw phap q
2.1. Théi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhén dugc

hd so hop 18.
2.2. Lwu d0 giai quyét:
Thoi gian thwe
N§i dung cong viéc Pon vi thye hién hién
(20 ngay)
Tiép nhén hd so Trung tdm Hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
l Phong Hanh 08 o3
) . r a\ A ngay
Gidi quyét hd so | ,|chinhva I’30 tro tu
phap
Y
Nhén trinh lanh dao ky ho so Vian phong S& 01 ngay
va chuyén tra ho so
A
Trinh UBND tinh giai quyét ho Vén phong 10 ngay
so UBND tinh
Y " 3
Nhin va tra két qua Trung tdm Hanh 0,5 ngay

chinh cong tinh




II. Linh vue chl'rng thuc

3. Thu tuc cap ban sa0 tir sb goc
3.1. Thoi han giai quyét: Trong ngay cua ngdy lam viéc, truong hop tiép
nhan ho so sau 15 gid cua ngay ndp hé so thi sé tra két qua vao ngay hom sau.

3.2. Luru d6 giai quyét:

Thei gian thue
No§i dung cong viéc Pon vi thue hién hién
(01 ngay)
Tiép nhén hd so clia Trung tdm Hanh 0,25 ngay
t6 chirc, ¢4 nhan chinh cong tinh
y Phong Hanh 0.25 ngs
. . r 3 A 5 ngay
Giti quybt hd so —»| chinh va Bo trg tu
phap
ik ..l r 1A Vin pheé 2 0,25 Ilgﬁy
Nhan trinh lanh dao ky ho so an phong S¢
va chuyén tra hd so
y
T ; Trung tdm hanh 0.25 ne3
Nh tra két ho tb chrrc, - ,40 Ngay
4n va aczncl;:.;cooc {rc s obng tink




IIL. Linh vuc cong chirng

4. Thu tuc x6a dang ky hanh nghé va thu hi Thé cong chirng vién
trudng hop cong chirng vién khong con hanh nghé tai to chirc hanh nghé
cong chirng

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so
hop 1é€.

4.2. Lwru d0 giai quyét:

Thaoi gian thuwe
Noi dung cong viéc Pon vi thue hién hién
(05 ngay)
Tiép nhén h6 so cta Trung tdm Hanh 0,5 ngay
td chirc, c4 nhéin chinh cong tinh
l Phong Hénh 2.5 ngly
Giai quyét hd so || chinh va BO trgtur ’
phap
Y
Nhin trinh lanh dao ks ds0 || Van phong S& 1,5 ngay
va chuyén tra ho so
Y
Nhin va tra két qua cho t6 chirc, Trung tdm hanh 0,5 ngay
c4 nhan chinh c6ng tinh




B. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH SUA POI
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1. Thii tuc mién nhiém giam dinh vién tw phap ’
1.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc

hd so hop 18.
1.2. Lwu dd gii quyét:

as = - . o Thai gian thue
No¢i dung cong viec Don vi thue hign hién (10 ngay
Tiép nhén hé so Trung tdm Hanh 0,25 ngay
" chinh céng tinh
l Phong Hanh
: N 0,25 ngay
Giai quyét hé so . chinh va 1530 o
phép
v . . i
Trinh UBND tinh giai quyét h | Yénphong 08 ngay
. UBND tinh
Nhén va tra két qua Trung tim Hanh 0:S tighy
chinh cong tinh




II. Linh vwe tro giup phap ly

2. Thii tuc lwa chon, ky hop dong véi luat sw

2.1. Thoi han giai quyét:

- Trén co s¢ théng bdo lua chon luat su, luat su nop hd so vé Trung tdm
(thoi han nop hé so duge quy dinh cu thé trong thong bédo lya chon luat su; bao
dam thoi han t6i thiéu 1a 20 ngay, t6i da khong qua 30 ngay ké tir ngay thong

bao dugc dang tai).

- T6 dénh gi4 luat s hoan thanh viéc danh gi4 trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay hét han ndp ho so. Trudng hop cin thiét, c6 thé kéo dai thdi gian danh gia

nhung khong qua 03 ngay lam viéc.

- Trung t4m c6 trach nhiém théng béo két qua lua chon dén cac luét su da
ndp hd so. Luit su phai c6 sb diém danh gia tir 50 diém trd 1én va duoc Iuva chon
theo thit ty tir cao xudng thdp dén du sb luong dy kién lua chon.

2.2. Luu db giai quyét:

TGPL

3 Thoi gian
s & - Don vi thue £
Noi dung cong viéc cm giai quyet
hién .
' (40 ngay)
Ding thong béo trén trang thong tin
dién tir S& Tu phép So Tu phap 05 ngay
Tiép nhan hd so tir | HE? Pél?n tip
Ludt su | nhén ho so cta y
I Trung tam 20ngdy
TGPL
Thyc hién danh gia ho so SRS Phong nghiép ‘
05 ngay
l vu
Thye hién ky hop ddng Lanh dao ‘
Trung tdm 10 ngay
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3 Thii tuc lya chon, ky hop dong v6i td chire hanh nghe luat sw, to chirc
tw van phap luat

3.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét han ndp hé so, T danh gia té chirc
phai hoan thanh viéc danh gia. Truong hop can thiét, c6 thé kéo dai thoi gian
danh gié nhung khong qua 03 ngay lam viéc.

- S¢ Tu phdp c6 trach nhiém théng bao két qua lwa chon dén céc t chuc da
nop hé so. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay théng béo, t6 chirc dugc lya chon
c6 trach nhiém ky hop dong véi S¢ Tu phap, trir trurong hop c6 ly do chinh dang

thi ¢6 thé kéo dal nhung khong qué 15 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao.
3.2. Luru d0 giai quyét:

Thoi gian thue
No¢i dung cong viéc Pon vi thuce hién hién
(28 ngay)
Tiép nhan hd so cta Trung tam Hanh 0,5 ngay
t6 chirc, c4 nhén " chinh céng tinh
¥ Trung tam Trg 25 5 1o
. .7 , -, \ ’ ngay
Giai quyét ho so —| E4PP hal,) ly nha
nudc
Nhén trinh lanh dao ky hé so ,| Vin phong S¢ 1,5 ngay
va chuyén tra hd so g
A
Nhan va tra két qua cho td chiic, TI'l’lllg t?:m hfilﬂh 0,5 ngay
cd nhan chinh cong tinh
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4. Thi tuc cap thé cdng tac vién trg giip phap ly

4.1. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan duoc hé so

hop 1€.
4.2. Lwru d0 giai quyét:
Thaoi gian thue
Noi dung cong viéc Pon vi thue hién hién
(07 ngay)
Tiép nhén hd so cia Trung tam Hanh 0,5 ngay
to chirc, c4 nhén - chinh cong tinh
i Phong Hanh
o chinh va Bo trg tu
Giai quyét ho so — phap; 4,5 ngay
Trung tdm Trg
giup phap ly nha
Nhin trinh lanh dgo ky hd so nuéce
va chuyén tra ho so
, Vin phong S& Lol ARy
Nhan va tra két qua cho td chirc,
ca nhan
Trung tam hanh 0,5 ngay

chinh cong tinh
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