9

Phan 11
QUY TRINH PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI QUY TRINH

I. Linh vyc Luéat sw

1. Tha tuc chuyen doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat

hgop danh, chuyen doi van phong luat sw thanh cong ty luat

1.1. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén
duoc ho so hop 1€.

1.2. Lwu do giai quyét:

Ni dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian tk\u,rc hién
(07 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh X
5 RA . 4,5 ngay
Giai quyét hd so 5| VvaBotrowphip
A 4
Nhan trinh 1anh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chirc Trung tdm Hanh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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2. Thia tuc cap lai Ching chi hanh nghé luét su trong trwong hep bi thu
hdi Chitng chi hanh nghé luat sw theo quy dinh tai Piéu 18 cia Luat Luét sw

2.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 27 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc ho so hop 1¢.

2.2. Lwu do giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thuc hign
(27 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh .
s oA . 24,5 ngay
Giai quyét hd so | VvaBotrotphip
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc Trqng taAm Hgnh 0,5 ngay
chinh céng tinh




I1. Linh vuc chirng thue

3. Thi tuc chieng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, viin ban do co’ quan,

t6 chirc c6 tham quyén cia Viét Nam cap hoic chieng nhan

3.1. Thai han giai quyét: Trong ngdy lam viéc, néu nhan yéu cau sau 15 gio
thi & tra két qua vao ngay hom sau. Truong hop cung mot lac chimg thuc nhiéu
loai gidy to, ban ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sO luong c6 nhiéu ban sao;
ndi dung gidy to, van ban phuc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, t6 chuc
thuc hién chimg thuc khong thé dap tmg dugc thoi gian quy dinh néu trén thi thoi
han ching thuc dugc keo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc co thé

kéo dai theo thoa thuan bang van ban vdi ngudi yéu cau ching thuc.

3.2. Luwu do giai quyét:

ching

. Thoi gian
e R . DPon vi thuc - £
NoOi dung cong viéc hién : giai quyet
' (01 ngay)
Tiép nhan ho so cua to T6 chirc hanh
chuc, c& nhan ngh¢ cong
chung
| 0,5 ngay
Giai quyét, ky duyét hd so __ | Congching
vién
A 4
Nhan va tra hd so cho t6 chc, T6 chirc hanh
ca nhan ’ nghé cong 0,5 ngay
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4. Tha tuc chirng thyc ban sao tir ban chinh giz”iy to, vin ban do co quan,
té chirc co tham quyen Cia nudc ngoai; co quan, t0 chirc c6 tham quyén cua
Viét Nam lién két véi co quan, td6 chiec c6 tham quyén cia nwéc ngodi cap
hoac chitng nhan

4.1. Thoi han giai quyét: Trong ngay 1am viéc, néu nhan yéu cau sau 15 gio
thi s& tra két qua vao ngay hom sau.

4.2. Lwu d6 giai quyét:

. Thoi gian
e n ‘A Don vi thuc - £
NOQi dung cong viéc hi én : giai quyet
' (01 ngay)
Tiép nhan hd so cua td T6 chire hanh
chirc, ca nhan nghé cong
chiung
| 0,5 ngay
Giai quyét, Ky duyét hd so | Congching
vién
A 4
Nhan va tra hd so cho tb chuc, T chuc hanh
ca nhan ’ nghé cong 0,5 ngay
chiung
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I11. Linh vuc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
5. Tha tuc thay déi thanh vién hep danh caa cdng ty hep danh hoic thay
déi chi doanh nghiép tw nhan cia doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san
5.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18.
5.2. Lwu do giai quyét:

Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot gian thuc hign
(07 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh 5
5 RA . 4,5 ngay
Giai quyét hd so | VvaBotrotphip
A 4
Nhan trinh lanh dao ky hd so Vin phong So 1,5 ngay
va chuvyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc Trqng taAm Hgnh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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6. Thii tuc thay déi thong tin ding ky hanh nghé cia Quan tai vién

6.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 18.

6.2. Luu db giai quyét:

N§i dung cong viéc Pon vi thuc hign Thoi gian thuc hién
(03 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
ca nhan »  chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh 01 ngay
Giai quyét hd so | VvaBotrotphip
4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky ho so Vin phong So 01 ngay
va chuvyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho ca nhan Trung tam Hgnh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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7. Thi tuc thay doi thong tin diing ky hanh nghé cia doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san
7.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 16.
7.2. Lwu do giai quyét:

Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(03 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
v Phong Hanh chinh 01 ngay
Giai quyét hd so - »| VvaBotrouwrphip
Y
Nhan trinh linh dao ky ho so Van phong S& 01 ngay
va chuvyén tra ho so
\ 4
Nhan va tra két qua cho to chiic Trung tam H?nh 0,5 ngay
chinh cong tinh
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IV. Linh vuc Thira phat lai .
8. Thu tuc dang ky tap sw hanh nghé Thira phat lai

8.1. Thai han giai quyét: 07 ngay Iam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1.
8.2. Luu do gidi quyet:

N@i dung cong vige Pon vi thychign | 10" o ;gl;;: hign
Tiép nhan hd so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
ca nhan chinh cdng tinh
v
Phong Hanh chinh 4,5 ngay

Giai quyét hd so —| vaBo tro tu phap

\ 4
Nhan trinh lanh dao ky ho so Vin phong S6 1,5 ngay
va chuvén tra ho so

\ 4

Nhan va tra két qua cho to6 chuc, Trl,mg tqm hzjmh 0,5 ngay
ca nhan chinh cdng tinh
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9. Thii tuc thay déi noi tap sw hanh nghé Thira phat lai
9.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
9.2. Lwu do giai quyét:

Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot gian thuc hign
(05 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
ca nhan chinh cong tinh
Phc‘)ng Hanh chinh 2,5 ngay
Giai quyét hd so —>| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
Y
Nhan va tra két qua cho t6 chuc, Trl,Jng t:ilm hzjmh 0,5 ngay
ca nhan chinh cbng tinh
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10. Thii tuc déing ky hanh nghé va cAp Thé Thira phat lai
10.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop

A

1€.

10.2. Lwu dd giai quyét:

N@i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot gian thuc hign
(10 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
Phong Hanh chinh 7,5 ngay
Giai quyét hd so —| vaBo tro tu phap
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuvyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chirc Trung tam hzfmh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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11. Thi tuc cip lai Thé Thira phat lai
11.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop

1€.

11.2. Lwu dd giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thu’c hign
(07 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
ca nhan chinh cong tinh
Phong Hanh chinh 4,5 ngay
Giai quyét ho so —>| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho ca nhan Trung tam hzjmh 0,5 ngay
chinh cong tinh
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12. Thu tuc thanh 1ap Van phong Thira phat lai
Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

Thai gian thuc hién

Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién (20 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
ca nhan chinh cong tinh
Phc‘)ng Hanh chinh 12,5 ngay
Giai quyet ho so —| vaBo tro tu phap
A 4
Nhan trinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Trinh UBND tinh giai quyét hd Vin phong UBND 05 ngay
SO tinh
A 4
Nhan va tra két qua cho té chuc, Trung tdm Hanh 0,5 ngay
c4 nhan —> chinh céng tinh
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13. Thu tuc dang ky hoat dong Vian phong Thira phat lai
13.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop

A

1€.

13.2. Lwu dd giai quyét:

N@i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot gian thuc hign
(10 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
Phong Hanh chinh 7,5 ngay
Giai quyét ho so —>| vaBo tro tu phap
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuvyén tra ho so
A 4
Nhan va tra ket qua cho to chuc Trung tam hzfmh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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14. Thi tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong Thira
phat lai

14.1. Thoi han giai quyét:

- Truong hop thay d6i Trudng Vian phong thi thoi han cap Gidy ding ky hoat
dong cho Vin phong Thira phat lai 1 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢€.

- Truong hop thay ddi khéc thi thoi han cap Glay déng ky hoat dong cho Van
phong Thira phét lai 1a 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

14.2. Lwu dd giai quyét:

- Truong hop thay doi Truong Van phong thi thoi han cap Gidy dang ky hoat
dong cho Van phong Thira phat lai 1a 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

N9i dung cong viéc Pon vi thyc hign | |10 91an thuc hién
(03 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
Phong Hanh chinh 01 ngay
Giai quyét ho so —»| vaBo trg tu phap
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hé so Vin phong S& 01 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chirc Trung tam h%mh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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- Truong hop thay ddi khéc thi thoi han cap Gidy dang ky hoat dong cho Vin
phong Thira phét lai 1a 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

N@i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(07 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung thm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
v
Phong Hanh chinh 05 ngay
Giai quyét ho so —>| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh lanh dao ky ho so Vin phong S6 01 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chic Trung tam hanh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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15. Thii tuc chuyén doi loai hinh hoat déng Vin phong Thira phat lai

15.1. Thoi han giai quyét:

- Di véi truong hop thay d6i Trudng Vin phong thi thoi han cip Gidy ding
ky hoat dong cho Vin phong Thira phét lai 1a 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du

ho so hop 1¢€.

- Doi voi truong hop thay doi khac thi thoi han cap Gidy ding ky hoat dong
cho Vian phong Thira phét lai [a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.

15.2. Lwu dd giai quyét:

- Ddi voi truong hop thay d6i Truong Vin phong thi thoi han cip Gidy ding
ky hoat dong cho Vin phong Thira phét lai 1a 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du

hd so hop Ié.

N9i dung cong viéc Pon vi thyc hign | |10 91an thuc hign
(03 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
Ph(‘)ng Hanh chinh 01 ngay
Giai quyét ho so —| vaBo trg tu phap
4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky ho so . Vin phong S& 01 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc Trgng tam hzfmh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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- Péi véi truong hop thay doi khac thi thoi han cap Gidy dang ky hoat dong
cho Vin phong Thira phat lai 1 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

N@i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(07 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung thm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
v
Phong Hanh chinh 05 ngay
Giai quyét ho so —>| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 01 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chic Trung tam hanh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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16. Thi tuc ding ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong
Van phong Thira phat lai

16.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay Iam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop I€.

16.2. Lwu dd giai quyét:

N@i dung cong viéc Pon vi thyc hign | 1101 gian thuc hign
(07 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
Phong Hanh chinh 05 ngay
Giai quyét ho so —| va Bo tro tu phap
\ 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S6 01 ngay
va chuvyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chirc Trung tam hanh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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17. Thii tuc hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai

17.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢ Tu phap trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit, sdp nhap Vin phong Thira phat
lai;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ciia S& Tu phép,

UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit, sdp nhap Vin phong Thira phat
lai.

17.2. Lwu d6 giai quyét:

N§i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian tk\u,rc hign
(30 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
v
Phong Hanh chinh 12,5 ngay
Giai quyét ho so —>| va Bo trg tu phap
A 4
Nhan trinh lanh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Trinh UBND tinh giai quyét ho Vian ph(‘)7ng UBND 15 ngay
SO tinh
A 4
Nhan va tra két qua cho té chirc Trung tam Hanh 0,5 ngay
' | > chinh cong tinh
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181. Thi tyc dang ky hoat dong, thay ddi ni dung diing ky hoat dong sau
khi hgp nhat, sap nhap Van phong Thira phat lai
18.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay
nhan dua ho so hop 1é.

18.2. Lwu dd giai quyét:

Ndi dung cong viéc Pon vi thuc hign Thoi gian thyc hign
(07 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
Phong Hanh chinh 05 ngay
Giai quyét ho so —| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Van phong S& 01 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc Trl,mg t:ilm hzjmh 0,5 ngay
chinh cong tinh
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19. Thi tuc chuyén nhuwong Van phong Thira phat lai
19.1. Thoi han giai quyet:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S¢ Tu phap trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong Thira phéat
lai;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay han duoc hd so trinh ctia S¢ Tu phép,
UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong.

19.2. Lwu d6 giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian tk\u,rc hign
(30 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh céng tinh
Ph(‘)ng Hanh chinh 12,5 ngay
Giai quyét ho so —>| va Bo tro tu phap
Y
Nhan trinh lﬁph dao k)’/ ho so Vin phong S6 1,5 ngay
va chuyén tra ho so
\ 4
Trinh UBND tinh giai quyét ho Van ph(‘)7ng UBND 15 ngay
SO tinh
\ 4
Nhan va tra két qua cho tb chirc Trung tam Hanh 0,5 ngay
' a > chinh cong tinh
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20. Thi tuc thay doi ndi dung diing ky hoat dong sau khi chuyén nhwong
Van phong Thira phat lai

20.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop

A

1€.

20.2. Luu d6 giai quyét:

N@i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(07 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh X
2 RA ; 4,5 ngay
Giai quyét hd so 5| VvaBotrowphip
\ 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuvyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chirc Trung tdm Hanh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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V. Linh vuc Trong tai thwong mai
21. Thu tyc dang Ky hoat dong cia Trung tim trong tai sau khi dwoc B
Tu phap cap glay phép thanh 1ap; dang ky hoat dong Trung tam trong tai khi
thay doi dia diém dit tru s& sang tinh, thanh phé truc thude trung wong khac
21.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 16.
21.2. Luu d6 giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thuc hign
(15 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong
l Phong Hanh chinh s
s oX . 12,5 ngay
Kiém tra ho so | VaBotrotuphip
A 4
Trinh lanh dao ky hé so Vin phong S& 1,5 ngay
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chirc Trung tamAHanh 0,5 ngay
chinh cong
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22. Thu tuc dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tim trong tai;
diing ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay ddi dia diém
dit tru sé sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac

22.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan

dugc ho so hop 1¢.

22.2. Luu d6 giai quyét:

N@i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thai gian thyc hign
(10 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc, ca nhéan chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh 7.5 ngdy
Giai quyét hd so | VaBotrotuphip
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc, Trung tam Hf:lnh 0,5 ngay
ca nhan chinh coéng tinh
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23. Thi tuc thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cia Trung tam
trong tai; thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat déng cia Chi nhanh té chirc
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

23.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 18

23.2. Luu d6 giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thuc hign
(15 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh .
s R . 12,5 ngay
Giai quyét hd so | VvaBotrotphip
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc Trqng taAm Hgnh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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24. Thi tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh
Trung tim trong tai khi thay doi Truwéng Chi nhanh, dia diém dit tru sé cia
Chi nhanh trong pham vi tinh, thanh phé true thudc trung wong

24.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 18

24.2. Luu d6 giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thuc hign
(07 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh 5
5 RA . 4,5 ngay
Giai quyét hd so | VvaBotrotphip
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc Trqng taAm Hgnh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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25. Thi tuc ding ky hoat déng Chi nhanh ciia To chirc trong tai nuéc
ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc Bo Tu phap cip gidy phép thanh lap; ding
ky hoat dong Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong
treong hop chuyén dia diém tru s sang tinh, thanh phd truc thudc trung
wong khac

25.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so.

25.2. Luu d6 giai quyét:

Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thl.l’C hign
(10 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh 7.5 ngdy
Giai quyét hé so - »| VvaBotrotphip
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc Trqng taﬂm H.:anh 0,5 ngay
chinh cong tinh
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26. Thii tuc cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai,
Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nuéc ngoai
tai Viét Nam

26.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 18.

26.2. Luu do giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thuc hign
(05 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh 2.5 ngay
Giai quyét hd so | VvaBotrotphip
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc Trqng taAm Hgnh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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V1. Linh vuc Nudi con nuoi
27. Thi tuc giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu té nwéc ngoai doi véi tré
em song & co' sé nudi dudng
27.1. Thoi han giai quyét:
- Thoi gian co quan chu quan cho y kién giri S6 Tu phap: 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 16.

- Thoi gian S& Tu phap kiém tra ho so, tién hanh 13y y kién nhitng ngudi co
lién quan: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

- Thoi gian nhitng ngudi lién quan thay d6i y kién dong ¥ vé viée cho tré em
lam con nudi: 30 ngay ké tir ngay duoc lay y kién.

- Thoi gian co quan cong an cép tinh xac minh ngudn gbc tré em ddi voi tré
em bi bo roi: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi ciia S¢ Tu phap.

- Thot gian Cuc Con nudi kiém tra, tham dinh ho so cia nguoi nudc ngoai
nhan tré¢ em Viét Nam lam con nuéi: 15 ngay, ké tor ngay nhan dugc ho so day du,
hop 1€, ho so da dugc ndp 1€ phi.

- Thoi gian S& Tu phép gidi thidu tré em lam con nudi: 30 ngay, ké tir ngay
nhéan dugc ho so ctia ngudi nhan con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhén dan tinh c¢6 y kién ddi voi viéc gidi thiéu tré em lam
con nudi (d6i véi tré em thudce dién thong qua thu tuc gidi thiéu): 10 ngay, ké tur
ngay nhan dugc hd so do S¢ Tu phép trinh.

- Thoi gian Cuc Con nudi kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi theo
quy dinh tai diém d va diém d khoan 2 Diéu 28 va khoan 3 Diéu 36 Luét nudi con
nudi: 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc bao cio két qua giai quyét viéc nudi con nuodi
cua SO Tu phap.

- Thoi gian Cyc Con nudi thong bao cho So Tu phap: 15 ngiy, ké tir ngay
nhan dugc vin ban cia co quan c6 thAm quyén cua nude noi ngudi nhan con nudi
thuong tra théng bao vé su ddng y cta ngudi nhan con nudi dbi voi tré em dugce
giai quyét cho lam con nudi, xac nhan tré em duoc nhip canh va thuong tra tai
nudc ma tré em dugc nhan lam con nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh cho tré em lam con nudi ngudi
nudc ngoai: 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so do S Tu phép trinh.

- Thoi gian ngudi nhan con nudi ¢6 mat ¢ Viét Nam dé truc tiép nhan con
nudi: 60 ngdy, ké tir ngay nhan duogc thong bao ctia S& Tu phap hoic khéng qua 90
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ngay, trong trudng hop c6 1y do chinh dang khong thé c¢6 mit tai 18 giao nhan con
nudi dang thoi han 60 ngay.

27.2. Luu d6 giai quyét:

Ngi dung cong vigc Pon vithyc hign | | 101 dian thuc hign
) ’ o j (46 ngay)
Tiép nhan ho so cua Bo Tu Vin phong so 0,5 ngay
phap
Giai quvét hd so Ph(‘)ng Hanh chinh 30 ngay
w > vaBo tro tu phap
A 4
. ; Van phong UBND 15 noa
Trinh UBND tinh giai quyét P tin%l gay
5 —>
ho so
l Van phong So .
— — (Két thic hd so) 0.5 ngay
Nhan va tra két qua cho cé nhan
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28. Thi tuc giai quyét viéc nudi con nudi cd yéu té nwée ngoai doi Vo
truong hop cha dwong, me ké nhan con riéng caa vo hoac chong; c6, cau, di,
cha, bac rugt nhan chau lam con nudi

28.1. Thoi han giai quyet:

- Thoi gian S& Tu phap kiém tra ho so, tién hanh 13y y kién nhitng ngudi co

lién quan, x4c nhan tré em du diéu kién 1am con nudi nudce ngoai: 20 ngay, ké tur
ngay nhan du hd so hop 1¢.

- Thoi gian nhitng ngudi lién quan thay d6i y kién ddng ¥ vé viée cho tré em
1am con nudi nudc ngoai: 30 ngay, ké tir ngay duoc 1iy ¥ kién.

- P6i voi trudng hop tré em duoc nhan lam con nudi ¢ nhitng nudc chua cd
quan hé hop tac vé nudi con nudi qudc t& voi Vit Nam: Thoi gian Cuc Con nudi
kiém tra, thAm dinh hd so cta nguoi nhan con nudi, ngudi duge nhan lam con nuoi
va chuyén ho so cho S& Tu phap: 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, hd so
da duoc ndp 1€ phi theo quy dinh.

- B61 voi truong hop tré em duge nhan lam con nudi ¢ nhitng nude c6 quan hé
hop tac v€ nuodi con nudi quoc t€ véi Viét Nam trong khuon kho Cong ude Lahay
1993:

+ Thot gian Cuc Con nudi kiém tra, thim dinh ho so cla nguoi nhan con nuoi,
nguoi duge nhan 1am con nudi va thong béo cho co quan c6 thAim quyén cua nude
noi ngudi nhan con nudi thudng tra: 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, hd
so da dugce ndp 1€ phi theo quy dinh.

+ Thoi gian Cyuc Con nudi théng bao cho S& Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay
nhan dugc vin ban cila co quan c6 thAm quyén cua nude noi nguoi nhan con nudi
thuong tra xac nhan tré em dugc nhdp canh va thudng tra tai nudc ma tré em dugce
nhan lam con nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu t6 nudc
ngoai: 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so do S& Tu phap trinh.

- Thoi gian ngudi nhan con nudi c6 mat & Viét Nam dé truc tiép nhan con
nudi: 60 ngdy, ké tir ngay nhan duoc thong bao ciia S& Tu phép hodc khdng qué 90
ngay, trong trudng hop cé 1y do chinh dang khong thé co6 mit tai 1& giao nhan con
nudi dang thoi han 60 ngay.



28.2. Luu d6 giai quyét:
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Noi dung cbng viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thuc hién

(46 ngay)
Tiép nhan ho so cua Bo Tu Vin phong s6 0,5 ngay
phép
Giai quvét hd so Ph(‘)ng Hanh chinh 30 ngay
w > vaBb tro tu phap
A\ 4
- Van phong UBND 15 nga
Trinh UBND tinh giai quyet P tin%l gay
) —>
ho so
l Vian phong So .
(Két thic hd so) 0.5 ngay

Nhan va tra két qua cho c& nhan
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VII. Linh vuc Giam dinh tw phap
29. Thii tuc mién nhiém giam dinh vién tw phap
29.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 18.
29.2. Lwu d0 giai quyét:

Noi dung cong viéc Pon vi thyc hign | |10 91an thuc hign
(10 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc »  chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh 7.5 ngdy
Giai quyét hd so | VvaBotrotphip
A\ 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong Sé 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chirc Trung tam Hf}mh 0,5 ngay
chinh céng tinh
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VIII. Linh vuee Hoa gidi thwong mai

30. Tha tuc ding ky hoat dgng caa chi nhanh té chic hoa giai thwong
mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc Bd Tw phap cap Gidy phép thanh
lap; ding ky hoat ddng cia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai
tai Viét Nam khi thay doi dia chi tru sé tir tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong nay sang tinh, thanh phé truc thude Trung wong khac

30.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc
hd so hop Ié.

30.2. Luu dd giai quyét:

n A n . o Thai gian thwc hién
Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién (10 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
t6 chuc chinh cong tinh
l Phong Hanh chinh 08 ngay
s aBo tr ha
Giai quyét ho so | vaBolroarphap
A 4
Nhan ‘Erinh lanh dao ky hd so Vin phong S& 01 ngay
va chuyén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho to chtc Trung tam H.:anh 0,5 ngay
chinh cong tinh
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2. THU TUC HANH CHINH SUA POI QUY TRINH
I. Linh vuc luat sw
1. Thi tuc ding ky hoat dong cia to chirc hanh nghé luat sw
1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop

1.2. Luu d6 giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(10 ngay)
Tiép nhan ho so cua Trung tdm Hanh 0,5 ngay
to chuc, ca nhan chinh cong tinh
Phong Hanh chinh 7,5 ngay
Giai quyét hd so —| vaBo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuvyén tra ho so
\ 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc, Trl,mg t:ilm hzjmh 0,5 ngay
ca nhan chinh cdng tinh
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2. Thi tuc thay ddi ngudi dai dién theo phap luat ciia Vin phong luit su,
cong ty luat trach nhiém hiru han mgt thanh vién
2.1. Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop

2.2. Lwu do giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(05 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
to churc, ca nhan chinh céng tinh
Ph(‘)ng Hanh chinh 2,5 ngay
Giai quyét ho so —| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc, Trl,mg t:ilm hzjmh 0,5 ngay
ca nhan chinh cbng tinh
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3. Thii tuc thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luit trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré lén, cong ty luat hop danh
3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop

3.2. Luu d6 giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(05 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
to churc, ca nhan chinh céng tinh
Ph(‘)ng Hanh chinh 2,5 ngay
Giai quyét ho so —| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc, Trl,Jng t:ilm hzjmh 0,5 ngay
ca nhan chinh cbng tinh
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4. Thi tuc ding Ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chiec hanh nghé luit
sur

4.1. Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop

4.2. Lwu dd giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(07 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
to churc, ca nhan chinh céng tinh
Phong Hanh chinh 4,5 ngay
Giai quyét ho so —| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc, Trl,mg t:ilm hzjmh 0,5 ngay
ca nhan chinh cbng tinh




IL. Linh vue tw vin phap luit
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5. Thi tuc ding ky hoat dong ciia Trung tAm tw vin phap luat
5.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop

5.2. Luu db giai quyét:

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thuc hién

(05 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
to churc, ca nhan chinh céng tinh
Ph(‘)ng Hanh chinh 2,5 ngay
Giai quyét ho so —| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyen tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho to chuec, Trung tdm hanh 0,5 ngay

ca nhan

chinh c6ng tinh
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6. Thii tuc ding ky hoat ddng cho chi nhanh ciia Trung tAm tw van phap
luat

6.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop

6.2. Luu db giai quyét:

Néi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thlrc hign
(05 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
to churc, ca nhan chinh céng tinh
Ph(‘)ng Hanh chinh 2,5 ngay
Giai quyét ho so —| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyeén tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho t6 chuc, Trl,mg t:ilm hzjmh 0,5 ngay
ca nhan chinh cbng tinh




I11. Linh vuc cong chirng

7.Thi tuc cap lai Thé cong chirng vién
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7.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop

7.2. Lwu do giai quyét:

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thuc hién

(05 ngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tam Hanh 0,5 ngay
to churc, ca nhan chinh céng tinh
Ph(‘)ng Hanh chinh 2,5 ngay
Giai quyét ho so —| va Bo tro tu phap
A 4
Nhan trinh linh dao ky ho so Vin phong S& 1,5 ngay
va chuyen tra ho so
A 4
Nhan va tra két qua cho to chuec, Trung tdm hanh 0,5 ngay

ca nhan

chinh c6ng tinh
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI QUY TRINH

I. Linh vuc chieng thuc

1. Thii tuc cap bén sao tir so goc

1.1. Thai han giai quyét: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan ho so
sau 15 gio, thi sé tra két qua vao ngay hom sau(truong hop hé so giri qua dwong
buu dién, thoi gian duoc xac nhdn theo déu buu dién).

1.2. Luu d0 giai quyét:

. n o Don vi thuc Th0’1 stan
Noi dung cong viéc A giai quyet
: : hién :
’ (01 ngay)
Tiép nhan hd so cua B phan mot .
T4 chac. ca nhan —*| ctacua UBND 0,25 ngay
l : cap huyén
Nhan hd so tir Bd phan mot cira cua | Phong Tuphdp | o e s
UBND cép huyén chp huyén 129 NGy
A 4
Giai quyét ho so | Phong Tuphdp | o5y
cap huyén
Nhan va tra ho so cho 6 chuc, Bo phan mot
ca nhéan — >|cta cia UBND | 0,25 ngay
cap huyén
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I1. Linh vue nuéi con nuoi

2. Ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi di dwoc giai
quyét tai co’ quan c6 thAm quyén ciia nwéc Ngoai

2.1. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc khi nhan du hd so hop 1¢é.
Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 03 ngay lam viéc.

2.2. Lwu do giai quyét:

. Thoi gian

A A .n Pon vi thuc ae P
Noi dung cong vi€c D giai quyét

hién R

' (01 ngay)

Tiép nhan hd so cua Bo phén mot -
T4 chirc, ca nhan > ctracua UBND | 0,25 ngay

cap huyén

!

Nhan ho so tir Bo phan mét cira cia ‘ ;
an ho so tu Q;p a AQ vacua | Pho?g Tu ];Ohap 0.25 ngay
UBND cap huyén cap huyén

\ 4

cap huyén ’
Nhan va tra hd so cho t6 chuc, B0 phan mot
ca nhéan — »|cta cia UBND | 0,25 ngay
cap huyén
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Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 03 ngay lam viéc.

. Thoi gian
A A n Pon vi thuc v ae r;
Noi dung cong vi¢c hien gidi quyet
' (03 ngay)
Tiép nhan hd so cua Bo phdn mot -
Té chuc, ca nhan —*| cuacua UBND ,5 ngay
cap huyén

!

Nhan ho so tir Bo phan mét cira ciia : A
an no so tu oAp a AQ vwacua | Pho?g Tu E)hap 01 ngay
UBND cap huyén cap huyén

A 4

Phong Tu phap 01 ngay

Giai quyét hod so L
cap huyén

'

Nhan va tra hd so cho t6 chuc,
ca nhan

B6 phan mot
— > cta cia UBND | 0,5 ngay
cap huyén
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2. THU TUC HANH CHINH SUA POI QUY TRINH

I. Linh vuc chirng thuc

1. Tha tuc chieng thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong

1.1. Thoi han giai quyét Thoi han khong qué 02 (hai) ngay 1am viéc,.

1.2. Luu d6 giai quyét:

. Thoi gian
s " cn Don vi thuc S
NOi dung cong viéc hién : giai quyet
' (02 ngay)
Tiép nhan hd so cua B0 phan mot .
£ g —»| ctracia UBND 0.5 ngay
ca nhan x A
l cap huyén
Nhan hé so tir Bo phan mot cira cua : ;
annos oAp a AQ ua | > Pho?g Tu [A)hap 0.5 ngay
UBND cap huyén cap huyén
A 4
Giai quyét hé so t | PhongTuphip |45
cap huyén '
N . Bo phan mot
Nhan va tra ho so cho to chae, | —— 5 cita cia UBND | 0.5 ngay

ca nhan

cap huyén
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2. Thi tuc chwng thue vian ban théa thuan phan chia di san ma di san la
dong san

2.1. Thoi han giai quyét Thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam viéc,.

2.2. Lwu do giai quyét:

. Thoi gian
e A n Don vi thuc - £
Noi dung cong viéc A giai quyet

hién ;
’ (02 ngay)

Tiép nhan hd so cua B phan mot .
PRI —»| ctra cia UBND 0.5 ngay

ca nhan X A
cap huyén

!

Nhan hd so tir Bd phan mot cira cua

1| Phong Tuphap 0.5 ngay

UBND céip huyén cap huyén
Y
Giai quyét hd so [ | PhongTuphip | ngay
cap huyén '

A x e A O Bo phin mot
Nhan va trd ho so cho to chac, | ——»| .0a coa UBND | 05 ngay

ca nhan cap huyén




I1. Linh vuc H9 tich
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3. Tha tuc dang ky lai }(ét hén c6 yéu tb nudéc ngoai ‘
3.1. Thai han giai quyet: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.

3.2.1. Luwu db gii quyét:

. Thoi gian
Ao A ‘n Don vi thuc ‘as £
Noi dung cong viéc A giai quyet
hién ;
’ (05 ngay)
Tiép nhan hd so cua B6 phan mot
LA —»| cua cua UBND
ca nhan X A
cap huyén
l 0,5 ngay
Nhan ho so tir Bo phén mét ctra cua | Phong Tu phép
UBND cap huyén cap huyén
A 4
Giai quyét hé so t | PhongTuphip | 5,0y
cap huyén
A x e A O Bo phin mot
Nhan va tra ho so cho to chirc, | —— 5 cira cia UBND | 0,5 ngay

ca nhan

cép huyén




Truwong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

3.2.2. Lwu db giai quyét:

. Thoi gian
Ao A n Don vi thuc - £
Noi dung cong viéc hién : gidi quyet
' (25 ngay)
Tiép nhan hd so cua B phan mot .
£ ——»| cuacua UBND 0,25 ngay
ca nhan X A
l cap huyén
Nhan ho so tir Bo phan mot cira cia : :
: C ;p an me ua | > Pho?g Tu Phap 0.25 ngay
UBND cap huyén cap huyén
\ 4
Giai quyét hd so | Phong Tuphdp |, 0y
cap huyén
. \ , B6 phan mot
Nhan va tra ho so cho to chiec, |—— cira cia UBND | 0,5 ngay

ca

nhan

cap huyén




57

4. Thu tuc dang ky lai khai tir o yéu t6 nuéc ngoai ‘
4.1. Thoi han giai quyet: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
4.2.1. Luu do giai quyét:

. Thoi gian
Ao A ‘n Don vi thuc - £
Noi dung cong viéc hién : gidi quyet
i (05 ngay)
Tiép nhan hd so cua B6 phan mot
LA —»| cua cua UBND
ca nhan X A
cap huyén
l 0,5 ngay
Nhan ho so tir Bd phan mot cira cua | Phong Tu phap
UBND cap huyén cép huyén
A 4
Giai quyét ho so | Phong Tuphdp | 4,00y
cap huyén
NPT - Bo phan mot
Nhan va tra ho so cho to chirc, | —— 5 cira cia UBND | 0,5 ngay
ca nhan cap huyén
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Trwong hop phai tién hanh xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua
10 ngay lam viéc.

3.2.2. Luwu db gii quyét:

. Thoi gian
e A n Don vi thuc £
Noi dung cong viéc cn giai quyet
: : hién :
: (10 ngay)
Tiép nhan hd so cua B¢ phan mot

—| ctra cua UBND 0,25 ngay

ca nhan X A
cap huyén

!

Nhan ho so tir Bo phan mot cira cua | Phong Tu phap
UBND cap huyén cap huyén

0,25 ngay

A 4

Giai quyét hd so || PhongTuphap
cap huyén

Nhan va tra hd so cho té chae, | —
ca nhan

09 ngay

B6 phan mot
cira cia UBND | 0,5 ngay
cap huyén
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI QUY TRINH

I. Linh vuc Qh(rng thuc y
1. Thi tuc cap ban sao tir s6 goc

1.1. Thai han giai quyét: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan ho so

sau 15 gio, thi s& tra két qua Vvao ngay lam viéc tiép theo.

1.2. Luu do giai quyét:

. Thoi gian
s A cn Don vi thuc £
NOQi dung cong viéc hien giai quyét
' (01 ngay)
Tiép nhan hd so coa to B phan tiép
qua cua UBND 0,25 ngay
xa
v
Giai quyét ho so Céng chirc Tu 0.95 n
l phap - ho tich 29 Ngay
, . Lénh dao .
Ky duyét ho so » UBND cép xa 0,25 ngay
v Bo phan tiép
Tra két qua cho t6 churc, nhan & tra két A
c4 nhan > | quacia UBND | 0:22Noay
xa
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1. Linh vyc pho bién, gido duc phap lujt
2. Thi tuc cdng nhan tuyén truyen vién phap luat

2.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

da ho so theo quy dinh.
2.2. Lwu do giai quyét:

Don vi thuc

Thaoi gian

Noi dung cong viéc ‘n giai quyét
hi¢én 3
i (05 ngay)
Tiép n’han hé s0 cua to Cong chirc Tu
chuc, ca nhan phép — H tich 0,5 ngay
cap xa
v
Giai quyét ho so Céng chirc Tu 25 o
l phap - ho tich 2 Ngay
, . Lanh dao 0.5 nai
Ky duyét ho so » UBND cip xi 0 Ngay
v B phén tiép
Tra két qua cho t6 chirc, nhan & tra két X
c4 nhan > | quacia UBND | O°N9ay

xa
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3. Thi tuc cho thdi tuyén truyén vién phap luat
3.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc dé nghi caa cong chie tu phép - ho tich

3.2. Luu d6 giai quyét:

. Thoi gian
A n < Don vi thue | ... £
NoOi dung cong viéc hi én : giai quyet
' (03 ngay)
Tiep n’han h@ sEr cua to Cong chire Tu
chuc, ca nhan phap — H tich 0,5 ngay
cap xa
v
Giai quyét hd so Cong chite Tu .
l phap - ho tich 0 Ngay
Ky duyét ho so > Lanh dao ;
UBND chpxa | O N9y
v 7
. ; B0 phan ti¢
Tra két qua cho to chuc, nhgnp&agglligt
ca nhan qué cua UBND 0,5 ngay
xa
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I11. Linh vuec lién thong

4. Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cap Thé bio
hiém y te cho tré em dwéi 6 tuoi
4.1. Thoi han giai quyet Khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du

hé so hop 1& (trwong hop ho so €6 yéu cau bé sung, thoi gian gidi quyét dwoc kéo
dai thém nhung khong qua 03 ngay lam viéc)

4.2. Lwu dd giai quyét:

. Thoi gian
Ae A o« A DonVlthlrc e e r4
NOQi dung cong viéc hien giai quyet
' (09 ngay)
Tiép nhan Ahé so cua ca Céng chire Tu
nhan phép —Ho tich | 0,5 ngay
cap xa
v
Giai quyét hd so Cong chirc Tu \
ohap - ho tich | Ot N9y
A 4
Ky duyét ho so - Lanh dao X
UBND chpxa | O N9y
Chuyén lién théng hd so thong qua Bazgiﬁyxéihol 6,5 ngay
mang Internet :
Cong chtc Tu
. . phap — Ho tich 0,5 ngay
Tra két qua cho c& nhéan S chp xa
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Truong hop hd so co yéu cau bd sung, thdi gian giai quyét duoc kéo dai thém
nhung khong qué 03 ngay lam viéc.

. Thoi gian
A n ‘A Don vi thue | ... £
NoOi dung cong viec hi én : giai quyet
' (12 ngay)
Tiép nhan Ahé so cua ca Cong chire Tu
nhan phap — Ho tich 0,5 ngay
cap xa
v
Giai quyét hd so »| Cong chirc Tu o1 e
phap - ho tich ngay
A 4
Ky duyét hd so _ Lanh dao X
UBND chpxa | O° N9y
Chuyén lién théng ho so thdng qua Bazéﬁ;iﬁyxéihol 9,5 ngay
mang Internet :
Cong chic Tu
. . phap — Ho tich 0,5 ngay
Tra két qua cho ca nhan - chp xa
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5. Lién thdng cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky
thwong trd, cap Thé bao hiémy té cho tré em dwdi 6 tuoi

5.1. Thoi han giai quyet Khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
hé so hop 1& (trwong hop ho so c6 yéu cau bé sung, thoi gian gidi quyét dwoc kéo
dai thém nhung khong qua 03 ngay lam viéc)

5.2. Luu db giai quyét:

. Thoi gian
A n ‘A Don vi thue | ... 3
NoOi dung cong viec hi én : giai quyet
' (09 ngay)
Tiép nhan hd so cua ca Fﬁg;g_cﬁ%cﬁl;ﬁ 05 ngay
nhan cép xa
\ 4
Giai quyét ho so — » Congchirc Tu 5
: ohap - ho tich | Ot N9y
Ky duyét ho so - U;S%hcgioxa 0,5 ngay

Cong an cap xa,

A\ 4

— - Bao hiém xa hoi | 6,5 ngay
Chuyen lién théng ho so thong qua |————— cip huyén
mang Internet
Cong chtc Tu
- phap — Ho tich 0,5 ngay
Tra ket qua cho - cAp xa
ca nhan
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Truong hop hd so co yéu cau bd sung, thdi gian giai quyét duoc kéo dai thém
nhung khong qué 03 ngay lam viéc.

Thaoi gian

A n - Pon vi thue | ... A
NoOi dung cong viec hi én : giai quyet
i (12 ngay)
Tiép nhan hd so cua ca &%rpl)g—cgl%ctijc;ﬁ 05 ngdy
nhan cép xa
A\ 4
Giai quyét ho so — 5 CongchtcTu .
: ohap - ho tich | Ot M9
Ky duyét hd so - 5 UBLI?I]n)hc%?)Oxé 0,5 ngay

Cong an cap x4,
- N Bao hiém xa h¢i | 9,5 ngay
Chuyeén lién théng ho so thong qua |——> cép huyén

mang Internet

A 4

Cong chuce Tu
: phap — Ho tich 0,5 ngay
Tra két qua cho . cép xa

ca nhan
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2. THU TUC HANH CHIiNH SUA POI QUY TRINH

I. Linh vuc ho tich
1. Thua tuc ding Ky lai khai sinh

1.1.1. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so.

1.2.1. Lwu do giai quyét:

Thaoi gian

A n < Don vi thue | ... £
NoOi dung cong viec A giai quyet
: : hién N
' (05 ngay)
Tiép nhan hd so coa to B0 phan tiép
chuc, ca nhan nhin & tra ket 0,5 ngay
qua cua UBND ’
xa
v
Giai quyét ho so Céng chirc Tu 25 g
l phap - ho tich > Ngay
, . Lanh dao 5
Ky duyét ho so » UBND cép xa 0,5 ngay
v B0 phan tiép
Tra két qua cho t6 chuec, nhan & tra ket 0,5 ngay
ca nhan qua cua UBND

Xa
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Poi véi treong hop c6 xac minh thi khong qua 25 ngay.

1.2.2. Luu do giai quyét:

. Thoi gian
A n «n Don vi thue | ... £
NoOi dung cong viec hi én : giai quyet
' (25 ngay)
Tiép nhan ho so cua to B phan tiép
chuc, ca nhan nhan & tra ket 0,5 ngay
qua cua UBND ’
xa
v
Giai quyét ho so Céng chirc Tu 235 1
l phap - h tich 0 N2y
” N Lanh dao X
Ky duyét ho so » UBND cép xa 0,5 ngay
v B0 phan tiép
Tra két qua cho to chuc, nhan & tra ket 0,5 ngay
ca nhan qué cua UBND
xa




2. Thi tuc ding ky lai két hon

2.1.1. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.

2.2.1. Lwu db giai quyét:

Thoi gian

n n oA Don vi thue | ... £
NoOi dung cong viec A giai quyet
: * hién N
' (05 ngay)
Tiép nhan hd so cua to B phan tiép
chuc, ca nhan nhan & tra ket 0,5 ngay
qua cua UBND ’
xa
v
Giai quyét ho so »| Céng chirc Tu 25 g
l phap - ho tich > Ngay
" . Lanh dao .
Ky duyét ho so » UBND cip xi 0,5 ngay
v B6 phan tiép
Tra két qua cho to chuc, nhan & tra két 0,5 ngay
ca nhan qua cua UBND

Xa
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2.1.2. Thai han giai quyét: Truong hop c6 xac minh thi khong qua 25 ngay.

2.2.2. Luwu @ giai quyét:

. Thai gian
A n ‘A Don vi thue | ... £
NoOi dung cong viec hi én : giai quyet
' (25 ngay)
Tiép nhan ho so cua to B phan tiép
chuc, ca nhan nhan & raket | g gy
qua cua UBND ’
xa
v
Giai quyét ho so Céng chirc Tu 235 1
l phap - ho tich > Ngay
i N Lanh dao \
Ky duyét ho so » UBND cip x& 0,5 ngay
v B0 phan tiép
Tra két qua cho to chuc, nhan & tra ket 0,5 ngay
ca nhan qué cua UBND
xa
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3. Thua tuc dang ky lai khai tir

3.1.1. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.

3.2.1. Lwu db giai quyét:

Thoi gian

A n < Don vi thue | ... £
NoOi dung cong viec A giai quyet
: : hién N
) (05 ngay)
Tiép nhan h so cua to B phan tiép
chuc, ca nhan nhan & tra ket 0,5 ngay
qua cua UBND ’
xa
v
Giai quyét ho so »| Céng chirc Tu 25 g
l phap - ho tich > Ngay
, . Lanh dao X
Ky duyét ho so » UBND cip xi 0,5 ngay
v B6 phan tiép
Tra két qua cho to chuc, nhan & tra két 0,5 ngay
c4 nhan qua cua UBND

xa




2.1.2. Thoi han giai quyét: Truong hop c6 xac minh thi khong qua 10 ngay

lam viéc.

2.2.2. Luwu @6 giai quyét:
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NOi dung cong viéc

Don vi thuc
hién

Thaoi gian
gidi quyet

(10 ngay)
Tiép nhan ho so cua to B phan tiép
chtrc, ca nhan nhan & trd ket 05 nga
qua cua UBND 0 NGy
xa
\4
Giai quyét ho so Céng chirc Tu 65
l phap - ho tich 0 NGy
, LA Lanh dao .
Ky duyét ho so » UBND cép xé 0,5 ngay
v B0 phan tiép
Tra két qua cho to chuc, nhan & tra ket 0,5 ngay
ca nhan qua cua UBND

Xa




4. Thi tuc thay déi, cai chinh, bo sung thong tin hg tich \
4.1.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc k¢ tir ngay nhan da ho so.

4.2.1. Lwu dd giai quyét:

Don vi thuc

Thoi gian

Noi dung cong viéc hién gidi qu\yét
) (03 ngay)
Tiép nhan h so cua to B phan tiép
chuc, ca nhan nhan & tra ket 05 naa
qua cia UBND > Ngay
xa
v
Giai quyét ho so »| Céng chirc Tu L5 g
l phap - ho tich > Ngay
, . Lanh dao X
Ky duyét ho so » UBND cip xi 0,5 ngay
v B6 phan tiép
Tra két qua cho to chuc, nhan & tra két 0,5 ngay
c4 nhan qua cua UBND

Xa




4.1.2. Thoi han giai quyét: Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét

khong qua 06 ngay lam viéc.

4.2.2. Lwu dd giai quyét:
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NOi dung cong viéc

Don vi thuc

Thoi gian
gidi quyet

hién N
i (06 ngay)
Tiép nhan hd so cua to B phan tiép
chirc, c& nhan nhin & ra ket | oo s
qua cua UBND 2 Ngay
xa
\4
Giai quyet ho so | Cong chic Tu 45 o
l phap - ho tich 0 NGy
B N Lanh dao X
Ky duyét ho so » UBND cép xé 0,5 ngay
v B6 phan tiép
Tra két qua cho to6 churc, nhan & tra két 0,5 ngay
ca nhan qua cua UBND

xa




5. Tha tuc dang ky khai ti

5.1.1. Thai han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

5.2.1. Luwu db giai quyét:

NOi dung cong viéc

Don vi thuc

Thoi gian
gidi quyet

hién N
* (01 ngay)

Tiép nhan hd so cua to B phan tiép
chic, ¢4 nhan nhan & tra ket
qua cua UBND

! xa 0,5 ngay
Giai quyét ho so > Cong chirc Tu
l phap - ho tich

: — Lanh dao

Ky duyetho so > UBND ciip xa

v Bo phantiep | 0,5 ngay
Tra két qua cho t6 churc, nhan & tra két

ci nhan

qua cua UBND
Xa




5.1.2. Thoi han giai quyét: Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét

khong qua 03 ngay lam viéc.

5.2.2. Lwu dd giai quyét:
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. Thoi gian
s " cn Don vi thuc £
NOQi dung cong viéc hien giai quyet
' (03 ngay)
Tiép nhan hd so cua to B phan tiép
chirc, ca nhan nhin & trd ket
qua cua}JBND 0,5 ngay
Xa
v
Giai quyét ho so »| Cong chirc Tu L5 o
l phap - ho tich 0 Ngay
; N Lanh dao 0.5 nai
Ky duyet ho so » UBND Cép X 0 Ngay
v B phén tiép
Tra két qua cho to6 churc, nhan & tra két .
ca nhan qua cua UBND 0.5 ngay

Xa




