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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé:m /QD-UBND Déng Nai, ngay 9 F-thdng 8 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b, quy trinh dlgn tir thye hién thi tuc
hanh chmh duo’c ban hanh mai, duge sira doi va bi bal bé thudc
thim quyén giai quyét cua S6 Tw phap, UBND cap huyén,
UBND cip xa tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt Té chiec chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015,
Ludt swa doz bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chike Chinh phii va Ludt To chikc
chinh quyen dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyet thu
tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bé trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudmg dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc

hanh chinh,

Can cir Quyét dinh s6 2428/0D-UBND ngay 14 thing 7 ndm 2020 cia
Chii tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ngi bg, quy trinh dién tu thuc
hi¢n thi tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét cia S Tu phdp, UBND
cap huyén, UBND cdp xd tinh Pong Nai;

Cén cit Quyét dinh 56 34 11/0D-UBND ngay 21 thang 9 nam 2020 cua
Chii tich UBND tinh vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh dwgc ban hanh moi;
sua doi, bé sung va bai bo thude tham quyén gidi quyet cua Nganh Tu phap tinh
Dong Nai;,

Can cik Quyét dinh 56 4804/0D-UBND ngay 21 thang 12 nam 2020 cua
Chii tich UBND tinh vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc ban hanh moi, sua
doz bé sung va bai bé thudc tham quyén gidi quyét ciia Nganh Tu phdp tinh
Dong Nai;

Can cie Quyét dinh 56 2069/0D-UBND ngay 18 thang 6 nam 2021 cua
Chii tich UBND tinh vé viéc cong bo thil tuc hanh chinh dugc ban hanh mai;
dugc swa doi va bi bai bo thugc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Tu phdp, UBND
cap huyén, UBND cdp xd tinh Pong Nai;

Theo dé nghi cia Giém déc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 108/TTr-STP ngay
28 thang 7 nam 2021.

Dia chi: S 02, duong Nguyén Van Tri, phuong Thanh Binh, TP. Bién Hoa, tinh Dong Nai
Dién thoai: (0251) 3822501 - Fax: (0251) 3823854




2
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir thue hién thu tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, duoc sua dbi va bi bai
bo thudc thim quyén giai quyét ctia S& Tu phap, UBND cap huyén, UBND cép
x4 tinh Péng Nai dé dugc ban hanh tai cac Quyét dinh so 3411/Qb-UBND ngay
21/9/2020, s6 4804/QD-UBND ngay 21/12/2020, s0 2069/QD-UBND ngay
18/6/2021 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong b thi tuc hanh chinh dugc
ban hanh méi; dugc sira doi va bi bai bo thuge thim quyén giai quyét ctia S& Tu
phép, UBND cap huyén, UBND c4p x4 tinh Dong Nai, cu thé nhu sau:

1. Cap tinh:

- Ban hanh mai: 30 quy trinh (26 quy trinh dién tr va 04 quy trinh noi bd).
- Stra dbi: 07 quy trinh dién tir thyc hién thu tuc hanh chinh.

- Bdi bd: 27 quy trinh thuc hién thl tuc hanh chinh.

2. Cip huyén:

- Ban hanh méi: 02 quy trinh dién tir thuc hién tha tuc hanh chinh.
- Stra di: 04 quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh.

3. Cap xa:

- Ban hanh méi: 05 quy trinh dién tir thue hién tht tuc hanh chinh.
- Stra d6i: 05 quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh.
(Danh muc va quy trinh dinh kém).

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay k¥, cac ndi dung khac tai
Quyét dinh s6 2428/QD-UBND ngay 14/7/2020 ciua Chu tich UBND tinh van
gilr nguyén gia tri phap ly.

Giao S¢& Thong tin va Truyen thong ¢6 trach nhiém phéi hop S¢ Tu phap
trong Vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay Quyet dinh nay c6 hiéu lyc phai hoan
thanh cép nhat quy trinh (luu d6) giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc cong bd
1én Phan mém mét cira dién tir clia tinh (Egov).

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc céc S&: Tu
phap, S¢ Théng tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhéan dan cac huyén,
thanh phd Long Khanh, thanh phd Bién Hoa; Chu tich Uy ban nhéan dan x4,
phuong, thi tran; Trung tdm hanh chinh cong tinh va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém soét thi tuc hanh chinh (VPCP);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh, Phé Chanh VP. UBND tinh;

- Luu: VT, THNC, HCC, CTTDT tinh.

Cao Tién Diing



TU PHAP, UB
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2957,

Phu lue

/‘

ctia Chii tich UBND tinh Déng Nai)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

D CAP HUYEN, UBND CAP XA TINH PONG NAI
/QP-UBND ngay 3/ § /2021

Quy trinh
STT Tén thi tuc hanh chinh Noi | Dién Trang
bo tir

1 | THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOIT

I | Linh vuc luat sw
Thu tuc chuyén déi cong ty lugt trach nhiém hiru han

01 |va cong ty luat hop danh, chuyén déi van phong luat X 9
su thanh c6ng ty luat
Thi tuc cip lai Chimg chi hanh nghé lut su trong

02 | trudng hop bi thu h01 Chimg chi hanh nghé luat su X 10
theo quy dinh tai Diéu 18 ctia Luét luat su

II | Linh vyc chirng thue
Thu tuc chimng thuc ban sao tir ban chinh gidy to,

03 | van ban do co quan, t6 chirc c6 thim quyén cia Viét | X 11
Nam c4p hodc chimg nhan
Thu tuc ching thuc ban sao tir ban chinh g1éy to,
van ban do co quan, to chirc ¢6 thim quyén cua

04 |nudc ngoai; co quan, td chirc cb tham quyen cua| X 12
Viét Nam lién két v0i co quan, t6 chirc c6 thdm
quyén cuia nude ngoai cap hodc chimg nhan
Linh vue quan tai vién va hanh nghe quan ly,

I i
thanh ly tai san
Thi tuc thay dbi thanh vién hop danh cua cong ty

05 hO’p danh hodc thay d6i cha doanh nghlep tu nhén X 13
cua doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san
Thu tyuc thay d6i thong tin ding ky hanh nghé cia

06 M X 14
Quan tai vién
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Thu tuc thay dbi thong tin ding ky hanh nghé cta

U | Sommh nghigp quin 1Y, thal 19 i sdn A I B
IV | Linh vue Thira phat lai
08 | Thii tuc dang ky tap sw hanh nghé Thira phat lai X 16
09 | Thu tuc thay dbi noi tap sw hanh nghé Thira phat lai X 17
10 | Thu tuc dang ky hanh nghé va cdp Thé Thira phat lai X 18
11 | Thu tuc cAp lai Thé Thira phat lai X 19
12 | Thu tuc thanh 14p Van phong Thira phat lai X 20
13 | Thu tuc dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai 5.4 21
14 | Thu tuc thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cia % 29
Vian phong Thtra phat lai
Thu tuc chuyén dbi loai hinh hoat dong Vian phong
15 . B X 24
Thura phat lai
1¢ | Thi tuc dang ky hoat dong sau khi chuyén doi loai X o8
hinh hoat dong Van phong Thira phat lai
17 | Thu tuc hop nhét, sap nhap Van phong Thira phét lai X 27
Thu tuc dang ky hoat dong, thay d6i noi dung ding
18 | ky hoat dong sau khi hop nhat, sap nhdp Van phong X 28
Thtra phat lai
19 | Tha tuc chuyén nhugng Vin phong Thira phat lai X 29
20 Thu tyc thay d6i noi dung dang ky hoat dong sau khi X 30
chuyén nhugng Vian phong Thira phat lai
V | Linh vue Trong tai thwong mai
Thu tuc dang ky hoat dong gﬁa Trung tdm trong tai
sau khi dugc B Tu phép cép giay phép thanh lap;
21 | dang ky hoat dong Trung tam trong tai khi thay doi X 31
dia diém ddt tru s& sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac
Thu tuc dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm
5y | trong tai; dang ky hoat dong ctia Chi nhéanh Trung X 37

tAm trong tai khi thay déi dia diém dat tru s sang
tinh, thanh pho truc thudc trung vong khac
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23

Th tuc thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong
cia Trung tdm trong tai; thay déi ndi dung Gidy
dang ky hoat dong ctia Chi nhanh t6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam

2

24

Thu tuc thay do6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong
cia Chi nhanh Trung tdm trong tai khi thay dbi
Truéng Chi nhénh, dja diém dit tru sé cua Chi
nhanh trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung
uong

34

25

Thu tuc diang ky hoat dong Chi nhanh cta Té chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi dugc B
Tu phép cp gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong
Chi nhanh ctia Té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam trong truong hop chuyén dia diém tru s¢ sang
tinh, thanh phd truc thudc trung vong khac

35

26

Thi tuc cip lai Gidy ding ky hoat dong cua Trung
tdm trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi
nhanh cia T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam

36

Linh vuc nudi con nudi

£

Thu tyc giai quyét viéc nudi con nudi cé yeu to nudc
ngoai doi voi tré em séng & co s& nudi du&ng

37

28

Thu tuc g1a1 quyet viéc nubi con nudi cd yeu t6 nudce
ngoai dbi véi trudng hop cha dugng, me ké nhan
con riéng cla v hodc chong; ¢, ciu, di, chu, bac
rudt nhan chau lam con nuéi

39

VII

Linh vee Giam dinh Tw phap

29

Thu tuc mién nhiém gidm dinh vién tu phap

41

VIII

Linh vue Hoa gidi thwong mai

30

Thu tuc dang ky hoat dong ctia chi nhénh t§ chirc
hoa gidi thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam sau
khi duge B§ Tu phap cap Gidy phép thanh lap; ding
ky hoat dong ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam khi thay d6i dia chi tru
sO tu tinh, thanh pho trye thuée Trung uong nay
sang tinh, thinh phd tryc thudc Trung uong khac

42
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2 | THU TUC HANH CHINH SUA POI
I | Linh vue luit sw
;| Thu tuc dang ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé 28
ludt su 7
Th tuc thay d6i ngudi dai dién theo phép ludt cia
2 | Van phong luat su, cong ty ludt trach nhiém hitu han 44
mot thanh vién
Thu tuc thay d6i ngudi dai dién theo phap luét cua
3 | cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 45
1€n, cong ty ludt hgp danh
4 | Thi tuc dang ky hoat dong cua chi nhénh cua to 18
churc hanh nghé luat su
II | Linh vuwe tw van phap luit
Thi tuc ding ky hoat dong cta Trung tim tu vin
5 g 47
phép luat
6 Thu tuc déng ky hoat dong cho chi nhanh cua Trung 43
tdm tu van phap luat
IIT | Linh vue cong chirng
7 | Thu tuc cép lai Thé céng chimg vién 49
3 | THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
I | Linh vuc cong chirng
Thu tuc ching thuc ban sao tir ban chinh gzéy t0,
vén ban do co quan t6 chic c6 thim quyen cua Viét
01 Nam; co quan, to chirc ¢é thim quyén cua nudc
ngoai; co quan, t6 chic co tham quyén cua Viét
Nam lién két v6i co quan, td chirc ¢6 thim quyen
clia nude ngoai cap hodc chimg nhén
IT | Linh vuc luat sw
Thu tuc chdm dut hoat dong cua t chirc hé}nh nghé
02 ludt su trong truong hop t6 chirc hanh nghe luét su
tu cham dut hoat dong hoac cong ty luat bi hop nhat,
sap nhap
03 | Thi tuc chuyén dbi cong ty luét trach nhiém hitu han

va cong ty luat hop danh
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04

Thu tuc chuyén d6i van phong lut su thanh cong ty
luét

05

Thu tuc phé duyét Pé 4n té chirc Pai hoi nhiém ky,
phuong an xdy dung Ban chu nhiém, Hdi dong khen
thudng, ky luat nhiém ky méi cia Poan luat su

06

Thu tuc phé chuén két qua Dai hoi luat su

07

Thu tuc giai thé Poan luét su

08

Thu tuc cAp lai Chimg chi hanh nghé luat su déi véi
nhimg trudng hop bi thu hdi Chimg chi hanh nghé
lugt su quy dinh tai cac diém a, b, c, e va k khoan 1
Diéu 18 ctia Luét lut su

09

Thu tuc cip lai Ching chi hanh nghé luat su déi véi
nhimg trudng hop bi thu héi Chimg chi hanh nghe
luat su quy dinh tai céc diém d va d khoan 1 Didu 18
cua Luét ludt su

10

Thu tuc cap lai Chimg chi hanh nghé lut sw dbi voi
nhimg truong hop bi thu hoi Chimg chi hanh nghe
luat su quy dinh tai cac diém g, h va i khoan 1 Diéu
18 cua Luat luat su

III

Linh vyec tw van phap luat

1l

Thu tuc cham dut hoat dong cua Trung tam tu Vél:l
phap luét trong trudng hop theo quyét dinh cua td
chirc chu quan

12

Thi tuc chdm dut hoat dong trung tdm tu van phép
ludt trong trudng hop bi thu hoi gidy dang ky hoat
dong

13

Thu tuc cham dit hoat dong cua chi nhanh Trung
tAm tu van phép luat

1A%

Linh vue dau gia tai san

14

Thu tuc dang ky hoat dong ddi véi doanh nghiép dau
gia tai san thanh lap trudc ngay Luét Dau gia tai san
c6 hiéu lyc thi hanh chuyén déi toan b hoat déng
cua doanh nghiép

15

Thu tuc dang ky hoat dong déi véi doanh nghlep dau
gid tai san thanh lap truge ngay Luat Pau gia tai san
¢ hiéu luc thi hanh tiép tuc hoat dong dau gia tai
san va kinh doanh c4c nganh nghé khac




V | Linh vuec thanh tra

16 | Thutuc tiép nhén va giai quyét t céo

17 | Thua tuc tiép nhén giai quyét khiéu nai 1an du

18 | Thu tuc tiép nhén giai quyét khiéu nai lan hai

vI | Linh vuc Trong tai thwong mai

19 | Thu tuc dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai

20 Thu tuc dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tdm
trong tai

5; | Thi tuc thay d6i n6i dung Gidy ding ky hoat dong
cua Trung tam trong tai

5, | Thit tuc thay dbi noi dung Gidy ding ky hoat dong
cta Chi nhanh Trung tam trong tai
Thu tuc ding ky hoat dong Chi nhanh ctia T6 chirc

23 L i L .
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
This tuc thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat dong

24 | Chi nhanh cua T6 chic trong tai nude ngoai tai Viét
Nam
Thu tuc c4p lai Gidy ding ky hoat dong cua Trung

75 tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh cua T6 chic trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam

VII | Linh vee Giam dinh tw phap
Thu tuc chidm dit hoat dong Vin phong gidm dinh

26 | tu phap truong hop Vin phong gidm dinh tu phap tu
cham dut hoat dong)

VIII | Linh vue dic thu

27

Thi tuc dinh chinh sai st
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Quy trinh
STT Tén thi tuc hanh chinh N6i | Dién Trang
bo tir
1 | Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi
I | Linh vire Chirng thye
1 | Thi tuc Cap ban sao tir sb gbe X 50
II' | Linh vwe Nudi con nudi
? Ghi vao S dang ky nudi con nubi vige nudi con
nudi da dugc gidi quyét tai co quan c6 tham quyeén X 51
cua nudc ngodi
2 | Danh muc thii tuc hanh chinh sira dbi
I | Linh vue chirng thye
Thu tyc chimg thyc hop dong, giao dich lién quan
13 S e e, S b4 53
deén tai san la déng san
Thu tuc chimg thyc van ban thda thuin phan chia
17 e s (s o P X 54
di san ma di san l1a dong sén
II | Linh vwe HO tich
03 | Thu tuc dang ky lai két hon c6 yéu t6 nude ngoai X 55
04 | Thi tyc dang ky lai khai tir c6 yéu té nuée ngoai X 57
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Quy trinh
STT Tén thi tuc hanh chinh Noi | Dién Trang
bo tir
1 | Danh muyc thi tuc hanh chinh ban hanh méi
I | Linh vuc Chitng thue
1 | Tha tuc Cép ban sao tir s6 gbe X 59
11 | Linh vie pho bién, gido duc phap luat




8

Thu tuc cong nhén tuyén truyén vién phap luét

2 X 60
3 | Thi tuc cho théi tuyén truyén vién phép luét X 61
111 | Linh vue lién thong
4 Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai X 62
sinh, cap Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi
Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé ding ky khai
5 |sinh, déng ky thuong trl, cap Thé bao hiém y te X 64
cho tré em dudi 6 tudi
2 | Danh muc thii tuc hanh chinh sira dbi
I | Linh vee HQ tich
1 | Thu tuc ding ky lai khai sinh X 66
2 | Thu tuc ding ky lai két hon 5.4 68
3 | Thu tuc dang ky lai khai tir X 70
Thu tuc thay ddi, cai chinh, b6 sung thong tin ho
4 | , X 72
tich
5 | Thu tuc dang ky khai tir X 74
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