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Céin cik Ludt Cong chimg ngay 20 thdng 6 ndm 2014,

Cén cir Nghi dinh sé 29/2015/NP-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hebng dén thi hanh mét so diéu cua Ludt Cong
chung;

Cdn cit Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 ndm 2017 cua

Chinh phu quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyen han va co cdu té chike ctia BS
Tu phap,

Theo dé nghi ctia Cuc truéng Cuc BS tro tw phdp,

Bé trucéng Bé Tw phdp ban hanh Théng tu quy dinh chi tiét mot s8 didu va
bién phap thi hanh Ludt Cong chung.

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu ndy quy dinh vé& bd nhiém c¢dng chimg vién, ding ky hanh nghé
cong chimg; dao tao nghé cong chimg; khoa bdi dudng nghé céng chimg; boi
dudmng nghiép vu cdng chimg hang nim; t§ chirc va hoat déng cong chimg; mét
s6 biéu mau trong hoat dong coéng chimg.

Piéu 2. Pbi twgng ap dung

Thﬁng tu nay ap dung dbi v&i céng chimg vién, t& chic hanh nghé cong
cerng, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép cia cong chimg vién, co quan quan ly nha
nude vé cdng chimg va ¢4 nhén, co quan, tb chirc ¢6 lién quan.

Ch1r0’ng II
BO NHIEM CONG CHUNG VIEN,
PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG

.A z - A A ” - A
Diéu 3. Bo nhiém cong chirng vién

1. Ngudi d& nghi bd nhiém cong chimg vién theo quy dinh tai khoan 1
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Pidu 12 clia Luat Cong chimg nép truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh 01
b ho so dén S& Tu phép noi ding ky tap sy hanh nghé cong chimg.

2. Gidy to chimg minh ngudi dugce mién dao tao nghé céng chimg theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 10 ciia Luit Céng ching 12 mét trong céc gidy t& sau day:

a) Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai thdm phén, kiém sat vién, didu
tra vién hodic Gidy chimg minh thdm phan, Gidy chimg minh kiém sat vién, Gidy
chimg nhén diéu tra vién kém theo gidy t& chiimg minh & c6 thoi gian 1am thim
phan, kiém sét vién, diéu tra vién tir 05 nim trd lén;

b) Quyét dinh bd nhiém chirc danh Gido su, Phé Gido su chuyén nganh
luat, B%mg tién st luat; truong hop Béng tién si luat duoc cAp béi co s& gtdo duc
nudc ngoai thi phai dugc céng nhan vin bing theo quy dinh ctia Bd Giso duc va
Pao tao;

¢) Quyet dinh bd nhiém tham tra vién cao cip nganh toa 4n, kiém tra vién
cao cdp nganh kiém sat; chuyén vién cao cap, nghién ciru vién cao cip, giang
vién cao cap trong linh vyc phap luét;

d) Chimg chi hanh nghé lujt su va Thé luat su kém theo gidy t& chimng
minh thdi gian hanh nghé lut sur tir 05 ndm trd 1én;

d) Céc gidy to khac ching minh 13 nguéi dwoc mién dao tao nghé céng
chimg theo quy dinh cua phép luét.

Céc gidy to quy dinh tai khoan ndy 13 ban sao ¢6 ching thuc hodc ban
chup kém theo ban chinh d& d6i chiéu.

3. Gidy t& chimg minh thoi gian cong tac phép ludt theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 8 ctia Luat Cong ching 14 mot hodc mét sé gidy t&r sau day:

a) Gidy to quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Didu nay;

b) Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh luin chuyén, didu déng, hop dbng |
lam viéc ho#c hop dbng lao dong kém theo gidy t& chimg minh thoi gian déng
bao hiém xa hoi phi hop véi vi tri cong tic phap ludt duoc tuyén dung hodic ky
hop dong;

¢) Chimg chi hanh nghé lut su, Thé lut su, Ching chi hanh nghé diu
gid, Chung chi hanh nghé quan tai vién, quyét dinh bd nhiém Thira phat lai kém
theo gidy t& chimg minh thoi gian déng bao hiém xa hoi phu hop véi cac chirc
danh nay;

d) Cac gidy t& hop phép khéc chimg minh thoi gian cong tac phap lut.

4. Ngudi dé nghi bd nhiém cdéng ching vién chju trach nhiém vé tinh
chinh xéc, xac thuc, hop phép cla cic gidy t& va théng tin ¢4 khai trong hd so dé
nghj bd nhiém céng ching vién. Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap, B4 Tu
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phap tién hanh x4c minh tinh chinh x4c, x4c thyuc, hop phép cia gidy to va thong
tin trong hd so.

Didu 4. Ding ky hanh nghé cong chirng va cip Thé cong chimg vién

1. T6 chie hanh nghé cong chimg nép truc tiép hodic giri qua hé thdng
buu chinh 01 bd hd so ding ky hanh nghé va cip Thé cho céng chimg vién cla
t§ chirc minh dén S& Tu phép noi ding ky hoat dong. Hb so bao gbm céc gidy to
sau day:

a) Gidy d& nghi dang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién (Méu TP-
CC-06); '

b) Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai céng chimg vién (ban sao c6
chimg thuc hodc ban chup kém theo ban chinh d& dbi chiéu);

c) 01 anh chén dung c& 2em x 3em ciia c6ng chimg vién dugce dé nghi ding
ky hanh nghé va cip Thé (anh chup khéng qué 06 thang trude ngay ndp hd so);

d) Gidy to chimg minh c6ng chimg vién 1a hdi vién Hoi cdng ching vién
tai dia phuong (trudng hop dia phuong chua c¢6 Hoi cong ching vién thi ndp
gie"’ly t& chimg minh 1a héi vién Hiép hoi céng chimg vién Viét Nam),

d) Gidy to chimg minh noi cu tri clia cdng chimg vién tai tinh, thanh phé
truc thude Trung vong noi té chirc hanh nghé cong chimg ding ky hoat dong;

e) Quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé lujt su, Chimg chi hanh nghé
d4u gia, quyét dinh mifn nhiém Thira phét lai, gidy t& ching minh d4 chim dut
céng viée thudng xuyén khac; gidy to chimg minh d3 dugc S& Tu phdp x6a
ding ky hanh nghé & t§ chirc hanh nghé cong ching trude d6 hodc vin ban cam
két chua dang ky hanh nghé céng chimg ké tir khi dugc bd nhiém, bd nhiém lai
cong ching vién.

Trong thdi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan dd hd so hop 18, S& Tu
phap ra quyét dinh ding ky hanh nghé va cép Thé céng ching vién; trudng hop
tir chéi phai théng bao bang vin ban c6 néu rd 1y do. Trong thoi han 03 ngay
lam viée, ké tir ngay ra quyét dinh, S& Tu phap giri quyét dinh cho ngudi dugce
dang ky hanh nghé va td chirc hanh nghé céng chimg d4 ndp hd so d& nghi déng
ky hanh nghé, ddng thoi ding tai trén phin mém quéan 1y cng chimg cua B§ Tu
phap va Cdng thong tin dién tir S& Tu phép théng tin vé ho, tén clia cong chimg
vién, s6 va ngdy cAp Thé céng chimg vién, tén t& chirc hanh nghé cdng chimg
noi cong chimg vién hanh nghé.

Ph6i Thé cong chimg vién do B Tu phép phét hanh.

2. Cong ching vién chi duge ky van ban cong chimg sau khi dugc S¢ Tu
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phap dang ky hanh nghé va cip Thé céng chimg vién.

Sau khi duge ding ky hanh nghé va cAp Thé céng chimg vién, cong chimg
vién khong dugc 1am viée theo hop ddng 1am viée hodc hop ddng lao déng tai
cac doanh nghiép, co quan, t6 chirc khéc; khéng dugc giit chirc danh 1dnh dao
céc t6 chirc chinh tri - x3 hdi, td chitc chinh tri - x& hoi - nghé nghiép hoac tham
gia cac cong viéc ma thuong xuyén phai lam viéc trong gi¢ hanh chinh.

Piéu 5. X6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién

1. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy quyét dinh mién nhiém
cdng chimng vién c6 hiéu luc hodc trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhin duge thong bao ciia tb chizc hanh nghé cong chimg vé vidc cbng chimg
vién khéng con hanh nghé tai t6 chirc d6, S& Tu phap noi cong chimg vién ding
ky hanh nghé ra quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chimg
vién; trudng hop tir chbi phai théng bao bing vin ban c6 néu 13 1y do.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay ra quyét dinh xda dang ky
hanh nghé, S& Tu phép giri quyét dinh cho ngudi bi x6a ding ky hanh nghd, 5
chizc hanh nghé céng chimg noi ngudi d6 hanh nghé, ddng thoi ding tai trén
phin mém quén ly céng chimg ctia B4 Tu phap va Céng théng tin dién tir S& Tu
phap; théng tin dugc ding tai gdbm ho, tén cila cdng ching vién, tén td chirc
hanh nghé céng chimg, thoi diém cong chimg vién bi x6a ding ky hanh nghé va
thu hdi Thé cong chimg vién.

2. Khi thuc hién thi tuc chdm dut hoat dong theo quy dinh tai diém a va c
khoan 1 Piéu 31 clia Luit Céng chimg, Vin phong cong chimg dé nghi S& Tu
phap x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cho céng chimg vién hanh nghé tai
Vién phong ciia minh.

Vin phong cong ching chidm dirt hoat ddng theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Didu 31 ctia Luét Céng chimg thi trong thi han 05 ngay [am viée, k& tr
ngdy quyét dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1&p Vén phong céng chimg
c6 hiéu luc, S& Tu phéap ra quyét dinh x6a diang ky hanh nghé va thu hdi Thé
cong chimg vién.
| Phong cong chimg dirge chuyén doi, giai thé theo quy dinh tai Didu 21

ctia Luat Céng chimg thi trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh
chuyén dbi, giai thé Phong cdng chimg cé hiéu lyc, S& Tu phép ra quyét dinh
x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chimg vién.

Viéc glri quyét dinh va ding tai thong tin v& xdéa dang ky hanh nghd va
thu hdi Thé cong ching vién dugce thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Thé cbng ching vién khéng con gi tri sir dung ké tir ngay quyét dinh
x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chimg vién c6 hidu luc. Ngudi bi
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x6a dang ky hanh nghé céng ching c6 trach nhiém ndp Thé cbéng chimg vién
cho S& Tu phdp d3 ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu héi Thé; S& Tu
phép thu lai Thé c6ng chimg vién va thuc hién tiéu hity Thé theo quy dinh.

Piéu 6. Cip lai Thé cong chirng vién

1. Cong chimg vién @& nghi cép lai Thé cong ching vién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 36 cia Luat Céng chimg ndp truc tiép hoic giri qua hé thdng buu
chinh 01 b hd so dén S& Tu phép noi ding ky hanh nghé. Hb so bao gdm céc
gidy t& sau day:

a) Gidy dé nghi c4p lai Thé cbng ching vién (Mau TP-CC-07);

b) 01 anh chén dung c& 2cm x 3cm (anh chup khéng qua 06 thing trudce
ngay ndp hd so);

¢) Thé c¢ong chung vién dang str dung (trong trudng hop Thé bi hong).

2. Trong th&i han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén da hd so hop 18, S&
Tu phép cép lai Thé cho cong chimg vién; trudng hop tir chdi phai thong bao
bépg van ban ¢6 néu rd ly do.

3. Thé cdng chimg vién cép lai dugc gift nguyén sb Thé da cép trudc day.

Chuwong 111
PAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI DUONG NGHE
CONG CHUNG, BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Muc 1
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

Piéu 7. Co s& dao tao nghé cong chirng, chwong trinh khung dao tao
nghé ¢ong ching

1. Co s& dio tao nghé cong ching theo quy dinh tai Pidu 9 cta Lu4t Cong
chung 1a Hoc vién Tu phép thudc B Tu phap.

2. Hoc vién Tu phép chu tri, phéi hop véi Cuc B trg tu phap xay dung,
trinh Bo trudng B6 Tu phép ban hanh chuong trinh khung ddo tao nghé cong
ching.

Piéu 8. Cong nhin twong dwong d6i véi ngudi dwge dao tao nghd
cong chirng & nwéc ngoai

1. Ngudi duge ddo tao nghé céng chimg & nudc ngoadi duge cong nhan
tuong duong trong céc truong hop sau day:

a) Cé vin bing dao tao nghd cong chimg dugc clp béi co s& ddo tao &

nudc ngoai thudc pham vi 4p dung ctia Hiép dinh vé tuong duong vin bang hodc
cong nhén lan nhau vé vén bang hoic Piéu udc quoc t€ cd lién quan dén vin
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b) C6 van bing dao tao nghé cbng chimg duoc clp boi co s& dao tao &
nudc ngoai ma chuong trinh dio tao nghé céng chimg d3 dugc co quan kidm
dinh chat lugng ca nude d6 céng nhan hodc duge co quan ¢ thdm quyén cla
nudc d6 cho phép thanh 1ap va duoc phép cip vin bing.

2. Ngudi dé nghi cong nhén tuong duong vin bing dao tao nghé cdng
chimg & nudc ngoai ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buru chinh 01 bd hd so
dén B6 Tu phép. H so bao gbm céc gidy t&r sau day:

a) Gidy d& nghi céng nhan tuong dwong dio tao nghé cong chimg (miu
TP-CC-01);

b) Ban sao vin bing va ban sao két qua dao tao nghé cdng chimg & nude
ngoai d3 dwoc hop phap hoéa lanh su, dugc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng
Viét phai dugc cong chimg hodc ching thue theo quy dinh cta phéap luat Viét
Nam.

3. Trong thisi han 30 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, B truong Bo
Tu phép ra quyét dinh céng nhén twong duong dbi véi ngudi duge dio tao nghé
cong ching & nudc ngoai; trudng hop tir chéi phai thong béo bing vin ban c6
néu rd ly do.
_ Muc 2
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Didu 9. Piing ky tham gia khéa bdi dudng nghé cong chirng

1. Ngudi duoc mién dao tao nghé cong chimg theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 10 cta Luit Cong chimg ndp truc tiép ho#c giri qua hé thong buu chinh 01 .
bd hd so ding ky tham gia khoa bdi dudng nghé cong ching dén Hoc vién Tu
phap. Hé so bao gém céc gidy to sau day:

a) Gidy ding ky tham gia khéa bdi dudng nghé céng chimg (MAu TP-CC-
02);

b) Giy t& chimg minh 13 ngudi dugc mién dao tao nghé cong chiing quy
dinh tai khoan 2 Diéu 3 cla Thoéng tu nay.

2. Hoc vién Tu phap tiép nhan hd so ding ky va thong bao danh sach
ngudi da didu kién tham gia khéa bdi dudng chim nhit 1a 30 ngay trude ngay
khai giang; truong hop tir chbi phai thong béo bing vin ban ¢é néu rd 1y do.

Piéu 10. Noi dung bdi dudng nghé céng ching

1. K¥ nang hanh nghé cong chimg, bao gbm viéc tiép nhan, kiém tra hd so
yéu cdu céng chimg, x4c dinh nhan than, ning luc hanh vi dan sy cla ngudi yéu
cdu cong chung, k¥ ning nghiép vu khéc thudc thAm quyén cla cong chimg
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2. Kién thic phép luat 1ién quan dén hanh nghé cong chimg, bao gbm céc
quy dinh phap luat v& cong chimg, phap luat dan su, cac quy dinh phép luét khac
c6 lién quan.

3. Quy tic dao dirc hanh nghé cong chimg.

4. K¥ ning quan 1y, td chirc va diéu hanh t6 chic hanh nghé céng chimg.

Pidu 11. Trach nhiém ctia Hoc vién Tw phap

1. Chu tri, phéi hop v6i Cuc Bé tro tu phap x4y dung, trinh Bd trudng B
Tu phép ban hanh chuong trinh bdi dudng nghé céng ching.

2. T4 chirc khoa bdi dudng nghé cong chimg phi hop v6i chuong trinh d
 dugc B6 trudng Bo Tu phap ban hanh.

3. Chp gidy chimg nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chitng cho
ngudi dat yéu cAu.

Muc 3
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM
Piéu 12. Noi dung, hinh thic bdi dwing nghiép vu cong chirng hiang
nim '
1. Nbdi dung bdi dudng nghiép vu cdng chimg hing nim (sau day goi 13
bdi dudng nghiép vu) bao gbm mét hodc mdt sé van dé sau day:
a) Quy tic dao duc hanh nghé cong chimg;

b) Cép nhat, bd sung kién thirc phép luat v& cong ching va céc quy dinh
phap luét khac cé lién quan;

' ¢) K§ niang hanh nghé iséng ching; k¥ ning giai quyét ééc vén dé vuréng

mac trong qua trinh hanh nghé céng chimg;

d) K§ ning quan 1y, t5 chiic va diéu hanh t5 chitc hanh nghé cong chimg.

2. Viéc bdi dudng nghiép vu duoc t6 chirc theo hinh thirc 16p bdi dudng
nghiép vu.

Piéu 13. T chire thye hién bdi dudng nghiép vu

1. T4 chitc thuc hién bdi dudng nghiép vu bao gbm:

a) Hoi cong chimg vién;

b) Hiép hoi céng chitng vién Viét Nam;

¢) Hoc vién Tu phép.

2. Céng chimg vién c6 thé lya chon tham gia 16p bdi dudng nghiép vu do



Hoi cong chung vién ¢ dia phuong khéac, Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam
ho#ic Hoc vién Tu phép t6 chirc.

Diéu 14. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu

1. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu t6i thidu 1a 02 ngdy. Iam
viéc/ndm (16 gio/mam).

2. Cong chimg vién thudc mét trong cic trudng hop sau day thi dugc cong
nhan hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong nam do:

a) C6 bai nghién. clru phap luét céng chimg va phép lujt c6 lién quan dén
cong ching dang trén cac tap chi chuyén nganh luit trong nudc hodc nudc
ngoai; viét hodic tham gia viét sach, gido trinh vé cong chimg d3 dugc xuit ban;

b) Tham gia giang day vé& cong chimg tai Hoc vién Tu phép; gidng bai tai
16p bdi dudng nghiép vu do cac tb chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 ctia Théng
tu nay thuc hién;

¢) Tham gia cac khoa bodi dudng chuyén mén, nghi€p vu vé€ cdng chiing &
nudc ngoai;

d) La bao cdo vién trong cac chuong trinh tép huén, hdi thao, toa dam vé
cac n6i dung quy dinh tai khoén 1 Piéu 12 cua Thong tu nay do Cuc B trg tur
phép, S& Tu phap t6 chirc. Trirong hop cong ching vién khong phai 12 béo céo
vién ma tham du céc chuong trinh tap huén, hoi thao, toa dam quy dinh tai diém
d khoan nay thi 01 ngay tham dy duge tinh 13 08 gi& tham gia bdi dudng nghiép
vy, tir 02 ngdy tré 1én duoc tinh 1 hoan thanh nghia vu tham gia boi dudng
nghiép vu. Cuc Bb trg tu phép, S& Tu phip cép van ban chimg nhin cho cong
chitg vién, trong d6 néu ro s6 ngdy tham du.

3. Nhitng trudng hop sau ddy duoc mién thuc hién nghia vy tham gia bdi
dudng nghiép vu trong nam:

a) Coéng chimg vién nit dang mang thai hodc nudéi con nhé duéi 12 thang
tudi;

b) Céng chimg vién phai diéu trj dai ngay tai co s& khim chita bénh dbi
véi nhitng bénh thude danh muc bénh chita tri dai ngay theo quy dinh ctiaB6 Y
t& tr 03 théng trd 1én, c6 gidy chimg nhén ciia co quan y té cip huyén hodc
tuong duong trd 1én.

Céng chimg vién c6 trach nhiém ndp gidy t& chimg minh thude mét trong
céc trudng hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay cho S& Tu phép noi ding
" ky hanh nghé chdm nhét 14 ngay 15 thang 12 hang nim dé 1ap danh sich cong
chimg vién dugc mién thyc hién nghia vu tham gia bdi dudng trong nim dé.
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Piéu 15. Gidy t& x4c nhin viéc thuc hi¢n nghia vy tham gia bdi dudng
nghiép vy

1. Gidy to x4c nhén viéc thuc hién nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu
bao gdm:

a) Gidy chumg nhén tham gia bdi dudng nghiép vu do td chirc thyue hién
bdi dudng quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 cta Théng tu ndy clp;

b) Tap chi, sach, gido trinh d& dugc ding hodc xuét ban theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 14 cua Thong tu niy;

¢) Vin ban xé4c nhan hoic gidy to chimg nhén di tham gia cac hoat dong
quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 2 Diéu 14 caa Théng tir nay.

Van ban xac nhan hodc gidy t& chimg nhan dbi véi trudng hop quy dinh
tai didm ¢ khoan 2 Diéu 14 ciia Théng tu nay phai dugc hop phip héa lanh sy,
duoc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai dugc cong chirng hodc chimg
thuc.

2. Céng ching vién hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu
ndp ban sao mdt trong cic gidy to quy dinh tai khoan 1 Pidu nay cho S& Tu
phép noi dang ky hanh nghé chdm nhét 14 ngay 15 thang 12 hang nim dé lap
danh sich hoan thanh nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vu trong niim d6.

S& Tu phdp ding tai danh sich cbng chimg vién hoan thanh nghia vy
tham gia bdi dudng nghiép vu va danh sich cdng ching vién dugc mién thye
hién nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong ndm trén Céng théng tin dién
tr clia S& Tu phép chdm nhét 12 ngay 31 thang 12 hang nim.

Diéu 16. Trach nhiém caa td chite thwe hién bdi dudng nghiép vu

1. T chuc thuc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 13
chia Théng tu nay co trach nhiém sau day:

a) X4y dung va cong bd ké hoach bdi dudng nghiép vu clia t5 chirc minh
trudc ngay 30 thang 01 hang ndm;

b) Chudn bi néi dung, chuong trinh, cic didu kién can thiét khic va td
chitc bdi dudng nghiép vu theo ké hoach da cong b;

¢) Cép gidy chimg nhan tham gia bdi dudng nghiép vu cong chimg (Miu
TP-CC-11);

d) Thu, quan Iy, st dung chi phi thuc hién bdi dudng nghiép vu theo quy
dinh cta phap luit;

d) Lap va dang tai trén trang théng tin dién tir cua t6 chirc danh sach cong
ching vién da tham gia bdi dudng nghiép vu tai t5 chirc minh theo timg nam.
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2. Hiép héi cong chimg vién Viét Nam c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vu cia té chirc thuc hién bdi dudng quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay; ‘

b) Huéng dén ndi dung trong tAm bdi dudng nghiép vu theo tlmg ndm cho
cac Hoi cong ching vién;

¢) Huong dén, tong két, danh gid viéc thuc hién bdi dudng nghiép vu ciia
Hiép hi va cac Hoi cong chiing vién;

d) Huéng dan viéc thu, quan 1y, st dung chi phi thuc hién bdi dudng
nghi€p vu cla céc Hoi cong chimg vién theo quy dinh ctia phap luit.

Pidu 17. Xit Iy vi pham dbi voi cong chimg vién, t& chire thwe hién bdi
dudng nghiép vu

1. Céng ching vién vi pham nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu thi
tity theo tinh chit, mic d6 vi pham s& bi xir Iy k¥ ludt theo quy dinh cia Hiép
héi cOng chimg vién Viét Nam, bi xtr phat vi pham hanh hanh chinh theo quy
dinh cua phép luat.

2. Tb chitc thuc hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh cia Thdng tu
nay thi tuy theo tinh chét, mic d6 vi pham s& bj xi Iy hanh chinh theo quy dinh
cua phap luit.

Chuong IV
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Piéu 18. Chim dirt tw cach thanh vién hgp danh va tiép nhan thanh
vién hop danh méi cia Van phong cong chitng

I. Tu céch thanh vién hop danh cia cdng chung vién trong Van phong
cong chimg chdm dit trong céc trudng hop sau day:

a) Theo nguyén vong ¢4 nhén theo quy dinh cua Luat Cong ching;

b) Céc truong hop khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép lién quan
dén cong ty hop danh.

2. Cong ching vién chdm dut tr cich thanh vién hop danh theo quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu nay khi dugc it nhit ba phin tu tdng sb thanh vién hop
danh ciia Van phong cong chimg chip thuin bing vin ban. Coéng chimg vién
phai théng béo bing vin ban cho céc thanh vién hop danh khéac va Sé Tu phap
noi Vin phong céng chimg ding ky hoat dong vé viéc chidm dut tw cach thanh
vién hop danh chi4m nhét 13 06 théng trudc ngay du kién chdm dirt. Trong thoi
han 02 nam k& tir ngay chim dat tu cach thanh vién hop danh, ngudi da chim
dit tu céch thanh vién hop danh theo nguyén vong c4 nhan vin phai lién d6i
chiu trach nhiém bing toan b tai san cia minh déi véi cac khoan ng cua Vin
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phong cong chimg di phét sinh truéc ngdy chim dit tur cach thanh vién hop
danh.

Cong chimng vién chdm ditt tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi viéc chim dut dugc ap dung theo quy dinh tai Pidu 185
cua Ludt Doanh nghiép.

3. Viée tiép nhan thanh vién hop danh méi cia Vin phong céng chimg |
duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 caa Luit Cong chimg va Piéu 186 cta
Luit Doanh nghiép.

Piéu 19. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dng cia Vin phong cong
chirng

1. Vin phong céng chig dé nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat dong
theo quy dinh tai Pidu 24 cta Luit Céng chimg hodc Vin phong cong ching
nhén sap nhip, Van phong cdng ching dugc chuyén nhuong ndp truc tiép hoic
giri qua hé théng buu chinh 01 bé hd so ¢én S& Tu phép noi Vin phong cong
chitng dang ky hoat dong.

Hb so bao gbém gidy dé nghi thay dbi n6i dung ding ky hoat dong ctia Vin
phong cong chimg (Mau TP-CC-10), ban chinh gidy déing ky hoat déng ctia Vin
phong céng chimg va mdt hodc mét sb gidy to sau day ty vio nodi dung dang ky
hoat ddng dugc dé nghi thay dbi:

a) Trudng hop Van phong céng chimg bd sung cong chimg vién: Vin ban
chép thudn cia cc cong chimg vién hop danh trong trudng hop b sung cong
ching vién hop danh hodc hop ddng lao déng trong trudmg hop bd sung cong
chimg vién 1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong kém theo hd so ding ky
hanh nghé va cip Thé cho céng chimg vién;

b) Trudng hop Vin phong cbng chimg giam sé hrong céng chimg vién:
Vin ban chép thudn cia cc cdng chimg vién hop danh va vin ban thong bao vé
viéc chdm dirt tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18
cia Théng tr ndy hodc gidy t& ching minh céng ching vién chim dit tu cach
thanh vién hop danh trong céc trudng hop theo quy dinh tai diém b khoéan 1
Piéu 18 cua Théng tu nay hoic quyét dinh mién nhiém céng chimg vién hodc
vin ban chim dit hop ddng lao ddng véi cong chimg vién lam viéc theo ché do
hop dong; '

¢) Trudmg hop Vin phong cong chimg thay dbi Truéng Vin phong: Gidy
t& chimg minh c¢éng ching vién dy kién 13 Trudng Vin phong cong chimg da
hanh nghé c6ng chtng tir 02 nam trd 1én, kém theo thoa thusn bing vin ban cla
cac thanh vién hop danh v& viéc thay dbi Truéng Vin phong;

d) Trudng hop thay dbi dia chi tru sé cia Vin phong cong chimg: Gidy t&
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chimg minh vé try s& méi;

d) Trudng hop thay dbi tén goi ciia Vin phong cong ching: Van ban théa
thuén cta cac thanh vién hop danh vé viéc thay dbi tén goi ciia Van phong cong
ching;

e) Truong hop sdp nhdp Vin phong cong chimg: Cac gidy t& theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 14 cia Nghj dinh sé 29/2015/ND-CP; truong hop chuyén

nhugng Vin phong cong chimg: Céc gidy t& theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 15
ctia Nghi dinh s 29/2015/ND-CP.

2. Trong thdi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so quy dinh tai
khoan 1 Pidu nay, S& Tu phap cip lai gidy dang ky hoat dong cho Vin phong
cong ching thay dbi tén goi, dia chi tru so, Trudéng Van phong hodc ghi nhan
ndi dung thay dbi vao gidy dang ky hoat dong cho Vin phong cong chimg thay
d6i danh sach céng ching vién hop danh hodc cdng chung vién lam viéc theo
ché d hop dong; trudng hop tir chdi phai théng béo bing vin ban ¢6 néu rd 1y
do.

Gidy ding ky hoat dong cép lai duge gift nguyén sé da cAp truée d6.
Digu 20. Chim dirt hoat ddng Viin phong cdng chirng

1. Viéc chdm durt hoat dong Van phong cong chimg dugc thuc hién theo
quy dinh tai Pidu 31 ctia Luit Céng chimg.

2. Trong trudng hop Vin phong céng chimg tw chdm dut hoat dong thi
trong thdi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy Vin phong céng chimg thyuc hién
xong thil tuc chdm dit hoat déng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 cia Lu4t
Cong chimg, S& Tu phép thu hdi gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong cong
ching.

Piéu 21. Ban giao hd so cong ching trong trudng hop chi dinh tb
chitc hanh nghé cong chirng tiép nhin hd so

1. Trong trudng hop Phong cong chimg bi giai thé hoic Vin phong cong
chimg chdm dit hoat ddng ma khéng théa thudn duge véi mot Vin phong cong
chimg khéc vé viée tiép nhén hd so cong chimg thi S& Tu phép chi dinh Phong
cdng chimg hogic Vian phong cong ching khac tiép nhan hé so cong chimg trudc
khi c6 quyét dinh giai thé Phong cong chimg hoic ra quyét dinh thu hdi gidy
dang ky hoat dong cia Vin phong cong chimg.

2. Cham nhét 12 60 ngay k& tir ngay c6 quyét dinh giai thé Phong cbng
chimg hodic quyét dinh thu hdi gidy ding ky hoat dong cia Vian phong cdng
ching theo quy dinh tai khoén 1 Didu nay, S& Tu phéap td chirc viéc ban giao hd
so cdng ching cho tb chitc duge chi dinh tiép nhan hd so cong chimg. Viéc ban
giao hd so phai ¢ su tham gia ctia Hoi cong chimg vién d6i véi dia phuong da
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¢4 Hoi cong ching vién va duoc 1ap thanh bién ban, cé chit ky, déng diu cta S&
Tu phép va céc bén tham gia; truong hop bén giao hd so khéng ky thi ghi rd vao
bién ban.

3. Trong trudng hop ¢4 nhén, t6 chirc c6 trach nhiém ban giao hd so cong
chimg ma khéng ban giao hoic khong thé ban giao vi 1y do chinh dang thi S&
Tu phép phéi hop véi cac co quan c6 lién quan tai dia phuong t6 chirc ban giao
hd so cho t& chirc hanh nghé cong chimg dugc chi dinh tiép nhén hd so. Viéc
ban giao hd so cong chimg phai 1ap thinh bién ban theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay. |

Piéu 22. Cong tac vién phién dich ciia tb chirc hanh nghé cong chirng

1. Cong tac vién phién dich ciia t6 chirc hanh nghé céng ching phai dép
g diy da cac tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 61 cia Luit Cong
ching.

Trong trudng hop cdng tac vién phién dich d& dang ky chit ky mau tai t6
chizc hanh nghé c6ng chimg ma minh 1am céng tic vién thi c6 thé ky trude vao
ban dich; cong chimg vién phai dbi chiéu chit ky cia cdng tac vién phién dich
v6i chit ky mau truede khi ghi 161 chimg va ky vao timg trang cita ban dich.

2. Quyén va nghia vu ciia tb chirc hanh nghé céng chimg:

a) Ky hop dbng véi cong tac vién phién dich, trong d6 x4c dinh rd trach
nhiém cua cdng tac vién dbi véi ndi dung, chét lugng ban dich, thu lao, quyén va
nghia vu cia cac bén;

b) Thong béo bang vin ban cho S& Tu phap noi td chirc hanh nghé cong
chiing ding ky hoat dong danh sach cong tac vién phién dich cham nhét 13 05
ngay lam viéc ké tir ngay ky hop ddng véi cong tac vién;

¢) Tra thit lao phién dich theo thda thuén véi cong tac vién phién dich;

d) Niém yét cong khai danh sach cong tic vién phién dich tai tru s& clia té
chitc minh;

d) Béi thuong thiét hai va yéu cdu cdng tac vién phién dich boi hoan theo
quy dinh tai Didu 38 ctia Luat Céng chimg;

e) Céc quyén, nghia vu khac theo thoa thusin véi cong tac vién phién dich
hodc theo quy dinh clia phéap luat.

3. Quyén va nghia vu ctia cong tac vién phién dich:

a) Nhan thii lao phién dich theo théa thun véi t6 chic hanh nghé cong
chung;

b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xAc, phu hop ciia ndi dung ban dich do
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minh thuc hién;
¢) Hoan tra sb tién ma té chirc hanh nghé céng chimg da bdi thudng thidt
hai do 15i ctia minh gy ra theo quy dinh tai Didu 38 cta Luét CoOng chimg;

d) Chap hanh cic quy dinh cia phép ludt v& dich thuit, ndi quy lam viéc
ctia t6 chire hanh nghé cong ching;

d) Cac quyén, nghia vu khac theo thoa thusn véi t§ chic hanh nghé cong
ching hodc theo quy dinh cia phap lujt.

Diéu 23. Co s dit liéu cong chirng

1. Uy ban nhan nhéan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day
goi la Uy ban nhan dan cip tinh) c6 trach nhiém xdy dung co s¢ dir liéu cong
chimg cua dia phuong va ban hanh quy ché khai thac, sit dung co s& dir liéu
cong chimg theo quy dinh tai Diéu 62 ctia Luit Cong ching.

2. Co s6 dit liéu cong ching duge x4y dung phai bdo dam an toan, bao
mdt, thuén tién khi khai thac, sir dung, ¢6 kha ning két ndi véi cac co s& dir liéu
khac c¢6 lién quan.

3. Kinh phi xay dung co s& dit liéu céng chimg dugc b tri tir ngudn ngan
sach dia phuong, déng gép cia cac t6 chirc hanh nghé c6ng ching, cbng ching
vién va cac ngudn kinh phi x4 héi héa khac.

4. Quy ché khai théc, st dung co s& dir lidu cong chimg phai quy dinh rd
trach nhiém ctia cdc c4 nhan, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan trong quén 1y, cung
cép, cip nhéat thdng tin vao co s& dir liéu, viéc khai thac, sir dung co sé dit lidu
va chi phi khai thac, st dung.

Pidu 24. Loi chitng ciia cdng chirng vién
1. Loi chimg clia céng chimg vién 12 bd phén cu thanh ciia vin ban céng
chimg. '

2. MAu 161 chimg ban hanh kém theo Théng trr nay bao gdm:

a) Loi ching clia cong chimg vién ap dung chung d6i v4i hop ddng (giao
dich); 101 chimg d6i véi hop ddng iy quyén trong trudng hop bén 1ty quyén va
bén duoc Gy quyén khéng thé cung dén mot t6 chirc hanh nghé cong chimg dé
ky hop dbng; 16i ching dbi véi di chuc va cac van ban ¢6 lién quan dén di chuc;
161 ching dbi vai van ban thoa thuan phéan chia di san, van ban khai nhin di san;
101 ching ddi voi van ban tir chdi nhan di san;

b) Loi chitng d6i véi ban dich.

3. Can cir vao quy dinh tai khoan 1 Didu 46, khoan 3 Diéu 61 cia Luat
Céng chimg, cdc mau 16i ching va ghi cht cach ghi 161 chimg ban hanh kém
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theo Théng tu nay, cong ching vién soan thao 161 chimg phi hop véi timg hop
dbng, giao dich cu thé.

Cong ching vién khéng dugce dua vao 16i chimg nhitng ndi dung nhim
trdn tranh, gidm bot trach nhiém ciia minh hodc ndi dung vi pham phép luét, trai
dao dirc x4 hoi.

Diéu 25. S6 cong chirng va s cong chirng

1. S6 cong chimg ding dé theo ddi, quan 1y cac viée cong chimg tai t6
chirc hanh nghé cong ching. Sé duoc 13p theo timg nim, ngay md sd 13 ngay 01
thang 01, ngdy khoa s 1a ngay 31 thang 12. S8 phai duge dénh sb trang, viét
lién tiép theo thir tur tir 01 cho dén hét sb, khéng dwoc bd trbng céc dong hoic
céc trang, phai déng déu gidp lai theo quy dinh ctia phap luat.

Khi hét nim, t6 chirc hanh nghé cong chimg phai thuc hién khéa sb va
thong ké tdng sb viéc cong chimg di thyc hién trong nim; ngudi ding diu td
chirc hanh nghé cong chimg xéc nhén, ky, ghi r6 ho tén va déng du vao sb.

Sb cong chimg duge 1ap theo miu, bao gdm sb cong chimg hop ddng,
giao dich (MAu TP-CC-27) va sb cong chimg ban dich (M&u TP-CC-28).

2. S6 cong chimg 1a sb thir tu ghi trong s coéng chimg, kém theo quyén
s6, nam thuc hién céng ching va ky hiéu loai viée céng chimg (hop ddng, giao
dich; ban dich). S thr tu ghi trong sb cong chiing phai ghi lién tuc tir s6 01 cho
dén hét ndm, khong duogc 14y sé kém theo chir c4i; trudong hop chua hét nim ma
sir dung sang s6 khac thi phai 14y s6 thir tir tiép theo cia sb trude.

Sb ghi trong vin ban céng chimg 14 sb twong Gng véi sb cong ching da
ghi trong sb céng chimg.

3. Trudong hop t6 chic hanh nghé cong chimg 14p sd cong chung dién ti
thi dinh ky hang thang phai in va déng thanh sb, déng diu giap lai theo quy dinh
ctia phap luét. Viée 1ap sb, ghi sb va khoa sb duge thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

Diéu 26. Lap, quén Iy va si dung sd trong hoat dong cong ching

1. T4 chirc hanh nghé cong chimg phai 14p, bio quan va huu trir cac loai sb
sau day:

a) S cong chimg hop ddng, giao dich, sb cong chimg ban dich theo quy
dinh tai Diéu 25 cia Thong tu ndy; |

b) Sé theo ddi viée str dung lao déng (MAu TP-CC-29).

S6 theo di sir dung lao ddng phai ghi ngdy mé sb, ngay khoéa sb va dugc
déng déu giap lai theo quy dinh cta phap luat;
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¢) S6 van thu, huu trit, sb ké todn, tai chinh va céc loai sb khac theo quy
dinh cta phap luat ¢ lién quan.

2. Viéc lap, bao quan, luu trit c4c loai sb theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé céng ching, luu tri, théng
ké, thué, tai chinh va céc quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

Diéu 27. Bao cdo vé to chitc va hoat déng cong chirng

1. Uy ban nhén dén cép tinh bdo cdo Bd Tu phép vé td chiic va hoat dong
cong chimg tai dia phuong; ndi dung béo cdo dugc dua vao Béo cdo két qua
cong tac tu phap hing nim giri B4 Tu phap.

2. N§i dung bao céo vé t6 chitc va hoat déng cong chimg tai dia phuong
gbm nhing vin d& co ban sau day:

a) Tinh hinh t4 chirc va hoat déng cong chimg tai dia phwong: Sé luong
cdng ching vién va td chirc hanh nghé cong ching; viée ding ky hanh nghé, cép
Thé cbng chimg vién; viéc x6a ding ky hanh nghé, thu hdi Thé cong ching
vién; két qua hoat dong cla céc td chirc hanh nghé cong chimg (téng s viéc .-
cong chimg, chimg thuc, sb phi, thii lao cong chimg, phi chimg thuc va cac chi
phi khac);

b) Viéc thanh 1ap, chuyén ddi, giai thd Phong cong chimg; viéc cho phép
thanh 1ap, chuyén tru s& tir dia ban cp huyén nay sang dia ban cAp huyén khéc;
viéc hop nhét, sip nhép, chuyén nhirgng, chdm dirt hoat dong Van phong cong
chimg (néu cd);

¢) Thuan lgi, khé khin, vuéng mac trong qué trinh t6 chitc va hoat dong
cdng chimg va d& xuét, kién nghi (néu cd);

d) Panh gi4 cong tic quan ly nha nudc dbi vai té chirc va hoat dong cdng
chiing tai dia phuong; dé xuét, kién nghi va giai phép ning cao hiéu qua, hiéu
luc quan Iy nha nude.

Picu 28. Kiém tra vé tb chirc va hoat dong cdng chiing

1. 8& Tu phép gitp Uy ban nhan dén cip tinh thuc hién kiém tra vé t§
chitc va hoat dong cong ching tai dia phuong. S& Tu phap thuc hién kiém tra
d6t xuét theo yéu cau cua Uy ban nhan dan cdp tinh, B6 Tu phép hodc trong
trudng hop phét hién ¢6 ddu hiéu vi pham phép luét, giai quyét khiéu nai, t8 céo.

Cuc Bb tro tu phép gitip B truéng Bd Tu phép thuc hién kiém tra v& td
chire va hoat dong cong ching trong pham vi toan qudc. Cuc Bé trg tu phap
thuc hién kiém tra d6t xuét theo yéu ciu cia Bo truong Bo Tu phap hoac trong
trudng hop phét hién ¢ ddu hidu vi pham phap luét, giai quyét khibu nai, té cdo.

Viéc kiém tra dinh ky phai dugc 14p k& hoach; thoi gian va néi dung kiém



17

tra phai dugc thong bao bang van ban cho d6i tuong kidm tra chim nhét 13 15
ngdy trude ngay tién hanh kiém tra.

2. Viée kiém tra tap trung vao cic ndi dung chi yéu sau day:

a) Péi voi td chirc hanh nghé cong chimg: Viéc ding ky hoat ddong, ding
ky hanh nghé va cdp Thé céng chimg vién; viéc giai quyét cac yéu cau cong
ching; viéc 1ap, quan 1y, st dung, luu trit cic loai sb sach va cac gidy to, ho so,
tai li€u co lién quan; thuc hién quy dinh vé béo céo, lao dong, thué, tai chinh, ké
toan, théng ké va viéc thuc hién cac quyén, nghia vu khac cia td chirc hanh
nghé cong ching, cong chimg vién hanh nghé tai td chirc theo quy dinh ctia Luét
Coéng chimg, cac vin ban huéng din thi hanh va phap Iuat ¢ lién quan.

b) Pbi vai td chitc xa hoi - nghé nghiép cong chimg: Viéce két nap, rut tén
khoi danh sach hoi vién; bdi dudng nghiép vu; giai quyét, khiéu nai, t§ céo; xir
ly ky luat; viéc thuc hién cac quy dinh cta phéap luit vé bdo céo, tai chinh, ké
toan, théng ké va viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc cta td chic x3
héi - ngh& nghiép cia cong chimg vién theo quy dinh ciia Luat Cong chimng, cac
van ban hudéng dan thi hanh, Diéu 18 Hiép hdi cong ching vién Viét Nam va
phép luét c6 lién quan.

¢) Béi vdi S& Tu phap: Viée xay dung d@ 4n thanh 14p Phong cong chimg,
thanh 1ap Vin phong céng chimg; cip, cip lai, thu hdi gidy ding ky hoat dong
Van phong cong chung; ding ky hanh nghé va cip Thé céng chitng vién; quan
Iy v& tip su hanh nghé cong chimg; cong tic thanh tra, kiém tra, bdo céo dinh
ky, bao céo dot Xuit; 14p, quan ly, st dung sd sach; quan ly, van hanh co s& dit
liéu cong chimg va viéc thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh
ctia Luat Cong ching, cac viin ban huéng dan thi hanh va phap luét c6 lién quan.

3. Poan kiém tra ¢6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thuc hién dang ndi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong truong hop cin thiét (thdi gian gia han t6i da
bang thoi han kiém tra ¢4 thong béo trude d6);

c) Yéu ciu dbi tuong. kiém tra cung cép thong tin, gidy 10, ho so, tai liéu
lién quan dén ndi dung kiém tra;

d) Lap bién ban kiém tra, xay dung bao céo két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua bién ban, bao cao do;

&) Xir 1y theo thdm quyén trong trrdng hop phét hién vi pham vé t§ chirc
va hoat dong céng chimg; '

e) Bao mat théng tin lién quan dén qué trinh kiém tra theo quy dinh cta
phap luat.
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4. Pbi twong kidm tra c6 cac quyén sau day: D& nghi thanh vién Poan
kiém tra va cdc co quan, t§ chic ¢ lién quan giit bi mat théng tin trong qua
trinh kiém tra theo quy dinh ciia phap luat; nhan bién ban kiém tra va yéu cau
giai thich ndi dung bién ban kiém tra; bao luu v kién trong bién ban kiém tra; tir
chdi cung cp thong tin, gidy t&, hd so tai liéu khong lién quan d&n noi dung
kiém tra, trir trudng hop phép luat c6 quy dinh khéc; t6 cao hanh vi vi pham
phép ludt trong qué trinh kiém tra va céc quyen khac theo quy dinh cua phap
lujt.

Déi tugng kiém tra c6 céc nghia vu sau ddy: Chép hanh quyét dinh kiém
tra dd dugc ban hanh; cung cp kip thoi, ddy dd, chinh xac céc théng tin, gidy 10,
~hd so, tai lidu lién quan ¢én ndi dung kiém tra theo yéu cu ciia Poan kiém tra
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xdc, trung thuc cda thong tin,
gidy to, hd so, tai liéu da cung cap; ky bién ban kiém tra sau khi két thtic kiém
tra; chip hanh quyét dinh ctia Poan kiém tra va céc nghia vu khéc theo quy dinh
cua phap luat.

- 5. Trinh tir, thi tuc kiém tra dugc tién hanh nhu sau:

a) Céng bd n6i dung, chwong trinh kiém tra khi bat dau tién hanh kiém tra
v& t6 chirc va hoat ddng cbng chimg;

b) Béi chiéuy, kiém tra, dénh gi4 ndi dung bo céo va cac sb sach, gidy to,
hd so, tai liéu dugce xuét trinh theo quy dinh ctia phép luét;

c) Lap bién ban kiém tra v& tb chuc va hoat dong cong chig sau khi két
thiic kiém tra;

d) Xtr 1y theo thdm quyén hoic dé nghi co quan ¢6 _thém quyén xir Iy hanh
vi vi pham phdap luit trong t6 chirc va hoat dong cong chimg (néu co).

Diéu 29. Thanh tra vé tb chirc va hoat ddng cong chiing

1. Cuc B4 tro tu phép, Thanh tra B gitip Bé truéng Bb Tu phép thuce hién
thanh tra vé t6 chirc va hoat ddng cong ching. '

2. S& Tu phap gitp Uy ban nhan dan cp tinh thuc hién thanh tra v& tb
chirc va hoat dong cong ching tai dia phuong.

3. Viéc thanh tra vé t6 chtrc va hoat dong c6ng chimg duoc thyc hién theo
quy dinh cta phép luat vé thanh tra, phép Iuit vé coéng chimg va céc quy dinh
phap luat khac cd lién quan.

Chuong V :
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Bidu miu kém theo

Ban hanh kém theo Théng tur ndy cac mAu gidy td, s sau day:
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1. Gidy dé nghj cong nhén tuong dwong dao tao nghd cong chimg (Miu
TP-CC-01);

2. Gidy diang ky tham gia khéa bdi dudng nghé cong chimg (Mau TP-CC-
02);

3. Don d2 nghj b6 nhiém céng ching vién (M&u TP-CC-03);
4. Pon d& nghi mién nhiém cong chimg vién (Mau TP-CC-04);
5. Don d& nghi bd nhiém lai cng chimg vién (MA&u TP-CC-05);

6. Gidy d& nghi d4ng ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién (MAu TP-
CC-06);

7. Gidy dé nghi cép lai Thé cong chimg vién (MAu TP-CC-07);
8. Don d nghi thanh 1ap Vin phong céng chimg (MAu TP-CC-08);
9. Pon ding ky hoat dong clia Vin phong cong chitng (Mau TP-CC-09);

10. Gidy d& nghj thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cia Vin phong
cong chimg (Mau TP-CC-10);

11. Gidy chimg nhén tham gia bdi dudng nghiép vu cong chimg (Miu TP-
CC-11);

12. Quyét dinh ding ky hanh nghé va cp Thé cong chimg vién (MAu TP-
CC-12);

13. Quyét dinh xéa ding ky hanh ngh va thu hdi The cong chung vién
(Mau TP-CC-13);

14. Quyét dinh cho phép chuyén dbi Phong cong ching thanh Vin phong
cdng chimg (MAu TP-CC-14);

15. Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cdng chimg (MAu TP-CC-

15);

16. Quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong cdng chimg (Mau TP-CC-
16);

17. Quyét dinh cho phép sap nhép Vién phong cdng chiing (Mau TP-CC-
17);

18. Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong cdng chimg (MAu
TP-CC-18); |

19. Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cdng ching (Miu TP-CC-19);
20. Mau bién hiéu ctia t6 chirc hanh nghé cong chimg (M&u TP-CC-20);

21. M&u 1&i chung cta cong chimg vién ap dung chung d6i véi hop dong,
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giao dich (M&u TP-CC-21);

22. MAu 161 chimg cia cong chimg vién d6i voi hop ddng uy quyén trong
tredong hop bén Uy quyén va bén dwgc Gy quyén khéng thé cing dén mét té chic
hanh nghé céng chimg (Mau TP-CC-22);

23. MAu 151 chimg ciia cong ching vién di véi di chuc va Vian ban sta
d6i/bd sung di chuc (Miu TP-CC-23);

24. MAu 1di ching clia cong chimg vién dbi véi van ban thoa thuin phan
chia di san/vin ban khai nhan di san (Mau TP-CC-24);

25. MAu 101 chimg cta cong chimg vién d6i véi van ban tir chdi nhan di
san (M&u TP-CC-25);

26. MAu 10i chimg ciia cng chimg vién dbi véi ban dich (Miu TP-CC-
26); '

27. 86 cong chimg hop dbng, giao dich (M&u TP-CC-27);

28. S& cong chimg ban dich (M&u TP-CC-28); |

29. Sb theo di viée sir dung lao dong (MAu TP-CC-29).

Diéu 31. Piéu khoan chuyén tiép |

1. Ngudi da hoan thanh tap sy hanh nghé cong chimg truéc ngay 01 thang

01 nam 2015 thi khong phai ndp ban sao gidy chimg nhan két qua kiém tra tap
si hanh nghé céng chimg khi ¢ nghij bd nhiém céng chimg vién.

2. Nguoi da duge mién nhiém céng chimg vién theo nguyén vong c4 nhan
ho#ic chuyén 13m c¢ong viée khéc trude ngay 01 thang 01 nim 2015 thi dugc xem
xét bd nhiém lai céng ching vién theo quy dinh tai khodn 1 va khoén 4 Diéu 16
cua Luat Coéng chimg. Nguoi gé nghi bb nhiém lai ndp truc tiép hodc qua hé
théng buu chinh 01 bd hd so dén S& Tu phép noi d4 dé nghi bd nhiém cong
chimg vién.\

Viéc bd nhiém lai cho nguoi bi mién nhiém cong chimg vién trudc ngdy
01 thang 01 ndm 2015 dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 4
Piéu 16 ciia Luat Cong chimg.

3. Cong chimg vién di duoc bd nhiém truée ngay Thong tur ndy cé hiu
luc thi hanh c¢6 nhu ciu thay dbi noi hanh nghé thi t§ chic hanh nghé cong
chimg noi cdng chimg vién chuyén dén thyc hién thu tuc ding ky hanh nghé va
cip Thé cong chimg vién cho cdng chimg vién d6 theo quy dinh tai Didu 4 cia
Thoéng tu nay.

Cong chung vién ctia Phong cong chimg d4 nghi hiru hodc théi viée theo
nguyén vong khéng qua mét nam van duogc gitt chirc danh céng chimg vién va
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duoc tham gia thanh 14p Vin phong cong chimg hodic hanh nghé tai Vin phong
cong chimg dang hoat dong theo quy dinh ciia Ludt Céng chung. Thoi han
khong qua mot nam duoc tinh tir ngay quyét dinh nghi huu hodc cho théi viée cé
hiéu luc dén ngdy Van phong cong chimg ndp hd so dé nghj ding ky hanh nghé
va cép Thé cong chimg vién cho cong chimg vién d6 theo quy dinh tai Diéu 4
ctua Théng tu nay.

4. Thé céng chimg vién do B Tu phap clp tiép tuc cb gid tri st dung.
Trong trudng hop céng chimg vién thay d6i noi hanh nghé thi t6 chic hanh
nghé cong ching noi chuyén dén d& nghj ding ky hanh nghé va cip Thé cho
cong chimg vién d6 theo quy dinh tai Didu 4 clia Théng tu ndy; trudng hop cdng
chitng vién khéng thay déi t6 chirc hanh nghé céng chimg nhung bi mét, bi hong
Thé thi cong chimg vién dé nghi cép lai Thé theo quy dinh tai Didu 6 ciia Thong
tu ndy. Thé cong chimg vién duge cip hodic cip lai theo s6 Thé clia S& T phép.

Quyét dinh ding ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién cua S& Tu
phap phéi ghi rd viéc thu hdi Thé cong chimg vién do B Tu phép cip trude
ddy. Cong chimg vién ndp cho S& Tu phép Thé céng chimg vién d3 dugc cap;
trudng hop Thé da bi mét thi phai bdo cdo S& Tu phap béng vin ban.

Piéu 32. Hiéu lwce thi hanh
1. Thong tr nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngdy 26 thang 3 nam 202.

2. Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngdy 15 thdng 6 nim 2015 cta Bd
truéng B6 Tu phép quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sb didu cia Luét
Coéng chimg hét hidu lyc thi hanh ké tir ngay Théng tut nay ¢6 hiéu hyc thi hanhe#

Noi nhin: , BO. A
- Thu twéng Chinh ph, cac Phé Thi tuéng Chinh ph;

- Viin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chinh phy;

- Vién kiém sét nhan dén tdi cao;

- Tda 4n nhan dan dén t6i cao;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nuéc;

- B6 Tw phap: Cac Thir trudng, Vin phong B, Vu
TCCB, Cuc KTVBQPPL, Hoc vién Tu phép;

- UBND, S¢& Tu phép cac tinh, thanh phd tnre thude TW;
- Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam; '

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cdng thong tin dién tir B§ Tu phép;

- Lwu: VT, Cuc BTTP.

e Thanh Long
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TP-CC-01
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)

ok CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
3x4
GIAY DE NGHI CONG NHAN TUONG DUONG
PAO TAO NGHE CONG CHUNG
Kinh giri: Bd trudng Bd Tu phap
Toiténla: ...l Nam, niI: ................. Sinh ngay: ....... Jovevird e,
Chimg minh nhan dan/H$ chiéu/Can cudc cong dan s8: ......ovvvvevvvvveereerreerrenennens
Ngay cap: ........ [oouiid e NOT CAD: wevirrreeeereereeersee s ssesssessssssssesssssssssssssssosens

Noi diing ky ho khau thudng tri: .....coooovveeiiineeiinnnnn.

RN R R L R R R R R R R R R R PPy P R R Y PN Y

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S6 dién thoai: ....couvvneenen.... Email (08U €)1 ovvereeereeieeeieee e

Pé nghi xem xét cng nhén twong duong dao tao nghé cong chimg & nuédc ngoai

SO hidu: ..ooevvvenenn, Ngay cip: ........ lovorrid e ISR 1o HR

T6i cam doan nhimg ndi dung trinh bay trén 1a dung su thuc. Néu sai, t6i xin
chiu trach nhiém hoan toan trudce phép luit.

Tinh (thanh phé)...., ngay.......thdng......ndm......
Ngudi d& nghi

(kp va ghi ¥d ho tén)



TP-CC-02
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY THAM GIA
KHOA BOI DUGNG NGHE CONG CHUNG

Kinh gtri: Hoc vién Tu phép

Toiténla:..........ooooooiiiinl, Nam, nif:.......ccouneee. Sinh ngay: ...... oveei s
Chimg minh nhin dan/H§ chiéu/Can cudc cdng dan sO: ......cccvivrvinisiieniiiniinnan, ;
ngay cap: ........ fovevennnn fevieonenene g 110 o7 1 s ST
Noi diang ky hd khau thudng tri: ......ccoceeviiiiiiiini e
Cho O RSN DAY: .veeveceiriieireecreenree et eee e s e e sttt at e s b e sas s sa s saas s s san s eae s saeas
Dién thoai: .cccccvveevnveiinieiiicrcenees Email (n€u CO): vevevvereiieiierinieeiieeninnen

Tén, s6 hiéu bang cuo nhin ludt hodc thac sy, tien sy ludt:
..................................................... ;. ngay cap:  ....ofeeeeldeeel; noi cpe

..................................................................

Ly do duoc mién dio tao nghé cong chimg ...............cocveeceneeees. (ghi 18 12
dbi tuong nao thudc khoan 1 Piéu 10 Luat Céng chimg).

T6i cam doan chip hanh nghiém tic ndi quy khéa bdi dudng va thuc hién céc
quy dinh phap luat ¢ lién quan. ‘

(Tinh, thanh phé), ngay ... thdng ... ndm ...
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)




TP-CC-03
(Ban hénh kém theo Théng tr 56 01/2021/TT-BTP)

o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phac

Ix4

DPON DE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh gui: B6 truéng B6 Tu phép
I. THONG TIN CA NHAN:
Ho vatén: .....occovvveenccnncrnnennne, Gidi tinh: ... Sinh ngay: ....... [evecioen...
Chimg minh nhan dan/H§ chiéu/Cian cudc cong dan $6: ......cveveeveeeeeeneeerernns

Ngay cip: .......... [eveenne [oveeeeeeens NOE CAP: covoveeeereceeree ettt es e e
Noi ding ky hd KhAU thuong tri: .....e...iveceeeeeieeeeeeeeeeeeeeeseseeseeseesesesssessssssssseseens

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dién thoai: ..ccccceeeeiiriviinciceec e, Email (N8U CO): vovereeeeeeerereeeeeeeerevessenenn,
S6 va ngay, théng, nim cla chimg chi ddo tao nghé céng ching/gidy ching
nhin bdi dudng nghé céng ching (trudng hop bdi dudng nghé cong chung thi
bd sung thém thdng tin thudc déi tugng dugc midn dao tao nghé cong chimg

Thoi gian tap su hanh ngh cong chimg tir ....... oo e dén.....foid......
173 T (1)
Da dugc Hoi dong kidm tra két qua tap su hanh nghé céng chimg 1an th. ... cép
Gidy chimg nhan két qua kiém tra tap su hanh nghé cong chimg s8: ..uvvvveeeennee.
ngay ........ Lvoriane fevevernn. (2)
IL QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (ti khi di 18 tudi dén nay):
Thoi gian Chirc danh, chitc | Tén co quan, td Gidy to chirng
(tir..../../... @n | vu, cOng viéc dwoe | chike, don vi minh théi gian

Sod) giao . cong tac phap luat




IIL PA BI KET AN

(Ghi ddy i cde tdi danh, s6 véa ngdy ra ban dn, ké cd trong truong hop dad
dwoc x6a dn tich; néu khdng cé thi ghi “Khéng c6”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH
CHINH

(Ghi day di cde hinh thire va thoi gian bi xi Iy ky ludt, dp dung bién phap xur ly
hanh chinh; néu khong cé thi ghi “Khong c¢6”)

-------------------------------------------------------------------------------------------------

V. KHEN THUONG (Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thudng; néu khéng cé thi
- ghi “Khéng co6™)

-------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i lam Pon nay ¢ nghi duoc bd nhiém céng chimg vién. Tdi cam doan tuin
thi1 cac nguyén tic hanh nghé cong chimg, thyc hién diy da cac nghia vy, trach
nhiém cua cong ching vién theo quy dinh cta phép luat.

Téi xin chiu toan b trach nhiém vé tinh chinh xac, x4c thuc cia cac thong tin
néu trén va cac gidy to khac duogc cung cip trong hd so d& nghi bé nhiém cong
chimg vién; néu sai tdi xin dugc xit 1y theo quy dinh cta phap luat.

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thdng......ndm......
Ngwoi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu :

(1) Ghi tén td chirc hanh nghé cong ching noi tap sur
(2) Trudng hop khdng phai kiém tra két qua tp s hanh nghé cong chimg thi ghi 15 1y do



TP-CC-04
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 01/2021/TT-BTP)

aoh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poclip - Tu do - Hanh phuac
3x4
PON DE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh gui: B trudng Bé Tu phap

Tén t61 1a: wveevieeicireeeicereereeee Nam, nit: ..ccovveeenneee. Sinh ngay: ........ oo e
Chimg minh nhan dan/H6 chiéu/C3n cudc cong dan s6: ......coeoverrerserrererenrenrenne.
Ngay cip: .. A I NOI CAD: corvvrereereeeeseraeeseeseneeenes e eeseereens
Noi dang ky ho Khau thUOng I ......ccvvveverereiierensesssssseisess st sessesessssesesssasens
ChO & BN DAY: «.vveevevcveveveiiesteretessessssssseesasasesessesssasessensaeseseenssessasseramsasssssessssrsnens
Di8n thoai: .vveeeeeeeeeeerireerecrereeeenenns Email (08U CO): ..o
D3 duoc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh SO% ettt
NEAY oot eevvieid e 217
Noi hanh nghé c6ng chiing: (1) ....eevveneeiireeeriieeeiieeeineereeeeerieeereseennn
Tbi lam Pon nay d& nghi duge mién nhiém cong chimg vién vily do ..............

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi cam doan @3 thuc hién day da cac nghia vu cia cong chimg vién va chiu
trach nhiém vé nhiing viéc cong ching da thuc hién.

. Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang.....ndm......
Xac nhan cia Newdi & nohi
Vin phong cong chirng (2) g ghl
(ky va ghi vo ho tén)

(ky, ghi r3 ho tén va déng ddu)

Ghi chu:

(1) Ghi 13 tén t6 chirc hanh nghé cong chimg tai thdi diém & nghi mién nhiém; trong trudng
hop cng chimg vién chua hanh nghé thi ghi r6: “chua hanh nghe”.

(2) Trudng hop cong chimg vién d4 hanh nghé tai Vin phong cong chimg thi Trudng Vin
phong cdng ching xdc nhén ré viée cong chimg vién dd hoan thanh cc nghia vu ctia minh 46i
véi Vian phong cdng chimg. Cong chimg vién ciia Phong cdng chimg khéng phai cé x4c nhan
nay. :




TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

s CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

3x4

PON PE NGH] BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Kinh glri: B6 truong B Tu phap

I. THONG TIN CA NHAN:

Tén t6i 1a: covvevriiiieeeeiecr, Nam, nit: .......e........ Sinh ngay: ........ Leveviid nne.
Chimg minh nhan dan/H¢ chiéu/Can cudc cong dan $6: .....oveeeeeeeereeereerrsresrssronens
Ngay cip: .......... [oerennn [oorevererennenn, NOT CAD: cvvvrverrrerirreserseesssessessesesseseneeeesssseens
Noi ding Ky ho KhAu thUuOME tr0: ........veceerieerereceeeesseeseeeescesseseesesesssessessesssssenns
Chd & RIEN NAY: cvevveevevcteceeecee ettt sss st sse o rreenaeeseeseasensessesesseessesees
Dién thoai: .....ccovvvvvverrecrecece, Email (N80 CO): cerverreeecrereeerseseeeseseessessnens
D3 dugc bd nhiém cong ching vién theo Quyét dinh S6: ..ovvvriereerrienens .
ngay ....... [ovoiiid e (4 ;

D3 dugc/bi mién nhiém céng chimg vién theo Quyédt dinh s8:...o.oceeveveereenn,
NEAY..ovei e T CUA.ceevvevvnveveivececsenieenene 5 1y do mién  nhiém:

------------------------------------------------------------------------------------------------

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (Tinh tir thoi diém duoc bé nhiém
cong chitng vién cho dén nay)

Thoi gian Chike danh, chire v, Tén co quan, td Ghi chua
(tir.../..[..dén | cbng viée duge giao chire, don vi

nSod)




TIL PA BI KET AN (tinh tir thoi diém duoce bé nhiém cong chimg vién cho dén
nay) |

(Ghi ddy dil cde t6i danh, s6 va ngay ra bdn dn, ké cd trong truong hop da
duoc x6a an tich; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. PA BI XU LY KY LUAT, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH (tinh tir
thoi diém dwoe bé nhiém cong chiing vién cho dén nay)

(Ghi ddy @i cde hinh thire va thoi gian bi xir Iy ky ludt, xir phat vi pham hanh
chinh trong hoat ddng hamh nghé cong chitng; néu khéng cé thi ghi “Khong
co”) ‘.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................

V. KHEN THUONG (Ghi cu thé céc hinh thire khen thuéng; néu khéng cé thi
ghi “Khéng c6”)

Tai thoi diém 1am Pon nay, 1y do mién nhiém néu tai phan I khong con (ghi rd
tai sao va gidy t& chimg minh 18 gi).......veevveeiinneennn. . (1)

T6i lam Pon nay d& nghi duge bd nhiém lai cong ching vién. T6i cam doan
tuan thil cac nguyén tic hanh nghé céng chimg, thuc hién day du cac nghia vy,
trach nhiém cta céng chimg vién theo quy dinh cia phap luat.

T6i xin chju trach nhiém vé tinh chinh x4c, x4c thuc cta cc théng tin néu trén
va cac gidy t& khéc dugc cung cip trong hd so d& nghi bd nhiém lai; néu sai t6i
xin chiu hoan toan trach nhiém. |

Tinh (thanh pho)...., ngay.......théng......ndm......
Ngwdi dé nghi
(ky va ghi 8 ho tén)
Ghichu :

(1) Néu thudc trwdng hop dugc midn nhiém thi khong cin ghi néi dung nay.



TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)........ceeevvereeverennnes

Tén tb chitc hanh nghé cong chimg (ghi bang chit inhoa):.........ovvvvvnreerennnnn

DT Wl o Vi 54§ 1o S PP

Pé nghi S& Tu phap diang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cho céc
cong chung vién sau day:

S(’i, ngz‘ly, thang, | Cong chirng vién
nim cua Quyet hgp danh/Céng
STT Ho va tén dinh b nhiém/bd | chirng vién lam Chir ky
nhiém lai cong viéc theo ché dé
chirng vién hop dong (D
1
2
Tinh (thc‘znh pho)...., ngay.......théng......ndm......
Trwdéng Phong cong chlrng/Trlwng Vin phong cong chu’ng
- (ky, ghi ¥ ho tén va déng daw) (2)
Ghi chu:

(1) Trudng hop t chitc ding ky 13 Phong cong chimg thi bo trbng cdt nay.

(2) Trudng hop ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cing thi tuc ding ky hoat
ddng cta Vian phong cdng chung thi chi ky va ghi r3 ho tén cuia Trudng Vin phong cong
chung.



TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phd) ......c..ccceenninnns,
TEN tO1 1&: veeieveeieieeeireereeee Nam, nif: ....cccoeeneeee. Sinh ngay: ....... fovvieid e
Chimg minh nhan dan/H chiéu/Can cuéc cong dan $5: ........evveevvesssssssssssssenies
Ngay cip: .......... vevreenn [evevreerireennns NOL CAD: wevervririieiesieneeeseseressssessaesssesesssesanes

Hién dang hanh nghé céng chimg tai Phong céng chimg/Vin phong cong chimg

I I O T R T T R D L R R AR

DA CHI tIU SOT 1eiiiiiiieieerercrree e tccrestre e st e s s ssass s s e e s reb s resseassssasasnaees

P43 dugc cap The cong chling VI8N S6: ..ccuevvuriviiiieiiiiineiene e

Tbi xin chiu trach nhiém vé nhimg ndi dung néu trén va cam doan tudn thi céc
nguyén tic hanh nghé céng chimg, thuc hién day di cac quyén, nghia vu cia
cong chimg vién theo quy dinh cta phép luét.

Tinh (thanh phé)...., ngdy......thdng......ndm......
Xic nhin clia Trudng Phong cong Nguwdi dé nghi
ching/Truéng Vin phong cong ching (ky va ghi ré ho tén)

vé viéc cong ching vién dang hanh nghé
tai t0 chirc minh
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)



TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh ph6).......ceeeeverreererrenee.

Chung t6i gobm céc cong ching vién c6 tén sau day:

STT Hovatén S6, ngay thang nim Chd & hién nay

ciia Quyét dinh bd

nhiém/bd nhiém lai
cong chimng vién

dé nghi cho phép thanh 14p Vin phong coéng chimg véi cac ndi dung sau day:

Chung t6i cam doan thuc hién ddy du cac nghia vu dbi voi viée thanh lap Van
phong cong chimg theo quy dinh cia phép luét. |
Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng.......ndm.........
Nguwdi dé nghi
(ky va ghi ¥8 ho tén nhing nguoi dé nghi)



TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng t s§ 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déclap - Ty do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd)...........coeeen.....

.................................. NEAY wooveeeeiei et
3. D18 Chi U SO7 ettt e sa e et sre et ebesbe et esbevnean (1)
Dién thoai:......eveeeeeennes Fax (08U €O): vucvvererreeereenes Email (néu O): vvuvererrerrrnne
WEDSILE (U CO): ovurverrrerreereiereesscse s sessesssess et sse s maseaseneseeseeseesensessssessssnes

4. Truong Van phong céng chung:

Chimg minh nhan dan/H$ chi€u/Cén cudce cOng dan S0: ....voveveevrereeresrerereeencenens
Ngay cap:...ccecueenn. [eovviiineenns [ovoeiiiinininaens INOT CAP:..veievenreieercrstessreeseeesseesreesnrssenns

Noi dang ky ho khau thudng tril: ......cccocveciriieirree e enae
ChO G hi€N NAY! ..oeeiiiiieeicrerrrccineet ettt s e sseesresaresae s e s esbestassss st e sesanens

S6, ngdy, théng, nim cha Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng chimg

5. Danh s4ch céng ching vién (khéng bao gdm Trudéng Vin phong cong chimg):

S6, ngay, Cdng chirng
thang, nim cﬁxa vién hgp
2 gn Quyét dinh b danh/Céng =y
STT | Hovatén nhi¢m/bd | chimg vién lam Chit ky
nhi¢m lai cong | vigc theo ché d§
chirng vién hop dong
1 .
2
Tinh (thanh phd)...., ngay...... thang....... nam.........

Truwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ¥G ho tén)



Ghi cha:

(1) Ghi cu thé s nha, dudng/phd, phuong/xd, quin/huyén, tinh/thanh phd; trudng hop
khéng c6 sb nha, dudng/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cua tru s& (thén,
4p, khu db thi...).



TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gri: S& Tu phép tinh (thanh phd).......ccevververeeververerrrnenne:

1. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chif in FOQ): ......covvmeecerruneerieerneenereraeenees
2. D18 Chi U S&: coeeeeiiiiieere e s s
DPién thoai: ...coccevevviinnenn. Fax (néu c6): .ooucvevrennee. Email (08U €6): w.ouveveerennnneee.
3. Gidy ding ky hoat dong Sé: .................................... Ngay cép ....... e oveeenans
4. Ho va tén Trudng Vin phong cong chimg: .....ccocvnieiinninnnnnnnnnne rerersesnreesnnens

Pé nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg nhu
sau (1): :

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ly do d& nghi thay @81: ......vueeiiiiiiieeeiiiiie e e e e et e et e een e e eeenne
Tinh (thanh phd)...., ngay.....théng......ndm......
Trwdng Vin phong cong chirng (2)
(ky, ghi ¥8 ho, tén va doéng diw)
Ghi chu:

(1) Ghi mgt hodc nhiéu néi dung dé nghj thay déi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 cua Ludt
cong chimg. Truong hop thay d6i Trudng Vin phong cong chimg thi phdi ghi ddy dit thong
tin vé Trudng Vin phong cong chitng mdi nhu tai mdu TP-CC-09.

(2) Trueomg hop thay d6i tén goi Viin phong cong chitng thi phdi c¢d thém chit ky cua cdc cong
chung vién hop danh.



- TP-CC-11
(Ban hénh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

(Tén co quan, td chite ~  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

thue hién bdi dudng) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
GIAY CHUNG NHAN
Tham gia bdi dwéng nghiép vu cong chimg nim.......

ONE/BA: ..o oeeeeeeeree ettt sss s ssess e s s b enssssesss s s e sse s nae sttt eerens
S5 Quyét dinh bd NHIEM: .....vvevvrerererrereerereeneene, Cap ngay: ........ SO A
S6 Thé cong chimg VI&N: .....c.iveeeereeeererersnennns CAp ngay: ......... [ Joverrerreeennens
La hoi vién ctia Hai cong chimg vién tinh/thanh phé: .......c.cceevvrveereivererernrenn. (1).
Noi hanh ngh&: .....ovvvvrereenn. ettt ettt see e eee s se e s
Ngay, thang, nam tham gia DOT AUBTIE: cvevoveeverivsirersrevereensie e sensenestesesssasssasens
Thoi gian bdi dudng: .............. gid

NGL dUNE BOT AUSNZ: wevvevevveeiiie e e e e e e e e e e e eeaanns (2)-

Gidy chimg nhéan nay cé hiéu lyc trén pham vi toan quéc trong nim tham gia bdi
dudng néu trén.
Tinh (thanh pho)... ngay . thdng ...
Ngwéi dirng diu clia co quan, to chirc thye hlen boi duong
(Ky, ghi vd ho tén va dong ddu)

Ghi chu:

(1) Truong hop dia phuong da c6 Hoi cong chu'ng vién tlu ghi tén cua Hi cong chu'ng vién;
trudmg hop chua ¢6 Hoi cdng ching vién thi ghi: “La hoi vién ciia Hiép héi cong ching vién
Viét Nam”.

(2) Ghi theo tén cta 16p bdi dudng.



TP-CC-12
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP ... Pdc lip - Tw do - Hanh phiic

S6 ......./QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay......thdng......ndm.....
QUYET PINH

Ping ky hanh nghé va cip Thé cong chiing vién

GIAM POC SO TU PHAP
Can clr Ludt Cong ching s 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can cir Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B trudng B
Tu phép quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phép thi hanh Luat Céng ching;
Xét hd so dang ky hanh nghé va cAp Thé céng ching vién cua Phong
cOng ching/Vian phdong cdng chung........... ,
QUYET DINH:
Didu 1. Ding ky hanh nghé va cip Thé céng ching vién cho cic 6ng/ba
¢4 tén sau day:

STT Ho va tén S6, ngay, thang, nim Chd & hién | S6 Thé cong
Quyét dinh b . nay chirng vién
nhiém/bd nhiém lai dwoc clp
cong ching vién
1
2

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong, Trudng Phong Bb trg tu phap, Truéng Phong
céng chimg/Vin phong cong ching....... va cac brg/ba c6 tén tai Pidu 1 chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 3; ' (ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
- B$ Tu phap; :

- Cdng thdng tin S& Tu phép;
- Luu: VT, ... ‘



TP-CC-13 ,
(Ban hianh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Ddc lap - Tw do - Hanh phiic
S8, /Qb-STP Tinh (thanh phd)..., ngay......thdng......ndm.....
QUYET PINH

Xéa ding ky hanh nghé va thu hi Thé cong chirng vién

GIAM POC SO TU PHAP
Cin cir Luat Céng chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Cian cir Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mdt s didu va bién phép thi hanh Luat Céng
chung;

Can cir Quyét dinh sb....... ngay..../..../..... cia B truéng Bé Tu phéap
vé viéc mién nhiém céng ching vién/Théng bio cia Phong cong chimg/Vin
phong cong ching) v& viée cong chimg vién théi hanh nghé tai t6 chuc,

QUYET PINH:

Piéu 1. X6a ding ky hanh nghé va thu hdi The cdng ching vién clia cac

Ong/Ba sau day: '

STT | Ho va tén So, ngay, S0, ngay, thing | S6 Thé cong
thang, nim niim ciia Quyét | chirng vién bj
ciia Quyét dinh diing ky thu hdi
dinh bd hanh nghé va cip
nhi¢ém/bd - | Thé cong chimg
nhiém lai cong vién
A chéng vién
1
2

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Thé cdng ching vién ctia cic Ong/Ba cé tén tai Pidu 1 khéng con gid tri
st dung ké tir ngay quyét dinh nay c6 hiéu luc. Ong/Ba ¢c6 tén tai Pidu 1 ¢
trach nhi€m ndp lai Thé cdng chimg vién cho S& Tu phap trong thdi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay co hiéu lyec.



Didu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong B tro tu phép, Truéng Phong

cong chimg/Vian phong cdng chimg....... va cac Ong/Ba ¢6 tén tai Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: ~ GIAMPOC

- Nhur Piéu 3; - (ky, ghi 13 ho tén va déng dau)

- B§ Tu phap; ’

- Cbng thong tin S& Tu phap;
- Lwyu: VT,...



TP-CC-14
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
T /QD-UBND Tinh (thanh phé)...., ngay ... thing ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén ddi Phong cong chirng thanh Viin phong cdng chirng

Can ot Luét Céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can o Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.ngay 15/3/2015 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu ciia Luat Cong chimg;

Xét d& nghi ctia Gidm dbc S& Tu phép,

QUYET DINH:
Didu 1. Cho phép chuyén dbi Phong cong chiing ......cccoeevereerceecrverenns ()
thanh Vian phong cong chimng.........cccccvvvviniiiiinnnns (3). v
Vin phong cong chimg ......coceeneeenee. (3)cotrusdtal cerneenniirnennnnnn 4).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s8 ..vovevvvvererriee e (5).

Didu 3. Chanh Vin phong, Gidm dbc S& Tu phap, Truéng Phong cong

chimg ... (2), Thu trudéng cdc co quan, don vi va céc ca nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3, CHU TICH
Efmﬁ\r/%hap (ky, ghi r6 ho tén va dong daw)
Ghi chu:

(1) Ghi 13 tén, sb, ngay ban hanh vin ban Luft quy dinh vé& chirc ning, nhiém vy, quyén han
ciia Uy ban nhan dan cép tinh;

(2) Ghi rd tén Phong cdng ching duge chuyén d6i;

(3) Ghi 1§ tén Vian phong cong ching;

(4) Ghi r8 quén, huyén, thi x4, thanh phd true thudc tinh;

(5) Ghi s8, ngay ban hanh Quyét dinh thanh l4p Phong cong ching dugc chuyén dbi.



TP-CC-15
{Ban hanh kém theo Thong tw 56 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc 1ap - Tw do - Hanh phue
L F— /QD-UBND Tinh (thanh phé)...., ngay ... thdng ... ndm ......
QUYET PINH

Cho phép thanh lap Vin phong c¢ong chimg

Can cit Luat Cong ching sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Cén’cf: Nghi di,nh~ s6 29/2015/ND—’CP pgéy 15/3/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so dieéu cua Ludt Cong chimng;
Xét hd so dé nghi thanh 14p Vin phong céng chimg cia céc Ong/Ba... (2);
Xét d& nghi cia Giam dbc S& Tu phap,
QUYET DINH:
Piéu 1. Cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching.........cceveeerivunennnn. (3);

Vin phong cdng ching..........ccceueueee. (3) ¢ tru SO tai....coviiiriiiinen,
(4).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lvc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chénh Vin phong, Gidm dbc S& Tu phép, Thu trudng cic co
quan, don vi c6 lién quan va cac Ong/Ba ... (2) chiu trdch nhiém thi hanh Quyet
dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3; CHU TICH
_E&T%%hap (ky, ghi rd ho tén va déng dci'u)
Ghi chii:

(1) Ghi 15 tén, sd, ngéy ban hanh vin ban Luat quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan déan cdp tinh.

(2) Ghi 6 ho va tén cia cac cong chirng vién dé nghi thanh l4p Vin phong cong ching.

(3) Ghi 16 tén Vin phong cong chimg dugce cho phép thanh 14p.

(4) Ghi 16 quén, huyén, thi x4, thanh phd truc thudc tinh.



TP-CC-16
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S8: e, /Qb-UBND Tinh (thanh phé)..., ngay ... théng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép hgp nhit Vin phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)...

Can clt Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can ctr Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s§ didu cha Luat Céng chimg;

Xét ho so dé nghi hgp nhit Vin phong cong ching................ (2) va
Vin phong cong chimg........... (3); | '
Xét d& nghi cia Giam déc S& Tu phép,
QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép Vin phong cong chimg ................. (2) hop nhét véi
Van phong cbng chimg.............. (3) thanh Vin phong ching................. (4).
Vin phong céng chimg ................ (4) cotru s&tai coceeeereneennenne (5)

Diéu 2. Quyét dinh ny c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh s ........ (6)

Pidu 3. Chéanh Vin phong, Gism déc S& Tu phép, Trudng Vin phong

cong chimg ........ (2), .co... (3), Thu trudng cac co quan, don vi va cd nhin cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: . TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Bo Tu phép; ©

-Luu: VT, ... (ky, ghi r8 ho tén va dong ddu)




Ghi chi: :

(1) Ghi 15 tén, sb, ngay ban hanh vin ban Lujt quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhéan dan cép tinh;

(2), (3) Ghi tén cdc Vian phong cong chimg duoe horp nhét; trudng hop c6 hon 02 Vin phong
cong chimg hop nhit véi nhau thi phai ghi ddy du tén cac Van phong;

(4) Ghi tén Vin phong cong chitng hop nhit; :

(5) Ghi r& quén, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(6) Ghi sb, ngay ban hanh céc Quyét dinh cho phép thanh l4p Van phong cong chimg dugc
hop nhit.



TP-CC-17
(Ban hanh kém theo Théng tur sé 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S8 e, /QP-UBND Tinh (thanh pho)..., ngay ... thang ... ndm ...
QUYKT PINH

Cho phép sap nhap Vin phong cong chitng

UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO).....

Can ctr Luét Céng ching ‘sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cn o Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cua Luat Céng ching;

Xét hd so dé nghi sép nhip Van phong cong ching............. (2) vao Vin
phong cong chimg........... (3);
Xét d& nghi ctia Gidm déc S& Tu phép,
QUYET PINH:
Diéu 1. Cho phép sap nhap Vin phong céng chimg ............. (2) vao Vin
phong coéng chimg ......... (3).

Vian phong céng ching ................ (3) sau khi nhén sap nhép cé tru s tai
.................. 4) -

Di¢u 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh s6 ........ccccevveee. (5)

Piéu 3. Chanh Vin phdng, Gidm dbc S& Tu phép, Truéng Vin phong

cong chung .......... (2) va e (3), Tha trudng céc co quan, don vi va ca
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Dicu 3; | CHU TICH

- B§ Tu phap; *

- Luw: VT.... (ky, ghi 3 ho tén va déng ddu)




Ghi chu:

(1) Ghi 13 tén, sb, ngay ban hanh vin ban Luét quy dinh vé& chire ning, nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhén dan cép tinh;

(2) Ghi 15 tén Vin phong cong chimg bi sép nhap;

(3) Ghi rd tén Vian phong cong chirng nhan sap nhép;

(4) Ghi 13 quén, huyén, thi x4, thanh phé tryc thudc tinh;

(5) Ghi sb, ngay ban hanh céc Quyét dinh cho phép thanh 14p clia Vin phong cong chimg bi
sép nhip va nhén sap nhép.



, TP-CC-18
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... DPdc 1ap - T do - Hanh phic
S8: v, /Qb-UBND Tinh (thanh phé)..., ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén nhwong Vin phong cong chitng

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)...

Cin ctr Luit Cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin ¢t Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé didu ciia Lut Cong chimg;

Xét hd so dé nghi chuyén nhugng Vin phong cong chimg ............. (2);
Xét d& nghi ciia Giam déc S& Tu phap,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép chuyén nhuong Vin phong cdng ching ................. (2) |

cho cac Ong/Ba .......... 3)

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh k& tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 ......eeeveeeann, 4)
Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidm déc S& Tu phap, Thu truéng céc co

quan, don vi, Truéng Vin phong cdng chimg....(2) va cac Ong/Ba.....(3) chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. '

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- B$ Tu phép; '

Luw VT, . (%, ghi ré ho tén va dong ddu)



Ghi chii:

(1) Ghi r5 tén, sb, ngay ban hanh vin ban Ludt quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan cép tinh;

(2) Ghi 18 tén Vin phong cdng chimg dwoc chuyén nhugng;

(3) Ghi 18 ho va tén cdc cbng chimg vién nhan chuyén nhwong Vin phong cdng chimg;

(4) Ghi s, ngay ban hanh Quyét dinh cho phep thanh 1ap Vin phong cbng chimg dwoc
chuyén nhuong.



TP-CC-19
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP)

(Trang dAu tién)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 1dp - Tw do - Hanh phic
T T /TP-DPKHD-CC Tinh (thanh pho)....., ngay......thdng......ndm.....

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Cd’p lan ddu ngay...... thang... ndm.. ...
Cdp lai lan thik...., ngay... thdng.... ndm... (1)

1. Tén Vin phong cong ching (ghi Bang chik in OA): ..ceeeeeevveevreeseeeveeesesseneesessssens

Noi déng ky ho khau thuong trl: ......ccceeivieeiiininennnren s seresses
ChO G hi€N NAY: ..ottt s e s ee s e et sa e e s e e e e s e b ensns

5. Danh sach cong chimg vién (khéng bao gdm Trudng Vian phong céng ching):

S6, ngay, thing, Céng chirng
nim ciia Quyét vién hop
s n dinh bd nhiém/ X 21 danh/Céng
STT Ho va tén b6 nhiém lai cong Cho & hi¢n nay chirng vién lam
chiing vién vi¢e theo ché 39
hop ddng
1
2
GIAM POC

(ky, ghi r3 ho tén va dong ddu)




(Trang tiép theo) (3)

GHI NHAN THAY POI

NOI DUNG PANG KY HOAT PONG

STT | Ngay, thang, Noi dung thay dbi (4) Chit ky, déng diu
nam ctia S& Tw phap (5)
1
2
(1) Ghi 15 timg 14n cép lai.

(2) Ghi cu thé sb nha, dudng/phd, phudng/xi, quan/huyén, tinh/thanh ph; trudng hop khong cé
s6 nha, dudng/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cia tru s& (thén, 4p, khu d6 thi...).

(3) Trudng hop cin cé thém trang dé ghi nhan ndi dung thay dbi ding ky hoat ddng cia Van
phong céng chimg thi S& Tu phép in-thém céc trang khac theo méu ciia trang tiép theo & trén va

danh sb thi tyr ting dan.

(4) Ghi cu thé ndi dung thay d8i, vi du: Pang ky hanh nghé tir ngay... thang... nim.... cho cong
chimg vién hop danh Nguyén Vin A, sinh nim...., Chimg minh nhén dén/h¢ chiéu/cin cude
cong dan sb... cip ngay.... thang.... nam..., Quyét dinh bd nhiém sb... hodic xéa ding ky hanh
nghé tir ngdy.... thing.... nim.... cho céng chimg vién hop ddng Tran Thi B, sinh nim....,
Chimg minh nhin dan/Ho chiéw/Cin cude cong dan sb... clp ngay.... thang.... nam..., quyét
dinh déing ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién sb...

(5) Con d4u ctia S& Tu phap déng d& 1&n mot phin ciia cot (4) va mot phén cia cot (5).




TP-CC-20
(Ban hanh kém theo Thong tu $6 01/2021/TT-BTP)

MAU BIEN HIEU CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu ciia Phong cong chitng

SO TU PHAP TINH (THANH PHO)......

PHONG CONG CHUNG SO....

T e) o | L PP (1)
Dién thoai: ...ceovvevrere. ; Fax (néu ¢0): couveeervrennen. :
Email (néu ¢6): ..ovvverererenne. : Website (néU €O): coucvnvrvvriererecrennnes

2. MAu bién hiéu ciia Viin phong cong chitng

VAN PHONG CONG CHUNG.....
Pia Chi: oo (1)
Dién thoai: ...ccceevireeneieienreenene ; Fax (08u cO): wuvveveereevecreeeevenens ;
Email (néu ¢6): ..c.cvovvverereennnes : Website (néu c6):

Ghi chu:

(1) Ghi cu thé s nha, du(mg/pho phudng/xd, quan/huyén, tinh/thanh pho trudmg hop khéng cb sb
nha, dudng/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhét cha try s (thoén, ap, khu d6 thi...).

Yéu cau:
1. Bién hiéu thiét ké theo chiéu ngang.

2. Kich thudc: Chidu cao t6i da 02m, chidu dai khong vuot qué chidu ngang mit tién nha noi
dat tru s& Phong cong chimg/Vién phong cong chung.

3. Bién hiéu khéng duoc ghi cac thong tin khic ngoai c4c néi dung néu trén.



TP-CC-21
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP)

Miu 1oi chirng ciia cong chirng vién 4p dung chung dbi véi hop ddng (giao
dich)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ......... thang .......... nam ............ (1)

T RN (2), diachii.ccceieiciiiiine 3)

TOI eeeeceeeree e (4), cOng ching vién, trong pham vi trach
nhiém ctia minh theo quy dinh ctia phédp luét,

CHUNG NHAN:

.................................... (5) duge giao két giita:

BRI ....ooiiiciiiie ettt e et e e s e s bar e sa e (6)

2 1-) (TR U PO P O P (6)

- Chc bén d4 tu nguyén giao két ...... (5) nay;

- Tai thai didm k¥ (7) vo0 ...... (5) ndy, cic bén giao két co nang lyc hanh
vi dan su theo quy dinh cua phép luét;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh
chinh x4c, tinh hop phép cia céc gidy to di cung cép lién quan dén viéc giao két
...... (5) nay;

- Muc dich, n6i dung cua ...... (5) khdng vi pham phap luét, khong trai dao
durc x3 hoi;

- C4c bén giao két d3 tur doc lai (8), dbng y toan bd ndi dung va ky (7) vao
tung trang cla ...... (5) nay trude mat td1; chir ky (7.1) trong ...... (5) ding l1a chit
ky hogic ddu diém chi ctia c4c bén néu trén;

(*)
. - Van ban cdng chimmg nay dugc lap thanh ...... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gém ... to, ...... trang (10), c6 gia tri phap ly nhu nhau; ngudi yéu céu

cdng chung gilt ...... (9) ban chinh; 01 (m6t) ban chinh luu tai ...... (2), tinh
~(thanh phd) ...... (11).

S6 cong chimg ...... quyén s ....../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-22
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 01/2021/TT-BTP)

MAu 15i chirng ciia cong chirng vién ddi véi hop ddng iy quyén trong
trwdng hgp bén iy quyén va bén dwgc ity quyén khong thé ciing dén mot &
- chire hanh nghé cong chirng (MAu ding cho bén @y quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ho6m nay, ngay ........... thang .......... nam ............ (D)
S R (2), diachital.....cccovrenreeeennnnnn, 3)
TO1 ceeeereereerrreercre e (4), cong ching vién, trong pham vi trach
nhiém ctia minh theo quy dinh ctia phap luét,
CHUNG NHAN:

Hop dbng Gy quyén nay dugc giao két boi:

BED QY QUYRI:.......oooeoeeeeecveeve s eeseess s cseseeseeeeensenees (6)

- Bén Uy quyén da ty nguyén giao két hop ddng iy quyén nay.

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng niy, bén Uy quyén c6 ning lyc hanh
vi din su theo quy dinh cuia phép luit;

- Bén dy quyén cam doan chiu trich nhiém truée phép lujt v tinh chinh
xac, tinh hop phdp ctia céc gidy t& d& cung cap lién quan dén viéc giao két hop
dong nay;

- Muc dich, ndi dung ctia hop ddng khéng vi pham phép luat, khéng trai
dao durc x3 hoi;

- Bén ty quyén di tr doc lai (8), ddng ¥ toan bo ndi dung va da ky (7) vao
tlmg trang cta hop dong nay trudc mat t6i; chit ky (7.1) trong hop déng dang 1a
chir ky (7.1) cta bén Gy quyén; ,

- Do bén dugc Uy quyén khéng thé c6 mat tai ....... (2), tinh (the‘mh phd)
....... (11), do d6 bén duoc Uy quyén c6 trach nhiém lién hé t6 chirc hanh nghé
cong ching noi ho cu tri dé€ hoan tat tha tuc cong chimg hop dong uy quyén.
Sau khi hoan thét thl tuc cong chimg, bén duoc tiy quyén cé trach nhiém gui
cho bén iy quyén ....... (9) béan chinh ctia van ban ban c6ng chimng;

(*) |

- Van béan céng ching ndy dugc 14p thanh ....... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gém .... tg, ...... trang (10), c6 gia tri phép ly nhu nhau; ngudi yéu cau

cong ching gift ....... (9) ban chinh; 01 (m6t) ban chinh luu tai ....... (2), tinh
(thanh phd) ....... (11)

S6 cong chimg ...... quyén sb ....../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



MAu 1&i chimg clia cong chimg vién ddi véi hep dong Gy quyén trong
trudng hop bén Gy quyén va bén dwge ity quyén khong thé cing dén mot td
chirc hanh nghé c6ng chirng (MAu diing cho bén dwge iy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ho6m nay, ngay ........... thang .......... nam ............ (1)
¥ ST (2), dia chi tai.......ccoccueecveennnnn. (3)
<) O (4), céng ching vién, trong pham vi trach
nhi€ém cla minh theo quy dinh cta phap luat,
CHUNG NHAN:
- Hop ddng 0y quyén nay dugc giao két gitra:
BN BY QUYIE «.coovoeeieoeireienee oot es s ese e (6)
Theo van ban cong chiing 6 ...... quyén 6 ....../...... TP/CC-SCC/HPGD do
codng chimg vién............. Cla ...eveennnn (12) chimg nhén.
. Bén AUWQC BY GUYRIE «.ooeeeeeeevr s (6)

- Bén duoc Uy quyén d3 xuét trinh ... (9) ban chinh cta vin ban cong
chimg do bén iy quyén giao; da tu nguyén giao két hgp dong nay, chiu trach
nhiém trueée phap luat vé tinh chinh xac, tinh hgp phép cia céc gidy to 44 cung
cap lién quan dén viéc giao két hop ddng nay;

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng nay, bén duge Gy quyén ¢ ning luc
hanh vi dan sy phu hgp theo quy dinh cta phap luét;

- Bén duge 0y quyén cam doan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh
chinh xéc, tinh hop phap cla cac giay to da cung cép lién quan dén viéc giao két
hop dong nay;

- Muc dich, ndi dung cua hop ddng khong vi pham phap lujt, khong trai
dao duc x3 hoi;

- Bén dugc Gy quyén da tu doc lai (8), ddng ¥ toan b noi dung hop déng
va da ky (7) vao timg trang ctia hop dbng nay trude mét t61; chix ky (7.1) trong
hop ddng dung 13 chit ky (7.1) ctia bén dugc 0 Uy quyén;

*)
- Véan ban cong chimmg nay duoc 14p thanh ....... (9) ban chinh, méi ban
chinh gébm ....-tg, ...... trang (10), c6 gid tri phép 1y nhu nhau; ngudi yéu ciu

cong chl'xr}g gitr ....... (9) ban chinh; 01 (m&t) ban chinh luu tai ............ (2), tinh
(thanh pho) ....cceuue...e. (11)

Sb cong chimg ...... quyén s6 ....../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-23
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

x b 4 ] A r A " L& * 4 bl b4 d Z- x
Mau loi chirng ciia cong chirng vién doi véi di chic va Vin sira doi/bo
sung/huy bé di chic

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hoém nay, ngay ........... thang .......... nam ............ (1)
Tai covreeeereieceieee e (2), dia chi tai...c.coecverneenniennnn. (3)
TOL ceeveeeeirecicieeeernereseesnnnenes (4), cong chung vién, trong pham vi trach

nhiém cia minh theo quy dinh cta phap luit,

CHUNG NHAN:
Ong (Ba)......ovveeeieiiiiiiieeeeeennann, (6)
- DA tu nguyeén lap.....cccceevcerevicnnnen. (5) nay;
- Tai thoi diém ky (7) véo ........ (5) nay, Ong/Ba............. (6) c6 ning

luc hanh vi dan su theo quy dinh cia phap luét; khong bi lra dbi, de doa hoic
cudng €p;

- Ong (Ba)............. (6) cam doan chiju trach nhiém truéc phap luét vé
tinh chinh xéac, tinh hop phép cua céc gidy t& di cung cép lién quan dén viéc 1ap
........ (5) nay

- Muc dich, ndi dung cua ........ (5) khong vi pham phép luét, khong trai
dao duc x3 hoi; ' |

- Ong (BA) weoveveeeeeenn. (6) d3 tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va da
ky (7) vao tiing trang cua ........ (5) nay trudc mat t6i; chit ky (7.1) trong hop
dong ding la chit ky (7.1) cia Ong (B3) ............... (6);

)

- Vin ban cbéng chimg nay dugc l4p thanh ....... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gdm ... to, ...... trang (10), c6 gia tri phap 1y nhu nhau; nguoi yéu cau
cdng chimg gitr ....... (9) ban chinh; 01 (mft) ban chinh luu tai ............ (2), tinh
(thanh phd) .......co....... (11)

Sb cong chimg ...... quyén s6 ....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-24
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2021/TT-BTP)

MAu 161 chirng céa cong chitng vién d6i véi vin bin théa thuin phin
chia/van ban khai nhin di sian

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... thang .......... NaAM .......eeuus (1)

o E (2), dia Chi tai.....eeeeereeeeereeeenns 3)

TOL e (4), cong chimg vién, trong pham vi trach
nhiém clia minh theo quy dinh cta phép luit,

CHUNG NHAN:

.......................... (5) nay dugc 14p bai (cac) Ong (Ba):

L e e s sa e s (6)

e ettt e e e se st s s b e s bt s e e e b neRr s (6)

- Cac Ong (Ba) c6 tén néu trén d3 ty nguyén lap ...... (5) nay; cam doan

khéng bé sét ngudi thira ké va chiu trach nhiém truée phap ludt vé viéc bo sét
ngudi thira ké;

- Tai thoi didm ky (7) vao van ban nay, cac Ong (Ba) c6 tén néu trén cb
ning luc hanh vi dan su theo quy dinh cta phap lut;

- Cac Ong (B3) c6 tén néu trén cam doan chiu trach nhiém trudc phap lubt

v& tinh chinh xéc, hop phép cia cac gidy to lién quan dén viée 1ap ...... (5) nay.
- Sau khi niém yét viéc thu Iy céng chimg ...... (5) tai .... tr ngay ... thang

... nAm ... &n hét ngay ... thang ... ndm ... (13), ..... (2) khong nhan dugc khiéu
nai, t0 cdo nao;

- Muc dich, ndi dung cua ...... (5) khéng vi pham phap luit, khong trai
dao dtc xa hoi;

- Cac Ong (Ba) c6 tén néu trén di tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung

- va dd ky (7) vao timg trang cia ...... (5) trude mit tdi; chir ky (7.1) trong hop
-dong dung la chir ky (7.1) ctia céc Ong (Ba) c6 tén néu trén;
*)

- Vin ban céng ching nay duoc l4p thanh ....... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gbm .... to, ...... trang (10), c6 gia tri phap ly nhu nhau; nguoi yéu ciu
cOng chung gift ....... (9) ban chinh; 01 (m6t) ban chinh luu tai ............ (2), tinh
(thanh phd) ...ccoveeeveee. (11)

S6 cong chung ...... quyén sb ....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-25
(Ban hanh kém theo Théng tr s6 01/2021/TT-BTP)

-4 Py r - ~ - 2 A K. & - - + K A s
Mau loi chirng ctiia ¢ong chirng vién doi véi van ban tir choi nhan di san

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ho6m nay, ngay ........... thang .......... NAM ..oovreneee (1)
Tal v, (2), dia chi tai......ccocvevrnvreuecnnn 3)
TO1 eeveviecieneecnee, (4), cong ching vién, trong pham vi trach nhiém cua

minh theo quy dinh cia phap luit,

CHUNG NHAN:
Vin ban tr chbi nhan di san ndy dugc lap boi (cac) Ong (Ba):
L ettt ettt e n st ettt nanees (6)
D e ——————————————— bt et st s e ne e (6)

- (C4c) Ong (Ba) c6 tén néu trén di ty nguyén 14p vin ban tir chéi nhan di
san nay; cam doan viéc tir chéi nhan di san niy khéng nhim trdn tranh viéc thuc
hién nghia vy tai san clia minh;

- Tai thoi didm ky (7) vao van bén tir chdi nhan di san, (cac) Ong (Ba) c6
tén néu trén cé ning luc hanh vi din sy theo quy dinh cta phap luit;

- (Céac) Ong (Ba) c6 tén néu trén cam doan chiu trach nhlem trudce phap
ludt v& tinh chinh xéc, tinh hop phép cia céc gidy td di cung cép lién quan dén
viéc 18p vén ban tir chdi nhan di san nay;

- Muc dich, ndi dung van ban tir chdi nhin di san khéng vi pham phap
luét, khéng trai dao dvrc xa hoi;

- (Cac) Ong (Ba) c6 tén néu trén d3 tu doc lai (8), ddng v toan bd noi

dung va da ky (7) vao timg trang ctia vin ban tir chbi nhan di san trude mit toi;
chit ky (7.1) trong hop ddng dang 1a chir ky (7.1) cia cic Ong (Ba) c6 tén néu

trén;

(*)

- Vin ban céng chimg nay duge 14p thanh ....... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gom .... to, ...... trang (10), c6 gia tri phap ly nhu nhau; ngudi yéu clu

cdng chimg giff ....... (9) béan chinh; 01 (mdt) ban chinh luu tat ............ (2), tinh
(thanh phd) ....ccceneenne. (11)

S6 cong chimg ...... quyénsé ....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



Ghi chit: Ghi chii nay chi ding dé hudng dén cdch ghi loi chieng (trie loi chieng
ban djch). Cong chirng vién khong st dung ghi chi nady vao bdt ky muc dich nao
khdc

1. Phan ghi chi cu thé

(1): Ghi bang s6 va ca bang chi ngay, thang, ndm cong chitng vién ky va déng ddu
16 chikc hanh nghé cong chimg 1qi tru s6 t6 chire hanh nghé cbng chimg, trong dé phdn
chit dé trong ddu ngodc don (Lwu ¥ ld ca truong hop céng chung tai tru so hay ngoai
tru 56 16 chirc hanh nghé céng chimg thi cong chimg vién déu phai ky vao 101 chitng va
dong ddu 16 chizc hanh nghé cong chimng tai tru sé t6 chitc hanh nghé céng chimg).

Trong truong hop cong chimg di chiic hodc ngudi yéu cdu céng chimg dé nghi
hodc phap ludt c6 quy dinh thi ghi thém gio, phat.

(2): Ghi tén ctia t6 chitc hanh nghé céng chimg.

(3 ). Ghi dia chi tru s¢ ciia t6 chirc hanh nghé cong chimg theo Quyet dinh thanh
lgp (61 véi Phong céng chimmg) hodc Gidy ddng ky hoat dpng (déi véi Vin phong céng
chimg).

(4): Ghi ddy di ho tén cia cong chimg vién thuc hién cong ching.
(5): Ghi tén ciia hop déng (giao dich):

4

- Déi véi méu 21 thi ghi: Hop ddng thé chap/Hop dong chuyén nhiwegng quyén sie
dung dat/Vin ban thoa thudn ché dg tai san cia vor chong truée khi két hén/Vin bén
nhdp tai san riéng vao khéi tai san chung... ...

- Déi véi mdu 23 thi ghi: Di chiic hodc Vén bén sira d6i/b6 sung/hiy bo di chiic.

- Déi véi mbu 24 thi ghi: Van ban théa thuan phan chia di san/Van ban khai nhdn
di san.

Tén ciia hop dong (giao dich) chi can néu day @i & lan ddu tién; véi céc lan tiép
theo thi c6 thé ghi ngdn gon. Vi du néu (5) thit nhdt trong I6i chimg la “Hop déng
chuyén nhuong quyén sir dung dat” thi cde (5) tiép theo trong 16i chimmg d6 chi cén ghi
la “hop dong” ma khéng can ldp lai ddy dit cum tie “Hop dong chuyén nhuong quyén
str dung ddt”; néu (5) thir nhdt trong 16i chimg 1 “Van bdn thoa thudn ché dé tai san
ciia vo chdng triece khi két hon” thi cde (5) tiép theo trong 16i chitng dé chi cdn ghi I
“van ban” ma khéng can ldp lai ddy @i cum tiv “Véan ban thoa thudén ché dg tai san ciia
vo chong truce khi két hén '

(6): Néu chii thé Ia cd nhdn thi ghi ho tén, ndm sinh (néu chua du 18 tudi thi ghi
rd ngay thang ndm sinh), gidy to tity than (trir treomg hop chua cé gidy to tity thén theo



quy dinh phdp ludt) va noi cu tru. Trong truong hop chi thé la cd nhdn xdc ldp hop
dong (giao dich) théng qua nguoi dai dién (bao gém cd truong hop théng qua nguoi
giém ho) thi ghi thém cd ho tén, gidy to tity thén, dia chi noi cu tri clia nguoi dai
dién/ngudi gidm hé va ngudi gidm sdt gidm hé (néu c6).

Néu chil thé 1a t6 chire thi ghi tén 16 chike, md s6 doanh nghiép, dia chi tru sé (theo
Quyét dinh thomh 1dp, gidy chimmg nhdn ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhdn ddu
tw...); ho tén, chikc vu, gidy to tiy thdn ciia ngudi dai dién clia t6 chikc.

Véi mdu 23 thi (6) chi néu ddy du & ldn ddu tién, v6i cde ldn tiép theo chi ghi ho
tén cua nguoi ldp di chic ma khéng cdn Idp lai toan bg ho tén, ndm sinh, gidy to tiy
thdn.

(7): Truong hop ngudi yéu cdu cong chimg diém chi thi ghi la “diém chi”; truong
hop vira ky viva diém chi thi ghi la “ky va diém chi”.

(7.1): Truong hop nguoi yéu cau cong chimmg diém chi thi ghi lo “ddu diém chi”;
truomg hop vira ky vira diém chi thi ghi la “chik ky va ddu diém chi”.

Ngueoi lam chung, ngwoi phién dich khdng béit bugc phdi ky vao timg trang ma chi
cén ky vao trang cudi ciia hop déng (giao dich).

(8): Truong hop ngu'O'z yéu cdu cong chiing dé nghi céng ching vién doc hap déng
thi ghi: “Cdc bén/Bén.../Ong (Ba)... dd nghe céng chitng vién doc”.

(9): Ghi 6 heong ban chinh bing ca 56 chit (phdn chit dé trong ddu ngodc don).
(10): S6 t0, s trang bao gom cd phdn 16i chimg ciia cong chimg vién.
* (11): Ghi tinh/thamh phé noi té chirc hamh nghé céng chimg ddit tru s6.

(12): Ghi ho tén ciia cong chitng vién, tén va dia chi cia 16 chirc hanh nghé cong
chimg dé cong chimg hop dong iy quyén cho bén ity quyén.

- (13): Ghi tén Uy ban nhdn dén cap xd & nhitng noi dé thuc hién viéc niém yét, thoi
gian niém yet

(14): Ghi s6 cong chimg, s thit tie ciia 86 cong chimg va ndm ciia S6 cong chitng.

(15): Céng chimg vién ky, ghi rd ho tén va déng ddu 16 chirc hanh nghé cong
chung.

2. V6i déu (%), tiry theo tieng trwong hop cu thé, cong chikng vién bé sung vio
16 chitng mit hodc mpt s6 ndi dung sau day:
a) Néu truong hop cé ngudi lam chimg thi bé sung cde ndi dung: Ho tén cia ngueoi

phai c6 nguoi lam ching, ly do phdi c6 nguwoi lam chimg, da tuw moi nguoi lam chung

2



hay dwoc cong chimg vién chi dinh nguoi lam chimmg; ho tén va gidy to tiy thdn cia
nguoi lam chimg, nguoi lam chitng cam doan cé di diéu kién d@é lam chimg theo quy
dinh ctia phdp ludt, da thue hién ddy dii trdch nhiém cia nguoi lam chimg va da ky vao
hop déng (giao dich) trudc mdt céng chitng vién. :

b) Néu truomg hop co nguoi phién dich thi b6 sung cdc ni dung: Ho tén clia nguoi
phdi c¢6 nguoi phién dich, ly do phadi c6 nguoi phién dich, nguoi dd moi nguoi phién
dich cam doan chiu trach nhiém truoc phdp ludt Vvé viéc moi nguai phién dich cua minh;
ho tén, gidy 16 tity thén ctia ngudi phién dich, ngwoi phién dich dé dich lai toan bé ndi
dung lién quan dén hop déng (giao dich) dé nguoi phdi cé nguwci phién dich hiéu ré
quyén, nghia vu va lgi ich hop phdp cia minh, ¥ nghia va hdu quda phdp Iy cua viéc tham
gia hop dong (giao dich). Nguoi phién dich cam doan chiu toan bé trdch nhiém trudc
phdp ludt vé viéc phién dich cia minh va da ky vao hop déng (giao dich) nay trude mdt
cong chung.

¢) Néu cong chimg tai tru sé nhung nhifng nguoi giao két hop dong (giao dich)
khong ky cing thoi diém thi cong chimg vién phdi ghi r3 ho tén, thoi gian, Iy do timg
ngudi kY vao hop dong (giao dich).

d) Néu thuc hién céng chimg ngodi tru s6 16 chikc hinh nghé céng chitng thi bé
sung cdc néi dung: Ho tén, Iy do, dia diém, thoi gian timg ngudi giao két hop déng (giao
dich) kg? vao hop dong (giao dich).

d) Néu ngudi yéu cdu cong chimg ding ky chit ky, ding ky mdu ddu thi b6 sung
cdc néi dung: Bén nao da lam thii tuc déing ky chit ky, méu ddu va da ky trude vao hop
dong (giao dich) nay. Céng chung vién da a"o”'z' chiéu chﬂ’ ky, mdu ddu trén hop déng
(giao dzch) va nhan thdy trimg khdp véi méu chit ky, méu déu dé déing ky tai t6 chiec
hanh nghé cong chimg.

e) Trong trudng hop can thiét, cong chimg vién cd thé dwa vao I6i chimg ndi dung
khdc nhung khéng duoc vi pham phdp ludt, trdi dao dicc xd hdi hodc nham trén tranh,
gidm b6t trach nhiém cia céng chitng vién.

*Vige ky thuc hién theo huéng dan tai ghi cht (7)
2Viéc ky thuc hién theo huéng dan tai ghi cha (7)



: TP-CC-26
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

R h L d 7 A r SA ‘c r.e i d -
Mau 1o1i chitng clia cong chimg vién doi véi ban dich

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HOm nay, ngay ........... thang .......... nam ............ (1)
Tal ceeereecerieeerieen, (2), dia chi tai......cccoeerirnninenne. 3)
TO1 weveeiveniteeeeee e, (4), cong chimg vién, trong pham vi trich

nhiém ctia minh theo quy dinh ctia phap luét, ‘

CHUNG NHAN:

- - Ban dich nay do Ong/Ba ................... e (5), cdng tac vién phién
dich cia ............. (2), tinh (thanh phd).............. (6) dich tir tiéng .............. sang
NG cvovvreirereenen. ;

- Chit ky trong ban dich ding 1a chit ky ctia Ong/Ba.........coeeeerverrrrenne. (5);

- N6i dung ban dich chinh xé4c, khéng vi pham phép luét, khéng trai dao
dc x3 hoi;

- Vin ban cong chimg niy dugce 1ap thanh...... (7) ban chinh, m3i ban gém
. 10, ..... trang (8), hru 01 ban tai ................ (2), tinh (thanh phd) ................... (6)
Sb cong ching ........... , quyén s6 ......./......TP/CC-SCC/BD (9)

CONG CHUNG VIEN (10)



- Ghi chu:

(1) Ghi ¢4 bing chit ngay, thang, ndm cdng ching vién ky va déng déu té chic hanh
nghé cong chimg tai try s& t& chirc hanh nghé cong chung, trong d6 phan chir dé trong
dAu ngoic don. :

(2) Ghi tén clia t& chirc hanh nghé c6ng chimg.

(3) Ghi dia chi try s& cta td chirc hanh nghé cong chimng theo Quyét dinh thanh 1ap
(d6i voi Phong cong chimg) hodc Gidy dang ky hoat déng (d6i véi Vin phong cong
chung).

(4) Ghi day du ho tén cia cong chimg vién thye hién cong chung.

(5) Ghi déy du ho tén cta ngudi phién dich. |

(6) Ghi tinh/thanh phd noi t6 chirc hanh nghé céng chimg dit tru so.

(7) Ghi sb luong ban chinh bing ca s6 va chit (phin chir dé trong diu ngoic don).
(8) S& t, sb trang bao gbm ca phin 14i chimg ciia cong chirg vién.

(9) Ghi sb cong chimg, sé thir tir cia S8 cong chimg va nim cia S& cong ching.

(10) Céng chirng vién ky, ghi rd ho tén va déng dau td chirc hanh nghé cong chimg.



TP-CC-27
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sO CONG CHUNG HQP PONG, GIAO DICH

Tén tb chirc hanh nghe cﬁlig ChUINE: .. ..o
Tinh (thanh Pho):..........oooiiiiiiiiiiiiee e
Quyén sb: ....oeeoe..... [oveeennn, TP/CC-SCC/HPGD
M6 S5 ngay ...... thang ...... M .......o.eeoen ...

Khéa S6 ngay ........ thang ....... Nam ...............
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HUONG DAN SU DUNG

1 - Chir viét trong sb phai rd rang, khong tdy x6a, phai viét bang muc loai tbt; trong mot Sb chi duge ding mot mau myc den
hodc xanh (4p dung doi véi truong hop viét tay).

2 - Trugce khi vao S6 phai kidm tra cac di lidu s& ghi vao S6 d& tranh nhim 1an. Trudng hop viét nham, sira 16i k¥ thuit phai gach
di viét lai, khéng dugc viét d& [én chit cii; khi sira lai phai ghi vao cot ghi chil nhitng ndi dung sita; ho va tén, chir ky cla nguoi
dd stra va ngay, thang, ndm sira va dong dAu ctia tb chtic hanh nghé céng chimg vao chd sira.

3 - Phai ghi day di cac ¢t muc cb trong S6 va luu y:

Cot (1): S5 cong chimg trong cdt nay 1a sé ghi trong 1&i chimg cua cdng ching vién; mbi mot yeu cau cdng chimg phai ghi mot
s8, khong phu thudc vao s6 lugng vin ban céng chimg cia yéu ciu cong chimg d6; khong duge liy s6 kém theo chit cai.

Cot (8): Ghi thong tin cia tai san 13 d6i twong ctia hop dong, giao dich (néu co).
4 - Xhi st dung phai ghi ngay m& S, khi két thiic phai ghi ngay khoa Sé.

5 - 4 phai dugc gifr sach, khéng dugc dé nhoe hosic rach nat va phai dugc bao quan chit ché, luu trir 1au dai tai t6 chirc hanh
nghé cong chimg.



TP-CC-28
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Iap - Tw do - Hanh phic

SO CONG CHUNG BAN DICH

Tén td chirc hanh nghé cong chimg:.............coereereerriivnsienrereniereseaenns
Tinh (thanh Pho):.......ooveiiiiiiie e
Quyénsd: ............... /. TP/CC-SCC/BD
M6 86 ngay ... thang ...... 171717/ 2RO

Khéa Sé ngay ... thang ....... Nam ...............



SO CONG NGAY, TEN GIAY DICHTU | SOLUQNG HQ TEN HOQ TEN CONG PHi CONG | THULAO | GHICHU
CHUNG | THANG,NAM | TO, VAN TIENG... BAN DICH | NGUOIPHIEN | CHUNG VIEN KY CHUNG CONG

CONG BAN PUQC SANG DICH VAN BAN CONG CHUNG

CHUNG DICH TIENG... CHUNG
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Ngay 31/12/...... - Téng s6 lao dong: ......... (trong d6 sb cong chimg vién:....; nhin vién nghiép vu:....; nhén vién khac:....)
- Téng sb hop ddng lao dong da ky két trong ndm:......... (trong d6 da chim dut:....; dang thuc hién:....)

- Téng sb tién mua bao hi€m trach nhiém nghé nghiép cho céng chimg vién:........
- Tong s6 tién bao hiém xa hdi da nfp cua ca nam: .....

- Tong s6 tién bdo hiém y t& dd nfp cua ca nam: ........

Tinh (thanh phd)..., ngay....thdng....ndm...
TRUGNG PHONG CONG CHUNG/TRUGNG VAN PHONG CONG CHUNG
(ky, ghi ré ho tén va déng dau)



