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Can cir Ludt Té chitc Chinh phii ngay 19 théng 6 ndm 2015,

Céin ci Ludt sira d6i, b6 sung mét s6 dicu cia Ludt T chitc Chinh phii
va Ludt T6 chiec Chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cw Ludt Vién chire ngay 15 thdng 11 nam 2010;

Cén ctr Ludt siea dbi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludgt Cén bé, cong chuc
va Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Bo trucng Bo Noi vu;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan
ly vién chutc.

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

1. Nghi dinh nay quy dinh v& tuyén dung, st dung va quan ly d6i voi
vién chirc lam viée trong don vi sy ' nghiép cong 18p do co quan ¢6 tham quyen
ciia Nha nuoc, td chirc chinh tri, t chic chinh tri - x4 hoi & Trung wong, cip
tinh, cdp huyén thanh lap theo quy dinh cua phép luat.

2. Viée tuyén dung, st dung va quan ly déi véi nguoi lam viéce trong td
chitc co yéu duge thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé co yéu.

3. Don vi sy nghiép thudc t& chirc chinh tri x4 hoi - nghé nghlep, td chirc
x3 hoi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép; don vi sy nghi€p thude don vi sy nghiép
cong ldp; don vi sy nghiép thugc doanh nghi¢p do Nha nudce nam giltr 100%
von dleu 1¢ hodc doanh nghiép do Nha nuéc ndm gitt trén 50% vén diéu 18 hogic
tong s6 ¢b phan ¢ quyen b1eu quyét dwoc 4p dung cac quy dinh tai Nghi dinh
ndy dé thuc hién viéc tuyén dung, sir dung va quan ly d6i véi nhimg ngudi
lam viéc trong don vi su nghiép.



Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, céc tir ngit du6i ddy duoc hiéu nhu sau:

1. “Ché d6 tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qué trinh ngudi duge
tuyén dung vao vién chirc 1d3m quen véi méi trudng cong tac va tap lam nhiing
cong viéc cua vi tri vi€c lam gén vadi chirc danh ngh€ nghiép s&€ dugc bo nhiém
quy dinh trong hgp dong lam viéc;

2. “Thay dbi chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chiic dugc bd nhiém

vao mdt chirc danh nghé nghiép khac phti hop véi chuyén mon, nghi€p vu cia
vi tri viéc lam dang ddm nhiém:;

3. “Hang chtrc danh nghé nghiép” la cip d6 thé hién trinh do, ning luc
chuyén mdn, nghiép vu cia vién chitc trong timg linh vuc nghé nghiép;

4. “Thing hang chirc danh nghé nghiép” 1a viée vién chirc dugc bd nhiém
gilt chitc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cing mdt linh vuc
nghé nghiép.

lk A . - A r
Dieu 3. Phan loai vién chire
1. Theo chure trach, nhiém vy, vién chirc dugc phin loai nhu sau:

a) Vién chirc quan 1y 12 ngudi duge bd nhiém giit chic vu quéan 1y ¢
thdt han, chiu trach nhiém di€u hanh, t6 chtrc thuc hién mdt hodc mét s6 céng
viéc trong don vi sir nghiép cong lap va duge hudng phu cap chirc vy quan 1y;

b) Vién chirc khong giit chitc vu quan ly 1a ngudi chi thue hién nhiém vu
chuyén mdn nghiép vy theo chitc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép
cong lap.

2. Theo trinh d6 dao tao, vién chirc dugc phén loai nhu sau:
a) Vién chirc gift chirc danh nghé nghiép ¢6 yéu cAu trinh d6 dao tao tién s;

b) Vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép ¢6 yéu clu trinh d6 dao tao
thac si;

¢) Vién chic gift chitc danh nghé nghiép c¢6 yéu cdu trinh d6 dio tao
dai hoc;

d) Vién chuc gilt chitc danh nghé nghiép ¢6 yéu clu trinh @ dio tao
cao dang;

d) Vién chic gitt chic danh nghé nghiép ¢6 yéu ciu trinh do dao tao
trung cap. :



Chwong 11 )
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1

CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 4. Cin cit tuyén dung vién chie

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai cin cit vao nhu cau cong vi€e, vi tri
viéc lam, tiéu chuén chitc danh nghé nghiép va quy tién luong ciia don vi sy
nghiép cong 1ép.

2. Co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung vién chirc x4y dung ké
hoach tuyén dung, béo cdo co quan cé thdm quyén quan 1y vién chirc phé duyét
hodic quyét dinh theo thdm quyén dé 1am cin ¢l tuyén dung trudec mdi ky tuyén
dung. Néi dung ké hoach tuyén dung bao gém:

a) SO luong ngudi lam viée dugc giao va so lugng ngudi 1lam viée chua
st dung cua don vi su nghiép cong lap st dung vién chirc;

b) So6 lugng vién chitc can tuyén & ting vi tri viée lam;

c) Sb lugng vi tri viéc 1am cin tuyen dbi vOi ngudi dan toc thidu sb (néu
c0), trong do xac dinh 18 chi tiéu, co cau dén toc can tuyén;

d) Tiéu chuin, didu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;
d) Hinh thic va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Céc ndi dung khéc (néu cé).

Pidu 5. Pilu kién ding ky dv tuyén vién chire

1. Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Pidu 22 Luat
Vién chitc. Co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chitrc quy dinh tai
khoan 1 Pidu 24 Luat Vién chirc duoc bd sung cédc diéu kién khéc theo yéu
cdu clia vi tri viée lam quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luft Vién chic
nhung khéng thdp hon céc tiéu chuin chung, khéng dugc trai véi quy dinh
cua phap ludt, khéng duoc phan biét loai hinh dao tao.

2. Ngudi dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi su
nghiép cdng 14p thudc linh vic vin hoéa, nghé thuit, thé duc, thé thao c6 thé
thap hon 18 tudi nhung phai tir dd 15 tudi trd 1én va duge su ddng v bing vin
ban clia ngudi dai dién theo phép lut.



Piéu 6. Un tién trong tuyén dung vién chirc
1. Déi twong va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén:

a) Anh hing Luc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh,
ngudi hudng chinh sach nhu thwong binh, thuong binh loai B: Pugce cng 7,5
diém vao két qua diém vong 2;

b) Ngudi dan tdc thidu s, si quan quén ddi, si quan cdng an, quén nhan
chuyen nghiép phuc vién, ngudi lam cbng téc co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép dao tao sI quan dy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cdp x3 nganh quin su co s& duge phong quin ham si quan dy bi d4
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
ctia nguoi hudng chinh sach nhu thwong binh, con ciia thuong binh loai B, con
dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit déc hda hoc, con Anh hing
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao ddng: Pugc cdng 5 diém vao két qua
diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

2. Trudng hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thude nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khodn 1 Dicu nay thi chi dugc cdng di€m uu tién cao nhat vao
ket qua diém vong 2.

Picu 7. Thim quyeén tuyén dung vién chic

1. Bbi véi don vi su nghiép cong ldp bao dam chi thudng xuyén va chi
dau tu va don vi su nghiép cong 1dp bdo dam chi thudong xuyén thi ngudi
dimg dau don vi sy nghi€p cdng 14p thuc hién viéc tuyén dung vién chite.

2. Déi vé6i don vi sy nghiép cong 1ap tu bao ddm mét phan chi thudng
xuyén va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi
co quan ¢6 thdm quyén quan ly don vi su nghiép cong 1ap thue hién viée tuyén
dung vién chirc hodc phén cdp cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
thuc hién.

Piéu 8. Hoi dong tuyén dung vién chire

1. Truong hop don vi sy nghi€p cdng 1ap duge giao thim quyén tuyén
dung, Ho1 dong tuyén dung c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

‘ a) Chu tich Hbi dong 13 ngudi dimg ddu hodc cip phé cia ngudi dimg
dau don vi sy nghiép cdng lap;



b) Phé Chu tich Hdi dong la ngudi phu trach cdng tac t6 chirc c4n bé cua
don vi su nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi dong la vién chic gip viéc vé cong tac to
chirc can bd cia don vi sur nghiép cong lap;

d) Céac ty vién khac 1a ngudi ¢d chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée
td chirc tuyén dung do ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong 14p quyét dinh.

Trudng hop khéng bé tri duge Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan nay thi co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap xem xét, quyét dinh.,

2. Trudmg hop co quan c6 thim quyén quan 1y don vi sy nghiép cong
1ap thuc hién viéc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh
vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding déu hodic cp phé ciia nguoi dimg
d4u co quan c6 thdm quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 14 1anh dao bé phan tham muu vé t6 chirc cén
bd ciia co quan ¢6 tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la ngu01 dai dién bd phan tham muu
vé t chirc cén bd clia co quan c6 thdm quyén tuyén dung; :

d) Cac uy v1en khac 13 ngudi ¢ chuyen mon, nghi€p vu lién quan den
viéc td chirc tuyén dung do ngudi ding diu co quan cé thdm quyén tuyén
dung quyét dinh.

3. Hoi ddng tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo
da sd; trudmg hop bidu quyét ngang nhau thi thue hién theo y kién ma Cha tich
Hbi ddng tuyén dung da bidu quyét. Hoi ddng tuyén dung cé nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh 14p cic bd phan gitp viéc: Ban kiém tra Phidu ding ky du
tuyen Ban @ thi, Ban coi thi, Ban phach Ban chim thi, Ban cham phic khao
(néu c6); Ban kiém tra sat hach khi t§ chic thyuc hién phong vén hodc thuc
hanh tai vong 2;

Trudng hop can thiét, Cha tich Hoi ddng tuyén dung thanh 1ap T4 Thu
ky gitp viéc;

b) Té chirc thu phi dy tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;



¢) Kidm tra Phiéu ding ky du tuyén, t§ chirc thi, chim thi, chim phuc
khao theo quy ché; |

d) Bao céo ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén,

d) Giai quyét khidu nai, t6 cdo trong qua trinh tb chic thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi ddng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khéng b tri nhiing ngudi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi du tuyén hoiic ctia bén vo (chéng) ciia ngudi dy tuyén; vo hodc chdng,
con dé ho#ic con nudi ctia ngudi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi
han x ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luit lam thanh vién Hbi
ddng tuyén dung, thanh vién cc bd phén gitip viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

KMl.lc 2A I d
THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 9. Hinh thie, ndi dung va thai gian thi

Thi tuyén vién chirc dugc thue hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thic chung

a) Hinh thitc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Trudng hop té chire thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém
khoéng cé phan thi tin hoc.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung chua c6 diéu
kién t0 churc thi trén may vi tinh thi thi trdc nghiém trén gidy.

b) N6i dung thi gdm 3 phén, thoi gian thi nhu sau:

Phin I: Kién thirc chung, 60 ciu héi hidu biét vé phép lujt vién chic, chit
truong, dudng 16i cia Dang, chinh sich, phap luit vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phit;

Phin II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu ciu cia vi tri vide 1am v& mét
trong nim thit tiéng Anh, Nga, Phdp, Duc, Trung Qudc hodc ngoai ngit khéc do
ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phut;

| Phén IIL: Tin hoc, 30 cau héi theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am. Thoi gian
thi 30 phat.



¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i vdi cac trudng hop sau:

C6 bing tét nghiép chuyén nganh ngoai ngt ciing trinh d6 dao tao hodc
¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu
theo y&u cau cia vi tri viéc lam dy tuyén;

C6 bing t6t nghiép cling trinh d6 do tao hodc & trinh d dio tao cao hon
so vdi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu chu cta vi tri viée 1am
du tuyén hoc tip & nudc ngoai hoic hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam,
duoc co quan c6 thim quyén cong nhan;

Cd6 chimg chi tiéng dan tdc thi€u sd hodc 1a ngudi dén téc thiéu s6 du
tuyén vao vién chirc cng tac & vung dan tdc thi€u so.

d) Mién phén thi tin hoc d6i véi céc trudng hop c6 bing tét nghiép tir
trung cép trd 1€n céc chuyén nganh li€n quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 duoc xé4c dinh theo sé cu tra 19 dang cho tung
phéan thi quy dinh tai diem b khoan nay, néu tra 101 ding tir 50% s6 ciu hdi trd
1€n cho timg phén thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiep vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thl’rc thi: Cin clr vao tinh chit, dic diém va yéu céu cua vi tri
viéc lam can tuyén, ngudi dimg ddu co quan, dO‘n vi c6 thAm quyen tuyén dung
quyét dinh mot trong ba hinh thuc thi: Phong vén; thyc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc, ky ning hoat doéng nghé nghiép
ngudi du tuyén theo yéu cu cta vi tr viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mdn nghiép vu chuyén nganh phéi cin cir vao nhiém vy,
tiéu chuin vé ning luyc chuyén mén, ngh1ep vu cua chtc danh nghe nghiép
vién chirc va phai phu hop véi yéu ciu cia vi tri v1ec 1am cin tuyén. Trong
cting mdt ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viée lam yéu cAu chuyén mén, ngh1ep
vu khéc nhau thi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai tb
chirc xay dung cédc d& thi mén ngh1ep vu chuyén nganh khac nhau tuong Umg
vé6i yéu cdu ciia vi tri viée lam cin tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phéng vén 30 phut (trLrO'c khi thi phéng vén, thi sinh
du thi c6 khdng qué 15 phit chuin bi); thi viét 180 phit (khong ké thoi glan
chep dé); thcn gian thi thyc hanh do ngudi ding déu co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung quyét dlnh cén ctr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé
nghiép cta vi tri viéc lam cin tuyen

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 didm.



d) Trudmg hop co quan ¢ thim quyén quan ly vién chirc c6 yéu cdu cao
hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién véi Bo
No6i vy trude khi thuc hién.

Piéu 10. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du céc diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s diém vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh tai Pidu 6 Nghi
dinh nay (neu ¢b) cao hon 14y theo thir ty diém tir cao xudng thip trong chi tiéu
duoc tuyen dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop cé tir 02 ngudi trd 1én co téng sb diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cubi cing cta vi trf viée 1am
c?\n tuyén thi ngudi ¢6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi tring tuyén
néu Van khong xac dinh duoc th1 ngudi dimg diu co _quan, don vi cé thim
quyen tuyen dung vién chic quyet dinh ngudi tring tuyen

3. Ngudi khéng tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic khong dugc bao
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

: Myc 3 ,
XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 11. Noi dung, hinh thie xét tuyén vién chire
Xét tuyén vién chtrc duge thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1

Kiém tra d1eu kién du tuyen tai Phiéu ding ky du tuyen theo yéu cau

cla vi tri viéc 1am can tuyén, néu dép tng du thi ngudi du tuyén duoc tham
du vong 2.

2. Vong 2 dugce thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Bidu 9 Nghj dinh nay.
Pidu 12. X4c dinh ngudi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chire

1. Viéc xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc duge
thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay. -



2. Ngudi khéng trang tuyén trong ky xét tuyén khong dugc bao hru két
qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.

.A .‘ A hy - -n L4
bieu 13. Tiep nhan vao lam vién chire

1. Can ctr dieu kién ding ky du tuyén vién chirc va theo yéu ciu cta vi
tri vi€c lam cén tuyén, nguoi ding dau co quan, don vi ¢é tham quyén tuyén
dung dugc xem xét ti€p nhén vao lam vién chirc d6i vdi cac trudng hop sau:

a) Céc trudong hop c6 it nhit 05 nim cbng tic & vi trf viée 1am yéu cu
trinh d6 dao tao dai hoc trd 1én pha hop véi yéu ciu clia vi tri viée lam cén
tuyén va c6 déng bao hiém xa hoi bit budc (khong ké thoi gian tip sy, thi
viée, néu ¢ thoi gian cong tic c6 dong bao hidm x3 hoi bat budc khong lién
tuc ma chua nhan trg cap bao hiém x4 hoi mét 14n thi duoc cong don, ké ca
thoi gian cdng tac néu cé trude d6 & vi tri céng viée thude céc d6i twong quy
dinh tai khoan nay), gdm:

Nguoi dang 1a can bd, cong chirc cap xa;

Ngudi dang ky hop ddng lao déng lam cong viéc chuyén mdn, nghiép vu
trong don vi su nghiép cong lap hodc don vi su nghiép ngoai cdng lap theo quy
dinh cua phap luat;

Ngudi hudng luong trong luc luong vii trang nhan dén, ngudi lam viée
trong to chirc co yeu;

Ngudi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nuéc ndm gitt 100% vén
dicu 1¢, doanh nghiép do Nha nudc nam gilr trén 50% vén diéu 1& hoidc tong s
¢6 phan co quyén biéu quyét;

Ngudi dang lam viée trong céc t6 chirc chinh tri - x3 hoi nghé nghiép, td
chirc x4 hdi, to chirc x4 hdi - nghé nghiép.

b) Ngudi ¢6 tai ning, niang khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée lam
trong cdc nganh, linh vuc: Van hoa, nghé thuét, thé duc thé thao, cdc nganh
nghé truyén thong.

” c¢) Nguoi di timg 12 cdn bg, cong chie, vién chirc, sau dé duge cip c6
thdm quyén ddng ¥ chuyén dén lam viéc tai luc lugng vii trang, co yéu, td
chirc chinh trj x3 hdi - nghd nghiép, t8 chic xa hoi, td chic xa hoi - nghé
nghiép, doanh nghiép do Nha nudc ndm gitt 100% vén diéu 1& hoic doanh
nghiép dvo Nha nudc ném gitt trén 50% vén didu 1 hoic tdng sb ¢ phin c6
quyén bi€u quyeét.
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2. Quy trinh xem xét tiép nhén vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhdn vao lam vién chirc khéng git chitc vu quan 1y
d6i vdi céc trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Didu nay, ngudi dimg dau
co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chic phai thanh 1ap Hoi ddng
kiém tra, sat hach. Thanh phin Hdi ddng kidm tra, st hach duoc thyc hién theo
quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh nay.

b) Hoi ddng kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém vu sau:

Kiém tra vé& céc didu kién, tiéu chuén, vin bang, chung chi cda nguoi
duoc dé nghi tiép nhén theo yéu cdu ctia vi trf viéc 1am cin tuyén;

Té chitc sat hach v& trinh d6 hidu biét chung va néng luc chuyén mén,
nghiép vu clia ngudi duogc d& nghi tiép nhan. Hoi dong klem tra, sat hach phai
bao cido ngum dimg d4u co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung vién chtrc
théng nhat vé hinh thie va néi dung sat hach trudc khi thuc hién;

H01 dbng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tip thé, quyet dinh
theo da sé; tru‘orng hop biu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi ddng kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung vé
két qua kiém tra, s4t hach;

Ho6i1 déng kiém tra, st hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c) Ngudi dung e ¢o quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc
quyet dinh theo thdm quyén hodc ¢6 vin ban bio céo nguoi du'ng dau co' quan
¢ thdm quyen quan ly vién chirc théng nhét truéc khi quyét dinh tiép nhan
theo thdm quyén.

3. Ho so cta nguoi duge dé nghi tiép nhin vao lam vién chiic:

a) So yéu ly lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhét

13 30 ngdy trudc ngay ndp hd so tiép nhén, cb xdc nhén cla co quan, td chire,
don vi noi cong tac;

b) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cdu cta vi trf viée 1am cin
tuyén;

¢) Gidy chiing nhén strc khée do co quan y t& c6 thdm quyén cdp chim
nhét 14 30 ngay truéc ngdy nép hd so tiép nhan;
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d) Ban tu nhan xét, danh gia cia ngudi dugc dé nghi tiép nhén vé phdm
chét chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh d6 va ning lue chuyén mén, nghiép vy,
qua trinh cong tac ¢6 xac nhan cta ngudi ding du co quan, t8 chirc, don vi noi
cong tac.

4. Khi tiép nhan cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé bd
nhiém lam vién chirc quan ly trong don vi su nghiép cong Idp thi khong phai
thuc hién quy trinh xem xét tiép nhin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay,
nhung phai ddp tmg ddy du tiéu chudn, didu kién bd nhiém va quy dinh tai
khoén 1 Piéu nay. Quyét dinh bd nhiém ddng thdi 1a quyét dinh tiép nhan vao
lam vién chirc.

5. Trudmg hop ngudi duge tuyén dung, tiép nhén vao lam vién chirc theo
quy dinh tai Nghi dinh nay, duoc bd tri lam viéc theo ding nganh, nghé dao
tao hodc theo dung chuyén mon nghiép vu trudc ddy dd ddm nhiém thi thoi
‘gian céng téc co déng bao hiém x4 hoi bét bude theo quy dinh clia Luat Bao
hiém x4 hoi trude ngay tuyén dung, tiép nhan vio lam vién chic (néu cé thoi
gian cdng tic c6 ddng bao hiém x4 hoi bt budc khong lién tuc ma chua nhin
trg cép bao hiém x& hoi mét 1an thi duoc cdng d@)n) & trinh d6 dao tao tuong
g vai trinh dd dao tao theo yéu cdu clia vi tri viée 1am duoc tuyén dung, tiép
nhan duoc tinh dé 1am cin ¢t xép luong theo chirc danh nghé nghiép phtt hop
vé6i vi trf viée 1am duoc tuyén dung, tiép nhén.

Viéc xép lvong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc tuong tmg vdi vi
tri viéc lam duge tuyén dung, tiép nhén thue hién theo quy dinh hién hanh.
‘ ,  Mycd . ,
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Piéu 14. Thong bio tuyén dung va tiép nhian Phiéu diing ky dw tuyén

1. Co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén
dung c6ng khai it nhat 01 lan trén mdt trong nhitng phuong tién thong tin dai
ching sau: bao in, bao dién tr, bdo noi, bdo hinh; dong thoi ding tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién t va niém yét cong khai tai tru s&
lam viéc cta co quan, don vi ¢4 tham quyeén tuyén dung.

2. Néi dung thong béo tuyén dyung bao gdm:

a) Sb lwong ngudi 1am viée can tuyén Gng véi timg vi trf viée lam;

b) S6 lwong vi tri viéc lam thuc hién viéce thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chudn, didu kién ding ky du tuyén;
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d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s
dién thoai di dong hodc ¢ dinh clia ¢4 nhan, bo phin duoc phan cong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyen xét tuyen

3. Trudong hop thay dbi ndi dung thong béo tuyén dung chi dugc thuc
hién trude khi khai mac ky tuyén dung va phai céng khai theo quy dinh tai
khoéan 1 Piéu nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyen hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tr ciia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tr ngdy théng
béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chang, trén trang
théng tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir cha co quan, don vi ¢é thdm
quyén tuyén dung.

Diéu 15. Trinh tuy té chirc tuyén dung

1. Thanh 18p Hoi dong tuyén dung do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 18p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyen do Chi1 tich Hoi ddng

tuyén dung quyet dinh cham nhit sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay thanh lap
Hbi ddng tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyen khéng dap mg didu kién, tiéu chuin dy
tuyén thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén, Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém giri théng bio bing vén ban
t6i ngudi ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da

dang ky.

3. Td chire thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung théng bao danh séch va tri¢u tap thi sinh du didu
kién, tiéu chuén du thi vong 1, dong thoi déng téi trén trang thong tin dién tir
hodc cdng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& [am viéc cla co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ke tlr ngay thong

bao tri¢u tép thi sinh dwgc tham du vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién
hanh té chirc thi vong 1.
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b) T4 chtre thi vong 1:

Truomg hop co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung té chire thi vong 1
trén méy vi tinh thi phai théng béo két qua cho thi sinh duoc biét ngay sau khi
két thic thoi gian lam bai thi trén mdy vi tinh. Khéng thuc hién viéc phic
khao d6i v&i két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung t& chirc thi vong 1
trén gidy thi vi€c cham thi thuc hién nhu sau:

Chém nhét 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
chim thi vong 1;

Chém nhét 05 ngdy Iam viéc ké tir ngay két thic viée chidm thi vong 1
phai cong b két qua thi dé thi sinh dy thi biét va théng bdo viéc nhan don phic
kho trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong bdo két qua thi trén trang
théng tin dién tir hodc cdng théng tin dién tir clia co quan, don vi cb thdm
quyén tuyén dung;

Trudng hop c6 don phiic khéao thi chim nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phic khao phai hoan thanh viéc cham phiic khao va cong bo két
qua chim phtic khao dé thi sinh dur thi duoc biét;

Cin cir vao didu kién thye tidn trong qué trinh td chirc chdm thi, Chi tich
Héi dong tuyén dung quyéet dinh kéo dai thoi han thuce hién cac cong viée quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khéng qué 15 ngay.

¢) T4 chirc thi vong 2:

Cham nhat 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thic viée chdm thi vong 1,
Héi dbng tuyén dung pha1 18p danh sach va théng bao triéu tip thi sinh du dleu
kién du thi vong 2, ddng thcn ding tai trén trang théng tin dién tr hodc cong
thong tin dlen tr Va niém yét coéng khai tai tru s& 1am viéc cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.

Chém nhat 15 ngay ké tir ngay thong bdo tridu tap thi sinh duge tham du
vong 2, Hi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung tb chirc thi vong 2
bang hinh thtrc thi viét thi viéc chim thi, phtic khéo thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan nay. Khong thuc hién viéc phic khao dbi véi két qua thi vong 2
bing hinh thirc phéng van hodc thuc hanh.
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4. T chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngdy lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra didu kién,
tiéu chudn cta nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi déng tuyén dung phai 14p danh
sich va thdng bao triéu tap thi sinh di didu kién du xét tuyén & vong 2, dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cbng thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai tru s& lam viée cua co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén
dung;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy théng bdo tridu tép thi sinh duge tham
du vong 2 thi phai tién hanh té chire thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Piéu nay.

Diéu 16. Théng bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 15
Nghi dinh ndy, chdm nhét 05 ngay lam viéc, Hdi ddng tuyén dung phai bao
cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chic
xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thdi han 10 ngay k& tir ngay cé quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dyung, Hdi ddng tuyén dung phai théng bio cdng khai trén trang thong
tin dién t& hodc cdng théng tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung va giri thong bdo cong nhén két qua tring tuyén bing vin ban t6i
ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding ky. Noi dung théng
béo phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 thdm
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Piéu 17. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao két qua triing
tuyén, ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung
dé€ hoan thién ho so tuyén dung. HO so tuyén dung bao gébm:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am du tuyén,
ching nhén doi tugng uu tién (néu cd);

Trudng hop ngudi tring tuyén cé bang tdt nghiép chuyén mén di chuin
dau ra v& ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ma twong (g véi yéu ciu ctia vj tri
viéc lam dy tuyen thi duge st dung thay thé chimg chi ngoai ngi, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thdm quyén cép.
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2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hogic bi phat hién st dung vin bing, chimg chi, ching nhan khong dung
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi dimg déu co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung vién chic ra quyét dinh hiy két qua trang tuyén.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hodc st dung vin bing, chimg chi, chimg nhan
khéng ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thidm quyén
tuyén dung thong béo cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cdng thong
tin dién tr cia co quan, don vi va khong tiép nhén Phidu ding ky du tuyén
trong mdt ky tuyén dung tiép theo. :

Piéu 18. Ky két hgp ddng lam viéc va nhin viée

1. Chém nhéit 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién
chtrc ra quyét dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén
theo dia chi da ding ky va don vi sy nghiép cbng l4p st dung vién chirc dé biét,
thue hién viée ky hop d(‘")ng lam viéc vdi vién chue.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép céng lap sir dung
vién chic dé ky hop déng lam viéc va nhén viéc, trir truong hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thoi han khéc hodic duge co quan, don vi cé thAm quyén
tuyén dung vién chirc ddng ¥ gia han.

3. Trudmg hop ngudi duoc tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop déng
lam viéc va nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Pidu nay thi nguoi
dimg diu don Vl sy nghlep cdng l4p st dung vién chirc dé nghl co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc hiy bé quyét dinh tuyén dung.

4. Ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chire
xem xét quyét dinh viée tring tuyén d6i véi ngudi du tuyén co két qua tuyén
dung thap hon lién k& so voi két qua tuyén dung cia ngucn tring tuyén da bj
hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh nay
ho#c truong hop quy dinh tai khoan 3 Pidu nay.

Truong hop c6 tir 02 ngudi try 1én c6 két qua tuyén dung thip horn lién
ké ma bing nhau thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén
dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Pidu 10 Nghi
dinh ndy (trong trudng hop t6 chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai Pidu 12 Nghi
dinh nay (trong trudmg hop t6 chirc xét tuyén).
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Muc §
HOQP PONG LAM VIEC

Piéu 19. MAu céc loai hgp ddng lam viée

1. Hop ddng 1am viéc xé4c dinh thoi han 12 hop déng ma trong d6 hai bén
x4c dinh thoi han, thoi diém chim dat higu lyc cua hop dong ‘trong khoang
thoi gian tir da 12 thang dén 60 thang (MAu s 02 hodic Mau s 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh nay).

2. Hop déng lam viéc khéng xac dinh thoi han 13 hop ddng ma trong do
hai bén khéng xé4c dinh thoi han, théi diém chim dut hiéu luc cua hop dong
(M3u s6 04 ban hanh kém theo Nghj dinh nay).

Picu 20. Cac ndi dung lién quan dén hop ddng lam viée

1. Hop dong lam viéc duge ky két bing van ban gifta vién chirc hodc
nguo'l dugc tuyén dung 13m vién chic véi ngudi dung dau don vi sy nghiép
cong 14p. Trudng hop vién chirc 13 ngudi dung diu don vi sy nghiép cong lép
thi do co quan c6 thidm quyén quéan 1y don vi su nghiép cdong 1ap ky két hop
ddng 1am viéc.

2. Vién chic duoc tuyen dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2020 nhung
dang thuc hién hop dong 1am viéc x4c dinh thdi han thi tiép tuc thuc hién hop
déng lam viée a3 ky két, ké ca truong hop vién chire chuyén dén don vi su
nghié€p cong 1ép khac theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay, sau khi két thic
thdi han cua hop ddng 1am vige da ky két thi duoc ky ket hop ddng lam viée
khong x4c dinh thoi han néu dép ung dy du cac yéu céu theo quy dinh cla
phap luat.

3. Trong qua trinh thye hién hop ddng lam viéc, neu ¢ thay ddi noi
dung hop ddng 1am viéc thi vién chirc hoic ngudi duoc tuyén dung lam vién
chirc thoa thudn véi nguoi ding dau don vi su nghi€p cong 1ap ve€ cic ndi dung
thay dbi d6 va duoc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop déng lam viée hodc
ky két hop dong lam viéc méi cb nhitng ngi dung thay dbi d6.

4. Trudmg hop vién chic dugc clp ¢6 thdm quyén dong v chuyén dén
don vi sy nghiép cong lap khdc thi khéng thyc hién viée tuyen dung méi va
khong giai quyét ché a6 théi viée, nhung phai ky két hop ddng lam viéc moi
véi nguoi dung d4u don vi su nghiép cdng 1ép hodc co quan co thdm quyen
quan Iy don vi su nghiép cong lap; dong thoi thue hién ché d6 tidn lu’ong a6i
véi vién chirc phi hop trén co s¢ can ¢ vao loai hinh hop déng lam viée cua
vién chirc dang dugc ky két tai don vi su nghlep cong 1ép trude khi chuyén
cdng tac, nang lyc, trinh d§ dao tao, quai trinh cong tac, dién bién tién luong va
thdi gian dong bao hiém x4 hoi bit bude cia vién chire.
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Muc 6
TAP SU

Piéu 21. Ché db tip sy

1. Ngudi duge tuyén dung vao vién chic phdi thuc hién ché do tép su
dé 1am quen véi méi truong cong tac, tap lam nhitng cong viéc cua vi tri viéce
lam dugc tuyén dung.

2. Thoi gian tép su dugce quy dinh nhu sau:

a) 12 thang ddi véi treomg hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép
¢ yéu ciu tidu chudn trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi véi chirc danh nghé
nghiép bac si 1a 09 thang;

b) 09 thang dbi véi truong hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép
co yéu ciu tiéu chudn trinh dd dio tao cao dang;

c) 06 thang ddi vai truong hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép
¢6 yéu ciu tiéu chuén trinh d6 dao tao trung cip.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi
6m dau tir 14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khéng huéng lwong, thoi gian bi
tam giam, tam giit, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cia phép luat khéng
dugc tinh vao thoi gian tip su.

Trudng hop ngudi tip sy nghi m dau hodc ¢6 1y do chinh dang dudi
14 ngdy ma dugc ngudi dimg diu don vi su nghiép céng 14p noi ngudi duge
tuyén dung vao vién chirc dang thuc hién ché d6 tap su déng y thi thoi gian
nay dugc tinh vao thoi gian tép su.

3. Noi dung tap su:

a) Nam vitng quy dinh cia phap ludt vién chiic v& quydn, nghia vu cia
vién chirc, nhilng viéc vién chire khéng duge 1am; ndm vitng co ciu td chic,
chic ning, nhiém vu, quyén han ciia don vi su nghiép cong lap noi cong tac;
ndi quy, quy ché lam viéc clia don vi; chirc trach, nhiém vu va yéu cau cia vi
tri viéc lam duoc tuyen dung;

b) Trau dbi kxen thic va rén luyén nang luc, k¥ ning chuyén mén,
nghiép vu theo yéu ciu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

c¢) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam duogce
tuyén dung.
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4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, don vi su nghiép cdng lap
quan ly, str dung vién chirc phai ctr vién chitc tham gia khoéa dao tao, bdi duc”mg
dé hoan chinh tiéu chuin, diéu kién cta chirc danh nghé nghiép truge khi bo
nhiém. Thoi gian tham gia khéa dao tao, bdi dudng dugc tinh vao thoi gian
thuc hién ché d6 tap su.

5. Khong thuc hién ché do tap su dbi voi cac truong hop da cd thoi gian
cdng tac ¢o dong bao hiém xa hoi bat bude theo ding quy dinh cia Luét Bao
hiém xa hoi, dugc bd tri lam viée theo ding nganh, nghé dao tao hodc theo
dung chuyén mén nghiép vu trudc ddy dd dam nhiém ma thoi gian cong tac ¢o
déng bao hiém x4 hdi (néu dat quang thi duoc cdng ddn) bing hoic 16n hon
thoi gian tdp su tuong Gng voi thoi gian tdp sy cua chic danh nghé nghiép
duge tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Pbi véi céc truong hop khong
thuc hién ché d6 tap su, nguoi ding dau don vi su nghiép cong l4p phai ci
vién chtrc tham gia khéa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuin, didu kién cla
chitc danh nghé nghiép vién chuc trude khi bd nhiém.

6. Khong b tri, phan cbéng cong tic ddi véi ngudi duoc tuyén dung dang
trong thoi gian thyc hién ché dd tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri duoc
tuyén dung & trong cung don vi su nghiép cong lap hodc sang don vi sy nghiép
cong lap khac.

Diéu 22. Huéng din tip su

1. Pon vi su nghiép coéng lap cé trach nhiém huéng din ngudi tip su
nam ving va tap lam nhimg cong viéc theo yéu cau ndi dung tdp sy quy dinh
tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh nay.

2. Chim nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy vién chirc dén nhan viéc,
ngudi dimg dau don vi su nghiép cdng l4p phai ra quyét dinh bang vin ban ctr
vién chic gitt chire danh nghé nghiép bing hodc cao hon, ¢b nang luc, kinh
nghiém vé& chuyén mén, nghiép vu dé huéng din ngudi tap su.

Diéu 23. Ché d9, chinh sich dbi véi ngudi tap sw va ngwoi huéng
dan tap suw

1. Trong thoi glan tap su, ngum tap su duge hudng 85% mirc lwong bic 1
ctia chirc danh nghé nghigp tuyén dung. Trudmg hop ‘nguoi tip sy co trinh do
thac sT phi hop véi yéu ciu cia vi tr viéc 1am tuyén dung thi nguoi tap su
dugc hudng 85% mic lwong bac 2 chic danh nghé nghiép tuyén dung;
trudng hcrp ngudi tap su cé trinh d6 tién si phit hop véi yéu céu cia vi tri viée
lam tuyén dung thi ngudi tap sy dugc hudng 85% mic luvong bac 3 cia chirc
danh ngh& nghiép tuyén dung. Céc khoén phu cdp duoc hudng theo quy dinh
cua phap luat.
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2. Nguoi tap su duoc hudng 100% mie luong va phu clp cia chirc danh
nghé nghiép twong Umg véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
trong cac trudng hop sau:

a) Lam viéc vung c6 diéu kién kinh t€ - x4 hdi dic biét kho khan;
b) Lam viéc trong cdc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quén syu; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si
quan quén doi, sT quan cdng an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t5t nghiép dao tao si quan dy bi, t6t
nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quén su cap x4 nganh quén su co s&
duoc phong quin ham st quan dy bj dd ding ky ngach si quan dy bi, doi vién
thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién
ndng thdn, mién nui tir i 24 thang trd 1én di hoan thanh nhiém vy.

3. Thoi gian tip su khéng dugce tinh vao thoi gian xét ndng bic luong.

4. Ngudi hudng dan tap sy dugc hudng hé sb phu cép trach nhiém béng
0,3 mirc lwong co s& trong thoi gian huéng dan tip su.

5. Trong thoi gian tip su, ngudi huéng dan tip su va ngudi tép su con
duoc hudng céc ché do tién thudng va phic loi khac (néu cd) theo quy dinh clia
Nha nudce va quy ché cia don vi su nghiép cong 1ap.

Didu 24. B4 nhiém vao chirc danh nghd nghiép vién chire ddi véi
ngwdi tip sw sau khi hét thoi gian tip sy

1. Khi hét thoi gian tip su, ngudi tap su phai bdo cédo két qua tap su bing
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh ndy; ngudi
huéng din tip su cé trach nhiém nhin xét, danh gia két qua tap su dbi véi
ngudi tap su bang vin ban. Céc vin ban ndy dugc giri ngudi dimg du don vi
sy nghiép cong lap.

2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc bao cao cia ngudi
tap sw va nhén xét, danh gi4 clia ngudi hudng dan tap sy, ngudi dimg dau don
vi su nghiép cong l4p danh gid phim chét chinh tri, dao dirc va két qua cong
vide clia ngudi tap su. Truong hop ngudi tip su dat yéu ciu, ngudi diing dau
don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh theo thAm quyén hodc c¢é vin ban d& nghi
co quan ¢ thim quyén quén 1y don vi su nghiép cbng 14p quyét dinh bb nhiém
chirc danh ngh& nghiép va xép lwong cho vién chirc duoc tuyén dung.
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Piéu 25. Chim dirt hop dong lam viée ddi véi ngudi tap su

1. Ngudi tip sy bi chdm dit hop ddng lam viée va huy bé quyét dinh
tuyén dung khi khong dat yéu cu sau thoi gian tip su hodic ¢ hanh vi vi pham
dén mirc phai xem xét xir 1y ky luét theo quy dinh ctia phép lut.

2. Ngudi dimg ddu don vi su nghiép cong l4p chim dit hop dong lam
viéc va bdo cdo co quan, don vi cé tham quyeén tuyén dung vién chiic hiy bo
quyét dinh tuyén dung dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Ngu(n tap su bi chdm dut hop dong lam viéc duoc don Vl su nghiép |
cong 18p trg cp 01 thang luong, phu cip hién hudng va tidn tiu xe vé noi cu tra.

. Chtro‘ngA III )
SU DUNG VIEN CHUC
Mue 1

BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC
Diéu 26. B tri, phin cong cong tac

1. Ngudi diung dau don vi st dung vién chirc chiu trach nhiém bd tri,
phan cong cdng tac; giao nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién
chitc; bao dam cac didu kién cén thiét 38 vién chire thuc hién nhiém vy va céc
ché d9, chinh sach dbi véi vién chic.

2. Viéc b tri, phan céng cong téc, giao nhiém vu cho vién chic phai bao
dam pht hop giita nhiém vu dugce giao v6i chirc danh nghé nghiép vién chue,
chirc vu quan ly dugc bd nhidm va yéu ciu coa vi tri viée 1am.

3. Vién chirc chiu trach nhiém vé két qua va chét lrong thuc hién nhiém
vu cua minh; vién chltc quén ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém
vu cua vién chie thugc quyen quan ly theo quy dinh cua phdp luét.

Diéu 27. Biét phai vién chire

1. Viéc biét phai vién chirc dugc thye hién trong céc trudng hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuét, cép bach;

b) Dé thuc hién cong viée cin giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 nam. Pbi véi nganh, linh

vuc dic tha, thoi han biét phéi thuc hién theo quy dinh ctia phép luit chuyén
nganh.
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3. Vién chirc dugce cu bi€t phdi chiu su phan cong, bb tri, danh gia, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu clia co quan, t& chirc, don vi noi duge cir dén biét
phai.

4. Ngudgi ding dau don vi su nghiép cdng I4p hoic nguoi ding diu co
quan c6 tham quyén quén ly don vi sy nghiép cdng lap quyet dinh viéc biét
phai vién chirc thude thdm quyén quan 1y hoic trinh cép cé thdm quyén quyét
dinh theo quy dinh cia phap luat. :

Trude khi quyét dinh bigt phal vién chuc, ngudi ding d4u co quan, don
vi dugc phén cong, phan cap quan ly vién chic can gip g& vién chirc néu rd
muyc dich, su can thiét cua viéc biét phai dé nghe vién chirc dé xuét y kién trudc
khi quyet dinh theo thdm quyén hodc bao cdo cap c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

5. Vién chire bi¢t phai dugce hudng quyén lgi quy dinh tai khoan 4, khoan
5 va khoan 6 Piéu 36 Luat Vién chirc.

] Muc2
. CHU’ZC DANH NGHE NGHI]})P
VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 28. Chirc danh nghé nghiép vién chic

1. Quy dinh vé tiéu chuin chic danh nghé nghiép vién chiic bao
gom cac ndi dung sau:

a) Tén cla chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vy bao gém nhimg cdng viéc cu thé phai thuc hién cé mirc 4o
phure tap pht hop véi hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép;
d) Ti€u chuén v& trinh d6 dao tao, boi dudng;
d) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu.

2. Cién ¢t vao mirc d§ phirc tap cdng viéc clia chirc danh nghé nghiép,
cac chirc danh nghe nghié€p vién chirc trong cling mét linh vuc sy nghiép dugc
xép hang tir cao xubng thip nhu sau:

a) Chitc danh nghé nghiép hang I;
b) Chirc danh nghé nghiép hang II;
¢) Chirc danh nghé nghiép hang I1I;
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d) Chtrc danh nghé nghiép hang IV;
@) Chirc danh nghé nghiép hang V.
Piéu 29. Thay d6i chitc danh ngh& nghiép

Viéc thay dbi chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc duoc thuc hién
trong cac trudng hop sau:

1. Xét chuyén tir chitc danh nghé nghiép nay sang chtc danh nghé
nghiép khac tuong Umg cting mirc 9 phirc tap cdng viéc theo yéu cau cua vi tri
viéc lam;

2. Thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang |
cao hon lién ké trong ciing linh vuc nghé nghiép;

3. Xeét thing hang déc cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon
twong Ung véi chirc danh duge cong nhén, bé nhiém theo quy dinh ctia phap
luét chuyén nganh.

Picu 30, Xét chuyén chitc danh nghé nghi€p

1. Viéc xét chuyén chic danh nghé nghiép duoc thyuc hién khi vién chie
thay dm vi tri viéc lam ma chirc danh nghe nghiép dang gitt khong pht hop véi
yéu cu cua vi tri viéc 1am méi.

2. Vién chite duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du
tiéu chuin chirc danh nghé nghiep duoc chuyén.

3. Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh hodc d& nghi
cap co tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo
thdm quyén phén cip.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khéng két hop nang béc luong.

Di¢u 31. Ciin cit, nguyén tic td chirc thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép

1. Viéc thi ho#ic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép phéi can ol vao
vi tri viéc 1am, tiéu chudn chirc danh nghé nghlep va phi hop véi co cdu ‘vién
chie theo chirc danh nghé nghiép cia don vi su nghiép cdng lap d3 duoc cip co
thim quyén phé duyét.

2. Vién chtic duge ding ky du thi hodc xét thing hang chic danh nghe
nghiép néu don vi sy nghiép cong 14p c¢6 nhu ciu va dap ng du tiéu chudn,
diéu kién theo quy dinh cla phap luét.
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3. Ky thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép duogc td chirc theo
nguyén tic binh dang, cdng khai, minh bach, khich quan va ding phép luét.

Piéu 32. Tiéu chuin, diéu kién ding ky du thi hodc xét thang hang
chire danh nghe nghié€p

1. Vién chic duge ding ky du thi hodc xét thing hang [én chic danh
ngh€ nghi€p cao hon lién ké khi c6 du cdc ti€u chuan, di¢u kién sau:

a) Pugc x&p loai chét luong & muc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong
ndm cong tic lién k& trudec nim dy thi hoic xét thing hang chic danh nghé
nghiép; c6 phim chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tdt; khong trong thdi han
xtt 1y ky luat, khéng trong thoi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky
ludt vién chirc quy dinh tai Piéu 56 Luat Vién chic duge sira dbi, bd sung tai
khoan 8 Diéu 2 Luét stra dbi, bd sung mot sb didu ctia Luat Cén bd, cong chirc
va Luit Vién chirc;

‘ b) C6 nédng luc, trinh vd(f)‘ chuyén mon, nghiép vu (i‘é dam nhan chirc danh
nghe nghiép & hang cao hon li€én k€ hang chure danh nghé nghiép hién gitt trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac cia tidu
chuan chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang;

Trudmg hop vién chic durgc mién thi mén ngoai ngu’ tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh nay thi dap tmg yéu ciu vé tiéu
chudn ngoai ngit, tin hoc ctia chirc danh nghé nghiép du thi hodic xét thing hang;

d) Dap tmg yéu ciu vé thoi gian cong tac ti thiéu gitt chitc danh nghé
nghiép hang duéi lién k& theo yéu cdu ciia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thing hang.

Trudng hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi
gian cdng tac c6 déng bao hiém x& hoi bit budc theo dung quy dinh cta Luft
bao hiém x3 hdi, 1am viée & vi trf viée 1am ¢ yéu clu v& trinh do chuyén mén,
nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cdng téc khong lién tyc ma chua nhén trg
cap bao h1em x4 hot mot Ian thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc co quan,
don vi c6 thim quyén tuyén dung tinh 1am cin ct xép luong & chirc danh nghé
nghiép hién giit thi duoc tinh 13 twong duong véi hang chitc danh nghé nghiép
hién gitr.

Tmong hop c6 thai gian twong duong thi phai co it nhit 01 nam (da 12
thang) gilt chic danh nghé nghi€p hang dudi lién k& so v&i hang chuc danh
| nghé nghiép du thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du
thi hodc xét thing hang.
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2. Cac Bo quén ly chuc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh cu thé tiéu chudn, didu kién thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép dbi vdi vién chirc thudc nganh, linh vuc duoc giao quan ly, sau khi
théng nhét véi B6 Néi vu.

Ditu 33. Phén cdng, phin cip t6 chirc thi hodic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cao hon lién ké trong ciing linh vuc sy nghiép

1. B4 quéan 1y chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chu tri tb
chie thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I, sau khi ¢é y kién
ctia Bd Noi vu vé ndi dung d& én va chi tidu thing hang.

2. C4c bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh pht, Uy ban nhin dén
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chi tri td chirc thi hodc xét thing hang
chitc danh nghé nghiép hang II, sau khi c6 ¥ kién ctia B§ Noi vu vé ndi dung dé
an va chi ti€u thang hang.

3. Cac bd, co quan ngang b, co quan thuge Chinh ph, Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé trire thude Trung wong quyét dinh vé chi tidu thing hang va to
chirc hodc phan cép, iy quyén cho céc co quan, don vi su nghiép cong lap tb
chic thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang I v& hang IV.

4. Viéc phan céng, phan cép td chirc thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép trong cac don vi su nghiép cong l4p cia td chiic chinh tri, tb chiic
chinh trj - x3 hi thyc hién theo quy dinh clia co quan c6 thim quyén ctia Pang.

Diéu 34. Nhiém vu, quyen han cia co quan, don vi ¢6 thim quyén tb
chire thi hodc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

Khi t6 chirc thi hodc xét thing hang chitc danh ngh& nghiép cao hon
lién ké trong cung linh vuc sy nghiép, ngudi ding ddu co quan, don vi cé
thdm quyén td chirc thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép quy dinh
tai Piéu 33 Nghi dinh nay thuc hién c4c nhiém vu sau:

1. Xay dung Dé 4n tb chic thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

2. Téng hop nhu cdu chi tidu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi ho#c xét thing hang
chite danh nghé nghiép;

3. Thanh lap Hb6i df")ng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
4. Quyét dinh t§ chuc ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
5. Cong nhan két qua ky thi hodic xét thang hang chic danh nghd nghiép:
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6. Kiém tra, gidm st viéc td chirc thi hodc xét ctia Hoi ddng thi hodic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép. :

Pidu 35. Cir vién chirc tham duw thi hodc xét thing hang chitc danh
nghe nghiép

1. Can ¢t quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh nay, ngtgc‘ri dﬁ:ng dau
don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc ¢d du tiéu chuan, diéu kién
déng ky du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép, bio a0 nguoi
ding diu co quan c6 thim quyén quan ly vién chitc xem xét, quyet dinh ctr
vién chirc du thi hodic xét thing hang chic danh nghé nghiép, gl co quan, don
vi ¢6 thAm quyén t§ chitc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo
thdm quyén quy dinh.

2. Co quan, don vi cir vién chirc du thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép chiu trach nhiém truéc phép luat vé& tiéu chuin, diéu kién cla
vién chic duge cir tham du thi hodc xét thang hang va luu gilt, quan ly hd so
ding ky du thi hodc xét thing hang cua vién chitc theo quy dinh cia phap luét.

Didu 36. Hd so ding ky dy thi hojc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

\Hc“) so dang ky du thi hodc xét thing hang chic danh'ngh'é nghiép
bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugce 1ap chdm nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cling nép hd so du thi hodc xét thing hang chic
danh nghé nghiép, c¢6 xdc nhén cia co quan, don vi sit dung vién chirc;

2. Ban nhdn x¢t, danh gia cia ngudi dung dau don vi sur nghlep cong lap
st dung vién chirc hodc cia ngudi dung dau co quan cé thdm quyén quan ly
don vi su nghiép cong 14p vé céc tiéu chudn, didu kién dang ky du thi hodc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao c4c vin bang, chiig chi theo yéu ciu cua chic danh nghé
nghiép di thi hoac xét thing hang;

Tru’orng hop vién chitc c6 bang tbt nghiép chuyén mon dé chuin ddu ra
vé ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg véi yéu cau cta chic danh
nghé nghiép du thi hodc xét thing hang thi dugc st dung thay thé chimg chi
ngoai ngit, tin hoc;

Truong hop vién chic dugc mién thi mén ngoai ng, moén tin hoc quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh ndy thi dugc mién chimg chi
ngoat ngit, ching chi tin hoc;
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4. Céc yéu céu khéc theo quy dinh cta tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thiang hang.

Piéu 37. Tb chitc thi hoiic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi tb chL'rc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan,
don vi ¢6 thdm quyen t6 chite thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghlep
phai xay dung D& 4n té chirc th1 hoiic xét thiing hang. N6i dung ciia D& 4n gdm:

a) 86 luong, co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cla
don vi sy nghiép céng 14p; s lugng vién chirc tmg véi chirc danh nghé nghiép
du thi hoic xét thing hang con thiéu theo yéu cu ciia vi trf viée lam va dé xuit
chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sd 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh nay);

b) Danh sach vién chirc du tidu chudn, didu kién duogc cit duy thi hodc xét
thing hang chtic danh nghé nghiép (theo MAu s§ 06 ban hanh kém theo Nghi
~ dinh nay);

c) Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

d) Tigu chudn, didu kién, ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thing hang
chitc danh nghé nghiép;

d) Du kién thoi gian, dia diém va cdc ndi dung khac dé td chirc ky thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi ¢ thdm quyén t& chire thi hodc xét thang hang chirc
danh nghe nghiép V1en chirc thanh 1ap Hoi ddng thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, t chirc thi hodic xét thing hang chttc danh nghé nghiép theo
quy dinh cua phép luét.

3. B Noi vu ban hanh N6i quy, Quy ché t§ chirc thi hodc xét thang hang
chttc danh nghe nghiép vién chirc; chu tri xdy dyng ngin hang cau héi va dap
an cuia mon kién thirc chung trong ky thi thang hang chitc danh nghé nghiép dé
cung cip cho cac co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chic thi thang hang chirc
danh nghé nghiép t chc, thyc hién.

4. Cac Bd quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyen nganh quy
dinh cu thé ndi dung, hinh thirc va viéc xé4c dinh ngudi triing tuyén trong ky xét
thang hang chirc danh nghé ngh1ep d6i véi vién chic thudc nganh, linh vuc
dugc giao quan 1y, sau khi théng nhét voi Bd Noi vu.
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Diéu 38. Hoi dOng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi
dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chic thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép thanh lap. Héi déng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Cha tich Hoi d(‘“)ngv 1a ngudi ding dau hoic cdp phé clia ngudi dimg
dau co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

b) Ph6 Chu tich Héi dong 1a ngudi ding dau hodc cép phé cia nguoi
dimg dau bd phan tham muu vé t6 chitc can bd clia co quan, don vi ¢6 thim
quyén t6 chirc thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

c) Céc ty vién Hoi ddng 14 ngudi cé chuyén mén, nghi¢p vy lién quan
dén viéc td chirc thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép do ngudi
ding dau co quan, don vi c6 thidm quyén to chirc thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép quyét dinh, trong d6 cé 01 Gy vién kiém Thu ky Héi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chic danh nghd nghiép lam
viée theo nguyén tic tip thé, quyet dinh theo da sd; trudng hop bidu quyet
ngang nhau thi thyc hién theo y klen ma Chy tich Hai ddng di biéu quyét. Hoi
d6ng thuc hién céc nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bio ké hoach, thoi gian, néi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém thi hogc xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac b phén gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (neu c6) khi t4 chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hozc Ban thdm dinh hé so, Ban kiém tra, sat hach khi tb chirc
xet thang hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi
dbng thanh 14p T thu ky gitp viéc;

¢) T chirc thu phi du thi hodc xét thing hang va st dung theo quy dinh;

d) Té chirc thi, chim thi, chdm phuic khao hoic td chirc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bdo cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢ thim quyén t§ chic thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cong nhéan két qua ky thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh t& chic ky thi hodc xét
thang hang chitc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng thi hodic xét thing hang chitc danh nghé nghiép ty giai thé
sau khi hoan thanh nhiém wvu.
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3. Khong b tri nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi dy thi hodc xét thing hang hoic cta bén vg (chdng) cta ngudi dy thi
hodc xét thing hang; vo hodc chéng, con d& hodc con nudi cua ngudi du thi
hoac xét thing hang hoic nhiing ngudi dang trong thoi han xir ly ky luat hoac
dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi ddng thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phan gitip viéc ctia Hoi dong
thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Piéu 39. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi thing hang chitc danh
nghé nghiép

1. Mén kién thirc chung:
a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 60 cau hoi vé chi trwong, dudng 16i cua Pang, chinh
sach phap lugt vé nganh, linh vuc su nghi€p, phap luét v€ vién chirc theo yéu
cau ctia chirc danh nghé nghiép du thi;

c) Thoi gian thi: 60 phat.
2. Mon ngoai ngit:
a) Hinh thitc thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 30 céu hoi vé mdt trong niam thi tiéng Anh, Nga, Phap,
b, Trung Quéc theo yeu cdu cla chirc danh nghé nghiép dy thi do ngudi
ding diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén td chirc thi thing hang chic danh
nghé nghiép quyét dinh;

c¢) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Mon tin hoc:

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) N&i dung thi: 30 cau héi theo yéu ciu ctia chirc danh nghé nghiép dy thi;
c) Thoi gian thi: 30 phat.

4. Mén nghi¢p vu chuyén nganh:

a) Dbi vGi thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang I: Thi viét de an,
thoi gian 08 tleng va thi bao vé dé an, thoi gian tbi da 30 phut theo yéu ciu cta
chitc danh nghé nghiép du thi. Thi viét dé 4n va thi bao vé d& 4n duoc chim voi
thang diém 100 cho mai bai thi;
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b) Péi véi thi thang hang chic danh nghe nghiép hang II: Thi viét, thoi
gian 180 phut theo yéu ciu ciia chirc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100;

c) Pbi v6i thi thang hang chirc danh nghé nghiép hang III va hang IV:
Thi viét, thdi gian 120 phut theo yéu cdu cia chirc danh nghé nghiép du thi,
thang diém 100.

5. Trudng hop co quan, don vi c¢6 thim quyén t§ chirc thi thing hang
chtrc danh nghé nghiép quyét dinh té chirc thi tric nghiém trén may vi tinh thi
khéng phai thi mén tin hoc va phai théng bdo diém thi cho vién chic du thi
duoc biét ngay sau khi két thic thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong
phiic khao két qua thi tric nghiém trén méy vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngfr di véi céc trudng hop sau:
a) Vién chirc tinh dén thang i tudi nghi huu con dudi 05 nim cong tac;

b) Vién chuc c6 ching chi tieng dan tdc thieu so hodc la nguodi dén toe
thiéu s6 dang cong tac & viing dan tdc thi€u so;

¢) Vién chic cé béng tbt nghié€p dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai
ngit hoidic ¢c6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cling trinh dé dao tao so
voi trinh d§ dao tao chuyén moén, nghi€p vu quy dinh trong tiéu chudn cua
chtrc danh nghé nghiép du thi;

d) Vién chirc c6 bing tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc hodic ¢6 bang tbt
nghiép theo yéu ciu trinh do ddo tao so véi trinh do ddo tao chuyén mon,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan ctia chitc danh nghé nghiép du thi hoc tip
& nude ngoai hode hoc bang tiéng nudc ngodi & Viét Nam, duogc co quan co
thdm quyén cong nhén;

7. Mién thi mén tin hoc d6i véi céc truong hop c6 bang t6t nghiép tir
trung cap trd 1én céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

Dleu 40. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi thiing hang chirc
danh nghd nghiép

1. C6 sb cau tra 10i dang tir 50% sb cau hoi trd 1én cho tung mon thi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh nay, trir truong hop
mién thi.

2.C6 tong két qua diém bai thi mén nghi€p vu chuyén nganh quy dinh
tai khoan 4 Didu 39 Nghi dinh nay dat tir 50 diém trd 1én, truong hop thi thing
hang chirc danh nghe nghié€p hang I thi phai dat tir 100 diém tro 1én (trong do
diém bai thi viét d& 4n va bai thi bao vé d& 4n phai dat tir 50 diém trd 1én) va
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14y theo thir ty diém tir cao xudng thap trong pham vi chi ti€u thang hang chuc
danh nghé nghiép duoc giao.

3. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 18n c6 tbng két qua diém bai thi mén
nghlep vu chuyén nganh bang nhau & chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép
cudi cung thi viéc xac dinh nguoi trung tuyen duoc thyc hién theo tht tu uu
tién sau: Vién chuc la nit; vién chuc 1a ngudt dén toc thiéu s6; vién chirc nhiéu
tudi hon (tinh theo ngdy, thing, nim sinh); vién chiic ¢ thdi gian cong tac
nhiéu hon.

Néu vr:m khong xac dinh dugc thi nguoi dimg ddu co quan, don vi ¢o
thdm quyén t4 chirc thi thing hang chirc danh nghé nghlep ¢6 van ban trao ddi
vO1 nguol dung dau CO quan co thdm quyén quan ly vién chic va quyet dinh
nguoi trung tuyén theo dé nghj ctia ngudi dimg ddu co quan cé thdm quyén
quén ly vién chirc.

4. Khong bao lwu két qua cho cac ky thi thing hang chitc danh nghé
nghiép 14n sau.

5. Théng béo két qua thi thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi
dong thi thang hang chirc danh nghe nghi€p vién chie phai bdo cdo nguoi dung
diu co quan, don vi ¢ thim quyén té chirc thi thing hang chitc danh nghé
nghi€p vién chire vé két qua chim thi; ddng thoi cdng khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thdng tin dién tir ciia co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc
thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chure va giri thdng bao bang van ban
t61 co quan, don vi ct vién chie dy thi vé diém thi thing hang dé thong bao
cho vién chirc duge biét,

b) Trong thoi han 15 ngay k& tir ngdy théng bao két qua diém thi thing
hang, vién chitc dy thi c6 quyén glri don dé nghi phac khéao két qua diém bai thi
mén kién thirc chung, moén ngoai nglt, mon tin hoc (trong trudng hop thi tric
nghiém trén gidy) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Hoi dong thi
thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ¢6 trach nhi¢ém thanh 14p Ban
chdm phuc khéo va t chirc chdm phuc khao, coéng b két qua chidm phiic khao
chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thdi han nhan don phtc khéo theo quy dinh
tai khoan nay.

c) Chdm nhit 05 ngay lam viée k& tur ngay cong bb két qua chdm phuc
khao, Hai ddng thi thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc bdo cdo ngudi
dung ddu co quan, don vi c6 thdm quyén té chic thi thiang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc phé duyét két qua ky thi thing hang va danh sach vién
chirc tring tuyén.
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d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tlr ngdy ¢6 quyet dinh phé duyét két
qua ky thi thiang hang chic danh nghé nghiép, Hoi dong thi thang hang chic
danh nghé nghiép vién chire c6 trach nhiém théng bdo két qua thi va danh séch
vién chirc tring tuyén bang vin ban téi co quan, don vi clr vién chirc tham du

ky thi.
Pidu 41. Xét thing hang diic cich chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc d4p tng tiéu chuin, didu kién quy dinh tai cac diém a, b va
¢ khoan 1 DPiéu 32 Nghi dinh nay duogc xét thing hang ddc cach vao hang chirc
danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong nhén, bd nhiém chirc danh c6 yéu cdu
vé& hang chitc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién giit theo
quy dinh cda phap luat chuyén nganh.

2. Ngudi ding ddu don vi sy nghiép cdng 1ap co6 vin ban kem theo ban
sao cac van ban ching minh v tidu chudn, didu kién xét thing hang déc cach
cia vién chic theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, giri nguoi dimg dau co quan
¢6 thAm quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

Diéu 42. BS nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién
chite tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhin duoc danh sich vién chirc triing
tuyén trong ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép, ngudi ding diu
co quan ¢6 thdm quyén quan 1y vién chirc thuc hién viéc bd nhiém va xép
lwong chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc tring tuyén nhu sau:

a) Dbi véi ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I:

Ngudi dimg ddu co quan cé thim quyén quan 1y vién chiic quyét dinh bd
nhiém va xép luong dbi véi vién chirc tring tuyén sau khi théng nhit véi Bo
Nbi vu (d6i véi don vi su nghiép cong 1ap cia Nha nuéc) hodc Ban Té chirc
Trung wong (d8i véi don vi su nghiép cong lap cua Péang, Mit trdn T qudc
Viét Nam va cac td chirc chinh tri - x& hoi).

b) Péi vdi ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghlep hang II,
hang III va hang IV:

Ngudi dimg diu co quan cé thim quyén quan ly vién chirc quyét dinh
theo thdm quyén ho#c phan cip viéc quyét dinh bd nhiém va xép luong chic
danh nghé nghiép d6i véi vién chire tring tuyén.

2. Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh hién hanh.
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Muc 3
BO NHIEM BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CON G TAC
PEN TUOI NGHI HUU POI1 VOI VIEN CHUC QUAN LY

Pidu 43. Thoi han gii chire vu

1. Thdi han gilt chirc vu quan ly cho mdi 14n bd nhiém 13 05 nim, tinh
tir thoi diém quyét dinh bd nhiém c6 hiéu luc, trir truong hop thoi han dudi 05
nim theo quy dinh cia phép ludt chuyén nganh.

2. Thoi han vién chire gift mét chire vu quan ly khoéng qua hai nhiém ky
lién tiép duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt chuyén nganh.

oA oA A oA oA R oA
Picu 44. Tiéu chuan, dieu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va
tiéu chuan cu thé cua chic vu bd nhiém theo quy dinh ctia co quan, don vi
c6 tham quyén.

2. Phai dugc quy hoach chirc vu bd nhiém néu 12 ngudn nhn sy tai chd
hoidc duge quy hoach chic vu twong duong néu 13 ngudn nhén su tir noi khac.
Truong hop don vi mdi thanh 18p chua thuc hién viée phé duyét quy hoach thi
do cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, 1y lich c4 nhan duoe xdc minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh.

4. Diéu kién vé tuoi bo nhiém:

a) Vién chic dugc dé nghi bd nhiém lan dau gitt chirc vu quan ly hodc dé
nghi bd nhiém git chirc vu quan 1y cao hon thi tudi bd nhiém phai con da 05
n3m cdng tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém; trudng hop dic biét béo
c4o cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chtrc dugc d& nghi bd nhiém gift chtrc vu quan ly ma thoi han
gift chirc vu dudi 05 nam theo quy dinh cta phép ludt chuyén nganh thi tudi
cong tac phai dd mét nhiém ky;

¢) Vién chitc duoc bd nhiém gitt chirc vu méi twong duwong hoic thép
hon chirc vu dang giit thi khong tinh tudi b nhidm theo quy dinh tai diém a
khoén nay.

5. Co du sttc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trich duoc giao.
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6. Khong thudc céc trudng hop bi cAm dam nhiém chiic vu theo quy dinh
cia Pang va ctia phap luét; khong dang trong thoi han xir ly ky luét, khong
trong thoi gian thye hién céc quy dinh lién quan dén ky ludt vién chitc quy dinh
tai Didu 56 Luat Vién chirc dugce sira dbi, bd sung tai khoan 8 Piéu 2 Luét stra
ddi, bd sung magt s6 didu cia Luit Can b, cong chirc va Luat Vién chuc.

Piéu 45. Trach nhiém va thAm quyén trong cdng tac bé nhiém vién
chirc quan ly

1. Nguoi ding dau, cac thanh vién trong cap Uy, 1dnh dao co quan, don
vi ¢6 trdch nhiém dé xuat nhin sy va nhan xét, danh gia d6i v&i nhén sy duge
dé xuit.

2. Tap thé cép uy, tp thé lanh dao co quan, don vi thao luén, nhin xét,
danh gié, quyet dinh hogic d€ nghi cip 6 tham quyen xem xét, quyet dinh.

3. C4 nhén, tap thé dé xuét bd nhi€m phai chiu trach nhiém truée cép cod
tham quyén vé y kién dé xuét, nhan xét, danh gi, két luin tiéu chuin chinh tri,
phdm chit dao dirc, 16i séng; ning luc cong tac, wu, khuyét diém déi véi nhan
su duge dé xuét bd nhiém.

4. B6 phan tham muu vé to chirc can bd va cac co quan, don vi lién quan
chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, d€ xuat nhan sy theo chirc néang, nhiém
vu va quyén han cda minh.

5. Téap thé lanh dao, ngudi dimg ddu quyét dinh bd nhiém chiju trach
nhiém do6i véi quyéet dinh cia minh; 1dnh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam
sat va xir ly vi pham vé€ cong tac can bg.

| 6. Vién chirc dugc dé xuét, xem xét bd nhiém phai chju trach nhiém vé

viéc k€ khai ly lich, hd so ¢4 nhan, ké khai tai san, thu nhap clia minh, giai trinh
céc ndi dung lién quan.

7. Thdm quyén bd nhiém vién chire gitr chire vu quan ly do ngudi ding

dau don vi su nghiép cong 1ap quyet dinh hodc d& nghi cdp c6 thdm quyén

quyét dinh theo phén cap quéan ly vé& cdng tac can bd. Trudong hop cé quy dinh

khéc vé thdm quyén bd nhiém vién chic quéan ly thi thyc hién theo quy dinh
cua phap ludt chuyén nganh.

Diéu 46. Trinh ty, thii tuc bd nhiém vién chite quan Iy
1. Xin chu trvong bd nhiém

a) Pon vi sy nghiép cong 1ap co nhu cau bd nhiém vién chirc quan ly
phai trinh co quan, don vi ¢6 thdm quyen bb nhidm bing vin ban vé chi
truong, sb luong, nguon nhan su va du kién phan cong cdng tac dbi voi nhan
su dugc du kién bd nhiém.
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b) Co quan, don vi ¢6 thim quyén tzé nhiém xem xét, quy‘ét dinh vé chi
truong bo nhiém chdm nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia don
vi sy nghiép cong lap.

c) Chém nhat sau 15 ngay ké tir ngdy c6 vin ban dong ¥y vé& chu truong
b nhiém cua chp c6 thAm quyén, ngudi ding du don vi su nghiép céng lap
phai tién hanh quy trinh lua chon nhén sy theo quy dinh.

2. Thuc hién quy trinh bd nhiém ddi véi nguén nhan su tai chd

a) Budc 1: Trén co s¢ chu trwong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu clia don vi
va ngudn nhén sy trong quy hoach, tap thé lanh dao thao lusn va d& xuét vé co
cu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhén su.

Thanh phén: Ngudi ding ‘déu, cép pho cia ngudi dimg dau don vi su
nghiép coéng lap va ngudi ding dau bd phan tham muu vé t0 chirc cin bo.

Két qua thao luan va dé xuit dugc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Tép thé lanh dao mé rong thao ludn va théng nhit vé co cAu,
tiéu chudn, didu kién, quy trinh gidi thidu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhén
sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Ngudi ding dau, cip phé cla ngudi dung dau don vi su
nghiép cong lap; thudong vu cap Uy cung cap; ngudi dimg du cac don vi thude
va trie thude. Hoi nghi phai ¢é tdi thiéu 2/3 sb nguoi duge tri€u tp tham du.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: M&i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chic vy; ngudi nao dat sO phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén
tdng s ngudi duge tridu tap gidi thiéu thi dugce lya chon. Truong hop khong c6
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi ¢o s6 phiéu gidi thidu cao nhit tir
trén xubng dé gisi thiu & cac budc tiép theo.

Phiéu giéi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban té chiic héi nghi phat hanh, cé
déng diu treo cia don vi. Két qué kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, khéng
cong bd tai hoi nghi nay.

©) Buéc 3: Tép thé lanh dao, cin ¢t vao co cu, tiéu chudn, didu kién,
yéu cdu nhiém vu va kha néng dép ing cua vién chic; trén co s& két qua gioi
thiéu nhan sy & budc 2, tién hanh thao ludn va giéi thiéu nhan sy bing
phleu kin.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & buée 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: MJi thanh vién lanh dao gidi thiéu
01 ngudi cho mdt chire vy trong s6 nhan sy duoc gidi thidu & bude 2 hodc gidi
thiéu ngudi khéc c6 dii tiéu chudn, didu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6
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phiéu cao nhit, dat ty 1& trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién tap thé 14nh dao
gioi thigu thi duoc lya chon. Truong hop khoéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi c6 sb phiéu gidi thidu cao nhit tr trén xudng dé 1iy phiéu tin
nhiém tai hdi nghi can bd chu chét.

Phiéu gidi thiéu nhan su bd nhiém do Ban td chirc hoi nghi phat hanh, ¢é
déng diu treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban, dugc
cong bé tai hdi nghi nay.

Trudng hop néu két qua gidi thiéu cia tap thé lanh dao khac véi két qua
phat hién, gidi thiéu nhan sy & budc 2 thi bao cdo, gidi trinh rd véi co quan,
don vi c6 thAm quyén bd nhiém xem xét, cho ¥ kién chi dao truéc khi tién hanh
cac bude tiép theo.

Két quéa kidm phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so
b nhiém.

d) Budce 4: T4 chiic le"ly y kién ctia can bd chii chdt v& nhan sy duoc tap thé
1anh dao gi6i thiéu & bude 3 bing phiéu kin.

Thanh phin: Nguoi dimg diu, cdp phd cia ngudi dimg déu don vi sy
nghiép cong 1ap; cip ty, trudng cac td chirc chinh tri - x3 héi cia don vi sy
nghiép cong lap; ngudi dimg ddu, cdp phé nguoi ding déu cac bd phén
chuyén mén va don vi thudc va truc thude. Bi véi don vi c6 sb lugng ngudi
lam viéc dudi 30 ngudi hodc don vi khéng ¢6 td chirc ciu thanh, thanh phin
tham du gdm toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong bién ché lam viéc
thudng xuyén tai don vi. Hoi nghi phai cé t6i thidu 2/3 sb ngudi dugce triéu tap
tham du.

Trinh tu 13y vy kién:

Trao d6i, thao ludn vé co cu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha
nang dap ing yéu cau nhiém vu clia nhan su;

Théng bdo danh sach nhan sy do tép thé 14nh dao gidgi thiéu (& budc 3);
tom tat ly lich, qua trinh hoc tip, céng tac; nhin xét, ddnh gid wu, khuyét
diém, mit manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cdng cong tic;

Ghi phiéu 13y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
lay ¥ kién tin nhiém do Ban to chirc hdi nghj phéat hanh, c6 déng diu treo cua

don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng céng bb tai hoi
nghi nay.

d) Buéc 5: Tép thé lanh dao thao luan va bidu quyét nhan su.
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Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.

Trinh tu thuc hién: Phan tich k&t qua 14y phiéu & céc hdi nghi; x4c minh,
két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co); lay y kién bing vin ban cua ban
thuong vu dang Uy hodc dang Uy don vi (nhiing noi khdng c6 ban thuong vu)
vé nhan su dwoc dé nghi bd nhiém; tap thé lanh dao thao ludn, nhan xét, danh
gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sb phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50%
tinh trén téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao gi6i thiéu thi duoc lua chon dé
nghi bd nhiém. Trudng hop c¢é 02 ngudi c6 sb phiéu ngang nhau (dat ty 18
50%) thi lya chon nhén su do ngudi dimg dau gidi thidu dé d& nghi bd nhiém;
ddng thoi bio cdo ddy du céc ¥ kién khéc nhau dé cép c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chitc hdi nghi phét hanh,
¢6 déng déu treo ctia don vi. Két qua kiém phidu duoc ghi thanh bién ban.

Nguoi ding ddu don vi sy nghiép cong 14p ra quyét dinh bd nhiém theo
thAm quyén hozc trinh co ‘quan, don vi cé thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thyc hién quy trinh b6 nhi¢m doi véi ngudn nhén sy tir noi khéc:

a) Trudng hop nhan su do don vi su nghiép cong lap d& xuét thi tap thé
lanh dao don vi thao ludn, thong nhét v& cha truong va chi dao tién hanh mét so
cOng viéc sau:

Gap ngudi duge dé nghi bd nhiém dé trao ddi v kién vé yéu ciu nhiém
vu cdng tac.

Trao ddi y kién véi tap thé 1anh dao va cip Gy co quan, don vi noi nguoi
dugc dé nghi bd nhiém dang cbng tac vé chu truong b6 nhiém; léy nhéin xét,
danh gi4 cta tap thé lanh dao va cép uy co quan, don vi dbi véi nhén su;
nghién ctru hd so, xac minh 1y lich.

Théo luén, nhin xét, danh gid va bidu quyét nhan sy béng phiéu kin.
Nhan su duge dé nghi b4 nhiém phai dat ty 18 trén 50% téng s6 thanh vién tap
thé 1anh dao ddng y; trudng hop nhén su dat t 16 50% thi do ngudi ding diu
quyét dinh; ddng thdi bdo céo ddy du céc y kién khac nhau dé clp c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi ding ddu don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém theo
tham quyén hojc trinh co quan, don vi ¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.
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b) Truong hop nhan su do co quan cap trén c¢6 tham quyén du kién bo
nhiém tir nguon nhin su ngoai don vi, bd phin tham muu vé td chuc cén b
cta co quan ¢é thdm quyén du kién bo nhiém tién hanh mét s6 cong viée sau:

Trao d6i y kién véi tip thé 1anh dao va cap uy cia don vi tiép nhdn nhén
su vé du kién bo nhiém.

Trao dbi v kién véi tap thé 13nh dao va cip ty noi nhin su dang cong tic
vé ch truong bd nhiém va ldy nhén xét, danh gia cla tép thé 13nh dao va cip
Uy; nghién ciru hd so, xdc minh 1y lich.

Gép nhén sy duoc du kién bo nhiém de trao doi y kién vé yéu ciu nhiém
vu cong tac.

Ch tri, phdi hgp vdi cac co quan, don vi lién quan tham dinh v€ nhén su.

Ngudi dimg dau don vi su nghlep cong 14p ra quyét dinh bo nhiém theo
thAm quyén hodc trinh co quan, don vi c¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

4. Can cir quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va diéu kién cu thé ctia don vi su
nghiép cong l4p, ngudi dimg déu co quan cé thdm quyén quan 1y vién chic quy
dinh cu thé thanh phén tham du céc budc trong quy trinh bd nhiém céc chirc
danh vién chirc quan ly thudc pham vi phu trach.

Picu 47. B6 nhiém trong truwdng hop khac

1. BS nhiém trong trudng hop hop nhét, sép nhap, chia tach, t6 chic lai,
chuyén ddi mo hinh to chic:

a) Truong hop horp nhét, sép nhép, chia tach, td chic lai, chuyén dbi mé
hinh t5 chitc ctia don vi s nghiép cong lap ma chic vu vién chirc dang gitt &
don vi su nghiép cong 1ap cli twvong duong hodc cao hon chirc vu vién chic du
kién dam nhiém & don vi su nghiép cong 1ap méi hodc trudng hop dbi tén don
vi su nghiép céng l4p thi tip thé lanh dao va nguoi dimg d4u don vi su nghiép
cong lap mdi trinh co quan ¢o thAm quyén quan ly don vi su nghiep cong lap
xem xét, quyét dinh chuyén ddi chic vy theo vi tri viée 1am méi tuong Ung;

b) Trudng hop hcrp nhét, sip nhép, chia tach, t§ chuc lai, chuyén déi mo
hinh tb chiic cta don vi sy nghiép cbng 1dp ma chire vu vién chic dang gitt &
don vi sy ngh1ep cOng lap cii thap chirc vu vién chirc du kién dam nhiém & don
vi sy nghiép cong lap méi thi viéc bd nhiém duoge thyue hién theo quy trinh bd
nhiém d6i véi ngudn nhan sy tir noi khéc.

2. Co quan c6 thdm quyen quén ly don vi sy nghiép cong lép truc tiép
chtt tri thyc hién quy trinh bo nhidm dbi véi céc trudng hop sau:
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a) Bd nhiém ngudi dimg diu, cdp pho clia ngudi dimg dau don vi sy
nghiép cong ldp mai duge thanh lap;

b) Trudng hop thue hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi
sy nghiép cong 1ap chi c6 mét lanh dao la nguoi ding d4u hogc 1a cdp pho cia:
ngudi dimg dau;

¢} Trudng hop thye hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 néi bd lanh
dao don vi sy nghi€p cong lap mat doan két, nhidu ngudi vi pham ky luét, néu
thuc hién quy trinh bd nhiém s& thiéu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hoic vi cic 1y do bat kha khang khac
ma don vi su nghiép cong 1dp khdng con ngudi 1dnh dao, quén ly.

3. Truong hop don vi sy nghiép cong lap chua kién toan ngudi dimg dau,
cin ¢t yéu cau nhiém vy, cip cd thim quyen b6 nhiém xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc giao phu trach don vi sy nghiép cong
lap cho den khi bb nhiém ngudi dimg dau don vi sy nghlep cong 1ap. Thoi gian
giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thdi gian gitt chtre vu khi bd nhiém.

4. Trudng hop cac bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong thuc hién thi didm thi
tuyén chirc danh vién chirc quan ly theo chu truong cua Dang thi quy trinh b
nhiém thuc hién theo huéng dan clia co quan ¢6 thdm quyén vé td chic thi
diém.

Diéu 48. Ho so bd nhiém

Hb so nhan sy bd nhiém phai dugc k€ khai trung thuc, chinh xéc, day du
ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cép c6 thdm quyén x4dc nhan hodc ching
thuc theo quy dinh, bao gbm:

1. To trinh v& viée bd nhi¢ém do ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong
1ap ky (d6i véi truong hop trinh clp trén c6 tham quyén quyet dinh b nhiém)
hoic do ngudi ding dau bd phén phu trach v& cong tic td chirc can bd ky (dbi
v6i trudmg hop ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 14p quyét dinh);

2. Bén tdng hop két qua kidm phiéu kém theo bién ban kidm phleu &
céac budc trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu 1y lich vién chu’c do ¢4 nhén ty khai theo mau quy dinh, duogc
don vi su nghiép cong 1ap truc tiép quan 1y x4c nhan, ¢6 d4n 4nh mau khd 4x6,
chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

4. Ban ty kiém diém 3 nim cOng tac gén nhit;
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5. Nhén xét, danh gia cia tap thé lanh dao don vi vé& pham chét dao dirc,
161 sbng, vy thirc td chirc ky luat, doan két noi bo, vé ning luc cong tac, két qua
thue hién chitc trach, nhiém vu trong 3 ndm gan nhét;

6. Nhéan xét cla chi Gy noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu trd clia ban thian khac véi noi cu tri cia gia dinh thi phai 1y nhén
xét ciia chi Uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cur tru;

7. Két luan cia cip uy c6 thdm quyén vé tidu chuin chinh tri;
8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao cac van bing, ching chi theo yéu cau cua ti€u chuén chic
danh bo nhiém;

Trudng hop c6 van bang do co s& dao tao nudce ngoai cap hodc co s dao
tao trong nudce lién két véi nude ngoai cap phai duge B Gido duc va Dao tao
ching nhén;

10. Gidy chimg nhén sitc khoé ctia co s& y té cd thdm quyén cip trong
thoi han 06 thang.

Piéu 49. Thoi diém, thdi han va nguyén tic thwe hién bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian git chirc vu quan ly

1. Vién chc quan ly khi hét thoi han gitt chi¥c vu bd nhiém theo quy
dinh thi co quan, don vi cé thdm quyén bd nhiém phai tién hanh quy trinh xem
xét bd nhiém lai hodic kéo dai thoi gian gilt chtrc vu quéan ly. Trudng hop chua
thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vu quén ly
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi co quan, don vi cé thdm quyén bd
nhiém phai c¢é vin ban théng béo dé don vi va vién chitc biét.

2. Vién chitc quan Iy khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi
nghi huu con duéi 05 ndm cong tic ma duge bd nhiém lai thi thdi han bo
nhiém dugc tinh dén thoi diém @ tubi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cdng tac,
co quan, don vi ¢d thdm quyén bd nhiém xem xét, néu dép ung du tiéu chuan
didu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu quén 1y cho dén thoi
diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thdi gian giit chic vy
quan ly phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bé nhiém it nhat 01 ngay
lam viéc.

4. Truong hop vién chirc quéan 1y khi hét thdi han bb nhiém ma chua c6
quyét dinh b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chltc vu quan ly cia co
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quan, don vi ¢6 thAm quyén thi khong duoc thuc hién chirc trach, nhiém vu,
thdm quyen ctia chirc vu quan ly hién giit. Vigc thyc hién chire trach, nhiém vy,
thdm quyén cia chie vu quan ly d6 do co quan, don vi c¢6 thAm quyén b
nhiém xem xé&t, quyet dinh.

5. Céc trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hoidc kéo dai
thoi gian gitlt chic vu quén ly:

a) Vién chitc quan ly dang trong thoi han xt ly ky ludt, dang bi didu tra,
truy to, xét xu;

b) Vién chirc quén ly dang trong thdi gian duge co quan, don vi ¢6 thdm
quyén cir di hoc tip, céng tac & nudc ngodi 03 thang trd 1én;

¢) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian didu tri ndi trd tir 03 thang trd
1én tai cac co sO y té hoic dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

Piéu 50. Tiéu chuin, diéu kién bé nhiém lai
1. Hoédn thanh nhiém vu trong thoi han giit chirc vu quén 1y.

2. Pép (g tidu chufn chirc danh quéan 1y theo quy dinh cia co quan, don
vi ¢0 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chirc quan ly.
4. P strc khoé d€ hoan thanh nhiém vy va chire trach dugce giao.

5. Khong thude céc trudng hop bi cdm dam nhiém chire vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 51. Thii tuc bd nhiém lai

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
c6 thdm quyén bd nhiém phai ra théng béo thuc hién quy trinh xem xét bd
nhiém lai do6i véi vién chire.

2. Vién chuc 1am bédo cdo ty nhdn xét, danh gid viéc thuc hién chic
trach, nhiém vu trong thdi han gilr chirc vu giri ngudi dimg dau co quan, don vi
c6 tham quyén bd nhiém.

3. T6 chirc hdi nghi can bd chil chot 14y y kién vé viéc bo nhiém lai

Thanh phan: Thyc hién nhw quy dinh tai buéc 4 quy trinh bd nhiém
vién chirc quan ly.
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Trinh tu thuc hién: Vién chitc duge xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu
nhan xét, danh gid viéc thyc hién chitc trach, nhiém vu trong thoi han gilt
chitc vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bing phiéu kin i
v&i vien chirc duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duogc giri 1én ngudi
dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén bo nhiém. Két qua kiém phiéu khong
cong b tai hoi nghi nay.

4. Tép thé lanh dao don vi thao ludn va biéu quyét nhén su

Thanh phé‘m: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh bd nhiém
vién chirc quéan ly.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qué 14y phiéu & hi nghi c4n bd chu chét. Vién chirc duge
dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu
tap tham gia hdi nghi can b chii chot gidi thiéu;

Xac minh, két luin nhitng van d€ méi ndy sinh (néu cd);

L4y ¥ kién bang vin ban cta ban thudng vu déng Uy hodc dang uy don
vi (nhitng noi khoéng ¢ ban thudng vu) vé nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai;

Tép thé 1anh dao thao luan, nhin xét, danh gia va bidu quyét nhén su
bang phleu kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat t§ 1& trén 50% téng
sO thanh vién tép the l&nh dao dong ¥; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do
nguoi ding dau quyet dinh; dong thoi bdo cdo ddy du céc v kién khéc nhau dé
cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi ding ddu don vi sy nghiép cong 18p ra quyet dinh bd nhiém lai
theo thdm quyén hoc trinh co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 52. Thi tuc kéo dai thai gian giir chire vy dén tudi nghi hwu

1. Chém nhit 90 ngay trude ngdy hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
¢6 thAm quyén bd nhiém phai ra thong bdo thuc hign viéc xem xét kéo dai thoi
gian giff chitc vu quéan ly dén tudi nghi huu d6i véi vién chue.

2. Vién chtrc 1am bdo cdo tu nhén xét, ddnh gid viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thdi han giilt chire vu giri ngudi dimg d4u co quan, don vi
c6 thdm quyén bd nhiém.
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3. Tép thé lanh dao don vi t chire thao lun, xem xét, néu vién chirc con
suc khode, uy tin, dap ung dugce yeu cAu nhiém vu thi thong nhét bidu quyét
bing phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitt chic vu dén tudi nghi huu.

Nhén sy duge dé nghi kéo dai thoi han gilt chic vu dén tudi nghi huu
phai dat ty 18 trén 50% téng s thanh vién tép thé lanh dao dong ¥; trudng hop
nhan su dat ty 1¢ 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao céo day
dia cac y kién khéc nhau dé cp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi ding diu don vi su nghiép cong lép ra quyét dinh theo thdm
quyén hoic trinh co quan, don vi cé tham quyén xem xét, quyet dinh viéc kéo
dai thoi gian gitt chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu di voi vién che.

Piéu 53. Hd so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chirc vy dén tudi
nghi hwu

1. HO so dé nghi b6 nhiém lai nhu quy dinh déi v6i ho so bd nhiém vién
chirc gift chirc vu quan ly quy dinh tai Diéu 48 ctia Nghij dinh nay.

2. Hb so d& nghi kéo dai thoi gian gif chire vu dén tudi nghi huu gdm:

a) To trinh vé viée @& nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tuéi nghi
huu do ngudi ding diu co quan, don vi ky (d6i vé6i trudong hop trinh cap trén
co tham quyén quyét dinh) hodc do nguoi dimg diu bd phén tham muu vé€ cong
tac td chirc can bd ky (ddi v6i trudmg hop ngudi ding dau co quan don vi quyét

dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghj kéo dai thoi gian gifr chitc
vu quén ly cuda tép thé 1dnh dao don vi;

¢) So yéu 1y lich do ¢4 nhan tu khai theo mu quy dinh, duge don vi truc

tiép quan ly xac nhén, c6 dan énh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khdng qua
06 thang;

d) Ban ty nhan xét dénh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong
thot han gilr chic vy;

d) Két luan cia cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

e) Nhén xét ctia chi Gy noi cu tri d6i v&i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cur tril ciia ban than khéc véi noi cu tra cta gia dinh thi phai lay nhan
xét ctia chi Uy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tr;

g) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

h) Gidy chiing nhén sirc khoe cua co s& y té c6 thdm quyén cap trong thoi
han 06 thang.
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Muc 4
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

'A‘ A * A r “ ro» (.3 L4 - .
Dieu 54. Thai gift chirc vu doi vdi vien chire quan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thdi gitt chitc vu d6i vdi vién chic quan
ly dugc thuc hién trong céc trudng hop sau:

a) Tu nguyén, chu ddng xin thdi gilt chuc vu quan ly;

b) Do khong da strc khoe, han ché vé nang luc hodc khéng con du uy tin
dé hoan thanh chuc trach, nhiém vy duge giao;

¢) Vi cac ly do chinh déng khac cia vién chire.

2. Vién chic quan 1y khong duoc théi gitt chire vu ndu thude mét trong
cac trudong hop sau:

a) Pang d¢am nhén nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam
nhén nhiém vu trong yéu, co mét; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi
gift chirc vu ngay s& anh huéng nghiém trong dén loi ich chung cta Pang va
Nha nwroc;

b) Pang trong thdi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cta co quan
chtrc néng c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phap luét.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitr chire vu:

a) Cham nhét sau 10 ngdy ké tir ngay nhin don xin théi gift chirc vu quéan
ly ciia vién chitc, b phan tham muu vé t§ chitc cdn bd hodic ngudi dimg dau
don vi sy nghiép coéng lap noi vién chitc dang cong tic phai trao ddi véi vién
chiic c6 don dé nghi théi giir chire vu. Trudng hop vién chire chirc rit don thi
dimg viéc xem xét; truong hgp vién chirc khong rat don thi bd phan tham muu
vé t chirc cén bd xem xét, dé& xut voi nguoi ding dau don vi su nghiép cong
1ap hodc cip ¢ thAm quyén theo phan cAp quan Iy cén bo;

b) Chém nhét sau 15 ngay ké tir ngdy bd phan tham muu vé tb chirc can
bd ¢6 vin ban d& xuit, tap thé lanh dao co quan, don vi co thdm quyén phai
thao ludt, biéu quyét bing phibu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc thoi gitt
chirc vy quan 1y phai duoc trén 50% téng sb thanh vién tap thé 1anh dao dong
y; treomg hop dat ty 18 50% thi do ngudi ding diu quyét dinh.
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4. Vién chirc quan ly xin thoi gilt chitc vu quan ly nhung chua dugc
nguoi dimg dau don vi su nghiép céng 1dp hodc cap cd tham quyén dong y
thi van phaéi ti€p tuc thuc hién chitc trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

5. Ho so xem xét cho vién churc thoi gilt chirc vu quan ly:
a) T trinh ciia bd phan tham muu vé to chirc can bé;

b) Céac van ban co l1en quan: Quyét dinh, vin ban két ludn, ¥ kién cla co
quan, don vi cé thdm quyén, don d& nghi cta vién chic;

c¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.
s A « R oA Ko 7. oA 7 ? ’
Dieu 55. Miéen nhiém doi vai vién chirc quan ly
1. Viéc xem xét mién nhiém ddi vé6i vién chirc quéan ly duge thyc hién
trong cac trudng hop sau:

a) Co6 hai nim lién tiép dugc xép loai chit lugng & mic khéng hoan
thanh nhiém vu;

b) Bi xir 1y ky luat chua dén murc cach chirc nhung do yéu cdu nhiém vu
cOng tac can phai thay the;

¢) Bi xir 1y ky luét khién trach hodc-canh cdo hai 1n trong ciing mot thoi
han b6 nhiém;

d) Bi co quan ¢6 thAm quyén két luan vi pham quy dinh cta Pang vé bao
v€ chinh tri ndi bo;

&) C4c ly do mién nhiém khdac theo quy dinh ctia Pang va phap luit.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém d6i véi vién chirc quan 1y

a) Khi c6 di cin o mién nhiém dbi véi vién chitc quan 1y quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, ngudi ding co quan, don vi truc tiép st dung vién chirc hodc
b6 phan tham muu vé t chirc can bd d& xult véi clp cb thAm quyén theo phan
cAp quan 1y cén bd;

b) Cham nhit sau 30 ngay k& tir ngay nhin duoc vin ban d& xuét viée
mién nhiém, tap thé lanh dao co quan, don vi ¢6 thim quyén phai thao luén, biéu
quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém d6i vai vién chirc phai dugc
trén 50% tng sb thanh vién tap thé 1anh dao ddng ¥; truomg hop dat ty 18 50%
thi do ngudi dimg dau quyét dinh.
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3. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, ngudi ding dau don vi sy
nghiép c6ng ldp bd tri cong tic phu hop; vién chic co trach nhiém chép hanh
quyét dinh phén céng cia cip ¢ thdm quyén. Truong hop vién chirc bi mién
nhiém do xép loai chit luong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu trong hai nim
lién tiép thi don vi sy nghiép céng 1ap c6 thim quyén cho thdi viéc theo quy
dinh cua phap luét.

4. Hd so xem xét mién nhiém vién chitc quéan ly thuc hién nhu quy dinh
tai khoan 5 Piéu 54 Nghi dinh nay.

.A ‘ A r 14 ‘0 I A L4 A 4 7
Pieu 56. Chée d9, chinh sach doi v4i vien chire thoi gir chire vy,
X sA ~ *A e K oK o 4 ’ oA 4 R oA
mien nhi€ém va vié€c gidi quyet khieu nai, 0 cao lien quan dén mién nhiém
Ke .. - [4
doi va1 vien chure

1. Vién chirc quan ly sau khi ¢6 quyét dinh cho théi giit chirc vu dugc bd
tri cong tac phu hgp vé1 nang lue, sé trudng, trinh d§, chuyén modn, nghiép vu
dugc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam; dugc bao luu phu cép chirc vu hién
hudng dén hét thoi han gitt chirc vu.

2. Vién chirc quan 1y bi mién nhiém khéng duoc hudng phu cip chirc vu
ké tir ngdy cé quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chitc tu
nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi dugce giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, to cao cla vién chirc:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc mién nhiém d6i
vdi vién chitc quén ly thue hién theo quy dinh cia Dang, Luit Khiéu nai, Luét
To cao;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, t§ cdo thi cac
don vi, c4 nhan ¢6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cap cé
tham quyén;

¢) Trong thdi han 30 ngay ké tir khi ¢6 d0 co s& két ludn viéc mién
nhiém chirc vu quan ly 13 sai thi clp cb thém quyén phai ¢6 quyét dinh b tri
lai chitc vu quan 1y va giai quyét cac quyén loi hop phép hen quan dén chirc
vu cll cua vién chiec.

Mue §
QUY DINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

. L .4 ‘ A * A A . r.e oA r
Piéu 57. Giai quyeét thoi viée doi vai vién chire

1. Vién chirc duge giai quyét thoi viée trong céc trudng hop sau:
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a) Vién chirc don phwong chim dut hop ddng lam viée theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luét Vién chirc;

b) Pon vi su nghiép céng 1ap don phuong chdm dit hop dong lam viée
v6i vién chirc khi c6 mét trong céc trudng hop quy dinh tai cic diém ¢, d va &
khoan 1 Piu 29 Luét Vién chirc va khoan 4 Piéu 2 Luét stra ddi, bd sung mdt
s6 diéu ctia Ludt Cén b, cong chirc va Luat Vién chirc;

¢) Pon vi su nghiép cong l4p khéng ky tiép hop dbng lam viée véi vién
chtrc khi két thiic hop ddng lam viée x4c dinh thoi han.

2. Vién chirc chua dugc giai quyét thdi viée néu thude mot trong cac
truong hop sau:

a) Pang trong thoi han xit Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xi;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két v6i don vi su nghiép cong lap khi
duoc cir di dao tao;

c) Chua hoan thanh viéc thanh toan cdc khodan ti€n, tai san thudc trach
nhiém cua vién chirc doi vdi don vi sy nghiép cong lap;

d) Do yéu ciu c6ng tic va chua bd tri dugc ngudi thay thé.
3. Thti tuc giai quyét thdi viée:

a) Trudng hop vién chitc don phuong chdm dit hop ddng lam viéc thi
phai thong bdo bang van ban glti cho nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong
13p biet theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chirc.

Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
ctia vién chirc, néu ddng y cho vién chirc thoi viée thi ngudi ding ddu don vi su
nghiép cdng lap chdm dirt hop dong 1am viée va giai quyét ché d6 théi viée cho
vién chitc theo quy dinh. Trudng hop khong ddng y cho vién chirc thoi viée thi
phai tra 15i vién chirc bing vin ban va néu 13 1y do theo quy dinh.

. b) Trudng hop don vi sy nghiép cong 1dp don phuong chim dit hop
dong lam viéc hodc khong ky tiép hop dong 1am viéc véi vién chirc thi dong
thoi phai gidi quyet che d6 thdi viée cho vién chite theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché dd thoi viée d6i véi cac trudng hop sau:

a) Vién chic duge co quan, don vi cé thdm quyén ddng y chuyén dén
lam viéc tai co quan, td chirc, don vi khdc trong hé théng chinh tri;
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b) Vién chiic d3 c6 thong bao nghi huu hodc thude dbi tugng tinh gian
bién ché theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Vién chtc thude truong hop khong duge hudng tro cAp thdi viée theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Lu4t Vién chie.

s A K As _eA Ke 7o __on , As _ oA
Dieu 58. Trg cap thoi viéc doi véi vien chire thoi viee

1. Pbi véi thoi gian cong tac ciia vién chire tir ngdy 31 thdng 12 nim
2008 trd vé trudc duge tinh nhu sau:

a) Ct mdi nim 1am viéc dwgc tinh bing 1/2 thang lwong hién hudng,
gdm: Mtrc luong theo chitc danh nghé nghiép, phu cép chirc vu quan ly, phu
cAp thdm nién vuot khung, phu cip thdm nién nghé va hé s6 chénh 1éch béo lvu
luong (néu co);

b) Miic tro cip thip nhét bang 01 thang lwong hién hudng;

¢) Truong hop vién chic dugc tuyén dung truéc ngay 01 thang 7
nam 2003, thoi gian 1am viée duoc tinh tro cap thoi viée 13 téng thoi gian 1am
viée (cong dbn) ké tir khi vién chirc ¢é quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 nam 2008;

d) Truong hop vién chitc dugce tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2003
tré vé sau, thoi gian lam viée dugce tinh tro cip thoi viée 1a tdng thoi gian lam
viéc theo hop ddng 1am viéc (cOng ddn) ké tir khi vién chtic ¢é quyét dinh
tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008.

2. Pbi véi thoi gian cdng tac cia vién chirc tlr ngay 01 thang 01 nam 2009
dén nay dugc thyuc hién theo quy dinh ciia phap Iudt vé tro cap that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cdp théi viée:

a) Pbi véi don sy nghiép cong ldp tu bao dam vé chi thudng xuyén, chi
dAu tu va don vi su nghlep cdng lap tu bao dam ve chi thuong xuyén: Nguon
kinh phi chi tra tro clp théi viée duge 14y tir ngudn tai chinh cia don vi, ké ca
thoi gian trude d6 vién chirc di 1am viée tai cdc co quan, td chirc, don vi khéc
trong hé théng chinh tri.

b) Dbi voi don su nghiép cdng lap tw bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghiép cbéng 14p do ngin sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén: Nguon kinh phi chi tra dugc 14y tir ngudn tai chinh cua don vi su nghlep
cong 1ap, ké ca thoi gian trudc do vién chire di lam viée tai cac co quan, td
chite, don vi khac trong hé théng chinh tri. Trudng hop ngudn tai chinh cia
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don vi sy nghiép cbng 1ap khong dép tmg du phan kinh phi chi tra cho thi gian
vién chic trude d6 dd lam viée tai cdc co quan, td chirc, don vi khac trong hé
thong chinh tri thi ngdn sach nha nuédc ho trg.

4. Vién chirc thdi viée duoc hudng tro cip théi viée quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu nay va dugc xac nhén thoi gian ¢6 dong bao hiém x3d hoéi theo
quy dinh cda phap luat.

Piéu 59. Thi tyc nghi huu

1. Thoi diém nghi hwu 14 ngay 01 cua thang 1ién ké sau thang vién chire
dd tuoi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu dugce tinh 1ui lai khi ¢6 mdt trong cac trudng
hop sau:

a) Khong quéa 01 thang d6i v6i mot trong cac truong hop: Thoi diém
nghi huu tring véi ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chic ¢6 vo hodc chong,
bd, me (vo hodc chéng), con tlr trdn, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban than va
gia dinh vién chirc bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khoéng qua 03 thang déi véi truong hop bi bénh ning hodc bi tai nan
co gidy xac nhén cia bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang dbi véi truong hop dang diéu tri bénh thude
danh muc bénh cén chita tri dai ngay do B§ Y t€ ban hanh, cd gidy xac
nhén ctia bénh vién.

3. Vién chirc duge Ii thoi didm nghi huu thude nhidu trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Di€u nay thi chi duoc thuc hién doi v6i mot trudng hop co
thoi gian Ui thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén quan ly vién chic
quyet dinh viéc 10i thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

5. Trudng hop vién chirc khong c6 nguyén vong i thoi diém nghi huu
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy thi ngudi ding diu co quan, don vi quan ly
vién chirc giai quyét cho vién chuce dugc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Piéu nay, co quan, don vi quén ly vién chirc phai ra
théng béo bing vin ban vé thdi diém nghi huu dé vién chitc biét va chudn bi
ngudi thay thé. |
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7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trude 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cdc khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Pidu nay, co quan, don vi quan ly vién chic phai ra quyét
dinh nghi huu;

b) Can ctt quyét dinh ngh1 huu quy dinh tai diém a khoan nay, cO quan,
don vi quéan 1y vién chire phdi hop véi td chirc bao hidm x3 hoi tién hanh cac
thu tuc theo quy dinh dé vién chirc duge hudng ché d6 bao hiém x& hoi khi
nghi huu,

¢) Vién chirc duge nghi huu ¢6 trach nhiém ban giao ho so, tai lidu va
nhiing c¢ong viéc dang lam cho ngudi duge phan cong tiép nhén it nhat trude
03 ngay lam viéc tinh dén thdi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chic
dugc nghi huu va hudng ché dd bao hiém xa hdi theo quy dinh.

Piéu 60. Ché dd, chinh siach va co ché quan 1y dbi véi trudmg hop
vién chirc da nghi hwu thwe hién ky hop ddng vu, viée véi don vi sw
nghi€p cong lap

1. Vién chic da nghi huu ky hop ddng vu, viéc véi don vi su nghiép
cong 1ap, ngoai luong huu duge hudng theo quy dinh con dugc hudng khoan
thi lao theo théa thudn trong hop ddng di ky két.

2. Pon vi su nghiép cbng 14p cé trach nhiém bao dam céc diéu kién fam
v1ec phuc vu hoat dong chuyen mén quy dinh Ltrong hop ddng vu, viée, bao
gbm cdc quyén cia vién chirc v& hoat dong nghd nghiép dugc quy dinh tai cac
khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Piéu 11 Luit Vién chie.

3. Ché d6 va thoi gian lam viée cita vién chirc ¢ nghi huu duge quy dinh
cu the trong hop dong vy, viéc ky vdi don vi su nghiép cong 14p.

_ ChwonglV
QUAN LY VIEN CHUC
Pitu 61. Noi dung quan ly vién chirc
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chtc.

2. Quy dinh tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chuc, xdc dinh vi tri

viéc 1am, co ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va sé luong ngudi lam
viéc tuong tmg,
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3. T chtte thyuc hién viée tuyén dung, ky hop dé)ng lam viéc, b tri, phan
cong nhiém vy, biét phai, kiém tra va danh gia vién chirc.

4. Té chirc thyc hién thay ddi chirc danh nghé nghiép.
5. Té chirc thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng dbi véi vién chirc.

6. T6 chirc thuc hién ché df tién luwong va cac ché do, chinh sach dii ngd
doi véi vién chire.

7. T chirc thue hién viée khen thudng, ky luat dbi véi vién chie.

8. Giai quyét thdi viéc va nghi huu dbi véi vién chire.

9. Thuc hién ché d6 béo cdo, thdng ké va quan 1y hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phép lut v& vién chic.
11. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi vién chire.

Piéu 62. Nhiém vu va quyén han ciia B4 Noi vu

B Noi vu chiu trach nhiém trudce Chinh phu thye hién chirc nang quéan
Iy nha nudc vé vién chiic, ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dyng, sta d01 bb sung cac quy dinh phdp luat vé& vién chic dé
Chinh pha trinh Quéc héi, Uy ban Thudng vu Qubc hoi.

2. Xay dung trinh Chinh pha, Tha tuéng Chinh pha quy dinh vé chién
luge, quy hoach, ké hoach, chuong trinh phat trién doi ngu vién chirc; phan
cong, phén cAp quan ly vién chirc; vi tri viée lam va co céu vién chirc theo chirc
danh nghe nghiép; chién lugc, ké hoach dao tao, bdi dudng doi ngfi vién chiec;
ché db tién luong; chinh sach dbi v&i ngudi cb tai ‘nang; cac quy dinh vé b
nhiém, bd nhiém lai, biét pha1 théi gitt chirc vy, mién nhiém, khen thuong, ky -
luat, chdm dut hop ddng lam viée, thdi viée va nghi huu déi véi vién chie.

3. Hudng dén, kiém tra viéc chip hanh céc quy dinh cia phap lugt vé tiéu
chuan chirc danh nghe nghi€p vién chirc; ban hanh quy ché, ndi quy t6 chue thi
tuyén, xét tuyen vién chirc, quy ché, noi quy to chire thi hodc xét thing hang
chirc danh nghe nghiép vién chirc; ¢6 ¥ kién vé chuong trinh khung bdi dudng
theo tiéu chuén chirc danh nghe nghiép vién chirc; quy dinh viéc ap dung chuc
danh cdng chuc dbi voi vi tri viée lam & céc by phén hanh chinh, tdng hop,
quan trj viin phong, t6 chirc can bd, k& hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam
khéc khéng giit chirc danh nghé nghiép va khéng hoat d6ng nghé nghiép cua
don vi sy nghiép cong 14p.
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4. Chu tri, phdi hop véi cac Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh vé 1ap hd so, quan 1y hd so; sb higu vién chirc; thé vién
chtrc.

5. Chu tri, phéi hop véi céc bo, nganh, dia phuong t chirc thong ké sb
luong, chat lugng d6i ngilt vién chie.

6. Cé v kién véi bd, nganh, dia phuong vé tidu chufn, didu kién bd
nhiém chitc danh ngh& nghiép va xép lvong dbi véi vién chirc gitt chirc danh
nghé nghiép hang I.

7. Huéng dan va t6 chirc thuc hién ché d6 bdo cdo vé quan ly vién chire.

8. Thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cdc quy dinh cla phap
luat ve vién chirc.

Pidu 63. Nhiém vy va quyén han cia by, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh phi, t6 chirc do Chinh phii, Thd twéng Chinh phi thanh lap
ma khong phai la don vi sy nghié€p cong lap.

1. Quan ly v& s§ luong, tidu chudn, tuyén dung, sir dung dbi véi vién
chtre thudc pham vi quan ly theo phén cong, phén cép; quyet dinh bd nhiém,
xép luong chirc danh nghé nghiép hang I sau khi c¢é ¥ kién théng nhét cua Bo
N1 vy quyét dinh néng béc luong thudng xuyén, néng béc luong trude thoi
han déi véi vién chire gitr chirc danh nghé nghi¢p hang I quyet dinh hoéc phéan
cap viée quyét dinh bd nhiém chirc danh nghe nghiép, x&p luong, nang bac
lvong va phu cdp thidm nién vugt khung dbi véi vién chuc gitt chire danh
nghé nghiép tir hang II tr& xudng thude pham vi quan 1y.

2. Quyét dinh danh muc vi trf viéc 1am, co cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va sb luong ngudi lam viée theo phan cdng, phan cip va theo
quy dinh cuia Pang va cta phdp luit.

3. T6 chirc thi hoidic xét thang hang chic danh nghé nghiép hang 11 dbi
v6i vién chitc thude pham vi quan 1y theo hudng din ciia Bd Noi vu va bo quan
Iy chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh.

4. T4 chirc hodc phan cép, ty quyen t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép hang III, hang IV dbi v&i vién chirc thudc pham vi quan 1y.

5. Thong ké va bdo céo théng ké vién chirc theo quy dinh.
6. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo theo phan cap va theo quy dinh ctia phép luét.

7. Céc bd, co quan ngang bd hudng dan, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc
thi hanh céc quy dinh ctia phép ludt d6i voi vién chirc thudéc pham vi quén ly.
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8. Co quan thudc Chinh phi, td chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu thanh 14p ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong lap kiém tra viéc thi
hanh cac quy dinh cua phap luédt doi vdi vién chire thudc pham vi quan ly.

Pitu 64. Nhiém vu va quyén han ciia cic bd quan Iy chirc danh nghé
nghi€p vién chitc chuyén nganh

Cac B6 quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ngoai
cac nhiém\vu, quyén han quy dinh tai Diéu 63 Nghi dinh nay, con c6 cdc nhiém
vu va quyén han sau déy:

1. Quy dinh chi tiét v& noi dung, chuong trinh, hinh thie, thoi gian bdi
dudng theo tiéu chuin chic danh nghé nghiép vién chiric chuyén nganh.

2. Chu tri, phéi hop v6i B Noi vu va cac co quan c6 lién quan x4y dung
ché 39, chinh sach dac thu déi vai vién chirc thude nganh, linh vuc d€ trinh
Chinh phd, Thu tuéng Chinh phd.

3. Quy dinh m3 s, tidu chuin chirc danh nghé nghiép va xép luong d6i
véi cac chirec danh nghé nghiép vién chirc thudc nganh, linh vuc quan ly, sau
khi cé y kién thong nhat cia B Noi vuy;

4. T4 chic thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang L.

5. Cac B§ quan ly chuc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh
bao gom:

a) Bo Ndi vu quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
luu tri;

: b) Bé Tu phép quan Iy chic danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh tu phap;

c) B6 Néng nghiép va Phat trién néng thén quan ly chire danh nghé
nghiép vién chire chuyén nganh néng nghiép, 1am nghiép, thiy loi, thiy san;

. d) Bo Xy dung quén ly chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh
tham ké vién va kién trac su;
d) B6 Khoa hoc va Cong nghé quéan Iy chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh khoa hoc, cong nghé;

e) B Tai nguyén va Mai trudng quéan ly chitc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh tai nguyén, méi truong, khi tuong, thily vin, do dac, ban
do, bién va hai dao;
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g) Bo Gido duc va Dao tao quén ly chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh gido duc, dao tao;

h) B6 Y té quan Iy chtic danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh y,
dugc, dan so;

i) Bd Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi quan ly chic danh nghé nghiép
vién chitc chuyén nganh lao dong va xd hoi; chuyén nganh gido duc nghé
nghiép;

k) B6 Van héa, Thé thao va Du lich quan ly chice danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh vin héa, nghé thuét, thé duc, thé thao va du lich;

1) B6 Théng tin va Truyén thdng quan ly chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh thong tin va truyén thong;

m) Bo Giao thong van tai quéan Iy chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh giao théng vén tai;

~ n) Bo Tai chinh quan ly chite danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
ké toan.

Piéu 65. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhin dén tinh, thanh
phé true thude Trung wong

1. Quan ly vé sb luong, tidu chuin, tuyén dung, sir dung dbi véi vién
chire thudc pham vi quéan ly theo phén cong, phan cép; quyet dinh bd nhiém,
xép luong chirc danh nghé nghiép hang I sau khi c¢é y kién théng nhét cia B
Noi vy; quyet dinh néng bac luong thudng xuyén, ning béc Juong trudge thoi
han ab6i voi vién chue gitr chire danh nghé nghiép hang I; quyet dinh hoac phén
clp viéc quyét dinh bd nhiém chirc danh nghe nghlep, xEp luorng, nang bac
luong va phu clp thdm nién vugt khung ddi véi vién chire giit chic danh
nghé nghiép tir hang II tré xudng thudc pham vi quan ly.

2. Phin cap viéc tuyén dung, st dung, dao tao, bdi dudng vién chic
trong céc don vi su nghiép cong 14p thudc thim quyén quéan 1y.

_ 3 Quyét diph danh muc vi trf viéc 1am, co ciu vién chitc theo chitc danh
nghé nghiép va s6 lugng nguoi lam viée theo phén cdng, phan cap va theo quy
dinh cia Pang va cia phép luit.

4. Tb chirc thi hogc xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang II dbi
vdi vién chire thudc pham vi quan ly theo huéng din cia B§ Noi vu va by quan
ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh. T4 chirc hodc phan cip, iy
quyen td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I1J, hang IV
dbi véi vién chire thude pham vi quan ly.
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5. Thuc hién c¢ong tac khen thudng, ky luét dbi véi vién chic theo thim
quyén hoic d& nghi cap c6 thim quyén khen thudng, ky luét theo quy dinh.
6. Thuc hién thdng ké va bao céo thdng ké vién chic theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cdc quy dinh cta phap luét
d6i véi vién chirc thudc pham vi quén ly.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo phan cip va theo quy dinh cta
phép luat.

Diéu 66. Nhiém vu va quyén han ciia don vi s nghiép cong lap

1. Bbi voi don vi sy nghiép céng 1ap tw bao dam médt phin chi thudong
xuyén va don vi su nghiép cong ldp do Nha nudc bado dam chi thudong xuyén:

a) Thyc hién céc ché dg, chinh sach cia Nha nudc déi vai vién chic theo
phén cép;

b) Thyc hién tuyén dung, ky va cham dat hop dong lam viéc, biét phai
vién chirc theo phin cong, phén cép;

¢) Bo tri, phan cong nhiém vu va ki€ém tra viéc thuc hi€n nhiém vu cia
vién chirc; bo nhiém, b6 nhiém lai, cho théi git chirc vy, mi€n nhiém, danh gia,
dao tao, bdi dudng vién chirc theo phan cép;

d) Thuc hién cdng tac khen thuong, ky luat db6i v6i vién chirc theo thdm
quyén hodc d& nghi cip c6 thdm quyén khen thudng, k¥ luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viée 14p hé so va luu gitt hd so c4 nhan ciia vién chirc thude
pham vi quan ly theo quy dinh;

e) Giai quyét thdi viéc, nghi huu dbi véi vién chirc theo phan cép;
g) Ky két hop ddng vy, viée dbi v6i vién chirc d3 nghi huu;

h) Théng ké& va bao céo co quan, té chirc cp trén vé sb luong, chét
luong 461 ngfi vién chic thude pham vi quan ly theo quy dinh;

1) Giai quyét khiu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat.

2. Di véi don vi sy nghiép cong lap tu bao dadm chi thuomg xuyen chi
ddu tu va don vi su nghi€p cdng lép tu bao dam chi thuong xuyén, ngoai céc
nhiém vu va quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu nay con cd céc nhiém vy va
quyén han sau:

‘ a) Quyét dinh danh muc vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh
ngh¢ nghiép va so luong nguoi lam viée theo quy dinh clia Pang va ctia phép luét;
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b) T4 chirc thi hodc xét the'mg hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh
cta phép luat va theo phin céng, phén cép;

c) Quyét dinh cit vién chirc tham du cac cudc héi thao, hdi nghi, nghién
ctru khao sét va hoc tép kinh nghiém & nudc ngoai theo phén cap.

. ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 67. Hiéu le thi hanh
1. Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 29 thang 9 nim 2020.

2. B6i véi cic co ‘quan, td chire, don vi da dugc clp co thdm quyen phé
duyét dé 4n, ké hoach t chirc tuyén dung vién chirc (thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhan vao 1am vién chtc), thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc trude ngay ban hanh Nghi dinh nay thi duoc tiép tuc thuc hién theo d2
an, ké hoach d& dugc phé duyét trong thdi han 06 thang ké tir ngay Nghi dinh
nay c6 hiéu luc thi hanh. Sau thdi han nay néu khdng hoan thanh thi thyc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Bai bé cic Nghi dinh sau:

a) Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

b) Diéu 2 Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018
ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién
chirc, ndng ngach cdng chire, thing hang vién chirc va thyc hién ché d6 horp
dong mét sb loai céng viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cdng 14p. |

Didu 68. Diéu khoan thi hanh

1. B$ trudng, Thu trudng co quan ngang bd, Tha trudng co quan thude
Chinh ph, t§ chitc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 18p ma khong
phai 12 don vi sy nghiép cong l4p, Chu tich Uy ban nhin dén tinh, thanh pho
truc thudc Trung uong co trach nhiém chi dao nguoi dimg dau cdc co quan, to
chirc, don vi thuge pham vi quan ly khi tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chirc
phai thuc hién diing quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.

2. Trudng hop tb chirc, c4 nhén c6 vi pham trong cbng tac tuyén dung,
su dung, quan 1y vién chtc thi tiy theo tinh chat, mic d§ cta hanh vi vi pham
cép co thdm quyén xem xét xit 1y theo quy dinh cia Pang va cia phdap luét.



56

3. Céac Bo trudng, Thu truéng co quan ngang b, Thu truong co quan
thudc Chinh pha, Cht tich Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phé truc thudc
trung uong, cac co quan, td chirc, don vi va c4 nhén co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi dinh nay./¢

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung vong Péing;

- Thi tudng, cac Phé Thu tuwdng Chinh phu;

- Cac bg, co quan ngang bg, co quan thude Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phc“') true thude trung vong

- Van phong Trung uvong va céc Ban ciia Dang; '

- Vin phong Téng Bi thu,

- Van phong Ch tich nuéc;

- Hoi ddng Dan tdc va cac Uy ban ciia Qudc hdi;

- Vin phong Quée hai;

- Tda 4n nhan dén tdi cao;

- Vién kiém s4t nhén dan t6i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Ngén hang Chinh sich x4 hi;

- Ngén hang Phit trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mt tran T qubc Viét Nam;

- Co quan trung uong cia cac doan thé;

- VPCP: BTCN céc PCN, Trg Iy TTg, TGP Cong TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi truc thude, Cong bao;

- Luu: VT, TCCV (2b). 110




Phu luc
hi dinh s6 11.5./2020/NP-CP

M3u s6 01 | Phiéu Pang ky du tuyén

Mau sb 02 Hop déng lam viéc xac dinh thdi han

Méu s6 03 | Hop dong lam viéc xéc dinh thoi han (danh cho déi twong duéi
18 tudi) A ‘

Mau sb 04 - Hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han

Mau s6 05 | Béo cédo sb luong, co chu chirc danh nghé nghiép vién chirc
hiéq co va dé nghi s6 lugng chi ti€u thing hang chuc danh
nghé nghiép cia timg chirc danh vién chic nam...

MAu s6 06 | Danh sach vién chitc cé i cac tidu chudn, diéu kién du thi

hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir chic danh. ..
1&€n chirc danh...nam... '




Maiu sb 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

................. , hgay.... thang.... ndm ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Déin énh 4x6) Virted dw tuy@n®: s
Pon vi dw tuyén®: .o,

1. THONG TIN CA NHAN

HO VAN Cerererrereeeretesterarennnnetotetetantteestetrtentieaeteretennnres
Ngay, thang, ndm sinh: ..o, Nam® [] N [ ]

Dan TOC it Toén giéo:....'. ................................................................

Que (610 E2) ¢ B : ........................................................

HOQ Khau thiONG t10: ..c.evieviiiieeecceecteeeee ettt et tee s cressbeesas s eesbeesneaes

Chd & hién nay (dé bao tm) ................................... rerteeeeeeeeeaaaesenasaneerrrreeesnrnrarearararan ‘

Tinh trang sic khoé............ .. Chleu cao:. .., Cannang.................. kg

Thanh phan ban than R8N DAY ...........oveeeeeeieeeeeeeeeeeereeeeee e ee e eseereveeeeserererserens

TTINH QO VAN RO . ettt eeteee e eeeeeeseeeseesaesssssssessessessssssssssssssssesens e eeirornnn .

| Trinh 40 ChUYEN MON: it e er s reaeeneeean

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

- - B A 14 A s A L4
Mbi | | . Ngay, Que’ quan, nghe.ng\hlgp,’ chire ds‘t\nh,
y oAl p chirc vu, don vi cong tac, hoc tap,
quan Ho va tén thang, . . ’ ez A
A : « - noi ¢ (trong, ngoai nwéc); thanh vién
he nam sinh R U , e e pas
o : cac to chiwrc chinh tri - xa hoi w......) |




III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | S0 hiéu Chuyén | Nginh | Hinh | Xép

thang, treong, | dg vin | cliavan | nganh dao | dao | thire || loai

v A - P M . ~ M
nim cap | - €O SO bang, bang, tao (ghi tao dao | bang,
vin bang, | dao tao | ching | chitng chi | theo bang tao ‘!chl'rng
ching chi | cip chi diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6):

Tir ngay, thiang,
nim dén ngay,
thang, nim

A - s A 4
Co quan, t0 chirc, don vi cOng tac

!

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngft, tin hoc cén ghi 5 1y do mlen th1
¢ muc nay) '

Mién thi NZ0AI N Q0 ..vvivveieeeivireerereerearnreirraenaereeeeeanes

Mién thitinhocdo: ...ccovvvvnvvnennnn. SR .

phai din théng tin & muc nay).

Ding ky du thi ngoai ngi:

VL PANG KY DU THI MON NGOAINGU

(Thi sinh lya chon va ghi rd déng ky thi mot trong nam thir tIeng Anh
Nga, Phap, Pic, Trung Qudc hodic ngoai ngi khac theo yéu clu cia vi tri viéc
lam tai Théng bao tuyén dyung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngir khong

-----------------------------------------------------




VIL POI TUQNG UU TIEN (néu cd)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tbi xin cam doan nhing 10i khai trén cla t6i 14 dung su that. Sau khi
nhén duge théng bio tring tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dmh Neu
sai sy thét thi két qua tuyén dung clia t6i s& bi co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung huy bd, t6i s€ chiu trach nhiém trudc phap Juat va cam két khong
dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chi:

1. Ghi diing vi tri viéc 1am dang ky du tuyén

2. Ghi dung tén co quan, tb chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich déu X vao & tuong tmg 6 Nam, Nit.
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MAu s6 02

B, NGANH, PIA PHUONG: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PONVEL: ... Poc lap - Tw do - Hanh phice
Sé: MPLV , ngay ...... thng ..... ndm .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Cdn cir Nghi dinh 56 ...../2020/NP-CP ngay .... thdng .... ndm 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc;

Cén cut Quyét dinh ........... cua ....... S vé vigc cong nhdn két qua tuyén
dung vién chuc .........

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Trinh A0 G0 t20: .vvvvvvveiricceeerrrre e erereernrrerrera et esrarrees
Chuyén nganh 30 ta0: ....cccivevereeiiicieieene e sre e e eeresbeesrees
Niam tot NERIEP: oeiieiriiciireerrteesieeecree e e rre e e e erresessnre e e beeseeaneeenrreesnneesnnaeeas
Nghé nghiép trudc khi dugc tuydn dUng........cceeveeeeeeeeeereeseeseeeessseseeessseen.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S chimg minh thu nhén dan hodc thé can cude cong dan.........ccvceuveenenne
Ca‘ip ngay..... thang..... nam....... 172 SO OSSR

Théa thudn ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam dung nhimg didu
khoan sau day:

Piéu 1. Loai hgp dbng, théi han va nhiém vu hep ddng
- Loai Hop dong 1am viée x4c dinh thdi han (2)......ooeoeeeeeeeereeeeeereereeene.
- Thai han cia HOP dONE: ....oveiveeieeeieeeeieeiee e seseeeessesssssseseseseeseeesens

- Tt ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.........

- Thoi gian thuc hién ché d6 tip su (€U €0): wovvvvevvveeeeeeceercecte e



- To ngay....... théng..... ndm....... dén ngay thang nam
- Pia diém 1AM VIEC (3) e rmcereererierieeeesresesses e ressessesesssssesss e sesses e
- Chirc danh chuy@n moON:......cccevrviievienrieeenneeereeeesereesseneeseeseneeessnsaenas ..
= CHUC VU (U COY:vvvrrreeiev e ceretesseseeeess st se st saeens ' .....
- Nhiém vu (4)}
!
U SR
i
: .....
Piéu 2. Ché d9 1am viée |
- Thot gidr 13m VIEC (5)iemeereeeieieecreceeseiae e, eerteeee e e e aneas
- Pugc trang bi nhiing phurong tién 1am viéc g0m:.......ieeeeeruerverererennninene.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------n---o--------.--c-o--n.-----o----o---.-u...----.o-'-..-..--.---.6-.-.------.----.----------o--.------o-oc---o-T -----
Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop ddng lam v1§(::
1. Nghia vu: !
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cta don vi, ky luét 1am viéc, va cac quy
dinh tai Piéu 16, Piéu 17, Pidu 18 va Pidu 19 cta Luit Vién chirc. :

- Chép hanh viéc xir Iy k¥ luat va bdi thudmg thiét hai theo quy dmh clia
phéap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c¢6 nhu ciu.
2. Quyén lgi:

- Puogc huorng céc quyén loi quy dinh tai Dleu 11, Pidu 12, Dleu 13,
Diéu 14 va Pidu 15 Luit Vién che. |
- Phuong tién di lai 1am vi€c (6):..cvivvvereirierrieenrenerenrccre e beeane

- Chirc danh nghe nghiép dugc bb nhidm (ma $8) (7)eevevveeeeeererrennes ..... ,
Béc: ........... Hé s0 luong ........coceuueen.ee. rreeesrre s rree e aas et se s rares
- Phu c4p (néu cd) GOIM (8).vvuvvvrvereeeiememeeesesmsereessesesseesassesnsseeens ' .....
dugc tra........... 1An VA0 CAC NEAY......oeevvnnnn, va ngay.............. hang thang
- Thoi gian tinh ning béac luorng ................... O S AUS¥
- Khodn trad ngoai IIong.......cooveeeeneneninneerecceeeee e
- Puoc trang bi bao ho khi lam viée (0u ¢8) g0Mm:.....vevvvevrireereieirense.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------ D N O R RN

1
\
I
!
1
|
|
i



- 86 ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi 18, phép, viée riéng)

............................................................................................................................

creerrereennareans reeerreeans ettt teeeeteeeteteanterareaaresaa st e i bt s e e aeeeeabraeees b aseeseebeaarressranns
r 2
Cheé d6 bao hiém (9):
-
€ 36 bao hi€m (9):..ueevvvererviiiririrevenenns
..............................................................................................................................
vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv WA N E  N BT R P P R I T I T R R E P RGP PP PPN R PR R PR RN R R PR T TP I IINRNGROIPINOPRPIOPONOEOPQRRILIICTEIROEROPQOEERISTOESTIPTEIEE

- Puge hudng cac philc 1gi .. cooiiviiieriieeee e,

O N I R R R N N N N NN

D R R N R I A I R R R e R R ]

- Pugc hudng cac khoan thudng, ndng bac luong, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, do tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc
hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai
nudce theo quy dinh ciia phap luat (IO) ................................................................

L S R R Y] teserridedrrrriire

-------------------------- L L R R L R R R RN Y

- Pugc hudng cac ché dd théi viée, trg cép thdi viée, bdi thudng theo
quy dinh cia phap luét vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong lam
vi€c 60 ngay khi don vi su nghiép cong 1dp con nhu cau.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay ddi, d nghj cham dit hop dong 1am
viéc theo quy dinh cua phéap luit.

- Nhitng tha thudn KhAc (11)....cecerureeemenresreneeneereereee e oo e eeeeeeebemecnnns

Diéu 4. Nghia vuva qﬁyén han caa ngudi dieng diu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién dy ¢t nhitng diéu d3 cam két trong
hop ddng 1am viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cdc ché d6 cua vién chire di cam két
trong hop ddng lam viéc.

- Trudc khi hét han horp ddng 1am viéc 60 ngay cua vién chic, phai tiép
tuc ky két hop dong lam viéc vdi vién chirc trong truong hop don vi su nghiép

con nhu cau, vién chic dip Ung diy di cic yéu cdu theo quy dinh cia
phap luat.

2. Quyén han:

- St dung vién chic dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, -
phén cong, tam dinh chi cong tac...). |



- Cham dirt hop ddng 1am viée, ky ludt vién chirc theo quy dinh clia phap
luat v& vién chie.

Diéu 5 Piéu khoan thi hanh

- Nhing van dé vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong

ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phdp luat vé
vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghlep

ky hop dong giir 02 ban, vién chuc duge ky hop déng giit 01 ban; hop dong
¢6 hiéu lyc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop d0ng nay 1am tai.....c.ccooeverereernieiennne. , ngay..... thang..... ndm .. i

NGUOI DPUQC TUYEN DUNG NGUOT DUNG PAU PON VI SUNGHIEP
VA KY KET HQP DPONG (KY, ghi 13 ho va tén, dong ddu) |
(Ky, ghi ro ho va tén)

|
|
|
|

Ghi chu:
1. Ghi cu the t€n don vi sy nghiép. i oo )
2. Ghi 13 hgp dong co thoi han thi ghi cy the thoi han bat dau va ket thuc.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phudng (thon, x&), quén (huyén, thi x&), tinh, thanh phd thuoc‘ »
tinh hofic trung wong. ,

4, Ghi cu thé nhiém vy pha1 dam nhiém. :

5. Ghi cu thé sb gitr 1am viée trong ngay, hoic u'ong tudn, hozc 1am viéc theo gi&r hanh chlnh

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chirc ty lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc Iwong chinh, h1nh thic tra luorng .
(lwong thoi gian, khoén...). :
8. Ghi cu thé ty 18 % cdc phu cip (néu c6) nhwr: Khu vire, truot gid, doc hai, thu hut, tham_
nién, tréch nhiém v.v.. B
9. Ghi cu thé quyen lm bao hiém x3 hdi va trg cap khac ma vién chire duge hudng, V1 du:
Dugc hudng quyen loi béo hiém x3 hoi theo ché d6 hién hanh ciia Nha mude.

10. Ghi cy thé cac cam két khac gén véi tinh chét, dic didm cia nganh, linh vuc va didu k1en
dic thix cia don vi su nghiép cong lap nhung khong trdi véi quy dinh cia Luét Vién chu:c va
cac quy dinh khac ctia phap ludt ¢é lién quan. '
11. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén loi nao da néu trong myc nay. !

12. Nhiing théa thuén khéc thudng 12 nhitng thoa thuén khuyén khich va c6 lgi hon cho
vién chirc nhu: Nhiing vat dung r& tién mau hong, khi hu hong, mét, khéng phai den bu,
thye hién t6t Hop dbng lam viée dugc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién,
dugc hu'O'ng luo'ng théng thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan
rlii ro ngodi gidr 1am viée duge tro cip thém mot khoan tién, dwoc ting qua ngay sinh nhat



S . Miu s6 03
BO, NGANH, DIA PHUONG: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ..o N Poc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: MbLvV. , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

Céin cit Nghi dinh 56.../2020/ND-CP ngéy .. thing ... nim 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, st dung va qudn ly vién chuc,

Cdn cw Quyét dinh sé ........... CUA ... vé viéc cong nhdn két qua

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trinh d6 ddo tao: ......... eeeeeees e
Chuyén nganh Ga0 120! ...cccviciiicieeieece e se e e s seee e
Nam tét nghiép: .......... et ene e s
- Nghé nghiép truéc khi QUee tuy&n dUng......cccceeeemcreeeesmereemmmmieecerereneeeens

LR R R R R R Y YR

---------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------

L R R R R R R S YR T



10

Thoa thuén ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam dung nhu’ng didu .
khoan sau diy: '

Piéu 1. Loai hep ddng, thoi han va nhiém vu hop ddng
- 1021 hop dONE 1AM VIEC (3)..eervereveeererirereereeereeseeeseeseesssesesesssenseeseesssesbenes

- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... nam..........
- Thoi gian thue hién ché do tip s (08U CO): vovvvreeeeeeeeeeeereeeererene, -
- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... na'lmf
- Pia GI8M 1AM VIEC (4):1euerreeeeereceesieeeee e eesesvsesssesesessessssssssesnessoses .
- Chirc danh chuy&n moOn:.......cccecvecvierriieieieirreeteeess e s seessaeesaesnens .....
= CHEC VU (NBU COYiuvurvnrrereenieeeeeeeeeeteeee s ese s essessasssssssesesessesassassenes Lo

= NRIEM VU (5)ereiiiereeeieeiientenieereireeeseesreesseesseessnsssseessssnessesssnesssseefnes

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 2. Ché 3§ lam vide |
- Thoi gio lam viéc (6)
- Pugec trang bi nhitng phuong tién lam viéc gom: .....
Picu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi dwoe tuyén dung
1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop ddng 1am viée.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luét lam viéc, va céc quy-
dinh tai Piéu 16, Piéu 17, Pidu 18 va Diéu 19 ctia Luit Vién chue.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thudmg hoan tra theo quy dmh cua
phap luét.

- Chép hanh viéc bd tri, phan céng khi don vi sy nghiép c6 nhu ciu.
2. Quyén loi: , : 5

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Dleu 13
Piéu 14 va Pidu 15 Luat Vién chir. | ‘ |
- Phuong tién di lai lam viéc (7):..ccccvvevennne Cerraressresarressatiseresassesabsines eene

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (M $6) (8):..evveverrirecrennes vevens
Béc: .o HE so hm'ng OO H

- Phu cAp (neu co) gom (9) .................................................................... .

!
b
1
1
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- Thoi gian tinh nAng bac Juong: ...

- Khodn tra ngoai IIONE.......vcvevirierireniericsienecsnicnitese s e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Bugc hudng cac philc 106t v,

I R N R TRy

Ry

- Dugc hudng cic khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thyuc
hién nhi€ém vu hgp tac khoa hoc, cdng nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

R R R R

- Dii;qc hudng céc ché dd théi vide, trg cép thdi viée, bdi thuong theo
quy dinh cta phap luft ve vién chuec.

- C6 quyén d8 xuét, khidu nai, thay dbi, & nghi chdm dit Hop ddng lam
viéc theo quy dinh cia phap luét.

- Nhitng théa thuan Khac (12)........veeeeeeeeeeeeeeeee e

Picu 4. Nghia vu Vﬁ quyén han ciia ngudi dirng ddu don vi sy nghiép

1. Nghiava: - . .

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy dG nhing didu dd cam két trong
hop dong lam viéc.

- Thanh toén day da, dang thoi han céc ché dd clia vién chirc da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc d& hoan thanh cbng viéc theo hop ddng (B tri,
phéan cong, tam dinh chi cong tac...).
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- Cham dirt hop ddng 1am viéc, ky luat vién chirc theo quy dlnh clia phap
lugt vé vién chie.

Diéu 5. Didu khoan thi hanh |

- Nhitng vin d& v& quyén loi, ngh1a vu va trach nhiém cua vién chire
khong ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chic.

- Hop dong nay lam thanh 04 béan c6 gié tri ngang nhau, don vi sy nghlep
ky hop dong giit 02 ban, vién chitc dugc ky hop dbng gir 01 ban, nguom dai

dién theo phéap luat cua nguoi duoc tuyén dung; hop ddng cé hiéu luc tur
ngay..... thang.... ndm........

|
Hop ddng nay 1am tai.....ooeveeveereeerereeens ,ngdy ... thing ... ndm ........
NGUOI PAI DIEN NGUOI BUGC NGUOI PUNG PAU
THEO PHAP LUAT TUYEN DUNG PON VI SU NGHIEP

CUANGUOIBUQC  (Ky, ghirdhovatén)  (Ky ghird hova tén, déng ddu)
TUYEN DUNG f
(Ky, ghi 6 ho va tén)

|
i
|
|
!

i
Ghi chii: I

1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép. E

2. Ghi 3 tén ngudi dai dién theo phép ludt cia ngudi duge tuyen dung. |

3. Ghi 13 hop dong lam viéc véi thdi han tir khi bit ddu ky dén khi du 18 tudi, ghi cu the
thoi han bt dau va két thuc.

4. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thén, x3), quén (huyén, thi x3), tinh, thanh pho thuoc
tinh hodc trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu pha1 dam nhiém.

6. Ghi cu thé s gid 1am viéc trong ngay, ho#c trong tudn, hogc 1am viéc theo gitr hanh chmh

7. Phuong tién di lam viée do don vi dam nhiém hoéc ngudi dugce tuyén dung tu tdc. '

8. Ghi cu thd chirc danh nghé nghlep duoce xép, mirc luong chinh, hinh thic tra luorng
(lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cap (néu c6) nhur: Khu vre, trugt gid, doc hai, thu hit, tham
nién, trach nhiém v.v.. |

10. Ghi cu thé quyen 10‘1 béo hiém x& hoi va trg cip khac ma ngudi dwoc tuyén dung duoc
huémg. Vi du: Péivei nguoi lam hop dong 1am viéc v6i thoi han xé4c dinh tir 1 nim tror 1&én
ghi 1a dugc hudng quyen loi bao hiém x4 héi theo ché do hién hanh ctia Nha nuée.

11. Ghi cu thé ngudi duge tuyén dung duge hudng quyén loi nao d3 néu trong muc nay.

12. Nhitng théa thuén khéc thuong 12 nhitng thdéa thudn khuyén khich va c6 lgi hon cho
ngudi duge tuyén dung nhu: Nhimg vét dung ré tién mau hong, khi nr hong, mét, khéng
phéu den by, thuc hién tt Hop ddng lam viée duge di du lich, nghi mét, tham quan khong
mét tidn, duge hm’mg luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuln,

tai nan rii ro ngoai gid lam viée dugc trg cap them mét khoan tién, dwoc ting qua ngdy
sinh nhét. !
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MAu s6 04

BO, NGANH, PIA PHUONG.:........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: e Poc lap - Ty do - Hanh phuc
Sé: MPLV , 0gAY ...... thdng ..... ndm .....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Can cu Nghj dinh s6 ..../2020/ND-CP ngay ... thdng ... ndm 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, svr dung va quan Iy vién chic; '

Can cw Quyét dinh so ...... cua ....... vé viéc céng nhdn két qua tuyén
dung vién chuc .........

Pai dién cho don vi (1).ceeciiiiiiiiiiiicvin e, eeeeneareenes
DA Chieeeveeeeeeeeee e e eere e e eeaa———————

Sinh ngay....... thdng..... NAM..........f@leerieceiiiiieiiiiicir e,
TENH G0 GA0 T80T ..ottt st s e aeers st s s eas s ne s enn
Chuyén nganh da0 t20: ....cccoieiiviinieieericiesreere sttt st sae e sae e

NEAM Ot NEIIEP: .eeevireiiirieiectrie e

----------------------------------------------------------------------------------

LA N N R N Y RN R

SO chimg minh thur nhén dan hodc thé cdn cude cong dan: ........ccceeeveeeee
Cép ngay..... thang..... ndm....... LBIeueeeiorrerrareerennrereersreneressriessssansaisessesssaes

_ Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam
két lam duing nhig dicu khoan sau day: |
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Piéu 1. Nhiém vu hop dong , 7 1

- Dia difm 13m VIEC (2):emmeererrrererreeeerrererseeesseeresenne S N
- Chuc danh chuyen 121) 1 LSRR e
= CHEC VU (NEU COY:evvevveerireereeeeceeeese s ss bbbt assas s s sa e s -

= NHIEM VU (3)eeiiieeiiiieirieiirieereecserne s eresraeseseressene s e s e e s e snesesnsnnesssimnedanens

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Di¢u 2. Ché d9 lam viée
- Thoi gio 1am viée (4) e ' ........................... s
- Dugc trang bi nhilng phuorng tién lam viéc gom .....

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy d& cam két trong hop ddng lam viée.

- Chap hanh ndi quy, quy che cia don vi, ky luét lam viéc, va cdc quy
dinh tai Diéu 16, Didu 17, Didu 18 va Didu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chip hanh viée xir ly k¥ ludt va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh cta
phép luit.

- Chép hanh viée b4 tri, phan céng khi don vi su nghiép c6 nhu ciu. |,
2. Quyén loi: ' ‘

- Dugc huéng cac quyén loi quy dmh tai Piéu 11, Piéu 12, D1eu- 13,
Piéu 14 va Piéu 15 Luat Vién chirc.

1
|

- Phuong tién di lai 1am viéc (5) ......
| - Chtrc danh nghe nghiép dugc bd nhidm (ma $8) (6):.e.vvvveeeveereinnnss) - ,
Bac: ........... HE SO JUHONG vttt et e

= Phu CAP (NEU €8) ZOM (7):ereereeeeeeeeeeeeeeeeeesre e sassssesssssssasinand i .....
dugce tra........... 14n vao céc ngdy............ va ngay.............. hang thang. [

- Thoi gian tinh nang bac luong: ......ccccvvmrineiniiniiniiieieee e —
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- Khoan trd ngoai lHoNG.....cccevverririerierierrerrreeect ettt cvescereces e e

- Puoc trang bi bao h khi 1am vide (néu cd) gom:. ...,

.........................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge hudng cac philc 10ii. e,

- Dugc hudng cac khoén thudng, néng bic luong, thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, dao tao, bdi duorng chuyén moén nghiép vy, thue
hién nhi€ém vu hop tic khoa hoc, cdng nghé vdi céc don vi trong hodc ngoai
nudce theo quy dinh ctia phap Iudt (9):..eceveeeeeeeeeeeceee e

- Pugc huong cic che d6 thoi viée, trg cdp thoi viée, bdi thudng theo
quy dinh ctia phap lut v& vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khidu nai, thay déi, 4 nghi chdm dirt Hop déng lam
vigc theo quy dinh cta phap luit.

- Nhitng théa thuan Khac (10).........c.viviiieci i,
Pidu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dimg diu dom vi sir nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién diy du nhiing didu di cam ket trong
hop dbng 1am viée.

- Thanh to4n diy du, dung thoi han céc ché d6 va quyén loi cia vién
chic ¢4 cam két trong hop ddng lam viée.

2. Quyén han:
- Sit dung vién chirc dé hoan thinh céng viéc theo hop ddng (BS tri,
phén cbng, tam dinh chi cong téc...).

- Chém dut hcrp dong lam viéc, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy
dinh ctia phép luit vé vién chirc.

Piéu 5. Didu khoin thi hianh

- Nhitng vén d& v& quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chic

khong ghi trong hop ddng lam viée ndy thyc hién theo quy dinh cta phap lujt
v€ vién chirc.
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- Hop ddng nay lam thanh 03 ban cé gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép
ky hop dong git 02 ban, vién chirc duge ky hop dong gitt 01 ban; hgp dong
¢4 hiéu lyc tir ngay..... thang.... ndm......

Hop ddng nay 1am tai..........ccoevveererrnecs , NEAY ....... thang ..... ndm ..........

i
i
l
!
l
|
Y
(

NGUO'I PUQC TUYEN DUNG NGUOI DPUNG PAU DON VI SU NGHIEP
VA KY KET HOP PONG (Ky, ghi ré ho va tén, dong dau)
(Ky, ghi 6 ho va tén)

|
!
!
'
!

Ghi chi:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi cy thé sb nha, phd, phudng (thon, x&), quin (huyen thi x3), tinh, thanh pho thuoc
tinh hodc trung wong.

3. Ghi cu thé nhi¢m vy phai ddm nhiém.
4. Ghi cy thé sb git 1am viée trong ngay, hodc trong tuén, hodc 1am viéc theo giér hinh chmh

5. Phuong tién di lam viéc do don vi ¢am nhiém ho#c vién chic tu lo.

6. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc lrong chinh, hinh thic tra luong
(luong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé t§ 18 % céc phu cip (néu c¢6) nhir: Khu vue, trugt gia, doc ha1 thu ht, tham
nién, trach nhiém v.v..

8. Ghi cu thé quyen 101 bao hlem x3 hoi va trg cap khéc ma vién chitrc duge hudng. V1 du:
Duge hudng quyen loi bao hiém x3 hoi theo ché @6 hién hanh cia Nha nuéc. 5

9. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi ndo da néu trong myc nay. l

10. Nhing thda thuén khéc thudng 12 nhitng thoa thuén khuyén khich va ¢6 loi hon cho
vién chic nhu: Nhimg vét dung ré tién mau hong, khi hr hong, méit, khong phai den bu,
thuc hién t6t Hop ddng lam viée dugc di du lich, nghi mét, tham quan khong mét tlen
duge hudng luong thang thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mét tudn, tai nan
rii ro ngoai gi¢r 1am viéc duge trg cip thém mét khoan tién, duge ting qua ngdy sinh nhét.

i
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MAiu s6 05

BAO CAO SO LUONG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH
VIEN CHUC NAM ...

S& Iwgng, co chu chirc danh nght nghi¢p vien | D& nghi s lrgng chi tiéu thang hang caa

Tén _ chire hién c6 tirng hang vién chirc
co Chie Chire Chire Chire | Chire Chire Chie Chitre Chiwre | Chire
quan, | Téng | danh danh danh danh | danh danh danh danh | darh |danh| Ghi
td s6 nghd | nghd | nghd® | nghd | nghd | nghd | nghd | nghé | nghé |ngh¢| chd
chire, nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép |nghiép
don vi hang I hang hang hang hang hang I hang hang hang - | hang
i 11 A I m_ | IVxép | V

@ €)) Q) &) © 0] ®) ® (10) an (12) 1 a3 (4

Chire
danh
nght
nghiép
vién
chire

L e . Ngay ... théng ... ndm........
THU TRUGNG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Mf\u sb 06
TEN B() NGANH PIA PHUO’NG .............. |
DANH SACH VIEN CHUC CO U CAC TIEU CHUAN PIEU KIEN

DU THI HOAC XKET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thei | M lvong Viin bing, chiimg chi theo yéu chu cila o Ghi
gian gi® pisn hudmg hang dur thi _ Pwrge mién thi ohit
chire
dang
Co ngh
Ngiy Chire vy . 3
quan | nghiép Mi s .
Ho |thEn . . h:zc dom vi| (i ch chire Trinh et éco gé I:g;;.
vaten| B | (2% | dang | thoi g| danh | Trinhag [Trinha@ ¢ |Trish n, cong . |ne® ding
nim danh 0 | HEs 3 . 48 | trinh |4 Ngogi | ky thi
inh bne t4 Iam |gian gitr lrong ngh Chuyén Iy ludin |quan ky] 4§ tin ngosi Tin hoe nglt
sin cong tac viée | ngach nghi¢p mbn chinh trj nghé hoc ngf
holic hi¢n nghiép
hang givr
trong
dwong)

@QIA[BIGL® [ D] @ |®]00 ) (1) 1 A3) | a9 | a5 | (16 | (A7) | (18) (19)‘ 20)

, ngay... thang ...... nam ........
THU TRU’GNG BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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