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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PONG NAI Doc ldp - Tw do - Hanh phic
$6: 3 /2020/QD-UBND Dong Nai, ngay /3 thang § nim 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghl thanh lap
Vian phong cong chirng trén dia ban tinh })ong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cie Ludt T6 chire chinh quyén dia phu'ong ngay 19 thdng 6 nam 2015,

Can cir Lugt sia doz b6 sung mét sé diéu cia Lugt T6 chire Chinh phu va
Ludgt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 nadm 2019;

Can cir Lugit Ban hanh van ban quy pham phdp lugt ngay 22 thdang 6 nim 2015;

Can cur Ludt Cong chimg ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Ludt sira doéi, bé sung mot s6 diéu cua 11 Ludgt co lién quan dén
quy hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh so  29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va hu’O'ng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Céng chimg;

Can cir Nghi dinh sé 152/2017/NP-CP ngay 27 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung tru so lam viée, co sé hoat
dong su nghiép;

Can cir Théng tw s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thing 6 nam 2015 cua B¢
trucng Bé Tu phdp quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu cia Lugt
Céng chung;,

Theo dé nghi cia Gigm doc S¢ Tu phdp tai To trinh sé 88/TTr-STP ngay
30 thdng 6 nim 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi xét duyét
ho so d& nghi thanh lap Vin phong céng chimg trén dia ban tinh Pong Nai.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay (4 thang 4 nam
2020 va thay thé Quyét dinh s 58/2018/Qb-UBND ngay 28 thang 12 nam 2018
ctia Uy ban nhén dan tinh Pdng Nai vé ban hanh Quy dinh ve tiéu chi xét duyét
ho so dé nghi thanh 13p Van phong cong ching trén dia ban tinh Dong Nai va
Quyét dinh sb 29/2019/Qb-UBND ngay 25 thing 6 nam 2019 cua Uy ban nhan
dan tinh Pdng Nai vé stra ddi khoan 3 Didu 2 Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd
so d& nghi thanh lap Van phong cdng chung trén dia ban tinh Pdng Nai ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 58/2018/QD-UBND ngay 28 thang 12 nidm 2018
ctia Uy ban nhén déan tinh Péng Nai.
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Piéu 3. Chanh Van phong ﬁ}f ban nhan dan tinh, Giam déc S& Tu phap,
Thu trudéng cac co quan, don vi, t0 chitc va ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; i

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B Tu phap;
- Cuc B trg tur phép - Bo Tu phap;

- Cuc Cong téc phia Nam - B Tu phap;

- TT. Tinh uy; TT. HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh, PCVP UBND tinh;

- S& Tu phap;

- UBND céc huyén, thanh phd;

- Béo Dong Nai, Dai PT-TH Ddng Nai;

- Luu: VT, Céng TTDT, THNC.
<Maibnt.QD.T8.66 ban>

Cao Tién Diing



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chirng

trén dia ban tinh Bong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 501 /2020/QDb-UBND
ngay [ 3 thang § ndm 2020 cua Uy ban nhan dén tinh Pong Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va don twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 18p Van
phong cong chting trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Béi twong ap dung

a) Cong chimg vién c6 hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chung.

b) Co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan trong viéc xét duyét ho so dé
nghi thanh 13p Van phong céng chung va thay dbi tru s¢ Vin phong cong
ching trén dia ban tinh Dong Nai.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyet hd so

1. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Van phong cong ching trén dia
ban tinh Pong Nai phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan, ding quy
dinh phap luat.

2. Hb so xét duyét phai dam bao cac didu kién, tiéu chuén thanh lap Vin
phong céng ching theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va Quy dinh nay.

8 Uy ban nhan déan tinh quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong
chimg déi véi hd so dat téi thiéu tir 85 diém déi véi dia ban thanh phd Bién Hoa
va cac huyén: Long Thanh, Nhon Trach; 80 diém ddi véi dia ban thanh pho
Long Khanh va huyén Trang Bom; 75 diém dbi v6i dia ban cac huyén: Théng
Nhét, Dinh Quan, Cim Mgy, Xuan Léc, Tan Phd, Vinh Cuu; trong d6 mo6i nhom
tiéu chi pha1 dat t6i thiéu 50% sb diém cta nhém tidu chi.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cong chirng vién c6 ho so' dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng

Cong chimg vién nop ho so d& nghi thanh lap Van phong cong chimg theo
quy dinh tai khoan 1 Bleu 23 Luat Cong ching, chiu trach nhiém vé tinh xéac
thue clia hd so va cac gidy to chimg minh vé nhitng ndi dung trinh bay trong Dé
an thanh 1a8p Van phong cong chung.

Chuwong I1
TIEU CHIi, CACH THU'C XET DUYET HO SO PE NGHI
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
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Piéu 4. Co ciu thang diém

Viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong céng chitng cin ctr trén
cac nhém tiéu chi dugc quy dinh tai Piéu 5 cua Quy dinh nay. Téng sé diém
dénh gia cho cac nhom tiéu chi 1a 100 diém trén co so thang diém cua tung tiéu
chi d4nh gia hd so.

Piéu 5. Céc nhém tiéu chi

1. Nhom tiéu chi vé t chtc nhan sur cua Van phong céng ching: Cong
chimg vién, nhan vién nghiép vu, nhén sy phu trach ké toan, nhan sy phu trich
cong nghé théng tin, nhan su phu trach luu trit: 50 diém.

2. Nhom tiéu chi vé tru s¢ 1am viéc ctia Van phong céng ching: 42 diém.

3. Nhém tiéu chi vé co s& vat chat va trang thiét bi cua Vin phong cong
chung: 04 diém.

4. Nhom tiéu chi vé quy trinh nghiép vu va luu trir: 02 diém.

5. Nhom tiéu chi vé 6 chirc trién khai thuc hién D& 4n: 02 diém.

Diém sb cac tidu chi dugc quy dinh tai Phu luc vé tiéu chi va diém sé xét
duyét ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg trén dia ban tinh Pong
Nai kém theo Quy dinh nay.

Piéu 6. Cic truwong hgp khong tiép nhan, xét duyét hd so dé nghi
thanh lap Vin phong cong chirng

1. Hb so khéng dap ung yéu cau vé loai hinh hoat dong ctia Vin phong
cdng ching, diéu kién déi véi Trudng van phong cong chimg, tén goi cia Vin
phong céng ching, tru s cua Vin phong cong ching theo quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 22 Luét Céng chimg.

2. Coéng chimg vién dé nghi thanh 1ap Van phong cdng chimg thudéc mét
trong cac truong hop sau:

a) Khdng c6 quyén thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia
phép luat;

b) Bi x1r Iy ky luit ma chua hét thoi han xoa ky luit;

¢) Bi xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc cong chiig ma chua hét
thoi han dugc coi la chua bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh phap luat
vé xtr ly vi pham hanh chinh;

d) Bi mién nhiém céng chimg vién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Luat
Cong chung.

3. Trong thoi han xét duyét hd so d& nghi thanh lap Vin phong cong chimg,
cong chung vién ddng thoi ding tén trong hai hé so thanh 1ap Vin phong cong
ching tré 1én hozc hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong céng chimg c6 gidy to bi
tdy x0a, stra chita, thém, bot ndi dung khéng hop 18.

Diéu 7. Cach thirc xét duyét ho so

1. Gidm déc S& Tu phép thanh lap Td xét duyét hd so d nghi thanh lap
Vién phong cdng chimg c6 tir 5-7 thanh vién gdm: Cdng chirc cua S& Tu phap va
dai dién mét sb don vi c6 lién quan do Lanh dao S& Tu phép lam T6 trudng.



3

2. Cén ctr két qua chdm diém, nguyén tic xét duyét hé so va cac quy dinh
phap ludt c6 lién quan, Gidm dbc S¢ Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh viéc cho phép thanh 1ap Van phong cong ching.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Khiéu nai, to cdo

1. Cong chu'ng vién ndp hd so dé nghi thanh l4p Vian phong cong ching
c6 quyén khiéu nai_ vé viéc tir chéi cho phép thanh 1dp Vian phong cdéng ching

khi c6 cin cir cho rang viéc tir chéi 1a trai Luat Cdng chimg, cac van ban huéng
dan thi hanh va Quy dinh nay.

2. Cong chung vién ndp hé so dé nghi thanh 1ap Van phong céng chimg
¢6 quyén té céo véi co quan nha nude c6 thAm quyén vé cac hanh vi vi pham
phap lut va Quy dinh nay trong viéc tiép nhan, xét duyét h6 so dé nghi thanh
lap Vén phong cong ching.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo duoc thuc hién theo quy dinh cta phap
luat vé khiéu nai, té cdo.

Piéu 9. Trach nhi¢m thi hanh

1. S& Tu phép c6 trach nhiém giup Uy ban nhan dan tinh thuc hién viéc
tiép nhan va xét duyét hd so dé nghi thanh 13p Vian phong cong chung trén dia
ban tinh va giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc tiép nhan va xét duyét
h6 so dé nghi thanh 14p Vian phong cong ching theo quy dinh.

Vin phong cong chimg dang hoat dong trén dia ban tinh khi thay dbi tru
s Van phong cong chimg phai dam béo cac tiéu chi vé tru s& duge quy dinh tai
khoan 2 Piéu 5 Quy dinh nay, cu the nhu sau: Truong hop thay d6i tru sO tur dia
ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac phai dat t5i thiéu 80% sb dxem
nhom ti€u chi vé tru s&; Trudong hop thay dbi tru sO trong cung dia ban clp
huyén phai dat toi thidu 60% sé diém nhom tiéu chi vé tru so. Tai thoi diém ndp
hé so dé nghi thay ddi tru s&, Vin phong cong chiing phai c6 tir 02 cdng ching
vién hop danh trd 1én.

2. Giao S¢ Tu phap tb chirc trién khai thue hién Quy dinh nay, trong qua
trinh thue hién, néu c6 khé khan, vudng méc kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan
tinh xem xét stra d6i, bd sung, thay thé hodc bai bé theo quy dinh phép luat./.

TM. UY BAN NHAN DAN
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Phu luc
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Pong Nai

ctia Uy ban nhén dén tinh Déng Nai)

é tiéu chi va diém s6 xét duyét hd so dé nghl thanh lap

theo Quyét dinh s6 32 /2020/0D-UBND ngay /5 thing 4 nam 2020

(O 724

" _ i PIEM SO
STT TIEU CHI XET DUYET 2 R
XET DUYET
Téng s6 diém danh gia cho cic nhém tiéu chi 100
I | Nhém tiéu chi vé to chirc nhén sy ciia Vin phong cong chirng 50
1 | Cong chimg vién 34
a | Mbi cong chimg vién 1a thanh vién hop danh 4
(THi da 12 diém)
b | Mdi cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong 2 ~
(Ti da 4 diém)
¢ | Kinh nghiém cua cong chimg vién du kién 1a Truéng Vin phong
cong chimg (la thoi gian hanh nghé véi tu cach 1a cong chimg vién 15
tai cdc to chirc hanh nghé cong chimg)
- Duéi 03 nam 3
- Tir 4 03 ndm dén dudi 05 nim 5
- Tir d 05 ndm dén duéi 10 nim 10
- Tu di 10 ndm tré 1én 15
d | Cong ching vién dur kién 1a Truorng Van phong cong ching cé
bing t6t nghiép, chimg chi hodc gidy to ching minh da qua l6p 3
dao tao, bdi dudng kién thirc vé quan tri, quan ly
2 | Nhén vién nghiép vu 10
a | Mdi nhan vién nghiép vu 0,5
(T6i da 2 diém)
b | Vin phong cong chimg cb tir 1/2 tng sé nhan vién nghiép vu cé 3
trinh d6 dai hoc chuyén nganh Luat tré 1én
¢ | Van phong cong chimg c6 tir 1/2 téng sd nhan vién nghiép vu c6 5




. _ i PIEM SO
STT TIEU CHI XET DUYET ’ ;
XET DUYET
thoi gian cong tac nghiép vu cong ching ké tir khi c6 bing dai
hoc chuyén nganh luat tir da 03 niam tré 1én
3 | Nhan su phu trach ké toan 2
a | Nhan su phu trach ké toan c6 trinh d cao dang chuyén nganh ké 1
toan trd Ién
b | Nhan su phu tréch ké todn c6 thoi gian lam céng téc ké todn tir di 1
03 ndm trd 1én
4 | Nhan sy phu trach cong nghé thong tin 2
a | Nhan su phy trach coéng nghé théng tin c6 trinh do cao ding 1
chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én
b | Nhéan su phu trach cong nghé thong tin co thoi gian lam cong tac 1
cong nghé théng tin tir ¢4 03 nim tré 1én
5 | Nhén sy phu trach luu trix 2
a | Nhan sy phu trach luu trit ¢6 trinh d6 cao dang chuyén nganh luu 1
trt trd 1én
b | Nhan sy phu trach luu trit ¢6 thoi gian lam cong tac luu trir tir da I
03 nadm tro 1én
II | Nhom tiéu chi vé tru sé lam viéc clia Viin phong cong chirng 42
1| Vi tri dat tru s& Vian phong cong ching bao dam khoang cach t6i 15
thiéu so véi cac to chirc hanh nghé cong chung dang hoat dong
trén dia ban
a | Tai dia ban thanh phé Bién Hoa va cac huyén: Long Thanh, Nhon Trach
- Duéi 05km 1
- Tir du 05km dén du6i 10km 3
- T da 10km tré 1én 15
b | Tai dia ban thanh ph6 Long Khénh va huyén Trang Bom
- Duéi 05km 1
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STT TIEU CHI XET DUYET . S(?
XET DUYET
- Tir da 05km dén duéi 07km 3
- Tt d4 07km trd 1én 15
c | Tai dia ban cac huyén con lai
- Duéi 05km 3
- Tt du 05km trd 1én 15
2 | Dién tich tru s& lam viéc ciia Vian phong cong chirmg 13
a | Tir d 150m’ dén dusi 200m” 5
b | Tir dit 200m” tré 1én - 13
3 | T6 chirc bd tri tru s& Van phong cong chimg 3 N
a | Dién tich phong lam viéc cua Truong Van phong cong ching tir 1 ‘ 4
12m’ tré 1én £
b | Dién tich phong lam viéc cua cong ching vién va nguoi lao dong 1 7
tir 10m*/ngudi tré 1én
¢ | Dién tich sir dung cho hoat dong tiép nhan va tra hd so yéu ciu 1
cong ching téi thiéu 30m’
4 | Kho luu trit hd so cong ching 3
a | Dién tich tir da 30m? dén dudi 50m’ 1
b | Dién tich tir 2 50m’ tré 1én 3
5 | Té chirc, bd tri dia diém gilr xe 3
a | Dién tich giit xe tir dii 30m” dén dudi 50m? 1
b | Dién tich giit xe tir da 50m” trd 1én 3
¢ | Truong hop tru s¢ Van phong cong ching khong c6 dién tich
danh cho viéc gitr xe nhung c6 b6 tri dia diém gitr xe (thué, mugn
cho gilr xe, st dung bai do xe cong cong) trong pham vi khoang
cach 100m tinh tir tru s Van phong cong chimg thi dugc tinh
50% so vdi so diém t6i da cua dién tich tuong Ung




TIEU CHI XET DUYET PHIMESO
Skl i XET DUYET
6 | Tinh phép Iy ctia tru sé Van phong céng chimg 5
a |Tru s& Vin phong cong chimg 1 nha, dit c6 Gidy cl}fmg‘ nhan 1
quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va taj san khéc gan lién véi
dat va cé hop dong thué, muon tir di 03 nam dén dudi 05 nim
b | Tru sé Van phong cong chimg 14 nha, dit c6 Gidy chimg nh4n 3
quyén str dung dat, quyén s& hitu nha & va taj san khéac gan lién
v6i dat va 6 hop d6ng thué, muon tir di 05 nam trg l1én
¢ | Tru s¢ Vin phong cong ching 1a nha, dit c6 Gidy chl'mg nhén 5
quyén str dung dat, quyén s& hitu nha & va taj san khéac gan lién
vai dat thudc quyén so hiru cia mot trong céc cong chimg vién
hop danh dé nghj thanh l8p Van phong cong ching
IIT | Nhém tiéu chi vé co sé vat chit va trang thiét bj cia Vin 4
phong cong chirng
| C6 phuong 4n trang bj may tinh, may photocopy, may fax, ban 2
ghé’ lam ‘viéc, ,be‘ln ghé tiép khach, tq dung tai liéu va cac trang
thiét bi can thiét khac dam bao cho hoat déng cuia Vin phong
2 | Cé phuong 4n lip dit phuong tién két néi internet; dang ky dia 1 N
chi thu dién tir cia Vin phong cong ch&ng, sir dung phan mém
quan ly co sé dir liéu cong chiing, quan ly ké toan
3 | C6 lap dit thiét bj vé phong chéng chay né 1
IV | Nhém tiéu chi vé& quy trinh nghiép vu va luu trip 2
I [ Xay dung quy trinh nghiép vu céng chimg chit che, dung quy |
dinh phép luat
2 | Xay dung quy trinh Iuu trit khoa hoc, dung quy dinh phap luat 1 :2
V| Nhém tiéu chi vé t6 chire trién khai thye hién D& 4n 2
1 Xac dinh dugc thoi gian, tién do, bién phap bao dam thuc hién 1
day du néi dung duge quy dinh tai Phu luc nay
2 | Cé day di ndi quy, quy ché té chirc v4 hoat ddng ctia Vin phong 1
L cong chimg
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