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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
86:4-: .+ /QD-UBND Déng Nai, ngay (; 2 thdngf3 ndm 2019
QUYET DINH

V& viéc Cong bb thi diém lién théng thi tuc hanh chinh cip Phiéu Iy lich tw
phap sb 01, s6 02 va cap Gidy phép lao ddng cho ngudi nrée ngoai lam viée
tai cic doanh nghiép ngoai Khu cong nghiép tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Luat Té chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;

_ Can cu Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 caa Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi d1nh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phi sira
b1, bd sung mdt sb didu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh pha huéng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cu Quyét dinh sb 3802/Qb-UBND ngay 22/11/2019 cia Chu tich
UBND tinh v€ ban hanh thi diém Quy trinh thuc hién lién théng thu tuc hanh
chinh cdp Phiéu 1y lich tu phap s6 01, sb 02 va cap Gidy phép lao dong cho
ngudi nuoc ngoai lam viée tai cac doanh nghiép ngoai Khu c¢dng nghiép tinh
Péng Nai:

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tai To trinh sb
2277/TTr-VP ngay 27 thang 11 nam 2019,

QUYET PINH

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay danh muc, ndi dung thuc hién
lién thong tha tuc hanh chinh cip Phiéu ly lich tu phap s6 01, sb 02 va cap Gidy
phép lao ddng cho ngudi nudc ngoai lam viéce tai cac doanh nghiép ngoai Khu
cong nghiép tinh Pdng Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc, Thii trudng céc s, ban,
nganh; Chud tich UBND cac huyén, thén’h phdé Long Khanh, thanh phé Bién
Hoa, Chu tich UBND x3, phuong, thi tran, Trung tdm hanh chinh céng tinh.




Buu dién tinh va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Cyc Kiém soat thit tuc hanh chinh (VPCP):;
- TT. Tinh 1y,

- TT. HPND tinh;

- UBND tinh;

-UBMTTQVN tinh;

- Cht tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP. UBND tinh:

- Béo Ddng Nai; i
- Vién théng Ddng Nai (TP 1022); Cao Tién Diing
-Lwu: VT, THNC, KGVX, HCC, CTTDT.




PHANI
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh

Lién théng thu tuc hanh chinh cp Phiéu ly lich tu phép s6 01, s6 02 va
1 |cAp Gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngoai lam viée tai cic doanh
nghiép ngoai Khu c¢dng nghiép tinh Ddng Nai

PHAN II
NOI DUNG THUC HIEN LIEN THONG THU TUC HANH CHINH CAP
PHIEU LY LICH TU PHAP SO 01, SO 02 VA CAP GIAY PHEP LAO

PONG CHO 'NGUOI NUGC NGOAI LAM VIEC TAI CAC DOANH
NGHIEP NGOAI KHU CONG NGHIEP TINH DONG NAI

1. Trinh ty thyce hién:

- Bu6e 1: Doanh nghiép hodc c nhdn chun bi ddy du bd hé so va ndp hd
so dén bd phan tiép nhan ctia S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh Pong Nai.

B¢ phan tiép nhan clia S& Lao dong - Thuong binh va X hdi tiép nhan
hd so, kidm tra tinh day du, tinh phap ly cia hd so:

+ Trudng hop hd so khong ddy du thanh phan hd so hoic tinh phap ly
theo quy dinh, cdng chirc cé trach nhiém hudng din doanh nghiép chuén bj lai

ho SO,

+ Truong hop hd so dap tmg yéu cu, thuc hién tiép nhan, nhap thong tin
hd so vao phin mém mét cia, in phiéu bién nhan va hen ngdy tra két qua.

- Buoc 2: Chuyen giao hd so cAp Phiéu ly lich tu phap cho S& Tu phap dé
giai quyét; chuyén giao hé so Gidy phép lao dong Ve S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi. Trong truong hop tiép nhan ho so gidy, Bd phan tiép nhén ctia
S& Lao dfng - Thuong binh va X4 hoi s& tién hanh scan toan b hd so va

chuyén céc dit liéu can thiét cho S& Tu phap dé giai quyét thu tuc cdp L lich tur
phap.

Viéc chuyén giao hd so dugc tién hanh théng qua buu dién va hé thdng
dir 1idu egov.

- Buée 3: So Tu phap giai quyet hd so Ly lich tu phap, nhap tinh trang

két qua giai quyet hé so, scan két qua phiéu Ly lich tu phap va chuyén giao két
qua giai quyét cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi.



Trong trudng hop cin thém thai gian dé xéc minh (theo quy dinh cia
phap ludt) thi trong th&i han 01 ngay truée ngay ket thic quy trinh thyc hién cua
thu tuc cap phleu Ly lich tir phap, S¢ Tu phap c6 trach nhiém théng bao gia han
thoi gian giai quyét bang vin ban dién tir giri B phan tiép nhin ciia S& Lao
déng - Thuong binh va X3 hdi dé thong bio gia han thoi gian tra két qua thuc
hién thu tuc li€n thong cho doanh nghiép biét.

Trong trudng hop hé so khdng di didu kién giai quyet cip phiéu Ly lich
tu phap thi trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, cé thdng bao bd
sung, khong du diéu kién giai quyet g S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
va doanh nghiép d& diéu chinh, bd sung.

Két qua phiéu Ly lich tu phap va Théng bao bb sung, khong du diéu kién
dugc gui thdng qua buu dién va hé thong dit liéu egov.

- Buoc 4: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi giai quyét hé so gidy

phép lao déng, nhip két qui gii quyét hd so va giao két qua hd so (Gidy phép
lao dong) vé B phan tiép nhin va tra két qua cia S& Lao déng - Thuong binh

va X4 hoi dé tra cho doanh nghiép.

Trong trudmg hop hé so khong dap img du céc diéu kién cia thu tuc cip
G1ay phép lao dong thi c6 van ban néu 16 ly do, théng béo cho doanh nghiép
biét dé diéu chinh, bd sung.

- Buoc 5: Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Lao dong - Thuong
binh va X3 héi tra két qua truc tiép hodc qua hé thdng dich vu buu dién cho

doanh nghiép.
2. Cach thirc thyce hién:

- Ngp tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong tinh (S5 236, dwong Phan
Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai);

- Qua dich vu buu chinh theo yéu cau.
Thoi gian tiép nhén va tra két qua hd so:
- Sang: Tir 07 gir 00 phit dén 11 gidr 30 phut.
- Chigu: Tir 13 gid 00 phitt dén 16 gid 30 phat.
(Trir ngay Thir 7, Chi nhat va cac ngay 1&, Tét theo quy dinh).
3. Thanh phin, s6 lueng hd so:
3.1. Thanh phan hd so:
a) Ho so cip Phiéu Iy lich tw phap

- T& khai yéu ciu cap Phiéu ly lich tu phap theo miu quy dinh (Miu sé
03/2013/TT-LLTP; Mau s6 04/2013/TT- -LLTP).

- Ban sao Gidy chitng minh nhén dén, thé cén cudc cong dan hodc hd
chleu clia ngudi duge cdp Phiéu ly lich tu phap; Ban sao sb ho khiu, sb tam tru,
gidy chimg nhén thudng trd hodc tam trd clia ngudi duge cip Phidu 1y lich tu
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phap (trwcng hop ndp ban chup thi phdi xudt trinh bén chinh dé d6i chiéu.
Truong hop khong co ban chinh dé doi chiéu thi nép ban sao cé chimg thuc

theo quy dinh cua phdp ludt).

- Vén ban 1y quyen trong truong hop uy quyén cho ngudi khic lam thu
tuc yéu cu cp Phiéu ly lich tir phap sb 1 (truong hop ngum dwoc 4y quyén la
cha, me, vo, chong, con cua nguol uy quyén thi khong can van ban uy quyén
nhung phdi xudt trinh gidy 1o chimg minh méi quan hé). Vin ban uy quyén phai
dugc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

C4 nhan yéu céu cip Phiéu' ly lich tu phap s6 2 khéng duge Gy quyén cho
ngudi khic 1am thi tuc yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap.

- Ban sao chimg minh nhén din, thé cén cué’c‘ céng dén l}oac hé chiéu cua
ngudi duge Uy quyen (truong hop y quyén yéu cau cap Phieu ly lich tu phap
s 1).

Ngoai ra, nguoi yéu cau cip Phleu ly hch tu phap thudc dbi tuong durge
mién ph1 hoac thudc truong hop yéu ciu cung cip thong tin Iy lich tu phéap cua
sinh vién, nguoi ¢6 cong vai cach mang, than nhén liét s§ (gdm cha dé, me dé,

vg (hodc chong) con (con de¢, con nudi), ngudi cé cong nudi dudng liét s§) phai
xuit trinh céc gidy t&r dé chimg minh.

b) Ho so cap Giay phép lao dong
- Vin ban dé nghi cép gidy phép lao ddng ciia ngudi sir dung lao ddng.
- Glay chu'ng nhan strc khoe hodic gidy kham sirc khoe do co quan, tb

chirc y té c6 thim quyen clia nuoc ngoai hodc cua Viét Nam cAp c6 gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két ludn sirc khoe dén ngay ndp hé so.

- Vin ban xac nhén khéng phai 1a ngudi pham t6i hoidc bi truy ciru trach
nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va phap ludt nuéc ngoai
cO gia tri trong thot han 06 thang, tinh dén thoi diém ndp ho so, cu thé nhu sau:

Péi véi ngudi nude ngodi da cur trii tai Viét Nam: Phidu ly lich tu phap
do Viét Nam cap.

Doi voi ngudi nude ngodi chua timg cur trii tai Viét Nam: Phiéu 1y lich tu
phap hodc van ban xac nhin ngudi lao dong nudc ngoai khong phai la nguoi
pham t41 hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy clia nudce ngoai cap.

- Vin ban x4c nhin 13 nha quan ly, giam dc diéu hanh, chuyén gia hodc
lao ddng k¥ thuat, thuc hién nhu sau:

Poi véi ngudi lao déng nuée ngoai la nha qudn 1y, gidm déc didu hanh
thi thuéc mot trong cdc truong hop sau:

+ Nha quan ly la nguoi quan ly cong ty va ngudi quan ly doanh nghiép tur
nhén, bao gdbm chi doanh nghiép tu nhan, thanh vién hop danh, Chu tich Hoi

ddng thanh vién, thanh vién Hoi dong thanh vién, Cha tich cong ty, Cha tich
Hodi ddng quan tri, thanh vién Héi dong quan tri, Giam ddc hoic Téng giam déc
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va c4 nhan giit chirc danh quén 1y khéc c6 thim quyén nhan danh céng ty ky két
giao dich coa cong ty theo quy dinh tai Di€u 1€ cdng ty hodc 13 ngudi dimg déu,
cap phoé cia nguoi dimg diu cia oo quan, té chire.

+ Giam doc diéu hanh 14 ngudi dimg dau va tryc tiép diéu hanh don vi
trire thude co quan, to chirc, doanh nghiép.

f')é'i voi ngueoi lao dong nwdc ngoai la chuyén gia thi phai co mét trong
cdac gidy to sau:

+ Vin ban xac nhan 13 chuyén gia cia co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai
nudc ngoai, bao gdm: tén co quan, t6 chirc, doanh nghi€p xac nhan; thong tin vé
chuyén gia: ho va tén, ngdy, thang, nim sinh, qudc tich va nganh nghé cia
chuyén gia phit hop vai vi tri cong viéc ma ngudi lao déng nudc ngoai dur kién
s€ lam viéc tai Viét Nam.

+ Cé bing dai hoc tré 1én hoiic tuong duong va ¢ it nhit 03 nim kinh
nghiém lam viéc trong chuyén nganh dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc
ma ngudi lao dong nudc ngoadi du kien lam viée tai Viét Nam.

+ Ngudi nude ngodi co bing 5t nghiép tir cao déng hoic tuong dwong trd
Ién va c6 nganh nghé dio tao phii hop véi chuyén mén gidng day tai cac co s¢
dio tao, bdi dudng ngoai ngit (trung tim ngoai ngir), co s& gido duc méam non.

+ Gido vién 12 ngudi nudc ngoai it nhét phai c6 trinh d6 dai hoc su pham
ho#c tuong duong (cé trinh dd dai hoc va co chimg chi su pham hodc ching chi
giang day gido duc phé théng) giang day tai cac co s& gido duc phé théng,

Déi véi nguoi lao dong nudc ngodi la lao déng ky thudt thi phdi cé cdc
gidy to sau:

+ Gidy to chimg minh hoZc van ban x4c nhin ciia co quan, td chirc, doanh
nghiép tai nudc ngoal vé viée di duogc dao tao chuyén nganh k¥ thuit hoic
chuyén nganh khac véi thoi gian jt nhét 01 nim phii hop véi vi tri ¢ong viéc ma
ngudi lao dong nudc ngoai du kién s& lam viéc tai Viét Nam;

+ Gidy t& chimg minh d4 cé it nhét 03 nim kinh nghiém lam viéc trong
chuyén nganh dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong
nude ngoai dy kién s& lam viée tai Viét Nam.

Déi vdi mdt s6 nghé, cong viéce, vin ban xdc nhdn trinh dj chuyén mon,

kj thudt cua nguwoi lao dong nudc ngoai duoc thay thé bang mét trong cde gidy
to sau day:

+ Glay cong nhan la nghé¢ nhén nhiing nganh nghé truyén théng do co
quan c6 thim quyén clia nudce ngoai cép;

+ Vian ban chimg minh kinh nghiém cia cau thu bong dé nude ngodi;
+ Bing lai may bay vén tai hang khéng do co quan cé thim quyén cia
Viét Nam cdp doi vai phi céng nudce ngoat;



o F Gidy phép bao dudng tau bay do co quan co thdm quyén cua Viét Nam
cap doi voi nguoi lao déng nude ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

- 02 anh mau (kich thuée 4cm x 6¢m, dau dé tran, chup chinh dién, 1§
mat, 15 hai tai, khong deo kinh, ph6éng anh mau trang), anh chup khdéng qua 06
thang tinh dén thoi diém ndp hd so.

- Ban sao hd chiéu hoic gidy t c6 gia tri thay hd chiéu hogc gidy to co
gia tri di lai quoc t€ con gia tri theo quy dinh cla phap luat.

Gidy chung nhén sitc khoe; van ban xac nhan khdng phai la ngudi pham
tdi hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy; van ban x4c nhén 1a nha quan ly, gidm
dbc didu hanh, chuyén gia hoic lao déng k§ thuét 1a 01 ban chinh hodc 01 ban
sao dugc cong chimg theo quy dinh cia phap ludt Viét Nam hodc phap luat
nudc ngoai, néu bang tiéng nudc ngoai thi phai dugce hop phap héa lanh su, trir
trudmg hop dugc mién hgp phap héa ldnh su theo didu udc qubc té ma Cong
hoa xa hoi chii nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 13 thanh vién hodc
theo nguyén tic c6 di c6 lai hoic theo quy dinh cua phap luit va dich ra tiéng
Viét, chimg thue theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam.

- Céc gidy t& lién quan dén ngudi lao dong nude ngoai:

Poi véi nguoi lao dong nude ngodi lam viéc theo hinh thirc di chuyén néi
bé doanh nghiép: Vian ban cia doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai
hién dién thuong mai cia doanh nghiép nudc ngoai dé trén lanh thd Viét Nam
va vén ban chung minh ngudi lao ddng nurde ngoai di duge doanh nghiép nude
ngoai do tuyen dung trude khi lam viée tai Viét Nam it nhét 12 thang la mét
trong cac gidy to sau day:

+ Vin ban xdc nhdn cia ngudi st dung lao dgng vé viéc da tuyeén dung
ngudi lao ddong nudc ngoai.

+ Hop dong lao dong.
+ Quyét dinh tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai.
+ Gidy chimg nh4n nop thué hodc bao hiém ctia ngudi lao dong nude ngoai.

Poéi véi nguoi lao déng nuéc ngoai lam viéc theo hinh thiec thuc hién cdc
logi hgp déng hodc théa thudn vé kinh té, thuong maqi, tai chinh, ngdn hang, bao
hiém, khoa hoc & thudt, vdn héa, thé thao, gido duc, day nghe va y té: Hop dong
hoc thoa thudn ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6
phai cé thoa thuin vé viéc ngudi lao déng nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam;

Déi véi ngueoi lao déng nudc ngoai theo hinh thirc nha cung cdp dich vu
theo hop ddng: Hop dong cung cép dich vu ky két gitta ddi tac phia Viét Nam
va phia nuéc ngodi va vin ban chimg minh ngudi lao déng nude ngoai da 1am

viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khdng cé hién dién thuong mai tai Viét Nam
dugc it nhat 02 nim 1a mot trong cac gidy to:



+ Vin ban xac nhdn cia nguoi st dung lao dong vé viéc da tuyén dung
nguoi lao dong nude ngoai.

+ Hop dbng lao déng.
+ Quyét dinh tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai.
+ Gidy chimg nhan nép thué hozic bao hidm ctia ngudi lao dong nudce ngoai.

D3I véi ngudi lao dong nuoc ngoai lam viéc theo hinh thitc chao bdn
dich vu phai ¢4 van ban cua nha cung cép dich vu cir ngudi lao ddng nude ngoai
vio Viét Nam d¢& dam phan cung cép dich vuy;

Do: voi nguoi lao dong nudce ngoai lam viéc theo hinh thirc lam viéc cho
cdc t6 chirc phi chinh phi nuéc ngodi, t6 chirc quic té tqi Viét Nam dugc phép |
hoat déng theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam: Gidy chimg nhén td chic phi
chinh pha nuée ngoai, t6 chirc quéc t& duge phép hoat dong theo quy dinh cua
phap luit Viét Nam,;

Péi voi nguot lac dong nuoc ngoai lam viéc theo hinh thic ngudfi chiu
trach nhiém thanh ldp hién dién thuong mai: Van ban cua nha cung cap dich vu

cu ngudi lao dong nuéce ngoai vao Viét Nam dé thanh 13p hién dién thuong mai
cua nha cung cap dich vu do;

Déi vii ngudi lao déng nurde ngodi lam viée theo hinh thiec nha quan ly,
gidm déc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thudt ma tham gia vao hoat dong
cua doanh nghiép mudc ngodi da thanh Igp hién dién thuong mai tai Viét Nam:
Vién ban chimg minh nguéi lao ddng nude ngoai duge tham gia vio hoat dong
cia doanh nghiép nudc ngoai do.

Céc gidy t néu trén la 01 ban chup kém theo ban gbc de déi chidu hoic
01 ban sao co chimg thurc, neu bang tiéng nudc ngodi thi mién hop phap héa

lanh sy, nhung phai dich ra tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh cta phap
luat Viét Nam.

* Cap Gidy phép lao dong (GPLB) trong mét so truwdng hop dic bié¢
(da dugc cap GPLD, nay ¢é sy thay doi):

- Déi véi nguoi lao djng nuwedc ngodi dd dwoc cdp gidy phep lao dong va
dang con hiéu Iuc ma lam viéc cho nguoi si dung lao dong khdc & cung vi tri cong
viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh ciia phdp ludt thi ho so gom:

+ Vin ban d& nghi cip gidy phép lao dong cia nguoi sir dung lao déng;

+ 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phéng nén tring, mjt nhin thing,

dau dé trin, khéng deo kinh mau), anh chup khéng qua 06 thang tinh dén ngay
ndp hd so;

+ Ban sao ho chiéu hozc gidy to b gid tri thay ho chiéu hoic gidy t& cé
gid tri di lai quc té con gia tri theo quy dinh cta phap lujt;

+ Ban gbc GPLD d3 duoc cap hoic ban sao y cdng chimg;



+ Céc gidy t& lién quan dén ngudi nude ngoai (twong ng tmg trudng
hop duge néu tai ndi dung cap Giay phép lao dong).

- P6i véi nguwoi lao déng nude ngodi da duoc cdp gidy phép lao déng va
dang con hiéu luc ma lam khac vi tri cong viéc ghi trong gidy phép lao dong
theo quy dinh cua phdp ludt nhung khong thay doi nguoi sir dung lao dong thi
ho so gom:

+ Vin ban d& nghi cip gidy phép lao dong ciia ngudi sir dung lao dong;

+ Vin ban chimg minh 13 nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia
hodc lao dong k¥ thuat;

 +02 anh miu (kich thuéc 4cm X 6cm, phdng nén trang, mit nhin thing,
dAu dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qua 06 thang tinh dén ngay
nop ho so;

+ Ban sao ho chiéu hodc gidy t& c6 gia tri thay hd chiéu hoic gidy tor b
gia tri di lai quoc té con gia tri theo quy dinh cla phap luit;

+ Céc gidy to lién quan dén ngudi nudc ngoai (tuong ung ting trudng
hop duge néu tai ndi dung cap Gidy phép lao dong).

- Déi voi ngudi lao djng nudc ngoai da dugc cdp gidy phép lao déng

nhung het hiéu lwc ma cé nhu cdu tiép tuc lom viée cimg vi tri cong viéc da ghi
trong gidy phép lao déng theo quy dinh cia phdp ludt thi hé so gom:

+ Vin ban dé nghi cp gidy phép lao dong clia ngudi sir dung lao dong;

+ Glay chung nhan sirc khoe hodc gidy kham sirc khoe do co quan, td
chirc y t c6 thim quyen cua nudc ngoa1 hoc ciia Viét Nam clp co gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két ludn sirc khoe dén ngay nop hd so;

+ Vin ban xac nhin khéng phai 14 ngudi pham tdi hodc bj truy ciru trach
nhiém hinh sy;

+ 02 anh méu (kich thuéc 4cm x 6cm, phéng nén tring, mit nhin thang,
ddu dé trdn, khong deo kinh mau), anh chup khdng qua 06 thang tinh dén ngay
ndp hé so

+ Ban sao hd chiéu hodc gidy t& ¢6 gia tri thay ho chiéu hodc gidy t& ¢6
gia tri di lai qudc té con gia trj theo quy dinh cia phap luét;

+ Céc gidy to lién quan dén ngudi nuéc ngoai (twong {mg timg trudmg
hop duogc néu tai ndi dung cap Giay phép lao dong);

+ Vian ban xic nhan da thu hdi GPLD.

3.2. S6 lwgng hd so: 01 bd hd so d6i véi moi thi tuc, _trong truong hop
c6 gidy t& tring nhau gifta hai thi tuc thi nguoi ndp chi cén nép 01 ban co
ching thuc va 01 ban chup.

4. Thoi han gidi quyét:



Thoi gian thuc hién thi tuc hen thong theo Quy trinh nay 1a 18 ngay lam
viée, trong do: th01 gian giai quyét cip phiéu Ly lich tu phap 1a 15 ngay, thoi
gian giai quyét cdp Gidy phép lao dong 1a 03 ngay.

5. P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, té chirc.

6. Co quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh

va X3 hoi tinh Péng Nai chi tri, phéi hop v&1 S& Tu phap va Trung tim Ly lich
tu phap quéc gia.

7. Két qui thye hién tha tue hanh chinh: Glay phép lao dong cho
ngudi lao dong nudce ngoai 1am viée tai Viét Nam; Phiéu 1y lich tur phipso 1, 2.

8. Phi, i€ phi :
- L& phi cap GPLD: 600.000 déng/GPLD (séu trim nghin déng).

- Phi cung cip théng tin 1y lich tu phap 200.000 dong/lan/ngudi (hai trim
nghin dong).

Truong hop ngudi co yéu cau cap phleu Ly lich tu phap dé nghi cip trén
02 phleu Ly lich tu phap trong mét lan yéu ciu, thi ké tir Phiéu thit 3 tros di, co

quan cap Phiéu Ly lich tr phap thu thém 5.000 dong/phiéu dé bi dap chi phi
cén thiét cho viéc in méu phiéu Ly lich tu phép.

9. Tén mau don, mau & khai:

- Van ban dé nghi cip gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudce ngoai
(Mdu sé 7 ban hanh kem Théng tie s6 40/2016/TT- “BLDTBXH).

- T khai yéu cu cip Phiéu 1y lich tu phap (Mau s¢ 03/2013/TT-LLTi Pj;

- To khai yéu cau cap Phleu ly lich tr phap (ding cho ¢4 nhén trong
truomg hop iy quyén yéu cau cip Phleu ly lich tu phéap so 1 va ca nhan la cha,

me cla ngudi chua thanh nién yéu ciu cip Phiéu Iy lich tu phap sb 2) (Mdu sé
04/2013/TT-LLTP).

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Nguoi duoc cip
Gidy phép lao dong, Phiéu 1y lich tu phap phai c6 du cic diéu kién sau:

- Co ning lyc hanh vi din sy diy da theo quy dinh cua phap luit.
- C6 sirc khoe phi hop véi yéu ciu cong viée.
- La nha quan 1y, gidm déc diéu hanh, chuyén gia hoic lao ddng k thuit.

- Khéng phai 1a nguéi pham t§i hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo
quy dinh cia phap luit Viét Nam va phap luit nudc ngoai.

- DPugc chip thuin bing vin ban cia co quan nha nuéc cé thim quyén vé
viéc sir dung ngudi lao ddng nudc ngoai.

11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- B9 lugt Lao dong nam 2012 (tlr Didu 169 dén Didu 175);
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- Luét Doanh nghiép nim 2014;

- Luét Ly lich tu phap 2009;

- Nghj dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dieu cia Luét Ly lich tu phap;

- Nghi dinh sb 11/2016/ND-CP ngay 03/2/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 dieu cia Bo ludt lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam,;

- Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/02/2012 cua B4 Tu phap, Toa an nhan dan tbi cao, Vién Kiém sat

nhan dan t6i cao, B$ Céng an, B4 Québc phong huéng dan trinh tu, thil tuc tra
clru, X4c minh, trao dbi, cung cép thong tin 1y lich tu phép;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bé truéng Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau s6 ly lich tu
phap;

- Thong tu’sé 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cia Bo truong B Tu
phap sira d6i, bo sung mét so dieu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 nam 2011 cua Bo truong B6 Tu phéap vé viéc ban hanh va huéng din sir
dung biéu miu va miu so6 1y lich tu phép;

- Quyét dinh s6 19/QD-TTg ngay 08/01/2015 cta Thi tudng Chinh phi vé

phé duyét “Pé an thi diém cip phiéu ly lich tu phap qua dich vu buu chinh,
dang ky cap phiéu 1y lich tu phap truc tuyén”.

- Théng tu sb 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciha B¢ trudng Bo Tai
chinh quy dinh mrc thu, ché d9 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap thong
tin ly lich tu phap;

- Théng tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/ 10/2016 ca BG Lao dong -
Thuong binh va X& hoi huéng din thi hanh mdt s6 didu cda Nghi dinh sb

11/2016/ND-CP ngay 03/2/2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 didu ctia BO ludt lao ddng vé lao déng nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam.

- Nghi quyét s& 102/201 7/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cua Hoi ddng nhén
dan tinh Pdng Nai quy dinh vé 1& phi cap gidy phép lao dong cho ngudi nudc
ngoai lam viéc trén dia ban tinh Ddng Nai;

Quyet dinh s6 90/QD-UBND ngay 10/01/2018 cua UBND tinh Péng Nai
vé viéc trién khai thuc hién Nghi quyet s6 102/2017/NQ-HDND ngay
08/12/2017 cua Hoi dong nhén dan tinh Ddng Nai quy dinh vé 1& phi cap gidy
phép lao ddng cho ngudi nude ngoai lam viée trén dia ban tinh Péng Nai;

- Nghi dinh sé 140/2018/NP-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc stra ddi, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén didu kién dau tu kinh

doanh va thu tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly nha nudc cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hé1./.
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