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QUYfTDINH
Ban hhnh thi di6m Quy trinh thgc hiQn li6n th6ng thi tgc hinh chinh cip

Phi5u g [ch tu phip s6 l, sii 2 vir c6p Gi6y ph6p lao ilQng cho nguiri lao <tQng

nudc ngoii lhm viQc t4i cic doanh nghiQp ngoii Khu c6ng nghiQp tinh D6ng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH DONG NAI

Cin cri Luit T6 chric chinh quydn dla phucng n6m 2015;

Cdn cti Nghi dinh 63/2010/ND-CP ngdy 08/612010 cria Chinh phri vA ki€m
so6t thri tUc hdnh chinh;

. Cen cir Ngh! ttinh sii 92/20l7lNE-CP ngdy 07/812017. c0a Chinh phri sria

d6i, b6 sung mQt sO ai6u cria c6c nehi dinh li6n quan tt6n ki€m sorit thi tuc hdnh
chinh;

C6n cri Nghl <linh s6 61/20l8n,lD-CP ngdy 23/412018 cta Chinh phn v6 viQc

thgc hiQn co ch6 mQt cria, mQt cria li€n th6ng trong gi6i quytit thri tUc hanh chinh;

Cdn cf Th6ng ru s6 OZtzOnnf-VPCP ngity 3lll0l20l7 cria B0 trudng, Chri

nhiQm Vdn phdng Chinh phri huong d6n vO nghiQp vp ki6m so6t thri tuc hanh

chinh;

Cdn cri. Quy6t dinh sii +r+olqo-UnNP 
"gdy 

04112/2017 cria Chir tich
LIBND tinh D6ng Nai v6 vilc ban hdnh Quy ch€ ph6i hqp thUc hi€n li6n th6ng c6c

thri tqc hanh chinh 96p Gi6y ph6p lao dQng cho ngudi lao d6ng nu6c ngodi ldm
vi€c tai Viet Nam, c6p Phitiu lj llch tu ph6p s6 1, s6 2 vA dich vu dich thuQt cdng
chrmg tr6n dia ban tinh D6ng Nai;

Cdn cf quyi5t ei*r sO Z+SSIqO-UBND ngdy 17l7l20l8 cria Chri tich UBND
tinh D6ng Nai vA viQc sria <l6i thri tgc li6n th6ng c6p Gi6y ph6p lao d6ng cho nguoi
lao dQng nu6c ngoii lim viQc t4i Viet Nam, cdp Phi€u l1i llch tu phrip s6 l, s6 2 vh
dich vU dich thu|t c6ng chimg;

X6t dC nghi cria GiriLrn d6c S0 Lao tlQng - Thuong binh vd X5 hQi tai Td trinh
s6 tg+lttr-l-OTBXH ngdy 30 thring l0 ndrn2019,

QUYtTDfNH:

Diiu 1. Ban hanh thi dirSm Quy trinh thgc hiQn li6n thdng thri tuc hdnh chinh
c6p Phii5u ly lich tu ph6p sli t, si5 2 vi c6p Gi6y ph6p lao dQng cho ngudi lao dQng

nu6c ngoiri ldm viQc t4i c6c doanh nghiQp ngodi Khu c6ng nghiQp tinh Ddng Nai
(dinh kem quy trinh).



Didu 2. quyiit Cinn ndy c6 hiQu lwc k€ tir ngdy ky. Thay th6 QuyiSt dinh si5

4346/QD-UBND ngity 04/12/2017 cria Chri tich UBND tinh D6ng Nai v€ viQc ban

hanh Quy ch6 ph6i hqp th\tc hiQn li0n th6ng c6c thir tpc hdnh chinh. c6p QiAy ph6p

lao ttQng cho nguoi lao <lQng nu6c ngodi ldm viQc t+i ViQt Nam, cdp Phi6u li lfch
tu ph6p s6 l, s6 2 vd dich vu dich thu$t c6ng chimg tr6n dia ban tinh D6ng Nai; vi
quy6t dinh si5 z+SSlqO-UeND ngdy 1,7/7/2018 cria Chri tich UBND tinh Edng
Nai v6 viQc sria d6i thti tgc li€n th6ng cdp Gi6y ph6p lao dQng cho nguoi lao dQng

nudc ngodildm viQc t4i Viet Nam, cAp Phi6u lyf lich tu ph6p s6 1, s6 2 vd dich vu
dich thuQt c6ng chimg.

Didu 3. Chanh Ven phdng Uy ban nhdn dan tinh, Gi6m di5c, Thri truong c6c

sd,_ban, ngdnh; Chri tich Uy-ban nhAn d6n c6c huyQn, thdnh ph6 Bi€n Hda, thanh
phi5 Long Kh6nh; Chri tich Uy ban nhan dan cdc xd, phudng, thi tiAn; Trung tdm

hanh chinh c6ng tinh; Buu diQn tinh vh c6c t6 chric, c6 nhdn c6 li6n quan chiu tr6ch
nhi€m thi hanh Quyi5t dinh ndy./.

Noi nhQn:
- Nhu Di6u 3:
- Cqc Ki6m soit thri tuc hanh chinh (VPCP);
- TT. Tinh riy;
. TT. TIDND tiNh;
- UBMTTQMII tinh;
- Cht tich, cec Ph6 Chri tich UBND tinh;
- 86o E6ng Nai;
- Vi6n th6ng D6ngNai (TD 1022);
- Luu: VT, THNC, KGVX, HCC,CTTDT.
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DQc l$p - Tq do - Hgnh phric

QUYTRiNHrniOrfU
Thqc hiQn li6n th6ng thi tgc hirnh chinh c6p Phi6u lf lich tu phdp s6 0t, s6 0Z

vn cip Gidy ph6p lao ttQng cho nguiri lao ilQng nurfc ngoiri lirm viQc t4i c6c

doanh nghiQp ngoiri KCN tinh Ddng Nai
(Ban hdnh klm theo Quyet dinh tAJtl2 /QD-UBND ngayLL/ ll /zoto

cia Chil tich Lly ban nh6n ddn tinh Ding Nai)

Chuong I

QUYDINHCHUNG

Didu f. Ph4m vi, O6i tuqng, nguy6n tic ip dgng

l. ViQc thUc hi6n thri tUc hanh chinh 1i6n thdng theo Quy trinh niy tlugc thgc

hiQn gita thir qrc c6p Phi6u lli lich tu ph6p s6 01, s6 02 vd c6p Gi6y ph6p lao <lQng

(sau tl6y gqi ld thri tgc li6n th6ng) cho ngudi lao dQng nu6c ngodi ldm viQc t4i c6c

doanh nghiQp ngodi khu c6ng nghiQp (KCN) tinh Ddng Nai.

2. D6i tuqng 6p d\mg lir c6c cs quan qu6.,n lj nhd nu6c c6 li6n quan diln c6c

thri tUc hdnh chinh (Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xe hQi vd Sd Tu ph6p tinh
Ddng Nai), c6c doanh nghiQp c6 sri dgng lao dQng li ngudi nu6c ngodi, nguoi lao

dQng nu6c ngodi dang cu tni tgi Viet Nam.

3. Vi€c thyc hiQn thri 4rc cdp Philiu ly lich tu phrip ld co sd d6 gi6i quyiit thri

tpc c6p Gi6y ph6p lao dQng (GPLD) cho ngu<ri lao dQng nu6c ngodi lJri ldm vi€c

t4i c6c doanh nghiQp ngoii KCN tinh E6ng Nai.

^ ,l
4. Nguoi nQp h6 so c6 quy6n lga chgn thUc hiQn ho4c khdng thVc hiQn li€n

th6ng c6c thri tgc hanh chinh theo Quy trinh ndy. Khi sir dqng thir tgc li6n th6ng,

nguoi nQp h6 so c6 th€ nhan k6t qud tru6c cria thrl tuc hdnh chinh tl6 ttu-o. c gi6i

quy6t ho4c nhin c6c ki5t qui thri tuc hdnh chinh cirng hic theo quy trinh cria thir 4rc

li6n thdng.

Trudng hqp lga chgn kh6ng 6p dgng quy trinh li6n th6ng, viQc thgc hi€n lune

thri tuc sE theo c6c quy dinh ph6p luat hien hdnh d6i voi timg loei thu tqc hdnh

chinh.

Di6u 2. C6c co quan, tlcrn vi thgc hiQn quy trinh li6n thdng

l. BQ phin tiiip nhin vi tra kiit qui cria Sd Lao dQng - Thuong binh vd X5 hQi

tinh E6ng Nai t4i Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh D6ng Nai (sau ddy ggi ld BQ



phin tilip nh$n cira Sd Lao dQng - Thuong binh vd XA hQi) ln dAu miii tii5p nhin h6

so vd tr6 ktit qua d6i voi thri tuc li6n th6ng thr,rc hiQn theo Quy trinh ndy'

2. BO phfln mQt cria trung cria S& Tu ph6p, Sd Lao dQng - Thuong binh vi Xd

hQi tinh D6ng Nai ld dcvn vi til5p nhin, chuyiin giao h6 so d€ nghi c6p Phi6u ly lich

tu ph6p, c6p Gi6y ph6p lao ttQng cho c6c b0 ph{n chuy6n m6n xt lf vd chuy6n tri
kiit quA cho c6c b0 ph|n theo quy trinh.

3. Sd Lao <16.ng - Thuong binh vi Xa hQi tinh Ddng Nai li co quan gi6i quyiit

thri tqc c6p Gi6y ph6p lao dQng cho ngudi lao dQng nu6c ngodi ldm viQc t4i c6c

doanh nghiQp ngodi KCN tinh E6ng Nai.

4. Sd Tu phrlp tinh Ddng Nai lir co quan gi6i quyi5t thir tuc c6p Phi6u ly lich tu

ph6p cho ngudi lao tlQng nu6c ngodi dd cu tru t?i ViQt Nam.

5. Tri chtic cung c6p dlch vq buu chinh ld don vi tham gia vdo viQc chuytin hii

so hirnh chinh gita c6c co quan vir thgc hiQn dich vu nh?n, tri k6t qui theo y6u cdu

cria doanh nghigp thlrc hi€n thi 4rc hdnh chinh.

Chuong II

QUY TRiNH THUC HIEN

Di6u 3. Thri tgc giii quy6t cic hd so trong quy trinh thgc hiQn li6n th6ng

l. Trong quy trinh thWc hiQn li6n th6ng, doanh nghiQp chi ph6i nQp 01 b0 h6

so bao gdm c6c thdnh ph6n theo quy <linh cria hai thri tpc hanh chinh 1i6n thdng cho

B0 phdn ti6p nhQn cria Sd Lao dQng - Thuong binh vi Xe hQi. Trong trudng hgp c6

gi6y td trtng nhau gita hai tht tpc thi ngudi nQp chi cAn nQp 01 ban c6 chimg thyc

hoic 0l bin chgp (c6 b6n chinh tl€ eOi chiiiu;.

2. Thanh pnan irO so c6p phii5u Lf lich tu ph6p vd hd ss c6p GPLD cho ngudi

lao dQng nudc ngohi duo. c thgc hiQn theo quy <llnh cta BQ lu$t Lao <lQng, Lupt Lf
lich tu ph6p vd c6c vdn ban hu6ng d6n thi hdnh.

Chuong III
TO CHTIC THrJ. C HrEN

Didu 4. Vin phdng UBND tinh
Vdn phdng UBND tinh c6 tr6ch nhiQm ph6i hqp Sd Lao dQng - Thuong binh

vd Xd hoi vd Sd Tu phrip tham muu trinh Chrl tich LTBND tinh thuc hiQn Quy6t
dinh c0ng b6 thri tgc hanh chinh li6n th6ng theo Quy trinh niry.

Di6u 5. Tr6ch nhiQm cia S& Lao ttQng - Thucrng binh vdr Xfr hQi vi S&

Tu phdp

. l. ThWc hiQn c6ng khai quy trinh li€n th6ng; tham muu Chir tich UBND tinh
quyet dinh c6ng b61ffi tu" li€n th6.ng theo Quy trinh ndy.

2. Phdi hqp t6 chric tfp hudn, huong d6n quy trinh nghiQp vU, c6c y6u cdu

thri tuc, ciich sti dqng h9 th6ng dich 4r c6ng qudn ly mQt cta cho dQi ngfl c6n bQ

A



c6ng chric thuc hiQn thri tuc li€n thdng cria Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xd hQi
vd Sd Tu phrlp.

. 3. Ph6i hq'p tri€n khai thdng tin, tuy€n truy€n bang cric hinh thric thich hqp.
ph6 bi6n rQng rdi d€ cric t0 chtc, cir nhdn trong vd ngodi tinh D6ng Nai d6 ti6p c6n
vd thqc hign khi c6 nhu cAu.

4. Sd Lao d6ng - Thuong binh vd Xe hQi c6 tr6ch nhi€m chri tri theo d6i vi€c
thgc hiQn Quy trinh ndy, ldm aAu m6i ti6p nh4n th6ng tin. ptrOi trqp cdc co quan
li6n quan d€ trao d6i, th6ng nhdt vd trinh Chu tich UBND rinh quy€t dinh xem xer
sta d6i Quy trinh ndy.

Didu 6. S& ThOng tin vi Truydn thOng
1. Ph6i hqp vdi Sd Lao ilQng - Thuong binh vd Xa hQi, Sd Tu phrlp vd V6n

phdng UBND tinh c4p nhflt Quy trinh li6n th6ng ndy l6n Phdn m€m mdt crla diQn
tri (Egov) cia tinh.

2. Chiu trdch nhi€m vd m4t k! thugt AOi vOi ne thdng diQn rri thyc hiQn thu tqc
li€n thdns.

Di6u 7. Buu iliQn tinh
l. Thyc hiQn dring quy dinh vd viQc ti€p nhfn, trd kOt qua giAi quy6t thi tr,rc

hdnh ch(nh qua dich vr,r buu chinh theo ydu c6u crla 16 chuc. cd nhdn.
2..PhOi hqp vdi ciic co quan c6 th6m quy€n hudng den tht tuc li€n th6ng rt6

tap huen hudng ddn cho. nh6n vi6n buu chinh v€ quy trinh nghiQp vr,r c6 li6n quan
-;. .^ ..i ,, ;
d€n vi€c ti€p nh4n, trd hd so, kdt qui gi6i quy€t thri tuc hdnh chinh.

3. TO chr?c viQc thu phi, l€ phi giai quydt thi tuc hdnh chinh, gid cudc dich vu
chuyOn ph6t h0 so vd k€t qudgidi quydt thrl tUc hdnh chinh qua dich vu buu chinh
NQp $ay dn,.dung thdi h4n ti6n phi, lQ phi da thu ti 16 chric, cii nh6n cho co quan
c6 th6m quy6n.

^.14. Tuy€n truyCn r6ng rii d€n td chric, c6 nhdn v€ vi€c ti0p nhdn hd so, trd k€t
qud gidi quy€t tht t.uc hdnh chinh qua dlch vu buu chinh.i.

Cao Ti6n Diing



PHVLUC

Thgc hiQn li6n th6ng thi tgc hirnh chinh c6p Phi6u $ fch tu phnp s6 01, s6 02

vn cAp Gi{y ph6p lao tlQng cho nguoi lao ilQng nudc ngoii lim viQc tgi cic
doanh nghiQp ngoiri KCN tinh Ddng Nai

(Ban hdnh kdm theo Qtydt dinh t6J902 /QD-UBND nedv,l2/ 'l/l /2Otg

cia Chi tich Uy ban nhdn ddn tinh DOng Nai)

1. Trinh tqr thqc hiQn:

- Budc l: Doanh nghi-€p ho4c c6 nhdn chuAn bi d6y dri b0 h6 so vd nQp hd so

diSn b0 phfn ti6p nh{n qria Sd Lao rlQng - Thuong binh vd Xe h6i tai Trung t6m

Hanh chinh c6ng tinh D6ng Nai.

B0 phin tiilp nhin cria Sd Lao dQng - Thucrng binh vi XA hQi tiiSp nhan ho

so, ki6m tra tinh tldy thi, tinh ph5p lf cia h6 so:

+ Trudmg hqrp h6 so kh6ng dAy du thdnh pnan nO so ho[ctinh ph6p.lj theo

quy dinh, c6ng chric c6 tr6ch nhiQm huong ddn doanh nghiQp chudn bi lai h6 so;

+ Trudng hqp h6 so drip ung y€u ciu, thgc hiQn tii5p nhan, nhfp th6ng tin hd

so viro phin m6m mQt cira, in phi6u bi€n nhan vd hgn ngiry tr6 kdt qu6'

- Budc 2: ChuyiSn giao h6 so c6p Phi6u lf lich tu ph6p cho Sd Tu ph6p tt6

gi6i quy6t; chuytin giao h--6 so GiSy ph6p lao tlQng v€ Sd Lao dQng - Thuong binh

ia Xa tOi. Trong trudng hqp tiiip nh6n h6 so gi6y, B0 ph4n tiilp nh4n cua Sd Lao

tl6ne - Thuone binh ua Xd hoi sE ti5n hanh scan todn b0 h6 so vd chuy€n c6c dft

ri6"-.a" trti6i"io Sd Tu ph6p d6 gi6i quy6t thri tqc c6p Lv llch tu ph6p'

ViQc chuyr5n giao h6 so duo. c tiiSn hanh th6ng qua btru dien vd hQ thring dft

liQu egov.

- Btrdc J: Sd Tu phrlp gini quyi5t hd so Lf lich tu ph6p, nhQp tinh rang k6t

qui gi6i quyi5t trO so, scan ki5t qui phiiiu Ly lich tu phrip vd chuy6n giao k6t qui

gi6i quyi5t cho Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xd hQi.

Trong trudng hqrp cAn th6m thdi gian tl6 x6c minh (theo quy <tinh cria ph6p

luat) thi trong thoi h?n 0l ngdy tru6c nghy k6t ttrtc quy trinh thuc hiQn cta tht 4rc

c6p phi6u Ly llch tu ph6p , Sd Tu ph6p c6 tr6ch nhigm thdng b6o gia h4n thoi gian

gi6i quyi5t beng v6n ban dipn tri grii BO phfn tii5p nhpn cria Sd Lao dQng - Thucng

binh vi xe hoi <lc ttrong b6o gia h4n thoi gian tr6 k5t qu6 thwc hien thri tuc licn

th6ng cho doanh nghiQp biilt.

Trong trudng hgrp hO so khdng ttrl di6u kiQn gi6i quy6t cip phii5u Li lich tu

ph6p thi trong vdng 03 ngdy ldm viQc k0 til ngdy nh4n hO so, c6 th6ng b6o b6 sung,



lJrdng tfii tli6u kiQn gini quyiit gui Sd Lao dQng - Thuong binh vi Xd hQi vd doanh

nghiQp d6 di€u chinh, b6 sung.

,.t. , ,.4
r.er qua pnreu Ly lich tu ph6p vi Thdng b6o b6 sung, kh6ng ttn ttiAu kiQn

duo. c gui thdng qua buu <li€n vd hQ thi5ng dft liQu egov.

- Brdc 4: Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xa hQi gi6i quyi5t hd so gi6y ph6p

lao dQng, ntr|p ki5t qu6 giAi quyi5t h6 so vdr giao k6t qui h6 so (Gi6y phip lao tlQng)

ue eO phAn ti6p nhQn vd trA kiit qui cria Sd Lao d6ng - Thuong binh vd Xe h$i d6

tr6 cho doanh nghi€p.

, ,l
Trong trudmg hgrp h6 so kh6ng <l6p tmg drl c6c di€u ki€n cria thri tgc c6p Gi6y

ph6p lao <lQng thi c6 vdn bin n€u 16 lf do, th6ng b6o cho doanh nghiQp Uii5t eC AiAu

cnmn, Do sung.

- Br6c 5: B0 phen ti6p nhfn va fia kCt qui crla Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xd
hQi tra ki5t qui tryc tii5p ho{c qua hQ th6ng dich vu buu tliQn cho doanh nghi€p.

2.C6ch thrri'c thgc hiQn:
. ..L- NQp tr.uc tiep t4i Trung t6m Hdnh chinh c6ng tinh (Tdng 6, Cao 6c

Sonadezi, &tdng I, Khu c6ng nghi€p BiAn Hda t, phrdng An Binh, thdnh ph6 Bi€n
Hda, tinhD6ng Nai);

- Qua dch vU btru chinh theo y6u cAu;

3. Thirnh ptrAn, s6lugng hb sc:

3.1. Thdnh phdn hi so:

a,) Hd sa cip Phi5u lf lich tu phip
^:- Td khai y€u cdu c6p Phi€u ly lich tu ph6p theo m6u quy ttinh (MAu sd

03 I 2fi3 rfT -LLTP; Miu s6 O + tZO n nT-LLTp).

^' t- BAn sao GiAy chung minh nh6n ddn, th6 cdn cudc c6ng dAn ho6c h6 chi6u

cta nguoi dugc c6p Phir5u ly llch tu ph6p; Bin sao sO trO t<hAu, s,5 tqm tr[, giSy

chung nhin thudng tni hoqc t4m tru c[ra nguoi duqc c6p Phi6u lf lich tu phrip
(nton7 hW nop bdn chqtp thi phdi xudt trinh bdn chinh ae aih cWiiu. Trudng hqp
kh6ng c6 bdn chinh aii ai* cniiiu thi n\p bdn sao c6 chilmg thqc theo quy dinh ctia
phdp luQt).

'l- Vdn ban uy quy€n trong trudmg hSp ty quy6n cho nguoi kh6c ldm tht 4rc
y6u cAu c6p Phiiiu lf lich tu ph6p si5 | (rrudng hqp ngudi dtr.oc uy quyin ld cha,

r: : .'."^me, vq, chdng, con cua nguoi tty quyAn thi kh6ng cdn vdn bdn ily quy€n nhung



phii xurit trinh giib D chilmg minh m6i quan h). Ven ban ty quy€n ph6i duo. c

c6ng chimg, chimg thgc theo quy <tfnh cria ph6p lugt ViQt Nam.

C6 nhen y6u cAu c6p Phi,5u lj lich tu ph6p s6 2 kh6ng dugc riy quyAn cho

nguoi kh6c hm tht tqc y6u ciu c6p Phiiiu lf lfch tu ph6p.

- Bi'n sao chimg minh nhan dan, thd cdn cudc c6ng d6n ho4c hQ chi6u cria

nguoi duqc riy quy€n (truonC hSp ,iy quy€n y6u cau c6p Phi6u lf lich tu phdp sii
l).

Ngolri ra, nguoi y6u cAu c5p Phit5u lf lich tu ph6p thugc diii tugng dugc
miSn phi ho4c thuQc truong hgp y6u cAu cung c6p thdng tin ly llch tu ph6p cria
sinh vi6n, ngudi c6 c6ng voi c6ch mpng, then nhen liQt s! (g6m cha d6, mg d6, vg
(ho4c ch6ng), con (con d6, con nu6i), ngucri c6 c6ng nu6i du0ng li6t s!) phii xu6t
trinh c6c gi6y td d6 chr?ng minh.

b) Hd sc c6p Gi6y ph6p lao tlQng

- Vdn ban <te nghi cip gi6y ph6p lao dQng cia ngudi sri dpng lao dQng.

. - gia1 chung nhAn suc kh6e hoac gi6y kh6m sric kh6e do co quan, td chric y
t6 c6 thdm guy€n cta nu6c ngodi ho4c cria ViQt Nam cdp c6 gi6 tri trong thdi hgn
l?thing, k6 tu ngdy lcf k€t luQn sric kh6e d€n ngdy nQp h6 so.

- Vdn ban xric nhQn kh6ng phii ld ngudi pham tQi hoic bi truy criu tr6ch
nhiQm hinh sy theo quy dinh cta ph6p lu4t ViQt Nam vd ph6p lu{t nu6c ngodi c6
gi6 tri trong thdi han 06 thritrg, tin! d6n thoi di€m nQp h6 so, cu th6 nhu sau:

pih vA ngttdi nudc ngodi dd clt trti tqi Vigt Nam; Phi6u ly lich tu ph6p do

ViQt Nam c6p.

Oi* vA ngudi nudc ngodi chua timg cu tril tqi Viet Nam: Phi6u lj lich tu
ph6p ho{c vdn ban x6c nhQn nguoi lao tlQng nudc ngodi kh6ng phii ld nguoi pham

tQi holc bf truy cuu tr6ch nhiQm hinh sU cria nu6c ngoiri cdp.

- Ven ban x6c nh{n li nhd quan ly, girim diic diAu hdnh, chuy€n gia hoic lao

ttQng k! thu{t, thgc hiQn nhu sau:

piii vat ngudi lao dpng nudc ngodi td nhd qudn ry,, giAm diic diiu hdnh thi
thupc m)t trong cdc trudng hqp sau:

+ Nhd quan lj li ngudi quan lf c6ng ty vd nguoi quan llf doanh nghipp tu
nh6n, bao gdim chri doanh nghi€p tu nhAn, thanh vi6n hqp danh, Chri tich HQi tl6ng

thdnh vi€n, thanh vi€n HQi tt6ng thdnh vi6n, Chri tlch c6ng ty, Chn tich HQi d6ng
quin tri, thanh vi€n HQi d6ng quan trl, Gi6m diic ho4c T6ng gi6m d6c vi c6 nhdn

git chric danh quan ly kh6c c6 thAm quydn nhAn danh c6ng ty ky ki5t giao dlch cria



cdng ty theo quy tllnh tai Di6u lQ cdng ty ho4c li ngudi dimg dAu' cAp ph6 cta

nguoi dimg dAu cria co quan' t6 chirc'

+Gi6mdlScdiAuhenhlenguoidimgd6uvdtr'ucti6pdi€uhanhdonvitruc

thuQc co quan, t6 chric, doanh nghiQP'

p,5i vA ngudi lao tlQng nudc ngodi ld chtty€n gia thi phdi c6 m\t trong cdc

gidy td sau:

+ ven ban x6c nhQn ld chuyen gia cria c0 quan' t6 chric, doanh nghiQp tai

n rO" ngo'ai Uuo giim: t6n cq quan, t6 chric' doanh nghiQp x6c nh{n; 
.th6ng 

tin v6

chuy6n gia: hg vir t€n, ngiy, thring, ndm sinh' qu6c tich vd nganh nghC ctra chuy6n

gia phi hgrp vdi vi tri c6ng viQc rna ngudi lao dgng nu6c ngoiri du kitin s€ ldm viQc

tai Viqt Nam.

+ C6 b5ng d4i hqc trd l€n ho[c tuong duong vd c6 it nh6t 03 ndm kinh

ngtriQm lim viQc trong chuy€n ngdnh dugc itiro t4o phn hqp voi vi tri c6ng viQc md

ngodi tuo dQng nudc ngodi dy ki6n ldm viQc tai ViCt Nam'

+ Ngudi nuoc ngoii c6 bing t6t nghigp tri cao ddng ho{c tuong duong trd

l€n vd ci nianf, ngt A Auo tao phn hqp voi chuy6n m6n giang d4y t*i c6c cs sd dio

tao, bdi dudng ngo4i ngil (trung t6m ngo4i ngir)' co sd gi6o dgc mdm non'

+ Gi6o vi6n ldr nguoi nu6c ngoii it nh6t phii c6 trinh dQ <tai hqc su ph4m

hoflc tuong duong (c6 trinh tlQ dai hqc vi c6 chimg chi su ph4m" ho4c chimg chi

tt*t-J*ift" au"" pttO th6ng) gi6ng d4y t4i c6c co s0 gi6o duc ph6 th6ng'

OiSi vdf ngudi lao dqng nu6c ngodi td lao dpng lS thuQt thi phdi c6 cdc giiiy

td sau:

+ Gi6y td chimg minh ho[c vdn ban xrlc nhin c[ra co quan' t6 chirc' doanh

nghiQp tqi nudc ngolri v6 viQc dd tlugc diro t4o chuy€n nganh k! thuat ho?c chuy6n

,!e"i, U,a. v6i thdi gian it nhAt 0l n6m phn hqp v6i vi 
'i 

c6ng viQc md ngudi lao

dQng nu6c ngodi dU kiii,n s€ ldm viQc tAi Viet Nam;

+ GiAy td chimg minh d6 c6 it nh6t 03 ndm kinh nghiQm ldm viQc trong

chuy6n ngiurh duo.c ddo t4o phn hqp voi vi tri c6ng viQc mi nguoi lao dQng nu6c

ngodi dg kiiSn s€ ldm viQc tai ViQt Nam'

Oiii vA m|t sij nghi, c6ng viQc, vdn bdn xdc nhdn trinh dq chuydn !'6n' kI

thuQt cila ngrdi lao dQng nudc ngodi duqc thay th€ bting mQt trong cdc gidy td sau

ddv:

+ Gi6y c6ng nhin ld nghQ.nhan nhtng nganh ngh6 truyAn thi5ng do co quan

c6 thAm quydn cria nudc ngoii cdP; 
o



+ VAn ban chimg minh kinh nghiQm cria cdu tht b6ng d6 nudc ngodi;

+ Bing l6i m6y bay vfn tai hang kh6ng do cq quan c6 thAm quydn cria ViQt

Nam c6p Ai5i vqi phi c6ng nudc ngoiti;

+ Gi6y phdp b6o dudng tdu bay do co quan c6 thAm quy6n cria Viet Nam

c6p dOi voi nguoi lao dQng nu6c ngodi ldm cdng viQc b6o dudng tdu bay.

- 02 anh mAu (kich thu6c 4cm x 6cm, dAu e,5 tran, chgp chinh diQn, 16 m{t,
r5 hai tai, kh6ng tleo kinh, phdng dnh mdu trdng), anh chgp kh6ng qu6 06 thdng

tinh d6n thoi di6m nQp hii so.

- B6n sao hQ chii5u hoac giSy tir c6 gi|trf thay hQ chiiiu ho4c gi6y td c6 gi6

ni tli lei qui5c ti5 cdn gi6 tri theo quy tlinh cria ph6p lu$t.

Gi6y chrmg nhQn sric kh6e; vdn ban x6c nhqn kt6ng ph6i ld nguoi pham tQi

hoac bi truy ciru tr6ch nhiQm hinh sU; vdn ban x6c nhAn lA nhd quan ly, gi6m tl6c

didu hanh, chuy6n gia ho4c lao dQng k! thu{t ld 01 bin chinh ho4c 0l b6.n sao

dugc cdng c.hung theo quy dinh cria ph6p luQt Vipt Nam ho{c ph6p luQt nu6c

ngodi, n6u bnng ti6ng nu6c ngodi thi phdi dugc hqp ph6p hoa lSnh sg, tru truong
hgp duo. c mi6n hqp phrip h6a l6nh sg theo di€u. uoc qu6c t€ md CQng hda xd hQi

chri nghia Viet Nam vir nudc ngodi li6n quan d6u ld thAnh vi6n ho{c theo nguydn

ric c6 tti c6 lai hoac theo quy dinh cria phdp luQt vd dlch ra ti6ng Vi-61, chimg thUc

theo quy tlinh cria ph6p luQt ViQt Nam.

- CLc gi6y td li€n quan dtin ngudi lao dQng nu6c ngohi:

Diii vot ngudi lao dQng nu6c ngodi ldm vi€c theo hinh ththc di chttydn npi bp

doanh nghiQp; VEn ban cia doanh nghiQp nu6c ngoAi cri sang lirm viQc tai hiQn

diQn thuong m4i cria doanh nghiQp nu6c ngoiri <16 trdn lanh thd Vi-€t Nam vri vdn

ban chimg minh nguoi lao dQng nudc ngoiri da dy-oc doanh nghipp nu6c ngodi d6

tuy6n dung t.u6" khi ldm vi€c iai Vi€t Nam it nhit 12 th6ng ld mQt trong cilc gi6y

td sau d6y:

+ Vdn bin x6c nh4n cria nguoi st dgng lao dQng v6 vigc <ta tuyin dgng

nguoi lao tlQng nu6c ngoii.

+ Hgp tl6ng lao dQng.

+ Quy6t <linh tuyiln dung ngudi lao dQng nu6c ngoiri.

+ Gi6y chtmg nh4n nQp thuii hoac b6o hilm cria nguoi lao dQng nudc ngod.'i.

Oiii va ngvdi lao dQng nu6c ngodi ldm vi€c theo hinh th*c thqc hign cdc loqi
hqp ding ho\clhda thuqn i ktnh tti, thuong mqi, tdi chinh, ngin hang, bdo hidm,

khoa hgc ld thuqt, vdn h6a, th€ thao, gido dqc, dqy ngh€ vd y t'0: Hqrp d6ng ho4c

th6a thuin kj kiit giira di5i t6c phia ViQt Nam vd phia nu6c ngohi, trong d6 phii c6

th6a thu4n vd vi€c ngudi lao dQng nudc ngodi ldm viQc t4i ViQt Nam;

piii vhi ngudi lao dpng nudc ngodi theo hinh thftc nhd cung ciip dich vu

theo hqp d6ng: Aqp d6ng cung cAp {ch vu lci ki5t gita d6i trlc phia ViQt Nam vi
phia nudc ngodi vir vdn ban chimg minh nguoi lao dQng nudc ngodi ild ldm viQc
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cho doanh nghiQp nu6c ngoii kh6ng c6 hien diQn thuong m?i t4i viQt Nam dugc it
ntr6t OZ ndm lir mQt trong c6c gi6y td:

+ Ven ban x6c nhen cria ngudi sri dpng lao dQng vO viQc <16 tuy€n dpng

nguoi lao dQng nudc ngodi.

+ Hqp d6ng lao d$ng.

+ Quy6t <tinh tuy6n dgng ngudi lao dQng nu6c ngoiri.

+ Gi6y chung nhqn nQp thui5 hoac bAo hi6m cria nguoi lao dQng nudc ngod'i.

Oiii vA ngtrdi lao dgng nudc,ngodi ldm vigc theo hinh thuc chdo bdn dich

va phdi c6 vdn ban cria nhi cung cAp dich vu cri ngudi lao dQng nudc ngoAi vdo

Viet Nam dC dem phan cung c6p dich vP;

Oiii voi ngvdi lao dQng mtdc ngodi ldm viQc theo hinh thirc ldm viQc cho cdc

tij ch*c phi chiih phfi rutdc ngodi, tii chtbc quiic.td 4i ViCt Nam.dttqc phep hoqt

tlQng theo qny dnlt cia phdp tuQt Vi€t Nam: Gi6y chtmg nhQn t6 chric phi chinh

phri nu6c ngodi, t6 chric qu6c t6 <tugc ph6p ho4t d6.ng theo quy dinh cria ph6p ludt

ViQtNam;

Oih vA ngvdi lao dpng nudc ngodi ldm viQc theo hinh thtrc ngudi chiu tnich
nhi€m thdnh lqp hi€n diQn throng mqi: Ydn b6n cita nhir cung cdp dich q ct
nguoi lao dQng nu6c ngoiri vdo ViQt Nam d6 thenh lQp hiQn diQn thuong mpi cria

nhd cung cdp dich vu <16;

O6i vA ngttdi lao dgng nudc ngodi ldm viQc theo hinh thtc nhd qudn li',
gidn diic diiu hdnh, chuy€n gia, lao d\n7 ki thuQt md tham gia vdo hoqt dpng cia
doanh nghiQp nrdc ngodi dd thdnh h|p hiQn diQn thuong mqi tqi Vigt Nan: YFn
ban chimg minh nguoi lao d6.ng hudc ngoiri tlugc tham gia vio ho4t tlQng ctia

doanh nghiQp nudc ngodi d6.

CAc 1gr6y td n€u tr€n ld 0l ban chpp kdm theo bin gi5c Ae AOi chii5u hoac 0l
bin sao c6 chimg thuc, n6u bnng tiiing nu6c ngoiri thi mi6n hqp phtip h6a ldnh s1r,

nhung phii dich ra ti6ng ViQt vd chimg thgc theo quy dinh cira ph6p luflt ViQt

Nam.

* C6p Gi6y ph6p lao ttQng (GPLD) trong mQt s5 trudng hqp tlic biet (de

tluo.c c6p GPLE, nay c6 sg thay d6i):

- Oiit va ngni lao d|ng nudc ngodi dd duqc ciip giAy phAp ho dQng vd dang

cdn hiqu lgc md ldm viQc cho nydi st dyng lao dQng khdc 6 cing vi tri c6ng viQc ghi

trong giay phdp lao dgng theo quy dinh cia phap tuqt thi hi so gim:

+ VEn ban tl6 nehi c6p gi6y phdp lao dQng cria nguoi sri dgng lao dQng;

+ 02 anh mAu ftich thudc 4cm x 6cm, ph6ng n6n tring, m4t nhin thdng, ddu

eC tran, kh6ng deo kinh miru), anh chpp kh6ng quri 06 thring tinh d6n ngdy nQp h6

so:
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+ B6n sao hQ chirfu hoac gi6y td c6 gi6 tr! thay h0 chiiiu hoic gi6y td c6 gi6

tri tti lai qutic t6 cdn gi6 tri theo quy dinh cria ph6p lu4t;

+ Ban gl5c GPLD de dugc cAp hoac ban sao y cdng chimg;

+ Cdc giy td li6n quan dtin nguoi nudc ngodi (tuong img tung truong hqp

duo. c n6u t4i nQi dung c6p Gi6y ph6p lao tlQng).

- Oih va ngrdi lao dQng nudc ngodi dd drqc cdp gidy phdp lao dpng vd

ilang cdn hi€u tvc md ldm khdc vi tri c6ng viQc ghi trong gitiy phep lao dpng theo

quy ilinh ctta phdp luQt nhung kh6ng thay d6i ngudi sft dvng lao dpng thi hi so

gom:

+ V6n ban dd nghi clp gi6y phdp lao dQng cira nguoi sir dung lao dQng;

+ Vdn ban chfmg minh ld nhd qu6n lf, gi6m di5c di€u hdnh, chuydn gia ho4c

lao dQng kf thuat;

+ 02 anh miu (kich thu6c 4cm x 6cm, ph6ng niin tring, m+t nhin thdng, <tiu

AC tran, kh6ng deo kinh mdu), anh chqp kh6ng qu6 06 th6ng tinh dr5n ngdy nQp h6

so;

+ Bin sao hQ chitiu ho4c gi6y to c6 gi6 trl thay hQ chii5u ho{c gi6y td c6 gi6

tri <ti lai qutic t5 cdn gi6 trl theo quy dinh cria ph5p lu{t;

+ Cac giSy td li€n quan <ti5n.ngudi nu6c ngoiri (tuong fmg hmg truqng hctp

duo. c n6u t+i nQi dung c6p Gi6y ph6p lao <lQng)'

- OiSi vA ngudi lao dQng nudc ngodi dd duqc ciip giiiy phdp lao dQng nhung

hiit hieu lyc md c6 nhu cdu fiiip foc ldm viQc cing vi tri c6ng vi€c dd ghi trong giiiy

phdp lao tlQng theo quy dinh cila phdp luqt thi h6 so g6m:

+ Vin ban dd nehi cdp gi6y ph6p lao dQng cria nguoi sri dung lao dQng;

+ Gi6y chrmg nh4n sric kh6e hofc gi6y kh6m sric kh6e do co quan' t6 chric y

tti c6 thdm quy6n cria nu6c ngoiri ho{c cria ViCt Nam c6p c6 gi6 tri trong thoi hen

lzthirrrg,kiS tri ngdy k)t k6t luan sric kh6e di5n ngdy nOp h6 so;

+ Ven ban x6c nhin khdng phii li ngudi pham tOi hoic bi truy criu tr6ch

nhiQm hinh sW;

+ 02 anh mAu @ich thudc 4cm x 6cm, phdng ndn tring, mpt nhin thnng, dAu

ae tran, kh6ng tleo kinh mdu), anh chgp kh6ng quri 06 thring tinh d6n ngdy nQp h6

so
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+ Bin sao hQ chiiSu hopc gi6y td c6 gi6 tri thay h0 chii5u hoac gi6y td c6 gi6

tri di lei qui5c tti cdn gi6 tri theo quy ttfnh cria ph6p luflt;

+ C6c gi6y td li6n quan d6n nguoi nu6c ngoiri (tuong img timg truimg hqp

dugc n6u tpi nQi dung c6p Gi6y phdp lao dQng);

+ VAn ban xric nhdn da thu h6i GPLD.

. 3.2.'Sif tugng hi sa; 0l bQ hO so Ai5i voi m5i lhri tuc, trong trudng hqp c6
giAy td trung nhau gita hai thri tpc thi ngudi nQp chi cAn nQp 0l bAn c6 chimg thuc
vi 0l ban chgp.

4. Thdi h4n gi6i quy5t:

Thoi gian thUc hi€n thri tgc li6n th6ng theo Quy trinh ndy ld 18 ngiy lim
vipc, tror.rg {6: thlti gian gi6i quy6t c6p phi6u Lf lich tu ph6p ld 15 ngdy, thoi gian
giai quy6t cdp Gi6y ph6p lao d6.ng lA 03 ngdy.

5. D6i tugng thr;c hiQn thi tgc hinh chinh: CA nhen, td chric.

6. Ca quan thgc hiQn thri tgc hdrnh chfnh: Sd Lao dQng - Thuong binh vd
XA hQi tinh Ddng Nai chri tri, pht5i trqp v6i Sd Tu ph6p vir Trung tim Ly lfch tu
ph6p qu6c gia.

7. K6t qu6 thgc hiQn thri tgc hinh chinh: Gi6y phdp lao dQng cho nguli
lao tlQng nudc ngodi ldm vigc tai ViQt Nam; Phi6u lj lich tu ph6p sd l, 2.

8. Phi,lQ phi :

- LQ phi c6p GPLE: 600.000 d6ng/GPLE (s6u trdm nghin ddng).

-.Phi cung c6p th6ng tin lf lich tu phrlp 200.000 tl6ng/ldn/ngudi (hai trim
nghin ddng).

. Trudrng hqp nguoi c6 y€u cAu c6p phi6u Ly lich tu pfr6p de nghi c6p tr6n 02

phi6u Li lich tu ph6p trong mQt ldn y6u ciu, thi te tt ptri6u thir 3 trd tli, co quan

c6p Phi6u Ly_llch gnh6p thu th6m 5.000 tt6ng/phi6u e6 Utr Aap chi phi can mt5t
cho vipc in mdu phi€u Lf lich tu ph6p.

9. TGn miu dorr, mfiu td khai:

_ - Vdn ban <tA nghi c6p giey ph6p lao tlQng cho ngucri lao tlQng nu6c ngohi
(Mdu s6 7 ban hdnh kim Th6ng tu sii 40/2016/TT-BLETBXH).

- Td khai y€u cAu c6p Phiiiu lf lich tu ph6p (Mdu s6 8/2013/TT-LLTP);

- Td l$ai y€u ciu 96p Phii5u ly lich tu phrlp ({irng cho c6 nhAn trong trudng
hs? riy quydn y€u cAu c6p PhiiSu ly lich tu ph6p si5 t vd c6 nhAn ld cha, mg cria
nguoi chua thanh ni6n y6u c6u cdp Phi6u lf lich tu ph6p s6 2) (Mdu s6

04/20r3/TT-LLTP).

10. YGu cAu, didu kiQn thr;c hiQn thfr tgc hinh chinh: Ngudi dugc c6p

Gi6y ph6p lao dQng, Phi6u ly lich tu ph6p ph6i c6 dri cric diAu kiQn sau:



- C6 ndng lgc hanh vi ddn sg dAy dri theo quy ctfnh cria phrip luQt.

- C6 sric kh6e phir hgrp v6i y€u cdu c6ng viQc'

- Ld nhi quan ly, gi6m di5c tli€u hdrnh, chuy6n gia ho4c lao <lQng ky thuat.

- Kh6ng phii ld ngudi phgm tQi ho6c bl truy ctiu trrich nhipm hinh sp theo
quy tlinh cria ph6p lu{t ViQt Nam vi ph6p luft nudc ngodi.

- Du-o. c ch6p thuin bdng vdn ban cta co quan nhir nu6c c6 thAm quydn vC

vr9c su qung ngu('| rao oQng nuoc ngoar.

ll. Cin cri phip ly cia tht tgc hinh chinh:

- BQ luf,t Lao dQng niun 2012 (tu Di6u I 69 ttiln Ei6u I 75);

- Lu4t Doanh nghiQp ndm 2014;

- Luat Li lich tu ph6p 2009;

-Nghidinh sii tttlZOtOnVO-CP ngdy 23/rll20l0cria Chinh phi quy <linh
,. ..:. . .x

chi ti€t vd huong ddn thi hanh mQt s6 di€u cria Lu6t Ly lfch tu ph6p;

- NChi dinh sd I I/20I6AID-CP ngdy 0312/2016 cria Chinh pht quy tlinh chi

tiiSt thi hanh mQt sil di€u cta BQ lu{t lao ttQng vA lao dQng nudc ngoiri lim viQc t4i

ViQtNam;

- Th6ng tu li6n tich si5 0412012/TILT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngdy 10/02/2012 cla B0 Tu ph6p, Tda rin nhen dan t6i cao, ViQn Ki6m s6t

nhan dan t5i cao, BQ Cdng an, BQ Qu6c phdng huong dan ftinh tg, thir tgc tra criu,
-i,x6c minh, trao tl6i, cung cdp th6ng tin ly llch tu ph6p;

- Th6ng tu sd l3l201I/TT-BTP ngdy 271612011 cria BQ truong BQ Tu phrip

v€ viQc ban hanh vd hudng ddn sir dgng bi6u miu vd miu sO ty tictt tu phrip;

- Th6ng tu sO |OIZO|:/TT-BTP ngiy I l/l Il20l3 cfr- BQ truong 86 Tu ph6p
' rl' r i ^. i ..:. I .^

sua d6i, bO sung mQt s6 tli€u cua Thdng tu sd 13/201I/TT-BTP ngiry 27 thdng 6
ndm 2011 cta B0 truong BQ Tu ph6p vd viQc ban hdnh vd huong din sri dung biiSu

i . i i l r. 'mdu vd mdu s6 lf lich tu ph6p;

- Quyi5t dinh sri l9lQD-TTg ngity 0810112015 cria Thi tu6ng Chinh phri v6
phd duypt "Dd 6n thi <li6m c6p phi6u lj llch tu ph6p qua dich vu buu chinh, <ldng

kj c5p phii5u ly llch tu phrip tryc tuy6n".

-Th6ng tu s62q4/ZOt6nT-BTC ngdy llllll20t6 cria BQ truong BQ Tdi
chinh quy ttinh mric thu, ch6 dQ thu, ngp, qu6n lf vd sri dgng phi cung c6p th6ng
tin ly lich tu ph6p;
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- Th6ng tu s.i 40/2016/TT-BLDTB)GI ngiry 25110/2016 cira BQ Lao dQng -

Thuong binh vd >6 hQi huong d6n thi hanh mQt sd <ti6u cua Nehi dinh sO

11/2016/ND-CP ngiy 031212016 cria chinh phri quy dinh chi tict thi hanh mQt s6

<tiAu cria BQ lu{t lao ttQng vA ho dQng nu6c ngodi lim vi€c tei Viet Nam'

_ Ngh! quyist si5 tozlzotznvQ-rDND ngiry 08^212017 cria HOi tl6ng nh6n

den tinh D6ng Nai quy tlinh ve t9 ptti c6p gi6y ph6p lao dQng cho nguoi nudc

ngoii lim'viQc tr6n dia ban tinh D6ng Nai;

- euyilt dinh s6 9g/QD-UBND ngiry 1010112018 cta UBND tinh Dting Nai vA

viQc tri€n khai thgc hien Nehi quyiSt so 102/20174IQ-HDND rlgiry 0811212017 c]0la

HQi tl6ng nhan dan tinh D6ng Nai quy dinh v.e l9 phi c6p gi6y ph6p lao dQng cho

nguoi nudc ngodi ldm vi€c tr€n dia ban tinh D6ng Nai;

-Nghidinhsot+olzottrND.CPngiy08/10/20l8crjaChinhphriquydinhv6
vi€c sria-d6i, b6 sung c6c Nghi dinh li6n quan d6n di6u kien dAu tu kinh doanh vd

thri tuc hdnh chinh thuQc pham vi quin llf nhd nu6c cria BQ Lao dQng - Thuong

binh vi XE hOi./.
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