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S5: 0al2019/QD-UBND Long Khinh, ngay 06 tfuing I I nim 2019

QUYETDINH
Ban hirnh Quy ch6 vd t6 ctrrie vir ho4t ttQng cia

VIn phdng IIQi tldng nhin din vi 0y ban nhin dAn thinh

try nnrc NEAN oAN rHANs pn6 LoNc *flF,H L/^l,ttl.l.l
Chuydn

Q"6"
Cdn c* Lulit Ti ch*c Chinh quyin dla phtrong s6 77/ZUIWEI3-@|--
hQith6ng qungdy 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn ct LuOt Ban hinh vdn bdn quy phqm pluip Wt sd 80/2015/8H13
drm. c Qubc hQi th6ng qua ngdy 22 thing 6 ndm 2015;

Cdn ct Luit fiiip cang din sii +z/2013/QHl3 dugc Qsic hQi thong qua
ngdy 25 tfuing 11 nnm 2013;

Cdn a2 Nghi dinh sd 37/2014ND-CP ngay 05 tluing 05 nd.m 2014 cua
Chtnh phi quy dinh td cfuic cric co quan chuyAn m6n thuQc uy ban nhin d6n
huyQn, qwln, th! xd, thdnh phd thuqc tinh;

Cdn c* Nghi dinh sd 64/2014ND-CP .ngdy 26 tking 6 nnm 2014 cia
Chinh phi quy dinh chi tidt thi hanh nOt s6 di6u da Luit TiAp c6ng din;

Cdn ct Ngh! dlnh sd 92/2017ND-CP ngay 07 thing I nim 2017 cia
Chinh phi s,ta d6i, bii sung mQt sa diiu cna cdc Nghi dlnh licn quan d,h kiim
sodt thi nc hdnh chtnh;

Cdn cti Nghi dinh.61/2018ND-CP ngay 23 tlulng 4 ndn 2018 cna Chirnt
phn vi thytc hi€n co clai mdt cta, mot cia IiAn thdng tong giii ryydt th,rt nac

lsnh chinh;

Cdn a2 Quyiit dlnh sd lStZOlA/go-ftg ngdy 09 tking 11 nin 2018 aio
Thn tu6ng Chih phn vi viQc Ety dinh clui dQ hpp trong hoqr d)ns quim U, di\t
hdnh cia co quan th6c h€ th6ns hdnh chinh nhd nudc;

Cdn ct Th6ng u sii 01/2018m-WCP ngay 2j thing I t nnm 2018 cia
Ydn phpng Chinh phi vi riQc Hudng ddn thi hinh mQt sii quy dinh clta l.'lghi
dinh sd 6L/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctn Chinh phi vi th{c hiQn co chi mQt

c*a, mQt cta li€n th6ng *ong gidi quy6t thi tuc hdnh ch[nh;

Theo di.nghi cia Chanh Vdn phing.HQi ding nh'hr d,1n vd Uy ban nhin
d,in thdnh.phd Long Ktuinh t4i fd.t inh.sd szlmr-IrP ngay 05/11/2019 vd dtr
ihao QuyOt illnh ban hdnh Quy che vC fi chtic.vd hoqt ilQng cia Ydn phdng Hgi
ding nhdn drin vd lJy ban nhdn ddn thdnh phd Inng l&dmh.



qurd,roprr:
DiAu 1. Ban hdoh kdm theo Quyiit dinh ney Quy ch6 vA t6 chrlc vi hopt

tlQng cua VIn phdng H6i d6ng fien d6n vA Uy ban nhan &in tklnlh ph6 Long
Kbrnl.

Diiu 2. Quyiit ainh eAy s6 IiQu ly.c thi hdlh.k6 tu ngAy 15 thdng 11 n6m
20i9. Quy6t dinh nny thay th6 Quy6t dinh s5 04/2017IQD-UBND ngiy
2O/Oll2O17 cua Uy ban nhSn diin thi xA to.ne Khdnh vA vip ban hanh quy chd vd
t6 chric vn hoqt d0ng cua Vdn phdng HQi ttdng "hin 66a y; Uy ban nhrn d6n thi xE
Long KhAnh.

Didu 3. Chrinh Vnn phdng HDND vi UBND tharh ph4 Tnrong Phdng
NQi 4r Ynh ph5, Tht trutmg c6c co quan chuy€a m6n tluQc Uy baa nh.in d6n
thlnh ph6, Chri tich UBND c6c phulng, x{ c6c co quan, don vi vl cd nh6n gf
li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hail Quydt dinh nny./.

Noi nhin:
-Nhu O'i3u:;
- tly ban nhtu daa tinh Ddng Nai;
- Vno pbdog Uy bau niia d.6a tinh dog Nai;
- VID phdDS HOi diog olan din tbn Ddng Nai;
- S& Tirphdp tini Ddng Nai;
- Sd NQi vrr thh DAog Nai;
- S& Ngosi ut tilh D6ng Nai;
- C6ng Tb6ng ti! Difa bi tio.h Ddng Nai;
- ThuoDg Egc ThtDtr fi6
- Thuoug t4rc HDND 6ri0h ph6;
- Cht tich, c6c Ph6 Crht dch IJBND tbiah ph5;
- ChAnb, Ph6 Vrtr phdtrg IDND vt UBND rheDh
- Luu: vT, TH (cdc kh6D.
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QI,ryCHI
Vd t6 chric vi hoqt dQng cria

Vin phdng HQi ddng nhAn din vir ty ban nh6n rlfln thirnh ph5 Iong Khrlnh
@an hdnh klm theo Quyit dinh sNt/20|9/QD-UBND

ngdyQzttuing II ndm 20t9 c a WND thinh phiS Long Khdnh)

Chucrng I
QUYDtr.t{ECHUNG

Di6u 1. Vi trl
Vdn phdng _HOj dd"g fian dan vi Uy ban nhan den thinh ph6 Long

Khffi (sau day viet tet le VAn phdng FIDND vi TIBND) li co quan chuy€n m6n
th90c Uf ban nlin d6n thanh phiS Long Khrinh; chlu sg chi. d4o, quan lf trgc
ti5p, toan diQn crla Uy ban nh6rr ddn thdnh ph5 Long KhAnh v6 t6 chric, bi6n chti
vi hoet dQng; d6ng thoi chiu su chi dqo, ki€m tra .huong d6n v6 chuy6n m6n
nghiQp vq cta Vin phdng HQi ddng nhin d6n tinh Ddng Nai, VIn phdng Uy ban
n}6n dan tinh D6ng Nai, Sd Ngoai ru tinh Ddng Nai.

Vdn phdng HDND vd UBND thdnh phii c6 tu c6ch ph6p nhin, c6 con d6u
vi tai khoan ri6ng dugc md t4i Ng6n hang vi Kho bac Nhi nudc theo dung quy
tlinh cua ph6p lu{t.

Di6u 2. Chric ning
Vdn phdng IDND vi UBND thdnh phi5 c6 chr?c ndng tham muu t6ng hqp

cho HQi dttng nhin dan thAnh ph6. vn Uy ban nhnn dan thinh phiS vi: Hoqt d6ng
cta HQi ttdng nlan dan finnh phii, Oy.ban nlan dan thdnh ph6; tham muu cho
Chri tich Uy ban nhAn d6n thdnh pht5 vA chi dao, diBu hlnh ctia Chri tlch Uy ban
nh6n d6n thanh ph6; ki6m so6t thri tuc hanh chinh; cung cAp th6ng tin phqc vu
qqn $ vi ho4t tlQng cia HQi <ldng nhan dnn thenh ph6, Uy ban nhAn d6n thanh
.t . ,

ph6 vi cdc co quan nhi nu6c d i[a phuong; bao dim co sd v4t ch6t, k] thuit cho
host dQng cta Hgi ddng nhnn dAn thnnh phS vn Uy ban nhAn dan thanh ph5; 

16
chric tri6n khai thgc hiQn co chii mQt cria, mgt cria li€n th6ng trong giii quy6t
tht tuc.banh chinh thuQc tbrim quydn giii quy6t cria thanh ph5: huong derl ti6p
nhfn h6 sc cta c6 nhin, t6 chric tr€n tat ca c6c linh 4rc thuQc thdm quy6n giii
quft cta Uy ban nhnn den ftnnh ph6, chuy6n hii so drln c6c co quan chuy6n
m6n thgOc Uv ban nh5:r din thenh ph6 gidi quyiit vA nhrin kiit qud d6 tt cho ca

nh6n, td chtc.

Chuong II ,
N@,MWYAQITYENH4N

Ei6u 3. NhiQm ra cia Vin phdng HDND vir LIBND thirnh phii

1. Nghi€n cfu, tdng hqp, xAy dlmg chuong trinh c6ng t5c: tuan, tn*rg,
quf, 6 th6ng, n6m, c6c nghi quy6t, k6 hoqch hoat tlQng cta Thudng truc HQi

CSNG HOA XA IIOI CEO NGHiA Vry,T NAM
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d6ng nhAn d6n, Uy, ban nhan dan vd ntrtng v6n aA *ruQc ttrAm quydn cta Cht
tlch, Ph6 Chri tich Uy ban nhin dAn thani ph6.

2. Trinh Uy ban nhdn d6n thinh ph6 ban hanh c6c quy6t dinh, chi thi, kli
hoqch dai han, 05 n6m vd hang ndm.

3. X6y dung, trinh Uy ban nhdn dan thinh ph6 th6ng qua vi gitp Uy ban
nhan.d6n thdnh ph5 ki6m tra, tl6n tli5c, tong k6t viQc thyc hiQn Quy ch6 ldm viqc
cta Uy ban nh6n dan thenl ph6.

4. T6 chtc thim tra, ki6m tra ri so6t vd quy trinh, nQi dung, hinh thtc, th6
thric, k! thu{t trhh bdy c6c dd rin, phuong rin, c6c v5.n ban do c6c phdng, ban,
don vi tham muu cho Uy ban nhdn d6n tJranh ph6 hodc c6c vdn ban xin j ki6n,
chi truong cta U; ban nhan dan thdnh phd,tru6c khi tfuh Thudng t4rc HQi
ddng nhan ddn, Uy ban ddn den, Chu tlch Uy ban nhen dan thanh ph6 quytit
dinh, dAm b6o y6u c6u v6 nQi dung, thdi gian vd 6Am quy6n ban hinh.

5. Thu thfp, xu lj th6ng tin, nghi6n criu d6 x'udt f ki6n d6 phpc vu viQc
ban hinh c6c vdn bin vi qr chi d4o, diAu hanh cria Thuong tryc HQi ddng nhan
dAn, Uy ban nhan dan vi Chri tich Uy ban nhtu dan thnnh phd trong cdc hoat
dQng cria Nhi nu6c theo thim quy€n tl6 tluo;c ph6r: c6p.

6. T6 chric ph6 biiin vi theo ddi, d6n tti5c viQc chdp hinh c5c kd hoach,
chuong trinh, c6c vin bin quy phAm ph6p luft cua co quan Nhi nu6c c6p tr€n
c6 li6n quan d6i v6i c5c co quan, don v!, phudng, xd tr€n pham vi dia ban theo
dung thAm quy6n.

7. Dd.xuAt cic 
"An 

d€ thu6c chLi truong, chinh sdch, biQn phrip gidi quy6t
c6ng viQc dE Uy ban nhnn d,in, Cht tich Uy ban nhia d6n thinh ph6 giao c6c co
quan li€n quan tham mtru hofu giao V[n phdng truc ti6p tham muu trinh Uy ban
nhAn dAn thanl ph6 quy6t dinh.

8. Ki6m tra, theo-ddi, ddn d6c oic co quan chuy6n m6n, co qua:r thuQc 0y
ban nhAn &in thinh ph6, Uy ban *ran d6rc6c phuong, xd thyc hiQn cric chuong
trinh c6ng tac, ngh! quyilt, kii ho4ch ho4t tlQng cua HQi ddng nh6n dAn, Uy ban
nhnn dan thanh ph6; c6c f ki€n chi dao cua Chi {ch, Ph6 Chri tich Uy ban n}rin
d.An thanh ph6.

9. T6ng hqp, xAy.drmg b6o cdo cta Ttrudng tnrc Hdi ddng nh6n dAn, Uy
ban nh6n dAn thanh ph6 theo tlinh lcj vd dot xuat theo quy dlnh; xAy dr,rng b6o
c6o so k6t, t6ng k6t ho4t tlQng,. brio c6o ki6m tli6m c6ng tric chi dao, diAulinh
cta Uy ban nhin dan thanh ph6. Tham gia g6p j ki5n d5i voi c6c b6o c6o rlinh
lci (thing, quj, 6 thrlng, nim), b6o c6o chuy6n da, b6o c6o tlQt xuAt cr)a c6c co
quan, don vi x6y dmg theo quy rtinh hodc *reo y€u ciu cia Uy ban nhin d6n,
Cht tich Uy ban nhen d.nn ftanh ph6.

10. Girip H6i diing nhdn dAq Uy ban nban dan rhanh phi5 thuc hiin euy
ch6 phiii ,hqp c6ng ric voi Thanh ty, Uy ban M{t qan f6 qu5c, cric rloan th'6
thanh ph6, c6c t6 chtc x6 h6i, Tda rin nhin d&r, ViQn Ki6m s6t nh6n dAn thinh
ph6 vd c6c co quan, t6 chric cta Trung uong, cria tinh d6ng trCn dia ban thanh
ph6.
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1 i. Qudn f vi chi.u tnich nhiQm vd tai chinh cria Vi:r phdng theo quy dlnh
cria ph6p lu6t vi ph6n c6ng cua Uy ban nhan dan thanh ph6; quarr lj tai san, bio
tlim cic di6u ki6n cho moi hoat d6ng cta Thudng t4rc HQi ddng nhin d6n, crlc
Ban HQi ddng nn6n dan, uy uan nhai aran, Chri tlIh Uy ban nf,ai aran *ranfL pn5
theo quy dinh. T6 chfrc vi phuc ru c6c cudc hop, hQi nghi do Thuong tr.uc HQi
<l6ng nhin dAn, cric Ban Hdi d6ng nhAn d6n, Uy ban nhAn cl6n vd Chi tich Uy
baa nh6n d6n thinh pni5 tri6u t{p.

12. BAo dim cdng t6c hdnh chinh, vEn thu, lrru trft theo quy tllnh chung d6
kin {oi phuc w c6ng t6c chi dao, diAu hanh cta Thuong tr.uc HQi ddng nnran

dAn, Uy ban nhrin din,.Cht tich Uy ban nhdn din thifi ph6. auin l! th6ng nh6t
vi& ban hinh, c6ng bi5 vdn b6n cta Hgi ddng nhan dan, Uy ban nhen dan, Cbt
tlch Uy ban nhan dtu thanh ph5. T6 chric ung dqng tiSn bQ kloa hgc, c6ng
nghQ; x6y dlmg hQ th6ng th6ng tin, lrru trt phqc l1r c6ng Lic quin lj nhi nu6c
cua thinh ph5.

13. Quen lf t6 chric b0 gay, u.i tri vi6c ldm, bi€n ch6 c6ng chric, co cAu

ng4ch c6ng chric, thgc hipn ch6 dQ tidn luong, chinh sech, ch6 dO tl6i ngQ, khen
thuong, kj luaq dio t4o vi bdi dudng v6 chuydn mdn nghiQp vu tl6i voi c6lg
chric thuQc ph4m vi quan $ theo quy tllnh cta ph6p luit vi phdn c6ng cta Uy
ban nhan d6n thanh ph6.

14. Thgc hiQn c6c nhiQm 4r cta Ban Ti6p cdng ddn thinh phi5 theo quy
dinh cta Lu4t Ti6p c6ng dAn.

15. C6ng t6c ki6m soit tht tuc harh chinh:

a) T6 chirc.ni6n khai thlrc hiin nhigm vu_ ki'im so6t thri tuc, hdah chinh
theo chi <lap cua Uy ban nhin d6n tinh, huong din cua Vin phdng Uy ban nh5n
d6n tinh vi theo quy dlnh cua ph6p luit vd ki6m so6t tht qc hanh chinh.

b) Tham muu girip Uy ban nh6n dnn thdnh ph5 chi tlao, t6 chric thgc hipn
ri so6t, drinh gi6 thi htc hanh chinh thgc hipn tren dia ban thnnh ph6 d6 ki6n

,. -l r .^ . -:...1nghl, tl6 xuit viQc sria d6i, M sung, hriy b6, bdi b6.

c) Huong d6:0, d6n d5c, ki,!m tra viQc thyc hi-6n ni6m yiSt c6ng khai tht tuc
hanh chinl', b6o c6o tinh hinh, k6t qui giii quy6t thri tgc hanh chinh vi ti6p
nhan, ).-u li plrq inh, ki6n nghi vd quy dlnh hdnh chinh crla cc quan chuy6n
m6n thanh ph6, Uy ba:r nhAn d6n c5c phudng, x6-

16. T6 chric tri6n khai thgc hifn co ch6 mOt cria, mOt cua li6n th6ng trong
giei quySt tht tu. c hinh chinh thuQc thArn quyin gidi quy6t cua tha:lh phii; huong
dirt tiitp nhan hd so cta c6 nhin, t6 chuc tren.t6t ce 9ec linh vyc thuQc thim
quyin giai quy6t cia 0y ban nhrin dan rhanh plii, cbuyEn hd so d6n c6c co quan
chuyen m6n thlQc Uy ban nhdn dAn thdnh ph5 giai quytit vn nh{n ktlt qun dii trn
cho c6 nhAn, t6 chric. Qugn lj vi chi d+o didu hanh hoat dQng cua BQ phin Ti6p
nhin vi Tri kdt qua cua Uy ban nh6n dan ftanh ph6.

17. Tham muq gilp Uy ban nhin dnn thlrc hiQn chric ndng quan lf nhn
nu6c vA c6ng tric ngoai vu.
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a) Phiii hqp c6c phdng, ban, don vi li6n quan quin lf tilt c6c dodn ra, dodn
vdo thu6c dia ban thanh phi5 theo dung quy tllnh cta Chinh phi vd Uy ban nhdn
d6n tinh D6ng Nai;

b) Theo d6i, t6ng hqp rnh hinh hoat d0ng tt6i ngogi cria thAnh ph6 di5 b6o
c6o dinh hj hodc dot xl'it cho Sd Ngoai vU vn Uy ban nhdn ddn tinh D6ng Nai;

c) Phaii hqp c6c phdng, ban, don vi li€n quan d6 thuc hiQn c6c tht tuc cho
cric doan d4i di€n l6nh dao thanh phii tli c6ng uic t4i nudc ngoii theo dring quy
dinh cta ph6p lu6t.

18. ThUc hiQn mOt si5 nhipm vr, ktuic do Uy ban nhan ddn tbdnh ph5 giao
ho[c theo quy dlnh cta ph6p luQt.

Didu 4. Quyln h4n cria Vin phdng DND vi LIBIID thdnh ph5

l V6n phdng IIDND vd UBND thinh ph5 ttugc ct can b6, c6ng chirc cia
co quan tham dy c6c cu6c hqp, hQi nghi cria Thudng truc H6i tl6ng nh6n ddn,

Uy ban nhAn drin vd c6c cn quan, tlon vi, phudng, xd tr6n tlla ban thdnh ph6.

2. Ph6i hqp vsi c6c co quan, ilcm vi vd phulng, xd hong viQc cung c6p
nim th6ng tin, ru li6u, tai li6u, s6 liQu cnn thi6t,thu6c c6c linh v.uc c6ng t6c theo
y€u c6u cria Thudng tn;c Hqi ddng nhar ddn, Uy ban nhin ddn, Chri tich vi c6c
Ph6 Cht tich Uy ban nhdn dda thinh ph6.

3. Tham gia f ki6n voi c6c co quan, <lor vi vd phuong, xd h6n tlia ban
thenh ph6 trong viQc chuin bi xdy dlmg dd 6n, dg 1n kinh ti! - xe hQi pht hqp
vdi chucmg trinh ho4t dQng cia Thulng. hr,rc HQi ddng nhan den, Uy ban nhdn
dan, Ch[ tich Uy bah nhdn ddn thdnh phd.

4. Thyc hi6.n cic quydn h4n cta Ban Ti6p c6ng dan thanh phii theo quy
dinh cta Luit Ti6p c6ng dAn.

16 cgirc BBhilTi fi rmn .sE
Diiu 5. T6 chrtu bQ m6y cta Vin phdng trDND vir UBND thnnh ph5

l. YEn phdng IDND vi UBND thenh ph5 c6 01 Ch6nh Van ph6ng vd
kh6ng qu6 02 Ph6 Ch6nh Vnn phdng.

.a) Ch6nh Vnn phdng: Chlu trich nhiQm trudc Thu&ng.truc HQi ddng nhar:
d6n, Uy ban n}ren den, Cht tlch Uy ban nh6n dan thnnh ph5 vi tru6c ph6p lu4t
v€ toan bQ ho4t dQng cta Vdn phdng.

b) C6c Ph6 Chanh V[n phdng: Gitp viQc cho Ch6nh Vin phdng, chiu
tr6ch nhi6m tru6c Chrinh VEn phdng vi tru6c phrip luit vit c6c nhiQm vu duoc
phin c6ng. Khi Chenl Vnn phdng ving mp! 0l Ph6 Ch6nh V6n phdng tlugc
Ch6nh Vdn phdng riy nhiQm ttiAu hanh c6c hoat d6ng cta Vin phdng.

, C6c Ph6 Chdnh Vdn ph6ng tlugc ph6n c6ng phg tnich cic kh6i nhu sau:
T6ng. hqp chung vd Kh6i vdn h6a. - x6 hoi; Khoi kinl tC - tai chinh, quan lf 116

thj; t6ng hqp hogt dQng cua HQi tt6ng nh6n din; kirim so6t thi tpc hanh chinh; t6
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chfc triiin khai thqc hi6n co. ch6 m6t cta, mQt cta li€n thOng trong giii quyi5t
tht fuc hinh chinh thu6c thiim quyAn giai quy6t cta thanh ph6; phg tnich 86
phdn Ti6p nh6n vi Tra ktit qui cria U, ban nhen dAn thanh ph5; Truong Ban
I rep cong dan tharh pho.

c) Vi€c b6 nhi6m tt5i voi Chrinh lAn phdng, Ph6 Chrnh Vdn phdng do
Ch[ tich Uy ban ohin d6n t]rnnh phO quy6t dinh theo ti6u chudn chric danh duo. c
Uy ban nh6n dAn tinh ban hinh vd theo quy dinh ala phSp lu{t; viQc b6 nhifm
diSi voi Truong BO phin Tiiip nhin vi.Tri k,lt qua thnnh phii vi.Truong Ban
Ti6p c6lg den thanh phd do Cht tich Uy ban nhdn dnn *ranh ph6 quy€t tlinh;
viQc mi6n nhiQm, c6ch chric, khen thuong, kj h4it vn thuc hiQn ctc chii dO, chinh
s6ch d6i voi Ch6nh Vdn phdng, Ph6 Ch6nh Vtu phdng thuc hiQn theo quy tlinh
cta phrip luit.

2. Vdn phdng HDND vA UBND thanh ph6 ttugc t6. chric thanh. c6c bQ

ph{n sau: Ban Tiiip c6ng d6n; BQ ph{n Ti6p nh{n vi Tri k6t qut; Td T6ng hqp
HDNILJBND; T6 Vin thu; Td Hinh chinl - Quan hi.

Diiu 6. Bi6n ch6 cia Ydn phdng HDITID vir UBIID thinh ph5

Bicn chii henh chinh cria Vin phdng HDND vi UBND thanh ph6 do uy
ban nhin dan thanh ph5 quyiit tlph trong t6ng bi6n chti hinh chinh cta thdnh
ph6 tlugc Uy ban nhAn d6n tinh D6ng Nai giao.

Didu 7. NhiQm vg, quyln h4n cta Chdnh Vin phdng DND vir UBND
thinh ph5

l. Chdnh Ven phdng IDND vd UBND tharh ph6 lim viic theo chii dQ

Thn trumg, ld nguoi thmg diu tliiu hrimh toiur b0 hoat d0ng d6i nQi, dtii ngo4i
crla bQ mriy Ven phdng; ChAnh VEtr phdng chlu tr6ch nhifm tru6c HQi d6ng
nh6n d,6n, ily ban nh6n dAn, Chi tich Uy ban nhdn dan thanh phii trong viQc t6
chrtc, thyc hiQn nhi-em vu cta Vtrn phdng.

2. Ch6nh V6n phdng dugc loy' sao y, sao lgc,c6c vdn biLn cia c6p tr€n.
Dugc tlira lCnh Cht tich Uy ban nhin din thanh ph6 lci vin ban th6ng b6o k6t
luin cria Cht ticll Ph6, Chri tich Uy ban nhan dan trong cac phi€n hqp cta Uy
ban nhdn,dan thinh ph6, c6c vdn ban gi6y to kh6c khi Chri dch Uy ban nhin d6n

thanh ph6 giao.

3. Ch6nh. Ven phdng li6n hQ lim viQc voi V6n phdng Thinh riy, Uy ban
MAt tr.an T6 qu6c thinh phtS vi c6c co quan, don vi L1t5. 6[ a;- beo phlpc rnr t5t
cho y6u ciu xiy dpg cic chuong trinh lim vi€c, cric dC en trinh HQi tl6ng nh6n
dnn, Uy ban nhan dan, Cht tich HQi tl6ng nlan dAn, Cht dch Uy ban nhen dan

thanh ph6.

4. Chttuh Ven phdng truc tii;p php h6ch khi5i noi chinh, c6ng tac t6 chric
bQ m6y cria co quan Vdn phdng, cht tai khoan.

5. Chinh VAn ph6ng c6 trAch nhiQm t6 chfc thrrc hi6n Quy ctrii aan cnri
trong hoai dQng co quan; quan lf crl.n b9, c6ng cbric thugc co quan vA c6c mdt
ph6m chit d4o dric, chuyEn m6n nghigp W, thgc hiQn cic ch€ d0, chinh s6ch,

U6i auOng, dao t4o tl6 xdy dr,rng dQi ng0 c6n bQ c6ng chric c6 phAm ch6t, n[ng
luc.
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6. Ch6nh VIn phdng c6 trrich nhi6m td chrtc c6c cu6c hop d6 Cht tich,
c6c Ph6 Cht tich Uy ban nh6n d6n thanh ph6 tnm vigc t4rc ti6p voi c5c co quan,

don vi cta thenh phtl, Cht tich Uy ban nh6a ddn c6c phudng, xe d6 gidi quyrit
c6c vin dB thuQc thim quyAn. Trong vi€c td chric cu6c hgp cta Chi tich Uy
ban nh6n dAn thinh ph6, Ch6nh Vdn phdng c6 tr6ch nhi6m:

a) T6ng hqp vn ldng gh6p viOc t5 chirc cric cuQc hqp hang n5m, hang
th6ne, hAng hlAn Aa Cni tjcfr' Uy Uan nhAn dan, cnc Ph6 Cht tlch ty ban nhal
d6n thinh ph5 trong k6 ho4ch thgc hiQn chuong trinh c6ng t6o, trinh Chri tich Uy
ban nh6n dnn thanh ptr5 quy6t Ainl.

b) Tham mrru cho Cht tich, c6c Ph6 Cht dch Uy ban nhin dAn thanh ph5
trong vi6c bd ri, sdp x€p c6c cuQc ho.p mQt c6ch hqp ly.

c) ThAm tra vA su 
"in 

thi6t uA nQi dung cuQc ho.p gi6i quy6t c6ng viQc do
Tht truong co quan chuy€n m6n dA ngh! Chri tlch Uy ban nhan dan thdnh ph5.t6
chric d6 tlidu phrii giai quy6t nhtng vdn dd qr- trong lidn ngdnh vuqt qu5 thim
quyln cta co quan chuy€n m6n.

d) Moi hqp d6n c6c co quan vi cd nhdn dung thnnh phin theo chi tlao cta
lSnh d4o Uy ban nhan dan thanh ph6,.

e) Ddn diic, huong din co quan chuy6n m6n ttugc phAn c6ng chuin bi <liy
dt, dung y€u c6u quy dinh c5c tai liQu, v6n ban thu6c ndi dung cta cu6c hgp vi
grii tru6c ngiy hop theo quy dinh.

f) Chi dao chuin bi dia di6rn, co sd vdt chit vi c6c ttiAu kiQn phpc vr,r hgp,
bio dim an ninlU an toan cho cuQc hgp (n6u cuQc ho.p dugc t6 chirc t4i Tru s6
cria Uy ban nhAn dan tlen} phii); ph6i hqp voi c6c co quan li€n quan vd Uy
ban nhin dAn c6c phudng, xE dii thgc hi-En c6c nliQm vq niy n6u cu6c hop td
chric t4i co quan, tlon vi, phudng, x6-

g) ThAm ta,c6c dd an, d1r rin ho6c vAn dd, c6ng viQc thu6c n6i dung cuQc

ho.p; t6n tit cric v5n tthhuQe ngi dung cuQc hgp, x6c dinh nhtng vdn dA cdn c6
j kiiin khSc nhau vA dA xulSt huong xt l)r.

h) Tham dU hoac ct c6p duoi tham d1r cuQc hgp.

i) Tii chfic ghi bi6n ban, ghi 6m n6i dung cuQc hgp theo chi dqo cria nguoi
cht tri cuQc hop.

I Thdng b6o bing vdn ban j ki6n k6t lu{n chi dao cia nguoi chri tri cu6c
ho. p (n€u c6).

l) Ki6m tra tl6n <liic c6c co quan, don vi, Uy ban nhdn d6n cic phudng, xi
thuc hi6n j t<i6n ktit luan chi deo cta Chn tjch, Ph6 Chri tich try ban nhdn dAn
thinh phiS tgi cuQc hqp.

m).LA diu m5i cung c6p. ttgg tai th6ng tin tren Trang Tb6ng tin diQn tu
thnnh ph6 vi cung cAp th6ng tin v6 bgp cho_ co quan th6ng tin, b6o chi theo chi
tl4o cua Chri tich Uy ban niran dan thanh ph5.

n) D6 xu6t Crai phlp nAng cao ch6t luong, giim s5 lucmg c6c cuQc ho.p
trong n5m trinh Chi tich Uy ban nh6n ddn thanh phii.
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o. urar quyer mgr so cong viec cu th6 kllic do Chti tich, Ph6 Chrl tich Uy
ban nhin din thdnh ph5 giao.

Didu 8. NhiQm vg, quydn h4n cfra cdc Ph6 Ch6nh Vin phdng HDND
vir IIBND thirnb ph5

I . C6c Ph6 Chinh VIn phdng girip ChAnh Vdn phdng didu hanh nhtng
c6ng viQc, nh0ng linh vgc c6ng tac do CIdLnh Vin phdng ph6n c6ng, trL nhtng
c6ng viQc cg th6 do HQi d6ng nhAn drin, Uy ban nhAn d;An, Chri tich Uy ban nhAn
ddn thnnh ph5 truc tiilp giao.

2. Ngodi nhtng kniSi nChiQp vU chinh tlugc phAn c6ng, cric Ph6 Chrlnh
VEn phdng cdn ki6m nhiQm mQt s6 c6ng uic kh6c do Chinh Vdn phdng phin
c6ng cq th6; ddng thdi cric Ph6 Chrinh V[n phdng c6 t6ch nhiQm thgc hi$n theo
chirc tnich, nhiQm l1r khi <luo. c Chrinh Vin phdng ty quyAn.

. 3. Cic Ph6 Chdnh Vdn phdng duo. c dU c6c hQi nghi do Thuong hqc HQi
tldng nh.in drirL Uy ban nhen dan, Chri tich Uy ban nhin d.dn thanh ph6 chn fii
theo quy ch6 ldm viQc cta Thudng truc HQi ddng nhan dan, Uy ban nhan,dara
dugc Thudng trgc HQi d6ng nhan drAn, Cht tich Uy ban nhdn din thanh phil cho
phdp vd <lugc Chrinh V6n phdng ty quy€n.

4. Bi6n t6.p, chinh lf dU thio b6o c6o vi cric v[n b6Ln cria Thuimg t4rc HQi

tf6ng nhdn dan, Uy baa nhan dan thanh phii, Cht tich Uy ban nhan den thdnh
ptriS lkhOng phai IA v6n ban quy phqm ph6p luit) do chuyen vi€n ho{c c6c ca
quan thuQc khi5i phu tliich chuan b!. Xri 1! th6ng tin vA co sd dt liQu t€n mgng
th6ng tin noi b0.

5. Dugc dy c6c cuQc hgp vi thay mpt Ch6nh Ven phdng hj c6c c6ng v5n
cria V6n phdng c6 li6n quan d6n cric linh 4rc c6ng t6i ttugc giao, gi6y gisi
thiQu, c6ng lQnh...

6. Quen ry tai khoan khi Chdnh Yen phdng di ving duyQt cric chimg tt
thu, chi cta Ven, phdng theo sy phin c6ng cta Chenh VAn phdng; quan lf tai
san, cs sd v4t ch6t cia co quan.

7. T6 chric thgc hiCn c6c chii dO, chinh s6ch cria Dang, Nhi nu6c, c6c quy
dinh cri. 1ao** o* HQi tt6ng nhan d6::, Uy ban nhan din, Chri tich Uy ban
nhen dan thanh ph5 d6i voi can bQ, c6ng chric lirn viQc hong Vin phdng khi
<luqc Chanh VAn phdng phin c6ng.

Didu 9. NhiQm vg, quy6n hgn cta Ban Ti6p c6ng din thirnh ph6

1. T6 chrfc vifo tiiip c6ng din diin khiiiu n+i, t5 c6o, ki6n nghi, phan 6nh
, -.! ^ ,^ ,., ,tl4l I ru so t rep cong ozm mann pno:

a) 86 trf ngudi ti6p c6ng din, xri l;i ki6u n4i, t5 crio, hiin nghi, phan 6nh

tluoc pham vi trdch nhiQm cta Ban Ti6p c6ng d,in;

b) EiAu hda ph5i hqp ho4t dQng ti6p c6ng d6n gita nguoi cta Ban Tiiip
c6ng &in thnnh ph6 voi ttai dign cta co quan, t6 chric tham gia ti6p c6ng dAn

thudng xuy6n t4i Try sd Ti5p c.6ng d6n thd,nh ph6;
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c) Cht tri, phtli hqp voi co quan, t6 chric tham gia ti6p c6ng ddn thudng
xuy6n t4i T4r sd Ti6p c6ng dan ho{c v6i co quan, t6 c1lic, don vi c6 li6n quan

tham mrru gifip Cht tich Uy ban nhan d6n thanh ph6 ti6p c6ng ddn <linh h! hoic
dQt xult, ngudi t mg dAu co quan, t6 chirc titip c6ng d6n t4i Tr.u sd Ti6p c6ng
den ftanh ph6 hodc lnnh tl4o Dang vi Nhi nu6c d thinh ph6 titlp c6ng dAn.

2. Gi6i thich, huong d6n c6ng d6n thgc hiQn viQc khi6u n4i, tii c6o, kiiin
nghi, phAn 6nh dungtinh tv, tht tpc, tltng co quan, t6 chric, don vi, c6 nhAn co
thAn quydn giei quy6t; chdp hAnh quy6t dlnh giai quy€t khiiiu n4i, quyiit dlnh xri
lf td crio di duo. c co quan, t6 chric, don vi, c6 nhin c6 thdm quy€n g.iii quy6t
tiing chinh s6ch ph6p luit.

3. Ph6n lo+i, xu U tfon khi6u nqi, tii cio, kiiin nghi, phan rinh:

a) Phdn lo4i. xu lj don khi6u nai, t5 cdo, ki6n ngh!, phan rinh duqc ti6p
nh4n tr.u" tidp tai Tru sd Ti6p c6ng d,An thAnh ph5 ho{c qua tludng buu diQn ho{c
do c5c co quan, t6 chric, nguoi co thim quyAn chuydn d6n Uy ban nh6n dan

thnnh ph5, Ban Ti6p cdng ddn rhenh ph6, co quan, t6 chric tham gia ti6p cdng
d6n tai Tru sd Ti6p c6ng din thinh ph6;

b) Huong dan, chuyiin don khi6u nai, t6 c6o, kiiln nghi, phan. rinh da ti6p
nhfn nhmg kh6ng thuQc phqm vi, trdch nhi-6m xt lf cta Ban Ti6p cdng d6n

thanh.ph6 vi crla co quan,16 chtc tham gia ti€p c6ng din thudng xuy6n t4i Try
sd Ti€p c6ng din thinh ph6;

4. Theo ddi, d6n di5c viQc giii quyiit khiiiu n4i, tii c6o, kiiin ngh!, phan rinh:

a) Theo ddi, d6n diic viQc giii quy6t c,ja co quan, t6 chric, don vi, c6 nh6n
c6 thim quyAn d6i voi nhEng don, vr; viQc.khi6u nai, 15 c6o, ki6n nghi, phan rinh

do Ban Ti€p c6ng d6r t-hanh ph6 chuy€n d6n;

b) Cht txi, ph5i hqp vsi dai diQn co quan, t6 chtc tham gia ti6p cdng din
thudng xuy€n t?i TnJ sd vi Thanh tra thanh ph6 ki6m tra viQc ti6p nhfn, giei

: . , , . I I -r. ,,
quy€t cta co quan, t6 cbfc, don vi, cri n}an c6 thim quy6n d6i voi don, w vi6c
khi6u n4i, t6 c6o, ki6n nghi, phan 6nh mi Ban Ti6p c6ng dan thdnh ph6 chuyEn
d6n khi dugc Cht tich Uy ban nhin d6n thanh ph5 giao.

5. T6ng hqp tinh h.inh, k6t qui c6ng t6c ti6p c6ng d6n thuQc ph4m vi tnich
nhiQm cria Ban Ti6p cdng dAn thdnh ph5; cta co quan, t6 chuc tham gia tiilp
c6ng d6n thudng xuy6n t?i Try sd li6p c6ng dAn thinh ph6; b5o c5o d[nh h] va
dqt xuAt va Uy ban nhAn d6n fiAnh ph6, co quan, t6 chric tham gia ti6p c6ng
d6n thudng xuydn ai Tru sd Tiiip c6ng din thanh ph5, thanh tra tharh ph,i, co
quan, t6 chirc c6 th6m quy6n.

6. T6 chrlc ti6p, xrl lf truong hq,p nhiAu nguoi khi6u n4i, t5 cio, ki6n nghi,
l.

phan anll ve cung mgt nql dung:

a) Chri tri t6 chric tiiip ho{c phili hqp vqi cs quan, t5 chuc tham gia tiilp
c6ng d6n thudng xuy6n 'ar. T4r sd fiiip c6ng d6n thenh phQ ho[c co quan, t6
chric, tlorr vi c6 li6n quan t6 chric ti6p, xri lj truong hqp nhidu nguoi khi6u nai,
t6 c6o ki€n nghi, phan rintr vd cung mqt ngi dung;
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b) Ph5i hoD v6i C6ng an thanh phii bdo dim an ninh, tlet tu va an todn. ,.1cho ngudi tiep cdng ddn rai Try so ti€p cdng d,nn, xt li nguoi c6 hdnh vi vi
ph4m ph6p luit t4i T4r sd Ti6p c6ng ddn thinh phii;

c),Phiii hqp vdi Cdng an, Uy ban niAn dAn phutmg,,x6 noi phit sinh v.u
vi6c khi€u nai, ti c.io, ki6n nghi, phdn rinh v{n tlQng,. thuy6t phgc ho{c c6 bi6n
ph6p tl6 c6ng dAn trd v€ dla phuong xem xdt, girii quy€t.

7. Ph6i hqp v6i Thanh tra thanh phiS rham muu girlp Chri tich Uy
ban nh6n d6n thanh ph5 trong vi€c:

a) Thanh tra, ki6m tra vi6c thyc hi€n quy ttinh ph6p lu{t vA tiiip c6ng dAn,

xri lf tlon cta c6c co quan chuy6n m6n thuQc Uy ban nh6n dan thanh ph6, Uy
ban nh6n d6n phulng, xi;

p) Tuy6n nuyAn, ph6 bi6n, qu6n triQt phip lu{t vd ti6p c6ng dan, xtli
don tl6i voi nhan dan, c6ng chric, vi6n chric co quan chuy6n m6n thuQc Uy
ban nhdn ddn thanh ph6, Uy Uan nfran a6n phuong, x6;

c) Huong din nghi-6p vr,r d6i voi c6ng chric, vi6n chtc lnn nhiQm 4r ti6p
c6ng dAn cta co quan chuy6n m6n thuQc Uy ban nhin d.en thanh phil, Uy
ban nh6n d6n phuong, x5-

8 . Thirc hiQn nhi€m ru kh6c do Chrl tich Uy ban nh6n din thinh phiS giao.

Dilu 10. NhiQm vg, quy6n h4n cria BQ phin Ti6p nhin vi Tri k6t qui
thlnh ph5

1. Nhi-em vu

a) C6ng kAai thy tlt, [p thoi bang phuorg tiQn difn nr ho{c bing v5n bar
danh mgc drrl tuc hdnh chffi dugc thuc hi€n tei B0 ph6n Ti6p nhdn vi Tri k6t
qud; c5c nQi dung *rt tyc hdnh chinh tlugc c6ng khai theo quy tl[nh cta ph6p

lu6t v€ ki6m so6t thi tuc hanh chinh vd Ngh! tlinh 61/2018/ND-CP ngny 23

thtg 4 nem 2018 cua itrintr pili; h5 trq nh;rg trusng hqp kh6ng c6 khe n6ng
tii5p cfn tht tpc hanh chinh dugc cdng khai bang phuong tiQn diQn m;

b) Huong d6n thrtc hiQn tht qc hinh chinh; tiiip nh0n 5i 5s tht tu.. hel l
chinh; gi6i quy6t ho6c chuyEn hti so giii quy6t tht tuc hanh chinh; tri k6t qui
giei quy6t *rt tuc hanh chinh; theo d6i, girim s6! tt6nh gi6 viQc giai quyiit vi ti
f6t qua gifi quy6t thri tirc hanh chinh cho t6 chric, c6 nhin; thu phi, lQ phi (n6u
c6) theo quy tlinh;

c) Ph5i hqp vsi ciic co quan, tlon vi li6n quan d6 giei quy6t, ffi k6t qua
giai quy6t cho t6 chuc, ce nhan d6i voi trucrng hqp thrl tuc hinh cbinh y6u ciu
giii. quy6t ngay trong ngiy ho{c c6c tht qc han}r chinh dugc giao ho4c tiy
quyin clo c6ng chric, vi6n chirc t+ B0 ph6n Tiiip nhin vi, Tra k6t qui giii
quy,it; fr5 trq t6 chric, c6 nhin st dung dich ql cdng tru. c tuyiSn mric dQ 3, mirc
d0 4;

d) Ph6i hqp vdd c6c co quan c6 thim quy6n vd cic co quan kluic c6 1i6n

quan t6 chric 4p hudn, b6i dudng n6ng cao trinh d0 chuyCn m6n, nghiQp qt cho
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can bO, c6ng chric, vi6n chr?c duoc giao nhigm vp huong ddn, tii5p nhin vd trd
k6t qud giii quy6t thri tuc hriLnh chinh theo co ch6 mQt cta, mQt cria li0n th6ng;

tl) Ti6p nhin, xri l! hoic b6o c6o co quan c6 thdm quydn xri lf phan 6nh,
ki6n nghi, khi6u nai, ti5 c6o cria tii chric, cri nh6n d6i voi c6n b6, c6ng chirc, vi6n
chirc, co quan c6 thAm quydn li6n quan, d6n vi6c huong din, tiiip nh{n, giai
quy6t, ctruyiin hd so giii quyiit ve te k6t qui gini quy6t *rt tqc hdnh chinh;
chuy6n j ki;5n giai.trinh cta co quan c6 thim quy6n vC cic phan rffi, kiiin nghi,
khi6u n4i, t6 c6o tl6n t6 chric, c6 nh6n;

.e) 86 tri trang thiiit b! tqi BQ phan Tiiip nh{n vd Tri k6t qui theo quy dlnh
tai Ei6m b Khoan 2 Didu 13 Ngh! dinh 6l /201_8/ND-CP ng3y 23 th6ng a nem
2018 cua Chinh phri vi cung cip cric dich vu h6 trq cen thi€t v6 ph6p {, thanh
torin phi, IQ plrl, nQp thu6, phi6n dich ti6ng nudc ngodi, tiiing ddn t6c (ni!u can),
sao chgp, in An tii liQu vd c6c dich vp can tni6t Urac nri ti chirc, c6 nhdn c6 nhu
cAu theo mirc gi6 dlch vu duo. c c6p c6 th6m quydn ph6 duyQt;

g) Thuc hi€n c6c nhi6m 4r kh6c tluo. c giao theo quy dinh cua ph6p lu{t.

, 2. Quydn han

a) Dd nghi c6c co quan c6 thim quydn vi co.quan, don vi c6 li6n quan
cung cip th6ng tin, tai liQu phpc vg cho c6ng kic ti€p nl{n, giai quyCt thi tuc
hanh chinh;

b) Tir ch6i tiiip nh{n c6c hd so chua dtng quy dinh; chri tri.theo ddi, girim
s6t, d6n d6c c6c co quan, don vi li€n quan trong viQc gi6i quylit tht tfic harrh
chinh theo ding quy trinh tl6 duoc cip c6 thim quydn phd duy6t: y€u clu c5c co
quan c6 th6m qu.y6n th6ng tin vE vi€c.ti€p nh6a vi ti€n tl6 giii quy6t tht tr,rc

henh chinh cho t6 chric, c6 nh6r; tl6n tl6c c6c co quan, tlon vi tham gia Bd ph{n
^.t ,-,,r , .,,.1
Tiep nhdn vi Tri k6t qul xri ly h6 so d€n hoqc qui thdi han giii quy€t;

c) Theo d6i,. tl6n tl6g, nh{n,xdt, dAnI eie can b0, c6ng chirc, vi6n chirc d9
c6c co quan c6 thim quy€n ct tl€n c6ng t6c t6 nQ fhdn Tiep nhin va Tra k€t
qui vA viQc ch6p hnnh thtri gian tim viQc, c6c quy dinh cria ph6p 1ua1 vd chii d6
cOng vp, quy ch6 vin h6a c6ng sfl nQi quy cria co quan;

d) Dd xu6t viQc d6i moi, cAi ti6ru neng cao chit lugng phgc vr5 thyc hi6n
c6ng vp tt(rng thoi h4rL thuan tiQn cho t6 chric, c6 nhAn; t6 chuc hodc phi5i hgrp d
chric th6ng tin, tuy6n truydn vA viQc thUc hiQn co ch6 m6t cri4 m6t cta ii6n
th6ng trong giai quy6t tht q" h*,h 

"hioh;
4 Quen li, dA xu6t c6p co thim quyAn n6ng cAp co sd vit ch6g hq tAng

c6ng nghQ th6ng tin vi phin mim ring dlrng cta cric H€ th6ng th6ng tin m6t cta
diQn tu; tham gia bio tlim an toan th6ng tin trong qu.i trinh khai th6c, sri dUng
c6c HQ thiing ndy;

e) Thuc hi6n c6c quyAn hgn kh6c duo. c giao theo quy dinh cua phrip lu{t.

Di6u 11. NhiQm vg, quy6n hqn cria T6 T6ng hgp HDIID-UBN'D

16 r6ng
nhan dan

1. Eim bio phuc w c6ng ric cho H6i d6ng nhAn dAn thanh phii,
hqp co c6c chuy6n vi6n theo d6i, phqc 4r c6c hoat dQng cta H6i <lting
vi c6c Ban cria HQi d6ng nhAn din, voi nhi€m vu:
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a) Nim tinh hinh ho+t dQng u6n cdc linh 4rc tii nghidn crru, ttd xu5t, xiy
drmg nQi dung, chuong trinh ho4t d6ng cua H6i ddng nh6n d.6n, ti5ng hqp f kiiSn

ct tri vi y' kiain trA loi cta c6c co quan d6 trinh Uy ban nhAn d6n giii <l6p trong
crlc Ic! h6i nghi H6i d6ng nha.n drin thimh ph6 vi gita 02 kj hqp.

. b) IhAm tra, rd so6t vd mEt nqhiOp vU, ph6p bt di5i voi c6c chuydn dd, dd
,udt y tiii, cho Thldng truc Hdi ddng nhan dan, girip Thuong t4ro HQi diing
nlnn dnn thnnh ph6 theo d6i viQc thqc hiQn nghi quy€t cia H$i d6ng nhdn dAn
thanh ph5 vi c6c phudng, x6. Tryc tiiip so4n thio c6c v6n bAn theo, sU chi d4o
cta Thudng truc HQi ddng nh6n d.an thdnh phii vi dy thio nghl quyilt theo tlng
linh vyc cu th6.

c) Ldm thu hj cho Thulng truc HOi ddng nhan d6n thanh ph5 trong c6c

k! ho. p, cuQc hgp chuy6n m6n, girim s5t c6c l6n ti6p xrlc ct tri cta dai bi6u HOi
tl6ng nhdn dan. Cham nhit sau khi hqp 03 ngdy phAi c6 vin ban k6t luin cta
Thuong tru. c HOi ddng nhdn drin vi t6ng hqp j ki6n cria ct tri.

2. Dim bdo phqc vu cpng t6c chi dao, diAu hanh, cta Uy, ban nhdn dAn,

Cht tfch, cic Ph6 Cht tich Uy ban nhdn dan thnil ph6, T6 T6ng hqp c6 c6c
chuyEn vi6n theo d6i timg linh vuc chuy6n m6n voi nhiQm 4r:

a) Ph6i hqp c6c co qtran chuydn m6n vi cdc ngdnh li6n quan nim tinh
hinh hoat dQng d6i voi tung linh g. c cp tnd ad *ru ttr4p vi xu lf th6ng tin tSng
hqp phyc vp c6ng t6c chi dao, di6u hanh cua Uy ban nhAn din, Chri tlch, c6c

Ph6 Chri tich Uy ban nhdn d6n thinh ph6.

. b) Thim tra, re so6t nQi dung vi mat p!r6p tf vd hi6u qud cta cic d1r th6o,
da 6n, vSn.ban do c6c co quan, don vi trinh Uy ban nhan dan, Chn tich, c6c Ph6
Cht t!ch. Uy ban nhan dan thenh phii xr? lj ban hdnh dung chri truong, chinh
s6ch, ch6 tlQ hiQn hanh cia Dang vi ph6p lu{t crla Nhi nu6c.

c) Theo d6i, d6n d6c viQc thyc hiQn c6c vin bin cta cdp tr6n vi cua Uy
ban nhin d,6n, Chri tich, c6c Ph6 Chri tich Uy ban nhdn din thenh phi5 ban hdnh;
tiing hqp kiit quA thsc hiQn c6c ven ban d6, aA xuit y ki6n vi bi-en ph6p d6 gini
quy6t tip tloi nhrng wong mic trong qrrti trinh thgc hiQn.

d) Tryc ti6p soan thio clc vln ban 
"Aa 

thiiit ttreo qr chi dgo cua Uy ban
nh6n dAn thnnh ph6 ho4c Chrinh.Vnn phdng. Lim thu lcf cho Cht dch, Ph6 Cht
fich Uy ban nhan dan thdnh ph6 trong cic cuQc hop, hQi ngh!, t6ng hqp vi c6
vin ban thdng b6o truyin dat cric j ki6n cua Chri {ch, Ph6 Cht tlch Uy ban nhin
d,An thnnh ph6 tH kCt luAn trong hQi ngh!.

e) Cic chuy6n vi6n chiu tr6ch nhiQm vi linh u;c chuy€n mdn cta minh
trudrc Chdnh, Ph6 Chinh Ven phdng phu rach kh6i.

DiAu 12, MiQm vg, quyln hpn cria T6 VIn thu
1. Td chirc t5t c6ng t6c vin thu, ti6p nh6n, phAn loai sffng v6n d6n; ph6t

hanh c6ng vnn di; quan lj con diiu, gi6y gioi thiQu; d6nh miy, in in, sao chup tii
li9u.

,2. Td chirc lrru trfi vd b6o, quAr c6c lo4i vtrn ban, hd so cua Hoi tliing nhAn

dtu, Uy ban nhan den thtuh ph6 theo quy tlinh cta ph6p lu{t.
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3. Truy xudt kip th&i cric loai vdn ban, hii so theo y€u cdu cria HQi ddng
nhan dan, Uy ban nhdn ddn, Chri tich, c6c Ph6 Cht tich Uy ban nhAn din thdnh
phiS vn Chdnh, Ph6 Chrirfi Vnn phdng.

Dilu 13. NhiQm vr;, quy6n h4n cia T6 Htnh chfnh - qrao tri
l- Quan li, st dr:ng t6t trii san, tru sq phuong tiQn co quan VEn phdng.

Kjp thoi mua sem vat tu, tang thi6t bi d6p ung ydu c6u phqc vg c6ng Lic cria
HQi d6ng nh,an dan, Uy ban nhAn d6n thanh phil theo rtung quy dinh Nhd nudc.

2. Girip Chr6nh Vdn phdng quan lf tdi chinh, tlim bio kinh phi ho4t tlQng

theo y€u cdu cria Thudng trqc HQi d6ng nhan dan, Uy ban nhin din, Chn tich
Uy ban nhin.dAn thinh ph5 vA kinh phi hoat dQng cria Vdn phdng theo k6 hoach
tlugc ph6n b6, sri dung vi thanh quy6t to6n dung che d0, chinh s6ch hiQn hdnh.

3. Ph5n cdng, b6 tri phuong tiQn di lgi an toan, ki.p thoi phuc vu y€u ciu
c6ng tic cria Thu&ng f.uc HOi d6ng nhan dan, Cht dch, c6c Ph6 Chri tich Uy
ban nhAn dAn thanh pht5, tanfr ap Van phdng vd c6c nhu cAu kh6c khi c6 f ki6n
cna Thuhng tr.uc HQi ddng nhan dan, Cht tich, Ph6 Chrl tich Uy ban nhin dAn

thail ph6 hoic lenh tlqo Vdn phdng.

. 4. Phuc ru ti5t c6c cuQc hgp, hQi nghi do Thuong tr.uc HQi d6ng nhAn dAn,

Uy ban nh6n dan, Cht tich, cric Ph6 Chri.tich Uy ban nhin dAn thantr ph5 vd
Chrinh VEn phdng triQu t6. p; t6 chirc cl6n ti6p, phqc vU kh6ch diin lim viCc, tham
quan theo chi tl4o cta Chffi VEn phdng.

5. Vdn d6ng crin bQ, c6ng chric co quan thgc hi6n t6t cht truong tii:t ki6m
di€n, nu6c, tlign tho+i, b6o chi, vin phdnC ph6m,.. Theo d6i, d6n d5c vi6c thuc
hiQn n6i quy cta Vdn phdng. Bio tlim vQ sinh, cAnh quan, an ninh trat lu, Ai
sAn, phuong ti6n trong khu rrrc trg sd lim viQc theo chfc ning nhi6m vu dugc
giao.

Chuong IV
MOr euAN HE gdNG TAc, Lt I,6r ilu vrpc vA rHrI. c HrEN

QIJY CEE DAN CHU TRONG HOAT DONG CO QUAN
Diiu 14. M6i quan hQ c6ng tic cia Yin phdng DND vi UBND

tbAnh ph5

l. Quan hQ voi Vnn phdng Thanh ty
Vdn phdng IDND vi UBND thinh ph5 cht dQng quan hQ voi VIn phdng

ltdoh ,:y tong vi6c x6.y drmg chuong trinh ldm viQc cta HOi d6ng nhin din vi
Uy ban nhAn dAn thdnh ph6 voi Thuong quc Thanh riy trong trmg thoi gian cu
tn6 aii ptrSi hqp c6ng tic vi giai quy6t c6c c6ng viQc theo thim quydn ui t a"h
nhi6m cta tiing co quan.

2. Diii voi cdc co quan, don vi thu6c thanh ph6 vn H6i rl6ng nhdn ddn, Uy
ban nh6n dAn c6c phutrng, xE

VIn phdng HDND vd UBND thanh phi5 quan hp c6ng ric voi c6c cs
quan, don vi thuQc thanh ph5 vn HQi ddng nh6n d6n, Uy ban nhin dan c6c
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phuorg xd tti nim tinh hinh, tt6n d5c vi€c ki6m tra, thyc hi6n c6c chuong tuinh,
nhiQm vU, nghi quy{t cua Hgi ddng n-hen dan, quy6t Ainfr, chi th! cia Uy ban
nher dan, Chri tich Uy ban nhAn ddn thanh ph5. Ddng thoi cung c6p cho c6c co
quan n6u tr€n c6c v5n ban cta Trung uong, cia tinh vd thinh ph6 theo chi dao
cua H6i ddng nhAn din vn Uy ban nhdn den thdnh ph6.

3. E5i voi c6c co quan chuy€n m6n c6p tr6n

Vnn phdng HDND vi UBND thdnh phli thuc hiQn su hudng din cia Ydn
phdng HQi ddng nhen d6n tinh, Vin phdng Uy ban nh6n d6n tinh vd cdng tdc
vdn phdng va ph6i hqp v6i Ven phdng HQi d6ng nhen dan tinh, Van phdng Uy
ban nhin din tinh trong thu. c hi€n ch6 dd th6ng tin, brio ciio c6ng uic cua HQi
ddng nhen dan, Uy ban nhin ddn, Chri tich Uy ban nhan den thdnh ph5 ICn HOi
d6ng nhin d.in tinh vi Uy ban nhin d.dn tinh.

4. D5i voi Sd Ngoai w
Chiu ql hu6ng d6n, chi tt4o vA chuy€n m6n nghiQp vir cta Sd Ngo4i vg

tinh Eddg Nai, c6 tnich nhiQm b6o c6o cdng t5c chuydn m6n cho Sd Ngo4i rq
tinh Ddng Nai theo ch6 dO dinh kj, vn ydu cAu dOt xudt.

5. D6i yoi Chi bO Vin phdng IDND vi UBND

Vin phdng HDND vn UBND thdnh ph5 dim b6o vi tao di€u kiQn dti Ban
Chi riy Chi b0 thyc hiQn t6t chric ndng nhiQm vU cua Chi b0. Chanh Vnn phdng
dinh lcj, brio crio voi Chi bQ v6 tinh hinh vi phuotg huong nhiQm vg crla cc qua::

dia Chi bO xem xdt, ra Nghi quy6t vB nhfrng v6n dB l6n va quan trong d6 lanh d4o
Ding viEn trong co quan thgc hi€n.

- ^!, ,. ^^o. uor vol Long doan co so

Ch6nh Vtu phdng c6 tr6ch nhiQm t?o diiu kiQn d6 C6ng doan co sd co
quan ho4t tlQng theo Lu{t C6ng doan vi Di6u lQ C6ng doan ViQt Nam.

Diau 15. G l6i ltm viQc cia Yin phdng HDITID vir UBND thirnh ph6

. l. Hang tuAn Ch6nh Venphdng vi cdc Pb6 Chrffi Vdn phdng php tnlch
kh5i hqp c6c chuydn vi6n d6 ki,im tti6m c6ng tric tuin qu4 dA xu'it voi Thuong
trgc HQi d6ng nh6n dan, Chri tic[ c6c Ph6 Chri tich Uy ban nh6n <tAn thnnh ph6
giii quydt cric c6ng vifc dn rai, vi€c tuan toi cin giAi quy6t, tldng thoi tao d6i
nhtng th6ng tin c6 1i6n quan d6n tnich nhiQm phtii hqrp cta tmg b6 phfor, timg
crin b0, c6ng chtc.

2. Hang tuin, thing, quf, 6 th,ing, 9 th6ng vi n[rn, c6c crin bQ, c6ng ch(rc
cta Vin phdng phu E{ch trmg cdng viQc tlugc phin c6ng phAi bio crio k6t gua
c6ng t6c cho nguoi php trach b0 ph4n t6ng hgp chung cta Vnn phdng d6 t6ng
hqp b6o c6o voi Thutmg kuc HOi d6ng nhg dao, Uy ban nh6n din vi Chi tich,
Ph6 Chn tich Uy ban nhan dan hetrh pb6, Chdu:}1 Ph6 VEn phdng FDND ve
UBND lhtu:h ph6 (v6 thdi gian co quy d[nh ri6ng).

3. TAt ca c6o ven bin do chuy6n vi€n V6n phdng dy th6o dlu phai th6ng
qua Chdnh, Ph6 Chrffi Vin phdng theo pfum vi tlugc phin c6ng. Khi c6 cht lcf
tnt cua Chanlu Ph6 Chtuh Vln phdng moi rtuqc tinh Cht t!ch, c6c Ph6 Cht tich
Uy ban nhdn dAn thlnh phi5 fy, pUat hAnl vd ti6n khai thgc hiQn.
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4. C6c chuy6n vi€n nghiEn criu tluqc ph6n c6ng theo d6i llth vr;c ndo thi
ldm viQc v6i Ch6nh, Ph6 Chdnh V5n phdng, Chri t!ch, Ph6 Chti tich phu trich
kh6i d6. CAc chuyen vi€n phii trinh vn xin j kiiin xri lf cua Chrinh, Ph6 Chdnh
VEn phdng, Chri tich hoic c6c Ph6 Chri tich theo tfiing linh vuc phu tr6ch. Niiu
Ch6nh, Ph6 Chanh Vin phdng, Chri tich, Ph6 Chri tich phu t6ch kh6i d6 di ving

.^ I .., :
mi c6ng vi€c crin xri tf g6p cho kip thoi gian thi trinh Ph6 Chrffi Vdn phdng hopc
Ph6 Cht tich kh6c xri lj nhmg phai b6o c6o I4i kdt quA dd giii quydt cho Ch6nh,
Ph6 Chrinh VIn phdng, Ph6 Cht tich Uy ban nhan din php hrch khili d6 biiit.

Tdt cit cic chi tt4o t4rc tii5p cua Cht tlch, Ph6 Cht tich d6n cdc chuy6n
vi6n nghi6n criu, khi thlrc hiQn c6c chuydn vi6n tl6u phii b6o c6o Chrinh, Ph6
Ch6nh Vin phdng php tx6ch k!6i d6 bii5t.

5. Chuy6n vi€n phai trinh j kitin d6 xu6t b5ng phi6l nghiEn ciru dd xuAt d6
Cht tich, c6c Ph6 Chri tich Uy ban nhen dan thanh ph6 xti Ij, sau d6 co tnich
nhiQm cu the h6a f ki€n chi dqo thanh c6c loai vIn bdn thich hqp, b6o cAo

Chinh, Ph6 Ch6nl Vln phdng thdng qua moi dugc trinh Chi tich, Ph6 Cht tich
Uy ban nI6n din thanh ph6 lcf d6 phSt henh.

6. Chuy€n vi6n theo d6i m6t hay nhidu linh v1rc khi Cap v6n dd c6 li6n
quan diin khi5i kh6c thi ph6i-cht dQng c6 sy phtii hqp, trao a6i ttr6ng nh6t gita
c6c chuy6n vi6n voi nhau trudc khi trinh Chenh, Ph6 Chanh Vnn phdng, Cht
tich,. Ph6 Chri tich Uy ban nh6n din thann ph5 quyilt Cinl. Niiu chua thiing nhit
j ki6n thi phni trinh tit ci c6c f ki€n tl6.

7. Chuydn vi€n V5n ph6ng phili hqp cdc co quan chuydn m6n nghiQp vr,r

thenh phd vd Chn tich, Pn6 Cht tich Uy ban nl6n d6r phuong,.xe th6ng nhat du
thio c5c chuong tinh, dl6 6n, quy6t dinh dam bio <lung quy chd ldm viQc cta Uy
ban nhan dar thenh ph5 tru6c khi tiDh Chanh, Ph6 Chrinh Van ph6ng tt6 trinh
Chi tich, Ph6 Chri tich Uy ban nhAn den thaah ph5.

, 8. Chuydn vi€n phii lgp h6 so theo linh vvc minh phg tr6ch vi chuydn hd
so dCn B0 phan Vtu thu cua VEn phdng dd t6 chtc lrru tr[ vd bio quan theo quy
dinh.

. 9. TAt c6 c6c cuQc hgp cia Chri tich, Ph6 Chn tich Uy ban nh6n ddn thaah
pht5 thu6c ltrh 4rc nio, chuy6n vi6n php tr6ch linh vuc d6 soan thio gi6y moi
vi lim thu hj cuQc hgp; sau d6 d1r thAo th6ng beo k6t luan cta nguoi cht hi
cuQc hgp, ch{m nl6t 03 ngiy k€ tu ngdy hgp, th6ng b6o k€t luan phii duoc ph5t
hnnh.

Ri6nq c6c phi6n ho.p gita Chi tich, c6c Ph6 Chri tfch Uy ban nhAn d6n vi
thanh vi6n Uy ban nhin dnn thanh ph6 do Chrimh Vin phdng hm thu lcf.

Di6u 16. Thrlc hiQn quy ch6 dAn ch,i trong holt tlQng co quan

Ch6nh Van phdng HDND vd UBND thanh ph6 chiu tr6ch nli€m tri6n
khai d6n can bQ, c6ng chric, vi€n chric cria co quan vi xiy drmg kii hoach t6
chtc thgc hi6n nghiEm cric n6i dung, y€u ciu di tluqc cu th6 trong Quy ch6 thuc
hiQn din chri trong hoat tl6ng co quan.
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. Chu-ong V
DII.]U KHOAN THI IIANII

Ei6u 17. T6 chrfrc thgc hiQn

Ch6nh Vin phdng HDND vi UBND thanh ph6 chlu tnich nhiQm trii5n
khai vi td chric thqc hi6n Quy "h6 

vA t6 chrlc vi ho4t ttQng cta Vln phdng
HDND vn UBND thanh ph6.

DiAu 18. Sfr. d6i, b6 sung Quy ch6

. Vi6c sta a6i, UO sung Quy chii niy do Cht tich Uy ban nh6n dan finnh
ph5 xem x6t quyiit a6l trcn co sd dd nghi cua Ch6nh Vdn phdng HDND vi
UBND thdnh ph6 vi Truong Phdng N6i ru./.

TIIT. IIY BAN NIIAN DAN
TICH

Vin Nam

tfi,
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