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PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

S6 ho so

Tén van ban

TT TTHC Tén thu tuc hanh chinh quy pham phap luit quy dinh Linh vuc Co quan thuc hién
ndi dung sira doi, bo sung
A. Thu tuc hanh chinh linh vuc cong chire
1. - Nghi dinh s& 161/2018/ND-CP | Cong chtic | - Toa 4n nhan dan tdi cao,

GO09-
NV03.01

Thu tuc thi tuyén cong chirc

ngay 29/11/2018 sura doi, bo sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung
cong chuc, vién chue, nang ngach
cong chirc, thang hang vién chirc va
thie hién ché do hop dong mot sd
loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap

- Théng tu sb 03/2019/TT-BNV
ngay 14/5/2019 sura 601 bo sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung
cong chtrc, vién chire, nang ngach
cong chuc, thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc va thuc hién

Vién kiém sat nhan dan tbi
cao, Kiém toan Nha nuéc;

- Van phong Quéc hoi, Vin
phong Chu tich nudc;

- B9, co quan ngang bd, co
quan thugc Chinh phu;

- Tb chtic do Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu thanh 13p
ma khong phai la don vi su
nghiép cong lap;

- Co quan c6 thAm quyén cua
bang Cong san Vi¢t Nam, t6
chtre chinh tri - xa hoi;

- Tinh 1y, thanh uy tryc thude
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TT

S6 ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén van ban
quy pham phap luat quy dinh
ndi dung sira doi, bo sung

Linh vuc

Co quan thyuc hién

ché d6 hop dong mot so loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha
nuoc, don vi su nghiép cong lap

Trung uong; Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phd Truc
thudc Trung vong.

GO09-
NV.03.02

Thu tuc xét tuyén coéng chirc

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 sura doi, bo sung
mot sb quy dinh vé tuyén dung
cong chuc, vién chue, nang ngach
cong chirc, thang hang vién chirc va
thie hién ché do hop dong mot sd
loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép
cong lap
- Théng tu sb 03/2019/TT-BNV
ngay 14/5/2019 sura 601 bo sung
mot sd quy dinh vé tuyén dung
cong chtrc, vién chire, nang ngach
cong chirc, thang hang chtrc danh
nghe nghiép vién churc va thuc hién
ché d6 hop ddng mot sd loai cong
vi€c trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap

- Toda 4n nhan dan toi cao,
Vién kiém sat nhan dan tbi
cao, Kiém toan Nha nuéc;

- Van phong Quéc hoi, Vin
phong Chu tich nudc;

- B9, co quan ngang bd, co
quan thugc Chinh phu;

- Tb chtic do Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu thanh 13p
ma khong phai 1a don vi su
nghiép cong lap;

- Co quan c6 thAm quyén cua
bang Cong san Vi¢t Nam, t6
chirc chinh tri - xa hoi;

- Cac tinh uy, thanh uy truc
thugc Trung wong; Uy ban
nhan dan céc tinh, thanh phd
Tryuc thudc Trung wong.

G09-
NV.03.03

Thir tuc tiép nhan cic truong
hop dac biét trong tuyén dung
cong churc

- Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 sura d6i, bo sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung
cong chtrc, vién chire, nang ngach
cong chure, thang hang vién chuc va
thue hién ché do hop dong mot sd

Cong chuc

Co quan nha nudc c6 tham
quyén




TT

S6 ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén van ban
quy pham phap luat quy dinh
ndi dung sira doi, bo sung

Linh vuc

Co quan thyuc hién

loai cong vi¢c trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap

- Théng tu sb 03/2019/TT-BNV
ngay 14/5/2019 sira d6i, bd sung
mot sb quy dinh vé tuyén dung
cong chuc, vién chirc, nang ngach
cong chirc, thang hang chtrc danh
nghe nghiép vién churc va thue hién
ché d6 hop dong mot so loai cong
vi€c trong co quan hanh chinh nha
nuoc, don vi su nghi€p cong lap

G09-
NV.03.04

Tha tuc thi nang ngach cong
chtrc

- Nghi dinh s 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 sura d6i, bo sung
mot sd quy dinh vé tuyén dung
cong chtrc, vién chire, nang ngach
cong chuc, thang hang vién chuc va
thie hién ché do hop dong mot sd
loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap

- Thong tu so 03/2019/TT-BNV
ngay 14/5/2019 sira doi, bd sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung
cong chtrc, vién chire, nang ngach
cong chuc, thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc va thuc hién

Cong chuc

B0, co quan ngang BQ, co
quan thuéc Chinh phu, to
chitc do Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu thanh 13p
ma khong phai 1a don vi su
nghiép cong lap; Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong




TT

S6 ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén van ban
quy pham phap luat quy dinh
ndi dung sira doi, bo sung

Linh vuc

Co quan thyuc hién

ché d6 hop dong mot so loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha
nuoc, don vi su nghiép cong lap

GO09-
NV.03.10

Tha tuc xét chuyén can bo,
cong chirc cap xa thanh cong
chtrc cap huyén trd 1€n

Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 sura doi, bo sung
mot sb quy dinh vé tuyén dung
cong chuc, vién chue, nang ngach

cong chirc, thang hang vién chirc va
thie hién ché do hop dong mot sd
loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép
cong lap

Cong chirc

Co quan nha nudc c6 tham
quyén

B. Thu tuc hanh chinh linh vue vién chire

6.

GO09-
NV.03.07

Thu tuc thi tuyén vién chirc

-~Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 sira d6i, bo sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung
cong chtrc, vién chire, nang ngach
cong chirc, thang hang vién chirc va
thie hién ché do hop dong mot sd
loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap

- Thong tu so 03/2019/TT-BNV
ngay 14/5/2019 sua (101 bd sung
mot sé quy dinh vé tuyén dung

Vién chuc

- P6i voi don vi su nghiép
cong lap dugc giao quyén tu
chu, nguoi ding dau don vi
su nghi€p cong lap thuc hién
viéc tuyén dung vién chirc

- Pbi voi don vi su nghiép
cong lap chua duoc giao
quyén tu chu, co quan c6
thAm quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1dp thuc hién
viéc tuyén dung vién chirc
hoic phan cdp cho ngudi




TT

S6 ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén van ban
quy pham phap luat quy dinh
ndi dung sira doi, bo sung

Linh vuc

Co quan thyuc hién

cong chtrc, vién chire, nang ngach
cong chuc, thang hang chic danh
nghé nghiép vién chirc va thuc hién
ché d6 hop ddng mot sd loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap

dung dau don vi su nghiép
cong 1ap thuc hién vié¢c tuyén
dung

G09-
NV.03.08

Th tuc xét tuyén vién chirc

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
ngdy 29/11/2018 sira doi, bo sung
mot sb quy dinh vé tuyén dung
cong chtrc, vién chirc, nang ngach
cong chure, thang hang vién chuc va
thuc hién ché do hop dé)ng mot sb
loai cong vi¢c trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap

- Thong tu so 03/2019/TT-BNV
ngdy 14/5/2019 sira d6i, bd sung
mot sb quy dinh vé tuyén dung
cong chuc, vién chirc, nang ngach
cong chirc, thang hang chtrc danh
nghe nghiép vién churc va thuc hién
ché d6 hop dong mot sd loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha
nuoc, don vi su nghiép cong lap

Vién chtrc

- P6i voi don vi su nghiép
cong lap dugc giao quyén tu
chu, nguoi ding dau don vi
su nghi€p cong lap thuc hién
viéc tuyén dung vién chuc

- P6i voi don vi su nghiép
cong 1ap chua duoc giao
quyén tu chu, co quan cé
thAm quyén quan 1y don vi sy
nghiép cong 1dp thuc hién
viéc tuyén dung vién chirc
hoic phin cap cho ngudi
ding dau don vi su nghiép
cong 1ap thuc hién viéc tuyén
dung

Nghi dinh s0 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 stra doi, bo sung

Vién chuc

- Nguoi dimg dau cO quan,
don vi c6 thim quyén tuyén
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S6 ho so

Tén van ban

TT TTHC Tén thi tuc hanh chinh quy pham phap luét quy dinh Linh vuc Co quan thyuc hién
ndi dung sira doi, bo sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung dung vién chuc
, cong chtrc, vién chire, nang ngach
G09- Thﬁ tuc xét tuyén ddc cach cong chirc, thang hang vién chirc va
NV.03.09 | vién chuc thue hién ché do hop dong mot sd
loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap
0. - Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP | Vién chitc | - B quan 1y chtc danh nghé
ngay 29/11/2018 sira d6i, bo sung nghi¢p vién chuc chuyén
mot s6 quy dinh vé tuyén dung nganh
cong chtrc, vién chirc, nang ngach - Cac b0, co quan ngang bo,
cong chure, thang hang vién chuc va co quan thudc Chinh phu, Uy
thuc hién ché do hop dé)ng mot sb ban nhan dan cac tinh, thanh
loai cong vi¢c trong co quan hanh phd tryc thude trung wong
chinh nha nudc, don vi sy nghiép - Co quan don vi dugc phan
G09- Thu tuc thang hang chirc danh | cong lap cap, iy quyén
NV.03.06 nghé nghiép vién chic - Thong tu s6 03/2019/TT-BNV - Co quan co tham quyén cua

ngdy 14/5/2019 sira d6i, bd sung
mot sb quy dinh vé tuyén dung
cong chuc, vién chirc, nang ngach
cong chuc, thang hang chic danh
nghé nghiép vién chirc va thuc hién
ché d6 hop dong mot sd loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha
nuoc, don vi su nghiép cong lap

Dang




PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CONG CHUC

I. THU TUC THI TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thye hién

Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén
cong chire:

a) Khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cta
Chinh phu sitra ddi, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc,
nang ngach cong chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot
s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, donvi sy nghiép cong lap)
quy dinh:

- Co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chire phai thong bao cong khai
it nhat 01 1an trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru sé lam viéc ctia co quan vé tiéu chuan, diéu kién, sb
lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cua
nguoi dang ky du tuyén.

- Ngudi dang ky du tuyén cong chic ndp truc tiép Phiéu dang ky du tuyén
theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hoac guri theo dudong buu chinh.

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén cua nguoi ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tr ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin di¢n tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc.

- Cham nhat 13 05 ngay lam viéc trudc ngdy to chirc thi tuyén hodc xét
tuyén, co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc phai 1ap danh sach ngudi co
du diéu kién dy tuyén va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc cta co quan.

b) Khoan 2 Piéu 1 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctua B
truong BO Noi vu sira d6i, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung coéng chuc,
vién chirc, nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
va thuc hién ché do hop dé)ng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép cong 1ap quy dinh:

- Thong béo tuyén dung cua co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc
phai duoc dang tai trén mot trong cac phuong tién thong tin dai chung 1a bao in.
bao dién tir, bao nodi, bao hinh; dé)ng tho1 dugc dang tai trén trang dién tor hoac
cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try so lam viéc ciia co quan ¢6
tham quyén tuyén dung cong chic.

- Noi dung tai thong bao tuyén dung bao gom:

+ Tiéu chuan, diéu kién ding ky dy tuyén;



+ SO lugng cong chirc can tuyén tuong ing véi vi tri vige lam;

+ Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cua ngudi ding
ky du tuyén; so dién thoai di dong hoac di¢n thoai c6 dinh ctia bd phan dugc phan
cong ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén;

+ Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

* Khi c¢6 thay d6i vé ndi dung thong bao tuyén dung thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc phai thuc hi¢n viéc cong khai thong bao tuyén dung
bo sung theo quy dinh.

Buéc 2. To chirc tuyén dung cong chirc

a) Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién (Piéu 7 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP; khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP) bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap phod cua ngudi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a ngudi du’ng dau bd phan tham muu vé cong tac
t6 chirc can b cta co quan cd thim quyén tuyén dung cong chirc;

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a cong chirc thudc bo phan tham muu vé
cong tac td chirc can bd cia co quan cdtham quyén tuyén dung cong chirc;

- Cac uy vién khac la dai di€n mot s6 bd phan chuyén moén, nghi¢p vu cod
lién quan.

* Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chuc viée tuyén dung. Trudng hop
khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, nguoi ding dau co quan co thim quyén
tuyén dung cong chirc giao bd phan t chirc can bo thyc hién.

b) T6 chuc thi'tuyén (Khoan 4 Biéu 1 Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP):
Thi tuyén céng chirc duoc thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:

- Vong 1: Thi tric nghiém dugc thyc hién bang hinh thire thi trén may vi
tinh. Truong hop co quan ¢ thAm quyén tuyén dung cong chirc khong co diéu
kién t6 chire thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy. Noi dung thi tric
nghiém gdm 3 phan

+ Phan I: Kién thtrc chung 60 cau héi vé hé théng chinh tri, to chirc bo may
cua Pang, Nha nudc, cac t6 chtrc chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nudc;
cong chuc, cong vu; chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc vé nganh, linh vuc tuyén dung; chirc trach, nhiém vu cta cong chic
theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén. Thoi gian thi 60 phut;

+ Phan II: Ngoai ngit 30 cau hoi 1a mot trong nam thir tiéng Anh, Nga,
Phép, buc, Trung Quéc hoac ngoai ngir khac theo yéu cAu cua vi tri viéc lam do
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ngudi ding dau co quan cé thAm quyén tuyén dung cong chic quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phat. Dbi v6i vi tri viée lam yéu cdu chuyén mon 1a ngoai ngir thi
ngudi dy tuyén khong phai thi ngoai ngit tai vong 1 quy dinh tai Diéu nay.

+ Phan I1I: Tin hoc 30 cAu hoi theo yéu cau cia vi tri viéc lam. Thoi gian
thi 30 phut. D61 véi vi tri viée lam yéu cau chuyén mon 1a tin hoc thi nguoi du
tuyén khong phai thi tin hoc tai vong 1 quy dinh tai Diéu nay.

Truong hop to chire thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong
c6 phan thi tin hoc.

* Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) d6i véi cac truong hop sau:
C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

Co bé‘mg tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hoac tbt nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s dao tao bang ti€ng nudc ngoai & Viét Nam;

Nguoi du tuyén vao cong chure cong tac & vung dan toc thi€u so 1a nguoi
dan tdc thiéu s hodc c6 ching chi tiéng dan tdc thiéu s6 dugc cap cd tham quyén
cong nhan.

* Mién phan thi tin hoc (vong 1) dbi véi cac trudng hop c6 bang tot nghiép
tir trung cAp chuyén nganh céng nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.

* Két qua thi vong 1 dugc xéac dinh theo s6 cau tra 16i dang cho timg phan
thi quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu nay, néu tra 16i ding tir 50% s6 cau hoi trd
1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén duoc thi tiép vong 2 theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

* Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc to chirc thi
vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau
khi 1am bai thi trén méy vi tinh; khong thyuc hién viéc phiic khao ddi véi két qua
thi vong 1 trén may vi tinh.

* Truong hop co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc t6 chirc thi
vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thyc hién nhu sau:

Cham nhét 13 15 ngdy sau ngay két thiic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
chim thi vong 1;

Cham nhét 14 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc chdm thi vong 1
phai cong bd két qua diém thi dé thi sinh du thi biét va thong béo viéc nhan don
phtic khao trong thoi han 15 ngiy ké tir ngdy thong bao két qua diém thi trén
cong thong tin dién tir ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc;

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 1a 15 ngay sau ngay hét thoi
han nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc chim phuc khao va cong bd két
qua chdm phuc khao dé thi sinh du thi dugc biét.



Cian ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, nguoi
dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung khong qua 15 ngay.

* Cham nhét 13 05 ngdy lam viéc sau ngay két thuc viéc cham thi vong 1
theo quy dinh tai diém d, diém e khoan nay, nguodi dung dau co quan ¢6 tham
quyén tuyén dung phai thong bao tri¢u tap thi sinh du thi vong 2.

Cham nhat 14 15 ngdy sau ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

+ Noi dung thi: Kién thirc, ning luc, k§ nang thuc thi cong vu cia ngudi
du tuyén cong churc theo y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

Trong cung mot ky thi tuyén, néu c¢6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khac nhau thi co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc t6
chtc xay du’ng cac dé thi mon nghlep vu chuyen nganh khac nhau bao dam phu
hop véi yéu cau cia vi tri viée 1am can tuyén.

+ Hinh thuc thi: Thi phong van hoic thi viét.

Nguoi ding dau co quan c6 thaim quyén tuyén dung cong chic quyét dinh
hinh thtrc thi phong van hodc thi viét. Truong hgp vong 2 dugce t6 chirc bang hinh
thirc phdng van thi khong thuc hién viéc phuc khao.

+ Thang diém (thi phong van hodc thi viét): 100 diém.
+ Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut, thi viét 180 phut.

* Uu tién trong tuyén dung cong chirc (Khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh s
161/2018/ND-CP)

- Bdi twong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc:

+ Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

+ Ngudi dan toc thiéu sd, si quan quén dodi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cia ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con clia ngudi hoat dong cach mang trudc téng khai nghia
(tir ngdy 19/8/1945 try vé trude), con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc héa hoc, con Anh hing Luc lugng vil trang, con Anh hing Lao
dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

+ Nguodi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir du 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugc cong 2.5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.
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- Trudng hop ngudi du thi tuyén céng chirc thudce nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2.

Buéc 3. Thong biao két qua tuyén dung cong chirc (Khoan 9 Piéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/NDb-CP)

- Cham nhét 12 10 ngay sau ngay nhan duoc bao cido két qua vong 2 cia
Hoi ddng tuyén dung hodc ctia bo phan tham muu vé té chitc can bd trong truong
hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc phai niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach du
kién ngudi tring tuyén tai tru sé 1am viée va trén trang thong tin dién tir cia co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc; giri thong bao két'qua thi tuyén hodc
xét tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da
dang ky.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua trong truong hop thi
vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh ndy bang hinh thic thi viét. Nguoi
dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chic ¢ trach nhiém to chirc
chdm phitic khao va cong bd két qua chdm phiic khao cham nhét 1a 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Sau khi thyc hi¢n cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 biéu nay, nguoi
dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc bao cdo co quan quan 1y
cong chitc phé duyét két qua tuyén dung va gui thong bao cong nhan két qua
trang tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da
dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi trang tuyén phai dén co
quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc dé xuat trinh ban chinh cac vin bang,
chtmg chi, két qua hoc tap, ddi twong vu tién theo yéu cau cta vi tri tuyén dung
dé hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh va nhan quyét dinh tuyén dung.

- Truong hop ngudi trang tuyén khéng hoan thién du hd so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc co quan c6 thAm quyén tuyén dung phat hién nguoi trang tuyén st dung vin
bang, chtng chi khong dung quy dinh thi ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung c¢ong chuc ra quyét dinh hiy két qua trang tuyén va c6 vian ban bao
céo ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén quéan 1y cong chirc.

Truong hop cé hanh V1 glan 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyen
hodc co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc phat hién ngudi trung tuyen
su dung van bang, chimg chi khong dung quy dinh thi co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong churc théng bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching
hodc trén trang thong tin dién tr clia co quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

- Nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh cong nhén két qua trang tuyén do1 voi nguoi du tuyén co két qua tuyén dung
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thap hon 1ién ké so véi két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén da bi huy bo két
qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay hoic trong trudng hop co
quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chtc phat sinh nhu cau tuyén dung méi
trong cung nim tuyén dung dbi voi vi tri c6 yéu cau vé chuyén nganh dao. tao
gidng nhu vi tri viéc lam ma nguoi dy tuyén di dang ky trong nam tuyén dung.

Truong hop co tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chirc
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11'Nghi dinh nay
(trong trudng hop to chirc thi tuyén cong chiic) hodc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh nay (trong trudng hop to chirc xét tuyén cong chirc).”

* Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung cia co quan quan 1y céng chirc, nguodi dimg dau co quan ¢ tham
quyén tuyén dung cong chirc phai giri thong bao cong nhan két qua trang tuyén
bang van ban tdi nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang
ky (Khoan 1 Biéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).

Buéc 4. Hoan thién hd so ciia ngudi tring tuyén (Khoan 2 Diéu 9
Thong tu s 13/2010/TT-BNV duoc sira doi, bd sung tai Diéu 1 Théng tu sb
03/2015/TT-BNV):

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao cong nhan két
qua trang tuyén cta co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, ngudi tring
tuyén phai dén co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hé so
du tuyén. Ho so du tuyén phai duoc bo sung dé hoan thién trude khi ky quyét
dinh tuyén dung, bao gdom:

+ Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi
tri du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén ching thuc;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tra cip.

- Truong hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién hd so du tuyén thi phai lam don xin gia han truéc khi két thuc thoi han hoan
thién ho so dy tuyén gii co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc. Thoi gian
xin gia han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay (Khoan 3 Diéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV
duoc stra doi, bo sung tai Piéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).

- Sau khi nhan d hd so du tuyén cua ngudi tring tuyén, nguoi ding dau
co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc c6 trach nhiém tham tra, xac minh
van bang, chimg chi ctia nguoi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh cua
phap luat (Khoan 4 DPiéu 9 Thong tu sd 13/2010/TT-BNV duoc sira doi, bd sung
tai Piéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).
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Buéc 5. Ra quyét dinh tuyén dung (Khoan 5 Piéu 9 Théng tu sb
13/2010/TT-BNV duoc stra di, bd sung tai Diéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV):

Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va
khoan 4 Piéu nay, trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ngudi dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chic phai ra quyét dinh tuyén dung dbi voi nguoi
tring tuyén; trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so dy tuyén
theo quy dinh hodc co quan c6 thim quyén tuyén dung phat hién nguoi tring
tuyén str dung vin bang, chting chi khong hop phap thi nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chic ra quyét dinh hay két qua tring tuyén va co
van ban bao cdo ngudi dimg du cta co quan c6 tham quyén quan 1y cong chic.

2. Cach thirc thue hién

Nguoi dy thi ndp truc tiép Phiéu diang ky du tuyén theo miu tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc gui theo duong buu chinh (Khoan 8 Biéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)

3. Thanh phin, s6 lwong

Phiéu ding ky du tuyén theo mau

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén ctia nguoi ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tir clia co quan ¢ thdm quyén tuyén dung cong chuc.

- Cham nhat 13 05 ngay lam viéc trudc ngdy t6 chirc thi tuyén hodc xét
tuyén, co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc phai 1ap danh sach ngudi o
du diéu kién du tuyén vaniém yét cong khai tai try s& lam viéc cua co quan.

- Truong hop t6 chire thi vong 1 trén gidy:

+ Cham nhét 13 15 ngay sau ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
chim thi vong 1;

+ Chém nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay ket thic viéc cham thi vong 1
phai cong bo két qua diém thi d¢ thi sinh dy thi biét va thong bao viéc nhan don
phuc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua diém thi trén
cong thong tin dién tir ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc;

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi
han nhan don phiic khao phai hoan thanh viéc cham phiic khao va cong bd két
qua chidm phuc khao dé thi sinh du thi dugc biét.

+ Cén ¢ vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, nguoi
dung dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung khong qua 15 ngay.
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- Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc cham thi vong 1
theo quy dinh, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung phai thong bao
tri¢u tap thi sinh dy thi vong 2.

- Cham nhit 13 15 ngdy sau ngay théng bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Thoi han chidm nhét 1 10 ngdy sau ngay t6 chirc chdm thi xong; Hoi dong
tuyén dung phal bao cdo ngu’m dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua.

- Thoi han cham nhét 13 10 ngay sau ngdy nhan dugc béo céo két qua vong 2
ctia Hoi dong tuyén dung hodc ctia bo phan tham muu vé to chirc can b0 trong
truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, co quan c6 thAm quyén tuyen
dung coéng chirc phai niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién
ngudi tring tuyén tai tru s& 1am viéc va trén trang thong tin dién tir cia co quan
c6 thAm quyén tuyén dung cong chic; giri thong bao két qua thi tuyén bang vin
ban téi nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

- Thot han 15 ngay ké tir ngdy niém yét céng khai két qua vong 2, nguoi
du tuyén c6 quyén gu’l don dé nghi phuc khao két qua trong tru’ong hop thi vong 2
bang hinh thire thi viét. Nguoi dumg dau co quan c6 thim quyen tuyen dung cong
chtic ¢6 trach nhiém t6 chtrc cham phuc khao va cong bd két qua chdm phic khao
chdm nhat 13 15 ngdy sau ngay hét théi han nhan don phiic khao.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen
dung clia co quan quan ly cong chirc, nguodi dimg dau co quan cé tham quyen
tuyén dung coéng chic phai giri thong bao céng nhan két qua tring tuyén bang
van ban t6i ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky

- Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngély nhan dugc thong bao cong nhan két
qua tring tuyen cua ¢o quan co tham quyen tuyén dung cong chire, ngudi trung
tuyén phal dén co quan c6 thim quyén tuyen dung cong chirc dé hoan thién ho so
du tuyén. Ho so_du tuyén phai duoc bo sung dé hoan thién trude khi ky quyét
dinh tuyén dung.

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so néu c¢6 1y do chinh dang, khong
qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh;

- Sau khi nguoi trang tuyén hoan thién du hd so dy tuyén theo quy dinh,
trong thoi han 15 ngay, ngu:(n dung dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong
chtic phai ra quyét dinh tuyén dung dbi voi ngudi tring tuyén.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh (Piéu 3 Thong tu sb
13/2010/TT-BNV)
+ Co quan quan 1y cong chirc thuc hién viée tuyén dung cong chirc, bao gdm:
- Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan téi cao, Kiém toan Nha
nudc;
14



- Van phong Quéc hoi, Van phong Chi tich nudc;
- B0, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- T6 chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi thanh 1ap ma khong phai la
don vi su nghiép cong lap;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

- Co quan c6 tham quyén ctiia Dang Cong san Viét Nam, t6 chite chinh trj -
xa hoi;

- Tinh 1y, thanh uy tryc thudc Trung vong.

- Co quan, t chirc, don vi dugc phan cap thim quyén tuyén dung cong chic:

6. Pdi twong thure hién

Cé nhan

7. Tén méiu don, méu td Khai

Mau phiéu ding ky du tuyén (kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)

8. Phi, 1¢ phi (Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
truong B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc)

a) Phi du thi tuyén cong chirc:

- Dudi 100 thi sinh muc thu500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tt 500 thi sinh trd 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

b) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

Diéu kién va tiéu chuin cua ngudi duge ding ky du tuyén (Khoan 1 Diéu
36 Luat Can bg, cong chirc):

- Co6 mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- Pu 18 tudi trd 1én;

- Co don du tuyén; c6 1y lich 0 rang;

- C6 van bang, chung chi phu hop;

- C6 pham chat chinh tri, dao durc tot;

- P stre khoe dé thyc hién nhigm vy;

- Cac diéu kién khéc theo yéu cau cia vi tri dy tuyén.
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11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cén b, cong chirc $6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc ho1
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 caa Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 ctia Chinh phu sira doi mot
s0 dieu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ;

- Nghi dinh s0 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 sira ddi, bo sung mot so
quy dinh vé tuyén dung cong chuec, vién chie, nang ngach cong chire, thang hang
vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu sré 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B truong Bo Noi
vu quy dinh chi tiét mot s6 dieu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia Bo truong Bo Noi
vu stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 ctia Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung
va nang ngach coéng chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ciaa Bo truong Bo Noi vu
stra d6i, b6 sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo
truong BO Noi1 vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach
cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua B truong Bo Noi vu
stra d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chiic, ning
ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché
do hop déng mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy
nghiép cong lap;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh chitc danh, md s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén céac
ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh.

= Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ciia Bo truéng Bé Noi vu
sira doi, bd sung mot sb diéu ciia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014
va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo truong Bo Noi vu vé
tiéu chuan nghiép vu chuyén mon, bo nhiém ngach va xép luong ddi véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc té chirc thi nang ngach cong chic.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi du tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chitrc, vién chuec;
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12. MAu phiéu diing ky du tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Keém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vitridw tuy@n®: o
(DAN ANh | oo
4x6) Pon vi dw tuyen®: L.

II. THONG TIN PAO TAO

Ngay, thang,

nim cip vin

bing, chirng
chi

Chuyén
nganh dao tao
(ghi theo
bang diém)

Nganh| Hinh | Xép loai
dao | thirc bang,
tao [dao tao| chung chi

Tén trudong, | Trinh d [S6 hiéu cia
co'sé dao tao|van bang,| van bang,
cap chirng chi| chirng chi

II1. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi NE0AT NG dO: .....veeie et
MBI thi ti NOC A% vttt
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IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi & ddng ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Trung Qudc, Ptrc hodc ngoai ngir khéac theo yéu cau cia vi tri du tuyén. Thi sinh dugc mién thi
mon ngoai nglt khong phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai NGl ... e

V.DPOI TUQNG U'U TIEN (néu cb)

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén cua t6i 1a ding sy that. Sau khi nhan dugc thong
bao trang tuyén toi s& hoan thig¢n hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung
clia t6i s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hity bo, t6i s& chiu trach nhiém trudc phap lut
va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 13 ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi dtng vi tri viéc lam dang ky du tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, to chte, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.

Ghi chu:

- Thii tuc hanh chinh thi tuyén cdng chitc dugc don gidn hoa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyen cong chure, thay vi nop bo h6 so hoan chinh khi dang ky du
tuyén, nguoi du tuyén chi can dang ky vao mau ph1eu dang ky du tuyén, khi két qua
tring tuyén, nguoi du tuyén méi dén co' quan co tham quyén tuyén dung cong chirc
dé hoan thién ho so trudce khi ky quyét dinh tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén céng chtic c6 thay d6i vé ndi dung, hinh
thure thi tuyén.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay doi vé thoi han giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chiic c6 thay doi vé ddi tuong uu tién
trong tuyén dung cong chirc.
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II. THU TUC XET TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thwe hién

Buéc 1. Thong bio tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
cong chirc

a) Khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung mat s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chirc,
nang ngach cong chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot
s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap)
quy dinh:

- Co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc phai thong bao cong khai
it nhat 01 lan trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tu va
niém yet cong khai tai try so lam viéc cua co quan vé tiéu chuan, diéu kién, sO
lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cua
ngudi dang ky du tuyén.

- Nguoi dang ky du tuyén cong chirc nop truc tlep Phleu dang ky du tuyén
theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai'dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hoic giri theo dudng buu chinh.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén cua nguoi dang ky du tuyén 1a 30
ngdy ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tir cia co'quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chic.

- Cham nhéat 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc thi tuyén hodc xét
tuyen CO quan co tham quyén tuyen dung cong chirc phai 1ap danh sach nguoi co
da diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru s 1am viée ctia co quan.

b) Khoan 2 Piéu 1 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctua B
trudng Bo Noi vu sta doi, bd sung mot ) quy dinh vé tuyén dung cong chuec,
vién chuc, nang ngach cong chic, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
va thuc hién ché do hop dé)ng mot sd loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép cong 1ap quy dinh:

- Thong béo tuyén dung cua co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
phai dugc dang tai trén mot trong cac phuong tién thong tin dai ching la bao in.
bao dién tu, bao noi, bao hinh; dong thoi dugc dang tai trén trang dién tr hoac

ong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc clia co quan c6
tham quyén tuyén dung cong chic.

- Noi dung tai thong bo tuyén dung bao gom:

+ Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

+ S6 luwong cong chirc can tuyén twong tng véi vi tri viée lam;

+ Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cua ngudi ding
ky du tuyén; so dién thoai di dong hoac di¢n thoai c6 dinh ctia bd phan dugc phan
cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén,;
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+ Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

* Khi c¢6 thay d6i vé ndi dung thong bao tuyén dung thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc phai thyc hién viéc cong khai thong bdo tuyén dung
bd sung theo quy dinh.

Buéc 2. To chirc tuyén dung cong chirc

a) Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién (Diéu 7 Nghi dinh sO
24/2010/ND-CP; khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP) bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip phod cua ngudi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau bd phan tham muu vé cong tac
t6 chirc can b cta co quan cd thim quyén tuyén dung cong chirc;

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a cong chire thuge bo phén tham muu vé
cong tac to chirc can bd ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chuc;

- Cac uy vién khac 1a dai di¢n mdot s6 bd phan chuyén mon, nghi€p vu co
lién quan.

* Nguoi dimg dau co quan ¢0 tham quyén tuyén dung cong chuc quyét
dinh thanh lap Hoéi dong tuyen dung dé t6 chirc viéc tuyén dung. Truong hop
khong thanh lap Ho1 dong tuyén dung, nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung cong chirc giao bd phan t6 chirc can bo thyc hién.

b) T6 chuc xét tuyén cong chic (Khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh sé
161/2018/ND-CP)

Xét tuyén cong chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
-Vong 1

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyén theo yéu cau cla vi tri
viéc lam da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén, néu phu hop thi ngudi du tuyén
dugc tham du vong 2 quy dinh tai khodn 2 Biéu nay.

Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia ngudi du tuyén tai vong 1, nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén
tuyén dung phai théng bao triéu tap thi sinh du phong van vong 2.

Cham nhat 1a 15 ngay sau ngay thong bao triéu tép thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc phong van vong 2.

- Vong 2

+ Phong van dé kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén moén cua nguoi du tuyén.
+ Piém phong van dugc tinh theo thang diém 100.

+ Thoi gian phong van 30 phut.

+ Khong thuc hién viéc phiic khao d6i voi két qua phong vén.
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* Uu tién trong tuyén dung cong chirc (Khoan 2 DPiéu 1 Nghi dinh s
161/2018/ND-CP)

- Bdi twong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc:

+ Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cdng 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

+ Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi huong chinh sach nhu thuwong binh, con cta
thuong binh loai B, con ctia ngudi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia
(tir ngdy 19/8/1945 tr& vé trude), con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chét doc héa hoc, con Anh hung Luc luong vil trang, con Anh hung Lao
dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

+ Nguodi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir da 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugc cong 2.5 diémvao két qua diém thi tai vong 2.

- Trudng hop nguoi du xét tuyén cong chirc thudc nhiéu dién wu tién thi chi
duoc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2.

Buéc 3. Xac dinh nguwoi tring tuyén trong Ky xét tuyén céng chiic
(Khoan 7 Diéu 1 Nghj dinh s6.161/2018/ND-CP)

- Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc phai c¢6 du cac diéu kién
sau:

+ C6 két qua diém phong van tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh nay dat tir 50 diém tro lén;

+ C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh nay (néu c6) cao hon lay theo thir tu tir cao xubng thip trong pham vi
chi tiéu duoc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

- Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua diém phong van quy dinh
tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh nay cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 1
Piéu 5 Nghi dinh nay (néu c6) bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyén dung thi
ngudi co két qua diém phong van vong 2 quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
nay cao hon 13 ngudi trang tuyén; néu van khong xac dinh duoc thi ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh nguoi tring tuyén.

- Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc khong duoc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.
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Buéc 4. Hoan thién hd so ciia ngudi tring tuyén (Khoan 2 Piéu 9
Thong tu s6 13/2010/TT-BNV dugc stra d61, bo sung tai Biéu 1 Thong tu so
03/2015/TT-BNV):

- Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan dugc thong bao cong nhan két
qua tring tuyen cua co quan co tham quyen tuyén dung cong chire, ngudi trung
tuyén phal dén co quan c6 thim quyén tuyen dung cong chirc dé hoan thién ho so
du tuyén. HO so du tuyén phai duoc bo sung dé hoan thién trude khi'ky quyét
dinh tuyén dung, bao gdm:

+ Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi
tri du tuyé€n, dugc co quan cé tham quyén chung thuc;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tra cip.

- Truong hop ngudi trang tuyén cé 1y do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién hd so du tuyén thi phai lam don xin gia han trude khi két thuc thoi han
hoan thién hd so du tuyén giri co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic.
Thoi gian xin gia han khong quéa 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd
so du tuyén quy dinh tai khoan 2 Piéu nay (Khoan 3 Diéu 9 Théng tu sb
13/2010/TT-BNV duoc stra d6i, bo sung tai Diéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).

- Sau khi nhan da hd so du tuyén ctia ngudi tring tuyén, nguodi ding dau
co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc c6 trach nhiém tham tra, xac minh
van bang, chimg chi ctia nguoi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh cua
phap luat (Khoan 4 Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV dugc sira d6i, bd sung
tai Piéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).

Buéce 5. Ra quyét dinh tuyén dung (Khoan 5 Piéu 9 Thong tu sb
13/2010/TT-BNV duogc stra d6i, bo sung tai Pi€u 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV):

Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va
khoan 4 Diéu nay, trong thoi han 15 ngay lam Viec nguoi dtng dau co quan cé
tham quyen tuyén dung cong chirc phai ra quyét dinh tuyén dung dbi voi ngu’(n
trang tuyén; truong hop ngudi tring tuyen khong hoan thién di hd so du tuyén
theo quy dinh hodc co quan c¢6 thAm quyén tuyén dung phat hién ngu’m trung
tuyen su dung van bang, ching chi khong hop phap thi ngu’orl dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chtic ra quyét dinh huy ket qua tring tuyén va co
van ban bao cdo ngudi dimg dau cua co quan c6 thim quyén quan 1y cong chic.

2. Cach thirc thuc hién

Nguoi dy thi ndp truc tiép Phiéu diang ky du tuyén theo mau tai dia diém
tiep nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc gtri theo duong buu chinh (khoan 8 Dicu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)

3. Thanh phin, s6 lwong ho so

Phiéu dang ky du tuyén theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh s
161/2018/ND-CP.
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4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén ctia ngudi ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tr ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin di¢n tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chiic.

- Cham nhét 13 05 ngdy 1am viéc trudc ngay to chirc xét tuyén, co quan co
tham quyén tuyén dung cong chuc phai 1ap danh sach nguoi co6 du di€u kién du
tuyén va niém yeét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan

- Thoi han chdm nhét 13 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic viéc kiém tra
diéu kién, ti€u chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung phai thong béo tri¢u tip thi sinh du phong van vong 2.

- Thoi han cham nhét 13 15 ngdy sau ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc
tham dy vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc phong van vong 2.

- Thoi han cham nhét 14 10 ngay sau ngay t6 chitc chdm thi xong, Hoi dong
tuyén dung phai bao cdo nguodi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc két qua xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua.

- Thoi han chdm nhat 14 10 ngay sau ngay nhan duoc béo céo két qua vong
2 cta Hoi dong tuyén dung hodc cia bo phan tham muu vé t6 chirc can bo trong
truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, co quan c6 thAm quyén tuyen
dung cong chu’c phai niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach dy kién
ngu’orl trung tuyen tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin dién tur cua co quan
c6 thAm quyén tuyen dung cong churc; gui thong bao két qua xét tuyén bang vin
ban toi nguoi dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

- Thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi
du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua trong trudng hop thi vong
2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh nay bing hinh thirc thi viét. Nguoi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chirc c¢é trach nhiém to chirc cham
phuc khao va cong bd két qua chidm phuc khao cham nhét 1a 15 ngay sau ngay hét
thoi han nhan don phuc khao.

-Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen
dung clia co-quan quan ly cong chirc, nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyen
tuyén dung coéng chic phai guri thong bao céng nhan két qua tring tuyén bang
van ban toi ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao cong nhan két
qua tring tuyen cua co quan cé tham quyen tuyén dung coéng chirc, ngudi trung
tuyén phal dén co quan co tham quyén tuyen dung cong chirc dé hoan thién hd 50
du tuyén. HO so du tuyén phai duoc bd sung dé hoan thién trude khi ky quyét
dinh tuyén dung.

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so néu c6 1y do chinh dang, khong
qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh.
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- Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién du ho so du tuyén theo quy dinh,
trong thot han 15 ngay, ngu’(n dung dau co quan c6 thim quyen tuyén dung cong
chtrc phai ra quyét dinh tuyén dung d6i voi ngudi tring tuyén.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh (Piéu 3 Thong tu sb
13/2010/TT-BNV)

- Co quan quan 1y cong chirc thuc hién viée tuyén dung cong chirc, bao gdm:

+ Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién kiém sat nhan dén toi cao, Kiém todn Nha
nudc;

+ Vian phong Qudc hoi, Vin phong Chu tich nudc;

+ B0, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu;

+ T chtrc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 14p ma khong phai 1a
don vi su nghiép cong lap;

+ Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

+ Co quan c6 tham quyén ctua Pang Congsan Viét Nam, t6 chirc chinh trj -
xa hoi;

+ Tinh uy, thanh uy tryc thudc Trung wong.

- Co quan, t6 chirc, don vi dugc phéan cap tham quyén tuyén dung cong chirc.

6. Pdi twong thue hién

Cé nhan

7. Tén mau don, miu t& khai

Mau phiéu ding ky du tuyén (kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)

8. Phi, 1& phi (Thong tu sd 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B
trudng BO Tai chinh)

a) Phi du tuyén cong chirc:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 déng/thi sinh/1an du thi;

- Tur 100 dén duéi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 500 thi sinh tro 1én murc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

Diéu kién va tiéu chuan cta ngudi duge dang ky du tuyén (Khoan 1 Piéu
36 Luat Can b0, cong chirc):

- Co mot quéc tich la qué)c tich Viét Nam.
- Pu 18 tudi tré 1én.
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- C6 don dy tuyén; c6 1y lich 16 rang.
- C6 vin bang, chung chi phu hop.
- C6 pham chat chinh tri, dao durc tot.
- DU stic khée d¢ thyc hién nhiém vy.
- Céc diéu kién khéc theo yéu cau cia vi tri dy tuyén.
11. Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh
- Luét Cén b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;
- Nghi dinh 6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan 1y cong churc;
- Nghi dinh 6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 ctia Chinh phu sira d6i mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ;
- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 stra d6i, bd sung mot sd
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire, nang ngach coéng chuc, thang hang

vién chire va thyc hién ché ¢ hop dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap;

- Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B¢ truong Bo Noi
vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chic cia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia Bo truong Bo Noi
vu stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua Bo truong BO Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung
va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ctia Bo trudong Bo Noi vu
stra d6i, b6 sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B
treéng BO Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach
cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua B truéng Bo Noi vu
stra d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chiic, ning
ngach cong chirc, thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chiic va thyc hién ché
do hop déng mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy
nghiép cong lap;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh chitc danh, mi s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac
ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bo truéng Bo Noi vu
sira d6i, bd sung mot sb dicu ciia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014
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va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo truong Bo Noi vy vé
tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, b6 nhiém ngach va xép luong di véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc to chiic thi nang ngach cong chic.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi du tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang cong chirc, vién chiic;

12. MAu phiéu diing ky du tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri duw tuyén(l): .....................................................................
(Dananh | .................. P P
4x6) Pon vi du tuyén(z): ...................................................................

II. THONG TIN PAO TAO

Ngay, thang,

nim cép vin

bang, chimg
chi

Chuyén
nganh dao tao
(ghi theo
bang diém)

Tén trwong, | Trinh dd |S6 hiéu cia
co s¢ dao tao|van bang,| van bang,
cap ching chi| chirng chi

Nganh| Hinh | Xép loai
dao | thure bang,
tao |dao tao|ching chi
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III. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngt, tin hoc can ghi 14 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi NZOAT NG dO: ....veeiee it
MIBN thi I ROC 0% v e
IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi & ddng ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Phéap, Nga,
Trung Qudc, Ptrc hodc ngoai ngir khéac theo yéu cau cia vi tri du tuyén. Thi sinh dugc mién thi
mon ngoai nglt khong phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai NGl ..o e
V. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén cua t6i 1a ding su that. Sau khi nhan dugc thong
bao tring tuyén t6i s& hoan thién hé so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung
clia ti s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung huy bo, t61 s¢ chiu trach nhiém trudc phap luat
va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 0 ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dung vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;
(2) Ghi dtng tén co quan, td chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

(3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.

Ghi chu:

- Thit tuc hanh chinh xét tuyén cong chirc duoc don gian héa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyén cong chirc. Thay vi ndp bd hd so hoan chinh khi dang ky du
tuyén, ngudi du tuyén chi can dang ky vao mau phiéu ding ky du tuyén, khi két qua
trang tuyén, ngudi du tuyén méi dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
dé hoan thién hé so trudce khi ky quyét dinh tuyén dung.

Thu tuc hanh chinh xét tuyén cong chirc c6 thay doi vé ndi dung, hinh thic
xét tuyén.

Thii tyc hanh chinh vé xét tuyén cong chirc c6 thay doi vé thoi han giai
quyét thi tuc hanh chinh

Thu tuc hanh chinh xét tuyén cong chie co thay doi vé ddi tugng uu tién
trong tuyén dung cong chtc.
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III. THU TUC TIEP NHAN CAC TRUONG HQP PAC BIET
TRONG TUYEN DUNG CONG CHUC

1. Trinh ty thuc hién:

- Trwong hop 1. Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khi tiép nhan
vao cong chire doi voi cac trwong hop:

C6 it nhat 05 nam cong tac ¢ vi tri viée lam yéu cau trinh do dao tao dai
hoc tré 1én phu hop voi yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén dung va c6 dong
bao hiém xa hoi bit budc (khong ké thoi gian tap su, thtr viée, néu c6 thoi gian

cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bit budc khong lién tuc ma chua nhan trg cap
bao hiém xa hoi mét 1an thi dugc cong don), gom:

- Vién chtrc trong cac don vi su nghi¢p cong lap;

- Nguoi huong luong trong luc luong vii trang (quan doi, cong an) va
nguoi lam cong tac co yéu;

- Nguoi dang gitr chire danh, chic vu tai doanh nghiép la cong ty trach
nhiém htru han mdt thanh vién ma Nha nudc nam gitt 100% von di€u 1€ hodc
dugc ctr lam nguoi dai dién phan von nha nude gilt cdc chirc danh quan 1y tai
doanh nghi¢p ma Nha nudc nam gitr trén 50% von diéu 1€.

* Nguoi dimg dau co quan quan 1y ¢éng chirc phai thanh 1ap Hoi dong kiém
tra, sat hach. Ho1 dong ki€m tra, sat hach ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho ciia nguoi ding dau
co quan quan ly cong chure;

+ Phé Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac
t6 chlrc can bd cua co quan quan ly cong chur;

+ Mot Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a céng chirc ctia bo phan tham muu
ve€ cong tac t6 chirc can bd cua co quan quan ly cong chur;

+ Cac Uy vién khac 1a dai dién mot s bd phan chuyén mon, nghi¢p vu co
lién quan dén vi tri tuyén dung do ngudi ding dau co quan quan ly cong chuc
quyét dinh.

* Nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cua nguoi
dugc dé nghi tiép nhan theo yéu cau ciia vi tri viée 1am can tuyén;

+ Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang lyc chuyén moén, nghiép vu
ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém
tra, sat hach cin ¢ vao yéu cau cta vi tri vige lam can tuyen bao cao nguoi ding
dau co quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh trudc khi to chic sat hach;

+ Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh
theo da s6. Truong hop sd ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach. Hoi ddng kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi
hoan thanh nhi¢m vu.
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Truong hop 2. Khong thanh 1ap Héi dong kiém tra, sat hach khi tiép
nhan vao cong chirc doi voi cac truong hop:

D3 13 can bo, cong chire tir cip huyén tré 1én sau d6 duoc cip cd tham
quyén diéu dong, luan chuyén dén lam viéc tai don vi su nghi¢p cong lap, luc
lugng vii trang, co yéu, td chirc chinh tri - xa hdi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, td
chtrc xa hoi - nghé nghiép hoac dugc bo nhi€m giilt chirc danh, chirc vu tai doanh
nghiép 1a cong ty trach nhiém hitu han m{t thanh vién ma Nha nudc nam git
100% von di€u 1€ hodc dugc ctr lam nguoi dai di€n phan von nha nudce gitr chire
danh quan ly tai doanh nghi€p ma Nha nudc ndm giit trén 50% von diéu 1&

2. Cach thirc thyc hién

Qua duong cong van

3. Thanh phan hd so

Hb so ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyén vao cong
chtrc dugc thuc hién theo quy dinh vé hd so cong chirc (Khoan 4 Di¢u 10 Thong
tu s6 13/2010/TT-BNV duoc stra doi, bo sung tai Khoan 3 Diéu 1 Thong tu so
03/2019/TT-BNV).

4. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Co quan quan 1y cong chirc.

5. Pdi twong thure hién

Ca nhan

6. Phi, 1¢ phi

Khong quy dinh

7. Két qua ciia viée thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh (cua co quan thyc hién tuyén dung)

8. Yéu céu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién quy dinh tai khoan 11 Diéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP:

- Céc truong hop c6 it nhat 05 ndm cong tac & vi tri viéc 1am yéu cau trinh
dd dao tao dai hoc tré 1é€n phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung
va c¢6 dong bao hiém xa hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu co
tho1 gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhan
trg cap bdo hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don), gom:

+ Vién chuc trong cac don vi su nghi€p cong 1ap;

+ Nguoi hudng luong trong luc luong vii trang (quan ddi, cong an) va
nguoi lam cong tac co yéu;

+ Nguoi dang gitt chirc danh, chirc vu tai doanh nghiép la cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién ma Nha nudc nam gitr 100% von dieéu 1€ hoac
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dugc ctr lam nguot dai dién phan von nha nude gilt cdc chic danh quan 1y tai
doanh nghiép ma Nha nudc nam gitr trén 50% von diéu 1€.

- Trudong hop da 1a can bo, cong chire tir cAp huyén trd 1én sau d6 dugc cap
¢6 thAm quyén diéu dong, luan chuyén dén 1am viéc tai don vi su nghi¢p cong lap,
luc lugng vil trang, co yéu, to chire chinh tri - xa hoi - nghé nghiép, t6 chie x4 hoi,
t6 chirc xa hoi - nghé nghié€p hodc duogc bod nhiém gitt chtrc danh, chic vu tai
doanh nghiép 13 cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién ma Nha nudc nim
gitr 100% von diéu 1é hodc duoc cur lam nguoi dai dién phﬁn von nha nuée gitr
chtc danh quan 1y tai doanh nghiép ma Nha nudc ndm gitr trén 50% von diéu 1¢.

b) Piéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV:

- Cac truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én va co it nhat 05 nam
cong tac o vi tri viéc lam yéu cAu trinh d6 dao tao dai hoc trg 1én quy dinh tai Piéu
19 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP duoc sira doi, bo sung tai khoan 11 Piéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP, bao gom:

+ Vién chuc trong cac don vi su nghi¢p cong lap, da cé thoi gian lam vién
chuc tir du 05 nam (60 thang) trd 1€n, tinh tir thoi diém dugc tuyén dung vién chuc
(khong ké thoi gian tap su);

+ Nguo1 huong luong trong luc luong vii trang (quan ddi, cong an) va ngudi
lam cong tac co yéu, da c6 thoi gian cong tac tir ¢ 05 nam (60 thang) trong luc
lwong vii trang (quan doi, cong an) hodc 1am cong tac co yéu, tinh tir thoi diém co
quyét dinh tuyén dung chinh thire vao quan doi, cong an hodc tai cac to chirc cua
luc luong co yéu;

+ Nguoi dang giit chirc danh, chirc vy (Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu
tich cong ty, Thanh vién Hoi dé)ng thanh vién, Kiém soat vién, Téng giam ddc,
Phé Téng giam dbc, Giam ddc, Pho Giam dbc, Ké toan trudng) tai doanh nghiép
1a cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién ma Nha nuéc nim giit 100% vén
diéu 18 hodc duogc cir 1am dai dién phan von nha nudc giir cac chirc danh quan ly
(Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng giam ddc, Pho Téng giam dobc, Giam dbc, Pho Giam dbc) tai
doanh nghiép ma Nha nudc nim gitt trén 50% voén diéu 18, di co thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc tir ¢ 05 nam (60 thang), khong ké thoi gian
thir viée.

- Cac truong hop da la can b9, cong chue tur cap huyén tro 1én sau d6 duoc
cap €O tham quyén dong y diéu dong, luan chuyen (khoéng thudc truong hop giai
quyet ché d6 thoi viéc) dén 1am viéc tai don vi su nghi€p cong lap, lyc lugng vii
trang, co yéu, t6 churc chinh trj - x3 hoi - nghé nghiép, t6 chuc xa hoi, to chic xa
ho1 - nghé nghiép hodac dugc b6 nhiém gilt chtrc danh, chirc vu tai doanh nghiép la
cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién ma Nha nude ndm giit 100% von diéu
1€ hoac duogc cu lam dai dién phﬁn von nha nude gilr cac chic danh quan 1y tai
doanh nghiép ma Nha nudc nam gitt trén 50% von diéu 1¢.
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- P6i v6i trudng hop dugc tiép nhan coéng chire dé bo nhiém chire danh lanh
dao, quan 1y tir cAp phong trd 1én thi quy trinh tiép nhin vao céng chic khong qua
thi tuyén dugc thyc hién dong thoi véi quy trinh vé cong tac bd nhiém cong chirc
gilt chirc vu 1anh dao, quan ly:

+ Trudng hop co quan c6 thim quyén tuyén dung 13 co quan c6 tham quyén
b6 nhi¢m thi thyc hién dong thoi quy trinh tiép nhan vao cong chirc khong qua thi
tuyén voi quy trinh v€ cong tac bd nhi¢m cong chirc gitr chure vu 1anh dao, quan 1y;

+ Tru’(mg hop co quan ¢ thim quyen tuyen dung khong phai la co quan co
thAm quyen bd nhiém thi co quan c6 thAm quyén tuyén dung xem xét vé tiéu
chuan, diéu kién tiép nhan vao coéng chirc khong qua thi tuyén, sau d6 c¢6 van ban
giri dén co quan c6 thAm quyén bd nhiém dé xem xét viéc tiép nhan va bd nhiém
theo tham quyén.

9. Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luét Cén b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 caa Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cua Chinh phu stra d6i mot
s0 dieu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ;

- Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP ngay 29/11/2018 stra d6i, bd sung mot sb
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach cong chirc, thang hang
vién chirc va thuc hién ché do hop déng mét sb loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh chi tiét mot s6 di€u vé tuyén dung va nang ngach cong chuc cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu $6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua B truong Bo Noi vu
stra d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chiic, ning
ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché
do hop déng mot sd loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy
nghiép cong lap;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bo truéng B Noi
vu quy dinh chitc danh, mi s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bo trudng Bo Noi vu

stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014

va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo truong Bo Noi vu vé

tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, bo nhiém ngach va xép luong di véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc té chirc thi nang ngach cong chic.
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- Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia B6 Noi vu hudng dan
chuyén xép luong ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc khi thay doi cong viée va
cac truong hop duge chuyén cong tac tir luc luong vil trang, co yéu va cong'ty
nha nudc vao lam vige trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghiép cua
nha nudc.

- Théng tu sé 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 cua Bo trudong Bo Noi
vu stra d6i doi khoan 8 muc III Théng tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005
ciia B truong Bo Noi vu hudng dan chuyén xép luong ddi véi can bo, cong
chtc, vién chirc khi thay d6i cong viée va cac trudng hop dugc chuyén cong tac
tir lye lugng vil trang, co yéu va cong ty nha nudc vao 1am viée trong cic co quan
nha nudc va cac don vi sy nghi¢p ciia Nha nudc.

10. MAu ly lich 2C-BNV/2008

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008
cua B9 truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan 1y CBCC......... S6 hiéu can bo, cong chire: ...............

Co quan, don vi stt dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét ¢hir in hoa): ..........oevveeeiiiieiieeiieeein L.
) 2) Ten o1 Khac: ..o
(1221{h6nzi11111) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Gidi tinh (nam, nit): ............
4) Noisinh: Xa ..o ,Huyén........................ , Tinh............
5)Quéquan: Xa...........e.nn.. SHuyén.......oooll , Tinh............
6) DAn tOC: ...vvii i e 7) TON GIAO: «.vvie e

8) Noi dang Ky ho KhAu thUONE trT: .....oveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Sé nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

9) NOT O RICN NAY: c.evieiieeiie e ettt et ettt e e b e s taeetaesateebeesnbeensaeensaens

(Sé nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [o..... [o.... , Co quan tuyén dung:

12) Chure vu (chuc danh) hién tai: Ngay thang nim bd nhiém:.......... Ma ngach........
(Ve chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:



15.2-Trinh d6 chuyén moOn a0 NRAL: .........oooueieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: ..., 15.4-Quan ly nha nudc: ...............

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can su....... )

15.5-Ngoai nglt: ....oovvviviviiiiiiiiiiinnennen. 15.6-Tinhoc: ..o e
(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )

16) Ngay vao DPang Cong san Viét Nam: ...... N [ocin.. , Ngay chinh thuc: <....... [oviiene /...
17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-Xa BOL: «...vvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(Ngay tham gia t6 chtc: Poan, Hoi,.... va lam viée gi trong td chirc d6)
18) Ngay nhap ngti:....... [o..... [o.... , Ngay xuét ngii:....... [o.... e , Quan ham cao nhit:. ..
19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhét:

(Anh hung lao déng, anh hung luc lwong vil trang; nha gido, thdy thudc, nghé si nhan dan va vu
ta,....)

20) SO rTONZ CONE tAC: 1oeuvieeeriieeiieeeiteeeeireeeteeeeteeeeaaeeestaresaeeassseesssseeassseeessseesssseessssees

21) Khen thuong: ...................... ,22) Ky Tudt: oo
(Hinh thtc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nht, nim nao)
23) Tinh trang suc khoe: .......... , Chiéu cao:......... , Can nang: ........ kg, Nhom mau...........
24) La thuong binh hang: ......... [oci... , La con gia dinh chinh sach: ...........cccccooeiiiiiinn,
(Con thuong binh, con li¢t si, nguoi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhén dén: ....... Ngay cap: ....... /S [eeii..

26) S6 s6 BHXH:.............

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,
NGOAINGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, bdi | Tu thang, nam-| Hinh thic | Van béng,

dudng Pén thang, ndm| dao tao chung chi,

trinh d6 gi
................................................................ N U AN RS
................................................................ N U AN R
................................................................ N U AN R
................................................................. Y S RN R
................................................................. T S N
................................................................. [ovemiiid i oo

Ghi cht: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, boi dudng .../ Van béng: TSKH,
TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ....
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28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam
den thang,
nam

Chure danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chuc xa
hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,

29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bi bat, bi tu (tir ngdy thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam vi¢c trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia diém,
chure danh, chtrc vy, thoi gian 1am viée ...)

- Tham gia hoac c6 quan hé voi céc to chuc chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (lam gi,
to churc nao, dat tru s ¢ dau... ?):....

30) QUAN HE GIA BINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdong), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghi¢p, chirc danh, chure vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac to chire chinh tri-xa
hoi... ?

Nam

Ho va tén }
sinh
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b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghi¢p, chuc danh, chic vu,

Moi Ho va tén Nam | don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan h¢ . sinh | nude); thanh vién cac to chure chinh tri-xa

hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC

Thang/nam

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN
BQ, CONG CHUC

Ngwoi khai Ngay....... thang....... nam....20.......
T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén day Thu trwéng co quan don vi quan ly va
la dung su that str dung CBCC
(Ky tén, ghi 1o ho tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh tlep nhan cac truong hop dac biét trong tuyén dung cong
chure 6 stra di, bo sung vé dbi tuong dic biét trong tiép nhan vao cong chirc.

- Thu tuc hanh chinh tiép nhan cac truong hop dac biét trong tuyen dung
cong chirc co stra doi, bo sung vé cac truong hop thanh 1ap hoi dong kiém tra sat
hach va cac truong hop khong thanh 1ap hoi dong kiém tra sat hach.

35




IV. THU TUC THI NANG NGACH CONG CHUC
1. Trinh ty thuwce hién

Buéc 1. Xay dung Pé 4n thi ning ngach cong chirc (Khoan 6 Piéu 1
Thong tu s6 03/2019/TT-BNV):

Co quan c6 tham quyén t6 chuc thi nang ngach cong chirc phai xay dung
B¢ an thi nang ngach cong chuc, gui BO N6i vu hoac Ban T6 chure Trung uong
coO y kién trudce khi t6 chuc theo tham quyén. B¢ an bao gom cac ndi dung sau:

1. Bao cao vé so lugng, co cau ngach cong chirc chuyén nganh hién c6 cua
cac co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan 1y;

2. SO lugng cong chirc ing voi ngach du thi con thi€u theo yéu cau cua vi tri
viéc lam;

3. Danh sach cong chirc c6 du ti€u chuan, di€u kién dugc cur du thi nang
ngach;

4. Boi tuong, ti€u chuan, diéu kién, hd so cua nguoi dang ky du thi; noi
dung, hinh thtrc, thoi gian thi;

5. Du kién thanh vién tham gia HO1 dé)ng thi;
6. Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chue ky thi.
Buéc 2. Té chirc thi ning ngach cong chirc

a) Pbi voi ky thi nang ngach tir chuyén vién chinh hodc twong duong 1én
ngach chuyén vién cao cap hoac tuong duong (Khoan 15 Piéu 1 Nghi dinh so6
161/2018/ND-CP):

- Thi nang ngach tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cip:

Bo Noi1 vu chu tri t6 chure thi nang ngach cong chic tir ngach chuyén vién
chinh 1én ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép cong 1ap ciia Nha nudec.

Ban T6 chire Trung wong chu tri, phdi hop véi Bo Noi vu t6 chire thi nang
ngach cong chirc tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cép
trong cac co quan, don vi sy nghi¢p cong lap cua Bang Cong san Viét Nam va
clia céac td chire chinh tri - xa hoi.

- Thi nang ngach cong chirc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién
chinh 1én ngach cong chirc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién cao cap:

Co quan quan 1y ngach cong chirc chuyén nganh cua Dang chu tri, phdi
hop voi Ban T6 chitc Trung uong; cac bd, co quan ngang bd quan 1y ngach cong
chtrc chuyén nganh chu tri, phéi hop voi B6 Noi vu t6 chire ky thi nang ngach
cong chuc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh 1én ngach cong
chtrc chuyén nganh twong dwong ngach chuyén vién cao cap theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.
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- P6i voi thi nang ngach tir ngach chuyén vién hoic twong dwong lén
ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong (Khoan 15 Bi€u 1 Nghi dinh so
161/2018/ND-CP):

Co quan quan 1y céng chuc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh
nay chi tri to chirc thi nAng ngach sau khi c6 ¥ kién vé noi dung dé an va chi tiéu
nang ngach caa BO Noi vu (d6i v6i cong chie trong cac co quan nha nuée va don
vi su nghiép cong 1ap cta Nha nudc) hodc Ban T6 chirc Trung wong (ddi véi
cong churc trong cac co quan, don vi su nghi¢p cong lap ctia Pang Cong san Viét
Nam va céc td chirc chinh trj - xa hoi).

- P6i v6i thi nang ngach tir ngach nhan vién 1én ngach can su hodc twong
duong; tr ngach nhan vién, can su hodc tuong duong 1€n ngach chuyén vién hoac
tuong duong (Khoan 15 Biéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP):

Co quan quan 1y cong chuc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh
nay chu tri to6 chirc thi nang ngach sau khi c6 y kién vé chi tiéu nang ngach cua
B6 Noi vu (doi véi cong chuc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong 1ap cua Nha nudc) hodac Ban T6 chuc Trung wong (461 vai cong chirc trong
cac co quan, don vi sy nghiép cong 1ap cua Pang Cong san Viét Nam va céc to
chtrc chinh tri - xa hdi).

* Bo Noi vu hudng dan cu thé ndi quy, quy ché to chire thi nang ngach
cong chuc

- Buéc 3: Mén thi, hinh thirc, thoi gian thi ning ngach (Khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)

Thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi tric nghiém dugc thyc hién béng hinh thuc thi trén may vi
tinh. Truong hop co quan c6 thAm quyén t6 chirc thi nang ngach cong chuc
khong cé dicu kién t6'chtrc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén giay.

a) Noi dung thi tric nghiém gdm 3 phan:

Phan I: Kién thuc chung 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t chic bo may
cua Pang, Nha nudc, cac to chtrc chinh tri - xa hdi; quan 1y hanh chinh nha nudc;
cong chire, cong vuy; chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc veé nganh, linh vuc; chuc trach, nhi€ém vu ctia cong chuc theo ti€u
chuan cua ngach du thi. Thoi gian thi 60 phat.

Phan II: Ngoai ngit 30 cdu hoi 13 mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Qudc theo yéu cau cua ngach du thi. Thoi gian thi 30 phut.

Phén III: Tin hoc 30 cau héi theo yéu cau cta ngach dy thi. Thoi gian thi
30 phat.

Truong hop to chire thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong
c6 phan thi tin hoc.
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b) Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) d6i véi cic trudong hop sau:

Co6 tudi dot tir da 55 tudi tro 1én do1 vo1 nam va tir da 50 tudi tro 1én doi
vO1 ni;

Cong chuc dang lam viéc ¢ vung dan toc thiéu sé 1a ngudi dan tde thiéu so6
hodc c6 chung chi tiéng dan tdc thiéu so6 dugc co sé dao tao cap theo tham quyén;

C6 bang tot nghiép 1a bang ngoai ngir cing trinh d6 dao tao hoac & trinh do
dao tao cao hon so véi trinh d0 dao tao chuyén mon, nghi€p vu quy dinh trong
ti€éu chuan ctua ngach du thi;

Co bé‘mg tbt nghiép theo yéu cAu trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao
hon so vai trinh d§ dao tao chuyén mon, nghi€p vu quy dinh trong ti€u chuan cua
ngach dy thi hoc tdp & nudc ngoai hoac hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

¢) Mién phan thi tin hoc (vong 1) ddi v6i céc truong hop c6 bang tot
nghiép tur trung cap chuyén nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc, todn - tin tr¢ 1én.

d) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo s cau tra 10i ding cho timg phan
thi, néu tra 101 ding tir 50% s6 cau hoi tré 1én cho timg phan thi thi cong chire du
thi ning ngach dugc du thi tiép vong 2 quy dinh tai Diéu nay.

d) Truong hop co quan c6 thAm quyén to chire thi nang ngach cong chire to
chtrc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho cong chuc du thi
dugc biét ngay sau khi lam bai thi trén may vi tinh; khong thyc hién viéc phiic
khao dbi v6i két qua thi vong 1 trén mdy vi tinh.

e) Truong hop co quan cd thdm quyén t6 chirc thi ning ngach cong chirc t6
chtrc thi vong 1 trén gidy thi viéc chim thi thuc hién nhu sau:

Cham nhit 1a 15 ngdy sau ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc chdm thi vong 1
phai cong bd két qua diém thi dé cong chirc dy thi biét va thong bao viéc nhan
don phuc khéao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi trén
cong thong tin dién tir cia co quan c6 thdm quyén td chirc thi nang ngach cong
chuc;

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi
han nhan don phiic khao phai hoan thanh viéc cham phiic khao va cong bd két
qua chdm phuc khao dé cong chic du thi dugc biét.

g) Cham nhét 13 05 ngay 1am viéc sau ngay két thiic viéc chim thi vong 1
theo quy dinh tai diém d, diém e khoan nay, co quan c6 tham quyén to chirc thi
nang ngach cong chirc phai thong béo triéu tap cong chirc dugc du thi vong 2.

Cham nhat 13 15 ngay sau ngdy thong béo triéu tap thi sinh duoc duy thi
vong 2 thi phai tién hanh t6 chtrc thi vong 2.
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2. Vong 2: Thi mon chuyén moén, nghi¢p vu:

a) P6i v6i thi nang ngach 1én chuyén vién cao cp hoic twong duong: Thi
viét d€ an, thoi gian 08 tiéng va thi bao vé dé an, thoi gian té1 da 30 phut theo yéu
cau cua ngach dy thi véi thang diém 100 cho moi phan thi.

b Déi véi thi nang ngach Ién chuyén vién chinh hodc twong duong: Thi
viét, thoi gian 180 phut theo yéu cau cua ngach du thi véi thang diém 100.

0 Déi voi thi nang ngach Ién can sy, chuyén vién hodc twong duong: Thi
viét, thot gian 120 phut theo yé€u cau cua ngach du thi véi thang diém 100.

- Budc 4. Xac dinh nguoi tring tuyén ky thi ning ngach (Khoan 16
bicu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP):

1. Xac dinh ngudi trang tuyén trong ky thi nang ngach céng chic
a) D6i voi thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hodc tuong duong:

Nguoi trang tuyen ky thi ndng ngach chuyén vién cao cip hoic trong duong
phai co tong két qua diém thi mon chuyén mén, nghiép vu tai vong 2 quy dinh tai
khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh nay dat ttr 100 diém trd 1én (trong d6 diém thi ctia phan
thi viét d& an va phan thi bao vé dé 4n phai dat tir 50 diém trd 1én ctia mdi phan
thi), 1y theo thir tr tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu nang ngach.

Truong hop co tir 02 nguoi tré 1én co két qua diém thi tai vong 2 bang
nhau & chi ti€u nang ngach cudi cung thi thir ty vu tién tring tuyén nhu sau:
nguoi dy tuyén 1a nit; nguoi du tuyén 1a ngudi dan toc thiéu so; nguol dy tuyén
nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh), trudng hop bang tudi nhau thi
ngudi ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon 14 ngudi tring tuyén.

Néu vén khong xac dinh duoc thi nguoi dimg dau co quan co thAm quyén
t6 chirc thi nang ngach cong chuc quyét dinh ngudi trang tuyén theo dé nghi cua
ngudi ding dau co quan-quan 1y cong chic.

b) D61 voi thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién, can su hodc
tuong duong:

Ngu’(n trang tuyén ky thi nang ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong,
chuyén vién hodc tuong duong, can sy hodc twong dwong phai co két qua diém
thi mén chuyén mén, nghi€p vu tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 Nghl
dinh nay dat tir 50 diém tro 1én, 14y theo thir tu tir cao xuong thap trong pham vi
chi tiéu nang ngach. Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua diém thi bang
nhau & chi tiéu nang ngach cudi cung thi viéc xac dinh ngudi tring tuyén duoc
thuc hién nhu quy dinh tai diém a khoan nay.

¢) Khong thuc hién viéc bao luu két qua cho céc ky thi nang ngach 1an sau.

- Bugc 5. Thong bao két qua thi ning ngach (Khoan 16 Diéu 1 Nghj
dinh s6 161/2018/ND-CP)

) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc ghém thi vong 2, Hoi
dong thi nang ngach cong chirc phai bao cdo co quan c6 tham quyén t6 chirc thi

39



nang ngach cong chirc vé két qua cham thi va gui théng bao bang vin ban t6i co
quan quan ly cong chuc vé diém thi ctia cong chic du thi nang ngach dé thong
bao cho cong chirc du thi dugc biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi vong 2, cong
chtrc dy thi c6 quyén gui don dé nghi phiic khao két qua bai thi viét vong 2. Hoi
dong thi nng ngach cong churc ¢6 trach nhi¢m t6 chirc cham phuc khao va cong
b két qua chdm phuc khao cham nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi hannhan don
phtc khao theo quy dinh tai khoan nay.

¢) Sau khi thuc hién cac quy dinh tai diém a va diém b khoéan nay, HO1
ddng thi nang ngach cong chirc bao cdo co quan cd thAm quyén td chirc thi nang
ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi va danh sach cong churc tring tuyén.
Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay co quyet dinh phé duyét két qua ky thi
cua nguoi dung dau co quan c6 thim quyén t6 chuc thi nang ngach cong chire,
Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢ trach nhiém thong bao két qua thi va danh
sach cong chuic tring tuyén bang van ban téi co quan quan 1y cong chiic cd cong
chtre tham du ky thi.

- Buéc 6. Bo nhiém ngach va xép luong d6i voi cong chire tring tuyén
ky thi ndng ngach (Khoan 7 Piéu 1 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV):

1. Can ctr thong bao ctia co quan ¢6 thim quyén to chic thi nang ngach
cong chuec, viéc bo nhiém ngach, xép lwong doi voi cong chire triing tuyén ky thi
nang ngach duogc thuc hién nhu sau:

a) Boi v6i ky thi ndng ngach 18n can su, chuyén vién, chuyén vién chinh
hoac tuong duong:

Nguoi ding dau co quan quan ly cong chirc quyet dinh hodc phan cap viéc
bd nhiém ngach, xép luong d6i véi cong chirc trang tuyén ky thi ning ngach.

b) Déi voi ky thi ndng ngach 1én chuyén vién cao cip hoic twong duong:

Nguoi ding dau co quan quan ly cong chuc quyét dinh bd nhiém ngach,
xep lwong d6i véi cong chure trang tuyén ky thi nang ngach sau khi co y kién vé
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cia B§ Noi vu ((‘101 vo1 cong chuc trong cac
co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap ctia Nha nude) hoic Ban T6 chirc
Trung wong (d6i voi cong chirc trong cac co quan, don vi sy nghiép cong 1ap cua
Pang Cong san Viét Nam va cac to chirc chinh tri - xd hoi).

2. Cach thirc thuc hién

- Truec tiép tai co quan nha nudc

- Qua duong cong van

3. Thanh phin, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so (Khoan 1 Diéu 16 Thong tu sé 13/2010/TT-BNV):

- Ban so yéu Iy lich cua cong chirc theo mau 2¢, ¢6 xac nhan cua co quan

st dung cong churc;
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- Ban nhén xet, danh gia cong chirc cua nguoi dung dau co quan st dung
cong chire theo yéu cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Nghi
dinh sb 24/2010/ND-CP ;

- Ban sao cac van bang chung chi theo yéu ciu ciia ngach dang ky du thi
duoc co quan c6 tham quyén ching thuc;

- Gidy ching nhén stre khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi nang ngach;

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuin nghiép vu ngach cong
chure du thi.

b) S6 luwong hd so: Khéng xac dinh
4. Thoi han giai quyét

- Cham nhat 14 15 ngdy sau ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 13 05 ngay 1am viéc sau ngay két thuc viéc chim thi vong 1
phai cong bd két qua diém thi dé cong chue dy thi biét va thong bao viéc nhén don
phiic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi trén cong
thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén t chic thi ning ngach cong chic;

- Truong hop c6 don phuc khao thi cham nhe}t la 15 ngay sau ngay het,th(‘yi
han nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bo ket
qua cham phuac khao dé cong chirc dy thi duoc biét.

- Cham nhit 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc cham thi vong 1 co
quan c6 tham quyén t6 chire thi nang ngach cong chirc phai thong bao tri€u tap
cong chirc duoc du thi vong 2.

- Cham nh'élt la 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc du thi
vong 2 thi phai tién hanh td chure thi vong 2.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chidm thi vong 2, Hoi
ddng thi nang ngach cong chure phai bao cdo co quan co thAm quyén to churc thi
nang ngach cong chirc vé ket qua cham thi va giri thong bao bang vin ban t6i co
quan quan 1y ¢ong chirc vé diém thi cta cong chirc du thi nang ngach dé thong
bao cho cong chire du thi duoc biét.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bao diém thi, cong chirc c6
quyén giri d& nghi phuc khao két qua bai thi giri Hoi dong thi nang ngach cong
chtrc. Hoi dong thi nang ngach cong chirc c6 trach nhiém t6 chirc cham phiic
khao va cong bd két qua chadm phiic khao chdm nhét 1 15 ngay sau ngay hét thoi
han nhan don phic khao.

- Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay co quyet dinh phé duyét két qua
ky thi cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén t6 churc thi ning ngach cong
chtrc, Hoi ddng thi nang ngach coéng chic c6 trach nhiém thong bao két qua thi va
danh sach cong chirc tring tuyén bang vin ban t6i co quan quan 1y cong chirc co
cong chirc tham du ky thi.
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- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc danh sach nguoi trang
tuyén trong ky thi nang ngach, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chirc ra quyét
dinh b6 nhiém ngach va x&p luong cho cong chirc trung tuyén theo quy dinh.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- B6 No6i vu chu tri to chue thi nang ngach cong chuce tir ngach chuyén vién
chinh 1én ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy
nghi¢p cong 1ap cua Nha nudc.

- Ban T6 chitc Trung wong chu tri, phdi hop véi Bo Noi vu to chuc thi
nang ngach cong chire tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cap
trong cac co quan, don vi sy nghi¢p cong lap cua Pang Cong san Viét Nam va
ctia céc to chirc chinh tri - x3 hoi.

- Co quan quan ly ngach cong chirc chuyén nganh cua Dang chu tri, phdi
hop voi Ban T6 chirc Trung uong; cac bo, co quan ngang bo quan Iy ngach cong
chtic chuyén nganh chil tri, phdi hop véi Bé Noi vu to chirc ky thi nang ngach
cong chuc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh 1én ngach cong
chtic chuyén nganh twong dwong ngach chuyén vién cao cap theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

- Co quan quan 1y cong chic chu tri thi ndng ngach ngach tir ngach nhan
vién 1én ngach can sy hodc tuong duong; tir ngach nhan vién, can sy hodc tuong
duong 1€n ngach chuyén vién hodc tuwong duong; tir ngach chuyén vién hodc
tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong.

6. Pdi twong thuwe hién

Ca nhan

7. Tén mau don, mau to khai

So yéu Iy lich can bo, cong chirc (mau 2¢)

8. Phi, 1¢ phi

Phi du thi nang ngach cong chuc:

1. Nang ngach chuyén vién cao cip va tuong duong:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 déng/thi sinh/1an du thi;

- Tur 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan du thi;
= Tur 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

2. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:
- Dudi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Tir 500 trd 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan du thi.

3. Phac khao: 150.000 dong/bai thi.
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9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh
10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

(Khoan 3 Biéu 29 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va Khoan 14 Dicu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018):

- Cong chire dugc ding ky du thi nang ngach khi c6 du céc tiéu chuan, diéu
kién sau day:

a) Pugc danh gia, phan loai hoan thanh t6t nhiém vy trong nim cong tac
lién ké trudc ndm du thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri, pham chat dao duc
tot; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodac dang thuc hién vi¢c xem xét xir 1y
ky luat cia co quan c6 tham quyén;

b) C6 nang luc, trinh do chuyén moén, nghi¢p vu dé dam nhan vj tri viée
lam tuong ung véi ngach cong chic cao hon ngach cong chic hi¢n gilr trong
cung nganh chuyén mon,;

¢) Pap tng yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuan
chuyén mon, nghi¢p vu ctia ngach cong chuc dang ky du thi.

d) Cong chuc dy thi nang ngach phai co it nhat 01 nim (du 12 thang) gitr

ngach duéi lién ké véi ngach dang ky du thi tinh dén ngay hét thoi han nop ho so
dang ky du thi nang ngach.

- Co quan quan ly cong chirc chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu
chuan, di@u kién ctua cong churc dugc cu tham du ky thi nang ngach va luu gitr,
quan ly ho so dang ky cia ngudi du thi theo quy dinh ctia phép luat.

11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh
- Luat Cén b, cong chirc $6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc ho1
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

- Nghi dinh 6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 ctia Chinh phu sira doi mot
s0 di¢u cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ;

- Nghi dinh s0 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 sira di, bo sung mot s

quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire, nang ngach cong chuec, thang hang

vién chire va thyc hién ché ¢ hop dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép cong l1ap;

- Thong tu s 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo truong Bo Noi
vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua
Nghi dinh s 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cta B truong Bo Noi
vu stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua Bo truong BO Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung
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va nang ngach cong chire cuia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong churc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ciaa Bo truong Bo Noi1 vy
stra d6i, bo sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo
truong BO Noi vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach
cong chirc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ciia Bo truong Bo Noi vu
stra d6i, bo sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chuc, vién chic, nang
ngach cong chuc, thang hang chie danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché

d6 hop dong mot sd loai céng viée trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap;

- Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B truong Bo Noi
vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€éu chuan nghi¢p vu chuyén mon cac
ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu sO 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B¢ truong B Noi vu
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s611/2014/TT-BNV ngay 09/ 10/2014
va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B truong B Noi vu vé

tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, bo nhiém ngach va xép luong ddi véi cac ngach
cong chtrc chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chue thi nang ngach cong chirc.

- Thong tu ) 228/20}6/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi du tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chitrc, vién chuc;

12. MAu So yéu Iy lich 2C - BNV/2008

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008
cua B9 truong Bo Noi vy

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan 1y CBCC......... S6 hiéu can bo, cong chire: ...............

Co quan, don vi stt dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ..........vevveeeiiiieiiieiieeei .
) 2) Ten @o1 KhAC: ..o
(12?(}16212) 3) Sinh ngay: .......... thang........... nam......... , Gioi1 tinh (nam, nit): ............
4)Noisinh: Xa ................... ,Huyén..................... , Tinh...............
5)Quéquan: Xa ............ce..n.. SHuyén. ... , Tinh............
6) DANtOC: ..ot 7) TON GIAO: oo

8) Noi dang ky ho khau THUONE O oot
(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thon, x4, huyén, tinh)
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9) Noi ¢ hién nay: .................. Lhuieant e s s A e R s b
(SO nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi e tUyen dUNE: ........oo.cueeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
11) Ngay tuyén dung: ...... [oein.. [uin.. , CO quan tuyen dung: ........oo.ooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee i
12) Chtrc vu (chtric danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chuc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chtrc (vién chirc):..... Ngay thang nim bd nhiém ngach:...., Ma ngach:.......
Bac luong:...... ,He s6:.... Ngay huéng:.../.../..., Phu cép chure vu:...Phu cép khac:.........
15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (d3 t6t nghiép 16p may/thude hé nao):. o oeevvweeeiiieeeeii
15.2-Trinh d6 chuyén moOn a0 NNAL: .........c.ooueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)

15.5-Ngoai nglt:...c.ovvvveiiiiiiiiiiiianannes 15.6-TINhoc: ..oviniiii e
(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét nam:...... /...50 foee... , Ngay chinh thuc:........ [oviienn [ooin..
17) Ngay tham gia t6 churc chinh tri-x3 hoi: ...ooivieoiii.. P pI
(Ngay tham gia t6 chuc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chiic do)

18) Ngay nhap ngti:....... [o..... [o.... , Ngay xuét ngii:....... [o.... [o.... , Quan ham cao nhit:. ..
19) Danh hiéu dugc phong ting cao NRAL: . ..........oouuuie it

(Anh hung lao déng, anh hung luc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va vu
ta,....)

20) SO tIONZ COME tAC: ...t ittt et e ettt e et e e et e e e e e e e et e eaeenneeans
21) Khen thuong: .............c........ 22) Ky TUAt: oo
(Hinh thtc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nht, nim nao)
23) Tinh trang suc khoe: .......... Chiéu cao:......... ,Cannang: ............ kg, Nhom mau:.......
24) La thuong binh hang: ......... [oci... , La con gia dinh chinh séch: ..............................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,
NGOAINGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, Tt thang, Hinh thtc Vin bing,

boi dudng nam- Bén dao tao chung chi,

thang, nam trinh do gi
................................................ [ecimi]
................................................ [ecimi]
................................................ [ecimid
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Ghi chu: Hinh thic dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Van béng: TSKH,
TS, Ths, Cur nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang,
ndm dén
thang, nam

Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa
hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,

29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r3: bi bt, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhitng van d¢ gi? Ban than c6 lam viéc trong ché dg cii (co quan, don vi ndo, dia diém,
chure danh, chtrc vy, thoi gian 1am viée ...)

- Tham gia hodc c¢6 quan h¢ véi céc to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ nudc ngoai (lam gi,
td chuc nao, dat tru so ¢ dau... ?):....

i..)?
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30) QUAN HE GIA PINH

a) V¢ ban than: Cha, Me, Vo (hodc chong), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc

Moi quan <A Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi &
N Ho va tén . S . AU, 2
hé sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chirc chinh tri-xa hoi‘... ?

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

) Qu¢ quén, nghé nghiép, chic danh, chtrc vy,
MOoi DR Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
Ho vatén . . 2 ; .
quan hé ; sinh | nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri-xa hoi
.2
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC
Thang/nam
Ma ngach/bac
Hé sb luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG

CAN BQ, CONG CHUC
Ngwoikhai Ll ,
T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén day Negay....... thang....... nam....20.......
la dung su that Thu truwédng co quan, don vi quan ly va
(Ky tén, ghi 1o ho tén) stt dung CBCC
(Ky tén, dong dau)
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Ghi chu:

- Thi tuc hanh chinh ning ngach cong chirc duoc stra d6i, bd sung & to
chure thi nang ngach cong chtrc; mon thi, thoi gian thi, hinh thirc thi ndng ngach
cong chirc.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chiic dugc sira doi, bo sung & co
quan thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Thu tyc hanh chinh nang ngach coéng chirc duoc sira di, bo sung vé rat
ngan thoi gian thyc hi¢n tha tuc hanh chinh.

- Tha tuc hanh chinh nang ngach cong chic duoc sira d6i, bd sung vé xac
dinh nguoi tring tuyén trong thi nang ngach cong chue.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chic dugc stra doi, bd sung vé bd
nhiém ngach va xép luong doi vdi cong chure trung tuyén ky thi nang ngach.

VI. THU TUC XET CHUYEN CAN BQ, CONG CHUC CAP XA
THANH CONG CHUC CAP HUYEN TRO LEN

1. Trinh tw thwe hién (Khoan 1, Khoan 2 Piéu 13 Théng tu s
13/2010/TT-BNV).

Buéc 1. Kiém tra, sat hach:

- Can bo cép xa theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 61 Luat Can bo, cong chuc
khi thoi git chtrc vu theo nhiém ky va cong chirc cap xi theo quy dinh tai Khoan
3 Piéu 61 Luat Can bo, cong chirc, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh
tai Didu 25 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyén thanh cong
chtrc tir cAp huyén tré 1én thi phai c6 hd so ¢4 nhan giri nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét;

- Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac di€u kién, ti€u chuan, trinh do va
nang luc chuyén mon, nghi€p vu cua nguoi dé nghi xét chuyén theo yéu cau
nhiém vu cua vi tri viéc lam can tuyén.

* Hoi déng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gé)m:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho ctia nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc;

+ Mot uy vién 13 ngudi ding dau bd phan tham muu vé cong tac to chirc
cdn b0 cua co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc;

+ Mot uy vién 1a nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi du kién bd tri
cong chure sau khi dugc xét chuyén;

+ Céc uy vién khac la dai dién mdt s6 bd phan chuyén mon, nghi€p vu co
lién quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky HG1 dong.
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* Nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé cac dleu kién, tiéu chuan, van bang, chtng chi ctia nguoi dé
nghi xét chuyén theo yéu ciu cua vi tri viéc lam can tuyén;

- S4t hach veé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén moén, nghiép vu
ctia ngudi dé nghi xét chuyén. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém
tra, sat hach cén cur vao yéu cAu cua vi tri viéc 1am can tuyén, bdo cdo nguoi dung
dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh trudc khi
td chirc sat hach;

+ Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da so va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Buéc 2. Xem xét, quyét dinh xét chuyén:

- Truong hop co quan quan ly cong chure theo quy dinh tai Khoan 2 Diég 2
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP thuc hién xét chuyén thi can cir vao két qua kiém
tra sat hach, nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc xem xét, quyet dinh xét
chuyén.

- Trudng hop co quan, to chirc, don vi dugc phan cdp thAm quyén tuyén
dung Khoan 2 Diéu 3 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV thuc hién xét chuyén thi
ngudi ding dau co quan tuyén dung céng chirc c6 vin ban (kém theo bién ban
hop Hoi dong kiém tra, sat hach) giri ngudi ding dau co quan quan 1y cong chirc
xem xét, quyét dinh.

- Can b9, cong churc cap xa duoc xét chuyén thanh cong chuc tir cAp huyén
tro 1én thi dugc bd nhiém vao ngach cong chire twong tmg voi vi tri viée lam dam
nhi¢m. Viéc x€p luong vao ngach bd nhiém va bao luu luong, phu cap chirec vu
la?lrnh dao (néu cd) thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 biéu 13 Thong tu
s0 13/2010/TT-BNV .

2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai tru sé co quan c6 thAm quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so: (Khoan 1 Piéu 13 Thong tu sé 13/2010/TT-BNV).

- Pon d& nghi xét chuyén thanh cong chirc tir cap huyén trg 1én;

- Ban danh gia, nhan xét qua trinh cong tac va y kién dong ¥ cho chuyén
cOng tac cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y can bo, cong chirc
cap xa,

- Ban so yéu 1y lich ctia can b, cong chirc theo mau sb 2¢, ¢b x4c nhan cua
Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi dé nghi xét chuyén dang cong tac;
- Ban sao cac van bang, chung chi theo tiéu chuan nghiép vu cta ngach
cong chuc dugc co quan c6 tham quyén chung thyc;
- Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dé nghi xét chuyén.
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b) S6 lwgng hd so: Khong xac dinh
4. Thoi han giai quyét: Khong xac dinh
5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
Co quan quéan Iy cong chirc (Khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP).
6. Pdi twong thure hién
Cé nhan
7. Tén mau don, miu t& khai
So yéu Iy lich can b, cong chirc (mau 2¢)
8. Phi, I¢ phi
Khong
9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh
~ 10. Yéu chu, diéu kién (Diéu 25 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP; Khoan 13
biéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 )

1. Co quan st dung cong chirc ¢6 nhu cau tuyén dung theo co cau ngach
cong chirc phut hop véi vi tri viéc 1am can tuyén dung;

2. Co du cac tiéu chudn nghiép vu ctia ngach cong chiic twong ng véi vi
tri viéc lam;
3. Trudng hop 1a cong chuc cap xa thi phai c6 thoi gian lam cong churc cap

xa tr du 60 thang tré lén (khong ke thot gian tap su, néu cé thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chwa nhan tro cip bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong don).

4. Co pham chit chinh tri, pham chit dao duc, hoan thanh chirc trach,
nhiém vu duogc giao;

5. Khong trong thoi gian xem xet ky luat hoac dang bi thi hanh quyét dinh
ky luat cua co quan c6 thAm quyén, dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang
chép hanh hodc d& chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma
chua duoc x6a an tich, dang bi 4p dung céc bi€n phap xur Iy hanh chinh dua vao
co sO chira bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

6. Viéc tiép nhan can bd, cong chirc cap xa dé bd nhiém chirc danh lanh
dao, quan 1y tir cap phong trd 1én thi quy trinh xét chuyén can b, cong chirc cap
xd thanh cong chirc tur cap huyén trg 1én duoc thuc hién dong thoi véi quy trinh
vé cong tac b6 nhiém cong chirc giir chirc vy lanh dao, quan ly. Co quan c6 tham
quyen quan ly cong chirc khong phai ban hanh quyet dinh tuyen dung vao cong
chtrc khong qua thi tuyén ma quyét dinh tiép nhan, bé nhiém dong thoi 1a quyét
dinh tuyén dung coéng chuc.

Truong hop can bd, cong chic tir cip huyén tré 1én duge diéu dong, luan
chuyén vé lam cén bd, cong chirc cap xa thi khi diéu dong, luan chuyén tro lai
khong phai thuc hién quy tfnh xét chuyén.
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11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cén b, cong chirc $6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc ho1
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 caa Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cta Chinh phu stra d6i mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 stra d6i, bd sung mot s6
quy dinh vé tuyén dung cong chtrc, vién chirc, ning ngach cong chirc, thing hang
vién chirc va thuc hién ché do hop déng mét sb loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap;

- Thong tu s 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cia Bo truong Bo Noi
vu stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua Bo truong BO Noi vu quy dinh chi tiét mot s diéu vé tuyén dung
va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh'sd 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chic;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 cta Bo trudong Bo Noi vu
stra d6i, bo sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo
treong BO Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach
cong chire cia Nghi dinh s624/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua B truong Bo Noi vu
stra d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chiic, ning
ngach cong chirc; thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché
do hop déng mot sd loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy
nghiép cong lap;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cia B truong Bo Noi
vu quy dinh chitc danh, mi s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac
ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B truong Bo Noi vu
sira d6i, b sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014
va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo truéong Bo Noi vu vé
tiéu chuan nghiép vu chuyén mon, bé nhiém ngach va xép luong ddi voi cac
ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va viéc to chtic thi ning ngach cong
chtrc.

51



12. MAu so yéu Iy lich 2C - BNV/2008

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008
cua Bo trudéng Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan ly CBCC.........

S6 hiéu can bo, cong chuc: ...............

Co quan, don vi st dung CBCC ... et

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): .............cooeiiiie i,
i 2) Ten goi KhAC: ..ot

(id:(hgzilll) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Gi6i tinh (nam, niY):............
4)Noisinh: Xa ................... CHuyén. ..o ,Tinh...............
5.Quéquan: Xa ...........o.eeee. ,Huyén..................... , Tinh............

6) DANtOC: ..ot 7) TON GIAO: .ot

8) Noi dang ky ho khau thuong trli: ...t s

(S6 nha, dudng pho, thanh pho; xém, thon, xa, huyén, tinh)

9) Noi ¢ hién nay: .................. PSR PPS /DO P P OOO

(SO nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi o tUYEN dUNE: ........o.veeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

11) Ngay tuyén dung: ...... [oein.. [uin.. , Co quan tuyén dung:

12) Chtre vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang nim bd nhiém:..........

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dugc giao:

15.2-Trinh d chuyén mon cao nhat: e seresisenens e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)

15.5-Ngoai ngltie..eoeeeeiiiiiiiieeiieennnnn. 15.6-Tinhoc: ..oovvvii i
(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )

16) Ngay vao Bang Cong san Vi¢t nam:...... [oc.... [o.... , Ngay chinh thuc:........ [veinnn. [ico...
17) Ngay tham gia t6 chure chinh tri-x3 hoi: .................... PP
(Ngay tham gia t6 chure: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngti:....... [o..... [oc.... , Ngay xuét ngii:..../...... [oc.... , Quan ham cao nhat:. ... ..
19) Danh hiéu dugc phong tAng cao NHAL:..........cooueiie e

(Anh hung lao dong, anh hing lyc lwong vii trang; nha gido, thdy thudc, nghé si nhan dan va wu
ta,....)

21) Khen thuong: ................ 22) Ky Ut o
(Hinh thtc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nio)
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23) Tinh trang suc khoe: ....... Chiéu cao:......... ,Cannang: ......... kg, Nhom mau..........
24) La thuong binh hang:......... [o.... , La con giadinh chinh sach: ..............................
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chéat doc da cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nhén dan:....... Ngay cip:....... /S [oci... 26) S6 s6 BHXH:............
27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAINGU, TIN HOC
Tén truong Chuyén nganh dao Tt thang, nam- Hinh Vin bang,
tao, boi dudng bén thang, nam | thuc dao chung chi,
tao trinh d6 gi

Ghi chu: Hinh thic dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Van béng: TSKH,
TS, Ths, Ctr nhan,

Ky su ...

ved eimi ]
ed v

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, ndm
dén thang, nam

Chtrc danh, chure vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6
chtrc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon,

nghiép vy, .

29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai ro: bi bat bi i (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhiing van dé gi? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia diém,
churc danh, chirc vy, thoi gian lam viée ...)

- Tham gia hodc c¢6 quan h¢ véi céc to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai (lam gi,
to chirc nao, dat tru so ¢ dau... ?):....

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam gi, dia chi ...
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30) QUAN HE GIA BINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdong), cac con, anh chi em rudt

) Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chic
MOoi Ho va tén Nam | vu, don vi cong tac, hoc tap, Qoi O (trong,
quan hé : sinh | ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
tri-xa hoi ... ?
b) Vé bén vo (hodc chéng): Cha, Me, anh chi em ruft
£ Qué quan, nghé nghié¢p, chic danh, chirc vy,
Moi - . , n ., S
uan Ho va tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi o (trong, ngoai
qhé ; sinh nudc); thanh vién céc to6 chuc chinh tri-xa
: hoi ... ?
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC
Thang/nam
Ma ngach/bac
Hé sb luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG

CAN BQ, CONG CHUC
Nguwoi khai Negay....... thang....... nam....20.......
To1 xin cam doan nhiing 161 khai trén day Thu truwédng co quan, don vi quan ly va
la dung sy that st dung CBCC
(Ky tén, ghi 10 ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:
- Th tuc hanh chinh xét chuyén can bd, cong chirc cap xa thanh cong chiic cip
huyén trd cé stra doi, bo sung tai yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh.
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B. THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VIEN CHUC
1. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thwce hién
Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky duw tuyén
vién chire
- Quy dinh tai Khoan 8 Diéu 2 Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP:

1. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chtc phai thong bao
cong khai it nhat 01 1an trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ lam vi¢c ciia co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung vé tiéu chuén, diéu kién, sb luong can tuyén, tho1 han va dia
diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cua nguoi dang ky du tuyén.

2. Nguoi dang ky du tuyén vién chirc ndp truc tlep Phleu dang ky du tuyén
theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hoic giri theo dudng buu chinh.

3. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén cia ngudi dang ky du tuyén 1a 30
ngay ke tr ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tr cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
vién chtrc.

4. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung vién chuc phai 1ap danh sach
ngudi co du diéu kién du tuyen va niém yét cong khai tai try sO lam viéc cua co
quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung trudc ngdy to chuc thi tuyén hodc xét
tuyén toi thi€u 1a 05 ngay lam viéc.

- Quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV:

1. Thong bao tuyén dung cua co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc phai dugc dang tai trén mot trong cac phuong ti¢n thong tin dai chiing
1a bao in, bao di¢n tir, bdo nodi, bao hinh; dong thoi duge dang tai trén trang di¢n
tor hodc cong thong tin dién tor va niém yét cong khai tai try sé lam vi¢c cua co
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chuec.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

b) S& luong vién chirc can tuyén twong Gmg voi vi tri viée lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cta ngudi ding
ky dutuyén; so dién thoai di dong hoac di¢n thoai c6 dinh ctia bd phan dugc phan
cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén,;

d) Hinh thirc va noi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dja diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi co thay d6i vé ndi dung thong bao tuyén dung thi co quan, don vi co

tham quyen tuyén dung vién chirc phai thuc hién viéc cong khai thong bao tuyén
dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.
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Buéc 2. T6 chirc thi tuyén
a) Hoi dong tuyén dung vién chirc (Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP;
khoan 2 Piéu 2 Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP):

- Truong hop don vi sy nghlep cong 1ap duoc giao tham quyen tuyen dung
vién chire, Hoi dong tuyén dung vién chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdbm:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho ciia nguoi ding dau
don vi sy nghi€p cong lap;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu trach cong tac t6 chirc can bo cua
don vi su nghiép cong lap;

+ Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a vién chirc giup viéc vé cong tac t chirc
can bd cua don vi su nghiép cong lap;

+ Cac uy vién khac la nhimg nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi
tri tuyén dung.

- Truong hop don vi sy nghi€p cong 1ap chua dugc giao thAm quyén tuyén
dung vién chirc, Ho1 dong tuyén dung vién chiic co6 05 hodc 07 thanh vién, bao
gbém:

+ Chu tich Ho1 dong do nguoi dimg dAu co quan cé thim quyén tuyén dung
vién chtrc quyét dinh;

1+ Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi dung dau hodc cp pho ciia nguoi dimg
dau don vi sy nghiép cong lap;

+ Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo phan lam cong tac t6
chtrc can bo cua co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chc;

+ Céac ty vién khac 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi tri
tuyén dung.

- Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s6. Truong hop c6 50y kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién cua Chu tich Hoi
déng tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

+ Thanh 1ap cac Ban gitp viéc:

Pbi véi thi tuyén: Thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham
thi, Ban cham phuc khao, Ban kiém tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phong van
tai vong 2.

Pbi voi xét tuyén: Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé thyc hién phéng van hoac thyc hanh tai vong 2;

+ T4 chtrc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

~+ To chuc thi; chdm thi; cham diém phong van hodic thyc hanh; kiém tra
Phi€éu dang ky du tuyén khi xét tuyén;

+ Cham nhat 13 10 ngay sau ngay to chirc chim thi xong, Hoi dong tuyén

dung phai bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
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vién chure ket qua thi tuyen hodic xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két
qua thi tuyén hodc xét tuyén;

+ Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén hozc xét tuyén.

b) Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén vién chirc (Khoan 3 Diéu 2
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)

Thi tuyén vién chitc duge thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:

- Vong 1: Thi trac nghiém duoc thyc hi¢n bang hinh thirc thi trén may vi
tinh. Truong hop co quan, don vi co thAm quyen tuyén dung vién chirc khong co
dleu kién to chure thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén gidy. Noi dung thi
tric nghiém gém 3 phan:

+ Phan I: Kién thirc chung 60 cau hoi vé phap luat vién chirc; chi truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nude va nhiing hiéu biét co
ban v€ nganh, linh vuc tuyen dung; churc trach, nhi€ém vu ctia vién chirc theo yéu
cau cua vi tri viéc lam dy tuyén. Thoi gian thi 60 phut.

+ Phan II: Ngoai ngit 30 cau hoi la mot trong nam thur tleng Anh, Nga,
Phap, buc, Trung Quéc hoic ngoal ngtr khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do
nguoi du’ng dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyen dung vién chirc quyét dinh.
Thot gian thi 30 phut. Péi v6i vi tri viec 1am yéu cau chuyén mén 1 ngoai ngir
thi nguoi du tuyén khong phai thi ngoai ngit tai vong 1 quy dinh tai Diéu nay.

+ Phan III: Tin hoc 30 cau hoi theo yéu cau cta vi tri viée lam. Thoi gian
thi 30 phut. D61 vo1 vi tri viéc lam yéu cau chuyén moén 1a tin hoc thi ngudi du
tuyén khong phai thi tin hoc tai vong 1 quy dinh tai Diéu nay.

Truong hop to chire thitrén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong
c6 phan thi tin hoc.

* Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) dbi vdi cac trudng hop sau:

+ C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

+ C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai hodc t6t nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam;

+ Nguoi du tuyén 1am vién chirc cong tac ¢ vung dan toc thleu s6 1a nguoi
dan toc thiéu s hodc co chung chi tiéng dan toc thiéu s6 duoc cap co tham quyén
cong nhan.

* Mién phan thi tin hoc (vong 1) déi vai cac truong hop cé bang tot nghiép
tur trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd lén.

- Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo s cau tra 161 dung cho timg phan
thi quy dinh tai diém a khoan 1 Di€u nay, néu tra 161 ding tr 50% s6 cau hoi trd
Ién cho tung phan thi thi ngudi du tuyén dugce thi ti€p vong 2 theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

* Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc to
chtrc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét
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ngay sau khi 1am bai thi trén may vi tinh; khong thue hién viéc phuc khao ddi véi
két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

* Truong hop co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chirc o
chure thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thyc hién nhu sau:

~ +Cham nhat 12 15 ngdy sau ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

+ Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc cham thi vong 1
phéi cong bo ket quéa diém thi dé thi sinh dy thi biét va thong bao viéc nhan don
phtc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao ket qua diém thi trén
cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc;

Truong hop c¢6 don phuc khdo thi cham nha} la 15 ngay sau ngay hetrthql
han nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phac khao va cong b6 ket
qua cham phuac khao dé thi sinh du thi dugc biét.

Can ctr vao diéu kién thuc tién _trong qua trinh to chtrc chdm thi, ngudi
dung dau co quan, don vi c6 thAm quyen tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han
thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung khong qua 15 ngay.

* Cham nhat la 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viée cham thi vong 1
theo quy dinh tai diém d, diém e khoan nay, nguoi dang dau co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung phai thong bdo triéu tip thi sinh dy thi vong 2.

* Cham nhét la 15 ngéy sau ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

+ Noi dung thi: Kién thic, nang luc, ky nang chuyén mon, nghiép vu cua
ngudi dy tuyén vién chirc theo yéu ciu cta vi tri viéc 1am can tuyén dung.

Trong cung mot ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khac nhau thi co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién
chtrc t6 chuc xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau bao
dam phu hop véi yéu cdu caa vi tri viée 1am can tuyén.

+ Hinh thirc thi: Thi phong van hodc thyuc hanh hodc thi viét.

Nguoi dung dau co quan, don vi cd thém quyén tuyén dung vién chuc
quyét dinh mot trong cac hinh thuc thi: phong van, thyuc hanh, thi viét tai Vong 2
nay phu hop voi tinh chat hoat dong nghé nghiép va yéu cau cia vi tri vige lam
can tuyeén. Tru:(mg hop t6 chire thi vong 2 bang hinh thic thi phéng van thi khong
thuc hién viéc phuc khao két qua thi vong 2.

+ Thang diém (thi phong van hodc thuce hanh hodc thi viét): 100 diém.
+ Thoi gian thi: Thi phong vén 30 phut, thi viét 180 phut.
Buédc 3. Xac dinh ngwoi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc
(Khoén 4 Diéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)
- Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:
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+ C6 két qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Dicu 7 Nghi dinh
nay dat tir 50 di€m trd lén;

+ C6 s6 diém vong 2 cong vé6i diém uu tién quy dinh tai khoan 3 Diéu nay
(neu c6) cao hon lay theo thir ty tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc
tuyen dung cua tung vi tri viéc lam.

- Truong hop 6 tir 02 nguoi trd 1én ¢6 két qua diem thi vong 2 quy dinh
tai khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh nay cong voi diém uu tién quy dinh tai khoan 3
biéu nay (néu c6) bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyen dung thi nguoi co két
qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi trang tuyen néu van khong xac dinh dugc
thi nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chic quyét
dinh nguoi tring tuyén.

* Poi twgng va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

- Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hq.’é’ng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duoc cong 7,5 di€ém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia
(tr ngay 19/8/1945 tro vé trudc), con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chét doc héa hoc, con Anh hung Luc luong vii trang, con Anh hung Lao
dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dan, ddi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir du 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

* Truong hop nguoi duy thi tuyen vién chirc thudc nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2

* Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau

Budéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

- Cham nhat 13 10 ngay sau ngay nhan dugc bao cao két qua vong 2 cua Hoi
dong tuyén dung, co' quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc phai niém
yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach du kién ngudi trang
tuyen tai tru sO lam viéc va trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung vién chirc; giri thong bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén bang
van ban t6i nguoi dy tuyén theo dja chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén c6 quyén gti don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop
thi vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghj dinh nay bang hinh thirc thi viét.
Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chtic co trach
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nhiém t6 chuc chérn phuc khao va cong b két qua cham phuc khao cham nhat 13
15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phtic khéao theo quy dinh tai khoan nay.

Buéc 5. Ky két hop dong tuyén dung

- Sau khi thue hién cac quy dinh tai budc 4, nguoi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyen dung vién chirc phé duyét két qua tuyén dung va guri
thong bao cong nhan ket qua trang tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi 16 thoi han
nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc
dé xuét trinh ban chinh céac van bang, ching chi, két qua hoc tap, ddi tuong uu
tién theo yéu cau cta vi tri tuyén dung dé hoan thién hd so du tuyén theo quy
dinh va ky hop dong lam viéc.

- Truong hop ngudi trang tuyén khéng hoan thién da hd so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian Ian trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phat hién ngudi trang
tuyén sir dung van bang, chung chi khong dung quy dinh thi nguoi dung dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh huy ket qua
trung tuyén va co van ban bao cdo nguoi dimg dau co quan ¢ thim quyén quan
1y vién chtrc.

Truong hop c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc phét hién nguoi tring
tuyén str dung van bang, ching chi khéng dung quy dinh thi co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung thong bio cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing
hodc trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

- Nguoi ding dau co quan, don vi cO thAm quyén tuyén dung vién churc
quyet dinh cong nhan két qua trang tuyén (101 v6i nguoi du tuyén cod ket qua
tuyén dung thap hon lién ké 50 VOi két qua tuyén dung cua nguoi tring tuyén da
bi huy bo két qua trang tuyen theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay hoic trong
truong hop co quan, don vi co tham quyen tuyén dung vién churc phat sinh nhu
cau tuyén dung méi trong cung nam tuyen dung dbi véi vi tri co yéu cau vé
chuyén nganh dao tao giong nhu vi tri viéc lam ma nguoi du tuyén da dang ky
trong nam tuyén dung.

Truong hop co tu 02 ngudi tr6 1én co két qua tuyen dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung vién
chtrc quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh
nay (trong truong hop t6 chirc thi tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai khoan 2
Diéu 13 Nghi dinh nay (trong truong hop td chirc xét tuyén vién chic).”

2. Cach thirc thyuce hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém t1ep nhan Phiéu ding ky
du tuyén hodc gui theo dudng buu chinh (Khoan 8 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP)
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3. Thanh phin, s6 lwong

Phiéu dang ky du tuyén theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh sé
161/2018/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu déng ky du tuyén ctia nguoi ding ky dy tuyén 1a 30
ngay ke tu ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc.

- Co quan, don vi co tham quyén tuyen dung vién chirc phai 1ap danh sach
ngudi c¢o du diéu kién du tuyen va niém yét cong khai tai tru s0 lam viéc cua co
quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung trude ngdy to chue thi tuyén hodc xét
tuyén toi thiéu 13 05 ngay lam viéc.

- Cham nhat 14 15 ngdy sau ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 13 05 ngay 1am viéc sau ngay két thuc viéc chim thi vong 1
phai cong bo ket qua diém thi dé thi sinh dy thi‘biét va thong bao viéc nhan don
phuc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ‘thong bao ket qua diém thi trén
cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chc;

- Truong hop c6 don phuc khao thi cham nhe}t la 15 ngay sau ngay het,thql
han nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bo ket
qua cham phuc khéao dé thi sinh du thi duoc biét.

- Can ctr vao diéu kién thuc tlen trong qua trinh to chtc chdm thi, nguoi
dung dau co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han
thue hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 13 05 ngdy lam viéc sau ngay ket thuc viéc chdm thi vong 1
ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAim quyén tuyén dung phai théng bao triéu
tap thi sinh du thi vong 2.

- Cham nh?}t 1a'15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2

- Cham nhat 1a 10 ngdy sau ngdy nhan dugc bao cao két qué vong 2 cua Hoi
dong tuyén dung, co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién chirc phai niém
yét «cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach du kién ngu:m trang
tuyen tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin di¢n tlr cia co quan, don vi ¢ tham
quyén tuyén dung vién chirc; giri thong bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén bang
van ban t6i nguoi du tuyén theo dja chi ma nguoi dy tuyén di dang ky.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi du tuyen c6 quyén giri don de nghi phtic khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 bang hinh thirc thi viét. Nguoi dung dau co quan, don vi c6 thim
quyén tuyen dung vién chirc c6 trach nhiém t6 chirc chdm phuc khao va cong bd
két qua chidm phuc khao cham nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phtc khao theo quy dinh.
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5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Dbi voi don vi su nghiép cong 1ap giao quyen tu chil quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chirc, nguoi diang dau don vi su nghlep cong lap to
chure thyc hién viée tuyen dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua
thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Dbi voi don vi su nghiép cong 1ap chua duge giao quyén tu chu quy dinh
tai Diém b Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chirc, co quan, don vi cd thAm quyén bd
nhiém, mién nhiém nguoi dung dau don vi su nghié¢p cong lap to chirc thuc hién
hoac phan cép t6 chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chtrc cho don vi su nghié¢p
cong 1ap thudc quyén quan ly; quyét dinh hodc ty quyén quyét dinh tuyén dung
vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Dbi véi té chure sy nghi€p thuoc Chinh phu, nguoi ding déu cac to chtic
su nghiép nay t6 chirc hodc phan cap to chirc thue hién viée tuyen dung vién
chtic; quyét dinh tuyén dung vién chtrc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Nhu trén.

6. Pdi twong thure hién

Ca nhan.

7. Tén miu don, miu to khai

Phiéu dang ky du tuyén kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi

Phi dy tuyén dyung vién chtc:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- T 500 thi sinh trd 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.
(Théng tu s6-228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo trudng Bo Tai chinh).
9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén vién chic (Piéu 22 Luat Vién chirc):

- Nguoi ¢o du cac diéu kién sau diy khong phan biét dan toc, nam nif,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+ C6 qubc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ T du 18 tudi tro 1én. PSi véi mot s6 linh vue hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén cé thé thap hon theo quy dinh ctia phap luat;
dong thot, phai c6 sy dong ¥ bang van ban ctia nguoi dai dién theo phap luat;
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+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co6 1y lich 10 rang;

+ C6 van bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam;

+ Pu stre khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong 1ap x4c dinh nhung khong duogc trai véi quy dinh ctia phép luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chic:

+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh v€ hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao
co sO chira bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

b) Diéu kién uu tién trong tuyén dung vién chtc (khoan 4 Diéu 2 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018)

Péi tugng va diém uu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi huong chinh sach nhu thuwong binh, con cta
thuong binh loai B, con cua ngudi hoat dong cach mang trude tong khéi nghia
(tur ngay 19/8/1945 tr& ve trudce), con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung Luc luong vil trang, con Anh hung Lao
dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qubc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén
dung, strdung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP ngay 29/11/2018 stra d6i, bd sung mot s6
quy dinh v€ tuyén dung cong chirc, vién chure, nang ngach cong chuc, thang hang
vién churc va thyc hién ché do hop dong mdt s6 loai cong vi¢ce trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap

- Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta Bo Noi vu hudng
dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi
dudng do61 véi vién chuec.
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- Thong tu s0 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 sira doi, bd sung mot s
quy dinh vé tuyén dung cong churc, vién chirc, nang ngach cong chire, thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chtrc va thuc hién ché d¢ hgp dong mdt so loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi¢p cong l1ap.

- Thong tu 6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truéng BO Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chtrc, vién chtrc.

12. MAu Phiéu ding ky du tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vitri dw tuy@n':
(Déan anh
4x6)

Don vi du tuyén(z): .......................................................................

II. THONG TIN PAO TAO

Ngay, thang,

nim cp vin

bang, chimg
chi

Tén truong,
co' s¢ dao tao
cap

Trinh do

van bang,
ching chi

S0 hi€u ciaa
van bang,
chirng chi

Chuyén
nganh dao tao
(ghi theo
bang diém)

Nganh| Hinh
dao | thure
tao |dao tao

Xép loai
bang,
ching chi
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III. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc can ghi 14 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi NZOAT NG dO: ....veeiee it
MIBN thi I ROC 0% v
IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi rd dang ky thi mot trong ndm thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Trung Qudc, Pic hodc ngoai pgﬁ khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén. Thi sinh dugc mién thi
mon ngoai nglt khong phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai NGl ..o e

V. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén cua t6i 1a ding su that. Sau khi nhan dugc thong
bao tring tuyén t6i s& hoan thién hé so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung
clia ti s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung huy bo, t61 s¢ chiu trach nhiém trudc phap luat
va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r0 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dang vi tri viéc lam ding ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi co chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong img 6 Nam, Nit.

Ghi chu:

- Thii tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc dugc don gian hoa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyén vién chirc. Thay vi nop bd ho so hoan chinh khi déng ky du
tuyen nguoi du tuyen chi can ddng ky vao miu phleu du tuyén, khi két qua trang

tuyén, ngudi du tuyén méi den co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so trude khi ky hop dong tuyén dung

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chire duoc stra d6i, bd sung tai ndi dung,
hinh thtrc, thoi gian thi tuyén vién chic

--Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge stra doi, bd sung tai ndi dung
xac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién churc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge stra doi, bd sung tai ngi dung dbi
tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge stra doi, bd sung tai ndi dung
thong bao tuyén dung vién chirc, ky hgp dong lam viéc véi vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc rat ngan thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh.
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II. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC

1. Trinh ty thuwce hién

Budéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
vién chire

- Quy dinh tai Khoan 8 Piéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP:

1. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chtc phai thong bao
cong khai it nhat 01 lan trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tr va ni€ém yét cong khai tai try s6 1am viéc cua co quan, don vi ¢6 tham
quyen tuyen dung vé tiéu chuén, dleu kién, s6 lugng can tuyén, thoi han va dia
diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cta nguoi ding ky du tuyén.

2. Nguoi dang ky du tuyén vién chire ndp truc tﬁlep P}neu dang ky du tuyén
theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén hoac gui theo duong buu chinh.

3. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén cta nguoi dang ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
vién chtrc.

4. Co quan, don vi cé tham quyén tuyen dung vién chuc phai 1ap danh sach
ngudi c¢o du diéu kién du tuyen va niém yét cong khai ta1 tru s& lam VleC cua co
quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung trude ngdy to chuec thi tuyén hodc xét
tuyén to1 thi€u la 05 ngay lam viée.

- Quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV:

1. Thong bao tuyén dung cua co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
vién chuc phai dugc dang tai trén mdt trong cac phuong tién thong tin dai chung
l1a bao in, bao dién tur, bao noi, bao hinh; dong thoi dugce dang tai trén trang dién
tir hoac cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctua co
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chuec.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

b) S6/luong vién chiic can tuyén twong Gmg véi vi tri viée lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cta ngudi ding
ky du tuyén; so dién thoai di dong hoac di¢n thoai c6 dinh ctia bd phan dugc phan
cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtrc va noi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi co thay d6i vé noi dung thong bao tuyén dung thi co quan, don vi co
tham quyen tuyén dung vién chirc phai thuc hién viéc cong khai thong bao tuyén
dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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Buéc 2. T6 chirc xét tuyén

a) Hoi dong tuyén dyng vién chire (Piéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
va khoan 2 Dicu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP):

Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyet dinh theo da

s0. Truong hop ¢ s6 y kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Chu tich
Hoi dong tuyén dung. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vu, quyén han sau day:

_ * Thanh lap cac Ban giup viéc (Ban kiém tra Phiéu ding ky dur tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé€ thuc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2);
+ T6 chtre thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;
~+ To chuc thi; chdm thi; cham diém phong van hodic thyc hanh; kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén khi xét tuyén;
+ Cham nhat 13 10 ngay sau ngay to chirc chim thi xong, Hoi dong tuyén
dung phai bao cao nguoi ding dau co quan, don vi‘co tham quyén tuyén dung

vién chure ket qua thi tuyen hodic xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két
qua thi tuyén hodc xét tuyén;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chirc thi tuyén hodc xét tuyén.
b)) Noi dung va hinh thac xet tuyén vién chtc (Khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh
s0 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018)
Xét tuyén vién chuc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1
Klem tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén ding ky tai Phiéu dang

ky du tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am, néu phu hop thi ngudi du tuyén
dugc tham dy vong 2 quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
ticu chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, ngudi ding dau co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén dung phai thong bao triéu tap thi sinh tham du vong 2.

Cham nhat la 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

2.Vong 2

a) Phong van hodc thuc hanh dé kiém tra vé nang lyc, trinh d6 chuyén
mon, nghi¢p vu cua nguoi dy tuyén.

Nguoi dung dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung vién churc
quyet dinh hinh thirc phong van hodc thyc hanh tai vong 2 nay phu hop voi tinh
chat hoat dong nghé nghiép va yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.

b) Piém phong van hoic thuc hanh dugc tinh theo thang diém 100.

¢) Thoi gian phong van 30 phut; thoi gian thyc hanh do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh.

d) Khong thuc hién viéc phiic khao di véi két qua phong van hodc thuc hanh
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Buédc 3. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc
(Khoan 6 Diéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)

1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai co du cac diéu kién
sau:

a) Co két qua diém phong van hogc thyc hanh quy dinh tai khoan 2 icu 11
Nghi dinh nay dat tr 50 diém trd 1€n;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém uvu tién quy dinh tai khoan 3 Diéu 10
Nghi dinh nay (n€u c6) cao hon lay theo thi tu tir cao xudng thap trong pham vi
chi tiéu dugc tuyén dung cua tung vi tri vi¢c lam.

2. Trudng hop o tir 02 ngudi trd 18n c6 két qua diém phong van hoic thuc
hanh quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh nay cong voi diém wu tién quy dinh
tai khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh nay (néu cb) bang nhau & chi tiéu cudi cing can
tuyén dung thi nguoi co két qua diém phong van hodc thuc hanh vong 2 quy dinh
tai khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh nay cao hon la nguoi tring tuyen néu van khong
xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan, don.vi ¢6 thAm quyén tuyén dung
vién chic quyét dinh nguoi triing tuyén.

3. Trudng hop nguoi du xét tuyén vién chie thudc nhiéu dién uu tién quy
dinh tai khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh nay thi chi dugc cong diém uu ti€n cao nhat
vao két qua diém thi tai vong 2 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Nguoi khong trang tuyén trong ky xet tuyen vién chic khong dugc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.’

* Poi twgng va diém wu tién trong tuyen dung vién chirc (Khoan 3 biéu 10
Nghi Qinh s0 29/2012/ND-CP duogc stra doi, bo sung tai khoan 4 Di¢u 2 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP)

- Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hq.’é’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duoc cong 7,5 di€ém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi huong chinh sach nhu thuwong binh, con cta
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia
(tr ngay 19 thang 8 nam 1945 tré vé trude), con dé cua ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vi trang, con Anh
hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir du 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

* Truong hop nguoi duy thi tuyen vién chirc thudc nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2.
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Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chire (Khoan 9 Diéu 2 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP)

1. Cham nhat 1a 10 ngay sau ngdy nhan duoc bao cdo két qua vong 2 cua
Hoi dong tuyén dung, co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai
niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach dy kién nguoi tring
tuyén tai try s& lam viéc va trén trang thong tin di¢n tlr cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung vién chirc; giri thong bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén bang
van ban téi ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén c6 quyén gtri don dé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh niy bang hinh thirc thi viét.
Nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung vién chic co trach
nhiém t6 chtrc cham phuc khao va cong bd két qua cham phiic khao cham nhét 13
15 ngdy sau ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2 biéu nay, nguoi
dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc phé duyét két qua
tuyén dung va guri thong bao cong nhin két qua trung tuyén bang vin ban t6i
ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi rd
thoi han nguoi trang tuyén phai dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chtrc dé xuét trinh ban chinh céc van béng, chirng chi, két qua hoc tap, ddi
tugng uwu tién theo yéu cdu cta vitri tuyén dung dé hoan thién hod so du tuyén
theo quy dinh va ky hop dong lam viéc.

4. Trudong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodic co quan, don vi c6thAm quyén tuyén dung vién chirc phat hién nguoi tring
tuyén sir dung van bang, chimg chi khong dung quy dinh thi nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chtic ra quyét dinh huy két qua
trng tuyén va co van ban bao cao ngudi ding dau co quan cd thim quyén quan
1y vién chtrc.

Truong hop c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc phét hién nguoi tring
tuyén sir dung van bang, ching chi khong dung quy dinh thi co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing
hodc trén trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

5. Nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh cong nhan két qua trang tuyén dbi véi ngudi dy tuyén co két qua
tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cta ngudi tring tuyén da
bi hiy boé két qua trang tuyén theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay hodc trong
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tru’ong hop co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc phat smh nhu
cau tuyén dung méi trong cung nam tuyén dung ddi voi vi tri c6 yéu cau vé
chuyén nganh dao tao giéng nhu vi tri viéc 1am ma nguoi du tuyén da dang ky
trong nam tuyén dung.

Truong hop co tu 02 ngu’on trg 1én co két qua tuyen dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyen dung vién
chtrc quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Nghij dinh
nay (trong trudng hop t6 chirc thi tuyén vién chiic) hodc quy dinh tai khoan 2
Diéu 13 Nghi dinh nay (trong trudng hop td chirc xét tuyén vién chirc).

Buéc 5. Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc (Diéu 19 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP)

1. Trong thoi han cham nhét 13 20 ngay lam viée, ké tir ngdy cong bd két
qua tuyén dung, ngudi tring tuyén vién chtrc phai dén ky hop ddng lam viéc véi
don vi sy nghiép cong lap theo théng bao quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Nghi
dinh nay.

2. Trong thoi han chdm nhat 1 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop dong lam
viéc duoc ky két, nguoi trung tuyén phai dén nhan viée, trur trudng hop hop dong
lam viéc quy dinh thoi han khéac. Truong hop nguoi tring tuyén c¢é 1y do chinh
dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han trude khi két thuc
thot han néu trén giri co quan, don vi cd tham quyén tuyén dung vién chirc.

3. Truong hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop dong lam viéc trong
tho1 han quy dinh tai Khoan 1 Di€u nay hodc dén nhan viéc sau thoi han quy dinh
tai Khoan 2 Diéu nay thi ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién
chtrc huy bo két qua tring tuyén hodc cham dat hop dong da ky két.

2. Cach thirc thue hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky dy tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hodc guri- theo duong buu chinh (Khoan 8 Diéu 2 Nghi dinh so
161/2018/ND-CP)

3. Thanh phin, s6 lwong

Phiéu ding ky du tuyén theo miu ban hanh kém theo Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén ctia nguoi ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tr cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
vién chuec.

- Thoi han 1ap danh sach ngudi c6 du didu kién dy tuyén trude ngdy to
chtrc thi tuyén hogc xét tuyén tdi thiéu 1a 05 ngay lam viéc.
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- Cham nhét 14 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
ti€u chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, nguoi ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung phai thong béo tri¢u tap thi sinh tham dy vong 2.

- Cham nhit 13 15 ngdy sau ngay théng bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

- Cham nhét 13 10 ngay sau ngdy nhan duoc bao cao két qua vong 2 cua
Hoi dong tuyén dung, co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chirc phai
niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach du kién nguoi
trung tuyén tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chirc; gui thong bao két qua thi tuyén hodc xét
tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding
ky.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi du tuyén cé quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop
thi vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh nay bang hinh thic thi viét.
Nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc ¢o trach
nhiém t6 chirc cham phtc khao va cong bo két qua cham phuc khao cham nhat 1a
15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc khéao theo quy dinh tai khoan nay.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Péi voi don vi su nghiép cong lap giao quyén tu chii quy dinh tai Piém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chirc, nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap to
chtrc thuc hién viéc tuyén dung vién chiic; quyét dinh tuyén dung vién chuc qua
thi tuyén hodc xét tuyen.

- Béi voi don vi surnghiép cong lap chua dugc giao quyén tu chii quy dinh
tai Piém b Khoan 2 Biéu 9 Luat Vién chirc, co quan, don vi c6 thAm quyén bo
nhiém, mién nhiém nguoi dung dau don vi su nghié¢p cong lap td chirc thuc hién
hodc phan cép td chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chtrc cho don vi sy nghié¢p
cong 1ap thudc quyén quan 1y; quyét dinh hodc ty quyén quyét dinh tuyén dung
vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Pbi v6i to chuc su nghiép thudc Chinh phua, ngudi ding dau cac to chirc
su nghi€p nay t0 chic hoac phan cap t6 chuc thuc hién viéc tuyén dung vién
chtrc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hoac xét tuyén.

2. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Pdi twong thure hién
C4 nhan.
7. Tén mau don, miu to khai
Mau Phiéu dang ky du tuyén
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8. Phi, 1¢ phi
- Dy tuyén vién chuc:

+ Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan duy thi;

+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
+ Tir 500 thi sinh trd 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/1an du thi.

- Phuc khao: 150.000 dong/bai thi

(Thong tur s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B truéng Bo Tai chinh).
9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén vién chie (Piéu 22 Luat Vién chuc):

- Nguoi ¢6 da cac diéu kién sau day khong phan bi¢t dan tdc, nam nfr,
thanh phan x3 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+ C6 qubc tich Viét Nam va cu tré tai Viét Nam;

+ Tur d 18 tudi tro 1én. DSi v6i mot sb linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén 6 thé thép hon theo quy dinh cta phap luat;
d6ng thoi, phai co sy dong ¥ bang van ban ctia ngudi dai dién theo phép luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co6 1y lich r0 rang;

+ C6 van bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ Pu ste khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vuy;

+ Déap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh cia phap luét.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy cta Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao
co sO chira bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.
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b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chic (Khoan 4 Piéu 2 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP)

Doi tugng va diém uu tién trong tuyén dung vién chuc:

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan tdc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con ligt si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con ctiia nguoi hoat dong cdch mang trudce tong khdi nghia
(tor ngay 19/8/1945 tré vé trudce), con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung Luc luong vil trang, con Anh hung Lao
dong: dugc cong 5 di€m vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir da 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhi¢m vuy: duogc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

* Truong hop nguoi du thi tuyén vién chirc thudc nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2.

11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qubc hoi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 stra d6i, bd sung mot sb
quy dinh vé€ tuyén dung cong chirc, vién chiic, nang ngach cong chuc, thang hang
vién chtrc va thuc hién ché do hop dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap

- Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta Bo truéng B Noi
vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
bo61 dudng do61 véi vién chuec.

- Thong tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 31/8/2015 cua B truong Bo Noi vu
sta doi, bo sung Di¢u 6 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia B
truong Bo Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu
chi phi dao tao, boi dudng doi véi vién chue.

- Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi du tuyén, dy thi
nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

73



12. MAu Phiéu ding ky du tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Keém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
@

Vitridw tuy@n:
(Dananh | ................l. P )
4x6) Pon vi du tuyén(z): ...................................................................
3

II. THONG TIN PAO TAO

Chuyén

Ngay, thang,

nim cép vin

bing, chimg
chi

Tén truong,
co s¢ dao tao
cap

Trinh d}
van bang,
chirng chi

S0 hi€u ciaa
van bang,
chirng chi

nganh dao tao
(ghi theo
bang diem)

Nganh| Hinh
dao | thure
tao |dao tao

Xép loai
bang,
ching chi

I11. MIEN THI NGOAI NGU,, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngt, tin hoc can ghi 14 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi NZOAT NG dO: ....vveiee it
MIBN thi I ROC 0% v e
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IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi & ddng ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Phéap, Nga,
Trung Qudc, Ptrc hodc ngoai ngir khéac theo yéu cau cia vi tri du tuyén. Thi sinh dugc mién thi
mon ngoai nglr khong phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai NGl ..o

V.DPOI TUQNG U'U TIEN (néu cb)

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén cua t6i 1a dang sy that. Sau khi nhan dugc thong
bao trang tuyén toi s& hoan thig¢n hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung
clia t6i s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hity bo, t6i s& chiu trach nhiém trudc phap lut
va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi1d ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky dw tuyén:;
(2) Ghi dung tén co quan, té chirc, don vi cé chi tiéu tuyén dung;

(3) Ngwoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong ng & Nam, Niv.

Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh xét tuyén vién chirc dugce don gian héa vé thanh phan
hé so khi dang ky du tuyén vién chuc. Thay vi np bo hé so hoan chinh khi dang
ky du tuyen nguoi du tuyen chi can dang ky vao mau phleu du tuyen khi két qua
tring tuyen nguoi dy tuyén méi dén O quan ¢ tham quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so trude khi ky hop dong tuyén dung

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chic duoc sira ddi, bod sung tai ndi
dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chic duoce sira ddi, bod sung tai ndi
dung xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chure

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chic duoce sira ddi, bod sung tai ndi
dung doéi tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chic duoc stra d6i, bd sung tai noi
dung thong bao tuyén dung vién chtrc, ky hop dong véi vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc rit ngan thoi han giai quyét
thu tuc hanh chinh.
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I1I. THU TUC XET TUYEN PAC CACH VIEN CHUC
(Khoan 7 Piéu 2 Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP):

1. Trinh ty thye hién

Budéc 1. Truong hop xem xét tiép nhan vao vién chirc:

Can ctr diéu kién dang ky dy tuyén vién chuc theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén dung, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chuc dugc xem xét ti€p nhan vao vién chue doi vai cac truong hop:

a) Céac truong hop co it nhat 05 nam cong tac & vi tri viéc 1am yéu cau trinh
do dao tao dai hoc tr¢ 1én phu hop voi yéu cAu cua vi tri viéc 1am can tuyén dung
va c6 dong bao hiém xa hoi bit budc (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu co
thoi gian cong tic co dong bao hiém x4 hoi bit budc khong lién tuc ma chua nhan
tro cép bao hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong dé)n), gém:

Nguoi ky hop dong lao dong theo dung quy dinh ctia phap lut 1am cong
viéc chuyén mon, nghiép vu trong don vi su nghiép cong 1ap tu bdo dam chi
thuong xuyén, chi dau tu va don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong
xuyén hodc don vi su nghiép ngoai cong lap;

Nguoi hudng luong trong luc lugng vii trang (quan doi, cong an) va nguoi
lam cong tac co yéu;

Cén b9, cong chuc cap xa;

Nguoi dang lam viée tai doanh nghiép 1a cong ty trach nhi€ém hiru han mot
thanh vién ma Nha nudc nam gitr 100% von diéu 1€ hodc doanh nghiép ma Nha
nudc nam gitr trén 50% von diéu 1€.

b) Nguoi 6 tai nang, nang khiéu dic biét pht hop véi vi tri viée 1am trong cac
nganh, linh vyc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

¢) Truong hop dd 1a can b, cong chirc, vién chirc, sau d6 duge cip co
tham quyén dong ¥ chuyén dén lam viéc tai lyc lugng vil trang, co yéu t6 chuc
chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép,
doanh nghiép ma Nha nudc nam gitt trén 50% vén diéu 1é.

Budc 2. Thanh 1ap Hoi dong sat hach

a) Khi xem x¢ét tiép nhan vao vién chtrc ddi véi cac truong hop quy dinh tai
diém a va diém b khoan 1 Piéu nay, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chuc phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra sat hach. Hoi dong
kiém tra sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdom:

Chu tich Hoi dong la nguoi dung dau hodc cap pho cla ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc;

Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau bd phan tham muu vé cong tac
t6 chlrc can bd cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién churec;
Mot iy vién kiém Thu ky Hoi dong 14 ngudi ctia bo phan tham muu vé cong
tac to churc can bg cua co quan, don vi ¢6 thaim quyén tuyén dung vién chirc;
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Cac Uy vién khéc 1a dai dién mot sb bd phan chuyén mon, nghi¢p vu co
lién quan dén vi tri tuyén dung do nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh.

b) Nhiém vy, quyén han cua Ho1 dé)ng kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé cac di€u ki¢n, ti€u chuan, van bang, chung chi cia ngudi dugc
dé nghi ti€ép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

Sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi dong
kiém tra, sat hach cin ct vao yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén, bao cdo nguoi
dung dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, quyét
dinh truée khi to chirc sit hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh
theo da s6. Truong hop sé ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién cua Chu
tich Ho1 dong. Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém wvu.

¢) Nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh theo thAm quyén hodc ¢6 van ban bdo cdo nguoi dimg dau co quan co
tham quyén quéan ly vién chirc thong nhat két qua tiép nhan vao vién chuc theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trudc khi quyét dinh tuyén dung theo thaim quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.

2. Cach thirc thyue hién

Nop truc tiép tai tru sO co quan tuyén dung.

3. Thanh phén, hd so (Khoan 1 Diéu 9 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV)

1. Pon ding ky du tuyén vién chic theo mau sé 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV;

2. Ban so yéu 1y lich ty thuat theo mau c6 xac nhan cua co quan co tham
quyeén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

3. Ban sao cac van bang chtmg chi va két qua hoc tip theo yéu cau cta vi tri
du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén chung thuc. Truong hop cé van bang do co
s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong chig dich thuat sang tiéng Viét;

4. Gidy chtmg nhan sitc khoe con gid tri st dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham strc khoe ching nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-
BYT ngay 21/11/2007 ctia B Y té vé viéc huong dan kham surc khoe;

5. Ban tu nhan xét, danh gia ciia nguoi duoc dé nghi xét tuyén dic cach vé
phém chit chinh tri, dao drc, trinh do va nang luc chuyén moén, nghiép vu, qua
trinh cong tac va cac hinh thuc khen thudng (néu c0); ban nhan xét va xac nhan
ciia ngudi ding dau co quan, t6 chire, don vi noi nguodi d6 cong tac ddi véi
truong hop tiép nhan theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh
56 29/2012/ND-CP .
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4. Thoi han giai quyét (Khoan 2, Khoan 3 Diéu 9 Théng tu sb
15/2012/TT-BNV)

- Nguoi ding dau, co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chuc co
van ban dé nghi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chuc cong
nhan két qua xét tuyen dic cach. Vin ban dé ‘nghi do nguoi dimg dau hoic cap
pho cua nguoi du’ng dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc ky,
trong d6 néu 1o vi tri viéc lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Ho1
d6ng kiém tra, sat hach va ho so cia timg trudng hop du diéu kién, tiéu chuan xét
dac cach.

- Trong thot han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi,
nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan ly vién chirc c6 trach nhiém chi dao
t6 chirc tham dinh va phai c6 vin ban tra 10i; néu qua thoi han quy dinh ma chua
c¢6 van ban tra 10 thi coi nhu dong ¥ y. Truong hop hd so chwa du theo quy dinh thi
trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc van ban dé nghi, co quan
c6 tham quyen quan ly vién chue phai c¢6 van ban dé nghi co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung vién chirc bo sung, hoan thién du hd so theo quy dinh.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Béi véi don vi sy nghiép cong 1ap giao quyen tu chi quy dinh tai Piém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chue, nguot dung dau don vi sy nghiép cong lap t6
chtre thye hién viée tuyen dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chuc qua
thi tuyén hodc xét tuyén.

- Déi véi don vi su nghiép cong 1ap chua dugc giao quyén tu chu quy dinh
tal Diém ‘b~ Khoan 2 Diéu 9 Luat ‘Vién chtic, co quan, don vi CQ tham quyén bo
nhiém, mién, nhivém nguoil dung dau don yi su nghi¢p cong lap t6 chirc thuc hién
hodc phan cap t6 churc thyc hién viéc tuyén dung vién chirc cho don vi su nghiép
cong lap thudc quyén quan ly; quyét dinh hodc uy quyén quyét dinh tuyén dung
vién chuc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Péi véi té chtre sy nghiép thuge Chinh phu, nguoi dl'mg dﬁu cac to chuc
su nghi¢p nay t6 churc hodc phan cap t6 churc thue hién viéc tuyen dung vién
chtic; quyét dinh tuyén dung vién chiic qua thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Co quan tryc tlep thuc hién TTHC:

Nhu trén.

6. Pdi twong thuwe hién

Cé nhan.

7. Tén mau don, miu t& khai

M?lu,don dang ky du tuyén vién chirc theo mau s 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciua Bo Noi vu.

8. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh hanh chinh.
9. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh
1. Biéu kién xét tuyén dac cach vién chic:

a) Cac trudong hop co it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc 1am yéu cau trinh
dd dao tao dai hoc tré 1€n phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung
va c6 dong bdo hi€m xa hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thu viéc, néu co
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hdi bat budc khong lién tuc ma chua nhan
trg cap bao hiém xa hdi mot lan thi duge cong don), gom:

Nguoi ky hop dong lao dong theo dung quy dinh cta phap lut 1am cong
viéc chuyén moén, nghiép vu trong don vi su nghiép cong 1ap tu bdo dam chi
thuong xuyén, chi dau tu va don vi sy nghi€p cong lap tu bao dam chi thuong
xuyén hoac don vi su nghiép ngoai cong lap;

Ngudi huong lvong trong luc luong vii trang (quan doi, cong an) va nguoi
lam cong tac co yéu;

Céan bo, cong chirc cp x3;

Nguoi dang 1am viéc tai doanh nghiép la cong ty trach nhi¢m hiru han mot
thanh vién ma Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1€ hodc doanh nghiép ma Nha
nudc nam gitr trén 50% von diéu €.

b) Nguoi ¢6 tai nang, ning khiéu dc biét pht hop véi vi tri viée 1am trong cac
nganh, linh vyc: Van héa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

¢) Truong hop di 1a can bo, cong chirc, vién chirc, sau d6 duge cip co
tham quyén dong y chuyén dén lam viéc tai lyc lugng vii trang, co yeu, to chirc

chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chtrc xa hoi - nghé nghiép,
doanh nghiép ma Nha nude nam gitr trén 50% vén diéu 16.

10. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qubc hoi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh' s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh s0 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 sira di, bo sung mot s
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire, nang ngach cong chuec, thang hang

vién chirc va thyc hién ché do hop dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap

- Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta Bo truéng B Noi
vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao
boi dudng dbi véi vién chirc.

- Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc.
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12. MAu Phiéu ding ky du tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Keém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

..................... ,ngay .....thang .....nam .........
] PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vitri dw tuy@n: o
(Déananh | .................. serser e B
4x6) Pon vi dw tuyen®:
3)

II. THONG TIN PAO TAO

Ngay, thang,

nim cip vin

bing, chirng
chi

Tén truong,
co sé dao tao
cap

Trinh d¢
van bang,
chirng chi

So hiéu ciaa
van bang,
chirng chi

Chuyén
nganh dao tao
(ghi theo
bang diém)

Nganh| Hinh
dao | thure
tao [dao tao

Xép loai
bang,
chirng chi

I11. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ng, tin hoc can ghi 14 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi NZOAT NG dO: ....veeiie it
MIBN thi I ROC 0% v e
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IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi rd dang ky thi mot trong ndm thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Trung Qudc, Pirc hodc ngoai pgﬁ khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén. Thi sinh dugc mién thi
mon ngoai nglr khong phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai NGl ... e

V. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén cua t6i 1a dang sy that. Sau khi nhan dugc thong
bao trang tuyén toi s& hoan thig¢n hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung
clia t6i s& bi co quan c¢6 tham quyén tuyén dung hity bo, t6i s& chiu trach nhiém trudc phap lut
va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 13 ho tén)

Ghi chii:

(1) Ghi ding vi tri viéc lam ddng ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi ¢ chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nit
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Mau s6 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............... ngay thang nam 20....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012
cua Bo trudng Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, N
Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thudng tri:

Cho & hién nay:

bién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Déi twong wu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ctru diéu kién ding ky du tuyén vién chirc cla...............co.ounn..... (2), toi
thiy co du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chitc & vi tri viée lam
....................... (3). Vi véy, t6i 1am don nay ding ky du tuyén vién chirc theo thong bao cua quy
co quan, don vi.

Néu trang tuyén toi s€ chap hanh céc quy dinh ciia Nha nudc va ctia co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu 1y lich tyu thuat;

2. Ban chyp cac van béng, chung chi va két qua hoc tap, gém: ................................. (4);
3. Giay chtrng nhan stc khoe;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh cd 4 x 6.

Tdi cam doan hd so du tuyén cua toi la ding su that. Néu sai su that, két qua tuyén dung cua
to1 huy bo va toi chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén

Ghi chu:

(1) Ghi 16 ddi trong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi sy nghiép c6 théng bao tuyén dung vién chuc;
(3) Ghi dung vi tri viéc 1am cin tuyén cta don vi sy nghiép tuyén dung;

(4) Ghi 16 tén cua cac ban chyp, dugc co quan c6 thim quyén chimng thyc, giri kém don ding
ky du tuyén./.
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Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén dac cach vién chuc dugc stra doi, bo sung &
doi tugng xem xét ti€p nhan vién chirc.

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén ddc cach vién chuc duge stra d6i, bo sung o
thanh 1ap hd1 dong sat hach xét dac céch.

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén dac cach vién chuc dugc stra doi, bo sung &
diéu kién xét tuyén dac cach vién chirc.

IV. THU TUC THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC
1. Trinh ty thuwce hién

Buéc 1. Can cir t0 chire thang hang chirc danh nghé nghiép va thay déj
chitc danh nghé nghi¢p doi véi vien chire (Khoan 2 Biéu 2 Thong tu so
03/2019/TT-BNV):

1. Cin ¢t vao tinh chat, dic diém cta hoat dong nghé nghiép va diéu kién
cu thé cua don vi, nganh, linh vue hoat dong su nghiép, cac co quan, don vi duge
phan cong, phan cap t6 chuc thi hodc xet thang hang chire danh nghé nghiép vién
chtic quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s0 29/2012/ND- CP dugc sua d6i, bo sung
tai khoan 14 Diéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP quyet dinh hinh thirc thi hoac
hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc thudc tham
quyén quan 1y.

2. Viéc thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic dugc cin
cu vao:

a) Danh myc, sO luong vi tri viéc lam va co ciu vién chirc theo chic danh
nghé nghiép dugc cip c6 tham quyén phé duyét;

b) Sé luong vién chirc ing voi chirc danh nghé nghiép con thiéu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam;
¢) Pon vi su nghiép c6 nhu cau thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

d) Tiéu chuan, diéu kién ctia chtrc danh nghé nghiép diang ky du thi hoic
x€ét thang hang.

Bude 2. Té chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
(Khoan 3 Diéu 2 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV)

1. Khi t6 chirc thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc,
co quan, don vi c6 tham quyen t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép phai xdy dung Dé an thi hodc xét thing hang. D& an bao gdm céc noi
dung sau:

a) Bao c4o vé sb luong, co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép hién
cO cua cac co quan, to churc, don vi thudc pham vi quan ly;
b) S6 lugng vién chirc ing voi chie danh nghé nghiép du thi hoic xét thing

hang con thiéu theo yéu cu ctia vi tri viéc lam;
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c¢) Danh séach vién chtrc c6 du ti€u chuan, diéu kién dugc ctr dy thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

d) Ddi twong, tiéu chuan, diéu kién, ho so cia nguoi dang ky du thi hodc xét
thang hang ch}'rc danh nghé nghi¢p; ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thang hang
chuirc danh nghé nghiép, thoi gian thi;

_ @ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong thi hogc xét thang hang chuc danh
nghe nghiép;
¢) Dy kién thoi gian, dia diém va céc ni dung khac dé t chire ky thi hofic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Viéc tb chuc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
d6i v6i chirc danh twong duong chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
vién va can su duoc thuc hién nhu sau:

a) Churc danh vién chire twong dwong chuyén vién cao cip, bao gdm céc
chtirc danh vién chirc loai A3 (nhém A3.1 va nhom A3.2) cia Bang 3 - Bang
luong chuyén mon, nghiép vu dbi véi can bo, vién chuc trong cac don vi su
nghiép cua nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay
ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phu vé ché do tién luong ddi véi can b,
cong chirc, vién chtc va lyc luong vii trang (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP) va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2013
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP
(sau ddy viét tat 1a Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP):

Sau khi c6 ¥ kién ctia B6 Noi vu vé noi dung Dé 4n thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh thanh 1ap Hoi ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo
quy dinh cia phap luat.

b) Chirc danh vién chirc twong dwong chuyén vién chinh, bao gdm cac
chtic danh vién chirc loai A2 (nhém A2.1 va nhém A2.2) cua Bang 3 - Bang
luong chuyén mon; nghiép vu dbi véi can bo, vién chuc trong cac don vi su
nghi¢p cua nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi
dinh s6 17/2013/ND-CP:

Sau khi cé y kién ciia B6 Noi vu vé noi dung Pé 4n thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghiép, nguoi dimg dau B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh
pht; Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong thanh lap
Hoi dbng thi hoidc xét thing hang chirc danh nghé nghiép; t6 chirc thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh cua phap lut.

¢) Chuc danh vién chirc twrong duong chuyén vién (chirc danh vién churc
loai Al cia Bang 3 - Bang luong chuyén mon, nghiép vu ddi véi can bo, vién
chtrc trong cac don vi sy nghi¢p ctia nha nudc ban hanh kem theo Nghi dinh $6
204/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP); chtic danh vién chirc tuong
duong can su (chirc danh vién chirc loai A0 cia Bang 3 - Bang luong chuyén
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mon, nghiép vu ddi v&i can b, vién chic trong cac don vi su nghi¢p ctuia nha
nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi dinh s6
17/2013/NDb-CP):

Cin ctr phan cip cta co quan c6 thAm quyén to chuic thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chic theo quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6
29/2012/NDP-CP duoc sira d6i bo sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP, ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc thi
hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép thanh lap Hoi dong thi hodc xét
thang hang; to chuc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh ctia phép luat.

_ Budc 3. Hoi Q6ng thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép (Khoan
4 Diéu 2 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV)

1. Hoi dong thi hodc Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (sau
day goi chung la Hoi dong thing hang chirc danh nghé nghiép) do ngudi dung
dau co quan duoc phan cong, phan cap t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép ddi véi vién chuc quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/NP-
CP dugc stra d6i, bo sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
thanh lap Hoi dong c¢6 05 hodc 07 thanh vién, gdbm Chu tich Hoi dong 1a ngu’m
dung dau hoic cip pho cua ngudi dimg dau co quan dugc phan céng, phan cap t6
chtrc thi hoac xét thang hang chirc danh nghe nghiép va cac uy vién Hoi dong,
trong d6 c6 01 ty vién kiém thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thang hang chirc' danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap theé, bi€u quyét theo da s6 va thuc hi¢n cac nhi€ém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 4 Di¢u 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Hoi dong thiang hang chire danh nghé nghiép duoc str dung con dau, tai
khoan cua co quan, don vi dugc phan cong, phan cap to chirc thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc trong thoi gian thue hién nhiém vu, quyén
han ctia Hoi dong do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAim quyén quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong quyét dinh.

4. Hoi dong thang hang chic danh nghiép vién chtic chiu trach nhiém to
chtrc ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Quy ché,
Noi quy ban hanh kém theo Thong tu nay."

Budéc 4. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi hodc xét thing hang
chire danh nghé nghiép (Khoan 5 Diéu 2 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV)

1. Vién chuic triing tuyén trong ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép
phai du thi du cac bai thi cia cac mon thi, trir nhitng mon dugc mién thi theo quy
dinh cua phap luat; c6 s6 diém cua moi bai thi dat tir 50 di€m trd 1€n, cac bai thi
duoc cham theo thang diém 100.

2. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thuc hién theo hudéng din cua B quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
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chuyén nganh quy dinh vé noi dung, hinh thirc xét thang hang chitc danh nghé
nghiép vién chtrc thudc nganh, linh vuc quan 1y.

3. Khong bao luu két qua céc ky thiang hang chitc danh nghé nghiép.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
(Khoan 6 Diéu 2 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV)

1. Cén ctr thong béo cta co quan c6 thim quyén td chire thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép, viéc boé nhiém vao chirc danh nghé nghiép d6i véi
vién chirc trang tuyén ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép duoc
thuc hién nhu sau:

a) P6i voi ky thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc
tuong duong chuyén vién cao cip:

B truong, Thu trudng co quan ngang BJ, co quan thuoc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong cin cit vao quyét
dinh trang tuyén va dé nghi ctia co quan c6 tham quyén quan 1y vién chuc ra
quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chirc tring
tuyén sau khi co ¥ kién vé diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Bo Noi vu (ddi
v6i co quan nha nude va don vi su nghiép cong 1ap cua Nha nudc) hoic Ban T6
chtrc Trung wong (ddi v6i co quan, don vi sy nghiép cong lap cua Pang Cong san
Viét Nam va cac to chire chinh tri - x3 hoi).

b) Dbi véi ky thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép tir hang 111
1én hang II, cin ctr vao quyét dinh cong nhan két qua va dé nghi cua co quan co
thaim quyén quéan 1y vién chuc, Bo trudong, Thu truéng co quan ngang Bo, co
quan thudoc Chinh phu, Chu tich ij ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chl'rc hang II d6i
voi vién chuc da tring tuyen Sau d6, bao cao két qua theo Mau s6 4 ban hanh
kém theo Thong tu ndy vé Bo Noi vu va co quan c¢6 thidm quyén td chire thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép dé theo ddi chung.

¢) Cin cr quy dinh phan cip cua cic co quan ¢ thAm quyén to chirc thi
hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, nguoi ding dau co quan co
tham quyén t6 chirc thi hodc xét thang hang quyét dinh hodc ty quyén quyét dinh
bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chtrc hang III dbi voi vién chic da tring
tuyén va bao cdo két qua theo Mau s 4 ban hanh kém theo Thong tu nay vé Bo
Noi vu va co quan c6 tham quyén td chirc thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép dé theo ddi chung.

2. Viée xép luong ddi véi vién chirc dugc bo nhiém vao chirc danh nghé
nghiép sau khi tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chtc danh nghé nghiép
thuc hién theo quy dinh va huéng dan ctua Bo Noi vu.

86



2. Cach thirc thuce hién

Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc thing hang chire
danh nghé nghi¢p vién chure.

3. Thanh phén hd so (Piéu 10 Thong tu 12/2012/TT-BNV)
- Pon dang ky du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép;

- Ban so yéu 1y lich cua vién chitrc theo MAu sb 2 ban hanh kém theo
Thong tu $6 12/2012/TT-BNVngay 18/12/2012 ctia B6 No6i vy, ¢6 xac nhan cua
co quan sur dung hodc quan ly vién chic;

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi ding dau co quan st dung vién churc
khong gilr chtrc vu quan 1y hoac cua nguoi dung dau co quan, t6 chirc ¢c6 tham
quyén bd nhiém vién chuc quan 1y;

- Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
dang ky du thi hodc xét dugc co quan c¢6 tham quyén chung thuc;

- Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chudn ciia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chirc du thi hodc xét thang hang.

4. Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hoic xét
thang hang giri thong bao triéu tap thi sinh du thi hodc xét, thong bao cu thé thoi
gian, dia diém td chirc 6n tap (néu co) vadia diém t6 chirc thi hodc xét cho céc thi
sinh c6 du diéu kién dy thi hodc xét thang hang.

- Trudc ngdy thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s6
bao danh va theo phong thi hoac xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, noi quy,
hinh thtrc, thoi gian thi hoac xét thang hang.

5. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh
- B6 quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh

- Cac b9, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan
céc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong

- Co quan don vi duoc phéan cap, Gy quyén
- Co quan c6 thim quyén ciia Dang

6. Pdi twong thuwe hién

Vién chuc

7. Tén mau don, miu t& khai

Mau s6 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2012/TT-BNV.
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8. Phi, 1¢ phi (Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo
truong BO Tai chinh):

a) Thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang 11, hang I1I:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/Ian

- Ttr 100 dén du6i 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Tt 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan

¢) Phuc khao 150.000 dong/bai thi

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh (Thong tu sd
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012)

Vién chuc dugc dang ky dl_l‘v thi hpz?lc du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép khi dam bdo du cac ti€u chuan, dicu kién sau:

- Pon vi sy nghiép cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian céng tac 03 nam lién tuc gan
nhat; c6 phdm chat va dao durc ngh€ nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky
luélt‘hoéc da c6 thong bdo ve viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi c6 tham
quyeén;

-Co du ‘Erinh dd dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mon nghiép vu cua
chtrc danh nghé nghi€p & hang cao hon hang hién giir trong cuing nganh, linh vuc;

- Pap tmg cac yéu cau khac do BO quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chire sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctua Qubc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 stra d6i, bo sung mot sd
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire, nang ngach cong chuc, thang hang

vién chire va thyc hién ché d6 hop dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap

. - Thong tu §6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctua Bo Noi vu quy dinh
vé€ chirc danh nghé nghiép va thay déi chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc.
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- Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 stra d6i, bd sung mot sb
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach cong chirc, thang hang
chtic danh nghé nghiép vién chiic va thuc hién ché d6 hop dong mot sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién churc.

12. MAu so yéu Iy lich vién chirc

N ’ MAu s6 2 ,
Mau So yéu 1y lich vién churc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BNV
ngay 18/12/2012 cta B truéng Bo Noi vu

Co quan, don vi c6 tham quyén quan ly vién chtc...... S6 hi€u vién chuc:

Co quan,don vistudung vien chiC.............ccooees ciiiiinnn.

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): oo ..oovvnereeeii e

) 2) Ten @o1 KhaAC: ..o

é‘n)}; gljrllll) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Gidi tinh (nam, ni):............
4)Noisinh: Xa ................... yHuyén.................. ,Tinh..................
5)Quéquan: Xa ............oei.. . ,Huyén.................. ,Tinh...............

6) DAntOC:. ..o 7) TON GIAO: .t

8) Noi dang ky ho Khau thuOnE trl5 .......veeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x4, huyén, tinh)

9) Noi 6 hién nay: .................. Deneaesesseseratn s s e s et
(S6 nha, duong pho, thanh pho; xém, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duge tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung:...... /oo, [ooi... , Co quan tuyén dung: .

12) Chirc vu (chttc danh) hi€n tai:........c.ccoovviiiiiiiiiiiiccee e

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13) Cong vi€c chinh AUQC ZIA0:. ... .ccuiiiiiiiieii e

14) Chirc danh ngh& nghiép vien chirc:...........coouoieiii e ,Maso:.........
Bac luong:...... ,He s6:...... Ngay huong:.../.../..., Phu cép chuc vu:...Phu cép khac:......
15.1-Trinh do gido duc phd thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé ndo):...........cceevveeeennn....
15.2-Trinh d6 chuyén mon ca0 MNAL: ..........o..oveveeeeeeeeeeeeeeee oo

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)

(Cao cap, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can su....... )
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15.5-Bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghE& NERIBP:..........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
15.6- Ngoai ngli: ....oevvvvviiiiiiiaiannnn. 15.7-TinhQC:..coviiii s
(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét nam:...... [oi... [oci... , Ngay chinh thuc:........ [oviienn /...
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri-Xa ROL: «....oovveeeei e
(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Hoi,.... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhap ngti:....... [o..... [o.... , Ngay xuét ngii:..../...... [oc.... , Quan ham cao nhit:. ... ..
19) Danh hiéu dugc phong ting cao NhAL:. ..........oouuie it

(Anh hung lao dong, anh hung luc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va vu
ta,....)

20) SO tITONZ CONE tAC: ...t ntttentt ettt et et et e e et e e e e e e e e e e e e aneeeaeenaeens
21) Khen thuong: ................ 22) KY TUAt: oo
(Hinh thtc cao nhat, ndm nao) (vé dang chinh quyén, doan thé; hinh thirc cao nht, nim nao)
23) Tinh trang suc khoe: .......... Chiéu cao:...... ,Cannang: ......... kg, Nhdm mau:............
24) La thuong binh hang: ......... [oci... , La con giadinh chinh séch: ..............................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)
25) S chimg minh nhén dan:....... Ngay cap:....... levinnn. [eeei.. 26) S6 s6 BHXH:............

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,
NGOAINGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, [Ttr thang, nam- [Hinh thirc  [Van bang,ching chi,
bo6i dudng Dén thang, ndm [dao tao trinh d§ gi

................................................ [iiiimii

................................................ [iiiimi

Ghi cht: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, boi dudng .../ Van béng: TSKH,
TS, Ths, Cur nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Ttr thang, [Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 churc xa hoi),
nam dén [ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,

thang,
nam
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29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma
CDNN/bac

Hé sb luong

30) NHAN XET, DPANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG
VIEN CHUC

Ngwoikhai ... , Ngay....... thang....... nam....20...
To61 xin cam doan nhitng 101 khai trén ddy ~ Thu trwéng co quan, don vi quan ly va
la dung su that str dung CBCC
(Ky tén, ghi 1o ho tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

~ Thu tyc hanh chinh thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc dugc stra doi,
bd sung vé phan cong, phan cap t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép do1 voi vién chirc./.

BO TRUONG

Luinhlhe

Lé Vinh Tan
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