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Kinh gtri: Ban Chi dao Téng didu tra dan s6 va nha &
céc tinh, thanh pho truc thudc Trung vong

Thuc hién cong tic v& so @b nén x4, phuong, thi trdn va phén chia dja ban
diéu tra trong Tdng diéu tra din s va nha & nam 2019, Ban Chi dao Téng diéu tra
dén s6 va nha & (viét gon 1a BCP) Trung vong da gui BCD céc tinh, thinh ph6
trye thuge Trung wong Céng vin s& 02/BCDTW-VPBCDTW ngay 23 thang 8
n&m 2018 v& viéc huéng din v& so dé nén xd, phuong, thi tran va phén chia
dia ban didu tra va Cong vin sb 06/BCDTW-VPBCDTW ngéy 05 thing 9 nam 2018
vé& viée théng nhét nghiép vy v& so dd nén x4, phudng, thi trén va phén chia
dia ban didu tra.

Sau khi BCD cz’%p x4 hoan thién cdng tac vé so dd nén xa, phudnmg, thi trin
va phén chia dia ban didu tra, BCD cip tinh va BCD cép huyén c6 trach nhi¢m
nghiém thu so d& va danh séch dia ban diéu tra. D& thyc hi¢n cong tic nghiém thu,
BCP Trung uong bién soan Huéng dén nghig¢m thu so dd nén xd, phudng,
thi trkn va danh sach dia ban didu tra (xem Hudng dan dinh kém). BCD Trung uong
dé nghi BCD cép tinh chi dao BCP chp huyén, BCD cfip xa thyc hién nghiém tic
c4c huéng dén nghiém thu so dé nén xi, phudng, thi tran va danh séch
dia ban diéu tra.

Trong qua trinh thuc hién, néu cb van d& phat sinh, dé nghi lién hé voi
Tong cuc Théng ké (Vu Théng ké Dan s6 va Lao dong) theo so dién thoai:
024-73046666, sb may lé: 8822, 1602, 1603; hodic dia chi thu dién ti:
TKDSLD(@gso.gov.vn./. -
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) EUTRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G UONG Péc lip - Tu do - Hanh phiic

R HUONG DAN

NGHIEM THU SO DO NEN XA, PHUONG, THI TRAN VA DANH SACH

DIA BAN PIEU TRA TRONG TONG BIEU TRA DAN SO VA NHA O'NAM 2019
(Ban hénh kém theo Céng vin 6§ /BCOTW-VPBCDTW

ngay(3 thang 10 nim 2018 ciia Ban Chi dao Téng dieu tra Trung wong)

1. MUC PICH VA YEU CAU CUA CONG TAC NGHIEM THU

1. Muc dich

Nhim dam béo cong tic v& so d6 nén x4, phudng, thi tran (viét gon 13 x4,
phuéng) va phin chia dia ban diu tra (viét gon 13 PBDT) thyc hig¢n nghiém tic
theo Cong vin s6 02/BCBTW-VPBCDTW ngay 23 thang 8 nam 2018 v& viéc
huéng din v& so dd nén xa, phudng va phén chia DPBDT va Cong vin s6
06/BCDTW-VPBCDTW ngay 05 thang 9 nim 2018 vé viéc thong nhat nghiép vy
v& so dd nén x&, phudng va phén chia PBDT ciia Ban Chi dao Tong diéu tra
dén s6 va nha & (viét gon 1a BCP) Trung uong.

2. Yéu ciu

- Céng tac nghiém thu so dd nén x4, phudng va danh sach PBDT phai
thue hién nghiém tic theo cac bude cliia Hudng dan nay;

- Cong tac nghiém thu so dd nén x4, phuong va danh sach DBDT phai
hoan thién trude ngay 10 thang 10 nim 2018 tai cap huyén va trude ngay 15
thang 10 nam 2018 tai cdp tinh.

II. HUGNG DAN NGHIEM THU

1. Nghiém thu tai c¢Ap huyén

Sau khi BCD gﬁp xd hoan thién viéc vé so dd nén‘xﬁ,‘ phudng va phién
chia DPBDT, BCD cép huyén tién hanh nghiém thu so d6 nen x&, phudng va
danh sdch PBPT theo céc budc sau:

Budée 1: Phin cdng céng chie phy trach nghi¢m thu so dd nén x3, phudmg
va danh sach DBDT.

Buée 2: Cong chirc duge phén cong thye hign tiép nhin so @b nén x4,
phuéng va danh sach DPBDT tir cdc BCD cap x&.

Buwée 3: Dua trén cdc yéu cdu di duge néu rd trong Cong vin sé
02/BCDTW-VPBCDTW ngay 23 thing 8 nam 2018 va Cong vin so
06/BCDTW-VPBCDTW ngay 05 thing 9 niim 2018, cong chirc duge phén cong
thyc hién kiém tra so d6 nén x4, phudng va danh sich PBDT. Cac ndi dung can
kiém tra cu thé nhu sau:

- Déi véi so db nén xa, phwong:

(1) Loai bat ding d8 v& so dd 6 ro nét va dam bao khong tay xéa dugc.
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(2) So dd di c6 ddy du tén, thong tin dinh danh (ma, tén don vi hanh
chinh cép tinh, huyén, x&) va théng tin vé ngudi vE, ngdy vé chua.

(3) Hinh dang so dd c6 phan 4nh ding thyce té cuia xd, phudng khong.

(4% Tén ciia céc dia phuong gidp ranh di duge thé hi¢n ddy dit va chinh xéc
trén so do chua. :

(5) Céc thon, td dan phd trong pham vi xd, phudng hoidic cac khu, diém
dan cu giép ranh, khong thuéc pham vi xd, phuéng quan ly nhung duge BCD
cép trén phan cong cho x&, phudng thye hign diéu tra trong Tdng diéu tra dén sb

va nha & nim 2019 da dugc thé hién day i trén so dd chua.

(6) Cac vat dinh huéng trén thyc dia c6 duge trinh bay trén so d6 khong.

(7) Cée ky hiéu dugc thé hién trén so d6 da duge chu thich r5 rang chua.

(8)Céc dija ban dic thu ¢ nguoi dang cu tri thuong xuyén trén pham vi
ranh gidixa, phuong da duge thé hién day du trén so do chua. -

(9) Viéc phén chia DBDT trén so do d4 phii hop chua.

(10) C6 dam béo xéc dinh duge ranh gidi rd rang gitra cac DPBDT khong.

(11) Cac DBPT da dugc dénh sé day di chua.

~ (12) C4c DBDT thude cling mét thon, t6 dan phd cé dugc dénh sb lién
tiép khong.

(13) Nhin trén so dd c6 thé xac dinh duge DBDT thude thdn, t6 dén phd
nao khéng.

(14) Sé ho cia mdi DBDT da dugc thé hién trén so db chura.

- Péi véi danh sich phén chia dja ban diéu tra:

(1) Danh séch DPBDT ¢6 dugc lap theo ding mAu tai Phu Iyc 3 trong Huéng
dan v& so b nén x4, phuong va phan chia DPBDT ban hanh ké¢m theo Cong van
s6 02/BCDTW-VPBCDTW khong.

(2) Céc thong tin trong timg 6 trén danh sich dé duge dién day du chua.

(3) Mi dinh danh tinh, huyén, xa trong cac cft 1, 2, 3 da duge ghi chinh
xac chua.

(4) Mi thén, t6 dan phd trong cft 4 va tén thén, 16 dén phd trong cot 5 c6
dam bao tring khap vl ma thén, tén thon trong danh sach dd dugc 1ap theo
Céng véin s 401/TCTK-DSLD ngay 17 théng 4 nim 2018 ciia Tong cuc Théng ké
v& viée huéng din lap danh séch thén, xém, dp, ban, td dén pho va céc tda
chung cu khong.

(5) Véi céc trudmg hop thch hodc ghép thén, t dén phé thanh mdt DBDT,
théng tin trong cée cbt 4, 5, 6, 8 va 11 @i duge ghi chinh xéc chua.

(6) Viéc danh ma céc DBDT c6 dam bio theo ding quy dinh khong (tht
ca cac DPBDT trong xd, phuong déu phai c6 mi s6 va khong duge trung ma sd
ctia PBDT nay véi ma so cia DPBDT khdc).
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(7) Céc dia ban dic thi da duoc 13p danh sach day d chua.

(8) Viée dénh ma v ghi thong tin chi tiét cho céc dia ban ddc thu c6 dam
bao theo dung quy dinh khéng.

(9) Téng sé PBDT trén danh sach c6 bing tong 5 PBDT duogc thé hién
trén so d6 khéng.

(10) Danh sach DBDT dé dugc ky va dong d4u chua.

Trong qua trinh kidm tra so dd nén xa, phudng va danh séch DBPT, néu
phét hién so d6 hodc danh sich DBDT c6 bat ki ndi dung nao chwa dam bao
theo huéng din, cdng chirc dugc phan céng can yéu cAu BCP cép x4 chinh sira
va hoan thién.

~ Budc 4: Doi vdi cic so b nén xa, phudng va danh sich PBDT da dat yéu
chu, cong chirc duge phan céng tién hanh nhén ban giao tir BCP cdp xa.

Buéc 5: Sau khi nhén ban giao, cong chiuc duge phén cong tién hanh
chup, quét anh so @5 nén xa, phudng theo hudng dan tai Phu Iyc 4 — Hudng dan

v& so dd nén xa, phudng va phan chia PBDT ban hanh kém theo Cong van 56
02/BCDTW-VPBCDTW.

Buéc 6: Cong chirc duge phén cong sir dung tai khoéan da dugc cung chp
cho BCD cép huyén dé dang nhép vao Trang thong tin dién tir Tong dicu tra va
thue hién giri anh 1én Trang théng tin dién tir. Huéng dan déng nhap va g anh
dugc trinh bay tai phan I va myc 2.1, phén II, Phy lye clia Hudéng dan nay.

Buée 7: Cong chirc duge phén cong tién hanh gii danh sich DBDT vao
co s¢r dit ligu trén Trang thong tin dién tir. Huéng dan giri danh sach DPBDT (bao gom
c& huéng dén nhép tin) dugc trinh bay tai muc 3, phan I, Phy lyc cta Hudmg din nay.

2. Nghiém thu tai céip tinh

Sau khi BCP cp huyén hoén thién viéc nghigm thu so dd nén x4, phudng
va danh sach PBDT, BCD cép tinh tién hanh nghi¢m thu so do nén xd, phudng
va danh sdch PBDT theo céc budc sau:

Buiée 1,}, 3: Thuc hién tuong tu cac budce tir 1 dén 3 nhu muc 1, phﬁn 11
trong Hudng dan nay.

Buic 4: Cong chitc dugc phan cong st dung tai khoan da dugc cung cép
cho BCD cfp tinh dé dang nhép vao Trang thong tin dién tir Tong diéu tra va
tién hanh duyét anh so dd nén x4, phudng. Hudng din ding nhép va duyét anh
so @8 duoc trinh bay tai phén I va myc 2.2, phan II, Phu luc cua Hudéng dan nay.



Phu lyc
_ HUGONG DAN GUT ANH SO PO NEN XA, PHUONG
VA DANH SACH DJA BAN DIEU TRA VAO CO SO DU LIEU
CUA BAN CHi PAO TRUNG UONG

1. GIOI THIEU CHUNG
Pia chi truy cdp vio Trang thong tin dién tir H¢ théng diéu hanh tac
nghiép ctia Tong didu tra (Trang hé thong diéu hanh tac nghiép):
http://danso2019.gso.gov.vn
~ Khi ngudi dimg truy cip vio Trang hé théng didu hanh téc nghiép, hé
théng sé yéu cu xé4c thyc ngudi ding thong qua giao dién nhu Hinh 1.1:

Hinh 1.1.
BANG NHAP i
Hé thiing dibu hanh tic nghiép
7 - Tai khodn: | P]
L BN s |

Trong Téng didu tra din sb va nha & nam 2019, tai khoan ding nhap cho
ngudi ding (BCD céc cap, gidm st vién (GSV) cée cép va diéu tra vién (PTV))
s& dugc hudng dan thuc hién cu thé trong Hoi nghi tap huén vé cong tac quéan ly
va 14p bang ké vao thang 10 ndm 2018. Dé phuc vu cho cdng téc gui anh so do6
ndn xd/phudmg va nhép tin danh séch dja ban diéu tra (PBDT), Trung tam Tin
hoc Théng k& khu vire 1 (Cosisl) da tao cho BCD méi tinh moi tinh/thanh phd

[ -~

(63 tinh/thanh phd) vA BCD méi huyén trong tinh/thanh phé mét mé tai khoan
sir dung dé truy céip vao Trang thong tin dién tir ciia Tong diéu tra dan s6 va nha
& niim 2019, theo quy téc sinh mé sau:

_ M3 tai khoan BCD cép tinh: “B+Matinh+T+001”

- M3 tai khoan cho BCP cép huyén: “B+Mahuyen+001”

Vi dy: Mi (3i khoan dimg truy cép Trang thong tin dién tr cia tinh Quang Ninh:

+ BCD cép tinh: B22T001

+ BCD cép huyén: c6 14 tai khoan truy cép vao Trang Hé théng tac
nghiép, tvong duong véi 14 don vi hanh chinh cap huyén. Vi du tai tinh Quang
Ninh nhur sau:

e Thanh phé Ha Long: B193001
e Thanh ph6 Cam Pha: B195001

e Huyén Van Pon: B203001
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e Thi x4 Quang Yén: B206001

“Mjt khiu: 123456” duge Cosisl chp ty dong cho mdi tai khoin, st
dung truy cép lan dau tién cho tat cac cac tai khoan. Sau khi cac BCD cap tinh
va BCD cép huyén cta tinh/thanh phé duge cap tai khodn, yéu céu bat bugc phai
“Thay déi mat khiu” ngudi ding dé dam bao tinh bao mét thong tin clia timg
tinh/thanh pho. Huéng dan chi tict cich thay d6i mat khéu dugc trinh bay tai
muc 1, phéan II ctia Phuy lyc nay.

Sau khi ding nhip vao hé thong Trang théng tin dién i, man hinh hién
thi nhu Hinh 1.2:

Hinh 1.2.

QUEM LY VA GLAM SAT

GI6n THIEL TANG BIEU TRA DAN 56 VA HHA & NAM 2019

BANG LUFCN BHEL TRA

il bt el Thng di trm i a v nhi & vée (e im O gier ity 01472010 (vidt gen 14 Téng dibu tra) th thap cba thang tin e ban wvh
4 clan s wa nha & chiim cdc muc dich chinh sau

Thir i, bidn sogn ohc chi S5 din 58, nhin khu hoa v nhice phio w HA g chil i thing ki guba gie: phin tich v dy
Bl bic tinh hinh phit ridn dn od v nhd & trdn pham W o nutrs vl ting Sa pharond.

The i, A g nhu odu thieg o vh din =8 va nha & phys w Jénh glk két qus fuo hign ebe ké hogoh phit tridn kink 4 - x8
" et glal dogn 2611 - 2020; xiy dung chikn hrgo v sde ki hogch phdt redn kinh 18 - 28 ol glal dogn 2091 - 2030; phys v cing
1 gléim sk thyra hin Mghi qupbt cia Ban Ship hanh Trung weng Bdng khda X1 v céng the ¢8n sb rong tah hinh méi; gidm
st oés Muye 118 phit tribn bdn virng e Lidn byp quda ma Chinh phi Vidt Mam g8 cam kL

Thi ba, cung ofip thing tin phye v 2ty dyng o e dir ligu tng hop quie gia vi dan s sy dyng ddn miu ch phyc w che

Céc chitc nang chinh dugc hién thi trén Trang hé thdng diéu hanh tdc
nghiép Téng didu tra din s6 va nha & nam 2019, gdm:

1. Quan ly va giam sat

2. Mang ludi diéu tra

3. Vin ban diéu hanh

4. Tai liéu nghiép vu

5. Théng tin ni bd

6. o1 dap

7. Tién ich

Dé thuc hién viée “Giri nh so @ nén xi, phwdng” va “Giri danh

sach dia ban didu tra” vao co sé dit litu chung ctia BCD Trung uong, ngudi
diing chi sit dung chirc ning “Quan Iy va gidm sat” va “Mang luéi diéu tra”.
Theo quy dinh tai Céng vin s6 02/BCDTW-VPBCDTW ngay 23 thang 8
ndm 2018 ciia BCP Trung uong, BCD cAp huyén thyc hién nghiém thu so do
nén x4, phuong va danh sich DBDT cia BCD cdp xd; giri anh so 4o nén xa,
phudng va danh sich DBDT cia xd, phudng vao co so di liéu chung cua
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BCP Trung wong, cong viéc nay dugc thuc hién théng qua chirc ning “Mang
lwdi diéu tra” trén Trang Hé thong diéu hanh tdc nghiép.

- Phin quyén ciia Trang thong tin dién ti: BCP céc cép duge phin quyén
thyc hién cac cong viée lién quan trong Trang Hé thong diéu hanh tic nghiép
theo nguyén tic: BCP cdp cao hon c6 toan quyen doi voi BCD cip dudi:

+ BCP cép tinh c6 toan quyen thyc hién tAt ca cac chirc ning trong
“Mang ludi di€u tra” nhu: xem, thao téc truc tiép vao cac chirc ndng cla chuong
trinh phéin mém trong pham vi ciia tinh.

+ BCD cép huyén c6é quyén thyc hién cdc chirc ning trong “Mang ludi

didu tra” nhu: xem, thao tic trye tiép vao cdc chiic ning cua chuong trinh phin
mém trong pham vi ciia huyén.

+ BCD cfp x4 c6 quyén truy cép vao Trang théng tin dién tir, tuy nhién
chi c6 quyén xem dit liéu trong pham vi clia x&, phudng minh phu trach, ngoai
ra khéng duge phép thyc hién bat ky céc chiic niing néo clia chuong trinh ma tac
dong lam thay ddi dén co s dir liéu cua xd, phudng. Céch tao ma nguoi dung
cho BCP ciéip xi trong Trang thong tin dién tir s&¢ do BCD cap huyén tao, sé€
duoc huéng din cu thé trong Héi nghj tip huén céng tic quan 1y va 1ap bang ke.
Trong pham vi tai liéu huéng din niay, BCP cap xa khong thyc hién céc cong
viée ctia huéng dan.

Nhu vay, BCD cép huyén c6 nhiém vu thuc hién gui anh so @4 nén xa,
phudng va danh sich PBDT clia x&, phudng vao co s dit liéu ciia BCD Trung
wong. BCD cép tinh cé nhiém vy kiém tra, theo déi tién d thuc hién cdc cong
viéc do BCD huyén thyc hién va dugc phép thao téc trén Trang HE théng diéu
hanh t4c nghiép dé h3 trg BCD cAp huyén (néu cé yéu cau).

~ IL HUONG DAN GUI ANH SO PO NEN XA, PHUONG VA DANH
SACH PIA BAN PIEU TRA VAO CO SO DU LIEU CUA BAN CHI DAO
TRUNG UONG

Chc bute thuc hién nbi dung gt anh so dd nén xa, phudng va danh sich
dia ban diéu tra vao co s& dir lidu ctia BCD Trung wong:

1. Thay dbi mat khéu ngudi ding.

2. Gui anh so dd nén x&, phudng.

3. Giri danh sach dia ban didu tra cia x&, phuong.

Céc bude thye hién cdc ndi dung trén duge huong din thye hién chi tiét
trén Trang Hé thdng diéu hanh tac nghiép nhu sau:

1. Thay ddi mit khiu ngudi ding

- Ngudi ding sir dung tai khoan dugc chp dé truy cdp vao Trang Hé thong
di%u hanh tdc nghiép, bam chon chirc ning “Quién ly va gidm sat”, man hinh s€
hién thj nhu Hinh 2.1:

(Trong huong dén nay, s dung rh.c‘fng nhat md tai khodn nguoi ding dé
déing nhdp ciia BCD cdc cdp ctia tinh Quang Ninh).
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Thay i mat khia

Cianh sach iipe imem Sham
gla TAT L

Bieu MU Lees

e~ Ngudi ding bam chon chirc ning “Thay dbi mat khiu” dé thyc hién
d4i mét khau di duge cung cép sang mat khéu ding cho cé nhén ngudi st dung,

TITOMG DAN SU DUNG IE THONG QUAN LY
TONG DIEU TRA DAN 50O VA NHA O NAM 2019

G thid _
L i thidn chg, s g dich ofe chrong irink
2. Tiuy gép twang Web

1L 9] i Crudn 1 wh Gide i
1. Mheben i chilfs pang b o
2, Thew 44 mét iy

mén hinh s& hién thi nhu Hinh 2.2:

Hinh 2.2.

- Dé thay dbi mét khau, ngudi ding nhép dly di céc thdng tin bao gbm:
+ Mit khau cfl;
+ Mat khau mdi;
+ Xéc nhan lai (mat khiu méi).
- Sau khi nhdp xong cdc théng tin, man hinh hién thi nhu Hinh 2.3:



Hinh 2.3.

po1 MAT KHAU
I
| Thi khoan: B12T001

pAEL khdu ol |. ..... i
Mat k-l"ld\.l !---“--. j

m:nhan lal: I_.....| I

- Ngudi ding bim chon “Luru” @& Iy lai thay doi, chuong trinh nhay dén
man hinh déng nhép véi tai khoan 12 mat khau méi dé sur dung cho cédc truy cidp
14n tiép theo vao hé théng nhu Hinh 2.4:

Hinh 2.4.

PDANG NHAP

HE THONG QUAN LY
TONG PIEU TRA DAN SO VA NHA O NAM 2019

Tal khoan: [B22T001
Mat khau: feeess

- Sau khi ding nhap vao hé théng “H¢ thong Quién 1y”, nguoi dung bém
chon chirc ning “Trang chi”, dé str dung tai khoan vo6i mét khau mai truy cép
vao Trang hé théng diéu hanh tic nghiép nhu Hinh 2.5:

Hinh 2.5.

DANG NHAP

Hé théng diéu hanh tée nghigp

: Tal khodn: [B22T001
4 M3t khdu  [seseee ]

(@ Denarhen)[2 Moo el

W

- Tai Trang hé théng diéu hanh tdc nghiép, ngudi ding bAm chon chirc
ning “MANG LUGI PIEU TRA” dé tién hanh thyc hi¢n cng vige:
+ Giri anh so d6 nén xd, phudng;

+ Giri danh séch dia ban diéu tra vao co s& dit ligu cia BCP Trung uong,

8



_ Mén hinh hién thi ciia chire ning “MANG LUOI PIEU TRA” nhu Hinh 2.6:
Hinh 2.6.
MANG LUOI DIEU THA kbt SN et - B
it Pusitc 1. C4p nhjt danh mc gl RhE
o Canh mx Qudin/Huytn

¥ Danhmuc Putnad g 2. Lip danh sich thin
& Nhdptndanh sichithin

¥ Liydlijutlfle Boel 0 “pse 3 3p danh sbch f1a ban
¥ Xt bdo clo Exoal «  Nhép tin danh dia ban
i felidartng ey 3 «  Theo dii sf hipng ¥ Ly ¢ B b file Ercd :
B iy mid bng k2 < Tao i bin tif thén 1aE ; mll_hbi'rﬂ“w
< m&b&;r.heul:d' 2 TR ;r.'r&ﬂﬁhbéngh!lﬂ
v Theodishimg % Lyl B bif e Bacel

Lo Muldt o cho Excel
"¢ Then dS =5 kiting

2. Giri anh so’ d0 nén xi, phuing

- BCP huyén thye hién giri 4nh so dd nén xa, phudng véo co s dit ligu
anh cua BCD Trung uong. .

- BCP tinh ¢6 nhiém vu duyét anh so dd nén x4, phudng cua timg x4,
phudng trong timg huyén.

2.1. BCD huyén giri anh so d6 nén xi, phudng

- Ngudi ding ctia BCD huyén sir dung tai khoén duge cp dang nhap vao
Trang H§ thong diéu hanh tic nghiép (vi du: B195001, B 195002,...), bam chon
chirc ning “MANG LUGI PIEU TRA”, tiép theo bam chon muc “Se dd nén
XA, phuong”.

- Tai muc “So @ nén xa, phuwong”, gém 02 chiic néng:

+ Cép nhét anh so dd nén x&/phudng: ngudi ding (BCD huyén) thyc hién
giri anh so dd nén x4, phudng vao co sé dif liéu anh.

e Tdng hop sb luogng anh so dd nén xa, phuimg: BCD tinh/huyén thong
ké s6 lugng anh so do nén x4, phudng da duge gui vao co s& dit liéu anh caa
BCP Trung uong theo lya chon cap thong ké (huyén/tinh).

- Céc bude thuc hién clia chifc niing “Cip nhjt so dd nén xa/phwdng”:
+ Bude 1: Ngudi ding chon chirc ning “Cip nhit so dd nén
xA/phwong”, man hinh hién thi nhu Hinh 2.7:
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i

- Bude 2: Ngudi ding lya chon xafphucmg (dang the hién dong) mubn
cép nhét anh, chon chitc ning “C3p nhit” man hinh hién thi nhu Hinh 2.8:

Hinh 2.8.
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- Buoe 3: Nguffﬂ dung chon file anh S0 dd nén cta x&/phudng tuong (mg
v6i ma x4, tén xd dé cdp nhét va man hinh hién thj nhu Hinh 2.9:

Hinh 2.9.

| | 15 | eTeL inmuchnﬁ.n g T g
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- Buére 4: Sau khi file anh dugc cdp nhét, ngudi dung chen chiic ning
“Xem anh”, xem lai anh vira cép nhdt, kiém tra lai cac théng tin trén file anh
trimg khép vé ma x4, tén x4 clia dong tuong img khi cap nhét anh.

+ Néu muén tai lai file anh d3 cdp nhét vé may tinh, ngudi ding chon
chirc ning “Tai anh”.

+ Cot “Trang thai”: thé hién trang thdi file anh so dd nén “P4 duyét” hay
“Chua duyet”.

Luu v:

- Trong trudng hop ngudi ding da “Cép nhit” énh so dd nén va luu vao
co s& dir ligu anh, nhung phét hién ra dd cip nhat chua chinh xdac file Anh hodc
muén cap nhit file dnh khéc véi file dnh dang ton tai trong co s& dif li¢u anh thi
ngudi ding thyc hién lai cic thao téc tir Bude 2. Nhu viy, chirc ndng “Cép
nhét” anh so d6 nén x4, phudmg cho phép luu lai file anh ngudi diung thyc hién
“Céip nhit” sau cung.

2.2. BCD tinh duyét Anh so dd nén xi, phudng

- BCD tinh duyét anh so d5 nén xa, phudng cho timg Quén/huyén. Trong
timg quan/huyén BCD tinh c6 thé lya chon duyét file anh theo 02 céch:

e Céch 1: Duyét timg anh so db nén clia x4, phudng
e Cich 2: Duyét tht ca cdc anh so dd nén x4, phudng.

- Cdch 1: Duyét tieng anh so dé nén xa, phwing

+ Burde 1: Chon quin/huyén cin duyét anh so dd nén x4, phuong;

+ Bwée 2: BCD tinh Iyra chon chirc ning “Xem anh” dé kiém tra lai théng
tin file anh nhu: tén xd, md x4 c¢é trung véi théng tin xd, phuong dang kiém tra
khong hodc anh da céip nhét c6 xem dugc hay khong,..., néu qua mé khong nhin
£5 BCD tinh yéu cdu BCD huyén cdp nhét lai file anh do;

+ Bwée 3: Sau khi “Xem anh”, BCD tinh kiém tra anh dat yéu cau va
ddng ¥ duyét anh thi lya chon tich vao cgt bén canh cft “Xem 4nh”, dong thori
cot “Trang thai” sé thé hién trang thai “D3a duyét” nhu Hinh 2.10:

Hinh 2.10.
MANG LUO1 DIEU TRA

Tmeg - Tal
LT dnity
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193 OEGGA | Phumeg HE Tu T Choeng |
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- Ciéch 2: Duy#t tit cd cdc dnh so 6 nén xd, phwong

+ Buée 1: BCD tinh lua chon chirc ning “Xem anh” dé “Xem” anh clia
timg xd, phudng; kiém tra théng tin timg file anh di dugc cdp nhét, néu tat ca
céc file anh dat yéu ciu thi chuyén qua Budc 2.

+ Buére 2: Lua chon duyét tit ca céc file anh d& duoc cép nhat. BCD tinh
chon niit tich bén canh cét “Xem danh” nhu Hinh 2.11:

e o
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- Chtrc ning “Tbng hep so lugng dnh so b nén”: Pé theo dai tién do
cap nhét s lugng anh cua timg quén/huyén hodc ciia toan tinh, BCD tinh st
dung chiic ning “Téng hep sé lirgng dnh so do nén” dé thong ké, man hinh
hién thi nhu Hinh 2.12:

Hinh 2.12.
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3. Giri danh sach dia ban diéu tra ciia xi, phwing

- BCP huyén giti danh sach PBDT cua x4, phuang vao co so dit liéu cla
BCD Trung wong, lua chon chic ning “Lip danh sich dia ban diéu tra”.
- C6 03 cach thye hién giri danh sich DBDT:
e Nhép tin/Cép nhit danh sach DBDT;
e Léyditligutir file excel;
e Tao dia ban tir thon/td déan phd. q
~ + BCD huyén co thé lya chon 1 trong 3 céch trén dé thuc hién gii danh
sich DBDT vio co s& dit lidu. Hudng dan chi tiét thuc hi¢n timg cach nhur sau:
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3.1. Nhip tin/Cép nhit danh sich dia ban

- Ban Chi dao huyén thuc hién nhép tin danh sach DBDT vao co sa dir
ligu ctia BCP Trung wong, bang cach lua chon chirc nang “Nhip tin/cip nhat
danh siach dia ban”.

- Chirc ning “Nhip tin/cip nhit danh sich dja ban”: cho phép ngudi
ding nhép tin true tiép trén Web céc théng tin cia danh sach DBDT. Ngudi
ding c6 thé thyc hién “Thém méi” hofic sia dif Liu hoiic “X6a bo” cic thong tin
ciia DBDT truc tiép trén man hinh giao dién nhu Hinh 2.13.

ThiyTe |2 Tinh Quang ih__ [ HedryGun [155 - Thieh pid Clim P

wiren [ [ [ ] T} pi chl pooT | :

R T ———— 1 E 50 CELS

- Cdch thue hién nhip tin danh sich DBDT tric tiép trén web:

+ Buée 1: Ngudi ding lya chon xd, phudng cén nhip danh séch DBDT;
sau d6 chon chirc ning “Thém méi” d€ nhap thong tin DBDT.

+ Buée 2: Lua chon “Ma thén” can nhap PBDT, nhu Hinh 2.14:

Hinh 2.14
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Tonyte [z Teh g [ Henutn 96 - g i e [
_ pEsnan i - o ph T A fs | | ] emcioser =T | e b et
Fothniihein ettt | (B | [(Feoma || 0 |
i I MRREREEAE = wifl B bin Dén chi AT Tk 55 B TINT Dt L 35 W u;mu i
g R T SR . = i .--....;._._.f_.. .|.,_...._._.- :

G i o THI,TE4 1 1 ]

""" 3 }:m'm"m”h et | T Mz 3 140 o |
________ . it e el it ien 00 i
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B 008« Kha Dl Theldy

| i B oo~ Clang archin Buh . B¢
[ oo mai hang ki l @u f

Liru y:

- “Mi thén™: chinh 12 “M34 thén — Tén thon” di dugc lap danh sach
thén/td dén phé theo Céng vén sb 401/TCTK-DSLD ngay 17 thang 4 nam
2018, v& viéc huéng dan 1p danh sach thon, x6m, ap, ban, t dan phd va céc
toa chung cu.
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- Trudng hop ngudi ding phét hién danh séch thong tin dinh danh cua
thon/td dan phé da ton tai trong co s& dir ligu (Ten thén, mé thon,...) chua
chinh xéc véi thue té, phai cdp nhat lai chinh xdc cdc thong tin ndy trong muc
“Nhip tin/cip nhit danh sich thén/td” hojc “L 4y dit ligu tir file excel” cia
chirc nang “Léap danh sich thon/td”.

~ + Danh sich thén/td dan phé céc tinh/thanh phé thyc hién 13p theo Cong vén
sé 401/TCTK-DSLD ngay 17 thing 4 nim 2018 di dugc guri vao co sd dif ligu
cuia BCD Trung uong.

1 D& xem lgi danh séch thon/t dan phd ca tinh/thanh phd, ngudi du
str dung chirc niing “Xukt bio cio excel” trong Muc “Lip danh séch thon/td
dan phd” cta chuong trinh.

- Trudmg hop DBDT duge 1p tir 2 thon/td dan phé khéc nhau trong X3,
phudng (ghép 02 thén/to dan phé thanh 01 DBDT): ngudi ding tich chon cac
mi thén can ghép trong trudng dir lidu “Ma thén” nhu Hinh 2.15:

Hinh 2.15.
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- Bude 3:

+ “Ma dia ban”: Chuong trinh ty dong sinh sb thi tu cia trudng dir ligu
“Ma dia ban”. Ma DB bét déu s6 thi ty 1a 001, tiép theo la 002, 003,...

+ Ngudi ding bit dhu nhap tin tir trudng dir liéu “TTINT™; "Dia chi
DBDT”: “Dia ban djc thi” (néu DB la DBDT thi tich chon); “TS HY” (Téng
sb h6); Ghi chii (néu c6). Sau d6 bdm chon nit “Luru Iai”, man hinh thé hién
nhu Hinh 2.16:
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Hinh 2.16.
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- Su*a rhﬂng tin BBHT da nkép

Pé sira thong tin cia DBDT di c6 trong co sO dir heu tir danh sach
DBDT:

+ Bwée 1: Ngudi ding lya chon dong PBDT muébn chinh sura (vi du: chon
dong c6 STT 2), céc thong tin ciia dong DPBDT vira chon s& hién thi trén & nhép;

+ Bude 2: Ngudi dung lya chon 6 nhép, chinh sira lai thong tin can thiét
va bdm nat “Laru lai”, nhu Hinh 2.17:

Hinh 2.17.
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Luu v:
- Khi chinh sira lai théng tin DBDT d4 c6 trong co s& dir liéu thi trurdng
dir liéu “Mi dia ban” (s thir ty dia ban) khéng duoc chinh sira.

- Xéa thong tin DBDT:

Tir danh sich DBPT di c6, ngudi dung chon DBDHT cn x6a va bim chon
ntlit “Xéa bd” dé x6a dong dix lidu DPBDT dé, nhu Hinh 2.18:
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Hinh 2.18.

ﬁ e i e o bb Y

Luru ¥:

_ - Céc théng tin dinh danh nhu: M huygn, ma x4, m thon, tén thén da ton

tai san trong co sO dir liéu thén/to dan phé, vi viy néu ngudi ding nhap tin sai

bit ot trudmg dir lidu ndo so véi dit ligu thén/td dan pho thi chuong trinh s8
khong cho phép ngudi ding thyc hién chirc nang “Luru lai” DBDT vura tao.

3.2. Liy dir liéu tir file Excel

_ BCD huyén tii file mAu excel “DANH SACH DIA BAN DIEU TRA”
trong myc “Biéu mAu” clia chuong trinh; sau d6 nhap day du cic thong tin da
quy dinh trong danh séch dja ban diéu tra ctia huyén va thuc hign giri danh sach
PBDT vao co sd dit liéu cia BCP Trung uong.

- BCP huyén thyc hién gt dir ligu danh sach DBDT tir file excel, bing
cach Iua chon chirc ning “Lay dit liu tir file excel”.

- Cdch thuc hi¢n ldy dit li¢u tic file exce

+ Buoe 1: Ngudi ding lya chon nit “Chen file” excel (l&y dir liéu excel theo

quén/huyén), man hinh hién thj nhu Hinh 2.19:

Hinh 2.19.

+ Bude 2: Ngudi ding bim “Chon file”, chi toi duong din chia file di¥
liu cin dua vio co s& dif ligu, phin mém sé& thyc hién tai file dir liéu 1én may
chti va kiém tra file dit liéu tai 1én (logic dit liéu hodc su tén tai cua dit liu trong
co sir dit liéu,...), nhu Hinh 2.20:
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Hinh 2.20.

Chon e el impait danh sich Ao hén

o T o

+ Buwére 3: Chuong trinh dua ra thong béo 16i hogic canh bdo khi dif liéu
duoc tai 1én nhu: sé dong dit liéu c6 18i logic, s6 dong canh béo, so dong dit licu
3 tdn tai trong co s& dir liéu nhu Hinh 2.21:

Hinh 2.21.

:-ﬁﬁ}nw}gmmnﬁmﬁu&uﬁﬁﬁi&mun

C6 02 loai théng béo chuong trinh dua ra, nguai ding cin xem lai: Théng

bio 16i va Canh béo.

» Théng béo dang 13i: khi nhap danh sach file excel PBDT vao co s& dir
litu néu chuong trinh dua ra théng béo “s6 dong 161" thi bit bude nguoi ding
phai kiém tra lai dong 161 d6 v stra lai file excel danh sach DBDT; sau d6 nguoi
dung thuc hién tai lai file excel vao chuong trinh lan nita, néu c6 thong bio sb
dong 151 1a “0 déng 16i” tic 1a chvong trinh cho phép “Laru lai” file danh sich
PBDT vao co sd dit liéu cua BCD Trung uong:

v Ding I6i logic 12 38 thong bo céc 16i thong tin trong file excel va
khong cho phép “Luu lai” néu céc thong béo 16i chua dugc sira lai ding.

o Théng béo dang cnh béo: ngudi ding kiém tra lai dit lidu file excel
ding hay khong hodc dir liéu file excel da tdn tai trong co s& dir liéu hay chua.
Déi vé6i théng bao dang cinh béo cho phép ngudi ding bam chon chitc ning
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“Luu lai” file danh sdch excel DBDT vira tai lén ngay c4 khi xuét hién canh béo
vé “sb dong canh bdo” va “sb dong dit lidu di c6” trong co s dir lidu:

v Dit ligu tring da cé: 1 dix ligu trén file excel dd ton tai trong co so dit
liéu, dir liéu da ton tai ndy cd thé do ngudi ding 1an trude dd cap nhat; hogc
ngudi ding &4 cdp nhat trén form nhép tin (muc Nhdp tin/cdp nhdt dit liéu);

v Déng cinh bdo: dé canh béo sy sai khic thong tin tir file excel dua vdo
chuong trinh nhung vin duge chép nhén (s6 lugng hé ciia PBDT khéc so luong
ho thon/td dan phé, sé lugng h cua PBDT qud nhé...), chuong trinh cho phep
“Liru lai” file vira thyre hién tai 1én co s& dif liéu.

+ Bude 4: Néu c6 18i logic, ngudi ding click chudt trén dong théng béo
(mau &6) dé hién thi danh séch cdc dong bj 10i, dua vao md ta 161, ngudi ding
sira lai théng tin trén file excel dé tiep tuc gui lai file danh sich lan tiép theo
trong co s& dif ligu.

+ Buée 5: Sau khi hét théng béo 13i logic, tirc 12 50 dong 18i = 0 thi ngudi
ding nhin nat “Luru lai” dé cap nhit danh sach DPBDT vio co so dit liu chung.

Hinh 2.22. Minh hoa dong di liéu tring d& ¢
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- Chrc ning “Xu#t Excel”: Xuét bang céc thong ba 15i/Canh bdo 16i khi

thyc hién import file excel danh sach PBDT dé xem va sira lai dir ligu g (néu
can) nhu Hinh 2.23:

Hinh 2.23.

| B i DT U ERIREY
| Dane Fi o0 e o

: w T Dby Al bing: |
""" | o o 10 Didng 0 G M Ly |
2. fe gl - ey o oS, |

1§

T eana 1y ek e
242 | g 9 I M B
e e — e ——— e . iy
|__ =7 __I_Eo-u ;D s Bl
=T e R 10 i |
oo a1 | e gz DT s b

18



3.3. Tao dia ban diéu tra tir danh sach thon/td dan phd
- BCD huyén dua véao so dd ndn x4, phwong da phén chia PBDT va danh

séch thon/td dan phd da ra soat chinh xdc cdc thong tin cén thiét ¢ thuc hign
tao théng tin DBDT tir danh sach thén/to dan pho da c6 san. Tur danh sach
thén, ngudi ding c6 thé tao 01 thén/td din phd thanh 01 DBBT hodc 01
thén/th dan phd thanh nhidu PBDT (tich thon) hode nhidu thén/td dan pho
thanh 01 DBDT (ghép thon).

- Ciich thuc hién tao dia ban diéu tra tie danh sich thén/té din pho:

+ Bwdre 1: Chon x&, phuong cin tao danh sich DPBDT nhu Hinh 2.24:
Hinh 2.24.
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+ Burée 2: Dé tao 01 thén/td dén phé thanh 01 hogic nhieu PBDT, ngudi
ding tich chon thén tir danh sach, sau d6 nhdp s6 luong dia ban muon tao vao 0
“Nhap s dia ban”. Tiép theo bAm chon nit “Tgo dia ban” nhu Hinh 2.25.

Hinh 2.25.

Gg e Tbss  GH o
::ﬂ:. w0 hi dhciy  cha  on R

¢ Trudng hop tach 01 thén/td dan phé thanh 02 hofe nhidu hon 02 PBDT:
ngudsi ding ngudi ding tich “chon thén” (chon |1 thén) tir danh séch thén va
nhap s6 luong PBDT cén tao vao &6 “Nhip s dia ban”, bdm chon “Tao dia
ban”, ma hinh hién thi nhu Hinh 2.26.
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o Trudmg hop ghép thén/td dan phé dé thanh 01 DBDT: ghép 02 hojc
nhidu thén/td dan phd thanh 1 dia ban, ngudi ding tich chon 02 thén tir danh
sach thén va nhip sé lugng dja ban = 1 vao 8 “Nhip sb dja ban”, bdm chon
“Tao dia ban” nhu Hinh 2.27:

Hinh 2.27.

B mAimbohnokh

e T
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- Chitc ning “Xudt bdo cdo Excel”
+ Cho phép ngudi ding xuit danh sach PBPT theo pham vi chon.
+ Cach thue hién:

Ngudi ding chon pham vi dé xem dit litu (Quin/Huyén hodc
Xa/Phuimg), sau d6 bdm nit “Xem danh sich”, théng tin danh sach DPBDT sé

F

hién thi trén form nhu Hinh 2.28, ngudi ding bam nut “Xu#t Excel” dé xuit dit
liéu va luu vao may tinh (néu can).
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- Chite ning “Theo dbi sé luwgng”
+ Cho phép ngudi diing theo ddi s6 lugng dia ban didu tra va cdc théng tin
lién quan theo timg cap tong hop (tinh/huyén/x4).
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